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Microsoft Windows 3.1 ¥

1. ElOoszo

A konyv anyaganak Osszeallitdsaval a Windows kezelésével ismerkedd
felhasznalok kezdeti 1épéseit szeretnénk megkOnnyiteni. Olyan konyvet
akartunk irni, amely nem referenciaszertien, hanem példakon, feladatokon
keresztiil ismerteti meg az Olvasét a Windows haszndlatdhoz sziikséges
fogalmakkal, Gjszer( kezelési technikakkal. Ugyanakkor a leirtak megérté-

s¢hez az Olvasonak mar rendelkeznie kell a minimalis gépkezelési ismere-
tekkel.

A konyv fejezetei - tematikusan - gy éptilnek fel, hogy az elméleti
ismeretanyagot és magyarazatokat a téméhoz kapcsolédo gyakorlati fela-
datok kovetik, amelyek megoldasat - pontrdl pontra haladva, abrakkal
illusztralva - ismertetjilk. Természetesen a feladatok megoldasat csak az
els6 fejezetekben irjuk le teljes részletességgel. A tovabbi anyagrészekben
- feltételezve, hogy az Olvasé mar elsajatitotta a sziikséges alapismerete-
ket - a feladatok megoldasat mar kevésbé részletezzik, a hangsuly a
megoldas 6 1épéseinek ismertetése felé tolodik el. Fontos kiemelni, hogy
az ismertetett megoldasi modok nem feltétleniil az egyediili és "tidvozite"
megoldasok, hiszen a Windows - ugyanazon feladat elvégzésére - altaldban
tobb lehetséges alternativat is kindl. A fejezetek végén 6néalléan megol-

dand6 gyakorlé feladatok is taldlhaték, a megoldas Iépéseinek leirasa
nélkdal.

Hangstlyozni kivanjuk, hogy ez a konyv kezd6k szadmaéara késziilt, igy
nem foglalkozik a Windows 0Osszes lehetGségével, a szamitogép €s a
Windows mikodésének optimalis Osszehangolasaval, stb. A téma teljes
ismertetése a Microsoft Windows User's Guide feladata. Ugy gondoljuk,
hogy aki ténylegesen elsajatitja ennek a konyvnek az ismeretanyagat,
megeérti és atldtja a Windows miikodését, annak mar minden feltétel adott
az 6nallo tovabbfejlédéshez. Amennyiben specialis informaciokra, ill. mar
alapos felkésziiltséget megkivané mélyebb ismeretekre van sziiksége,
haszndlja az eredeti Windows dokumentacidkat, vagy olvassa el a Help
rendszerben leirtakat.
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2. Bevezetés

A szamitdstechnikdban is altalanosan terjed és érvényesiil az az elv,
hogy nem az ember van a szamitogépért, hanem a szamitogép az emberért.
A szadmitdégépen munkat végzok, illetve a szamitégépet munkédjuk meg-
konnyitésére hasznalni kivandk jogos igénye, hogy a szamitégépet ne csak
a képzett szamitastechnikai szakemberek, hanem az egyszerd, laikus fel-
hasznaldk is kezelni tudjak anélkiil, hogy pontosan ismerniiik kellene a
szamitogeép belso felépitését €s miikodését, nagy mennyiségli parancsszot
kellene memorizalniuk.

A programrendszerek fejl6désének iranyvonalat természetesen a felhasz-
naldi tabor igényei szabjak meg. Mi tobb, a szoftverfejlesztd cégek nem
csak a legfontosabbnak tartott felhasznalé igényeket elégitik ki, hanem -
egymassal versenyezve - igyekeznek a felhasznaloi igények elé menni, igy
egyre ujabb, hatékonyabb és konnyebben megtanulhato ill. kezelhetd, tehat
egyre inkabb felhasznalobarat rendszereket fejlesztenek ki. A hangsuly
éppen ez utdbbi térekvésen, a konnyu kezelhetGségen és elsajatithatosagon
van. Az 0j programrendszerek jellemz&je, hogy mikdzben képességeik €s
lehet8ségeik egyre boviilnek, Ggy valik egyre konnyebbé és egyszeriibbé a
hasznalatuk. A szamitdégépet hasznalni kivandk méar minimalis ismeret-
anyag elsajatitasa utan birtokba vehetik a gépet és az azon futé programo-
kat, majd munkéjuk kézben fokozatosan - az egyre bonyolultabb feladatok
megoldasa sordn - fedezik fel a rendszer lehetGségeit, éreznek ra a szamito-
géppel tamogatott munka igazi izére ¢s szerzik meg a mélyebb, alaposabb
ismereteket.

Természetesen a leirtak nem azt jelentik, hogy a felhasznalé megszaba-
dul a tanuléds és fejlédés terhe aldl, hanem csak annyit, hogy a lexikalis
elméleti tudas hosszadalmas elsajatitasa helyett interaktiv munka kozben,
egy emberkozeli rendszeren dolgozva, szinte észrevétleniil szerzi meg a
sziikséges ismeretanyagot.

Ezek a fejlédési tendencidk természetesen nem keriilik el a szadmito-
gépek operacids rendszereit sem, hiszen mit érnének az emberkozeli fel-
hasznaloi rendszerek, ha a gépek kezelése tovabbra is nehézkes, koriilmé-
nyes maradna. '

A szamitégépes operacios rendszerek fejlédése a nem parancsorientalt,
grafikus felhasznaloi felilettel rendelkezd, egyidejlileg tobb alkalmazast is
futtatni képes operacids rendszerek kifejlesztésének és megjelenésének
iranyaba mutat. Az operaciés rendszerek Gjabb generacioi, illetve a mar
meglévd operacios rendszerek bdvitései nem csak az egységes gépkezelést,
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hanem az operacidés rendszer alatt futd alkalmazoéi szoftverek egységes
megjelenését és kezelését is lehetové teszik.

Az 10j generacios operacids rendszerek egyik ilyen - IBM PC kompa-
tibilis szamitogépekre kifejlesztett - 0j tagja a Microsofte Windows™ 3.1.
A Microsoft Windows 3.1 - a rendkiviil széles korben elterjedt - 3.0-as
verzid javitott, tovabbfejlesztett valtozata. A Windows rendszer sikerét
jelzi, hogy szinte minden jelent6sebb felhasznaloi rendszernek mar meg-
jelent (és folyamatosan fejlédik) a Windows alatt futdé valtozata, mikdzben
egyre tobb 10j - kifejezetten a Windows kornyezet ala kifejlesztett - alkal-
mazast dobnak piacra. Az egységesitett kezelési feliilet, a konnyd kezel-
hetGség és még szdmtalan mas elényods tulajdonsag a Windows alkal-
mazasok szamdanak tovabbi névekedését, mig a hagyomanyos - DOS kor-
nyezetben futd - alkalmazasok jelent6ségének lassi csOkkenését valdszi-
nusiti.

A Windows kezelésének és fogalomrendszerének elsajatitasa utan a
Windows alatt futdé alkalmazasok megismerése és hasznélatba vétele -
tekintettel az azonos felhasznal6i feliiletre és az alapfunkcidk egyezdsé-
gére - 1ényegesen kevesebb energiat €s idGraforditast igényel, mint egyéb
mas, a hagyomanyos DOS kérnyezetben futd rendszerek esetében.

2.1. A Windows 3.1-rol

A Windows 3.1-es verziojat a Microsoft Windows User's Guide
operacids rendszerként definidlja. Ez a meghatdrozas azonban némi ma-
gyarazatra szorul. A Windows bizonyos funkcidk ellatasdban a DOS-ra
tamaszkodik (pl. 4llomany- és konyvtarkezelés) - s6t, a DOS betdltése
nelkiil nem is indithatd - igy inkabb nevezhetd grafikus felhasznaloi
keretrendszernek, vagy a DOS atfogod kibdvitésének. Ugyanakkor a
Windows nyugodtan nevezhetl operécids rendszernek abban a tekintetben,
hogy az operacios rendszerekre jellemzd feladatkoroket lat el (erdforrasok
kezelése, a processzoridd felosztasa az egyes futd alkalmazdasok Kézott,
stb.). Lényeges hangstlyozni, hogy a Windows jelenleg nem is Iétezhetne
a DOS-szal valo kapcsolat vagy kompatibilitds nélkiil, hiszen valamilyen
modon biztositani kellett, hogy a DOS alkalmazasok - lehetSleg zokkeno-
mentesen - tovabbra is hasznathatok maradjanak. Mindezeket figyelembe
véve, talan a legjobban kézeliti a valosagot, ha a Windows 3.1-et, mint
nem 0nalld, a DOS-ra tAmaszkodd operacios rendszerként hatarozzuk meg.

LL Nem ért, ha tudja

A témahoz kapcsolddik, hogy a Microsoft jelenleg dolgozik a Windows tovabb-
fejlesztett, alapjaitdl Gjratervezett és atdolgozott valtozatan, a Windows NT (New
Technology) rendszeren, amely mar teljesen 6nalléd operdcids rendszer lesz, és a korabbi
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operacids rendszerek ald késziilt alkalmazésok futtathatosdgarél a Windows NT ala
integralt alrendszerek gondoskodnak. (MS-DOS, Windows 3.x, OS/2, POSIX
alrendszerek).

2.2. A Windows 3.1 jellemzéi

1 Nem parancsorientalt - a kivant funkciok végrehajtdsa a megfe-
lel§ képernydelemek kivalasztasaval torténik.

i EBgységes, felhasznéalobarat grafikus felhasznalo  feliilettel
(Graphical User Interface) rendelkezik, amely latvanyos, kony-
nyen attekinthet, magas komfortfokozata, hatékony munkakor-
nyezetet biztosit.

15" Az egér hasznélatanak maximalis tdmogatdsaval jelent8sen le-
egyszerisiti a legtobb kezelési feladat elvégzeését.

15" Lehetséget ad tobb alkalmazds egyideji futtatdsara (multi-
tasking).

i Egységesitett funkciokat kindl az alkalmazason beliili, és az
alkalmazasok kozotti informdacidcseréhez, valamint biztositja a
ktlonbozé alkalmazasok objektumainak integralhatosagat.

1 Lehet6vé teszi a DOS programok futtatasat, mi tobb, 386-os
tizemmodban tobb virtualis DOS gép hasznalatat engedélyezi, igy
egyidejlileg tobb DOS alkalmazas is futtathaté. Az informdcio-
csere a DOS-DOS és DOS-Windows alapu alkalmazasok kozott
is megoldott.

1 J6l illeszkedik a kiillonb6z6 halézat tipusokhoz, kezeli a halézati
eréforrasokat és képes a meglévs haldzati kapcesolatokat elmen-
teni, majd késGbb ismételten felepiteni.

2.3. A Windows felépitése

A Windows miikodésére - mint arra a rendszer neve is utal - az
ablaktechnika kiterjedt alkalmazasa jellemz6. Ahogyan azt a kés6bbiekben
tapasztalni is fogja, a Windows-ban szinte minden esemény ablakokon
belill torténik: ablakban futnak a Windows alkalmazasok, a Program
Manager-ben programcsoport ablakokba vannak szervezve a programok,
ablakokban jelennck meg a rendszer tzenetei, a felhasznald pdrbeszéd
ablakokon keresztiil kommunikal a szamitogéppel, stb.

A Windows ko6zponti alkalmazésa a Program Manager, amely a
Windows inditdsakor automatikusan betdltésre keril, és a Windows hasz-
nalata soran mindvégig mikodik. A Windows nem hasznalhatd a Program
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Manager jelenléte nélkiil. Ebbol kovetkezik, hogy amennyiben kilépiink a
Program Manager-bdl, egyuttal kilépiink a Windows rendszerbdl is.

A- Program Manager végzi az alkalmaz6i programok kezelésével
kapcsolatos 6sszes feladatot: gondoskodik a Windows és DOS programok
indithat6sagarol, lehet6veé teszi a programok csoportokba szervezését vala-
mint a programokhoz kapcsolodo kiilonboz6 beallitasok elvégzését.

LY Nem &rt, ha tudja

A Program Manager a Windows Shell (/iéf) programja, €s hasonléan, mint a DOS-
ban a COMMAND.COM parancsértelmezd, a Program Manager is lecserélheté maés,
hasonlé funkcidkat ellaté alkalmazasra. Ilyen alkalmazas pl. a Symantec® (a Norton
Commander™ ¢és a Norton Utilities™ gyartdja) cég Norton Desktop™ for Windows
programcsomagjanak Windows navigatora. Részletesebb informéciét a Program
Manager-r6l a 4 Program Manager cimi fejezetben talal.

2.3.1. A Windows 3.1 lizemmaddjai

A Windows 3.1 két tizemmodban, a Standard és a 386 Enhanced mod-
ban képes miikddni:

85 Standard mod: A Windows 3.1 kisebb képességli tizemmodja.
Ebben az lizemmoédban a Windows kihasznélja a szamitogép
bévitd memodriajat és képes egyidében tébb Windows alkal-
mazast is futtatni ugy, hogy a nem aktiv alkalmazasok a hattérben
futnak. A nem a Windows ala késziilt programokbdl (DOS alkal-
mazasok) szintén elindithatd egyszerre tobb is. A Windows ebben
az. izemmodban azonban nem képes az inaktive DOS' alkal-
mazasokat a hattérben mikddtetni, minddssze az elinditott prog-
ramok kozotti atkapcsolast teszi lehetévé. A Windows ezen ke-
pessége hasonld az MS-DOS 5.0 szolgéltatasdhoz. Az elinditott
DOS programok - hasonldan a szokasos, DOS kornyezetben tor-
ténd mukodtetésikhoz - futdsuk kozben teljes képernyds tizem-
modban futnak, vagyis nem képesek "osztozkodni" a képernydn
mas futé programokkal, igy magaval a Windows-zal sem.

85 386-0s mod: A Windows 3.1 tobb lehetdséget nynjtd, desjobb
kiépitést szamitogépet megkodveteld izemmodja. Ebben az lizem-
modban a Windows azon tul, hogy képes kihasznalni a szamité-
gép teljes operativ memoriajat, a fizikailag 1étezénél is tobb me-
moria hasznélatat teszi lehetévé. A Windows ezt ugy éri el, hogy
a mercvlemez egy bizonyos részét operativ memoriakeént kezeli.
Ezt a képességet virtualis memoriakezelésnek nevezzik. A 386-
os uzemmdd tovabbi - a Standard modban nem 1étezd - ké-
pessége, hogy mind a Windows, mind a DOS alkalmazasok egy-
arant futtathatok hattér iizemmodban is. Ez a gyakorlatban annyit
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jelent, hogy az inaktiv programok is futnak, és veégzik feladatukat
(mikézben az egyik program valamilyen hosszan tarté adatfel-
dolgozast, pl. bérszamfejtést végez, és a File Manager lemezeket
forméz, addig a felhasznald egy szdvegszerkesztGvel nyugodtan
megirhat egy stirgls levelet). A DOS programok futtathatok ab-
lakban is, amely lehetévé teszi, hogy tobb alkalmazas képernydje
egyidGben lathato legyen.

2.4. Az egér miikodése és hasznalata

2.4.1. Az egér miikodesi elve

Az egér a billentytlizettdl teljesen eltér6en mikdds és hasznalandd input
(beviteli) periféria. Az egér egy olyan mutato eszkoz, amely segitségével
egy un. egérmutatot, mas néven egérkurzort mozgathatunk a képernydn.
Az egérkurzor valtozé alakja jelzi, hogy éppen milyen feladat végezhet6 el
vele. Az egérkurzorral a megfelelé képernyGrészletre mutatva Iényegesen
koénnyebb pl. az egyes mentipontok kivalasztasa, mint a billentylizet hasz-
nalataval.

A leginkdbb elterjedt, mechanikus elven mikodoé egér aljan egy
keménygumibdl késziilt goly6 talalhatd. A golydnak harom gorgd tamasz-
kodik, amelybdl ketté egymassal 90°-o0s szdget zar be €és az egér X és Y
iranya elmozdulasat érzékeli a golyd forgd mozgasan keresztiil. A harma-
dik tamaszté gorgd, érzékeld nélkil, amelynek feladata, hogy a golyoét a
két érzékeld goérgbnek szoritsa.

2.4.2. Az egér hasznalata

A PC-s vilagban elterjed egereken - ellentétben az Apple Machintos gé-
peknél hasznalatosnal - kettd ill. harom nyomogomb talalhato. Az egér - és
ezzel egyiitt az egérkurzor - mozgatasaval, valamint az egérgombok (elss-
sorban a bal) kombinalt haszndalataval igen sokféle feladat elvégezhetG.

5,

1. abra: Igy fogja meg a= egeret
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Amikor az egeret hasznalja, jobb kezével fogja marokra az egér testct,
helyezze mutatéujjat az egér baloldali gombja f6lé (balkezeseknél fordit-
va). Kezét mindig lazan tartva, csukléjat az asztalon megtamasztva, az
egeret lagyan az asztalra vagy egérpadra szoritva mozgassa az egeret.

2.4.3. Alapvet6 egérkezelési technikak
Ebben a kézikdnyvben a kovetkez6 terminologiakkal fog talalkozni:

Terminologia: Gyakorlati jelentés:
Mutasson: Mozgassa az egeret az egérpadon vagy asztalon ad-

dig, amig az ecgérkurzor a képernyé megfeleld ele-
mére nem mutat. Példa: "Mutasson a Main ablak jobb
als6 sarkara."

Kattintson egyszer: Mutasson a megfelelé képernyGelemre, majd nyomja
le és azonnal engedje fel az egér baloldali gombjat.
Egy halk kattanast kell hallania. Példa: "Kattintson az
OK gombra."

Kattintson kétszer: Mutasson a megfelel6 képernySelemre, majd kétszer
gyors egymasutanban nyomja le és azonnal engedje
fel az egér baloldali gombjat. Két halk kattanast kell
hallania. Példa: "Kattintson kétszer a Notepad ikon-

jara."
Fogja meg ¢és Mutasson a megfeleld képerny6 elemre, majd nyomja
hazza el (at): le és tartsa lenyomva az egér baloldali gombjat. Moz-

gassa az egeret egészen addig, amig az egérkurzor a
képerny6n a megfelelé helyre nem keriil, majd en-
gedje fel az egérgombot.

Taldlkozhat majd a "Fogja meg ¢és vigye el..." vagy
csak a "Huzza el..." ill. "Vigye a..." révidebb megfo-
galmazédsokkal 1s. Példa: "Fogja meg, majd vigye a
Main ablakot a képernyd jobb alsé sarkaba."

Kérjik, jegyezze meg az itt leirtakat. A tovdbbiakban a fenti szohaszna-
latot fogjuk alkalmazni, és Onnek tudnia kell majd, hogy mit kell érteni
alatta.
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2.5. Alkalmazott jelolésrendszer

Jelolés: A jelolés alkalmazasa:
"1déz0 jelek az idézeteket, valamint az 4tvitt értelemben, képletesen

kozé zartuk"

Kovér betiikkel

Dalt betiikkel

A KISBETUKKEL
MEGEGYEZO
MERETBEN
NYOMTATOTT
NAGYBETUKKEL

CSUPA NAGY-
BETUVEL

Alahtzassal

hasznalt kifejezéseket. Példa: "llyen esetekben cl6for-
dulhat, hogy a Windows "lefagy", vagy egyszeriien
"kilovi" a kérdéses alkalmazast."

jeloltik a billentytzetrdl - a leirtakkal megegyezGen -
begépelendd parancsokat, szovegrészeket ill. adatokat.
Példa: "Gépelje be a dir c:\ parancsot".

jelodltik a speciadlis nevekre, fejezet cimekre torténd
hivatkozasokat, valamint az el8szor eléforduld, j
fogalmakat. Példa: "A Windows ablakai két nagy cso-
portra oszthatdk: programablakokra ill. az ezeken beliil
megjelend dokumentumablakokra.", vagy "Tovabbi in-
formacidkat a Microsoft Windows User's Guide cimi
kézikényvben talal."

jeloltik a lenyomandd billentylket ill. Dbillenty(-
kombinécidkat. A BILL1+BILL2 jel6lés az egyidGben, a
BILL1, BILL2 jelolés az egymds utin lenyomando
billentyG-kombinacidkat jelzi. Példa: "A kilépéshez
nyomja le az ALT,F,X billentyd-kombinéciot."

jeloltik a konyvtar- és alloményneveket, a meghajtok
betljelet, stb. Példa: "Valassza ki a WINDOWS al-
konyvtarat." vag 7 "Nyissa meg a README.WRI doku-
mentumot.”

jeloltik a képerny6n valtozatlan formaban megjelend
neveket, cimeket, szovegrészeket. Ilyenek a menik,
mentiparancsok, mezonevek, tizenetek, gombok felira-
tai, stb. Példa: "Valassza ki a File meniib6l az Exit me-
niipontot.”, vagy "Irja be a HHeader: mez&be a &p mez6-
kodot." A meni és a meniiben taldlhaté parancsok
neveit helyenként Osszevontan is alkalmaztuk. Példa:
"Valassza ki a File/Open mentipontot."

2.6. A Windows 3.1 inditasa

A Windows rendszer inditdsa DOS-prompttél a WIN parancs begépe-

lésével torténik.
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® Feladat:
Inditsa el a Windows-t.

© Megoldis:

DOS-promptnal gépelje be a kdvetkezb parancsot:
win

majd iisse le az ENTER billentytit.

& Eredmény:
A Windows képernyGje megjelenik a monitoron.

¢
Windows
Setup

zin

P anes StatUp AThF!'aCr?erIle Ml:’sr?m?)? PIF Editor  File Manager ﬁ

1@ s
kIR
<&

(L8]]
IRia

2. abra: A Windows bejelentkezd képernydje
Ne lep6djon meg, ha a sajat képernydjén nem ugyanazt latja, mint a
fenti abran. A Windows bejelentkez6 képernydje - fliggen a korabban
elvégzett beallitasoktol - gépenként mas és més lehet. ’
Amennyiben a Windows képerny$ helyett a "Bad command or file
name" Uzenet jelenik meg a monitoron, annak a kovetkez6 okai lehetnek:
.5 A Windows alkdnyvtar elérési utvonala nem szerepel a Path
(keresési utvonalak listdja) megadasban. Modositsa a Path bedl-
litast, vagy lépjen be a Windows alkonyvtarba, és ott adja ki a
win parancsot.
155 Az eredetileg WIN.COM nevd allomanynak megvaltoztattak a
nevét vagy kiterjesztését.
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i5° Haldzatra installalt Windows esetén nincsenek meg a sziikséges
hozzaférési jogosultsigai a Windows konyvtarhoz. Egyeztessen a
hal6zat rendszergazdajaval, és kérje a megfelel§ jogosultsagok
megadasat. :

= Nincs installalva a Windows a szamitégépén, vagy egyéb hiba
van a rendszerben. Installalja Gjra a Windows-t, vagy kérje szak-
ember segitségét.

LD} Nem 4rt, ha tudja

ey

a konfiguraciénak legmegfelelébb tizemmoédban indul el. A Windows a kovetkezd
modon vélasztja meg az indulasi tizemmodot:

B 386-0s tizemmodban indul el a Windows, a 80386-0s, vagy magasabb szamn
processzorral szerelt, 640 KB konvencionalis és legalabb 1024 KB elérhetd
bdvité memoridval rendelkezd szamitégépen.

¥ Standard médban indul el a Windows, ha a fent leirt feltételek valamelyike
nem teljesiil, de a szamitdégép konfiguracioja megfelel a Standard méd - a
fiiggelékben ismertetett - minimalis feltételeinek.

2.6.1. A WIN parancs paraméterei
A WIN parancs formaja a kovetkezo:
WIN [kapcsoldk] [indit6é parancs]

Kapcsolok

i /S A Windows inditisa Standard modban. Ezt a kapcsolot kell
hasznalni akkor, ha egyébként a Windows automatikusan 386-0s
tizemmodban indulna, de a felhasznald valamilyen oknal fogva
Standard médban kivanja hasznalni a Windowst.

" /3 A Windows inditdsa 386-0s mddban. Ezt a kapcsolét kell hasz-
nalni akkor, ha egyébként a Windows automatikusan Standard
tizemmoédban indulna, de a felhasznaloé valamilyen oknal fogva
386-0s tizemmodban kivanja hasznalni a Windowst.

B /7 A win parancs paramétereinek lekérdezése. A win parancsot ez-
zel a paraméterrel kiadva a Windows nem indul el, hanem révid
tajekoztatot ir a képernydre a parancs paramétereirdl €s hasznala-
tarol. A tajékoztatd utolso soraban kijelzi, hogy a Windows alap-
értelmezésben melyik tizemmodot valasztana az adott konfigura-
cién.

Amennyiben a Windows nem indithaté a paraméterrel megadott tizem-
modban (mert a gép konfiguracidja nem tesz eleget az adott tizemmod altal
megkovetelt minimalis feltételeknek, vagy barmilyen més probléma mertlt
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fel), a Windows hibaiizenetet kiild, amelyben - amennyiben képes ra -
roviden utal a hiba okéra.

L) Nem &rt, ha tudja

Ha a szamitogép Osszes memoridja kevesebb, mint 2 MB, a Windows 386-0s
lizemmodja jelentGsen lassabb miikodést eredményez, mint a Standard méd. A 386-o0s
tizemmoéd haszndlata igazén csak a legalabb 4 MB RAM-mal szerelt 80386-0s vagy
80486-0s szamitogépeken javasolhato.

Az indité parancs

A WIN parancs utan megadhato6 egy indito parancs. Ez lehet barmilyen
Sfuttathato allomany, vagy egyéb olyan dokumentum-allomany neve, ame-
lyet a Windows Kkiterjesztése alapjan felismer, és el tudja inditani a
dokumentum-allomanyt kezel6 alkalmazast.

Az els6 esetben, amikor az indit6é parancs egy futtathaté allomany neve,
a Windows - betolt6dése utan - elinditja a megadott nevii alkalmazast.
Amennyiben az alkalmazids neve utdn megadjuk egy dokumentum-allo-
many nevét, akkor a Windows a megadott alkalmazast a dokumentum-
allomény automatikus megnyitasaval inditja el.

® Feladat:

Gépelje be DOS-promptnal a kdvetkezd parancsot:
win /s notepad

majd usse le az ENTER billentyfit.

& Eredmény:

El8szor Standard modban elindul a Windows, majd betdlti a Notepad
(Jegyzetfiizet) alkalmazast.

A maésodik esetben, amikor az indit6 parancs egy dokumentum-
alloméany neve, a Windows az allomany kiterjesztése alapjan megprobalja
azonositani a dokumentumot kezel6 alkalmazast. A Windows - betdlfédése
utdn - elinditja a kérdéses alkalmazast, és az alkalmazas megnyitja a
. megadott dokumentumot.

® Feladat:

Gépelje be DOS-promptnal a kdvetkezd parancsot:
win readme.wri

majd tsse le az ENTER billentyfit.
& Eredmény:

El8szér elindul a Windows, majd a .WRI kiterjesztés alapjan betdlti a
Write (szOvegszerkeszt6) programot. A Write szovegszerkeszt6 automa-
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tikusan megnyitja a README.WRI nevl dokumentum-alloményt, amely
olyan hasznos kiegészit6 informéciokat tartalmaz a Windows 3.1 rendszer-
r6l, amelyek nem szerepelnek a Windows-hoz adott nyomtatott dokumen-
tdcidkban.

2.7. Kilépés a Windows-bol

Ugyan még nem ismertettik a Windows kezeléséhez sziikséges alap-
ismereteket, de a fenti feladatok végrehajtasa utan sziikksége lehet ra, hogy
kilépjen a Windows rendszerbdl, és visszajusson a DOS-prompthoz.

© Megoldis:
“® Egérrel:
1. Kattintson egyszer a Program Manager cimsora alatt lathaté File
menture.

2. A megjelend legdérdiil6é mentiben kattintson egyszer az Exit
Windows... (kilépés a Windows-bol) meniipontra.

3. A megjelend parbeszéd ablakban kattintson az OK gombra.
Billenty(izettel: '
1. Nyomja le az ALT billentyfit, és tarsa lenyomva, kozben {isse le a
TAB billentyt. A képernyé koézepén megjelenik egy ablak, és
benne valamelyik futé alkalmazas neve és ikonja.

2. Ismételje a TAB billentyd lelitését egészen addig, amig a megjele-
no ablakban a Program Manager nevet nem latja.

3. Engedje fel a TAB és az ALT billentytiket. A képernydn megjele-
nik a Program Manager felirata ablak.

4. Usse le az ALT,F,X billentyti-kombinaciot. A képerny6n megjele-
nik a kilépési szandék megerdsitését kér6 parbeszédablak.
5. Nyomja meg az ENTER billentytit.

& Eredmény:

A Windows képernydje torlédik a monitorrél, majd - rovid varakoza31
1d3 utan - megjelenik a DOS-prompt.
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2.8. A Windows beépitett oktatéprogramja

A Windows 3.1 figyelemreméltd Gjitasa, hogy egy beépitett interaktiv
oktatéprogram (Windows Tutorial) segitségével megkonnyiti a kezdd fel-
hasznalok szdmara a Windows kezeléséhez sziikséges alapismeretek meg-
értését s elsajatitasat. A Windows Tutorial két leckét tartalmaz:

15 Az egér kezelése, alapvet§ egérkezelési technikék.
5" Windows kezelési alapismeretek: ablakmiveletek, alkalmazasok

inditasa és lezarasa, meniihasznalat, a parbeszéd ablakok elemei-
nek hasznalata, tobb alkalmazas egyideju futtatasa.

Mindkét leckére jellemz0, hogy nem csak szoveges ismertet6t tartalmaz-
nak, hanem latvinyos bemutaté animaciok segitségével illusztraljak a
kezelési technikdkat. A bemutatd anyagok lejatszdsa utan gyakorlati
feladatokat adnak fel, amelyeknek a helyes elvégzését is ellendrzik.

2.8.1. Az oktatoprogram inditasa

A Windows oktatoprogram hasznélatanak alapfeltétele, hogy rendelkez-
ziink egérrel €s VGA (vagy jobb) monitorral, mert ezek nélkiil az oktato-
program nem hasznalhato.

@ Feladat:
Inditsa el a Windows beépitett oktatoprogramjat.

© Megoldas:

1. Kattintson egyszer a Program Manager cimsora alatt lathaté6 Help
menure.

2. A megjelend meniiben kattintson a Windows Tutorial meniipont-

~ ra. Ezt kovetGen megjelenik az oktaté program bejelentkezd kép-
ernydje.

3. Kovesse pontosan a képernydn megjelend utasitasokat, olvassa el

figyelmesen a magyarazatokat, és végezze el az egyes felada-
tokat.

4. Az oktatoprogrambol kilépni az ESC, majd az Y billentytik lenyo-
masaval tud.
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3. A Windows alapelemei

A most kovetkez$ fejezetben megismerkediink a szabvanyos képernyo-
elemekkel, és kezelésiik mddjaval. Mindeniitt bemutatjuk, hogy az adott
mivelet hogyan hajthaté végre egér (V0) segitségével, illetve hogy végez-
het6 el egér hianyaban csak a klaviatirat (&) hasznalva. J6 lenne, ha ezt a
fejezetet a szamitdégép elStt iilve olvasna el, és minden feladatot ill.
mitiveletsort legalabb egyszer ki is probalna.

3.1. Az ablakok

A Windows alatt futé programok altaldban nem hasznalhatjak
kozvetlentil az egész képernyOt, hanem csak annak egy részét. A Windows
terminoldgidban ezt a képernyd részletet nevezziik ablaknak. Ha tobb
programot inditottunk, akkor a kiilonb6z6 programablakok akar egymaésra
is helyezhetOk. Ilyenkor mindig az aktiv programhoz tartozd ablak keriil
felilre. Az ablakoknak két {6 tipusa van, a programablak és a dokumen-
tumablak.

A Windows-ban minden elinditott program nyit maganak egy ablakot a
képerny6n. Ennek az ablaknak a méreteit - bizonyos korlatok kozott -
szabadon valtoztathatjuk, a képerny6n barhova athelyezhetjiik. Minden
programablak legfels6 soraban az adott program neve, mig a masodik
sorban a program mentirendszere lathato.

Azok a Windows programok, amelyek képesek tobb adatallomany
egyidejti kezelésére, a sajat programablakukon beliil tovabbi tn. dokumen-
tumablakokat nyithatnak. Egy dokumentumablakhoz altaldban egy meg-
nyitott adatdllomény tartozik. Ezek az ablakok -esak a programablakon
beliil mozgathatok, méretiiket a programablak mérete korlatozza. Ilyen
dokumentumablakokra lathatunk példit a Program Manager ill. File
Manager alkalmazasokban.

3.1.1. Az ablakok részei

A kilonboz6 programablakok felépitése nagyon hasonld, eltérés csak
abbol szarmazik, hogy nem minden program hasznalja az Osszes
rendelkezésre 4ll6 elemet. Az aldbbi abran egy tipikus programablakot
lathat, ahonnan leolvashatja, hogy melyik ablakelemet hogy nevezik,
valamint hogy hol talalhato.
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Maximalizalé gomb

Control menii gomb

. e Nutepad = ‘Un'i“cdl

Mentisor Flle Edit Search Help

Ablak keretvonal

Munkatertlet

Gorgetosav
3. abra: A programablak elemei

Az egyes elemek szerepe:

5 Ablak keret: Minden ablakot egy - altalaban 3 pont vastagsagu -
keretvonal hatarol. Ennek - azon kiviil, hogy jelzi, meddig tart az
ablak - az ablak mértének modositasakor van szerepe.

i5°  Control menii gomb: A Control ment gombra rakattintva meg-
jelenik a Control menti, amely az ablakra vonatkoz6 vezérlo
parancsokat tartalmazza. A programablakok és a dokumentum-
ablakok Control meniijének felépitése eltérd.

b5 Cimsor: A cimsor programablak esetén az ablakban futd
~ program, dokumentumablak esetén t0bbnyire a megnyitott
adatdlloméany nevét tartalmazza. Ha tobb nyitott ablak talalhaté a
képerny6n, akkor az aktiv - éppen hasznalt - ablak cimsoranak
-szine a tobbiekétdl eltérs. Ezzel jelzi a Windows, hogy melyik
ablakban 1év0 programmal ill. egy programablakon beliil melyik
dokumentummal dolgozunk.

. Minimalizalé gomb: A minimalizalé gombra rakattintva az ablak
ikon méretivé kicsinyithetd.

15 Maximalizalo gomb: Programablak esetében a maximalizald
gombra rékattintva az ablak teljes képernyd méretlivé nd, mig
dokumentumablak esetében az ablak a rendelkezésére all6 mun-
kateriiletet fogja kitdlteni.
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65 Meniisor: A meniisor tartalmazza a megnyithatdé meniik neveit,
ezek azonban mar er6sen fiiggenek az adott alkalmazastol. A
mentsor egy elemére kattintva megjelenik a hozza tartozé menii-
pontok (parancsok) hstaJa Mentisor csak a programablakokban
talalhato.

15 Gorgeto savok: A gorgetGsavok teszik lehet6vé az ablakban el
nem fér6 dokumentumok nem lathaté részeinek megtekintését.
Segitségiikkel "mozgathatjuk" az ablakot a dokumentum (vagy
munkateriilet) felett (természetesen az ablak helye a képerny6n
valtozatlan marad, csak az ablak tartalma valtozik).

0" Munkateriilet: Az a terilet, amelyen keresztiil a programmal
kommunikalhatunk, példdul egy szovegszerkeszt6 esetén ide
irhatjuk be a szovegiinket, itt formézhatjuk, stb. Ha az adott
program tébb dokumentum egyideji kezelésére képes, akkor itt
nyithatjuk meg az egyes dokumentumablakokat (1. File Manager).

3.1.2. Az ablakok kezelése

Az ablakok mozgatasanak, atméretezésének begyakorlasdhoz a Program
Manager ablakot fogjuk haszndlni. A most kovetkezd részben feltéte-
lezziik, hogy a Windows elinditdsa utan az On kepemyOJe is az alabbi
abran lathat6hoz hasonlo.

Program Manager

Cnntsol Panel Print Manager

ATM Control MS DDS PIF Editor

StartUp Pr ompt

4. abra: A Windows mdulo kepemyo;e
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Az ablakok mozgatasa
“B Egérrel:

Fogja meg az egérrel az ablak cimsorat, és az egeret mozgatva vigye
az ablakot a kivant helyre. Mikozben mozgatja az egeret, csak egy - az
ablak méretének megfeleld méretii - keret mozgésa jelzi, hogy éppen
hol van az ablak. Ha sikertilt a kivant helyre pomcmnalnla akkor
engedje fel az egérgombot.

&a Billenty(izettel:

Vialassza ki a Control meniib6l a Move parancsot, majd a kurzor-
mozgatd billentytk segitségeével mozgassa a keretet a kivant helyre.
Ha sikeriilt a kivant helyre pozicionalnia, akkor nyomja meg az ENTER
billentyfit.

-»

Nem ért, ha tudja

A mozgatast barmikor megszakithatja és az eredeti allapotot visszaéllithatja az ESC
billenty{i lenyomasaval.

@ Feladat:
Mozgassa a Program Manager ablakot a képerny6 jobb felsé sarkaba.
© Megoldds:

YO Egérrel:

1. Mutasson az egérkurzorral a Program Manager ablak cimsorara,
majd nyomja le, és tartsa lenyomva a baloldali egérgombot (ezzel
megfogta a cimsort).

2. Lenyomva tartott egérgombbal mozgassa az egeret addig, amig a
szirke keretvonal a képerny6 jobb felsé sarkahoz nem ér .

3. Engedje fel az egérgombot (ezzel elengedte az ablak cimsorat).
& Billentytzettel: G
1. Az ALT+SZOKOZz billentyl-kombinacié lenyomasédval nyissa meg
a Control meniit.

2. A kurzormozgaté billentylk hasznalataval alljon a Move parancs-
ra, majd nyomja meg az ENTER billenty(it (Move parancs kiva-
lasztasa).

3. A kurzormozgatd billentylik segitségével mozgassa a szirke
keretvonalat a képernyd jobb fels6 sarkaig.

4. Nyomja le az ENTER billentyqit.



18 Graf-Get Oktatékozpont

Proqra aANnane B &

I File Optjons Window Help

Wiite Paintbrush

U' =7

;
Control Panel  Print Manager  [B[lsle®1s) Windows

Setup
LI
| a g
Satlls. § 7 et it TG G Py E GO e ST IS

Promnpt

5. abra: A Program Manager ablak mozgatasa

Ablakok méretének megvaltoztatasa
“® Egérrel:

Fogja meg az egérrel az ablaknak azt a keretvonalat, amelyikkel az
ablak méretét meg akarja valtoztatni, majd vigye a keretvonalat az 1]
ablakméretnek megfelelé helyre. Ha sikeriilt a kivant helyre pozi-
ciondlnia, akkor engedje fel az egérgombot.

&1 Billentylizettel:

Valassza ki a Control meniibdl a Size parancsot, majd a megfeleld
iranyba mutaté kurzormozgatod billenty(i lenyomaséaval jelolje meg,
hogy melyik keretvonal helyét akarja megvalioztatni. A kurzormozga-
to billentylk segitségével mozgassa a keretvonalat a kivant helyre. Ha

sikeriilt a kivant helyre poziciondlnia, akkor nyomja meg az ENTER
billentyfit.

Nem art, ha tudja

Ha az ablakok sarokpontjait fogja meg és mozgatja, akkor egyszerre tudja valtoztatni
az ablak szélességét €s magassagat is.

® Feladat:

A Program Manager ablak méretét allitsa be gy, hogy az a képernyé
jobb felsd negyedét foglalja el.
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© Megoldds:
“® Egérrel:
1. Mutasson az egérkurzorral a Program Manager ablak baloldali
keretvonalara (az egérkurzor < alakua lesz), majd nyomja le, és

tartsa lenyomva a baloldali egérgombot (ezzel megfogta a keret-
vonalat).

2. Lenyomva tartott egérgombbal mozgassa az egeret addig, amig a
sziirke keretvonal a képenyd kozépvonalaig nem ér.

3. Engedje fel az egérgombot (ezzel elengedte az ablak keretet).
4. Az 1.-3. 1épéseket ismételje meg’az als6 keretvonallal is.
Billentytizettel:

1. Az ALT+SZOKOZ-billenty(i-kombinécidé lenyomasaval nyissa meg
a Control meniit.

2. A kurzormozgat6 billentylk segitségével alljon a Size parancsra,
majd nyomja meg az ENTER billentyit. (Size paracs kivalasztasa)

3. A KURZOR-BALRA billentyl lenyomasaval valassza ki a baloldali
keretvonalat.

4. A kurzormozgatd billentylik segitségével mozgassa a sziirke
keretvonalat a képerny0 kézépvonalaig.

5. Nyomja le az ENTER billentyfit.
6. Az 1.-5. 1épéseket ismételje meg az alsé keretvonallal is.

Sy S,
i b
i
b -
g% B0 et

Control "anel Print Manager [kl Windows
Setup

RS

| ATMCdwol  MSDOS  PIFEdtor  File Manager
C Prompt

e

6. abra: A Program Manager ablak méretének megvaltoztatisa
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Gyakorlé feladatok:
1. Allitsa vissza a Program Manager ablak eredeti méreteit.

2. A sarokpontok megfogéasaval allitsa be a Program Manager ablak
méretét negyed képerny8 méretlire, majd vigye az ablakot a
képerny$ kozepére.

3. A gyakorlatok utéan allitsa helyre az eredeti allapotot.

Ablakok teljes képernyé méretiivé névelése (maximalizalas)
YB Egérrel:
Az egérrel kattintson a maximalizalé gombra.
Billenty{izettel:

Valassza ki a Control meniib6l a Maximize parancsot.

& Fontos !

A Maximize parancs kiaddsa utdn az ablak jobb fels6¢ sarkdban a
maximalizalé gomb helyett az eredeti méretet visszaallitdé Gn. Restore
gomb jelenik meg.

@ Feladat:
A Program Manager ablak méretét ndvelje teljes képerny6 méretiive.

© Megoldds:
YO Egérrel:
1. Mutasson az egérkurzorral a Program Manager ablak jobb fels6
sarkaban taldlhaté maximalizalé gombra.
2. Nyomja le, majd azonnal engedje fel a baloldali egérbillentyfit
(kattintas).
Billentytzettel:
1. Az ALT+SZOKOZ billentyl-kombinacié lenyomaséaval nyissa meg
a Control meniit.
2. A kurzormozgatd billentyik segitségével alljon a Maximize

parancsra, majd nyomja meg az ENTER billentylit (Maximize
parancs kivalasztasa).

Ablakok méretének visszaallitasa maximalizalas utan

Az ablakok eredeti méretét csak akkor lehet egyszerden helyreéllitani,
ha azt a Maximize, vagy Minimize parancsok segitségevel valtoztattuk
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meg. A Size parancs hasznalata utdn kapott ablakméretet csak a Size
parancs segitsével lehet helyreallitani.
© Megoldds:
“B Bgérrel:

Az egeérrel kattintson az eredeti méretet helyreallitdé Gn. Restore
gombra.

Billentytizettel:
Vialassza ki a Control meniibdl a Restore parancsot.

® Feladat:
Allitsa vissza Program Manager ablak méretét az eredeti méretre.

© Megoldas:
YD Egérrel: B

1. Mutasson az egérkurzorral a Program Manager ablak jobb felsd
sarkaban talalhat6 Restore gombra.

Restore gomb

7. abra: A Restore gomb

2. Nyomja le, majd azonnal engedje fel a baloldali egérbillentytit
(kattintas).
Billenty(izettel:
1. Az ALT+sZOKOZ billentydi-kombinacié lenyomésaval nyissa meg
a Control meniit.

2. A kurzormozgaté billentyik segitségével alljon a Restore
parancsra, majd nyomja meg az ENTER billentylit (Restore
parancs kivalasztasa).

Ablakok ikonba tétele (minimalizalas)
Y8 Egérrel:
Az egérrel kattintson a minimalizalé gombra.
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Billentytizettel:
Vélassza ki a Control mentibdl a Minimize parancsot.

¢ Fontos !

Az ablak minimalis mérete az Gn. ikonméret. A minimalizalt ablakokat a
képerny® aljan 1évs ikonok jelképezik. Ezt az ikont (Un. alkalmazas ikon)
nem szabad Gsszekeverni a Program Manager programcsoportjaiban 1évo
ikonokkal (Gn. program ikon). A kiilonbségek elemzésével Az ikonok cimi
fejezetben fogunk foglalkozni.

@ Feladat:
Minimalizalja a Program Manager ablakot.

© Megoldds:
‘D Egérrel:
1. Mutasson az egérkurzorral a Program Manager ablak jobb felsd
sarkaban talalhaté minimalizal6 gombra.
2. Nyomja le, majd azonnal engedje fel a baloldali egérbillentytit
(kattintas).
Billentytizettel:
1. Az ALT+SZOKOZ billentyli-kombinacié lenyoméasaval nyissa meg
a Control meniit.
2. A kurzormozgatd billentylik segitségével alljon a Minimize
parancsra, majd nyomja meg az ENTER billentylt (Minimize
parancs kivalasztasa).

8. abra: A Program Manager ikon

Ablakok mértének visszaallitasa minimalizalas utan
YD Egérrel:
Az egérrel kattintson kétszer az ikonra.
Billentytizettel:

Valassza ki az ikon Control mentijébdl a Restore parancsot.
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@ Feladat:
Allitsa vissza Program Manager ablak méretét az eredeti méretre.

© Megoldis:
“B Egérrel:
1. Mutasson az egérkurzorral a Program Manager ikonra.

2. Egymds utan kétszer nyomja le, és engedje fel a baloldali egérbil-
lentyit (kattintas kétszer).

Billentytzettel:
1. Az ALTH+ESC billentyl-kombinacio lenyomésaval valassza ki a

Program Manager ikonjat. (Erre a lépésre csak akkor van
sziikség, ha véletlentil tobb programot is elinditott méar.)

2. Az ALT+SZOKOZ billentyti-kombinaci6é lenyomasaval nyissa meg
a Control meniit.

3. A kurzormozgaté billentylik segitségével alljon a Restore
parancsra, majd nyomja meg az ENTER billentytit. (Restore paracs
kivalasztasa)

Nem é&rt, ha tudja
A 2. és 3. 1épés Osszevonhatd: a Restore parancs kiadasahoz elegendd, ha az ikon
kivalasztdsa utan (1. 1épés) leiiti az ENTER billentyit.
Ablakok bezarasa
“® Egérrel:
Kattintson kétszer a Control menii gombra, vagy valassza ki a Control
menii Close parancsat.
Billentytizettel:

Valassza ki a Control menti Close parancsat.

Az ablakok lezarasara a késGbbiekben adunk majd példi’lt a programok
inditasaval ill. leallitasaval foglalkozo fejezetben.

Kapcsolgatas az ablakok kozott
“B Egérrel:
Az egérrel kattintson a kivant ablak teriiletére.
Billenty(izettel:
5> A programablakok kdzott az ALTHESC vagy az ALT-+TAB billen-

tyl-kombinaciok segitségével lehet kapcsolgatni. (Részletesen
lasd a programok kozotti kapesolgatassal foglalkozo fejezetet.)



24 Graf-Get Oktatokozpont

15 A dokumentumablakok kozott a CTRL+F6 billentyli-kombinacid
segitseégével kapcsolgathat.

@ Feladat:
Kapcsoljon 4t a Main programcsoport ablakra.

© Megoldds:
“® Egérrel:

1. Mutasson az egérkurzorral a Main dokumentumablak teriiletére.
(A pontos hely most nem érdekes.)

2. Nyomja le, majd azonnal engedje fel a baloldali egérbillentytit
(kattintas).

Billentytizettel:

Addig kell nyomkodnia a CTRL+F6 billentyti-kombinaciét, amig a
Main ablak aktivva nem valik.

A gorgetd savok hasznalata

Ha a rendelkezésre all6 informacidkat a program nem tudja az ablak
tertletén megjeleniteni, akkor az ablak jobb oldalan ill. aljan megjelend
gorgetd savok segitségével tekinthetjilk meg a "kicsuszott" adatokat. A
gorgetd savok segitségével lehet az ablakot az informaciét hordozo teriilet
felett "mozgatni". Ez a mozgatds NEM azt jelenti, hogy az ablak fizikailag
elmozdul a képernydn.

Helyzetjelz6 négyzet

orgetd nyil (le)

9. abra: A gorgetdsav

A gorget6 savok kezelése egérrel:

Feladat Megoldas:

Gorgetés egy sorral fel: Kattintson a felfelé mutatd gorgetd
nyilra.

Gorgetés egy sorral le: Kattintson a lefelé mutaté gorgetd

nyilra.
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Gorgetés egy ablaknyival felfelé:  Kattintson a gorgetSsavra a helyzet-
jelzd négyzet f0l6tt.

Gorgetés egy ablaknyival lefelé: Kattintson a gorget6savra a helyzet-
jelzd négyzet alatt.

Folyamatos gbrgetés: Mutasson arra a gorgetényilra ame-
lyik iranyba gorgetni akar, majd
nyomja le, és tartsa lenyomva a bal-
oldali egérgombot.

Pozicionalas tetsz6leges helyre: Fogja meg a helyzetjelzd négyzetet,
és huzza el a gorgetd savon a kivant
helyre.

A jobbra ill. balra gorgetéshez értelemszerden hasznalja a vizszintes
gorgetdsavot.

LD Nem art, ha tudja

A gorgetdsavok kezelése a klaviatara (&) segitségével mar erdsen alkalmazasfiiggd.
A leggyakrabban hasznalt billentyli-kombinaciokat a Szévegszerkesztés cimi fejezetben
taldlja meg. Ugyanitt talal konkrét példdkat, és gyakorlatokat, melyek sorin a
gorgetdsavok hasznalatat begyakorolhatja.

3.2. Az ikonok

A Windows kérnyezetben a programokat, és a minimalizalt ablakokat
egy kis abra, az un. ikon szimbolizdlja. Ez a kis abra altalaban utal arra,
hogy a hozza tartozé program mire hasznalhat6é. Az ikon szerepe az ikon
tipusatol fugg. A Windows harom ikontipust kiilénboztet meg. Ezek koziil
eggyel - a minimalizalt ablak ikonjaval - mar talalkoztunk az el6z6
fejezetben.

B Program ikon: Program ikonnak, vagy program inditoé ikonnak
kizarolag csak a Program Manager dokumentumablakaiban - az
un. program csoport ablakokban - talalhaté ikonokat nevezziik.
Ezek az ikonok azokat a programokat - és kapcsolédo adatallo-
manyaikat - jelképezik, amelyeket a Program Manager segitsé-
geével indithatunk el. Program ikonokat felvehetiink, tordlhetink,
mozgathatunk ill. masolhatunk a programcsoportok kozott, de a
Program Manager ablak teruletén kiviilre nem vihetjik. (Ezek
tulajdonképpen a Program Manager "adatai".)

= Alkalmazas ikon: Alkalmazas ikonnak nevezzik azokat az
ikonokat, amelycket egy programablak minimalizalasaval kap-
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I

tunk, azaz egy alkalmazas ikon mindig egy minimalizalt prog-
ramablakot jelképez. Az alkalmazas ikon mindig a képernydn
talalhato, ott barhova athelyezhet6, de semmilyen nyitott ablakba
nem vihet§ be. Latni fogjuk, hogy egy alkalmazas ikon latszolag
"ratehet8" egy programablakra, ez azonban semmiben sem kiilon-
bozik attdl az esettGl, mint amikor programablakokat helyeziink

egymasra. (Az aktiv programablak takarja a tobbi program-
ablakot.)

Dokumentum ikon: Dokumentum ikonnak nevezzik azokat az
ikonokat, amelyeket egy dokumentumablak minimalizélasaval
kaptunk, azaz egy dokumentum ikon mindig egy minimalizalt
dokumentumablakot jelképez. A dokumentum ikonok mindig egy
adott program munkateriiletén talalhatok, ott tetszGleges helyre
mozgathatok, de onnan ki nem vihetok.

!,::-
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Clipboard Wmdows
Setup

Gans \ StatUp AT tgg?ﬂr:lrol MF?roEn?af PIF Editor File Manager

] Programcsoport 1kon |

= o
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10. abra: Az ikonok kiilonbozo faﬂa!.

3.2.1. Ikonok mozgatasa

Ebben a fejezetben nem foglalkozunk a program ikonok mozgatasaval.
(azt megtalalja A Program Manager cimi fejezetben). Az itt elmondottak
kizardlag csak a dokumentum ¢€s alkalmazas ikonokra vonatkoznak.
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‘B Egérrel:

Az ikon mozgatidsdhoz fogja meg az egérrel az ikont , és az egeret
mozgatva huzza az ikont a kivant helyre. Ha sikeriilt a kivant helyre
pozicionalnia, akkor engedje fel az egérgombot.

Billentytizettel:
Vélassza ki a Control meniib6l a Move parancsot, majd a kurzor-
mozgat6 billentyiik segitségével mozgassa az ikont a kivant helyre.

Ha sikertilt a kivant helyre pozicionélnia, akkor nyomja meg az ENTER
billentytit.

Nem art, ha tudja

A mozgatast barmikor megszakithatja, és az eredeti allapotot visszaallithatja az ESC
billentyl lenyomésdval.

@ Feladat:
Mozgassa a Program Manager ikonjat a képerny6 kozepére.

© Megoldas:
“® Egérrel:

1. Minimalizalja a Program Manager ablakot (1. az el6z8 fejezetet).

2. Mutasson az egérkurzorral a Program Manager ikonjara, majd
nyomja le, és tartsa lenyomva a baloldali egérgombot (ezzel fogta
meg az ikont).

3. Lenyomva tartott egérgombbal mozgassa az egeret addig, amig az
ikon a képeny® kozepére nem kerdl.

4, Enged]e fel az egérgombot (ezzel elengedte az ikont).
& Billenty(izettel:

1. Minimalizalja a Program Manager ablakot (1. az el6z6 szakasz).
2. Az ALT+SzOKOZ billentyi-kombinacié lenyoméasaval nyissa meg
' a Control mentiit.

3. A kurzormozgat6 billentylk segitségével alljon a Move parancs-
ra, majd nyomja meg az ENTER billentylit (Move parancs kiva-
lasztésa).

4. A kurzormozgaté billentylik segitségével mozgassa az ikont a
képernyd kozepéig.

5. Nyomja le az ENTER billentytit.
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Gyakorlo Feladat:

1. Minimalizalja a Program Manager dokumentumablakait (program
csoport ablakok), majd a kapott dokumentum ikonokat rendezze
el a munkateriilet tetején.

2. Allitsa vissza az eredeti allapotot.

3.3. Programok inditasa

A Windows-ban a programokat legegyszeribben a Program Manager-
ben talalhatd program ikonok segitségével indithatjuk el.

“® Egérrel:
Kattintson kétszer az elinditani kivant program ikonjéra.

& Billentytizettel:
Vilassza ki az inditani kivant program ikonjat, majd nyomja le az
ENTER billentytit.

@ Feladat:
Inditsa el az 6ra (Clock) programot

© Megoldds:
YD Egérrel:
1. Mutasson az egérkurzorral az 6rat szimbolizal6 ikonra.
2. Egymas utan kétszer nyomja le, és engedje fel a baloldali egérbil-
lentyit (kattintas kétszer).
Billentyftizettel:

1. A CTRL+F6 billentyl-kombinacié lenyomasaval valassza ki az
Accessories dokumentumablakot.

2. A kurzormogato billentyiik segitségével valassza ki az 6rat szim-
bolizalo ikont .

3. Nyomja le az ENTER billentyfit.
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3.4. Programok leallitasa

A programok leéllitasdhoz elegendd, ha lezarjuk a programhoz tartozé
ablakot.

“® Egérrel:
Kattintson kétszer a leallitani kivant program ablakénak Control menii
gombjara.

Billenty{izettel:

Vilassza ki a Control menii Close parancsat.

® Feladat:
Allitsa le az 6ra (Clock) programot.

© Megoldds:
YD Egérrel:
1. Mutasson az egérkurzorral az 6rat tartalmazo ablak Control menii
gombjara.
2.  Egymas utan kétszer nyomja le, és engedje fel a baloldali egérbil-
lentyfit (kattintas kétszer).
Billentytizettel: |
1. Az ALT+SzZOKOZ billentyl-kombinéacié lenyomasaval nyissa meg
a Control meniit.

2. A kurzormogatd billentylk segitségével valassza ki a Close
parancsot.

3. Nyomja le az ENTER billentyit.

Természetesen a Windows-ban nem csak ezen az egy moddon lehet
programot inditani ill. leallitani. A tovabbi lehetGségekkel a Program

Manager €s a File Manager programokat ismerteté fejezetben foglal-
kozunk. :

™

3.5. A mentuik

A Windows, és a Windows-hoz készult programok parancsait a
meniikén keresztiil érhetjiik el. Minden programnak megvan a sajat
mentirendszere, ez a programablak masodik soraban taldlhaté (meniisor),
valamint minden ablaknak (programablak, dokumentumablak) van Control
mentije. A Control mentivel az ablakokkal foglalkoz6 fejezetben mér
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talalkoztunk, és lattuk, hogy egy parancs kiadasdhoz nem kellett mést
tennink, mint megnyitni a parancsot tartalmazé meniit, és kivalasztani a
megfeleld mentipontot. (Olyan az egész folyamat, mintha egy étlapbol
valasztanank. A parancskiaddsnak ez a moédja nyilvanvaldéan sokkal
kényelmesebb, mintha minden alkalommal tjra és tjra be kellene gépelni
az egyes parancsokat.)

3.5.1. A meniik megnyitasa
“® Egérrel:
Az egérrel kattintson a kivélasztott menii nevére. (A Control meni
esetén a Control menii gombra.)
Billentyfizettel:

1. Az ALT (vagy: F10) billenty{i lenyomasaval valassza ki a mentisort.

2. A KURZOR BALRA ill. KURZOR JOBBRA billentylk segitségével
valassza ki a megfelel6 mentit.

3. Az ENTER billenty(i lenyomésaval nyissa meg.

Vagy:
1.  ALTH(a menunév aldhuzott karakterének megfelel$ billentyi)
5" A programablak Control meniijének megnyitasa : ALT+SZOKOZ

15" A dokumentumablak Control meniijének megnyitasa: ALT+KOTO-
JEL.

3.5.2. A menlik bezarasa
“® Egérrel:
Az egérrel kattintson a kivalasztott menii nevére, vagy barhova a
meni tertiletén kivilre. :
Billentytizettel:

Nyomja le vagy az ALT, vagy az F10, vagy az ESC billentytit.

3.5.3. Parancs valasztasa a meniibél

“B Egérrel:
Az egérrel kattintson a kivalasztott parancs (mentipont) nevére.

Billenty(izettel:
1. A kurzormozgatd billentyik segitségével valassza ki a megfelel6

menupontot.
2. Nyomja le az ENTER billentyfit.
Vagy:
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Nyomja le a parancs aldhtzott betiijének megfeleld billentytit.

3.5.4. A meniiben hasznalt jel6lések

A meniiben az egyes parancsok irdsmddja kiillonbozd lehet, egyes
parancsok el6tt vagy utdn kiilonboz6 jelek allhatnak. Tekinstk at, hogy
mit jelentenek ezek a jeldlések.

Delete

Capy...

Del

......

Run...

Properties... Alt+Enter E

nel Print Manager  Clipboard Windows

Setup

[N
IS1a
1@ |

Games

e

e

"ATMContol  MS-D0S  PIFEdtor  File Manager

Panel Prompt

- 2|

11. abra:

&y

oy

A menii

Halvanyan irt parancs: Ez a parancs az adott helyzetben nem
adhato ki.

Harom pont (...) a parancs neve utan: A parancs kiaddsa utan
un. parbeszéd ablak fog megjelenni, ahol a program a parancs
végrehajtasahoz sziikséges egyéb adatokat keéri.

v'a parancs neve elott: Az adott parancs aktiv allapotat jelzi.
Csak azoknal a parancsoknal fordulhat el6, amelyeknek csak két
allapotuk lehet (aktiv, inaktiv). Ezeknek a mentipontoknak a
kivalasztasa az ellentétes allapotba vald atbillentéssel egyenér-
tekd.

Billentyii-kombindacio a parancs neve utdn: A billenty(-
kombinacié lenyomasa a parancs kiadasaval egyenértékii.

3.5.5. A Control menii

Az ablakokkal foglalkoz6 részben tapasztalhattuk, hogy a Windows-zal
vald munkankhoz nélkiilozhetetlen a Control menii alapos ismerete. A
Control mentit a Control menii gomb kivalasztasaval lehet megnyitni.
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Program és parbeszédablak Control meniijének megnyitasa
“B Egérrel:

Az egérrel kattintson a programablak Control menii gombjara.
Billentytizettel:

Nyomja le az ALT+SZOKO0z billentyii-kombinaciot.

Dokumentumablak Conftrol meniijének megnyitasa
“B Egérrel:

Az egérrel kattintson a dokumentumablak Control menii gombjara.
Billentyfizettel:

Nyomja le az ALT+ KOTOJEL billentyli-kombinaciot.

A Nem Windows alkalmazasok Control meniijének megnyitasa

Nem Windows alkalmazasoknak nevezziik azokat a programokat,
amelyeket eredetileg nem a Windows kornyezetben valé futtatasra tervez-
tek, ezért annak lehetGségeit nem képesek kihaszndlni. A legtobb ilyen
program azonban - némi korlatozassal - futtathatd Windows alatt is.

Standard modban a nem Windows alkalmazésok nem futtathatok
ablakban, mindig a teljes képerny6t hasznaljak, ezért a Control mentijik
csak ikon allapotban érheté el.

Billentytizettel:

1. Az ALT+ESC  billentyt-kombindcid segitségével kapcsoljon
vissza a Windows képernylre, majd az ALT+ESC ismételt
lenyomasaval valassza ki a nem Windows (DOS) alkalmazés
ikonjat.

2. Nyomyja le az ALT+SZOKOZ billentyli-kombinaciot.

386-0s tizemmodban a nem Windows alkalmazasok a Windows alkalma-

zasokhoz hasonldan ablakban futtathatok, igy Control mentijik a program-
ablakokndl tanult modon érhet6 el.

Az alabbi tablazatban Osszefoglaljuk, hogy milyen parancsok szerepel-
hetnek éltaldban a Control mentiben, illetve melyik parancs milyen ablak-
tipus esetén fordulhat eld. Egyes programok tovabbi parancsokkal bovit-
hetik ezt a listat, de mivel ezek a plussz parancsok csak az adott programra
jellemzdk, ezért itt nem foglakozunk veliik.
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Parancs: | Ablaktipus: A parancs hatasa:
Restore Program, Az ablak méretét a maximize ill. minimize
Dokumentum | parancsok kiaddsa utan az eredeti méretre
allitja vissza.
Move Program, Az ablak mozgatisa a billentylizet segit-
Dokumentum | ségével.
Size Program, Az ablak méreteinek megvaltoztatasa a
Dokumentum | billentytlizet segitségevel.
Minimize | Program, Az ablakot ikonna kicsinyiti.
Dokumentum
Maximize | Program, » Az ablakot teljes képernyé meéretiivé no-
Dokumentum | veli.
Close Program, Bezarja az ablakot.
Dokumentum
Switch To | Program Megnyitja a taszk lista ablakot.
Next Dokumentum | Aktivva teszi a kovetkez6 dokumentumab-
lakot .

Az alabbi Control menu parancsok csak akkor érhet6k el, ha nem
Windows programokat futtatunk:

Parancs: | Uzemméd: | A parancs hatisa:
Edit 386-0s Almentt nyit, amely a kdvetkez6 parancso-
kat tartalmazza.

Mark 386-0s A billentylizet segitségével kijeldlhetjik a
Clipboard-ra kerul6 szoveget. (A Clipboard
fogalmat 1. az Adatmozgatas és masoldas cimi
fejezetben.)

Copy 386-0s A kijelolt szoveget a clipboardba méasolja.

Paste 386-0s Bemasolja a Clipboard tartalmat a kurzor
pozici6jatdl kezd6do tertiletre.

Scroll 386-0s Lehetdvé teszi az ablakban nem lathat6 szo-
vegek megjelenitését.

Settings 386-0s Megnyit egy parbeszéd ablakot, ahol a multi-
tasking opcidk, és a rendszer er6forrdsainak
elosztasat lehet allitani.
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Fonts 386-0s Megnyit egy parbeszédablakot, ahol a DOS
ablakban hasznalhaté betlik méretét lehet
beéllitani.

Paste Standard Bemasolja a Clipboard tartalméat a kurzor
pozicidjatol kezdddo teriiletre.

3.6. A parbeszéd ablakok

A Windows programok egyes parancsok paramétereinek bekerésére ill. a
felhasznalonak sz6l6 tlizenetek megjelenitésére parbeszédablakokat hasz-
nalnak. A parbeszédablakokban a paraméterek tipusatol f‘uggoen az alabbi
elemek fordulhatnak el6:

= ATt 1 cordiil6 listakeret J]

Paper Size:  |A4 210 x 297 mm &
Paper Source: [Upper Tray Parancs gomb ]
Resolaton: P00 0tEperinch ___[9]
Copies: S (Szerkeszts mezd )
Memory: PapePuwiectinm

™ Orientation ~ Cartridges (2 max)

@ Portrait Z: Microsoft 1A
HP: Bar Codes & More

(? Landscape HP: Forms, Etc.

HP: Global Text

Opci6 gombok Lista keret

12. abra: A parbeszédablak elemei

3.6.1. A parbeszédablakok elemei

15 Parancs gomb: Parancs gombnak (vagy nyomogombnak)
nevezzilk azokat a képernyd teriileteket, amelyeket kivdlasztva a
parancsgombnak megfeleld mivelet azonnal végrehajtodik. A két
leggyakrabban el6fordulé parancsgomb az OK és a CANCEL
gomb. Az OK a folyamatban 1év§ parancsot végrehajtja, mig a
CANCEL a folyamatban 1év6 parancsot megszakitja.
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85 Szerkeszto keret: A szerkeszt6 keret vagy szerkeszt6 mezl a
szOveges paraméterek megadasara hasznalhatdé. A szerkeszs
kereten beliil a kurzormozgaté billentytik segitségével kozleked-
hetiink, javitdsra a BACKSPACE ill. a DEL billentytiket hasznal-
hatjuk.

6" Lista keret: A lista keretben a vélaszthat6é elemek listdjat jeleniti
meg a program. Ha a teljes lista nem fér el a rendelkezésre 4110
keretben akkor a listakeret jobb oldaldn 1év8 gorgetSsav segitsé-
gével mozgathajuk a listat lefelé és felfelé. Ezekbdl a listakbol
altaldban tobb elemet is kivalaszthatunk.

05  Legordiilo listakeretek: A legordillé listakeretben mindig az
aktudlisan kivalasztott listaclemet lathatjuk. A lista tébbi eleme a
lista jobb oldalan lathato, lefelé mutatd nyil segitségével hivhatéd
eld. ’

B3 Opcido gombok: Az opcié gombokat vagy radi6 gombokat akkor
hasznaljak a programok, ha olyan opcidk koziil kell valasztaniuk,
amelyek kdlcsonodsen kizarjak egymast. (Vagy az egyiket véalaszt-
hatjuk, vagy a masikat, de a kettdt egylitt nem)

15> Kapcsolo keretek: A kapcsold keretet (kapcsold mezdt) akkor
hasznaljadk a programok, ha az opcié kétallapoth, azaz vagy
bekapcsolt (érvényesiil a hatasa) vagy kikapcsolt (nem érvényesiil
a hatasa). A bekapcsolt allapotot a keretben 1év6 kereszt jelzi.

3.6.2. Kozlekedés a parbeszéd ablakokban
© Megoldis:
“® Egérrel:
Az egérrel kattintson a megfeleld elemre.
& Billentytizettel:

IS TAB A kovetkezl elem kivalasztasa.
IS SHIFT+TAB Az eloz0 elem kivalasztasa.
15 ALT+alahtzott betd Egy adott elem kivalasztasa.

3.7. Kapcsolgatas az elinditott programok koézott

A Windows alatt - mint azt mar emlitettiitk - egyszerre t6bb program is
elindithat6. Ha jol belegondolunk, amint elinditunk egy programot a
Program Manager segitségével, abban a pillanatban méar két fut6 alkalma-
zasunk van. (A Program Manager és az elinditott program.) Mivel a tobb
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program futtatdsdnak lehetGsége sok esetben jelentOsen leegyszerusitheti
munkdénkat, nagyon fontos, hogy tudja azt, hogy

1. hogyan lehet az egyik alkalmazasbol atkapcsolni a masikra,

2. hogyan lehet az alkalmazasok ablakait néhany mozdulattal atte-
kinthetGen elrendezni a képernyon.

@ Feladat:
Inditsa el a Notepad programot az el6z6 fejezetben tanult médon.

3.7.1. Atkapcsolds a taszk lista segitségével

A Control menti Switch To... parancs kiadasa utdn megjelenik az
elinditott programok listajat tartalmazé un. taszklista parbeszéd ablak.

@ Feladat:
Nyissa meg a taszklista parbeszéd ablakot.

© Megoldas:
‘D Egérrel:
1. Kattintson a Control menii gombra.
2. Kattintson a Switch To parancsra.

*

LA Nem art, ha tudja
Ha latszik a hattér (desktop), akkor elegendd, ha kétszer rakattintunk a hattérre.

Billentytizettel:
1. Az ALT+SZOKOz billentyii-kombinéaci6é lenyomasaval nyissa meg
a Control meniit.

2. A kurzormozgatd billentylk segitségével alljon a Switch To
parancsra, majd nyomja meg az ENTER billentylit (Switch To
parancs kivalasztasa).

L Nem &rt, ha tudja

A 1. és 2. l1épés Osszevonhatd, a Switch To parancs kiaddsdhoz elegendd a
CTRL+ESC billentyli-kombinaciét lenyomni.

A taszk lista hasznalata

A taszklista parbeszédablakban minden elinditott programhoz tartozik
egy bejegyzés. A listaban a kurzormozgaté billentytikkel jeldlhetjik ki,
hogy melyik programra vonatkozzon az ablak aljan taldlhatdé nyomo-
gombokkal kiadando6 parancs.
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Task List

Program Manager

13. abra: A taszk lista parbeszédablak
A taszk listdban alkalmazhaté parancsok:

Switch To: Atkapcsolas a kijelolt programra.
End Task: A kijeldlt program leallitésa.
Cancel: Kilépés a taszklistabdl parancsvégrehajtas nelkiil.
Cascade: A nyitott programablakok kaszkad elrendezése.
Tile: A nyitott programablakok mozaik elrendezése.
Arrange Icons: Ikonizalt programablakok elrendezése a képerny6
alsé részén.

© Feladat:
Kapcsoljon at a Program Manager programra.
© Megoldds:

“B Egérrel:

1. Kattintson a listaban Program Manager elemre (kijel61és).
2. Kattintson a Switch To nyomégombra.

Q) Nem &rt, ha tudja

Az 1. ¢és 2. !épés Osszevonhatd: elegendd, ha kétszer rakattint a megfeleld
program neveére.

& Billentytizettel: _
1. A kurzormozgatd billentylik segitségével valassza ki a Program
Managert a listabol.

2. A TAB billenty segitségével valassza ki a Switch To nyomdgom-
bot, majd nyomja meg az ENTER billentyfit.
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® Feladat:
Rendezziik el a két programablakot Gigy a képernydn, hogy mindketts
latszoédjon.
© Megoldas:
1. Nyissa meg a Task list parbeszédablakot.
2. Nyomja le a Cascade gombot.

i Window
Cardfile Calculator Calendar  Character Map Setup
R
423 : &l
== H# ATMContl  MS-DOS PIFEditor  File Manager
Games StartUp Panal Prompt

14. abra: Programablakok kaszkad elrendezese

@ Feladat:
1. Minimalizalja mindkét programablakot, majd az ikonokat htizza a
képerny® tetejére. Probalja ki az Arrange Icons hatésat.

2. Allitsa vissza az ablakokat. Prébalja ki, mi torténik, ha a taszk-
lista parbeszédablakban a Tile gombot nyomja le.

3.7.2. Atkapcsolés a taszklista nélkiil

® Feladat:
Kapcsoljon vissza a Notepad programra.

© Megoldis:
B Egérrel:

Kattintson a Notepad programablak teriiletére. A Notepad ablakon
belill mindegy, hogy hova kattint.
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Billenty{izettel:

1. Nyomja le és tartsa lenyomva a ALT billentytit.
2. Nyomja le a TAB billentytit. A képerny6 kdzepén megjelenik egy
keret, benne a kovetkezd futé program nevével és ikonjaval.

3. Ha ez nem az, amire kapcsolni akart, akkor nyomja le ujra a TAB
billenty(t, és ezt addig ismételgesse, amig a kivant program
(esetiinkben a Notepad) nem jelenik meg.

4. Engedjik fel az ALT billentyftit.
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4. A Program Manager

Mint mér kordbban emlitettiik, a Program Manager a Windows kozponti
alkalmazasa: a Windows inditasakor automatikusan elindul, leallitasaval
pedig kilépiink a Windows-bo6l is. A Program Manager els6dleges szerepe,
hogy a kiilonb6z6 programok inditdsaban, valamint a rendelkezésre allo
programok szervezésében segitséget nytjtson a felhasznaloknak.

A Program Manager adatallomanyai a programcsoport allomanyok,
amelyekben minden egyes bejegyzéshez egy rendelkezésre all6 program
(adatallomannyal vagy anélkiil) tartozik. Célszerll az egy munkafolyamat
elvégzéséghez tartozd programokat egy csoportba gytjteni, igy nem kell
az ikonok kozotti keresgéléssel tolteni a munkédra szant.id6ét. Ugyesen
szervezett programcsoportok segitségével a munkdnkat jelentdsen
kényelmesebbé tehetjiik.

A programcsoport ablak a Program Manager dokumentumablaka. A
programcsoport ablakon belil lathatok a program ikonok. A Windows
installéldsa utan az alabbi programcsoportok allnak rendelkezésre:

Main: A Windows rendszerprogramjait tartalmazza.

Accessories: A Windows-hoz tartoz6 kiegészité programokat
tartalmazza.

Games: Két egyszeru jatékprogramot taldlunk itt, amelyek

jol hasznalhatok egyes Windows elemek kezele-
sének begyakorlésdhoz.

StarUp Az ebben a csoportban 1évé programok a Windows
betdltése utdn automatikusan elindulnak. Ide ki-ki
maga OsszegyUjtheti azokat a programokat, ame-
lyeket a Windows inditdsa utan egybdl hasznélni
akar, vagy amelyekre rendszeresen sziiksége van.

4.1. A programcsoport ablakok kezelése

4.1.1. Programcsoport ablakok minimalizédlasa

A minimalizalt programcsoport ablakokat a Program Manager ablakban
1év6 program csoport ikonok jelképezik.

‘B Egérrel:
Kattintson a programcsoport ablak minimalizalé gombjara.



Microsoft Windows 3.1 41

Billentyfizettel:
1. Nyissa meg a programcsoport ablak Control meniijét. (Nyomja le
az ALTHKOTOIEL billentyt-kombinaciét.)
2. Valassza ki a Minimize parancsot.

4.1.2. Programcsoport ablakok megnyitasa

A programcsoport ablakban 1év6 programokat csak akkor tudjuk elin-
ditani, ha a programcsoport ablak nyitva van.

YO Egérrel:
Az egérrel kattintson kétszer a program csoport ikonjara.
Billentyftizettel:
1. A CTRL+F6 billentyti-kombinécié lenyomasaval valassza ki a
kivant programcsoport ikont.
2. Nyomja le az ENTER billentyfit.
vagy

1. Az ALT+W billenty(i-kombinacié lenyomasdval nyissa meg a
Window meniit.

2. A kurzormozgat6 billentyik segitségével valassza ki a megnyitni
kivant programcsoport nevéhez tartozé mentipontot.

3. Nyomja le az ENTER billentyfit.

4.1.3. Programcsoport ablakok elrendezése

A Program Manager munkateriiletén két szabvanyos dokumentumablak
elrendezés kozott valaszthatunk; a kaszkad és a mozaik elrendezés kdzott.

@ Feladat:
Prébaélja ki a programcsoport ablakok kaszkad elrendezését.

© Megoldis:
“B Egérrel:
1. Kattintson a meniisorban a Window meniire.

2. A megnyild meniiben keresse meg a Cascade parancsot és
kattintson ra.

& Billentylizettel:
Nyomja le SHIFT+FS billenty(i-kombin4ciot.
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Program Manager

ATM Control
Panel

MS- DUS PIF Editor  File Manager

I 3. dbra: A programcsoport ablakok kaszkéd elrendezése

@ Feladat:
Prébalja ki a programcsoport ablakok mozaik elrendezését.

© Megoldis:
“B Egérrel:
1. Kattintson a menusorban a Window mentire.

2. A megnyil6 meniiben keresse meg a Tile parancsot és kattintson ra.
Billentytizettel:

Nyomja le sHIFT+F4 billenty(i-kombinaciot.

iﬁ FRILAT AR “i?'r-o!-;raf.r-l Manager

| Eile_Options mndow Help ===

MSDDS  Fi Notepad Cardfile

Prompt
Py Aoaanstana
ada aas
Ao A¥0
Games StatUp

16. dbra: A programcsoport ablakok mozaik elrendezése

Mindkét esetben a programcsoport ikonokat is elrendezi a Program
Manager a munkateriilet aljan.
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4.2. Programcsoportok és program ikonok kezelése

A programcsoportok és ikonok kezelésével egy konkrét feladat megol-
dasanak 1épésein keresztiil fogunk megismerkedni. A kovetkezd alfejeze-
tek egyben a feladat megolddsdnak egyes fébb lépései is. Kérjik, hogy
mindegyik muveletet azonnal probalja is ki.

A megoldand6 probléma a kovetkezd:

Sziikségiink van egy Iroda nevli programcsoportra, amelybe a
Notepad, Calendar és Clock programok ikonjait tartjuk. Az ikonok
alatt a programok magyar elnevezése szerepeljen.

4.2.1. Uj programcsoport létrehozdsa

® Feladat:
Hozza létre az Iroda programcsoportot.

© Megoldas:
1. Valassza ki a File menii New parancsat.
Y8 Egérrel:
1. Kattintson a mentsorban a File mentire.

2. A megnyilé mentiben keresse meg a New parancsot és kattintson ra.
Billentytizettel:

1. Az ALT, F billentyiik lenyomasaval nyissa meg a File meniit.
2. A kurzormozgaté billentylk segitségével alljon a New meniipontra.
3. Nyomja le az ENTER billentytit.

2. A megjelené parbeszédablakbol valassza ki a Program Group
(programcsoport) opcié gombot.

New Program Object

New
@ {Program Group|

] Frogram ltem

.............

17. abra: A File/New parancs hatasara megjelend parbeszéd ablak
Y8 Egérrel:

1. Kattintson a Program Group szoveg eldtt lathaté opcié gombra.
2. Kattintson az OK gombra.
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& Billentytizettel:

1. A kurzormozgaté billenty(ik segitségével valassza ki a Program Group
opcid gombot.
2. Nyomja le az ENTER ?illentyﬁt.
3. A megjeleno 0j parbeszéd ablakban a Program Manager rakérdez
a programcsoport jellemzd adataira.

Program Group Properties

Description: leda

Group File: I

18. abra: Programcsoport adatai

Ebben az ablakban, Description szerkeszté keretbe irja be a prog-
ramcsoport nevét.

“B Egérrel:

1. Kattintson a Description szerkesztd keretbe az egérrel.
2. Gépelje be az Iroda nevet.

& Billentyfizettel:

1. A TAB billentyli segitségével helyezze el a szovegkurzort a Description
szerkesztO keretbe.,

2. Gépelje be az Iroda nevet.
4. A Group File szerkeszt6 keretben lehet megadni, hogy mi lesz az
) programcsoport file neve. Megadasa nem kdételezo.

Valassza ki a Group File szerkesztGkeretet, és irja be a kivant
allomany nevet, kiterjesztés nélkiil. Ne feledkezzen meg arrdl,
hogy a file névnek meg kell felelnie a DOS konvencidknak.

5. Nyomja le az OK gombot.
B Egérrel:
Kattintson az OK gombra.
& Billentylizettel:

1. A TAB billenty(i segitségével véalassza ki az OK gombot.
2. Nyomja le az ENTER billentytit.

& Eredmény:

A Program Manager végrehajtja a parancsot, €s megnyit egy Iroda nevu
ires programcsoport ablakot.



Microsoft Windows 3.1 45

4.2.2. Ikon masolasa a programcsoportok kozoft

Ha ugyanazt a program ikont t6bb programcsoportban is el akarjuk érni,
akkor az ikonokat mdsolassal tegyiik at a kivant programcsoportba.

® Feladat:

Masolja a Notepad program ikonjat az imént 1étrehozott Iroda program-
csoportba.

© Megoldas:
Y® Egérrel:

8

S e ol

Rendezze el a programcsoport ablakokat tgy, hogy mind az
Accessories, mind az Iroda ablak lathatd legyen (1. program-
csoport ablakok elrendezése).

Az Accessories ablakban mutasson a Notepad ikonra.
Nyomja le, és tartsa lenyomva a CTRL billentytit.
Nyomyja le, és tartsa lenyomva a baloldali egérgombot.
Az egér mozgatasival hiizza at az Iroda ablakba az ikont.
Engedje fel az egérgombot €s a CTRL billentynit.

CL Nem 4rt, ha tudja
A fenti folyamatot nevezziik Drag&Drop technikaval valé masolasnak.

Billenty{zettel:

1.

2.

Az CTRL+F6 billentyl-kombinécié lenyomasaval valassza ki az
Accessories programesoport ablakot.

A kurzormozgato billentylk segitségével valassza ki a Notepad
ikont.

A File meniibdl vélassza ki a Copy (masolas) parancsot (ALT+F,C
vagy F8).

A megjelend parbeszédablak To Group legdrdiilé listajabol
valassza ki az [roda programcsoportot. (Az ALT+KURZOR LE
billentyli-kombinacié lenyomasaval legorditheti a listat, ahol a
kurzormozgaté billenty(ik segitségével valaszthat a rendelkezésre
allé programcsoportok koziil.)




46 Graf-Get Oktatokozpont

Copy Program Item:

© RS

Copy Program ltem:  Notepad
From Program Group: Accessories

19. abra: Aog)g parancs pdrbeszédablaka
5. Nyomja le az ENTER billentytit, vagy az OK gombot.

4.2.3. lkonok mozgatisa

Ha egy program ikont &t akarunk helyezni az egyik programcsoportbdl a
masikba, akkor ezt az ikon mozgatasaval érhetjiik el.

® Feladat:

Mozgassa a Clock program ikonjat az imént létrehozott Iroda program-
csoportba.

© Megoldas:
YB Egérrel:
1. Rendezze el a programcsoport ablakokat tgy, hogy mind az

Accessories, mind az Iroda ablak lathaté legyen (. program-
csoport ablakok elrendezése).

Az Accessories ablakban mutasson a Clock ikonra.
Nyomija le, &s tartsa lenyomva a baloldali egérgombot.
Az egér mozgatasaval huzza 4t az [roda ablakba az ikont.
Engedje fel az egérgombot.

LD Nem ért, ha tudja
A fenti folyamatot nevezziik Drag&Drop technikdval valé mozgatisnak.
Billentytzettel:

N LW

1. Az CTRL+F6 billentyl-kombinacié lenyomasaval vélassza ki az
Accessories programesoport ablakot.

2. A kurzormogaté billentylik segitségével valassza ki a Clock
ikont.

3. A File meniib6l vélassza ki a Move (mozgatas) parancsot
(ALT+F,M vagy F7).
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4. A megjelend parbeszédablak To Group legordilé listajabol
valassza ki az Iroda programcsoportot. (Az ALTHKURZOR LE
billentyti-kombinacié lenyomasaval legdrditheti a listat, ahol a
kurzormozgatd billentylk segitségével valaszthat a rendelkezésre
allé programcsoportok koziil.)

5. Nyomja le az ENTER billentytit, vagy az OK gombot.

4.2.4. Uj program felvétele
@ Feladat:
A hatarid6naplé kezelG programot j programként vegyik fel az [roda
programecsoportba.
© Megoldis:

1. Vélassza ki a File meniib61 a New parancsot.

2. A megjelend parbeszédablakbdl valassza ki a Program Item opcid
gombot.

3. A megjelend parbeszéd ablakban a Program Manager rakérdez a
program inditasadhoz szukseges adatokra:

7 ‘ Program Item Properties
| Description: [Hatéridnapld|

Command Line:

Woiking Directory:
| Shortcut Key: [None

] Bun Minimized
20. abra: Program ikon adatait bekerd parbeszédablak
A Description szerkesztd keretben adhatjuk meg az Gj ikon nevét
(megadéasa nem kotelezd).
frja be a Hatarid6naplé nevet.
4. A Command Line szerkesztd keretben kell a program inditasahoz

sziikséges DOS parancssort (a program nevét a teljes elérési uttal)
megadni. Ha nem ismeri a program pontos nevét, a Browse gomb
lenyomasa utdn megjelend péarbeszédablak segitségével konnyen
megkeresheti.

Nyomja le a Browse gombot.
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File Name:

|calendar.exe

Browse

Directories:
c:\windows

_default.pif
atmentil.exe
banner. pif
calc.exe

cardfile.exe
charmap.exe

| e\

2% windows
backup
hunfon
msapps
msworks

clipbrd.exe ﬁ system
 List Files of Type: Drives:
¥ | c:

|Plngrams

21. abra: A parancssor kitoltését segité Browse parbeszédablak

A Browse parancs utdn megjelend parbeszédablak felépitése
azonos az adatdllomanyok megnyitasdhoz tartozd parbeszéd-
ablakkal, ezért itt nem targyaljuk ki részletesen az ablak egyes
elemeinek hasznalatat (1. 4 Notepad cimi fejezetet).

Valassza ki a CALENDAR.EXE programot

Nyomja meg az OK gombot.

Ha a Browse parbeszédablakb6l az OK gomb (vagy az ENTER
billentyd) lenyomasaval lép ki, a Program Manager auto-

matikusan kit6lti a Command Line szerkesztd keretet, és kiva-
lasztja az OK gombot.

A Working Directory (munkakdnyvtér) szerkeszt$ keretben lehet
megadni, hogy alapértelmezésként a program melyik konytarban
keresse az adatallomanyait.

Valassza ki a Working Directory szerkesztt keretet és adja meg a
munkakonyvtara nevét (pl. C:\MUNKA).

A Shortcut Key szerkeszto keretben adhatja meg azt a billentyti-
kombinacidt, amelynek leiitésére a Program Manager automa-
tikusan elinditja a kivant programot (természetesen csak akkor,
ha a Program Manager az aktiv alkalmazas).

A Run Minimized kapcsolokeret beallitasaval elérhetjiik, hogy a
program indulds utdn automatikusan ikonba keriiljon. Ezt a
lehetOséget a StartUp programcsoportban 1év6 ikonoknal célszert
kihasznélni.

A fenti két beallitast most ne valtoztassa meg.

A Change Icon gomb lenyomasaval valaszthatunk ikont a
programunkhoz.
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File Name: (YOI AR - GHSAS

Current lcon:

22. abra: Ikon valasztas

A Windows programok legaldbb egy ikont tartalmaznak. A
megjelend parbeszéd ablakban a mar ismert technikak segitsé-
gével valaszthat ikont a programjahoz. Ha a programban rendel-
kezésre allo ikon(ok) nem tetszenek, akkor a Browse gomb
lenyomasa utdn kivalaszthatja azt a file-t, amelyikbdl ikont
szeretne valasztani. Sok ikont talalhat a PROGMAN.EXE és a
MORICONS.DLL file-okban.

Valasszon ki egy ikont.
9. A kitoltott parbeszédablaknak valahogy igy kell kinéznie:

Program Item Properties

Description: | Hataridénapld |
| Command Line: [C:AWINDOWS\CALENDAR.EX |
Working Directory: Ic:\munka |

Shortcut Key: [None I

(] Run Minimized

23. abra: A hataridonaplo program ikon adatai
10. Nyomja le az OK gombot. Az Iroda programcsoport ablakban
megjelenik a hataridénaplé ikonja.
4.2.5. Program ikonok jellemzGinek médositasa

® Feladat:

Az Iroda programcsoportban irja 4t a Notepad feliratot Notesz feliratra
ill. a Clock feliratot Ora feliratra.

© Megoldds:
1. Jeldlje ki a Notepad ikonjat.



50

Graf-Get Oktatokiozpont

3
4.
o

Vilassza ki a File menii Properties parancsit. A megjelend
parbeszéd ablak ugyanaz, mint az, mint amit az 0j program
felvételénél megismertiink, azzal a kilonbséggel, hogy itt a
szerkeszt6 keretek az aktudlis értékeket tartalmazzak. Itt barme-
lyik paraméter megvaltoztathato.

A Description szerkesztSkeretbe irja be a Notesz nevet.

Az OK gomb lenyoméséaval hajtsa végre a modositast.

A fenti médon modositsa le a Clock ikonjanak feliratat is.

& Eredmény:

Amennyiben pontosan kovette a fenti utasitisokat, az elkésziilt Iroda
programcsoportban ezt kell latnia:

24. abra: Az Iroda programcsoport

4.2.6. Program ikon torlése

® Feladat:
Torolje az 6ra ikonjat az Iroda programcsoportbol.

© Megoldis:
1. Jeldlje ki az 6ra ikonjat.
2. Valassza ki a File meniib§l a Delete parancsot, vagy nyomja le a
DEL billentytit.
3. A megjelend parbeszédablakban a Program Manager megkérdezi,

hogy biztosan tor6lni akarunk-e. Az tlizenet szdvege: "Biztos
benne, hogy torolni akarja az "Ora" elemet?"

Delete

Are you sure you want to delete the item 'Ora'?

25. abra: A torlés parancs megerdsitését kéro parbesszédablak
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Ellendrizze, hogy valéban a megfelelé ikont jeldlte ki a Delete
parancs kiadasa el6tt. Ha minden rendben van, akkor nyomja meg
a YES gombot, vagy nyomja le az ENTER billenty(it. Ha rossz
ikont jelolt ki torlésre, akkor nyomja le a NO gombot, vagy
nyomja le az N billentyft.

¢ Fontos !

A Windows minden kritikus mtivelet végrehajtasa el6tt megerdsitést kér.
Soha ne véalaszoljunk automatikusan ezekre a kérdésekre, mert egy hibés
dontéssel akar napok munkajat tehetjiik tonkre.

4.2.7. Program ikonok elrendezése

A programcsoport ablakban az egyes ikonok az egér segitségével
tetsz6leges helyre vihet6k. Ha szépen sorba akarja rendezni az ikonokat,
akkor valassza ki a Window menti Arrange Icons parancsat. A parancs

hatdsdra a Program Manager elrendezi az ikonokat a programcsoport
ablakban.

4.2.8. Automatikus ikonelrendezés

Az Option menii Auto Arrange meniipontjanak bekapcsolasaval a
Program Manager az Arrange Icons parancs hatasara kialakitott rendet
folyamatosan fenntartja. Ezen kiviil ha megvaltozik a programcsoport
ablak mérete, akkor automatikusan Gjra rendezi a programcsoport ikonjait.

® Feladat:
Prébalja ki az automatikus ikonelrendezés mikodését.

© Megoldas:

1. Kapcsolja be az Auto Arrange opcidt. (a menipont el6tt 1évE v/
jelzi a bekapcsolt allapotot.)

2. Viltoztassa a programcsoport ablakok méretét.

3. Kapcsolja ki az Auto Arrange opciot, és ismételje meg a méret-
valtoztatasokat.

4.3. A programinditas iehetoségei

A legkézenfekvGbb programinditéasi lehetGséggel, - az ikonra vald két-
szerl rakattintdssal - mar kordbban megismerkedtiink. A Program Manager
még két tovabbi lehetSséget biztosit szamunkra.

® Feladat:
Inditsa el az Iroda programcsoportbdl a Notesz programot.
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© Megoldis: .

1. lehetOség: Kattintson kétszer a Notesz ikonjara

2. lehetdség: Jelolje ki a Notesz ikonjat, majd véalassza ki a File
~ ment Open parancsat.-

3. lehet6ség: Vélassza ki, a File menii Run parancsat. A megjele-

.16 parbeszéd ablakban adja meg a Notesz inditasé-
hoz sziikkséges DOS parancssort, majd nyomja le az
OK gombot.

Ezt a lehetGséget hasznélhatja olyan programok
inditasara, amelyeket nem vett fel valamelyik prog-
ramcsoportba.

—————————————— e ————

Command Line:
|C:\WIND OWS\NOTEPAD.EXE

[] Run Minimized

26. abra: Programinditas a parancssor megadasaval

4.4. A Program Manager egyéb szolgaltatasai

A Program Manager ablak beallitdsai a hatékony munkavégzés szem-
pontjabol nagyon fontosak. Egyaltaldn nem mindegy:

1" hogy mely programcsoportok vannak nyitva, és azok hol helyez-
kednek el a képrnydn,

1= hogy a Windows kovetkez6 inditasakor milyen képernydvel
jelentkezik be a Program Manager,

15" hogy felhasznaléi programok futtatdsakor lathaté-e a Program
Manager ablak, vagy sem.

Ezeket a kérdéseket nem lehet altalanos szabdlyok felallitasaval meg-
valaszolni, mindenkinek sajat maganak kell megtaldinia azokat a bealli-
tasokat, amelyek szdmara a legkényelmesebbé teszik a napi munkat. Eppen
ezért itt csak felsoroljuk az egyes lchetGségeket. Ezek az allitasi
lehetGségek az Option mentiben taldlhatok meg.

Az Option menii funkcioi:
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Auto Arrange:

Minimize on Use:

Save Settings on Exit:

“Bekapcsolt allapotaban az ikonok mindig ren-

dezetten ' helyezkednek el a programcsoport
ablakokban, elhelyezkedesuk fligg az ablak

- méretétd].

Klkapcsolt allapotaban az ikonok ott marad-
nak, ahova utoljara tettilk 6ket (ha egymasra
raktuk Sket, akkor egymas folott).

Ha bekapcsolt dllapotdban egy programot elin-
ditunk, akkor a Program Manager ikonba
keril.

Kikapcsolt &llapotdban a Program Manager
nem keriil ikonba egy program elinditdsa utan.
Bekapcsolt allapotdban a Program Manager
elmenti az aktualis beallitasait a Windows-bdl
vald kilépéskor, és a Windows tjrainditdsakor
ezeket a beallitdsokat veszi fel.

Kikapcsolt allapotdban a beallitisok mentésé-
rol nekiink kell gondoskodni.
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5. A File Manager

A Windows kérnyezetben a File Manager timogatja a file és lemezkeze-
1éssel kapcsolatos feladatok elvégzését. Segitségével konnyedén attekint-
hetjiik a kiilonb6z6 meghajtok konyvtarstruktardjat, a konyvtarak és adat-
file-ok tartalmat.

@ Feladat:
Inditsa el a File Manager-t.

& Eredmény:
Az alébbi abrahoz hasonlé képernyét kell latnia:
Konyvtar elérési utvonal
Meghajto ikon Kotet azonositod

| File |Disk Tree View Options Window Help

820215 16:22:04
- £ TANFNYIL E3WINWORD 520215 18:16:18

- CATEMP EZ]_DEFAULT.PIF 545 92.08.29 11:32:38 A

~ 3 TRASHCAN 1 [} ~~TRCMTA 192400 92.06.25 14:10:18 A

—— 4| ~pococoz.TMP 5950 92.07.02 12:23:26 A

~ 0 BACKUP ~ 1| [£) 256COLOR.BMP 5078 92.03.10 03:10:00 A

~ 3 HUNFON - {|[)ACCESSOR.GRP 9381 92.09.22 16:34:10 A

- (% MSAPPS ) APPS HLP 15694 92.03.10 03:10:00 A

C2 EQUATION \ [ ARCADE .BMP 630 9203.10 03:10:00 A

€ GRPHFLT =] ARCHES.BMP 10358 92.03.10 03:10:00 A
FAMSNBAWS .10

Osztd vonal
Aktualis konyvtar File ikon

Lemez szabad kapacitas teljes kapacitds
File-ok szama (elfoglalt hely mennyisége)

27. abra: A File Manager programablak

A File Manager dokumentumablakai az un. konyvtar ablakok. A konyv-
tar ablakban minden olyan lényeges informaci6 szerepel, amire adatallo-
manyaival valé munkéja soran sziiksége lehet.
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5.1. A konyvtarablakok elemei

s

Konyvtar elérési dtvonal: A dokumentumablakban lathaté
konyvtar teljes elérési ttvonala, valamint a dallomanyok
megjelenitését meghatarozé maszk karakterek.

Meghajto ikon: A szamitogép altal ismert meghajtokat jelképezd
ikonok. Az ikonok alakja a meghajté tipusatél figg (floppy,
winchester, hal6zati meghajto, stb.).

Kotet azonosito: Az aktualis lemez cimkéje. Halozati meghajtod
esetén itt a haldzat neve szerepel.

Konyvtar ikon: A konytarat jelz6 ikon. A konyvtarstruktarat
megjelenitd részen a konyvtir ikonokat Osszek6td vonal jelzi,
hogy az adott konyvtar hol taldlhaté a konyvtarstruktaraban. A
konyvtar tartalmat megjelenité részen az aktudlis kdnyvtarban
talalhaté kényvtarakat jelzi.

Aktudlis konyvtar: Az aktudlis konyvtarat mindig egy "nyitott"
konyvtar ikon jelképez. Az ablak jobb oldalan az aktudlis konyv-
tar tartalma lathato. A File Manager parancsai mindig az aktualis
kdnyvtarra, ill. az aktualis konyvtarban talalhaté allomanyokra
vonatkoznak.

File ikon: Az egyes file-okat jelképezd ikon. Alakja a file tipu-
satdl fugg.

Ikon File tipus

Program és batch file-ok ((EXE, .COM, .PIF, .BAT
kiterjesztési file-ok). Kattintson kétszer erre az
ikonra, ha el akarja inditani a hozza tartozé prog-
ramot.

Dokumentum file-ok. (Ezekr6l az file-okrdl a File
Manager "tudja", hogy milyen alkalmazéssal ke-
sziiltek. Lasd kés6bb.) Kattintson kétszer erre az
ikonra, ha meg akarja tekinteni a tartalmat.

Rejtett és rendszerfile-ok.

Egyéb file-ok.

IS )
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12> QOszto vonal: Ez a vonal osztja a dokumentumablakot két részre,
abban az esetben, ha mind a kdnyvtarstruktarat, mind az aktualis
konyvtar tartalomjegyzékét latni akarjuk.

Miel6tt barmilyen parancsot kiadnank a File Managerben, mindig meg
kell jel6lni, hogy a parancs melyik meghajtéra, melyik kényvtarra, vagy
melyik file-ra vonatkozik. Ehhez eloszor meg kell tanulnunk, hogy kell
konyvtarat, és file-okat kijeldlni, valamint azt, hogy miként talalhatjuk
meg az egyes file-okat és konyvtarakat a File Manager segitségével.

5.2. A File Manager kezelése

5.2.1. Kijelolések
Meghajto kijelolés
B Egérrel:
Kattintson a kivélasztott meghajté ikonjara. Hatdsara a koOnyvtar

ablakban baloldalon megjelenik a meghajté konyvtarstuktardjanak
grafikus képe, a jobboldalon pedig az aktualis konytar tartalma.

L1 Nem art, ha tudja

Ha kétszer kattint a meghajté ikonjara, akkor a meghajté tartalmanak
megjelenitésére 0j konyvtarablakot nyit a File Manager.

Billentyfizettel:

1. A TAB billentyl lenyomasaval menjen a meghajtokat abrazold

ablakrészbe.
2. A kurzormozgatd billentyik segitségével valassza ki a kivant
meghajtot.
3. Nyomja le a SZOKOZ billentyiit.
@ Feladat:

Valassza ki a C: meghajtot.
© Megoldas:
Y® Egérrel:
Kattintson a C: meghaijté ikonjéra.
Billentytizettel:

1. A TAB billentyli lenyomasaval menjen a meghajtokat abrazolo
ablakrészbe.

2. Valassza ki a C: meghajtot.
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3. Nyomja le a SZOKO0Z billentyfit.
Konyvtar kijelolés
“B Egérrel:

Kattintson a kivalasztott konyvtéar ikonjara. Hatdsara a konyvtar ablak
jobboldalan megjelenik a kivalasztott konyvtar tartalma. Ha a konyv-
tar tovabbi alkOnyvtarakat is tartalmaz, akkor a konyvtarstruktarat
kiegésziti az alkonyvtarakkal.
Billentytizettel:
1. A TAB billentyl lenyomdaséval menjen a konyvtarstruktarat dbra-
zol06 ablakrészbe.

2. A kurzormozgat6 billentytlik segitségével jeldlje ki a kivalasztott
koényvtarat.

Nem &rt, ha tudja
Ha a konyvtarstruktirabn az Osszes alkOnytarat is szerepeltetni akarja, akkor
vélassza ki a Tree menti Expand All parancsét.

@ Feladat:
Vélassza ki a WINDOWS koényvtarat.

© Megoldis:
Y® Egérrel:
Kattintson a WINDOWS alkényvtar ikonjara.
Billentytizettel:

1. A TAB billentyli lenyomésaval menjen a konyvtarstruktarat dbra-
zol6 ablakrészbe.

2. Valassza ki a WINDOWS konyvtarat.
File kijelolése
“B Egérrel:
Kattintson a kivalasztott file ikonjéra.
Billentytizettel:

1. A TAB billentyl lenyomésaval menjen a kdnyvtar tartalmat abra-
zolé ablakrészbe.

2. A kurzormozgatd billentyilik segitségével jeldlje ki a kivalasztott
file-t.
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® Feladat:
Jelolje ki a CLOCK.EXE file-t.

© Megoldis:
Y® Egérrel:

Kattintson a CLOCK.EXE file ikonjara. A listdban valo
kozlekedéshez hasznalja a gorget6 savokat.

Billentytizettel:
1. A TAB billentyli lenyomésaval menjen a konyvtar tartalmat
abrazol6 ablakrészbe.

2. Valassza ki CLOCK.EXE file-t.

Tobb file vagy kényvtar egyideji kijelélése

Sokszor el6fordul, hogy ugyanazt a miiveletet tébb file-lal kell elvégezni
(pl. masolas). Ezekben az esetekben célszerl, ha a miveletben szerepld
osszes file-t egyszerre kijeldljik, és tgy hajtjuk végre a kivant parancsot.
A kijelolés menete attdl fiigg, hogy a kijeldlni kivant elemek a listdban
sorban helyezkednek el (szekvencialis kijeldlés), vagy szétszértan (tagolt
kijelolés).
A szekvencialis kijelolés

YD Egérrel:
1. Kattintson a tartomany elsé elemére.

2. Nyomja le és tartsa lenyomva a SHIFT billenty(it, majd kattintson
a tartomany utolso elemére.

Billentytizettel:
1. A TAB billentyd lenyomasaval menjen a konyvtar tartalmat abra-
zol6 ablakrészbe.
2. Alljon a tartomény els6 elemére.

3. Nyomja le és tartsa lenyomva a SHIFT billentyiit, majd a kurzor-
mozgatd billentylk segitségével menjen a tartorndny utolséd
elemére.

® Feladat:
Jelolje ki a Windows konytér elsé 10 allomanyat.
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© Megoldds:
Y® Egérrel:
1. Kattintson ra az els6 file-ra.

2. Nyomja le és tartsa lenyomva a SHIFT billenty(it; majd kattintson
a 10. file-ra.

Billentyfizettel:

1. A TAB billentyli lenyomdasidval menjen a kényvtar tartalmét
abrazol6 ablakrészbe.

2. Jelolje ki az elsd file-t.

3. Nyomja le és tartsa lenyomva a SHIFT billenty(it, majd 10-szer
nyomja le a KURZOR LE billentyfit.

A tagolt kijelélés
YD Egérrel:
1. Nyomja le és tartsa lenyomva a CTRL billentyfit.

2. Lenyomva tartott CTRL billentyli mellett jeldlje ki az egyes file-
okat.

Billenty(izettel:
1. A TAB billentyi lenyomésaval menjen a konyvtar tartalmat abra-
zol6 ablakrészbe.

2. Nyomja le a SHIFT+F8 billentyti-kombinaciét. Ezzel bekapcsolta a
kijelolés tizemmodot.

A kurzormozgat6 billentytik segitségével valassza ki a file-t.

4. A szOkOz billentyli lenyomasaval végezze el a kijelolést. A hibas
kijelolés a szokoz billentyd ismételt lenyomdsaval sziintethet§
meg.

5. A fenti két 1épést ismételje addig mig az Gsszes file-t ki nem
jelolte, majd a SHIFT+F8 billentyli-kombinacié lenyomdasaval
1épjen ki a kijeldlés izemmodbol.

® Feladat:
Jelolje ki a Windows konytarban az osszes .TXT kiterjesztés( file-t.

© Megoldds:
YD Egérrel:

1. Keresse meg, majd kattintson az elsé .TXT kiterjesztési file-ra.

W
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2. Nyomja le és tartsa lenyomva a CTRL billentytit, és keresse meg,
majd kattintson a tobbi .TXT kiterjesztési file-ra is.

Billentytizettel:
1. A TAB billentyli lenyomdsidval menjen a koOnyvtar tartalmat
abrazol6 ablakrészbe. A
2. Nyomja le a SHIFT+F8 billentyi-kombinéciot.

3. A kurzormozgaté billentylik segitségével keressen egy .TXT
kiterjesztést file-t.

4. A szOkOz billentyl lenyomasaval végezze el a kijeldlest.

5. A 3. és 4. 1épést ismételje addig, amig az &sszes file-t ki nem
jelolte.

6. Nyomja le a SHIFT+F8 billenty(i-kombinaciot.

Kijelolés maszk segitségével
1. Valassza ki a File menii Select Files... parancsat.

2. A megjelend parbeszédablakban adja meg a maszk karakterlancot
hasznalhatja a DOS-ban tanult globélis karaktereket).

SEERNS

Filels):
[=71]

28. abra: Maszk karakterek megadasa

3. Nyomja meg a Select gombot a kijeloléshez. A kijelolések
megszintetéséhez hasznalja a Deselect gombot.

Gyakorlo Feladat..
Oldja meg az el6z6 feladatokat a Select Files parancs segitségével.

5.2.2. File- és konyvtarmiiveletek

Konyvtar létrehozas
1. Vilassza ki azt a konyvtarat, amelyikben 4j alkényvtarat akar
1étrehozni.

2. Valassza ki a File mentib6l Create Directory parancsot.
3. A megjelend parbeszédablakban adja meg az 0j konyvtar nevét.
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4. Nyomja le az OK gombot.

@ Feladat:
A WINDOWS koényvtarban hozzon 1étre egy PROBA nevii konyvtarat.

© Megoldds:
1. Jeldlje ki a konyvtarstruktiraban a WINDOWS konyvtarat.
2. Valassza ki a File meniibdl Create Directory parancsot.
3. A Name mezdGbe irja be a proba kdnyvtarnevet.
4. Nyomja le az OK gombot.

File masolasa és mozgatasa

A file-ok masolasat elvégezheti a File menii Copy parancsaval, vagy az
egér segitségével (Drag & Drop technika). Ha az egér segitségével akarunk
masolni, akkor nagyon lényeges, hogy mind a forrds, mind a cél
alkonyvtar lathaté legyen. Ha a forrds és a cél alkOnyvtar kiilonbozo
meghajtokon talalhatd, akkor a két meghajtonak kiilon kdnyvtarablakot
kell nyitni.

Uj kényvtarablak nyitisa

“B Egérrel:
Kattintson kétszer a kivant meghajté ikonjara.
Billentyfizettel:
1. A TAB billentyt lenyomasdval menjen a meghajtokat abrazolo
ablakrészbe.
2. A kurzormozgatd billentylik segitségével valassza ki a kivant
meghajtot.

3. Nyomja le az ENTER billentyit.

A megnyitott konyvtarablakokat a Window menii Cascade ill. Tile
parancsaival rendezheti el a képernydn.

File masolasa
Y8 Egérrel:
1. Jeldlje ki a masolando file-t (vagy file-okat).
2. QGy06zb6djon meg réla, hogy a cél alkdnyvtar lathato.
3. Nyomja le és tartsa lenyomva a CTRL billentytit.
4. Mutasson a kijelolt file-ra (vagy a kijelolt file-ok egyikére).
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Nyomyja le a baloldali egérgombot, majd az egérgombot lenyom-
va tartva hizza az egérkurzort a cél alkonyvtarra.

Engedje fel az egérgombot és a CTRL billentyGt. A billentylk

felengedése utdn valaszoljon a File Manager ellen6rz8 kérdésére,
amelyben a masolasi szdndék megerdsitését kéri.

e Confirm Mouse Operation

Are you sure you want to move the selected files or directories
to CAWORK?

29. abra: A mozgatas megerdsitését kérd parbeszédablak
Billenty{izettel:

1. Jeldlje ki a masolandé file-t (vagy file-okat).
2. Valassza ki a File menii Copy parancsat (vagy lsse le az F8
billentytit).
3. A To szerkesztSkeretbe irja be a cél alkdnyvtar nevét, majd
nyomja le az OK gombot.
¢ Fontos !

Ha a cél alkényvtarban mér létezik ilyen nevi file, akkor a File Manager
az alabbi iizenetet adja:

Confirm File Replace

: Replace File: C:\WORK\README.WRI

99584 bytes 92.03.10 03:10:00

With File: CAWINDDWSAREADME WRI?

99584 bytes 92.03.10 03:10:00

30. abra: Feliilirasra figyelmezteto iizenet

A vélaszlet6ségek:

Yes A File Manager feliilirja a mar 1étez6 file-t.

Yes to All A File Manager feliillirja a mar 1étez6 file-t, és a
tovabbiakban minden ilyen esetben automatikusan
a feliilirast fogja vélasztani (csak csoportos masolas
esetén).

No A File Manager nem irja felil a mar létezd file-t.
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Cancel A File Manager megszakitja a masolést.

@ Feladat:
Masolja az Osszes .TXT és az Osszes .WRI kiterjesztésii file-t a PROBA
alkdnyvtarba.
© Megoldds:
“® Egérrel:

L.
2

L B

e

Jelolje ki a .TXT és WRI kiterjesztési allomanyokat.

Gy6z6djon meg réla, hogy a PROBA alkonyvtar lathatd legyen.
Ha nem akkor a gérgetGsavok hasznélataval tegye lathatova.
Nyomja le és tartsa lenyomva a CTRL billentytit.

Mutasson az egyik kijel6lt file-ra.

Nyomja le a baloldali egérgombot, majd az egérgombot lenyom-
va tartva huzza az egérkurzort a PROBA alkonyvtar ikonjara.

Engedje fel az egérgombot és a CTRL billentytit. A billentyiik
felengedése utdn valaszoljon a Yes gomb lenyomésaval File
Manager ellendrz6 kérdésére, amelyben a masolasi szandék meg-
erdsitését kéri.

Billentyfizettel:

1.
2
3,

Jeldlje ki a .TXT és WRI kiterjesztést allomanyokat.
Vélassza ki a File menii Copy parancsat.

A To szerkesztGkeretbe irja be a proba alkonyvtar nevet, majd
nyomja le az OK gombot.

File mozgatasa

‘B Egérrel:
1. Jeldlje ki a mozgatand6 file-t (vagy file-okat).
2. Gy6z6djon meg rola, hogy a cél alkonyvtar lathato-e az ablakban.
3. Nyomja le és tartsa lenyomva a SHIFT billentyfit.
4. Mutasson a kijelolt file-ra (vagy a kijelolt file-ok egyikére).
5. Nyomja le a baloldali egérgombot, majd az egérgombot lenyom-
va tartva hlzza az egérkurzort a cél alkonyvtarra.
6. Engedje fel az egérgombot és a SHIFT billentyiit. A billentyiik

felengedése utin valaszoljon a Yes gomb lenyomasaval File

- Manager ellen8rz6 kérdésére, amelyben a file mozgatasi szandék

megerdsitését kéri.
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Billentytizettel:

o
2.

3.

Jelolje ki a mozgatandé file-t (vagy file-okat).

Vélassza ki a File menii Move parancsit (vagy tusse le az F7
billentytit). "

A To szerkesztOkeretbe irja be a cél alkOnyvtar nevét, majd
nyomyja le az OK gombot.

File vagy kényvtar atnevezése

1. Jeldlje ki azt a file-t vagy konyvtarat amelyiket at akarja nevezni.
2. A File meniibdl valassza ki a Rename parancsot.
3. A megjelend parbeszedablak To szerkesztokeretebe irja be, a file
vagy a kOnyvtér 0j nevét.
4. Nyomja le az OK gombot.
@ Feladat:
Nevezze at a README.WRI dllomanyt OLVASSEL.WRI neviire.
© Megoldas:
1. Nyissa meg a PROBA konyvtarat.
2. Jelolje ki a README.WRI file-t.
3. Vaélassza ki a File menli Rename parancsat.
4. A To szerkesztOkeretbe irja be az olvassel.wri allomany nevet.
5. Nyomja le az OK gombot.
File vagy kényvtar torlése
1. Jeldlje ki azt a file-t (file-okat) vagy alkonyvtarat, amelyiket
torolni akarja.
2. A File meniib6l valassza ki a Delete parancsot (vagy tlisse le a
DEL billentyfit).
3. A megjelend parbeszédablakban ellenGrizheti, hogy jo file-t (file-
okat, konyvtarat) jelolt-e ki torlésre. Ha igen, akkor nyomja meg
OK gombot.
4. A megjelend ellendrz6 kérdésre valaszoljon a Copy parancsnal

tanult modon.
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Confirm File Delete

B ) pelete File: C:\PROBA\BOOTLOG.TXT?

31. abra: A torlési szandék megerositesét kero parbeszédablak

® Feladat:
Tordlje ki a PROBA konyvtarbol a . TXT kiterjesztést alloményokat.

© Megoldds:

1. Nyissa meg a PROBA konyvtarat.
2. Jeldlje ki a .-TXT kiterjesztési file-okat.
3. Valassza ki a File ment Delete parancst.
4. A megjelen6 parbeszédablakban ellendrizze a kijelolést, ha
minden rendben, akkor nyomja le az OK gombot.
5. Azellen6rz6 kérdésekre valaszoljon a Yes gomb lenyomasaval.
® Feladat:
Torolje ki a PROBA konyvtérat.
© Megoldids:
1. Jeldlje ki a PROBA konyvtarat.
2. Valassza ki a File menti Delete parancsat.
4. A megjelend pérbeszédablakbén ellendrizze a kijeldlést, ha
minden rendben, akkor nyomja le az OK gombot.
5. Az ellen6rz6 kérdésekre valaszoljon a Yes to All gomb lenyoma-

saval.

File tartalmanak megtekintése, szerkesztése

A File Manager azokat a filc tipusokat, amelyekhez a Windows konfigu-
ralédsakor programot rendeltiink (ilyen az Osszes segédprogram altal hasz-
nalt adatfile), a dokumentuni-file ikonnal jel6li. Ha a dokumentum file
ikonra kétszer rakattintunk, akkor a File Manager elinditja a kapcsolédo
programot, a dokumentum-file automatikus betdltésével. Ez lehetséget ad
arra, hogy anélkiil, hogy kilépnénk a File Manager-b6l, megtekintsiik ill.
médositsuk a dokumentum-file-ok tartalmat.

A File menii Associate parancsa teszi lehet6vé, hogy egy kivalasztott
file tipushoz sajat kezel6 programot rendeljiink.
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® Feladat:
Tekintsiik meg a README.WRI alloméany tartalmat.

© Megoldds:
1. Nyissa meg a WINDOWS alkonyvtérat
2. Kattintson kétszer a README.WRI allomény ikonjéra.

& Eredmény:

Elindul a Write szovegszerkeszt6 program, és betdlti a README.WRI
allomanyt.

Zarja le a Write szovegszerkeszt6 ablakat.

File attributumanak allitasa

1. Jel6lje ki azt a file-t (file-okat), amelyeknek meg akarja tekinteni
vagy moédositani akarja az attributumait.

2. A File meniibdl valassza ki a Properties... parancsot. -

3. A megjelend parbeszédablakban allitsa be a kivant attribatumo-
kat.

4. Nyomja le az OK billentyfit.

Properties for SETUP.TXT

File Name: SETUP.TXT
Size: 41.724 bytes

Last Change: 92.03.10 03:10:00
Path: C:\PROBA

Attributes
[] Read Only [] Hidden
Archive [] spstem

32. abra: A file jellemzo adatait tartalmazo ablak

File keresése

Gyakran el6fordul, hogy olyan alloméanyt keresiink, aminek tudjuk a
nevét (vagy legalabb a nevének egy részletét), csak azt nem tudjuk, hogy
melyik alkonyvtarban talalhat6. Ezekben az esetekben nagyon hasznos
lehet a File Manager keresési funkcioja.

@ Feladat:
Vilassza ki a File menii Search... parancsat.
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Search For: |
Start From: Il:;\

X Search All Subdirectories

33. abra.

A megjelend parbeszédablak mezdi a kdovetkezik.

Search For: Itt kell megadni a keresett allomény nevét
(haszndlhatja a DOS-ban tanult globélis
karaktereket).

Search From: Itt kell megadni annak a koOnyvtarnak a

nevét, ahol a keresést kezdenie kell a File
Manager-nek.

Search All Subdirectories: Ha kapcsolo keretet bekapcsolja, akkor a
kiindulé konyvtar Osszes alkOnyvtarat is
végignézi.

® Feladat:
Keresse meg a C: meghajton az 6sszes . TXT kiterjesztést alloméanyt.

© Megoldis:

Kapcsoljon a C: meghajtéra.

Jeldlje ki a gyokér kdnyvtarat (C:\).

Valassza ki a File menti Search parancsat.

A Search For szerkesztGkeretbe irja be a *.txt maszkot.
Kapcsolja be a Search All Subdirectories kapcsolot.

6. Nyomja le az OK gombot.

Al o

& Eredmény:

Megjelenik a Search Result ablak, ahol az Osszes talalt file nevét és
elérési utvonalat kilistazza a File Manager.

5.2.3. Floppy kezelés

A File Manager Disk mentijében 1év6 parancsok lehet6vé teszik a flcapy
lemezek formazasat, masolasat, bootlemez készitését.
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Floppy lemezek formazasa

@ Feladat:
Formézzon meg egy hajlékony lemezt, tetszése szerinti megoldéssal.

© Megoldis:
1. Viélassza ki a Disk menii Format Disk parancsat.

Disk In: [Diive A:
Capacity: [1.2MB

Options

Label: | 1
[] Make System Disk

B {Quick Format.

34. abra: A Format Disk parbeszédablak
A megjelend parbeszédablak elemei:

Disk In: Itt valaszthatja ki, hogy melyik meghajtdban
van a formazando6 lemez.

Capacity: Itt adhatja meg, hogy milyen kapacitdsi a
formazandé lemez.

Label: Itt adhatja meg a lemez cimkeéjét.

Make System Disk: Ha boot lemezt akar késziteni, akkor ezt a
kapcsolot kapesolja be. (Utana ne felejtse el a
Make System Disk paranccsal a rendszerfile-
okat felmasolni a lemezre!)

Quick Format: Ezt a kapcsolot akkor kapesolja be, ha a lemez
mar formézott, és csak a rendszerteriileteket
akarja egy formazéssal alapallapotba hozni. Ez
a formazasi méd jol hasznalhatd a lemezek
gyors torlésére.

2. Ha mindent beéllitott, nyomja meg az OK gombot.

3. Vilaszoljon a képernyén megjelend, a formézési széndéek
megerdsitését kérd ellendrzé kérdésre.
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" Confirm Format Disk

Formatting will erase ALL data from your disk. Are you sure that
you want to format the disk in drive A?

35. abra: A formazasi szandék megerositese

® Feladat:

Készitsen rendszerlemezt.

© Megoldds:

1. Helyezzen egy formazott lemezt a meghajtoba.
2. Valassza ki a Disk menii Make System Disk parancsat.

3. A megjelend parbeszédablakban adja meg, melyik meghajtéban
talalhaté a formazott lemez, majd nyomja meg az OK gombot.

4. Valaszolja meg az ellendrz6 kérdést.

Gyakorlo Feladat:

Készitsen boot lemezt, és erre masolja at a C: meghajton talalhato osszes
.WRI kiterjesztést allomanyt.

5.3. A File Manager egyéb lehetoségei

Ebben a szakaszban roviden attekintjiik a File Manager azon parancsait,
amelyeket korabban nem targyaltunk. Ez az attekintés korantsem teljes. A
parancsok részletes ismertetését megtalalja a Microsoft Windows User's
Guide cimil kényvben.

A View menii parancsait az alabbi tablazat foglalja 6ssze:

Meniipont: A meniipont funkcidja:

Tree and A konyvtarablakban a konyvtarstuktira és az aktualis
Directory konyvtar tartalmat jeleniti meg.

Tree Only A konyvtarablakban csak a konyvtarstuktarat jeleniti

Directory Only

Split

meg.
A konyvtarablakban csak a konyvtar tartalmat jeleniti
meg.

Konytarablakot megosztja konyvtarsruktara és
konyvtarlista részre, ill. az osztévonal helyét allitja.
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Name
All File Details

Partial Details
Sort by Name
Sort by Type

Sort by Size
Sort by Date
By File Type

A konyvtarlista csak a file neveket tartalmazza.

A konyvtarlista a file-ok Osszes adatat tartalmazza
(méret, datum, id6, attribatum).

A koényvtarlistaban megjelend adatok kivalasztasa.

A konyvtarlista a file nevek szerint rendezett.

A konyvtarlista a file-ok kiterjesztése szerint rende-
zett.

A konyvtarlista a file-ok mérete szerint rendezett.
A konyvtarlista a file-ok datuma szerint rendezett.

A konyvtarlistiban megjelend file-ok sziirése tipus és
maszk alapjan.

Az Option menii funkcioit az alabbi tablazat foglalja 6ssze:

Meniipont: A meniipont funkcidja:

Confirmation A kilonbozd tipusu ellendzé tlizenetek megjelenését
lehet ki/be kapcsolni.

Font A File Manager altal hasznalt betikészlet kivalasz-
tasa.

Status Bar A statuszsor ki/be kapcsolasa.

Minimize on Use

Save Settings on
Exit

Programinditas utani minimalizalas (ki/be).
Kilépéskori beallitasok mentése (ki/be).

Gyakorlo Feladat:

Probalja ki a fenti parancsokat. Ahol parbeszédablak jelenik meg, ott
eddigi tapasztalatai alapjan toltse ki, €s ellenfrizze az eredményt. Ha
valahol elakad, hasznalja a File Manager Help funkcidjat.
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6. A Notepad szoveqgszerkesztd

A Windows széhasznalatban altaldnosan dokumentumnak ill. dokumen-
tum-allomanynak neveziink minden olyan alloméanyt, amelyet valamelyik
Windows alkalmazassal hoztunk létre, szerkesztettiink és mentettiink el.
Egy dokumentum tartalma lehet példaul valamilyen szdveg (iizleti
jelentés, levél, stb.), tdblazat vagy grafika (rajz, illusztracio, diagram, stb).
A dokumentum-alloményok kiterjesztése alapjan a Windows azonositani
tudja a hozza tartozé alkalmazist, és a kiilonb6z6 szitudcidkban ennek
megfeleléen kezeli. Példaul, egy programcsoport ablakba helyezve egy
TXT kiterjesztést szdveg alloméanyt, az allomany neve felett a Notepad
szOvegszerkeszt6 ikonja jelenik meg. Ha erre az ikonra kétszer
rakattintunk, elindul a Notepad szovegszerkeszt6, és automatikusan betdlti
a kérdéses szovegallomanyt.

A Notepad (jegyzettomb) a Windows kiegészitG alkalmazasai kozé
tartozo un. "karakteres" szévegszerkeszt6é program, amellyel a DOS-ban
megszokott, ASCII szdvegallomanyok szerkeszthetSk ill. készithetOk.
Egyszertiségénél fogva, az é&ltaldnos dokumentum kezel6 és sziveg-
szerkeszt6é funkcidkat ennek a programnak a hasznalatan keresztil tar-
gyaljuk.

Az itt leirt ismeretek talnyomé tObbsége altalanos érvényld. Mas
alkalmazasokban el6fordulnak kisebb eltérések, amelyekr6l - amennyiben
sziikséges - a megfeleld fejezetben szolni fogunk.

6.1. Szovegszerkesztés

® Feladat:

Inditsa el a Notepad szévegszerkesztSt, majd gépelje be a fenti ("A
Notepad.. .. targyaljuk") bekezdést. Az ékezetes betlik helyett azok
¢kezet nélkiali alapbetiiit gépelje be. Figyelje meg, hogy mivel
alapértelmezésként 0j dokumentumot kezdtliink szerkeszteni, ezért az
ablak cimsoréban, az alkalmazas neve mellett az "Untitled" (néy nélkiil)
felirat latszik. '
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Notepad - [Untitled)

revevery

CFile Edit Scarch Help

A Notepad (jegyzettimb) a Windows kiegészitd alkalmazdsai kizé

tartozo un. "karakteres" szouegszerkeszto program, amellyel a DOS-

ban megszokott, ASCII szouegallomanyok szerkeszthetdk ill. készithetik.
Egyszerﬁségenel fogua, az altalanos dokumentum kezeld

{ és szivegszerkesztié funkcidkat ezen program haszndlatdn Keresztiil

i tdrgyaljuk.

36. abra: A Notepad szovegszerkesztd képernydje a szovegkurzorral

A szdvegben az aldbbi médokon tudja mozgatni a szovegkurzort:
Y® Egérrel:
Kattintson egyszer arra a helyre , ahova a szdvegkurzort vinni akarja.

Amennyiben a kivant szovegrész nem lathato a képerny6n, hasznélja a
gbrgetGsavot a lapozashoz.

Billentytizettel:

Az alabbi tablazat &sszefoglalja a szdvegkurzor mozgatdsdhoz
hasznalhat6 billentytket ill. billentyti-kombinaciokat:

Bill. kombinacio: A billentyii-kombinacié hatasa:

KURZOR BALRA A kurzort egy karakterrel balra viszi.
KURZOR JOBBRA A kurzort egy karakterrel jobbra viszi.
KURZOR LE A kurzort a kdvetkezd sorba viszi.

KURZOR FEL A kurzort az el6z6 sorba viszi.

HOME A kurzort a sor elejére viszi.

END A kurzort a sor végére viszi.

PGDN A kurzort egy képernyGoldallal lefelé viszi.
PGUP A kurzort egy képernyGoldallal felfelé viszi.

CTRL+KURZOR BALRA A kurzort (az el6zd) szo elejére viszi.
CTRL+KURZOR JOBBRA A kurzort a kovetkezs szé elejére viszi.

CTRL+HOME A kurzort a dokumentum elejére viszi.
CTRL+END A kurzort a dokumentum végére viszi.
ENTER Beszur egy sorvége jelet a szovegbe és a kurzort

a kovetkezo sor elejére viszi.
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A hibas vagy hianyz6 szovegrészeket javitani ill. mddositani az alabbi
billentyti-kombinaciok segitségével tudja:

Bill. kombinacio: A billentyii-kombinacié hatasa:

BACKSPACE Torli a szdvegkurzortdl balra esé karaktert ill. a
kijelolt szovegrészt.

DEL Torli a szovegkurzortdl jobbra esd karaktert ill. a
kijelolt szovegrészt.

tetszés szerinti A szovegkurzor helyétdl kezdve beszurja a begépelt

szOveg begépelése szOvegrészt - a kurzortdl jobbra esé szoveg - minden
karakter bevitele utan - egy karakternyit jobbra
"esnsk”.

6.1.1. Ekezetes betiik bevitels

Az amerikai klaviatarar6l hianyoznak az ékezetes betlik begépeléséhez
szitkséges billentylk. Természetesen ez nem lehet akadalya a nem angol
nyelvli szovegekkel végzett munkanak. A Windows operacids rendszer
szamara tobb magyar cég is készitett olyan klaviatira-meghajt6é programot,
amelyek a PC klaviatarajat - tobb-kevesebb sikerrel - a magyar irogép
billentytizet kiosztdsdhoz teszik hasonlovid. A magyar irégép- €s az
amerikai szamitogép billentylizet mind szerkezetileg, mind a billentytk
szamat tekintve eltér egymastél, igy a magyar klaviatira driver-ek nem
képesek a problémat hidnytalanul megoldani, ugyanis az ¢kezetes betlik a
klaviataran taldlhaté specidlis irasjelek helyére kerlilnek. Az ékezetes
betiik bevitele ezzel ugyan megoldodik, de a szdmitdgépen oly gyakran
hasznalt specialis karakterek begépelése igencsak koriilményessé valik.

A Microsoft fejleszt6i azonban kinadlnak egy - a legtobb nemzet szdmara
kielégité - masik megoldast is. A Windows kornyezetben lehet0ség van az
un. repiilé ékezetek alkalmazéasara. A repiilé ékezetek 1ényege, hogy az
¢kezetes betlket két részletben - az ékezetre és az alapbetiire lebontva -
kell begépelni. Példaul, ha lettjiik az aposztréf billenty(t ('), majd az "i"
betlt, akkor a két leiités eredménye képpen "i" betld jelenik meg a
szovegben. Ezt a Windows-zal szallitott klaviatara-driver-t "US-Inter-
national" néven taldlja meg a Control Panel International beallitasai kozott

(L. a fuggelékben).
Az alébbi tablazat bemutatja, hogy mely billentylk segitségével allit-
hatdk el a magyar €kezetes betik:
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Ekezet | Alapbetii: | Eredmény:
prefix:
: a,e,io,ul a,¢é1, 0,1
" 0, U 0, 1
~ 0 0
o u u

LLY Nem &rt, ha tudja

Megjegyzendd, hogy létezik olyan magyar billentytizet driver is, amelynek
hasznélatdval a "6" betlire ugyantgy a "A" prefix leiitésével keriil ékezet, mint ahogyan
az az "(" betl esetében torténik. .

® Feladat:

A fent leirtak hasznalataval javitsa ki a begépelt szoveget Ggy, hogy
mindenhol a helyes magyar ékezetes betiik jelenjenek meg.

6.2. A dokumentum-allomanyok kezelése

A Windows alkalmazasokban, a dokumentum-allomanyok kezeléséhez
sziikséges funkcidk egységesen a File mentiben talalhatok meg. Ezek
sorrendben a kovetkezdk:

New Uj, tires dokumentum szerkesztésének megkezdése.
Open... Mar létez6 dokumentum betdltése lemezrdl.
Save A dokumentum elmentése a kordbban megadott

nevre és helyre. Amennyiben egy 0j, még elmen-
tetlen dokumentumon dolgozunk, a Save As...
mentipont kivalasztasaval egyenértékii.

Save As... A dokumentum elmentése az elérési Ut és
allomanynév megadasaval.

Print A dokumentum kinyomtatasa a korabban elvégzett
oldal és nyomtatobeallitdsok szerint.

Page Setup... A nyomtatandd oldal beallitdsai (margok, fejléc,
labrész, stb.).

Print Setup... Az alkalmazni kivant nyomtaté kivalasztasa és
beallitasa.

Exit Kilépés az alkalmazasbol.
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A dokumentumokat kezeld Windows alkalmazasok kozott vannak
olyanok, amelyek képesek egyszerre t6bb dokumentumot ill.
dokumentumablakot is nyitva tartani (pl. Word for Windows, Excel for
Windows, Works for Windows, stb.), valamint léteznek olyanok is,
amelyek egyszerre csak egy dokumentum szerkesztését teszik lehetdve
(ilyenek a Windows kiegészité alkalmazasai (pl. Notepad, Write,
Paintbrush, stb.).

Ez utébbi esetben, a New és az Open... meniipontok kivalasztasakor az
alkalmazas - tigyelve, hogy munkénk nehogy véletleniil karba vesszen -
megkerdezi, hogy elmentse-e az el6zbleg szerkesztett dokumentumot,
vagy sem (pl. "Do you want to save changes ?" vagy "Save current
changes ?"). A kérdésre vélaszolni az ablak aljdn lathaté gombok
megnyomasaval tudunk. A harom lehetséges valasz: Yes - igen, menteni
akarunk, No - nem akarjuk elmenteni a dokumentumot, Cancel -
tévedtiink, vissza az el6z6 helyzetbe. Megjegyzendd, hogy amennyiben az
utols6 mentés 6ta barmilyen valtoztatast végeztink a dokumentumon
(n¢ha akkor is, ha nem), és kivalasztjuk az Exit mentupontot, a fentiekhez
hasonl6 kérdést fogunk kapni.

@ Feladat:
Viélassza ki a a File meniib6l a New parancsot, és figyelje meg, hogy mi
torténik.

& Eredmény:

Mivel a dokumentumot még egyszer sem mentettiik el, megjelenik a fent
emlitett kérdés. Most nyomja meg a Cancel gombot. A szerkesztést ott
folytathatja, ahol az imént abbahagyta.

® Feladat:
Valassza ki a File meniib6l a Save As... parancsot.

& Eredmény:

Egy parbeszéd ablak jelenik meg, amelyben lehet6ségiink van a
meghajtd, alkbnyvtar €s dllomanynév kivalasztasara ill. megadésara.
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File Name:

[t

Save As

Directories:
c:\windows

fostlog. Ixt
proby txt
satup. it

Save File as Type:

£ o\

2 windows
backup
hunfon
msapps
msworks
~1 system

Drives:

{Text Files (“.TXT)

[ c: graf-get

37. abra: A Save As parbeszédablak szerkezete

A megjelend parbeszédablak elemei a kovetkezdk:

File Name:

Directories:

Drives:

List Files of Type:

Itt lehet begépelni, ill. a szerkeszt6 mez$ alatt
lathatd listdbdl kivélasztani a dokumentum-allo-
many neveét.

Az alkonyvtar kivalasztasara szolgalo lista. Az
aktualis alkdnyvtir megvaltoztatasdhoz a kovet-
kezot kell tenni:

YD Egérrel: vagy egyszer a kényvtarnévre, majd
egyszer az OK gombra, vagy kétszer a
konyvtarnévre kell kattintani.

Billenty(izettel: amikor a kivint kdnytvirnév
kiemelten latszik, le kell iitni az ENTER billenty(it.

A lemezmeghajté kivalasztasira szolgald lista. Az
aktualis meghajtd megvaltoztatasdhoz a kovetkezGt
kell tenni:

YD Egérrel: el6szor listit megnyité nyil gombra,
majd a megfelel6 meghajtd nevére kell egyszer
kattintani.

Billentyfizettel: a KURZOR LE billentytivel meg
kell nyitni a meghajtok listajat, ki kell valasztani a
kivant meghajtét, majd le kell {itni az ENTER
billentyit.

Itt lehet kivalasztani a File Name listdban megjele-
né allomanyok csoportjat, az allomanyok kiterjesz-
tése alapjan.



Microsoft Windows 3.1 77

OK és Cancel A péarbeszédablakokban szinte mindig megjelend,
jovahagyas ill. visszalépést eredeményezd gombok.

® Feladat:

Mentse el az elkészitett szoveget hajlékony lemezre.

© Megoldis:

1. Helyezzen egy hajlékony lemezt az A meghajtoba.

2. A Drives: listabol valassza ki az A meghajtot.

3. A Directories: listabol valasza ki a lemez gyokérkonyvtarat.
4. A File Name: mezdbe gépelje be a szoveg allomanynevet.
5. Nyomja meg az OK gombot.

& Eredmény:

Ha az A lemezegységben nincs lemez, a lemez nincs megformazva vagy
hibés, akkor a meghajt6 kivalasztisakor egy tizenetablakban hibatizenetet
kapunk. A Retry gomb megnyomasaval Gjra megprébalhatjuk a lemezhez
val6 hozzaférést, a Cancel gomb megnyomasaval viszont lemondunk az uj
meghajté kivalasztisarol.

Ha a lemezzel els6 kozelitésben minden rendben van, még mindig
kaphatunk hibatizenetet a mentés megkezdésekor, amennyiben a lemez
irasvédett, vagy az adatteriilet hibds. Az iizenetablakban lathato OK gomb
megnyomasaval a hibaiizenet eltiinik a képernydrél.

Ha mindent rendben csinéltunk, az elkészitett dokumentum SZOVEG
néven, alapértelmezésként . TXT kiterjesztéssel a hajlékony lemez gyokér-
konyvtaraba keril.

® Feladat:

Most kérjen egy uj, tires dokumentumot a File/New meniipont kivalasz-
taséval. Gépelje be a magyar ékezetes betliket. Mentse el ezt a dokumen-
tumot is a floppy lemezre, EKEZETEK.TXT néven, majd tdltse vissza a
SZOVEG.TXT nevid allomanyt a File/Open meniipont segitségével.
Figyelje meg, hogy a Save As és az Open parbeszédablakok felépitése és
kezelése megegyezik.

6.2.1. A nyomtatandd oldal beallitasai

@ Feladat:
Valassza ki a File/Page Setup meniipontot.
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& Eredmény:

A képerny6n megjelenik az oldal beéllitdsok elvégzésére szolgalé Page
Setup parbeszédablak.

Page Setup -
Header: Iu |

Footer: l ]
Margins

Lett 2 | Right: 2 |

38. abra: Az oldal bedllitasokra szolgalo Page Setup parbeszédablak szerkezete
A parbeszédablak elemei a kovetkezdk:

Header: Az oldal fejlécének megadasa. Az ide irt szoveg
minden oldal tetején ki lesz nyomtatva.

Footer: A labrész megadasa. Az ide irt sz6veg minden oldal
aljan ki lesz nyomtatva.

Margins Ebben a keretben 4llithatok be az oldal margok.

Ezek rendre a kovetkez6k: Left: - bal, Right: - jobb,
Top: - fels6, Bottom: - alsé marg6. A margokhoz
hasznalt mértékegység inch vagy cm lehet, a
Control Panel International beallitdsai szerint.

A fejlécben és a labrészben nem csak konstans széveg, hanem un.
mezOkodok is megadhatok. Ezeket a mezOkdédokat az aldbbi tablazat
foglalja Ossze:

Mezokod: A mezokdd jelentése: |
&d A ko6d helyén az aktudlis datum keriil kinyomtatésra.
&t A koéd helyén az aktualis rendszerid kertil kinyomtatésra.
&p A kod helyére az aktualis oldalsorszam keril.
&f A kod helyén a szerkesztett dokumentum neve jelenik meg.
&l A kéd utén allo szovegrészt a bal margoéhoz illeszti.
& A kéd utan allé szévegrészt a bal és jobb margdk kozott
kbzépre igazitja.
&r A kdd utan allo szévegrészt a jobb margdhoz iitkozteti.
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@ Feladat:

Allitsa be az als6 és felsé marg6t 2-2 cm-re, a bal és jobb margét 3,5-3,5
cm-re. Haszndlja fel a fenti mez6kddokat Gigy, hogy a fejlécben bal oldalra
keriiljon a dokumentum neve, jobb oldalra az aktualis datum és id6, a
labrészben pedig kozépre az aktualis oldalsorszam.

6.2.2. A nyomtato kivalasztdsa és bedllitasa

@ Feladat:
Valassza ki a File/Print Setup... mentipontot.

& Eredmény:

A képernyén megjelenik a nyomtatdé beéllitdsok elvégzésére szolgald
Print Setup parbeszédablak.

™~ Printer

[cumrently HP Laseret Il on LPT1:)
O Specilic Printer:

[HP LaserJet Ill on LPT1:

~Orientation™ | [Paper

n @ Poytrait Size:  |A4 210 x 297 mm
. o, Landscape Source: Iﬁpper Tray

39. abra: A nyomtato beallitasokra szolgalo Print Setup parbeszedablak
A pérbeszédablak elemei a kovetkezdk:

Printer Ebben a keretben valaszthatjuk ki, hogy melyik
nyomtatot kivanjuk hasznalni.
Default Printer Ha ezt a valasztomezot jeldljiik meg, az alkalmazas

az alapértelmezett (a Control Panel-en vagy a Print
Manager-ben beallitott) nyomtatét fogja hasznélni.
Specific Printer Ha ezt a valasztomez6t jeldljik meg, akkor kiva-
laszthatjuk az installalt egyéb nyomtaték valame-
lyikét.
Orientation Itt allithatjuk be a lap allasat. Két irdny: a Portrait -

alld, és a Landscape - fekvd oldal koézil valaszt-
hatunk.
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Paper Ebben a keretben, a Size listabdl a papir méretét, a
Source listab6l a lapadagold tipusat valaszthatjuk
ki. A listdban felkindlt elemek valasztéka a kiva-
lasztott nyomtat6 tipusatol fugg!

Options... Ennek a gombnak a megnyomasa utan egy ujabb
parbeszédablak nyilik meg, amelyben a valasztott
nyomtatéhoz kapcsolédd egyéb, tipusfiiggd para-
métereket éllithatjuk be. Mivel a Windows maga is
szamtalan nyomtaté tipust tamogat, igy ennek a
parbeszédablaknak a részletes targyaldséara - terje-
delmi okok miatt - nincs lehetGség.

® Feladat:

Vilassza ki az alapértelemezett nyomtatét, és allitsa be az allo, Ad-es
papirméretet.

6.2.3. Nyomtatas

A dokumentumokat a File/Print mentipont kivalasztasaval lehet
kinyomtatni. Ez a parancs a nyomtatdshoz a Print Setup €s Page Setup
ablakokban megadott beallitdsokat hasznalja. Vannak alkalmazasok (pl.
Write, Calendar), amelyekben a Print mentipont kivélasztasakor egy Gjabb,
programfliggs parbeszéd ablak jelenik meg.

L Nem ért, ha tudja

A Print menipont le van tiltva, a Print Setup mentipont kivalasztasa pedig hibaiize-
netet eredményez, ha nincs semmilyen nyomtat6-driver installdlva a rendszerben. Ebben
az esetben a Control Panel ill. a Print Manager segitségével lehet a nyomtatd meghajto-
programot installélni (1. a Nyomtaté meghajtok installalasa cimi fejezetet).

6.3. Adatmozgatas és masolas a Windows
kornyezetben

A Windows alkalmazasok egységesen ugyanazt az elvet hasznaljak az
informacidcsere lebonyolitasdhoz. Ennek lényege, hogy a Windows kor-
nyezetben minden adat mozgatds és adat masolds egy kozbensd tarold
eszk6zon, az Gn. Clipboard-on (vagoasztal) keresztil zajlik. Adatot
méasolni Ggy lehet, hogy a kijel6lt informaciét a Clipboardra mdsoljuk,
megjeloljik azt a helyet, ahovd a masolatot helyezni kivanjuk, majd a
vagobasztal tartalmat beillesztjik a szovegbe. Az adatokat mozgatni a fenti
modszerhez hasonléan tudunk, azzal az eltéréssel, hogy a kijelolt
informéciot nem egyszerlien a vagoasztalra masoljuk, hanem tordljiik a
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dokumentumbol, és ugy helyezzik a Clipboard-ra. Ezt a miveletet
kivagasnak nevezzik.

6.3.1. Szovegrészek kijelélése

Mint emlitettilkk, ahhoz hogy valamilyen informacié a végodasztalra
kertilhessen, el6z0leg ki kell jelolni. Szovegek esetében a kijeleldléshez az
alabbi mddszerek hasznéalhatdk:

B Egérrel:
Huzza el az egérkurzort a kijelolendd szévegrész felett:

1. Mutasson az egérkurzorral a kijelolendd szovegrész elsé karaktere
elé, vagy utolsé karaktere utan.

2. Nyomja le az egér baloldali gombjat, tartsa lenyomva, majd az
egér mozgatasdval vigye az egérkurzort a kijelolendd teriilet
ellenkezé vége felé.

3. Amikor kiemelten latszik az egész kijeldlni kivant szovegrész,
engedje fel az egér baloldali gombjat.

A legtobb alkalmazas lehetGvé teszi, hogy kétszer rakattintva egy
szOra, a fenti médszernél gyorsabban is kijelolhessiink egy sz6t.

Billentytizettel:

1. A kurzormozgatd billentyli-kombinaciékat alkalmazva, vigye a
szovegkurzort a kijelolendd teriilet elejére vagy végére (l. a
fejezet elején taldlhatd 6sszefoglalod tablazatot).

2. Nyomja le és tartsa lenyomva a SHIFT billenty(it, majd a kurzor-
mozgatd billentyli-kombinaciokat alkalmazva, kozelitsen a
kijelolendd szovegrész ellenkez6 vége felé.

3. Amikor kiemelten latszik az egész kijel6lni kivant szovegrész,
engedje fel a lenyomva tartott billentytiket.

Nem ért, ha tudja

B3 Ha - akér az egérrel, akar a billentyiizet hasznalataval - a kijelolés kezdete felé
kozelit, akkor csokkenteni tudja a kijelolt teriiletet.

U Sok alkalmazas szerkeszt§ meniijében megtaldlhatd a Select All funkci6é. Ennek
hasznalataval egy l€pésben kijeldlheti az egész dokumentumot.

¢ Fontos !

Ha kijeldl egy teriiletet, majd megnyomja a DEL vagy a BACKSPACE
billentyliket, a kijelolt teriilet Ggy torlédik, hogy nem keriil a
vagoasztalra ! A Clipboard tartalma érintetlen marad.
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6.3.2. A Clipboard kezel6 funkciok

A Clipboard kezelo funkcidk az Edit (szerkesztés) meniiben talalhatok
meg. Mivel igen gyakran hasznalt funkciékrdl van sz0, ezek a parancsok
végrehajthatok az Edit menii hasznélata nélkiil is, billenty(i-kombinaciok
segitségével.

Az alabbi tablazat Osszefoglalja a hérom altalanosan hasznalhat
Clipboard kezeld alapfunkciot és a hozzajuk rendelt billentyl-kombinacot:

Funkeié: | Bill. komb.: | Magyarazat:
Cut SHIFT+DEL | Kivagas: a kijel6lt informaciot torli a doku-
vagy mentumbo6l. A torolt informacid a vagodasz-
CTRL+X talra kertl, feliilirva a vagoasztal korabbi tar-
talmat.
Copy CTRL-+INS Masolas: a kijelolt informaciét a vagodasz-
vagy talra masolja, felilirva a vagodasztal korabbi
CTRL+C tartalmat. Ek6zben a dokumentum érintetlen
marad.
Paste SHIFTHINS Beillesztés: a vagbdasztal tartalmat beilleszti a
vagy dokumentum megjel6lt pozicidjara. A vago-
CTRL+V asztal tartalma érintetlen marad. A Paste
funkci6 mindaddig ismételhetd, amig egy
Ujabb Cut vagy Copy paranccsal felil nem
irjuk a vagdasztal tartalmat.

Feladat:

1. Prébalja ki a killonboz6 kijelolési modszereket a Notepad-ben
elkészitett szGvegen.

2. Miutdn mar tetszés szerinti szovegrészt biztonsdgosan ki tud
jelolni az éppen legcélravezetGbb modszer segitségével, jeldlje ki
a teljes begépelt bekezdést, €s készitsen rdla négy tovabbi
masolatot. :

3. Most rakja forditott sorrendbe a dokumentum elsé mondatanak
szavait. Ugyeljen 14, hogy ebben a feladatban NEM madsolni,
hanem mozgatni kell az egyes szavakat !
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6.3.3. A Clipboard Viewer kezelése

A vagbasztal nem csak "vakon" kezelhet6. A Clipboard Viewer
(vagoasztal kezeld) segitségével a vagodasztal pillanatnyi tartalma meg is
tekinthetd, dllomanyba menthetd, visszatolthetd és torolhetd.

® Feladat:

Maésolja a vagodasztalra a méasodik (még épen maradt) bekezdést. Kap-
csoljon at a Program Manager-re, majd a Main progrmacsoportb6l indit-
sa el a Clipboard Viewer alkalmazast.

& Eredmény:

A képerny6n megjelenik a Clipboard Viewer alkalmazas ablaka. Az
ablakban az imént a vagoasztalra helyezett szoveg lathato.

= Clipboard Viewer
Eile Edit Display Help

A Notepad (jegyzettdmb) a Windows kiegészitd alkalmazasai kizé
tartozd un. “karakteres" sziivegszerkesztd program, amellyel a DOS-

ban megszokott, ASCIl szivegallomanyok szerkeszthetok ill.
készithetok. Egyszeriiségénél fogva, az altalanos dokumentum keze

40. abra: A Clipboard Viewer programablaka

A Clipboard Viewer szolgéltatasait az alabbi tablazat foglalja dssze:

File/Open... A végoasztal korabban elmentett tartalméanak bet6l-
tése. Amennyiben a vagobasztal nem tires, a
Clipboard Viewer megkérdezi, hogy feliilirhatja-e a
jelenlegi vagdasztal tartalmat.

File/Save As... A végobasztal pillanatnyi tartalménak é&llomanyba
mentése, az elérési utvonal €s allomanynév meg-
adasaval. Az igy létrehozott allomanyok alapértel-
mezett kiterjesztése .CLP. Egyik szokasos felhasz-
nalasa, ha nem az egész dokumentumot, hanem
annak csak egy részét kivanjuk allomanyba men-
teni.

Edit/Delete A vagoéasztal pillanatnyi tartalmanak torlése.
Egyenértékd a DEL billentyll lenyomasaval.
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Display/....

Display/Auto

® Feladat:

A megjelenités mddjanak beallitasa. A Clipboard
Viewer szamos szoveges és grafikus formatumot
ismer. Amikor az egyik alkalmazasbol egy masikba
masolunk at valamilyen informaciot, itt allithatjuk
be a fogad6 alkalmazas szamara leginkabb megfele-
16 formatumot.

Az eredeti, automatikus formatum valasztas
visszaallitasa. Ebben az allapotban a Clipboard
Viewer automatikusan hatarozza meg a megjeleni-
tés formatumat.

Mentse el hajlékony lemezre a vigbasztal tartalmat. Kapcsoljon vissza a
Notepad szOvegszerkesztlre, végezzen el néhany tetszése szerinti
adatmasolasi miveletet, majd kapcsoljon vissza a Clipboard Viewer-re.
Toltse vissza a vagdasztal korabbi tartalmat a lemezrdl, majd illessze be
a Notepad dokumentum legvégére.

6.4. Egyéb szerkesztd parancsok

Undo

Delete

Select All
Time/Date

Az utoljdra végzett mivelet eredményének
hatastalanitdsa. Ezt a funkciét szokas alkalmazni pl.

akkor, ha egy kijelolt szovegrészt véletientil tor-
liink.

Torli a kijelolt szovegrészt vagy objektumot.
Egyenértékli a DEL vagy a BACKSPACE billentyiik
letitésével. A tordlt informéacié nem keriil a vago-
asztalra.

Kijeldli az egész dokumentumot.
A szovegkurzor aktualis pozicidja utan beszurja a
pillanatnyi rendszerid6t és datumot, igy gépelési

munkét takarithatunk meg pl. a hataridés feljegyze-
seknél. :
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Word Wrap

Be- ill. kikapcsolja a szotordelés tizemmddot.
Gyakran el6fordul, hogy a Notepad-ban olyan
dokumentumot szerkesztiink, amelynek sorai
hosszabbak, mint amennyi az aktualis program-
ablakban elfér. A Word Wrap lizemméd bekap-
csoldsa utan az ablak jobb szélén talnyulé szavak
atkeriilnek a kovetkezG sor elejére. A kapcsold-
menii bekapcsolt allapotat a mentipont el6tt lathato
v’ jelzi. Ez a funkcid nincs hatéssal a dokumentum
tényleges formatumara (pl. a nyomtatén megjelend
képre), minddssze megjelenités modjat befolya-
solja.

6.5. Keresés a dokumentumokban

A hosszabb dokumentumok szerkesztésekor gyakran van sziikség arra,
hogy gyorsan megkereshessiink bizonyos szovegrészeket. A Notepad
esetében a keres6 funkcidk a Search meniiben vannak 0sszegytjtve.

® Feladat:

Vigye a szdvegkurzort a dokumentum elejére, majd valassza ki a
Search/Find... parancsot.

& Eredmény:

A képerny6n megjelenik a keresési paraméterek beallitasara szolgald,

Find pérbeszédablak.

Find What: |

[] Match Case

Direction SEES
[0 Up ® Down

41. abra: A keresési paraméterek beallitasa
A parbeszédablak elemei a kovetkezdk:

Find What:

Ebben a szerkeszt6mezGben kell megadni a kere-
send6 szovegreszt.
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Match Case Az esetérzékenység kapcsoldja. Ha bejeldljiik ezt a
kapcsolomezbt, akkor a program csak azokat a
szOvegrészeket taldlja meg, amelyekben a kis és
nagy betllk péaronként megegyeznek mind a
keresendd szévegben, mind a dokumentumban. Ha
a Match Case mez6 kijeleldlését megsziintetjik,
kereséskor a kis és nagy betlk kozotti kiillonbség
nem fogja befolyasolni a keresés eredményét.

Direction Itt lehet kivalasztani a keresés iranyat. A keresés
mindig a szdvegkurzor aktualis pozicidjanal kez-
dddik, és az ebben a keretben meghatarozott irdny-
ba halad. A véalaszthaté két lehetséges irany: Up -
felfelé (a dokumentum eleje fel¢), Down - lefelé (a
dokumentum vége felé).

Find Next ennek a gombnak a megnyomaséval indithatjuk el,
ill. folytathatjuk a keresést. A megtalalt szovegrész
kiemelten jelenik meg a dokumentumban. Ha a
keresett szoveg (tobbszor) nem talalhaté meg,
uizenetet kapunk.

A keresést a parbeszédablak lezarasa utén is folytathatjuk a Search/Find
Next meniipont kivalasztasidval, vagy az F3 billentyd megnyomasaval.
Ilyenkor a Find parbeszédablakban utoljara beallitott paraméterek szerint
torténik a keresés.

LD Nem é&rt, ha tudja

Amikor a Find péarbeszédablak aktiv, akkor is konnyen atvalthat a szerkesztS ablakra,
egyszerien csak a Notepad ablak teriiletére kell kattintani az egérrel. A szdveget
szabadon lehet lapozni, s6t, szerkeszteni is. Ha a Find ablakra kattint, a parbeszédablak
ismét aktiv lesz. A Find Next gomb megnyomdaséaval mar a szovegkurzor @i pozicidjatol
folytathatja a keresést.

® Feladat:

Keresse meg a szdvegben az "az" szd Osszes el6forduldsat. Amikor a
dokumentum végére ért, végezze el ugyanezt visszafelé is.

6.6. Naplézas a Notepad-ben

Ha egy 1) dokumentum els6 soranak legelsé poziciojara a .LOG
karakter-sorozatot gépeli, majd ezt a dokumentumot lemezre menti, a
dokumentum minden egyes megnyitasakor a szoveg végére automatikusan
egy 1j sor keriil az aktualis rendszeridével és datummal. Ezutan tetszés
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szerinti megjegyzést lehet irni. Ennek a moédszernek a segitségével jol
hasznalhat6 "félautomata" napléhoz jutunk.

® Feladat:

Mentse ki az eddig szerkesztett dokumentumot, majd nyisson meg egy
ujat. A szoveg elejére gépelje be a .LOG karaktersorozatot, majd mentse
el a hajlékony lemezre NAPLO.TXT néven. Ezutan téltse be Gjra és Gjra,
és figyelje meg a modszer hatasat.

@ Feladat:
A File/Exit meniipont kivalasztaséval lépjen ki a Notepad programbol.
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7. Betlikészletek a Windows 3.1-ben

rr

A Windows szamos kiillénb6zd betlikészlet alkalmazasat teszi lehetGvé.
A megfeleld betiitipusok hasznélatdval Iényegesen szebb, jobban olvashatd
és attekinthet6bb dokumentumok készithet6k, mintha csak egyetlen bet-
tipus allna rendelkezéstinkre.

A Windows kornyezetben hasznalhaté betlikészletek az alabbi
csoportokba sorolhatdk:

i° Képernyo fontok: adott monitortipushoz a tervezéskor
meghatarozott, fix betiméretekben késziilt bittérképes (raszter)
betlikészletek. Tobbek kozott a képernyéfontokat haszndlja a
Windows a meniik és a parbeszédablakok szévegeinek megjeleni-
téséhez, ill. 386-0s modban a DOS programok ablakban futtata-
sakor a karakteres képernyé emuldlasdhoz. A képernyd fontok
bizonyos nyomtatok esetében (pl. matrix, tintasugaras) a
nyomtatdshoz is felhasznalhaték. Ebbe a csoportba tartoznak
- tobbek ko6zott - az MS Serif (Tms Rmn), MS Sans Serif (Helv),
Courier €s Small Font betlikészletek. A képernyl fontokat a
Windows .FON kiterjesztésd 4lloményokban tarolja.

65 Plotter fontok: vektorgrafikus, folyamatosan skalazhato,
elsGsorban a rajzgépek szamara késziilt, vonalas betiikészletek.
Jellemz6jik, hogy meglehet6sen gyenge mindségliek, de barmi-
lyen monitor €s nyomtatd tipussal hasznalhaték. A plotter fontok
képernyds megjelenitése hii a nyomtatott betiiképekhez. Ebbe a
csoportba tartoznak a Modern, Roman, Script és MS LineDraw
fontok. A plotter font allomanyok kiterjesztése szintén .FON.

1°  Nyomtato fontok: Az alkalmazott nyomtatd beépitett fontjai. Ezt
a csoportot a nyomtaté driverek kezelik. A fontlistdban megje-
lend nyomtatéfontok valasztéka az aktudlisan hasznalt nyomtatd
tipusatdl fiigg. Tagabban értelmezve a nyomtatoé font tipust, ebbe
a csoportba sorolhatdk a nyomtatéhoz csatlakoztathatd fontkar-
tyak és a szoftveres iton a nyomtatora let6lthets, tn. soft fontok
is, mivel bizonyos szempontbdl kezelésiik igen . hasonlé a
nyomtaték beépitett betlikészleteihez. Hasznalatukra jellemzd,
hogy sok esetben a nyomtaté fontoknak nincs megegyezd képer-
ny$ font parjuk, igy a monitoron és a nyomtatébn megjelend
betiikép €s méret jelentSsen eltérhet egymdstol. Ilyen esetekben a
Windows a nyomtat6 fonthoz leginkabb hasonlé egyéb betlikész-
letet hasznalja a képernyGs megjelenitéshez. A hagyoményos
nyomtatok altaldban csak néhany, mig a PostScript nyomtatdk
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igen sok beépitett betlikészlettel rendelkeznek. A HP LaserJet III
nyomtatokat alapul véve a hasznilhaté nyomtaté fontok a
Courier, CG Times (Times Roman) és a Univers (Helvetica)
betlitipusok.

85 True Type fontok: A 3.l-es verzibban megjelent, az Apple
Machintos szamitogépekrdl atvett technoldgian alapuld betiitipu-
sok. JellemzGjiik, hogy hasznalatukkal valéban érvényesiill a
WYSIWYG ("What You See is What You Get" - "amit latsz, azt
kapod") elv, ami annyit jelent, hogy a képerny6n megjelend
latvany gyakorlatilag megegyezik a nyomtatott oldalon kapott
képpel. A True Type fontok széles méret tartomanyban folyama-
tosan skalazhatok ¢és mind méretben, mind betliképben
kompatibilisek a megfeleld PostScript betiitipusokkal. J6 mind-
ségiik mellett tovabbi el6ny, hogy alkalmazhatésaguk nem fligg
sem a monitor, sem a nyomtatd tipusatél. Hatranyuk, hogy
hasznalatuk igen sok memoriat és gyors szamitogépet igényel.
Kezelésiik 1ényegesen lassubb, mint méas egyéb font tipusoké. A
Windows beépitett TrueType betlkészletei az Arial (Helvetica),
Courier New (Courier), Times New Roman (Times Roman) és a
Symbol fontok.

Nem ért, ha tudja

Igen fontos a dokumentumok elkészitéséhez felhasznélt betlitipusok helyes
megvalasztasa. A nem megfelelé betiitipus alkalmazasa rossz megjelenésti, nehezen
olvashatd, vagy csak lassan kezelheté dokumentumot eredményez.
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8. A Write szovegszerkeszt6

A Write a Windows kiegészité alkalmazéasai kozott a masodik széveg-
szerkesztG. LehetGségei és felhasznalasi teriiletei egészen masok, mint a
Notepad programé. A Write nem a szabvanyos DOS szovegéillomanyok
kezelésére késziilt, hanem a kiilonboz6 betlitipusok és szedési technikak
felhasznalasaval valtozatos megjelenésti, jobb mindségi levelek, uzleti
jelentések és rovidebb dokumentacidk elkészitésének segédeszkoze.

® Feladat:

Inditsa el a Write alkalmazast, majd gépelje be ékezethelyesen a fenti
bekezdést.

i Write - [Untitled)

i File Edit Find Character Paragraph Document Help

| A Write a Windows kiegészité alkalmazasai kézott a masodik
szOvegszerkesztS. LehetGségei és felhasznalasi teriiletei egészen
masok, inint a Notepad programé. A Write nem a szabvanyos DOS
szovegallomanyok kezelésére késziilt, hanem a kiilonbozd

betiitipusok és szedési technikak felhasznalasaval valtozatos
megjelenésii, jobb min8ségil levelek, iizleti jelentések és révidebb
dokumentaciok elkészitésének segédeszkoze.

H

41. abra: A Write szovegszerkesztd képernydje

¢ Fontos !

A Notepad és a Write kozotti els6 eltérés rogton a szoveg begépelésekor
jelentkezik. Mig a Notepad-ban az 0j sor elkezdéséhez mindig le kellett
utni az ENTER billentytit, a Write-ban erre nincs sziikség, s6t nem is
szabad ! Ha gépelés kozben elérjik a sor végét, a Write az utolsd szot,
amely mar nem fér el a sorban, automatikusan atviszi (a szévegkurzorral
egyltt) a kovetkez0 sorba. Az ENTER billenty leiitésére kizardlag az egyes
bekezdések végén - jelen esetben a "...segédeszkoze." szOveg begépelése
utdn - van szikkség. Ha minden sor végén ENTER-t litnénk, akkor a
dokumentum csupa egysoros bekezdésbdl allna. Az egy egységként
kezelhetd bekezdésekre mind a szoveg formazasahoz, mind a kdnnyebb
szerkeszthet8séghez sziikség van.
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8.1. Szovegszerkesztés a Write-ban

A Notepad-hoz képest a Write-ban bévebbek a kurzor mozgatasara és a
szoveg kijelolésére hasznalhato technikék.

A Write-ban hasznalhat6, de a Notepad altal nem tamogatott kurzor-
mozgatd billentyd kombindcidkat az aldbbi tablazat foglalja ssze:

Bill. kombinacio: A billentyii kombinaci6 hatisa:
NUM-PAD 5+KURZOR BALRA A kurzort az (el6z6) mondat elejére viszi.
NUM-PAD 5+KURZOR JOBBRA A kurzort a kévetkez6 mondat elejére viszi.

NUM-PAD 5-+KURZOR LE A kurzort az (el6z6) bekezdés elejére viszi.
NUM-PAD 5+KURZOR FEL A kurzort a kovetkez6 bekezdés elejére viszi
CTRL+KURZOR LE A kurzort Ggy viszi a kovetkez6 sorba, hogy

koézben a kurzor pozicidja az ablakban
valtozatlan marad.

CTRL+KURZOR FEL A kurzort ugy viszi az el6z8 sorba, hogy
kozben a kurzor poziciéja az ablakban
valtozatlan marad.

NUM-PAD 5+PGDN A kurzor a kovetkez6 oldal elejére keriil.

NUM-PAD 5+PGUP A kurzor a kovetkez6 oldal elejére kertil.

CTRL+PGDN A kurzort az ablak utolsé lathaté soraba
viszi.

CTRL+PGUP A kurzort az ablak elsé 14that6 soraba viszi.

¢ Fontos !

A NUM-PAD név a billentytizet jobb oldalan taldlhat6, numerikus (szam)
klaviatarat jeloli. A NUM-PAD 5 billentylit a numerikus billentytlizet
kikapcsolt allapotaban kell hasznélni (a Num Lock LED-nek nem szabad
vilagitania) ! .

A billenty(lizetr6]l torténé szovegkijeloléshez alkalmazhaté billentyt
kombinacidk természetesen a fent leirtakkal bdviiltek. A SHIFT billenty(
hasznalataroél itt se felejtkezzen meg !

8.1.1. Szovegkijelolés egérrel

A Write az egérrel torténd szoveg-kijeloléshez szintén Gjabb lehetOse-
geket kinal:
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A szbveg sorai elGtt egy ures sav, az un. kijelols teriilet latszik. Ha az
egérkurzort erre a teriiletre vissziik, az egérkurzor alakja egy jobbra-felfelé
mutatd nyilra valtozik.

Az egér miivelet: - A miivelet hatdsa:
Egyszeres kattintéssal a kijel616 terti- kijeloljik azt a sort, amelyikre
letre: az egérkurzor mutat.

Kétszeres kattintassal a kijel6l0 teriiletre: kijeloljiik azt a bekezdést, ame-
lyikre az egérkurzor mutat.

Kétszer rakattintva a kijelolo teriiletre, tobb bekezdés gyors kijelolésé-

majd az egeret fiiggdleges irdnyba el- re van lehet6ségiink.
htzva:
® Feladat:

Masolja le az els6 bekezdést tovabbi harom peldanyban.

© Megoldas:

1. Jelolje ki az egész bekezdést, egyenlére a kordbban megismert
modszerek valamelyikével.

2. Masolja at a kijelolt bekezdést a vagoasztalra.

3. Vigye a szovegkurzort a bekezdést koveté sor elejére, a
dokumentum veége jel elé.

4. Hajtsa végre haromszor egymas utan a Paste funkciot.

@ Feladat:

Gyakorolja az 0j kurzormozgat6é billenty(i kombinaciokat. Prébalja ki
egérrel és billentylizettel egyarant egy sor, egy bekezdés és tdbb
bekezdés kijelolését a szovegben.

8.2. A szébelvalasztas lehetoségei

A Write alaphelyzetben egész szavakat tordel 4t az egyik sorbdl a
masikba. A szavakat azonban kotGjelek ("-") begépelésével el is lehet
valasztani, igy nem csak egész szavakat tud mozgatni a Write. A
moddszernek egyetlen hatranya van: ha a szoveg formatuméanak a beallita-
sait megvaltoztatjuk, gyakran el6fordul, hogy az elvalasztott sz6 - az el-
valasztas jellel egyiitt - a sor kozepére keriil, ami viszont sulyos hiba.
Eppen ezért a Write lehet8séget ad a szavak feltételes elvilasztiséra. A
CTRL+SHIFT+- (KOTOJEL) billentyd kombinacié lenyomasdval Ggy lehet
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elvalasztani a szavakat, hogy az elvélasztd jel csak akkor latszik, ha az az
utolso karakter a sorban.

® Feladat:

Feltételes elvalaszto jelekkel valassza el a dokumentum elsé bekez-
désének szavait.

8.3. Karakter formazas
® Feladat:

Jelolje ki az els§ bekezdést, majd vélassza ki a Character menti Fonts...
meniipontjat.

Font Style:

AaBbYyZz

7 This is a TrueType font. This same font will be
used on both your printer and your screen.

42. abra: A Fonts parbeszédablak felépitése

A Fonts parbeszédablak szolgal a kiillonb6z8 betiitipusok, méretek és
betlstilusok beallitdsara. A parbeszédablak elemei a kovetkezOk:

Font Ebbdl a listabol valaszthatja ki a hasznélni kivant
betiikészletet. A True Type fontok neve el6tt kettGs
"T" betd, a nyomtatd fontok neve el6tt pedig egy
nyomtaté sematikus rajza latszik. A plotter fontok
nifcsenek megjelolve.

Font Style Itt tudja kivalasztani a szlkséges betistilust. A
vélaszthaté Dbetistilusok rendre a kovetkezdk:
Regular - normal alapstilus, Bold - kévér betd,
Italic - dolt (kurziv) betd, Bold-Italic - dolt-kiver
betii. Megjegyzendsd, hogy nem minden bet(itipus-
nal hasznalhaté mind a négy karakterstilus.
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@ Feladat:

A beti méretének bedllitasadra szolgal. A betl
méretének a mértékegysége a (nyomdai) pont. Egy
pont egyenlé 1/72 collal (1coll=25,4mm). Maskép-
pen, egy 72 pontos betd egy coll magas. Ebben a
listdban csak azokat a pontméreteket lathatja, amely
méretben az adott betitipus hasznalhato6.

Példakeret. Ebben a keretben egy néhany
karakterbGl 4all6 mintat lathat az adott betlikészlet
karaktereib8l. A betlik megjelenése a font beal-
litdsok megvaltoztatasaval egyiitt valtozik, ezzel
segitve a a megfeleld font beallitas kivalasztasat.

1. Nézze at a kivalaszthaté fontok listajat. Ha a példakeretben nem
latja jol az adott betlitipus forméjat, allitsa at nagyobbra a betd

meéretét.

2. Allitsa be a 14 pontos Arial Bold tipust. Figyelje meg, hogy az
elsd bekezdés milyen véaltozason ment at.

¢ Fontos !

A Font lista tartalma a beadllitott nyomtat6é tipusatél, ill. az egyéb
installalt betlkészletekt6l fliggden mas és mas lehet. Az is el6fordulhat,
hogy egyaltalan nem lat True Type fontokat a listaban, vagy ellenkezdlleg,
a lista kizérdlag True Type fontokbdl all. Az ilyen jelenségek okéarol
b&vebben a fiiggelékben olvashat.

A Character menii egyéb parancsainak hatésa a kovetkezo:

Regular

Bold

Italic

Underline

SuperScript

SubSecript

Kikapcsolja az Osszes bedllitott karakterstilust, és
visszaallitja a normal alaphelyzetet.

Be- ill. kikapcsolja a kdvér irasmoddot. A bekapcsolt
allapotot a kapcsolomenii el6tt 14that6d v* jelzi.

Be- ill. kikapcsolja a d6lt (kurziv) stilust. A bekap-
csolt allapotot a kapcsolomenti elStt lathatod v jelzi.
Be- ill. kikapcsolja a betlik szimpla vonalas alahu-
zasat. A bekapcsolt allapotot a kapcsolomenii eldtt
lathatd v jelzi.

FelsG indexbe (kitevGbe) helyezi a karaktereket. A
bekapcsolt allapotot a kapcsoldment elétt 1athato v
jelzi.

Als6 indexbe helyezi a karaktaraket. A bekapcsolt
allapotot a kapcsolomeni elétt lathatd v jelzi.
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Reduce Font Az aktualis betliméretet a kovetkezd elérhetd pont-
méretre csokkenti.
Enlarge Font Az aktualis betliméretet a kdvetkezd elérhetd pont-

méretre noveli.

d Fontos !

Minden karakterbeallitds a kijelolt szovegrészre vonatkozik. Ha nem
jeldl ki semmit, és ugy allitja &4t a karakter jellemzOket, akkor nem fog
észrevenni semmilyen valtozast, mivel az csak a szévegkurzor pillanatnyi
pozicidja utdn begépelendd szoveg megjelenését fogja mddositani.

® Feladat:

Jeldlje ki az els6 bekezdés utolsé szavat, majd a Fonts parbeszédablak
hasznalata nélkil, a Character menl segitségével allitsa be az Osszes
elérhetd karakter stilust.

8.4. A bekezdések formatum beallitasai

A bekezdéshez kapcsolédd forméatum bedllitdsok a Paragraph meniin
keresztiill érhet6k el. A bekezdés beallitdsok megértéséhez azonban
szitkség van néhany alapfogalom tisztazasara:

15 Indentek: A bekezdések sorait alaphelyzetben a bal margotol a
jobb margéig irhatjuk. Valdjaban annak a teriiletnek a méretét,
ahol a bekezdés sorai vizszintes iranyban elhelyezkedhetnek, az
indentek, mas néven a bekezdés hatarok szabjadk meg. Az
indentek hatdrozzdk meg, hogy egy bekezdés sorai a bal

margéhoz képest hol kezdGdhetnek, ill. a jobb margéhoz képest
hol végzddjenek.

Harom féle indentet hasznalhatunk:

A bal indent egy relativ tavolsag a bal margotél mérve, pozitiv
értek esetén a margotol beljebb, tehat jobbra viszi a sorok
kezdetét.

A jobb indent helyzetét a jobb margotol meért tavolsaga hatarozza
meg, pozitiv erték esetén a soroknak a jobb margétél beljebb,
tehat balra végzddhetnek.

Végiil az els6 sor indentje hatarozza meg, hogy egy bekezdés elsé
soranak hol kell kezd@dnie az 6sszes tobbi sor kezdetéhez, tehat a
baloldali bekezdés hatarhoz képest. Pozitiv érték esetén az els6
sor beljebb fog kezdGdni, mint az utana kévetkezdk, negativ értek
esetén forditva.
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Alaphelyzetben mindharom érték nulla, ezért a bal margdtdl a
jobb margdig végig tudunk irni.

Illesztés: Az illesztés (igazitds, vagy angol nevén alignment)
tipusa szabja meg, hogy a bekezdés sorainak hogyan kell elhe-
lyezkedniiik a bekezdés hatarok kozott. A Write négy féle illesz-
tés tipust kezel:

Balra illesztett szoveg (ez az alapértelmezés) esetén, a bekezdés
sorai szigorian a baloldali bekezdés hatarnél (az els6 sor értelem
szerlien az els6 sor indentjénél) kezdGdnek, a sorok viszont a
szétordelés hatdsara valtozo helyen végzddnek.

A jobbra igazitott bekezdés sorai szigoruan a jobb oldali
bekezdés hatarnal végzOdnek, a sorok kezdete a szétordelés
figgvényében viltozik.

Kozépre illesztett szoveg esetén a soroknak nem a vége, hanem a
kozepe keriil egy vonalba, éppen a bal és a jobb bekezdéshatar
kozti tavolsag feléhez. A sorok kdzépvonala tehat egybeesik.

Végiil, a sorkizart illesztés esetében a sorok szigorGan a bal
indentnél kezd6dnek (értelemszerden az elsé sor kivételével) és a
jobb indentnél végzGdnek (természetesen az utolsé sor
kivételével), a szavak kozotti tres hely viszont megnd. Tulaj-
donképpen a sz6tordelés hatasara a sorban maradé kihasznélatlan
ures teriiletet a Write egyenlé mértékben (igazsagosan szétdara-
bolja annyi egyenld darabra, ahany szokéz van a sorban, majd
ezeket az iires helyeket beszurja az egyes szavak kozé. Ezzel az
illesztési moéddal az Gjsagok haséabjain ill. kényvekben megszo-
kott, nyomdai format kapunk.

Sortavolsag: A sortavolsag szabja meg a bekezdés egyes sorai
kozott tartandd tres hely nagysagat. A Write az egyszeres,
masfeles és dupla sortdv hasznalatat teszi lehetoveé.

@ Feladat:

Vélassza ki a Paragraph menii Indents meniipontjat.

Az Indents parbeszédablak elemei a kovetkezdk:

Left Indent Itt kell megadni a baloldali bekezdéshatar bal

margo6tol mért tdvolsagat.

First Line Itt kell megadni az els6 sor kezdetének bal

indentt6l mért tavolsagat.

Right Indent Itt kell megadni a jobb oldali bekezdéshatar jobb

marg6tol mért tavolsagat.
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® Feladat:

Allitsa be mindh4rom értéket 1 cm-re. Figyelje meg, hogyan valtozik a
bekezdés elhelyezkedése.
A Paragraph menii egyéb meniipontjai

Normal Visszaallitja az Osszes beallitast az alapértelmezett
értékekre (balra illesztés, szimpla sortavolség,
mindharom indent nulla).

Left Bekapcsolja a balra illesztést. A kivalasztott illesz-
tési modot a kapcsoloment el6tt 1athatd v jelzi.

Centered A kozépre illesztés kapcsolé mentije.

Right A jobbra illesztés kapcsolé meniije.

Justified A sorkizart illesztés kapcsolo meniije.

Single Space Bekapcsolja a szimpla sortavolsagot. A kivalasztott

sortavot a kapcsolomenii elStt 14thaté v* jeldli.
1 1/2 Line Space A masfeles sortav kapcsolé meniije.
Double Space A dupla sortav kapcsold meniije.

® Feladat:

1. Allitsa vissza az els§ bekezdés karakter beallitasait olyanra, mint
amilyenre a tobbi harom bekezdés van allitva.

2. Allitsa be az els§ és utolsé bekezdés indentjeit 1-1 cm-re, mig a
masodik és harmadik bekezdés indentjeit 0 cm-re.

3. Rendre allitsa be az egyes bekezdések illesztés tipusat bal, kézép,
jobb és sorkizart illesztésre.

& Eredmény:

Ha jol oldotta meg a feladatot, akkor az alabbi képen lathaté elrendezést
kell a sajat gépén is latnia.
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Write - (Untitled)
Paragraph Document

i File Edit Find Character Help

A'wiite aWindows kiegészitd alkalmazasai kozolt a masodik
szovegszerkesztd. Lehetdséaei és felhasznélasi teriiletel egészen masok, mint a
Notepad programé. A 'Write nem a szabvényos DOS szdvegdlloményok kezelésére
készult, hanem a kulonbozs betlitipusok és szedési technikék felhasznalasaval
valtozatos megjelenésil, jobb mindségli levelek, lizleti jelentések és ravidebb
dokumentaciok elkészitésének segédeszkioze.

A 'Wiite a Windows kiegészitt alkalmazasai kozolt a masodik szovegszerkesztd. Lehettségei és
felhasznélasi teriletei egészen masok, mint a Notepad programé. A Wiite nem a szabvanyos DOS
szovegdllomanyok kezelésére késziilt, hanem a klilonbozg betiitipusok és szedési technikak
felhaszndlasaval véltozatos megielenésii, jobb minBségii levelek, Uzleti jelentések és rovidebb
dokumentacidk elkészitésének segédeszkoze.

A Wiite a Windows kiegészito alkalmazasai kozott a masodik szovegszerkesztd. Lehettségei és
felhasznalasi teriiletei egészen masok, mint a Notepad programé. A Wiite nem a szabvanyos DOS
szovegalloményok kezelésére késziilt, hanem a killonbozd betiitipusok és szedési technikak
felhaszndlasédval valtozatos megjelenési, jobb mindségli levelek, Uzleti jelentések és (Ovidebb
dokumentécidk elkészitésének segédeszkoze.

A Wite a Windows Kiegészitd alkalmazdsai kozdlt a masodk
szovegszetkesztt, Lehetdségei és felhaszndlasi teriletei egészen masok, mint a
Notepad programé. A Wiite nem & szabvényos DOS szovegélloményck kezeldsére
készult, hanem a klldnbozd betlitipusok és szedési technikdk felhasenalasival
valtozatos megielenésli, jobb minBségli levelek, Uzleti jelentések és rOvidebb
dokumentacidk elkészitésének segédeszkoze.

43. abra: Az illesztések kiilonbozo fajtai

8.5. Az egész dokumentumra vonatkozé beallitasok

Az egész dokumentumra vonatkoz6 beallitisokat a Document meniiben
végezhetjiik el.

8.5.1. Soron beliili szovegpozicionalas

A Write nem csak a teljes bekezdések, de a sorokon belili szévegrészek
pozicionalasara is lehetGséget ad. Ez az un. tabulatorok hasznélataval
lehetséges.

Az elv a kovetkez$: a bal marg6tol meghatarozott tadvolsagokra un.
tabulator poziciok allithatok be. Kés6bb az igy bedllitott tabulator
poziciékhoz tudjuk illeszteni a megfelel6 szévegrészeket ugy, hogy a
pozicionalni kivant szovegrész elé visszilkk a szdvegkurzort, majd
beszurunk a szdvegbe egy tabulator karaktert a TAB billentyl leiitésével.
Ennek hatdsara a kurzortdl jobbra esd szovegrész a jobbra kovetkezd elso
tabulator pozicidhoz keriil, pontosan fogalmazva, ott fog kezdddni. A
szovegrészek ilyen moédon térténd pozicionalasat fabulalasnak nevezzik.
Ezzel a megoldassal tablazatok, vagy tdbldzatosan elrendezet szovegek
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készithet6k. Alaphelyzetben, ha mast nem allitunk be, ezek a tabulator
pozicidk 1/2 collonként helyezkednek el egymas utén.

A tabulator pozicidk beallitasa

A Write két féle tabulator poziciot ismer. A balos tabulator poziciohoz
tabulalt széveg bal oldala illeszkedik a beallitott pozicidhoz, vagyis a
szOveg ott fog kezd6dni. A tizedes tabulator pozicio szémadatok
helyiérték helyesen torténd tablazatos elrendezését teszi lehetévé. A
tizedes tabuldtor pozici6hoz tabulalt szdmokban a tizedesjel keriil a
tabulator pozicidval egyvonalba.

@ Feladat:
Vélassza ki a Document menii Tabs... mentipont;jat.

Positions:

Decimal:

Positions:

Decimal:

44. abra: A tabulator poziciok beallitasa

A Tabs parbeszédablak elemei a kdvetkezdk:

Positions Itt lehet megadni az egyes tabuldtor poziciok bal
margotol mért tivolsagat. A parbeszéd ablakban két
sorban soronként hat, tehat Osszesen tizenkettd
kilonb6z8 pozicid allithatd be.

Decimals A tabulator pozicidk alapértelmezett tipusa balos.
Ha tizedes tabuldtor poziciéra lenne szikségiink,
akkor ezt a kapcsolomezdt be kell jeldIntink.

Clear All Ennek a gombnak a megnyomasira az Osszes
korabban beéllitott tabulator pozicié torlédik.

® Feladat:

Készitsen tablazatot, amelyben 2cm-nél kezd6dnek a cikkszdmok, 6cm-
nél a cikkek neve, 14cm-nél pedig az arak szerepeljenek.

© Megoldds:
1. Vigye a szovegkurzort a dokumentum végére.
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2. Valassza ki a Document menii Tabs... meniipontjat.

3. ixja be az els6 harom Positions mezébe rendre a 2cm, 6¢cm, 14cm-
es értékeket.

4. A l4cm-es poziciondl jeldlje be a Decimals mez6t, majd nyomja
meg az OK gombot.

5. Usse le a TAB billentytit, gépelje be a Cikkszam szdveget.
Ismételten nyomja meg a TAB billentylit, és gépelje be a Cikk
megnevezése feliratot, majd ismételt TAB leiités utdn az Ar
szoveget.

6. A fentiekhez hasonldé modon toltse ki a tablazat Ot sorat.

& Eredmény:

Ha a feladatot j61 oldotta meg, az alabbi abran lathaté tablazathoz
hasonlé formatumu dokumentumot kell kapnia:

e A A A A SN A DDA N AN DAA NI IAAPII A AAS R A AR

= Write - (Untitled) -

File Edit Find Character Paragraph Document Help

Cikkszam Cikk megnevezése
| TELT Repuld herkenty(
2222222 Guruld herkenty(

Lf’_age 1

45. abra.

8.5.2. Oldal beallitasok a Write-ban

A Write program File meniijében nem szerepel a Page Setup meniipont.
Helyette a Document menii Page Layout meniipontjanak kivalasztasaval
kapjuk meg az oldal beallitasokat tartalmazo6 parbeszéd ablakot.

@ Feladat:
Valassza ki a Document menti Page Layout mentpontjat.

& Eredmény:
A képerny6n megjelenik a Page Layout parbeszéd ablak.




Microsoft Windows 3.1 101

i‘age Layout

Start Page Numbers At: Iﬂ I

Margins:

Lott Righ:

Measurements:

Oinch @ cm

46. abra: Oldal beallitasok a Write szévegszerkesztoben

A Page Layout parbeszéd ablak felépitése hasonl6d az egyéb alkalmaza-
sokban (pl. Notepad) megjelend Page Setup ablakok szerkezetéhez. A
margéd beallitdsok megegyeznek, hidnyoznak azonban a fejléc és labrész
beallitasara szolgaldé Header és Footer mezdk. Ugyanakkor talalunk két
ismeretlen elemet is a parbeszédablakban, ezek a kovetkezdk:

Start Page Numbers At: Itt lehet megadni az esetlegesen bedllitott
oldalsorszamozas kezdd lapszamat. Alapeset-
ben az oldalsorszamozast 1-el kezdi a Write.

Measurement: A Write altal hasznalandé mértékegységet

lehet kivalasztani. A két lehetséges meérték-
egység az inch €s a cm.

® Feladat:

Hagyja meg az alapértelmezett beallitdsokat, és zarja le a parbeszéd
ablakot.

A fejléc és labrész beallitasa
Mint azt mar emlitettiik, a fejléc és labrész beallitasok kikeriltek az
oldal bedllitdsokra szolgalé parbeszéd ablakbol. Ez a két beallitds két

kiilon mentponton, a Document menti Header és a Footer meniipontjan
keresztil érhet6 el.

@ Feladat:
Valassza ki a Document ment Header meniipontjat.

& Eredmény:

A Write ablak fejléce HEADER-re valtozik, a képernyon pedig
megjelenik a Page Header parbeszéd ablak.




102 Graf-Get Oktatokiozpont

AAARAARAAALAARAL AR AL DAL AL AAALLLLL AL L LA SR AL AARARAALAAALR AR AR AR

e HEADER
Eile Edit Find Character Paragraph Document Help

n

47. abra: Fejléc beallitasok a Write-ban

A fejléc beillitas két ablakban, a HEADER szerkeszto ablakban és a
Page Header péarbeszéd ablakban torténik. El8szor a szerkesztd ablak lesz
aktiv. Ahhoz hasonl6an, ahogyan az a dokumentum mas szovegrészeinél
torténik, a szerkeszt§ ablakba tetszés szerinti szoveg gépelhetd és formaz-
haté. Miutan a fejlécbe keriilld széveg begépelését befejeztiik, a Page
Header ablak a Document/Header mentipont ismételt kivalasztasaval, vagy
a parbeszéd ablakra kattintassal aktivalhato.

A pérbeszéd ablak elemei a kovetkezdk:

Distance from Top: A fejléc tetejének tavolsaga a lap fels6 sz€létol.
A fejléc elhelyezkedését nem a margd bedllitas
szabja meg.

Print on First Page Kapcsold6 mez6 az elsé oldali fejléc

nyomtatashoz. Alaphelyzetben ki van kapcsol-
va, igy csak a masodik oldalon kezdddik a
fejléc nyomtatasa. Ha bejeldljiik, akkor az elsG
oldalra is kinyomtatja a fejlécet.

Insert Page # Ennek a gombnak a megnyomadsaval
automatikus oldalsorszamozas kodot helyezhe-
tunk el a fejlécben. Az oldalsorszam helyét a
szerkeszt6 ablakban lathaté szovegkurzor pozi-
cidja hatdrozza meg.

Clear Megnyomasaval tordlni lehet a teljes fejléc
beallitast.
Return to Document A fejléc szerkesztés befejezése, visszatérés a

dokumentum szerkesztd modba.
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® Feladat:

Készitsen olyan fejlécet, amelyben kotdjelek kozé, a margdk kozott
kozépre keriil az oldalsorszam. A fejléc a lap tetejét6l 1cm-re kezd6djon
¢s az elsd oldalra is legyen kinyomtatva.

© Megoldis:

/8

2.
3

o

A szerkeszt$ ablakba gépeljen be két kotGjelet, majd vigye a
szovegkurzort a ketté kozé.

Allitsa be a kozépre illesztést.
Kapcsoljon at a Page Header ablakra.

Az Insert Page # gomb megnyomasaval szarja be az oldalsorsza-
mozas mezdkddjat a kotdjelek koze.

Allitsa be a Distance from Top mez6 értékét 1cm-re.
Jelélje be a Print on First Page kapcsolomezot.
Nyomja meg a Return to Document gombot.

8.6. A vonalzé hasznalata

A vonalzo (Ruler) a Write igen hatékony segédeszkoze. A vonalzo €s az
eger egyiittes hasznédlata konnyebbé és gyorsabba teszi a legtobb formézasi
feladat elvégzését. A vonalzé hasznalata leegyszerisiti az indentek,
tabulatorok, illesztések és a sork6z nagysdganak beallitasit. A vonalz6 a
Document mentiben, a Ruler On/Ruler Off mentipont kivalasztasaval
kapcsolhaté be ill. ki. A vonalzd kikapcsolt allapotdban a Ruler- On
mentipont, a vonalzé bekapcsolasa utan viszont a Ruler Off meniipont
jelenik meg, jelezve, hogy a meniipont kivalasztasdnak mi lesz a hatésa.

® Feladat:

Kapcsolja be a vonalz6t a Document menii Ruler On meniiponjanak
kivalasztasaval.

& Eredmény:
A Write ablakban, kozvetleniil a meniisor alatt megjelenik a vonalzo.
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Write - (Untitled)
Find Character Paragraph Document Help

3
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48. abra: A vonalzo elemei.

8.6.1. Formatum beallitasok a vonalzé hasznalataval

A Dbekezdések formézasakor vagy helyezze a szovegkurzort a
formazand6 bekezdésbe, vagy tobb bekezdés esetén, jelolje ki a megfeleld
bekezdéseket. '

15 A sortavolsag beallitasa: A sorkoz bedllité gombok balrél jobbra
a szimpla, a masfeles és a dupla sortav kivalasztdsat teszik
lehetové. A sortavolsdg modositasahoz kattintson a megfeleld
sorkdz gombra. Az érvényes allapothoz tartozé gomb kiemelten
latszik.

b5 Az illesztes tipusanak beallitasa: Az illesztés beallitdé gombok
balrol jobbra a bal, kozép, jobb és a sorkizart illesztés
kivalasztasat teszik lehetéveé. Az illesztés tipusanak megvaltozta-
tdsdhoz kattintson a megfeleld gombra. Az érvényes allapothoz
tartozé gomb kiemelten latszik.

%5 Tabuldtor pozicick bedllitisa: Uj tabulator pozicié bedllitasakor
el6szor valassza ki a tabuldtor tipusat a megfelel6 gomb
megnyomasaval, majd kattintson a vonalzon arra a helyre, ahové
a tabulator poziciét helyezni akarja. A tabuldtor pozicid
helyzetének modositasdhoz hiizza el a vonalzén lathaté tabulator
jelet a kivant helyre, majd ott engedje el. A tabulator pozicio
torléséhez hizza le a vonalzoérol a tabulator jelet, majd engedje el.

b5  Indentek bedllitasa: A bal €s a jobb indentet a vonalzén kis
héaromszogek jelképezik. Az els6 sor indentjét apré kis négyzet
jeloli. Az indentek helyzetének modositasahoz htzza el a
megfelel6 indent jelet a kivant helyre, majd ott engedje el.

@ Feladat:

Modositsa az elkészitett tdblazat tabulator pozicioit, indentjeit, és a
sorok kozotti tavolsagot vonalzé hasznalataval.
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8.7. A Find menu parancsai

A Notepad szovegszerkesztd targyaldsakor lattuk, hogy a keresési
funkciok a Search meniiben voltak dsszegytijtve. A Write-ban ez annyiban
moédosult, hogy a keresési funkciok ujabbakkal boviiltek, és a Find meni-
ben talalhatok meg.

A Find (keresés) menti parancsai:

Find... Keresés a dokumentumban. Megegyezik a tobbi
kiegészitd alkalmazds Search/Find... meniipont-
javal.

Repeat Last Find A korabbi keresési bedllitisoknak megfeleld
kovetkez8 el6fordulas keresése. Megegyezik a
tobbi  kiegészité alkalmazas Search/Find Next

meniipontjaval.

Replace... Keresés és csere a dokumentumban (részletesen .
késobb).

Go To Page... Ugras egy meghatdrozott sorszama oldalra. A

meniipont kivalasztdsa utdn megjelend Go To
parbeszédablak Page Number mezdjébe be kell irni,
hogy hanyadik oldalra kivanunk ugrani, majd le
kell nyomni az OK gombot. Ha 1étezik a megadott
sorszdmu oldal, a szOvegkurzort az oldal elsd
soraba viszi.

8.7.1. Keresés és helyettesités a Write-ban

A Write nem csak bizonyos szdvegrészek megkereséséhez, hanem a
megtalalt szOvegrészek masra cseréléséhez is segitséget nyuit.

® Feladat:

Vigye a szOvegkurzort a dokumentum elejére, majd valassza ki a Find
ment Replace mentipontjat.
& Eredmény:

A képernySn az alabbi abran lathato Replace parbeszéd ablaknak kell
megjelennie:
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Replace

Find What: |

Replace With: L

[J Match Whale Word Only
[} Match Case

49, abra: A Replace parbeszéd ablak

A parbeszédablak - még ismeretlen - elemei a kévetkezdk:

Replace With:

Replace

Replace All

LL Nem art, ha tudja

Ebbe a szerkesztomezdbe- kell beirni azt a
szOvegrészt, amellyel a Find - What: mez6ben
megadott, keresett szOvegrészeket helyettesiteni
kivanjuk.

Ennek a gombnak a megnyomasdval a keresett
szoveg legutoljara megtalalt el6fordulasat lehet a
helyettesité szovegrészre cserélni. Csak akkor
végez cserét, ha a legutolsé miivelet egy sikeres
keresés volt, egyébként ugy viselkedik, mintha a
Find Next gombot nyomtuk volna meg.

Ha ezt a gombot nyomjuk meg, a Write kérde-
z0sk6dés nélkil automatikusan megkeresi és a
helyettesitd szovegre cseréli a Kkeresett szdveg
Osszes el6fordulasat. A keresést €s a cserét szoveg-
kurzor pozici6jatol fuggetleniil az egész dokumen-
tumon végrehajtja.

Ha kijeld] egy teriiletet a dokumentumban, és \igy nyitja meg a Replace ablakot, a
Replace All gomb felirata Replace Selection-re valtozik. Ilyen esetben a Write a
keresést és a cserét csak a kijeldlt tertileten végzi el, majd megsziinteti a kijeldlést és a
nyomoégombon Gjra a Replace All felirat jelenik meg.

8.8. A dokumentum oldalakra tordelése

A szbveg szerkesztése kozben a CTRL+ENTER billentyti kombinécio
letitésével laptdrés (vagy mdés néven lapdobéds) karaktert lehet bevinni a
szovegbe. A laptorést kévet6é sor a nyomtatdskor mindig egy 10j oldal
tetején fog megjelenni. Ezen kiviil, a Write lehet6séget ad a dokumentu-
mok automatikus oldalakra térdelésére is.
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® Feladat:

Jelolje ki az egész eddig elkészitett szoveget, masolja le tovabbi harom
példanyban a széveg vége utan, vigye a szévegkurzort a dokumentum
elejére, majd vélassza ki a File meniib6l a Repaginate parancsot.

& Eredmény:

A képernyon megjelenik a Repaginate Document parbeszédablak,
amelyben a szokdsos OK és Cancel gombokon kiviil egyetlen kapcsold
mez0 lathat6:

Confirm Page Breaks  Kikapcsolt allapotédban (ez az alapértelmezés) a
Write teljesen automatikusan végzi el az
oldaltordelést. Ha viszont bejeldljik ezt a
kapcsolot, a Write minden laptorés elhelyezé-
sekor lehetGséget ad a laptorés helyének mddo-
sitasara.

® Feladat:

Jelolje meg a Confirm Page Breaks mez6t, majd nyomja le az OK
gombot.

& Eredmény:

A Write az els6 olyan sor elé, amely mar nem fér el az els6 oldalra,
elhelyez egy laptorés jelet, azonban ennek a pozicidjat képerny6n megjele-
nd Repaginating Document parbeszéd ablak segitségével moddosithatjuk.

Repaginating Document

Use up and down buttons
to move page break

if necessary,

then confirm.

50. abra: Ellenorzott oldaltordelés a Write-ban
A parbeszédablak elemei a kovetkez6k:

Up Ezzel a nyomoégombbal soronként feljebb 1éptethet-
jik az oldaltorést.
Down Ezzel a nyomogombbal soronként 1éptethetjiik lefe-

1€ az oldaltorést. Ha az oldaltorés elérte azt aktualis
oldalra elféré utolsé sort, a Down gomb ismételt
megnyomasara a Write figyelmeztetd hangjelzést
ad, de az oldaltorés helye valtozatlan marad.
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Confirm Ezt a gombot kell megnyomni, ha az oldaltérés mar
a megfelel§ helyen van. A gomb megnyomasa utan
a kovetkezd oldallal folytatjuk a munkat.

® Feladat: ‘

Végezze el az oldaltordelést végig az egész dokumentumon. Az oldal
torést mindig Ggy helyezze el, hogy egyetlen bekezdést se valasszon
vele ketté.

& Fontos !

I Ha feljebb viszi az oldaltorést, mint ahogyan azt a Write
eredetileg elhelyezte, az oldalba ugyanolyan manuélis oldaltorés
kertil, mint a CTRL+ENTER billentyli kombinacio leiitése esetén. A
manualis oldaltdrés, a bekezdés vége jel (ENTER billenty(), a
tabulatorok (TAB billentyi) mind olyan vezérl6 karakterek,
amelyet - minden mas karakterhez hasonléan - kijeldlni, t6rdlni,
masolni is lehet. Az 0j oldal kezdetét mutatdé » jel azonban nem
karakter, igy szerkeszteni sem lehet !

I5 A NUM-PAD 5+PGDN, a NUM-PAD 5+PGUP billentyli kombinéciok,
valamint a Find/Go To Page parancs csak a File/Repaginate
parancs végrehajtdsa utdn hasznalhato !

8.9. A Write dokumentumok kinyomtatasa

Eltér6en a Notepad szerkeszt6t6l, itt a File/Print mentipont kivéalasztasa
utan nem kezd6dik meg automatikusan a nyomtatas, hanem elébb még egy
parbeszédablakot kapunk.

® Feladat:
Vilassza ki a File/Print meniipontot.

& Eredmény:
A képerny6n megjelenik a Print parbeszédablak.
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Print

Printer: Default Printer (HP LaserJet Il on
LPT1:)

™ Print Range

O Sedaction

O Pages
From: |1 | I
Print Quality:  [High : Copies: [1__ |
| (] Print to File 5 Collate Copjes

51. abra: Nyomtatasi beallitasok a Write-ban

A Print parbeszédablak elemei:

Printer: Té4jekoztatd jelleggel itt jelenik meg, hogy a
korabban elvégzett Print Setup bedllitdsok szerint
melyik nyomtatéra fog keriilni a kinyomtatand6
anyag.

Print Range Ebben a keretben valaszthatjuk ki, hogy a doku-
mentum melyik részét kivanjuk kinyomtatni: All -
minden oldal a nyomtatdra keriil, Selection - csak a
kijelolt tertilet lesz kinyomtatva (ha nincs semmi
kijelolve, ez a pont le van tiltva), Pages From: ...
To: ... - a dokumentumbdl csak a megadott oldal-
szamok kozé esd tartomanyt nyomtatja ki. Az alap-
értelmezés az All beallitas.

Print Quality: A nyomtatasi mindség beallitasa. A listdban megje-
lend valasztékot az alkalmazott nyomtatd tipusa
hatdrozza meg.

Copies: A nyomtatand6 példanyszam bedllitasa, az alapér-
telmezes az egy példanyos nyomtatas.

Print to File Kivalaszthato, hogy kdzvetleniil nyomtatora, vagy -

az esetleges kés6bbi felhasznalas céljabol - allo-
manyba torténjen-e a nyomtatas. Alapesetben ez a
mez0 nincs bejeldlve, tehat a nyomtatds kozvet-
lentil a nyomtatora térténik.
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Collate copies Bekapcsolt ‘dllapotban (ez az alapértelmezes) és
tobb példanyos nyomtatds esetén szétvalogatja az
oldalakat, tehat el6szor kinyomtatja az els6 példany
Osszes oldalat, majd a tovabbi példanyokat ugyan-
igy. Ha kikapcsoljuk, oldalanként nyomtatja a meg-
adott példanyszamot.

Setup Ez a nyomdégomb, hasonldéan a File/Print Setup
meniiponthoz, a nyomtatd kivalasztdsdhoz szilksé-
ges, Print Setup parbeszédablakot nyitja meg.

® Feladat:

Nyomtassa ki a dokumentum masodik oldalat egy peldanyban ha van a
géphez nyomtatd csatlakoztatva.

8.10. Specialis karakterek kezelése

A kiilénb6zé dokumentumokkal végzett munka soran gyakran elGfordul,
hogy olyan karaktereket, jeleket kell bevinni, amelyeket nem lehet
egyszerden a billentylizetrél begépelni. Az ilyen feladatok megoldéasa a
Character Map segédprogram segitségével rendkiviil egyszertivé valik.

® Feladat:

Nyisson egy 1j, lres dokumentumot. Az eddig hasznélt gyakorld
szoveget - ha kivanja - vegye fel lemezre. Az Accesories programcsoport-
b6l inditsa el a Character Map alkalmazést.

o Character Map
Font: | % Symbol #1 Characters to Copy:
VIVIR|3[%|&]a | C])[*|+],]-].|/]0|1[2|3|4]|516|7|8|2]|:1;:]|<]=]|>]?
2|A|BIXIAIE|®|T|H|I[$IK|AMIN[O|IIT|®@[PIE|TI|YIc|QIE|¥|Z[[]..]][L]_
c|fplalole|d]|yIn|e|ofcir|p{vio|n|d|plolztivim|o||w|C|{]] |} |[~]|O
g|jojojojojojojojo|0DjOo|o|ojo(joO|0|O0(D|O|Oj0|0|O|O|0|O|O(O|0O|0|0O
Ox| |s|/|lo|sf]|x]e]|vinlallT2Id] £ 12|x]|<]|a]e]|=|2]|=|=].]] =]
Rigmlple|®sn|u|olalezlc|cle|el|v|@lo =T |{]. [-|alv]ojcin|2]|U
el ®le ™|z LN r L peina et N2 nd o

52. abra: A Character Map segédprogram

8.10.1. A Character Map hasznalata

A Character Map haszndlatinak lényege, hogy a blllentyuzetrol nem
begépelheté specialis karaktereket, szimbolumokat, stb. kijeloljik, a
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vagobasztalra masoljuk, majd a dokumentumba a Paste funkciéval beilleszt-
jik a megfelelé helyre. A Character Map a Windows rendszer Osszes
installalt fontkészletét képes kezelni. A megfeleld karakter kivalasztasat
leegyszerisiti, hogy az aktualis fontkészlet §sszes elemét egyszerre lathat-
juk a tablazatban. Ha ramutat az egérkurzorral a tdblazat egyik elemeére, é€s
lenyomva tartja az egér baloldali gombjat, akkor az adott karakter
kinagyitva jelenik meg.
A Character Map ablak elemei:

Font: Itt valaszthatjuk ki azt a jelkészletet, amellyel
dolgozni szeretnénk.

Characters to Copy: Itt jelennek meg a maér kijel6lt, masolasra varo
karakterek.

Select A tdblazat aktualis elemét megjeldli, és a

Characters to Copy mez&be helyezi. Ha egérrel
kétszer a tablazat megfelel6 elemére kattin-
tunk, az egyenértékl a Select gomb megnyo-

masaval.
Copy A kijelolt karaktereket a Clipboard-ra mésolja.
Close Kilépés a programbol.

® Feladat:

Gépelje be a Microsofte Windows™ szoveget, pontosan az itt lathatd
forméban. A specialis karakterek bevitelére hasznalja a Character Map
segédprogramot.

L Nem &rt, ha tudja

A specidlis karakterek az Gn. ALT kédok begépelésével is bevihetk a szdvegbe. Az
ALT gomb lenyomva tartdsa mellett a numerikus billenytytizeten begépelheti a karakter
ASCII kédjat. A numerikus billentytizetnek ehhez bekapcsolt allapotban kell lennie !

Ha a 0 jegy begépelésével kezdi a kbdot, akkor a Windows kodtébla szerint, ha 0
nélkiil, akkor a DOS kédtabla (pl. CP 437) szerint tud karaktereket bevinni. Egy
Windows alkalmazasban, a DOS koédtébla szerint begépelt specialis karaktereket a
Windows a sajat kodtdblajaban a megfelel6 karakterré konvertalja. Példaul a
hagyomanyos DOS kédtabla (CP 437) "a" betlijének kodja 160, ezt belitve a Windows
atkonvertédlja 225-0s kodra, mert a Windows kddtababan ezen a koédon talélhatod az "4&"
betti.
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9. Nvomtatas a Windows kornyezetben

A nyomtatasi feladatok elvégzésének két lehetséges moddja van a
Windows koérnyezetben. Az elsé esetben az alkalmazéds kozvetleniil a
nyomtatora kiildi az adatokat. Az alkalmazis mindaddig a nyomtatissal
foglalkozik, amig az utolsé oldal is papirra keriilt. Mivel a nyomtatod
koztudomastlag nem a létez6 leggyorsabb periféridlis eszkoz, ezért egy
hosszabb dokumentum kinyomtatasaval az adott program akar orakat is
eltlthet. Ezen id6 alatt a munkat nem lehet folytatni, de amig a nyomtato
foglalt, addig més alkalmazasbol sem lehet nyomtatast inditani.

A nyomtatasi munkdk masik modja, hogy a nyomitatast egy nyomtatés
vezérlén keresztiil végezziik, amely megoldast ad a fent emlitett problé-
makra. A Windows kérnyezetben ezt a szerepet a Print Manager latja el.

Amikor a Print Manager-en keresztiil nyomtatunk, a nyomtatandé anya-
gok nem kozvetleniil a nyomtatéra, hanem elszor a Print Manager altal
kezelt varakozasi sorokba, az Un. queue-kba kerilnek. A queue-ban
varakoz6 anyagokat a Print Manager akkor kiildi ki a nyomtatéra, amikor a
nyomtatd fogaddkész éllapotban van. Az egyes alkalmazasokbdl torténd
nyomtataskor a nyomtatasi feladatok elvégzése csak annyi ideig tart, amig
az adott alkalmazds a nyomtatéra kiildendé informaciét atalakitja a
nyomtatd szdmara érthetd formara, és azt atadja a Print Manager-nek.
Ezutan tovabb tudjuk folytatni munkankat az adott programmal, mikdzben
a Print Manager a hattérben 4tadja a nyomtatonak a nyomtatandé anyagot.

A Print Manager azt is lehet6vé teszi, hogy egyszerre tobb alkal-
mazasbol kezdjiink nyomtatni, ill. akkor is nyomtathatunk, ha egyébként a
nyomtatd egy masik anyag feldolgozasaval foglalkozik. A nyomtatora
kiildott anyagok id6rendben keriilnek a varakozasi sorba, majd egymas
utdn a nyomtatora. Igy kialakul egy bizonyos nyomtatasi sorrend, amit
azonban a késGbbiekben médositani tudunk.

A Print Manager csak akkor hasznalhatd, ha azt - a megfelel6 beallitas-
sal - korabban engedélyeztiik. Ezt a beallitast a Control Panel segitségével,
a Printers parbeszédablakban végezhetjiik el.

@ Feladat:
Végezze el a Print Manager-en keresztil torténé nyomtatashoz
sziikséges beallitast.

© Megoldis:
1. Inditsa el a Main programcsoportb6l a Control Panel-t.
2. Nyissa meg a Printers parbeszédablakot (Printers ikon).



Microsoft Windows 3.1 113

~ Default Printer
HP LaserJet Il on LPT1:

" Installed Printers:
HP LaserJet Il on LPT1:

| X Use Print Manager}

53. abra: A Print Manager haszndlatanak engedélyezése

3. Jeldlje be a Use Print Manager kapcsoldmezét (ezzel engedélyezi
a Print Manager-en keresztiil torténé nyomtatast).

4. Nyomja meg a Close gombot (rogziti az elvégzett beallitast).

9.1. Nyomtatdé meghajtok installalasa

A nyomtatok kezelését a nyomtatdk tipusanak megfeleld printer driver-
ek végzik. Ha a szamitogéphez csatlakoztatott nyomtatot hasznélni kivan-
ja, installalni és konfiguralni kell a megfeleld nyomtaté kezel6 programot.
Ez a feladat egyarant elvégezhetd a Control Panel és a Print Manager segit-
ségével.

® Feladat;

A Main programcsoportb6l inditsa el a Print Managert. Valassza ki az
Options menii Printer Setup meniipontjat.

& Eredmény:

A képerny6n megjelenik a Printer Setup péarbeszédablak. Ha még nincs
nyomato installalva a rendszerben, akkor az Add gomb le van tiltva, és a
parbeszéd ablak aljan Windows altal tdmogatott nyomtaté tipusok listaja
lathato.
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Printers

~ Default Printer
HP LaserJet lll on LPTT:

" Installed Printers:
HP LaseiJet lll on LPT1:

Use Print Manager

List of Printers:

Digital PrintServer 20/turbo
Digital PrintServer 40

Epson EPL-6000
Epson EPL-7000
Epson EPL-7500
Epson EX-800
|[Epson EX-1000

54. abra: Nyomtato beallitas a Print Manager-ben

A Printer Setup parbeszédablak elemei:

Default Printer

Installed Printers:

Set As Default Printer

Add

Close

Ebben a keretben jelenik meg (tajékoztato jel-
leggel) az alapértelmezett nyomtatd tipusa.

A maér installalt nyomtatok listdjat tartalmazza.
Minden konfigurdlasi mivelet elStt ebbdl a
listabol kell kivélasztani, hogy a beallitdsok
melyik nyomtatora vonatkozzanak.

Ennek a gombnak a megnyomaséval lehet
alapértelmezett nyomtatonak megjeldlni az
Installed Printers listabol kivalasztott nyom-
tatot.

Ennek a gombnak a megnyomasaval 4j nyom-
tato installalhaté. Ha megnyomjuk az Add
gombot, megjelenik az installalhaté6 nyomtato
tipusok listdja, mellette az Install’ gombbal, az
Add gomb pedig le lesz tiltva.

Ezt a gombot kell megnyomni, ha befejeztiik
az installdlast és le akarjuk zarni a Printer
Setup ablakot.
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Connect... Ennek a gombnak a megnyomaésa utdn lehet

elvégezni a nyomtatd és a szamitégép kozotti
kapcsolattartast szabalyozo értékek bedllitasat
(kommunikacids port, id6 tallépés).

Setup... Ennek a gombnak a megnyomésa utdn lehet

elvégezni a kivalasztott nyomtatotipus konfi-
guralasat (papirméret, felbontds, memoria,
fontok, stb). A megjelené pérbeszédablak
felépitése a kivalasztott nyomtatd tipusatol

fligg.

Remove Megnyomasdaval a kivéalasztott nyomtatot torol-

hetjik az Installed Printers listabol. Csak a
kisérletezés kedvéért ne nyomja meg !

@ Feladat:
Installalja a sajat nyomtatojat.
© Megoldas:

1. Ha még nem latszik a List of Printers lista a parbeszédablak aljan,
akkor nyomja meg az Add gombot.

2. Valassza ki a List of Printers listdbol az On altal hasznalt
nyomtato tipusat, vagy ha azt nem taldlja meg, akkor valasszon ki
egy azzal kompatibilis, a listaban szerepl6 nyomtatot.

3. Nyomja meg az Install gombot. Ha a kivalasztott nyomtatot
kezel6 program még nincs a Windows altal elérhet6 helyen, a
Windows kérni fogja a megfeleld sorszamu installalé lemezt.
Ebben az esetben helyezze be a lemezmeghajtoba a megfeleld
installald lemezt, majd nyomja meg az OK gombot. Ennek
hatasara az Installed Printers listdban megjelenik az imént kiva-
lasztott nyomtato.

4. Nyomja meg a Connect... gombot. A képrmy6n megjelenik egy 10j
parbeszédablak.

5. A Ports: listabol véalassza ki, hogy a nyomtatét melyik kommu-
nikacios porthoz csatlakoztatta. Ha csak allomanyba kivan nyom-
tatni, valassza ki a FILE: bejegyzést.

6. Nyomja meg az Ok gombot, ezzel lezarja a Connect ablakot.

7. Amennyiben sziikséges, a Setup... gomb megnyomasa utan konfi-

guralja a kivéalasztott nyomtatot.
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A Printer Setup ablakban nyomja meg a Close gombot. Ezzel
rogziti a beallitasokat és lezarja az ablakot. Ha rossz nyomtatot
installalt, vagy csak a proba kedvéért végezte el ezt a feladatot,
akkor a Remove gomb megnyomésaval torolje a felesleges
nyomtatot. Figyeljen ra, hogy az Installed Printers listdban a
térlendd nyomtatd legyen megjeldlve, és ne mas !

Ll Nem art, ha tudja

B¥"  Egy nyomtatd driver 4ltaldban t6bb nyomtatd tipust is képes kezelni, igy kénnyen
el6fordulhat, hogy amikor egy Gj nyomtatot installal, akkor nem lesz sziiksége a
driver-t tartalmaz¢ installalo lemezre.

I¥" Ha egy nyomtatét a Remove gomb megnyomésaval kitérol az Installed Printers
listab6l, az nem jelenti azt, hogy a nyomtatét kezel0 programot is kitorli a
merevlemezr6l. Ha tehat a kitdrélt nyomtatéd tipust ismételten ihstallaini kivénja,
mar nem lesz sziiksége az installalé lemezek hasznalatara.

9.2. A varakozasi sorok kezelése

A Print Manager ablakban az installdlt nyomtatokrol és a nyomtatasra
varé anyagokro6l lathatunk informacidkat. A Print Manager ablakban az
alabbi informaciok jelennek meg:

1. Az installalt nyomtatok tipusa,

2. A kommunikacids port, amelyhez az adott nyomtatd csatlakoztat-
va van, illetve halézat esetén a haldzati queue neve,

3. A nyomtaté allapota (Idle - fogaddkész, Printing - nyomtat,
Stalled - hibas, Paused - nyomtatas felfiiggesztve, Active - halo-
zati queue aktiv),

4. A nyomtatora kiildétt dokumentum és az azt kezelé alkalmazas
neve,

5. A nyomtatandé anyag helye a varakozasi sorban (a nyomtatas
alatt 4116 anyag neve eldtt egy kis nyomtatd ikon latszik),

6. A nyomtatandé anyag mérete KB-ban,

7. A dokumentum kinyomtatdsanak datuma és idGpontja,

8. A nyomtatds alatt 4116 anyag mér nyomtatéra kiildott részének
szazalékos aranya a teljes mérethez képest.

@ Feladat:
1. Inditsa el a Print Manager-t.
2. Inditsa el a Write szOvegszerkeszt6t, toltse be a README.WRI

dokumentumot.
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3. Inditsa el a nyomtatast.

4. Kapcsoljon at a Print Manager-re, majd nyomja meg a Pause
gombot.

& Eredmény:

A Print Manager ablakban, a kivélasztott nyomtaté neve alatt
megjelenik a "Write - README.WRI" felirat. Az On gépének konfigu-
racios beallitasaitol figgden a Print Manager programablakdban mas ¢s
mas jelenhet meg, de jellemz8en az alabbi dbrahoz hasonld képernydt kell
latnia:

e ————————

Print M-HI:'II‘](‘;

= Write - README WR 0% of 81K 19:001992.9.22

55. abra: A Print Manager ablak

A Print Manager ablakban lathatéo gombok a kovetkezdk:

Pause Felfiiggeszti a nyomtaté hasznalatdt. A nyomtatas
felfiggesztéséhez meg kell jelolnie a kérdéses
nyomtatd nevét, majd megnyomni a Pause gombot.

Resume Ujra engedélyezi a nyomtaté hasznalatit. A nyom-
tatds engedélyezéséhez meg kell jelélnie a kérdéses
nyomtatd nevét, majd megnyomni a Resume
gombot.

Delete Torli a nyomtatdsra vard anyagot a varakozasi
sorb6l. Az anyagot a torlés el6tt meg kell jeldlni,
megnyomni a Delete gombot, majd a torlés meg-
erdsitését kérd parbeszédablakban az OK -t vé-
lasztani.
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¢ Fontos !

Ha kilép a Print Manager-b6l, akkor nem csak egyenként, hanem
egyszerre tudja tordlni az 6sszes nyomtatasra var6 anyagot.

9.2.1. A nyomtatasi sorrend megvaltoztatasa

A varakozasi sorban a nyomtatas idOpontja szerint, idérendben helyez-
kednek el a nyomtatasra varé anyagok. A legrégebben nyomtatéra kiildott,
de még ki nem nyomtatott anyag a varakozasi sor elején, mig a legutoljara
nyomtatora kiildott anyag a lista végén taldlhaté. El6fordulhat viszont az,
hogy egy dokumentumot (pl. egy siirg6s tizleti levelet) azonnal ki kell
nyomtatnunk, mikdzben a queue-ban mar annyi anyag varakozik, hogy
azok kinyomtatdsa még hosszi ideig tartana. llyen esetekben nincs
sziikség a siirgés dokumentum el6tt allé 6sszes anyag torlésére, elegendd a
stirgds levél nyomtatasi prioritdsanak megvaltoztatasa.

® Feladat:

Nyomtasson ki még néhdny dokumentumot a Write-b6l, majd
kapcsoljon at a Print Manager-re.

& Eredmény:

A nyomtaté neve alatt mar tobb nyomtatasra varé dokumentum neve is
lathat6. A lista legutolsd (legalsd) eleme az utoljara kinyomtatott doku-
mentum.

® Feladat:

Viéltoztassa meg a nyomtatasi sorrendet Ggy, hogy a sor végén alld (leg-
nagyobb sorszamu) anyag el6lrél a méasodik helyre kertiljon.

© Megoldas:
‘D Egérrel:
Mutasson az egérkurzorral a lista utolsé elemére, majd htzza el a -
masodik helyre.
Billentyftizettel:
A kurzormozgatéd billentyl-kombinaciékat alkalmazva, vigye a

kiemelést a lista utolsé elemére, majd a CTRL+KURZOR FEL billentyi-
kombinéacié lenyomésaval vigye az anyagot a lista masodik helyére.

Nem art, ha tudja

A varakozasi sor legels elemét, fliggetleniil a nyomtatd statuszatél, a Print Manager
ugy tekinti, mint ami €ppén nyomtatas alatt all, ezért a queue-ban legeldl lathaté anyag
prioritasat nem lehet megvéaltoztatni. Igy nincs r4 méd, hogy hatrébb vigye a sorban, de
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arra sem, hogy mas anyagot helyezzen elé. Ha a legelsé anyag nyomtatiasa tovabb
tartana, mint amennyit arra varni tud, akkor eldszdr helyezze a siirgls anyagot a
masodik helyre, torolje ki a lista els§ elemét, és - amennyiben sziikséges - nyomja meg
a Resume gombot, hogy Gjra engedélyezze a nyomtatast.

9.3. A nyomtatas sebességének beallitasa

Kordbban maéar emlitettiik, hogy a Print Manager képes a héattérben
végezni a nyomtatdsi feladatokat, mikozben mas alkalmazasokkal tovabb
dolgozunk. A nyomtatds sebességét az szabja meg, hogy a Windows ho-
gyan osztja el a gépidGt a Print Manager €s az egyéb alkalmazésok kozott.

A nyomtatds sebességét, vagy masképpen fogalmazva, a Print Manager
prioritasat a tobbi fut6 alkalmazashoz képest, az Options menti elsé harom
mentipontjaval lehet kivalasztani. A lehetséges beallitdsok az alabbiak:

Low Priority Alacsony prioritas: a Print Manager kevesebb pro-
cesszor 1d6t kap, mint a tobbi program. Ezt a
kapcsolémez6t kivalasztva a nyomtatas lelassul, de
gyorsabban mikddik a tobbi alkalmazas.

Medium Priority =~ Kozepes prioritas: amennyire lehetséges, a
Windows egyenlGen osztja meg a processzor id6t a
Print Manager és a tobbi futé alkalmazés kozott. Ez
az alapértelmezett beallités.

High Priority Magas prioritas: a Print Manager t6bb processzor
id6t kap, mint a t6bbi alkalmazas. Ezzel a beéllitas-
sal a leggyorsabb a nyomtatas, de a t6bbi program
futasa lelassul.

9.4. A Print Manager tizenetszintjei

- A Print Manager harom kiilénbdz8 iizenetszinttel rendelkezik. Ezek
beallitasatol figgden masként viselkedik, ha olyan esemény kovetkezik be,
amely a felhasznal6 beavatkozasat igénylik. A fokozatok kdzott az Options
mentiben lehet atkapcsolni, ezek a kovetkezdk:

Alert Always A munkat félbeszakitva, mindig megjelenik egy
tizenet a képerny0On, ha a felhasznal6 beavatkozasat
igényld esemény kovetkezik be.

Flash If Inactive =~ Az emlitett szituacioban vagy a Program Manager
ikonja, vagy az inaktiv Program Manager ablak
cimsora villogni kezd.
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Ignore If Inactive Ha a Print Manager nem aktiv, vagy ikonba he-
lyeztiik, akkor figyelmen kiviil hagyja a bekdvet-
kezett eseményt.

@ Feladat: “

Lépjen ki a Print Manager-bdl, vagy tordlje ki a varakozasi sor Osszes
elemét és engedélyezze ismét a letiltott nyomtatdk hasznalatat.

Megjegyzés:

A Print Manager halozat kezel6 funkcidival, valamint a nyomtatd konfiguralds egyéb
részleteivel ezen kézikonyv keretei kozott nem foglalkozunk. A nyomtaté installalassal
kapcsolatban javasoljuk, hogy kérje szakember segitségét, amennyiben nem rendelkezik
a szikséges hardver ismeretekkel a nyomtatdkr6l és ‘a kommunikécidos portok
paramétereir§l. A hélézat kezelS funkciokrd!l informéciét a Microsoft Windows User's
Guide dokumentacioban talal.
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10. A Windows eqyéb segédprogramijai.

Ebben a fejezetben a Windows eddig nem emlitett segédprogramjaival
foglalkozunk. Ezeknek a segédprogramoknak az ismertetése tavolrdl sem
terjed ki minden részletre, célunk csak annyi, hogy felkeltsiik az
érdeklédést ezen programok irant. Akik bdvebb informacidkat szeretnének
kapni ezekr6l a programokrodl, azokat arra kérjik, hogy forduljanak a
Microsoft Windows User's Guide ciml kézikonyvhoz, vagy "induljanak
felfedez6 utakra".

10.1. A Cardfile program

A Windows Cardfile programja egy rendezett kartotékrendszert
szimulal. Kival6an alkalmas arra hogy pl. nyilvantartsuk ismerdseink,
uizletfeleink nevét, cimét, telefonszamat, vagy hogy kazettaink tartalmarol
készitstink nyilvantartast, stb.

® Feladat:
Inditsa el a Cardfile programot.

T E——————— AEEEma Gor ooATEELTTITIT EE

"~ cardfile - (Untitled)

Keresé gombok

Index sor

Adatteriilet

e RSAACRITASLASALA REEE

56. abra: A Cardfile programablak

10.1.1. Egy karton felépitése

Minden karton tetején egy un. indexsor talalhat6. A Cardfile program
ezen indexsorok tartalma alapjan rendezi sorba a kartonokat. Az index-
sorban maximum 39 karakterbdl allé szoveget tarolhatunk. A karton
indexsor alatti részét adatteriiletnek nevezziik. Az adatteriileten 11 sornyi
adatot tarolhatunk, minden sorban 40 karaktert.
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A Cardfile program hasznalatival egy telefonszdm ¢és cimnyilvantarté
"rendszer" kialakitasan keresztiil fogunk megismerkedni.

® Feladat:
Készitse el az ismerdseinek cimét és telefonszamat tartalmazd kartoték-

rendszert. Egy kartonra egy személy adatait vegye fel. A kartonok a
nevek szerint legyenek abc sorrendbe rendezve. A bevitt adatokat nyom-

tassa ki.
10.1.2. Ures karton kitéltése

® Feladat:
Toltse ki az elso ures kartont ismerdse adataival.

© Megoldis:
1. 1rja be az els6 nevet az iires karton indexsoraba. Ehhez:
Y8 Egérrel:
Kattintson kétszer a karton index sorara.
Billentytizettel:
1. Valassza ki az Edit menii Index parancsat (vagy nyomja
meg az F6 billentyfit).

2. A megjelend parbeszédablak Index Line felirati szerkesz-
tékeretébe irja be az els6 nevet. Az OK gomb megnyo-
maésa utan a szovegkurzor automatikusan az adatteriiletre

kerul.

Index Line: [[

57. abra: A karton indexsoranak kitoltése

2. Az adattertiletre irja be a cimet, és a telefonszamot. Az adattertilet
kitoltésekor hasznalja a Notepad-nél megismert szovegszerkesztd
muveleteket.

& Eredmény:
Ezzel az elsd kartont kitoltottik. A kovetkez6 1épésként hozzon 1étre
egy Uj kartont.
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10.1.3. Uj karton felvétele

5

2,

Viélassza ki a Card meniib6l az Add parancsot (vagy F7).

A megjelend parbeszédablak Add felirati szerkesztSkeretében

adhatja meg az 0j karton index sorat. Il]a be a kovetkezd nevet.

Az OK gomb megnyomasa utan egy 1) kartont kapunk. Mivel az

indexsort mér Kkitoltdttik, az j kartont automatikusan a

megfelelo helyre illeszti be a program, majd a legfels§ poziciéra
"porgeti", hogy kitélthessiik az adatteriiletet.

Toltse ki az adatteriiletet.

10.1.4. Karton duplikalas

Sgy masik lehet6ség az 0j karton felvételére a karton duplikélds. A
karton duplikélés lehetGsége akkor nagyon hasznos, ha a létrehozandé 4j
karton adatteriiletének tartalma csak kismértékben tér el egy mar meglévé
karton adatteriiletétdl.

1.

Keresse meg azt a kartont, amelyiket duplikélni szeretné. (Ehhez
egyenldre hasznalja a lapoz6 gombokat. A kartonok visszakeresé-
sével foglalkozé részben ismertetjiik a tobbi lehetGséget.)

Viélassza ki a Card meniibdsl a Duplicate parancsot.

A Cardfile program a Duplicate parancs hatdséara létrehoz egy 1j
kartont, és azt kitolti az aktualis karton tartalmaval, majd a leg-
fels6 pozicidra "porgeti", hogy a sziikséges modositasokat elvé-
gezhessliik. Az indexsor tartalmanak moddositisa az Edit meni
Index parancsanak segitségével végezhetd el.

@ Feladat:

A fentiekben megismert moédszerek valamelyikével vegye fel legalabb
10 ismerdsének adatait.

A tovébbiakban tekintsik at, milyen lehetGségek allnak a rendelke-
zéstinkre, ha a kartonokon tarolt adtainkat szeretnénk megtalalni.

10.1.5. Lapozgatds a kartotékrendszerben
“B Egérrel:
Kattintson a megfeleld iranyba mutat6 lapozé gombra.
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Billentyfizettel:
A lapozashoz a kdvetkezd billentyli-kombinaciokat hasznélhatja:

Bill. kombinacié: A Billentyii-kombinacié hatdsa:

PAGE UP Lapozés egy kartonnal elére.
PAGE DOWN Lapozas egy kartonnal hatra.
CTRL+HOME Ugras az elsé kartonra.
CTRL+END Ugras az utolso kartonra.
10.1.6. Adott indexd karton kivalasztasa
“® Egérrel:

Ha a karton indexsora latszik a programablakban, akkor kattintson ra.
Billentytizettel:

Ha a keresett karton indexsora nem latszik, akkor vélassza a Search
meni GoTo parancsat (F4).

A megjelens parbeszédablak Go To felirata szerkesztSkeretében adjon
meg a keresett karton indexsorabdl (ez jelen esetben egy személy
neve) annyit, amennyi a karton egyértelml azonositasat lehetGvé
teszi, majd nyomja meg az OK gombot.

10.1.7. Adott karton kivalasztasa listabol

Egy masik lehetGség a gyors keresésre, ha csak az indexsorokat (jelen
esetben a neveket) jeleniti meg a képerny®n, €s ebben a listaban lapozgat.

Valassza ki a View mentibdl a List parancsot.

A List parancs hatdsara a Cardfile program a kartonok indexsoraibél
készitett listat jeleniti meg. A listaban a kurzormozgat6 €s a PAGE UP, PAGE
DOWN billentytik segitségével lapozgathat.

L Nem &rt, ha tudja

Lista lizemmédban a keresett indexsor elsé betdjét lelitve a klaviatirdn, a Cardfile
program automatikusan az adott betlivel kezd6d6 elsG indexsorra all. A betl ismételt
letitése utan a kovetkezd ilyen betilivel kezddds indexsorra all.

Viélassza ki a kivant nevet, majd kapcsoljon vissza a karton megjeleni-
tésre. Ehhez a View menuibsl vélassza a Card parancsot. A kivalasztott
karton kertl legfeliilre.

10.1.8. Keresés adattartalom alapjan

A Cardfile program lehetdséget ad arra, hogy a kartonok adattartalma
alapjan keressiink meg-kartonokat. Példaul, "Kié ez a telefonszam?", vagy
"Kik laknak a virdg utcaban?".
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1. Valassza ki a Search menii Find... parancsat.
2. A Find What szerkesztOkeretben adja meg a keresendd széveget.

3. A Direction opcidé gombokkal hatdrozza meg, hogy melyik irany-
ba kezdje a Cardfile program a keresést (Up - az allomany eleje
felé, Down - az allomany vége felé).

4. Nyomja meg az Find Next billentyfit.

A Cardfile program megkeresi a megadott széveg elsé elfordulési
helyét, és megjeniti. A Find Next gomb ismételt lenyomasaval a kdvetkezd
el6fordulési helyet keresheti meg. Ha nem talédl semmit, akkor a "Cannot
find..." tizenetet kapjuk. A keresési iizemmodbol a Cancel gomb lenyoma-
saval lehet kilépni.

10.1.9. Karton torlése a kartotékrendszerbdl

Tételezziik fel, hogy egyik ismerdsére annyira megharagudott, hogy még
az adatait tartalmazo6 kartont is t6rdlni akarja a nyilvantartdsab6l. Ehhez a
kovetkezbket kell tennie:

1. Keresse meg a torlésre itélt kartont.
2. Valassza ki a Card menii Delete parancsat.

3. A torlés parancs megerfsitését kér6 parbeszédablakban nyomja
meg az OK gombot.

10.1.10. A kartoték rendszer tarolasa

A Cardfile program az egyes kartotékrendszerek adatait .CRD kiterjesz-
tést 4llomanyokban tirolja. A kartotékrendszert a mar megszokott médon
a File menii Save ill. Save As... parancsaival menthetjiik ki. A betoltéshez
a File menii Open meniipontja éll a rendelkezésiinkre.

10.1.11. Kartonok nyomtatiasa

A kartonokat nyomtathatja egyenként, vagy kinyomtathatja egyszerre a
teljes kartotékrendszert. A nyomtatas megkezdése eltt végezze el a lap és
nyomtatod beallitdshoz kapcsolodd feladatokat (1. 4 dokumentum-alloma-
nyok kezelése cimi fejezetet).

Egy karton nyomtatésa:
1. Vilassza ki a nyomtatni kivant kartont
2. Valassza ki a File menii Print parancsat.
A teljes kartonrendszer nyomtatésa:
Valassza ki a File menii Print All parancsat.

A fentiekben ismertetett alkalmazasi lehetGségen a Cardfile program
még sok egyéb feladat megoldasara alkalmas. Ha kivancsi a program
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egyéb képességeire, akkor a Windows kézikdnyvben ill. a program Help-
jében talalhat tovabbi informacidkat.

10.2. Az 6ra program .

Az 6ra program lehetGvé teszi, hogy a képerny6n megjelenitsiik az aktu-
alis datumot és id6t.
Inditsa el a Clock programot.

“Settings

Analbg kijelzés bekap. | VAnalog
Digitalis kijelzés bekap. - Digital
Betiikészlet valasztis T dstEant...
Cimsor letilt4s r No Title

1 Seconds
Misodperc kijelzés ki/be — Date
Détum kijelzés ki/be

58. abra: Az ora program meniije.

A datum és az id6 megjelenitési modjait a Settings meniiben lehet beal-
litani.
10.2.1. A Clock ablak cimsordnak ki/be kapcsoldsa

A cimsor kikapcsolasahoz vélassza ki a Settings menii No Title
menipontjat. A cimsor visszakapcsolasahoz nyomja le az ESC billentyfit,
vagy kattintson kétszer az ablakra.

Ha azt akarjuk elérni, hogy az 6ra mindig lathaté legyen, akkor az 6ra
ablak Control meniijébdl valassza ki az Always on Top meniipontot,

10.2.2. Az ora ledllitasa
Viélassza ki a Control meniib6l a Close parancsot.

Gyakorlé Feladat:
Prébalja ki az 0sszes beéllitasi lehetdséget.

10.3. A szamoloégép program

A Windows segédprogramjai kozott taldlhatd szamologép program
kétféle zsebszdmologép szimulalasara alkalmas:
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5" Hagyomanyos, csak az alapmiiveletek elvégzésére alkalmas sza-
mologépet (Standard tizemmad),

5 Egy fejlettebb, Osszetett szamitasok elvégzésére is alkalmas
szamologeépet (Scientific izemmaod).
® Feladat:
Inditsa el Calculator alkalmazést.

A szdmolégép mindig abban az tzemmoédban indul el, amelyikben
utoljara hasznéltuk. Ha a szdmol6gép nem Standard tizemmoddban indult,
akkor a View menii Standard parancsanak kivalasztasaval kapcsoljon 4t a
Standard izemmodra.

10.3.1. A standard lizemméd
A szamologép felépitése az alabbi dbran lathato:

Utolsé jegy < - Calculator .
torlés E‘d\'tmm L //Kijelzfi
Kijelzé torlés ) e 0.7 —— :
L~M betii jelzi ha van valami
i CE ]l Back | a memoridban.

Miivelet tﬁrlés/ i uc[ J(8 (s

)
Mei’iiii“"“‘ﬁvmff 0
; DaOOE
W (EDE

! (sqrt:]—-——Négyzetgyﬁk szamitas
* )( % H—Szézalékszamitas

e

)
)( %
) [ 1% }—Reciprok ért€k szamitas
)

+ ( }——Egyenléi / Konstans gomb-
I
|—I\/h’iveleti jel gombok

59. abra.

A szadmolégép haszndlata semmiben sem tér el zsebben hordhaté
tarsainak hasznalatat6l, csak itt nem az ujjainkkal, hanem az egér segit-
ségével (vagy a klav1atura megfeleld blllentyumek letitésével) "nyomkod-
hatjuk" a szamologép "billentyit".

Az elemi szamitasi miveletek végrehajtasanak 1épései:
1. Adja be a mlveletben szerepl6 elsé szamot.

Az adatbevitel soran minden egyes beadott szamjegy azonnal
megjelenik a szamologép kijelzbjén.

2. Adja meg a miveleti jelet (1. a kés6bbi tablazatot).
3. Adja be a miveletben szerepl6 masodik szamot,
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Ha hibas szamjegyet utott le, akkor azt a BACK gomb (vagy
BACKSPACE billenty(i) lenyomasaval tordlheti.

Ha rossz szamot adott be, akkor a CE gomb lenyomasaval tordl-
heti, majd irja be a helyes szamot. A CE billenty( lenyomasaval a
korabban beadott adatok nem t6érlddnek.

A mivelet elvégzéséhez nyomja le az = gombot (ENTER vagy =
billenty).
A kijelz6ben leolvashatja a miivelet eredményét.

Ha a teljes miiveletet akarja t6rolni, akkor nyomja meg a C
gombot (ezt barmelyik 1épésnél megteheti), majd kezdje elolrdl
az egészet.

Osszetett kifejezések kiszdmitasakor az egyenl6ség jel helyett
beadhatja a kovetkezé miveleti jelet is. Ekkor a szdmolégép
elvégzi az addig beadott miveletet és az eredményt megjeleniti a
kijelz6ben. A munkéat a 3. pontt(')l folytathatja. (Standard {izem-
modban a szamologep nem veszi figyelembe az egyes muveletek
prioritasét. gy pl. 16+4%2=40 1)

A memoria hasznalata

A szamologép egy szadm térolasara alkalmas memoriaval rendelkezik. A
memoria kezelését vezérl6 billentylk hatasat az alabbi tablazatbol olvas-

hatja ki:

Szamologép | Billentyii- Az egyes gombok jelentése:

gomb: kombinacio:

0..9 0.9 Szamjegy billentytk.

+ - Osszeadas.

- Kivonas.

i * Osztas.

/ / Szorzas.

: k Tizedesvesszd.

sqrt @ Négyzetgyok szamitas.
A szémolégép kiszamolja a kijelz6ben
1év6 szam negyzetgyﬁkét és az ered-
ményt visszairja a kijelz6be. A kmébban
beadott miveleteket nem hajtja végre.

]
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Szamolégép | Billentyii- Az egyes gombok jelentése:

gomb: kombinacié:

1/X R Reciprok szamitas.

A szamol6gép kiszamolja a kijelz6ben
1év6 szam reciprok értékét , és az ered-
ményt visszairja a kijelz6be. A kordbban
beadott miiveleteket nem hajtja végre.

% % Szazalék szdmités.

PL.: 400*%75%=300
400+10%=440
= = Az el6z6leg beadott miiveletet végrehajt-
ENTER ja, és a kijelz6ben megjeleiti az ered-
ményt.
Ismételt lenyomasra Gjra elvégzi a kijelolt
muveletet, gy, hogy a kijelz6ben 1évd
szamot tekinti az els6 operandusnak.
Pl.: 1£2=3
=5
=7

+/- F9 A kijelzében 1évS szadm elGjelét az ellen-
kezGjére valtoztatja.

BACK BACKSPACE | Torli a kijelzd utolsé szamjegyét.

CE DEL Torli a kijelz0 tartalmat.

C ESC Torli a kijelz6 tartalmat és a folyamatban
1év6 miiveletet.

MS CTRL+M A kijelz0 tartalmat beteszi a memoriaba.

MR CTRL+R A memodria tartalmat beteszi a kijelzdbe.
A memoria tartalma nem toérlddik.

MC CTRIAC Torli a memoria tartalmat.

M+ CTRL+P A kijelz6 tartalmat hozzdadja a memoria
tartalmahoz, majd az eredményt beteszi a
memoriaba.

® Feladat:
Végezze el az alabbi egyszerdi szamitasokat. Ugyeljen a miiveletek
sorrendjére.

1 12+23%14
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2. 12:+(16+173)-12/3,7

3. J12,4+23x9,328
4. 12/(23,127+19,871)

10.3.2. A scientific izemméd

Bonyolultabb feladatok elvégzésére a standard tizemméd mar nem
elegendd. Kapcsoljon éat a Scientific izemmodra (View/Scientific).

Ebben az ilizemmoédban a szamologép a kovetkez$ plussz szolgal-
tatasokat nyujtja:
Zarbjelezés (25 szint),
Hatvanyozas, logaritmus szamitas,
Trigonometrikus fiiggvények hasznalata,
Statisztikai adatfeldolgozas,
Szamolas mas szdmrendszerekbe, kédkonverziok,
Bit szinti logikai miiveletek.
A szamologép felépitését Scientific izemmodban az alabbi dbra mutatja:

RERB ARG

Szamrendszer valaszt6é opcid gombok Statisztikai lizemmod jelzés

Inverz és Hyperbolikus véltékapcsolok Zarbjelezési melység jelzo

Calculator

"Hdit View Help

OHex ®@Dec O0ct OBin @peg PRad O Grad_
¢ J( cE }[Back)[Oiv  Ohyp

O

60. abra. “



Microsoft Windows 3.1 131

Jelen keretek kozo6tt nincs lehetGség arra, hogy az Osszes rendelkezésre
allo lehetGséget részletesen megtargyaljuk, ezért csak azt a két funkciot
tekintjiik at, amelyek hasznalata kevésbé kozismert. A szamologép egyéb
lehet6ségeirdl a Windows kézikdnyvben talal tovabbi informacidkat.

Atszamitias szamrendszerek kéz6tt

1. Valassza ki a kiinduldsi szadmrendszert. Ehhez a megfeleld
szamrendszert jelképezd opcid gombot kell bekapcsolnia.

2. Adja meg a konvertalni kivant szdmot.
3. Valassza ki azt a szamrendszert amelybe konvertalni akar.

4. A kijelz6ben megjelenik a beadott szam képe a kivant szdmrend-
szerben.

2-es, 8-as, és 16-os szamrendszerben megadhatja, hogy hany
byte-os szamot akar abrazolni a kijelz6ben.

A statisztikai (izemmod

1. A statisztikai tizemmdd bekapcsolasdhoz nyomja le az Sta jeld
gombot. A statisztikai tizemmodban a szdmologép egy kiilon
ablakot hasznal az adatok gy(jtésére.

7 Statistics Box:

61. abra: A statisztikai ablak
A statisztika ablakban 1év6 parancsgombok jelentése a kovetkezs:

Parancs gomb: A parancsgomb funkcidja:

RET: Atkapcsolés a szdmologép ablakra.

LOAD: Az adatok listdjabol a kijeldlt adatot a szamoldgép
kijelz8jébe masolja at.

BB Az adatok listajabol torli a kijeldlt adatot.

CAD: Torli ad adatok listajat.

2. Az adatbevitelhez kapcsoljon vissza a szdmologép ablakra a RET
gomb lenyomésaval.
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W

Adja be az els6 adatot.

4. A szamologép kijelzGjében 1év6 adatot a Dat gomb (INS
billentyli) lenyomasaval tudja attenni a statisztikai ablakban
talalhaté gytjtSlistara. -

5. Az adatbeadasi folyamatot addig ismételje, amig Osszes adata fel
nem keriilt a gy(ijt6listara.

6. Ertékelje ki az adatait. Az adatok kiértékelésére a kovetkezd
gombok allnak rendelkezésére:

Gomb: Bill. komb.:  Hatas:

Ave CTRL+A Kiszamitja a lista elemeinek szamtani atlagat.
InvtAve I,CTRLtA Kiszamitja a lista elemeinek mértani atlagat.
s CTRL+D Kiszamitja a lista elemeinek szOrasat.

Inv+s IL,CTRL+D Kiszamitja a lista elemek korrigélt szorasat.
Sum CTRLHS Kiszamitja a lista elemeinek 6sszegét.
Inv+Sum I,CTRL+S Kiszamitja a lista elemeinek négyzetdsszegét.

Az eredményt minden egyes esetben a szamologép kijelz6jérdl
olvashatja le.

7. A statisztikai lizemmodbol a statisztika ablak lezadrasaval lehet
kilépni.
10.3.3. Clipboard hasznalat a szamolégép programban

A szamologéppel kiszdmolt értékeket a Clipboard segitségével
tetszoleges alkalmazasba atmasolhatjuk, valamint a szamologép is képes
fogadni mas programoktél szarmazé adatokat.

- rr

A kijelzében Iévo adat bemasolasa a Clipboard-ba

@ Feladat:
Valassza ki az Edit menii Copy parancsat.

Szemben a tobbi alkalmazasndl megszokott miveleti sorrenddel
(kijeldlés, Edit/Copy), itt nem kell (és nem is lehet) kijel6lni, hogy mit
akarunk masolni, ugyanis a szdmologép esetében minden miivelet - igy a
masolas is - a kijelz6ben 1év6 adatra vonatkozik.

Adatbevitel a Clipboard-bol

A Clipboard-on 1év6 adatokat a szdmolégép ugy értelmezi, mintha a
klaliatiran adtuk volna be Oket. Ez alol a szabaly alol csak az alabbi -
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vezerld billentyli lenyomasat szimuldlé - karakter sorozatok jelentenek
kivételt.

Kar. komb.: Jelentés:

A kijelz6 tartalmét beteszi a memoriaba.

A memoria tartalmat beteszi a kijelz6be.

Torli a memoria tartalmaét.

A kijelz6 tartalmat hozzdadja a memoria tartdlmahoz.
Torli a folyamatban 1évé miiveletet.

A szamologép Dat gombjat szimulélja.

~ORa®EE

A szamologép fenti tulajdonsdga lehetdvé teszi, hogy hosszabb
szamitasi miveleteket is leprogramozhassunk.

Gyakorlo feladatok érdekli6déknek, és "profiknak™

1. A Notepad és a Clipboard hasznalatival irjon "programot" a
szamologéphez (pl. kor teriilet szamitasa, a Cosinus tétel alkal-
mazasa, stb...).

2. Fedezze fel eddigi ismeretei alkalmazdsaval a Calendar prog-
ramot.

3. Cardfile és a Painbrush program segitségével készitsen sajat dbra-
gydjteményt (a feladat természetesen magaba foglalja a
Paintbrush program felfedezését is).
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11. Az alkalmazasok és informacidk
integracioja a Windows kornyezetben

A Windows operacios rendszer egyik igen fontos jellemzdje, hogy
tobbnyire a kiilonbdz6 alkalmazasokban eldallitott, eltéré tipust dokumen-
tumok nem csak az azt kezelé programokban, hanem mas alkalmaza-
sokban is felhasznalhatok. Igy nincs akadalya annak, hogy egy szoveges
dokumentumba egy tablazatot, vagy diagrammot integraljunk, vagy egy
tablazatban valamilyen rajzolé programmal elkészitett grafikat helyezziink
el. Az adattipusok keverhet6sége korlatozottan ugyan, de mar a 3.0-4s
verzidban is 1étezett. Az igazi 0jitas az, hogy egy dokumentumba integralt
mas tipust informéciét magabdl a dokumentumot kezeld alkalmazasbol is
szerkeszthetjik, karbantarthatjuk. Objektumok csatolasa és beagyazasa
(Object Linking and Embedding - t6v. OLE) az 6sszefoglaldé neve azoknak
az elveknek és modszereknek, amelyek lehetGvé teszik az adatok integ-
ralasat.

A tovabbiak megértéséhez sziiksége lesz néhany alapfogalomra, ame-
lyek a kovetkezdk:

15°  Objektum: Objektumnak nevezziink minden olyan informaciot,
amelyet valamelyik Windows alkalmazéasban allitottunk eld. Egy
objektum az adatok tipusatol fuggetlentil lehet barmely Windows
dokumentum egésze vagy annak valamely része, pl. egy tablazat
cella vagy cella tartomény, egy grafika, hangfelvétel, szovegrész
vagy teljes szovegallomany.

85 Forras dokumentum: Forras dokumentumnak nevezzik azokat a
dokumentumokat, amelyeket ill. amelyeknek egy részét mas
dokumentumokba integraljuk.

50 Cél dokumentum: Cél ill. f6 dokumentumnak nevezziik azokat a
dokumentumokat, amelyekbe a mas alkalmazasok altal kezelt
objektumokat integraljuk.

85 Kiszolgalo alkalmazasok: Kiszolgdlo alkalmazasnak, angol
neven Server Application-nek nevezzilk azokat az alkalmazaso-
kat, amelyek a forrds dokumentumokat kezelik, vagyis mas
alkalmazasok szdmara informaciot szolgaltatnak.

< Fogado alkalmazas: Fogadd alkalmazasnak, angol nevén Client
Applications-nek nevezziik azokat a programokat, amelyek a cél
dokumentumokat kezelik, és fogadjdk a Server alkalmazisok
altal kezelt objektumokat.
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11.1. Objektumok csatolasa és beagyazasa (OLE)

Az OLE a - kiilonb6z6 alkalmazasok kozotti - adatcsere rendkiviil fel-
hasznélobarat eszkdze. Objektumok beédgyazasdra €s csatoldsara mar
néhany korabbi - a Windows 3.0-hoz késziilt - alkalmazas is képes volt,
azonban maga a Windows operdcidés rendszer csak most, a 3.1-es
verzidban tdmogatja kozvetleniil ezt a lehetGséget.

Az OLE funkci6 -a Client/Server elv felhasznalasaval - igen hatékony
modon teszi lehetvé a Windows Paintbrush, Write, Cardfile és Sound
Recorder alkalmazasai k6zott az informaciok atvitelét és megosztasat.

Nem minden alkalmazéds képes objektumokat szolgaltatni és fogadni.
Néhény csak az objektumok forrasa lehet (Server Applications - kiszolgalo
alkalmazasok). Mas alkalmazasok csak a kapott objektumok atvételére
képesek (Client Applications - fogadd alkalmazasok). Néhdny alkalmazas
mind a kiszolgéld, mind a fogadé funkcid elldtdsara is képes (ilyen pl. a
Microsoft Excel és a Word for Windows). A Write és a Cardfile
alkalmazasok csak az objektumok fogadasara, mig a Paintbrush vagy a
Sound Recorder alkalmazisok csak az objektumok a szolgaltatasara ké-
pesek.

Az OLE jelent8sen leegyszeriisiti a dokumentumokban elhelyezett
objektumok kezelését. Ha példaul a Write szovegszerkesztében egy olyan
jelentésen dolgozunk, amelybe egy rajzot helyeztiink el, a rajz mddo-
sitisdhoz nem kell mast tenni, mint kétszer rakattintani a kérdéses grafi-
kara. Ekkor a Paintbrush automatikusan elindul, és r6gton meg is jeleniti a
jelentésben talalhato6 rajzot. Miutén elvégeztiik a sziikséges modositasokat,
a valtoztatdsok automatikusan étkeriilnek a Write dokumentumba is. Nem
kell keresgélni vagy megjegyezni, hogy a grafika hol és milyen néven
talalhatd, mert az OLE funkcidk haszndlatakor minden sziikséges
informaciod bekeriil a cél dokumentumba.

Bedgyazas (Embedding) alatt azt értjiik, amikor egy elkésziilt objek-
tumot (allomanyt, rajzot, stb.) beillesztlink a cél dokumentumba, és igy az
annak részévé valik. Ez tulajdonképpen nagyon hasonlit a Windows
eredeti Paste (beillesztés) funkcidjara, viszont ennek a megoldasnak van
egy dontd el6nye. A bedgyazott objektum szerkesztéséhez elegendd két-
szer rakattintani az objektumra, és azonnal elindul az azt kezel§ alkalma-
zas, mégpedig ugy, hogy rogtdn meg is jeleniti a beagyazott objektumot.
Nincs tal sok gond a bedgyazott objektumok kezelésével, hiszen azt maga
a cél dokumentum tartalmazza. Példdul, ha egy Paintbrush grafikat bea-
gyazunk egy Write-ban késziilt dokumentumba, a rajznak nem is kell
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kiilon allomanyként léteznie a merevlemezen, mikézben a rajz kitlinGen
szerkeszthet6 a Write alkalmazason beliilr6l is. Megjegyzendd azonban,
hogy ha egy olyan objektumot mddositunk, amelynek a forras allomanya
megtalalhaté lemezen is, akkor a forrds dokumentum érintetlen marad, a
valtozasok nem jelennek meg benne.

Csatolas (Linking) alatt azt értjuk, hogy a f6 dokumentum csak egy
hivatkozast tartalmaz a kiils6 alloméanyra. Duplén rakattintva a csatolt
objektumra, a Windows elinditja a kapcsolodd programot, majd megkeresi
és betolti a kapcsolt allomanyt. Jollehet, az objektum egy elkiilonitett
allomanyban vald tarolasdnak wvannak hatranyai, ugyanakkor komoly
elény, hogy egy ilyen allomany moédositdsa megjelenik az Osszes olyan
allomanyban is, amelyhez az adott objektum hozza van kapcsolva. Példaul,
ha egy Paintbrush grafika harom Write dokumentumhoz és egy Microsoft
Excel tablazathoz is hozza van kapcsolva, akkor barmilyen, a Paintbrush
grafikdn elvégzett modositas automatikusan megjelenik az 0sszes Write-,
valamint Excel alloméanyban is. A tobbszoros kapcsolat 1étrehozasanak a
halézatokban dolgozék is jo hasznat vehetik. A mindenki altal kézdsen
hasznalt objektumot elegendd egy példanyban tarolni, modositds esetén
pedig a véltozasok minden felhasznalonal megjelennek.

Osszefoglalva tehat: az Object Linking funkcié hasznalatakor, a létre-
hozott objektumot el6szor egy kiilon lemezalloméanyba kell menteni, még
miel6tt elvégeznénk az objektum dokumentumhoz valé kapcsoldsat, mig
az Object Embedding funkcid hasznalatakor a beagyazand6 objektum éallo-
manyba mentésére nincs sziikség.

A Windows 3.1-ben, az OLE funkcidk hasznalatilata két mobdon
lehetséges:

1. kozvetleniil az alkalmazéasok 6sszekapcsolasaval, -
2. az Object Packager-en (objektum kezel8n) keresztiil.

Az els6 esetben a dokumentumba 4gyazott vagy kapcsolt objektum a
dokumentumban is az eredeti forméjaban jelenik meg, mig az objektum
kezel6 hasznalatakor az objektum helyén csak egy - az objektumot jel-
képezd - ikon lathatd.

11.1.1. Objektumok beagyazasa

Objektumok beagyazasa a cél alkalmazasbél

Egy objektumnak a dokumentumba dgyazasa két mddon is lehetséges.
Az egyik esetben elinditjuk a f6 dokumentumot kezel6 programot, és -
szerkesztés kozben - ebbdl hivjuk meg azt az alkalmazast, amelyikkel a
beillesztend6 objektumot el6 tudjuk éllitani. Példaval illusztralva: ha egy
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olyan tuzleti levelet szeretnénk késziteni, amelyben a cég emblémaja is
lathat6, akkor a kovetkezGket kell tenni: elinditjuk a szovegszerkesztot,
majd a levél szerkesztése kézben a megfelelé parancs végrehajtasaval
behivjuk a megfeleld rajzold programot. Amikor a cég embléméja elké-
sziilt, akkor visszalépiink a szOvegszerkeszt6be. Azon a helyen, ahonnan a
rajzol6 programot inditottuk, a sz6vegben megjelenik a cég emblémaja.

® Feladat:

Agyazza be a WINLOGO.BMP 4lloméanyban taldlhaté Paintbrush rajzot
a README.WRI nevii Write dokumentum elejére.

© Megoldés:
1. Inditsa el a Write alkalmazast, majd nyissa meg a README.WRI
dokumentumot.

2. Vigye a szovegkurzort a dokumentum elejére.
3. Valassza ki az Edit meniib6l az Insert Object parancsot.

4. Az Object Type listabol vélassza ki a Paintbrush Picture objek-
tum tipust, majd nyomja meg az OK gombot. Ennek hatdsara
elindul a Paintbrush program.

5. Toltse be a WINLOGO.BMP éallomanyt, az Edit menii Paste
From... parancsaval. Ne hasznalja a File/Open meniipontot !

6. Valassza ki a File meniib6l az Update parancsot. Ennek segitsé-
gével atviszi a véltoztatasokat a cél dokumentumba.

7. A File menii Exit & Return To... meniipontjanak kivalasztaséval
térjen vissza a Write-ba.

& Eredmény:
A szdvegkurzor helyén megjelenik a Windows embléma4ja.

Beagyazas a Clipboard kezel6 funkcidkkal

A masik lehetséges modszer, hogy a beadgyazni kivant objektumot a
Clipboard-ra mésoljuk, majd a fogad6 alkalmazasban, a Paste parancs
segitségével beillesztjiik a dokumentumba. Az el6z6 példaval illusztralva:
elinditjuk 'a rajzolo programot, elkészitjiik a rajzot, majd kijeldljik €s a
/dgodasztalra masoljuk. Ezutén atkapcsolunk a szévegszerkesztdre, €s a cég
einblémajat a vagodasztalrol a szovegbe illesztjlik.

® Feladat:

Végezze el az elGbbi feladatot a Clipboard kezeld parancsok segitsé-
gével.
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© Megoldis:
1. Inditsa el a Paintbrush programot.
2. Nyissa meg a WINLOGOQ.BMP nevii dllomanyt.

3. Jeldlje ki a rajzot, majd az Edit/Copy paranccsal maésolja a
vagoasztalra. Ha gondolja, ezutén kiléphet a Paintbrush-bol.

4. Inditsa el a Write alkalmazast, majd nyissa meg a README.WRI
dokumentumot.

s, Vigye a szovegkurzort a dokumentum elejére.
6. Valassza ki az Edit meniib6l az Paste parancsot.

& Eredmény:
A szovegkurzor helyén megjelenik a Windows emblémaja.

A beagyazoftt objektumok szerkesztése

A bedgyazott objektumok szerkesztése rendkiviil egyszerti. Mivel a
beagyazott objektum fizikailag is a dokumentum részévé valik, tulajdon-
képpen az egyetlen hibalehet6ség, hogy az objektumot kezeld alkalmazas
esetleg nem elérhetd a Windows szamara, ez a probléma azonban a
gyakorlatban nemigen fordul el6.

@ Feladat:
Moédositsa a README.WRI dokumentumba beagyazott grafikat.

© Megoldds:
“D Egérrel:
1. Kattinson kétszer a bedgyazott grafikdra. Ennek hatdséara elindul a

Paintbrush program. A szerkeszt§ teriileten megjelenik a
Windows embléma.

2. Mbddositsa a rajzot kedve szerint.

3. Valassza ki a File meniib6]l az Update parancsot. Ennek segitsé-
gével atviszi a véltoztatadsokat a cél dokumentumba.

4. A File menu Exit & Return To... meniipontjanak kivalasztasaval
térjen vissza a Write-ba.

Billentytizettel:

1. A kurzormozgat6 billentylkkel vigye a szovegkurzort a beagya-
zott grafikdhoz. Akkor ért célba, ha a grafika kiemelten jelenik
meg (megvaltoznak a szinei).
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2. Valassza ki az Edit menii Paintbrush Picture Object mentipontjéat.
Ennek hatdsara elindul a Paintbrush program. A szerkeszt
teriileten megjelenik a Windows embléma.

3. Modositsa a rajzot kedve szerint.

4. Valassza ki a File meniib6]l az Update parancsot. Ennek
segitségével atviszi a valtoztatasokat a cél dokumentumba.

5. A File meni Exit & Return To... meniipontjénak kivélasztasaval
térjen vissza a Write-ba.

Eredmény:

A szovegbe agyazott Windows embléman megjelennek a Painbrush-ban
elvégzett valtoztatasok.

11.1.2. Objektumok csatolasa

Az objektumok csatoldsat mindig a vagoasztalon keresztiil, a Clipboard
kezel parancsok segitségével végezzik el. Az objektumok csatoldsanak
mddszere a Clipboard-on keresztiili bedgyazast6l minddssze annyiban tér
el, hogy a Paste parancs helyett a Paste Link parancsot hasznaljuk az
objektum beillesztéséhez.

& Fontos !

Ha egy 1 forras dokumentumot hozott létre a kiszolgal6 alkalmazéasban,
akkor ezt a dokumentumot, vagy ennek egy részét mindaddig nem tudja
mas dokumentumokhoz csatolni, amig a forrds nincs alloményba mentve.
Figyeljen ra, hogy ne feledkezzen meg a forras dokumentum elmentésérdl.

® Feladat:

Csatolja a WINLOGO.BMP allomanyban talalhaté Paintbrush rajzot a
README.WRI nevii Write dokumentumhoz. A Windows emblémat a
dokumentum végére helyezze el.

© Megoldss:
1. Inditsa el a Paintbrush programot.
2. Nyissa meg a WINLOGO.BMP nevii dlloményt.

3. Jeldlje ki a rajzot, majd az Edit/Copy paranccsal masolja a
vagoasztalra. Ha gondolja, ezutan kiléphet a Paintbrush-bol.

4. Inditsa el a Write alkalmazast, majd nyissa meg a README.WRI
dokumentumot.

5. Vigye a szdvegkurzort a dokumentum végeére.
6. Valassza ki az Edit mentibdl az Paste Link parancsot.
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& Eredmény:
A szovegkurzor helyén megjelenik a Windows emblémaja.

A csatolt objekfumok szerkesztése

A csatolt objektumok szerkesztése szintén igen egyszert, és alig tér el a
beagyazott objektumok szerkesztésétdl. Az egyik eltérés, hogy amikor a
bedgyazott dokumentum szerkesztését befejezi, akkor a moddositasok
rogzitését és a fogadd alkalmazasba vald visszatérést egy megvaltozott
szerkezetli File menii segitségével végezheti el (Update, Exit & Return
To..., stb.). A csatolt objektumok szerkesztésekor, a kiszolgal6 alkalmazas
File meniijének szerkezete ugyanolyan marad, mintha a kiszolgalo
alkalmazast kozvetleniil a Program Manager-b6l inditottuk volna el. A
masik eltérés, hogy a modositasok csak akkor jelennek -meg a cél doku-
mentumban, ha a Kkiszolgdlé alkalmazasban nem felejtjik el lemezre
menteni a forras dokumentumot.

@ Feladat:
Modositsa a README.WRI dokumentumhoz csatolt grafikat.

© Megoldds:
“® Egérrel:
1. Kattinson kétszer a kapcsolt grafikara. Ennek hatésara elindul a

Paintbrush program. A szerkeszt§ tertileten megjelenik a Windows
embléma.

2. Moédositsa a rajzot kedve szerint.

3. Vélassza ki a File mentbdl az Save parancsot. Ennek segitségével
lemezre menti a forras dokumentumon elvégzett valtoztatasokat.

4. A File menli Exit meniipontjdnak kivalasztasaval térjen vissza a
Write-ba.

Billenty{izettel:

1. A kurzormozgaté billentylikkel vigye a szévegkurzort a
beagyazott grafikahoz. Akkor ért célba, ha a grafika kiemelten
jelenik meg (megvaltoznak a szinei).

2. Valassza ki az Edit menii Paintbrush Picture Object meniipontjat.
Ennek hatasidra elindul a Paintbrush program. A szerkeszt§
teriileten megjelenik a Windows embléma.

Modositsa a rajzot kedve szerint.

4. Valassza ki a File meniib8l az Save parancsot. Ennek segitségével
lemezre menti a forras dokumentumon elvégzett valtoztatasokat.

W
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5. A File meni Exit mentipontjanak kivalasztasaval térjen vissza a
Write-ba.

& Eredmény:

A szOvegbe dgyazott Windows embléman megjelennek a Painbrush-ban
elvégzett valtoztatasok.

Nem art, ha tudja

A csatolt objektumot tartalmazé dokumentum egy olyan hivatkozist tartalmaz a
csatolt objektum forras dlloményara, amelyben régzitve van a forras dokumentum neve
€s elérési tvonala. A csatolt objektum szerkesztésekor a fogadd alkalmazis ezen
informéaciok alapjan keresi meg (és adja 4t betdltésre) a forrds dokumentumot a
kiszolgél6 alkalmazésnak. Kénnyen eléfordulhat azonban, hogy a forrds dokumentumot
kitoroljuk, vagy nevét ill. elérési utvonalat megvaltoztatjuk, tehat a fogadd
alkalmazéasban tarolt hivatkozési adatok és a tényleges allapot nem lesz szinkronban
egymassal. Ilyen esetekben a csatolt objektum nem szerkeszthetd ill. modosithat6. Ezt a
problémét csak az eredeti allapot visszaallitdsaval, vagy a hivatkozas mddositasaval
lehet megoldani.

Tobbszoros hivatkozas létrehozasa

A kapcsolat lemasolhaté akar ugyanazon fogadé alkalmazéison és
dokumentumon beliil, akar mas alkalmazasba is. Ezzel gy hozhat6 1étre
tobbszoros hivatkozas ugyanarra az objektumra, hogy nem kell minden
alkalommal elvégezni az objektumok csatoldsanal leirt procedarat.

Egy kapcsolat ugyantgy maésolhaté, mint egyébként barmilyen
objektum a Windows kornyezetben. A kapcsolat lemasolasahoz ki kell
jelolni a csatolt objektumot, a Copy funkcidéval a Clipboard-ra kell
masolni, majd a megfelel6 helyet megjelolve a Paste funkcidval régziteni a
dokumentumban. Ilyenkor val6jaban nem magat az objektumot, hanem a
kapcsolatot masoljuk le.

A kapcsolatok torlése

A f8 dokumentum és a forras dokumentum kozotti kapcsolat torolheté.
A kapcsolat torlése egyben azt is jelenti, hogy a csatolt objektumot is
toroljik a f6 dokumentumbdél. Egy csatolt objektumot torélni - az objek-
tum kijeldlése utan - a Cut paranccsal, vagy a DEL ill. BACKSPACE billen-
tytik lenyomaséval lehet.

® Feladat:

Hozzon létre tobbszords hivatkozast a Windows embléméra a
README.WRI dokumentum k616nb6z6 pontjain. A masolas végeztével
torolje egyenként a csatolt objektumokat.
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A kapcsolatok karbantartasa

Az objektum ¢és dokumentum k&zotti kapcsolat karbantartasat egyetlen
parbeszed ablakban, az Edit menii Links meniipontjanak kivalasztasa utan
végezhetjik el.

Paintbrush Picture WINLOGO.BMP. 19 240 Automatic
Paintbrush Picture WINLOGO.BMP 19 240 Automatic

Update: @ Automatic O Manual

62. abra: Az objektum kapcsolatok kezelése a Links parbeszédablakban

Miel6tt barmit is tenne, mindig jeldlje ki a Links listdbol azt a kapcsola-
tot, amellyel dolgozni kivan. A Links ablakban elvégezhetd feladatok az
aldbbiak:

15 Beallithaté, hogy a csatolt objektumon végzett modositasokat
automatikusan vagy csak kiilon utasitésra, manudlisan vegye éat a
fogado6 alkalmazas.

A csatolt objektum aktualizalasdnak moédjat az Update: gombok-
kal tudja szabalyozni: Automatic - automatikusan, Manual -
manualisan. A manualis beallitas esetén az objektum aktualizala-
sat az Update Now gomb megnyomasaval végezheti el.

5 A f6 dokumentum és a forras dokumentum kozotti kapcsolat
megszakithato. Ez nem jelenti a csatolt objektum torlését a 6
dokumentumbdl, az tovabbra is l4thaté .marad, de nem modosit-
hat6. A kapcsolat megszakitdsa gyakorlatilag a csatolt objektum
egy masolatanak beillesztését jelenti a f6 dokumentumba. A val6-
di bedgyazastol az kiilonbozteti meg, hogy az objektumot kezeld
kiszolgalo alkalmazéssal is megszakad a kapcsolat, ezért is valik

r (g

lehetetlenné az objektum tovabbiakban torténé modositasa.

Ha meg kivanja szakitani a kijelolt kapcsolatot, akkor nyomja
meg a Cancel Link gombot.

= A forrds dokumentumra mutatd hivatkozas mddosithato. A
hivatkoz4s modositasara akkor lehet sziikség, ha a csatolt objek-
tum forrds dokumentumanak neve vagy elérési Gtja megvaltozott,
és igy nincs szinkronban a hivatkozasban tarolt adatokkal.
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Ha moédositania kell az egyik hivatkozast, akkor nyomja meg a
Change Link gombot. A megjelend parbeszédablakban keresse
meg €s vélassza ki a forras dokumentumot, majd nyomja meg az
OK gombot.

® Feladat:

Lépjen ki a Write-bdl és zarja le a Paintbrush-t is, ha korabban még nem
tette meg.

11.2. Az Object Packager hasznalata

Az Object Packager (objektum kezelG) hasznalata a masik lehetOség az
OLE funkciok alkalmazasdhoz. Ahelyett, hogy a dokumentumba egy
komplett objektumot illesztiink be, véalaszthatjuk azt a megoldést is, hogy a
dokumentumba az objektum helyére csak egy ikon keriil. Az ikonnal jelolt
objektumot csomagnak, angol nevén Pack-nak nevezziik. A jeloléshez
hasznaland6 ikont - tobbek kozott - a MORICONS.DLL alloménybdl
valaszthatja ki (ez az allomany a legkiilonbozébb ikonok tucatjait tartal-
mazza).

Tételezziik fel, hogy egy olyan szbvegen dolgozunk, amelyben utalas
talalhaté egy masik iratra. Tételezziik fel tovabba, hogy ez a bizonyos irat
6t oldal terjedelmd. Hogy a szdveg, amelyen dolgozunk, ne legyen
attekinthetetlen, helyezziink el a sz6vegben egy csomagot, amely a hivat-
kozott iratot tartalmazza. A mésik iratra vald utalast jelezziik egy ikon
segitségével. Amennyiben az igy elkészitett szoveg olvasdja valamilyen
okbdl latni szeretné a hivatkozott iratot, egyszertien csak rékattint kétszer
az iratra utald ikonra, és az méris olvashat6 lesz a képerny0n.

A modszer tovabbi el6nyei a széveg nyomtatdsakor jelentkeznek.
Amennyiben ki szeretnénk nyomtatni az elkésziilt szoveget, a hivatkozott
Ot oldalas irat tartalma - amely mar feltehetGen 1étezik nyomtatott valto-
zatban is - nem keril kinyomtatasra, helyette csak egy szemléletes ikon
utal a kérdéses anyagra.

Természetesen egy csomag nem csak szOveget, hanem tetszbleges
objektumot, pl. abrét, tdblazatot, s6t, még hangfelvételt is tartalmazhat.

A csomagok kezelését az Accesories csoportban taldlhaté Object
Packager alkalmazas végzi.

11.2.1. Az Object Packager szolgaltatasai

15 Egy teljes dokumentum csomagként torténd beillesztése a cél
dokumentumba.
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Egy dokumentum részének csomagként torténd beillesztése a cél
dokumentumba.

MS-DOS parancsok csomagként torténd beillesztése a cél
dokumentumba.

A csomagot jelképezd ikon kivalasztasa.

A csomagot jelképez6 ikon alatt lathatd felirat (cimke) megval-
toztatasa.

11.2.2. Teljes dokumentumok "becsomagolasa™ az Object Packager-
en keresztiil

® Feladat:

Helyezzen el egy csomagot egy Write dokumentumban A csomag a
WINLOGO.BMP allomanyt tartalmazza.

© Megoldds:

I

Inditsa el az Object Packager-t. A képerny6n megjelenik az
Object Packager programablaka.

T L e el

5 OhjeclPackaget Package

View: © pescription O Fictur

& T e

63. abra: Az Object Packager programablak felépitése

Valassza ki a Content ablakot. Ehhez kattintson az ablak
tertiletére, vagy nyomja meg a TAB billentyiit.

A File meniib&l vélassza ki az Import parancsot.

Az Import parbeszédablakban keresse meg és valassza ki a
WINLOGO.BMP éllomanyt, majd nyomja meg az OK gombot.
Az Appearance ablakban megjelenik a Paintbrush alkalmazés
ikonja, alatta a WINLOGO.BMP cimkével. A Content ablakban a
"Copy of WINLOGO.BMP" felirat latszik, jelezve, hogy a
csomag tartalma az emlitett allomany masolata.

Valassza ki az Edit menti Copy Package mentpontjat. Ennek
hatasara az elkészitett csomag a vagoasztalra kertil.
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6. Inditsa el a Write-ot, és vigye a szdvegkurzort arra a helyre,
ahové a csomagot be akarja illeszteni.

7. Valassza ki az Edit menii Paste meniipontjat.

& Eredmény:

A csomag a vagdsztalr6l a dokumentumba keriill. A szovegkurzor helyén
megjelenik a Painbrush ikonja, alatta a WINLOGO.BMP felirattal.

11.2.3. A beillesztett csomag tarfalmanak megtekintése
“® Egérrel:
Kattinson kétszer a dokumentumba dgyazott csomag ikonjara.
Billenty(izettel:
1. A kurzormozgaté billentyilkkel vigye a szOvegkurzort a beagya-

zott csomag ikonjahoz. Akkor ért célba, ha az ikon és a cimke
kiemelten jelenik meg.

2. Valassza ki az Edit menii Package Object mentipontjat. A
képernyOn egy almenii jelenik meg, ebbdl valassza ki az Activate
Contents meniipontot.

& Eredmény:
Elindul a Paintbrush program és a szerkeszt teriileten megjelenik a

Windows embléma. A f6 dokumentumba visszatérni ugyantgy lehet, mint
ahogyan azt az Objektumok csatolasa és beagyazasa fejezetben leirtuk.

A fent leirtakhoz hasonlé eredményhez jut akkor is, ha nem az Object
Packager Import parancsaval, hanem a File Manager és a Clipboard
hasznalataval viszi a dokumentumot az Object Packager Content ablakaba.
Ennek a megoldasnak a 1épései a kvetkezok:

1. Inditsa el a File Manager-t.

2. Keresse meg, majd jeldlje ki a WINLOGO.BMP allomanyt.
3. Valassza ki a File/Copy parancsot.
4,

A megjelend parbeszédablakban vélassza ki a vdgodasztalra
torténd masolast (Copy to Clipboard), majd nyomja meg az OK
gombot. Ennek hatasdra a WINLOGO.BMP allomany a vagoasz-
talra kertil.

5. Inditsa el az Object Packager-t, majd vélassza ki a Content
ablakot a korabban ismertetett mddon.
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6. Ha a dokumentumot csatolni kivinja a csomagba, akkor vélassza
az Edit/Paste Link parancsot, ha beagyazni, akkor az Edit/Paste
menupontot.

7. Masolja a csomagot a vagobasztalra az Edit/Copy Package parancs
segitségével.

8. Inditsa el a Write-ot, és vigye a szovegkurzort arra a helyre,
ahové a csomagot be akarja illeszteni.

9. Valassza ki az Edit menii Paste mentipont;jat.

11.2.4. Teljes dokumentumok "becsomagolasa™ az Object Packager
hasznalata nélkiil
Méd van arra is, hogy a folyamatbol kiiktassuk az Object Packager-t, és
csak a File Manager ill. a Clipboard hasznalataval végezziik el a feladatot.
A megoldas 1épései a kovetkezbk:

1. Inditsa el a File Manager-t.

2. Keresse meg, majd jeldlje ki a WINLOGO.BMP élloméanyt.
3. Valassza ki a File/Copy parancsot.
4

A megjelend parbeszédablakban valassza ki a vagdasztalra
torténé masolast (Copy to Clipboard), majd nyomja meg az OK
gombot. Ennek hatasira a WINLOGO.BMP allomény a vagoasz-
talra kertl.

5. Inditsa el a Write-ot, és vigye a szdvegkurzort arra a helyre,
ahova a csomagot be akarja illeszteni.

6. Valassza ki az Edit menii Paste mentipontjat a bedgyazashoz, ill.
az Edit/Paste Link parancsot az objektum csatoldsahoz.

11.2.5. Teljes dokumentumok "becsomagolasa™ a Drag and Drop
modszerrel :

A feladat megoldasanak legegyszer(ibb médja a Drag and Drop modszer
haszndlata. Ennek 1épései a kdvetkezk:

1. Inditsa el a File Manager-t és a Write-ot, majd rendezze el Uigy a
programablakokat, hogy egyik se takarja el a méasikat. .

2. Kapcsoljon vissza a File Manager-re, majd keresse meg, és jeldlje
ki a WINLOGO.BMP alloméanyt.

3. Most fogja meg és huzza at az allomanyt jelold ikont a Write
programablakba, majd a megfelelé helyen engedje el.

L) Nem &rt, ha tudja

Ha a Drag and Drop médszert a fent leirt médon alkalmazza, a kérdéses
dokumentum beagyazassal keriil a csomagba. Ha csatolni kivdnja a csomagba a
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dokumentumot, akkor a megoldas 3. pontjit a CTRL+SHIFT billentyii-kombindci6
lenyomva tartasa mellett végezze el.

11.2.6. Részdokumentumok csatoldasa és bedgyazdsa egy csomagba

Moddja van arra is, hogy egy csomag ne egy egész dokumentumot,
hanem csak egy abbdl kiemelt részt tartalmazzon. Sajnos a fent leirt
elegdns moédszer erre a célra nem alkalmazhat6. A feladat megoldasanak
1épései a kovetkezbk:

1. Inditsa el a Paintbrush programot.

2. Nyissa meg a WINLOGO.BMP allomanyt.
3. Jeldlje ki a rajz tetszés szerinti teriiletét.
4

Vélassza ki az Edit/Copy parancsot, igy a kijelolt részlet a
vagoasztalra kertl.

5. Inditsa el az Object Packager-t, majd valassza ki a Content
ablakot a kordbban ismertetett médon.

6. Ha a dokumentumot csatolni kivanja a csomagba, akkor valassza
az Edit/Paste Link parancsot, ha bedgyazni, akkor az Edit/Paste
menupontot.

7. Maésolja a csomagot a vagdasztalra az Edit/Copy Package parancs
segitségével.

8. Inditsa el a Write-ot, és vigye a szovegkurzort arra a helyre,
ahova a csomagot be akarja illeszteni.

9. Vdélassza ki az Edit menii Paste mentipontjat.

11.2.7. MS-DOS parancsok elhelyezése egy csomagban

Az Object Packager azt is lehet6vé teszi, hogy egy csomagba DOS
parancsot helyezzen el. Ezzel lehetdsége nyilik arra, hogy egy dokumen-
tumbol - kétszer rakattintva a csomag ikonjara - barmilyen alkalmazast,
akar batch programot is el tudjon inditani.

® Feladat:

Helyezzen el egy olyan csomagot a Write dokumentumban, hogy a
csomag ikonjara kétszer rakattintva elinduljon egy batch program, amely
kiirja a gyokér konyvtar tartalmat, majd egy billenty(i lenyomésa utan
visszatér a Write dokumentumhoz.

© Megoldis:
1. Inditsa el a Notepad programot.
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Gépelje be a kovetkezd sorokat:
@Echo Off
Cls
Dir \
Pause :

Mentse ki a programot PROBA.BAT néven. Jegyezze meg pon-
tosan, hogy hovd mentette az allomanyt, majd lépjen ki a
Notepad-bodl.

Inditsa el az Object Packager-t.

Valassza ki az Edit/Command Line parancsot.

A megjelend parbeszédablakban gépelje be a PROBA.BAT

parancsot. Adja meg az allomany teljes elérési utvonalat is, majd
nyomja le az OK gombot.

Nyomja meg az Insert Icon gombot. Vélasszon ki egy szimpa-
tikus ikont. Ha nem tetszik egyik sem, akkor a MORICONS.DLL
alloményban taldl még néhany tucatot. Ha kivalasztotta a
megfeleld ikont, nyomja meg az OK gombot.

Masolja a csomagot a vagoasztalra az Edit/Copy Package parancs
segitségével.

Inditsa el a Write-ot, és vigye a szOvegkurzort arra a helyre,
ahova a csomagot be akarja illeszteni.

Vélassza ki az Edit menti Paste meniipontjat.

Probalja ki, hogy mikoddik-e a csomag.

LX) Nem é&rt, ha tudja

Az Edit menii Label mentipontjanak kivéalasztasdval meg tudja valtoztatni a csomagot
jelképez6 ikon alatt megjelend feliratot. Ha a Label mez6 tartalmat kitérli, az ikon
cimke nélkiil fog megjelenni.
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Fuggelék

. A Control Panel

A Control Panel program teszi lehetévé, hogy a Windows-t alkotd
programok mikodését befolydsold alapvetd beéllitasokat elvégezziik.

® Feladat:
Inditsa el a Main programcsoportbol a Control Panel programot.

A Control Panel munkateriiletén talalhatdé ikonok egy egy Osszetartozo
bedllitascsoportot szimbolizdlnak. Az egyes piktogramokhoz tartozé
parancsokat a Settings meniiben taldlja meg. Tekintstiik at milyen allitasi
lehetdségeink vannak, és melyiket milyen ikonon ill. mentiponton keresz-
tiil érhetjik el:

Parancs: Allitisi lehetdségek:

Color... A Windows képernyd elemek szineinek
beallitasa.

Fonts... A képernyGs megjelenitéshez felhasznal-

hato betlikészletek installalasa, torlése,
valamint a True Type betilikészletek
hasznalatanak engedélyezése.

Ports... A soros vonalak alapparamétereinek

s beallitasa.

6 Mouse... Az egérmikddést befolydsolo paramé- -
terek allitasa.

Mouse

Desktop... A képernyéteriletre vonatkoz6 allitasok.

s, S

esktop

Network... A halozati kapcsolatokat befolyasolo

paraméterek beallitdsa.

@ Printers... Nyomtatok installalasa és konfiguralasa.

Printers

International...  Nemzetfiiggd paraméterek beallitasa.

International
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@ Keyboard... A Kklaviatira ismétlési sebességének alli-
i tasa.

eyboard

%%} Date/Time.. A rendszeridé és rendszerdatum bedlli-
Date/Time tasa.

386 A 386-0s mdd paramétereinek beallitasa.

Enhanced... '

Sound... Hangeffektusok kivalasztdasa (csak ak-
kor, ha a megfeleld hardver elem jelen
van).

lﬂ'@ Drivers... A bovité kartyak meghajté programjai-
s g nak installalasa.

Diivers

Az adott beallitastipushoz tartozd parbeszédablakot a megfeleld ikonra
valé kétszeri rakattintassal, vagy a Settings menii megfelel6 meniipont-
janak kivalasztasaval kaphatjuk meg.

Tekintsiik a4t a leggyakrabban el6fordulé beallitisokat. (A nyomtato
beallitassal kapcsolatos feladatokat a Print Managerrel foglalkoz6 fejezet-
ben targyaljuk.)

A. A képernyé szineinek beallitasa

Color Schemes Scieen Element:

[Monochrome 5| [Desktop |2
N A S aheme Basic Colors:
F = 3

x
:

s

{File Edit

iisabied Window
; Text

Custom Colors:

| | O
R )

64. abra: A képernyd szineinek beallitasa

A képernyd szinek bedllitasat a fenti parbeszédablak segitségével végez-
hetjiik el.
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A Color Schemes listdban elOre definidlt szindsszeallitdsokat
talalhatunk, fantazianevekkel ellatva. A listabdl kivalasztott szinOsszeal-
litdst azonnal megtekinthetjiik a parbeszédablak kézepén talalhaté minta-
teriileten, igy a kiilonb6z6 beallitasok hatdsa még a parbeszédablakbol
valé kilépés el6tt ellendrizhetd.

A kivélasztott szinbedllitast az OK gomb lenyomasaval kell régziteni.

Ha nem talalt kedvére val6 szindsszeallitast, akkor valamelyik meglévd
szinOsszeallitast alapul véve, a Color Palette gomb lenyomasa utdn meg-
jelend bovitett parbeszédablakban, a képernyS elemek egyenként térténd
kivélasztasaval felépitheti sajat szinOsszeallitasat is.

B. Betiikészletek

Installalt betiikészletek listdja

Installed Fonts:

|Amdvark Bold |
Arabia [True Ty
Avalon [True Type)
Avalon Bold (True Type)

Avalon Bold Italic [True Type)

Avalon ltalic [True Type]

Betlikészlet torlése a listarol
Uj betiikészlet installldsa

True Type betiik
hasznalatdnak szabalyozéasa

Sample

AaBbCeXxYyZz 123
l B

This is a scalable TrueType font that can be displayed
on the screen and printed on yous printer.

Minta ablak

The size of the font on the disk is: 48 KB.

65. abra: A fontkészletek installalasa

A Fonts parbeszédablak segitségével installalhatunk betiikészleteket,
illetve tilthajuk le az egyes betiikészletek hasznalatat.

True Type betiikészletek engedélyezése ki/be

TrueType

T{ueType Options
BJiEnabie TrueType Fonts|
q Show Only TrueType Fonts in Applications

Az alkalmazasokban csak a True Type betiiket haszndljuk ki/be
66. abra: A True Type fontok hasznalatanak szabdlyozdsa
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A True Type... gomb lenyomésa utdn megjelend parbeszédablakban
donthetiink a True Type betiik hasznalatarél. (A betikészletekrdl részle-
tesebben a Betiikészletek a Windows 3.1-ben cimi fejezetben olvashat.)

C. Az egér beallitasa *

Erzékenység allitas Egérgomb teszt

[ Mouse Tracking Speed — ]

~ Double Click Speed
Slo

Jobb és bal egérgomb
funkcidjdnak felcserélése ki/be

"Egérnyom" ki/be :

[J Swap Left/Right Buttons
[ Mouse ¥raiz

N

Teszt a kettds kattintashoz

ettOs kattintds sebesség

67. abra:Az egér miikodési paramétereinek beallitasa

A Mouse parbeszédablakban lehet beallitani az egér érzékenységét,
(mekkora egérmozgashoz mekkora egérkurzor elmozdulds tartozik) a
kettGs kattintas sebességét, valamint azt, hogy jobb vagy bal kézzel
kivénja haszndlni az egeret.

D. Egyéb képerny$ allitasok
A Desktop péarbeszédablakban lehet megadni a képernydteriiletre
vonatkozo beéllitdsokat.

~ Pattern
MName: (None

[~ Applications
Fast "AR+Tab" Switching

I Screen Saver
Name:| Mystify ¥
Delay: |2 Igi 4 Minutes

WwWallpaper lcons
File: Spacing: Pixels
O Center @ Tile ] Wrap Title

~ Sizing Grid Cursor Blink Rate
Granularity: E-ﬁ Slow Fast
Border Width: 3 A ﬁ'“ T ETS

68. abra: A Desktop parbeszédablak
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Az egyes keretekben elvégezhets beallitdsok

Pattern A  képerny6 (desktop) alapértelmezés szerint
egyszind szurke. A desktop szinét a Settings ment
Color... parancsa utan megjelend parbeszédablak-
ban médosithatjuk (L. a képernyd szineinek beallita-
saval foglalkozé rész), itt csak az alkalmazott kifes-
témintat hatarozhatjuk meg. Vélaszthatunk az eldre
definialt mintdk kozil (Name lista), de sajat ma-
gunk is definidlhatunk egyet (Edit Pattern... gomb).

Screen Saver Itt paraméterezhetjiik fel ill. kapcsolhatjuk be a
Windows képernydkimélé programjat. A képernyd-
kimél6 program azokban az esetekben, amikor
hosszabb ideig nem hasznaljuk a szamitégepet,
automatikusan lekapcsolja a képernydt, vagy a
bedllitastél fliggben egy animaciés programot
futtat, ami megakadalyozza a képernyd "beégését"
(ez akkor fordulhat el6, ha a képernyd tartalma
huzamosabb ideig valtozatlan).

Wallpaper A hattérnek nem csak a szinét ill. kifestOmintajat
allithatjuk, hanem barmilyen bittérképes minta, kép
megjelenithet6 a hattéren. Ha a megjelenitendd kép
kisebb, mint a képerny0 mérete, akkor elhelyez-
hetjik kdézépen (Center opcié gomb), vagy utasit-
hatjuk a Windows-t, hogy az abra ismételgetésevel
toltse ki a teljes képerny6t (Tile opcid gomb).

Icons Itt az ikonok altal elfoglalt hely nagysagat adhatjuk
meg, képerny6pontokban mérve. Ez a paraméter
csak az egy ikon szamara lefoglalt képernydGtertilet
nagysagat befolyasolja, az ikon meéretét nem. A
Wrap Title kacsolokeret bekapcsolasa lehetGvé
teszi, hogy az ikonokhoz tartoz6 szoveg tobb sorba
tordelve jelenjen meg.
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E. A klaviatira ismétlési sebessége

Késleltetési 1d6 allitas

Keyboard

~ Keyboard Speed
Delay Before First Repeat
Lnng

ﬁ'ﬁfr" : "g.:-;:j'
Repeat Rate
Slow

Ismétlési sebesség

Teszt terilet

69. abra:A klaviatura mitkodesi paramétereinek beallitasa

A Keyboard péarbeszédablakban lehet beallitani, hogy hogyan kezelje a
Windows a lenyomott és lenyomva tartott billentytiket.

F. Nemzeffiigg6 beallitasok

Az egyes nyelvek abc-je, datum €s id6 irasi konvencidja eltérS. Az
International parbeszédablak ad lehet8séget arra, hogy ezeket a nyelvspeci-
fikus eltéréseket a Windows tudomaésara hozzuk, és az adott nyelv helyes-
irasi szabalyainak megfeleléen beallitsuk.

International

Country:

Language: I Hungarian

Keyboard Layout: IUS-Intematiunal

Measurement: hﬂletric

List Separator: D

 Date Format ~ Currency Formal — - .

92.09.22 Lhange.. | 1.22 Ft
1992 September 22 -1.22 Ft

™ Time Format ~ Number Format
21:20:23 Channe . | 1.234.22

70. abra: Nemzetfiiggo bedllitasok
A parbeszédablak elemei:
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Country:

Language:

Keyboard Layout:

Measurement:

List Separator:
Date Format:

Time Format:

Currency Format:

Number Format:

Annak az orszdgnak a nevét kell megadni, amely-
nek a szabvanyos beéllitdsait hasznalni kivanjuk.
Az orszag nevének megaddsa utan a datum és ido-
formatum, a pénznem jel6lés, valamint a szamfor-
matum automatikusan megvaltozik az adott orszag-
ban elfogadottak szerint.

Itt kell megadni a hasznalt nyelvet. Ezt a beallitast
haszndlja a Windows minden nyelvfiiggd (abc fiig-
g6) miiveletnél (mint pl. a rendezés, nagybetiisités).
A klaviatara kiosztasa orszagonként ill. egy adott
orszagon beliil is mas és mas lehet. Nalunk 4ltala-
ban az amerikai un. QWERTY billentylizetkiosztas-
sal széllitjak a szamitdégépeket, de kaphatdk olya-
nok is, amelyek megfelelnek a magyar ir6gépszab-
vanynak. A valasztott billentytizetspecifikacié ak-
kor megfeleld, ha minden billenty( a helyén van.

Itt lehet beéllitani az adott orszagban hasznalt
mértékegységrendszert (ez esetiinkben: Metric).

A listakban hasznaland¢é elvalaszt6 jel megadasa.

A datumformatum megadasa. A beallitisokat a
Change... gomb lenyomasa utan végezhetjiik el.

Az id6formatum megadasa. A beéllitasokat a
Change... gomb lenyomadsa utan végezhetjiik el.

A pénznem jelének, és a pénzjel helyének megada-
sa. A beadllitasokat a Change... gomb lenyomasa
utan végezhetjik el.

Szamok abrazolasi moédjanak megadasa. A
Change... gomb lenyomésa utan lehet allitani.

Il. A Windows futtatasanak feltételei

A Windows két

tzemmodja kiilonb6zé szamitogép konfiguraciot

igényel. Az alabbi konfiguracidk a Windows futtatdsdhoz elengedhetetle-
nul sziikkséges, minimalis hardver dsszeallitasok:

05 Standard mod: 80286-0s, vagy magasabb szamu processzorral

szerelt - 100
Windows

szazalékosan IBM PC kompatibilis, vagy a
csomagban taldlhat6  kompatibilis  hardverek
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jegyzeékében (Hardware Compatibility List) megtalalhatd
- szemeélyi szamitdégép, 640 KB konvencionalis memoriaval
(amelybdl legalabb 256 KB szabad), legalabb 256 KB elérhet6
bévitd  (Extended) memoridaval, valamint merevlemezes
meghajtoval (legalabb” 6 MB szabad kapacitdssal). Ehhez az
uzemmodhoz legalabb 1024 KB elérhetd bovité memdria és
legalabb 8§ MB szabad merevlemez kapacitas javasolt.

386-0s mod: 80386-0s, vagy magasabb szamu processzorral
(80486SX, 80486DX) szerelt - 100 szazalékosan IBM PC kompa-
tibilis, vagy a Windows csomagban talalhaté kompatibilis hard-
verek jegyzé¢kében (Hardware Compatibility List) megtalal-
hat6 - személyi szamitogép, 640 KB konvencionalis memoriaval
(amelybdl legalabb 200 KB szabad), legaldbb 1024 KB elérhet6
b6vitd (Extended) memoriaval, valamint merevlemezes meghaj-
toval (legalabb 8 MB szabad kapacitissal). Ehhez az tizemmod-
hoz legaldbb 2048 KB elérhetd6 bovitd memoria és legaldbb
10 MB szabad merevlemez kapacitas javasolt.

Egyéb feltételek

=g

ISy

IS

MS-DOS® operacids rendszer 3.1-es vagy késObbi verzidja
(MS-DOS 5.0, vagy késdbbi verzié javasolt).

Legalabb egy 5%"-0s vagy 3%:"-o0s nagy kapacitast (HD) hajlé-
kony lemezes meghajto.

EGA, VGA, Super VGA, XGA, 8514/A vagy Herculese grafikus
kartya és monitor, vagy egyéb, a felsoroltakkal kompatibilis, a
Windows rendszer altal tdmogatott video adapter (szines VGA
vagy jobb javasolt).

Opcionalis hardver elemek

1Sy

1

Microsofte Mouse vagy egyéb, kompatibilis, ill. a Windows éltal
tamogatott mutato eszkoz (egér javasolt).

Hayes®, Multi-Tech®, Trail Blazere vagy egyéb, a felsoroltakkal
kompatibilis modem, amennyiben hasznalni kivdnja a Terminal
programot, a Windows tdvkommunikécios alkalmazasét.

Ad Lib®, Sound Blaster®, Thunder® Board, Rolande vagy egyéb,
a felsoroltakkal kompatibilis, vagy Windows 3.1 meghajté prog-
rammal rendelkez6 audio (hang) kartya.

CD-ROM meghajto.

Média interfész kartya.
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Ellenorzo kérdések és feladatok

Az alabbi kérdések és feladtok megvalaszolasaval ellendrizheti tudasat.
A valaszok helyességét a megfeleld fejezetekben leellendrizheti, a
gyakorlati feladatok megoldasa soran elkdvetett hibakra a Windows fogja
felhivni a figyelmét.

Elméleti ellenorzé kérdések:

No kW~

10.
11
12,

13.
14.

15.
16.
17,

18.
19.
20.
21,
22.

23.
24,

23,

Mi a WINDOWS és melyek a fébb jellemzoi ?

Ismertesse vazlatosan a WINDOWS felépitését.

Mi az ikon, milyen ikontipusok ismer és melyiknek mi a szerepe?

Milyen ablaktipusokat ismer, melyiknek mi a szerepe ?

Mi a gorget6 sav szerepe, és melyek a hasznalati médjai ?

Hogyan lehet programokat inditani, ill. leallitani WINDOWS alatt?

Mi a "Control meni", €s hogy érhetd el ? Ismertesse a "Control meni" egyes
pontjainak funkcioit !

Hogyan lehet az ablakokat mozgatni, méretiikket megvaltoztatni, teljes képernyd
méretlire ndvelni, minimalizalni ill. méretiiket helyreallitani ?

Hogy lehet a programablakok és a dokumentum ablakok kézétt atkapesolni?
Hany programot lehet egyszerre elinditani a WINDOWS alatt ?

Mi a program manager feladata?

Hogy lehet programesoportokat 1étrehozni, ij program indité ikonokat felvenni,
tordlni, programcsoportok kozott mozgatni, masolni ?

Mi a Clipboard, €s mire hasznalhaté ?

Mi a jelentdsége az egérkurzor alakjanak ? Soroljon fel néhany alap alakot, €s
ismertesse a hozzdjuk kapcsoloédo funkciokat.

Ismertesse a CANCEL és OK nyomogombok altalanos hasznalatat.

Mutassa be a parbeszédablakok elemeit és azok kezelését !

Mely meniipontok tamogatjdk a Windows alkalmazasokban az adatfile-ok
megnyitasat, ill. lemezre mentését ? Ismertesse egy betdltési ill. kimentési
folyamat fobb lépéseit.

Mit jelentenek a kovetkez8 fogalmak: margd, bekezdés, indent, illesztés,
header, footer, tabulator, font, bold, italic, underline ?

Milyen betiikészleteket ismer ? Miért van sziikség kiilonbozd betiikészletekre ?
Ismertesse a Write szovegszerkeszt bekezdés formazasi lehetdségeit !
Ismertesse a Write szovegszerkeszt§ karakterformézasi lehetGségeit !

Ismertesse a nyomtatds menetét Windows kornyezetben ! Milyen elékészits
munkdkat kell elvégezni a Notepad-ban ill. a Write-ban a nyomtatas elott ?

Mi a feladata a PrintManager programnak ?

Mi a kiilonbség a beépitett és a csatolt objektumok kozott ? Melyiket mikor
célszer( alkalmazni ?

Mit értiink dokumentumok "becsomagolasan" ? Milyen lehetdségeket ismer
dokumentumok teljes "becsomagolasara" ?
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Gyakorlati feladatok:

1.

10.

11.

12.

Rendezze el a Program Managerben a program csoport ablakokat ugy, hogy
tartalmuk jol attekinthetd legyen | Vaélassza ki valamelyik szabvanyos
ablakelrendezést | Allitsa vissza az eredeti elrendezést ! Ismételje meg a
feladatot egérhasznélat nélkiil !

Készitsen egy Gyakorlas nevi programcsoportot. A programcsoportba vegye
fel a Notepad.Exe, Calc.Exe, Calendar.Exe és a DrWatson.Exe programokat
ikonként. Az ikonok feliratait magyaritsa. Minden ikont mas technika
alkalmazésaval vegyen fel (mésolés, mozgatds, 0j ikon) ! Oldja meg a feladatot
a File Manager hasznélataval is !

Allitsa 6ssze a StartUp programcsoport tartalmat Ggy, ahogyan igényeinek
leginkabb megfelel! Helyezze el benne azokat a program indité ikonokat, amely
programok inditisara egycbként is sort keritene a Wmdows inditasa utan (pl.
Clock, Print Manager, stb.).

A Write szovegszerkeszt6 hasznalatdval készitsen eskiivdi meghivokat. A
meghivokat diszitse Paintbrush-ban készitett rajzokkal ! Az eredményt térolja
lemezen !

Az Object Packager segitségével "csomagoljon be" egy - egy Paintbrush és
Cardfile allomanyt, amit elGre elkészitett, majd ezt a két csomagot helyezze el
egy Write-ban késziilt sz6vegben !

Tervezzen étlapot a Write szovegszerkeszt§ hasznélataval | Az egyes ételek
alatt helyezzen el ikonokat, amelyek segitségével az ételek készitési modjarol
kaphatunk informéaciokat. Az egyes ételekhez vélasszon szimbélumot a
Wingdings karakterkészletb6l ! Az eredményt tarolja lemezen !

A Cardfile segitségével hozza 1étre sajat telefonkényvét ! A kartonok indexsora-
ban a nevek, az adatteriileten a lakcimek és a telefonszdmok szerepeljenek. Az
eredményt tarolja lemezen !

A Cardfile segitségével készitsen dbragylijteményt ! A kartonok indexsoréba a
képek cime, az adatteriiletre a rajzok kertiljenek. Az eredményt tarolja lemezen!
A Control Panel segitségével éallitsa be a sajat munkakdrnyezetét (szinek,
képerny6kiméld program, billentylizet és egér hasznélat paraméterei) !

A File Manager hasznalataval forméazzon meg egy floppyt, majd hozzon létre
rajta egy PROBA és egy GYAK konyvtarat. Keresse meg a C: meghajtén az
osszes .INI kiterjesztési alloméanyt és masolja a PROBA konyvtarba. A
PROBA konyvtarban lévé allomanyokat tegye csak olvashatova. A 3.- S.
feladatok megoldasakor kapott allomanyokat vigye a4t a GYAK konyvtarba
(mozgatas) !

All]tsa be az 6rat Ggy, hogy a lehetd legklsebb méretii és a képernyén mindig
lathato legyen, kapcsol_]a ki a fejlécet és a datum kijelzését. Helyezze az Orét a
képernyd egy nem zavar6, semleges teriiletére.

A 3.-5. feladatok megoldésakor kapott allomanyokat nyomtassa ki ! Ha nincs
installdlt nyomtatdja, a Print Manager segitségével installaljon egyet ! A
nyomtatast ismételje meg a File Manager segitségével is !
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