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BEVEZETO

Az elsb operacios rendszerek a harmadik generacidos szamitogepekkel
egy idében jelentek meg. Ezek ugynevezett karakteres operacios
rendszerek voliak, a parancsokat szoéveges formaban kellett megadni,
és a parancsok végrehajtasaradl, illetve eredményérdl is széveges for-
maban kaptunk tajékoztatast.

IG5\ >dir :
A meghaataban (C) Tévd kitetnek nincs cxmkeae. X3
A kitet aorozats ama:’ CCA4-4AER

Cin taptalmaf'

2081 .86 13 12:13 o] : B Adohelleb. log
aai. .86 11 1821 <DIR> : Documents “and Settings
2881.11.38'  16:28 ; <DIR> Dokumentumok
12,108 B8:14 ; <DIR> HypewrCan
2001 .88.83 - 11:57 mpesetup. log
28081 _12.22 . .09:28 <DIR> mspclInt
16:28 - <DIR> Program Files
: 12:408 ¢ <DIR> > ‘Temp
fﬂll 11.28 14:-@8 <DIR> : WINNT
g Lo EEgY 1851 hait
? kitnyutar 7 566 398 336 baat szabad

Napjainkban az ugynevezett grafikus operacios rendszerek a legelter-
jedtebbek, melyeken grafikus fellleten (GUlI — Graphical User Inter-
face), ugynevezett ablakok segitségével dolgozhatunk. A miveletek
vegrehajtasat — példaul parancsok kivalasztasat vagy a visszajelzések
értelmezését — grafikus szimbodlumok segitik.

‘Keresés . Mappak

Informatikai és Hirkézlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu 9
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A leggyakrabban hasznalt grafikus operacios rendszerek kbze tartoz-
nak a Mac OS, valamint a Microsoft Windows rendszerek. Az eredeti-
leg szbveges fellleti UNIX és LINUX rendszerek kiegészitjeként
egyre elterjedtebb a felhasznalobarat grafikus felulet.

A Microsoft cég 1985-ben mutatta be els6 Windows szoftverét, ame-
lyet még nem lehetett 6nallé operacios rendszernek tekinteni. 1987-t6l
szamos tovabbi valtozatot fejlesztettek ki, melyek kézul legjelentdsebb
a Windows 95, amely mar 6nalloan mikoddd grafikus operacios rend-
szer volt. A Microsoft cég termékei kéze tartoznak a Windows 98,
a Windows NT 4.0, a Windows 2000 és a Windows XP operacios
rendszerek is. Ebben a jegyzetben a Windows XP Home Edition
operacios rendszerrel ismerkediink meg, amelyet els6sorban otthoni
hasznalatra fejlesztettek ki. Az ECDL vizsgakdvetelményein tul ez
a tananyag tartalmazza a Paint, a WordPad témakdrdket, valamint
a DOS operacios rendszer fejezetet.

A SZAMITOGEPES KORNYEZET

10 o

Operaciéos rendszernek nevezzik azon programok &sszességét,
amelyek a szamitdégépet vezérlik, felligyelik a felhasznalast segit6
programok végrehajtasat, és biztositjak a szamitdogép erbforrasainak
hatékony kihasznalasat. Tehat az operaciés rendszer felelés a szami-
tégép mikddeéséert.
Legfontosabb feladatai kdzé tartozik:

e az adatok és programok hattértarakon toérténd tarolasa,

e az adatok elérhet6ségének biztositasa,

e amemoria- és perifériakezeles,

e a felhasznaloi programok betdltése a memoridba, és a progra-
mok elinditasa,

e az erbforrasok elosztasanak ellenérzése,

e kapcsolatteremtés ember és gép kozétt.
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AZ 0PERAC|OS Az operacios rendszereket tébb szempont szerint csoportosithatjuk.

RENDSZEREK Az operacios rendszerhez szilkséges hardver mérete (teljesitménye,
OSZTALYOZASA kapacitasa) alapjan megkilénbéztethetiink:

& mikroszamitdgépekhez kapcsolodd operacids rendszereket
(példaul a Windows NT, DOS, Mac OS, Linux),

e Kkisgépekhez kapcsoldodé operacios rendszereket (példaul
az MS-DOS, UNIX, 0S/2), ;

e nagygépekhez kapcsoldédd operacios rendszereket (példaul
az 0S/390, VM/ESA, z/OS). '

Ha a kapcsolattartas tipusa szerint osztalyozunk, a kévetkezd ket
csoportot kilénbdztetjik meg:

o kotegelt feldolgozasu rendszerek, ahol a parancsok feldolgo-
zasa egy el6re elkészitett parancssor alapjan toérténik kézvetlen
hibajavitasi lehetseég nelkdl,

e interaktiv feldolgozasu rendszerek, ahol az egyes parancsok
azonnal végrehajtasra kerulnek, a gép és a felhasznalo kézott
allando6 kapcsolat van.

A felhasznaldk szama szerint az operacios rendszerek lehetnek:

e egyfelhasznalds (single-user) rendszerek (példaul a DOS,
0S/2),

e tObbfelhasznalds (multi-user) rendszerek (példaul a UNIX, Win-
dows NT, Linux).

A processzor idejének kihasznalasa szempontjabol beszélhetlink:

e idbosztasos (time sharing) rendszerekrdl, ami azt jelenti, hogy
a rendelkezesre allé processzoridét a rendszer — a folyamatok
prioritasatol fuggben - felosztja afutd folyamatok kozott.
Az egyes folyamatokra jutd processzoridé nincs Korlatozva
(példaul a UNIX, Windows NT, Linux, VAX/VMS). '

e valos ideju (real time) rendszerekrdl, ami azt jelenti, hogy tébb
folyamat egyideji futtatasa esetén az egyes folyamatok sza-
mara juttatott processzoridd korlatozva van (példaul a LynxOS,
0S/9).

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu _ e 11
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ASZAMiTOGEP A szamitogép hardverelemeit kulénbézé meéretld és alaku fémdo-

ELINDITASA

A RENDSZER-
BETOLTES
MENETE

A WINDOWS XP

12 o

BETOLTESI
FOLYAMATA

bozokban helyezzik el, hogy az egyes elemeket megévjuk a ki-
I6nb6zd kornyezeti hatasoktol. Ezeket a fémdobozokat szamito-
géphazaknak nevezzik.

A szamitdgéphaz hatoldalan a beépitett hardverelemek csatlakozdi,
el6lapjan pedig az indité-, Gjrainditd gombok, a hordozhaté hattertarak
meghajtéinak bemenete, valamint az ellenérzé lampak talalhatok.
A szamitdgép elinditasahoz a nyomjuk meg a szamitégephaz indito-
gombijat.

A szamitogép bekapcsolasa utan — a ROM BIOS-ban tarolt program
alapjan, a telepitett operacios rendszertdl fuggetlendl — minden eset-
ben lefut egy énteszt, amely soran ellendrzésre kerlilnek a szamitogep
alapvetd hardverelemei. llyen példaul a processzor, a memoria, a vi-
deovezérlékartya, a szamitogépbe épitett lemezmeghajtdé egységek,
valamint a billenty(izet. A tesztfolyamat utolsé Iépése a hardvereszko-
z6k néhany beallitasat tarolo, ugynevezett CMOS RAM integritasanak
ellenérzése. Ez az egység felelés az aktualis rendszeridd és datum ta-
rolasaert is.

© Megjegyzés

A szamitoégep inditasakor lefuté 6nteszt soran a felhasznaldénak lehetdsége van
az Ontesztet megszakitva belépni a BIOS bedllitasokat tartalmazé BIOS Setup
programba, ahol megvaltoztathatok a CMOS RAM-ban tarolt egyes rendszerbeal-

litsok. llyen beavatkozasra azonban ritkan, példaul 0j hardvereszkdz beépitése
utan lehet szlikség.

A sikeres Ontesztet kdvetéen megkezdédik az operacioés rendszer be-
téltésének folyamata. Ezt a folyamatot boot folyamatnak vagy boot-
olasnak is nevezik. A bootolas menete operacids rendszertdl fliggéen
eltéréen zajlik le.

Windows XP operacios rendszer esetén a rendszerinditas az NTLDR
program betéltésevel kezdddik. A program megfelelé modba kapcsolja
a processzort a Windows XP futasahoz, majd elinditia a kulénbdzd
tipusu fajlrendszerek kezelésehez sziilkséges meghajtoprogramokat.

% Megjegyzés

;@E A kllénbdzé operaciés rendszerek a hattertarakon térténd adattarolast eltéeré fajl-
. rendszerek segitségével teszik lehetdvé. A Windows XP az NTFS, a FAT16
es FAT32 tipusu fajlrendszerek hasznalatat teszi lehetdvé.




Informatikai és
Hirkdzlési
Minisztérium

Ezt kdvetéen az NTLDR kiolvassa a BOOT.INI fajlbél a lehetseges
rendszerinditasi lehetdségeket. A szamitoégépre Windows XP-n kivul
tébb mas operacios rendszer is telepithet6. A BOOT.INI ezek indita-
sara vonatkozé parancsokat is tartalmazhat. Amennyiben a BOOT.INI
egynél toébb inditasi beallitast tartalmaz, ezek egy inditbmenu formaja-
ban megjelennek a képernyén. Ebbél a listabol a felhasznald kiva-
laszthatja a sziikséges inditasi modot.

Ha az inditomeniiben nem a Windows XP inditasat valasztjuk, akkor
az NTLDR befejezi a futasat, és atadja a vezérlést a masik operacios
rendszernek.

Amennyiben a szamitdogépre csak a Windows XP operacics rendszer
van telepitve, vagy a felhasznalo az inditdmeniben a Windows XP in-
ditasat valasztja, az NTLDR elinditia az NTDETECT.COM programot,
amely megvizsgalja a szamitégépben lévé hardvereket.

Az elkésziilt hardverlistat az NTLDR beirja a rendszerleir6 adatba-
zisba, mas néven a registry-be. Az operacidés rendszer mikddése
soran e lista alapjan vezeérli a szamitégep hardvereszkozeit.

Megjegyzés

A registry szamos egyéb, az operacids rendszer miikddésével kapcsolatos infor-
maciot és bedllitast tartalmaz, tobbek kozott a szamitdégépre telepitett szoftverek
alapbeallitasait, illetve az egyes felhasznalokra vonatkozé egyedi informaciokat.
A registry tartalmat az operaciés rendszer, illetve a kilénbdz6 szoftverek dnalldéan
menedzselik, a felhasznaléknak a registry tartalmat kdzvetlentl megtekinteni vagy
| mddositani altaldban szikségtelen.

Az operaciés rendszer betdltésének utolsd lépése, hogy az NTLDR
betélti és elinditia az NTOSKRNL.EXE és a HAL.DLL programokat,
valamint a hardvereszkdzék vezérléséért felelés eszkdzvezérldket,
mas néven drivereket. Ez utan az NTLDR befejezi mikodését.
Az NTOSKRNL.EXE allomany azoperaciés rendszer altalanos
mikodtetését végzi, mig a HAL.DLL allomany az operacios rendszer
és a hardvereszkdzok kézotti kapcsolattartast biztositja.

ELSO LEPESEK

A Microsoft hosszu évek ota fejleszti, alakitia Windows rendszerét,
hogy a felhasznaldknak mind kényelmesebb és kdnnyebben kezelhetd
fellletet biztositson a hatékony munkahoz. Ennek eredményeképpen
jottek létre a Windows legfrissebb verziéi, a Windows Millennium
Edition, a Windows 2000 Professional, valamint a Windows XP.

Bar kilalak és kezelés tekintetében meglehetésen hasonlitanak egy-
masra, ezek a programok a felhasznalok elter6 rétegei szamara,
es mas céllal kesziltek.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu 013
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A Windows Millennium Edition atlagos felhasznaldknak, kisebb
hardverigénnyel, rugalmasabb, sokrét(ibb felhasznalasra késziit, mig
a Windows 2000, valamint a Windows XP Professional szigorubb
hardverkévetelmények mellett, robusztusabb, nagyobb adatbiztonsa-
got nyujto operacios rendszerré fejlédott.

A Windows XP otthoni célokra készilt valtozata a Windows XP Home
Edition, amely kezel6felllete és alapbeallitasai megegyeznek az tzleti
célra kifejlesztett Windows XP Professional rendszerével, nem tamo-
gatja azonban példaul a Windows kiszolgalokkal térténé egyuttmiko-
dést, valamint egyes haldzati mlveleteket.

Az alabbiakban a Windows XP Home Edition operacios rendszer
hasznalatat ismerhetjuk meg.

A Windows XP Home Edition operacios rendszerben az adatbiztonsag
a felhasznaldk egyedi azonositasan és jogosultsagaik pontos definia-
lasan alapul. A felhasznaldk adatainak és jogosultsagainak adminiszt-
raciéja a rendszergazda feladata.

A Windows XP masik fontos tulajdonsaga, hogy felhasznalonkeént ke-
pes tarolni a munkakdrnyezet beallitasait. Ezeknek a beallitdsoknak
a legtdbbjéet a felhasznalok tetszés szerint testreszabhatjak.

A jogosultsagok meghatarozasa leggyakrabban az egyes felhasznalok
elére definialt jogosultsagokkal rendelkezé felhasznaloi csoportokba
valo besorolasaval toértéenik. Az alabbiakban a Windows XP Home
Edition legfontosabb elére definialt felhasznaloi csoportjainak jogosult-
sagait ismertetjuk.

csoport :._ ::-: -.:'-:.:":‘E:': = o
megnevezése Felhaszn{uiéf p‘gql_:g_l.a_l._tsagqln:( o
Vendegek Hasznalhatjak a szamitogépet, futtathatnak programokat, menthetnek

dokumentumokat, de nem térélhetik vagy modosithatjak a rendszer-
fajlokat és -beallitasokat. A vendégek felhasznaldi profilja — a tébbi
felhasznaloi profillal szemben — nem kerll mentésre, ezért a vendé-
gek bejelentkezés utan mindig az alapértelmezett beallitasokkal lat-
hatnak munkahoz.

Rendszergazdak | Modosithatnak minden rendszerbeallitast, hozzaferhetnek mas fel-
hasznalok adataihoz, illetve mddosithatjak az egyes felhasznalok
felhasznal6i jogosultsagait.
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Vallalati szamitogépes rendszer esetén a szamitoégépek szinte mindig
haloézatba koétve Uzemelnek. A kézds hasznalatra szant adatokat,
dokumentumokat vagy akar az egyes felhasznalok sajat adatait is
egy vagy tdébb kézponti szamitdgépen (szerveren) taroljak.

Otthoni hasznalatu szamitogépek esetén a felhasznaldk adatai a sajat
szamitégepen vannak tarolva.

llalati kérnyezetben elengedhetetlen, otthoni kérnyezefben pedig
hasznos, hogy azegyes felhasznaldokat kilén azonositsuk, hogy
az adatokhoz valo hozzaférési jogaikat személyre széléan definialhas-
suk.

Amennyiben egyetlen felhasznald van beallitva a Windows XP Home
Edition valtozataban, és a felhasznaléhoz nem rendeltink jelszot,
a szamitogep elinditasa utan a rendszer automatikusan elvegzi a beje-
lentkezést.

Ha egy felhasznalot allitottunk be, és a felhasznald rendelkezik egyedi
azonositdval, akkor a bejelentkezéshez meg kell adnunk az egyedi
azonositot (jelszot) is.

& be ajelszdt

ép kikapesoldsa

15
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Amennyiben t6bb felhasznald van beallitva a szamitégépen, kattint-
sunk a kivalasztott felhasznald nevére, és sziikség esetén a nev alatt
megjelend mezében adjuk meg a jelszot.

| Siabo abbr_'

jate

@ A szamitogep kikapesolasa

A jelsz6 soha nem jelenik meg a képernydn, azért hogy illetéktelenek
a begépelésekor se tudjak elolvasni. A betliket és irasjeleket tomott
fekete korokkel helyettesiti a Windows.

Rosszul megadott jelszd esetén figyelmeztetést kapunk, és a bejelent-
kezést meg kell ismételntnk.

Szabg Gabor

irja be & elszot
|

é" Elfelejtetle a jelszavat?

Adja meg Ujra jelszavat.
Figyelien arra, hogy 2 kis- és nagybet ket helyesen
haszndlja.

4 hozzAsdhat vagy madositiiat

mieg & Veseriopultot; &s Kattintson 3 Felhdsnalal
A : 3
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A BEJELENTKEZO Ha tébben hasznaljuk ugyanazt a gépet, adataink védelme érdekében

. JEL$Z() célszer( felhasznaldi jelszavunkat idénként megvaltoztatni. Ezt beje-

MEGVALTOZTATASA lentkezés utan barmikor megtehetjtk a Start meniu Vezériépult

parancsaval megjelenithetd panel Felhasznaldi fiokok hivatkozasat
valasztva. o

A Felhasznaléi fidkok panelen valasszuk a Fiok megvaltoztatasa
hivatkozast, vagy kattintsunk a modositani kivant felhasznald nevére.
Amennyiben a Fidk megvaltoztatadsa parancsot valasztjuk, a kdvet-
kezb Iépésben meg kell adnunk a médositani kivant fiok nevét, mig ha
a felhasznald nevére kattintunk, automatikusan megjelenik a médosi-
tasokat tartalmazé panel.

S Felhasznaloifiskok =

L EER

Milven valtoztatasokat lavan vegrehajtani
Szabo Gabor fiokjan?

Ay megvaltoztatasa Szabd Gabor

Jelezd medeshaca
A jelszi effavalitasa

2 & kep megviltoztatass
& foleipus medoskasa

A Fidke toriese

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu 017
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Itt dsszegydjtve talaljuk a kivalasztott felhasznalo fidkjara vonatkozo
beallitasi és modositasi lehetdségeket.
A jelsz6 modositasahoz valasszuk a Jelszé6 médositasa parancsot.

4 Felhasznélol fickok

@\nssza & ﬁke it

Tovabbi informécioé

= o c inlervavanale macsvaltnrstataca
i Setesages s S5zabo Gabor jelszavanak megvalioziatasa
& létrehozdsa
3 keztetS sztveg Most alaphelyzetbe allitja Szabd Gabor jelszavat. Ha ezt teszi, Szabd Gabor elveszti
:_2] Ktvahosieats oo az dsszes személyes tanisitvanyat valamint a webhelyekhez és egyéb
G R e o T halézati erdforrasokhoz hasznalt jelszavait.
:2] Wisszaemlékezés a ielszdra
Ha a késébbiekre nézve el akar)a kerlini az adatvesztést, kérje meg a felhasznaldt (Szaba
Gabor), hogy készitsen jelszokiadési lemezt,

Gépelien be egy j jelszdt:

|ll...l I

Megerdsitésképpen irja be ismét az 0j jelszdt:

Ha a jelszd nagybetiket is tartalmaz, figvelien ra minden beirdskor, hogy ugyanigy adja
meg.

frion be egy sz0t vagy kifejezést, amelyet eral x]

A jelszd emlékeztetd szévege a szamitdgép minden felhasznaldja szaméra lathatd lesz.

| Jelszd megvakoztatisa | {Mégse |

A megjelend parbeszéd panel Gépeljen be egy uj jelszét és Meg-
erdsitésképpen irja be ismét az uj jelszét rovataiban adjuk meg
az Uj jelszét. Erre azért van szikség, mert a jelszé betli biztonsagi
okokbdl nem jelennek meg a képernyén, és igy elkertlhetjuk, hogy el-
gépelés miatt késdbb ne tudjunk belépni a rendszerbe. Ezen a pane-
len lehetéséglink van emlékezteté széveg megadasara, amely akkor
nyujt segitséget, ha elfelejtettiik jelszavunkat. A beallitasok elvegzese-
hez kattintsunk a Jelsz6 megvaltoztatasa gombra.

Ha az aktualis vagy a megerdsitd jelszot rosszul adjuk meg, a program
egy parbeszeéd panellel figyelmeztet, és a jelszavak begépelését meg
kell ismetelntnk.

e

Felhaszndlsi fickok o

t ‘: & beirt két jels26 nem egyezik. Irja be ismét az (j jelszdt mindkét helyre.
i
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Ha szamitégéplinkkel mas felhasznalé szeretne dolgozni, kijelentkez-
hetlink, vagy kijelentkezés nélkul felhasznaldt valthatunk. Kijelentke-
zéshez vagy felhasznalovaltashoz kattintsunk a Start ment Kijelent-
kezés parancsara. '

({‘::-iﬁ F mall _

MSH Explorer

P Windows Media Player

f;“ié Windows Movie Maker

“22) Bevezetés 3 Windows XP-be

@ rﬁ G "@E

,5;?‘ Fiijlok és bealitasok atvitele
S5 vardzsld

Minden program §

,,) Dokumentumok

j./ Képek
j Zene
;‘fig Sajatgép

lg Halozati helyek

! G?' Vezérldpult

@ Sgd és tdmogatas

f‘) Keresés
¥77) Futtatas. .,

A megjelend parbeszéd panelen valasszuk a Felhasznalovaltas vagy
a Kijelentkezés parancsot.

Kijelentkezés a Windowsbdl

A Kijelentkezés funkcionak akkor van jelentésege, ha egy szamito-
géppel tobb felhasznalé felvaltva dolgozik. Kijelentkezéskor a Win-
dows ledllitja a futd alkalmazasokat, és visszatér a bejelentkezé képer-
nyére. Kijelentkezés utan a kovetkezé felhasznalonak ujra be kell je-
lentkeznie, hogy sajat jogosultsagainak megfeleléen férjen hozza

a szamitdégep és a haldzat eréforrasaihoz.

A Felhasznalévaltas parancs segitségével lehetésége van egy masik
felhasznalonak bejelentkezni és dolgozni szamitégéplinkén anélkul,
hogy sajat futd programjainkat be kellene zarnunk. A késdbbiekben
egy Ujabb felhasznalovaltassal, vagy a masik felhasznald kijelentke-
zeése utan munkankat onnan folytathatjuk, ahol korabban abbahagytuk.

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu

19



Informatikai és

Operaciés rendszerek — Microsoft Windows XP Home Edition Hirkizlasi
Minisztérium
LEALLITAS, Munkank befejezésekor a szamitogép kikapcsolasahoz vagy Ujraindi-

UJRAINDITAS

20 ¢

tasahoz hasznaljuk a Start menu Kikapcsolas parancsat.

A Kikapcsolas parancs valasztasakor az alabbi parbeszéd panel jele-
nik meg.

A Windows szabalyos leallitasahoz a szamitogép kikapcsolasa el6tt
valasszuk a Kikapcsolas parancsot. A parancs kivalasztasa utan leal-
litia a szamitdgépet, vagy — amennyiben a szamitégép automatikus ki-
kapcsolasat a hardver nem teszi lehetévé — a Windows jelzi, hogy
szamitogeépunket biztonsagosan kikapcsolhatjuk. Soha ne kapcsoljuk
ki szamitogépilinket e |épések végrehajtasa nélkil, mert ezek elmu-
lasztasa a hattértarakon tarolt adatok sérlléséhez vezethet!

Az Ujrainditas parancsot csak kildnleges esetekben — példaul uj
program telepitése utan — hasznaljuk. llyenkor a Windows el6szdr vég-
rehajtja a rendszer teljes leallitasi folyamatat, majd azonnal Ujrainditja
a szamitogeépet.

Az erre alkalmas szamitogépek esetében a Készenlét paranccsal
szamitogépunket energiatakarekos, pihend allapotba helyezhetjik.
Ekkor valamennyi program futasa felfliggeszt6édik. A készenléti alla-
potbol — szamitdogépink beallitasatél fuggéen — barmely billentyd
letitésével vagy az egér megmozditasaval |éphetiink ki. A Windows
ekkor zarolt allapotba keril, munkank folytatdsahoz meg kell adnunk
felhasznalodi neviinket és jelszavunkat.

_ Megjegyzés

Szamitogépinket készenléti allapotban ne kapcsoljuk ki, mert minden, a memoria-
ban tarolt adatunk elvesz. Ehelyett el6szor lépjink ki a készenléti allapotbol, majd
~ hasznaljuk a korabban megismert Kikapcsolas parancsot.

Egyes szamitogépeken lehetéség van a Windows hibernalasara is.
Ebben az esetben a szamitdégép leallitdsahoz nincs szlikség a prog-
ramok bezarasara. Hibernalaskor a Windows valamennyi program fu-
tasat felfiggeszti, a memoria teljes tartalmat elmenti szamitégépiink
hattértarara, majd leallitia a szamitogépet.
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A szamitégép legkdzelebbi bekapcsolasakor a Windows visszatolti
a memoria elmentett tartalmat, majd zarolt allapotba keril. Bejelentke-
zés utan munkankat onnan folytathatjuk, ahol a hibernalas elétt abba-
hagytuk.

A hibernalas parancsot a SHIFT billentyd nyomva tartasaval jelenit-
hetjilk meg A szamitégép kikapcsolasa parbeszéd panelen a Ké-
szenlét parancs helyéen.

" A szamitégép kikapcsolasa“

NEM VALASZOL() Ha egy program futasa valamilyen okboél megszakad, a programot cél-
ALKALMAZASOK szer( bezarni. Ezt a Windows feladatkezel6jeének segitsegevel tehetjik

BEZARASA meg. A feladatkezeld elinditasahoz hasznaljuk a CTRL+ALT+DELETE
billentylikombinaciot. Ekkor a kévetkezé panel jelenik meg a képer-
nyén:

Feladat : Allapot
£ Merm valaszol
@Dakumentuml - Microsoft Word Mem valaszal
U névtelen - Paint Fut
{ Feladat befejezése : Abvaltas l l 1) feladat. ..
Folyamatok: 24 CPU-hasznélat: ma%' Eléjeayzett m.: nssusk | 315204K
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A panel Alkalmazasok fulén valasszuk ki a bezarni kivant programot,
majd kattintsunk a Feladat befejezése gombra. Ekkor az operacios

rendszer megerdsitésképpen egy parbeszéd panelen rakérdez arra,
hogy valoban be kivanjuk -e zarni a programot.

Program beza ra’sb fh}m

ﬁ A program nem vélaszol.
4

& Mégse gombra kattintassal visszatérhet a Windowshoz
és ellendrizheti a program &llapotat.

Ha az azonnali befejezést vélasztia, akkor minden nem
mentett adat el fog veszni. & program azonnali
befejezéséhez kattintson a Befejezés most gombra.

Befejezés most ! Méagse i

A Mégse gombra kattintva visszatéerhetlnk a programhoz és ellenériz-
hetjik annak allapotat. A Befejezés most gombot hasznalva a Win-

dows azonnal bezarja a programot, a nem mentett modositasok pedig
elvesznek.

MUNKA A KEPERNYON

Tekintsik at, mit lathatunk a képernyén a rendszerbe vald sikeres
belépés utan!
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A keperny6 egészét Munkaasztalnak vagy Asztalnak nevezzik.

Az Asztalon lathatd kisméretli rajzok az ikonok. A Windowsban
szamos helyen talalkozhatunk meég ikonokkal.

A képerny6d alsé szélén lathatd sav a Talca. A Talca két legfébb
jellegzetessége:

e it talalhatd a Start gomb, mely segitségével a Start menit
jelenithetjik meg. Innen indithatjuk a Windowsban telepitett
programokat, illetve itt érheték el a Windows alapbeallitasainak
modositasara szolgalo eszkdzok.

e A Talcan jelennek meg aktualisan futd alkalmazasaink
(programjaink) cimkéi is.

A Talca jobb alsd sarkaban altalaban a szamitogéplnk belsd oraja
altal mért aktualis rendszerid6t olvashatjuk le.

A Talca az asztal mas széleire is athelyezhetd, illetve mérete
megvaltoztathatd. Ezekkel a lehetésegekkel a késdbbiekben
ismerkedlink meg.

MUNKA A képernyb egész teriiletét, amelyen a tovabbiakban dolgozni fogunk,
AZ IKONOKKAL Asztalnak nevezzlk.

Asztalunkon alapvetben a kévetkezd objektumokkal fogunk talalkozni.

ALTALANOSAN A képernyén lathatd kisméretii rajzokat ikonoknak nevezziik. Az iko-
HASZNALT nok programokat, fajlokat, mappékat esetleg egy program valamely
IKONOK szolgaltatasat, parancsat jelkepezik. Az alabbi abran néhany jellegze-

tes ikont lathatunk:

A Windowsban alapvetéen négy ikontipust kilédnbdztetiink meg.

e A programindité ikonok segitségével az operaciés rendszer
futtathaté programijait indithatjuk el.

e A parancsikonok a szamitégépen tarolt fajlok (adatokat vagy
programokat tartalmazd adatallomanyok) vagy mappak
(kalonbozd  fajlok  tarolasara  alkalmas  gy(jtéhelyek)
hivatkozasai. Altalaban az Asztalon talalhatok, és egy program
vagy mappa gyors elérésére hasznalhatok.

e A dokumentumikonok egy dokumentum tipusara és a doku-
mentumot |étrehozd programra egyarant utalnak. Segitséglk-
kel nemcsak a létrehoz6 program indithaté el, hanem egyuttal
megnyithatd az adott dokumentum is.

o A mappakat mappaikonokkal jeléli a Windows.
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Az egyes ikontipusokat az alabbi tablazatban foglaltuk dssze:

Ikon tipusa lkon jelolése
Programindité ikon S

Internet
Explorer

. Adobe
Photoshop 6.0

Parancsikon

Dokumentumikon

Feliegyzések

Megaosztott
dokumentumok,

Mappaikon

AZ EGER A Windows rendszer kényelmes kezelését nagyban megkénnyiti
HASZNALATA @azegér hasznalata. A kévetkez6kben azokat az alapveté miveleteket
tekintjik at, amelyek a gordilékeny munkahoz feltétlenil szilkségesek.

AZ EGERMUTATO Az egér egy grafikus adatbeviteli eszkéz, amelynek helyzetét a képer-
nydn az egérmutatd jelzi, amely egyben kllénféle alakvaltozasaival
visszajelzéseket ad az aktualis ponton elvégezhetd miiveletekrdl. ime
nehany pelda az egérmutato jellegzetes formaira:

NN RER N - §

Az egérmutatét bizonyos esetekben (egér)kurzornak is hivjak. Mivel
a szbveges bevitel helyét mutato jelnek is kurzor a neve, az egér hely-
zetet jelzd mutatdt az egyertelmiiség kedvéert mindig egérmutatonak
fogjuk hivni.

KATTINTAS A kattintas a képernyén lévé elemek — objektumok, meniipontok — ki-
valasztasara szolgalo legegyszerlibb muvelet. Kattintaskor az egér bal
gombjat egy pillanatra lenyomjuk, majd felengedjuk. A legtdbb eger
ilyenkor kattan6 hangot hallat, innen szarmazik maga a kifejezés.

Egy objektum kivalasztasahoz mozgassuk a nyil alaki egérmutatot
az objektumra, majd kattintsunk az egér bal gombjaval.
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DUPLA A dupla kattintas egy objektum alapertelmezett miveletet — példaul
KATTINTAS egy program elinditasat a Asztalrol — hajtia végre a Windows-ban.
Altalaban az egér bal oldali gombjanak kétszeri, viszonylag gyors egy-
masutanban térténd lenyomasat jelenti. Vigyazzunk, hogy a két kat-
tintas kozott ne mozditsuk el az egeret, mert akkor a rendszer a két

kattintast kulénallonak tekinti.

OBJEKTUMOK A Windows legtdbb objektuma a Fogd és vidd modszerrel helyezhetd
ATHELYEZESE at. Athelyezéshez mutassunk az egérrel a kivant objektumra, tartsuk
AZ EGERREL abal oldali gombot lenyomva (mintha csak ,megfogtuk” voina
az objektumot), és az egér huzasaval vigylk at a kivant poziciora.
Az athelyezes utan engedjik fel az egér gombjat (engedjik el

az objektumot).

A GUMIKERET Tobb objektum Kijeldlése egy téglalap alaku, ugynevezett gumikeret

HASZNALATA segitségével torténhet. Az objektumok kijeldléséhez vigyiik az egeret
a kijelélendd terilet bal felsé sarkaba, Ugy hogy az egér a Asztal
egy uUres terlletére mutasson. Ezutan az egér bal gombjanak folya-
matos nyomva tartasa mellett huzzuk az egeret a képzeletbeli téglalap
jobb als6 sarkaig. A kijeldlés kezd6- és végpontja kdzott hiizas kdzben
egy folyamatosan névekvd keretet latunk, ez a gumikeret. A gumike-
retbe esé objektumokat kijeldljuk.

GYORSMENU A gyorsmenii az adott objektumhoz tartozd leggyakoribb parancsok
es beallitasi lehetésegek listajat tartalmazza. A gyorsment megjeleni-
téséhez kattintsunk az egér jobb oldali gombjaval az objektumra.
Ha talalunk a billentylizeten E- jelli gombot, a gyorsmeniit az objektum
kijelolése utan ezzel is megjelenithetjuk.

MUVELETEK Az Asztalon 1évé ikonokkal kiilénbzé miiveleteket végezhetink.
Lehetéségunk van az ikonok egyéni és csoportos kijeldlésére,

IKONOKKAL mozgatasara, az ikonok altal jeldlt objektumok megnyitasara, valamint
Uj parancsikon létrehozasara.

) IKONOK Az Asztalon lévd ikonok kivalasztasa tortenhet az ikonra valo kattin-
KIVALASZTASA, tassal, tébb ikon egylttes kivalasztasa esetén pedig a gumikeret hasz-
MOZGATASA nalataval.

Valasszunk Ki el6szdr egyetlen ikont az Asztalon. Kattintsunk az ikonra
az egeér bal gombjaval. Ekkor a kijeldlt ikon szine az eredetitdl elterd
szindlre valtozik.
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Tobb ikon egyulttes kijeldléséhez mozgassuk az egeret az elsd, kije-
I6lendd ikon bal felsé sarkaba, Gugy hogy az egér az Asztal egy Ures
tertletére mutasson, majd az egér bal gombjanak folyamatos nyomva
tartasa mellett huzzuk az egeret az utolso kijeldlendd ikon jobb also
sarkaig.

- itk 1

A Kijeldlt ikonok mozgatasa a korabban ismertetett Fogd eés vidd mod-
szerrel torténhet. Az ikon kijelélése utan, a bal egérgomb nyomva tar-
tasa mellett az egér huzasaval vigytk at az ikont a kivant pozicidba.
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OBJEKTUMOK Az Asztalon szerepld ikonokkal jelélt allomanyokat, mappakat, illetve

MEGNYITASA alkalmazasokat legegyszer(ibben az ikonra duplan kattintva nyithatjuk
AZ ASZTALROL meg. Dokumentumokra hivatkozd ikonok esetében a dokumentum
tartalma a dokumentumot letrehozo programban keril megnyitasra.
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PARANCSIKONOK Gyakran hasznélt programjaink és egyéb fajljaink eléréséhez a Aszta-

28 o

LETREHOZASA lon is létrehozhatunk parancsikonokat. Kattintsunk az egér jobb gomb-
AZ ASZTALON javal a Asztal uUres terlletén, és valasszuk a gyorsmenu Uj » Pa-
rancsikon parancsat. '

Frissités

Tulajdonsagok

Microsoft Word dokumentum
@] Microsoft Access alkalmazas
Lﬁj Microsoft PowerPoint bermukakd
@ adobe Photoshop Image

1 e

zéveges dokumentum

] Hulldmfarmatumi hang
%j Microsoft Excel munkalap
1 Taméritett mappa

A megjelen6 parbeszéd panelen adjuk meg a kivant fajl eléresi utvo-

& varazsld seaitségével helvi vagy haldzati programokra,
fajlokra, mappékra, szamitdaépekre vagy internetcimekre
rmutatd parancsikonokat hozhat 1Etre,

adja meqg az elem helyét:

1 Talldzas. ..

& folytatashoz kattintson & Tovabb gombra.

Elérési utvonal alatt a program vagy fajl mappaszerkezetben elfoglalt
helyének megadasat értjuk.



®® ©
L 112 ]

® B¢ -
& @ & 5
t o8 B4 &

Informatikai és
Hirkdzlési
Minisztérium

Az eleresi utat legegyszerlibben a Tallézas gombbal adhatjuk meg.

A megjelené Tallozas a mappak kozott panelen hatarozzuk meg
a program vagy fajl helyéet, majd az OK gombbal térjink vissza a Pa-
rancsikon létrehozasa ablakhoz.

Jelélie ki a parancsikon céljat:

% [} Dokumentumak ~

< Sajataép
# [ 3,5%es hajlékonylemez (A:)
=i e Helyilemez (C:)

+ ‘1 Documents and Settings

= i} Dokurmentumok.

73 Bemutatdk
=t L

)
1 Hivatalos

4

L Magan

{ Uj mappa létrehozésa H OK J[ Mégse - ]

A tallézas eredményeként a kivalasztott program neve és utvonala
megjelenik az Adja meg az elem helyét mezdben.

ancsikon Iétrehozasa
A vardzsld seqitséaével helyi vagy haldzati programokra,
Fajlokra, mappakra, szémitéaépekre vaay internetcimekre
mutatd parancsikonokat hozhat [Etre,

Adja meg az elem helvét:

| Tallézas... |

A folykatashoz kattinkson a Tovabb gombra.

[ Tovébb > ] { Mégse

Informatikai és Hirkézlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu e 29
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A Tovabb gombra kattintva a parancsikon nevét adhatjuk meg.

Programnev Kivdlasztdsa

Adja meg a paran.csikon nevét:

& Befejezés gombra kattintva hozhatjs létre a

[ < ¥iss2a R Befejezés } [ Mégse ]

A mivelet befejezéséhez hasznaljuk a panel Befejezés gombjat.

Ekkor a létrehozott parancsikon megjelenik az Asztalon.

A kepernydn létrehozott parancsikonokat legegyszeribben a DELETE
billenty(i segitségével torélhetjik. A parancsikonok torlését a gyors-
menl Torlés parancsaval is elvégezhetjik.
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MUNKA AZ Az ablakok a Windows rendszer alapelemei. Minden elinditott prog-
ram, bevitt adat vagy eredmény valamilyen ablakban jelenik meg
ABLAKOKKAL 7l o0

ABLAKOK Az ablak nem mas, mint egy téglalap alaku, kerettel hatarolt, 6nalld
TIPUSAI terilet.

Alapvetéen harom ablaktipust kulénboztetiink meg: a programablakot,
a dokumentumablakot, valamint a parbeszédablakot. Ez utébbit parbe-
szed panelnek is nevezzik.

Adatok  Ablsk  S0gd

% B3 ﬁ"-%fﬁ"}fi @?ﬁ‘j »? . aial

Programablak

Ertékesitési 6sszesitd teriiletenként (1.negyedév)
TOTALKAR Biztesité Rt.

‘Kovdics Odén  |Janual |Februar ;hﬁl’dhﬁ- : Aﬂ%gﬁévﬂﬁ“
Elethiztositas | 71280 Ft| 81350 Fi | 122000 Ft 91 543 Ft
-Lakésbinog;:ﬁs 56 750 Ft 59190 Ft | 62950 Ft 59 630 Ft
‘Casco 77 500 Ft | 139820 Ft | 170 550 Ft 129 290 Ft
Kovacs ossz: | 205 530 Ft | 280 360 Ft | 355 500 Ft | 280 463 Ft

O o~\D " awW =

Dokumentumablakok

D :
1

M'i-r:_roéofi__ Excel

Kerekes Peter_-|Januar— [Februar
‘Elethiztositas 65000 Ft | 75000 F :
i i _ 1] 70050 Ft | 81060 F w_& Kivénjs menteni ‘Biztositd. xis’ valtoztatésait?
Parbeszédablak : 13} i T o1 7o0F [ o100 F !

. : Z s [ 91770 Ft [ 102 300

19.
o4 » MA\Munf

Rutich Ferenc |Januai | |Febiuar itlay :
7 Eletbiztositas 73280 Ft | 130540 Ft | 139810 Ft 114543 Rt
210750 Ft | 220920 Ft 187 807 Ft

I e e

Kész NUM

A programablak olyan 6nalld6 menlvel rendelkezé ablak, amelyben
egy program vagy alkalmazas fut.

A dokumentumablakok olyan 6nall6 menlvel nem rendelkezd abla-
kok, amelyek altalaban egy programablakon bellll helyezkednek el,
és a programmal készitett adatokat tartaimazzak. A dokumentum-
ablakok kézul mindig csak egy aktiv, és a dokumentumablakok csak
a programablakon beldl meéretezheték. Az egy idbben megnyithatd
ablakok szamat csak szamitégéplink memaoriakapacitasa korlatozza.

A parbeszédablakok, mas néven parbeszéd panelek segitségével
a program egyes funkcidihoz tovabbi informaciokat adhatunk meg,
allithatunk be. A parbeszéd panelekkel részletesebben a késdbbiek-
ben foglalkozunk.
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Tekintsuk most at az ablakok legfontosabb részeit és tul

e T e et ey T S e

¥ sajatgsp :

Fajl Szerkesztés Nézet Kedvencek Eszkdzék  Sugd

L () Keresés [ Mappak
? # ereses appa

% S aszamitégépen tarolt fajlok st
Rendszermiiveletek ®

@3 Rendszerinformacio

3 i : f Megosztott dokumentumak
megjelenitése |

e d :“’ww
i Programok telepitese es
torlsse e
[ Bealitas madositas r !f Kis Ede dokumentumai
é_ﬁwm’
Egyeh hetpek % | Merevlemez-meghajték

& Halszati helyek
&j Dokumentumok : ‘r\:‘;@ Helvi lemez (C:)
() Megosztoth dokumentumak

(3 vezerlopult
Cserélhetd adathordozds eszkozok

Részletek :

s L 3,5"-es hajlékonylemez (4:)
Sajatgép -

Rendszermappa

z:;"é“ t‘_}_’ CD-rneghajtd (D:)

CIMKE A cimke elsédleges funkcidja az ablak nevének és tartalmanak jelo-
lése. Ez a sav tartalmazza az ablakvezérlé6 gombokat is. Az ablakot
a cimkejenel fogva a Fogd és vidd modszerrel, azaz az egérrel Uj he-
lyére huzva athelyezhetjlk a képernyén.

Fall  Szerkesztés Mézet Kedvencek Eszkdzok  Sdagd :p}}:

MINIMALIS Ha egy ablakkal atmenetileg nem dolgozunk, és zavar a tébbi ablakkal
MERET GOMB végzett munkankban, a Minimalis méret gombra kattintva ,lecsusztat-
hatjuk” a Talcara, ahol az ablakot szimbolizalé alkalmazasikon lathato.
Ezt az allapotot nevezziik az ablak minimalis méretének.

A minimalis méretire zsugoritott ablakok nem foglalnak el jelentésen
kevesebb helyet a memdriaban, és a bennlk futd program mikddése
sem szakad meg. Példaul egy CD-lejatszd program segitségével ugy
is hallgathatunk zenét, hogy kézben a lejatszéprogram ablakat mini-
malizaljuk.

A minimalizalt ablak el6zd méretének visszaallitasahoz kattintsunk
a Talcan az ablak cimkéjére.
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A Teljes méret gomb hasznalatakor az ablak a lehet6 legnagyobb mé-
retdre nyilik ki a kepernydn. Ez az esetek t6bbségében a teljes képer-
ny6t betdlté nagysagot jelenti. Ezt a funkciét hasznalva a sok informa-
cioét tartalmazo6 ablakok attekinthetébbé teheték. Példaul egy széveg-
szerkesztd programmal akkor tudunk a legkényelmesebben dolgozni,
ha az altalunk szerkesztett dokumentum legnagyobb részét egyszerre
lathatjuk a képernyén.

Vannak olyan kotétt méretl ablakok, amelyek nem nagyithatok teljes
méretlire,
ablaka.

ilyen példaul a Szamolégép vagy az Aknakeresé jaték

Szerkesztés  Nézet Sugd
! 0,

E CE }{ C

J e s L )]
) Ll el i ]
3 ERERER R0
M Lociln gl ol Jle- |
A teljes méretli ablakoknal a Teljes méret vezérlbgomb helyén

az El6z6é méret gomb lathatd. Az ablak ennek segitségével allithatd
vissza a felnagyitast megel6z6 méretére.

Backspace

Egy ablakot tetszés szerinti méretlre allithatunk az egér hizasaval is.
Amikor az egérrel az ablak szegélyére mutatunk, az egér alakja viz-
szintesen, fuggdlegesen vagy atlésan mutatd kétiranyu fekete nyilla
véltozik, ezzel jelezve az atmeéretezés lehetséges iranyait.

Fa]l Szerkesztes Formatum Nezet Sugo

/ N

I = 1

A3 /

e

e —rp—

’ \ ’ N
. " Ly 1

\'l/ \ k/
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Oldalainal fogva csak fuggdleges vagy vizszintes iranyban, a sarkok-
nal fogva tetsz6leges iranyban méretezhetjuk at az ablakot.

TIPP

Az ablakokat nem érdemes a szegélyek megfogasaval tulsagosan kis- vagy nagy-
meéretlre allitani, helyettiik hasznaljuk inkabb a Minimalis méret vagy Teljes méret
gombokat, illetve a Talcan az ablak cimkéjéhez tartozd helyi meni parancsait.

GORDITOSAV Ha egy ablak tartalma nem fér el annak lathaté tertletén beliil, az ab-

lak jobb és als6 szeélén ugynevezett gorditdsavok jelennek meg.

B WINDOWS

Fajl Szerkesztés [Mézet Kedvencek Eszkizok Sdgo
B P S
@VISSZ& A ’? -
: ; : ; r
MNév Méret  Tipus |"~
Renc_lszermiive!etek Fajlmappa |
4 A mappa tartalmanak F?]_Imappa |
elrajtése Failmappa I
4 Programok telepitése és Fajlmappa 1
torlése Fajlmappa |
J_) Fajlok &3 mappak kers Féailmappa I
Mappa I
; Fajmappa I
Fajl- és mappamiiveletek 2 Fajmanpa I
e : : Help Faimappa I
j Ujmappa létrehozasa . i ]
" 7 : ime: Fajlmappa i
] geﬁii?':m kiizzétetele a “yjava F&fimappa ;
- ’ Media . Fajlmappa
Ead A mappa megosztasa 64 " I
hmsagent Fajmappa |
_Tymsapps Fajimappa )
Lamui Fajmappa 1
23] Offline Web Pages Mappa I
| JPCHEALTH Fajmappa 1
Prefetch Fajlmappa ]
ADea oo - - - — - — - — — — e Gl e — — ..|Y
- B

A gérditésavon elhelyezkedd két nyil kdzétti szirke terllet az ablakban
lévé informaciok teljes kiterjedését szimbolizalja.

A gorditbdoboz (mas neven csuszka) méretebdl és helyzetebdl
az ablakban lathaté adatok — a teljes adathalmazhoz viszonyitott —
mennyiségére és pozicidjara kdvetkeztethetlink.

Az ablak tovabbi tartalmanak megtekintéséhez meg kell valtoztatnunk:
a csuszka helyzetét a gorditényilakra kattintva, vagy a csuszka Fogd
és vidd modszerrel vald hdzasaval. A nyilak és a csuszka kozotti kat-
tintassal egy ,ablaknyit” lapozhatunk. '
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BEZARAS GOMB A Bezaras gomb hasznalatakor az adott ablakban muikddd program
futasa megszakad, az ablak eltlinik a képernyérél es tartaima térlédik
a memoriabdl. Amikor egy ablakra mar nincs szikségunk, érdemes
azt bezarni a rendszer eréforrasainak felszabaditasa érdekeben.

Egy ablak bezarasakor a programok szikség esetén felajanljak, hogy
adatainkat hattertarra mentsik, - tehat nem kell aggédnunk, hogy
egy program veéletlen bezarasaval a munkank odavész. Amennyiben
adatainkat nem mentjuk valamilyen hattértarra, azok az ablak beza-
rasa utan véglegesen elvesznek.

TIPP

Bar a Windows elméletileg korlatlan szamu ablak megnyitasat teszi lehetdve, ajan-
latos az idével feleslegessé valt ablakokat bezarni, a gyorsabb, attekinthetdbb
munka érdekében.

Az aktiv ablak az ALT+F4 billentyllkombinacié segitségével is bezarhato.

MENUK A legtobb program szolgaltatasai az ablak cimkéje alatt lathatdé meni-
sor segitségével érheték el. Az egyes menulk kategoériak szerint cso-
portositott, kiilénféle mentpontokat — parancsokat és beallitasi lehet6-
ségeket — tartalmaznak. Példaul a Fajl menl altalaban a fajlokkal,
a Nézet menl a megjelenitéssel kapcsolatos parancsokat tartalmazza.

Fall  Szerkesztés § Wlfadvencerkw Eszkﬁz@k Sdgé 41
Eszkoztérak .
\ Allapotsor :Mappak [228]7
Bonagészdséay > : : . A
5 ey } i By
Miniatdrdk : wnit st o
SR Mozaik : AppPatch Config Connection
e Napg ¥ H .
@ elre;‘tpé?;e - ® Tkonok : Wizard
Lista : “ = y
, Részletek " ,,.{ g l L
Tkonrendezés szempontja b Debug Downloaded  Driver Cache
. ouietelulin ; i Program Files
Meqgjelenitendd részletek, .. )
Fajl- é&s mappa  Ugrés . ‘_-_,__,;' o ! ;’
& ... Frissités ! o -
J Uimappaler s Help ime java
@ & mappa kazzetétele &
weban
527 A mappa megosztasa } i i i
el a = Lot g Sl Sl
Media msagent msapps mui
o] Ll ad i
Offline Web PCHEALTH Prefetch Registration
Pages - b

Egy meniipontra kattintva megjelenik a hozza tartozd parancsok lis-
tdja. A menitbdl legegyszeriibben az ESC billentyl lettésével, vagy
az ablak valamely lres terlletére kattintva léphetiink ki.

A men(t a billenty(izet segitségével is hasznalhatjuk, ha az ALT gomb
nyomva tartdsa mellett lettjuk a kinyitni kivant mentupont nevében sze-
replé alahuzott betit.
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Nem minden helyzetben hasznalhatjuk az ésszes parancsot es bealli-
tasi lehetéséget. Amely mentpont nem hasznalhatd, halvanyabb szin-
ben jelenik meg a listdban, ezt inaktiv allapotnak nevezzik.

Szerkesztés Nézet  Kedvencek  Eszkozok  Sdgo
U= - 4 \ o
- - . Keresés Mappak
i P
i I
| o i [
AppPatch Config Connection
Wizard
Bezaras
-
£ Ty . 4 ; o
fi% s £ L
Cursors Debug Downloaded  Driver Cache
Program Files

Munkank soran gyakran egyszerre tébb programmal dolgozunk. Min-
den program kuldén ablakban mikddik. Azt az ablakot, amelyben ép-
pen dolgozunk, aktiv ablaknak nevezzik. A Windowsban mindig csak
egy ablak lehet aktiv, valamennyi altalunk elvégzett mivelet alaphely-
zetben erre az ablakra érvenyes. A t6bbi nyitott ablak inaktiv allapot-
ban van, de a bennik futd alkalmazasok miikédése nem szakad meg.
Példaul amig egy inaktiv ablakban kényvel6programunk hosszu listak
nyomtatasat végzi, addig egy masik (aktiv) ablakban levelet irhatunk.

Az aktiv és inaktiv ablakok cimsora mindig eltéré szind.

Aktiv cimsor

A Talcan minden, a felhasznalé altal megnyitott program cimkeje
szerepel. Egy program ablakat a megfelel6 ikonra kattintva aktivalhat-
juk legegyszerlibben. Ha az aktivalni kivant ablak nincs takarasban
a képernyén, elegendd az egérrel annak — egy lehetbleg Ures — terl-
letén belll kattintanunk.

TIPP

Az ablakok kozédtt az ALT+TAB billentylikkel is valtogathatunk. Az ALT billenty(
folyamatos nyomva tartasa kézben a TAB billentylvel lépegethetiink a képernyé
~ kozepén megjelend, futd programjainkat szimbolizald ikonok kozott.
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PARBESZED Az ablak egy specidlis formaja a parbeszéd panel, amely az adatok
PANELEK bevitelére szolgal. A parbeszed panelek nem minimalizalhatok, €s nem
) méretezheték at. A legtébb programban, amig a parbeszéd panel

a képernydn van, nem végezhetiink mas mdveletet.

[Terieibeslitasok | Nyelvek. | Specids

Szabvanyok es formatumok

| Ez a beallitas befolpasola, hogyan jelennek meg a szémok,
| pénzegységek, iddpontok és datumok az egyes programokban.

Yalasszon ki egy elemet, s megjelennek a hozza tartozd beallitasok,
vagy sajét formatum megadaséhoz kattintson a Testreszabas gombra

macyar | v | Testreszabas...
] Mintak

Pénznem: 123 456 73900 Ft

Ll 1120157

Rovid datum: 20020814,

Hossza datum: §2DD2. auguszius 14,

Foldrajz hely

Itt beéllithatja a jelenlegi tartdzkodasi helyét, igy a szolgéltatasok

Magyarorszag ~

[ 0K ][ Mégse ]

SZOVEGES A szbveges beviteli mezében a billentyiizet segitségével vihetjik be
BEVITELI MEZO az adatokat. Szerkesztési lehetéségeink altalaban egy sorra —
és gyakran maximalt szamu karakter bevitelere — korlatozodnak,
de talalkozhatunk hosszabb széveg fogadasara alkalmas, tébbsoros

szOveges beviteli mezdvel is.

Szamitdgép leirdsa: Ede gépe

LEGORDULO LISTA A legérdiilé listaban elére definialt valasztasi lehetéségeket talalunk,

melyeket a mezd jobb szélén lathatd ¥ gombra kattintva jelenithetlink
meg. Egyes esetekben a felkinalt lehet6segeken kivll a szbveges
beviteli mezéhéz hasonldan egyéni értékeket is megadhatunk.

Képermyokiméld
Windows XP o

[Mincs)

3D caovek

3D repuld targyak
3D szoveqg

3D wiraglada
Bezier-gorbék
Fényjsag

Képek vetitése
Metamorfdzis
niverzum

Ores
WindowsxP g

.
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A listamezd elére definialt valasztasi lehetéségek halmazat tartal-
mazza. A mezé ertékét egy, vagy adott esetben tobb elem kivalaszta-
saval allithatjuk be.

Hattér:

Voroz sivatag
indoves <P

|z

A

A radiogomb, vagy mas néven valasztdkapcsolo segitségevel tobb,
egymast kizard lehetbéseg koézil valaszthatunk egyet. A radiogombok
mindig csoportosan fordulnak elé a parbeszéd paneleken. Minden
egyes csoportnak csak egyetlen bekapcsolt eleme lehet. :

Feladatok

A jeldldnégyzet altalaban a tobbitdl fliggetlen valasztasi lehetéseget ki-
nal. A jeldlénegyzet bekapcsolt allapotat [4], kikapcsolt allapotat L] je-

- 16li. Egy csoportban tébb jeldlénégyzetet is bekapcsolhatunk.

[ ] 4 Télca automatikus elejtése

[#] & T lca legyen mindig 1athats a tobbi ablak elbtt

Haszonlé gombok csoportositdsa a Talcén

[T] & guorsinditas meqjelenitéze

A gombokra kattintva a hozzajuk tartozé parancs vagy miveletsor vég-
rehajtasat kezdemenyezhetjik. A legjellemzébbek példaul az lgen,
Nem, OK, Mégse és Alkalmaz gombok.

Az Igen, OK, valamint Alkalmaz gombok segitsegevel elfogadhatjuk
a parbeszéd panel bedllitasait. Az OK és Alkalmaz gombok kozotti
lenyeges klldnbség, hogy az OK gomb hasznalatakor a beallitasok
jovahagyasaval a parbeszéed panel ablaka is bezarddik. Az Alkalmaz
gombbal csak a beallitasokat hagyjuk jova, a parbeszéd panel ablaka
nyitva marad.
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A Nem gomb hasznalataval elvethetjik a paneleken vegzett beallita-
sokat. ‘ ‘

A Mégse gombbal a beallitasok elvetésén tul egyuttal kiléplink az ak-
tualis parbeszéd panelbdi.

| L 0K | [ Mégse || akamaz |

A fulek a parbeszéd panelek kiilonb6z6 kategoriaba sorolt elemeit va-
lasztjak szet a hagyomanyos kartotékokhoz hasonloan. Ezzel a sok
beallitast tartalmazo parbeszéd panelek attekinthetébbé valnak. Annak
ellenére, hogy a képernydn egyszerre csak egy fll tartalmat lathatjuk,
jovahagyaskor a programok mindig figyelembe veszik az &sszes beal-
litast.

| Teriileti beallitasok | Myelvek | Specidlis

A léeptethetd mezd altalaban szamadatok bevitelére szolgal. Tartalmat®
begépeléssel, vagy a mezd jobb szélén |évé nyilacskakra kattintva
valtoztathatjuk.

Gordités
& gardittkerék eqy rovatkjanak

gorditésére gordilljar:

A Talca alaphelyzetben az Asztal als6 szélén elhelyezkedd sav, amely
a Fogd és vidd modszer segitségével a Asztal barmely széléhez
igazithatd.  Segitsegével konnyedén  valogathatunk — miiksdo
programjaink ké&zétt, tovabba hozzaférhetlink a programok inditasat,
valamint a Windows alapbeallitasait tartalmazé Start menihdz.

A Télca jobb szélén lathatjuk a geplnk belsd oraja altal mért aktualis
idét. Ha az idét jelzé6 szamokra toljuk az egérmutatét, akkor néhany
masodperc muiva a datum is megjelenik.. Az ara mellett a billenty(izet
nyelvi kiosztasat jelzé roévidités olvashato.
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A Talcan talalhaté ,Start” felirati gomb segitségével a Start menut
jelenithetjik meg. Itt hierarchikus struktiraba szervezve talaljuk futtat-
hatd programjaink listajat, valamint az elérhetdé tovabbi parancsokat
és beadllitasi lehet6ségeket. A Start meniinek fontos szerepe van
a Windows hasznalataban. Segitségevel elindithatjuk programjainkat,
modosithatjuk az alapbeallitasokat, és kiléphetiink a rendszerbdl.

TIPP

Ha az On billentyiizetén van A (Windows) emblemaval jeldlt gomb, a Start men(t

ennek lenyomésaval is elérheti. Amennyiben nincs a billentylizeten ilyen gomb,
hasznalhatja a CTRL+ESC billentylikembinaciét is.

A Start meni bal oldali listajaban a leggyakrabban hasznalt progra-
mok ikonjai talalhatdk, amely lista a programok hasznalatatél fiuggben

‘allandoan valtozik. A jobb oldali listaban az altalanosan hasznalt map-

pak és a gyakran hasznalt parancsok talalhatok. A jobb oldali lista tar-
talma allando. A Start menl legfels6 soraban a felhasznalé neve
és beallitott képe szerepel.

‘ w} Dokumentumaok

% epek

: ﬁ Zene

5 ,,eé 'Sajétgép

%{5 Paink

% 15M Explorer Halgzati helyek
| [ wordpad ﬁ" Yozoriopulc
e Lo .

: %% windows Media Playver % Stgo &s Lamogatas

e ) Ketesés

E;‘:?&- Windows Movie Maker wﬁw

{77 Futtatas,..

Minden program @

A Minden program almeni funkcidjuk alapjan csoportositva tartal-
mazza az elérhetd programok listajat. Az egyes mentpontokban ujabb
almenuket talalhatunk, amelyeket gyakran programcsoportoknak
hivnak.
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&l Windows katalégus

|
|
] 0 Office dokumentur i
> ! % Windows Update !

i

| ) Adabe v

) InditSpult

o || ) Kiseqitd lehetdségek ’

| T Microsoft OFfice eszkiadk

t@ Internet D Kommunikacid >
S SRR ) Microsoft Proxy Client » 177} Rendszereszkizik >
,"r?‘,a,"_n . Internet Explorer | T Sedrakozds »

Microsoft Access W) Bevezetés a Windows XP-be
.4 Cimjegyzék
% Jegyzettamb

Y Paint

Parancssor

Microsoft Excel

%35 Baint
i

w‘%ﬁ; MSN Explorer

Microsoft FrontPage

Microsoft Outlook

ECOES 6

s Microsoft PowerPaint
,"g? Worchad Microsaft Ward

o w3 msn Explorer

] ;‘511 Outlook Express

%) Program kompatibilitass varazsld

Szamoldgép

€3 Szinkronizalas

.. Tavsegitség (.3 Windows Intézo

v
1 (") windows Media Player

| ,& windows Messenger

L Windows Movie Maker
WordPad

ikon, valamint az elnevezések utan megjelené jobbra mutaté fekete
haromszég. A kdnnyebb megkulénbdztethetéség kedvéért az egyes
programoknak és parancsoknak sajat, az almenuk jel6lésétdl eltérd
ikonjai vannak.

Egy almenu tartalmanak megtekintéséhez mutassunk a kivant meni-
pontra, és kattintsunk az egér bal gombjaval, vagy varakozzunk né-
hany masodpercet, amig a hozza tartozo elemek listaja automatikusan
megjelenik. Amennyiben az egeret elhizzuk az almenirdl, a menu
tartalma néhany masodperc mulva eltlnik.

Az egyes programcsoportok elemeinek sorrendjét a Fogd és vidd méd-
szerrel megvaltoztathatjuk. Mutassunk az egérrel a programcsoport
valamelyik elemére, majd a bal gomb nyomva tartasa mellett huzzuk
az elemet felfelé vagy lefelé.

Az elemek betlrendbe rendezesehez kattintsunk az egér jobb gombja-
val a programcsoport barmely elemére, és valasszuk a gyorsmenu
Név szerinti rendezés parancsat.

A menukben |évd valamely program inditasahoz mutassunk a kivant
program nevére vagy ikonjara, és kattintsuk az egér bal gombjaval.
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A START MENU A Start meni kulcsszerepet t6lt be a Windows XP Home Edition hasz-
nalataban, mivel itt talaljuk futtathatd programijaink listajat, és a rend-

ELEMEI

szeriink konfiguralasahoz szikséges eszkdzoket.

Az -alabbiakban a Start meni legfontosabb elemeivel ismerkedink
meg. '

z@% Internet
e Irderret Eopioe s
(4 E-mail

Adobe Photoshop £.0

&

@ Windows Media Player
S . .

am‘: L Windows Maovis Maker

Minden program &'

’J' Dokumentumaok

;j Képek
,..i% Zene

M‘j Sajatgép

% Halazati helyek
.

i}» Vezérlapult

@) Sugo &5 tamogatas
5

@,J Vergsés

777 Futtatds...

MINDEN PROGRAM A Start meniu Minden program almenije a kézvetleniil futtathatd
programjaink listajat tartalmazza.

42 o

. _,Q Office dokumentum meanyitasa

§ 04 Office dokumentum
5 Windows kataldqus
% windows Update

Adobe
."_’} Inditgpult

& 1 Microsoft Office eszkbzsk oy

T Microsoft Proxy Client
48 Internet Explorer
Microsoft Access
@ Microsoft Excel
{3 Microsoft FrontPane
& Microsoft Outlook
5} Microsoft PowerPoint
Microsoft Word
\‘i MSN Explorer

7 Outlook Express

o Tavsegtséq

& windows Media Flayer

»

»
7 Kommunikécio »
£ Rendszereszkizok »
i) Sedrakozés »
3} Bevezetés a Windows XP-be

a4 Cimjegyzék

i)} Jegyzettomb

Y Pairk

¥ Parancssor

€3 Program kompatibilitasa vardzsid

) Szémoléaép

*v:;j Szinkronizélas

i3 Windows Intéz6

B Windows Movie Maker

A wWordpad

Az itt talalhato programok listaja tovabbi almenlket, mas neven prog-
ramcsoportokat tartalmaz. A szamitogépre telepitett programoktol fug-
gben azonban tovabbi programcsoportokkal is talalkozhatunk.
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Az Udjonnan telepitett programok neve a koénnyebb azonositas

erdekében eltérd hattérszinnel jelenik meg.

DOKUMENTUMOK A Start menl Dokumentumok, Képek és Zene parancsai a felhasz-
nalé dokumentum-, kép-, valamint hangallomanyainak tarolasara szol-
gald alapértelmezett mappakat nyitjak meg.

ﬁi_.Dokuma_nwmok o

B

E&jl  Szerkesztés Nézet  Kedvencek  Eszkézék  Sdgd s

3 4. ) Keresés Mappéak ‘m'_'jv

é ¥ Képek
“§ Zene
=7

1 Feliegyzések
Rich Text fx
I KB

Fajl- és mappamiiveletel =

9 Ui mappa létrehozasa

g A mappa kizzététele a
weben

E&jl Sgerkesztés Nézet Kedvencek Eszkdzok  S0gd

J ? : j‘ ‘ Keresés - Mappék

Readszermiiveletek ’

.széml'tligépen tarolt fajlok

| Megosztott dokumentumok // Kis Ede dokumentumai
g o i

Merev!emez—meghajték

{#] Rendszerinformacic
megjetenitése

5_) Programal. telepitése és

tirlese

[ Beittas modos

w Helyi lemez (C:)

Egyéb helyek

| & Halczati helyek

Dokumenturmack Cserélhetd adathordozés eszkozik

Megosztott dokumentumck. ' e
Q‘ Vezerkiput --“ 3,5"es hajlékonylemez (A:) i ‘\f) CD-meghajtd (D:)

. Sajatgép
Rendszermappa
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HALOZATI HELYEK A szamitégép-haldzaton keresztil elérheté eréforrasokat tartalmazod
mappat a Start menlt Halézati helyek parancsanak segitségével nyit-

44 e

Kedvencek Eszkizék  Sdad

Ker.esés ,‘" Mappéak v

Az internet

Vi

‘Webhelyeim az
MSN honlapjan

Helyi halozat

Add-ins Address andrés (T309 ¢ (LENGYEL
(Nagyapa) (Magyapa) (T309)) ERIKA (Erikal))
Egyeb helyek ) ) )
o Sajdtgép (7303 c(T306 c(T310 c(T311
Bkt (T303)) (T306)) (T310)) (T311))
NN : :'\ " W
canoscan  cd (Nagyapa)  Cib filmek Daewoo
(OKTAT... (Dragon) (Magyapa)
dokumentumok dokumentumok  downloads  dtp (OKTATO3
(Munka3 (M... (OKTATO3(... (Munka... (Okkato3))

VEZERLOPULT

A Windows rendszer nagymértékben szemelyre szabhaté munkafeli-

letet biztosit szamunkra. A konfiguralasi lehetéségek legnagyobb
resze a Vezérlopult parancs segitségével megjelenitett panelen talal-

hato.

" Vez_érli'imll :
E&jl  Sgerkesztés [Nézet Kedvencek  Eszkdztk  Sigé

? . Kereses

s

ﬂ’ Yezérldpult

. B valtés a Kasszilus nézetre

Lasd még
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SUGO ES TAMOGATAS Ha elakadnank a Windowsban végzett munkank soran, a Sugotol kér-
hetink segitséget. Majdnem minden program rendelkezik sajat Sugo-
val. A programokhoz tartozd Sugéd funkciokat altalaban sajat fémenu-
juk tartalmazza. A Start menlu Sugé és tamogatas parancsa
a Windows rendszer altalanos hasznalatahoz ad tampontokat.

Kedyencek {:}Elﬁzmények Tamogatas Jé Bedlitasok

keresés [NNEG = Sigo és tamogatas

Kereses bealitas Windows XP Home Editi

A Sugét az F1 funkciobillenty(i letitésével a legkdnnyebb inditani. llyenkor az éppen
aktualis helyzethez vagy mivelethez tartozo sugétéma jelenik meg a képernyén.

KERESES A Keresés parancs hasznalataval megjelenitett panelen a sajat vagy
a halézati hattértarakon 1év6é adatokat kereshetjiik vissza kllonfele
szempontok alapjan.

Eszkizok  Sugo a

B Keresés eredménye
Eajl Szerkesztés Mézet  Kedvencek

Keresé ey Mappa
R A keresés meginditasahoz kovesse a bal oldalon v utasitasokat.

ipet, zenct vagy |

{sz8veges, téblazat
sth.)

{4 Fajt vagy mappat

53 s2émidgépeket vaay
embereket

) Informacio a sugd- #s
tamogatasi
szolgalatassal
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FUTTATAS A Futtatas parancs segitségével olyan programokat is elindithatunk,
amelyek a Start meniiben nem szerepelnek. Ezt a funkciot egy atlagos
felhasznalod ritkan hasznalja

ey Adja meg a program, a mappa, a dokumentum vagy az
’ internetes erdforras nevet, és a Windows meagnyitia azt.

Meanyitas: | R e e A

Lok J[ megse | [ Talisess... |

KIJELENTKEZE’S, A Kijelentkezés, valamint a Kikapcsolas parancsokkal munkank vé-
KIKAPCSOLAS geztével kiléphetliink a Windows rendszerbdl, és leallithatjuk szamito-
géplnket.

A BILLENTYUZET

A Windows hasznalataban fontos szerep jut a billentylzetnek is.
A billentylizet segitségével leirhatd betliket, szamokat és irasjeleket
egylttesen karaktereknek nevezzik. A szabvanyos 102 gombos ma-
gyar billentylizet kiosztasat az alabbi abran lathatjuk. Az egyre inkabb
elterjedt Windowsos billentylzet szerkezete ettdl nemiképp eltér.

El _1_1_1_; ) e e
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KODOK A karakter alegkisebb logikai informacidegység. A karakter betd,
szam, irasjel vagy specidlis jel lehet. A PC-k karakterei 1 bajtnyi helyet
foglalnak el. Mivel 1 bajton 256 kulénbdzbé szam abrazolhato, ezért
a PC-k karakterkészlete 256 kilonb6z6 karakterbdl all.

A mikrogépekben valé karakteres abrazolashoz az ASCIl kodot
(American Standard Code for Information Interchange) hasznaltak
fel.

Az ASCII kéd 8 bites, de a nyolcadik biten eredetileg az adatatvitel hi-
bamentességét felligyel6 ellenérzéjelet helyeztek el, vagyis 7 bitet
hasznalnak a jelek megkiilénboztetésére. Ebbél kévetkezden 2'=128
kulonb6zd karaktert, allapotot lehet megkuldnbdztetni ebben a kod-
rendszerben. Az elsé 32 karakter nem nyomtathatd, ugynevezett ve-
zérlokarakter. Ezek legtébbje sem a képernyén, sem a nyomtaton
nem jelenik meg, hanem az adott eszkdéz mikdodését iranyitja.
A vezérl6karakterekre altalaban neviikkel vagy nevik réviditésével hi-
vatkozhatunk. Példaul: BS: visszalépés (Backspace); LF: soremelés;
CR: kocsi-vissza. Az elsé nyomtathatd karakter a SPACE (szokdz) ka-
rakter.

A PC-k kodkészletének kialakitasakor mind a 8 bitet felhasznaltak
a karakterkodok tarolasara, igy 2°=256 kilonféle karakter definialasara
nyilt lehetéség. Mivel ez a kodkészlet bévebb az eredeti ASCIl kdd-
készletnél, kibévitett ASCII kodkészletnek nevezzik.

A kbédkészletet a kodtabla adja meg. Alapértelmezésben az MS-DOS
a perifériakba épitett un. hardverkodlapokat (code page) hasznalja.

Az ASCII kodkészlet ezenkivil tovabbi un. elékészitett kddlapokkal
(prepared page) is rendelkezik, amelyeket kilén szammal is megjeldl-

tek.

Az operacios rendszerek altal leggyakrabban hasznalt kddlapok a ko6-
vetkezdk: ]

437 USA 861 Izlandi

850 Tébbnyelvi Latin | 863 Kanadai angol

852 Szlav Latin Il 865 Eszaki

855 Cirill Orosz 866 Orosz

857 Torok 869 Ujgorog

860 Portugal
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Magyarorszagon a 852-es kodlapot hasznaljuk.

2/3[a/s5[e[7[8][9s[a[B[c[D[E[F
(o (¢ 1o ¢!l BlolBicglelrins
4516 727|819 ]10j11{12/13]14 15
H 1% 8w |2 T 8 ]sfelcim|alnr

20 121 122123 |24 125/26127 128 129 |30 |31
sIx1a |’ |[clo[=1=[.,1- ’

36 137 |38 139 |40 {41 |42 143 |44 145 |46 | 47

4  slei?7[8 |9 S l<i=10> 1"

52153 |54 15556157 /581596061 62 63

ylw v le e ¢izdric [~
84 /85 (86 87 |88 |89 |90 919293 |94 |95
d le|figlnliljlxltinlnio
100101 /102 :103 104 :1105 106 1107 (108 109110111
P q t iw v iw | x iy iz ;€ H Yy |7 o
112 113 116 1117 |1181119 120 1121 1221123 |124 1125|126 1127

s e i e e e

¢ i é "RE & @ i A
1281129130 131132133 134 135|136 |137 [138 139 |140 {141 |142 143
,§,~E"§ = & |8 |6 |d |8 & '§” 6 i £lv R '
144 145 146 | 147 |148 1149 150 1151|152 {153 [154 {155 |156 |157 |158 1159

i § -
[4.[x » % | ¢ % | % |

i a a i ] e - - «
| 60;16] 162 1163 {164 1165|166 1167 [168 1169 1170 1171 1172 /173 {174 1175

B I S ol { YRrRETRLEERE
(176 1177 1178 1179 {180 {181 |182 {183 |184 185 186 1187 |188 189|190 191

clt e e T [= T [elnfesl=fsln i
11921193 194 195186 1197|198 1991200 1201 202 1203 1204 1205 206 1207

n 1 — " L

T n F 14 T
1208 120% 210 211(212:213 (214 215|216 217 218219 220 221 |222 1223
E o : ] r T E [ n ! n
;224%225 226 12271228 1229|230 1231 232 1233 234_23572363237 238 239

2 £ r o Jd 3 s | ° - - g iom 2 1 I
242 243 1244 245|246 247 |248 1249 250 1251 1252 1253 |254 255

Teljes 852-es ASCII kodtabla

A billentylzetet egy irbgéphez hasonléan hasznalhatjuk. A betlik, sza-
mok vagy irasjelek beviteléhez egyszerlien le kell Utnink a megfeleld
billentylket. Az irasjelek a villogo, fiiggéleges, vonal alaku kurzor altal
jelzett pozicioban jelennek meg.

A nagybetlk, valamint a billentylk felsd szélén Iévd jelek irasahoz va-
lamelyik SHIFT valtobillentyl nyomva tartasa kézben kell lettnink
a kivant irasjelet tartalmazo billenty(it. A nagybetlis irasmaod régzitése-
hez a CAPS LOCK billenty(t hasznalhatjuk, amelynek bekapcsolt alla-
potat a Caps Lock feliratu lampa jelzi a billentylizeten. Ez az itzemméd
csak a betlk leirasara érvényes, a szamok és irasjelek bevitelének
modja valtozatlan marad. A nagybetlis Uzemmddbdél a CAPS LOCK
ujboli lettésével lephetink Ki.



KULONLEGES
VALTO-
BILLENTYUK

KURZOR-
MOZGATO
BILLENTYUK
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Néhany billenty( jobb alsé sarkaban harmadik irasjelet is talalhatunk.
Ezek beirasahoz az ALT GR billenty(it kell nyomva tartanunk, mikdz-
ben Ieutjuk a klvant billenty(t.

Gépelés kdzben barmikor Uj sorba Iéphetink az ENTER billentyd
segitségével, de lelitése egy parbeszéd panel esetén az adatbevitel
befejezését is jelentheti.

A CTRL (Kontrol) és az ALT billenty(ik is valtdgombként mikddnek, de
nem a billentylkén 1évé irasjelek bevitelére, hanem az egyes progra-
mok bizonyos funkcidinak vagy parancsainak aktivizalasara szolgal-
nak. Példaul a magyar nyelvi Word szévegszerkeszt6ben a délt betls
irasmod bekapcsolasahoz a CTRL+D billenty(ikombinaciot kell le-
nyomnunk.

ey

Szévegbevitel kézben a kurzor
az ugynevezett kurzormozgato billentyliket hasznalhatjuk. A szbveg-
ben jobbra, balra, felfelé és lefelé a kurzorléptetd nyilakkal mozogha-
tunk.

a - Insen | {Home {Page
i i Up
i = Delele End @e ]
1 T <3 s ¥ 3 4 R o | _J,J:i = U Doan
| s f‘ My
S
_ MJ‘JJ.J.JJ.J.J..J.J.J_J_._..\_ i
R R TR _L.J_-l_j’ 1

s T — r_—,_
BasiL, 0 ‘ [ ‘ :
~~-_|lI° 1} -
-~ |

A legtoébb programban lehetéségink van szavanként ugrani a CTRL
€s a « vagy — billentylk leltésevel.

A kurzor mozgatasat meggyorsithatjuk a HOME és az END billenty(ik-
kel, amelyekkel a sor elejére vagy végére ugorhatunk. A CTRL+HOME
vagy CTRL+END billentylkombinaciokkal a teljes szbéveg legelejére
vagy legvégére allhatunk. Egy hosszu szévegben aPAGE UP
és a PAGE DOWN gombokkal Iéphetlink egy képernyéteriletnyivel fel-
jebb vagy lejjebb.

A kurzort minden esetben csak a begépelt szdéveg hatarain belll moz-
gathatjuk.
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Parbeszéd panelek beviteli mez&i kézott a TAB (tabulator) billentyd le-
utésevel mozgathatjuk legkdnnyebben a kurzort. A TAB-bal a kdvet-
kezd, mig a SHIFT+TAB leltésével az el6zé beviteli mezére ugorha-
tunk.

BEGEPELT Gépelési hibainkat a hibas rész tériésével vagy a hianyzo betiik beszu-
SZOVEG rasaval javithatjuk. A kurzortdl balra esd betliket a BACKSPACE,

i a Jobbra esoOket pedlg a DELETE bi!lentyuk segltsegevel torélhetjuk.
JANMETASH o s e o s s

A szdveg begepelesekor altalaban beszurdé Gzemmoddban dolgozunk,
ami azt jelenti, hogy a let6tt betlik és irasjelek a kurzor aktualis pozi-
ciéjaban jelennek meg, maguk elétt tolva atovabbi betiiket. Atird
Uzemmaodban a beltétt karakterek atirjak a soron kévetkezé irasjele-
ket. A beszuré és atird tzemmodok kozétt az INSERT billentyld segit-
ségével valthatunk. Egyes programokban csak a beszurd Uzemmod
mkodik.

ESC Egy megkezdett, de még be nem fejezett mivelet megszakitasara
altalaban az ESC (Escape ejtsd iszkép) billenty(it hasznalhatjuk.

'_J:..J_J.J_I __!_J_J_}_J e e O 1

e o o o s o

EMJJJJJ“'J Jéwa. o Qrjon
;JJJJ..J...LJJ.J.JJ..J____ Ll 0N CN N
S N Y N 2 5 N I

FUNKCIO- A billentylizet felsé sordban talalhatd F1-t6l F12-ig jelolt gombokat
) funkciobillentylknek nevezzik. Ezekhez a billentylikhdz nem rendeltek
BILLENTYUK elére definialt feladatokat, funkciojuk mindig az adott programtol flugg.
Ez alol kivétel az F1 billentyli, mely altalaban az aktualis program

Sugmanak inditasara szolgal

- -

L
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e
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A SCROLL LOCK bekapcsolasakor — amelyet az azonos nev( kont-
roll-lampa is jelez — a kurzormozgatd billentylik az aktualis ablak
gérditényilainak megfeleléen mikddnek. A SCROLL LOCK allapotat
egyes programok nem veszik figyelembe.

A Windowsban a PRINT SCREEN lettésekor a képernyé tartalma
egy ideiglenes munkateriletre, az ugynevezett Vagolapra masolddik.

A PAUSE billentylinek a Windowsban nincs emlitésre meltd funkcioja.
A korabbi operacios rendszereknél a programok futasanak ideiglenes
megallitasat szolgalta.

A Windowsos billentylizeten a fenti billentylkén kivil szerepelnek még
a WINDOWS billentylik, melyek a billentylizeten balra az ALT,
valamint jobbra az ALT GR billenty(ik mellett helyezkednek el. Altala-
ban a Start menl elinditdsara hasznalhatok, de egyes billentylkkel
egyutt hasznalva a Windows mas funkcidjat is elérhetjuk segitséguik-
kel. Példaul a WINDOWS+F billentylikombinaciéval a Windows Kere-
sés ablakat nyithatjuk meg.

A Windowsos billentylizet masik jellegzetes eleme a GYORSMENU
billentyl. Segitségével az egér hasznalata nelkul jelenithetdé meg
az aktualisan kijel6lt vagy az aktualis kurzorpozicional talalhaté elem-
hez tartozé gyorsmend.

A billentylizet jobb széléen talalhatd, jobbara szamokat tartalmazé bil-
lentylk csoportjat numerikus billentylizetnek nevezziuk. Ezek a gom-
bok NUM LOCK uzemmddban szamadatok és egyszer(i m(iveleti jelek
gyors bevitelére alkalmasak. A NUM LOCK kikapcsolasa utan a bil-
lenty(kon feltlintetett masodlagos funkciok ervenyesek.

s r- o
/, 7 | 8
rd |
1 T Y BT A Y 1 S 9 5 S MY Home|| *
N PO O PO PO 0 P 0 O 8 5 o O R ——( —
ST T T 7T | Sl e 4 115
BT N O 0 O N Y L N 1 -« 1
QR Sl el AR Y,
P U i N [ 900 £1)% Sl —

A témakorhéz kapcsolodé gyakorldfeladatok:
Feladatgy(jtemeény 3., 4. feladat
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ALAPVETO INFORMACIOK ES
TEVEKENYSEGEK

A SZAMiTC)GEP A szamitdgéppel kapcsolatos legfontosabb informaciokat a Vezérlé-
ADATAINAK pult Teljesitmény és karbantartas hivatkozasara, majd A szamito-

z z géppel kapcsolatos alapveté adatok hivatkozasra kattintva megje-
LEKERDEZESE |15 panel Altalanos fiilén tekinthetjik at. Megtudhatjuk példaul a pro-
cesszor tipusat, aszamitogep memoriajanak mennyiségét vagy

- Arendszer visszaallitisa Lutomatikus fissitések  © Tévoli hasznélat
; Szémitdaépréy Hardwer I Specidlis

Rendszer:
Microzaft Windows <P
Home Edition
- 2002-es verzid

| & termék hasznélatara jogosult:
Er— Kis Ede
Topsec Kt
55918-337-5144626-21552

Szamitogép:
IntellR]
Pentium(A] 4 CPU 1700MHz
1.32 GHz
176 MB RAM

E. Ok H Mégsre
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AZ ASZTAL A Windows XP elédeihez hasonldan lehetéve teszi a felhasznaloi fe-
BEALLITASA lilet sokrétl testreszabasat. Ezen beallitasok nagy része a Windows
Vezérlépult mappajan keresztll érheté el. A Vezérlépult mappa

megjelenitéséhez kattintsunk a Start meni Vezérl6pult parancsara.

§ Vezérlbpull - . ' =1
Fajl Sgerkesztés Nézet Kedvencek Eszkozok  Sigd

" Keresés Mappék

A Valtas a klasszikus nézetre linkre kattintva a korabbi verziobol
ismert megjelenitést allithatjuk be.

A Windows megjelenését nagyban befolyasolja a kepernyén megje-
lend objektumok szine, és a hattérben lathato kép vagy mintazat. Ezek
modositasahoz a Megjelenités tulajdonsagai parbeszéd panelt hasz-
nalhatjuk. A parbeszéd panel megjelenitéséhez kattintsunk a Vezérlé-
pult Megjelenités és témak hivatkozasara, majd valasszuk Az Asztal
hatterének modositasa hivatkozast, vagy kattintsunk az egér jobb
gombjaval az Asztal Ures terlletén, és valasszuk a gyorsmeni Tulaj-
donsagok parancsat.
® Megielendsestémic
| Fajl Sgerkesatés Nézet Kedvencek Eszkdzok  Sigd

sd imég

9 (04 Bettipusok

Hibaelharitas

12} Magieienités

ﬂ Hang
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A Megjelenités tulajdonsagai parbeszéd panel Asztal fulén a képer-
ny6 hatterében lathatd képet allithatunk be. A megjelenitendd képet
a panelen lathato listabdl valaszthatjuk ki.

Hattér:

- 5] Jebardt A | Tallgzss..
|24 Kavészem ;

| (24 Kék csipke (16 szini) gy Poded, -
] Kratersk ' | Nyiitss v

[ Az asztali elemek testreszabasa... ]

I ok I[ Megse |

Olyan keépet is beallithatunk hattérkent, amely nem szerepel a listaban.
Ehhez kattintsunk a Tallézas gombra, és a megjelend parbeszéd
panel segitségéevel nyissuk meg a megfeleld kepet.

Megjegyzés
Hattérként csak BMP, GIF, JPG, DIB vagy PNG képek allithatok be.

A kivalasztott kepet tobbféle elrendezesben jelenithetjik meg. Az el-
rendezések kozll a Pozicio legordilé listaban valaszthatjuk ki a meg-
felelot.

Amennyiben a Hattér listaban a Nincs elemet valasztjuk, a Szin legor-
dulé szinpaletta segitségével tetszdleges egyszind hatteret allithatunk
be.
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Az asztali elemek testreszabasa gombra kattintva megjelend pane-
len lehetéséglink van az Asztal egyes elemeinek ikonjat megvaltoz-

tatni, illetve néhany, a megjelenitéssel kapcsolatos specialis beallitast
modositani.

Ahtalanos
Aszial korok
V] Dokumentumok [7] Héldzati helyek
7] Saidtaép [#}intemet Explarer

J b 7 7

Dokumentu... Halozati helpek  Lomtér [teli) Lté

< ¥l

[ Lkorwcsere..:‘ ] [.élap.él.te.l.mé;z.etl.]

&z Asztal karbantatdsa

4 kabantartads hatdsara a nem haszndlt asztali elemek egy
mappaba keriilnek.

V] Az Asztal kabantartasa varazslo futtatasa B0 naponként

Katbantartas most

i i

[ ok ][ Méae | "

Az Asztali ikonok csoportban beallithatjuk, hogy mely ikonok — alap-
helyzetben a Sajatgép, a Dokumentumok, a Halézati helyek és
az Internet Explorer — jelenjenek meg az Asztalon. A négy f6 mappa
ikonjat tetszbélegesen megvaltoztathatjuk. Jeldljuk ki a megvaltoztatni
kivant ikont, majd kattintsunk az lkoncsere gombra. A megjelené par-
beszéd panel Ikonok keresése az alabbi fajlban rovataban lathatjuk,
hogy a kivalasztott elem aktualis ikonjat (ikonjait) mely fajl tartalmazza.

Tkorok keresése sz aldbbi Fajlban:

[ ok || meégse |
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Amennyiben a megjelend ikonok nem felelnek meg, masik fajlt va-
laszthatunk a Tallézas gomb segitségével. Az Ikon kijeldlése a lista-
bél listaban valasszuk ki az uj ikont, majd kattintsunk az OK gombra.

Ha az egyes elemekhez rendelt ikonokkal nem vagyunk elégetettek,

az alapértelmezést visszaallithatjuk az Alapértelmezett gombra kat-
fintva.

TIPP

Altalaban a .EXE, .DLL és .ICO kiterjesztésti fajlok tartalmaznak ikonokat.
A WINNT\SYSTEM32 mappaban talalhaté SHELL32.DLL tartalmazza a legtébb,
Windowsbdél ismert ikont. Tovabbi ikonokat ugyanebben a mappéaban,
a MORICONS.DLL fajlban talalhatunk. ‘

A SZiNEK ES A Windows szineit és alapértelmezett betlitipusait a Megjelenés flilén
BETI:ITiPU SOK  tetszolegesen testreszabhatjuk. A kedvinkre vald dsszeallitast legegy-
: szer(bb a panelen talalhatd harom legérdild listabdl kivalasztani.
TESTRESZABASA _

 Témak | Asztal | Képemytkimélg | Megielenés | Bealitssok |

dblak zzovege

Szingéma:
| Blapértelmezés (kék) o
| Mormal v | specisis |
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Amennyiben nem talalunk megfelelé semat, a Windows képernydjén
megjelend objektumok tulajdonsagait egyenként is maddosithatjuk.
Ehhez el6szdr kattintsunk a Specialis gombra.

Megjelenés specidlis bedllitasai . @K

Normaél

gAblak szovege

Ha mas gomb- és ablakbeallitast valasztott, mint a Kasszikus Windows
téma, a bedllitasok feliliridk sz slabbiakat, kivéve eqyes régebbi

programok esetében,

Elem: Méret: 1. szin:
| Akt cimsor v 25

Betdtipus: Méret:

: Trebuchet M5 v 10

Valasszuk ki a megfelel6 objektumot az Elem legérdiié listabol. Ekkor
— a kivalasztott elemtél fuggden — aktivva valnak a Betiitipus, Méret,
Szin rovatok, illetve a Félkévér és D6It gombok, amelyeket tetszéle-
gesen modosithatunk.

A KEPERNYé- Monitorunk élettartamat megndévelhetjik, ha nem hagyjuk, hogy hosz-
KiMELé szu id6n keresztll ugyanazt az allokepet jelenitse meg. Errdl legegy-
- - szerlbben képernydkiméld beallitasaval gondoskodhatunk. Ha szami-
BEALLITASA togepunket — eldére meghatarozott ideig — nem hasznaljuk, automatiku-
san elindul a beallitott képernyékimeld, ami allandoan valtozd abrak
megjelenitésével gondoskodik arrdl, hogy monitorunk hosszu ideig
megbizhatdéan mikodjon. Munkankat az egér megmozditasa vagy
egy billentyl lelitése utan zavartalanul folytathatjuk.
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A képernyokimélét a Megjelenités tulajdonsagai parbeszéd panel
Képerny6kiméloé fulén allithatjuk be.

Eépemytkimeld

< [ Bedlitasok | [ Vilamnézet

Waiakozds: | 10 5. percig [V Odvizlgképemys
A képemyd energiasllatasa

A képemyd energiaelldtasi bedllitisainak
modositasdhoz kattintson az Energiaellatas gombra.

Eneraiaellatas. .

) O

A legordild listabol valasszuk ki a hasznalni kivant képerny&kimélot,
majd a Varakozas rovatban allitsuk be, mennyi idé elteltével induljon
el, ha szamitogepliinket nem hasznaljuk. Az egyes képernydkimeldk
viselkedését vagy az altaluk megjelenitett képet a Beallitasok gombra
kattintva modosithatjuk.

Szinezés

) Pepita ] Eorgetés i oK
o I T e z
= [¥]Vitdgzas
) & T
(=) Didalanként [] Ketoldalas | Mégse
() Eayszinii

[ Képemyi-beallitasok... I
¥]Sima
[ Qsszetett ‘—f‘kak:’:f!_ ______
[T Cikhikus (Kocka ~

Osszetettség

Legkisebb Legnagy-:xbb
£ =i
SRR LT e e e ¥

Méret

Kisebb Nagyobb

Ha az Udvézléképernyé opciot bekapcsoljuk, szamitégépiink a kép-
ernyévedd elindulasakor automatikusan zarolt allapotba kerdl, igy
az Asztal tartalmanak megtekintésehez és a munka folytatasahoz —
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a bejelentkezéshez hasonldéan — Ujra meg kell adnunk felhasznaldi ne-
vinket és jelszavunkat.

Ezzel megakadalyozhatd, hogy tavollétinkben esetleg mas felhasz-
nalok neviinkben jogosulatlanul hozzaférjenek szemelyes vagy titkos
adatokhoz.

_ [B) A szamitogép kikapesolasa

A megjelenitéssel kapcsolatos specidlis beallitdsokat a Megjelenés fu
SPECIALIS A | | k | lis beallitasokat a Megjel fal
HATASOK Hatasok gombjara kattintva megjelen6 parbeszéd panelen moédosit-

BEALLITASA Natuk

[F]Menik és eszkozleirasok attinése:

Halvanyitas b

[#a kepemyon meg;eleng betitipusok si smn'tasa

52abvanyns b

[ INaqy ikonok hasznalata

] Armyékolas a menik alatt

[¥] Ablak tartalmanak megjelenttése mozgatas kizben
[V]Hivebetik elrejtése az Alt billentyd lenyomasaig

[ OK J[ Mégse }

A Menik és eszkozleirasok attiinése jel6l6négyzet kikapcsolasaval
megszintethetjuk a menlik megjelenésekor hasznalt becsuszo, illetve
elétlind hatast. llyenkor a menik egyszerlen megjelennek a képer-
nydn. Az opcio bekapcsolt allapota esetéen egy legordilé lista segitse-
gével kivalaszthatjuk az alkalmazni kivant specialis hatast.

Megjegyzés

A legordild lista 256 vagy kevesebb szinl izemmoédban nem jelenik meg, ezekben
az Uzemmoddokban csak a gordités effektus hasznalhato.
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A képernyén megjelend betiitipusok simitasa jel6lénégyzet bekap-
csolasa esetén a Windows megkisérli a bet(tipusok toredezettnek lat-
sz0 széleit simabbnak abrazolni kdzblsé, arnyalt keppontok beszura-
saval. Az opcié hatasa els6sorban szdvegszerkeszté programokban,
példaul a Microsoft Wordben lathatd jol, nagyobb betliméretek alkal-
mazasa esetén.

A Nagy ikonok hasznalata jel6lénégyzet bekapcsolasaval az Asztal
ikonjainak meéretet megduplazhatjuk. Mivel a nagyobb ikonok megjele-
nitéséhez toébb memoria szikséges, az opcid bekapcsolasa utan
a kevés memoriaval rendelkez6 szamitogepek teljesitménye csokken-
het, ugyanakkor sokkal kevesebb ikon fér el a kepernydn.

Az Arnyékolas a meniik alatt opcié bekapcsolasaval a lenyild meniik
arnyekot vetnek, igy térbeli hatast érhetlnk el.

Az Ablak tartalmanak megjelenitése mozgatas kézben jel6l6négy-
zet bekapcsolt allapotaban az ablakok athelyezese vagy atmeretezese
kézben lathaté marad az ablak tartalma. Ha kikapcsoljuk ezt az opcidt,
atméretezés vagy mozgatas kdzben csak az ablak kérvonalat lathat-
juk.

A Hivobetilk elrejtése az ALT billentyli lenyomasaig jeldlénégyzet
bekapcsolt allapota esetén a Windows elrejti a menlpontok és a par-
beszéd panel feliratok betlinek alahuzassal valdé kiemelését mind-
addig, amig az ALT billenty(t le nem nyomjuk. Az alahuzott betik
azokat a billentylket jeldlik, amelyek az ALT billentylivel egyutt leltve
az adott mentpontot vagy parbeszed panelelemet az eger hasznalata
nelkil is elérhetdve teszik.
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KEPERNYO- A i;(;ap:arnyc'i’ felt')?ntés?na;: Ea képer_ndyf'jbn megje!gr;é Iftéhppt)'(’)ntok siémé-

A nak) és szinmélységének (az egy idében megjelenithetd szinek sza-

P FE,LBONTA.S’ manak) beallitasat a Megjelenités tulajdonsagai parbeszéd panel
SZINMELYSEG ES pgealitasok fillén vegezhetjiik.

FRISSITESI
FREKVENCIA [eRelisil
B EALLiTASA . Témak | Asztal - Képempikiméld | Megielenés Beslitasok

I Képemyd:
[Alapértelmezett képemyd] - Yiware SVGEA I

Képemy

Kisebb

Szinmindség

iNagyebb L ogiobb (32 bites) v

800 x B00 képpont g

| TR

A Szinminéség legordild listabol valaszthatjuk ki a hasznalni kivant
szinmelységet. A lehetséges leggyakoribb értékek a kdvetkezbk:

e 4 bit, 16 szin

e 8 bit, 256 szin

e 16 bit, kb. 65 ezer szin (High Color)
e 24 bit, kb. 16 millid szin (True Color)
e 32 bit, kb. 4 milliard szin (True Color)

A képernyé felbontasat a Képernydéfelbontas csuszka segitségével
allithatjuk be. Nagyobb felbontas hasznalata esetén a megjelenitett
kepek és rajzok finomabbak lesznek, és egy idében tobb informacio
jelenitheté meg a képernyén. Ugyanakkor, mivel egy egységnyi teri-
letre t6bb képpont esik, a betlik és ikonok kisebbé valnak. Monito-

runktol fuggben eléfordulhat, hogy bizonyos felbontasok nem jelenit-
het6k meg.
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Ennek letesztelése érdekében a szinmélység és/vagy felbontas
atallitasa utan a Windows rakéerdez, hogy szeretnénk-e megtartani
az Uj beallitasokat. Amennyiben nemmel valaszolunk, vagy 15 masod-
percen bellil nem valaszolunk a kérdésre — példaul mert nem latjuk
a képet a monitorunkon —, a Windows visszaallitja a karabban hasznalt
felbontast eés szinmelyseget.

A monitorunkon megjelend kép mindséget befolyasolhatja a monitor
kepfrissitési frekvenciaja. Az alacsonyabb frekvenciak esetén zavaro
vibralast érzékelhetlink, mig nagyobb frekvenciaknal tisztabb allokepet
lathatunk. A képfrissitési frekvencia beallitasahoz kattintsunk a Spe-
cialis gombra. A megfelel6 erteket a megjelené parbeszed panel
Monitor fllének Képernyd-frissitési gyakorisag listajaban adhatjuk

meg.

-i Alapértelmezett monitor

Képernyd-bealitasok

Képernyd-Ffrissitési gyakorisag:

b ook T Ji megse ]

Celszerli minél magasabb, de legalabb 70-80 Hertz kéruli erteket va-
lasztanunk, hogy elkerlljuk a monitor szemrontd villddzasat.
A frekvencia atallitasanal, a szinmélység és a képernyéfelbontas meg-
valtoztatasahoz hasonldéan, meg kell erdsiteniink, hogy a valasztott
beallitasokat szeretnénk megtartani.
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Az id6 mérésere szamitoégéplink beépitett oraja all rendelkezéslnkre.
A bels6 ora altal mert id6t a Talca jobb alsé sarkaban olvashatjuk le.
A pontos idd beallitasahoz kattintsunk duplan a Talcan lathatdé orara
vagy a Vezérlopult mappa Datum-, id6-, nyelvi és terileti beallita-
sok ikonjara, majd A datum és az idé modositasa hivatkozasra.
A megjelend parbeszéd panel Datum és idé fulén lathatd mezdbkkel
beallithatjuk a pontos id6t és a datumot. Az éra, perc, masodperc be-
allitasahoz kattintsunk a modositani kivant idéegysegre, és irjuk be
a megfeleld értéket, vagy hasznaljuk a mezé melletti léptetégombokat.

Datum €sidS | Iddzdna | Internet-idd .

< 4 F a
9 ya
6} L !
23 e 3 a”
{26 27 28 29 30 31
11:34:36 =
Jelenleqgi idSzona: Kdzép-eurdpai nyari ido
I OK l [ Mégse }

Az Idézéna fulon lathatd legordilé listaban beallithatjuk aktualis tar-
tézkodasi helylinket a vilag id6zénaiban. Tartozkodasi helyink meg-
valtoztatasakor a Windows az U] id6zénanak megfeleléen atallitja sza-
mitdgéplnk belsé orajat. Ez a funkcid els6sorban azoknak nyujt segit-
seget, akik sokat utaznak kulféldre hordozhato szamitogepukkel.

Datum és idg | 1ddzona

rnet-i

. [Flautomatikus atallas a nyéri idSszémitasra

i OK ] { Mégse

~ Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu
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Ha az Automatikus atallas a nyari idészamitasra jel6lénégyzetet
bekapcsoljuk, a Windows a kell6 idében atallitia szamitogeplnk belsd
orajat a téli, illetve a nyari idészamitasnak megfeleléen.

Megjegyzés

A szamitégép rendszerdatumanak és idejének modositasakor fokozott figyelemmel

jarjunk el, mivel a modositas hatassal lehet a halézatba kapcsolt szamitégéepek
szinkronizalasara.

A Windowsban a terlleti beallitasok hatarozzak meg tobbek kdzdtt
aszamok és aziddkijelzés formatumat, valamint billentylzetink
nyelvét és billentylizetkiosztasat. Ezek a beallitasok nem csak a Win-
dows operacios rendszer, hanem altalaban a Windowsban telepitett
programok muikodését is meghatarozzak. Példaul az Excel tablazat-
kezeld programban a bevitt szamadatok vagy datumok értelmezése
és megjelenitése is a Windows terileti beallitasainak megfeleléen tor-
ténik.

A terlleti bedllitasok moédositasahoz kattintsunk a Vezériépult mappa
Datum-, id6-, nyelvi és terileti beallitasok, majd A szamok,
datumok és az id6é formatumanak moédositasa hivatkozasara.

Terilleti 5 nyelvi bedllitisok . @K

{Teriieti beallitasok | Nyelyek | Specidlis|

Szabvanyok es formétumck.

Ez a bedllitas befolpasolja, hogyan jelennek meg a szamok,
pénzeagységek, iddpontok és datumok az egyes programokban.

Vélasszon ki eqy elemet, és megjelennek a hozza tartozd beallitasok,
vagy sajat formatum megadéasahoz kattintson a Testieszabas gombra:

i v | Tesheszabas... |

Hmasyar

Mintak. x
-1 7 I
Pénznem: 123 456 ?BSDBFt :

Idfs: T S

Ravid détum:  (2002.08.16.

TR Rt S Tt st R B iR i e LA | i

Hossz( détum: 20_02_. augusztus 16.

Foldrajzi hely 1

It beéllithatja a jelenlegi tartézkodasi helyét, igy a szolgaltatasok
konnyebben tudnak helyi informécidkkal szolgalni (pl. hitek, iddjaras):

Magyaroiszag v

e e

A parbeszéd panel Teriileti beallitasok fulén lathato legordild listabol
valaszthatjuk ki, mely orszag szabvanyainak megfelel6 terlleti bealli-
tasokat kivanjuk hasznalni. Ennek hatasara automatikusan megvaltoz-
nak a Szam, Pénznem, Idé és Datum alapbeallitasok is.
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A Testreszabas gombra kattintva megjelené parbeszéd panelen tet-
szblegesen valtoztathatjuk a fent emlitett formatumokat.

A Szamok és a Pénznem flilbn a szamok és az orszag alapértelme-
zett pénznemének kijelzésével kapcsolatos beallitasokat moédosithat-
juk.

| Szamok | Pénznem  1d6 Détum | Rendezés

bint

Pozitiv, 12345678300 | MNegativ -123456 769,00
il e -
Tizedesiegyek s2éma; 5 TR
Ezres elvalaszto: | R
Szémjegyek csoportasitasa: . 123 456 793 1
Negativ eldjel: -

Megaliv szamformatum:

Vezetd nulldk megjelenitése:

Listaelvalaszté: w

Meénékiendszer M élnku: “

{ oK ' . Mégse

A Szamok fll Tizedesjel lenyild listajaban megadhatjuk a tizedesjel
formatumat. A Tizedesjegyek szama lenyild listdban megadhatjuk,
hogy a tizedesjel utan hany tizedesjegy szerepeljen. Nagy szamok
esetén az Ezres elvalaszté listAban adhatjuk meg az egyes szam-
jegycsoportokat elvalaszio jelet. A Szamjegyek csoportositasa lista-
bol kivalaszthatjuk, hogy egy szam szamjegyei milyen modon kerlje-
nek csoportositasra. Negativ szam beallitasakor a Negativ elgjel lis-
taban megadhatjuk a szamhoz tartoz6 negativ eldjelet. A Negativ
szamformatum lenyild listaban a negativ szam megjelenitési moédjat
allithatjuk be. Ha 0 és 1 kdzé es6 szamokat akarunk abrazolni, lehetd-
seégink van beadllitani, hogy a tizedesjel el6tt szerepeljen-e vezetd
nulla vagy sem. Ezt a Vezetd nullak megjelenitése listaban valaszt-
hatjuk ki. Szamsorok készitésekor a listaeclemek elvalasztasara a Lis-
taelvalaszto lenyilo listabdl célszerl elvalasztojelet valasztani. A Mér-
tekrendszer listaban megadhatjuk, hogy a szamitoégépen a metnkus
vagy az amerikai mértékrendszert akarjuk -e hasznalni.
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Amennyiben az egyes listakban szereplé elemektél eltéré formatumo-
kat kivanunk megadni, az 0j elem megadasa a kivalasztott listaban
az elem begépelésével torténik. A beallitott szamformatumokat a Min-
ta csoportban tekinthetjik meg.

Szamok  Pénznem  |da Déatum = Rendezés
Minta
Pozitiv: 123 456 78300 Ft Negativ: 123456 78300 Ft
Pénznem jele: g v
Pozitiv pénzformatum 11Ft ~
Meagativ pénzformatum: A1F v
Tizedesjel . W
Tizedesjeqyek szama: 2 v
P o e e e
Szamjegyek csoportasitasa: 123 456 789 .
( Y
[ oK ] | Mégse |

A Pénznem fillén alapértelmezésként a Teriileti beallitasok flon
kivalasztott orszag pénznemeére vonatkozd beallitasokat talalunk.

A Pénznem jele lenyilo listabdl kivalaszthatjuk vagy megvaltoztathat-
juk az adott orszagban hasznalt pénznem jelét. A Pozitiv pénzforma-
tum és a Negativ pénzformatum listakban a pozitiv, illetve negativ
peénznemmennyiség megjelenitési modjat adhatjuk meg. A tovabbi
négy lenyilo lista funkcioja megegyezik a Szamok fil6n talalhatd meg-
feleld listak funkcidjaval. A beallitott pénznemformatumokat a Minta
csoportban tekinthetjiuk meg.
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Az Idé és Datum fuleken azidépontok és datumok kijelzésenek
formatumat modosithatjuk.

 Terlileti beallitdsok testreszabasa

;lS'éérrrnjcVn‘kl;JPénzgemz 198 Détum | Rendezés. :
Mirita - :
Minta: ’
|daformatum: b |
Idselvalasats: v
Délgldttjele:  de ' T ad
B du ........................ =1
Az idSfoimatum éntelmezése
o=dia p=peic m=masodperc i=de vagy du ;
0=1206a ’
0=2441a i
00, pp. mm = vezetd nulla
0, p. m = hincs vezetd nulla
i
[- 0K ] { Mégse J

Az Idé ful Idéformatum lenyilo listajaban az idé megjelenitési modijat
valtoztathatjuk meg. Amennyiben a listdban felsoroltaktdl eltérd
formatumot kivanunk beallitani, a megfelelé formatumkddot kell begé-
pelniink az Idéformatum mezdbe. Az Idéelvalaszté listaban megad-
hatjuk, hogy az idéegységek kozott (6ra, perc, masodperc) milyen
elvalasztojel szerepeljen. A Délelétt jele, valamint a Délutan jele
listakban a megfeleld6 napszakok jeldlését allithatjuk be, vagy mo-
dosithatjuk.

Teriileti beallitasok testreszabas:

Szamok Penznem idé | Détum ‘WRéndezérs;j

B
Maptar
Kétszamjegyii év bevitelekor értelmezés a kovetkezd két év kozolt:
_ & . “13
Rovid datum
Minta: 120020816, i

Fivid dbiuiomatun:

Datumelvalaszto: I

* Hosszi détum
Minta: 12002, augusztus 16. i
Hoss20 datumformatum: iéééé‘ HHHH n. v

| o ][ Mégse || Akamag |
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A Datum ful Naptar csoportjaban beallithatjuk, hogy amennyiben
egy evszamot ket szamjeggyel adunk meg, azt hogyan értelmezze
a program. Alapértelmezettként az 1930 és 2029 kozotti idéintervallum
van beallitva. Ez azt jelenti, hogy ha két szamjeggyel adunk meg
egy évszamot, és az szerepel a megadott idéintervallumban (példaul
1998 helyett 98-at irunk), akkor a program felismeri, és automatikusan
eléirja az évszamnak megfeleld elsd két szamot, jelen esetben a 19-et.
Amennyiben a 2018-as évet jeldljuk 18-cal, a program felismeri, hogy
az évszam benne van a megadott intervallumban, és automatikusan
eléirja az évszamhoz tartozo els6 két szamot, ebben az esetben a 20-
at.

A Rovid datumformatum és a Hosszu datumformatum csoportok-
ban a datumformatum révid vagy hosszu megjelenitesi modjait allit-
hatjuk be.

A Teriileti és nyelvi beallitasok panel Nyelvek fulén a nyelvi beallita-
sokat talaljuk.

Teriileti bealitésck | Nyelvek | Specialic|

Szovegbeviteh nyelvek és mo i
A szavegbevitelnél hasznalhato billentyiizetkiosztasok és irasiegybevivik
megtekintéséhez vagy modositasdhoz kattintson a Részletek gombra

 Bészletek...

Kiegészitd nyelvi tdmogatas
A legtobb nyelv alapértelmezés szerint telepitve van. Tovabbi nyelvek
telepitéséhez jeldlie be a meafeleld jeloldnéayzeteket az alabbi listaban.
[ Kompleg irdsrendszerek és a jobbrdl balra ird nyelvek (tobbek
kazalt a thai nyelv) (&ljainak telepitése
] Kelet-gzsiai nyelvek t&]jainak lelepitése

[ok ][ Mégse | [ akamez |
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A Szovegbeviteli nyelvek és madszerek csoport Részletek gomb-
jara kattintva megjelenithetdé panelen talalhatjuk a részletes nyelvi
beallitasokat.

Bedllitasok |

Alspételmezetl szovegbevilel rogly

WVélassza ki, hogy 2 szamitdgép milven nyelvi beallitasokkal induljon.

Telepitelt szolgéliatdscl

Jeldlie ki a listaban feltuntetett szovegbeviteli nyelvekhez telepitendd
szolgaltatasokat. A Hozzaadas és Elavolitas gombok hasznalataval
madosithatja a listat.

E angol [egyesiilt dllamokbeli)

& Billentyiizet :
= amerikai
0 oy (=
Billentyiizet {
= magyar i1 Eltdvolités
Bedliitazok

Nyelvi eszkigztér.. | | Bilentyiizetbealitasok... |

o) (o

Az Alapértelmezett szovegbeviteli nyelv csoportban billentylzetiink
kiosztasat valtoztathatjuk meg. A billentylizetkiosztas megvaltoztata-
saval a betik, szimbdlumok, irasjelek helyét modosithatjuk a billentyd-
zeten. Példaul: magyar nyelvrél angol (amerikai) nyelvre térténd
valtasnal az y és a z billenty(ik helye felcserélédik a billentylzeten.

A Telepitett szolgaltatasok listaban a billentylzetiinkhéz aktualisan
beallitott nyelvek lathatok. '

Uj billenty(izetkiosztas beallitasahoz kattintsunk a Hozzaadas gombra,
majd a megjelend parbeszéd panel Nyelv listajaban valasszuk Ki
a megfeleld nyelvet és — sziukség szerint — a hozza tartozd billentyd-
zetkiosztast.

] nye.lv:._fe_lvale e

Lolasz v
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A Telepitett nyelvek listdban az alapértelmezett billentylizetkiosztas
neve mellett pipat lathatunk. Az alapertelmezés megvaltoztatasahoz
jeléljuk ki a megfeleld nyelvet, és kattintsunk az Alkalmazas gombra.

A nem hasznalt billentylizetkiosztasokat az Eltavolitas gombbal
vehetjik le a listarol.

A Billentylizetbeallitasok gombra kattintva megjelenik a Specialis
billentylizetbeallitasok panel.

Specialls billentyiizetbedllitasok

& Caps Lock kikapcsolasa

(33 CAPS LOCK megnyomasars ) A SHIET megnvoméséra

Sziveagbevitel nyelvének hivébetii

Miivelet Billentyiik ombinécié

. [Nincs.

E\"éllés a kavetkezdre: angol [egyesiilt dllamokbeli) - amerik ai
E\Féllés a kovetkezdre: magyar - magyar [Nincs)
?\f'éllé.s a kovetkezdie: olasz [olaszorszagi] - olasz [Mincs)

[Bi_llen!pﬁkombinécié madositasa... !

L oK ] l M‘égse }

A panel tetején lathatdo A Caps Lock kikapcsolasa csoport opcidi se-
gitségével meghatarozhatjuk, hogy a CAPS LOCK funkcié bekapcso-
lasa utan a CAPS LOCK billentyli ismetelt leutésével vagy a SHIFT
billentyld hasznalataval lépjink ki a nagybetls Gzemmaodbol.

Amennyiben tébb billentylizetkiosztast hasznalunk, és azok kozott
gyakran valtogatunk, érdemes beallitani a kulonféle nyelvek kdzotti
atvaltasra szolgald billentylkombinacidkat. Ezt a Szévegbevitel nyel-
vének hivobetii csoportban tehetjik meg.

A billenty(izet aktualis nyelvének megjelenitését ki- vagy bekapcsolhat-
juk a Beallitasok csoport Nyelvi eszkéztar gombjara kattintva meg-
jelenithetd parbeszed panelen.

[V1i8 nyelvi eszkoztar megjelenitése az asztalori

[ A nyelvi eszkoztar atiatszdva tétele nem aktiv dllapatban
7] Tovabbi ikonok megielenitése a npelvi eszkiztéthoz a Télcén
[¥] Szoveqcimkék megjelenitése a nyelvi eszkiztaron

[T] A specidlis szovegszolgaktatasok kikapesolasa

ok || Mégee




A TALCAES

A START MENU
BEALLITASAI

A TALCA

MERETEZESE ES
HELYZETE

Informatikai és Hirkézlési Minisztérium » www.ihm.gov.hu

o0 o
6000

@

'y
ee &
Informatikai és
Hirkgzlési
Minisztérium

Az aktualis nyelvi beallitasok elrejtéséhez vagy megjelenitéséhez kap-
csoljuk ki vagy be A nyelvi eszkdztar megjelenitése az asztalon
jelélénégyzetet.

Megjegyzés

A nyelvi eszkoztar megjelenitése az asztalon jel6lonégyzet bekapcsolasa csak
ii?ii A specialis szovegszolgaltatasok kikapcsolasa jeldl6negyzet kikapcsolt allapo-
. taban lehetséges. :

A Nyelvi eszkdztar alaphelyzetben a Talcan, az 6ra mellett lathato.

Az elrejtést és megjelenitést kdvetden alaphelyzetben az asztal jobb
felsé sarkaban jelenik meg.

Ebben az esetben a Nyelvi eszkdztarat a 2 Kis méret gombra kat-
tintva helyezhetjik el a Talcan, es az El6z6 méret gombra
helyezhetjik vissza a Asztalra.

A témakdérhéz kapcsolodo gyakoriofeladat:
Feladatgyljtemény 17. feladat

Windowsban végzett munkank alapvetd kelléke a Talca. A Talca beal-
litasainak testreszabasaval gyorsithatjuk, kényelmesebbé tehetjik
munkankat.

A Talca méretét az ablakok esetében hasznalt atméretezéssel valtoz-
tathatjuk meg. Fogjuk meg a Talca szegélyét, és hluzzuk a képernyd
széle vagy kdzéppontja felé.

A Talca athelyezésehez vigylk az egeret a Talca egy ures teriletere,
majd a bal gomb nyomva tartasa kézben huzzuk az egeret a képernyd
tetszéleges széléhez. Erre az A Talca zarolasa jeldlénégyzet bekap-
csolt allapotaban nincs lehetéségink.

7 TIPP

A Talca fuggéleges helyzetbe allitasaval sokkal tébb teret nyerhetiink futd alkalma-
. zasaink nevének megjelenitéséhez, mint a Talca vizszintes helyzetben t6rténd
. atméretezésével.
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Az egér jobb gombjaval a Talca ures terlletén kattintva felbukkanoé
gyorsmenl Tulajdonsagok parancsanak hasznalataval megjelenit-
heté parbeszéd panelen a Téalca és a Start menu néhany tovabbi
beallitasahoz férhetlink hozza.

[¥] & Télca automatikus elrejtése ;
[#] & T alca legyen mindig lathats a tobbi ablak eldtt .
Hasonld gombok csoportositisa a Télean

714 ayorsinditas megielenitése

Ertesitési terilet

[¥] &z dra megielenitése

Az értesitési teruletet rendezettebbé teheti, ha elrejti azokat az |
ikonokat, amelyekie mar iégen nem kattintott ra. i

& nem aktiv ikonok elrejtése i leslleszagés..,

[ ok 1| Mégse ]!

A Talca ful A Talca zarolasa opcio bekapcsolasa esetén a Talcat nem
lehet athelyezni, illetve atmeretezni az Asztalon.

Talca automatikus elrejtése jel6lénégyzet bekapcsolasa esetén
a Talca eltinik a képerny6rdl, amikor nem aktiv. igy a képernyéteriilet
telies egészében a rendelkezésinkre all. A Talca megjelenitéséhez
az egeret a képernyd széléhez kell huznunk.

A Talca fulon talalhatd A Talca legyen mindig lathaté a tébbi ablak
elétt jeldldnégyzet bekapcsolt allapota esetén a Talca mindig
az Asztal legfels6 elemeként jelenik meg, igy nem takarjak el a megje-
lené ablakok. Ezt az opciét — kiUldndésen a kezdd felhasznaloknak —
célszerld mindig bekapcsolva hagyni.

Az ora megjelenitése jeldiénégyzet ki- vagy bekapcsolasaval szaba-
lyozhatjuk, hogy a Talca jobb alsd sarkaban megjelenjen-e a szamito-
geplnk bels6 oraja altal mert id6.
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A Start menii fllon valaszthatunk az Uj stilust és a korabbi verzidkbol
ismert menustilus kozul.

L @5t _rgem.z Testieszabas...
i Ezt a menustilust hasznalva kaonnyen férhet
; hozzd az internethez, e-maihez és

leggyakrabban hasznalt programjaihoz.

{0 Klasszikus Start menii
Ha ezt a lehetdséget valasztia, a Windows
korébbi véltozataibdl ismert mentistilust
hasznalhatja.

o (e )

A Testreszabas gombra kattintva megjelend parbeszéd panelen
tovabbi beallitasokat talalunk.

] () Kis jkonok

Programal

A Stait menul a legayakrabban hasznalt programokra mutald
parancsikonokat tartalmaz. A parancsikonok listéjanak torlése a
programokat nem tarli,

A Start menuben megjelend gTA ——
programok sz2éma: L A Lista tarlese

A Start meniben megielend elemsk

Intemet: Intemet Explorer v

[ Emait Microsoh Outlock

Az lkonméret kivalasztasa a programokhoz csoportban beallithat-
juk, hogy a Start menu kinyitasakor megjelend ikonok az almenikben
szerepl6 ikonokkal megegyezd vagy nagyobb méretiek legyenek.

A Start menl megnyitasakor a leggyakrabban hasznalt néhany prog-
ramunk listaja talalhatd. Ezeket a programokat nem kell kikeresniink a
menibdl, igy egyszeriibben futtathatjuk 6ket. A Programok csoport
leptethetd mezdjében beallithatjuk, hogy maximum mennyi program
lehet ebben a listaban.

Informatikai es Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu 73
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A Start meniiben megjelené elemek csoportban beallithatjuk, hogy
megjelenjen-e az internetbéngészd és levelezdprogramjaink ikonja.
Ha tdbbféle internetes programunk van, a legordulé listabdl azt is kiva-
laszthatjuk, hogy melyik program ikonja keriljon a Start menibe.

A Specialis fulon tovabbi beallitasokat talalhatunk.

A Start menii testreszabdsa
Altalénos | Specidlis

i beallitaa:

megnyitasa az egérmutatd felettiik taitasarg

[¥] Ujonnan telepitett programak kiemelése

 ASta ment elemer

[¥] Athizasi miivelet engedélyezése ~
_‘_‘) Dokumentumok i
L {5 Megielenités hivatkozasként

) Megielenités meniiként
i {3 Nejelerienmeg
¢ [¥] Futtatas parancs
f I M2k kalial
A legutdbb hazondlt dobumentumek
Ezzel a bedllitassal hamar hozza tud fémi a legutdbb megnpitolt

dokumentumokhoz. 4 hista torllése nem jelenti & dokumentumok
toréset.

[7] & legutébb megnyitott dokumentumok listazasa Lista tarlese

ok [ Mege |

A Start meni beallitasai csoportban a Start meni néhany specialis
parancsanak és programcsoportjanak megjelenitését befolyasolhatjuk.

A Start menii elemei listAban kikapcsolhatjuk vagy bekapcsolhatjuk
a kulénb6zdé alkalmazasok ikonjainak Start menliben torténd
megjelenését.

A legutobb hasznalt dokumentumok csoportban bekapcsolhatjuk,
hogy a Start meniuben jelenjen meg az utolsé 15 fajl, amit hasznal-

£<k Dokumentumok

) képek
»
* B Zene

ﬁ Sajatgép

(}Wezmm-l
ﬂ;— S5 £5 LAMCGatAS

o Keresés

77 Futtatés

A témakorhéz kapcsolodo gyakorléfeladatok:
Feladatgyljtemény 15., 16. feladat
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UJ ELEM A Start meniibe Uj elemek leggyakrabban egy Uj program telepitése
HOZZAADASA soran keriilnek be. Szilkség szerint a Start meniiben mi magunk is

A START MENUHOZ létrehozhatunk Uj elemeket. Erre azonban csak klasszikus stilust Start
meni valasztasa esetén van lehetéséglink. A Klasszikus Start meni

opcio valasztasa utan kattintsunk a Testreszabas gombra. A megje-

lené parbeszéd panelen a korabbi verziobol atvett médon lehet a Start

ment testreszabni.

Menlelamek

=| Elemek hozzdadasaval és
re—t  elkavalitésédval iggnyeinek o
B x ;
LW megfelelden alakithatja a Start Elt&volitas
menit, =
Specialis
Visszarendezés

2 A lequtdbb hasznalt
:z,}[ dokumentumnok, programok és
: webhelyek listdjanak
eltdvolitdsdhoz kattintson a
Tarlés gombra.

Térlés

& Start meni specialis beallitasai

[T A haldzati kapesolatok kibontasa
¥l Athtzasi miivelet engedélyezése
[} Dokumentumok mappa kibontésa
[ Feligyeleti eszkizék meajelenitése
| Futtatas megjelenitése
71 kedvencek megijelenitése
3 [1 Képek mappa kibontasa

|

[ OK H Méqgse ]

A Hozzaadas gomb hasznalatakor a Parancsikon
szed panel jelenik meg a képernydn.

_rant_:_s_ikgr_! létrehozasa e

A vardzsld segitségével helyi vagy haldzati programokra,
fajlokra, mappakra, szamitdgépekre vagy internetcimekre
mutatd parancsikonokat hozhat létre,

Adja meg az elem helyét:

| | Talldzas...

A Folytatashoz kattintson a Towabb gombra.

|

létrehozasa parbe-

A panelen lathatoé rovatban adjuk meg annak a programnak vagy fajl-
nak az elérési Utvonalat, amelyet a Start menibe szeretnénk felvenni.
Elérési utvonal alatt a program vagy fajl mappaszerkezetben elfoglalt

Informatikai és Hirkézlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu
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helyének megadasét értjuk. Amennyiben nem ismerjik a program el-
éresi utjat, hasznaljuk a Windows Keresés funkciojat.

A Keresés funkcidval a Fajlok és mappak keresése fejezetben foglal-
kozunk részletesen.

Az alabbi példaban egy Levelek nevi mappa parancsikonjat helyezzik
el a Start menuben.

Az elérési utat legegyszeribben a Tallézas gombbal adhatjuk meg.

A megjelend Tallézas a mappak kozoétt ablakban hatarozzuk meg
a program vagy fajl helyét, majd az OK gombbal térjink vissza
a Parancsikon létrehozasa ablakhoz.

Jeldlie ki a parancsikon céljat:

# £} Dokumentumok ~
= v_é Sajataép
i f} 3,5"-es hajlékonylemez (a:)
i=i e Helyi lemez (C1)
+ ‘_) Documents and Settings
= |73 Dokumentumak,
I Bemutatdk
=}
7 Hivatslos
7 Magdn 15

[ Uj mappa létrehozasa ” QK ][ Mégse ]

A tallézas eredményeként a kivalasztott program neve és Utvonala
megjelenik az Adja meg az elem helyét mez&ben.

A vardzslo segitségével helyi vagy héldzati programokra,
fajlokra, mappékra, szémitdgépekre vagy internetcimekre
mutatd parancsikonokat hozhat létre.,

Adja meg az elem helyét:

Talldzas. ..

A folytatashoz kattinkson a Tovabb gombra,

[ Tovabb = ] [ Mégse
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A Tovabb gomb hasznalata utan megjelend listabdl valasszuk ki, hogy
az uj elem melyik programcsoportba keriljon.

dlasz
Jeldlje ki a parancsikon elhelyezésére szolgald mappat:
{7 Start Menu ~
i i
77 Inditdpult
) Kellékek
) Kisegitd lehetdsegek
77 Szorakozds
v
Uj mappa. ..
[ < Yissza " Tovabb = l [ Mégse ]

Szilkség esetén Uj programcsoportot is létrehozhatunk az Uj mappa

gombra kattintva.

Az utolsd |épésben a programcsoportba felvett elem nevét adhatjuk

meg.

rogramnév kivdlasztasa

A Befejezés gombra kattintva hozhatja létre a

< Yissza H Befejezés ] i Mégse ]

Informatikai es Hirkozlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu
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A Befejezés gomb hasznalata utan az 0j elem megjelenik a Start

menuben.

d’fiée dokumentum megnyitasa
Uj OFfice dokumentum

. Windows kataldgus

Windows Update

) Microsoft Office eszkizok b

Dokumentumok.

Kijelentkezés - Kis Ede...

-Windows XP Home Edition

A szamitdgép kikapcsalasa...

i Start

Bealltasock ¥ [B] Microsoft Access
f‘} e . Mfcrosoft Excel
i3 Microsoft FrontPage
@ Siigd és tamogatas B Microsoft Outlook
H . ' Microsoft PowerPoint
7 Futtatss... Microsoft Word

g 77 Kelldkek

) Microsoft Proxy Client ’
&5 Internet Explorer

MSM Explarer
Outlook Express

. Tavsegitséq

Windows Media Player
Windows Messenger

ELEMEK A Start menl elemeinek eltavolitasahoz kattintsunk az Eltavolitas
gombra. :

ELTAVOLITASA
A START MENUBOL

78 o

- Elemek hozzdadasival és
4 eltavoltasaval igényeinek
megfelelden alakithatja a Start
mendt.

A legutabb hasznalt
dokumentumok, programok és
webhelyek listajanak
eltdvolitdsahoz kattintson a
Térlés gombra.

4 Start mend specidlis beallitasai:

\ | Eltévalités... ]
~ >

Térlés

{ [ A héldzati kapcsolatok kibonkésa

| ] Athozasi milvelet engedélyezése
] Dokumentumok mappa kibontasa
[ Pelugyeleti eszkéztk megjelenitése
i [v] Futtatas megjelenitése

71 kedvencek megjelenitése

] Képek mappa kibontasa

<

0k

J[ Mégse ]
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A megjelend parbeszéd panelen valasszuk ki az eltavolitani kivant ele-
met, majd kattintsunk az Eltavolitas gombra.

A Start mend adott elemének eltavolitdsahoz jeldlie ki az
elemet a listabdl, majd kattintson az Eltavolitds gombra.

|17 Start Menu L
| =1 Programs :
| 7 Inditapult
=477 Kellékek
s ,f‘_“} Kiseqgitd lehetdségek
[T} Szérakozas
o i
g gyz
a0 Jegyzettémb
B Parancssor
423) Program kompatibilitasa varazsld
f___rj Szinkronizalas
4.4 Windows Inkézd
<4 Internet Exolorer

i

{ Eltvolitas } [ Bezaras ]

Az elemek eltavolitasanal jarjunk el kérlltekintéen. Egy programcso-
port eltavolitasakor a programcsoport teljes tartalma toérlédik. Terme-
szetesen a toérlés csupan a hivatkozasokra vonatkozik, maguk az alkal-
mazasok tovabbra is elérhetbek lesznek.

TIPP

A Start menibdl torolt elemek — a Sajatgéprol torolt egyéb elemekkel egyutt — els-
sz6r a Lomtarba kerlinek, igy a tévedésbdl térélt elemek kénnyen visszaallithatok.

AZ ESZK(")ZTARAK A parancsok vagy programok gyors elérését szolgald ikonokat illetve
HASZNALATA gombokat tartalmazd savot vagy ablakot eszkdztarnak nevezzik.

A Talcan alaphelyzetben négy kilénb6zé beépitett eszkdztar jelenit-
heté meg, ezenkivill lehet6séglnk van egyeéni eszkoztar felvételére is.
Az eszkdztarak megjelenitéséhez vagy elrejtéséhez kattintsunk
az egér jobb gombjaval a Talca vagy barmely eszkdztar Ures terlletén,
eés valasszuk a gyorsmenu Eszkoztarak almenljének megfeleld
parancsat.

Cirn

Hivatkozasok

v Myelvi eszkdztar

Asztal
Gyorsinditas

) S

Aszhal megjelenités

""" 1Jj eszkiztar. ..
Feladatkezeld 1 ; :

v A Télca zarolasa
Tulajdonsagok

Eszkoztarainkat a Talcahoz hasonléan, am attél teljesen fuggetlendl
a képernyd tetszbleges szélére helyezhetjik, s6t akar o6nalld
eszkoztarablakkent is megjelenithetjik. Ehhez nem kell mast tenntink,
mint az eszkdztarat — az eszkdztar bal szélén elhelyezkedé — fogan-
tydjanal fogva a kepernyd tetszéleges terlletére huzni. Ha az eszkéz-

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu e79
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tarat nem a képernyG valamely szélén helyezzik el, eszkdztarab-

‘lakkent a tébbi ablakhoz hasonléan kezelhetjiik.

A gyakran hasznalt parancsikonjainkat nemcsak az Asztalon vagy
a Start meniben eérhetjik el. Erre szolgal a Talcan lathatdo Gyorsindi-
tas eszkoztar is, amelynek segitségével kdnnyen és gyorsan elérhet-
juk a gyakran hasznalt programokat, mappakat és egyéb allomanyo-
kat. Alaphelyzetben az eszkdztar az Asztal megjelenitése, az Inter-
net Explorer és az’Q_u_t_look Express parancsikonokat tartalmazza.

A Gyorsinditas eszkoztarra kétféle modszerrel vehetiink fel parancs-
ikonokat.

Az els6 lehetb6ség a Fogd és vidd mddszer. Fogjuk meg az egérrel
a megfelelé program parancsikonjat az Asztalon vagy magat a fajlt
a Windows Intéz8 ablakban, és huzzuk a Gyorsinditas eszkéztarra.

Szémoldgép

Windows Media Player

Ekkor a Windows létrehozza a megfeleld parancsikont. A parancsikon
szlkség szerinti atnevezéséhez hasznaljuk a gyorsmenl Atnevezés
parancsat.

A masik lehetfség a korabban megismert Parancsikon létrehozasa
parbeszed panel hasznalata. Kattintsunk az egér jobb gombjaval
a Gyorsinditas eszkoztar Ures teruletére vagy fogantyudjara, és valasz-
szuk a gyorsmeni Megnyitas parancsat. A megjelend ablakban ismét
kattintsunk az egér jobb gombjaval egy Ures terlleten, majd hasznaljuk
a gyorsmenl Uj » Parancsikon parancsat. Ez utan a parancsikon
letrehozasat a korabban megismert modon vegezhetjiik el.
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UJ ESZKOZTARAK A meglévd eszkdztarakon kiviil magunk is létrehozhatunk Ujabb esz-
LETREHOZASA koztarakat. Kattintsunk az egér jobb gombjaval a Télca vagy barmely
eszkoztar Ures terlletén, és valasszuk az Eszkoztarak » l:lj eszkoztar
parancsot. A megjelend Uj eszkéztar parbeszéd panelen jelsljink ki

egy mappat az eszkdztar elemei szamara.

% % Halozati helyek
# Lomtér

Mappa: t)ckuﬁ;uer{tﬁ%uk

[ (Jj mappa létrehozasa J[ OK }[ Mégse l

Szilkség szerint (j mappat is létrehozhatunk az Uj mappa létreho-
zasa gombbal. A létrehozott Uj eszkdztar a Gyorsinditas eszkéztarhoz
hasonléan hasznalhato.

. TIPP

Eszkdztarunk szamara meglévdé mappakat is kijelélhetink, igy a mappa tartalma -
az eszkéztar gombjai  segitsegevel is elérhetd lesz. Probaljuk ki példaul
az eszkdztarat a Dokumentumok mappahoz vagy valamelyik lemezmeghajténkhoz
rendelni. Csokkentsik az eszkdztar méretét a lehetd legkisebbre, és tartalmanak
i1 elereséhez hasznaljuk az eszktztar jobb szélén lathato jobbra mutaté nyilat.
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HANGSEMA A Windowsban bekoévetkezd kilonféle eseményekhez — példaul
A iTA a Windows indulasahoz, a kilépéshez vagy a figyelmeztetd tUzenetek-
BEALLITASA hez — rendelt hangokat a Vezérlépult Hangok, beszéd és audioesz-
k6zdk hivatkozasara, majd A hangséma modositasa hivatkozasra
kattintva megjelenithetd parbeszed panelen allithatjuk be.

E&)l  Szerkesztés  Mézet  Kedvencek  Eszkozok  S0gé

? ".' } Keresés il Mappak

- Ahangséma a Windowsban és a programokban bekadvetkezd
- eseménypekhez rendelt hangok készletét jelenti Kijglalhet mér létezt
o sémét, vagy mentheti valamelyiket modositott farmaban,

Hangséma:

b

[Menkésma’slﬁénl..,fg Tarlés ]

- Hang megvéltoztatasihoz kaltintson ra az alabbi listaban eqy
. programeseményre, e [eldlie ki, hogy melyik hang vonatkozzon ra.
- Avéltoztatasokal Of hangsémaként mentheli.

[ windows P
A nypomiatas elkészult ]
Q} Alapenelmezett hangjelzés
. Az eszkizt nem lehetett csatlakoztatni

A Programesemények csoportban kivalaszthatjuk, hogy mely ese-
ményhez kivanunk hangot rendelni. A hangot a Hang legérdilé lista

elemei kozul valaszthatjuk ki. A _ﬂ lejatszas gomb segitsegével meg-
hallgathatjuk a kivalasztott hangot.
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A lejatszas hangerejének beallitasahoz kattintsunk a parbeszéed panel
Hangeré filére. :

[ Hangerd

L Hangok Audd )| Hang. § .‘H?‘.'dr‘.'r?.’ B G
@, Sound Blaster 16
</
E:zkoz hangeteje
¥ Halk Hangos
[T] Elnémitas
[“1Hangersikon elhelyezése a Talcan
~ Hangszard beallitasal
Az alabbi beallitasok segilségével megadhatja
a hangszord hangerejét, illetve mas éitékeket.
; { Hangsz616 hangereje... I ! Specials... %

i_ 0K H Mégse H Alkalmaz i

A lejatszas hangerejét a Eszkéz hangereje csoport csuszkajaval mo-
dosithatjuk. A Hangerészabalyzo koézvetlen elérésehez kapcsoljuk be
a Hangerdikon elhelyezése a Talcan jelolénégyzetet. Ekkor a talcan
megjelenik a Hangerd ikon.

Mindennapi munkank soran sziksegunk lehet egy-egy olyan prog-
ramra, amely még nincs a szamitégepunkén. Ekkor a programot tele-
piteniink kell. Altalanosan hasznalt médszer az automatikusan indulé
telepité CD-k hasznalata, vagy a programhoz mellékelt telepitési leiras
alapjan a telepitd fajl elinditasa és a telepités végrehajtasa.

A Windows XP operacios rendszer is lehetéséget biztosit a programok
egyszerl és biztonsagos telepitésére és eltavolitasara.
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TELEPITES Egy program telepitésének elsé lépéseként valasszuk a Start mend
A VEZERLOPULT Vezérl6pult parancsat

SEGITSEGEVEL

E Vezerlupull

%Fa)! Szerkesztés  Mézet  Kedvencek  Eszkdzok  Sigd a5

f“‘ Keresés Mappéak

i Vezériopult

Lasd még
L Windows Update
€ Sind 85 tamogatas

i3 Egveb bealivasck a
Yezériopulton

A megjelend Vezérlépult parbeszéd panelen valasszuk a Programok
telepitése és torlése hivatkozast. Ekkor a képernyén megjelenik a
Programok telepitése és térlése panel.

Programok telepitése es fiirlese

E %}é Jelenleq telepitett programok: Rendezés: péy v
Programck (WMware Tools ' - - Méret O35
modositdsa - . . : e ;

| vagy ektavolitasa e = . . Haszndlot ritkén

Utalso hasznalat 2003.06.02,

?i%? | fEoqan ot o i | Madositasfeltavaltas |
Uj Ftogr s : A o 3 e
hozzéadasa

=
Windows-
Gsszetevik
hozzéadasa

vagy
eltavolitésa

Bezéras
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Uj program telepitéséhez valasszuk az Uj program hozzaadasa
gombot, majd kattintsunk a CD vagy hajlékonylemez gombra.

Programok
modositasa
vagy eltdvoltasa

L program
hozzaadasa
-
G
Windows-
dsszetevik
hozzédadasa

vagy
eltavolitdsa

Program hozzdadasa CD-ROM-rdl vagy hajlékanylemezrdl

Ha programot szeretne hozzéadni CD-ROM-rdl vagy
haijlékonylemezrél, kattintson a CD vaagy hajlékonylemez gombra

Programok hozzaadasa a Microsofttdl

i (i Windows-asszetevek, eszkizilesztdk és rendszerfrissitések
hozzaadasahoz az internetrdl, kattintson a Windows Update gombra

CD vagy hajlékonylemez

wWindows Update }

Helpezze be a termek elsd telepitd hajlékonylemezét vagy
a CD-ROM-jat, majd kattintson a Tovabb gombra.

[ Jovabb> | [ Megse

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu
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Helyezzik be a hajlékonylemezt vagy a CD-t a megfeleld6 meghaj-
toékba, majd kattintsunk a Tovabb gombr

Ha ez a megfeleld telepittprogram, kattintson a Befejezés

gombra. Az automatikus keresés gjrainditasahoz kattintson
a Vissza gombra. Ha sajét maga szeretné meakeresni a
telepitprogramat, kattintson a Tallézas gombra.

Megnyitas:
| R

] t Talldzés...

[ < Vissza ]E Befejezés i [ Mégse ]

Ekkor a Windows megkeresi a program telepitéfgjljat. Amennyiben
nem értink egyet a Windows valasztasaval, a Tallézas gombra kat-
tintva magunk is megadhatjuk a fajl eléresi utvonalat.

A Befejezés gombra kattintva elindul a kivant program telepitdje.

Udvizaljiik a(z) Feader 5.0 CE Telepitd
programjdban! Ez a program fogja telepiteni a(z)
Reader 5.0 CE programat a szémitdgépére.

Erdisen ajanlatt, hogy Epjen ki minden Windows alkalmazasbél
mieldtt elinditia a telepitést. -

A telepités megszakitasadhoz kattintson a 'Kilépes'te, maid zara
le a futé alkalmazasokat. A telepités folytatdsdhoz kattintson a
‘Kavetkezt're.

FIGYELEM: Ez a program szerzGi joggal és nemzetkdzi
eqyezményekkel védett.

& programnak, vagy barmely részének illegalis reprodukalasa,
forgalmazasa torvényszéki eliarast von maga utan, valamint
vademelést a torvény altali legnagyobb méntékii buntetés
kiszabaséval.

¢
Kigpés |
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A telepitd utasitasait kdvetve sikeresen telepithetjik a programot. Kat-
tintsunk a panel Kovetkez6 gombjara.

4 Telepitd ‘Aeader 5.0 CE'“t a kovetkezi mappaba fogja
telepiteni,

Ebbe a mappaba torténd telepitéshez kattintzon 3 Kovetkezd're
Masik mappaba torténd telepitéshez kattintzon a 'Tallaz"ra.

Megszakithatia 'Reader 5.0 CE' lelepitését ha a Kilépés're
kattint.

- C&l Mappa- ; L e .

Tallsz.. |

< Vissza IKi:ivetkez'ci) :I Kilépés -

A megjelend panel Cél Mappa csoportjaban megadhatjuk a program
telepitésenek helyét. Az utvonal megadasahoz hasznaljuk a Tallozas
gombot.

A Kovetkez6 gombra kattintva elindul a szikséges allomanyok ma-
solasa.

fajlokka alakitasara, -
h: tasara,

Programf&lok masolasa. .
c\program fileshadobelacrobat 5.0 celhelphenutacrobat pdf

T
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A telepités befejezését a program parbeszéd panellel jelzi.

A telepitett program inditaséara szolgalé ikon altalaban bekerll a Start
menibe, illetve megjelenik az Asztalon is.

o - 5

_a Office dokumentum megnyitasa
] j Office dokumentum

%5 Windows katalogus

Y Windows Update

3 Indioput
| ) datékok

£ tternet D Kelekek
@ Intirrik Exhives = Mcrosoft Cffice eszhozok
— S —
I miai - Teanic -
4} v 5 :
~ ; . -
%g 1458 Explarer B RETLLLL o e
e Microsoft Access
@ Voo Media Piayer | ) Merosoft Excel
. m Microsoft FrontPage
\;-‘0% Windows Mo vie Maker Microsoft Cutlook
i Microsoft PowerPoink
é} Bavesetes & Windows 1F Microsoft Word

4

i}é Faok és brdlitasok &tvi MSN Explorer
Eaie 0 2 Outlook Express

L

T £

Tavsegiség
&) windows Media Flayer

13 windows
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A Programok telepitése és torlése panel Windows oOsszetevok
hozzaadasa vagy eltavolitasa gombjara kattintva a kdvetkezd panel

jelenik meg a képernyén:

Windows-osszeteviok R
Most hozzdadhat vagy eltavolithat Windows XP osszetevoket. I i)

Osszetev hozzdadisdhoz vagy eltdvolitisdhoz kattintson a meafeleld jeldidnégyzetre.
Arnyékolt négyzet jeloli a csak részben telepitends dsszetevitket. Eaqy nsszetevd tartalmanak
megtekintéséhez kattintson a Részletek gombra.

3,7 MB
0,0 MB
03ME

2 Haldzali szolgdltatasck

Leirds: A szémitdgépen Iéva fajlok és nyomtatdk megosztasa a haldzat mas fethasznaldival

Szikkséges lemezteriilet Dsszesen: 0.0 ME Réssiatek... '
27435 MB ) —

Szabad lemezteruet:

[ <Vissza [ Tovabb> | [ Mégse |

Az Osszetevék listaban jeldljik be a kivalasztott sszetevd elétti jeld-

dows tisszetevik varszsls. .

Az osszetevok konfiguralasa
A telepitd a kért modositasokat végai.

fi”.“'r L Véaron, amig a Telepitd az sszetevitket korfigurdlia. Ez tobb percet is
] @ igénvbe vehet, a kivalasztott osszetevik szamatal figaden.

Allapot: A telepitett fajlok vizsgélata...

{Haibun ]

|

I6négyzetet, majd a tovabblepéshez kattintsunk a Tovabb gombra.

Az Osszetevok telepitesehez sziikség van a Windows XP telepité CD-

re.

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu
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ALKALMAZAS Feleslegessé valt programjainkat a Vezérlpult segitségével egysze-
ELTAVOLITASA rien eltavolithatjuk hattértarunkrol. A Vezérldpultot a Start men
Vezeérlopult parancsaval jelenithetjik meg

E Vezerlupuli. . .

Fa)l  Szerkesztés  Nézet Kedventek Eszkdzok  Sugd

Lisd meég

B windows Update

A megjelend Vezérlopult parbeszeéd panelen valasszuk a Programok
telepitése és torlése hivatkozast. Ekkor a képernydn megjelenik
a Programok telepltese és torlése panel

?’&Ej i Jelenleq telepitett programak: Rendezés: :Név v

Programok
| modositasa ¢
g wvagy eltavolitass

5

Uj program
hozzdadasa

(8 vtware Tools

=
windows-
Gsszetevok
hozzdadésa

vagy
eltavoltésa
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Valasszuk ki a térélni kivant programot, majd kattintsunk a Kkijel6lit
programhoz tartozo Eltavolitas gombra.

Programok
i modositasa !
| vagy eltavolitasa |

oy
L

Uj program

hozzaadasa

o
Windows-
dsszetevok
hozzdadasa

vagy
eltavolitasa

Jelenleg telepitett programok:

I} Adobe Acrobat 5.0 CE

Kattintson ide tamogatasi informacidkert. Hasznalat ritkan

Utolsé hasznélat 2003.06,03.

Mddositas

Meéret

A program modositasahoz vagy a szémitdgeprdl valo eltavolitaséhoz
kattintson a Médositas vagy az Eltévolitds gombra.

B Viware Tools

Elavolas |

0,38MB

Biztos benne, hogy teljesen el akarja tavolitani ‘adobe Acrobat 5.0

CE-t és minden kompaonensét?

Igen I

Nem .

Bezéras

Ekkor a Windows megerdsités céljabdl rakérdez, hogy valdban tordini
kivanjuk -e a programot. Az eltavolitas megkezdéséhez kattintsunk
az lgen gombra.

Programof
médositas|
| vagy eltavoli

5
{j progran
hozzaadas)

Gsszetevd
hozzaadas

vagy
eltavolités

bt i
23.02mMB
uninstaliShield will iemove the software ‘Adobe Acrobat 5.0 ritkan
CE' hpmyaus computer. Please wait while each of the b s

following components is removed...

Elcvolités |
Osztott pragram Slomanyok. ..
Normél program allomanyok...

Mappa elemek. .

0,38M8

RN RN

Program mappék. ..
Program konyvtarak...
Program ‘tegistiy’ bejegyzések .

e

Bezéras

Informatikai és Hirkézlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu
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Ekkor a megjelend panelen nyomon kdvethetjik a program eltavolita-
sat.

uninstallShield will remove the software ‘Sdabe Acrobat 5.0 a |
CE' from your computer. Please wait while each of the
following components is removed... ?_03-06-03-

Eltsvolitss |

I progran v Osztott program allomanyok. .. o

hozzadés v Noimal program &llomanyok. .. ’
Tg'j ¥ Mappa elemek...
3 v i

Windows Program mappak..

asszetevd) v Program konyvtarak...

hozzéadés|
vagy ¥ Program ‘registy’ bejegyzések. .

eltavolitas

Az elavolitas befejzzddatt. Néhany elem nem lett
eltavolitva. Manualisan kell, hogy eltavolitson az
alkalmazashoz tartozo elemeket.”

Részletezés... ;

Eragt;amuk
© madositasa
| vaay eltavoltasa

- ;@- - o m.'smbr;.-' : : e Modositas(eavoltds |
Uj program % s
hozzdadasa

oy
pom
L
e
Windows-
dsszetevok
hozzdadasa

vagy
eltavolitasa

l Bezaras
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A SUGO A Windows XP Home Edition Sugdéjat a Start ment Sugé és tamoga-
HASZNALATA tas parancsaval jelenithetjik meg. A Sugot alapvetéen kétféle modon
hasznalhatjuk. Az egyik esetben a Sugoban szerepld témakoérok alap-
jan kereshetunk, mig a masik esetben miveletvégzés kbzben

egy adott feladathoz kerhetlink konkrét segitseget.

K_ER!ESES A Sugo kezddlapjan két lehetéség all rendelkezésiinkre a keresés
A SUGOBAN lebonyolitasara.

Y {} Térgymutats < -

keresés NN Siigo eés tamogatas

Keresesib ok Windows ¥P Home

A Sugoétéma valasztasa csoportban a Sugéban szerepld nagyobb
témakorok listajabdl valaszthatjuk ki a kivant témakaort.

Siigo és tamogatas

Windows P Home Edition

s ﬁgﬂ Nézgt valtasa
)

A hatter és a témak

Yalasszon feladatot...

Attekintések, cikkek és oktatéprogramok:

Tema kivilasstasa

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium © www.ihm.gov.hu e 93
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A megjelend ablak bal oldali, felsd listajaban talalhatd hivatkozasok
valamelyikére kattintva tovabb szlkithetjik a keresést. A kivalasztott
temakérhéz kapcsolddd anyagok az ablak jobb oldali listajaban jelen-
nek meg. A lista barmely elemére kattintva a konkrét segitészovegeket
tartalmazo lapokat jelenithetjuk meg.

fitasok

kereses NN 5
Ker

A szamitogep testreszabasa.

[ &z asztal

[ Az asztal ikenjai

[ start men
] & hattér és a kémak

[ képernyfkiméiok és képernydbeslitasok
[ Fajlok,
[ & billenty(izet és az egér

[ Tobb monitor

ppak es programok

[2] Betiitipusok és szévegek

% Hozzdadas a kedvencekhez ﬁ}')} Nézet valtasa

: SUgo és tamogatas

Windows XPHome Edition !

»

“’?‘&ﬁéé’
Masik téma valasztasa iy

1. Inditsa el a # Meaqielenités programot a
Vezérldpulton.

2. A Témak lap Téma listdjaban vilasszon egy 0)
témat,

4 Megjegyzés

e A Megjelenités tulajdonsagai parbeszédpanel
megnyitdsdhoz kattintson a Start gombra, a
YezérlGpult parancsra, majd a Megjelenés és
témak, végil pedig s Megjelenités hivatkozasra.

e A témak az zsztal dltalanos megjelenését
befolydsoljdk, beleértve a hatteret, a
képernydkimeldt, az ikonokat, az ablakokat, az

egérmutatdkat és a hangokat.

e Ha ugyanazt a szamitogépet tobb felhaszralo
hasznalja, és mindegyikik sajat felhasznaldi fidkkal
rendelkezik, akkor mindegyikik mas-mas témat
valaszthat.

Tovabbi tudnivalékért tanulmanyozza a

@ windows fogalms
Windows billentylparancsok - ttekintes

Eszkizdk

Kapcsolddd térmakbrik

Tovabbi informaciokat kaphatunk a Windowshoz kapcsolédé fogal-
makrol, billentylparancsokroél, eszkdzokrél a panel bal oldali, also lis-
tajanak hivatkozasaira kattintva.

A Sugo cimszavak szerinti keresésre is lehetfséget nyujt. Ezt a Sugo
kezdblapjan tehetjlk meg. Az ablak Keresés rovataba kattintva
geépeljuk be a keresett cimszét vagy annak elsé néhany betjét, majd
kattintsunk a rovat melletti nyilra.
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°| Tamogatas ./ Bedllitasok

Sugo és tamogatas

Windows %P Home Edition

% Hozzdadas a kedvencekhez %

Az osszes ablak lekicsinyitése gombba a
talcan

B ty
e Kattintson az @ gombra a &

4 Megjegyzés

30 talalat - keresés: Talca

Javasolt kémak (15 talalat)

e Az gomb csak akkor hasznélhatd, ha a
Gyorsinditas eszkdztar be van kapcsalva.

e Ha a Gyorsinditds eszkdztar nem lathata, kattintson
a jobb oldali egérgombbal a EEE szabad teriletére,
rmutasson az Eszkoztarak pontra, majd kattintson
a Gyorsinditas parancsra.

e Az dsszes nyitott ablak és parbeszedpanel kis
meéretlire valtozik, A kis méretre allitott ablakok
gombként jelennek meg & talcan, a
parbeszédpanelek azonban nem. Az ablakok és
parbeszédpanel G20 méretének visszadllitdsahoz

ere modo

izl

kattintson Ujra az gombra.

: o Kapcsolddad termakorok
Telies szdveqes keresés taldlatai (15 taldlat) ST =

Microsoft Knowledge Base (0 talalat)

o

A keresés eredményeként megjelené témakordk listajat a Javasolt
témak listaban talaljuk. A lista barmely hivatkozasara kattintva a jobb
oldali panelen megjelenik a hivatkozashoz tartozo segitészéveget tar-
talmazo lap.

A Sugo teljes szdvegében talalt eredmények a Teljes széveges kere-
sés talalatai listaban talalhatok.

30 kaldlat - keresés: Talca

Javasolt témak (15 talalat)

Teljes széveges keresés talalatai (15 talalat)

1.
2
3.
4,
o
automatikus észlelése és vezérlése -
ekintés
6. gombiainak csoportosikasa -

Ulete ~ attelintés

soport E]

Microsoft Knowledge Base (0 talalat)
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Amennyiben rendelkeziink beallitott internetkapcsolattal, a Sugé in-
dulé ablakanak Segitség kérése csoportjaban mas felhasznalok vagy
a Microsoft technikusainak segitsegét kerhetjuk az interneten keresz-
tal.

A Valasszon feladatot csoportban tovabbi informaciokat tartalmazo
internetes oldalakat erhetiink el.

Egy parbeszéd panel hasznalatahoz altalaban a panel cimsoraban
levd @ gombbal kérhetiink segitséget.

A Sugoé gombra kattintva a vonatkozé magyarazat kilén ablakban

jelenik meg, mig a & gomb hasznalatakor az egér 2 formara valto-
zik, és a parbeszéd panel egyes elemeire kattintva kaphatjuk meg
a hozzajuk tartozé instrukciokat. '

| Y-
Etre a gombra kattintva adhatja meg az asztalon megjelend
elemeket. & megfelelo bedllitasokkal Windows
programikonokat vehet fel és tavolithat el, &s kivalaszthatia az
adott programok.at jelképezo konokat is. & hasznalaton kiviili
ikonok eltavolitasdhoz igénybe veheli az Asztal karbantartisa
varazslat, Az asztal kulalakjat webtartalom megjelenitésével is
élénkitheti.

Az asztali elemek testreszabasa... ]

[ oK, . }[ Mégrs? J

A parbeszéd paneleken az F1 billenty( altalaban ki
megfelelben mikodik.

gomb funkcidinak

A FAJLKEZELES ALAPFOGALMAI
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Minden szamitogéppel végzett munka kapcsolddik a hattertarakon
levé fajlokhoz, hiszen minden program és adat valamilyen hattértaron
tarolodik. Munkank soran szamos fajlt hozunk létre, ezért karbantarta-
suknak és hasznalatuknak elsajatitasa rendkivili fontossaggal bir.

A hattértarakon Iévé adatok az attekinthet6ség és a kdnnyebb vissza-
kereses érdekeben hierarchikus mappaszerkezetben tarolodnak.
Egy jol attekinthetd mappaszerkezet kialakitasa a felhasznald érdeke
és feladata.

Ismerkedjink meg a mappaszerkezet részeivel!
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FAJLOK A hattértarakon tarolt adathalmazokat — példaul programokat, doku-
mentumokat, adatbazisokat stb. — fajloknak nevezzik.

A fajlokat tartalmuktol fiiggéen ket fé csoportba soroljuk. A futtathato
programokat tartalmazo fajlokat programfajloknak, mig az dsszes t6b-
bit adatfajinak nevezzik.

A fajlokban tarolt adatok tipusat a nevlk utan szerepl6 ugynevezett ki-
terjesztés jeldli, amely alapjan eldénthetd, hogy a fajl az imént emlitett
két f6 csoport kdzll melyikbe tartozik. A kiterjesztéseket egy ponttal
valasztjuk el a fajl nevetdl.

@Adategyeztetﬁ.doc

':;j Indesx. bxt

@Kimutatés.xls

@:]Lista.ppt

:}i Rajz.bmp

A Windows rendszer — a beallitasoktol figgden — a fajlok kiterjesztéset

elrejtheti, ilyenkor tipusukat a név melletti ikon vagy egyes listakban
a Tipus oszlop alapjan allapithatjuk meg.

SR . Méret  Tipus Madositva
@Adategyeztetﬁ 11 KB Microsoft Word dokument, ..  2002,08,13. 10:43
=] Index 1KB Széveges dokumentum 2002.08.13. 11:08
@Kimutatés 14 KB Microsaft Excel munkalap 2002.03.13, 10:44
Lista 11 KB Microsoft PowerPoint be.,.  2002.03.13, 10:44
:& Rajz Z26 KB Bitkép 2002.058.13, 11:03

PROGRAMFAJLOK A programfajlok a szamitdgép szamara kézvetlenil értelmezheté uta-
sitasokat tartalmaznak, amelyek végrehajtasat a memoriaba vald be-
toltés utan a szamitdogép azonnal megkezdi. A programfajlok a .BAT,
.COM vagy .EXE — a Windows rendszerben altalaban csak az utobbi —
kiterjesztést kapjak. A futtathaté programot tartalmazé fajlokat
a Windowsban alkalmazasnak nevezzik.

A mai modern operacids rendszerek a programok inditasaval kapcso-
latos teendbket egyetlen egérkattintassa egyszerisitették.

A felhasznalonak altalaban nem kell tudnia, hogy az inditani kivant
program melyik hattértaron, a mappaszerkezeten beldl pedig hol
és milyen néven talalhatd.

ADATFAJLOK Minden olyan f4jlit, ami nem programot tartalmaz, altalanosan adatfajl-
nak nevezink. Ezeknek szamtalan fajtaja iétezik, teljes felsorolasuk le-
hetetlen, mivel az Gj programokkal egyitt szinte naponta sziletnek
ujabb és Ujabb adattipusok. Mint atlagos felhasznalénak, az adatallo-
manyoknak csak azon fajtait szikséges ismernink, amelyekkel min-
dennapi munkank soran dolgozunk. A hattértarakon — gyakran nagy
tdmegben — talalhatd egyéb fajlitipusokat nyugodtan figyelmen Kkivdl
hagyhatjuk.
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A kovetkezé tablazatban néhany, a Windowsban gyakran hasznalt
fajltipus jellemzdit foglaltuk dssze.

Kiterjesztés | lkon Fajitipus
TXT Formatumozatlan szdveget tartalmazo f3jl.
. % A Rich Text szabvany szerint formatumozott széve-
RTF valtozo . : o S
get, esetleg kepeket is tartalmazé szdvegfajl.
= Altalaban a Word szévegszerkesztdvel készilt szo-
DOC y
veges dokumentumok
XLS Excel tablazatok
PPT PowerPoint bemutatok
MDB Access adatbazisfajlok
HTM, .
HTML* Internetes vagy intranetes weblapok
JPG, JPEG, Tomdritett, kis fajlméret(, az interneten vagy képer-
GIF* ny6s prezentacio céljara hasznalt kepformatum.
TIF. TIFF* W r\!yorﬁdal”felhaszna’lasra alkalmas, rendszerint nagy
s | fajlméretd képformatum.
BMP* b Y Jobbara a Windows altal hasznalt képformatum.
L
ZIP, ARJ, valtoze* Egy vagy t6bb f4jit helytakarékossag vagy archivalas
RAR* celjabdl tartalmazo, tdméritett fajlformatum.

*A telepitett alkalmazasoktol fuggden az ikon eltérd lehet az itt bemutatottél.

A kulénfele adatfajlokat mas-mas programmal hozhatjuk létre, vagy
dolgozhatjuk fel. Példaul a Word szdvegszerkesztdvel készilt levelet

nem lehet a Paint rajzoléprogrammal modositani.

[}
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MAPPAK A mappak a logikailag 6sszetartozo fajlok hierarchikus csoportosita-
sara szolgalé taroldhelyek. Az egyes mappak sziikség szerint tovabbi
mappakat, almappakat tartalmazhatnak.

& ) Dokumentumok
I3 Bemutatdk
= Levelek

;:] Magan
|7y Tablazatok

A mappat gyakran nevezik kdnyvtarnak, illetve angolul folder-nek vagy
directory-nak is.

MEGHAJTOK A szamitdégépes hattértarakat mas néven meghajtoéknak is nevezzik.
Az adatok tarolasa tdrtenhet hajlékonylemezen, CD-ROM-on, merev-
lemezen, vagy halézati meghajtén. Az egyes szamitdgépekben eltérd
szamu es tipusu meghajtét talalhatunk. Munkank soran szikség van
az egyes hattértarak egyenkénti azonositasara. A meghajtdék egyszeri
€s egységes azonositasara az angol abécé betlit hasznaljuk.
A lemezmeghajtok betljele utan a kénnyebb megértés kedvéért ket-
téspontot (:) szokas tenni.

Altalanosan elmondhaté, hogy az A: és B: jeldlést kizarolag
a hajlékonylemezes meghajtok, mig a C:-t az elsé merevlemezes egy-
ség szamara tartjak fenn. A tovabbi betlk (D:-t61 Z:-ig) az esetleges
tovabbi meghajtokat jelenthetik.

Egy atlagos személyi szamitdgépben a meghajtékat az alabbi
jelélésekkel azonositjuk:

3,5"-0s hajlékonylemezes meghaijto

Merevlemezes meghajté

CD-ROM meghaijtd

a szamitogép-haldzaton keresztll elerhetd, ideiglenesen
csatlakoztatott meghajtd

sp=g el .

A meghaijtdk tipusanak kénnyebb felismerésére a Windows kilénb6zé
ikonokat hasznal a betljelzések mellett.

B. 3,5" hajlékonylemezes egység (flo disk drive
= J y gyseg (floppy )

£ 5,25" hajlékonylemezes egyseg (floppy disk drive)

W Lokalis merevlemezes meghajtd (hard disk drive)

') CD-meghaijto (az ikon képét a behelyezett CD-lemez médosit-

w2 hatjal)

‘&M Egyeb cserélhetd lemezes meghaijtd (Zip Drive, Jazz Drive stb.)
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Az 0j Windows operacios rendszerekben a mappaszerkezet az egyes
meghajtokon kivil néhany specialis objektumot is tartalmaz.

Az alabbi képen egy szamitdégép jellegzetes Windowsos mappaszer-
kezete lathato.

[_ﬂ' Asztal

i+ ;:_} Dokumentumok,

= ¢ Sajatgép

J4 3,5"-es hajlékonylemez (A:)
“a® Helvi lemez (C)

{l

E % Documents and Settings
= i Dokumentumok,
73 Bermutatdk
7 Hivatalos
{7} Magan
(") Tablazatok
# % mspnt
[+ %3 Program Files
273 WINDOWS
| work
® b CD-meghajtd (D:)
Ex f}‘ YezérlSpult
Fl () Megosztott dokumentumak
# ) Kis Ede dokumenturnai
& %J Halozati helyek
# Lomtar

B B

A mappaszerkezet kiinduld pontja az Asztal. Innen érjuk el a Doku-
mentumok, a Sajatgép, a Halozati helyek és a Lomtar objektumo-
kat. Ez az objektum logikailag megfelel a kepernydn is lathaté Asztal-
nak.

A Dokumentumok mappa tartalmazza személyes fajljainkat, amelye-
ket felhasznalonkeént elkllonitve kezel a Windows. A mappan belul
érdemes tovabbi mappakat létrehozni a kiulénb6zé fajlok kénnyebb
csoportositasa érdekében.
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SAJATGEP A Sajatgép ablak tartalmazza szamitogépink kozvetlenil elérhetd
eréforrasait: a helyi meghajtokat, valamint a sajat dokumentumainknak
fenntartott mappat.

E Sajdtgep

E4jl Szerkesztés Nézet Kedvencek Eszkdzdk  Sgo i

A;' ! Keresés = Mappak '

szamitdgépen tarolt fajlok

. Rendszermiiveletek
E;{} Re.rlglszé:nr:'?ormécié MJ‘ '__r;
megjelenitése .
Megosztott Kis Ede

55 Programok telepitése és
torlése
{3 Bealités modositasa

dokumentumok dokumentumai
Merevlemez-meghajték

Egyéb helyek L

&) Haldzati helyek : Helyilemez
;:j Debumentumok (€

) Megosztott dokumentumok
(3 vezsrlpuit Cserélhetd adathordozds eszkiziok

4 2

3,5"-es CD-meghaijto
hajlékonylemez (D)

Rendszermappa

Alapértelmezésként az ablak bal oldalan a gyakoribb miveleteket
és néhany alapértelmezett mappat érhetlink el.

A Sajatgép ablak nézetét megvaltoztathatjuk az Eszkézok menl
Mappa beallitasai parancsara kattintva megjelené parbeszéd panel
Feladatok csoportjaban.

Aalanos | Nezet | Faitipusok

Feladatok
memr  (3)Gyakor miiveletek megjelenitése a mappékbart
2 ) A Klasszikus Windows-mappék hasznélata

Mappak talldzasa

(3 Minden mappa ugyanabban az ablakban nyilik meg
E () Az egyes mappak sajat ablskaikban nyilnak meg

Kattintds

() Megrwitas eqy kattintdssal (kijeldlés rdmutatdssal)

(5) Megnyitas dupla kattintassal (kieldlés eqy kattintassal)

Llapértelmezett

Fook ] Megse |
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A nézet megvaltoztatasa utan a Sajatgép ablak a kdvetkezd formaban
jelenik meg a képernyon:

T sajatgép

Fajl Szerkesztés MNézet Kedvencek Eszkdzék  Sigd

A Ciat B £ Ty
E 5 - Keresés (- Mappak
| A szamitbgépen tarolt Faflok

Megosztott Kis Ede
dokumentumok  dokumentumai

Merevlemez-meghajtok

Helyi lemez

()

Cserélhetd adathordozds eszkiozik

H &8
3,5"es CD-meghajtd
hajlékonylemez (D:)
(A -

LOMTAR A Lomtar objektum a gépiunk merevlemezerdl térolt adatainkat tartal-
mazza, innen szikség esetén még visszaallithatjuk éket. Hasznalata-
val részletesen a Fajlkezelés a Windows Intézdvel fejezetben foglalko-
zunk.
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FAJLKEZELES A WINDOWS INTEZOVEL

A szamitogepunkkel elerheté mappaszerkezet és a fajlok karbantarta-
sahoz leggyakrabban a Start meni Minden program » Kellékek
almenujében levdé Windows Intézo6t hasznaljuk.

AZ INTEZO A Windows Intéz6 elénye, hogy segitségével attekinthetjiik az elérhetd
ABLAKANAK mappaszerkezet felépitését és az egyes mappakban talalhatd fajlok

ATTEKINTESE '"s@t

A Windows Intéz6 ablakanak fobb részei a kdvetkezok:

Menu _| Eall Sgerkesztés Nézet Kedvencek Eszkdzok  S0gd B
oy SR a o | ) R
Eszkoztarak——’ @“”-a G B Keresés |7 Mappdk | (i x ) [
Mappék XY Documents and ;—;tlmqs . ’ -
(i Asztal -4 Dokumentumok
% 3 Dokumentumok Camspelnt
3 3Program Files
LI WINDOWS
CWork
[ mpesetup

. = {d Dokumentumok
Szerkezeti 23 Bermutatck
panel il Lavelak — Listapanel
i) Tablazatok
¥ L3 mspelnt
# {7} Program Files
£ 73 WINDOWS
* 75 Work
# 5 CD-meghaijtd (D:)
# {3 vezérlspult
# &% Megosztott dokumentumok
# 373 Kis Ede dokumentumai
4 ﬁ'g Halazati helyek
& Lomtsr

Al lapotsor _1 7 objektum (s2abad lemezterdlet: 2,08 GE) 1,80K8 4 sajstoép

. Az eszkoztarak és az allapotsor a Nézet meni azonos nevii parancsaival rejtheték
el és jelenithetdk meg.

A SZERKEZETI PANEL A bal oldali szerkezeti panel segitségevel tekinthetjik at a mappaszer-
kezet felepiteset, ami esetenként igen bonyolult lehet. Az egyes agak
a kdnnyebb attekinthetéség érdekében nem latszanak teljes terjedel-
muikben. A szerkezet tovabbi részeinek kibontasahoz kattintsunk

zik. A mappaszerkezet kibontott againak elrejtéséhez a kiinduld
objektum melletti = jelre kell kattintanunk.

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium e Www.ihm.gov.hu 103



sk . : . Informatikai &
Operacios rendszerek — Microsoft Windows XP Home Edition Trkolesi

104 o

A LISTAPANEL

Hirkdzlési
Minisztérium

Ha a mappaszerkezet valamely eleme mellett nem latunk sem &, sem
= jelet, akkor annak nincsenek tovabbi agai.

SRl lemez (1)
# |2 Documents and Settings
=) Dokumenturnok

(7 Bemutatdk
H I Levelek
I Tébldzatok
# [ mspent
# [2) Program Files
# () WINDOWS
H ) work
# @3 CD-meghajtd (D)

A fajlok tarolasara szolgalé mappakat mindig sarga mappaval, mig
az egyeéb elemeket mas ikonokkal jeldli a Windows.

A bal oldali szerkezeti panel a fajlok listajat soha nem tartaimazza.

A jobb oldali listapanel a szerkezeti panelen kijellt elem kdzvetlen
tartalmat — beleértve a fajlok, mappak és egyéb objektumok listajat —
mutatja. EQy masik objektum tartalmanak megtekintéséhez kattintsunk
a szerkezeti panelen annak ikonjara.

A listapanel tartalmat tébbféle modon is megtekinthetjiok és rendez-
hetjik. Az ezekre vonatkozé parancsokat a Nézet meniben vagy
a Windows Intéz6é eszkdztaranak Nézetek gombjara kattintva lenyild
listajaban talaljuk.

Az Ikonok nézet abban az esetben hasznos, ha ismerjuk az egyes fajl-
tipusok jeldlésére hasznalt ikonokat.

2 N € H

Segédletek Rajz1 Topsec honlap Csiga
e
Tanuldk Kimutatés Napraforgé  Marketingtery
nyilvantartasa 2001

Jelentés az  Feljegyzések a
értekezletrdl javitéshoz
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A Mozaik nézetet abban az esetben érdemes hasznalnunk, ha a fajlok
ikonjan és nevén kivil tovabbi informacidkat is szeretnénk megjeleni-
teni.

{"f—,w{ Feljegyzések a javitashoz

s dokasmentum

Jelentés az értekezletrdl
22 ) Micrasoft Werd dokemer

LEE

atds 2001 tery

ot Eveel murdalap b PaverPoint bemutats

221" Topsec honlap
i H urment
4 5K

A Lista nézet segitségevel az elSbbieknél tobb fajl megjelenitése

lehetséges.

()Segédietek [ Tanulsk nyilvantartasa B8] Jelentés az értekezlstrdl
(2 Rajzt ) Kimutatas 2001 £] Feliegyzések a javitashoz
%3 Topsec honlap 1:'] Mapraforgd

] Csiga & Marketingtery

A Részletek nézet segitségével az egyes elemekrél nevik mellett to-
vabbi informaciokat tudhatunk meg. A Név oszlop a fajlok nevét es ki-
terjesztését tartalmazza. A Méret oszlopban a fajlok méretét latjuk KB-
ban megadva. A Tipus oszlop az adott fajl tipusat szévegesen jeleniti
meg. A Médositva oszlopbdl megtudhatjuk, hogy egy allomanyt mikor
modositottak utoljara. A lista rendezését az oszlopok cimkeéjére kat-
tintva megvaltoztathatjuk.

[nev + T meret| Tius e | Médostva =
@Adategyeztetﬁ 20KB Microsoft Word dokumentum 2001, 06, 26, 16:17

E_%] Index 17KB Szdveges dokumentum 2001, 08. 09, 11:17
@Kimutatés 119KB Microsoft Excel munkalap 2001, 08. 22, 9:19
@]Lista 33KB Microsoft PowerPoint bemutatd 2001, 07. 23, 15:45

A Miniatlirék nézet segitségével lekicsinyitett formaban megjelenit-
hetjik a képfajlok tartalmat.

Segédletek Rajz1 Topsec honlap Csiga

l

B

in

Kimutatas 2001 Mapraforgo Marketingterv Jelentés az értekezletrdl Feljegyzések a
javitashoz
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A képfajlokat tartalmazé mappakban valaszthatdé Filmszalag nézetben
az egyes képeket kinagyitva is megtekinthetjik.

QD

A dn

® w

{Bimal Dinnye

Kérte

TIPP

A Nézet menii Ikonrendezés szempontjai almentjében talalhaté opcidk segitsé-
gével a lista rendezeset barmely nézetben megvaltoztathatjuk.

A fajlok kiterjesztésének megjelenitéséhez vagy elrejtéséhez lépjink
be az Eszkd6z6k menibe, és adjuk ki a Mappa beallitasai parancsot.
A megjelené parbeszéd panelen valasszuk a Nézet fulet, majd kap-
csoljuk ki vagy be a Specialis beallitasok lista Ismert fajltipusok
kiterjesztésének elrejtése jeldlénégyzetét.

Mappanézatek

i Az aktudlis nézetet [példaul Részletek vagy Mozaik)
az 0sszes mappara alkalmazhatja.

[Minden mappara érvényesJ [ bz gzszes visszaalitasa I

Speciélis beallitasak:

E gyszerii mappanézet megjelenitése az Intézd mappalistd A
[#] Elgugd iizenetek megjelenitése mappa- és asztalelemekt
[¥! Fajiméretadatok megjelenitése a mappa tippigiben
[ Hakeatmeppskedsmymmtatdh amomatikuskeresése
L[] Ismert faitipusok kiteriesztéssinek eliejtése _ -
| [ MEppmsttskok megryitseT kifmiomamatban
[ Ne gyorsitétéarazza a miniatiincket
7 Reijtett f3jlok &s mappak
&) elejtése
) meagielenitése
Telies elérési Ot meqgjelenitése a cimsavban b
£ Hl ?

1

[ Alapénelmezések visszadllitisa ]

] { Alkain;e;; }

Mégse




9 ©
2080

@ o
|
o8 B

Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

FAJLOK ES A kijelolés segitségével hatarozhatjuk meg, hogy egy mivelet melyik
MAPPAK objektumra vonatkozzon. A kijel6lt objektumok mindig a tébbitél eltérd

s szinben jelennek meg a képernydn.
KIJELOLESE : S

ELista ¥
j:; Fajz

Egy objektum kijeldléséhez elegendd a jobb vagy bal oldali panelen
az objektumra kattintanunk.

Tébb objektumot csak a listapanelen jelélhetink ki, az alabbi modsze-
rek valamelyikével.

TOBB, NEM Td&bb, nem szomszédos elem kijeldléséhez kattintsunk az elsé elem

SZOMSZEDOS ELEM ikonjara, majd a CTRL billentyl folyamatos nyomva tartasa mellett

KIJELOLESE a tovabbiakra. Ebben az esetben az objektumok barmilyen sorrendben
kijellhetok.

A CTRL billentyi nyomva tartasa kézben egy mar kijeldlt elemre kat-
tintva megszintethetd annak kijelélése.

. A kijeldlés teljes megszintetéséhez kattintsunk a listapanel egy Ures
terlletére.

TOBB, EGYMAST Tobb, egymast kdvetd elem kijeldléséhez kattintsunk az elsé, majd
KOVETO ELEM a SHIFT billentyli nyomva tartasa mellett az utolsé kijeldlendd elem
KIJELOLESE ikonjara. Igy a két objektum kodzétti 6sszes elem is kijel6l6dik.

A kijelolés teljes megszlntetése itt is a listapanel egy ures terlletére
valo kattintassal tortenik.

| A gumikeret rajzolasat mindig a listapanel egy ures terliletén kell kezdentink.
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OBJEKTUMOK A mappaszerkezetben talalhatdé objektumok tulajdonsagait, azok kije-
TULAJDONSAGAI I6lése utan a Fajl menl Tulajdonsagok parancsaval, vagy az eszkdz-
. tar Tulajdonsagok ikonjaval kérdezhetjik le.

Lﬂ A hattértarak legfontosabb tulajdonsaga a teljes kapacitas, és az ebbdl

felhasznalt, illetve szabad teriilet nagysaga. A Tulajdonsagok ablak-
ban leolvashatjuk — esetleg meg is valtoztathatjuk — az egyes hattérta-
rak kénnyebb azonositasara szolgalo, ugynevezett cimket.

ulajdonsagai

Tipus: Helyi lemez

Fajlrendszer:  NTFS

B Foolal teriilst: 2083061 760 b4t  1,93GB

B Szabad terillet: 2202 275 840 bat 205GB
Kapacits: 4285 337 600 béjt 3.93GB

- [CIMeghaité tomiritése helymegtakarités végett

i [V Gyors féjlkereséshez az indegeld szolgéltatds indexelie a lemezt

[ ok ][ Meégse |[ Akamag ]

A mappak legfontosabb jellemzéje abennik talalhaté fajlok
és almappak szama, a méretik, valamint a hattértaron altaluk elfoglalt
terllet nagysaga. Ezenkivil informaciot kapunk a mappa létrehozasa-
nak datumardl, és beallithatjuk a mappa kiilénb6zé attributumait.

Tipus: Fajlmappa
| Hely: ch
Méret: 1.00GE (1083 373 829 bajt)

: Lemezterulet: 930 MB (975 434 953 bajt)

: Tartalmaz 8085 (3jl. 281 mappa
Létrehozva 2002 augusztus 12, 23:48:34

Attribdtumok:

 CNE I T, |
| Specidlis...
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A fajlok esetében altalaban azok helyét, méretét, l1étrehozasuk, illetve

| Altalénos | Osszeqzés

=1 mpcsetup
Fajltipus: Szaveges dokumentum
Térsitas: % Jegyzettdmb Mados:l;s :
i Hely: [}
| Méret: 1,80 K8 (1 851 batt)

| Lemezterilet: 4,00 KE (4 096 bajt)

i Létrehozva: 2002. augusztus 13., 8:34:08
Médositva: 2002. augusztus 13., 8:34:28

Hozzaférés: 2002, augusztus 14., 10:31:24

Specialis. ..

i o] p—
i QK | Mégse

A fajlok specialis tulajdonsagai kdzé tartozik az irasvedettség, valamint
az, hogy rejtett-e a fajl. Az irasvedettseg azt jelenti, hogy a fajl meg-
nyithato, olvashatd, de a fajl mdédositasakor, felllirasakor és tériésekor
egy parbeszéd panel figyelmeztet. Egy fajl irasvédettségének beallita-
sara az Attributumok csoport irasvédett jelolénégyzetének bekap-
csolasaval nyilik lehetdség.

A rejtett tulajdonsaggal rendelkezé fajlok alapértelmezésben nem
jelennek meg a mappaszerkezetben, igy megeldzhetjik a fajlok vélet-
len modositasat. Ezt a bedllitast gyakran alkalmazzuk rendszerfajlok
esetében. Egy allomany rejtett tulajdonsagat az Attributumok csoport
Rejtett opcidjaval allithatjuk be.

A Specialis gombra kattintva megjelend panelen a fajlok archivalasi,
indexelési, tomdritési, valamint titkositasi jellemzéit allithatjuk be.

‘i3 Ezekkel a bedlltasokkal szabdlyozhatia a F4jl tartalmanak
= kezeléset.

Archivalasi #s indexelési lehetosaget

[V A F4jl archivlasra kész

[¥] Gyors Fajlkereséshez az indexeld szolgaltatas indexelje a Fajt

Tamaritési s titkost&si lshetdségek

[ 7artalom téméritése helymegtakaritas végett

TIPP

Az egyes objektumok tulajdonsagainak megjelenitéseére az egér jobb oldali gombja-
val eléhivhatd gyorsment Tulajdonsagok parancsét is hasznalhatjuk.
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MAPPAK A fajlok tarolasara szolgald mappak létrehozasa alapvetben a felhasz-
LETREHOZASA nalé feladata. A Windowsban alapértelmezés szerint a C: meghajton
talalhaté Dokumentumok mappat szantak a felhasznaloi fajlok elhe-
lyezésére. Nagy mennyiségl fajl tarolasa esetén célszer(i — a Doku-
mentumok mappaban vagy mas tetszdleges helyen — Gjabb mappakat

létrehozni, és ezeket logikus hierarchiaba szervezni.

Az alabbi abran egy ilyen mappaszerkezetre lathatunk példat.

= 73 Dokumentumok
L7 Bemutatdk

H 7 Levelek
(7 Tablzatok

Uj mappa létrehozasahoz elbszér kattintsunk a szerkezeti panel azon
elemének ikonjara, amely ala uj agat szeretnénk létrehozni, majd
valasszuk a Fajl menl Uj» Mappa parancsat.

F&jl Szerkesztés MNézet Kedvencek Eszkdzok Siagd -;f;t

- Mappék m'

Mappak o0 St
(2 asztal ) @J fv-‘J
= ',_3 quumentumok Mintaképek
= j}apek- -
.\;;_:] 1j mappa 5
3 MY Pretares™
L1 My Received Files
_‘3 Zeng
& j Sajatgép
® % Haldzati helyek
2 Lomtar

s = f
@Vissza v g ? - Keresés |
s 4

A létrehozott mappa nevét a listapanelen gépeljik be az ,Uj mappa”
szbveg helyére. A név rigzitésére az ENTER billentyt hasznaljuk,
vagy kattintsunk a panel valamely masik teriletére. Az almappak lét-
rehozasa az 0j mappak létrehozasahoz hasonléan térténik.

A fajlok és mappak elnevezésére vonatkoz6 egységes szabalyok a ké-
vetkezok:

e a nev maximum 255 karakterbél allhat (beleértve a szokdzdket
is),

e nem tartalmazhatjaa\/:*?" <> | irasjeleket.
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Az atnevezni kivant fajlt vagy mappat az ikonjara kattintva ki kell jel&l-
nink. Ezutan négyfele modon kezdeményezhetjuk nevének atirasat:

e a Fajl menl Atnevezés parancsaval,
e az F2 billentyl leGtésével,
e a kijelolt fajl nevére kattintva,

e az egér jobb gombjaval az atnevezni kivant elemre tértend kat-
tintaskor megjelen6 gyorsment Atnevezeés parancsaval.

A megadott Uj név régzitésére az ENTER, elvetésére és az eredeti név
megtartasara az ESC billentyGt hasznaljuk.

Fajlok atnevezésekor Ugyeljunk arra, hogy kiterjesztésiket — amennyi-
ben az lathatd — ne valtoztassuk meg. Amennyiben a kiterjesztest is
megvaltoztatjuk, fennall a lehetésége annak, hogy a fajl hasznalhatat-
lanna valik. Ha a kiterjesztés nem latszik, nyugodtak lehetink, hogy
atnevezéskor csak a név irédik at.

Masolaskor a kijeldlt fajirél vagy mappardl készitink egy masolatot
a mappaszerkezet masik részére. A masolast végezhetjik példaul
adatok biztonsagi mentése, vagy azok valamilyen cserélhetd hattérta-
ron torténd elvitele céljabdl. Biztonsagi masolat keészitése azert is
fontos, mert a szamitbgép meghibasodasa vagy az adatok véletlen
torlése soran bekdvetkezett adatvesztéskor az adatokat a biztonsagi
masolatrol vissza tudjuk allitani. Ezzel szemben athelyezéskor a ki-
jelolt objektumok eredeti helylkrél torlédnek, és a mappaszerkezet
masik pontjara kerilnek at.

Ha ezeket a mliveleteket mappakkal végezzik, a mappak teljes
tartalma — a fajlok és belsé mappak is — masolasra vagy athelyezésre
kerul.

o TP ,

. Mappak masolasa vagy athelyezése el6tt — a mappak és meghajtok méretének el-

lendrzésével — gybzodjunk meg arrél, hogy a cél hattértar rendelkezik-e az adatok
. fogadasahoz elegendd taroldkapacitassal.

e

A masolas Iépései a kdvetkezok:
1. Jeldljuk ki a masolni kivant objektumot!

2. Adjuk ki a Szerkesztés meni Masolas parancsat, vagy hasz-
naljuk a CTRL+C billentylikombinaciot!

3. Kattintsunk a szerkezeti panelen annak a mappanak vagy
meghajtonak az ikonjara, amelybe a masolt objektumot tenni
szeretnénk!

4. A mivelet befejezéséhez hasznaljuk a Szerkesztés meni
Beillesztés parancsat, vagy hasznaljuk a CTRL+V billenty(-
kombinaciot!
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- Az athelyezés miiveletnél az alabbiak szerint jarjunk el:
1. Jel6ljik ki az athelyezni kivant objektumot!

2. Adjuk ki a Szerkesztés meni Kivagas parancsat, vagy hasz-
naljuk a CTRL+X billentylikombinaciot!

3. Kattintsunk a szerkezeti panelen annak a mappanak vagy meg-
hajtonak az ikonjara, amelybe az athelyezni kivant objektumot
tenni szeretnénk! '

4. A mivelet befejezéséhez hasznaljuk a Szerkesztés meni
Beillesztés parancsat, vagy hasznaljuk a CTRL+V billentyi-
kombinaciot!

A fenti miiveletek soran az adatok elészér a Vagolapra masolodnak,

majd onnan kerlinek végleges helyikre.

A masolas és athelyezés miuveletek a Fogd és vidd modszerrel is elve-
gezhet6k, ennek hasznalatat azonban csak gyakorlott Windows-fel-
hasznaldknak ajanljuk.

A Vagolap a Windows programjai altal kézdésen hasznalt atmeneti ta-
rolo. Barmely program adatokat helyezhet el, vagy olvashat le a Vago-
laprél. Altalaban az adatok masolasakor, athelyezésekor jut szerep-
hez.

A Vagolap segitségével szdveget, kepet, rajzobjektumot vagy ezek
egy részletét masolhatjuk, vagy helyezhetjik at egy dokumentum ma-
sik pontjara, illetve egyik programbol a masikba. A Vagolap ezenkivil
nagy szerepet jatszik fajlok és mappak masolasaban és athelyezése-
ben.

Vagblap

<Beeiliesztés
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A Vagolap tartalma alaphelyzetben nem jelenik meg a képernyén.
A Vagolap mindig a rajta legutoljara elhelyezett adatokat tartalmazza,
a korabbi adatok elvesznek.

A témakorhéz kapcsolodo gyakorlofeladat:
Feladatgylijtemény 2. feladat

2
|

FAJLOK Ha egyfijlra vagy mappara mar nincs szikségink, térélhetjik
ES MAPPAK 2%t a hattértarrol.

TC“)RLESE, A sajat merevlemezes hattértarainkrol torélt fajlok az ugynevezett
5 i Lomtarba kerilnek, mig mas hattértarakrol toroit fajlok azonnal, altala-
VISSZAALLITASA ban véglegesen elvesznek.

A Kijelélt fajlok és -mappék torlésének harom lehetséges modja van.

Hasznalhatjuk a Fajl menl Toriés parancsat, a X Torlés ikont vagy
a DELETE billentydt.

Ha a torélni kivant fajlok a helyi merevlemezes meghajtonkon vannak,
az alabbi parbeszéd panel jelenik meg.

(G

b .__S! Biztos, hogy térli a kivetkezdt: ‘mpcsetup'?

Torlési szandékunkat az lgen gombra kattintva erdsithetjik meg.
Abban az esetben, ha a kijeldlt fajlokat a SHIFT+DELETE billenty(-
kombinacioval toréljuk, a fajlok véglegesen térlédnek helyi merevieme-
zUnkrdl.

A LOMTAR Sajat gépink merevlemezérdl torélt adataink a végleges torlés elétt
HASZNALATA  egy ideiglenes tarolohelyre, a Lomtarba keriilnek. A Lomtarban tarolt
2 zg adatokat késébb véglegesen térélhetjik, vagy visszahelyezhetjik ket

®1  eredeti helylkre.

A Lomtar mappaba ker(lt adatok tovabbra is foglaljak a helyet hattérta-
runkon, ezért a Lomtarat idéonként célszer( kitriteni.
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A Lomtarat a Windows Intézébél vagy az Asztalrdl is elérhetjik.

Szerkesztes Mezet  Kedvencek  Eszkizek  Sigd

Py ! Keresés ‘i Mappak

% Képek

= '.é Sajataep
£ ‘% 3,5"-es hajlékonylemez (A:)
| ése Helyi lemez (C:)
+ .z CD-meghaijtd (D:)
* {} Vezérldpult
77 Megosztott dokumentumok
# 7y Szabd Gabor dokumentumai
# _ Kis Ede dokumentumai
S siéeatihelyek
& Lomtar )
-

-

L

|
\ Lomtar
-~ -

okimentumok

A LOMTAR A Lomtarban taldlhatd elemek listajat a mar ismertetett (Miniatdirok,
TARTALMANAK Mozaik, lkonok, Lista és Reszletek) nézetekben jelemthetjuk meg.
ATTEKINTESE = - e

L= Lom_tar

Szerkesztés  Mézet  Kedvencek  Eszkdzok — Sdgd

g

Fajl
'Keresés |i- Mappdk |:ili~

By - Eredeti hely Torlés datuma

C\Documents and Settings\Tula...  2003.06.02, 15:0

C\Documents and SettingsiTula...  2003.06.02, 14:5

C\Documents and Settings\Tula...  2003.06.04, 10:3

51 ?;t:rbsnm elem 30 mappa (2) C:\Documents and SettingsiTula,..  2003,06,04, 10:3

Lomtar-miiveletek :{E Tartalom

2l ALombar kidritgse

Egyéh helyek

g Asztal

i} pobumentumak
“,é Sajatgép

\i Hélézati helyek

A Részletek nézetben lehetdségink van a fajlok eredeti helyének
és a torlésuk idépontjanak attekintésére is.
TIPP

Ha a listat a Részletek nézetben az Eredeti hely oszlop szerint rendezzik, kény-
nyen megtalalhatjuk az azonos helyrél torélt fajlokat.
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FAJLOK ES Veletlentl torolt adatainkat — kijeldlésik utan — a Fajl menu Visszaalli-
'MAPPAK tas parancsaval eredeti helyukre helyezhetjuk vissza. Az dsszes elem
VISSZAALLITASA egylttes visszaallitasahoz hasznaljuk a panel Lomtar-muiveletek

Szerkesztés

Fajl Mézet Kedvencek Eszkdzok Sigd

¥ f::..:Keresés {| - Mappak - [itl- ’

. Lomtar-miiveletek Tartalom (2)

- L3Uimappa (2)

b Az dsszes elem
~ helyredlitasa
| ~ __5_ - - Lo

% A Lomtagkijrése
.

Egyéb helyek
(& psztal

;_j Dokumentumok
3 Saisgep

W3 Heldzati helyek

Részletek

Amennyiben a fajlokat nem az eredeti helylkre szeretnénk visszaalli-
tani, azokat a korabban tanult Kivagas és Beillesztés parancsok
segitségével tetszbéleges mappaba helyezhetjiik at.

LOMTAR URITESE A Lomtarban |évé valamennyi adat végleges térléséhez a Fajl meni
Lomtar iiritése parancsat, vagy a panel Lomtar-miiveletek csoport-
janak A Lomtar kilritése hivatkozasat hasznalhatjuk. Ekkor az itt ta-
rolt valamennyi objektum véglegesen elvész.

TIPP

Ha a Lomtarbdl csak néhany adatot szeretnénk tordlni, kijeldléstuk utdn hasznéljuk
a korabban ismertetett térldmlveletek valamelyikét.

HAJLEKONYLEMEZ A formazas segitségével a lemezeket elokészitjiik az adatok fogada-
FORMAZASA sara, es ellendrizziik az adatterulet epséget.

Ezt a mlveletet a lemezek tartalmanak teljes, visszaallithatatlan térlé-
sére is hasznalhatjuk. Szinte valamennyi hattértarat ilyen modon ké-
szitenek el6 a hasznalatra, de mindennapi munkank soran kizarolag
hajlékonylemezek formazasara van szikseg.

TIPP

Ha egy régota kallodo lemezre szeretnénk adatokat masolni, s annak jelenlegi tar-
talmara mar nincs sziikséglink, ajanlatos a lemezt formazni, mivel igy a rajta tarolt
adatok torlésével egyltt meggybézddhetink annak épségérdl is.
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A formazas megkezdese el6tt gyd6z6djunk meg arrdl, hogy a hajlékony-
lemez tartalma egyetlen ablakban sincs megnyitva.

A formazashoz valasszuk ki a megfelel6 meghajtét a Windows Intézd
lista paneljén, majd kattintsunk a Fajl menll Formazas parancsara.

A parancs hatasara az alabbi parbeszéd panel jelenik meg a képer-
nyén.

Formazas - 3,5"-es hajlskonylemez (A:)

Kapacitas:

13,5", 1,44 MB, 512 bajt/szektor v

Fajlrendszer

FaT v

Lemezfoglaldsi egység mérete

| Alapértelmezett Foglaldsi egyséq v

Kétetcimke *

Formazasi beallitasok

[ ayorsformazas

[(IM5-DOS rendszerinditd lemez létrehozasa

| Indtas J[ Bezaras l

A parbeszéd panel Kapacitas rovata lenyithatd, ennek segitségével
kell a formazandé lemez kapacitasat beallitanunk. Ez alaphelyzetben
az adott eszk6zdn eléerhetd legnagyobb kapacitasra van allitva, meg-
valtoztatasara csak ritkan van sziikség.

Amennyiben a Formazas beallitasok csoportban a Gyorsformazas
jeldlénégyzetet valasztjuk, csak az adatok torlédnek. A lemezfelilet hi-
baellenérzése csak a Gyorsformazas jeldldnegyzet kikapcsolt alla-
potaban térténik meg.

A lemez azonositasanak megkénnyitésére a lemezhez egy maximum
11 karakteres azonositdt rendelhetiink, amit a Kétetcimke rovatba
gépelhetiink be. A cimke tébbek k&zétt alemez tulajdonsagainak
megjelenitésekor is lathato.

A lemez formazasat az Inditas gombra kattintva kezdeményezhetjlik.
Ez a mivelet teljes formazas eseten egy, masfel percig tarthat,
elérehaladtat a panel alsé szélén megjelend sav segitségével kdvet-
hetjik nyomon.

1
l A témakérhéz kapcsolédo gyakoriéfeladat:
é Feladatgytijtemény 7. feladat
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FAJLOK ES MAPPAK KERESESE

KEP, HANG VAGY
MOZGOKEP
KERESESE

El6fordulhat, hogy nem emlékszink, hogy egy korabban elkészitett
dokumentumunkat hova mentettiitk el hattértarunkon. llyenkor a Start
menl Keresés parancsat hivhatjuk segitségil. A Keresés panel
megjelenithetd a Windows Intézd Szokasos gombok eszkdztaran ta-
lalhaté Keresés gomb segitségevel is. A keresés a mappaszerkezet
minden elemére vonatkozik, igy fajlokat, mappakat és egyéb objektu-
mokat azonos modszerrel kereshetlink.

Faijl

Szerkesztés

i ?}“ i f‘ ) Keresés |- Mappék 53'
Keresd x T o
. .  Akeresés meginditésahoz kivesse a bal oldalon IEvd utasitdsokat.

| Mit keres?
. 3 répet, zenét vagy videdt

53 Dokumentumot (s2iveges,
tablazat stb,)

=4 Faijlt vagy mappat
64 Sezémitonepeket vagy embereket

&) Informécio a sgd- és tamogat s
szolgaltatassal kapesolatban

A kidvetkezdket is teheti,..
;_3‘! Keresés az interneten

[7] Bedlitasok médositésa
\

Képet, hangot vagy mozgokepet tartaimazo fajlok kereséséhez

valasszuk a Képet, zenét vagy videoét parancsot.

Egy adott tipusi dsszes fajl
keresése, vagy keresés tipus és
néy szerint.

] Kep vagy foté

] Zene

] vided

& Fajinév része vaay egésze:

& kivetkezdket is teheti..

:;cj specidlis keresési bealitasok
hasznalata

[ Vissza H Keresés ]

A megfeleld fajlitipust a Kéep vagy foto, a Zene és a Video jeldldnégy-

zetek bekapcsolasaval valaszthatjuk ki.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu

o117



® ¢

®

[ X 3
ow @
o% ©

vz faca . - wg'a Informatikai és
Operéacids rendszerek — Microsoft Windows XP Home Edition Hirkazias;

Minisztérium

A fajlnév része vagy egésze rovatba gépeljik be a keresett fajl nevét
vagy annak egy részletét. A keresdé minden olyan fijlt kilistaz, melynek
neveben barhol el6fordul a begépelt kifejezés. Ha a fajl nevét nem
ismerjuk, a rovatot tresen is hagyhatjuk.

A Specialis keresési beadllitasok hasznalata szdvegre Kkattintva
tovabbi, részletesebb keresési beallitasokat is megadhatunk.

A keresés inditasahoz kattintsunk a Keresés gombra.

A keresés befejeztével a listapanelen megjelennek a keresési feltétel-
nek megfelel fajlok, amelyekkel tetszéleges fajimlveleteket végezhe-
tink.

B Keresés eredménye

Eajl Szerkesztés -Nézet Kedvencek Eszkdzok  Slgd

”} dissza w:} ? ,d}‘} Keresés

Keresd x
s ey ooy

'Egy f&jl talalhatd. Ezt kereste?

§ Igen, befejezem a keresést

{3 1gen, de a fovoben keresések -
legyenek gyorsabbak Kék hegyek

Nem, finomitsuk a keresést, és
legyen a kiivetkezd...

Féjinév vagy kulcsszé médositésa

Rejtett és rendszerfajlok
belefoglalésa

‘Az dsszes iyen tipusd F4jl
keresése

)J Uj keresés

Vissza |

Amennyiben a talalati lista tartalmaval nem vagyunk elégedettek, a bal
oldali panelen talalhatd lehetéségek segitségével tovabb finomithatjuk
a keresést, vagy U] keresést indithatunk.
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DOKUMENTUMOK Dokumentumok — példaul a Microsoft Office-sial készllt fajlok — kere-
KERESESE seseéhez valasszuk a Dokumentumot (széveges, tablazat stb.)
parancsot.

Keresés az alabbi kritériumok
alapjan.

&2 utolsé modositas datuma:

{+) Nem emiékszem:

{3 A midlt héten

{3 A mult hénapban

) A mlt évben

& dokumentum nevének része vagy
_egésze;

i

& kivetkezdket is teheti. ..

@ Speciélis keresési beéllitasok
hasznélata

[ Eisszéq ” Keresés ]

Az utols6 moédositas datuma csoportban adjuk meg a keresett fajl
létrehozasanak vagy utolsé mddositasanak kézelitéleges idépontjat.

A dokumentum nevének része vagy egésze rovatba gépeljuk be
a keresett dokumentum nevét vagy annak egy részletét. Ha a doku-
mentum nevét nem ismerjlk, a rovatot Gresen is hagyhatjuk.

A Specialis keresési beallitasok hasznalata szévegre Kkattintva
tovabbi, részletesebb keresési beallitasokat is megadhatunk.

A keresés inditasahoz kattintsunk a Keresés gombra.

A keresés befejeztével a listapanelen megjelenik a megadott feltéte-
leknek megfelelé fajlok listaja. Ezt kévetéen, a képek, a hangok és
a mozgoképek kereséséhez hasonloan itt is lehetéséglink van a kere-
sési feltételek modositasara, illetve Gj keresés inditasara.

Informatikai és Hirkézlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu 119
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MAPPAK VAGY Mappak vagy tetszdleges tipusu fajlok kereséséhez valasszuk a Kere-
TETSZOLEGES Sés panel Fajit vagy mappat parancsat.

T i PUS U FAJ L.O K Keresé§ az alabbi kritériumok
KERESESE  alapian.

& Fajlnév egésze vagy része!
| i

Egy 526 vagy kifejezés a Fajlban:

Keresés helye:

(2 Helyi mereviemezek (C:) v

Mikor volt médosityva? ¥

«

Mekkora a mérete?

Tovabbi beallitasok

«

Vissza H Keresés 1

A fajlnév egésze vagy része rovatban adjuk meg a keresett fajl nevét
és kiterjesztését, vagy a fajlinév egy ismert részletét. Osszetettebb fajl-
nevkeresési feltételek megadasahoz a ? kérdgjel és a * csillag helyet-
tesitdjeleket is hasznalhatjuk a fajlnévben. A ? karakterrel egy karak-
tert, a* karakterrel tetsz6leges szamu karaktert helyettesithetlnk.
Amennyiben nem adunk meg helyettesitbkaraktert a keresés soran,
a beirt kifejezés a fajlnév barmely részen szerepelhet.

Példaul a s?r kifejezés megadasakor a sér, sor sar, sir... szavakat tar-
talmazé fajlnevek is eleget tesznek a feltételnek, de nem tesznek ele-
get példaul a szar, sator vagy a seper szavak.

Ha az elébbi kifejezést a s*r formaban adjuk meg, akkor a sér, sor,
sar, sir szavakon kivil a szar, sator vagy a seper szavak is eleget
tesznek a keresési feltételnek.

A helyettesitdkarakterek a fajineveken kivil a kiterjesztésekben is al-
kalmazhatok. Példaul az 6sszes alma nevi fajlt az alma.* kifejezéssel
kereshetjik meg.

Az Egy sz6 vagy kifejezés a fajlban rovat kitoltésével a fajlban talal-
hato szbvegrészeket kereshetlink. Ennek a lehetéségnek a hasznalata
adott esetben erdsen lelassithatja a keresést.

Tovabbi keresési feltételeket a Mikor volt modositva?, a Mekkora
a mérete? és a Tovabbi beallitasok hivatkozasokra kattintva
adhatunk meg.
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TOVABBI A Keresés panelen a kiilonféle tipusu fajlok és mappak keresésén ki-
KERESESl vill lehetéséglnk van egyéb jellegli keresések kezdeményezésére is.

LEHETOSEGEK A Szamitogépeket vagy embereket parancsra kattintva a helyi sza-
mitdbgép-haldzatra kapcsolt szamitogépeket, illetve a Windows Cim-
jegyzékébe felvett felhasznalok adatait kereshetjik.

A Keresés az Interneten parancs segitségevel altalunk megadott ki-
fejezéseket tartalmazé HTML-oldalakat kereshetink az interneten.
E funkcio hasznalatédhoz internetkapcsolat sziikséges.

A témak6rhéz kapcsolédé gyakoridfeladatok:
Feladatgyljtemény 13., 14. feladat

SEGEDPROGRAMOK HASZNALATA

Munkank segitésére a Windows rendszerbe szamos egyszeriibb se-
gédprogramot épitettek be, ezeket a Start ment Kellékek almenijé-
ben talaljuk. Az alabbiakban harom altalanosan hasznalt programot
mutatunk be.

SZAMOLOGEP A programot a Start ment Minden program » Kellékek » Szamolégép
parancsara kattintva nyithatjuk meg. A Szamoldgép alkalmazassal he-
lyettesithetjiuk asztali szamoldégépinket. A Nézet menujében beallit-
hatjuk, hogy normal vagy tudomanyos tzemmodban mukdadjon.

B szamelégép: el
== S o COHex @Dsc (0 CBn & CRsd Gend

= L= ]

‘:E;:.[E—nck:nacﬁ‘tl CE ” C ] ][z IL..JL—jL—'““ﬁ
'T] [_4 o

3 /I R i 8 £
8
3
4 CEOEE

A program normal mdédban a szamoldgépek legegyszer(ibb funkcioit
latja el, mig tudomanyos Gizemmaodban ezek a miveletek kiegeszilnek
kulénféle matematikai, trigonometriai és gazdasagi fuggvényekkel.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium » www.ihm.gov.hu o121
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A PAINT A Paint egy egyszer( rajzolo- és festéprogram. Segitségével egyszerti
RAJZPROGRAM rajzokat, illusztraciokat készithetiink, amelyeket késébb akar mas’
munkaink részeként (példaul egy dokumentumban) is felhasznalha-
tunk. A programot a Start meni Minden program » Kellékek » Paint

parancsara kattintva nyfthatjuk meg

Cimsor _
Meni ——

o~y

o nevtelen Pamt

Fa]l Szerkesztés Nézet Kép Szmek SOgh- A e e e

2 Q Vezerlégombok

Eszkbztar—

— Munkaterilet

’Elﬁ!ﬂ.lﬂ.ll.l
Paletta ———— i_f"ll—@f'll m E

Allapotsor ] IHa segl‘tsegre van szuksege kattlntson as

A meniiben kategdriak szerint csoportositva talaljuk a Paint beallitasi
lehetbségeit.

Az eszkodztaron talalhatd eszk6zok segitségével készithetjik el a raj-
zokat. Az eszkoztarat a Nézet menl Szerszamkészlet parancsanak
segitségével rejthetjik el vagy jelenithetjiik meg.

Kijeldlés eszkOz segitségevel téglalap alaku teriletet, a fm
e Szabadkézi kijelolés eszkdz segitségével tetszdleges terlletet Jelol-
+  hetlnk ki. Egy kijelolt alakzat masolasakor az eszkoztargombok alatti
listabdl kivalaszthatjuk a beillesztés maodjat. Valaszthatunk atlatszo,
valamint kitdltétt hatter kozott.

A @ Radir eszkoz segitségével a kép tetszéleges részleteit térélhet-

[ E juk. A radir méretét az eszkdztargombok alatt megjelené listabdl va-
m laszthatjuk ki. A teljes kép torléséhez a kép kijeldlése utan kattintsunk
a Kép menl Kép torlése parancsara.
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2" *  koz segitségével a kép kisebb részeit felnagylthatjuk igy az apré ré-

| Gy m

%Bx. szeket is precizen kidolgozhatjuk. A nagyitas mertekét az eszkoztar-
gombok alatti listabdl valaszthatjuk ki.

Egy rajz elkészitésének elsé lepése a megfeleld rajzeszkdz kivalasz-
tasa. A rajzolashoz kulénb6zé eszkdzok allnak rendelkezésinkre.

Szabadkézi vonal rajzolasahoz kattintsunk a ﬂ Ceruza eszkoOzre,
majd az egér bal gombjanak nyomva tartdsa mellett rajzoljuk meg

a vonalat. Egyenes vonal rajzolasahoz a "\ | Vonal, gorbe vonal rajzo-

lasahoz a ? 'Gorbe eszkdzt hasznalhatjuk.

A Paintben egyszer(i alakzatok készitésére is lehetéségunk van. Ellip-
szis vagy kor rajzolasahoz hasznaljuk az Q)_! Ellipszis eszkdzt. Tégla-

lap vagy négyzet készitéséhez a E.;_J] Teglalap vagy a @' Kerekltett

sarku téglalap eszkodzt hasznalhatjuk. Sokszégek készitéesehez a f_igl
Sokszdg eszkdz hasznalata ajanlott.

A megdfelel6 rajzeszkdz kivalasztasa utan beallithatjuk annak tulajdon-
sagait (példaul a Vonal eszkdznél a vonal szinét és vastagsagat).

Az alapértelmezett elétér- és hattérszin, valamint a kérvonalak sziné-
nek beallitasahoz a Paletta szineit hasznalhatjuk.

!i- : HII..S.HIII
=T T

Az elbtérszin beallitasahoz az egér bal gombjaval kattintsunk a paletta
kivalasztott szinére, a hattérszin beallitasahoz az egér jobb gombjaval
kattintsunk a megfelel6 szinre.

A rajzolas soran lehetéségink van az elkészitett alakzatok szinezé-
sére.

Zart alakzatokat a f@] Kitoltés szinnel eszkdzzel szinezhetink ki.

Amennyiben az alakzatot az el6tér-, illetve hattérszinektsl eltérd szi-
ndre akarjuk festeni, az eszkdz kivalasztasa utan a palettan jel6ljuk ki
a kivant szint.

Informatikai eés Hirkozlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu 123
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Egy alakzatot kifesthetiink az ‘ﬁj Ecset eszkdz segitsegevel is.
A hasznalni kivant ecset tipusét_az eszkoztargombok alatt megjelend
listabdl valaszthatjuk ki. .

Festékszord hatas eléréséhez hasznaljuk a ?”5; Festékszoro eszkozt.
A festékszoro tipusat az eszkdztargombok alatt megjelend listabol va-

laszthatjuk ki. Az Ecset és Festékszoroé eszkdzok az alakzatok kitolte-
seén tal 6nalld rajzok keszitéseére is alkalmasak.

¥ névielen -Paint

Fajl Szerkesztés MNézet Kép Szinek Sdgd

EEE
[FEmeE

el. A széveget egy szdvegdobozba irhatjuk be.

A szbéveg formatumozasara a szdvegdobozzal egy idében megjelend
Betltipusok eszkéztar gombjaival van lehetéségink.
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Az elkészitett rajzokat a Fajl menli Mentés parancsaval menthetjik el
hattértarunkra. A megjelend parbeszéd panel Fajl tipusa legbrduld lis-
tajaban bitkép, GIF, valamint JPG fajlformatum valasztasara van lehe-
téseglnk.

LY e
2

Legutébbi

dokumentumok
Asatal Mmtakepek
7

Dokumentumok

Fekele feher b:lkep[ bmp;™.dib)

58
Sajitgép
N GIF(“GIF) e
Féiinév: TIFF [*TIF.~ TIFF]) : -
€ e BEING
Halézati helyek  Fél tipusa: 24 bites bitkép (*. bmp;* dib) i i Mégee i

A rajzokat vagy azok egy részet a Vagolap segitsegével tetszélegesen
athelyezhetjik vagy masolhatjuk. A masolast és athelyezést a Win-
dowsban megismert moédon hajthatjuk végre.

A Paintben lehetéség van az elkészilt rajzok nyomtatasara is. Ezt
a Fajl menli Nyomtatas parancsanak segitségével tehetjik meg.

A WORDPAD A WordPad aWord szbvegszerkesztd leegyszeriisitett valtozata.
SZOVEG- Tudasa egy atlagos levél elkészitéséhez szilkséges funkciokra korlato-

=z zodik.
SZERKESZTO
A WordPad szdvegszerkesztd programot a Start meni Minden prog-
ram » Kellékek » WordPad parancsara kattintva nylthatjuk meg
p—— i PN S

évielen WGrdPad

Szerkesztes Nézet Beszlrds Fgrmatum S0gé

Eszkoztar —-—*1 Y Q g ;} 4 4 B@e B
S o L .
Vonalzé___i g-‘w---z‘--a- o W R e R LR I lw‘n‘12l13-'----1-"1Il?VezerIogombok

Meni

~  Kozép-eurdpai v

Munkaterilet —

Allapotsor ————— |4 stigt megtekintésehez nyomja meg az F1 billentydt. NUM

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium  www.ihm.gov.hu o125
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A meniiben kategoriak szerint csoportositva talaljuk a WordPad
parancsait és beallitasi lehetbségeit.

Az Eszkoztaron talalhaté gombok segitségével az alapvetd fajlkeze-
lesi miveleteket — megnyitas, masolas, beillesztes, kivagas, mentés,
nyomtatas stb. — hajthatjuk végre.

A Formatumsor aszéveg formatumozasahoz szilkséges ikonokat
tartalmazza.

A Vonalzé segitségével leolvashatjuk és beallithatjuk a bekezdések
margo6tol valdé behuzasat, illetve az esetleges tabulatorpoziciok hely-
zetét. :

Az Allapotsor a WordPad parancsaival kapcsolatos informaciokat
jeleniti meg.

Az Eszkdztarat, a Formétdmsort, a Vonalzét, valamint az Allapotsort
a Nézet menliben a megfelel6 eszkdz nevére kattintva jelenithetjik
meg, illetve rejthetjik el. Az aktiv eszkéz neve mellett pipa jel lathato.

Uj dokumentumot legegyszeriibben az Eszkoztar Uj gombjara kat-
tintva hozhatunk létre.

E

H 9 it =%
§ Unicode szaveges dokumentum Mégse

A megjelend panelen a dokumentum tipusat valaszthatjuk ki.

Amennyiben a Rich Text dokumentum tipust valasztjuk, a széveg
elmentéskor megdérzi a beallitott betliformatumokat és tabulatorinfor-
maciokat. A Szdéveges dokumentum valasztasaval mentéskor
a szbveg elvesziti a beallitott betliformatumokat. A Unicode szdveges
dokumentum valasztasaval a szabvany betlkészleten  kivil
a szdvegben tetszbleges — példaul cirill, goérog, kinai — betlikészlet
hasznalata is megengedett.

A dokumentum tipusat az alapjan érdemes kivalasztani, hogy mit sze-
retnenk benne megvalositani. Példaul formatumozas nélkuli széveg
kesziteséhez valasszuk a Széveges vagy a Unicode szdveges, mig
formatumokat vagy képeket tartalmazé széveg létrehozasahoz a Rich
Text dokumentumtipust. Ezenkivil esetleg figyelembe vehetjik meég,
hogy a dokumentumot milyen mas programmal kivanjuk késébb meg-
nyitni.



SZOVEG BEGEPELESE,
MODOSITASA

SZOVEGRESZEK
KIJELOLESE

SZOVEGRESZEK
MASOLASA
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Az OK gombra kattintva megjelenik az uj dokumentum ablaka, amely-
ben elkezdhetjiik a szdveg beirasat.

A dokumentumon belll a szdvegbevitel pozicidjat a kurzor jeldli.
A begépelt széveg alaphelyzetben folyamatosan a kurzor altal jelolt
pozicioba beszurasra kerul.

Gépelési hibainkat a hibas szévegrészek torlésével vagy atirasaval ja-
vithatjuk. Egyetlen karakter torlese a DELETE vagy a BACKSPACE
billentylk segitségével térténhet. Széhatarig a CTRL+DELETE vagy
a CTRL+BACKSPACE billentylkombinacioval térélhetink. A beszurd
és atiré tzemmaod kézott az INSERT billenty( letitésével valthatunk.

Egy szbvegrész formatumozasakor, masolasakor vagy -térlésekor
el6szodr meg kell hatarozni, hogy a mivelet a sz6veg mely részére vo-
natkozzon. Ezt a szdvegrész kijeldlésével tehetjilk meg. A kijeldlés
térténhet a billentylizettel vagy az egér hasznalataval.

A billentylizet hasznalata esetén a kijeldlés legegyszerlibb maddja,
hogy a kurzorral a kijel6lendd szdveg elejére allunk, és a SHIFT billen-
tyd nyomva tartasa mellett a kurzormozgaté billentylikkel a kurzort
a kijeldlendd szbéveg végére visszik. Ekkor a kijelolt tertilet ellentétes
szindre valtozik.

Egerrel vald kijelolés legegyszeribb mddja, ha az egérrel a kijelélendd
szovegrész elejére mutatunk, az egér bal gombjat lenyomva tartjuk,
majd az egérmutatoét a kijeldlendé szévegrész végeig huzzuk.

Egy szdvegrész masolasakor a szoveg eredeti példanya is megmarad
a dokumentumban. A masolas lépései a kdvetkezbk:

1. Jeldljik ki a masolni kivant szovegrészt!
2. Adjuk ki a Szerkesztés meniu Masolas parancsat, vagy

kattintsunk az Eszkoztar Masolas gombjara, illetve Ussik
le a CTRL+C billentylkombinaciot!

3. Vigyuk a kurzort a dokumentumban arra a pontra, ahova a sz6-
veg masolatat szeretnénk beszurni!

4. A mivelet befejezéséhez hasznaljuk a Szerkesztés menu

Beillesztés parancsat, vagy az Eszkoztar "= Beillesztés
gombijat, illetve a CTRL+V billentylikombinaciot!
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Egy szdvegrész az athelyezéskor eredeti helyérdl térlddik, és uj helyre
kerll. Ez a milvelet jelentésen megkdnnyitheti példaul egy dokumen-
tum szerkezetének atalakitasat.

Egy szbvegresz athelyezésének lépései a kévetkezdk:
1. Jeldljuk ki az athelyezni kivant szévegrészt.

2. Hasznaljuk a Szerkesztés menl Kivagas parancsat vagy
az Eszkoztar 4 | Kivagas gombijét, illetve usstk le a CTRL+X
billentylkombinaciot.

3. Vigylk akurzort adokumentumban arra a pontra, ahova
a szbveget athelyezni szeretnénk.

4. A mivelet befejezéséhez hasznaljuk a Szerkesztés menl
|

Beillesztés parancsat, vagy az Eszkoztar “2i Beillesztés

gombijat, illetve a CTRL+V billentyllkombinaciot.

A WordPadban lehetéségiink van a legutoljara végzett szerkesztémi-

~ SZOVEG
FORMATUMOZASA

128 o

velet visszavonasara.

5;“- g
A visszavonashoz hasznaljuk az Eszkoztar 22| visszavonas gombijat,
a Szerkesztés menl Visszavonas parancsat, vagy a CTRL+Z billen-
tyldkombinaciot.
A Kkijelolt szbveg formatumozasa legegyszeriibben a Formatumsor
gombjaival térténhet.

i
|
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Itt allithatjuk be a szdvegrész betlitipusat, betlimeretet. A széveg iras-
modjat a kilonbdzé betlstilusok alapjan hatarozzuk meg. Megkilén-
boztetlink félkdvér, délt és alahuzott betistilust.

A betliszint a Szin gomb segitségével megjelenithetd palettabdl
valaszthatjuk ki.

N
Fekete

B Sotetvords

Zéld

d Okkersarga

Sotetkek

Sotétlila

BB Sotétcisn

tétszirke
] vildgossaiirke
B voros

! Zéld

1

[ Kek

i Lila

| Turkizkék

| ] Fehér

| N Automatikus
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Bekezdeések igazitasat az lgazitas balra, lgazitas kézépre, lgazitas
jobbra gombokkal, vagy a Formatum meni Bekezdés parancsaval

vegezzUk.
Behizas
S Rl 0K |
Bal: Dem @
wE 7 Mégse |
Jabb: Ocm
Elsosor. 0 em
e T
\ loazitas: )
-~ o 5% &5

A megjelend parbeszéd panel Igazitas legordulé listajaban valasszuk
ki a megfeleld igazitasi modot.

Egy kijelolt széveget a Formatum menl parancsaival is formatumoz-
hatunk.

DOKUMENTUM A dokumentumokat a szerkesztés befejezésekor aitalaban elmentjik
MENTESE hattértarunkra, hogy megérizzilk vagy késébb modosithassuk azok
tartalmat. A dokumentumok mentéséhez hasznaljuk az Eszkdztar

Mentés gombjat vagy a Fajl meni Mentés parancsat.

Leautdbbi
dokumentumok

Asztal

Dokumentumok |

: Féilnév:
Halzati helyek  Failtipusa: [ Mégse |
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Ha egy tjonnan létrehozott dokumentum mentését kezdeményezzik,
a megjelend Mentés masként parbeszéd panelen meg kell hataroz-
nunk, hogy a dokumentumot milyen néven és melyik mappaba szeret-
nénk elmenteni.

L} bukumenl.umuk o ‘ < ;? o HY

<4 Legutdbbi dokumenturnok

: :E»_ e Asztal
= £} Dokumenturnok
Legutébbi i
dokumentumok

48
“ge Hely lemez (C:) i",;_“:
4, CD-meghajta (D:]

iy Meagosztott dokumentumok
i Dokumentumok

4.3 Haldzati helyek

Dokumentumok |

Sajdtaép

Mentés

& © Féjnév: Levél v
Haldzati helyek - Féiltipusa: . Rich Text farmatum (RTF) o Mégse

Hajlékonylemezre vald mentéshez valasszuk a hajlékonylemezes
meghaijtot, és ott allitsuk be a dokumentum helyét.

A dokumentum tipuséat a panel Fajl tipusa legordilé listajabol valaszt-
hatjuk ki. Szbveges formatumu fajlok létrehozasahoz valasszuk a lista
Szdveg, Széveg-MS-DOS formatum vagy Unicode szoveges doku-
mentum elemét.

Az elkeszitett dokumentum mentésén tul lehetdségliink van a doku-
mentum nyomtatasara is. Ehhez valasszuk a Fajl menl Nyomtatas
parancsat.

[ Ahalanos

Nyomtaio kivalasztasa

f o
i S
THyomEatd | HP Laserdet

¢ ‘hozzéadasa: 4000 Series PS

Bealitésck | |

Algot Ozemkész £ Nyomtatés f3iba |
Helfeer i - it e & svgia wntn ofne | aF e BRI [
Megjsayzés: {Nyomtatdkeresés...| © |

Nyomtaias lartomany

{5 A tefies dokumentum Példanyszam: 1

Mégse }E Alkalmaz }

) Oldalak: {65535

Eayetlen oldalszamot vagy nyomtatsi
tartomanyt adjon meqg. Példul 512

. Myomtatas !
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A megjelené Nyomtatas panelen a nyomtatoval és a nyomtétéssal
kapcsolatos beallitasokat végezhetjiuk el.

A Nyomtaté kivalasztasa csoportban kivalaszthatjuk, hogy melyik
nyomtatoval kivanunk nyomtatni.

A Nyomtatasi tartomany csoportban beallithatjuk, hogy a dokumen-
tum egészét vagy csak egy részet kivanjuk nyomtatni, tovabba
a nyomtatni kivant példanyszamot.

A nyomtatasi beallitdsok elvégzéséhez kattintsunk a Beallitasok
gombra.

& Nyomtatasi bedllitasok

Eliendezés | Qldalbedllitas

T ajlss

G0 Alé

) Fekvi

) Elforgatatt

¥ éloldalas nyomtatss

& Nincs

) Hosszd oldal mentén
) Riovid oldal mentén

Oldalsonend

(%) Feds - hat

[ OHAt-feds
Oldal per lap: & i
Specidlis... ‘
[_ OK ;f Ménse i

L

A panel Elrendezés fulén a dokumentum nyomtatasanak elrendezését
allithatjuk be.

Papir forrasa:

Adathordozd:

[ UK:. ][ Meégse i
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Az Oldalbeallitas fllon a Téalcaval és a papir adagolasaval kapcsola-
tos tulajdonsagokat allithatunk be.

A nyomtatas megkezdésehez kattintsunk a Nyomtatas gombra.

DOKUMENTUM Egy korabban létrehozott dokumentum megnyitasahoz az Eszkoztar
MEGNYITASA Megnyitas gombjat, vagy a Fajl menli Megnyitas parancsat hasznal-
hatjuk.

C3Documents and Settings;
i 5 2 Dokumenturnal:
Legutébbi ymspelnt
dokumentumok %} program Files
P 330 mappa
L5, U WINDOWS
Asatal Cwork
Dokumentumok
G 'e
%3
Sajatgép
o -} Failnéw: i bl | Meanyitas
Haldzati helyek T .
Failtipus: Rich Text formnéturn [*.itf) v Mégse

A megjelend Megnyitas parbeszéd panelen lépjink be a megnyitni ki-
vant dokumentumot tartalmazé mappaba. Jeldljuk ki a dokumentumot,
majd kattintsunk a Megnyitas gombra.

DOKUMENTUM Ha befejeztik a munkat, bezarhatjuk a dokumentumot a Fajl menu Ki-
BEZARASA lépés parancsaval, vagy a dokumentum ablakanak Bezaras gombja-
val, illetve az ALT+F4 billentykombinaciéval. Amennyiben a doku-
mentum még nem mentett médositasokat tartalmaz, a WordPad felki-

nalja a dokumentum mentésének lehetéségét.

! E Meriti Névtelen médositasait?

[Lgen lf Nem H Mégse E

Az Igen gombra kattintva a WordPad a Mentés parancs segitségével
menti, majd bezarja a dokumentumot. A Nem gomb valasztasa esetén
a dokumentum mentés nélkll kerll bezarasra. A Mégse gombbal
visszavonhatjuk a bezarast.
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JEGYZETTGMB A szovegfajlok (TXT) készitésének masik, az elébbinél egyszeriibb
modja a Jegyzettdmb alkalmazasa. A programot a Start meni Minden
program » Kellékek » Jegyzettéomb parancsara kattintva nyithatjuk
meg.

A Jegyzettomb kevés szolgaltatassal és egyszerl menlszerkezettel
rendelkezik, de idealis szdveges allomanyok készitésére. A szdveg
begépelése utan az allomanyt a Fajl meni Mentés parancsanak segit-

L § Hzene
Legutdbbi
dokumentumok

Asztal

D

Dokumentumok

5

-~
59
Sajélaép | }
% Fajlnév: ”_._lxl ) b | Mentés
Haldzali helyek  Féil tipusa: Saovegigiok (L) - & ) [ Megse

Kédolas:

A fajlnév megadasakor tgyeljink arra, hogy a * (csillag) karakter ne
maradjon a fajl nevében.

A program csak a .TXT kiterjesztést allomanyok létrehozasat tamo-
gatja.

A témakorhéz kapcsolodo gyakoriofeladatok:
Feladatgydjtemeny 1., 5., 6., 8., 9., 10, 11., 12. feladat
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HOZZ/@FERES MEGOSZTOTT HALOZATI ERO-
FORRASOKHOZ

MEGOSZTOTT
MAPPAK,
MEGHAJTOK
ELERESE
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Napjainkban elengedhetetlen az elekironikus kommunikacié, ezen
beltl gyakran még otthonunkban is szilkség van a szamitégepek ko-
zOtti halézati kapcsolatra. A Microsoft a Windows XP Home Edition
operacios rendszer haldzati szolgaltatasait az otthoni felhasznalok
igényeit szem el6tt tartva fejlesztette ki. A tovabbiakban a halozati
szolgaltatasok hasznalataval kapcsolatos leggyakoribb miveleteket
és beallitasokat tekintjik at.

Szamitogép-haldzatunkon lehetéségink van sajat szamitégéplnk
mappainak tartalmat mas felhasznalokkal megosztani, illetve — meg-
feleld jogosultsagok birtokaban — a haldzati kiszolgalogepek vagy mas
felhasznalok megosztott mappainak tartalmat megtekinteni.

Egy masik szamitdgép megosztott erbforrasainak megtekintésére
a Windows Intéz6 szerkezeti paneljén lathatdé Halozati helyek mappan
keresztil nyilik lehetdségink. A Teljes halézat mappaban halozattipu-
sonként, azon belll pedig munkacsoportonkeént, illetve korzetenként
csoportositva jelenithetjiik meg az elérhet6 — a halézathoz csatlakozta-
tott &€s bekapcsolt — szamitogépek listajat.

Az egyes szamitdogeépek megosztott mappait és azok tartalmat a belsd
agak kibontasaval tekinthetjuk meg.
=AY Halozati helyek
= 4@ Telies haldzat
= 0% Microsoft Windows haldzat

=ty Mshome
@ W Ede
& % Eva
= ¢ SharedDocs
+ 7 Megosztott képek

# N Megosztatt zenék
3 Nyomtatdk és Faxak -
A halézaton elérheté megosztott mappak hivatkozasait — a kbnnyebb

elérhetéseg érdekében — a Windows XP Home Edition 6sszegydijti
szamunkra a Halozati helyek mappaban.



HALOZATI
MEGHAJTO
CSATLAKOZ-
TATASA
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Kedvencek  Eszkdzok  S0gd
o v
i s’ Keresés |1 Mappék
Mappak X Helyi hal6zat »~
[} Asztal
+ K * 2
M.j I?rok‘umu)sntumal* j SharedDocs (Eva)
T W sa e
= & i
= €% Microsoft Windows haldzat
= %3 Mshome
+ % Ede
¥ ' Eva
+ o SharedDocs (Eva)
2 Lomtar
v
Megjegyzés

A halézaton keresztill elérheté mappak listdjanak Osszegylijtése hosszabb idét
vehet igénybe, igy el6fordulhat, hogy a Windows XP Home Edition els6 inditasakor
a lista Ures, vagy nem teljes.

A szamitdgép-haldzat megosztott mappainak elerését megkdénnyitheti,
ha a gyakran hasznalt halozati mappakhoz bet(jelet rendelink. Ezutan
a mappat — sajat szamitogéplnk helyi meghajtéihoz hasonléan —
a hozzarendelt meghajtd betljelén keresztil is elérhetjik. Ezt nevez-
zuk a haldzati meghajtd csatlakoztatasanak. Vannak olyan programok,
amelyek halozatrol valo futtatasukhoz szintén igénylik a haldézati meg-
hajtd csatlakoztatasat.

A csatlakoztatashoz keressiik meg a megosztott mappat a Halézatok
mappa Teljes halézat almappajaban, kattintsunk ra az egér jobb
gombjaval, majd adjuk ki a gyorsmenu Halézati meghajté csatlakoz-
tatasa parancsat! A megjelend parbeszéd panel Meghajto listajaban
valasszuk ki a haldézati meghajtdéhoz rendelni kivant betdjelet!

A Windows segitségével csatlakozhat egy megosztott
halozati mappahoz, €s meghajtébetijeleket rendelhet a
kapcsolathoz. Igy a Sajatgépbdl kindulva érhetiel a

" mappét.
Adja meq a csatlakozashoz tartozd meghajtd betljelét és
azt a mappat, amelyhez csatlakozni kivén:
Meghajtd: Z v
Mappa:

Példaul: \\kiszolgdldimegosztas
[¥] Bejelentkezéskor (jracsatiakoztatas
Csatlakozas mas felhasznalénéven.

Internetes tarolohely regisztrélasa vag
csatlakozas haldzati kiszolgalshoz.

Befejezés q Mégse
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Ha a Bejelentkezéskor ujracsatlakoztatas jel6l6négyzetet bekap-
csoljuk, a hozzarendeles a kovetkezd bejelentkezéskor kijelentkezés,
illetve a szamitdogép ujrainditasa utan is automatikusan megtorténik.
A Befejezés gomb hasznalata utan a csatlakoztatas megtorténik,
es egy kuloén ablakban megjelenik a csatlakoztatott mappa tartalma.
Ezt az ablakot — szilikség szerint — nyugodtan bezarhatjuk, a meghaijtd
a tovabbiakban mindig elérhetd lesz a hozzarendelt meghajtd betlije-

Ién keresztill.

Fajl Sgerkesztés k.
& ; & el !
@\ﬂssza g _E:_?‘ . /-,..J Kereses V Mappék: B B
Mappak X __l_\___széml‘tégépen tarolt fajlok #
(& asztal
i } e g Megosztott dokumentumok. ¥ / Szabo Gabor dokumentumai
sk S . 4
+ } 3,5"es hajlékonylemez (A:) -
i e Helyi lemez (C:) )
i J 1RG50 013G (L) ng Kis Ede dokumentumai
& 3 sharedDocs - Eva' (Z:) -
-
+ T rRemmpur— =
“# Gt Megoszhott dokumentumok Merev]emglzf{\jeghajtnk
+ 7% Szabd Gabor dokumentumai
+ 7 Kis Ede dokumentumai e
% 3 Halbzati helyek Bl Helyilemez ()
# Lamtér
Cserélhetd adathordozds eszkizik
‘. %“g, 3,5"-es hajlgkonylemez (A1) : :g:.ﬁ MP3 2001-09-01 (D:)
R S
__Halézati meghajtok
d";_.—_---""-.\
f ‘\Q'@‘ Sharedbocs - ‘Eva' (Z:) J
~ S -
o - e
A csatlakoztatott halézati meghajtokat a Sajatgép ablak, vagy

a Windows Intézd program Eszkézdék mentjének Halozati meghajto

Megjegyzés

levalasztasa parancsaval tavolithatjuk el.

A halézati meghajté csatlakoztatasat a Sajatgép ablak vagy a Windows Intézé
program Eszk6zdk menijenek Halozati meghajto csatlakoztatasa parancsaval is
kezdeményezhetjilk, ekkor azonban a csatlakoztatni kivant megosztott mappa ut-
vonalat minden esetben meg kell adnunk a Halézati meghajté csatlakoztatasa
. parbeszéd panel Mappa rovataban.
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MEGOSZTOTT A Windows XP Home Edition a szamitogeplnkhoz csatlakoztatott sa-
NYOMTATOK jat, valamint a halozaton keresztil elérhetd nyomtatokat automatiku-
P san felismeri, és felveszi azokat a Nyomtatok és faxok mappaba.
ELERESE  Eistordulhat azonban, hogy a Windows XP telepitesekor valamely
nyomtatét megosztd szamitogép nem volt bekapcsolt allapotban, igy
a Windows XP nem telepitette a nyomtatd vezérléprogramjat szamito-
géplnkre. Ebben az esetben lehetdséglink van a megosztott nyomta-
tot utolag felvenni a Nyomtatok és faxok mappaba. Ehhez jelenitstk
meg a Nyomtatok és faxok mappat. Kattintsunk a Start menl

Vezérlépult parancsara.

A megjelend ablakban valasszuk a Nyomtatok és mas hardverek
hivatkozast

ﬂ"\rezérlﬁmﬂt
Qr Sas 8 Hasezi

Lasd médg

LY windows Uipdate
) 5ugd és tamogatas

Egysh bedlitasak a
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A Nyomtatok és mas hardverek ablakban kattintsunk a telepitett
nyomtatok és faxnyomtaték megjelenitése hivatkozasra.

B Nyomtatok és mds hardverck
Fajl Szerkesztés Nézet Kedvencek Eszkdzék  Sugd

L Keresds
2 3

Lasd még

¥ Hardver hozzaadasa
ﬁ. Megjelenitds b= 8 - (s : = rd ipads

@ Hangok, beszed es
audioeszkizal

43y Energizgazdalkodasi
lehetfséaek

Hibaelharitas

Eﬁ Hardver
[2] hyomtatas

m Otthors vagy Lisebb
munkahelyi halozat

Amennyiben a megjelen6 Nyomtatok és faxok ablakban nem szere-
pel a hasznalni kivant nyomtato, gy6z6djink meg arrél, hogy a nyom-
tatét megosztd szamitdégép bekapcsolt allapotban van-e, majd kattint-
sunk a Nézet menu Frissités parancsara. Ezt kdvetéen a mappaban
megjelennek az elérhetd halézati nyomtatdk nevei, amelyeket a tovab-
biakban barmely programban hasznalhatunk.

% Nyomtatok és faxok

Fajl Szerkesztés Mézet Kedvencek

Eszkizdk  Sugd

' Keresés ;E Mappak  {Iiti+

Ny.omtatési feladatnik: - f | ~ Automatikus HP 2500C Series a
. c— il kidvetkezdn: EVA

(&1 nivomtatd hozzdadasa

& Fax talepltése

HP DeskJet 510

Lasd még

{7} Myomtatasi hibakeresd
g2 Myomtatasi banacsok

Egvéb helyek

Részletek v
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Amennyiben a keresett nyomtatd neve a frissitést kbvetéen sem jele-
nik meg, a nyomtatd vezerléprogramjat a Windows XP valoszinlleg
nem tudta automatikusan telepiteni. Ebben az esetben a Nyomtato
hozzaadasa varazslét hasznalhatjuk. Kattintsunk a Nyomtatok és fa-
xok ablak Nyomtatasi feladatok csoportjanak Nyomtaté hozza-
adasa hivatkozasara.

. Megjegyzés

:  Amennyiben a nyomtatohoz sajat telepitélemezt — hajlékonylemezt vagy CD-t —
mellékeltek, olvassuk el a nyomtatéhoz mellékelt hasznalati Gtmutatd telepitésre
vonatkozd fejezetét, és annak megfeleléen jarjunk el. Ennek hidnyaban kévessik
 a kovetkezdkben ismertetett Iépéssort. ‘

o
23

A telepités megkezdéséhez kattintsunk a megjelené Nyomtaté hozza-
adasa varazslé parbeszéd panel Tovabb gombjara.

| Nyomtato hozzaadasa -ddvézlia
varazslo

& vardzsld seqitségével nyomtatdt telepithet, vagy
kapecsolodhat egy haldzah npomtatahaz.

2  Haolyan Plug and Play nyomtatéval rendelkezik,
,3‘) amely USB [vagy egyéb uzem kozben

csatiakoztathatd, példaul IEEE 1394, infraviaros
stb.) parton keresztul csatlakozik, nincs szuksége
ene a vardzslora. A Méagse gombra kattintva zanja
be a varazslot, majd csatlzkoztassa a npomtata
kabelét a szamitdgéphez, vagy allitsa meafeleld
helyzetbe a nyomiatd és a szamitogép infravoras
portjat, és kapcsolia be a nyomtatat, & Windows
sutomatikusan telepiteni fogja a nyomtatat.

A folytatashoz kattintson a Tovabb gombra.

[ Tovabb> | [ Mége |

Elséként meg kell adnunk, hogy helyi vagy halézati nyomtatot szeret-
nénk telepiteni.

Helyi vagy halézati nyomtato
A vardzslonak tudmia kell, milpen tipusd nyomtatol szeretne telepiteni.

“alassza ki azt a lehetdséget, amely leginkabb raillik a hasznalni kivant nyomtatdra:

) Helyi nyomtatd a szémitdaéphez csatlakoztalva

2 Mem nyomtatdkiszolgéldhoz csatlakoztatolt nyomtatd telepitéséhez
\1‘) valassza a "Helyi npomtatd” lehetdséget

<Vissza || Tovabb> | | Mégee
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Valasszuk a Halézati vagy egy masik szamitéogéphez csatlakozta-

Adjon meg egy nyomtatdt
Ha nem tudja a nyomtatd nevét vaay cimét, kereshet eqy igénpeinek megfelela
nyomtatot

Melpik npomtatdhoz szeretne kapesalddni?

() & kivetkezohdz (vagy nyomtatd talldzasahoz vilassza ezt a lehetdséget)

MNéwv:

PL: \\kiszolgalobnyomtato

() Az intemeten vagy az intraneten keresztil kapcsoladni egy nyomtatohoz:

URL:

PL: http://kiszolgalo/printers/sajatnyomtato/. printer

E < Vissza H Tovabb > l [ Mégse ]

tott nyomtato opciot, majd kattintsunk ismét a Tovabb gombra.

Amennyiben ismerjik a haldézati nyomtaté megosztasi nevét vagy
a megfelel6 haldzati utvonalat, gépeljik be értelemszerlien a Név vagy
az URL rovatba. Ha egyiket sem ismerjik, vagy nem kivanjuk begé-
pelni, valasszuk a Nyomtato tallézasa radiogombot, es kattintsuk

a Tovabb gombra.

Tall6zas a nyomtatok ‘kozott )
Amikor a nyomtatok listaja megielenik, valassza ki a hasznalni kivant nyomtatat.

Myortats:  \WTESZTGEPSHP_1100

Megosztott nyomtatak:
2% Microsoft Windows haldzat A~

(@ MSHOME

5 SAEDENHP 2500C Series HP 2500C Series

+t@) EDE

"0l TESZT
- HP

GEF
00

Myomtatdinformacia
Megjegyzés:
Allapot: Kész Warakozd dokumentumok: 0

l < Vissza iE Tovabb > ] [ Mégse
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A megjelend listabdl keressuk ki a megosztott nyomtatoét. A lista plusz
jellel jeldlt elemeit dupla kattintassal bonthatjuk ki. Amennyiben a ki-
valasztott nyomtatot nem Windows XP szamitogéprél osztottak meg,
vagy a nyomtaté vezerléprogramja mas okok miatt nem telepithetd
automatikusan, a nyomtaté vezérl6programjat manualisan kell telepi-
tentnk, amelyre az alabbi parbeszed panel ftgyelmeztet

Csatlakozas a nyumtatuﬁoz '

' A(z) 'HP LaserJet 1100' nyomtatd kiszolgdldjara nincs telepitve a meafeleld
i } nyomtatd-ilesztdprogram. Ha meg szeretné keresni a megfeleld illesztdprogramot,
kattinkson az OK gombra. Egyébként kattintson a Mégse gombra, majd a megfeleld
nyomtatd-illesztdprogram beszerzése végett veaye fel a kapcsolatot a haldzati
rendszergazdaval vagy az eredeti hardvergyéartdval,

£ ook 1| meégse |

A vezerl6program manualis telepitesének megkezdésehez kattintsunk
az OK gombra.

ijmtatu hozzaadasa varazs Io

Yol Vélassza ki a nyomtatd gyartdiat és tipusat. Ha a nyomtatdhoz kapott
(\‘;’rﬁ telepitélemezt, kattintson a Sajat lemez gombra. Ha a nyomtatd nem jelenik

meq a listdn, nézze meq a dokumentacioban, hogy a nyomtatdidhoz milyen
kompatibilis szoftver hasznélhata.

Gyartd s Nyamtatdk &
. GCC i JHF DraftPro Plus (C31714)

| Gestetner O e

f :-éfﬁ -rv"HF’ Laserlet 1200 Series PCL

| infotec Z5F HP Laserlet 1200 Series PS (MS)

| Iwatsu ¥ || EFHP Laserlet 1220 Series PCL v

3%}' Digitalis alairassal ellatott llesztdprogram. TR

Tovébbi felvildqosités az eszkozilesztok aldirdsénak fontossdqardl

[ ok J[ Mégse ]

A megjelend parbeszéd panelen valasszuk ki a nyomtatd gyartojanak
neveét a bal oldali, valamint a nyomtato tipusat a jobb oldali listabol.

Megjegyzés

Amennyiben a nyomtatéhoz kiilén telepitélemezt — hajlékonylemezt vagy CD-t —
mellékeltek, helyezziik be azt a meghajtéba, majd kattintsunk a Sajat lemez
gombra. A megjelend parbeszéd panelen adjuk meg a nyomtatd vezeérléprogramja-
nak helyét.
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A Tovabb gombra kattintas utan kell meghataroznunk, hogy az ujon-

nan telepitett nyomtatot kivanjuk-e alapértelmezett nyomtatoként
hasznalni.

Alapértelmezett nyomtaté ;
Ha Onomast ner ad meg, akkor a szamitdgép mindig az alapéntelmezett i
nyarmtatéra fogja kuldeni a dokumentumok at.

Szeretné ezt a nyomtatdt hasznalni alapételmezett nyomtatdként?

VY
L Igen

7 Tovébb >

A Tovabb gomb hasznalata utan a Nyomtaté hozzaadasa varazslo
egy Osszesitd parbeszéd panelt jelenit meg, amelyen az Gjonnan beal-
litott nyomtato legfontosabb adatait tekinthetjik at.

yomtato hozzaa
Nyomtato hozzaadasa - a varazslo
befejezese

A wardzslo sikeresen befejezddott.
A kavetkezd nyomtatobeallitdsokat adia meg:

Név: HP_1100 (TESZTGEP]
Alapételmezett  Mem

B Hely

Meageayzés:

A vardzsld bezarasahoz kattintson a Betejezés gombra.

1 < Yissza ]E Beleie_a_;é_s___é
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A Befejezés gomb hasznalata utan az Uj nyomtaté megjelenik
a Nyomtatok és faxok ablakban. Ezt kdvetéen a nyomtatoét barmely
Windows-os programbdl hasznalhatjuk.

’& Nynmtatnkes faxok

Fajl  Szerkesztés Nézet Kedvencek Eszkazdk — Sagd m"

@Vissza -

. Keresés - Mappak  |1lil-

Automatikus HP 2500C Series a

LV» .,-i kéivetkezdn: EVA

S pm QWEW ?&s

Lasd még

e HP_1100 (TESZTGEP) A

2} Myomtatas hibaksresd ¢ !
3 Myaratatasi tanacsob 4

@J yarbatasi tanacsok -

Részietek

Megjegyzés

Amennyiben a megosztott nyomtaté a Windows egy korabbi verziéjaval rendelkezé
szamitégépen kerllt megosztasra, a nyomtatd vezérléprogramjanak Windows XP
verziojat kiilon fel kell telepitenink. Erre a Windows egy parbeszed panellel figyel-
meztet bennlinket. Ebben az esetben a nyomtatd gyartdjat és tipusat egy ujabb
parbeszéd panelen kell meghataroznunk. llyen esetben a telepitéshez sziikséglnk
lehet a Windows XP telepité CD-re, illetve a nyomtatohoz esetlegesen mellékelt
tovabbi CD-re vagy hajlékonylemezekre.

A nem hasznalt halézati nyomtatdkat a fajlok térléséhez hasonldé mo-
don tavolithatjuk el a Nyomtaték és faxok mappabdl. Jeldljuk Ki
a megfeleld nyomtatot, és kattintsunk a Fajl ment Torlés parancsara.
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SAJAT EROFORRASOK MEGOSZTASA
A HALOZATON

A szamitastechnikaban ujra és ujra felmerlld kérdés az adatvedelem
megoldasa. Az adatokhoz valé hozzaférés megfeleld beallitasa
kilbndsen a szamitdgép-halézatok esetén valik fontossa. Ismerked-
junk meg a Windows XP Home Edition biztonsagi rendszerével.

AZ NTFS ES A Windows XP operacids rendszerben szamitdgépink merevliemezein
A FAT FAJL- alapvetden kétfele fajlrendszerrel talalkozhatunk, az NTFS (NT File
System) és a FAT (File Allocation Table) fajirendszerekkel. Az NTFS
RENDSZERE,!( fajlrendszert a Windows NT és a Windows XP operaciés rendszerek
JELLEMZOI adatvédelmi szolgaltatasaihoz tervezték, fejlett adatvédelmi és helyre-
allitasi lehetéségekkel. A FAT fajlrendszert a korabbi operacios rend-
szerek hasznaltak, igy nem rendelkezik sem adatvédelmi, sem adat-
helyreallitasi lehet6segekkel. A FAT fajlrendszert elsésorban a korabbi
operacios rendszerekkel vald kompatibilitas megérzése érdekében

hasznaljak a Windows XP rendszerben.

Megjegyzés

Kénnyen ellendrizhetjik, hogy merevlemezeinken milyen fajlrendszer talalhato,
ha a Windows Intézd ablakaban kivalasztiuk a meghajtot, majd a Fajl meni
Tulajdonsagok parancsara kattintunk. A fajlrendszer neve a megjelend parbeszéd
panel felsé részen, a Fajlrendszer felirat mellett olvashato.

S S e

FAJL- ES A Windows XP Home Edition valtozataban — NTFS fajlrendszer hasz-
f nalata esetén — lehetéséglink van a szamitdgépiinkre bejelentkezé fel-
MAPPASZINTU hasznaloknak a sajat gépunk fajljaihoz és mappaihoz valé hozzafére-
JOGOSULT- ¢t engedélyezni, vagy tiltani. Alaphelyzetben — a Vendégek kivételé-
SAGOK vel — minden felhasznal6 hozzafér minden mas felhasznalé mappaihoz
és fajljaihoz. Mas felhasznalok sajat mappankhoz vald hozzaférésének
a megakadalyozasahoz, a mappat sajat hasznalatuva kell tennink.
Kattintsunk az egér jobb gombjaval a megfelel fajlra vagy mappara,

majd valasszuk a gyorsmenl Megosztas és biztonsag parancsat.
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A hozzaférési jogosultsagokat a Megosztas fllon adhatjuk meg.

alabbl |etolonegwel&!
7] Sajat hasznlativa tétel

Haldzati megosztas és biztonsag
4 AWwWindows biztonsagi intézkedéskeént letitotta a
”;‘:.;_ tavelérést ezen a szadmitdgépen. A Haldzat bedllitasa
= wardzsld futtatdsaval azonban engedélyezheti a
tavelérést és a fajlok megosztasat,

Ha tisztaban van a kockdzatokkal, de a vardzsld
hasznalata nélkul szeretne megosztari a fajlokat

Tovabbi informéaciok a meqosztasiol és biztonsdaral

[ e )

A Helyi megosztas és biztonsag csoportban kapcsoljuk be a Sajat
hasznalatava tétel jelélénégyzetet. A késébbiekben a mappa tartal-
manak ismételt nyilvanossa tételéhez kapcsoljuk ki a jeldlénégyzetet.

% TIPP

@ Ha szeretnénk megakadalyozni, hogy mas felhasznaldk is hozzaférjenek szemeé-
i lyes mappaink tartalmahoz, a mappak sajat hasznalativa tételén kivil rendeljiink
jelszot sajat felhasznaldi neviinkhdz, és mindig jelentkezzlnk ki a szamitogépbdl,
ha hosszabb ideig nem dolgozunk vele.

SAJAT ADATOK A Windows XP-ben nem csupan arra van lehet6ségink, hogy masok
A megosztott mappaihoz hozzaférjink, hanem sajat fajljaink vagy map-
MEGOSZTASA paink megosztasara is.

Sajat adatainkat valamely mappa megosztasaval tehetjik hozzafer-
hetévé mas felhasznalé szamara. Ennek eredményeképpen a mappa
teljes tartalma — beleértve a belsé mappakat is — hozzaférhetéve valik
a haldzat felhasznalbdi szamara.

A Windows XP Home Edition fejlesztéi a Megosztott dokumentumok
mappat szantak megosztani kivant adataink tarolasara. Biztonsagi
okokboél azonban az adatok megosztasa alaphelyzetben inaktiv.
A megosztas engedélyezéséhez inditsuk el a Windows Intézd progra-
mot, majd valasszuk a Sajatgép mappat.

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu ‘ e 145



&
@
& o

p s - = o Informatikai és
Operacios rendszerek — Microsoft Windows XP Home Edition HirkbzlGsi

Minisztérium

o0 ©
L1 11 ]

Kattintsuk az eger jobb gombjaval a Megosztott dokumentumok
mappara, és a megjelené gyorsmenubdl valasszuk a Megosztas
és biztonsag parancsot.

xoztas es bizbonsag
Ha meq szeretné osztani ezt a mappat masokkal,
~ hizza aMeqgosztott dokumentumok mappéba.

A mappa és almappainak sajat hasznélativa

alabbi jelolnégyzetet.

Haldzat megosztés és bizlonség
4 AWindows biztonsagl intézkedésként letiltotta a
ko) tavelérést ezen a szamitdgépen. & Haldzat bedllitisa
“ wardzslo futtatasaval azonban engedélyezheti a
tavelérést és a fajlok megosztasat.

1%

H4 tisztdban van a kockazatokkal, de a vardzsld

hasznalata nélkiil szeretné meqosztani a fajlokat
kattintson ide.

Tovabbi informacidk a megosztasial és biztonsaaral.

[ oK H Mégse ]

Kattintsunk a parbeszéd panel Halézati megosztas és biztonsag
csoportjanak Halézat beallitasa varazslo hivatkozasara. Ennek hata-
sara megjelenik a képernyén a Halozat beallitdsa varazslé parbe-
széd panel.

Halozat beallitasa - Udvozli a
varazslo

b vardzsld seqit a szamitdgépet beéllitani a haldzathoz. A
héaldzattal a kovetkezdket tudja megvaldsitani:

+ intemnetkapcsolat megosztasa
+ intemetes tiizfal felallitasa

+ fajlok és mappék megosztasa
+ riyomtatd megosztasa

& folytatashoz kattintson a Tovabb gombra.

146 o



Y 2 &

Informatikai és
Hirkozlesi
Minisztérium

A beallitasok megkezdéséhez kattintsunk a varazslé Tovabb gomb-

jara. A masodik panelen a haléz= '~ ~zasa el6tti ellenbrzélistat
hivatkozasra kattintva megjelenithe il = nalozati beallitasok elvég-

Folytatas elott. ..

Folytatas eldtt nézze meg a halozat létiehozasa eloth ellenorzohstat.

Majd végezze el a kovetkezd [épéseket:

+ Telepitze a haldzati kartyakat, modemeket és kabeleket.

+ Kapcsolion be minden szamitdgépet, nyomtatdt és kiilst modemet.
+ Kapcsolddjon az intemetre,

A Tovabb gombra kattintva a vardzsia megosztott intemetk apesalatot fog keresni a héldzaton.

[ < Missza i{ Towabb > ] ! Mégse ]

A Tovabb gomb hasznalata utan megjelend harmadik parbeszéd pa-
nelen meg kell adnunk, hogy szamitégépunk hogyan csatlakozik
az internetre. Amennyiben sajat szamitégépunkkel kdzvetlenll nem tu-
dunk az internetre kapcsolddni, valasszuk az Ez a szamitéogép az ott-
honi halozat egy masik gépén keresztiil kapcsolodik az internetre
radidgombot.

() Ez a szémitdgép kozvetlenul kapcsolddik az internetre. A haldzat tobbi szamitdaépe ezen a
szamitdgépen keresztil kapcsolddik az intermnetre,

Eay példa megjelenitése.
(&)Ez a szamitogep az otthoni haldzat eqy masik gépén keresztul kapesolddik az intemetie

Eay példa megjelenitése.
(O Eayéb

T ovabbi informéacid a kovetkezdrdl: Dtthoni vaay kisebb munkasheli haldzati konfiqurdcid.

[ «vissza [ Tovabb> | [ Mégse |
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A negyedik panelen szamitdgépink nevét és leirasat adhatjuk meg,
illetve modosithatjuk. A szamitégép nevének megadasa azért fontos,
mert a halézat mas felhasznaldi az itt megadott szamitdégépnéven ke-
resztlil férhetnek majd hozza a szamitdgéplnkén megosztott eréfor-

rasokhoz, példaul megosztott mappainkhoz.

Adjon nevel a szamitégépnek. és irjon be egy leirast.

Szamitdgép leirdsa

szamitdgépe

Példa: Csaladi szémilége’p a ﬁagyéélabé'ba;1"éaﬁp Dolka

Szémitbégépnéy: EDE

Péida CSALAD vagy DORKA
Az aktudlis szamitdgépnév: EDE.

Tovabbi informacid a szémitdégépnevekrdl és leirdsidl.

[ < Vissza

[ Tovabb> | [ Megse |

Megjegyzés

. A szamitégep-halézaton ket azonos nevii szamitogep nem lehet.

Az 6todik parbeszéd panelen a halézati munkacsoport nevét adhatjuk
meg. Az egy haldzaton egytt dolgozé felhasznaldk szamitogepeit cél-
szer(i azonos munkacsoportba sorolni. A Windows XP Home Edition
alaphelyzetben minden szamitogepet az MSHOME munkacsoportban

helyez el.

Nevezze el a halézatot.

ugyanazon munkacsoportban kell lennie.

Munkacsoport neve;

Munkacsoport megadaséval nevezze el a halozatot. & haldzat osszes szamitdgepének

.Példa: OTTHON vagy IRODA

[ < Vissza ]i-Iovébb> l l Mégse
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A beallitasok elvégzése eldtt a Halozat beallitasa varazslo egy 6sz-
szefoglald parbeszéd panelt jelenit meg, melyen attekinthetjik az ed-
digi legfontosabb beallitasokat. Amennyiben valamely beallitast modo-
sitani szeretnénk; hasznaljuk a Vissza gombot.

Hildzat bgiill’téﬁa varazslo

A rendszer készen all a halézati beallitasok alkalmazasara... .

A vardzsld az aldbbi bedllitasokat fogja alkalmazni. & folpamat néhany percet vehet igénybe, és
nem szabad megszakitani.

Bedllsoloio s i e v e S e
Intetnetk apcsolat beéllitasai: A

Kapcsolddas més eszkozon vagy szémitdgépen keresztil.

' Hé&lozati bedllitasok:

A szémitdgép leirasa:

| Szamitdgépnéy: EDE

| Munkacsoportnéy: MSHOME

A beéllitasck alkalmazésahoz kattintson a Tovabb gombra.

[ < Vissza ]i Tovabb > ] E Mégse J

A Tovabb gomb hasznalata esetén a varazsldé megkezdi a beallitasok
rogzitéset.

Halazat beallitdsa varazsld

Kis turelmet... 3

Varjon, amig a vardzsld beéllitia az otthoni vagy kisebb munkahelyi haldzatot. Ez a folyamat
eltarthat néhany percig.

i’:g ;:é =8 Lol i

A halbzattelepités befejezése utan a Windows XP Home Edition lehe-
téséget biztosit szamunkra, hogy a halozat telepitését mas szamito-

gépen is, a sajat szamitdégéplinkén beallitottakkal azonos mddon
végezhesslk.
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Amennyiben nem kivanunk élni ezzel a lehetéséggel, valasszuk a Be-
fejezem a varazsiot. Nem kell futtathom a varazsiét a tébbi szami-
tégépen radibgombot.

Majdnem készen all...

o A Haldzat beallitiza varazslot a halozat dsszes szamitdgépén futtatnia kell Olyan
3 i szamitdgépeken, amelpeken nem Windows <F fut. hasznilhatja a Windows #P CD-t
X
vagy eqy haldzattelepitd lemezt.

Mit kivan tenni?

(2 Haldzattelepito lemezt hozok |etre

) Eay mér meglévd haldzattelepitd lemezt szeretnék hasznalni
) & Windows XF CD-t hasznalom

) Befejezem a vardzslat. Mem kell futtatnom a vardzslét a tobbi szémitdgépen.

Tovébb> |

A halozat telepitését kévetéen megjelené parbeszéd panel hivatkoza-
sai segitsegével tovabbi informaciokat kaphatunk a Megosztott doku-
mentumok mappa, illetve a megosztas szolgaltatas hasznalatarol.

Halozat beallitasa - a varazslo
befejezése

Sikeresen bedllitotta a szamitdgeépet otthoni vaagy kisebb
munkahely haldzal hasznalatdhoz

&z otthoni vagy kisebb munkahelyi haldzattal kapcsolatban a
s0gd alabbi témakorel nydjtanak seqitséget:

+ & Megosztott dokumentumok mappa hasznalata

& haldzat tobbi szamitdgépének meatekintéséhez kattintzon a
Start menure, majd a Haldzatok parancsra.

& wardzsld bezérasahoz kattintson a Befejezés gombra.

l < Missza j[ Belejgzes ]

A panel bezarasahoz kattintsunk a Befejezés gombra.
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Ezt kdvetbéen a Megosztott dokumentumok mappa SharedDocs né-
ven automatikusan megosztasra keril, amelyet a mappa ikonja alatt

Eajl  Szerkesztés  Nézet  Kedwencek  Eszkdzdk  50gd

B % ( - i
f a Vissza ~ G A;E?' . Keresés - Mappak :
Mappak. X A szamitogépen tarolt fajlok ”~
wgﬁztal l*—--—---"'h\
# ) Dokumentumok Sy St o
i "") D‘?m?n g / f Megosztott dokumentumok i Szabd Gabor dokumentumai
= g Sajétgép ~ 2 7 |
# M 3,5"es hajlékonylemez (A:) -~ - - i
+ iee Helyilemez (C:) s -
+ s O1_ALAPISMERETEK (D:) | Kis Ede dokumentumai
* % SharedDocs - Ede2 (Z:) e
* {ad Megosztott dokumentumok
+ () Szabd Gabor dokumentumai Merevlemez-meghaijték
* ) Kis Ede dokumentumai
# "j Haldzati helyek s
2 Lomtar k{w Helyi lemez (C:)

Cserélhetd adathordozds eszkizik
18 3,5%es hajlékonylemez (A:) w4 O1_ALAPISMERETEK (D:)

Haldzati meghajtdk

*"\\@ SharedDacs - ‘Ede2' (Z:)
22

v

A megosztasi név vagy a felhasznaléi jogosultsagok médositasahoz
kattintsunk az egér jobb gombjaval a Megosztott dokumentumok
mappara, és valasszuk a Megosztas és biztonsag parancsot.

Helyi megosztas &2 biztonsag

- Hamea szeretng osatani ezt 3 mappat mésokkal,
igﬁ hizza a Megosztott dokumentumolk mappaba.

A mappa és almappéinak sajat hasznalativa

alabbi jeldlinéayzetet.

Haldzali megosztas és biztonsag

4 Haezt amappat haldzati és helyi felhasznélok szémara
-.3‘3;3 is meg szeretné osztani, valassza az elsd
= jelolénégyzetet. és ifja be a megosztas nevét.

[¥] & mappa megosztasa  haldzaton

Megosztasingy:  SharedDocs

M3z felhasznaldk modosithatiak a fa]ljaimat

Towabbi informécick a megosztasrdl és biztonsaagrdl.

[ ok [ Mégse
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A mappa megosztasanak megsziuntetéséhez kapcsoljuk ki A mappa
megosztasa a halézaton jel6l6négyzetet.

A megosztasi nevet a Megosztasi név rovatban modosithatjuk.

A fajlok csak olvashat6 formaban térténd megosztasahoz kapcsoljuk ki
a Mas felhasznalok modosithatjak a fajljaimat jel6l6négyzetet.

Ezt kévetbéen a mas felhasznalokkal megosztani kivant fajlokat masol-
juk vagy helyezziik at a Megosztott dokumentumok mappaba.

Mas mappak tartalmanak megosztasahoz szintén a gyorsmeni
Megosztas és biztonsag parancsat hasznalhatjuk.

I Megjegyzés

A sajat hasznélatuként beallitott mappak megosztasa csak a Sajat hasznalativa
¢ tetel jeldlonegyzet kikapcsolasa utan lehetséges. Megosztott mappat pedig csak
ﬂ% a megosztas megsziintetése utan tehetiink sajat hasznalativa.

A sajat szamitoégéplnkhdz kapcsolt nyomtatdkat a mappakhoz ha-
sonld moédon oszthatjuk meg szamitdégép-halézatunk mas felhaszna-
l6ival. A Nyomtatok és faxok mappa tartalmanak megjelenitéséhez
kattintsunk a Start meni Vezérlépult parancsara. A megjelend ablak-
ban valasszuk a Nyomtatok és mas hardverek hivatkozast. A Nyom-
tatok és mas hardverek ablakban kattintsunk a Telepitett nyomtaték
és faxnyomtatok megjelenitése hivatkozasra.

Kattintsunk az egér jobb gombjaval a megosztani kivant nyomtatd
ikonjara, és a megjelend gyorsmeniben valasszuk a Megosztas
parancsot.

Altaldnos - Megosztds | Portok | Specilis ¢ Eszkazbesllitasok

! & Megoszthatia ezt a nyomtatét a hildzaton masokkal. & nyomtatd
. megosztasanak engedélyezéséhez kattintson a Myomtatd
megosztasa lehetdségre.

() Me legyen megosztva a nyomtatd

() & nyomtaté megosztasa

Megosztas neve:

lHlesztopragramok
Ha a nyomtatét kiilonbdzs verzigjd Windowst futtatd
felhasznaldk hasznélidk, tovabbi llesztdprogramokat telepithet,
igy a kapesoladd felhaszndldknak nem kell megkeresnitk a
nyomtald ilesztoprogramiat.

Towvabbi illesztdprogramok. ..

E. oK V : l [ Még;se J l .;ﬂlkalmag I
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Valasszuk a Nyomtaté megosztasa radidgombot, és adjuk meg
a nyomtatdé megosztasi nevét. A szamitdgép-haldzat tdbbi felhaszna-

|6ja ezen a néven érheti majd el megosztott nyomtatonkat.

Amennyiben a felhasznalok egy része a Windows korabbi verzidjat
hasznalja, a Tovabbi illesztéprogramok gombra kattintva kérhetjik

az illesztéprogram megfelel6 verzidinak telepiteseét.

Tovabbi illesztdprogramokat telepithet, hogy azokat csatlakozaskor a
kivetkezE rendszerek Felhaszndldi automatikusan le tudjsk toleni,

Kornyezet Verzid  Telepitve j
O alpha Windows NT 4.0 Mem
O 1as4 Windows XP HMem
I Intel Windows 2000 vagy XP Igen
O 1ntel Windows 95, 98 és Me Mem
O 1ntel windows NT 4,0 vagy 2000 Mem

Ezzel elérhetjiuk, hogy minden felhasznald kulon telepitélemez igény-
bevétele nélkil csatlakozhasson a megosztott nyomtatdhoz. Ebben
az esetben azonban a megfeleld illesztéprogramok sajat geplnkrél tor-
ténd megosztasahoz szikség lehet a Windows XP telepité CD-jéere

vagy a nyomtatdhoz mellékelt illesztéprogram-lemezekre.

Megjegyzés

begépelhetjik az elérési utat.

-4 JKeresés 1" Mappak
7 L gl

_ Automatikus HP 2500C Seties a
kdvetkezdn: EVA
> f

—

{iness 252 /
: . e
Lasd még A :'Hlﬂj 1EE(TE52TGEP)
a : : £ 2 f

7] Nyomeat esti o Uzeniesz

) Myomtatas o

Részletelk

Kedvencek Eszkizik Sdgd .g?,f 4

Informatikai és Hirkdzlési Miniszterium ¢ www.ihm.gov.hu

A nyomtatd megosztasa utan révid idébe telhet, amig a megosztott nyomtatd
a Megosztott nyomtatdk telepitése részben leirt tallozasos modszerrel lathatova va-
lik, azonban az URL rovatba \\szamitdbgép névinyomtatd név formatumban

153



@ & u(
Informatikai és

Operacios rendszerek — Microsoft Windows XP Home Edition : Hirkbzlési

Minisztérium

FAJLTOMORITO PROGRAMOK KEZELESE

A TOMORITES
FOGALMA

__FAJLOK
TOMORITESE,
KIBONTASA
NTFS TOMORITES
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A szamitogépek hattértarainak véges kapacitasa és a szamitoégépes
halozatok megjelenése indokoltta tette olyan eljarasok kifejlesztését,
amelyekkel adataink eredeti meretiiknel kisebb helyet foglalnak el
a hattértarunkon. llyen eljaras a 80-as évek elején kifejlesztett tomori-
tés, amelynek feladata az adathordozon valo tarolaskor az allomanyok
méretének csdkkentése.

A tdmoritd eljaras soran az allomany felhasznalasanak szempontjabol
két miveletet hajtunk végre.

Az allomanyok betomoritésével |étrehozunk egy archiv allomanyt.
A betdmorites soran a program az ismétlédd karaktereket, karakter-
lancokat felismeri, és Osszevonja. Ebben a betdmodritett allapotban
a programok nem hasznalhatok, szallitani és tarolni azonban kény-
nyebb azokat. A kibontas soran a betdméritett allomanyt allitjuk visz-
sza az eredeti allapotaba.

A szamitogépen tarolt adatok koézul tomoriteés szempontjabdl négy
tipust kllénbdztetink meg: szdveges, binaris, képi és hangadatokat.

A tomorité eljarasokat két nagy csoportra oszthatjuk. Az elsé cso-
portba tartoznak azok a programok, amelyek veszteség nélkiili témo-
ritést biztositanak. Ezek a programok az eredeti allomanyt betdimo-
ritve, majd ujra kibontva olyan allomanyt adnak, amely bitrél bitre
megegyezik az eredeti allomannyal.

llyen tipusu tomoritést hasznalunk peldaul szdvegfajlok vagy binaris
fajlok toméritésére, ahol nem veszhetnek el betlik a szdvegbdl.
Ezt a fajta tomoritest valositjak meg példaul az archivalasra hasznalt
WinZip, WinRar, Arj, WinAce programok. Egyes téméritéprogramok —
nagy mennyiségl adat archivalasanak megkdnnyitésére — lehetdveé te-
szik az archiv allomany szeletelését, azaz az archiv fajl tébb, elére
meghatarozott méretl részre térténd szétbontasat.

A tdmoritd eljarasok masik csoportjat alkotjak a veszteséges tomori-
ték. Ebben az esetben a témoritett allomanybdl mar nem lehet ponto-
san visszanyerni az eredeti allomanyt. Ezt a modszert féleg képek
és hangallomanyok tédmdritésére hasznalhatjuk. Veszteseges tOmori-
tési eljarast alkalmazunk peldaul a JPEG képformatumok, MPEG moz-
gokép- és hangformatumok elballitasa soran.

A Windows alapvetden ketféle tomdritési eljarast tamogat, az NTFS
tomaritést és a Tomoritett mappak funkcié hasznalatat.

Az NTFS témorités csak akkor hasznalhato, ha a szamitogép rendel-
kezik NTFS fajlrendszerli meghajtoval. Szamitégéplnk meghajtojardl
legegyszerlibben a kévetkez6 modon dénthetjik el, hogy az NTFS
fajlrendszerrel rendelkezik -e:
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Inditsuk el a Sajatgép alkalmazast, majd kattintsunk az egér jobb
gombjaval a vizsgalni kivant meghajtora.

% Sajstgsp.
Fajl  Szerkesztés  Nezet

Kedvencek Eszkézok  SOgd

? i x,;..'l(ereses Mappék

: M,n)szrémit!igép.en térnlt.l.'é.i.lok

f Meagosztokt dokumentumok

J Tulajdonos dokumentumai
e

Eqyéb helyek Merevlemez-meghajtok

WJ Haldeati helvel.
-4 Dobumentumak

3 Meao t
dokumentumek

G» Vezérlbpult

Megnyitas
Intézd
Keresés,..

..Cserélhetd adathordc ..

Megosztas és biztonsaaq. ..
H 3,5%eshajlgk  Formazas..
= Masalas

Parancsikon létrehozasa
Atnevezés

Helyi lemez (C:)
Helyi lemez

Fajlrendszer: NTFS
Szabad terillet: 2,24 GB
glies méret: 3,99 GB

Tulajdonsagok

Tipus: Helyi lemez
Fajlrendszer.  MNTFS

B Foglal terilet: 1 877 786 624 bajt 1.74GB
B Szabad teriilet: 2 407 550 976 bajt 224 GE

|

Kapacitas: 4 285 337 600 bajt 393GE

C: meghaits Lemezkarbantartd

| Meghaitd tomiritése helymentakaritis végett

V] Gyars fajkereséshez az indexeld szolgaltatas indexelie a lemezt

Informatikai s Hirkozlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu e 155
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A Helyi lemez tulajdonsagai panel Altalanos fiilén leolvashatjuk
a fajlrendszer tipusat. Amennyiben NTFS tipusi a meghajtonk, alkal-
mazhatjuk rajta az NTFS témoritd eljarast.

Az NTFS tomdritésse! fajlokat és mappakat egyarant témorithetlink.
A tdméritett allomanyokkal és mappakkal azok kitémoritése nélkdl is
dolgozhatunk. A témdritett allomanyokat a Windows eltéré szinnel je-
leniti meg. NTFS eljarassal tomdritett allomanyokkal dolgozva a sza-
mitogép teljesitménye csdkken, mivel a Windows automatikusan végzi
a ki- és betomdritéseket. Ezzel a mddszerrel tomdritett fajlok a Win-
dows XP operacios rendszerben nem titkosithatok.

A tdmodritesi eljaras megkezdéseéhez jeldljik ki a tomoriteni kivant faj-
lokat vagy mappat.

e .
@ Vissza ~ i 3
ol

Mappék x MNéy = Méret  Tipus Médosi
(& asztal g_ﬂ.ﬁ.uték 14KB  Microsoft Excel mun... 20020
= ) Dokumentumok gjﬁiztosfté 1SKB Microsoft Excel mun... 2001.1
5 #lap @Csalédipétlék 128 KB  Microsoft Access alk... 2002.0
. 3 Képek @Egészség 180 KB Microsoft Access alk,,, 2002.0
73 My Pictures @Elelmiszer 24 KB Microsoft Excel mun... ZDDS.D;
) My Received Files il Ertesicd [ 20KB  Microsoft Word dok...  2001.1
;3 Zene = yO: ¢ 28KB Microsoft Ward dok...  2001.1
% J Sajatgép e | Levelek 1 KB Rich Text formatum 2003.0
# 9 Halszati helyek c5Szakacskonyy 37KB  Microsoft word dok...  2001.14
2 Lomtar @Szémla 19 KB Microsoft Excel mun,..  2001.1
=1 Tartalom 1KEB Szdveges dokument... 2003.0
tﬂ_-j Utazas.pdf 190 KB PDF Fajl 2003.0
< >
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Az egeér jobb gombjaval megjelenitett gyorsmentbdl valasszuk a Tu-
lajdonsagok parancsot. A megjelend panel Altalanos fulén kattint-

Tipus:
Hely:

Méret;

sunk a Specialis gombra.

. Lemezteriilet:

Attribdtumok:

Tobbféle tipus
Minden C:\Documents and Settings) Tulajdonos\Do
84,1 KB (36 188 bajt)

92,0 KB (94 203 baijt)

Cliesvecet

[ Rejtett

[' OK H Megse I

A Specialis attributumok panelen jel6ljik be a Tomoritési és titkosi-
tasi lehetéségek csoport Tartalom tomoritése helymegtakaritas

végett jeldldbnégyzetet, majd kattintsunk az OK gombra.

£

E Ezekkel a beéllitdsokkal szabalvozhatja a Fajl tartalmanak
=1 kezelését,

Archivélasi és indexelési lehetdséqek

A F&jl archivalssra kész
[¥] Gyors Fajlkereséshez az indexeld szoladltatas indexelie a Fajlt

Témbritési és titkositas lshetdségek

: [T 7artalom tomaritése helymegtakaritas végett

OK ] [ Mégse

}

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu
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A tdmoritett allomanyokat a tobbitdl eltérd szinnel jeldli a Windows.

Féjl Szerkesztés MNézet Kedvencek  Eszkizdk  Sdgd ff
@ Vissza e g f‘ 7 | Keresés [

Mappak X MNéy = Méret  Tipus

b asztal *g:i.ﬂuték 14 KB  Microsoft Excel mun...

=} Dokumentumak, :‘éjBiztosﬂ:é 1SKB  Microsoft Excel mun. ..

L.} Alap @Csalédlpétlék 128KB Microsoft Access alk...

~ 3 Képek @Egészség 180 KB Microsoft Access alk,..

% My Pictures %Erelmiszer 24KE Microsoft Excel mun...

“; M;‘ Received Files @_}Er'té;‘-\l‘d 20¥8  Microsoft Word dok...

;3 Zene Gyégynovény patika 28KB  Microsoft Word dok...

1¥B Rich Text formatur
37KB  Micrasoft word dok...
19KB Microsoft Excel mun...
Tartalom 1KB Széveges dokument. .,
= Utazés . pdf 190 KB PDF fajl

# o Sajatgép
+ %2 Haldzati helyek
2! Lomtar

< ; >

Mappak tdmoritése esetén lehetbéségunk van csak a mappa, valamint
a mappa és a mappaban talalhaté almappak és allomanyok témorite-
sére is. Ebben az esetben az utolsé |épés utan a koévetkezd panel je-
lenik meg a képernyodn:

& kivetkezd attribdtummddositdsokat valasztotta:

témorikés
Ezt a modositast csak erre a mappéra kivanja alkalmazni, vaay az almappékra és a
Fajlokra is?

{_y Madositasok alkalmazasa csak erre a mappara

(%) Madositasok alkalmazasa erre a mappéra, az almappékea és a Fajlokra

Lo ] [ meese ]

A megfeleld opcid kivalasztasa utan kattintsunk az OK gombra. A t6-
moritett mappakat, a fajlokhoz hasonléan eltéré szinnel jeldli a Win-
dows. Az NTFS eljarassal tdmdritett allomanyok csak NTFS meghajto-
kon tarolva maradnak tdmoritett formaban.

A toméritett fajlok és mappak kibontasahoz jelenitsik meg a kibontani
kivant allomanyokhoz tartozé Tulajdonsagok panelt, majd az Altala-
nos fulon kattintsunk a Specialis gombra. A Specialis attribatumok
panelen kapcsoljuk ki a Tomoritési és titkositasi lehetéségek cso-
port Tartalom tomdritése helymegtakaritas végett jeldl6négyzetet.
Ekkor az allomanyok és fajlok szinezese visszavaltozik az eredeti
szinre.
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A Tomoritett mappak funkcioval tomoritett fajlok és mappak mind
az NTFS, mind pedig a FAT fajlrendszeri meghajtdk esetén
tomdritettek maradnak. Az egyes allomanyok a tomdritett mappabol
kdzvetlentl hasznalhatok. Ezzel az eljarassal tdmdritett allomanyok
€s mappak hasznalata nem csokkenti a szamitogép teljesitményét.

A Tomoritett mappak funkcio hasznalatanak elsé |épéseként hozzunk
létre egy tomdritett mappat. A Windows Intéz6 valamely Ures teruletén
az egér jobb gombjaval megjelenitheté gyorsmenld Uj almenujébdl
valasszuk a Tomoritett mappa parancsot.

Alap . _ _
F&jl Seerkesztés Mézet Kedvencek Eszkdzik  Sigd i
@ Vissza * _‘,E Afi" fﬂ,’. Keresés - Mappék
Mappak X Név R 7 Méret  Tipus Médosi
;}9 Asztal " 12 i 14 KB Microsoft Excel mun.., 2002,03
3 wj Dokumentumok %:I izkasitd 1S KB Microsoft Excel mun... 2001.1
3 Blap @Csalédipét!ék 128 KB Microsoft Access alk... 2002.0
F _'_‘} Képek @Egészség 180 KB Microsoft Access alk... 2002.0,
7} My Pictures iﬁélelmiszer 24KB Microsoft Excel mun... 2003.0
) My Received Files értesn’t& 20KB Microsoft Word dok...  2001.1
».5 Tene Gyégvnovénv patika 28KB Microsoft Word dok,..  2001.1
# 4 Sajatgép Levetek 1KB Rich Text formatum 2003.0
@ & Halszati helyek @SZakécsl@nyv 37 KB Microsoft Word dok...  2001.1
2l Lomtar @SZ&M& 7 Mappa
_J Tartalom | @ Parancsikon
i Utazas pdf 5 : .
........ &3 Taska
Mézet Sy b Qil Bitkép
Ikanrendezés szempontjia ¥ @ Microsoft Word dokumentum
Frissités i @_3 Microsoft Access alkalmazas
Mappa testreszabésa... i 15:.'1 Microsoft PowerPoint bemutatd
..... e E_} Sziveges dokumentum
é}} HullamFormaturmd hang
i %j Microsoft Excel munkalap
T
<

Tulajdonsagok

A Témoritett mappakat zipzaras mappajellel jeléli a Windows. Adjunk
nevet a mappanak, majd masoljuk, vagy helyezzuk at a tomoriteni
kivant allomanyokat a mappaba.

MNéwv
) autsk
@Biztnsﬂ:é
() Csaladipatick
@Egészség
@Elelmiszer
W Eresits
@Gyégynﬁvéﬂy patika
@Levelek
@Szak&cskﬁnw

#szamla

Tartalom
Utaza

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium ©

Méret
14 KB
15KB
128 KB
150 KB
24 KB
20KB
28 KB
1 KB
37KB
19KB
1 KB
190 KB
1 KB

www.ihm.gov.hu

Tipus

Microsoft Excel mun...
Microsoft Excel mun. ..
Microsoft Access alk...
Microsoft Access alk...
Microsoft Excel mun, ..
Microsoft \Word dok. ..
Microsoft \Ward dok. .,
Rich Text Farmatum
Microsoft Word dok. ..
Microsoft Excel mun...
Szdveges dokument. ..
PDF F&il

Tamoritett mappa
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A téméritett mappa tartalma ekkor a kévet

W Tablszatok,
| Fajl  Seerkesztés  Nezet

b

. -’ Keresés

Kedvencek Eszkdzok  Sugd

| mappsk [T

Tipus

Mitrosﬁft Exc.. :
Microsoft Exc...
Microsoft Exc...
Microsoft Exc..,

Z s

Egyéb helyek

= Alap

Dokumentumaok

% Megosztott dekumenturaok |

sg Halazati helyek

Reészletek

ke

ZKB
6KE
4 KB

kez

rr

Jel...

Mem
Mem
Mem
MNem

ik

85%
8%
78%
84%
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6képpen alakult:

Datum

2002.02.01, 12:03

2001.10.27. 14:31
2003.06.04. 14:51
2001.10.27. 14:33

Egy tomdritett mappa kibontasara ket lehet6ség all rendelkezéslinkre.
Amennyiben egyetlen allomanyt kivanunk eltavolitani a mappabdl,
lépjunk a mappaba és helyezzuk at a fajlt egy, a témoritett mappan
kivali helyre.

Az Osszes allomany, illetve mappa kibontasahoz kattintsunk az egér
jobb gombjaval a témdritett mappara, majd valasszuk Az Osszes

kibontasa parancsot. -

Szerkeszhés  Nézet

Fajl Kedvencek Eszkozok  Sugd
5 vissza ~ = ’? - Keresés " Mappéak
Mappak X 7Név
7} psatal T E)csaladipstiék
=} Dokumentumak @?gészség
3 dlap @_:]Ertesftﬁ
i \:5 Képek @Gyégyn@vény patika
-} My Pictures @.«JLEVEI&k
L} My Received Files %,JSZakaCSkﬂnW
A Zene i | Tartalom
) sajérgép i Utazas.pdf
G
£y i 00| T Abia2opaaad
+ 3 H=|C2:Etl helyek Megnyitas
i k3 i 5
2 Lomtar Keresés...
Intézd
Tarsita
Kuldes
Kivagas
Masolas
Parancsikon létrehozasa
Tarlés
Atnevezés
b Tulajdonsagok

Méret -
128 KB
180 KB

20 KB

25KB

1 KB
37kB
LKB

190 KB

13KB

Tipus

Microsoft Access alk...
Microsoft Access alk...
Microsoft Word dok...
Microsoft Word dok...

Rich Text formatum

Microsoft Word dok...
Sziveges dokument. ..

PDF Fa&il
Toméritett mappa

b/
al

Mddosi§
2002.0
2002.03
2001.1(
2001.1¢
2003,04
2001.1
2003.0¢q
2003.0q
2003.04
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Ekkor megjelenik a Kibontasi varazslo, amellyel Iépésrdl |épésre
haladva kibonthatjuk a tdméritett allomanyokat.

Tamiiritett mappak kibontasa -
iidvozli a varazslo.

A vardzslo seqit a ZIP-aichivumban lévd
fajlok kimasolasaban.

A, folytatdshoz kattintson a Tovabb gombra.

[ Tovabb> | [ Mégse |

A kibontas megkezdéséhez kattintsunk a Tovabb gombra.

Kibontdsi vardzslo

Valassza ki a célhelyet
A, ZIP-archivumban 1évG fallok a megadott helyre lesznek kibontva.

Jeldlie ki azt a mappét, ahova a fajlokat ki
szerethé bontani,

A kibontott f&jlok helye:

Talldzas... |
Jelszd...

Kibontds...
{

L

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu e 161
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A masodik panelen megadhatjuk, hogy hova kivanjuk kibontani az al-
lomanyokat. Amennyiben a tdmoéritett mappa jelszoval védett alloma-
nyokat tartalmaz, a Jelszé gombra kattintva megjelend mezében meg
kell adnunk a jelszot.

A kibontas befejeztdott
A fjlok kibontasa a ZIP-archivumbdl sikeresen megtortént.

A fajlok kibortdsa sikeresen befejeztditt.

Konywtar

C:A\Documents and SettingshT ulaj. AT ablazatok

A tajlok meatekintéséhez jeldlie be a jeldltnégyzetet:
[¥] & kibontott f3jlok megiglenitése

A folytatashoz nyomia meg 3 Befejezés gombot.

A Tovabb gombra kattintva megjelend panelen tajékoztatast kapunk
arrél, hogy az allomanyok kibontasa sikeresen befejez6dott. A mivelet
befejezéséhez kattintsunk a Befejezés gombra.

Megfigyelhetjik, hogy a teljes mappa kibontasra kertlt.

Eszkizik

Sugd
G i : a5 ) P : PR o yy S
Vissza & TR = Keresés Mappak | |

x MNéy < Meéret = Tipus Médosil

i W R e @Csaiéd\pét\ék 128 KB Microsoft Access alk... 2002.0

= i} Dokumentumok EEgészség 180KB  Microsoft Access alk... 2002.03

£ 73 alap B Ertesits 20KB Microsoft Word dok...  2001.1

& 5 képek @Gvégyno\'ény patika 28KB Microsoft Word dok...  2001.1

£ My Pictures B evelek 1KB Rich Text formétum  2003.0

73 My Received Files B} Szakacskinyy 37KB  Microsoft Word dok...  2001.1

A 2ene [ Tartalom 1KB Szdveges dokument... 20030

B % sajsgép piepaf = = e TOURB=PEF Ml — — . _ _2003.0
4 &g Halozati helyek g Tablazatok | 13KB  Teméritett mappa 2003.09 «
2 Lomtar e _E;‘;;_Té-tliézatnk Fajimappa _ _ 200309~
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A WINZIP 8.0 A tomoritéprogramok kozul az egyik legelterjedtebb a WinZip. Az abla-
TbMéRiTé kos technologianak készénhetéen hasznalata igen egyszerld. A WinZip
programmal megvaldsitott tdmdrités menetét egy konkrét példan ke-

PROGRAM resztll mutatjuk be.

HASZNALATA A WinZipet legegyszerlibben a Start menl Programok » WinZip »
WinZip 8.0 parancsara kattintva érhetjik el. A program inditasa utan

a kovetkez6 ablak jelenik meg.

CENER & winzip

Meni — | File Actions Options Help :

Esikéztér *{

Wizard

Sie | Ratio | Packed Path|

—— Munkaterilet

Allapotsor — choose "New" to create or "Open” to open an archive : : @

Az ablak cimsoraban az aktualis allomany nevét lathatjuk.

A cimke alatti meni segitségével kuldonféle parancsokat és beallitasi
lehetéségeket érhetiink el.
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Az eszkdztar gombjait a kdvetkez6 tablazat tartalmazza.
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elérhetjlik.

New Uj archiv (téméritett) allomany létrehozasa.
Open Létezd archiv allomany megnyitasa.
: FEiBHtES A kortébban- es agyakran hasznalt archiv
. allomanyokat tartalmazza.
i '
Add Uj allomany hozzaadasa.
Extract Kibontas.
View Az ablakban kivalasztott allomany megtekin-
tése.
Ha az Install ikon lathato, az archiv fajl tartal-
maz setup.exe fajlt, és azt futtatja.
- Ha a Check Out ikon lathatd, az archiv fajl
nem tartalmaz setup.exe fajlt. A WinZip ekkor
Check Out et . - voadgies
egy Uj kdnyvtarat hoz létre az archiv fajl ne-
vevel egyezben, és ebbe témoriti ki a benne
tarolt allomanyokat.
Wizard A WinZip varazsléjat inditja el.
Megjegyzés °

A legtébb tomorité program legfontosabb parancsai telepités utan beépiilnek
a fajlokhoz és mappakhoz tartozd gyorsmenulbe, igy a fajlok ésszetdmoritéséhez,
illetve kibontasahoz hasznalt {6bb parancsokat példaul a Windows Intézébdl is

Az Allapotsoron a WinZip éppen hasznalatban lévé szolgaltatasaval
kapcsolatos informaciokat olvashatunk le.

Az allomanyok betdémoritéséhez elsd leépésben valasszuk a New gom-
bot, majd adjuk meg a készitendd archiv allomany nevét és elérési

utvonalat.




New Archive

Create z e Adatok

Fajine: E Osszegzés

Files of twpe:  {Zip files

I B = e
_:j Mégse ‘
iV Add dislog Sugé §
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A megjelend Add panelen adjuk meg azokat az allomanyokat, amelye-
ket tdmdriteni szeretnénk.

Add i !} Dokumentumok.

- & B ek B

E'g;'JAdatok

Failnév: ]

Action:

{Add [and replace] files

Compression:

-1 - Folders

iNormal

Add -

Mégse

Sigo !
Password... Add with wildcards l

| ™ Include subfolders
([ Save full path info

- Bitributes
I Include only if aichive attribute is set
I Reset archive altibute

A Compression legordil6 listaban beallithatjuk a tomorités mértékét,
amely egyben a tomdrités sebességet is meghatarozza. A Super fast
a leggyorsabb tomdrités, amelynek soran nagyobb méreti archiv fajl
keletkezik. A Maximum tomorités valasztasa esetén alehetd legki-
sebb archiv fajit kapjuk, de a tdmdrités sebessége itt a legkisebb.

Amennyiben egy mappa teljes tartalmat kivanjuk ésszecsomagolni,
az Include subfolders opcio bekapcsolasaval kérhetjik a belsé map-
pak tartalmanak Osszetomoritését is. Ebben az esetben nem kell
a tdmdritendd allomanyt kijeldInink.

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu
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Ha a mentett allomanyt titkositani szeretnénk, kattintsunk a Password
gombra. Ezutan a megjelend parbeszed panelen adjuk meg a jelszot.

Password
Password:

[xxuxx:i

Note: the password will be applied to
files you subsequently add to or extract

from the curent archive, and will be Help
automatically cleared when the archive =
is closed.

V¥ Mask password

Az Add gombra kattintva elindithatjuk a témoritest.

Egy archiv allomany tartaimahoz az allomany kibontasa utan férhetink
hozza. A kibontas els6 lépésekent nyissuk meg az archiv allomanyt
az Open gomb segitségével. Ekkor a program megmutatja a kibon-
tando6 anyag tartalmat.

Favorites Add Extract View CheckOut  Wizard

E

Open

|Modfied . | Size | Ratio| Packed | Path |
2002.06.06, 1.., 366 33% 245
] 2002,06,06, 1,., 366 33% 245
1@} Alapismeretek_02.htm 2002,06.06, 1.., 366 33% 245
18 Alapismerstek 03 htm 2002,06.06, 1. 366 33% 245
’L@j Alapismeretek_04,htm 2002.06.06, 1., 366 33% 245
Selected 0 files, 0 bytes Totals files, ZKB ‘ W@

A kibontashoz kattintsunk az Extract gombra.

A megjelend parbeszed panelen adjuk meg, hogy a kibontott alloma-
nyok hova keruljenek.

Folders/drives:

= (& Asatal

+ ,f Sajatgep

+- %3 Halszati helyek

=3 Dokumertumok Help |
| ; .3 Adatok g
B r————— ) Kenek

5 — : ) Zene

I Ovenwrite existing files
[ Skip older files .
¥ Use folder names Yﬂeiffeldelﬁ,,
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A Files csoportban meghatarozhatjuk, hogy minden fajlt, vagy csak
egyes fajlokat kivanunk kicsomagoilni.

Az Overwrite existing files opcié bekapcsolt allapotaban a WinZip
a fajlok kibontasakor a célmappaban talalhaté fajlokat — sziikség sze-
rint — rakérdezés nelkdl feldlirja.

A korabbi fajlokat a Skip older files opcio bekapcsolasaval hagyhatjuk
ki. :

A Use folder names opcid bekapcsolasaval a kitdmoritett allomany
megtartja az eredeti mappastrukturat.

A kibontas megkezdéseéhez kattintsunk az Extract gombra.

A LEGEL- Napjainkban szamos tomoritd program kozll valaszthatunk. Ezek
TERJEDTEBB kézll a legismertebbek a WinZip, a WinRar és a WinAce. Mindegyik
= — .. - = altalanos jellemzéje, hogy a sajat maguk altal alkalmazott tdmoritési
TOMORITO szabvanyon kivil képesek mas témoéritési szabvannyal készult archiv
PROGRAMOK f3jlok kibontasara és bizonyos esetekben akar még azok Iétrehozasara
is. Alegtdbb témérité programot a hagyomanyos vasarlasi moédon
kivil az internetrdl is beszerezhetjuk. Az elébb emlitett programokat

példaul az alabbi cimekrél tolthetjik le:

e  WinZip: www.winzip.com
e WinRar: www.rarlabs.com
e WinAce: www.winace.com

A megadott cimekrél altalaban a programok kiprobald valtozata
toltheté le, amely 30 napon keresztll teljes értekl programként
mikodik, ezt kdévetdben azonban a tovabbi hasznalathoz meg kell
vasarolnunk. Jellemz&en a vasarlast kovetbéen a kiprobald valtozatok
egy aktivacios kulcs megadasaval ismet teljes értéekd programként
-hasznalhatok tovabb.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium  www.ihm.gov.hu 167
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SZAMITOGEPES VIRUSOK

VIRUSELMELET

BOOT VIRUSOK

PROGRAMVIRUSOK

MAKROVIRUSOK

FERGEK ES TROJAI

168 o

PROGRAMOK

Manapsag naponta keletkeznek () virusok, amelyek egyre nagyobb
karokat okoznak, és egyre ugyesebben rejtik el magukat a viruskeresé
programok eldl. Az internet és a szamitogépes haldézatok elterjedésé-
vel hatarok nélkil, egyre nagyobb terileteken tamadnak.

A virusok egyik része artalmatlan, mindéssze Uzeneteket jelenit meg
a képernyén. A virusok masik része azonban hasznalhatatlanna teheti
allomanyainkat, vagy letérdlheti azokat, esetleg fizikailag is ténkrete-
heti a gépet.

Szamitoégépvirusnak azolyan programokat nevezzik, amelyek
a rendszerbe engedély nélkul 1épnek be, dnmaguk masolasara, tobb-
szorozésére, és mas programok megfertézesére képesek. A virusok

‘t6bbsége ezenkivil valamilyen esemény hatasara, vagy egy elére

meghatarozott idépontban aktivalodva még mas karokat is okozhat az
allomanyainkban.

Az informatika rohamos fejlédésével a virusok is jelentés valtozason
mentek keresztll. Szamos tipusuk kézul a legismertebbek a kdvetke-
z0k.

A boot virusok az elsd virusok kézé tartoznak. Leggyakrabban akkor
terjednek, ha fert6zétt lemezzel inditjuk el a rendszert. Ebben az eset-
ben avirus a merevlemez boot szektoraba agyazodik be, igy meg
az operaciés rendszer betbltése elbtt aktivalodik. Ennek hatasara
a fert6zott merevlemez az 6sszes meghajtoéba helyezett lemezt meg-
fert6zi. A boot virusok napjainkban a keveésbeé elterjedt virusfajtak kze
tartoznak.

A programvirusok altalaban a .COM és .EXE kiterjesztés( fajlokba
agyazodnak. Amikor a fert6zétt programot elinditjuk, a virus a memo-
riaba toltédik, és minden futtatott programra atterjed.

A makrovirusok gyakorisagat az internet elterjedése okozta. A makro
nem mas, mint névvel ellatott, automatikusan ismételhet6 utasitasso-
rozat. A makrovirusok azt a lehetéséget hasznaljak ki, hogy példaul
a szbvegszerkeszttkben, tablazatkezel6kben a gyakran ismételt |é-
péssorozatokat makrokkal automatizalhatjuk. Terjedésukhéz egy fert6-
z6tt dokumentum megnyitasa vagy egy dokumentum elmentése is ele-
gendé.

A virusokkal kapcsolatban beszélhetink még ugynevezett fergekrdl és
trojai programokrol. A férgek és a trojai programok hagyomanyos érte-
lemben nem virusok, de hatasukat tekintve igen hasonléak hozzajuk.

A férgek a virusokhoz hasonlbéan szaporodnak, de nem féjlokat fert6z-
nek meg, hanem az interneten vagy a halézaton magukat e-mailekhez
csatolva geprél gepre terjednek. A férgek elsddleges ceélja, hogy egyet-
len futtatassal minél tébb szamitégépre terjedjenek.
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A tréjai programok olyan 6nallé alkalmazasok, amelyek elsé pillan-
tasra hasznos alkalmazasnak tlinnek, mikézben kartékony kédot tartal-
maznak. Hatasukat csak az elinditasuk utan fejtik ki.

VIRUSOK JELLEMZO®I A virusok tulajdonséagait tekintve minden virus a kdvetkezé két csoport
: valamelyikébe sorolhato.

A lopakodé virusok ugy terjednek, hogy a fajlba agyazodva bekertil-
nek a memoriaba, és ott afajlok eredeti hosszat mutatjak, esetleg
a fajl eredeti tartalmat szimulaljak.

A polimorf virusok 6nmaguk titkositasaval, alland6 valtoztatasaval
terjednek, ami megneheziti felismerésiket.

ViRUSVEDELEM A virusok terjédésének megakadalyozasara az egyik legbiztosabb
modszer a megelbzeés. A virusfertbzés soran okozott karok merteke
cstkkenthetd:

e rendszeres, virusmentes mentéssel;

e a beérkez06 levelek, lemezen szallitott adatok hasznalat el6tti
ellen6rzésével;

e rezidens virusirtd program telepitésevel, amely a memoriaban
marad és folyamatosan ellenérzi a hasznalt fajlokat;

e rendszeres biztonsagi masolat készitésével,
e jogtiszta szoftverek hasznalataval.

Napjainkban egyre tobb virusirtd programmal talalkozhatunk. Ezek
a programok hatékony védelmet nyujtanak az egyre nagyobb szamban
megjelend karokozo virusok ellen. A legismertebb virusirtd programok
kézeé tartozik az F-PROT, a McAfee VirusScan, a TBAV, az InoculatelT
vagy a Norton AntiVirus. Ezek a programok funkcionalitasukban
és mikddesi logikajukban nagyban hasonlitanak egymasra.

NORTON Egy virusirtdo program mikédését a Norton AntiVirus program
ANTIVIRUS segitségével mutatjuk be. A programnak létezik vallalati izemeltetésre
tervezett, kdzpontilag is adminisztralhato, illetve a felhasznalok altal
CORPORATE a helyi szamitégépen egyedileg beallithatd valtozata is. A céges
EDITION hasznalatra tervezett Corporate Edition valtozat elsésorban abban tér
el a tébbi verziétdl, hogy arendszergazda a szerveren kozpontilag
beadllithatia a munkaallomasok virusvédelmének mikddését, illetve

korlatozhatja a felhasznalok egyedi beallitasi lehetbségeit.

Az itt bemutatasra kertlé Norton AntiVirus Corporate Edition magas
foka virusvédelmet val6sit meg, kulénféle védelmi szolgaltatasai
és naprakészen tartathatdé, tobb ezer virusdefiniciét tartalmazo
adatbazisa réven. Az operacios rendszer mikddése soran, a hattérben
folyamatosan futva ellenérzi a szamitégéepinkén megnyitasra kertld
valamennyi fajl virusmentesseget és megakadalyozza a virusos fajlok
megnyitasat. Amennyiben a program virusos fajlt talal, megkiseérli
a virus eltavolitasat, ennek sikere esetén egy figyelmeztetést kévetden
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a fajl megnyithaté és folytathatjuk munkankat. Ha a virus nem
tavolithatd el, a rendszer a virust tartalmazé fajlt egy elkildnitett
tarolotertletre, az ugynevezett karanténba helyezi.

Tekintstk at a program hasznalatat!

A programot a Start menii Minden Program » Norton AntiVirus
Corporate Edition » Norton AntiVirus Corporate Edition parancsara
kattintva indithatjuk el.

Cimsor— _
Menl:l —] File Edit View Scan Configure Histories Help
= - 2> Norton Antivirus Corporate Edition iy ins
‘? 3] View Norton AntiVirus Corporate Edition
= [ Scan 3 A ’
B scan a Floppy Disk Norton AntiVirus can help keep your computer protected
53 Scan Computer | SYMANTEC, ST clgmpule! wviruses. Select an item to the left to perform
+ 12] Configure kil :
+ i} Histories Eenerf! Information
“ 3] Startup Scans @ & LG Do
¥ T#] Custom Scans @ Patent server:  KERESZTAPA
+ é{ Scheduled Scans N, ki G Ousrantine Oltems i
t Look for Help b 2
Szerkezeti panel— @ L~ Progrem versiens | — Munkaterdlet
P : s s Program: 760926
L — -
@ -~ o Scanengne: 41015
$ Virus Definiion File
Version: 2002.08.07. rev. 3

Az ablak cimsoraban a program neve lathato.

A cimke alatti menii segitségével kulénféle parancsokat és beallitasi
lehetéségeket érhetiink el.

A szerkezeti panelen az egyes menipontok tartalmat mappastruktu-
raba szervezve is elérhetjlk.

A munkateriileten a szerkezeti panelen kivalasztott funkcidkhoz tarto-
z0 beallitasokat talaljuk.

A szokasos fajlmlveletek (megnyitdas, masolas, mentés, mozgatas)
végzése soran lehetbsegunk van virusellendrzésre. Ezt a miiveletet
a Configure menit File System Realtime Protection parancsara,
vagy a szerkezeti panel Configure » File System Realtime Protec-
tion mappajara kattintva érhetjuk el.
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Ekkor a munkateriileten megjelennek a lehetséges beallitasok, ame-
lyeket alapesetben a rendszergazda mar definialt.

Edit 'gew Scan Cum‘re Hi_stes Help
= 2% Norton Antivirus Corporate Edition § B %
% 7] View File System Realtime Protection
= i3] Scan :
b Scan a Floppy Disk ¥ Enable file system realtime protection Advanced i
£Z3 Scan Computer Fil types - ¢ : ¥ T
= 8] Configure " Macro Vius 1 MorvMacro Virus |
B il Systen Re ety * Alltypes i
A 5 1. Action:
(70 Microsoft Exchange Ruxglime | il | Pt w 5 B i e
+ fiJ Histories " Selecled MJ {Clean virus from filz i
+ Ty Startup Scans : 2 H
+ #] Custom Scans g.lf___af_lign fas |
+- 19| Scheduled Scans { Quarantine infected file 2w
+ Look for Help 3
¢ Options
¥ Display message on infected computer . Message :
i
™ Exclude selected files and folders Exclusions |
Crwro e e e
W Netwark
Help ok
% i ¥

Beérkezett leveleink is tartalmazhatnak virusos csatolt fajlokat. A viru-
sok terjedésének megel6zésére lehetéségiink van beallitani, hogy
a program hasznalat el6tt ellenérizze a csatolt fajlokat. Ezt a Con-
figure meni Microsoft Exchange Realtime Protection parancsara,
vagy a szerkezeti panel Configure mappa Microsoft Exchange
Realtime Protection parancsara kattintva megjelen6 panelen allithat-

Fi dit  View Scan  Configure Histories  Help
=i 2> Norton AntiVirus Corporate Edition

Microsoft Exchange Realtime Protection

+ kA View
= W] Scan
) - el ¥ Enable Microsoft Exchangs rezltime protection f

I_-_I Scan a Floppy Disk = Advanced
&% Scan Computer File types 3 1

= 1] Configure Macto Virus | Non-Macio Virus |
ZH File System Reaktime Protectic  Alltypes 1 Abliohs
Y vt Exchangs Rest e ‘ LActor

£ 1 Fistories o 7 Selected mm%‘-'jﬂi‘fj}iﬂj {Clean virus from file -

+ &) Startup Scans b 1 ;

5 ~ pes
# ¥ Custom Scans Selected 4 i 2 1t action fails

+ 4] Scheduled Scans i guuaramme infected file _'j
+ & Look for Help %

Notifications:
¥ Display message on infected computer
IV Irseil waming into email message

¥ Send e-mai to sender

¥ Send e-mal to selected: Addiesses |

Help i E‘IK= '

£ >

Az Enable Microsoft Exchange realtime protection jel6l6négyzet
bekapcsolasaval a szerverre beérkezd levelek allandd ellenérzését
allithatjuk be.
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A File types csoportban beallithatjuk, hogy milyen tipusu allomanyo-
kat ellendrizzen a program.

Az All types opci6 valasztasaval az ellenérzést minden fajlra elvégzi
a program.

A Selected opcio valasztasa esetén elsd esetben a fajlokat kiterjeszte-
stk szerint valaszthatjuk ki az Extension gombra kattintva megjelend
panelen.

; Selecte d Extension

Enter the estensions of the file types oK |

‘éggg you want to include in the scan. b R

Cancel
i - _J Use Defaults

# B
e o [ Bemove | e

Add extensions for:

<- Programs 1

<- Documents ]

CPL v

A fajlokat kivalaszthatjuk tipusuk szerint is, ebben az esetben a Se-
lected opciod bekapcsolasa utan a Types gombra kattintva megjelend
panelen végezhetjik el a kivalasztast.

Morton Antivirus will open each file and
scan the types selected below, regardless
of extension. Cancal

b 'l 3 Help 3
Microsoft Word, Excel and other OLE

document files.

¥ Program files

MS-D0OS and Microsoft Windows application
files.

Lehetdséglink van annak beallitasara is, hogy mit tegyen a program
a megtalalt virussal. Ez a beallitas makro- és nem makrovirusok ese-
tén egyarant elvégezhet6.

Az Action legérdilé listaban beallithatjuk, hogy mit tegyen a program,
ha virust talal.

Az If action fails legdrdilé listaban azt adhatjuk meg, hogy mit tegyen
akkor a program, ha az els6 pontban megadott miivelet sikertelen.
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Ha a program virust talal, beallithatjuk, hogy jelezze nekink Uzenet
formajaban. Ezeket a beallitasokat a Notifications csoportban adhat-
juk meg.

Virusellendrzést végezhetiink a szamitégépinkén és a hajlékonyleme-
zeken egyarant. A szamitogépen veégzett ellendrzés inditasara vonat-
kozo beallitasokat a Scan menld Scan Computer parancsaval, vagy
a szerkezeti panel Scan mappa Scan Computer parancsara kattintva
megjelend panelen allithatjuk be.

File Edit View Scan Configure Histories Help

= 2 Norton Antivirus Corporate Edition
* 6a] View

= Scan Computer
= can

+

&3 Scan Computer

= 7| Configure
< File System Realtime Protectic
.:-J IMicrosoft Exchange Realtime |

& scan 2 Floppy Dish |8

¥ Sajétaép
+ ¥ 1 3,5%es hajlékonylemez (A1)
+ (¥ e Helyi lemez (C1)
5 Dt (D1_ALAPISMERETEK)
" & SharedDocs - 'Ede2’ (23)

+ [g Histories

+ Ty Startup Scans

+- {#] Custom Scans

+ {1b] Scheduled Scans
+ & Look for Help

Options... |

< s -

A munkaterlleten a Windows Intézébél ismert mappastruktura jelenik
meg. Itt kivalaszthatjuk, hogy a program melyik hattértaron vagy melyik
mappaban vegezzen ellendrzest. A kivalasztott elemek mellett harom-
féle jeldléssel talalkozhatunk.

A v szimbolummal jelslt meghaitdé vagy mappa minden eleme kijelélt.
A program a meghajton vagy mappan kivul annak minden almappajan
és allomanyan elvégzi az ellendrzeést.

A ¥ szimbdlum esetén a méghajtc')n vagy mappan megtérténik az el-
lendrzés, de lesznek olyan almappak vagy az almappanak olyan ele-
mei, amelyeket nem vontunk be az ellendrzésbe.

A aztjelsli, hogy a meghajtonak vagy a mappanak csak a megha-
tarozott elemein akarjuk elvégezni a virusellendrzest, vagyis ebben
az esetben az ellenérzés nem terjed ki a teljes meghajtora vagy map-
para.
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Az Options gombra kattintva a korabban mar megismert beallitasi
lehetéségeink vannak. '

%;2 Select the options you want to use for this manual A siiond !

Py sean

File type: Macro Vius ! Non-Macro Virus | ‘

B 1. Action: ;

| Selecled wwmg {Clean virus from file -

" Selected T } 2. If action fails; *

{ Quarantine infected file xj

Flpliopte s e .
' ¥ Display message on infected computer Message 31
| Ewclude files and folders
i
| I CPU Utiization

Cancel g Save Settingsl

A virusellenérzés inditasahoz kattintsunk a Scan gombra.

Lehetdséglink van arra, hogy a virusellendrzést csak a hajlékonyle-
mezre terjesszik ki. Ebben az esetben valasszuk a Scan menil Scan
a Floppy Disk parancsat, vagy a szerkezeti panel Scan mappa Scan
a Floppy Disk parancsat.

File Edit View Scan Configure Histories Help

= ¢ Norton Antivirus Corporate Edition

* g ol Scan a Floppy Disk
e can
: - ¥ W Sajatgép

- {3 Scan Computer + ¥ 3L 3,5"es hajlékonylemez (A:)
figure
;ﬁ;d File System Realtime Protectic
7 Wicrosoft Exchange Realtime |
i i Histories
- %] Startup Scans

#] Custorn Scans

(25 Scheduled Scans

& Look for Help

BN H R

Options...

A megjelend panelen a korabbihoz hasonldé médon jarhatunk el.
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Abban az esetben, ha avirusirtd program nem tudja eltavolitani
a virust, avirusos fajlt ugynevezett ,karantenba” teszi. A karantén
beallitasait a View menl Quarantine parancsara, vagy a szerkezeti
panel View mappa Quarantine parancsara kattintva érjik el.

File Edt WVew Scan Configure Histories Help
- 29 Morton antivirus Corporate Edition

=gl View _ Quarantine
p 42, File System Realtime Scan Sta
21 Scheduled Scans R e R
Quarantine = o allems B eREXB
-3 Backup Items ‘
é Repaired Items i | Date | Filzname

= [ h Scan ‘@ 2002.08.15. 14:11:59 eicar.com
H scan & Floppy Disk
€23 Scan Computer
= (2] Configure
o File System Realtime Protectic
2 Micrasoft Exchange Realtime | i
* fJ Histories ]
= k| Startup Scans
] New Startup Scan i
] Scan FR : *
+: _!] Cuskom Scans
+ (9] Scheduled Scans
+ & Lock for Help

:

S i % 42

Amennyiben a program a kovetkezd virusadatbazis frissitése utan
felismeri és kiirtja a virust, a fajlt visszaallitja az eredeti helyére.

B Norto
File Edt View Scan Configure Histories Help
= g% Norton Antivirus Corporate Edition
il Yiew Backup ltems
44 File System Realtime Scan Sta
)] scheduled Scans
g Quarantine 3| ; iA” Items
Reparred Items | Date | Filename
= (B Scan
I Scan a Floppy Disk
&) Scan Computer
= L] Configure
£ ¥ File System Reakime Protectic
{7 Microsoft Exchange Realtime |
£ ‘J Histories
= {p] Startup Scans
_j New Startup Scan
] scan 5 o
+i { #] Custom Scans
+ 1) Scheduled Scans
+ 0’ Look For Help

_Soos_|

< s ¥

Mielétt a program eltavolitja a virust egy fert6zott allomanybol, auto-
matikusan egy biztonsagi masolatot készit réla. Erre azért van szik-
ség, mert avirus irtasa koézben megserilhet a fajl. A masolatokat
a Backup Items mappaban talaljuk.
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Sikeres virusirtas esetén a masolatot térélhetjik a mappabdl.

3

o ;

= % Norton Antivirus Corporate Edition
= (g4) View
'\% File System Realtime Scan Sta
-] Scheduled Scans
Quarantine
- &3 Backup Items
= (1) Scan
HJ Scan a Floppy Disk
23 Scan Computer
=[] Configure
31 File System Realtime Protectic
;:1 Microsoft Exchange Realtime |
i+ fJ Histories
=i ['g] Startup Scans
__i New Startup Scan
] Scan
& [_£] Custom Scans
+ [19] Scheduled Scans
+ & Look For Help

$ i i &

. 2 o [Allems TR e i}(:

Repaired ltems

{ Date f Filename

A Repaired ltems
a sikeres virusirtas
kapott csatolt fajlok.

mappaba azok a fajlok kerllnek, amelyek helye
utan nem ismert. llyenek példaul az e-mailben

A virusellen6rz6 program altal ismert virusok listajat magunk is megte-
kinthetjik, ha a File menu Virus List parancsara kattintunk.

(= Edit View Scan  Configure

Configure Histories...

Exit

A megjelend panelen gordithetd listaban talalhatjuk meg a virusokat.

Virus List

Display: %AIE Viluses

Definitions Date: 2002.08.07.

Yirus Name Infects
_1054 Programs
_1097 Programs
_1106 Programs
_1391 Programs
1403 Programs
_1403 [x) Programs
_1458.4 Programs
_1522 Programs
_1587 Programs
_1683 Programs
_1689 (%) Programs
_1695 Programs
_172 Programs

61800 Viruses Displayed
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Az egyes virusokrél bévebb informaciokhoz is juthatunk, ha a virus ki-
valasztdsa utan az Info gombra kattintunk. A megjelendé Virus Infor-
mation panelen megtudhatjuk, hogy milyen jellemzékkel rendelkezik

a kivalasztott virus.

Virus Name: Multi8
Aliases: -

Likelihood: Fare
Length: 2560 bytes

Infects: .COM, .EXE, and .SYS Files

wle'z'“‘[ln!... g

i ]

- Chatacteristics -
¥ Memory Resident

& Trggered Event

¥ Size Stealth @ Encrypling
& Full Stealth S Polpmorphic
- Comment:

- No additional information.

<< Previous Vitus [

NestViusy> |

Amikor szamitogépiinkkel az internetre csatlakozunk, a maximalis
biztonsag érdekében a virusélé programok tébbsége, igy a Norton
AntiVirus is, automatikusan ellendrzi és letélti a program és a virus-
definicios fajlok frissitéseit. Ezt a mdlveletet magunk is kezdemeé-
nyezhetjik a Norton AntiVirus ablakanak LiveUpdate gombjara kat-

tintva.

File Edit Wiew Scan Configure Histories Help

=i % Norton Antivirus Corporate Edition
&4 View
= A Scan
H scan a Floppy Disk
£z3 Scan Computer
= :E Configure
& ﬁ Histories
7] Startup Scans

an-action.

| Parent server.
Quarantine: 0 ltems
- Program versions -~ -
: 7.60.926
41.015

i Program:

;ess | Scan engine:

Norion AntiVirus Corporate Edition

- Norton Antiirus can help keep your computer protected
from computer viluses. Select an item to the left to perform

i General Information o

KERESZTAPA

| Version: 2002.08.07. rev. 3

Vs Definilion Filg - e

& |ivellpdate... }

“

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu
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A gomb hasznalata utan a LiveUpdate ablak Gdvézlélapja jelenik meg
a képernyén. A frissitések keresését a Tovabb gombra kattintva
kezdeményezhetjik.

Li\erpflate: i+

Welcome to Livellpdate ’ symantec.

The following Symantec products and components are installed on
yaur computer: :

&4 Common Client Care =l
{ ‘1%’ Livellpdate ‘
& Norton Antivius
| & Morton Antivius Yirus Definitions
= ScriptBlacking
| #1 Subscription Services : ' M
[i€ _ : : 2

LiveUpdate uses the Internet to deliver your
updates. qLIe ¢

Click Next to see available updates.

“wissos | Tovabb> | | Mégse | [ sugs |

Ekkor a program megvizsgalja, hogy a jelenleg szamitogépuinkon
hasznalt Norton AntiVirus programhoz, illetve a virusdefinicios
adatbazishoz van-e frissites. A miivelet haladasat az ablak alsé részén
koévethetjuk nyomon.

Livellpdate is searching for updates to the following Symantec
products and components:

=1 Common Client Core ~
i Livellpdate
© 21 Norton Antivirus
&y Marton Artivitus Vis Definitions
. ® ScriptBlocking
__%g, Subscription Services

| By Symantec Common Driver: SymEvent
| R RN . - - .

< -

This process could take a few minutes,

Processing update list
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Ezt kdvetben megjelenik az interneten keresztil letdithetd frissiiések
listdja. Az egyes frissitések letdltését a nevik mellett [athato
jelélénégyzetek ki- vagy bekapcsolasaval utasithatjuk el, vagy
engedélyezhetjik. Maximalis biztonsagunk érdekében azonban
célszer(, hogy mindig minden rendelkezésre allo frissitést téltstnk le.

LiveUpdate

LiveUpdate has found updates to the following Symantec products
: e J and components. If you do not want to install an update, uncheck
Lo e thedtem,

@1 Norton Antivius Virus Definitions

S 5\7@1 Virus Definitions  [2 updates, 983.7 KE]
=] l_d Morton Antivins g
‘ r@ Morton Antivirus 2004 Pragram Update (English] |
| @ [ & Common Client Core |
5 Updates selecled Total Size: 2064.8 KB

@ Update Subscngilon Serwces

Click Next to download and install your updates.

[_Tovabb> | [ Mége | [ Sugs |

A frissitések letdltését a Tovabb gombra kattintva kezdhetjik meg.
A mlvelet soran a LiveUpdate ablakban figyelemmel kisérhetjuk
az egyes komponensek letdltesének folyamatat.

~ LiveUpdate is downloading updates te the following Symantec
products and components:

Praduct ‘ Status |
a Comman Client Core Done |
24 Norton Antivirus 500.8 KB
21 Morton Antivirus Yirus Definitions 4937KB |
é{ Subscripiion Services " Done |

Norton Ant\-"arus V|rus Dahmhom [496.0 P\B of 5?3 1 KB]

Gellmg update 3ot 510703 KB of 2064.8 KB] :
[ﬁgﬁ%a@&g%ﬁgwmwy |

L Mégse | [ Sdad |

o179
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A letdltést és az egyes komponensek telepitésének sikeressegét
a panelen megjeleno listaban tekinthetjlk at.

Thank you for using Livellpdate. The fallowing Symantec
pmducts and components are now up-to-date:

Symantec Shared Components
Symantec Securty Response Submission Softwar
Symantec Redirector ]
Symantec Common Driver: SymE vent v

b

Ei_iveUpdate successfully downloaded and installed 1 update
E?J (=] for this product. All available updates were selected,

A LiveUpdate ablak bezarasahoz kattintsunk a Befejezés gombra.

A program bezarasahoz adjuk ki a File menu Exit parancsat, vagy
hasznaljuk a szerkezeti panel Norton Antivirus Corporate Edition
mappajara kattintva megjeleno panel Exit gombjat

5y Nor!on .ﬁntz rus Curpurate fd___nn

File Edit View Scan Configure Histories Help

&= Norton Antivirus Corporate Edition o g uie
4 Raview ' Norton AntiVirus Corporate Edition
= [&] Sean
H scan a Floppy Disk
~=3 Scan Computer
# |5 Configure

an achion.

% U Histories Eené{él Infarmation

% [5] Startup Scans & LR :

+ Custom Scans @ | Parent server.  KERESZTAPA
# (1] Scheduled Scans . N |~ Quaantine: 0ltems

@ Look for Help

Program: 7.60.926

Scanengne:  41.0.15

Yiis Definition File-

Version: 2002.08.07. rev. 3

Mortan AntiVirus can help keep your computer protected
from computer viluses. Select an item to the left to perform

Program versions -

5 Livellpdate. .

A témakérhéz kapesolédé gyakoriéfeladat:
Feiadatgyultemeny 20. feiadat
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NYOMTATASKEZELES

NYOMTATO A Windowsban veégzett munkank soran gyakran el&fordul, hogy az el-

TELEPiTESE készilt munkankat ki szeretnénk nyomtatni. Ehhez mindenképpen
szUkseges a hasznaini kivant nyomtato telepitése.

A nyomtatokkal kapcsolatos beallitasok elvégzéséhez Kkattintsunk
a Vezérlbpulton a Nyomtatok és mas hardverek hivatkozasra.

Nyomtaté telepitését a Vezérl6pulton a Nyomtatok és mas hardverek
hivatkozasra kattintva kezdeményezhetjik.

B Veocrlopult _
F&jl Szerkesztés Nézet Kedvencek Eszkozok  Sidgo

Y =y :
o keresés

ﬂ’ Vezérldpult

Q valtas & Hasszikus nezetre

Lasd még

£ windows Update
ol Sugr & tamogatas

{3 Egyibbedlitdscka
Yezérifpulon

¥ Hardver hozzdadasa

Bk Megisleniés

D). Hangok, beszéd és
sudiosszkizek

3y Energiagazdaliodési
lehetdiségek

49 Rendszer

thbaelharitas

7] Hardver
9] Mvomtstas

2] Ctthonivacy Msebb
renkakeli halozat
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A telepitést a Nyomtatoé hozzaadasa varazsloval végezzik.

Nyomtaté hozzaadasa - dvézlia
varazslé

i A& vardzsld segitségével nyomtatdt telepithet, vagy
kapcsolddhat eqy haldzati nyomtatdhoz.

Ha olyan Plug and Flay nyomtatéyval rendelkezik,

% v}‘/’ amely USE [vagy egyéb uzem kozben

’ csatlakoztathatd, peldaul IEEE 1394, infravoros

sth.] porton keresztul csatlakozik, nincs szuksége
erre a varazsldra, & Mégse gombia kattintva zérja
be a varazslot, majd csatlakoztassa a nyomtatd
kabelét a szdmitdaéphez, vaay litsa megfeleld
helyzetbe a nyomtatd és a szamitdgép infravords
portjat, és kapcsalja be a nyomtatét. A Windows
automatikuszan telepiteni fogja a nyomtatat.

& folytatashoz kattintson a Towabb gombra.

. | Tovabb> | [ Mégse ]

Els6 lepéskent meg kell adnunk, hogy helyi (szamitogeplinkhéz koz-
vetlenll csatlakoztatott) vagy halozati (a haldzaton keresztll elérhet)
nyomtatoét szeretnénk -e telepiteni. A Plug and Play nyomtaté auto-
matikus felismerése és telepitése jel6lbnégyzet bekapcsolasakor
a Windows felismeri és automatikusan telepiti a szamitogépilinkhéz
csatlakoztatott Plug and Play nyomtatot.

Helyi vagy haldézati nyomtato
A vardzslonak tudnia kell, rmilyen tipusa nyortatdt szeretne telepiteni.

Walaszza ki azt a lehetdzéget. amely legink abb réillk a hasznalni kivant nyomtatdra:

(53 Helyi nyomtate a szamitdgéphez csatlakoztatva

[¥] Plug and Flay nyomtatd automatikus felismerése és telepitése

3 HalGzati vaay eaw mask szémitéoéphez csatlakoztatolt nyomtatd

i + MNem nyomtatdkizzolgaldhoz ceatlakoztatott nyomtatd telepitéséhez
A,“l/] valassza a "Helyi nyomtatd” lehetdséget.

| <Vissza || Tovabb> | | Mégse |

Plug and Play eszkdzok alatt értjuk azokat a szamitégéphez csatla-
koztathatdo hardvereszkdzoket, amelyeket a gép automatikusan felis-
mer és beallit.
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Amennyiben a Windows nem érzékel Plug and Play nyomtatot,
az alabbi parbeszeéd panel jelenik meg.

Uj nyomtaték keresése F
A vardzsld automatikusan megkeresi és telepiti az Uj Plug and Play nyomtatakat. .

5 A vardzslo nem talalt Plug and Play npomtatdt. A nyomtatd sajat kezli
; E Y telepitéséhez kattintson a Tovabb gombra.

[ «Vissza || Tovabbs | [ Mégse |

A nyomtaté egyéni beallitasahoz kattintsunk a Tovabb gombra.

A kovetkezd lépésben kivalaszthatjuk, hogy a helyi nyomtatonk melyik
kommunikacios portra legyen csatlakoztatva.

Yalasszon ki egy nyomtatdportot :
A& szédmitdaépek portokaon keresztul kommunikalnak a nyomtatokkal.

WVaélassza ki azt a portot, amelyet a nyomtatd fog hasznalni. Ha a port nincs a listan,
akkor létrehozhat eqy j portat.

(&) & kivetkezs port hasznélata:

Megiegyzés: A legtobh szamitdgép az LPT1: portot hasznalia a helyi nyomtatdval
folytatatt kommunik acidra. & port csatlakozdja a kovetkezoképpen néz ki

) port létrehozasa:

[ < Vissza " québbz}{ Mégse ]

Megjegyzés
A legttbb esetben az LPT1 vagy USB portra csatlakoztathatjuk a helyi nyomtatot.
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A megfelelé nyomtatoport kivalasztasa utan a Tovabb gombbal leplink

a kovetkezd parbeszed panelre.

Nyomtatdé hozzdaddsa va'r:'a’zsld s

Nyomtatdszoftver telepitése
A gyartd és a tipus hatirozza meg a hasznalandd nyomtatdszoftvert.

X Walazsza ki a nyomtatd gpartojat és tipusdt. Ha a nyomtatd nem jelenik meg a listan, nézze
“w-w% meg a dokumentacidban, hogy a nyomtatdjdhoz milven kompatibilis szoftver hasznélhatd.

| Gyéntd . A Nyomtaték A
§octs | T ;QAGFAAccuSet ¥62.3

| 3 | AGFAAcOUSEISF vE2.3

apalo Sk AGFA-AccuSet 800

| Apple @i i{{kﬁf@ccuse: BO0SF v52.3 .
& Digitalis alairassal ellatott illesztéprogram. i Windows Update “ Sajat lemez... ]

Tovébbi felvildqositds az eszkozillesztik aldirdsanak fontossdaérdl

[ < Wissza ]l Tovébb > } [ Mégse j

A Nyomtatoszoftver telepitése panelen valaszthatjuk ki a hasznalni
kivant nyomtaté gyartojat és pontos tipusat. Ha a beallitani kivant
nyomtatd nem szerepel a listdaban, akkor a nyomtatéhoz kapott tele-
pitélemezt kell hasznalnunk. Ehhez el6szér a Sajat lemez gombra kell
kattintanunk,  majd a megjelend parbeszéd panelen kivalaszthatjuk

a hasznalandd nyomtatoé telepitéallomanyat.

Nyomtat& _ hozzdadasa va

Nyomtaté megnevezése
A nyomtatonak nevet kell adnia.

Adjon nevet a npomtatanak. Mivel néhany program nem tamoaatia az olyan kiszolgélé-
és nyomtatdnév-kombinacidkat, amelyek 31 karaktemél hosszabbak, célszerii ravid
nevet hasznalni.

Nyomtatd neve:

uSet v52.3

Szeretné ezt a nyomtatdt hasznalni alapértelmezett nyomtatékent?

@ lgen
O Mem

[ < Vissza ][__lovébb> i I Mégse ?
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A Nyomtaté megnevezése panelen tetszbleges nevet adhatunk
a nyomtatonknak. Itt allithatjuk be azt is, hogy ez legyen az alapertel-
mezett nyomtato.

Tesztoldal nyomtatasa
A nyortatd helves telepitésének ellentirzéséhez nyomtathat eqy tesztlapot.

Kivan tesztoldalt nyomtatni?

[ < Vissza ” Tovabb > } [ Mégse ;

A Tesztoldal nyomtatasa panel Igen opciojat valasztva egy tesztoldal
nyomtatasat kérhetjik, igy ellendrizhetd, hogy sikerilt-e a nyomtato
telepitése. :

Nyomtats hozzdaddsa vardzsls -,

Nyomtaté hozzaadasa - a varazslé
hefejezése

A wardzsld sikeresen befejezodott.
A kovetkezd nyomtatobedllitasokat adta meg:

Név: AGFA-AccuSet v52.3
Meqosztss neve:  <Mincs megosztvar
Part: LPT1:

Modell: AGFA-AccuSet v52.3
Alapértelmezett.  lgen

Tesztoldal: lgen

& vardzsld bezarasdhoz kattintson a Befejezés gombra.

{ < Vissza ]E Belejezés ] [ Mégse
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Az utolsé panelen attekinthetjuk a telepitett nyomtatd tulajdonsagait.
A nyomtatd telepitéesenek befejezéséhez kattintsunk a Befejezés
gombra.

A telepitett nyomtatoékat a Telepitett nyomtaték és faxnyomtatok

Szerkesztés Kedvencek  Eszkdzdk

Fail Nézet Sugd
B _ Keresés Mappak E:“:":jv
B oo G e
o ~ it
T S5a N
| @ acFa-accuset vs2.3 ’
S5 Y 7
~
~ —
i e i ran — -
Lasd még
1] Myomtatasi hibakereso
) Myomtstasi tanacsok
v ~

Ha t6bb nyomtatot telepitettiink géplnkre, kivalaszthatjuk, hogy melyik
legyen az alapértelmezett, amelyet Windows alapu programjaink
hasznalnak nyomtataskor.

Jelenitslk meg a Vezérlépult ablakot a Start meni Vezérlépult pa-
rancsara kattintva! Hasznaljuk a Nyomtatok és mas hardverek, majd
a Telepitett nyomtaték és faxnyomtaték megjelenitése hivatkozast!
A Nyomtatdk és faxok ablakban kattintsunk az egér jobb gombjaval
annak a nyomtatonak az ikonjara, amelyet alapértelmezetté szeret-

nénk tenni. A megjelend gyorsmenubdl valasszuk a Beallitas alapér-
telmezettként parancsot!

zkdzok  Sugd

’ Keresés ' Mappak 3
St 2T e el TS
A T ~
77\ O acka-actuset vsz.3 N
b i

~

i )

¥ —— -
i\ Alfomabikus HP 2500C Series a
T4 kivetkezdn: EVA (1. masolat)

Lasd még HP Desklet 510

[7] Myomtatasi hibakereso
) Myomtatasi tanacsok

Az alapértelmezettként beallitott nyomtatonk ikonjan egy fekete alapon
fehér pipa jelenik meg.
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Az alapértelmezett nyomtatd beallitdsa a kivant nyomtatd kijeldlese
utan a Nyomtatok és faxok ablak Fajl menijének Beallitas alapér-
telmezettként parancsaval is elvégezhet6.

Nyomtatasi folyamatnak nevezzik a nyomtatas parancs kiadasatol
a kinyomtatott anyag elkésziileseig tartdo folyamatot. Egy vagy tdbb
nyomtatasi feladat elinditasa utan lehetésegiink van a nyomtatas fo-
lyamatat ellendrizni a géplunkhéz kdzvetlenil vagy haldézaton keresztil
kapcsoldédd nyomtatdk nyomtatasi soranak megtekintesevel.-

Jelenitslk meg a Vezérlépult ablakot a Start menlt Vezérlépult pa-
rancsara kattintva. Hasznaljuk a Nyomtaték és mas hardverek, majd
a Telepitett nyomtatok és faxnyomtaték megjelenitése hivatkozast.
A Nyomtatok és faxok ablakban kattintsunk duplan annak

a nyomtaténak az ikonjara, amellyel eppen nyomtatunk.

Sdaé
Elkildve
15:46:02 2002.08.15.

Oldalszam Méret
72 béjt/s...

Allapot Tulajdonos

Nyomtatasi... Tulajdonos 4

Informatikai és Hirkézlési Minisztérium ¢ wwwv.ihm.gov.hu

Az aktualis nyomtaté ablakaban lathatjuk az éppen nyomtatas alatt
levd vagy nyomtatasra vardo dokumentumok listajat.

A Dokumentum neve oszlopban a nyomtatandd dokumentum nevét
lathatjuk. Az Allapot oszlopban ‘a nyomtatas allapota olvashatd le.
A Tulajdonos oszlopbol megtudhatjuk, hogy ki kezdeményezte
a dokumentum nyomtatasat. Az Oldalszam oszlopban a dokumentum
Osszoldalszamat lathatjuk. A Méret oszlop a dokumentum teljes meére-
tét, és az ebbdl nyomtatéra kuldétt részét mutatja. Az Elkildve
oszlopbdl megtudhatjuk, hogy mikor kezdeményezték a dokumentum
nyomtatasat.

Tévesen kivalasztott dokumentum nyomtatasanak kezdeményezése-
kor, illetve nem megfelel6 nyomtatd megadasakor lehetéségiunk van
a dokumentum nyomtatasanak megszakitasara vagy felfuggesztésere.

A kivalasztott dokumentum nyomtatasanak megszakitasahoz valasz-
szuk a Dokumentum meni Megszakitas parancsat.

Egy dokumentum nyomtatasanak ideiglenes sziineteltetéséhez valasz-
szuk a Dokumentum menu Felfiiggesztés parancsat.

Egy felfliggesztett dokumentum nyomtatasanak folytatasahoz adjuk ki
a Dokumentum meni Folytatas parancsat.

A témaké6rhoz kapcsolodo gyakoriofeladatok:
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Ml A DOS?

FAJLOK

A DOS (Disk Operation System) karakteres fellletd, 16 bites operacids
rendszer, amelyet eredetileg a Microsoft készitett el MS-DOS néven
az IBM cég szamara. Az MS-DOS az idék soran tébb fejlesztésen is
atesett.

Ennek arendszernek legtébb funkcidja a fajl- és lemezmiiveletek el-
veégzésére korlatozddik. Nincs felhasznaldi azonositasi rendszere,
azaz nem tamogatja a tdbbfelhasznalos tzemmaodot, illetve tébb prog-
ram egyidejd futtatasat, az ugynevezett multitaskingot. A MS-DOS fej-
lesztese evekkel ezel6tt, a grafikus operacids rendszerek megjele-
nésével befejez6dott, utolsd verzidja 6.22 verzioszammal kertlt forga-
lomba. A Microsoft altal fejlesztett, grafikus felulettel rendelkezé Win-
dows els6 valtozatainak — példaul a legismertebb Windows 3.1 verzio-
nak — a miikédése is az MS-DOS-ra épiilt. igy a Windows elsé valto-
zatai tulajdonképpen nem tekinthetéek 6nallé operacios rendszernek,
valdjaban csak a felhasznald munkajat megkdnnyité segédprogramok
voltak.

~ Megjegyzés

Az elsd tnallban telepithetd Windows operacios rendszer a Windows 95 és a Win-
- dows NT volt. .

A Microsofttal parhuzamosan mas szoftverfejleszté cégek is készitet-
tek DOS operacios rendszereket. Ezek kozll az egyik legismertebb
a DR-DOS, amely az MS-DOS-nal lényegesen t6bb szolgaltatast nyuijt.

Az operacios rendszer az dsszetartozo informaciokat 6nallé egységek-
ben, fajlokban vagy mas néven adatallomanyokban tarolja. A fajlokat
egy maximum 8 karakter hosszu név és a hozza tartozo, maximum ha-
rom karakter hosszu kiterjesztés alapjan azonosithatjuk. A kiterjesztés
a fajl tipusara, tartalmara utal, amelyet a fajlokra térténé hivatkozaskor
a névtoél ponttal elvalasztva adunk meg.

Pl.: CONFIG.SYS

I
S pealicas

NEV KITERJESZTES
A név és a kiterjesztés alapvetéen az angol abéceé betlibdl és szamok-
bol allhat, kertlenddk a magyar ekezetes bet(ik, valamint az irasjelek.
Tiltott, a névben és a kiterjesztésben sem hasznalhaté karakterek
a kovetkezok: ., ; :\|/><*=7? + szokoz.
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A leggyakoribb fajltipusok:

e Szoveges fajl: olvashato informacios allomany, szévegszer-
kesztd programmal készithetd.
Kiterjesztése altalaban .TXT, .DOK, .DOC
RPL:JEGYZET.TXT

e [Kotegelt parancsfajl: széveges jellegl, DOS parancsokat tar-
talmazo fajl, amelynek egymast kévetd utasitasai sorban kertil-
nek végrehaijtasra.

Kiterjesztése .BAT
Pl.: START.BAT.

e Programfajl: szévegesen nem olvashato, programkddot —
azaz a szamitdgép szamara értelmezhet6 utasitasokat — tartal-
maz.

Kiterjesztese .EXE, .COM
Pl.. MOUSE.COM

o Képallomany: szévegesen nem olvashato fajl, amely rajzolo-
programokkal keszitett abrat vagy digitalizalt kepet tartalmaz.
A leggyakrabban hasznalt képtipusok kiterjesztései:
.BMP, WMF, .PCX, .TIF, .GIF, .JPG
Pl.. AUTO.BMP

Az adatallomanyokat a rajuk jellemz6 szerkesztéprogrammal lehet ké-
sziteni, illetve megjeleniteni, mig a kdtegelt parancsfajlokat es a prog-
ramfajlokat a név begépelése utan az ,ENTER” billenty(i letitésével le-
het inditani, azaz futtatni.

Munkank soran elképzelhetd, hogy egy-egy miuveletet egyszerre tobb
allomannyal akarunk elvégezni. Ebben segitenek az un. helyettesitd
(Joker) karakterek:

* — poziciojatol kezdve teljesen helyettesiti a név vagy a kiterjesz-
tés tébbi részeét, igy az utana irt karaktereket a parancs nem
veszi figyelembe.

Pl.: AU*.DOC = minden au-val kezdddd, doc kiterjesztésu allo-
many.

? — egyetlen karaktert helyettesit a fajl nevében, vagy a kiterjesz-
tésben.

Pl.: A?TO.DOC = auto.doc vagy ajto.doc vagy arto.doc stb.

Informatikai és Hirkézlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu e 189
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FAJLATTRIBUTUMOK A fajlok egyes tulajdonsagait Gigynevezett attributumok jelzik. A négy
fontosabb attribtum a kévetkez6:

A (Archive), archiv: az attribatum jelzi, hogy a fajl megvaltozott-e
az utols6 mentés — masolas — 6ta.

R (Read-only), csak olvashaté: ilyen attributummal rendelkez6
allomanyt nem lehet térélni, vagy tartalmat moédositani.

H (Hidden), rejtett: rejtett attribatumua allomany nem jelenik meg
listazaskor.

S (System), rendszer: az attributumot altalaban az operacios
rendszer legfontosabb, vedett fajljai kapjak. A rendszerattribatumu
fajlok nem jelennek meg a listazaskor, és nem térélheték vagy mo-
dosithatok.

FAJLRENDSZER A DOS az ugynevezett FAT16 vagy réviden FAT fajlrendszert hasz-
nalja a fajlok tarolasara. A lemezes hattértarakon az adatok szekto-
rokra osztott korkérés savokban kerllnek tarolasra. A fajlok nevét
és elhelyezkedését a DOS az allomanyallokaciés tablazatban, az ugy-
nevezett FATben (File Allocation Table) rogziti, és ezt a ,térképet”
hasznalja a visszakereséseéhez is.

7 Megjegyzés
A FAT16 fajlrendszer tovabbfejlesztett valtozata a FAT32, amelyet azonban csak

a Windows 95 és a Windows NT Gjabb valtozatai — tobbek kozétt a Windows 98
. és aWindows XP - tudnak kezelni.

K(jNYVTARAK Napjaink nagy kapacitasl lemezes hattértarain tébb ezer fajl tarola-
sara nyilik lehetéseégink, ezeket — DOS-ban hasznalt elnevezésik
szerint — kdnyvtarakban taroljuk.

A kényvtarszerkezetet gyakran abrazoljak az alabbi modon:
(OR)

LEVEL JATEK
HIVATALOS PRIVAT AUTO MOTOR UFO

190 e
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MEGHAJTOK A szamitogépen 1évé hattértarak egyértelm(i megkulonboztetésére
az angol abéce betliit hasznaljuk. A meghajtok betlijelzése utan min-
dig kettéspontot kell irnunk. A betljelzések altalanosan a kbvetkezok:

A: els6 hajlekonylemezes egység,
B: masodik hajlékonylemezes egység,
C: merevlemez,

D:, E:, F: tovabbi meghajtok (pl.. CD-ROM, ZIP meghajtd, halozati
meghajto stb.)

Az aktualis meghajtd kivalasztasa a betlijelzések megadasaval torte-
nik. -

ELERESI UT A konyvtarakra vagy adatallomanyokra térténd hivatkozasnal mindig
pontosan meg kell adni, hogy a kényvtar vagy fajl hol helyezkedik el
a konyvtarszerkezetben. Ezt elérési utnak nevezzik. Megkulénbdz-
tetlink abszolut és relativ elérési utat.

Az abszolut elérési Ut mindig egy meghajtd fékonyvtaratol kezdddik,
es a keresett fajlhoz vagy koényvtarhoz vezeté minden kdnyvtar nevét
tartalmazza. Az utvonalban szereplé konyvtarakat és a fajlnevet
\ (backslash) jellel valasztjuk el egymastol.

Példaul a C\JATEK\PROBA.EXE utvonal aC: meghajtd JATEK
kényvtaraban talalhato PROBA.EXE fajlra hivatkozik.

A relativ elérési utvonal hasznalatakor az Utvonal megadasat az aktua-
lis kbnyvtartol kezdjuk, és csak a tovabbi kdnyvtarak neveit soroljuk fel.

Példaul, ha az aktualis kényvtar a C:\JATEK, a SAKK\START.COM ut-
vonal a C: meghajté JATEK\SAKK koényvtarban lévé START.COM
fajlra hivatkozik.

A fékdnyvtarra a meghajté betljele utan allé \ (backslash) jel segitsé-
gevel hivatkozhatunk. Példaul a C: meghajté fékonyvtarara mutato ut-
vonal a C:\, a C: meghajt¢ fékényvtaraban talalhatdé AUTOEXEC.BAT
fajlra mutatd utvonal pedig a C:\AUTOEXEC.BAT. Ha az elébbi példa-
ban a meghajtd betljelét nem adtuk volna meg, az utvonalak az ak-
tualis meghajtod fékényvtarara vonatkoztak volna.

Az aktualis kdnyvtarban talalhato fajlokra vagy kényvtarakra valo hivat-
kozaskor utvonal megadasara nincs szikség.

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium  www.ihm.gov.hu e 191
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Az MS-DOS betdltési folyamata az operacidos rendszert tartalmazo
meghajtd fékdnyvtaraban talalhaté 10.SYS, majd az MSDOS.SYS
rendszerfajlok betéltésével és elinditasaval kezdédik.

Ezutan arendszer megvizsgalja, hogy Iétezik-e a fékdnyvtarban
a CONFIG.SYS nevil széveges konfiguraciés fajl, és ha létezik, akkor
elvégzi -e az abban foglalt beallitasokat, illetve betdlti a hivatkozott
eszkbzvezérld programokat.

Ezt kbvetben betdltésre és eIinditésra kertl a DOS parancsértelmez6
programja a COMMAND.COM.

A COMMAND.COM ellenérzi, hogy létezik-e a fékdnyvtarban
az AUTOEXEC.BAT koétegelt parancsallomany, és ha igen, végrehajtja
az abban foglalt parancsokat. Ha az AUTOEXEC.BAT nem talalhato
a fékdonyvtarban, a DOS egy alapértelmezett inditasi parancssort haijt
végre, ami altalaban az aktualis rendszerdatum és -idé megjelenitésé-
bdl, illetve bekérésébdl, valamint a DOS verziészamanak megjelenité-
sébdl all.

Végezetll megjelenik a készenléti jel — a prompt —, és a felhasznald
megkezdheti a parancsok bevitelét.

A DOS PARANCSAI

KULSO ES
BELSO
PARANCSOK

192 o

Ebben a jegyzetben az MS-DOS 6.22 verziéjanak parancsaival ismer-
kedink meg.

A szamitdégép bekapcsolasa utan, a DOS rendszer betdltésekor, a leg-
gyakrabban hasznalt parancsok a rendszerrel egyitt betdltddnek
a memoriaba. A ritkdbban hasznalt parancsokat a DOS memoériataka-
rékossagi okokbol nem télti be a memoériaba. Ezeket alaphelyzetben
a merevlemez C:\DOS konyvtarban talaljuk, programfajl formaban,
.COM vagy .EXE kiterjesztéssel. A DOS rendszerrel egyutt betdlt6dd
parancsokat belsd, a végrehajtasukig a hattertaron varakozd paran-
csokat kiilsé parancsoknak nevezzik. A belsé parancsok a kikapcsola-
sig a memoériaban maradnak, mig akilsé parancsok csak arra
az id6re kertlnek a memoriaba, amig hasznalatban vannak.
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Az alabbi tablazatban a legfontosabb kils6 es belsd DOS parancsokat
foglaltuk 6ssze.

Belsd parancsok Kiilsé parancsok
CD ATTRIB
CLS CHKDSK
COPY DELTREE

DATE DISKCOPY
DEL EDIT
DIR FDISK
MD FIND

PATH FORMAT

PROMPT HELP
RD MEM

REN MOVE

SET PRINT

TIME SCANDISK

TYPE SYS
VER TREE
VOL UNDELETE

UNFORMAT
XCOPY

A PARANCSOK A parancsok beirasanak szigoru formai kévetelményei vannak. Elég
HASZNALATA egyetlen karaktert hibasan begépelni ahhoz, hogy az operacios rend-
szer ne tudja értelmezni az altalunk beirt parancsot. Kénnyebbseget
jelent azonban, hogy a DOS rendszer nem tesz kulonbséget a kis-
es nagybetlik kézott, igy ezek megfeleld hasznalatara nem kell tgyel-

nank.

A DOS parancsok altalaban harom f6 részbél allnak:

e Parancsnév: A parancsnév meghatarozza, hogy milyen paran-
csot kell végrehajtani. Példaul a DIR parancs kilistazza az ak-
tualis vagy egy megadott kényvtar tartalmat.

o Paraméter(ek): Paraméterek megadasaval meghatarozhatjuk,
hogy a parancs mire vonatkozzon. A paramétereket mindig
a parancsot kévetden kell megadnunk. Peldaul a DIR
C:\JATEK parancsban paraméterként megadtuk a listazni ki-
vant kdnyvtar utvonalat.

e Kapcsold(k): A kapcsolok segitségevel a parancs mikodése-
vel, végrehajtasaval kapcsolatos opciokat adhatunk meg.
A kapcsoldk a legtdbb esetben / (per) jellel kezdédnek. Példaul
a DIR /W parancs esetében a /W parameéter azt jelenti, hogy
a listat sdritett formaban szeretnénk megjeleniteni.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu e193
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A parancsot, az egyes paramétereket és a kapcsolokat szokdzzel kell
elvalasztanunk egymastol.

parancsnév paraméter,; paraméter; ... kapcsold, kapcsolo, ...

Az egyes paraméterek és kapcsolok — parancstdl fuggoen — altalaban
kombinalhatok is, példaul:

DIR C:\JATEK /P
A kdvetkezdkben a fontosabb DOS parancsok leirasa kdvetkezik.

A parancsok leirasanal az opcionalis — azaz nem kételez6 — parameéte-
reket és kapcsolokat [ | szogletes zardjelek kozott tintettik fel. A fig-
gbleges vonal ,|" a vagy-vagy jelzése. Kisbetlivel irtuk azokat a para-
meétereket, amelyek helyére konkrét széveget — példaul egy utvonalat
— kell behelyettesiteni. Csupa nagybetlivel irtuk azokat a paramétere-
ket és argumentumokat, amelyeket valtoztatas nélkul kell begépel-
nunk.

A parancsok végrehajtasahoz az ENTER billentydt kell lettni.

A koényvtarkezelé parancsok a hattértarunkon létrehozott fastruktarat
alkoto alkonyvtarakra vonatkoz6 parancsok. Ezekkel a parancsokkal
kényvtarakat hozhatunk létre, torélhetjiuk a f6loslegessé valt kbnyvtara-
kat, vagy kilistazhatjuk a tartalmukat.

DIR [elérési at] [/P] /W] [/A]

A parancs kilistazza a megadott — ennek hianyaban az aktualis —
kényvtar tartalmat.

Az alabbi képen a DIR C:\SB16 parancs eredményeét lathatjuk.

C:\>dir c:\shl6

Volume in drive C has no Tabel.
volume Serial Number is CCA-4AEQ

Directory of C:\Sb16

<DIR> 02-19-95 3:30p
. <DIR> 02-19-95 3:30p
README ™T 2,042 03-03-94 1:00a
CQA CoM 236 05-04-93 2:20a
CTMIX BAK 221 07-31-95 10:03p
CTMIX CFG 215,711 07-31-95 10:03p
DIAGNOSE EXE 157,535 02-17-94 1:00a
INSTALL EXE 30,988 03-09-94 4:26a
PLAY EXE 9,049 20-04-94 1:00a
README CoM 4,029 05-04-93 9:20a
SBNDRV CcoM 7,211 03-05-94 1:00a
DRV <DIR> 02-19-95 3:30p
SAMPLES <DIR> 02-19-95 3:30p
WINAPPL <DIR> 02-19-95 3:30p
WINDRV <DIR> 02-19-95 3:30p

15 fajl 420,014 bytes
115,679,232 bytes free
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Fontosabb kapcsolok:
/P Oldalakra tordeli az esetleg tul hosszu listat.

/W A listat sdritve jeleniti meg, ilyenkor csak a kényvtarak
és allomanyok nevei lathatdk 6t oszlopban.

/A Attribatumtdl figgetlendl mindent kilistaz, azaz megjeleniti
a rejtett és a rendszerfajlokat is.

A kapcsoldkat kombinalhatjuk is, példaul az aktualis konyvtar tartalma
sdritve, oldalanként a kévetkezd paranccsal jelenithetd meg:

DIR /P /W

TREE [elerési ut] [/F]

A parancs egy megadott, vagy az aktualis kényvtar alatti szerkezetet
mutatja meg. Ha a /F paramétert is megadjuk, a kdnyvtarakban talal-
hat6 fajlok listaja is megjelenik. Ha a kényvtarak nagyon sok fajlt tar-
talmaznak, a /F kapcsold hasznalata megneheziti a kényvtarszerkezet
attekintéset.

Példaul:
TREE C:\
C:

LEVEL
MUNKA
PRIVAT

JATEK
AUTO
MOTOR
REPULO

MD [elérési Ut]kényvtarnév

Létrehoz egy Uj alkdnyvtarat az aktualis, vagy a megadott kényvtar-
ban. Az elérési utban megadott mappaknak leteznitk kell.

Példaul a C: meghajté JATEK kényvtaraba a kdvetkezd paranccsal
hozhatunk létre egy REPULO nevi alkdnyvtarat:

MD C:\JATEK\REPULO
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CD [elérési utlkdnyvtarnév
Belép a megadott kdényvtarba, melynek |éteznie kell. A CD parancs
nem valtoztatja meg az aktualis meghajtot.

Példaul aCD C:\JATEK\REPULO parancs belép a C: meghajtd
JATEK kényvtaranak REPULO alkényvtarba.

A .. kbnyvtarnév megadasaval, azaz a CD .. parancs segitségével ki-
Iéphetiink az aktualis koényvtarbdl, azaz eggyel -feliebb |éphetiink
a kdényvtarstrukturaban.

A \ kdnyvtarnév hasznalataval, azaz a CD \ parancs hasznalataval
az aktualis meghajté fékdnyvtaraba léphetiink.

RD [elérési utlkbnyvtarnév

Letorli a megadott alkényvtarat. A térélni kivant kényvtarnak tresnek
kell lennie, és nem lehet az aktualis vagy a hierarchiaban az aktualis
konyvtar feletti kényvtar.

Példaul a C: meghajtdé JATEK konyvtaranak REPULO alkdnyvtarat
a kévetkezd paranccsal térdlhetjuk. le:

RD C:\JATEK\REPULO

DELTREE [/Y] [elérési ut]kényvtarnév

Letdrli a megadott kdnyvtarat és annak teljes tartalmat, tehat nem kell
a kdnyvtarnak Uresnek lenni. A DELTREE alaphelyzetben rakérdez
minden egyes fajl vagy kényvtar térlesére. Ha a /Y kapcsolét megad-
juk, a DELTREE rakérdezés nélkill torél, ezért hasznalata nagy korul-
tekintést igényel.

Példaul:
DELTREE C:\JATEK
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ALLOMANY- Az allomanykezel6 parancsok a hattértarunk fastruktarajaban tarolt al-
KEZELG lomanyokra vonatkoznak.

PARANCSOK coPY [forras elérési utjforrasfajl [cél elérési Gt][célfajl]

A parancs a forrasfajlt atmasolja a megadott — vagy az aktualis —
kényvtarba. ;

Ha célfajlnevet is megadunk, a masolt allomany ezta nevet kapja
meg, ha nem, a fajl neve valtozatlan marad.

Az alabbi peéldaban a C: meghajté JATEK\REPULO kbényvtaraban ta-
lalhato KEZDOKEP.BMP fjlt atmasoljuk a C: meghaijté JATEK\AUTO
kényvtaraba: '

COPY C:\JATEK\REPULO\KEZDOKEP.BMP C:\JATEK\AUTO

Erdekes lehetéség, hogy a COPY paranccsal az elsédleges beviteli
eszkdzrdl, a konzolrdl (consol) — azaz legtébb esetben a billentylizetrél
— érkez6 adatokat egy fajlba masolva U}, szdveges fajlt hozhatunk
létre. Ehhez forrasként egy specialis fajlnevet, a CON fenntartott elne-
vezeést — a console sz6 roviditését — kell hasznalnunk.

COPY CON [eléerési ut]célfajl
Peldaul:
COPY CON ADAT.TXT

A parancs kiadasa utan gépeljuk be a kivant széveget. Az adatbevitelt
a CTRL+Z billentylikombinaciéval vagy az F6 funkcioébillentylivel, majd
az ENTER billenty( leGtésével lehet befejezni.

MOVE [forrashely]forrasfajl célhely[célfajl]

A parancs athelyezi a forrasfajlt a megadott célhelyre. A célhely meg-
adasa kotelezd.

Példaul a C: meghajto JATEK\REPULO kényvtaraban talalhatd
KEZDOKEP.BMP fajlt az alabbi paranccsal helyezhetjik at a C: meg-
hajtdo JATEK\AUTO kdnyvtaraba.

MOVE C:\JATEK\REPULO\KEZDOKEP.BMP C:\JATEK\AUTO
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REN [ELERESI utJréginév ujnév
A megadott vagy az aktualis kdnyvtarban atnevezi a régi névrdl az Uj

névre az allomanyt. Az allomany régi és Uj nevét egyarant meg kell
adni.

Példaul az aktualis mappaban talalhaté KEZDOKEP.BMP f3jlt
MASNEV.BMP-re a kévetkez6 paranccsal nevezhetjik at:

REN KEZDOKEP.BMP MASNEV.BMP

DEL [eléresi ut]fajlnév
A megadott vagy az aktualis kdnyvtarban letdrli a fajlt vagy fajlokat.
Peldaul:
DEL MASNEV.BMP
T&bb fajl egyidejii torléséhez hasznaljunk helyettesitdkaraktereket.
DEL C:\JATEK\*.*

UNDELETE [fajinév]

Megkiserli helyreallitani az el6zdleg DEL paranccsal letorélt allomanyt
vagy allomanyokat. A visszaallitas soran meg kell adnunk a visszaalli-
tani kivant fajl nevének elsé karakterét.

A fajlok sikeres visszaallitasa nem garantalt, mert a parancs muko-
dése arra épul, hogy a DEL parancs csak logikailag térli a fajlokat ugy,
hogy a nevuk elsd betljének helyére egy nulla érték( bajtot ir, és fel-
szabaditja a lemezen a szamukra lefoglalt szektorokat. A térolt fajlok
tartalmanak visszaallitasa igy addig lehetséges, amig a helytkre mas
adat nem kerdl.

A fajlok sikeres visszaallitasara akkor van alegnagyobb esélylnk,
ha még nem irtunk semmilyen Uj adatot a lemezre.

TYPE [elérési ut]fajinév
A megadott allomany tartaimat széveges formaban jeleniti meg a kep-
ernydn. Altalaban csak egyszerl szdvegfajlok esetén érdemes hasz-
nalni.
Példaul:

TYPE C:\WINDOWS\LISTA.TXT

198 ¢




o0 ©
G068

..... ee
& D
*8 &

Informatikai és
Hirkdzlési
Minisztérium

PRINT [elérési ut]fajinév

Szoéveges formaban kinyomtatja a fajl tartalmat. A legtobb szamitogé-
pen egy, legfeljebb két ugynevezett parhuzamos port van, ahova
altalaban a nyomtatdkat csatlakoztatjak. Az els6 port neve PRN vagy
LPT1, a masodiké pedig LPT2. A parancs elsd hasznalatakor meg kell
adnunk, hogy a nyomtatast melyik nyomtatoporton szeretnénk végre-
hajtani.

Példaul:
PRINT C:\WINDOWS\LISTA.TXT

FIND [/V] [/C] [/N] [/1] "szbveg" [elérési Gt]fajinév

Megkeresi az idézbjelek kodzott megadott szdveget a fajlban. A pa-
rancs az 6sszehasonlitas soran alaphelyzetben figyelembe veszi
a megadott szévegben hasznalt kis- és nagybet(iket.

Kapcsolok:

IV Kijelzi az 6sszes olyan sort, amely nem tartalmazza a sz6-
veget.

/C Kijelzi azokat a sorokat, amelyek tartalmazzak a szdveget.
/N Sorszammal latja el a kijelzett sorokat.

/I Az alapértelmezettdl eltéréen nem tesz kilénbséget a kis-
és a nagybetuik kozott.

Példaul az alabbi parancs megkeresi a ,pontszam” sz eléfordulasat
a C: meghajtdo JATEKNAUTO kényvtaraban talalhaté EREDMENY.TXT
fajlban, tekintet nélkll a kis- és nagybetlikre. A képernydn megjeleniti
a keresett szo6t tartalmazo6 sorok sorszamat is.

FIND /N /I "pontszam" C:\JATEK\AUTO\EREDMENY.TXT

ATTRIB [+A|-A] [+R|-R] [+H|-H] [+S]-S] [elérési ut][fajinév] [/S]

A parancs beallitja (+) vagy kikapcsolja (-) egy f4jl, illetve kényvtar jel-
lemz6it, attribatumait. Ha nem adunk meg beallitani vagy kikapcsolni
kivant attributumot, csak kilistazza a fajlok jelenlegi attributumait.
Ha megadjuk a /S kapcsolét, az ATTRIB az attribUutumok beallitasat
az alkdnyvtarak tartalmara is kiterjeszti.
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Be- vagy kikapcsolhato jelzék:
A archiv
R csak olvashato
H rejtett
S rendszer

Ha arejtett vagy arendszer attribitum bekapcsolt allapotban van,
a tobbi attribatum ki- vagy bekapcsolt allapotat nem lehet megvaltoz-
tatni.

Az alabbi parancs kikapcsolja az aktualis konyvtarban talalhato
AUTOEXEC.BAT fajl irasvédett attributumat.

ATTRIB -R AUTOEXEC.BAT

Az alabbi parancs bekapcsolja az aktualis kdnyvtarban talalhaté .SYS
kiterjesztési fajlok rejtett és rendszer attributumait.

ATTRIB +H +S *.SYS

EDIT [[elerési ut]fajinév]

Elinditia az MS-DOS Editor széveges szerkeszt6programot, és meg-
nyitja a fajlt. Ha nem adunk meg fajlnevet, Uj szoveget szerkeszthe-
tank.

ile dit earch iew ptions elp

T e g (: \SETHP\REHI}HE. 1’1
3 2 Detection Problems with PS/2 Pointing Devices

I your mouse is connecied to the mouse port and is not
detected by the system, attempt the following step(s):

1) Your nouSe port might need to be enabled 1ﬁr0ugh the SETUP
menu of your computer. Please check your computer
- documentation regarding the SETUP menu.

2} If you have a nouse with both serial and mouse port
adapters, connect the mouse to the computer through the
serial port. Reboot and chec% if the mouse is detected
properly,

3) If adapter{s) were not included in vour package, vour
mouse as designed to work on only-one tupe of port {Serial
ORPS/2): Refer to vour parkaqe for the type of port your
mouse: supporis.

If the problem persists, please check for a possible computer
BIOS ROM upgrade from vour computer manufacturer.

lHela . : e : ] Line:238  Col:l

A fajlok tartalmanak szerkesztése a Windowsban megismert médon
torténhet.
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Egy fajlt az Edit program futasa kdzben is megnyithatunk. Jelenitsuk
meg a File menit az ALT+F billentylikombinacié lelatésével, majd
a megjelend menibdl valasszuk az Open parancsot.

Open

_File ame: [x.».. .. .. .. S ]
C:\SETUP
iles: : drectories:

LCCFLIR.SYS T
LCOINST .DLL [~A-
LHIDFLT2.89S [
LHIDUSE . S¥S [-
LMOUFRC .DLL

LMPS2XP .CAT
LMPS2XP . INF
LMUSBXP .CAT :
1. 8042PR2.5YS . -

MANUAL . TXT [ 1 Open ead-only
README . THT [ 1 Open inary

| SETUP.EXE

s bang i T
» 0K | Cancel ] HelE ]
A megjelend panelen adjuk meg a megnyitni kivant fajt.

Szukség szerint valasszuk ki a meghaijtot, és azon belll a kdnyvtarat
a Directories csoportban. A kivalasztott kényvtar tartalma a Files cso-
portban jelenik meg.

A kllénb6éz6 csoportok kozott a TAB és SHIFT+TAB billentylkkel |é-
pegethetlnk.

A mivelet végén alljunk az OK gombra, majd Ussik le az ENTER bil-
lentyt.

Egy fajl mentéséhez valasszuk a File meni Save As parancsat.

TR e E L;_:.....L....' ........ i
~C:\SETUP
e Existing iles: irectories:

LCCFLTR.SYS 0
LCOINST DL bl
CHIDFLT?,SVS g
CHIDUSE. $¥S i-D-1
CMOUFRC. DLL ;
LMPSORB. CAT :
LMPSIKP. TNF

CMUSBRP CAT .
| U8BLOPRO SYS '
MANUAL . TT ,

> OK. <l.: Canéel 3 . Help ]

A megjelené Save As panelen adjuk meg a menteni kivant fajl nevét
és a célkényvtarat. A mivelet végén alljunk az OK gombra, majd Us-
stk le az ENTER billentydit.

Egy mar korabban mentett fajl Gjbdli mentéséhez hasznaljuk a Save
parancsot. Ebben az esetben a fajl tartalma felulirodik.

Egy uj fajl szerkesztéséhez hasznaljuk a File menlt New parancsat.

Az aktualis fajlt a File meni Close parancsaval zarhatjuk be.
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Ha mar nincs szikségunk az Edit program hasznalatara, a File menu
Exit parancsaval léphetiink ki a programbal.

Ebbe a csoportba soroljuk azokat a parancsokat, amelyek gépink
merev- és hajlékonylemezes meghajtdira vonatkoznak.

FORMAT meghaijto: [/U] [/V:cimke] [/S] [/Q]

Megformazza a megadott meghajtéban levd lemezt. A parancs alap-
helyzetben teljes formazast végez, azaz a lemez teljes tartalmat torli,
ellendrzi alemezfeliletet, létrehozza a savokat, a szektorokat és
a gyokérkonyvtarat. Amennyiben a lemez mar korabban formazva volt,
a torlés elétt alemezrdl ,visszaformazasi® informacio készil, amely
alapjan a lemez tartalma az UNFORMAT parancs segitsegével vissza-
allithato.

A formazas veégen lehetéseégink van alemeznek egy maximum 11
karakter hosszusagu cimkét — nevet — adni. A cimkében hasznalhato
karakterekre a fajlok elnevezésénél tanult megkétések vonatkoznak.

Fontosabb kapcsoldk:

/U Nem keészit visszaformazasi informacidt, igy a lemez
tartalmat formazas utan mar nem lehet visszaalli-
tani.

/V:cimke A lemezhez a megadott cimket rendeli.

/S Rendszerlemezt készit, azaz attelepiti a formazott
lemezre az|0.8YS, az MSDOS.SYS valamint
a COMMAND.COM fajlokat.

1Q Gyorsformazast végez, azaz csak a FAT tabla tar-
talmat torli. igy a mivelet lényegesen révidebb ideig
tart, mint egy teljes formazas, azonban csak mar
korabban formazott lemezzel végezhetd.

Példaul:
FORMAT A: /U /Q

UNFORMAT meghajto:

Megkiseérli visszaallitani egy formazott lemez tartalmat. A m(ivelet csak
akkor sikertilhet, ha alemez tartalmaz visszaformazasi informaciot,
példaul ha aformazas nem /U kapcsoloval tortént, és alemezre
a formazas utan még nem irtunk semmit.

Példaul:
UNFORMAT A:
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DISKCOPY forrasmeghajté: celmeghajto:

A parancs a hajlékonylemezek teljes tartalmanak masolasara szolgal.
A forras- és a célmeghajtoban azonos formatumu lemezeknek kell
lenni. Mivel a legtébb szamitégépben csak egy hajlékonylemez-meg-
hajté van, aparancs megengedi, hogy a forras- és a célmeghajtd
ugyanaz legyen. Ebben az esetben a forraslemez beolvasasa utan fel-
szolit a lemezek cseréjére.

A DISKCOPY parancs hasznalatakor a céllemez tartalma rhegsemmi-
sul, a masolas végén két, bajtrél bajtra megegyezé tartalmu lemezt
kapunk eredményiil.

Peldaul:
DISKCOPY A: A:

XCOPY forras [cél] [/S [/E]]

A parancs segitségével teljes alkényvtarszerkezetek tartalmat masol-
hatjuk at — a rejtett és rendszerfajlok kivételevel —, akar lemezek kdzott
is.

Az XCOPY parancs igen sokban kilénbdzik a DISKCOPY parancstdl,
peldaul abban, hogy segitségével nemcsak teljes lemez, hanem
a mappaszerkezet barmely része lemasolhatd, mikézben a céllemez
tartalma nem semmisul meg. Az XCOPY segitségével nem lehet ga-
rantaltan- szektorr6l szektorra megegyez6 masolatot kesziteni egy
lemezrdl.

/S Az alkdnyvtarszerkezetet is lemasolja. E kapcsolé nelkil
az XCOPY parancs csak a forras kényvtar tartalmat masol-
jale.

/E Az lres alkonyvtarakat is lemasolja. Ezt a kapcsolot csak
a /S-sel egyitt lehet hasznalni.

Példaul az alabbi parancs atmasolja a C: meghajté JATEK kdnyvtara-
ban lévé fajlokat es alkdnyvtarakat — beleértve az ures alkényvtarakat
is — a D: meghaijté fékdnyvtaraba.

XCOPY C:\JATEK D:\ /S /E
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CHKDSK [meghaijto:] [/F]

CHKDSK [eléresi ut][fajlnéev] [/F]

A parancs a megadott lemez, vagy az aktualis lemez adatszerkezete-
nek logikai és alemezfelllet fizikai allapotardl ad felvilagositast.

Ha parameéterként egy fajl nevét is megadjuk, a CHKDSK csak
a megadott fajlt vizsgalja.

A /F kapcsolé hasznalatakor a CHKDSK parancs kijavitja a FAT tabla
és a fajlrendszer logikai hibait.

Példaul:
CHKDSK C:

volume Serial Number is 170F-5E14

65255424 bytes total disk space
75776 bytes in 3 hidden files
329728 bytes in 150 directories
57331712 bytes in 1642 user files
8192 bytes in bad sector
7510016 bytes available on disk
2048 bytes in each allocation unit
31863 total allocation units on disk
942 available allocation units on disk
655360 total bytes memory
175376 bytes free
( 65255424 béjt teljes lemezterilet
75776 bajt 3 rejtett allomanyban
329728 bajt 150 kényvtarban
57331712 bajt az 1642 felhasznaloéi allomany
8192 bajt rossz teriilet
7510016 bajt szabad a Temezen
2048 bajt minden teriletfoglalo e?ység
31863 teriiletfoglalo egység van a lemezen
942 szabad teriiletfoglalo egység van még
655360 bajt te?%es memoria
175376 bdjt szabad meméria )
Megjegyzés

A lemezhibak ellenérzésére és javitasara, fejlettebb hibakeresési és javitasi funkcioi
. miatt, a CHKDSK parancs helyett célszer(ibb a SCANDISK parancsot hasznalni.
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SYS [rendszermeghajto:] célmeghajto:
A parancs az 10.8YS, MSDOS.SYS, COMMAND.COM rendszerfajlo-
kat telepiti — masolja — at a megadott vagy az aktualis rendszerlemez-
rél a céllemezre. A céllemeznek formazottnak kell lennie.
Példaul:

SYS A:
" Megjegyzés

Formazatlan lemezre mar formazaskor telepithetjlk arendszert a FORMAT
_ parancs /S kapcsolojanak hasznalataval.

EGYEB DOS Az egyé.b DOS parancsok kézé a tébbi csoportba be nem sorolhatd
PARANCSOK informacios és kepernydkezeld parancsok tartoznak.

MEM [kapcsolok]
Megmutatja a RAM memoédria teljes, foglalt €s szabad kapacitasat.
Fontosabb kapcsolok:
/C Megmutatja a memoriat foglalo programokat is.
/P Oldalanként mutatja meg a listat.
Példaul: '
MEM /C /P

CLS

Letorli a képernydét.

VER

A DOS nevét és verzioszamat — példaul ,MS DOS 6.22" — adja ered-
menyul.

DATE [uj datum]

Megjeleniti és/vagy beallitja a nyilvantartott rendszerdatumot. Ha nem
adjuk meg paraméterként az 0j datumot, a parancs megjeleniti
az aktualis rendszerdatumot, és felajanlja annak megvaltoztatasat.
Az Uj datum megadasanal Ugyeljink a megfeleld datumformatum
hasznalatara (pl.: éééé.hh.nn vagy hh.nn.ééee). Ha nem Kivanjuk
a datumot megvaltoztatni, a datum begépelése helyett Ussik le
az ENTER billentyit.

Példaul:
DATE 1998.02.10
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TIME [0] id6]

Megjeleniti és/vagy beallitjia a nyilvantartott rendszerid6t. Ha nem ad-
juk meg paraméterként az uj id6t, a parancs megjeleniti az aktualis
rendszeridét, és felajanlja a megvaltoztatasat. Az Uj id6 megadasanal
tgyeljunk a megfelelé — 12 6ras vagy 24 oras — idéformatum haszna-
latara. Ha nem kivanjuk a rendszeridét megva[toztatm az idépont be-
gepeléese helyett Ussik le az ENTER billentydit.

Példaul:
TIME 16:36:30

Az operacids rendszer a parancsok eredményének kiirasara, valamint
az adatok bevitelére az elsddleges /O (Input/Output) eszkdzoket hasz-
nalja. Az elsdédleges beviteli eszkdz (Standard input) a konzol, az el-
s6dleges kimeneti eszkdz (Standard output) a monitor. Lehetéségink
van azonban a parancsok kimenetének vagy bemenetének atiranyita-
sara is.

Az adatatiranyitas egyik legjellemzébb példaja a szirék hasznalata.
A szlrék olyan parancsok, ,segédparancsok”, melyek egy tetszbleges
forrasbol érkez6 bemend széveges adathalmazt képesek feldolgozni
es eredmenyul adni.

A szlir6k alaphelyzetben az elsédleges bemeneti eszkdzrél olvassak
be az adatokat, majd az elsédleges kimeneti eszkdzre irjak vissza
Oket. Egy parancs kimenetét a ,|” (pipe) jellel iranyithatjuk at egy sz(r6
bemenetére.

parancs | sziiré

A DOS keét sziréje a MORE és a SORT.

. Megjegyzés

A DOS-ban — a Windows-tél eltéré6 médon — a pipe jel folytonos flggbleges vonal
helyett kbzépen megszakitott flggbleges vonalként jelenik meg. Megjelenitéséhez
. altalaban az ALT GR+W billentylikombinaciot hasznalhatjuk.

parancs [paraméterek] [kapcsoldk] | MORE

A MORE a beérkezb széveget képernyboldalakra térdelve jeleniti meg.
Hasznalata els6sorban az olyan parancsok esetében celszerd, ame-
lyek maguk nem képesek sajat kimenetik oldalanként valé megjeleni-
tésére. llyen példaul a TREE vagy a TYPE parancs.

Peldaul:
TREE | MORE
TYPE NEVSOR.TXT | MORE
parancs [paraméterek] [kapcsoldk] | SORT
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A SORT a beérkez6 szoveget soronként betlirendbe rendezve jeleniti
meg. Ezt a szlir6t csak ritkan hasznaljak. =

Példaul:
TYPE NEVSOR.TXT | SORT

PARANCS A DOS-ban lehetéségiink van arra is, hogy egy parancs végrehajtasa
KIMENETENEK soran keletkezé kimend adatokat a képernydrél egy fajlba iranyitsuk
ATIRANYITAS &t. Erre a parancs beirasakor a ,>" (nagyobb) karakter beirasaval van

FAJLBA lehetségink.

parancs > fajlnév

A parancs végrehajtasakor létrejon a megadott nevi fajl. Ha mar léte-
zik ilyen fajl, akkor annak tartalma felulirodik.
Példaul:

DIR > LISTA.TXT

A fenti példaban az aktualis kdnyvtar tartalma nem a képernyon jelenik
meg, hanem a lista.txt széveges allomanyba irédik bele.

Elé6fordulhat olyan eset, hogy egy mar meglévé fajlhoz szeretnénk hoz-
zafGzni Gjabb adatokat. Ezt >> (dupla nagyobb) jel hasznalataval
érhetjuk el.

parancs >> fajlnév
Példaul:
DIR »> LISTA.TXT

Ha a megadott fajl — azaz esetlinkben a LISTA.TXT — mar létezik,
a DIR parancs kimenete ennek a fajlnak a végére irédik be. Ha ilyen
nevl fajl nem létezik, akkor a parancs hatasara letrejon.

EGY FAJL Lehetdségiink van arra is, hogy egy allomany tartalmat hasznaljuk
TARTALMANAK egy sz(ird bemend adataként. Erre a parancs megadasakor a <" (ki-
ATIRANYITASA sebb) karaktert hasznalhatjuk:

EGY PARANCS P
BEMENETEKENT parancs < fajlnév
Ekkor a megadott fajlban Iévé adatok lesznek a szliré bemend adatai.
Példaul az alabbi paranccsal a , TYPE fajinév | MORE” parancs hasz-

nalataval megegyez6 eredményt érhetiink el.
MORE < LISTA.TXT

A fenti példaban a LISTA.TXT f3jl tartalma oldalakra térdelve jelenik
meg a képernyon.
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A DOS operacios rendszer alapvetéen arendszer els6 1 MB-os
memoriaterlletének hasznalatara képes, amelybdl csak az els6 640
KB-os terlleten teszi lehetévé programok futtatasat. Szamitogépink
tovabbi memodriateriletének eléréséhez kilénféle eszkdzvezerld prog-
ramokra van szikség.

Az MS-DOS-ban a HIMEM.SYS és az EMM386.EXE eszkézvezérld
programok allnak rendelkezésiinkre, amelyek segitsegével szamito-
gépink 1 MB feletti memdriatertletét kiterjesztett vagy boévitett memo-
riakent hasznalhatjuk.

A HIMEM.SYS eszkozvezérlé hasznalatakor a szamitdgép memoridja
az alabbi médon oszlik meg.

Teljes memdaria

Kiterjesztett
memodriateriilet
(Az 1 MB feletti tertlet)

1088 KB

Magas memoriateriilet
(64 KB)

1MB .

Foglalt rendszerteriilet
(384 KB)

640 KB

Hagyomanyos
memoriateriilet
(640 KB)

A hagyomanyos memoriateriilet (Conventional Memory) a fizikai
memoria elsé 640 KB-os része. Alapesetben ide téltédik be a DOS
és minden DOS alapu program.

A 640 KB és az 1 MB kozo6tti memoriaterilet foglalt rendszerteriilet.

A magas memoriateriilet (High Memory Area) a kiterjesztett memo-
ria els6 64 KB-ja. A HIMEM.SYS eszkodzvezerld hasznalatakor lehetd-
seg nyilik a DOS rendszer egyes részeinek erre a memoriateriiletre
valo feltdltesére, amivel terlletet szabadithatunk fel a hagyomanyos
memoriatertleten futdé mas programok szamara.

A Kkiterjesztett memoriateriilet (Extended Memory/XMS) a memodria
1 MB feletti része. A legtébb DOS-os program szamara kevés a ha-
gyomanyos memoriaterilet, ezért a kiterjesztett memoriatertiletet is
hasznaljak.
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Az EMM386.EXE eszkdzvezérlé hasznalataval két Uj memoriaterilet-
hez férhetiink hozza. Az EMM386.EXE m(ikodéséhez a HIMEM.SYS
eszkbzvezérldre is szikség van. A HIMEM.SYS és az EMM386.EXE
eszkdzvezérlbk hasznalatakor a szamitégép memodariaja az alabbi mo-
don oszlik meg.

Teljes memdaria
Kiteriesztett memoriateriiiet

{(Az 1 MEB feletil terilet}

Bévitett memoriateriilet

1088 KB
Magas memoriateriilat
(54 KB)
1 MB 5 s
Foglalt rendszerteriilet
{384 KB}
Felsé memériablokkok
640 KB
Hagyemanyos memaoriateriliet
(G40 KB)
A fels6 memoriablokkokat (Upper Memory Blocks/UMB)

az EMM386.EXE a rendszer szamara lefoglalt 384 KB-os terllet hasz-
nalaton kivlli részeinek kiaknazasaval hozza létre. ‘

Erre aterlletre kulonféle eszkdzvezérld programokat tolthetink,
amivel ujabb memoriaterileteket szabadithatunk fel a hagyomanyos
memoriaterlleten futd programok szamara.

A bévitett memoriateriilet (Expanded Memory/EMS) latszolag
onallé memoriatertletként mikoddik, azonban az EMM386.EXE a kiter-
jesztett memdriatertileten hozza létre. Egyes programok a kiterjesztett
membdriatertlet helyett a bévitett memariateriletet hasznaljak.

A MEM parancs segitségével ellenérizhetjilk a memaria kiosztasat.
Megnézhetjuk, hogy milyen memdriateriletek allnak rendelkezeésre,
és melyik terileten mi talalhatd éppen.

A MEM parancs részletes hasznaiata az Egyéb DOS parancsok feje-
zetben talalhato.
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FELADATGYUJTEMENY
1. FELADAT

A feladat elvégzesehez a kovetkez6 temakordk ismerete szilkséges: Tag
DOKUMENTUM MEGNYITASA, DOKUMENTUM BEZARASA, MENTES MASKENT,
WORDPAD SZOVEGSZERKESZTO HASZNALATA

A feladathoz szlkséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\CSALADI KOR.DOC

* Nyissa meg a FELADATOK\FORRASOK\CSALADI KOR.DOC dokumentumot
a WordPad szévegszerkeszttben!

o A KkoIté nevére allitson be 14 pontos, sététlila Arial tipust betliiformatumot!
e A vers cimének formatuma legyen 14 pontos, sotétlila, félkovér Arial tipusu!
e A versszakokat szinezze sététcian szint’jre!

e |gazitsa kozépre a verset szerzével és cimmel egyitt!

e Mentse el a dokumentumot Rich Text Formatumban a hattértar Dokumentu-
mok\Operacios rendszerek mappajaba Vers néven!

2. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kdvetkezd témakorok ismerete szikséges:
FAJLOK ES MAPPAK MASOLASA VAGY ATNEVEZESE, VAGOLAP HASZNALATA

Melyik allitds hamis? Jel6lje meg!

A) A Vagolap lehetdveé teszi az egyes alkalmazasokkal készult adat mas
alkalmazasban térténd hasznalatat.

B) A Vagdlapra kuldhetjik az adatot a Masolas parancs hasznalataval.
C) A Vagolapra kuldhetjuk az adatot a Kivagas parancs hasznalataval is.
D) A Vagodlapra kiildhetjiik az adatot, ha a programkezel6vel atmasoljuk.

E) A Vagolaprol beilleszthetjiik az adatot a Beillesztés parancs hasznalataval.
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3. FELADAT
A feladat elvegzéséhez a kévetkezd témakordk ismerete szukseges:
BILLENTYUZET HASZNALATA
Egészitse ki a mondatokat!
A legkisebb logikai informacidegységet...........ccccoiriiiiiiiiiiiiiiiniinn. nevezzik, amely
......................................... lehet
Az ASCII kodtablazat ............... karaktert tartalmaz.
A karakterek leirasahoz ............... bitet, azaz 6sszesen ............... bajtot hasznalnak fel.

Valassza ki azt a szimboélumot, amely nem szamitégépes kodot jelképez!

ASCII
437
486
852

B R =

irjon példat a billenty{izet egyes részeinek megfeleld billentyiiire! (Példaul Numeri-
kus billentylizet: 5, +, *, Num Lock)

U5 e (01| [T 1710 R R SOl NSO MU S ——

KLirZalmnzdato DNentVEIC cossammsamosiines s e s A S A o
VEZETBDIIENTYUK: ..ot e e e e e e et e e e e e e e eeeeennnneaeeens
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4. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kdvetkez6 témakordk ismerete szikséges:
BILLENTYUZET HASZNALATA

irja a billenty(ik mellé a hozzajuk tartozé funkcio betiijelét!

Shift : s
Caps Lock = elvmmne e S
Print Screen e
ENTER s
Num Lock T

A) Nagybet(s iras rogzitese

B) A parancs lezarasa

C) A numerikus billentylizet szam allasban t6rtén6 régzitese

D) Hasznalataval az adott billenty(in szereplé karakter nagybetis alakja, illetve
a ketallapotu billenty(ik felsé karaktere jelenik meg

E) A képernyétartalom kinyomtatasa

5. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakordk ismerete szilkséges:
SZAMOLOGEP HASZNALATA

Szamologép hasznalataval oldja meg a kdvetkezé feladatokat!

a) Hany liter viz szlkséges egy 5 meéter hosszu, 4 meter széles és 2 meter mély
kerti medence megtdltésehez? A térfogat a kovetkezd képlet alapjan szamithato
ki: V=a-b-c, ahol a, b, c a medence oldalait jeldli.

Segitségképpen megjegyezzilk, hogy 1 liter = 1 dm?®

b) Egy négyzet alaku kert teriilete 196 m?. Milyen hosszusagu keritést kell venniink

a kert korbekeritéséhez? A négyzet teriiletének kiszamitasa T = a*, keriiletének
kiszamitasa K = 4-a képlet alapjan torténik, ahol ,a@" a négyzet oldalat jeloli.
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6. FELADAT

A feladat elvégzéséhﬂez a kovetkezd témakordk ismerete szilkséges.
PAINT RAJZPROGRAM HASZNALATA

e Rajzoljon egy hazat és egy fat abrazol6 kepet a Paint program segitségével!
e Rajzoljon vilagoskék szinil eget és sotéetzold szind pazsitot hattérként!:

e A haz falat szinezze fehér szinlire, az ajtd szine legyen barna, az ablaké fekete,
a haztetée pedig piros!

e A fara piros szinnel rajzoljon termest!

e Mentse el a rajzot 24 bites Bitkép formatumban hattertara Dokumentumok\Operacids
rendszerek mappajaba Rajz néeven!

7. FELADAT

A feladat elvégzéseéhez a kdvetkezd témakdrok ismerete szikséges:
MAPPAK LETREHOZASA, HAJLEKONYLEMEZ FORMAZASA

e Formazzon meg egy floppyt a Windows Intézében!
o A kdtetcimke nevének adja a Szdrakozas nevet!

e Hozza létre a kdvetkezd mappastrukturat:

A:

Képek

Videoklippek

Zene

———Komolyzene
———Bach

e Mozt

———Kodnnylzene

L Rock
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8. FELADAT

A feladat elvégzesehez a kdvetkezd témakorok ismerete szikseges:

FAJLOK ES MAPPAK LETREHOZASA, HAJLEKONYLEMEZ FORMAZASA,
JEGYZETTOMB HASZNALATA, MENTES

e Formazzon meg egy floppyt gyorsformazassal a Windows Intézében!
s A kétetcimke nevének adja a Munkanapok nevet!

e Hozza letre a kbvetkez6 mappastruktarat:

A:

Hétfo

Reggel
Dél
Este

Kedd

Szerda

Csutortok

Péntek

e Neézze meg, mennyi szabad hely van a lemezen!

e Hozzon létre egy szbveges allomanyt az A:\Kedd mappaba Szabad hely.txt néven,
majd irja bele a szabad hely mennyiségét az allomanyba, és mentse el!
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9. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kévetkezd témakdrdk ismerete szikséges:

FAJLOK ES MAPPAK LETREHOZASA, FAJLOK ES MAPPAK ATHELYEZESE,
HAJLEKONYLEMEZ FORMAZASA, JEGYZETTOMB HASZNALATA, MENTES

Formazzon meg egy floppyt gyorsformazassal a Windows Intézében!

A kotetcimke nevének adja a Piac nevet!

Hozza létre a kdvetkezd mappastrukturat:

A
RS

Piac
——Hus

——Z0ldség

—Gylumdlcs

Hozzon létre szdveges allomanyokat a gydkérkdnyvtarban a kévetkezé neveken:

Alma.txt Csirkemell.txt
Ananasz.txt Karaj.txt

Als6 comb.txt Lapocka.txt
Burgonya.txt Petrezselyem.txt
Bab.txt Sparga.txt
Birsalma.txt Sargabarack.txt

e Az egyes allomanyok az allomanyok nevet tartalmazzak!

e Mozgassa at az allomanyokat a megfelelé mappakba!
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10. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kévetkez6 témakorok ismerete szilkkséges:

FAJLOK ES MAPPAK LETREHOZASA, FAJLOK ES MAPPAK ATHELYEZESE,
HAJLEKONYLEMEZ FORMAZASA, JEGYZETTOMB HASZNALATA, MENTES

11.

Formazzon meg egy floppyt a Windows Intézében!
A koétetcimke nevének adja a Tantargyak nevet!

Hozza létre a kdvetkezd mappastrukturat:

Készségfejlesztd
Real

Hozzon létre harom széveges allomanyt Human targyak.txt, Készségfejlesztd
targyak.ixt, Real targyak.ixt neveken a gyékérkdnyvtarban!

Az egyes allomanyok tartalmazzanak legalabb harom-harom tantargynevet.

Mozgassa at az allomanyokat a megfelelé mappakbal

FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkezd témakordk ismerete szilkséges:

KERESES A SUGOBAN, FAJLOK ES MAPPAK LETREHOZASA, PARANCSIKON
LETREHOZASA, JEGYZETTOMB HASZNALATA, MENTES

216 ¢

Keressen ra a ,jelszd6 modositasa” témakdrre a Sugoban!
Készitsen egy Uj széveges allomanyt JELSZO.TXT néven!
Masolja a Sugodban talalt széveget az allomanyba, majd mentse el!

Rendeljen parancsikont az allomanyhoz!
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12. FELADAT

A feladat elvegzésehez a kdvetkezd temakordk ismerete sziikseges:

KERESES A SUGOBAN, FAJLOK ES MAPPAK LETREHOZASA, JEGYZETTOMB
HASZNALATA, PARANCSIKON LETREHOZASA, MENTES

e Keressen ki a Sugd tartalomjegyzékébél a szamitdgeép testreszabasaval kapcsolatos
témat! :

* Masolja a kivalasztott széveget egy Testreszabas nevi szdveges allomanybal!
e Nevezze at az allomanyt Préba neviire!

» Rendeljen parancsikont az allomanyhoz!

13. FELADAT

A feladat elvegzésehez a kdvetkezd témakordk ismerete szikseges:
HAJLEKONYLEMEZ FORMAZASA, ALLOMANYOK KERESESE, MASOLAS

e Formazzon meg egy floppyt a Windows Intézében!

e Masolja at hattértara 6sszes M-mel kezdd6d6 . TXT kiterjesztésl allomanyat a lemezre!

14. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakordk ismerete szilkséges:
HAJLEKONYLEMEZ FORMAZASA, ALLOMANYOK KERESESE, MASOLAS

e Formazzon meg egy floppyt a Windows Intézében!

o Keresse meg hattértara ésszes harombetis L-lel kezd6db nevl, tetszdleges kiterjesz-
tésl allomanyat, amelyeknek mérete legfeljebb 10 KB!

e A talalt allomanyokat masolja a floppyra!
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FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkezb temakorok ismerete sziikséges:
A KEPERNYO TESTRESZABASA, A TALCA BEALLITASA

16.

Allitson be hatteret a Munkaasztalon!

A hattérképet megtalalja a FELADATOK\FORRASOK\HATTER.BMP &llomanyban.
Allitsa be, hogy a hattér kitéltse a teljes Munkaasztalt!

Kapcsolja be a Talca automatikus elrejtését!

A kepernyd felbontasat allitsa 1024x768 nagysagura!

FELADAT

A feladat elvegzesehez a kévetkezd témakorok ismerete sziikseges:
A KEPERNYO TESTRESZABASA, A TALCA BEALLITASA

17.

Allitson be hatteret a Munkaasztalon!

A hattérképet megtalalja a FELADATOK\FORRASOK\HATTER_2.BMP allomanyban.
Allitsa be, hogy a hattér mozaikszer(ien jelenjen meg a Munkaasztalon!

Kapcsolja be, hogy a Talca mindig lathaté legyen!

A képernyd felbontasat allitsa 800x600 nagysagura!

FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkezd témakdrdk ismerete szikséges:
TERULET! BEALLITASOK, DATUM ES IDO BEALLITASAI

218 o

Adja hozza a billentylizet nyelvehez az Angol (brit) nyelvet!
A pénznem szimbolumat valtoztassa euroéral
Allitson be 12 éras formatumu idékijelzést!

Allitson be a (GMT) Casablanca, Monrovia id6zénat, majd aktualis datumként adja meg
szlletésnapjanak datumat!

Allitsa vissza az eredeti beallitasokat!
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18. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkezd témakorok ismerete sziikséges:
A NYOMTATO BEALLITASAI

e Készitsen egy NYOMTATOK.TXT nevii allomanyt!

» Az allomanyba gépelje be, hogy milyen menlpontokon haladva telepitheté nyomtato,
majd mentse el az aliomanyt!

19. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kovetkezd témakorok ismerete sziikséges:
A NYOMTATO BEALLITASAI

e Készitsen egy NYOMTATAS.TXT nevi allomanyt!

e Az allomany tartalma a kdvetkezé kérdésekre adott valasz legyen:
1. Hogyan lehet a megtekinteni a nyomtatand6 dokumentumok sorat?
2. Hogyan lehet a nyomtatandé dokumentumok soraibél egy dokumentumot téréini?
3. Milyen menlpontokon keresztil sztineteltetheté a nyomtatas?

* Mentse el az allomanyt!

20. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kovetkez6 téemakorok ismerete sziikséges:
SZAMITOGEPVIRUSOK

Egészitse ki értelemszeriien a kdvetkezé mondatokat!

Azokat a programokat, amelyek a rendszerbe engedély nélkil Iépnek be és mas progra-
mek megletttzesere kKapesak: wuwmmmemmmmmr s nevezzuk.

T S S a COM es EXE kiterjesztésu fajlokba agyazodnak.

terjednek.
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