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Ebben atananyagban a Microsoft Access XP programmal ismerke-
dink meg, amely — a Microsoft Office XP Professional valtozatanak
tagjaként — napjaink egyik legelterjedtebb adatbazis-kezel6 program-
java valt. Mivel a tovabbiakban targyalt programfunkciok célja, szerepe
a korabban bemutatott programok eljarasaival szemben, mindenki sza-
mara nem feltétlenlil azonnal érthetd, az egyes részek el6tt kalén ki-
emeljik a targyalt eljards hasznossagat, alkalmazasi kérét.

A tananyag az ECDL-vizsga kdvetelményein tul a kovetkezé témako-
roket targyalja: Importalas, Csatolas, Oszlop atnevezése; Egyéni
szamformatumok, Beviteli maszk készitése varazsloval, Egyéni beviteli
maszk készitése, Tablatulajdonsagok, Tablak csatolasa, A DatePart
fuggvény es a szbveges fuggvenyek, Szamitott mezd, Akciod-,
Aggregald, Kereszttablas és Paraméteres lekérdezések, Kimutatasok,
Csucseérték. :

AZ ADATBAZIS-KEZELO ALTALANOS
HASZNALATA

AZ ADATBAZIS
ALAPFOGALMAI

AZ ADATBAZIS
FOGALMA

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu

A Microsoft Access hasznalatanak elsajatitasahoz elengedhetetlen
az adatbazis-kezeléssel kapcsolatos fogalmak, kifejezések ismerete.
Ebben a fejezetben az adatbazis-kezeléshez kapcsolodd legfontosabb
fogalmakkal ismerkedink meg.

Az adatbazis tagabb értelemben egy olyan adathalmaz, amelynek ele-
mei — egy meghatarozott tulajdonsaguk alapjan — dsszetartozénak te-
kintheték. Az adatbazis-kezel6knek meg kell oldani ezen adatok ren-
dezéseét, a kdztuk 1évd kapcsolat nyilvantartasat, az adatokhoz vald
hozzaférés szabalyozasat, az adatok védelmét, az integritas megérzé-
sét, az adatok moédosithatdésagat, lekérdezését, kulénféle szempontok
szerinti kigyUjtesét, valogatasat és egyeb statisztikai funkciokat is.

Egy meghatarozott témakdrrel kapcsolatos informaciok lehetnek pél-

daul avevdi megrendelések, szamlazasi vagy készlet-nyilvantartasi

adatok stb.
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Az adatbazis az adatok és a koztuk levd Gsszefliggesek rendszere,
amelyet egymas mellett tarolunk. Nagyon fontos, hogy az adatbazi-
sunk szerkezetét jol megtervezzik, mert a késdbbiekben csak igy tu-
dunk hatékonyan dolgozni vele.

A tabla a logikailag 6sszetartoz6 adatokat foglalja 6ssze. A tabla osz-
lopokbol és sorokbdl all, amelyeket mezbdknek, illetve rekordoknak ne-
vezunk.

A rekord az adatbazis egy sora. Egy rekordban taroljuk az egymassal
Osszefuggd adatokat.

A mezd az adatbazis egy oszlopa, amelyben az egyedek tulajdonsag-
ertékeit taroljuk.

Az elemi adatok a tabla cellaiban szereplé értékek, amelyek az egyed
konkrét tulajdonsagai.

Az egyed az, amit le akarunk irni, amelynek az adatait taroljuk
és gy(jtjuk az adatbazisban. Az egyedet idegen szbval entitasnak
nevezzik. Egyednek tekinthetlink példaul egy személyt.

Az attribatum (vagyis tulajdonsag) az egyed valamely jellemzdje.
Az egyed az attributumok &sszessegevel jellemezhetd. Egy személy
egy jellemzéje lehet példaul a neve.

Az egyedre vonatkozoan megadott tulajdonsagok dsszességét egyed-
tipusnak nevezzik. Egy személy leirhatd példaul a nevével, életkora-
val, testmagassagaval, a szeme és haja szinével egylttesen.

Az egyedre vonatkozoan megadott konkrét tulajdonsagokat egyed-
eléfordulasnak nevezzik. Egy egyed-eléfordulas példaul Kis Ede, aki
29 éves, 183 cm magas, kek szemd, barna haju.

Elsédleges kulcs: a tabla rekordjainak egyértelm( azonositoja, értéke
egyedi.

Idegen kulcs: olyan azonositd, amelynek segitségével egy masik
tabla elsédleges kulcsara hivatkozhatunk.

Index: A tablakban vald keresés és a sorba rendezées gyorsitasara al-
kalmas eszkéz. Az indexet leggyakrabban egy mezé értékei alapjan
hozzuk létre, de az Accessben lehetéség van Osszetett, példaul tébb
mezd értékeibdl készitett index |étrehozasara is. Az index legegysze-
ribben az indexelt adatok sorba rendezett listajaként képzelhetd el.
Index létrehozasaval az adatbazis mérete névekszik, hiszen magat az
indexet is az adatbazisban taroljuk. Sok index létrehozasa lassitja
a rekordok létrehozasat, torliését és modositasat, valamint jelentésen
megndvelheti az adatbazis méretét, ezért altalaban csak ahhoz a me-
z6hdz érdemes indexet létrehozni, amelynek értekei alapjan gyakran
futtatunk lekerdezést, vagy gyakran végzink sorba rendezést.

A tabla elsédleges kulcsa mindig automatikusan indexelésre kertl.
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AZ ADATBAZIS A Microsoft Accessben a tablak kézoétt az adatok integritdsanak meg-
TABLAI KOZOTTI 6rzés céljabol kilénféle kapcsolattipusokat definialhatunk.

KAPCSOLATOK A tapiak Kozt kapcsolatok az egyedek egymashoz val6 viszonyat ir-

ADATBEVITELI
SZABALYOK

AZ ADATBAZIS-
RENDSZERREL SZEM-
BEN TAMASZTOTT
KOVETELMENYEK
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jak le. Az egyedek kozti kapcsolatot haromféleképpen irhatjuk le.

o Egy-egy (1:1) kapcsolat: azegyik tabla egyeleméhez
a masik tabla pontosan egy eleme kapcsolodik.

e [Egy-t6bb (1:N) kapcsolat: az egyik tabla egy eleméhez
a masik tabla tébb eleme is tartozhat.

e Tobb-tdbb (N:M) kapcsolat: barmely tabla elemeihez a ma-
sik tabla tetsz6leges szamu eleme tartozhat.

Nem megfelelben felépitett adatbazis esetén az adatszerkezetben ki-
I6nféle anomaliak, ellentmondasok keletkezhetnek. Egy relacidés adat-
bazisban a kévetkez6 anomaliak 1éphetnek fel:

e Bodvitési anomalia: ha egy rekord felvételekor a mar korab-
ban tarolasra kerult informaciokat is Gjra be kell vinni.

e Torlési anomalia: amikor az elem megszintetésekor a nem
hozza tartozé informaciok is elvesznek.

e Modositasi anomalia: amikor az elemi adat médosulasakor
az adatbazisban az elemi adat 6sszes el6fordulasi helyén
el kell végezni a modositast.

Az adatbazisban el6fordulé anomaliak, valamint a redundancia (adat-
tobbsz6rozés) kikiszobolesének folyamata a normalizalas. Normali-
zalassal csokkenthetd az adatbazisfajl mérete, az adatbazis tartalma
logikailag attekinthet6bbé valik.

Az adatbazisban rogzitett adatok helyességének, kovetkezetessége-
nek biztositasara az Accessben kilénféle adatbeviteli szabalyokat
hozhatunk létre. A szabalyokkal a bevitt adatok formatumara, nagy-
sagrendjére vonatkozo megkdétéseket allithatunk be, valamint biztosit-
hatjuk az egymassal 6sszefliggd adatok helyességének ellendrzeseét.
A szabalyok segitségével az adatbevitel soran kisz(irhet6 az esetleges
elitésekbdl vagy figyelmetlenségbdl adddd hibak nagy része.

Az adatbazisrendszernek az alabbi kévetelményeknek kell megfelelni:
e Dbiztositsa nagy mennyiségl adat hatékony kezelését,
e egyszerre tobb felhasznald is hasznalhassa,

o {rizze meg az adatok integritasat, feleljen meg a megadott
szabalyoknak,

e nyujtson adatvesztés elleni védelmet,

o tegye lehetévé az egyes felhasznalok hozzaférési jogainak
szabalyozasat,

e tovabbfejleszthetd legyen.

eil
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Az adatmodell egyértelmlien meghatarozza az adatbazis szerkezetét,

ADATMODELL magaban foglalja az adatok tipusat, kapcsolatat, a korlatoz¢ feltétele-

ADATBAZISOK
TERVEZESE

12 o

ket és az adatkezelési miiveleteket.

A mai adatbazisokban négyféle logikai adatmodellt hasznalunk: a hier-
archikus, a halos, az objektumorientalt, illetve a relacios adatmodellt.
Az Access a relaciés adatmodellt hasznalja.

A relaciés adatmodellben az adatokat egymassal logikai kapcsolatban
allé tablakba rendszerezzilkk. Egy tabla oszlopainak és sorainak
a kovetkezob feltételeknek kell megfelelnitk:

e minden oszlopnak egyértelmid neve van,
e minden sorban ugyanazok az oszlopok vannak,

e az oszlopokban talalhaté adatok meghatarozott értéket
vehetnek fel,

e az oszlopok soronként csak egy értéket vehetnek fel,

e atablat a neve egyértelmiien azonositja.

Egy megfeleléen mikédd adatbazis készitéséhez alaposan at kell .
gondolnunk a megoldandé6 - feladatot. Meg kell hataroznunk, hogy
az egyedek mely tulajdonsagait szeretnénk tarolni, és ez alapjan kell
definidlnunk az egyedtipusokat és az adatbazis felépitéseét.

A kovetkezdkben hét Iépésben ismertetjik egy Access adatbazis ter-
vezésének javasolt Iépéseit.

5

1. lépés:
Kévetelményelemzés

; 2. lépés:
Tervezés Egyedek, tablak
meghatarozasa
3. lépés:
AttribGtumok, mezdék
meghatarozasa
4. lépés:
Az azonositok meghatarozasa
Feltételek 5. lépés:
megadasa A kapcsolatok meghatarozasa
6. lépés:
Ellenérzés

e 7. lépés:
Adatbazis Adatbevitel és tovabbi
elkészitése objektumok létrehozasa
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1. LEPES: Az elsd lépésben a megoldandoé feladatot, az adatbazis céljat, az alkal-
KOVETELMENY- mazas rendeltetését hatarozzuk meg. Vizsgaljuk meg az alkalmazasi
ELEMZES teriletet, hogyan oldjak meg hagyomanyos eszkézokkel a feladatot.
Készitslink ,interjukat” az adatbazis leendé hasznalbdival. Tanulma-
nyozzuk, milyen adatokat kapnak a felhasznalok, hogyan dolgozzak
azokat fel, gy(jtsiik 6ssze az adatok felvételére jelenleg hasznalt (rla-
pokat. Hatarozzuk meg, milyen informaciékhoz szeretnénk jutni
az adatbazisbol. Elemezziik a hasonlo felépitési és szerepl, mikddod
adatbazisokat. Ezek alapjan hatarozzuk meg, hogy milyen témakrol,
egyedekrél kell adatokat tarolni, és konkrétan mely adatok azok, ame-

lyeket tarolnunk kell.

2. LEPES: Ebben a lépésben az 6sszegyiijtott adatokat rendszerezziik és egy in-
EGYEDEK, formaciérendszerbe szervezzik. Egy informaciorendszer példaul egy
TABLAK személyi nyilvantartas, amely a kovetkezé egyedekkel foglalkozik:
MEGHATAROZASA személyek, munkahelyek, lakohelyek, iskolai végzettségek stb. Ebben
az esetben a személy egy egyedtipus, annak egy példanya lehet pél-

daul Kis Ede és a hozza tartoz6 tulajdonsagok.

Fizikailag az egyed tulajdonsagait egy tablaban taroljuk. A tabla sorai-
ba (rekordjaiba) kerlilnek az egyedpéldanyok, azaz az egyedtipusok
tényleges el6fordulasai, a rekord mezdibe (oszlopokba) pedig az attri-
batumok.

Egyedtipus

Személy

Neve
Eletkora

Testmagassaga :

Szeme szine

Haja szine

Egyed-el6fordulasok

Neve - Eletkora | Testmagassaga | Szeme szine | Haja szine
Kis Ede 29 ev 183 cm Kek Barna
Nagy Miklos 31 év 179 cm Fekete Fekete

Minden adatot csak egy tablaban taroljunk, hogy késébb csak egy he-
lyen kelljen frissiteniink azokat. Egy tablaban csak egy adott témara
vonatkozé informacio legyen, igy az egyes témakra vonatkoz6 adato-
kat egymastol fuggetlendl lehet téréIni vagy megtartani.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium  www.ihm.gov.hu e13
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3. LEPES:
ATTRIBUTUMOK,
MEzZOK
MEGHATAROZASA

4. LEPES:
AZ AZONOSITOK
MEGHATAROZASA
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Példaul ha egy kdnyvtar adatait vizsgaljuk, és a kdlcsbénzd személyi
adatait — nevet, cimét, munkahelyét, telefonszamat — kilén tablan ke-
zeljik a kikdlcsénzott konyvektdl — ISBN szam, ird, cim, kulcsszavak —
torolhetlink egy kélcsénzést, ugyanakkor megtarthatjuk a kélcsdénzé
adatait.

Ebben a |épésben tervezzilk meg a tablakat és a tablakat felépité me-
z6ket, vagyis konkrétan definialjuk az egyedtipusokat.

Az attributumokat a kdvetkez6képpen osztalyozhatjuk:
egyszerl, azaz tovabb nem bonthato, illetve 6sszetett, azaz tobb
egyszerl eértékbdl alkotott (példaul az iranyitdszambdl, varosnév-
bdl, kdzterllet-azonositobaol stb. allé cim);

o egyertéki, mely minden egyes el6fordulasnal csak egy értéket ve-
het fel (példaul a szlletési hely), illetve tobbértékii vagy halmaz-
ertékld, amely minden eléfordulasnal akar tébb értéket is felvehet
(példaul, hogy egy szemeély milyen nyelvvizsgakkal rendelkezik);

o tarolt, amely értékeit az adatbazis tartalmazza, illetve szarmazta-
tott, melyek erteke mas attributumok alapjan hatarozhaté meg, il-
letve szamithato ki.

Egyes attributumok tartalmazhatnak egyedi, azaz nem ismétlédé ada-
tot, amelyet késdbb kulcsként, a rekordok egyertelml azonositasara
hasznalhatunk.

A mezbk meghatarozasakor tgyeljink a kévetkezdkre:

e minden sziikséges adatot vegylnk fel,

e hagyjuk ki a szarmaztatott vagy kalkulalt adatokat,

e az Osszetett attribatumokat bontsuk fel egyszerl attribatumokra,
azaz taroljuk az informaciot a legkisebb egységek szerint (példaul
kilon a csaladnevet és a keresztnevet).

A tablak kozoétti kapcsolatok kialakitasahoz kdvetelmény a tablakban
tarolt informacié egyértelm(i azonositasa. Az azonositok segitsegével
példaul egy vasarlét 6sszekapcsolhatunk a megvasarolt aruval.

Minden olyan tablaban, amelynek rekordjait egyenként, egyedileg sze-
retnénk azonositani, lennie kell egy ugynevezett elsédleges kulcsnak.
Az elsédleges kulcs olyan azonositd, amelynek éertékei az adott tabla-
ban nem ismétlddhetnek. Az els6dleges kulcs leggyakrabban egy me-
z8, de kildénleges esetben tébb mezébdl allé elsédleges kulcsot is |ét-
rehozhatunk, ebben az esetben Osszetett elsédleges kulcsrol beszeé-
lUnk.

A relaciés adatbazis-kezel6 rendszerek hatékonysagat, a kilénbozé
tablakban tarolt informaciok gyors megkereséset es Osszegyljtését
a megfeleléen megvalasztott elsédleges kulcs biztositja. Az Access-
ben haromféle elsédleges kulcs alkalmazhatd: szamlalo, egyetlen
mez6 és tobb mezéb. '
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Szamlalo tipusu elsédleges kulcs

Ez a legegyszeriibb elsédleges kulcs. Ekkor egy Szamlalé tipusu me-
z6t hozunk létre, amelyben az Access minden egyes Uj rekord sza-
mara egyedi sorszamot general. A kulcs tipusa, mérete befolyasolja
az adatfeldolgozas sebességét. Szélséségesen nagy kulcs megadasa
lassithatja a program futasat, a lekerdezések, szlirések végrehajtasat.

Egyetlen mez6bdl allé elsédleges kuics

Els6édleges kulcs nem szamlald tipusu — példaul tb-szamot tartalmazo
— mez0 is lehet, amennyiben az egyetlen ismétlédé értéket sem tartal-
maz. Az elsbédleges kulcs mezdbe az Access nem engedi ismétlédé
adatok bevitelet. Amennyiben a tablaban nincs egyedi értékeket tar-
talmazé mez6, hozzunk létre Szamlalo tipusti mezét elsédleges kulcs-
ként, vagy hozzunk létre t6bb mez6bdl allo elsédleges kulcsot.

Tébb mezébdl allé elsédleges kulcs

Osszetett elstdleges kulcsot tébb mezd felhasznalasaval képezink.
Erre akkor van szikség, ha egyetlen mez6é egyediségét sem lehet
biztositani.

Ha nem tudjuk eldénteni, hogy tébb mez&bdl létrehozhatd-e a rekor-
dok egyértelm( azonositasara alkalmas mez&kombinacio, akkor in-
kabb adjunk egy Szamlalo tipusu mezét a tablahoz és azt adjuk meg
elsédleges kulcsként.

5. LEPES: Ebben alépésben atablak rekordjait kapcsoljuk 6ssze egymassal,

A KAPCSOLATOK a tablak kialakitasa soran azonositott elsédleges kulcsmezdk segitsé-

MEGHATAROZASA gével. A kapcsolat a rendszer szempontjabdl fontos két egyed 6ssze-
' tartozasat fejezi ki.

A kapcsolat szamossagat harom csoportba oszthatjuk:

Egy az egyhez (1:1) kapcsolatban egy egyed-el&fordulashoz, azaz re-
kordhoz mindig csak egy masik egyed-eléfordulas tartozik.
Ezt a kapcsolattipust hasznalhatjuk példaul hazastarsak nyilvantartasa
esetén.

Ferfiak Né&k

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu 15



Adatbazis-kezelés — Microsoft Access XP

16 ¢

6. LEPES:
ELLENORZES

0e @
Informatikai és
Hirkgzlési
Minisztérium

Egy atébbhéz (1:n) kapcsolat esetén egy adott egyed-el6fordulas
egy vagy tobb masik egyed-el6fordulashoz van rendelve, azaz
az egyik tabla egy rekordjahoz a masik tabla tébb rekordja kapcsolod-
hat. llyen kapcsolattipust hasznalhatunk példaul a megrendelék
es megrendeléseik nyilvantartasakor.

Megrendel6k Megrendelések

Tébb a tébbhoz (n:m) kapcsolat esetén egy adott egyed egy vagy tébb
elé6fordulasa kapcsolatban allhat egy vagy tébb masik egyed el6for-
dulasaval. llyenkor a kapcsolatot egy harmadik (illesztd) tabla beikta-
tasaval, halds szerkezettel képezzik le. Az illesztbtablaba kell felvenni
mindkét tabla elsédleges kulcs mezéjét. Ezzel a kapcsolattipussal ir-
hatjuk le példaul egy cég ugyfeleinek és az tgyfelek szamara nyujtott
szolgaltatasainak kapcsolatat. ’

Ugyfelek ” Szolgaltatasok

A kapcsolatokban szerepl6é egyedeket szerepuk szerint nevezik még
féegyednek vagy szulének, illetve alegyednek vagy gyereknek. A logi-
kai adatmodell szokasos abrazolasi médja szerint a ,sok” oldalra nyil-
hegyet vagy ,csirkelabat” rajzolhatunk.

Vevokaod Megrendelésszam Vevokod Megrendelésszam
VEVO — MEGRENDELES. VEV®  — MEGRENDELES
Vevokod 7 Vevokod

A nyil a féegyedtél az alegyed felé mutat.

A tablak, a mez6k és a szikséges kapcsolatok megtervezése utan
nézzik at a tervet, nem maradt-e benne hiba. Alapos ellenérzést ké-
vetéen kénnyebb az adatbazis tervét most megvaltoztatni, mint amikor
a tablakat mar feltdltéttlik adatokkal.

Az Access segitségével hozzuk létre a tablakat, hatarozzuk meg ko-
zO6ttik a kapcsolatot, vagyis alakitsuk ki az adatbazis kils6 szerkeze-
tét. Ezt kovetben probaképpen irjunk be néhany rekordot minden tab-
laba és vizsgaljuk meg, hogy megvalaszolhatdk-e a kivant kérdések
az adatbazis alapjan.
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3k LEPES: Ha elvegeztik a szikséges javitasokat, ‘és ellen6rzésunk szerint
ADATBEVITEL ES az adatbazis terve hibatlan és a tablaszerkezet megfelel a céloknak,
TOVABBI . tovabbmehetiink, és bevihetjilk az adatokat a mar létezé tablakba. Ki-
OBJEKTUMOK alakithatjuk a tobbi objektumot: létrehozhatunk példaul beviteli irlapo-

LETREHOZASA kat, lekérdezéseket, jelentéseket is (lasd késébb részletesen).
| Megjegyzés

| Az adatbazisok tervezéséhez tovabbi ttleteket merithetiink a Northwind mintaadat-
bazisbol és az Adatbazis varazslo segitsegével elallithaté adatbazisok sémaja-
| bol. Az Adatbazis varazslé az indité (Uj fajl) munkaablakban az Altalanos sablo-
i nok hivatkozasra kattintas utan megjelend parbeszéd panelrél indithato.

ELSO LEPESEK AZ ADATBAZIS-KEZELESBEN

A MICROSOFT A Microsoft Access XP adatbazis-kezelé program inditasa a Start
ACCESS menl Programok » Microsoft Access parancsaval térténik.
MEGNYITASA ES

BEZARASA

2 Office dokumentum megnyitasa
{ U Office dokumentum

|
i
i
|
|
{
i
i

Windows Update

(= Inditépult o
(53 Kellskek =
fj Microsoft Office eszkiztk '
L:ﬁ Windows Cornmander » E
@ Internet Explorer '

§  Programok
DD%urnentLirﬁok

Beéallitasok >

Microsoft Excel
Stgd 5] Microsoft Outlook
@ Microsoft PowerPoint
Microsoft Word

Q}] Ledlitss.., #Sﬁ Outlook Express
A
@Start HEse >

A program inditasahoz — helyzettél fuggbéen — hasznalhatjukr még
a Munkaasztalon vagy a Talcan talalhatd parancsikont is.

Futtatas...

|
T&J Koroses Microsoft Access ke
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AZ ABLAK ATTEKINTESE Az alabbi abran az Access elinditasa utan megjelend ablak fébb re-
szeit mutatjuk be.

180

Ablakvezérl6-
gombok

djlmegnyitdsa
Morthwind
Northwind adatbazisminta
Morthwind SQL projektf 5
Morthwind SQL projektf 4l

(& Tovabbi Fjlok...

- 0j

- [T} Ures adatbézis

124} Ures adatelérésilap
: L‘*}; Projekt (meglévd adatok)
(51 Projekt () adatok)

141} Fajl kijeldlése. ..
okumentum sablon alapjan

@] Alealanos sablonok. .. Munkaablak

6J Sablonok 2 Microsoft.com webhely |

{7 Hélozati hely hozzaadasa. ..
E’:! A Microsoft Access sGgdja
¥ Inditéskor jelenjen meg ez a panel |

Allapotsor —| e o

A meniiben kategoriak szerint csoportositva talaljuk az Access paran-
csait es beallitasi lehetéségeit. Az egyes menikben alaphelyzetben
csak az altalunk leggyakrabban hasznalt parancsok listaja jelenik meg.
A teljes parancslista megjelenitésehez kattintsunk a mena legaljan lat-
hato lefelé mutaté dupla nyilra.

. Fajl | Szerkesztés %’ Mézet Besatrds  Es Szerkesztés | N Beszirds  Es
1 Mem ovonhato wissrg Jhilsl K M vonhatd vissda ZhieZ :
& Kivégés Chrl+3 4 Kivagds Crl+
B Masolas Ctr+C Bx masclds Ctrl+C
@ Office vaadlap. .. @ Office vagdlap. ..

Torlés Del o Parancsikon [étrehozésa. ..
Atnevezés_ _ _ _ F2 © Torlés Del
- v ™ s .
Z I A Atnevezés F2
S - 3 Csoportok 3
Csoporthoz adéas »

. TIPP

Aki a regi stilusi menilikhdz szokott, az Accesst gy is beallithatja, hogy a menik
mindig a teljes parancslistat mutassak. Ennek beallitdsahoz jelenitsiik meg
a Testreszabas parbeszed panelt az Eszk6zok meni Testreszabas parancsaval,
majd a Beallitasok fiilon kapcsoljuk be a Mindig a teljes menii megjelenitése je-
16l6négyzetet.
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Az eszkdztarakon talalhatdé gombok segitségével az Access leggyak-
rabban hasznalt parancsait érhetjik el. Az eszkdztarak a menikhéz
hasonldéan a leggyakrabban hasznalt parancsok gombjait mutatjak elé-
szor. A tovabbi gombok az eszkoztar végén talalhatd nyilra kattintva
érheték el. '

DeEH SRY bR %mgﬁm@i‘

A képernybn a beallitasoktol figgben egyszerre tobb eszkoztarat is lat-
hatunk.

Az Allapotsor a kurzor aktudlis pozicidjarol és az Access bizonyos
Uzemmodjainak allapotarol szolo informaciokat tartalmaz.

A munkaablak azuj fajlok létrehozasat, a Vagolap hasznalatat
és a fajlok tartalmaban térténd keresést kdnnyiti meg. A munkaablak
alaphelyzetben a program inditasakor automatikusan megjelenik.
Az Inditaskor jelenjen meg ez a panel opcié kikapcsolasa esetén
a munkaablak a kévetkez6 inditaskor mar nem fog megjelenni. A mun-
kaablakot szilkség szerint barmikor megjelenithetjik, vagy elrejthetjik
a Nézet meni Eszkdztarak » Munkaablak parancsaval.

Az ablakvezérlé6 gombok segitségevel a Windowsban mar megismert
moédon méretezhetjik at, vagy zarhatjuk be az Access vagy az egyes
objektumok ablakait. A Microsoft Access bezarasahoz hasznaljuk
a Microsoft Access ablakanak cimsoran lathat Bezaras gombot.

A felsorolt elemek részletes hasznalatat a késébbiekben ismertetjik.

LETEZé Egy létez6 adatbazis megnyitasahoz hasznalhatjuk a munkaablak To-
ADATBAZlS vabbi fajlok hivatkozasat, vagy a Fajl meni Megnyitas parancsat.
z A megjelend panelen valasszuk ki a megfelelé adatbazis fajit.
MEGNYITASA e e = :
i i X
; Samples > e -m 8 ¥ O B - Esazokr

j "*gi E_L]Narthwmdcs

Asztal

Kedvencek

|

{Q: Fajinéy: [ =
| halzatibelyek  Egpi e

lMicrnsoft Access _'_I M”é..gff;“....
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A Megnyitas gomb menujebdl valaszthatjuk a Csak olvasasra, Kiza-
rolagos megnyitas, Kizarélagos megnyitas csak olvasasra paran-
csokat is. '

A Megnyitas parancs hasznalata esetén az adatbazist kbz6s haszna-
latra nyitjuk meg, ami azt jelenti, hogy az adatbazist veliink egy idében
mas felhasznalok is megnyithatjak és moédosithatjak.

Ha az adatbazist a Csak olvasasra paranccsal nyitjuk meg, az adat-
bazist nem modosithatjuk, illetve az esetleges moddositasokat nem
menthetjik el. Mas felhasznaldék azonban velink parhuzamosan meg-
nyithatjak és akar modosithatjak is az adatbazist. A Kizardlagos
megnyitas parancs hasznalata esetén az adatbazist tetszélegesen
modosithatjuk, mas felhasznalok azonban az adatbazis bezarasaig
nem férhetnek hozza annak tartalmahoz. Ha az adatbazist mas fel-
hasznald mar megnyitotta, kizardlagos hasznalatra nem nyithatjuk
meg azt. A Kizardlagos megnyitas csak olvasasra parancs segitsé-
gével az adatbazist csak olvashatdé Uzemmddban nyitjuk meg. Ebben
az esetben velink egyidében mas felhasznaldk is megnylthatjak
az adatbazist, de .szintén csak olvashatd izemmaodban.

Egy kordbban megnyitott adatbazis megnyitasat legegyszer(ibben
az Uj fajl munkaablak Fajl megnyitasa listajaban, vagy a Fajl meni
aljan lathatd listaban afajl nevére kattintva kezdeményezhetjik.
Az Access alaphelyzetben a négy utoljara hasznalt fajl nevét 6rzi meg.

A megnyités utan rendszerint az Adatbazis ablak jelenik meg.
: . =loix

Objektumok
Tablak
E  Lekérde...
Orlapok
B elentések
?-’E} Lapok
22 Makrok
&% Modulok

Tabla létrehozasa Tervezd nézetben

Tabla létrehozasa varazsld segitségével

Tabla |étrehozésa adatok beirdsaval

Customers

Employees
Order Details
Orders
Products

Shippers

Csoportok Suppliers

[#] Kedvencek

Az adatbazis bezarasa az Adatbazis ablak bezarasaval torténhet.
A Microsoft Accessben egy idében mindig csak egy adatbazis lehet
megnyitva, igy Uj adatbazis megnyitasakor az aktualis adatbazis min-
dig automatikusan bezarasra kerl.
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Az Adatbazis ablakban kezdemeényezhetjik az adatbazist alkotd ob-
jektumok megnyitasat. Az objektumcsoportokat az ablak bal oldalan
lathato listabol vagy a Nézet menu Adatbazis-objektumok almendjé-
bdl valasztjuk ki.

Az Access adatbazis-kezel6 programban elérheté objektumok a Tab-
lak, Lekérdezések, Urlapok, Jelentések, Lapok, Makrok és Modu-
lok.

A tabla objektumokban a logikailag Osszetartozé adatokat rendezett
sorrendben taroljuk. A tablak sorait rekordoknak, az oszlopait mez&k-
nek nevezzik. Egy adatbazis altalaban tobb tablabdl all, amelyek
egymassal kapcsolatban lehetnek.

A lekérdezések segitségével egy vagy tébb tabla meghatarozott felté-
teleknek megfeleld adatait jelenithetjik meg. A lekérdezés |ényegében
nem mas, mint az adatok sz(irésére és feldolgozasara vonatkozé sza-
balyrendszer, ezért a tablaban szereplé adatok valtozasa esetén a le-
kerdezes eredménye is modosul.

A lekérdezések eredményhalmazat — bizonyos megkotésekkel —
a tablakhoz hasonlbéan kezelhetjik, ezért a lekérdezések nemcsak tab-
lakon, de mas lekérdezések eredményhalmazan is alapulhatnak.

Az Grlapok a tablak rekordjainak bevitelére, médositasara és toriésére
szolgald legegyszerlibb eszk6zOk. Az Urlapok készulhetnek tablak
vagy lekérdezések alapjan.

A jelentések az adatbazis adatainak rendezett, esetleg csoportositott
formaban torténd megjelenitésére szolgalnak. A jelentések eredmé-
nyét leggyakrabban kinyomtatjak, de elkildheté e-mailben vagy el-
menthetd HTML-formatumban is. A jelentések készilhetnek tablak
vagy lekérdezések alapjan.

Az adatelérési lapok olyan weblapok, amelyek segitsegevel adatbazi-
sunk aweben keresztll is kezelhetd. Ezekkel adatbazisunkat akar
az interneten keresztll is bdvithetjik Uj rekordokkal, moédosithatjuk
a meglevd rekordokat, illetve térélhetjuk a feleslegessé valt elemeket.

A makrok segitségevel gyakran hasznalt ésszefliggd miveletsorokat
egy parancsba foglalhatunk, és ezzel elvéegzésliket gyorsithatjuk, auto-
matizalhatjuk. :

A modulok a felhasznal6 altal Visual Basic nyelven megirt programok,
amelyek kiegészitik az Accessben talalhatd lehetéségeket. A modulok
a Visual Basic programbdl is elérheték abban az esetben, ha 6nalld
fajlként mentjik oket. '
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Adatbazis-kezelés — Microsoft Access XP

KAPCSOLODAS A Microsoft Access segitségével lehetéségiink Microsoft SQL

LETEZO Serveren tarolt adatbazisokhoz is kapcsolodni. A kapcsolodashoz

ADATBAZISHOZ hasznaljuk a Fajl meni Uj parancsat, majd kattintsunk a Munkaablak
Uj csoportjanak Projekt (meglévé adatok) hivatkozasara.

E2 Microsoft Access o - . _Iﬂll(_j

Fajl megnyitasa S
Lelcar .
Northwind
Minta
Konyvelés

- Tovébbi fajlok..,

0j

J‘J] Ures adatbazis

Zt| Lremadsetindsi g

g}] Projekt (meglévs adatok ..;
N Foem (mmﬁ%

Uj faijl 16tezd Fajlbél
) Fail kijellése. ..
Uj dokumentum sablon alapjan
Leltar
?L] Altalanos sablonok...

] Héldzati hely hozzaadésa...
@ A Microsoft Access sugdja
(v Inditaskor jelenjen meg ez a panel

. Kész NUM : s

Az Access a kapcsolatinformaciok tarolasahoz létrehoz egy Microsoft
Access Project fajlt, amelynek nevét és helyét a megjelené Uj adatba-
zis ablakban adhatjuk meg. ‘

: . adathézis

| _iAlap

f} Képek

,___J My Pictures
1My Received Files
:5 Zene

@1 Tanfolyamak

Kedvencek
Fafév:  [Horthwind adatbazs] ] [ \Sirchoais
Fajtipus: IMicmsnFt Access projekt ) :__‘_] : Megse :
Megjegyzés

A Microsoft Access Project fajlok .ADP, mig a Microsoft Access Adatbazis fajlok
.MDB kiterjesztést kapnak.
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A fajlnév megadasa utan megjelenik az Adatkapcsolat tulajdonsagai
parbeszed panel, amelyen a kapcsolat létrehozasahoz szikséges in-
formaciokat adhatjuk meg. Ezeket az informaciokat altalaban az SQL

Kapcsolat lspeciéﬁs% Mind ;

| Az SOL Server adatok elérésehez szilkséges informacidk:

| v Fiissites i 1
2. Adja meg a bejelentkezéshez szlikséges adatokat: :

™ A Windows NT adatvédelmének hasmnalata

{+ Meghatarozolt felhasznalonév es jelezd haszndlata

. Felhasznalonsy 3

Jelszo; g &
I~ Oresielszé [ Jelszd mentésének engedélyezsse

3. 1% Jeldlie ki a kiszolgdidn lévd adatbazist
3 =

" Adatbazistal kapesolésa a kiovetkezd néven:

: o
fatmay

o Kapcsolat tesztelése g

. ok | Mg | sa,.;:.s |

A Jeldljon ki vagy adjon meg egy kiszolgaléonevet rovat legordilé
listajabdl valasszuk ki, vagy a rovatba gépeljuk be az Exchange
Serverkent mikodd szamitégép nevet. Amennyiben az adatbazishoz
kézvetlentl az SQL Server adatbazisfajl megnyitasaval szeretnénk
kapcsolddni, a szerver nevének megadasa nem szikseges.

Amennyiben az adatbazishoz vald hozzaférésiink a Windowsos fel-
hasznaldi fiokunkhoz kapcsolodik, valasszuk A Windows NT adatvé-
delmének hasznalata radibgombot. Ha az adatbazishoz valo hozzafé-
résiink a Windowsos felhasznaloi fiokoktdl fuggetlentl kerilt bealli-
tasra, valasszuk a Meghatarozott felhasznalénév és jelszé hasz-
nalata radidgombot, majd a Felhasznaléonév és a Jelszé rovatok ki-

- toltésével adjuk meg a szilkséges adatokat. Amennyiben a megadott
felnasznalénévhez nem tartozik jelszo, kapcsoljuk be az Ures jelszé
jelolénegyzetet. Az adatbazis megnyitasakor a jelszd ismételt beirasat
elkertlhetjuk, ha bekapcsoljuk a Jelsz6 mentésének engedélyezése
jelélénegyzetet. Ha a szamitogépet rajtunk kivil mas felhasznaldk is
hasznaljak, és nem szeretnénk, hogy az adatbazisban tarolt adatokhoz
esetleg jogosulatlanul hozzaférjenek, kapcsoljuk ki a Jelszé mentésé-
nek engedélyezése jeloldnégyzetet.

A Jeldlje ki a kiszolgalon lévé adatbazist legordiild listabol valasz-
szuk ki annak az adatbazisnak a nevét, amelyhez a Microsoft Accessel
kapcsolddni szeretnénk. Amennyiben a szerver nevét, vagy felhasz-
naldi fiokunk adatait helytelenul adtuk meg, az adatbazisok listaja nem
jelenithetd meg.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu 23



Adatbazis-kezelés — Microsoft Access XP

24 e

o0 @
GEGS

@ g &
o
@es @

Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

Ebben az esetben ellenérizziik a korabban megadott informaciokat,
majd probaljuk meg ismét megjeleniteni az adatbazisok listajat.

El6fordulhat, hogy az SQL adatbazist nem a szerverhez kapcsolodva,
hanem kozvetlentl az adatbazisfajl megnyitasaval szeretnénk hasz-
nalatba venni. Ebben az esetben valasszuk az Adatbazisfajl kap-
csolasa a kovetkez6 néven radidgombot. Adjuk meg az adatbazis
nevét és az adatbazisfajl utvonalat. A megfeleld fajl kivalasztasahoz
hasznalhatjuk a Fajlnév rovat mellet talalhaté ... gombra kattintva
megjelenitheté SQL Server adatbazisfajl valasztasa parbeszéd pa-
nelt is.

Miutan a beallitasokkal veégeztink, kattintsunk az OK gombra. Ekkor
létrejon a Microsoft Access projekt, amely a kivalasztott adatbazis min-
den elemét tartalmazza.

Objektumok

Tablak

CustomerCustomerDemo (dba)
CustomerDemographics (dbo)
Customers (dba)
Urlapok Employees (dbo)
il EmployeeTerritories (dbo)
i Order Details (dbo)
Orders (dbo)
;] Products (dbo)
i Region (dbo) .
Suppliers {dbo)
Territories {dba)

Lekérdezések

Adatbazisabrak

Jelentések
Lapok
Makrdk

Modulok

Csoportok

| (%] Kedvencek

Kész : . i . : UM o

A tovabbiakban az adatbazis tartalmaval — a szerveren beallitott jogo-
sultsagainktél fuggéen — ugy dolgozhatunk, mintha az egy Microsoft
Access adatbazis lenne, az adatbazisban végzett modositasaink
azonban nem a helyi szamitogépunkén, hanem az SQL- Serveren
kertilnek tarolasra.

Az SQL adatbazishoz a késdbbiekben barmikor Ujra kapcsolddhatunk
a hattértarunkra elmentett Microsoft Access project fajl megnyitasaval.
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A NORTHWIND Az Access keészit6i a kulonféle megoldasok bemutatasara, illetve gya-
MINTAADATBAZIS korlas céljabdl a Northwind nevd, angol nyelvii mintaadatbazist mellé-

Informatikai és Hirkézlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu

kelték. A Northwind adatbazist — alapértelmezett telepités esetén —
hattértarunk Program Files\Microsoft Office\Office10\Samples map-
pajaban talaljuk.

A Northwind mintaadatbazis megnyitasakor automatikusan egy ud-
vozlé parbeszéd panel jelenik meg. Ez a parbeszéd panel az OK
gombbal zarhato be.

. Welcome tu Northwind Trader*s a sample database
¥ou can use fo leamn about Microsoft Access
You can experiment with the data stored in
Northwind, and use the forms, repoits, and
~ other database ohjects as models for

your own database

- All the objects in Northwind are available
-~ from the Dalabase window, which will
£ be displayved when you click OK. In

the Database window, you can
display descriptions of the
objects by clicking Details
 onthe View menu.

I Dentshow this screen again.

?he names of c&npames ;:rﬁduc‘!s peaplue‘ characters| andbr data merdicned
herem are fictitious and are in no way intended to represent any real individusl,
company, product, or event, unleﬁs otherwise noted.

Ha bejeldljik a Don’t show this screen again jel6l6négyzetet, akkor
az adatbéazis késdbbi megnyitasakor ez a parbeszéd panel nem jelenik
meg.

A kovetkez6 parbeszéd panel arra szolgal, hogy egy viszonylag kép-
zetlen felhasznald is egyszerlen hasznalhassa az adatbazist.

£3 Main Switchboard 5 & x|
§
! Suppliers
|
i
{  Products Orders {
. : ‘
Print Sales Beports
Exit Microsoft Access 1 Display Database Window

A Northwind mintaadatbazis minden eleme, beleértve az indité parbe-
szed paneleket is, megnyithatd, modosithaté.

A Northwind adatbazis analbdgiajara létrehozhatunk sajat adatbazisokat
is (akar ugy is, hogy sablonként hasznaljuk a mintaadatbazist).
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UJ ADATBAZIS Egy Uj adatbazis létrehozasanak elsé lépése az adatbazist tartalmazoé
- A fajl leétrehozasa. Ezt megel6z6en célszerl a bevezetd részben targyalt
LETREHOZASA modon és alapossaggal papiron megtervezni, hogy milyen tablat vagy
tablakat szeretnénk hasznalni, és ezekben milyen tipusu adatokat fo-

gunk tarolni.

Amennyiben az Uj fajl munkaablak nincs bekapcsolva, kattintsunk
a Fajl menu Uj parancsara, vagy az Adatbazis eszkdztar Uj ikonjara.

A megjelend Uj fajl munkaablakban kivalaszthatjuk, hogy Uj, tres
adatbazist hozunk létre, az Adatbazis varazsld segitségével dolgo-
zunk-e, vagy egy meglévd adatbazisfajlt nyitunk meg.

& Microsoft Access S o -0} x|
| E4fl  Sgerkesatés  Mécet  Beszirds  Eszhoack  Ablsk 309 ke e, &
| s DiFE : v X
| Fajlmegnyitdsa
Worthwind
Northwind adatbézisminta,
Northwind SQL projekifajl

MNorthwind SQU projektfajl
& Tovabbi Fajick...

] Ures adatbézis
| Ures adatelérési lap

| Projekt (meglévd adatok)

mentum sablon alapjan

ltalanos sablonak...

& | Sablonok a Microsoft.com webhely
o —— . —_—

£ Hélbzati hely hozzdadésa...

E?J A Microsoft Access sGadja

iw: Inditaskor jelenjen meg ez a panel

2 2

Egy Ures adatbazis |étrehozasahoz kattintsunk a munkaablak Uj Cso-
portianak Ures adatbazis hivatkozasara. A megjelené Uj adatbazis
panelen adjuk meg a létrehozni kivant fajl nevét és helyét a mappa-
szerkezetben.

Ha egy létezd adatbazis alapjan szeretnénk egy uj adatbazist létre-
hozni, kattintsunk az Uj fajl l1étez6 fajlbol csoport Fajl kijeldlése hi-
vatkozasara. Ekkor az Access az eredeti adatbazissal megegyezd
mappaban létrehoz egy Uj, a kivalasztott fajllal teljesen megegyezb tar-
talmu adatbazist.

Az Uj dokumentum sablon alapjan csoport Altalanos sablonok hi-
vatkozasara kattintva megjelend panelen elére elkészitett sablonadat-
bazisok kézll valaszthatunk. llyen sablonokat letdlthetink a Micro-
soft.com webhelyrél is. A sablon kivalasztasa utan megjelené Uj adat-
bazis panelen adjuk meg a létrehozni kivant fajl nevét és helyéet
a mappaszerkezetben.
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Mivel az Accessben nincs Mentés maskeént funkcio, kész adatbazisunk
mas-mappaba, illetve mas meghajtora térténé mentéséhez a Microsoft
Windows Intézét kell hasznalnunk.

£X Dokumentumok - _.L..E....i
| davissza - b - (2] LAKeresés | [yMappak  { BElGzmények [ 0 % oy | B :
‘ :c’im i:} Dakumentumok ' __J PUgrés
Mappa?« x ey e
___ﬁ nsztal wd i v
= j Képek Autd Kataldgus Konyv
RS Kepﬁl Dokumentumok katalogus
= t‘i Sajétaép o T e » P
& & 3,5"es hajlékonylemez (4:) | Jelalie ki a2t a2 elemet, amelynek
Q Helyi lemez (C:) leiraséra kivancsi. - =
% <D (01) Tanuldk Yevdk
E pul Dokumentumok téroldsa és nyilvantartasa nyilvantartasa
i{ '\ﬂ'EZEr Spult Wiy
= Haldzati helyek
| o Lombar Lasd még:
i @ Internet Explorer Héldzati helyek
i Saistaép
i .
& objektum (52abad lemsaterciet: 2,5 GB) {0,99 mB A sajatgén 7 .

A mentés megkezdése elétt zarjuk be az adatbazisfajlt. A Windows
Intéz6 szerkezeti paneljen valasszuk ki azta mappat, amelyben
az adatbazis talalhatd, majd a listapanelen jeldljuk ki az adatbazisfajlt.

Ezutan adjuk ki a Szerkesztés menu Masolas parancsat, vagy hasz-
naljuk a CTRL+C billentylikombinaciot.

A célmappat mutaté ablakban adjuk ki a Szerkesztés menl Beillesz-
tés parancsat, vagy Ussuk le a CTRL+V billentylikombinaciét.

A fenti miveletsor segitségével adatbazisunkat akar hajlékonylemezre
is elmenthetjik. Ebben az esetben azonban gy&z&djunk meg arrdl,
hogy az adatbazis rafér-e a hajlékonylemezre.

Megjegyzés

Amennyiben egy Microsoft SQL Serveren tarolt adatbazis kapcsolddasi informacioit
tartalmazé Microsoft Access project ((ADP) fajlt mentiink el mas mappaba vagy
meghajtora, csak a kapcsolddasi informaciok keriilnek lemasolasra, az SQL adat-
| bazis tartalma nem.
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A SL]G() Az Accessben akulonféele feladatok megoldasahoz, a program
FUNKCI()INAK funkcidinak vagy parancsainak hasznalatahoz, illetve egyes fogalmak
- megértéséhez segitséget kérhetlink egy, erre a célra beépitett eszkdz,
HASZNALATA a Sugoé segitségevel. A Sugd megjelenitesehez hasznaljuk a Sugo
menl Microsoft Access sugoja parancsat, a Szokasos eszkoztar

Microsoft Access Sugéja gombjat, vagy kattintsunk az Office Se-
gédre. A Sugb ablakanak megjelenitéséhez kattintsunk az Office se-
géd felett megjelen6 A sugotémak listajanak megjelenitése szo-
vegre.

? Megjegyzés

. Az Office Segéd hasznalatanak kikapcsolasahoz kattintsunk az Office Segédre,
majd a megjelend szdévegbuborék Beallitasok gombjara. Az Office Segéd parbe-
| széd panel Beallitasok fiilén kapcsoljuk ki Az Office Segéd hasznalata jelols-
négyzetet. Ezt kévetéen a Sigé meni Microsoft Access slgoja parancsanak
vagy a Szokasos eszkdztar Microsoft Access Sugédja gombjanak hasznalatakor
azonnal a Sugé ablak jelenik meg a képernydn. Az Office Segéd bekapcsolasahoz
. hasznaljuk a Sagé meni Az Office Segéd megjelenitése parancsat.

Amennyiben a Sugd Tartalomlapja nem jelenik meg automatikusan,
kattintsunk a <{z| Megjelenités gombra.

KERESES A SUGOBAN A stigotémakorsk megjelenitéséhez kattintsunk a Stigo Tartalom fii-
lére. Ekkor a Sugé tartalomjegyzéke jelenik meg a képernydn.

L Microsoft Access St'lgﬁ ‘ e . - =loix|
@ iy ot 5 @2'

Tartalom i Keresés i

Sl | Ujdonsagok b |
: || Ismertetés a Microsoft Access és a tébbi Microsoft OFfice :
program Uj szoloaltatasairdl
@ @ Végfelhaszndldi licencszerzduss ..................... i s
=1 :}_._l_apveiﬁ informaciok 1 Tovabbi termékek, szolgaktatasck és seattséq az Office Update
2} Ismerkedés a Microsoft Acces | webhelyen
ﬂ A Microsoft Access legfontos | s b a TR HiC LA
f_'l Alapfogalmak kezdd felhaszne
7] Témakirok a més adatbazis- \
2‘] Egyittmikadés més alkalmazé
il Access specifikaciok
2] WEB: Teleptés
# @ 2z Access, dsszetevik és b
e Q Access adatbazisok konverta—

Tajékoztatd a programesomag hasznélatahoz segitségkent
igénybe vehetd forrasokrdl

Sl.'igé'témaki:iri:ik

®  Kiseqitd lehetdségek csokkent munkaképesséalek szamara

Billentydparancsok

+ @ Segitség | ® Access Fajlok konvertalasa
- F @ Edfizetés o ® Adatelérési lapok
£ @ A Microsoft Access kisegitd lehet : ;
& @ A Microsoft Office kirnyezet " AzEML hasznalata
= @ Adatbazisok Iétrehozésa és hasz = Kapcsolat nélkili munka
# @ Tablsk | Webhelyek

&+ Q Munka az adatokkal

A hivatkozasokra kattintva a vildghalora kapesolodhatunk:
& @ budstiap, Kimutatés s Kimutatasd

= Microsoft Press

& e Lekérdezések i :
| ool "! m[__‘ ® Tanacsadasi szolgaltatasok a Microsoft kermékekhez
< >

28 o



Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

A tartalomjegyzék egy kézikonyvgyljteményként  értelmezheto.
" Az egyes konyvek (%) kulonbozé témakoroket, a lapok ((2]) konkrét
segit®é szoOvegeket tartalmaznak. Az egyes témakordket dupla

alapok tartalmat alap cimére egyszer kattintva jelenithetjuk meg.
Egyes oldalakon hiperhivatkozasokat talalunk, amelyek masik oldalra
mutatnak. :

A felkeresett oldalak kozdtt a <= => Vissza és az Elére ikonok
segitségével mozoghatunk. A Sugd aktudlisan megjelenitett oldalat
a Nyomtatas ikonra kattintva nyomtathatjuk ki. A Sugd mikoédéseé-
nek beallitasahoz kattintsunk a [~ Beallitasok ikonra.

A Sugo teljes szdvegében a Keresés fillre kattintva kereshetink. Gé-
peljik be a keresendé kulcsszot vagy kulcsszavakat az Adja meg
a keresendé kulcsszot rovatba, majd kattintsunk a Témakordk
gombra.

A megjelend téemakdrok listajabol kivalasztott cimszdhoz tartozo segit
szbveget dupla kattintassal vagy a Megjelenités gomb hasznalataval
lehet megtekinteni. ‘

S Microsoft Access Siig6
Mae S

Tatalom Keresés l

L =10 x|

= Teljes tartalom Li

A5 ot s kit A ktilonféle tipusai — attekintés

A lekérdezés az adatbazisban lévd adatok visszakeresésére,
: ;Leker_dezesek ! a2 |l |Btrehozaséra, modositésara vagy térlésére iranyuld kildnleges kérés,
Keét alapvetd tipusa van:

J émakairok ! e Valaszto lekérdezés minden olyan lekérdezés, amely adatokat ker le

. e - megjelenitésre a SELECT SQL utasitas segitségével,
£ megieleniteni kivant témakor:

o A mddositd lekérdezés olyan térolt elidras, amely adatokat szur be,

& kilnbozd ANSI SOL lekérdezési médokbar;i r':c'ldos!?i vt'a‘lgyltﬁrﬁl az INSERT, UPDATE és DELETE SQL utasitas
asznalataval,

A lekérdezes fajtéi

& lekérdezés mas ANSI SOL lekérdezési mod
& |ekérdezés szdvege nem elemezhetd. »
A lekérdezés végrehajtasa

A lekérdezések irasirényanak meglorditésa
A lekérdezései kildnféle tipusal — attekintés P Tarol eljdrasok
A lekérdezések ﬁrb‘kﬁﬁlt tulajdonségai P Felhaszndldi fuggvények
A lekérdezések teliestményének novelése 8

& Lekérdezéstervezd elrendezése — éttekinté b Paraméteres
& Lekérdezéstervezd hasznélata nemzeti ad: P Madositd BRSNS

& Lekérdezéstervezd hasznélata SQL Servel B SQUSELECT utastasok
£ megadott vagycsoport széma mar hasznal: .

2 mezd adattipusanak megvatoztatasa ‘J_v_|
< : |

Megielenités i

MNézetek hasznélata

P Indexelt nézetek és sémakatések
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AZONNALI SEGITSEG Egy parbeszéd panel hasznalatahoz a panel cimsoraban lévé 21
Sugé gombbal kérhetiink segitséget. Ennek hasznalatakor egerink
[¥2 formara valtozik, és a parbeszéd panel egyes elemeire kattintva
kapjuk meg a hozzajuk tartozoé instrukciokat.

Bet(itipus: - . Betﬁstﬂus:
E Arial

; 1 Normal

Arial Black
O arial Narrow
O avrial Unicode M5
B avantGarde
{ 4" Batang
€} Book Antiqua

.“,Hatés ,...u.........,...,........'...,'.,.,.,.,.‘.m—.mn...: e H
1 Alshazas

szineket.

AZ OFFICE SEGED

30 ¢

Szin: [ ——lot %% :
Megieleniti a megadott betiikészlethez rendelkzése 46

a betdkészlet jelenik meg '

A parbeszéd paneleken az F1 billentyl — helyzettdl figgéen — a Suago
vagy 2] gomb funkcidinak megfeleléen miikodik.

Az Office Seged igyekszik megvalaszolni a munkank soran felmerilé
kérdéseinket, segitségével kdnnyebben elérhetjik az egyes sugoété-
makoroket. Az Office Segéd bekapcsolasdhoz hasznaljuk a Sugo
menl Az Office Segéd megjelenitése parancsat.

Az Office Segéd megjelenése és mikddése tetszés szerint testre-
szabhato. Ezt legegyszer(ibben az egér jobb gombjaval az Office Se-
gédre kattintva megjelend gyorsment Segéd kivalasztasa parancsa-
val tehetjik meg. ‘

Office Seged ‘ ,EJ.ZQ
Mlirik &k I Beall'tasoki =

'«!alcgatha!: a kiilonbtz6 segedek. kuzotl’ a <Vissza és a Tovabb> gomb segitsegeve[ Ha
kivalasztotta a kedvenc segéd;et, kattintson az OK gnmhra

Csak nem egy egér mozgolddik?

Mév: Offica

Ha Office-os kérdéseire keres vélaszt, Offica ma1d
felhajszolia dket.

oK Mégse
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A klUlénbdzb segédek kozoétt a Tovabb és a Vissza gombok segitse-
gevel valogathatunk. A miveletet az OK gombbal fejezzlik be.

Az Office Segéddel kapcsolatos beallitasokat a gyorsmeni Beallita-
sok parancsara kattintva megjelen6 parbeszéd panelen allithatjuk be.

Office Segéd = . e 2 x|

. Minték  Bedlitasok |

¥ Az Office Segéd hasznalata

IV F1 billenty(i érzékelése ¥ Ha Gitban van, odébb &l
¥ 5006 a varazsiokhoz ¥ Kitaldlja a stigdtémat
¥ Eigyelmeztetés megjelenitése ¥ Hanajelzést ad

™ Programozéskor stigas a termékrdl és a programozasars!

Otletet ad az alabbiakhoz:
V¥ &dottsagok hatékonyabb haszndlata | Csak a fontos dtletek megieleni-ése
V¥ Egér hatékonyabb haszndlata I Napi jotanacs megjelenitése inditaskor
I” Billentytiparancsok ' Otletek visszasllirasa }

Meégse i

Az Office Segéd hasznalata csoportban az Office Segéd miikodésére
vonatkozo beallitasokat adhatjuk meg.

Az Otletet ad az alabbiakhoz csoportban talalhato eszkozok segitsé-
gével az Office Segéd miikédési terileteit valaszthatjuk ki. Az Otletek
visszaallitasa gombra kattintva az Office Segéd a korabban mar
megjelent tippeket ujra megjeleniti. A beallitasokat az OK gombbal
hagyjuk jova.

A BEALLITASOK A tovabbiakban a Microsoft Access leggyakoribb beallitasainak hasz-
- iTA nalataval, a tablak, lekérdezések, Urlapok és jelentések nézeteinek ki-
MODOSITASA valasztasaval, valamint az eszkdztarak megjelenitésével és elrejtésé-

vel ismerkediink meg.

TABLA, Az adatbazis ablakban kivalasztott objektumokat kétféle nézetben nyit-

LEKERDEZES, hatjuk meg.
URLAP ES JELENTES
NEZETEI KOZOTTI
VALTAS

A ¥ Tervezés gombbal az adott objektum felépitését és elemeinek tulaj-
donsagait tekinthetjik at és modosithatjuk.

A EmMearyitis gombbal az adott objektum altal megjelenithetd eleme-

ket, bejegyzéseket tekinthetjuk meg. Ebben az esetben az adatbazis
rekordjaival kilénb6z6 miveleteket végezhetiink.
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Adatbazis-kezelés — Microsoft Access XP

32 e

...... 'i““.

o9 o
GCeee
]

Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

Egy megnyitott tabla, lekérdezeés, (irlap vagy jelentés nezetét az esz-
koztar Nézet lenyild gombja segitségével valtoztathatjuk meg.

K Microsoft Access

2 Nezet Beszlrds  Eszkfzdk

Im

jl Szerkeszl:es

- I = ,j . @ :1 Mo f;, é{'

Bryezi nézet

Adatlap nézet

Y

[+ Kimutatas nézet

Lﬂg Kimutatasdiagram nézet

Az egyes objektumtipusok esetén valaszthatd nézetek listajat az
alabbi tablazatban foglaltuk éssze.

Objektumtipus Nézetek

Tabla Tervezé nézet, Adatlap nézet, Kimutatas nézet,
Kimutatasdiagram nézet

Lekérdezés Tervezd nézet, Adatlap nézet, SQL nézet, Kimutatas
nézet, Kimutatasdiagram nézet

Urlap Tervezd nézet, Urlap nézet, Adatlap nézet, Kimutatas
nezet, Kimutatasdiagram nezet

- Jelentés Tervezé nézet, Nyomtatasi kép nézet, Elrendezés

megtekintése :

A BEEPITETT A Microsoft Access eszkéztarait tetszés szerint megjelenithetjik vagy
ESZKOZTARAK elrejthetjik. Egy eszkdztar megjelenitéséhez vagy elrejtéséhez kattint-
MEGJELENITESE ES sunk a Nézet menii Eszkdztarak almeniijében az eszkdztar nevére.

ELREJTESE

Nézet | Beszirds  Esskbzok  Ablak  5Ug6

Adatbazis-objektumok " »

. Fajl Szerkesztés
Lista
E% Részletek

Tulajdonsagok

Kéd
[ Edoatarak rﬂ_| Adatbézis
Frisskés ~ F5 Murkasbisk . |
v Web e
| Testresazhés..

Az Eszkoztarak almentben a név melletti v’ pipa jelzi, ha az eszkéz-
tar éppen lathaté a képernydn.
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FONTOSABB A tablakkal végzett leggyakoribb miiveletek a tabla létrehozasa vagy

MUVELETEK torlése, illetve a tabla adatokkal vald feltoltése. Ezen funkcidk ismerete
elengedhetetlenlil szlikséges egy adatbazis létrehozasahoz.

UJ TABLA LETREHOZASA Uj tabla létrehozasahoz az adatbazisablak Tabla csoportjaban allva
adjuk ki a Beszuras meni Tabla parancsat, vagy kattintsunk az adat-
bazisablak eszkéztaran talalhato Uj gombra.

Tabla varazslo
Tébla importalasa
Téabla csatolasa

I QK i : Mégse j

Az Adatlap nézet valasztasa esetén a tablat a mezdék értékeinek be-
gépelésével hozhatjuk Iétre. Ebben az esetben az Access a mezék ti-
pusait és jellemzdit megprobalja a bevitt adatok alapjan meghatarozni.
Bar ez a médszer igen kényelmesnek tlinik, hasznalata nem ajanlott.
A Tervezd nézet segitségével az egyes mezdk nevét és jellemzdit
egyenként allithatjuk be. Ez a leghosszadalmasabb, de egyben a leg-
toébb beallitasi lehetéséget kinaldé médszer. A Tabla varazslé haszna-
lataval az 0j tablat néhany egyszer( leépésben, el6re elkészitett mintak
alapjan hozhatjuk létre. Ennek a modszernek a hatranya, hogy nem
tudjuk elére pontosan meghatarozni az egyes mezdk tipusat és tulaj-
donsagait. A Tabla importalasa segitsegével kilsé adatforrasbdl —
peldaul egy masik adatbazisbol — beolvasott adatokbol hozhatjuk letre
az uj tablat. A Tabla csatolasa segitségével killsé forrasbol szarmazd
tablat kapcsolhatunk az adatbazishoz, mely automatikusan koéveti
a forrastabla valtozasait, illetve korlatozott mértékben lehetévé teszi
a forrastabla adatainak modositasat.

Az U] tablat célszer(i a Tervezd nézetben létrehozni.
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TABLA LETREHOZASA A Tervezt nézetben atabla szerkezeti felépitését definialjuk, illetve
TERVEZO NEZETBEN a mar meglevé tablank. szerkezetét médosithatjuk. Ebben a nézetben

34 ¢

adjuk meg a mezbneveket, a mezdk adattipusait, illetve a mezdék tulaj-
donsagait és az elsddleges kulcsot.

A Mezoénév azonositja a mezdben tarolt adatokat. Maximum 64 karak- -
terbdl allhat, nem tartalmazhat pontot, felkialtojelet vagy szégletes za-
rojelet.

Az Adattipus kivalasztasaval hatarozzuk meg, hogy milyen értékeket
tartalmazhat a mez6, mekkora tertletet tartson fenn szamara a prog-
ram és milyen miveleteket végezhetiink az adott mezdvel. Az alapér-
telmezett mez6tipus a Széveg tipus.

A Leiras segitsegével az altalaban révid mezénévhez egy hosszabb
magyarazatot rendelhetiink. Ez els6sorban a fejlesztének hasznos, ha
hosszabb kihagyas utan kell az adatbazis modositasahoz folyamodnia.
A leirasban nyugodtan hasznalhatunk ékezetes karaktereket és tet-
szbleges irasjeleket.

A beirt informacié az Adatlap nézetben adatbevitelkor megjelenik
az Allapotsoron.

- Akdnyy nyilvantartasi S24Ma., Y
] C A kAne T e ORAMEK TeTe

dveq A kiryy dine,

am A k.an;;{ kiadasanak éve,

Iro
Cirn ' S
Kiadas_eve S

: Konyv cime
| {1998/002  Pétery Kristdf /’ Windows NT 4.0
| |1998/010 Ozsvath Miklds  » QuarkXpress 4.0
| |1998/012 Juhasz Mihaly # Delphi
1998/020 Gerd Judit ¢ Fowerpoint 97
> Jokai Mér, ¢ A kdszivd ember fial
| [1998/051 Mogyopgsi lstvanngé AWord alapjai
19987124 Shakespeare Ot drama
| 1998125 Pefer Morton Peter Morton's Complete Guide to DOS E.2
19958/154 ‘-’f'\ra'_gwj[gw Péter A tipografia mestersege szamitogeppel i
P 1955/15R Pétary Kristaf Fural 7 00 for Windnws 85 _,'f_} :"‘
L | Rekord: WE b |21 [r#] Gsszesen 30 4| | _’_i é
I iy Ehaiartiat s e e e r N — 7
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Az Accessben a kdvetkezd adattipusok hasznalhatok:

Bedllitis ~ |Azadattipusa Méret

Szbveg Tetszbleges karaktersorozat. maximum 255 karakter

Felijegyzés Tetszdéleges, altalaban hosszabb karaktersoro- maximum 65 535 karakter
zat, példaul termékleiras.

Kezelése altalaban lassubb, mint a szdveg ti-
pusl mezéé, tovabba a rendezésnél vagy cso-
portositasnal az Access csak a mezo els6 255
karakterét veszi figyelembe.

Szam Numerikus adatok, melyekkel matematikai mii- 1,2, 4, 8 vagy 12 bajt
veleteket végezhetiink. : (a szam tipusu mezd jellemzdit

részletesen lasd a Mezbtulaj-
donsagok részben)

Datum/Idé Datum és id6 ertékek. Csak a 100 és a 9999 8 bajt
evek koze esd értékeket veszi figyelembe.

Pénznem Numerikus adatok, melyeket pénznemként kezel | 8 bajt
a gép.

A szam adattipushoz hasonldéan hasznalhato.
A tizedesjeltél balra max. 15, a tizedesjeltél
jobbra max. 4 szamjegyet tartalmazhat.

Szamlalé Az Access altal létrehozott egyedi, egymést ké- | 4 vagy 16 bajt
vetd vagy véletlen szamok, melyek a rekordok
egyedi azonositasara alkalmasak.

Igen/Nem Logikai értek, amely két lehetséges érték kozdl 1 bit
az egyiket tartalmazza. )

OLE objektum A tablahoz kapcsolt vagy abba beagyazott ob- Maximum 1 gigabaijt, de a sza-
jektum, Word vagy Excel fajl, hang stb. Nem in- | mitdgép kapacitasatdl is fugg.
dexelhetd, nem rendezhetd és nem csoportosit- )
hato.

Hiperhivatkozas | Tetszéleges karaktersorozat, amely szévegként | Részenként maximum 2048 ka-
kerll tarolasra, és amely hiperhivatkozasként raktert tartalmazhat.

(egy fajlra vagy weboldalra mutaté linkként) m-
kédik. ‘

Keresés Varazsld | Ennek a mezé6tipusnak a kivalasztasaval olyan Az adattipustol fligg6en valtozik.
mezo6t hozhatunk |éte, melynek értékét egy le- )
nyilé lista segitségével lehet megadni. A listaban
szerepl6 ertékek masik tablabodl vagy elére meg-
adott listabdl szarmazhatnak.

A mezdnevek listaja alatt lathaté Mezétulajdonsagok panel Altalanos
fulén a Cim rovatban felhasznalébarat elnevezéseket adhatunk
az egyes mezdknek. A megadott cim a tabla adatlap nézetben valé
kitoltésekor jelenik meg a mezd fejlécében. Ha nem adunk meg cimet,
a mez6 fejlécében atabla mezdnév rovatanak tartalma jelenik meg. -
A cim maximum 2048 karakter hosszusagu lehet és tetszdleges ka-
rakterekbdl allhat.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu
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TABLA MENTESE

TABLA TORLESE
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Az Alapértelmezett érték mezdben megadhato, hogy uj rekord felvi-
telekor mi legyen a mezd alapértelmezett tartalma. Alapéertelmezett ér-
téket képletek, fliggvények segitségével is megadhatunk. Ebben
az esetben a rovatba gépelt kifejezést = egyenléségjellel kell
kezdenlnk.

. Megjegyzés

Arovatban allva, arovat utan taldlhatdé gomb segitségével megjelenithetjik
. aKifejezésszerkeszté parbeszéd panelt, amely megkénnyiti a kiilénbézé fliggve-
;ﬁ nyek, képletek és muveletek bevitelét. A Kifejezésszerkesztd hasznalataval részle-
tesen a Kifejezésszerkesztd cim( reszben foglalkozunk.

Uj tabla létrehozasakor, illetve egy tabla szerkezetének moédositasa
esetén, a tablat el kell mententnk. A mentéshez adjuk ki a Fajl men(
Mentés parancsat, vagy kattintsunk az Adatbazis eszkdztar Mentés
gombjara, illetve hasznalhatjuk a CTRL+S billentyldkombinaciét is. Ha
a tablat korabban meg nem mentettik, a tabla nevet a megjelend
Mentés masként parbeszéd panelen adhatjuk meg.

Mentés masként

Tablanév; oK
Ahlal

Ha a tablat korabban mar mentettik, a Mentés masként parbeszéd
panel nem jelenik meg, a tabla el6z6 valtozata feltlirodik az Gj valto-
zattal. '

Ha nem hozunk létre elsédleges kulcsot, a program a tabla elsé men-
tésekor felkinalja egy elsédleges kulcs mezd automatikus Iétrehozasat.
Az elsbédleges kulcsrol bévebben az ,Indexek és kulcsok definialasa”
részben olvashat.

Egy tabla térléséhez jeldljik ki a tablat az Adatbazis ablakban, majd
kattintsunk az Adatbazis ablak térlés gombjara, illetve hasznaljuk
a gyorsmeni Torlés parancsat vagy Ussik le a DELETE billentydit.

A torlést kévetben a tabla és annak minden rekordja visszavonhatatla-
nul elvész.
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TABLAK Az importalas mivelettel objektumokat vagy adatokat masolhatunk at

AT A egy masik adatbazisbo6l vagy listabol. Importalhatunk Access, FoxPro,

IMPORTALASA dBASE, Paradox adatbazis fajlokbdl, illetve Excel tablazatokbdl
es Word szbvegszerkesztdvel készitett dokumentumokbdl is.

Az importalas megkezdésekor nyissuk meg a célfajlt a Fajl menu
Kiils6 adatok atvétele almenijének Importalas parancsaval.

' . 21 x|
j¢=1vm?@XE@vEs;kﬁzﬁk'
ok I 2] NorthwindCs
Eldzmények
Dokuﬁié.l;tumok
‘Asztal
Kedvencek
Faew: | i = Inporkalas
Féjitipus: Microsoft Access _:} Mégse ‘
..... - e - g __.—-_—-m_._fﬁ

A megjelend Importalas parbeszéd panel Fajltipus legordild listaja-
ban adjuk meg az importalandd fajl tipusat. A fajlszerkezetben keres-
stk meg és jeldljuk ki az importalando fajlt.

Az importalas folyamatanak elinditasahoz kattintsunk az Importalas
gombra. A megjelené Objektum importalasa parbeszéd panelen je-
I6ljik ki a masolandd objektumokat, majd kattintsunk az Importalas
gombra.
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FAJLOK KERESESE A megfelelé tipusi vagy tartaimi fajl megkereséséhez hasznaljuk
az Eszk6zok gomb lenyild menijének Keresés parancsat.

2

L]

Eqyéh keresési bedlitasok: - :
Keresés helys; L w Megjelentends eredmények:
|A kijelél: helyeken _:_I A kijelélt Fajltipusok
=0 Bérmilyen fajlok
=[O0 Office Fajlok
-0 Word Fajlok .!
e L 0O Excel fajok
O PowerPoint Fajlok j
Access Fajlok :
O Adatkapesolatfajlok
IWR Document Imaging raN
= O Outlook elemek
O E-mailek
O Talakezék
[J Néviegyalbum "j

Irlle

=] Sa)atgep (Kereses )

7~

Kereshetiink fajinevek és a fajlok tulajdonsaglapjan megadott adatok
alapjan is. Ehhez a keresdfeltételeket a Specialis lapon adjuk meg.

IMPORTALAS Importalhatjuk az Access adatbazis 6sszes objektumat, csak egyes
ACCESSBOL rés_z objektumait, vagy csak a kivalasztott objektumokat.

i Ub]ektum ;mportalasa

Tabiak }Lekardezesekl uriapak] Jelentesek{ Lapuk | Makruk] Modiok |

Cateunrles I - oF 1
Customers s -
Employees : : o
Order Details i Megse ’
Orders ; .
Products Mlndet k!}eii:th : !
Shippers
Suppliers Oss;es Id]etoies tirlése ’
Téblal

Beéﬁﬁtasok 33 l

Celszerl a kivalasztast objektumtipusonként végezni. A tipus Osszes
elemének importalasahoz hasznaljuk a Mindet kijeldli gombot.

Ha nem a keresett elemeket jeldltik ki, az Osszes kijelélés torlése
gombbal térélhetjik az addigi kivalasztasokat.
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A Beallitasok gomb segitségével megadhatjuk, hogy az adott objek-
tumtipus elemeinek mely tulajdonsagait szeretnénk importalni.

jObjektum importalasa .

Tablak }Lekérdezésekl lflrlapnk] Jelantésekf Lapok } Makrék] Modulokl : ._

Categories ok
Customers i
. {Employees -

- {Order Details Megse
Crders . e
Products - Mindet kijeldli
Shippers
Suppliers Osszes kijelolés torlése
Tablal

Beallbasok »5

- Importélés —————— ~Tablaimportaldsa — %'Lekérdezés'importélégsa'
¥ Kapcsolatok | @ Definicié és adat | % Lekérdezésként
[~ Menik &s eszkiztarak | O Csak definicid ; " Tablaként '
[ specifikacié -

Az OK gombra kattintva a program elvegzi a kijelolt Access elemek
importalasat.

IMPORTALA}S Az adatok Excel fajlbdl térténd importalasahoz az Importalas parbe-
EXCELBOL széd panel Fajltipus legordiilé listajaban valasszuk a Microsoft Excel
fajltipust. Keressik meg, és jeléljuk ki az importalando fajlt.

Hely:

i;] Samples

. LES
ot ] RS ]soLVSAMP
Eldzménvek

)

Doiq.':mantumak

Kedvencek

’{f% Féinév: ; =]

Hélgzati helyek paipoc.

'!Microsnft Excel :_] Mégse

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu 39
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Az importalas folyamatanak elinditasahoz kattintsunk az Importalas
gombra. A megjelené Tablazat importélasa varazslé parbeszéd pa-
nelen kivalaszthatjuk, hogy melyik munkalapot vagy a munkalapon
megnevezett tartomanyt szeretnénk masolni.

3 Tablazat importalasa varazs { ; x|

A tablszatkezeld FAjl eaynél bbb munkslapot vagy tartoményt tartalmaz. Melyik munkalapct
vagy tartomanyt szeretné hasznalni? :

+  unkalapok
megjelenitése

" Meagnevezett
tartoményok
megjelentése

Mintaadat a kivetkezd munkalaphoz: "Customers',

1 Fustomer ID Companylame

2 IALFKI lLlfreds Futterkistce

3 ATE lbna Trujillo Emparedados vy helados

4 TON lintonio Moreno Tagqueria

5 IAROUT lbround the Horn

& BERGS Berglunds snabbhkop

KiE 2
Mégse 1 ¢ Yissza 1 Tovabh I

A megfelel6 elem kivalasztasa utan kattintsunk a Tovabb gombra.

A kovetkezd lapon a kivalasztott tablazat elsé sorat beallithatjuk osz-
lopfejlécnek. Ebben az esetben az Access az elsé sorban talalhato
szbvegeket mezbneveknek és cimeknek tekinti. Bejeldlés nelkil a me-
z6ket a Mez61, Mez62 stb. névvel latja el az Access.

& Microsoft Access az oszlopfejléceket mezdnévként hasznslhatia. Oszlopfeilécek vannak az
elsd sorban?

¥ bz oszlopfejléceket az elst sor tartalmazza

Customer ID |[Companylawe Cont

1 BRLFKI Llfreds Futterkiste : I-Iar;ij
-2_ NATR lina Trujillo Emparedados vy helados iina
3 JANTON ntonio Moreno Tacqueria Bnto
4 [AROUT iiround the Horn : Thor
5 BERGS Eerglunds snabbkop Chri
6 [BLAUS Blauer See Delikatessen ﬁnn:—J
R E

Mégse < Vissza i Tovabb = l Befejezés l
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A kovetkezd lapon megadhatjuk, hogy hova szeretnénk importalni
a tablat. Lehetéséglink van létrehozni egy Uj tablat, illetve felhasznal-
hatunk mar korabban létrehozott tablakat is. Amehnyiben eqgy letezd
tablaba szeretnénk importalni az adatokat, az importalni kivant és
a meglévo tabla adatszerkezetének meg kell egyeznie.

Hol szeretné tarolni az adatokat? Tarolhatia egy 0j vagy egy mar megléevd tablaban, :
Az adatokat a kivetkezd formaban szeretném tarolni:
& ‘gay G tabldban 1
C Egymeglévd tablaban: | B
Customer ID {Companyame : : -~ |Cont|
1 |ALFKI Llfreds Futterkiste Mari ﬂ
_z__j:.]&l.ﬁ‘TR lina Trujillo Emparedados y helados na
3 [ANTON lintonio Moreno Tagqueria nto
4 IWROUT liround the Horn hom
L]
'_TS_WBERGS Ferglunds snabbkdp Chri
L_S.._?i“‘n}:: E.!.aue]r\ﬁie? Dell}:aF?ssen al’lr‘;:j
_4_Ls =
Méqgse I < Yissza i Tovabb = ’ Befejezes I

A negyedik lapon kijelélhetjik az importalandd mezbket. Ez abban
az esetben fontos, ha nem az 6sszes oszlopot akarjuk egyszerre im-
portalni. Az oszlopokat a fejleéctkre kattintva tudjuk kijeldini.

Azokat az oszlopokat, amelyeket nem szeretnénk importalni, a Ne im-
portalja a mezét (Kihagyja) jel6léonégyzet bekapcsolasaval jeldljuk
meg. Az Indexelt legdrdiil6 mezdvel a kivalasztott oszlopok indexelési
madjat allithatjuk be.

taldsa var : e
Megadhat)a az |mportalt mezdkhoz tartozd informéacidkat, #a]assz:: ki a meztket, ma]d a
Mezdbeallitasok részen megadhatja a szikséges |nformacmkat
~Mezdbealitasok - : o
Mezdney: EustomerID) lacavey _ i
- Indexelt: {Igen (lehet azonos) ] I Neimportaha a mezdt (kihagyja)
Customer ID {ConpanyNs=saue Cont|
Alfreds Futterkiste ari| #|
ina Trujillo Emparedados y helados na |_ |
intonio Moreno Tacueria into
round the Horn hom
SE5erglunds snabbkop Chri :
§E lzuer See Delikatessen ann, 'i
: ‘:j :
Mégse < Yissza 1 Tovabb > i Befejezés '
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A kovetkezd oldalon megadhatjuk, hogy melyik mezé legyen az el-
s6dleges kulcs. Jeldljuk be a Magam valasztom ki valasztégombot,
és a legordulé listaban adjuk meg az elsédleges kulcsnak szant mezd

nevet.
X
{ | A Microsoft Access azt javasolja, hoay definidlion egy slkddleges
: L= . lulesot &z Gj kablahoz. Az elsGdieges kulcs segitségevel a tabla
i_ R L o . minden rekordja egyértelmien azonosithatd, ezéltal az adatok
1 =5 gyorsabban elérhetdk lesznek.
H " fz Access adion elscdleges
| kulcsot a tablahoz
| & Magam valasztom ki: [vevGazonositd ]
' Heleaven elsGdieges kulcs
Cég név b5
Ll freds Futterkiste Hi’
ina Trujillo Emparedados vy helados
intonio Moreno Tagqueria
iround the Horn
Eerglunds snabbkop
It lauer See Delikatessen _:J
2
Mégse I < Vissza i Tovabb = i Befejezés i

Amennyiben egyik l1étez6 mezdnk sem alkalmas elsddleges kulcsnak,
valasszuk Az Access adjon elsédleges kulcsot a tablahoz valaszto-
gombot. Ekkor a program egy szamlalo tipusu mezét szur be, ahol au-
tomatikusan generalja az egyedi azonositot.

£3 Tablazat importalasa varaz

A Microsoft Access azt javasolja, hogy definidlion egy elstdleges
kulcsat az 4j tablahoz, Az élsddleges kulcs seaitséaével a tabla
minden rekordja egvértelmiien azonosithato, ezéltal az adatok
gyorsabban elérhetdk lesznek,

(v Az Access adjon elsédleges kulcsot a tablahoz i
" Magam vélasztom ki; i =1
E |t Nelegyen slsSdleges kulcs

LzondCustomerID 1C0mpanyName

Llfreds Futterkiste ij
ina Trujillo Emparedados v helados
intonio Moreno Tacgueria

AROUT
ERG3
S LAUS

1 oran

saround the Horn
ercglunds snabbkdp

lauer 3ee Delikatessen
2 J 1 o 5

£

2
Méqgse i < Missza | Tovabb = } Befejezés |

Ha nem szeretnénk els6dleges kulcsot definialni, 'valasszuk a Ne le-
gyen elsédleges kulcs opciot.
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Az utolsé oldalon adjunk nevet a tablanknak. A program alapértelme-
zésként a masolt munkalapfil nevét ajanlja fel.

B3 Tablazat importalasa varazsis

# varazsionak ennyi mfmcmra vait sziksége az
adattmporta!ashoz ! : !

Importalés a kiivetkez tablaba:
vevak]

__I"':'_Es‘g_ggemé;‘!g,:_ k impol élésa ;Jfén-.agy vardzsio

r A Sugo meg]ebenit:ese mautan 5 varazslo vegzett

Megsel " <'u'i$52& l Tovabb > l [ Befejazés l

Az importalas elvégzéséhez kattintsunk a Befejezés gombra.

Ha az adatok uj tablaként térténd importalasakor egy 1étez6 tabla ne-
vét adtunk meg, akkor a program figyelmeztet a fellliras veszélyére.
A felllirt tablak minden adata elvész.

Tablazat csate!asa ?arazsln an

‘ 5 Szaretné Feltlirni a kivetkezd l:ablét vagv leherdezéit ‘Veva‘

ket.

Tablazat |mportalasa varaalé

;’ o \Program Fﬂes\Mlcrosoft thcekofftcemﬁﬁnples\ L él;\ers.xis; - A f&jl importalasa a kovetkezd téi:léba
befejezidott: Vevak', _ - iR e
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Ezutan az importalt tabla megjelenik az Adatbazis ablakban.
=10/ %]

i db1 : adatbazis {Access 2000

(% mearwitss ¥ Tervezds mlp X LEL

Objektumok @ Tabla létrehozédsa Tervezd nézetben
Tablak Tabla létrehozasa varazsld seqitségével

1 akérdesseak Tébla létrehozasa adatok beirasaval

(rlapok
Jelentések
Lapok
Makrdk
Modulok

SNt EE G

Csoportok
(3] Kedvencek

A kulsd forrasbdl szarmazé adatokat nemcsak importalhatjuk, hanem
csatolhatjuk is Access adatbazisunkhoz. Ebben az esetben
az Accessben végzett modositasok bekeriinek a csatolt tabla forrasa-
kent szolgalo fajlba is, illetve a forraskent szolgald fajlban kilsé prog-
rammal végzett médositasok megjelennek az Accessben is.

Access tabla csatolasahoz hasznaljuk a Fajl ment Kiilsé adatok at-
vétele almenljének Csatolas parancsat. Gy6zédjlink meg arrél, hogy
a Csatolas parbeszéd panel Fajltipus legordiild listaban a Microsoft
Access listaelem van-e kivalasztva.

- 21X
Hely: I’f‘] Dokumentumok ~ Esgkbzek v
o AlKépek
| ;Qﬁ EI§ Aruforgalom,mdb
| ElSzmények @Kényvkataldgus.mdb
1 #1 | Tanuldk nyilvantartasa. mi
[#1]T anulok nyibvéntart dsa.mdb
‘A\}&E
Dokumentumok
Asztal
*
Kedvencek .
am B2 =
Halozatl helysk g gjpioys: |Microsoft Access (*.mdb;* mda;*.mde) L] Mégse :

Jeldljuk ki a csatolni kivant fajlt, majd kattintsunk a Csatolas gombra.
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A megjelent Tabla csatolasa parbeszéd panelen a fajlok importalasa-
hoz hasonlé médon jel6lhetjiik ki a csatolni kivant tablazatot.

. Eipd
g = . l
Ezﬁ\lﬂék | s
észlet | Fides !
pindet kijelshi |

Osszes kijelolés torlése l

A csatolt tablakat a tébbitél eltéré ikonnal jeldli az Access.

| im Konyv katalagus : adathazis (Access 2000 Fjlf

Objekeumok Tébla létrehozasa Tervezd nézethen
Tabiak | | #T]  Tébla létrehozasa varazslé segitségével
e, @ Tébla létrehozasa adatok beirasaval
il Gtt kiadott kdnyvek

Urlapal N

B elentések Kényy
%) Lapok i Uj késmyvek
2 Makeok

Csopartok

A csatolt tablankban végezhetiink szliréseket, rendezéseket, de a tab-
la Tervezd nézetet nem modosithatjuk.
. Megjegyzés

Az Accessben csak tablak csatolasara van lehetfségink, igy példaul Grlapok vagy
| lekérdezések atvétele csak importalassal lehetséges.

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu 045
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EXCEL TABLA Excel tabla csatolasahoz a Csatolas parbeszéd panel Fajltipus legor-
CSATOLASA diilé listajaban valasszuk a Microsoft Excel fajltlpust

o . 2ix|
Hl SR
ElSzménysk
M"&']SOLVSAMP
.,_u«
DMentumok
= Fajingv: [ =] Csatolas
l”””z"‘t’ helvek_ Faitpus:  [Microsoft Excel E Mege |

Jeldljuk ki a csatolni kivant fajlt, majd kattintsunk a Csatolas gombra.

A megjelené Tablazat csatolasa varazslé parbeszéd panelen va-
laszthatjuk ki a masolandd munkalapot vagy tartomanyt.

&3 Tablazat csatolasa varazsle . Ba

& tablézatkezeld F4] eqynél tobb munk,aiapmt wagy tartmmanvt l:artalmez. Melyik mmkaiapmt
vaagy tartomanyt szeretné hasznalniz .

{*  Munkalapok
me_gje!enitése

i« Megnevezett
tartomanyok
megjelenitése

Mintaadat a kévetkezd munkalaphoz: 'Customers',

1 CustomerID KCompanylName Cont|«} *
2 IWLFKI lAlfreds Futterkiste Mari
i ATR lina Trujillo Ewparedados v helados ina
4 TON lintonio Moreno Tadgueria into
5 AROUT liround the Horn Thom
6 BERGS Eerglunds snabbkop Chri
oo L PP -
ETEL 2

Mégse < Yissza I Tovabb > i Befejezés l

46 o



0 ©
(1121

o SEGe
@ @

e &o

Informatikai és

Hirkozlési

Minisztérium

A kovetkezd lapon a kivalasztott tablazat elsé sorat beallithatjuk osz-
lopfejlécnek. Ebben az esetben az Access az elsd sorban talalhatod
szbvegeket tekinti mezéneveknek és cimeknek.

& Microsoft Access az oszlopfejléceket mezdnévkeént hasznahatia, Oszlopfejlécek ?}‘annal%az_fi -

elsd sorban?

Customer ID |Companylarne 0 lcany .
LALFEI lLlfreds Futterkiste iariﬂ_
2 |[ANATER lina Trujillo Emparedados v helados na |
TMITC:N intonio Moreno Tagueria ntoj .
3 lpouT liround the Horn hor| .
= EERGS Eerclunds snabbkip 2
EBLAUS Elauer See Delikatessen

Mégse 1 r: Wissza | Towabb s -5-__u§efg'1'ezé§:5:_;-'-

Az utols6 panelen sziikség szerint modosithatjuk a tabla nevét.
A program alapértelmezésként a masolt munkalapfil nevét ajanlja fel.

B Tablazat cse : _ =l

. & vardzsldnak ennyi informaciora volk sziksége a csatold

| iZsatolt tabla neve:

[revk

I~ Asugs megjelenftés@ miutan a varazsl végzett, '

Megse < Missza T . - Befejezés _

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium e www.ihm.gov.hu 047
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A csatolas elveégzéséhez kattintsunk a Befejezés gombra. A sikeres
csatolasrol az alabbi parbeszéd panel tajékoztat benniinket.

i A(z) "Wasarlok! tabla csatoldsa alz) "CiiDocuments and Settingsiszgabor\Dokumentumoli vasarick xls" Fajlhoz
> befejezddatt. :

=10 x|

(EMeanyitss b Tervezés gl X 2o T
: Objekiumak @j Tébla létrehozésa Tervezd nézetben
;[ Tablak Eﬂ Tabla létrehozasa vardzsld segitségével
s L ekirdesacek EI] Tabla létrehozasa adatok beirasaval
P »
(rlapok ;
B Jelentések
‘ E Lapok .
| B Makok ’
| #8 Modulok

Csoporkbok
© [#] Kedvencek

A csatolt tablaban végezhetlnk szlréseket, rendezéseket, de a tabla
Tervez6 nezetet nem modosithatjuk.

Elkészilt tablainkrél masolatot készithetiink. A masolas lépései a ko-
vetkezok:

1. Jeldljuk ki a masolni kivant tablat az adatbazisablakban.

2. Adjuk ki a Szerkesztés menl Masolas parancsat, vagy kattint-
sunk az Adatbazis eszkéztar } Masolas gombjara, illetve Ussik
le a CTRL+C billenty(ikombinaciot.

3. A mivelet befejezésehez hasznaljuk a Szerkesztés meni Beil-
lesztés parancsat, az Adatbazis eszkoztar @ Beillesztés gomb-
jat vagy a CTRL+V billentylikombinaciot.

A megjelend Tabla beillesztése masként panelen gépeljik be az (j
tabla nevet.
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Tabla beilleszté

Tablanéy:

iTﬁrzsvésérlékl

Mégse i

rBeillesztés bedlitasai——
€ Csak strukkdra

‘ (% Struktira és adat

el

| " Adat hozzéflizése meglévd tabldhoz E

A Beillesztés beallitasai csoportban adjuk meg, hogy a tabla melyik
részét masoljuk.

Amennyiben a Csak struktura valasztogombot jeldljuk be, az uj tab-
lank az el6zének csak a tervezetét masolja le, a tablaban levd rekor-
dok nem kerilnek at az uj tablaba.

A Struktara és adat valasztogomb bejeldlése esetén az Uj tablaba at-
masolodnak a forrastabla rekordjai es a forras tabla szerkezeti felépi-
tése is.

Abban az esetben, ha csak a tabla rekordjait szeretnénk masolni egy
mar meglevé, hasonld szerkezet(i tablaba, a Tablanév rovatban adjuk
meg a mar létezd tabla nevét, és jeldljik be az Adat hozzaflizése
meglévé tablahoz opcidt.

Sziikség esetéen mar létez6 tablakhoz is hozzaadhatunk Uj mezdket.
Ehhez jeldljuk ki a tablat az Adatbazis ablakban, majd kattintsunk
a Tervezés gombra, vagy hasznaljuk a gyorsmeni Tervezé nézet pa-
rancsat. Ezt kdvetéen az Uj mezét a ,Tabla letrehozasa Tervezd ne-
zetben” részben leirtak szerint hozhatjuk |étre.
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Egy tabla adatokkal valo feltdltéséhez a tablat Adatlap nézetben kell
megnyitnunk. Ehhez jeldljik ki a tablat az Adatbazis ablakban, majd
kattintsunk a Megnyitas gombra, illetve kattintsunk duplan a tabla ne-
vére, vagy hasznaljuk a gyorsment Megnyitas parancsat.

T ' v =10| x|

] Order ID l Customer | Employee | Order Date |_:_:,
|+ [EEE Wilman Kala Buchanan, Steven 04-jiil- 1996
||+ 10249 Tradicdo Hipermercados ~ Suyama, Michael — 05-jul-1996
ks 10250 Hanari Cames Peacock, Margaret | 0B-jal-1996
i 10251 Victuailles en stock Leverling, Janet 08-jal-1996
bk 10252 Suprémes délices Peacock, Margaret 09-jal-1996
b 10253 Hanari Carnes Leverling, Janet 10-jal-1996
bk 10254 Chop-suey Chinese Buchanan, Steven 11-j0l-1996
Lk 10255 Richter Supermarkt _ Dodswaorth, Anne 12-jal-1996
ke 10256 Wellington Importadora Leverling, Janet 15-j0l-1996
bl 10257 HILARION-Abastos ) . Peacock, Margaret 16-j0l-1996
e | 10253 Ernst'Handel Davalio, Mancy 17-jal-1896
|+ 10259 Centro comercial Moctezuma Peacock, Margaret  18-jul-15956
LR 10260 Old World Delicatessen Peacock, Margaret 19-14l-1996
| 10261 Gue Delicia - } Peacock, Margaret  19-jul-19596
bR 10262 Rattlesnake Canyon Grocery Callahan, Laura | 22-01-1996
||+ 10263 Ernst Handel Dodsworth, Anne - 23-jdl-1996

+ ANDEA Enlly ack f4 HE Tisarna hdichAal 24 5l 1006 Y.

rekord: 1| < {1 1 _» |»1]r#] osszesen 830 < LFJ

Az Adatlap nézetben lehet6ségink van 0 adatok bevitelere vagy
a meglévé adatok moédositasara. Ebben a nézetben tobb rekord tar-
talmat egyszerre lathatjuk a képernyén, ami megkénnyitheti az adatok
Osszevetését, illetve az esetlegesen hibas adatok kikereseéseét.

I Megjegyzés

Az adatbevitel egyszerisitesére azonban keészithetlink kényelmesebben hasznal-
hato lrlapokat is. Az (rlapok készitését és hasznalatat az Urlapok cimU fejezetben
ismertetjik.

A kdvetkezd tablazatban a rekordkijel6lédn megjelend ikonokat és azok
jelenteset foglaltuk Ossze.

Jelblés | Jelentése
E Aktualis mentett rekord

Szerkesztés alatt allé, még nem mentett rekord
Zarolt rekord, nem szerkeszthetd

Uj rekord

| Megjegyzés

| Az Access alaphelyzetben nem zarolja a rekordokat, ezért ha az adatbazisban
. egy idében tébb felhasznald dolgozik, eléfordulhat, hogy ugyanazt a rekordot tob-
. ben egy idében médositjak. Ennek elkerlilése érdekében — a megfeleld jogosultsa-
gok birtokaban — bekapcsolhatjuk a szerkesztés alatt allé rekordok zarolasét, igy
egy rekordot egy idében csak egy felhaszndldé moédosithat. Ehhez hasznaljuk
. az Eszk6z6k menl Bedllitasok parancsat, és a megjelené parbeszéd panel Spe-
| cialis fulén talalhatdo Alapértelmezett rekordzarolas csoportban valasszuk
. a Szerkesztett rekord radiégombot.
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A HOME es END billenty(i az aktualis rekord elsé, illetve utolsé mezd6-
jébe léptet.

A PAGE UP vagy PAGE DOWN billentylk segitsegevel kepernydol-
dalanként lapozhatunk.

A CTRL+HOME, illetve a CTRL+END billentylik az elsé rekord elsd,
illetve az utolsoé rekord utolsd mezdjébe léptetnek.

A kurzormozgatd nyilakkal mindig a nyilaknak megfelelé iranyba léep-
tethetjik el a kurzort.

Az aktualis mez6tdl jobbra kévetkez6 mezbbe a TAB billentyd, balra
azel6z6 mezbbe pedig a SHIFT+TAB billentylkombinacio
segitségével léphetlnk.

A megnyitott tablaban a rekordok kézétt a rekordlépteté gombok segit-
seégevel mozoghatunk.

Az 4] Ugras az els6 rekordra gombbal a tabla elsé rekordjara 1éptet-
juk a kurzort.

Az | Ugras az utolso rekordra gomb segitségével a tabla utolso re-
kordjara ugrunk.

Az Hi Ugras az el6z6é rekordra gombbal az aktualis kurzorpozicio
el6tti rekordra lépunk.

Az | Ugrés a kovetkez6é rekordra gomb hésznélatéval az aktiv
rekordot kdvetd rekordra ugrunk.

Amennyiben az aktualis tabla kapcsolatban van egy masik tablaval,
a kapcsolodd rekordok kibonthatok a + ikonokra kattintva. Példaul
megnézhetjlik, hogy egy termékféleség egy kiszerelésére milyen meg-
rendelések érkeztek:

K Microsoft Access T i S iofxi
D £l Sterkesttés Nézet Besa Formdtun  Rekordok  Eszkszok  Ablak  Sugs K varis T b e, v
M- HRERY LR l@ NI YET A R DA 0.
f# Categories:tabla : i . :
Category ID | Calegory Name | a - Description ; | Picture
|- 1:Beverages Soft drlnks l:uﬁ'ees laas beers, and ales
|| Quantity Per Unit [ Unit Price | Units In Stock [ Units Gn Crder | Reorder Level | Discontinued
¥ |- 10 boxes x 20 bags $18.00 33 L0 10 [m]
Order ID [ Unit Price | Quantity | Discount [+
[P] 1025 s1440 45 0%
L 10294 $14 40 18 0%
(] 10317 staa0 0 0%
B 10348 $14 40 15 15%
e 10354 514 40 12 0%
[ ] 13m0 s1240 - 15 18%
E 104068 $14 40 10 0%
| | 10413 s1440 24 0%
L 10477 514,40 15 0%
L {10522 $1800 40 ..20%:
| | 10525 $18,00 8 15%
B 10576 518,00 10 0%:
B 10590 $18,00 20 = U%;_! "
Rekord: 14| ¢ ] .umm bsszesen 12 4] EhrEaR
4 |
Number automatically assigned to new product, : NUM 7
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REKORDOK Az adatbazisba Uj rekordot a tabla ablakanak alsé szélen lathaté
HOZZAADASA 2#| 0j rekord hozzaadasa navigaciés gombra kattintva hozhatunk
]

TORLESE

REKORDOK
KIJELOLESE

létre. Ezt a miveletet a Tabla adatlap eszkoztar ** Uj rekord hozza-
adasa gombjaval vagy a Beszuras menu Uj rekord parancsaval is el-
végezhetjuk.

Az egyes mezdkbe az adatokat a Windowsban megszokott médon ge-
pelhetjik be. Az aktualis cellatol jobbra es6 mezébe a TAB billentyd,
mig a balra es6 mez&be a SHIFT+TAB billentylkombinacio lettésevel
Iéphetlink. Ha TAB vagy SHIFT+TAB billenty(ikkel egy kitoltétt mezébe
[éplnk, a mezd teljes tartalma kijeldlésre kerll. Ha a kijeldlt cellaba
gepelni kezdlink, a cella korabbi tartalma azonnal felulirédik az ujon-
nan bevitt értékkel. Egy kijel6lt cella tartalmanak szerkesztéséhez kat-
tintsunk az egerrel a cellaba, vagy Ussik le az F2 billenty(it. Az F2 bil-
lenty( ismételt lettésével a mezé teljes tartalma Ujra kijel6lheté.

Egyes rekordml(iveletek elvégzése elétt a megfelelé rekordot a rekord-
kijelolére kattintva ki kell jeléIni.

£8 Orders ; tabla . _ =100
[ Order D | Customet Em e | Order Date |_;_]
+ 10248 Wilman Kala Buchanan, Steven 04-jul-1996
* 10249 Tradigdo Hipermercados Suyama, Michael 05-j0l-1996
10250 Hanari Carnes Peacock, Margaret 08-jal-1996.
10251 Victuailles en stock Leverling, Janet 08-jul-1996
= 10252 Suprémes délices Peacock, Margaret 09-jil-1996

Az egér huzasaval, illetve a CTRL vagy a SHIFT billentylik hasznala-
taval egyszerre tobb tekordot is kijelolhetink.

Az aktualis rekord kijeléleséhez hasznalhatjuk a Szerkesztés meni
Rekord kijelélése, atabla Osszes rekordjanak kijeloléséhez
a Szerkesztés meni Osszes rekord kijelélése parancsat vagy
a CTRL+A billentyllkombinacidt. A kijeldlés megszuntetésehez kattint-
sunk barmely rekord tetszéleges mezdjéere.

REKORD MODOSITASA A rekord adatainak modositasahoz alljunk a kurzorral a megfelels cel-

laba, és végezzik el a valtoztatast. A rekord valtozasai a rekordbol
valo kilepéskor automatikusan mentésre kertlnek.

REKORD TORLESE Egy vagy tébb feleslegessé valt rekord térléséhez — azok kijeldlése

52 e

utan — kattintsunk a Tabla adatlap eszkoztar " Rekord torlése
gombjara, adjuk, ki a Szerkesztés menl Rekord torlése parancsat
vagy UssUk le a DELETE billentyit. Az aktualis rekord tdrlése a teljes
rekord kijelolése nélkil is lehetséges a Rekord térlése parancs vagy
gomb hasznalataval.
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MUVELET Az Accessben a rekordok szerkesztésekor — az Office programokban

VISSZAVONASA megszokottol eltéréen — csak korlatozott visszavonasi lehetdségeink

~ vannak: kizarolag egy rekord tartalmanak utols6 moédositasa vagy Uj

rekord létrehozasa vonhatd vissza. A visszavonas a Szerkesztés

meni Visszavonas parancsaval, a Tabla adatlap eszkéztar Visszavo-
nas gombjaval vagy a CTRL+Z billenty(ikombinacioval térténhet.

KD

TABLA BEZARASA Egy tabla bezarasahoz hasznaljuk a tabla ablakanak bezaras gombjat.
. A tabla bezarasakor a rekordok tartalmanak mentésére nincs szikség,
azok a rekord elhagyasakor vagy a tabla bezarasakor automatikusan
mentesre kertlnek. Amennyiben a tabla szerkezetét vagy a mezdk, re-
kordok megjelenitésével kapcsolatos beallitasokat modositottuk,
a valtoztatasok megdrzéséhez a tablat el kell mentenink. Erre
az Access egy parbeszéd panellel figyelmeztet.

Microsoft Acc

! E Menteni kivanja a tery ('Szallitok' tabla) modositasait?

Merm  Mégse i

Ha a tablat korabban mar elmentettiik, az lgen gombra kattintva
a tabla el6z6 valtozata automatikusan feltlirédik. Ha a tablat korabban
még nem mentettilk el, az Ilgen gomb hasznalatakor megjelenik
a Mentés masként parbeszéd panel, amelyen meghatarozhatjuk
a menteni kivant tabla nevét.

INDEXEK ES A tabla mezdinek felvétele és tulajdonsagainak meghatarozasa utan
KULCSOK célszerl beallitanunk az egyes mezék indexelését, illetve a tabla el-

DEFINIALASA 50719998 kulesat

Index létrehozasaval meggyorsithatjuk az adatbazis rendezését, illetve
az adatbazisban val6é keresést. Ez a tulajdonsag igen fontos a tablak
kapcsolata szempontjabdl is.

Indexet egy vagy tobb mezd értéke alapjan keszithetlink. A leggyak-
rabban egy-egy mez6h6z rendelink indexet. Az index lehet ismétel-
heté vagy nem ismételhetd. Nem ismételhetd index valasztasa esetén
az Access csak egyedi ertekek bevitelét engedélyezi az adott mezdbe.
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Az egyes mezdk indexelését a tabla Tervezd nézetében, a mezb kiva-

lasztasat kovetden

az Indexelt legérdiil lista segitségével allithatjuk

be.

| @ Alkalmazottak : tabl . ...|EI20§_3.

e _ Mezlnéy attipus P

Y Akamazttked____ Saamial_ T

{7 | Reresztngy &

1 |vezetéknéy Széveg =]

Mezdtulajdonsagok :

. Akalanos | megielenités | - .  Azindex

. Mezdméret . Hossz(i egész rﬂ:?g;éafziﬁ;

£ T s LA - P =

. 1 fzrt‘e}nek Navekvd rendezést a

- Formatumy mezdben, de

CGm . _Akalmazottked o . lassithatja a
Eﬂdex&lt.. lgen (nem lehet azonos) il Frissitést, Az

1 Nem | | 'Igen - nem lehet

T Igen (lehet azonos) I azonos!

Igen (nem lehet azonos)

________ e oy e

| meztbe, AzFl

kivélasztass tiltja
azonos erkekek
beirdséta

billenty
- lenyomasara
meqjslenik a sligd

Az Accessben az OLE objektum tipusd mezédn kivil minden mezétipus
indexelhetd.

Az indexek beallitasan kivul fontos a rekordok egyedi azonositasara
szolgalo elsédleges kulcs bedllitasa is. Az elsédleges kulcsnak fontos
szerepe van a tablak kézti kapcsolatok kialakitasanal és az adattobb-
szdrozes kikuszobdlésénél. Minden tablaban legfeljebb egy elsédleges
kulcs lehet, amely egy vagy t6bb mezét foglalhat magaba. Az elsédle-
ges kulcs egyben nem ismétlédé tipusu index is.

Amennyiben szeretnénk elsddleges kulcsot beallitahi, de a tablaban
egyik mezd sem felel meg erre a célra, legegyszeriibb, ha létrehozunk
egy szamlalo adattipusi 0j mezét. A szamlalo adattipus pontosan
megfelel a kovetelményeknek, mivel ebben a mezbben az Access
minden Uj rekord |étrehozasakor egyedi értéket allit be.

Egy mez6 elsddleges kulcsként torténé beallitasahoz valasszuk Ki
a mez6t, majd kattintsunk a Tablatervezd eszkéztar Elsédleges kulcs
gombjara, vagy hasznaljuk a Szerkesztés meni Elsddleges kulcs
parancsat. Az elsédleges kulcsként megjelélt mezé kijeldlé savjaban
egy kulcs jelenik meg.

Bl Mezdnéw |  adatbpus |
{ |% [Katalogus szam Szdveq A ki nyilvantartasi szama,
I e i) Szidweq A kérew irdjanak neve,
|| Cim : S28veq  Akdnyvcme.
| |Kiadas_eve SzAm A ki kiadasanak éve.

Amennyiben tébb mez&bél allo, dsszetett elsédleges kulcsot szeret-
nénk létrehozni, a CTRL billentylG segitsegéevel valasszuk ki a meg-
felel6 mezdket, és csak ezutan kattintsunk a Tablatervezé eszkodztar
Elsédleges kulcs gombjara.
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Fajl - Szerkesztés  Mézet 8k ablak  Sdgo

£ ) a A kéryy cime,
. | |Peldanyszam Szam A rakkaron levd mennyiség.

Ha egy mar beallitott elsédleges kulcs helyett mas mezét vagy mezd-
ket szeretnénk elsédleges kulcsként kijeldlni, elészér a mar létez6 el-
sbdleges kulcsot kell megszintetnink. Ezt legegyszeribben az el-
sédleges kulcs mezd vagy mezék kijelélése utan a Tablatervezd esz-
koztar Elsédleges kulcs gombjara kattintva tehetjiik meg.

Ha nem hozunk létre elsédleges kulcsot, a program a tabla elsé men-
tésekor felkinalja egy elsédleges kulcs mez6 automatikus |étrehozasat.

Microsoft Access P x

Nincs elsodleges kulcs definidlva.

4 ! % Bér elsddleges kulcs mealéte nem szikségszer(, de nagvon ajniott. Eqy tabla és az adatbazis més tablai kbzotti
Csed kapcsolat iétrehozésshoz szikséaes, hogy a téblahoz legyen elsadleges kules,
Akar most egy elsddleges kulcsot létrehozni?

Nem i Mégse l

Ha nem kivanunk els6dleges kulcs mez6t létrehozni, vagy az elsédle-
ges kulcsot késébb magunk szeretnénk beallitani, kattintsunk a Nem
gombra. Az Ilgen gombra kattintva a program Azonosité néven beszur
egy Uj Szamlalo tipusu mezét, és ezt beallitja elsédleges kulcskent.

— — — Merdmév— — — o — pdattipys |

TABLAK
TERVEZESE ES
ELRENDEZESE

MEZOTULAJDONSAGOK
MEGHATAROZASA

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu
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Azonositd Szamlalo 2

Kataogns—sasnm — = = — Sxiveq A ki nyilvantartasi szama,
Iro © o Spdveg A kdnyy irdjanak neve,

Zim _ fveg A kdineey cime,

Kiadas_eve zam A kinyw kiadasanak éve.,
Peldanyszam zam A raktaron levd mennyiség.

oL

Egy bonyolultabb adatbazis |étrehozasakor fontos a tablak és a tabla-
kat alkotdo mez6k helyes kialakitasa. Az adattarolas és lekérdezés op-
timalizalasa érdekében az Accessben a mezdk szamos tulajdonsagat
beallithatjuk vagy moédosithatjuk. A kévetkezékben néhany fontosabb
mezdbtulajdonsaggal ismerkedliink meg.

Az egyes mezdk tulajdonsagait a tabla Tervezd6 nézetéeben
a Mezotulajdonsagok panel also részen allithatjuk be. Ezekkel a be-
allitasokkal meghatarozhatjuk, hogy a mezdkben hogyan tdértenjen
az adatok tarolasa, kezelése és megjelenitése.

A mezétulajdonsagokat a mezd kivalasztasa utan az Altalanos fulon
allithatjuk be. A kivalasztast segiti az ablak jobb oldalan megjelend
magyarazat.
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Tekintsik at a mez&k legfontosabb tulajdonsagait!

Mezémeéret: A szdveg adattipusi mezd esetében a maximalisan bevi-
hetd karakterek szama, a szam adattipusi mezében a tarolt adat
nagysaga definialhato.

Mezotulajdonsagok
Alkalanas i Megjelenités |

Meziméret Hossz( egész el
Formatum Bajt A mezdbe beirhatd szam
Tizedeshelysk Egesz mérete és tipusa, Az
Beviteli maszk ltaldban hasznalt

Y oCim Egyszeres bedllitasok a Dupla és a
Alapértelmezett érték Dupla i Hosszu egesa. I-'|a|e’|25 3
Ervényességi szabdly Tobbszirizési azonositd me{Ut‘_EQV Sza_m alo
SRahe e Decimélis mezdhaz csatolia egy
Ervenyesitesi s2tveg tihb-az-eqvhez
Kotelezd Mem kapcsolatban, a mezd
Indexelt MNem tipusanak Hosszo

eqgésznek kell lennie.

A szam tipusu mezbében megadhatd méreteket az alabbi tablazat fog-
lalja 6ssze.

Baitolc| Tizedesiegyek | = 0 = L
Méret J  maximalis |Legkisebb érték | Legnagyobb érték
szama = . : : i
szama - - e .
Bait 1 0 0 255
Egész 2 0 -32 768 32 767
Hosszu egész 4 0 -2 147 483 348 2 147 483 347
Egyszeres 4 F -3,402823-10% és 1,401298-10™* és
-1,401298-10™° kozott 3,402823-10%° kozott
Dupla 8 15 -1,79769313486231-10°® és | 4,94065645841247-10°%* &s
-4,94065645841247-10°%* | 1,79769313486231-10°"° k&-
kdzott .| z6tt
Decimalis 12 . 28 -10%-1 10%%-1
' (.adp fajltipus esetén -10*®) | (.adp fajltipus esetén 10°%)
Tobbszorozeési 16 Nem értelmez- | Nem értelmezhet6 Nem értelmezhetd
azonosito het6
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A Tobbszorézési azonositonak csak az adatbazis szinkronizalasanal
van szerepe.

Tébb adattipus — példaul a Datum/ldé — tarolasa mindig azonos
mezéméret hasznalataval torténik. Ezeknél nincs lehetéség a mez6-
méret beallitasara.

A Formatum mez6ben megadhatjuk, hogyan jelenjenek meg a tabla-
ban tarolt adatok a képernyén, illetve nyomtatasban. A Formatum tu-
lajdonsag kuldnb6z6 adattipusok esetén eltérd lehetésegeket enged
meg. Széveges tipusu adatok esetén altalaban nem szikseges kijel-
zési formatumot beallitani.
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Datum/ldé adattipus esetén a kovetkezé formatumok kézil valasztha-

tunk.

Mezétulajdonsagok

Altalanos i Megjelerités

Formatum ¥

. Beviteli maszk Altalanos datum 1994, 06. 19, 17:34:23

. Cim Hosszd datum 1994, jinius 19, e
Alapértelmezett értek Egyszerd datum 94, jdn. 18, Pp!::{;;g.rgr;g]dwai;;r:
Ervényessegiszabdly  (ROvidddtum | 1954.06. 19. ey slére definialt
Ervénvestési szaveg ':'F'”sz"'_ id lf;34'23 Formatumot, vagy adjon
Kételezd . Kozepesids . 5:34du. meg egy formatumat.
Indexelt Ravid idd 17:34 Az F1 billentyd
IME-méd Mem bealitot lervomasara megielenik

IME-mondatméd -

&

Nincs konverzid

a s0ga a formatumoladl,

Bedllitas

| Leiras

Altalanos datum

Alapértelmezett beallitas. Lehetséges csak datum (Révid
datum), csak id6 (Hosszu id6) vagy mindkét adattipus keze-
lése. Példa: 1993. 4. 3. 5:34:23.

Hosszu datum

Az év, honap, nap teljes kiirasa, megegyezik a Vezerldpult
TerUlleti bedllitasok paneljen hasznalttal. Példa: 1993. aprilis |,
3.

Egyszerli datum

Példa: 93. apr. 3.

Rovid datum

Szamkeént jeleniti meg az évet, honapot, napot, megegyezik
a Vezeérlopult Terlleti beallitasok paneljén hasznalt révid da-
tum formatummal. Példa: 1993. 4. 3. A Rovid datum beallitas
azt feltételezi, hogy a 0. 1..1. és 29. 12. 31. kbz6tti datumok
XX|. szazadi datumok, azaz az évek szama 2000 és 2029

‘kozotti, a 30. 1. 1. és 99. 12. 31. kozotti datumok feltétele-

zetten XX. szazadiak, azaz az évek szama feltételezetten
1930 és 1999 kozotti.

Hosszu idd

Ugyanaz, mint a Windows Vezérl6pult Terlleti beallitasok -
adatlap 1d6 lapjan szerepld beadllitas. Példa: 5:34:23 du

Kbdzepes id6

Példa: 5:34 du

Rovid id6

Példa: 17:34

Igen/Nem tipusti mez6 esetén IgenlNem; Igaz/Hamis vagy Be/Ki for-
matumok kdzil valaszthatunk.

Mezdtulajdonsagok

 Altalénos | megielenités |

Formétum

~ Cim

_ Alapértelmezett érték
© Ervényességi szabaly

.gen/Mem

Igen/iNem

Be/Ki

| A mezd megielenese a

. Ervényesitési szbveg.
 Kotelez§ -
Indexelt

Nem
MNem

kepernydn, Valasszon
eqgy elare definialt
formatumat, vagy adjon
meg egy Formaturnok.
Az F1 billentyd
lenyomasara meajelenik
& sUgd a Formatumokrdl,

Informatikai és Hirkézlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu
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Ennek a mezdnek a tartalma alaphelyzetben jel6ldnégyzetként jelenik
meg a képernyon, igy formatumanak beallitasara csak abban az eset-
ben van sziikség, ha a Megjelenités fiilén a Vezérl6elem megjeleni-
tése rovatban a Beviteli mezé vagy a Kombinalt lista megjelenitesi
modot valasztjuk.

A Szam és Pénzem adattipusok esetében az alabbi formatumok all-
nak rendelkezésre.

Mezdtulajdonsagok

Aealénes | megielenités |
Mezoméret Hosszi egész
Formatum -
i talanos szam
lee.delsheiwqek SL:‘;F; ; szam & mezf megjelenése a
Beviteli maszk E-‘ e képernyan, Valasszon
Cim e egy eldre definialt
Alapértelmezett érték E":";Z'tf’tt 219 . | Formiatumot, vagy adjon
. Ervényesség szabaly Szabvanyos 3 456, ':f.' meq egy formatumot.
Ervényeshtési szaveq Sza:a\e{lz ) 1:‘3.-"!:":' 2 . Az F1 billentyd
KitelezG QR [y 13, 466:+03 o o6 Medie ek
Indexelt e asugo a armatumokrd .
Beallitas Leiras _
Altalanos szam A szamokat pontosan ugy jeleniti meg, ahogyan be lettek
irva. Ez az alapértelmezett beallitas.
Péenznem Ezreselvalasztot hasznal; a negativ szamokat zarojelek ko-
z6tt jeleniti meg; a Tizedeshelyek tulajdonsag alapértelme-
zett beallitasa 2.
Rogzitett Legalabb egy szamjegyet megjelenit; a Tizedeshelyek tulaj-
donséag alapértelmezett beallitasa 2.
Szabvanyos ' Ezreselvalasztot hasznal; a Tizedeshelyek tulajdonséag alap-
értelmezett beallitasa 2.
Szazalék Az értéket megszorozza 100-zal, és egy szazalékjelet (%) fliz
hozza; a Tizedeshelyek tulajdonsag alapértelmezett bealli-
tasa 2.
Tudomanyos A szabvanyos tudomanyos jelélést hasznalja.

A Tizedeshelyek mezében — pénznem és szam tipust adatok esetén
— a kijelzett tizedesjegyek szamat szabjuk meg.

Az Access lehetévé teszi szamunkra, hogy egy mar adatokkal feltdltott
tabla mezdinek tulajdonsagait utdlag modositsuk. llyen esetekben
azonban fontos, hogy megfelelé koriltekintéssel jarjunk el, mert egy
atgondolatlan moddositas adott esetben visszavonhatatlan adatvesz-
téssel jarhat. Erre legjobb példa a Mezéméret tulajdonsag modosi-
tasa.
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Amennyiben egy, mar adatokkal feltéltétt tablaban barmely mez6 me-
retét a korabban beallitottnal kisebbre médositjuk — példaul széveges
mezd esetén a begépelhetd karakterek szamat csodkkentjik, vagy
szam tipusu mezd esetén a mezdméretet Hosszu egészrél Egészre
modositjuk —, a modositasok mentésekor az erintett mezdkben adat-
vesztes léphet fel. Az esetleges adatvesztés lehet6ségére az Access
a mentés elétt egy parbeszéd panellel figyelmeztet. Mivel a tabla szer-
kezetének modositasa a mentést kdévetben mar nem vonhatd vissza,
az esetlegesen elvesztett adatok poétlasa csak manuélisan lehetséges.

Ervényességi szabaly megadasaval az adatokra vonatkoz6 érvényes-
ségi feltételeket adhatunk meg. Ervényességi szabalyt Tervezd nézet-
ben rendelhetlink a tabla mezdihez. Az érvényességi szabaly gyakran
egy relaciojelbdl es egy ertékbdl all, peldaul: >0. Logikai operatorok
és matematikai operatorok hasznalataval bonyolultabb feltételeket
is megadhatunk.

Az érvényességi szabaly |étrehozasanal a kévetkezd relacidjelek, logi-
kai operatorok, és matematikai miveletek hasznalhatok fel:

Relacidjelek Jelentése

< Kisebb

> Nagyobb

= Egyenld

<= Kisebb vagy egyenlé

Nagyobb vagy egyenl6

Nem egyenld

Logikai operatorok Jelentése

AND Es

OR Vagy

NOT Tagadas
‘Matematikai miiveletek Jelentése

+ Osszeadas

- ‘ Kivonas

¥ Szorzas

! Osztas

A Hatvanyozas

Az érvényessegi szabaly beallitasahoz jeldljuk ki a megfelel6 mezét,
majd gépeljik be az érvényességi szabalyt az Ervényességi szabaly
rovatba.
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Az alabbi példan lathatd érvényességi szabaly biztositja, hogy az adat-
rogzitést vegzd felhasznald a mezdbe csak nullat vagy pozitiv szamot

irhasson.

Alkalanos jMegjelenﬂ:és i

Mezdméret Egész

Formaturm # ##0" db";;0" db";"nincs adat"
Tizedeshelyek 0

Beviteli maszk

Cim Peldanyszam

Alapértelmezett érték -~ 0- -
Ervényessegi szabaly ( >=0 |
Ervényesitési szdveq Tl
Kiotelezd Mem

Indexelt Igen (lehet azonos)

Amennyiben egy Uj rekord felvitelekor vagy egy rekord modositasakor
a mezébe bevitt érték nem felel meg a feltételeknek, az Access figyel-
meztetd Uzenetet kild és nem engedélyezi a mez6 elhagyasat.
Az Ervényesitési szoveg rovat kitoltésével az alapérteimezett fi-
gyelmeztetd Gzenet helyett tetszéleges széveget adhatunk meg.

Bonyolultabb — peéldaul figgvényeket is tartalmazé — érvenyessegi
szabalyt kényelmesebb a Kifejezésszerkeszté panel segitségével el-
kesziteni. A Kifejezésszerkesztd panel megjelenitéseéhez kattintsunk

az Ervényességi szabaly rovat végén lathato ==l gombra.

Kifejezésszerkesztt : . 2
[ —
s : Mégse
Yisszavonas ]
- ¢ el =) 4{4 and or ot Like| ( )] & sigs |
+ Fljnjg\xeruyPk e
Ij#\llandnk
(71 Operétarok

P

Példaul a szlletési datum bevitelekor kizarhatjuk, hogy a felhasznalé
a mai napnal késébbi datumot adjon meg. Ezt a Date() fuggveény segit-
seégevel ellenérizhetjik, amely mindig az aktualis datumot adja ered-

ménydl.
<=Date()
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Amennyiben a felhasznald egy mez6t nem télt ki, a megadott erve-
nyességi szabaly nem keril ellenérzésre. Egy mez6 kitoltését megko-
vetelhetjik a Kotelezd legérdild lista Igen elemének kivalasztasaval.
Ebben az esetben a rekordot addig nem lehet menteni, amig
ez a mezd nem Kerul kitdltésre.

A Nulla hosszusag engedélyezése legordiild lista segitségével en-
gedeélyezhetjik Ures karaktersorozat alkalmazasat a mezdében. Nulla
hosszusagu karaktersorozat példaul a mezébe egymas mellé gépelt
két idezdjel: ™.

. Megjegyzés

. A Nulla hosszUsag engedélyezése tulajdonsag csak a Szdveg, a Feljegy-
zés és a Hiperhivatkozas tipusu tablamezékre vonatkozik.

Ha egy sz6veges mezd kitdltését kotelezbve kivanjuk tenni, a Kote-
lezd legorduld listaban vélasszuk az Ilgen, a Nulla hosszusag enge-
délyezése legordild listaban pedig a Nem elemet.

A mezbkhéz tartozd érvényességi szabalyok nem tartalmazhatnak
mas mezdkre vonatkozd hivatkozasokat. Amennyiben tébb, egymassal
Osszefuggd mezd értékét egy érvényesséqgi szabalyban kivanjuk vizs-
galni, a megfeleld érvényességi szabalyt a tabla tulajdonsagai kozott
adhatjuk meg. A Tabla tulajdonsagai ablak megjelenitéséhez a tabla
Tervezd nézetében kattintsunk a Tablatervezd eszkdztar Tulajdonsa-
gok gombjara vagy a Nézet ment Tulajdonsagok parancsara.

A tabla tulajdonsagai kozétt beallitott érvényességi szabaly ellendrzé-
sére a rekord mentésekor vagy a tabla bezarasakor kerl sor.

Az alabbi példaban egy kényvtari kataldgus adatainak bevitelekor el-
lendrizzik, hogy a kdnyv beszerzésének datuma ne elézhesse meg
a kiadas évét.

3 &7 Tabla tulajdonsagal _ - x|
Altaldnos t :

lefde we, = 0 0 T e me== =

" Ervényesséqgiszabaly . . . Year({[Beszerzes_datuma])>=[Kiadas_eve]
~ Ervényesitési szoveg . ... A beszerzés datuma nem eldzheti meg a kiadas évét.‘ -

m——

- -
™ ™ ™ ™ el — -
Segédadatlap neve . . . . . [Automatikus]

Almezd csatoldsa . .. . ..
Fomezd csatoldsa . ., . .
Segédadatlap magasséga . Ocm
Segédadatlap kibontva . . MNem
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AZOSZLOPSZELESSEG ‘A tabla oszlopainak szélessége alapértelmezésben azonos. Az osz-
MEGVALTOZTATASA lopszélesség beallitasahoz huzzuk az egér segitségével a megfeleld

A SORMAGASSAG
MEGVALTOZTATASA

62 e

~ 0OSZzZLOP
ATNEVEZESE

oszlop fejlécének jobb oldali hatérg_l_g')vonalét.

| OrderiD | Custorner T¢«s ¥ Employee | Order Date |
| |+ 10248 WilmanKala . +Blchanan, Steven _ 04ul-199
B 10243 Tradigdo Hipermercados : Suyama, Michael 05-jal-1996
|+ 10250 Hanari Cames ... Peacock Margaret  08-jl-1996
i+ 10251 Wictuailles en stock Leverling, Janet 08-jal-1996
s 10252 Suprémes délices Peacock, Margaret 039-jal-1996

A kijel6lt oszlopok szélességet a Formatum menl Oszlopszélesség
parancsara megjelend parbeszéd panelen is beallithatjuk.

I Szabvany szélesség Mégse l

Legjobb illeszt;é:.'s'

A parbeszéd panelen az oszlopszélességet az alapértelmezett méreti
szamjegyek szamanak meghatarozasaval adhatjuk meg.

Amennyiben vissza szeretnénk allitani az eredeti szélességet, jeldljik
be a Szabvany szélesség jelol6néegyzetet.

A Legjobb illesztés gombot hasznalva a kijel6lt oszlopok szélességét
az adott oszlop leghosszabb adatot tartalmazé cellajahoz igazithatjuk.

A sorok magassagat a Formatum meni Sormagassag parancsaval
allithatjuk be. A sormagassag alapesetben a betimérethez igazodik.
A sorok magassaganak ndvelése esetén a hosszu szdvegek tobb
sorba térve jelennek meg.

Katalégussz]|  Iréneve | __Kényv cime | Kiadas éve |
1998124 ‘Shakespeare Ot dréama 1989
- |1998125 Peter Norton Peter Norton's Complete Guide to 1994
L : D0OS 6.2 _ _
1998/154 Viragvolgyi Péter A tipografia mestersége 1998
s _ szamitogeppel
11998156 Pétery Kristéf Excel 7.0 for Windows 95 1998

A sormagasségot pontban adjuk meg. Az eredeti magassag visszaal-
litasahoz jeloljik be a Szabvany magassag jeldlénégyzetet.
A kijelolt osilop atnevezéséhez adjuk ki a Formatum meni Oszlop

atnevezése parancsat, majd gépeljuk be az uj nevet. A névadast
az ENTER billenty( leGtésével zarjuk.

Azonosi| | ird neve |
- {1998/002 Pétery Kristof
| [1993/010 Ozsvath Miklas

Az oszlop atnevezése a mezénév megvaltoztatasaval egyenértékd.
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Egy oszlop athelyezéséhez el6szér jeldljik ki az oszlopot, majd a Fogd
es vidd modszerrel huzzuk az oszlopot a kivant helyre.

— —
- - -
- ~

-

S

iré neve
Pétery Kristaf

R Ozsvath Miklds
Juhasz Mihaly
Gerd Judit

Jikai Mdr

B Ivlogyorosi Istvanng
Shakespeare
Peter Mortan

I Kanyv cime

Bindows NT 4.0

Quarkipress 4.0

Delphi

Powerpoint 97

A kdszivi ember fiai

A Word alapjai

Ot drama

Peter MNorton's Complete Guide to DOS 6.2

Katalogusszam
1998/002
19981010
1998/012 ‘
1998020
1998/050
1998/051
1998/124
1998/125

A tabla oszlopainak elrejtését az oszlop kijeldlése utan a Formatum
menil Oszlopok elrejtése parancsaval hajtjuk végre. Erre akkor lehet
szukség, ha a képerny6 bal szélén megjelend rekordazonositdk mellett
csak néhany, modositandé oszlopot akarunk megjeleniteni.

Az elrejtett oszlopokat a Formatum menl Oszlopok felfedése paran-
csaval jelenitjik meg ujra. A megjelend parbeszéd panelen jelélhetjik
ki a megjeleniteni kivant oszlopokat.

' 2ixi

Bezéras i

- Qszlop:

[Tl atalausszam |
¥ iré neve

I Kéinyv cime

¥ Kiadas éve

v Példanyszam
¥ ar

[ Beszerzés datuma
¥ Megjegyzés

¥ rendelhets

Tébb oszlopot tartalmazé adatlap esetén rogzithetjlik azokat az oszlo-
pokat, amelyeket az adatlap bal szélén mindig latni szeretnénk.
Az oszlopok kijelélése utan kikattintsunk a Formatum menid Oszlop
rogzitése parancsara. Az igy rogzitett oszlopok mindig lathatéak ma-
radnak. A rogzités megsziintetéséhez kattintsunk a Formatum menu
Osszes oszlop rogzitésének feloldasa parancsara.

A relacios adatbazis-kezelés Iényege, hogy az adatokat egymassal lo-
gikai kapcsolatban allé tablakban taroljuk. Az Access, mint relacios
adatbazis-kezel6 program, lehetéve teszi a tablak kdzti kapcsolatok ki-
alakitasat, valamint az egymassal kapcsolatban levé tablak hivatkozasi
integritasanak megérzését szolgald szabalyok bedllitasat.
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TABLAK KOZTI A tablak kozti kapcsolatok definialasahoz az Adatbazis ablakban allva

KAPCSOLATOK kattlntsunk az Adatbazis eszkdztar Kapcsolatok gombjara

DEFINIALASA

" Objektumok:

LI —ay e

[ ET] Tabla létrehozdsa Tervezt nézetben
i @ Tébla létrehozésa vardzsld segl‘tsegevel

A megje!eno Kapcsolatok ablakban a tablak kozott esetlegesen mar
definialt kapcsolatokat lathatjuk.

.Mlcrnsol‘t Access.

I(pl:s_alata -

Termekkod : } qi
{Terméknéyv - L_ {TranzakeiéDatum | | - |BeszerzésiMegbiz| | Iszalitoneév
Termékekleirds | Termékkad 4| - |Beszerzésitegbiz g Ugyintézé
‘{Kategériskéd P  |BeszerzésiMégbiz pe=  1Szalitokad ™= IKapcsolatBeo:
GyértasiSzam Tranzakcidleiras | |Akalmazottkéd P—  lPostacm >}
Eqgységér - {Egységér . MegrendelésDéth : i :
{MinKészlet 4 | {MegrendeltMenn; : 'Sz‘éllité?Hatéridﬁ; : mw :
Tartalék AtvMenny IgértDatum Wﬂllll:! :
PR 'EledottMennyiség  |SzélD&tuma Carpastiby
CsékkentMennyis SzallitasimMadkad 0 vezetéinéy
e . :. T R FUVafdl] Beosstas
: - " | imeligk
- o | IMunkahelyiTelefo
- {Kategdrianéy . C : i
. e s [szaliastaodkod
L o SzélitasModia :
e =
SR W - 2
s o st =

A Kapésolatokrablakban csak azok a tablak szerepelnek, amelyeket
korabban megjelenitettiink. Az adatbazisban talalhaté valamely tabla
megjelenitéséhez kattintsunk a Tabla megjelenltese gombra

. FAl  Szerkesztés

TermékekLeivas
Kategdriakad
GyartasiSzam

Fravcénar

Frucamar

64 e
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o Menrendelé<NAn

EPTTIY]
Szalltaméy
{Uayintézd
KapcsolatBeos
Paostacim
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A Tabla megjelenitése parbeszéd panelen valasszuk ki azt a tablat
vagy azokat a tablakat, amelyeket szeretnénk megjeleniteni, majd kat-
tintsunk a Hozzaadas gombra.

Tabla megjelenitése e RIS
 Tablsk | Lekérdezesek | Mindkettd |
& ! Hozzsadas

Berdrds |

{Alkalmazotkak =

Informaciok a cégernral
|Kategdriak

Leltri tranzakeiok
Switchboard Irems

Szallitasi madok
Széllitok
Termékek

i

Egy tabla elrejtéséhez jeldljuk ki a tablat a Tabla megjelenitése ab-
lakban, majd Ussik le a DELETE billenty(it. Egy tabla elrejtése nem jar
egyltt a tablak kozti kapcsolatok megszintetésevel.

A Tabla megjelenitése ablakban az egyes tablak ablakait a Win-
dowsban megszokott médon atméretezhetjik vagy athelyezhetjik.

A tablak koézotti kapcsolatokat a kapcsoldodé mezdék egymashoz ren-
delésével végezhetjuk el. Ehhez huzzuk a kapcsolatban részt vevd
egyik tabla elsbdleges kulcs mez6jet a masik tabla idegen kulcs me-

zbjére.

- iTerméknéy

=2Kapcsolatok:

TranzakcioDatum

EladottMennyiséc
CsakkentMennyis

Katggdrianéy

BeszerzésiMeqgbiz

Termékekleirds Termékkad BeszerzésiMegbiz Dgyintézd
JiKategdriakdd \ BeszerzésiMeghiz Szallitckad o ¥apcsolatBeo:
iGyartasiszam TranzakeidLeirss Alkalmazottkad Postacim _:§
Eqységar Egységar MegrendelésDatL
MinKészlet MearendeltMenn: SzalitasiHatarida inagtniag
Tartalék AbvMenny InértDatum 55 | akcoknezottitd

SzallDatuma

. ,Wﬁ»\”:':”'

Fuvardij

Szalltasitiadkad

L [Soalt actadKod

Szalliinéy

Keresztnéy
Yezetéknéy
Beosztas
Meliék
MunkshelyiTelefo
v

=

Ter(néki[qéd |528likasmcdia
Fotd W& : e -
i | 4
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A kapcsolat tulajdonsagait a megjelené Kapcsolatok szerkesztése
parbeszéd panelen allithatjuk be.

Kapcsolatok szerkeszti

Tablaflekérdezés:  Kapesolt bablaflekérdezés: e
I?ermékek 4 ﬁ?sﬂkéh :_"j S
[Temékkad  =qTemékked  [a] égse

: | A ") i | Iﬂééétéstfpusa..,l

T Hivatkozasi integritas megﬁrzése S| ﬂi:?@csgk_'t"

T Kapcsalt meztk kaszkadalt frissitése

I Kepcsalt mezik kaseladalt torlese

Kapcsolat tipusa; 5 Egﬁf#a&ﬁbbhﬁz

Az lllesztés tipusa gombra kattintva meghatarozhatjuk, hogy a tablak
mely rekordjai vegyenek részt a kapcsolatban.

 Tllesztési tulajdonsagol
o 1. Csakobyan sorok karuf;enek bele . amelyakne:l az 1I|efztetl:

- mezdk mindket tablaban egyenliek, -

2, "Termékek" MINDEN rekaordia és "Fatok" azan reknrd]al, ahol
az illesztett mezok azonosak.

€ 3, "Fotok” MINDEN rekordja és "Termékek” azon reknr-:!]al, ahol
az illesztett mezdk azﬂnosak

oK ' Méase I

A Kapcsolatok szerkesztése parbeszéd panel Hivatkozasi integri-
tas megorzése jeldldnégyzetének bekapcsolasaval biztosithatjuk,
hogy az Access fenntartsa az 6sszekapcsolt tablak kapcsoldmezd&iben
szerepl6 adatok egységességét. Ezt az opcidt akkor kapcsolhatjuk be,
ha a kapcsolatban szerepl6 elsédleges tabla megfeleld mezdje els6d-
leges kulcs.
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A Hivatkozasi integritas megoérzése, a Kapcsolt mezék kaszkadolt
frissitése és a Kapcsolt mezdk kaszkadolt torlése funkciok hatasat
az alabbi tablazatban foglaltuk 6ssze.

Bekapcsolt
opcidk

A beallitasok eredménye

Hivatkozasi integ-
ritas megbrzése

Az els6dleges tablaban nem lehet a kulcsmezd értekét
modositani azon rekordok esetében, amelyekhez a ma-
sodlagos tablaban kapcsolddé rekordok vannak.

Az elstdleges tablabdl nem torélheték azok a rekordok,
amelyekhez vannak kapcsolodo rekordok a masodlagos
tablaban.

A masodlagos tabla kulcsmezoéjében csak olyan erteket
lehet megadni, amely szerepel az elsddleges tabla
kulcsmezdjében is.

Hivatkozasi integ-
ritas meglbrzése es
Kapcsolt mezdk
kaszkadolt frissi-
tése*

Ha az elsddleges tabla valamely rekordjaban modositjuk
a kulcsmezd értékét, az Uj értéket a masodlagos tablaba
minden kapcsolodé rekordjanak idegen kulcsa is felveszi.

Az els6dleges tablabol nem térélhetdk azok a rekordok,
amelyekhez vannak kapcsolodo rekordok a masodlagos
tablaban.

A masodlagos tabla kulcsmezdjében csak olyan értéket

lehet megadni, amely szerepel az els6dleges tabla
kulcsmezdjében is.

Hivatkozasi integ-
ritds megbrzése és
Kapcsolt mezék
kaszkadolt térlese*

Az elstédleges tablaban nem lehet a kulcsmez6 értékét
modositani azon rekordok esetében, amelyekhez a ma-
sodlagos tablaban kapcsolddé rekordok vannak.

Ha az elsédleges tablabdl olyan rekordokat térliink,
amelyhez a masodlagos tablaban kapcsol6do rekordok
vannak, a masodlagos tabla minden kapcsolédé rekordja
is torlésre kerdl.

A masodlagos tabla kulcsmezdjében csak olyan erteket
lehet megadni, amely szerepel az elsédleges tabla
kulcsmezgjében is.

Hivatkozasi integ-
ritds megbrzése és
Kapcsolt mezdk
kaszkadolt frissi-
tése* és

Kapcsolt mezék
kaszkadolt tériése*

Ha az elsédleges tabla valamely rekordjaban moédositjuk
a kulcsmezd ertéket, az (j érteket a masodlagos tablaba
minden kapcsolodo rekordjanak idegen kulcsa is felveszi.

Ha az elsddleges tablabdl olyan rekordokat térltink,
amelyhez a masodlagos tablaban kapcsolddé rekordok
vannak, a masodlagos tabla minden kapcsoldédd rekordja
is térlésre kerdl.

A masodlagos tabla kulcsmezéjében csak olyan ertéket

lehet megadni, amely szerepel az elsédleges tabla
kulcsmezgjében is.

*A Kapcsolt mez6k kaszkadolt frissitése és a Kapcsolt mez6k kaszkadolt torlése jelo-
I6négyzeteket csak a Hivatkozasi integritds megérzése jeldlénégyzet bekapcsolasa

esetén hasznalhatjuk.
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Az OK gomb hasznalata utan a Kapcsolatok ablakban megjelenik
a tablak kozti kapcsolatot szimbolizald vonal.

-'"Kapcsolatok

o
Lel 2
L TranzakeioKod BeszerzésMechil koK
o | TranzakeidDatum Beszerzésitegbiz Szallitangy
TermékekLeiras Termékdod oo ?ef‘zerzﬁjsi{--legbiz oo| |Ugyintezd
Kategariaksd BeszerzésiMeghiz Széliékdd == IxapesolatBeo:
Gydrtasiszam Tranzakcidleiras Alkzlmazattiéd P jpostacm x|
Egy-’éqér_ Egysegar MegrendelésDAaty
Minkéezlet MegrendeltMenn: SzalltasiHataridd
Tarkalék AtvMenny IgertDatum
g W 2 5zallDatuma j
e Sralicistlodiod pmy  [KETESEENEY
aREMEnie z4llités i
i cotoenennysf £ o tezcshosy
: Beoszhas
Mellék
MunkahelyiTelefo
5;;,

| Kat .
Ratee U | pri

L' Kategdriakad Szélkasanodkod
Kateqgdrianéy

SzéllitasMadia

A tablak kozti kapcsolat tipusat a vonalak végeinél lathato szimbolu-
mok jelzik. Az egyes szimbolumok jelentését az alabbi tablazatban
foglaltuk dssze.

Jelodlés Jelentés

L

A tablakat 6sszek6td A kapcsolatban csak azok a rekordok szerepelnek, ahol
vonalak egy-egy pont- | az illesztett mezék mindkét tablaban egyenlék.
ban vegzddnek.

L

A tablakat 6sszekotd
vonal egyik vége pont-
ban, a masik vége nyil-

ban vegzddik.

A kapcsolatban a ponttal jeldlt oldalon szerepl6 tabla
minden rekordja szerepel, a nyillal jeldlt tablanak pedig
csak azon rekordjai, ahol az illesztett mezdk mindket:
tablaban egyenlék.

A kapcsolatban szerepld tablak hivatkozasi integritasa-

1 1 nak megdérzése bekapcsolt allapotban van. A kapcsolat
oo TLL egyessel jeldlt oldalan lathato tabla kapcsold mezéje
A tablakat 6sszekots a tabla elsédleges kulcsa, vagy nem ismétlédd tipusu

vonalak végei felett 1 indexet tartalmaz. A « jellel jellt oldalon szerepl6 tabla

kapcsolomez&je megengedi ismétlddd adatok bevitelét is
(nem elsédleges kulcs és nincs nem ismetl6dd tipusu in-
dexszel ellatva).

vagy e jel lathatd.

TABLAK KOZTI A tablak kézt fennalld kapcsolatokat a kapcsolatot jelzd vonal kézépsé

KAPCSOLATOK szakaszara duplan kattintva moédosithatjuk. Ekkor megjelenik a Kap-

MODOSITASA csolatok szerkesztése parbeszéd panel, amelyet az el6zd részben
bemutatott médon hasznalhatunk.

68 e



Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

TABLAK KOZTI A tablak kozti kapcsolatok torléséhez elészor jeldljik ki a torolni kivant

KAPCSOLATOK kapcsolatot. Ehhez kattintsunk a tablakat 6sszek6td vonal kdzépsd

TORLESE szakaszara. Ekkor a kapcsolat kijelolésre kertl, amelyet a vonal vas-
tagsaganak megvaltozasa jelez.

1

BeszerzésiMeghiz
BeszerzésiMeqbiz

Terméknév s

TermékekLeiras e szer

Kategdriakad Széllitokad
Alkalmazottkdd

Termékkod
GyartasiSzam Fotd
MegrendelssDate

Minkészlet SzélitasiHatarida

Tartalék [gértDatum
T SzalDatuma
Szélitasimadrad
Fuvardij

i

A Kkijeldlt kapcsolat tdrléséhez Ussuk le a DELETE billentydt.
A kapcsolat tdrlését a megjelend parbeszed panel Igen gombjara kat-
tintva erdsithetjik meg.

TABLA Az Accessben lehetéséglink van az egyes tablak formatumainak
FORMATUMAlNAK egyedi beallitasara. Ezek a formatumok vonatkozhatnak a tablaban ta-
rolt adatokra, illetve magara a tablara.

MODOSiTASA A tablaban h alt betdf at kat a tabla Adatl szetben 16
BETUTIPUS ablaban hasznalt betlformatumokat a tabla Adatlap nézetben tor-

ténd megnyitasat kdvetben a Formatum meni Betiitipus parancsa-
nak hasznalatakor megjelend parbeszéd panelen allitjuk be.

Betdtipus: Betistius:
g rial i Mormal

arial Black

€} Arial Marrow

€} arial Unicode M3
Arinso

T arrowst

P arrows2

ke
™ aldhizés L !

Szin: !-Fakete v} L

AaBbAaOs

Ez egy OpenType betlkészlet, Ugyanez a betlkészlet jelenik meg
anyomkatashan és a képernydn,
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A Betiitipus listaban a Windows telepitett karakterkészleteibdl va-
laszthatunk. A bet(ik irasmodjat a Betiistilus listan valasztjuk ki. A va-
laszthatd betlstilusok betltipusonként eltéréek lehetnek. A betlinagy-
sagot a Méret rovat segitsegével nyomdai mértékegységben, pontban
hatarozhatjuk meg. Szikség esetén ebbe a rovatba be is gépelhetiink
egy — 1 és 127 pont kozotti — tetszéleges éertéket.

A Hatas csoportban talalhatd Alahuzas jeldl6negyzet bekapcsolasaval
a kijelolt adatokat a karakter szinével megegyezé szinnel, egyszere-
sen alahuzhatjuk. A Szin leg6rdulé listaban tizenhat kulénbdz6 betd-
szin kozul valaszthatunk. A kulénféle szinek fekete-fehér nyomtatékon
szirke arnyalatok formajaban jelennek meg.

A tabla megjelenését a tabla Adatlap nézetében a Formatum meni
Adatlap parancsara kattintva megjelenitheté parbeszéd panelen mo-
dosithatjuk.

: 21
~Cellahatas —— - Racsvonalak e
: TR b |
i Gima ¥ vizsaintes g
" pombord v Foggdleges | Mégss !
{" Homora |
- Hattérszin: Récsvonalszin:
_ {CFeher = [vidgosszirke =]
 Minka
~Szeqely- és vonalstilus — :
adatlap szegélye :..} {Folytonc-s 3
~Ir-én',= o
&+ Balrdl jobbra  obbrét balra

A Cellahatas csoportban a cellak optikai megjelenését modosithatjuk.

Sima

Katalogussz|  ironeve |
| [1998/002 Pétery Kristof

| 1998/010 Ozsvath Miklds
1998/012 Juhasz Mihaly

Domboru

Katalégussz Iré neve
1996/002  Pétery Kristof

 11998/010  Ozsvath Mikies |
1998/012  JuhaszMihaly |

Homoru

Katalégussz iré neve |

1998002 Pétery Kristof
1998/010  Ozsvath Mikios

_11998/012  |Juhasz Mihaly
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A Racsvonalak csoportban kivalaszthatjuk, hogy lathatdk legyenek-e
a tabla fuggdleges és vizszintes cellaelvalasztd vonalai.

A Hattérszin és a Racsvonalszin legérdilo listakban beallithato, hogy
a cellak hattere és elvalasztd vonalai milyen szinliek legyenek.

A ézegély- és vonalstilus csoportban az adatlap racsvonalainak sti-
lusa egyesével, egymastol flggetlenul beallithato.

Domboru vagy Homoru cellahatas valasztasa esetén ezek a bealli-
tasi lehetéségek nem hasznalhatok.

Az egyéni szamformatumok olyan specialis karaktersorozatok, ame-
lyek egy mezé tartalmanak megjelenitését vezérlik. Egyéni szamfor-
matumok beallitasaval lehet6ségiink van az egyes mezdk tartalmat
tetszéleges formatumban megjeleniteni.

Egyéni szamformatumokat a tabla Tervezd nézetében a megfeleld
mezé kijeldlését kovetbéen a Mezétulajdonsagok panelen talalhato
Formatum rovatban adhatjuk meg.

=101 x|
[a
Termekkod Szam
TermemmeT Sziveg
Termekekleiras Szoveq .
Kateqoriskod Szam
Gyarkasiszam Sziveg
Egységar Pénznem
Minkészlet Szam
Tartalék Szoveg
: =
Mezétulajdonsagok
Altalanos § Megielenités |

r-1azﬁq_mérsl;
— 'E_rmaturn

Tizedeshalyek™ ™ ™ Butomatitus

—
000-0000_ . ™

Bevitel maszk Aﬁ":ﬁ:ﬁ: Ieﬁfehel?b
Cim Termékkad er hossz(
Alapérteimezett £rték i} { lehet a‘székﬁzﬁket is
e o 5 beleértve, Az F1
Ervényesséqi szabaly billenty lenyomaséara
Ervényesitési s2dveq megjelenik a 56 a
Kotelezd Nem mezdnevekrdl,
Indexsit Igen (nem lehet azonos)
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Egyéni szamformatumok definidlasahoz leggyakrabban az alabbi
szimbolumokat hasznaljuk:

Szimbdlum

Leiras

, (vesszd)

Tizedeselvalaszio. Az elvalasztdok a Windows Vezérlépult Te-
rileti beallitasara valo dupla kattintassal allithatok be.

(5z06kdz)

Ezreselvalaszté

(=]

Szamhelyjelold. Egy szamjegyet vagy 0-t jelenit meg.

Szamhelyjel6l6. Egy szamjegyet jelenit meg vagy semmit.

Magat a $ szimbolumot jeleniti meg.

Szazalek. Az értéket megszorozza 100-zal,
és egy szazalékjelet (%) fliz hozza.

Tudomanycs jelélés, ahol a negativ kitevé mellett egy mi-
nuszjel () jelenik meg, mig a pozitiv kitevé mellett semmi.
Ezt a szimbdlumot mas szimbdélumokkal egyiitt kell hasznalni
(peldaul: 0.00E-00 vagy 0.00E00).

E+ vagy e+

Tudomanyos jeldlés, ahol a negativ kitevé mellett egy mi-
nuszjel jelenik meg, mig a pozitiv kitevé mellett pluszjel (+).
Ezt a szimbolumot mas szimbolumokkal egyiitt kell hasznalni
(példaul; 0.00E+Q0).

"szdveq"

Az idezojelek kdzott megadott szbveget jeleniti meg.

A # és a0 karakter hasznalata kozotti kuldnbséget joI szemlélteti

az alabbi példa:

Eredeti érték Szamformatum | Megjelend érték
15 i 15
0000 0015
0 iR (nem jelenik meg)
0000 - 0000

Az egyeéni szamformatumok egy, kettd, harom vagy négy, pontosvesz-
szbvel (;) elvalasztott szakaszt tartalmazhatnak. Minden egyes sza-
kasz mas tipusu szamformatum megadasat teszi lehetéveé.

Szakasz Leiras

Elsé A pozitiv szamok formatuma

Masodik A negativ szamok formatuma

Harmadik A nulla értékek formatuma

Negyedik A kitdltetlen mezd formatuma (Nullerték)

A szakaszok hasznalatanak bemutatasahoz tekintsiik a Celsius fok
egyéni szamformatumot:

# ##0,0" Celsius fok"; -# ##0,0" Celsius fok"; 0,0" Celsius fok":"nincs

adat"
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Ebben a példaban a pozitiv, a negativ és a nulla szam mellett mértek-
egységként megjelenik a Celsius fok kiiras. A szamok egy tizedesjegy
kijelzéssel, ezres tagolassal jelennek meg a cellaban. A kitdltetlen
cellakban a ,nincs adat” felirat jelenik meg.

Datum | Atlaghtmérséklet |
| 20010113 8 Celsius fok
L | 2001.01. 14, -30 Celsius fok
| 2001.01.15. 0.0 Celsius fok
L | 200101, 16, nincs adat

Ugyeljink arra, hogy amennyiben tizedes kijelzést is szeretnénk,
az adattipust ennek megfeleléen Egyszeresre vagy Duplara valasz-
szuk.

Lehetéséglnk van arra is, hogy egyes szakaszokhoz ne rendeljunk
formatumot. Ezek a szakaszok — attol fiuggben, hogy az elbtte levo
szakaszhoz van-e definialva formatum — vagy formatumok nélkl, vagy
az els6 szakasz formatumbeallitasaival jelennek meg. Nezzuk pelda-
ként a mennyiségegységek kdzul a darab mértékegységet:

# ##0"db";;0"db";"nincs adat"

Ebben a példaban a pozitiv, a negativ és a nulla szam mellett mertek-
egységként megjelenik a db kiiras. A szamok tizedesjegy kijelzés nél-
kil, ezres tagolassal jelennek meg a cellaban. A kitoltetlen cellakban
a ,nincs adat” felirat jelenik meg. A negativ szam formatumat ebben
az esetben nincs értelme kialakitani, ezért kihagytuk.

Kataléguss] Iré neve ! Konyv cime | Kiadas éve |Példanyszam]|
1998002 Petery Kristof Windows NT 4.0 . 1993 30 db
1988010 Ozsvath Miklds QuarkXpress 4.0 1993 nincs adat
199812 Juhész Mihaly Delphi 1995 - B0 db
1998020 Gerd Judit FPowerpoint 97 1955 30 db

AZ ADATBEVITEL Az afatbézlis adr?tbo,kkaldv?k;)( Leltt?titélge IS(_),rénAa rgotn?tor?t’gkdatrégkz'l'_tc:iti
= iTE munka gyakran hibas adatok bevitelével jar. Az adatrégziték munkaja
MBEE?/T%T_?IHI;EEE megkdnnyithetjuk elére formatumozott beviteli maszkok segitségével.

. - A beviteli maszk segitségével elbirhatjuk, hogy egy mezdébe hany da-
HASZNALATAVAL rab karaktert, illetve az egyes karakterhelyekre milyen karaktert lehet

begépelni. Példaul egy rendszam esetében elbirhatjuk, hogy az elsd
‘harom karakter csak nagybetl, a masodik harom karakter csak szam-

jegy legyen.

Beviteli maszkot a tabla Tervezé nézetében rendelhetiink az egyes
mez&khoz.

Informatikai es Hirkozlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu e73



Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

Adatbazis-kezelés — Microsoft Access XP

BEVITELI MASZK A Beviteli maszk varazslét csak datum/idd és szdveg tipusu adatok
KESZITESE esetében hasznalhatjuk. A Varazslé hasznalata elétt el kell menteni
VARAZSLOVAL atablat. Ezutan alljunk a megfelelé mezd Beviteli maszk rovataba,
majd kattintsunk a rovat mellett lathatd gombra. A megjelend Beviteli
maszk varazslé panelen négy léepésben definialhatjuk a beviteli

maszk jellemzéit.

Els6ként valasszuk ki, hogy milyen tipusu legyen a beviteli maszk.

Beviteli maszk varazslo

Melyik bevitsli maszkot szerebnd hasznalniz
Hasznalja a Préba mezot, ha latni szeretné, hogyan mikodik a kijeldlt maszk,

A Beviteli maszk lista modositasahoz kattintson a Lista szerkesztése gombra.

Seviteli maszk: Végeredmeny:

TAJ szam

Személyi igazolvany széma AH 212754

Iranyitdszam 1051 Budapest

Jelszé Helskdtolk :
Hosszu idd 0:00:00 > :_5
Préba: ! {

Lista szerkesztése i Mégse ! = Yissrs l Towdbb > i Befejezés ]

A kijel6lt tipus megjelenését a Préba mezdébe kattintva ellenérizhetjik.

Uj maszk létrehozasahoz, illetve a mar meglevé maszk modositasahoz
hasznaljuk a Lista szerkesztése gombot.

A megjelen6 Beviteli maszk varazslé testreszabasa parbeszéd pa-
nelen moddosithatjuk a meglévd beviteli maszkok jellemzéit, illetve
az »#| Uj rekord gombra kattintva 0j beviteli maszkot hozhatunk létre.

B3 Beviteli maszk varazs!

Szerkeszteni szeretné a Beviteli maszk varazsld maszkjait vagy Gjakat akar
hozzdadni?

elefonszam

Leiras; Suga l

Beviteli maszk:  [(90) 000-0009
e T ezt |

Mintaadat: 1(12} 345-678 OR (1) 234-5673

Maszktipus: {Sztveq/Katetlen =]

Rekord: 14] < |] 1 _» | r1]r#] dsszesen 4

A Leiras mezében egyedi azonositét adhatunk a maszkhoz, amely
alapjan a késébbiekben azonosithatjuk.
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A Beviteli maszk rovatban adjuk meg a maszkot. A beviteli maszk ha-
rom, egymastél pontosvesszével elvalasztott részbdl all.

'Sf;akas'z

Leiras

Els6

A beviteli maszk alakjat hatarozza meg.

Masodik

A szdveges megjelenitésl adat tarolasat adja meg. Ha 0 értéket
irunk, akkor a széveges megjelenitésd karakter az értékkel egytt ta-
rolédik. Ha 1-et irunk, vagy Uresen hagyjuk a szakaszt, akkor csak

a beirt karakterek érz6dnek meg.

Harmadik

A sz0kéz helyén megjelend karaktert adja meg.

A kovetkezbd

tablazat a beviteli maszkban felhasznalhaté karaktereket

tartalmazza:

Karakter Leiras

0 Szamjegy 0 és 9 kézott, kételezd bejegyzés, nem hasznalhato
a+ésa-jel

9 Szénﬁjegy vagy szokdz, nem kételezd bejegyzés, nem hasznalhato
a+esa-jel

# Szamjegy vagy szokdz, nem kételezd bejegyzes; + és - eldjel megen-
gedett

L Bet(i A—Z, kdtelezé bejegyzés

? Betili A—Z, nem kotelezé bejegyzés

A Betii vagy szam, kotelez6 bejegyzés

a Betii vagy szam, nem kételezd bejegyzés

& Barmilyen karakter vagy szokdz, kotelez0 bejegyzés

C Barmilyen karakter vagy székdz, nem kételezé bejegyzés

yon= Tizedesjel hely6rzéje és ezres-, datum- és tagold karakterek

< A jelet kévetd 6sszes karakter kisbetis lesz.

> Az Osszes ezt kdvetd karakter nagybetUs lesz.

! Hatasara a jelet kdvetd elem jobbrél balra jelenik meg, €s nem balrol
jobbra. A beirt karakterek mindig balrél jobbra téltédnek ki.

\ Az ezt kdvetd karakter szévegkeént jelenik meg.

Jelszd Ha a Beviteli maszk tulajdonsagot Jelszoé értékre allitjuk be, akkor
jelszdbeviteli mezét hozunk létre. A Beviteli maszk mezdbe beirt ka-
rakter karakterként tarolodik, de csillagként (*) jelenik meg.

A Helyo6rzé segitségéevel a tabla adatlap nézetében megjelend karak-
tert definialhatjuk, amely jelzi, hogy a maszk hany karakter hosszu.

A Mintaadat rovatba begépelt adatunk az altalunk kialakitott maszk-
nak megfeleléen jelenik meg.

A Maszktipus rovatban adjuk meg a begépelt adat tipusat. Valasztha-
tunk a szdveg es a datum/idoé tipus kdzott.

A Rekord gombokkal a Beviteli maszk varazslo panelen talalhato be-
viteli maszkok k&zott |€pegethetlink.

Informatikai es Hirkozlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu
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A leirt szabalyok betartasaval a beviteli maszkot a megfelel6 adatok

begépelésével is |étrehozhatjuk.

A Beviteli maszk varazslo panel Tovabb gombjara kattintva a kévet-
kez6 lepésben a beviteli maszk egyes tulajdonsagait moédosithatjuk.

Y
Kivanja modositani a beviteli maszkat?

Beviteli maszk neve: Telefonszam

Beviteli maszk: IW

Melvik helyorzd karaktert jelenitse meg a mezd?

A helydrzdk kicserélddnek, amint adatot iv a mezébe.

Helvorzd karakker: !_ - I

Mégse < Yissz2a ’ Tovabb = i Befejezés

A Helyérzé karakter legordilé listaban kivalaszthatjuk, hogy bevihet6

adatok helyén milyen karaktert jelenitsen meg a program.

A harmadik lépésben kivalaszthatjuk, hogy a beviteli maszkban sze-

replé adatot hogyan tarolja a program.

Hogyan kivania tarolni az adatot?

" Jelekkel a maszkban:

(34) 916-3121
& Jelek nélkil a maszkban:

4542343

Mégse < Vissza | Tovébb > ’ Befejezés
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A negyedik lepésben a Befejezes gombra kattintva jévahagyhatjuk
a beallitasokat.

Beviteli masz

& varazslonak ezekre az informéaciokra volt
sziksége a beviteli maszk elkészitéséhez,

Mégse < Vissza i Tovabh = i i Befejezés !

EGYENI BEVITELI Ebben az esetben is be kell tartanunk a harmas tagolast. A maszk ki-
MASZK KESZITESE alakitasahoz a korabban megismert karaktereket hasznaljuk. Példa-
kent készitsunk beviteli maszkot gépkocsik rendszamanak bevitel-
ehez. A rendszam harom betlbdl és harom szamjegybél all, amelyeket
kotdjellel tagolunk. Mindharom betl és szamjegy megadasa koételezé.
A betliket nagybetlvé kell alakitani, fliggetlendl a begépelés maédjatol.
Helyérzd karakterként alahuzasjelet hasznalunk. A kotéjelet — amelyet
elére megadunk — a tébbi karakterrel egyutt eltaroljuk.

A beviteli maszk:
>LLL\ 000;0;_

Az egyéni beviteli maszk az Access XP magyar verzidjaban helyteleniil mikédik.
. Erre a hibara e jegyzet irasakor javitas még nem allt rendelkezésre.
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TABLA- A tablara vonatkozd altalanos tulajdonsagokat a Tervezé nézetben

A a Nézet meni Tulajdonsagok parancsaval, vagy a Tablatervezd esz-

TULAJDONSAGOK koztar Tulajdonsagok gombjara kattintva megjelenitheté panelen ad-
juk meg.

& Tabla tulajdonsagai

' Altaldnos !

Ledss ooi.ivi| et |
Alapértelmezett nézet . . .. . . Adatlap
Ervényvességi szabaly . . .., ..
Ervényesitésisabveg. . ... ..

Slibda s e e

Rendezes oo i _
Segédadatlapneve . . ... ... [Automatilus]
Almezt csatolasa ..o

Féimezd csatolésa. ., . .. o

Segédadatlap magassaga .. . . Ocm
Segédadatlap kibontva . ... .. MNem

HEN e Balrdl jobbra

s wrnssrioes
—_— —]

A Leiras rovatban hosszabb magyarazészéveget irhatunk a tablahoz.
A Leiras az adatbazis ablak Részletek nézetében lathato.

Az adatbazis ablak Részletek nézetére a Nézet meni Részletek pa-
rancsaval, vagy az ablak Részletek gombjaval valthatunk at.

Ervényességi szabaly beallitasaval ellenérizhetd, hogy az aktualis re-
kordba bevitt adatok helyesek-e. Elénye, hogy segitségével tébb mezd
ertékét is Osszehasonlithatjuk, vagy korlatozasokat léptethetiink
életbe. Példaul fizikai adatok bevitelénél a realis nagysagrendre kor-
latozhatjuk a bevihet6 adatok mertéket. Ellenérzésére a rekord menté-
sekor vagy tabla bezarasakor kerll sor.

Az érvényességi szabalyt a mezdknél megismert szabalyok szerint,
a kifejezés-szerkesztdvel vagy egyszer(ibb esetben egyénileg, a rovat-
ba gépelve hozhatjuk létre.

# Tablatulajdonsdgai . x|
Altalanos ’ :
Lelrds oo
Ervényesséqi szabdly . .. Year{[Beszerzes_datumal) >=[Kiadas_eve]
Ervényesitési szoveg . . . . A beszerzés datuma nem eldzheti meq a kiadas éver.
SAMB e
Rendezés . . v vvvw v
Seaédadatlap neve . . . . . [Automatikus]
Almez6 csatolasa , . .. ..
Fomezd csatolasa, . . ...
Seqgedadatlap magassaga . Ocm
Segédadatlap kibontva . . Mem
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Az Ervényesitési széveg mezében megadjuk, hogy milyen hibatize-
net jelenjen meg, ha a beirt adatok nem felelnek meg az érvényességi
szabalyban megadott feltételeknek. Erdemes eztis kitdlteni, hiszen
a korlatozas életbe lépese esetén a felhasznald tanacstalan lehet,
nem tudja mit rontott el, mit kellene masképp megadni.

gy

A Szir6 tulajdonsaggal elérhetjik, hogy egy tabla rekordjai kdzll csak
a feltételnek megfelelbket jelenitsiik meg.

{i»7 Tabla tulajdonsagai . . X
Altalénos ! ' :
: Izeﬁ'és e e ;;
.. Ervényességiszabaly . . . VYear([Beszerzes_datuma])>=[Kiadas_eve] )
; _gr\gﬁnwﬁﬂ SSONRG e, v Beszerede-dabumanea aldzheli meg a kiadas évét,
-’ = . [Kiadas_eve]=Year(Date()) e
Rendezés. .70 ! e = = —
. Segédadatlap neve . .. . . [Automatikus]
- Almezd csatolésa . ... . .
* Fomez6 csatoldsa . ... ..
Segédadatlap magasséga . Ocm
- Segédadatlap kibontva . . Nem

e — e e

A megadott szlir6feltétel aktivalasahoz kattintsunk a Tabla adatlap
eszkoztar Sziirés gombjara.

A Rendezés tulajdonsag azon mezd vagy mezdk listajat tartalmazza,
amely szerint Adatlap nézetben a rekordok rendezve vannak. Az alap-
értelmezett rendezési sorrend névekvo.

Amennyiben cstkkend rendezést szeretnénk valasztani, a kifejezés
végere a DESC utasitast kell irnunk.

{ ' Tabla tulajdonsagai
- Alaldnos l
Cilemds..

i l:frvényes'ségi szabéiv'.: .. Year([Beszerzes_datuma])>=[Kiadas_eve]
Ervényesitési szbveg . , . . A beszerzés datuma nem elbzheti meg a kiadas évét.

Rendezés........... [Ira]
Segédadatlapneve . .. . . [Automatikus]

- Segédadatlap magasséga . Ocm
Segédadatlap kibontva . .  Mem
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URLAPOK

Az Urlap kbnnyen kezelheté es egyszer( eszkbze az adatok adatba-
zisbavitelének, esztétikus megjelenitésének. Segitségével kikliszébol-
hetjik az adatbeviteli hibakat, gyorsabban attekinthetjik a korabban
régzitett adatainkat.

URLAP Az adatbazishoz tartozé (rlapokat az Adatbazis ablak Urlapok ob-
MEGNYITASA Jektumcsoportjaban talaljuk

#8 Forgalom: adatbézia{ﬁcees e A’iﬁh =i0f x|
..FlMe.gnyﬂ:as E,,m Tervezés
i Ob]ektumok : ] (hlap létrehozasa Tervezd nézetben E8 Megbizas részletei
. Tablék J (Urlap létrehozasa varazslo seqiségével Megbizdsok
| ' EE almazotta Megbizésok vasarldrként

@ Lekardenbonk’s: 1 alkalmazottak Megbizésok vasarlonkén E
; T Alkatrészek Megbizasok vasarlonként seqédirlap !
. Grlapok 1 i\rufﬂ-'rv';é'lom Szamla nyomtatasa !
B oslentések ! EB Fizetési modok
“Ej Lapok Informaciok a cégemrél
e e ; Jelenités iddtartamanya
& 1 Kapcsoldtébla
; Mgdlok 1 Kifizetések

C\upc:rtcl } IMeqgbizas munkadij i

__] Fedvencek < | ”:J

Egy mar létez6 (rlap megnyitasahoz kattintsunk duplan az Grlap ne-
vére, vagy az Urlap nevének kijeldlése utan hasznaljuk az Adatbazis
ablak Megnyitas gombjat.

A megjelend Urlapon megkezdhetjik az adatok bevitelét.

’_Nﬂnap o M =
s Fam o
drabjta  Fiisg ]
Terilel - ek mf'm"

msm,nu&ﬁ_, ;

e T

A bevitt adatok a rekord elhagyasakor vagy az Urlap bezarasakor auto-
matikusan mentésre kerllnek.

80 ¢



o8 @

Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

AZ URLAPOK Az Accessben készitett (irlapokat 6tféle nézetben tekinthetjiik meg,
NEZETEI ezek kozott a Nézet menl megfelelé elemenek valasztasaval vagy
az Urlaptervez6 eszkoztar Nézet legordilé listajanak segitségével valt-

hatunk.

A Tervezé nézetet az (rlapok elkészitésekor vagy modositasakor
hasznaljuk. Ebben a nézetben az (rlapelemek tulajdonsagait, forma-
tumait és elrendezését modosithatjuk.

& Aruforgalom;orlap. = ¢ o o e e
ﬁ.}il"""'2"'3"'4"-5-I-S-I-FlSla R =
|1 # Orlapfe)
& Tirzs
g | | | 51 e A e e By
- | Honap e
11 __'_" | T 2 i 1 ] i s st i
jEago | . | Hsd e e
i ;

Az Urlap nézetben az tirlapot — az (irlap beallitasatol fiiggdéen — Egy-
szeres (rlap vagy Folyamatos lrlap formatumban tekinthetjik meg.

Az egyszeres Urlap csak egy rekord, mig a folyamatos (irlap egyszerre
tébb rekord tartalmanak megjelenitésére alkalmas.

x| Avuforgalony (=12
| Pl =l
= i ﬂrufnﬁ_a__'
b mﬁ!e;_tf;:._ S

T
¥ 210 6E0,00FT
Rd;;rd: i ] 1':"'}']»11»4 osnesenn

Egyszeres (rlap

Remd.:.l{.‘ e 7.’.7”7..'." T TR

Folyamatos (rlap
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Az Adatlap nézetben az lrlapon talalhatdo mezdket a tablak adatlap né-
zetéhez hasonlo tablazatos formaban jelenithetjik meg.

=101 xi

&£ Aruforgalom - |

THénap ] Elado | Arufajta | Terilet | Eqyséy Faorgalom rg’
> | Earta Husaru Eszak 7E0 21055000 Ft
| |Februar Dorozsmai Készételek Dél 6600 67350000 Ft |
Februar Szabo Hiséru Kelet 98858 704 700,00 Ft
Februar Szabd Ital [elet 3504 566 000,00 Ft
Januar Bara Hisaru Ielet 58689 495 300,00 Ft
Januar  Barta Ital Del 587 352 200,00 Ft
Januar  Dorozemai Hiséru Kelet 7835 144 100,00 Ft
| |Januar  Dorozsmal  Keszetelek MNyugat 360 150 000,00 Ft
Januar  Szabo Ital - Kelet 4936 304 660,00 Ft
Januar  Szabd Készételek Dél 744 266 600,00 Ft
__|Marcius  Barta Ital Del 4997  B5 60000 Ft
| |[Marcius  Barta Ital Myugat 5000 BE3 115,00 Ft
Marcius  Barta ‘Készételek Nyugat 1220 330 480,00 Ft
__[Marcius Darozsmai  Hilsaru Eszak B740 B9 900,00 Ft
__|Marcius Dorozsmai  Készételek Nyugat 7549 150 000,00 Ft
| |Marcius Szabé Hisaru Eszak 1522 20510000 Ft -
_|Marcius  Szabd Készételek Eszak 2449 597 100,00 Ft

Qsszesen

A Kimutatas nézetben az Urlapon szerepld mezdk tartalmat 6sszegzd
— a kereszttablas lekérdezéshez hasonld — tablazatot készithetiink.

0 =10l x|/

82 e

Dorozsmai  Szabd  ‘eégdsszeqg
1 = fel= +i=
Kfﬁfajia ~ Teriilet v Forgalom dsszege Forgaiém dsszege Forgalom dsszege Forgalom ﬁsszeg'é
BlHosaru  Eszak |* 21055000 Ft 990000 Ft 20510000 Ft 485 550,00 Ft
Kelet |* 49530000 Ft 144 10000 Ft 70470000 Ft 1 344 100,00 Ft
Osszes || 70585000 Ft- 21400000 Ft 90980000 Ft 1829 650,00 Ft
8 Ital Dél 2 41780000 Ft 417 800,00 Ft
Kelet 1+ B70BE000Ft 870 660,00 Ft
Nyugat |* 68311500 Ft BE3 115,00 Ft
Osszes & 110091500 Ft 87066000 Ft 197157500 Ft
B Készételek Del * B7350000Ft 26660000 Ft 940 100,00 Ft
Eszak |* 597 10000 Ft 597 100,00 Ft
Myugat * 33048000 Ft 30000000 Ft £30 480 00 Ft
Osszes (¥  33048000Ft  97350000Ft- B8E370000Ft 2 167 620,00 Ft
Vegisszeq * 213724500Ft 118750000 Ft 2644 16000 Ft 5968 90500 Ft
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A Kimutatasdiagram nézetben az (irlapon szereplé mezdék tartalmat
Osszegzd diagramot keszithetlink.

g Aruforgalom o0l x|
L i
Forgalom dsszege
1 000 000,00 Ft g 4
500 000,00 Ft
: gl
2 60000000 Ft
&
% 400 000,00 Ft
200 000,00 Ft Elado ~
0,00 Ft - > i ’
Kelet Dél ‘ Kelet | Myuat Dél | Ezzak | My uggat
Huzaru ttal Keézzételek
Tengelycim

\Arufajta ¥ [Terulet ¥

A Kimutatas és Kimutatasdiagram nézetekben az dsszesitd tablazat,
illetve diagram tartalmat a Fogd es vidd modszerrel kell kialakitanunk.
Ezzel részletesebben az AutoUrlapok részben ismerkediink meg.

(]RLAPOK Az Urlapok készulhetnek az adatbazis tablaibol vagy lekérdezéseibdl.
LETREHOZASA Attol figgden, hogy milyen tipusu Grlapra van sziikségiink, valasztha-
]

. e tunk Grlaptipusok kozul.
TORLESE e

Az Grlapok letrehozasanak legegyszerlibb modja az Access AutoUrlap
vagy Urlap varazslo funkcidjanak hasznalata.

AZ URLAPOK Az (rlap 6t, egymastol jol elhatarolhatd résszel rendelkezik. Ezeknek
FELEPITESE a részeknek a formatuma, mérete, tartalma egyenként szabalyozhato.

Az urlapfej tartalmazza altalaban az Grlap cimét, a hasznalati utasita-
sokat és az egyes mUiveletek végrehajtasat segité parancsgombokat.
Nyomtatasban az elsé oldalon, a képernyén minden oldal tetejen meg-
jelenik.

Az oldalfej (csak nyomtatasban) minden oldal tetején megjelend, is-
metlédd adatokat tartalmaz. Ide kerlilhetnek az oszlopfejlécek és a ro-
vatfejek is.

A torzs az (rlap fo része, itt jelennek meg a rekordok, altalaban bevi-
teli mez6kbdl all.

Az oldallab minden oldal aljan ismétiédé informaciok megjelenitésére
szolgal. llyen lehet példaul az oldalszam, a datum, a kifejezések.
Az oldallab is csak a nyomtatasban jelenik meg.

Az Urlaplab az (rlapfejhez hasonlé informaciokat jelenit meg, példaul
a szamitott mezdket. Az Urlaplab nyomtatasban az utolso oldal aljan,
a képernydn minden lapon megjelenik.
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AZ URLAPOK Az AutoUrlap funkcié vagy az Urlap varazslé hasznalatakor a feladat
AUTOMATIKUS kovetelményeit figyelembe véve kiilénb6z6 elrendezési Grlapok kézil
ELRENDEZESE Vvalaszthatunk.

Az Oszlopos lirlap egyszerre egy rekordot mutat meg. Az Grlapon
egy rekord mezdi lathatok egymas alatt. Az igy készilt Grlap alaphely-
zetben Egyszeres Urlap nézetben jelenik meg.

A Tablazatos lriap a mez6ket egymas mellett helyezi el. A Tablaza-
tos drlap alaphelyzetben Folyamatos drlap nézetben jelenik meg,
igy egyszerre tobb rekord tartalmanak attekintésére van lehetdséglink.

TTRER BTN SRS WA ORE SR

Az Adatlap drlap az drlap tartalmat Adatlap nézetben jeleniti meg,
igy a rekordok tartalmat tablazatos formaban tekinthetjik at.

A Sorkizart drlap annyi objektumot helyez egy sorba, amennyit
az Urlap szélessége enged. igy a mezék egymas mellett, de altalaban
tébb sorban helyezkednek el az Grlapon. Ennél az Grlapnal az adato-
kat Egyszeres Urlap nézetben tekinthetjik meg.
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A Sorkizart és az Adatlap szerkezet(i Urlapokat nehezebb attekintheté-
séguk miatt ritkabban hasznaljuk.

A Kimutatas és a Kimutatasdiagram (irlapok az adatok 6sszegzé-
sére hasznalhatok. Az adatok ilyenkor — értelemszerlien — Kimutatas
vagy Kimutatasdiagram néezetben jelennek meg.

VS A R R, RS
T
R =

Az (irlapok elkészitésének legegyszeriibb maédja az AutoUrlap funkcié
hasznalata. Az AutoUrlap funkci6 segitségével egy kivalasztott re-
kordforras minden mezéjét elhelyezhetjuk egy altalunk kivalasztott el-
rendezés (rlapon.

AutoUrlap letrehozasahoz kattintsunk az Adatbazis-ablak eszkdztar
soranak L’EIUL Uj gombjara. A megjelend Uj (irlap panelen valasszuk
ki amegfelels elrendezés(i AutoUrlap listaclemet, A tabla vagy

lekérdezés, ahonnan az objektum adatai szarmaznak legordulé
listaban pedig azt a tablat vagy lekérdezést, amelyb6l az (rlap készl.

21 x

| |Tervezd nézet
i 10rlap warazsid

¢ |AutoUrlap: Tablazatos A%
. |AutoUrlap: Adatlap

o {Audtolrlap: Kimutakas

¢ |AutoUrlap: Kimutatasdiagram
i |Diagram wvarazsld

i |Kimutatas varazslo

| Oszlopos Formatumd Grlap
| automatikus letrehozasa
| varazslo segitségevel

& tabla vagy lekérdezés, i ._._E
onyV, x>

ahonnan az objektum adatai
oK i Mégse {

szarmaznak:
Az OK gomb hasznalata utan megjelenik a kész trlap Urlap nézetben.

' =101 x|

> Azonasits . | 1

Katalogus_szam [1333/003

Iro : ]Elaltha (G abor

Cim iEg_'.' nap alatt CorelDraw

Kiadas éve 11 999

Példanyszam iEI:I

Ar | 899,00 Ft

Rekord: I(; % il 1 » IN Ei*i Gsszesen 1
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Amennyiben elegedettek vagyunk az lrlappal, menisuk el azt az Urlap
nézet eszkdztar Mentés gombjara vagy a Fajl menu Mentés paran-
csara kattintva.

Az Urlap nevét a megjelené Mentés masként panel Urlapnév rovata-
ban adhatjuk meg.

; ;Kényvl

- Orlapnév:

Megjegyzés
A létrehozott AutoUrlap stilusa alapértelmezés szerint megegyezik az utoljara
3‘ az Urlap varazsloval készitett Grlap stilusaval.

A Kimutatas AutoUrlap segitségével az (irlapon szerepld mezoket
kénnyen csoportosithatd, rendezhetd, az adatok egyszerl szlrésére is
lehetéséget biztositd formaban jelenithetjik meg.

A Kimutatas AutoUrlap elkészités utan egy ures kimutatas tabla jelenik
meg a képernyoén.

B Aruforgalom

Az Osszesitésben felhasznalhatdé mezdk listajat a Kimutatas mezdlis-
taja ablakban lathatjuk.

Arufajta
o Teriilet
[F Eayséa
LS Forgalom
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Ennek az ablaknak a megjelenitéesehez vagy elrejtéeséhez hasznaljuk
az eszkoztar £l Mezélista gombjat, vagy a Nézet meni Mezdlista

parancsat.

A megfelel6 mezdket legegyszeriibben az egérrel a Kimutatas mezo-
listaja ablakbol a kimutatasirlap megfeleld terlleteire huzva adhatjuk
a kimutatashoz.

| 304 660,00 FU
| 265 500,00 Ft.
| 6560000 Ft
| 68311500 Ft
| 330 460,00 Ft.
: Lx] [

Kirmutatés nézet

kereszttabla

g Aruforgalom

Hénap
[Z Eladd
- Arufajta
Terdlet
Eaység

Ehhez !

Forgalom

_{of x|

-

Sorok terdlete - ]

LM

7

Ugyanezt elvégezhetjik ugy is, hogy a mezdlistaban kijeldlt elemet
a mezdlista alatti legérdilé listaban kivalasztott helyhez az Ehhez
gombra kattintva adjuk hozza.

A beszurt elemek egérrel huzva utélag is atrendezhetdk. A kimutatas-
‘tabla egyes teriileteire akar tobb mezét is behuzhatunk.

= Aruforgalom. . -

Elads ~ |

Végosszeg

2137 245 00 Ft

1187 500,00 Ft

2 644 160,00 Ft

5968 905,00 Ft

Barta Doriazsmai Sz?bc’l Waghsszeq

S b E3EN e T BN Al Serons
é_r;!{gjta > Efreri,ilet ~ Forgalom ésszege Florgalom dsszege Forgalom dsszege Forgalom dsszege
BHisdru  |Eszak = 21055000 Ft B990000Ft  20510000Ft 48555000 Ft
* 49530000Ft 14410000 Ft 70470000 Ft 134410000 Ft
i +  70585000Ft  21400000Ft 90980000 Ft 182965000 Ft
Ital + 417 500,00 Ft 417 800,00 Ft
E 870 660,00 Ft 870 660,00 Ft
+ 68311500 Ft 683 115,00 Ft
sszes £ 110091500 Ft 87065000 Ft  1971575,00 Ft
Bl Keszetelek Del L 67350000 Ft  26660000Ft 94010000 Ft
[Eszak 1 597 100,00 Ft 597 100,00 Ft
Nyugat * 33048000 Ft 30000000 Ft : B30 480,00 Ft
\Osszes *  33048000Ft 97350000 Ft 86370000 Ft 2167 630,00 Ft

7
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KIMUTATASDIA’GRAM A Kimutatasdiagram AutoUrlap segitségével az Osszesitett adatokat
AUTOURLAP grafikusan szemléltethetjuk. A mez6ket a Kimutatas AutéUrlaphoz ha-
HASZNALATA sonléan a Diagram mezélistaja ablakbdl athuzva helyezhetjik el

a diagram terii

letén.

kereszitabla

@

L
Hizza az elemeket & diagramrs

000 000,00 Ft 5

6000 000,00 Ft

4 000 000,00 Ft -

Tengelycim

2 000 000,00 Ft <

0,00Ft

hetas
& Aruforgalom

Eladd
Arufajta
Terilet

Eaység

Kateqgoriak

Tengelycim

[# Forgalom

Ehhez i Adatsorok terilet - !

- Kimutatasdiagram nezet

NUM

&
e

A diagram jelmagyarazatat az eszkéztéf =l Jelmagyarazat latszik
gombja vagy a Kimutatas menl Jelmagyarazat latszik parancsa se-

gitsegével jelenithetjik meg vagy rejthetjiik el.

1 000 000,00 Ft
S00 000 00Ft

=iopx{

600 000,00 Ft

400 000,00 Ft

Tengelycim

‘ %
=
S
=
Hisdru I
Tengelycim
‘Arufajta ~ | Teriilet ¥ |

D&l fmag
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Keészételek

Eladé ~

Barta !
B Dorozsmai | ||
O Szabd




Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

A k& Tipus gombra kattintva megjelend parbeszéd panel segitségével
megvaltoztathatjuk a diagram tipusat, illetve egyes tulajdonsagait
es formatumait.

S

Szegély/kitdltés } Adatreszletek
- Adatsorcsoportok } Megjelenités

[EN.

Bl

®s Buborék AN
by Terulet |

Q Perec : |
1w Sugar 1 |
[l Arfolyam

(7 Polarkoordindtas

Csopartasitatt oszlop. Ertékeket hasonlit ssze kategérik szerint.

AZ URLAP VARAZSLO Az Urlap varazslo hasznalatakor az AutoUrlapokkal szemben lehet6-
HASZNALATA ségunk van az lrlap egyes tulajdonsagainak testreszabasara. Az Ur-

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu

lap varazsld elinditdsahoz kattintsunk az Adatbazis-ablak eszkéztar
soranak Ui Uj gombjara. A megjelens Uj iirlap panelen valasszuk
az Urlap varazslo listaelemet.

2ixj

Tervezd nézet
iUrlap varazslo
Autolrlap: Oszlopos
{AutoUrlap: Tablazatos
iAutUQrIap: Adatlap
AutoUrlap: Kimutatas
AutoUrlap: Kimutatasdiagram

‘ A kivalasztott mezdkon
| alapuld (riap automatikus
| &trehozasa varsezsld

| P Diagram varazsld

1 segitségovel Kimutatas vardzsla

i

A kabla vagy lekérdezes, 1 = |
ahonnan az obiektum adatai ik |

szarmaznak:

l QK ] Mégse i

Az Urlap varazsldt az Adatbazis-ablak Urlap létrehozasa varazslo
segitségével parancsara kattintva is elindithatjuk.
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Az Urlap varazslé parbeszéd panel Tablak/lekérdezések legbrdiild
listaban valasszuk ki, hogy mely rekordforrasbél szarmazzanak az (ir-
lap mezbi.

| Mely mezdk szerepeliensk az Grlapon?

| Tobb tabla vagy lekérdezés kazil valaszthat,

Tablakflekérdezesek
;Téb!a: Konyw Ll

Elérhetd mezok:

IrU ;E
Cim ,_;-_E

Kiadas_eve

Peldanyszam o E

Ar

Beszerzes_datuma = E
=

Megjeqvzes

Kijeldlt mezdk:

Meaqse l : | Tovabb > I Befejezés ’

Az Elérheté mezoék listaban jeloljuk ki azokat a mezdket, amelyeket
felvesziink az (rlapra. Az > atviteli gombra kattintva a kijel6lt mezé at-
keril a Kijelolt mezdk listara, és megjelenik az (irlapon. Ismételjik
az eljarast addig, amig az 6sszes megjelenitendé mez6d atkerdl
a Kijelolt mezék listaba. Ha az 6sszes mez6t fel szeretnénk venni,
az >> atviteli gombot hasznaljuk. Amennyiben olyan mezét is felvet-
tunk, amelyre nincs szikseg, akkor a kijeldlt mez6t a < gomb segitsé-
gevel vehetjik ki a Kijelolt mezdk listabdl. Az << atviteli gomb segit-
ségével az dsszes mezdt visszakilldhetjik a Kijeldlt mezdk listarol
az Elérhet6 mezdk listara.

| Mely mezék szerepelienek az Grlapon?

| Tisbb tabla vagy lskérdeees kazll valassthat.

Téablakflekerdezesek

;Tébla: Kényv : ;g

Elérhetd meztk: Kiielile mezdk:

Iro

f
- I Cirn

Kiadas_eve
Peldaryszam

Ar
<< I Beszerzes_datuma
|

Megjeqyzes x

Mégse 1 2 I Tovahb = I Befejezés
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A kovetkezd panelen valaszthatjuk ki, hogy milyen szerkezetd Grlapot
szeretnenk letrehozni.

e Tablézatos
" Adatlap

""" T orkizart
O mutatss

. Kimgtai;ésdjagram_

Mégse I < Vissza i Tovabb >”|_:.§efejaéés'_'.l

A harmadik lapon stilust valaszthatunk az L’jrl.apnak. Amennyiben
az Urlap hattérszinét a kés6bbiekben mddositani szeretnénk, célszer(i
Szabvanyos stilust kijeldIni.

Kéknyomat
Kinyomat
Memzetkozi
Rizspapir
Szabvanyos
Szemcsézett
Szindtmenet
Utazas

Mégse I < Missza 1 Tovébb :=-i Befejezés I

Az utolsé panelen adjunk nevet az Grlapunknak. A kesz Urlapot meg-
nyithatjuk Adatlap nézetben, amennyiben az Urlap megnyitasa meg-
tekintés vagy adatbevitel céljabol radibgombot valasztjuk ki.

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu 091
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Ha az (irlapot Tervezd nézetben szeretnénk megnyitni, valasszuk
az Urlap tervének mddositasa radiogombot.

Mi leayen az drlap cime?

A varazsldnak ezelre az informécickra volt szitksége az drlap
elkészitéschez,

Megnyitja sz drlapot, vagy a tervet akarja modositani?

& (Irlap megnyitésa megtekintés vagy adatbevitel célidbol

€ (rlap tervének madosttésa

[ g6 megielenitese az Urlapok kezelésérdl

Mégse i < Yissza 1 Todbh l Befejezés i

A mivelet befejezéséhez kattintsunk a Befejezés gombra.

> Katfaiégusszém 82000106 3] B
ir neve : AR Milne SRS
Kb e
Kia_ﬂéséue :
Példanyszam
Ar :
Beszerzes datuma
Megjegyzés ol -
Rendelhets :-f; M
Rekord: ___L_H _>_]_>_I_i}_*_§i gsszesen 30

URLAP LETREHOZASA Urlapokat a varazslo segitsége nélkil, manualisan is létrehozhatunk
TERVEZO NEZETBEN a Tervezd nézet hasznalataval. Kattintsunk az Adatbazis ablak esz-
koztaranak Uj gombjara. A megjelend Uj (irlap panelen valasszuk
az Urlap varazslé listaelemet. A panelen talalhaté legérdiild listabol
valasszuk ki annak a tablanak vagy lekérdezésnek a nevét, amelynek

adatait szeretnenk az Grlapon megjeleniteni.
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U Grlap ltrehozésa vardzslo
nélkil

4 kabla vagy lekérdezés,
ahonnan az objekium adatai
szarmaznak:

Urlap varazsla

| {Autolrap: Oszlopos

Autollrlap: Tablazatos
Autolrlap: Adstlsp
Autolrlap: Kimutatss
Auktoldrlap: Kimutakasdiagram

| iDiagram varzsld

Kimutatas varazsld

z ikalmazotta - i '

Alkatrészek i
Alkatrészek dsszege megbizd
Fizetési modok :

nyén.

Informariak a céaemrdl
Kifizetések il
Kifizetések dsszege lekérdeze
Megbizas alkatrészek
Meagbizas munkadij

] ¥ Torzs

G@Ea e

."'
@ B i 24
@ o

@ &

3

4
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Az (rlapon szerepeltetni kivant mezdket legegyszerlibben a Mezélista
ablak segitségével helyezhetjik el az drlapon. A Mezélista ablak
megjelenitéséhez vagy elrejtéséhez kattintsunk az Urlaptervezés esz-
koztar Mezélista gombjara vagy hasznaljuk a Nézet menl Mezblista

parancsat.

£l Microsoft Acces:

 EAll Szerkesztés  Nezet  Beszirds  Formdtum  Eszkozok  ablak 8

& Thrzs

Tervezd nezet

Alkalmazottkad

{Keresztnév
- {Wezetéknéy

Beosztés
IMellék

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium  www.ihm.gov.hu
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Egy mez6 Urlapon t6rténd elhelyezéséhez hlzzuk a mezd nevét
az egér segitsegével a Mezélista ablakbol az Urlapra.

T P g e
Aoy

Fajl Szerkesztés Nézet Besziras

. =loix

Wezeteknéy -~ Tahoma

Alkalmazottkad
o1 IKeresztnév
E\'e:el&kﬁév

peetatls
Mellék
MunkahelyiTelefon
Oradij

pio
Tervezd nézet ; NUM o

Az elkésziilt Grlapot a Fajl menli Mentés parancsanak hasznalataval,

BEZARASA vagy az Urlaptervezés eszkodztar Mentés gombjara kattintva menthet-

URLAP TORLESE

94 ®

juk el az adatbazisba. Ha az (rlapot korabban még nem mentettik,
a megjelend Mentés masként ablakban megadhatjuk az drlap nevét.

Lirlapt] =
Mégse ]

Ha az (irlapot mar mentettiik, az Ujabb mentések alkalmaval az (rlap
korabbi tartalma kérdés nelkdl felllirodik.

Az (rlap ablakat a Windowsban megszokott modon a X| Bezaras
ablakvezérlé gombbal zarhatjuk be. Ha az (rlap nem mentett médosi-
tasokat tartalmaz, bezaraskor az Access felkinalja az Grlap mentésé-
nek lehetdségét. '

!\ tenteni kivanja a kary (Orlapt Griap) modosiasait?
Igen 1 tern 1 Mégse i i

Egy (rlap torléséhez jeldljik ki a tordlni kivant drlapot az Adatbazis
ablakban, majd kattintsunk az Adatbazis ablak Térlés gombjara vagy
Ussilk le a DELETE billentydt.
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Az (rlapok térlése nem vonhaté vissza, ezért a mivelet végrehajtasa
elétt az Access megerésitést keér.

véglegesen tordlni kivanja a kivetkezot: "Alkatrészek’ tirlap?

\
'
T3 Haaz Igen gombra kattint, a torlést nem lehet visszavonni. i

Tgen _ g Mam |

REKORDOK A meglevé rekordok megtekintéséhez, modositasahoz, illetve uj rekor-
KEZELESE dok felvételéhez nyissuk meg az Urlapot Urlap nezetben.

URLAPPAL Az Grlap mez6i kozétt az egérrel a megfelelé mezébe kattintva, vagy
a TAB és a SHIFT+TAB billenty(ik segitségével mozoghatunk. A TAB
billentyli a kévetkezd, mig a SHIFT+TAB billentyli az el6z6 mezbbe
lép.

A mezdk tartalmat a tablaknal megismert modon gepelhetjuk be, illetve
modosithatjuk.

A rekordok k6zott a rekordléptetd gombok segitségével |épegethetink.

14| Az Ugras az elsé rekordra gombbal az (irlap alapjaul szolgdld re-
kordforras els6 rekordjara leptethetjik a kurzort.

1| Az Ugras az utolsé rekordra gomb segitségével az (rlap alapjaul
szolgalo rekordforras utolso rekordjara ugorhatunk.

_4| Az Ugras az el6z6 rekordra gombra kattintva az aktualis kurzorpozi-
cio el6tti rekordra |éphetink.

_» | Az Ugras a kovetkez6 rekordra gomb hasznalataval az aktiv rekordot
kovetd rekordra ugorhatunk.

[ 1 Egy adott sorszamu rekordra a rekord sorszamanak begepelésével,
majd az ENTER billenty( le(itésével ugorhatunk.

+#] Az Uj rekord hozzaadasa gomb segitségével Uj rekordot hozunk |étre.
Ez a mlvelet a Tabla adatlap eszkdztar Uj rekord hozzaadasa gomb-
javal vagy a Beszuras ment Uj rekord parancsaval is elvégezhetd.

Azonosito

Kaialogus_szam
Iro

Cim

Kiadas_éve
Peldanyszam 120
Ar L 29900t |

Rekord: 14 H 1.k IH iH- Gsszesen 29

K A feleslegessé valt rekord torléséhez a rekord kijeldlése utan kattint-
- sunk az Urlap nézet eszkdztar Rekord torlése gombjara, vagy adjuk
ki a Szerkesztés menl Rekord toérlése parancsat.

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu ©95



Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium
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[_]RLAPOK EGYEDl Az Urlapon talalhato beviteli mezdk és mas elemek elhelyezkedésének
ATl A és formatumanak modositasahoz nyissuk meg az lrlapot Tervezd né-
FORMATUMOZASA zetben. Az Urlap nézetben megnyitott Grlapoknal a Tervezd nézetbe

az Urlap nézet eszkéztar ki, Tervezd nézet gombjaval, vagy a Nézet
meni Tervezd nézet parancsaval valthatunk.

-10(x]
R RO
C I
-11  Urlaplei
& Torzs
_i ¥ 25 I 1 L T T
Katalégusszam ;ﬁialaingu:;zam | l
s A il i

At —iro

"
— j‘Clm

Hiadas_

T{Peldany

A '

i

SR L |
| {{ # Crlaplan

Jeldljuk ki a modositandod elemeket. Ha az (rlap minden elemét ki sze-
retnénk jeldlni, hasznaljuk a Szerkesztés menlu Az 6sszes kijeldlése
parancsat.

Amennyiben csak egy vezérlbelemet vagy az lrlap valamely reszét
szeretnenk formatumozni, hasznaljuk az eszkdztar Objektum legor-
duld listajat, innen valasszuk ki az elem nevét.

{ContactTile "= a |-
Country Ty
CountryLabel
@4L'Eta|i

';A}Fa:\'

- FaxLabel

P

CompanyMame ) )
ContactMame
i o

s e

Az egyes vezeérlbelemeket az egérrel az elemre kattintva is kijeldlhet-
juk.

Tobb vezérlbelem egylttes kijeldlésehez kattintsunk az elsé vezerlo-
elemre, majd a SHIFT gomb nyomva tartasa mellett folytassuk a tébbi
elem kijelolését. Egymas melletti vezerl6elemeket kijeldlhetliink a Win-
dowsbdl ismert gumikeret segitsegével is.
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Ha egy oszlopban vagy egy sorban levé vezéribelemeket szeretnénk
kijeléIni, akkor Kattintsunk a vezérléelem osziopa feletti vagy sora
melletti vonalzora.

Nagyobb tartomany kijeldléséhez tartsuk az egér bal gombjat le-
nyomva, és huzzuk a vonalzén vizszintes vagy fliiggdieges iranyba.

E Konyv:iurlap

T T T 1 I T %3
‘;] Katalogus_szam [ I [

I

Kiadas_

i KiEsr
+ £ Peldany

g gs' o e ”WUQAI

24 [Beszepés détyma  {Beszerzes

o o

EE & "( 1
3 ____Lg: Megjegyzes
: =1

A

Egy kijeldlt elem toérléséhez hasznaljuk a Szerkesztés meni Torlés
parancsat, vagy a DELETE billenty(it.

Az (rlapelemek helyzetének modositasahoz jeldljik ki azokat az ele-
meket, amelyek igazitasra szorulnak. A modositast a Formatum menu
lgazitas parancsaval kezdeményezzik. Ha a Balra elemet valasztjuk,
az Osszes Kkijeldlt elemet a balrél az elsd, a Jobbra parancs esetén
jobbra a legszéls6é elemhez igazitja a program. A Fel, illetve Le paran-
csokkal a legfelsd, illetve a legalso vezeérldelemhez igazithatjuk a kije-
I6It objektumokat. A Racshoz opcid valasztasakor az drlap kezelését
megkoénnyitdé negyzetracsokhoz igazithatjuk Sket.

Ha bekapcsoljuk a Formatum menl Racsra ugras parancsat,
az Access a vezérléelemeket létrehozaskor, illetve az egér huzasaval
vald athelyezés vagy atméretezés esetén automatikusan a tervezé-
racshoz Utkdzteti.

Ha azt szeretnénk, hogy a vezérléelemek egyforma tavolsagra legye-
nek egymastdl, a vezérlbelemek kijeldlése utan valasszuk a Forma-
tum ment Vizszintes tavoisag, illetve Fliggdleges tavelsag aimen-
jét, és ezen belll hasznaljuk a Legyen egyforma parancsot. A Nove-
Iés, illetve a Csokkentés elemek valasztasaval az elemeket tavolithat-
juk egymastol vagy kdzelithetjuk egymashoz.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu ©97
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Az (rlapelemek tulajdonsagainak megjelenitésehez hasznaljuk a Né-
zet meni Tulajdonsagok parancsat vagy az Urlaptervezés eszkoztar

[‘jﬁ‘g Tulajdonsagok gombjat.

I I N O R e R L

| € Drlapfe}
;3 1 =
: Eﬂata!ogus_szam =

Hlio

:[Cim

{[Kiadas_ dv : T atalogus sza ﬂ
‘[F'eldang 2l & :

ar hetyek . .. Automatikus

Beszerzes_ ]

|Megiegyzes

[

« .o Akdnyv nyilvéntartdsi széma.
.. Alapértelmezett
“Igen

A megjelend panel Formatum fiilén talalhato tulajdonsagok segitségeé-
vel az drlap kijel6lt elemeinek formai megjelenését allithatjuk be.

A Lathato tulajdonsaggal hatarozzuk meg, hogy az adott vezerl6elem
az Urlapon megjelenjen.

A Kijelzés tulajdonsaggal megadhatjuk, hogy az adott vezérléelem
kepernyén vagy nyomtaton, esetleg mindkét helyen megjelenjen.
A Szélesség és Magassag tulajdonsagokkal a kijel6lt vezérléelemek
vizszintes és fliggbleges méretét adjuk meg.

Formatum . oo sesannt on Ly 5
Tizedeshelyek .. .. .o o *Automatikus
FathAtGR D i R e ... Igen
Kijelés oo vy v vineanin e Mindig
GOrgetosay . i sl e Mincs
Noveleto. o i Sninnn o Nem
Osszenyomhatl . o v ov v Mem
Balra. . ... v : L 402,399cm
Feli.. . . 0,6cm
Szélesseq . . 3,6Cm
Magasséqg . . oo 0,7cm
Flatigrstlus . cosiny s i il T Normal
Hatdrszin. .o oehin G 16777215
Specidlishatds . . oo o e e Homori
Kerebstiusa, ... v .vovvvoonoon, Ures
Keretsaing . .. ...... o
Keret szélessége . ... ..., e . Hajszal
EiSbArisane o (o oa i sa i ]
BetbpUs . ool ol e Tahoma
BetGméreb:, ;.o v 3
Bebivastagsdg . « o vvu v Normédl
DElt betdtipus . ... .0us WO Nem
Aldhtzas ... .. .. .. Nem
Szbvegigaztds . . . Altalénos
Olvasésisarrend . . . . ++ Kiérnyezetfoac
Billentydzetkiosztas | . .. Rendszer
Gorgetasav-igazitas . oo Rendszer
Széamokformé&ja .. ... .. . . 0uw oo Rendszer

- Balmargd s ol o e ocm
FelsGmargé ... ... cvvivvavewss Ocm
Jobbmargd o iy i e Ocm
Alsomargd i cucs i o acr
SorkDe i vl oo b e Ocm
Hiperhivatkozds ... . ... .. c.00 .. Nem
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A Hattérszin tulajdonsaggal a kijeldlt elem szinét hatarozzuk meg.
A Hattérszin rovat végeén talalhatd Szerkesztés gombra kattintva
a megfeleld hatterszint egy szinpaletta segitségével allitjuk be. A Szin
parbeszéd panel Egyéni szinek gombjara kattintva tetszdleges szin
kikeveresére nyilik lehetdségunk.

21x]

Alapszinek:

B ECmMER

TS TITE

3 4
Army.:|160 Biros:{é__
: ; - Tehafo zedfo
Egyéni szinek definidlésa »> [x;“j | Enpéni salaolcetintiless 59 i Szin . Eény.:{am gék;{Ele
Mégse N K i Mégse ' . Hozzévétele az eqyéri szinekhez j

: Megjegyzés
. Az (rlapon esetlegesen beallitott hattérkép az (rlap hattérszinét az esetek tdbbse-
. gében eltakarja. A bedllitott hattérszin lathatova tételéhez térdinlnk kell a hattérke-

' pet. A hattérkép beallitasaval és torlésével a Kép hasznalata hattérként részben
| foglalkozunk.

A Specialis hatas tulajdonsaggal azt szabalyozzuk, hogy a kijelélt ve-
zerldelem milyen modon emelkedjék ki a kérnyezetébdl.

Az Urlapelemet korulvevd szegély formatumait a Keret stilusa, Keret
szine és Keret szélessége tulajdonsagokkal hatarozhatjuk meg.

Az (rlapelemek betliformatumait az El6tér szine, Betiitipus, Betiimé-
ret, Betlvastagsag, D6élt betiitipus és Aladhuzas tulajdonsagok
segitségevel allithatjuk be.

A Szévegigazitas tulajdonsaggal a kijel6lt elembe irt széveg rovaton
belilli igazitasat adhatjuk meg. Az Altalanos listaclem esetén a szo-
veg igazitdsa a mezbtipus alapjan automatikusan térténik. Példaul
a szamadatok jobbra, mig a szdveges adatok balra igazitasra keril-
nek.

Informatikai es Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu ©99
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Az el6bbiekben felsorolt tulajdonsagok kézll a leggyakrabban hasznalt
elemeket elerhetjik a Formazas (lrlap/jelentés) eszkdztar gombjaival
is. g

EMS Sans Serif - Betlitipus

8 - Betliméret

Félkovér

Délt

Alahuzott

Balra zart

Kozépre zart

Jobbra zart

Kitoltoé- és hattérszin

Betli- és elotérszin

Vonal- és szegélyszin

il Vonal- es szegélyvastag-

"""" i § e g oas I
i Kulénleges hatas

'KEP BESZURASA  Mas programbol szarmazo képeket a Beszuras menii Kép parancsa-
FAJLBOL URLAPRA val szurunk be az Grlapra.

Mev T
9 & Minta.ipg =
Elzrények F'énz.w:nﬁ--

Telefor,wmf
%_aﬂ Computer, wmf
4 3 ;iﬁ] Troda,wmf
Dokumentumok @Telefu‘.\nz.wnf
é} Bankjeaqy wmf

'.I;lri'g,)

Kedvencek
SRR 2 .
Fafnév: . | el o
Féjltipus: iWLndcw-;s rnetaf &jlok (*.wmf) :} : Mzgse
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A megjelend pérbeszéd panelen a beszurni kivant képet a fajlok meg-
nyitasanal tanult médszerrel valasztjuk ki.

Az atmeéretezést a kép kijeldlése utan a kép kortl megjelend méretezé-
jelek huzasaval végezzik. A kép atméretezése alaphelyzetben a kep
vagasat eredményezi.

B Aroforgalom3 :iirlap o} x|
4- IR IO et
|1 # Orlapfej .
& Torzs
B pr=mow =l I I
ZliHonap [HEnap E
Y T IR R e [
W EELT [Eladd
| R R R R T
- [ Arufdjta imufajta
dTeraet. . | “Trerilet ]
= feed
+ |FEgység Egysen
. i [
[Forgalom
fos e ]

A kép befoglalé keretben torténé elhelyezését az Urlaptervezés esz-
kbztar " Tulajdonsagok gombja segitségével megjelenithetd parbe-

széd panel Formatum fulén Aallithatjuk be, a Méretezési mod
és a Képigazitas tulajdonsagok segitsegével.

& Kép:Kep3 x|
|Kep3 -

Formatum i Adat l Esemény ; Egvéb ! Osszes ;
r*SﬁP.thHIE.ﬁu.a sl ks ‘mim® ek ok Hhﬁ'ﬁgﬁzﬁt_ —

Méretezési mad . i vy v Kivagas n
i ke;:ngazftas ................... Kézépre

TMozaikszerl REpelrendezes . o L h . e, Mem

Hiperhivatkozas-cim ... ... o0

Hiperhivatkozas-alcim . ... .. ... .0

Lathatt . i i il Igen

Eljelzés . o e 0 e Mindig

Balieh v cg e Ocm -

Eal o o g i 0cm _

Seelesseq i D 6,772cm |

Magassdg .. ... .. S e 6,772cm

Hatterste - 0 0 Atlatszd

Baktersainte . i vii s 16777215

Specidlishatds . ... ....... .. ... Sima

Keretstilusa. .. ...... e Ures

Kerebisalfer i viion e i 0

Keretszélessége . . ..o vviviv Hajszal

s
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A Méretezési mod legordilé listaban a kép kerethez térténé atmeérete-
zését allithatjuk be. A Kivagas listaelem valasztasa esetén a kép min-
dig megbrzi eredeti méretét. Ha a befoglald keretet a képnel kisebb
méret(ire allitjuk, a kép kilégo része nem jelenik meg. Kitoltés mérete-
zési mod valasztasa eseten a kép a befoglald kerettel egyttt méretez-
het6. A Méretezés listaeclem valasztasa esetén a kép a befoglald ke-
rettel egyltt méretezédik, de az eredeti méretaranyait megtartja.

KEP HP}SZI}IALI-'\TA Az (rlap hatterében lathato képet az (rlap tulajdonsaglapjanak Forma-
HATTERKENT tum fulén talalhatdo Kép mezdben allithatjuk be.

X

!Drlap _ﬂ

Formatum Adat | Esemény | Eayéb | Osszes |

MinMaxgombok . ... i Mindkettd engedélyezett :_j

Bezdrdsgomb . i Igen )

Miezemomb o oo il o Nem

Szélesség

Rep ool o (IO e |

KépHplsa . civaivis i Beagyazott _

Képméretezésimdd . . ... o0 u a0 Kivéagas .

Keplgaakas . oL vl Kozépre .-.-j;

Mozaikszer( képelrendezés . . . ... .. Igen

MTACE e e 10

Virdcennil e e R s ) |

Ha a kép kisebb az drlapnal, akkor valtoztassuk a Mozaikszerii képel-
rendezés tulajdonsagot Igen-re, vagy a Képméretezési mod tulaj-
donsagot Kitoltés-re.

A kép rovat tartalmanak torlésével a beallitott hattérképet térélhetjik.

| Megjegyzés

% A kep torlese utan, az drlap hattere az aktualisan beallitott hatterszinnel lesz ki-
:;f toltve. A hattérszin beallitasaval az Urlap formazasa részben foglalkozunk.

AZ URLAPFEJ ES Abban az esetben, ha egy (rlap tartalma meghaladja az (rlap ablaka-
AZ URLAPLAB nak méretét, az lrlap tartalmat csak goérgetéssel tudjuk teljes egészé-
HASZNALATA ben attekinteni.

Alkalmazottkod:

Keresztnéyv: |Ede

Yezetéknéy: Kis

Beosztas: W

=

Rekord: NI 1 ” 10k ;H i)*l dsszesen 1
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A gorgetés soran azonban lényeges informaciok ,kicsuszhatnak”
az ablakbdl. Ennek elkertlése érdekében a fontosabb informaciokat
feltintethetjik az (rlapfejben vagy Urlaplabban is. Az Grlapfej és az (r-
laplab olyan terlilet az ablak fels6 és also részén, amely mindig lathato
marad az Urlap tartalmanak goérgetése soran.

Urlapfej vagy (rlaplab kialakitasahoz jelenitsiik meg az (irlapot Ter-
vezd nezetben. Az Urlapfej es az Urlaplab terlletek be- vagy kikap-
csolasahoz kattintsunk a Nézet meni Urlapfej/-lab parancsara.

Az Urlapfej es az Urlaplab Tervezd nézetben az Urlap tetején és aljan,
az Urlaptorzzsel egyutt gorgethetd teriletként jelenik meg.

] # Urlapfe;

e

| i ®Tors . s

; Alkglmazottkdd: | | Jalkalmazottkod L

- K ¢ i [Keresztnéy i

L fvezetéknev bl

;‘S_ensztés e}
{Mellek e

_. _-:_:ém-.“:mé : iMunhahe.\yiTeleFan .——‘

? i E@dﬁ‘  |Oradij

R v = e s s

|| # Deiaplat ; . :

e . e

Az (irlapfej és az Urlaplab terlletek méretét az adott terlilet also szélé-
nek huzasaval valtoztathatjuk meg.

¥ (irlapfei

e

¥ Torzs : R

; : o "l ] ! : =
: ETJEE&E{E&B“E alkalmazattiad __
{5t i
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Az Urlapfej és az Urlaplab terlletre az Urlaptérzzsel megegyezé modon
tetszbleges mezdket, cimkeket, képeket helyezhetink el. Ha valame-
lyik terlletre nincsen sziikséglink, annak a fuggéleges méretét allitsuk

nullara az eger segitsegevel.

{Keresztney L]

[vezetdknéy '

i i i

if\\kalmazottkc'ud :

lBEDsztés ) -

’Mellék

Tl Mhslyi telef :;n—j

lMunkahe!y_iT_glefun ) ¥ )
3 i) i =

S|

: ]Orad:’j

1
| I
! I |

Az elkészitett drlap Grlapfej és/vagy Urlapléb része Urlap nézetben

a gorgetés soran is mindig lathaté marad az ablakban.

g3 (rlapl :Gdlap

afkalmazottkad: - °
. i{.éresztnév:' :
Yezetéknéy: [kis
»
Beosztas: D; 1
|
; |
Meliek: I
Fhelyl telefon: [+36 1 266-6856 s Y
Rekord: _lil 1 ” 1. » jil i}i&! dsszesen 1
£ Urlapd : Grlap | e o
Alkalmazottkad: ; 1 : _:«J
Keresztnéy: Ede
Vezeteknéy: Kis
Mellék: |28
Mhelyi telefon: ]+36 1 266-6656 :
Cradiy; j 2 500,00 Ft
v
Rekord: N] 4 ” 1% |>r|He| osszesen 1




Informatikai és
Hirkdzlési
Minisztérium

INFORMACIO LEKERDEZESE

FONTOSABB Az adatbazisokat végs6 soron azért készitjik, hogy lehetévé tegylk

MGVELETEK bi’zo’nyos informaciok tarolasat, rendszerezéset és gyors visszakere-
séseét.
Az adatbazisban tarolt informaciok alkalmankénti visszakeresését
és modositasat végezhetjik egyedileg egy keresés, szlirérés vagy
csere mulvelet futtatasaval, de a rendszeresen ismétlédd szlresek
vagy sok rekordot érintd modositasok elvégzésére eldre elkészitett
valasztd vagy akcidlekérdezéseket is |étrehozhatunk.

Ebben a fejezetben megismerkedink az informaciok keresésenek, ki-
gyljtésének és csoportos modositasanak modjaival.

KERESES Az Access Kereses és Csere funkcioival kikereshetjik vagy lecserél-

ES CSERE hetjlik egy adott ertek elSfordulasait a tablaban vagy lekerdezesben.
A keresés es csere funkciok hasznalatahoz nyissuk meg a tablat vagy
a lekérdezeést Adatlap nézetben, vagy a megfeleld tabla vagy lekérde-
zés tartalmat megjelenité driapot, Urlap nézetben.

A Keresés funkciot a Szerkesztés menli Keresés parancsaval érjik
el.

2

Kereses Csere
. Mitkeres: i :_j iovetient |
. Miben; !F‘roduct Iame v]
Egyezés: iTeF]es mezd LE
- Keresés: iMind v§ ;
o {7 Kis- és nagybeti kilonbazik ¥ Formazott adat keresése

A Mit keres rovatba gépeljik be a keresett adatot, vagy annak
egy részletét.

A Miben legérdulé listaban kivalaszthatjuk, hogy az aktualis oszlop-
ban, vagy a teljes tablaban térténjék-e a keresés.

Ha a Keresés parancs kiadasakor tébb mezd, illetve egy vagy tébb
teljes rekord volt kijeldlve, a kereseés csak a teljes tablaban iehetseges.
llyenkor a Miben legérdiilé lista inaktiv.

Az Egyezés legordild listaban meghatarozhatjuk, hogy a keresett
adatnak hol kell szerepelnie a mezében. A Teljes mezé listaelem va-
lasztasa esetén a mez06 tartalmanak teljes egészeben meg kell egyez-
nie a keresett értékkel. A Mezd elején listaeclem valasztasa esetén
a mez6 tartalmanak a keresett kifejezéssel kell kezdddnie. A Mezd
barmely részében listaeclem valasztasakor a keresett kifejezés a me-
z6 tartalmanak barmely része lehet.
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A Keresés legordiulé lista segitségével allithatjuk be, hogy a keresés
az aktualis rekordpoziciotol lefelé vagy felfelé torténjen, vagy pedig
az egesz tablara kiterjedjen.

A Kis- és nagybetii kiilonboézik jeloldnégyzet bekapcsolasaval eldir-
hatjuk a kis- és nagybetlik szigord megkulénbdztetését.

A Formazott adat keresése jel6l6negyzet bekapcsolasa esetén a ke-
resés soran a keresett adatot €s a mezdk képernyén kijelzett formajat
veti 6ssze a program. Peldaul formazott adat az 1 000,00 Ft, ez for-
mazas nelkil 1000. Ha a jeldlénegyzetet nem kapcsoljuk be, a Mit ke-
res rovatban megadott adatot a mezd értékében keresi a program.
Ha a teljes tablaban keresuink, mindig formazott keresés térténik.

A keresést a Kdvetkez6 gombra kattintva inditjuk. Ekkor a program
kijeldli a keresett informacio elsd eléfordulasat.

A folytatashoz kattintsunk ismét a Kévetkezé gombra.

Egyes adatok cseréléséhez kattintsunk a Keresés és csere panel
Csere fllére, vagy adjuk ki a Szerkesztés meni Csere parancsat.

Keresés 65 csere _ a2l

Keresés Csere l

Mit keres; ii

Mire csereli: ;

Miben: EEmployee - '

Egyezés: %Teljes mezd _:_!

Keresés: ;Mind b :

I Kis- és nagybetd kilonbozik [ Formézott adat keresése

A Mit keres rovatba a keresett adatot adhatjuk meg.

A Mire cseréli rovatba a behelyettesitendd adatot irjuk.

A tovabbi opciok megegyeznek a keresésnél tanultakkal.

A csere muvelet inditasahoz kattintsunk a Kévetkezé gombra.

Ekkor az Access kijeldli az els®, a keresett adatot tartalmazé cellat.
Ezutan a Cseréli gombra kattintva kérhetjik a cella tartalmanak cse-
rejet, vagy a Kovetkezé gombra kattintva az aktualis cellat atugorjuk.

A keresett adat minden el6fordulasanak lecseréléséhez kattintsunk
a Mindet cseréli gombra.

A témakdrhéz kapcsolodo gyakoricfeladat:
Feladatgytjtemény 1. feladat

106 »



Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

SZ[]R(:') Az Access — a tabla Adatlap, illetve az (rlapok Urlap nézetében — le-
ALKALMAZASA h’etc,)seget bl.‘i’[O’SIt a r?kordok kilénfele szempontok §z§rlntl gyors sz-
résére. A sz(irés els6sorban a rekordok alkalmankénti, egyedi szem-
A,DATLAP pontok szerinti kikeresésére szolgal.
NEZETBEN

Megjegyzés

Amennyiben gyakran kerestink egy adott feltételnek rmegfeleld rekordokat, vagy
a feltételnek megfeleld rekordokkal csoportosan szeretnénk valamilyen mioveletet
végrehajtani, a szlirés helyett célszer(ibb lekérdezést készitenlink. A lekérdezések-
rél reszletesen a kdvetkezd, ,Lekérdezések” cimii részben foglalkozunk majd.

SZURES KIJELOLESSEL A sz(irés legegyszer(ibb modja a Sziirés kijeldléssel, amely egy me-
z6ben kijeldlt értek — ugyanabban a mezdben talalhatd — tovabbi eld-
fordulasait jeleniti meg. Jeldljuk ki a keresendé értéket, majd hasznal- .
juk a Tabla adatlap eszkoéztar Sziirés kijeloléssel gombjat, illetve
a Rekordok meni Sziirés almenijének Sziirés kijeldléssel paran-

csat.
El Microsoft Access e \ ; P .z-.JD.JEJ
Eafl Sgerkesctés Nézet Besziras Formatum  Pekordok  Eszlozsk  Ablek  Sgs Kérdése van? Iria beide. v
H-HH SRV FBE :?vAiféE ol e ST A - )
E Customers : tabla L Szures lu]eln\esse = 5 =101 % %
Company Name Contact Nama [ Contact Tits | -
* Alfreds Futterkiste Maria Anders Sales Representative Obere Str. 5
*+ Ana Tryjillo Emparedados y helados  Ana Trujillo Owner Avda. de la (
+ Antonio Moreno Taqgueria Antonio Moreno Mataderos = 7
+ Around the Horn Thormas Hardy Sales Representative 120 Hanover
. + Berglunds snabbkop Christina Berglund Order Administrator Berguvsvage
. + Blauer See Delikatessen Hanna Moos Sales Representative Forsterstr. 5
||+ Blondel pere et fils Frédérique Citeaux Marketing Manager 24, place Klnf
<} : | »
Adatiap nézet : N v
Q Micmmﬂ: Access - - zJQJA’Sj
Eaﬂ Szerkesztés Nezet  Besziras  Formdtum Rekm’éok Eszkazok Ablak  SUgd be o -
MR SRY yBE e @A Y RT] M ex :
[ Customers : tabla e o =10 =
I Company MName Contact Mame Contact Title I ‘
P |+ Ana Trjillo Emparedados y helados  Ana Trujillo Avda. de la (
+ Antonio Moreno Tagueria Antonio Moreno Owner Mataderos 2
+ Bolido Comidas preparadas Martin Sormmer Crwner C/ Araquil, B
+ Bon app’ Laurence Lehihan Owner 12, rue des t
+ Chop-suey Chinese _YangWWang Owner ) Hauptstr. 29
+ Du monde entier Janine Labrune Owner 7, rue des l_:'J
Rekord: 14| < {] Tk [rilre]s 17 (=0t} Ll ] Mg
Adatlaonézet i : sziR NUM

A szirést tovabb szlkithetjuk, ha egy Ujabb mezében kivalasztott
adattal ismeét szirest hajtunk végre.

. TIPP
| A szlrés a mez6 egy részletének kijelélesevel is miikodik.

A szirGvel rendelkezd tabla rekordlepteté soraban a Sziirt megjegy-
zest talalhatjuk. A szlrés bekapcsolt allapotat az Allapotsoron lathatd
SZUR felirat is jelzi.
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A szlrést Urlapok segitségével megjelenitett adatokon is végezhetiink.

&5 Alkalmazottak

Rel‘v:;rd: I1| 1 H 1

———
2 ibf’ dsszesen S (sz(rt)

7

A szlrés a Rekordok meni Szirés/Rendezés torlése parancsaval
vagy a Tabla adatlap eszkoztar Sziiré eltavolitasa gombjaval torol-
het6, ekkor ujbdl az 6sszes rekord megjelenik az Adatlap nézetben.

SZURES KIZARASSAL

A Rekordok meni Sziirés almentjének Sziirés kizarassal parancsa-

val a szlirés végeredmenyebdl kizarjuk azokat a rekordokat, amelyek-
nek a kijeldlt mezbdvel egyezd az értéke.

El Microsoft Access
| EAj  Sgerkesztés  Mézet

K-8 80V

5 Sazdrés drlappal

B Customers :tabla

i Company Name

Rendezés

SzirésfRendezés

Sziirés kijeloléssel

| malies tigadssal

¢ Iranyitott szﬁrés,l’reﬁgezés...

+ Alfreds Futterkiste I SzirésjRendezés tarlese
+ Ana Trujillo Emparedados v helados A Frisstés h Avda dela
+ Antonio Moreno Tagueria A . Mataderos =
. ¥ Adatbevitel -
+ Around the Hom T by Representative 120 Hanover
+ Berglunds snabbkip Clirrserer brergrarns roerAdministrator Berguvsvige
+ Blauer See Delikatessen Hanna Moos Sales Representative Forsterstr. 5%
Rekord: 14 4 2 v iri{r#] Gsszesen 91 > i
< | »
Adatlap nézet MUM 4
g%
El Microsoft Access

Eaf Sgerkesztés Nézet Beszirds

- EHE SV

Forrnat_wﬂ Rekordok Eszkozok  ablak  Sdgé

IR I S ﬁgj Q-

=lo1x|

PER o e

=131x

Contact Title

-

fSales Representative)
:Sales Representative

Order Adrministrator
Sales Representative
Marketing Manager
Accounting Manager

Obere Str. &
120 Hanover
Berguvsvage .
Forsterstr. 5
24, place Kl
23 Tsawass: ™)

B Customers : tabla o :
- Company Name Cemact Mame
P [+ Alfreds Futterkiste Maria Anders
+ Around the Horn Thomas Hardy
+ Berglunds snabbkdp Christina Berglund
+ Blauer See Delikatessen Hanna Moos
+ Blondel pére et fils Frédérique Citeaux
+ Bottorn-Dollar Markets Elizabeth Lincoln
Rekord: lil 4 § ¥ { i ir#| Dsszesen 74 {szdrt)
T =
Adatlap nézet

SZUR
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SZURES URLAPPAL A kijeloléssel vagy a kizarassal torténd sziirés igen kényelmes
és gyors, azonban nem biztosit lehetéséget egyéni szirdfeltételek,
illetve VAGY kapcsolatban all6 szlréfeltételek alkalmazasara. Egyéni
szlréfeltételeket a Rekordok menl Sziliré almenijének Sziirés

Urlappal parancsaval vagy a Tabla adatlap eszkdztar Sziirés
drlappal gombjara kattintva adhatunk meg. llyenkor egy szlr&ablak
jelenik meg, ahol a kivalasztott mezdbkre megadhatjuk
a szurdbfeltételeket.

2 Microsoft Access - ¢ L ”-;.iQJ,.Z‘J

Eajl = Szerkesztés Nézet Beszirds  SzirG  Eszkozék = Ablak  Sugo Kérdese v Ir3a be idde -

BHOT BB s WV IE

B8 Customers; sziivés Urla

Customer 1D CB:ﬁac.t Title

aq : ' _ ]

Urlap nézet szlr NUM

Az egy sorban levé feltételek ES (AND) kapcsolatban vannak egymas-
sal, azaz az egymas mellett megadott feltételek mindegyikét teljesite-
nie kell a megjelendt rekordoknak. A Keresendé fllre kattintva az elsé
szlrofeltételt tekinthetjik meg. A Vagy fllekre kattintva tovabbi felté-
teleket adhatunk meg.

Lassunk egy példat! Keressiik ki a Northwind adatbazisban, a Pro-
ducts nevl tablaban talalhatd termeklistabol azokat atermékeket,
amelyek ara hét dollar, illetve kevesebb, vagy mar megszintek
(discontinued). Az elsé feltételt a Keresendé fulén adhatjuk meg.

B Products: szuresﬁrl&p al

i : E.l-nli-ﬂnr.e. Units In to Units On

Order | Reorder Level | Dlscommued

A masodik feltételt a Vagy fllon definialhatjuk. Ekkor automatikusan
megjelenik egy Ujabb Vagy fll is, hogy szlkség szerint tovabbi feltete-
leket is megadhassunk.

Y

£ Products: sziirés firlappal
E Unit Price | Units In Stock | Units On Order | Reorder Level

Keresendi ),  vagy 4 Jeaay
T e
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A sziirés eredményét az alabbi képen lathatjuk.

0 Products :tibla + iR B i =10l x
Prod Product Name Suppiier Category Guantity Per Unit [ Unit Price [ Unds In Stock [Units]Reo] Discontinued
{ P+ 5 Chef Anton's Gumbo Mix  New Crleans Cajun Delights Condiments 36 boxes 5 0 [V
|+ 9 Mishi Kobe Niky Tokyo Traders Meat/Poultry 18 - 500 g pkgs 2 00 =}
L |+ 13 Konbu Mayumi's Seafood 2 kg box 24 0 5 o
|+ 17 Alice Mutton Pavlova, Ltd Meat/FPoultry 20-1 kgtins 0 o 0 =]
| _|* 24 Guarana Fantastica Refrescos Americanas LTDA Beverages 112 - 355 ml cans 20 o0 =
|-]+ 28 Rossle Sauverkraut Plutzer Lebensmittelgroimarkte  “Produce 25 - B25 g cans 26 0 0 =)
52 29 Thiringer Rostbratwurst Plutzer LebensmittelgroBmarkte Meat/Poultry 50 bags x 30 sausgs 0 0 0 =)
|1+ 33 Geitost Norske Meierier 500 g 112 020 a
||+ 42 Singaporean Hakkien Fried Leka Trading Grains/Cere 32- 1 kg pkgs % 0 0 5
+ 52 Filo Mix G'day, Mate Grains/Cereals 16 - a
+ 53 Penrh Pasties G'day, Mate Meat/Poultry 48 piece

Datum tipusu adatok bevitelekor a datumertéket # jelek koze kell ir-
nunk. Példaul: #1998.01.01.# Ha egy feltételbe datumeértéket irunk
es az Access felismeri a datumertéket, automatikusan beirja a#
jeleket.

<7 A megadott feltételek szerinti szliréshez kattintsunk a Sz(iré/Rendezés
eszkdztar Sziirés gombjara.

e gr e gr

){g A szird feltételeket a Sz(ir6/Rendezés eszkoztar »< Racs torlése
" gombjara kattintva toroljuk.

Bezirss| Az eredeti tablahoz torténd visszatéréskor hasznaljuk a Szird esz-
" koztar Bezaras gombjat.

A szilréseknél az alabb felsorolt relacidjeleket hasznalhatjuk:

Relacidjelek | Jelentése

< Kisebb

> Nagyobb

= Egyenlé

<= Kisebb vagy egyenlé
>= Nagyobb vagy egyenld
<> ‘ Nem egyenld

Az alabbi példaban az 1999-ben, vagy azt kdvetéen kiadott kényveket
keressuk.

C b neve Kényv cime

Keresendo

Logikai operatorok | Jelentése
AND és

OR vagy

NOT tagadas
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Az alabbi feltétel segitségével az 1995. es 1999. kozo6tt kiadott kény-
vek listajat jelenithetjik meg.

B Kionyy: sziivés firlappal ol x|

I ' 'IK'atalégUSB:I  Kiadas éve _ Irdneve | Konyv cime

>=1995 and <=1999 ~ |

Szdveges adatok keresésénél a LIKE operator segitségével egy meg-
adott mintanak megfelelé széveges karaktersorozatot kereshetlnk.
A mintat idézéjelek k6zoétt kell megadnunk. A mintaban a behelyettesi-
tendé karakterek jelélésére a * csillag karaktert hasznalhatjuk, amely
tetszbleges szamu karaktert jeldl. A kis- és nagybetlik k6zott a kere-
séskor nem tesz kilonbseget az Access. Az alabbi példa segitsegével
azoknak a kényveknek az adatait jelenithetjik meg, melyek cime tar-
talmazza a Windows szot.

B Konyv: szlirés tilappal o =10} x|
! |Kataldgussy] Kiadés éve If6 neve Konyy cime

Like “*windows™ |

Az Iranyitott sziirés lényegében egy korlatozott tudasu lekerdezes. Le-
hetévé teszi komplex szlréfeltételek hasznalatat, illetve az egyes me-
z6k rendezesi modjanak beallitasat. Az Iranyitott szlrés hasznalata
akkor célszerl, ha bonyolultabb sziiréseket szeretnénk végrehajtani,
azonban a szlréfeltételeket nem akarjuk elmenteni. Iranyitott szdrest
végezhetiink a Rekordok meni Sziiré almenijének Iranyitott szi-
rés/rendezés parancsaval.

g=! CustomersSziirdl : sziitd o - =10} x{!

:j.

o

. Mezii: F 1

Rendezés: x|

Feltétel: S : N : he |
vagy: :

- | ia 0

Azokat a mezbket, melyekhez szlréfeltételeket, vagy rendezést
szeretnénk megadni, fel kell venniink az ablak also részen lathato ter-
vezdracsba. A mezdbket a Fogd és vidd modszerrel, az ablak felsd re-
szén lathatdo mezélistabdl athluzva adhatjuk hozza a tervezéracshoz.
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A szlrés kritériumait a Feltétel rovatban adhatjuk meg, az eddig meg-
ismert operatorok segitségével. Az egy sorban 1évé feltételek ES kap-
csolatban vannak egymassal, tehat a lekérdezés eredményeképpen
csak azok a rekordok fognak megjelenni, melyek minden egy sorban
megadott feltételnek megfeleinek. A klilénbéz6 sorokban megadott
feltételek VAGY kapcsolatban allnak, azaz egy rekord megjelenitésé-
hez elegendd, ha arekord barmely sor feltételeinek eleget tesz.
A Rendezés rovatban novekvd vagy csokkend rendezest allithatunk
be.

= Productssziirdl :s2tvil. o Aol
QuantityParUnit :j o
UnitPrice st : : e
UnitsInStock o - :
UnitsOnOrder ~—j . S
ReorderLevel _ _V_] e S Rl
% = © P -
1[ i . : »
Mgzéi: Productharne Qua.ntityPerLinit UnitsInStock |2 3
Rendezés: |Movekvd L
Feltétel: [Like "*mix" a »
vagy: Like "*jars" <10 B |2
e . »

A szlrés eredményét a Tabla adatlap eszkéztar Szirés gombja-
val jelenithetjik meg. A szlrés eredményekent a tervezéracsba felvett
mezdktdl fuggetlendl minden mez6 megjelenik.

E Products ; tabla-

5 [‘hefAmnns Gumbo Mix Mew Orleans Cajun Delights  Condiments 36 boxes §2135
66 Louisiana Hot Spiced Okra Mew Orleans Cajun Delights  Condiments 24 - 8 oz jars $17,00

& Northwoods Cranberry Sauce  Grandma Kelly's Homestead  Condiments  12-12 oz jars  $40,00
[Szarmlalg) i 30,00

g\x

g Relgrd 4 i H ]H !s ?I dsszesen 4 {szlrt)

¢ TIPP
Ha egy Iranyitott szlirést ugyanazokkal a feltételekkel a késébbiekben tébbszér
is szeretnénk megismételni, atervezéracs bekapcsolt &llapotaban - amikor

| afelteteleket bevisszlk vagy modositjuk — elmenthetjik lekérdezésként a Fajl
i menl Mentés lekérdezésként parancsaval vagy a Sziiré/rendezés eszkdztar
i | Mentés lekérdezésként gombjaval.

A rémakﬁrh(')'z' kapcsolédé gyakorléfeladat:
Feladatgy(ijtemény 13. feladat
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LEKERDEZESEK A lekérdezések segitségével egy vagy tébb tabla vagy lekérdezés re-
kordjaibdl az elére meghatarozott kritériumoknak eleget tevé részhal-
mazt tudjuk megjeleniteni. A lekérdezés alapjaul szolgald tablakat
és lekérdezéseket dsszefoglald nevikdn rekordforrasnak nevezzik.

A lekérdezeések elsd pillantasra az Iranyitott szlrére hasonlitanak, hi-
szen az lranyitott szlrd a lekérdezés egy korlatozott tudasu valtozata.
A lekérdezések és az Iranyitott szlré kézétti legfontosabb kildnbse-
geket az alabbi tablazatban foglaltuk 6ssze. A tablazat k6zépsd oszlo-
paban a lehetésegek egyezeset jeldltik. Az elterést x, egyezest v,

a részleges egyezést pedig . jeldli.

| Irényitottszaré .~

Lekérdezés

A szirés egy tablan vagy egy lekér-
dezésen hajthatd végre.

Egy lekérdezeés alapja, azaz a re-
kordforras lehet egy vagy t6bb tabla
vagy lekérdezés.

Lehet6séget ad az adatok sorba ren- v’ | Lehetéséget ad az adatok sorba ren-
dezeésére. dezésére.

Lehetdség van a tabla csak egyes X | Mindig minden mez tartalma megje-
mezbinek tartalmat megjeleniteni. lenik. .
Lehet6ség van a rekordok csoporto- X | Nincs lehetfseg a rekordok csoporto-
sitasara, illetve a csoportositas alap- sitasara.

jan térténé szamitasokra.

Tartalmazhat szamitott mezét. x Nem tartalmazhat szamitott mez6t.

Bekérhet adatokat a felhasznalotol és
azokat felhasznalhatja a sziiréfelté-

Bekérhet adatokat a felhasznalstol,
de azokat csak a szlirtfeltételekben

telekben, a szamitott mezékben, il-
letve a rekordok modositasara.

hasznalhatja fel. E funkcio hasznalata

~éltalaban sziksegtelen.

Moédosithatja egy tabla vagy az adat-
bazis tartalmat.

Nem médosithatja a tdblak vagy
az adatbazis tartalmat.

Altalaban elmentjiik a késébbi fel-
hasznalas celjabdl.

Altalaban nem kertil mentésre. Lekér-
dezésként eimenthet6, de ebben

az esetben a tovabbiakban lekérde-
zéskent kezelhetjuk.

Informatikai es Hirkozlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu

Az Iranyitott sz(ir6 els6sorban az alkalmi szlrések esetéen lehet hasz-
nos, mig a lekerdezések kuléndsen a rendszeresen ismetlédd szlire-
sek, adatfrissitések végrehajtasanal hasznosak. A lekérdezések alap-
jaul mas lekérdezések eredmeényei is felhasznalhatok.
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A LEKERDEZES NEZETEI Lekérdezéseinket haromféle nézetben tekinthetjiik meg.'

A Tervezd nézetben készitjik el alekérdezés tervét. A lekérdezés
ilyenkor ket részbdl all, a fels6 részen a lekérdezés altal hasznalt tab-
lak és lekérdezések mezdit, valamint a tablak kozott fennalld kapcso-
latokat latjuk. Az els6dleges kulcs mezd vastagon szedve jelenik meg.
Az alsd részen a lekérdezésekben szereplé mezdket, valamint a me-
zOkre vonatkozd rendezési moédot, csoportositasi szempontokat
és szurdfeltételeket vehetjuk fel.

i=! Beszerzés : valaszto lekerdezés

=101 %]/

Beszerzes_datuma

Meqgijegyzes
Rendelheta >l

Mezé: |Beszerzes datuma Peldanyszém Ar —

 Téabla: [Kényy Kinyw Ky =

Osszesités! |Group By Surn Sum :

* Rendezés: |Novekvd :
Megjelenités: 3 ) :

Feltétel:

VagY! _ﬂ

| 46

Az Adatlap nézetben megtekinthetjik vagy — egyes esetekben — mo-
dosithatjuk is a lekérdezés eredményekent kapott adatokat.

114 o

I . -loiE

Beszerzés détuma ]SumOfPeIdany: SumCfAr [l
> 1988. 02. 15. 35  75000Ft!| |
5] 1996. 10. 21. &  75000Ft
] 1998. 01. 11. 30 27229,00 Ft
] 1998. 01. 30. B0 234000 Ft
B 1998. 02. 14. 60 1999,00 Ft |
B 1998. 03. 18. 30 210000 Ft |
I 1998. 06.05. 36 990,00 Ft |
= 1998. 09. 29. 30 BE0OOFL |
| L1998, 12.08. L20 1122000 Ft
| 1998. 12. 13. 26129000 Ft |
Bl 1898. 12. 30. 24 800,00 Ft |
i 1999. 01. 23. 30 899,00 Ft |
| 1999. 04, 12 35 400,00 Ft |
B 1999. 04. 29, 20 B4S00Ft v
Rekord: 141 ¢ ﬂ 1 or]n P“-"i tisszesen 31
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Tekintsik at azokat a leggyakoribb eseteket, amikor a rekordok nem,
vagy csak korlatozottan moédosithatodk:

e alekérdezés egy-a-tébbhdz kapcsolatu rekordforrasokra épdil,

e alekérdezées szamitott mezét tartalmaz,

e alekérdezeés irasvedett mezdket vagy mas felhasznalo altal za-
rolt rekordokat tartalmaz,

e alekérdezés egy kereszttablas lekérdezes,

e nem rendelkeziink a megfeleld jogosultsaggal.

Az SQL nezetben a Tervezd nézetben elkészitett lekerdezést SQL ki-
fejezésként tekinthetjuk meg. SQL nyelvben jartas felhasznalok ebben
a nézetben moddosithatjak a mar korabban elkészitett lekérdezéseiket,
illetve ujakat hozhatnak létre.

_____ - e DRI

SELECT Konyv.Beszerzes_datuma, Sum(Konyy.Peldanyszam) A5 SumOfPeldanyszam, Sum(Kﬁnhw.nr] AS ﬂl

SurnOFAr
FROM Kényy
GROUP BY Kényv.Beszerzes_datuma

ORDER BY Kdryv.Beszerzes_datuma; !

A megfelelé nézetet a Nézet menii, vagy a Lekérdezéstervezés esz-
koztar Nézet legorduld listajanak segitségével allithatjuk be.

A LEKERDEZES Az Accessben a kdvetkezé lekérdezéstipusokat kiillénbéztetjiik meg:
TiPUSAI 1

Valaszto lekerdezes
2. Akci6 lekérdezes
a) Tablakeszitd lekerdezes
b) Frissité lekérdezés
c) Torld lekérdezeés
d) Hozzaf(z6 lekerdezes
Kereszttablas lekérdezés

Paraméteres lekérdezés, amely a fentiek kdzul barmelyik ti-
pusu lehet

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu 115
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VALASZTC) A valaszto lekérdezes egy vagy tobb rekordforrasbol szarmazo adato-

LEKERDEZES kat jelenit meg. A valasztd lekérdezések a tablak, illetve az adatbazis

z - tartalmat nem valtoztatjak meg, a felhasznalok azonban — bizonyos

LETREHOZASA korlatok kézott — modosithatjak a lekérdezés eredményekent kapott re-
kordokat.

Uj lekérdezés létrehozasahoz alljunk az adatbazisablak Lekérdezés
objektum elemére.

{8 Northwind : adathazis : =10f %]

Objektumak
Tablak

Lekérde...

i i
Llriapck"‘g
B elentések

Orders Qry

Product Sales for 1997
Products Above Average Price
Products by Category
Quarterly Orders

Quarterly Orders by Product

FHHEHHE GG

E Lapok Sales by Category |
2 Makrok ‘Sales by Year ‘ |
Ten Most Expensive Products:
2 Modulok g
 Csopartok
(#] Kedvencek = [»

R S o B s S

Adjuk ki a Beszuras meni Lekérdezés parancsat, vagy kattintsunk
az adatbazisablak Uj gombjara. A megjelené Uj lekérdezés panelen
valasszuk a Tervezé nézet listaelemet, majd kattintsunk az OK
gombra.

21x]

gwszerd lekérdezés varazslo
Kereszitablas lekérdezés varazsld
Azonosakat keresd lekérdezés vardzsld
8 T i IMem egyezdket keresd lekérdezés vardzsla
Uj lekerdezés letrehozasa vardzslo |
hasznalata néikil i

oK Méqgse
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REKORDFORRAS A lekérdezés alapjaul szolgal6 tablakat vagy lekérdezéseket a Tabla

HOZZAADASA megjelenitése Tabla megjelenitése parbeszéd panel segitségével

A LEKERDEZESHEZ adhatjuk hozza a lekérdezéshez. Ez a parbeszéd panel a lekérdezés
létrehozasakor automatikusan megjelenik.

Tablsk | Lekérdezgsek | Mindkettd |
" - i Hozzdadas |
PR Bezérss l

Kalcstnzések
Tagok

Tébb objektum kijeldlését a CTRL gomb segitségével kezdeményez-
hetjuk. A kijel6lt objektumokat a Hozzaadas gombbal adjuk hozza
a lekérdezéshez.

A panelt az objektumok felvétele utan a Bezaras gombbal zarjuk be.
A felvett rekordforrasok és a kozottik esetlegesen fennalld kapcsola-
tok az ablak fels6 részén jelennek meg.

KoryvID
TagsagilD

‘{KolesonzesKes:
| K-:IcsonzesLej:_E

{ TagsagiD
;wezetekneﬂ 2

Ukoney

Irsz _:jé :
o | DR R T
Mezd: e

Tabla:
Rendezés:
Megielenités: (@] 1 ]
Faltétel:
vany! ;_j

o ol

Amennyiben sziikséges, a lekérdezésbe felvett rekordforrasok kozti
kapcsolatokat — a Kapcsolatok ablakban megismert moédon — tetszé-
legesen modosithatjuk. Ebben az esetben azonban a tablak kézti kap-
csolatok modositasai kizarolag az aktualis lekérdezésre vonatkoznak.

Fontos, hogy a lekérdezésbe felvett minden tabla kézoétt definialjuk
a kapcsolatokat, ellenkez6 esetben a lekerdezésben szerepld egyik
tabla minden rekordja a masik tabla minden rekordjaval kapcsolatba
kerul.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu 117
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Ha a sziikségesnel tébb rekordforrast vettiink fel, a feleslegeseket ki-
jelélés utan a Szerkesztés menu Torlés parancsaval vagy a billentyd-
zet DELETE billentydjével térélhetjuk.

Abban az esetben, ha tovabbi rekordforrasokra lenne szikséglnk a le-
kérdezéshez, hasznaljuk a Lekérdezés menl Tabla megjelenitése
parancsat, a helyi meni Tabla hozzaadasa parancsat vagy ale-
kérdezéstervezés eszkoztar Tabla megjelenitése gombjat. A megjele-
ndé Tabla hozzaadasa panelen jeldljuk ki es vegylk fel a szikseges
rekordforrasokat.

A lekérdezésben hasznalni kivant mezdket az ablak also részéen lat-
hatoé tervezéracsba kell felvennink.

Mez6t ugy vehetiink fel a tervezéracsba, ha kettdt kattintunk a rekord-
forrasban a mezére, vagy Fogd és vidd modszerrel athuzzuk a szlk-
séges mezét a racsba, esetleg a tervezdracs Mezé soranak legérduld
listdjaban kivalasztijuk a mez6t. Toébb mezbdt egyszerre a CTRL
és SHIFT billenty(ik segitségével jeldlhetiink ki.

A mez0 felvételekor a Tabla sor automatikusan kitdltodik.

; ”'ﬂLekerdezesl valasztafkk =100 ]
' il hae
gt | il |
- i
KonyvID Katahgjs sze
TagsagilD Iro ‘
KolcsonzesKe: Cim
KDIcsonzesLe] e Kiadas_eve "_; !
4|
i
i
Rendezés:
Meqgjelenités: [m] ]
Feltétel;
vagy: i Bl
<« | b

Ha a Tabla sor nem latszik a képernydn, megjelenitéséhez kattintsunk
a Nézet menl Tablanevek parancsara.

A mezdk sorrendjének megvaltoztatasa a Tervezdracsban a Fogd
és vidd moddszerrel térténhet. Jeldljuk ki az athelyezni kivant mezot
a mez6t a mezd neve feletti kijel6ld savra kattintva.

PRS- ¥
3t
Mezd: |Kolcson2esfiezdete Kolcsonze
Tébla: |Kolcsonzések Kdlcstnzé
- Rendezés: '
Megjelenités: | .
Feltétel:
vagy:i |

Ezt kévetben az egér bal gombjanak nyomva tartasa kézben huzzuk
a mez6t a kivant helyre.
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Mezd:

Tabla:

Rendezés:

Megjelenités:

Feltatel: B
vagy:

Cim

Katalogus

s
Kolcsonzeskezdete  [ira
=k Izt alaqus

A mez6 tervezdracsbdl vald torléshez jeldljik ki a mezét a felette leévd
szurke kijel6l6 savra kattintva, majd hasznaljuk a Szerkesztés menu
Oszlopok torlése parancsat vagy a billentylizet DELETE gombjat.

A tervezbracs Rendezés soraban a kivalasztott mez6 szerinti rende-
zést adhatunk meg. A mezd rendezese lehet névekvd vagy csdkkend.

Mezf: |vezeteknev Kolcsonzeskezdete Iro
Téabla: |Tagok Kalcsanzések Kataldgus
Rendezés: ~
Megjelenités: Gvekvd
Feleétel: ||Csokkend g

vagy! || (nem rendezett)
4
!

Amennyiben tébb mezére allitunk be rendezést, a program a rekordok
rendezésenél a tervezéracsban valo elhelyezkedésiket veszi figye-
lembe balrdl jobbra haladva. Tehat az Access el6szor a bal oldali osz-
lop tartalmat rendezi sorba, majd — ha ez az oszlop ismétlédd értéke-
ket tartalmaz — az érintett rekordok sorrendjét a kévetkezé oszlop tar-
talma alapjan donti el. Ha a masodik oszlop is tartalmaz ismétlédé ér-
tékeket, a program tovabb |ép a kévetkez6 oszlopra, és igy tovabb.

A tervezdracs Feltétel soraban adjuk meg a rekordok megjelenitési
feltételeit. Itt a szlirésekhez hasonldé modon szerkeszthetjik meg fel-
tételeinket. '

Az egy sorban levd feltételek koézott ES kapcsolat van, tehat ezeknek
egyszerre kell teljesilnitk, a sorok kritériumai kézott pedig VAGY kap-
csolat van, azaz elegendd, ha barmely sor minden megadott feltétele
teljesil. Az alabbi példaban Kis Sandor Benedek 1980-ban, vagy
az elott, illetve Gyorgyi Krisztian 2000-ben, vagy azt kbvet6en kiadott
muveit jelenitjik meg.

ol x|
N
f’ - * ‘:»ig ir -
| TagsagilD KonywID g |Katalogus_sz¢
j'\.-'ez&teknf‘ﬂ; TagsagilD iIro =
iUtcmr:v Kolcsonzesker iCim
{Irsz :mi licwlcsonzes\_ei_ﬁ_’é {Kiadas_eve :J
S — ol RS :J
s
1
T
Me28: |Vezetekney Kolcsonzesiezdete  |Iro Cimn =
Tabla: {Tagok Kolcsonzeset Kataldgus Kataldgus B
Rendezes:
Meaqjelentes: =l O
Feltétel: >#2003.01.01.# "Sir Arthur Conan Doyle"
¥aay: >#2003.01.01.# "1. K. Rowling"
-
4_i__§ S

ES illetve VAGY kapcsolatban lévé feltételeket egyetlen rovatba is be-
gépelhetink az AND illetve az OR logikai operatorok hasznalataval.
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A hasznalhato logikai operatorok a kdvetkezék:

Logikai operatorok | Jelentése
AND Es

OR Vagy

NOT Tagadas

Az alabbi feltétellel a 2003.01.01 és 2003.03.31 kdzotti kdlcsdnzések
listajat jelenithetjik meg.

Mezd: Vezef&knev

Kolesonzeskezdete Iro CII‘I"I. . R
Tabla: |Tagok Kilcsinzések Kataldaqus Kataldgus il
Rendezés:
Menjelenités:
Feltetel: ==#2003.01.01.# And <=#2003.03.31.#
vagy: .
: . o
ETRY ol
A feltetelek megadasakor az alabb felsoroli relaciojeleket hasznalhat-
juk:
Relacidjelek | Jelentése
< Kisebb
> Nagyobb
= Egyenld
<= Kisebb vagy egyenlé
>= Nagyobb vagy egyenld
<> Nem egyenld

A felsorolt relaciojeleken kivil hasznalhatjuk az alabbi operatorokat is:

 Operator

Leiras

Like "minta"

A like operator segitségével a helyettesitdjeleket tartalmazoé
mintaszévegnek megfeleld szdveges adatokat kereshetlink.

Between ... and ...

Az operator segitséc “vel megjelenithetiink két szam vagy két
datum kozotti értekeket.

In(...)

Megjeleniti a zardjelben felsorolt kritériumoknak megfelelé re-
kordokat. A felsorolt elemeket pontosvesszdvel valaszijuk el
egymastol. Az operatort akkor hasznaljuk, ha t6bb OR (vagy)
feltetelt szeretnénk megadni.

Is Null

Megjeleniti azokat a rekordokat, ahol a feltételt tartalmazo
mez6 nincs kitdltve.

Is Not Null

Megjeleniti azokat a rekordokat, ahol a feltételt tartalmazo
mez6 ki van télive.

(két, egymast ko-
vetd idézgjel)

Megjeleniti azokat a rekordokat, ahol a feltételt tartalmazé
mezdben nulla hosszisagu karakterlancot tarolunk. (A nulla
hosszusagu karakterlanc nem egyenid a kitdltetlen mezdben

tarolt Null értékkel.)
Logikai tipusu adatnal az IGAZ vagy bekapcsolt allapot.

TRUE, IGAZ. BE
FALSE, HAMIS, KI | Logikai tipusu adatnal a HAMIS vagy kikapcsolt allapot.
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A LIKE operator alkalmazasakor a mintaban az alabbi helyettesitoka-
rakterek hasznalhatok:

Helyettesité-

e i Funkcidja | Péida

* Tetsz6leges szamu karaktert helyettesit, és | LIKE "Szabé™"
a karakterlancban barhol hasznalhato.
Egyetlen tetszéleges karaktert helyettesit. LIKE "sz?I"

# Egyetlen tetszdleges szamjegyet helyette- LIKE "#. emelet"
sit.

[karakterek] A szdgletes zarojelek kdzott levd karakte- LIKE "sz[eao]l"

rek kézil barmelyiket helyettesiti.

['karakterek]

Barmely, a szdgletes zarojelek kézott nem
szerepld karakter helyettesit.

LIKE "f[taa]l"

[karakter1-ka-
rakter2]

A karakter1-t61 karakter2-ig terjedé tarto-
manyban levé barmely karaktert helyette-
sit.

LIKE "[1-5]. emelet"

1 171, #. [0)

A * csillag, ? kérdgjel, # kettdskereszt, il-
letve [ nyitd szdgletes zarojel karakterek
jeldlésére szolgal. Abban az esetben hasz-
naljuk, ha a LIKE operatorral megadott
mintaban magat a csillag, kérddjel,
kettéskereszt vagy nyitd szogletes zardjelet
szeretnénk keresni.

LIKE "*mikor[?]"

=

. Megjegyzés

]

frati

. Ha olyan lekérdezést készitiink, amely SQL szerverrdl dolgozik, a * csillag helyett
a % szazalék, a ? kerddjel helyett az _ alahuzas jelet kell hasznalnunk.

Az alabbiakban a harom leggyakrabban hasznalt operator, a LIKE,
a BETWEEN és az IN hasznalatara mutatunk be példakat.

Az alabbi lekérdezés segitségével Merle dsszes, az adatbazisban ta-

lathatd kényvét listazhatjuk ki.

S

=1 Lekérd

ezésh s vdlasat

Mezd: |Tro

Cim Kiadas_eve

Tabla: [Kdrww

Kanyw Kanyw

Rendezés:

| Megielenites:

Vaay:

o b

Feltetel: |Like "*Merle™”

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium  www.ihm.gov.hu
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A kovetkezd peldaban a BETWEEN operator hasznalataval az 1998
és 2000 kozott kiadott

a BETWEEN 1998 AND 2000 feltetel lenyegében a >=1998 AND

<=2000 feltételt helyettesiti.

muiveket keressik ki.

Mint lathatjuk,

Mezd: |{Iro Cimn Kiadas_eve =
Tabla: [Konyw Kaney Koy .
Rendezés:
Megjelenites:
Feltétel: Between 1995 And 2000 :
vagy! ' | be |
f | »

Az alabbi példaban az 1983, 1995, illetve 2001-ben kiadott kényvek
listajat jelenitjuk meg. Figyeljilk meg, hogy a példaban szerepldé IN

(1983;1995;2001) feltétel az 1983 OR, 1995 OR 2001 feltételnek felel
meg.

Mezd: {Iro Cim Kiadas_eve i
Tabla: {Kényy Ky Kinyy o
Rendezés: -
Megjelenités: v
Feltétel: In (1953;1995;2001)
vagy a2
| »
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Végezetll lassunk egy Osszetettebb lekérdezést. Ennek segitségével
kilistazhatjuk azoknak a kényveknek az adatait, amelyeket 2003-ban
kolcsondztek ki, és cimikben szerepel a Windows vagy Word kifeje-
zés.

55! Lekérdezés : val

i -
KonyvID
%TagsagiID

!KDIcsonzesKe‘
{Kolcsonzestej ¥ |

Kiadas_eve ¥l

ped |
Mez0: |KolcsonzesKezdete Iro Cim --:-j
Tabla: [Kélcsdnzések Kataldgus Katalégus i
Rendezés:
Meajelenités: [l
Feltétel: | »>=#2003.01.01,# And <=#2003.12,31.# Like "*windows™"
vagy! | >=#2003.01.01.# And <=#2003.12.31.# Like "*word*"
v
J] _v.J_‘

Alaphelyzetben minden, a tervezdracsba felvett mez6 megjelenik a le-
kérdezés Adatlap nézetében.

Amennyiben egy mezét csak feltétel megadasahoz szeretnénk fel-
hasznaini, kapcsoljuk ki a tervezéracs Megjelenités soraban a mezé-
hoz tartozo jelélonegyzetet.

Mezd: {Iro Cimn Kiadas_eve
Tabla: |Kényw Ky Konyy
Rendezés!
Megjelenités; O
Fekgtel ™ <00t
vagy:

s

a=% Lekérdezésl : valaszto lekérdezés .

lir-_;_m_ ______ “fro neve Konyv cime
E3uies Vernd 80 nap alatt a fald koril

| |Gardonyi Géza _Egri csillagok

| [Jokai Mor A kiszivi ember fiai

| |Mikszath I<alman
. |Dosztojevszkij

| |Peter Norton

i |Mogyorasi Istvanne
| |Pétery Kristaf

Fekete varos
Biin és blnhddés _
Peter Morton's Complete Guide to DOS 5.2 §
A'Word alapjai A, '
Esxcel 7.0 for Windows 95

A lekérdezés eredményét a lekérdezés futtatdsaval, a Lekérdezés

FUTTATASA meni Futtatas parancsara, vagy a Lekérdezéstervezés eszkoztar Fut-
= - ! tatas gombjara kattintva tekinthetjik meg. Valaszt6 lekérdezés eseté-
- ben a lekérdezés futtatasaval egyenértékl a lekérdezés Adatlap ne-

zetben valdé megjelenitése.
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Nagyobb adatbazisok, vagy bonyolult lekérdezesek esetén el6fordul-
hat, hogy a lekérdezés eredmenyeéenek elballitasa hosszabb id6t vesz
igenybe. Ha a lekérdezés |étrehozasa tul sokaig tart, a mlvelet barmi-
kor megszakithaté a CTRL+BREAK billentylkombinacioval.

A kész lekérdezés mentését a Lekérdezéstervezés eszkdztar Mentés
gombjaval vagy a Fajl meni Mentés parancsaval kezdeményezhetjuk.

A megjelené Mentés masként panelen adjuk meg a lekérdezés nevét,
majd kattintsunk az OK gombra.

A lekérdezések mentésekor az Access a lekérdezeést sajat logikajanak
megfeleléen modositja, optimalizalja — példaul a lekérdezésben sze-
repl6 felesleges mezdket torli —, igy el6fordulhat, hogy a lekérdezés uj-
boli megnyitasakor a lekérdezésben megadott feltételek nem teljesen
az altalunk megadott formaban vagy elrendezesben jelennek meg.
Ez természetesen a lekérdezés eredményét nem befolyasolja.

A lekérdezést a Fajl menl Bezaras parancsaval vagy a Lekérdezés
ablak Bezaras vezérldgombjaval zarhatjuk be. Ha még nem mentettik
el a lekérdezést vagy az utolsé mentés 6ta modositasokat vegeztink
benne, a program rakérdez, hogy szeretnénk-e menteni a modositaso-
kat. A mddositasok mentéséhez kattintsunk az lgen gombra. A Nem
gomb hasznalata esetén a lekérdezést a valtozasok mentése nélkdl
zarja be a program. A Mégse gombot valasztva visszatérhetink a le-
kérdezés szerkesztéséhez.

Ha nem szeretnénk alekérdezés eredményének 6sszes rekordjat
megtekinteni az Adatlap nézetben, akkor a Tervez6 nézet Lekérdezés-
tervezés eszkoztar Csucseérték legordild listajara kattintva adjuk meg,
hogy az dsszes rekord kozul hany darabot, illetve hany szazalékot
mutasson meg a lekérdezeés.

Microsoft Access

A =100
Eszkozok  Ablak  SUgd  Feids A e ide, =

et el Bl 2
— EZ_JJQJM& N
1100 B

su | |

. Ea)ll Szerkesztés MNézet Besa(rds L
ER = Lo

e! Current Product Li

*

-

ProductID
PraductMame
SupplierlD
CategaryID :__i

la | o

Mez8: |ProductID ProductMame Discontinued ]
Tabla: |Product List Product List Product List o
Rendezés: - ]
Megjelenités: O ] !
Feltétel: ] flem |
vagy! ; hal [

o ‘ 1]

Kész . UM
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Megadhatunk a lista elemeitél eltéré értéket is, ha a Csucsérték ro-
vatba begépeljuk azt, majd lettjik az ENTER billenty(it.

Ezt a tulajdonsagot hasznaljuk fel, ha a legalacsonyabb, illetve a leg-
magasabb értéket tartalmazé rekordokat keressik.

Az alabbi példaban egy kodnyvtar harom legértékesebb kdnyvének lis-
tajat kellett megjelenitentink. Ehhez a kényvek arat csokkend sor-
rendbe rendeztik, és a Csucsérték rovatba a 3-as szamot irtuk.

Fd Microsoft Acces
Féjl Seerkesztés  Mézet Beszirds  Lekérdezés  Esckiedk  Ablak  Sugs
- B :

Peldanyszam

ar

Beszerzes_datuma

Megjegyzes
_iRendelheto

Mezd: i Ar
Tabla: & Kdnyy
Rendezés: Csékkend
Megjelenités:
Feltétel: :

; __ Konyy cime AL
Peter Norton's Complete Guide to DOS 62 11220 Ft
Office 2000 1 3750t

Harry Potter s az Azkabani fbgnly 2800 Ft
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Az adatbazisokat erdemes ugy tervezni, hogy ne taroljunk olyan ada-
tokat, amelyek a t6bbibdl kiszamithatok. Ezeket az adatokat a szami-
tott mezobket tartalmazd lekérdezések segitségével hozhatjuk létre.
Ehhez a megfelelé képletet a tervezéracs egy lres mezdjébe kell be-
gépelnlink. A képletben hasznalt mezbneveket szogletes zardjelek
kézé kell irnunk.

Amennyiben a lekérdezes tébb olyan rekordforrast tartalmaz, amelyek-
ben azonos mezdnevek is vannak, a mezdk egyertelmld megkilénboz-

~ tetéséhez a megfeleld mezét tartalmazo tabla vagy lekérdezés nevét is

meg kell adnunk a képletben. A rekordforras nevét szogletes zarojelek
kbzott, a mezdnév elé kell irnunk, és egy felkialtojellel kell a mezd ne-
vétdl elvalasztanunk.

Példaul: [Konyvek]![Peldanyszam]

Megjegyzés

Ha elhagyjuk a szdgletes zardjeleket, azokat az Access az esetek tébbségében
utélag automatikusan beszurja a képletekbe.

=loi|

|57 Lekérdezést : valasate

Kiadas_eve _J
Peldanyszam 1
ar “:j : : * H
T >
. Mezt: [Iro Cim s | [Peldanyszam]*[ar] |2
Tébla: |Kanyw Kinyw i |
Rendezes:
. Megjelenités: [
Feltétel ] ) - . .
vagy: ol
e '11 ! »

A lekérdezés eredmenyet az alabbi képen Iathatjuk

Ozsvath Miklds

| |Juhasz Mihaly

Peter Norton

|| Viragvilgyi Peter

Ouarkhpre;; 40
Delphi

F‘etp'l'\lonon's Complpte Gﬁi.d.ll-.' m D

56.2

=t Lekérdezés] : valaszt . e = Of x|
f Iré neve 1 S Konyy cime - J I»<iﬂ -
| ¥ |Jules Yerne B0 nap alatt a fald kordl 26 250,00 Ft |

Pétery Kristaf Windows NT 4.0 66 670,00 Ft

187 200,00 Ft

119 940,00 Ft

Gerd Judit . Pawerpoint 97 B3 000,00 Ft
Jakai Mor  Akdszivl ember fiai 20 400,00 Ft
| |Mogyorési Istvanné AWord alapjai 35 640,00 Ft
| |Shakespeare Ot drama 4 500,00 Ft

224 400,00 Ft

"33 540,00 Ft

| Pétery Kristaf Excel 7. D for Windows 95 19 200,00 Ft
'_. Bartha Gabor _ Eqgy nap alatt CarelDraw 26 970,00 Ft

DG:-ZtUJB\fSZkIJ Bun és blnhddés 12 900,00 Ft
Rekord ] ]rﬂ b1 r#] dsseesen 31
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A szamitott mezdknek alaphelyzetben a Kif1, Kif2 stb. neveket adja
az Access. Az alapértelmezett nev helyett tetszdleges sajat nevet is
megadhatunk. A szamitott mezd nevét a kifejezés elé kell beirnunk,
es kettésponttal kell elvalasztanunk a kifejezéstdl.

Y R
Mez6: |Iro Cim « |Dsszesen: [Peldanyszam [ [Ar] =] * -~ |
Tabla: |Kanyw Kényy T i o i s im0 =" i
Rendezés:
Megjelenités:

Feltetel:
vagy:

S|
Amennyiben a szamolt mez6 tulajdonsagait — példaul a mez6 megje-
lenitésekor hasznalt formatumot — szeretnénk moédositani, a mezé ki-
jeldlése utan kattintsunk a Lekérdezéstervezés eszkdztar Tu-
lajdonsagok gombjara, vagy adjuk ki a Nézet menu Tulajdc;'rinéégok
parancsat. Itt a tablaknal megismert modon beallithatjuk a mezére vo-

natkozo Leiras, Formatum, Tizedeshelyek, Beviteli maszk, illetve
Cim tulajdonsagokat.

Altalanos !Megjelenités i
Levas. ..o il s
Eatmatim oo
Tizedeshelyek . . . ........ o
Bevitelimaszk .. ..o 000

A témakoérh6z kapcsolodoé gyakorlofeladatok:
Feladatgyljtemény 7., 8., 3. feladat

A Kifejezésszerkesztd segitségével a bonyolultabb képleteket keve-
sebb gépeléssel, kényelmesebben hozhatjuk Iétre. A képletben fel-
hasznalhatjuk a mar megismert matematikai miveleteket, a logikai
operatorokat, illetve az Access elére definialt fUggvényeit.

A Kifejezésszerkeszt® megjelenitéséhez alljunk a lekérdezés tervezé-
racs valamely Ures oszlopanak Mez6 vagy Feltétel rovataba, attol flg-
gben, hogy uj mezét vagy feltételt szeretnénk Iétrehozni.

Kattintsunk a Lekérdezéstervezés eszkodztar :\ Szerkesztés gomb-
jara, vagy adjuk ki a helyi ment Szerkesztés parancsét.
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A megjelend Kifejezésszerkeszté panel bal oldali listajaban a tabla
vagy lekérdezés objektumait, az Accessben hasznalhato allandokat,
operatorokat, kifejezéseket és fliggvényeket lathatjuk hierarchikus

szerkezetbe rendezve.

sszerkeszto

Mégse' 1

Visszavonds |

 |[30 Lekérdezések
(] Forms

|33 Reports

3;_"; Fiiggvények
- |3 Alandsk
(3 Operétorok

(3 Altalénos kifejezések

o

A belsé mappakat a fdGmappara duplan kattintva érhetjtik el.

A beépitett figgvényeket a Fliggvények mappa Beépitett fliggvé-

Like

J

P ma—
. 1[30 Lekérdezések
{@EFoms
- {[¥] Reports

1 [=] Faggwények
' G Beapitett fliggys

(0 Morthwind

|23 Allandek

Abs(s?ﬁmj-' _ ":

11 Atalakitas
{ 1Adatbazis

4 iDAtumIdS
| |DDEJOLE i
i | Tartomanydsszesitéad

Hibakezelés
Uzleti

altalanos
Bemenet/kimenet

[

|

Choose
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A kozépsd listaban a valaszthatd fliggvénykategoriakat lathatjuk.
Az egyes fuggvényeket ajobb oldali listaban talaljuk. A kivalasztott
fluggvény szintaxisat, a szikséges paramétereket a panel bal alsé sar-
kaban olvashatjuk le.

| Kll’e]ezesszerkeszm

.......... Visszavonas }
“'f .j...j = <<>3 ﬁnd Or. Mot lee;_‘mj Bexllesztes ..."§ﬂg¢j §

CDate

i8] Current Prn-:luct List ‘& ic:Osszes\
- (3 Tablak ] {Tombok CYDate
i . : 1 1Atalakitas Date
i (3 Lekérdeagsek | |Adatbézis | |Datet
 |@Forms fDatun/ids [ R
- |@E reports | |DDEJOLE el = = = o
|3 Figgvények - {Tartomanyosszesié 7,
. ieépitett figavé | Hibakezsles DateSebiah — = = -
e ——— ] Datevalue
1Altaldnos ADay -

: w_-Bemenetﬂume.net___j HonapNev ;j

( DatePart{' ntewallum- détum, hel:kazdunap. elsuhet}) -

- ———
—-.__.____.—-—

A fuggvények bemend adatainak — argumentumainak — beirasat « »
jelek kozé irt helyérzék segitik.

' \_r’_iéé%évnﬁéé 1 _‘:
Ezeket a hely6rzéket a megfeleld értékekre, mezdnevekre, flggvé-
nyekre vagy kifejezésekre cserélhetjlk, vagy térdlhetjik. Egy hely6rzd

atirasahoz kattintsunk a hely6rzére, majd irjuk be a megfelelé argu-
mentumot.

xlfelezesszerkeszto :

DateF'art ("Ww g ‘&datum» +«hétkezdénaps; «elséhéts:)

Mégse

Yisszavonas |
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A mezbék hivatkozasait be is gépelhetjik, de a Tablak vagy a Lekér-
dezések mappak segitségevel is beszurhatjuk.

Kifejezésszerkesats . _ 2l
DatePart ("yyyy": [Tanuld]![Szul_datumn] ; +hétkezddnap:; «elsdhét:) QoK
Mégse
i ) Visszavonas
- *al=><<] and or mot Lke| ()]  Beilesstés | sigs |
[ Lekérdezés1 ] |T_azonosita <Ertek S
(=) Tablak | ey
o e | PO
e = Ir_szam
(=] Lekérdezések Varos
(1 Ebédre befizetett Ikca
(7 Lekérdezést Hazszam
(& Forms Osztaly
2 : "
I
e ol
 DatePart{szam)

Megjegyzes

Amikor egy mezét a Kifejezésszerkeszté parbeszéd panel Tablak vagy Lekérde-
zések mappaja segitségével szirunk be a képletbe, az Access a mezdnévvel
egyUtt mindig feltlinteti a rekordforras nevét is.

Joévahagyas el6tt ellendrizzik, hogy ne maradjanak helydrzék a kifeje-
zésben. A hely6rzéket a szdévegszerkesztésben megszokott DELETE
vagy BACKSPACE billenty(ikel térolhetjik.

Visszavonas

A kovetkezékben az Access néhany, gyakrabban hasznalt fliggvényét
ismertetjuk. A fuggvények két részbdél allnak: a fliggvéenynevbdl es
a figgvénynevet kévetd, kerek zardjelek kozoétt megadott argumen-
tumlistabél. Azokat az argumentumokat, amelyeket kételez6 megad-
nunk félkévér-délt, azokat, amelyeket nem kételez6 megadnunk, délt
betivel jeldltik.

A beeépitett Datum/ldé kategodriaba tartoz6 flggvények segitségevel
datum és idd6 tipusu adatokkal végezhetiink mUveletet. Az aldbbiakban
néhany datum- és id6fuggvenyt tekintink at.
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DATE()

A Date fuggvény az aktualis datumot jeleniti meg. A fuggvény alkal-
mazasahoz kattintsunk duplan a nevére, vagy a hasznaljuk a panel
Beillesztés gombjat. Ekkor megjelenik a fiiggvény a panel szerkesztd
ablakaban. A Date fliggvény hasznalatakor az argumentum Ures.

Példaul: Date()

DATEPART(intervallum;datum;hétkezdbnap,;els6hét)

A DatePart fuggvénnyel a datum és id6 tipusu ertékek ev, honap vagy
nap részét jelenithetji]k meg.

szerkesats 21
& D;tePart («lntervailum» «datumns; «hétkezdénaps,; «el..c'het»gt _
B it Mégse i
Wisszavonas i
-/ JJ = <:<:>J ﬁnd Or Mot leei___} Beillesztas ! Slgd 4

(18] Current Product List o | EXeITrERFS ;
@ e A
5 5 alakités | {Datevalue
() Lekérdezések Adatbazis | \DatumidéFormatum  —
(38 Forms Déatum/1d5 | |Davg
(® Reports DDEJOLE | |Day
(=31 Fiiggvények Tartomén?ésszesft £ {DCount
o Hibakezelés DDB
faBecpitett faggve
0 Uzleti DDE
Northwind =] | ralanos DDEInitiate
i ; __J Bemenet/kimenet J DDERequest _‘ﬂ

DatePart(intervallum; datum; hétkezdénap; elséhét) -

Az intervallum argumentumban azt adjuk meg, hogy a datum melyik
részét szeretnénk eredmeényuil kapni.

A fuggveny alkalmazasakor hasznalhatd kddokat a kdvetkezé tabla-
zatban foglaltuk éssze:

Koéd Jelentés

A datumban szereplé évszamot adja eredmenydil.

<
-
<
<<

Megadja, melyik negyedévre esik a datum.

A datumban szerepl6 hdnap.

Megadja, hogy a datum az év hanyadik napjara vonatkozik.

Megadja, hogy a datum a hénap hanyadik napjara vonatkozik.

Megadja, hogy a datum a hét hanyadik napjara vonatkozik.

Megadja, hogy a datum az év hanyadik hetére vonatkozik.

Megadija az id6épont altal jel6lt orat.

Megadja az id6pont altal jelélt percet.

m:j%éﬁ.'{g

Megadja az id6épont altal jelélt masodpercet.
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A kodokat széveges kifejezésként, idézéjelek kdzétt kell megadnunk.

Példaul az aktualis napi datumbdl a kévetkezd kifejezés eredménye-
képpen az aktualis negyedévet kapjuk: DatePart("q";Date())

A hétkezdbnap argumentum segitségével meghatarozhatjuk, hogy
a hét melyik napjat tekintjik a hét elsé napjanak. Ha nem adjuk meg,
a gép a vasarnapot tekinti alapértelmezésnek. Ennek az argumentum-
nak abban az esetben van jelentésége, ha intervallumként a ,w” (a hét
napja) argumentumot adtuk meg.

A hétkezdbnap argumentumértékei a kévetkezdk lehetnek:

Vasarnap (alapértelmezés)
Hétfo

Kedd
Szerda

Cslitortok
Péntek
Szombat

Nolo|lbhlw|na~|lO

Az elséhét argumentumban meghatarozhatjuk, hogy melyik hetet te-
Kintjuk az év els6é hetének. Ha ezt az argumentumot nem adjuk meg,
a januar els6 napjat tartalmazoé hetet tekinti a program alapértelmezés-

A Windows rendszer bedllitdsainak megfelelé hét

Januar els6 napjat tartalmazo hét (alapértelmezés)

0

1

2 Az év elsf, legalabb négynapos hete
3 Az év elst teljes hete
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A kovetkezd példaban egy osztaly tanuldinak szlletési évét jelenitjuk
meg, a tanulok szlletési datuma alapjan.

| (3 Lekérdezéssk
@ Forms
@]Repnrts

| (3 Figgvények

Szul_datum (3 Beépitett Flgaver

Ir_szam .

DatePart ("yyyy"; «Kif> [Tanulo]/[Szul_datum] ) ~

. Tabla:
- Rendezés:

]

 Feltétel:
vagy:

| |Tarnai Beatrix
| |Almasi Xénia
| |Balogh Krisztian
Alsd Bamabas
. |Fonyi Andor
Csobanka Gabor

DAY (datum)
A Day fuggvénnyel a megadott datum nap részét jelenithetjliik meg.

A faggvény kivalasztasa utan a korabban megismert médon adjuk meg
azt a mezdt, amelynek nap részletét meg szeretnenk jeleniteni.

Példaul az aktualis datum napja: Day(Date()).

MONTH(d4tum)

A Month fliiggvény segitségével a megadott datum honap részét tud-
juk megjeleniteni.

Példaul az aktualis datum honapja: Month(Date()).
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NOW()

A Now fluggvény adatumot és a hozza tartozd aktualis id6t jeleniti
meg. A Date fliggvényhez hasonldéan az argumentum ures.

Példaul az aktualis datum és id6: Now().

YEAR(d4tum)

A Year fuggvény a megadott datum év részét jeleniti meg. Hasznalata
hasonlé a Day és a Month fuggvényéhez.

Példaul az aktualis napi datum év része: Year(Date())

A korabbi példa alapjan egy tanul6 szlletési éve a sziletési datumot
tartalmazé mezé alapjan a Year([Tanuld]![Szul_datum]) kifejezés se-
gitségevel hatarozhatd meg.

A Programfolyamat figgvéenyek koézul azlif fuggvenyt targyaljuk
részletesen, amely a ,ha, akkor, egyébként” feltételnek felel meg.

lIF (feltétel;igaz_rész;hamis_rész)

Az Ilif fuggvény megvizsgalja a feltétel argumentum értékét és ha
a feltétel teljesil, az igaz_rész, ha nem teljesil, a hamis_rész értékét
adja eredményll. Az igaz_rész és hamis_rész argumentumok tet-
szbleges adattipusuak, s6t akar képletek is lehetnek.

Példaul a kdvetkezd kifejezéssel megallapithatjuk, hogy melyek az ak-
cios termékek:

lif([Engedmeny]>0;"akcios termék";"normal aras termék”).

. Megjegyzés

Az |if fuggveny a feltétel eredmeényétdi fuggetlenll mindig kiértekeli az igaz_rész
és a hamis_rész argumentumok eértékét. Példaul, ha a hamis_rész nullaval vald
osztast tartalmaz, abban az esetben is hibalizenetet kapunk, ha a feltétel eredmé-
| nye IGAZ.

A szbveges fliggvények segitségevel aszdveg tipusu adatokkal
vegezhetink miveleteket.
LEFT(széveg;hossz)

A Left fuggvény egy szdveges érték hossz argumentumban megadott
szamu karakterét jeleniti meg, balrol jobbra haladva.

Példaul a Left("Budapest";,4) fuggveny eredményil a ,Buda” szbveget
adja eredmenyul.
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LEN(széveg)
A Len a megadott széveg karaktereinek szamat adja eredmenydil.

Példaul a Len([kényv]![cim]) fuggvény a kdnyv cimének hosszat adja
eredmeénydl, a szokdzoket és irasjeleket is beleértve.
MID(széveg; kezdet;hossz)

A Mid fluggvény a szdéveg argumentumban megadott mezében |évd
szoveg kezdet karakteretdl kezd6dden hossz szamu karaktert jelenit
meg. Ha a hossz argumentumot nem adjuk meg, a figgveny a kezdet
karaktert6l kezdddé részt adja eredmeénydil.

Példaul a kdvetkez6 fliggvény eredménye a ,viz" szo6:
Mid("televizic";5,3)

RIGHT(széveg,;hossz)

A Right figgveny a Left fuggvényhez hasonléan mukoédik, azzal
a kilénbséggel, hogy a megjelenitett karakterek a széveg jobbrol sza-
mitott karakterei lesznek.

Példaul a Right("Budapest"”;4) fuUggvény eredményll a ,pest” széveget
adja.

OSSZESITO Az 6sszesitd lekérdezés a valaszto lekérdezés egyik fajtaja, amely
< - az adatok szlirésén kivul lehetéséget nyujt arekordok kulénbdzd
LEKERDEZESEK szempontok szerinti csoportositasara, és a csoportositott értékekhez
kapcsolodé szamitasok — példaul 6sszegzés vagy atlagolas — elvégzé-
sére. Az tsszesitd lekérdezések segitségével egyszertsithetjik egy
nagyon sok rekordot erint lekérdezes eredményhalmazanak attekin-
tését. Példaul készithetink olyan lekérdezést, amely a havonta
az egyes dolgozoknak kifizetett bérek helyett, a bérkéltségeket ha-
vonta dsszesitve jeleniti meg.

Osszesitd lekérdezés készitéséhez hozzunk létre egy valaszto lekér-
dezést a szokott modon, majd kapcsoljuk be a Lekerdezéstervezés

eszkoztar 2 Osszesités gombjat vagy kattintsunk a Nézet menii
Osszesités parancsara. A csoportositasi modot, illetve az dsszesito-
fuggvenyt a megjelené Osszesités sor mezbiben adhatjuk meg.

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium  www.ihm.gov.hu 135



Y
[ F 1

@& @
Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

Adatbazis-kezelés — Microsoft Access XP

Az &sszesitd lekérdezésben az alabbi statisztikai figgvények és bealli-
tasok hasznalhatok.

Fliggvény neve : Jelentése

Sum A csoport 6sszegét szamolja ki.

Avg A csoport atlagat szamolja ki.

Min A csoport legkisebb elemét adja meg.

Max A csoport legnagyobb elemét adja meg.

Count A csoportba tartozé elemek szamat adja meg.

StDev A csoport szérasat szamolja ki.

Var A c§0pprt yarianciéj?t szémoljg ki.’(Va_riancia': a szoras n_égyzete,
statisztikai adatoknal az adatkiugras kimutatasara szolgal.)

First Az elsd rekord adott mezdben levé értékét adja meg.

Last Az utolso rekord adott mezében levd értékét adja meg.

Beallitas | Jelentése

A rekordok csoportositasara szolgdl. A csoportositott rekordok
Group by mas mezdinek értékeivel szilkség szerint killonféle szamitasokat
is végezhetlnk.

Olyan szamitott mezd létrehozasara hasznaljuk, amely 6sszesitd
Expression — példaul Sum, Min vagy Max — fliggvényt tartalmaz a kifejezés-
ben.

Azoknal a mezbknél valasszuk, amelyeket csak szirdfeltétel
megadasara hasznalunk, igy ezek a mezdk nem képeznek cso-
portositasi alapot és a lekérdezés eredmeényében sem jelennek
meg. Ezeknél a mezéknél a Megjelenités jeldlonégyzetnek min-
dig kikapcsolt allapotban kell lennie, ezért azt a Where elem ki-
valasztasakor a program automatikusan kikapcsolja.

Where

Az alabbi példaban egy kényvtar éves beszerzéseit 6sszesitettlk.

-

Mezl: |Ev: vear([Beszerzes_datuma])  [Peldanyszam Osszesen: [Ar]*[Peldanyszam]
Tabla: Konyy
Osszesités: [Group B Sum Sum
Rendezés:
Megjelenités:
Feltétel:
vagy'! _'Aj
il 2

1=? Lekérdezés2 268 : =10 x|
i Ev SumOfPeldanyszam i Osszesen
» 35 26 250,00 Ft

6 450000Ft
336 77015000 Ft
210 253 670,00 Ft
410 861 050,00 Ft
345 543 00000 Ft

A témakérhéz kapcsolodo gyakoriofeladatok:
Feladatgydjtemény 4., 5., 14 feladat
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AKClO Az akcio lekerdezések segitségevel kilonfele valtoztatasokat hajtha-
LEKERDEZESEK tunk végre a meglévd tablak tartalmaval, illetve Uj tablat hozhatunk
létre. Megkulénbdztetiink tablakészitd, térld, hozzaflizd és frissitd le-

kérdezest.

Az akcio lekérdezések elénye, hogy egy mivelettel tébb rekordot is
modosithatunk, létrehozhatunk vagy térélhetiink a tablaban. Fontos
megjegyeznink azonban, hogy az akcid lekérdezések segitségével
sem vegezhetlink olyan mdveletet, amely megsérti a tablakra vagy
mezdkre vonatkozoé integritdsi szabalyokat, példaul egy mezébe nem
kerulhet olyan érték, amely ellentmond a mezére beallitott érvényesseé-
gi szabalynak.

Az akcib lekérdezések alkalmazasat minden esetben gondoljuk at, mi-
vel a végrehajtott médositasok véglegesek.

TABLAKESZITO A tablakészits lekérdezés egy vagy tébb rekordforras — megadott krité-
LEKERDEZES riumok alapjan megszirt — rekordjainak mez6ibél készit egy Uj tablat.
Alkalmas biztonsagi masolat készitésére a tablarol, exportalas el6tti

adatkigyd(jtésre, Grlapok, jelentések alapjainak elkészitésére.

Tablakészitd lekérdezés letrehozasahoz készitsink egy Uj lekérdezest
és adjuk hozza a megfeleld tablakat, illetve lekérdezéseket. Ezutan
hasznaljuk a Lekérdezés menii Tablakészitoé lekérdezés parancsat
vagy a Lekérdezéstervezés eszkoztar Lekérdezés tipusa legérdild
listajaban valasszuk ki a Tablakészitdé lekérdezés elemet.

E Microsoft Access - [Lekérdezésl : vilasato lekérdeses] . ﬂfEL’_S,]
B Fal  Szerkesatés  Mézet Besairds  Lekérdesés  Eszkizbk Al Sugd -5 x
B-H8 SRV i @ o-o- @AY 8= omes - @A 2

| vélasztd lekérdezés '—-?
Kereszttablas lekérdezés : '

1 Frissitd lekérdezés

b1 Hozzaflz6 lekérdezés. ..

HE Torld lekérdezés L _Llﬂ

Mezb: {Iro Cim Kiadas éve Példanyszam Ar =
Tabla: [Kdnyv Kinyy Kanyy] = {Kdnyv Kiny

-~ Rendezés:

Megjelenités:
Felegbelt | 0 <"1990" . B

Kész : : . NLIM .

A megjelend Tablakészité panel Uj tabla létrehozasa csoportjaban
levé Tablanév rovatban adhatjuk meg az uj tabla nevet.
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A valasztogombok segitségével meghatarozhatjuk, hogy az uj tabla
az aktualis adatbazisba, vagy egy mar létez6, masik adatbazisba ke-
raljon.

Tablakészits

~)j tabla létrehozésa < : i =

S0 RIAtE kanvvek _I_i
; Megse
* akrudlis adatbézis - : —-—-—-—-—-—l

" Masik adatbazis:

Mezd: |Iro Cim Kiadas_eve - —
Tabla: |Kényy Konyv Kényv e
Rendezés:
Megjelenttés: :

Feltétel:

iae el S M ST 2
<« | >

A lekérdezeés vegrehajtasa el6tt az Uj tablaba beszurasra kerild rekor-
dokat az Adatlap nézetben a korabban megismert modon tekinthetjik
meg. Az Adatlap nézet hasznalatakor a lekérdezés nem kertl végre-
hajtasra, igy uj tabla sem j6n létre. A lekérdezés végrehajtasahoz
ésazlj tabla Iétrehozasahoz a Lekérdezéstervezés eszkdztar
Futtatas gombjat vagy a Lekérdezés meni Futtatas parancsat kell
hasznalnunk.

A lekérdezést bezarasa utan ujboéli megnyitasaval futtathatjuk le.

Amennyiben a Tablakészité lekérdezést futtatjuk, és a létrehozni ki-
vant tablaval megegyez6 nevi tabla mar létezik, a tabla korabbi tar-
talma visszavonhatatlanul t6rlédik. Erre a kdvetkez6 parbeszéd pa-
nellel figyelmeztet az Access.

'['j A létez6 "1990 eldtt kiadott kinyvek’ tabla a lekérdezés futtatasa elott torlodik.
£l

Igen I

Mindenképp Folytatja?
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Az Uj tabla létrehozasa elétt a kdvetkezd parbeszéd panel jelenik meg.

b sort fog beilleszteni egy Gj tablaba.

{_e % HaazIgen gombra kattint, a valtoztatasok mér nem vonhatck vissza a Visszavonas parancs segitségével.
Biztosan létre akar hozni egy Uj ablat a kivalasztott rekordakkal?

uem' 1

Az elkészllt tablat az Adatbazis ablak Tablak objektumai kdzoétt talal-
juk.

A témakérhéz kapcsolédé gyakorléfeladat:
Feladatgytjtemény 15. feladat

TORLO A t6rl6 lekérdezés a megadott kritériumnak megfelelé rekordokat torli
LEKERDEZES a rekordforrasbél. A torld lekérdezés a mez6k egyenkénti toriésére
nem alkalmas.

| Megjegyzés

| A torl6 lekérdezés rekordforrasa masik lekérdezés is lehet, azonban tartsuk szem
. el6tt, hogy egy lekérdezés eredményhalmazaként kapott rekordok torlése nem min-
. den esetben megengedett. A rekordok mddositasara vonatkozo legfontosabb meg-
§ kétéseket a 115. oldalon foglaltuk dssze.

Torld lekérdezés készitéséhez hozzunk létre egy Uj lekérdezést a ko-
rabban ismertetett médon, és adjuk hozza azt a tablat, amelybdl téréini
szeretnénk. Kattintsunk a Lekérdezés ment Torl6 lekérdezés paran-
csara vagy valasszuk a Lekérdezéstervezés eszkdztar Lekérdezés ti-
pusa legérdiilé listajaban a Torlé lekérdezés tipust.

—

Valasztd lekérdezés

)

1 Tablakészitd lekérdezés. ..

&

e
o

Frissitd lekérdezés

HE

Hozzaflz6 lekérdezés. ..

Tarlt lekérdezes [~ l

¥ &

A torlés felteteleit a megszokott médon adhatjuk meg.

Katalogus_szam i

Iro
Cimn
Kiadas_eve L;

o] |

[

Mezd: [Kiadas_eve
Tabla: [Kényw
Totlés: |\Where
Feltétel: | <1999
vagy!
< |
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Kész lekérdezésiinket a Lekérdezéstervezés eszkdztar Futtatas
gombjaval vagy a Lekérdezés menl Futtatas parancsaval hajthatjuk
végre. Ekkor a program torli a tablabdl a feltételnek megfeleld rekordo-
kat.

A lekérdezés bezarasa utan, minden megnyitaskor a lekérdezés ujbdl
vegrehaijtasra kerdl.

A torl6 lekérdezés lefuttatasa utan a torélt rekordok a Visszavonas
parancs segitségével mar nem allithatok vissza. Erre az Access
az alabbi parbeszéd panellel figyelmeztet.

g sort fog toralni a megadott tablabal.

/ ! Ha a2 Igen gombra kattint, mér nem vonhatjs vissza & valtoztatAsokat & Visszavonds parancs segrségével,

Biztosan tordini akarja a kivalasztott rekordokat?
Nem i

A frissité lekérdezéstipussal a kritériumoknak eleget tevd rekordcso-
port egyes mezdinek értékét modosithatjuk. Kattintsunk a Lekérdezés
menu Frissité lekérdezés parancsara vagy a lekérdezestervezes
eszkoztar Lekérdezés tipusa legorduld listajaban valasszuk ki a Fris-
sito lekérdezés elemet.

i

KD v M:L 2 5¢@ >

Valasztd lekérdezés

B2

ereszttablas lekérdezés

im

=1 Tablakészitd lekérdezés. ..

\F"‘ss‘*ﬁ lekérdeads =
Y

#R! Hozzéfizd lekérdezés,., -

2|

Y Torls lekérdezés

A rekordok modositasanak feltételeit a valaszté lekérdezéseknél tanult
modon hatarozhatjuk meg. Az egyes mez6kben elvégzendd valtoztata-
sokat a Médositas sorban adhatjuk meg. Itt megadhatunk konkret
ertékeket vagy tetszbleges kepletet is.

Az alabbi példaban az 1980 el6tt kiadott kényvek értékét 10%-kal
csOkkentjik.

1=t Lekérdezés3 : frissit lekérdezés

Kiinyv
Iro :}
Cim

Kiadas_eve J
Peldanyszam

Ar

Resrarzas dabima :J

LI

Mezd:
Tabla:
Mddosjtas:
Feltétel:
vagy:

Kiadas_eve ar
Kényv Konyy
[Ar]*0,9

<1980

< |
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A Modositas mez6ben hasznalt képletet a Lekérdezéstervezés esz-
koztar Szerkesztés gombjara kattintva a Kifejezésszerkeszté pane-
len is megszerkeszthetjik.

Kifejezésszerkeszti e ﬂ.ﬁl
[Ksnyv]I[Ar] *1,15 [___C_JE
Mégse

Vlsszavonas 1

+- 1 *a]=><<] and or mot like| ()] Beilecatés | sigs |

[ Lekérdezésl alilro
(=1 Tablak E_'md, )
C., T = iadas_éve
O e ey
akeqgories

(1 customers

(O Employees

O Kéinyy

(3 order Details _:j
jeft s o -y

&

Kész lekérdezésiinket a Lekérdezéstervezés eszkdztar Futtatas
gombjaval vagy a Lekérdezés meni Futtatas parancsaval hajthatjuk
vegre. Ekkor a program a kifejezésnek megfeleléen moédositja a re-
kordforras megadott mezéinek értékét.

A lekérdezés bezarasa utan, minden megnyitaskor Ujbol végrehajtasra
kerll, azaz a megadott mezd6k értékeit Gjra és Ujra modositja.

A frissits lekérdezés lefuttatisa utdn a rekordok korabbi tartalma
a Visszavonas parancs segitségével mar nem allithaté vissza. Erre
az Access az alabbi parbeszéd panellel flgyelmeztet

11 sor frissitve lesz.

! . Haaz Igen gombra kattmt At nem vcnhal:}a v]ssza a vaitnztatasokat & Visszavonas parancc:.al
: Biztosari frissteni akarja ezeket arekordokat?

. Nem

A témakérhéz kapcsolédé gyakoriofeladat:
Feladatgyljtemény 12. feladat
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HOZZAFUzZO® A hozzafliz6 lekérdezés egy vagy tdbb rekordforrasbél szarmazo,
LEKERDEZES az adott feltételeknek eleget tevé rekordokat fliz hozza egy kijel6lt

tablahoz.

Hozzaf(iz6 lekérdezés l|étrehozasahoz készitsiink egy lekérdezest
a korabban megismert mddon, majd adjuk hozza a forrasadatokat tar-
talmazo tablakat vagy lekérdezéseket.

Kattintsunk a Lekérdezés menl Hozzaf(izé lekérdezés parancsara,
vagy a Lekérdezéstervezés eszkoztar Lekérdezés tipusa legérdild
listdjaban valasszuk ki a Hozzaf(izé lekérdezés elemet.

g s s -
e tw -l . G 8 dsszes ¢ g

- el Walaszhd lekérdezés

d5l Kereszitablas lekérdezés
| ! Tablakészitd lekérdezés. ..
L o

| R Frissitd lekérdezés

‘Iﬂ?-! Hozzafiizs lekérdesés.., 1 i

VA Torld lekérdezeés

A megjelend parbeszéd panel Hozzaflizés csoportjaban levé Tabla-
név rovatban adjuk meg atabla nevét, amelyhez a lekérdezésbdl
szarmazo rekordokat flizni szeretnénk. A rovat alatti valasztogombok-
kal meghatarozhatjuk, hogy a tabla az aktualis adatbazisban vagy
egy mar létezd, masik adatbazisban talalhato.

2]
~Hozzaflzés : -
Tablanéw: } 'J
o' aktudlis adatbézis

i Masik adatbézis;

- |

CK

d

Mégse

A tervezdéracsba a szokott médon vehetjik fel a mezéket és adhatjuk
meg a feltételeket. A Hozzaflizés sorban kivalaszthatjuk, hogy
az egyes mezo6k tartalmat a cél tabla melyik mezdjébe irja az Access
a hozzaflizés soran. A tablahoz hozzaflizétt adatoknak a tabla mezdi-
vel kompatibilis adattipusokat kell tartalmazniuk. ime néhany tipp a hi-
bak megelbzéséhez:

e Szoveges és feljegyzés tipust mezdvel az OLE objektum kivé-
telével minden mez6tipus adatai kompatibilisek, de ha az ada-
tok meghaladjak a mez6 hosszat, a ,kilogd” részt a hozzaflizés
soran automatikusan elhagyja az Access.

e SzOveges tipusu adat csak akkor kerllhet egy mez6be, ha
az adott szoveges érték értelmezhetd a mez6 tipusanak meg-
felelé adattipusként. Példaul szam tipusu mez6 esetén
az "123" szbveg 123 értékként hozzaflizhetd, mig a "Teszt"
szbveges érték nem, mivel szamként nem értelmezhetd.
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e Szam vagy pénznem tipusu mezébe csak szam, datum vagy
Igen/Nem tipusu adatok keriilhetnek, ezek azonban nem lephe-
tik tul a mezbhossz altal megszabott értékhatarokat, példaul
Bajt hosszusagu, Szam tipusi mezdbe csak 0 és 255 kdzotti
értékek kertlhetnek.

e A Szam vagy pénznem tipusu mezbkbe kertlé adatok
tizedesjegyei szlikség szerint a mezd jellemzéinek megfeleléen
kerekitésre keruinek.

e Az egyes mezbtipusokba kerlil adatok automatikusan a mezé
tipusanak megfelelé adattipussa konvertalédnak, példaul
a Szam tipusi mezbbe bevitt datum vagy logikai értékek
szamma konvertaloédnak.

Kiadas_eve
Peldanyszam
Ar

=

o |

=
Mezd: |Iro Cim Kiadas_eve
Tabla: |Uj kinyvek L kiinyvek, Ui kéinyvek.
Rendezés: .
 Hozzéflzes: [Iro Cimn Kiadas_eve
Feltstel: CATT! SV S F=2001
vaqgy!
S

Elkészllt lekérdezésiinket a Lekérdezéstervezés eszkdztar Futtatas
gombjaval vagy a Lekérdezés menl Futtatas parancsaval hajthatjuk
vegre.

A lekérdezés bezarasa utan minden megnyitaskor Gjbol végrehajtasra
kerlil, azaz a megadott tabla adatait Ujabb rekordokkal béviti.

A hozzaf(izé lekérdezés lefuttatasa utan a modositott mezdk tartalma
a Visszavonas parancs segitségével mar nem allithatoé vissza. Erre
az Access egy parbeszéd panellel figyelmeztet.

3 sor lesz hozzafizve,

Ha a2 Igen gombra kattint, & valkoztatasokat mér nem tudja visszavonni a '-lisszaw.lnas paranu seg&ségevet

Biztosan hozza akarja fuzm azeket & rekordokat?
Mem ;
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PARAMETERES A paraméteres lekérdezés olyan lekérdezés, amely futas kézben felté-
LEKERDEZES teleket vagy egy mezébe illesztendd ertekeket ker be a felhasznalotol

144 o

egy parbeszéd panel segitségével. Ebben az esetben a felhasznald
beavatkozasatél is fugg az eredmény. Paraméteres lekérdezés l|étre-
hozasahoz hozzunk létre egy lekérdezést a szokott moédon, majd
a tervezdéracsba irjuk be a szikséges képleteket és feltételeket. Azon
adatoknal, amiket a felhasznal6tol szeretnénk bekérni, mezénév he-
lyett [ ] szbgletes zardjelek kézott irjunk be egy Gizenetet vagy a para-
méter nevét. Az (izenetnek nem szabad megegyeznie a mezd nevével.

Mezd: |Ira Cim Kiadas_eve
Tabla: |Uj kiinyvek Lj kinywek Uj kdnyvek
 Rendezés: e e
 Megjelenités: % Ty
i o m=[klram az Ay St
vagy:
Rl |

A paraméteres lekérdezes az Adatlap nézetbe térténd atvaltaskor vagy
a Lekérdezéstervezés eszkéztar Futtatas gombjaval, illetve a Leker-
dezés menlU Futtatas parancsaval megjelend parbeszéd panelen,
a szogletes zarojelek kézott megadott széveggel kéri be a szikséges
adatokat.

Lassunk egy peldat az iménti lekérdezes futtatasara.

Paraméte . - x|

Kérem az évszamot

}1'999|

_ =loix

Kiadas éve
....... . o 200'1
b Pearl Harbor ) 2001
| |Gardonyi Géza Egri csillagok 2000
| |Mikszath Kalman Fekete varos 2000
| | Dosztojevszkij Biin és biinhidés 1999
|| Stephen King A ragyogas 2001
Bartha Gabor Egy nap alatt CorelDraw 1999
| |EdBott Offige2000 2000
| {Robert Merle Francia Histdria 2000
| {J. K. Rowling Harry Potter és a Bolcsek Kove 2001
J. K. Rowling Harry Potter és a Titkok Kamraja 2001
L. K Rowling Harry Polter és az Azkabani fogoly 2001
| |Danielle Steel  Kaleidoszkop 2001
. |Robert Weinberg A virds halal karnevallja 1999
- | Wilbur Smith A falyd istene 1999

[ 1 > |»lr#] dsszesen 15

A témako6rhéz kapcsolédé gyakorldfeladat:
Feladatgytjtemény 6. feladat
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KERESZTTABLAS A kereszttablas lekérdezés segitségével olyan osszesitést készithe-

LEKERDEZES tink, amely ketté vagy tébb kivalasztott mez6 adatai alapjan dsszesiti
egy harmadik mez6 adatait.

A kovetkezd példaban egy cég ugyndkeinek aruforgalmat ésszesitjik
havi bontasban.

A kereszttablas lekérdezés letrehozasat is a korabban megismert mo-
don kezdjuk. A megfelelé rekordforrasok felvétele utan kattintsunk
a Lekérdezés menl Kereszttablas lekérdezés parancsara, vagy va-
lasszuk az eszkoztar Lekérdezés tipusa listajanak Kereszttablas le-
kérdezés elemét.

iy ey ls
@

Yalasztd lekérdezés

Kereszttablas lekérdezés I, __I

-
L\

! Tablakeészitd lekérdezés. ..
B Frissitd lekérdezés

[t Hozzdfiizd lekérdezés. .

[75E Tord lekérdezés .

A hasznalni kivant mezéket a szokott modon vehetjlik fel a tervez6-
racsba, majd az &sszesitd lekérdezésekhez hasonléan az Osszesités
sorban adjuk meg a csoportositasi szempontot vagy a hasznalni kivant
Osszesitéfuggvenyt.

Ez utan a Kereszttabla sorban adhatjuk meg, hogy az egyes mezdk
az Osszesités mely elemeként jelenjenek meg. Az Oszlopfejléc valasz-
tasa esetén az adatok mezénevekként jelennek meg az oszlopok fe-
lett. A Sorfejléc valasztasa esetén az adatok a sorok elején jelennek
meg. Az Oszlop- és Sorfejléceknek mindig csoportositott adatoknak
kell lennitik. Az Erték, az Oszlop- és Sorfejlécek metszéspontjainal,
az altalunk kivalasztott fuggvénnyel 06sszegezve jelennek meg.
Az Erték nem lehet csoportositott adat.

=¥ Lekérdezést : ker

ado - l

1ufikr ufajta

]‘Terulet

?Eg‘;.’ség .
{Forgalom >

4 |

Mezd: {Hdnap Eladé Forgalom
Tabla; {Aruforgalom Aruforgalom Aruforgalom
Osszesités: | Group By Group By Surmn
Kereszttabla: |Oszlopfejléc Sorfeijléc Erték
Rendezés!
Feltétel:
vagy:

|
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Bonyolultabb &sszesitéseknél tébb Sorfejlécet is megadhatunk, de
Oszlopfejléc és Erték mindig csak egy lehet. Ellenkezé esetben
az alabbi figyelmeztetés jelenik meg a képernyon:

IMicrosoft Access

”i By kereszttShigs lekérdeaés lStrehnzdsshoz eqy vagy tobb 5
kijelélnie. L -

Szikség esetén a Feltétel sorban — a szokott médon — tetszdleges

szlrofeltételeket is megadhatunk.

151 Lekérdezést s

blds lekér

Eladd L
Arufajta ; :
Teriilet
Egyseg
{Forgalom

Mezd: |Hdnap Eladd Forgalom
L Tabla: [Aruforgalom Aruforgalom aruforgalom
 Osszesités: |Group By Group By Sum
Keresztbabla: | Oszlopfejléc Sorfejléc Ertek
~ Rendezés:
 Feleétel: |in ("Janudr;"Februdr'"Marcius™)
vagy:

A lekérdezes eredmenyenek megtekintéséhez kattintsunk a Lekérde-
zéstervezés eszkdztar Futtatas gombjara, vagy adjuk ki a Lekérdezés
meni Futtatas parancsat.

=1 Lekérdezést

Februar . Januér e Marcius
210 550,00 Ft 847 50000 Ft @ 1079 185,00 Ft

67350000 Ft 294 10000Ft 21990000 Ft
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A KERESZTTABL{\S Kereszttablas lekérdezést varazslé segitségével is létrehozhatunk.
LEKERDEZES

VARAZSLO Alljunk az adatbazisablak Lekérdezés objektum elemeére, majd kattint-

sunk az Adatbazis ablak eszkoztar @Ui Uj gombjara.

Az Uj lekérdezés parbeszéd panelen valasszuk a Kereszttablas le-
kérdezés varazslo listaelemet.

21

j lekérdezés

> Tervezd nézek

Eqyszerd lekérdezés varazsla
‘Keresztbablas lekerdezes varazslo
Azonosakat keresd lekérdezés vardzslo
Mem egyezdket keresd lekérdezés varézsld

‘Kereszttablas lekérdezés
letrehozasa varazslo segitségével,
amely az adatokat témadr,

| szadmolatabladhoz hasonla

- formaban jeleniti meg

oK Mégse

Lekérdezésiinket a megjelené Kereszttablas lekérdezés varazslo
parbeszéd panel segitségével allithatjuk 6ssze. Az els6 oldalon adjuk
meg, hogy melyik tabla vagy lekérdezés tartalmazza azokat a mezd-
ket, amelyeket a kereszttablas lekérdezésnél hasznalni szeretnénk.

keresottablas lekérdezés varazslo

| Melyik tabla vagy lekérdezés

tartalmazza azokat & fne;éket, Tb\ Ktmv
amelyeket & kereszttablas Tébla: Order Details
,!ekerdezesi';ez hasznalni szeretne? Tabla: Orders
: Tabla: Products
Ha tobb tablabdl szeretne mezaket Tébla: Shippers
“hasznalni, hozzon létre egqy Tabla: Suppliers .
lekérdezést, amely tartalmazza sz | Tébla: Ujkinyvek it
Asszes haszndin kivant mezét, és e
hasznéha azt a kereszttablés [ Megjelenfés
Iekérdeaes Forrasakent, :
A & TabiEk £ \ekérdezések O Mindkettd

OSSZESEN
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A masodik lépésben valasszuk ki, hogy mely mezék alkossak a sorfej-
lécet. :

blas lelcrdes

Kereszttal

Mely mezdk tartalmat szeretné Walaszthatd mezbl:

Kijelol mezdk:
 sorfejleckent hasznalni? L -

Jeldlian ki mezdket (eafeliebb harmat), | Terilet

Egység .i.[
abban asorrehdben jelohe ki _ Forgalomn g %

mezbket, amely szerint 52 :
_informéacickat rendezni szeretng, Az s
~ ertékeket rendezheties
csoportasithatia példaul orszég és i fi;

kéirzet szerint.

Forgalom1
Count(Eqyséq)

 Mégse 1 <gissz;a g Tovabb = l & |

A harmadik panelen valasszuk ki az oszlopfejlécként hasznalni kivant
mez6t.

Kereszttablss lekérdes

: 'Mely mezﬁkfa.rtaﬁna’t szei’;etné
- oszlopfejieckent hasznalni?

. Egyseg
Az Alkaimazottak mezdt valasztva . |Forgalom
- peldaul minden egyes alkalmazott
 neve egy-egy oszlop fejléce lesz.

Teriiletl
OSSZESEN

Mégse ’ < Yissza ! Tovabb l .

A kovetkezé lépésben adjuk meg, hogy melyik mezdvel €s milyen sza-
mitast szeretnénk végezni az oszlopok és sorok metszéspontjaban.
Az adatok soronkénti 6sszegzéséhez jeldljik be az lgen, legyenek
sordsszegek jel6ldnegyzetet.
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Kereszttablas lekérdezés -Va'ré‘zs:!é' .

Mit szeretne kiszamitani az oszlopok és Mezdk: : Figgvények:
‘sorok metszéspontjaiban? ;
5 Hanap Avg
i Arufajta Count
- v i Egyseé: First
A megrendelt mennyiségek dsszeget F: E”ﬂ Last
példaul Kiszdmithatja alkalmazattanként g Mo
{nszlop) orszég és korzet szerint (sor), Min
StDev
Szeretné dsszegezni a sorokat? var

¥ Igen, legyenek sorésszegek.

Teriilet1
Surn{Forgalom)

< Vissza ] Tovébb > ] E

Az utolsdé panelen adjuk meg a lekérdezés nevét, majd kattintsunk
a Befejezés gombra.

1 Milegyen a lekérdezés neve?

Forgalom_keresattabla

A vardzsiénak szekre az adatokra volt sziksége a lekérdezés
|étrehozésahoz.

Meqtekinti a lekeérdezést vagy modositani szeretné a tervét?

| 6 Alekérdezés megtekintése.
" Aterv modositisa.

I™ stgé megjeleritése & keresattéblds lekérdszésrdl

” Befejezés I

Ha az utolsdé parbeszéd panelen A lekérdezés megtekintése radio-
gombot valasztjuk, akkor a lekérdezés eredménye azonnal megjelenik.
Ha A terv moédositasa radiogombot valasztjuk, az elkészilt lekerde-
zés Tervez6 nézetben jelenik meg, igy lehetéségink nyilik tetszdleges
modositasok elvégzésére, példaul kulonféle szlréfeltételek beirasara.

Meégse { < Vissza ] Tovebh >

Az eredmeények megtekintésehez valtsunk at Adatlap nézetbe vagy
hasznaljuk a Futtatas parancsot.

Eladé
[artal

. Dorozsmai 187 500,00 Ft 67350000 Ft  ©B9900,00 Ft © 144 100,00 Ft 30000000 F

Szabd 644 160,00 Ft 266 600,00 Ft 802 200,00 Ft | 575 360,00 Ft

Rekard: l<i<H 1 bibllﬁ'?[usszesen3
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ADATOK Az Accessben egy tabla vagy lekérdezés Adatlap nézetében, illetve
RENDEZESE egy (rlap Urlap nézetében barmikor lehetéségiink van rekordok ren-
dezési sorrendjét megvalioztatni. Alaphelyzetben — ha korabban nem
allitottunk be semmilyen rendezési sorrendet — a megjelené rekordok
mindenfajta rendezés nélkul, altalaban az adatbazisban val6 fizikai el-

helyezkedésik sorrendjében jelennek meg.

al z| A rekordok valamely mez értéke szerinti sorba rendezesehez alljunk
a szbvegkurzorral a rendezéshez hasznalni kivant mezébe vagy -
Adatlap nézetben — a mez6 nevére kattintva jeldljuk ki a mezé6t tartal-
mazo teljes oszlopot, majd kattintsunk az eszkbztar Rendezés - no-
vekvé vagy Rendezés - csdkkend gombjara. A rendezés a mezd
adattipusatol fuggben — szamok esetében nagysagrendben, széveges
adatok esetében betlirendben, datum vagy idd tipusu adatok esetében
pedig idérendben — torténik.

¥ Microsoft Access : :s,iﬂll).fj
| E&l  Sgerkesstés  Mézet Beszirds  Formdtum  Rebordok  Eszkbzok  Absk  S0a6 verddon van? Iriabe dde, %
M- @R SR B ve k] 3.
Contact Name Contact Title -
l H Maria Anders Sales Representative
| |+ ANATR Trujillo Emparedado; i Ana Trujillo Owner
|+ ANTON Antonio Moreno, Tagueria e ~ntonio Moreno Owner
| |*= AROUT Around the Hom : Thomas Hardy Sales Representative
.|+ BERGS @ Christina Berglund Order Administrator
|+ BLAUS Hanna Moos : Sales Representative
1 | *:BLONP i Frédérique Citeaux Marketing Manager
41 |+ BOLID Martin Sommer Owiner
4§l |+ BONAP 8 Laurence Lebihan Owner
| |+ BOTTM Elizabeth Lincoln Accounting Manager i
| |+ BSBEV Victoria Ashwarth Sales Representative
_ + CACTU Patricio Simpsaon Sales Agent
{1 |* CENTC uma [ Francisco Chang Marketing Manager
1 1+ rHnpe Chaon.e hin el Wann Wanen Mumar b
’Egkmd‘. el 1 | 1| osszesen 91 soleaiing | ] Jj—,_v_l
< : »
il z HUM i

Amennyiben tébbféle szempont szerint szeretnénk a tablat rendezni,
akkor a rendezésben részt vevdé mezdket mozgassuk egymas mellé
a rendezés sorrendjének megfeleléen, majd jeldljuk ki 6ket egydtt,
és vegezzik el arendezést. Tobb oszlop kijeldlése esetén balrdl
jobbra haladva rendez az Access, azaz a rekordokat el6szér a bal
oldali oszlop tartalma alapjan rendezi sorba. Ha az elsd oszlopban
azonos értékek szerepelnek, akkor ezek sorrendjét a kdvetkezb oszlop
tartalma alapjan donti el. Ha a masodik oszlop is tartalmaz ismétl6dé
értékeket, az Access tovabblép a kdvetkezd kijeldlt oszlopra, és igy
tovabb.
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ElMicrosoftaccess = = = =181
Eajl  Szerkesztés  © baid v
15
: B ] o B
npani T ntact Nage. Contact Title B

_______ epresentative
Owner

Sales Representative
Order Administrator

P LRI e

* -:Hanna g Sales Representalive

+ BLONP | : Fréderiqu al eting hManager

+ BOLID

+ BONAP

+ BOTTM Accounting Manager

+ BSBEY ales Representative i
+ CACTU / = Sales Agent

+ CENTC Centro comercial Moctezuma

Marketing Manager

Y =
;(J bl

| il
Adatlap nézat 5 UM

rHOPS bhon

: cloy Chinoco
ekord: 14 1 1k | r1iv#]| Bsszesen 91

-
]

Urlapok esetén ezzel a modszerrel csak Adatlap nézetben valosithaté
meg a tébb szempont szerinti rendezés.

A beallitott rendezési modot a Tervezd nézetben a tabla, lekérdezés
vagy Urlap Tulajdonsagok paneljének hasznalataval is médosithatjuk.
A Tulajdonsagok panel megjelenitése a Nézet meni Tulajdonsagok
parancsaval, vagy a Tablatervezd eszkoztar Tulajdonsagok gombijara
kattintva torténhet. Lekérdezés esetén a lekérdezés tulajdonsagainak
modositasahoz kattintsunk a tervezdracs felett a lekérdezés Ures te-
ruletére. Urlap esetén az (rlap tulajdonsagainak megjelenitéséhez
a Tulajdonsagok panel felsd réeszén talalhato legordulé listabdl
valasszuk az Urlap listaelemet.

A rendezési szempontokat a Tulajdonsagok panel Rendezés mez6-
jében tekinthetjuk meg, illetve médosithatjuk.

Alkalanos E

Uelbas i v

Ervényessédi szabdly . . . Year([Beszerzes_dstuma])==[Kiadas_sve]
Ervényesitési szdveq . . . . A beszerzés datuma nem eldzheti meg a kiadas évét,
SAdn e

Rendezés . ... ...u.. Kanyw Kiadas_eve, Kdnyw.Iro

Segédadatlap neve . . ... [Automatikos]

Almezd csatolasa .. ...,

Fdmezd csatolasa, . ...,

Segedadstlap magassaga . Ocm
Segédadatlap kibontva . . Nem
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A rendezes megszintetéséhez hasznaljuk a Rekordok meni Szii-
rés/Rendezés torlése parancsat, vagy toroljik a Tabla tulajdonsa-
gok panel Rendezés rovatanak tartaimat.

El Microsoft Access i : R ) ;
| Faj  Szerkesctés lNeévet Besads  Formatum | Rekordok | Eszkbrok 4l .
H-EBH Sa¥ i 26 -
[@ cutomers-tiba. . Rendeihe, | TEEED
[ [ [CustomeriD]. = Company Nar  2résiRendeaés 2 Contact THis =
el {Alfreds Futterkiste L Rendecésipriése 1. || Sales Representative j
| |* ANATR - Ana Trujillo Emparedados al ey e TR Cwner
1|+ ANTON i Antonio Moreno Tagueria Friss_l'tés Owmer
{1+ AROUT _Around the Hamn i R e Sales Representative
| |+ BERGS fB_erqunds snabbkép Adatbevitel Order Administrator
I |+ BLAUS i Blauer See Delikatessen Hanna Moos Sales Representative
||+ BLONP ‘Blondel pére et fils . ~ Frédérique Citeausx Marketing Manager .
. |+ BOLID 'Bélido Comidas preparadas Martin Somrrer Owner ;
|+ BONAR ‘Bon app' Laurence Lebihan Owmer =
 Unique five-character code based on customer nams, - i . : UM 4
A témakérhéz kapcsol6dé gyakorlofeladat:
Feladatgyljtemény 2. feladat

JELENTESEK

152 o

A jelentések elsdsorban adataink papiron térténdé megjelenitését teszik
lehetdve. A jelentések segitségével adatainkat csoportosithatjuk,
a csoportok végén megjelend részosszegeket, és a lista végén megje-
lend vegbsszegeket szamolhatjuk ki. A jelentéseket az (rlapokhoz ha-
sonldan formatumozhatjuk.

A jelentések alapjaul szolgaldé adatok szarmazhatnak tablabdl, illetve
lekérdezésekbdl. Ha tobb tablabol szarmazé adatokat szeretnénk
megjeleniteni, célszerli ezeket egy lekérdezésben &sszefoglalni,
és erre alapozni a jelentést.

Ha a jelentés alapjaul szolgalé tabla vagy lekérdezés adatait modosit-
juk, a moédositas megjelenik a jelentésben is. Ha a tabla szerkezeté-
ben torténik a valtozas — példaul egy mez6 tipusat megvaltoztatjuk,
vagy egy mezdbt torlink —, azt at kell vezetnink a jelentésbe is.
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A JELENTES A jelentés tobb szakaszbdl all.

FELEPITESE A Jelentésfej a jelentés legelején az oldalfejléc el6tt, a jelentéslab a je-
lentés végén az oldallab elétt jelenik meg. Ez a két elem csak egyszer
jelenik meg a jelentésben. Itt helyezziik el a jelentés cimét, az aktualis
datumot és a jelentés készitéjeének nevét. Megjelenitése a Nézet menu
Jelentésfej/-lab parancsaval térténik.

"'_ Jelentést ; jelentés

# Oldalfaj
Y

i oumse

# Jelentésiab

i

Az oldalfej, illetve oldallab a jelentés minden oldalanak tetején, illetve
aljan megjelenik. A Nézet menlu Oldalfej/-lab parancsaval kapcsol-
hatjuk ki vagy be.

Ha jelentésiinkben az adatokat valamilyen elére meghatarozott feltétel
vagy mezd alapjan csoportositjuk, a jelentés UGjabb szakaszokkal,
a csoportfejjel, illetve csoportlabbal béviulhet. Minden csoportositott
mezbhdz megjelenithetd egy csoportfej, illetve csoportlab. Itt helvez-
het6k el a teljes csoport elemeire vonatkozo 6sszegzéseket jelzé kep-
letek. A csoportositas beallitasahoz, valamint csoportositott mezék
csoportfejének, illetve csoportlabanak megjelenitéséhez a Nézet ment
Rendezés és csoportositas parancsaval vagy a Jelentéstervezés
eszkoztar Rendezés és csoportositas gombjaval megjelenithetd par-
beszéd panelen van lehetéséglink.

A t6rzs tartalmazza a jelentés Iényegi részét, itt jelennek meg a rekor-
dok.
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NEZETEI

TABLAN,

LEKERDEZESEN
ALAPULO JELENTES
LETREHOZASA

AZ AUTOJELENTESEK
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A JELENTES A kész jelentések haromféle nézetben tekintheték meg.

A Tervezd nézetben attekinthetjiik, médosithatjuk a jelentés tervét.

Az Elrendezés megtekintése nézetben a jelentés killeme figyelhetd
meg. Ebben a nézetben azonban a jelentéshez tartozé lekérdezése-
ket, szamitasokat, kifejezéseket nem értékeli ki a program, igy lehet
hogy itt nem kapunk helyes eredményeket.

A Nyomtatasi kép nézetben a nyomtatasban megjelenével azonos ké-
pet kapunk.

A nézetek kdzo6tt — a megszokott moédon — a Nézet menl vagy a Jelen-
téstervezes eszkodztaron talalhaté Nézet gomb legdrdiild listajanak se-
gitségével valthatunk.

Jelentéseket tablak vagy lekérdezések alapjan hozhatunk létre. A je-
lentések készitésének legegyszerlibb moédja az AutoJelentések vagy
a Jelentés varazslo hasznalata. Az AutoJelentés vagy a Jelentés va-
razslé funkcidval készitett jelentések azonnal hasznalhatok, de fel-
hasznalhatok egyedi tervezesi jelentések kiindulasi alapjaként is.

A feladattol fﬁggéen kétféle szerkezetli AutoJelentés kodzul valasztha-
tunk.

Az oszlopos AutoJelentésben a rekordok mezdi egymas alatt jelennek
meg egy oszlopban. Ezzel a jelentéstipussal katalégusszer( jelentést
hozhatunk |étre.

KIHKRKR  WHbEEEE
KIHKKK  HeReEEEE
KEHRKK  WHReEE
KEHHRXK  HREARERE
KEHEX AR
KXREKKK WReemEEy
EXRXXER  HRsKRE
KIXEXRE  Hnne
KIHKKK  HrbEE
KXHEXX bttt
KIXRXKR Wb
KEXXX HERHEEE

A tablazatos jelentés esetén egy rekord egy sorban jelenik meg. Ezzel
a jelentéstipussal listaszer( jelentést hozhatunk |étre.

HIOEK HHHK XHEK XEKX XXXX
AR REENE KEEEE RREER RERER
W REEEE KRR KRR HERER
HREE  MEEME KRKENE RAME AR
HEE  HREME MEMNN HEMEE HHRER
HEEE  HERME KEENE REME AR
Ao MRKME MMKMX REMEE HANER
KRR HEEKE MEKER REMAE RREEE
HEAEE REEEE HHEEE HEEE RRRER
HEREE RHEEE MEREE KRR HEEEE
KiiE  EXHME MEHKK HEMHE  AXEEE
KRR HXEKE HEEME REMEE HEEEE
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AUTOJELENTES AutoJelentés készitéséhez valasszuk az Adatbazis-ablak eszkdztar
KESZITESE soranak au}j Uj gombjat. A megjelens Uj jelentés panelen valasszuk

ki amegfeleld AutoJelentést, A tabla vagy lekérdezés, ahonnan
az objektum adatai szarmaznak legordul6 listaban pedig a jelentés
alapjaul szolgalo rekordforras neveét.

| {Tervezd nézet
- {Jelentés vardzslo

| {Autolelentés: Tab\azatus

- o - Diagram varazsld
Oszlopos formaturd jelentés Clmie varazdlt
automatikus létrehozdsa |
- i warazsld seqitségével,

A tdbla vagy lekérdezes, = =
ahonnan a2 objektum adatai - ]Konw —j

szdrmaznak: i
OK I . Meégse !

Az OK gomb hasznalata utan az Access azonnal elkésziti a jelentést.
A jelentés a rekordforras minden mezdéjének értékét tartaimazza.
A kesz jelentés Nyomtatasi kép nézetben jelenik meg.

Konyv

Katalbgusssirs

Iré nave

Kdnyv eime

Kiadds éve
Példdnyszém
Ar

Beszerzis ddtma
Megegyzis

b e ]
|
e

ogh Benatan

FrwEw

= | .
== 3

ha ]

b Tadny j P

Amennyiben a jelentéssel elégedettek vagyunk, mentsik el azt
a Nyomtatasi kep nézet eszkdztar Mentés gombjara kattintva, vagy
a Fajl menl Mentés parancsaval. A jelentés nevét a megjelend Men-
tés masként panel Jelentésnév rovataban adhatjuk meg.

A jelentés elrendezésének vagy formatumainak moédositasahoz nyis-
_ suk meg.a jelentést Tervezd nézetben.

A témakérhéz kapcsolodé gyakorléfeladat:
Feladatgy(jtemeny 9. feladat
WS | S P
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JELENTESEK KESZITESE A Jelentés varazslo hasznélataval lehetéségiink van a jelentés egyes
VARAZSLOVAL tulajdonsagainak testreszabasara.

156 o

A Jelentés varazslo elinditasahoz kattintsunk az Adatbazis-ablak esz-
koztar soranak @01 Uj gombjara. A megjelens Uj jelentés panelen
valasszuk a Jelentés varazslo listaeclemet.

A kivalasztott mezdkon
slapuld jelentés automatikus
létrehozdsa

. Autolelentés: Oszlopos
_{Autolelentés: Tablazatos

£ tabla vagy lekérdezés,
ahonnan az objektum adatai
- szarmaznak:

| Tervezd nézet
L elentés varazslo

Diagran varazsld
Cimke varazsld

iKatalégus : ,_‘_'_5

Mégse ! :.

A Jelentés varazslot az Adatbazis-ablak Jelentés létrehozasa va-
razslo segitségével parancsara duplan kattintva is elindithatjuk.

A Jelentés varazslo pérbeszéd panel Tablak/lekérdezések legordild
listdban valasszuk ki, hogy mely rekordforrasbo6l szarmazzanak a je-
lentés mezbi.

Mely mezdk szerepelienek a jelentésben?

Tobb tabla vagy lekérdezés kizil valaszthat.

- Tablakflekérdezések

{Tabla: Kataldgus

Elérhetd mezck:

{Iro
{Cim

{Kiadas_eve
{Peldanyszam

Aar
Beszerzes_datuma
Meqjegyzes

A

Mégse i

« Wissza i Towabb > I Befeiezés
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Az Elérheté mezdék listaban jeldljuk ki azokat a mezdket, amelyeket
felveszlink a jelentésbe. Az > atviteli gombra kattintva a kijeldlt mezé
atkertl a Kijel6lt mezok listara, és megjelenik a jelentésben. Ismétel-
juk az eljarast addig, mig az 6sszes megjelenitendé mezd atkerll a Ki-
jelolt mezok listaba. Ha az 6sszes mezdét fel szeretnénk venni, hasz-
naljuk az >> atviteli gombot.

Amennyiben egy korabban felvett mezdre nincs sziikseglink, akkor
a kijelolt mez6t a < gomb segitségével kuldhetjik vissza az Elérheté
mezok listara.

Az << atviteli gomb segitségével az 6sszes mezét visszakﬂldhetj'dk'
a Kijelolt mezék listardl az Elérheté mezék listara.

A Tablak/lekérdezések legorduld lista hasznalataval akar tébb kulon-
b6z6 rekordforrasbdl szarmazé adatmezét is felvehetunk a jelentésbe.
Ebben az esetben azonban — a jelentés sikeres |étrehozasa érdeke-
ben — a kivalasztott adatmezéknek egymassal kapcsolatban allé re-
kordforrasokbdl kell szarmazniuk.

: “Mely meztk szerepelienek a jelentésben?

. | Tobb tabla vagy lekérdezeés kizll valaszthat.

Tablak[lekérdezések
{Tabla: Tagok -1

Elérhetd mezdk: Kijeldl mezdk:

Katalogus_szam -
Iro

Cim

KoryvID

Kélcstnzések, TagsaqilD
Kolcsonzeskezdete

Tagok, TagsagilD

Wezetekney > i

Méagse l Yissza l Tovabb = l Befejezés l

A fenti képen a Kijeldlt mezdék listaban lathaté mezbk a Katalogus,
a Kélcsbnzések és a Tagok listabdél szarmaznak.
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Amennyiben a jelentésben szerepeltetni kivant mezdket tébb rekord-
forrasbol valogattuk 6ssze, a kdvetkezd parbeszéd panelen ki kell va-
lasztanunk, melyik legyen a lekérdezésben az adatok csoportositasara
hasznalt elsédleges adatforras.

Jelentés
Hoglyan jelenjensk meg az adatok? T —
: agok_TagsagilD, Vezeteknew, Utoney
- Katalagus Katalogus_szam, Ar, Iro, Cim, KonyvID,

- Kdlcstnzések

Kilcsonzések_TagsagilD,
Kolcsonzeskezdete

2 Tovihbi informaciot kérek

Mégse:_ l = \_ﬂss‘;a I '_ruvabb:b i Befejezés. |
Ha a jelentés mez6it egyetlen rekordforrasbol allitottuk Ossze, ez
a parbeszéd panel nem jelenik meg.

A kovetkezd parbeszéd panelen adjuk meg, hogy melyik mezd vagy
mezdk szerint szeretnénk csoportositani az adatokat. A jelentésben
az Access minden rekordcsoport el6tt egy fejlécben feltiinteti a csopor-
tositasi alap aktualis értéket. Ezt kdvetden kibontva megjelennek
az adott csoportba sorolt rekordok értékei. A csoport végén -—
egy késdbbi lépésben — opcionalisan az egyes mez6k &sszegét, atla-
gat, illetve legkisebb vagy legnagyobb értéket is megjelenithetjik.

A csoportositasi alapként hasznalni kivant elemeket a bal oldali pane-
len torténd kijeldlés utan az > atviteli gomb segitségevel vihetjik at
a jobb oldali panelre. Maximum négy csoportszintet hozhatunk létre.
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Jelentés varazslo

 Seerctne hozzéadni csoporkszinteket?

|[Tagok_TagsaqilD, Yezeteknev, Utoney

KolcsonzesKezdete - Honap

Katalogus_szam

ar g2 ﬂ > i Katalogus_szam, Ar, Iro, Cim,

1 KonyvID, Kélcsinzések_TaagsaqilD,
. Cr"'jn < i | [KolcsonzesKezdete

- {KonyvID

 {Kblesénzések, TagsagilD * l
. KolcsonzesKezdete 3
{Tagok.TagsagilD

- {vezeteknev :_j ..?..J

. {Utonev

Prioritas

[ G | megse | <usss | ovath> | peterests |

A kivalasztott mez6 vagy mezdk a jobb oldali panelen kék szinnel ki-
emelve jelennek meg. A mezdk sorrendjét a prioritas gombok segitsé-
gével valtoztathatjuk meg.

Tobb csoportositasi szempont megadasa esetén az Access a rekordo-
kat elészor az els6ként megadott szempont alapjan csoportositja, ezen
belll ujabb csoportokat képez a masodik, majd a harmadik, s végul
a negyedik szempont alapjan.

A Csoportositasi beallitasok gombra kattintva az egyes mezdék érte-
keire vonatkozd csoportositasi szisztémat modosithatjuk. A Csopor-
tositasi intervallumok listaban kivalaszthatjuk, hogy a program ho-
gyan csoportositsa a rekordokat a kivalasztott mezén belul.

Csoportositasi intervallur
. Milven csoportositasi intervallumokat szeretne a csoportszintl
- mez8khoz?
Csoportszintek mez6i: Csoportositasi intervallumok:
- _lKoIcsonzesKezdete *Ju'-.-q yedeéy] ¥ i
Norm61
Ev
Hénap
Hét
Hap
Ora
Perc

A Normal elem valasztasa esetén minden egyedi szdveg kulén cso-
portot alkot.

Az Elsé betii elem valasztasakor a rekordok az abécének megfeleld
csoportokba keriilnek. A 2 kezddbetii, illetve a 3 kezdbébetii elem va-
lasztasakor az adott betliszammal egyezd csoportokat hoz letre
a program.

Amennyiben nem valasztunk csoportositasi alapot, a jelentés vegered-
meényeben a rekordok alaphelyzetben az altalunk valasztott szerkezet-
nek megfeleléen, az elsédleges kulcs szerint rendezve jelennek meg.
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A harmadik panelen a rekordok meghatarozott mez6 szerinti nbvekvo
vagy csdkkend sorrendl rendezését adhatjuk meg. Itt csak a csopor-
tositasi alapként nem hasznalt mezdk sorrendjét kell beallitanunk,
a csoportositd mezék automatikusan novekvé sorrendbe rendezve
fognak megjelenni.

Jelentés varazsln

Mlly'en rendezéﬁ sorrehdet és bs:zegzesl h'al"omaaot szeretne ‘hasznalni a tmzsralmrdckhoz?

A rekurdolﬁt Eegl’el]ebb négy mezd szerint i
rendezheti, novekyd vagy cstkkend sorrendben,

__1 Novekvd I

 Osszaskési bedliasok .. |

_ Megse | Syicon I ievabb> ] Befejezés I

Az Osszesitési beallitasok gombbal kivalaszthatjuk, hogy a csoporto-
sitott adatokkal milyen statisztikai miveleteket végezziink.

Osszesitésibealiitasok.
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Milyen ésszésitési értékeket szeretne szém?c‘aﬁi?

Mezf Gssz AH  Min  Max
| ar o =" E RN

- - - M eienﬂ:es e
Kolestrobsek Tagsagp. | L T T | oS

T prosszegek

- Mégse !

o Iﬁfzs és Osszesites
O Coak Gsszesttés

- szazalekanak szémitdsa
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A csoportositott adatokkal vegzendé miiveleteket a panel bal oldalan
lathaté jeldlénégyzetek segitségével valaszthatjuk ki.

‘Megnevezés | Mivelet |
Ossz ) A csoport 6sszegét szamolja ki.
Atl A csoport atlagat szamolja ki.
Min A csoport legkisebb elemét adja meg.
Max A csoport legnagyobb elemét adja meg.

Az Osszegek szazalékanak szamitasa jeldlénégyzet bekapcsolasa
esetén a program az egyes csoportok 6sszesité eredményeinek a tel-
jes rekordhalmazra vetitett szazalékos aranyat adja meg.

A Megjelenités csoportban a Térzs és Osszesités opcid valasztasa
esetén csoportonként részletezve lathatjuk az egyes rekordokat
és alattuk  az 6sszesitéseket. A Csak Osszesités radiogomb
valasztasa esetén arészletek nem jelennek meg, csak csoportokra
lebontva az 6sszesitések eredményei.

A kovetkez6 panelen valasszuk ki, hogy milyen elrendezés( jelentést
szeretnénk létrehozni. A valaszthaté elrendezéseknek megfelelé6 min-
tat az elrendezés kijelélese utan, a panel hal oldalan talalhaté képen
tekinthetjik meg.

Jelentés varazslo
 Milyen elrendezést szerékne'ajelenfésﬁeld o :
; B | Erendezés = Tplas = >

]
e |
. Leptetett B |
. i o TR | | o
FRAR_RERX RERK WRREK WRRE @ Blokk | C Eekvd -
e e P o :
""" TURHRHR MR R C védat] e | A
RN MNHNE R R ; o S ]
N M C vadatz ! |
HIOMK  KMMMK KRN NN ¥
T MMM MM SN C Bakaigazit 1
KRRRK | KRKNK - RAKRK :
HARR KRN MK | KRHRK O " Baraigazt 2
P g s
KHHRH | KHHRN  HANHN
RHMRH | RHRER | RN :
¥ Mezészélesséq Slitsa, hogy minden

ezt elférjen alapon,

. Méagse l <Vissza | TJovabb > { Befejezés I

A Tajolas csoportban az Alld, illetve Fekvé opci6 valasztasaval meg-
adhatjuk, hogy a jelentés all6 vagy fekvd lapra keruljon.

Amennyiben azt szeretnénk, hogy 6sszes kivalasztott mez6 elferjen
egy lapszélességben, jeldljik be a Mezbszélesség allitasa, hogy
minden mezé elférjen a lapon jeldlénégyzetet.
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A kovetkezd Iépon stilust valaszthatunk a jelentéshez. A valaszthaté
stilusoknak megfelelé mintat a stilus kijelélése utan, a panel bal olda-
lan talalhato képen tekinthetjik meg.

Jelentés Varazslo

Milven stlust szeretne?

HAHRENX

Cimke a Torzshil

HEHKK HXKX
HARRR KRKRR

Vezérldelem a Torzshal

Alkalmi
Félkiveér
Hivatalos
Irodai
Tomor

Még-se I < ¥issza I:znvébb-:s I..:':l;efeiezé;_. I

Az utolsé panelen adjunk nevet a jelentésnek.

Jelentés varazslo

Mi iegyen a ;efentes cime?

lKUIcsonzesek klubtagok szerlntl

A varazsbnak ezekre az mfnrmaﬂokra \mk szuksege a
jelentés elkesziteséhez,

A jelentés nyomtatasi kepet szeretné meg]eien&eai vagv a

jelentés tervét szeretné madosftan?

« Jelentés nyomtatasl kepenek magteionl:ese -

&

Meégse ., ] < Vissza i Tovabh

- 1 Befejezés l .

A kész jelentést megnyithatjuk Nyomtatasi kép nézetben, amennyiben
a Jelentés nyomtatasi képének megtekintése valasztogombot je-
I6ljuk be. Abban az esetben, ha a jelentést Tervezé nézetben szeret-
nénk megnyitni, valasszuk a Jelentésterv modositasa valasztégom-

bot.
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A Befejezés gomb hasznalata utan a jelentés az altalunk kivalasztott

nézetben megjelenik a képernydn.

i+ Kolcsinzések kiubtagok szerint =101
B
Tagsso szhma Vazetéknéy Wérie Kelcsonzesiezdete - Neg Ird neve Fenyw cime Fstal
1 Kis Ede ' [
Gerd Judat Powerpout 97 199 |
¥ Jakai Mox A hészivii enber i 155 E
Pétery Ko taf Windows NT40 155 E
E
Mikszith Kilmin Fekets vires 200 E
3 Varga Altila f
|
Juhisz Mihdly Delphi 195
© Shakespears Ot drama 1958
Batha Gabor Egymap alatt CarelDraw 1995
SirhrlurComanDoyle & sitin Jntydja 195
Wilbur Siath A folyo s tene 1995
Mogyorssi btvimé A Word alapjai 1993
oidak el o[ i 4 | o
[ A témakorhéz kapcsol6dé gyakorlofeladat:
f Feladatgydjtemény 10: feladat

A korabban, akar az AutoJelentés vagy a Jelentés varazslo funkcioval
elkészitett jelentések elrendezését, formatumait barmikor megvaltoz-
tathatjuk, feliratokat, mezdket, csoportositasi szempontokat adhatunk

hozza, illetve térélhetink a jelentésbdl.

Egy jelentés moédositasahoz nyissuk meg a jelentést Tervezd nézet-

ben.

K'n‘lcsiinzek kiubtagok szerint x: jelentés r =18 xi
B R R R R O O L R -
e - T = T T T T
B e SRR
B SHEEE T o]

By | Taysayl szama’ Vpzetéknev | uteney | | | KoigsonzesKezdete - Nday| ird neve | | ko
4 OTagai{;;'r"aqseqﬁDstléc ;

- | Tagok_Tag VVezeteknev 'Utodev J 1| 1‘ ! i [

- d }—=iL] I 1 il el ! i | | 1

__| # KolcsonzesKezdete Fejléc

_‘\ | ‘ . l 1‘ 1 [=qurmat$:[[}ialc%'umes!'1{3| E | ‘

| || #rors et
= T T T | | iIrg 3 ‘ fis

J # Oldalléb 1

o b

J EEP e

A jelentés feliratainak és mezdinek elrendezését és formatumait

az (rlapoknal megismert modon mddosithatjuk.
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Uj mezoék a jelentésen vald elhelyezéséhez hasznaljuk a Jelentéster-
vezd eszkoztar Mezélista gombjaval megjelenitheté mezdlista ablakot.

Egy szdveges mezé tartalmanak megvaltoztatdsahoz jeldljok ki
a megfeleld mezét, majd kattintsunk az egerrel a mezd teriiletén.
Ekkor megjelenik a villogd szévegkurzor. A mezd szdvegét a Win-
dowsban megszokott médon médosithatjuk.

Szamitott ertéket tartalmazd mezdk létrehozasahoz készitslink egy
kotetlen mezdét a Neézet menu Eszkozkészlet parancsaval, vagy
az eszkoztar Eszkozkészlet gombjaval megjelenithetd Eszkézkészlet
eszkdztar Beviteli mezé gombjanak segitségével. Jeldljuk ki a kbtet-
len mez6t, majd a mezdbbe kattintva egy egyenldsegjelet kévetden ge-
peljuk be a megfelelb kepletet.

1k —
- e T
___L_‘_ _l o _L _ ; Knl&snnze’sKezdéte-Néw%
_i ‘Tagok Tagsagﬁv‘ﬁz]léc . ! B -. - B
] Tagu’qTagFag ‘ [Tagok. ‘u"ezeleknev] &"" & +|Tagnk Utonev] l ] ‘[
_____j ‘KalclsnnzesK;&emfa;bc . o ‘
-} | i | ‘ -|_ |_ E T , ‘qumatﬁ[KchJ‘SUnzesP(el
____! ¥ Torzs ; - l ‘ : ‘
1 3 0 5 O
_J ‘OIUalilab T T T T T T T T T T £ T T

A képen lathaté szamitott mezd segitségével a nyomtatasi képen a tag
teljes nevét jelenitjik meg.

1 Kolcsonzések klubtagok szerint =10} x|
=
Tagségszﬁ\aﬂﬁu— il HelcsonzesKezdete - Neg  Ird neve Kéryw cime Kataloguss
{ 1KisEde Y
™ s
Gers Judit Powerpoint 97 1998020
Jékai Méx A készivil enber fial 1993030
Pétery Kristéf Windows HT40 1958,002
- e Mikszith Edlman Fekete viros 00025
{ 3 vargaAttila o
Seaa-?
Juhasz Mihily Delpha 1998012
Shakespears Otdrima 19921124
Bartha Gébor Egy nap alatt CovelDrawr 1252003
SirArthurConanDaoyle A satin kutydja 19520035
& ‘Wibur § nath A folyo stene 1992/085 :J

odal: 1| T 1T dm] 4 | a7
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ADATOK A jelentésen szereplé mezék csoportositasat és sorba rendezeset
CSOPORTOSiTASA Tervez6 nézetben a Nézet menl Rendezés és csoportositas paran-
csaval megjelenithetd parbeszéd panel segitségével adhatjuk meg.

Rendezési sorrend | a
] Navekyd T ——_——
Mévekwd
) Mévekyd
0 Mévekvd o
Mivekwd
......... j

Csoporttutajdonsagok

Csoportfej _ Igen Lo ' -
Csoportlab Mem | Mezd kijelblése vagy kifejezés -
o :, e ety | megadasa, amely szerint 3
Csopnrtfasﬂ:as el | rendezés vagy a csoportositas
Csoportintervallum 1 ? tértenni Fog :

Egyutt bartas ~ Mern

A Mezé/kifejezés rovat legordild listabdl valasszuk ki a csoportositasi
vagy sorba rendezési szempontként hasznalni kivant mezd nevét.
A Rendezési sorrend legordiild lista segitségével megadhatjuk, hogy
a mez6 értékeit ndvekvd vagy csdkkend sorrendbe kivanjuk allitani.

Amennyiben a kivalasztott mez6t -a rekordok csoportositasara vagy
Osszesitésére szeretnénk hasznalni, az ablak alsd reszén talalhato
Csoporttulajdonsagok terlleten a Csoportfej és/vagy Csoportlab
legordild listdkban valasszuk az Igen listaelemet. Csoportfejkéent vagy
csoportlabként hasznalt mezd esetén lehetéségunk van megadni
az adatok tagolasi modjat. Ezt a Csoportositas legordilé lista
segitségével allithatjuk be.

A Minden érték listaeclem valasztasa esetén a mezbben szerepld min-
den egyedi érték kulén csoportba kerll. A tovabbi valasztasi lehetdse-
gek a mezé tipusatol figgden eltéréek lehetnek. Széveges mezd ese-
tén valaszthatjuk példaul a szdveges értékek elsd betlije vagy bettii
szerinti cscportositast.

Az egy csoportba kerll6é egyedi értékek szamat a Csoportintervallum
mezd segitségével valaszthatjuk ki. Példaul, széveges adattipus ese-
tén, ha a Csoportositas legordilé listaban az Elétag-karakterek
elemet valasztjuk, a Csoportintervallum értékét pedig 1-re allitjuk be,
akkor a rekordok a kivalasztott mezében szerepld széveges erték elsd
karaktere alapjan kerlilnek csoportositasra.
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Az Egyiitt tartas tulajdonsag segitségével beallithatjuk, hogy a cso-
portban megjelenitett rekordoknak egytt, egy oldalon kell-e szerepel-

nidk.

A csoportositas, Csoportintervallum és Egyiitt tartas tulajdonsagok
bedllitasait az Access csak abban az esetben veszi figyelembe, ha
a Csoportfej vagy Csoportlab tulajdonsag legorduld listajaban az
Igen ertéket valasztottuk.

A csoportfejként vagy -labként kijel6lt meztk neve mellett 2] jelzést

lathatunk.

A bedllitott csoportfej vagy .csoportlab szamara 6nallé teriilet jelenik

meg a jelentésben.

I% Kolcsonzések klubtagok szerint x : jelentés

; R e B W R NS SR R LA S M0 bt 12 1 ek 0
ZI # Jelentésfej . _
. 3 e e ::.“' = i
N s e
L B |}l ®cidste
A TagsagilD mez0 { - | Tagségi szama Vezetékhév | Utnéy | || KolesonzesKezdete - Nday ird neve.
) Csoportfe”ece J ‘Tang_Taggag@ fejlég"m o sl b x - : H 1
A Kolc§onzesKez_dfate { Te ‘ E j\}’ezeteknév ?EUtoriev ] l : i
mezd csoportfejléce B T B . | , ] O _ i ! |
_ i r I ’ ; ! . ‘ |:Fnirmat${[KolC§Unzes§‘(e.l |
_.i SR o v — ) : . : : ; !
3 Lt bl alual o e s
| §] ® oldaiab : :
: Ea e [t
TisNowp . -
# Jelentéslab
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ADATOK Amennyiben egyes mezék eértékét vagy mennyisegét csoportonkent,
6SSZESiTESE oldalanként vagy a teljes jelentésre nézve dOsszesiteni szeretnénk,
az 0sszegz6 flggvényt tartalmazd szamitott mezdt értelemszerlien
a megfelel6 mezd csoportfej- vagy labléceben, az oldalfejben az oldal-
labban, illetve a jelentésfejben vagy jelentéslabban kell elhelyezniink.
Az Osszesitéshez az dsszesitd lekérdezéseknél megismert Sum, Avg,
Min, Max, Count, StDev, Var, First és Last figgvényeket hasznalhat-
juk.

I2 Kolcstnzések klubtagok szerint s tjelentés

=)

v e

N W e W e RN T
# Jelentésfej

e el e
# Oldsifej
Toodprscbmavby || ||

3 Tagok_Tagé&gélD feiléc
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€ Kolcsonzeskezdete lébléc e e s
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Tagsag szama Néw

) 4l‘{aia|6g.|ss.
1 Kis Ede
Gerd Judit Powrerpoint 97 ' 1998/020
Jékai Méx A készivii enber fiai 1993050
e - ———— — PilgyKnstef e _WutdowsNTdB 1958002
Q,.‘—Ana;yedé\mm kélesdnzétt konyvek szima: -3. >
h-‘——-_—_———————-
R003. 2. regyedéy :
— o — o M5zt Edlmin Fekete viros 20000025
- T e -—
\ Anegyedévben kdlosonzdtt konyek szama: 1> St
—-_-_—_-—————————
3 Varga Attila
Tuhidsz Mihily Delphi 1998012
Shakespeare Gtdrama 1993/124
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e e _— e e . -
Toda: il T 2 lwi] 4 i . v
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A NYOMTATOTT ANYAG ELOKESZITESE

A NYOMTATAS
ELOKESZITESE

_ EGYTABLA,
LEKERDEZES, URLAP
VAGY JELENTES
NYOMTATASI KEPENEK
MEGTEKINTESE

(&
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Az Accessben lehetéségink van a tablak, lekérdezések, (rlapok
és jelentések tartalmanak nyomtatasara. Testreszabott nyomtatvanyok
kesziteseéhez elsGsorban a jelentések hasznalata ajanlott.

'Egy tabla, lekérdezés, (rlap vagy jelentés nyomtatasa elétt célszer(i
meggy6zédnink arrdl, hogy az adatok hogyan fognak megjelenni
a nyomtatasban. Ezt legegyszer(ibben a nyomtatasi kép megtekintése-
vel tehetjuk meg. A Nyomtatasi kép megtekintéséhez hasznaljuk
a Fajl menli Nyomtatasi kép parancsat vagy az eszkoztar
Nyomtatasi kép gombjat.

[T S S i S 1Y

Togségl szama
Vezetéknév

Wisdoas NT 4

RokwnesReet frixom o

I T

Jelentés nyomtatasi képe
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Amenhyiben a nyomtatand6 informacio akar vizszintes vagy fuggodle-
ges iranyban nem fér el egy oldalon, az Access automatikusan tobb
oldalra bontja azt.

A nyomtatasi kép nézetben az oldalak kdzott a Nyomtatasi kéep abla-
kanak alsé szélén lathaté navigacids gombok segitségével lépeget-
hettink.

A 100%-os nagyitas és a teljes oldal tartalmanak megjelenitése kdzott
legegyszer(ibben az egérrel a nyomtatasi kép ablakban kattintva valit-
hatunk at.

Egyedi nagyitas beallitasahoz hasznaljuk a Nyomtatasi kép eszkoztar
Nagyitas legordilé listajat.

Ei[msol’ccess L e
. E&jl Szerkesztés Nezet  Esekdzok  Ablak  Shgb

@m 100%)

&
rancsat vagy az eszkdztar Nyomtatas gombjat.

OLDALBEALLiTAS A nyomtatand6 adatok papiron valé elhelyezését az oldalbeallitasok
modositasaval valtoztathatjuk meg. Az Oldalbeallitas parbeszeéd pa-
nel megjelenitéséhez hasznaljuk Nyomtatasi kép nézetben a Fajl
meni Oldalbeallitas parancsat. Urlapok és jelentések esetében az
Oldalbeallitas parbeszéd panel Tervezd nézetben is megjelenithetd.

MARGOK Az Oldalbeallitas panel Margok fiilén a margok méretét allitjuk be.

Oldalbeallitas

Cidal | Oszlopok

© =Margok (miliméter) — ~Mints —

et | g

| B =

(B [o5q ‘ 2 '
. _']"". Csek adatnyomtatas o

- QK ] Méqgse i
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Urlap vagy jelentés nyomtatasa esetén a Csak adatnyomtatas jelsl6-
negyzet segitségevel kikapcsolhatiuk a cimkék, a racsvonalak
és egyéb grafikus objektumok nyomtatasat. igy a papiron csak a me-
z8k adatai jelennek meg.

Tabla vagy lekérdezés nyomtatasa esetén a Fejléc nyomtatasa jel6-
I6négyzet segitségével be- vagy kikapcsolhatjuk a mezénevek megje-
lenitését.

Az Oldalbeallitas panel Oldal falén a nyomtatasra vonatkozé altala-
nos beallitasokat adhatunk meg.

Oldalbesllitds

2]

Margck Oszlopok |
---Téialéjs__ : :
' ' % AllG helyzet " Fekyd helyzet
-~ Papir :
Méret: i a4 :J
Papirforrs: ;Autumatically Select :j
~Myomtatas: Konyw ——— : e
(% plapértelmezett nyomtatd
. Meghatarozott nyomtats haszndlata

OK I Mégse i

A Tajolas csoportban beallithatjuk, hogy allé vagy fekvd lapra nyom-
tassuk a jelentést.

A Papir csoport Méret legordild Iistéjéban' adjuk meg a hasznalt lap-
méretet. A Papirforras legérdild listaban a nyomtaté hasznalni kivant
lapadagolojat valasztjuk ki.

A Nyomtatas csoportban kivalaszthatjuk, hogy a szamitogéptnkre te-
lepitett nyomtatdk kozul az alapértelmezett vagy egy masik, altalunk
valasztott nyomtatéra szeretnénk a jelentést kinyomtatni. Utdbbi eset-
ben a megfeleld nyomtatét a Nyomtaté gombra kattintva valaszthatjuk
Ki. :
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OSZLOPOK Az Oidalbeallitas panel Oszlopok flilén a jelentések tdbb hasabban
torténd nyomtatasaval kapcsolatos jellemzdket allitiuk be. Ezek a be-
allitasok tabla vagy lekérdezés nyomtatasa esetén nem allnak rendel-
kezéslnkre.

A Racsbeallitasok csoportban megadhatjuk, hogy hany oszlopban ke-
riljén a jelentés nyomtatasra, illetve, hogy az oszlopok és sorok kdzott
milyen tavolsagot hagyjon az Access.

Oldalbeallit.

Margdk E Cldal Oszlopok 3

~Racsbealltasok Sr oy

Oszlopok szama:

Sorkigz:

~Oszlopmérat

R 4 - o e ey ‘ -
Se2élesséq: | 1g,508cm Magassag: }u,sazcm

IV &z egészet

~Oszlopszerkezet

Az Oszlopmeéret csoportban az oszlopok szélességét és magassagat
adjuk meg centiméterben. Ha tul nagy oszlopszélességet allitunk be,
eléfordulhat, hogy az Oszlopok szama rovatban megadott mennyi-
ségli oszlop nem fér el egy oldalon. llyen esetben ,lel6gd” oszlopok
csak részben, vagy egyaltalan nem jelennek meg.

Ha az oszlopszélességet vagy a sormagassagot kisebbre allitjuk, mint
a jelentés torzs szakaszanak mérete, az oszlopok és sorok tartalma
egymasra loghat. Ezt legegyszer(ibben Az egészet jel6lénégyzet be-
kapcsolasaval kertlhetjik el. Ha Az egészet jeldl6négyzetet bekap-
csoljuk, az oszlopszélességet és a sormagassagot ugy allitia be
a program, hogy az megegyezzen a jelentés térzs szakaszanak mé-
retével.

Az Oszlopszerkezet csoportban valasszuk ki, hogy az oszlopokat mi-
lyen sorrendben helyezze el az Access a nyomtatasban.
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Jelentésiink nyomtatasat a Fajl meni Nyomtatas parancsaval vagy
az eszkdztar Nyomtatas gombjaval inditjuk. A Nyomtatas gomb hasz-
nalata esetén a jelentés nyomtatasa azonnal megkezdédik. A Nyom-
tatas parancs hasznalata esetén a nyomtatasi beallitasokat a megjele-
né Nyomtatas panelen adjuk meg.

2l
i-‘-Nynmtaté - ,
| Név: A ] ~ |  Tulajdonsagok i 5
Allapot: Uzemkész :
Tipus: HP LaserJet SM . ' '
Hely: LPT1: |
Meagjeqyzés: I HWyomtatss fajba |
~ My omtatasi bartomany o Példanyszdm - e
* Mind Példanyszém: i 1 5: |
 oldalak : | !
Kezdd: 3 §
{5 YERIGI rekaraic :
Bedlitas. . | ok | messe |

A panel Nyomtaté csoportjaban talalhaté Név legordulé listabol kiva-
laszthatjuk a hasznalni kivant nyomtatot.

A Tulajdonsagok gombra kattintva az aktualis nyomtato részletes be-
allitasi lehetéségeihez férhetiink hozza. A megjelend panel tartalma
a kivalasztott nyomtatotol fuggden eltérd lehet.

A Nyomtatasi tartomany csoportban beallithatjuk, hogy a teljes je-
lentés vagy annak meghatarozott oldalai, illetve a nyomtatasi panelre
tortént belépés elbtt kijeldlt rekordjai kerliljenek nyomtatasra.

A Példanyszam csoportban allithatjuk be, hogy hany példanyban sze-
retnénk nyomtatni. Tdbboldalas jelentés tobb példanyban tértend
nyomtatasakor célszerl bekapcsolni a Szétvalogatas jel6l6negyzetet.

A Beallitas gombra kattintva az Oldalbeallitas panelt jelenithetjik
meg.

A nyomtatas megkezdéséhez kattintsunk az OK gombra.

A témakorhéz kapcsolodé gyakorlofeladat:
Feladatgyljtemény 11. feladat
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FELADATGYUJTEMENY

Utmutato a feladatok megoldasahoz:

o A feladatok megoldasahoz sziikség van a Microsoft Access adatbazis-kezeld prog-
ramra.

e A megoldott feladatok elmentéséhez hozzon létre egy ACCESS nevi almappat sajat
szamitogépe hattértaran talalhatdt DOKUMENTUMOK mappaban.

1. FELADAT

A feladat elvegzésehez a kbvetkezd témakorok ismerete szikseges: ] '
TABLA FORMATUMAINAK MODOSITASA, KERESES ES CSERE, ADATBAZIS MENTESE
MAS MAPPABA VAGY MEGHAJTORA

A feladathoz szlikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\WVASARLOK.MDB

e Masolja le a VASARLOK.MDB adatbazist sajat szamitogépének DOKUMENTU-
MOK\ACCESS mappajaba, majd nyissa meg azt!

e Nyissa meg az adatbazis VASARLOK tablajat!
e A tabla megjelenitesehez allitson be 8 pontos, félkbvér Tahoma bet(tipust!
e A tabla hatterét allitsa vilagosszUrkére, a racsvonalak szinét pedig kékre!

e Allitsa be az oszlopok méretét Gigy, hogy azok a legszélesebb adatok szélességéhe
igazodjanak! :

e Cseréljen ki a Varos mezdben szereplé minden Marseille szo6t Budapestre!

e Mentse el az adatbazist hajlékonylemezre!
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2. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kévetkez6 témakorok ismerete sziitkséges:

UJ TABLA LETREHOZASA ES ELMENTESE, TABLAK TERVEZESE ES ELRENDEZESE,
ADATOK RENDEZESE TABLAKBAN, URLAPOKON ES LEKERDEZESEK EREDMENYE-
BEN

e Hozzon létre egy Uj Ures adatbazist, €és FOCI néven mentse el
a DOKUMENTUMOK\ACCESS mappabal

e Hozzon létre egy Csapat nev( tablat, amely az alabb felsorolt mezdket tartalmazza!
A mezo6k tovabbi tulajdonsagait hagyja alapértelmezésen.

Mezénév | Tipus Méret Cim

Jatekos neve Szdveg 30 karakter Jatékos neve
Mezszam Szdveg 2 karakter Mezszam
Jatszott_merkozesek Szam Egész Jatszott mérkdzések
Rugott_golok Szam Egész Rugott gélok
Kiallitasok:szama Szam Egész Kiallitasok szama

e Toltse fel a tablat adatokkal (legalabb harom rekordot vegyen fel)!

e Rendezze sorba az adatokat a rugott golok szama szerint névekvd sorrendbe!
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A feladat elvégzéséhez a kbvetkez6 témakordk ismerete szilkséges:

UJ ADATBAZIS LETREHOZASA, UJ TABLA LETREHOZASA ES ELMENTESE, TABLAK
TERVEZESE ES ELRENDEZESE, SZURO ALKALMAZASA ADATLAP VAGY URLAP NE-
ZETBEN, ADATOK RENDEZESE TABLAKBAN, URLAPOKON ES LEKERDEZESEK

EREDMENYEBEN

e Hozzon létre egy Uj Ures adatbazist, és LAKAS néven mentse el
a DOKUMENTUMOK\ACCESS mappaba!

e Hozzon létre egy Bator nevi tablat, mely a kdvetkezd mezéket tartalmazza:

Mezénév Tipus Méret Cim Indexelt

Termek_neve Szdveg 50 karakter Termék neve Nem

Cikkszam Szbveg 10 karakter Cikkszam lgen(nem lehet
azonos)

Mennyiseg Szam Egész Mennyiség Nem

Egysegar Pénznem - Egységar Nem

e A Mennyiség mezd szamformatumat allitsa be Ugy, hogy a bevitt szamadatok darab-
ban, az Egységar mez6 szamformatumat pedig ugy, hogy a bevitt adatok forintban je-
lenjenek meg! ;

o Elsddleges kulcsként a cikkszam szerepeljen.

e Toltse fel a tablat a kévetkezd adatokkal:

Termék neve Cikkszam|Mennyiség Egységar
Aszfalt elészobabutor E29554 45 24980
Kisded iréasztal 132456 23] 13 560
Suli irbasztal 139882 10 9 870
Kecsege konyhaszekrény |K37298 20| 69 500
Filléres cipbsszekrény  |SZ10087 120 4 690
Bitumen szekrénysor SZ12342 13| 214 500
Kleofés éjjeli szekrények |SZ12889 80 7 860
Fapacolt gardrébszekrény|SZ13455 8| 129 000

e Keresse ki az dsszes olyan rekordot, ahol a termék nevében szerepel a szekrény sz6!

Informatikai és Hirkozlesi Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu
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4. FELADAT

A feladat elvegzéséhez a kdvetkezd témakorok ismerete sziukseges: ' :
TABLAK IMPORTALASA, MEZOTULAJDONSAGOK MEGHATAROZASA, VALASZTO LE-
KERDEZES LETREHOZASA, OSSZESITO LEKERDEZESEK

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\ELADO INGATLANOK LISTAJA.TXT

e Ingatlanok néven hozzon létre egy Uj, Ures adatbazist sajat szamitogepének
DOKUMENTUMOK mappajaban!

e Importalja az ELADO INGATLANOK LISTAJA.TXT allomanyt!

e Nyissa meg az importalt tablat Tervezd nézetben, majd médositsa az Iranyar mezé
Szémformétumét ugy, hogy a bevitt adatok forintban jelenjenek meg!

e Készitsen lekérdezést Olcsod mgatlanok néven, amely megjeleniti a 20 millié forint alatti
tarsashazak listajat!

e Készitsen lekérdezést Osszesités néven, amely keriiletenként dsszesiti, hogy hany el-
ado haz talalhato az adatbazisban!

5. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkezb témakorok ismerete szikséges: o ]
ADATBAZIS MENTESE MAS MAPPABA VAGY MEGHAJTORA, OSSZESITO LEKERDE-
ZESEK, CSUCSERTEK-TULAJDONSAG

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\ELADAS.MDB

¢ Masolja le az ELADAS.MDB adatbazist sajat szamitégépének DOKUMENTU-
MOK\ACCESS mappajaba, majd nyissa meg azt.

e Nyissa meg az adatbazis Ugynékék tablajat!

e Az Ugynokék tablaban négy tigynsk harom kilénbézd termék eladasabol szarmazd
bevetelét talaljuk részletezve. Az tigynékok harom kilénbdzd cégnek szallitanak
a termeékekbdl.

e Atabla alapjan készitsen olyan lekérdezést, amely az igyndkdknek az egyes termékek
eladasabdl befolyt legnagyobb bevételét hatarozza meg csdékkend sorrendben!

e Modositsa a lekérdezést ugy, hogy csak az 6t legnagyobb értéket tartalmazé rekord je-
lenjen meg!
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A feladat elvégzéséhez a kdvetkezd témakorok ismerete szikséges:

UJ ADATBAZIS LETREHOZASA, UJ TABLA LETREHOZASA ES ELMENTESE, MEZOTU-
LAJDONSAGOK MEGHATAROZASA, REKORDOK HOZZAADASA, TORLESE, VALASZTO
LEKERDEZES LETREHOZASA, PARAMETERES LEKERDEZES, AKCIO LEKERDEZESEK

e Hozzon létre egy Uj Ures adatbazist, és EUROPA ORSZAGAI néven mentse el
a DOKUMENTUMOK\ACCESS mappabal

e Hozzon létre egy Orszagok nevd tablat, amely a kdvetkezd mezéket tartalmazza:

Mezdénév Tipus Méret Cim
Orszag_neve Szdveg 30 karakter Orszag neve
Nepesseg Szam Hosszu egész Népesség
Nyelv Széveg | 15 karakter Nyelv
e Toltse fel a tablat a kévetkezd adatokkal:
Orszag neve |Népesség |[Nyelv
~ |Andorra 64 000katalan
Ausztria 8 100 000jnémet
Belgium 10 200 000jflamand
Bulgaria 9 000 000}bolgar
Csehorszag |10 300 000(cseh
Dania 5 200 000|dan
Franciaorszag |58 300 000|francia
Gordgorszag |10 660 000|gérog
Hollandia 15 650 000}holland
Horvatorszag | 4 676 865horvat
Lengyelorszag|38 500 000|lengyel
Németorszag |81 000 000jnémet
Olaszorszag |57 600 000jolasz
Spanyolorszag|39 200 000|spanyol

e Készitsen egy Keresés népesség alapjan elnevezésii paraméteres lekérdezést, amely
kikeresi egy megadott als6 és fels6 hatarérték kbzé esd népességl orszagok adatait!

e Készitsen Torlés néven akcid lekérdezést, amely torli a 10 millio fénél kisebb népes-

ségul orszagokat!

Informatikai és Hirkézlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu
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7. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkezd témakordk ismerete szilkséges:

UJ ADATBAZIS LETREHOZASA, UJ TABLA LETREHOZASA ES ELMENTESE, MEZOTU-
LAJDONSAGOK MEGHATAROZASA, URLAPOK LETREHOZASA, TORLESE, REKOR-
DOK KEZELESE URLAPPAL, TABLAK IMPORTALASA, VALASZTO LEKERDEZES LET-
REHOZASA, SZAMITOTT MEZO LETREHOZASA

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\RAKTARKESZLET.TXT

e Hozzon létre egy (j adatbazist KOZERT.MDB néven hattértara DOKUMENTU-
MOK\ACCESS mappajaban!

e Hozzon létre egy Uj tablat Raktarkészlet néven az alabbi szerkezettel:

Mezénév Tipus Méret Cim

Megnevezes | Szdveg 50 karakter | Megnevezés

M egyseg Szdveg 10 karakter | Mennyiségi egység
Mennyiseg Szam Egyszeres | Mennyiség
Egysegar Péenznem | - Egységar

e Készitsen AutoUrlapot az adatok beviteléhez!

e Az elkészult drlap segitsegevel vigye fel az alabbi élelmiszereket a tablaba:

Megnevezés | Mennyisegi egység | Mennyiség | Egységar
Alma kg 60 129
Szoélélé (11) | db 100 134
Chips db 50 189

e A tovabbi élelmiszerek adatait importalja a Raktarkészlet tablaba
~a FELADATOK\FORRASOK mappaban talalhaté RAKTARKESZLET.TXT fajlbol!

o Készitsen lekérdezést Osszesité néven, amely termékenként kiszamitja az egyes
élelmiszerek dsszértéket!
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8. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorok ismerete sziikséges:

UJ ADATBAZIS LETREHOZASA, UJ TABLA LETREHOZASA ES ELMENTESE, MEZOTU-
LAJDONSAGOK MEGHATAROZASA, URLAPOK LETREHOZASA, TORLESE, REKOR-
DOK KEZELESE URLAPPAL, VALASZTO LEKERDEZES LETREHOZASA, SZAMITOTT .
MEZGO LETREHOZASA

e Hozzon létre egy Uj ures adatbazist, és TELEFONREGISZTER néven mentse el
a DOKUMENTUMOK\ACCESS mappabal!

e Hozzon létre egy Névsor nevd tablat a kdvetkezd strukturaval:

Mezénév Tipus | Méret Cim '
Vezeteknev Szdveg | 30 karakter Vezetéknév

Kereszinev Szdveg | 30 karakter Keresztnév

Tel Orszag Szam Egész Orszag hivoszam

Tel Korzet Szam Egész Kérzetszam

Tel Hivoszam | Szam Hosszu egész | Telefonszam

Cim_lIrsz Szam Egész Iranyitdszam

Cim_Telepules | Széveg | 50 karakter Telepllés

Cim_UtcaHsz | Sz6veg | 80 karakter Utca, hazszam

e Adatbevitel néven készitsen oszlopos elrendezésii AutoUrlapot a Névsor tablaba tor-
tend adatbevitel szamara!

e Toltse fel a tablat 3-5 tetszéleges rekorddal!

e Készitsen Lista néven lekerdezést, amely a Névsor tabla adatait az alabbi formaban

jeleniti meg:

Megjeienitett | Tartalma ' Példa

mezénév

Név Vezeteknev Keresztnev Kis Ede

Telefonszam +Tel Orszag (Tel Korzet) Tel Hivoszam | +36 (1) 2666865

Cim Cim_Irsz Cim_Telepules, Cim_UtcaHsz | 1088 Bp., Mizeum u. 9.
9. FELADAT
A feladat elvégzesehez a kovetkezd téemakorok ismerete szilkséges:
LETEZO ADATBAZ!S MEGNYITASA, MASOLAS, AUTOJELENTES KESZITESE

e Nyissa meg a 8. feladatban [étrehozott TELEFONREGISZTER adatbazist!

o Masolja le a Lista nevl lekérdezést Keresés név_szerint néven, és alakitsa at
paraméteres lekerdezéssé Ugy, hogy lehetdvé tegye a megadott beti vagy szotoredek
alapjan térténd keresést a Nev mezdben!

e Készitsen tablazatos AutoJelentést a Lista nevii lekérdezés alapjan!
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10. FELADAT

A feladat elvégzeséhez a kdvetkez6 temakodrok ismerete szilkseges:

UJ ADATBAZIS LETREHOZASA, UJ TABLA LETREHOZASA ES ELMENTESE, MEZOTU-
LAJDONSAGOK MEGHATAROZASA, REKORDOK HOZZAADASA, TORLESE, ADATOK
RENDEZESE TABLAKBAN, URLAPOKON ES LEKERDEZESEK EREDMENYEBEN, JE- -
LENTESEK KESZITESE VARAZSLOVAL

e Hozzon létre egytablas adatbazist egy tanuld osztalyzatainak nyilvantartasara!

e Hozzon letre egy tablat az adatbazisban, amely a kévetkez6 adatok régzitésére

alkalmas:
Tantargy neve szdveges mezd
Osztalyzat szam tipusu mezd
Osztalyzat datuma | datum tipusu mezd
Szobeli logikai tipusu mez6
Nagydolgozat logikai tipusu mezd

e Tdltse fel a tablat legalabb 3-5 rekorddal!
e Rendezze a tablat tantargyak szerint abécé sorrendbe!

e Készitsen jelentést, amely tantargyak szerinti bontasban megadja az osztalyzatot
és az osztalyzat datumat, datum szerint csdkkend sorrendben! Mentse a jelentést
TANTARGY néven! ‘

11. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kévetkezd témakordk ismerete szilkséges:

UJ ADATBAZIS LETREHOZASA, TABLAK IMPORTALASA, VALASZTO LEKERDEZES
LETREHOZASA, SZAMITOTT MEZO LETREHOZASA, AUTOJELENTES KESZITESE,
NYOMTATAS

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\HANGLEMEZ ACCESS.XLS

e Hozzon létre egy uj, Ures adatbazist LEMEZBOLT.MDB néven!

e |Importalja a HANGLEMEZ_ACCESS.XLS allomany Eladasi statisztika munkalapjan
talalhat6 tablazat adatait!

e Az importalt tablanak adja a Keszlet nevet!

e Keészitsen Osszesitd néven olyan lekérdezést, amely a lemezek adatain kiviil
a raktaron lévé lemezmennyiség Osszesitett ertekét is megjeleniti!

e Az Ssszesitett értékeket tartalmazo oszlopnak adja az Osszesen cimet!

o Keszitsen tablazatos AutoJelentést Raktarkeszlet néven az dsszesitd lekérdezés alap-
jan!

Nyomtassa ki a jelentést!
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12. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kovetkez6 témakorok ismerete szukseges: , : )
ADATBAZIS MENTESE MAS MAPPABA VAGY MEGHAJTORA, VALASZTO LEKERDEZES
LETREHOZASA, AZ ACCESS GYAKRAN HASZNALT FUGGVENYEI, AKCIO LEKERDE-
ZESEK

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\CSALADIPOTLEK.MDB

e Masolja le a CSALADIPOTLEK.MDB adatbazist sajat szamitdgepének DOKUMENTU-
MOK\ACCESS mappajaba, majd nyissa meg azt!

e Az Igénylék tabla a csaladi pétiékot igényl6é szemelyre vonatkozé adatokat tartalmaz.

o Készitsen frissitd lekérdezest, amely az Igénylok tabla jogosult rovataba beirja
a ,jogosult” vagy ,nem jogosult” szovegeket attol fuggden, hogy az egy fore jutd jove-
delem eléri-e a 15 000 Ft-ot! Ha az egy f6re jutd jdvedelem kisebb, mint 15 000 Ft, ak- |
kor az igénylé személy jogosult a csaladi poétlékra, amennyiben eléri vagy meghaladja
a 15 000 Ft-ot, akkor nem jogosult a csaladi potiékra.

¢ A feladat megoldasahoz hasznalja az IIF fiuggvenyt!

e Futtassa le a frissit6 lekérdezest!

13. FELADAT

A feladat elvegzeéséhez a kovetkezd témakdrdk ismerete szlkseges: '
UJ ADATBAZIS LETREHOZASA, TABLAK IMPORTALASA, SZURO ALKALMAZASA
ADATLAP VAGY URLAP NEZETBEN

A feladathoz szikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\VAUTOK.XLS

e Hozzon létre egy Ures adatbazist AUTOK néven!
e Importalja az adatbazisba az AUTOK.XLS allomany tartalmat Automarkak neven!
e Elsédleges kulcsként az Azonositot adja meg!

e A szlrbk segitsegevel keresse ki az 6sszes olyan rekordot, ahol a Hengerdrtartalom
meghaladja az 1600 cm®-t vagy a gyarté orszag Franciaorszag!

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu ¢181



Informatikai és

Feladatok Hirkdzlési

Minisztérium

14. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakorék ismerete sziikséges:

ADATBAZIS MENTESE MAS MAPPABA VAGY MEGHAJTORA, INDEXEK ES KULCSOK
DEFINIALASA, VALASZTO LEKERDEZES LETREHOZASA, SZAMITOTT MEZQ LETRE-
HOZASA, OSSZESITO LEKERDEZESEK

A feladathoz sziikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOK\EGESZSEG.MDB

e Masolja le az EGESZSEG.MDB adatbazist sajat szamitogepének DOKUMENTU-
MOK\ACCESS mappajaba, majd nyissa meg azt!

e Az Egészseéglgyi adatok tabla a tanulok egészségigyi adatait tartalmazza.
e |ndexelje a tablat a tanulék neve szerint!

o Készitsen lekérdezést, amely az 1985. januar 1-jén vagy az utan sziletett lanyok ada-
tait gydjti ki. Mentse a lekérdezést 1985 néven!

o Keszitsen lekerdezest, mely megjeleniti az egyes tanulok idealis testsulyat! Az idealis
testsuly kiszamitasa a kdvetkezé modon térténhet: testmagassag — 110. Mentse
a lekérdezést |dealis néven!

» Keszitsen lekérdezést, mely kiszamitja a tablaban szerepl6 tanulok atlagmagassagat!
Mentse a lekérdezést Atlag neven!

15. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kovetkez6 témakorok ismerete szukséges: e :
ADATBAZIS MENTESE MAS MAPPABA VAGY MEGHAJTORA, OSSZESITO LEKERDE-
ZESEK, AKCIO LEKERDEZESEK

A feladathoz szikséges allomanyok:
FELADATOK\FORRASOKITANFOLYAMOK.MDB

* Masolja le a TANFOLYAMOK.MDB adatbazist sajat szamitogépének DOKUMENTU-
MOK\ACCESS mappajaba, majd nyissa meg azt!

e A Képzes tabla a tanfolyamokhoz tartozé adatokat tartalmazza.

e Hozzon létre olyan tablakészitt lekérdezést, amely egy Osszesit6 nev(i tablaba 6ssze-
gydjti, hogy a kialonb6zé elbkepzetiseégekhez hanyféle tanfolyam indul!

e Futtassa le a lekérdezést!
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