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BEVEZETES

Az internetet nem technokrata gondolkodasmod hozta létre, hanem
nagyon is emberi célkitizés eredménye. A témegkommunikacioban
az emberek kizarolag passziv résztvevdi az eseményeknek, a telefon
pedig csak egy-egy szemely kozétt kdzvetit informaciot. Ezzel szem-
ben a digitalis kommunikacié mar tébb ember aktiv kapcsolattartasat
teszi lehetbvé.

Az elektronikus médiat eldszér katonai szervezetek, majd tudésok
és diakok hasznaltak, de rovid id6 alatt a tarsadalom szinte minden re-
tege szamara elérhetévé valt.

Az internet legfébb erénye, hogy az embereket kdzelebb hozza egy-
mashoz, mivel atlépi az orszaghatarokat es eltiinteti a tavolsagokat.
Az interneten éppugy irhatunk levelet az Egyesilt Allamok elnékének,
mint a szomszéd éplletben dolgozé kolleganknak.

A tovabbiakban az informacidés tarsadalommal kapcsolatos isme-
reteket mutatjuk be. A tananyag az ECDL vizsga kdvetelményein tul
a kovetkezé témakéroket targyalja: FTP, GOPHER, Kliensprogramok,
Specialis elemek a weblapokon, Szévegformatum beallitasa, Levelezd
szerver és postafiok beallitasa, Piszkozat, Import, Alairas, Kéretlen
levelek, Cimjegyzék exportja, Uzenetszabalyok, Usenet hircsoportok,
Levelezési listak.

HALOZATI ALAPISMERETEK

SZERVEREK,
~ MUNKA-
ALLOMASOK

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu

Egy klasszikus haldzat legalabb egy kézponti szamitégépbdl, azaz
szerverbdl, és a hozza kapcsolodd munkaallomasokbol all.

A szerver funkcidja a halozaton lévé szamitdgépek kiszolgalasa.
Ez magaba foglalhatja az adatok kézponti tarolasat egyéni vagy kézos
felhasznalas céljabol, tovabba kulénféle szolgaltatasok nyujtasat
a halozati felhasznalok szamara.

A szamitdgépes haldzatra csatlakoztatott minden szamitégépet —
a szerverek kivételével — munkaallomasnak nevezunk. A munkaallo-
mas lehet a hagyomanyos értelemben vett személyi szamitdogép vagy
az ugynevezett terminal.

Amikor egy személyi szamitégéppel csatlakozunk a haldzatra,
a halézati kiszolgalét jobbara csak adattarolas céljabol hasznaljuk.
A programok futtatasa eés az adatok feldolgozasa a sajat gépunk fel-
adata. '

A terminal altalaban olyan — kéeperny6bdl és billentylizetbdl allé — esz-
kdz, amely lehetévé teszi, hogy a szamitégép-haldézat kézponti sza-
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mitogépével kommunikaljunk. Egy terminal alapesetben nem rendel-
kezik sajat hattértarral, esetleg sajat CPU-val sem.

Mivel a terminal nem rendelkezik a szlikséges eréforrasokkal, halozati
kiszolgalo hianyaban 6nalld munkavégzesre alkalmatlan.

A felhasznald a terminalt csak utasitasainak tovabbitasara és az ered-
mények megjelenitésére hasznalja, a programok futtatasa és az ada-
tok feldolgozasa ténylegesen a szerveren térténik.

Napjaink szamitégép-halézatain gyakran talalkozhatunk olyan esettel
is, amikor a felhasznald egy terminalemulaciés program segitsegevel
egy hagyomanyos személyi szamitégépet hasznal terminalként.

A halozatokat kiterjedésik alapjan a kdvetkez6 csoportokba soroljuk:
Helyi'hélézatok, mas néeven LAN (Local Area Network)

Varosi halézatok, vagy MAN (Metropolitan Area Network)

Kiterjedt halézatok, vagy WAN (Wide Area Network)

A helyi halézatok (LAN) altalaban egy iroda vagy épdulet falain belul
helyezkednek el, esetleg néhany egymashoz kozeli épliletet kdtnek
Ossze.

A helyi halézatok segitségevel gyors és megbizhaté kapcsolatot te-
remthetliink a szamitogepek kodzo6tt. Legelterjedtebb valtozatai az ugy-
nevezett Ethernet, illetve Token-Ring tipusu halézatok.

A varosi halozatok (MAN) altaldban egy telepllés hatarain belll
muakédnek. llyen példaul a kabeltévés halézat, vagy egy helyi
koézlekedési vallalat informaciés rendszere is.

A kiterjedt halézatok (WAN) tulnyalnak egy telepilés haférain, egy or-
szagra, egy kontinensre, vagy akar az egész vilagra kiterjedhetnek.
Az egyik legismertebb ilyen halézat az internet.

A szamitogeépek fizikai 6sszekotesének rendszeret halézati topologia-
nak nevezzik. LAN halbézatok kiépitésekor tébbféle kabelezési mod
kézil valaszthatunk. A két legelterjedtebb a sin- és a csillagtopologia.

Sintopologia esetén a szamitogépek OGsszekdtése sorosan, egyetlen
kabel segitségevel tortenik. A rendszer a karacsonyfaizzékhoz hason-
l6an mikodik, kabelszakadaskor az egész haldézat mikddéesképtelen-
ne valik.
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A csillagtopolégias halézatban minden szamitogép kulén kabellel
csatlakozik a kiszolgalé géphez. Ez a haldézati rendszer a sintopolégia-
nal joval izembiztosabb, bar dragabb megoldas. Egy esetleges kabel-
szakadas csak egyetlen gép leallasat vonja maga utan.
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A gylr(itopologia a sintopolégiahoz hasonlé modon miikodik, de a ka-
bel megszakitas nelkuli kérbe van kotve.
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A fatopolégia nem mas, mint a csillag- és a sintopoldgiak kombinacio-
ja. A szerver altalaban t6ébb kézvetité szamitogéppel all kbzvetlen kap-
csolatban, a kliensek pedig ezekhez a kdzvetitd gépekhez kapcso-
l6dnak. igy a kliensek a kozvetité gépeken keresztiil kommunikalnak
a szerverrel és egymassal. A fatopolégia jellegzetessége, hogy
minden szamitdégép egy, és csakis egy utvonalon érhetd el.

A fatopologiaju haldézat barmely pontjan bekdvetkezett halézati hiba
az érintett hal6zatrészhez kapcsolodo alhal6zatokat is megbénithatja.
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Egy halozaton belll a szamitogepek kildnféle modokon kapcsolodhat-
nak egymashoz. Alapvetéen két kapcsolattipust kilénbdztetiink meg:
pont-pont kapcsolatu és lizenetszorasos halozatot.

A pont—pont (point to point) kapcsolatu halézatban egy szamitégep
egy masikkal kdzvetlen 6sszekottetésben all. llyen kapcsolat a csillag,
a gylrl és a fa kiépités( halozat.

Az Uzenetszdérasos (broadcast) halozatban valamennyi szamitogép
egyetlen adatatviteli csatornara kapcsolédik. llyenkor az informacio
minden szamitdgéephez egyforman eljut.

A halozati modelleket a hardver- és szoftverelemek egyuttesen hata-
rozzak meg. A harom legjelentésebb modell a kliens—szerver,
a host-terminal, valamint a peer to peer modell.

A kliens—szerver (lUgyfél-kiszolgald) modell két szamitdégépes
program kozétti kapesolatot ir le, ahol az egyik program valamilyen
szolgaltatast ker a masiktol, amely eleget tesz a kérésnek. A szol-
galtatast kér6 programot kliensnek nevezziik, azt a programot pedig,
amelyik a szolgaltatast nyujtja szervernek. A kliens-szerver kapcsolat
szerepe foként halozati koérnyezetben jelentés, ahol a programok
egymastol fizikailag is tavol, kulénboz6 szamitégepeken futnak.

Ha egy bdngeszdbt tekintlink kliens programnak, amely szolgaltataso-
kat kér egy masik szamitégepen futd webszervertdl, az interneten
kliens-szerver kapcsolatrol beszéliink.

A host—terminal (vendéeglaté—terminal) modell két, altalaban telefonvo-
nalon keresztll ésszekdttetésben |évd szamitdogép kodzotti kapesolatot
ir le. Azt a szamitégépet, amely az elérheté adatokat tarolja hostnak,
mig az informacioét lekérd gépet tavoli terminalnak nevezzik.

A peer to peer modell Iényege, hogy a halézatot egyenrangu gépek
alkotjak. Mindenki szerver és munkaallomas egyszerre, az egyes pe-
riferiak minden felhasznaldé szamara hozzaférhetéek, az adatok tébb
helyen tarolhatoak. llyen halozatot alakithatunk ki példaul a Windows
XP Home Edition operacids rendszerrel telepitett szamitdgépekbdl.

A protokoll a halézati kommunikaciot leird szabalyok rendszere. Pro-
tokollokat hasznalnak a halézatokban egymassal kommunikaldé szami-
tégépek és programok is.

A legelterjedtebb haldzati protokoll, melyet kiterjedt halézatok eseté-
ben hasznalhatunk a TCP/IP (Transmission Control Protocol/Internet
Protocol). Az Atviteli ellenérzé protokoll/internet protokoll az internet
szabvanyositott, leggyakrabban hasznalt kommunikaciés protokolljai-
nak az dsszessege.

Az internetalkalmazasi protokollok k&ézé soroljuk még az SMTP
és POP3 levelezési protokollokat, csakugy, mint az FTP adatlehivasra,
valamint a HTTP webbéngészésre hasznalt protokollokat.
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Tovabbi protokollok az IPX/SPX (elsdsorban Novelles kérnyezetben
hasznaljak) és a NetBEUI (altalaban kisméret(i, Windowsos halozatok
esetében alkalmazzak).

Két szamitogeép kodzotti adatcsere csak azonos protokollok hasznalata
esetén valosithatd meg.

AZ INTERNET ALTALANOS JELLEMZOI

AZ INTERNET Az internet az egész vilagot behal6z6 szamitogép-halozat.

KIALAKULASA A mai internet elédjét a 60-as években az Egyesiilt Allamok hadsere-
gének megbizasabdl fejlesztették ki, és — a fejlesztd intézmény utan —
ARPANetnek kereszteltek. Kifejlesztésének célja olyan katonai kom-
munikaciés halozat létrehozasa volt, mely egyes elemeinek Gzemkép-
telenné valasa esetén is képes a tovabbi mikddésre.

Ennek az ugynevezett csomagkapcsolt-elven miikédd haldézati techno-
l6gianak a létrehozasaval nagy elényhéz jutottak a korabbi, csak kéz-
vetlen fizikai kapcsolat esetén m(koédd haldézati rendszerekkel szem-
ben. '

Egy ilyen elven mikédé halézaton két egymassal kommunikalod sza-
mitdgépnek nem szilkséges kdzvetlen fizikai kapcsolatban lennie egy-
massal.

A gépek kozotti kommunikacidé kisméretli adatcsomagok formajaban
valésul meg. Ezek a csomagok tartalmazzak a feladd és a cimzett
adatait, de az utirany mindig az adott helyzettél (példaul az utvonal
terheltségétél) fuggden, az egyes haldézati csombdpontokhoz érkezve
dél el.

Informatikai és Hirkézlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu e13
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Ha az egyik szamitdégép valamilyen oknal fogva mik&désképtelenné
valik, az adatcsomagok egy masik utvonalon haladnak tovabb.

A 70-es évekig tobb, egymastdl elszigetelt csomagkapcsolt-halézat
mUkddott, de hamarosan felmertlt az igény, hogy ezeket egymashoz
kapcsoljak, és egységesitsék az adatatviteli modszereket. Ekkor
alakult ki a ma is hasznalt internetprotokoll. A protokoll a halézati
adatatvitel modjat leird szabalyok 6sszessége.

A 80-as években szazaval csatlakoztak a halézathoz az egyetemek,
féiskolak, kutatdintézetek, valamint az allami hivatalok.

Ebben az évtizedben jelentek meg a maganfelhasznalok is, és ekkor
indult be az internet robbanasszeri névekedése.

Napjainkban az internet-halézat mérete mar exponencialis Utemben

no.

Az interneten kivil hasznalhatunk intranetet és extranetet is.

Az intranet az internetes protokollokra és szoftverekre epil6, nem
nyilvanos, belsé (helyi) halozatok 6sszefoglald neve, ahol a felhasz-
naldk internethez hasonlé kérnyezetben dolgozhatnak.

Az extranet is egy olyan nem nyilvanos belsé haldézat, amely interne-
tes protokollokkal és szoftverekkel mikddik, de a mikédtetd intézmeé-
nyen Kivll korlatozott mértékben kivllrdl masok is rakapcsolédhatnak.
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SZAMiTOGEPEK Az internetre kotott szamitogépek mindegyike rendelkezik egy egyedi

AZONOSiTASA azonositoval, az ugynevezett IP cimmel. Az IP cim négy, egymastol

ponttal elvalasztott, 8 bites szambdl all. Az egyes szamok minden

AZ INTERNETEN  csethen a 0-255 értektartomanyba esnek. PI. a 195.38.124.211 IP cim
a Topsec Kft. szerverét azonositja.

Mivel az interneten tébb szazezer, allanddan elérhetd szerver miké-
dik, ezek csupan IP cimmel térténd azonositasa a felhasznalok sza-
mara lehetetlen feladatot jelentene. Az interneten térténé kénnyebb
eligazodas érdekében fejlesztették ki az ugynevezett DNS (Domain
Name System) szolgaltatast. A rendszer segitségével ,nevikon szolit-
hatjuk” az internetre kotott szervereket. A nevekhez tartozé IP cimek
kikeresese (névfeloldas) az internetszolgaltatok altal fenntartott DNS
szerverek feladata.

Lassunk egy példat!

A Topsec Kft. fentiekben emlitett 195.38.124.211 IP cimen talalhaté
szerverét egyszeribben a www.topsec.hu domain név hasznalataval
azonosithatjuk.

A DNS rendszerben az internetre kotétt szamitogépek koérzetenként
kerlulnek csoportositasra. A korzetek nevének kialakitasa eleinte
az egyes szervezetek tevékenységének figyelembevételével tortént.
Amikor az internet atlépte az Egyesiilt Allamok hatérait, a kalféldrél
csatlakozd szerverek azonositasara egyszerlien orszagok szerinti
kérzeteket hoztak létre.

A domain név egyes reszeit ponttal valasztjuk el egymastol. Ezeket
az elemeket jobbrol balra haladva célszeril értelmezni. Jobbrél az elsé
tag a szervert birtoklé szervezet tevékenységeére vagy terileti elhelyez-
kedésére utal.

Az alabbi tablazatban a leggyakrabban hasznalt kérzetek neveit foglal-

tuk 6ssze:

Korzet [Orszag | Tevékenység
com leggyakrabban USA | Kereskedelmi tevékenységet végzd szervezetek
gov leggyakrabban USA | Kormanyzati intézmények
edu leggyakrabban USA | Oktatasi intézmények
mil leggyakrabban USA | Katonai szervezetek
net leggyakrabban USA | Nagyobb internetes szolgaltatok vagy haldzatok
org leggyakrabban USA | Egyeéb non-profit szervezetek és intézmenyek
hu Magyarorszag Valamennyi, Magyarorszagon Uzemelé szerver
de Németorszag Valamennyi, Németorszagban Gizemel6 szerver
uk Nagy-Britannia Valamennyi, Nagy-Britanniaban tizemel® szerver

A kodvetkezb tag altalaban a szervezet kéztudatban lévd neve vagy an-
nak roviditése. Ezt kévetéen az adott szervezeten bellli Ujabb kérze-
tek neve kovetkezhet, de a legutolsd (bal oldali) név mindig magat
a szervert azonositja.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu e15
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Az internetre vald csatiakozashoz tobb kapcsoldédasi mod koézal va-
laszthatunk. A csatlakozasi moéd kivalasztasakor elsésorban az igé-
nyelt adatatviteli sebességet vesszik figyelembe, es azt, hogy allando
vagy ideiglenes kapcsolatra van-e sziiksegunk.

Az adatatviteli sebesseéget — mas néven savszélességet — a masod-
percenként atvitt bitek szamaval mérjuk. Az alap mértekegység a bps
(bit per seconds / bit per masodperc), melynek valtészamait az alabbi
tablazat tartalmazza.

Mértékegység | Bps <
Kbps 1 000 bps
Mbps 1 000 Kbps
Gbps 1 000 Mbps
Tbps 1 000 Gbps

Megjegyzés

Az adatok atviteli sebességének mérésekor mindig 1000-es valtészamot haszna-
unk, szemben a hattértarak esetében hasznalt 1024-es valtészammal.

A kapcsolt vonali csatlakozas hagyomanyos telefonvonalon térténd
adatatvitelt jelent. Ez a legkisebb beruhazast igényld csatlakozasi
mod, de viszonylag kis mennyisegl adat atvitelere képes, es csak
ideiglenes kapcsolat fenntartasara alkalmas. Napjainkban jobbara ma-
ganfelhasznalok alkalmazzak internetkapcsolatuk fenntartasara.

A kapcsolt vonali csatlakozas nelkllézhetetlen eszkéze a szamitdégep-
hez kapcsolt vagy beépitett telefonos modem. Tipusait elsésorban
adatatviteli sebességik alapjan kulénbdztetjuk meg., A legtdbben
33 600, illetve 56 600 bps atviteli sebessegli eszkdzdket hasznalnak.

Az ISDN (Integrated Services Digital Network) a hagyomanyos tele-
fonvonalakhoz hasonlo, ideiglenes kapcsolat fenntartasara alkalmas,
de digitalis jellegebdl adéddan, nagyobb sebessegl adatatvitelt bizto-
sit. Egy ISDN vonal altalaban két, ugynevezett csatornabol all, mely
lehetévé teszi két telefonvonal, vagy csatornankent 64 Kbps sebes-
ségu internetkapcsolat fenntartasat. :

Telepitési és fenntartasi kéltsegei magasabbak a hagyomanyos tele-
fonvonalakhoz képest, ezért elsésorban kis- es kodzépvallalatok
internetkapcsolatanak megteremtésére alkalmazzak. Csckkené ara
miatt egyre elterjedtebbé valik a maganfelhasznaldk kérében is.

A bérelt vonal nagy sebesseég(, allandd internetkapcsolat fenntarta-
sara alkalmas. Adatatviteli sebessége 64 Kbps-t6l 2 Mbps-ig terjed.
Havi lUzemeltetési koltsége savszélességtél és adatforgalomtdl fug-
gben hozzavetblegesen 100 ezer és 1,5 millié forint kdzdtt mozog,
igy elsésorban Uzleti felhasznaldk alkalmazzak.

Az ADSL (Asymmetric Digital Subscriber Line — aszimmetrikus digitalis
el6fizetdi vonal) technologiaval a hagyomanyos analog telefonvonal
digitalis vonalla alakithaté. Az adatkommunikacid ket iranyanak
(feltdltés és letdltés) sebessége eltérd.
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Az ADSL alapu internetkapcsolat haromféle adatatviteli sebességu

lehet:

Adatatvitel e i - ' ;

' irAnya Ada;étwte!_l sebességek_
Letoltés 384 kbit/sec | 768 kbit/sec 1,5 Mbit/sec
Feltoltés 64 kbit/sec 128 kbit/sec 384 kbit/sec

INTERNET- Azinterneten szamos szolgaltatast érhetiink el, melyek mikddését ku-

ALKALMAZASI I6nféle protokollok hatarozzak meg. Erre azért van szikség, mert

gyakran el6fordul, hogy egy szerver tébbfele szolgaltatast is nyujt

PROTOKOLLOK ugyanazon a cimen. Az alabbiakban a leggyakrabban hasznalt szol-
galtatasokhoz kapcsolodo protokollokat foglaltuk dssze:

Protokoll . _Elérhet6 szolgaltatas :
A WWW-n elérhetd barmilyen informaciot tartalmazo oldalak

hitp atvitelét szolgald protokoll.
gopher Csak szdveges oldalak leclvasasara alkalmas protokoll.
ftp Fajlok atvitelére szolgald protokoll.

mailto, SMTP, POP | A levelezésben hasznalt protokollok.
A UseNeten talalhatdé hircsoportok tartalmanak elérésére
szolgald protokoll.

news

CiMZES A7 A webes dokumentumokat csak ugy érhetjik el, ha ismerjik azok ci-
INTERNETEN met. Az internetes eréforrasok helyét meghatarozé cimet (Gtvonalat)
AZ URL, URL-nek (Universal Resource Locator) nevezzik. ,

Altalanos formaja:

protokoll://szerver.szervezet neve.korzet/kdnyvtar/fajinév
Peldaul:

http://www .topsec.hu/oktatasszervezes/default.aspx

A fenti cimben a ,http” a protokoll megnevezése, a ,www.topsec.hu”
a Topsec Kft. World Wide Web szerverének cime, az ,Oktatas-
szervezes” a szerveren talalhaté egyik mappa neve, a ,default.aspx”
pedig egy oldal neve, melyen a Topsec Kft. szervezésében induld
szamitdégépes tanfolyamokroél olvashatunk.

a internetrdl szarmazo adatokat szeretnén megjeleniteni szamitogé-
ADATOK AZ Ha internetrdl sz2 > adatokat tnénk I t

plnkdn, akkor azokat — tipusuktol fuggetlenul — le kell olvasnunk sajat
INTERNETEN geplnkre. Ezt a miveletet letdltésnek nevezziik.

Az adatok letdltésének sebességét szamos tényezé befolyasolja. Pél-
daul, ha a kivant adatokat tartalmaz6 szerverhez vezeté Utvonal
csomopontjai vagy maga a szerver tulterhelt, a letéltés lassu lesz,
hiaba rendelkeziink nagy sebességu, kdzvetlen internet-hozzaféréssel.

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium o www.ihm.gbv.hu 017
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Az interneten |évé informacidkat altalaban magancélra szabadon fel-
hasznalhatjuk, de talalhatunk szamos olyan helyet is, ahol fizetnlink
kell az oft elérhetd szolgaltatasokeért.

Nem kell attél tartanunk, hogy egy igénybe vett szolgaltatasért utdlag kildik
a szamlat. A fizetés” helyekre elézetes fizetés vagy adategyeztetés nélkll be sem
uthatunk.

Az interneten nagy mennyiségben talalunk letdltheté felhasznaldi
és segédprogramokat, valamint programfrissitéseket.

Ezeket a szoftvereket az alabbi kategériakba sorolhatjuk:

Freeware: Korlatozas nélkil, szabadon felhasznalhatd, ingyenes szoft-
ver.

Shareware: korlatozott tudassal vagy korlatozott ideig miikédé prog-

- ram, melynek teljes értékl hasznalatahoz fizetnink kell.

Kereskedelmi szoftverek: ezen szoftverek letdltéséhez elbore fizet-
nunk kell.

Az interneten elerhet6 szolgaltatasokat a killénbdz6 internet-szolgalta-
tokon(ISP - Internet Service Provider) keresztil érhetjuk el
Az Internet-szolgaltatok elsédleges feladata a TCP/IP alapu kapcsolat
kialakitasa és fenntartasa az el6fizet6k szamara. Ezenkivil szamos
kiegeszitd szolgaltatast — tarhely, e-mail postafiok biztositas — nyujta-
nak a felhasznaldk igényeinek kielégitésére. Az internetes szolgaltata-
sok muikodését kildnféle protokollok hatarozzak meg.

A World Wide Web az internet egyik legnépszer(ibb szolgaltatasa.
A WWW szervereken HTML—oldalakon talalhatjuk meg az informacio-
kat. A HTML (HyperText Markup Language) egy dokumentumleird
nyelv. Segitségével irjak le a WWW dokumentumaink szerkezetét,
amelyet a béngészdprogramok jelenitenek meg. A HTML—oldalak
mara mar nemcsak szbveges allomanyokat, hanem egyre t6bb
multimédias elemet — képeket, hangokat, animaciokat — is tartalmaz-
nak. A WWW HTML allomanyainak a tovabbitasara szolgal6 protokoll
a HTTP (HyperText Transfer Protocol).

A HTTP-vel lehetéségiink van multimédias elemek tovabbitasara is.

Ma mar barki rendelkezhet sajat weboldallal az interneten, igy a World
Wide Web ©ériasi mennyiségl informaciét tartalmaz minden te-
makérben.
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A nagyobb cégek és egyéb intézmények szinte mindegyike rendelke-
zik sajat domain név alatt elérhetd webocldalakkal. Példaul a Space
- Telescope Science Institute oldalait a http://www.stsci.edu cimen ta-
laljuk. Ezen az oldalon a vilaglrbe telepitett Hubble tavcsbével végzett
legfrissebb kutatasi eredményeket publikaljak. :
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A WWW oldalak ,lapozgatasat” béngészésnek vagy szdrfézésnek is
nevezzik.

| Megjegyzés

Az eseti felhasznalok a Word Wide Web fogalmat gyakran azonositjak az internet
fogalmaval, amely téves kévetkeztetéseket von maga utan. Nem szabad
elfelejtentink, hogy mig az internet az egész vilagot behalvzé szamitégép-halozat,
addig a WWW ennek a haldzatnak csupan egy szolgaltatasa.

E-MAIL Az e-mail az internet elektronikus levelezési rendszere, amely segitse-
gével percek alatt kildhetlnk tizenetet a vilag barmely pontjara.

Ma mar szinte minden internetfelhasznalé rendelkezik egy vagy tébb
sajat e-mail cimmel és egy levelezdszerveren tarolt elektronikus pos-
tafiokkal. Az elektronikus levelek interneten keresztlli tovabbitasat
a levelezdszerverek végzik.

A halozatban levd felhasznalok egyedi azonositéval rendelkeznek,
ezt nevezzik felhasznaloi névnek. Egy e-mail cim a felhasznalonév-
bél és az elektronikus postaladat tartalmazé domain nevébél tevédik
Ossze. E két elemet @ — angolul at — jel kéti 6ssze. '

E-mail cim példaul a kede@topsec.hu, ahol a ,kede” a felhasznald
neve, a ,topsec.hu” pedig a Topsec Kft. internetes domain neve.

Az elektronikus levelek tovabbitasaért kiilénb6zd protokollok felelések.
Az SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) egyszeril levéltovabbitasi
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protokaoll,

amely a halézaton az elektronikus levelek tovabbitasaért
felelds. ‘

A POP (Post Office Protocol) a halézat kézponti levelesladajaba beér-
kez6 Uzeneteknek a helyi felhasznaldk cimére torténd szétosztasaeért
felelés protokoll.

A mailto protokoll is egy levelezési protokoll, mely megnyitja
a levelezdszoftver ablakat, hogy Uzenetet kildhessiink egy megadott
e-mail cimre.

Az FTP a fajlok halbézati atvitelére szolgald protokoll. Segitségével
az FTP-szervereken talalhaté adatokat a helyi halézatunkon keresztil
elérhetd fajlszerverekhez hasonlé formaban érhetjik el. Ma mar
az FTP-szolgaltatast a legtobb felhasznalé nem hasznalja kdzvetlendl,
mert a fajlok letdltését a legtobb esetben egy HTML-oldalrél is
kezdemeényezheti.

Az FTP-szerverekre minden esetben be kell jelentkeznink, ehhez
érvényes felhasznaldi névre és jelszéra van szikséglnk.

2 FIP directory fpubl at ftp.cdrom.c

Eajl Sgerkesztés Nézet Kedvencek EszkdzOk 5006
= % % : »
@wssza L | ::cj Mg,j §i - Keresés 7 Kedvencek %"mméda £ G
= 53] frp:fjftp. cdrom.comfpub) v B3 Ugrds ko >
07/22/02 10:27PM 8 Symantec .
07/22/02 10:27PH 13 altavst
07/22/02 10:27PH 14 artpacks
07/22/02 09:40AHM ‘E]
07/22/02 10:27PH 3
07/22/02 10:27PH
07/22/02 10:27PM
07/22/02 10:27PK
07/22/02 10:27PM
07/22/02 10:27FPM
07/22/02 D9:404N
07/22/02 10:27PH
07/29/02 12:56PH
07/22/02 10:27PH
07/22/02 10:27FPM
07/22/02 10:27PH
07/22/02 D9:40AM
07/22/02 10:27PM 17 ringeentral
07/22/02 09:41AHN =l athoms
07/22/02 09:41AN , 15 simtelnet
07/22/02 08B:33AM <DIR> symantec
08/14/02 04:57PH 10,485,760 test 5
8] kész B Internet

A Gopher olyan digitalis kdnyvtar, melyet az interneten elérhetd adat-
bankokban (pl. kdnyvtarakban) széveges menik segitségével hasznal-
hatunk.

Az internet széles korben valo elterjedéset megel6z6en az egyetemek
és tudomanyos intézmények féleg Gopher szervereket Uzemeltettek,
mivel akkoriban ez volt az egyik legelterjedtebb szolgaltatas.

A Gopher ma is els6sorban tudomanyos jellegl szdveges informacio-
kat tarol, a helyi hattértarainkrél ismert hierarchikus mappastruktara-
hoz hasonlé modon.
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Az alabbi képen Magyarorszag egyik legnépszeribb -
a gopher://gopher.mek.iif.hu cimen talalhatoé — Gopher szerverének,
a Magyar Elektronikus Konyvtarnak induld oldalat Iathatjuk

Eajl S_erhasztes Nezet Kedyencek Eszknzd( Sagd 4?

“'“% Vissza * i *IZ afw ;‘ l_»“\’xeresés "% Kedvencek @Multiméﬁa @ ;:. & B - '.‘
.‘é}éﬂ;ﬁf.\é;;:.,l.!"go.r;»her.mek.nf.hu . 5 X Uqrés vatkiagsol,

AL MAGYAR ELEK IKUS VTAR L
Fobejarar -- Main Entrance

<DIR> IS0-8859 (lLatin2) ekezetes ajto -- T50-8859 (Latin2) door

<DIR> PC 852 szerinti ekezetes ajto —= PC 852 code page doot

<DIR> CWI (PC 7) ekez a e 437

<DIR> Ekezet pelkuli aito -- Door without sccents

<DIR> Repuloc ekezetes aijto == Door with flying accents
Gopher+ ajto hatterke el == Gopher+ door with back ds
Web L) ajto Erame-ekkel == Web (HTHL) door wi Lrames
Web L) ai frame-ek nelk == Web L or without Eram
3D ajto VRML kliensekhe == 3D door for VRML clients
Anonim FTP aito -- Anonvmous FTP door

ARAAAAAAANYAANANANY HUNGARTAN ELECTRONIC LIBRARY ////f07 04 0 EEELY

?é‘.i i A Internet

USENET A UseNet egy olyan vilagméret(i hirdet6tabla, melyre az interneten ke-
resztul barki Uzeneteket kiildhet, és azokat barki elolvashatja. A kény-
nyebb attekinthetéség érdekében ezeket az lzeneteket témakorok
szerint, igynevezett hircsoportokra bontva talalhatjuk a szervereken.

A hircsoportok tartalmat a mappastruktirahoz hasonld hierarchikus
rendszerben érhetjik el. Egyes hircsoportok tartalmat a hirszerverek
automatikusan Kicserélik egymas kézoétt, igy bizonyos hircsoportokat
tobb szerveren is megtalalunk.

A hircsoportok elérésére a UseNeten a news protokollt hasznaljuk.
Egy jellegzetes hircsoport példaul a hun.lists.hix.moka.

A hun.lists.hix.moka hircsoportban vicceket, humoros irasokat olvas-
hatunk. A hircsoportok nevét balrdl jobbra haladva értelmezhetjik.
A témakorok neveit ponttal valasztjuk el egymastol.

Informatikai és Hirkézlési Minisztérium o www.ihm.gov.hu 21
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A fébb témakdorok listajat az alabbi tablazat tartalmazza:

Alt Vitathatd vagy szokatlan témak; nem minden szolgaltatonal talalha-
16k meg

Bionet Biolégiai tudomanyok

Biz Uzleti témak

Comp Szamitastechnika és kapcsolodo témak

Misc Mashova be nem sorolhaté hircsoportok

News Hirek magarol a UseNetrdl

Rec Hobbi, jaték és szorakozas

Sci Tudomanyok, Kivéve a biolégiat

Soc Szocidlis, politikai, kulturdlis témak, gyakran néprajzi csoportokrol

Talk Politika és kapcsolodé témak

Huf: Magyar nyelvii hircsoportok. A tébbi hircsoportban leggyakrabban
az angol nyelvet hasznaljak.

KLIENS- Az internetes szolgaltatasok igénybevételéhez kulénféle kliensprogra-

mokra van sziksegilnk. Léteznek specialisan egy célra — pl. FTP-

PROGRAMOK szolgaltatas hasznalatara — kifejlesztett, illetve tobbfunkcios kliens-
programok. A tovabbiakban ezekkel ismerkediink meg.

BONGESZOK Napjainkban egyre tébb olyan program all rendelkezésiinkre, amelyek-
kel weboldalakat érhetlink el vagy télthetiink le. Ezeket a programokat
egylttesen bongészéknek nevezziik.

A weboldalak Uzemeltetdi a visszatérd® felhasznaldok azonositasara
ugynevezett cookie-kat hasznalnak.

A cookie nem mas, mint a webszerver altal a béngész6nek klldott
Uzenet, melyet abdngészd afelhasznald sajat szamitogepének
hattértaran egy fajlban tarol. Az lUzenet tartalmat az Gzenetet kuld6
szerver barmikor lekérdezheti a béngész6tél.

A korabban meglatogatott weboldalak megjelenitésének gyorsitasara
a bongeszdk atmeneti tarolokat, ugynevezett cache-t hasznalnak.
A cache-ben — a cache méretétdl fuggben — az utoljara latogatott
oldalak és azok tartalma tarolodik, igy a weboldal ismételt betéltése
esetén az oldalt a cache-bdél tolti be a béngészoé.

A legismertebb béngészdk kézé tarozik a Microsoft Internet Explorer,
a Netscape Navigator, és rohamosan terjed az Opera bdngész0 is.
Napjainkban a béngészék koézil a legtébb operacidés rendszer
platformjan a Netscape Navigator érhet6 el. A bdngészdk tébbsege
a HTML-oldalak megtekintésén kivil tobb integralt szolgaltatast is tar-
talmaz. Az Internet Explorer bdngészével késbbb részletesen
foglalkozunk.

DOWNLOAD Osszefoglald néven azokat a programokat nevezziik letoltésvezér-
MANAGER I6knek (Download Manager), amelyek nagy mennyiségli adatok
letoltését konnyithetik meg szamunkra. A Download Manager segit-

ségével a letdltést teljes mértékben automatizalhatjuk. Megadhatjuk,

hogy mikor kezdjen el let6lteni, beallithatjuk, hogy mikor hagyja abba,

és ha abbahagyta, megszakitsa-e a vonalat, esetleg kikapcsolja-e
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a szamitogepet. Arra is van lehetdseg, hogy egyszerre t6bb aIIomany
letoltéseét elinditsuk.

Legjelentésebb tulajdonsaga azonban, hogy a letdltés soran meg-
szakadt kapcsolatot uUjra felépiti, és ott folytatja a letéltést, ahol korab-
ban abbahagyta.

A legismertebb letdltésvezérlok a GolZilla, a GetRight és a FlashGet,
melyeket awww.gozilla.com, 'a www.getright.com, valamint
a www. flashget com cimeken érhetlnk el.

3 v éret ész. % Eltel ara
i3] FlashGet BN M K % Eltelt Maradt
o LetB:te-s i P menusSs7,zipRREGIO...
=47 Letdltve |
i Internet
L) Jakek |
oy el 8 [ 5

4 1',"6""(;32& ﬁ}; ibramanlo ki Datum Informécio
- i - m (T) Fri Aug 16 10:16:14 2002 Kapcsolédés Proxihoz Keresztapa:B0
| (®Fri Aug 16 10:18:14 2002 Kapesalodds Proxihoz Keresztapa [IP=192.1
@ Fisug 16 10:18:14 2002 Rapesolva. '
(T Fri Aug 16 10:18:14 2002 Socks: 05 02

‘:. b

LEVELEZO- A technika rohamos fejlddésével az informacié gyors cseréjéhez nap-
PROGRAMOK jainkban kommunikacios eszk6zok egész sora all rendelkezéslinkre.
llyen eszkbzok az elektronikus levelezéprogramok, melyek segitségeé-
vel a vilag barmely pontjara kildhetink, és barhonnan fogadhatunk le-
velet a szamitogeplink és tetszbleges internetes kapcsolat segitsege-

vel.

A legismertebb levelezdprogramok az Outlook Express és a Pegazus
Mail. A Netscape Communicator és az Opera bdngéeszd beépitett le-
velezbprogramot is tartalmaz.

HIROLVASO- Az interneten ugynevezett hirkiszolgalé szerverekkel (News server) is

PROGRAMOK talalkozhatunk. A szerverek altal tarolt informaciékat a hirolvasoprog-
ramok (News reader) segitségével érhetjuk el. Az ilyen tipusu
programok esetében az egyes hircsoportoknal a levelek csak egy
kézponti szamitégépen, az un. News serveren taroldodnak szerveren-
ként egy példanyban, onnan barki elolvashatja az adott hircsoportot.
Ha valaki el akar olvasni egy levelet, akkor az megjelenik. az 6 gépén
is.

Ha valaki ir egy levelet, azt nem egy kdzponti cimre kildi el, hanem
a News serverre tolti fel, és a tovabbiakban az adott szerver
foglalkozik a terjesztéssel.

Informatikai es Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu . ®23
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Az Outlook Express, a Netscape Communicator és az Opera bongé-
sz6 beepitett hirolvasofunkcioval rendelkezik. Ezen kivil szamtalan
6nalld hirolvaséprogram is létezik.

\f’i alt.comp. freeware - Outlook Express : S e : i o
. Faj Soerkesstés Mézet Eshhzok  Ugenet  S0gd 2

&3 Outlook Express

iz () Helyi mappak ! ¥ Re: Job-Jar Office Suite Sig
Gy Beérkezett zenstek ¥ Re:Attention freeware site owners (was: TICK 1.11) He
@ Postézandd Uzenetek _ﬁ Re: FREEWARE hacking / phreaking programs wanted... »0Q
Qf:‘l Eldldott elemek. ¥ Re: work f[rom home earn extra income *SPAM* An
G Tardlt elemek. } Re: Using MailWasher to bounce email? me
8 Piszkozatok Re: alternative to mallwashe
B news.datznet.hu 2] Re: Thumbnail Creator Anyon
= .
= G newstvnet.hu Sl >
X ab. al -~ - = e
(3 i bl Feladé: mad ATAR|user afternate Cimzett: aft.comp.freeware

i alt.comp.freeware (1145) | 5000 Re aternative to matwasher
ﬁ hun.internet, egyeb e i g a— 5
‘3 hun. lists.hix. auto > correctly. I have emailed their mappropiately named “helpdesk”

T hun st hix.jatek > without success. They do eventually come back several days later, the

S hun.lists. hix.tudomany > few suggestions they made, I had already tried without success and the

> last email has gone unanswered. It picks up some mai after it1s

> mitially installed and that's it, it never picks up anythung else. I

> have my mail server set up as they suggest but to no avail I have

> uninstalled, tned agan, nothing 2

302 Gzenet, 299 olvasatlan, 846 nincs letdltye ,ﬁ Munka kapcsolddva

FTP-KLIENSEK Az FTP-kliensek segitségével az adatok letdltesi folyamata egysze-
ribb, kénnyebben kezelhet6. Az FTP-programokat azért hoztak létre,
hogy a fajlszerverekrél le lehessen télteni a szamunkra szikséges al-
lomanyokat, vagy a masokkal megosztani kivant allomanyainkat fel-
télthessiik. A kimondottan FTP-re optimalizalt szoftverek sokkal tébb
funkciot nyujtanak a letdltésekhez, mint peldaul az Internet Explorer
vagy a Netscape Navigator. Az ismertebb FTP-programok kozé
tartozik példaul a CuteFTP és a CuffecupDirect FTP, melyek kozlil
az utobbi egy ingyenesen letdlthetd program.
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AZ INTERNET EXPLORER HASZNALATA

A Microsoft stratégiajanak része, hogy az internet minél tébb felhasz-
nalé szamara hozzaférhetd legyen. Az ingyenesen hozzaférhetd
Internet Explorer béngészd a Microsoft cég tdbbéves munkajanak
eredmenye. Segitségével kdnnyedén navigalhatunk az interneten,
és szamos, a multimédiat tamogato kiegészitést is beépitettek a prog-
ramba.

Tekintstik at az Internet Explorer 6.0 miikédését! A programot a Start
menlbdl, vagy a Munkaasztalon talalhaté ikonjara duplan kattintva
indithatjuk el.

AZ ABLAK Az Internet Explorer 6. O elinditasa utan az alabbi ablakot lathatjuk.
FELEPITESE

. | e & \ ety . £ e -
%] @] (e Keresés % Kedvencek @Mﬁ.ﬁtmeﬂa & 53 b @

v il s - Hietkozisol

» —Hivatkozasok
~1 eszkoztar

| Szamitastechnika oktatas

Iskolank bemutatasa - Szakképesild tanfolyamok »
Fethasznaléi tanfolyamok « Microsolt szakvesgak - ECDL vizsga

Munkatertilet

Multimédias oktatorendszer fejlesztés

A rendszer bemutatasa - Muliimedids oklatGanyapok + Oktaié CO

 Internet

Allapotsor —i&

Az ablak cimsoraban lathatjuk az aktualis HTML-oldal megnevezését.

Az ablak cimsora alatt a Windowsbol mar ismert meniit |athatjuk, ami
az Internet Explorer parancsait s beallitasi lehetdségeit tartalmazza.

A menu alatt harom eszkoztarat lathatunk. A Szokasos gombok
eszkoztar az Internet Explorer legfontosabb, a béngészéskor
leggyakrabban hasznalt parancsait tartalmazza. '

A Hivatkozasok eszkoztar néhany érdekesebb, gyakran latogatott hely
cimet tartaimazza. A kés6bbiekben latni fogjuk, hogy ezt a listat ma-
gunk is modosithatjuk.

A harmadik eszkoztar a Cimsav, amély az URL-cimek bevitelére
szolgal, valamint itt olvashatjuk le az aktualis oldal cimét is.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu | ® 25
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NAVIGALAS
AZ OLDALAKON
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A munkaterileten altalaban az aktualis HTML-oldal tartalma jelenik
meg. Az Internet Explorer azonban — a telepitett szoftverektél fliggben
— képes mas tipusu fajlok tartalmanak megjelenitésére is. llyenkor
a Cimsavon a fajl elérési utvonala lathato.

Az ablakvezérlé gombok segitsegevel atméretezhetjik, vagy bezar-
hatjuk az Internet Explorer ablakat.

Az Allapotsoron munkank soran szamos hasznos informacié jelenik
meg. Az allapotsor jobb oldalan lathatjuk, hogy internet vagy intranet
zébnaban bdngészink. Bongészés kdzben az egyes oldalak letoltése-
nek folyamatat a bal szélen kdvethetjik nyomon.

A bongészéterlleten megjelend informaciok kdzoétti navigalas megle-
hetdésen egyszeri feladat. A WWW oldalak nem csak egyszer(i széve-
geket és képeket, hanem tovabbi témakdrokhdz vezetd hivatkozaso-
kat, mas néven linkeket is tartalmazhatnak. llyen hivatkozas lehet
kiemelt — altalaban eltér6 szini és alahluzott — szdvegrész vagy
barmilyen egyéb objektum, példaul egy kép is. Ha az egeret egy
hivatkozas folé toljuk, az egérmutatdé kéz alakuva valtozik. A linkre
kattintva megjelenithetjuk a hozza tartozé6 HTML-oldalt.

f E4)  Sperbesttés écet  Kedvencek  Esshazoh  SUgh

o EPvesa ~ (3 %] F] Gn et i cetvence @ mamida £2)

2 el

Evelicids hazugsagvizsgald - a fejlinkben

2002. augusstur 15., esitorek, 16:

az éqg fel P az
evalicié, Amerikai kutaték szerint agyunk egyes “heépitett
| aramkorei” képesek a hazugsag felismerésére, legalibbis erre a
i célra vannak programozva. Egyben azt is allitjdk, hogy a kilinbdzd
i kultirak azonos mértékben rendelkeznek az dltaluk leirt evolicids
hazugsaguizsgalival.

Jahn Tooby, a Xaiforniai Eg

A kutatdk térsadal
szabalyokat fogalm,
kozott az a kilonbse
rin & maendilha ra
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@ i Bongeszeés kbzben a Vissza feliratu gomb segitségével egyenkent le-
pegethetlnk vissza a mar meglatogatott oldalakra. A Vissza gomb le-
nyildé menujének segitségevel gyorsabban, a kdztes oldalak atlepéseé-

vel juthatunk el a korabban letdltétt oldalak valamelyikére.

3 sbout UCSB Mlcrosuft Intemet Explofer

| F3ajl Szerkesztes Nézet Kedvencek Eszkizék  Sdgé

@ Vissza ".\“s g j f: P ! Keresés
i Unwermty |:|"\%allfornlaJ Santa Barbara
[origa] Tudoméany
[origa] + [vizsla]
| Topsec KFft, - Oktatés, Multimédia, Munk § i
| welcome to MSN.com b i =

S,

& Eldzmények Cerl+H

A-Z Listing Site Map Sear

Az Elére gomb hasznalataval az esetleges visszalépéseket megelé-
zben letdltdtt oldalakra ugorhatunk. Az Elére gomb is rendelkezik
a Vissza gombhoz hasonlo lenyilé menivel.

A korabban letdltétt oldalak megjelenitésére nem kell olyan sokaig va-
rakoznunk, mint az udjonnan letdltétt oldalak esetén, mert munkank
meggyorsitasa érdekében az Internet Explorer egy mappaban
ideiglenesen megbrzi azokat.

~— Ha a meglatogatott oldal szamunkra érdektelen informaciokat tartal-
Lﬂ maz, és ez mar a letdltés kdzben vilagossa valik, a letdltést megszakit-
hatjuk a Leallitas gomb segitségével.

—» Amennyiben egy oldal letdltése megszakadt vagy megszakitottuk,

l;"fj az oldal tartalmanak ujraolvasasat a Frissités gombbal kérhetjuk.
Amennyiben a Frissités gombra a SHIFT billentyli nyomva tartasa
mellett kattintunk, az oldalt az Internet Explorer gyorsitétaranak meg-
kerllésével frissithetjuk.

s A bongészénk inditasakor elészér megjelend oldalra barmikor vissza-
térhetiink a Kezdélap gombra kattintva. Induléoldalunkat igény szerint
— a késbbbiekben ismertetésre kertl6 médon — megvaltoztathatjuk.

R

Ha egy rhésik internetes cimre szeretnénk eljutni, gépeljik be annak
cimét a Cimsavon talalhato rovatba, és Uissiik le az ENTER billenty(it.

| A cimek beirasakor a http protokoll megnevezését altalaban elhagyhatjuk, azzal
a bdngeszé automatikusan kiegésziti a cimet. Példaul a hitp://www.topsec.hu URL
. eléréséhez elegendd csak a www.topsec.hu cimet begépelni.

Az Internet Explorer gépelés kézben megprébalja a korabban latogatott oldalak ci-
. meivel kiegésziteni az eddig beirt sz6veget. Amennyiben a megjelené cimet meg-
. feleldnek talaljuk, Ussik le az ENTER billentydit.

Informatikai és Hirk6zlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu °27
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Az Internet Explorerben lehetdség nyilik arra, hogy az aktualis oldal el-
hagyasa nelkul egy Uj bongészdablakban folytassuk a bdngeszest.
Uj ablak megnyitasahoz adjuk ki a Fajl meni Uj » Ablak parancsat.
Az Uj ablakban automatikusan megjelenik az aktualis oldal. Ezutan
az uj ablakot az eredetitdl teljesen fluggetlenul kezelhetjlk, akar (j
weboldalt is megnyithatunk.

A HTML-oldalak egyes megjelenitési maodjait igényeink szerint meg-
valtoztathatjuk. Lehetdségiink van az oldalon szerepld szévegek mére-
tének megvaltoztatasara. A megfelel6 betiméretet a Nézet menu Sz6-
vegmeéret almenljébdl valasztjuk ki.

F&jl  Szerkesztés Kedvencek Eszkdzok  Sdgd

Eszkiztarak L
v Allapotsor ;
Bingészdsav r
Ugras »
Leéllitas Esc !

Frissités FS

Kédolas Magyall
e P ® Kizepes
Forras -
Adatvédelmi jelentés REE

J Legkisebb

Teljes képernyd F11

Amennyiben olyan idegen nyelvi oldalt latogatunk meg, amely megje-
lenitéséhez az alapértelmezettdl elterd karakterkészletre van sziikség,
eléfordulhat, hogy az oldalon talalhatd szdvegek nem olvashatoak.

llyen lehet példaul egy orosz nyelvi oldal.

" . : i N 2 ) = i
R Keresés ° 7 Kedvencek @; Multimédia {><3 e e i

T HOBOCTH, YTHITATH

YCnyru
Naisisli e fal wieli
[ sson caer | ol [ |
% NET.RU - iifé, 34l ¢Ea6R nréid
wHTEpHRT-CadT Bl afziia 3 ¢iil info
\E:EETL
Coon DidniifeciGé Cirildilf-rrér 1 E4 - $10/a0
Esffifc=inecs Cinldiis-rér 20 E4
L $60/aia
— EfdiamEaine Cinidiin-rren 300 £4 -
e $120/3
pexBmIATH . 2l
; gt 3 inc. - aldad
_jorowop. Aiéli & com, net, org - $20/af

Aféli & ru - $25/373

T AT AN

aé} Lap megnyitésa http:f/www.da.rufindex1.html..,
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Ebben az esetben a Nézet menl Kédolas almenujébél kivalaszthatjuk
az oldal helyes megjelenitéséhez szikséges karakterkészletet.

Amennyiben a kivalasztott karakterkészlet nem all rendelkezésre,
az Internet Explorer felkinalja a karakterkészlet letdltésének lehetésé-
get.

A Cirill betlis (Windows) karakterkészlet valasztasa esetén a fenti
példaban szerepld oldal a kbvetkez6képpen jelenik meg:

Eal 5z szkés  Nézet

@ Vissza ~ :S!E = ; 5 Keresés 57 Kedvencek @ mutimédia £ = j !‘i l
L @j http: ffwww.da.ruf ;
/L@j.
KOMMEP
YECKKE
YCIIYIH
CeoboaeH NK ewe AoMeH
NMUERH cer AOMEH: |
%— NET.RU - Tam, rae ¥MeyT caiTel.
HHTEPHET-CanT L4 KoM info
E[% Mepcoxaneubii Muteprer-cairt 1 M6 -
$10/ron,
- PYKOBOACTBO Knaccuseckmit Mutepret-cair 20 M6 -
$60/rog,
KopnopatueHei MutepHet-cait 300 M6 -
T PEREWSWER $120/ron,
Homex & inc.ru - Becnnatio
Aomen B com, net, org - $20/rog = .
Nassmss movs EI0/ran 3 1 e e epeepa ]
& #® Internet

Az oldal teljes képernyén valdé megjelenitéséhez kattintsunk a Nézet
menl Teljes képernyd parancsara, vagy Ussik le az F11 funkciobil-
lenty(it. A Kedvencek listaba azoknak az oldalaknak a cimeit vehetjik
fel, ahova a kés6bbiekben szeretnénk visszalatogatni. A Kedvencek
tartalmat a mappaszerkezethez hasonldéan tetszés szerinti strukturaba
szervezhetjuk.

Eszkdzok

Hozzdadas a Kedvencekhez...

MNézet

Sudgd

Kedvencek rendezése...

; M [origo] + [vizsla)
» oR CHN.com
b 4% NBC.com

) Hivatkozasok
&] Allomaskeresd
gﬁj MSN.com
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CiM FELVETELE Bo&ngészés kézben az aktudlis oldal cimét a Kedvencek menii Hozza-
A KEDVENCEKBE adas a Kedvencekhez parancsanak hasznalataval vehetjik fel a lis-

30 e

taba. A megjelend parbeszéd panelen szikség esetén modosithatjuk
az oldal nevét.

.Ke. _dve m:: ._ﬁoz'z_af_a.d_ésa -

Az Intemnet Explorer ezt a lapot hozzdadja a kedvencek

"‘7\{ listéjahoz.
Mégse ;

[] Leayen eléthets kapcsolat nélkill 7 e e zan:
MNéy: Dlsney Online - Where ;:heMagic Comes to You! L étrehozés >>§

A Legyen elérheté kapcsolat nélkiil jeldl6négyzet bekapcsolasanak

- elsésorban modemes kapcsolat esetén van jelentésége. Az igy felvett

oldalak tartalmat az Internet Explorer egy kilén mappaban megbérzi,
igy azokat internetkapcsolat nélkal is barmikor megnézhetjik. Az ilyen
oldalak frissitésére vonatkozé opcidkat a Testreszabas gomb segit-
ségeével jelenithetjik meg vagy médosithatjuk.

4 TIPP :

|| Ha sok kapcsolat nélkill is elérhetd cimet vesziink fel a Kedvencek meniibe, ezen

oldalak frissitése nagyon sokaig tarthat, és a letéltétt adatok jelentds hattértar-kapa-
|| citast foglalhatnak le.

Ha az aktualis oldalt egy kilon kategoriaba szeretnenk besorolni, an-
nak cimét a Kedvenceken belul egy kiulén mappaba is felvehetjik.
A mappastruktiura megjelenitéséhez kattintsunk a Létrehozas gombra,
és jeldljuk ki azt a mappat, amelyikben az oldal cimét el akarjuk he-
lyezni.

K_ediehfﬁﬁézéada’sa -

i Az Interet Explorer ezt a lapot hozzaad|a a kedvencek -
S:,\f listjdhoz. 28
: "1 Leaven elérthets kapesolat nélkiil
Néy: Disney Online -- Where the Magic Comes to You! Létrehozas <(]
Cét :g‘ K.edveﬁ.r_ek. i : U| mappa...
=57 Erdekes Oldalak
. i) Hirek
___} Mu*tlrnedla

o i | Hivatkozésok

Az Uj mappa gomb segitségével — a Windows Intézében tanultakhoz
hasonlé mddon — tovabbi mappakat hozhatunk létre.
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VISSZATERES_EGY A Kedvencekbe felvett cimek megjelenitésehez a Kedvencek meni-
KEDVENC CIMRE pontot vagy ikont hasznalhatjuk.

A menu hasznalatakor valogathatunk az egyes mappak kézétt, és a ki-
valasztott oldal nevére kattintva kezdeményezhetjik azok megjelenité-
set. ‘

Eszkizok  Sdgd

Hozzdadas a Kedvencekhez...

Kedvencek rendezése

i) Hirek b

Hivatkozasok j Multimédia P

:E,ﬂ Allomaskerest ] ,@ Disney Online -- Where the Magic Comes to You!
2] Msh.com I(5] Google ¥

A Szokasos gombok eszkoztaron 1évé Kedvencek ikonra kattintva
a bongészd bal szélén megjelenithetjik a Kedvencek eszkoztarat,
melyben a Kedvencek kéze felvett mappainkat és azok tartalmat
lathatjuk. :

% '7 Kedvencek
&

2090

@Vss:a - &l ! ’.f‘.,] Fgl o Kerests "" Kedvencek gvi:'v-um:aa l‘"‘ Srda WL &_ﬁ
Ji ] http:f{disney.go.comiparkjhomepage froday flashfindex.

Vedvencek X

5 Horzeadse... 5 Rendecés. *

i) Erdekes Oidalsk.

- :._vann:i.;al
] Ao ere s — =

-

FYMsn.com
Sign up today! :
: sp DIRECTORY
Entertainment Directory » Parks & Resonts Directory ™
Inside the Company Directory v
] kész

Az eszkoztarat annak jobb fels® sarkaban lathatd X | Bezaras gomb-
ra, vagy ismeét a Kedvencek ikonra kattintva rejthetjuk el.

| TIPP

A Kedvencek listdjaba Ugy is felvehetjuk egy oldal cimét, hogy a Cimsavon a cim
melletti kis lapocskat abrazolé ikont az egérrel a Kedvencek eszkéztar tetszbleges
mappajaba huzzuk.

Feladatgy(jtemény 1. feladat 1
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A Hivatkozasok eszkdztar funkciojat tekintve nagyban hasonlit a Ked-
vencek tartalmahoz. A Hivatkozasok kézé azokat a cimeket célszer(
felvenniink, melyeket leggyakrabban latogatunk.

Cim felvételéhez fogjuk meg a Cimsavon lathatd cim melletti ikont,
és hlzzuk ra a Hivatkozasok eszkdztarra az oldalcimek kozé.

@I NBC tom - Microsoft Internet Explore ! A
. FAjl Szerkesztés Mézet Kedvencek Eszkozok  Sigd £ ar

= = s R 5 p 2 . : ;
C A Vissza ~ o3 } y 50 s <YK i 1 & e e S B - EZ]
& ; Vissza % .'K 2} (a7 Keresés y 4 Kedvencek % Mudtimédia < = e

% http: jjweew.nbc.comj b éﬁ Ugrés - Hivatiozss v[é", Hivatkozésok testreszabdsa ] Inayenes Hotmall &1 Windows 2

e -

ool

o

@ #% http:/jwwes.nbe. com) her @ Ugrds : Hivatiocasck #» NBC.com @; Hivatkozasok testreszabasa .@_: Ingyenes Hotmail =2

Egy korabban a Kedvencek vagy a Hivatkozasok kozé felvett cimet
legegyszerlibben a gyorsmeni segitségével t6rolhetink. A gyorsmenu
megjelenitéséhez az egér jobb gombjaval kattintsunk a toréini kivant
cimre, és valasszuk a Térlés parancsot.

Kedvencek x

.% Hozzéadas... [P Rendezés...

{3Erdekes Oldalak

Megnyitas
Uj mappa létrehozasa
Myomtatas

%y Szorak
(Gl Google 5
4 Hivatkozds  Legyen elérhetd kapesolat nélkil
B Allomésker  yiiges ,
3 MSM.com i "
s Kivagas
Masolas

Atnevezés

Tulajdonsagok

Korabban felvett cimet ugy is toérélhetink, hogy a Kedvencek menl
Kedvencek rendezése parancsara kattintva a megjelend parbeszéd
panelen kivalasztjuk a toréini kivant cimet, majd megnyomjuk a Torlés
gombot.
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A KEZDOLAP Az Internet Explorer inditasakor megjelené weboldalt kezdélapnak
MEGVALTOZ- nevezzik. Kezdélapként barmely internetes oldalt beallithatunk. A kez-

- délap cimét az Eszko6zdk meni Internetbeallitasok parancsanak
TATASA hasznalatakor megjelen6 panelen adhatjuk meg.

nter

[ . Kemposolatk [  Pogemok [ Specidis |
© Akalénos | Bigonsag | Adatvédele Tattalorn |
i R RIRONsan o8 = nOaNGOSRM oo EANGIM.

i Kezdolap

élassza ki a kezddlapként hasznélandd weblapot.

Cim:

[ Jelenlegi

Ideiglenssen letoltott [ajlok

& megtekintett webhelyek lapjai a késtbbi gyors hozzaférés
& Y éidekében eqy specidlis mappéba keriilnek.

Cookierk taése... | [ Failok torlése... | [ Bealitasok... |

Eldzmények

P Az eldzmények mappéja a felkeresett lapokra mutaté
_;ﬁ hivatkozasokat tartalmazza, igy azok konnyebben érhettk el.

Elézmények megbrzése (nap) 20 :"lElﬁzmények tarlése

[ Seinek... | [Betiikészletek...| | Nyelvek... | [Kisegits lehetéségsk... |

T R v

A cim mezébe tetszés szerinti URL-t irhatunk be. Ha a béngészdben
lathatd aktualis oldalt szeretnénk kezdélapnak beallitani, akkor kattint-
sunk a Jelenlegi gombra. Az Alapértelmezett gomb megnyomasakor
a Microsoft cég altal elére beallitott kiinduld cim lesz a kezddlapunk.
Az Ures lap gomb hasznalataval az Internet Explorer inditasakor
semmilyen lap nem kerll let6ltésre, ezzel a program inditasat felgyor-
sithatjuk.

A témakérhéz kapcsolodé gyakoridfeladat:
Feladatgytjtemény 2. feladat

FAJLOK Az interneten nagy mennyiségben talalunk programokat, programfris-
LET@LTESE sitéseket és egyéb fajlokat. A fajlok hattértarra valé letdltéséhez ma
mar elég egy weboldalon a megfelel6 linkre kattintanunk, de regebben
ez viszonylag O6sszetettebb mivelet volt. A fajlok futtatasara, illetve:le-
toltésére nagy gondot kell forditanunk, nehogy virusokat tartalmazoé
fajlokat toltstnk le. Virusos fajl letdltésével nagy karokat okozhatunk
gépunkodn. Az egyes programokat érdemes a program gyartéjanak hi-
vatalos honlapjardl letéltenlink, és letdltés utan virusirtd programmal
ellendriznink.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu 33
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Egy letdlthetd fajlra mutaté linkre kattintva az alabbi panel jelenik meg

a képernyoén:

Fdjl letoltése .

A kavetkezd Fajk talk le:

teamfactor,zip. Hely: ftp.linux.tucows.com

Meanyitja ezt a f4ilt, vaay menti a szédmitdgépre?

 Mearyitss | [ Mentés | [ Mégse | |Tovabbiinformacis |

llven tipust: (3]l megnyitasa eldtt mindig legyen kérdés

A Megnyitas gomb hasznalata eseten a Windows azonnal megnyitja
afajlt, azaz a programfajlokat futtatja, mig az adatfajlokat az Sket

kezelb programmal megnyitja.

A nagyméret( fajlokat ajanlatos elmenteni hattértarunkra, majd onnan
megnyitni. lgy a fajl legk6zelebbi hasznalatahoz nem kell Ujbol az inter-
netre csatlakoznunk, és a fajl mindenkori letdltéséhez sziikséges id6t

is megtakarithatjuk.

A Mentés gombra kattintva a fajl hattértarunkra valo letoltését kezde-
meényezzik. Az ezt kbvetben megjelend parbeszéd panelen valasztjuk
ki, hogy a menteni kivant fajlt hol — melyik meghajton és mappaban —
kivanjuk elhelyezni.

Y iz Dokumentumok
e £ !E Sajatgép
Lequtobbi  ®2Halézati helyek
dokumentumok
Dokumentumok = :
Sajatgép
8. Faiinév: leantanto:
Ha'lc'lzal; helyek  Féiltipusa: Tomoritett mappa
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A fajlok méretétdl és a rendelkezésiinkre allé internetkapcsolat sav-
szélesseégétdl figgben a letdltés néhany masodperctél akar tobb oraig
is terjedhet, ezt a folyamatot kilén parbeszéd panelen kdvethetjik
nyomon.

® i

Mentés:

teamfactor.zip. Hely: ftp.linux.tucows.com

[Bannunsas

Becsilt hatralévs id6: 43 perc 10 mp (228 KB | 91,5 MB mésolva)
Letéltés helye: C:\Documents and Setti.. \teamfactor.zip
Atviteli sebesség: 36,2 KB/masodperc

[Tl A pérbeszédpanel bezérasa a letoltés véaén

l Mégse . _‘

A weboldalak megtekintésén tul lehetéségiink van az oldalak menté-
sére is. Az elmentett weboldalak tartalmahoz a késdbbiekben az inter-
netre vald csatlakozas nélkil is hozzaférhetink.

A mentést a Fajl ment Mentés masként parancsaval kezdemenyez-

Hely: ,_jA[;;icumentumc;l:_ 4

i3Kképek

D

Legutébbi B
dokumentumaok |

Asztal

Dokumentumok |

“f!;g

Sajatgép

Haldzati helyek

Féjnéy:

I Megnyitas f
! Mégse |

{Index 3l

F&jl tipusa:

ivr;l'ierlies wébl;;: t’.hlm;“l‘ifnrllr i e v

Kédolas: | Kozép-eurdpai (Windows) v

A megjelend parbeszéd panel Fajl tipusa legdrdllé listajaban azt va-
laszthatjuk ki, hogy milyen formaban akarjuk a weboldalt lementeni.

A Teljes weblap formatum valasztasa esetén az aktualis oldal meg-
jelenitéséhez szikséges valamennyi fajl mentésre kerdl.

A Webarchivum, egyetlen fajl formatumba térténé mentés esetén
egyetlen fajlba témdoritve menthetd el a weboldal.

Weblap, csak HTML formatumban akkor mentink, ha a weboldalt
képek és egyéb dsszetevok nélkil szeretnénk tarolni.
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Lehetbséglnk van tovabba a weboldalt Szévegfajl formatumban el-
menteni, ekkor kizarélag az oldalon szereplé széveges informaciok ke-
rilnek mentésre.

KEPEK MENTESE El6fordulhat, hogy bongészés kézben megtetszik egy kép egy webol-
dalon, de a teljes oldalt nem szeretnénk elmenteni. A gyorsmenu se-
gitségével lehet6séglnk van az oldalon szerepld képek mentésére.
Ehhez kattintsunk az egér jobb gombjaval a képre, és valasszuk a Kép
mentése mas néven parancsot.

Fajl Szerkesztés Nézet Kedvencek Eszkizok i

(Dvssa - (3 %] @] 00 D reresés oy Kedvencek @ oiméda €5 £~ =

1_‘.‘ szz

Hwa{knzas megnyitdsa

Hivatkozés megnyitass Uj ablakban
Cél mentése mas néven,,

Cél nyomtatasa

Editor's Picks
55 photos

Kép kildése levélben... o
Kép nyomtatésa. ..

Ugrés a Képek mappara
Bealitas hattérként

Bedlitas asztalelemkeént. ..

Newest
55 photos

Masolds
Parancsikon masolisa

Hozzaadas a Kedvencekhez

Tulaydonsaook.

Jacques Cousteau

Ez utan — a mar ismert médon — meg' kell hataroznunk, hogy a letéltott
kep mllyen néven és melyik mappaba keruljon mentésre.

Hely: | i) Mintaképek =i
i) H =5 2 5
dollzzl?'n:!r?liﬁok Kék hegyek  Maplemente Tél vizililiorn
Asztal
Dokumentumok
Saistgép
\
@ e
Halézali helyek  Féjinév: Defin .l Mentés
Féjl tipusa: {JPEG [“ipg) . —...;.} Mé_____.gse
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Az interneten t6rténd béngészés soran eléfordulhat, hogy a szamunkra
hasznos informacidkat kulén dokumentumba szeretnénk elmenteni,
hogy azt késdbb is fel tudjuk hasznalni. Ez az informacié do-
kumentumba térténé masolasaval valésithaté meg. Széveges informa-
ciok masolasahoz elsé |épésként az egér segitségével jeldljuk ki a ma-
solni kivant szévegrészt. Amennyiben az oldal teljes szdvegét at
szeretnénk masolni, hasznaljuk a Szerkesztés menl Az Osszes
kijelolése parancsat. Ez utan valasszuk a Szerkesztés meni Maso-
las parancsat, majd alljunk a dokumentum azon pontjara, ahova
a szbveget beilleszteni szeretnénk, és kattintsunk a dokumentum prog-
ramjaban a Szerkesztés menl Beillesztés parancsara.

3 Topsec Kit. S_z-_!miténtechnikn_ pktatas - Microsu:ﬂ.lhie_mel Explnrér

S Scerk Nézet Kedvencek Eszkdzok Sigd
| Keresés < Kedvencek @Mult‘rmédla .5:" ;\“- 4;; i
Az osszes kijelolése Crl+a § Al
Keresés (ezen alapon)... Ctr+F i < .

. (czenalepon). . CrHT _Jechnika oktatas
fiskolanki ol )
[Cegtnk 1991-e5 megalakulasa ota foglalkozik szamitastechnikai tenolyamok szervezésevel
i<ezdetben elsdsorban az irodai adminisztraciot tamogalo szoftverek es ismeretek oktatasaval
fogiatlkoziunk, de a piac igenyek valtozdsavat a: tentéisen Boviteitik kinalaturkat Jelenleg 3
fiagyomanyos nadai programok mellent piofess S igenyeket Riszoloaio, illetve kildnbtza:

TANFOLYAMOK 2inti (& 5 1t i inditunic.
\z Bvek soran kozel 16 azer ember vetl szt kuizusainkon,
tanfolyamok A tanfolyamokat ceqOnk teiephelyén, a Muzeum elca 9-ben, a Kitin ter kbzeleben tadjuk.
- antermsinkben modemn szamitogepek &5 segédeszkizik haszaalataval biztasftiuk a képzes
Falhaszndioi
1antolyamok
SGALEHETOSEGEK Tantermi oktatas

Microsoft Négy tanterminkben P lll-as konfiguraciok alinak hallgatéink rendelkezésére. A kurzusokat

szakvizsgik maximum 12 fds csoportokban inditjuk, és a tanfolyam ideje alatt minden hallgaténak kulon gépet
biztositunk. Tananyagunkat folyamatosan, a kor igényének megfelelden valtoztatjuk, bavitjok

ECDL vizsga Tanfolyamaink hatékonysagat naveli, hogy tanaraink projektor segitségével végzik munkéjukal,
mellyel hallgatéink sokkal egyszeribben el tudjak sajatitani az anyagot.
Tanfolyarmainkat egész évben folyamatosan szervezzk.
Valaszthats idéheosztisok:

777777 Malatzis. 000 41158 con. 16495 9n00 M
A jelenlegi kijelolést a vagdlapra masolja.

Ha a kimasolt szdvegrészt meg szeretnénk tartani, ne feledkezziink
meg a szdveget tartalmazo dokumentum mentéserdl.

Amikor megtekintink egy weblapot, egyes oldalait, illetve egy oldalra
vonatkozé hivatkozast, elkuldhetjuk ismeréseinknek elektronikus le-
veélben. Ennek feltétele, hogy rendelkezzink elektronikus postafidkkal.
Az adott oldal vagy az oldalra vonatkozo hivatkozas elkuldéséhez va-
lasszuk az Internet Explorer Fajl meniijének Kiildés » Lap e-mailben
vagy Hivatkozas e-mailben parancsat.
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Amennyiben a Lap e-mailben parancsot valasztjuk egy weblap tovab-
bitasara, akkor a weblapnak az elklldés pillanataban megjelenitett
oldala — interaktiv hivatkozasokkal, kepekkel egyitt — kerdl elklldésre.

HE Kiildds: www.topsec e " 4
i E&) Szerkesztés Mézet Beszirds  FormStum :szsmw Uzenet 5096 ax
; N »
= % » AB
i % Y 99 & i
Kildés Eid g 5 Ballesztés  Visszavonés Ellendrzés ¢ o
[GA) Cimaett: {Nagy Mikiés|
@ W[ Rl
Térgy: [kildés: wew.topsec
..... e

TOPSEC Kft. 0. 4+

1088 Budapest, Mizeum utca 8. Iszl. 2, 'I'tlmﬂ és fax: 266-6856, 266-6857, 338-0944, 23

\ 7
i Szami

Iskolank bemutalisa « Srakképesitd tanfolyamok «
Fethasznaioi tanlolyamok « Microsoft s2akvizsgak  ECTL vizsga

Muitimédias oktat o foil tés

A rendszer bemutatésa - Multimédias oxtatoanyagok - Oktaté CD

Uzenetiinkbe a HTML-oldal — levél killdésekor — aktualis tartalma kertil
bemasolasra. Az oldal esetleges késdbbi valtozasai az elktldott
levélben nem jelennek meg. Eléfordulhat, hogy a specialis elemeket —
példaul ActiveX objektumokat — tartalmazd oldalak az elektronikus
levélbe agyazva nem azelvart modon milkddnek. Vannak olyan
levelez6programok is, amelyek nem tamogatjak a HTML formatumdu
levél megjelenitését.

Ezzel szemben a Hivatkozas e-mailben parancs hasznalatakor
alevel csak az oldal cimére mutaté hivatkozast fogja tartalmazni
a levélhez csatolva.

o Kilis: woow topsec ' - o
: Féll  Szerkesztés  Mézet Beszuras Fnrmatum Eszkézok Uzenel 5096 i

e »
i ; ; . AR

o a0 *' P'? 3“' \?

Kildés : FAReh “mmly % SanGrzé .
Cimzett: iNagy MKés
[EA) Mésolatot kap: |
Targy: Kildés: wew,topsec
Meliéklet: gg]{é}vw'.t‘absec.url (57 bajt)

A fajlok az uzenethez lettek: csatolva, és készen allnak az elkildésre
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llyenkor a hivatkozasra kattintva a weboldal a bdngész6ben nyilik
meg, ahol a weboldal mindenkori aktualis tartalmat tekinthetjiik meg.
Hatranyaként emlitheté meg, hogy ha az oldal tartalma id6kdzben
megvaltozik vagy az oldal megsziinik, a cimzett mar nem azt
az informaciét kapja, amit neki szantunk, illetve nem talalja meg
.az oldalt.

Az Internet Explorer segitségével kdnnyedén toélthetliink le fajlokat
az FTP-szerverekrél. Az FTP-szerverek, a helyi merevlemezekrol
ismert mappastruktirahoz hasonlé modon, csoportositva tartalmazzak
a letdlthetd fajlokat. A fajlok letoltése, kezelése a mappastruktiarak
hasznalatahoz hasonlé modon torténik. A letdltéshez, megfelel fel-
hasznaloi név és jelsz6 megadasa szikseges.

A nyilvanos adatokat tartalmazé FTP-szervereken megengedett
az ,anonymous” felhasznalbdi név hasznalata, melyhez jelszéként sajat
e-mail ciminket adjuk meg. Az ,anonymous” bejelentkezést a legtébb
béngészbé- és FTP kliensprogram automatikusan elvégzi.

A képen az ftp://ftp.microsoft.com FTP-szerver kiinduld6 mappajanak
tartalmat lathatjuk.

1 ftp: it microsoft.coml - Exple
Eajl  Szerkesztés Meézet Kedvencek Eszkizdk Sugd

I.) Keresés | "" Mappak |
y

vl @ Ugrds  Hivatkozdsok

2 B R ®

Eayéb helyek deskapps developr KBHelp MISC

& internet Explorer ‘

S o 9 ‘

‘__3 Dokumentumok | } i

e - o L sl bt
MISC1 peropsys Products Reskit Services

Softlib

Felhasznald: Névtelen &) Internet

Az FTP-szervereken talalhato fajlok és mappak megjelenitési modjat
megvaltoztathatjuk az Eszkdzdk meni Internetbeallitasok paran-
csaval megjelenithetd parbeszéd panel Specialis fllén talalhatd lista
Bongészés csoportjanak Mappanézet engedélyezése az FTP-
helyekhez jel6lénegyzetének ki- vagy bekapcsolasaval.
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WEBOLDALAK Az Internet Explorer lehetéséget biztosit az egyes weboldalak nyomta-

A tasara is. A nyomtatas megkezdése el6tt azonban szamos el6készi-

NYOMTATASA letet is elvégezhetink, melyek kényelmesebbé teszik a nyomtatas
folyamatat. 4

NYOMTATASI KEP A weboldalak Iatogatasa soran barmikor lehetéségiink van az oldalak
MEGTEKINTESE nyomtatott formajanak képernydn vald megjelenitésére. Nyomtatasi
kép nézetbe a Fajl menl Nyomtatasi kép léphetink at.

Ti;% Sdgé ' Bezaras

R

Yahoo! 1. oldal, dsszesen: 2

w & 0 YRHOO! & &
[esoralzz  Lasnce Shae 4 Hait Mezzeanz b
# yahoo! Shonin - Computers, Elsctionics . Anpars!, DyDs, Bocks, Digital Cameras, Home & Garden.

Aduzre=d

Search the Wizh: | E=V | (Search ] Freans:

b 157 Yahoo! Mail Plus - Powerful, Affordable. Sign up now

Shop Luctions, Autes, Classifieds, Real Esiate, Shopping, Travel
Find Heblobe, Mzps, Pecple Soarch, Personaks, Yaflow Pages
Connect Chat, Geol fies, Grestings, Groups, Mail, Messenger, bobile

Crganize Addresses, Briefease, Calendzr, My Yahoo!, PavDirect, Fhotos

rfo Finance, Health, Naws, Spork, We athar Mara Yahoo!...

Asswtant
. Gacfiee emall wka So
« 4 YamolMall -Signup

axe 1300l yousngms Dage
Pl iyl (e

Cther Games:

Chak up your cua
Flay Yzhoo! Po

A nyomtatasi kép nézet mikddését a panel tetején lathat6 eszkoztar
segitségével szabalyozhatjuk.

Nomtatss.. | ]|« = oaalt /2 =@ » @ R[75% <1l sugs | Beearss

A nyomtatashoz szikséges oldalbedllitasokat az ,ﬁi‘g Oldalbeallitas
gombra kattintva megjelend panelen allithatjuk be.

Tobboldalas weblap nyomtatasi képének megtekintésekor az oldalak

kozotti navigaciot az oo Elsé oldal, Elézé oldal,

Kovetkezd oldal, Utolsoé oldal gombokkal végezhetjik el.

A megjelenitett oldalkép méretét a G B = Kicsinyités,
Nagyitas gombokkal, valamint a mellettik lévd lenyild lista elemeivel

modosithatjuk.
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OLDALBEALLITAS, A nyomtatds megkezdéséhez hasznaliuk a Nyomtatas gombot.
NYOMTATAS A normdl nézetbe a Bezaras gomb segitségével léphetink vissza.

Az egyes weboldalak nyomtatasahoz adjuk ki a Fajl ment Nyomtatas

parancsat. A megjelend parbeszéd panel Altalanos fillén kivalaszthat-

juk a nyomtato tipusat, és a nyomtatni kivant oldalra vonatkozoéan

tovabbi beallitasokat végezhetink.

Altalénos ||

Nyomtatd kivalasztasa

L0
) 3?“"‘:“
HP 2000C HP_1100
(TESZTGEP)
Allapot: (zemkész [ Nyomtatss fajba | Bedllitssak
Hely:
e

b MNyomtatdkeresés... }
Nyomtatasi tatomang : s
@ A telies dokumentum Példaryszdm: 11 S

C Oidalak: e‘1 '

Egyetlen oldalszamat vagy nyomtatasi 1
tartoméanyt adjon meq. Példaul: 5-12.

I Myomtatas ]{ Méase H Alkalmaz }

Tobb keretbdl allé weboldal nyomtatasa esetén a Beallitasok fUl
Keretek nyomtatasa csoportjaban megadhatjuk, hogy csak az aktua-
lis keret tartalmat, minden keret tartalmat ktlén oldalra, vagy az egész
weboldalt egy lapra szeretnénk kinyomtatni.

&ngynrnlétés

Alalénos | Bedlitasok |

Keretel, npomtatisa

) &hogy a képemytn megjelerik
(7 Csak a kijelolt keretet -+
® f

[} Hivatkozott dokumentumok nyomtatasa
[} Hivatkozésok tablézatanak nyomtatasa

i_ﬂpnmtalés } [ Mégse ]
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A nyomtataskor az oldallal kapcsolatos tovabbi beallitasokat a Fajl
menl Oldalbeallitas parancsaval megjelenithetd panelen adhatjuk
meg.

Fejlécek és lablécak
| Eejléc
Lablec
Busdbad

Tajolas
) Allg Bal:

Margok (milimater)

19,05 dobb:  [19,05 |

OFekys Felss: - (1905 | Asx (1905 |

% OK j{ Mégse }{ﬂynmtaté.,.]

A Papir csoport Méret legérdul6 listajaban beallithatjuk a nyomtatdban
lévd papir méretét.

A Forras legordulé listabdl kivalaszthatjuk, hogy a nyomtaté a nyomta-
tas soran melyik adagolobol valassza a papirt.

A Fejlécek és lablécek csoportban a papirra nyomtatando fejléc
és labléc szévegét adhatjuk meg.

A Tajolas csoportban beallithatjuk, hogy allé vagy fekvé helyzet( lapra
rendezve szeretnenk a szdveget kinyomtatni.

A Margok csoportban milliméterben beallithatjuk a nyomtatas soran
hasznalt margdk meretet.

A nyomtatas megkezdéséhez kattintsunk a Nyomtatas panel Nyomta-
tas gombjara.

Az Internet Explorerben végzett munkank soran kilénb6zé beallitasi
lehetdségek allnak rendelkezéstinkre, melyekkel megkénnyithetjik
munkankat.

Az Internet Explorer egyes parancsainak és funkcidinak gyors elérését
szolgal6é ikonokat, gombokat tartalmazé savot vagy ablakot eszk&z-
tarnak nevezzik. Az eszkoéztarak altalaban az ablak felsé vagy bal
szeélén helyezkednek el, de lehetéségunk van az athelyezésikre, vagy
kilén ablakként térténd kiemelésikre is.



@
es ©
Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

o0 ©
eoee

Az eszkodztarak megjelenitését a Nézet meni Eszkoztarak almendijé-
nek parancsaival kapcsolhatjuk ki vagy be.

Kedvencek S0go

Eszkizik

| & . rly Szokdsos gombok

v Allapatsor | v Cimsar
Bongészdsav Pa v Hivatkozasok

Ilgras 4 Eszkiztarak rigzitése
Lelitas Esc | Testreszabas...
Frissités FS :

- Sziévegméret >
Kaodolas »

Forras
Adatvédelmi jelentés, ..
Teljes képernvd F1i1

ESZ}(@ZTARAK A Szokasos gombok eszkdztar modositasahoz elsé lépésként kattint-
MODOSITASA sunk a Nézet meni Eszkoztarak » Testreszabas parancsara.

Bendelkezésre llé gombok: Eszkoztargombok: [ Bezard ]
s B ezaras

i ; : il PR < A

i Elvélasztd ” ) MNyomtatas "1 [ Ataphelyzet

2 Halszati levalasztas _ Féium

== g g :
[ #" Haloeati csatlakozas e (G Szerkesatés

i Mappak :
= | Telies képemyd ‘
ﬁ LX) -t V
s v - e 2
Szdvegbedliitasok:  Szelektiv széveg jobbra “
Tkonbeallitasok: Nagy ikgngk i B v

A megjelend Eszkoztar testreszabasa parbeszéd panel Eszkoztar-
gombok listdjaban az eszkdztaron jelenleg szereplé gombok listajat
lathatjuk. A Rendelkezésre allé gombok csoportbdl kivalaszthatjuk
az eszkoztaron elhelyezni kivant gombokat, melyeket a Hozzaadas
gomb segitségével adhatunk az Eszkéztargombok csoporthoz.

Az egyes gombokhoz tartoz6 szévegeket megjelenithetjik, illetve tet-
szés szerint elrejthetjiik. Erre a Szévegbeallitasok legordilé listaban
van lehetésegunk.

Az egyes gombokat megjelenithetjik kis ikon vagy nagy ikon forma-
ban, melyet az lkonbeallitasok legorduld listaban valaszthatunk ki.

¢
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A felesleges eszkoztargombokat az Eszkoéztargombok csoportban

torténé kijeldlésik utan az Eltavolitas gombra kattintva torélhetjik
az eszkoztarrol.

Az eszkdztarak alapbeallitasait az Alaphelyzet gombra kattintva allit-
juk vissza.

Az Eszkoztar testreszabasa parbeszéd panelt a Bezaras gombra
kattintva zarhatjuk be.

A témakérhéz kapesolédé gyakorléfeladat: 5
Feladatgylijtemény 3. feladat

A weboldalakon szereplé képek megjelenitését magunk is szabalyoz-
hatjuk. Erre f6leg abban az esetben lehet sziikség, ha a letéltés kis
savszélességen torténik, és a nagyméretli képek letdltése lassitja
a weboldal megjelenitését.

A képek megjelenitésének és elrejtésének beallitasahoz hasznaljuk
az Internet Explorer Eszk6z6k menijének Internetbeallitasok paran-
csat. A megjelend panel Specialis fulének Beallitasok listajaban
kapcsoljuk ki az alapesetben bekapcsolt allapotban 1évé Képek meg-
jelenitése jeldlénégyzetet a Multimédia csoportban.

| Ahslénos |  PBiztonsdg | Adatvédelem | Taralom |
! Kapesolatok . Programok i Speci

Beallitasok:

i {:ﬁ Eredmények megjelenitése, ugras a legvaldszintibbre A
{ ) Me keressen a cimsorbél
@} Ugras a legvaldsziniibb helyre

isegitd lehetdségek

A beszdiasi jelet a fdkusz és a kijeldlés valtozasaival mozgatja.

Mindig kiterjeszti a képekhez az altemativ szaveget.

ltirnédia

A Kép eszkoztdr engedélpezése (Granditast igényel)

Animaciok lejatszdsa a weboldalakon

Hangok lejatszdsa a weboldalakaon

Helytizik megjelenitése a képek letalésekor

Intelligens képamyalas

Képek automatikus atméretezése

Fas

&
oo

RIS IS EL ]

Ne jelenjen meg az intemetes multimédias tartalom a mediaesz
Videdk lejatszdsa a weboldalakon v
Lo ai - f 2

<

[ Alapértelmezések visszadllitasa Jl

oK H Méase H Alkalmaz |
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Ekkor az oldal megnyitasakor a képek helyét helyérzékkel jeldli a prog-
ram. Egyes hely6rzék a képek tartalmara utald szévegeket is tartal-
mazhatnak.

com - Microsoft Internet Explorer.

. F&jl Szerkesztés Mézet Kedvencek Eszkizék -Slgd . e

¢ : % F o £, N f
Q- @ X B G Prees

¢ Ci 18] http: fwwow.msn, com

Friday, Jun 27

MSH Home | My MSN | Hotmait

: Searcﬁthewetu-.

Today on MSN Your World

TEI Marine 15t Sgt. Jose
o ek e+ Rowling: Pofter'maynot o Luwry sheet-sel sale
Tarawa, plays with his male iLo adutthand * 7reasonsWeb users
daughter Isabella June ' Strom Thurmond dies will pay for content
24 athis home in Camp » ‘'Do-not-call'listbegins o See ifyour credit's poor o o
IE?Q;”?DEE (mage » 8morgage mistakes o Hate junk e-mail? Try Entettainment
Raedie/Gelty Images) MSN 8 advanced filters ql ‘.n
! Also on MSN Luxury SUV buy guide i
- Images of war & peace , iy 4 yrip to Disneyland a5
_ The Marines of 1/2 Charlie Humme €€ how
v 7 cool free samples much a hew
_ Company retum rom Irag | oy oo el H1 uch a ne
!Hl‘-:. Pi: £cess S - v Tasty orJuly recipes Wagar Hummer H1
MER 8 Deals » ‘Mediterranean Diet' cuts heart attack, cancer risk (lmage costs
‘s Dovyouneed anew look? 24 beauty essentials [kt
/ A Tickets : gMSﬂ Top Headlines mote.  CHBC on MSN Money more...
Auts Prics Quoies {-
il & Hotiss | MSNBC News Find a Brokes
Cra e vas L 11e ealdiar Lillar in Iram armbnsh R N T T i, e . -
&] y . & Internet

A képek ismételt megjelenitéséhez jeldljuk be az Internetbeallitasok
panelen a Képek megjelenitése jeldldbnégyzetet. Lehetéséglnk van
a képek egyenként torténd megjelenitésére is, ehhez hasznaljuk
az adott képhez tartozé gyorsmeni Kép megjelenitése parancsat.

Hivatkozas megnyitdsa i
Hivatkozas megnyitasa Oj ablakban

Cél mentése més néven...

Cél nyomtatasa

Ugras a Képek mappara

Masolas
Parancsikon masolasa

Hozzaadas a Kedvencekhez. ..

Tulajdonsagok
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KORABBAN A korabban meglatogatott oldalak ujbéli megjelenitéséhez az Internet

MEGLATOGATOTT Explorer tébb lehetéséget is felkinal. Egyik lehetéség a cimsor

URL-EK hasznalata. Ekkor az oldalakat a cimsorba korabban begépelt URL

MEGJELENITESE cimek alapjan jelenithetiink meg. Az oldalak megjelenitéséhez kezdjik

el begépelni a cimsorba az oldal URL cimét, majd néhany karakter

' lettése utan a megjelend legérdlld listabdl valasszuk ki az oldal teljes
URL cimét.

* M @Ugrés

A meglatogatott oldalak u0jboli megjelenitésének masik modja
az Elézmények lista hasznalata. A lista megjelenitéséhez hasznaljuk

a Szokasos gombok eszkodztar @ Elozmenyek |k0njat

3 Fa)l Szerk:sztes Nézet Kedvencek Eszke‘zijk Stigd 15;"'
Vs g (Y T A & e v o | gl B oo
Vissza L (%] imei W Keresés SiY Kedvencek @ Multimédia i @ N S X
www.yahoo.com v @}Ugra’s Mivatiozésak
Eldzmények X o A
e w @ & YaHoO! ¢
Personalize Finance Shop R Mail v
E2hete )
5 Build Your Web Pr - get a domain, get custom email, build a site, or open an onlin

ad.hu.duublecllk (<h‘uu.4 f T TR R S S SR,
i | ] + Advanced
i3] index (index.hu) ; Search the Web: | i Search - oA

Pieferences

i3] microsoft (www,microsoft,com)

TR, Hew! (& Play Lemonade Tycoon on Yahoo! Games anol Azsistany
1Ma Shop Auctions, Autos, Classifieds, Real Estate, Shopping, Travel fE; h
Find HotJobs, Maps, People Search, Personals, Yellow Pages N 0

Connect Chat, GeaCities, Greetinas, Groups, Mail, Messenger, Mobils

: . Yahoo! Trave!
Organize Addresses, Briefcase, Calendar, My Yahoo!, PayDirect, Photes  £ouinh of July Air
Fun Games, Horoscopes, Kids, Maovies, Music, Platinum, TV flights - Hotels - cr
Info Einance, Health, News, Sports, Weather More Yahoo!... S

Make Yahoo! your home page
= ¢ Palestinians tak

! Yafaoa! Shnppmg m Prlces on the Latest lelum o LS ofiicial Brel
! Departments i % slnras = i + Frist backs Trsi backs ame
- Computers - Spors - Deli : ) - * Many states cai
* Eleclronics - DVD & Video * Macy"s j * Oscar-winner K
- Apparel +Home & Garden - Mordstrom ‘Angels' ascend:
+ Books * More... - Wal-Mart « Wimbledon - ML
st ey - Mnre I e dhinine b fiall »:
‘gg'} © Internet

Ekkor a panel jobb oldalan megjelené El6zmények ablakban megje-
lennek a korabban meglatogatott oldalak hivatkozasai. A cimsorban
és az Elézmények ablakban szereplé URL cimek k&zétt a kilénbség
abban rejlik, hogy mig a cimsor listajaban csak az oda begepelt URL-
ek jelennek meg, az El6zmények ablakban olyan oldalak hivatkozasai
is szerepelnek, amelyeket egy masik oldalrdl ertiink el.
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A felhasznaldknak lehetéségik van az El6zmények ablakban szerepld
hivatkozasok tarolasi idejét szabalyozni. Erre az Eszk&zék meni
Internetbeallitasok parancsaval megjelenithetd panel Altalanos fiilén
van lehetéségink.

| Kepesolstok | Programok Speciglis
Altalénos |  Bigtonssg | Adatvédelem | Tatalom

!

Kezddlap !

i —% Valassza ki a kezdBlapként hasznélandd weblapot.

Cim: ! Vj’irsqgi,lredir.d\I?prdzig&p\/ﬁr=68aér.;;ﬁ;n.?;;aﬁ;|'é 1

[ Jelenlegi ][Alapértelmezetln Ores lap E £ol

~ldeiglenssen letdlioh fajlok

A megtekintett webhelyek lapjai a késtbbi gyors hozzéférés
érdekében eqy specidlis mappéba kerlilnek.

[Cookiek tiilése... | [ Fajok talése... | [ Bealitasok... |

Eltzmények

Az eldzmények mappéja a felkeresett lapokra mutatd i
hivatkozésokat tartalmazza, igy azok konnyebben érhetok el {

Eldzmények megbrzése (hap): 2l] % | | Elzmények tﬁrlése;

l 0K H Mégse ] A s

v

Az Elézmények csoport Elézmények megérzése [éptethetd
mezdjében beallithatjuk, hogy az oldalak hivatkozasait hany napig
tarolja a program. A legmagasabb érték, amit az oldalak tarolasara
beallithatunk 99 nap.

A lista torleséhez hasznaljuk az El6zmények csoportban talalhato
El6zmények térlése gombot.

A SUGO A weboldalak megtekintése soran szilkségiink lehet a program
A hasznalataval kapcsolatos segitségre. Az egyes feladatok elvégze-
HASZNALATA séhez segitséget kérhetlink egy erre a célra beépitett eszkdz, a Sugd
segitségével. A Sugd megjelenitéséhez hasznaljuk a Sugé meni Tar-

talomjegyzék és targymutato parancsat.

A Sugot két modon hasznalhatjuk. Az egyik esetben a Sagoban sze-
repld témakoérok listajaban kereshetiink, mig a masik esetben muvelet-
végzés kozben az adott feladathoz kérhetlink konkrét segitseget.
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KERESES A SUGOBAN A slgotémakorok megjelenitéséhez kattintsunk a Stigé Tartalom
fulére. Ekkor a Sugo tartalomjegyzeke Jelenlk meg a képernyon.

48 o

A

Tatalom | Targymutam Keresés | Kedvencek:‘

% Weblﬁpok keresése

¥ M:crusu{t lnternet £xplﬂrer :

o =

EIreilés Vissza Eilre Beéllilésok

‘Webes stgd

Sz h‘éeme: Explcm:r S5

@ Wehbongészés kapesolat nélkil
Q Informéciok mentése és nyomtatasa

@ Informécié biztonségos kildése az interne | |
@ Az internetes biztonség és adatvédelem i

5 @ Kifogésohatd internetes tartalomhoz vald

@ 2 webbdngészd testreszabasa

% Kisegitd lehetdségek

tartalomjegyzék

egy kézikényv-gylijteményként

Bevezetés az
Internet Explorer hasznalataba

Internetkapcsolat és az Internet Explorer
program segitségével barmilyen
informéaciét megkereshet a weben, A
kezdéshez kattintson az aldbbi
témakdrokre. & sigd tartalomjegyzékében
tovabbi informacidt taldlhat az internet
béngészésével kapcsolatban.

Alapbeallitdsok

Ha nem kapcsolddott az internethez, vagy
0j kapesolatot kivdn létrehozni, kattintson
erre a hivatkozdsra:

e Internetkspcsolat bedllitdsa

Az Internet Explorer ismertetése

Ha nem haszndlta még az internetet és az
Internet Explorer proaramot, az induldshoz
szilkséges informacidkat itt taldlja meq.

e Ismerkedés az Internet Explorer
wehhinndcrdvel

W

értelmezheto.

Az egyes kényvek (@) kilénb6zd -témakéroket, a lapok ([?]) konkrét
seqgitd szbvegeket tartalmaznak. Az egyes témakéréket és a lapok
tartalmat a témakor, illetve a lap cimére egyszer kattintva jelenithetjik
meg. Egyes oldalakon hiperhivatkozasokat talalunk, amelyek masik
oldalra mutatnak.

A felkeresett oldalak kozétt a <& => Vissza és az Elére ikonok
segltsegevel mozoghatunk. A Sugdé mukodésének beallitasahoz kat-

tintsunk a ]+ Beallitasok ikonra.

A Sugo aktualisan megjelenitett oldalat Beallitasok ikonra kattintva
megjelend lista Nyomtatas parancsat valasztva nyomtathatjuk ki.

i

Beallitasok

Fiilek elrejtése

Kezddlap
Lesllitas
Frissités

internet bedllitésok, ..

2 Webes sigd
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Ekkor a megjelené panelen megadhatjuk, hogy mit szeretnénk kinyom-
tatni.

Kinyomtathatja a kivalasztott témakort vagy a kivalasztott
fejlec alatti osszes témakort. Mit kivan kingomtatni?

(53 b, kivélasztott témakirt

(3 A kivélasztott fejléc alatt Dsszes témakort

£ ok || Megse |

A Targymutaté fllre kattintva megjelend listaban a targyszavak
alfabetikus sorrendben helyezkednek el. Ha az Adja meg a keresen-
dé kulcsszét rovatba begépeljik a keresett szot, és az szerepel
a listaban, a program automatikusan odaugrik.

E Microsoft Entérhei_ Exploren

F 2
58 & &7g8 )
Elejtés Wissza Beéllitdsok ‘Webes siigd
S LR R e c\
 Tartalom | Térgymutatd | Keresés Nyomtatott weblap megjelenésének i
&dja meg a keresendd kulcsszot: médositasa
T 1. Kattintson a Fajl mend
| oldalbedlitas oldalbeallitas parancsara.
‘ Naiba sl P L'-’?B‘l 2. fn:’aggonl:é?ﬁ;zégkbe irja be a
oldalzzémozas, weblapok nyomtatédsa | g ’ '
olvasés, kapcsolat nélkili weblapok {| 3. A Tajolas csoportban kattintson
olvashatdsag, weblapok olvashatdsdganal B az Allé vagy Fekvwd )
on-line Fortos dokumentum i vélasztégombok valamelyikére a
on-line szolgétatasok nyorntatott oldal figgdleges vagy
csatlekozés a webhez vizszintes tdjoldsshoz.
fidk beszerzése internetszolgatatons! il 4. A Fejléc és Labléc mezékben
hibaelhéritas, kepcsolatok adja meg a nyomtatandé
on-line terméktamogatés informacidkat az aldbbi valtozdk
optimalizalas, teliestmény segitségével. A valtozdkat
dsszegyljtés, kedvenc weblapok i hafsznp'ihatja szoveggel egyutt is
P3P adatvédelmi irdnyelvek : {példdul &P / &p lap).
PAGE DOWN billenty( i
PAGE UP billenty(i ‘| Nyomtatandé informacié Beirando
parancshillertytik (bilenty(parancsok) Az ablak cime aw
parancsikonok T e
(lé=d még: hivatkozAsok) A lap cime (URL) &
a Kedvencek lista dtrendezése : Daturn révid formatumban &d
billentyliparancsok (a Vezérlépulton taldlhatd
felvétele a Kedvencek listaba Teruleti bedllitdsok szerint)
hozzéadésa az asztalhoz Datum hosszi &0
pénzigyi tranzakcidk biztonsaga i formatumban (a <
Vezérldpultan taldlhatd
Megjelenités Terileti bedllitdsok szerint)
M 1d3 a VezérlGpulton &t »
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A Sugo teljes szévegében a Keresés flire kattintva kereshetiink. Gé-
peljik be a keresend6 kulcsszét vagy kulcsszavakat az Adja meg
a keresendé kulcsszot rovatba, majd kattintsunk a Témakoérok
gombra.

-

Eeéllitasok ‘Webes sigd

ot

Adja meg a keresendd kulcsszat:

lkeresés

A megjeleniteni kivant témakor:

Az Internet Explorer hillentylparancsainak

Az internetes keresés testreszabésa :
Informacick keresése az interneten ‘

Keresés a Cimsorbdl

Keresés | Kedvencek:

[ Témakeiok ||

A Microsoft on-line terméktdmogatasi szoly... | |

Ismerkedés az Internet Explorer webbongé... | |

Megjelenités i

Az internetes finomitasa

Az interneten rindenféle informa&cié
kereshetd, tobbek kézétt weblapok, e-mail
cimel, vallalatok és térképek. Csak ki kell
valasztania a keresési kategdriat, és a
prograrn megkérdezi, milyen tipusd
informaciot keres a kateadrian belal,

1. Kafttintson az eszkdztdron a
=23 gombra,

2. Kattintson a fSierek tipusdnalk
megfeleld valasztdgombra.

3. fIrja be a keresett informaciot,

majd kattintson a
gombra.

A megjelend mezdk szdma és
fajtaja attél fuga, melyik
kategoridban keres,

& Megjegyzések

e Windows P operacids rendszer
esetén informaciok kereséséhez
haszndlhatja a Keresdt is, A
Keresdrdl tovdbbi informdcidkat a
Sugd és tdmogatds térnakédrei
tartalmaznak.

e Minél tobb informdcidt ir be a
mezikbe, annal révidebb ideig tart a
e, és anndl pontosabb
eredrnénnyel jar.

o Frves kateanridkon heliil tihh

A megjelend témakorok listajabol kivalasztott cimszéhoz tartozd segitd
szbveget dupla kattintassal vagy a Megjelenités gomb hasznalataval

lehet megtekinteni.

Amennyiben a meglatogatott lapokra késdbb vissza szeretnénk térni,
a panel Kedvencek fulén lehetéségunk van a lapok felvételére.

Egy parbeszéd panel hasznalatdhoz a panel cimsoraban |évé E
Sugdé gombbal kérhetliink segitséget. Ennek hasznalatakor egeriink
k2 formara valtozik, és a parbeszéd panel egyes elemeire kattintva
kapjuk meg a hozzajuk tartozé instrukciokat.
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Forras:

Automatikus valasztas fh s

Fejlécek és lablécek
Fejléc

Pt to st s T ———
Labléc
| Bwgbid

Tajolas - Margdk {miliméter)

PO vATe oLt w10 0c i 2ebb i 4

r'd &
Bedllitia az oldal n_l,lcllhgfdsi teriiletét. & nyomtatd csak a §
beéllitott margdk kozalti terliletre nyomtat. :

[ OK } [ Mégse ! [Nyomtatc’u..,]

A parbeszéd paneleken az F1 billenty( — helyzettél fliggben — a Sugo
vagy gl gomb funkcidinak megfeleléen mikodik.

KERESES AZ INTERNETEN

Az interneten bongész6 felhasznalok idejiik nagy részét kilonféle in-
formaciok keresésére forditjak. A legegyszerlibb keresési méd, amikor
valamilyen cég vagy intézmeény internetes oldalait keressik a hal6za-
ton.

Ebben az esetben érdemes elészér a http://www.cégnév.com, vagy
magyarorszagi szervezetek esetén a http://www.cégnév.hu URL-lel
prébalkozni.

KERESO- A keresészerverek lehetévé teszik, hogy az interneten kiilénféle szem-
SZERVEREK pontok alapjan informacidkat keressink. A keresészerverek kiléndsen
nagy teljesitményld szamitogépek, melyeket kilénb6zd szolgaltatok
tartanak fenn. Egyes tipusai témakorék szerint, mig masok az interne-
tes oldalak szdvege alapjan keresnek. A keresGszerverek altalaban

csak a keresett informaciot tartalmazé lapok cimeit taroljak.

A keresOszervereknek két fajtajat kilénbdztetjlk meg, a témakor
szerinti keres6szervereket, valamint a tartalom szerinti keresészer-
vereket. A tartalom szerinti keresést végz6 szervereket kereségépek-
nek is nevezziik.

Informatikai és Hirkézlési Minisztérium  www.ihm.gov.hu e 51
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TEMAKOR A témakor szerinti keresészervereken altalaban elére meghatarozott

SZERINTI
KERESES

kategériakba sorolva taldljuk meg az egyes WWW oldalak cimeit.
Az ilyen szerverekre a tartalomszolgaltatoknak be kell jelentkeznilik,
és sajat maguknak kell meghatarozni, hogy lapjaik az adott szerveren
megtalalhaté témakoérdk kdézul melyikben jelenjenek meg.

A legismertebb ilyen szerverek koézé tartozik példaul a magyar nyelvi
HuDir (http://www.hudir.hu), a Magellan (http://magellan.fotexnet.hu),
a Goliat (http://www.goliat.hu), illetve az angol nyelviiek koziil a Yahoo
(http://www.yahoo.com), az Excite (http://www.excite.com) vagy
az MSN Search (http://search.msn.com).

A kévetkezd képen'néhény keresdszerver nyitdéoldala lathato:

) B goiias 5 Vetbok erenient

wtndan
[F2131119

e

Hiiazabl ssulaiataseh

HuDir

2D Wecrms o M1 com ol Intmrmad St
preopeegre

Maivmesd  Lifewyle
Hem

»
Eoed&liieh  Roal Coume
Ganes Ealatizmbivy
Calsbilfes  Heahh Stom
Computers  Inowating Toaal

S e

MSN Excite
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A HuDir magyar nyelvi keres6 féoldalan kiilénb6zd targykoroket talal-
hatunk. Az egyes témakorokhodz tartozdé weboldalak linkjeit a téma-
kérre kattintva jelenithetjuk meg.

A talalati listan kivil tovabbi altémakorok valasztasara nyilik lehetésé-
gunk, amelyek segitségével a keresést céliranyosan szlkithetjuk. Pel-
daul, ha egy vegetarianus étterem weboldalat akarjuk megkeresni,
a féoldalon kivalasztjuk a Kikapcsolédas, Turizmus targykort.

=)

= Microsoft Internet Explorer

Eaj  Szerkesztés  Miézet  Kedvencek Eschozek  Sigd ol

@\rusm - €. z e L Kerasés Kedvencek @@ mtmida £ - ”ﬂ, = :ﬁ]

kapcsclodss_turizmus]

yNetwork

2002, auguszius 16, slkoholszonda
mr‘l:em.ek tinin megitsiink! panaszda

Dolnap: Jacint edupage

Kikapcsolodas, turizmus Elérési utvonal
HuDir -> Kikapcsolodas, turizmus
A targykor részletezése.
A targykorhoz tartozd honlapok
2 ldegenforgalom 1. Travelport az utazas origoia Szallasok, hotelek, panzidk,
Ettermek, bufék, eszpresszok kempingek, gybayfurddk, utazasi irodak, utazasi ajnlatok,
Szallodak, panziok, szallasok replldjegy, bérautd, biztositas, utikellék, programok,
Szorakoztatas Magyarorszag, Nagyvilag, infotar, menetrendek (vonat, busz,
Pihenes, spart replld), iddjarés, rendezvényszervezés, esemeénynaptar,
Firddk  szakmai partnerjegyzék

Hobbi 2 A Budapesti Vidémpark honlapia Jatékok, térkép, rendezvények,
Ujdonsagok

3. Ulazas COM Utazas keresd, replldjegy, szallas, vakacios
ajanlatok, autébérlés, biztositas
= 4. MagyUtazas by Last minute 65 akcids utak, akcios repildjegyek,

é}’ rﬁ: - T - @ Internst

A megjelené talalati oldalon tovabblépiink az I’Ette[mek, bifék, esz-
presszok témakorre, majd szlkitjuk a keresést az Ettermek valaszta-
saval. A Vegetarianus konyha cimszot valasztva a szerveren
talalhato 6sszes vegetarianus étterem weboldalanak linkje megjelenik.

Ha a talalt oldalak szama tébb, mint amennyi egy oldalon szerepelhet,
a keres6 az egyes linkeket t6bb oldalon keresztll jeleniti meg. Az ol-
dalak koézétt a lap aljan talalhatdé oldalszamok és El6z6/Kévetkezo
linkekre kattintva valthatunk.

35 Minden ami az eskirvikkel kapcsolatos! eskivok

36 Pagoda Etterern A Pagoda Etterem ét- és itallapja, elérhetésége.
Megtekinthet az éttererm belst hangulata.

37 Knossos Gardig Etterern Hangulatos gorog éttererm

38 Frigy, eskivd Ifju Parok mutassatok be a vilaghalon, hogy milyen
ol sikerilt az eljegyzésetek, eskivitok, lakodalmatokl
Vallalkozasok figyelem! Ha tevékenyséaik kapcsolodik az
eskivdkhoz, akkor itt a helyk!

39 Hanwha Foods Hungaran Ltd, etel rendelés

40 ¥ig Kalméar Vendéald Kitting kornyezetben, kerthelyiséggel,
sajatos hangulatd pincével, [égkondicionalt termekkel, kemencés
latvanylonyhaval tolthet el a szabadidejébél par ératl

Tovabbi lapok:
Elozo | 1] 2] 3 | Kovetkezo
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Tartalom szerinti kereséskor a keresdszerver a megadott kulcsszot
az egyes oldalak szévegében keresi. Egy ilyen keresés lefuttatasakor

KERESES alkalmanként nagy mennyiségii talalatot érhetiink el, azonban ezek je-

lentds része érdektelen lehet szamunkra.

A keresészervereknek kiléndsen nagy hattértar-kapacitassal és nagy
savszélességl internetkapcsolattal kell rendelkeznilk, igy fenntartasuk
kuléndsen nagy koéltséggel jar.

llyen tipusu keresdszerverek példaul a magyar nyelvii Heuréka
(http://www.heureka.hu), az Index keresdje (http://katalog.index.hu),
az origo lapba épitett Vizsla (http://www.origo.hu), valamint az angol
nyelvl AltaVista, ahol azonban lehetdséglink van a keresést a magyar
nyelvi oldalakra sziikitve végezni (http://www.altavista.com). A legtébb
keresotvel altalaban mind a témakér, mind a tartalom szerinti keresést
elvégezhetjik. '

Az alabbi képen az AltaVista keres6szerver kezd6oldalat lathatjuk:

3 AltaVista - egésases - Microsoft Internel Explorer .
Ebl  Sperkesatés Mézet Kedyencek Esontk  Sigd ]
Qv = 5 38 B0 ket 5 vedencet @ amida =3

e ] betp v skt Qe gESS2SHE B v s
allavista ° Weli- Imsge  Audo  “ideo  Directory  News

egé;‘z;g; . i ??—h‘m‘garmn R Search DRENEN

M szaki druhaz Elelmiszer-druhdz Médiaajinlat Presszo
oszkap Ofthon Szdl knek Szépségapolis Arak Ingatlan Moz

3 Porta kapcsok. | Home | Mi 4j? | Mi klassz? | Mi népszer ? | U]
sracée 10 I8 BN F Latansriik s Ende: llanss o

A keresett széveget a keresesi mezdbe geépeljik be. A keresett szbveg
megadasa soran lehetéséglink van a * helyettesité karakter (angolul
wildcard) hasznalatara. A * karakterrel a keresett sz6 tetszdleges
szamu karakterét helyettesithetjik.

Ezt a keresést akkor célszer( hasznalni, ha a keresend6 kifejezésnek
csak egy részét ismerjik. Ebben az esetben a keresés igen nagy
szamu talalatot eredményezhet.

L
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A talalati szamok csdkkentése érdekében lehetdseglnk van kulénb6zd
keresési feltételek és kapcsoldk megadasara. A keresési mezében le-
hetéségunk van tobb kulcsszé megadasara is. Ebben az esetben
a kulcsszavak elé egyenként rendelhetiink +/- operatorokat is.

A + operator alkalmazasakor azon oldalak linkjeit jeleniti meg a kere-
s6, amelyek kotelezéen tartalmazzak az adott szot.

A - operatorral azt kothetjuk ki, hogy a keresé olyan oldalakat keres-
sen, amelyen az adott kulcsszé nem szerepel.

Ha teljes kifejezésre akarunk rakeresni, a keresendd kifejezést
idézdjelek kézé kell tennink.

Abban az esetben, ha a tdbbkulcsszavas keresés soran a kulcssza-
vakhoz nem rendellink operatort, a keresé olyan oldalakat is megad
eredményiil, amelyek nem tartalmazzak az 6sszes kulcsszot.

Az AltaVista keresében megadhatjuk a keresend® oldalak nyelvét is
a keresési mezd melletti legérdild listabol. A keresés megkezdéséhez
nyomjuk meg a Search gombot.

Az Advanced linkre kattintva lehetéségunk van bonyolult, 6sszetett
kifejezések keresésére is. Ebben az esetben a keresési feltételek
megadasahoz logikai operatorokat és zardjeleket kell alkalmaznunk.

Az egyes keresendé kifejezéseket logikai miveletekkel kothetjik &sz-
sze. Amennyiben AND (logikai ES) operatort irunk a keresett kifejezés
egyes részei kbzé, azokat a lapokat kapjuk eredményil, amelyeken
a kifejezések mindegyike el6fordul.

Az OR (logikai VAGY) operator hasznalatakor elég a kiféjezések egyi-
kének eléfordulnia ahhoz, hogy egy lap az eredménylistaban megje-
lenjen.

A NOT (logikai NEM) hasznalatakor azon lapokat kapjuk eredménydil,
amelyeken a kifejezés nem szerepel.

Példaul egy Osszetett keresést az alabbiak szerint adhatunk meg:
oktatas AND szamitastechnika AND ecdl AND NOT alapfok

Ebben az esetben olyan oldalak jelennek meg, melyeken egyltt szere-
pelnek az ,oktatas”, a ,szamitastechnika” és az ,ECDL" kifejezések,
de nem szerepel az ,alapfok” szo.

A keresés eredmeényeéll kapott weboldalakat linkjeikre kattintva érhet-
juk el.

Gyakran el6fordul, hogy a talalati lista valamely hivatkozasara kattintva
az uj oldal a talalati lista ablakaban jelenik meg. Amennyiben azt sze-
retnénk, hogy a béngészés soran a talalati lista oldala ne t(injon el,
a kivalasztott linkhez tartozo oldalt Gj ablakban is megnyithatjuk a hi-
vatkozashoz tartozé gyorsmeni Megnyitas Gj ablakban parancsanak
segitségével.
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Ha a keresés eredményéll kapott talalati listat tartalmazoé oldalt
késbbb is hasznalni szeretnénk, az oldalt felvehetjik a Kedvencek
kozé az eszkdztar Kedvencek gombjaval a korabban ismertetett
maédon, igy a késdbbiekben az barmikor rendelkezésinkre all.

A talalati listat tartalmazd lapot kdzvetlenll az Asztalra is kildhetjik

~a Fajl menl Kiildés » Parancsikon az Asztalra parancsanak segit-

ségével.

A témakdrhéz kapesolodé gyakorléfeladatok:
/ Feladatgylijtemény 4., 5., 6. 7., 8., 9. feladat

Gyakorldfeladatok pedagogusok részére:
Feladatok\Pedagogus\Pedagdgus feladatgydjtemény 15., 16. feladat

Az Internet Explorer Keresés ikonjara kattintva a bongészéterilet bal
szélén megjelenik a Keresés eszkoztar. E panel segitségével a leg-
kedveltebb keresészervereken kezdeményezhetiink keresést.

A Keresés eszkdztar tartalma egy internetes oldal, amely a Microsoft
cég szervereén talalhato, ezért az itt bemutatottaktél eltéré lehet.

Ehl  Sperhesstés  Nézet Nedyencek Eschoeck S0
Qe - - W E S 7
Sy prr———— e s | — 1
Feresés 3
Qo - b e . Weblap keresése, amely !
Virroni g e 3 i RO e s tartalmazza a kovetkezit: 1
B WeplopierelTie 5 5 % ] 2 - [ |
o (S it o e |egeszseg P
| ittt o —+
: ’ o = e )
M . AT, Készitette: MSN Web : i
T — : Today on HSN Keresés | .
ol TZTTTR I 5 wioys to cope witn » Cwnusaustsscsay. S Earch i
bad boss: "‘.Ii
Tt arfors select iy 4 ok Lwaj i
5  —— — - Top 10 hoteldl| f
P 3 et nagoets ; g i | ’
Edeok vagy magose
Szanelogepet i — - — - -
Sremibek Software from $4. it LREE < vy massage is heatthy :
- Find rentals in 50 states
o Mo Bl
fveana, Estari b e b:"”‘g‘z::;%‘uﬁ;‘u‘f?' - Areyou related to ENis?
@3 . Surfer girls' 'Crush' & Vin's 300 Hot weekend flicks
+ 10 signs you may be o dangerous diver
What stideits want
R » Sl :
] @ Internet

Keresés x

¥ Of Qb Kovetkezd ~  Testreszabés

Search the Web for:
Iegészség Wsumh} 2

Found ‘egészség’

s.apiobitdetesel, onfing
s, hivdetesek, placter

Inden - Kataldg
Dohii

..

¢ Eqészsea Maavat

.
£
=

i B8 SZSEY s -
Index. Sopronnet - Sopron. Hungary
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ck u; Az Uj gombra kattintva (j keresést kezdeményezhetiink.

A Kovetkezé gomb segitségével, masik keresbszervert valasztva,
Ujrakereshetlink az adott kulcsszoéra. ;

i

QP Kovetkezd T‘;}

i o
g ® MSH Web Search
; Heureka ;

A Testreszabas gombra kattintva a megjelend parbeszéd panelen
a Kereseés eszkodztarral kapcsolatos beallitasokat végezhetjuk el.

_____________ e &

D Eqy keresési szolgéltatas hasznélata az osszes kereséshez

‘gj DA Search Assistant hasznalata inteligens keresésekhez

Heureka
MSN Web Search

MSN Web Search
Heureka

[/ Kordbbi ketesések

Menti a legutolidra végrehajtott 10 keresést, igy ezeket egyszeriien megismételheti.

- [Weblap keresése
l Korabbi keresések

[0k ][ Mégse ][ Alaphelyzet ]

A Keresés eszkoztar hasznalatanak elénye, hogy a talalatok listaja
boéngészés kézben nem tlnik el a képernydrdl, mert azt az Internet
Explorer a bongeszéterilettdl elkllénitve kezeli. A Kereses eszkoztar
bezarasahoz kattintsunk a Bezaras gombra vagy ismét a Keresés
ikonra.
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OSSZEFOGLALAS A keresdszerveren altalaban nem csak egyfajta keresést hajthatunk
végre. A legtébb keresdszerver tartalom és témakor szerinti keresésre
egyarant lehetéséget nyujt. Léteznek specialis keresészerverek is,
melyek adott témaban biztositanak keresési lehetéséget. A kdvetkezd
tablazatban néhany keresdszervert és jellemzdit foglaltunk éssze:

Neéev B

URL cim

Arany Oldalak http://www.aranyoldalak.hu X X
Szaknévsor http://www.szaknevsor.hu : X
Infospace http://www.infospace.hu

Goliat http://www.goliat.hu X X
Index http://katalog.index.hu X X
Magellan http://magellan.fotexnet.hu X X
Hudir http://www.hudir.hu X X
Heuréka http://www.heureka.hu X
Vizsla http://www.altavizsla.hu X
Excite http://www.excite.com X X
Lycos http://www.lycos.com X X
Google http://www.google.com X
MSN http://search.msn.com X X

MSN Yellow Pages

http://yellowpages.msn.com
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SPECIALIS ELEMEK A WEBLAPOKON

Korabban az interneten talalhato WWW oldalak informaciokdzlés
szempontjabol nem nyujtottak tobbet, mint egy papirra nyomtatott ha-
gyomanyos dokumentum. Napjainkban a weblapok egyre tobb interak-
tiv, multimédias elemet tartalmaznak, melyek jelentésen bdvitik
az internet felhasznalasi lehetéségeit.

ﬂRLAPOK A weblapok legrégebben alkalmazott interaktiv eleme az Grlap. Segit-
ségevel a felhasznald informacidkat kildhet a weblapot tarolé szer-
verre.

JELENTKEZES| LAP

-%Tanfulyam tipusa

i Felhasznal i tanfolyam

{ Tanfolyam megnevezése:

{ ECDL vizsgara felkészitd tanfolyam

{ Tanfolyam idGpontja )

12002, majus 7-szeptember 12. este (16:45-20:00), kedd. csiitortok
i Jelentkezés tipusa:

: Cégen keresztiil

SZEMELYES ADATOK

| Kapcsolattarts neve:

| Cégnév

Beiskolazandik szama
1

Etesitési cim:

!
I
I

Telefon:

E-mail cim

!

Figyelem: minden rovat kitoltéss kitelezdl

@V!sszn Kuldcs@

Az (rlapok altalaban a Windowsos parbeszéd panelekhez hasonld
elemeket — beviteli mezéket, legdrdilé listakat, gombokat, radio-
gombokat és jeldlénégyzeteket — tartalmaznak.

Az egyes mezok kitdltese eltér6 modon tértenhet. A beviteli mezbkbe
gépeljik be a kért adatokat. A lenyilo listakban a lista tartalmabdl kell
egyet valasztanunk. A radiogombbal illetve jel6l6négyzettel ellatott
lehet6ségeket az eldttik allé rovatba kattintva jelélhetjik be. Eléfordul,
hogy egyes mezbket kotelezd kitdltenlink. Erre altalaban a mezdk
mellett vagy alatt lathato kulénb6z6 jelek, vagy megjegyzések utalnak.
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Egy kitoltott Grlap a kdvetkez6képpen néz ki:

 JELENTKEZESILAP

Tanfolyam tipusa:

Szakképesitd tanfolyamn

Tanfolyam megnevezése:

Szamitastechnikai szoftver izemeltetd

Tanfolyam idépontja:

2003. szeptember 08-2004. januar 30. este (16:45-20:00), hétfo, szerda, péntek
Jelentkezés tipusa: i
Cegen keresztiil

SZEMELYES ADATOK

Kapcsolattarté neve:
Németh Andrea

Cégnév

Tospec Kft.

Beiskolazanddk szama:
Enesiési cim

1088 Budapest Mazeum u. 9.

266-7600
E-mail cim:
oklatas@topsec.hu

Figyelern. minden rovat kiteltése kotelezdl

@ Vissza  Kuides(p) |

Az adatok alaphelyzetben titkositas nélkil kerllnek tovabbitasra. Erre
az Explorer els6 alkalommal a kdvetkez6 panellel figyelmeztet.

Internet Explorer

£ 93 Az adatokat esetleg mésok is lathatigk, amikor ebbe a zénaba
[Internet] kuild informéciét. Falytatja?

i

4 joviben ne jelenjen meg ez az lizenat.

[ lgen % [ Mem ]

Ha a panelen talalhato jelolénégyzetet bekapcsolva hagyjuk, a jévében
ez a figyelmeztetés nem jelenik meg.

A Java és Visual Basic scriptek a HTML-oldalakba agyazott, de nem
lathatd kisalkalmazasok, melyek altalaban az interaktiv elemek mu-
kddéset szabalyozzak. Az adatbevitel vezeérlése mellett gyakran
hasznaljak 6ket kisebb animacidk vagy egyszeri jatékok megvaldsi-
tasahoz a WWW oldalakon.

A DHTML a HTML tovabbfejlesztett valtozata, mely kib&vitett tamo-
gatast ad interaktiv weblapok készitéséhez. A- DHTML-t csak a leg-
Ujabb béngészd programok — peldaul az Internet Explorer a 4.0-s
és Ujabb verzibi — tamogatjak.

A http://www.microsoft.com/ie/ie50/demos cimen a DHTML lehet&sé--
geit bemutato oldalakat talalhatunk.
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JAVA APPLET A Java Applet egy HTML-oldalba beagyazott program, mely a sza-
mara fenntartott tertleten egy képhez (animacidhoz) hasonléan jelenik
meg. A Java Applet hasznalatat szinte minden béngészéprogram
tamogatja.

ACTIVEX A Microsoft altal kifejlesztett ActiveX rendszerben készilt objektumok
a Java Appletekhez hasonlé feladatok megoldasara alkalmasak,
OBJEKTUMOK de szamos egyeb, kibdvitett szolgaltatast is biztositanak. A weblapok
készitdi szamara lehetdévé teszik példaul Word dokumentumok vagy
Excel tablazatok beagyazasat a weboldalakba eredeti formatumuk
es mikodesik megtartasa mellett. Az ActiveX objektumok hasznalatat
pillanatnyilag csak az Internet Explorer 6.0 vagy annak uUjabb verzidja
tamogatja teljes mertékben.

ADATBIZTONSAG AZ INTERNETEN

Az internet hasznalata szamos adatbiztonsaggal kapcsolatos kérdést
vet fel. Az internetszolgaltatok és a webszerverek lzemeltetdi altala-
ban mindent elkdvetnek azert, hogy ne alakulhassanak ki olyan koérul-
menyek, melyek veszélyeztetik felhasznaloik adatbiztonsagat. Ettdl
fuggetlendl a felhasznalok is felelések sajat adataik biztonsagaért.

JELSZAVAK Az internetre valé belépéshez és leveleink elolvasasahoz, kérilmeé-
nyektdl fuggben szikseég lehet egy felhasznaldi név és jelszdé megada-
sara. Jelszavunk lehet6leg legyen legalabb hat karakter hosszu,
betliket és szamjegyeket egyarant tartalmazzon. A biztonsagos jelsz6
legaldbb hat karakter hosszu, betlket és szamjegyeket egyarant
tartalmaz. Ne valasszunk kdzismert vagy kénnyen kitalalhaté szavakat
— peldaul a sajat nevinket — jelszonak. Jelszavunkat tartsuk titokban,
mivel el6fordulhat, hogy valaki e jelszd ismeretében illetéktelentl —
a mi kéltseéglnkre — hasznalja az internetet, elolvassa leveleinket, vagy
hozzaféer személyes adatainkhoz.

URLAPOK ES Az interneten tovabbitott adatok alaphelyzetben mindenféle titkositas
- nelkdl aramlanak. El6fordulhat, hogy egy rossz szandéku felhasznalo
LEVELEZES .elcsipi” egy Urlapon vagy levélben elklldétt Uzenet tartalmat. Bar kicsi
az esélye annak, hogy egy ilyen esemeny bekdvetkezzen, bizalmas

adatokat ne klldjunk titkositas néikll az interneten keresztil.

A bizalmas adatok titkositasara szamos megoldas létezik. Munkank
soran talalkozhatunk olyan szerverekkel, melyek képesek az adatokat
titkositva fogadni és tovabbitani.
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Ha egy ilyen szerverrel léplink kapcsolatba, az alabbi parbeszéd panel

jelenik meg a képernyén.

On & lapokat biztonségos kapesolaton keresztiil nézi
meg.

A webhellyel valtott informaciot senki mas nem lthatja a
‘Weben.

[] Ne jelenjen meg tobbeé ez a figyelmeztetés

[ oK | [ Tovabbi informécis |

Amig ilyen szerveren tartozkodunk, az Internet Explorer ablakanak

jobb als6 sarkaban kis lakat lathato.

©\ Az intemetkapcsolat innentd visszavél nem
biztonsagosra. Mostantdl az elkuldgtt informécidt masok
is lathatjak.

Folytatja?

[T Ne jglenien meg tobbé ez a figyelmeztetés

[ dgen 1| Nem | [ Iovabbiifomacis
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VIRUSOK AZ A virusok olyan rossz szandékkal készitett programok, amelyek a sza-
mitdgépre felkerlilve — a virus fajtajatol fliggben — illetéktelen szamara

INTERNETEN is hozzaférhetdévé teszik, romboljak vagy megsemmisitik az adatallo-
manyokat. A virusok altalaban futtathaté programok kédjaban rejtéz-
nek el, azaz megfertézik a programot.

El6fordulhat, hogy az internetrdl virussal fertézoétt fajlokat toltunk le
gépunkre vagy virust tartalmazé e-mailt kapunk. Ezért célszer( a le-
toltétt allomanyokat, azok megnyitasa el6tt, megfelelé viruskeresd
programmal ellendrizni.

TIPP

A legtébb viruskeresé program mar a letoltési folyamat kdézben megvizsgélja
a gépinkre kerlld allomanyokat, igy nagyobb biztonsagot nyuljt a virusokkal
| szemben.

NEM A HTML-oldalakra beépithetd interaktiv elemek (ActiveX, Java Applet
BIZTONS A’GOS stb.) alkalmazasaval — sajnalatos médon — lehetdség van adatalloma-
nyainkon rossz szandéeku miveletek végrehajtasara.
OBJEKTUMOK

Ha bongeszbprogramunkkal egy ilyen elemet tartaimazé weblapra le-
punk, akkor az adatokat lophat el vagy térolhet le gépunkrél. llyen
jellegi  karokozasok a virusfertbzésekhez képest elhanyagolhato
szamban fordulnak eld.

Az interaktiv elemek fejlesztésére alkalmas rendszerek koézil csak
az ActiveX biztositia ezen objektumok készitéinek azonositasat.
Az ActiveX objektumok letéltésekor az alabbi parbeszéd panelen el-
lendrizhetjik a program készitdjének kilétét, az adatok hitelességet.
Az informaciok alapjan elddnthetjik, kivanjuk-e az adott ActiveX
objektumot letélteni a hattértarunkra, és futtatni szamitégépunkon.

Telepiti és futtatja ezt a programot?

Programnéy: "the Macromedia Flash Plaver 6. a quick free
download The leading rich client for Internet content and
applications across the broadest 1ange of platforms.",

az alairas idopontja:2002.07.31. 17:43,

terjesztd:

Macromedia, Inc.

A gyarto hitelességét ellendrizte: VenSign Class 3 Code
Signing 2001-4 CA

Figyelem: 3 kdzzétev (Macromedia, Inc.] szefint a
tartalom biztonsagos. Csak akkor telepitse/tekintse meg a
f&]l taitalmat, ha bizik a kozzétevd [Maciomedia, Inc.)
allitasaiban.

[7] Mindig megbizom afz) Maciomedia, Inc. &ktal
szolgaltatott tartalomban

{ lgen ] t Nem i [Iovébbi mformécia’}
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Az informaciés tarsadalom rohamos fejlédésével sorra alakulnak
online vasarlasi lehet6séget kinald Uzletek az interneten, melyek
megkoénnyitik a mindennapi bevasarlas vagy az ajandékvasarias
miveletét. Egy online lzietben toérténd vasarlashoz altalaban elézetes
regisztraciora, valamint érvényes bankkartyara vagy hitelkartyara van
szlkségink. A vasarlok adatainak véedelme érdekében az online
Uzleteknek ugynevezett ,védett szerverrel” kell rendelkeznitk.

Amikor védett weboldalt latogatunk meg az Internet Explorertdl kualén
figyelmeztetést kapunk, hogy védett oldalon jarunk. Ez a figyelmez-
tetés azonban kikapcsolhatdé. Egy védett oldalt a tébbi oldaltol
az Allapotsor informacios részében talalhatd sarga lakat kilénboztet
meg.

Internetes vasarlas soran csak olyan cég honlapjan vasaroljunk,
amelyet mar jol ismertink, és az oldal védett oldal. Nyilvanos oldalakon
soha ne adjuk meg bankkartyank, hitelkartyank szamat, mert a legtébb
visszaéléssel szemben késébb nem kapunk Kkartéritést, mivel
az adatszolgaltatas dnkéntes.

Az Internet Explorerben lehetéséglnk van kulonféle beallitasokkal
béngészéprogramunk biztonsagi szintjét szabalyozni. Ezeket a bealli-
tasokat az Eszk6z6k menl Internetbeallitasok parancsaval megjele-
nithetd parbeszéd panel Biztonsag fulén talaljuk.

K: o Proaramok Specislis
Bizonséa | Adawvédelem | Tartalom

. Jelolion ki egy tartalomzonat, majd Allitsa pe a biztonsagi szintiét.

@ @

Helyiintranet  Meagbizhaté  Tiltott helyek Fatlis
helyek |k

Internet
% Ez a zdna az osszes tobbi webhelpet
i N tartalmazza.

£ zona bizlonsdoi czintje

Egyéni
Eqyéni bedllitasok.
- & bedlitdsck megvaltoztatdsdhoz kattintson az Eqyéni szint
gombra.
- Az ajénlott bedllitdsok hasznélatéhoz kattintson az
Alapéitelmezett szint gombra.

[ Egyéni szint... ]EAIanéxtetmezell szintl

i
i

% UK ]E Mégse. i{ Alkalmaz F

Béngészénkben négy zonat kuldnbdztetink meg. Az Internet zonaba
minden olyan hely beletartozik, ami a helyi halozaton kivil talalhato.
A Helyi intranet zoénaba a helyi halézaton elérhetd cimek tartoznak.
A Megbizhaté helyek és a Tiltott helyek zénakba magunk vehettnk fel
cimeket.
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A biztonsagi szintet minden zénahoz egyenként beallithatjuk. Minden
zénanak van egy alapértelmezett szintje, amelyet atallithatunk mas
szintre, vagy a beallitasokat egyénileg is megvaltoztathatjuk.

Els6 lepéskeént jeldljuk ki azt a zonat, amelynek a biztonsagi beallitasat
modositani kivanjuk. Az Alapértelmezett szint gomb valasztasaval
a kovetkezd beallitasi lehetéségeink vannak:
£ zéna biztonsagi szintje
A csliszka mozgatasaval éllitsa be a zéna biztonsagi szintjét.
Kozepes
- Biztonsagos. ugyanakkor hatékony bongészés
g B - Az esetleges karos tartalmak letoltése eltt figyelmeztet

- Az alairatlan ActiveX vezéiloket a program nem tolti le
- & legtobb intemethelyhez megfeleld

Eavéni saint... Alaphrieimesstt 5

A Magas opcid valasztasaval allithatjuk be a legmagasabb biztonsagi
szintet. Ebben az esetben azok az interaktiv elemek, amelyek nem te-
kintheték egyértelmien biztonsagosnak, nem keriilnek letdltésre gé-
plinkre. Az opcié hasznalatakor el6fordulhat, hogy egy weblapon a ve-
szelytelen elemeket sem tekinthetjik meg.

A Kozepes opcid valasztasa esetén bongészénk figyelmeztet
az esetleges veszelyre, de az objektum letdltésére vonatkozo dontest
a felhasznaldra bizza. A potencialisan veszélyes objektumok azonban
a kdzepes biztonsagi szint esetén sem kerllnek letéltésre. Kérultekintd
felhasznalok szamara ez az optimalis biztonsagi szint az interneten.

A Kozepesen alacsony szint lényegében megegyezik a Koézepes
szinttel, a kuldnbség abban rejlik, hogy ezen a szinten bdngészdnk
nem figyelmeztet az esetleges veszélyre.

Az Alacsony opci6 valasztasa esetén bongészénk csak a potenciali-
san veszélyes elemek letdltese el6tt figyelmeztet. Ezt a beallitast csak
abban az esetben hasznaljuk, ha teljesen megbizunk a weblap keszi-
toiben. Ezt a beallitast peldaul sajat intranetink bongészése kdzben
alkalmazhatjuk.

Az Egyéni beallitds hasznalatat csak gyakorlott felnasznaloknak java-
soljuk.
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Gepunkon tarolt adataink biztonsagat az interneten keresztil szamta-
lan veszély fenyegeti. Hackerek tdrhetik fel rendszerlinket, ezaltal
fontos és személyes adatainkat ellophatjak, megrongalhatjak. Adataink
vedelmeére szamos veédelmi rendszert allithatunk fel. A két leg-
gyakrabban alkalmazott védelmi rendszer a tiizfal és a proxy.

Tuzfal (Firewall) alkalmazasaval szabalyozni lehet a be- és kimend
internetforgalmat, hogy kik, mikor, milyen szolgaltatasokat, milyen
protokollon keresztll erhetnek el. A belsd haldzat ezen az egy ponton
keresztul csatlakozik a kilvilaghoz.

A proxy tobb feladatot ellaté segédszerver, mely magaba foglalja
a tlizfal szolgaltatasait. Figyeli és szliri a beérkezd és kimend kére-
seket, valamint a felhasznalok kézo6tt megosztja az internet-hozzafe-
rest. A HTML-oldalak gyorsabb elerésehez letdlti, és sajat hattértaran
tarolja a gyakran leolvasott oldalak tartalmat, igy a felhasznalok sza-
mara lényegesen gyorsitja a gyakran latogatott oldalak eléréseét.

AZ OUTLOOK EXPRESS HASZNALATA

A PROGRAM
FUNKCIOI

INTERNETES
LEVELEZES

HIRCSOPORTOK
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A Microsoft évek ota fejleszti ingyenes, barki szamara hozzaférhetd
internetes programcsomagjat, amely tébbek kozott tartalmazza
az Internet Explorer béngészé-, a NetMeeting halézati kommunikacios,
az Outlook Express levelez6- és hirolvaso-, valamint egyeb
multimédias kiegészitd programokat. .

Az alabbi fejezetekben az Outlook Express 6.0 levelezési szolgaltata-
saival ismerkedlnk meg.

Az interneten kuldott levelek tovabbitasat és tarolasat ugynevezett le-
velez6szerverek végzik. Ha egy felhasznald levelezni szeretne
az interneten keresztil, rendelkeznie kell egy levelezészerveren talal-
hatd postafidkkal.

A leveleink el6szor a levelezdszerver szamunkra fenntartott postafiok-
jaba érkeznek. Az Outlook Express segitségével csatlakozhatunk egy
vagy tdbb levelezdszerverhez, és leolvashatjuk az ott tarolt postafio-
kunk tartalmat. A beérkezett Gzenetek a szamitogép hattértarara vald
letdltés utan altalaban torlédnek a szerverrdl.

Egy levelez6szerveren tarolt postafiok tarolokapacitasa rendszerint
1és 5 MB kozoétt mozog. Amennyiben leveleinket nem olvassuk le
rendszeresen, a szamunkra fenntartott postafiok megtelhet. llyen
esetben tovabbi Uizenetek fogadasara nincs lehetéségiink, és a nem
fogadott leveleket a levelezészerver visszakildi a feladonak.

Egy hircsoport olyan nyilvanos postafiokként mikodik, mely egy adott
témahoz kapcsolodo leveleket tartaimaz. A hircsoportban talalhato le-
velek elolvasasan kivll lehetéségink van sajat veleménylnk kifejté-
sére is.
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Uzenetiinket elhelyezhetjiuk mindenki szamara hozzaférhetéen a hir-
csoportban, de valaszunkat kildhetjuk kizarélag egy korabbi Gzenet
szerzbjenek is.

Szamtalan hircsoport létezik, ezeket igynevezett hirkiszolgald szerve-
reken taroljak. Ezek jelentds része szabadon elérhetd, de talalhatunk
csak regisztralt felhasznaldk szamara hozzaférhetd hircsoportokat is.

A PROGRAM A hircsoportok dsszességét UseNet-nek nevezziik. A UseNet haszna-
KEZELOFELULETE lataval a tananyag korabbi részében mar részletesen foglalkoztunk.
-, Az Outlook Express inditasahoz kattintsunk duplan a Munkaasztalon
%ﬂ lathaté ikonra, vagy valasszuk a Start menu Minden program »
Outlook Express elemét.

A‘program inditasa utan az alabbi ablakot lathatjuk:

Cimsor—| = Ouliaplt_; Express

Menﬁ—f © Eél Szerkesttés Nézet Esckozok Ugenet  Sigo
¢ e 3 5
ESZkOZtﬂr Levél létre. Kuldés[Fo... Cimek Keresés
ey ugrasmsn®
%) Outiook Expres: .
= Q’) Helyi mappék
&2 Beérkezett iizenetek (1 o
<% Postizandd Uzenetek Elektronikus
& Elaldatt elemek levelezés :
@ Torsit elemek 491 olvasatlan elektronikus levele van a Beérkezett A hiruzeneteknek
<& Piszkozatok uzenetek mappaban eldszor csak »
2 fejléce keril
(A E-mail irdsa letditésre. 4 fejléc
tarolja, hogy kt
A posta olvasdsa . o
. kuldte a2z Ozenetat, | ——
Szerkezeti panel - mirdl 5261 az uzenet, Munkatertilet
Hircsoportok valamint 2 feladas
datumat.
Hirfiok bedllitdss..
A thrzs, amely a
hirGzenet szdveget
Partnerek tartalmazza, addig
i i nem kerdl latoltésre,
B8 Cimiegyzék megnyitdsa... amnig ki nem jelsli az
BR Cimek karesése Gzenetet olvasdsra.
ek keresése...
™ az Outlook Express inditdsakor a Beérkezett Gzenetek mappa
2 - il e IS S
A[lapotsor—-l B funks kapesolodva

Az Outlook Express segitségével elekironikus leveleket kildhetlink
az interneten, illetve internetes hircsoport-kiszolgalékhoz kapcsolédha-
tunk. Ezeket a szolgaltatasokat egy mappastruktirahoz hasonld szer-
kezeten keresztul érhetjik el.

Az ablak cimsoraban az aktualis mappa nevét lathatjuk. A cimsor
alatti menii segitségével kulénféle parancsokat és beallitasi
lehetéségeket érhetlink el. Az eszkoztaron az aktualis szolgaltatashoz
kapcsolodo, leggyakrabban hasznalt parancsok ikonjait talaljuk.
A szerkezeti panelen a kiilonféle szolgaltatasokhoz tartozé mappak
kozul valaszthatunk. A jobb oldali munkateriileten az aktualis mappa
tartalmat lathatjuk. Az allapotsoron az Outlook Express éppen
hasznalatban lévd szolgaltatasaval kapcsolatos informaciokat talalunk.
Az ablakvezérlé6 gombok segitségével a program ablakat minimali-
zalhatjuk a talcara, vagy a Bezaras gomb segitsegével bezarhatjuk.
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LEVELEZESSEL Az Outlook Expressben térténd levelezéshez be kell allitanunk a leve-
lez&szerver és a postafiokunk eléreséhez sziikséges nehany opciot.
KAPCSOLATOS Ezeket a beallitasokat csak uj postafiok hasznalatbavételekor kell

BEALLITASOK qyegezniink.

LEVELEZOSZERVER Uj levelezészerver és postafiok beallitasahoz hasznaljuk az Eszkézok
ES POSTAFIOK menii Fiokok parancsat

BEALLITASA
imemethakuk

Mind | Levelezés | Hucsoportok Clmszclgaltata& Ea Hozzdadas >

; Fick Tipus Kapcsolat 1 Eltavolitas j

B octive D;r_t_:.fr_,_fqrg.__ cimsznlge?ltata's Hely! h‘?l?zal I R ]

@Blgfoot intemete...  cimszoloéltatas Helyi haldzat

‘ nagyapa levelezés [alapértel..  Barmely rendelkezé. .. . Beallités alapédeineas

%Ven&gn intemet...  cimszolgaltatas Helyi haldzat

{%\Mh \ih | Sltats i hals | Importalés... |
owWhere inter... cimszoladltatas Helyi haldzat

| [ Esportélas... ]

{ Sorrend bedllitasa... ]

{ " Bezéras }

A megjelend Internetfiokok parbeszéd panelen kattintsunk a Levele-
zés fllre.

internetfichok

Mmd Leve|EZBSH|rcsnporlok | Cimszolgaltatas | : i Hozzéadas » 1
E Fidk. Tipus Kapcsolat
i
[ Importalas... ]
( Bezéras ]

Amennyiben az Outlook Expressben mar vannak beallitott levelez6-
szerverek, azok nevei megjelennek a képernyén. Ha a listateriilet Ures,
akkor meég nincs beallitott levelezdszerverink.
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Uj levelezészerver bedllitdsahoz kattintsunk a Hozzaadas gombra,
eés a megjelen6 almen(ibdl valasszuk a Levelezés parancsot.

Hircsoportak., .,
Cimkar. ..

Hozzdadas }j  levelezés,,, i

A postafidok beallitasahoz az Internetcsatlakozas Varazsloét hasznal-
hatjuk.

A Megijelenitett név rovatba gépeljik be neviinket.

Internetcsatiakozds var,

Neve

E-mail killdésekor neve a kimeni uzenet Feladd mezijében fog megjelenni. Adia meg a
megjeleniteni kivant nevet.

Megjelenitett név: Kis Ede

Példaul: Tot Béla

c: [ Jovabb> | [ Mégse |

A kovetkezd parbeszéd panelt a Tovabb gombra kattintva jelenithetjik
meg. Ezen a panelen elektronikus levélciminket kell megadnunk.

Internetcsatlakozas varazslo e B

Internetes e-mail cim

Az e-mail cim az a cim, amelynek segilségével mésok kapcsolatba léphetnek Onnel

E-mail cim: Vkede@:l‘éégeghu ) Ty

Példéul totbela@microsoft com

{ < Vissza Ji Tovébb > } { Mégse ]
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Az E-mail kiszolgaldk panelen a bejovd és a kimend levelek tovabbi-
tasat végzd szerverek neveit adhatjuk meg. Az esetek tébbségében

E-mail kiszolgalok

A bedrkezi levelek kiszolgdiia | POP3 v Kiszolgdlé,

Beéikezd levelek (POP3, IMAP vagy HTTP) kiszolgaldja

mail. tvnet.hu

A2 SMTP-kiszolgdlo az a kis20lgald, amely a kimend leveleket kezeli
Kimeni levelek (SMTP) kiszolgéidia:

imail tvnet.hu

[ <¥issza |[ Tovabb> | [ Mégse |

A szerverek cimével kapcsolatos kérdésekkel forduljon internetszolgal-
tatdjahoz, vagy vallalati szamitégép-haldézat esetén a rendszergazda-
hoz.

Az Internetes levelezési bejelentkezés parbeszéd panelen a leve-
lezbszerverre valo bejelentkezés maodjat valaszthatjuk ki.

Internetes levelezési bejelentkezés

Adja meg az inteinetszolgaltatéjatal kapott ficknevet és jelszot.

Fidknév: lkede

Jelszd: lesese

] Jelsz6 taroldsa

Ha intetnetszolgaltatdia igényl a biztonségos jelszé-hitelesités [SPA] hasznélatat az
elektronikus postafitk eléréséhez, jeldlie be a Bejelentkezés biztonségos
jelszé-hitelesités hasznilataval elolinégyzetet

{1 Bejelentkezés biztonségos jelszé-hitelesités (SPA] hasznalataval

! < Missza ” Tovabb > i l Mégse I

‘A Fioknév rovatba gépeljlk be a levelezGszerver eléréséhez
sziikséges felhasznaldi neviinket, a Jelszé rovatba pedig a hozza tar-
tozo jelszavunkat.
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El6fordulhat, hogy levelez&szerverink biztonsagos jelszo-hitelesitést
hasznal. Ebben az esetben valasszuk a Bejelentkezés biztonsagos
jelszo-hitelesités (SPA) hasznalataval opciét, ilyenkor mindig a le-
velezdszerverre vald bejelentkezéskor kell megadnunk felhasznaldi
nevinket és jelszavunkat. Abban az esetben, ha masok is hasznaljak
szamitogepilinket, a nagyobb biztonsag érdekében megtehetjik, hogy
jelszavunkat nem adjuk meg a panelen.

llyenkor kapcsoljuk ki a Jelszé tarolasa opciét. Ennek eredmé-
nyeképpen a jelszét az elektronikus levelek kildésekor vagy fogada-
sakor minden esetben kulén kell megadnunk. '

A beallitott opcidkat a tovabblépés utan megjelend parbeszéd panel
Befejezés gombjara kattintva hagyhatjuk jova.

Sikeresen megadia a lidk |étesitésehez szikséges osszes informaciol.

A beéllitasok mentéséhez kattintson a Befejezés gombra.

[ <vissza | Befeezes | [ Meégse |

A beallitott postafiok vagy postafibkok megjelennek az Internetfiékok
parbeszéd panelen lathato listaban.

Internetfiokok
[ Mind | Levelezés | Hitcsoportok | Cimszolgatatés| Hozz4adés 3
Fidk Tipus Kapcsolat L [ Eltavolitss l
mall,tvnet.hu levelezés [alapértel...  Bamely rendelkezé. .. i L Tlsiionk ﬂ
I | Importélas... : l
i [ Exportalas... ]
[ Bezéaras ]
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Amennyiben tobb postafiokot allitottunk be, kimené leveleink mindig
az alapértelmezettként beallitott postafiokon keresztil kertlnek tovab-
bitasra. Egy postafiokot — a kijeldlés utan — a Beallitas alapertelme-
zettként gombra kattintva tehetilink alapértelmezette.

Az egyes postafiokok beallitasait utélag a postafiok kijeldlése utan
a Tulajdonsagok gombra kattintva mddosithatjuk.

I‘\_vimd” Levelezés ;ﬂ[rcsopmtuk | Cimszolgahatas | Hozzdadas > i
Fisk ~ Tipus Kapcsolat [ Eltavolitas ]
%maﬂ.tvnet.hu Ieveiezes [alapertel Barmely lendelkeze f Tulsidonsagok, 1. AJ

: [ Importalas... ]

1 [ Ezportalas... }

[ Bezéaras ]

Postafidk

Adjon meg egy nevet, amellyel késtbb ezekre a kiszolgaldkia
hivatkazhat. Példaul "Munka'" vagy "Miciosoft kiszolgald".

Felhasznaldi informacia -~ - B R S S b AT L S e, &

Név: iKis Ede
Cég:
E-mail cim: ;kedé.@lapséc i e

Walaszcim:

[#1A levelek fogadésa és szinkronizaldsa ezen a fidkon is torténien meg

ook ][ Mepse ]

Egy postafidk eltavolitdsahoz hasznaljuk az Eltavolitas gombot.

A postafiokok beallitasa utan tovabbi:levelezéssel kapcsolatos opcio-
kat az Eszk6z6k meni Beallitasok parancsanak hasznalatakor meg-
jelend parbeszéd panelen adhatunk meg.

Tekintslink at néhany fontosabb beallitast!
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UZENETEK Az Outlook Express altalunk megadott id6kézénként automatikusan le-

AUTOMATIKUS olvashatja a levelez6szerverre beérkezett Uj Uzeneteinket. A levelek

LEOLVASASA leolvasasanak gyakorisagat a Beallitasok panel Altalanos fulén
lathato léptethetd mezb segitségével allithatjuk be.

Bi;

Kesboniartds .
Abalsnos Kildés  ©  Levélias | Aldirasok

skor 3 'Begrkezell uzenetek” mappa legyen a fGablakbart

%] Eqtesités az (i hircsoportokrél

[wasatlan Lizeneteket taitalmazd mappak automatikus megjelenitése
71 Automatikus bejelentkezés a kovetkezd szolgaltatasha: Windows Messenger

Uzenetek kiildése és fogadasa

angjelzés Uj Lizenet érkezésekor

10, tek kildése és fogadisainditasks
} Uzenelek kiiidése és logadésaingitéskor

@} Ujiizenetek keresésey |30 % Joercenként

 Ezen alkalmazas az alapérelmezett levélkezeld

Ezen alkalmazas az alapértelmezetl hitkezeld

Mégse |

Amennyiben nem kivanjuk, hogy az Outlook Express automatikusan
letéltse Gjonnan érkezett leveleinket, kapcsoljuk ki az Uj lizenetek
keresése opciot.

Az Uzenetek kiildése és fogadasa csoport Hangjelzés uj iizenet
érkezésekor jelélénégyzetének bekapcsolasaval engedélyezhetjik,
hogy Uj Uzeneteink érkezeésere hangjelzéssel figyelmeztessen a prog-
ram.

A témakérhoz kapcsol6do gyakoriofeladat:
Feladatgy(ijtemény 10. feladat
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UZENETEK Alaphelyzetben az Outlook Express mir]den tovabbitasra varo levelet
AUTOMATIKUS azonnal elkild levelezbészerverlinkre. Igy allando internetkapcsolat
TOVABBITASA esetén kimend leveleink a leheté legrévidebb idén belll tovabbitasra

kertlnek.

Ha telefonos internetkapcsolattal rendelkezlnk, tébb levél kildésekor
célszerlbb megirasuk utan tovabbitasukat egyszerre kezdeményezni.
Ebben az esetben kapcsoljuk ki a Beallitasok panel Kiildés fllén

: Biztonsag i Kapcsolat

1. Ahalénos Olvasés | Visszaigazolds = Kiidés
T —

i f 3| Azl izegatel mésolatanak mertése 52 Eikiidot elemek” mappba

{9] Azonnali iizenetkiiidés ™

{¥] Valasziizeneteim cimzettieinek. automatikus felvétele a cimjegyzékbe
] Automatikus cimkiegészités levélitaskor

'}] Valaszolaskor az eredeti szoveg idézése

¥ Valasz killdése az eredeti iizenet formalumaban

Levélkiidés formatuma

KAPCSOLAT NELKULI
MUNKA

74 o

|t ©HTML
3 Eqyszeri szoveg

i Hirkiildés formatuma

[ HTML bedlitasai

I | Egyszerii szoveg beslitésai.. ;

HTML beallitasai i [ Egyszerii szoveg bedllitasai.. ; i

| %o OHHIMU

(3} Egyszerii szoveg

Az Azonnali lizenetkiildés opcioé kikapcsolt allapotaban a tovabbi-
tasra varoé levelek kuldése csak a felhasznald kilén kérésére — az esz-
koztar Kiildés/Fogadas gombjara kattintva — térténik meg.

Ha az Azonnali lizenetkiildés és/vagy az Uj lizenetek keresése ...
percenként jel6lébnégyzetek be vannak kapcsolva, de szeretnenk
az Uzenetek automatikus tovabbitasat és leolvasasat atmenetileg
felfUggeszteni, valasszuk a Fajl menlu Kapcsolat nélkiili munka
parancsat.

| Szerkesztés  Nézet Eszkietk . Uzenet  Sigd
Gl

Mappa >
Importalas »
Exportalas »
Identitas valtasa...

Identitasok »
Kilépés




SZOVEGFORMATUM
BEALLITASA
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A parancs bekapcsolt allapotaban minden tovabbitasra vard levél
a Postazandé lizenetek mappaban marad, és az Ujonnan érkezett
tzenetek automatikus letdltése is szinetel.

A kapcsolat nélkuli munka ideje alatt a levelek tovabbitasat es letdlté-
sét a Kiildés és fogadas ikonra kattintva kezdeményezhetjlik.

Az Outlook Express programban (izeneteinket kétféle — HTML vagy
egyszerl szdveg — szévegformatumban irhatjuk meg.

Egyszerli széveg formatumban készitett leveleinkben semmilyen for-
matumozasi lehetéséglnk nincs.

g

© Fajl Szerkesztés Nézet Beszirdés Formétum  Eszkozok  Ugzenet  Sago a5
»
i £% Al
a as _ | & N/ )
Kildés : § 3o Ellendrzés - Hrdresias-al, Meléklef
[CE} Cimaett: {vati@topsec.hu
[ Masolatot kap: |
Térgy: fudvnzlet
Szal

Kellemes nyaralast kivanok. Pihend ki magad!

Udv,
Ede

HTML formatumban irt szovegek esetében egy szdvegszerkesztbhdz
hasonld médon formatumozhatjuk leveleinket. Az ilyen formatumu le-
velek elolvasasahoz szikséges, hogy levelezd partnerink is HTML
formatumot tamogato levelezészoftvert, példaul Outlook vagy Outlook
aljon.

Fa)l Szerkesztés [Nézet Beszirds Formétum  Eszkdzok  Ugenet  Sugd & -z#

X »
g = Al
= g | ) & 7 ¢
Kuldés : tiiys Beillesztés  Visszavonds Eflendrzés seit g Melléklet
Cimzett: {vati@topsec.hu
Masolatot kap: |
Téray: {Udvoziet

| Georgia

Sza!
Kellemes nyvaralast kivanok. Pihend ki magad!

Udv,
Ede
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Az Outlook Express egyetlen beépitett eszkdztarral rendelkezik.
Az eszkodztar az aktualis szolgaltatashoz kapcsol6do, leggyakrabban
hasznalt parancsok ikonjait tartalmazza. Ennek megfeleléen az esz-
kéztaron mas funkcioju gombok jelennek meg egy lzenet elolvasa-
sakor, és masok egy Uj levél irasakor.

Levél olvasasakor:

»

: : e
e g@" @ ‘Cig = i IU - LS. | =) -
alasz Vélasz mind... Tovéabbitas Nyomtatés Kuldés[Fo... Cimek Keresés
Uj level irasakor:
s, »
2 = ARG f
&9 { ___! .‘& @ & H -
Beillesztés Ellendrzés Helyesiras-... Melléklet Prioritéas

Amennyiben nem fér el az eszkdztaron az 6sszes gomb, az eszkdztar
végén talalhatdé duplanyilra kattintva megjelend listabdl tovabbi
funkciok kozull valaszthatunk.

i3]
¢! N
Prioritas

L“{é p‘|a|ra.b

| L__f;i Titkositas

47y Kapcsolat nélkill

Testreszabas...

Beérkezett leveleinket lehetéségiink van rendszerezni. A beérkezett
Uzeneteink szétvalogatasara Uj mappakat hozhatunk létre.

A mappaszerkezetben az Outlook Express két szolgaltatasahoz — a le-
velezéshez és a hircsoportokhoz — kapcsolodd mappakat lathatjuk.

TekintsUk at ezek tartalmat!

lkon | Mappa megnevezése | Funkci6 -
‘_:;II Qutlook Express Az elérhet6 szolgaltatasokat foglalja 6ssze.
63’! Helyi mappak A levelezéshez sziikséges mappakat tartalmazza.
B Bttt tahatel A beérkezett elektronikus levelek listajat tartal-
mazza.
(gﬁ D aRAS rErEk Az elkildésre szant, de még nem tovabbitott
N lizenetek atmeneti tarolohelye.
= Elkuldott elemek Elklldétt elektronikus leveleink listajat tartalmazza.
B Az Outlook Expressben torélt elemek atmeneti
Torolt elemek Hrdtheles:
g Félbehagyott elektronikus leveleink atmeneti tarola-
5 Piszkozatok séra szolgal.
: . " - A bedllitott hircsoport-kiszolgald szerver jelolésére
g =
? Hircsoport-kiszolgalok szolgal.
N :Eolsflzetett hiresopor- | »; elsfizetett hircsoportok jeldléseére szolgal.
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Az alabbi képen az Outlook Express egy lehetséges mappa-
strukturajat lathatjuk.

'_',.]l Qutlook Express
ll (I;‘j Helyi mappak
ik @ Beérkezett iizenetek (§13]
.74 Postazandd Uzenstek %
S Elkaldatt elemek
. Térdlt elemek
L @ Piszkozatok

ﬁ hun ||sts hix. moka

Az egyes mappak tetszéleges szamu Ujabb mappat tartalmazhatnak.
Az almappak megjelenitéséhez kattintsunk a mappa el6tt lathatd =

jelre, amely ezutan = jellé valtozik. Az almappak elrejteséhez a = jelre
kell kattintanunk.

MAPPAK A hirkiszolgald szerverek .kivételével barmely mappéaban |étrehozha-
LETREHOZASA tunk Gjabb mappakat. Egy mappa Ietrehozasahoz kattintsunk a Fajl
"~ meni Mappa» Uj parancsara.
- Szerkesztes Nezet Eszkozok Uzenet Sugo
Uj L

Megnyités Ctrl+0
Mentés maskent...

Mentés levélpapirként.

 Curl4shiftsE

Importalas |
Exportélas 4!

. Nyomtatas = ) - ”Ctr|+P Tomorités

Identitas valtasa . Osszes mappa toméritése
Identll’asnk b

Tula]donsagok AIt+Enter

Kapcsolat nélkiili munka

Kilépés

A megjeleno Mappa létrehozasa panel Mappanév rovataba gépeljik
be az Uj mappa neveét.

_‘FI OutluukExpress
--Q‘J Helyi mappak
G Beérkezett Gzenetek
i 23 Postézands izenetek
{2 Elliildatt elemek
o (D Toralk elemek
8 Piszkozatok
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A mappaszerkezetben hatarozzuk meg az 0j mappa helyét. Az OK
gomb hasznalata utan az Uj mappa megjelenik a mappaszerkezetben.

| Megjegyzés

Mappanevek megadasakor &altaldban a fajinevek megadasandl tanultakhoz kell
alkalmazkodnunk, de az Outlook Express megengedi olyan kiilénleges karakterek
hasznalatat is, melyeket a fajlnevek megadasakor nem hasznalhatunk.

|
A témaké6rhéz kapcsolddo gyakorléfeladat: |
Feladatgyiijtemény 13. feladat |

MAPPAK Az Outlook Expressben lehetéséglink van az altalunk korabban létre-
ATNEVEZESE hozott mappak atnevezésére. Jeldljuk ki az atnevezendd mappat, majd
hasznaljuk a Fajl meni Mappa » Atnevezés parancsat.

¢ Szerkesztés MNézet Eszkizik Uzenet  Sigd
0j o

... ' Ctrk+Shift+E

B ; Athelyezés
mporcalas Fies 2
" 212 i Atnover
Exportalas 3 .
""" Tomorités
Identitas véltasa... Osszes mappa tomoritése
Identitasok ri
Tulajdonsagok Alt+Enter

Kapcsolat nélkili munka

Kilépés

A megjelené parbeszéd panel Mappanév rovataban moédosithatjuk
a mappa nevét. '

Mappanéy: f OK }
i ;UZleli levelek !

A modositasok jovahagyasahoz kattintsunk az OK gombra.
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MAPPAK Az Outlook Expressben a felhasznal6 altal létrehozott mappastruktura
ATHELYEZESE a mappak athelyezésével megvaltoztathatd. Az alapértelmezett map-
pak — példaul Beérkezett lzenetek, Torolt elemek — athelyezésére
az Outlook Expressben nincs lehetéségunk. Egy mappa athelyezéseé-
hez jeldljik ki az athelyezend6 mappat, majd hasznaljuk a Fajl menu

Mappa » Athelyezés parancsat.

Chri+Shift+E

1 L4 ) Bl &
Ernpnrslffs . Atnevezés Ay
xportalas .

....... B e TOMES

Tomarités
Identitas valtasa... Osszes mappa témiritése
Identitasok v K '
Tulsjdonsagok Ale+Enter

Kapcsolat nélkiili munka

Kilépés

A megjelené Athelyezés panelen a mappa Uj helyét hatarozhatjuk
meg. ‘ .

Uzenetek athelyezése a kijelolt mappaba:

$ Outln&kExpress e s —

| = €D Helyi mappak :]
. | = G Beérkezett Gzenetek (i mappa

i §EY Magén levelek

73 Elkiildatt elemek
| Térdl elemek
<8} Piszkozatok

Szlkseg szerint lehetdséglink van az athelyezendd mappa szamara Uj
mappa létrehozasara is, az Uj mappa gomb segitségével. A mappa
athelyezésehez kattintsunk az OK gombra.
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MAPPAK TORLESE Egy kijelélt mappa tériéséhez hasznéljuk a Fajl ment Mappa » Térlés
x ~ parancsat, a Torlés ikont vagy a DELETE billentydit.

(HEE szerkesztés  Nézet  Esckézok  Uzenet  Sugd
0j >

Tarlés

Ui... Ctrl+Shift+E
. y o o Athelyezés...
mport?a‘s | e
Exportalas ¥ oy
.' ...... e Tomorités
Identitas valtasa... Osszes mappa témaritése
Identitésok ) s
Tulajdonséagok Al+Enter - |

Kapesolat nélkili munka

Kilépés

A torlés megerdsitéséhez kattintsunk a megjelené panel ilgen gombja-
ra.

Oﬁthnk Express .

; . Biztos abban, hogy térdini akaria a{z)_“Uzleti levelek” nevd mappat, és athelyezi tarkalmat a "Tordlt elemek”
. mappéaba?

{foen [} Nem 1§

AZ OUTLOOK Levelezésink soran szikseéegink lehet az Outlook Express program

EXPRESS hasznalataval kapcsolatos segitségre. Az egyes feladatok -elvégzése-

Fio b hez segitséget kérhetiink egy erre a célra beépitett eszkdz, a Sugd se-

SUGOJ,ANAK gitségével. A Sugdé megjelenitéséhez hasznaljuk a Sugé ment Tarta-
HASZNALATA lomjegyzék és targymutaté parancsat.

A Sugoét két médon hasznalhatjuk. Az egyik esetben a Sugdban sze-
repld témakorok listajaban kereshetlink, mig a masik esetben mivelet-
veégzes kdzben az adott feladathoz kérhetlink konkrét segitseget.
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KERESES A SUGOBAN A sugotémakeérok megjelenitéséhez kattintsunk a Stgéd Tartalom fii-
lere. Ekkor a Sugo tartalomjegyzeke jelenlk meg a kepernyon

E" Outlnok Express

= W e
: =2 El~ @
Elrejtés i Beaéllitasok ‘Webes sugd
: - ® r !l
@ Bevezetés az Outlook E:cpress hasznél
% E-mail iizenetek olvasasa
O E-mail iizenetek létrehozésa és eikuldese ,
" e Hircsoportok mectekintése, Gzenet kuldes
@ Nagyszémi iizenet kezelése Bemutatkozik az Qutlook
@ Kapcsolat nélkili munka Express
@& Tippek és trikidk A Microsoft Outlook Express az asztalra
e Hibaelhérités (1] vardzsolja a kommunikacid vildagat. Akar
@ Kiseghd lehetdségek {1l kollégdival és barataival kivan levelezést
@ cimjegyzék i { folytatni, akar hircsoportokhoz szeretne
| csatlakozni, hogy dtleteket és informacidt
cserélhessen, az ehhez szikséges
eszkdzoket itt megtalalja.
Tobb postafidk és hirfiok kezelése
Ha tébb postafidkja vagy hirfidkja van,
valamennyit egyetlen ablakbdl kezelheti.
Ugyanazon a szamitdgépen tobb
felhasznaldt vagy azonositdt is |étrehozhat.,
Minden egyes azonositd kalon
Uzenetrmappdkat és sajat cimjegyzéket
| : kap. Tébb azonositd hasznalatdval i
e lefinnviivé valilk A hivatalns és személves 2Ly

A tartalomjegyzék egy kézikdnyv-gyljteményként értelmezhetd.
Az egyes kodnyvek ('@) kilonb6z6 témakoroket, a lapok (12]) konkrét
seqgitd szovegeket tartalmaznak. Az egyes témakortéket és a lapok
tartalmat a temakor, illetve a lap cimére egyszer kattintva jelenithetjik
meg. Egyes oldalakon hiperhivatkozasokat talalunk, amelyek masik
oldalra mutatnak.

A felkeresett oldalak kézott a Vissza és az Elére ikonok segitségével
mozoghatunk. A Sugé mikddésének beallitasahoz kattintsunk a Beal-
litasok ikonra.

A Sugd aktualisan megjelenitett oldalat Beallitasok ikonra kattintva
megjelend lista Nyomtatas parancsat valasztva nyomtathatjuk ki.

B~
B eall |tasok
Fulek elrej tese

S

Kezdélap

Lealitas

Frissités

internet bedllitasak...

2 Webes siagd

Kijeldlés kereséskor kikapesolva

Informatikai es Hirkdzlesi Minisztérium * www.ihm.gov.hu * 81
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Ekkor a megjelend panelen megadhatjuk, hogy mit szeretnénk kinyom-
tatni.

Témakiirok nyomtatdsa

Kinyomtathatia a kivalasztott témakort vagy a kivalasztatt
fejléc alatti osszes témakort. Mit kivén kinpomtatni?

(%1 & kivélasztott témakiort

) & kivalasztott fejléc alatti dsszes témakirt

[ oK || Mégse |

A Targymutaté fllre kattintva megjelend listaban a targyszavak
alfabetikus sorrendben helyezkednek el. Ha az Adja meg a keresen-
dé kulcsszét rovatba begépeljlk a keresett szot, és az szerepel
a listaban, a program automatikusan odaugrik. A megjelend almenuik
kézll kattintsunk arra, amelyiket megjeleniteni szeretnénk.

=

B2 Otitlook Bpfessi s 1 e 0 g
£ & 2

Elrejté: Vissza e Bedllitasok ‘Wwebes sigd
P rre o i ] 435
Tattslom | Togymulatd [Ketesés' | alairas felvétele a kimen§ :
Adja meg a keresendd kulcsszdt: lizenetekbe
= e .1 1. Kattintson az Eszkozok mend
1 Qzenstek, ellatasa alairassal it Bedllitasok parancsara, majd az
................................ Srsipirrb e s ORI IRRRRRRN Alafrbzok foire.
uz;g?;iza T 2. Az Uj gornbra kattintva hozzon
ALY létre 0] aldirdst, maijd irja be a
dthelyezese P sziveget az Alairas
automatikus letotézenek megakadalyoza szerkesztése mezébe, vagy a
azonositasa olvasoftként vagy olvasatlar Fajl gombra kattintva keresse
betitipus megvatoztatasa meg a hasznalni kivant széveafdjlt
betitipusok médostasa vagy HTML falt,
billertyliparancsok o K A P o
biztonsagossé tétele 3. JE!Di_‘IE ki az Alal'rgs hozzaadasa
i £ = o 3 minden kimend ilizenethez
cimek felvétele Gzenstekbol a cimjegyzék R
S e 4 jeldlénégyzetet,
csoportostasa témakar szerint |
digitali ] Orzé ‘| { Megjegyzések
et S e Ha kilénbdzd fidkokhoz kilénbézd
elistase dighalis slarassal aldirédsokat szeretne hasznélni, az
E"EKES:'? Alairasok terileten jeldlje ki az
exportalasa aldirast, kattintson a Specidlis
féilok mellékelése b gornbra, majd jeldlje ki az a fiokot,
L Wil amelyrdl hasznalni szeretné az
Megjelenités aldirdst,
.................. e Ha csak eqyedi dzenetekhez 24

A Sugo teljes szbvegében a Keresés fllre kattintva kereshetlnk.
Gépeljuk be a keresendd kulcsszot vagy kulcsszavakat az Adja meg
a keresendé kulcsszét rovatba, majd kattintsunk a Témakoérok
gombra.
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Elejtés Vissza ) Beallitasok ‘Webes sugd

aitalom | T éigymutat Biztonsagi zénak beallitasa

Adja meg a keresendd kulcsszét: a2 Outlook Express programban taldlhaté

l biztonsdgi zdndk lehetdvé teszik annak

;] biztonség eldéntését, hogy az dzenetek aktiv

tartalma, mint példadul az Activex vezérldk
és a parancsfijlok futtathaték legyenek-e
a HTML alapd e-mail Gzenetekbdl.
A megieleniteni kivant témakor: Vdlaszthat rnérsékelj:ebb blztonségj s;mtet,
amely a legtdbb sktiv tartalom futdsat
_ lehetdvé teszi, de_va’laszthat szigoribb
Uzenetek automatikus digitélis sldivésa vag... biztonsdai szintet is.

1. Kattintson az Eszkozdok meni
Beallitasok parancsara, majd
kattintson a m fulre.

2. A Virusvédelem terdleten

vélassza ki a megfeleld Internet
Explorer biztonsdgi z6nat:

e Szabvanyos haszndlatra
valassza az Internetes
zéna beallitdst, Az Outlook
Express felhaszndldinak
tébbsége ezt haszndlja.

Megielenités e Biztonsdgosabb kdrnyezet

megteremtéséhez vilassza a

RS SO AR RS el Varlitasatt halual

A megjelend témakorok listajabol kivalasztott cimszéhoz tartozod segitd

szbveget dupla kattintassal vagy a Megjelenités gomb hasznalataval
lehet megtekinteni.

AZONNALI SEGITSEG Egy parbeszéd panel hasznalatahoz a panel cimsoraban 1évé 2]
Sugoé gombbal kérhetiink segitséget. Ennek hasznalatakor egeriink
2 formara valtozik, és a parbeszéd panel egyes elemeire kattintva
kapjuk meg a hozzajuk tartozo instrukcidkat.

| Ahalanos | Beslitasok

| Nyomtatd kivélasztasa

e

%

€

Nyomtato HP Laserlet '

|

i
| hozzéadasa 4000 Series PS
E

. Allapot Dzernkész [ Nyomtatés fiba Bedllitasok

s . Hely:

M egjeqyzés: Nyomtatdkeresés...

Nyomtatasi tattoméry
. {& Atelies dokumentum

£33 Oldalale

i | & 3

r4
Itt adhatd meg, hogy a telies dokurnenl?l‘iﬂbl, a megadott
old

[ Myomtatas ] [ Mégse ] !

A parbeszéd paneleken az F1 billentyl — helyzettél fuggben — a Sugé
vagy B gomb funkcidinak megfelel6en mikadik.
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LEVELEZES AZ OUTLOOK EXPRESSBEN

 LEVELEK
FOGADASA ES
ELOLVASASA

=y

Kildés/Fogadas
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Az Outlook Express inditasakor alaphelyzetben (j Uzeneteink leolva-
sasa automatikusan megtértenik. Ha a Beallitasok panel Altalanos
fulén kikapcsoltuk az Uj lizenetek keresése ... percenként opciot, le-
veleink leolvasasahoz a Kiildés/Fogadas ikonra kell kattintanunk.

Beérkezett Uzeneteinket a Beérkezett lizenetek mappaban talaljuk.

: Fail Szerkssztés Nézet  Esskozok Uzenet  Sigo ?f’
it »
i Z P i
o OE L e & “8 g x e )
: Levéllétre,,. Vélasz Valaszmind...  Tovébbités Nyomtatés Tarlés Kildés(Fo,.. Cimek

Mappak X

L ! @ ¥ Felad Térgy
5 Outlook Express )Microsoft Outlook Expre...  Udvzh az Outlook Express 6 2002.08.
=@ Helyi mappék M varga Attila Marketing terv leadasa 2002.08§
G Beérkezett iizenetek (3} M Takacs Zsolt Talélkozd 2002.08
| €3 Postazands Uzenetek E)varga Attila Pélyszati felhivas 2002.08.
| GE ERildott lemek a = L uczek Andeds Dretitery u2.0d |
i (@ Torolt elemek
E @ Piszkozatok.
< : >
Feladd: Luczek Andrds Cimzett: Kis Ede
Targy: Uzleti terv 5/—"/7
Eaiakabi e e ERRERG S e P BRI S R i e <
Tisztelt Kis Ul
Mellékelten kuldom a kovetkezd éw tzleh terv elsé valtozatat
Kérem, hogy a tervvel kapcsolatos kérdésert, észrevételeit meldbb
Jelezm szivesked)éke
Udvozlettel
Luczek Andras
b

S Gzenet, 3 olvasatian 5 Munka kapcsolddva

Szikség szerint beallithatjuk, hogy az Outlook Express indulasakor
automatikusan lépjen be a Beérkezett lizenetek mappaba. Ehhez
kapcsoljuk be az Outlook Express kezddoldalon lathaté Az Outlook
Express inditasakor a Beérkezett lizenetek mappa megnyitasa
opciot.

& Outlook Express e o
I E&ll Szerkesatés [Nézet Eszkbzok Ugenet S0go o

e =
L ¥
 Levéllére.. g

e e

Cimek,

ﬂ Outlook Express
1§ Helyi mappak
- @ Beérkezett izenetek (2)
@5 Postézandd Gzenetek
2 Ebaidott elemek
G Tarok elemek

Elektronikus
levelezés

: A nap tippje x

- " Ha tobb azonosité
4 2 olvasatlan elektronikus levele van a Bedrkezett

o kozott akar
& Prszhozatok uUzenetek mappaban ik
& cimyegyzékében
'le E-mail irdsa - szerepli
bejegyzéseket,

hizza at a meqgfelels
partnerhez tartozd
bejegyzést a

A posta olvasdsa

Hircsoportok ‘cimjegyzékben
: s © levd “Megosztott
Hirfick besllitisa... © cimek™ mappéba.
Partnerek

Cimieqy2ék megnyitisa..
ﬁé‘nik&ﬁg? -_—— em am e — 3

-—— -
4 i Az Outlook Express inditdsakor a Beérkezett Uzenetal mappa
megnyitdsa.

T e 8] Mackakipcciodeg - -
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A Beérkezett lizenetek mappa valasztasakor a jobb oldali panel felsé
részen beérkezett Uzeneteink listajat lathatjuk.

Az olvasatlan Gzenetek bezart boritékkal, vastag betlivel, az elolvasott
Uzenetek pedig nyitott boritékkal, normal betlvel jelélve lathatok.

Az éppen kijelolt Gzenet tartalma megjelenik az ablak also felén lathatd
betekinté ablaktablan. A betekint® ablaktabla elrejtéséhez vagy megje-
lenitéséhez kapcsoljuk ki vagy be a Nézet meni Elrendezés paran-
csanak hasznalatakor megjelend Ablak elrendezése tulajdonsagai
parbeszéd panel A betekinté megjelenitése opciojat.

A Ablak elrendezése tulajdonsagai

: Elrendezés

Altaldnos e Ao Js 3 KA XL

| Tetszés szerint megjelenitheti vagy eliejtheti az Outlook.
' i 1) Express egyes iészeit. Jelolie be a megijelenitends i
osszeteviket. {

[Fa ¥ [ Outlook pult [} Nézetek sévia ,
Mappasav ] Allapotsor §
[¥] Mappalista 7] Eszkoztar

Eszkoztar testreszabésa... | |
Betekintd

E A betekintd ablaktablaban kiilon ablak megnyitasa nélkiil
_beleolvashataziizgpetbe;,
: [] A betekint’s megielenitése ‘;

— -

— i —
) Bz Uzenetek Fatt (O Az lizenetek mellett

[¥] Fejlécek megielenitése a betekintében

l” OK li Mégse ] “licadg

Ha a lista panel egy elemére duplan kattintunk, a level tartalma kalén

© E&l  Szerkesztés Sdgd

& & w8 g x @ W

Valasz  Valasz min... Tovébbitas Nyorﬂtatés Térlés Elgz6 Kavetkezd Cimek
Feladé: Luczek Andrés
Datum: 2002. augusztus 21, 15:25
Cimzett: _Kis Ede
Targy: Uzleti terv
Melléklet: |iZ] Ualeti terv.doc (13,8 kB)

| Tisztelt Kis Url e

Mellékelten kildém a kévetkezd évi tuzlett terv elsé valtozatat.
Eérem, hogy a tervvel kapcsolatos kérdésett, észrevételeit mielobb
jelezni sziveskedjék.

TUdvozlettel

Luczek Andras

Informatikai és Hirkdzlesi Minisztérium * www.ihm.gov.hu e85



Informacié és kommunikacio — Microsoft Windows XP infdmatial as

86 ¢

LEVELEK
MEGJELOLESE

Hirkdzlési
Minisztérium

Tobb levél megnyitasa esetén annak a levélnek az ablaka aktiv,
amelyben éppen allunk. A tébbi nyitott levél inaktiv allapotban van.

A Windows Talcajan minden, a felhasznalé altal megnyitott levél
cimkéje szerepelni fog. Ha az aktivalni kivant levél nincs takarasban
a képernydn, elegendd az egérrel annak — egy lehetbleg lres — tert-
letén belll kattintanunk.

Ha.egy olvasatlan levelet kilén ablakban nyitunk meg, vagy tartalmat
a betekinté ablaktablan 5 masodpercnél hosszabb idére megjelenitjik,
az Outlook Express a levelet elolvasottnak tekinti.

Ha az alapértelmezett 5 masodperces idétartamot szeretnénk megval-
toztatni, hasznaljuk az Eszk6zok meni Beallitasok parancsara kat-
tintva megjelenitheté Beallitasok panel Olvasas fulén talalhato
Uzenet megjeldlése olvasottként opcio melletti léptethetd mezét.

W4 Beallitdsok

Biztonsdg

: Kapcsolat Karbantartas
Olvasds | Visszaigazolds | Kiildés Levélis | Alairasok
Uzenetik E'Iya_s_ésa_ —— -—— A s n Y -..
[“]0zenet megjelclése olvasottként |5 2 mésodpercryi megielenités utdn -,
-~ | M o -
[] Témakoiok SmcTmathtstboméen = = = = =— = = = ==

Uzenetek automatikus letiltése a betekintdben vald megielenitéskor

[¥] Az lizenetlistan csak részben lathatd elemekhez eléuard felirat megielenitése

Eigyelt tizenetek kiemelése: L O SOOI

Hircsoportok
Egyszeme |

felléc letiltése

[[] A hircsoportbdl valé kilépéskor az Lizenetek megjeldlése alvasottként %

Betiitipusok

Az uzenetek olvasasakor hasznalt betiitipusok és az alapéntelmezett kddaolas
megvaltoztatasa 1

[ Betitipusok.. | [Nemzetkozibealitasok... |

T BT

Ha az Uzenetek megjeldlése olvasottként opciét kikapcsoljuk, a be-
tekintd ablaktablan megjelenitett Gzeneteket az Outlook Express nem
jeléli meg automatikusan olvasottként.

Egy lzenet olvasott vagy olvasatlan allapotat a hozza tartozo gyors-
menlben talalhatd Megjeldlés olvasottként vagy Megjelolés olva-
satlanként parancsok valamelyikének hasznalataval is megvaltoztat-
hatjuk.
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o Fajl Szelka;ztg-' Mézet  Eszkozok

Uzeret  Sigé
W » ‘ e d
[t = ﬁ"" Q’ g P X
Levél létre. .. Vélasz Vélasz mind, Tovabbitas MNyomtatas

Torlés

e W Toif e
KildésjFo.., Cimek Keresés

Mappak
~d’] Outlook Express
= @) Helyi mappak |
&) Beérkezett Gizenetek (2) |
&} Postazandd Gzenstek
D Emldott elemek
(3 Torolk elemek
B Piszkozatok

t @ ¥ Feladd

Targy
{-)Microsoft Outlook Expre....

< varga Attila Marketing tery leadasa
4 Takacs Zsolt Talalkozé
o) Varga Attda

Feladd: Luczek Andrés Cimzett: Kis Ede
Targy: Uzletitery

Tisztelt Kis Url
Mellékelten kuldom a kovetkezd évi uleti t
Kérem, hogy a tervvel kapcsolatos kérdése

jelezni sziveskedjéke.

Udvézettel

Luczek Andras

Palyazati felhivas

'_ Megnyitas
Nyomtatas

Udvizi az Outlook Express 6

»

Vélasz a feladénak
Vélasz mindenkinek
Tovabbitas

Tovébbitas mellékletként

Athelyezés mappaba...
Mésolds mappéba...
Torlés

A feladd Felvétele a cimjegyzékbe

Tulajdonsagok

Erkezett
2002.08.21. :51
2002.08.21. 15:..
2002.08.21. 15:...

Megjeldli olvasatlanként a kijeldlt Gzensteket.

Az Outlook Expressben lehetéségink van lUzeneteink megjel6lésére
is, igy azok késébb kénnyebben megtalalhatéak az Gizenetlistaban.

Az Uzenetek megjeldlesere — annak Kijeldlése utan — valasszuk
az Uzenet menii Uzenet megjeldlése parancsat. Ekkor az lizenetlista
Jelzé oszlopaban a megjeldlt Gzenet mellett piros zaszlo6 jelenik meg.

! @ ¥ Feladd Targy Erkezett
""" e ljbﬁucrosnft Outlack Exp'r'é'  Udviizl az Outlook Express 6 © 2002.08.21. 9:51
t * ’ @l Varge _ Marketing tery leadasa 2002.08.21. 15:00
| Takacs Zsolt Talalkozo 2002.08.21. 15:07
{=)varga Attila Pélyazati felhivas 2002.08.21. 15:08
1] =1 Luczek Andrés Ugzleti terv 2002.08.21, 15:25

. A megjeldlés megsziintetésehez kattintsunk az izenetlistdban a meg-

jelolt zenethez ta
LEVELEK RENDEZESE

rtozé zaszlo jelre.

Szikség szerint Uzeneteinket kilénféle szempontok szerint rendezhet-

juk a lista panel oszlopainak nevére kattintva. Az aktualis rendezési
modot az oszlop neve mellett lathatd haromszdg jeldli.

—
Feladd | < )
37 varga Attila

I Varaga Attila

el v

¥ Jvarga attila Marketing terv leadésa
4 Takacs Zsolt Talalkozé
) Microsoft Outlook Expre... (Jdvézli sz Outlook Express 6
7} & Luczek Andras Termékismertets
a £ Luczek Andras Uzletl terv
H B Koroesi Zsuzsa - v
t @ ¥ Feladd Térgy
J Mlcrosoft Qutlook E:pre. 5 Udvozll az Outlook Express 6
¥ )Varga Attila Marketing terv leadasa
4 Takacs Zsolt Talalkozo
=) Varga Attila Pélyazati felhivas
a (Y Luczek Andras Uzleti tery
kﬁ \Parga Attila Fw Windows Medla leek
' . oy
1} o | Luczek Andras Termékismertets

Targy
FW: Windows Media Hirek
Pélyazati felhivas

“Informatikai és Hirkdzlesi Minisztérium » www.ihm.gov.hu

Erkezett

2002.08.21. 16:20

2002.08.21.
2002.08.21.

15:08
15:00

2002.08.21. 15:07

2002.08.21.

9:51

2002.08.21. 16:33
2002.08.21.

2002.08.21,

15:25
16:24

—

Erkezett \/
2002, 08 21

2002.08.21.

2002.08.2

2002.08.21.
2002.08.21.

2002.08.2

. 2002.08.21
2002.08.2

s
Ts1
15:00
1.15:07
15:08
15:25
1. 16:20
dpi2d
1.16:33
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A kdnnyebb attekinthetéség érdekében beérkezett lizeneteinket érde-
mes érkezés szerint rendezni.

A lista panel oszlopainak szélességét az oszlopok neve kozétti elva-
laszto vonal megfogasaval és huzasaval valtoztathatjuk meg.

Beérkezett lizeneteink kuldnféle fajlokat is tartalmazhatnak. Az tzene-
tekkel egyttt kildoétt fajlokat csatolt fajloknak vagy mellékletnek nevez-
zik.

A csatolt fajlokat tartalmazo leveleket a lista panelen 4 (gemkapocs)
ikonnal jeldli az Outlook Express. A csatolt fajlok listajat a betekintd
ablaktabla gemkapocs ikonjara kattintva jelenithetjik meg.

Feladé: Luczek Andrds Cimzett: Kis Ede Y
= - - £ 5
Targy: Termékismertetd f

T It Ki f] | ﬂ Termekismerteto.pdf (222 KB) \3
1sztelt Kis Ur! H

Melléketek mentése. ..

Mellékelten kildsm a jové évi termélckeatalégus tervezetét, melyben mér
szerepelnek a tulajdonosok altal jévahagyott médositasok 1s

Kérem, hogy formai vagy tartalmi észrevételeit mielébb jelezzes

i

A csatolt fajlokat a listaban a nevikre kattintva nyithatunk meg.
A Fajl menl Mellékletek mentése parancsanak segitségével kezde-
menyezhetjik a csatolt fajlok mentését.

Menkeni kivant mellékletek:

Tremetismentatopd 222K8)

(Lt |

Mentés helye
Cr\Documents and Settingsikeds\Dokumentumok E Tallézas... E

A megjelend parbeszéd panel Tallézas gombjara kattintva allithatjuk
be, hogy a csatolt fajlokat melyik mappaba szeretnénk elmenteni.

Jelclion ki egy mappét a mellékletek mentéséhez:

& M 3,5"es hajlékonylemez (A:) A~
. = Helyilemez (C:)
. =) Documents and Settings
o &) AllUsers
i = {7 kede
i Asztal
i3 Cookies

3 Képek
i3 My eBooks

i zene v
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Ha a csatolt fajlokat tartalmazd Gzenetet kilén ablakban nyitjuk meg,

' a csatolt fajlok Ilstaja az ablak Melléklet rovataban jelemk meg

ﬂ ermeklsmertelc . o .

: B4l  Szerkesztés Nézet Eszkdzok Uzenet Sugd 1?
' & u & X o u
Vélasz Yalasz min... Tovabbitas Nyomtatés Térlés Elézd Kavetkezo Cimek

Feladé: Luczek Andrés

Datum: 2002. augusztus 21, 16:33

Cimzett: Kis Ede

Targy: _ _ . IoruSksmeretfe e o= om o o e mmen e e e e e e e aia

e :Melléklet IETErmeiﬂsmertetﬂ pdf (222kB) } il _:-_",
=

Tisztelt Kis Ul

Mellékelten kildém a j6vé éwi termékkataldgus tervezetét, melyben méar
szerepelnek a tulajdonosok altal jévahagyott médositasok is.

EKérem, hogy formai vagy tartalmi észrevételeit mieldbb jelezze.

llyenkor a fajlok mentését vagy megnyitasat a kivalasztott elemre dup-
lan kattintva kezdeményezhetjuk.

KERETLEN LEVELEK Az elektronikus tarsadalom fejlddesével egyre Jobban elterjedt a kéret-
len, Gzleti céla, marketingtartalmu elektronikus levelek kildése. A leve-
leket kildd cégek a felhasznaldk cimeit gyakran nyilvanos adat-
bazisokbol, levelezblistakrol szerzik be. A kéretlen levelek kbz6tt akad
olyan is, amelyeket haszonszerzés vagy félrevezetés céljabdl kul-
denek. A kéretlen leveleket angol nevén spam-ként is emlegetjik.

A kéretlen levelek sok problémat okoznak a felhasznalok szamara,
mivel feleslegesen foglaljak a helyet a postafiokokban, nem beszélve
tdmeges érkezésikrdl. A probléma megoldasara tobb nemzetkdzi
szoftvergyartd ceég Osszefogasaval elkészliltek az elsd szlréprogra-
mok, melyek leveleink kdzul kisz(irik a kéretlen leveleket.

A témakérhéz kapcsolédo gyakorléfeladatok:
Feladatgyiijtemény 11., 12. feladat f
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Az Outlook Express levelezéprogram lehetdséget biztosit leveleink
tartalmanak kinyomtatasara. Ennek feltétele, hogy a szamitégephez
kapcsolédjon nyomtato, es telepitve legyen a nyomtatd mikddeséhez
szikseges szoftver. A nyomtatashoz a levél, illetve a level egy
részének kijeldlése utan valasszuk a Fajl meni Nyomtatas parancsat
vagy az eszkdztar Nyomtatas gombjat.

LEVELEK
NYOMTATASA

DBl Szerkesztés  Nézet  Esekbztk  Uzenet  Sigé 2
S » T A 3

{1 Mentés masként... - Nyomtatas Torlés Elgzd Kivetkezd Cimek

P % ke is csapat

i Mentés levélpapirként... 1

t  Athelyezés mappaba... sznédld

| Mésolés mappaba... 556

Uzenet torlése

Ctrl+D

~
- e - elés gondjainak megoldasa
Tulajdonsagok ~ Alt+Enter w
J Kapl.:s?lat nélkili munka o l’!‘lﬁﬂ
. Bezaras :5 hircsoportok Hotmail.
| ® Tobb fidk és identitds Unja, hogy a haztartas
| ® HTML-Uzenetek tdmogatédsa Lael?lblolsaz'tf:li?:? Is meg
l ® Cimjegyzék és cimszolgaltatdsok fibkidty Hozza
i ® Szinkronizalds kapesolat nélkili munkahoz iltk
® Tovabbfejlesztett levélrendezési szabdlyok
Tovébbi informacié
A legfrissebb informaciéért az Outlook Expressrdl vélassza a Sago v

lKinyorntatja a kijeldlt Gzenetet,

A megjelené panelen a nyomtatora, illetve a nyomtatandé szdvegre

vonatkozdan végezhetink beallitasokat.

& Nyomtatis

Alalénos | Bedllitasak

Mycmtatas: tartomany

MNyomtatd kavalasztésa
= ;:\v?_-li
Nyomtatd HP_1100
hozzdadasa (TESZTGEP)
Allapot: Dzemkész ] Myomtatss filba Beallitasok
Hely: 1 S A A
Megieqyzés: Nyomtatokeresés...

(% A teljes dokumentum Példanyszam:. 11 3
© Didalak: i
....................... .
Eayetlen oldalszémot vaagy nyomtatési
tartoményt adjon meg. Példaul: 5-12.
[tomates | [ Megse | o o

A Nyomtato kivalasztasa csoportban a nyomtato tipusat, és a nyom-
tatoval kapcsolatos tulajdonsagokat allithatjuk be. A Nyomtatasi
tartomany csoportban megadhatjuk, hogy a levél teljes egészét,
annak csak egy részét, vagy bizonyos oldalait kivanjuk kinyomtatni.
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A Példanyszam léptetheté mezdben azt adhatjuk meg, hogy hany
peldanyban szeretnénk a levelet kinyomtatni.

A nyomtatas megkezdéséhez kattintsunk a Nyomtatas gombra.

Ha naponta nagy mennyiségl levelet kapunk, a kénnyebb attekinthe-
téség érdekében célszerl azokat témakoérdk alapjan kilénféle map-
pakba athelyezni.

Egy kijelolt levéluzenet athelyezéséhez kattintsunk a Szerkesztés
menu Athelyezés mappaba parancsara.

TIPP

Tobb lzenet kijelbléséhez a Windowsban megismert médon, a CTRL és a SHIFT
billenty(iket is hasznalhatjuk.

¢ FAjl SECEeitl Nézet Esckbzok  Uzenet  Sdgd
| Masolés Ctr+C
Az dsszes kijelolése Ctrl+a

Keresés »

Masolas mappaba. ..

Ctrl+D

Tarlés
A "Tordl elemek” mappa dritése
Megijeldlés olvasatlanként

Osszes megjelolése olvasottként  Ctrl+Shift+4

A megjelend Athelyezés panelen valasszuk ki azt a mappat, ahova
a kijelolt tzenetet athelyezni szeretnénk.

Uzenetek thelyezése a kijelolt mappéba:

{53 Outlook Express 2 '
| = @) Helyi mappak
| = G Beérkezett Uzenetek ' | Ujmappa

B Uzleti levelek
%3 Postézands Gizenetek
2 Elkiildatt elemek.

(F Torél elemek
&} Piszkozatok

Az athelyezni kivant elemek szamara szikség szerint Uj mappat is lét-
rehozhatunk az Uj mappa gombra kattintva.
Az athelyezés jévahagyasahoz kattintsunk OK gombra.

TIPP

Leveleinket a Windowsban megismert Fogd és vidd médszer segitségével, vagyis
az egér hlzasaval is athelyezhetjik a megfelel6 mappaba.

* 91



@ §
& o
0B &

o0 @
2608

Informacio és kommunikacio — Microsoft Windows XP Informatikai és

92 ¢

LEVELEK
MASOLASA

Hirkozlési
Minisztérium

A levelek athelyezésén tul lehetéségiink van a levelek masolasara is.
Ekkor az eredeti levél a helyén marad, egy masolat pedig az altalunk
kivalasztott mappaba kerul. Levelek masolasara tdbb lehetéség is ren-
delkezésinkre all. Egyik megoldas, ha a masolni kivant level kijeldlése
utan a Szerkesztés meni Masolas mappaba parancsat hasznaljuk.

W Coorkessids

MNézet Eszkizok Uzenet  Sigo
Masolas Chrl+C
Az bsszes kijelolése Ctrl+A .

Keresés 3

Athelyezés mappéba. ..
| Mésclés mappaba,.. &

Torlés
A "Térdl elemek” mappa Gritése

Ctri4+D

Meqjeldlés olvasatlanként

Osszes megjelolése olvasottként  Ctrl4-Shift+4

A megjelené Masolas panelen valasszuk ki azt a mappat, ahova a ki-
jelolt Gzenetet masolni szeretnénk.

Masolas

§o0c od
Outlook Express
(‘;-j Helyi mappak
= ) Beérkezett Gzenetek Uimappa
< Magén levelek
Rl lizlet: fevelek |
&} Postazand tzenetek

<3 Ekiildétt elemek
@ Tordlt elemek
<8 piszkozatok

A masolni kivant levelek szamara szlkség szerint Uj mappat is létre-
hozhatunk az Uj mappa gombra kattintva.

A beallitasok jovahagyasahoz kattintsunk OK gombra.

A masik lehetGseg, hogy a levél ikonjat a CTRL billentyl nyomva
tartasa mellett a Fogd és vidd médszerrel athuzzuk a megfeleld
mappaba. Ekkor a levél masolata megjelenik a kivalasztott mappaban.
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LEVELEK Az Outlook Express Keresés funkcioja nagy mennyiseg( levélizenet

KERESESE esetén megkonnyiti egy-egy konkrét Gzenet megkereseseét. Kattintsunk
a Szerkesztés menlu Keresés » Uzenet parancsara vagy az eszkoztar

Keresés gombjara. A megjelend listaban kivalaszthatjuk, hogy mit

kivanunk keresni.

Keresés

_Uzenet...
Uzenet ebben

naé

Ceri+5hift+F

ban... Shift+F3
Kéwvetkezd keresése. ., F3
Cimek... Chr+E

Az Uzenet parancs valasztasakor megjelené panelen kiilénb6z6 kere-

sesi feltételeket adhatunk meg.

A keresés alapértelmezésben az aktualis mappaban térténik, de
a Tallézas gomb segitségével lehetdséglink van mas mappa bealli-

F&jl Szerkesztés Mézet Uzenst

Melyik mappaban: | Beérkezett Gzenetek

Feladd: Va;g]a Attila

i [ Keresés i

| |
% [ () keresés ]
3

Cimzett: 3Ki,,S,EdE

Targy:

Uzenet:

Kordbban érkezett, mint: E] W2, 5822,

Késobb érkezett, mint:

[] Az iizenethez melléklet van csatolva

1Az zenet meg van jelélve

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu
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A Keresés gombra kattintva elindithatjuk a keresést. Amennyiben
a keresés sikeresen fejezédik be, a panelen megjelennek a feltételnek
megfeleld zenetek.

Fajl Szerkesztés Mézet Ugzenet

Melyik mappiban: | Beérkezett izenetek Almappakban is

Feladd:  |Varga Attila { Keresés ]

Cirnzett: Kis Ede

Téray: | { Uj keresés ]
Uzenet: |
Korabban érkezett, mint: AER 8.0, [1az Gizenethez melléklet van csatolva

e i Az Gzenet jeldly
KésGbh érkezett, mint: i e 082 O b e el

t @ % Feladd

Erkezett

AG=vorcaitia  Marketing torvieadasa BT
£~ Varga Attila Pélyazati felhivas 2002.08.
&4 varga Attila FW: Windows Media Hl'rgk 2002.0¢

IEI Uzenet, 1 olvasatlan, Uj elemek Fi(_:,";.félés&.

FELESLEGES Feleslegessé valt leveleinket kijelolés utan a DELETE billenty(i vagy
LEVELEK TéRLESE a Torlés ikon hasznalataval t6rolhetjik.

x A torolt levelek el6szor a Torolt elemek mappaba kertlnek, innen ké-
0 sébb visszaallithatok vagy véglegesen térélhetdk.
aries
TC')RC')L'I: ELEMEK A Toérélt elemek mappaban talalhatd elemek visszaallitasa a levelek
VISSZAALLITASA athelyezésénél ismertetett modon térténik.

Jeldljuk ki a visszaallitani kivant elemeket, majd a Szerkesztés meni
Athelyezés mappaba parancsaval vagy a Fogd és vidd modszerrel
helyezziik at azokat egy tetszéleges masik mappaba.

TOROLT ELEMEK A Torolt elemek mappaban 1évé egyes elemek végleges térléséhez
‘VEGLEGES TORLESE hasznaljuk a kordbban ismertetett tériémiiveletek valamelyikét.

Ha a Torolt elemek mappaban talalhatd ésszes elemet toréIni szeret-
nénk, kattintsunk az egér jobb gombjaval a Tordlt elemek mappara,
majd a megjelend gyorsmeniben valasszuk A ,Torolt elemek”
mappa lritése parancsot.
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$ Outlook Express
= 3 Helyi mappak ,
= &) Beérkezett iizenetek (3)
£ Magén levelek
': Uzleti levelek
i (’g Postazandd dzenetek
53 Elkildatt elemek
5B} Piszkozatok

. kKeresés, ) i

. Tulajdonsagok

A Torolt elemek mappa Uritéséet automatizalhatjuk az Eszk6zék menu
Beallitasok parancsara kattintva megjelenitheté Beallitasok panel
Karbantartas fillén talalhatd Uzenetek iiritése csoport Kilépéskor
a,, Torolt elemek” mappa liritése jeldlébnégyzetének bekapcsolasa-
val.

| AMalinos | Olvasss | Visszaigazolds | Kildés | Leveélids |  Alalasok
Biztonsag 2 Kapcsolat | Karbantartas

Uz elez‘égl‘ggg;_li:iq@‘ge_.m_. _ T __ —
Y Kilepeskor 3" Torol elemek” mappa iritése 2

— e w— — — -
: ] 0zetek végleges tolése az l-lqﬂ.P-mappék elhagyasakor
[ Dzenetek tomiritése a hattérben i
[} Elolvasott iizenettorzsek torlése a hircsoportokban : H

[ Hirlizenstek tolése |5 2 . nappal a letaltés utan

Uzenelek tomiritése, ha a lemezyeszteség 20 szézalék

Kattintson a Fajlok karbantatdsa gombra a letoltott lizenetek riEa|Ink T

eltavolitasahoz.
Kattintson a Tarolémappa gombra az uzenettérold helpének | T &iolémappa
| megvaltoztatiasdhoz =
L ibsehitss —— S O B § Eat LT :
' Az Outlook Express a kiszolgéld felé & feldl jovt parancsokat el tudja menteni egy :
napléféjlba a hibaelhéritashoz. i
[TILevelezés [ Hicsopotok [ JIM&P [ JHTTP »

- “Megse”mm]

Ebben az esetben az Outlook Express kilépéskor automatikusan,
rakerdezes neélkll kitiriti a Torélt elemek mappa tartalmat.

A témakorhéz kapcsolédo gyakorlofeladat:
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Beérkezd tizeneteink feldolgozasat automatizalhatjuk az Uzenetszaba-
lyok szolgaltatas segitségével. Ez tébbek k&zétt magaban foglalja
a levelek automatikus athelyezését, tovabbitasat, tériését vagy auto-
matikus valasz klldését is. A beérkezd Uzenetekre vonatkozo izenet-
szabalyok beallitasahoz kattintsunk az Eszkozok menii Uzenet-
szabalyok » Levelezés parancsara.

: F&jl Szerkesztés Nézet

FolGhaldl Uzenet  Sagd

Kuldés és fogadas >

| Osszes szinkronizélasa

Cimjegyzék. .. Ctrl+Shift+B
A Feladd Felvétele a cimjegyzékbe

R ircsnpo -.
0 Letiltott Feladék listdja. .

Fidkok...
Beall’tasuk

Amennylben korabban mar l|étrehoztunk szabalyokat a Levelezés
parancs hasznalata utan megjelenik a képernyén az Uzenetszabalyok
parbeszeéd panel. Ha még nincsenek letezd szabalyok, az Uzenet-
szabalyok parbeszéd panel helyett azonnal az Uj levelezési szabaly
parbeszéd panel Jelenlk meg

Uzenets. i balyok

| Levelezssi szabélyck | Hirszablyok | Blokkol feladok |

| Ezeketa szabélyokat a program e-mailekre alkalmazza.

l Alkalmaz...

| Szabaly leitésa [szerkesztésihez kattintson eqy aldhizatt értékre]:

Mincs kijeldlt szabaly,

ok | [ Megse |
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Tekintsilk at az Uzenetszabalyok hasznalatat egy példan keresztil!
Készitslink szabalyt, mely a vati@topsec.hu cimrdl erkezo leveleket
automatikusan athelyezi az l'Jz'Ieti levelek nevii mappaba. Uj szabaly
létrehozasahoz kattintsunk az Uj gombra.

uj levelezési szabaly

Eldszor jelolie ki a feltételeket és miiveleteket, majd adja meg az éntékeket a Leiras

mezGben.
1. Jellj
W - & Felado sor megadott cimeket tartalmaz
[ Ha a Taray sor megadott szavakat tartalmaz
[0 Ha az lizenet tdrzse megadott szavakat tatalmaz
[ Ha a Cimzett sor megadott cimeket tartalmaz \5

2. Jeldlie ki a szabalyhoz tartozd miivelsteket:

O Athelyezés a kidvetkezi mappaba: mappa
O Masolas a kivetkezd mappaba: mappa =
O Todés

[ Tovébbitas a kivetkezBnek: cim jg:

3. A szabély leirasa [szertkesziéséhez kattintson egy aldhtzott értékre):

E szabély alkalmazésa az Gzenet megérkezése utan

4. A szabdly neve:

]'I. szamu U] levelezési szabaly :

L 0C ) Méme ]

A megjelend Uj levelezési szabaly panelen a szabalyhoz tartozé fel-
tételeket allithatjuk be.
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Els6 lépésként adjuk meg a feladd cimét. Ehhez kapcsoljuk be
a Ha a Feladé sor megadott cimeket tartalmaz feltételt, majd a név
megadasahoz kattintsunk A szabaly leirasa csoportban a megadott

cimeket tartalmaz hivatkozasra.

Uj levelezési szabaly
El6szor iekie ki a feltételeket és miiveleteket, majd adia meg az éékeket a Leiras

1rdadﬂi abébhoz taitozd [elételekel: ™~

NE.H,a aT4 3 Térgy sor megadott szavakat tartgimae
i O Haaz A7 UizdTE! T e MEGATN STovakat tarlalmaz

D Ha a Cimzett sor megadott cimeket tartalmaz s
2 Jeldke kia szabaighoz lartozé miiveleteket:

|:| Ahe!yezes a knvelkezo mappaha mappa ﬂ
i | [J Mésolas a kvetkezé mappaba: mappa

- O Tores

| O Tovabbitas a kivetkezének: cim
3. A szabdly leitdsa (szeduesztéséhez kattintson egy alé?moil énekret

Cimek kijelolése

Adja meg a neveket egyenkeént és kaurlson a Hozzaadas gombra,
vesy |d'oie ki a cimeket a cimij

4 A ;zababl neve:
1 $2ami Gj Ieve{ezes1 szahély

Uj levelezési szabaly
Elgiszor jeldlie ki a feltételeket és miiveletekel, majd adia meg az éntékeket aleirés
meziben.

1 Jelo"ie kia szaba@l'nz tartozd felételeket 7

D Ha a Térgy sor megadott szsvakat tartalmaz
| [J Ha 2z iizenet tirzse megadolt szavakat tartaimaz i
{ |:| Ha a Cimzelt sor megadolt cimeket tattaimaz i

2 Jeﬂie ki a szabdiphoz tartozd miiveleteket:
'O Athelyezés a kivelkezé mappaba: mappa
1 O Masolés a kovetkezi mappaba: mappa
O Toilés
O] Tovabbités » kovetkezének: cim =

3. A szabdly leirdsa [szeikesztéséhez kattintson egy aldhuzott étékie)

E szabaly alkathazasa az Uzenet megerkezesutaq
Ha a Feladdgor tartalmazza: "vati@topsec, hu

."---——'

4, A szabély neve:
1. s2émd dj levelezési szabdly

(Chiegee ]

E szabaly alkalmazésa az Ozenet megérkezése utén vah@lupsec h.l ks l Hozzaadés E
Ha a Feladd sor megadott cimeket tartalmaz /. r
. — -
_leel::-

{Ha a Felads sor tattalmazza [ Cimiegyzeék..
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A masodik lépésben valasszuk az Athelyezés a kdvetkezé mappaba
miveletet, majd a mappa megadasahoz kattintsunk A szabaly leirasa

csoportban a mappa hivatkozasra.

U] leveiezem szabaiy

Eltszor jelole ki alelélelakd és mﬁvdeleket maid adia meg az Ertékeket aLeirés
meztben.

1. Jelcle kia saabﬂ_vhuz tartozo feltételeket:

: M Ha aFeladd sor megadott cimekel taitalmaz

[ Ha a Téigy sor megadott szavakat tartalmaz

- [0 Ha az iizenet tirzse megadolt szavakal tartalmaz

¢ O Ha a Cimzett sor megadott cimeket tartalmaz

- Mﬂzﬁnznmm -

pg i
o eoies Kaelkez6 mappdby mapam =
O Tailes
- [ Tovabbités a kivetkezének: cim

3. A szabély leirésa [szetkesztéséhez kattintson egy aldhuzolt étékre)

E szabély slkalmazésa az Gzenet megérkezése utén
Ha a Feladé sor tartalmazza: "vati@topsec.hu”
Athelyezés a kivetkezd mappaba: mappa

e

4. A sz2abdly neve:
1. s2am i levelezési szabaly

Uzenetek &thelyazése a kijelgh mappéba:

3 Outlook Express
@ Helw mappak
= §fkoasbhaizepetek
’ Magan leve'ia\
OF ;

(3 Trolk elemek
<8 Piszkozatok

lezési szabdly

Elgszaor jefdle ki a feliételeket &s mivelsteket, maid adja meg az étékeket a Leirds
meziiben.

1. Jeldlie ki a szabéiphoz tartozd feltételek

[ Ha a Feladd sor megadott cimeket larlafmaz
O Ha a Térgy sor megadott szavakat tattalmaz
O Ha az iizenet tirzse megadott szavakat tatalmaz
O Ha a Cimzett sor megadott cimeket tatalmaz

2. Jeldlie ki a szabalyhoz tartozé miivelsteket:

O Masolas ak
O Toilés
[ Tovébbitas a kivetkezinek: cim

etkezt mappaba: mappa

3.4 szabédly lefrésa !szélkesz!éséhsz kattintson eqgy aldhizolt éitéke):

E szabdly alkalmazésa az uzenet megérkezése utén
Ha a Feladd sor
Athelyezés a ki

4. A s2abdly neve:
i1, szam0 Uj levelezési szabély

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu
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Elgszor jelolie ki a feltételeket és miiveleteket. majd adja meg az éntékeket a Leiras
meztben.

1. Jelolie ki a s2abdlyhoz tartozd feltételeket

[ Ha aFeladd sor megadolt cimekel tatalmaz ~
[ Ha a Térgy sor megadott szavakat tatalmaz

[ Ha az iizenet toizse megadott szavakat tartalmaz

O Ha a Cimzelt sor megadott cimeket tartalmaz e

2. Jelolie ki a szabélyhoz tartozd miiveleteket:

M Athelyezés a kisvetkezs mappaba: mappa ~
[ Mésolas a kavetkezi mappaba: mappa

O Tones

[0 Tovabbités a kdvetkezének: cim et

3. A szabaly leirasa [szerkesztéséhez kaltintson eqy alshiizott éntékre]:

E szabdly alkalmazésa az izenet megérkezése utén

Ha a Feladd sor tartalmazza: "vati@topsec. hu'
Athelyezés a kivetkezd mappaba: Uzleti levelek

’4. R rioeclig U ~
[ Dzleti levelezés &

#

[ ok ] [ mégee |

A beadllitasokat az OK gombra kattintva hagyhatjuk jova. Ekkor
a szabaly neve megjelenik az Uzenetszabalyok parbeszéd panelen.

{izenetszabalyok

Levelezési s2ablyok | Hirszabalyok | Blokkolt feladsk |

Ezeket a s2abdlyokat a program e-mailekre alkaimazzs.

B Ozleti levelezés

i
Modosités...

| 1 Masolas

|

] Akaimaz...

il

o

Szabély leirasa (szertkesztéséhez kattintson eay aldhizatt értékre):

E szabély alkalmazasa az izenet megérkezése utan
Ha a Feladd sor tartalmazza: "vati@topsec. by
Athelyezés a kivetkezd mappaba: Uzleti levelek

{ oK ] [ Mégse

A szabalyok miikodését a Médositas gombra kattintva utélag is modo-
sithatjuk.
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Ha leveleink feldolgozasara tébb szabalyt hozunk létre, a szabalyok al-
kalmazasanak sorrendjét megvaltoztathatjuk a Fel és Le gombok se-
gitségével.

A szabalyok alkalmazasat szikség szerint ideiglenesen felfliggeszthet-
juk a leirasuk mellett lathatd jel6lénégyzet kikapcsolasaval.

A feleslegessé valt szabalyok torléséhez hasznaljuk az Eltavolitas
gombot.

UJ LEVEL IRASA Uj levél irasahoz kattintsunk az Outlook Express eszkoztaran a Levél
o létrehozasa ikonra. Uzenetinket a képernydn megjelené ablakba
~ gépelhetjik be. '

Level létrehozasa —
. . 1 Uj izenet

i B4l Szerkesztés [Nézet Beszids Formatum  Eszkizok  (Ugenet  Stgé
X 5 e )y Ang
g &% 4 = e & 4
Kildés Kiv g ietias Beillesztés Vtenpaondn | Ellenfrads | Hilvassleedd
[ Cimzett: |
[ Mésolatot kap: |

Térgy: |

A Cimzett rovatba irjuk be a levél cimzettjének elektronikus levél-
cimét. Tébb cimet pontosvesszével (;) elvalasztva adhatunk meg.

Cimzett: ‘!vati@tupsec hu;szgabor@topsec,hu

A Masolatot kap rovatba azoknak a felhasznaléknak a cimeit irhatjuk,
akik nem koézvetlen cimzettjei a levélnek, minddssze tajékoztatasul
kapjak meg egy példanyat. Példaul, ha felettesiink megbizasabdl hi-
vunk Ossze egy értekezletet, tajékoztatasul részére is kuldhetink egy
masolatot. ‘

Méasolatot kap: §nmiklos@tnpsec.hu

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu *101
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A Nézet menu Minden fejléc parancsara kattintva megjelenithetjik
a Titkos masolat rovatot is.

Titkos masolat: |

A Titkos masolat rovatba irt felhasznalok cimérél a levél tébbi cim-
zettje nem szerez tudomast. Ezt a rovatot altalaban nem hasznaljuk,
ezért alaphelyzetben nem jelenik meg a képernyén.

A Masolatot kap és a Titkos masolat rovatokat nem kételezé kitol-
teni.

A Targy rovatba lGzenetlunk tartalmara vonatkozé néhany szavas uta-
last kell irnunk. A legtébb levelezéprogram a beérkezett Uzenetek lis-
tajaban csak a feladét, a targyat és a beérkezés id6pontjat tinteti fel.

Ha egy felhasznalé naponta nagy mennyiség(i izenetet kap, a Targy
rovat alapjan kénnyebben eldéntheti az Gzenet fontossagat.

Taray: gFigyeIem!

A level szbvegét a Targy rovat alatti Ures teriiletre gépelhetjik be.
Ebbe a rovatba tetszileges mennyiségl sz6veget irhatunk, de mon-
dandonkat igyekezzink roviden, erthetéen megfogalmazni.

Az elektronikus levelezésben gyakran elhagyhatok a postai levelek
esetében megszokott formasagok, ugyanakkor fellelhetdk olyan jeldlé-
sek, amelyek a hagyomanyos leveleknél nem megszokottak. Mivel
az internetes kommunikacié elsésorban irasban térténik, és az irott
szévegben nehezen lehet megallapitani a széveg iréjanak érzelmeit,
hangsulyait, ezek jeldlésére kilonféle egyezményes jeleket vezettek
be. Ezeket a jeleket a kézhasznalatban gyakran smiley-nak (ejtsd:
szmajli) nevezzik.

llyenek példaul:

=) mosolygo,
=( banatos,
-O  kiabalo,
=) kacsinto.
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Amennyiben Uzenetlinket egy Outlook Express vagy Outlook felhasz-
nalénak cimezzik, levelinkben kihasznalhatjuk a HTML-szabvanynak
megfeleld szovegformatumozasi lehetéségeket. Egyszerl szodveg
izemmodban semmilyen szdvegformatumozasi lehetdségink nincs.
Az Egyszer(i széveg és a HTML formatumok k&ézétt a Formatum
menl segitségével valthatunk at.

. Féjl Szerkesztés Mézet Besz(rds | || Eszkozok  Uzenet  Stgd

»
Hattér 4
Kddolas 4

Egyszeril sziveg *

Levélpapir hasznélata >

v Képek killdése az iizenettel egyiitt

Kllénleges szolgaltatas, hogy amennyiben levellinkbe internetes cimet
irunk, az Outlook Express felismeri, és automatikusan hivatkozassa
alakitja.

ﬁ.Figveiem! .

: F&Jl Szerkesztés Nézet Besz0rds Formétum  Eszkizok

oy i ey ) igyeie[ﬁ_!' ]
= 3 ol : : '
e e el allocstas . F&ll Soerkesztés Nézet Beszrds Formstum Eszkezek  ® ¥
: s s »
Cimzett: Evau@tupsec.hu;szgahur@tapsec.hu : i=l : ah
[} Masolatot kap:  inmiklos@topsec.hu 3 Kufde‘s“ S :
Titkos masalat: : Cimzett: ivati@topsec, hu;szgabor@topsec.hu
. 3
Téray: {Figyelem! Mésolatot kap:  inmiklos@topsec.hu
: Arial viiow Z, B I UA S 12 Thios mosplat: |
= . — . Taray: EFigyeiem!
Sziasztok! {aril v E B 1 uA =i
] hanlapunkat megtekinthetitek a kovetkezd cimen
= T Sziasztokl
hitp:/fwwaw.topsec.hu o _ . .
e S - i Uj honlapunkat megtekinthetitek a kévetkezd cimen:
- - -
= ~
= hng:fm'vwv.topsec‘hu/
e e
Udvozlettel:
Ede
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Az Outlook Express gépelés kézben nem képes a levél szdévegének
helyesiras-ellendrzésére. A nyelvtani ellendrzést a széveg begépelése
utan az Eszkodzék meni Helyesiras-ellenérzés parancsara vagy
az eszkdztar Helyesiras-ellenérzés gombjara kattintva magunknak
kell kezdeményeznink.

B Kérds

© F&ll Szerkesztés Mézet Besziras Formatum  Eszkbzék Ugenet  Sigé

= ds & N 0
Kaldés Ellenfirzés Helyesipay——baalld
Cimzett: lszaabor@topsec.hul
G Mésolatot kap: ;
[ Titkos méasolat: |
Térgy: §Kérés
.................... . )‘ @ =
| Szial

|
‘ A déleldtt folyaman probaltalak hivni, de sajnos nem talaltalak bennt.
Kérlek, ha visszaérsz hiyj fell

Ede

" Megjegyzés
|| A helyesiras-ellendrzés funkcié a Microsoft Word, Excel vagy PowerPoint

:'5 programokkal egytt telepitett helyesiras-ellen6rz6 szétarat hasznalja. Ennek
. hianyaban a helyesiras-ellenérzés funkcido nem hasznalhato.

Amennyiben a helyesiras-ellenérzd hibat talal a szévegben, a program
megjeleniti a Helyesiras-ellenérzés panelt, amelyen korrigalhatjuk
a hibakat.

Cserejavaslat:

Javaslatok: iMindet étuggrjal

[ Atugorja

J
E ~ Cseréli } E Mindet cseréli I
Hozzaadas l 1 a50t

Az ellenérzés befejezésekor a kdvetkezd lzenet jelenik meg a képer-
nyén:

Helyesiras-ellendrzés

-
',4) A helyesiras-ellendrzés befejezddott,
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A helyesiras-ellendrzés kézi elinditasa helyett kérhetjik a levelek kil-
dés elétti automatikus ellenérzését is. Erre az Eszk6zok meni Beal-
litasok parancsara kattintva megjelend parbeszéd panel Helyesiras
fulén, a Kiildés el6tt mindig legyen helyesiras-ellenérzés jel6lo-
négyzet bekapcsolasaval van lehet6ségunk.

o Levellnket a Kiildés ikonra kattintva tovabbithatjuk a cimzett vagy
cimzettek szamara.

Kildés

A klldésre szant, de még nem tovabbitott levelek a Postazando iize-
netek mappaba kerilnek. Amennyiben a Beallitasok panel Kiildés
filén az Azonnali Gizenetkiildés opcidé be van kapcsolva, az Outlook
Express azonnal megkezdi a levél tovabbitasat.

7 Biztonsdg  ©  Kapcsolat Karbantartas

Helpesiras-ellentizés ;
Altaldnos | Olvasds | Visszaigazolds = Kuldés | Lewdlids | Aldirdsok

y
|

Kuldés

é [z elkiidott Lizenetek masolaténak mentése az “Elkiildott elemek” mappaba
-t e
(S ‘@ézunnall uzenetkuldés 5

R pp—
[¥1Valasziizeneteim cimzettjeinek automatikus felvétele a cimjeayzékbe
[#] Automatikus cimkiegészités levélitdskor
[#1\alaszolaskor az eredeti szoveq idézése

[ élasz kiildése az eredeti iizenet formatumaban

[ Nemzetkizi besllitasok.. |

Levélkiildés formatuma

oy @HTML [ HTMLbedlitésai.. | [[Epszeriissoveg bealitésai.. | |
(" Eqyszerii szoveg

Hirkiildés formatuma e e —
€2 OHIML [ HTMLbedlitssai.. | [ Eapseerii szoveg beallitésai... |
‘ (33 Eqyszerii szoveg i

[ 0K 1[ tégsee ]

Ezt a beadllitast altalaban allando internetkapcsolat esetén érdemes
hasznalni.

= Ha az Azonnali lizenetkiildés opcid nincs bekapcsolva, a Posta-
~ zandoé lizenetek mappaban varakozd levelek tovabbitasat a Kiil-

jiides/Enaeedss dés/Fogadas ikonra kattintva kezdeményezhetjiik.
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HTML formatumu Gzeneteinkhez kllénleges levélpapirokat valasztha-
tunk, ha az Gj levél létrehozasahoz a Levél létrehozasa ikon melletti
lenyild lista gombra kattintunk. Ezeket a hattereket csak Outlook
Express vagy Outlook felhasznaldknak kuldétt levelek esetében
erdemes hasznalni.

e
s lKekeg ...............
2 Atermészet
| 3Tengeri
| 4 Napraforgd
| 5 Gyumolcstal
6 Ures lap
7 Levéhullés
i Levéipapir kivdlasztasa... |
| Nincs levélpapir
i Weblap:

SZOVEGRESZEK Eléfordul, hogy a levél szévegében tébbszér szeretnénk felhasznalni
MASOLASA ugyanazt a szévegrészt. Az Ujboli begépelés helyett egyszeriibb
ezeket a szdvegrészeket atmasolnunk. Egy szévegrész masolasakor

a szoveg eredeti példanya is megmarad a levél szévegében.

A masolas lépései a kbvetkezOk:
1. Jeldljuk ki a masolni kivant szdvegreszt.

2. Adjuk ki a Szerkesztés meniu Masolas parancsat, illetve kat-
tintsunk az eszkéztar Masolas gombjara, vagy Ussuk le
a CTRL+C billentylkombinaciét.

3. Vigyuk a kurzort az aktualis levél vagy egy masik levél azon
pontjara, ahova a sz6veg masolatat szeretnénk beszurni.

4. A mivelet befejezéséhez hasznalijuk a Szerkesztés menl
Beillesztés parancsat, az eszkoztar i Beillesztés gombjat
vagy a CTRL+V billenty(iket.

SZOVEGRESZEK Egy szdvegrész az athelyezéskor eredeti helyérdl torlédik, és Gj helyre

ATHELYEZESE kertl. Ez a m(ivelet jelentésen megkonnyitheti példaul egy levél szer-
kezetének atalakitasat.

Egy szbvegrész athelyezésének lépései a kdvetkezok:
Jeldljuk ki az athelyezni kivant szévegrészt.

2. Adjuk ki a Szerkesztés meni Kivagas parancsat, illetve kat-
tintsunk az eszkoztar ¥ Kivagas gombjara, vagy ussiik le
a CTRL+X billentylkombinaciot.

3. Vigyluk a kurzort a levélben vagy egy masik levélben arra
a pontra, ahova a széveget athelyezni szeretnénk.

4. A milvelet befejezéséhez hasznaljuk a Szerkesztés meni
Beillesztés parancsat, az eszkoztar (3 Beillesztés gombjat
vagy a CTRL+V billenty(iket.
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UZENETEK Az Uzenetek fontossagat a levélizenet ablakaban talalhato Uzenet
FONTOSSAGANAK menl Prioritas beallitdsa alment Siirgés, Atlagos vagy Nem siir-
BEALLITASA g0s elemének kivalasztasaval jelezhetjuk.

W Uj iizenet

i F&jl Szerkesatés Nézet Besalrds Formstum  Eszkizok RS Sags -
; - : e 0 ‘ i o
L= g% BE 1j izenet sablonnal > ; @
Kiildés Lranda vocie Bellesaté ‘ leliil g
N ; - Priortas bealikasa > Siirgls
(&} Cimzett: :
8 Mésolatot kap: | | NemsOrds [
Térgy:
i FeE B G G oEE o Qiﬁ; =
A2 Uzenet priortasst Stlagasra dlikla, oo o0 B e

Beérkezett lzeneteink attekintésekor a lista panelen mi is lathatjuk,
ha a felad6 az lizenet fontossagara utal6 jelzést allitott be.

3.0 %iFeadd | Térgy : Erkezett
(AvargaAttla  FW: Windows Media Hirek  2002.08.21. 16:20
H £-Korozsi Zsuzsa Osztélytalalkozd 2002.08.21. 16:24
a S Luczek Andrés Termékismertetd 2002.08.21, 16:33
FSYHIX reply to moka Re: moka: az alabbi uzeneted megerkezett, 2002.08.22. 11:23
i L varga Attila Erdekességek 2002.08.23. 8:53

LEVELALAIRAS Fontos lizeneteinket az Outlook Express piros felkialtojellel (! ), mig

LETREHOZASA kevésbé fontos lizeneteinket lefelé mutatd kék nyillal (1 ) jeloli.
Uzeneteink alairasanak megkénnyitésére hasznalhatjuk a Levél ala-
irasa funkciot, mely segitségével elére definialt alairasformat szurha-
tunk be levellink végére.

Uj alairas definialasahoz hasznaljuk az Eszk6zék menii Beallitasok
parancsat.

@8 Uzenet SUgd

F&jl Szerkesztés Mézet | =

Kildés és fogadas v

Osszes szinkronizélésa

Cimjegyzék. .. Ctrl+Shift+8
A feladd Felvétele a cimjegyzékbe

Uzenetszabalyok r

. Fidkok...
| Bedfibicok..,

x
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A megjelend Beallitasok parbeszeéd panel Alairasok fulének Alairas
csoportjaban lehetéségiunk van Uj alairas létrehozasara, illetve a mar
meglévo alairasok térlésére vagy atnevezésére.

¥ Beallitasok

_ Helesitaselenizés | Bitonsag  ;  Kaposolst | Kabanlamds |
i Abhaldnos | Olvasds | Visszaigazolds | Kiildés | Levélias | Aldirdsok |

i

Alairés beslitasai s . ST AR !
5

# e i

Alairdsok

{ 0j ]l

Alaitas szerkesztése

S | T

Uj alairas létrehozasahoz kattintsunk az Uj gombra. Az alairas
nevének megvaltoztatasahoz jeldljuk ki azt az Alairasok csoportban
talalhaté listaban, kattintsunk az Atnevezés gombra, majd gépeljik be
az uj nevet. A név rogzitésehez Uissik le az ENTER billentydit.

RIX

Helyesitas-ellendrzés | Bitonsag ~ :  Kapcsolat _K%M
Alalénos Olvasds | Visszaigazolds | Kildés ©  Levélids | Alairdsok |
e T o | R ] |

[T} Alaitas hazzéadésa minden kimend lizenethez

% A B g rvabhioll ey
Alirasok - P Y S e g S
| Alapénelmezett alairss l Uj ] '
| ([ Evevoinas |
L Atrevezés ] |

Alairs szerkesztése

E 5 (® Seiveg | : Sealitts slaoedalmezatiin

Specidls... ]

|
i
%
i
|
i
|
!
|
{
i
|
i
|
i

[ ok J[ Mégse ][ Akamaz |
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Az Alairas szerkesztése csoport Széveg rovataba geépeljik be alaira-
sunk szoveget. Ha fajlbol kivanjuk beszuarni alairasunkat, valasszuk
a Fajl opciot, majd a Tallézas gombra kattintva adjuk meg a fajl
helyét.

"""""""" esirds-el s ”Bizto'ﬁ;é‘g A Kapesolat Karbantartas
| Aalénos Olvaséas Visszaigazolds, | Kildés 1| Levélita Alairasok |
Aldiras bedllitasai — ; g |
) [} Aldirés hozzdadésa minden kimend Uzenethez
Alairasok i
“Céges Alapéntelmezett alditas | ( Ui. ] i
[ Eltévolitas 11
L Alneyezés ]
|
i
Aldiras szerkasztbse e e e T W D A : z
(& Szdveg Kis lEdg i Bedilias alapdrelne reltken x
Topsec Kit. 3 i
i Specialis... I |
O F&l
[ ok ][ Megse || Akaimaz |

Alairasunk rogzitéséhez kattintsunk az OK gombra.
| Megjegyzés
Az itt bemutatott Alairas funkcié nem azonos a Digitélis alairas funkcioval.

LEVEL SZEMELYES Az elére definialt alairas beszlurasahoz hasznaljuk a Beszuras menii
ALAIRASA Alairas almenijébél a megfeleld alairast.

Fajl Szerkesztés Mézet

'_'Bes_zg."wés-' Formatum  Eszkizok Uzenet  Sigd i
L Fajlmelléklet. .,
Fajlbdl széveq...
Kép...

Yizszintes vonal

Canes (Alapértelmezett) . |

. Személyes
Hivatkozés. .. - Lisi A

| alaivas

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu *109
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kerés

Szerkesztés Mézet - Beszirds  Formatum

: E4jl E k F
% 2 5 ey : : »
Killdés Kivhmae Hisniss Seailnasiis Visszavonas Ellendrzés  Helyesiras-...
Cimzett: thjozsef@marketing. paladinbt. hu
Méasolatot kap: |-
Targy: E[nfnrméciﬂ kérés
{ariel ¥l o~ DB I UA IS =Es=E -8R

: Tisztelt Uram!

Telefonon tértént eldzetes egyeztetésink alapjan kérem, kildjon szamomra részletes tajékoztatot a
Paladin Bt. szolgaltatasairdl.

Kasztmedel:
/Kis Ede
\ Topsec Kft. |
7/

— o

Amennyiben csak egyetlen alairast hoztunk létre, a Beszuras meni Alairas
. parancsahoz nem tartozik almenu.

Leveleink az Uj Uzenet ablakaban talalhaté Kiildés gomb hasznalata
utan altalaban azonnal tovabbitasra kerliinek. Az Outlook Express
minden levélrél — annak tovabbitasa utan — egy masolatot készit
az Elkuldott elemek mappaba, igy Gzenetink elkildésérél meggyo-
z6dhetink e mappa tartalmanak megtekintésével. Ez a funkcié csak
akkor mukédik, ha az Eszk6zok menl Beallitasok parancsaval
megjelenithetd panel Kiildés flulén engedélyezziik a levél masolatanak
készitését.

El6fordulhat, hogy levelink valamely cimzetthez nem jut el. Ennek oka
lehet egy hibasan beirt e-mail cim, vagy a cimzett postaladajat tartal-
mazo6 levelezbszerver ideiglenes leallasa. Ha egy levelet nem sikerdl
a levelezGszerverre tovabbitani, akkor errél az Outlook Express egy
parbeszéd panelen tajékoztat minket.

o A kivént feladat végrehajtdsa kidzben néhany hiba toitént. Tovabbi [ Elepes
¥ 'E iészletekert tekintse meg az alabbi listat. =
. :

f 1 | << Résaletek §

" Feladatok Hibak

P @ Alz) "mailtvnet hu” Sllomnds nem talélhaté, Ellentiizze, hogy helyesen adta meg a i

H kiszolgéld nevét. Fidk: 'mailtvnet.hu', Kiszolgdld: ‘mail tvnet.hu', Protokoll: SMTP, Port:
25, Biztonsagos [SSL) Nem, Hiba a szoftvercsatomabar: 11001, Hibaszam: i
0=800CCCOD

0 feladat sikeresen befejezddatt [1 feladatbdl) -2
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Abban az esetben, ha az Outlook Express az lzenetet sikeresen
tovabbitani tudja a levelez6észerverre, az lzenet azonban mégsem
kézbesithetd, a levelezészerver egy valaszizenetben tajékoztat
a hibarol.

B x i

Nyomtatas Torlés Kildés|Fo...

X110 ¥ Felads Térgy Erkezett
%5 Outlook Express © )varga Attia Pélyszati Felnivas 2002.08.21. 15:08
& @ Helyi mappék £ Luczek Andras Uzleti terv 2002.08.21. 15:25
=G Beérkezett iizenetek (1) ) Varga Attila FW: Windows Media Hirek 2002.08.21. 16:20
+ {2 Magan levelek | I Korozsi Zsuzsa Osztalytalilkozd 2002.08.21. 16:24
"By Uzleti levelek a YLuczek Andras Termékismertetd 2002.08.21. 16:33

@3 Postazands Gzenetek Y HIX reply to moka Re: moka: az alabbi uzeneted megerkezett. 2002.08.22. 11:23

| A Elkildétt elemek ! ) Varga Attila Erdekességek 2002.08.23.8:53  ©

(B Torolt elemek a flcuctem Admisstrator - Undeliverabls

& piszkozatok (1) L

Feladé: System Administrator Cimzett: Kis Ede f
Térgy: Undeliverable: Préba < g

Your message

To:  muklos@topsec.hu
Subject: Préba
Sent:  Fn, 23 Aug 2002 10:05:47 +0200

did not reach the following recipient(s):

miklos@topsec.hu on Fri, 23 Aug 2002 10:0%:16 +0200
The recipient name is not recognized
The MTS-ID of the oniginal message is: c=HU,a= ;p=Muzeumn
utca =ENAGYAPAO208230809R3XD601Y
MSEXCHIMS Muzeum utcaTopsec Kft WAGYAPA 0 (000C05A6) Unknown
Recipient

11 Gzenet, 1 olvasatian B junka kapcsolédva

FAJLOK CSATOLASA Elektronikus levellinkhéz a Beszlras meni Fajimelléklet parancsara
@ vagy a Melleklet ikonra kattintva csatolhatunk fajlokat.

Fajl Szerkesztés Mézet FHalZiiEts Eszkizak Uzenet  Sugd

F4jlbdl szdveq...
Kép... ‘
Vlzszintes vonal ;

| Aldiras >

Hivatkozas... |

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu 111



Informacio és kommunikacié — Microsoft Windows XP

CSATOLT FAJLOK
TORLESE

112 ¢

L]

0 ¢
B008

@ !
o8 o8

Informatikai és
Hirkozlési
Minisztérium

Ezutan a megjelend parbeszed panelen kivalaszthatjuk a mappaszer-
kezetbdl a beszurni kivant fajlokat.

Melléklet besziirdsa

Hely: ‘i} Dokumentumok
@Képek '@Katalc’lgus
{-3My eBooks G}}‘[\_{Iinta
{(Z3Zene B

|Adategyeztetd
Cégbemutatd 1

Cégbemutaté 2
Féilnéy: ?Megrendelﬁ ! § Csatolas ]
Féiltipus: | Minden f&l [*) v | Mégse

[ Parancsikon létrehozésa a failhoz

Csatolas el6tt ellenérizzik a fajlok méretét, mivel a felhasznaldk pos-
taladajanak meérete altalaban 1-5 MB kozétt mozog, igy ennél
nagyobb méret(i elektronikus levelek fogadasara nem képes. Gyakran
a levelez6programok sem képesek 1-2 MB-nal nagyobb méretl
levelek kezelésére. A kapcsolt vonali csatlakozassal rendelkezd
felhasznalok szamara a nagyméretl levelek hosszu kildési vagy
let6ltési ideje is komoly gondot jelenthet.

Csatolt fajlok térlésére harom esetben van lehetéségiink: Uj Gzenet
kuldésekor, Gizenet tovabbitasa esetén, valamint egy Gzenetre vald
valasz kuldésekor. :

Egy csatolt fajl torléséhez kattintsunk az egér jobb gombjaval
a Melléklet mezében a fajl nevére, majd a megjelené gyorsmeni
Eltavolitas parancsaval térolhetjlik a csatolni kivant fajit.

Cimzett; nmiklos@topsec.hu

Mésolatot kap:

Térgy: Re: Tajékoztatok

Melléklet: | Cégbemutats 1.doc (30,5 KB) fEJKatalogus.pdf (3,17 MB) -5 Cephemutats o oo

Nyomtatas

| TIPP
A csatolt fajlok méretét jelentésen csdkkenthetjiik, ha azokat egy, e célra alkalmas
. programmal valamilyen elterjedt formatumra (ARJ, ZIP, RAR) tomoritjik.

A témakérhéz kapcsolédo gyakorléfeladatok:
Feladatgyijtemeny 14., 15, 19. feladat
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PISZKOZATOK A Piszkozatok mappa tovabbi szerkesztésre szant, megkezdett leve-
leink ideiglenes tarolasara szolgal.

Megkezdett leveleinket a levéllizenet ablakaban lévé Fajl meni Men-
tés parancsaval menthetjik el legegyszer(ibben a Piszkozatok map-
paba. '

Ha egy elktldetlen levél menteserdl megfeledkeznénk, az Gzenet ab-
lakanak bezarasakor az Outlook Express automatikusan felkinalja
az Uzenet Piszkozatok mappaba vald elmentését.

»

= P 2] e Z) QJ "5 @

i
Kildés e Aandas Beillesztés Visszavonas Ellendrzés  Helyesiras-... Melleklet
Cimzett: [vati@topsec.hu
(B8} Mésolatot kap: ]

Térgy: lMegrende\é

Qutlook Exp_res#_

Szial
! ! Szeretné menteni az Uzeneten végrehajtott valtoztatasokat?

Szikségem lenne néhany ny)

i Igen ][ Nem Jl Mégse J

A Piszkozatok mappaban tarolt, félbehagyott leveliinkre duplan kat-
tintva barmikor folytathatjuk annak szerkesztését.

Elktldés utan levelink automatikusan térlédik a Piszkozatok mappa-
bal.

A témakérhéz kapcsolédé gyakorléfeladatok:
Feladatgy(jtemeény 16., 17. feladat
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Egy lista panelen Kkijel6lt Gzenetre legegyszeriibben az Outlook
Express eszkéztaran talalhaté Valasz ikonra kattintva kezdeme-
nyezhetjik valaszizenetliink megirasat. Egy kilén ablakban megnyitott
levéliizenet esetén hasznaljuk a levélizenet ablakanak eszkoztaran
talalhatd Valasz ikont. Az Outlook Express a valasziizenet ablakanak
Cimzett rovatat automatikusan kitdlti, a Targy rovatba beirja a Re:

Stgd i

© E4l Szerkesztés Néezet Besz(irds Formatum  Eszkéizbk  Ugzenet
¢ »
- %4
= ok i) € v 4 0
Kildés vidnd Visszavonas Ellendrzés = Helyesirds-... Melléklet
Cimzett: Luczek Andras
Masolatot kap: |
Targy: [Re: Termékismertetd
AN
----- Original Message -----

From: "Luczek Andras" <luczek andras@topsec hu>

To: "Kis Ede" <kede@topsec.hu>
Sent: Wednesday, August 21, 2002 4:33 PM

Subject: Termékismertetd

Tisztelt Kis Url

Mellékelten killdém a j6vé évi termékkataldgus tervezetét, melyben mar
szerepelnek a tulajdonosok altal jévahagyott médositasok is.

A-levél eredeti szbvegének valaszizenetiinkben vald automatikus
idézését az Eszkozok menl Beallitasok parancsara Kkattintva
megjelend parbeszéd panelen kapcsolhatjuk ki vagy be. A parbeszéd
panel Kiildés fulén a Valaszolaskor az eredeti szoveg idézése
jelélénégyzet be- vagy kikapcsolasaval engedélyezhetjik, illetve
letilthatjuk az eredeti széveg megjelenését. |

Valaszunkat a Kiildés ikonra kattintva tovabbithatjuk.

Alaphelyzetben egy valasziizenet kildésekor az Outlook Express
a level cimzettjeit automatikusan felveszi a partnereink k6zé a Cim-
jegyzeékbe.
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VA'LASZ Ha egy beérkezett Gzenetnek rajtunk kivll tobb cimzettje van, a levelre
; ugy is valaszolhatunk, hogy a feladon kivil a level 6sszes eredeti cim-
MINDENKINEK zettje is megkapja Uzenetliinket. Ehhez a Valasz mindenkinek ikont

Cv kell hasznalnunk.
 Valasz mindenkinek Az (izenet megirasat és elkildését a hagyomanyos méodon végezzik.
.ﬁ.Re:.S.zn.a;zﬁdésterv.ézel e e e e _l .
Formatum  Eszkozok Uzenet  Sugd ?g
Bl 8 I 0
£ = Beillesztés Visszavonas Ellendrzés  Helyesiras-... Melléklet
g 1 ckazeu: {Luczek Andras . ~
{ [B}) Masolatat kap: ITakacs 2Zsolt; Korozsi Zsuzsa ;
Vg 4 Téroy: [Re: Szerzédéstervezet _ - o
R e e e - . &

Kérlek, hogy még ne ellendrizzétek a szerzddést, mert kézben elég sok feltétel megvaltozott. Holnap
mindenkienk elkildém a szerzédés atdolgozott valtozatat.

----- Original Message -----

From: "Luczek Andras" <luczek andras@topsec hu>

To: "Kis Ede" <kede@topsec.hu>

Ce: "Takacs Zsolt" <takacs zsolt@topsec.hu>; "Korozsi Zsuzsa" <korozsi zsuzsa@topsec hu>
Sent: Friday, August 23, 2002 11:18 AM

Subject: Szerzédéstervezet

Szasztok!

Ahogy szerdan megbeszéltik, kildém a szerzédéstervezetet, melyhez
mindenki hozzaflizhet a sajit megjegyzéseit, igényeit.

Ezeket a végleges szerzddés elkészitésekor figyelembe vesszik, feltéve, ) v

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium  www.ihm.gov.hu e115
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LEVEL Beérkezett tizenetiinket harmadik személy felé is tovabbkildhetjik.

A iTA Ezt a milveletet a Tovabbitas ikonra kattintva kezdeményezhetjiik.
TOVABBITASA A megjelené ablak Targy rovataba az Outlook Express automatikusan
88 beirja az FW: Targy szoveget, és a szovegmezd&ben idézi az eredeti
LT Uzenetet. Ha melléklet is tartozik a sz6veghez, azt a Melléklet

. : rovatban tlnteti fel az Outlook Express. Ebben az esetben a Cimzett

rovatot magunknak kell kitélteni.

Sigd

— o a9 > T 0

Kiildés hivEds Belllesztés  Visszavonas Ellendrzés  Helyesirds-... .  Melléklet

Cimzett: [nmikes@topsec.hu
Masolatot kap: |

Targy: {Fw: Termékismertetd

Melléklet: ‘r Termekismerteta.pdf (222 KB) ®

| Kérlek, ellendrzid te is!
i
|
~~~~~ Onginal Message -----

From: "Luczek Andras" <luczek andras@topsec.hu>
To: "Kis Ede" <kede@topsec.hu>

g Sent: Wednesday, August 21, 2002 4:33 P
Subject: Termékismertetd

g Tisztelt Kis Url

i

i Mellékelten kildém a j6wé évi termékkatalégus tervezetét, melyben mar
szerepelnek a tulajdonosok dltal jévahagyott médositasok is.

|
J ; % ¥

T7 ¢ 1 - 3 (LRI (] F o W T I o P

A témakorhéz kapc:solédé gyakorléfeladat:
Feladatgytijtemény 18. feladat

A CiMJ EGY'ZEK A Cimjegyzék segitségével a partnereink elérhetésegevel kapcsolatos
HASZNALATA adatokat gy(jthetjik 6ssze. Ezt a szolgaltatast els6sorban e-mail ci-
------------------- mek nyilvantartasara hasznaljuk, de szamos egyéb informacié -

W példaul lakcim, telefonszam — tarolasara is alkalmas.

Cimek A cimjegyzék megjelenitéséhez kattintsunk a Cimek ikonra, vagy
hasznaljuk az Eszk6zdk menl Cimjegyzék parancsat.
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» Cimjegyzék - Fﬁ. i.deniilés - . i

Fall Szerkesztés Nézet Eszkozok S0gé

HE = 5

@, X @B a8 €

Uj Tulajdonsagok Térlés Személyek Nyomtatas Mivelet
keresese

T T Meqosztott cimek fria b be a nevet vagy valasga h a Ilstarnl
4 F6 identités partnere

Néy s - E rnall cim

luczek. andras@topsec hu
akacs Zsolt takacs.zsolt@topsec.hu

I3 elem

UJ NEV FELVETELE Uj elem felvételéhez kattintsunk a Cimjegyzék ablak eszkoztaran lat-

A CIMJEGYZEKBE hato Uj ikonra. Ekkor a megjelen legérdild listabol kivalaszthatjuk,
=l hogy partnert, csoportot vagy mappat kivanunk felvenni a cimjegy-
0j  zékbe. Uj felhasznalé felvételéhez valasszuk az Uj partner parancsot.

Fa&jl Szerkesztés Nézet Eszkdzok 5006

) Tulajdonsagok Térlés

0j csoport... %

U] mappa..

A meg]eleno parbeszéd panelen beirhatjuk Uj partneriink adatait.

A kulonbozé fuleken lehetéségunk van tovabbi adatok rogzitésére is
(példaul lakcim, szuletesnap munkahely elerhetosege)

Mlklns Nagy tulajdonsdg,

Név Dttbgnl_[:‘lunkahelyl‘i Elye Egyeb NetMeetlng i Digitahs azonosnok

g Adja meq a partner nevét és e-mail cimét.,

Vezetéknév: :‘Nagy Masodik név: Utdnéy: ?uMMAE;WW”

Cim: Megjelenités: %Miklésm ay Becenév: |

E-mail cimek: | nmiklos@topsec.hu . l Hozzéadés

[TJE-mail killdése eqyszeri szivegként.

I OK ][ Mégse ]

A bevitt adatok régzitéséhez kattintsunk az OK gombra.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu °117
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Ezutan a partner neve megjelenik a Cimjegyzékben.

Lehetéséglink van egy elektronikus level cimzésében vagy széve-
gében szereplé e-mail cim Cimjegyzékbe t6rténd felvételére is. A ma-
velet elvégzéséhez a levelet kiilén ablakban kell megnyitnunk.

Ezutan az egér jobb gombjaval kattintsunk a felvenni kivant e-mail
cimre, majd a megjelend gyorsmeniben valasszuk a Felvétel a cim-
jegyzékbe pa

i F&l Szerkesztés

: »
g & .8 ©
Yalasz Vélasz min,., Tovébbitas Nyomtatés Torlés T
Feladé: Takacs Zsalt
Datum: 2002. augusztus 23, 13:16
Cimzett: Kis Ede
Targy: (j e-mail cim *
;: o o S S v e GO ST CSRE TR 1

i

§ Végre bekstotték otthon az internetet, igy otthonra is tudsz kildens
| levelet.

| Az e-mail cimem: zsolt@fremmatt b —

% © bl

|

4

Parancsikon masolésa -

Udv,
Zsolt

i
|
I

i Az dsszes kijelolése

mailto:zsolt@freemail hu

B relberel a ciilenyadib

k. S
A megjelend parbeszéd panelen a korabban megismert moddon
megadhatjuk partneriink tovabbi adatait.

. U‘ssz‘ergzéi; Név | Otthoni | Munkahelyi i Személyes © Eqyéb | NetMeeting  Digitalis azonositok !

Q Adja meg a partner nevét és e-mail cimét.

| Vezetéknév: Takacs

Becenév: |

i Cim:

solt@freemail.hu (Al

rtelmezett e-mail) [ Szerkesztés

J
[ Eleavoltss ]
I

. |Bedlitas alapértelmezettként

TIE-mail kildése eqyszerti szbvegként,

[ ok ][ Mégse |
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Egy levél cimzésében szereplé e-mail cim Cimjegyzekbe torténd
felvételehez, a levél megnyitasa utan, az Eszk6zék menu Felvétel
‘a cimjegyzékbe almenujének parancsait is hasznalhatjuk.

& Uj e-mail cim

i &l Seerkesztés  Nézet [ e

W e P . —
Vélasz Vélasz min... " . . ot

Feladé: Takacs Zsolt Kis Ede

Datum: % 2002. augusztus 23.13:16 S T e

Cimzett: Kis Ede

Targy: U e-mail cirn

B TIPP

= Cimjegyzéklnk bévitését automatizalhatjuk a Beallitasok panel Kiildés fulén talal-
. hato Valasziizeneteim cimzettjeinek automatikus felvétele a Cimjegyzékbe op-
|| cio bekapcsolasaval. Ennek a beallitasnak az alkalmazasakor minden olyan beér-
| kezett Gizenet feladojanak elektronikus levélcime bekeriil a Cimjegyzékbe, akinek
. alevelére valaszolunk.

UJ CSOPORT Ha a Cimjegyzékbe felvett partnereink egy csoportjanak rendszeresen

LETREHOZASA kildink kérlevelet, a cimzés megkénnyitése érdekében csoportba
A CIMJEGYZEKBEN szervezhetjik 6ket.

Egy Uj csoport létrehozasahoz kattintsunk a Cimjegyzék ablak esz-
kéztaran lathaté Uj ikonra, majd a legérdllé listabdl valasszuk az Uj
csoport parancsot.

X

Ui Tulajdonsagok Térlés

A megjelend Tulajdonsagok panel Csoport fllén talalhatd A csoport
neve rovatba gépeljik be a csoport nevét.

Fejleezi'o'k. tuiajdnnsé.g.ai a

Csopait ’_Csognrtleszleta

irja be a csoport nevét, majd adja meg a tagokat. A csoport létrehozésa utan
barmikor hozzdadhat vagy eltévolithat tagokat.

A csoport neve: | Fejlesztak Otag
Eqgy csoporthoz haromféleképpen adhat tagokat: kijelolhet valakit a cimjegyzékbdl, felvehet egy
Uj partnert egyszerre a csoportba és a cimjegyzékbe is, illetve hozzéadhat valakit a csoporthoz
anélkil, hogy felvenné a cimjegyzékbe,

A csoport tagjai:

b = .
[ U partne:

E-mail cim:

[ .DK |§”;4égse }

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu °119
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A csoport tagjait a Tagok kijelolése gombra kattintva megjelend
Jeldlje ki a csoport tagjait parbeszéd panel segitségével
valaszthatjuk ki a Cimjegyzekbdl.

irja be a nevet, vagy vélassza ki a listard):
: E Kereseés..,
oot Tagok:
E-mail c ‘ Kijeldlés -> | | g
luczek. & i
nmiklosC
akacs, Zsolt zsolt@fr |
solt, Takacs takacs.z |
%] Zsuzsa, Korozsi korozsiz {
{
S 2
|
Uipartner | | Tulidonségok | Eoiite s 3
[ QK ] [ Mégse j

A bal oldali listaban jelélje ki a csoportba felvenni kivant tagok nevét,
majd kattintson a Kijelélés gombra. A tagok kivalasztasa utan kattint-
sunk az OK gombra.

A Tulajdonsagok parbeszéd panel Uj partner gombjanak hasznalata-
val lehetdséglink van a csoportba a Cimjegyzékben még nem szerepl6
partner adatainak felveteléere is.

Csoport | Csoport részletei

g__] frja be a csoport nevét, majd adja meg a tagokat. A csoport létrehozésa utan

e barmikor hozzdadhat vagy eltavolithat tagokat.

s Fe]lesztﬁl S S SR N SN o] - rd
Egy csoporthoz haromféleképpen adhat tagokat: kijelolhet valakit a cimjegyzékbl, Felvehet eqy
j partnert egyszerre a csoportba és a cimjegyzékbe is, illetve hozzdadhat valakit a csoporthoz
anélkill, hogy felvenné a cimjegyzékbe.

A csoport tagjai:

] T akacs Zsolt
1) Takécs Zsolt {otthon) Y patner
: Eltavolitas

év:

E-mail cim:

[ ok ][ mMége |

Az ilyen médon felvett partner adatai a csoporton kivil automatikusan
bekerilnek a Cimjegyzékbe is.
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Az Eltavolitas gomb segitségevel egy kijeldlt nevet kivehetiink a cso-
portbol.

A Tulajdonsagok gomb segitségével a kijeldlt csoporttagrol kérhetink
részletes informaciot.

A Csoport részletei fulon tovabbi adatokat adhatunk meg a cso-
portrol.

A csoport létrehozasahoz kattintsunk az OK gombra.

A csoportnevek a Cimjegyzék bal oldalan lathatd mappaszerkezetben
és a jobb oldali listaban is meg]eiennek

“Clmjegyze'k Fa idenmas W
Fa)! Sgerkesztés Nézet Eszkbzok Sugo

= = Pl =] @
Uj Tulajdonsagok Torlés Személyek Nyomtatas Mivelet
keresése

nﬂ Megosztott cimek fr;a be a nevet, vagy vélassza ki a listardl:
= £ F§ identitds partnare

€ Fejlesztok.

. Munkahely B c

Név
Fejlesztik
orozsi Zsuzsa

E-mail cim

korozsi.zsuzsa@topsec.hu
luczek.andras@topsec.hu
nmikos@topsec.hu
takacs.zsolt@topsec.hu
zsolk@freemail.hu

A Cimjegyzékbe felvett elemeket szikség szerint utélag mddosithat-
juk, illetve toérolhetjik.

Egy elem tulajdonsagainak médositasahoz kattintsunk duplan a kivant
elemre, vagy — kijeldlés utan — hasznaljuk a Tulajdonsagok ikont.

Egy kijel6lt elem torléséhez kattintsunk a Torlés ikonra. A Cimjegy-
zekbdl torolt elemek veglegesen, visszavonhatatlanul torlédnek.
Torlesi szandékunkat az alabbi parbeszéd panel Igen gombjara
kattintva erosnhetjuk meg

Clm ]egyzek Fu 1denmas

! E Biztos abban, hogy végleg tordini akarja a kijeldlt elem{ekjet?
o 8

{__Joen |

Mem

Amennyiben egy csoportot térlink a listabdl, csak a csoport neve kerl
toérlésre, a tagok adatai a Cimjegyzekben valtozatlanul elerhetok ma-
radnak.
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A Cimjegyzék ablakban kivalasztott partneriinknek az eszkéztaron ta-
lalhaté Mivelet ikon segitségével kezdeményezhetjik Gzenet kildé-
sét. A Mivelet ikonnal megjelenithetd legérdild listabdl valasszuk
a Levél kiildése parancsot.

Tarcsazés...

Internettelefon

Ekkor a megjelend panel Uj Uzenet ablakanak Cimzett rovataba
az Outlook Express automatikusan beirja a kivalasztott partneriink
e-mail cimét. A Cimzett rovatban a nevek automatikusan alahtzottan
jelennek meg, mert azok Cimjegyzékiinkben szerepeltek és azokat
az Outlook Express az ellendrzés soran felismerte.

B Uj iizenet

: Eajl Seerkesztés [MNézet Besz0rds Formétum  Eszkbztk  Uzemet  Sigé
: i o i 0
=3 db = €
Kiildes a3 Beillesztes Ellencrzés
Cimzett: [Takécs Zsolt (otthon)
Masolatot kap: |
Téray: 5

A levél megirasa és elkildése a mar megismert modon torténik.
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Levelink cimzését a levéllizenet ablakanak eszkoztaran talalhato
Cimzett ikonra kattintva is elvégezhetjik.

MNézet Besziras Formétum  Eszkozok  Ugenet  Sigd
Kildés Vivaoa s i : ¥ Ellentrzés
Y Cimett: ™
Tcmet 2
Méasolatot kap:\ ¢
E \
T‘érgy: Y
\ 3.5
\ 3
j o\ \
& .
L \
\ N
| | e e 2
i “ Cimzett: i
H o s -ud

A megjelen6é Cimzettek kijeldlése parbeszéd panel bal oldali rovata-
ban jeldljik ki a kivant cimeket, majd kattintsunk a Cimzett, Masolatot
kap vagy Titkos masolat gombra.

Cimzettek kijelslise

irja be a nevet, vagy valassza ki a listardl:

[- Keresés. .. j
Fé identitas partnerei ~ Uzenet cimzettjei:
Név E-mailc | Cimzett: -> E&IKorozsi Zsuzsa
LiFejlesztok
orozsi Zsuzsa korozsi.z H
uczek Andras luczek.a 7 2 } 5

iklas Nagy nmiklos¢. -
akacs Zsalt takacs.z Més:“"it___m kag: -> }

5] Takécs Zsolt {otthon) zsolti@in

Titkos masolat: -3 . ExlTakacs Zsolt

Uj partrer ] [ Tulajdonsagok ] < S 3

t QK JI Mégse I

A cimzettek kivalasztasa utan az OK gombbal térhetiink vissza
az Uzenet szerkesztéséhez.

Ha a cimzésben egy csoport nevét adjuk meg, levellinket a csoport
minden tagja megkapja.

A témakérhéz kapcsolodd gyakoriofeladat:
Feladatgydjtemeény 21. feladat
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Az internetes kommunikacio tartalmi kérdéseiben a felhasznaldok altal
a halézat hasznalatanak szabalyozasara hallgatolagosan elfogadott
.Netikett” a meghatarozd. A Netikett az interneten kdvetendd etikai
és technikai szabalyok, illetve ajanlasok gyljteménye. A Netikettrdl
részletesen a http://www.mek.iif.hu cimen, a Magyar Elektronikus
Koényvtar weboldalan a Mdszaki fudomanyok, agazatok / Szami-
tastechnika, haldzatok / Internet és mas vilaghaldozatok / Internet kul-
tura targykérben a Magyar Netikett cimszo alatt olvashatunk.

Az importalas és exportalas funkciok lehetévé teszik szamunkra, hogy
mas levelezéprogramokbol szarmazé adatokat beolvassunk az Out-
look Expressbe, illetve az Outlook Express elemeit mas programok
szamara értelmezhetd formatumra alakitsuk.

A Fajl menu Exportalas almenijében talalhatdé parancsok segitsége-
vel az Outlook Expressben hasznalatos elemeket menthetiink el mas
programok szamara értelmezhetd formatumban, de hasznalhatjuk péel-
daul cimjegyzékink elmentésere is.

Tekintsink meg egy konkrét példat az exportalas alkalmazasara!
Exportaljuk ki Cimjegyzéklinket szamitdgéplnk hattértarara.

A mlvelet megkezdéséhez adjuk ki a Fajl menl Exportalas » Cim-
jegyzék parancsat.

5| Szerkesztés Mézet Eszkdzok  Ugemet  SUgd

Ui »

| Meagnyitas Ctrl+0
Mentés masként. ..
Mappa 4

Importélas 4

4 T Uzenetek. ..
| Nyomtatds... Ctrl+P

{ Identitas véltasa..,
¢\ Identitasok L

Tulajdonsagok . Alt+Enter
Kapcsolat nélkili rmunka

| Kiépés

A megjelené Cimjegyzek-exportald eszkdéz panelen valasszuk
a Szoévegfajl (vesszbvel elvalasztott ertékek) listaelemet, majd kattint-
sunk az Exportalas gombra.
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Walassza ki azt a fajltipust vagy programoat, shova a cimjeayzéket exportain
szeretné, majd kattintzon az Exportalas gombra.

Micrasull Exchange Personal Address Book Expoitélés I
 Szoveaféll [vesszovel elvalacatott étekek] a

Bezéras

®® ©
tH0e
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A kovetkezd panelen hatarozzuk meg a célfajl nevét és a mappaszer-
kezetben elfoglalt helyet

Exporta as CSV-be

Az exportélt fa]l neve:

5 ] Mégse ;

Ezt legegyszer(ibben a Tallézas gomb hasznalatakor megjelené

- Mentés maskeént panelen tehetjuk meg

Hely: ;...3 Dokumentumak ":3 G [‘_‘f-' '

3 lképek

L.J My eBooks
Legutdbbi ‘A zene

dokumenturnok =,

“Asztal

Dokumentumok

w3
Sajétgép

Hal6zati helyek  Fajinéy: ftimiegyzék _:J Mentés I
Fal tipusa: (Vesszivel elvlasztolt énékek [*.csv) -l Mégse 1

A Hely rovatban valasszuk ki a célmappat, a Fajlnév rovatba gepeljuk

be a faJI nevét, majd kattintsunk a Mentés gombra.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu

*125



&
L4
o® @

o9 @
¢aee

Informacié és kommunikacié — Microsoft Windows XP Informatixe; &s

126 ¢

Hirkdzlési
Minisztérium

A bedllitott fajl neve és utvonala megjelenik az Exportalas CSV-be
panel Az exportalt fajl neve rovataban.

Exportalds CSV-b

Az egportalt (5] neve:

%\kede\Dokumenlumuk\Cf miegyzek.csy  Tallozés ..

1 Tovabb> Mégse
I | |

A Tovabb gomb hasznalata utan megjelend panelen kivalaszthatjuk

az exportalni kivant informaciokat.

Exportdlas CSV-be

" Vilassza ki az expoitélandd mezoket:

[ Vezetéknéy

O Masodik név

Név

[ Becenév

E-mail cim

M Utca, hazszam (laks)
Véros (lakas)
Irényitdszam (lakas)
™ Meaye (1zkas)

M Diszagiteriiet (lakas)

1w T P P

< Vissza I Befejgzés i Mégse i

Az exportalas elvégzéséhez kattintsunk a Befejezés gombra.

A témaké6rhéz kapcsolodo gyakorlofeladat: |
Feladatgydjtemény 22. feladat
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IMPORTALAS A Fajl menu Importalas almenijében talalhaté parancsok segitségé-
vel Outlook Expressbél vagy mas programokbdl szarmazé Cimjegyze-
ket, Uzeneteket vagy postafiok-beallitasokat olvashatunk be.

Példaul az importalas segitségével atvehetjik egy kollégank korabban
Outlook Expressbél exportalt Cimjegyzékeét.

Tekintsik at ennek menetét!

Kattintsunk a Fajl menl Importaias » Cimjegyzék parancsara.

:§El Szerkesztés  MNeézet  Eszkibzok  Uzenet  Sigd
’ o %
Megnyitas Ctri+Q
Mentés masként. ..

Mappa
Importélas
Exportéls

cim

Hii z ol Uzenetek. ..

N bt s - Pastafick bealitasai...
Identitds véltasa... | Hirfick bedliasai.., 1
Identitdsok » - =T
Tulajdonségok Alt+Enter

Kapcsolat nélkili munka

Kilépés

A megjelend Valasszon ki egy cimjegyzékfajlt az importalashoz pa-
nelen adjuk meg az importalni kivant cimjegyzék helyét, majd kattint-
sunk a Megnyitas gombra.

Legutdbbi
dokumentumok -

Asztal
Dokumentumok

Sajélgép

o Féiinév: [sajdt »i Meagnyitas

i e

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu 127
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Sikeres importalas esetén az alabbi Gzenet jelenik meg.

Beefkezeti uzenetek Outlnok [xpress : _

\;!{) Az importalési Folyamat sikeresen befejezddatt.

Mas programbdl szarmazd, vagy szoveges formétumba exportalt
cimjegyzeék importalasahoz adjuk ki a Fajl menl Importalas » Mas
cimjegyzék parancsat.

Példankban a vesszbvel elvalasztott széveges fajl importalasat mutat-
juk be. Ennek megfeleléen a megjelené Cimjegyzék-importalé esz-
koz panelen valasszuk a Szovegfajl (vesszovel elvalasztott értékek)
listaelemet, majd kattintsunk az Importalas gombra.

C:m 1egﬂek-lmportalu eszkoz

Vélassza ki azt a [jtipust vagy programot, ahonnan a cimjeayzéket importéini
szeretné, majd kattintson az Importalas gombra,

Eudora Pro or Light Address Book {through v3.0) Importélas ]
LDIF - LDAP Data Interchange Format

Microsoft Exchange személpes cimjegyzék Biaies i
Microsoft Internet Mail for Windows 3.1 Address Book .

MNetscape Address Book [v2 or w3)
Nelscae Communicator Address Book [v4)
fail busssodvel elvalacatolt edekek)

A kovetkez6 panelen hatarozzuk meg a célfajl nevét és az adatszerke-
zetben elfoglalt helyét.

B 52 importélandd fa]l neve:

b | Tallgzss .. |

P — |
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Ezt legegyszerlibben a Tallézas gomb hasznalatakor megjelené Meg-
nyitas panel segitségével tehetjuk meg. %

L
Legutdbbi
dokumentumok

Féilnév: Cimjegyagk . . ] | Megnyités ]
Halézati helyek  Fajltipus: {Wessziivel elvélasztott éntékek (“.csv) :_} Mégse 3

™ Csak olvasasra

A panelen valasszuk ki az importalni kivant fajlt, majd kattintsunk
a Megnyitas gombra.

A kivalasztott fajl neve és Utvonala megjelenik az Importalas CSV-bél
panel Az importalando fajl neve rovataban.

Az importalandd fajl neve:

\kede\Dokumentumok\Cimjegyzék csv  Talldzés ...

j Tovébb > i Mégse

Kattintsunk a Tovabb gombra.
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A megjelené panelen kivalaszthatjuk az importalni kivant informacio-

kat, majd kattintsunk a Befejezés gombra.

:_Importalas CS5V-

Walassza ki az importalandd meztket:

Szovegmezd miegyzékmez8

MNév i

E-mail cim E-mail cim .

Utca, hazszam (lakas)  Utca, hazszam [lakas)
""" Waios (lakés) Véros (lakés) -

Iranyitaszam [lakas) Iranyitdszam [lakas]

Meaye (lakas) Meaye (lakas)

Orszéateriet [lakas) Orszéa/terilet [lakas)

Otthoni telefon Otthoni telefon

{ :

Megfelehetés médositsa... j

< Vissza l Befejezés ; Mégse i

Amennyiben az importalandd cimjegyzék a sajat cimjegyzékiinkben
mar szerepld elemeket tartalmaz, eldénthetjik, hogy felllirjuk-e a sajat
cimjegyzékinkben szerepld elemeket az importalandé cimjegyzékben
szereplokkel.

A személyes cimjegyzéke mér tartalmazza a kovetkezd bejegyzést:
"Takacs Zsolt"', takacs. zsolt@topsec.hu.

Feliiliria a mér létezt bejeqyzést az importélttal?

Igen. mindet % Nem 1 Eayiket sem I Mégse ;

Az importalas végeztével az alabbi parbeszéd panel jelenik meg

a képernyon.

|
: \}f) A cimjeayzék importalasa befejezddatt,
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LEVELUZENETEK BIZTONSAGA

FOGALMAK Az elektronikus levelezés soran szamos adatbiztonsagi kérdés merl
fel. Titkos vagy bizalmas tartalmu levelek esetén fontos, hogy a levél
tartalma csak az illetékesek szamara legyen hozzaférhetd, illetve a fel-
ado6 személyazonossaga egyértelmien azonosithato legyen.

Ezeket a feltételeket a levelezérendszerben a Titkositas, illetve a Digi-
talis alairas funkciok biztositjak. A Titkositas és a Digitalis alairas szol-
galtatasok altalaban az ugynevezett ,nyilvanos kulcs” vagy mas néven
asszimetrikus titkositasi rendszerre éptilnek. Ezt a rendszert 1976-ban
Whitfield Diffie &€s Martin Hellman fejlesztette ki.

Ebben a rendszerben az lizenetek titkositasara, illetve a titkositott tze-
net visszafejtésere két kilonb6z6 kulcsot hasznalnak. Az lGzenetek tit-
kositasara a nyilvanos kulcs szolgal, amely barmely felhasznalonak
rendelkezéseére allhat, mivel az Gzenet visszafejtésére nem alkalmas.
A cimzett a levél tartalmat csak az ugynevezett privat kulcs segitségé-
vel fejtheti vissza, amely kizarélag az 6 szamara all rendelkezésre.
Az Uzenet mas modon torténd visszafejtése szinte lehetetlen, igy e tit-
kositasi méd hasznalata az internetes levelezésben nagyon biztonsa-
gos.

A digitalis alairas a titkositashoz hasonl6éan mikdédik, itt azonban a di-
gitalis alairas a feladd privat kulcsa, és a levél szdvege alapjan kerl
a levélhez csatolasra. A digitalis alairas hitelességét, valamint a levél
szbévegének érintetlenségét a cimzettek a nyilvanos kulcs segitségével
ellenérizhetik. '

A nyilvanos kulcson alapulo titkositasi rendszer hasznalatanak egyet-
len nehézsége, hogy a nyilvanos kulcsot el kell juttatni a megfelel6 fel-
hasznaldk szamara. Mivel azonban a nyilvanos kulcs a titkositott tize-
netek visszafejtésére, illetve digitalis alairas létrehozasara nem alkal-
mas, akar titkositas nélkil, e-mailben is terjeszthetd.

A nyilvanos kulcshoz torténé hozzaférest nagyban el6segitheti az Uj
LDAP (Lightweight Directory Access Protocol) technolégia jévébeni
elterjedése. Az LDAP egy nyitott, rendszerfuggetlen protokoll, amely
kilénféle informacios listak lekérdezését teszi lehetévé, igy példaul
e-mail cimek vagy nyilvanos kulcsok tarolasara és lekérdezésére is al-
kalmas.
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TITKOSITAS ES Mindkét szolgaltatas alapvetten a felhasznald szamitbgépéhez kotott,
DIGITALIS ALAIRAS de arendszergazdanak szilkség esetén lehetésége van e szolgaltatast
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BEALLITASA @ felhasznalo egy masik gépére is feltelepiteni. Ahhoz, hogy titkositott

vagy digitalis alairassal ellatott leveleket kiildhessiink, mindenekel&tt
digitalis azonositot kell beszerezntink.

Az azonositok beszerzésehez adjuk ki az Eszk6zék meni Beallita-
sok parancsat. A panel Biztonsag fllén kattintsunk a Biztonsagos le-
velezes csoport Dlgltalls azonosito beszerzése gombjara

lan i Olvasas 4 Vlsszalgazolas . Kildés & Levélitas Alalrasok
Hebesiiéselenizes | Biorsdg | Kapesolat | Kabartatss
Visvédelem = ~ : .
i - Jeldlie ki a hasznélni kivant Internet EKD|DIEI biztonsaai zonat:
! ) Intemetes zdna [kevésbé biztonsagos, de funkcidgazdagabh)
(&) Korlatozott helyek zénaja (biztonsagosabh)
Figyelmeztetés, amikor egy alkalmazas a nevemben prébal meg levelet kiildeni.
{714 gyanis mellékleteket ne lehessen meanyitni, se menteni.
Biztonsagos levelezés

| _ A digitdlis szonositdk [tanisitvanyok) lehettvé teszik a I Tovabbi informacié. .. E

| 9& személyazonossag igazolasat az elektronikus
tianzakcidk sordn, | Digitalis azonositék... |
Uzenetek digitalis alaitdsahoz vagy titkositott Uzenetek, o === TR A
fogadasahoz digitslis szonositd szikséges ¢ Dig. azonositd besze:zese ) i

—_——— - -

" Minden kimend uzenet tartalmanak és mellékleteinek titkositasa

[ Minden kimend iizenet digitalis alaitasa

| [ Specialis... }

[ ok ][ wMegse ][ Akaimaz ]

A megjelend bdngészbdablakban egy fluggetlen hitelesité szervezet
honlapja jelenik meg, ahol azonositot igényelhettink.

Amennyiben digitalis alairasunkat minden elkldétt levélen fel kivanjuk
tintetni, kapcsoljuk be a Beallitasok panel Biztonsag fulén talalhato
Minden kimené lizenet digitalis alairasa opciot.

Ha minden levelet titkositva akarunk elklldeni, a Minden kimenod
lizenet tartalmanak és mellékleteinek titkositasa opciot kapcsoljuk
be. :



I

S

. Akaldnos

Wirusvédelem

Biztonsagos levelezés

| Visszaigazolas
Biztonsag

Olvasas Kiildés

i Levelits
Kapcsolat

ellentrzés

| Aaitasok |
Karbantartas

@

®® ©
G0ed

e
es @
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Jelglie ki a hasznélni kivant Internet Explorer biztonsagi 26nat:
3 Intemetes zéna (kevésbé biztonsagos, de funkcidégazdagabb)
53 Korldtozatt helyek zéndja [biztonségosabb)

Figyelmeztetés, amikor egy alkalmazas a nevemben probal meg levelet kiildeni:
[T14 gyanis mellékleteket ne lehessen megnyitni, se menteni.

A digitdlis azonositdk [tanisitvanyok] lehetdvé teszik a {

k Ak o ; Tovabbi informacid...
személyazonossag igazoldsét az elektionikus

J

tranzakeidk soran. Digitalis azonositék...

]

Dzenetek digitélis alairdsdhoz vagy titkositott Lizenetek

fogadaséhoz digitilis azonositd szukséaes.

- B e Lt T T e
e 0 [ ] Minden kimen# Lizenet tartalmanak és mellékleteinek titkositasa
~ ~[dMinden Kimend iizenet digitdls alaitasa

—

-
i

( Speciais... ]

[ ok ][ Mégse || Akamaz |

Specialis tulajdonsagok beallitasara a Specialis gombra kattintva
megjelend parbeszéd panelen nyilik lehetbsegink.

Titkositott Lizenetek

8

Figvelmeztessen, ha az Lizenetek titkositasa gyengébb az alabbinal:

| 168 bit i

A titkositott Uzenetek titkositasa sajat magamnak is

Digitdlisan alairt Lizenetek

[} & digitélis azonositd belefoglalésa az alditan killdatt lizenetekbe
[} Uzenetek kadolasa alairds eldtt (atlatszatian alditas)

A feladok tandsitvanyainak felvétele a cimjeayzékembe

Visszavonas ellendrzése
% Vigszavont digitdlis azonositék keresése:
e

3 Csak amikor kapesolddom az interhethez
() Sosem

I

J

Mégse }
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Az Uzleti titkokat tartalmazo elektronikus leveleket célszerii titkositva,
digitalis alairassal ellatva elkildeni az Outlook Expressben.

A titkositas, illetve digitalis alairas beallitdsahoz az lGzenet megirasa
utan kattintsunk az elektronikus levél eszkoztaran talalhatd Alairas,
illetve Titkositas gombokra, vagy az Eszkozok menl Digitalis
alairas, illetve Titkositas parancsara.

Uzenet  Sigd
Helyesiras-ellendrzés... F7

Olvasasi visszaigazolas kérése

MNévellendrzés Chrl+K
Cimzettek kijeldlése. .,
Cimjegyzék... Chrl+Shift+E

Digit&lis aliras

Ekkor az Outlook Express kis ikonokkal jelzi a digitalis alairas, illetve
a titkositas kérelmet.

F&ll  Szerkesztés Mézet Beszirds Formétum  Eszkozok Uzenet  Sugd f},’?’
Yo o b
Kuldés . i Beilesztés  Visszavonas Ellendrzés
[Eff Cimzett: (vati@topsec.hy Ih-;‘
; i N
[EE} Masolatot kap: TILE B
. = Nt \
Targy: iT
ay {Titkos X X
i e Pl e i o g S G \
 Arial viow E B JUA (T-fEiffF EZAE \\— \
i 2D
| \ 1 RI
v 1
A |
A\ i
Vil

Amikor a Kiildés gombra kattintva a leveél tovabbitasat kezdeményez-
zuk, meg kell adnunk a szolgaltatasok hasznalatba vételekor beallitott
jelszot, ellenkezd esetben az Outlook Express figyelmeztetést kild,
es titkositas nélkdl kuldi el a levelet.

X Mincs digitalis azonositoja. Ha elkilldi ezt az Gzenetet, rendben elmegy, de
! } nem fogja tudni elolvasni az "Elkiildatt elemek” mappaba mentett mésolatat. Elkildi
ennek ellenére?
| 1gen | { Mem ]

| Megjegyzés
Amennyiben meghatalmazottként, egy masik felhasznald nevében kildink levelet,
~ nincs lehetéségiink az Uzenethez digitalis alairast csatolni.
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HIRCSOPORTOK, LEVELEZESI LISTAK

Az Outlook Express program segitségevel a UseNeten talalhatd
hircsoportokat is megtekinthetjik. Az Outlook Express programot el-
indithatjuk az Internet Explorer Posta ikonjara kattintva megjelend me-
nu Hircsoportok olvasasa parancsara kattintva.

jerosft Intetnst Bxplorer-. . o8

1083 Budapest, Muzevm vica 8.

Uj Gizenet. .,
Hivatkozas kildése. ..
Lap kildése...

Szamitastechnika oktatés

Iskeianh ber
Fahaszrais: tank:

35 tantcyamk -
veoh szakvizaget « EGTL vizage

ktatorendszer fejlesztés

a2z ObtatS2nyoach « OAKS OO

Munkaerd kézvetites

52~ Tiims hazvelités - Munkase keisonzes »
s laaajaniatank

B Intesrat

Az Outlook Express elinditasa utan a kdvetkezd ablak jelenik meg
a képernyén:

i _—
niews_tvnet.|

Menii —| TR Soedestes Mfeer Eschoech Ugenst 500 7 7 I
Eszkoztar —

s ;

%3 Outlook Express

2 ) Hely mappak :
B Beérkezett ) | Pk sk | Besitssck - f
K7} Postazands Gaenetek
& Ehdatt elemeb. Hircsopart Oivasstan  Osszesen  Sankronizéoids beslitssok
@ Torck elemeh b fists. hix.moks o 0 O Coakoaz 0f Ozenetek

. & ps:
Szerkezeti panel — bt pix — Lista panel
. |
Allapotsor — : B ks epcsdicns
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A hircsoportok megtekintéséhez szilkkség van legalabb egy hirkiszol-
galé szerver cimének meghatarozasara, melyen keresztil hozzafer-
hetink az egyes hircsoportokhoz. A szerver beallitasat csak egyszer
kell elvégeznlnk, a beallitott paramétereket a program megérzi.

A hirkiszolgal6 beallitasahoz Iépjink be az Outlook Express Eszk6zdk
menujébe, és kattintsunk a Fiékok parancsra.

A megjelend parbeszéd panel Hircsoportok fllére kattintva a mar
esetlegesen beallitott hi

Internetfiskok

Hozzédadas 3 {

. Kapcsolat

u hircsoportok (alapértelmezett] Bamely rendelkezé. |

| { _ Importalas. .

E, " Bezérds J

Uj hirkiszolgalé szerver beadllitasahoz kattintsunk a Hozzaadas gomb-
ra, és valasszuk a Hircsoportok parancsot.

Internetfio

ezés | Hilcsoportok | Cimszolgéhatss)  [""Hozzdadas | Levelezés...
[ Figk Tipus Kapcsolat B Eltévalitas
?@news.datanet.hu hircsoportok (alapé... Béarmely rendelkezé... l T ok ]
{ Importalas... ]
| I Exportalas... ]
Bezaras ‘
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Ezutan a képernyén megjelenik az Internetcsatlakozas varazsloé pa-
nel, amely néhany egyszerl |épés végrehajtasan keresztll lehetévé
teszi szamunkra egy U] hirkiszolgaldé szerver cimének beallitasat.

Internetcsatlakozds varazsle. .

Neve

Ha e-mailt vagy hiriizenetet kiild, a neve megjelenik a kimend iizenet Feladd
mezgiében. [rja be a megjelenitendd nevet.

Megielenitett név: l(li Ec_lwduum b o
Példaut Tot Béla

1};“ [ Tovabb > ] [ Meégse i

A Megjelenitett név rovatba gépeljik be sajat nevinket, majd kattint-
sunk a Tovabb gombra.

A kovetkezd panelen sajat e-mail cimiinket kell begépelnink. :

Internetcsatlakozds vardzsls

Internet News e-mail cime

Masok e-mail (tjan valaszolhatnak hirlizeneteire az alabbi cimet hasznalva, vagy
feladhatnak egy masik hirlzenetet.

E-mail cim: kede@l_ups_ecl hu

Példaul: totbelat@microsoft. com

[ <Vissza [ Tovabb> | [ Mégse |

E-mail cimink megadasara azért van szikség, mert a hircsoportokban
kézzétett lzenetekben a feladd e-mail cimét is feltlinteti a program.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu : 137
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A Tovabb gombra kattintds utan megjelené parbeszéd panelen
a hasznalni kivant hirkiszolgald szerver cimét kell megadnunk.

[rja be az internetzzolgéltatd Altal megadott intemetes hirkiszolgalat (NNTP)

Hitkiszolgdldk [NMNTP):
{news.tynet.hu

Ha az intemnetszoloaltaténal kidlon be kell jelentkeznie a hitkiszolgaldra (NNTP), és mér
rendelkezik kiilon néwvel és jelszdval az NMTP-fidkhoz, akkor jeldlie be ezt a
ielolénéayzetet.

[j Be kell jelentkezni a hirkiszolgaldra

[ < Vissza ][ Iovébb> Ji Mégse }

A Be kell jelentkezni a hirkiszolgaléra opciot csak abban az esetben
kapcsoljuk be, ha az adott szerver hasznalatahoz kulon jelsz6 es fel-

hasznaldi név megadasa szikséges.

Mivel a legtébb hirkiszolgald szerverre szabadon bejelentkezhetiink,

ezt az opcidt altalaban nem kell bekapcsolni.

Gratulalunk!

Sikeresen megadta a fidk létesitéséhez sziikséges dsszes informaciot.

A bedllitézok mentéséhez kaltintson a Befejezés gombia,

[ < Viszza ]I. Befejezés J [ Meégse ]
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Az utols6 parbeszéd panelen az Outlook Express program gratulal
a szerver sikeres beallitasahoz, ¢= = “=fejezés gombra kattintva
az ujonnan beallitott szervert felveszi =z nternetfiokok panel Hir-
csoportok fulén lathatd listajara. Az alabbi panelen azt Iathatjuk, hogy
hirkiszolgaldkent a news.datanet.hu, valamint az Ujonnan felvett
news.tvnet.hu szerverek vannak beallitva.

Intern_elfitiko?

Hozzaadas }E

T Kaposolat B Elévolitas J

@news,dakanethu hitcsoportok [alapértelmezett]  Bamely rendelkezé. [ Tulaidonsagok J
!@news. tvnethu  hircsoportok Béamely rendelkezé. || =

[ Beallitas alapértelmezettk ént l

i [ Importalas... ]
[ Expoitélss. .. J

5|
[. Bezdras !

| TIPP

Egy hirkiszolgald szerver tulajdonsagait sziikség esetén utdlag is médosithatjuk.
A moédositashoz hasznaljuk az Eszkézék meni Fiokok parancsat, majd a megjele-
nd Internet fiokok panel Hircsoportok fiilén kattintsunk duplan a moédositani ki- .
vant szerver nevere.

HIRCSOPORTOK Miutan beallitottuk hirkiszolgald szervertnket, lehetéségtnk van a hir-
KIV AL ASZT A’S A csoportok megtekintésére. Ujonnan beallitott hirkiszolgald szerverink
’ nevét az Outlook Express program bal oldali, szerkezeti paneljén

ELOFIZETES taialjuk,

8 news_tvnet.hu - Outlook Express
: E&) Szerkesaztés Nézet Eszkdetk Ugenet  Sugd

Q Qutlook Express

& @) Helyi mappék
H B Bedrkezett zenetek E Fiok szinkronizdlasa I;l Hircsoportok... ] Bedfitdsck w

@3 Postazandé zenetek e 2

& Ekckdstt slemek Hircsoport Ivasatl é | szi icits beallit...

(@ Torok elemek @dt.:lm!..lrsgﬁlrr et [0 Senlow R, ——— —
- ek o=~ | 5% news.datanet.hu !
- P news.datanet.hu | H v e |
I G e I SR e s bvet.hu I
1 Y.ﬁalt.(nmp.fre:ware (1|-|4)I ] BEEA St ) o
_________ - —_ " : "Cﬂ alt.comp.freeware | 1144},

B pyunka Kapesolddva
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A hircsoportok megtekintéséhez kattintsunk a kivant szerver nevére.

Amennyiben még nem fizettink el6” egyetlen hircsoportra sem, a ko-

] Jelenleg nem fizetett eld egyetlen hircsoportra sem ebben a fidkban. Szeretné megtekinteni a rendelkezésre alld
e Y hircsoportok listjét?

Az Igen gombra kattintva megkezdédik a hircsoportok nevének leolva-
sasa. A mlivelet végén megjelenik a képernydn a kivalasztott szerve-
ren elérhetd hircsoportok listaja.

A megjelené listaban természetesen a gorditésav hasznalataval is ke-
reshetlink, de a lista hossza miatt ez kissé nehézkes lehet.

- [ Keresés a leirasokban is

newstvnethu | Mind Ll Eloizstett | U' i Eldfizetés

| Hircsopart Leiras ~L

absu programering o [Lista hissitése
a.bsu.religion 5 :

a.bsutalk |

aaa.inu-chan
ab.arnet
ab.general

| ab.jobs
ab.politics
abg.acf-termine i
abg.admin v

[ Uaras J[ oK i{ Mégse j

A minket érdekl6 témakordk nevét kilistazhatjuk, ha A hircsoport
neve tartalmazza rovatba begépelink egy vagy tébb — szdkozzel el-
valasztott — sz6t. Ezek alapjan az Outlook Express kivalogatja sza-
munkra a fenti kifejezéseket tartalmazoé témakaéroket.
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Az alabbi abran a COMP és az INTERN szotoredékeket tartalmazo
hircsoportok listajat lathatjuk.

Hircsoport-elsfi

Fidk[ok): A hircsoport neve tartalmazza:
> écomp inter éggeresésaleirésokban is
| r - || Mind _ Elsfizetett 0j ; | Effizetés
Hircsoport Leiras L

be.comp.intermet
be.comp.internet.irc
comp.infosystems.inte. ..
comp.internet. library
comp.intemet.net-hap...
comp.laser-printers
comp.org.isoc.interest
corp.periphs. printers ‘
comp.software. intern... Eeal

alt. comp.intercal.can... . Gy
P & Lista frissitése

{ Ugras ][ OK i[ Mégse I

Ha valamely hircsoport tartalmat rendszeresen szeretnénk megtekin-
teni, érdemes arra ,el6fizetni”. Az eléfizetés valdjaban nem azt jelenti,
hogy pénzt kell adnunk a hirek olvasasaért, hanem azt, hogy a hircso-
portot — a Kedvencekhez hasonlé mddon — felvesszik egy kulén lista-
ra, a késébbi kénnyebb visszakeresés érdekében.

Az el6fizetés” a hircsoport kijeldlése utan az Eléfizetés gombra kat-
tintva végezheté el. Azoknak a hircsoportoknak a listajat, melyekre
el6fizettiink, a Hircsoport-eléfizetések panel Eléfizetett fulen elkilo-
nitve is megtalaljuk. Az el&fizetett hircsoportokat az Outlook Express
egy kis ujsaggal jeldli meg a listaban.

& Hircsopor) elfizetések

[ Eererés a lnitazciban i

Mind " Eiicetell | [

[ Uos ] [_ox ][ Meawe ] (o | [ oK ] [Theége |

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu

Az elbfizetést barmikor lemondhatjuk a hircsoport kivalasztasa utan
a Lemondas gombra kattintva.
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A hircsoportok tartalmanak megtekintéséhez nem kotelez6 azokra eld-
fizetnink, mivel az el&fizetés csak a visszakeresést kénnyiti meg.
A kivalasztott hircsoport tartalmanak megjelenitéséhez hasznaljuk
az Ugras gombot.

: Fajl Saerkesatés Mézet Eszkiank  (zenet S5ugd

B e o4 m B =] & :

U; hirlizenet Yalasz a hir... Valasz Tovabbitas Nymﬁta{és Kildés/Fo. Cimek

w®

Térgy

5:‘.] Outlook Express } Re: REQ: Missing parts of Underage*.jpg me
=% Helyi mappak i % Re: Job-Jar Office Suite Sig
+ @ Beérkezett Uzenstek o } Re:Attention freeware site owners {(was: TICK 1.11) He
<@ Postazands izenetek 71 % Re: FREEWARE hacking / phreaking programs wanted... »Q

Y Elildott elemek % Re: work from home earn extra income *SPAM* An
- (3 Tordlt elemek L P Re:Usi IWashi by 17 3
& Piszkozatok
: @news,da‘:anehhu ?
= @ news.tvnet.hu £ 7 5 i : ¥
ﬁ ab.general z
- 23 alt.comp.freeware (1145)
‘{3 hun.internet.egyeb

Feladd: mad ATARIuser aternate Cimzett: st .comp.freeware
Targy: Re: aternative to maihwasher

A hun lsts.bix. auto > correctly. I have emailed their nappropiately named "helpdesk” =
<34 hun.ists. hix.jatek > without success. They do eventually come back several days later, the
ST hunlists.hix tudomany > few suggestions they made, I had already tned without success and the

> last email has gone unanswered. It picks up some mail after it 15

= inihially installed and that's it, it never picks up anything else. I

> have my mail server set up as they suggest but to no avail Thave

> uninstalled, tried again, nothing, B

302 Uzenet, 299 clvasatlan, 846 nincs letéltve 5 Munka kapcsolddva

Az égyes hircsoportok neveit a bal oldalon talalhatdo szerkezeti
panelen lathatjuk. A hozzajuk tartozo6 lzenetek listajat a jobb felsd lista
panel tartalmazza.

Az Ulzenetek neve mellett megjelend = és = jelek segitsegével
az egyes lzenetekre adott valaszok listajat bonthatjuk ki vagy rejthet-
juk el. Az Gzenetek szbévegeit az Uzenetekre kattintva az alsé tartalom
panelen olvashatjuk el.

(o Masik hircsoport tartalmanak megjelenitéséhez kattintsunk a szerke-
Ak zeti panelen lathatdo barmelyik eléfizetett hircsoport nevére, a hircso-

Hircsoportok — portok teljes listajanak megjelenitéséhez pedig hasznaljuk az Outlook
Express eszkdztaran 1évd Hircsoportok ikont.

A témakérhéz kapcsol6dé gyakorléfeladat:
Feladatgydjtemény 23. feladat
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UZENET A hircsoportba mi is barmikor kuldhetunk Uj tzenetet. Ehhez mindész-
KULDESE A S5%¢ @ Outlook Express eszkoztaran talalhato Uj hirtizenet gombra
kell kattintanunk. Uj Uzenetinket a képernydn megjelend ablakba

HIRCSOPORTBA  g¢peihetick be.

tés  Nézet Besairds  Formdtum  Esskozok  Ugenet 5006 il

: Eaf

1Jj hiriizenet : ¥ ; ) Py g i »
Kidés : i Visszavonas  Ellenbrzés 5 : Meléklet
Hebsigd e T <
¥ Hrcsoportok: {hun.ksts.hix.moka
[ Mésolatot kp:
Targy: iPraba

e
i
Ez egy 1) hirizenet

A Hirkiszolgalo rovatban a hirkiszolgald neve automatikusan megjele-
nik.

A Hircsoportok rovat tartalmazza annak a hircsoportnak a nevet,
melybe Uzenetunket kildeni fogjuk. Ezt a rovatot az Outlook Express
automatikusan kitélti szamunkra, igy megvaltoztatasara altalaban
nincs szikség. :

A Targy rovatba gépeljuk be tdmdren, hogy mirél szél az lUzenet.
Az interneten altalaban illetlenségnek szamit a Targy rovat kitéltetlendl
hagyasa. A targy alatti Ures teriiletre gépelhetjik be a kivant Uzenetet.
Lehetdség szerint igyekezzink mondandénkat réviden és témdren
megfogalmazni.

Megjegyzés

Az internetes levelezésben és a hircsoportokba kildétt Gzenetek esetéen elterjedt
szokas, hogy az lzenetben nem hasznalnak hosszu és dupla ékezetes betliket,
mert nem minden program tudja ezeket helyesen megjeleniteni.

irammaaE

TIPP
' Ha csak probaképpen szeretnénk Uzenetet kiildeni valamelyik hircsoportba, keres-

stink ,test” nev(i hircsoportokat. Ezek a kezd6 felhasznalok szamara ,gyakorlas-
kent” vannak fenntartva. Példaul egy ilyen hircsoport a hun.test is.

Informatikai és Hirkdzlési Minisztérium * www.ihm.gov.hu e143
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Az Uzenet elkuldéséhez kattintsunk az Gzenetet tartaimazdé ablak Kiil-
dés ikonjara. Gyakran el6fordul, hogy az elkildétt Gzenet nem jelenik
meg azonnal a hircsoportban, mivel feldolgozasukhoz idére van sztk-
ség. Erre az Outlook Express a kévetkezd tzenettel figyelmeztet ben-
ninket:

® Sy : . i % _
;‘Nl,r‘) Uzenete elkiildés alatt &ll a hirkiszolgald felé. Nem biztos,
7 hogy azonnal megjelenik.

[TI Ne jelenjen meg ismét.

T A témaké6rhéz kapcsolodo gyakorlo feladat:

Feladatgy(jtemény 24. feladat

Ha egy -hircsoportban 1évé lizenetre reagalni szeretnénk, kattintsunk
a Valasz a hircsoportba ikonra. llyenkor valaszunk is a hircsoportban
fog megjelenni.

| Fajl Szerkesztés Mézet Beszlrds Formdtum  Esekdzck l'.'lgenet SUgé . ;"
% ER) g 'Y 0 o a
Kildés A3 agalis Beillesztés  Visszavonas Ellencrzés i oo Melléklet Alairas
Hirkiszolgalé: newstvnethu W % -
& Hircsoportoks thunlists. hix.moka
[B& Masolatot kap: !
Targy: «fRe: Tavols;ag
: ~

g Tove R az alabbiakat irta a kévetkezs tizenetben: newsmoka 2943 3@HIC
3 > = >"A ket iskola egy 1gazgatosag ala tartonk, bar a

> = >tavolsag kozottuk autoval 15 km."

o= #

; > = Jogos a felvetes, tenyleg furan hangzik :-)

| =%

! > > Annyira nem furcsa: pl. Lehetseges rowidebb wt, ami gyalog

= = jarhato, autoval nem..

>#

> > = Ezt az autoval 15km a tavolsag nem ertettern. Nem baj. PL Siofok es Bfured

= kozo >

A hircsoport nevét, és ebben az esetben a targyat is, az Outlook
Express automatikusan télti ki. Valasz kiildésekor az eredeti {izenet
szOvegeét, vagy annak a valasz szempontjabol lényeges részét,
Jdezni” szoktak. Az idézett szbveget altalaban > jelekkel bevezetve
irjak. Az eredeti Uzenetet az Outlook Express automatikusan idézi va-
laszunkban.

Rank tulajdonképpen csak a valasz szévegének begépelése marad.
A valaszt a Kiildés ikonra kattintva tovabbithatjuk a hircsoportba.
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~ UZENET
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e
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Abban az esetben, ha a levél elkildéséhez az Outlook Express
eszkdztaran talalhato Valasz a feladonak ikont hasznaljuk, az altalunk
[(Uldfjtt levél csak a feladd e-mail cimére Kkeriil tovabbitasra.
igy lehet6ség nyilik személyes jellegli valasz kildésére is.

. F&jl . Szerkesztés Mézet Beszdrés

g6 ]

8-

Ellendrzés

Formatum  Eszkfizdk  Uzenet

= A '1 )

Kuldés Beillesztés Visszavonas

Melléklet

Cimzett:
Masolatat kap:

Targy: {Re: Tavolsag|

SR Ongma Message -----
From el o il
MNewsgroups: hun lists hee moka
Sent: Thursday, August 02, 2007 2:23 PM
Subject: Tavolsag

> > »"A ket skola egy igazgatosag ala tartozk, bar a
> > >tavolsag kozottuk autoval 15km "

=

> > Jogos a felvetes, tenyleg furan hangzk )

= :

A feladonak kuldott valasz megirasanak menete teljes mértékben
megegyezik a hircsoportba kuldétt valaszeéval, de a cimzett ebben
az esetben az Gizenet irdja, nem pedig a hircsoport.

Ha egy hozzank beérkezett lzenetet masok szamara tovabbitani sze-

retnénk, akkor azt elkildhetjuk e-mailben a Tovabbitas ikon hasznala-
taval. '

w: Tavolsag ©

. Fajl Szerkesztés Mézet Beszirds

54
Kildés

Eszkizok  Uzenet

)

Visszavonas

Sgd

8-

Ellendrzés

AR
i

g

Melléklet

Cimzett:

Masolatot kap: |

Targy: Fu: Tavolsag

----- Ongnal Message -----

From: : S .
Newsgroups: hun lists hix moka

Sent: Thursday, August 02, 2001 2:23 P
Subject: Tavolsag

]1 = > >"A ket iskola egy 1gazgatosag ala tartozik, bar a
> = >tavolsag kozottuk autoval 15 k"
=
> > Jogos a felvetes, tenyleg furan hangzk :-)
= #

Informatikai és Hirkozlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu
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Az Uzenet tovabbitasa nagyon hasonlit a Valasz a feladénak funkcio-
hoz. Ebben az esetben a Targy rovatba a Fw: Targy szdveg kerll,
és a cimzett cimét nekink kell beirnunk.

A levelezési lista az elektronikus levelezésnek olyan formaja, melyben
az azonos érdeklédésl emberek tapasztalatot cserélhetnek, kérdése-
ket tehetnek fel. A listanak klldétt levelet a listan szereplé dsszes tag
megkapja.

A fel- és leiratkozasokat, a listara befutott levelek tarolasat, tovabbita-
sat a listat kezel6 szoftver bonyolitja. Ez a szoftver elvileg tdbb listat is
muko&dtethet, igy a feliratkozaskor mindig meg kell adni az altalunk ki-
valasztott lista nevét is.

Tekintstink meg egy konkrét példat!

Napjainkban egyre tobb iskola rendelkezik jol kiépitett szamitégép-ha-
|6zattal, igy a tanaroknak is lehetéséguk nyilik az elektronikus levele-
zésre. Ennek a lehet6ségnek a tovabbfejlesztéseként hoztak létre
a TANFORUM-ot.

A TANFORUM egy olyan levelezési lista, amelyet azzal a céllal indi-
tottak, hogy a koézépiskolai tanarok itt feltehessék kérdéseiket, segit-
hessenek egymasnak, és informalédhassanak a legfontosabb esemé-
nyekrol.

! TIPP

Feliratkozas utan egy-két héten keresztll érdemes csak szemlél6déként részt venni
a listan, ismerkedni a szokasokkal, az aktualis témakkal. Hasznaljuk batran
a lista archivumat, el6fordulhat, hogy kérdésiinkre valaki korabban mar valaszolt.

A levelezési listara egy, a lista cimére kiildétt e-maillel iratkozhatunk
fel. Példankban ez a cim a tanforum@lists.kfki.hu. A levél szévegében
elegendd a subscribe szonak szerepelnie.

2e Sig

2 | X . w e =3

Kiddés AT H Visszavonas Ellendrzés T Meliéklet
Cimzett: itanforum@lists kfki b
[Ef} Mésolatot kap: |
e e
avial T e LB UA SEEE EEIE -2

SUBSCRIBE
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Ezutan a levelezési lista adminisztratora e-mailben értesit a sikeres
vagy sikertelen feliratkozasrol, valamint az esetleges teendékrél.

8 Tanforum -

i E&jl Sgerkesztés  Mézet
g & 8 i X
Vilasz Valasz min... Tovébbitas Nyomtatas Torlés

Feladé: tanforum-request@lists, kfki.hu

Datum: 2002. augusztus 22. 13:48

Cimzett: kede@topsec.hu
Targy: Tanforum -- confirmation of subscription -- request 797156

ﬁnjlim_ion of subscription - request 191156 | il
Eszhkozok  Uzenst  Sigé =

Tanforum -- confirmation of subscniption -- request 797156

equest from 195.32.124.210 for sub:
kadei@topsec hu>, to the tanforumi@lists
the request, please send a message to
ofks hu, and erther

- mamtamn the subject kne as is (the reply's addihonal "Re" 15
ok),

- or nclude the followmg line - and only the following line - m the
message body:

confirm 797156

(Simply sending a ‘reply’ to this message should work from most email
interfaces, since that usually leaves the subject line in the right
form ) ~

A listara a https://sunserv.kfki.hu/mailman/listinfo/tanforum weboldalon
is feliratkozhatunk vagy leiratkozhatunk.

Ha valamilyen okbdl kifolydlag mar nem akarunk a listahoz tartozni,
lehetéséglink van leiratkozni réla. A leiratkozas menetét altalaban
a feljelentkezés utan kapott megerésité levélben szoktak ismertetni.
Ezt leggyakrabban egy, a listaszerver cimére kuldétt levélben tehetjik
meg, melynek targya vagy tartalma az unsubscribe vagy remove
szavak valamelyike legyen.

j lizene

Esl Seerkesztés Mézet Beszirds Formétum  Eszhozok  Ugenet  SGo6 e

prvey »
. 4 ABG
£ ) & -8
Kuldés ‘ Higia Beilesztés  Visszavonds EllenGraés  iiiasisi Melleklet
Cimzett: ftanforum@kists kfki.hu
[ Masclstot kap: |
Térgy: i
Al VoW I BIUA S ESEE ExAE -4

UNSUBSCRIBE
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FELADATGYUJTEMENY

Utmutaté a feladatok megoldasahoz:

e A feladatok megoldasahoz sziikség van az Internet Explorer és az Outlook Express
programokra.

e A megoldott feladatok elmentéséhez hozzon létre egy INTERNET nev(i almappat
a sajat szamitogépe hattértaran talalhato DOKUMENTUMOK mappaban.

e A pedagoégusoknak szo6l6 feladatgy(lijtemény a mellékelt CD-n talalhato.

1. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkezd témakorok ismerete szikséges:
NAVIGALAS AZ OLDALAKON, KEDVENCEK HASZNALATA

e Latogassa meg a www.nbc.com weboldalt!
e A Kedvencekben hozzon létre egy HIREK mappat!

e Vegye fel az aktudlis weboldalt a Kedvencek HIREK mappajabal

2. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kévetkez6 témakorok ismerete szikséges:
NAVIGALAS AZ OLDALAKON, KEZDOLAP MEGVALTOZTATASA

e |atogassa meg a www.cnn.com weboldalt!

e Az aktualis oldalt allitsa be kezd6lapnak!

3. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kévetkezd témakorok ismerete sziikséges:
ESZKOZTARAK MODOSITASA

e A Szokasos gombok eszkoztar végén helyezze el a Teljes képernyé gombot!

4. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kiévetkezd témakérdk ismerete szikséges:
TARTALOM SZERINTI KERESES

e Keressen kutyakrol szolé weblapokat!
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5. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkezd témakoérok ismerete sziikséges:
TARTALOM SZERINTI KERESES, KEDVENCEK HASZNALATA

e Keressen olyan weboldalakat, amelyek tartalmazzak a FOTO és a TAJKEP szavakat!

e A talalatok kozil valassza ki az egyiket, es vegye fel a Kedvencekbe!

6. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakordk ismerete szikséges:
TARTALOM SZERINTI KERESES, KEPEK MENTESE

e Keressen a Beatles egylttesrdl képet az interneten, majd mentse le BEATLES néven
a DOKUMENTUMOK\ANTERNET mappaba!

7. FELADAT

A feladat elvegzéséhez a kdvetkezd témakorok ismerete szilkkséges:
TARTALOM SZERINTI KERESES, OLDALAK NYOMTATASA

e Keressen toltott kaposzta receptet az interneten!

e Nyomtassa ki a recept szdvegét!

8. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkezd témakorok ismerete szikséges:
TARTALOM SZERINTI KERESES, OLDALAK MENTESE, KEPEK MENTESE

o Keressen olyan weboldalt, amelyen tajképek talalhatok!
o A talalati listat mentse floppyra!

o Az egyik képet allitsa be hatternek!

9. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kévetkezd témakorok ismerete sziikséges:
KERESOSZERVEREK, FAJLOK LETOLTESE

e Egy bdngészdprogram segitségevel keressen egy ingyenesen letdltheté programot
(pl.: Winamp)!

e Toltse le a programot a hattértarara!

Informatikai és Hirkézlési Minisztérium ¢ www.ihm.gov.hu *149
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10. FELADAT

A feladat elvegzesehez a kdvetkezd témakorok ismerete szikséges:
UZENETEK AUTOMATIKUS LEOLVASASA

e Allitsa be, hogy az Outlook Express 15 percenként automatikusan leolvassa beérkezé
tzeneteit!

11. FELADAT

A feladat elvegzésehez a kbvetkezé téemakdorok ismerete szikséges:
LEVELEK FOGADASA ES ELOLVASASA

o Allitsa be, hogy a még olvasatlan levél 10 masodperc utan legyen olvasott!

12. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakordk ismerete szilkséges:
LEVELEK FOGADASA ES ELOLVASASA

e Valasszon ki egy tetszdleges mar olvasott levelet!

o Allitsa be, hogy a levél olvasatlanként legyen megjelélve!

13. FELADAT

A feladat elvégzeséhez a kdvetkezd témakorok ismerete szikséges:
MAPPAK LETREHOZASA

e Hozzon létre a Beérkezett Gizenetek mappan belll egy Feladatok nevi mappat!

14. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkezd téemakorok ismerete szikséges:
UJ LEVEL IRASA, SZOVEGFORMATUM BEALLITASA

e irjon egy Uj lizenetet tetszéleges széveggel!
e Az lizenet formatumat éllitsa Rich Text-re!

¢ Allitsa be a Kék ég levélpapirt!
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15. FELADAT

A feladat elvégzeséhez a kbvetkez6 témakorok ismerete szilkséges:
UJ LEVEL IRASA, UZENET FONTOSSAGANAK BEALLITASA

e lrjon egy U] lizenetet tetszéleges szdveggel!

e Allitsa be az iizenet fontossagat siirgésre!

16. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkez6 témakoérok ismerete szikséges:
UJ LEVEL {RASA, FAJLOK CSATOLASA, PISZKQZATOK

e irjon egy tetszéleges tartalmu levelet!

e (Csatolja hozza mellékletként a DOKUMENTUM\INTERNET mappaban talalhato
Beatles-képet, majd mentse el a Piszkozatok mappabal!

17. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kovetkez6 témakoérok ismerete sziikséges:
MAPPAK LETREHOZASA, PISZKOZATOK, LEVELEK ATHELYEZESE MASIK MAPPABA

e Hozzon létre a Beérkezett izenetek mappan belll egy Uj mappat Barati néven,
és a Beérkezett izenetek mappabdl helyezzen at egy levelet!

18. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kdvetkezd témakérdk ismerete szikséges:
LEVEL TOVABBITASA

» A beérkezett Uzenetek kozll egy tetszbleges levelet tovabbitson két masik cimzettnek!

19. FELADAT

A feladat elvégzésehez a kovetkezd témakorok ismerete szikséges:
UJ LEVEL IRASA

o Kildjon egy levelet két partnerének! A levelet Ugy cimezze meg, hogy PartnerA ne
tudjon arrél, hogy PartnerB is megkapta a levelet!
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20. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kbvetkez6 témakorok ismerete sziikséges:
FELESLEGES LEVELEK TORLESE

o A beeérkezett Uzenetei k6zll torélje a legregebben érkezett harom levelet!

21. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kdvetkezb témakorok ismerete szikséges:
A CIMJEGYZEK HASZNALATA

e Partnereit vegye fel a Cimjegyzékbe!

e Hozzon létre egy csoportot, amibe vegye fel harom levelezépartnerét!

22. FELADAT

A feladat elvégzesehez a kdvetkezd témakorok ismerete szikséges:
EXPORTALAS

e Exportélja Cimjegyzékét hattértara DOKUMENTUMOK\NTERNET mappéjabal

23. FELADAT

A feladat elvégzéséhez a kovetkezd témakordk ismerete szukséges:
HIRKISZOLGALO SZERVER BEALLITASA, ELOFIZETES HIRCSOPORTRA

e Allitson be egy Uj hirkiszolgald szervert!

e Fizessen el6 a hun.list.hix.moka és a hun.list.hix.auto hircsoportokra!

24. FELADAT

A feladat elvegzeseéhez a kdvetkezb témakorok ismerete sziikséges:
UZENET KULDESE HIRCSOPORTBA

e Kiildjon egy On altal kedvelt viccet a hun.list.hix.moka hircsoportbal
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