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BEVEZETES

Ma mar szinte lehetetlen belépni olyan irodaba, iizletbe, bankba stb.,
ahol ne lenne szamitégép, korunk egyik legnagyszer(ibb talalmanya.
Hasznalatadhoz, alkalmazasdhoz azonban kezelési ismeretekre, tudasra
van sziikkség. Ennek megszerzéséhez nyujt segitséget hatrészes konyv-
sorozatunk, melynek kotetei az informatika alapjait6él a bonyolultabb
szamitastechnikai programok kezelésén, hasznéalatan at bizonyos prog-
ramozasi ismeretek elsajatitasaig vezetnek el. Az egyes konyvek tan-
anyaganak Osszeallitasanal figyelembe vettiik az iskolai oktatasban
érvényben lévé informatikai-szamitastechnikai kovetelményeket, a
Kerettanterv elvarasait.

A tankonyvben alkalmazott jelolések: vastag bet(ivel jeleztiik a kiilo-
nosen fontos fogalmakat, kifejezéseket, az apro betlis szoveg kiegészi-
tést, megjegyzést, érdekességet tartalmaz. A konyvek leckékre bontva
targyaljak az Gj tananyagot. A leckék végén ellen6rz6 kérdések, felada-
tok talalhatok, melyek megkonnyitik az orara vald felkésziilést. Szintén
a tananyag elmélyitését, begyakorlasat szolgaljak a munkafiizetek fel-
adatai. Ha egy kérdésre nem tudod a valaszt, vagy bizonytalan vagy,
akkor hasznald a szamitogéped, és probalkozz!

Reméljiik, tankonyviinkkel hozzajarulunk ahhoz, hogy Te is azok kozé
tartozz, akik megfelelé tudas birtokaban, értén kozelitenek a szamito-
géphez, a 20. szazad eme nagy taldlmanyahoz.

Sok sikert,
eredményes tanulast
kivanunk!

A szerzdok
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Ismerkedés az Intézgvel

Az Intézé feladata

A szamitbgéppel készitett rajzainkat, szovegeinket és egyéb dokumen-
tumainkat, illetve a programokat tarolnunk kell. Erre szolgalnak a
hattértarolok, melyek tipusait az el6z6 konyvben mar megismertiik.

A gyakran hasznalt programjainkat merevlemezen taroljuk, és innen
inditjuk azokat. A munkéank eredményeit (rajzainkat, szévegeinket,
altalunk készitett programokat) is a merevlemezre érdemes elmenteni.
Ha az iskoldban elkészitett alloméanyainkat otthon is szeretnénk hasz-
nalni, akkor el kell azokat juttatni az otthoni szamitégépiinkre. Erre
hasznaljuk a hajlékonylemezeket. A fajlokat erre mentjiik, és az otthoni
gépiinknél errél nyitjuk meg. Kisebb programok egyik géprél a masikra
torténd atviteléhez is hasznalhatjuk a hajlékonylemezeket.

A hajlékony- és a merevlemezen lévé mappak és dllomanyok kar-
bantartasara hasznalhatjuk a Windows Intéz6t. A programmal
mappakat, fajlokat tudunk létrehozni, egyik helyrdl a masikra ma-
solni, athelyezni, atnevezni, vagy a feleslegeseket letérolni. Ezeken
kiviil kiilonb6z6 lemezmiiveleteket is el tudunk végezni vele.

A Windows Intéz6 segitségével megtekinthetjiikk a CD-n 1évé allo-
manyokat. Lehetségiink van azok merev- vagy hajlékonylemezre
torténdé masoldsara, de athelyezni, atnevezni, torélni nem lehet a CD-n
talalhato fajlokat.

Nagyon sok windowsos program azonban nem hasznalhato ugy,
hogy atmasoljuk egyik géprél a masikra, hanem telepiteni kell azokat.
Ez azt jelenti, hogy egy (telepit6-) programot elinditva, néhany kérdés-
re valaszolva a program felmasolja gépiinkre a megfelel6 allomanyokat,
és elvégzi a kiilonboz6 beallitasokat. A komolyabb programok telepitd-
allomanyai mar csak nagyon sok hajlékonylemezen férnének el, ezért
altalaban ezeket CD-n hozzak forgalomba.

A telepitést masképpen installalasnak is nevezziik. A telepitéprogramok nyelve
megegyezik a program nyelvével, igy néha kevés angoltudas is sziikséges a haszna-
latukhoz.
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Az Intézé6 képernydje

A StarRT meni PROGRAMOK mappajabodl elinditva, a program az alibbi
képernyével (1. dbra) jelentkezik be.

6 n98

eszkoztarak
& Dokumentumok Dokumentumok 1999.09.12.11:38
(C11gxa7 Féjl mappa 1998.10.18.16:33
Féjl mappa 1999.09.12. 11:56
Féjl mappa 1998.10.07. 9:57
Féjl mappa 1999.09.18. 23:40
Féjl mappa 1999.08.12.11:54
Féjl mappa 1999.09.12.11:22
! FrontPage Webs F:’jl muﬁﬁa 1999,09.12.11:20
L ::z‘r;g s s;a :g mggg'g elkalma‘les 1998.05.15. 20:31
a2 A - oks arancsféjl 2000.05.27. 8:0°
bongészGsav i MulimediaFiles  THIR) Aspicd.sys 29kB Rendsers) . 1998.05.15. 2001
P -] Program Files 11[3) Btcdrom.sys 22kB Rendszerfajl 1998.05.15. 20:01
H " 1{[»] Config.sys 1kB Rendszersjl 1999.10.20. 0:35
Dokumentum (D) 18] Oakcdrom.sys 41 kB Rendszeréjl 1998.05.15. 20:01
()
Nyomtatok
{40 Vezénspult
- Telefonos halozat
Utemezett feladatok
i ¢ Webmappéak
7 % Dokumentumok
[5-6 Internet Explorer
-8 Halozatok
allapotsor | - % Lomtar
——————TT ¥

Az eszkoztar gombjai segitenek a gyorsabb munkavégzésben, az alla-
potsor a kivalasztott elemekrél ad informaciét. A bongészdsavban
lathatjuk a Windows &ltal hasznalt mappakat, a bongészsav melletti
ablaktablaban pedig a bongészésavon kivalasztott mappa tartalmat.
A bongészdsavon az egyes elemeket ki tudjuk valasztani, ha az
egérrel egyet kattintunk a nevére.

A NfzeT menii EszkozrArak almentijében tudjuk kivalasztani, hogy a
harom eszkoztar kozil melyik jelenjen meg. Az eszkoztar gombjain a
feliratokat eltlintethetjiik, illetve megjelenithetjiik az Eszk6zTARAK
almenti Sz6VEGCIMKEK parancsaval.

Az ablak aljan 1évé allapotsor csak akkor lathaté, ha a Nizer menii Ar-
LAPOTSOR parancsa be van kapcsolva.

A bongészisav méretét meg tudjuk valtoztatni, ha az egérrel a szélét
elmozgatjuk.
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A bongészdsavon lathatjuk a le-
mezes egységeinket felsorolva, illet-
ve azok mappait. Eszrevehetjiik,
hogy bizonyos elemek el6tt [F jel,
masok el6tt pedig [=] jel lathato.
Ezeket a jeleket akkor lathatjuk, ha
a lemez vagy a mappa tartalmaz
Ujabb mappa(ka)t. A [ jelre rakat-
tintva megjelenithetjiikk a mappa-
szerkezetet, a [F] jelre kattintva
pedig eltiintethetjiik azt. Az eltiin-
tetés nem torlést jelent, csupan
annyit, hogy a megjelenités nem
mutatja a részleteket.

Mi van a mappdban?

A bongészbsavon kijelolt mappa <3 tartalma a jobb oldalon talalhato
ablakban jelenik meg. Az 1. 4brdn megfigyelhetjiik, hogy a fajlok és
mappak neve mellett azok mérete, tipusa, az utols6 moédositas datuma
és idépontja is lathat6. Ez a legrészletesebb megjelenités. Az eszkoz-
tar (B35 gombjara kattintva valthatunk a négyféle nézet (NAGY IKONOK,
Kis 1koNOK, LisTA, REszZLETEK) kozott.

Ha kivancsiak vagyunk a legnagyobb meéretii fajlra vagy a legutoljara
modositottra, akkor konnyen megtalalhatjuk, ha megvaltoztatjuk a faj-
lok és mappak sorrendjét. A részletes kiiratasnal a lista tetején lévd
gombokra az egérrel kattintva beallithatjuk, hogy a program mi szerint
rendezze a mappakat és fajlokat.

A Niv gombra kattintva (2. dbra) a mappakat és az allomanyokat neviik
szerint, abécé sorrendbe rendezi (névekvé vagy csokkend sorrendben).

1998.05.15. 20.01

TkB MIDI hangszerdefinicio

2. dbra

Ha részletes kiiratasnal nem fér ki valamelyik oszlopban a mappak
vagy a fajlok minden adata, akkor az egyes oszlopok szélességét mo-
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dositani tudjuk. Ehhez a lista tetején 1év6 gombok kozé (3. dbra) kell vin-
ni az egér mutatoéjat, s a ,fogd és vidd” modszerrel a hatarolé vonalat
arrébb huzni.

1 3. dbra

Ha a hatdrol6 vonalon kett6t kattintunk az egérrel, akkor a lehet6 legjobb szélességii
lesz az oszlop, azaz olyan, hogy minden elférjen benne.

Informéciék a méretekrél

Azt mar megtanultuk, hogyan lehet egy fajl méretét megnézni, de kivan-
csiak lehetiink arra is, hogy mekkora egy mappa teljes mérete. Ezt is meg-
tudhatjuk, és tovéabbi tulajdonsagokat is kaphatunk a mappékrol, ha kije-
16ljiik a mappat, és az eszkoztaron az egérrel rakattintunk a &I} gombra.
Egy kis id6 utan megjelend ablakban leolvashatjuk a mappa adatait.
Errél az ablakrol megtudhatjuk, hogy a kivalasztott mappaban hany fajl
és mappa talalhato, és ezeknek mekkora az 6sszméretiik MB-ra kerekitve,
illetve bajtokban (4. dbra).
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A méretnél taldlunk még egy adatot, hogy az
egész mappa (fajlokkal egyiitt) hany bajtot
hasznal fel. Errél az adatr6l majd kozép-
iskolaban tanulunk, amikor a lemez felépitését
megismerjiik. Annyit addig is megjegyez-
hetiink, hogy egy fajl a tényleges méreténél al-
taladban tébbet hasznal fel a lemezen.

A Windows alatt fut6 programok-
ban minden parancsot tobbféleképpen
is kiadhatunk. Az eszkoztar a leggyak-
rabban hasznalt parancsokhoz tartozo
gombokat tartalmazza, ezek a paran-
csok azonban megtaldlhatok a menii-
ben is. A [f| gombot helyettesithetjiik a FAjL menii TULAJDONSAGOK paran-
csaval. Harmadik lehetéségként a kivalasztott mappan kattintsunk az
egér jobb gombjaval. Ekkor egy ugynevezett helyi menii jelenik meg,
amely az adott helyen hasznédlhat6 legfontosabb parancsokat tartal-
mazza. Itt is kivalaszthatjuk a TuLAjpoNsAGok parancsot. A helyi meni
hasznalata kényelmes, javaslom, Te is alkalmazd, amikor lehet!

Természetesen a TULAJDONSAGOK ablakot nemcsak a mappaknal lehet
megjeleniteni, hanem a fajloknal és a lemezeknél is. Ha egy lemezt
kijelolve valasztjuk a TuLAJDONsAGOK parancsot, akkor a lemez teljes, fel-
hasznalt és szabad teriiletének pontos értéke mellett grafikonon is
lathatjuk a lemez telitettségét (5. dbra). Itt a lemeznek nevet is adha-
tunk. A lemez nevét a szamitastechnikaban cimkének nevezik. A cim-
ke maximum 11 karakter lehet, tobbet nem is tudunk beirni. Ha cimké-
vel latunk el egy lemezt, akkor ez a tovabbiakban megjelenik a meghaj-
to bet(jele el6tt. A cimkét késébb barmikor modosithatjuk.

Ez a parbeszédablak olyan sok informaciot tartalmaz, hogy az nem
fér el egy oldalon. Ezért ebben az ablakban tobb lap talalhat6, s mind-
egyikhez tartozik egy fiil, mely a lap nevét tartalmazza (ArTALANOs,
Eszk6z6k). Az egyes lapok kozott valtani a fiilon toérténd kattintassal
lehet. Ilyen ablakokkal a késébbiekben is talalkozunk majd.

Az Eszk0zox lapon harom fontos program indithatd, amelyekkel a
lemezeinket tudjuk karbantartani.
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Win98 (C:) tulajdonsagai £k}

|
15, dbra

Egy lemezt tobb részre (particiora) is lehet osztani. Ekkor a lemez egyes részeit
kiillénbozd betiijelekkel azonositjuk, vagyis a lemezt tobb meghajton keresztiil
érjiik el. Ebben az esetben a TuLAJDONSAGOK ablakban nem a lemez, hanem a meghaj-
t6 tulajdonsagait lathatjuk.

E& KERDESEK, FELADATOK

1. Mire hasznalhat6 a Windows Intéz6?

2. Milyen részekbdl épiil fel az Intézd ablaka?

3. Hogyan tudjuk megvaltoztatni a képernyd-felépitést?

4. Mit jelentenek a bongészésavon a [ és a [=] jelek?

5. A fajloknak és a mappaknak milyen adatai jelenithet6k meg a

képernyén?
6. Hogyan tudjuk megnézni egy mappéaban a legutobb késziilt fajl
nevét?

7. Hogyan tudjuk leellendrizni, hogy egy mappa rafér-e egy hajlé-
. konylemezre?
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Mi is tudunk mappakat késziteni

Az el6z6 leckében megtanultuk, hogyan tekinthetjik meg a lemezein-
ken 1év6 mappakat és fajlokat. A mai alkalommal megismerjiik, hogy mi
magunk hogyan tudunk mappékat létrehozni, azokat atnevezni.

Mappa létrehozédsa

Ha szeretiink és tudunk is szamitégéppel rajzolni, akkor altalaban el is
mentjik képeinket. Ha nagyon sok fajlunk van, és azokat egy mappéaban
taroljuk, akkor nehéz kozottiik eligazodni. Ezért kialakitunk egy szerke-
zetet, egy mappastruktirat, amelyben sokkal konnyebb lesz megtalalni
egy-egy fajlt.

Hozzuk létre a C: meghajton a kovetkezé mappéakat:

Zoli rajzai ——— Allatok ———————— Emlésék
—— Halak
—— Hiillok
—— Madarak

Novények —]: Fak
Viragok

A mappéakat egyenként hozzuk létre, s mindig a fels6 szintt6l ha-
ladunk az als6bb szintek felé. A feladatunknal elsé lépésben a Zoli
rajzai mappat hozzuk létre, ezutan az Allatokat, majd ennek a négy
mappajat. Ha ezzel kész vagyunk, akkor folytathatjuk a Névények map-
paval és ennek két mappajaval.

Egy masik jo megoldas lehetne, ha az egy szinten 1év6 6sszes mappat hozzuk létre.
igy a Zoli rajzai mappa utan az Allatok és Névények kovetkezne — mivel ezek van-
nak egy szinten —, ezutan az EmI6s6k, Halak, Hiillok, Madarak, Fak és Virdgok map-
pakat kellene létrehoznunk.

A sorrend tisztazasa utan nézziik, hogyan kell egy mappat létre-
hozni — példaul a Zoli rajzai mappat. Ahhoz, hogy a mappa jo helyre
jojjon létre, els6é lépésben ki kell valasztanunk azt a mappat, ahova



Mi is tudunk mappékat késziteni @7
= /

létre akarjuk hozni. Vagyis ebben a példaban valasszuk ki a bongész6-
savban a C: meghajtét, majd a FAjL menii U almeniijébél a Mappa pa-
rancsot. Ennek hatdsara megjelenik a jobb oldalon egy mappa, amely
ideiglenesen az Uj mappa nevet kapja. Ebbél az elnevezésbsl nem
tudjuk meg, mi is van a mappaban, ezért toérdljiik le az Uj mappa fel-
iratot, s irjuk be helyette ezt: Zoli rajzai. Ha begépeltiik, a parancsun-
kat az EntER billentyi lenyomasaval zarjuk. A mappa nevét mindig
gy valasszuk meg, hogy a mappa tartalmara kévetkeztetni le-
hessen beléle!

Amikor az Uj mappa létrejon, lathatjuk, hogy ki van jelolve. Ekkor, ha lenyomjuk
valamelyik torl6 billentytit (a BACKsPACE-t vagy a DELETE-t), akkor a kijelolt részt egy-
b6l torli. Ha csak néhany betiit szeretnénk torolni, akkor eldszor sziintessiik meg a
kijelolést — példaul a kurzormozgaté nyilakkal —, s ezutan végezziik el a bettik tor-
lését.

Ha mar a mappéban volt egy Uj mappa nev(i mappa, akkor az ideiglenes név Uj
mappa (2) lesz.

Az Allatok mappa létrehozasa teljesen hasonldan torténik, vagyis a -
bongészdsavon kijeldljiik a Zoli rajzai mappat, s kivalasztjuk a meniiben
a helyes parancsot. Némi nehézséget az ezutan létrehozand6 EmlIésék
mappa okozhat, ugyanis a bongészésavban nem jelenik meg az elébb
létrehozott Allatok mappa. Ezt tigy tudjuk megjeleniteni, ha a Zoli raj-
zai el6tt allo jelre rakattintunk. Ezutdn a tanult médon hozhatjuk
létre a tobbi mappat.

Atnevezés

Egy mappa létrehozasanal el6fordulhat,
hogy véletleniil rossz nevet irunk be,
vagy egy régebben létrehozott mappa
nevét szeretnénk megvaltoztatni. Ekkor
hasznaljuk a mappak atnevezését.

Nézziik meg, hogyan tudnank atn-
evezni az el6bb létrehozott Zoli rajzai
mappat Zoli képei nevire!
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Az els6 lépés az atnevezend6 mappa kijelolése. Ezutan a FAL meni
vagy a helyi menii ATNevezEs parancsat kiadva a mappa régi neve mellett
megjelenik a kurzor, ekkor modosithatjuk a nevét. Az atnevezést az
EnTER billentytivel zarjuk le. A fajlok atnevezése teljesen hasonloan vé-
gezheto el, egyetlen kiilonbség, hogy az atnevezendd fajl kijelolésével
kell kezdenilink a miveletet.

Az atnevezésre mutatunk még két j6 megoldast. Az egyik modszer, hogy a Zoli raj-
zai mappa nevére egymas utan lassan kattintsunk kétszer, s igy megjelenik a mo-
dositas lehet&ségét megadd kurzor. Egy masik lehet&ség, hogy a Zoli rajzai mappa
kijelolése utan megnyomjuk az F2-es funkciobillentyit, a kurzor igy is lathatova
valik.

@3 KERDESEK, FELADATOK

1. Miért van sziikség a mappéakra?

2. Hogyan hozunk létre mappakat?

3. Hogyan neveziink at mappakat?

4. Hozd létre az alabbi mappaszerkezetet a C: meghajton!

Tanulok ——— Adam —— Rajzok
— Szovegek
— Programok

Eva Rajzok
— Szovegek
— Programok

5. Létrehozhat6-e két azonos nevii mappa ¢
a) ugyanazon mappaban,
b) kiilonb6z6 mappakban,
¢) kilonb6z6 meghajtokon?
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Masolas és athelyezés

Mappaék és fajlok mdsoldsa

Eddigi példainkban mindig egy lemezen végeztiik a miveleteket. Azonban
gyakran kell méasolnunk, melynél &ltalaban az eredeti helyrél egy masik
lemezre készitiink masolatokat. Ha otthon készitett rajzainkat szeretnénk
megmutatni osztalytarsainknak, akkor azokat hajlékonylemezre masoljuk,
s az iskolaban az adott programmal a lemezrdl nyitjuk meg. Munkainkat
a biztonsag és a gyorsasag érdekében is merevlemezen érdemes tarolni,
ezért fontos megtanulni, hogy hogyan készitsiink masolatokat roluk.

Nézziik meg, hogyan tudjuk az allatokat abrazol6 képeinket, amelyek
egy mappaban vannak, hajlékonylemezre menteni.

Jeloljik ki azt a mappat, amelyet masolni szeretnénk, példank-
ban az Allatok mappat. A Ctre billentyfit folyamatosan nyomva tartva az
egér mutatojat vigylik a kijelolt mappara, és a ,fogd és vidd” mod-
szerrel huzzuk at az 0j helyre, a hajlékonylemezre — 3,5 lemez (A:)
(6. dbra). E16sz0r az egér bal gombjat engedjiik el, majd a CTrL billentytit.
A fajlok masolasat hasonléan kell elvégezniink.

Tipus | Modostva
Fé&jl mappa 2000.07.04.10:22
F&jl mappa 2000.07.04. 10:22
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i & (13 Windows

. WA Zoli képei

Wé@&ism PR

6. dbra

Az esetek nagy részénél a Crre billenty(i nyomva tartasa nélkiil is masolas torténik,
de vannak esetek, amikor a mivelet athelyezést vagy parancsikon létrehozast ered-
ményez. Azonban, ha nyomjuk a CtrL billentytit, akkor biztosan masolunk.
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A masolast 4brazol6 ablakban nyomon kdvethetjiik, hogy éppen melyik
f4jlt, honnan és hova masolja a gépiink, illetve lathatjuk, hogy koriilbeliil
hény szazalékanal tart a masolas, és mennyi idé van hatra a miiveletbdl
(7. abra). Ha meggondolnank magunkat, s le szeretnénk é&llitani a folya-
matot, akkor azt a MEiGseE gomb megnyomasaval megtehetjiik.

7. dbra

~ Ha nem ellendrizziik le, hogy a masolandé mappéak és a benne 1évé
fajlok raférnek a hajlékonylemezre, akkor el6fordulhat, hogy figyelmez-
teté lizenetet kapunk (8. dbra). A masolast a program felfiiggeszti, s
lehetdséget biztosit arra, hogy a meghajtoban elhelyezett lemezt egy
masik lemezre kicseréljiik, és folytassuk a miveletet. Ha az IsMET gom-
bot megnyomjuk, akkor attél a fajltol folytatja a méasolast, amely az
el6z6 lemezre mar nem fért ra.

Ahhoz, hogy ezt az ablakot csak ritkan

lassuk, a masolas el6tt érdemes meg-
nézni a mappak méretét.

l 8. dbra

Ha a mappét egy olyan mappaba akarunk masolni, ahovd mar egyszer
atmasoltuk, akkor egy figyelmeztetést kapunk. Ez annak a kévetkezménye,
hogy egy mappaban ugyanolyan névvel csak egy mappa lehet. Ha foly-
tatjuk a masolast és a masolandé mappaban olyan nevi fajlok szerepelnek,
amelyek a mar létez6 mappaban is vannak, akkor a régieket lecseréli.

Ugyanez érvényes a fajlok masolasanal is. Ha egy fajlt olyan mappaba
szeretnénk masolni, ahol mar létezik olyan nevi, akkor eldénthetjik, hogy
kicseréljiik a fajlt vagy elvetjiik a miiveletet.
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A fajlok cseréjénél a régiek mar nem hozhatdk vissza, vagyis jol gondoljuk meg,

hogy valasztjuk-e ezt a lehetdséget.

A masolast a ,fogd és vidd” modszeren tul, tobbféleképpen is megva-

losithatjuk.

Egyik lehet6ség, hogy hasznaljuk a Vdgdlapot. A masoland6 mappa kijelélése utan
valasszuk az eszkoztar @J gombjat vagy a SzerkeszrEs meni MAsSoLAS parancsat.
Ezutan nyissuk meg azt a mappat, ahova masolni szeretnénk, s a %J gombbal
vagy a SzErRkeszTEs meni BEILLESzTES parancsaval masoljuk at. A Vdgdlap hasznalata-
val mar megismerkedtiink a Paint program kezelése soran. Ha merevlemezrél
hajlékonylemezre szeretnénk masolni, akkor a kijelolt mappan az egér jobb gomb-
javal megjelenitett helyi menii KiLpks almeniijébol kivalaszthatjuk a hajlékonyle-

mezt.

Mappaék és fdjlok kijelolése

Gyakran eléfordul, hogy tobb mappat vagy fajlt aka-
runk masolni. Eddigi tudasunkkal eléggé hosszadal-
mas lenne ez a miivelet, mert mindegyiket egyenként
kellene atmasolnunk. Ezért a Windows létrehozoi
egyszertsitették a feladat végrehajtasat, s lehetdsé-
glink van tobb mappa vagy fajl kijelolésére. Ez azért
hasznos, mert a méasolas ekkor az 6sszes kijelolt map-
para vagy fajlra vonatkozik.

A mappak kijelolését a bongészdsav melletti ablak-
ban tobbféleképpen is végezhetjiik. Ha egymas alatt
elhelyezked6 mappéakat akarunk kijelolni, akkor a
kijelolend6k koziil kattintsunk egyszer az elsére, s a
Surrt billentyl nyomva tartasa mellett kattintsunk az
utolséra. Ekkor a kozottiik 1évé mappékat is ki-
jeloltik (9. abra).

A kijelolést elvégezhetjiik az egér hasznélata
nélkiil Ggy is, hogy a Surrr billentyli nyomva tartasa
mellett a kurzormozgat6 billentyliket hasznaljuk
(nyilak, HomE, END, PAGE Up, PAGE DOWN).

11. bra

> e

(] Madarak

12. 4bra
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A billentylizet hasznalata nélkil is tudunk kijelolést végezni, ha az
els6 mappa melletti iires teriileten lenyomjuk az egér bal gombjat
(10. &bra), s nyomva tartva koriilrajzoljuk az egér mutatojaval a map-
péakat (11. abra).

Nem szomszédos mappakat ugy tudunk kijel6lni, hogy a CtrL billen-
ty( nyomva tartasa mellett az egérrel egyszer rakattintunk a kijelélend6
mappaéakra (12. dbra).

A fajlok kijelolése hasonloan végezheto el. Lehetdség van arra is, hogy
egyszerre mappakat és fajlokat is kijeloljink.

Mappadk és fdjlok athelyezése

Az athelyezés azt a miiveletet jelenti,
amikor a mappat vagy fajlt eredeti
helyér6l eltiintetjik, s egy 1j
helyre tessziik. Tulajdonképpen két
lépésbdl is megoldhat6 a feladat.
A mappat vagy fajlt el6szor lemasol-
hatnank egy Uj helyre, s ezutan a régi
helyérdl pedig le kellene torolni. Ah-
hoz, hogy ne kelljen a két miveletet
végrehajtani, a program biztositja,
hogy egy 1épésben oldjuk meg a fel-
adatot.

Nézziik meg, hogyan tudnank a novényekrol késziilt rajzainkat tar-
talmaz6 Novények mappat a hajlékonylemezre athelyezni.

Jeloljiik ki azt a mappat, amelyet szeretnénk athelyezni, példankban
a Novények mappat. A SurFt billentytit folyamatosan nyomva tartva az

Mappak e N e
[Z] Asztal &{ |3 Allatok

fg Saj BN ove nyvelk
e

'vi%l'!yek
E-7% Dokumentumok ;
¢ @[ FrontPage Webs —

13. dbra
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egér mutatojat vigyik a kijelolt mappara, és a ,fogd és vidd” modszer-
rel hazzuk at az 4j helyre, a hajlékonylemezre — 3,5 lemez (A:)
(13.-dbra). El6szor az egér bal gombjat engedjiik el, majd a SHrFr billentyfit.
A fajlok athelyezését hasonléan kell elvégezniink.

Ha egy lemezen beliil torténik a mappa athelyezése, akkor a SHrrr billenty(i nyom-
va tartasa nélkiil is elvégezheté a mivelet.

Az athelyezést abrazol6 ablak teljesen hasonlé informécidkat szolgaltat,
mint a masolasnal megjelend. Kiillonbség, hogy mig ott az ablak cimsora-
ban MasoLas... volt, itt AtueLyezEs... Az athelyezésnél is kijelélhetiink tobb
mappat vagy fajlt, igy egyszerre atmozgathatjuk azokat egyik helyrél a
masikra.

Ha az athelyezend$ fajlok nem férnek ra a céllemezre, akkor egy ab-
lakban hibatlizenetet kapunk, amely lehet&séget biztosit arra, hogy ki-
cseréljiik a lemezt, s folytassuk az athelyezést.

Természetesen ez a miivelet is megvalosithaté mas modszerrel.

A Windowsban az atmeneti tarolasra alkalmas Vdgdlap hasznalataval is el tud-
juk végezni az athelyezést. Az athelyezendé mappa vagy fajl kijelolése utan
valasszuka g5 | gombot vagy a Szerkeszrés menii KiviGAs parancsat. Ekkor a mappa
vagy a fajl ikonja halvanyabban latszik, ezzel is jelolve, hogy az egy athelyezendd
elem. Ezutan jeloljik ki azt a mappat, ahova at akarjuk helyezni, s legvégiil
valasszuk a %_I gombot, vagy a SzerkeszrEs meni BEILLESZTES parancsat. Ha valaki
még gyorsabban akarja elvégezni a miveletet, akkor a KivAGaAs és BEILLESZTES paran-
csokat a jobb gomb megnyomasaval megjelend helyi meniibél is kivalaszthatja.

Hiba a f6il thelyezésekor Az athelyezés soran kiilénboz6 hi-
€. s ontee e | bak léphetnek fel. Ezek kozil gyakori
Hhenanes, "W”’“‘%’ “':f;f‘e remiovedetts, az, amikor irdsvédett hajlékonylemez-
e | r6l akarunk athelyezni allomanyokat

~ merevlemezre. Ekkor kapunk egy tize-

14. dbra netet, amely figyelmeztet a hibara.

fs hogy = fayl

Ebben az esetben az athelyezenddé mappat, illetve fajlokat atmasolja a masik lemez-
re, de torolni nem tudja, s ezért kapunk hibat.
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Osszefoglalasképpen kiemelhetjiik a két mfvelet kozétti lényeges
kiilonbséget. Masoldsnal megmarad az eredeti helyén a mappa
vagy a fajl, mig athelyezésnél eltlinik.

Eszrevehetjiik, hogy ha egyik billenty{it sem nyomjuk le a ,fogd és
vidd” modszernél, és egy mappat vagy fajlt ugyanarra a meghajtéra
hazzuk at, akkor athelyezést, mig ha egy masikra, akkor masolast indi-
tunk el. Azonban, ha egy Alkalmazdst htzunk 4t ugyanannak a meghaj-
tonak egy masik mappéajaba, ak-
kor parancsikont készitlink. Eb-
ben az esetben nem magat a fajlt
vissziik &t az Uj helyre, hanem
csak egy hivatkozast készitlink.
Ez azt jelenti, hogy a programot
az Uj helyérdl is el tudjuk indi-
tani. A START menii parancsai is
egy-egy parancsikonnak felelnek
meg.

A ,fogd és vidd” modszer, a Vigélap hasznalatan tul
van még egy kényelmes lehet6ség a két miivelet elvég-
zésére. A kijelolt mappakat, fajlokat az egér jobb gomb-
javal fogjuk meg, és vigylik az 0j helyre. Az egér gomb-
janak elengedése utan megjelené helyi meniibél kiva-
laszthatjuk, hogy masolni vagy athelyezni szeretnénk
(15. dbra).

»
KERDESEK, FELADATOK

1. Hogyan tudunk masolasra tobb mappat vagy fajlt kijelolni?

2. Milyen miveletekkel helyettesithet6 az athelyezés?

3. Mi a masolas és az athelyezés kozotti kiillonbség?

4. Egy mappat a ,fogd és vidd” modszerrel egyszer egy masik le-
mezre, masszor ugyanarra a lemezre huzunk at, mikézben a bil-
lentyiizeten egyik gombot sem nyomjuk meg. Mi torténik egyik
esetben, és mi a masikban? Es ha fajlokkal végezziik a miiveletet?

5. Miért hasznos tobb mappa vagy fajl kijelolése?
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Fajlok, mappak torlése

Idével néhany fajl és mappa feleslegessé valhat, ezeket le szoktuk torol-
ni. A torlés veszélyes mivelet. Kell§ kortiltekintéssel dolgozzunk, mert
bizonyos fajlok vagy mappak torlésével a rendszer miikodésképtelenné
valhat.

Fdjlok és mappdk torlése

A torlés mivelete nagyon egyszerQ. Az elsé lépés a torlendé mappa vagy
fajl kijelolése, igy tudatjuk a programmal, hogy mivel szeretnénk elvé-
gezni a miiveletet. Ezutan a FAlL mentiibél vagy a helyi meniibdl a TorLES
parancsot kell valasztanunk. Egyszeribben is térolhetiink, ha kijelolés
utan az eszkoztaron kivalasztjuk a E(J gombot vagy a billentylizeten
megnyomjuk a DELETE gombot.

A torléssel hosszu ideig tarté munkank eredményét (tobb, altalunk
készitett fajlt) vagy akar programokat is eltavolithatunk a lemezrél,
ezért a program megerdsitésképpen rakérdez, hogy biztosan el szeret-
nénk-e végezni a miveletet (16. dbra).

Mappa torléesenek megPrnsnIese

Biztos, hogy el akana t&vmﬂani memé:t (‘M?cdm&') éa tal;es tamaim&t a
~ Lomtebe lmémja dobni?? o

16. dbra

Lényeges azt is megjegyezniink, hogy egy mappa torlésével a map-
péban 1évé osszes fajl és mappa torlésre keriil. Ezt az ablakban is
elolvashatjuk, s ha biztosak vagyunk benne, hogy letorélhetjiik a mappat,
akkor valasszuk az IGen gombot.

Ha a Windowsban mappakat vagy fajlokat torliink, akkor azok nem
végérvényesen torlédnek, hanem egy ugynevezett Lomtdrba kerlilnek.
Olyan ez, mint egy papirkosar, ahonnan — ha nagyon sziikséges — meg
vissza lehet venni az iratokat. A Lomtdr tehat egy specialis mappa,
ahonnan még visszaallithatok a mappak és fajlok. Mieltt ezt meg-
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néznénk, annyit jegyezziink meg, hogy ha hajlékonylemezrél torliink,
akkor az nem keriil a Lomtédrba, hanem véglegesen eltlinik a lemezrél.
Ha figyelmesek vagyunk, ezt észre is vehetjiik a torlés megerdsités ab-
lakban (17. dbra).

(Mappa torlésének megerdsitése

KE=_&‘ Biztos, hogy el akayatavolitani @ mappat (Allatok!) és teljes tartaimat?
! ¢

17. 4bra

A Lomtamak van egy maximalis mérete, igy el6fordulhat, hogy a torlendé fajlokat
mar nem tudja elhelyezni. Ekkor egy tjabb ablakban (18. dbra) megkérdezi, hogy
igy is hajlandok vagyunk-e tordlni. Vigyazzunk, mert ha elfogadjuk a torlést, akkor
mar nem all médunkban a torolt mappakat, fajlokat visszaallitani.

Mappa torlésének megerdsitése

Nem

18. dbra

A Lomtdr

Ahogyan az el6bb is
emlitettiik, a Lomtdr
tulajdonképpen egy
mappa. Tartalmét Ggy
tudjuk megnézni, hogy
az Asztalon az ikonjara
duplan kattintunk. Ek-
kor egy nagyon hason-
16 ablak jelenik meg,
mint az Intéz6 ablaka.
Lényeges kulonbség a
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megjelend listaablak fejrésze (19. dbra), ahol a torolt mappaknak és faj-
loknak megnézhetjiik az eredeti helyét is, azaz azt, hogy honnan torol-
tik le.

mév | Eradeti hely ! Taorlés datuma ] Tigus { Méret]
19. dbra

A Lomtdr lehet6séget biztosit arra, hogy a benne 1év6 mappéakat és
fajlokat visszaallitsuk, vagyis a torlést érvénytelenitsiik. Ezt ugy tudjuk
elérni, hogy kijeloljiik a visszaallitandé mappat vagy fajlt, s ezutan a FAL
menii HELYREALLITAS parancsat valasztjuk. A kijel6lés utdn az egér jobb
gombjaval el6hozott helyi meniibdl is kiadhatjuk a HELYREALLITAS parancsot.

Ha a Lomtdrunk mérete nem tilsadgosan nagy, akkor idénként érdemes
azokat a mappéakat és fajlokat letorolni, amelyekben biztosak vagyunk,
hogy nem kellenek. Ehhez jeloljiik ki a végleges torlésre szant mappakat
vagy fajlokat, és a billentylizeten nyomjuk meg a DELETE gombot.

A torléshez valaszthattuk volna a FAJL menii TORLES parancsat vagy az eszkoztar

X | gombjat vagy az egér jobb gombjaval megjelenitett helyi meniibél a TORLES pa-

rancsot.

A Lomtédrban az 0sszes mappat és fajlt egyszerre is el tudjuk tavoli-
tani, ha a FAJL menid LoMTAR URITESE parancsot valasztjuk.

Lomtirba dobds

A Windowsban szokésos ,fogd és vidd” technikat a torlésnél is alkal-
mazhatjuk. Ahogyan megtanultuk, a mappak és fajlok torlése altalaban
a Lomtédrba helyezésiiket je-

: D : . Mappak : s
lenti, ezért nincs mas dol- A Asttal "5
gunk, mint a mappat megfog- w B sejaigep
ni az egérrel és a Lomt4r [ReEauEes ]
ikonjara huzni. Termeszete-
sen ezt csak ugy tudjuk meg-
tenni, ha az Intézé ablaka
nem teljes méreti (20. 4bra).

20. dbra

% Dokumentumok
{2 FrontPage Webs
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Az Intézével végrehajtott torlés és ezen modszer ugyanazt eredményezi, ezért ezzel
a modszerrel sem tudjuk a hajlékonylemezrél a Lomtdrba helyezni a mappakat és
fajlokat.

4
% ﬁj KERDESEK, FELADATOK

1. Letorolhetd egy olyan mappa, amely tobb fajlt és mappat tartalmaz?

2. Hova kertilnek a torélt mappak és fajlok?

3. Ha egy mappat véletleniil letoroltiink, akkor vissza lehet-e allitani?

4. Miért hasznos a Lomtar hasznéalata?

5. Milyen kovetkezménnyel jar az, ha a Lomt4r tele van? Mi a teen-
dé ilyenkor?

6. Hogyan hasznalhatjuk fel torlésre az Asztalon 1évé Lomtar ikonjat?

7. A torlés megerdsités ablakban megjelend ikon is utal arra, hogy
a mappak, fajlok a Lomtdrba kertlilnek vagy véglegesen torléd-
nek. Melyik ikonnal keriilnek a Lomtarba?

i
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Programok inditasa. Fajlok, mappak keresése

Programok inditdsa

A Windows operaci6s rendszerrel torté-
né ismerkedésiink elején megtanultuk,
hogyan kell egy programot elinditani.
Megtanultuk, hogy a Start gomb lenyo-
masara megjelené StartT meniibél kike-
reshetjiik a megfelel6 programot, s ra-
kattintva elindithatjuk azt. De mit te-
gyunk abban az esetben, ha egy hajlé-
konylemezen vagy egy CD-n kell elindi-
tanunk egy programot? Ezt a START me-
niiben altaldban nem talaljuk meg.

A program inditasat is lehetove teszi
az Intéz6. Ha egy Alkalmazas tipusu fajl
ikonjan kettét kattintunk az egér bal
gombjaval, akkor elinditunk egy progra-
mot.

Eszrevehetjiik azt is, hogy ha nem Alkalmazas tipusi fajlra kattin-
tunk kétszer, hanem példaul egy Bitkép alakzat tipusura, akkor elin-
dul a Paint program, s ezutdn megnyitdsra keriil az az allomany,
amelyre rakattintottunk.

Ez Ggy lehetséges, hogy a bmp kiterjesztés, Bitkép alakzat tipust
fajlokhoz a Paint nevii program van tarsitva. A Windowsban a kiilon-
b6z6 kiterjesztésli fajlokhoz programokat rendelhetiink, s ezt
tarsitasnak nevezziik. Ezt nemcsak az Intézében figyelhetjiik meg.
Ha a StarT menii DokUMENTUMOK almeniijére kattintunk, akkor az
utoljara hasznalt néhdny dokumentum (szoveg-, kép-, hangfajl) neve
jelenik meg. Ezek egyikére rédkattintva el6szor betolt6dik a dokumen-
tum megjelenitéséhez sziikkséges program, majd megnyitja az adott
allomanyt.

Megfigyelhetjiik, hogy a dokumentumok elétt kis ikonok vannak,
amelyek a tarsitott programok ikonjait abrazoljak.
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Keresés név alapjan

Eléfordul, hogy egy régebben haszndlt dlloméany esetén nem emlék-
sziink pontosan a helyére. Ekkor segit az, hogy a Windowsban lehet6-
ségilink van alloméanyok vagy mappak keresésére.

Lassuk, mi a teendd, ha egy kordbban a Paint programmal készitett,
tulipdn néven mentett allomanyt szeretnénk megkeresni. Kattintsunk
az Eszk6zox meni Kerests almentijének FAJLOK VAGY MAPPAK... parancsara.
A Paint programmal létrehozott fajlok kiterjesztése bmp, ezért irjuk be
a parancs hatasara megjelend ablakba, hogy a keresett név tulipdn.bmp
(21. &bra). _

A keresést a STarT meni Keresks almeniijébdl is indithatjuk.

Megadhatjuk a keresés helyét, amely lehet egy mappa, vagy akar az
egész lemeziink. Ha azt szeretnénk, hogy a megadott mappa vagy meg-
hajté almappaiban is keresse az allomanyt, akkor kapcsoljuk be Az ar-
MAPPAKBAN Is kapcsolot (21. dbra).

“X Keresés: Minden fajl

tulipéan.bmp

& Win38 (C)

1 21. abra

A Kerests gombra kattintva kezdhetjiikk a keresést a megadott
helyen. Ezzel az ablak mérete megvaltozik és megjelenik egy lista is.
A talalatokat ebben a listaban lathatjuk, ahol a neve mellett megjele-
nik annak a mappanak a neve is, ahol megtalalhat6 a fajl vagy mappa.
Ha a listdban a megtalalt fajlra duplan kattintunk, akkor a fajlhoz tar-
sitott program megjeleniti annak tartalmat.

Hogyan tudhatjuk meg, hogy tartalmaz-e a lemeziink masik tulipdn
nevi allomanyt? A kérdést ugy is feltehetjiik, hogy meg tudunk-e ke-
resni egy allomanyt Ggy, hogy a kiterjesztését nem ismerjiik.
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Helyettesit6 karakterek

Erre adnak megoldast a helyettesit6 karakterek: a * és a 2. A *-gal egy
fajl vagy mappa nevében tetszfleges szami karaktert helyettesit-
hetiink. A tuli*név jelentheti a tulipdn, a tulipiros, a tulika stb. fajlne-
veket is. Ha a nevet tudjuk, csak a kiterjesztésben nem vagyunk bizto-
sak, akkor a keresett névhez a tulipan.*-ot kell beirnunk. Ekkor a ke-
resés eredményeként kiilonb6z6 tipust tulipdn nevid allomanyokat
kaphatunk (22. 4bra).

X Keresés. tulipan.* nevii fajlok

Iv]

Bwlipan £ CARejzaim\Viragok 201 kB Bitkép alakzat 1999.05.31.18:22
tulipéan 3 C:\Rajzaim\Virdgok 8kB TIF Image Document 1999.05.30.19:4
tulipén {3 C:\Szovegeim 9 kB "Széveges dokumentum 1999.09.21.15:04

4 22. 4bra

A maésik helyettesit§ karakter a ?, amely a fajl vagy mappa ne-
vében szintén tetszfleges karaktert helyettesithet, de csak egyet.
A tulipdno? elnevezés jelentheti a tulipdnok, a tulipdnom, a tulipanos
stb. fajlnevek barmelyikét. ‘

Kereshetiink ugy is fajlokat és mappakat, hogy csak a név egy rész-
letét adjuk meg, nem feltétleniil az elejét. igy példaul, ha a N&v mezébe
beirjuk, hogy tol, akkor megtalalhatjuk a toll, Toldi, utolsé, betold, Kosz-
toldnyi stb. elnevezési fajlokat, mappékat. Ezzel szemben a tol* meg-
adésaval csak azokat a fajlokat, mappéakat talaljuk meg, amelyek a tol
szoval kezdédnek.
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A keresési feltételt pontosithatjuk, s ezaltal altalaban kevesebb allo-
manyt jelenit meg a program, ha egy szoveges allomanyban emlék-
szilink a szoveg egy részére. Ebben az esetben a KERESENDG SzOVEG: mez6-
be irjuk be azt a szét vagy szavakat, amit tartalmaz az allomany, s igy
inditjuk el a keresést.

Détum szerinti keresés

Fajlokat és mappakat nemcsak a neviik alapjan
tudjuk megkeresni. Lehetéségiink van egy meg-
adott id6szakban késziilt fajlok és mappak kere-
sésére, ha az ablakban a DATuM fiilre kattintunk.
A 23. dbra azt mutatja, hogyan kereshetjiik meg
azokat a fajlokat és mappakat, amelyekkel az
elmult egy napban dolgoztunk. igy példaul min-
den nap végén kikereshetjiik az aznapi mun-
kankat, és készithetiink réla biztonsagi masola-
tot hajlékonylemezre.

X Keresés: Minden fajl

o
H H
=

J 23. abra

Meéret szerinti keresés

A keresés torténhet a fajlok és mappak mérete alapjan is, ha az ablakban.
a SpeciAuss fiilre kattintunk. A 24. 4brdn lathat6 bedllitassal kikereshetjiik a
merevlemeziinkrél azokat a fajlokat, amelyek raférnek egy hajlékonyle-
mezre. Ha a harom lap mindegyikén vagy valamelyik kettén beallitasokat



Programok inditasa. Fajlok, mappak keresése

tesziink, akkor azon fajlokat keressiik, melyek-
re ezek egyszerre teljesiilnek. Példaul az els6
lapon beallitjuk, hogy a fajl neve legyen
tulipdn.”, a masodik lapon azt, hogy az elmult
egy napban modositottakat keresse, a harma-
dik lapon, hogy a fajl mérete legfeljebb 1440 kB
legyen, akkor a keresés eredményeként csak
azokat az allomanyokat irja ki a program, ame-
lyekre a fenti feltételek mindegyike teljestil.

X Keresés: Minden fajl

Minden f&jl és mappa

T |

| 24, abra

@3 KERDESEK, FELADATOK

1. Milyen fajlnevet helyettesithet az a*doc elnevezés? Mondj ha-
rom példat!

2. Milyen fajlnevet helyettesithet az r?t elnevezés? Mondj harom
példat!

3. A keresett fajl nevéhez a *.* nevet adjuk meg. Mi lesz a keresés
eredménye?

4. Milyen szempontok szerint kereshetiink?

5. A mult héten Paint programmal rajzolt képeinket szeretnénk
megkeresni. Milyen beéllitasokat kell tennink?

6. A patak nevi fajlt helyettesithetjiik-e
a) patak? elnevezéssel?
b) patak*elnevezéssel?
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Lemezmdveletek

A mappékkal és a benntik 1évé fajlokkal megtanultuk az alapvetd miive-
leteket. Ebben a részben a lemezekkel végezhetd miiveletekkel ismerke-
diink. Az egyik lemezmiiveletet, a cimkézést mar tanultuk, igy azt most
még egyszer nem targyaljuk.

Lemez formédzdsa

Azt a miveletet, amely a le-
mezeket alkalmassa teszi az
adatok tarolasara, formazas-
nak nevezziik. A manapsag
kaphat6 lemezeket gyarilag
megformazzak, erre utal a le-
mezeken taladlhat6 Formatted
felirat.

A lemez formazasa sok
bossziisdgot is okozhat, ha
nem vagyunk elég figyelme-
sek, mert a miivelet a lemezrél minden adatot letordl, ami addig rajta volt.

Kilonosen veszélyes a merevlemez formazasa, mert ezaltal az opera-
ciés rendszert, s az 0sszes programot letorolnénk, igy a formazas befe-
jeztével pillanatnyilag hasznalhatatlanna tennénk a gépilinket. Ezért a
merevlemezilink formazasat kertljik.

Nézziik meg, hogy tudunk hajlékonylemezt formazni az Intézé segit-
ségévell

Helyezziik el a lemeziinket a hajlékonylemezes meghajtoba, s a bon-
gészbsavon az egér jobb gombjaval kattintsunk r4 a lemez ikonjéra.
A megjelend helyi meniiben valasszuk ki a FormAzAs. .. parancsot.

A parancsot kiadhatjuk ugy is, hogy a bongészésavon kivalasztjuk a SaJATcEp-et, s
ezaltal a jobb oldalon megjelennek a meghajtoink. Itt a hajlékonylemez ikonjat ki-
jelolve a FAlL meniiben kivalaszthatjuk a FormAzAs... parancsot.
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3.5" lemez (A) formazasa

A megjelend ablakban (25. d4bra) néhany beéllitas utan elindithatjuk a
miiveletet. A mult évben megtanultuk, hogy a 3,5"-os lemez kapacitasa
1,44 MB. Régebben voltak kisebb kapacitastak is, 720 kB-osak. Ha vélet-
lentil ilyennel kell dolgoznunk, akkor azt az ablak KaraciTAs feliratt
részében tudjuk kivalasztani. v

A formazas tipusai koziil a TeLEs a legalaposabb formazas, elvégzi a
lemez szerkezetének kialakitasat, s az esetleges lemezhibakat is el-
lenérzi. Ez a tipus tart a leghosszabb ideig. A Gyors (TORLES) tipust csak
akkor adhatjuk ki, ha mar legalabb egyszer formazva volt a lemeziink.
Ebben az esetben a lemezellenérzés elmarad. Ha a tipusok koziil a Csak
RENDSZERFAJLOK MAsOLAsA-t valasztjuk, akkor egy olyan lemezt kapunk,
amely alkalmas arra, hogy a szamitogépet elinditsuk vele. Csak forma-
zott lemeznél valaszthatjuk, s ekkor a lemez tartalma nem torlédik.

Ha lemeziinknek nem akarunk nevet adni, akkor jeloljiik be a Nincs cim-
KE-t, egyébként beirhatjuk a nevet a felette 1év4 szévegdobozba. Ha az els6
két formazasi tipus koziil valasztunk, akkor lehetéségiink van arra, hogy
rendszerlemezt készitsiink. Ehhez jeloljiik be a RENDSZERFAJLOK MASOLASA-t.
Ha a lemeziinkrél informacidkat akarunk megjeleniteni a formazas utan,
akkor jeldljiik be az OsszEGzEs MEGJELENITESE A VEGEN kapcsolot. .

Ha ellendriztiik, s kivalasztottuk a megfeleld beéallitasokat, akkor kat-
tintsunk ra az INDiTAs gombra.
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Lemez mdsoldsa

Néha el6fordul, hogy haj-
lékonylemeziinkén nem-
csak néhany fajlrol és
mappar6l, hanem az
egész lemezrdl szeret-
nénk masolatot készi-
teni. Ekkor alkalmazzuk
a lemez masolasat.

A mivelet elvégzésé-
hez a lemez ikonjan kat-
tintsunk az egér jobb
gombjaval, s a megjelend helyi meniibdl valasszuk a LEMEZ MASOLASA. ..
parancsot. Ekkor a 26. 4bran lathato6 ablak jelenik meg.

" Lemezmasolas

I

2 525" lemez (:)

ForRASLEMEZ az a lemez, amelyikrdl szeretnénk késziteni a masola-
tot, a CELLEMEZ pedig az, amelyikre készitjiik. A lemezek tipusanak meg
kell egyeznie, s lényeges megjegyezniink, hogy a céllemez teljes tar-
talmat megsemmisiti. Helyezziik el a meghajtéban a maéasolandé
lemezt, s kattintsunk az INpiTAs gombra. Ekkor elkezdi olvasni a for-
raslemezt, s miutan befejezte, lehet6séget biztosit arra, hogy a
meghajtéban kicseréljiik a lemezt (27. dbra), s elhelyezziik azt, ame-
lyikre a masolatot készitjilk. Ha ezt megtettiik, kattintsunk az Ox
gombra.
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Lemezmasolas

27. dbra

A madsolés sikertilt felirat jelzi, hogy a mivelet befejez6dott.

D%
& KERDESEK, FELADATOK

1. Mit jelent a lemez forméazasa?

2. Miért veszélyes mivelet a lemez formazasa?

3. Mi a kiilonbség a TELJES és a Gyors formazasi tipus kozott?

4. Hany karakter lehet egy lemez cimkéje, s mire hasznalhatjuk?

5. Mit jelentenek a kovetkez6 fogalmak: forraslemez, céllemez?

6. Egy hajlékonylemezrdl 500 kB-nyi adatot akarunk lemezmaéa-
solassal atvinni egy masikra, de azon csak 400 kB szabad hely
van. At tudjuk-e masolni? Miért?

7. Csak egy hajlékonylemezes meghajtéonk van, s lemezmasolas-
sal akarjuk atvinni egyik tartalmat a masikra. Hogyan lehetsé-
ges?
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Ismerkedés a WordPad programmal

A szovegszerkesztés

Az el6z6 konyvbol megtanultuk, hogy az informaci6é nagyon sokfélekép-
pen — hang, kép, irott, nyomtatott szoveg, kézjelek stb. Gitjan — juthat el
hozzank. Ezek koziil az egyik leggyakoribb informaciéforrasunk a
nyomtatott szoveg. Hiszen konyveket olvasunk, tankonyvekbdl tanulunk,
Ujsagot olvasunk, szorolapokrol tdjékozodunk, mit és hol vasarolhatunk
meg. Ezekben a kiadvadnyokban a szoveg mellett képek is szerepelnek, s
ezaltal esztétikusabba és kifejez6bbé valnak.

A kézzel irott szoveget Eurépaban a XV. szazadban valtotta fel elészor a nyomta-
tott szoveg. Az eurdpai konyvnyomtatas felfedezése Gutenberg nevéhez fiizodik, -
aki a németorszagi Mainzban élt és dolgozott. A konyvnyomtatési miivelet hdrom
részbdl allt: a betiontésbél, a szedésbol és a nyomtatasbol. A kiontott betiik cserél-
het6k voltak, igy ugyanazzal a betiikészlettel tobbféle széveget is ki lehetett
nyomtatni. Gutenberg legnevezetesebb alkotésa a 42 soros Biblia, amely az els6
nyomtatott betiitipussal, a textiraval késziilt.

Az egy-két oldalas, néhany példanyban késziilé szovegek esetén azonban nem
kifizet6d6 a nyomdai eléallitas. Az ilyen szovegek készitésére fejlesztették ki a XIX.
szazadban az irégépeket. Az irégépek lizemi gyartasa 1870-ben kezdddott, s sokaig
gy tlint, semmi sem szorithatja ki azokat. Az ir6gép hasznalatdnak vannak
hatranyai. A leirt széveg nem modosithato, altalaban csak néhany példany készit-
het6 beldle, s a szovegben nem tudunk képeket elhelyezni. igy a kiadvanyok
készitésében egyre nagyobb tért hodit a szamitégép, amellyel a fenti problémak
megoldhatok.

A kiilonbo6z6 feladatok megoldasara kiilonbozé programokat hoznak
létre. Szovegek irdsara, dokumentumok készitésére a szovegszer-
kesztfk alkalmasak. Nagyon sokféle szovegszerkeszté program létezik.
Ezek mindegyikének k6z6s jellemzje, hogy lehetdséget biztositanak
a leirt széveg hattértarolon valé tarolasara és késobbi felhaszna-
lasdra, modositasara, a szoveg kiilalakjanak megvaltoztatasara
és nyomtatasara. Az ismerkedést egy egyszeri szovegszerkesztével, a
Windows operaciés rendszer egyik alkalmazasaval, a WordPad prog-
rammal kezdjik.



Ismerkedés a WordPad programmal @7
S~

Képernyé-felépités

A WordPad programot a KeLLEKEKk mappabdl indithatjuk. A megszokott
programablak néhany 0j elemmel egésziil ki: az eszkdztdrral, a forma-
tumsorral, a vonalzéval és az dllapotsorral. Ezek elhelyezkedését mutat-
jaa 28. bra.

eszkoztar formatumsor vonalzé

2 Névtelen - WoidPad

28. abra

allapotsor valtébillentytk kijelz6je

Az eszkéztaron a leggyakrabban hasznalt miiveletek gombijai talal-
hatok. Ezekre egyszer kell kattintani az egér bal gombjaval. Ha az egér
mutatoéjat a egyik gombra visszik, és egy kis ideig nem mozgatjuk, ak-
kor a gomb folott megjelenik a neve.

Egy jol attekinthetd irasos anyagban figyelniink kell a szovegnek a kiil-
alakjara, formajara. Ha ki szeretnénk emelni lényeges dolgokat, akkor azt
alahuzzuk vagy megvastagitjuk, a cimeket altalaban nagyobb betiivel irjuk.
Azokat a miiveleteket, amelyek a széveg kiilalakjat modositjak, dssze-
foglalo néven szovegformazasnak nevezziik. A formdtumsor gombjai a
formazasat konnyitik meg.

A vonalzé megmutatja, hogy a papiron a szévegiink hol helyezkedik
el, tovabba néhany formazasi miveletet is el lehet rajta végezni.
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Az ablak aljan elhelyezkedd dllapotsor hasznos informaciokkal lat el. A
jobb oldalan a Caps Lock és a Num Lock billentytik allapotat mutatja. A Caps
Lock billenty(i bekapcsolt allapotaban, az elsé téglalapban a Cap felirat, a
Num Lock billenty(i bekapcsolt allapotaban a masodik téglalapban a Nuwm feli-
rat jelenik meg. Ezenkiviil, ha a meniiben az egyes parancsok kozétt moz-
gunk, akkor a parancsok révid leirasat olvashatjuk ebben a sorban.

Az egérrel az eszkoztarat és a formatumsort az ablak barmely részére
athuizhatjuk. Ezt tgy tudjuk elérni, hogy a gombokon kiviili tertiletet az
egér mutatojaval megfogjuk, és a ,fogd és vidd” modszerrel elmoz-
ditjuk, mint egy ablakot. Ha elmozditottuk ket a megszokott helytikrél,
akkor agy tudjuk egyszeriien visszavinni a helytiikre, hogy a cimsorukon
(29. abra) duplan kattintunk az egérrel. '

Formaczas

T — ) o R T ..

A NizeT mend els6 négy parancsaval ezeket az elemeket tudjuk meg-
jelenitemni, illetve eltiintetni. A meniiben a parancsok elétt a pipak jelzik,
hogy egy elem lathat6-e vagy sem. (A 30. abran lathat6, hogyan néz ki
a képernyd, ha a vonalzot kikapcsoljuk.)

30. dbra

A Nezer meni BEALLITASOK... parancsaval megadhatjuk, hogy a program
milyen mértékegységgel dolgozzon. Ehhez valasszuk az ablakon a BEALLI-
Epa TAsok lapot, s a négy
mértékegység  koziil
kattintsunk a megfele-
16re (31. abra).

| 31. dbra
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A dokumentumkészités lépései

Egy dokumentum elkészitése
altalaban két fontos lépésbél
all. Elséként a szoveg tartal-
mi részét szoktuk elkésziteni.
Ez azt jelenti, hogy a szove-
get begépeljiik, esetleg egy
mar meglévd szoveget els-
vesziink valamelyik hattér-
tarolérol, moédositjuk, ki-
javitjuk benne a helyesirasi
hibéakat, atolvassuk, hogy tartalmilag megfelel6-e. Ha a szoveg tartal-
~ mi része rendben van, akkor kévetkezik a dokumentum formai részé-
nek elkészitése. A szovegszerkesztd programok altalaban nagyon sok-
féle lehetéséget kinalnak a szoveg formajanak kialakitasara. Médo-
sithatjuk a betik méretét, alakjat, a bekezdések formajat, képeket
helyezhetiink el a dokumentumban stb. A szovegszerkeszték fontos
elénye az irégépekkel szemben, hogy a széveg formdazasanak sokkal
gazdagabb lehetdségét biztositjak. Mind a tartalmi, mind a formai rész
kialakitdsa kozben a dokumentumot folyamatosan menteni kell, azaz
hattértarolon rogziteni. A szovegszerkesztok lehetéséget biztositanak
arra, hogy a kész munkainkat kinyomtassuk.

R\é} KERDESEK, FELADATOK

1. Milyen elényei vannak a szovegszerkesztéknek az iro6gépekkel
szemben?

2. A WordPad programablakja milyen részekkel egésziil ki a szoka-
sos programablakokhoz képest?

3. Mi a feladata az allapotsornak?

4, Mire vonatkoznak a N&zer menid parancsai?

5. Milyen lépésekbdl all egy dokumentum elkészitése?
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A szoveg frasa, modositasa. Mentés

A szoveg irdsa

A WordPad program inditasakor a programablakban a vonalz6 alatt egy
ures tertiletet taldlunk. Ez tulajdonképpen a ,,papir”, ahova irni tudunk.
A lapon egy villogd kurzor lathat6. A kurzor azt mutatja, hogy a billen-
tylizeten lelitott karakter hova kertil.

Az egymas mellé irt karakterekbdl all Ossze a szoveg legkisebb
értelmes egysége a sz6. A szavak elvalasztasara szokozt alkalmazunk.
A szavakbol mondatokat alkotunk, melyeket mondatvégi irasjelekkel
(pont, kérdéjel, felkialtojel) valasztunk el egymaéstdl. A tartalmilag
Osszetartoz6 mondatok bekezdést alkotnak. A bekezdéseket egymastol
az EnTer billentyi megnyomasaval valasztjuk el. Aki valaha probalt
ir6géppel irni, az tudja, hogy ott minden sor utan meg kell nyomni egy
gombot vagy meg kell huzni egy kart, amely a kovetkez6 sor elejére
viszi az ir6fejet. A szovegszerkesztok esetén a kurzor magatol ugrik a
kovetkez6 sor elejére, ha a sor megtelt. Tehat csak akkor kell meg-
nyomni az ENnter billentytit, ha Gj bekezdést akarunk kezdeni. Az 4j
bekezdés mindig 4 sorban kezddédik, akkor is, ha az el6z6 bekezdés
utols6 sordban van még hely. A szoveglinkben talalhaté bekezdések
alkotjak a dokumentumot.

El6fordul, hogy nem akarunk 1 bekezdést kezdeni, mégis szeretnénk, hogy a
beirand6 széveg 4j sorban kezdddjon. Ilyenkor alkalmazzuk a SHiFr+ENTER billen-
tylikombinaciot.

Gépeljlk be az alabbi részletet Antoine de Saint-Exupéry: A kis herceg
cimi m{vébdl, amely két bekezdésbdl all:

fgy tudtam meg egy masik fontos dolgot: hogy a bolygé, ahonnan jott, alig nagyobb egy
haznal.

Ezen nem is kellett kiilonosebben csodilkoznom. Hiszen tudtam, hogy a nagy bolygékon
kiviil, mint amilyen a Fold, a Jupiter, a Mars, a Vénusz, s aminek mind megvan a maga
neve, van még szaz és szaz mas bolygo is, és koztiik egyik masik olyan paranyi, hogy
tavesovon is csak alig-alig lehet kivenni. Ha egy csillagasz folfedezi valamelyiket, név
helyett egyszeriien szamot ad neki. Példaul elkereszteli a ,,3251. kisbolyg6”-nak.
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Mozgas a szévegben

A szobvegben a kurzor helyét megvaltoz-
tathatjuk. Folyamatos irasnal erre nincs
szlikség, de ha a mar beirt széveget sze-
retnénk modositani, javitani, akkor igen.
A kurzor helyét legegyszer(ibben a billen-
tylizeten lévé kurzormozgatd nyilakkal
modosithatjuk. Masik lehetdség, hogy az
egérrel oda kattintunk, ahova a kurzort
helyezni szeretnénk. Vannak a billenty(izeten tovabbi gombok, amelyek
a kurzor helyének megvaltoztatasat konnyitik meg. A HoMme billentytGvel
a sor elejére, az Enp billentytivel a sor végére ugorhatunk. A PAGE DowN
és a Pace Up billentytikkel lefelé, illetve felfelé lapozhatunk a szovegben.
Ezeknek a gomboknak akkor van jelentdsége, ha a széveg olyan hosszu,
hogy nem fér ra a képernyoére. A szovegben valé mozgashoz hasznal-
hatunk billentykombinéciokat is. Ezek kozilil leggyakrabban a
Crr+HoMe, illetve a Crru+EnD billentytikombinaciét alkalmazzuk. Az
elébbivel a dokumentum elejére, az utoébbival a dokumentum végére
ugorhatunk.

A széveg javitdsa, médositdsa

Hibasan beirt sz6 esetén &ltalaban a kévetkezd hibak fordulnak elé:
— felesleges betii van a szoban,

— hianyzik egy betl a sz6bdl,

— valamelyik bet( helyett egy masik bet(i szerepel.

A felesleges betfit ki kell tordlni. Ezt kétféleképpen tehetjiik meg
(32. 4bra). A felesleges betli elé &llunk a kurzorral, és megnyomjuk a
DELETE gombot, vagy mogé allunk és a BACksPACE nevii gombot nyomjuk
meg. (Ez utobbi gombon nem mindig szerepel a Backspace felirat, gyak-
ran csak egy balra mutat6 nyilat lathatunk.)

) (a
+ /A

szédlémot ———— 3 szdamot sZ4émot ——————»szamot 32. 4bra
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A hianyz6 betit ugy potoljuk, hogy a betl helyére mozgatjuk a kur-
zort, s begépeljik (33. dbra). Azt tapasztaljuk, hogy a meglévd betik
eggyel jobbra cstisznak, s a kurzor helyére bekertil a begépelt betd.

szdjot ——— 3 szamot 33. 4bra

Betficsere esetén a javitas egyik modja, hogy
=P ahibas betit letoroljiik, majd a helyeset beirjuk.

Szoveg irdsa soran tgyelniink kell az irasjelek
alkalmazasara. Az irasjelet mindig a megel6z6 sz6
utan kozvetlentil tegytk ki, az irdsjel utan azon-
ban mindig iissiink szokdzt. Az alabbi példaban az
els6 mondat helyes, a masodikban azonban két
hiba is elé6fordul. Melyek ezek?

fgy tudtam meg egy masik fontos dolgot: hogy a bolygd, ahonnan jott, alig nagyobb egy haznal.
fgy tudtam meg egy masik fontos dolgot : hogy a bolygd,ahonnan jétt, alig nagyobb egy haznal.

Nemcsak a szavakat, hanem a bekezdéseket is modosithatjuk a szo-
vegszerkesztében. Ha egy bekezdést késébb két bekezdésre szeretnénk
széttorni, akkor a leendé j bekezdés elejére kell mozgatnunk a kurzort,
és ENTER-t litnlink. Ha két bekezdést egybe szeretnénk olvasztani, akkor
a masodik bekezdés elejére mozgassuk a kurzort, s nyomjuk meg a
Backspace billentytit. Ezzel a lathatatlan ENTER jelet letordljiik, s a két
bekezdést egyesitjiik.

Visszavonds

Kivel ne fordulna el6, hogy valami olyat tesz, amit legszivesebben rog-
ton visszaforditana? A szovegszerkesztoben szerencsére lehetfség van
erre. Ha tehat egy miveletet érvényteleniteni szeretnénk, akkor valasz-
szuk az eszkoztar (5| gombjat vagy a SzerkEszrEs menti VIsszAVONAS pa-
rancsat.



A szoveg irdsa, modositasa. Mentés

Mentés

A dokumentumokat altaldban mentjlik, azaz rogzitjuk hattértarolon
azért, hogy késobb is elévehessiik, modosithassuk, kinyomtathassuk azt.
Mindig azt a dokumentumot mentjiik, amelyikkel éppen dolgozunk.
A mentéshez kattintsunk az eszkdztar ﬂ ikonjara. Ha a szoveget el6-
szOr mentjiik, akkor a 34. dbran lathato ablak jelenik meg.

Az ablakban meg kell adnunk a fajl nevét. A program a ,Névtelen”
elnevezést ajanlja fel, ezt természetesen célszerd kijavitani, s kife-
jez6bb nevet valasztani. Meg kell adnunk tovadbba a mentés helyét a
mar megismert moédon. A tovabbi mentéseknél az ablak nem jelenik
meg, a program automatikusan ugyanoda és ugyanazon néven menti a
dokumentumot. Dokumentumunkat a FAJL menii MENTES parancsaval is
rogzithetjiik. Mentsiik el a begépelt dokumentumot A kis herceg néven!

Ha hajlékony magneslemezre mentiink, akkor el6fordulhat, hogy a fajl
mar nem fér rd a lemezre. Ebben az esetben hibaiizenet jelenik meg
(35. dbra). Ekkor, ha van felesleges allomany a lemezen, toroljiik le, vagy
vegylink el§ egy masik lemezt.

35. dbra -



@ WINDOWS INTEZO

Lehet6ségek a MentEs ablakban

Korabban megtanultuk,
hogyan lehet a legordiilo
meni segitségével a
mentés helyét kivalasz-
tani. Az ablak tartalmaz
két gombot, amellyel a
megfelel6 mappa kiva-
lasztasa megkonnyithetd.
A @I gombra kattintva
a mentés helyeként az
Asztal jelenik meg, mig a gombbal egy szinttel feljebb 1évé mappa-
ba jutunk.

Ha nincs olyan mappa, ahova a dokumentumot menteni szeretnénk,
akkor sem kell elinditanunk a Windows Intézét. Ebben az ablakban
ugyanis lehetdség van (1j mappa létrehozasara. Alljunk abba a mappéba,
ahol az Uj mappat szeretnénk létrehozni, és kattintsunk a ;ﬁﬂ gombra.
Ezenkiviil a mappakat és fajlokat masolhatjuk, mozgathatjuk, atnevez-
hetjiik a helyi menii segitségével.

g:é) KERDESEK, FELADATOK

1. Gépeld be Pet6fi Sandor: Csatadal cim( versét! Az el6fordul6 hi-
béakat javitsd ki!

2. Mentsd el a verset Csatadal néven hajlékony magneslemezre!

3. Milyen egységei vannak a szovegnek?

4. Mikor hasznaljuk a szoveg irdsa kozben az Enter billentytit?

5. Milyen billentytikkel lehet a sor elejére, illetve végére mozgatni
a kurzort? ‘

6. Milyen mappa és fajlmtiveleteket végezhetiink a MenTEs ablak-
ban?



Miveletek szévegrészekkel

Mdveletek szovegrészekkel

Uj dokumentum, megnyités

A program inditasakor mindig egy 0j lres lapot kapunk, amelyre dol-
gozhatunk. El6fordulhat azonban az is, hogy nem 1j dokumentumhoz
szeretnénk kezdeni, hanem egy mar koradbban elkezdettet folytatni,
modositani. Ekkor a kordbban elmentett szoveget el6 kell venni a hat-
tértarolorol. Ez a miivelet a megnyitds, melyet az eszkoztar _[ii ikonja-
val, vagy a FAlL menii MEGNYITAS... parancsaval hajthatunk végre. A meg-
jelend ablakban (36. 4bra) meg kell keresniink, hogy hol van a megnyitni
kivant allomany, s ki kell valasztanunk a neve alapjan (36. dbra).

%Megnyilés
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— /| 36. abra

Ha a gomb van bekapcsolva, akkor a mappaknak és fajloknak
csak a nevét latjuk, mig ha a gombot kapcsoljuk be, akkor azok tu-
lajdonsagait (méretét, tipusat, utols6 modositas datumat) is lathatjuk.

Nyissuk meg az el6z6 6ran elmentett dllomanyt, és egészitsik ki egy
Gjabb bekezdéssel!

Minden okom megvan r4, hogy azt higgyem: a bolygé ahonnét a kis herceg jott, a B-612-es
kisbolygé. Tavesovon ezt a csillagoeskat csak egyetlenegyszer észlelték: 1909-ben egy torok
csillagasz.

Az elkésziilt dokumentumot mentsiik el!

Ha egy dokumentumot elkészitettiink, s szeretnénk tjat kezdeni, ak-
kor az eszkoztar m ikonjara kell kattintanunk. Ugyanez a jelentése a

FALL menii UJ... parancsanak.
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Uj dokumentum esetén kivalaszthatjuk a dokumentum tipusat, ezt azonban a men-
tés soran még megvaltoztathatjuk. Ha a Word 6 dokumentumtipust valasztjuk, akkor
a munkankat kés6bb a Word szovegszerkesztovel is folytatni tudjuk. A Rich Text
dokumentum olyan formazott dokumentum, amellyel kiilonb6z6 szovegszerkesz-
tékben is dolgozhatunk. A szoveges dokumentum csak magat a szoveget tartalmaz-

za, a formazasokat nem.

Kijelolés, masolds, dthelyezés

Talpra magyar, hi a haza!

Itt az idG, most vagy soha!
Rabok legyiink, vagy szabadok?
Ez a kérdés, valasszatok! —

A magyarok istenére
Eskiisziink,

Eskiisziink, hogy rabok tovabb
Nem lesziink! ‘

Rabok voltunk mostanaig,
Karhozottak 6sapaink,

Kik szabadon éltek-haltak,
Szolgafoldben nem nyughatnak.
A magyarok istenére
Eskiisziink,

Eskiisziink, hogy rabok tovabb
Nem lesziink!

Talpra magyar, hi a haza!

Itt az idG, most vagy soha!
Rabok legyiink, vagy szabadok?
Ez a kérdés, valasszatok! —

A magyarok istenére

Eskiisziink, hogy rabok tovabb|
Nem lesziink!

37. abra

Talpra magyar, hi a haza!

Tit az ids,
REITNM G yiink, vagy szabadok?
Ez a kérdés, valasszatok! —

38. dbra

Az Gj lres dokumentumba irjuk be Petéfi
Sandor: Nemzeti dal cim{l versének elsé két
versszakat! Figyeljiik meg, hogy a versszakok
utols6 négy sora ismétlodik.

A szovegszerkesztés soran idénként el6for-
dul, hogy egy szovegrészt ismételni kell.
Ahhoz, hogy ne kelljen Gjra és tjra leirni az
ismétlédo részt, megismerkediink a masolas-
sal. A masolas olyan mivelet, amelyet a szoveg
tetsz6leges részletén el lehet végezni. Ahhoz
azonban, hogy a gép is tudja, mely részletet
szeretnénk masolni, valamiképpen tudatnunk
kell vele. Erre szolgal a kijelolés. A kijelolt szo-
vegrész inverzben jelenik meg, vagyis fekete
alapon fehér betiikkel (37. dbra).

Kijelolni csak Osszefliggd szovegrészt le-
het. A kijelolés torténhet egérrel vagy bil-
lentytizettel.

Kijelolés egérrel:

A kijelolendd szovegrész elejére mozgatjuk
az egeret, és a bal gombot folyamatosan
nyomva tartva végighizzuk a kijeldlni
kivant szovegen. Ha az egeret lefelé moz-
ditjuk el, akkor sor, vagy sorok kijelolése
torténik (38. dbra).



Miveletek szovegrészekkel

A szoveg el6tt a bal oldalon talalhat6 a A

kijel6l6sav. Ha idemozgatjuk az egeret, ak-
kor az egérmutaté fehér nyilla valtozik.
Egy sort ugy tudunk legegyszeriibben
kijel6lni, ha a sor elé a kijelolésavra moz-
gatjuk az egeret, és egyet kattintunk
(39. abra). T6bb sort is kijelolhetiink, ha a
kijel6lésavon az egér bal gombjat nyomva
tartva végightizzuk az egeret (40. dbra).

Kijelélés billentytizettel:

A billentytizettel valo kijeloléshez elG6szor
mozgassuk a kurzort a kijeldlendd széveg-
rész elejére. Barmilyen hosszliisagli széve-
get ki tudunk jelolni, ha a SHIFT gombot
nyomva tartva hasznaljuk a kurzormoz-
gato billentylket: nyilak, HomEe, END, PAGE
Down, Pace Up. Ha az egész dokumentumot
szeretnénk kijelolni, akkor célszer(i a SzEr-
KESZTES menii MINDET KJELOLI parancsat va-
lasztanunk.

A kijelolés megsziintethetd, ha az egérrel
barhova kattintunk a szoveg teriiletén,
vagy megnyomjuk valamelyik kurzormoz-
gato6 billentytt.

7

Talpra magyar, hi a haza!
Itt az idG, most vagy soha!

A magyarok istenére|
Eskiisziink,

Eskiisziink, hogy rabok tovabb

Nem lesziink!

A magyarok istenére

Nem lesziink!

Eskiisziink, hogy rabok tovabb|

39. dbra

40. abra

Rabok legyiink, vagy szabadok?

Ez a kérdés, valasszatok! —
A magyarok istenére

Rabok voltunk mostanaig,

Eskiisziink, hogy rabok tovabb|
Nem lesziink!

Karhozottak gsapaink,

Kik szabadon éltek-haltak,

S

zolgafoldben nem nyughatnak.

I

41. dbra

Ha a masolni kivant szoveget kijeloltiik, akkor a Crru billentyfit le-
nyomva tartva a ,fogd és vidd” modszerrel htizzuk oda, ahova masolni
szeretnénk. Szaggatott vonal jelzi, hol fog kezdédni a széveg masolata
(41. abra). A nyil mellett megjelené [# jel a masolas jele.

Athelyezésnél a széveg az eredeti helyrdl eltlinik, s csak az Gj helyen
jelenik meg. A kijeldlt szovegrész athelyezése a méasolashoz hasonlbéan
torténik, de a Crru billenty(it nem kell lenyomni. Ebben az esetben a sz6-

vegrész U] helyén a | Iy, jel jelenik meg.
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A Vagoélap hasznélata

Korébban, a rajzoléprogrammal
val6 ismerkedés soran mar talal-
koztunk azzal a problémaval, ho-
gyan lehet egy abrat az egyik
rajzlapr6l a maésikra atmasolni,
illetve athelyezni. Ugyanez a kér-
dés itt is felmertil, hogyan lehet
egy kijelolt szovegrészt egy ma-
sik dokumentumba maésolni vagy
athelyezni? Ehhez egy &tmeneti tarolé, a Vigdlap sziikséges.
A Véagodlap hasznéalata mind a masolasnal, mind az athelyezésnél négy
lépésbdl all:

Maésolas:

—Jeloljiik ki a masolni kivant szovegrészt.

— Kattintsunk az eszkoztar ikonjan, vagy valasszuk a SzERKESZTES
mend MAsoLAs parancsat.

—Kérjliink egy 1j lapot, vagy vegylk el6 azt a dokumentumot, ahova
masolni szeretnénk, és vigyiik a kurzort a megfelel$ helyre.

— Kattintsunk az eszkéztar @] ikonjan, vagy véalasszuk a SZERKESZTES
mend BEILLESzTES parancsat.

Athelyezés:

—Jeloljiik ki az athelyezni kivant szovegrészt.
— Kattintsunk az eszkoztar c)t; ikonjan, vagy valasszuk a SzERKESZTES
menu KivAGAs parancsat.
— Kérjlink egy Uj lapot, vagy vegyik el azt a dokumentumot ahova
at szeretnénk helyezni, és vigyiik a kurzort a megfelel helyre.

— Kattintsunk az eszkoztar [§&] ikonjan, vagy valasszuk a SZERKESZTES
menu BEILLESZTES parancsat.




Miiveletek szévegrészekkel @ﬁ
/

Torlés

Egy, vagy néhany betd torlését elvé-
gezhetjlik a mar megtanult modon a

() ’0
DELETE vagy a Backspack billentytikkel. A
Ha azonban hosszabb szoveget, pél- 1
daul egy egész bekezdést szeretnénk 7
W=

torolni, akkor hosszadalmas betiin- A %

ként let6rolni azt. Ilyenkor jeldljik ki \/

a torlendd szévegrészt, és nyomjuk

meg a DEeLETE billentytit. Ha egy szo-

veg ki van jeldlve, és kozben lelitiink egy masik billenty(t, példaul egy
»a” betiit, akkor a kijelolt rész torlodik, s helyére csak az ,,a” betQ kertil.
Ezt a miveletet idénként véletleniil is végrehajtjuk, ilyenkor alkalmaz-
zuk a visszavonast.

A Kkijelolt rész egy gombbal valo torlését megfigyelhetjiik a mentés soran a fajl
nevének megadésakor. A program felajanlja ugyan a Névtelen elnevezést, de ez
egyuttal ki van jelolve, ami azt jelenti, hogy ha elkezdiink beirni egy masik nevet,
akkor a Névtelen automatikusan torlédik.

E;% KERDESEK, FELADATOK

1. Mi a kiilonbség a FAL meni Uy és MEGNYITAS. ... parancsa kozott?
Mikor hasznaljuk az egyiket, és mikor a masikat?

2. Miért van sziikség kijelolésre?

3. Honnan tudjuk, hogy egy szovegresz ki van jeldlve?

4. Mi a kilonbség a masolas és az athelyezés végrehajtasa kozott?

5. Mi a kiilonbség a méasolas és az athelyezés eredménye kozott?

6. Mikor hasznaljuk a Vigdlapot masolasra, illetve athelyezésre?
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Szovegrészek keresése, cseréje

Az alabbi szovegben el6fordul-e a
»zsenge” sz6? Vajon hanyszor
szerepel benne a ,virdg” sz6?
Héanyszor taladlhaté meg benne a
»kis herceg” kifejezés? Ezekre a
kérdésekre természetesen vala-
szolhatunk ugy is, hogy a szo-
veget elolvassuk, s kozben figyel-
juk és megszamoljuk benne a szavak el6fordulasat. Minél hosszabb
azonban a széveg, annal nehezebb az ilyen kérdésekre valaszolni. Ha
pedig a szovegszerkesztében 1évo szoveg 20-30 oldalas, akkor szinte
lehetetlen.

,,Rovidesen jobban is megismerhettem ezt a kis viragot. A kis herceg bolygdjan mindig
voltak viragok, nagyon egyszerii viragok, egy sor szirommal, helyet is alig foglaltak, és
nem zavartak senkit. Reggel megjelentek a fiiben, estére elhervadtak. De ez egy szép
napon egyszerre csak kicsirazott, magva a jé ég tudja, honnan keriilt oda, és a kis herceg
aprolékos gonddal figyelte a zsenge hajtast, amelyik semmilyen mas hajtashoz nem
hasonlitott. Ki tudja, nem holmi majomkenyérfa-féleség-e? A vesszdcske novekedése
azonban hamarosan abbamaradt, és a kis novény hozzakezdett a viragkészitéshez. A Kkis
herceg szemmel kisérte, hogyan jelenik meg rajta egy oriasi bimbo, és sejtette, hogy
csodalatos tiinemény fog kibontakozni beléle; a virag azonban végevarhatatlanul, egyre
csak szépitgette magat odabenn a zold szobajaban. Nagy gonddal valogatta meg a szineit.
Lassan 6ltozkodott, egyenként igazitotta magara a szirmait. Nyilvan nem akart olyan
gylirétten a napvilagra lépni, mint a pipacsok. Nem akart megmutatkozni, csak szépsége
teljes sugarzasaban. Ugy bizony! Nagyon kacér virag volt! fgy aztan hosszi napokon at tar-
tott a titokzatos oltozkodése. Aztan egy hajnalban, éppen napkeltekor megjelent.”

Részlet Antoine de Saint-Exupéry: A kis herceg cimii miivébol

Szovegszerkeszténk segitségével ezekre a kérdésekre egyszerlibben
megadhatjuk a valaszt, tartalmaz ugyanis a program olyan lehetdséget,
mellyel egy szo6t megkereshetiink az adott szovegben.

Ehhez vélasszuk az eszkoztar _ﬁ_‘ gombjat, vagy a SzZERKESZTES menu
KEResEs... parancsat, s a megjelend ablakba irjuk be a ,zsenge” szot
(42. abra).



&Rk&{e;tl izsenge
I~ Teljes s26val msg»awﬁ b
I~ |Kis-/negybatik megkulonboztetess

42. abra

A keresett sz6 beirdsa utan a Kéverkez6 gombra kell kattintani. Ekkor
kijeloli a sz6 elsé eléfordulasat. Ujabb kattintasra a sz6 Gjabb eléfor-
dulaséhoz ugrik, ha van ilyen. Ha nincs, akkor izenetet kapunk, hogy a
WordPad befejezte a keresést.

Csere

ird meg a szovegszerkesztében az alabbi levelet, és mentsd el Levél
Lacinak néven!

Kedves Laci!

Szeretettel meghivlak a szombat délutani sziiletésnapi buliba!
Ha van 1j tarsasjatékod, amit még nem ismeriink, légy szives,
hozd magaddal!

Varlak, Laci!

Udvézol: Zoli

Ha nemcsak Lacit, hanem Danit, Matét és Evit is szeretnéd meghivni a
sziilinapodra, akkor hasonlé levelet kellene nekik is irni. Nem fontos
azonban Ujra és Gjra megirni a levelet, elegendd, ha a nevet kicseréljiik
benne. A név kétszer szerepel a levélben, ilyenkor alkalmazhatjuk a Szer-
KESzTES menii CSERE parancsat. Ennek segitségével egy beirt szt egy masik

szoéra cserélhetiink ki. A pa-

e . 2L rancs kiaddsa utan megje-
Mitkeres:  Leci lené ablakban megadhat-
Mirgceereli  [oeni ~ pRsgiCeers | juk, hogy melyik szé6t (Laci),
3 23k e % 5 Nﬁ t' ,?é;_ . . . o8
PP eamoh aomcy e ) LiL fas cserél | mlre’l(pang s,zeretnenk ki
I Kis-/nagybetik megkilonboztetess i [ messe | cserélni (43. abra).
S 43. dbra
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Ezutan a K6veTkez6 gombra kattintunk, és ekkor a program megkere-
si a Laci sz6 elsé el6fordulasat. Majd a Csere gombra kattintunk, ekkor a
Laci sz6 Danira valtozik. Ezt annyiszor kell megismételni, ahanyszor elé-
fordul a cserélendé sz6 a szovegben. Ha egyszerre szeretnénk az dsszes
keresett szoOt az j szoéra cserélni, akkor kattintsunk a MINDET CSERELI
gombra.

Mentés méasként

A Lacinak szant levelet elmentet-
tiik, de a nevek cseréje utan mar
egy masik levelet kapunk, amit
szintén el lehet menteni. Tudjuk,
hogy ha a MentEs ikonjara kattin-
tunk, akkor elmenti ugyan a
Daninak sz6106 levelet, de elvész a
Lacinak szant levél. Hogyan kell a
modositott levelet gy elmente-
ni, hogy az eredeti is megmarad-
jon? Az el6z6 kotetben — a rajzo-
loprogramnal — mar talalkoztunk a FAjL ment MENTES MASKENT... parancsa-
val, amelyet akkor alkalmazunk, ha egy fajlt mashova vagy mas néven sze-
retnénk elmenteni. Itt is ugyanezt kell alkalmaznunk, vagyis a cserék utan
kapott levelet Levél Daninak néven kell menteniink. A FAjL menii MENTEs
MASKENT... parancsara ugyanaz az ablak jelenik meg, mint barmely doku-
mentum els6 mentésekor (34. dbra). Itt mddosithatjuk a mar kordbban
elmentett dokumentum helyét, nevét vagy akar mindkettot.

g& KERDESEK, FELADATOK

1. Probald ki, mit jelent a Keresks ablakban a TELJES SZOVAL MEGEGYEZO
kapcsolo?

2. Ha egy — egyszer el6fordul6 — szot szeretnénk kicserélni egy ma-
sik szora, célszerl-e a CsERE... parancsot hasznalni?

3. Mikor alkalmazzuk a MENTES MASKENT... parancsot?
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Az elmult 6rakon megtanultuk mindazokat a lehetségeket, amelyeket
a WordPad program biztosit a szoveg tartalmi részének kialakitasahoz.
Elérkezett az id6, hogy a tartalmilag helyes szovegiinket megszépitsiik,
vagy ahogyan a szovegszerkesztésben mondjak, megformazzuk. Ebben
a leckében a betlik forméazasaval foglalkozunk. A betiformazasok kdzos
jellemzdje, hogy azokat a betliket, szavakat, mondatokat stb., amelyek
formajat modositani szeretnénk, ki kell jelolni. Ezzel adjuk a szamitogép
tudtéra, hogy mely szovegrészen kell a formazast elvégeznie.

Bet(iformazas

Betiistilus, effektusok

Figyeljik meg, milyen kiilonleges bet{ik fordulnak el6 az alabbi példaban!
A bet( stilusa négyféle lehet:

Addig jar a korsé a kitra, amig el nem torik. — normal

Addig jar a korsé a kitra, amig el nem térik. ~ — félkoveér
Addig jar a korsé a kitra, amig el nem térik. — dolt

Addig jér a korsé a kiitra, amig el nem torik. ~ — félkovér dolt

Al betii stilusat a formatumsor (B és & gomb]aval allithatjuk be.
Al ,ff’ gombbal a kijelolt szovegreszt felkoverre az |Z| gombbal déltté
tehetjiik. Ha egyszer rakattintunk bekapcsolédik, ha még egyszer, akkor
kikapcsolodik. Ha mindkét gomb ki van kapcsolva, akkor a szoveg nor-
mal stilust, ha mindkettd be van kapcsolva, akkor félkovér dolt.

Ugyanezeket a bedllitdsokat a FormMATUM meni BETU-
TiPUS... parancsanak hatasara megjelend ablakban is elvé-
gezhetjik. (44. abra).

Az alabbi mintan tovabbi betliformazasi lehetdségeket
lathatunk:

Addig nyujtézkod], ameddig a takaréd ér. — aldhtizott 44. 4bra
Aadignyajtdzkodiameddigatakardd-Es — athtizott

Addig nyujtézkodj, ameddig a takarod ér. — sziirke szinii
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Az aldhuizast, az athazast, és a betli szinét ossze- —Eﬁ‘ Jae

!
foglalo néven a WordPad effektusoknak nevezi. A |
bl ot L , : < ‘T'é'émﬁs
kijelolt rész aldhuzasat a formatumsor ‘U ] gombja- |Ra

i- Fekete V'I‘ :

val végezhetjiik el. A bet( szine szintén beallithat6 a
formatumsorban. A l gombra kattintva 16 szin-
45, dbra

bdl valaszthatunk. Az effektusokat egyszerre beallit-
hatjuk, ha a FormATUuM menid BerUtipus... parancsat valasztjuk (45. dbra).
Szoveget athtizni csak ebben az ablakban lehet.

Az eszkoztar gombjainak felirata az angol Bold (félkovér), Italic (d6lt) és Underline
(aldhtizas) szavak kezddbet(ijébél ered.

Bettiméret

A betiiknek nemcsak a stilusat, hanem a méretét is megvaltoztathatjuk
a szovegszerkesztd segitségével. Figyeljiik meg az alabbi példat!

Ki korén kel, aranyat lcl.
Ki korén kel, aranyat lel.

Ki koran kel, aranyat lel.

Ki koran kel, aranyat lel.
Ki koran kel, aranyat lel.

Ki koran kel, aranyat lel. £

A kijelolt szovegrész méretét beallithatjuk a formatumsorban a legor-
dilé mend ([0 =] segitségével, ahol a betii méretét pontokban adjuk
meg. A FORMATUM mend BeTUTiPUS... parancsaval is megadhat6é a betlik
mérete.

A listdban nem szerepld szamot is valaszthatunk méretnek, ebben az esetben
be kell irni a szamot. A beirt szam értéke — tehat a bet mérete — 1 és 1638 pont
kozott valtozhat. Altalaban 11, 12 pontos betiiméretet hasznalunk. Plakatok ké-
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szitéséhez ennél joval nagyobb (48, 72 pontos), névjegykartyak készitéséhez ki-
sebb (7, 8 pontos) betliméretet alkalmazunk. (A pont nyomdai mértékegység,

1 pont = 0,376 mm).

Betiitipus

A betlik alakjanak megvaltoztatasara is van
lehetéségiink. A Windows készitdi kiilon-
b6z6 betiitipusokkal lattak el a programot.
Az egyes betiikészletek hasonlé tipusu be-
tliket tartalmaznak, de a kiilonboz6 bet(-
készletekben 1év6 betlik alakja nagymeér-
tékben kiilonbozhet egymastol. A kovet-

Nincsen rézsa tévis nélkiil.

Nincsen rézsa toévis nélkiil.
Nincsen rdzsa tavis nélkiil.

Nincsen rdzsa tévis nélkiil.

Nincsen rézsa tovis nélkiil.
Hinesorn nigsn vioks ndlhid,

Ninesen pozse tovis pélkel
Nincsen rézsa tovis nélkiil.

kez6 példaban ugyanazt a mondatot kiilonb6zé betiitipusokkal irtuk le.
Egy kijelolt szovegrész betlitipusat modosithatjuk, ha a formatumsor-
ban talalhat6 legordilé meniit (46. dbra) alkalmazzuk.

HT\mEs New Roman (K6zep-eurdpai) :J, 46. 4bra

Az egyes karakterkészleteknek nevet adtak a [Eme
készit6i, a legordiilé meniibél ez alapjan valaszthat-
juk ki a betlitipust. Ha nem tudjuk, hogy milyen [|Z Geoge
betliket takar példaul az Impact betlikészlet, akkor |/SuTEN .
célszeri a betlitipus bedllitdsat a FORMATUM menu ||x yop Symooie ®
BETOTIPUS... parancsaval elvégezni (47. 4bra). Itt az 47, dbra
ablakban 1évé mintan megnézhetjiik, hogyan néz ki s

a kivalasztott betitipus (48. dbra).

A betiitipusok neve mellett a kozép-eurépai megjegyzés azt
jelzi, hogy a karakterkészlet tartalmazza az ékezetes magan-

i Garamond “.:J

H Haettenschweiler

H Lucida Console

48. dbra

hangzokat, tehat az 4, é, i, 6, 6, 6 1, 1 betiliket. Magyar szo-

veg irasara mindenképpen ilyen karakterkészletet valasszunk. El6fordulhat, hogy
az itt lathato6 betlitipusok valamelyike nincs rajta a Te szamitégépeden. A Win-
dowsban hasznalhat6 bettitipusok tjabbakkal béviilhetnek kiilonbozé programok
telepitésekor. Tankonyviink szovege Oranda, a cimek Ottawa betiitipustuak.
Osszegzésképpen megallapithatjuk, hogy a megismert betliformazasi miveletek-
ben az a k6zos, hogy akar egyetlen karakteren is végrehajthatjuk azokat.
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Betiiformdzds bedllitdsa a szoveg irdsa elétt

Az eddigiek soran a mar begépelt
szoveg formazasaval foglalkoztunk.
A betliforméazasok azonban a szdveg
irdésdnak megkezdése el6tt is beal-
lithatok. Ebben az esetben a begépelt
szoveg a beéllitasoknak megfeleld lesz.
Példaul, ha a formatumsoron az alabbi
értékeket allitjuk be, akkor a begépelt
szoveg a kovetkezOképpen (49. dbra)
néz ki:

Verdana (Kbzép-eurbpai) ‘ = s =l

- R G e D SR

Sok kicsi sbkfé Mégy;

49. dbra

Ha tehat tudjuk, hogy a beirandé széveget 16 pontos Verdana betfiti-
pussal, félkovér és dolt stilussal akarjuk irni, akkor miel6tt hozzakez-
denénk az irashoz, végezziik el a beallitdsokat. Ha késébb meggondoljuk
magunkat, akkor ezeket a beallitdsokat médosithatjuk.

@3 KERDESER, FELADATOK

1. Milyen lehet a bet( stilusa?

2. A betli méretét milyen egységben mérjiik?

3. Mikor célszeri egy dokumentumban kiilonb6zd betiitipusokat
hasznalni?

4. Hol lehet a betiiformézasokat egyszerre elvégezni?

5. Mikor lehet a bet( stilusat beéllitani?

6. irj le egy kozmondast 14 pontos Arial betfitipussal, piros szinf
dolt betiikkel!

7.1rd le a neved 20 pontos Courier New bet{itipussal, vilagoskék
félkovér bettlikkel!



Bekezdésformazas 57

Bekezdésforméazas

Az eddig tanult formazasi mfiveletek a
betilikre vonatkoztak, egyetlen betlin is el
lehet végezni azokat. Ebben a leckében a
bekezdésforméazasokkal ismerkediink, ezek-
nek a miveleteknek a hataskore egy vagy
tobb bekezdés. Ha egy bekezdésformazasi
miveletet csak egy bekezdésen akarunk
végrehajtani, akkor elég, ha a kurzort az
adott bekezdésbe mozgatjuk. Ha azonban
tobb bekezdést is ugyanugy akarunk megformazni, akkor ki kell jeldlniink
azokat. A kijelolésnél megtanultuk, hogy csak Osszefiiggd szovegrészek
jelolhet6k ki, tehat valamely bekezdésforméazast egyszerre csak egymas
utan kovetkez6 bekezdéseken tudunk elvégezni.

Igazitas

Figyeljik meg az alabbi szovegrészleteket, s hasonlitsuk 6ssze, ranézés-
re miben kiilonboznek egymastol.

Egy napon, amikor Micimackénak semmi més dolga nem akadt, az jutott eszébe, hogy most
tenni kellene valamit. Elment tehat Malackdhoz, hogy meglesse, mit csinal Malacka. Még
havazott, amikor Micimacké a ziizmarads erdei hdzat elérte. Arra gondolt, hogy Malackat

a kandallé el6tt taldlja, amint éppen csiilkocskéit melegiti. De nagy meglepetésére tarva-nyitva
taldlta az ajtét, és minél tiizetesebben pislogott befelé, annal kevésbé taldlta Malackdt odabent.

2o 2

Milne: Micimacké kuckdja cimii miivébdl

Egy napon, amikor Micimackénak semmi mas dolga nem akadt, az jutott eszébe, hogy most
tenni kellene valamit. Elment tehat Malackdhoz, hogy meglesse, mit csinal Malacka. Még
havazott, amikor Micimacké a ziizmards erdei hazat elérte. Arra gondolt, hogy Malackat

a kandallé elétt talalja, amint éppen csiilkocskéit melegiti. De nagy meglepetésére tarva-nyitva
taldlta az ajtét, és minél tiizetesebben pislogott befelé, annal kevésbé talalta Malackat odabent.

Milne: Micimacké kuckdja cimii miivébdl

Egy napon, amikor Micimackénak semmi mas dolga nem akadt, az jutott eszébe, hogy most
tenni kellene valamit. Elment tehdt Malackdhoz, hogy meglesse, mit csindl Malacka. Még
havazott, amikor Micimacké a ziizmaras erdei hdzat elérte. Arra gondolt, hogy Malackat

a kandallé el6tt taldlja, amint éppen csiilkocskéit melegiti. De nagy meglepetésére tarva-nyitva
taldlta az ajtét, és minél tiizetesebben pislogott befelé, annal kevésbé taldlta Malackat odabent.

Milne: Micimacké kuckdja cimii miivébsl
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Az els6 szovegrészletben a sorok bal oldala mindig ugyanott — a bal szé-
len — kezdédik. Az ilyen szoveget balra igazitottnak nevezziik.
A masodik részletben a sz6veg jobbra igazitott, vagyis minden sor ugyan-
ott —a jobb szélen — végzddik. A harmadik részletben minden sor kézepe a
lap kozepén helyezkedik el. Ezt nevezziik kozépre igazitott bekezdésnek.

A balra igazitést a formatumsor _%] gombjaval, a kozépre igazitast a

— — ;%;] gombbal, a jobbra igazitast a %j gomb-
3 JB&’”ﬂ , :{ bal végezhetjiik el. A FoRMATUM menii BEKEZDES. ..

" parancsara megjelen6 ablakban szintén igazit-
Kozépre
50. &bra

hatjuk a széveget(50. dbra).
Bekezdések behitizdsa

Az aladbbi szoveg balra igazitott bekezdést tartalmaz, a bekezdés min-
den sora a bal margoénal kezdédik.

A bekezdések behtizasat a vonalz6 segitségével végezhetjiik el. Ha a
bekezdéseknek nincs behtizasa, akkor a vonalz6 elején 1évé két kis ha-
romsz0g a 0 cm-nél all (5 1. abra)

A RS SRR EX KN SN R AR KRR 0 | KRS N AN L O |

Egy napon, amikor Micimackonak semmi mas dolga nem akadt, az jutott eszébe, hogy

most tenni kellene valamit. Elment tehat Malackdhoz, hogy meglesse, mit csinal

Malacka. Még havazott, amikor Micimacké a ziizmards erdei hdzat elérte. Arra gondolt,

hogy Malackat a kandall6 el6tt taldlja, amint éppen csiilkocskéit melegiti. De nagy
meglepetésére tarva-nyitva taldlta az ajtot, és minél tiizetesebben pislogott befelé, annal

kevésbé talalta Malackat odabent. 51. 4bra

Az aldbbi mintan megfigyelhetjiik, hogy a bekezdés els6 sora a tobbi
sorhoz képest beljebb kezddédik 1,5 cm-rel. Ezt igy mondjuk, hogy az
els6 sor behtizésa 1,5 cm. _

Ha azt szeretnénk, hogy valamely bekezdés elsé sora beljebb kezdéd-
jon, akkor mozgassuk a kurzort az adott bekezdésbe, és a fels6 harom-
szoget huizzuk beljebb a vonalz6n az egerrel (52 abra).
| RO . R KN O SR AR ARG FERORCN: KR | KNG | KO AR E EA LY |

Egy napon, amikor Mlclmackonak semmi mas dolga nem akadt az Jutott
eszébe, hogy most tenni kellene valamit. Elment tehat Malackdhoz, hogy meglesse, mit
csindl Malacka. Még havazott, amikor Micimacké a ziizmaras erdei hazat elérte. Arra
gondolt, hogy Malackét a kandallé elétt taldlja, amint éppen csiilkocskéit melegiti. De

nagy meglepetésére tarva-nyitva taldlta az ajtét, és minél tiizetesebben pislogott befelé,
anndl kevésbé talalta Malackat odabent. 52. gbra
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A kovetkez6 példaban a bekezdés minden sora a margotol beljebb kez-
dédik. Ha ilyen behuzast szeretnénk késziteni, akkor a fels6 és az als6 ha-
romszoget is be kell huzni (53. dbra). A két kis haromszog egyszerre moz-
dithato, ha az alattuk 1év6 téglalapot fogjuk meg az egérrel, és azt htizzuk.

| WG 4 AR IEACACK. NDSN EORCE SRR KRR R KO OO KO ARG MO |

Egy napon, amikor Micimackénak semmi mds dolga nem akadt, az jutott

eszébe, hogy most tenni kellene valamit. Elment tehdat Malackahoz, hogy

meglesse, mit csindl Malacka. Még havazott, amikor Micimacké a zdzmaras

erdei hazat elérte. Arra gondolt, hogy Malackat a kandallé elstt taldlja,

amint éppen csiilkocskéit melegiti. De nagy meglepetésére tarva-nyitva

taldlta az ajt6t, és minél tiizetesebben pislogott befelé, annél kevésbé taldlta
Malackit odabent. 53. dbra

A kovetkezé mintan megfigyelhetjiik, hogy a bekezdés elsé sora a
0 cm-nél kezdédik, mig az dsszes tobbi beljebb. Az ilyet fligg6 behtizas-
nak nevezziik. Fiiggd behuizas készitéséhez a vonalzot a 54. dbrdn lathatd
modon allitsuk be.

AR WP RN K SR B AW RO A SORIKOH IO IR | WO | FRE

T A AR

Egy napon, amikor Micimackénak semmi mas dolga nem akadt, az jutott eszébe,
hogy most tenni kellene valamit. Elment tehat Malackéhoz, hogy meglesse,
mit csindl Malacka. Még havazott, amikor Micimacké a ziizmaris erdei hiazat
elérte. Arra gondolt, hogy Malackdt a kandall6 elStt taldlja, amint éppen
csiilkocskéit melegiti. De nagy meglepetésére tarva-nyitva taldlta az ajtét, és
minél tiizetesebben pislogott befelé, anndl kevésbé talalta Malackat odabent. 54, 4bra

Fiigg6 behtizast készithetlink tigy is, hogy mindkét haromszdoget el-
mozditjuk, példaul a felsét 1 cm-re, az alsét 2 cm-re.

Az eddigiek soran a bekezdések bal oldali behuizasaval foglalkoztunk.
Megallapithatjuk, hogy a vonalzén 1évé felsé haromszoég a bekezdés elsd
sorara, mig az als6 haromszog az dsszes tobbi sorra vonatkozik. Amint az
alabbi szovegen lathato, a bekezdés jobb oldalat is be lehet htizni. Ehhez
a vonalz6 jobb oldalan 1évé haromszoget kell elmozditanunk (55. dbra).

| R R X KR RN R N AR KON KRN | N § RN | K Wk DO O,

Egy napon, amikor Micimackénak semmi més dolga nem akadt, az

jutott eszébe, hogy most tenni kellene valamit. Elment tehat

Malack4hoz, hogy meglesse, mit csindl Malacka. Még havazott, amikor

Micimacké a zizmards erdei hazat elérte. Arra gondolt, hogy Malackat

a kandall6 el6tt taldlja, amint éppen csiilkocskéit melegiti. De nagy

meglepetésére tarva-nyitva talalta az ajtot, és minél tiizetesebben pislo-

gott befelé, annal kevésbé talalta Malackat odabent. 55. 4bra
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A bekezdések behiizasa — mint az
Osszes formézasi miivelet — a menii-
sorbol is elvégezhetd. Kattintsunk a
FormATUM menu BEKEzDES... paran-
csara. A megjelend ablakban a be-
kezdés els6é soranak helyét a bekez-
dés tobbi sordhoz viszonyitva kell
SR B megadni, tehat példaul az 1,5 cm-es
56, 4bra ‘ fliggd behtizast az 56. dbran lathato
modon kell beéllitani.

Bekezdésformdzds bedllitdsa a szoveg irdsa el6tt

A betliformazashoz hasonloan a bekezdésformazas is beallithat6 a szo-
veg irdsanak megkezdése el6tt. Ha egy megformazott bekezdés irasat
befejeztiik, és ENTER-t (itlink, akkor a keletkez6 0j bekezdés ,megorokli”
az el6z6 tulajdonsagait. Tehat ugyanazokat a beallitasokat — igazitast,
behuzast — fogja tartalmazni.

@3 KERDESEK, FELADATOK

1. Lehet-e harom bekezdést egyszerre formazni? Mi a feltétele?

2. Mit jelent, hogy egy bekezdés kozépre igazitott?

3. Lehet-e a WordPadben egy szoveg egyszerre balra és jobbra iga-
zitott?

4. Mit jelent a fiiggd behtiz4s? Altalaban mikor alkalmazzuk?

5. Mire szolgal a vonalzoén 1évé kis téglalap?

6. Azt szeretnénk, hogy egy bekezdés els6 sora 2 cm-nél, az dsszes
tobbi sor 1 cm-nél kezd6djon. Hogyan allitanad be a vonalzén?
Es a Bekezpts ablakban?
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Szovegek tagolasa

Felsorolds

Figyeljik meg a mintaszove-
get! Ugye ismer6ések a monda-
tok?

Mindkét szévegben ugyanaz
van leirva. Mégis, milyen mas!
A masolas egymas utan irt lé-
pései attekinthetetlenebbek,
mint a pontokba szedettek.
Szovegeinket tagoltabba te-
hetjiik, ha a kiilon egysége-
ket alkot6 mondatokat kiilén
bekezdésbe irjuk, és felsoro-
lasjelet tesziink elé. _

Felsorolas készitéséhez a be-
kezdéseket ki kell jelolniink,
majd az eszkéztar f=| gombja-
ra kell kattintanunk. Valaszt-
hatjuk a FormATUM mentu FELso-
ROLAS parancsat is. A mintan
lathaté szoveget a felsorolas-
jelek elkészitése elott bekez-
désekre kell tordelniink, azaz
minden mondat utdn ENTER-t
kell elhelyezniink a szévegben.

ST

Maisolas

Jeloljiik ki a masolni kivdnt szovegrészt.
Kattintsunk az eszkoztdr MAsoLAs ikonjan,
vagy valasszuk a SZERKESZTES menii MASOLAS
parancsat. Kérjiink egy 1j lapot,

vagy vegyiik el§ azt a dokumentumot, ahova
masolni szeretnénk, és vigyiik a kurzort a
megfeleld helyre. Kattintsunk az eszkoztar
BEILLESZTES ikonjan, vagy valasszuk a
SZERKESZTES menii BEILLESZTES

parancsat.

Masolas

e Jeloljiik ki a masolni kivant szovegrészt.

 Kattintsunk az eszkoztar MAsoLAs ikonjan,
vagy valasszuk a SZERKESZTES menii
MASOLAS parancsat.

» Kérjiink egy 1j lapot, vagy vegyiik el§ azt a
dokumentumot, ahova masolni szeretnénk, és
vigyiik a kurzort a megfelel§ helyre.

o Kattintsunk az eszkoztar BEILLESZTES ikon-
jan, vagy vélasszuk a SZERKESZTES menii
BEILLESZTES parancsat.

Felsorolas készitésekor fiiggé behtizasok jonnek létre, a behtizas mér-
tékét a vonalzon modosithatjuk. Ha felsorolast tartalmaz6 bekezdés
végén ENTER-t Utlink, akkor a keletkezd 1ij bekezdés is tartalmazza a fel-
sorolésjelet. Ha az jabb bekezdést mar nem akarjuk felsorolasjellel
ellatni, akkor a ¥;"§ gomb kikapcsolasaval megsziintethetjiik azt.

A bekezdések elotti felsorolasjeleket barmikor megsziintethetjiik, ha
Gjra kijeloljiik a szoveget és kikapcsoljuk a | gombot.
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Tabuldtorok

Szeretnénk a szovegszerkesztdével olyan dokumentumot késziteni,
amely a barataink telefonszamat tartalmazza.

| EESNARIR TERE TR T ANRE SA00k 06 TNEE TN DR ORI DAL
Kiss Kata 818-181 57. dbra
Kovics Néra 899-998
Hajdi Miki 654-321
Katona Agi 123-456
Nagy Anna 696-969
Sipos Laci 900-009

A dokumentum akkor szép, ha a telefon-
szamok minden sorban ugyanott kezdddnek.
Ezt nem szabad gy elkésziteni, hogy a nevek
utén szokozoket tesziink. Azt az eszkozt, amely
a feladat megoldasat biztositja, tabulatornak
nevezzik. A tabulatorok alkalmazasaval tab-
lazatszeri dokumentumokat készithetiink. Tabulatorjelet a vonalzén
helyezhetiink el a megfeleld helyre torténd kattintassal. A fenti pél-
daban a telefonszamok 4 cm-nél kezdédnek, tehat a vonalzéon a 4-es
szamhoz kattintottunk az egérrel. A kattintas hatasara a vonalzén meg-
jelenik a tabulator jele (57. dbra).

Ha a tabulatorjelet odatettiik a vonalzéra, akkor a kévetkezéképpen
kell eljarnunk: irjuk be az elsé nevet, issiik le a billenty(izeten a Tas bil-
lentyfit, irjuk be a telefonszamot, lisslink ENTER-t, s kezdjik el6lrdl a ko-
vetkez6 névvel.

A Tas billenty(i hatasara a kurzor mindig a kévetkez6 tabulatorjelhez
ugrik.

A vonalzéra tobb tabulatorjel is elhelyezhetd, s igy tobb oszlopbol
allo ,tablazatot” tudunk késziteni (58. dbra).
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Kiss Kata 818-181 Debrecen Kiss u. 10
Koviacs Nora 899-998 Debrecen Kovics u. 20.
Hajda Miki 654-321 Miskole Hajdi u. 30
Katona Agi 123-456 Gyér Katona u. 40.
Nagy Anna 696-969 Szeged Nagy u. 50.

Sipos Laci 900-009 Pécs Sipos u. 60. 58. dbra



Szévegek tagolasa @
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A tabulitorjelet athelyez-

hetjiik a vonalzoén, ha az egérrel |
megfogjuk, és arrébb huzzuk. A |
feleslegessé valt tabulatorjeleket
ugy tudjuk eltavolitani, hogy az
egérrel rakattintunk, s a bal
gombot folyamatosan nyomva
tartva lehtizzuk a vonalzo6rol.

Tabulatorok készitheték a
FormMATUM mend TABULATOROK...
parancsaval is. Ekkor a megjelend
ablakban (59. dbra) be kell irnunk, hogy hova (hdny cm-hez) szeretnénk
tabulatorjelet rakni. Azt tapasztaljuk, hogy ha nincsenek tabulatorjelek
elhelyezve a vonalzén, a kurzor akkor is meghatarozott helyre ugrik a Tas
billenty(i hatasara. Ezek a beépitett tabulatorok 1,27 cm-enként (60. dbra)
helyezkednek el a vonalzon. Helyliket a vonalz6 alatt apré sziirke vonas
jelzi.

59. dbra
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@(; Beépitett tabulatorjel 60. dbra

RE\LB KERDESEK, FELADATOK

1. Mikor van sziikség a szoveg tagolasara?

2. Hogyan lehet felsorolast késziteni?

. Hogyan sziintetheté meg a feleslegessé valt felsorolasjel?

. Mikor hasznalunk szoveg irasa soran tabulatorokat?

. Készits az iskolai biifé &rair6l szérolapot tabulator felhasznalasa-

val!

6. Harom oszlopbol allo tablazatot szeretnénk késziteni tabulato-
rok segitségével. Milyen lépésekbdl all ez a miivelet?

7. Hogyan lehet a tabulatorjelet eltavolitani?

Ul W
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Képek a szovegben

Dokumentumainkat szinesebbé, érdekesebbé tehetjiik, ha képekkel, 4b-
rakkal illusztraljuk azokat. A dokumentumba kozvetlentl is rajzolha-
tunk, de lehetdségiink van mar korabban elkészitett — fajlba elmentett
— képek elhelyezésére is. Ismerkedjlink meg el6szor azzal, hogyan is tu-
dunk a dokumentumba rajzolni.

Rajzolds a WordPadben

Kedves Diaktarsunk!

Szeretettel varunk december 21-én délutan 3 orakor
iskolank Karacsonyi Unnepségén!

A zenérdl és a jo hangulatrol
a Hangbarat egyiittes gondoskodik.
A tombolan jatékokat, konyveket, tortat nyerhetsz!

A szervezdbizottsag

Az itt lathaté meghivot szeretnénk elkésziteni. A szoveg beirasa és for-
mazasa mar nem jelent gondot. A kép elkészitéséhez mozgassuk a kur-
zort a szovegnek arra a pontjara, ahova a képet szeretnénk beszurni, és
valasszuk a BEszURAs menii OBJEKTUM... parancsat. Ekkor egy ablak jelenik
meg, melyen a 61. 4brdn lathat6 beallitasokat végezziik el.
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61. dbra

Ezzel jeleztiik, hogy 0j képet kivanunk késziteni. Ha az Ox gombra
kattintunk, akkor megvaltozik a képernyd, mintha csak a Paint prog-
ramban lennénk. Bar a szovegszerkeszt6bdl nem lépiink ki, a dokumen-
tumban megjelenik egy ablak, amelyben ugyantigy dolgozhatunk,
mintha elinditottuk volna a rajzoléprogramot. Ha a rajzzal elkészil-
tiink, kattintsunk a rajzablakon kiviili tertiletre. Maris visszajutottunk a
szovegszerkesztobe. Az elkészitett képet kicsinyithetjiik, nagyithatjuk
az atméretez6 pontok segitségével, igazithatjuk balra, kozépre (lasd a
meghivon), jobbra. Ha a képpel nem vagyunk elégedettek, szeretnénk
javitani vagy kiegésziteni, barmikor megtehetjiik, ha a képre kettét kat-
tintunk. Ekkor ismét visszajutunk a rajzablakhoz.

Meglévié kép beillesztése

Ha egy hattértarolon tarolt
képet szeretnénk elhelyezni a
szovegben, akkor szintén a
BEszURAS menu OBJEKTUM... pa-
rancsara kell kattintani, &m az
ablakban a LETREHOZAS FAJLBOL
gombot kell bekapcsolni. Eb-
ben az esetben az ablak meg-
valtozik (62. dbra).




62. abra

Ha tudjuk a behelyezni kivant kép helyét és nevét, akkor irjuk be a fe-
hér mezébe. Ha nem tudjuk pontosan, akkor véalasszuk a TALLOZAS gom-
bot. A megjelené ablakban keresgélhetiink a hattértarolokon 1évé allo-
manyok kozott, s ha ratalaltunk a megfeleldre, kattintsunk a BESzZURAS
gombra. Kép beszurasaval késziilt az alabbi plakat is.

Kedves Diaktarsunk!

Az iskolankban miikodd Természetbarat szakkor tagjai altal készitett
fotokbol nyilik kiallitas januar 15-én a foldszinti folyoson.
A képek januar 30-ig lathatok.

Ha a képek megnyerték a tetszésedet, és kedvet érzel a természetfo-
tézashoz, akkor Te is bekapcsolédhatsz a szakkor munkajaba. Va-
runk minden szerdan délutan fél haromtdl a biol6giateremben.

A szakkor tagjai
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Képek a szdvegben
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A Vigélap alkalmazédsa

Képek Vdgolapon keresztll torténd atvitelével tavaly a rajzoloprogram-
mal val6 ismerkedés soran mar taldlkoztunk. A Vdgdlapot itt is hasznal-
hatjuk, s igy barmilyen programmal készitett képet, abrat beilleszthetiink
a dokumentumunkba.

Détum és id6
A dokumentumokat, elsésorban a

hivatalos leveleinket gyakran zAar- | velsszesiomatimok:
juk datummal, alairdssal. A datum | |35 5%
begépelésére forditott idét megta- | Jae | Magse
karithatjuk, ha az eszkoztar G5 |
gombjara, vagy a BESzURAs menu
DATuM Es 1DG... parancsara kattin-

tunk. Az ablakban kilénb6z6 ti-
pust datumok és idék kozil va-

laszthatunk (63. dbra).

i

szeptember 22

63. dbra

%:Ei? KERDESEK, FELADATOK

1. Melyik program jelenik meg,
ha a WordPadben rajzolni
szeretnénk?

2. Mely hattértarolorol lehet
képet behelyezni a szévegbe?

3. Készits magadnak névjegy-
kartyat (lehetdleg kép, abra is
legyen rajta)!

4. Készits a kedvenc fagylalto-
z6d szamara szorolapot!
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A szbveg papiron is megjelenik

Eljutottunk odaig, hogy szévegeinket szépen megformazva el tudjuk
allitani. Ritkan elégsziink meg azonban annyival, hogy a szoveg elké-
sziilt a szamitégépen, papiron is szeretnénk azt latni.

Egyre tobb lehet6ség van arra, hogy az iizeneteinket, leveleinket elektro-
nikus uton — tehat papir hasznalata nélkiil — tovabbitsuk, ennek ellenére a vilag
»papirfogyasztasa” évrol évre nd. Ezt a folyamatot j6 lenne viszaforditani, mert a
papirgyartashoz sok fara van sziikség, ami az erd6s teriiletek csokkenéséhez vezet.
Az utdbbi években elindult a papir Gjrahasznositdsa, tehat az egyszer mar fel-
hasznalt papirbol Gjra papirt gyartanak. Ez azonban csak akkor lehetséges, ha a
papir nem a szemetesbe keriil, hanem megfelel6 gy(jtokbe. Ez mindnyajunk kor-
nyezetvédelmi érdeke.

A nyomtatas el6tt be kell allitanunk a papir méretét, tajolasat — tehat,
hogy all6 vagy fekvé lapra szeretnénk-e nyomtatni —, a margokat. Eze-
ket Osszefoglal6é néven oldalbeallitasnak nevezzik.

Oldalbeallitis

Oldalbeallita
P

T SR Az oldalbedllitasok a teljes
e : : | dokumentumra vonatkoz-
nak. A dokumentum irasa
elott, irds kozben vagy a
szoveg irdsanak befejezté-
vel is elvégezhetjiik, s bar-
mikor modosithatjuk azo-
kat. A beallitdsokhoz kat-
tintsunk a FAjL menii OLDAL-
BEALLITAS... parancsara. Ek-
kor a 64. dbran lathaté ab-
lak jelenik meg, amellyel a
rajzoloprogramban mar ta-
lalkoztunk.

64. dbra




A szoveg papiron is megjelenik @

Ha az oldalbedllitdsokat megvaltoztatjuk, példaul médositjuk a lap
méretét vagy a margokat, akkor megvaltozik a sorok hossza. A széveg-
szerkesztd ezt figyelembe veszi, s — igy mondjuk — attordeli a széveget.
A sorok hosszat megkapjuk, ha a papir szélességébdl levonjuk a bal és a
jobb margo értékét. Az el6z6 oldalon 1évd példabdl (64. dbra) kiszamit-
hatjuk, hogy a sorok hossza igy 98 mm lesz. Ezt a vonalzon fehér mezé-
vel jelzi a program (65. dbra).
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65. dbra

Ha a sorok hosszat az oldalbeallitasokkal megvaltoztatjuk, akkor a vo-
nalzén a fehér mez6 szélessége is megvaltozik.

Nyomtatds

Ha minden bedllitast elvégeztiink, érdemes
egy pillantast vetni a dokumentumra, ho-
gyan is fog k1nezn1 a papiron. Erre szolgal
az eszkoztar | gombja, vagy a FAL me-
ni NYOMTATAS!I KEP parancsa. A parancs hata-
séra a 66. 4bran lathato6 ablak jelenik meg.

A NagyiTAs gombbal a széveg egyes rész-
leteit kozelebbrol is megnézhetjiik. Ugyan-
itt elindithatjuk a nyomtatast is. Ha a BezA-
RAs gombra kattintunk, akkor visszajutunk
az eredeti képerny6hoz

Ha a dokumentumot szeretnénk kinyomtatni, akkor az eszkoztar
gombjara kell kattintanunk. Ekkor a program a teljes dokumentumot egy
példanyban kinyomtatja. Ha a nyomtatéssal kapcsolatban kiilonbozé be-
allitasokat szeretnénk elvégezni, akkor az eszkoztar gombja helyett a FAJL
menii NYOMTATAs... parancsat valasszuk. Ekkor a megjelené ablakban
(67. abra) beallithatjuk, hogy a dokumentum egészét, vagy csak vala-
melyik részletét szeretnénk-e kinyomtatni. Azt is beallithatjuk, hogy ha
tobb nyomtaté is csatlakozik a gépiinkh6z, melyikkel szeretnénk nyom-
tatni.




i
\
;
"""""""""""""""""""""" ..n- il hoev 2 91d6n csts25 Tadvégeiae '&m.
| Mot ol iaieis kvl 2 elemet m‘o,‘m{k,fﬁmm, ol el it oy m:
ogyvalak S s i N Tobben aztzendolidk. hoev akocsit ott hasmilil |
vk humﬁumbmmw.nmm ]

el
léds&\ akerdk, De hol és ki dhhnn elBszin?
' All&}:&smnl um%

idarike

Réslet Gvapay- Mezver-Ritodk!
Kimondta? Midrt mondta ¢ i kérero €08

s:iﬂ.ibcsi:o 6L amelvnek alkatrésze. S vaiona kocsit.
awx&unm\ﬁn Avilizmalytiin
yi;m +1s3 Déldizvait?

)ﬂn&dmuilgsmok

ni:vktn\msﬂ:r aldeor vilt mmibaes oz, amikora.
|-m.|s magasabd feildisifokot &t eL Anchezsbd

Amddsok tzy
gt ,,,,,bk

Xi
rudik um“’zﬁmhdd:ﬁ allatra er ftettik. misik

h:dnlmnhm’:k sl et B aAlbist
n!o)d‘nluhzkﬂbbbmmmm& Tudiul hozv

}mh}v&nh iobb eszdznem {1kt a katonik

66. dbra

Nyomtatas
s 2

67. abra
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Ha a nyomtatds soran hiba torténik, akkor hibailizenetet kapunk
(68. abra). Ha az IsmET gombra kattintunk, akkor Ujra probalkozik a
nyomtatassal a gép. Ezt csak akkor érdemes valasztani, ha a hibat si-
kertilt kijavitani.

A hiba forrasa leggyakrabban a koévetkezdk valamelyike:

— A nyomtat6 nincs tizemkész allapotban (nincs bekapcsolva az ON LINE

gomb).

— Kifogyott beldle (esetleg begylir6dott) a papir.

— A nyomtat6 nincs bekapcsolva.

— Nincs nyomtaté csatlakoztatva a gépiinkhoz

vagy a csatlakozas hibas (példaul kihtzédott a
vezeték).

Nyomtatok mappa
|\Q) Hiba tortént LPTT -n a kovetkezt nyomtatéra torténd iras sorén: [EPSON Stylus COLOR
. m A € 4
A nyormtato nem tzemkész Elfiendrizze. hogy bs van-e kapcsalva, é¢ online él!apnkbap

VA,
& nyomtatés folvtatasahoz kattinteon az Uira gombra.
A% 5 mésodp ként automatikusan probalkozik.

w4
%SB KERDESEK, FELADATOK

1. Mit tartalmaz az oldalbeallitas?

2. Mit neveziink felsé margonak?

3. Mi a célja a NYOMTATAS! KEp parancsnak?

4. Lehet-e a nyomtatasi képen egyszerre tobb oldalt megjeleniteni?

5. Kinyomtattunk egy 5 oldalas dokumentumot, s észrevettuk,
hogy a 4. oldalon hiba van. Mi a teendd ilyenkor?
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Mivel tudunk még szoveget irni?

A fejezet elején utaltunk ra, hogy nem a WordPad az egyetlen program,
amely szOveg irasara alkalmas. Ezek a programok tulajdonképpen ha-
rom csoportba sorolhatok:

— Azokat az egyszer(i szerkesztéprogramokat, amelyek alkalmasak szo-
veg bevitelére, javitasara, hattértarolora torténd mentésére, de nem
lehet a szoveget formazni bennik, editoroknak nevezziik. A Win-
dows operaciés rendszer tartalmaz editort, melynek neve: Jegyzet-
tomb.

— Az editorokndl lényegesen tobbet tudnak, s alkalmasak a szoveg
formazasara is a szévegszerkesztok. Ebbe a csoportba tartozik az
elmult 6rakon megismert WordPad. Vannak olyan programok, ame-
lyek joval tobb szolgaltatast tartalmaznak, ilyen példaul a Win-
word, a WordPerfect stb.

— Végiil vannak olyan magas igényeket kielégité programok, amelyek
konyvek, Gjsagok, folybiratok készitésére alkalmasak. Ezeket Ossze-
foglal6 néven kiadvanyszerkesztoknek nevezziik.

Jegyzettomb

Ebben a leckében megismerkediink egy editorral, a Jegyzettdmb nevii
programmal. A programot a START menu KELLEKEK mappajabol indit-
hatjuk el. Inditds utén a -
69. abran lathaté ablak [Ea
jelenik meg, amely a prog-
ramablak szokasos részein
kiviil csak az irdsra alkal-
mas részt tartalmazza. A
villog6 kurzor helyére folya-
matosan irhatjuk a szove-
get. A program automati-
kus sortérést nem alkalmaz,
tehat csak akkor keriil Gj |g ' o)
sorba a szoveg, ha ENTER-t 69. 4bra

Jegyzettomb

évielen -
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utiink. Az igy keletkezett hosszu sorokat a vizszintes gorditésav segitségé-
vel ugyan megtekinthetjiik, de hasznalatuk kényelmetlen. Ezért a program
tartalmaz egy kapcsolot, mellyel kérhetiink automatikus sortorést. Ezt a
SzerkEszTEs meniiben Hossz0 sorok TORDELESE néven talaljuk meg. Ha a sorto-
rés be van kapcsolva, akkor el6tte egy kis pipat talalunk. Ebben az esetben
a program a szoveget ugy tordeli, hogy a sorok hossztsaga a programablak
méretéhez igazodik.

A szoveg tartalmdnak kialakitdsa

Ha azt kérdezziik, hogy mit tud a Jegyzettomb, amellyel a szoveg tar-
talmat kialakithatjuk, akkor azt mondhatjuk, hogy szinte mindent, amit
a WordPad. A szoveg bevitelén, javitasan tul kijelolhetlink, a kijelolt
részt masolhatjuk, mozgathatjuk a Vdgolap segitségével. Kereshetiink is
a szovegben, ismeri tovabba a program a visszavonas miveletét. Nem
lehet azonban alkalmazni a ,,fogd és vidd” modszert a masolasnal, athe-
lyezésnél, és nincs lehetdséglink a szovegrész cseréjére sem.

A szoveg formdjanak kialakitdsa

A szoveg formazasara tulajdonképpen nincs lehet6ség. Van ugyan a Szer-
KESzTES meniiben BeruTipus... parancs, ahol a megjelend ablakban a betii
tipusat, stilusat, méretét beallithatjuk, ez azonban csak a képerny6n vald
megjelenésre, illetve a nyomtatasra vonatkozik. Tehat a szoveg mentése
soran nem tarolodik. Hasonl6an nem keril tarolasra a papir tajolasa,
margodk szélessége, amit a FAlL mend OLDALBEALLITAS... parancsaban allit-
hatunk be.

Nyomtatds

Miért van lehetdség a fenti beéllitdsokra, ha tigysem lehet elmenteni
azokat? Azért, mert a Jegyzettombbe irt szoveget ki lehet nyomtatni
(FAjL menii NYoMTATAs parancs), s a nyomtaton a képernyd aktuélis bealli-
tasai jelennek meg. Tehat a papiron is azt fogjuk latni, amit a kép-
ernyén.
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SOt még valamivel tobbet is, mint ami a képernyén latszik. Az oldalbeéllitas (70. 4b-
ra) tartalmaz ugyanis egy olyan részt, amivel eddig még nem talalkoztunk. Ez pedig
a fejléc és a labléc.

A fejléc a lap tetejére, a fels6 margora irt szoveg. A 1abléc a lap aljara, az als6 mar-
gora irt széveg. Barmilyen szoveget beirhatunk a beviteli mezékbe, de alkalmaz-
hatjuk az alabbi jeloléseket is:

&f: a fajl nevének (vagy ha nincs, akkor a Névtelen szénak) a beszurasa,
&d: datum beszlrasa,

&t: id6 beszurasa,

&p: oldalszamok beszlrasa,

&l &c &r:  a fejléc, illetve a labléc balra, kozépre, jobbra igazitasa.

Ha az &,] &c, &r jelek egyikét sem irjuk be, akkor a fejléc, illetve 1abléc kozepére he-
lyezi a program a beirt széveget. Az alabbi beallitas (68. dbra) tehat azt jelenti, hogy
a lap tetején (kozépen) a fajl neve, a lap aljan az 1. oldal, 2. oldal stb. felirat jelenik
meg.

Oldalbeallitas

70. dbra
Mentés

A Jegyzettdmbben a MENTEs, illetve a MENTES MASKENT... parancs hatasara a
megszokott ablak jelenik meg. A szévegnek azonban csak a tartalmi részét
menti a program, a formai beallitdsokat nem. Ennek az az elénye, hogy a
fajl mérete joval kisebb lesz, mintha ugyanazt a szoveget a WordPadben
mentenénk el. Tehat, ha a szévegnek csak a tartalma fontos, és a formai
beallitasok lényegtelenek, akkor helytakarékossag miatt célszer( a Jegyzet-
tombot vagy mas editort hasznalni.
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A szovegszerkeszté programok a szoveg tartalman tul a formai beéllitadsokat is
elmentik. Ezek ,megjegyzésére” a program kiilonbozé jeleket hasznal, amelyet a
szoveggel egyiitt elment. Igy fordulhat els, hogy ha egy szévegszerkesztével
(példaul a WordPadben) irt dokumentumot egy editorba (példaul a Jegyzettdmbben)
beolvasunk, akkor az tele lesz szdmunkra érthetetlen, vagy csak részben érthetd
jelekkel. Ilyet lathatunk az alabbi példan.
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A Jegyzettombben megnyitott dokumentum mindig a programban
utolsoként beallitott betlitipussal, stilussal stb. jelenik meg.

S
KERDESEK, FELADATOK

1. Milyen csoportokba sorolhatjuk a szévegirasra alkalmas progra-
mokat?

2. Mi a legfontosabb kiilonbség a szévegszerkeszték és az editorok
kozott?

3. Milyen lehetdségeink vannak a szoveg tartalmanak kialakitasara
a Jegyzettombben?

4. Mikor célszer( a Jegyzettombot hasznalni?

5.Uj dokumentum irasdhoz kezdiink a Jegyzettémbben. Milyen
lesz a beirt szoveg betlitipusa, és mekkorak lesznek a margok?
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Rajzolas a teknSccel
Algoritmusok

Mit teszlink abban az esetben, ha
egy idegen varosban el kell jutnunk
egy megadott helyre? Az utcan 1évé
emberektél megkérdezziik, hogy
merre kell menniink. Ekkor 6k eliga-
zitanak benniinket, vagyis meg-
mondjak a helyes utat. Az eligazitas
azt jelenti, hogy néhany utasitast he-
lyes sorrendben mondanak. Ilyen
utasitasokat példaul, hogy menjiink
egyenesen, forduljunk balra, forduljunk jobbra az els6, masodik keresz-
tez6désnél stb.

Ugyanilyen utasitassorozattal lehet megfogalmazni tobb hétkéznapi
tevékenységiinket is. Kovessiik példaul végig azt a folyamatot, amikor egy
videofilmet szeretnénk megnézni. Elsé 1épésként bekapcsoljuk a televiziot,
s atvaltjuk arra a csatornara, amelyen a vide6t nézhetjiik. Ezutan bekap-
csoljuk a videodt, levessziik a polcrél a videdkazettat, s elhelyezziik a
videéban. Ha a film nem ott kezdddik, ahol a kazettaban 1évd szalag van,
akkor elére vagy hatra kell tekercselni azt. Miutan megtalaltuk a kazettan
a film helyét, elinditjuk.

Egy masik utasitassorozattal leirhat6 példaul egy hétvégi bevasarlas is.
Miel6tt a boltba mennénk, osszegytijtjiik azon termékek nevét, amelyeket

O be kell szerezniink. Ezt vagy fejben
tartjuk, vagy leirjuk egy papirra.

o //—cr— Ezutan kivalasztjuk azt az izletet,

mﬂ ahol valészinl, hogy meg tudjuk

Sy rth-- vasarolni a termékeket, s elmegyiink
< oda. A boltban megkeressiik a ter-
mékeket, beletessziik a kosarunkba,

" Y+ apénztarhoz megyiink, majd kifizet-

juk azokat. Ha a kivalasztott iizlet-
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ben nem tudtunk mindent bevasarolni, akkor egy masik tizletet valasztunk,
oda is elmegyiink, és megismételjik az el6z6 lépéseket. Amikor mindent
megvasaroltunk, hazamegyiink, és otthon mindent a helyére tesziink.

A felsorolt peldék mindegyike olyan volt, hogy a végrehajtando6 fela-
dat megoldasdhoz megadott utasitdssorozat véges szamu lépésbdl all.
Ebben az esetben a feladat megoldasanak algoritmusat készitettiik el.
A szamitogépes programok is kiilonboz6 algoritmusok alapjan miikod-
nek. Ha pedig mi szeretnénk egy programot létrehozni, akkor nekiink
kell kitalalni a megoldashoz szilikséges algoritmust. Ezutan az egyes
lépésekhez tartoz6 utasitast meg kell fogalmaznunk egy programozasi
nyelven. Ebben a fejezetben az algoritmusokkal és a Logo programnyelv
alapjaival fogunk megismerkedni.

A Logo

A mult évben a Paint hasznalatanal az egér mutato6javal tudtunk rajzol-
ni. Az itt bemutatott programban van egy tekndclink, amely ha jarkal,
maga utan nyomot hagy, gy, mint amikor biciklivel végigmegyiink egy
poros Gton. A tekndciink képes arra is, hogy egyik helyrél a masik helyre
ugy telepedjen at, hogy nem latjuk, milyen Gton jutott oda. Bolyonga-
sait mindig a képernyé kozepérdl kezdi.

De van egy kis baj ezzel a tekndccel. Kicsit lusta, s magatol semmit
sem tesz. Ahhoz, hogy dolgozzon, nekiink kell irdnyitani. Azonban, okos
kis allat, mert ért a sz6bol. No de nem mindent. Ahhoz, hogy hallgasson
rank, teknécnyelven kell hozza szélnunk. Ez az a nyelv, amit Logonak
nevezliink. Nem sok szobol &ll a nyelve, igy gyorsan meg tudjuk majd
tanulni. Az egyes szavait utasitasoknak vagy parancsoknak hivjuk.
Nézzilik meg, hogyan is dolgozhatunk ezzel a tekndccel!

A Logo képernydje

A Comenius Logo mappéaban inditsuk el a Comenius Logo programot
(71. 4bra). A meniisor alatt talaljuk az ikonsort, amely gombjaival néhany
gyakrabban hasznalt parancsot tudunk inditani. A gombokat az egérrel
és a funkciobillentytkkel is ki tudjuk valasztani. Az ikonsor 12 gombja-
nak megfelelnek a klaviataran elhelyezked6 F1, F2, ..., F12 billentytk.
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71. dbra

A f6ablak munkateriilete két részre van osztva: a rajzlapra és az ir6-
lapra. A rajzlap az ablaknak az a része, ahol a grafikus kurzorunk, a
tekndc él és mozog, s ezaltal grafikakat rajzol. A kiilonb6zé utasitasok-
kal a tekn6cot tudjuk iranyitani. Az utasitasokat az irélapon tudjuk kiad-
ni, illetve itt jelennek meg a kiilonb6z6 lizenetek és hibatiizenetek. Az
utasitasokat a ? (parancsjel) mogé — a villogé kurzor mellé — kell irni.

A két lap ablakat elvalaszt6 vizszintes savot az egérrel elmozdithat-
juk, s igy az ablakok méretét megvaltoztathatjuk (72. dbra).

oy

Comenius Logo Verzié 3.0 R * o

. 72. dbra

A féablak munkatertiletét beallithatjuk tgy, hogy csak a rajzlap, csak
az irélap, vagy mindkét lap lathato6 legyen. Az ablakok megjelenitésére
az ikonsor gombjai alkalmasak.

L/ Osztott ablak
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irjuk be a Rejtikonsor parancsot, és zarjuk le az ENTER billentyti letité-
sével. Ennek hatasara eltlinik az ikonsorunk, illetve tjb6l megjelenithet-
juk, ha kiadjuk a Mutatikonsor parancsot.

A parancsokat irhatjuk kis- és nagybettikkel, illetve vegyesen is. Egy
dologra kell vigyazni, hogy helyesen gépeljiikk be azokat. A parancsok
beirasakor hasznalhatjuk a kurzormozgat6 és torlébillentytiket javitas-
ra. A helyesen begépelt parancsot az ENTER billentyli megnyomasaval
zarjuk.

Ha olyan sz6t gépeliink be, amit a Tekn6c nem ért, akkor hibaiizenetet
kapunk (73. dbra).

a program szémy'telmezhetetlen sz6 hibatizenet

?@EEDK e
Hiba: Nem tudom hogyan csindljam a(z) rajzolj-t. ., .,

Most, hogy mar ismerjiik a tekndc kornyezetét, nézziik meg, hogyan
tudjuk rajzolasra birni.

Lépésrol lépésre

Készitslink el6szor egy négyzetet! Sajnos azt, hogy ,rajzolj négyzetet”
nem érti meg. Ehelyett két paranccsal tudjuk ravenni a rajzolasra: az elg-
re és jobbra utasitasokkal.

A feladat megoldasat bontsuk elemi lépésekre, és kovessiik végig ezek
sorozatat. Az el6re parancsra elindul a tekndclink abba az iranyba,
amelyben éppen &llt. Természetesen addig, mig meg nem mondjuk neki,
hogy mennyit menjen, el sem indul. Vagyis a helyes parancs:

ELORE szam

A szam adja meg, hogy a rajzlapon hany képpontnyit menjen a teknéc.

Rajzolas el6tt jo tudni, hogy a képernyénk hany pontbdl &ll fiiggblegesen és viz-
szintesen. Igaz, ha tekndciink kilép a képernyd teriiletébél, akkor is ugyanagy tud
mozogni, csak nem latjuk.
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Az biztos, hogy ha 100 pontot megy elére, akkor még lathat6 marad,
ezért kiadhatjuk az

elére 100

parancsot. Egy vonalat igy mar rajzoltunk is, de most kanyarodnunk kelle-
ne. Erre is van egy utasitasunk, ez pedig a jobbra parancs. Igen am, de
nem tudja a teknéciink, hogy mennyit forduljon. A jobbra parancsot csak
ugy érti meg, ha utana leirjuk, hogy hany fokot forduljon, vagyis a helyes
parancs:

JOBBRA fok

Mennyit forduljon? Azt tudjuk mar régen, hogy a négyzet oldalai
merdlegesek egymasra, tehat 90°-ot. igy a kovetkezé parancs, amelyet a
teknécnek adunk:

jobbra 90

Ennek hatasara elfordult, most mar mehet elére, de mennyit? A négyzet
oldalai egyformak, vagyis ugyanannyit, mint az el6bb. Adjuk ki a kovet-
kez6 parancsot is.

elére 100

Ezutan ismét iranyt kell valtoztatnunk, most is 90°-kal. (El6hozhatjuk a
korabban beirt parancsokat a billentytiizet felfelé mutatd gombjaval.)

jobbra 90

A fél négyzetiink mar megvan, vagyis még kétszer kiadjuk az

elére 100
jobbra 90

parancsokat, s tekndciink a négyzet megrajzolasa utan visszadll eredeti
helyzetébe.

Ezzel elkészitettiik a programot is, illetve végigkovettiik a négyzetraj-
zolas algoritmusat is. Foglaljuk 0ssze a lépéseket a kovetkez6 tablazat-
ban, ahol 6sszevethetjiik az algoritmus és a program utasitasait.
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Algoritmus

Négyzetrajzolas algoritmusa
Menj elére 100 pontot!
Fordulj jobbra 90°-ot!
Menj elére 100 pontot!
Fordulj jobbra 90°-ot!
Menj elére 100 pontot!
Fordulj jobbra 90°-ot!
Menj el6ére 100 pontot!
Fordulj jobbra 90°-ot!

Algoritmus vége

Rajzolas a tekndccel @

Program

el6re 100
jobbra 90
eldre 100
jobbra 90
elére 100
jobbra 90
elGre 100
jobbra 90

Lathatjuk, hogy a programkészités soran az algoritmus elemi lépé-
seit, utasitasait kell leforditani arra a nyelvre, amit a forditoprogram
is megért, jelen esetben a Logo programozasi nyelv utasitdsaira.
A programot ezen utasitasok sorozata fogja alkotni.

Ha az el6re vagy a jobbra parancsot szam vagy fok nélkiil adjuk ki,
akkor megjelenik egy vonalzo, illetve egy szogmérd, melyen bejellhet-

jik a megfeleld értéket.

Egyszerre tobb parancsot is kiadhatunk, ha sz6kozzel elvalaszt-
juk Oket, igy az els6 négyzet megrajzolasahoz sziikséges parancsokat

leirhattuk volna igy is:

elére 100 jobbra 90
elére 100 jobbra 90

elore 100 jobbra 90
elére 100 jobbra 90

géj KERDESEK, FELADATOK

1. ird le a fiizetedbe a telefonalas algoritmusat!
2. Milyen részekbdl all a Comenius Logo képernydje?
3. Hova tudjuk beirni a parancsokat?

4.Rajzold meg a teknéccel a
kovetkezé betliket (74. dbra),
és ird le a flizetbe a paran-
csokat!

74. dbra
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75. dbra

76. dbra

Egyszer( abrak készitése

Rajzoljuk meg a 75. dbrdn lathatd szabalyos harom-
szoget! A teknéc ugyanonnan induljon, és ugyanoda
érkezzen, mint ahol az abran lathato.

Miel6tt nekikezdenénk, gondoljuk at, hogy milyen vo-
nalakbol all, s ezek mekkora szoget zarnak be. Mivel sza-
bélyos a haromszog, ezért oldalai egyforma hosszuak.
Kovetkezd kérdés, hogy egy oldal megrajzolasa utan
mennyit forduljon a teknéc. A szabalyos haromszog ol-
dalai 60°-ot zarnak be egymassal, ezért felelhetnénk azt
is, hogy 60°-ot forduljon, de gondolkozzunk el egy kicsit!

A 76. abrarol leolvashatjuk, hogy a helyes szog
180°-60°, azaz 120°. Ezutan mar kénnyen megrajzol-
hatjuk. Haromszor egymas utan adjuk ki az

eldre 100
jobbra 120

parancsokat. Természetesen nemcsak jobbra, hanem
balra is tud fordulni a teknéc, ennek a parancsnak a for-
maja:

BALRA fok

vagyis ugyanigy, mint az eléz6 parancsnal, itt is meg
kell adnunk, hogy hany fokot forduljon.
Prébald ki, hogy ha egymas utan kiadod haromszor az

elére 100
balra 120

parancsokat, akkor milyen alakzatot kapsz.
Tovabb szeretnénk rajzolni egy tiszta lapra. A rajzlap
torléséhez adjuk ki a

TOROLRAJZLAP
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parancsot. Ekkor a tekndc a kiindulépontba megy, és
felfelé néz, vagyis alaphelyzetébe kertil.
Rajzoljuk meg a 77. 4bran lathatd + jelet. A vizszin-
tes és fiiggbleges szara 200 pont legyen, a teknéc a
+ jel kozepérol induljon, és ugyanoda érkezzen. i
. abra

Gondolkozzunk el, hogyan tudjuk
elkésziteni! Miutan fiiggblegesen megraj-
zoljuk a vonalat, vissza kellene térni a
kiindulépontba. Ezt megtehetnénk ugy,
hogy valamelyik irdnyban 180°-ot fordu-
lunk, s az eldre paranccsal visszajutunk a
kezdépontba. A két parancs kiadasat
eggyel is helyettesithetjiik, mert a teknéc
nemcsak eldre, hanem hatra is tud menni.

Ahhoz, hogy a teknéciink ,,tolasson”, adjuk ki a

HATRA szam

parancsot. Ekkor annyi képpontnyit 1ép hétra a tekn6c, amennyit beirtunk
a szamhoz. Egy harmadik lehet6ség, hogy az elére parancsot hasznaljuk,
csak a szdmhoz negativ értéket irunk, s ez tulajdonképpen megegyezik a
hatra paranccsal. Miutan visszajutunk a kezdépontba, a tekn6cnek el kell
fordulnia 90°-ot, s ezutdn ezt a harom parancsot:

elére 100
hatra 100
jobbra 90

még haromszor egymas utan ki kell adnunk, s ezzel elkésziil az abra,
tekndciink pedig visszatér alapallapotéba.

Egy masik modszerrel még kevesebb 1épésben is meg tudjuk oldani a
feladatot. Az el6z6nél a + jelet négy darab vonalbol raktuk Gssze, de
kett6bdl is megrajzolhatjuk. El6szor egy fliggblegest, majd egy vizszin-
test. Nézziik, hogy lehetne igy megoldani a feladatot.
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Els6 lépésben rajzoljuk meg a fiiggbleges vonal felét az
elére 100

paranccsal. Ezutan a teljes fligg6éleges vonalat megrajzolhatjuk a

hatra 200

paranccsal. Ahhoz, hogy a vizszintes vonalat is megrajzoljuk, vissza kell
térni a kiindulépontba. Ne felejtsiik el, hogy a teknéc még most is felfelé
néz, vagyis az

elére 100

paranccsal jutunk a kezdépontba. Itt 90°-ot kell elfordulnunk, vagyis
e jobbra 90

parancsot, s mivel a vizszintes vonal rajzolasa teljesen hasonl6 a fiiggé-
legeshez, igy még egyszer kiadjuk a kovetkez6 parancsokat:

elére 100
héatra 200

A tekndcot a kiindulbhelyzetébe tudjuk kiildeni a

elére 100
balra 90

parancsokkal.

A feladatot kétféle-
képpen is megoldottuk,
vagyis két kiilonboz6
algoritmust is végigko-
vettlink. Ebbél is lat-
szik, hogy egy feladatot

tobbféleképpen is meg s T2

lehet oldalni, azaz t6bb

algoritmust is fel lehet ¢ %‘
92

allitani. Kovessiik végig ss5¢t
mindkettét.
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1. Algoritmus 2. Algoritmus

Pluszjel rajzolas algoritmusa  Pluszjel rajzolas algoritmusa
Menj el6re 100 pontot! Menj eldre 100 pontot!
Tolass vissza 100 pontot! Tolass vissza 200 pontot!
Fordulj jobbra 90°-ot! Menj el6ére 100 pontot!
Menj elére 100 pontot! Fordulj jobbra 90°-ot!
Tolass vissza 100 pontot! Menj elére 100 pontot!
Fordulj jobbra 90°-ot! Tolass vissza 200 pontot!
Menj el6re 100 pontot! Menj elére 100 pontot!
Tolass vissza 100 pontot! Fordulj balra 90°-ot!
Fordulj jobbra 90°-ot! Algoritmus vége

Menj el6ére 100 pontot!

Tolass vissza 100 pontot!

Fordulj jobbra 90°-ot!
Algoritmus vége

Ha a tekndcot gyakran dolgoz-

tatjuk, akkor nagyon sokat kell Hosszt forma Rovid forma

irnunk. Ezért, hogy kiméljiik | elére e

magunkat, a parancsok roviditett | hitra h

formajat is hasznalhatjuk. jobbra j
balra b
torolrajzlap tr

B 2
KERDESEK, FELADATOK

1. Hogyan helyettesithet6 a balra parancs?
2. Hogyan helyettesitheté a hatra parancs? 78. 4bra
3. Hogyan tudjuk let6rolni a rajzlapot? Mi tor-
ténik a tekn6ccel?
4. Rajzold meg a 78. és 79. 4bran lathato6 szaba-
lyos haromszogeket, és az utasitasokat ird le
a fiizetedbe! 79. ébra
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Nem 0sszefligg6 abrak rajzolasa

Lattuk, hogy a négy alapveté — el6re, hatra, jobbra, balra — parancs-
csal nagyon sok abrat el tudunk késziteni. Vajon a 80. dbrdn 1évé rajzot
hogyan tudnank megrajzolni a tekndccel? A bels6é négyzet oldala fele a kil-
s6 négyzet oldalanak. Két négyzetet tudunk rajzolni,
de a teknéc hogyan fog bejutni a nagy négyzet belse-
jébe, hogy maga utan ne hazzon vonalat? Ezt fogjuk
most megtanulni. A teknécot lehet Uigy irdnyitani,
hogy a tollat vegye fel a hatara, s ne hiizza maga utan.
Erre szolgal a

pe:

80. dbra

TOLLATFEL vagy roviden TF parancs.

Természetesen ahhoz, hogy 0jbdl rajzolni tudjon, le kell tennie a tol-
lat. Ezt a

TOLLATLE vagy roviden TL

paranccsal tudjuk elérni. Ennek a két parancsnak a hasznéalataval tu-
dunk olyan abrakat késziteni, amelyek nem 0Osszefliggbek. Nézziik ez-
utan a megoldast. A nagy négyzetet az

€100 j90 e100 j90 e100 j90 e 100

parancs kiadasara rajzolja meg a tekndc. Ezutan az kovetkezik, hogy a
tekndc bemegy a négyzet belsejébe. Kérdés, hogy hova? A belsd négyzet
oldala 50 pont, mivel fele a kiilsének. Ezért 25 pontot kell jobbra és
felfelé menni. Ne felejtsiik el felvenni a tollat indulas el6tt, illetve a
végén letenni. A

tf h25 j90 e25 tl

paranccsal mar bent is vagyunk. Ezutan a kis négyzetet kell megrajzol-
nunk. Ennek az oldala 50 pont, vagyis az

e50 j90 e50 j90 e50 j90 e50

parancsot adjuk ki, s készen vagyunk.
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Masodik feladatként rajzoljuk meg a 81. 4brdn lat-
hat6 hazikot. Teknéclinkkel az abran lathat6 helyrél
induljunk.

Elemezziik a rajzot, hogy milyen elemekbdl épiil
fel. A négyzeten egy haromszog, s a négyzetben egy
téglalap. Problémat okozhat az, hogy a haromszdget
nem a kiindulépontbél kell megrajzolnunk, tovabba,
hogy a haztetd rajzolasat nem fliggdlegesen kell kez-
deniink. Ha a haztet6 kész, akkor az ablak egyik
sarkdhoz kell eljutnunk gy, hogy kézben a teknéc
hatéra vegye a tollat. Nézziik akkor a programot.

A négyzet megrajzolasa utan teknéciink a kiindulo
helyzetébe keriiljon! '

e100 j90 e100 j90 e100 j90 e 100 j90

Ezutan vigylik a négyzet masik sarkaba, és allitsuk be
a helyes irdanyba (82. dbra).

e100 j30

Majd rajzoljuk meg a haztet6t. A megrajzolasa utan
a tekndc lefelé nézzen.

e100 j120 e 100 j30

Legyen az ablak 40 pont széles, 30 magas. Ahhoz,
hogy szimmetrikusan helyezkedjen el, (100 — 40) : 2,
azaz 30 pontot kell vizszintesen elmozdulnunk. Le-
felé haladjunk 20 pontot. Most nem kell rajzolnunk,
ezért vegyiik fel a tollat, majd mikor célhoz értiink,
rakjuk le.

tf e20 j9O e30 t

Utols6 lépésként rajzoljuk meg a haz ablakat. Figyel-
jink a fordulas helyes iranyara (83. dbra)!

e40 b9 e30 b9 e40 b90 e 30

—
g

81. dbra

82. dbra

83. dbra
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84. abra

Harmadik feladatként rajzoljuk meg a 84. dbrdn
lathat6 rajzot. A nagy négyzet oldala legyen 100, a
benne 1év{ kis szabalyos haromszogeké 40.
Mint az el6z6 feladatnal is, a négyzet belsejébe kell
vinni a tekndcot anélkiil, hogy maga utan vonalat
htzna. A négyzet kozepén allva, felfelé nézve, meg

kell rajzolnunk egy haromszoget, majd 90°-kal elfor-
dulva egy Ujabbat, mig mind a négyet elkészitjiik.
A program utasitasai:

e 100 j90

tf h50
e40 j120
e40 j120
e40 j120
e40 j120

e 100 j 90
jo0 e50
ed0 j120
e40 j120
e40 j120
e40 j120

e 100 j90 e 100

t

e 40
e 40
e 40
e 40

b 30
j120 j90
j120 j90
j120 j90
j 120

Rajzok mentése, nyomtatdsa

A rajzokat papiron is megjelenithetjiik a FAL menii RAJZLAPNYOMTATAS
parancsaval. Az irélap aktuélis tartalméat a FAjL menii IroLaPNYoMTATAS
parancsaval nyomtathatjuk ki. Az elkészitett dbrainkat elmenthetjik a
FAlL mend RAjZLAPMENTES... parancsat alkalmazva. Az elmentett képet a
RAJZLAPBETOLTES. .. paranccsal Gjra elévehetjik. Mivel az elmentett kép
bmp kiterjesztési lesz, ezért ezt a rajzoloprogramban is megnyithatjuk

és tovabbszerkeszthetjiik.

< .
KERDESEK, FELADATOK

1. Milyen parancs szlikséges a nem 0sszefiigg6 abrak készitéséhez?
2. Rajzold meg a 85. dbrat! Az utasitasokat ird le a fiizetedbe!

85. dbra




Ismétlédéseket tartalmazoé képek @/ &
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IsmétlGdéseket tartalmazé képek

Mar az els§ leckében tudtunk négyzetet rajzolni, s kdzben észrevehettiik,
hogy a rajzolasadhoz két parancsot kellett megismételniink négyszer: a tek-
noécot elérekiildtiik, majd irdnyvaltoztatasra késztettiik. A teknécnek ahe-
lyett, hogy felsorolnank az 0sszes miveletet, meg lehet mondani, hogy
néhany miiveletet ismételjen meg. Ha elgondolkozunk, rajoviink, hogy az
ismétléshez két dolgot kell kdzolniink a tekndccel. Egyik az, hogy hanyszor
ismételje meg, a masik pedig az, hogy mit. Ezt a kovetkezd algoritmussal
tudnank leirni.

Négyzetrajzolas algoritmusa
Ciklus 4-szer
Menj elére 100 pontot!
Fordulj jobbra 90°-ot!
Ciklus vége
Algoritmus vége

Ebben az algoritmusban az ismétldd6 utasitasok alkotjak a ciklus-
magot, a ciklusfeltétel pedig meghatarozza, hogy hanyszor kell ezeket
végrehajtani. Jelen esetben ez a feltétel azt mondja, hogy négyszer.
A Logodban a ciklusokat a kovetkezd paranccsal tudjuk leirni:

ISMETLES hanyszor [miivelet(ek)]

Az ismétlés sz6 helyett hasznalhatjuk a rovid formajat is:

ISM hanyszor [miivelet(ek)]

Ismétlés nélkiil a négyzetrajzolashoz a kovetkezé programot irtuk:

elére 100 jobbra 90 el6ére 100 jobbra 90
eldére 100 jobbra 90 el6re 100 jobbra 90

Lathatjuk, hogy az
elére 100 jobbra 90
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parancsokat kell négyszer megismételni, vagyis ugyanezt a négyzetet az

ismétlés 4 [elére 100 jobbra 90]

vagy még

rovidebben az

[e 100 j 90]

paranccsal is meg tudjuk rajzolni. Igaz, mennyivel révidebb?
A szabalyos haromsz0g rajzolasanal is voltak ismétl6dé parancsok.
Ha visszaemléksziink, akkor az

eléore 100 jobbra 120

parancsokat ismételtiik haromszor, igy az Gj parancsunkkal egy lépés-
ben is elkészithetjiik.

ismétlés 3 [elére 100 jobbra 120]

86. dbra

87. abra

Ahhoz, hogy ugyanabba az iradnyba keriiljon a
tekndclink, Osszesen 360°-ot kell fordulnunk. Ha-
romszognél egy fordulas 120°, azaz 360° har-
madrésze volt, négyzetnél 90°-ot fordult a tekndc,
az pedig 360° negyedrésze.

Nem nehéz kitaldlnunk, hogy egy hatszognél
(86. abra), nyolcszognél (87. dbra) hany fokot kell for-
dulni egy oldal megrajzolasa ut4n. Rajzoljuk meg eze-
ket! Természetesen a hatszognél 360° hatodrészével,
60°-kal, a nyolcszognél pedig 360° nyolcadrészével,
azaz 45°-kal kell fordulnunk az oldal megrajzolasa
utan. A hatszégnek legyen 100 pont, a nyolcszégnek
75 pont az oldala. Hany fokot kellene fordulni az
oldal megrajzolasa utan szabalyos hétszognél? Ha a
360°-ot elosztjuk 7-tel, nem kapunk egész szamot.
Ilyen esetekben az utasitdsban miiveletet is eléirha-



Ismétlddéseket tartalmazod kepek é;/

tunk, igy példaul az el6z6 sokszog pontosan
megrajzolhat6, ha a fordulds sz6géhez 360/7-et
irunk.

ism7 [e100 j360/7]

Lathatjuk, hogy szabéalyos sokszogeket négyon

, . : . 88. abra
egyszerd rajzolnunk. Mit rajzolnak az
ism 20 [e 30 _] 18] és az
ism30 [e20 j12]
parancsok? Az els6 egy szabalyos huszszdget
(88. dbra), a masodik pedig egy szabalyos har-
mincszoget (89. dbra). De mit vesziink észre? Az
utols6 sokszogiink mar egy korre hasonlit. Még 89, 4bra

szebb kort tudunk rajzolni, ha nagyobb oldal-

szamu sokszoget rajzolunk (90. dbra).
ism360 [e1,5 j1]

Egy lépcsé (91. dbra) megrajzolasa is egyszerii
feladat az ismétlés felhasznalasaval.

ElGszor azt kell megallapitanunk, hogy milyen

90. dbra
utasitasokat kell ismételniink. Azt latjuk, hogy
az egymashoz csatlakozo6 fliggéleges és vizszin-

tes vonalakat kell ismételniink. Tekndciink kez-
detben felfelé néz, tehat az

elore 10

parancs kiadasa utan vizszintes irdnyba kell
allitani tekndécilinket a

jobbra 90 91. ébra

paranccsal. Ezutan megrajzoljuk a vizszintes szakaszt is az

elére 15
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paranccsal. Ezzel meg is rajzoltuk a két szakaszt, de a tekn6c rossz
iranyba néz. Vissza kell forditanunk fiigg6legesbe a

balra 90

parancs segitségével. Ezutan kezdhetjiik elolr6l a parancsok kiadasat.
Az 4bran 10 lépcséfok van, igy a 1épcséfokokat megrajzolhatjuk az

ism10 [e10 j90 e15 b 90]

parancs kiadasaval. Mar csak a hosszu fliggbleges és vizszintes vonalak
megrajzolasa maradt hatra. Lefelé 100 pontot, s ezutan vizszintesen 150
pontot kell haladnunk. Tekndciink a

h100 b90 e 150

parancs hatéséara visszatér a kiindulépontba, igy készen vagyunk a lép-
cs6 megrajzolasaval.

Az ismétlés felhasznalasaval érdekes alakzato-
kat tudunk késziteni. Ha megfigyeljiik a 92. dbrit,
észrevessziik, hogy nyolcszogekbdl késziilt. Az el-
s6 nyolcszog megrajzolasa utan a teknéc a kez-
dépontba érkezik, s ezutan egy nagyobb oldala
nyolcszdget rajzolunk. Ahhoz, hogy egyenlete-
sen taguljon, az oldalt ugyanazzal az értékkel
noveljik.

92. bra A konnyebb elkészitéshez a masodik parancs-
tol kezdve hozzuk el az el6z6 parancsot, és
ezutan csak az oldal értékeit kell moédositanunk.

Az 93. abrat megfigyelve észrevehetjik, hogy
félkorokbdl lehet megrajzolni. Egy nagybol, és
két kisebbdl. A kisebb korok sugara éppen a fele
a nagy kor sugaranak.

Elég pontos korhoz jutunk, ha tekndécilinkkel
csak 1 fokot fordulunk. Ahhoz, hogy félkort rajzoljunk, 180-szor kell megis-
mételniink az eldre haladast és forgast. A nagy félkor rajzolasat az

ism180 [e2 j1]

93. 4bra




Ismétl6déseket tartalmazo képek @7’

parancs kiadéasaval végezziik. A kovetkez6 félkor olyan, mintha az el6zé
folytatasa lenne, csak sugara éppen feleakkora. Ezt gy tudjuk megraj-
zolni, hogy kevesebbet — éppen az el6z4 felét — haladunk elére. igy az

ism180 [e1 j1]

paranccsal mar a masodik félkor is kész. A harmadik kor sugara ugyan-
akkora, de ha ennél is jobbra kanyarodnank, akkor egy teljes kort kap-
nank. Ezért ennél a félkornél az elérehaladas utan az el6zével ellentétes
irdnyba, azaz balra kell kanyarodnunk:

ism 180 [e1 b1]

»
KERDESEKR, FELADATOK

1. Mikor érdemes az ismétlés utasitast hasznalni?

2. Szabalyos sokszogeknél hany fokot forduljon a tekndc egy oldal
megrajzolasa utan?

3. Hogyan tudunk kort és félkort rajzolni!

4. Készitsd el a 94. és 95. dbran lathato rajzokat!

@ 94. dbra @ 95. abra

5. Készitsd el 96. és 97. 4bran lathato6 rajzokat! Az utasitasokat ird
le a fiizetedbe!

Q@ 96. dbra 97. dbra

6. Hogyan tudjuk el6hozni a mar beirt parancsokat?
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Szines képek

Rajzoljuk meg a 98. 4brdn lathato nyilat!

98. abra

A rajzolasanal arra kell iigyelniink, hogy szimmetrikus legyen. Ha a nyil
hegyét megfigyeljiik, lathatjuk, hogy szabalyos haromszdget alkot, vagyis
a ,ferde” szakaszok hossza a ,fliggbleges” szakaszok hosszaval egyezik
meg. Egy megoldasa lehet a kovetkezd program, amelynek lépései:

eldre 30 jobbra 90  eldre 100  balra 90
elére 10 jobbra 120 eldre 50 jobbra 120
elére 50 jobbra 120 eldre 10 balra 90
elére 100  jobbra 90

Nézziik meg, hogyan tudjuk kiszinezni! A szinezésre alkalmas a

TOLT

parancs. A kitoltésre hasznalt szint a

TOLTOSZINI szin

parancs allitja el6. A szin helyére beirhatunk 0-t6l 15-ig szamokat, s igy
16-féle szint eléallithatunk. Példaul az 1-es a kék, a 2-es a z6ld, a 12-es a
piros, a 14-es a sarga.

Mar a Paint programnal is emlitettiik az el6z6 tankonyvben, hogy ennél joval tébb
szin is megjelenitheté a monitoron. Természetesen itt is tobbet tudunk hasznalni.
A kiilonboz6 szineket az RGB koddal tudjuk eléallitani. A voros (R), a zold (G) és a
kék (B) szinek mennyiségének megadasaval nagyon sok szin létrehozhaté6. A harom
szamot, amelyek 0 és 255 kozottiek lehetnek, szogletes zardjelbe tessziik, és
egymastol szokozzel valasztjuk el. Példaul a [255 0 127] rozsaszint ad meg.



Szines képek

Ha nem Aallitjuk at a kitoltés szinét, akkor az a toll szinével egyezik
meg. Ha az alakzat nem zart, azaz van rajta egy kis rés, akkor a festék
Lkifolyik”, s az egész lapot kitolti.

Szinezziik be a nyilat sargara (99. dbra)!

99. dbra - 100. dbra

El6szor valtoztassuk a kitoltés szinét sargara.

toltdszin! 14

Ezutan a nyil belsejébe kell vinniink a tekndcot. Lényeges, hogy a teknéc ne
érjen a kitoltendd alakzat vonaldhoz, mert akkor nem valtoztatja meg az
alakzat belsejének szinét.

tollatfel jobbra 45 eldre 10

A nyil belsejében allva beszinezhetjiik a nyilat.
tolt

Ha a toll szinét a

TOLLSZIN! szin

paranccsal megvaltoztatjuk, akkor a kitoltés szine is megvaltozik, s a
tollszinnel egyezik meg. A szin megadasa teljesen hasonl¢ a kitolté szin
megadasahoz. Probaljuk kil Allitsuk feketére a tollszint a

tollszin! 0

paranccsal. S ezutan toltsiik ki a nyil belsejét (100. dbra)!
Kovetkezd feladatként készitsiik el a 101. 4bran lathato kozlekedési
tablat!

101. 4bra
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A féutvonalat jelz6 tabla kétfajta vastagsagu vonalbdl épiil fel. A kiil-
s6 egy vastagabb, a bels6é egy vékonyabb vonal. Ahhoz, hogy el tudjuk

késziteni, a toll vastagsagat kell beallitani. Erre hasznaljuk a

TOLLVASTAGSAG! vastagsag

parancsot, amelynél a vastagsdg helyére megadhatjuk, hany pont széles
legyen a vonal. A parancsok kiadasakor figyelniink kell arra, hogy a négy-
zet a cstcsan all, ezért az alapallapotban 1évé, felfelé nézé tekndcot el
kell forgatnunk. A belsé négyzet szimmetrikusan helyezkedik el. A raj-
zolasnal jol gondoljuk meg, hogy hova menjiink a teknéccel, és mekko-
ra legyen a belsé négyzet oldalhosszisaga. Az utasitasok sorozata:

balra 45 tollvastagsag! 4

tollatle tollvastagsag! 2

tollatfel balra 45 el6re 10
toltdszinl 14 tolt

ismétlés 4 [el6re 150 jobbra 90]
tollatfel el6re 15 jobbra 90 elére 15

ismétlés 4 [elére 120 balra 90]

? Wi} KERDESEK, FELADATOK

1. Mi a kiilonbség a t6ltészin! és a tollszin! pa-

rancs kozott?

2. Lehet-e a tollvastagsag szamértéke 5007
3. A tekndccel rajzoltasd le valamelyik orszag zaszlo-

jat! A parancsokat ird le a fiizetedbe!

4. Rajzolj egy sakktablat, fekete-fehér mezdkkel!

Az utasitasokat ird le a flizetbe!

5. Rajzolj egy uttestet zebraval! A parancsokat ird

le a flizetbe!

6. Készitsd el a 102. 4bran lathato hazikot, és szi-

nezd be!

102. abra
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Szoveg a képen
Széveg a rajzlapon

A tekndéccel nemcsak rajzolni tudunk, hanem
irniis. A 103. 4bran lathato6 szoveget nem tul-
sagosan nehéz elkésziteni. Az irasiranyt a
tekn6c helyzete hatdrozza meg. Lathatjuk,
hogy a feliratok elhelyezésénél tobbszor kell
iranyt valtoztatni, 90°-kal elfordulni.

A szovegeket a

BETUZD széveg

Széveg a képen @
\//

iOTTdH

HELLO!

HELLO!

OTTHH

S 103. dbra

paranccsal tudjuk elhelyezni a rajzlapon a tekndc pozici6jatol. A szo-
veget, ami akar lehet szam is, rakjuk szogletes zaroéjelbe.
Ha csak egy szot szeretnénk kiiratni, akkor a szé elé tegyiik a “jelet.

betlizd "Szia

A szoveg iranya a tekndc allasara meréleges, igy ha felfelé néz, akkor

a szoveget vizszintesen irja ki. Ha kiadjuk a

BETU!

parancsot, akkor a megjelend ablakban beallithatjuk a betiire vonatko-
z6 bedllitdsokat. Ennek az ablaknak a tartalma mar ismerés a szoveg-
szerkesztd programokbol (104. abra).

| Tempus Sans ITC
Terminal
% Times New Roman

AaBbAads

104. dbra
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Az &bra elkészitéséhez allitsuk be a betlitipust Times New Romanra,
14 pontos méretben, és irjuk ki a széveget az

ismétlés 4 [betlizd "HELLO! jobbra 90]

paranccsal.

A betiitipus bedllitasa azért fontos, mert nem minden betfitipussal tudunk tet-
széleges iranyban irni.

A szoveglink szine is megvaltoztathaté a mar
tanult tollszinbeallité paranccsal. Ezt hasznélva
készitstlik el a 105. abrdn lathato STOP-tablat!

A hatszoget vastagabb vonallal rajzoljuk.

tollvastagsagl! 5 balra 45
ismétlés 8 [elére 50 jobbra 45]

105. &bra
A vonal megrajzolasa utan eldszor a nyolcszoget kell kitdltentink piros

szinnel.

tollatfel el6re 50 jobbra 90 eldre 5
balra 45

toltészinl 12 tolt

tollszin! 15

elére 45

Ezutan a betfitipust allitsuk at Times New Roman, félkévérre és 26 pon-
tos méretiire a

betii!

paranccsal, s legvégiil irassuk ki a STOP feliratot:

betizd "STOP
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Szoveg a képen 0

¥ il

Széveg az irélapon

Szoveget nemcsak rajzlapra tudunk kiiratni, hanem az irélapra is, ha kiad-

Juk. KIiR szoveg h

parancsot. gy hasznalhatjuk a programot példaul egyszer(i szamitasok
elvégzésére.
Probald ki, hogy jol szamolja-e ki a program a kovetkez6 miiveleteket!

32+7-9 és 24-4:10

Az alabbi parancsokat kell kiadnunk:

Kifr 32 + 7+9
kifr 24 — 4/10

Természetesen az utasitas kiadasakor a - helyett a *ot, a : helyett
pedig a [-et hasznaljuk, ugyantgy, mint a tavaly tanult Szamologépnél.
Eszrevehetjiik, hogy teknéciink igen jol tanult, mert ismeri a mfiveletek
elvégzésének sorrendjét.

%,EB KERDESEK, FELADATOK

1. Hanyféleképpen tudunk szoveget
kiiratni?

2. Milyen tulajdonsagait lehet bealli-
tani a szovegnek?

3. Melyik parancsot kell hasznalni, ha a S’
rajzlapra szeretnénk irni? Q’ d0J0 J
4. Melyik parancsot kell hasznalni, ha oo %
az irélapra szeretnénk irni? © b
" e , L) ©
5. Rajzolj egy polot egyenes vonalakbol © oY
és félkorbol, s ezutan ird ra a ked-  §2 A

venc markad nevét! &
6. Készitsd el a 106. abran lathato fel- ~ fOrog &
iratot Times New Roman, 16 pontos G$
méretd, félkovér bettivel! 106. 4bra
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