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Bevezetés

Gratulalunk! A Commodore szamitogép, amelyet 6n most vasarolt, teljesen
megfelel cégunk hagyomanyainak, amelyben elkoteleztiik magunkat arra,
hogy vevoinknek joval nagyobb szamitogépes lehetdéséget adjunk a pénzu-
kert, mint barmely mas szeméelyi szamitogepet gyartdo ceg. A Commodore
Plus/4 aj minGségi szintet képvisel a személyi szamitogépek kozott. Ezt az
uj tipusu — szamitogépet teljessé tevd — szoftvert kifejezetten a Commodore
ceg fent emlitett elkbtelezetiségének jegyében tervezték. Ma oriasi publicitas
veszi korul a szoftveripart. A gyartott programok dénté tbbbségeével a kezdd
vagy csak alkalmankénti szamitogép-hasznaldé nem nagyon kerul kapcso-
latba. Az ilyen kifejezésekkel mint ,Szovegszerkesztés” vagy ,Adatbazis”
vagy ,Szamviteli Elemzés” gyakran dobaldznak, tekintet nélkil arra, hogy
ezek a fogalmak kevés embernek jelentik ugyanazt.

Kulonleges gonddal terveztik és épitettuk meg az uj PLUS/4 szamitogeé-
pet. Csak egy gombnyomas, és maris rendelkezésre all a négy beépitett
program: a Szovegszerkesztb, a Szamviteli Tomb, a Grafika vagy az Adatba-
zis. A PLUS/4-ben talalhato programok hasznalatat ugy ismertetjUk a kézi-
konyvben, hogy a lehetd legkdnnyebben lehessen megtanulni. Nagy gondot
forditottunk arra, hogy ne csak azt mutassuk be, hogyan miakoédnek ezek
a programok, hanem a ,miért”-re is valaszt adjunk. A kezikbnyv szamos
olyan gyakorlati példat ad, amelyek a mindennapi életben is hasznosak
lehetnek. Rendkivil nagy jelentéseéqgl, hogy ezek a sokoldalu, igen jol
szamitogéepbe. Hasonlo integralt termékek léteznek ugyan a szoftverpiacon,
de csak joval dragabb szamitogephez, és tarigényuk is legalabb négysze-
res.

Amikor az "integralt” szot hasznaljuk, két dologra gondolunk. EI6SzOr is
ezek a programok egységet képeznek magaval a géppel, be vannak épitve.
A masik dolog az, hogy a programok egymas kozt is meg tudjak osztani az
informaciokat. Ez azt jelenti, hogy egy gombnyomassal at lehet vinni az
informaciot a Szamviteli To6mbbdl példaul egy olyan levélbe, amit éeppen a
Szbvegszerkesztdvel irunk. Eqgy olyan szamitogépet, mint a PLUS/4, a beépi-
tett szoftverekkel egyltt tervezni igazi elmény volt. Valaki megjegyezte, hogy
ezek utan valami egyszeribbel kellene foglalkoznunk, példaul nagy hajokat
epithetnénk kis tUvegekbe...

KOszonjuk, hogy vette a faradsagot, és elolvasta ezt a bevezetést. A kézi-
kbnyv minden fejezetének elején talalni egy rovid ismertetét, amelyben par
mondatban elmondjuk, mit is tud a kérdéses program.



Az egész Commodore Szoftver Tarsasag buszke arra, amivel sikerult az
uj PLUS/4 gépét teljessé tenni, és reméljuk, hogy Onnek a hasznalat leg-
alabb olyan 6réomet jelent, mint nekunk ennek a megalkotasa.

Koszonettel
Paul Goheen
Igazgatd, Felhasznaldi Szoftver
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A kézikonyv felépitéese

A PLUS/4 kézikdnyv a kdvetkezd fejezetekbdl all:

] Szovegszerkesztés

] Szamviteli Toémb

0 Grafika

[0 Adatbazis :

] Referenciak/utasitasok abécérendben

O "A" fuggelék — lemezelbkészités/lemezkezelés
O "B" fuggelék — Alkalmazasi példak

J Index

A Szbvegszerkesztd, Szamviteli Tomb, Grafika és az Adatbazis cimu fejeze-
tek mindegyike olyan felépités, hogy a programok 6nalld hasznalatara
tanit meg. Az utmutatokat leckékre osztottuk, amelyek gyakorlatokbol all-
nak. Minden lecke elején elmondjuk, hogy mire akarjuk az Olvasot megtani-
tani. A gyakorlatok soran példakon keresztul ismertetjUk meg azokkal a
fogalmakkal, amelyeket a leckék elején korvonalaztunk. A Referenciak cimu
fejezet Osszegzi és kiegésziti azokat az informaciokat, amelyeket az el6zd
fejezetek tartalmaznak. Lehet ugy is hasznalni, mint a lehetséges utasitasok
gyljteményét, ha mar végigcesinaltuk a leckéket. Az A fuggeléek azt magya-
razza el, hogyan kell egy lemezt hasznaltra el6késziteni (formalni). Az
informacidkat, adatokat altalaban lemezeken taroljuk; az tres, ill. Uj lemeze-
ket eld kell késziteni enhez. Ugyancsak itt adunk Utmutatast arra, hogyan
védjuk, ovjuk lemezeinket. A B fuggelék néhany szamviteli és adatbazis-
kezelési példat tartalmaz.
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Szévegszerkesziés

Ez a kifejezés Ol tukrozi, amirdl ebben a részben szo esik: szavakat szer-
kesztunk mondatokba, bekezdésekbe, levelekké, s6t akar egy konyv fejeze-
teivé is.

Amikor a beépitett szoftvert el6hivjuk a tarbol, a gép azonnal a szOveg-
szerkeszt6 Uzemmaodra kapcsol. Ennek két oka van; egyrészt ez lesz minden
bizonnyal a legtobbet hasznalt program, masreszt ezt a legkonnyebb meg-
tanulni. A szovegszerkeszt6 dsszes szerkesztési utasitasa azt a celt szolgal-
ja, hogy normal irogéppapirra tudjunk irni. E program hasznalatakor szami-
togépunk irogépként mikdédik. Tapasztalhaijuk, hogy amint gépelés koz-
ben elérjuk a képernyd jobb szélét, a teljes képernyd elmozdul, mint az
irogép kocsija. Ugyanilyen szerepe van a RETURN billentylnek is. Ha Ures
sorra, nagyobb helyre van szuksége, hasznalja a RETURN vagy a szokoz
(SPACE) billentyGtl Ez a szdvegszerkesztd tartaimazza mindazokat a {6
jellemzdbket, amelyek barmely szovegszerkesztoben megtalalhatok. Mindezt
elkdvettuk annak erdekében, hogy a program kielégitse a szakemberek
igényeit is, de a nem-szakember hasznalo is konnyen tudja kezelni. S6t némi
oktatasi vonatkozasa is van; célunk volt, hogy fiataiokat is batoritsunk a
szovegszerkesztésre.

Ne feledjuk, a szOvegszerkesztes voltakeppen azt jelenti, hogy az ember-
nek van egy nagyon ugyes irogépe. A program olyan képességei, mint a
hibajavitas, szavak és kifejezések cseréje, bekezdések feicserelése és a kész
szOvegek tarolasa, kinyomtatasa az irogépet elavulita fogjak tenni. A prog-
ramot ugy probaltuk elkésziteni, hogy ezek a fogaimak mar kis gyakorlas
utan is teljesen termeszetesek legyenek.

Ez a szovegszerkesztd, csakugy mint a legtobb szoftvertermék, az izom-
hoz hasonlatos. Minél tobbet hasznaljuk, annal jobban engedelmeskedik
parancsainknak. Latni fogjuk, hogy nemi gyakorlas utan, igen rovid idé
mulva, teljes természetességgel hasznaljuk majd az utasitasok legnagyobb
részet.

Ajanljuk, hogy elegendd idot forditson erre a fejezetre.
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Bevezetés

A kezikonyv e fejezete bevezetést ad a Plus/4 szovegszerkesztdjenek hasz-
nalatahoz. Ha nem tudja, hogy mi is az a szovegszerkesztd, megtudhatja
abbol a kis mellékletbdl, amely rovid attekintést ad az alapvetd szovegszer-
kesztesi fogalmakrol.

A legjobb modszer a szovegszerkesztd megismeréséhez a szovegszer-
kesztd hasznalata. A kovetkezd dnképzb tanfolyam megtanitja hasznalni és
hasznositani a Plus/4 jellemz6 funkcioit.

Ezenkivul mellékeltink egy o6sszefoglalast is, amely hivatkozasi alapként
is szolgalhat a Plus/4 szovegszerkesztoéhoz.

Mi a szovegszerkeszto Iényege?

A szbvegszerkesztd olyan eszkdz, amely a szamitégéep felhasznalasaval
lehetdveé teszi kulonféle szovegek beirasat, szerkeszteseét, kKinyomtatasat és
tarolasat. Legfébb elbnye az, hogy hasznalataval rengeteg idét takaritha-
tunk meg. Segitségével elektronikus Uton monitorra vagy tv-képernybre
tudunk irni, és ha a szdoveg mar minden szempontbdl megfelel, papirra is
Ki tudjuk nyomtatni.

A szdveget a szamitogép eldszor a tarba helyezi, majd onnan magnesle-
mezre vehetjuk. Ha geépelési hibat vétunk, nem gond kijavitani. Nem kell
ujrairni az egész dokumentumot, csak magat a hibat kell kijavitani, ahogy
ezt a példakban latni fogjuk. A szdvegszerkesztével a dokumentum forma-
tumat ujragépelés nélkul valtoztathatjuk meg. Néhany egyszerl utasitassal
mas margot tudunk peldaul eldbirni.

Végul a szovegszerkesztovel elkészitett dokumentumokat meg lehet &rizni
a magneslemezen, ahonnan természetesen barmikor Ujra el6hivhato, és
persze Ujra is irhato.

Osszegezve: a szovegszerkesztd hasznalataval kevesebb idéraforditassal

jobb min&seget érhetunk el.

Utmutato

A Plus/4 szovegszerkesztojét konnyl hasznaini. Ugy kell gépelni a szdveget,
mint egy irogépen. Ezenkivlul szamos lehetéséglnk van arra, hogy a szoveg-
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gel végzendd specialis mlveletek vegrehajtasara utasitsuk a szovegszer-
keszti6t: példaul valtoztasson a margon, vagy kezdjen uj oldalt. Az irogéppel
elientétoben itt nem kell minden sor vegen ienyomni a RETURN billentylt; azt
csak egy-egy bekezdes vegen kell megtenni. A szerkeszté automatikusan
ugyel a sorszerkesztésre az un. szokezeldvel. Ez biztositja, hogy a kinyomta-
tott szoveg igen jol mutat.

Ebben a fejezetben példakon keresztul mutatjuk be, hogyan kell hasznal-
ni a Plus/4 szovegszerkesziot. Az utmutatd minden leckéje a korabbi leckék-
ben bemutatott anyagra tamaszkodik. Javasoljuk, hogy irja be a gépbe az
Osszes gyakoriatot eés példat. Ha egyszer végigment az itt bemutatott példa-
kon, akkor mar nemigen iesz akadalya az 6nali6 munkanak sem.

A szovegszerkesztd Osszes lehetdségét nem magyarazzuk el ebben az
utmutatdban, csak a végén az osszefoglaldéban, ill. a referencia részben.

Ha el0szOr taialkozik ilyen jellegl programmal, ne probaija egy ultében
végigcesinalni. Haladjon lassan, és minden muveletet tObbszor ismeételjen
meg. Minden lecke vegeén az abban elvégzeit anyag rovid Osszefogiaiasa
taladihatd. Ezek az oOsszeioglalasok olyan "megalidhelyek”-et jelentenek,
anol mindenki maga gyakorolhat. Csak akkor Iépjen tovabb, ha mar a
program megfeleld részét eisajatitotta.

Eidkésziiletek

1. EllenoOrizzuk, hogy a szamitogep, a lemezmeghajtdé egység, a nyomiatod
és a monitor ill. tv-képernyd Ossze van-e kapcsolva, majd helyezzik
ezekel feszuitség ala (kapcsoljuk is be ezeket).

2. Az utmutaioban leiriakhoz szUkség iesz egy eibkésziiett (formalt) lemezre
(lasd: "A”" fuggelék).

. A Plus/4-bdl a programot el6 keil hivni a tarbdl. Nyomjuk le az F/1
gombot; majd, ha a képernybn megjelent a SYS1525:3-PLUS-1 felirat,
akkor a RETURN gombot.
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1. Lecke
A BILLENTYUZET ES A KEPERNYO

Ebben a leckeben a kovetkezdket fogjuk megtanulni

(] Hogy nez ki a képernyd !

L] Mit nevezink képernydablaknak ‘ | B

] Hogyan hasznaljuk a kurzormozgato b|1|emyuket ha egy szovegben
akarjuk mozgatni a kurzort. :

CJ Mi a RETURN billenty( szerepe

L] Mi az INST/DEL billentyl szerepe

L1 Mire hasznaljuk a SHIFT RETURN, F/1 és F/2 billentylket

Amikor a Plus/4 szoftvert behivituk, a képernyd felsé sarkaban megjelenik
eqgy fehér négyzet. Ez a kurzor. Ez azt jelzi, hogy hova kerul gepeleskor az
amit beirunk. Ahogy gépelunk, a kurzor eqgy helyet jobbra - mozdul.

1. Gyakorlat
KURZORMOZGATAS

Gépeljuk be a kovetkezd szoveget:
ahogy gepelunk, ugy mozog a kurzor

(ha ebben vagy a kovetkezd harom gyakorlatban hibat vetunk, ne zavarjon

minket. Meg fogjuk tanulni a hibajavitast is!) '

FigyeljUk meg, hogy csupa Kisbetl jelent meg a képernydn. Ugyanugy.
mint akarmelyik irogép, a Plus/4 is Kis- és nagybetiket hasznal. Ha nagybe-
tht akarunk irni, egyszerden le kell nyomni és lenyomva tartani a SHIFT
billentydt, és utana beirni a megfelel6 betlt.

2. Gyakorlat

UJ SOR

Nyomjuk le a RETURN billentylt és gépeljuk a kovetkezd szoveget |
Ahogy gépelunk, gy mozog a kurzor

Ha lenyomtuk a RETURN billentylt, egy kis fehér négyzetben fekete nyil
jelenik meg az elézd sor végén, és a kurzor a képernyd bal szélére ugrik.

g



Ez a nyil azt jelenti, hogy a beiras kovetkez6 sora Uj sorban fog kezdddni,
ha a szoveget kinyomtatjuk. A masodik leckébdl megtudhatjuk, hogyan
makodik ez. Iras kdzben a képernyd aljan lathatdé szamok megvaltoztak.
Most az L betl (amely a sorszam roviditése) utani szamnak 02-nek kell
lennie, mert a kurzor a dokumentum masodik soraban all. A C betl utani
szamnak (ez az oszlop roviditése) pedig 34-nek kell lenni, mert a 34. helyen
all a kurzor a masodik sorban.

A Plus/4-re készitett dokumentum maximum 99 sort é€s 77 oszlopot tartal-
mazhat. A képernyén egyszerre csak 22 sor €s 37 oszlop lathato. A képernyd
aljan levod sor- és oszlopjelz6k folyamatosan mutatjak a kurzor pillanatnyi
helyzetét.

A RETURN billentyd megnyomasa a kurzort a bal oldali lapszélre viszi.
A Plus/4 jobb als6 sarkaban lévé kurzormozgatd billentylkkel szintén moz-
gathatjuk a kurzort.

3. Gyakorlat
UJRA KURZORMOZGATAS

1. Nyomjuk meg a "kurzor balra” billentylt (ez a gép jobb alsdé részén
talalhatd), amig a kurzor az L=02 és C=01 pozicioba nem kerul. Figyel-
juk meg, hogy ha ezt a billentyut lenyomva tartjuk, a kurzor folyamatosan
mozog.
2. Nyomjuk most a "kurzor jobbra” billentylt addig, amig
L=02 és C=34 nem lesz.

3. Nyomjuk most a "kurzor le" billentylt, egészen az
L=20 és C=34 helyzet eléréséig.

4. Nyomjuk le most a "kurzor fel” billentyGt az L=04 és
C =234 helyzet eléréseéig.

5. Tartsuk lenyomva a SHIFT gombot, és nyomjuk le a RETURN-t. A kurzor-
nak most az L=05 és C=01 ponton kell lennie.

6. [rjuk be a kovetkez6t

A nyil alaku gombok mozgatjak a kurzort

A beirt utolsé sorban a kurzor a 35. oszlopba mozdult. Egy adott pillanatban
viszont a kepernydn csak 22 sor és 37 oszlop jelenithetdé meg. A Plus/4-en
az un. tekercseld eljarassal mind a 99 sort és 77 oszlopot attekinthetove
teszi. A képernyd ablakként mUkodik, és ahogy a kurzort mozgatjuk, ugy
pasztazzuk végig az egész 99 sort s a 77 oszlopnyi dokumentumot, mikoz-
ben alul mindig megjelenik a kurzor helyzetjelzése. A kurzormozgato billen-
tylavel tehat fel-le, jobbra-balra bejarhatjuk az egész dokumentumot.
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4. Gyakorlat
A KEPERNYOABLAK

1. Tartsuk lenyomva a "kurzor jobbra” billentylt és figyeljuk, ahogy valtozik
a képernydn lévo szoveg. A képernyd aljan |évo szam is valtozik természe-
tesen.a kurzor mozgasanak megfelel6éen. Ha nem vagyunk biztosak
benne, hogy hol is vagyunk a szovegben, ellendrizzuk a sor- €s oszlop-
szamot.

2. Nyomjuk le az F/1 gombot.

3. Nyomjuk le az F/2 gombot, és figyeljuk meg az oszlopjelzot.

4. Irjuk be a kovetkezot:

Ez a szoveg a 41. oszlopban kezddédik. (RETURN)

Amikor lenyomjuk a RETURN gombot, a szoveg eltinik a képernydrdl és a
kurzor visszamegy a kovetkezd sor elejére. A szoveg igy nem lathato, de
azeért a tarban van. Ha a kurzor az elsé oszlopban van, és megnyomjuk a
kurzor balra billentylt, akkor visszamegy az el6zd sor 77. oszlopaba. Ha a
kurzor jobbra billenty(Gt nyomjuk le, akkor természetesen a kovetkezd sor
elsé oszlopéaba ugrik. Ha On jo6 gépird, akkor valoszind, hogy az elsé négy
gyakorlatban nem hibazott. De ha On olyan, mint a legtobb ember, akkor
valoszinl, hogy valamit hibasan irt le. A Plus/4-es szovegszerkesztd egyik
legnagyobb elénye az a konnyedség, ahogy az elkdvetett hibak kijavithatok.
A kurzormozgatd billentylk hasznalataval ravihetjuk a kurzort a hibas
részre, majd az INST/DEL billentyGt hasznaljuk.
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5. Gyakorlat N
TORLES ES BESZURAS

1. Vigyuk a kurzort az L=09 C=01 helyzetbe
2. Gépeljik be a kdvetkezd szoveget. (Gondosan, mert eleve hibas szoveg-
rél van szo.)

Nagyon konnyld a besuras es torrlés gombbal javitani

3. Vigyuk a kurzor balra gombbal a kurzort a "besuras” szo6 "u” betlje folé.

4. Tartsuk lenyomva a SHIFT gombot és nyomjuk le az INST/DEL billenty(t
egyszer.

5. Az igy kapott helyre beirhatjuk a hianyzé z bet(t.

6. Vigyuk a kurzort a kurzor jobbra billentyldvel a torrles sz6 masodik r
betljére

7. Nyomjuk le egyszer az INST/DEL billenty(t, ezzel toroltuk a kivant betit.

Vegyuk észre, hogy mind a torlésnél, mind a beszurasnal a kurzort egy
oszloppal jobbra kel mozgatni. Ha véletlentl megnyomjuk a RETURN gom-
bot, akkor a sort befejeztuk. Ha csak az els6 oszlopba akarjuk visszakuldeni
a kurzort, akkor hasznaljuk a SHIFT, RETURN vagy az F/1 gomboit.

Az INST/DEL billentylvel a szbévegben barhol elhelyezhetink karaktert.
A szovegszerkesztd automatikusan atviszi a szoveget a kdvetkezd sorra, ha
esetleg a beszuras tul hosszu; és természetesen, ha egy hosszabb részt
torlunk, akkor a torlés utani szoveg automatikusan feljon abba a sorba,
ahol dolgozunk. A zavarok elkerulése érdekében a torlés csak az aktualis
képernyd ablak széléig lehetséges.

OSSZEGZES

Egy Plus/4-en szerkesztett szoveg 99 sorbd6l és soronként 77 betlihelybdl
allhat. Egyszerre ebbdl csak 22 sor és soronként 37 oszlop jelenithetdé meg
a képernyon.

A Kurzor mindig jelzi, hol vagyunk a szévegmezdbben.

A kurzormozgato billentyGvel barmely iranyban mozoghatunk a széveg-
mezdében.

Az INST/DEL gomb hasznalata a torlést, illetve a beszurast teszi lehetdveé.

A RETURN'billentylvel befejeziink egy sort és egyuttal Uj bekezdést is
nyitunk.
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2. Lecke
EGY MINTADOKUMENTUM

Ebben a leckében a kovetkezbket tanulhatjuk meg:

[J Hogyan irjunk le és szerkesszunk meg egy dokumentumot
[] Hogyan kell attérni a parancs uzemmaodra

[J Hogyan toroljunk egy dokumentumot a képernyorol

[J Hogyan kell tarolni egy dokumentumot magneslemezen

Miutan megtanultuk, hogyan kell a kurzort mozgatni, hogyan kell hasznalni
a torles/beszuras billentylt, minden készen all ahhoz, hogy elkészitstuk elsd
igazi iratunkat. Ez legyen most egy egyszeru levél. A képernyd egyeldre tele
van az el6zé feladatokban leirt szovegekkel. Ezeket kellene el6szor letorolni.
Hasznalhatnank az INST/DEL gombot, amivel karakterenként torolhetunk,
de ez hosszu is, unalmas is. Sokkal jobb lenne megmondani a szovegszer-
kesztének, hogy "Tordld le a képerny6t!” Sajnos, a gép nem érti a beszédet.

Azonban van ra mod, hogy a Plus/4 szovegszerkesztbjének kdzvetlen utasi-
tasokat adjunk, példaul a képerny6torlésre. Altalaban, amikor a Plus/4
szovegszerkesztot hasznaljuk, egyszeriden csak gépelunk, és ez megjelenik
a képerny6n. Ha viszont a C= gombot lenyomjuk és lenyomva tartjuk, és
utana a C betl billentyljét is lenyomjuk, akkor mar parancsokat is tudunk
adni a szOvegszerkesztOnek. Ezek a parancsok egy-két bettbdl alinak, és
azt kozlik a programmal, hogy hajtson végre valami specialis feladatot (mint
pl. torlés). A kapott parancsot azonnal végrehajtja, és ujra visszaall az
eredeti irogépallapot. Tehat a szovegszerkesztés soran barmikor at lehet
térni parancs uzemmodra a C= eés C billentydk lenyomasaval. Ebben az
uzemmodban utasithatjuk a Plus/4 szOvegszerkesztdjét, hogy specialis fel-
adatokat hajtson vegre.

6. Gyakorlat )
A TAR TORLESE

1. Nyomjuk le a C= és C billentylket. A kurzor leszalad a képernyd aljara,
~ahol megjelenik a W> jelzés. Ez jelenti azt, hogy most mar parancs

_Uzemmodban vagyunk, és a Plus/4 varja a parancsot.

2. irjuk be: CM RETURN. A CM az a parancs, amely a tartorlést jelenti (Clear
Memory)

3. Ekkor jelenik meg egy felirat: CLEAR ALL Y/N?, vagyis toroljek mindent
" igen/nem? Ha az "Y"-t nyomjuk meg, letorél mindent, az "N” benyomasa
tovabbi valasztasi lehetbséget ad. o1



A parancs Uzemmodra mindig a C= és C billentylk lenyomasaval térlink
at. Ha lenyomjuk ezt a két billentyut, a kurzor mindig a képerny6 aljara kerul,
és a W > jelzés megjelenik. Ekkor vagy beirjuk a parancsunkat, vagy pedig
csak a RETURN billentylGt nyomjuk meg. Ezzel kilepunk a parancs uzem-
modbol és visszatérink a normal irogép tuzemmodhoz. Most, miutan tiszta
lappal rendelkezunk, elkezdhetjuk els® igazi iratunkat.

7. Gyakorlat
MINTAIRAT

Irjuk be a kovetkezd levelet. A helyesirasi hibakat javitsuk a mar megtanult
modon a kurzor mozgatobillentylk és az INST/DEL gomb hasznalataval.
A szOvegben a « jel a RETURN gomb lenyomasat jelzi

1984 junius 5 «

—

o

Kedves Pal bacsi és Patricia néni,«—

PN

Egy szép autdut utan a hegyeken keresztul tegnap este kb. 9 dérakor
szerencsésen hazaeérkeztunk. lgazatok volt, a hegyek ilyenkor csodalato-
sak. A hegyi kalmia éppen most viragzik és a falevelek is zoldek«—

e

Halasan kdszdonjuk azt a vendégszeretetet, amelyben Carole-nak és nekem
réeszunk volt nalatok a mult héten. Most, hogy visszaérkeztunk ide a varos-
ba, szeretnénk meghivni titeket, hogy toltsetek velunk itt néhany napot. Lesz
néehany nagyszer( koncert, és tudjuk, hogy mennyire szeretitek a zenét.
Latjatok, azért van néhany elénye, hogy az ember a "civilizalt vilag”-ban
el

PEES

Egy szO, mint szaz, ismételten kdszonjuk a veletek toltott idOt«—

—

Szeretettel«—

i

—

Tome«

el

=

P. S. Elkuldom majd a fényképeket arrdl a pisztrangrol, amelyet Pal bacsi
fogott, mihelyt el6hivattam a filmet.«

Valahanyszor legépelink egy szoveget anélkul, hogy a formara vonatkozo
parancsokat megadnank, a gép a kdvetkezé normal lapméretet hasznalja.
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J bal lapszéel — @
J jobb lapszél — 77
[J oldalhossz — 66 sor

Amikor ezt a levelet leirtak, bizonyara észrevették, hogy a "szokezel6” nem
mUkodaott. Ezt a tulajdonsagot az elején mar emlitettik: a program a beirt
szavakat nem valasztja el. Ha megnézi a szOveget, lathatja, hogy pl. a
"szerencseésen”, "éppen” szavakat, de masokat is a szerkeszt6 elvalasztott.
Kinyomtataskor a székezel6 mikddni fog és hatadsara a szavak egyben
maradnak.

Ha kinyomtatnank ezt a levelet, akkor az imént ismertetett normal lapmé-
retet hasznalna a program. Kinyomtatas el6tt taroljuk lemezen a levelet,
hogy késdbb is hasznalhassuk. A lemezre tarolast parancs tzemmodban
végezzuk.

8. Gyakorlat
TAROLAS LEMEZEN

1. Ellendrizzuk, hogy el6készitett (formalt) lemez van-e a lemezmeghajto
egységben!

2. Nyomjuk le a C= és C billentyltket (Parancs Uzemmaod)

3. Ha alul megjelenik a W> jelzés, irjuk be: sf RETURN

4. Ezutan alul a SAVE FILE: felirat jelenik meg. Irjuk be: levél RETURN.
A lemezmeghajtd megforgatja a lemezt, és a levelet a lemezre felveszi.

A lemezre kimentett dokumentumokat file-nak (fajinak) nevezzuk, és nevet
kell adnunk nekik. A név legalabb 2, de legfeljebb 16 karakterbdl allhat. Ha
mar a dokumentumot kimentettuk lemezre, akkor a "cm” paranccsal torol-
hetjuk a gép tarjabdl, hiszen a lemezrél most mar barmikor be lehet olvasni.
Ajanlatos a kész dokumentumokat nyomtatas el6tt lemezen tarolni.

OSSZEGZES

Parancs Uzemmodra a C= és C billentylk lenyomasaval térhetink at.
/A cm paranccsal torolhetjik a képernydt és a tarat. Ez a parancs a lemezt
érintetlentl hagyja.

Az sf paranccsal lemezre tarolhatjuk az elkészitett iratot.

Ha kulén parancsot nem koézlink az irat formatumara vonatkozdan,
akkor automatikusan 66 sor 77 oszlop formaban nyomtat.

A szbkezeld csak nyomtataskor mukodik, gépeléskor nem.

A szbkezeld ugy ad formatumot a szovegnek, hogy a szavakat a sorok
kozotti atlepésnél nem valasztja el.
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3. Lecke

SZOVEG SZERKESZTESE
ES NYOMTATASA

Ebben a leckében megtanuljuk:

[0 Hogyan kell betélteni egy olyan file-t, amelyet lemezen tarolunk
O Hogyan hasznaljuk a CATALOG parancsot

[J Hogyan kell kinyomtatni egy iratot

0 Hogyan toroljunk sorokat a szovegben

[0 Hogyan lehet parancsokat automatikusan ismételni

[0 Hogyan szurjunk be sorokat a szovegbe

Hogyan allitsuk be a mutatdkat.

[

Miutan elkészitettink egy dokumentumot és lemezre vittuk, a CATALOG
paranccsal ellenérizhetjik, hogy megfelel6-e a felvétel.

Ha barmilyen szdoveg van a képernydn, akkor tordljtk a C= és C cm
paranccsal.

9. Gyakorlat
A CATALOG PARANCS

1. Ellendrizzuk, hogy a levelet tartalmazd lemez bent van-e a lemezmeghaj-
toban.

2. Nyomjuk le a C= és C billentyUket (Attérés parancs tUzemmodra)

3. Alul megjelenik a W> jel. Irjuk be: ca RETURN a ca a CATALOG paran-
csot jelenti. Ha ugy gondoljuk, a teljes szot is beirhatjuk, a Plus/4 mind
a szot, mind a roviditését is elfogadja.

A képernydn a kovetkezd jelenik meg:
"catalog e
210 "level” seq
654 blocks free
: PRESS RETURN

A korabban beirt dokumentum rajta van a lemezen és 10 blokkot foglal
el. Minden egyes blokk 254 karakter tarolasara alkalmas. Egy lemezen 664
blokk talalhato, igy aztan érthetd, hogy egyetlen lemez milyen sok adatot
tarolhat. A CATALOG paranccsal ki tudjuk iratni a lemezen tarolt file-k
nevet.
Ha dolgozni akarunk, akkor a lemezrél a gép tarjaba kell vinnunk dokumen-
tumot. Ezt gy mondjuk, hogy betoltjuk a file-t a tarba. A gyakorlat folytata-
sahoz nyomjuk meg a RETURN gombot.
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10. Gyakog‘lat ;
FILE BETOLTESE

1. Nyomjuk le a C= és C billentylGket (Parancs Uzemmod)
2. Ha alul megjelenik a W> jel, irjuk be: If RETURN
3. Ezutan a LOAD FILE: felirat jelenik meg, irjuk be:

levél (RETURN)

A lemez forogni fog, és masodperceken belll a levél szovege megjelenik a
képernyon. A levelet kinyomtathatjuk, hozzairhatunk a szoveghez, vagy
barmilyen szikséges szerkesztési munkakat elvegezhetunk rajta. EI6sz0r is
nyomtassuk Ki.

Ellendrizzik, hogy a nyomtatd ¢ssze van-e kapcsolva a Plus/4-gyel és a
haldzattal.

11. Gyakorlat
A DOKUMENTUM KINYOMTATASA

Ezt is parancs uzemmodban végezzik az alabbiak szerint:
1. Nyomjuk le a C= és C billentylket
2. Ha alul megjelenik a W> jel, irjuk be: * p (RETURN)

Ekkor elkezdb6dik a nyomtatas.

Ha le akarjuk allitani a nyomtatast, nyomjuk meg a RUN/STOP billenty(t,
ha folytatni akarjuk ismét, nyomjuk meg a RETURN-t. Ha végleg le akarjuk
allitani a nyomtatast, akkor a RUN/STOP billenty( lenyomasa utan kapcsol-
juk ki a nyomtatot.

A nyomtatas eredménye:

1985. iunivs 8.
Kedves Paul Bacsi es Patricia HNeni.,

E94 naguszeru avtout utan a hedyeken keresztul ,szerencsesen hazaerkeztunk
korulbelul 9 orakor tegnap este,lg9azatok wvolt,a hedwek lelegzetelallitoak
ebben az evszakban.A heovi kalmia ePPen wirasba borult es a fak levelei
zZoldek voltak.

Halasan koszorniuk szt a csodalatos vendegszerstetet, amelvben Carole-t es
engem reszesitettetek a mult heten.Moszt,holy 1Lt vagdunk 3

varosban, szeretnenk meshivni Titeket,hogys S4Yertek el es toltsetek nehany
nakPot itt welunk.MNehany naf9uon Jonak i9erkezo koncert lesz itt ezen a
nyaron ez tudiuk,ho99 Ti ketten menndire szeretitek a zenet.LatlJatok.wan
elonde is annak.ha az ember a “civilizalt wilasban el.

E99 szo mint szaz.ismetelten koszoniuk a kellemes eguutt toltott idot,
Szeretettel,
Tam

P.S.Elkuldom a ferukepeket arrol a Pisztransrol,ameldet Paul
fo9ott,mihelyt elohivatom oket.
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Eszrevehetjik, hogy a szokezel® automatikusan gondoskodott arrol,

hogy a sorok kdzott a szavak ne valasztodjanak el.

A nyomtatason Kivul, kiegészithetjUk a szOveget, vagy torolhetjuk egyes

részeit. Ezt a kdvetkez6 gyakorlatban mutatjuk be.

12. Gyakorlat
SZOVEG KIEGESZITESE

Ebben a gyakorlatban néhany sz6 beszurasaval probalkozunk

&

2.

)

A

Tartsuk lenyomva a SHIFT gombot €s nyomjuk le az INST gombot 34

alkalommal. Az egész levél jobbra tolddik.

Vigyuk a kurzort az 1 folé az 1984 kifejezésben. Nyomjuk le a DEL gombot

amig a kurzor visszamegy az (L=01 C=01) helyzetbe.

A torlés ugyanugy mint a beszuras, az egész szoveget mozgatja. Ha igy

akarnank uj szoveget beirni, meg kellene nyomni az INST gombot, beirni

az uj szoveget, aztan a DEL gombbal torolni az elhagyando részeket...
Szerencsére a Plus/4-es szbvegszerkesztdje ennél joval hatékonyabb

maodszereket is ismer torlésre és beszurasra.

. Vigyuk a kurzort az L =08 C =38 helyzetbe. Ki akarjuk egésziteni a "zold"

szOt "élenkzdold"re. Ha most elkezdenénk nyomkodni az INST gombot, az
egész szoveg is elkezdene mozogni. Ennek elkerulésére a Plus/4-es hasz-
nalja az SP utasitast (mutaté allitas), ezzel korlatozva a beszuras, torlés
kOzbeni szovegmozgast.

. Nyomjuk le a C= és C billentyldt (Parancs tzemmaod)
. Alul megjelenik a W> jel, irjuk be: sp RETURN. Ekkor egy kis mutato,

nyilhegy jelenik meg a képernyén. Csak az a szovegrész fog elcsuszni a
beszuras és torles kozben, amely a kurzor és a mutatd kozott van.

. Miutan raalltunk a kurzorral a "zold” sz6 "z” betGjére, nyomjuk le a SHIFT

gombot, és tartsuk is lenyomva, az INST billenty(Gt pedig annyiszor kell
lenyomni, ahany hely szukséges az "élénk” sz beirasahoz.
Gépeljuk be az "élénk” szot.

gépnek ez a képessége, hogy barmely sorra elhelyezhetink mutatoét, a

szovegszerkesztés soran nagyon hasznos, és lényegesen megkdnnyiti egy

aj

szOveg beszurasat vagy torléset.
Ha torolni akarunk egy mutatdt, akkor a kurzort arra a sorra kell vinni,

ahol a mutatd van, és az EP parancsot (Erase Pointer) kell alkalmazni. Ha
az 0sszes mutatot torolni akarjuk, akkor ezt a CP paranccsal tehetjuk meg.

Uj
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13. Gyakorlat
SOROK BESZURASA SZOVEGBE

A példalevélbe be szeretnénk tenni az alabbi mondatot: "Kimehetnénk egy

meccsre is a Stadionba”

1. A kurzort az L=17 C=50 helyzetre allitjuk

2. Gépeljuk be: "Kimehetnénk egy meccsre is”

Ezzel eljutottunk az L=17 C=76 helyzetbe. Most kell egy uj sort beszurni.

3. N\yomjuk meg a C= és C billentyldket (Parancs uzemmaod)

4. Alul megjelenik a W> jelzés, irjuk be: il (RETURN) IL jelenti a beszurt sort
(Insert Line). Miutan a gép végrehajtja ezt az utasitast, egy ures sor jelenik
meg a dokumentumban. |

5. Gépeljunk tovabb "a Stadionba”

A Plus/4 szovegszerkesztd ezekkel a tulajdonsagaival jelentés idomegtaka-
ritast jelent. Ha irogépen dolgoznank, az egész levelet ujra kellene gépelni.

A Plus/4 szbovegszerkesztdvel csak néhany egyszerl parancsot kell k6zolni,
és mar irhatjuk is a kivant széveget.

Ha egy sort torolni akarunk, az is ugyanilyen egyszert. Tegyuk fel, hogy az
utdiratot tordlni akarjuk.

14. Gyakorlat
SORTORLES/PARANCSISMETLES

1. A kurzort az L=28 C=01 helyzetbe hozzuk. Itt kezdddik az utoirat.
2. Nyomjuk le a C= és C gombokat (Parancs uzemmaod)
3. Alul megjelenik a W> jel, irjuk: dl RETURN. Az utdirat elsd sora ezzel
eltinik. Maga a dl a Delete Line roviditése, jelentése sortorlés
4. Tartsuk lenyomva a C = billenty(t és nyomjuk le a Q-t. Az utdirat masodik
sora is torlédik. A C= és Q automatikusan megismétli az el6z6 parancsot
vagy gombnyomast. Nagyon hasznos, ha a gombok nyomogatasat a sok
ismétlédéssel jaré6 munka soran csokkentjik. Ovatosan banjunk azon-
ban a C= és Q gombokkal, mert barmely el6z6 gombnyomast megismé-
~telnek. Ha pl. egy parancs végrehajtoédik, és valamilyen oknal fogva
" lenyomjuk a RETURN gombot, akkor a C= és Q a RETURN-t fogja
ismételni, és nem a parancsot!

Most akar tarolhatnank is a kész levelet az SF paranccsal, de a tovabbiak-
ban mar nem lesz ra szukséegunk.

Gratulalunk! On mar ismeri a Plus/4 szbvegszerkesztd alapvetd funkcioit.
Ismeri, hogyan kell bevinni és megszerkeszteni egy dokumentumot, tarolni
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tudja lemezre, és ki tudja nyomtatni. A Plus/4-es tovabbi szolgaltatasaival
megszerkeszthetjik a dokumentum formatumat ill. 0sszetettebb szerkesztée-
seket is végezhetunk.

OSSZEGZES
Az eddig megismert parancsok

1. CA (katalogus)
A lemezen levod file-ok neveit kiirja a képernyére, a lemez szabad blokkja-
nak szamaval egyutt.
2. LF (betoltés)
A lemezrdl beolvassa a kivant file-t.
3. SF (tarolas)
A tarbol a lemezre tolti a tar tartalmat.
4. CM (tartorlés) '
Torli a tartartalmat.
5. SP (mutatoallitas)
Ezzel szabalyozzuk a torlés és beszuras kdzben a szoveg mozgasat a
képernydn.
6. EP (mutato torlése)
Torolhetjuk az SP paranccsal beallitott mutatot.

G OF

Az Osszes beallitott mutatot torli.
8. IL

Ures sort szur be egy szovegbe.
9. DL

Sort torol egy szdvegben.

*P

10. Kinyomtatja a tartartalmat.
C= és Q

11. Megismétli az el6z6leg hasznalt parancsot.

Ne felejtstik el, elébb a C= és C billentylk lenyoméasaval parancs lUzem-
modba kell hozni a szdvegszerkesztot!
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4. Lecke

LAPSZELSZERKESZTES/SZERKESZTES
HALADOKNAK

Ebben a leckében a kovetkezokrol lesz szd

[J Hogyan modositsuk a jobb és a bal oldali lapszéeleket, azaz a margokat.
[J Hogyan allitsuk be és hasznaljuk a tabulatorokat.
[ Hogyan mozgassuk gyorsan a kurzort.

A Plus/4-essel irhatunk és nyomtathatunk iratokat anélkul, hogy barmilyen,
a formatumra vonatkozo6 utasitast hasznalnank. llyenkor persze a szoveg-
szerkesztd is az "Amit latunk, azt kapjuk” elv alapjan dolgozik. A szOkezeld
ilyenkor is mikodik nyomtataskor; ez az a tulajdonsag, hogy nem vagja szet
a szavakat. Azonban néhany egyszer( utasitassal tetszés szerint modosit-
hatjuk az irat formajat.

A kbvetkezO6kben az el6z6 leckékben megirt levelet fogjuk példaként hasz-
nalni.

15.- Gyakorlat :
A LAPSZELEK MEGVALTOZTATASA

1. Ellendrizzuk, hogy a levél lathato-e a képernydn. Vigyuk a kurzort az
L=01 C=01 helyzetre. (Ha szukséges, tdltsik be az LF utasitassal a
lemezrdl a levelet a tarba.)

2. Nyomjuk le a C= és C billentytket. (Parancs uzemmaod)

3. Alul megjelenik a W> jel, azutan gépeljuk be: il RETURN

Ezzel egy ures sort csinaltunk a levél folé a képernydn. Oda tudjuk majd

beirni a lapszél beallitasahoz szlkséeges utasitasokat.

4. Tartsuk lenyomva a CONTROL billenty(t, majd nyomjuk le a 9-es billen-
tylit. Ezzel atalltunk inverz megjelenitésre. Igy meg tudjuk kiulonboztetni
a formatumra vonatkozo utasitasokat a levél szovegétél.

5. Irjuk be: Imarg 10:rmarg 75; RETURN
(Ez inverzben jelenik meg a képernyd felsé részén.) Ez a két utasitas kozlr
a szovegszerkesztbvel, hogy nyomtatasnal a bal oldali lapszél a 10-es, a
jobb oldali pedig a 75-0s pozicioban legyen. Lenyeges beirni a pontos-
vesszbket és a kettéspontot. A pontosvesszé jelzi a szovegszerkesztonek
az utasitas véget, a kettéspont pedig elvalasztja a két utasitast. A szoveg-
szerkesztd csak akkor erti meg az utasitast, ha ezek a megfelel6 helyen
vannak.
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6. Normal megjelenitésre ugy térhetunk vissza, ha a CONTROL billentyd
lenyomasa utan a @-at nyomjuk le.

Most mar bevittik azokat az utasitasokat, amelyek kozlik a Plus/4-gyel,
hogy a levelet a normal lapszél helyett az altalunk meghatarozott formaban
nyomtassa ki. Probaljuk is Ki.

(C= és Cxp) El6szor parancs Uzemmod, aztan a nyomtatasi utasitas!
A levél igy fog kinézni:

12285, ibnius 5.
Kedwes Paul Bacsi == Fatricias Meni,

E9w naswszery auntout utan 3 hedweken keresztul

s azerencesesen hazaerkeztunk korulbelul 2 orakor te9naP
edte. [9azatok wolt,a hedyek leledzetelallitoak ebben az
evezakban.A hea4i kalmia ePPen wirasbha borult es 3 {ak
levelel zoldek woltak.

Halasan kozzonjuk azt a3 czodalatos
vendeazzeretetet,ameluben Carole-t ez enf9em rezzesitettetek
3 mult heten.Most,ho9y 1tt waldyunk 3 wvaroskan,zzeretnenk
mefhivnl Titeket,ho9y aydertek el ez toltsetek nehany nafkot
itt welunk.Mehand nagwon Jonak i9erkezo koncert lesz ittt
ezen a nHaron s tudiuk. . ho3w Ti ketten mennyire szeretitek
a zenet.Latldatok,van elonee is annak,ha az ember a
‘ciwvilizalt wilagban 1.

E9y s=zo mint szaz,ismetelten kozszoniuk a kellemes 990ttt
toltott: idot.

P.S.Elkuldom a3 fenskereket arrol a Pisztrangrol,amelyet
Paul fofott,mihelat elohivatom oket.

Ha emlékszlink még, igen sokféleképpen lehet a kurzort a szovegmezo-
ben mozgatni. Lehet hasznalni a kurzormozgaté billenty(iket, a RETURN, a
SHIFT RETURN, az F/2 és az F/1 gombokat. Ezeken a billenty(ikén kivil a
HOME billentyli az elsé sorra viszi a kurzort, a (SHIFT és CLR/HOME)
kombinacié pedig a szbveg utols6 soraba. Ezzel a két billentytivel igen
gyorsan tudunk mozogni a szévegmezdbben.,
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16. Gyakoriat ¥
A CLEAR/HOME BILLENTYU

1. Tartsuk lenyomva a SHIFT gombot és nyomjuk le a CLR/HOME billentydt.
A kurzornak a levél utolso soraba kell kerulnie.

2. Nyomjuk le az F/2 gombot. A kurzornak a 41. oszlopra kell mennie
C=41).

3. E\Jyomjuk le a HOME billenty(it. A kurzornak az L=01 C=41 pontra kell
mozognia.

4. Nyomjuk le az F/1 gombot vagy a (SHIFT RETURN) kombinaciot, a
kurzornak az L=02 C=01 helyzetbe kell keruini.

A Clear/Home és az F/2 és F/1 billentylkkel gyorsan tudjuk mozgatni a
kurzort a szOvegmezd belsejeben.
Egy masik lehetdség a tabulator hasznalata.

17. Gyakorlat ST | :
TABULATOROK BEALLITASA ES TORLESE

. Allitsuk a kurzort az L=01 C=01 helyre.

. Ebben a példaban az 5., 10. és 40. oszlopra helyezzuk a tabulatort.

. Allitsuk a kurzort C=05 helyre.

. Nyomjuk le, és tartsuk lenyomva a CONTROL billentylt, majd nyomjuk
le az = jeld billentylt. Ekkor a képernyd aljan lévd kipontozott sorban
egy csillag jelenik meg. Ez azt jelenti, hogy egy tabulatort helyeztunk el.
5. Allitsuk a kurzort a C=10 helyre. Nyomjuk le és tartsuk is gy a CONT-

ROL billentylt, majd nyomjuk le az = billenty(t is. Ekkor megjelenik egy
masodik csillag is a kipontozott vonalon.

6. Allitsuk a kurzort a C=40 helyre. Nyomjuk le és tartsuk is lenyomva a
CONTROL gombot, majd nyomjuk le az = billenty(t. Ezzel a 40. oszlopra
is elhelyeztunk egy tabulatort.

Ha a tabulatorokat elhelyeztuk, probaljuk meg a kurzort tabulatorpozi-
cidba vinni.

7. Nyomjuk le a (SHIFT és RETURN) kombinacidt, hogy a kurzor a C=01
helyre keruljon.

8. Nyomjuk le a (SHIFT és =) kombinacioét. A kurzor helyzete C=05 lesz.

9. Nyomjuk le az iménti kombinaciot ujra. A kurzor most mar a C=10-re
ugrik.

10. Ha ismételink, akkor a kurzor a C=40-re ugrik.

11. Ha Ujra lenyomjuk a (SHIFT és =) kombinaciot, akkor C=77 lesz.

oW =

A (SHIFT és =) kombinaciét hasznaljuk a tabulalashoz.
A szovegszerkesztovel kétféle modon torolhetjUk a tabulatorokat. Ha
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mindet torolni akarjuk, hasznaljuk a ct utasitast (C= és C majd ct RETURN).
CT a tabulatortorlés parancsa. Ha csak egy tabulatort akarunk torolni,
akkor vigyuk a kurzort a megfelel6 oszlopba, nyomjuk le és tartsuk nyomva
a CONTROL billenty(t és nyomjuk le az = gombot.

A tabulatorok helyzete mindig a lapszéltél fugg. Ha példaul a bal lapszélt
a 10-es helyre tettlk, a tabulatort pedig az 5-re, akkor a tabulator a 15-0s
helyen lesz nyomtataskor.

OSSZEGZES

A lapszéleket ugy hatarozzuk meg, hogy egy, a szoveghez nem tartozo
sorba, inverz megjelenitéssel beirjuk: Imarg x;: rmarg y; ahol x és y szamok
a kivant lapszéleket jelentik. Nyilvanvald, hogy y>x-nek teljesulnie kell.
Inverz megjelenitd uzemmaodra a (CONTROL és 9) kapcsol. Ezt az allapotot
a (CONTROL és @) szunteti meg. A lapszélek csak nyomtataskor jelennek
meg.

A Clear gomb (SHIFT és Clear/HOME) a dokumentum végére teszi a
kurzort.

A HOME gomb a szoveg tetejére allitjia a kurzort.

A CONTROL és = kombinacioval barmelyik oszlopra helyezhetunk egy
tabulatort. Ezek meglétét egy kis csillag jelzi az alsd kipontozott vonalon.

A SHIFT és = kombinacidval mozgathatjuk a kurzort tabulatortol tabula-
torig.

A CT parancs torli az 6sszes tabulatort.

A tabulatorok helyzete mindig a lapszéltél fugg.

- Megjegyzeés: A (CONTROL és F) ugyanolyan hatasu, mint a (CONTROL

es =).
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5. Lecke

MEG NEHANY s26
A SZOVEG ELRENDEZESEROL

Ebben a leckében a kdvetkezdket tanuljuk meg:

[J Hogyan modositsuk a lapszélt egy szévegen belul.

[J Hogyan kell egy sort a széveg kdzepére vinni.

[J Hogyan kell egy szbvegrészt ugy elhelyezni, hogy a belsé margotél a
ktulsé margdig tartson.

[J Hogyan hatastalanitsunk egy véletlentl lenyomott RETURN-t.

A legtobb dokumentumnal elég csak egyszer meghatarozni a margok
helyzetét a dokumentum elején. A Plus/4-es szdvegszerkesztdje viszont
lehetéséget ad a margok tetszéleges megvaltoztatasara barhol a széveg-
ben. A kOvetkezd gyakorlatok erre mutatnak péeldakat.

18. Gyakorlat ; 4
A LAPSZELEK MEGVALTOZTATASA A DOKUMENTUMON BELUL

1. Toroljuk a képerny6dt a CM paranccsal
2. Irjuk be a kovetkez6 szoveget. Egy kicsit egyszer(ibbé téve a dolgot, az
alabbi roviditéseket hasznaljuk:
R — attérés inverz megjelenitésre (CTRL 9)
0 — visszatérés normal megjelenitésre (CTRL 0)
«— — lenyomjuk a (RETURN) billenty(t
Tehat a szoveg:
R Imarg 10;: rmarg 75; 0 «
Ebben a szovegben a bal oldali margd a 10-es oszlopban, a jobb oldali
a 75-0s oszlopban van. Ha egy bekezdést beljebb akarok tenni, moédosi-
tanom kell a bal margd6t. Ennek menete a kbvetkez6:
R Imarg 15; 0 « ;
Ez a sor és a kovetkez6 néhany sor 6t karakterrel beljebb kerult. Ha
a lapszeélt vissza akarom vinni az eredeti helyére, csak be kell szurni egy
ujabb bal margo utasitast.
R Imarg 10,0«
A szOveg ismet az eredeti lapszélre allt vissza.

Ugye, igy latja a képernyén?
Ha kinyomtatjuk a szoveget, a kdvetkezd format kapjuk:
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Ebbernt a srxowesben a baloldald maran a 18-ez oczzlokban wan.Hs &9

bk ezdaezt. beliablb akArok termi.modositanom kell a bal
maraot,Ennek menete 3 kovetkezo!

szovea lzmet az eredeti larszelre allt wi

Ex a4 =zor.,es 3 kovetkezo nehand sor of
karakterrel kheliebb kerult.Ha a lafPzszelt
wissza akarom winnl az erecdeti heldere.czak
be kell szurni e94 wiakb bal mardoc
ntasitast,

-
.-.f?.-

HE

Az Imarg 15; utasitas hatasara az azt kovetd sorok 5 karakterrel beljebb

kezdddtek a nyomtatasnal. A képernydn ez a hatas nem jelentkezik. Az ezt
kovetd Imarg 10; parancs utani sor ismét az eredeti helyen nyomtatodik ki,

1.
2.

3.
4.
5.

A jobb oldali margo6t is barmikor modosithatjuk.

Vigyuk a kurzort az L=05 C=09 helyre a pontosvesszd utan.

Térjunk at inverz kijelzésre (CTRL 9) és irjuk be: :rmarg 60; (RETURN)
(Ugyeljink az "r" el6tti kettéspontral)

Vigyuk at a kurzort az L=09 C=09 helyre, a pontosvesszd utan.

Irjuk be: :rmarg 75; (RETURN)

Térjunk vissza normal kijelzésre (CTRL @)

Ha igy nyomtatjuk ki a szoveget, akkor a beljebb kezdett rész jobb oldala

is beljebb lesz, és az utolsd sornal visszaall az eredeti margo.

Ebben 3 =zo
bekezdest ke
maraot,.Ennek menete 3 koveblkezo!

zoveaben a3 baloldali mar3o a 18B-ez oszloPban wan.Ha 29y
1

1
debb akarak termi.modositanom kell a bal

Ez 3 zor.es a kovetkezo nghanyd zor ot
karakterrel belisbb kerolt.Ha 3 larzzelt
wizeza akarom winnli az eredeti helyere,csak
be kell szurni e29 wiabhbh bal marao

ntazitast,

szovea izmet az eredeti lakPszelre allt wissza.

A Plus/4-es ezek szerint barmikor meg tudja valtoztatni a széveg belsejé-

ben is a margot. Tehat iratunknak a legelénydsebb kllsét tudjuk biztositani.

Ilgen jol alkalmazhatd a Plus/4-es cimek, cimzések elkészitésénél is, mint

ahogy az a kovetkezd gyakorlatbol kiderdl.
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19. Gyakorlat
KOZEPREHOZAS

1. Vigyuk a kurzort az L=02 C=01 helyre.

2. EI6szOr egy ures sort csinalunk, hogy legyen hova beirni a megfeleld
utasitast. Tehat C= és C (parancs uzemmaod) irjuk be: il (RETURN)
A masodik sor Kiurult.

3. Ismételjuk meg az el6zd parancsot, igy két Ures sorunk lesz.

C= ésQ

. Térjunk at inverz kijelzésre (CTRL 9)

. Irjuk be: center; de ne nyomjuk le a RETURN-t

. Kapcsoljuk ki az inverz kijelzést (CTRL @), és gépeljuk be: Marg6 valtozta-

tasa (RETURN). Figyelem! Csak most kellett lenyomni a (RETURN) billen-
tyat!

7. Nyomjuk le ismét a (RETURN) billenty(t.

(=2 I~

A képerny6 megvalitozik és ha kinyomtatjuk a szdveget, ezt kapjuk:

Marao waltoztatass

Ekbben a z=zavesben a baloldall mardo a 1@6-ez ocgzloPban wvan.Ha e
bekezdest belisbb akarok tenmi.modozitanom kall 3 bal
marAot. Evnek m~np+k a kovetkezo!

Ez 3 zor.esz 3 kowetkezo nehany sor ot karakterrel bel.iebb
kerult.Ha a larzzelt wizzza akarom winni az erecdeti
helyere,ceak be kell szurni 299 wiabb bal margo wtaszitast,

in

zoweqg 1smet az eredeti larzzelre allt wissza.

A Center utasitas (k6zéprehozas) az eddig hasznaltak kdzul az egyetlen,
amely a szoveggel megegyezd sorban jelenik meg. Ez az utasitas barmilyen
vele egy sorban lévé szoveget nyomtataskor a kbézépre fog vinni.

A Plus/4-es szovegszerkesztdjének még egy érdekes tulajdonsaga van.
Arra is képes, hogy egy szovegrészt ket adott belsdé margo kozott folyamato-
san margotdl margoig irjon. Ez igen szép megjelenési format kdlcsdnodzhet
iratainknak.
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20. Gyakorlat 1
A SZOVEG KIEGYENLITESE

A szbGveg kiegyenlitése — széthzasa — margotol margoig (justify)

1. Vigylk a kurzort az L=01 C=18 helyre, ekkor éppen a pontosvesszd

utan all.
2. Térjunk at inverz kijelzésre (CTRL 9)
3. Gépeljuk be a parancsot: :justify (RETURN)
4. Kapcsoljuk ki az inverz kijelzest (CTRL®)

Ha kinyomtatjuk a szoveget, a kovetkezdt kapjuk:

Marao waltoztatasza

Ebben a szovedben 2 baloldali maranm a 160-ez
bekezdest belisbbh akarak teoani.modositanom k
marant.Ennek menste a kowvetkezo!

1

a kal

Ez a3 s=zor.es a8 kowvetkezo nehany  =or ob
karakterrel belisbb kerolt.Ha a2 lapszrelt
£rxa akaram winnl Az sredetl  helaere . osalk

Wwissezra A
szurnl 9w odakb kal TP ) o™ T

be  kell
wtazitast,

2zoweq 1amet 3z eredetl lakpszelres allt wissza.,

czzlorban wan.Ha
el

== R

Nagyon szép nyomtatasi kép alakult ki a k6zépsd szovegrészen. A jobb

margoénal is egy vonalban vannak az utolsé betlk.

A justify utasitas hatasa is csak nyomtataskor jelentkezik. A Plus/4-es
szovegszerkesztbje a kulsé megjelenésre vonatkozdé utasitasokat csak

nyomtataskor hajtja végre.

Az eddigiek soran nyilvan el6fordult, hogy véletlenil megnyomtuk a
(RETURN) billentyGt valahol a sor elején, és erre eltint a sor a képernydrél.
Szerencsére a tarban ilyenkor még benn van, és igen egyszerdien visszahiv-
hatd. Nyomjuk le a C= billenty(t, tartsuk is lenyomva, majd nyomjuk le a
@ gombot. Az elveszettnek hitt sor Ujra megjelenik a képernydn, de vigya-

zat, ott ahol a kurzor éppen tartézkodik.
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OSSZEGZES

Az Imarg é€s a rmarg utasitast a szovegben barhol alkalmazhatjuk. Ezek az
utasitasok a lapszéleket valtoztatjak.

A center utasitas a szoveg valamelyik sorat viszi a lap kdzepére.

A justify utasitas hatasara a szoveg ugy huzdédik szét, hogy minden sor
utolso betlje a jobb oldali margéra keruljon.

A C= és (@ segitségével a RETURN b:llentyuvei véletlenul torolt szavakat
lehet visszahivni.
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6. Lecke
KERESES ES KICSERELES

Ebben a leckében megtanuljuk:
[J Hogyan kell hasznalni a keresd parancsot.
[J Hogyan kell hasznalni a cserél6 parancsot.

A Plus/4-es szovegszerkesztének a nyomtatasi képre, a formatumra vonat-
koz6 utasitasait akar egy kdzénséges irégéppel is megvalosithatjuk, hiszen
ott is valtoztathatjuk a margot,... Az is igaz, hogy a justify hatasara letrejovo
szOvegelrendezéshez esetleg orakig tartdé kemény munka szukséges, de
végul is megcsinalhatd. A kovetkezd tulajdonsagoknak viszont mar nincs
megfelel6juk az irogéepnél.

Tudjuk, hogy a Plus/4-es szovegszerkesztdje a bevitt szoveget a tarban
helyezi el. Konnyen tudunk a szoOvegben hibakat javitani. Ezenkivlul, a
Plus/4-es mddot ad arra is, hogy a szoveget a tartalma szerint is atvizsgal-
juk. Kereshetlink benne szavakat, vagy megnézhetjuk azt is, hogy bizonyos
karaktersorozatok hanyszor fordulnak elé. Ezenkivlul azt is megtehetjuk,
hogy a megtalalt sz6 helyett egy masik szot irassunk be.

Tételezzuk fel, hogy egy cikket irunk, és az egész szdévegben mindenutt
hibasan szerepel a "Petbéfi-csarnok” kifejezés. A "kicserélés” utasitassal a
Plus/4-es automatikusan meghatarozza a hibas kifejezések helyeit, és he-
lyettesiti azokat.

A keresés parancs hasonld feladatot lat el, de lehetd6séget ad a szavak
barmely kivant modon torténd megvaltoztatasara is.

Az automatikus szdcserélési képesség lehetdvé teszi, hogy formanyom-
tatvanyokat készitsink, taroljunk lemezre, €s ujbol felhasznaljuk azokat.

Hivatalos o6sszejovetelek emlékeztetdi, gyartmanybejelentések, sajtonak
szOl6 tajékoztatodk stb., széval barmilyen szabvanyirat esetén alkalmazhato
a keres6/kicseréld szolgaltatas, és ezaltal elkeruljuk a felesleges Ujragépe-
|ést.

21. Gyakorlat
KERESES ES KICSERELES

Ebben a gyakorlatban a korabban beirt levelet hasznaljuk.
1. TOltsUk be a level-file-t a tarba.
C= C If RETURN "file neve”
2. Vigyuk a kurzort az L=01 C=01 helyzetbe.
3. El6sz6r a "Pal” sz6 Osszes el6fordulasat keressik meg a szdvegben.
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4. Nyomjuk le a C= és C billentylket (parancs uzemmaod).

5. Alul megjelenik a W> jel, irjuk be: sr RETURN Az SR a keresés parancsa.
Ennek hatasara a szovegszerkesztd megkeresi a kivant szot vagy Kifeje-
zést, és odaviszi a kurzort.

6. Alul megjelenik a SEARCH: felirat. Gépeljuk be a kivant sz6t, ez esetben
Pal, majd nyomjuk le a RETURN billentylt. A szovegszerkeszté megtalalja
a szoveg elsd Pal szavat, es atvaltja inverz Kijelzésre.

7. Alul megjelenik egy felirat: CONTINUE Y/N ha az Y-t nyomjuk le, folytatja
a keresest; ha az N billenty(t, akkor a kurzor a szo elsé betdjére kerul,
eés a szokasos modon folytathatjuk a szOveg szerkesztéseét.

8. Az Y billentylt lenyomva a keresés folytatodik. Ha az utolso eléfordulast
is megtalalta, akkor a kurzor ennek a szonak az elsd betljén marad, a
képernyd aljan pedig ujra megjelenik a kipontozott sor és a sor-oszlop
jelzék.

A keresd parancs mindig a pillanatnyi kurzorpoziciotol indul, €és a dokumen-
tum veégeig tart.

Ha példaul a kurzor a dokumentum végén van, és ott adjuk a kereso
utasitast, egyetlen el6fordulast sem fog jelezni, mert mar tulmentink azokon
a helyeken, ahol a keresett sz6 eld6fordulhatott. Ez a tulajdonsag lehetévé
teszi, hogy ne kelljen mindig az egész szoveget atnézni. Ha példaul a szoveg
kbzepére tesszuk a kurzort, é€s azutan adjuk ki a parancsot a keresésre, az
elsd résszel nem is foglalkozik a Plus/4 szovegszerkesztdje, egyszerlen a
masodik részben fog csak keresni.

A kicserélés utasitas megkeresi a sz6t a szovegben, és kicseréli az alta-
lunk megadott széra. A kbvetkezd példaban a "Pal” szot "Péter”-re cserél-
juk.

1. Vigyuk a kurzort az L=01 C=01 helyre.
2. Nyomjuk le a C= és C billentydket (parancs Uzemmod)
3. Alul megjelenik a W> felirat, irjuk be: re RETURN RE a keresés és

Kicserélésre vonatkozd parancs.

4. Megjelenik a SEARCH: felirat, irjuk be: Pal RETURN

5. Most a BECOMES felirat jelenik meg, irjuk be: Peter RETURN

6. Ezutan a szovegszerkesztd atvaltja az elsé megtalalt Pal sz6t inverzre, és
alul megjelenik a CONTINUE Y/N? felirat. Ha folytatni akarjuk a megkez-
dett folyamatot, nyomjuk le az Y billenty(t. Ekkor a REPLACE Y/N? felirat
jelenik meg. Ha az Y-t nyomjuk meg, kicserélddik a Pal név Peter-re, és
tovabb folytathatjuk az eljarast.

Ha egy szOt egy hosszabb vagy egy rovidebb szdra cserélunk, ugyanaz-
zal a szOvegcsusztatasi probléemaval talalkozunk, mint a szotorlés/beszuras
esetén. Ezt ugy eldzhetjuk meg, ha minden bekezdés végéhez mutatdkat
allitunk. (Lasd a 3. leckét.) A végrehajtas soran lathattuk, hogy a szdveg
eltolddott, hiszen a Péter hosszabb sz6, mint a Pal. Probaljuk ki a mutatok
allitasat, latni fogjuk, hogy a széveg nem csuszik el. 29



OSSZEGZES

SR a keresés parancsa. Szavakat vagy kifejezéseket talal meg a szovegben,
és megtalalaskor atvaltja inverz megjelenitésre.
RE a keresés és Kkicserélés parancsa. Szavakat vagy kifejezéseket talal meg
a szbvegben, és egy elére megadott széra vagy kifejezésre cseréli.

Ha el akarjuk kerulni a szoveg eltolédasat a keresés és kicserélés kozben,

hasznaljuk az SP parancsot, azaz allitsunk mutatékat az egyes bekezdések
végére.
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7. Lecke

BEKEZDESEK IRASA, BEIKTATASA
ES TORLESE

Ebben a leckében megtanuljuk, hogy:
[J Hogyan kell athelyezni egy tombot a szoveg egyik részébdl a masikba.
[J Hogyan toréljunk egy tombot.

Egy j0 fogalmazas sok atalakitast, esetleg uUjrairast kovetel. Egy iré ritkan
elegedett az elsé fogalmazvanyaval. Egyes szavakat torolni kell, esetleg
hozza kell irni a széveghez mas szavakat. Egyes bekezdéseket bdviteni kell
vagy roviditeni. Uj bekezdést is be kell iktatni.

rogéphasznalat esetén ez egyltt jar a teljes szoveg Ujragépelésével.
A Plus/4-es szOvegszerkesztdjével ez a munka gyors és kényelmes; minima-
lis Ujragépelést igényel. Ennek eredményeként az ir6 sokkal gyorsabban és
hatékonyabban tudja gondolatait papirra vetni.

A tombbeiktatd és -torl6 parancsok lehetdvé teszik, hogy a szoveg egyik
helyerdl a masikra vigyunk mondatokat vagy bekezdéseket néhany gomb-
nyomas segitsegevel.

22. Gyakorlat
SZOVEGTOMBOK BEIKTATASA ES TORLESE

Ebben a gyakorlatban ismét a korabban megirt levelinket hasznaljuk.

1. TOltsUk be a levél-file-t a tarba.

A levél végére egy Uj bekezdest fogunk szerkeszteni, majd ezt az els6
és masodik bekezdés kdzé illesztjuk.

2. Vigyuk a kurzort az utolsd sorra L=26.

3. Irjuk be a kovetkezo6t (« jelenti a RETURN billenty( lenyomasat):
Amikor oly sok év utan az erdébe koltdéztetek, csodalkoztam, hogy miért
is tettétek. De néhany nalatok eltdltott nap utan teljesen megértem. «

4. Ahhoz, hogy ezt a tombot a megfeleld helyre tehessuk, elészor is

kozolnunk kell a Plus/4-es szOvegszerkesztdjével, hogy ez egy tdmb.
TOmMbOt ugy csinalhatunk, hogy a mutatoallitd (SP) és a tdomb |étreho-
zasa (CB) parancsot hasznaljuk.

El6szor is beallitiuk a mutatdt. Vigyuk a kurzort a 30. sorba.

Allitsuk be a mutatot: C= és C sp (RETURN)

VigyUk vissza a kurzort a 28. sorba. Ez lesz a tdmb kezdete.
Nyomjuk le a C= és C kombinaciot. (parancs (izemmad)

ey o
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9. Ha megjelenik alul a W> jel, irjuk be: cb RETURN CB a tomb létrehoza-
sanak parancsa.
Ennek a parancsnak a hatasara a Plus/4 szOvegszerkesztoje a kurzor
pillanatnyi helyzetét6l a kovetkezd mutatoig terjedd szoveget egy tomb-
ként fogja kezelni. Egy ilyen tdmb terjedelme max. 16 sor lehet.

10. Miutan létrehoztuk a tombot, be akarjuk iktatni az elsé és masodik
bekezdés kozeé.

11. Vigyuk a kurzort a 10. sorba. (L=10)

12. Nyomjuk le a C= és C kombinacioét. (Parancs uzemmod)

13. Ha alul megjelenik a W> felirat, irjuk be: ib (RETURN) IB a tomb
beszlUrasara vonatkozd parancs. Ennek a parancsnak a hatasara az
el6zdé CB paranccsal létrehozott tombot helyezi a pillanatnyi kurzor-
helyzet félé. Az IB parancs valtozatlanul hagyja a tomb eredeti szove-
gét.

14. Most mar csak az el6zbleg bevitt szoveget kell letordolni, amit a level
végeére irtunk. Vigyuk a kurzort a 32.
sorba. L= 32.

15. Nyomjuk le a C= és C billentylket. (parancs Uzemmaod)

16. Alul megjelenik a W > jelzés, irjuk be: db RETURN A DB a tomb torlésére
vonatkoz6 parancs. Ennek hatasara a szdvegszerkesztd azt a tombot
torli, amely a pillanatnyi kurzorhelyzettél a legkdzelebbi mutatdig ter-
jed.

Az éppen letorolt tomb még mindig behelyezhetd a szOveg mas részébe.
Probaljuk ki az IB parancs hasznalatat a szoveg vegeén, lathatjuk, hogy a
tomb ismét megjelenik. Ennek az az oka, hogy amikor a CB utasitassal
létrehoztunk egy tombot, akkor az beirédik a tar puffernek nevezett tertleté-
re. Ha a tombot beirjuk valahova a szovegbe, akkor megjelenitdjeben az
torténik, hogy a puffer tartalma masolddik at a tar mas teruletére anélkul,
hogy 6 maga megvaltozna. Egészen addig marad meg a pufferben, amig
mas tombot nem hozunk létre.

Mivel a szOveg barmely részén elhelyezheté mutatd, az egész szoveget
ujra tudjuk szerkeszteni. A tombok létrehozasa, beszurasa, ill. torlese fan-
tasztikus lehetdéséget ad a fogalmazasok mindségének javitasara.

OSSZEGZES

A tombok létrehozasahoz az SP és a CB utasitasokat kell hasznalni. A mu-
tatd beallitasaval jeloljuk meg a tomb végét. A tdmb kezdete mindig a kurzor
pillanatnyi helyzete. Ezutan a CB utasitassal létrejon a tdmb.

A kesz tombot az IB utasitassal lehet a kurzor altal megjeldlt helyre
beiktatni.
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Tombot a DB paranccsal tordlhetunk.
A létrehozott tomb a tar puffereben taroldodik mindaddig, amig masik
tombot nem hozunk: létre. .
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8. Lecke

OSSZESZERKESZTES, KINYOMTATAS,
FILE-OK OSSZEKAPCSOLASA

Ebben a Ieokébén megtanuljuk, hogyan kell:

[] Két dokumentumot 6sszemasolni.

[J Kinyomtatni egy dokumentumot Ggy, hogy automatikusan lemezre tarol-
juk.

[1 Toébb file-t 6sszekapcsolni kinyomtatashoz.

Bizonyos feladatok esetén (szerz6dések elbkészitése, arajanlatok készitése
stb.) ugyanazokat a szovegrészeket hasznaljuk fel tujra meg ujra. A Plus/4
szovegszerkesztbje lehetbvé teszi, hogy a mar meglevd, lemezen tarolt
szovegeket 0sszemasoljuk a tarban levd szoveggel.

23. Gyakorlat p
DOKUMENTUMOK OSSZESZERKESZTESE

1. Toroljink mindent a tarbdl a CM utasitassal. (C= C cm RETURN)

2. Irjuk be a kovetkezo6t: (« helyettesiti a RETURN-t) Ez egy olyan szdveg
eleje, amelyet dsszeszerkesztunk egy masik szbveggel.

3. A kurzor helyzete: L=02 C=01

4. Nyomjuk le a C= és C billentylUket (parancs uzemmaod).

5. Ha alul megjelent a W> jelzés, irjuk le: mf RETURN MF a file-ok 0sszeszer-
kesztésére vonatkozo parancs.

6. Az alul megjelend felirat: LOAD FILE:
irjuk be: level (RETURN)
A levél ciml file betdltédik a tarba, és a képernydn lathatjuk, hogy
hozzairbdott az imént beirt szoveghez.

Az MF parancsot akkor célszer( hasznalni, ha sokszor hasznaljuk ugyan-
azokat a szovegrészeket. (Unnepi beszéd). Igy ezeket a szovegeket Ujrairas
helyett egyszerlien Osszeszerkesztjluk. Az dsszeszerkesztés mindig a tarban
levé szOveg végehez flzi a behivott file-t.

Ha mar nagyon jol ismerjik a Plus/4-es hasznalatat, és 99 sornal na-
gyobb terjedelm( szdéveget akarunk késziteni, akkor szUkségunk lesz arra,
hogy a nyomtatas folyamatosan torténjen, ne file-onként egymas utan. Erre
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alkalmas a Linkfile utasitas (file-ok 6sszekapcsolasa nyomtatasnal), amely
egymas utan tolti be és nyomtatja ki a lemezen levo file-okat, anélkul, hogy
be kéne avatkoznunk. A linkfile utasitas megjelenésében a lapszél (margo)
utasitashoz hasonlit; inverz megjelenitd Gzemmaodban kell beirni. Az utasi-
tasnak a szoveg utolsd soraban kell lennie. Az utasitas hasznalatara Uj
nyomtatasi parancs (PR) szukséges.

24. Gyakorlat
FILE-OK OSSZEKAPCSOLASA

1. Tordljuk a tarat, és irjuk be a kovetkezd szoveget: A felhasznalt jelek:
R inverz Kijelzés (CTRL 9); O inverz kijelzés kikapcsolasa (CTRL );
«— a RETURN billentylG lenyomasa
Ez egy igen rovid szdveg
R linkfile ,level” 0 «

. Nyomjuk le a C= és C billentylGket (parancs uzemmaod).

. A W> megjelenésekor irjuk be: pr (RETURN)

A PR parancs el6szor tw néven felveszi lemezre a szoveget, ezzel megaka-
dalyozza, hogy Vvéletlenul torl6djon.

4. A felvétel utan a LOAD FILE: felirat jelenik meg. Ekkor barmely file-t
betOlthetjuk. Ez azt jelenti, akar egy o6t file-bol allo fuzérrel is dolgozha-
tunk, a nyomtatast a fuzér elsé tagjaval kezdjuk. Nyomtatas utan az
eredetileg a tarban lévd szoveg Ujra visszatoltdédik. Ebben a példaban mi
csak a ,...tw"-t toltjuk be Ujra.

5. Most az elsd szoveg nyomtatodik ki. Miutan ez lezajlott, a levél is betolto-
dik és kinyomtatddik. Ezutan az elsd szdveg visszatoltddik a tarba.

Az dsszekapcsolhatd szévegek szamat egyedul a lemez tarolokapacitasa
szabja meg. Ugyanugy a megjelenésre vonatkoz6 utasitas (formatum) az
els6 szovegbdl szarmazik, minden tovabbi szoveg az elsd formatuma szerint
nyomtatodik Ki. :

Lehetdség van tobb lemez hasznalatara is. llyenkor egy szunet utasitast
kell beiktatni, és ezalatt kell lemezt cserélni. A szunet utasitas megeldzi a
linkfile utasitast.

W N

OSSZEGZES

Az MF (file Osszeszerkesztés) parancs lehetdvé teszi a szovegek Osszeflizé-
sét.

A PR (nyomtatas tarolassal) ugy nyomtatja ki a tarban levé szoveget, hogy
el6zbleg lemezre tarolja, ,..tw” név alatt. Ez a parancs a véletlen torléestdl
kiméli meg a szoveget.
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A linkfile olyan formatum utasitas, amely az 6sszeflizott szovegeket auto-
matikusan betolti a nyomtatas soran. A margoét az elsé szovegben talalhato
margo utasitas hatarozza meg.
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9. Lecke
A SZOVECSZERKESZTO EGYER
SZOLGALTATASAI

Ebben a leckében a kovetkezdket tanuljuk meg:

[J Hogyan téroljunk egy file-t.

[0 Hogyan nyissunk uj oldalt.

(1] Hogyan szamozzuk meg az oldalakat.

[0 Hogyan hatarozzuk meg az oldalhosszt €s a papir méretét.
[1] Hogyan szuneteltessuk a nyomtatast.

[J Hogyan iktassuk be az ASCIl karaktereket.

Ez a lecke &sszefoglalja a tobbi szovegszerkeszt6 utasitast. Ezeket a paran—
csokat ugyanis nem alkalmazzuk olyan gyakran, mint az eddigieket.

FILE TORLESE ‘

DF parancs. El6szdr parancs uzemmaodra térunk at, majd beirjuk: df RE-
TURN. Ezutan a torlendo file nevét kell beirni. A torlés végleges. Legfeljebb
ujra lehet irni az egészet!

UJ OLDAL NYITASA

A Plus/4-es szbvegszerkesztbje kuldon utasitas nelkul 60 sort tekint egy
oldalnak. ldénként el6fordulhat, hogy ettél el akarunk térni. Ha beirjuk a
Nextpage utasitast inverz megjelenité uzemmaodban (CTRL 9) a kivant sor
folé, akkor az utasitast kovetd sor mar masik oldalon irédik ki. Példaul, a
kovetkezd szoveg két oldalra irodik ki.

Ez az elsd lap
nextpage

Ez a sor a masodik lapon kezdddik.

OLDALSZAMOZAS
A Plus/4-es szOvegszerkesztOje a # page utasitassal lehetdve teszi az
oldalak szamozasat. Ezt az utasitast a szoveg elejére kell irni inverz megjele-
nitésben.

Ha a # page utasitast beirtuk, az oldalszamozas mindig az oldal aljan
fog megjelenni 1-t6l kezd6dben. A szamozas az d6sszeflzott szovegeknél is
folyamatos.
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Ha a szamozast nem 1-gyel akarjuk kezdeni, akkor a set # pg utasitast
is hasznalnunk kell. Ezt is inverz megjelenitésben kell beirni a # page
utasitast megel6z6 sorban.

Példaul irjuk le a kovetkezot:
R jelenti az inverz megjelenitést (CTRL 9)
O jelenti a visszakapcsolast normal tzemmodra (CTRL 9).
« Jelenti a RETURN billenty( lenyomasat
R set # pg 3, «
# page; 0 «

Ennek a szovegnek szamozott oldalai lesznek.
A szamozas a 3. oldallal kezd&dik.

Tehat a # page utasitas folyamatosan szamolja az oldalakat. Az oldal-
szamozas kezdoértékét a set # pg utan beirt szam hatarozza meg.
Ezt az utasitast pl. akkor hasznalhatjuk, ha egy tébboldalas szoveg kbzepé-
rél akarunk kinyomtatni oldalakat.

OLDALHOSSZ ES PAPIRMERET BEALLITASA
A Plus/4-es szovegszerkesztd kulon utasitas nélkil 60 sornak tekint egy
dokumentumot, a papirra pedig egy oldalon 66 sor a szokasos ertek.
Mindkét alapértéket meg tudjuk valtoztatni.

A papersize utasitas valtoztat a lap meretén. A nyomtatashoz hasznalt
papir egy lapjanak hossza 27,94 cm (11 inch), és egy lapra 66 sor fér el.

A pagelen (oldalhossz) utasitas megvaltoztatja a laponként kinyomtatott
sorok szamat. Az oldal hosszat csOkkentve, nagyobb margot tudunk a lap
aljan letrehozni. Példaul, a normal 66 soros papiron csak 55 soros laphosz-
szusagot nyomtatva széles margd marad a lap aljan. A laphosszusagnak
mindig kisebbnek kell lennie, mint a lap mérete.

Mindkét méretre vonatkozo utasitast a szoveg elé kell beirni a szokasos
inverz megjelenitdé tzemmodban és kisbetlvel, példaul igy:

pagelen 55;: papersize 60;

A NYOMTATAS SZUNETELTETESE

A Plus/4-es sokféle nyomtatoval hasznalhatd. Ha pl. j6 minéségl nyomtatot
hasznalunk, amelynek valtoztathatdé a karakterkészlete (képletek, idegen
nyelv hasznalata esetén), a pause utasitas leallitia a nyomtatast, igy meg
tudjuk valtoztatni a karakterkészletet. Ha ez megtortént, a RETURN gomb
lenyomasa ismeét elinditja a nyomtatast. A pause utasitast is inverz uzem-
modban, kisbetlvel kell beirni, mégpedig abba a sorba, amelytdl kezdve
meg akarjuk valtoztatni a nyomtatott karaktereket.

Példaul, irjuk be:
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A nyomtatd egészen addig nyomtat, amig oda nem ér a pause utasitashoz.
pause

Ennél a sornal mar valtoztathatunk a karakterkészleten

pause

Ezt a sort ismét az eredeti karakterkészlettel nyomtathatjuk.

Ha olyan nyomtatonk van, amelyik kulénallé lapokra nyomtat, hasznaljuk
a pagepause utasitast. Ezt is a szoveg elejére kell beirni inverz megjelenito
tzemmodban, kisbetlvel. Ennek hatasara a nyomtatas minden oldal végén
leall, és igy tudjuk cserélni a papirt. A RETURN billentyl lenyomasara a
nyomtatas folytatodik. Pl.:

pagepause;:imarg10;:rmarg75;
Az ilyen utasitas hatasara a nyomtatas minden lap végén leall.

ASCIll KARAKTEREK BEIKTATASA
Az asc utasitas lehetdve teszi az ASCIl karakterek beiktatasat a szovegben.
Ezek segitségével kihasznalhatjuk a nyomtatok elényds tulajdonsagait, mint
pl. alahuzas, betlk vastagitasa stb.

Példaul MPS 801 nyomtatot hasznalva, az asc 14; utani szoveg kiemelo-
dik, és ezt a kiemelést a szoveg utani asc 15; szlunteti meg. Az asc utasitast
is a szokasos inverz megjelenité uzemmodban, Kisbetlvel Kkell beirni.
A nyomtatd kézikonyveben kell utananéznie, hogy milyen lehetéségei van-
nak.

Egy asc parancs utan tobb ASCII karaktert is irhatunk.

FMar-=ae wa Lltos=t.at.a =5

Ebben a szovedsben a baloldali maraeao a2 168-e2 oszlofban wan.Ha 2949
bekezdezt bel.iebb akarok tenni,modositanom kell a3 bal
maraot. Ennek menete a kovetkezo!

Ez a sor,es 3 kowvetkezo nehane  sor ot
karakterrel bkeliesbbk kerult.Ha a larszelt
wigsza akarom winnl az eredeti heluyere,czak
be kell zzurni 239 uwdakbh bkal A=
wtasitast,

szoved izmet 3z eredeti lapzzelre allt wizzza.

]
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A szovegszerkesztés osszefoglalasa

Megtanultuk a Plus/4 szbvegszerkeszt6 legtobb utasitasanak hasznalatat.
Most abécérendben Osszegezzik ezeket.

KURZORMOZGATAS/SPECIALIS BILLENTYUK
A kurzormozgatdk a nyil iranyaban mozgatjak a kurzort.

CLR (SHIFT CLR/HOME)
a kurzort a szoveg felsd soraba helyezi

CTRL =
tabulatort allit

CTRL 9
inverz megjelenitésre kapcsol a formara vonatkozo utasitasoknal

CTRL @
visszakapcsol normal megjelenitésre

DEL
torli a kurzortdl balra levd karaktert

F/1
a kurzort a bal margoéra viszi

F/2
a kurzort a 41. oszlopba viszi

HOME
a kurzort a szoveg felsd soraba viszi

INSERT (SHIFT INST/DEL)
a kurzor jobb oldalan egy ures helyet csinal

RETURN
lezar egy sort

SHIFT RETURN
a kurzort a bal margora viszi
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SHIFT =
tabulatormozgato billenty

c=C
parancs uzemmaod
C= @

hibasan lenyomott RETURN-t hatastalanitja

C=Q :
megismétli az el6zb parancsot

SZOVEGSZERKESZTO PARANCSOK

Minden parancs elétt parancs uzemmaodba kell kertulni a €= és C billentylk
lenyomasaval. Minden parancsot kisbetlvel irunk le.

CA — Katalogus

kiirja a lemez tartalmat, és megadja a szabad blokkok szamat. 1 blokk 254
karaktert tartalmaz. x

CB — TOmbo6t hoz Iétre

hasznalataval tombdt hozhatunk |étre a szdvegben, amelynek elejét a
pillanatnyi kurzorpozicié hatarozza meg, végét pedig egy mutatoval (SP)
allitjuk be. Az igy létrehozcott tombot az IB utasitassal helyezhetjuk el a
szOveg barmely részeén.

CM — Tartorlés

torli a pillanatnyi tartartalmat.

CP — Mutatoétorles

torli az 6sszes mutatot, amelyeket az SP utasitassal allitottunk be.

CT — Tabulatortorlés

DB — TOmboOk toriése

torli a pillanatnyi kurzorpoziciotdl a legkdzelebbi mutatoig terjedd szoveg-
részt. A mutatot az SP utasitassal allitottuk be.

DF — File torlése lemezrol

végleg letorol a lemezrdl egy file-t

DL — Letorli a szoveg egy sorat

EP — Mutatod torlése

letordl egy mutatdt, amit az SP utasitassal allitottunk be.

IB - Tomb beiktatasa

beszur egy tombot a kurzor pillanatnyi helyzetének megfeleléen. A tombot
a CB utasitassal hozzuk létre, maximalis hossza 17 sor.

ID — Lemez inicializalasa

Uj lemez esetén hasznaljuk, az elsd tarolas eldtt vegre kell hajtani.

IL — Sor beszurasa egy szovegbe
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A szovegszerkesztés osszefoglalasa

Megtanultuk a Plus/4 szovegszerkeszté legtobb utasitasanak hasznalatat.
Most abécérendben 6sszegezzuk ezeket.

KURZORMOZGATAS/SPECIALIS BILLENTYUK
A kurzormozgatdok a nyil iranyaban mozgatjak a kurzort.

CLR (SHIFT CLR/HOME)
a kurzort a szoveg fels6 soraba helyezi

CTRL=
tabulatort allit

CTRL 9
inverz megjelenitésre kapcsol a formara vonatkozo utasitasoknal

CTRL 90
visszakapcsol normal megjelenitésre

DEL
torli a kurzortdl balra levd karaktert

F/1
a kurzort a bal margoéra viszi

F/2
a kurzort a 41. oszlopba viszi

HOME
a kurzort a szoveg felsd soraba viszi

INSERT (SHIFT INST/DEL)
a kurzor jobb oldalan egy ures helyet csinal

RETURN
lezar egy sort

SHIFT RETURN
a kurzort a bal margora viszi

50



SHIFT =
tabulatormozgato billentyl

c=C
parancs uzemmod
C= @

hibasan lenyomott RETURN-t hatastalanitja

cC=Q \
megismeétli az el6z6 parancsot

SZOVEGSZERKESZTO PARANCSOK

Minden parancs el6tt parancs uzemmaodba kell kerulni a €= és C billentylk
lenyomasaval. Minden parancsot kisbetlvel irunk le.

CA — Katalbégus

kiirja a lemez tartalmat, és megadja a szabad blokkok szamat. 1 blokk 254
karaktert tartalmaz. ~

CB — TOmbot hoz Iétre

hasznalataval tombdt hozhatunk létre a szdvegben, amelynek elejét a
pillanatnyi kurzorpozicié hatarozza meg, végét pedig egy mutatoval (SP)
allitiuk be. Az igy létrehozott tombot az IB utasitassal helyezhetjuk el a
szbveg barmely részeén.

CM — Tartorlés

torli a pillanatnyi tartartalmat..

CP — Mutatotorlés

torli az 6sszes mutatdt, amelyeket az SP utasitassal allitottunk be.

CT — Tabulatortorlées

DB — Tombok toriése

torli a pillanatnyi kurzorpoziciotol a legkozelebbi mutatoig terjedd szoveg-
részt. A mutatdot az SP utasitassal allitottuk be.

DF — File torlése lemezrdl

végleg letorol a lemezrdl egy file-t

DL — Letorli a szoveg egy sorat

EP — Mutatod torlése

letordl egy mutatdt, amit az SP utasitassal allitottunk be.

IB - TOmb beiktatasa

beszur egy tombot a kurzor pillanatnyi helyzetének megfelelbéen. A tombot
a CB utasitassal hozzuk létre, maximalis hossza 17 sor.

ID — Lemez inicializalasa

Uj lemez esetén hasznaljuk, az els6 tarolas el6tt végre kell hajtani.

IL — Sor beszurasa egy szbvegbe
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LF — File betdltése lemezrdl

ha mar betoltottuk, lehet javitani, szerkeszteni vagy nyomtatni.

MF — File-ok 0sszeszerkesztése

a tarban levd szoveghez flzi a lemezen tarolt szoveget

PR — Szovegek nyomtatasa

el6szor felveszi a tartartalmat ,..tw” néven, azutan lehetdve teszi, hogy
egymas utan akarmennyit betoltsink és kinyomtassunk. Ezt az utasitast kell
hasznalni dsszekapcsolt file-ok esetén.

RE — Keres és cserél szavakat vagy mondatokat a szovegben

SF — File tarolasa lemezre

tarolja a pillanatnyi tartartalmat.

SP — Mutatébeallitas

a kurzor altal meghatarozott sorban egy mutatét helyez el. Hasznaljuk
tombok végének jelzésére, ill. segitségével megakadalyozzuk a szoveg el-
csuszasat beszuraskor, ill. torléskor.

SR — Keres egy szOt vagy egy mondatot a szovegben

*P — Kinyomtatja a tar tartalmat.

A DOKUMENTUMOK FORMAJARA VONATKOZO UTASITASOK

Ezek az utasitasok csak nyomtataskor hajtédnak végre. Minden ilyen utasi-
tast kisbetlvel, inverz tzemmodban kell beirni. Minden utasitas végén pon-
tosvesszO(;) van, ha egy sorba tobb utasitast irunk, akkor kettésponttal (:)
kell azokat elvalasztani egymastol.

Asc — ASCIl karaktereket kuld a nyomtatonak. A parancs hasznalatahoz
meg kell nézni a nyomtatd kézikbnyvében a nyomtatasi lehetbéségeket, és
ennek megfelelbéen kell eljarni.

Center — a paranccsal megegyez6 sorban kozepre allitjia a szoveget.
Justify — széthlzza a szoveget belsd margotol kulsé margaoig.

Linkfile — nyomtataskor 0sszeflzi a szovegeket, és egymas utan automati-
kusan betolti és kinyomtatja azokat kulsé beavatkozas nélkul.

Lmarg — beallitja a bal oldali lapszélt. Példa: Imarg 10 ;

Nextpage — Uj lapot nyit.

NodJustify — visszaallitjia a normal kiirast, ismét egyenetlen lesz a jobb oldali
lapszeél

No # page — kikapcsolja a lapszamozasra vonatkozd parancsot.

Nowrap — kikapcsolja a szOkezelbt, vagyis lehetéséget ad a szavak elva-
lasztasara a nyomtatas soran.

Other — a nem Commodore gyartmanyl nyomtatdknal atvaltoztatja a ka-
rakterkészletet normal ASCll-ra.

Pagelen — mddositja az egy oldalra nyomtatott sorok szaméat. Ezek alapér-
teke 60. Példa: pagelen 55;

Pagepause — minden oldal kinyomtatasa utan leall a nyomtato.
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Papersize — modositja a felhasznalt papir méretét. A szokasos érték 66 sor
(27,94 cm hosszu egy lap). Példa: papersize 50;

Pause — szunetelteti a nyomtatast a RETURN billentyld lenyomasaig.
Rmarg — beallitja a jobb oldali lapszélt. Példa: rmarg 75;

Set# pg— beallitja a lapszamozas kezdd értékét. Csak a # page utasitassal
egyutt hasznalhato.

# Page — megszamozza az oldalakat 1-t6l kezdédben, az oldalszamokat
mindig a lap aljara irja.

Wrapon — bekapcsolja a székezelbt, vagyis nyomtatasnal nem valasztja szét
a szavakat.

FORMATUM ALAPERTEKEK

Ha nem adunk a Plus/4-es szovegszerkesztének mas utasitast, akkor az
alabbi értékekkel dolgozik:

Bal lapszél-0

Jobb lapszél-77

Oldalhossz—60 sor

Papirméret—66 sor

MUkodik a szokezel6, de nem mukodik a Justify utasitas.

A DOKUMENTUM MERETE

A Plus/4-es szovegszerkesztoje 99 sort és soronkent 77 karaktert tud kezelni.
Ebbdl a képernydn 22 sor és soronkéent 37 karakter jelenik meg.
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A tobbhasabos szamviteli tomb
(SPREADSHEET)

A program eredeti angol elnevezésébdl tulajdonképpen nem derul ki, hogy
mi célt szolgal, mire lehet hasznalni ezt a programot. Az elnevezés (spre-
adsheet) azoktol a zold szinli szamoloécédulaktol ered, amelyeket a konyve-
|6k hasznaltak egykor szamitasaikhoz. Ebben a programban a szamitason
van a hangsuly, ezért a parancs, amellyel a szovegszerkeszt6bol at lehet
lépni ide, igy hangzik: TC (To our Computational, azaz at a szamitasi
programba).

A szamviteli programba atlépve lathatjuk, hogy a képernyén oszlopok és
sorok vannak, pontosan ugy, mint egy megvonalazott papiron. Minden sor
és oszlop talalkozasanal egy rekesz kéepzddik, amelyhez vagy egy szamot,
vagy egy cimkét irhatunk.

A programot leginkabb koltségkimutatasra hasznaljak fel. Az oszlopokat
az év honapjainak feleltetik meg, mig a sorokat szamlaknak, vagy kulonféle
pénzugyi adatoknak. Ha aztan ez a modell elkészul, akkor ha bizonyos
adatokat megvaltoztatunk, automatikusan megvaltoznak az ezektél fuggd
egyéb adatok is.

A szamviteli tombot mas célra is alkalmazhatjuk. Készithetunk kaloriatab-
lazatot is a testsuly fuggvényében, vagy barmely mas, a mindennapi eletben
hasznalhato tablazatot.

A Plus/4-esbe beépitett szamviteli tOmb program igen sokat tud, de
elészor meg kell tanulni a kezelését. A szOvegszerkesztd programhoz ha-
sonldéan ezt is igyekeztunk konnyen.megtanulhatova tenni. A leckeék itt is
nagyon fontosak, mert az elvégzett gyakorlatokbdl ismerhetjuk csak meg
a tennivalokat. El se tudjak.képzelni, mennyi elénye van ennek a program-
nak. Gyakorlatilag mindenre hasznalhato, a legbonyolultabb pénztgyi mu-
veletektdl a vallalati pingpong héazibajnoksag allaséanak nyilvantartasaig!

A beépitett szoftverek igazi eldnyeit akkor fogjuk élvezni, amikor mar
megtanultuk a szamviteli tombbdl az adatokat atvinni a szévegszerkesztén
irt dokumentumba. Ez az integracios képesség legnyilvanvaldbb akkor lesz,
amikor majd a két reszre osztott képernydn egyidejlleg lathaté a szoveg-
szerkesztO is és a szamviteli tomb is. Ismét az a kérésunk, hogy szakitsanak
id6t a leckék attanulmanyozasara és a gyakorlatok elvégzésére, mieldit
hozzalatnanak az 'orszag’ zilalt pénzugyeinek rendbetételéhez ...
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Bevezetés

Ez a fejezet a Plus/4-es szamviteli tombjét mutatja be. Rovid attekintést
mellékeltunk, hogy segitsuk néhany fogalom megértesét.

A szamviteli tomb program kezelése ugy tanulhaté meg a legjobban, ha
bemutatjuk hasznalatat. Ezért a fejezet tovabbi része egy dnképzd tanfo-
lyam, amely bemutatja a Plus/4-es képességeit. Megtanuljuk csaladi kolt-
ségvetéslink elkészitését is. Ezenkivul két mintapéldat is mellékeltink a
B fuggelékben. Ezek bemutatjak a Plus/4-es szamviteli tombjének néhany
lehetbségét, és esetleg az olvaso vallalkozdokedvét is felpiszkalhatjak...

A fejezet végén 6sszefoglaljuk a szamviteli tomb parancsait. A Referencia
fejezet tovabbi informaciokat tartalmaz.

Mi is az a Szamviteli Tomb?

A szamviteli tomb az egykor a konyvel6k altal hasznalt szamolécédula
szamitogépes valtozata, ahol a ceruza és a szamol6égép helyett a szamito-
gép billentylzetét eés a képernydt hasznaljuk a szamitasok elvégzésére.

A szovegszerkeszt6hoz hasonldéan a szamviteli tomb adatait is lemezen
lehet tarolni, és onnan a tarba tolteni. A szamviteli témb alapvetd része a
rekesz, amely egy sor és oszlop talalkozasi pontja. A Plus/4- esben osszesen
850 rekesz van (50 sor X 17 oszlop).

A rekeszbe szamokat, szovegeket vagy képleteket irhatunk. A rekeszek-
ben levdé szamokkal 6sszeadasi, kivonasi, szorzasi és osztasi mlveleteket
végezhetunk. Egy-egy sorban vagy oszlop rekeszeiben levé szamokat 6sz-
szegezhetjuk, és az eredményt egy masik rekeszben tarolhatjuk. A rekesze-
ket két szammal jeloljuk: egy sor- és egy oszlopszammal. Pl. 10;5 jelenti a
10. sor 5. oszlopaban talalhatd rekeszt.

A szamviteli tdomb igen sokoldaltan hasznalhato. igy példaul:

Koltsegvetés

Csekkfuzet-nyilvantartas

KolcsOn és torlesztés kifizetési szamitasok
Beruhazas értékének kiszamitasa
Ertékpapirok aranak nyomon kovetése
Nyereség és veszteség kimutatasa
Jovedelemadod kiszamitasa

A kiadasok nyilvantartasa

O 0.0 0.0 OE

(o)
(@)



A szamviteli tomb elsddleges elényei a kdvetkezdk:

0 Konnyl szerkeszteni — ha valamelyik szamlaiven megvaltoztatunk egy
szamot, ezt az Osszes tobbi iven is meg kell tenni, s6t, minden olyan
szamot is ujra ki kell szamolni, amely a megvaltoztatott ertéktdl fuggott.
Ezzel a programmal mindez automatikusan megy végbe.

[J Ujra felhasznalhaté —ha egy modellt elkészitlink, akkor uj adatok bevite-
level végigjatszhatunk vele egy "Mi toérténne, ha” tipusu jatékot, vagyis
tervezésre, elemzésre igen alkalmas a program.

[J Pontossag — ha minden szam és képlet a helyén van, nem kell aggod-
nunk a pontossag fel6l. Ha egy szamot megvaltoztatunk, és emiatt az
egészet Ujra kell szamolni, ez sem okozhat gondot. A szamitégép mindig
pontosan dolgozik.

[] Olvashatésag — a szamviteli tomb kinyomtathato. A kinyomtatott szoveg
pedig mindig jobban olvashatd, mint a kézzel irott.

Minden olyan muvelet, amely a vonalazott lapokon elvégezhetd, elvégezhe-

t6 a Plus/4-gyel is. Olyan feladatok is megoldhatok, amelyek kozonségesen

nem, vagy csak nagyon hosszu idé alatt lennének elvégezheték. Ez a

program is olyan, hogy mennél tobbet hasznaljak, annal jobban, annal

sokoldalubban tudjak hasznositani.

Utmutato

A Plus/4-es szamviteli tombje olyan jellegl parancsokat hasznal, mint a
szovegszerkeszt6. Ha azt mar ismerjuk, ez sem fog gondot okozni. A fejezet
ugyanugy épul fel, mint a szovegszerkesztd hasonlo fejezete. Minden lecke
az el6z6 leckében megtanultakon és az ott bemutatott példakon alapul.

Ahogy azt a szovegszerkesztdnél is tanacsoltuk, ne probaljak egyhuzam-
ban végigcsinalni azt a fejezetet. Haladjanak lassan, és minden Uj mulveletet
toObbszor ismételienek meg. Minden lecke végén Osszefoglaljuk az abban
tanultakat. Ezeknél érdemes megallni és gyakorolni. Csak akkor haladjunk
tovabb, ha a kérdéses programrészt mar elsajatitottuk.

A szamviteli tomb Osszes parancsat nem magyarazzuk el ebben a fejezet-
ben, csak a leggyakrabban hasznaltakat. A tobbit a fejezet vegi dsszefogla-
lasban talalhatjak meg. Tovabbi kiegészitések pedig a konyv végén a
Lexikon cimu részben talalhatok.

Elékésziiletek

1. Ellendrizzuk, hogy be- és 0ssze- van-e kapcsolva a Plus/4, a lemezmeg-
hajtd és a nyomtato.

2. A fejezetben ismertetett gyakorlatok elveégzéséhez szukseg lesz egy for-
malt lemezre. Az el6z6 fejezetben hasznalt lemez természetesen itt is
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felhasznalhatd. Ha nincs formalt lemezunk, akkor olvassuk el az A Fug-
geléket, vagy a lemezhez adott utmutatdt arrdl, hogyan kell egy lemezt
elékesziteni.

3. Nyomjuk le az F/1 billentydt. A SYS felirat megjelenése utan pedig a
RETURN billenty(t. Ezzel a szOvegszerkesztd programban vagyunk. Innen
egy paranccsal mehetunk at a szamviteli tombbe.

4. Nyomjuk le el6szor a C=, majd a C billentyGt. (parancs uzemmod)

5. A W> jel megjelenése utan irjuk be: tc (At a szamviteli tombbe)
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1. Lecke
A BILLENTYUZET ES A KEPERNYO

Ebben a leckében megtanuljuk:

1 Hogyan épul fel a képernyb

[J Hogyan lehet a kurzormozgatdé és egyéb billentylkkel mozogni a szam-
viteli tombben

[J Hogyan vigyunk be szamokat az egyes rekeszekbe

[0 Hogyan kell a GOTO parancsot hasznalni

Hogyan kell a HOME parancsot hasznalni

O

A Plus/4-es szamviteli tombje 17 oszlopbdl és 50 sorbol all. Egyszerre csak
3 oszlop és 12 sor latszik a képernydn. Egy sor és egy oszlop talalkozasanal
képz&dik egy rekesz. A nagy széles kurzor jelzi a pillanatnyilag hasznalhaté
rekeszt. A rekeszek alatti sor az un. helyzetsor. Ez alatt talalhaté a parancs-,
ill. adatbeviteli sor. Ebben a sorban egy kisméret villogd kurzor van, ide
irhatjuk be a bevinni kivant adatokat.

A helyzetjelz6 sor megmutatja a rekesz pillanatnyi helyzetét, a bevinni
kivant adat tipusat, a szamviteli tombben levé sorok és oSzlopok szamat,
tovabba azt, hogy manualis vagy automatikus szamitasi tzemmaodban
vagyunk-e.

1. Gyakorlat
ADATOK BEVITELE; MOZGAS REKESZROL REKESZRE

1. Bekapcsolas utan a széles kurzor az 1;1 helyen van, alul a C> jel utan,
az adatbeviteli sorban pedig villog a kis kurzor.
2. Irjuk be: 100. A beirt adat csak az als6é sorban jelenik meg.
3. Nyomjuk le a RETURN billenty(t. A bevitt adat az 1. sor 1. oszlopaba
kerUlt.
Mostantol kezdve két, egymastol pontosvesszdvel elvalasztott szamot
fogunk a rekesz helyzetének jeldlésére hasznalni. Az els6é szam a sort,
a masodik az oszlopot jelenti.
4. Nyomjuk le a kurzor le gombot. A széles kurzor a 2;1 helyre mozdul, a
helyzetjelzd sorban pedig 2;1-re valtozik az érték.
. Irjuk be: 200, majd nyomjuk le a RETURN billentyt.
. Nyomjuk le az F2 gombot. A széles kurzor a 2;2 helyre mozdul. Ha még
egyszer lenyomjuk az F2-t, akkor a 2;3-ra megy a széles kurzor. Az F2-vel
tehat jobbra léptethetjuk a széles kurzort.

(=2 %)
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7. Nyomjuk le kétszer az F1 gombot, a széles kurzor 2;1-re megy vissza. Az
F1 gombbal tehat lehet |éptetni a széles kurzort.

8. Nyomjuk le a kurzor jobbra gombot. Egy rekeszen belll a kurzor jobbra/
balra és az INST/DEL gombot, ezek ugyantgy mukddnek, mint a szo-
vegszerkesztében. Ezekkel a gombokkal lehet a rekeszbe bevitt adato-
kat javitani, cserélni stb.

9. Nyomjuk le a kurzor le gombot, amig a 16. sorhoz nem ér. A bevitt adatot

mar nem latjuk a képernydén, feljebb csuszott. A szamviteli tdmb ugyan-
ugy mukodik, mint a szovegszerkesztd, hiszen a munkateruletnek csak
egy része lathaté egyszerre a képernydn.

A szamviteli tombnél is létezik a parancs uzemmod, ugyanugy Kkell
meghivni, mint a szovegszerkesztonel.

10. Nyomjuk le a C= és C billentylket. (Parancs uzemmod)

11. Alul megjelenik a C> jel és a villogd kurzor, irjuk be: goto 1;1 és nyomjuk
le a RETURN billenty(it. A GOTO utasitas a széles kurzort a megjeldlt
helyre viszi.

12. Nyomjuk az F2 gombot addig, amig a széles kurzor a 8. oszlopba nem
erkezik.

13. Nyomjuk le a C= és C billentyldket. (Parancs tzemmaod)

14. Ha megjelenik alul a C> jel, irjuk be: home és nyomjuk le a RETURN
billenty(Gt. A home parancs visszaviszi a széles kurzort az 1;1 helyre.

OSSZEGZES

A szamviteli tomb 50 sort és 17 oszlopot tartalmaz. A sorok é€s oszlopok
talalkozasainal képzdédnek a rekeszek. A helyzetsor jelzi a széles kurzor
pillanatnyi helyzetét, valamint az ebben a rekeszben levd adat tipusat.

A RETURN billentyld lenyomasaval viszunk be adatot a rekeszbe.

A kurzor le/fel, tovabba az F1 és F2 gombokkal tudjuk a széles kurzort
rekeszrél rekeszre mozgatni.
A kurzor jobbra/balra, ill. az INST/DEL gombokkal tudunk rekeszen belll
mozogni, adatokat javitani, cserélni, ugyanugy, mint a szovegszerkesztdnél.

A C= és C gombok lenyomasaval parancs uzemmaodra térhetunk at.
A GOTO utasitassal tetsz6leges rekeszbe ugorhatunk. A HOME utasitassal
visszavisszuk a széles kurzort az 1;1 rekeszbe.

Figyelem! Parancsokat mindig kisbetlvel irunk be.
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2. Lecke

ADATOK BEVITELE EGY SZAMVITELI
TOMBBE

Ebben a leckében megtanuljuk:

[0 Hogyan kell tordlni a tarbdl egy szamviteli tombot.
[J Hogyan kell széveget beirni.

[0 Hogyan kell rekeszt masolni.

[0 Hogyan kell szamokat bevinni.

[0 Hogyan kell képleteket beirni.

0 A FIT parancs hasznalata.

[0 Az AUTO parancs hasznalata.

Hogyan kell egy szamviteli tombot lemezen tarolni.

O

A lecke elég hosszu és igen sok értéekes informacidt tartalmaz. Szanjunk
elegendé id6t az itt bemutatandd fogalmak alapos megértesere.

Miutan a kurzormozgatas mar nem okozhat gondot, készen allunk arra,
hogy elsé tombunket megcsinaljuk. Tehat készitsunk egy nagyon egyszeru
csekkfuzet-nyilvantartast, amely automatikusan kiszamitja az egyenleget is.
Mindenekelstt toroljuk a tarat, hogy elkezdhessuk ezt az ujabb gyakorlatot.

2. Gyakorlat
A SZAMVITELI TOMB TORLESE A TARBOL

Pontosan ugyanazt az utasitast kell hasznalni, mint a szovegszerkesztonél.

CM parancs.

1. Nyomjuk le a C= és C billentylket. (Parancs uzemmod)

2. Ha megjelenik alul a C> jel, irjuk be: cm (RETURN)

3. Ezutan az ARE YOU SURE Y/N (Biztos on ebben Igen/Nem) felirat jelenik
meg. Y benyomasara a tar torlédik, mig N billentyd lenyomasara mlndent
valtozatlanul hagy. Y-t nyomjuk le!

Ezzel t6rl6dott a tar, és kezdhetjuk a csekkfluzet-nyilvantartas készitéseét.

Egy k6zdnseges csekkfuzetbe be kell jegyezni a datumot, alairast, csekk-
szamot, a betét 0sszegeét, a csekk Osszegét és az egyenleget. A mi szamviteli
tdbmbunk ugyanezeket az adatokat fogja tartalmazni azzal az oriasi kulonb-
séggel, hogy automatikusan szamitja ki az egyenleget.
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3. Gyakoriat 3 ; :
SZOVEG BEIRASA ES A REKESZEK MASOLASA

Barmilyen tomb elkészitesénel az elsé lépés: meg kell adni az egyes oszlo-
pok nevét. A szOveg beirasa roppant egyszerl: a szoveg beirasa elott le kell
nyomni a C= és T billentylket.

 f

2.

3.

.y
COWEE~NOO M

20.

21.

22.
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Ellenérizzik, hogy a széles kurzor 1;1-ben van-e. Ezutan nyomjuk le
kétszer az F2 gombot, hogy az 1,3 helyre ugorjon.

Nyomjuk le a C= és T billentylket. Ekkor alul k6zépen a TEXT felirat
jelenik meg.

Irjuk be: CSEKKONYV (RETURN)

Egy rekeszbe maximum 36 karaktert irhatunk be, de ezekbdl csak 11
jelenik meg a képernydén. Figyeljuk meg a helyzetjelzd sorban a TEXT
felirat bal oldalan levé jelet. Ez mutatja az utolsé kiirt karaktert. A téle
jobbra levd karakterek mar nem jelennek meg a képernydn, csak egy
esetleges nyomtatasnal.

. Nyomjuk le a C= C gombokat. (Parancs uzemmaod)

. Irjuk be: goto 3;1 (RETURN) A széles kurzornak a 3;1-re kellett ugrania.
. Nyomjuk le a C= és T billentylUket. (Szbévegbevitel)

. Irjuk be: CSEKK # (RETURN) .

. Nyomjuk le az F2 gombot.

. Nyomjuk le a C= és T billentylUket (Szbvegbevitel)

. Irjuk be: Datum (RETURN)

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

Nyomjuk le az F2 gombot.

Nyomjukie a C= és T billentylket, és irjuk be: Megnevezés (RETURN)
Nyomjuk le az F2 gombot

Nyomjuk le a C= és T billentylket, és irjuk be: Betétosszeg (RETURN)
Nyomjuk le az F2 gombot

Nyomjuk le a C= és T billentylket, és irjuk be: Csekk 6sszege, (RETURN)
Nyomjuk le az F2 gombot.

Nyomjuk le a C= és T billentylket, és irjuk be: Egyenleg (RETURN)
Nyomjuk le a C= és C (Parancs uzemmod), majd irjuk: goto 4;1 (RE-
TURN)

Hogy jobban olvashaid legyen a nyilvantartasunk, huzzuk ala az egyes
oszlopok fejléceit.

Nyomjuk le a C= és T gombokat, majd a
tizenegyszer, aztan (RETURN)

Nyomjuk le az F2 gombot. A széles kurzor a 4;2 helyre kertlt. Ha tovabb
akarjuk folytatni a fejlécek alahuzgalasat, a 20. pontban leirtakat kellene
megismeételni, de ez sok munkat igényel. Ehelyett hasznaljuk a COPY
utasitast.

Nyomjuk le a C= es C billentylGket (Parancs Gzemmod) C> megjelené-
se utan irjuk be: copy 4;1 (RETURN) A COPY utasitas a mogdtte beirt

gombot nyomjuk le



23.

rekeszbdl a széles kurzor pillanatnyi helyzetének megfeleld rekeszbe
masolja at a rekesz tartalmat.

Ugyanugy, mint a szovegszerkesztonél, ez a program is ismeria C= és
Q parancsot. Ez a parancs megismeételteti az azt megel6zd parancsot
vagy gombnyomast. Tehat a tobbi fejlécet nagyon egyszerien huzhat-
juk ala. Nyomjuk le az F2 gombot, majd a C= és Q billentyuket, majd
megint az F2 gombot, majd a C= és Q billentylk, és igy tovabb, amig
az utolso fejléc is ala lesz huzva.

Ezzel minden fejlécet elkészitettink, semmi akadalya annak, hogy beirjuk

a szamokat is, vagyis a tényleges adatokat. A szamok bevitele pont olyan
egyszerd, mint a szovegeké. A szamvitel tomb alaphelyzetben a NUMERIC
feliratot irja ki az utolso sor kozepén. Ez jelenti azt, hogy szamokat irhatunk
be. Ha nem a NUMERIC feliratot latjuk, akkor a C= és N billentyGk lenyoma-
saval térhetunk at erre az tzemmaodra.

4. Gyakoriat
SZAMOK ES KEPLETEK BEVITELE

BhWN =

Qo~NO®

10.
g §
12.

13.
14.

Vigyuk a széles kurzort az 5;1 helyre

. Az elsb adat a nyitasi egyenleg lesz.

. Nyomjuk le az F2 gombot, ezzel az 5;2-re vittuk a széles kurzort.

. Nyomjuk le a C= és T-t és irjuk be: 1/1 (RETURN)

. Nyomjuk le F2-t. Nyomjuk le C= és T, és irjuk be: Nyitasi egyenleg

(RETURN)

. Nyomjuk le C= és C (Parancs uzemmaod), irjuk le: goto 5,6 (RETURN)
. Irjuk be: 688 (RETURN)
. Most mar beirhatjuk az els6é csekket.

Vigyuk vissza a széles kurzort a 6;1 helyre az F1 gombbal vagy a GOTO
paranccsal.

. Nyomjuk le a C= és T és irjuk be: 160 (RETURN)

Annak ellenére, hogy szamot irunk be, a szovegirdé tzemmaodot hasznal-
tuk. Figyeljuk meg, hogy ilyenkor a bal szélen kezdddik a beiras, mig a
numerikus uzemmaodnal az utolsé szamjegy pontosan a rekesz jobb
szélén talalhato.

Nyomijuk le F2-t, majd C= és T és irjuk be:1/2 (RETURN)

Nyomjuk le F2-t, majd C= és T és irjuk be: Torlesztés (RETURN)
Nyomjuk le F2-t kétszer, vagy hasznaljuk a GOTO parancsot, hogy a 6;5
helyre jussunk.

Irjuk be: 500 (RETURN)

Nyomijuk le F2-t.

Mar csak az uj egyenleg kiszamitasa van hatra. Gondoljuk at, hogyan
kell eljarnunk. Az Uj egyenleget ugy kapjuk, hogy a régi egyenleghez
hozzaadjuk a betéteket és levonjuk a csekkeket. Ha megnézzik a
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tombot, a régi egyenleg az 5,6-ban van. Az elsd betéti 0sszegnek a
6:4-ben kell lennie, amig az els6 csekkosszegnek a 6;5-ben. Azt akarjuk,
hogy az uj egyenleg a 6;6-ban irodjon, ahol jelenleg van a széles kurzor.
Az iménti gondolatmenethez a kovetkezd képletet illeszthetjuk.

5,6 + 64 — 6,5 — 6,6
el6zb + betét — csekk = jelenlegi
egyenleg Osszege Osszege egyenleg

15. Nyomjuk le a C=és F billentylUket. Ezzel a képlet tzemmoddot kapcsoltuk
be. Irjuk: 5:6 +6;4—6;5 (RETURN) Ha mindent gondosan irtunk be, a 6;6
rekeszben 10@-nak kell megjelennie.

Hat ezzel meglennénk, de ne hagyjuk abba! A kdvetkezd gyakorlatot is
ugyanezekkel az adatokkal csinaljuk, de még nem vettlk fel ezeket lemezre.
A csekk-kdnyvben a kovetkezd 1épés az lesz, hogy olyan képletet talaljunk,
amely a 7;6-0s rekeszbe irando egyenleget szamolja Ki.

Az el6z6 példa alapjan felirhatjuk:

6,6 gt g - 75 — 7.6
el6zd + betét — csekk = Uj egyenleg
egyenleg Osszege osszege

Lathatjuk, hogy az el6zd képlethez képest csak a sorszamban van elté-
rés. Az ilyen jellegl egyezések egy szamviteli tombben igen gyakoriak. Ezért
létezik egy FIT nevld parancs, amely automatikusan alkalmazza az ilyen
képleteket rekeszrol rekeszre.

5. Gyakorlat
FIT

1. Vigyuk a széles kurzort a 7;6-ra.

2. Nyomjuk le C= és C (Parancs uzemmad), irjuk be: fit 6,6 (RETURN)

Ez a parancs azt jelenti, hogy a 6;6-ra vonatkozo6 képletet ugy fogja modosi-
tani a Plus/4-es, hogy az a kurzor jelenlegi helyzetére vonatkozzon.

3. Nyomjuk le C= és F és nézzuk meg, hogy alul milyen képlet jelenik meg.
Vessuk Ossze az eld6zbleg mar kigondolt képlettel, és lathatjuk, hogy
azonos. :

4. Vigyuk at a széles kurzort a 8,6-ba. Az el6zb6ekben mar hasznaltuk a C=
és Q parancsot a COPY ismétlesére. Hasznaljuk most a FIT parancs
ismétlésére is.

5. Nyomjuk le a C= és Q gombokat, majd a C= és F lenyomasaval
megjelenik alul a kivant formula is. Probaljuk kil Ebben az oszlopban
mozgatva a széles kurzort és minden helyzetében a C= és Q lenyomasa-
val alkalmazzuk az uj egyenlegkiszamitd képletet.
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A FIT parancsot és a C= és Q utasitast olyan gyakran alkalmazzuk, hogy
igen fontos megérteni mikddéslket.

A FIT parancs
Alkalmazasa igen hasznos, amikor az egyik rekeszre vonatkozd képletet
egy masik rekeszre vonatkozéan akarunk hasznalni.

Milyen szabalyoknak tesz eleget ez a parancs?

Ha az Uj rekesz Uj oszlopban van, de ugyanabban a sorban, mint az
eredeti rekesz, a képlet minden oszlopra vonatkozo utasitasa az uj oszlop-
hoz fog igazodni. A sorra vonatkoz6 utasitasok nem valtanak ilyenkor.

Példaul:

Tételezzuk fel, hogy az 1;1 + 2;1 + 3;1 mlvelet eredményét a 4;1 rekesz-
ben helyezzuk el. Ezek utan atvisszuk a széles kurzort a 4;4-re, és kiadjuk
a FIT parancsot. Mit fog ez eredményezni? Nyilvan azt, hogy a negyedik
oszlop elsd harom rekeszének tartalmat adja ossze, és helyezze el a negye-
dik oszlop negyedik rekeszében: vagyis 1;4 + 2:4 + 3:4 eredménye a 4;4-be
kerul.

Nézzuk meg ugyanazt egy tablazatban is

C1 C4
R1 100 500
R2 200 600
R3 300 700
R4 T2 #1301 1.4+2,4+3;4 Afit 4,1 ezt a képletet eredményezi

Ha az Uj rekesz mas sorban, de ugyanabban az oszlopban van, mint az
eredeti rekesz, akkor a képletnek a sorra vonatkoz6 utasitasai valtoznak,
az oszlopra vonatkozok nem.

Példaul
Gl

R1 100

R2 200

R3 300

R4 B el I e
RS 2;1+3;14+4,1 A fit 4,1 ezt a képletet eredményezi

Ha az Uj rekesz masik sorban és oszlopban van, mint az eredeti, mind a
sorra, mind az oszlopra vonatkozo utasitast illeszteni kell.

C1 C4
R1 100
R2 200 600
R3 300 700
R4 1:142:1-3:1 . +/800
R5 24+ 3,4+4;,4 ezt a képletet. eredményezi a fit 4;1

parancs
65



Ha megnézzuk, mindkét esetben arrdl van szo, hogy harom egymas alatti
rekesz tartalmat 6sszeadja, és beirja a negyedik rekeszbe.

6. Gyakoriat
TOVABBI ADATOK BEVITELE /AUTOMATIKUS SZAMITASOK/ FILE
LEMEZRE MASOLASA

Az el6z6 gyakorlatot azzal fejeztUk be, hogy az egyenlegkészitésre vonatko-
z0 képletet a 6. oszlopban egészen a 11. sorig atmasoltuk. Hatra van még
a tobbi adat beirasa. Tegyuk ezt meg az alabbi tablazat szerint.

C1 L2 C3 C4 C5
R7 1/3 Betét 500
R8 101 1/10 Villany- 40
szamla
R9 102 1418 Biztositas 200

R10 1/17 Beteét 450

Az egyenlegoszloppal pillanatnyilag ne foglalkozzunk. Emlékeztetoul:
szdvegnél a C= és T billentylket kell lenyomni, a széles kurzort pedig az
F1, F2, ill. a kurzor le/fel billentylkkel mozgathatjuk a tombben. Az adatok
bevitele utan nézzik meg a 6. oszlopot. Semmi valtozast sem tapasztalunk
az el6z6khoz képest. Ennek oka az, hogy manualis Gzemmaodban vagyunk,
mint ahogy ezt alul jobb oldalon leolvashatjuk a kepernydn. Ekkor a gép
csak a RETURN billentyd lenyomasara szamolja ki a.rekesz -tartalmat.
Vigylk tehat a széles kurzort a 7;6-ra és nyomjuk le a RETURN-t. Lathatjuk,
hogy a rekesz tartalma a valdésagnak megfeleléen modosult. A tovabbi
rekeszek tartalmat is meg lehet kapni kézi uzemmodban, de attérhetink
automatikus szamitasi modra is.

1. Nyomjuk le a C= és C billentylket (Parancs Uzemmod)

2. Irjuk be: auto (RETURN). A helyzetjelzé sorban a MANU felirat AUTO-ra
cserél6dott, a parancs sorban pedig a WORKING felirat volt lathatd, majd
a 6. oszlopban atirédnak a rekeszek a helyes értékekre,

Ebben a leckében sok mindenrdl esett sz6. Mar csak a lemezre masolas
van hatra. Szerencsére a SAVE FILE parancs pontosan ugyanaz, mint a
szOvegszerkesztonel. Ugyeljunk arra, hogy formalt lemezt hasznaljunk!

1. Nyomjuk le a C= és C billentylket és irjuk be: sf (RETURN)

2. Ha alul megjelent a SAVE FILE: felirat, irjuk be: csekk. Ezutan a Plus/4-es
atmasolja lemezre a tombot.
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Ha a Catalog utasitassal kiiratjuk a lemezen levé file-ok cimeit, akkor
névként "csekk.c” irodik ki. Ezzel a hozzairt ".c”-vel kulédnbozteti meg a
Plus/4-es a szamviteli tomboket a szovegszerkesztobeli szovegfile-oktol.

OSSZEGZES

A CM paranccsal tordlhetjuk a tarat.
Szovegbeiras el6tt nyomjuk le a C= és T gombokat.
A COPY parancs atmasolja a megjeldlt rekesz tartalmat a széles kurzor
pillanatnyi helyzeténeél levd rekeszbe. C= és Q lenyomasara megismetlédik
az el6z6 parancs. Alaphelyzetben mindig a NUMERIC felirat jelenik meg a
helyzetjelz6 sor kQzepén. Ha nem ez van, és szamokat akarunk bevinni,
akkor nyomjuk le'a C= és N gombokat. C= és F lenyomasaval képleteket
tudunk beirni.

A FIT parancs az egyik rekesz tartalmara vonatkozo képletet egy masik
rekeszre vonatkozdan alakit at.
Az AUTO parancs automatikusan kiszamit minden képletet, és az eredmeé-
nyeket beirja a megfelelé rekeszbe. A MANU azaz a kézi Gzemmodnal ez
csak akkor torténik meg, ha lenyomjuk a RETURN gombot.

Az sf (SAVE FILE) paranccsal lemezre masolhatunk. A ca (Catalog)
utasitassal a lemezek tartalmat irathatjuk Kki.
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3. Lecke

A SZAMVITELI TOMB
£S A SZOVEGSZERKESZTO
EGYUTTES HASZNALATA

Ebben a feladatban megtanuljuk:

J Hogyan kell betdlteni valamit a tarba lemezrél

[J Hogyan alkotunk képerny&ablakot

L1 Hogyan nyomtassunk ki szamviteli tombét a szévegszerkeszté haszna-
lataval.

Az el6z6 leckében készitett szamviteli tombot "csekk” néven atmasoltuk

lemezre. Ezt fogjuk hasznalni ebben a leckében is. EI6sz6r is toltsuk be a

tarba.

7. Gyakorlat
FILE BETOLTESE

Ugyanugy kell elvégezni, mint a szovegszerkesztonél.

1. HelyezzUk be a csekk file-t tartalmazd lemezt a meghajtoba.

2. Nyomjuk le a C= és C billentylket. (Parancs Uzemmaod)

3. Alul megjelenik a C> és a villogd kurzor, irjuk be: If (RETURN)
4. A LOAD FILE: felirat megjelenése utan irjuk be: csekk (RETURN)

Néhany masodperc mulva megjelenik az eld6z6 feladatban irt tomb a
képernybn. Ezutan mar lehet dolgozni, Uj rekeszeket irhatunk, tovabbi
szamitasokat végezhetunk stb.

Azt mar tudjuk, hogyan lehet a szovegszerkeszt6bdl a szamviteli tombbe
atlépni. Ez volt a TC utasitas. Vissza a TW paranccsal mehetunk. Ez az
ide-oda mozgasi lehetéség, a két program kdzott, az egyik jellemzéje a
Plus/4-nek. Tovabbi lehet6séget jelent, hogy egy szévegszerkesztdbeli irat,
ill. egy szamviteli tomb egyszerre lathatdé a képernyén.

Eddig a ketté kozul mindig csak az egyiket lathattuk a képernyén. Nem
volt médunk ra, hogy mindkettdt lathatova tegyuk. A Plus/4-esnek van egy
"ablakozasnak” nevezhetd kepessege, amely lehetévé teszi, hogy tobb
program is egyutt fusson, igy sokkal konnyebb lesz az adatatvitel a szamvi-
teli tombbdl a szbvegszerkesztbbe.
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8. Gyakorlqt
ABLAKOZAS

1. Ellendrizzuk, hogy be van-e tOltve a csekktomb a tarba.

2. Nyomjuk le a C= és C billentylket. (Parancs uzemmaod)

3. Ha alul megjelenik a G> jel a villogd kurzorral, irjuk be: ha (RETURN),
HA a félképernyd utasitas. Ez a szamviteli tomb Kiirt sorainak szamat
12-r6l 7-re csOkkenti. Természetesen az egesz tomb benne maradt a
tarban.

4. Nyomjuk le a C= és C billentylket ismet, irjuk be: tw (RETURN). A TW
utasitassal Iéphetlink vissza a szamviteli tombbdl a szovegszerkesztdbe.
Lathatjuk a képernydn, hogy a kurzor a bal fels6 sarokban van, az elsé
sorban pedig megjelent a sor és oszlop szamlaldja. Ha gépelni kezdunk,
rogton kiderul, hogy tényleg a szovegszerkesztoben vagyunk.

A szbvegszerkesztd tzemmaodban 22 sornyi szdveg lathatd a képernydn.
A felképernyd uzemmodban csak 12 sor jelenik meg, a tobbit a szamviteli
tomb foglalja el. Ez a sajatossag kuléndsen akkor hasznos, ha a szamviteli
tombbel kiszamolt adatokat a szdvegszerkesztbvel irt dokumentumokba
akarunk atvinni.

A 16 ok, hogy at tudjunk vinni adatokat a szovegszerkesztébe, a nyomta-
tas. Nyomtatasi lehet6éség ugyanis csak szovegszerkesztbi uzemmaodban
van. Ez azt jelenti, hogy szukségunk van erre az adatatviteli lehetbségre.

A Plus/4-esben két utasitas van erre a célra a Map és a Blkmap. Ha mar
az adatok atkerultek a szovegszerkesztdbe, akkor ugyantgy dolgozhatunk,
mint egy ott megirt irattal.

9. Gyakorlat §
ADATATVITEL A SZAMVITELI TOMBBOL A SZOVEGSZERKESZTOBE,
A BLKMAP PARANCS

1. Tegylk lathatéva mindkét programot a HA utasitast kévetd TW parancs-
csal. Allitsuk be az L=01 C=01-t.

2. Lépjunk at a szévegszerkesztdbdl a szamviteli tdmbbe. Nyomjuk le a C=
es C billentydket, alul megjelenik a W> jel, irjuk be: tc (RETURN)

3. A Blkmap (Tombtérkép) parancs a szamviteli tombben levé adatokat
szOvegtomboknek értelmezi. Az adatatvitelben a kurzort az 1;1 helyre kell
vinni. Ez lesz az atvinni kivant tomb bal felsd sarka. Nézzik a kdvetkezd
abrat. ‘
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MRV ST
|

R1
R2
R3
R4
R5
R6

€ ez latszik
a képernyén
R7

|
R8 $ I
2?0 | &~ szamok, szévegek =P I
- T

- — — — — — —" —_» lennjobbra

Blkmap parancs hasznalatahoz meg kell adni a jobb alsd sarkot is.

Példankban (csekk-kényv) ez a 10,6 lesz.

4.

S.
6

0 ~

Nyomjuk le a C= és C, majd gépeljuk be: home (RETURN) Ezzel-a bal
felsd sarkot rogzitettuk.

Nyomjuk le Ujra a C= és C-t. (Parancs Uzemmod)
. Irjuk be: blkmap 10;6 (RETURN) Ez lesz az atvinni kivant tomb jobb alsé
sarka.

Alul megjelent a WORKING felirat, és az adatok atkerultek a kepernyo
felsd részére.

. Térjunk at a szdévegszerkesztére C= és C és tw (RETURN)
. Vigyuk a kurzort az L=01 C=01 helyre. Lathatjuk, hogy a szamviteli tomb

adatai atkerultek a szOvegszerkesztobe.

Ha a Blkmap parancsot hasznaljuk, akkor a kurzort oda kell vinni a

szbvegmezbben, ahova at akarjuk vinni a szamviteli témb adatait. Ebben
az esetben L=01 és C=01 volt a kurzor helyzete, de barmilyen mas helyen
is lehetne. Ha mar van valami kész szovegunk, bevihetjuk' a szamviteli tomb
adatait a szoveg ala is. A Blkmap parancs rekeszenként csak 11 karaktert
visz at, vagyis csak annyit, amennyi a képernydn latszik. A Map parancs,
amit majd késébb targyalunk, at tudja vinni mind a 36 karaktert, amit egy
rekeszbe egyaltalan beirhatunk.

A szOvegszerkeszt6be mar atvittuk a szamviteli tomb adatait. Kinyomtatas

elott Ki kell adni a nowrap utasitast, hogy nyomtataskor is megérzddjenek
az oszlopok. A nowrap utasitas bevitelekor szurjunk be a szoveg elé egy
ures sort, és ebben irjuk be inverz megjelenité uzemmaodban az utasitast.
Ha ez megvan, a C= és C és *p utasitassal kinyomtathatjuk.

Ime, a kinyomtatott csekk-kdnyv
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csekkonyw

e o ot G e S s e e B

cackk# datum mesnevezZes betet caekk edvenles
171 nyit.eldvenl (215]%)

160 1/2 torlesztes 588 188
173 hetet 509 (51515

141 1/1@ willanyszam 49 b 1o1%
192 1715 biztositas 200 360
Pt betet 430 g1

A szovegszerkesztd ugy kezeli a szamviteli tombbdl kapott adatokat, mint
egy kozdnséges szoveget. Ugyanugy lehet szerkeszteni, tordlni, lemezre
masolni vagy nyomtatni. Ez esetben csak nyomtattunk, nem volt szukséges
lemezre masolni.

Ahhoz, hogy szovegként tudjuk szerkeszteni a csekk-kényv adatait, jo
lenne ismét az egész képernyot latni, hiszen pillanatnyilag csak a fél képer-
nyé latszik. Erre alkalmas az FU utasitas. Ezt is parancs uzemmaodban kell
beirni. '

C= eées C fu (RETURN). Ezutan mar a szokasos moédon banhatunk a
szoveggel. ‘

OSSZEGZES

Az LF (LOAD FILE) utasitassal a lemezrdél file-t tolthetunk be a tarba.

A HA utasitassal ablak tzemmoddba bekapcsoljuk a képernyét, igy egy-
idejldleg lathatjuk a szovegszerkeszt6t és a szamviteli tombot a két fél
képernyon.

A TW utasitas atmenetet jelent a szamviteli tombbdl a szévegszerkeszt6-
be. 5

A Blkmap utasitassal adatot lehet atvinni a szamviteli tombbdél a szoveg-
szerkesztObe. El6szOr a kurzort a szovegszerkesztdé azon helyére visszuk,
ahova at akarjuk vinni az adatokat. Ezutan a szamviteli tombben alakitjuk
ki az atemelendo blokkot. Itt a széles kurzor elsd helyzete adja az atemelen-
do6 blokk bal felsé sarkat, a blkmap x;y jeldli meg a jobb alsé sarkot. Ha mar
atvittuk az adatokat, akkor ugy banhatunk vele, mint akarmilyen egyéb
szoveggel.
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4. Lecke

FORMA, KEPLETEK, ,
A REKESZTARTALOM VALTOZTATASA

Ebben a leckében megtanuljuk:

[J Hogyan valtoztatjuk meg egy rekesz formajat.

[J Hogyan kell adatot javitani, torolni egy rekeszben.
[J Hogyan kell lemezre masolni egy file-t.

] A képletekr6l még egy-két megjegyzés.

Az el6z6 leckében kinyomtattuk a csekk-konyv tartalmat. Bizony nem tul

attekintheté a nyomtatasi kép. A szamok az oszlopok jobb oldalara toldd-
nak el, sokkal jobban mutatnanak, az oszlop koézepén. A Plus/4-esben
lehet6séglunk van megvaltoztatni a rekesz megjelenési formajat.

10. Gyakorlat )
FORMA ES SZERKESZTES

1.

OO W

e

Toltsuk be a tarba a csekk file-t és vigyuk a széles kurzort 3;6-ba. Az
egyenleg sz6 a rekesz bal oldalan kezddédik. Szebb lenne, ha a jobb
oldalra mozgatnank. Természetesen barhol elhelyezhetjuk a 36 karaktert
tartalmazd szovegrekeszben.

. Nyomjuk le és tartsuk lenyomva a SHIFT gombot, és nyomjuk le az

INST/DEL billenty(t, addig amig alul az egyenleg sz6 g betlje a TEXT bal
oldalan lathato jelhez nem érkezik. Ezutan nyomjuk le a RETURN billen-
tydt.

Figyeljuk meg az egyenleg sz6 megjelenését a 3,6 rekeszben. Ezek szerint
egy rekeszben levd szoveg ugyanugy szerkeszthetd beszlrassal és torlés-
sel, mint a szovegszerkesztében. A torlesnél a DELETE gombot kell hasz-
nalni.

A rekeszekben lév6 szamokat is tudjuk modositani. Irjuk at pl. az egyen-
legoszlop szamait, két tizedeshelyet tartalmazo formaba.

. Vigyuk a széles kurzort 5;6-ba.

. Nyomjuk ie a C= és C gombot. (Parancs Uzemmod)

. C> és villogd kurzor megjelenése utan irjuk be: $$ (RETURN)

. Nyomjuk le ujra RETURN-t. Az 5;6-ban levé adat atirédott a kivant forma-

ba.



A Plus/4-esben haromféle forma letezik a szamok kifejezésére: $$ (dollar),
in (egész) és fl (lebegbpontos). A normal alaphelyzet a lebegbpontos abra-
zolas. Ha egyszer megvaltoztattuk az abrazolast, az egészen a kovetkezd
valtoztatasig vagy a készulék kikapcsolasaig ugy marad. Pl. ha végigvisz-
szUK a széles kurzort az 0sszes szamon, a RETURN gomb lenyomasaval
minden rekeszben atirhatjuk az 6sszes szamot a $$ formara. Ha ezutan
kinyomtatjuk a csekk file-t, a kdvetkez6t kapjuk:

caekk# datim MeINe Ve e = bz bat. ceekk eadenled
| e it.edvenl (21517
1@ 172 torlesztes bu [} 1964
1/3 betet b 5 I
141 1114 i L lardszam B % i
18 1715 biztozitas peds E1A%
P v betet 45K sl

1. Vigyuk a szeéles kurzort a 6;5 rekeszbe

2. Allitsuk a szamviteli tombot automatikus szamitasra: C= és C auto
(RETURN)

3. Valtoztassuk meg a formatumot: C= és C fl (RETURN)

4. Irjuk be a 6,5 rekeszbe: 400

Az dsszes érték ennek megfeleléen fog valtozni, de a forma az 6sszes tobbi
rekeszben valtozatlan marad. Ha viszont ravisszuk az egyes rekeszekre a
széles kurzort, és megnyomjuk a RETURN billenty(t, minden rekesztartalom
az Uj formara fog valtozni. Véaltsunk vissza ezutan $$ formara, és masoljuk
at lemezre.

1. Nyomjuk le a C= és C gombokat és irjuk be: csekk (RETURN)
2. A SAVE FILE: felirat megjelenése utan irjuk be: csekk (RETURN)

Eszrevette a most megjelené REPLACE Y/N? feliratot? A szdvegszerkeszto-
h6z hasonldan, a szamviteli tomb file is moédosithatd, és masolhatd ugyan-
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azon a néven. Ekkor jelenik meg a REPLACE Y/N? felirat. Ha az Y-t nyomjuk
meg, akkor a modositott file kerul a régi helyére.

Eddig igen egyszerl képleteket hasznaltunk: add hozza az egyik rekesz
tartalmat a masikhoz. Ezek leirasa sem jelent kuléndsebb nehézséget.
Peéldaul: 1;1+2;1-3;1 stb.

Az ilyen jellegl képletek igen egyszerlen hasznalhatok a kdvetkezé aritme-
tikai maveletekkel:

+ Osszeadas
— Kivonas

* SzOorzas

/ osztas

T Hatvanyozas

A Plus/4-es képleteinél a szamitasok sorrendje balrdl jobbra halad. A sza-
mitasok végrehajtasanak sorrendjét zardjelekkel moédosithatjuk. A tobbszo-
ros zardjelek hasznalata viszont nem megengedett!

Példaul: 3,1 + (4;1/5;1) képlet hasznalata megengedett, ellenben a (3;
+(5;1/6;1))*4;,1 képletet mar nem lehet hasznalni a kettds zardjel miatt.
Fejlettebb rendszerek, mint példaul a Calc/Plus, megengedik a tObbszoros
zarojelek hasznalatat.

Numerikus konstansokat minden tovabbi nélkul hasznalhatunk, de eze-
ket a # jellel kell ellatni. Példaul, ha az 1;1 rekesz tartalmat 100-zal akarjuk
szorozni, igy kell leirni: 1;1*4#100. A # jel jelzi a Plus/4-esnek, hogy szam-
konstansrol van szo.

A maximalis érték, amit a Plus/4-es konstansként elfogad 99 999.

11. Gyakorlat
KEPLETEK

Ebben a gyakorlatban a csekk elnevezés(, mar lemezre masolt szamviteli
tombot hasznaljuk.

1. Ellendrizzuk, hogy a csekk file be van-e toltve, és lathato-e a kéepernyon.
2. Vigyuk a kurzort a 12;4-re. Olyan képletet készitink, amellyel meghataroz-
hatjuk az Osszes betét atlagat. Az atlagot ugy kapjuk, hogy a beirt tételek
Osszegeét elosztjuk a tételek szamaval. Ebben a konkrét esetben, igy néz
Ki a képlet:
(7,4+10:4)/ 42 :
A 2 elé ezért kell a # jel, mert a 2 szamkonstans. Masik lehetdséglnk a
SUM utasitas hasznalata
(sum 5;4 to 10;4)/# 2
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A SUM utasitast a kovetkezd keplet helyettesithetné:

54+ 64+74484494+F10;4

A SUM parancs sorokkal vagy oszlopokkal dolgozik. Az utasitas haszna-
latanal elegendd az elsd és utolsd rekeszt megjelolni.

Ezzel a kOztluk levd Osszes rekesz tartalma Osszeadodik.

A kovetkezd példa alapjan konnyen megértjuk, hogyan mukodik a SUM

parancs.
C4 C5 C6 ‘B

R1
R2
R3
R4
R5 100 200 300 400 | Sum 54 to 5,7
R6
R7 1200
RS 1300
R9 1490
R10 1500
R11 il

A

Sum 54 to 10:4

3. Nyomjuk le a C= és F gombokat és irjuk be:
(sum 5;4 to 10;4)/4# 2 (RETURN) _

4. Vigyuk at a széles kurzort a 12;5 helyre. Ezuttal a csekkek atlagat akarjuk
meghatarozni. A FIT parancs most is hasznalhato, ervényes a SUM-mal
el6allitott képletre is.

5. Nyomjuk le a C= és C billentylket. (Parancs tzemmod) Ezutan irjuk be:
fit 12,4 (RETURN)

6. Nyomjuk le a RETURN-t Ujra, majd a C= és F gombokat. Az alsé sorban
elolvashatjuk az Uj alakot, amelyen lathatjuk, hogy a FIT utasitas az
oszlop szamat a szeles kurzor Uj helyzetéhez igazitotta. Az eredeti oszlop-
szam 4 volt, a most leolvashatd Uj oszlopszam 5. Amit ki kell javitani, az
csak a tételek szama, hiszen ebben az oszlopban 3 tétel szerepel, az el6z6
oszlopbeli kettbével szemben.

7. Hasznaljuk a kurzor jobbra gombot, és vigyuk az alsd sorban a kurzort
a 2-es fole, javitsuk ki 3-ra, majd nyomjuk le a RETURN gombot.

Az eredmény rogton megjelenik a megfelel6 rekeszben.

OSSZEGZES

A rekeszek tartalmat ugyanugy lehet szerkeszteni, mint ahogy a szovegszer-
keszténél mar lattuk.
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A szamokat haromféleképpen lehet kiiratni, $$ (2 tizedesjegyre), IN (egész
szam), ill. FL (valés) szamokként. Ha egyszer eldirjuk a szamabrazolas
maodjat, az addig valtozatlan marad, amig at nem térink mas tipusra.

A képletekben szereplé szamkonstansokat a # el6taggal kell ellatni.
Példaul 1;1 + # 100 vagy # 10*# 100

A képletekben a kovetkezé mulveletek hasznalhatok: +, — *, /, T

A szamitasokat a gép balrdl jobbra hajtja végre, a sorrendet zarojelekkel
valtoztathatjuk meg.

A SUM paranccsal 6sszegezni lehet valamely sor vagy oszlop rekeszeinek
a tartalmat. Elegend6 az 0sszegzés elsd és utolsd tagjat megadni, a tobbi
automatikus.

76



5. Lecke
BESZURAS, TORLES, MASOLAS

Ebben a leckében megtanuljuk:

[J Hogyan kell beszurni sorokat és oszlopokat
1 Hogyan kell torolni sorokat és oszlopokat
[ Hogyan kell masolni sorokat és oszlopokat

Az el6z6 leckében megmutattuk, hogyan lehet a rekeszen belul adatokat
beszurni, ill. torélni. A Plus/4-es szamviteli tombje olyan parancsokkal is
rendelkezik, amelyekkel rekeszsorokat és oszlopokat tudnak beiktatni vagy
toroini, és esetleg atmasolni egy sor vagy oszlop rekeszeinek tartalmat egy
masik sor vagy oszlop rekeszeibe.

Ismét a "csekk” példat fogjuk illusztracioként hasznalni. Beiktatunk egy
uj oszlopot, amellyel ellendrizhetjuk csekknyilvantartasunk egyenlegét. Az
uj oszlop ures mezokent jelenik meg, €s megvizsgalja, hogy egy csekket
vagy betétet ki-, ill. befizettek-e.

12. Gyakoriat
OSZLOP BESZURASA

1. TOltsuk be a csekk file-t a lemezrél.

2. Vigyuk a széles kurzort a 3,2 helyre.

3. Be akarunk iktatni ide egy Uj oszlopot. Nyomijuk le a C= és C billenty(iket.
(Parancs uzemmaod)

4. Alul megjelenik a C > jel a villogo kurzorral, irjuk be: cins (RETURN). CINS
az oszlop beszurasara vonatkozo parancs. A RETURN billentyl lenyoma-
sa utan a legalso sorban megjelenik a WORKING... felirat, és par masod-
perc elteltével a 2. oszlop kiurul és tartalma atkerul a 3. oszlopba.

5. Ha jobbra mozgatjuk a széles kurzort, lathatjuk, hogy a szamviteli tom-
bunk érintetlen maradt, csak egy oszloppal jobbra tolédott. A kovetkezd
lépés az oszlop fejiecének beirasa lesz.

6. Nyomjuk le a C= és T billentylket, és irjuk be: kifizetve (RETURN)

7. Vigyuk a szeéles kurzort a 4,2-re, majd nyomjuk le a C= és C (Parancs
uzemmaod), irjuk be: copy 4;1. Ezzel az uj fejlécet is alahuztuk, pontosan
ugyanugy, mint a tobbit.

Ugy tinik, minden rendben van, de ez csak a latszat! Vigyuk a széles
kurzort a 11;1-be, es irjunk be egy Ujabb tételt a nyilvantartasunkba. Az
uj sor:
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C1 C2 C3 C4 &5 C6 C7
csekk kifizetve datum megnevezés Dbetét csekk  egyenleg
R11 103 1/18 fogorvos 50.00

Az Uj egyenlegnek 760.00-nak kellene lenni. Vigyuk a széles kurzort a
11;7-re és nyomjuk le a RETURN-t. Az egyenleg zérust mutat. Mi torténhe-
tett?

Nyomjuk le a C= és F billentylUket, és nézzuk meg a kepletet. A képlet
a kovetkez6: 106+ 11:4 —11:5.

A képlet addig volt helyes, amig nem iktattunk be egy Uj oszlopot, és az
egyenleg a 6. oszlopban volt. Mivel az egyenleg atkerult a 7. oszlopba, a
képlet mar nem érvényes.

A képleteket ujra kell irni, ha Uj sort vagy oszlopot iktatunk a tombbe.
Példankban ez igen egyszertien megvaldsithato. Vigyuk be a helyes képletet
a 6,7 rekeszbe, majd a FIT parancs és a C= és Q gombok hasznalataval
az oszlop 0sszes rekeszébe.

Az olyan joval fejlettebb szamviteli rendszerek, mint példaul a Calc/Plus,
Uj sor vagy oszlop beiktatasakor automatikusan korrigaljak a képleteket.
A Calc/Plus azért tud tébbet, mint a Plus/4, mert csak szamviteli tombot
tartalmaz, nincs benne szdévegszerkesztd, ami sok helyet foglal el a tarban.

13. Gyakorlat
FIT

1. A széles kurzort vigyuk a 6;7-be. \

2. Nyomjuk le a C= és F gombokat, majd irjuk be a helyes képletet:
5,7 +6;5-6;6, majd nyomjuk le a RETURN billentyGt. A helyes egyenleg
megjelenik a képerny6n. (Ha a szamviteli tombulnket eredetileg $$ forma-
tumban vettluk lemezre, ne felejtsuk el ezt most is beirni a kovetkezd
paranccsal: C= és C $$. Egyébként valdés szam Uzemmodban marad a
gep.) |

3. Lépjlnk a széles kurzorral 7;7-re.

Nyomjuk le a C= és C billentylket, majd irjuk be: fit 6;7 (RETURN)

4. Menjunk tovabb a 8;7-re. Nyomjuk le és tartsuk lenyomva a C = billenty(t,
majd nyomjuk le a Q gombot. A FIT parancs megismétlédik, és az Uj
képlet atmasolddik erre a rekeszre is.

5. Folytassuk az eljarast, amig el nem érjuk a 12;7 rekeszt.

Ha ezt végigcsinaltuk, akkor a 11;7-ben a helyes egyenleg jelenik meg.
Ezutan barmilyen csekk- vagy betétdsszeget beirva az egyenleg mindig
helyes lesz.

(Ezt a szamviteli tombot nem szukséges lemezre masolni. A tovabbiakban

a csekk file eredeti valtozatat hasznaljuk)
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Ha tordlni akarunk egy oszlopot, a CDEL utasitast kell hasznalni. Uj sor

peiktatdsahoz a RINS utasitas, sortorleshez a RDEL utasitas hasznalando.
pontosan ugyanugy kell ezeket hasznalni, mint a CINS utasitast, amelyet az
imént targyaltunk.

14. Gyakorlat
SOROK BEIKTATASA ES TORLESE

Ebben a gyakorlatban is a csekk file-t hasznaljuk.

1.
2.

3.

o O,

Toltsuk be a csekk file-t a lemezrél a tarba.

El6sz6r az 5. sorba iktatunk be egy Ures sort kOzvetlenul az alahuzas
utan. Vigyuk a kurzort az 5;1-be.

Nyomjuk le a C= és C-t és irjuk be: rins (RETURN) RINS a sorbeiktatasra
alkalmas utasitas.

Ezutan megjelenik alul a WORKING... felirat és par masodperc elteltével
megvan az uj ures sor.

. Vigyuk a széles kurzort a 7;6-ra €s nyomjuk le a RETURN gombot. Az

egyenleg nullara valtozik. Ugyanugy, mint az el6zdleg targyalt oszlopbe-
iktatasnal, ez az utasitas sem illeszti a kepletet a megvaltozott helyzethez.
Ujra végig kellene irni a FIT és C= és Q parancsokkal a képleteket az
egyenleg oszlopaba. Ezt most ne tegyuk meg, mert a kovetkez6 gyakorlat
az imént beiktatott sor torlése lesz.

. Vigyuk a széles kurzort az 5,6 helyre.
. Nyomjuk le a C= és C billentylket, és irjuk be: rdel (RETURN). RDEL az

Uj sor beiktatasara vonatkozo utasitas. Par masodperc elteltével torlddik
a sor. Kozben persze alul a WORKING... felirat lathato.

. Vigyuk a kurzort a 6;6 helyre és nyomjuk le a RETURN billentydt. Az

egyenleg ismeét helyes eredményt mutat.

Bemutattuk mar, hogy az egyes rekeszeket hogyan lehet atmasolni a COPY
vagy a FIT utasitas alkalmazasaval. A Plus/4-esnek van olyan utasitasa is,
amellyel egész sorokat vagy oszlopokat tudunk atmasolni: RCO (sormaso-
las) és CCO (oszlopmasolas). Ezek az utasitasok a COPY-hoz hasonldan
az adatokat atmasoljak a régi rekeszekbdl az ujakba, de a képleteket ezek
sem illesztik az Uj helyzethez.

15. Gyakorlat
SORMASOLAS

il

Vigyuk a széles kurzort a 13;1-be C= és C goto 13;1 (RETURN) A 4. sort
akarjuk ide atmasolni.
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2. Nyomjuk le a C= és C gombokat, majd irjuk be: rco 4, (RETURN)
3. A WORKING.. felirat megjelenése utan nem sokkal a 13. sorban is megje-
lenik az alahuzas.

Az oszlopmasold utasitas (CCQO) is hasonld médon mukodik, mint a
sormasold. Mindkét utasitas alkalmazasakor lényeges az utasitast lezarg
pontosvesszd, tovabba a széles kurzort mindig abba a sorba vagy oszlopba
kell vinni, ahova at akarjuk helyezni az adatokat.

OSSZEGZES

Sorok vagy oszlopok beszurasara, ill. torlésére a kdvetkezd parancsokat
hasznaljuk:

CINS — Oszlopok beszurasa
CDEL — Oszlopok torlése
RINS — Sor beszurasa
RDEL — Sor torlése

Ha ezeket az utasitasokat hasznaljuk, rhindig ellendrizni kell az esetleg
hasznalt képleteket. Ha nem adnak helyes eredményt, Ujra kell irni &ket,
vagy a FIT parancsot kell hasznalni.

CCO — Oszlopmasold. Akkor hasznaljuk, ha valamelyik oszlop rekeszeinek
tartalmat egy masik oszlopba akarjuk atirni. Pl. cco5; at fogja masolni az
5. oszlop tartalmat a kurzor pillanatnyi helyzetének megfelelé oszlopba.

RCO — Sormasold. Akkor hasznaljuk, ha valamelyik sor rekeszeinek tartal-
mat egy masik sorba akarjuk atirni. Pl. az rco6; at fogja masolni a 6. sor
tartalmat a kurzor pillanatnyi helyzetének megfelelé sorba

-Mindkét parancs hasznalata esetén a rekesztartalmak felulirodnak az
atmasolt rekeszek tartalmaival.
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6. Lecke

MAGASABB SZINTU SZAMITASOK/
KEPERNYOSZINEK VALTOZTATASA

Ebben a leckében megtanuljuk:

[J Hogyan kell valtoztatni a képernyd szineit.

[0 Hogyan készitsink olyan szamviteli tdémbot, amely kiszamitja a torlesztés
havi 0sszegét.

[ Hogyan irjunk be bonyolult képleteket

Az eddigiek soran minddssze a fekete és sarga szinekkel talalkoztunk. Azért
valasztottuk ezeket a szineket, mert egyreszt jOI megkulonboztethetdek,
masrészt nem farasztjak tulzottan a szemunket, és nem utolsdé sorban
fekete-fehér képernydvel is j0l hasznalhaté. A Plus/4-es szoftvere tag lehetd-
ségeket nyujt a szinek felhasznalasara a Color parancs segitsegevel.

16. Gyakorlat
SZINVALTOZTATAS

1. Ellenérizzuk, hogy a szamviteli tombben vagyunk-e

2. Nyomjuk le a C= és C billentylket. (Parancs uzemmod)

3. C> jel és villogd kurzor megjelenése utan irjuk be: color 1; (RETURN)
Az eredmény: fekete szdveg szlUrke hattérben

A Color parancs utan 0—15 ko6zotti barmilyen szam beirasaval a hattérszin
megvaltozik. A karakterek szine automatikusan ugy valtozik, hogy megfele-
|6en kontrasztos képet kapjunk. Nézzuk a szintablazatot

Szam Hattérszin
fekete
szurke
vOros
encian
bibor

zold

kek

sarga
narancs
barna
sargaszold

OQOOWO~NOOUOL~AWN—2O

.
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11 vilagospiros

12 kékeszold
13 vilagoskék
14 sotétkéek

j da) vilagoszold

Bekapcsolaskor a képernydszin fekete. Ha a szamviteli tombben megvaltoz-
tatjuk a szint, akkor az automatikusan szinvaltoztatast jelent a szovegszer-
kesztonél is.

Eleget tudunk mar ahhoz, hogy meg tudjuk oldani a kovetkezd probléma-
kat a Plus/4-es hasznalataval:

[ Csekknyilvantartas

[] Koltségvetés

[] Nyereség és veszteség kimutatasa
[] Jovedelemado elbkészitése

[] Kiadasok konyvelése

vagy barmilyen szamitasi feladatot, amely sorok és oszlopok 6sszeadasat,
szorzasat, kivonasat igényli. A B fuggelék tartalmaz olyan feladatokat,
amelyek segitenek a sajat szamviteli tombunk tervezésében.

A kovetkezd példabdl megtudjuk, hogyan kell a Plus/4-est sokoldalu
kalkulatorként hasznalni. A példa ugyanakkor elemi matematikai ismerete-
ket is feltételez.

Azt a problémat fogjuk megoldani, hogy hogyan szamoljuk ki egy vasar-
las esetén a havi torlesztési részletet. Ehhez el6szor is a megfeleld képlet
ismerete szukséges:

T*(K/(N*100))
1—(1/((1 + (K/(N*100))) T ((E*N)—1))

havi reszlet =

ahol a betuk jelentése:

T = téke

K = kamatlab (évi)

N = évi torlesztések szama
E = évek szama

Ugyanez a képlet kicsit attekinthetébb formaban

K
N#*100

T*

havi részlet =

| G T ((E*N)—1)

+
N*100
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Idealis lenne, ha ezt a képletet be tudnank irni a Plus/4-esbe egyetlen
sorba. Sajnos a gép csak olyan kifejezéseket tud kezelni, amelyek egyetlen
zarojelet tartalmaznak. Kovetkezésképpen ezt a kifejezést le kell bontani
olyan apré részekre, amelyeknek a hasznalata mar megengedett.

A Plus/4-es szamviteli tombje egész mas modon végzi a szamitasokat,
mint azt BASIC-ban megszoktuk. A kifejezéseket balrdl jobbra értékeli ki,
hacsak zarodjellel nem valtoztatunk ezen a renden. A kovetkezOkben erre
mutatunk egy-két példat.

17. Gyakorlat
KEPLETEK ERTEKELESE

1. Ellendrizzuk, hogy Ures szamviteli tomb lathato-e a képernydn.
2. Vigyuk a széles kurzort 1;1-be.
3. Nyomjuk le a C= és F billentyUket, és irjuk:

#2+ H#1x4#4 (RETURN).

Eredményul 12 addodik az 1;1 rekeszben. Ezek szerint az 0sszeadas meg-
elézte a szorzast. Ugyanennek a muveletnek az eredménye BASIC-ban 6 lett
volna, mert ott a szorzas megel6zi az 6sszeadast, a hatvanyozas a szorzast,
szoval a muveleteknek van egy bizonyos sorrendje. Itt a szamVItell tomb
esetén a szigoru balrdl jobbra szabaly érvényesul.

Probaljunk gyartani egy-két képletet, kifejezést, hogy minél jobban meg-
értsuk, hogyan dolgozik a Plus/4-es!

Ezek utan kezdjuk meg a havi torlesztésre vonatkozd képletunket a
Plus/4-es altal is kezelhetd alakra hozni. El6szor a szovegrészeket irjuk be
a szamviteli tombbe.

18. Gyakorlat
REKESZEK FELIRATOZASA

1. Tordljuk a szamviteli tombot a CM utasitassal
2. [rjuk be a feliratokat az alabbi modon:

C1 c2 G3
R1 HAVI RESZLET
R2 :
R3 Kamatlab 10.00
R4 Toke 50000.00
R5 Kifizetések szama/év 12.00
R6 Evek szama 30.00
R7
R8 HAVI RESZLET
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Ne feledjuk, hogy a C= és T billentylk lenyomasa utan lehet csak
szbveget beirni.
Példankban a felhasznalt adatokat a kovetkez6 sorrendben helyezzuk el.

Név Rekesz Adat
Kamatlab 32 10.25
Toke 4,2 500000
Kifizetésszam/év 5.2 5
Evek szama 6:2 30

Az eredményt a 8,3 rekeszbe fogjuk tenni.

Vegyuk elb ismét a képletet, amelyikkel a havi torlesztés 0sszegét ki tudjuk
szamolni. Bontsuk fel kisebb, a gép altal hasznalhato részletekre, hogy ki
tudjuk szamolni a végeredményt.

19. Gyakoriat
OSSZETETT KEPLET HASZNALATA

El6szOr a szamlalot vegyuk szemugyre
T * (K/N * 100)

'
3:2/(5:2% % 100) — 13;1
42 * 1371 > 14;1

Tehat N (évi kifizetések szama) benne van a 3;2 rekeszben, ezt meg kell
szorozni egy szamkonstanssal, és az igy kapott értékkel elosztjuk K-t (ka-
matlab), ami a 3;2-ben volt. Az osztas eredményét betessziuk a 13;1 rekesz-
be. Ennek a rekesznek a tartalmat 0sszeszorozzuk a 4:2 rekesz tartalmaval
(ott a T-t taroltuk) és az igy kapott eredményt behelyezzlk a 14;1-be. Tehat
a 14;1 fogja tartalmazni a szamlalo értéekét.
NézzUk a végrehajtast:
1. Vigyuk a széles kurzort 13;1-be.
2. Irjuk be ide a 13;1-hez mutatd képletet.
Nyomjuk le C= és F gombokat, majd irjuk:
3;2/(5;2*# 100) (RETURN)
Az eredmény azonnal megjelenik 13;1-ben: 8,54166e—03
A BASIC-hez hasonldan, itt is a normalalakot kapjuk nagyon kicsi vagy
nagyon nagy szamok esetén.
3. Hatravan a T szorzasa az imént kapott értékkel. Az eredményt a 14;1-ben
helyezzUk el, tehat vigyuk oda a kurzort.
Nyomjuk le C= és F billentylGket és irjuk be: 4;2*13;1
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Az eredmény 4270.83, és ez lathatd a 14,1 rekeszben.
A képlet szamlalojat sikerult meghatarozni.

Foglalkozzunk most a nevezdvel.

o >

T (L AN 00))) - THE*N)=—1)

i i (6:2%5;2)— # 1 —> 151
(#1+13:1) > 16:1
!
16,1 1 151 »17:1
!
#1—(#1 / A7;1) > 18;1

. Szamitsuk ki a kitevét és a kapott szamot a 15;1 rekeszben helyezzuk el.

Tudjuk, hogy E értéke 6;2-ben, N értéke pedig 5;2-ben talalhatd. A kettd
szorzatabol egyet kivonva kapjuk a kitevd értékét. Vigyuk tehat a szeéles
kurzort a 15;1-re.

Nyomjuk le a C= és F billentylket és irjuk be a kdvetkezd képletet:
(6;2%5:2)—4 1 (RETURN)

A rekeszbe 359.00 irédott be.

. Kbvetkez6 lépés a hatvanyalap kiszamitasa. Ekkor a 16;1-re kell vinni a

széles kurzort. Nyomjuk le a C= és F gombokat, irjuk be: # 14 13;1
(RETURN)
16;1 rekesz tartalma igy 1.00854167 lett.

. Most végezzuk el a hatvanyozast. Vigyuk a kurzort a 17;1-re, nyomjuk le

a C= és F gombokat, majd irjuk be: 16;1115;1 (RETURN)
Az eredmény beirdédik a 17;1-be. A hatvany értéke 21.1880259-nek adodik.

. Mar csak a nevez6 értéket kell 6sszeallitani. Venni kell a hatvany értéke-

nek a reciprokat, és ki kell vonni 1-bél. Az igy kapott szamot pedig a 18;]
rekeszbe fogjuk tenni. Vigyuk a kurzort a 18;1-be, nyomjuk le a C= és
F billentylUket, majd irjuk:
#1-(3#1/17;1) (RETURN)
A nevezd ertéke ezek szerint 0.952803531 és ez a 18;1 rekeszbe irodott.

. Emlékezzunk, hogy a végeredményt a 8,3 rekeszben szeretnénk latni.

Vigyuk oda a kurzort. A szamlald értékét a 14,1 rekesz 6rzi, a szamlalot
pedig a 18;1 rekesz.

Nyomjuk le a C= és F billentylket, irjuk be: 14;1/18;1 (RETURN)

Ezzel a képletsorozatot megoldottuk. A végeredmeény a kivant 8,3 rekesz-

be irodott.
Vegyuk fel lemezre az elkészult tombot, "havi részlet” cimmel.
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20. Gyakorlat
AUTOMATIKUS SZAMITAS

Probaljuk ki a kapott rendszert. Tételezzuk fel, hogy 300 000 Ft kolcsont

veszunk fel az OTP-t61 30 évre, 3%-0s kamatra. Szamitsuk ki a havi torlesz-
tést.

1. Vigyuk a kurzort a 3;2 rekeszbe. Irjuk be a kamatlab uj értékét: 3 (RE-
TURN)

2..Vigylk a kurzort a 4;2 rekeszbe. Irjuk be a téke Uj értékét: 300 000
(RETURN)

3. Vigyuk a kurzort a 8;3 rekeszbe
Nyomjuk le a C= és C billentylUket, majd irjuk be: auto (RETURN) Ezutan
megjelenik a WORKING.. felirat, €s par masodperc elteltével olvashato a
keresett Osszeg. : :

OSSZEGZES

A Color utasitassal a képernyd szineit tudjuk megvaltoztatni.
Az Osszetett képleteket kisebb részekre kell bontani, és aztan a részletek-

bdl tjra 6sszerakni, mert a gép legfeljebb csak egy zardjelet tud hasznalni.
A szamitasok sorrol sorra hajtéodnak vegre.

86



7. Lecke

CIMKEK HASZNALATA KEPLETEKBEN ES
A MAP UTASITAS

Ebben a leckében megtanuljuk:
[0 Hogyan hasznaljuk a Map parancsot a szamviteli tomb nyomtatasara
[J Hogyan hasznaljuk a szovegfeliratokat a képletekben

Amikor a Blkmap utasitast hasznaltuk a szovegszerkesztében az adatto-
vabbitashoz, rekeszenként csak 11 karaktert tudtunk atvinni. A Map utasi-
tassal rekeszenként 36 karaktert vihetunk at. Ez az utasitas akkor hasznos
igazan, ha ki akarjuk nyomtatni a szamviteli tomb adatait. A kovetkezo
gyakorlat ezt mutatja be.

21. Gyakorlat
A MAP UTASITAS HASZNALATA

A gyakorlat a havi torlesztés file-t hasznalja, amit az el6z6 leckében lemezre

masoltunk.

1. Ellenérizzik, hogy a havi torlesztés cima file betoltodott -e a tarba.

2. Térjunk at féelképerny6 hasznalatara. Nyomjuk le a C= és C billenty-
ket, majd irjuk be: ha (RETURN)

3. Térjunk at a szovegszerkesztébe. Nyomjuk le a C= és C bl!lentyuket
majd irjuk be: tw (RETURN). Ugyanugy mint a Blkmap utasitasnal, a
Map utasitas hasznalatanal is el6szér a kurzor helyzetét kell megadni,
hiszen a szamviteli tomb adatai arra a helyre j6nnek be, ahol a kurzor
volt a szdvegszerkesztébdl vald kilépéskor.

4. Menjunk vissza a szamviteli tombbe. Nyomjuk le a C= és C billentylket

és irjuk be: tc (RETURN).

. Vigyuk a széles kurzort az 1;1-be. _

. Nyomjuk le a C= és C billentylket, es irjuk be: map (RETURN). A Blk-
map utasitassal ellentétben a Map utasitas nem tovabbitja automatiku-
san az adatokat. A széles kurzor mozgatasaval érhetjuk el az adatok
tovabbitasat sorrdl sorra.

7. A kurzor mozgatasakor az F1 és F2 billentylket (jobbra-balra) és a
kurzor fel és kurzor le gombokat hasznaljuk. Végigjarva a szamviteli
tomb sorait, minden adat atviheté a szovegszerkesztdbe.

8. A 13;1 rekeszben nemcsak egy szam, hanem egy képlet is talalhato. Ha
lenyomjuk a C= és F billentylket, akkor a képlet atkerll a szovegszer-
kesztbbe.

=2 %)
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9. Vigyuk tovabb a kurzort lefelé, és sorba vigyuk at a szovegszerkesztébe
az egyes rekeszekben talalhatd képleteket, a C= és F billenty(k lenyo-
masaval.

10. Ha az utolso képletet is atvittuk, szuntessuk meg a Map parancsot.
Nyomjuk le a C= és C billentylket, majd irjuk be: off (RETURN).

11. Térjunk at a szdvegszerkesztbébe (C= és C,) irjuk be: tw (RETURN).

12. Valtsunk vissza a teljes képernyd uzemmaodra. Nyomjuk le a C= és
C Dbillentylket, és irjuk be: fu (RETURN). Teljes képernyét latunk a
szovegszerkesztdben.

gy mar atszerkeszthetjik az adatokat, és ki is tudjuk nyomtatni:

C1 C2 C3
havi torlesztés
R3 kamatlab 10.25
R4 toke 500000
R5 kif.szam/ev 12
R6 evek szama 30
R7
R8 havi torlesztés = 4482.38613
R9
R10
R11
R12
R13 3;2/ (5;2* 4 100)
R14 4:2%13;1

R15  (6;2%5:2)— 1
R16 %14 13;1
R17 16;1115;1
R18 #1—(3*1/17;1)

Lathatjuk, hogy a szamviteli tombot ugy is kinyomtathatjuk, hogy nem a
rekeszekben levo szamok jelennek meg, hanem az a képlet, amellyel kisza-
moltuk az ott talalhatd mennyiséget.

Az el6z6 leckében szerepld Osszetett képletet kis részekre bontottuk fel.
Kénnyebb lett volna a dolgunk, ha a képletben szereplé valtozékra a
valtozok neveivel utalhattunk volna, és nem a rekeszekkel, amelyekben
taroljuk ezeket a valtozékat. Pl. hasznalhattuk volna a "téke” jelet a 4,2
rekesz helyett, vagy a kamatot "kam”-mal jel0lhettuk volna, és nem 3;2-vel.
A képleteket is sokkal konnyebben kezelhetnénk.

A Plus/4-esben lehetéségunk van egy rekesznek ilyen cimzést adni, €s
aztan a kepletekben a rekeszkoordinatak helyett ezt a cimzést hasznalni.
A Plus/4-esben minden rekesznek 2 értéke lehet.

Egy rekesz tartalmazhat
] Egy szamot
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[] Szdveget

[J Képletet

] Egy szamot és egy képletet
[J Egy szamot és szdveget

Minden rekesznek két ertéke lehet, de ezt nem tudjuk kihasznalni, mind a
850 rekeszre a korlatozott kapacitas miatt. llyenkor az "out of memory”
hibalzenet jelzi, hogy nincs tobb hely a tarban.

Az el6z6 gyakorlatban megmutattuk, hogyan iehet eléhivni egy rekeszbodl
a C= es F billentylk hasznalataval a szamot is, és a képletet is. A kdvetkezd
gyakorlat megmutatja, hogyan kell egy képletben rekeszcimzést hasznalni.

22. Gyako!'lat
SZOVEG ES SZAM EGY REKESZBEN

A gyakorlat ismét a havi torlesztés file-t hasznalja fel.

1. Gy6z6djunk meg arrél, hogy a file a tarban van-e.

2. Vigyuk a szeles kurzort a 3;2-be. Jegyezzilk meg, hogy a rekesz pillanatnyi
tartalma a 11-es szam. E mellé még egy szdvegcimkét is adhatunk.

3. Nyomjuk le a C= és T billentyGket (TEXT felirat jelenik meg alul. Ekkor
valik lehetségessé betlk beirasa), irjuk be: k (RETURN). Ha még emléke-
zunk ra, az eredeti egyenletben k-val jeloltuk a kamatot. Ha lenyomjuk a
C= és N billentylket, megint visszakapjuk az eredeti tartalmat.

4. Vigyuk a kurzort a 4;2-be. Az eredeti egyenletben a tokét t-vel jeldltuk.
Nyomjuk le a C= és T billentylket, majd irjuk be: t (RETURN).

5. Folytassuk a kurzor mozgatasat lefelé, és irjuk be a szamok helyére az
egyenletben szerepld betliket. gy az 5:2-ben n, a 6:2-ben pedig e lathato
majd a kepernyon.

Ezzel megcimeztik a rekeszeket. Attérhetlink a cimek hasznéalatara a képle-
teinkben. Ez roppant egyszerl lesz. A cimkéket szogletes zardjelbe Kkell
tenni, és a rekeszkoordinatak helyére irhatjuk azokat. Példaul, ahol eddig
3;2-t irtunk, most k fog szerepelni.

A 20. Gyakorlatban félképerny6t és a MAP utasitast hasznaltuk az adatok
szovegszerkesztObe helyezésere, hogy ki lehessen nyomtatni azokat. A fél-
képernyd és a MAP utasitas akkor is nagyon j6l hasznalhatd, ha képleteket
viszunk be. '

Egyidejluleg ugyanis csak 12 sort latunk a szamviteli tombbdl. Ha attériunk
a félképernydre, akkor igaz, hogy ez 7 sorra csdkken, de a szovegszerkesz-
tében 12 sor lathaté. Tehat, ha a MAP utasitassal felkluldjuk a szovegszer-
keszt6be a szamviteli tomb tetején levd sorokat, akkor dsszesen végul is 19
sort tudunk egyszerre szemlélni.
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23. Gyakorlat
CiMKEK HASZNALATA A KEPLETEKBEN

1.

W N

10.

90

Térjunk at a szovegszerkesztére, és toroljuk a tarat (C= és C cm)
(RETURN)
A kurzor helyzete L=01 C=01 legyen.

. Térjunk at felképernyére: C= és C utan irjuk be: ha (RETURN).
. Menjunk at a szamviteli tombbe: C= és C lenyomasa utan irjuk be: tc
(RETURN).

. C= és C lenyomasa utan irjuk be: map (RETURN).

Az elsd nyolc sort vigyuk fel a szovegszerkesztbbe.

Az F2 és F1 tovabba a kurzor le gombot kell hasznalni. Emlékeztetoul:
az F2 gombbal végigmegyunk a soron, majd az F1-gyel vissza az
elejére, és azutan lépunk eggyel lejjebb a kurzor le gombbal, majd
kezdddik elblrél a folyamat.

. Menjunk at a szovegszerkesztbbe.

C= és Clenyomasa utanirjuk be: tw (RETURN). Mozgassuk a szoveget
ugy, hogy L=01 és C=01 legyen, tovabba a kurzor a képernyo bal
fels6 sarkaban tartézkodjon. Ekkor a képernyd felsé soraban a "havi
torlesztés™ felirat lathato.

. Lépjunk vissza a szamviteli tombbe.

C= és Clenyomasa utanirjuk be: tc (RETURN). A széles kurzort vigyuk
a 13;1-be.

Figyeljuk meg, annak ellenére, hogy a szamviteli tomb elsd hat sorat
kivettik a tombbdl, még mindig lathatd a képernydn; igaz, atkerult a
szovegszerkesztbbe. Készen allunk arra, hogy modositsuk a képleteket
a szamviteli tomb 13. soratdl kezdddden, és kicseréljuk a rekesz koordi-
natakat a rekesz cimkéire.

Nyomjuk le a C= és F billentylket. A legalso sorban megjelent a keplet.
Az eredeti egyenletben ez a képlet igy szerepelt: K/(N*100)

Irjuk at ennek megfeleléen ezt a képletet:

[K]/([n]*# 100), majd nyomjuk le a RETURN billentyt.

. Lépjunk tovabb a 14;1-re. A rekeszben levd képlet a C= és F billentylk

megnyomasaval alul kiirédik: 4;2*13;1. Mdodositas utan a kovetkez6
alakot oOlti: [t]*13;1 utana nyomjuk le a RETURN billenty(t. El&éfordulhat,
hogy nem akarja bevenni a gép a beirt Uj képletet. Ekkor figyeljuk meg,
hogy a TEXT felirat lathato-e a helyzetjelzd sor kbzepén. Ha nem, akkor
C= és T lenyomasaval allitsuk ezt vissza, és akkor biztosan végrehaijt-
hatd a gyakorlat.

Vigyuk tovabb a kurzort a 15;1-re, és itt is cseréljuk a rekeszkoordinata-
kat a rekeszcimekkel:

([e]*[n])—=#1



Lathatd, hogy a rekeszcimzések hasznalata sokkal konnyebbé teszi a
képletek megértését. Ez a lehetéség nemcsak a kepletek beirasat konnyiti
meg, hanem a késb6bbiekben is igen hasznos. Gondoljuk meg, hogy ha
mondjuk egy honap mulva vesszUk Ujra a a képleteket, a 3;2 az egadta
vilagon semmit sem mond szamunkra, de a betlkifejezésekbdl mar eszunk-
be juthat valami a régen hasznalt képletrol.

A rekeszcimek a goto paranccsal is hasznalhatoék. Pl.: goto [t]. Van egy
specialis, csak a cimkékre vonatkozo goto parancs is. A C= és C billentylk
lenyomasa utan kell a @ billenty(t és a cimkét beirni, akkor kdzvetlenul a
cimkét tartalmazd rekeszre ugrik a széles kurzor.

Masoljuk at a'szamviteli tombdt "cimrészlet” néven. Ezt a file-t a kovetke-
z6 leckében ismét hasznalni fogjuk.

OSSZEGZES

A MAP paranccsal adatokat tudunk atvinni a szdvegszerkesztébe a szamvi-
teli tombbdl. Egy rekesz tartalmat teljes egészeben atmasolhatjuk.

A képletekben szOveges cimzéseket is hasznalhatunk a rekeszkoordina-
tak helyett. A "toke” feliratu rekeszt [t6ke] formaban hasznalhatjuk egy
képletben.

a2



8. Lecke

IFTRUE UTASITAS, A SZAMITASOK
SORRENDJENEK MEGVALTOZTATASA

Ebben a leckében megtanuljuk:
[0 Hogyan kell alkalmazni az iftrue parancsot képletekben

Az iftrue utasitast arra hasznaljuk, hogy el6szor értékeljen ki egy kifejezést,
és aszerint, hogy a kifejezés igaz vagy hamis, helyezzen el egy konstans
vagy egy szamitott értéket egy masik rekeszben. Lényegében arrdl van szo,
hogy a szamitasok rendes sorrendjét meg tudjuk valtoztatni.

Az iftrue utasitas a kdvetkez6 operatorokat hasznalhatja fel a kifejezéseiben

OPERATOR JELENTES

Egyenld v.mivel

o Nagyobb v.minél

< Kisebb v.minél

nte “Nem egyenld v.mivel
not Nem igaz

Az iftrue utasitas a « jelet is hasznalja annak a rekesznek a jelzésére,
amelynek a tartalma az iftrue eredményeként megvaltozott. A « jelet a
SHIFT és = billentylk lenyomasaval lehet eldallitani.

A havi torlesztés kiszamitasakor a végeredmeény a 8. sorban jelent meg.
Az automatikus szamitasi Uzemmodban nem kaptunk volna helyes ered-
menyt a RETURN billentyl masodszori lenyomasa nélkul. Az iftrue utasitas
hasznalataval mar elsd alkalommal is a helyes eredményt kapjuk, ahogy ezt
a kovetkezd gyakorlat is mutatja.

24. Gyakorlat
IFTRUE

Ez a gyakorlat az el6zbekben lemezre masolt cimrészlet file-t hasznalja fel.

1. TOltsuk be a cimrészlet file-t a tarba.

2. Vigyuk a szeles kurzort a 8;3 rekeszre.

3. A 8;3 rekeszbe irt értek a 19;1 rekeszbdl irédik at. A szokasos muveleti
sorrend esetén a 8;3 rekesz tartalma mar megvan akkor, amikor a 19;1
rekesz ertéke felllirodott. (Megvaltoztattuk a kiinduléasi adatokat.) Az
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iftrue utasitas alkalmazasaval kikuszobolhetjuk a 8;3-ra vonatkozo képle-
tet, és ebbe a rekeszbe csak azutan irjuk be a végeredményt, miutan a
19;1 rekeszbe mar beirtuk a szamitas Uj eredményet. Toroljuk a 8;3-ra
vonatkozod képletet a Delete vagy a Space billentylvel.
4. Vigyuk a széles kurzort a 20;1-re.

A kovetkezd képletet visszuk be: 19;1 > # Qiftrue 8,3« 19;1. A képlet azt
jelenti, hogy ha a 19;1-ben lev) értek nagyobb mint nulla, tedd a 19;1-ben
levd értéket 8;3-ba, a masik 8;3«19;1 tag pedig azt jelenti, hogy 19;1
értékét tegyuk a 8;3-ba.

5. Ezutan irjuk be a kovetkezd értékeket

Kamatlab 106
Toke : 50000
Kifizetés/ev 12
Evek szama :30

Ha a szamokat valamilyen oknal fogva nem venné be a program, probal-
kozzunk a C= és N billentylUk lenyomasaval, ezutan biztosan beirhatok
a szamok a megfelel6 rekeszbe.

6. Kapcsoljuk automatikus szamitasra az autd paranccsal: Nyomjuk le a
C= és C gombokat, irjuk be: auto (RETURN).
A helyes eredmény kisvartatva megjelenik.

7. Prébaljunk beirni mas és mas adatokat tokenek, kamatnak és igy tovabb.
(Ellenérizzik, igy szamol-e az OTP.) Az eredményeket gyorsan megkap-
juk. Az iftrue utasitas valéban megvaltoztatta a szamitasi sorrendet.

Az iftrue egy nagyon hatasos parancs. Tobb alkalmazasa is lehetséges:

kildnféle rekeszek tartaimanak kiértékelése, kdvetkeztetések a rekeszekben

lévd adatok alapjan, majd ezekre alapozva kulonbdzd muveletek végzése.

Az iftrue utasitas mindig harom 6sszetevébdl all.

1. A kiértékelendd kifejezés.
Ez a kifejezés a fentebb leirt operatorokat hasznalhatja és egy rekeszre
vagy a rekeszbe irt képletre vonatkozik.

2. Az iftrue vagy notiftrue (hamis) parancs

3. A mUlvelet, amelyet akkor kell elvégezni, ha a kifejezés igaz vagy hamis.
A muvelet adatatvitelt jelent egy rekeszbe. Az atvivendd adat lehet egy
rekesz tartalma, egy szamkonstans vagy egy keéplet eredménye.

OSSZEGZES

Az iftrue utasitassal megvaltoztathatjuk a muveletek elvégzeésének sorrend-
jét az automatikus Uzemmaodnal. Az iftrue a kdvetkezd operatorokat hasz-
nalhatja.
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Miveleti jel Jelentés
= egyenld v.mivel

> nagyobb v.minél

< kisebb v.minél

nte nem egyenld v.mivel

not nem igaz

— arra a rekeszre mutat, ahova az Uj értéket
helyezni kell

Egy-két példa az iftrue hasznalatara:
3.2+ 42> #0 iftrue 20,2« (3;,2+4,2)
19:1 = #0 iftrue 18;4«19;1

15;10 nte$# @ iftrue 2,2« (2,2%4)
6:2= # 100 notiftrue 7;2« # 100

A szamviteli tomb Osszefoglalasa

Miutan megtanultuk a szamviteli tomb hasznalatat, foglaljuk 0ssze a fejezet-
ben el6forduld parancsokat.

KURZOR MOZGATASA/SPECIALIS GOMBOK

Rekeszek kozott:

la széles kurzor lefelé mozog

T a széles kurzor felfelé mozog
F2 a széles kurzor jobbra mozog
F1 a széles kurzor balra mozog
Rekesz belsejébe:

T,«; insert/delete

PARANCSOK

Minden parancs el6tt le kell nyomni a C= és C billentylUket. A parancsokat
abécé-sorrendben soroljuk fel. A *-gal jelolt parancsokrdl nem esett sz6 a
fejezetekben. Minden parancsot kisbetlvel kell beirni a hasznalat soran.
Auto — automatikus szamitas. _

A szamitasokat sorrdl orra haladva automatikusan elveégzi, az elsé sortol
kezdve.

Blkmap — blokk térkép

Atvisz egy adatblokkot a szamviteli tombbdl a szovegszerkesztébe. Elsé
lepéskent a kurzorral meg kell hatarozni azt a helyet a szovegszerkeszto-
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ben, ahova at akarjuk vinni az adatblokkot. Visszatérve a szamviteli tombbe,
a széles kurzort az atvinni kivant blokk bal felsé sarkaba helyezzuk.
Ezutan a blkmap x;y utasitassal adjuk meg az atvinni kivant blokk jobb also
sarkat és egyben inditjuk az adatatvitelt. Egyszerre maximum 7 oszlop és
50 sor vihetd at és rekeszenként maximalisan 11 karakter. Ha mar atkerultek
az adatok a szovegszerkesztbbe, akkor mar nyomtathatok.

Ca — katalogus.

Kilistazza a lemez tartalmat, és egyben kijelzi a szabad blokkok szamat is.
A szamviteli tomb file-it egy ”.c” hozzairassal kulénbozteti meg a szoveg-
szerkesztd file-oktol.

Cco — oszlopmasolas. _
Atmasol egy oszlopot a széles kurzor pillanatnyi oszlopaba. Ha ott mas
adatok voltak, azokat felllirja. A képleteket nem igazitja hozza az Uj oszlop-
szamhoz.

Példa: cco 1; atmasolja az 1. oszlopot a pillanatnyi oszlopba.

Cdel — oszlop torlése.

A széles kurzor oszlopat torli. Ha ez azt eredményezi, hogy az oszlopok
balra tolodnak, akkor valoszinl, hogy az 0sszes képletet az Uj helyzethez
kell igazitani.

Cins — oszlop beszurasa.

Egy Uj oszlopot iktat be a széles Rurzor pillanatnyi oszlopanak a helyére.
Ha a beszuras kovetkezteben jobbra csuszd oszlopokban képletek voltak,
akkor azokat ki kell igazitani

Cm — tar torlése.

Color — a kovetkezd tablazat szerint valtoztatja meg a hattér szinét.

Szam - Szin

0 Fekete

1 szurke

2 vOros

3 encian

4 bibor

5 zold

6 kék

7 sarga

8 narancs

9 barna

10 sargaszold
11 vilagospiros
12 kékeszold
13 vilagoskék
14 sotéetkek
1% vilagoszold
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Copy — atmasolja egy rekesz tartalmat a széles kurzor pillanatnyi helyzeté-
nek megfeleléen. A képletet nem illeszti az uj helyzethez.

*Df — Delete File.

Torli a lemezrdl a kivant file-t

Fit — atmasol egy képletet barmely rekeszbdl a pillanatnyi rekeszbe. A kép-
letben szerepld sor- és oszlopszamok automatikusan a pillanatnyi rekesz-
tartalomnak megfeleléen irodnak at.

FI — Floating Point.

Lebegbépontos szamabrazolas. Bekapcsolas utan a Plus/4 szamviteli tomb-
je ebben az alakban tarolja a szamokat.

*Format — Lemezformalas.

A parancs hasznalatanal be kell irnunk egy nevet és egy lemezazonositot
egymastol vesszovel elvalasztva: Pl. Plus/4 lemez,01. A cim maximum 16
karakter lehet, az azonositd pontosan 2 karakter. Bévebbet az A fuggeléek-
ben.

*Fre — Rekesz befagyasztasa.

Ez a parancs egy rekeszben lévd értéket zarol. A rekesz tartalmat csak a
Thaw utasitassal lehet megvaltoztatni. A befagyasztott rekesz nem mozdit-
hato el a sor vagy oszlop beszuras/torlés esetén sem. A Fre parancs akkor
hasznos, ha a befagyasztott rekesz vagy rekeszek helyét allanddsitani
akarjuk, barmennyi valtozas is torténik egyébként a rendszerben.

Fu — teljes képernyd.

Atkapcsolja a képerny6t teljes képerny6d tzemmodra. Ebben az (zemmod-
ban a szovegszerkesztd 22 sort mig a szamviteli tomb 12 sort jelenit meg
a képernydn. Ez az utasitas mind a szovegszerkesztbében, mind a szamviteli
tombben hasznalhato.

Goto — A szamviteli tomb egy meghatarozott szakaszara viszi a széles
kurzort. Példaul a goto 6;12 a 6;12 rekeszre |épteti a széles kurzort.

Ha — fél képernyd.

Felosztja a képerny6t. Ebben az tzemmodban egyidejlleg jelenithetd meg
a képernybn egy szovegszerkesztdbeli dokumentum és egy szamviteli témb.

Az el6bbibdl 12 sor, az utdbbibol 7 sor jelenik meg a képernyén. A parancs
mindkét programnal hasznalhato.

Home — Az 1;1 rekeszre viszi a széles kurzort.

Id — lemez azonositas inicializalasa.

Akkor hasznaljuk, ha az egyik lemezrél beolvasott file-t egy masik lemezre
akarunk tarolni. Az id utasitast kodzvetlenll a lemezre masolas elbtt kell
végrehajtani.

In — egész szam forma.

A szamokat egész szam formajaban irja ki a képernyére

*Left] — Left Justify.

A rekeszekben lévé szamokat bal szélrél kezdi kiirni.

Lf — Betdlt egy file-t lemezrél a tarba.

Man — Kezi szamitas, abban az értelemben, hogy a képletet csak akkor
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szamolja ki a gép, ha lenyomjuk a RETURN billentylt a képletet tartalmazé
rekesznél. Bekapcsolas utan a gép ebben az uzemmaodban van.
Map — A szovegszerkesztdbe tudunk atvinni adatokat a szamviteli tombbal.
Hasznalata el6tt a kurzort a szovegmezd azon helyére kell vinni, ahova at
akarjuk irni a szamviteli tomb adatait. Ezutan a szamviteli tombdt soronként,
rekeszrdl rekeszre at tudjuk vinni a szovegszerkesztbbe. Az utasitas a
rekeszenként megengedett mind a 36 karaktert at tudja vinni a szovegszer-
keszt6be. Map vagy Blkmap utasitast kell hasznalni ha nyomtatni akarjuk
a szamviteli tombot.

— (Mapoff) Kikapcsolja a map utasitast.
Rco — atmasol egy sort egy masik sorba. Ha a pillanatnyi sorban adatok
voltak, ugy felulirja ezeket. A képleteket nem illeszti. ‘
Rdel — torli a pillanatnyi sort. Ha a sortdrlés az alatta levd sorok emelkedését
okozza, a feljebb csuszott sorok képleteit Gjra kell irni, illeszteni kell az Uj
sorszamhoz.
*Reset — mindent torol a tarbdl. A parancs kiadasa utan a szovegszerkesztd
programba kerulunk.
*Rightj — (Right Justify)
Hatasara a szamok a rekesz jobb oldalara tolédnak. Ez a gép bekapcsola-
sa utani allapota.
Rins — sor beiktatasa.
Uj sort tudunk beirni. Ha ezaltal egy sor lejjebb tolddik, akkor az abban 1évd
képleteket at kell irni, az uj helyzetnek megfelel6en
Sf — atmasolja az éppen megirt szamviteli tombot lemezre.
*Thaw — egy rekesz befagyasztasat szunteti meg. '
Tw — a szovegszerkesztbbe tudunk atlépni a segitségével. Fél képernyd
uzemmodban hasznaljuk, mind a szamviteli tomb, mind a szdvegszerkesztd
megjelenik a képernydn, amikor az utasitas végrehajtodik.
$$ — szamokat két tizedesjeggyel jeleniti meg.
C= q— megismétli az el6zd parancsot. Hasznalata el6tt nem kell a C— es
C lenyomasaval a parancs uzemmodot eldallitani.

BEKAPCSOLASKOR ERVENYES PARANCSOK

A bekapcsolas utani hatalyos utasitasok

— Valds szam formatum

— Teljes képernyd

— A szamok kiirasa a rekeszek jobb oldalan kezdédik (Right Justify)
— Map utasitas kiiktatva

— Kézi szamitasi uzemmaod

— Szinkdd @ (fekete)
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KEPLETEK/ADATOK BEVITELE

A szamviteli tomb rekeszei tartalmazhatnak: szamokat, szovegeket, képlete-
ket, szamokat és szovegeket, szamokat és kepleteket. Az alaphelyzetben
szamokat tudunk bevinni. Szdveg bevitelehez le kell nyomni a C= és
T gombokat.

Képlet beviteléhez le kell nyomni a C= és F gombokat. Szamok bevitelére
szoveg utan, le kell nyomni a C= és N gombokat.

Az adatbeviteli Uzemmaodot, alul a helyzetjelzé sorban a gép kijelzi.

Képletek kiértékelése balrdl jobbra torténik. Egy zardjel alkalmazhato a
sorrend megvaltoztatasara. A képletekben szereplé rekeszeket a koordina-
taikkal adjuk meg. A képletekben el6fordulhatnak szamkonstansok is. Eze-
ket a # el6taggal kell ellatni.

Szovegcimkeéket is hasznalhatunk képletekben, de szogletes zardjelbe
kell tenni. Minden olyan rekesz, amely képletet nem tartalmaz, cimkézheto.
A cimkét ugyanugy kell bevinni, mint a sima szoOveget.

A kovetkezd parancsok a képletekre vonatkoznak. A *-gal jelOlteket nem
magyaraztuk meg a leckék soran.

ARITMETIKAI OPERATOROK

+ Osszeadas

— Kivonas

* Szorzas

/ Osztas

T Hatvanyozas

A kovetkezd utasitasok onmagukban is alkalmazhatok, de kombinalhatjuk
egyeb muaveletekkel is.

*ABS — Abszolut erték

Pl. abs 3;5 abs#-100, stb.

*ATN — Arkusztangens radianokban

Pl. atn 6,9 atn# .5

*COS — Koszinusz (radian)

Pl. cos 4;10 cos#.25

*DIV — osztas.

Ezt akkor hasznaljuk, ha sorokat vagy oszlopokat kell sorozatosan osztani.
Pl. din 1,1 to 4;1 El&sz0Or 2;1-t elosztja 1;1-gyel, azutan 3;1-t az igy kapott
szammal, majd 4;1-et az imént kapott értékkel.

*EXP — hatvanyozas. Az e alapot a megadott kitevére emeli

Pl. exp# 50 exp 24

*LOG — logaritmus

Pl. log 6;5 log#40
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*MAX — kikeresi egy sor vagy oszlop maximalis elemét Pl. max 5;1 to 5,6
*MIN — kikeresi egy sor vagy oszlop legkisebb elemét Pl. min 2;1 to 6;1
*MLT — szorzas.

Egy sor vagy oszlop szamait 0sszeszorozza

Pl mit 1.2 1o 10:2

*SIN — szinusz (radian)

Pl. sin 6;1 sin#1

*SUB — kivonas.

Sorozatosan hajtja végre egy sor vagy oszlop elemeivel.

Pl. sub 1;1 to 3;1. Elészor kivonja 1;1-et 2;1-b46Il. A kapott eredményt pedig
3;1-bol

SUM - Osszegzés.

Osszeadja a sor vagy oszlop szamait

Pl. sum 4.5 to 4;12

*TAN — tangens (radian)

Pl. tan 18,6 tan#5

IFTRUE

Ezt a parancsot arra hasznaljuk, hogy kiértékeljen egy kifejezést, és attol
fuggdben, hogy a kifejezés értéke igaz vagy hamis, elhelyez egy értéket egy
masik rekeszbe. Iftrue paranccsal megvaltoztathatd a szamitasok sorrendje
is. A szamitasok normalis sorrendje az els6 sortdl indul, és igy halad sorrol
sorra. Az iftrue utasitas lehet6séget ad a szamitasok elvégzésére a nagyobb
sorszamu sorokban, és ezeket az eredményeket az alacsonyabb sorszamu
sorokban elhelyezhetjuk.

Az iftrue utasitas a kovetkez6 operatorokat hasznalhatja:

Operator Jelentés

= egyenld v.mivel

> nagyobb v.minél

< kisebb v.minél

nte nem egyenid v.mivel

not nem igaz

— azt a rekeszt jelenti, amelyet az iftrue

utasitas eredménye érint

Az iftrue képlet harom részbdl all:

1. Egy kifejezesb6l, amely barmilyen, a Plus/4-esben érvényes képletet, re-
keszt vagy szamkonstanst tartalmazhat, ill. barmilyen operatort. Peldaui
31< #10 4,2=05;2 3;2+6;2 nted4 100

2. Iftrue vagy notiftrue

3. Rekesz « kifejezés. A kifejezés értéke a jelzett rekeszbe irddik, ha a
kifejezés az iftrue vagy notiftrue parancsot megel6z6 éertéke igaz vagy

hamis PIl. 16;5< # 200 iftrue 8;3«16;5
Ez azt jelenti, hogy ha a 16;5 rekesz tartalma 200-nal kisebb, a rekesz
tartalmat be kell irni a 8;3-ba.
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Grafika

Az a mondas, hogy egy kép ezer szoval is felér, soha nem érvényesul
jobban, mint amikor numerikus értékek ‘kapcsolatat keressuk.

A Plus/4-es grafikai képessége valahogy nem onallo szoftver. Inkabb a
szamviteli tomb jellemzdje, de a fontossaga miatt kilon figyelmet érdemel.

A programot ugy keészitettuk, hogy kénnyen lehessen hasznalni, és
ugyanakkor hatékony is legyen. A grafika lehetbvé teszi, hogy a szamviteli
tomb egyes sorait abrazolhassuk vagy a képernydn, vagy a map utasitassal
a szovegszerkesztbbe atemelve beirhassuk a dokumentumba vagy klnyom-
tathassuk.

Karaktergrafikat valasztottunk, nem pedig finom felbontasu graflkat En-
nek az az oka, hogy mivel a grafikat a szovegszerkesztébe integraltuk,
akkor annak olyan karakterbdl kell alinia, amelyet barmely C= nyomtato
Ki tud nyomtatni. A Plus/4-es egyéebkent lehetbve tette volna a finomfelbon-
tasu grafika hasznalatat is.

A grafikon igen jol abrazolja a szamviteli tombbeli értékek kdzotti kaposo-
latot, és a szovegszerkesztovel ezeket el lehet helyezni egy-egy iratban. Ha
a grafikon mar atkerult a szovegszerkesztdbe, ugyanugy lehet szerkeszteni,
mint barmilyen mas szoveget. Kérjuk, alaposan tanulmanyozza az utmuta-
toban |évd példakat, hogy azutan a lehetd legjobban tudja majd a progra-
mot hasznalni.

Kis szerencseével, talan meg emelkedhet is a jovedelemgrafikon, amit a
kiadasok fuggvenyében abrazoltunk!
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Bevezetés

A grafikonok szemléltetik az informaciot, megkonnyitik a megértésuket. Sok
embernek igen komoly problémat okoz, hogy ¢sszefuggeést talaljon szamso-
rok és szamoszlopok kozott. Egy grafikon segitségével viszont ugyanazt az
informacidt ugy lehet k&zo6Ini, hogy a legtobb ember megértse. Egy grafikon
nyilvan nem tartalmazza a targyra vonatkozo6 osszes informaciot, de kiemeli
a fontosabb fogalmakat és szempontokat.

Egyszer( kisfelbontasu vonal vagy pontgrafikonokat tudunk eléallitani,
amelyeket be lehet vinni a szOvegszerkesztébe, és gyakorlatilag barmely
nyomtatdon ki lehet nyomtatni. Egy ilyen grafikont a szamviteli tomb barmely
adatsorabdl képezhetunk. A Plus/4-es automatikusan elkésziti a beosztast
is, figyelembe véve az eldéforduld legmagasabb, ill. legalacsonyabb értéket.
A grafikai részt igen kbnnyen lehet hasznalni.

A fejezet ezért csak egy leckét tartalmaz.
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1. Lecke
GRAFIKON KESZITESE

Ebben a leckében megtanuljuk:
[0 Hogyan szerkesszunk vonalgrafikont.
[0 Hogyan szerkesszunk pontgrafikont
[0 Hogyan nyomtassunk ki grafikont

Pont vagy vonalgrafikon a szamviteli tomb barmely adatsorabdl szer-
keszthetd. Ha mar elkészUlt, atvihetd a szovegszerkesztébe, ahol ugyanugy
kezelhetd, mint barmely mas szoveg.

1. Gyakorlat o
GRAFIKON KESZITESE

1. Ellenérizzlk, hogy mind a szoévegszerkesztd, mind a szamviteli tomb Ures.
2. Ellendrizzuk, hogy a szamviteli tombben vagyunk-e. Példankban szamo-
kat fogunk beirni egy sorba, és azutan abrazoljuk. Most nem érdekes,
hogyan jonnek létre ezek a szamok. Barmilyen szamsort abrazolhatunk.
3. Irjuk be az alabb felsorolt rekeszekbe a kovetkezd szamokat.

Rekesz Szam
1i1 100
iz 150
1;3 200
1:4 300
1°8 275
16 325
15 450
1,8 390
1:9 425
1,10 480
D i 525
J Iy 0 600

4. Ebben a gyakorlatban atmasoljuk a grafikont a szovegszerkesztdbe
ahogy elkészult. Amikor atmasoljuk, mindig az L=@1 C=@1-re kerul. Ha
egy grafikont egy szévegszerkesztOvel készitett dokumentumban aka-
runk hasznalni, akkor vagy ures sorokat kell beiktatni a grafikon folé,
vagy lemezre kell masolni, és a Merge File paranccsal illeszthetjuk majd
a dokumentum megfelelé helyére.

5. A széleskurzor az elsé sorban barhol lehet. A grafikonszerkesztés kdzben
a kurzor oszlopszama nem lényeges.
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6. Nyomjuk le a C= és C billentylket, irjuk be: gr (RETURN). Gr a grafikara
vald attérés parancsa. A grafikon bal oldalan nincs beosztas. Szandéko-
san maradt le, hogy barmilyen skalabeosztast készithessiink. A vizszintes
tengelyen levdé szamok annak a sornak az oszlopszamai, ahonnan az
értékeket vittik. Mind a 17 oszlopot lehet abrazolni. Lehetéségunk van
automatikus skalakészitésre a bevitt legnagyobb és legkisebb érték alap-
jan. Ha lenyomjuk a RETURN billenty(t, visszatérunk a szamviteli tombbe.

Gépeljuk be: C= és C goto 50;16 RETURN.

Az 50;16 rekesz tartalmazza az Uj tengely skalabeosztasanak egységét. Ez
jelen esetben 30.

A grafikonnak mindig 20 fuggdbleges és 17 vizszintes beosztasa van.

2; Gyakorlat
GRAFIKON CIMZESE/PONTGRAFIKA

Az el6z6 gyakorlatban készitett grafikon mar a szovegszerkesztében van,
és tovabbi szerkesztésre var. El6szor cimkékkel latjuk el.
Lépjunk at a szovegszerkesztébe (C= és C tw RETURN)

A grafikont ki lehetne nyomtatni ebben a formaban is a *p vagy a pr
paranccsal. De tételezzuk fel, hogy a grafikon a tavalyi év havi kiadasait
mutatja. Tehat a grafikonnak nevet akarunk adni, skalabeosztast és a
vizszintes tengelyen jeldlni szeretnénk a hénapokat is.

Ez a grafikon mar lemezre masolhatdé ugyanugy, mint egy szoveg-file, és
azutan osszeflzhet6 egyéb dokumentumokkal.

Ha pontgrafikat akarunk késziteni, akkor egyszerten a helykozbillentyUk-
kel le kell torélni minden # jelet az oszlop legfelsé tagjainak kivételével.
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OSSZEGZES

A Plus/4-es grafikonszerkesztése igen-igen egyszerd, de megiscsak lehe-
tédséget ad, hasznalhatd grafikonok készitésére, amelyek aztan kombinal-
hatok a szovegszerkesztébeli dokumentumokkal.

Grafikont a szamviteli tomb barmely sorabdl készithetink. A Plus/4-es
automatikusan osztja be a fuggdleges tengelyt. A beosztas egysége az
50:16 rekeszbe irodik. ;

Ha egy grafikont a kés6bbiekben nyomtatni akarunk, hasznaljuk a map
€és gr parancsokat.

Ha mar a grafikon a szovegszerkesztbében van, akkor tovabbszerkeszthe-
to, cimkézhetd, kinyomtathatd és lemezre masolhato.

Az atmasolt grafikon hozzaflzhetd egyéb dokumentumokhoz.
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Adatbazis-kezeld

Az "adatbazis” sz6t gyakran hasznaljak, pedig a jelentése nem nyilvanvalo,
majdnem mindenkinek mast jelent. A Plus/4-es esetén ez egyszertien annyit
jelent, hogy létre tudunk hozni egy olyan format, amelyben informaciot lehet
tarolni, és kés6bb eldéhivni. A mi adattarold rendszerunk egyik legfontosabb
jellemzéje az, hogy miutan magunk tervezzuk az informaciotarolasi format,
mindenki a sajat egyéniségenek megfeleléen alakithatja azt ki. Minden
egyes rekordban, amelyben adatokat akarunk tarolni, 17 informaciot vihe-
tunk be, egyenként maximum 38 karakter hosszusaguakat. A géepben tarolt
informacio mennyisegétdl fuggden maximum 999 rekord all rendelkeze-
sunkre, amelyik barmelyike hozzaférhetd egy egyszerl paranccsal. A prog-
ram alkalmazasanak egyik legegyszerlibb példaja egy postai cimlista elké-
szitese egy klub vagy valamilyen egyéb szervezet szamara. Ha a szamito-
geppel kozoljuk, hogy személyek neveit, cimeit, telefonszamait stb. akarjuk
nyilvantartani, akkor az adatbazis ebben a formaban jon Iétre. Ezutan mar
tetszésunk szerint irhatjuk be, térolhetjuk, cserélhetjuk az adatbazisban az
emberekre vonatkoz6 adatokat. Ha csak azokra az emberekre leszunk
kivancsiak, akik egy bizonyos varosban élnek, akkor az iranyitdoszam szerint
Is csoportosithatjuk az adatokat.

A Plus/4-esben levé felhasznaldi programok integracioja akkor |ép be,
amikor példaul az adatbazisban tarolt cimekre leveleket akarunk kuldeni.
A megfeleld informacidt akkor egyszerlen eldhiviuk az adatbazisbol, igy
minden levélre ravezetddik a név és cim; a szukséges datumok és egyéb
informaciok elhelyezhet6k a levelekben, és folyamatosan tudjuk nyomtatni
azokat.

A program igen sokoldalu, széles korben hasznalhatd, de ugyeltink a
konnyld hasznalhatésagra is. Ezért kérjuk, hogy a hasznalati utasitast igen
alaposan tanulmanyozza at, mert nagyon fontos annak megértése, hogyan
és miéert mikodik ugy a program, ahogy mukodik.

Ez a program is nagyon jOl hasznalhaté a mar emlitett integracio kovet-
keztében. Ennek kdszonhetbéen az olyan feladatok, mint pl. a karacsonyi
udvozletek cimlistajanak elkészitése, igen egyszerliveé valnak.
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Bevezetés

Ez a fejezet némi bevezetdt nyujt a Plus/4-es adatbazis kezelé hasznalata-
ba. EI6szor kezdb6k szamara fogjuk elmagyarazni, mi is az adatbazis kezel6.

A legtobbet akkor tudjuk meg rola, ha kézben hasznaljuk is. Ezért a
fejezet tovabbi része gyakorlatilag egy 6nképz6 tanfolyam, amely megtanit-
ja mindazon funkciok hasznalatat, amelyeket a Plus/4-es adatbazis kezeld
nyujt. Megtanulhatjuk, hogyan kell megterveznlink sajat adatallomanyun-
kat, ezekb6l adatokat kikeresni, segitségével jelentéseket késziteni, és Osz-
szekapcsolni az adatbazis kezel6t a szdvegszerkesztdvel, hogy leveleket
tudjunk a lehivott adatokkal kiegésziteni.

A fejezet végen osszefoglaljuk az adatbazis kezel6 valamennyi utasitasat.

Mi az adatbazis-kezeld?

Célja, hogy a szamitdégépben informaciodkat taroljunk és hiviunk eld. Ezt az
informéciot nevezzik adatbazisnak vagy adatgydjteménynek. Ime néhany
példa olyan adatbazisokra, amelyeket a Plus/4-esen |létrehozhatunk.

L[] Postacimek, cimlistak

1 Leltar

[] Receptek

[] Bibliografiak

Az adatbazis kezelés leggyakoribb alkalmazasi terllete a levelezési cimlis-
tak nyilvantartasa. Szamitdgép hijan ezeket az adatokat irattarakban vagy
kOnyvekben taroljak, mig a szamitdgépes adattarolas esetén magnesleme-
zen.

A hagyomanyos.levelezésnél, ha egy cimet meg akarunk talalni, végig kell
lapozni egy kotetnyi lapot, hogy végre megtalaljuk a keresett adatot. A sza-
mitdgépes rendszernél csak egy parancsot kell beirni, és a keresett informa-
ciot a gép kikeresi helyettink. A szamitogépes adattarolasnak tovabbi-
elényei is vannak a hagyomanyossal szemben: ugy tud informaciokat rend-
szerezni, hogy nem veszi figyelembe az adatok beirasanak sorrendjét,
peldaul tud abéceé-sorrend szerinti rendezést csinalni, de lehet iranyitdszam
szerinti rendezést is végezni.

Altalaban az adatbazis kezel6nek az alabbi elényei vannak:

107



[0 Kénnyen és gyorsan lehet adatokat kezelni és Gjraszervezni
[J Gyorsan el6 lehet hivni adatokat
[ Az adatok jol olvashatok

A szamitogépes adatbazis kissé kulonbozik egy notesztdl vagy egy irattarto-
tol.

El6szor is, az adatokat a billentylzetrdl visszuk be, és ezek a képernydn
lathatok. Masodszor, az adatokat lemezen taroljuk. Harmadszor, az adatok-
nak a hasznald altal meghatérozott formajuk van, és minden ujonnan bevitt
adatnak ebben a formaban kell lennie. Az adatbazis kezel6ben minden beirt
tételt rekordnak nevezunk. A rekord mezdékre oszlik, a rekordok pedig egy
file-t alkotnak. |

Mez6 1  Mez6 2 . Mez6 3 gt o |
Kovacs Janos | Rakoczi ut | 1525 A i o Rekord 1
: : : Rekord 2
! ! . Rekord 3
{ | }
File

Egy levelezési listaban példaul a rekord az egy személyrdl szold osszes
informacioét jelenti. Ezen belul minden egyes bejegyzés a kdvetkezd6 mez6k-
be kerulhet.

Vezetéknév
Keresztnév
Cim

Varos
Orszag
Iranyitészam
Telefonszam

Ahhoz, hogy az adatbazis-kezel6 képes legyen az adatokat rendezni, szer-
vezni a lemezen, azt is meg kell adni, hogy egy-egy mezébe hany karaktert
fogunk irni. Példaul az orszag megnevezése lehetne két betld (MA Magya-
rorszag) vagy az iranyitoszam 5 karakteres. Az adatbazis-kezelé hatékony
mukodéséhez szukséges annak ismerete is, hogy az egyes mezbkbe hany
adatot fogunk bevinni.

Az adatgyuljtemény létrehozasa el6tt meg kell adni a felhasznalni kivant
mezOk szamat és méretét. Mivel a mezdk kialakitasat a szlkségleteinknek
megfeleléen végezzUk, a Plus/4-es adatbazis-kezel6t igen sokféleképpen
lehet hasznalni. Ahogy egyre jobban megismerkedunk a Plus/4-es képessé-
geivel, ugy egyre ujabb alkalmazasi tertleteket fedezhetink fel.
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Utmutaté

A Plus/4-es adatbazis-kezel6 hasonlit a szovegszerkesztdhoz és a szamvite-
li tombhéz. A C= és C billenty(k lenyomasaval parancs tzemmodba kerul
a rendszer, azutan kell beirni a parancsot, amely aztan végrehajtodik. Az
adatbazis-kezeld utmutatdja nagyon hasonlit a kézikonyv hasonlo fejeze-
teihez. Minden lecke a mar megtanult fogalmakra és az el6z6 leckékben
kidolgozott példakra épit.

Mint ahogy az el6z6 fejezetekben is tanacsoltuk, most se prébaljak az
o0sszes leckét egyszeri alkalommal végig csinalni. Haladjanak lassan, és
gyakoroljanak be minden Uj utasitast. Minden lecke végen osszefoglaljuk
az Uj anyagot. Ezeknél az dsszefoglalasoknal érdemes hosszabban idézni,
és elmélyiteni az addig szerzett ismereteket. Csak akkor Iépjunk tovabb, ha
mar alaposan begyakoroltuk az addig szerzett ismereteket. Minden utasi-
tast itt sem fogunk ismertetni. A leckékben nem ismertetett utasitasokat is
megtalalhatjak a fejezet veégi 0sszefoglalasban.

Elokésziiletek

1. Gy6zbdjunk meg rbla, hogy a tv, a Plus/4-es, a lemezegység és a nyomta-
t6 6ssze van-e kotve, és be van-e kapcsolva,

2. Szukségunk lesz egy lemezre. Ezt a lemezt nem szukséges formalni, az
adatbazis kezel6 ezt amugy is megteszi. Ne hasznaljunk olyan lemezt,
amelyen fontos adataink vannak, mert a hasznalat soran felll fog irodni.

3. Bekapcsolas utan, az F1 gomb és a RETURN lenyomasaval a szévegszer-
kesztébe kerulunk.
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1.

Lecke

AZ ADATALLOMANY FORMAJANAK
MEGTERVEZESE

Ebben a leckében megtanuljuk
[J Hogyan kell létrehozni egy adatallomany formajat

Miel6tt a Plus/4-es adatbazis-kezeld6t munkara fognank, meg kell tervez-
nunk magat az adatallomanyt, a file-t. Enhez meg kell adni a rekordonként
hasznalt 6sszes mezd hosszat é€s a szamat.

Az adatbazis-kezel6 file-elbirasai a kovetkezdk:

17 mezd (maximum)
1-38 karakter/mez6
999 rekord/file (maximum)

El6szOr papiron kell megtervezni a file-t, miel6tt a gépet hasznalnank.
Kozreadunk nehany tanacsot, otletet, mire kell ugyelni tervezéskor:

7 4

2.

Levelezési lista esetén kulén mezdbbe tegylk a vezeték, ill. a keresztne-
vet. Ez megkonnyiti a kivalasztast.
Mindig két mezd6t hasznaljunk a cimeknek. Ez lehetdvé teszi a lakasci-
mek, postafibkszamok beirasat is.

. Az orszagok jelolésére hasznaljuk a kétbetlis postai roviditést. Igy

egyertelm( adatokhoz jutunk.

. Igyekezzunk minden mezét a Iehetc”) legrovidebbre tervezni, de ugy,

hogy elkeruljuk a roviditéseket. Tul hosszu mez6k bizonytalansagot
okozhatnak az adatok bevitelénél. Ha egy mez6 tul rovid, akkor allan-
do roviditesekre kényszerulunk, es igy eléfordulhat, hogy ugyanazt a
dolgot két kulonbozd modon fogjuk jeldini.

. A tervezésnél probaljuk végiggondolni a felhasznalasi médokat is. Ha

netan szukség lenne a varosok szerinti csoportositasra is, tartsunk
fenn egy mezbt erre a célra.

. Altalanos szabaly, hogy minden mez6ében csak egy informacio legyen.

Pl. jobb kulon mezbben elhelyezni a varos nevét és az orszagot, sem-
mint k0zos mezdben.

Ebben a fejezetben egy levelezeési cimlistat fogunk tervezni, amelyet az-
utan arra hasznalunk, hogy a listan szerepl6 személyek abécé-sorrendben
szedett névsorat allitsuk el6. A névsor elballitasanak alapja a vezetéknéy,
a cimek kikeresésének alapja az iranyitészam lesz. NézzUk ezek utan a
tervet!
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Mezd neve Hosszusag (karakterek)

Vezetéknév 20
Keresztneév 20
1. cim 30
2. cim 30
Varos 25
Orszag &
Iranyitdszam D
Telefon 12

A mezOk hosszat a tapasztalatok és a raérzes szerint valasztottuk ekkora-

ra. Ha sajat magunknak tervezzUk a megengedett karakterek kozott bar-
mekkora hosszakat valaszthatunk. Ez az a rugalmassag, amely az adatba-
zis-kezel6t olyan hasznos eszkdzzé teszi.

A terv most mar megvan, kovetkezzen a tényleges munka!

1

]

Gyakoriat

ADATGYUJTES, FILE LETREHOZASA

2.

3.

4.

Lépjunk at a szovegszerkesztébdl az adatbéazis-kezeld programba.
Nyomjuk le a C= és C billentylket, majd irjuk be: tf (RETURN).
A képernyd felirata:

INSERT A 3-PLUS-1 FILE DATA DISK
AND TYPE TF OR NEWTF

HelyezzlUnk egy lemezt a lemezegységbe. Ne hasznaljunk fontos progra-
mot tartalmazo lemezt, mert a tartalma el fog veszni!

Irjuk be: newtf (RETURN). Ezt az utasitast kell hasznalni, ha U file-format
hozunk létre.

A kovetkezo felirat jelenik meg:

ENTER FILE NAME (1..16)

Most kell nevet adni a file-nak. A név nem lehet hosszabb 16 betinél. Irjuk
be: cimlista (RETURN)

. Felirat: ENTER ‘NUMBER OF FIELDS 1...17

£l
Be kell irnunk a tervezett mez6k szamat.
Irjuk be: @8; (RETURN)
Nagyon fontos a @ is, és a pontosvesszé is. Erre a helyre pontosan harom
karakter kerul, az elsé ketté a mezék szamat jelenti, a harmadik a beirast
lezard pontosvesszo.
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6. Ezutan sorba be kell irni a mez&k neveit és hosszusagukat. A kepernyorol
is leolvashatjuk, hogy a név maximum 35 karakter, a hosszusag pedig 38
karakter lehet. Minden beiras utan le kell nyomni a RETURN-billenty(t.
Eszre fogjuk venni, hogy a képernyd sorai felfelé csusznak, és el6bb-
utobb nem fogjuk latni a beirt adatokat. Nem baj, ha esetleg hibazunk,
Ki tudjuk majd javitani.

A beirt adatok:

Mez06 sorszama Mezé neve Mezb hossza
o1 | Vezetéknév 20;
22 Keresztnév 20
B3 1. cim S0
a4 2. cim 30;
@5 Varos 20;
26 Orszag 022,
a7 Iranyitdszam @395,
28 Telefon 12;

7. Ha végzett a beirassal, a kdvetkezd jelenik meg a képernydn
CIMLISTA @8;
VEZETEKNEV 20;
KERESZTNEV 20;
1. CIM 30;
2. CIM 30;
VARQOS 25;
ORSZAG 02;
IRANYITOSZAM 05;
TELEFON 12;
TOTAL RECORDS 873
OK TO FORMAT DISK ? Y/N

Ahogy latjuk, kiirodik a file neve, a mezdk nevei, és hosszUsagai, végll
a lemezre felviheté Osszes rekord szama is. A file szamara rendelkezésre
allé rekordok szama valtoz6, az egyes rekordok méretéetdl fugg. Ezek
utan, ha az N billentyUt Gtjuk le, visszamegylnk az elejére, és lehet javitani
a beirasban. Ha az Y billentyGt nyomjuk le, akkor a program elvégzi a
lemezformalast, és meguijitja az adatallomanyt a lemezen.

8. Y lenyomasa utan az ARE YOU SURE Y/N ? felirat jelenik meg. Ha az
N gombot nyomjuk le, visszatérink a program elejére, és kezdhetjuk az
egészet eldlrél. Y lenyomasaval a lemez formatalas véegrehajtodik, és az
el6z6 lemeztartalom elvész. A lemez formalasa utan pontok jelennek meg
a képernydn. Ezek azt jelentik, hogy a lemezen ures terulet all rendelke-
zésre a file szamara. Ezutan a kovetkezé felirat jelenik meg.
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"cimlista " tf 2a
117 blocks free
: PRESS RETURN

A Plus/4-es specialis lemezformalast hasznal, amelyen nincs rajta a
normal lemezkatalogus. Ugyanakkor, lathaté a szabad tertlet, amelyet
az adatgyuljtemény csoportositasara hasznalhat fel.

Fontos szempont, hogy az adatbazis-kezel6 lemezeit csak erre a célra
hasznaljuk. Nem szabad rajtuk szovegszerkesztd vagy szamviteli tomb file-t
tarolni normal kérulmények kézott.

OSSZEGZES

A Plus/4-es adatbazis-kezeld a kovetkezd tulajdonsagokkal rendelkezik:

maximum 17 mezd
maximum 38 karakter mezénként
maximum 999 rekord lemezenként

Az adatbazis-kezelé hasznalatahoz el6szoér meg kell tervezni az adatallo-
manyt, €s bevinni annak jellemzdit a programba.

Minden egyes adatallomanynal meg kell adni a mez6k szamat és a mezdk
hosszat.

Egy lemezre csak egy adatallomany kerulhet.

Szovegszerkesztd és szamviteli tdmb file-t nem szabad adatbazis-kezeld
lemezen tarolni!
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2. Lecke
ADATBEVITEL

Ebben a leckében megtanuljuk:

[0 Hogyan kell bevinni adatot a gyUjteméenybe
[0 Hogyan kell hasznalni az RC parancsot

[0 Hogyan kell hasznalni az UD parancsot

0 Hogyan kell hasznalni az NR parancsot

Az el6z6 leckében létrehoztunk egy cimlista adatgydjteményt. Ebben a
leckében megtanuljuk, hogyan vigylink be adatokat a gyujteménybe.

2. Gyakorlat
ADATBEVITEL

Ez a lecke az el6z6 lecke lemezet hasznalja fel.

1. Ellendrizzlk, hogy az adatbazis-kezel6 program fut-e?

2. F> és villogd kurzor megjelenése utan irjuk be: tf majd nyomjuk le a
RETURN billenty(t.
A Plus/4-es kiirja a képernyd aljara a file nevet, az elérhetd rekordok
szamat, és a legutoljara bevitt rekordszamot.
A képernyd aljan a kovetkezd felirat jelenik meg

CIMLISTA @21 OF 873
LAST RC 9081
B>

Valahanyszor beirjuk a tf parancsot, mindig a file allapotara vonatkozo
jelzést kapunk a képernyd bal also sarkaban.

3. Minden készen all arra, hogy egy rekordot bevigyunk az adatallomanyba.
Az els6 modszer az RC parancs hasznéalata. Irjuk be: rc1; (RETURN)
Az RC parancsnak kettés szerepe van:

a) Hasznalhatjuk arra, hogy szam szerint vigyunk be egy adott rekordot

b) Hasznalhatjuk arra is, hogy eléhivijunk egy rekordot a lemezrél. Az RC
utasitassal barmilyen sorrendben vihetink be rekordokat. Pl. az rc
800; utasitassal a 800-as rekordot vihetjuk be. Minden rekordnak sajat
szama van az adatgyljteményen belll. Az RC parancs a rekord
szamat hasznalja fel a rekord elhelyezésében.
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A kurzor a bal felsé sarokban villog, mig a képernyd alsé két soraban
feliratok jelennek meg inverz megjelenitésben. Az elsé sor az adatallo-
many nevét és a képernydn lathaté rekord szamat mutatja, mig a masodik
sorban az aktualis mez6 neve lathato. A Plus/4-es arra var, hogy az els6
mez6ébe adatokat irjunk, egy vezetéknevet.

. Irjuk be: Kovéacs (RETURN)

Figyeljik meg, hogy a RETURN billenty( lenyomasaval az alsé sor felirata
megvaltozott, most mar a kovetkezé6 mezd neve szerepel. keresztnev.

. Irjuk be: Janos (RETURN)

A Plus/4-esbe val6é adatbevitel lenyegében nem mas, mint informacio
beirasa a jelzett mez6be, és mindig le kell nyomni a RETURN gombot. Ha
vissza akarunk menni egy korabbi mezdre, a kurzor fel gombot kell
hasznalni, ha tovabb akarunk Iépni, a kurzor le billentyl segit. EQy mezén
bellil pedig a kurzor jobbra/balra billentyGkkel mozoghatunk, a torlés/
javitasra szolgalo eljarasok is ugyanazok, mint a szamviteli tombben vagy
a szovegszerkesztdében.

. Folytassuk az adatok beirasat

1. cim Rakoczi ut 30.
2. cim (RETURN)
Varos Budapest
Orszag MA
Iranyitdoszam 19000

Telefon 215-123-4567

Amikor a telefonszam beirasa utan lenyomjuk a RETURN gombot, a
kurzor visszaugrik a telefonszam elsé szamjegyéere, a mezd elejére.

Az adat allomanyba vételéhez az UD (hitelesités) parancsra van szukség
. Nyomjuk le a C= és C billentydket. Ha alul megjelenik az F> jel és a
villogd kurzor, irjuk be: ud (RETURN).

Ezutan a Plus/4-es lemezre masolja a képernyére irt adatokat.

. Hasznaljuk az rc utasitast, és vigyuk be a kovetkez6 adatokat a 2.
rekordba.

Irjuk be: rc 2; (RETURN)

Mezo Adat

Vezetéknév Brown

Keresztnév Thomas

1. cim Apt.311

2. cim Park View Apartements
Varos Anytown

Orszag USA

Iranyitdszam 19000

Telefon 215-123-9876
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Nyomjuk le a C= és C billentyldket, majd irjuk be: ud (RETURN)

Ezzel kialakult a file masodik rekordja is.

[rjuk be: tf (RETURN), és lathatjuk alul az allapotjelzé soron a valtozast,
Az RC utasitassal el6 is hivhatunk rekordot a lemezrél. irjuk be: rci;
(RETURN). Az elsé rekord tartalma jelenik meg a képernydn. Ekkor az
adatok javithatok, cserélhetdk, €s az UD paranccsal ismet a lemezre
masolhatjuk.

A rekordok bevitelénél [0l hasznalhatok az RC és UD parancsok, ha nincs
tul sok beviendd adat. Ellenkezb esetben, vagyis sok adat esetén, jobb lenne
e két parancs kombinacidja. Ez az NR utasitas.

3. Gyakorlat
NR (KOVETKEZO REKORD) UTASITAS

1. Gy6z6djunk meg réla, hogy az adatbazis program fut, és a cimlistat
tartalmazo lemez van a lemezegységben.

2. Nyomjuk le a C= és C billentylket, és irjuk be: tf (RETURN).
FigyeljUk meg, hogy az utolsdénak bevitt rekord szama 2 volt. Amikor az
NR utasitast hasznaljuk, el6szor ki kell iratni az utolsdként bevitt rekordot.

3. [rjuk be: rc 2; (RETURN). A 2-es rekord megjelenik a képernyén.

4. Nyomjuk le a C= és C billentylket, majd irjuk be: nr (RETURN).
Az NR utasitas allomanyba veszi az éppen a képernydn lathatdé adatokat
és automatikusan kiadja a kovetkezo6 rekordra vonatkozé RC parancsot.

5. Beirhatjuk a 3-as rekordba a kovetkezd adatokat:

Mezo Adatok
Vezetéknév Caroll
Keresztnév Williams

156Gm 12 Lautern Lane
2. elm (RETURN)

Varos Anytown

Orszag USA
Iranyitdszam 19000

Telefon 215-123-7788

Miutan bevittik az adatokat a 3. rekordba, nyomjuk le a C= és C billen-
tylket, majd irjuk be: nr (RETURN) az UD utasitas helyett. A 3-as rekord
automatikusan allomanyba kerul, és irhatjuk a 4. rekordot.
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6. Vigylk be a kovetkez6 adatokat. Allomanybevételre ezuttal az UD paran-
csot hasznaljuk.

Mezo Adatok

Vezetéknév White

Keresztnév Paul

1. cim PO BOX 44

2. cim EVERGREEN ROAD
Varos Smalltown

Orszag USA

Iranyitdszam 19002

Telefon 215-123-5444

Az adatgyljteménylunkben most mar 4 rekord van. (Ellen6rizzik a tf
paranccsal.) Barmelyiket visszahivhatjuk az RC paranccsal, amennyiben
emlékszunk a rekord szamara. Ez kisszamu rekord esetén még csak-csak
megy, de nagyszamu rekord esetén kizart dolog, hogy az 6sszes rekord
sorszamara emlékezzunk. Ez igy nagyon nehézkes is lenne, és pont a
szamitogeép Iényege veszne el. A kovetkezd leckében olyan utasitast fogunk
tanulni, amely az adatvisszahivast konnylvé €s gyorssa teszi.

OSSZEGZES

Az RC utasitassal bevihetunk vagy a képernyére kiirathatunk egy rekordot.
Peldaul az rc4; utasitas kiirja a képernydre a 4. rekord tartalmat. Ekkor
lehetbéségunk van a rekord tartalmanak valtoztatasara.

Az UD (rekord érvényes) parancs arra alkalmas, hogy az éppen képer-
nyén lévd rekordot adatallomanyba vegye. Az UD parancsot rekordszam-
mal is hasznalhatjuk. Pl. az ud7; azt jelenti, hogy a képernydn lathatd
rekordot a 7. szammal veszi az adatallomanyba, fuggetlenul attél, hogy a
képernybére hanyas szammal irédott ki. Az UD ilyen hasznalata lehetévé
teszi, hogy hasonlo tartalmu rekordokat vigyunk be anélkul, hogy az Osszes
adatot ismét ki kelljen vinni.

Az NR (kovetkez6 rekord) utasitas arra vald, hogy egy uj rekordot vigyunk
be, azt automatikusan érvényesitsiik, és a rekordszamlalét megndvelve
ujabb rekordot vihessunk be.
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3. Lecke
ADATOK ATTEKINTESE/REKORDOK
KIKERESESE

Ebben a leckében megtanuljuk:
[0 Hogyan kell az RV paranccsal megkeresni egy rekordot
[0 Hogyan kell az SR paranccsal megkeresni egy rekordot

Az el6z6 leckében az RC paranccsal a rekordot a szama alapjan hivtuk eld
és frattuk ki a képernyére. Az RV paranccsal rekordok sorozatat lehet
gyorsan egymas utan a képernyére vinni és barmely pillanatban le lehet
allitani a kiiratast, ha javitani akarunk.

4. Gyakorlat
ATTEKINTES

1. Gy6zbdjunk meg arrél, hogy az adatbazis-kezel6 program fut-e, és a
cimlistat tartalmazo lemez bent van-e a lemezegyséegben.

2. Nyomjuk le a C= és C billentylket, az F> jel megjelenése utan irjuk be:
tf (RETURN)

3. [rjuk be: rvl; (RETURN). Az RV parancs hatasara gyorsan egymas utan

irodnak ki a rekordok a képernydre, attél a sorszamtol kezdve, amit az
utasitas utan tuntettunk fel. Ez esetben az elsé rekorddal kezdtunk, de
barmely mas szamot is beirhatunk. Példaul az rv3; hatasara a harmadik
rekordnal kezd6édne a kiiratas. A CTRL és S billentydk lenyomasaval az
éppen kiirt rekord marad a képernydn, a kiiratas atmenetileg nem folyta-
todik. A RETURN billentyl lenyomasaval tovabb folytathatjuk a rekordok
kiiratasat. Az RV parancsot a Q billentyld lenyomasaval és lenyomva
tartasaval hatastalanithatjuk.
Az attekintés parancs igen hasznos, ha gyorsan at akarunk futni az
adatbazison. Ha nem a rekordok szama, hanem a tartalmuk szerint
akarjuk eldhivni a rekordokat, hasznaljuk az SR parancsot. Az SR (kere-
ses) parancs az els6 rekordtdl kezdve nézi végig a file-t, egészen addig,
amig megtalalja azt a rekordot, amely megfelel a keresett adatnak.
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5. Gyakoriat
KERESES

1. Gy6z6djunk meg arrol, hogy az adatbazis program fut-e, és a cimlistat
tartalmazo6 lemez benne van-e a lemezegységben.

2. A C= és C billentylk lenyomasa utan irjuk be: sr (RETURN).

3. Alul rogtén megjelenik a SEARCH: felirat

Ekkor vihetjik be a keresett rekordra vonatkoz6 adatot. Tegyuk fel, hogy
a Carole Williams-re vonatkoz6 rekordot keressuk. A keres6parancsot ugy
hasznalhatjuk, hogy a rekord barmelyik mezdjére vonatkozo adatot irjuk be.
Beirhatjuk példaul azt, hogy Carole, Car Williams vagy Will. A beirt adat
persze nem lehet 38 karakternél hosszabb, tovabba a kereséadatok nem
terjedhetnek at tébb mezbére. Nem irhatjuk be a teljes nevet, hiszen mas
mezbben van a vezetéknév és megint mas mezdben van a keresztnév.
A beirasnal nem szamit, hogy kis- vagy nagybet(t hasznalunk, a kereséuta-
sitas nem tesz kuldnbséget koztuk.

Irjuk be: Carole (RETURN). Ezzel elinditottuk a keresést. A RETURN billen-
tyld lenyomasa utan megkezdddik az adatallomany atvizsgalasa. Ez addig
tart, amig valamelyik mez6ben meg nem talalja a keresett sz6t. Jelen eset-
ben az a 3. rekord 2. mezbjében talalhatd. Ha az adatbaziskezelé megtalalta
a keresett adatot tartalmazé rekordot, kiirja azt a képernyo6re, és egyuttal
megkérdezi, hogy folytassa-e a keresést (CONTINUE Y/N?). Ha Y-t nyomunk
le, a keresés folytatodik, ha az N-t, akkor visszatérunk parancs uzemmodba.
Ha a rekordot szerkeszteni, valtoztatni akarjuk, irjuk be: rc (RETURN).

A keresés parancs igen j0 modszer egy rekord megtalalasara annak tartal-
ma alapjan.

OSSZEGZES

Az RV paranccsal at tudjuk nézni a rekordok tartalmat az altalunk megadott
sorszamtol kezdve. Példaul az rv5; (RETURN) hatasara az 5. rekordtol
kezdb6dik az attekintes. CTRL és S atmenetileg leallitia a folyamatot, a
Q billenty(d lenyomasaval megszinik a parancs hatasa.

Az SR parancs egy rekordot a tartalma alapjan keres meg. A keresést
mezbrél mezbre haladva végzi. Ha valamelyik mezd tartalma megfelel a
keresGadatnak, a rekordot Kkiirja a képernydre.
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4. Lecke

ADATALLOMANY ATCSOPORTOSITASA,;
DOKUMENTUM KESZITESE

Ebben a leckében megtanuljuk:

[1 Hogyan kell az adatallomanyban atcsopoftositani az adatokat
[J Hogyan kell kinyomtatni egy dokumentumot
[J Hogyan kell tordlni egy kivant adathalmazt

A szamitdgépben az adatbazis-kezeld legfébb elébnye az, hogy az adatallo-
manyban lévo adatokat csoportositani, rendezni tudjuk kulénféle szempon-
tok szerint. El6fordulhat pl., hogy a cimlistat a vezetéknév szerinti abc
sorrendbe akarjuk rendezni. Az adatallomany atcsoportositasa a DS (le-
mezatrendezd) paranccsal lehetséges. Az adatallomanyt 3 mezényi terjede-
lemben lehet atrendezni.

6. Gyakorlat
ATRENDEZES

1

. Gy6zbdjunk meg rdéla, hogy az adatbazis-kezeldé program fut-e, és a

cimlistat tartalmazd lemez bent van-e a lemezegységben.
Ebben a példaban a rendezeést az els6 mezd tartalma (vezetéknév) szerint
fogjuk elvegezni.

. Nyomjuk le a C= és C billentylket. Az F> jel megjelenése utan irjuk be:

ds1; (RETURN). A DS a lemezrendezésre vonatkozd parancs. Egy atren-
dezés soran maximum 3 mez6t lehet atrendezni. Példaul ha elészér a
vezetéknév szerint (1. mezd) és aztan a keresztnév (2. mezd) szerint
akarjuk rendezni az adatokat, a parancsot ds1;2 formaban kell beirni.
Egy atrendezés soran a Plus/4-es azokat a tarhelyeket hasznalja, ame-
lyek egyébként a szovegszerkesztéhoz tartoznak. Ezért az ott 1évd doku-
mentumokat j6, ha a rendezes elbtt lemezre masoljuk.

. A file atrendezése utan egy adatallomany (subfile) létesul. Ebben az

allomanyban az SR (keres®) és az RV (attekintés) paranccsal kereshetjuk
meg az egyes rekordokat. Az adatallomany atrendezése utan nyilvan az
egyes szamu rekord nem feltétlentl azonos az eredeti egyes szamu
rekorddal. Az attekintés, RV parancs hatasara el6szor az eredeti 1. rekord
irodik ki a képernyé6re, ebben a rekordban ugyanis Brown a vezetéknév.
Kerestessuk meg az Anytown szo6t tartalmazoé rekordokat és figyeljuk meg
a rekordok kiirasanak sorrendjét.
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Az adatallomany atrendezése akkor hasznos, ha a beviteli sorrendtél eltéré-
en akarjuk az adatokat kinyomtatni. Cimek esetén az ABC sorrend a tipikus;
amig a cimzések esetén inkabb az iranyitoszam szerinti elrendezés a hasz-
nos.

Ha az adatallomanyt ki akarjuk nyomtatni, a szovegszerkesztot kell hasz-
nalni. Az adatbazis-kezel6nek nincsen map utasitasa. Ehelyett a sz6veg-
szerkesztdé alkalmazasaval érhetjuk el, hogy az adatbazis-kezel6ben levd
adatok nyomtathatova valjanak. A kovetkezd gyakorlat bevezetdét ad a
dokumentumok nyomtatasahoz.

7. Gyakorlat
NYOMTATAS/ADATALLOMANY LISTAZASA

1. Ellenérizzlk, hogy a cimlistat tartalmazo lemez bent van-e a lemezegy-
ségben.

2. Lépjunk at a szovegszerkesztdbe. (C= és C tw (RETURN))

3. Ahhoz, hogy adatallomany-listat készithessunk, specialis utasitasokat

kell elhelyezni a szdvegszerkesztbben, inverz megjelenitdé formaban.
Nyomtatas kdzben ezek az utasitasok kozlik majd a Plus/4-essel, hogy
az adatokat az adatbazisbdl vegye.
A szokasos szovegszerkesztbbeli utasitasok most is hasznalhatok, az
adatbazisban Iév6 adatallomany nyomtatasakor. Ebben a gyakorlatban
ki fogjuk nyomtatni valamennyi rekord valamennyi mezdéjét, feltlrdl lefelé
a lapon. A lap tetején kozépre helyezzuk a cimet.

4. Vigyuk a kurzort L=01 C=01-re. Kapcsoljuk at inverz megjelenitésre

- (CTRL9), irjuk be: center

5. Kapcsoljunk vissza normal megjelenitésre (CTRL@) irjuk be: cimlista
(RETURN)

6. Ahhoz, hogy 0sszekapcsoljuk az adatbazis-kezelbt a szovegszerkeszto-
vel, az szUkseges, hogy el6szor jelezzUk a szOvegszerkesztonek, hogy
az adatbazisbdl kivanunk adatokat felhasznalni. Ezt ugy tehetjuk meg,
hogy inverz megjelenitésben irjuk be: tf;. Vigyuk tehat a kurzort L=03
C=01-re és irjuk be inverzbe: tf; de ne nyomjuk még le a RETURN
gombot.

7. A kKOvetkezO lepesben jelezni kell, hogy melyik rekorddal akarunk kezde-
ni. Ebben a példaban az elejérél indulunk, tehat a kovetkez6t kell szintén
inverzben beirni: :rc; (Ha mas rekorddal akarunk kezdeni, akkor ezt egy
kuldon sorba kell beirni még a tf;:rc; utasitas el6tt, (rch; példaul))

A tf;irc; utasitasnak ugyanabban a sorban kell szerepelnie.

8. Ett6l kezdve ugy kell megadni a kinyomtatni kKivant mezéket és a mezdk
neveit, hogy nyomtataskor az altalunk el&irt helyre keruljenek. A mezé&k
neveit a ttl (cim), mig a tobbi adatot fld-vel jelezzik. A rekord szamat
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inverz megjelenitésben az# rc-vel adjuk meg. A ttl, fld és # rc jelolése-
ket inverz megjelenitésben kell beirni.
Példankban csak egyszerten kilistazzuk a mez6k neveit az alabbi mo-
don: soronként be kell irni (« jelenti a RETURN-t)

ttl l; fld e

ttl 8, fid Bl e
Tébb mezd is megjelenhet ugyanabban a sorban. Errél majd késbbb
lesz szO. Az adatok és a cimek kozotti helykihagyas sem automatikus,
azt is nekunk kell elvégeznunk.

9. Végul, miutan minden mezdadat a helyére kerult, ko6zolni kell a Plus/4-
essel, hogy az adatallomany dsszes rekordjat nyomtassa ki. EOF? (adat-
allomany vége) hasznalando arra, hogy a rekordok sorszamat novelve
ellendrizze, hogy elérkeztunk-e az utols6 rekordhoz.

10. Nyomtataskor a *p parancsot kell hasznalni. Ez a forma a kovetkezé
dokumentumot eredmenyezi:

oA e b 1T1i=ta a3

keresztnew John keresztrsy Faul
vezeteknew Smith vezeteknew White

locdm 125 Main 3treet l.im PO Eawx 44

Zicim . doizim Everdresn FRoad
varos Anstown waros Smalltown

allam FH allam PH

iranditoszam 1::“5"3[3 ir-,;_ﬁsit'gs_za;rl 19882
kerezztnew Thomas keresztneyw Jozset
wezeteknew Browr wezetekneyw Kowvacs

l.cim AP, 311 l.cim II1I. Masawszombat utca 127
2.c1im Park wiew APartements  2,cim IV, MeSweri ot H98
Yaros Andtown waros BUDRFPEST

allam FH 3llam H

iranditoszam 196066 iranditoszam 18032
teletfon 215-123-987€6 telefon AA-31~-833157
keresztnew Carole kerezztney Geza
wezetekney Williams wezetekney Heledus
l.cim 12 Lantern Lane 1.cim XITI.An9<alfoldi vt 123
Leim i

WwAros Andtoun waros BUDAPEST

allam PH allam H

iranditoszam 1260060 iranditoszam 1136

telefon 215-123-77882 telefon BA-31-542345
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Figyeljuk meg, hogy minden rekord ugyanolyan formatumban nyomtatédott
ki. A dokumentum a vezetéknevek abc sorrendjében van szedve. Az el6z6
gyakorlatban hasznalt rendezés ugyancsak érezteti hatasat.

A file listazasa mellett a szdvegszerkesztd arra is hasznalhatd, hogy

cimeket nyomtasson ki. A kdvetkez6 gyakorlatban elészér az iranyitbszam
szerint fogjuk rendezni a file-t, majd létrehozunk egy format a cimek nyom-
tatasara.

8.

Gyakorlat

CIMEK

j

2.

Ellen6rizzik, hogy az adatbazis-kezel6 program fut-e, és benne van-e a
cimlistat tartalmazd lemez a lemezegységben.

Mielbtt az adatgydjteményt Ujrarendeznénk, eldszor térdintnk kell a mar
meglevd alallomanyt. A Resetlist parancsot hasznaljuk arra, hogy egy
allomanyt toroljink és visszaallitsuk az adatgyljteményt az eredeti alla-
potaba.

Nyomjuk le a C= és C billentyliket, irjuk be: resetlist (RETURN). Néhany
masodpercen belll az atrendezett adatallomany térlédik, és visszaall a
file eredeti allapota. Ha ellenérizzik ezt az RV vagy SR utasitassal, lathat-
juk, hogy a rendezés valoban megsz(nt.

- A kovetkez6kben iranyitdszam és vezetéknév szerint fogjuk rendezni az

adatallomanyt.
Irjuk be: ds 7;2; (RETURN).

. Lépjunk at a szdvegszerkesztdbe:

C= és C, majd irjuk be: tw (RETURN).

- A cimeknek alapvetéen ugyanaz a formaja, mint az el6z6 nyomtatasi

forma. Ugyanakkor viszont kisebb nyomtatasi teriiletet hasznal. Ennek
megfeleléen az elsé tennivaldnk az lesz, hogy megadjuk a cimek nyomta-
tasahoz szlkséges papirméretet.

Irjuk hat be inverz megjelenitésben:

papersize 8;:nextpage (RETURN).

Lehet, hogy a hasznalt cimek méreteinek megfeleléen moédositani kell az
oldalméretet. A Nextpage parancs arra vald, hogy az elsé cim az oldal
tetején kezdddjon.
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6. A kdvetkezO6kben a mezdk adatait kell beirni, a képernybre a kovetkezdk
irodnak Ki:

papersize: 8;:nextpage «
tf:rc;, «

fld 1; fld2; «

fld 3; «

fld 4; «

fld 5,fld6; fld 7; «
nextpage «

eof? «

Cimek esetén az 1. és 2. mezdt ugyanabba a sorba tettuk (vezeték- és
keresztnev)

Ugyanugy az 5., 6. és 7. mezb is egy sorba kerult. Vessz6bt is irtunk az
orszag és a varos kdzé. A Plus/4-es lehetbvé teszi, hogy barmely kivant
modon szerkesszUk Ossze a szOveget és az adatbazis adatait. Ezt a
kovetkezd gyakorlatban mutatjuk majd be.

Ha az iménti nyomtatast elvégeztetjuk, a kdvetkez6 nyomtatasi képet kap-
juk:

Thomas Brown

Apt. 311

Park View Apartements

Anytown, PA 19000

John Smith
125 Main Street
Anytown, PA 19000

Carole Williams
12 Lantern Lane
Anytown, PA 19000

Paul White

PO Box 44
Evergreen Road
Smalltown, PA 19002

Ne felejtsuk el a tf;:rc; és az eof? utasitasokat. Ezek nélkul a cimeket nem
megfeleléen nyomtatja ki a gép. Két nextpage utasitast hasznaltunk, ezekre
is feltétlenul szukség van. A nextpage hatasara kiderul a kdvetkezd cim is
az oldal tetejére. Ebben a leckében az utolsé gyakorlat azt mutatja, hogyan

124



lehet a szOvegszerkesztd és az adatbazis egyuttes felhasznalasaval forma-
leveleket nyomtatni. Az el6zd példak alapjan bankettre sz6l6 meghivokat
fogunk nyomtatni.

9. Gyakorlat
SZABVANYLEVELEK

1. Ellenérizzuk, hogy a szévegszerkesité lathato-e a képernyén, és az el6z6
dokumentumot toroltuk-e.

2. irjuk be a kovetkez6 levelet.
«— jelenti a RETURN lenyomasat
R jelenti az inverz megjelenitést

CTRL9
@ jelenti a normal megjelenitést
CTRL @
R Imarg 10;: rmarg 75; «
tf;irc,0 «
1984 aprilis 3
F13:
«—
R fld1; fld2; «
fld 3; «
fld 4; —
fld 5; fld 6; fld 7; O «
—

Kedves R fld 1;9:0: «

Szombaton, 1984. aprilis 14-én az XYZ Szamitdgépes klub megrendezi
szokasos évi bankettjét. Ebben az évben is az akarholvarosi Enterprise
Etteremben rendezzik meg a bankettet. A jegyek ara személyenként 15
Ft. Vacsorara valasztani lehet a csirke Eszterhazy modra vagy a Tengeri
Kulonlegességek kozott. A bar délutan 6 orakor nyit. «

«—

ldén orommel udvozolhetjuk vendégfelszélaldoként Dr Robert Jordan-t. Dr
Jordan a kettés botkormany feltalaléja. Biztosak vagyunk abban, hogy
élvezni fogjuk az el6adast.«

(—

Kérjuk, hogy biztositsa helyét a rendezvényen a mellékelt jelentkezeési lap
kitOltésével és visszaklldésével. Remélem, hogy Ont is ott lathatjuk majd
az ev legnagyobb tarsadalmi eseményén. «

“«

Oszinte tisztelettel, «
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-
William Janes «

Az XYZ Szamitogépes Klub elndke
R nextpage «

eof?0 «

3. Figyeljik meg, hogyan tudjuk Osszeszerkeszteni a rekord mezdbirdl vald
informacidkat a szoveggel. Ha ezt a dokumentumot kinyomtatjuk, ktalon
levél készulhet minden személy szamara, akik a cimlistan szerepelnek.
A Plus/4-es automatikusan figyel a vizszintes helykdzokre. A leckében
el6fordult harom szdvegszerkesztdbeli dokumentum barmelyikét lemezre
lehet masolni a szokasos mdédon, hogy aztan szukség szerint Ujra fel-
hasznalhatok legyenek. A szovegszerkesztdvel vald integracio lehetdsége
szamos teruleten teszi igen hatéekony eszkdzzé a Plus/4-es adatbazis-
kezeld programjat.

OSSZEGZES

A DS paranccsal Ujrarendezhetunk egy file-t. A parancs hatasa harom
mezo6re terjedhet ki. Példaul a ds2;3; parancs el6szo6r a masodik mezd
szerint rendez, majd az ugy létrejott file-t rendezi a harmadik mezd szerint.
Az igy létrejott file-t (amit adatalallomanynak is nevezhetunk) hasznaljuk az
attekintés és keresés parancsok kiadasakor, ill. akkor, amikor az adatbazis-
kezel6t a szOvegszerkesztdbe integraljuk a nyomtatasnal. Az RC parancsot
a rendezések nem befolyasoljak.

A Resetlist parancsot egy Ujrarendezett adatallomany torlésére hasznal-
juk. llyenkor az adatallomany visszakerul az eredeti allapotaba.

Ha az adatbazis-kezelb6t a szOvegszerkesztdbe integraljuk, hogy doku-
mentumokat, cimeket vagy formaleveleket tudjunk elkésziteni €s kinyomtat-
ni, a kovetkezd parancsokat kell hasznalni: (minden parancsot inverz meg-
jelenitésben, Kisbetlvel kell beirni)

tf;:rc; — kozli a szovegszerkesztével, hogy az adatbazisbdl vett adatokat
hasznalja.

rc, — ha az el6z6 tf;rc; utasitast kulon sorban hasznaljuk, akkor ez az

utasitas azt eredményezi, hogy a dokumentum nem az egyes szamu rekord-
dal kezdbédik. Példaul rc5;

#rc — kinyomtatja a rekord szamat

ttl — szammal egyutt'arra hasznaljuk, hogy egy adatmezd nevéet megjeloljuk.
Példaul ttl 1;
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fid — szammal egyUtt arra hasznaljuk, hogy egy adatmezé6t megjeloljunk. Pl.
flcl b ‘
eof? — megnoveli a rekord-szamlalot, és leallitjia a rekordok kinyomtatasat
az utolso rekord kinyomtatasa utan.

A Plus/4-es szbvegszerkesztOje automatikusan elvégzi a vizszintes helykoz-
igazitast, ha ezekkel az utasitasokkal adatokat helyezlink el a dokumen-
tumban.
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5. Lecke
KIVALASZTASI SZABALYOK

Ebben a leckében megtanuljuk:

[0 Hogyan hasznaljuk a Pl (kivalogat) parancsot, hogy korlatozzuk a
keresésre vagy dokumentumok elkészitéséért hozzaferhetd rekordok
szamat

[ Hogyan hasznaljuk a Highrc (magas rekord) parancsot a keresés korla-
tozasara

Az el6z6 leckében megismerkedtunk az atrendezés és keresés parancs
muUkodésével. Ezek az egész file-ra érvényesek, keresés kozben is az egeész
file minden rekordjaba "benézunk”, még atrendezésnél is minden rekordot
atrendezunk. TételezzUk fel, hogy csak egy bizonyos varosban €16 emberek-
re van szukségunk, vagy csak olyanokra, akik egy bizonyos iranyitészam-
mal rendelkeznek. Vagy csak a file elsé 100 rekordjat szeretnénk hasznalni.
Az itt megmagyarazandd parancsok arra valok, hogy ilyen értelemben
korlatozzak a hozzaférheté rekordok szamat. A 10. gyakorlatban megmu-
tatjuk a Pi utasitas hasznalatat.

10. Gyakorlat
KIVALOGATAS/HIGHRC

1. Gy6z6djén meg arrdl, hogy az adatbazis-kezel program fut, és a cimlis-
tat tartalmazo lemez bent van a lemezegységben.

2. F> jel és a villogd kurzor megjelenése utan irjuk be: resetlist (RETURN).
Ezzel letoroltuk az el6zd adatalallomanyt.

3. Ki akarjuk valasztani azokat az embereket, akik Anytownban élnek. A mi
példa file-unkban a varos a rekord 6tédik mezdje.
Az F> jel és a villogd kurzor megjelenése utan irjuk be: pi 5; (RETURN).
Az 5. mez6 tartalma alapjan valogatunk. Ne feledkezzink meg a pontos-
vesszOorol!

4. Alul a BOTTOM: felirat jelenik meg.
irjuk be: Anytown (RETURN).

5. Ezutan a TOP: felirat lathato. Ide is irjuk be Anytown (RETURN).

A bottom (alsé szél) es a top (felsdé szél) kiirasokkal egy adattartomanyt
jellemeztunk. Ebben a példaban a tartomany egyetlen sz6: Anytown. Beirha-
tunk szamokat is vagy barmilyen betiUkombinaciot, 6sszesen 38 karakter
terjedelemmel. A Pi parancs vonatkozik a beirt tételekre is. A parancs
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eredménye egy olyan alallomany, amelyben a keresés, attekintés, rendezés
parancsokat hasznalhatjuk. Az alallomany csak azokat a rekordokat tartal-
mazza, amelyek a két megadott hatar kézotti tartomanyban vannak.

A Pi (pick = kivalasztas) utasitas végrehajtasa soran egy « jelenik meg
alul a képernydn, ha a program olyan rekordot talalt, amely megfelel a
kivalasztas feltételeinek.

A kovetkezé megmagyarazando utasitas a Highrc utasitas. Ez arra valo,
hogy megszabja egy rendszerezés, keresés, vagy attekintés esetén a fel-
hasznalt rekordok szamanak fels® hatarat. Példaul: highrc 100; azt jelenti,
hogy barmilyen muvelet (keresés, attekintés, rendezeés stb.) vegrehajtasa a
100. rekord elérésével leall. Ezt az utasitast a tobbi muiveletekre vonatkozo
parancsok elétt kell kiadni. A resetlist parancs visszaallitjia az alaphelyzetet,
azaz minden muvelet a file-ban elé6forduld legmagasabb sorszamu rekord
sorszamanak eléréseig hajtodik vegre.

OSSZEGZES

A Pi (kivalasztas) paranccsal alfabetikus vagy numerikus tartomanyok
szerint valaszthatunk a rekordok kézul. Meg kell adni, hogy a rekord hanya-
dik mezdjére vonatkozik a kivalasztasi parancs.

A Highrc (legnagyobb sorszamu rekord) paranccsal a kulonféle mivele-
teknél hasznalt rekordok szamat korlatozzuk.

A Resetlist parancs torli az el6z6 két paranccsal létrehozott alallomanyo-
kat, és visszaallitia az eredeti adatallomanyt.

Az adatbazis-kezelo osszefoglaliasa

Megtanultuk az adatbazis-kezelé hasznalatat. A kovetkez6 felsorolas 0sz-
szefoglalja a parancsokat.

Adatallomany létrehozasa

NEWTF — ezzel a paranccsal az adatallomany jellemz6it hatarozzuk meg,
mint pl. az adatallomany neve, az adatmez6k szama, az adatmezék nevei,
és a mez&k hosszusaga. Miutan megadtuk ezeket a jellemzbket, és beirtuk
a gépbe, a Plus/4-es elvégzi a lemezformalast, és helyet biztosit az adatallo-
manynak. Az egyetlen adattipus, amely az adatbazis-kezelé lemezén tarol-
hato, a adatallomanyhoz tartozé adatok. A szamviteli tomb és a szovegszer-
kesztd file-okat nem szabad tarolni az adatbazis-kezeld lemezein.

Az adatallomany jellemzoi

maximum 17 adatmezd lehet egy rekordban
maximum 38 karakter allhat egy mezdében
lemezenként maximum 999 rekord lehet
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Parancsok

Minden parancs el6tt le kell nyomni a C= és C billentyldket. A parancsokat
mindig kisbetlvel irjuk be.

CA-katalogus. Kilistazza egy lemez tartalmat és megmutatja, hogy hany
szabad blokk van még a lemezen. A Plus/4-es adatbazis-kezel6 lemez
esetében ezzel a paranccsal nem iréodnak ki az egyes beirt tételek, csak a
lemez cime, mert a Plus/4-es ebben az esetben egy speciélis lemezkezeld
rendszert alkalmaz.

'DS-lemezatrendezés. A DS utasitassal harom szinten tudunk adatokat ren-
dezni, mert harom adatmezére terjedhet ki a parancs hatasa.

Példaul; a ds 2;3; utasitas a rekordokat elészor a masodik mezd szerint
rendezi, majd a harmadik mezd szerint rendezi tovabb. A rendezés eredmé-
nye egy adatallomany, amelyet keresések, attekintések soran hasznalunk,
vagy amikor az adatbazis-kezel6t a szOvegszerkesztobe integralva kinyom-
tatjuk-az alallomanybeli adatokat.

Az alfabetikus adatmezdk rendezése betlirendben torténik, kivéve az irasje-
leket és a szOkdzt, amelyeket a program kisebb értéklnek tekint, mint az
A betlt. Szamok rendezése ugyanugy torténik, mintha egy sz betli lenné-
nek. Példaul a kévetkez6 szamsor:

42 :
- 345"
- 100
a kovetkez6képpen rendezéddne

100 Y

345

42 ,
Ha olyan adatmezdnk van, amelyik szamokat tartalmaz, €s nem ugyanannyi
szamjegybd! allnak, szukséges lehet kiegészité nullakat irni, hogy végre
lehessen hajtani a szamok szerinti rendezést.

042

100

345
Az RC parancsot az atrendezések nem befolyasoljak. A resetlist parancs
tordl egy rendezés soran létrejott alallomanyt, és visszaallitja a file-t az
eredeti rendezetlen allapotaba.
Egyszerre egy idében csak egy rendezett alallomany vizsgalhato. Ha mar
létezik egy rendezett alallomany, és létre akarunk hozni egy masikat is,
akkor a resetlist parancsot kell alkalmazni az ujabb rendezés elbtt.

Highrc — Ezzel a paranccsal korlatozni lehet a kalonfele mdveleteknél
felhasznalhatd rekordok szamat. A parancsban a megadott szamu rekord
elerésénél a muveletek lealinak. Példaul, highrc 100; leallitia a keresés,
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rendezes, attekintés stb. muveleteket amint elérik a 100. rekordot, tekintet
nélkul a hatraléevd rekordok szamara.

A resetlist parancs visszaallitjia a highrc értékét a file-on beluli maximumra.
NR — kovetkezd rekord.

Ez a parancs automatikusan hitelesit egy éppen a képernydn léevé rekordot,
és eggyel noveli a rekordszamlalé allast, hogy a kovetkezd rekordot be
lehessen vinni a file-ba. A parancs akkor igazan hasznos, ha nagyszamu
adatot irunk be a file-ba. A parancs hasznalatahoz el6sz6r a TF paranccsal
meg kell hatarozni az utoljara bevitt rekordot. Ezutan az RC-vel ezt megjele-
nithetjuk. Innen kezdve mar hasznalhaté az NR parancs.

RC - rekord.

Ennek a parancsnak kettés funkcidja van.

1. EI6hivhatunk egy rekordot a szama alapjan, és megjelenithetjuk a képer-
nyon.

2. Bevihetunk vele rekordot az adatallomanyba.

Amikor a NEWTF paranccsal egy uj adatallomanyt megnyitunk, Ures adatal-
lomany jon létre. Az RC parancs egy mar meghatarozott rekordot hiv el,
faggetlenul attol, hogy a kérdéses rekordban van-e mar bevitt adat vagy
nincs. Miutan egy rekord megjelenik a képernydn, vagy uj adatot vihetink
be, vagy a mar meglévét moédosithatjuk. Ha az adat mar a helyén van, a
rekordot elhelyezhetjuk az allomanyba az NK vagy UD paranccsal. Ha egy
adatmezdbbe akarunk adatot beirni, be kell azt gépelni és megnyomni a
RETURN gombot. Ha a mezdk kozott akarunk mozogni, akkor a kurzor fel/le
billentyGket hasznaljuk. Egy mezdn belll a kurzor jobbra/balra és az INST/
DEL gombokat hasznalhatjuk, ha az adatokon valtoztatni akarunk
Példaul rc 10; el6hivja a 10-es rekordot. :
Resetlist — Ez a parancs torli a meglevdé adatallomanyt és visszaallitia a
highrc értékét a file-ban el6forduld legnagyobb rekordszamra.

A resetlist parancs nem befolyasolja az adatrekordokat. Valahanyszor ren-
dezni vagy valogatni akarunk, el6szo0r a resetlist paranccsal vissza kell
allitani a file eredeti allapotat.

RV — attekintés. ‘

Ez a parancs arra vald, hogy a megadott sorszamu rekordtdl indulva
listazzuk az adatallpmany rekordjait. Az S lenyomasa szlnetelteti, a Q le-
nyomasa befejezi a )istazast. Ha rendezett alallomanyrdél van szo, a listazas
az alallomany sorrendjét koveti.

Pi — kivalogatas.

Ez a parancs olyan adatok szerint hoz létre egy adatallomanyt, amelyek egy
altalunk meghatarozott alfabetikus vagy numerikus tartomanyba esnek. Az
alallomany létrehozasanal elészor azt az adatmezdét kell megadni, ami
alapjan majd a valogatas torténik. Példaul a pi 6; azt jelenti, hogy a 6. mez6
alapjan valogatunk. Ezutan kell meghatarozni a tartomany alsé és fels6
hatarat.

Pl. ha a 6. mezdt valasztjuk, és bevisszuk alsé hatarnak az A-t és felsé

131



hatarnak B-t, akkor minden olyan rekordot be fog valogatni, ahol a 6. mezé

A-val vagy B-vel kezdddik. A pi pontos 6sszehasonlitast végez, ezért kulonb-
séget tud tenni a kis- és nagybetlk kozott.

SR — keresés.

Ezzel a paranccsal rekordokat a tartalmuk szerint kereslink ki. A keresést
a program mezo6rdl mezdre haladva végzi. A kereséshez maximum 38 karak-
teres adat vihetd be. Ha egy rekord barmelyik mezdje tartalmazza a keresett
adatot, akkor azt a program megfelelének talalja és Kiirja.

Példaul, ha keres6é adatként a Car szot visszlik be, akkor barmely olyan
rekord, amelynek valamelyik mez&je e harom bet(t tartalmazza, megfeleld
lesz, igy az Oscar, Carr, Caroline, Carlos stb.

A parancs nem tesz kulonbséget kis €s nagybetld kozott,

Rendesen a keresés az elsé rekordtol indul és végigvizsgalja a file 0sszes
rekordjat. Ha a file mar valamilyen modon rendezett, akkor az Gj sorrend
szamit.

TC — Ezzel a paranccsal a szamviteli tdmbbe mehetunk at.

TF — a parancs kiirja az adatallomany nevét, a bevihetd rekordok szamat,
és az utoljara bevitt rekord sorszamat.

TW — Ezzel a paranccsal a szovegszerkeszibbe léphetunk at.
UD - rekord hitelesitése.

‘£zzel a paranccsal lehet a képernyodre beirt rekordot adatallomanyba he-
lyezni (4tmasolni a lemezre). Miutan az RC-t vagy NR-t hasznéaltuk arra,
hogy kiirja a rekordot a képernydre bevitel vagy szerkesztési célokra, az UD
helyezi a.rekordot adatallomanyba (masolja at lemezre). Az UD parancs
‘szammal is hasznalhaté. Példaul ud 7, azt jelenti, hogy a képerny6én 1évd
rekofd, mint 7-es szamu rekord kerul adatallomanyba.

Dokumentumok, cimek és szabvany levelek létrehozasa

Ha az adatallomanyrél nyomtatott példanyt akarunk kapni, a szovegszer-
keszt6 hasznélatara van szlkség. A kovetkezdkben felsoroljuk azokat a
specialis utasitdsokat, amelyeket a szovegszerkeszt6ben kell hasznalni,
hogy azt 6sszekapcsolhassuk az adatbazis-keresével. Ezeket az utasitaso-
kat inverz moédban kell beirni.

tf;:rc; — Ezt a ket utasitast mindig be kell irni egy olyan dokumentum elejére,
amely az adatallomany-kezel6 adatait hasznalja. Hasznalhaté még az RC
utasitas is egy szammal (rc 5;), ha azt akarjuk jelezni, hogy a kezdé rekord
nem az'1. szamu.

ttl — Ezt az utasitast szammal egyutt kell hasznalni (pl. ttl 4; vagy ttl 5;), hogy
egy blokk nevét jelezzUk vele. Ez az utasitas azt eredményezi, hogy a jelzett
(megjeldlt blokknév) pontosan oda keriljon kinyomtatasra, ahova az utasi-
tast pozicionaltak.

fild — Ezt.az utasitast arra hasznaljuk, hogy egy adatbazisbdl blokk-adatokat
nyomtasson ki. Az utasitast szammal egyutt kell hasznalni (pl. fld 1; vagy
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fld 5;). Akarhova tesszuk/pozicionaljuk ezt az utasitast egy dokumentumon
belll, a jelzett blokkadat oda keril kinyomtatasra.

# rc — kinyomtatja a rekord szamat.

eof? — Ezt az utasitast egy dokumentum végén hasznaljuk. Hatasara a
Plus/4-es ellendrzi, hogy az utolsé rekordot is kinyomtatta-e mar. Ha ez még
nem tortent meg, az utasitas ismeét kinyomtatja a dokumentumot a szoéveg-
szerkesztbvel, az adatbazis kovetkezd rekordjanak adataival kezdddden.

Ha viszont az utolsd rekordot is kinyomtatta a program, ez az utasitas
leallitia a nyomtatast.

133






Lexikon

A kézikOnyvnek ebben a reszében abc rendben felsoroljuk az dsszes paran-
csot, amelyet a Plus/4-esen hasznalunk. Mindegyik parancshoz révid ma-
gyarazatot is mellékellnk.

SZOVEGSZERKESZTO

A kovetkezOkben a szovegszerkesztével hasznalt parancsokat és utasitaso-
kat 6sszegezzuk.

KURZORMOZGATAS/SPECIALIS BILLENTYUK

A kurzormozgatok a nyil iranyaban mozgatjak a kurzort.
CLR (SCHIFT CLR/HOME)

a kurzort a szoveg felsd soraba helyezi
CTRL=

tabulatort allit

CTRL 9

inverz megjelenitesre kapcsol a formara vonatkozé utasitasoknal
CTRL 0 T L
visszakapcsol normal megjelenitésre

DEL

torli a kurzortdl balra levd karaktert

F1

a kurzort a bal margora viszi

Fi2

a kurzort a 41. oszlopba viszi

HOME S

a kurzort a szoveg felsd soraba viszi

INSERT (SHIFT INST/DEL)

a kurzor jobb oldalan egy ures helyet csinal
RETURN

lezar egy sort

SHIFT RETURN

a kurzort a bal margora viszi

SHIFT =

tabulatormozgatd billentyl
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C=C
Parancs Uzemmod

C= @
hibasan lenyomott RETURN-t hatastalanitja
C=Q

megismétli az elézd parancsot

SZOVEGSZERKESZTO PARANCSOK

Minden parancs eldtt parancs Uzemmodba kell kerulni a €= és C billentylk
lenyomasaval. Minden parancsot KisbetlGvel irunk le.

CA — Katalégus

kiirja a lemez tartalmat, és megadja a szabad blokkok szamat. 1 blokk 254
karaktert tartalmaz

CB — Tombot hoz létre

hasznalataval tomb6ét hozhatunk |étre a szovegben, amelynek elejét a
pillanatnyi kurzorpozicié hatarozza meg, végét pedig egy mutatoval (SP)
allitijuk be. Az igy létrehozott tombot az IB utasitassal helyezhetjuk el a
szOveg barmely részén.

CM — Tartorlés

torli a pillanatnyi tartartalmat

CP — Mutatotorlés

torli az 6sszes mutatot, amelyeket az SP utasitassal allitottunk be

CT — Tabulatortorlés

DB — TOmboOk torlése

torli a pillanatnyi kurzorpoziciotél a legkdzelebbi mutatdig terjedd széveg-
reszt. A mutatot az SP utasitassal allitottuk be

DF — File torlése lemezrdl

végleg kitordl a lemezrdl egy file-t

DL — Letorli a szoveg egy sorat

EP — mutato torlése

letordl egy mutatét, amit az SP utasitassal allitottunk be

IB — Tomb beiktatasa

beszur egy tombot a kurzor pillanatnyi helyzetének megfeleléen. A tdmbot
a CB utasitassal hozzuk létre, maximalis hossza 17 sor

ID — lemez inicializalasa

uj lemez esetén hasznaljuk, az els6 tarolas el6tt végre kell hajtani

IL — Sor beszurasa egy szovegbe

LF — File betdltése lemezrdl

ha mar betoltottuk, lehet javitani, szerkeszteni vagy nyomtatni

MF — File-ok 6sszeszerkesztése

a tarban levo szdéveghez flzi a lemezen tarolt szoveget
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PR — Szbvegek nyomtatasa

elészor felveszi a tartartalmat ".tw” néven, azutan lehetévé teszi, hogy
egymas utan akarmennyit betdltsink és kinyomtassunk. Ezt az utasitast kell
hasznalni 0sszekapcsolt file-ok esetén

RE — Keres és cserél szavakat vagy mondatokat a szovegben

SF — File tarolasa lemezre

tarolja a pillanatnyi tartartalmat

SP — mutatobeallitas

a kurzor altal meghatarozott sorban egy mutatét helyez el. Hasznaljuk
tombok végének jelzésére, ill. segitségével megakadalyozzuk a szoveg el-
csuszasat beszuraskor, ill. torléskor

SR — Keres egy szOt vagy egy mondatot a szévegben

*P — Kinyomtatja a tar tartalmat

n

A DOKUMENTUMOK FORMAJARA VONATKOZO UTASITASOK

Ezek az utasitasok csak nyomtataskor hajtédnak végre. Minden ilyen utasi-
tast kisbetlvel, inverz Uzemmaodban kell beirni. Minden utasitas végén pon-
tosvesszd (;) van, ha egy sorba tobb utasitast irunk, akkor kettésponttal (:)
kell azokat elvalasztani egymastol.

Asc — ASCII karaktereket kild a nyomtatonak. A parancs hasznalatahoz
meg kell nézni a nyomtatd kézikdnyvében a nyomtatasi lehetdségeket, és
ennek megfeleléen kell eljarni

Center — a paranccsal megegyez6 sorban kozépre allitja a szdveget
Justify — széthlzza a szdveget belsé margotol kulsé margoig

Linkfile — nyomtataskor Osszeflizi a szovegeket, és egymas utan automati-
kusan betolti és kinyomtatja azokat kulsé beavatkozas nélkul

Lmarg — beallitia a bal oldali lapszélt. Példa: Imarg 10;

Nextpage — Uj lapot nyit

NodJustify — visszaallitjia a normal kiirast, ismét egyenetlen lesz a jobb oldali
lapszél

No # page — kikapcsolja a lapszamozasra vonatkoz6 parancsot
NMowrap — kikapcsolja a szokezeldt, vagyis lehet6séget ad a szavak elva-
lasztasara a nyomtatas soran

Other — A nem Commodore gyartmanyu nyomtatéknal atvaltoztatja a ka-
rakterkészletet normal ASCll-ra

Pagelen — médositja az egy oldalra nyomtatott sorok szamat. Ezek alapér-
téke 60. Példa: pagelen 55;

Pagepause — minden oldal kinyomtatasa utan leall a nyomtaté
Papersize — modositja a felhasznalt papir méretét. A szokasos érték 66 sor
(27,94 cm hosszU egy lap). Példa: papersize 50;

Pause — szunetelteti a nyomtatast a RETURN billenty( lenyomasaig
Rmarg — bedllitjia a jobb oldali lapszélt. Példa: rmarg 75;
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Set# pg — beallitjia a lapszamozas kezds értékét. Csak a # page utasitassal
egyutt hasznalhato ;

# Page — megszamozza az oldalakat 1-t6l kezdédden, az oldalszamokat
mindig, a lap aljara irja

Wrapon — bekapcsolja a szokezel6t, vagyis nyomtatasnal nem valasztja szét
a szavakat

FORMATUM ALAPERTEKEK

Ha nem adunk a Plus/4-es szovegszerkesztbnek mas utasitast, akkor az
alabbi értékekkel dolgozik:

Bal lapszél-0

Jobb lapszél-77

Oldalhossz—60 sor

Papirméret—66 sor

MUkodik a szokezeld, de nem mukddik a Justify utasitas.

A DOKUMENTUM MERETE »

A Plus/4-es szévegszerkésztéje 99 sort és soronként 77 karaktert tud kezelni.
Ebbdl a képernydn 22 sor és soronkent 37 karakter jelenik meg.
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A szamviteli tomb O0sszefoglaiasa

Miutan megtanultuk a szamvitelitomb hasznalatat, foglaljuk 6ssze a fejezet-
ben eléforduld parancsokat.

KURZOR MOZGATASA/SPECIALIS GOMBOK

Rekeszek kozott:

la széles kurzor lefelé mozog

T a széles kurzor felfelé mozog
F2 a széles kurzor jobbra mozog
F1 a széles kurzor balra mozog
Rekesz belsejébe:

—, 4, insert/delete

PARANCSOK

Minden parancs elétt le kell nyomni a C= és C billentylket. A parancsokat
abc sorrendben soroljuk fel. A *-gal jeldlt parancsokrdl nem esett sz0 a
fejezetekben. Minden parancsot kisbetlvel kell beirni a hasznalat soran.
Auto — automatikus szamitas.

A szamitasokat sorrél sorra haladva automatikusan elvégzi, az elsé sortol
kezdve.

Blkmap — blokk térkép

Atvisz egy adatblokkot a szamviteli tombb6l a szdvegszerkesztébe. Els6
lepéskeént a kurzorral meg kell hatarozni azt a helyet a szovegszerkesztd-
ben, ahova at akarjuk vinni az adatblokkot. Visszatérve a szamviteli tombbe,
a széles kurzort az atvinni kivant blokk bal fels6 sarkaba helyezzuk. Ezutan
a blkmap x;y utasitassal adjuk meg az atvinni kivant blokk jobb als6 sarkat
és egyben inditjuk az adatatvitelt. Egyszerre maximum 7 oszlop és 50 sor
vihetd at és rekeszenként maximalisan 11 karakter. Ha mar atkerultek az
adatok a szovegszerkesztdbe, akkor mar nyomtathatok.

Ca — Katalogus.

Kilistazza a lemez tartalmat, és egyben kijelzi a szabad blokkok szamat is.
A szamviteli tomb file-it egy ”.c” hozzairassal kulonbozteti meg a szdveg-
szerkeszt6 file-oktol.

Cco — oszlopmasolas. .7 |

Atmasol egy oszlopot a széles kurzor pillanatnyi oszlopaba. Ha ott mas
adatok voltak, azokat felulirja. A képleteket nem igazitja hozza az uj oszlop-
szamhoz.
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Példa: cco 1; atmasolja az 1. oszlopot a pillanatnyi oszlopba.

Cdel — oszlop torlése.

A széles kurzor oszlopat torli. Ha ez azt eredményezi, hogy az oszlopok
balra tolddnak, akkor valoszinG, hogy az ésszes képletet az U] helyzethez
kell igazitani.

Cins — oszlop beszurasa.

Egy uj oszlopot iktat be a széles kurzor pillanatnyi oszlopanak a helyére.
Ha a beszuras kdvetkeztében jobbra csuszd oszlopokban képletek voltak,
akkor azokat ki kell igazitani

Cm — tar torlése.

Color — a koOvetkezd tablazat szerint valtoztatja meg a hattér szinét.

Szam Szin

%) Fekete

1 szurke

2 vOros

3 encian

4 bibor

5 zold

6 kek

F4 sarga

8 narancs

9 barna
10 sargaszold
11 vilagospiros
12 kékeszold
13 vilagoskéek
14 sotétkek
15 vilagoszold

Copy — atmasolja egy rekesz tartalmat a széles kurzor pillanatnyi helyzeté-
nek megfeleldéen. A képletet nem illeszti az Uj helyzethez.

*Df — Delete File.

Torli a lemezrdl a kivant file-t

Fit — atmasol egy képletet barmely rekeszbdl a pillanatnyi rekeszbe. A kép-
letben szerepld sor- és oszlopszamok automatikusan a pillanatnyi rekesz-
tartalomnak megfeleléen irédnak at.

Fl — Floating Point. ,

Lebegbpontos szamabrazolas. Bekapcsolas utan a Plus/4 szamviteli tdmb-
je ebben az alakban tarolja a szamokat.

*Format — Lemezformalas.

A parancs hasznalatanal be kell irnunk egy nevet és egy lemezazonositot
egymastol vesszdvel elvalasztva: Pl. Plus/4 lemez, 01 A cim maximum 16
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karakter lehet, az azonositdé pontosan 2 karakter. Bévebbet az A fliggelék-
ben.

*Fre — Rekesz befagyasziasa.

Ez a parancs egy rekeszben lévd értéket zarol. A rekesz tartalméat csak a
Thaw utasitassal lehet megvaltoztatni. A befagyasztott rekesz nem mozdit-
hato el a sor vagy oszlop beszuras/torlés esetén sem. A Fre parancs akkor
hasznos, ha a befagyasztott rekesz vagy rekeszek helyét allandoésitani
akarjuk, barmennyi valtozas is torténik egyébként a rendszerben.

Fu — teljes képernyd.

Atkapcsolja a képerny6t teljes képernyd izemmaodra. Ebben az izemmod-
ban a szovegszerkesztd 22 sort, mig a szamviteli tomb 12 sort jelenit meg
a képernyén. Ez az utasitas mind a szovegszerkesztében, mind a szamviteli
tobmbben hasznalhato.

Goto — A szamviteli tomb egy meghatarozott szakaszara viszi a széles
kurzort. Példaul a goto 6;12 a 6;12 rekeszre lépteti a széles kurzort.

Ha — fél képernyd.

Felosztja a képernydt. Ebben az izemmoddban egyidejlleg jelenithetd meg
a képernydn egy szovegszerkesztdbeli dokumentum és egy szamviteli tomb.
Az elébbibdl 12 sor, az utdobbibdl 7 sor jelenik meg a képernydn. A parancs
mindkét programnal hasznalhato.

Home — Az 1;1 rekeszre viszi a széles kurzort.

*jd — lemezazonositas inicializalasa.

Akkor hasznaljuk, ha az egyik lemezrdl beolvasott file-t egy masik lemezre
akarunk tarolni. Az id utasitast kozvetlenll a lemezre masolas el6tt kell
végrehajtani.

In — egész szam forma.

A szamokat egész szam formajaban irja ki a képernyoére.

*Leftj — (Left Justify)

A rekeszekben lévd szamokat bal szélrdl kezdi Kiirni.

Lf — Betdlt egy file-t lemezrél a tarba.

Man — Kézi szamitas, abban az értelemben, hogy a képletet csak akkor
szamolja ki a gép, ha lenyomjuk a RETURN billentyGt a képletet tartalmazd
részeknél. Bekapcsolas utan a gép ebben az tzemmaodban van.

Map — A szbvegszerkesztdbe tudunk atvinni adatokat a szamviteli tombbal.
Hasznalata el6tt a kurzort a szovegmezd azon helyére kell vinni, ahova at
akarjuk irni a szamviteli tomb adatait. Ezutan a szamviteli tdombot soronként,
rekeszrél rekeszre at tudjuk vinni a szovegszerkesztb6be. Az utasitas a
rekeszenként megengedett mind a 36 karaktert at tudja vinni a szovegszer-
kesztébe. Map vagy Blkmap utasitast kell hasznalni, ha nyomtatni akarjuk
a szamviteli tombot.

Off — (Mapoff) Kikapcsolja a map utasitast.

Rco — atmasol egy sort egy masik sorba. Ha a pillanatnyi sorban adatok
voltak, ugy felllirja ezeket. A képleteket nem illeszti.

Rdel — torli a pillanatnyi sort. Ha a sortorlés az alatta levé sorok emelkedését
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okozza, a feljebb csuszott sorok képleteit tjra kell irni, illeszteni kell az (jj
sorszamhoz.

*Reset — mindent torol a tarbol. A parancs kiadasa utan a szovegszerkeszto
programba kerulunk.

*Rightj — (Right Justify) Hatasara a szamok a rekesz jobb oldalara toldd-
nak. Ez a gép bekapcsolas utani allapota.

Rins — sor beiktatasa.

Uj sort tudunk beirni. Ha ezéltal egy sor lejjebb tolddik, akkor az abban Iévo
képleteket at kell irni, az uj helyzetnek megfeleléen

Sf — atmasolja az éppen megirt szamviteli tombot lemezre.

*Thaw — egy rekesz befagyasztasat szunteti meg.

Tw — a szOvegszerkeszt6be tudunk atlépni a segitségével. Fél képernyd
Uzemmodban hasznaljuk, mind a szamviteli témb, mind a szovegszerkeszté
megjelenik a képernydn, amikor az utasitas végrehajtodik.

$$ — szamokat két tizedesjeggyel jeleniti meg.
C= q— megismétli az el6z6 parancsot. Hasznalata el6tt nem kell a C= és
C lenyomasaval a parancs Uzemmaodot eldallitani.

BEKAPCSOLASKOR ERVENYES PARANCSOK

A bekapcsolas utani hatalyos utasitasok

— Valés szam formatum

— Teljes képernyd

— A szamok kiirasa a rekeszek jobb oldalan kezd6dik (Right Justify)
— Map utasitas kiiktatva

— Kézi szamitasi uzemmaod

— Szinkdd @ (fekete)

KEPLETEK/ADATOK BEVITELE

A szamviteli tomb rekeszei tartalmazhatnak: szamokat, szovegeket, képlete-
ket, szamokat és szOvegeket, szamokat és képleteket. Az alaphelyzetben
szamokat tudunk bevinni. Szdveg beviteléhez le kell nyomni a C= és
T gombokat.

Képlet beviteléhez le kell nyomni a C= és F gombokat. Szamok bevitelére
szOveg utan, le kell nyomni a C= és N gombokat.

Az adatbeviteli Uzemmodot, alul a helyzetjelz6 sorban a gép kijelzi.
Képletek kiértékelése balrdl jobbra torténik. Egy zardjel alkalmazhatd a
sorrend megvaltoztatasara. A képletekben szereplé rekeszeket a koordina-
taikkal adjuk meg. A képletekben el6fordulhatnak szamkonstansok is. Eze-
ket a # elb6taggal kell ellatni.

Szovegcimkeéket is hasznalhatunk képletekben, de szogletes zardjelbe kell
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tenni. Minden olyan rekesz, amely képletet nem tartalmaz, cimkézheto.
A cimkét ugyanugy kell bevinni, mint a sima széveget.

A kovetkez6 parancsok a képletekre vonatkoznak. A *-gal jeldlteket nem
magyaraztuk meg a leckék soran.

ARITMETIKA!I OPERATOROK

+ Osszeadas

— Kivonas

* Szorzas

/ Osztas

T Hatvanyozas

A kovetkezd utasitasok 6nmagukban is alkalmazhatok, de kombinalhatjuk
egyéeb muveletekkel is.

*ABS — Abszolut érték

Pl. abs 3;5 abs#—-100, stb.

*ATN — Arkusztangens radianokban

Pl. atn 6,9 atn# .5

*COS — Koszinusz (radian)

Pl. cos 4,10 cos# .25

*DIV — osztas.

Ezt akkor hasznaljuk, ha sorokat vagy oszlopokat kell sorozatosan osztani.
Pl. din 1;1 to 4;1 EI&szor 2;1-t elosztja 1;1-gyel, azutan 3;1-t az igy kapott
szammal, majd 4;1-et az imént kapott értékkel.

*EXP — hatvanyozas. Az e alapot a megadott kitevore emeli

Pl. exp# 50 exp 2,4 :

*LOG — logaritmus

Pl. log 6;5 log#40

*MAX — kikeresi egy sor vagy oszlop maximalis elemét

Pl maX 5;1-10 56

*MIN — kikeresi egy sor vagy oszlop legkisebb elemét

Pl min 21 .to 6;1

*MLT — szorzas.

Egy sor vagy oszlop szamait 6sszeszorozza

Plomit 1;2.10 162

*SIN — szinusz (radian)

Pl. sin 6;1 sin#:1

*SUB — kivonas.

Sorozatosan hajtja végre egy sor vagy oszlop elemeivel.

Pl. sub 1;1 to 3;1. El6szor kivonja 1;1-et 2;1-bbl. A kapott eredményt pedig
3;1-bol
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SUM - Osszegzés.

Osszeadja a sor vagy oszlop szamait
Pl. sum 45 to 4,12

*TAN — tangens (radian)

Pl. tan 18,6 tan#5

IFTRUE

Ezt a parancsot arra hasznaljuk, hogy kiértékeljen egy kifejezést, és attol
fuggden, hogy a kifejezés értéke igaz vagy hamis, elhelyez egy értéket egy
masik rekeszbe. Iftrue paranccsal megvaltoztathatd a szamitasok sorrendje
is. A szamitasok normalis sorrendje az elsd sortdl indul, és igy halad sorrol
sorra. Az iftrue utasitas lehet6séget ad a szamitasok elvégzésére a nagyobb
sorszamu sorokban, és ezeket az eredményeket az alacsonyabb sorszamu
sorokban elhelyezhetjuk. Az iftrue utasitas a kovetkezé operatorokat hasz-
nalhatja:

Operator Jelentés

= egyenld v.mivel

> nagyobb v.minél

o Kisebb v.minél

nte nem egyenld v.mivel

not nem igaz

- azt a rekeszt jelenti, amelyet az iftrue utasi-

tas eredménye érint-

Az iftrue képlet harom részbdl all:

1. Egy kifejezésbdl, amely barmilyen, a Plus/4-esben érvényes képletet, re-
keszt vagy szamkonstanst tartalmazhat, ill. barmilyen operatort. Példaul:
31<  #10 4:2=52 3:2+6:2 nte# 100

Iftrue vagy notiftrue

Rekesz« kifejezés. A kifejezés érteke a jelzett rekeszbe irddik, ha a
kifejezés az iftrue vagy notiftrue parancsot megel6z6 értéke igaz vagy
hamis. Pl. 16;5 < 3200 iftrue 8,3« 16;5

Ez azt jelenti, hogy ha a 16,5 rekesz tartalma 200-nal kisebb, a rekesz
tartalmat be kell irni a 8;3-ba.

AEN
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Az adatbazis-kezeld o0sszefoglalasa

Megtanultuk az adatbazis-kezeld hasznalatat. A kovetkezd felsorolas 6sz-
szefoglalja a parancsokat.

Adatallomany létrehozasa

NEWTF — ezzel a paranccsal az adatallomany jellemzéit hatarozzuk meg,
mint pl. az adatallomany neve, az adatmez6k szama, az adatmezdk nevei,
és a mez6k hosszusaga. Miutan megadtuk ezeket a jellemzOket, €s beirtuk
a gépbe, a Plus/4-es elvégzi a lemezformalast, es helyet biztosit az adatallo-
manynak. Az egyetlen adattipus, amely az adatbazis-kezel6 lemezén tarol-
hatd, a adatallomanyhoz tartozd adatok. A szamviteli tomb és a szOvegszer-
kesztd file-okat nem szabad tarolni az adatbazis-kezelb lemezein.

Az adatallomany jellemzoi

maximum 17 adatmezd lehet egy rekordban
maximum 38 karakter allhat egy mezében
lemezenként maximum 999 rekord lehet

Parancsok

Minden parancs el6tt le kell nyomni a C= és C billentyUket. A parancsokat
mindig kisbetlvel irjuk be.

CA-katalogus. Kilistazza egy lemez tartalmat és megmutatja, hogy hany
szabad blokk van meég a lemezen. A Plus/4-es adatbazis-kezeld lemez
esetében ezzel a paranccsal nem irddnak ki az egyes beirt tételek, csak a
lemez cime, mert a Plus/4-es ebben az esetben egy specialis lemezkezeld
rendszert alkalmaz.

DS-lemezatrendezés. A DS utasitassal harom szinten tudunk adatokat ren-
dezni, mert harom adatmezdre terjedhet ki a parancs hatasa.

Példaul, a ds 2;3; utasitas a rekordokat el6szér a masodik mezd szerint
rendezi, majd a harmadik mezd szerint rendezi tovabb. A rendezés eredmeé-
nye egy adatallomany, amelyet kereseések, attekintések soran hasznalunk,
vagy amikor az adatbazis-kezel6t a szovegszerkesztdbe integralva kinyom-
tatiuk az alallomanybeli adatokat.

Az alfabetikus adatmezdk rendezése betlrendben torténik, kivéve az irasje-
leket és a szokozt, amelyeket a program kisebb értéklinek tekint, mint az
A betlt. Szamok rendezése ugyanugy tortenik, mintha egy sz6 betli lenné-
nek. Példaul a kovetkezd szamsor:

42

345

100
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a kovetkez6képpen rendezddne

100

345

42
Ha olyan adatmez&nk van, amelyik szamokat tartalmaz, €s nem ugyanannyi
szamjegybdl allnak, szlikséges lehet kiegészitdé nullakat irni, hogy végre
lehessen hajtani a szamok szerinti rendezést.

042

100

345
Az RC parancsot az atrendezések nem befolyasoljak. A resetlist parancs
torol egy rendezés soran létrejott alallomanyt, és visszaallitia a file-t az
eredeti rendezetlen allapotaba.
Egyszerre egy idében csak egy rendezett alallomany vizsgalhato. Ha mar
létezik egy rendezett alallomany, és létre akarunk hozni egy masikat is,
akkor a resetlist parancsot kell alkalmazni az ujabb rendezés elott.

Highrc — Ezzel a paranccsal korlatozni lehet a kulonféle muveleteknél
felhasznalhat6 rekordok szamat. A parancsban a megadott szamu rekord
elérésénél a muveletek leallnak. Példaul, highrc 100; leallitia a kereseés,
rendezés, attekintés stb. maveleteket amint elérik a 100. rekordot, tekintet
nélkul a hatralévd rekordok szamara.

A resetlist parancs visszaallitjia a highrc értékét a file-on beluli maximumra.
NR — kOvetkezo6 rekord.

Ez a parancs automatikusan hitelesit egy éppen a képernydn lévd rekordot,
és eggyel noveli a rekordszamlald allast, hogy a kovetkezd rekordot be
lehessen vinni a file-ba. A parancs akkor igazan hasznos, ha nagyszamu
adatot irunk be a file-ba. A parancs hasznalatahoz el6szor a TF paranccsal
meg kell hatarozni az utoljara bevitt rekordot. Ezutan az RC-vel ezt megjele-
nithetjuk. Innen kezdve mar hasznalhaté az NR parancs.

RC - rekord.

Ennek a parancsnak kettés funkcidja van.

1. El6hivhatunk egy rekordot a szama alapjan, és megjelenithetjuk a képer-
nyon. ‘

2. Bevihetunk vele rekordot az adatallomanyba.

Amikor a NEWTF paranccsal egy uj adatallomanyt megnyitunk, tres adatal-
lomany jon létre. Az RC parancs egy mar meghatarozott rekordot hiv eld,
fuggetlenul attdl, hogy a kérdéses rekordban van-e mar bevitt adat vagy
nincs. Miutan egy rekord megjelenik a képernydén, vagy uj adatot vihetunk
be, vagy a mar meglévét modosithatjuk. Ha az adat mar a helyén van, a
rekordot elhelyezhetjuk az allomanyba az NK vagy UD paranccsal. Ha egy
adatmezdbe akarunk adatot beirni, be kell azt gépelni és megnyomni a
RETURN gombot. Ha a mezdk kozo6tt akarunk mozogni, akkor a kurzor fel/le
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billentylket hasznaljuk. Egy mez6n belll a kurzor jobbra/balra és az INST/
DEL gombokat hasznalhatjuk, ha az adatokon valtoztatni akarunk.
Példaul rc 10; eléhivja a 10-es rekordot.

Resetlist — Ez a parancs torli a meglevd adatallomanyt és visszaallitjia a
highrc értékét a file-ban el6forduld legnagyobb rekordszamra.

A resetlist parancs nem befolyasolja az adatrekordokat. Valahanyszor ren-
dezni vagy valogatni akarunk, el6szor a resetlist paranccsal vissza kell
allitani a file eredeti allapotat.

RV — attekintés.

Ez a parancs arra vald, hogy a megadott sorszamu rekordtdl indulva
listazzuk az adatallomany rekordjait. Az S lenyomasa szunetelteti, a Q le-
nyomasa befejezi a listazast. Ha rendezett alallomanyrdl van szo, a listazas
az alallomany sorrendjét koveti.

Pi — kivalogatas.

Ez a parancs olyan adatok szerint hoz létre egy adatallomanyt, amelyek egy
altalunk meghatarozott alfabetikus vagy numerikus tartomanyba esnek. Az
alallomany létrehozasanal el6észor azt az adatmezdét kell megadni, ami
alapjan majd a valogatas torténik. Példaul a pi 6; azt jelenti, hogy a 6. mez6
alapjan valogatunk. Ezutan kell meghatarozni a tartomany also és felsd
hatarat.

Pl. ha a 6. mezdt valasztjuk, és bevisszuk alsdé hatarnak az A-t és felsd
hatarnak B-t, akkor minden olyan rekordot be fog valogatni, ahol a 6. mezd
A-val vagy B-vel kezdodik. A pi pontos dsszehasonlitast végez, ezért kuldonb-
séget tud tenni a kis- é€s nagybetik kdzbtt.

SR — keresés.

Ezzel a paranccsal rekordokat a tartalmuk szerint kerestink ki. A keresést
a program mezérdl mezdre haladva vegzi. A kereséshez maximum 38 karak-
teres adat vihetd be. Ha egy rekord barmelyik mezdje tartalmazza a keresett
adatot, akkor azt a program megfelelének talalja és Kkiirja.

Peéeldaul, ha keres6 adatkéent a Car szot visszuk be, akkor barmely olyan
rekord, amelynek valamelyik mez6je e harom bet(t tartalmazza, megfeleld
lesz, igy az Oscar, Carr, Caroline, Carlos stb.

A parancs nem tesz kulonbséget kis és nagybetl kdzott.

Rendesen a keresés az elsd rekordtdl indul és végigvizsgalja a file 6sszes
rekordjat. Ha a file mar valamilyen moédon rendezett, akkor az Uj sorrend
szamit.

TC — Ezzel a paranccsal a szamviteli tombbe mehetlnk at.

TF — a parancs kiirja az adatallomany nevét, a bevihetd rekordok szamat,
és az utoljara bevitt rekord sorszamat.

TW — Ezzel a paranccsal a szdvegszerkesztébe |éphetiink at.

UD - rekord hitelesitése.

Ezzel a paranccsal lehet a képernyé6re beirt rekordot adatallomanyba he-
lyezni (atmasolni a lemezre). Miutan az RC-t vagy NR-t hasznaltuk arra,
hogy Kiirja a rekordot a képernydre bevitel vagy szerkesztési célokra, az UD
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helyezi a rekordot adatallomanyba (masolja at lemezre). Az UD parancs
szammal is hasznalhato. Példaul ud 7; azt jelenti, hogy a képerny6n lévd
rekord, mint 7-es szamu rekord kerul adatallomanyba.

Dokumentumocok, cimek és szabvany levelek létrehozasa

Ha az adatallomanyrol nyomtatott példanyt akarunk kapni, a szévegszer-
keszté hasznalatara van szukség. A kovetkez6kben felsoroljuk azokat a
specialis utasitasokat, amelyeket a szdvegszerkesztdben kell hasznalni,
hogy azt 0sszekapcsolhassuk az adatbazis-keresbvel. Ezeket az utasitaso-
kat inverz modban kell beirni. :

tf;:rc; — Ezt a két utasitast mindig be kell irni egy olyan dokumentum elejére,
amely az adatallomany-kezel6 adatait hasznalja. Hasznalhatdé még az RC
utasitas is egy szammal (rc 5;), ha azt akarjuk jelezni, hogy a kezdé rekord
nem az 1. szamu.

ttl — Ezt az utasitast szammal egyutt kell hasznalni (pl. ttl 4; vagy ttl 5;), hogy
egy blokk nevét jelezzUk vele. Ez az utasitas azt eredményezi, hogy a jelzett
(megjelolt blokknév) pontosan oda keruljon kinyomtatasra, ahova az utasi-
tast pozicionaltak.

fld — Ezt az utasitast arra hasznaljuk, hogy egy adatbazisboél blokk-adatokat
nyomtasson ki. Az utasitast szammal egyutt kell hasznalni (pl. fld 1; vagy
fld 5;). Akarhova tesszuk/pozicionaljuk ezt az utasitast egy dokumentumon
belll, a jelzett blokkadat oda kerul kinyomtatasra.

# rc — kinyomtatja a rekord szamat.

eof? — Ezt az utasitast egy dokumentum végén hasznaljuk. Hatasara a
Plus/4-es ellendrzi, hogy az utolso rekordot is kinyomtatta-e mar. Ha ez még
nem tortént meg, az utasitas ismét kinyomtatja a dokumentumot a szdveg-
szerkesztdvel, az adatbazis kovetkez6 rekordjanak adataival kezd6dden.
Ha viszont az utolsd rekordot is kinyomtatta a program, ez az utasitas
leallitia a nyomtatast.
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»A” fuggelek
Lemezformalas és a lemezek kezelésé-
nek fobb szabalyai

LEMEZEK FORMALASA

Egy lemezt a Plus/4-esen programon belul a kovetkezOképpen lehet for-
malni:

PN

o

o

Aktivaljuk a Plus/4-est az F1 gomb és a RETURN lenyomasaval.
Tartsuk lenyomva a C= gombot és nyomjuk le C-t.

- A W> jel megjelenésekor irjuk be: tc RETURN
. A C> jel megjelenésekor tartsuk lenyomva a C= gombot és nyomjuk

le a C-t.

A C> jel megjelenésekor irjuk be: format RETURN. HelyezzlUnk be egy
ures lemezt a lemezegységbe. (Egy lemez formalasakor torol minden
informaciot a lemezrél, tehat legyunk évatosak.)

. A "BIZONYOS ON EBBEN” (ARE YOU SURE) Y/N (igen-nem) felirat

megjelenésekor irjuk be a Y-t, hogy a mulveletet folytathassuk. Ha nem
kivanjuk folytatni, irjuk be a N-t.

. A DISK, ID felirat megjelenésekor vigyunk be egy nevet, amelyet a

lemeznek adunk (max. 16 betlUbdl allhat), egy vessz6t és egy két
karakterbdl allo azonositot, és nyomjuk le a RETURN-t. Pl.: beirhatnank
ezt: Plus/4 disk, 31

. Ezutan a Plus/4-es elvégzi a Iemezformalast
. Ha vissza akarunk térni a szovegszerkesztobe, tartsuk lenyomva a C=

gombot és nyomjuk le a C-t. A C> jel megjelenésekor irjuk be: tw
RETURN

MIRE UGYELJUNK A LEMEZEK HASZNALATANAL?

A lemezeket gondosan kell kezelni. A kovetkez6 szabalyok betartasa fontos
ahhoz, hogy a lemezeken tarolt informacioét megérizzik:

;

2.

Mindig tartsuk a lemezt a boritdjaban, ha nincs éppen bent a lemezegy-
ségben.

A lemezt mindig tartsuk a lemeztartéban, vagy valami mas kemény
fedell tartoban.
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2 W

11.

12.
13.

150

. Sohase hagyjuk a lemezt a meghajtdé egység tetejen.
. Tartsuk a lemezt tavol magnestél vagy magneses mezotdl, amelyeket

transzformatorok, elekiromos motorok, hangdobozok vagy telefonok
bocsatanak Ki.

. Ne irjunk a lemezcimkére vagy boritéra grafitceruzaval vagy golyoéstol-

lal. Vagy hasznaljunk filctollat, vagy toltsuk ki a cimkét, mielbtt rara-
gasztanank a lemezre.

. Ne tegyuk ki a lemezeket tulzott hének vagy napsugarnak. A lemezek

tarolasakor és hasznalatakor a javasolt h6fok 1045 °C,

. Ne érintsUk meg kézzel a lemezfelUletet vagy a kdozépsd nyilast. Csak

a beboritott feluleten fogjuk meg a lemezt.

. Ne probaljuk a lemezt tisztogatni. A dorzsdlgetés a tarolt informacio

elvesztését okozhatja.

. Ne kapcsoljuk be vagy ki a lemezegységet, ha lemez van benne.
. A lemezt Ovatosan helyezzuk el a lemezegységben. Erdltetés vagy

ovatlan mozdulatok tonkretehetik a k6zpontozd (centirozd) nyilast.
Sohase vegyuk ki a lemezt a lemezegységbdl, amig az Uzemben van
(zUmmaOog).

Ne probaljuk meg hajlitgatni a lemezt, mindig egyenesen tartsuk.

Ne kapcsoljunk jegyzeteket a lemezhez gemkapoccsal.



»,B”’ Fuggelék

Alkalmazasi mintak

SZAMVITELI TOMB MINTAK

Hazi koltségvetési tervezet

C1 C2 #4:.] C4 G5
R1 HAZI KOLTSEGVETES
R2 Januar Februar
R3 Tervezett Tényleges Tervezett Tényleges
R4
R5 Bevétel

/jovedelem
R6 Munkabérek

(jovedelem) 1600.00 1600.00 1600.00 1600.00
R7 Egyéb 1000.00 1000.00
R8
RO  Teljes bevétel/

/jovedelem B2+ 7.2 5 W 6,4+7.4 Bib 7D
R10
R10 Kiadasok
R12 Lakbér 500.00 500.00 500.00 500.00
R13 Villanyszamla 100.00 125.00 100.00 100.00
R14 Gépkocsi 40.00 40.00 50.00 65.00
R15 Elelmiszer 200.00 195.00 200.00 210.00
R16 Ruhazat 0.00 15.00 0.00 0.00
R17 Biztositas 200.00 175,00 0.00 0.00
R18 Szdérakozas 40.00 20.00 40.00 10.00
R19 Egyéb/vegyes 150.00 130.00 150.00 175.00
R20
R21 Osszes kiadas sumiz; sum12; sumi2; sumilz2;

2t019;2 3t019;3 4t019:4 5t019:5

R22
R23 Kulénbség 9;2-21:2 9;3-21:3 9:4-21:4 9:5-21:5

Ezt a hazi koltségvetést ki lehet bdviteni annyi hdnapra, amennyire csak

akarjuk.
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El6szdr a 9;2, 21,2 és 23,2 rekeszek képleteit irjuk be. A 9. sor tobbi kepletét
a FIT 92 és C= Q hasznalataval hoztuk létre. A 21. sor tovabbi képleteit
a FIT 21,2 és C=¢és Q hasznalataval allitottuk el6. A 23. sor tovabbi képleteit
szintén a FIT 23,2 és a C=¢és Q hasznalataval vittuk be. Az alahuzas a copy
parancs felhasznalasaval tortént.

Ezt a szamviteli tombdt is moédosithatjuk egyéb rovatokkal, de ne feledkez-
zunk meg a képletek illesztésérdl ez esetben.

NYERESEG ES VESZTESEG NYILVANTARTASA

C1 C2 C3 C4 C5

R1

R2 Az ABC tarsasag havi nyeresége és vesztesége

R3

R4 Januar Februar Marcius Aprilis

R5 ‘

R6 Eladasok 500 000 600 000 720 000 864 000

R7  Aruk 6nkoltsége

R8  Anyag 75 000 90 000 108 000 129 600

R9 Munkadij 20 000 20 000 20 000 20 000

R10 Szallitas 15 000 18 000 21 600 25 920

R11 .

R12 Osszesen sum8;2- sum8;3- sum8;4- sum8;5-
T 2 s to10;4 to10;5

R13 ‘

R14 Bruttd nyereseg 6,2—12;2 6,3—-12;3 6,4—12:4 6,5-12,5

R15

R16

R17 Fizetések 120 000 120 000 120 000 120 000

R18 Helyiségbérletek 4000 4000 4000 4000

R19 Telefon 1000 1000 1000 1000

R20 Reklam 2000 2000 2000 2000

R21 Egyéb 11 700 14 160 | die 20 654

R22

R23 (Osszesen sum17;2- sumi17;3- sum17;4- sum17;5-
to21;2 t621:3 to21;4 2215

R24

R25 Nettdé nyereség 14,2-23;2 14;3+23;3 14;4-23;4 14,5235

R26

A 12,1, 14,2, 23,2 és a 25;2 keépletet vittik be. A 12., 14., 23. és 25. sorban az
osszes keépletet a FIT és a C= és g-val hoztuk létre.
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