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('irténelem

Gondolta voins, hogy szamitogépét
csaladi album készitésére is felhasznédlhat-
ja, és igy a gyermekekben fel tudja kelteni
az érdeklédést az emberi tirténetek irant?
A tirténelem nemcsak kiralyokrol, kiraly-
ndkrél, esatakrol, datumokrdél, térvények-
rél és az ipari forradalomral szol, hanem
olyan egyszerii emberekrél is, mint sajat
nagysziileink. A tirténelemnek az is a
része, hogy a nagymama milyen helyekre
ment el, mit vasarolt, milyen filmeket
latott és milyen ruhakat viselt. Amikor
On ezzel foglalkozik, szamitogépével 1j
értéket hoz létre és emellett szamitégépes
tudasat is fejleszti.

Kezdjiik azzal, hogy megkérjitk nagy-
szilleinket, emlékezzenek vissza valamire
gyermek- vagy fiatalkorukboél. Példaul els
munkanapjukra, legkedvesebb élményiikre,
vagy hogy mit csindltak éppen, amikor az
elsé ember a Holdra lépett vagy amikor
Kennedy elnikét megilték. Ha lehet,
magnéval régzitsik a torténetet.

Otthon gépeljik le a szoveget a szamitd-
gép szovegszerkesztijével. Ehhez akar a
Wordpad nevii programot is hasznalhatja,
amely a Windows rendszer tartozéka.

A Wordpad azonban csak egy megleheté-
sen egyszeri szovegszerkeszto program.
Ha lehet, hasznaljon jobb képességii szo-
vegszerkesztot, amely lehetdvé teszi, hogy
a szdveget Gjsdgra emlékeztetd kilalakkal
forméazza meg, vagy kereteket illesszen a
szivegbe, hiszen igy sokkal élvezetesebb
lesz a sziveg olvasiasa. Egy egyszeriibb
szivegszerkesztiért az iizletben nem kell
egy vagyont otthagynia: lehet, hogy keve-
sebbe keriil, mint egy csaladi pizzazas

a helyi vendéglGben.

Ha On vagy a gyerekei mar legépelték
a torténet szdvegét, kérje meg a gyereke-
ket, hogy irjik le, mit gondolnak réla, vagy
rajzoljanak valamit a torténetben szerepld
eseményekrél. Ha a szdvegszerkesztd lehe-
t6vé teszi, tegyen kereteket a szovegbe és
kérje meg a gyerekeket, hogy irjik oda

Keltse életre csaladja
torténetét a szamitogep
segitségével!

sajat megjegyzéseiket, esel-
leg mas betiimérettel és
betiitipussal, hogy a kétféle
sziveg jobban elkilénaljon
egymastol.

Azt is meg lehet probalni,
hogy a gyerekeket lelényképezi
a térténetet elmeséld rokonnal.
Megprébdlhat szerezni egy képet.
az illetOrdl abbél a korbél, amikor
a torténet jatszodik. Ezeket a fotdokat
a gyerckek rajzaival egyiitt késiébb
lapolvasdval (szkennerrel) beolvashatja
és beillesztheti a szivegbe.

Ha a munkahelyén nem tud hozzaférni
egy szkennerhez, akkor érdemes koriilnéz-
nie a boltokban, mert valoszinileg elég
olesén hozzajuthat egy fekete-fehér kézi

szkennerhez. Ha masként nem megy, akkor

a fényképet egy szkenneléssel is foglalkozo
fénymasolé iizletben olvastathatja be.

Ha megirta a torténetet, és a képeket
is a helyiitkre tette, nincs mas dolga, mint
hogy hozzairjon egy-két kommentart, szi-
vegalairast, tovabba megvalassza az album
kinyomtatasinak maédjat. A létrejovs album
kiillénleges kardcsonyi vagy sziiletésnapi
ajandék lehet a nagymaméanak.

Ha a gyerckeknek tetszik a dolog, akkor
toviabbmehetiink egy lépéssel és meglato-
gathatjuk a kényvtar helytorténeti gytjle-
ményét, és megérdeklédhetjiik, hogy van-e
olyan fénykép a gy(ijleményben, amely a
nagymama gvermekkordnak helyszinét
abrazolja. Keressitk meg a kor tjsdgjait,
esetleg éppen a torténet napjan megjelent
szamokat. Vigylik haza néhény olyan foto
fénymadsolatat, amiket betehetiink az al-
bumba, hogy ezzel hatteret adjunk a torté-
netnek, elmesélve, hogy mi tértént ebben
az iddben a viligban. Felhasznalhatjuk
az ujsag reklamhirdetéseit is, kiilinosen
az olyan termékekét és boltokét,
amelyek ma mér nincsenek
hasznalatban. Ezekrél
szintén szerezhetiink
fényképeket.

Amikor egy nagy-
szilé életének egy
iddszakit elevenit-
jik fel, azokat a bol-
tokat mutatjuk be,
ahol vasaroltak, azokat
a termékeket, amelyeket
6k hasznaltak. Amikor

megelevenitjitk a régi utcdkat, akkor a
torténelmet valami olyasmivé alakitjuk,
amelyhez sajat gyermekeink is megtalaljak
a kapesolatot. A nagymaménak pedig a ke-
zébe adhatunk valamit, ami sajal lelidézett
emlékeit még érdekesebbé teszi: az embe-
rekrél, helyszinekrdl és targyakrél szolo
dokumentumaokat.

Az ilyen projekteket — amelyben a gyere-
kek lakohelyiik torténetét dolgozzak fel —
az iskola is tamogathatja. A csaladok ériasi
mennyiségii tirténeti anyaggal rendelkez-
nek. Eva nagynéni fényképe énmagaban
talin nem valt ki nagy érdekladést, de
lehet, hogy a kép épp egy régen lebontott

épulet eldtt allva abrazolja. Lehet, hogy
az emlékek és képek igy elkészitett gytij-
e a kinyvtar helytorténeti gytijte-
ményének értékes részéve valhat, vagy
akar kényv formdban, kinyomtatva is

temé

megjelenhet.




HOGY CSINALJUNK...

Hog’van készitsiink csaladi albumot?

A csaladi album elkészitését barmikor el lehet kezdeni. Ha ehhez szamitogépet hasznalunk,
akkor a dolognak inkibb a szebbik oldaldval fogunk taldlkozni, mivel konnytiszerrel meg-
szerkeszthetjik a torténeteket, egyes részeket ide vagy oda mozdithatunk, s6t az Gjabb
informacidk birtokaban médosithatjuk a korabban mar elkészitett anyagot.

4. LEPES: Az allo lapot
allitsuk at fekvére a
File menii kivalaszta-
saval, majd az Oldal-

beallitas meniipontra
torténd kattintassal.
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5. LEPES: A szévegben ugy helyezhetiink el egy képet, hogy a Beszu-
ras meniit, majd abban a Kép meniipontot valasztjuk ki. Valasszuk ki
a kilistazott fajlok koziil a beszurni kivant képet (lehet, hogy ezért at
kell menniink abba a kdnyvtarba, ahol a képet taroljuk). Ez a kep fog
megjelenni a szGvegben.
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6. LEPES:

Még egy képpel
kis konyviink mar
kezdi elnyerni
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3. LEPES: Helyezziik kézépre a cimet a cimsor kijeldlésével tovabbi anyaghoz
és a Kizépre zaras gombra vald kattintassal. A cimhez jutunk, az uj e
hasznaljunk nagyobb betiit, a betiitipus neve mellett levé informaciokat e
méretmegado gombra valé kattintassal. Ezek utan valasz- barmikor
szuk ki a betiik szinét a Formazas, majd a Betiitipus es hozzairhatjuk

a Szin gombra valé kattintassal. a kinyvhéz. - e e Tt o a1 P
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Tedd pezsg

A szamitogép abban is segithet,
hogy baratainknak és gyerekeinknek

felejthetetlen bulit rendezziink.

A gyerek sziiletésnapi zsturjanak
megtervezése elég ziiros feladat. Milyen
ételeket készitsiink? Mik lehetnének
azok a kozos jatékok, amelyeket min-
denki szivesen jatszik? Es mi a csodat
csindljunk azzal a kissrédccal, aki a bé-
gésen kiviil semmire sem hajlandé?
Lehet, hogy On azt mondja, van elég
baja azon kiviil, hogy még a szamito-
gép hasznalatara is gondolnia kelljen
a bulin, De meglitja, szamitégépe
remek segititars lehet abban, hogy

a sziiletésnapi buli a gyerekek és az
Onik szdamara is felejthetetlen élmény
legyen.

Meg fog lep6dni, milyen sokfélekép-
pen hasznalhatja fel a szamitogépet.
Lehetetlen e helyen minden madszert
felsorolnunk, de azt megigérjik, hogy
j6 néhany otlettel szolgalunk, és valo-
szin(ileg lesz egy csomo sajat otlete
Onnek is.

Ha van otthon nyomtaté — kiilono-
sen a szines nyomtaté volna hasznos —,
a legkiilénbézibb dolgokat allithatja
elé a gyerckek szamara. Ha van szo-
vegszerkesztdje (pl. a Microsoft Word
vagy WordPerfect), akkor ennck segit-
ségével meghivokat készithet a gyere-
keknek és elGallithatja a meghivott
vendégek listajat. Ha egy kiadvany-
szerkesztd programmal (pl. a Microsoft
Publisher) rendelkezik, akkor mindez
még egyszertibbé vilik. A program
segitségével kartyaszertien dsszehajt-
hatd meghivokat készithet, egyszertien
a megfeleld gombra valo kattintassal
és a megjelend utasitasok kovetésével.

Amikor gyerekek részére készitiink
valamit, kiilénésen, ha egy bulirdl van
sz6, akkor az élénk, ragyogo szineké
a faszerep. Ha nines szines nyomta-
tonk, akkor sincs ok az aggodalomra!
Hasznalhatunk a nyomtatashoz szines
papirt vagy kérjitk meg a gyerekeket,
hogy segitsenek kiszinezni a fekete-
fehérben kinyomtatott dolgokat.

De mi legyen a bulin? Rengeteg min-
den 4ll rendelkezésiinkre, amelyecklkel
a hangulatot vidamabbé tehetjik.
Valoszintileg érommel hallja, hogy e
lehetéségek nem pusztan abbél allnak,
hogy a szamitogép elott tilve szamito-
gépes jatékokat fogunk jatszani.

A meghivokhoz hasonloan a gyere-
keknek az asztalnal valo elhelyezkedé-
sét jelzd szines névkartyakal is keszit-
hetiink vagy tervezhetiink egy szép
szines tablat, amin ,,Boldog sziilinapot”
kivanunk, persze nem elfeledkezve az
{innepelt nevérdl sem. Ha nem tudunk
elég nagy méretii papirt hasznalni,
akkor sines semmi gond, mert a kiad-
vanyszerkesztd programok (pl. a Mic-
rosoft Publisher) rendelkeznek olyan
beépitett funkeiokkal, amelyek mutat-
jak, hogy amennyiben egy nagy képet
akarunk létrehozni, hogyan kell elvé-
gezniink az egyes papirok kivagasat
és Osszeallitasat.

Egy rendhagyébb és személyesebb
6tlet, ha minden vendégnek készitiink
egy sajat teriték alatétet. Készithetiink
kiillonbozé alatétet minden vendégnek
vagy egyszerlien ugyanazt a fajtat
mindenkinek. A mi példank szerint
kiilénbozé viceeket nyomtatiunk az
alatétekre. Ezenkivill rejtvényeket
irhatunk rajuk, példaul ugy, hogy a
rejtvény megfejtését valaki mas alateé-
tére nyomtatjuk, ami arra is alkalmas,
hogy mindenki beszéljen mindenkivel,
ahogy a gyerekek prabaljak a rejtvé-
nyek megoldasat megtalalni.

Persze, ha egyszer( papiraldtéteket
hasznalunk egy gyerekbulin, valészi-
nii, hogy elég nagy rendetlenség lesz
a dolog vége, miutdn mindenféle krém,
fagylalt, és gytiméleslé borul az asztal-
ra, Szerencsére léteznek olyan fény-
masolo szalonok, ahol az elkészilt ala-
tétek lamindlasaval meg tudjuk eldzni,
hogy az asztalt 6sszedazott papirlapok
boritsdk be. A laminélas miianyag
boritéval latja el a papirlapot, igy a
kinyomtatott lapok minden kiémlé
folyadéktol védve lesznek.

De mit tegytink, ha Onnek
nincsenek miivészi hajlamai?

Hogyan tervezzen és rajzoljon
képeket vagy az osszejovetelt
szinessé tevd egyéb targyakat?

Nem kell aggodnia! Ha a szd-
mitégépéhez esatlakoztatott
szkennerrel is rendelkezik,

akkor folhasznalhatja a gyerekek
dltal készitett képeket. De ha nincs
otthon szkenner, akkor is szimtalan
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a bulit

lehetsége van arra, hogy szebbé, élén-
kebbé varazsolja szamitogépes alkota-
sait. A legtobb kiadvanyszerkeszto
(DTP) program egy sor olyan képet is
tartalmaz, amelyek kozul a felhaszna-
16 azt valaszt ki és hasznal fel a mun-
kajahoz, amit csak akar. A képek mé-
retét meg is viltoztathatjuk, hogy azok
a megfeleld helyre jol illeszkedjenek.

A képgytijtemény segitségével allatok,
emberek, ajandékok vagy barmi mas
képeit hasznalhatja fel a munkdjahoz,
és egy percig sem kell aggodnia, ha On
esetleg nigy érzi, hogy nem tud rajzol-
ni. A Microsoft Publisher programja
minden elemet tartalmaz, amit a mi
alatéteink elkészitéséhez felhasznal-
tunk.

Ahogy példank is mutatja, igazan
egyszeri dolog a szamitogép segitsé-
gével tanyéralatéteket, meghivot vagy
z4sz16t tervezni és elkésziteni. Egy kis
munkaval megadhatjuk azt a szemé-
lyes pluszt, amellyel a gyerekek bulijat
kiilénlegessé tehetjiik.




1. LEPES: Allitsa be a kiadvanyszerkesztd programon, hogy az oldal
fekvo legyen, Kattintson a File meniire, és valassza az Oldalbeallitas
meniipontot (Page Setup). A fenti abrahoz hasonlo fog megjelenni

a képernyén. A lap elforditasahoz kattintson a Fekvo beallitasra
(Landscape).

. Black Dots
.Black Squares
_Thin Lines

ic. \White Dashes
White Dots

ic. White Squares
Wide Inline
‘Wide Midline

ic. Wide Outline

2. LEPES: Ha az oldalnak szines keretet szeretne, kamnrson az ol-
dalkeretet abrazolé gombra, majd az oldal egyik sarkaba, tartsa
lenyomva a gombot és hizza a keretet olyan szélességiire, ami-
Iyenre a lapon a szines keretet szeretné. Most nyissa ki a Forma-
zas meniit (Format), és valassza a Képkeretet (Border Art), itt a
megjelend kerettipusok koziil valaszthat ki egyet.

(All Categarnies)

3 LEPES Ha a kepgyujtemenybnl szeretne felhasznalnl valarrut
egyszeriien valassza ki a Clip Art meniibdl. Hogy kénnyebb legyen
megtalalni a képeket, kiilinb6zé csoportokba vannak sorolva.

Ha ratalalt valamire, a megfelelo helyre huzhatja és megfelelé
méretiivé alakithatja.

Hogyan készithetiink alatétet?

Barmelyik kiadvanyszerkesztd program alkalmas arra, hogy a bulira
elkészitse a kilonbozd grafikus targyakat. Mi a Microsoft Publisher
programjat hasznaltuk az alatét elkészitéséhez. Ne aggodjon, ha nincs
szines nyomtatoja. Nyomtasson fekete-fehérben, és kérje meg

a gyerekeket, hogy szinezzék ki.

4. LEPES: Ha a szoveget a kepre akarjuk helyeznl akkor fontos
arra is gondolnunk, hogy a szdvegtél latni lehessen a hattérben
levé dolgokat is. Kattintson a szovegre, majd nyissa le a Formazas
(Format) meniit, és valassza a Kitoltési szin (Fill Color) meniipontot,
majd kattintson a Kitérlés (Clear) feliratra.
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5. LEPES: Mi nehany trefat is rnutatunk amelyek furcsa forrnaju
csillagokbol vannak kialakitva. Csillagokat ugy rajzolhatunk, ha a
Forma (Shape) gombra kattintunk, kivalasztjuk a megfelelé format,
és azt a kivant méretre huzzuk.
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6. LEPES: ime az eredmeny szinte pillanatok alatt kész Mast mar
csak a nyomtatas és laminalas van hatra, amit egy fénymasolo
szalonban lehet elvégeztetni.
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Tervezzen
ciml:zét!

Rengeteg levelet kell kiildenie? W
Ha mondjuk egy kiubot  Kénnyitse meg dolgat ‘W”

vagy egy egyesilletet vezet és a PC segitségével.
levelet kell kiildenie a tagoknak,
akkor a szivegszerkesztd Korle-

vél parancsat igazi jotéteménynek T6bb személy szamara cimkét késziteni kissé bonyolult feladat,

fogja tekinteni. Ebben a cikkben de manapséag egy modern szdvegszerkeszto program mindig
is a Microsoft Word-5t mutatjuk segitséget tud nyujtani. Levéleimkék nyomtatéséhoz csak
be, de az eljdras tobbé-kevéshé kovesse a Word korlevél segitéjét.
ugyanaz az 0sszes szivegszer- 1. LEPES: Kattintson
keszté programban, amelyek aF BOEN AT =4 az Uj dokumentum
ismerik az ugynevezett Korlevél i ikonra. Az.tén a meni-
lehetéséget. Bita seesi | JOCGH KMGTROR B

; | i esheit s vehat hocniihati, it sl b dabai Eszkdzbk meniire,

Amikor egyforma leveleket kell - et maikl & Kerlevét ment-

sok embernek elkiildeni, de min- T8 s | pontra a legordille
denkinek a sajat nevét akarja a meniin. Kattintson
levél megszolités részébe illeszte- 2% ﬁ most a Létrehozas
ni, akkor a Kérlevél opcid lehetd- byeey Rombea, majd ale:
vé teszi, hogy csak egy mintaleve- SR aietdis wtned :é'c'm.fék Spearh
let irjon me ajd egy nevekbél e sheninting

JC g, majd egy ablak gombra.
és cimekbdl allé lista felhaszna- - Ez az uj dokumen-
lasaval, a Kérlevél opcié minden T e Doma s amenng tumot egy k&ﬂgvil_
egyes névhez és cimhez elkészit s {%ﬁ_ﬁ:_._}m B i S dokumentumma

formalja at.

egy kiilon levelet a megfeleld

megszolitdassal. W Microsoft Word - katlevéll .doc
; . 4 2 3 3

A cimlista személyes adatokat T Secaieki g Bl G Doy me B :
. e DEWR 8D Y| ~n<f‘~_~_=--leama-4
is tartalmazhat, tehat a vegered- [ f @] ————————— =+ osiz G| &0 Feras
mény olyan, mintha On minden Normal 2 'nma.NuwRom.r < -i® b A
levelet kiilén irt volna meg. P R P R = o 1o - -t

Ugyanezen parancs segitségével i sl vttty e R

a levelek elkiildéséhez szilkséges

boritékeimkék elkészitése is gye- L

‘pr s " . Léehozss + | i |
rekjaték. Mindossze kattintson it et LR
e = . T €My Doc 5 Jdoc
az Eszkozok meniire, majd a 2 G 5
Adattorr

Kérlevél mentpontra. Aztan

kattintson a Térzsdokumentum,
F & = o Adatforrés &sa. ..

majd a Levéleimkék gombra a DT A

megjelend ablakban, és allitsa it Lo v
be a kivant opcidkat,
Bazéras
:]I:l e 4 B
fRores [y & | Aspareb- N W OO A >-L-4A-=
Oidal 1 =i iR el Z,5cm Sor 1 Betd 1 o

olyan szbvegszerkesztd prog-
ram, mely rendelkezik Korlevél készi- st
tési opcioval.

egy nyomtatd és levélcimkek.

7 Microzolt Waord - kirl..

2. LEPES: Kattintson az Adatok gombra. Egy 0 nevekbdl all6 listat kell majd létrehoznia
vagy egy meglévé cimekkel teli adatbazist hasznalhat.
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3. LEPES: Cimlistat kénnyen készithet a Wordben. csak kattlntson
az Adatforras létrehozasa nyomégombra. Egy ablakot fog latni,
mely killonb6z6é Mezéneveket tartalmaz, példaul Vezetéknév,
Uténeév stb. Hatarozza meg, mit szeretne a cimlistaban nyilvan-
tartani. Amikor a munkat befejezte, kattintson az OK gombra,
hogy az informacié mentve legyen, Ekkor egy ablak jelenik meg,
melyen az Adatforras szerkesztése gombot valassza.

“a -'pa" 1 _
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4. LEPES: Egy dialégusablak jelenik meg, s Onnek be kell gépel-
nie a személyek részletes cimeit. Amikor begépelte az informacio-
kat, vissza kell lépnie a torzsdokumentumba az OK gombra valo
kattintassal.

ko5 R
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5. LEPES: Békjén a Kﬁrlsvélsegitﬁ ikonjara, majd ott a Térzs-
dokumentum beallitasara. Itt kell kivalasztania a cimke tipusat,
amire nyomtatni fog. Ha a sok minta koziil egyik sem felel meg,
akar sajat cimketipust is definialhat.
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6. LEPES: El6ttiink all még annak beallitasa, hogy az Adatfor-
rasbol (Cimlista) mi legyen kinyomtatva a cimkére. Kattintson az
Adatmezd beszurasa gombra mindaddig, mig a Cimlista dsszes
mezdje a Cimkeminta ablakba nem keriil.

«Vezetéknéve - -
«Utbnévs wﬂ:ﬂnam -«
«Viross Tl -, l :
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7. LEPES: A Kérlevélsegito dialogusablakban kattintson az Egye-

sités nyomogombra. Ezuttal az Egyesités dialogusablak jelenik
meg a képernydn. Itt fogja a program a megtervezett cimke-
mintahoz (a térzsdokumentumhoz) hozzarendelni a cimlista
adatait egy (j dokumentumba vagy akar régtén a nyomtatéra.

8. LEPES: Hat ezzel is elkésziiltiink!
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A fénylzépeszg’ép
hazudik

SOSEIN

A QdeitégéPHEk ahhoz
is vannak eszkozel, hogy a legire-
gebb fénykép tgy nézzen ki, mint-
ha tegnap késziilt volna. Régi sz6-
lasmondas, hogy a fényképezo-
gép sohasem hazudik. Nos, még

a féenyképezigép, pontosabban a
fénykép is megtéveszthet. Ottho-
ni szamitogépével, ha megfelels
szoftver van hozza, ugy atalakit-
hatja a képet, hogy szemflényvesz-
tésnek tartana az is, akirdl valaha
késziilt. Csoddkkal hataros foto-
retusalasokat bizonyara latott mar
a szamitogépes magazinokban.

De minek lenne ilyen eszkézdkre
szliksége? Az egyik ok, hogy régi
kinesként orzott csaladi fénykeé-
peket helyredllitson. Bizonydra
tobb olyan régi csaladi fotdja van,
amelyek potolhatatlan kinesek
Onnek, mert mar nem él, akit
dbrazolnak. S bizony a fotd fakul,
rongalodik, egyszer csak vége lesz.
A szamitogéppel azonban helyre-
hozhatja. A szakadasok, torések
kitorlése a legkénnyebb, de vizfolt-
ok nyomat is eltiintetheti a prog-
ram segitségével.

Oké, mondhatja, de ha helyredl-
litotta a régi fényképet, mit csinal-
jon vele? Hisz az csak szamitogépe
merevlemezes meghajtjan van.
Nos, kinyomtathatja. Igaz, még
a legjobb lézernyomtatéval is esak
kis mértékben lesz jobb a nyomta-
tott kép mindsége, mint a megron-
gialadott, eredeti fényképé. Viszont
a gép hibatlanul 6rzi tovabb. Ezért
a legjobb, ha minden csaladi fény-

képet felvisz a merevlemezre, sit
még egy Kodak fényképhordozé
CD lemezre is. Majd ahelyett, hogy
dssze kellene rakni a csaladi veti-
tot, szamitogépes programmal néz-
hetik a képeket. S anélkil, hogy a
megorzott kép valtozna, kinagyit-
hatja fontos részleteit, vagy mas
hasznos miiveletet is végezhet.

A fényképretusalé programok-
nak van még egy terjeddben lévi
felhasznalasi modja amellett, hogy
megérzik a régi fényképek mindsé-
gét. Ez a csaladfakészités. Az ere-
detkutatas divatba jott, de nem
csak arrol szol, hogy dsszegytijtjitk
a csalad tagjainak nevét, sziiletési
helyét, évét, s elideik hasonlé ada-
tait. Bizonyéara lesz koztik olyan,
akirdl sok adatot talal, féleg, ha
kozismert ember volt, példaul dok-
tor, tanar, igyvéd vagy a renddr-
ség, illetve a hadsereg kételékében
dolgozott. De nemecsak ilyen sze-
meélyiségekrol talalhat informaciot
a régi tjsagokban, hanem mas fog-
lalkozast emberekrél is. Némelyik
Gsérol egy kis utanajarassal egész
életrajzra valé anyagot gy(jthet,
féleg ha még emlékeznek ri a leg-
iddsebb csaladtagok és ismerdsok.

Marmost igazdan mutatos az
ilyen életleirasokba egy-egy képet
is beilleszteni. Csakhogy a régi
fényképek gyakran sériiltek, ezen-
kivil a kérdéses személyt tobb-
nyire csak csoportképen dbrazol-
Jak. Hiszen hajdan kéltséges volt
a fényképezkedés, ezért csak jeles
csaladi vagy mas események,
lakodalom, katonaskodas alkal-
mahdl dlltak a kamera elé. Mar-
pedig csoportképet biztosan nem
szeretne az életrajzba foglalni,
hattérbe keriilne igy a szoban

Hasznalja PC-jét a régi
csaladi fenyképek
felujitasara!

forgd csaladtag. Mit lehet tenni?
Kivaghatjuk a csaladtagot a
fotobal ugy, hogy az eredeti kép
is megmarad! Beszkenneljitk
a csoportképet a szamitogépbe,
és a programmal kivagjuk beléle
- mondjuk - Janos nagybacsi
képét. S6t néhiany képszerkeszto
paranccsal rendbe is hozzuk:
6nallo képpé, arcképpé alakitjuk.

MIRE SZ0KSEGE

el képnerkeuw proﬁ_fdl;; :
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G | 2. LEPES: A Rectangle Mask Tool eszkdzzel rajzoljon egy téeglala-
B EO Y fege Etghi e Qbiect povie Joch \idow Help ' s s . % =
NBUDE  Be o Ltwmims s BH OO0 AEYE R pot Janos nagybacsi kire, és valassza ki a Crop To Mask menii-
T i =8 00m ] : 4 i parancsot az Image legbrdiilé meniijébél.
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1. LEPES: Janos nagybacsi arcképére lenne sziikségiink,

de csak egy 1889-ben késziilt csoportképet talaltunk.

Ha azt illesztenénk az életrajzba, Janos nagybacsi alakja
tulsagosan kicsi lenne ahhoz, hogy jol ki lehessen venni.
Kiilonben is ki tudna, hogy a férfiak kdzlil melyik Janos
nagybacsi?

A
J’// 4. LEPES: Ha meg szeretne szabadulni a hattérdaraboktol - pel-
daul a felso férfi mellényétdl, vallatol és a zakohajtokatol -, ezt is
elérheti a Spray Can és a Clone eszkdzzel. Az utobbi kiildndsen
hasznos lehet, mert még azt is lehetdve teszi, hogy a foto egy
adott teriiletét egy masik részére masolja at. igy a bal oldali
hatteret felhasznalva eltiintetheti a fenti férfi megmaradt részet.
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3. LEPES: Ezzel eléri, hogy csak a kivalasztott képrészletet
szerkeszti, minden mast eltavolit a program. Majd a Nagyitas
eszkiz ikonjara (nagyitohoz hasonlit a képernyé jobb oldalan)

kattintva megfelelé méretre nagyithatja a képet.

6. LEPES: Ha rendelkeziink e-mail cimmel, akkor Janos bacsi
képét még elektronikus uton is elkiildhetjiik akar Uj Zélandon élé
nagynénikénknek is.

(B Stesesis Wt Qersivis Pomifum GkBich Lepihis S0
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5. LEPES: Mar
meg is van Janos
nagybacsi arc-
képe. Fél oranal
nem vett sokkal
tobb idot igénybe,
beleértve a hibak
kijavitasat és egy
esetben - egy té-
vedés miatt - az
egész kép addig
vegzett miivele-
teinek Visszavo-
nasat is.

T renikcemt

hielkcalton kuldok egy képel.a sémtogen segiiségivel keszitettem Indls e barmulyen rajzokd programal ¢5 16154 bet
IF shsmered ki van & kepen’




Mésolja

SZalag’ra!

Ha van videomagndaja,
szinte biztosan sziitksége lesz adatba-
zis-kezelS programra, hogy kazetta-
gyljteményét rendszerezze. De az
ilyen programot alkalmazhatja mag-
nadszalagokra, kényvekre, magazinok-
ra — szinte barmire, amit gytjt.

Az évek soran lecsokkent a video-
kazettak ara, lejatszasi idejik viszont
megnovekedett. Manapsag mar nem
drigik a videoszalagok, és kapacita-
suk a félsebességii technologianak
koszonhetden, négydras lejatszasi
idGrél nyole 6rara novelhetd.

Tegytik fel, hogy minden hénapban
vesz négy kazettat, akkor 384 ora
videoanyagot rogzithet évente, ami
minddssze 48 videoszalagot jelent.

De képzelje el: ha minden héten ven-
ne négy kazettat, 208 videoszalagon
1664 ora videoanyagot tudna rogzite-
ni évente. I8z valészintleg talzasnak
tinik a legtobb ember szamara, hisz
meég négy kazettan is tovabb tart
megtalalni a megfelelé filmet, mint
azt az 1dénk megengedi. Ezért jo
otlet, ha PC-je segitségével adatba-
zist készit meglévi videokazettairol.

A kivetkezo példaban a Microsoft
Access nevil adatbazis-kezeld progra-
mot haszniltuk, de barmely egysze-
riibb adatbazis-kezelG szoftver megfe-
lel erre a célra. Csak egyszert adato-
kat rigzitettiink, hisz azt altalaban
tudjdk a videézok, hogy mit szeretné-
nck megnézni, csak a kazettat kell
megtalalni. Nem torddiink az olyan
adatok rogzitésével sem, mint a sziné-

szek vagy rendezik neve, s0l a kiadas

didtumdval sem, Azonban egy oszlopot
létrehoztunk a tv-sorozatoknak, hogy

azok epizédjait el tudjuk kialéniteni.

HOGY CSINALJUN

Tl
gazdagsaga tarul ki
egy adatbazisbol.
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£, Miciosolt Access
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102

104 Csillagok habondja
101 Fékusz

101 Friderikusz Show
104 Irma néni askivije
102 lsaura

100 Jani hazhoz megy
102 Knminalis

101 Lehatetien

102 Nyitatt 528

103 Orszaggyiliés

103 Orszégoydlés

103 Orszaggyilés

103 CrszaggyQlés

101 Petrocelli

104 Pirx kapitany

100 Vészhelyzet

100 Vészhelyzet

100 Vészhalyzet
Q

I

Szokésben

1997 /12104
1997712008

5. LEPES: Itt a cimek szerinti sorba rendezest
latjuk. Megnézhetjiik, hogy egy-egy sorozat-
bol melyik rész van meg. Figyelije meg, hogy

néhany mas adatot is rogzitettiink a Meg-
jegyzések oszlopban. S ha a Megjegyzések
szerint rendezi az adatokat, akkor kdnnyen
megtalalhatjia Vamos Miklos miisorait.

A 5] ) i o T R e

3. LEPES: Adjon nevet
az adatbazisnak, és kezdje
begépelni az adatokat!
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100 Vészhelyzel

100 Jani hazhoz megy

100 Vészhelyzet

100 Vészhelyzet

101 Petrocelli

101 Fridenkusz Show

101 Lehetetien

101 Fokusz

102 Nyiott 24}

102 Knminalis

102 A farm shol glnk

102 Isaura

103 Orezaggyllés

103 Orszéggydiés

103 Orszaggydlés

103 Orszaggyllés

104 Csiltagok héborija

104 Pirx kapitany

104 Irna néni eskuvlje
0

Spielbarg
Agi van bennel

Kerepestarcsa
Felpeckelt széja
Wamos Miklas
Knminahis

Best of

Best of

Sajat Tv felvételeim

Ross rogszalkodik

3 nivér
2500 beteg
Gyilkog lovés

Szokeésben
1997/12/04
19971204
1997/1204

1997/12/04]

Az ttodik galaxis

(=18l x]

=

Kerepestarcsa

UJ széna |
Harnson Ford ber

Vamos Miklds
Agivan bennel
Kriminalis
Felpeckelt szdja

Best of
Best of
Best of
Best of
Spielberg

4. LEPES: A cimlista részlete a videoszalagok
sorba rendezésével: igy mar latjuk, milyen
filmeket tartalmaznak az egyes szalagok.

De az adatbazis a cimek szerint is sorba

rendezheté.

il ST satvigi sl

Kezetta sorstdma Miisor dme  Epitdd cime  Dupla vagy nor  Megiegyiések

100
Jank hazhoz megy [+ Kerepestarcss
Vizzhetyzet 3 nidvlr [
Veszheiyza 2500 beteg o U szénat
Vésmenra Ross osspabods D

101
Fékusz 3 diggt van berne!
F riderikus Show [+
Lenetetien 3 Vimos Mikdds
Petrocel Gyios bwe o Harison Fond benne

[ Miciosolt Access

6. LEPES: Tervezzen On is egy szép jelentést, és nyomtassa ki gyiijtemenyét.
Mi kazettanként csoportositva nyomtattuk ki adatbazisunkat.
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Kerti ﬁsvényelzen

Tarsitsa szamitogéppel a kertészeti ismereteket, és masok sargak
lesznek az irigységtol, ha az On kertjét latjak!

Ha belesargul az irigységbe,
amikor meglatja a szomszéd sar-
gan pompazo viragait, hasznalja
ki, hogy a szamitogép komoly
segitaje lehetl a kerti munkaban.
Arra ugyan egyelore nem képes,
hogy a fuvet lenyirja, de sok mas
moédon segithet, példaul a terve-
zésben, ami az egyik legfontosabb
dolog a kert szépitésnél.

Ha egy csodalatos kertet lat,
biztos, hogy nem azért szép, mert
a bokrok, fak, virdgok, zoldségek
dssze-vissza nének benne, hanem
attol, hogy valaki gondoskodott a
megfeleld elrendezésiikrsl. A leg-
szebb kert az, amelynek kialakita-
sa el6tt a kinézetét a legnagyobb
gondossaggal tervezték meg.

A régi feljegyzések elGszor az
okori Egyiptombél emlitenek ker-
teket. Ezeket fal vette koril, hogy
az allatokat kivul tartsa, és na-
gyon merev volt az elrendezésiik.
A szigoru format az 6nt6z6 csa-
tornak cikcakkos alakzatai miatt
kellett betartani. Ezt a szigorian
rendezett kiilsit késibb atvették
a perzsak, az indiaiak, a gorogok
és a romaiak is. A ma ,francia

Hogyan tervezhet gyonyitirii kertet

Wizard

1. LEPES: Kattintson a Wizard (varazslo) gombra,
igy a program felajanlja a sziikséges beallitasokat.

AMIRE SZUKSEGE LESZ:

 Szoftver :
Mas :

kert” néven ismert

mértani elrendezédési

diszkert az egész vilagon elterjedt
(kivéve Japéant, ahol a diszkertek
mas stilusa alakult ki). Ez a kép
a 18. szazadi Anglidban valtozott
meg. Miivészek, tajképfestik és
irok a diszkerteket mesterkéltnek
érezték, és a természetességet hir-
dették. Azt hangsulyoztak, hogy
a természetben a vonalak nem
egyenesek, a novények, bokrok,
fuvek és viragok egyiitt nének,
nem kiilénallé
Agyasokban.

Ez a latasméd

a természetes
kerteket hangsu-
lyozo Landscape
School mozga-

lomhoz vezetett.
A mozgalom ut-
tordje William
Kent volt, akit
kévetett Capa-
bility Brown

és Humphrey
Repton. Ezek az
emberek tajképi
Jjellegti parkokat
épitettek vidéki

birtokokon, ahol nem létezett kis-
méretl kert.

Az igazi valtozast egész Eurd-
paban azonban a viktorianus kor
hozta. Az ipari forradalom arra
kényszeritette az embereket, hogy
a varosokba koltozzenek. A viros-
ban maganker-

tekre nem
igen volt hely.

A kozéposz-
talybelick ezért
a mult szazad
masodik felé-

ben mind téb-

ben kikéltoz-
tek a varosok
kézpontjaibél a kdrnyék-
re, ahol kerteket is ki lehetett
alakitani. A kertészkedés irant
ismét megndétt az érdeklodés.

A mai kertes hazak szépsége
szinte mindent a tervezésnek ko-
szonhet. Ha olyan kertet szeretne,
amelyet masok is megirigyelnek,
akkor nagy gondot kell forditani
a kert tervezésére. Ehhez nyujt
kitiing segitséget a Landscape
Design 3D kerttervezo program,
mely ugyan angol nyelvii, azonban
magyar nyelvi sugé talalhaté ben-
ne, s igy kénnyen elsajatithato.

A program dbrazolasa haromdi-
menzi6s, megtervezhetjitk benne
nemcsak kertiinket, hanem ha-
zunkat és keritéstinket is. Mindez
gyerekjaték, ha a program elére
gyartott elemeibdl épitkeziink:
tomérdek kiillbnbozd novény, ajto,
medence, talicska, s6t sufni is
rendelkezéstinkre all.

Tel: 4615700 e

1
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5. LEPES: Kattintson kétszer az
alaprajzon a novényre, és maris |
tanulmanyozhatja legfontosabb
tulajdonsagait. Mindenképpen fontos tudnunk egy névényrél, hogy
mennyi a vizigénye, és hazankban egyalatan eletben marad-e, ha

 eliiltetjiik.

2. LEPES: A megjelend parbeszédablakokban adja meg
a legfontosabb adatokat: a mértékegységet, a kert méretét,
és a kiilonboz6 megjelenitési beallitasokat.

3. LEPES: Ez utan helyezze el a kertben megtalalhato allando
objektumokat: haz, kerités, 6svények, medencék stb. Ehhez
hasznalja a képernyd tetején elhelyezkedd Eszkoztarakat, ahol
minden sziikséges kelleket megtalal, illetve a bal alsé sarokban
lathato ikonokat, ahol a kategoriakat talalja. A targyakat igen
egyszeriien Ki lehet valasztani, és a szineket is kénnyen meg
lehet adni, hogy minden a leheté legjobban hasonlitson az On
hazahoz.

X

6. LEPES: Kertje novekedését is tanulmanyozhatja, ha az Eszkiz-
taron talalhato Yrs (évek) felirat jobb oldalan a plusz jelre kattint.
Ekkor a névények noni kezdenek, és lathatja, hogy fog kinézni
kertje az évek milasaval.

4. LEPES: Novényeket a fa ikonra kattintva csalogathat elé.
A program rengeteg kiilonb6zo novényfajtat tarol adatbazisaban.

]

Onnek csak ra kell vinni az egérkurzort a megfelelé névényre, -
és a gombot lenyomva tartva, az alaprajzon a kivant helyre vinni. 7. LEPES: Ha mar a megn6étt faktol nem latja a hazat, szalljon fel!
Az adatbazisban a névények kategoriak szerint vannak csopor- Kattintson a helikopter ikonra, tartsa lenyomva az egér gombjat,

tositva. Eloszor iiltesse el a fakat, azutan johetnek a viragok. és tetszdleges iranyban kirberepiilheti egész kertjét.



Ha a fénok

til kivancsi!

A mobiltelefon s a valalati koesi
szamos munkavillalo életét teszi kelleme-
sebbé. Ha On egy erételjesen fejloda valla-
latnal dolgozik, akkor munkdja soran valé-
szintileg a kocsit és a telefont is gyakran
haszndlja. Ha szerencsés, akkor mobiltele-
fonjanak kéltségeit is megtériti a cég.

Sajnos a telefonaldsra is igaz a régi mon-
dds, mi szerint nincsen 6rém irom nélkil!
Szinte minden munkahelyen akadnak ok
nélkiil vadaskodd, kellemetlenkedé rosszin-
dulata vezetok, akik feles energiajukat be-
osztottjaik idegesitésével vezetik le. (Altala-
ban 6k azok, akik egész nap az iréasztaluk-
nal terpeszkednek, ezért nincs szitkségiitk
mobilra. Jellegzetességiik, hogy a mobilt
ybunkofon” néven emlegetik.)

Az egyik leggyakrabban felhozott vad az,
hogy a beosztott a céggel akarja kilizettetni
maganbeszélgetéseinek szamlajat!

Az ilyen vadak ellen eddig roppant nehéz
volt védekezni, hiszen egy igazan elfoglalt,
porgé munka- és életritmust alkalmazott
szamara rémalomnak tiinhet a mobiltele-
fonnal folytatott valamennyi beszélgetés
dokumentélasa. A szamitégép azonban az
ilyen informaciogyjtésben bizonyul igazan
jo segilotarsnak.

Mellékelt példiankbdl kinnyedén elsaja-
tithatja az olyan programok kezelését, ame-
lyek segitségével frappansan visszautasit-
hatja a buta vadakat. A megfeleld informa-
ciok megadasaval szinte azonnal kiszamit-
haté, hogy milyen koltséggel jart a munka-
Jja elvégzéséhez nélkiilozhetetlen, hivatalos
beszélgetés és az is, hogy hany percen dat
heszélgetett maginiigyben. A hénap végén,
elszamolas elétt kinyomtatja a kész tabla-
zatot, és bemutatja a megfelelé személynek.
i;{y nem férhet kétség ahhoz, hogy On csak
azt a pénzt kéri el, ami megilleti Ont. Az is
egyértelmii, hogy a maganbeszélgetéseit ki-
zarolag a sajal zsebébdl lizetle.

Az ilyenfajta szamoldsra képes programo-
kat nevezziik tablazatkezelé programnak.
Ezek tulajdonképpen egy matematikaflizet
elektronikus valtozatai, ahol a kockdk he-
lyett mezikbe (celliakba) irjuk be az adato-
kat: szamokat, betliket és szamolasi képle-
teket. A tablazatkezelG programok lelkét a
szamolasi képletek jelentik. Ahelyett, hogy
minden szadmot sajat magunknak kellene
osszeadnunk, a képlet utasitja a tablazat-

kezeld programot az oszlop tagjainak dssze-
adasdra és az eredmény megjelenitésére.
Természetesen az dsszeadasndl szamos
dsszetettebb feladat is varhat rank. Kisza-
mithatjuk az OTP tartozasunk kamatait,
ellendrizhetjiik a jelzdloggal kapesolatos
kitelezettségeinket, de a fizetési papirjaink
atnézésével kiszamithatjuk a befizetendd
adot. A tabldzatkezeld program segitségével
lehetdség nyilik arra, hogy nyomon kéves-
stk a killonbozd haztartasi szamlakat is.
Példankban azt lathatjuk, hogyan kell
kiszamitani a mobiltelefon-szamlat. Az alul
megjelend dsszeg azt jelzi, hogy - bele értve

| Hevi el6fizetési dij:

| Hivott szém Vallalati Magéan
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Szamitogepink
segitsegevel
leszerelhetjiik
fonokiink
vadaskodasait!

az allandd koltségeket is — a telefonszamla
dsszegébdl mennyi szarmazik személyes
hivasokbél. Még ha nem is kell a kltsége-
ket sajat magunknak fizetni, akkor is jo,
ha ismerjiilk ezt az osszeget. Késobb egy
kis gyakorlattal sajit magunk is készithe-
tiink olyan egyszerii tablazatokat, amelyek
kilénboz6 hasznos adatokat szamolnak
ki nekiink, mint példdul a bankszamlank
egyenlege.

Lehet, hogy az iskolaban ijesztonek tiint
a matek, de a tablazatkezelé programokkal
soha tébbé nem kell félniink a szamoktol —
vagy akar az adohatésagtol.
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A maganbeszéigetések 4
=C17AB17+C17)'100

10/567-11-44 140,00 Ft

11,523-89-66 270,00 Ft &

2/566-87-11 150,00 Ft

1 569-00-12 190,00 Ft

4 500-45-76 200,00 Ft

15 601-23-56 500,00 Ft

% 563-33-22 450,00 Ft

7 Osszesen: 158000Ft 610,00 Ft
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4, LEPES: Most azt kellene megtudnunk, hogy a hivasok milyen

2. LEPES: Allitsuk be, hogy a mezék némelyikében pénzzel kap-
csolatos informaciok talalhatok! Ehhez az ilyen oszlopokat ki kell
jeliniink az oszlop fejlécében talalhaté betiijelre valé kattintassal.
Ez utan valasszuk a Formatum meniibél a Cellak Formazasa menii-
pontot. A megjelend ablakban valasszuk ki a ,Szam” fiilet, ez utan
a ,Pénznem”-et, amely automatikusan kiteszi a megfelel6 (pl. Ft)
szimbélumot minden, az oszlopba bevitt szam mogé vagy elé.

A Mezé Formatum menii felhasznalhaté még arra is, hogy a szdve-
get félkdvérré valtoztassuk vagy a mezok szinét megvaltoztassuk.

& Hivott szém Vallalati  Magan A telefonszamok nem igaziak
76334534 60,00 Ft
45672312 12000 Ft
9 5236708 120,00 ft
10 567-11-44 140,00 Ft
11/523-89.66 270,00 Ft I
150,00 Ft
190,00 Ft
200,00 Ft
500,00 Ft
460,00 Ft 4
1690,00 Ft 610,00 Ft

"
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3. LEPES: A cimek elkészitése utan begépelhetjiik informacioinkat.
A hivatalos telefonhivasokat az elsé oszlopba, a maganjellegii hi-
vasokat a masodik oszlopba irjuk. Miutan az dsszes hivas adatait
bevittiik, jeldljiik ki a Vallalati telefonhivasok alatt talalhato 6sszes
mezdt, a legutolsé bejegyzésig ugy, hogy az egérrel a felsé me-
zén kattintunk, a gombot lenyomva tartjuk, mikézben az egeret
az utolsé cellaig lehiizzuk. Az oszlop fekete szinii lesz. Ezt kivetd-
en kattintsunk a SUMMA jelre az eszkizsorban. Az Excel ilyenkor
On helyett kitolti az 6sszeadasi képlethez sziikséges mezoket. Ek-
kor a telefonhivasok végidsszege megjelenik a képernydn. A ma-

tartalmazé mezot, majd valasszuk a ,Szerkesztés™ menii ,Masolas”
parancsat. Ez utan mozditsuk egy cellaval jobbra a kurzort, és va-
lasszuk ki a ,Beillesztés” meniipontot. A tablazatkezelé program
ekkor automatikusan megvaltoztatja a képletet, igy a program
most a maganjellegii hivasok oszlopaban talalhato hivasok arat
fogja Gsszeadni.

MIT FOG MEGTANULNI?

® Hogyan formazhatunk szamokat és szévegeket a tablazat-
kezelé programban.

® Hogyan hozhatunk létre képleteket egy tablazatkezeld
programban.

® Mi térténik, amikor atmasolunk egy képletet a tablazatkezel6
program egyik részébél a masik részébe.

aranyban voltak személyes jellegiiek. Ehhez ismerniink kell a ket-
féle hivas teljes dsszegét. Tudnunk kell, hogy melyek a hivasok
Bsszegét tartalmazé mezdk. A mi példankban e két mezé a B17
és a C17. Tehat most a kivetkezé képletet kell begépelniink:
,=C17/(B17+C17)*100". Ez azt kézli az Excellel, hogy adja 8ssze
az bsszegek Gsszegét, valamint hogy szamitsa ki a ketté kozétt
szazalékos aranyt.

W g s Fercanog g
R

3 Havi elbfizetési dij: 3000,00Ft
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& Hivott szam Vallalati Magéan A telefonszamok nem igaziak
7 5334534 60,00 Ft

5 567-2312 12000 Ft A maganbeszéigetések aranya:

5 /523-67-98 120,00 Ft 27,73

1 567-11-44 140,00 Ft

11623-89-66 270,00 Ft

1/566-87-11 150,00 Ft Részesedés a havi eldfizetésbdl:
\nl669.00-12 190,00 Ft

14/ 500-45-78 200,00 Ft P

15 6501-23-56 500,00 Ft

/663-33-22 450,00 Ft

17 Osszesen: 158000Ft 610,00 Ft

5. LEPES: Most, hogy mar tudjuk, a hivasok hany szazaléka volt
személyes hivas, azt is ki kell szamitanunk, hogy a havi allandé
kiltségbtl mennyi vonatkozna a maganjellegii hivasokra. Példank-
ban az utolsé lépésben kiszamitott szazalék az G9 mezdben talal-
haté, a havi allandé kéltséget a C3 mezé tartalmazza, tehat a most
begépelendd képlet: ,=G9*C3/100". Ne felejtsiik el ilyenkor min-
dig kivalasztani a mezé6t és a Mez6 Formatum paranccsal penznem
tipustiva alakitani. Ezzel biztosithatjuk, hogy csak két helyi érték
jelenjen meg a tizedesvesszo utan.
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3 000.00 Ft
LB
& Hivolt szam Vallalati Magan A telefonszamok nem igaziak
7 5334534 60,00 Ft
5 567-2312 120,00 Ft A magénbeszéigetések aranya:
'8 523-67-98 120,00 Ft 2773
1 567-11-44 140,00 Ft
11 523-89-86 270,00 Ft
12 566-87-11 150,00 Ft Részesedés a havi sidfizetésbsl:
11.568-00-12 180,00 Ft 831,82 Ft
200,00 Ft 610,00 Ft
16 501-23-56 500,00 Ft Osszes ram esd koltség:
@ 563-33-22 450,00 Ft 144182 Ft o
17 | Osszesen: 158000 Ft 610,00 Ft

6. LEPES: Hasznaljunk egy ujabb mezét arra, hogy az iment ki-
szamitott §sszeget hozzaadjuk a személyes hivasok dsszegéhez.
irjuk be ala a maganbeszélgetések arat, majd az egerrel jeldljiik
ki a két szamot. Kattintsunk a SUMMA jelre. Kénnyebbséget jelent,
hogy valamilyen adatvaltozas esetén nem kell djra kialakitanunk

a teljes tablazatot. Probaljunk meg példaul megvaltoztatni vala-
milyen szamadatot (pl. az egyik telefonhivas kdltségeét), és latni
fogjuk, hogy minden automatikusan felfrissitédik.



Ragyogé,
ZEep 1zépe

Nyiigos a gyerek, és kint sza-
kad az esd? Valamivel le kellene kotni
a kis érokmozgot? Talan egy kifesto-
kényvet nyomjunk a kezébe? De min-
denki tudja, hogy a j6 minéségti kony-
vek rengeteg pénzbe keriilnek, és ki-
festordl 1évén szo, csak egyszer hasz-
nalhatjuk fel dket.

Szerencsére, ha van szamitogépiink
és nyomtatonk — a legolesébb fekete-
fehér nyomtatd is megteszi — elkészit-
hetjiik sajat kifesté konyviinket! De mi
a csudanak akarndnk ilyesmit? Akad
rd okunk, nem is kevés! Képzeljik el,
hogy legkedvesebb képeinkbdl annyit
nyomtathatunk, ahédny csak jol esik.
Vagy ha szines nyomtaténk van, elké-
szithetjiik a képeket szinesben és fe-
kete kérvonalakkal is. A sziiletésnapi
bulin a gyerekek remekiil eljatszhat-
nak veliik. Esetleg elkészithetjik sa-
jat tervezési képeslapjainkat!

Nincs szitksége tul sok dologra
ahhoz, hogy sajat képeket készitsen.
Ha rendelkezik kiadvanyszerkeszté
programmal (amilyen pl. a Microsoft
Publisher program) vagy egy rajzolé
programmal, akkor mar majdnem min-
den készen all. Ha nyomtatdja képes
grafikak kinyomtatasara — és minden
modern nyomtaté képes erre —, akkor
semmi sem akadalyozhatja meg abban,
hogy kiélhesse mtivészi hajlamait.

Ne aggédjon, ha nem tud rajzolni!
On is el tudja kapraztatni gyermekeit!
Konny(iszerrel beszerezhet olyan betii-
készletet, amely az egyes betiik helyett
rajzfilmfigurdkat tartalmaz (ilyen pél-
ddul a Frédi és Béni /Flintstones/ beti-
készlet), vagy éppen egy rajzfilmfigura-
kat is tartalmazé képgytjteményt. Sot,
kiilonleges bettlikészletet és képgylijte-
ményt a szivegszerkeszté programok-
ban (pl. a Microsoft Word vagy a Works
for Windows) is talalhatunk, ezért nem
is kell feltétleniil tovabbi programokra
pénzt kiadni.

L!

Ha azonban az eredeti mesehdsok
képeivel szeretné meglepni kis barata-
it anélkiil, hogy érakat kéne tdlteni a
képek készitésével, rengeteg program
koziil valaszthat, melyek segitségére
lesznek. Ilyen program példaul a Dis-
ney Print Studio: segitségével gyerek-
jaték a kifestGkonyvek, kényvjelzék
vagy meghivok elkészitése. Ma mar az
dsszes rajzfilmfigura kézal valogathat.

Barmelyik programot is valasztja,
konnyen tud valami olyat késziteni,
amiért a gyerekek rajongani fognak.
Megmutatjuk, hogyan hasznalhat két
kiilénbozd programot a kifestékonyvek

HOGY CSINALJUNK... 15

Elég volt

a sziirkeségbol!
Fessiik tarkara
az egeész vilagot!

elkészitésére. Az egyik bemutatott
program a Disney Print Studio, amely
olyan kénnyen hasznalhato, hogy a
gyerekek maguk is pillanatok alatt
megtanuljak hasznalni. A masik prog-
ram a Microsoft Publisher. Ne aggod-
jon, ha ezek egyike sincs meg Onnek.
A Microsoft Publisher-rel foglalkozd
példankban ismertetett modszer mas
programokban, példaul a legtobb szo-
vegszerkesztd és kiadvanyszerkesztd
programban is jol haszndilhaté kiszi-
nezhetd szavak elkészitéséhez. J6 ki-
sérletezést és nagyon j6 szorakozast
kivanunk!
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. Kattintva valogathat a Itépoll Kozt H.n rilmﬁutvslmalyﬂme
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| Enter Your Text Here : 7] %] 1, LE_PES' Ebl?en s
; s példaban a Micro-

Katika klfesté]e = soft Publisher prog-

: ramot hasznaljuk.
_ -'-'-I Olyan lapot akarunk
Update Display I létrehozni, amelyen
kiszinezhetd kép és
szavak is lathatéak. A képek esetében kénnyii dolgunk van: hasz-
nalhatjuk a képgyiijteményben leviket, de a rajzoloeszkozik segit-
ségével is elkészithetjilk oket. A kiszinezheté szavak eldallitasa mar
nem ennyire egyszer(i. ElGszdr kattintsunk ra a WordArt gombra,
majd gépeljiik be a kivant széveget. Ezutan nyomjuk le a Frissités
gombot (Update Display), mire az uj széveg megjelenik a keretben.

‘ _ —_Théckn'aés
None

S Byimbal. |

2. LEPES: Ahhoz, hogy a szavak kiszinezhetévé valjanak, kérvona-
lassa kell valtoztatnunk a szdveget. Ha még nem valasztotta ki a
WordArt-ot, akkor két gyors kattintassal eléhivhatja a programot.
Ezek utan a Formazas meniiben valassza ki a Keret meniipontot.
Ekkor ez a képernyé jelenik meg, amelyen Onnek ki kell valaszta-
nia, hogy milyen kirvonalat szeretne. Ne hasznaljon tul vastag kér-
vonalat, mert igy nem lenne nem szép a felirat.

4; LEPﬁs::Hn'ﬁie'gwomh a Keret (Border) gombot, akkor az egész

 lap kap egy szép keretet. Ha elégedett minden részlettel, csak

nwnﬂamgaﬂyomm[PﬂnﬂgombmésaweMbblmarj&nu-

:mmnmm

me 3. LEPES: Most

EE a betiik belsejét
Cancal tiintetjiik el.

A WordArt prog-
“f:—“] ramban nyissuk
ki a Formazas
meniit, és va-
; lasszuk az Ar-
Fib nyékolast (Sha-
ding). Ha azt
akarja, hogy
a betii belseje
lires legyen, akkor a fehéret valassza, de kivalaszthatja a megje-
lend mintak barmelyikét is. Ha meg akarja nézni az eredményt,
nyomja meg az Alkalmaz (Apply) gombot.

4. LEPES: Ime az eredmény: a kérvonalas sziveg konnyen
kiszinezhetd. Megtdrténhet persze, hogy a képeket és a felira-
tokat ismét at kell méreteznie, hogy minden aranyos legyen

a kiszinezéshez.



A kaloria

1ziszémitésa

Ma mar mindenki tudja, hogy
mennyire fontos a helyes taplilkozas. F6 az
egészség! Ha tal sokat eszik abbdl, amibdl
nem kéne, kinnyen lehet, hogy salygyara-
podassal végzddik a dolog. A tal sok alkohol
arthat a szervezetének. Ha elfelejtkezik a
zildségekrdl, lehet, hogy valamilyen nélkii-

lézhetetlen tapanyagot nem fog megkapni
a szervezete.
Konnyii egy kézlegyintéssel elintézni

az egészséges taplalkozist, hogy ,De hat

lgyis mindenki igy csindlja!” Mondjuk, el-
megyiink egy nagy vacsorara vagy megiin-

nepeliink valakit, és méris konnyti megfe-

ledkezni arrdl, mit is szabad enntink, Ha
viszont igy all a dolog, annal inksibb érde-
mes figyelemmel kisérni, mit esziink, ami-
kor otthon vagyunk. Igy végigesinalhatjuk
a minden szemponthol egészséges diétit.

Ez az egész elsd pillantasra eléggé
t6 munkanak tinik, de nem feltétleniil az.
Elészor is, nines szitkségiink arra, hogy al-
landéan vezessitk a diétas naplot, amennyi-
ben viszonylag rendszeres étkezési szoka-
legfontosabh:

a szamitogep segit Onnek nyomon kovetni,

saink vannak. Ami pedig a

hogy mit fogyasztott és megmondja, meny-
nyit ehet még e héten vagy ebben a honap-
ban ebbdl vagy abbél a taplilékféleséghil.
Talan kissé bonyolultnak gondolhatna, hogy
azt kell szdmolgatnia, megegye-e vagy in-
kabb mégse azt a csodalatos utolsé krémest,
de ahogy a példdnk is mutatja, valgjaban
egyszerii a dolog. Egy apré figyelmeztetcés:
feltétlenil keresse fel haziorvosat, mieltt
elkezdené diétas naplojdnak vezetését, kii-
londsen akkor, ha ezt fogyisi szandékkal,
esetleg plusz vitamin- vagy egyéb taplalék-
bevitel céljabol tenné. Nem mindenkinek
miikddik egyforman a szervezete, az alta-
lunk megadott szamok is csak példaként
allnak itt

Tehat: hogyan tud segiteni Onnek a sz4-
mitogép? Két alapvetd eszkiz dll rendelke-
zésre a nehéz csatdban: az egyik a tabla-
zatkezels program vagy egy tablazatkezeld
programot is tartalmazdé programesomag
(pl. a Microsoft Works). Ezek segitségével
az dsszes elfogyasztott taplalékral listédt
vezethet, és azt is megmondjak Onnck,
mennyi kalériat ehet még vagy elég vita-
mint [ogyasztott-e. A masik médszer, ha

specidlis programok segitségével tervezi
meg sajat, Lestre szabott diétdjat. Ezek az
intelligens programok néha azt is pontosan
kiszamitjak, hogy az On altal elfogyasztott
hiisszeletben pontosan milyen tapanyagok
vannak, vagy hogy On hosszi tavon elég
dsvanyi anyagot vesz-e magihoz. Bar mind-
ez nagyon hasznos is lehet, azonban ugyan-
ezeket az informiciokat konnytszerrel
meg lehet szerezni az orvosi rendelében
vagy gyogyszertdarakban kitett szordlap-
okon és ismeretterjeszio [lizetekben is.

Példankban azt mutatjuk be Onnek, ho-
gyan lehet hasznalni a Microsoft Excel Ldb-
lazatkezeld programot. A kiilénallé tébla-
zatkezel6 programokal és a nagyobb prog-
ramesomagok (példaul a Microsoft Works)
tablazatkezel( programjait is ugyanugy
tudja kezelni.

A fenti célok elérésén kiviil a szamitége-
pet még sok mas dologra is fel lehet hasz-

HOGY CSINALJUNK...

Egészséges és
karcsu akar
maradni? A PC
ebben is tud
segiteni!

nalni. A miizlis zacskén feltiintetett ada-
tokbdl példaul pontosan kiszamithato, hogy
mennyi tapanyagol veszink magunkhoz,
ha 3 dkg-nyit esziink meg beldle. Egy masik
példa: kiilén kimutatast vezethetiink min-
den egyes naprol a csalad minden tagja szd-
méra. Esetleg grafikonnal is kimutathatjuk,
hogyan alakulnak az elfogyasztott taplalék-
mennyiségek.

Lehet, hogy egy kis iddbe telik, amig a
at. Meg
fogja latni, ez a médszer tényleg alkalmas

PC segitségével megtervezi a dié

arra, hogy egy szempillantas alatt meggyd-
zdédjink réla, helyesen tiplalkozunk-e.

Az igazi nehézségeket dltaliban soha nem
a szamitogép haszndlata, hanem a diéta
betartasa szokta jelenteni. A tablazatkeze-
lés elsajatitasa persze dnmagdban is remek
szornkozds. Kilonésen, ha gyakorlds kiz-
ben egy bigre forrd csokoladé giozolog a

szdmitogép kizelébe tett siitistal mellett.

anlott napi mennyiség

2182
1,40

6 | Kaltria
B1 Vitamir
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4 Ajanlot napi mennyiség
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Witarminok
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Asviny anyagok
Kalcium MNatrium

Mai adagom Mennyit ehetlem volna?

. Micioso il}un:]

esabilogyniakar] xls

2. LEPES: Ez lesz az a hely, ahol feliegyezhetjiik, hogy mit is
ettlink. Akad egy-két kiilénleges oszlop is, mivel meglehetd-
sen sok informaciot kell felirni ahhoz, hogy kideriiljén, tény-
leg helyes volt-e az étrendiink. Természetesen, ha az orvos
bizonyos dolgok fogyasztasat kifejezetten javasolta, akkor
azt a taplalékfajtat (vitamint, nyomelemet) kiilon fel kell je-
gyezni. Ha meg akarja valtoztatni egy oszlop szélességét,
akkor mozgassa az egérkurzort a megfelel6 oszlop szélére,
nyomja le és tartsa lenyomva az egérgombot, majd huzza ki
a filggoleges vonalat a megfelelo méretig.

< Microsoft Excel - csabifogpniskail s

0
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4. LEPES: Most készitsiik el a tobbi kategoria dsszegzési
kepletet is! Minden oszlopnal az elébbihez hasonlé médon
kell beirni a képleteket, de a ,Mennyit ehettem volna?”
oszlopnal egy révidebb eljarasra is lehetoség van:

ez a masolas. Jeldlje ki a G6 cellat, majd a Szerkesztés

it T

E
182 KCAL | Y . |
1,40 mg
1,40 mg
200 mg
100 mg
11 | Natrium 15000 mg
12 'Magnézlur 4000 mg
Jg [Kalcwm 15000 mg

Asvanyi anyagok

Kalcium Nawium

meniibél val a a Masola iipontot. Ez utan a G7
cellara kattintva, az egér gombjat lenyomva tartva jeldlje
ki a cellakat a lista végeéig, majd valassza a Szerkesztés
meniibol a Beillesztés meniipontot. Az Excel minden cella-
ba el fogja helyezni a kért képletet. Ha ellenérizni kivanja
az eredményt, kattintson rajuk egyenkeént, és a képlet
megjelenik a szerkesztd részben (a C oszlop felett).

X Microsolt Excel - csabifoayniakarl.als

3. LEPES: Most be kell irnunk azokat a képleteket, amelyek
maijd kiszamitjak, hogy eddig mennyit ettiink és men:yit
ehetiink még. Menjen az E6 cellaba, kattintson bele az
egerrel, majd kattintson a szumma jelre. Ez utan kattintson
a Kaloriak oszlopanak elsé bejegyzésére, majd az egér-
gombot lenyomva tartva mozgassa lefelé az egérkurzort
addig, amig Ugy nem érzi, hogy mar elegendd szamu sort
jelolt ki. Ekkor nyomja meg az Entert. Most azt fogja latni,
hogy a kalériakat dsszegzd cellaban megjelenik azon cellak
tartomanya, amelyeket a programnak Gssze kell adnia.

A ,Mennyit ehettem volna?” oszlopban az ajanlott mennyi-
ség és a tényleg elfogyasztott kaldria kiilonbsége jelenik
meg. Mindezt a tablazatkezeld nyelvére leforditva, irja be

a G6 oszlopba az ,=B6-E6” képletet.

|5 |
B |Kalona 2182 KCAL 1001 181
7_|B1 Vitamin 140 mg 0 14
| B B2 Vitamin 140 mg 0 14
8 B6 Vitamin 200 mg 2
0 C Vitamin 100 mg 1
Natnum 150,00 mg 0 60 i
Magnézium 4000 mg 40 i
Walcium 15000 mg 110 0 !
Vitaminok Asvanyi anyagok b
Ezxt ettem Mennyiséq Kaldria B1 B2 Kalcium Nétrium i
Mcgyﬂvﬂcrém 00 g 900 ;

5. LEPES: Most mar elkezdhetjiik az elfogyasztott tapanyagokra vonatkozo
informaciok beirasat. A feliil Iévo adatok ekkor ujrairodnak, és megmutatjak
azt az értéket, amit On még aznap elfogyaszthat. Ne felejtse el, a tablazat
adatai csak példaul szolgalnak, a gyors fogyashoz nem biztos, hogy éppen
a mogyorokrém az iidvézité megoldas. Mi azért valasztottuk, mert imadjuk.



A csalddban

maracl!

A csal(idok féltve Grzott kinesei
azok az elsargult fotok, amelyek még érzik
az elrippend éviizedek emlékét. it van
csodalatosabb anndal, mint amikor felidéz-
hetjiik sajat ifjisagunk legszebb, legroman-
tikusabb perceit vagy amikor elgytnydrkod-
hetiink kamassza serdiilt gyermekeink cse-
csemdkori bajos mosolyidban. Sajnos, a fény-
képeket nem is olyan egyszerii dolog rend-
ben tartani, és ha esetleg sziikségiink lenne
egy fényképril késziilt masolatra, nem biz-
tos, hogy olyan egyszeriien tudnédnk kerite-
ni egyet. Képzelje el, mennyivel izgalma-
sabb lenne, ha a csaladi albumban hangfel-
vételek és filmrészletek is viarnanak rank!

Ahelyett, hogy csak az emlékeinkre ha-
gyatkoznink, amikor fel szeretnénk idézni
a gyerekek nevetésél pici korukbol, a szami-
togépen egyetlen gombnyomasra mar hall-
hatnink is a kacagast. A képernyd egy ma-
sik pontjiara kattintva megelevenedne egy
csodalatos nyaralds, és nem kellene kifakult
képekbol dsszerakni az emlékeket.

Jol hangzik, nem?

De nincs-e szitkség mindehhez egy me-
regdraga, oriasi teljesitményii szamitogépre
és egy sereg bonyolult szoflverre? A vélasz:
tulajdonképpen nines, bar ha a videofelvéte-
leket fijlokka atalakito és a PC-n vald taro-
lasukat megoldd eszkozoket és programokal
is szeretne venni, akkor bizony mélyen a
zsebébe kell nyilnia. Ha viszont On fény-
képeket szeretne a szamitogépen tarolni,
akkor nem lesz nehéz dolga. Elég lesz egy
olesébb kézi szkennert, illetve ha jobb mi-
nisséget akar elérni, akkor a kész filmet el-
viheti egy PhotoCD-k elkészitésével is fog-
lalkozo céghez. Amikor igy dolgozzak fel a
filmet, akkor a szokasosan elShivott, nagyi-
tott és kinyomtatott fotokon kivil a képek-
rél egy CD-t is [og kapni. Ezt a lemezt a
legtobb multimédia lehetdségekkel rendel-
kez{i PC-n meg tudja tekinteni.

A hangok tdroldsa is meglehetdsen egy-
szerii, ha van a gépben hangkartya. Tlyen-
kor nem kell mast tenniink, mint hogy a
Windows hangfelvevé programjinak segit-
ségével, a hangkartyaba csatlakoztatott
mikrofonnal felvegyiik a hanganyagot.
Akdr a videokamera audio kimenetét is
bekithetjik a hangkartyaba! gy egy jol
sikeriilt buli hanganyagat is kénny( digi-
talizalni. Az egyetlen komolyabb gond

Cc

a videofilmek merevlemezen vali tarolasa
koriil meriilhet fel. Ehhez egy video képit-
vevd kartya (video capture card) szitkséges,
ami nem olesé mulatsag (éppen ezért most
nem részletezzitk a berendezés haszndla-
tat). Ha esetleg mégis raszanja magat egy
ilyen kartya megvasarlasdra, akkor ugyan-
olyan egyszeriien illeszthet videoklipeket
albuméba, mint képeket és hangokat.

A multimédia album lényege az elkészi-
téséhez sziitkséges szoftver. Nem kell sokat
koltenie valamilyen rendkiviil kifinomult
program beszerzésére! Attol figgden, hogy
milyen hatdst szeretne elérni, és hogy ho-
gyan kivanja hasznalni az albumot, szinte
birmilyen hasonlé célra tervezett program
jol hasznalhatd.

Ha példaul fényképekel (dlloképeket)
szereine az albumba illeszteni, és ezekhez
néhany szavas megjegyzést akar fiizni, ak-
kor egy kiadvinyszerkeszté program (pél-
daul a Corel Print Office) kivaléan alkal-
mas arra, hogy tetszetds oldalakat hozzon

létre, és minden kép ala egy-egy képaliirist

is tegyen. Az is lehet, hogy az anyagot vala-

HOGY CSINALJUN

Hasznalja fel
PC-jéet arra,

hogy hangfelvételekkel és
videofilmekkel tegye szinesebbé

saladi fenyképalbumat!

milyen egyedi rendezé elv szerint szeretné
kezelni, példiaul minden csaladtagrél naplo-
szeriien vezetett informaciékat kivan meg-
jeleniteni. Ekkor egy adathiziskezeld (pél-
daul a Microsoft Access) a legalkalmasabb
a rendezés elvégzésére.

Ha a bet(itipusokat, képeket, hangokat.
és videofilm részleteket szabadon akarja
keverni, ukkor legjobban egy egyszer(i sz6-
vegszerkeszti (példaul a Microsoft Works
vagy a Word for Windows) felel meg Onnek.

Lehet, hogy ez meglepi? Pedig nem csa-
lds, nem amitas, ugyanazzal a szévegszer-
kesztd programmal, amellyel hivatalos leve-
leil irogatta, akdr egy multimédia informa-
ciokkal megtiizdelt albumot is készithet!

Mindez azért lehetséges, mert a Windows

lehetdvé teszi szamunkra a killonbozdé tipu-
st informiciok dtmasoldsat mas tipusa do-
kumentumokba. A képeket, hangokat azu-
tan egyetlen kattintassal feléleszthetjiik.
A taloldalon bemutatott részletes leirasbol
pontosan megtudhatja, hogyan is kell ilyes-
mit esinalni. Ha valami nem sikeriil elsire,
nyugodtan prébaljon djra, menni fog!
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!_ Hang - Hangrogzito i P IE]
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2. LEPES: Ha On hangfelvételeket is szeretne késziteni, akkor a
Hangrogzito programot kell alkalmazni. Ha a Windows 95 rendszer-
rel dolgozik, akker nyomja meg a Start gombot, ez utan valassza

a Programokat, majd a ,Kellékek™-et , itt pedig a Multimédia, ezen
beliil a Hangrogzito programot. Ekkor ehhez hasonlé képernyd
jelenik meg.

intro.wavy - Hangrogzito

e

| Hossz:

3. LEPES: Hangfelvételhez Sok'ﬂjta zenei forrast hasznalhat.

A szamitogépbe épitett eszkdzik kiziil erre a célra hasznalhat

a CD-ROM meghaijtot vagy a hangkartyat, a kiilsé eszkozok kaoziil
pedig azokat, amelyeket egy kabellel a hangkartyahoz lehet csat-
lakoztatni, példaul egy mikrofont, magnot vagy videokamerat.

Mentés masként

| Eéiinév: [bemtatkazas l Mertés ;
2 Mige |

Mogositss...

Tipus: {Hangok (" wav)

| Formélum:  PCM 22 050 Hz: 8 BR; Mond

4. LEPES: Amikor készen van a hangfelvétellel, a Fajl meniiben
valassza ki a Mentés masképp meniipontot, és mentse el a fajlt.
Ugyeljen arra, hogy a fajl neve jellemzé legyen annak tartalmara,
mivel néhany program a hanganyagok dokumentumokba valé
illesztésekor megjeleniti a fajl nevet is.

AMIRE SZUKSEGE ‘LESZ

Szmermahpﬂ szﬁummimwmam
for Windows vagy a Corel Word Perfect)

Normdl * Futura Lt BT -
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CSABI CSALADI ALBUMA

jDeniald.02or veav
Udvizollek az albumban! Kattints o
hangsz &6 képre, ha hallon akorod o r‘-‘“"i—‘:.—;r—

5. LEPES: A hanganyag albumba valo beillesztéséhez egyszeriien
kattintson ra az elmentett fajlra és huzza at a fajlt a masik prog-
ramba (az egér gombjat kdzben lenyomva kell tartani). Ha a fajlt a
dokumentumban a megfeleld helyre sikeriilt helyezni, akkor felen-
gedhet az egérgombot. Az altalunk ismertetett példaban a ,Word”
szivegszerkesztd programba huztuk at a hangfajlt, amely ezek utan
egy kis hangszoroként latszik a szévegben. A felvett hanganyag
meghallgatasahoz kattintson ra kétszer a hangszoré ikonjara.
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6. LEPES: Ha képet szeretne elhelyezni az albumban, nyissa ki a
.Besziiras” meniit és itt valassza ki a Kép meniipontot. Ezutan kell
kivalasztani azt a fajit, amelyet be akarunk szarni a dokumentum-
ba. Ha a Word nem ismeri a beszurt fajl tipusat, akkor nem a tel-
jes kép, hanem csupan egy ikon jelenik meg a beszirt kép helyén.
Ha erre az ikonra kettdt kattintunk, akkor a Windows automatiku-
san kinyitja azt a programot, amelyhez az ilyen tipusu fajlok hozza
vannak rendelve, és itt tudjuk megnézni a képet. Ha ugy tartja jo-
nak, készithet olyan albumot is, amely automatikusan valtozik. Ezt
a ,Csatolas fajlhoz” opcio beallitasaval kezdeményezhetjiik. Ebben
az esetben a kép nem keriil bele a dokumentumba, hanem csupan
egy hivatkozast helyeziink el ra. Ha ezutan az eredeti képen vala-
milyen valtoztatast végziink, de ugyanabban a kényvtarban hagy-
juk, akkor az albumban a legfrissebb valtozat fog megjelenni. Ha
nem a csatolast valasztja ki, akkor a képrdl egy masolat keésziil,
amely belekeriil a dokumentumba. Természetesen ilyenkor az ere-
deti fajlon végrehajtott valtoztatasok nincsenek hatassal a beillesz-
tett képre. Ha igazan tetszetés dokumentumokat akar létrehozni,
akkor ne feledkezzen meg a képek ujraméretezésérdl sem. Ehhez
egyszeriien kattintson ra egyszer egy objektumra, amelynek igy
megnydjthatja az oldalait, vagyis akar egyik iranyban dssze is
nyomhatja a képet. Amikor az egész albumot kinyomtatjuk a Word-
bél, a beszirt képek a nyomtatott anyagban is fel fognak tiinni, de
ha esetleg videoklipet is tett a dokumentumba, azok helyett iires
papirlap fog megjelenni, csupan a videoklip cime lesz feltiintetve
a képernyd aljan. Ha azt szeretné hogy a videoklipet valaki mas is
megnézhesse, akkor az albumot mindenképpen elektronikus for-
maban (példaul egy hajlékonylemezen) kell atadnunk neki, ugy,
hogy a lemezre az dsszes video fajlt is felmasoljuk.
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Mésszunlz be

Szeretné, ha beiilhetne

a tévé]:)e!

quzfilmek, mindig csak a rajzfil-
mek. Minden gyerek imadja dket. Egy idd
mulva, mikor Tom allandéan ugyanazok-
kal az alnok tritkkokkel szir ki Jerryvel,
az embernek egy kissé elmegy a kedve az
egésztél. De akkor, hogy a mandba kiossitk
le egy esds péntek délutan legkisebb, orok-

mozgo csaladtagjainkat?

Mit szélna ahhoz, ha sajit rajzfilmet vagy
mozifilmet készitene? Lehet, hogy elsd hal-
lasra kissé meredeknek tiinik a dolog, de
szamitogépe segitségével a feladat kény-
nyebhen megoldhatd, mint gondolna.

Rajzfilmet tébbféle madon is készithe-
tiink. Hasznalhatunk rajzold és festdprog-
ramokat, esetleg arra batoritva a gyereke-
ket, hogy 6k rajzoljak le Mézga Aladart
vagy valamelyik tanaruk karikattrdjat.

Egy képet megrajzolni kénnyti, de rajz-
filmet késziteni a szdmitégépen mar nem
ennyire egyszerii. Szerencsére itt is tobbfé-
le lehetéség koziil valaszthatunk. Ha mond-
juk meg akarjuk mutatni a gyerekeknek,
hogyan késziil az igazi rajzfilm, ehhez hasz-
nalhatjuk példaul a Microsoft Publishert.
A program segitségével rengeleg, egymas-
6l csak kis mértékben eltéri képet alkot-
hatunk, amelyekbdl egy porgethetd varazs-
fiizetet rakhatunk éssze. Kzt a gyerekek
aztan ki is szinezhetik.

A porgethetd kényvecske elkészitése sok
idébe keriil, és lehet, hogy a gyerekek nem
akarnak ennyit véarni, hogy lathassak az
eredményt. Ha Onnek megvan mondjuk a
Microsoft 3D Movie Maker vagy egy hason-
16 program, akkor ezekkel pillanatok alatt
készithet animécios filmeket. A Movie Ma-
ker azt is lehetdvé teszi, hogy az egyes jele-
netekben megvalasszuk a hatteret, zenét
rendeljiink a filmrészletekhez, sit, sziné-
szeket és itleteket is kapunk a teljes film
kialakitasahoz. A kivetkezd oldalon talal-
haté rivid bemutaté Onnek is segit elsaja-
titani a program hasznalatanak alapjait.

Filmezni remek szorakozas. Példaul,
ha gyerekbuli van otthon, az egyes részek

Quentin Tarantino vagy Jancsoé
Miklos redezoi székebe? PC-je

segitségével alma valosagga valhat!

utdn mindig masvalaki talalhatna ki a gye-
rekek koziil, hogyan folytatédjon a film.
Esetleg megkérheti a gyerekeket, hogy
talaljon ki mindegyikik egy-egy 0j szerep-
16t a filmhez.

A masik 6tlet, hogy rajzfilmen dolgoz-
zunk fel egy olyan eseményt, amely nem-
rég tirtént a csaladban vagy az iskolaban:
példaul egy nagy bevasdrlast vagy egy ta-
borozast. Barmilyen téma vagy megoldas
mellett is déntiink, a gyerekeknek abban
az élményben lesz résziik, hogy néhdny
perc milva ttleteiket igazi filmen lathat-
jak viszont.

A filmkészités nem kizdrolag a tréfak-
rél és vidamsagroél szol. Amikor leiiliink
a gyerekekkel, hogy megtervezziink egy
filmet, alkalmunk nyilik arra, hogy segit-
sitnk nekik kitalalni a film kiillonbozé sze-
repldinek jellemét és viselkedését. Ha On

harom dimenziéban miikédé programmal
dolgozik, mint példiul a 3D Movie Maker,
akkor a perspektivéradl is tébbet fog meg-
tudni: a gverek megtanulja, hogy a dolgok
tavolibbaknak latszanak, ha kisebbnek ah-
razoljuk éket. Ha a rajzfilmek tervezéséhez
grafikai programot haszndl, elészor rajzolja
meg a kép horizontjat, majd huzzon a kép-
ernyé aljatol a horizont vonalaig ferde vo-
nalakat. Ezeket sepédvonalakként hasznal-
hatja a rajzolashoz.
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2. LEPES: ime a stadio! Valassza ki a szinteret. Ezt ugy teheti meg,
hogy a bal felsé sarokban talalhato Szinterek (Scenes) gombra
kattint, majd kivalasztja a lehetséges hatterek kéziil a legjobban
tetszot. Kattintson ra kétszer a felhasznalni kivant hattérre, amit

a program automatikusan be is tolt.

3. LEPES: Adjon cimet filmjének. Most kattintson ra a Szinészek
és Otletek meniire (Actors and Props). A 3D gombot megnyomva
a szavakat harom dimenziés formaban is beirhatja. Gépelje be a
film cimét és kattintson ra az OK gombra. Az egér segitségével
a szavak tetszés szerint athelyezhetoek.

4. LEPES: Ha mozgo feliratot akar létrehozni, akkor kattintson ra
a mozgd ember ikonjara a képernyé felsé részén, majd kattintson
ra az egyik feliratra. A képernyon ekkor az abran szereplé ablak
fog megjelenni, ahol tébbfajta effektus kziil valaszthatja ki a sza-
vak mozgasanak modjat. Ha megtalalta az Onnek legjobban meg-
feleldt, akkor nyomja meg az OK gombot.

5. LEPES: Mozgassa oda az egeret, ahol a szavakat meg akarja je-
leniteni. Ha jé helyen van, akkor az egérmutato egy kis futo ember-
ré fog atvaltozni. A szavakat ezek utan huzzuk ide. Ha azt akarja,
hogy a szdveg eltiinjon, akkor le kell hiznia a képernyérdl. Ha a
képernydn hagyja, akkor abban a helyzetben marad, ahol hagyta,
amig csak at nem valt egy uj helyszinre.

% 4 > el
6. LEPES: Kedvenc szerepldjét a Szinészek és Otletek meniibél

tudja kivalasztani. A szinészeket ugyanugy tudja elhelyezni és
odébb mozgatni a képernydn, ahogy azt a feliratokkal tette el6bb.

7. LEPES: Veégiil még egy szereplot adtunk a filmhez: a hélgy mel-
lett egy egérnek kell megjelennie. Ha valamelyik korabbi pillanatot
akarja megnézni, akkor a képernyé aljan a Képkockak és helyszinek
(Frame and Scene) tolokat kell hasznalnia. llyenkor természetesen
arra is lehetoség nyilik, hogy uj szerepldt adjon a filmhez.




Bardtom

az Internet(en

A Word Wide Web (vilaghalo)

az Internet legbaratsiagosabb arca, ahol sok
ezer oldalnyi informécié var Onre, szinte
minden témiban. A rendszer kezelése gye-
rekjaték egy olyan Web bongésziprogram-
mal, mint a NetScape Navigator vagy a
Microsoft Internet Explorer. Ne gondolja,
hogy a Weben csupan olvasgatni lehet!
Manapsag éppen a szines képek, a hangfel-
vételek és a mozgoképek kdpriztatjik el a
béngészéket, és az egészben talan az a leg-
jobb, hogy szinte mindenkinek lehet sajat
Web oldala. Lépjen ki On is a Vildghaléra!

Ha On eldfizet barmelyik Internet szol-
galtatonal, akkor szinte semmit sem kell
tudnia arrél a programozoi nyelvrél, amivel
ilyen oldalakat lehet létrehozni. A honlapok
megalkotdsahoz csupan azokat a sziveges
informacidkat és képeket kell dsszegytijte-
nie, amelyeket majd fel kivan tenni a Web
oldalara. Magat az oldalt néhdany kattintas-
sal osszeallithatja.

De miel6tt nekildtna, tisztazza magaval:
tulajdonképpen miért is akar informaciot
feltenni a Web-re? Ennek sok oka lehet.
Irhat példaul kedvenc tévémiisorarsl vagy
a csaladjarél. A vilagon szétszérva él6 roko-
nok barmilyen [riss informaciordl tudomast.
szerezhetnek, ha meglitogatjik ezt a honla-
pot. Ezen kiviil természetesen arra is lehe-
tosége nyilik, hogy egy sziikebb kozisseg
szamdra fontos informaciékat tintesse fel
itt. (Néhany példa arra, hogy magyarul mit
talalt: egy 6voda megsziintetése ellen gytj-
tottek alairast, babaruhaborzét hirdettek,
az drvizkarosultaknak gytjtottek, oregdiak-
ok szerveztek talalkozot.)

Esés napokon gyermekei maguk is ké-
szithetnek sajat Web lapokat. A kicsik
imadjak elmondani masnak mindazt, amit
magukrdl fontosnak tartanak. Még 4j leve-
lezétarsakat is talalhatnak.

A honlap létrehozasa nem tart sokaig.
Mielétt azonban elkezdené a munkat, java-
soljuk, hogy nézzen meg mas honlapokat,
és dontse el, melyik az, amelyikre az On
honlapja a leginkabb hasonlitani fog. Bizo-
nydra elGszor arra gondolt, hogy a honla-
pon sok képet helyez el, példaul fényképe-
ket vagy térképeket. Ilyen esethen viszont
azl is figyelembe kell vennie, hogy ha az
oldalon tul sok a kép, akkor a szemlélének
igen hosszu iddbe telik, amig letdlti ezeket

az oldalakat. Arra is Ggyelnie kell, hogy

ne hozzon létre egyetlen hatalmas méretd
oldalt, amelyen nincsenek kapcsolék, me-
lyek az oldal mas részeihez viszik a latoga-
tot. Ezek nélkiil a hyperlinkek nélkiil az
oldalt felkeresd személyeknek nehéz lesz
megtalalni barmilyen éket érdekld informa-
ciol. Sokkal jobban kezelhetd az anyag, ha
egyetlen nagy oldal helyett tébb kisebbre
tordeli szét, és arra is vigydz, hogy az egyes
oldalakon ne legyen tul sok kép. A latoga-
tok igy roglon az ket érdekld oldalakra
tudnak ugrani.

Mi a FrontPage Express rendszerrel ho-
zunk létre Web oldalakat, mivel ez az egyik
legkinnyebb médja a Web oldalak létreho-
zasanak. A program konnyen hozzaférhetd,
mivel az Internet Explorer telepitésekor
ezt is [elrakhatjuk gépiinkre, de szamitoge-
pes magazinok CD-mellékleteiben is gyak-
ran felbukkan.
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Szeretne 0j baratokkal
megismerkedni?
Az Interneten
tizezrek

varnak Onre!

SRR

Ha elkésziilt az oldalakkal, akkor kér-
dezze meg az On Internet szolgaltatlojatél,
hogyan kell a kész honlapot eljuttatni a
szolgdltatdé Web szerverére (arra a szamito-
gépre, amely a Web lapokat az Interneten
barki szamara elérhetdvé teszi). Ennyi az
egész! Onnek semmi pénzébe nem keriil,
hiszen minden szolgiltaté eléfizetési dija
tartalmazza a sajét oldal és Inlernet cim
lehetdségét is, még ha az elofizetk nagy
része nem is veszi igénybe ezt a szolgilta-
tast. Ha miive felkerilt a szolgaltaté szer-
verére, akkor nyugodtan adja meg a szol-
galtatotol kapott cimet (URL-t) baritainak.
Litogassik meg minél hamarabb!

Most méar On is otthon van a Vilaghalon!
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2. LEPES: A telepités befejezése utan a FronPage Express-t a Start
Menii/Programok/Internet Explorer meniiben talalja meg. Kattint-
son az lkonra, és beléphet a honlapkészitok taboraba.

FrantPage Express - [Névtelen Normél lap]

M Spoessée Néwol Uoiky Beetnds Fomun Eeoack  [bikeat

A Seigiis g o a2 F1 DRI

e T R

5. LEPES: Ez utan kattintson a Formatum meniire és valasszon ki
egy hatteret. A hattér egy grafikus kép, amit akar egy CD-képgyiij-
temeénybdl vagy a merevlemezrdl is beszurhat.

et ]| [Tmacewrionsr 31 AL
OBl B aEs
FEF B ]
|

3. LEPES: Nagyjabol ugy néz ki a program, mint barmelyik Windows
alkalmazas. Szerencsére a hasznalata sem kiilonbdzik a szabvanyos
programoktol. Ha On ismeri a Word szovegszerkesztot, akkor a
FrontPage Express-el is hamar meg fog baratkozni.

A Sikoutés Névot Uk Beaiks Fy

Kedvenc Web helyemn:
bt ffwrww. datanet hu
g fRanew elender by
e e watav

R S S e |

6. LEPES: Elokapcsokat, hyperlinkeket igazan kénnyedén lehet a
dokumentumba illeszteni. Kattintson ra az Beszuras/Hivatkozasok
gombra, és az URL mezdbe irja be azt a cimet, ahova honlapjarol
el szeretne ugrani.

[Nomai =} [Tmes New Foman
DEE &0
REP RS

TIBIKE HONLAPJA

4. LEPES: Most mar itt az ideje, hogy elkezdje megszerkeszteni
sajat oldalat. Legfeliilre irja be az oldal cimét.

Eedvenc Web helyemn:

hitp furww datanet by
hitp Hwreres elender hu

hitp ffwwrw matav by

ol him

TV 185, (e el

7. LEPES: Ha mar minden szerepel a lapon, akkor mentse el

a lapot a Mentés/Fajlként parancs segitségével. Ez utan vegye fel
a kapcsolatot Internet lgaltatojaval, és j el a fajlt neki
a megbeszélt modon. Ha minden jol ment, akkor mar On is sajat
honlappal biiszkélkedhet.
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A szamitogéppel barmit
megszervezhet

Mlncllg’

- az elso

randevutol az eskiivoig!

mindent 1(1ejé]3en!

A gyerekzsuirok megszervezése
néha valosagos rémalomnak bizonyul-
hat. Az ajandékvésarlds és a finomsa-
gok clkészitése mellett arrdl is gondos-
kodnia kell, hogy mindenki jol érezze
magat. Az sem semmi, amikor a fel-
nétt esaladtagok szerveznek bulit, de
amikor a gyerekek és az 6 vendégeik
szorakoztatasarol kell gondoskodni,
akkor még tobb a teendd, és még tibb
hajszalunk kaphat idegringasosan pa-
tinas fehér szint. Szerencsére ekkor
lép szinre hiiséges bharatja, a szamito-
gép! Mar az is csudajo, hogy elkészit-
heti a meghivokat vagy izgalmas sza-
mitogépes jatékkal szorakoztathatja a
vendégeket. De mi legyen azzal a ren-
geteg szervezessel, mely nélkil semmi
sem valosulhatna meg az egészbal?
Minden részfeladatot at kell tekinte-
ni és dsszhangba kell hozni? Hiszen ez
tipikusan az a fajta munka, ami szami-
togéppel — és azzal a néhany program-
mal, amelyet itt fogunk ismertetni —
igazin gyerekjaték lesz Onnek! Példa-
ul szévegszerkesztd vagy tablazatkeze-
16 programmal clkészitheti a tenniva-
16k listajat, igy egy pillantassal atlat-
hatja, hogyan allnak a dolgok. Egy
tablazatkezeld programban minden
teendd mellé odairhatja a feladat ha-
taridejét jelzd datumot vagy egy olyan
szamot, amely annak siirgésségét jelzi.
Ha eszerint rendezi a sort, azonnal
nyilvanvalo lesz az események pontos
idorendje. Persze, nem szabad megfe-
ledkeznie a listarél, ha pontosan tudni
akarja, milyen teenddk varnak még
Onre, mert ha valamit elfelejt, akkor
ismét beallhat a kdosz. Ne féljen: az
elézéeknél még egy fokkal jobb maod-
szerekkel is szolgalhatunk! Ha ugy-
nevezett ,hataridénapld” programot
hasznal, akkor szamitogépével nagyon
egyszeriien — és szinte percre lebontva
— elkészitheti 0sszes tennivaldja lista-
jat. Az titemezd program egy naptar-
hoz hasonlit, de sokkal okosahb egy jé

hataridénaplonal, mert automatikusan
figyelmezteti Ont a teenddire. Ameny-
nyiben a csaladban tébb személy kozt
osztja meg a szervezési feladatokat,

az lgyes litemezi program minden
csaladtag szamadra kiilén szamon tart-

Jja a teendéket, és persze jelzi is ket.

fgy nem fordulhat el5, hogy On és éle-
te parja véletlenil ugyanarra az estére
hiv meg két kiilon tarsasagot vacsora-
ra. Elektronikus hataridénaplojat arra
is felhasznalhatja, hogy nyomon kives-
se, valamilyen dolgot adott idépontban
ki fog hasznalni. Lehet, hogy eliszor
ugy gondolja, hogy erre otthon nincs
szlikség! De gondoljon arra, mi lesz
akkor, ha a tronérokés egy napra kol-

‘%x Calendar - Microsoft Outlook

MIT FOG MEGTANULNI?
Az elektronikus hataridénaplé kezomat.
mint an-nilyen példaul a Microsoft cég
Outlook programja.

csonkéri a koesijdt, vagy ha a lanyok
bejelentik, hogy a nevezetes buli elétt
egész napra elfoglaljdk a konyhat és
a furdoszobat. ..

Az aldbbi példakban a Microsoft cég
Outlook programjat hasznaljuk az
elektronikus hataridénaplé programok
bemutatasara. Mivel csupan egyszert
példdkra szoritkozunk, barmilyen mas
cég hasonlo programja is kivaloan meg-
felel a célnak. Ja szorakozast!

i LEPES Azﬂnﬁnokegym nformé
tartasan klvﬂlméxlgenaokhaszm
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2. LEPES: A gye-
rekzsur datuma-

[ Muni - Talalkoza

| B8l Sgerkesztés ézet PeszGrds Formabum Eszkozk Talshozd

nak beviteiéhez || Eteussbinis: & © - £ 8 0 © X &

kattintson a buli Tashort | Enehedettervess | |

kezdetének idé- Ty [Fai

pontjara az egeér- | peiy: [

. ot (S P
vége: [risworzs™  =f[i7o0 =

tos lenyomva tart-
va huzza lefele, g
ameddig a buli
varhatoéan tartani
fog. Példankban a
gyerekzsirt délutan fél haromtol dtig tartjak. Ha kijelSlte az id6tar-
tamot, kattintson ra az egér jobb oldali gombjaval, és valassza ki

a megjelend meniibél az Uj talalkozé meniipontot. Ekkor az itt lat-
hato ablak jelenik meg. Jobb, ha ellenérizi az idépontokat, mielott
begépeli a talalkozo jellegét, példaul azt, hogy ,Sziiletésnapi muri”.
Ezek utan kattintson ra az Emlékeztetés dobozkara. Kapcsolja ki
az emlékeztetést, majd nyomja meg a Mentés és Bezaras gombot.

QIR o] e ol jrooe |
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3. LEPES: A buli sikere érdekében néhany dologrol nem szabad
megfeledkezni. Példaul, hogy finom siitit, léggdmbdket és tarsas-
jatékokat kellene szerezni. Kattintson ra a Feladatlista teriiletre

az ablak jobb also sarkaban, és irja be ide azokat a dolgokat, ame-
lyeket feltétlendil el kell intéznie. A lista elsé elemének bevitelehez
kattintson ra a lista harmadik oszlopara. A masodik oszlopban Kipi-
palhatja az elvégzett dolgokat. Ekkor a kész dolog athuzva jelenik
meg a Feladatlistaban.

| Bl Sgerkesstés Néaet Desairds Formétum Esckbztk Tallkons Sigo |
(b bbocieis @ ¢ B PO X ere- 0
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4. LEPES: Akadhat néhany olyan dolog, amelyekre szeretnénk,

ha a szamitogép figyelmeztetne minket. Példaul, hogy ne felejtse
elhozni a megrendelt siiteményeket vagy a tisztitobol a teritdket.
Ha ezeket a tevékenységeket mar felvette a listara, akkor nagyon
egyszerii az emlékeztetés beallitasa. Ha még nem, akkor a 2. lé-
pésben ismertetett modon hozzon létre Uj ,talalkat”. Ez utan kell
beallitani, hogy a szamitogép mikor figyelmeztessen a teenddkre.
Ha példaul a cukrasz kibzel lakik, akkor elég, ha a megbeszélt idé-
pont elétt egy fél oraval figyelmezteti a szamitégep, es 30 percet
kell beallitania a figyelmeztetés idépontjara. Ne felejtse el meg-
nyomni az OK gombot.
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5. LEPES: Ha a hét esemeényeit egyben akarja latni, akkor kattint-
son ra a Nézet meniiben a ,Heét” parancsra. Ekkor egy hasonlé ab-
lak jelenik meg a képernyén. Valaszthatta volna a Honap nézetet is,
de akkor mar egy-egy napnak nagyon kevés hely jut a képernyén.

1) | Ehozni a kocs® & szerw T Hem k... hancs 0% |
=l kategbridk : Murt ; R % 3

¥ Meghived a Kovacssk Ly it Nem ke Nincs 0% Muri
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6. LEPES: Ez a tennivalok listaja, amely akkor jelenik meg, ha a
Mappalistaban a feladatokra kattint. A kisebb listanal ez az ablak
tébb informaciot tartalmaz, és megengedi azt is, hogy egy adott
kategoriahoz kiilénféle feladatokat rendeljen hozza. Ha peldaul egy
csoportba szeretné dsszefogni a zsur miatt felmeriilé tennivalokat,
akkor az egyik teendd soraban kattintson ra a Kategoria oszlopban
levé mezére. Gepelje be a ,Muri” szét, mint az uj kategoria nevet.
Ha most a bulival kapcsolatos tobbi teendé Kategoria oszlopaba

is beirja a Muri szot, akkor a Kategdéria szerinti megjelenitésben
csoportositva lathatja a Bulival kapcsolatos feladatokat. Ha egy
feladaton mar tul van, akkor az addig nem fog eltiinni ebbél a lis-
tabol, amig nem torli. Csupan egy vizszintes vonallal lesz athuzva.

7. LEPES:
Ha azt i |
oty Ebred fell! Hiem emibkaztet Gira
hogy a D)ram !
beallitott N I
emlékez-

teték meg- s
jolenjensk [t itEl o ie o o O SRS
a megfelelé b e o ls i :].
idsben, ak- '

kor az Outlook programnak mindig futnia kell az On szamitogépen.
Szerencsére a programok automatikus inditasara létezik egy egy-
szerii modszer: a program parancsikonjat el kell helyezni az ,Indi-
tépult” mappaban. A jobb egérgombbal kattintson a Start gombra,
majd a Megnyitas meniire, és duplat a Programok, majd az Indité-
pult mappara. Itt hozza létre az Outlook program parancsikonjat.
(Az egér jobb gombjaval kattintson egy iires teriiletre.) Ezek utan
az Outlook gondoskodni fog arrol, hogy mindig egy kis figyelmezte-
t6 ablak jelenjen meg, ha fontos dolga van. A szamitégép mindent
megtett a gyerekzsurért, most mar johetnek a vendegek!



Készitsiink
meselzfinyvet!

A gyerekeknek igazan a lételeme
a mese és a meschallgatds, hiszen ilyenkor,
a vilag és a nyelv egyiittes lelfedezése soran
keépzeletiiket semmi sem korlatozza. Nagyon
szeretik kifejezni és masokkal megosztani
tapasztalataikat és a képzeletilk alkotta
vardzslatos képeket, és nagyon oriilnek
annak is, ha valaki nagyra értékeli, amit
kitaldltak. A gyerekek gyakran ugy ontik
tartésabb formdba képzeletilk gyumdleseit,
hogy a mese tirténetét az elbeszélés utan
le is rajzoljak. Ez utan kovetkezik a képek
szavakkal valo kombinalasa, aminek ered-
meényeképpen a gyerekek altal készitelt
konyvek fokozatosan olyan format oltenek,
mint a kinyvespoleon talalhato konyvek.

A torténetek kitalalasaval egyiitt jaré oro-
mot még azzal is tovabb lehet fokozni, ha

a gyerekek sajat meséiket a szamitogép
segitségével ki is nyomtathatjak. Manapsag
az sem jelenthet igazi gondot, ha gyermeke
kijelenti, hogy jovajét ifju kényvkiadoként
képzeli el. Csupan egy szovegszerkesztd és
egy rajzolé program, tovabba egy nyomtaté
kell a nagy vallalkozishoz.

Mint minden nagy mesélonek, a gyere-
keknek is [igyelmes hallgatosagra van sziik-
ségitk. Szerencsére az ilyen tirténeteket
sehol mashol nem lehet jobban bemutatni,
mint a gyerekszoba falan vagy a gyerckek
altal készitett mesekonyvben. A mesekonyv
azért kiilonésen j6 erre a célra, mert itt
a torténetet rajzokkal és képekkel tudja
illusztralni.

Hogyan kezdje a mesét? Kezdheti a szo-
veg megirasaval, de a képek megfestésével
is. A mi térténetiink Lulu cicardél fog szélni,
aki egyszer nem tudott lemdszni a fardl,
amelyre nagy évatlanul [elmerészkedett.

A masodik lépésben egy rajzold program-
mal néhany illusztraciot is készitiink majd
a nagy miihoz. Mindezekhez a WordPad
és a Paint programot fogjuk hasznalni,
ami a Windows rendszerben mindenkinek
rendelkezésére all.

A képeket egyenként készitetlik el, és
késabb szartuk be a szovegbe. Mivel a szo-
veget oldalakra osztottuk, ezért a végered-
ményt egy képeskényvbe osszeflizheti, de
akdr a gyerekszoba faldra is kiteheti, hogy
a nagy munka utan mindenki lassa az ifja
tehetség legujabb alkotasat. Ha olyan tor-
ténetet szandékozik rajzolni, ahol tobb
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Szamitogeppel
a Grimm
testverek
mesei
nyomaban!

esemény is ugyanolyan hattér elétt fog
lezajlani, akkor cgyszeriibben célt érhet

a ,Mentés maskénl” meniipont hasznala-
taval. El6szor is rajzolja meg a hatteret,
példaul zold fuvet fakkal, majd mentse el
a hatteret: valassza ki a Fajl/Mentés menii-
pontot, és adjon egy beszédes nevet a kép-
nek, példaul a ,Mese hattér” nevet. Ha el-
mentette az iires hatteret, akkor a rajzolo
program segitségével ezen a hdttéren he-
lyezheti el a mese szerepldit, az embereket
és az allatokat. A kész kép elmentéséhez
azonban most mar a ,Mentés masként”
menipontot kell hasznalnia, mivel ha igy

a képet mas néven menti el, akkor az ere-
deti hattér is megmarad.

A mese masodik képét ugy érdemes
elkezdenie, hogy kivalasztja a Fajl/Bezar
meniipontot az elmentett kép lezarasa-

hoz, majd ugyanabhél a meniipontbél a
Megnyitas meniiponra kattint az egérrel.

Ezek utan itt az ideje, hogy pontosan meg-
adja az iires hattér fijl nevét. Néhany ma-
sodperecel késobb a rajzolé programban

ismét a hattér jelenik meg, amelyre a ma-

sodik jelenet szerepldit lehet elhelyezni.
Figyeljen a megfeleld szinek kivalasztasa-
ra. A solét szin elnyomja az alatta léve,
kordabban felvitt viligosat. Ha ezzel is ké-
szen van, akkor ismét a ,Mentés masként”
meniipontot kell hasznalnia, hogy ennek

a jelenetnek is egyedi nevet adhasson, és
hogy a hattér ismét megmaradjon. A nevek
megvilasztasanal torekedjen arra, hogy
azok egyértelmiien jel6ljék a fajl tartalmat.

R

i

legmagasabb fajara.

&

i

Elt egyszer egy kedves kiscica a nagy kertes hazban. O
volt az utca legaranyosabb cicdja. Kis gazddja nagy

| szeretettel gondoskodott réla, még egeret is fogott neki.
| Persze Lulu cica nem ette meg az egérkét, csak jatszott
vele. Egy szép napon azutan Lulu cica felmaszott a kert
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2. LEPES: A sziveg elmentése utan zarja be a szovegszerkesztd
programot, és inditsa el a rajzolo programijat. Itt rajzolhatja meg
azokat a képeket, amelyekre sziiksége lesz a mesében. Egyenként
mentse el 6ket agy, hogy mindegyikiik kiilon nevet kapjon, amibél
kideriil a rajzok sorrendje. Lulu cica kalandos térténetéhez peldaul
a cical, cica2, cica3 képeket hoztuk létre.

Mentés masként (2]
Hebr [ Windows = & g‘ i
. Aclshare) e Conlig wd Favor
...] Appiication D ata e Cookies L] Fonts
] Apw_data el Cotel o forms
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|ed Command wcd Digrey Javs
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Eafinév: {cical Mentés l |
Tipus: {24 bites bitkép =i Mégse f |

3. LEPES: Amikor rajzat elmenti, fontos megjegyezni, hova men-
tette, azért, hogy legkdzelebb majd konnyen megtalalja. Amikor
nevet ad rajzanak a Mentés ablakban, a Hely mezd mutatja, hogy
melyik mappaban lesz megtalalhato a kép. Peldankban mi a Win-
dows mappaba mentettiik el a rajzot, ami a c: betiivel jeldlt merev-
lemezen talalhato.
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| Elt egyszer egy kedves kiscica a nagy kertes hazban, O
volt az utea legaranyosabb cicijn. Kis gazddja nagy
szeretettel gondoskodott rola, még egeret is fogott neki.
Persze Lulu cica nem ette meg az egérkét, csak jatszott
vele. Egy szép napon azutan Lulu cica felmaszott a kert
legmagasabb fajara,

2
Szép 1dd volt azon a napon, ¢« a cica nem akart lejonni a

farol,

4. LEPES: Lépjen ki a rajzolo programbol, és inditsa el a szdveg-
szerkesztdé programot. A Fajl/Megnyitas meniipont segitsegével
toltse be a programba a térténet el6zéleg megirt szovegét. Dontse
el, hogy az elsé kép hova fog keriilni a térténetben, majd mozgas-
sa oda az egérkurzort, és kattintson egyet az egérrel a sor elején.
Az a modszer a legbiztosabb, ha egy iires sort hasznal fel erre
a célra. Ha a szévegbhen az adott helyen nincs iires sor, akkor
szintén kattintson oda az egérrel, és haromszor egymas utan iisse
le az Enter billentyiit, hiszen igy egy kis iires helyet hozhat létre
két szovegresz kozott. A kép majd ide fog bekeriilni.
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5. LEPES: A kép szivegbe vald beillesztéséhez valassza ki a Beszu-
ras/Objektum meniipontot. Ekkor egy uj ablak jelenik meg a képer-
nyén, ahol a Létrehozas fajlbol opciot kell kivalasztani. Ez utan kat-
tintson a Tallézas gombra. Itt most ki tudja valasztani az el6zéleg
elmentett képeket. Ekkor egy (j ablakban tébb mappa jelenik meg,
ahol a Hely mezdben a jol ismert médon a ,Windows” nevii mappat
kell beallitani. Ekkor az ablak kdzepén, a fajlok listajaban meg kell
jelennie azoknak a képeknek, amelyeket On ide mentett el. Kattint-
son az egyik képre, és nyomja meg a Beillesztés gombot. A gép
néha lassan télti be a nagyobb képeket.
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Persze Lulu cica nem ette meg az egérkeét, caak jatszott

vele. Egy szép napon azutin Lulu cica felmaszott a kert

legmagasabb fajara.

6. LEPES: A kép ekkor meg fog jelenni a WordPad ablakaban.
A gyerekek bizonyara ujjongva fogadjak az uj remekmiivet.
Ha elsore nem sikeriil, akkor se keseredjen el' Minden kezdet nehez,

am a folytatas kiinnyebb lesz. Tul vagyunk a kdnyv elsé oldalan!

T R 8 e

Szép ido volt azon a napon, é¢ a cica nem akart lejdnni a
farol.

el akarja kezdeni. A j6| megvalasztott fajinév ilyenkor sokat segit,
pontosan tudni fogja, hogy melyik képnek kell a mese szerint ko-
vetkeznie. Ezek utan valassza ki a kivetkezé képet, és gépelje be
a torténet hoseinek tovabbi izgalmas kalandjait. Na de mi a teendd
akkor, ha gyermekei egy igazan hosszu, fordulatokban bévelkedd
mesét talaltak ki? Nem kell mast tennie, mint hogy ezeket a lépé-
seket ismételi meg addig, amig csak valamennyi képet el nem
helyezte a torténetben.
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Vajon az On csaladjaban minden
a lehetd legjobban van megszervezve?
Minden a sajat helyén van, a hdztar-
tdsban olajozottan men-
nek a dolgok, a gyere-
kek szobdi mindig
rendezettek és a
konyhéban vagy
a hazimunka-
hoz szitkséges
eszkizel sohasem
vesznek vagy tiinnek el egy
idére? Esetleg az On csaladjaban foly-
ton megy a civakodds, mert a koesi
kulcsai allanddan elkeverednek, és a
gyerekek csak azt kérdezik,
hogy hol van mér me-
gint az egyik vagy a
masik dolog? Civakodéas
és leteremtés helyett ad-
jon inkabb érdekes fel-
adatokat a gyerekeknek!
Ha van szamitogépe és
szines nyomtatéja (a fe-
kete is van olyan jo, mint
a szines), egy szovegszer-
keszt6je és néhany 6ranyi
szabadideje, akkor a csalddi
kaoszbol rendet varazsolhat! Két, egy-

mastdl nagyon kiilénbézd programot

hogy feltérképezzék az On

rr{\ L0 e munkateriiletét és élet-

pel nyomtatott cimkék

NE b ' \ i, segitségével ebben éssze-
\.3 / { it 42 =
\ Zla V| A Microsoft cég Creative

{ Writer programja egy érde-

/ . szerkesztd, amelyet kifeje-

zetten gyermekek szdmdra

mutatunk be, amelyek arra valok,
/ \\“ =N \} terét, majd szamitogép-
e
3 } ¢
rii rendet hozzanak létre.
I\ kesen megtervezett szoveg-
terveztek. A Creative

Writer idedlis eszkoz példaul arra,

hogy a gyerekek tetszetds cimkéket
hozzanak létre. A program azonban
nem csak erre alkalmas, hanem ké-

szithet vele barmi mast, példaul a gye-

rekek sziiletésnapi partijara névkar-
tyat, vagy akdr bérondre erdsithetd
cimkét a pontos névvel és lakcimmel,
ha csemetéje vakaciézni megy. A gye-
rekek gyorsan megtanuljik értékelni
a program dltal nyuajtott csodalatos
eszkozoket, amelyekkel latvanyos ha-
tasokat lehet elérni. Példaul meghok-
kenté betiitipusokat hasznalhat, vagy
a cimkékre helyezhet egyet a rendel-
kezésre allé tobb tucat vidam és nép-
szer( rajzfilmfligura kozal.

Az otthoni PC-n megtaldlhaté egy-
szer(ibb programokkal — példaul a
Microsoft Works programesomaggal —

cicsk Y
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HOGY CSINALJUNK... 29

A szamitogépe segithet a haz-
tartasi és csaladi tennivalok

megszervezésében.

szintén készithet cimkéket
és feliratokat. Onre bizzuk,
hogyan taldlja meg az
adott feladatra legjobban
alkalmas eszkézt, El16-
fordulhat, hogy itt is
felfedezi azokat az
eszkozoket, amelye-

ket a Creative Writer
kinalt Onnek, és ugyan-
olyan hatékonységgal
tudja majd hasznalni
ezt a programot is.




__ By = e

2. LEPES: Képek beillesztéséhez hasznalja a Képgyiijtemeny
(Clipart) gombot, ami az ,A” feliratu gomb mellett van, majd ez
utan valasszon ki egy képet. Kattintson ra, és az egér gombjanak
lenyomva tartasa mellett huzza a képet az On altal kivant helyre.
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1. LEPES: Ha a Microsoft Works programban akar cimkeét készite-
ni, akkor hozzon létre egy uj szdvegszerkeszto lapot. A Beszlras
{Insert) meniibél valassza ki a WordArt meniipontot. Egy kis ablak
Jjelenik meg, ahol be kell gépelnie a cimkére keriilé széveget.

Ha tobb, egymastol eltéré méretii vagy szinii szdvegrészt akar
megjeleniteni, akkor ezeket kiilon-kiilon kell bevinni. Itt hasznal-
hatja azokat a meniipontokat is, amelyek a Formazas (Format)
meniiben talalhatok meg. A Szinarnyalat (Shading) segitségével

a sziveg szinét is ki lehet valasztani. Az Arnyék (Shadow) menii
kivalasztasakor ,arnyék” lesz a széveghez adva. A Keretig nyijtas
(Stretch to Frame) a széveg méretét a szévegdoboz méretéhez
igazitja. A beallitasok utan térjen vissza a szbvegszerkeszté lapra,
kattintson az ,Itt irja be a széveget” (Enter Your Text Here) felirata
ablak bal felsé sarkara, és valassza ki a Bezar (Close) meniipontot.

2. LEPES: A szi-
vegének most a
lapon egy tégla-
lapban kell meg-
jelennie. Ha az
egérrel barhova
mashova kattint
a lapon, akkor

a kdrvonal eltii-
nik. Kattintson |
a szdvegre, és
egy masik fajta =
négyszog fog rajta megjelenni, amelyen kis négyzetek lathatoak

a sarkoknal és az élek kdzéppontjainal. Ezek a fogantyuk lehetdve
teszik a sz6veg méretének gyors megvaltoztatasat. Ha peldaul
rakattint a jobb alsé sarokra, és az egér gombjat nyomva tartja,
majd jobbra lefelé huzni kezdi, akkor atlosan lehet névelni vagy
csokkenteni a szoveg méretet. Kellemes kisérletezgetést!
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MEm 3. LEPES: Ahhoz, hogy
% . kepet tudjon elhelyezni a
lapon, a Beszuras (Insert)
meniiben ki kell valaszta
ni a Rajz (Drawing) menii-
pontot. Ekkor egy uj ablak
jelenik meg a képernyén.
Itt valassza ki a ,Beolva-
sando kép kivalasztasa”
(Select Import Picture)
meniipontot a Fajl (File)
meniibél. Most onnan kell elévennie a képet, ahova a rajzoloprog-
rammal korabban elmentette. Ehhez kattintson ra a Tallozas
(Browse) gombra. Jobbra, egy uj ablakban megjelenik a mappak
listaja. Kattintson kétszer arra a mappara, aminek a neve ,C:\",
vagy a feliil lathato ,[..]" jelre. Ez utan girgesse lefelé a listat, amig
csak egy ,Windows" nevii mappat nem talal. Ha erre a mappara
rakattint, akkor a mappaban levé dsszes kép neve meg fog jelenni
a bal oldalon levé fajl listaban. Kattintson az On altal kivalasztott
kép nevére, majd valassza a Rendben (OK) gombot.

gl

m—1 4. LEPES: A kép ott
' = fog megjelenni a
lapon, ahol erede-
tileg a kurzor allt.

A kép meretenek
megvaltoztatasahoz
kattintson magara a
képre. Ekkor a kép
sarkain megjelennek
a fogantyuik. Segit-
ségiikkel ugyanugy
lehet megvaltoztatni
az abra méretét, mint ahogyan a szivegdoboz méretét megvaltoz-
tatta. Ha a képet mashova akarja helyezni, akkor csak ra kell kat-
tintania valahol a képre, és az egér gombjat lenyomva tartva mas
helyre kell huzni. Ha a képet a lapon lejjebb akarja elhelyezni,
akkor eloszér néhany iires sort kell elhelyeznie a kép ala: kattint-
son az egérrel a lap végére, hogy a kurzort a dokumentum végén
helyezkedjen el, majd annyiszor lisse le az Enter billentyiit, ahany
uj sort akar beilleszteni.
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Ha véletleniil elvesztettem volna a bérondomet,
akkor, kérem, hogy a kévetkezs

cimre kildjék
vissza nekem:
Kovics Laci
Budapest
Nuszi utca 17.
1199
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5. LEPES: Ha azt szeretné, hogy a képet ,kériilfolyja” a szbveg
(példaul ahogy a béréndcimkén a kép a cim mellett helyezkedik
el), akkor meg kell valtoztatnia a képe formatumat. Ehhez kattint-
son a képre, hogy megjelenjen az azt kériilvevé téglalap. Ezek
utan a Formazas (Format) meniibél valassza ki a Kép Objektum
kivalasztasa (Select Picture/Object) meniipontot, majd kattintson
arra a fiilre, amelyen a Sorok tirdelése (Text Wrap) felirat all.
Kattintson az Abszolat sor tordelés (Absolute text wrap) opciora,
és a Rendben (OK) gombra. Ez lehetévé teszi, hogy a kép barhol
is legyen a lapon, a sorok kériilétte fognak elhelyezkedni. A kép
ezek utan nem fog elcsuszni, helyben marad fiiggetleniil attol,
hogy tovabbi szbveget ir-e hozza vagy kitrél-e beldle szoveget.
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Bizonyara Onnel is elifordul,
hogy hirtelen emlékeznie kellene vala-
milyen egyszer( dologra vagy tényre,
és sehogy sem jut az eszébe. Az is sok-
szor megtirténik, hogy valaszt kell
adni egy kérdésre, amire nem tudja
a valaszt, vagy néha egyszeriien sziik-
sége lenne egy jo informacioforrasra,
ahonnan az altalanos miveltségét
tudja fejleszteni, példaul egy vetélke-
dé vagy egy vizsga eldtt.

Ki volt az elsé ember a Holdon?

Mikor sziiletett Elvis Presley?

Hogyan keletkeznek a vulkanok?

AMIRE SZUKSEGE LESZ:
Szoftver: Szovegszerkeszté program,
Encarta 99 CD-ROM lemez.

Hardver: Nyomtatd, lehetéleg szines.

Yearbook

Mit jelent a ,,Saluki” kilejezés?
Ha ehhez hasonld kérdésekre kell
valaszt adnia, akkor sziiksége van

egy mindentudé bolesre, esetleg egy

j6 lexikonra. Ilyen lexikont a kényv-

tarakban biztosan lehet talalni, de
az informacio megszerzése sokkal
kényelmesebb, ha csupan néhany
gombnyomas kell hozza.

A legtibb gyerek ma mar szamito-
géppel is talalkozik az iskoldban, ahol
esetleg kezébe keriilhet az Encarta
lexikon is, amelyel egy szivegszer-

keszt6 program tesz igazan hasznos
segitétarssa. Egy szovegszerkesztivel
ugvanis szivegeket és képeket masol-
hat ki a lexikonbdl, és beillesztheti
azokat a sajat dokumentumaiba. Ez
példaul hatalmas segitséget jelenthet,

ha egy hazi feladat var Onre, vagy ha

browse through new and updated articles

Web Links

explare the latest links between encarta and the web

Downloads

get the latest article updates and web links

Encarta Online

connect to encarta's website for online |~

3. LEPES: Megjelenik egy keresé ablak.
Itt be lehet gépelni barmilyen kulcsszat,
amelyrdl a lexikonban informaciot akar
keresni. Ha csak egy adott id6szakban
érdeklik a kulcsszo elofordulasai, akkor
kattintson ra az idé (Time) ikonra az
ablak jobb oldalan. Ha itt megadja

az 1956-t61 1966-ig terjedd idoszakot,
akkor a keresé dsszesen 4150 témaba
vago cimszot fog talaini.

" .

Radio Astronos

m

Click and drag on Timsline or type in dutes
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olyan
e alapveto
informaciok megszerze-
sében, amelyek eddig
elkeriilték a figyelmét!

egy szilletésnapi meghivot akar készi-
teni. Hogy mi koze van a sziiletésnapi
meghivénak egy CD-ROM lexikonhoz?
Nagyon is sok, ha a meghivora a gye-
rek sziiletésekor tortén eseményeket
hasznalja fel illusztracioként. Ehhez
csupan mar jol megszokott masolasi-
beillesztési technikakat kell alkalmaz-
ni, és maris néhany régi kedves képpel

illusztralhatja a meghivot.

FORRAS:

® Microsoft Encarta 99
Kiado: Szoftver ABC Kft.
Telefon: (06-1) 329-24-90

1. LEPES: Mindenekelott sziiksége lesz egy
dtletre, amelyhez informaciokat kell gyiijte-
ni. Az Encarta 99 lexikon tobbfajta kereso-
eszkozt is biztosit. Most a keresés (Find

and View Articels) opciot fogjuk hasznalni.

! Encyclopedia articles

find and view 3

Media features

explore interactive multimedia features

Tl
s suna | OF online information

wns of words

Lkt encarta encyclopedia

2. LEPES! Inditsa el az
Encarta programot, és
a kattintson a Find and
View Articels feliratra.
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4. LEPES: Kattintson ra a kategoria (Category) ikonra, majd valasz-
sza ki azt a témat, ami irant érdeklodik, példaul miivészetek (Arts),
nyelv és irodalom (Language and Literature), festészet (Paintings),
szobraszat (Sculpture), grafika (Grafic Arts), fotomiivészet (Photog-
raphy) vagy lakberendezés (Decorative Arts). Ezzel a rengeteg
talalat kéziil maris 166-ra sziikitette a kirt (a talalatok szama

a keresdablakban balra lent talalhato).

L]
Disney, Walt(er Elias) (15011968,
American animator and producer
Raised in the American Midwest, and
trained as a commercial artist, Disney
moved into = an in Kansas City
He set up his company in 1920
with Ub lwerks, called
Laugh-O-Grame After a first series of
| cartoons failed 1o make any monay
Disney tumed 10 the cheaper
combination of live action and
snimation of the type pionesred by
K3 Max and Dave Fisischer He recruited
more animators, and his elder brother
Roy, and movad his operation 1o Los
Angeles in 1923 to produce the "Alice
in Cartoonland” senes. These were
__Guite successful, but imiting to

5. LEPES: A gorgetdsavok segitségével nézze végig a listat és
valassza ki azokat, amelyek a legjobban érdeklik Ont.

Disney, Walt(er

L]
Disney, Walt(er Elias) (1901-1966),
American animator and producer
Raised in the American Midwest, and
trained as 3 i artist, Disnay
moved into animalion in Kansas City
He set up his own company in 1920
with Ub hwarks, called
Laugh-0-Grams. After a first senies of
J cartoons failed 10 make any money,
Disney tumed to the chaaper
combination of live action and
snimation pe pionsered by

ted
i his eldel ther
Roy, and raoved bis aperation 1o Los
Angeles in 1923 1o produce the "Alice

6. LEPES: Az adatokat egy szdvegszerkesztébe ugy tudja atvinni,
hogy az eszkdzék (Tools) meniiben jobbra fent kivalasztja a szd-

vegszerkeszté (Word processor) meniipontot. A szamitégép ekkor
automatikusan elinditja a megadott szdvegszerkesztd programot.

7. LEPES: Ha ez nem
az On kedvenc szo-
vegszerkesztd prog-
ramja, akkor célsze-
rii megvaltoztatni

az Encarta program-
ban azt a beallitast,
amely eldonti, hogy
melyik szdvegszer-
kesztd programot
inditja el. Ehhez elé-
szor is csukja be a megnyitott szbvegszerkesztét a File/Exit menii
kivalasztasaval, mire visszakeriil az Encarta lexikonhoz. Ezek utan
kattintson ra a Beallitasok/Szovegszerkeszto kivalasztasa (Option/
Settings/Choose Wordprocessor) meniipontra, és a felbukkané
ablakban keresse meg kedvenc szdvegszerkeszté programjat.

8. LEPES: Ha sikeriilt
elinditani kedvenc
szdvegszerkesztojet,
akkor nagyon egysze-
riien at tudja masolni
az érdekesebb szdveg-
részeket vagy képeket
az Encarta lexikonbol.
Egy kép atmasolasahoz

of live wction and

kattintson az Options )
/Copy/Image meniipontokra. Ezek utan térjen vissza a szbvegszer-
kesztéhtz az eszkdzok (Tools) menii segitségével. Ha atkeriilt a
szivegszerkesztd programba, akkor egy egérkattintassal helyezze
el a villogé szdvegkurzort oda, ahova a képet be akarja szurni,
majd a Szerkesztes meniibdl valassza ki a Beillesztés meniipontot.

IS """ 9. LEPES: Célsze-
.uux.l rii ugy beallitani

| a szoveget, hogy
a beillesztett képet
kdriilfolyja. Ehhez
egyszer kattintson
| a képre, mire kis
| fogantyuk jelennek
meg rajta, ame-
lyekkel a képet
barmelyik iranyban
meg lehet nyujtani.
On azonban valassza ki a Formatum/Kép meniipontot, ahol beal-
lithatja tébbek kdzott azt is, hogy miként helyezkedjen el a kép
a szdvegben. Valassza a koriilfolyas stilusanak a négyzetest, és
a kdriilfolyas oldalanak a ,mindketté” beallitast, majd nyomja meg
az OK gombot. Ha most a képet mas helyre mozgatja a lapon,
akkor a szdveg mindig esztétikusan koriil fogja venni a képet.
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Szcre!eﬂe] megh[vu.nk holnapi kzitletésnapi |

dsszejoveteliinkre. Ne |

il feledkezz el j6 sok ajandékot

hozni magaddal. Elemozsiara

nem lesz szilkséged, mert én

fogok f6zni. Gylimélcsievet

viszont feltétleniil tegyél az

ajindékos kosdrkdba.

10. LEPES: Ez utan mar csak a frappans meghivo szévegét kell
begépelnie, és kész is van az egészen egyedi tervezésii és kivite-
lezésli sziiletésnapi meghivé. A lemezen rengeteg érdekes képet
talal, igy semmi nem allhat alkotokedve utjaba.
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A (1&1 d SZ(,)Ilél Biivilje el
tobbet ér!

A forradalom megkezdaditt, On se ma-
radjon ki beléle! Soporjon félre minden
korlatot, és tarja az Onben szunnyado
tehetséget az amulo vilag elé! Ha atlép
a multimédia alkalmazasanak csillogo
kapujan, akkor végre valora valthatja
legtitkosabb almait is! A multimédia az
informacié bemutatasanak 1) modja,
amely elébb-utébb mindenki munkajat
megvaltoztatja. Csak egy példa: a mai
CD-ROM lexikonokbdl 1j és izgalmas
maédon juthat informaciokhoz. Példaul
megnézhet a macskakrol egy filmrész-
letet, amelyben a macskak rendkiviili
egyensulyérzékét szemléltetik. Vagy
egy masik példa: ha valakit olvasni
szeretne megtanitani, akkor igen nagy
sikert érhet el, ha egy olyan programot
hasznal, ami minden helyes mondat
utan egy kedves dalt és egy Kis rajz-
filmrészletet jatszik le a szdmitogépen.

A multimédia segitségével a munka
és a jaték qj dimenziot nyer a szamito-
gépen, hiszen megviltoztatja azt a mo-
dot, ahogy hozzajuthal az informacio-
hoz. A multimédia viligaban az a leg-
izgalmasabb, hogy egy teljesen j mod-
szerrel kdzvetitheti masok felé gondo-
latait, otleteit és izeneteit.

A gyerekek szamara ez teljesen ter-
mészetes, hiszen 0k hozzaszoktak a
multimédia vilagahoz: gyakran néznck
Lévét, képregényeket olvasnak, film-
felvevét haszndlnak, és eléfordulhat,
hogy az itt felsorolt dolgok kozill egy-
szerre tibbel is foglalkoznak. A mai
gyerekek a multimédiat természetes-
nek veszik, és ebben a PC csak segiti
tket, hiszen kifejezetten az 6 szamuk-
ra készitenek kiadvanyokat, sét, ok
maguk is elkészithetik a sajat multi-
médias anyagukat. Erre a célra ma

szeretteit
hangfelvételekkel
és képekkel!

mar egyre tébb program kerult forga-
lomba, amelyek segitségével a gyere-
kek akar otthon is létrehozhatjak sajat
izgalmas miiveiket. A végeredmény
olyan alkotas lesz, amely szoveget, raj-
zokat, rajzfilmeket és hangfelvételeket
egyarant tartalmaz. A példankban be-
mutatott Kidpix nevii program szériai
a 80-as évek eleje ota hozzak el a dija-
kat a kreativitast, oktatdst fejleszté
programok versenyein. Hazankban
sajnos nem kaphatd, de Interneten ke-
resztill lehetdség van akar a hdlézaton
feladott megrendelésére is. A progra-
mot kifejezetten kisgyerekek szamara
tervezték, akik kezében csodalatos,
kreativ eszkoznek bizonyulhat, hiszen
festményeket, rajzfilmeket és hangtel-
vételeket készithetnek a segitségével,
Ha mar sok rajz gyiilt éssze, akkor
azokbol igazi bemutatot is készithet.
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4. LEPES: Képes
bemutatohoz tébb
képre lesz sziiksé-
giink. Ezt a legegy-
szeriibben ugy er-
hetjiik el, hogy egy
mas meglevo képet
modositunk. Példa-
ban az elso kepet
mentse el Discol

§y Y.

néven. Egy masodik T

o-alald 1a

keép letrehozasahoz,

amely az els6 kép modositasaval fog megsziiletni, valassza ki

a File meniibél a ,Save a Picture” (Kép mentés) meniipontot.

Ha megjelenik a mentést lehetove tevo ablak, akkor irja be a ma-
sodik kep nevet és kattintson az OK gombra. Ezek utan barmilyen
valtoztatast végrehajthat a képen. Amikor mindezzel elkeésziilt,
akkor valassza ki ismét a ,Save a Picture” meniipontot, de most
hagyja meg a felkinalt nevet: DISCO2. Ezzel az eddigi munkajat
biztonsagos helyre, lemezre mentette el,

[ ] #] E

5. LEPES: Ha a szamitogéphez mikrofon is van csatlakoztatva, ak-
kor minden képhez hangokat is felvehet a ,Goodies” menii ,Record
Sound” (hangfelvétel) meniipontjanak felhasznalasaval. Ekkor egy
ablak jelenik meg, ahol olyan gombokat lathatunk, mint amelyek

a magnokon talalhatoak, és amelyek pontosan ugyanugy is mikad-
nek, mint a magnon levé gombok.

POEBRBE D6

6. LEPES: Ha elkésziilt az egymas
mellé illesztheto képekkel, akkor
a ,Return to Studio” (vissza a stu-
dioba) pontot kell kivalasztania,
hogy a bemutato részhez keriiljon
vissza.

W 7 |EPES: A képe-
ket a bemutatoban
teherautdk szallit-
jak a hatukon a
megfelelé helyre.
Minden teherko-
csi csak egyetlen
képet szallithat.
Az On feladata az,
hogy a teherkocsi-
kon elhelyezze a
megfelelé képet.

[E3 ] 1 1 e

8. LEPES: A képek betoltodéset a teherkocsik alatt levo gombokkal
iranyithatja. Egy adott kép betdltéséhez egyszeriien ra kell kattin-
tani egy kis képre, amelynek hatasara ki fog nyilni egy ablak, és
kivalaszthatja, hogy oda melyik képet akarja betdlteni.

9. LEPES: Ha nincs
mikrofonja, akkor se
keseredjen el, hiszen
hangokat a boseges
hangkeészlethdl is
hozza tud adni a
képekhez. Ezt ugy
teheti meg, hogy a
teherkocsi alatt levo
kis hangjegyre kat-
tint. Ennek hatasara
kinyilik egy ablak,
ahol tibb hangeffektus kéziil valaszthatja ki a képhez legjobban
illét, vagy esetleg mikrofonrél készithet egy felvételt.

LA

B

10. LEPES:

Ha az dsszes kép
teherautokra ke-
riilt, akkor tulaj-
donképpen el is
késziilt a bemu-
tatoval. A bemu-
tatdé megtekinté-
séhez kattintson
ra a kepernyd
aljan levé lejat-
sz0 gombra,
aminek hatasara a festményeket, hangfelvételeket és filmrészlete-
ket a szamitogep egyidejiileg le fogja jatszani. Ismet figyelmeztet-
jiik ra, hogy ha a festménybe filmrészletet illeszt be, akkor az lelas-
sitja a bemutatot. Az elkészitett bemutatot a szamitogép merevie-
mezére képsorozatként lehet elmenteni.
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A szamitogep leveszi az
On vallarol a koszono-
levelek megirasanak

QOSZOIlOIIl. .o

Jaj, ez a sziiletésnap! Amikor mar azt
hitte, tul van a nehezén, akkor kez-
dédnek a kbszondlevelek megirasaval
jaro gondok. Emlékszik arra az esetre,
amikor On hidba probélta megmagya-
razni a kislinyanak, hogy mennyire
oriilnének az iddsebb rokonok az ajan-
dékot megkszond szép levélnek, a
gverek csak nem akart tollat ragadni?
Szerintiink az a legjobb megoldas, ha
szivegszerkesztovel létrehoz egy alap-
levelet, és annak néhany sorat sze-
mélyre szabva megvaltoztatja. A szé-
vegszerkesztG programok éltaldban
elég pazdag képgytijteményt is tartal-
maznak, amelybdl egy-egy jol kivalasz-
tott képet a levél szivegébe emelve a
levél kiilsejét is élénkitheti. Az feladat
megolddasahoz a szamitogépen valoszi-
niileg minden sziikséges eszkioz és

program mar rendelkezésre all. Hasz-
nalja ki ezeket a nagyszerii eszkozo-
ket, és a technika segitségével egy
kicsit tegye egyszertibbé az életét!

A masoldasos modszer elénye, hogy

a gyerekeket megkiméli attél, hogy
ordakat toltsenek el ugyanannak a
néhany bekezdésnek az ismétlésével.
A gyerekeknek elGszor is meg kell
irniuk a mindenkinek elkiildhetd
altalanos szoveget. Alighanem ebben
a szakaszban lesz szitkség leginkabh
az On segitségére és batoritasara.

A gyerekeknek példaul a sziveg gépe-
lésében segithet, hogy ne essenck ki
a sziiletésnapi buli felidézésének han-
gulatabdl. Javasoljuk, hogy a levéliras-
hoz egy elég nagy méretii és tetszetds
kiilseji betlitipust valasszon, majd a
szoveg beirdsa utdn illesszen be né-

Do @l ‘el

terhet!

hany képet a levélbe a képgyiijtemény-
bél. A képek beillesztése egyaltalan
nem nechéz, és kénnyen eléfordulhat,
hogy a sriacok hamarabb megtanuljak
a dolgot, mint On. Ez utéan az alapszo-
veget a killonbézd cimzettek szamaéra
Ltestre szabotta” teheti: kiegésziti
neklk sz0l6 egyedi informacidkkal és
killéinbozé képekkel, majd irja a levél
tetejére a megleleld személy nevét,
Példaul a ,,Kedves Rozsi néni! Kdoszo-
ném szépen a pénzt” szoveg pillanatok
alatt atvaltostathaté a ,,Kedves Nagyi!
Készénom szépen a repilégépmodellt”
szavakra. A koszondlevelek, amelyek
megirasa eddig hetekig hazodott,
letudhaték egyetlen délutan. A dolog-
nak még az az eloénye is megvan, hogy
mind On, mind a gyerekek szereznek
némi kiadvanyszerkesztoi gyakorlatot.
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4. LEPES: Ez utan valassza a ClipArt pontot, amelyik a Microsoft
Word képgyiijtemeényeét tartalmazza. Ha nem tetszenek a képek,
akkor CD lemezen vagy az Internetrdl is szerezhet ujakat.

1 # olyan régéta vigytam| Hihetetien! Hogyan tudtad lotaiint a ttkos gondolatasmat?

¥ nevnasen Vosoe

5. LEPES: Ekkor egy tobb képet tartalmazo gyiijtemény jelenik
meg a képernyon. Az ablak jobb oldalan levé gérgetosavval tudja
a képeket lefelé és felfelé gorgetni.
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6. LEPES: Ha kettét kattint a meg-
feleld kepre, akkor a képet oda
illeszti be, ahol a kurzor a level
szovegeben elhelyezkedett.

A keépet tetszés szerint nagyithatja.
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7. LEPES: Az itt hasznalt képgyiijtemény a Windows ClipArt albu-
mabal valé. Ezt a képgyiijteményt a PC vasarlasakor telepitették

a gépre. Ha nem tudja biztosan, hogy az On gépén van-e képgyiij-
temény, a szévegszerkeszté programjaban kattintson a Beszuras
meniire, majd ezen beliil a Kép meniipontra, és figyelije meg, hogy
mi jelenik meg a listaban.

8. LEPES: Most B
pedig elkezdheti

a testre szabott
levelek elkészitését
az alaplevél fel-
hasznalasaval, és
az egyes nevek,
valamint személyes
jellegii informaciok
beirasaval. Egy-egy
személyes levél
elkészitése utan el kell mentenie a levelet, de vigyaznia kell arra,
hogy minden levelet kiilon-kiilon fajlba mentsen. Ezt a Fajl menii
.Mentés masképp” meniipentjanak kivalasztasaval érheti el, ha

a fajlnak minden esetben mas és mas nevet ad. (Jelen példankban
a fajlnak az SZIALEVEL.DOC lesz a neve.)

PR R T R R S R R R B TOr |
Szia Marikal |
Koészénom azt a csodalatos tortd, amit Toled kaptam. ‘

Mér hetrickel melitt nagy @galosnmal vanam mnek a caodilatos napnak az &
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9. LEPES: A kovetkezo személyre
szabott levél elkészitéséhez a Fajl
menii Bezar meniipontjat valassza
ki, amivel becsukja az iment elke-
szitett személyes levelet, és tér-
jen vissza az eredeti alaplevélhez.
Ezt a Faj menii Megnyitas menii-
pontjaval érheti el. Ezek utan
beillesztheti az alaplevélbe a k-
vetkezd levél személyre szabott
részleteit. Ne felejtse el majd

Mir hetekkel ezeldtt mgy galommal viram ennek. €Zt @ levelet is Uj néven elmenteni
Tudtan, igen biztos voltam abban, hogy a smiletd g Mentés masképp” meniipont
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10. LEPES: A lapon lévo szoveg meg-
felelé elhelyezkedését az oldal lekicsi-
nyitésével ellendrizheti. A Word prog-
ramban a lap meéretet ugy valtoztat-
hatja meg, hogy a Nézet meniiben

a Normal nézet helyett a Lapnézetet
allitja be, majd ez utan a képernyé
tetején talalhato eszkézsavon a rend-
szerint 100%-ot mutaté lenyithaté
listat a ,Teljes Oldal"-ra allitja at.

Ez utan mar nem marad mas hatra,
mint a levél kinyomtatasa. Valassza

ki a Fajl meniiben a Nyomtatas menii-
pontot és - ha szilkséges - cserélje szinesre a nyomtatopatront,
vagy allitsa be a nyomtato programban a szines lizemmodot. Ha
nincs szines nyomtatéja, akkor a képek kinyomtatasakor kiilonbo-
z6 tonusu sziirke arnyalatok fognak megjelenni. Jé szérakozast!




Aﬂésvaclészétt

felsc'i okon!

Allast keresni kutya kemény dolog, féleg
ha az ember teljesen varatlanul kényszeral
erre. Ugye ismeri a kézmondést, hogy ,,Jobb
félni, mint megijedni”? Barmi is Lorténjen,
az nem arthat, ha van otthon egy remek
onéletrajza, amit csak el kell vennie, ha

a szitkség vagy a jo szerencse ugy hozza.

A munkaerdpiacon sokan szeretnék azt

a kevéske igazan jo allast megkaparintani
maguknak. Ahhoz, hogy On megmutathas-
sa, mi mindenre képes, elGszor is be kell
jutni a kiszemelt cég valamelyik nagy hatal-
mu vezetdje elé. Hogyan lehetne elkeriilni

a hosszas sorban allast? Egy j6l megfogal-
mazott, tetszetGs onéletrajz segithet Onnek
abban, hogy gyorsan és zikkendmentesen
vegye az elsé akadalyt. Néhany mondatban
minden szakmailag fontos dolgot elmond-
hat magarol. Mivel nem kevés kilfoldi cég
is keres alkalmazottat, ezért azzal sem art

tisztdban lennie, hogy milyen életrajzot
varnak el, mondjuk az amerikai vallala-
tok magyarorszagi személyzeti osztilyan.
Az Egyesilt Allamokban onéletrajzi kivo-
natnak nevezik azoknak az informécioknak
a rovid dsszegzeését, amelyek az () munka-
adot érdekelhetik. Minthogy On altaliban
a jelentkezési laphoz az onéletrajzat is
hozziesatolja, kellemetlen érzést kelthet
a személyzetisben, ha az hosszabb, mint
egy oldal. Fontos, hogy mar az elsi benyo-
mas is kedvezd legyen. Ha On éppen most
fejezte be iskolai tanulmanyait, vagy mar
az egyetemi diploma is a zsebében pihen,
akkor az On tanulmanyi hattere, iskolai
végzeltsége és kordbban szerzett gyakor-
lata a kizlendd legfontosabhb része. Ha
viszont On mér tapasztalt munkavillalo,
akinek kisujjaban van a szakma minden

HOGY CSINALJUNK... 3

Manapsag

kemeny kiizdelem
folyik az igazan

jo munkahelyekert.

A szamitogép segitségével
lepipalhatja versenytarsait!

a szakmai tapasztalatra kell helyezni a
hangsilyt. llyenkor a korabbi munkdinak
részletezését is rovidre foghatja, igy arra

a tertiletre koncentrilhat, ami leendé mun-
kaltatGjanak a legfontosabb. A szamitiogép
ebben a munkaban idealis tarsa lesz. Ké-
szithet vazlatot, szinte mindent médosithat,
és az onéletrajzaban feleserélheli az egyes
dolgok sorrendjét, amig a széveg valameny-
nyi fontos dolgot nem tartalmazza. Ha a
kész mii még mindig nem fér el egy oldalon,
mdédosithatja, hogy ravidehb legyen, esetleg
csalhat is egy kicsit a bet{iméret csokken-
tésével. A nyomlatas elétt mindenképpen
tekintse meg a kinyomtatandd sziveg ké-
pét. Ha pedig kész a sziveg, akkor batran
hasznalja is. Kiildje el az dsszes érdekesnek
tiing cégnek, és meglatja, elébb vagy utébb
jelentkezni fog almai villalata, ahol betolt-

fogisa, akkor az onéletrajzban valésziniileg  heti azt a poziciot, amire mindig is vagyott!

ogyan csindljunk elegans dletrajzot?

O R A KA I

Név. Hollés Barbara

Cim' Budapest, 1526, Mehdcs utca 12
Telefonszam: 06 -1- 987-44-33
Sruletési ids: 1968 mircius 16
Szuletés hely. Budapest

T

anulméanyok:
Hunyadh Janos Altalanos Iskola
| Erés Jinos Kozgazdasig Szakkozépiskola
|| Budapesti Korgazdasdg Foiskola
Interational Art Center
Gépjarmivezetd: jogositvany
| Angol kézépfolod nyelvvizsga
| Német kozbpfoki nyelwvizsga
& | Olasz kézéploki nyelvvizsga
| Angol felséfolad nyelvwizsga
i Kozépfoloi szamvitel tanfolyam
Szamitastechnica tanfolyam

1974-1982
1982-1986
1986-1989
1992- 1993
1987
1986
1988
1550
1991
1998
1999

| Szamitastechnikai ismeretek:
o| Windows, Word, Excel
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Név: Hollés Barbara

Cim: Budapest, 1526, Mohdcs utca 12.
Telefonszam: 06 -1- 987-44-33
Sziiletési id6: 1968. marcius 16.
Sziiletési hely: Budapest

Tanulmanyok:

Hunyadi Janos Altalanos Iskola 1974-1982
Er6s Janos Kozgazdasagi Szakkozépiskola 1982-1986
Budapesti K6zgazdasagi Féiskola 1986-1989
International Art Center 1992- 1993

3. LEPES: Az oszlopokba irt adatokat, mint amllyen példaul az
idérendi sorrendben elkészitett dnéletrajz, célszerii tablazatba
foglalni. Ezzel megsporolja az egymas folott allo adatok allando
egymashoz igazitasahoz sziikséges munkat. Ehhez a miivelethez
egy nagyobb tudasi szévegszerkesztore van sziiksége. A Microsoft
Word 97 automatikusan létrehozza Onnek az elére meghatarozott

sor- és oszlopszamu tablazatot, emellett kiilonb6zé tipusu elvalasz-
t6 vonalakat kinal a tablazat csinositasahoz.

| Letters & Faxes |

Levelek 5 faxok.

o W w| w]
fletraiz  Professziondis  Tovdbbr

varksd ez detrapz.dor  sablonok &

&

4, LEPES: A Word 97 sablonokkal és varazslokkal segiti a gyakrab-
ban el6fordulé dokumentumtipusok elkészitését. Ezek kozdtt talal
harom @néletrajzi kivonathoz hasznalhato mintat és egy dnéletrajzi
varazslot is. A dokumentum letrehozasahoz kattintson az Uj menii-
pontra a Fajl meniiben. Az ablakban valassza ki az ,Egyéb doku-
mentum” fiilet. A kivalasztott dokumentumok nyomtatasi képe
megjelenik egy kis ablakban.

S EGITERE R TR R OGN SRR RN, S X TR S Tk
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- Selymesi Robert
i [ide ijabe a.cé2)
- Exigimubobiil 19901994 Eszaki Szél KereckedShiz
M Ovsrigos
.“.“" Ll \lb.w. \IIL‘
SELYMESI ROBERT
..

5. LEPES: A harom @néletrajzi kivonat a Ujszerii, az Elegans és

a Professzionalis. Mind a harom ugyanazokat az informaciokat
tartalmazza, csupan némileg kiilonbozik a dokumentumok forma-
tuma es a betik tipusa. Ha a Professzionalis dnéletrajzi kivonatot
hasznalja, akkor célszerii a kisérd levél megirasahoz is a Profesz-
szionalis levél mintat hasznalni.

SZUKSEGE LESZ:

v u&n qzerkes:l:ﬁ (ut Word 97 sz&vagszm

6. LEPES: A Varazslo
a fejléctipusok széles
valasztekat kinalja,
és lehetdséget ad arra
is, hogy meghataroz-
za az onéletrajzba
keriilo informaciokat
is. Valassza a Kezdé
szintet, ha még ujnak
szamit a munkaeropi-
acon vagy meg nincs
elegendé gyakorlata. A Kronologikus leiras jo valasztas lehet, ha az
logikailag egy karriert ivel at. A Tevékenységeket ismertetd leiras
inkabb azok szamara kedvezd, akik kiilonb6zo teriileteken értek el
eredményeket. Végiil a Professzionalis azok szamara fontos, akik
egyetemi vagy szakmai mindsitésiiket akarjak hangsulyozni.

7. LEPES: A Kro-
nologiai leiras-
hoz kesziilt for-
matumban elé-
sz0r a nevét irja
be, legfeljebb
ket cimet és a
telefonszamat.
Tetszdlegesen
valaszthat tébb
fejlec koziil,
amely a nemze-
tiségét, a korat,
a mindsitését, a munkaval kapcsolatos ismereteit és a hivatkozaso-
kat tartalmazza. A cél az, hogy ugy adja meg a munkavallalashoz
szilkséges elegendd informaciot, hogy minél kevesebb legyen benne
az ismétlés. Itt szintén kiilonféle stilusok koziil valaszthat.

Emak  {Barby@abe b
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8. LEPES: Mikor Gsszealltak a fejlécek, a Varazslo megkérdezi,

hogy kivan-e valtoztatni a sorrendjiikén. Amikor mar minden rend-
ben van, akkor a Word létrehozza a megfelelé mintat, és megjeldli
a szilkséges informaciok helyét. Ekkor lathato elésziér, hogy a fej-

lécek elférnek-e egy lapon. : » b
FORRAS:

Ha mar kész a minta, akkor
irja be a megfeleld informacio- ;

! ef @ Microsoft Windows
Microsoft Word

kat a kijeldlt helyekre, és ezzel
kész is van remek dnéletrajza.
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Rend a lelke

mindennek!

A Windows 95 rendszer egyik kisebb hia-
nyossaga, hogy a programokat a telepités-
kor nem egyetlen kinyvtarban helyezi el,
hanem a futtatasukhoz szitkséges apro
programfajlokat tobb kilénbozd konyvtar-
ba szorja szét.

A Windows 95-ben még raadasul akad
egy olyan adatbazis, amelyik a rendszer kii-
lonféle bedillitdsait tartalmazza, a Registry.

Amikor On telepit egy programot, az kii-
lénbézé bejegyzéseket ir a Registrybe, ami-
kor viszont kitordli ugyanezt a programot,
akkor annak bedllitasai sokszor benne ma-
radnak az adatbhazisban. Ezek apro kelle-
metlenségnek tinhetnek, de ha On rend-
szeresen kiprébal kalonféle programokat,
amelyekhez példdul szamitdstechnikai
magazinok mellékleteként jut hozza, akkor
idével silyos gondot okozhatnak a szamito-
gépen. Még nagyobb baj az, hogy a progra-
mok haszndlata soran esetenként 6riasi
méretii adatbazisok keletkeznek a merev-
lemezen, amelyek érokre ott maradnanak
anélkiil, hogy tudomaést szerezne réluk.
Réaadasul — mivel mi sem vagyunk tokéle-
tesek - néha tébbszér telepitjiik ugyanazt
a programot, feleslegesen telerakva egyéb-
ként is mindig sz(ik hattértarolénkat.

Frappansan megfogalmazva: az élet nem
habostorta a szamitastechnika vilagaban
sem. Ezt ismerték fel a szoftverkészitok,
amikor mindezen hianyossagok kikiiszo-
bilésére segédprogramokat fejlesztettek
ki, melyekhez raadasul viszonylag olesén
- némelyikiitkhiz ingyen — hozzilérhet.
Ezek a programcsomagok persze nemcsak
helyet szabaditanak fel, hanem egyéb funk-
ciokal is elvégeznek, pl. segitenck karban-
tartani a merevlemezt, visszaallitjik a vé-
letleniil térdlt fajlokat, segitenek megszer-
keszteni az .INI végzddési fajlok tartalmat
vagy a Registry adatbazis bejegyzéseit.
Nagyon fontos szolgdltatasuk még az is,
hogy biztonsagi mentést készitenek a leg-
fontosabb rendszerfajlokrél, igy ha azok
esetleg megsériilnek, On akkor is gond
nélkil djraindithatja gépét. A legismertebb
ilyen programcsomag-gytijtemény, a Nor-
tonUtilities szintén sok hasznos segédprog-
ramot tartalmaz, példdul a Norton Anti-
Virus viruskeresit, amivel megszabadulhat
a rendszerbe jutott , kérokozoktol”, a Sys-
tem Information sebességmérd programot,
amely a processzor, a merevlemez, a video-
kartya, a CD-ROM, egyaltalan a rendszer
dsszes alkatrészének teljesitményét méri,

A segédprogramok
sokszor segithetnek
a rendcsinalasban!

a Norton Optimization Wizardot, ami a
szamitogép teljesitményét niveli, a Speed-
Start programot, amely segit abban, hogy
az alkalmazasok gvorsabban induljanak el.
A csomag részél képezi Norton Crash-
Guard segit megakadalyozni a programok
olefagyasat”, lehetGséget adva adataink
elmentésére. A LiveUpdate szolgaltatas
pedig még azt is lehetdvé teszi, hogy a rend-
szer altal hasznalt illesztéprogramokat és
alkalmazdsokat a Neten keresztiil frissitse
fel. A esomag altalunk leggyakrabban hasz-
nalt funkeidgja a DiskDoctor, ami a merev-
lemeziink hibait ellendrzi és javitja ki.

A most bemutatott Space Wizard pedig
megoldja a bevezetiben emlitett talzsifolt-
sag problémdjat, megkeresi a tishb helyen
nyilvdantartott fdjlokat, megmutatja, melyik
dokumentum régebbi egy On altal optima-
lisnak itélt idGpontnél, mik a nagyon nagy
méretii fajlok, melyek terjedelme olyan sok
galibat okozhat, Ha On akarja, le is térli
ezeket a kijelolt [djlokat.
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3. LEPES: Jeldlje ki, melyik lemezt akarja végignézi. Erdemes
az osszes mereviemezre elvégezni az optimalizalast, vagyis ha
az egyikkel véegzett, akkor inditsa 0jra az alkalmazast.

Frissiisstian

4. LEPES: A Wizard elészor az ideiglenes fajlokat listazza ki, vagyis
azokat a fajlokat, amiket a kiilonb6zé alkalmazasok kizardlag
atmeneti célokra - példaul a gyorsabb elérés celjabol - hoztak
létre. A fajinevek mellet talalhaté négyzetekbe pipat teve jelolheti
ki azokat a fajlokat, amiktol meg kivan szabaduini, illetve a pipat
.Kiszedve" ovhat meg egy fontos fajlt a pusztulastol.

i — 3 © s

5. LEPES: Ezek utan megadhat egy datumot, amikre a megadott
intervellumon beliil nem tortént hivatkozas. Az ez utan megjelend
listaval mar banjon ovatosabban, mert nem minden fajl modosul
hasznalatkor! Csak azokat pipalja ki, amikre biztosan nincs sziik-
sége, vagy mar elmentette dket egy hajlékonylemezre. llyen lehet
peldaul a teljes tavalyi levelezése.

e T

6. LEPES: Ugyanigy megjeldlheti azokat a nagyméretii fajlokat,
amik a leginkabb felelosek a merevlemez telitodéséeért.
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7. LEPES: A rendszer megkeresi a teljesen egyforma fajlokat is!
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8. LEPES: Az utolso ablakban az dsszes kivalasztott fajl egyiitt
lathatd. A listat még itt is modosithatja, illetve eldontheti, hogy

a fajlokat archivalni vagy véglegesen toriini akarja. Ha mindennel
veégzett, ellenérizze, mennyi helyet szabaditott fel, és egy sokkal
gyorsabban és a hatékonyabban miikédo PC biiszke tulajdonosa-
ként kattintson elégedetten a Kész gombra.
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Egy sziiletésnapi zsir megszervezése nem
mindennapi feladatot ro a sziillGk véllara.
Amikor bulit rendez, az abrosztdl a tortdig
minden részletet elére meg kell terveznie.
De még mielétt ezzel kezdene foglalkozni,
fontos, hogy elegans meghivat kiildjon
minden meghivandé vendégnek.

Az elsé lépés természetesen az, hogy
dssze kell allitani a meghivottak listajat.
Erre a feladatra — ugye, mar sejti, hogy
hova akarunk kilyukadni - a legalkalma-
sabb eszkoz természetesen a szamitogép!
Ha a PC-t hasznalja erre a célra, akkor
a legkozelebbi buli alkalméaval sokkal
kénnyebb dolga lesz, és ezen kiviil még
seregnyi mas elénnyel is jar majd a dolog.

Ha a meghivét szamitogéppel tervezi
meg, biztosan ugy gondolja, hogy a legjobb,
ha tervezd vagy kiadvanyszerkesztd prog-
ramot hasznal erre a célra. Erre azonban
nincs feltétleniil szitkség. Bar igaz, hogy egy
olyan programmal, mint példaul a Microsoft
cég Publisher programja, nagyon elegans
és csillog6-villogd dolgokat lehet tervezni,
de ha minden meghivéhoz hozzé kivanja
tenni a meghivott nevét vagy valami mas
személyes dolgot, akkor az az egyetlen jo

megoldis, ha a kinyomtatott meghivokra
egyenként riirja a neveket. Nem volna
sokkal egyszeriibb, ha a PC mindezt mi-
nimalis befektetett munkaval elvégezné
On helyett?

A grafikai program segitségével ugyan
koénnyti lenne mindenki szamara cgyedi
meghivot csinalni, de ekkor mindegyiket
kiilén ki kellene nyomtatni, majd 1jat
tervezni, azt is kinyomtatni és igy tovabb.

Létezik sokkal egyszeriibb megoldas is!
Ha gépén megvan valamelyik ujabb sziveg-
szerkesztd program (példaul a Microsoft
Word), akkor a program tgynevezett Kor-
levél funkcidjat hasznalva elkészitheti a
személyre szabott meghivékat vagy kiszo-
néleveleket. A kirlevelezés elsé latasra
bonyolultnak tinhet, valGjaban azonban
nem az. Egyszeriien arrdl van sz, hogy
ha a szivegszerkeszt6 programnak egy
listan beadja azokat a levelenként eltérd
szovegeket (példaul neveket és cimeket,
ha boritékok megeimzésérdl van sz6), ame-
lyeket a programnak egy kész szabvinyhoz
még hozza kell adnia, akkor csak egyszer
kell megirnia a levelet vagy megterveznie
a meghivot, a szovegszerkeszts program
pedig taszeszerkesz-
ti a levelek allando
elemeit az egyedi
sziveggel, és annyi
személyre szolo meg-
hivot készit, ameny-
nyire sziitkség van.

A példaban egy

rendkiviil egyszeri,
csak a nevet feltiin-
tetd meghivét muta-
tunk be, de On annyi
informaciot irhat

az egyes darabokra,

amennyit csak akar.
Akar egy viccet is
irhat minden meghi-

vora, siL a korlevél
funkeio segitségével
mindenkinek més-
mas viccet nyomtat-

leg minden gyereket
pontosan megkérhet
arra, hogy 6 milyen
jatékot hozzon maga-

hat ré a levélre. Eset-
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Tobbé senki sem sértodik meg,

amiért lemaradt a meghivottak

névsorarol!
Kezdodhet

a buli!

val a bulira a jatékhoz, vagy akar azt is
rairhatja a meghivéra, hogy az a kis vendég
melyik csapat tagja lesz. Ez abban az eset-
ben hasznos, ha valamilyen izgalmas jaték-
kal, mondjuk szdmhaborival akarja kifa-
raszilani a torta behozatala elétt az triok-
mozgd csemetéket. Ha pedig a Korlevél
funkeid is segit, akkor nem is keriil sok
faradsagaba az egész.

Azt se felejtse el, hogy bar a szovegszer-
kesztd programok alapvetden mas célra
késziiltek, mégis tartalmaznak olyan meg-
oldasokat, amelyek alkalmazédsdval a meg-
hivé ugy néz ki, mintha egy profi grafikai
programmal készitette volna el. A bemuta-
tott példa segiteni fog abban, hogy.On gyor-
san elsajatitsa a Korlevél funkci6 hasznala-
tat. Kilon jo, hogy rengeteg szin, betlitipus
és kép 4ll a rendelkezésére, melyekkel kii-
lonlegesebbé varazsolhatja a meghivokat.

Ha mar megtanulta a korlevelek szoveg-
szerkeszto programmal torténd alkalmaza-
sat, ra fog jonni, hogy mennyi mas célra is
hasznélhatja majd ezt az eszkozt, az allas-
palyazatoktél kezdve egészen a reklamacios
levelek megirasaig. Ha egy levelet sok cim-
re kell eljuttatni, de a levélnek mindig csak
egy kis része viltozik, akkor érdemes ki-
hasznélni a Koérlevél kinalta lehetségeket.
Az dbrikon végigkévetheti, hogy mi a teen-
dé. Mas szévegszerkeszLG program haszna-
latakor elképzelhetdk aprdbb kiillonbségek,
de az alapelv mindenképpen ugyanez.
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Korlevélsegitd
| A korlevel sszeslitéshoz ezeket haszndihatia, Elsoként vélassza a Létrehazds |
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2. LEPES: Most kizdlje a programmal, hogy korlevelet szeretne
késziteni. Valassza az Eszkdzdk menii Korlevél meniipontjat, mire
a kivetkezd képernyd jelenik meg. Eloszér hozza létre a térzsdo-
kumentumot, vagyis azt a formalevelet, amelyet minden meghivott-
nak szét kivan kiildeni.

zasa [2]]

A kirlevs! adetforrésa adatsorokbal 81, Az el st tiblfenek nevezzik. A
| téblafej minden oszlopa mezdnévvel kezdddik.
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Sziletésnapi zsor
Kedves

«VezetéknévmUtonévy 1
Szeretettel meghivlak szilletésnapi zstromra.
Helye: nalunk
Ideje: julius 01.

CCCE TN i
5. LEPES: Ez véglegesitse a meghivo szoveget. Az elozéleg

3. LEPES: A kovetkezd lépés az adatforras létrehozasa lesz.

‘Ez azoknak az embereknek a listajat jelenti, akiket meg kivan
hivni a bulira. A Karlevélsegito masodik gombjara valo kattintassal
megjelenik az abran lathato ablak. Hacsak nem akar valamilyen
kiilonleges informaciot beirni, akkor most nem kell foglalkoznia
ezzel az ablakkal, csak nyomja meg az OK gombot. A program
erre megkérdezi, hogy milyen fajlnéven akarja elmenteni az
elkészitendd listat.

‘ Gjrgbord.
Uténév: [varga N ‘
|Beosztas: i Tockés -
valalat: Visszadlitds
i Keresés...

| Cim1: |
Rekord: Iii 4 ll 3 I NI

4. LEPES: A Word meg fogja kérdezni, hogy az egyelére iires fajlba
szeretne-e valamilyen informaciot beirni. Kattintson az Igen gomb-
ra, erre az itt lathato ablak jelenik meg. Egy gyermekzsirnal valé-
sziniileg csak a gyerekek vezeték- és keresztnevét akarja feltiintet-
ni. Gépelje be ezeket az adatokat a lista elsé szerepléjének, majd
az Uj Rekord gomb megnyomasaval a kivetkezo szemely szamara
szolgalé vjabb iires helyet kapja meg. Ha mindenki nevével vég-
zett, kattintson az OK gombra.

létrehozott adatbazis elemeit az Adatmezé beszirasa gombbal

szlrhatja be. A szdveget érdemes alaposan megszerkeszteni.
Most elkésziilt tehat a neveket tartalmazo adatbazis és az a doku-
mentum is, amelyikbe beszurjuk a meghivandé gyerekek nevét.

- r
Sziletésnapi zsor
Kedves
Varga Anna
Szeretettel meghivlak szilletésnapi zsiromra.
Helye: nalunk
Ideje: julius 01.

6. LEPES: Az utolso lépés az adatbazis és a dokumentum egye-
sitése. llyenkor a program minden egyes adatbazis rekordhoz
hozzarendeli a megtervezett formalevelet. Ehhez kattintson az
Egyesités gombra. Nyomtatas el6tt még egyenként végignézheti
a meghivékat, és leellenérizheti, hogy minden név helyesen van-e
irva. J6 mulatast!



Tip-to

tormulgban

Bar nem gondolna az ember, hogy egy
szamitégép felhasznalonak gyakran
kell kiillonbozé tirlapokat elGallitania,
meglepd modon mégis rengetegszer
el6fordul az ilyesmi. Példaul egy helyi
szervezet, mondjuk a horgdszszovetség
vagy nyugdijasklub részére kellene
olyan iirlap, amelyen az (j tagok je-
lentkezhetnek. Vagy gondoljon a helyi
egyhazkozosség szamara elképzelhetd
killonféle tirlapokra: kezdve a korusba
valé jelentkezési laptdl az adoményo-
zok vagy a kozosségi munkaban részt-
vevik nyilvantartasaig. Esetleg az 6vo-
danak van szitksége az ebédpénz dssze-
gyljtésére szolgald (lirlapokra, netan

az iskolai kirandulason késziilt képek-
bél szeretne mindenki rendelni. Az is
eléfordulhat, hogy
kirandulas el6tt
minden szalotol
kérni kell egy ala-

irdst. A kisebb villalkozdsoknak is

a legkiilonbozdbb tirlapokat kell hasz-
nélniuk: jovedelemigazolastél kezdve
az ugyfelek elégedettségét felmérd
kérdéivekig,

Valésziniileg néha Onnek is kell
(irlapokat késziteni. Erdemes megfi-
gyelni, hogy valgjaban milyen kénnyt
elkésziteni egy trlapot. Készités koz-
ben bizonydra Onnek is egy sereg
ujabb étlete tamad, és végleg elbu-
csuzhat azoktél a régimadi tirlapok-
tol, amelyek Ggy néztek ki, mintha
egy osdi irégépbdl keriiltek volna eld.

Az trlapoknak harom alaptipusa
létezik. Egyrészt ismert az a tipus,
amelyet valakinek odaad, hogy toltse
ki azt a sajat magéra vonatkozé infor-
maciokkal: ilyen példaul a horgaszszo-
vetségbe valo jelentkezési lap. A ma-
sodik [ajta az az (rlap, amelynél az
adatbeviteli tirlapok egy tablazathoz

HOGY CSINALJUNK... 43

Szamitogépe segitségével

els6 osztalyu, profi

urlapokat

készithet!

kapesoladnak, ahol a bevitt adatok egy
osszeget képeznek. Végil a harmadik
tipusnal az tirlapot azzal a céllal hozza
létre, hogy az adatbazisba konnyeb-
ben bevihesse példaul egy zenei CD
adatait, amit késobb ki is nyomtathat.
Az tirlapokat jol megszokott sziveg-
szerkesztd programjaval is létrehoz-
hatja. Mi a bemutatott példidban a
Microsoft Word hasznalataval fogunk
elkésziteni egy jelentkezési lapot a
résztvevo gyerckek sziilel szamara.




44 HOGY CSINALJUNK...

' A EE
BOegmE L

=mEEEr ln-.c. L‘;"‘_"

EASY PC BALATONI TURA
{
1
i

3. LEPES: Miutan a képet beillesztette a bal oldali oszlopba, az
oszlop szélességét a kép felett, a vonalzon talalhaté kis haromszég
odébbhuzasaval tudja beallitani, hogy a felirat elférjen az oszlop-
ban, Ez utan gépelje be a tobbi széveget.

4. LEPES: Ugyanugy, mint az el6bb, illesszen be a kép ala még
egy tablazatot, amelynek szintén ket oszlopa és egy sora van, és
a lapon a megfeleloé pozicioban helyezkedik el. A bal oldali oszlop-
ba irja be: Datum, mig a jobb oldali oszlopot hagyja iiresen, hogy
a jelentkezok kitdithessék. Innentol fogva az (irlap elkészitésénél
csak ismételni kell az eddigi lépéseket.

5. LEPES: Ismét hozzon létre egy tablazatot, ami most két oszlopbol
és harom sorbdl all. Majd egy masikat, ami 4 sorbdl és 1 oszlopbél
all a cimekhez, majd egy 2 soros 2 oszlopost. Végiil az iirlapon
meg celszerii elhelyezni az allergias betegségekkel és a kiilénle-
ges etrenddel kapcsolatos rovatokat is, amelyekhez 1 oszlopos és
egy soros tablazatokra lesz sziikség. Addig folytassa a tablazatok
beillesztését, amig csak valamennyi informacio szamara el nem
késziilnek a sziikséges rovatok.
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6. LEPES: Utolsé lépéskent egy kicsit triikkds megeldashoz folya-
modtunk: jelélénégyzeteket illesztiink az iirlapra, amelyekbe pipat
lehet maijd tenni. Ehhez ,varazsolja” az Urlapok Eszkoztarat a kép-
ernydre az Eszkozok/Testreszabas meniiben. Ennek hatasara egy
lebegd eszkbdzsav jelenik meg a képernyon.

Miciosall, Word - Dok umentum?
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7. LEPES: Vajon a sziilék beleegyeznek-e abba, hogy a gyerekeket
elvigyiik egy kis hajokazasra? Az a legegyszeriibb, ha erre a kér-
désre egy jeldlonégyzettel szerez valaszt. Ehhez eloszir gepelje
be a kérdést, majd a valaszt, és kattintson az eszkdzsavon lathato
jeldlonégyzetre (a négyzetre, amelyben egy kereszt vagy egy pipa
van), és maris készen van.
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8. LEPES: Ha szilkséges, most kell elvégezni az utolso simitasokat
az lrlapon, példaul kézépre igazitani a szoveget, a jeldlonégyzetet,
a sziirke szint eltavolitani réla. Az ilyesmit a megfelelé eszkézsavo-
kon levé gombok segitségével lehet megtenni. Ha ezzel is készen
van, akkor régton ki is nyomtathatja a kész tirlapot. Ugyanezzel

a modszerrel szinte barmilyen irlapot dsszeallithat, a templomi
korusba valo jelentkezéstdl az ujsagmegrendelé nyomtatvanyig.
Ugye nem volt nagy drdongdsség?
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A PC segit abban, hogy baratai és
iizletfelei soha se tévedjenek el,

ha meglatogatjak Ont.

feltérlzépezﬁn 2

Embertarsaink egy része igen nagy
gonddal kiizd, ha idére kell odaérni
valahova, ahol addig még nem jart.
Amikor elkoltozik, megvaltoztatja a
munkahelyét vagy egyszeriien csak
szeretné, ha valaki meglatogatna Ont,
akkor néha nagyon nehéz mindenki
szamara értheté modon elmagyarazni
azt, hogyan juthat el oda. Kilonésen
igaz ez, ha latogatéi nem ismerdsek

a kornyéken. Az Gt ismertetésének az
a legjobb madja, ha készit szamukra
egy térképet, amely kénnyedén elveze-
ti 6ket az On lakasaig, és amelyik csak
a leglényegesebb informaciokat tartal-

mazza. Természetesen, aki mar csinalt
ilyet, az tudja, hogy igazan j6 mindsé-
gii, elegans térképet késziteni kutya
nehéz feladat. A kereskedelemben
kaphato térképet sem lehet minden
tovabbi nélkiil felhasznalni, mivel
azok szerzdi jogvédelem ald esnek.

Szerencsére a térképkészités is azok
kizé a dolgok kézé tartozik, amelyhez
csak némi gondolkodés és kb. egy ora-
nyi szamitégépes munka sziikséges.
Az eredmény bizonyara megéri a bele-
fektetett munkat.

A szamitégépén lévo szkennerrel
beolvashatja a kézzel rajzolt térképet,

raadasul brosura vagy meghivokartya
méretiire kicsinyitheti vagy nagyit-
hatja. Ez utan kitisztithatja a képet,
és a girbegurba vonalakat sokkal ele-
gansabb kiillemii egyenes vonalakkal
helyettesitheti.

Csupéan egyetlen grafikus programot
kell hasznalnia, hogy atrajzolja a kéz-
zel rajzolt abrat. Barmilyen informaci-
ot hozzatehet az eredeti képhez, illetve
elvehet beldle, amit csak akar. Ez elég
trilkkkés modszernek tiinhet, de valgja-
ban nagyon is egyszerd dologrdl van
sz6. Nines szitksége kialonosebb miivé-
szi tehetségre, és az sem baj, ha kiesit
remegds a keze. Annyit kell csak ten-
nie, hogy a képernydn rakattint mind-
egyik utca sarkdra az egérrel, és meg-
adja a szineit az olyan tajékozodasi
pontoknak, mint a templom, postahi-
vatal vagy egy szokatlan kialakitasu,
kozismert italmérés.

Akkor se legyen nyugtalan, ha On
nem rendelkezik szkennerrel, ugyan-
is létezik mads lehetdség is arra, hogy
a kézzel rajzolt térképet valamilyen
médon atrajzolhato formaba ontse.
Példaul ha van egy fax-modemje, ak-
kor egy masik fax géprdl elkiildheti
a képet a sajat gépére, majd miutan
megérkezett az On szamitégépébe,
at tudja rajzolni az abrat. A kép mi-
nésége természetesen nem lesz olyan
j6, mintha szkennerrel olvasta volna
be, de kionnyedén elkészitheti beldle
a térképet.

Ne varakoztassa meg vendégeit.
Akar tizleti célokra vagy kedvtelés-
biil csinalja, latogatoi halasak lesznek
a vilagos utmutatoért, amellyel On
segitett megtaldlni a lakasat vagy az
utcat. Készitse el sajat térképét! Latni
fogja, hogy mi sem egyszeriibb ennél!
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2. LEPES: Miutan megrajzolta az abrat, helyezze a papirt a lapol-
vasé berendezésébe. A kézzel megrajzolt abrat a szkenner prog-
ramjaval célszerii beszkennelni. Valassza ki, hogy milyen forma-
tumban kivanja elmenteni a beszkennelt képet. A legtibb program
el tudja olvasni a bmp fajlokat, ezért célszerii ezt a formatumot
valasztani. A CorelDraw rajzolé programban az Import paranccsal
hivhatja be a beszkennelt képet.
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3. LEPES: Miutan beolvasta a képet, az meg fog jelenni a Corel-
Draw ablakaban. A leendé térképet tobb rétegnyi abra fokozatos
egymasra helyezésével alakithatja ki. A beszkennelt kép mindig

a lap leghatso objektuma kell maradjon, hiszen igy helyezheti folé
azokat az abrakat, melyeket a programmal majd On fog rajzolni.
A térkep atrajzolasat végzé eszkdzt, a képernyd bal oldalan elhe-
lyezkedo eszkoztarbél valaszthatja ki. A legmegfelelébb a ceruza,
ezert valassza ennek az ikonjat. Kattintson ra, ettél miiktdni kezd
az eszkéz. Amit On rajzol, az a térkép folott egy kiilén rajzolasi
rétegben fog megjelenni. Ez nagyjabol ugy miikiddik, mintha egy
atlatszo foliat helyezne a kép folé, és arra rajzolna valamilyen
fontos abrat.

AAW 8 - [Gi

4. LEPES: Ahhoz, hogy a terkép valamely részét atrajzolhassa, kat-
tintson a ceruzaval jeldlt eszkbzre, majd a kiindulasi pontra. Ahogy
az egeret mozgatja, gy rajzolodnak ki az alakzatok. A legegysze-
riibb madja a térkép tovabbi atrajzolasanak mégis az, ha inkabb
az épiiletblokkok kdrvonalait erdsiti meg a négyzet ikon segitsé-
gevel, Ekkor az haztémbdok kozotti iires teriiletek fogjak jelenteni
az utcakat. A rajzolt alakzatokat természetesen ki is szinezheti.

5. LEPES: Ha mar megrajzolta mindegyik utcat, kattintson a beol-
vasott, régi téerkép barmelyik pontjara, és nyomja le a Del gombot.
Ekkor az eredeti térkép eltiinik, és csak az uj verzio marad meg.
Az dsszes kézzel hazott vonal elenyészik, és On valamivel atlat-
hatébb képet fog kapni, amelyik vilagos, egyenes vonalakbél all.

ELKOLTOZTUNK IDE!
.
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6. LEPES: Befejezésiil adjon néhany tovabbi részletet is a képhez.

Jeldlje meg a legfontosabb dolgokat, mint a cimet, és rajzoljon be
egy nyilat, amely a térképnek arra a pontjara mutat, ahol a vendé-
gei vagy iizletfelei megtalalhatjak Ont.




Hog’yan
2 cica a HEr6l7

Tegyiik fel, hogy On is a meg nem értett
miivészek népes tdbordba tartozik! Lehet
On csoddlatos, szeretetre mélto, kedves
tiinemény, ha a vilag nem méltanyolja
kellé képpen a tehetségét. Ekkor siet az
On segitségére a jo oreg képernydkiméls!
A Windows igazan felhasznéldbarat prog-
ram, de amikor mindenkinél ugyanaz a
kép lathat6 a monitoron, ugyanolyan szi-
nekkel és hattérrel, és az dsszes képernyd
az Osszes lakasban teljesen egylorma, az
egy kicsit személytelenné teszi a dolgokat.
Szerencsére sokat tehet annak érdekében,
hogy a szamitogép monitora is visszatiik-
rozze hasznaloja személyisegét.

A képernyskimélit eredetileg arra a
célra tervezték, mint amit a neve is jelez:
megakadilyozni, hogy a PC képernydjén
megjelend, mindig egyforma képernyékép
beleégjen a monitoriivegre felvitt foszfo-
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reszkdld rétegbe, és késGbb cstinya szel-
lemkép formdjaban élvezhetetlenné tegye
a monitor képét. A korszerdi monitoroknal
szerencsére ez mar nemigen fordulhat eld,
de az emberck ma is szeretik a képernyo-
kiméld programokat, amelyck par perenyi
tétlenség utan eltiintetik a szamitégép kép-
ernydjén levé képet, és valamilyen mozgd
abraval helyettesitik azt. A képernydkime-
16k még egyfajta biztonsagi eszkozként is
szolgalhatnak. Fgy zsufolt iroddban On az
ebédsziinet ideje alatt is megvédheti a kép-
ernyiin levi adatokat a kivancsi szemektl.
Ha példaul On par percnél hosszabb ideig
nem dolgozik a gépen, a képernyGkimeéld
bekapcsol, és csak egy jelszo begépelése
utdn folytathaté a munka.

A Windows programesomagban cleve
sok képerny6kiméld talilhato, de ezek
nem nevezhetéek igazan fantaziadusnak,

le

HOGY CSINALJUN

Egy jol megvalasztott
képernyokimeéldvel
vidamsagot
csempészhet
a dolgos

hétkdéznapokba!

és egydltalan nem biztos, hogy On taldl
kéztitk kedvére valot. Szerencsére az Inter-
neten rengeteg nagyszeri képernyGkimélat
talalhat. Ezek egy része ingyenes, mig ma-
sok shareware programok (azaz kiprobalas
utan kell esak fizetni értik), megint masok
egy kereskedelmi programesomag részeként
szerezhetdk be. Ha szeretne koriilnézni a
vilaszlékban, egyszerien haszndlja a szoka-
sos Internet keresogépét, és keressen ra a
screen saver (képernyGkimél() kifejezésre.
Mit szélna azonban egy teljes egészében
személyre szabott képernyékimélshoz, mely
az On szemdélyiségét,
és amelyet egyediil On hasznalna? Sajnos

szinte visszatiikrizn

a képerny6kiméls programok létrehoziasa
nem kinnyii. A képernyskiméldk tulajdon-
képpen kisméretii, de bonyolult programok.
Elképzelhetd, hogy On is kinnyedén megir
egy ilyen programot, de ez elég sok munka-
val jar és komoly [ejlesztérendszert igényel.

Létezik azonban egy egyszeriibb megol-
das is. Sok Internetrdl letolthetd képernyo-
kimélé program azt is lehetdvé teszi, hogy
a programokba épitett képek helyett sajat
képeket hasznaljon. Iy mindéssze annyit
kell tennie, hogy letdlt maganak egy ilyen
képernydkimélét, amely tudja azokat a
funkcickat, amikre Onnek szitksége van,
majd kizli a programmal, hogy mely képe-
ket kivanja hasznalni.

Az itt elmondottak gyakorlati bemutati-
sdra a Sliding Puzzle nevii képernydkimé-
16t valasztottunk. A képernydn egy kirakos
jaték elemei lathatok, melyek a képernydt
apré darabokra osztjak. Ezeket a darabokat
tologatja a program. Az Amire sziiksége
lesz részben megtalilhatja, honnan lehet
ilyen programokat letélteni, ha pedig in-
kibb mas képernydkiméldt szeretne, a leg-
tébb honlap élékapesokat is tartalmaz, ame-
lyek tovabbi képernyGkimélékre mutatnal.
Ezck kozétt olyanok is akadnak, amelyeket
rigton le lehet tolteni a halézatrdl és meg-
adhatok hozzajuk sajatl képek is. Letoltés
utan kovetni kell a telepitésre vonatkozo
utasilasokat, majd a megjeleniteni kivint
képet at kell alakitani a megfeleld képfajl
formatumba. Az egész dolog csak par per-
cet fog igénybe venni, és az eredmény egy
teljesen egyedi szamitogép képernyd lesz.
Raadasul a kollégik sem panaszkodhatnak!
Meglatja, hamarosan utanozni fogjak!
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2. LEPES:

| e Képamyikiméls | Megiolends | Bealtasck | > Egy kepernyd-
| kimélé program

Windows-ba
torténd telepi-
téséhez egy-
szeriien at kell B
masolnia a prog- [

ramot a merev-
lemez WINDOWS

konyvtaraba. 3
A képernyé- e
kimelok fajlneve L
»SCR" vegzo- : i ' [
désii. Ha az [ Rparyhimeic 3 -
adott képernyd- 5 Puzzle x ﬁml w l :
iméléhdz sugd Muystify Y our Miry - ; I
s | 2| veskwssls = poe |
3 kiegészito fajl Elﬁm Lige —— 5 7 :
is t,'artriznk. akl_(or ne felejtse el t_?z'el.(et is at'masolrjl. I\v’hkor efz:al o | ggglzlablakok telvételii slapot |10 =] perc
elkesziilt, kattintson a Start/Beallitasok/Képernyd/Képernyékimels | [ Tumble Wire - N
pontra az egérrel. Ha az .SCR fajlt jo helyre masolta, akkor a lista- | {Univerzum _fkepcsolésa [T =] perc
ban most megjelenik az uj képernyékiméld neve is. || lUres képenyd - T e
3. LepEs: | o ] e | mams |
¢ | Ez utan -
About I Puzzle Screen Saver : - kattintson 5. LEPES: Ezek utan meég a gorgetdsavokkal bedllithatja, hogy
Select grid size and puzzie speed 8 a Beallita- a“képet hany r.észre ossza fa.l a program, és hogy milyen gyorsan
I 3 > : sok gomb- kdvesse egymast a kis kockak elmozditasa, s6t ha akarja, hangok-
r ra, amivel kal is szinesitheti a program miikédését. Ha mar mindent beallitott,
& 3 a képernyo- kattintson az OK gombra, mire ismét visszakeriil az el6z6 ablakba,
vedo vezer- ahol beallithatja azt az idéintervallumot, amelynek elteltével a
I6pultjahoz képernydvedé program elindul. Itt megadhat egy jelszot is, hogy
jut el. A keé- amennyiben On tavol van a szamitogéptél, akkor mas ne tudja
pen lathato hasznalni a gépet. A véegeredmeény megtekintéséhez nyomja le
képernyd- a Gyorsnézet felirati gombot és ligyeljen ra, hogy az egér ne
védd prog- mozduljon meg. A képernyévéddé program ekkor el fog indulni,
ram meg- és a képen lathato abra jelenik meg. A kirakos jaték kockai addig
engedi egy fognak mozogni, amig On ujra dolgozni nem kezd.
tetszoleges
kép meg-
| adasat, de
a munka-
asztal tar-
talmaval
is hajlandé _ e ol b s e o
puzzle jate-
kot jatszani.
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6. LEPES: Ha On esetleg nem elégedett a végeredménnyel,
akkor azt javasoljuk, nézzen szét az Interneten. A képiinkdn
lathato Screen Saver Heaven honlapjan 2500 kiilénféle
képernyskiméls var Onre. Jo valogatast!

I Use a Random image each time

Gfrandom not selected, Puzzie will
always use the first image in the list)

Bitmap fes [~ BMP) "'l

4. LEPES: Nyomja meg a Select BMPs gombot. Ekkor a képen lat-
hatohoz hasonlo ablak jelenik meg, amelyben kivalaszthatja az elsé
lépésben elmentett képet. Barmelyik bitképes fajlt kinyithatja, de

a legjobb eredményt gy éri el, ha nem valaszt 256 szinnél tobbet
tartalmazo képet.




HOGY CSINALJUNK...

Ha téma(l a virus

Az els6 alkalomra mindenki emlékszik.

Ez nem csoda, hiszen kevés olyan megrazo
élmény lehet egy szamitogép felhasznald
életében, mit amikor el§szér megérzi a kén-
kdszagot és megpillantja a fekete kiponyeg
alél kiloégé l6labat. Sokk, rettenet és horza-
lom, ha kideril, hogy virus tamadta meg

a gépiinket!

Az ilyen helyzet komoly, de nem remény-
telen. Ha most talan nem is lesz sziiksége
erre a cikkre, ne felejtse el, hol talalja, ha
majd késébb, egy dermesztd pillanathban
radibben, hogy szitksége van a virusirtok
azonnali segitségére. Ha Onnek nincsen
viruskeresd program a gépén, akkor elkép-
zelhetd, hogy akkor keriil kellemetlen hely-
zetbe, amikor valamelyik munkajat kell haj-
lékony lemezen leadnia. Roppantul kinos
elviselni munkatarsunk pillantésat, amikor
jol felszerelt gépe vészjelzését elolvasva
kimondja az itéletet.

— Baritom, a te gépeden virus van!

A virus veszélyes dolog, nem szabad a vé-
dekezést félvallrol venni. Masrészt viszont
ez a kellemetlen tamadé is csak az emberi
fantazia és rosszindulat terméke, egy mozgéd
alkatrészek nélkiili, aljas kis gép, amelyet
On is killénosebb nehézségek nélkiil drtal-
matlanna tud tenni. Ne féljen a virusoktél,
de alljon mindig készen arra, hogy lesza-
moljon ezekkel a kartevikkel.

A szamitogépes virusok olyan kiilénbozd
fajtdja programok, amelyeket rosszindulati
vagy felelétlen programozok készitettek.

Mi a teendo akkor,
ha virust fedezett fel
szamitogépén?

A virusok készitdi kozotl akadnak tettvagy-
tél égi szakemberek, akik ezzel akartak
megmutatni a nagyvilagnak, hogy milyen
tigyesek vagy jopofak is 6k. Azok a virusok,
melyeket 6k készitettek, tobbnyire nem
rosszindulatuak, legfeljebb idegesitik. Ilyen
lehet, ha a képernydn megjelenik egy mu-
latsagos arc, grimaszol és a nyelvét éltoge-
ti, mikézben On éppen egy fontos, esetleg
hataridds munkat szeretne befejezni. Ez

a virus nem okozott tényleges kart az On
gépén, de kellemetlen, és arra figyelmeztet,
hogy az On PC-je nem biztonsdgos, nincs
felvértezve a kartevik elleni elégséges veé-
delemmel. Az idegesitd virusok csaladjaba
tartoznak még a viccesnek szant feliratok
és a hirtelen felharsand hangeffektusok.

A veszélyes virusokat valaki valamiért
azért irta, hogy kart okozzon minél tébb
embernek. Ezek a programok nemcsak
egyszerfien bejutnak a PC-be, hogy ott
kart tegyenek, de az élovilag fert6z6 para-
nyaihoz hasonléan szaporodni is képesek.
Egy fertézott gép megfertdz minden lemezt,
amivel kapcsolatba keriil. Mivel a virusok
nemesak a PC-be helyezett hajlékony leme-
zeken terjedhetnek, hanem a vilaghalén
elérhetd, letblthetd fdjlokhoz is pidcaként
hozzatapadhatnak, ezért ha a Fold valame-

VirusScan

lyik tavoli pontjin egy elvetemiilt progra-
moz6 megalkotott egy kiillonosen veszélyes
6s agressziv virust, akkor az az Internet
lehetdségeivel visszaélve orak alatt elter-
jedhet mindenfelé. Hazdnkban még nem

ez a fertGzési forma a leggyakoribb. A virus
tobbnyire valamilyen hajlékonylemezen
vagy a haveroktol kélesén kapott program-
mal keriil a gépre. Ez ellen a védekezésnek
a legegyszeriibb médja, hogy csak tiszta
forrasbol szerez be jogtiszta programokat
és gondosan megvalogatja, kinck a lemezét
teszi be a gépébe.

A virusok vilagméretii fenyegetést jelen-
tenek, ennek megfeleléen azonnal megje-
lentek a felmentd seregek is. A virusirtok
készitése remek tizletnek bizonyult, sok
cég gyart ilyen programokat. Miel6tt ugy
doint, hogy pénzt kolt valamelyikre, néz-
zen szét az Interneten vagy a magazinok
CD-ROM mellékleteiben. Tanulsiagos lehet
megtudni, hogy 6k mit hasznalnak, és hogy
mi a véleményiik az adott programrol.
Rengeteg sharewere program kozil vélo-
gathat. Még a legnevesebb cégek is ingyen
odaadjik Onnek a legtjabb virusirtéjukat
kiprobalasra. Ha egy ilyen megfelel Onnek,
akkor elkiildheti a kért pénzt vagy megren-
delheti az ajanlott teljes programot.

Nem szabad azonban akkor sem elége-
detten {ilni babérjainkon, ha mar feltettiink
egy virusirtot a gépinkre. Nap mint nap
sziiletnek 1j virusok, és ezek egy része
kénnyedén kijatssza az elavult védépajzso-
kat. A programokat idérél
idére [rissiteni kell. Ha On
megvasarolt egy programot,
akkor lehet, hogy az az Inter-
neten keresztiil rendszeres
idokozonként ingyen vagy
szerény dijért cserében fel-
frissiti 6nmagat, igy Onnek
mindig hatékony pajzsa lesz.
Végezetil pedig a virusok
elleni sikeres fellépés harom
aranyszabalya:

- Legyen virusellenérzd

a gépén.

— A virusellendrzit rendsze-
resen hasznalja.

— Csak tiszta forrasbol sze-
rezzen be maganak szoftve-
reket.

Ezeket figyelembe véve
nem fognak Onnek gondot
okozni a virusok, és sok kel-
lemes érat tolthet el kedvene
szamitogépovel.
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2. LEPES: Ha attol tart, hogy a CD lemezeken megkapott progra-
mok elavultak, akkor nézzen szét az Interneten. Valasszon ki egy
keresGgépet és irja bele: anti+virus+programmes. Ha ezzel készen
van, akkor kattintson a Keress! gombra. Csak egy keveset kell
varnia ahhoz, hogy kapjon egy hosszu listat a szoba jéheté web-
helyekrdl.

Plasse check the k3t below for names raisted to antl virus Programmes - A Rualliames™ Web addies s an sssier way to find
webs siles using swaryday language
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3. LEPES: Szamos kereségép felismeri, hogy On mit is szeretne,
és jelzi, ha rendelkezik egy Ont érdeklé 8sszeallitassal. Az elsé lap
aljan talalt Antivirus links (antivirus élokapcsolatok) gombra kattint-

va eljutott erre a lapra, ahol csokorba szedtek a legjobb viruskere-
s0 és -irto programokat.
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4. LEPES: Az egyik ilyen cég lapjara eljutva tulajdonképpen egy
boltba érkezett, ahol mindenfélét vasarolhat. Szerencsére nem kell
pénzt kblteni, mert a lap tetején ott lathatja az ingyen letSithetd
(angolul: free) szoftverek listajat. Ezek a programok teljesen miiko-
doképesek, de csak egy meghatarozott ideig illik 6ket hasznalni.
Ha nem akar fizetni értiik, akkor a meghatarozott idé utan illendd
letérdini dket.
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VirusScan 4.02 (CD-ROM)
VirusScan 4.03 (Electronic Software Download)

Buy Now | Download

42 oil Change
FREE Update Sarvice
& McAfen Clinic
Soan ant Fin Your PC
&P Mcaree Store

\rus Scan & More

VirusScan Delivers 100% Detection

The threat of virus infeclion is now
greater than everl The need 0 Protec!  wdows $58
your PC has become wital as there are Mot o cone o Boele
now over 13,000 known computer
g Support wiruses with more than 250 new 7 c"m
bl iedoshurndisniia viruses being created each month /1008 Disk Space.
Meafes VirusScan combines the
induslry's best delaction with the easiest 1o use interface, proleciing you

& Free Web View
The Wab YOUR Way

o Shapping trom deadly viryses on all fronts Trust your PC o the world's isading anti-
Firu3 The Best Dasts

&) Fattwain.com
Tachricu Books

wirus solulion, MeAfee VirusSean

VinusScan uses an amay of scanning features 10 keep your system virus
St tec ls 100% o

5. LEPES: A More Info gombot megnyomva részletes angol nyelvii
ismertetdt talal. Ha az ajanlat elnyerte a tetszését, akkor kattintson
a jobbra fent talalhaté Download (Letdltés) gombra és kezdje meg
a program letdlteset. A cég megkérdezheti, hogy maganemberként
vagy egy ceég részére kéri a programot, és hogy milyen nyelven
szeretné. Sajnos magyarul nem nagyon van, ezért érdemes az
angolt valasztani. Kattintson az alsé Continue (Tovabb) gombra.

A licensz feltételek elolvasasa utan megkezdheti a masolast.

m MrAfee VirusScan: All fixed disks

Where & What }miami

Scanp: {c \WINDOWS\Asz!ai

W Imluh-wddm

f
f
i
i
{

6. LEPES: A programot a telepités utan a Windows 95 Start\Progra-
mok pontjara kattintva érheti el. A jobb felsé ablakban a program
figyelmeztet, ha mar régéta nem végzett el virusmentesitést. Elsé
alkalommal érdemes kiprobalni, mit kinal 4j szerzeménye. Egy rovid
listat is talalhat az ismert virusokrol, és a program az Internetre is
képes racsatlakozni, ha On pontosabb adatokat akar a | kapni

az éppen felfedezett virusokrol. Ha rogton keresni akarja a virust,
nyomja meg a bal oldali meniiben a Scan gombot, majd kattintson
a Scan Now billentyiire. Tegyen pipat az Include Subfolders felirat
elé és jeldlje meg az All Files pontot is. lgy a program mindeniitt
elvégzi majd a kartevék kisziiréseét.
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Elénkitse fel web
oldalait konnyen
elkészitheto
animaciokkal!

Szeretné, hogy az Interneten is megismer-
jék Ont? Ha igen, akkor a figyelem felhi-
vasara a legegyszeriibb és legizgalmasabb
megoldasnak a sajat honlap elkészitése
igérkezik. A honlapon levé széveg barmirdl
szélhat: bemutathatja az On legkedvesebb
szinészeit, Utbaigazitast nyujthat az On
villalata irant érdeklédiknek. Remek alka-
lom arra, hogy bemutassa a vilagnak sajat
magat és csaladtagjait. Raadasul sajat
Internetes honlapot késziteni meglepden
kénnyi dolog. Ha koriilnéz a vilaghalon,
lathatja, hogy a honlapok j6 része nemesak
egyszerii informacidk és képek halmaza.
Gyakran taldlkozhat a honlapok olvasga-
tasat és felhasznaldsat még izgalmasabba
tevé animdciokkal, hang- és mas multimé-
dia funkeciékkal. Sajnos a vilighaléra felrak-
hato legujabb megoldasok meglehetisen
komplikéltak, és eldallitasukhoz gyakran
driga programokra is sziikség van, Létezik
azonban egy egyszer(i modszer, melynek
segitségével nagyon kis munkaval megold-

nigel10.GIF
nigell 1 GIF
nigelt2. GIF
nigel13 GIF

web o

haté a honlap élénkitése: ez az animicios
GIF fajlok hasznalata.

A GIF fijlok a web oldalakra feltehetd
képek legnépszeriibb tipusat jelentik.
Az animdlt, azaz mozgéképes GIF pedig
egy tibb képbdl allé kilonleges fajltipus,
mely arra vonatkozé adatokat is tartalmaz,
hogy a bongészéprogram az egyes képeket
mennyi ideig mutassa. Amikor a képeket
egy web bongésziprogrammal — példaul az
Internet Explorer-rel - nézi, azok egymas
utdn jelennck meg. Ez azt jelenti, hogy a
megfeleld képek sorrendbe helyezésével
a honlapon mozgdokép hatast lehet kelteni.

Ilyen animacio lehet példdaul a honlapra
betérs vendéget tidvizls, lagy szélben lengd
zaszl6 vagy a kedvesen pislakolé csillagok,
esetleg az On otthondhoz vezetd utat mu-
taté térkép az uton igyekezd mozgo autd
képével. Ehhez semmi masra nem lesz
sziikség, csak egyszerien létre kell hoznia
az egymastol alig kiilonbozd képekbal allo
képsort, majd ezeket a képeket egy animalt
GIF f4jlla dtalakitania. Az egész ahhoz a
jatékhoz hasonlit, amikor az ember egy
fiizet sarkaba rajzol egymastol épp csak
egy kicsit eltérd képeket, és a fiizel lapjai-
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nak gyors porgetésével éri el azt a hatast,
mintha mozognanak a képek.

A feladat nehezebbik része a képek elkeé-
szitése, ezért jobban teszi, ha elészor valami
egészen egyszer(i dolgot vilaszt. Gondoljon
arra is, hogy bar a sok kiilénbozé képbal
osszedllitott animdciék simabb, természe-
tesebb mozgést eredményeznek, de ezek
letdltése az Internetrdl joval tobb id6t vesz
igénybe. Az itt bemutatott példahoz egy
egyszerii fényképet hasznaltunk fel, mely-
nek animaciéja sordn a kép fekete-fehér-
béil szinessé valtozik. Bzt On is konnyedén
megteheti, ha rendelkezik a beszkennelt
képek szinének megviltoztatdsat lehetdveé
tevd grafikai programmal, mely a képbdl
tibb viltozatot képes elkésziteni tigy, hogy
fokozatosan erdsiti meg a képen a szineket.

Ezenkiviil sok mas madszerrel is elkészit-
heti animaciéra alkalmazhaté képeit. A raj-
zol6 programokkal eléallitott képeket péelda-
ul hasznalhatja rajzfilmszer(i animacickhoz,
vagy akir egy, a Windowshoz adott mozgé-
képes fajlt (AVI fajlt) is atalakithat GIF
fajlla. Példaul egy videokameraval készitett
film kis részletét is felhasznalhatja egy
hang nélkiili mozgoképes GIF f4jl létreho-
zasahoz. A legjobb pedig
az egészben, hogy a mozgo-
képes GIF fdjl létrehozésa
egyaltalin nem bonyolult
dolog. Az itt lathato példa-
hoz az Internetrdl letilthe-
16 GIF-készitd programot
—a ,,GIF Construction Set”
nevii szoftvert — hasznal-
tuk fel. Ez a program el-
végzi On helyett a munka
nehezét, és akéir a video-
klippeket is animaciokka
lehet alakitani vele. Kény-
nyen lehet, hogy anyagat
e nélkil is izgalmasnak
talaljak az oda latogatok,
de az animacios GIF fajlok
még profibb megjelenést
adhatnak honlapjanak.

Ha a képek készen vannak,
akkor csak néhiny perc
munkéra lesz szitksége
ahhoz, hogy életre keltse
honlapjat.

51




HOGY CSINALJUNK...

TR © | (PES: Az Animacioké-

23:’::%’"&1‘:.‘:‘;’.‘;%"‘ szitd Varazslo egy sor keér-
¢ dést fog feltenni Onnek ar-
ra vonatkozéan, hogy mit
akar tenni a mar elkésziilt
keppel. Mivel a kepet egy
internetes honlapra akarja
tenni, az elsé kérdésre
igen lesz a valasz. Erre
azert van sziikseg, hogy

cancet || barki barmilyen szamito-
S T 4 = géppel tekinti meg az On
honlapjat, a megfeleld szinhatas mindenképpen biztositva legyen.
A kdvetkezé lépéshez kattintson a Next gombra. Most azt fogja
megkérdezni a program, hogy az animacio végén udjra kezdédjon-e
el a mozgas, vagy az animaciot csak egyszer kivanja lefuttatni.

| Yes, for use with s Yeb page
L No, for use pisewhers

NOLLYWINY

A ZIM 5

Bad R

| How much delay do you want between
frames? This value is in 100ths of a
second. The default value shown here is
usually right for simple animations. You
can change this after your GIF file is
created y

5 hundredths &)
10 hundredths s
20 hundredths

50 hundredths

75 hundredths =|

Delay:

NOILVYININY

AYZIM 3

Back ] . Next I Cam':ai.|

3. LEFES: A kdvetkezd kérdés arra vonatkozik, hogy milyen képet
kivan animacié céljabol felhasznalni. Valasza alapjan a Varazslo
felkinal Onnek néhany valaszthaté megoldast. Megjelenik az itt lat-
haté képernyd, ahol On beallithatja, hogy a program milyen gyor-
san jatssza le az animaciot. Ha On gyorsan mozgé képeket akar
latni, akkor akar egy tized masodperc értéket is valaszthat, ami
azt jelenti, hogy a kép egy masodperc alatt tizszer fog valtozni.
Ha nincs hatarozott elképzelése, hagyja meg a Varazslo altal
javasolt beallitast.

You're now ready to select the source =
images for your animated GIF file. Click on
Select to begin. Click on Done in the File
Select dialog when you have selected all

your images. For the best results, import.

your images from 24-bit files.

Selected files:

F \tmpraniminigell 5. GIF =
F:\tmp\animinigel16. GIF
F:\tmplaniminigel17. GIF
F trplaniminigel18. GIF
F\tmplaniminigel 19 GIF

F \Mraplaniminigel20. GIF

NOILYININY

AS¥ZIM 3

| Back | Next | cancel |

4. LEPES: A varakozasi idé beallitasat kévetéen a mozgoképet
alkoto fajlok nevét kell megadnia. Ha mindegyik fajl ugyanabban
a kdnyvtarban talalhaté és neveik a példahoz hasonléan 00-t6l
20-ig terjedé szamokat tartalmaznak, akkor a fajlokat egyetlen
lépésben is megadhatja. Kattintson az elsé fajlnévre, és a Shift
billentyii megnyomasaval gorgesse lefelé a listat, majd kattintson
a lista utols6 elemére. Ha a lista a megfelelé sorrendben tartal-
mazza az Gsszes fajlt, akkor nyomja le a Done gombot.

GIF Construction Set - [untitled. gif]

. Fie Edt Block Help

[ view [ mnsen | Edit [ Detete | Manage | About | Setwp | Exit
IMAGE F:Mmphaniminigef00.GIF 127 x 139, 256 colours
CONTROL
IMAGE F:\mplaniminigel01. GIF 128 x 139, 256 colours
CONTROL
IMAGE F:Mtmp\anim\nigel02.GIF 128 x 139, 256 colours
CONTROL b
IMAGE F:Mtmp\animnigel03.GIF 128 x 139, 256 colours
CONTROL
IMAGE Ftmptaniminigel04. GIF 128 x 139, 256 colours
CONTROL
IMAGE F:Mmplaniminigel05 GIF 128 x 139, 256 colours GIF Construction
CONTROL Set (32-bit) 1.0N
IMAGE F Mmp\anim\nigeld6. GIF 128 x 139, 256 colours
CONTROL UNREGISTERED
IMAGE F:\tmplanim\nigeld7 GIF 128 x 139, 256 colours cCOPY
CONTROL b

5. LEPES: Amikor kész van a képek betéltésével, a GIF-eldallito
program (GIF Construction Set) az itt lathato képernyét fogja mutat-
ni. Ha sok képet akar hasznalni, akkor a programnak elég sok idére
lesz sziiksége a képek animacios fajlla valo atalakitasara: varjon
tehat tiirelmesen, ha a képernyé nem jelenik meg azonnal. Ha meg
akarja valtoztatni a varakozasi id6t két kép kézott, akkor a képek
kozotti CONTROL feliratra duplan kattintva megvaltoztathatja

az iddbeallitast.

6. LEPES: Az eredmény a View gombra kattintva megtekintheto,

Ha jonak talalja, akkor a Fajl meniiben talalhato Mentés masképpen
meniiponttal elmentheti a kész animaciot, azaz az elébbiek soran
kivalasztott Gsszes képet tartalmazé egyetlen animacios GIF fajit.
Az animacioét ez utan ugyanugy felrakhatja a honlapjara, mint bar-
mely mas képet. Ha a honlapot egy modern Internet bongészé
programmal - peldaul az Internet Explorer vagy a Netscape prog-
rammal - nézi meg, akkor a kép mozogni fog.




Hogyan irjon

kiilonleges
bettiklkel?

Ma mar nagyon sok ember gondolja ugy,
hogy ha szamitogéppel végez el bizonyos
feladatokat, akkor idét takarithat meg.
Ha példéul jelentéseket készit vagy a gye-
rekek hazi feladatat kell megoldani, plaka-
tokat vagy meghivokat szeretne rajzolni,
esetleg a Fold tilsé oldalan levd emberek-
kel tarsalogni, akkor nagyon hasznos lehet
a szamitégép. Ha azonban a kommunika-
ciéhoz mér nem elég az angol vagy a ma-
gyar nyelvii széveg, akkor sincs nagy gond,
hiszen lehetésége nyilik olyan kiilénleges
irasjelek hasznilatédra is, mint példdul
a,c” vagya ,B”.

Ha mondjuk gyermekei idegen nyelvet
tanulnak, és meg kell irni az idegen nyelvii
hézi feladatukat, akkor munkdjuk sokkal

szebb lesz, amennyiben a dokumentumba
ezek a killonleges karakterek is belekeriil-
nek. Ugyanez vonatkozik azokra a levelek-
re is, amelyeket a vilag tulso felén él6 ba-
ratainak ir. Ez nem csak egyszerii jaték
a betikkel! Gondoljon arra, hogy egy lizle-
ti levél mennyivel jobb benyomast kelt, ha
abban pontosan szerepel a cimzett neve az
tsszes egzotikus betiivel egyitt! Ilyenkor
persze a boriték pontos cimzése is sokat
segithet, és nem kell tollal rdairni a megfe-
lels ékezeteket a kinyomtatott boritékra.
Annyit tehat mar biztosan allithatunk,
hogy az idegen dbécékben szerepld ¢keze-
tes karakterekre bizony némely helyzet-
ben nagy sziikség lehet. A jo hir az, hogy
ezeket a kiilonleges bet(iket egészen kény-

iilonleges karaktereket ir

agai
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Tanitsa meg
a szamitogeépet
a legérdekesebb

kiilfoldi abéecékre!

nyen be lehet illeszteni a szévegbe, kiilono-
sen, ha On Windows 95 rendszert hasznal.
Az els6 tritkkit elég sokan ismerik: mi-
vel a szamitogép altal megjelenitett betiik
mindegyikéhez egy kéd is tartozik, ezért
elég csak beltni a kédot, mire a gép meg-
jeleniti a betiit. Ehhez csak az Al billen-
tyﬁt kel lenyomva tartani, mikozben a hil-
lenty{izet jobb oldalan levé kiilénallé szam-
billenty(izeten be kell gépelni a beti kodjat.
A ,,¢” betii kadja példaul 0231, vagyis ezl
a szamsorozatot kell begépelni az Alt billen-
Lyl folyamatos lenyomva tartasa mellett,
mire a szivegben megjelenik a betii.
Bizonyara sokakban felmeriil egy fon-
tos kérdés: honnan lehet tudni, hogy egy
adott karakternek mi a kédja? Szerencsé-
re a Windows-ban van egy egyszerii segéd-
program, ami pont azt a célt szolgdlja, hogy
megmutassa a kiilénleges karaktereket és
azok koédjait. A program neve Szimbadlum,
és a Windows 95 rendszer részét alkotja.
A programot a Beszuras/Szimbolum meni-
ben lehet megtalalni. Ha itt nem lathato,
akkor utélag fel lehet telepiteni a gépre
a Windows 95 telepité lemezekrsl. Ugy
tudhatja meg, hogy egy adott betiinek mi
a kédja, hogy kivalasztja azt a betiitipust,
amit hasznalni akar, majd rakattint a kere-
sett betiire. Ekkor az ablak aljaban megje-
lenik a kivalasztott betd kaodja.
Természetesen ez a megoldas nem igazan
hatékony, ha sok kilénleges bet(i begépelé-
sérdl van szo, hiszen igy minden izleti le-
vélnél tobb billentyti leiitésére van sziikség
az ilyen betiik elécsalogatasahoz. Szeren-
csére arra is lehetdség van, hogy olyan
billentyiizetet dllitson be a szamitégépen,
amelyen a kiilénleges betiikhiz egyetlen
billentyti leiitésével hozza lehet férni. A bil-
lenty(izetet az aldbbi hat egyszerti lépéssel
at lehet allitani, vagyis tobbé nem gond sem
a francia héazi feladat, az iizleti levél meg-
irasa Berlinbe vagy néhany kedves szé ba-
ratunknak Portugalidba. Ezzel a megoldas-
sal a lehetd legegyszeriibben lehet kiilfold-
re leveleket irni. Igy elkeriilheti azt, hogy
elpocsékolja a levélpapirt, és tizenete is
megfelel az elvirasoknak. A PC segitségével
tehat On is a lehetd legkisehb faradtsaggal
kapesolddhat bele a |, vilagfalu” életébe.
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2. LEPES: Ha egy 1j nyelvii billentyiizetet akar a gépre telepiteni,
akkor nyomja meg a Nyelv hozzaadasa gombot, majd a felkinalt
listabol valassza ki maganak a kivant nyelvet. Példankban a francia
billentyiizetet valasztottuk ki, és telepitettiik egy olyan szamitogép-
re, amelyen mar telepitve volt a magyar kiosztas. Természetesen
barmilyen mas kombinacio is elképzelhetd.

Mégse |

Billentyiizet tulajdonsagai [XIx] 3. LEPES:
Sabesség Nyelv tml Miutan
'w e | kivalasz-
i EM | totta azt
H Maw’ Magyer | | a billen-
{ | Blangol amerikai Egyesiit Allamok 101 | tyiizet,
[F e Francis f amelyet
‘ telepiteni
{ akart, még
| Tusdorsigok | Envoiss | || celszerii
Ma Alapéieimezatt i megnyom-
| ni a Tulaj-
 Nypslvek kizti Stkapceolés - k donsagok
| & BalAReSH T DulsShift € HNines gombot,
k mivel itt
lehet a
R Kielzt engecéiyerdze a liican. billentyii-
zetkiosz-
oK I Mégse I Akalmag t tast beal-
litani. Java-

soljuk, hogy itt hagyja meg az eredeti beallitast — ha peldaul egy
francia billentyiizethez egy német kiosztast valaszt, akkor valoszi-
niilleg sok gepelési hibat fog ejteni. Miutan sikeresen befejezte az
elsd nyelv hozzaadasat, megadhatja azt is, hogy milyen billentyii-
kombinacio lenyomasanak hatasara valtson at a gép egyik billen-
tyuzetrdl egy masikra. Peldankban a Shift és a bal oldali Alt billen-
tyli hatasara torténik meg a valtas.

| 4. LEPES:

sameshnoh. | iiorioges aratereh. | Mikor
||| Bapnt [ovbarow Specal 61 8] : . lenyomja
| N : : az OK
gombot,
a Windows
be fogja
kérni a
Windows

: | | 95 telepi-
YTy ot | té lemeze-
ket vagy
CD-ROM lemezt, és atmasolja a szilkséges uj fajlokat a merevie-
mezre. Az (j billentyiizet miikbdését legegyszeriibben a Szimbélum
programmal ellendrizheti le, amely a Besziras/Szimbélum menii-
ben talalhato. Valasszon egy betiitipust, mondjuk az Arialt, és kat-
tintson a ,¢” betiire. Ekkor a Szimbolum tabla ablakanak also sora-
ban megjelenik az a kod, amellyel el6 lehet csalni az adott betiit.
Ha viszont a Shift és a bal oldali Alt billentyii egyidejii lenyomasa-
val atvalt francia billentyiizetre és ujra rakattint a ,¢" betiire, akkor
a program mar azt fogja mondani, hogy a betii eléhivasahoz csak
le kel iitni a ,¢" betiit.
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|T imes New Boman (Nyugati)

Magyar billentytizet felsé sora: (wertz
Angol billentytizet felsd sora.qwerty
Francia billentytizet felso sora azerty

i

5. LEPES: A programokban példaul a WordPad-ben annyiszor valt-
hat at iras kdzben az egyik billentyiizetrol a masikra, ahanyszor
csak jolesik. Sajnos azonban hamar ra fog jonni, hogy az egzotikus
karaktereket hasznalé billentyiizetek néha a legalapvetébb billentyii-
ket is mashova helyezik at, példaul az angol billentyiizeten a legfel-
sd sor a ,QWERTY”, mig ugyanezen billentyiik lenyomasa a francia
billentyiineél az ,AZERTY" betiisorozatot eredményezi. Egyébkent,
ha On nem egy billentyii-kombinaciéval szeretne atvaltani az egyik
nyelvrél a masikra, akkor arra is lehetosége van, hogy rakattint a
képernyo jobb also sarkaban levé orszagjelzésre, majd a megjeleno
meniibol kivalasztja a megfeleld billentyiizetet.

B Névielen - WordPad
[E8) Saekerdtés Nezst Resaieés Fomitum  S0g8

Dllml SR o) | ;o] B
373 riolalpi(e 2la) =

| Times New Roman (Nyugat]

T T T O . S 3-9410411-&-13-14&:
Magyar billentytizet fels6 sora. qwertz
Angol billentyiizet felso sora qwerty
Francia billentyvizet felso gora: azerty| 1

Ez a tablazat mayd zegit megjegyezm a francia betik
helyet a billentyuzeten!

Magyar billentyilk 01 23456 7896udoqwertzuiopén
Franciabillentyik & e¢" ' (-¢ _ga)=qsdfghjklmop"$

Magyar billentyiik asdfghjkléa Giyxcvbnm, -
Francia billentyiik qsdfghjklmu*<wxecvbn,, !

6. LEPES: Ha mar végkeépp nem tud eligazodni az egyes billentyii-
zetkiosztasok kozdtt, akkor azt javasoljuk, hogy nyomtasson ki
maganak egy kis emlékeztetd lapot, amelyen a nehezen megtanul-
hato billentyiizetkiosztas lathato. Ugyeljen arra, hogy a karaktertér-
kép elkészitésekor Courier betiitipus hasznaljon, ahol minden betii
szélessége egyforma, igy nem cslsznak el egymas alatt a billen-
tyiiket jelképezd betiik oszlopai. A tablazat egyszeriien gy készit-
heté el, hogy sorban, balrol jobbra és fentrdl lefelé haladva lenyom
egymas utan minden egyes billentyiit az egyik kiosztasban, majd
atkapcsol egy masik kiosztasra és ugyanezt teszi ezzel is. Kézben
vigyazzon arra, hogy ugyanazon billentyiikhdz tartozo betiik ponto-
san egymas mellé vagy ala keriiljenek. Ha az eredmény megfelelo,
akkor nyomtassa ki a tablazatot, majd az egyes betiiket vagja ki
és ragassza ra a megfeleld billentyiire. Ha ezzel elkésziilt, akkor
gyorsan megtalalja majd a betiik helyét meég a legbonyolultabb
billentyiizeten is.
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Windows

izlés szerimt

Fiiggetleniil attdl, hogy szamitégépét azért
vasarolta, mert szamitogépes jatékokat
akart jatszani vagy konyvelésének elvégeé-
séhez volt sziikksége rd, esetleg a gyerekek
szamara vette oktatasi segédeszkozként,
valészinti, hogy azéta mar sokkal tébb min-
denre hasznalja a gépet, mint ahogy erede-
tileg gondolta.

Ahogy azonban egyre tobb kilénbozé
feladatra hasznilja a PC-t, egyre nehezebb
visszaemlékeznie, hogy az egyes dolgok hol
taldlhatok, és nem biztos, hogy az On altal
hasznalni kivant programokat megtalalja
a Start meniiben. Egyes programok ikon-
Jjai talan mar [olkeriltek az Asztalra, mig

masokat néhany meniipont mélyérdl kell
eléhalasznia, és ha szitksége van rajuk, a
képernydn megjelené ujabb és ujabb menii-

pontokon keresztiil keresgélheti dket,
igyekezve eltaldlni, hogy mire érdemes
kattintania.

A fajlok megkeresésén kiviill mas ter-
mészetli gondok is adédhatnak, kiiléns-
sen akkor, ha tébben is hasznaljak ugyan-
azl a szamitogépet. On példaul felrakhat
a Windows Asztaldra néhany gyakran
hasznalt, fontos dokumentumot, de eze-
ket valaki véletleniil kitérélheti. Vagy
eldfordul, hogy ugy kattint valaki egy
programra, hogy nines igazdn tudataban
annak, amit esinal. Igy példaul elindit
egy internetes kapcsolatot. A gyerekek
esetleg olyan dolgokat talalnak a gépen,
amelyeket nem lenne szabad latniuk,
Tlyen esetekben valészintleg On sem ban-
na, ha bizonyos dolgokat akkor is bizton-
sdagban tarthatna, amikor
masok hasznaljak a szami-
togépet, de sziikség esetén
azonnal kéznél volnanak.

Szerencsére a Windows
segitségével mindez nagyon
kénnyen megval6sithato.
Bar nem lehelséges az in-
formécio tikéletes elrejté-
se — és el kell mondanunk,
hogy egy valéban elszant
kivanesiskodo még ilyvenkor
is meg fogja talalni a sza-
mitdgépen levé anyagot —,
arra mindenképpen lehetd-
ség nyilik, hogy a dolgok
hasznalata egvszerihbé,
kényelmesebbé és bizton-
sagosabba valjon. A dolog
nyitja a Windows jelszo
funkcidjanak hasznalata-
ban rejlik, amellyel mindig
nyomon kivethetd, hogy
éppen ki haszndalja a szami-
togépet, és hogy ilyenkor
milyen programok és iko-
nok lathatok az Asztalon.

Ha attdl tart, hogy a gye-
rekek véletleniil kitéralhe-
tik a konyvelését nyilvan-
tarté programot, viszont
azt szeretné, hogy a fajl
mindig az Asztalon legyen,
hogy barmikor kénnyen
megnézhessen benne vala-
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A Windows 95 testre szabasaval
minden otthoni felhasznalo
konnyen boldogul a PC-jéevel!

mit, akkor nines ok az aggodalomra. A Win-
dows gondoskodni fog a kérdés megoldasa-
r6l, ehhez csak létre kell hoznia sajat maga
és a gyerekek részére egy kilon jelszot.

A Start meni minden programjanal meg-
adhato, hogy ki haszndlhassa a programot,
igy elérhetd, hogy azok a dolgok, amelyeket
nem kell mindenkinek latnia, egyszertien
ne jelenjenek meg a képernyin. Egy kisebb
gyerek Start meniijébdl példaul az Inter-
net elérésére alkalmas Hsszes programot
ki lehetne iktatni, de egy nagyobb gyerek
esetében érdemes megengedni az Internet-
hez valé hozzaférést.

Ha a szamitogépet tébb, egymastol gyo-
keresen eltérd dologra hasznilja, miért
ne hozhatna létre maganak egy-egy uj
jelszot a killonhiza feladatokhoz? Ezzel
a modszerrel a Windows induldsakor meg-
adott jelszo kizolné a rendszerrel, hogy
most kiadvanyszerkesztéssel vagy konyve-
léssel akar foglalkozni, és a Start meniihen
csak azoknak a programoknak és fajloknak
a megjelenését kéri, amelyek az adott fel-
adathoz sziikségesek.

Minden alkalommal, amikor valamilyen
1j néven jelentkezik be a Windows rend-
szerbe, a program meg fogja kérdezni a jel-
szol. Nem kell arra torekednie, hogy olyan
bonyolult jelszdt taldljon ki, amit biztosan
nem talalna ki senki, hiszen informacioit
az Intézd segitségével barki megtaldlhatja
a merevlemezen: most kizardlag az Asztal
és a Start gomb megvaltoztatasaral heszé-
liink. Mig tehat példaul az Internethez
vagy a legfontosabb fajlokhoz valé hozza-
[érést biztosito jelszavak esetében lényeges
lehet, hogy a jelszot ne lehessen kinnyen
kitaldlni, az egyes felhasznalék szamara
megadott jelszavak kitalalasakor nem kell
tal sokat téprengeni. Kiillonisen akkor igaz
ez, ha a killonbizd feladatokhoz is kiilon
jelszavakat rendel hozza, mert ha talbo-
nyolitja a dolgot, egészen belezavarodhat
a sok kiilonleges jelszoba.

Akar ugy dont, hogy kilonbozé felhasz-
naloi nevet ad a szamitogépet hasznalo
minden személynek, akar tigy, hogy inkabb
az egyes tevékenységek neveit — példaul a
jatékok, kiadvanyszerkesztés, konyvelés —
latja el jelszéval, mindenképpen tapasztal-
ni fogja, hogy igy kinnyebben megtalalja
az dsszes szitkséges eszkozt. Biztos lehet
abban is, hogy amikor kell, mindig kéznél
lesznek. Tulajdonképpen a szamitogép
hasznilatanak éppen ez a lényege.
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hasznalatara. Fontos, hogy a képerny6 also részében mindket jelo-
I6onégyzetbe tegyen pipat, hogy az Asztalon szereplé minden dolgot
az egyes felhasznalok sajat izlésiiknek megfelelden egyénileg beal-
lithassak. Ha ez utan rakattint az OK gombra, a program megkér-
dezi, hogy ujra akarja-e inditani a szamitogépet.

3. LEPES: Egy kis idébe keriil, amig a Windows elvégzi a kért val-
toztatasokat, de jrainditaskor mar be fogja kérni a felhasznaloi
nevet és a jelszot. Amikor elészor irja be a felhasznaloi nevet a jel-
sz0 beallitasok megvaltozatasa utan, a program arra is rakérdez,
hogy el akarja-e menteni a beallitast. Kattintson az Igen gombra,
és egy kis idé mulva megjelenik az Asztal. Most még az Asztalon
lathato ikonok és a Start meniiben talalhaté programok ugyanazok
lesznek, mint amit elobb a képernydn latott.

Talca tulajdonsagai [2]x] 4 LEPES:

e Amikor
Télcabedlités A Start mer um&m I az Asztal

megjele-
nik, allit-
sa be az
ikonokat
és a Start
meniit
ponto-
san ugy,
ahogyan
azokra a
munkaja-
hoz sziik-
seg lesz.
A felesle-
ges iko-
nok be-
hiazhatok
a szemét-

T —  Kosarba,
és a Start meniiben felbukkané programokat is meg lehet valtoz-
tatni. Ehhez kattintson az egér jobb oldali gombjaval a Talca iires
részére, valassza ki a Tulajdonsagok meniipontot, majd kattintson
ra a Start menii programjai fiilre, ez utan pedig a programok beal-
litasahoz nyomja meg az Egyebek... gombot.

A Start menii testreszabs

Elemek hozzéadésaval vagy
t;b tésdval egyéni igénpei
&M’l’wu a Start meniit.

ok |
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5. LEPES: A talcan talalhaté programokat a most megjelend ablak-
ban lehet beallitani. Uj almenii hozzaadasahoz kattintson az iires
ablakteriiletre az egér jobb oldali gombjaval, és valassza az Uj és
a Mappa meniipontokat. Ha egy mappa tartalmat meg akarja nézni,
akkor kattintson a mappa mellett balra lathato kis plusz jelre -
ugyanugy, mint amikor a Windows Intézdjének segitségével a me-
revlemez tartalmat deriti fel. Ne felejtse el, hogy az itt létrehozott
valtozasok csakis egy felhasznalonal jelentkeznek, tehat valdjaban
On egyaltalan nem mozditja el helyiikrél a programokat vagy fajlo-
kat, csak néhanyat kevésbé hozzaférhetévé tesz vagy atcsoportosit
annak érdekében, hogy minden sziikséges program az On keze
ligyében legyen.

|
SR |
@ Biztos abban, hogy: |
 Kiép a rendszerbdl?
€ Ujrainditia a szémitégépet?
» usoas mmqammamegépm

=

[fen J_ tem | sés |

6. LEPES: Ha befejezte a beallitast, zarja be az ablakot, majd a Tal-
ca beallitas ablakaban kattintson az OK gombra. Ez utan az egyes
felhasznalok szamara kiilon-kiilon elvégezheti a beallitasokat, ha a
Kikapcsolas meniiben a Bezarja az 6sszes programot és belép mas
felhasznaloi néven? lehetdséget valasztja. Ha ujabb felhasznalékat
szeretne bevezetni, ez az elébbiekhez teljesen h I6 modon elvé-
gezhetd. Kiindulasként mindenki meg fogja kapni az eredetileg lat-
hato kezdoképernyodt az asztalon lathato ikonokkal és programokkal
egyiitt, melyeket Onnek kell majd az elsé bejelentkezés alkalmaval
testre szabnia az adott felhasznalo6 részére.

RE SZUKSEGE LESZ:
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Megj elent
a Csaladi

Ha - mint oly sokan — On is Ggy van vele,
hogy a csalad és a barati kér tagjai kozil tal
sokan vannak olyanok, akiket kevesebbszer
l14t, mint szeretne, és alig tudja mar kovetni
az eseményeket, valésziniileg gondolkodott
mér arrél, hogyan maradjon szorosabb kap-
csolatban azokkal, akiket szeret.

Gyakran az a legegyszeriibb megoldas, ha
mondjuk kardcsonykor — a kardcsonyi lapok
irasaval egy idében — mindenkinek elkiild
egy részletes levelet, amelyben beszdmol
a az érdekesebb eseményekril. Ezzel csak
az a gond, hogy tul sok levelet megirni - ra-
adasul mindegyikben nagyjabdél ugyanaz fog
szerepelni —
sul kénnyen ki is felejthet valami fontosat.

Ha azonban van otthon szamitégépe, az
egyes levelek megirdsa helyett miért ne ké-
szithetne el egy csaladi hirlevelet? A hirle-
vél bizonyos értelemben persze nem olyan
személyes, mint egy igazi levél, de minden-

bizony faraszt6 dolog, és raada-

képpen mellette szél, hogy miutdn jél elsa-
jatitotta a szamitégépén talalhato progra-

mok kezelését, a hirlevél elkészitése igazan
gyerekjaték. Talan arra is 6sztonzi majd
Ont, hogy gyakrabban lépjen kapcsolatba

a csaladdal, illetve a bardtokkal. A téma
bemutatdsdhoz hamarosan el fogunk készi-
teni egy hirlevelet, amelyhez a Microsoft
kiadvanyszerkeszté programjanak, a Micro-
soft Publisher 2000 Gallery-nek néhany 1j-
sagsablonjat hasznaljuk fel. A legtobb kiad-
vanyszerkeszté programban szintén megta-
lalhaték az itt bemutatottak elkészitéséhez
sziitkséges funkciék, igy biztos, hogy min-
den gond nélkiil képes lesz rendkiviil egy-
szeriien tetszetds hirleveleket késziteni.

A hirlevél egyszeri hireknél természe-
tesen jéval tobbféle dolgot tartalmazhat.
Ha példaul szines nyomtatdval és szken-
nerrel is rendelkezik, nyugodtan beleveheti
az anyagba a kertet dbrézolé vagy a csalad
tjdonsiilt tagjarél készilt kedvenc felvéte-
1ét. Ha mindezt a szamitogép segitségével
végzi el, biztos lehet benne, hogy mindenki
latni fogja a fotokat, rdadasul anélkil, hogy

WewaieTTes Timie

mmnmmw boumw-nhnaiapkmsde.am _
hasznaltuk a leggyakoribb elemeknek a hirlevélben valo f nalasa
hogy igazi profi kiilsst adjon az anyagnak, de mégse kelljen készen :
teljes sablont. A Galéria gomb a képernyd bal oldalan lathats eszkszsor leg
h 6 gomb. Egyszeriien valassza ki, hogymnmramebeﬁiumhi.mm
. kmnuow beillesztése (Insert Object) meniipontra.
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Ha sok a rokona és a baratja,

egy hirlevél segithet a

kapcsolatok fenntartasaban.

fradé!

Onnek kiilén kiadast okozna a fotGk sokszo-
rositdsa. Mésik otlet: hozzaadhatja a laphoz
az 0j hazhoz vezetd ut térképét, hogy min-
denki megtaldlhassa Ont vagy mondjuk a
csaladtagok telefonszamait tartalmazé téb-
lazatot, hogy mindenki kénnyen elérhesse
a tébbi rokont.

Nagyszerfi 6tlet, ha megengedi a gyere-
keknek, hogy sajat maguk készitsék el a
hirlevél egyik lapjét. Felhasznalhatjak a
szamitégép segitségével készult rajzaikat,
bele veheti az Altaluk irt meséket vagy igaz
torténeteket, vagy beszkennelhetik az isko-
lai rajzéran késziilt festményeket.

A technikai eszkozikkel nagyon jol fel-
szerelt csaladok esetében a nyomtatét akar
teljesen kihagyhatja a hirlevél elgallitasa-
bél, és elektronikus levelezés ttjan tovib-
bithatja a hirlevelet. Ha azok, akiknek a
hirlevél szélt, az Onével megegyezs kiad-
vényszerkesztd programot haszndlnak,
akkor a levelet kénnyedén elolvashatjik
sajat szamitégépiitkon. Akdr azt is megszer-
vezheti, hogy a csaldd minden Internet
hozzaféréssel rendelkezé tagjahoz elkiildik
a készils hirlevelet, és mindenki hozzéte-
szi sajat rovataban a mondanival6jat, majd
végiil a kész miivet kinyomtatva postan
elkiildve kézbesitik mindenkinek.

Akarmilyen megoldas mellett is dont a
hirlevél elkészitésekor, mindenképpen néz-
ze meg az altalunk bemutatott példat és fi-
gyelje meg, hogyan hasznaltuk a kiemelése-
ket a hirlevél olvasdasanak megkénnyitésére.

Ha tal sok sziveget tesz egy oldalra, ez-
zel megkockéztatja, hogy az anyag érdek-
telennek, unalmasnak tiinhet, és kevéshé
szivesen fognak majd hozzé az olvasdséhoz.
De a szinesitd elemek (példaul képek, ki-
emelések) alkalmazasat sem szabad tulzas-
ba vinnie, mert ha ezekkel nagyon b&ke-
ziien banik, a lap egy kissé szedett-vedett
kiilsét kap.

Maradjon meg az egyszerii formanal, és
hagyjon helyet arra, hogy a csaldd minden
tagjarél beszamolhasson, Ha van mér egy
kis gyakorlata, akkor egész biztos sikeriilni
fog egy érdekes olvasmanyt és jé szérako-
zast nyujté lapot késziteni. Az elsé néhany
szAm utdn meg fogja latni, mennyivel gyor-
sabb igy elmesélni a hireket, mintha min-
denkinek kiilon-kiilén kellene irnia.
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2. LEPES: Miutan elhelyezte a lapon a kivant objektumot, alakitsa
ki a megjelend szdveget a tetszésének megfeleléen. Kattintson
kettSt a cimsorra és gépelje be hirlevél cimét, és az egyéb feliilre
kivankozo adatokat. Ezek utan irja a lapra a sziveget. Ehhez
kattintson a Szbvegkeret (Tex Frame) gombra, majd hizza meg
a szdveg szamara elegendd nagysagira a keretet.
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3. LEPES: Lehetnek olyan informaciok (ilyenek a cimek is), ame-
lyekre kifejezetten szeretné felhivni az olvasok figyelmét egy rovi-
debb kiemelt szévegrész segitségével, melyet legszebben a Word
Art funkcié segitségével szurhat be. Ha a kiemelést felvitte a lapra,
akkor hizza arra a pontra, ahova majd el szeretné helyezni. Ha
rakattint a szdvegre, akkor ide barmilyen mas szdveget is beirhat.

| benetére tegnap akora hajuali ériban
3| Pavla régi kérsjther Hufndger Istvin
gtplakatoshoz kebozon. Paula
2| gyalizatos touét Géza szinni nem
ot F [

| el — e
4. LEPES: A beirt szévegek kiilalakjat is megvaltoztathatja utélag.
Ehhez kattintson a Format,/Text Frame Properties gombra, és allit-
sa az oszlopok szamat mondjuk kettére.
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5. LEPES: A munkaban itt is sokféle varazslo gondosodik segitség-
rél. A képernyé bal oldalan talalhaté Design Wizard segitségével
masodpercek alatt megvaltoztathatja a dokumentum stilusat,
Amikor Ggy érzi, kész, egy specidlis ellenérzé program - a Design
checker - segitségével még ellendrizheti, nincs-e a dokumentumban
valami formai hiba, példaul nem log-e ki egy betii a lap szélérél.
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6. LEPES: ime a kész eredmény. A lap aljan elhelyeztiink egy képet
és a hirlevel tartalomjegyzékét is, bar erre egy rivid hirlevélnél iga-
zabol nincs szilkség. Ne felejtse el, hogy képeket is hozzaadhat az
anyaghoz, tehat ha példaul szkennerrel is rendelkezik, igazan kény-
nyen beleillesztheti a hirlevélbe a csaladi hireket illusztralé - példaul
a legujabb csaladtagrél, esetleg az uj hazrol késziilt - fotékat is.
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Amikor az ember nyaralni megy vagy atruc-
can a hatdiron, hogy bevasaroljon, akkor
az egyik legfontosabb kérdés, hogy mennyi
pénzt vigyen magaval. Ha pedig mar tudja,
mennyire lesz sziiksége, akkor azt kell
eldontenie, honnan szerezze be a valutat,
Ma mar rengeteg helyen bevalthatja a pén-
zét, de az atviltasi koltségek és az arfo-
lyamok is eléggé kiillonbozdek lehetnek.

Ha az ember a lehetd legjobb megoldast
szeretné valasztani, bizony nem kénnyti
a kilonbozé informacicforrasok alapjan
eldénteni, hogy hol érdemes beszereznie
az utazashoz sziikséges valutat. Minden-
esetre tudnia kell, hogy ez is azok kozé a
dolgok kézé tartozik, amelyekhez remekiil
felhasznalhato a szamitégép. Egy tablazat-
kezel$ program segitségével a kilonboza
bankoktol, bankkartya szolgdltatasoktal
vagy pénzviltohelyektdl kapott dsszes infor-
maciot beviheti egyetlen tablazatba, és egy
pillanat alatt atlathatja, hogy melyik ajan-
lat lesz a legkedvezdbb az On szamdra, vagy
a szamokkal jatszva kideritheti, hogy nem
lenne-e kifizetddébb, ha egyszerre valtana
at egy nagyohb osszeget, mint ha tébbszor
valt kisebb mennyiséget.

Fix atvaltasi dij

Minimalis jutalék

Tényleges arfolyam

HOGY CSINALJU

PC-je segitségével elkeriilheti, hogy
leégjen, mielott még napra menne.

A fentieket lehetive Levd tényezdk egyike
a legtébb tablizatkezeld programban meg-
talalhato, Ggynevezett HHA parancs lesz.
Lehet, hogy mint sokan, On is Ggy gondol-
ta volna, hogy egy Liblazatkezeld program
a szamoszlopok 6sszeaddsan kiviill semmi
maésra nem képes, valgjaban azonban sok
— a HA parancshoz hasonlé — funkciét tar-
talmaznak, melyek segitségével ezek a
programok joval hatékonyabban és tobb-
[éle célra hasznélhatok fel.

A tablazatkezelSben a HA parancs hasz-
nalata rendkiviil egyszerii, csupan harom
bemend adatot kell megadni. Az els6 para-
méter az a kérdés, amelyre igaz/hamis vi-
laszt lehet adni. A masodik paraméter tu-
lajdonképpen egy szameérték vagy kifejezés,
amely az egész HA [Uggvény értéke lesz,
amennyiben az clsének megadott kérdésre
igaz a valasz. A harmadik paraméter czzel
szemben azt az értéket tartalmazza, ami
a hamis vilaszhoz tartozik.

Ha példaul a tablazatkezelG program
A6 celldjaban egy drunak az értéke szere-
pel, és On gyorsan meg szeretné nézni,
hogy az ar vajon nem tul draga-e, akkor
a kovetkezd képletet kell beirnia a felsd

Iva j6!

mezdibe, hogy a programtiél megtudhassa

a valaszt: =HA(A6>100, ,draga”, ,elfogad-
hat6”). A program ez utan attél fliggéen,
hogy az dr nagyobb 100 Ft-nal vagy nem,

a cellaban a ,draga” vagy az ,elfogadhato”
szoveget jeleniti meg.

A példinkban lathato tablazatkezeld
program esetében a HA parancsol a valuta-
atvaltaskor fizetendd jutalék dsszegének
kiszamitdsdara hasznaltuk, és bar itt egy
kiesit bonyolultabb dologra hasznaljuk fel
a fliggvényt, lényegében most is ugyanaz
torténik. Amikor azt akartuk megtudni,
hogy a kiszamitott jutalék dsszege (pél-
dénkban ez a B5*B12 lesz) alacsonyabb-e
a valtohely altal kiluggesztett minimum,
illetve magasabb-e egy maximum értéknél,
akkor egyszeriien éltiink azzal a lechetéség-
gel, hogy egy HA parancs eredménye fel-
hasznalhat6 egy masik HA parancs bemend
paramétereként. Fontos kérdés, hogy a kife-
jezésben szerepld maximum értéket honnan
lehet megkapni. Ha ezt eddig még nem kér-
dezte meg a valtohelyen, akkor a szamitas
clvégzéséhez elibb be kell irnia talalomra
egy maximilis értéket, Ha a tablazatkezeld-
ben elkészitette a programot és osszevetette
egymassal a kiillonbozi adatokat, talan meg
fog lepdidni azon, hogy valgjaban milyen
nagy kiillonbséget jelent, ha az egyik vagy
a masik helyen viltja at a pénzét. Ha pedig
mdr jol belejott a tablazatkezelé program-
mal elvégeztetett HA fuggvények hasznala-
taba, akkor a legkiilonfélébb dolgok dssze-
hasonlitdsanak céljara is felhasznalhatja
a programot. Ha példaul uj televiziol vagy
konyhabritort szeretne venni, a tablazat-
kezelé program segitségével dsszehason-
lithatja a kiillonbozé hitelkonstrukeiokat,
vagy kialakithatja sajat rendszerél az ado-
bevallas dsszegeinek kiszamitasara. A HA
parancs haszndlataval kénnyen elérheti,
hogy az ado dsszegének kiszamitasakor
szamitogépe a killonbozo kedvezmeényeket
vagy az érvényes adosiavokat is figyelembe
vegye. Addig is gyakorolja sokat a HA
parancs alkalmazasat. Jo szorakozast!
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minden szamértékhez a Valuta formatumot kell kivalasztania.

3. LEPES: Most be kell irnia azokat a képleteket, amelyek segitsé-
gével az On altal kért adatok kiszamithatok lesznek. Ezek koziil
némelyik rendkiviil egyszerii: példaul a Valuta arat megkapja, ha

a sziilkséges valuta 6sszegét megszorozza az atvaltasi arfolyammal.
Ha On a cimszavakat ugyanazokba a cellakba vitte be, mint ahogy
az a mi abrankon lathato, akkor most egyszeriien irja be a kdvetke-
z0 képletet a B12 cellaba: =B11*B4, majd nyomja le az Enter bil-
lentyiit. A legbonyolultabb a B13 cella jutalékisszegének a kiszami-
tasara szolgalo képlet lesz, mivel ezt az sszeget a pénzvaltohely
altal megallapitott maximum és minimum &sszegek hataroljak.

Itt a HA parancsot tobbszdrdsen alkalmazo kiilonleges képletet kell
hasznalni. Ehhez kattintson a B13 cellaba és irja be a kdvetkezd
képletet: =IF(B5*B12<B8,B8,IF(B5*B12>B9, IF(B9>0,89,B5*B12),
B5*B12)), majd nyomja meg az Enter gombot. Ne aggadjon, ha
mindez még kissé zavarosnak tiinik: egyszeriien nézze meg a kép-
let el6z6 oldalon talalhato magyarazatat.

4. LEPES: Ez utan keriilhet
sor arra, hogy a B15 cella-
ban a teljes jutalékdsszeget
kiszamithasa. A példaban
ez a =B12+B13+B6 képlettel
torténik. A B17 cella Tény-
leges arfolyamanak kiszami-
tasahoz pedig az =B15/B11
képletet kell hasznalni.
Ez utan a kepleteket a tébbi
oszlopba is at kell masolnia,
hiszen mindegyik oszlop
csak egy-egy bankra vonat-
kozik, On pedig tébb bank
ajanlatat akarja osszehason-
J litani. Ehhez kattintson a B
oszlop elsd cellajara (a Bank
neve cimszo mellett), és az egér gomb lenyomva tartasaval és az
eger lefelé huzasaval a teljes oszlopot jeldlje ki. Most a Szerkesz-
tés/Masolas meniipontot valassza ki, majd kattintson a C3 cellara,
és nyomja meg az Entert. A meniik hasznalata helyett a kijeldit
rész jobb also sarkaban levé kis négyzetet is megfoghatja és jobbra
kihuzhatja, ami ugyancsak a képlete atmasolasat eredményezi.

%"é Aranyos jutaiék

L6 | Fix atvaitasi dif

g_"; Tényleges ardnyos jutalék
18] Tegies kanssg
7]
"

Tényleges arfolyam

2. LEPES: Mivel az értékek egy része szazalékban kife-
jezett Gsszeg lesz, a legjobb, ha ezeket a cellakat vala-
milyen kiilon megjeldléssel latja el, maskiilonben mindig
el kell végeznie a 100-zal torténd osztast. Kattintson a B
oszlopban az Aranyos jutalék mellett levé cellara, majd
a Ctrl billentyii lenyomva tartasaval kattintson a Tényle-
ges aranyos jutaléktol jobbra levé cellara. Ekkor ez a
ket cella ki lesz jelolve, mig a tébbiek nem. A Formatum
meniiben most valassza ki a Cellak meniipontot, majd az
: ablak felsé részén lathato fiilek koziil a Szamot, és kat-
tintson duplan a Szazalekra A B oszlopban az Arfolyam és a Sziikséges ésszeg kivételével

g;: Arfolyam Fu$ 265 252 28
8| Aranyos jutalék 100% 150% 000%
| Fix dtvaltasi dij a0 F1 100 Ft 50 Ft
QJ Minimalis jutalék 100 Fr 100 1t oF
Maximalis jutaték 1000 Ft 1000 Ft 1000 Ft
Sziikséges valuta § 15000 150,00 150,00 :l
12| Vaiuta dra 3B 20 Ft 37 800 Ft 38 700 Fi
13 Tényleges arinyos jutaiék 3|3 A 5657 Ft 0Ft ap
16 Teljes kéitség W|EIF 38 467 Ft |I0F
| Tényleges arfolyam 288 26,45 2833 |

5. LEPES: Most be kell irnia a tablazatha a szamolashoz szitkséges
adatokat. Példankban néhany mas bankra, illetve bankkartyara vo-
natkozo, atvaltassal kapcsolatos adatokra volt sziikség, amelyeket
bevezettiink a tablazatkezelo programba, azzal a feltétellel, hogy
150 USA dollarra van sziikségiink. Nem kell panikba esnie, ha el6-
szor néhany cellaban furcsa lizenetek jelennek meg a képernyin,
mint példaul IDIV/0, ezek majd szépen eltiinnek, ha beirta a szam-
adatokat a tablazatkezeld programba. Ne felejtsen el minden bank
esetében meggydézddni arrél, hogy felszamolnak-e fix atvaltas dijat,
vagy maximum, illetve minimum jutaléktsszeget alkalmaznak.

Minimalis jutabok wh o oRt
MM firaieh 1000 1000 Fy 1000 F1

valom § TS000 $ 15000 § 15000
WAOF 7000 F
Jutaleh A 567 FL oFt

6. LEPES: A tablazat aljara most beirtunk egy tjabb cimszot, amely
a tényleges arfolyam kiszamitasara szolgal, figyelembe véve az
dsszes jutalékot és egyéb dijakat, amelyeket Onnek ki kell fizetnie
az atvaltaskor. Ehhez a =B15/B11 képletet hasznaltuk. Soha ne
felejtse el, hogy a cellak formatumat Szamra kell-allitania, kiilsnben
a tablazatkezeld a szamitas eredményeként kapott dsszes tizedes-
jegyet kiirja. Végiil pedig elkészitettiik a kiilonb6z6 bankok altal hir-
detett, illetve a valésagos jutalékdsszeg kifizetése szerinti atvaltasi
értékeket bemutato grafikont. Annak ellenére, hogy a két adatsor

a tablazatban nincs tul kézel egymashoz, mindkettét belefoglalhatja
ugyanabba a grafikonba, ha mielétt
rakattintana a Diagram gombra, eldszor
kijeldli az els6 sor informacioit, majd a
masodik sor kijeldlése kézben lenyomva
tartja a Ctrl billentyiit.




Sziv kiildi

A szamitogép segit mokas levélpapirt

késziteni a gyerekeknek és profi

kiilseji uzleti dokumentumokat sajat

vallalkozasanak.

Ha Onnek vannak gyerekei, valoszintleg
tapasztalhatta, hogy néha komoly gondot
okoz rabeszélni ¢ket a levélirasra. Példaul
hogy megkiszinjenek egy kardacsonyl ajan-
dékot a nagyinak vagy egyszertien azért,
hogy tartsak a kapesolatot egy tavolabb
él6 rokonnal vagy barattal. Igaz, ma mar
annyival konnyebb felvenni a telefont, és
elmondani azt a par szét vagy beszélgetni
par percet, de azért az ember ma is rend-
kiviil ériil, ha levelet kap.

Ha gyermekei érdeklédnek a szamito-
gép irant, akkor jo, ha tudja: a PC-t rend-
kiviil sokféle modon felhaszndlhatja arra,
hogy fellenditse a gyerekek levélirasi ked-
vét. Az egyik legfontosabb dolog, hogy az
irds jatékos, szorakoztalo idétiltés legyen.
Ha gyermekeit nem aldotta meg hihetetlen
tirelemmel a sors, akkor valészintileg nem
bizonyul elég érdekes médszernek, ha pa-
pirral-tollal felszerelve leiilteti Gketl az asz-
tal mellé. De mi lenne, ha nem egyszerti
fehér papirt adna a keziikbe, hanem szami-
togépével egy igazin tetszelds, csak nekik
vald levélpapirt készitene? Egy olyant, ami-
vel mindenkinek dicsekedhet? Természete-
sen bevonhatja éket a levélpapir 'megterve-

zésének minden fizisdba, példaul megbe-
szélhetik, mi legyen a lapon. Ha mondjuk
a gyerckeknek van egy kutydjuk, igazan

j6l mutatna a kutyus képe a papir telején.

Ugyanigy felhasznalhato példaul egy isko-
laban készitett rajz is a levélpapir grafikai
elemeként. Ha izgalmas, mokas dolgokat
terveznek a levélpapirra, biztos, hogy na-
gvobb kedviik tamad a gyerekeknek az
egész leladathoz. Ha pedig végre a levél-
irasra keriil a sor, néhany détlettel beindit-
hatja fantaziajukat, és a gyerekek maris
lelkesen allnak neki a barataiknak vagy
rokonaiknak sz6l6 levél megirdsinak.

Ne aggodjon, ha nines szkenner otthon,
és nem tudja elkésziteni a kutyusrdél ké-
szill legjobb [ényképlelvételrdl az ehhez
szitkséges képfajlt. A kisebb gyermekek
szamara tékéletesen elegendd a Windows
rendszerhez tartozo Paint program is,
amellyel elkészithetik sajat — gyakran nagy
tehetségril arulkodo — képeiket. Ehhez
nem kell mas, mint az egér és néhany szin
a Paint programban, amivel a gverekek
egykettire el fogjdk késziteni a képeket.
Ezek altalaban nem sokban killénbéznek
a szines ceruzaval vagy zsirkrétaval rajzolt

1. LEPES:
Heky: | i macvas efrex 31 =l m Példankban a
o e R Wi
programjat
hasznaltuk, de
a megvalositas
" lépései lénye-
‘-' 1 gileg ugyan-
o R - i ezek lesznek
| Fiferasis een briivhanck a legtdbb sz6-
| Fotos: =] swwgvegytenst [ 7] ket | yopszerkesz-
| rimpen: [ v 0977 v = e o =] e i =] _twbieests | 45 nrogramnal

programcsomagnal is. A program elinditasat

kévetben altalaban egy iires lap jelenik

meg, amelyet valamilyen képpel szeretnénk egy kicsit felélénkiteni, a Beszuras menii
Kép meniipontjanak segitségével (a Word 97 esetében a Kép beszurasa mellett a Fajl
beszurasa meniipontot is hasznalhatja erre a célra). A meniipont kivalasztasa utan

a képen lathaté ablakhoz hasonlé jelenik meg. Most valassza ki a kivant képet, majd
kattintson a Beszuras gombra. Mielétt tovabblépne, elészor érdemes ellendriznie,
hogy a kép valoban jol érvényesiil-e nyomtatasban.

SZivnel:z!

képektil. Miutin a képet elmentették a
merevlemezre, a szivegszerkeszté program
segitségével egyszertien fel lehet hasznalni
a levélpapir elkészitéséhez.

Lehet, hogy egy kutya képével diszitett
csinos levélpapir még nem elégiti ki gyer-
mekei igényeit. llyenkor érdemes néhany
kreativ itlettel tovabblenditeni a tervezési
munkat. Az Easy PC korabbi szamaiban
példaul volt mar sz6 a korlevél hasznélata-
rol és technikajarol. Bemutattuk, hogyan
készithet személyre szabott leveleket az
ugynevezett korlevél készitéssel. Miért ne
probéilndk meg most egyesiteni a kétlajla
technikat? Senki sem szereti, ha a sziiletés-
napjat kovetd héten koszondlevelek egész
sordt kell megirnia! A dolog maris érdekes
szorakozassa viltozik, ha elGszér megter-
vezi az alkalomhoz illg, kiilénleges levélpa-
pirt. Ez utédn a feladat masodik részeként
megirja a koszondleveleket, melyel nem is
akarhogy, hanem az ajandékok listdja alap-
jan fog elvégezni!

Persze nemcesak a gyerekek szeretik, ha
sajat kiilinleges levélpapirt hasznédlhatnak.
Ha példaul On otthon dolgozik vagy azt
szeretné, hogy minden levelezdpartnere biz-
tosan tudja a eimét, akkor Onnek is ajanl-
juk, hogy kivesse a személyes levélpapir el-
készitését bemutato lépéseket a tuloldalon.
Nem szeretné, hogy levélpapirja talsagosan
lélektelen, szamitogéppel készilt nyomtat-
vanynak liatsszon? Akkor ne felejtse el a kii-
lonbézd betiitipusok — esetleg szinek — hasz-
nalatat a cim, illetve az egyéb informacick
megjelenitéséhez, igy a fontos dolgokat
egyuttal ki is emelheti a lapon. Ha példaul
egy allasra nyujtja be palyazatat, a sajat
nevét ugy kell elhelyeznie a lapon, hogy
az azonnal feltiinjon, amikor valaki kézbe
veszi a levelet. Barmilyen célbél készitsen
is magdnak személyre szabott levélpapirt,
ha egyszer megtanulta a levélsablonok szi-
vegszerkesztével valé elkészitésének alapja-
it, mindenképpen olyan eszkiz lesz a kezé-
ben, amellyel rengeteg idét takarit meg ma-
ganak. Nem kell minden egyes levélre felir-
ni az adatokat! Ezcket czentil készen fogja
taldlni a levélen — vagy akdar tzleti szamla-
jan -, még mielétt egydltalan hozzafogna
a megirdshoz. Ha On ezeket az informécio-
kat egyszer rairta a sablonra, a munka tob-
bi részét a PC végzi el On helyett.
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Varga Anna
Cicus utca 13

Budapest
1181

2. LEPES: Most hozzaadhatja a laphoz azokat az informaciokat,
amelyeket a levélpapiron szeretne megjeleniteni. A példaban bemu-
tatott levélpapirra csak a nevet és cimet fogjuk rairni. Ezenkiviil
példaul beszkennelheti a gyermek ceruzaval alairt nevét, majd

az alairast elhelyezheti a lap aljan. Vagy ha ugy tetszik, egy szines
keretet tehet a lap széle mellé. Ha begépelte a cimet, nyomja meg
az Entert, és valassza ki a betiitipust és betiik méretét.

Dokumentum] tulajdonsagai ?{ x|

Aralnos mlsmlrﬁhﬁ]

Cim: |anna sajét levélpapirja

togy: |

Szerz6: |4z Easy PC magazin

Eelelés: [

Cégnév: |

Kategdria: |

Keresfsz6: {Anna, levél

Megjegy-  [Ezt a sablont Anna akkor hasznélja, ha leveleket
2esek: akar iri.

v |

Sablon:  Normal.dot
¥ pintakép mentése|

[gx | v |
3. LEPES: Valassza ki a Fajl meniiben az Adatlapot. Ide vezetheti be
a levélsablonnal kapcsolatos informacidkat, hogy a sablont késébb
hasznalok szamara is egyértelmii legyen, hogy milyen célt szolgal
a dokumentum. Miutan ellendrizte,
hogy a Mintakép mentése sziveg
melletti jelélonégyzetben pipa van,
kattintson az OK gombra.

kint { 4. LEPES:
[ 3] 0 G ol [ ] 2 Most va-
TAccess [rargrin B _IPresentations .
J‘m _Justters & Faves ,,Iiﬂm'mtm E Iassza kl
Iemitatsh evelek és fasck wob Pages L a Fajl me-
1Bt atiter ek IMemos I'wiatilapok
|t _IMekatbidastok ¥ griormal. ot E o niiben a
| Ivatabases _ Other Documants  |hicvmal.dot ikoaat... Mentés
|_JEqyéb dolumentumok. __jOutiook
IFabagyzéssh iPresantation Dasipe X : meniipon-
o e — s
Fikps: [ETT T GRS R - |
fajl nevet,

de még ne nyomja meg az Entert, mert ebben igy a fajlt egyszerii
Word fajlként mentené el. Ehelyett a fajinév alatt talalhato legérdiilé
listabol valassza ki a Dokumentumsablon fajltipust. Ekkor a prog-
ram automatikusan a sablonok (Templates) konyvtarat jeleniti meg,
amelynek tartalma hasonlé lesz az abran bemutatott sablonkényv-
tarhoz. Az uj fajlt elhelyezheti barmelyik mappaban, de hagyhatja
kozvetleniil a sablonok kdnyvtarban is. Ha eldéntitte és bejeldlte,
hogy hol szeretné tarolni a fajlt, kattintson a Mentés gombra.

) dokumentum BHE
Fefiagyzések Lavelok fe faok |
Kl 5 ‘ e |
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5. LEPES: Most mar majdnem készen van. A sablont elmentette,
és tetszés szerint barmikor eléhivhatja. A Microsoft Word esetében
azonban nem elég egyszeriien rakattintania az Uj dokumentum
gombra, hanem az Uj dokumentum meniipontot kell kivalasztania,
ami a Fajl meniiben talalhato. Ekkor az abran lathaté ablak jelenik
meg, amely a program altal tarolt Gsszes sablont felkinalja Onnek.
Ha ekkor On rakattint a hasznalni kivant sablonra, a sablon kicsinyi-
tett képe meg fog jelenni a jobb oldali kis ablakban. Ha tébb infor-
maciot szeretne kapni egy adott sablonrdl, akkor kattintson ra a
jobb egérgombbal, majd a megjelend dialogusdobozbol valassza
ki a Tulajdonsagokat.

Varga Anna
Cicus utea 13
Budapest
1181

Kedves Nagymamu!

Koszonom azt a sok szép ajandekot. anut a szuletésnaponua kaptam  y

6. LEPES: ime itt a végeredmény. A kurzor ugyanott fog elhelyez-
kedni, ahol On a sablon elkészitésének befejezésekor hagyta, tehat
valosziniileg maris kezdheti a sziikséges adatok begépelését, de a
sablonban minden ugyanigy marad, mint ahogyan elézdleg hagyta.
Amikor a Mentés meniiponttal el akarja menteni a munkat, a prog-
ram egy vadonatuj dokumentumot fog elmenteni, mig a kész sab-
lon valtoztatas nélkiil azt fogja varni, hogy On ujra felhasznalja, és
kitéltse benne a megfelelé mezdket. Ha pedig magat a levelet nem
a szamitogépen akarjak megirni, nyomtasson ki néhany sablont

a gyerekeknek, hogy ne iires lapra, hanem sajat személyes levél-
papirjukra irjanak a nagyinak néhany kedves sort.
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Tegyen rendet

Szamitogépe segit
létrehozni a min-
dennapi életet
egyszeriibbé tévo
adatbazisokat.

A szakiizletekben rengeteg kiilonféle célra
szolgilé adatbaziskezel( program kaphaté,
melyek célja a mindehnapi élet legkilinbi-
zGbb tertileteinek rendezése — példaul elké-
szitheti a lakdsban taldlhaté targyak vagy
a CD-gytijtemény listajat, kidolgozhatja a
napi teendék programjat. Az adatbaziskeze-
16 programok egy része azonban meglehe-
tdsen draga. A programok valoban nagyon
komolyak és bonyolultak, am némelyik fan-
tasztikus szolgaltatasokat nyajt. Ez igazan
jol hangzik, de persze nem jelenti feltétle-
niil azt, hogy Onnek valéban szitksége lesz
valamennyi csodélatos funkciéra.

A kiilonleges célokra kifejlesztett adat-
bazisok piaca talian azért létezik még, mert
egyszeriibb a szakiizlet polcardl leemelni és
megvasarolni
egy kész speci-
alis programot,
mint otthon

elkésziteni sajat programjat. Ma mar azon-
ban véaltozni latszik a helyzet, ami példaul
azoknak az adatbézisoknak készonhetd,
amelyek, mint mondjuk a Microsoft Access
97 adatbaziskezelé programja, olyan beépi-
tett vardzslokat tartalmaznak, melyek lé-
pésrdl lépésre végigvezetik Ont a kiilonle-
ges célokra készitett, teljesen a felhasznala
igényeire szabott adatbazisok létrehozasa-
nak folyamatan. Az Access 97 segitségével
létrehozott adatbazisok masik nagy eldnye,
hogy az adatbézis informaciéi kénnyen
atvihetik az Office més programjaiba is.

A Microsoft Office Professional 97 prog-
ramcsomagban megtalalhaté a szévegszer-
keszt, a tiblizatkezeld, a bemutaté készi-
td, a személyes informacidkezeld és az adat-
baziskezeld program is, A programok keze-
lése rendkiviil egyszerd, nem utolsésorban
az dllandéan készenlétben 4ll6 Irodai segéd
nevii karikatura-figura révén, aki az esemé-
nyeket mindig figyelemmel kiséri, és csak
azl varja, hogy mikor lehet az On segitsé-
gére, Idénként elGpattan rejlekhelyérdl,

s’ s !

sajat portajan

és kiilonféle tippeket és tandcsokat ad a
felhasznalinak. Ha esetleg magédtol nem
ugrana eld, amikor segitségre lenne sziik-
sége, akkor On is barmikor eld hivhatja
ezt a hasznos fickot.

Ha a programcsomag elemeibdl a vardzs-
16k segitségével sajat adatbazist készit, ak-
kor ezzel egyrészt a kiilén programok feles-
legessé valasa miatt pénzt takarithat meg,
masrészt az On dltal kialakitott programok
pontosan azt a céll fogjik szolgalni, amire
sziiksége van. Ezen kiviil teljesen osszhang-
ban lesznek egymaéssal is. Mindenesetre ne
higgye, hogy a kiilénleges célokra létreho-
zott adatbazisok idGpocsékolist jelentenek,
hiszen az otthonaban taldlhato holmik és
értéktargyak leltara példaul igencsak fon-
tos lehel és nagyon jo szolgalatot tehet egy
lakésbiztositds megkitése sordn.
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6. LEPES: Ez a rész tartalmazza a jelentés cimét. Lehet, hogy nem
" : valami nagy képzelGerdrol tettiink tanisagot, amikor a jelentésnek
e iR —— B s - a Konyvgyiijtemeény cimet adtuk, de mivel a csaladi kinyvespolc

Havng sampin -
r"v:m-.-m ] N ; tartalmat akartuk rendbe tenni, ez egész helyénvald cimnek tiint...

3 Missase Adcots s SOIF

3. LEPES: Ez utan az ablakban megjelend listabol kivalaszthatja az
On altal hasznalni kivant tovabbi adatmezéket. A bemutatott példa-
ban mi a Kiadas helye mezot valasztottuk ki.

7. LEPES: ...és maris kész az adatbazis! Mar csak a Finish gombra
kell kattintania.

4. LEPES: Most kovetkezik a képernyon valo megjelenités hatteré-
nek a kivalasztasa. Itt az International el ésii hatteret h al
juk, minden kiilonGsebb ok nélkiil, egyszeriien azért, mert ez tet-
szett a legjobban.

| @ cor iviop sombanzn

L YT ——

@ vezeriSelam horzsaddss Orisphaz =

| B Ortawo testrevsshiasinat modssers:
i - st

e o orumis  ® s |

Label from Detail
Control from Detadl

5. LEPES: Valassza ki a jelentéseknél hasznalni kivant stilust. Ez

azért fontos, mert ez lesz az a dokumentum, melyet On kinyomtat- s T
va valosziniileg masoknak is a kezébe ad majd. Mi a Félkover stilust
valasztottuk, mert ezt elegansnak, ugyanakkor lényegre téronek is 9. LEPES: Eléugrott a Sugé figuraja is, akinek a segitségével a kész

talaltuk. adatbazison barmilyen valtoztatas egyszeriien végrehajthato.



Vé(lje meg

e-mai jét!

Egy egyszerii eljaras segit-
segével megakadalyozhatja,
hogy illetéktelenek olvas-
gassak féltve orzott titkait!

Az informicié hatalom! Ezzel a felismerés-
sel nem koénnyii azonosulni, de sajnos igaz
az allitas. Mai vilagunkban az informécié-
technologia eléretérésével egyltt egyre na-
gyobb szerep jut az elektronikus informa-
cioknak. Egy-egy bizalmas adat, értesiilés
milliGkat hozhat a konyhara, de éppenség-
gel ugyanekkora kért is okozhat illetékte-
len kezekbe keriilve. Az Internet magusai
milliardos iizleteket kitnek, egész népek
sorsarél dontenek, mikézben fel sem allnak
szamitogépiik képernydje el6l. Az elektro-
nikusan téarolt informacidkat éppen gy vé-
deni kell, mint a hagyomanyos papirra irt
vagy nyomtatott dokumentumokat. Tudta-e
példaul, hogyha az On munkahelye sajat
e-mail kiszolgalé gépet izemeltet, akkor az
On elektronikus leveleit féndke barmikor
elolvashatja? Es hogy egy kis tigyességgel

barki kiildhet az On nevéhen elektronikus
levelet? Eppen ezért egyre inkabb eltérbe
keriilnek az elektronikus adatok tovabbi-
tasanak biztonsagi kérdései. Amennyiben
nagyon bizalmas informadciokat akar e-mail-
ben kiildeni, akkor mindenképpen valami
titkositdsi megolddsra lesz sziiksége. A tit-
kositas megakadalyozza, hogy a cimzet-
ten kiviil més elolvashassa az On gyakran
bizalmas adatokat tartalmazé leveleit.

A moédszer lényege egyszerti, az elkiilldott
levél tartalmit egy specidlis eljaras segitsé-
gével kodolni kell (olvashatatlanna tenni)
agy, hogy azt egyediil a cimzett tudja meg-
fejteni. A legismertebb titkositasi madszer
a nyilvanos és magdn kules médszere.

A lényeg nem is bonyolult: annak a sze-
mélynek, akinek titkos iizenetet akar kiil-
deni rendelkeznie kell egy kulespérral: egy
an. nyilvdnos és egy sajat kulcesal. A nyil-
vanos kulcsot az illeté megadja Onnek - és
mindazoknak, akiktdl (izenetet szeretne
kapni - a sajiat kulesot azonban mindig
titokban tartja. Amikor a levelet titkosan
akarja elkiildeni, akkor az illetd megkapott
nyilvianos kulesdval az iizenetet be kell zar-
ni (kédolni). Az tizenet ettdl fogva olvasha-
tatlan mindenki szamara. Kinyitni még a
cimzett nyilvanos kulesdval sem lehet, csak
a sajit kulesdval, amit viszont csak & ismer.
Eppen ezért csak & fogja tudni elolvasni az
tizenetet. Minden olyan személynek, aki
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ilyen kulespéarral rendelkezik, kiildhetd te-
hat titkos iizenet. Ezzel az informéciévéde-
lem egyik fele megoldédott, most mar tu-
dunk védett iizeneteket kiildeni elektroni-
kus uton, mondjuk az Interneten keresztil.
Azonban gondolnunk kell a masik félre is:
a cimzettnek is biztosnak kell lennie abban,
hogy a kapott informécié télink szarmazik.
Ehhez a kiildott dokumentumot ala kell ,ir-
nunk” digitalisan. Ehhez egy digitalis ala-
irasra lesz szitkségiink. A digitalis alairas
egyértelmiien azonositja a kildét, a digitali-
san alairt dokumentum biztosan attél szar-
mazik, aki a felad6 helyén szerepel. A digi-
tdlis aldirds a nyilvanos kulesa titkositas
ellentéte. Emlékezziink a nyilvanos kulesta
titkositasnal a kiilldé a cimzett nyilvanos
kulesa segitségével kédolja az tizenetet,
amit aztdn a cimzett a sajat (privat) kulcsa
segitségével tud kinyitni. A digitélis alairds-
nal a kiilldé a magénkulcsat hasznalva tit-
kositja aldirdsat, és a cimzett a kiildé nyil-
vanos kulcsaval dekodolja az aldirast. Ah-
hoz, hogy Onnek sajat digitalis alairasa le-
gven, a kulcsét egy nyilvantartasra szakoso-
dott szervezettel (CA certificate authority)
kell nyilvantartasba vetetnie.
barki digitdlis alairassal alairt dokumentu-
mot kap Ontél, akkor biztos lehet benne,
hogy a dokumentumot Ontél kapta és ezt a
CA szervezet is garantalja neki. Szerencsé-
re mar hazankban is létezik egy olyan szer-
vezet, amelyik digitalis hitelesitést végez.
Mivel a digitalis aldiris haszndlatara altala-
ban e-mail kiildésekor lehet sziikség, ezért
a regisztricio Interneten keresztiil torténik.

A kivetkezd lépésekben bemutatjuk,
hogy teheti On meg az elsi lépéseket a di-
gitalis alairas megszerzéséhez vezetd uton.
Felhivjuk olvasoink figyelmét, hogy min-
dent alaposan olvassanak el, mert a regiszt-
ralas nem ingyenes, dra a biztonsagi szin-
tektdl fugg.

Jzek utan, ha

 ra a www.netlock.net cimen. ua-unmnu akkor kattintson
nmmwm:a
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3. LEPES: Toltse ki a regisztracios trlapot.

Security Alert [ %]

Information you exchange with this site cannot be viewed of
I changed by others. However, there is a problem with the site's
security certificate.

n The secuity certificate was issued by a company you have
not chosen to tiust. View the certificate to determine whether
you want to trust the certifying authority.

(v ] Tl’semwwt'ﬁcateﬁnhvﬁ

The security certificate matches the name of the page you
ate tiying to view.

Do you want to proceed?

v [l Yoncaose

Ugyfélmenii - Bejelentkezés
Bejslantkazs lap
Balsatiant sdv: | foasype 1
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T q- |
S

5. LEPES: Mieldtt barmit csinalna, gondolkodjon el arrol, milyen
nevet vagy jelszot fog tudni kénnyedén megjegyezni. Ha lehet,

ne a sajat neve vagy sziiletési datuma legyen a jelszo. Ha dontétt,
akkor irja be a valasztott nevet és jelszot.
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4. LEPES: Ez utan nyomja meg az iigyfélmenii gombot. Ezt megtéve
a regebbi bongészokben a képen lathato figyelmeztetés jelenhet
meg. Ez azt jelenti, hogy az On PC-jén lévé bongészd nem ismeri a
hitelesité szervezetet. Nem kell megijednie, nyugodtan nyomja meg
a yes gombot.

7. LEPES: Most egy nagyon fontos lépés kiovetkezik. Nyomja meg a
kulesgeneralast. Ekkor hozza létre az On sajat, kizarolagos azonosi-
to kulcsat! A digitalis hitelesitést végzé szervezet nemsokara e-mail-
ben elkiildi Onnek a tovabbi teendéket. Az iizenethdl vilagosan kide-
riil, hogyan is hasznalhatja uj azonositojat!
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Nem kell tobbé
talélgatni!

A szamitogép pontosan meg tudja mondani

Onnek, hogy a festéshez vagy a tapétazashoz

mennyi alapanyagra lesz sziiksége!

A festéstol és a tapétazastol szinte minden-
ki irtozik, mert fel kell forgatni az egész la-
kast, és be kell takarni azokat a batorokat,
amelyek til nagyok ahhoz, hogy a szobéabél
kivigyiik 6ket. Ezek utan jon az izgalom,
hogy a megfelels; szin( festéket valassza ki
az ember, vagy hogy a tapéta mintdzata j6l
illeszkedjen a lakas tébbi részéhez.

Es ez még mindig csak az elékésziiletek
ideje! Az az igazan rémilomba ill6 dolog
is eléfordulhat, hogy amikor mar agy érzi,
végre elkésziilt a festéssel, akkor rajon,

X Microsoft Excel - SZOBAFEST{. xls

hogy elfogyott a festék! Ilyenkor dobbenten
nézheti az ember a kifestetlenil maradt
falfeliiletet. Azt az élményt sem kivanjuk
Onnek, amikor rajin, hogy egy tekercesel
kevesebb tapétat vasarolt, és amikor vissza-
rohan az aruhéazba, ott kézlik Onnel, hogy
sajnos éppen most fogyott el. Ehhez alta-
laban hozza szoktdk tenni, hogy csak a
kivvetkezs hénapban lesz kaphaté az On
altal vasarolt minta.

Szerencsére az ilyen kellemetlen élmé-
nyek egy szamitogép segitségével mind-
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3 Afestek mennyisége a dobozban (liter)

1. LEPES: Mikor elinditja az Excel programot, egy lires tablazat fog megjelenni. Elészér
adja meg a fejlécet, amire késobb sziiksége lesz. Be kell irnia, hogy egy festékesdoboz-
ban mennyi festék van, és egy liter festék hany négyzetméter falfelillet befestésére ele-
gendd. Ezeket az informaciokat a festékesdoboz oldalan lehet megtalalni. Ha ezt az ada-
tot gy adjak meg, hogy egy négyzetméter falfelillethez mennyi festékre van sziikség,
akkor ennek az értéknek a reciprokat kell bevinni a tablazatbha. Ha példaul egy négyzet-
méter feliilethez 0,17 liter festékre van szilkség, akkor a tablazatba ,=1/0,17" formaban
kell bevinnie az adatot, ami mar a helyes négyzetméter/liter értéket fogja adni.

mind elkeriilhetéek, hiszen a PC pontosan
meg tudja Onnek mondani, hogy egy adott
anyagb6l mennyire lesz sziikség, legyen az
festék, tapéta vagy barmi mas. fl.:y az egész
munka egy lépéshen elvégezhetd, és nem
kell majd dllandéan visszarohannia a bar-
kacsboltba Gjabb és wjabb anyagokért.

Bar példankban a festék mennyiségének
kiszamitasat végezziik el, késdbb On az itt
tanultakat teljesen mas teriileten is tudja
alkalmazni, ugyanis a szamitis alapelvei
valtozatlanok maradnak.

A szamitas soran eldszir is meg kell ha-
tarozni, hogy mennyi anyagra van szitkség
az adott munkihoz, majd azt kell szamba
venni, hogy az éltalunk megvisdrolni ki-
vant anyaghél mennyit raktak egy festékes
dobozba vagy tapétatekercshe. Ezek utin
kell meghatarozni, hogy hany darabot vagy
milyen adagot kell vasdrolni az adott anyag-
bél, hogy a lehetd legkevesebb menjen majd
veszendSbe. EzL a technikat példaul fel-
hasznalhatja a konyhédban siitésnél vagy
mondjuk arra, hogy egy buli elGtt kiszdmol-
ja, hény palack borra lesz sziikség, ha min-
denki négy pohairral iszik.

Visszatérve a festéshez, létezik néhany
apro fogas, amivel még egyszeriibbé lehet
tenni a feladatot. Ha a falon ajté vagy ablak
is talalhato, akkor a falfeliiletet tobb részre
kell osztani, és az egyes részek teriletét ka-
lon-kiilon kel meghatarozni. Ennek alapjan
a falon levii ajtonak eldszor a jobb oldalit,
majd a bal felét szamoljuk ki, és ez utan
figyelembe vessziik az ajta folott levd falfe-
liletet is. Ezzel a médszerrel csak egymas
ala kell irni a festendd falfelileteket, és
egyszertien dsszeadni dket. Ha Onnek szim-
patikusabb, akkor gy is eljarhat, hogy ki-
szamitja a teljes falfelalet teriiletét, majd
ebbél kivonja az ajtok és ablakok altal elfog-
lalt teriiletet, amelyhez nem kell falfesték.

Barmelyik megoldast is vilasztja, az
eredmény ugyanaz lesz. A szamitas eredmé-
nycképpen biztos lehet benne, hogy nem
fog a nyakdn maradni egy egész doboz fes-
ték, vagy hogy a szobdban nem lesz a tapé-
ta egy része a tobbitdl elitd szind, mert
nem velt eleget. Mielétt tehat felmiaszna a
létrara, iiljon le a gépe elé, és tervezze meg
az egész dolgot. Ezzel a modszerrel sok ide-
geskeddést és pénzt is megtakarithal.

FORRAS:

Microsoft Excel
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2. LEPES: Ha a fejlécekkel elkésziilt, akkor készitsen egy kis
szemléltetd abrat, hogy kdnnyebb legyen a feliiletek kiszamitasa.
Ehhez kattintson a felsé eszkdzsavon levo Rajz gombra (ez képiin-
kdn a H oszlop felett van), aminek hatasara alul meg fog jelenni a
rajzolo eszkozsav. Errdl valassza ki a dobozrajzolé eszkézt, amivel
rajzolja meg a szoba kdrvonalat. Hizzon egy vonalat, ami az ajtét
fogja jelenteni és egy djabb dobozt, ami a beépitett szekrényt vagy
a kandallot jelzi. Példankban a plafont nem festettiik be.
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3. LEPES: Kattintson a szévegdoboz eszkézre. Ekkor megfigyelheti,
hogy az egérkurzor alakja megvaltozik. Kattintson a tablazatra, mi-
re egy szovegdoboz fog megjelenni, amelyben egy szamot helyez-
het el, majd ha a szévegdobozra ujra rakattint, akkor tetszdleges
helyre hizhatja a munkafiizeten, és igy a szoba méreteit tudja
vele felirni az abrara. irja a szoba mindegyik oldalara a méretet.
Azon a falon, ahol az ajté is talalhaté, harom szamot lathat, hiszen
azt a falat harom részre kellett felbontani: az ajtotél balra, jobbra
és a foldtte levo részekre.
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4. LEPES: irja be a tablazatba a falrészek adatait. A falfeliilet kisza-
mitasahoz hasznaljon olyan képletet, ahol a szélességet megszoroz-
za az aktualis magassaggal - példaul az 1-es szammal jeldlt falrész-
lethez az ,=B9*C9" képlet tartozik. Az oszlop aljan az AutoSzum
gomb segitségével szamitsa ki az egyes falrészletek feliiletének
dsszegét. Ehhez eloszér az egérkurzorral jelélje ki az 6sszegezni
kivant mezéket, majd nyomja meg a feliil talalhato Szumma jelet.

MIT FOG MLEGTAN ULNI
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5. LEPES: Most azt kell kiszamitani, hogy mennyi festékre lesz
szilkség. Ezt ugy kapja meg, hogy a teljes festendd feliiletet eloszt-
Jja a festék kiadossagara jellemzé szammal (vagyis hogy egy liter
festék hany négyzetmeéter falfeliiletre elegendd). A legutolsé lépés-
ként azt kell meghatarozni, hogy hany doboz festékre lesz sziikség.
Mivel tért szami festékesdobozt nem lehet venni, ezért nem elég
az, hogy egyszeriien a sziikséges festék térfogatat elosztja az egy
festékesdobozban levd festék mennyiségével, hanem az Excel prog-
ramnak azt is meg kell mondania, hogy egy egész szamot akar
eredmeényiil kapni. Ha egyszeriien arra utasitana a programot, hogy
a tort ertéknél ne jelezze Ki a tizedespont utani részt, akkor nem
kapna helyes eredményt, hiszen ilyenkor példaul a 4,3 doboz fes-
tékbél 4 doboz jonne ki (0,5 tortrész alatt lefelé kerekit a program),
ami nyilvanvaléan rossz eredmény lenne. Az Excelben ezt a prob-
lémat a felfelé kerekité fliggvénnyel lehet megoldani. Valassza ki
a Fiiggvény beillesztése meniit. Itt jeldlje meg a Matematikai és
trigonometriai fiiggvényeket. Keresse meg a KEREK.FEL alpontot.
Erre kattintva beillesztheti a megfeleld fiiggvényt. Ha tobbet akar
tudni a fiiggvényekrdl, akkor irjon be barmelyik mezébe egy
egyenléségjelet, mire a mezdk feletti sorban egy gomb jelenik
meg, amelyre kattintva kedveére valogathat a fiiggvények kozott,
és még egy szoveges magyarazatot is kap hasznalatukrol.
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6. LEPES: Most a mezdben a megfelelé szam all: a festékesdobo-
zok szama. Ha torténetesen 4,3 doboz lett volna a pontos érték,
akkor az Excel most 5 doboz festék megvételét javasolja Onnek.

Ne felejtse el, ha On kétrétegii festékbevonatot szeretne, akkor
tobb festékre lesz sziiksége. Ha ilyenkor egészen pontos eredményt
akar, akkor nem szabad elfelejtenie, hogy az nem a végeredmény
kettével valo szorzasabol adodik, hiszen az mar egy kerekitett
érték, hanem meég a kerekités eldtt kell elvégezni a szorzast.
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Tobbet 12eppe1 mint
anélkiil!

Szamitogépe és videokameraja segitségevel
barhova kiildhet képeket.

Akarmilyen elesépeltnek is tlinjén a mon-
das, néha egy kép tényleg tébbet ér, mint
ezer sz6. Mivel a videokamerdk dra csiga-
lasstusdggal ugyan, de csokken Magyaror-
szagon is, ma mdr az ember viszonylag
kénnyen filmre rogzitheti életének legfon-
tosabb mozzanatait az utékor szamara.
Sajat eskiivdi videofelvételét annyiszor
nézheti meg vagy mut
nak, ahanyszor csak aks
nem elég. Ha ugyanis mar kalfoldre akarja

ja meg baratai-

a, de néha ez

elkiildeni az anyagot, kinnyen eléfordulhat,

hogy ott nem lesz élvezhetd az elkiildétt
anyag, ugyanis mas televizios szabvanyt
hasznalnak.

Ne bankddjon, ilyenkor sines minden
veszve. Ha valakinek izelitGt akar kildeni
hézi videokamerdjanak felvételeirdl, akkor
azt javasoljuk, hogy véasaroljon egy egysze-
rii kartyat a szamitogéphez. Esetleg nines
is j kartyara szitkség, hanem elég egy, a
nyomtatoportra csatlakoztathaté késziilék,
amellyel a videokamerarél vagy a video-
magnérol a szamitogépre jatszhalo az
anyag. Ezeket a szamitégépen rogzitett
anyagokat azutan ezerfajta modon felhasz-
nalhatja. Ha On videofilm-digitalizalé kar-
tydval rendelkezik, akkor a videofilm film-
kockadit digitalizalva régzitheti szamitogépe
merevlemezén. Ezeknek a filmrészleteknek

a mindsége nem fogja elérni egy igazi video-
film mindségét, de az igy elkészitett film
azzal a nagyszeri elénnyel jar, hogy a fijl-
bamentés utdn barkinek el lehet kiildeni
e-mailen keresztiil vagy akdr az On inter-
netes honlapjan is megjelentethetd. Bar

a mozgoképek rogzitéséhez szikséges digi-
talizdlo karlydk ara gyorsan csokken, az
egész folyamat még meglehetdsen bonyo-
lult. Ezért mi inkabb azt fogjuk dttekinte-
ni, hogy mire Ichet felhasznalni a videofil-
mekbdl szarmazd alléképeket.

Most azt fogjuk megmutatni, hogy a
kertrdl felvett videofilm egy képkockdjabal
a Microsoft Publisher program se;
vel miként lehet iidvizlGkartyat
Ez azonban ne szabjon hatart az On képze-
lerejének, hiszen ez a technika még renge-
teg minden masra is felhasznalhaté. Ha
ugyanis On a szamitGgépével képes a video-
kamerdbél szarmazo képek rogzitésére,
akkor tulajdonképpen egy digitdlis fényké-
pezégéppel rendelkezik, amellyel emberek,
helyszinek, targyak képe érokithetd meg, és

ziteni.

megtakarithatja magdnak a film el6hivasa-
nak és tjra szkennelésének hosszadalmas
folyamatat. Ha On példaul egy klub vagy
tarsasag tagja, miért ne hasznilna a video-
kamerat arra, hogy azzal felvegye az egyes
tagokat, majd a szamitogép segitségével ké-
szitse el a fényképes belépikartyakat? Vagy
ha adalbazisban tarolja a megfeleld adato-
kat, az adatbazisban eltarolhatja mondjuk
az ékszereirdl vagy mas értékeirdl készitett
képeket a targyakra vonatkozé tobbi adat-
tal egylitt — példaul hogy milyen értékesek
vagy mikor vésdrolta azokat. A videokame-
raval tehat fényképeket készithet a tér-
gyakrél, vagyis egy esetleges betdrés esetén
azonnal kéznél van a targyrél készitett kép.

Ugy tiinik Onnek, hogy mindez til ne-
hézkes dolog, és nem éri meg a faradsagot?
Ez a mddszer sokkal olesébb, mint fényké-
pek készitése. Az egyetlen hatranya az,
hogy az igy elkészitett képek mindsége nem
éri el a fényképekét, azonban ezeket a képe-
ket annyiszor ki lehet nyomtatni, ahany-
szor csak On akarja, anélkil, hogy az eskii-
vii képek sokszorositasara egy vagyont kel-
lene koltenie.

Ha tehat On is azok kizé tartozik, akik
a fényképekkel sokkal tiébbet el tudnak
mondani, mint szavakkal, miért is ne hasz-
ndlna videokamerdjal és szamitogépét arra,
hogy egy kis szint vigyen a levelekbe, meg-
hivékba, vagy akar az elektronikus levelei-
be? On is meg fogja tapasztalni, hogy ez
milyen nagy kiilénbséget jelent az iizenet
fogadtatasaban.
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2. LEPES: Mivel egy meritett papirra késziilo iidvozlokartyat ke-
szitiink, erre a célra a legalkalmasabb, ha a Publisher program-
ban levé varazslokat hasznaljuk. A Publisher program inditasa-

kor errél a képernyérdl lehet elinditani a megfelelé Varazslot.

Greeting Card PageWizard Design Assistant
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3. LEPES: Valassza ki azt az lidvozlokartya tipust, amel a leg-
jobban tetszik Onnek, majd kévesse a Varazslo lépéseit, és allit-
sa be a megfeleldé dolgokat az ablakban. Mi most a husveti
iidvozlokartyat valasztottuk. Amikor elér az utolsé képernyére,
kattintson a Create It (Létrehozas) gombra, mire a Publisher
létre fogja hozni az egész képeslapot.
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4. LEPES: Ha ezzel elkésziilt, ez a kép fog megjelenni. Az elsé
oldalon modositottuk a szdveget, de azt szeretnénk, hogy a
fenykep beliilre keriiljon, ezért kattintson a balra lent talalhaté
lapbeallité gombra.

5. LEPES: Most kicseréljiik azt a képet, amelyet a Publisher
program helyezett el az oldalon. Ehhez egyszer kattintson az
egérrel a képre, majd valassza ki az Insert (Beszuras) meniibél
a Picture/File pontot. Ha a most megjelené ablakban egy pipat
tesz a Preview (Megtekintes) jelolonegyzetbe, akkor a kivalasz-
tott képek azonnal megjelennek az ablakban.
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6. LEPES: Valassza ki a képet és kattintson az OK gombra.
Ekkor a program megkérdezi Ontél, hogy azt akarja-e, hogy

a kép illeszkedjen a keretbe, vagy éppen ellenkezéleg, azt
szeretné, ha a keret mérete valtozna meg akkorara, amekkora
a kep. Valassza a masodik lehetéséget, mivel egyébként a kép
eltorzul.

7. LEPES: Most egy
kicsit nagyobbra sze-
r énk venni a ké-
pet. Ehhez kattintson
a Format menii Scale
meniipontjara, majd
adja meg mindkét
dobozban ugyanazt a szamot, kiilénben ismét torzul a kép.

A meéretét Ggy is megvaltoztathatja, hogy az egérrel odébb-
huzza az egyik oldalat, de az eredmény nem lesz tul pontos.
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8. LEPES:
Veégiil az
lidvbzlGkar-
tyahoz adjon
hozza tetszé-
se szerint
valamilyen
sziveget
vagy barmi
mast, amitdl
az On szerint
jobban néz
majd ki.

A mi képes-
lapunk itt lathaté. Ha Onnek szines nyomtatoéja van, akkor ne
felejtse el azt a lehetd legttbb szinarnyalatot jelentd iizemmod-
ba atallitani, mieldtt a képeslap nyomtatasaba fog. Ezen kiviil
meég javasoljuk azt is, hogy ne egyszerii masolopapirt, hanem
valamilyen kiildnleges, fényes felliletii anyagot hasznaljon, ha

a kép a nyomtatas utan nem sikeriil tilsagosan jol.

IFT.A TAVASZ
A KERTEK ALATT!
ILYEN SZEP VOLT
TAVALY A KERTONK|

GYERE, NEZD MEG,
MILYEN SZEP
LESZ IDEN!
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Arcok es slarcok

Az Internetrdl ingyenesen letoltheté képatalakito
programok segitségével igen érdekes és mulat-
sagos keépi effektusok és trilkkkok érhetok el.

Hatborzongaté, amikor a filmvasznon a sze-
miink el6tt alakul it a szinész arca. Valészi-
nii, hogy On is ldtott mar hasonlé tritkko-
ket, példaul a hiresebb fantasztikus filmek-
ben. Ilyen volt a Terminator 2 cimi alkotas.
A képatalakitas azt jelenti, hogy egy kép
észrevétleniil atmegy egy misik képbe,
akarcsak abban jelenetben, melyben a fém-
bél késziilt Terminator valésdgos emberré
valtozik vissza, vagy amikor egy szerepld

a nézdk orra eldtt allatta valtozik.

Néhany éve még rendkiviil nagy kapaci-
tasa és draga PC-re lett volna sziikség az
efféle kiilonleges effektusok kiprabélasdhoz.
Ma mar otthoni szamitégépével is egyszer-
en megalkothatok az ilyen tritkkok - igaz,
még nem egészen a mozivaszonra illg szin-
vonalon. A legjobb az egészben, hogy mind-
ehhez csak egy szdmitégépre és egy, az
Internetrdl letblthetd képatalakitéd prog-
ramra lesz sziitksége.

De hdt egydltalan mit is lehet kezdeni
egy képitalakité programmal? Taldn meg-
lepédik, hogy milyen sokféle modon hasz-
nilhatok ezek a programok. Példaul sajat
weblapjit is feldobhatja kedvenc sztarjat
abrazolo képpel, mely, rdakattintva a képre,
lassan az On sajat fényképére valtozik at.
Az itlettel biztosan emlékezetessé teszi a
honlapot, és taldn azt hiszik a honlapra
latogatok, hogy On valéban éppen tgy fest,
mint mondjuk Tom Cruise!

Persze nem mindenki akar mozgiképe-
ket letélteni az On honlapjarél, hiszen ez
meglehetdsen sok szabad merevlemezhelyet
és letoltési id6t igényelne, de higgye el, még
szamtalan mas dtlet is megvalosithato egy
képatalakilé program segitségével.

Elsfordult mar Onnel példaul, hogy a
gyerekeit nézegetve azon almodozott, hogy
vajon milyenek lesznek majd az & gyerekei,
ha mondjuk tényleg a mostani lgyeletes

Llegkedvesebh osztalytars” fin vagy lany
lenne a gverek jévendébelije? Egy kis mun-
kdval és a képatalakité program segitségé-
vel elég jo megkozelitésben talalgathat, ha
elkésziti a mindkét gyermek vonasait tar-
talmazé Gj képet. Vagy ha sajat gyermekii-
ket varjdk, az éromhir bardati vagy csaladi
kérin beliili nyilvanos bejelentéséhez elké-
szitheti a két sziilé fotdja mellett azt a kép-
atalakitdssal létrehozott képet is, mely a
sziiletendd gyerek felnditkori képének meg-
joslasara tesz kisérletet. A szétkiilldendd
kirtyat elkészitheti példaul a Microsoft
Publisher kiadvanyszerkeszto programmal,
melyhez hozzaadhatja a képatalakitoé prog-
rammal elGéllitott képeket.

Vagy nézzitk meg a képitalakité program
munkaéval kapesolatos felhasznaldsi lehetd-
ségeil. Ha példaul most valtozott a vallal-
kozasdnak cégjelzése, lehet, hogy minden
uizletfelét a céget ismertetd 1j flizetben sze-
retné tajékoztatni a dologrdl. A képatalaki-
t6 program segilségével a vallalat honlapja-
ra elkészithet egy olyan révid filmrészletet,
melyben a régi cégjelzés a nézdk szeme lit-
tara valtozik at az 4j vallalati logéva, vagy
esetleg tibb [dzisban rogziti az atalakulast,
majd az egyes képeket az ismertetd flizet
egymast kévetd oldalain helyezi el.

Esetleg szeretné, ha az Onnel tizleti kap-
esolatban alléknak mindig On jusson az
eszlikbe, valahanyszor magara az {izletre
gondolnak? Mit szélna hozza, ha honlapja-
ra vagy a villalkozasat bemutaté reklam
CD-re feltenne egy képitalakitassal elkészi-
tett filmet, mely egy vallalkozassal kapeso-
latos érdekes képhdl a vallalkozés logéjaba
vagy az Ont abrizold fotéba megy at?

Amikor elkezdi hasznalni a képatalakito
programot, taldn egy kicsit bonyolultnak
tiinik az egész, de, ahogy a bemutatott
példa is mutatja, a dolog lényege kénnyen
megragadhatd. Ha mar elsajatitotta a prog-
ram alapveld kezelését, sajat maga is meg
fog lepédni azon, hogy milyen sok kiilon-
bozé forma és képatalakitasi lehetiség jut
majd az eszébe. Még ha sajat atalakitasi
eredményei nem is érik el a moziban latha-
t6 filmek tritkkjeinek technikai mindségét,
szamitégépével On is meglepien sokféle és
igazdn érdekes effektust hozhat létre,

7
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. MIT FOG MEGTANULNI?
® Mozgoképek készitése, illetve képek sszeolvasztasa
képatalakito program segitségw.

2. LEPES:

A mozgdkep
elkészitése-
nek elsé
mozzanata,
hogy mind-
két képhez
ugynevezett
vezérponto-
kat jeldliink
ki. A vezér-
pont a kep-
nek az a
pontja, amely a masik kép egy pontjahoz rendelheté. Ehhez valasz-
sza a Méd (Mode) meniiben a Csomopont szerkesztését (Edit
Node), majd a csomdpont létrehozasahoz kattintson kétszer a kép
megfeleld helyére. Ekkor a masik képen is megjelenik a létrehozott
csomépontnak megfelelé pont. Ezt az egérrel viheti oda a kivant
pontra. Az elsé6 csomopontot példaul elhelyezheti a képen lathato
szemely szaja szbgletében, és a masik képen is ugyanigy, az abra-
zolt személy szaja melletti pontban jeldlje meg a csomopont helyét.
Ha olyan jol meghatarozhato reszleteket valaszt, mint a szaj szegle-
te, az orr vagy a fiilek, akkor lényegesen kénnyebb a képelemek
egymasnak valé megfeleltetése, az 6sszes pont helyes elrendezése.

3. LEPES: Amikor
mar minden csomoé-
pontot sikeriilt meg-
feleléen elhelyeznie,
akkor a csomopon-
tok elemekké valo
atalakitasa kovetke-
zik. Egy elemen azt
a haromszdget ért-
jiik, amelyet harom
csomopont alkot.
Az elemeket a Méd menii Elemek szerkesztése (Edit Elements)
meniipontjanak kivalasztasaval hozhatja létre. Ehhez kattintson
kettot egy tetszoleges csomopontra, majd az ennek kézelében
talalhaté két masik csomopontra egyszer rakattintva létrehozza

az elemet jelenté haromszdget. Mielott a képatalakitast megkezd-
hetné, a teljes képet be kell fednie elemekkel, melyeknek teriilete
egyetlen helyen sem mehet at egy masik elem teriiletébe. Ha vélet-
leniil eléfordulna ilyen atfedés, akkor a képernyon egy sargaval
betéltott haromszog jelenik meg, és Onnek vissza kell mennie az
Elemek szerkesztése meniipontba, ahol az elemeket ismét kijellve
elérheti, hogy ne legyenek egymas teriiletébe atmené elemek.

ing condition AL 4. LEPES:

i NS Az ij kép elké-
€ Make & digtal movie [avifle) | Frames per second - ,‘Tj sn}éséhe_z eld-
€ Make & Gkl movie fhoes les) szor a Méd me-

[ e e nii Képatvitel
' High qualty rendering E 7 meniipontja-
Preview poirt Comoression qualty - ban valassza a

b b High Képatalakitast

| e » = (Morph). Ha

i e I m kivalasztja az

Atalakitas indi-
tasa (Start Rendering) meniit, akkor ezt fogja latni a képernyén.

Ha a két képbdl egy harmadikat szeretne eldallitani, akkor az Allo-
kép készitése meniipontot kell valasztania. Ezutan a balra lent meg-
jelenitett toloka segitségével hatarozza meg, hogy a két kép kozott
hol helyezkedjen el a harmadik, vagyis hogy az ujonnan létrehozott
kép milyen aranyban tartalmazza a két kép részleteit. Ezekutan
kattintson az OK gombra.

5. LEPES: ime az eredményiil kapott harmadik kép, ha a két kép
kozott pontosan féluton hatarozta meg a képek atalakitasi aranyat.
Amennyiben az On szamitogépe nem elég gyors, akkor az uj kép
megjelenése elott egy kis varakozasi idore kell felkésziilni. Ezutan
- amennyiben szeretné a jovében felhasznalni - mentse el az ered-
meénykeént kapott képet. Ha pedig honlapjara kivanja tenni a képet,
ne felejtse el a képfajlt atalakitani megfelelé - példaul GIF - képfor-
matumra.
e 6. LEPES: Amennyiben moz-
goképet szeretne eléallitani

- ez egyébként viszonylag lassa
PC-vel tobb percet is igénybe
vehet -, akkor az Atalakitas
inditasa (Start Rendering) me-
niiben valassza ki a Digitalis
film keészitése (Make A Digital
Movie) meniipontot. Ez utan
toltse ki értelemszeriien az
adatlapot a megfelelé informa-
ciokkal. Ez azt jelenti, hogy
meg kell adnia a kivant képkoc-
kaszamot, vagyis a képatalaki-
tas soran hasznalt atmenetek
szamat, és azt is, hogy milyen
gyorsan szeretné latni a képek egymasba valé attiinését. Ezenkiviil
ki kell valasztania a tomaorités tipusat is. Ha nem érti pontosan a
felkinalt lehetéségeket, valassza a megjelend listabél a Microsoft
pontot, majd kattintson a OK gombra, és kész is a mozifilm!
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Ha igénybe veszi szamitogépe segitséegét, elore

lathatja a jovot, rendszeresebbé tudja tenni
gyakorlatait, de akar fogyokurajat is beallithatja.

Ma mar mindenki szamara természetes,
hogy a szamitogépek nagyszertien felhasz-
nélhatok arra, hogy kezeljenek és vissza-
keressenek kiilonféle feljegvzéseket, de
valosziniileg még kevés embernek jutott
eszébe, hogy a szimitdgép segitségével meg-
josolja a jovét, vagy hogy egészségvédi
programjat tervezze meg vele.

Ehhez mindissze csak egy kézismert tab-
lazatkezeld programra van szitkség. A prog-
ram segitségével készithet olyan adattabla-
zatot, amelybe az alapadatokat viszi be.
Példdul: egy adott idépontban mekkora az
On testsalya, mennyi ideig tart lefutni egy
megadott tavot, 20 perc alatt hany fekvo-
tamaszt tud lenyomni. Mindezt minden
hét elején megteheti vagy esetleg minden
fitness-ora utan.

Egy kis talalékonysaggal olyan grafiko-
nokat is készithet, amelyek nemesak az On
sulyat vagy futasanak sebességét abrazol-
Jjik, hanem azt is, hogy az eredményekben

mekkora fejlédés mutatkozik. Ha tehat On

megvaltoztatja az étrendjét vagy a sportot,

amelyet rendszeresen folytat, akkor szinte

azonnal latni fogja, hogy a valtoztatds gyor-
sabb valtozast eredményez-e fizikai teljesit-
ményének javuldsdban.

A tdblizatkezeld program nagyszeri
segitétars barmilyen valtozas elemzésénél,
példaul akkor, ha On az izmait szeretné fej-
leszteni, gyorsabban akar futni, de akkor is,
ha egyszerlien diétazik. Az ilyen programok
altal szolgaltatott kiértékelt adatok tovabbi
béatoritast adhatnak a keményebb munka-
hoz. Példéaul ha On le tudja mérni, hogy egy
adott tav lefutasahoz szitkséges idé hogyan
valtozik, akkor ennek az adatnak a segitsé-
gével batorithatja magdl keményebb edzés-
re, tovabbi fejlddésre. Ha azt latja, hogy
a hét eleji és a hét végi adatok szerint hét
szézalékos javulast ért el, akkor a hét végén
engedélyezheti magdnak, hogy kirtgjon a
hambél. Ha viszont azt tapasztalja, hogy

1. LEPES:
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egy kicsit kezd lelassulni, akkor el kell
hagynia azokat a dolgokat, amelyek hat-
raltatjak Ont a jobb teljesitmény elérésé-
ben, és jobban a sportolasra kell koncent-
rdlnia.

Szinte barmilyen bonyolult elemzés el-
végzése és az eredmények abrazoldsa gye-
rekjaték egy tablazatkezeld programmal,
és olyan bonyolult dbrak is készithetdék,
amelyeken példaul az egyik érték vonallal,
mig a masik oszloppal jelenik meg.

Az itt bemutatott példdban olyan ada-
tokat is bevittiink a tablazatba, amelyek
segitségével meg tudja becsiilni, hogy egy
adott cél elérése mennyi idébe fog telni.
Miért ne tlizne példaul ki maganak egy
napot, amelyen mar fittebb akar lenni,
mint amilyen volt, és ennek a célnak az
eléréséhez miért ne hasznélna fel a szami-
togépet? Egy egyszerii tablazatkezelé prog-
rammal és néhiny grafikonnal képes lesz
arra, hogy nyomon kivesse teljesitményé-
nek valtozasat, igy mindig tudni fogja, hogy
mikor kell keményebben és mikor lazdbban
venni a sportolast. A pillanatnyi édllapot
azonnal leolvashat6 a grafikonrél, vagyis
rigton kideriil, hogyan all a tervezett alla-
pothoz képest.

Természetesen az itt bemutatott médszer
nem csak a fitness teriiletén hasznailhato.
Ha példaul olyan munkat kell befejeznie,
amelynek tempdjat idékdzénként le lehet
mérni, példaul ha egy nagy halom kinyvet
kell sorba rendeznie, akkor ugyanezt a
technikat itt is hasznalhatja, és igy azonnal
ellendérizheti, hogy a munka sebessége meg-
felelg-e, tehat kielégitd hatékonysaggal vég-
zi-e a feladatot. Ha esetleg nem egészen biz-
tos benne, hogy egy adott feladat elvégzése
mennyi idébe fog telni, akkor a szdmitogép
segitségével kiszamithatja ezt is, ami nagy
segitség lehet a feladatok megtervezésénél.
Lehet, hogy ez a fajta jovitervezés nem
olyan izgalmas és szérakoztat6, mint a néi
magazinokban talalhaté horoszkopok jésla-
tai, de ha komolyabban torddik egészségé-
vel, vagy mas fontos céljai vannak, akkor
a szamitogép oridsi segitséget tud jelenteni
Jjovajének megtervezéséhen.

- ® Microsoft Excel 97
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kezik be. Az elsé hét szamadatahoz ezt természetesen nem tudjuk
kiszamolni, ezért kattintson a masodik héthez tartozo mezdbe.
Példankban az altalunk keresett kiilénbség a B7-B8 mezdkben levé
szameértékek kiilsnbsége, azonban mi igazabol azt szeretnénk, ha
ez az érték a sulyveszteséghez viszonyitva, szazalékban kifejezve
jelenne meg. Valosziniileg On is az elsé pillanatban azt gondolja,
hogy ezt a ,=(B7-B8)/(B7-B3)" képlettel lehet kiszamolni. Ez azon-
ban nem egészen van igy, ugyanis amikor ezt a képletet a kovet-
kezé adathoz atmasolja, az Excel automatikusan megvaltoztatja a
képletet, ami vegiil is hibas eredményhez vezetne. Ehelyett agy kell
megadni a képletet, hogy a sulyveszteséget allandéan ugyanazok-
bol a mezékbdl szamitsa ki a program, vagyis a képletet a ,,=(B7-
B8)/($BS$7-5BS$3)" formaban kell megadni, amelyben igynevezett
.abszolit hivatkozasokat” hasznaltunk, amit a dollar jellel irtunk
elé. Amikor ezt a képletet fogja mas helyre atmasolni, a $ jellel
ellatott mezoket az Excel nem fogja automatikusan megvaltoztatni.
‘ 3. LEPES: Ha bevitte
‘ a kepletet, jelélje ki

a képletet tartalmazo
mezdét az egérrel, és
nyomja le a Ctrl-C
billentyiikombinaciot
annak vagolapra valo
masolasahoz, majd
menjen egy masik
iires cellaba, és a
Ctrl-V billentyiikkel

. illessze be oda a

= e L2 o= |\ opier masolatit.

Az Excel ekkor az eredeti hivatkozasnak megfelelden minden egyes
hivatkozast médositani fog. Az értékek szazalékos formaban valo
kijelzéséhez azonban még arra is sziikség van, hogy a megfeleld
oszlop felett levo betiijelzésre rakattintson az egérrel, majd beallit-
sa a szazalékos formatumot. Ugyanezt kell tennie a futas idotar-
tamat tartalmazoé oszloppal is. Itt mi még egy tovabbi oszlopot is
adtunk a tablazathoz, ami a program kezdetétdl eddig elert osszes
javulast fogja tartalmazni szazalékban. Ehhez az ,=D7+C8" keéple-
tet kell bevinni, majd azt le kell masolni a tébbi helyre is ugyanugy,
ahogyan azt az elébb mar leirtuk. Ha ezzel elkésziilt, kattintson

a Diagram Varazslora (Beszaras, majd Diagram meniipont), valasz-
sza a Felhasznaloi tipusokat, majd valassza ki a listabol a ,Vonal -
oszlop 2 tengely” grafikontipust.

| Diagram Varazsio - 3. lepés a 4-b6l - Diagram bealiitisok I EY

4. LEPES:

A Diagram Va-
razslo arra keéri
Ont, hogy adja
meg a tablazat-
ban azokat az
adatokat, ame-
lyeket abrazolni
akar. Az altalunk
készitett grafiko-
non a silyt a bal oldali fiiggdleges tengely segitségével abrazoltuk
oszlopokkal, mig a valtozas mértékét a jobb oldali fiiggoleges ten-
gelyen mutattuk be vonalakkal. Az adatokat tartalmazo tablazatte-
rillet megadasa utan kattintson a Tovabb gombra. Ekkor egy ujabb
ablak jelenik meg, ahol az abra megfelelé részeihez meg lehet adni
a feliratokat. Miutan mindent beallitott, kattintson az OK gombra.
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5. LEPES: A grafikon ekkor a munkafiizetben jelenik meg. Most egy
olyan grafikont is lehetne késziteni, ami az On futasaban vagy mas
gyakorlatnal bekévetkezé fejlodést abrazolja. Az oszlopok mutatjak
az On sulyanak csokkenését, mig a vonalak azt, hogy milyen gyors
a fogyas.
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6. LEPES: Itt sszeg-
zett (kumulativ) abra-

zolasi médot hasznal- RS S R F ks
tunk, hogy meg lehes- Fitness tréning | =
sen allapitani, mennyi : T
idére van még sziik-
seg a kitlizott cel
elérésehez. Valasszon
ki egy iires cellat

és gépelje be: ,=1-",
majd kattintson az
utolsé cellara, ahol egy szameértek talalhato, majd iisse le az Entert.
Ekkor a cellaban megjelenik, hogy mennyi ideig kell még az edzés-
programot végezni. Ehhez mi még az egy hétre juto atlagos valto-
zast is kiszamoltuk. Emlékezzen arra, hogy mivel az 1. hét volt

a program kezdete, ezért itt az atlagos valtozast 3-mal és nem
4-gyel valo osztassal lehet kiszamitani. Végiil az utolso cellaba az
,=D14/D13" képletet kell bevinni, amivel a valtozast az atlagos heti
valtozassal osztottuk el. Hogy a szamérték a megfelelé formaban
jelenjen meg, jeldlje ki a cellat és kattintson a vesszét abrazold
gombra, ami sokszor szazalékjelet mutato gomb mellett talalhato
az eszkdzsavon. Mar csak 7 hétnyi szenvedés van hatra!
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Mindegy, hogy On otthon késziti el munka-
jat, szamlakat nyomtat ki, a sportegyesiilet
hirlevelét szerkeszti vagy csupan néhdny
levelet akar a szamitogéppel megirni, gon-
dolnia kell arra, hogy a dokumentumnak
olyan legyen a kiilseje, ami felkelti az embe-
rek figyelmét.

Egy szovegszerkesztivel vagy kiadvany-
szerkesztgvel dltaldban figyelemfelkeltd
leveleket lehet késziteni, de ha ezt a forma-
zdst minden levélnél Gjra és tjra el kell
végezni, akkor igy meglehetésen faradsa-
gos dolog egységes hatdst elérni. Az egysé-
gesités talan legjobb maédja az, ha készit egy
logét, amely igazéan felhivja Onre a figyel-
met. Ha valaki ezek utan rétekint az On
levelére, szamldjara vagy hirlevelére, azon-
nal tudni fogja, hogy ki a feladé. Raadasul
ha Onnek szines nyomtatéja van otthon,
aklkor az egészet még izgalmasabba teheti.

Logot sokféleképpen lehet késziteni.

A legegyszeriibb médszer a névlogo, amikor
az On vagy cégének nevét egy meghatéro-
zott betiitipussal, kiilalakkal és szinnel irja
le. Ha On olyan kiilénleges programokkal
rendelkezik, mint mondjuk a Microsoft
Publisher vagy Word, akkor az Gigynevezett

WordArt programmal hozhat létre j6l muta-
t6 feliratokat, példdul olyanokat, amelyek

a szoveget egy vonal vagy kiér mentén képe-
sek elhelyezni.

Ennél egy kicsit bonyolultabb, de min-
denképpen latvanyosabb eredményre veze-
t6 médszer az, amikor On egy rajzolé prog-
ramot hasznél a logo elkészitéséhez, amely-
lyel kénnyiiszerrel 6ssze tudja kombindlni
a képeket és a feliratokat, és a rajz egyes
Osszeteviit tetszoleges helyre tudja mozgat-
ni, amig a rajz pontosan a kivant hatast el
nem €ri.

Ha egyszer sikeriilt elkésziteni a logot,
akkor a késébbiekben azt mar sokfélekép-
pen fel lehet hasznalni - egyszertien csak
ki kell mésolni az egyik programbdl és be
kell illeszteni a mésikba. Ha a logét dtmé-
solja egy festd programba, akkor egysze-
riien GIF formatumban is elmentheti, és
kés6bb az internetes honlapjan is felhasz-
nélhatja. Ha tjabb &tletre van sziitksége,
tessék: haszndlja fel a logét névkartyakon
vagy az uzlettel kapcsolatos reklamanyago-
kon. Itt a nagyszert lehetdség, hogy széles
kirben elterjessze a logit, amelyet azutan
mindenki fel fog ismerni, és abban is biztos

1. LEPES: Példankban
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a logét a Microsoft cég
rajzolé eszkdzével készit-
jiik el. A programmal
készitett rajzokat tébb
Microsoft programba is
gond neélkiil at lehet majd
masolni. A Microsoft Word
programban a rajzolo
eszk6z hasznalatahoz ki

kell valasztani a Beszu-

ras/Objektum meniit,

maijd a megjelend listabol ki kell valasztani az MS Draw formatumot. Ekkor a képernydn
egy ires, rajzolasra szolgalé teriilet jelenik meg. ltt Ugy lehet rajzolni, hogy a képernyé
bal oldalan levé rajzeszkzik kiziil egyet ki kell valasztani, majd ezzel az eszkizzel
valamilyen uj alakzatot kell létrehozni a papiron.

-
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Egy j6 kis 10g’0

A PC-vel
nagyon konnyi
figyelemfelkelto
kepeket késziteni

lehet, hogy Onnel kinnyen felveheti a kap- _
csolatot, ha arra van sziitksége.

De ne gondolja azt, hogy csak cégeknek
van sziikségiik logéra, hiszen ott vannak
még az On gyermekei is. Gondoljon csak
bele, hogy milyen j6l fog mutatni, amikor
a fejléces levélpapirjukon a sajat rajzaikat
hasznéalhatjdk. Ilyen levélpapirral nem lesz
nehéz dolog ravenni ket arra, hogy egy ko-
szond levelet irjanak a nagyinak. Ha akarja,
akdr sajat jelikkkel ellatott naptarat vagy
esetleg egy kiilénleges, nyomtatéban hasz-
nalhato készlet segitségével a poléjukra
vagalhaté dbrdkat készithet nekik.

A logdk készitése sordn jol hasznélha-
tok példédul a szovegszerkesztd vagy rajzo-
16 programokhoz adott, elére megrajzolt
dbrak, de a magyarazo feliratok is. Ha még
érdekesebb dologra vagyik, akkor ki tudja
hasznalni a szamitégépben rejlé tovabbi
lehetéségeket is, példdul kedvenc hazial-
latédnak beszkennelt fényképét vagy akar
a gyerekek szamitGgépes rajzait is elhelyez-
heti a rajzon.

Barmelyik megoldés mellett is teszi le
a voksat, fogadja meg a legfontosabb tana-
csunkat: mindig torekedjen egyszertiségre.
A szamitogép képernyéjén lehet, hogy jol
néz ki egy bonyolultabb logo, de maris meg-
valtozik a hatas, ha az dbra a papirra keriil,
ahol jéval kisebb méretii lesz, és Gigy mar
nem latszanak az egyes részletek.

Ne aggédjon akkor sem, ha még soha
nem csinélt ehhez hasonlé tervezési mun-
kat. Amint azt példainkbél lathatja, egy
logénak nem kell tilsagosan sok részletet
tartalmaznia ahhoz, hogy jol nézzen ki —
lehet egészen egyszerti is. Ha egy kis szint
visz a dologba, és alaposan meggondolja,
hogy az egyes részleteket hol akarja elhe-
lyezni, akkor révid idé alatt biztosan na-
gyon szép dolgok fognak kikeriilni az On
grafikai stadiojabél — vagyis PC-jébél.

FORRAS:

® Microsoft Word
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2. LEPES:
A logén
eldszor

a nevet
kell elhe-
lyezni.
Ehhez a
Besziras
meniibdl

valassza
ki a Sz6-
vegdoboz
meniipon-
tot, majd
a doboz-
ba irja be
a nevet. Ez utan a Formatum Betiitipus meniiben azt, hogy milyen
betiitipust akar hasznalni a felirathoz. Mivel mi most kiilénleges
hatast akartunk elérni, a vezetéknévnél a betiik méretét egy kicsit
nagyobbra vettiik. Ehhez arra volt szilkség, hogy két kiilén széveg-
dobozt hoztunk létre, és a masodik doboz létrehozasa elétt atallitot-
tuk a betiik méretét.

B S R T o T A, Ko T T B O

Kovdes
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3. LEPES: Most egy jopofa abrara van sziikség. Itt akar az is jar-
haté it lenne, hogy egy masik programbol masolnank at néhany
vonalat vagy éppen egy beszkennelt fényképet. A j6 logo azonban
mindig egyszerii, ezért egyszeriien az egyik szot egy téglalappal,
a masikat pedig egy ellipszissel kereteztiik be, iigyelve arra, hogy
a keretek szine egy kicsit kiilinbdzzén egymastél. Ha ezzel készen
van, akkor kattintson ra a keresztnévre, és hiizza ra az ellipszisre.

4. LEPES:;
o Mikor

g R m—  o|engedi

£y a szove-
get, az
rogton
eltiinik.

Kovdes
Ez azért
van igy,

%

= - ellipszist
- késcbb

S - ~ rajzolta,
mint a sz6veget, ezért az a papiron elérébb helyezkedik el, mint
a szbveg (ez tulajdonképpen a rajz harmadik dimenzidja, amely

a papiron elhelyezkedd egyes rétegek sorrendjét hatarozza meg).
A helyes sorrend beallitasahoz a Szerkesztés meniibdl valassza

ki az Elétérbe hoz meniipontot, mire a szdveg az ellipszis elé fog
keriilni. Ha azt akarja elérni, hogy a sziveg jobban lathata legyen,
arra is szilkség lesz, hogy megvaltoztassa a szinét.

R R R

5. LEPES:
i Most a ve-
zetéknevet
sikeriilt a
kiszinezett
teglalap filé
X hizni. Ha ép-
pen a mutaté
eszkdz van
kivalasztva
(balra fent a
nyil jelzi), és
On lenyomva
tartott egérgombbal egy négyszigletes gumiszalagot hiz ki a tég-
lalap kére, akkor ezzel tobb objektumot egyszerre valaszthat ki -
most a téglalap és a szdveg is ki lesz valasztva. Ha most a Csopor-
tositas meniipontot valasztja ki, akkor a két dolog »0sszeragad”,
ami azzal az elénnyel jar, hogy barmelyikre kattint ra, mindkét
objektum kivalasztodik és igy egyszerre mozgathatoak. Most
ugyanezzel a modszerrel kivalaszthatja az ellipszist, de egyelére
ne ragassza gssze Gket, mivel akkor nem tudja majd Gket kiilsn-
kiilon rétegben elhelyezni. Ehelyett inkabb mozgassa Gket a tég-
lalap félé, majd kattintson az ellipszisre, és a Hatrakiildés menii-
ponttal helyezze azt a legalsé rétegbe. Ezek utan kattintson ra
a szora, és az Elorehozas meniivel hozza azt legeldre.

L R Y Y N S ey T ™y
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6. LEPES: Ha ezzel elké-
sziilt, valassza ki a File
menii Kilépés és visszaté-
rés meniipontjat, amivel

a kész rajzot beillesztheti
a Word-be vagy éppen
abba a programba, amely-
be be akarta sziirni a raj-
zot. A szdvegszerkeszto-
ben az utan mar csak a
cimet kell beirni, és kész is
a fejléces levélpapir, ame-
lyet sablonként menthet el.
Figyelje csak meg, hogy az ellipszisnek a téglalap mégé valo helye-
zésével milyen izgalmas, haromdimenziés hatast lehetett elérni.




Mozgé lzépelz

Ha figyelemmel kisérte az Easy PC szdmait,
lathatta, milyen egyszerii egyéni fejléces
levélpapiron felhasznalhato logdjat létre-
hozni. Mit szélna hozzd, ha most egy kicsit
izgalmasabb kalandra vallalkoznank? Keé-
szitsen olyan logét, amit nyugodtan felrak-
hat sajat internetes honlapjara. A viligha-
l6n aztdn még tovabbi dtletekkel is fiisze-
rezheti a most megismert megoldast.

Egy kis munkaval kiilénbézé animalt ab-
rdakkd alakithatja 4t sajat logéjat: példaul
tengelye koriil forgathatja vagy egy adott
képbél egy masikba valtoztathatja at. Az
animéaciéhoz nines szilkség nagy dolgokra:
a lényeg, hogy a mozgas szembetiing le-
gyen. A kész miivet pedig felteheti sajat
honlapjara akar a honlap legszembet{indbh
grafikai elemeként, akar egy olyan gomb-
ként, amely garantaltan felhivja magéra

a honlapra latogatok figyelmét.

Ne féljen, egyaltalan nem kell valami
nagy grafikus tehetséggel rendelkeznie
ahhoz, hogy létrehozzon egy animalt
logot. Elég, ha ugyanazokkal a rajzold
eszkozokkel, amelyekkel az eredeti logot
clkészitette, egyszeriien megvaltoztatja
annak néhiany elemét. Ha azonban valé-
ban kiilonleges effektusokat szeretne

elérni, érdemesebb lesz egy olyan rajzolé
programmal dolgoznia, amelynek kialaki-
tasa soran nagyobb szerepet kaptak a moz-
gatdsok létrehozasdra és kezelésére szolga-
16 funkcidk.

Természetesen animécioi segitségével
még szamos egyéb dolgot is csindlhat. Ha
példdul azt szeretné, hogy baratai sajat
honlapjaikrol az Onére csatlakozzanak, mi-
ért ne készitené el az animacié gombmére-
ti valtozatat, amely valamilyen kiilonleges
iizenetet is tartalmazhatna? Az iizenetbdl
még az animéacié elinduldsa elitt kideriilne,
hogy mirél szél maga a honlap.

A bemutatott példdban egy egyszeri
animéciGtipussal, az animalt GIF [gjllal
fogunk foglalkozni. Egy animalt GIF f#jl
kivaléan alkalmas arra, hogy az On inter-
netes honlapjan bemutathassa sajat logé-
jat, mivel ez a fajltipus szinte minden bén-
gészi-programmal megnézhets. Ha azon-
ban On mas animéciétipust szeretne készi-
teni, hasznalhatja az Interneten megtalal-
haté szamos shareware eszkdz valamelyik-
ét, amellyel tokéletes mozgokép fajlokat
hozhat létre, és olyan dolgokat is megalkot-
hat, amelyekre egy animalt GIF fijl mar
nem alkalmas.

HOGY CSINALJUNK...

Szamitogépe és

egy festd program
segitségevel
konnyiiszerrel
létrehozhatja sajat
kiilonleges kinézetii,
animalt logojat.

Ha az animalt fijlt egy tgyfelekre vonat-
kozé informéciékat tartalmazé adatbazis-
hoz vagy mondjuk egy lemezkatalogust tar-
talmazo adatbazishoz szeretné felhasznalni,
elképzelhetd, hogy az animalt GIF fajlt nem
lehet a programba beleilleszteni. Ennek az
az oka, hogy a GIF f#jlokat értelmezni ké-
pes programok kéziil nem mindegyik alkal-
mas az ilyen [4jlok izgé-mozgé valtozatanak
értelmezésére. Ha azonban példaul az AVI
Constructor programot vagy mas hasonlo
szoftvert hasznal, ennek segitségével ani-
maciéjat egy Windows alapi mozgéfilmme
alakithatja at, amely az adatbazisokban is
alkalmazhaté lesz.

Ha nem egészen biztos abban, hogy mi-
Iyen formdban is tudnd elkésziteni animalt
loggjat (mert esetleg ugy gondolja, hogy
magan a képen nem talialhatok mozgatasra
alkalmas részek), érdemes kioriilnéznie egy
képszerkesztd program, példaul a Paint-
Shop Pro éltal kinél lehetGségek kozott.
Elkészitheti mondjuk a logo egyre kisebb
méretii valtozatait, majd a képekkel létre-
hozhat egy olyan animaciot, mellyel a kép
fokozatos nivekedésének hatasat érheti el.
Esetleg mit szélna a kép életlenségével
jatszo eszkozok alkalmazdsahoz, melyek
segitségével eldszor homilyosan mutatna
a képet, majd kiélesitené a vonalakat?

Miutan megalkotta élete els6 animécid-
jat, szdnjon egy kis idit arra, hogy megis-
merkedjen, s6t egy kicsit kisérletezgessen

is a kép létrehozdsahoz, valamint a képszer-

kesztéshez felhasznalt programok nyajtotta
lehetiségekkel. Probalja ki a program me-
niijében felajdnlott effektusokat. Gondolja
at, milyen formaban hasznalhatnd fel eze-

ket az elemeket ugy, hogy a kiillonhizd moz-

gatasokkal és egyéb valtoztatisokkal még
jobban felkelthesse a figyelmet. Koriillnézve
a programok lehetdségei kozott, meg fog
lepédni, milyen hatalmas vilasztékban
allnak rendelkezésre egészen egyszeriien
létrehozhaté kiillonleges effektusok.
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2. LEPES: Minden lépés egy kicsit kiilonbbzik a tébbitsl, Kezdheti
peéldaul ugy, hogy a kér fokozatosan névekedjen, vagy azzal, hogy
a szbveg a szélekrél induljon, és ne a legutolsé keretben jelenjen
meg, mint ahogy az a példankban latszik.

B stept® 1 1]

5. LEPES: Most mar elkészitettilk az animacio valamennyi fazisa-
hoz sziikséges GIF képeket. Erdemes ellenériznie az egyes képek
méretét (amelyeknek pontosan azonosnak kell lennie az elsé kép
méretével), valamint azt, hogy a képek ugyanannyi szamu szinbél
alinak-e. Ha a méretek vagy a szinek szama nem egyezé, akkor

a kész animacioban zavaro déccendk lesznek vagy esetleg masfaj-
ta komoly gondok jelentkezhetnek az animacié elkészitése soran.

Ekidlh*lhh
;mlmml Edi ]nem

3. LEPES: Most grafikus fajlokka kell atalakitania a rajzokat. Egyes
rajzolé programok lehetévé teszik a rajzok kézvetleniil GIF fajlok-
ként valo elmentését is. Példankban azonban a Word programban
talalhato teljes logot kijeldltiik, majd atmasoltuk a vagolapra. Ez
utan menjen at a PaintShop Pro programba, majd illessze be a
képet a programba a Szerkesztés menii Uj kép beillesztése menii-
pontjanak segitségével. Ekkor a program kézli Onnel a kép mére-
tét. Jegyezze fel ezt az adatot, mert késébb sziiksége lesz ra.

A PaintShop Pro programba atmasolt képet most a F4jl menii Men-
tés masként meniipontja segitségével mentse el, mint egy GIF fajlt.

| |HEADER GIF89a Srreen tBJD X (H])

 |IMAGE stepb.gif 221 x 75, 256 colours
IMAGE step5.gif 221 x 75, 256 colours
IMAGE stepd.agif 221 x 75, 256 colours
IMAGE step3.gif 221 x 75, 256 colours
2.0 22‘1 X ?5 256 culours

6. LEPES: Vegiil inditsa el a GIF Construction Set for Windows prog-
ramot, és kozblje a programmal, hogy egy Gj mozgéképet szeretne
létrehozni. Az animacioban felhasznalni kivant keretek beillesztése
- egyenként torténik: eldszér kattintson a Beszuras (Insert) gombra,
majd valassza ki a Kép beszarasa meniipontot és keresse ki a beil-
leszteni kivant képet. Az egyes képek utan meég beilleszthet egy
& ugynevezett Control block parancsot is, mely kézdIni fogja a web

bdngészéprogramokkal, hogy mennyi ideig kell mutatniuk az adott
képet, mielétt a kévetkezét jelenitenék meg. Erdemes egy kicsit
kisérletezgetni a kivarasi idékkel is, és a Nézet meniiben ellens-
rizni, hogy a kép valtozasai vajon zokkenémentesen alakulnak-e.
Ha elégedett az eredménnyel, mar csak el kell mentenie a kész
animaciot a Fajl menii Mentés meniipontja segitségével, és maris
hasznalhatja sajat animalt logojat!

4. LEPES: Az animacio gordiilékenysége érdekében fontos, hogy

a keretek azonos méretiiek legyenek. Ha viszont On a logo egyes
részeit lekicsinyitette, akkor a keretek mérete is megvaltozott. Ezért
ahelyett, hogy egyszeriien lemasolna és beillesztené a kép kiilnba-
20 valtozatait, valassza a Fajl menii Uj fajl meniipontjat, és hozzon
létre egy lires képet, melynek mérete megegyezik az legelsé kép
méretével. Ez utan készitse el a logo kévetkezo verzidjat a Beillesz-
tés uj kijeldlésként parancs alkalmazasaval (Paste as New Selection).
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Vardzsszényeg

- hézilag’

Amikor a legtibb ember egy faliszonyegre
gondol, akkor régton nagyon bonyolult min-
tazat jut eszébe, ami tébb méteren keresz-
tal valtakozik, és a torok szultan kézzel
csomozott szényegeihez hasonléan gazdag
diszitésii. Ez azonban alapvetden hibas
elképzelés, hiszen nem minden faliszényeg-
nek kell ilyen nagynak lennie — gondoljon
példaul egy olyan kisméreti szényegre, ami
a gyerekszobiban dobja fel a szoba hangu-
latdt, vagy esetleg az ebédlGasztalra kerild
teritére, ami a karcolasoktél védi meg az
asztalt.

A szivet megfelelé mintdzatanak kiala-
kitasa azért nem gyerekjaték, de a szdmi-
togép itt is rengeteget tud segiteni, hogy
a megfelels figurdk és harmonikus szinek
keriiljenek a szényegre. Ha Onnek van sze-
mélyi szamitogépe és nyomtatoja, akkor

Tent Card

mar meglehetdsen egyszerii dolog a tetsze-
tos szivetmintdzal megtervezése. A minta-
zat kialakitasahoz tobbfajta madszer all
rendelkezésre. A legegyszeriibb esetben
papirra kell nyomtatnia a mintazatot,
amelyet azutdn at tud rajzolni a szivetre
annak kivagasa és Gsszevarrasa eldtt. Ha
szines nyomtat6ja miikodik otthon, akkor
a helyzet még egyszeriibb, ugyanis a szines
nyomtatas utan sokkal egyszer{ibb a meg-
feleld anyag kivalasztisa és kivagasa.
Példdankban ezzel a megolddssal foglal-
kozunk, vagyis amikor papirra késziti el
a mintazatot, és azt vezeti at a szovetre.
Létezik azonban egy mdsik lehetdség is:
ha kézvetleniil a szivetre keriil ra a szines

mintazat. Erre tobbfajta lehetdség is nyilik.

A legktnnyebb talan az, amit méar a polé-
diszités sordan is hasznaltunk, példdul hogy

na

Side Fold Card

- TopFold Card.

1
! B
i

A szamitogép segitségével
csodalatos falvédot tervezhet
az otthona feldiszitéséhez.

a szdvetre vasalhaté anyagra végezziik
a nyomtatast.

Ha azonban a sziévet anyaga ezt nem
teszi lehetdvé, akkor jon az a lehetiség,
hogy a papirra nyomtatott abrakat atve-
zesse a szovetre. Bz a legegyszeriibben ugy
oldhaté meg, hogy egy vékony vagy dltetszo
papirra végzi a nyomtatést, majd a papirt
a szovetre fekteti, és a mintazatot egyszer-
re varrja ra a papirra és a szovetre. Lehet,
hogy ez elsére furesa dtletnek tiinik, de ha
a papirt teljesen sikeriil letépni a felsé réteg
alatt, akkor senki nem fog rdjonni, hogy
mirdl is van szo.

A tervezés soran hajlamosak vagyunk
arra, hogy a rajzoléprogramban csupéan a
legegyszeriibb rajzelemekbdl dllitsuk Gssze
a mintdzatot. Ha azonban egyszer rajon
arra, hogy milyen egyszerii dolog az igazan
tetszetds rajzok elkészitése is, akkor nagyon
meg fogja szeretni ezt a technikat. Ha pél-
ddul a gyerekeknek valamilyen allatfigurat
akar a falvédére rajzolni, akkor az a legeél-
szeriibh, ha példaul a Microsoft Publisher
programhoz vagy mas termékhez hozza-
adott figurdkat hasznalja fel. Ha példaul
egy kutyat vagy egy énekesmadarat rajzol
elé, és késiébb kihimzi a mintat, akkor gyo-
nyérd eredményt tud elérni.

Ha mar riaérzett a dolog izére, akkor
kivetkezhetnek a bonyolultabb dolgok is,
példaul az linnepi asztalra keriilg alatétek,
amelyek ugyanezzel az eljarassal késziilhet-
nek, esak valamilyen honek ellendllé anyag-
gal kell bevonni dket. Ugye mar Onnek is
motoszkal néhany atlet a fejében? Példaul
a gycrekek sportjelenetekkel diszitett tor-
nazsdkja, iskolatdskdja vagy éppen a kiilon-
féle iinnepi alkalmakhoz feldiszitett asztal
teritgje.

Természetesen nem kell az egész munkat
Onnek elvégeznie: ha példaul ismer valakit,
aki szeret varrogatni, akkor az 6 szamara
nagyszerd ajiandék lehet egy jol sikertlt
minta. A hosszu téli estéken elkészitett
munkdra azutan jo baratjanak csak ra kell
néznie, és maris On fog az eszébe jutni.
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Y S 1] 2 | [PES.
(3] Cip At i-acnns | fow Sounds e videos | A legegy-
; - szeriib-
ben ugy
lehet tet-
szetds
abrakat
késziteni,
hogy
a prog-
ramhoz,
példaul
a Micro-
soft Pub-
lisher alkalmazashoz adott képgyiijtemeénybdl indul ki. Az Insert
(beszuras) meniibdl valassza ki a Clip Art (képgyiijtemény) menii-
pontot, mivel ez teszi lehetdve a képgyiijtemény rajzai kdzotti va-
lasztast. Arra is lehetdség nyilik, hogy az dsszes képet szemiigyre
vegye, de kategoriak kozott is bongészhet, példaul csak a madarak
vagy az allatok kozott. Ha kivalasztotta a megfeleld képet, kattint-
son ra az OK gombra. Ekkor a kivalasztott rajz megjelenik az lires
lapon, és tetszéleges helyre mozgathatd, vagy a sarkainal fogva
nagyithato és kicsinyithetd.

3. LEPES: A normal szdveg sok mindenre jo, de ha kiilonleges
hatast akar elérni, akkor hasznalja inkabb a Word Art funkciot.

Ez a WA felirati gombra valo kattintassal aktivizalhato. Ezutan egy
négyszogletes dobozt kell rajzolni, ahova be kell gépelni a megfe-
lelé széveget, majd meg kell nyomni az Update Display (képernyé
felfrissitése) gombot, hogy a széveg elhelyezkedését meg lehessen
szemleélni.

Special Effects

| HP DeskJet 850C Se

PapeiSge  [a4(210%297 mm) -
Papes Type: WP Tiansparency ¥

5. LEPES: Ezen a képen mar az latszik, hogy az oldalon tobb szdve-
get és néhany alakzatot helyeztiink el a kép mellett. Az alakzatok
kifestéséhez az egér jobb oldali gombjaval kell rajuk kattintani, majd
a felbukkano meniibdl ki kell valasztani a Fill Colour (kitoltési szin)
meniipontot. A betiitipus kivalasztasanal inkabb az ugynevezett Sans
Serif fontokat részesitse elényben. A Serif betiitipusoknal ugyanis
kis talpak helyezkednek el a vonalak végén, és igy sokkal nagyobb
faradtsagba keriil azokat elkésziteni.

ﬁ‘_ .. -r_SGX _: i

Use the siider control to change
the shape of the WordArt effect

4. LEPES: A sziveg elforgatasahoz kattintson a forgatas gombra,
amikor is ez a parbeszédablak fog megjelenni a képernyon.
Amikor atirja a megfelelé szamot, rogton latni fogja, hogy a szoveg
hogyan fog elhelyezkedni. Ha a felfelé vagy lefelé mutato nyilakra
kattint, akkor finoman tudja majd odébb mozgatni a szdveget,
amig csak pontosan azt a hatast nem éri el, amire sziiksége van.
Bizonyara On is észrevette, hogy amig a Word Art eszkozt hasz-
nalja, az ablak tetején mas gombok jelennek meg, amelyekkel

a szoveg masfajta modositasa is elvégezhetd.

6. LEPES: Ha ezzel elkésziilt, akkor mar csak ki kell nyomtatni

a munkat. Ha a vasalhaté matrica mellett dontott, akkor ne felejtse
el, hogy ebben az utolso fazisban a képet tiikrézve kell kinyomtat-
nia, ugyanis a vasalaskor megfordul a képek jobb és bal oldala.
Ezt vagy a nyomtato beallito programjaval, vagy ilyen lehetiség
hianyaban magaval a rajzoléprogrammal kell elérni. Ehhez nem
tudunk altalanos recepttel szolgalni, ugyanis minden a nyomtatot
masféleképpen kell beallitani. Javasoljuk, hogy eloszor mindenkép-
pen prébalja megjeleniteni a végeredményt egy sima papirlapon

- kiilondsen azért, mert néhany rajzoloprogram nem képes a felira-
tokat tiikrézni.
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Hangos csodak

Szamitogépe segitségével nemcsak a szoveges
dokumentumok, hanem a legkiilon

szerkesztése is remekiil elvégezheto.

Ha meghallgat egy nyilvanossag elott
tartott beszédet vagy megfigyeli, hogyan
olvassédk fel a hiranyagokat a televiziéban,
bizonydra felfigyel arra, hogy a bemondék
milyen folyamatosan beszélnek, egyédltalan
nem haszndlva a sokunk dltal gyakran
alkalmazott ,,666..., eee...” nydgdécselése-
ket. Az ember akkor képes a legjobb benyo-
mést kelteni masokban, ha beszéd kdzben
nem habozik sokat a mondanivaléjan.
Ennek elérésére az egyik jol bevalt mad-
szer, ha elére gyakorolja, amit majd monda-
ni akar. Ha példédul egy eskiivé alkalméaval
elmondott beszédrdl vagy egy munkahelyi
beszamolorodl van szé, akkor nines semmi
akadalya, hogy begyakorolja az elmondandé
szoveget, és akar szamitégépe segitségével
kinyomtathat egy vazlatot, amelyre a be-
széd alatt olykor-olykor rapillanthat. Ez a
megoldas persze nem mindig alkalmazhaté.

2 GoldWave

Ha le kell is mondania az irott szé altal
nyajtott segitségril, PC-jét azért mégiscsak
felhasznalhatja arra a nemes célra, hogy
beszéde valéban folyékonnyéa valjon. Hogy
hogyan? Nos, ha van hangkidrtya a gépen,
On felveheti sajat beszédét (akar kozvet-
leniil, akar egy magnéfelvételrsl), majd
a felvett anyagon mindenféle valtoztatdso-
kat végezhet, példaul kivaghatja a sziinete-
ket és nyelvbotlasokat, egészen addig, amig
a sziveg olyanna nem alakul, amilyennek
On valéban szerette volna, ha a beszéd
egybdl tokéletesre sikeredett volna,

Els6 hallasra a beszéd ilyetén javitgatasa
taldn kissé nehéz feladatnak tiinhet, valg-
jadban azonban meglepden egyszert dolog.

Természetesen nemesak beszédekrdl
késziilt felvételek szerkesztése végezhetd
el szamitogépe segitségével. Hangkartya-
javal ugyanis barmilyen zajt és zenét rog-
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b6zobb hanganyagok

zithet a szamitégép merevlemezén, majd
a felvett anyagon a legkiilonboz&bb mani-
pulécidkat hajthatja végre.

Ha mar szerzett némi hangszerkesztési
gyakorlatot, akkor johetnek a batrabb pré-
balkozasok! Az Internetrél letolthetd hang-
szerkesztd programok segitségével kilénbo-
z6 specidlis hangeffektusokat is hozzatehet
az anyaghoz: mondjuk sajat hangjat vissz-
hangeffektussal manipulédlva azt a hatast
érheti el, mintha egy barlang mélyéral
beszélne. Vagy kiillonbozé hattérhangokat,
példdul madardalt vagy a kozlekedés tipi-
kus hangjait, tgy varialva mindezt, hogy
a hallgaté szaméra megidézze a kivant han-
gulatot: mintha nem a szamitégép mellett,
hanem mondjuk egy napsiitétte kertben 1il-
ve hallgatna az On altal készitett felvételt.

Ha mar meg tudja oldani, hogy a kiilén-
bézd hangok keverésébdl megfelelé hang
hattért hozzon létre, illetve mér azt is tud-
Jja, hogyan vaghatja ki beszédébdl a torok-
koszériléses-hitmmaogéses hangokat, miért
ne kombindlhatna dssze kiillonb6zé hangfel-
vételeket egy teljesen 1j alkotdssa? Ha pél-
déul rendelkezésére allnak olyan felvételek,
amelyeken valaki tobbféle témardl is beszél,
On tetszés szerint izekre szedheti és ujra
osszerakhatja a hanganyagot — egy kicsit
masként. Mondjuk a beszél§ altal hasznalt
nevek helyett mas neveket szerepeltetne,
esetleg minden mondat végére az illetd ked-
venc fordulatéat vagna be.

Egy kis kisérletezés utan On is meg fogja
latni, hogy maga az a tény, hogy a hang-
anyagokat a szamitégépen taroljuk, nagyon
megkénnyitik szamunkra a hangféjlok meg-
véltoztatasat, Akar egyszeriien a hangerd
megfelel§ bedllitdsaval, akar az elhangzé
szoveg egyes részeinek kivagdsdval, akar
valamelyik més hangszerkesztési technika
alkalmazasaval dolgozzék is, abban biztos
lehet, hogy hangkartyaval felszerelt szami-
tégépe tokéletes segitsége lesz a legkiilon-
biézébb izgalmas hanganyagok létrehozasa-
ban. Hoditsa meg a hangok vilagat!

vuyawﬁmmm,mcﬁnm
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MIT FOG MEGTANULNTI:

® Hogyan készithet hangfelvételeket és végezhet hangszerkesz-
tést szamitogepe segitségével.

ar: Device Controls
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2. LEPES: A hangfajlnak a szerkesztés soran megvaltoztatni kivant
részet a bal, illetve a jobb egér gombbal valé kattintassal tudja kije-
16Ini. A bal gombbal a szerkeszteni kivant rész kezdetét, mig a jobb
gombbal a véget jeldli meg. A vezérloablak elsd Lejatszas gombija-
nak megnyomasara a program az imeént kijelGlt részt jatsza le, mig
a masodik Lejatszas gomb az egész hangfajl lejatszasara szolgal.
A piros pont a Felvétel gombot jelzi. A Felvétel gombot hasznalva
lehetdsége lesz arra, hogy a kijelolt részben egy uj hanganyagot

is elhelyezzen.
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3. LEPES: Most szeretnénk egy részt kivagni a kijelolt hanganyag-
bél. Ehhez elészér megnyomjuk a hanganyag lejatszasara szolgald
gombot. A hanganyag lejatszasaval egy idében megjelenik egy,

a képernydn mozgo vonal. Ha a lejatszas kizben On a megfelelé
pillanatban megnyomja a Pillanatmegallité gombot (két kis fiiggo-
leges vonal jelzi a Device Controls ablakban), akkor megfigyelheti
példaul, hogy pontosan hol kezdédik a hangfajlban az a bizonyos
.000...." rész, melynek pontos helyét azonnal ki is jeldlheti. Ha ki
szeretné vagni a hanganyag egy adott részét, ehhez egyszeriien

a Szerkesztés menii Kivagas meniipontjat kell hasznalnia, és az
ismertetett modszerrel kijelolt szakasz maris eltiinik a hangfajlbol.
Ez utan mar csak a kivagott szakasz két végpontjat kell dsszeillesz-
tenie a fajl megfelelé pontjaival.

AMIRE SZUKSEGE LESZ:
Szoftver: Hangszerkesztd program: hangkiﬂyi!mz adjak,
: ~ vagy letbltheté az Internetrél.
Hardver: Hangkartya és mikrofon vagy magnetofon.

New Sound B!

‘ Please indicate new sound format and length.
M Sampling rate Time (s)
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4. LEPES: Ha a szerkesztéshez uj hangfajl-felvétel elkészitésére is
sziikség lesz, akkor valassza ki a Fajl/Uj fajl meniipontot, mire az
abran lathaté ablak fog megjelenni. Itt beallithatja az uj felvétel idotar-
tamat, illetve a mintavételi gyakorisagot. A nagyobb mintavételi gyako-
risag jobb hangmindséget jelent, de azt sem szabad elfelejtenie, hogy
a jobb hangmindségii vagy sztereoban késziilt fajlok meérete joval na-
gyobb is lesz. Alapveté utmutatéul talan csak annyit kellene megjegyez-
nie, hogy a 8 kHz-es mintavételi gyakorisag koriilbeliil egy kdzéphulla-
mu radiéallomas hangmindségének felel meg, mig a 22 kHz-es minta-
vételi gyakorisaggal egy URH radiéadé hangmindségét lehet elérni.

|

! GoldWave
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5. LEPES: Ha a hangszerkesztés soran kiilonb6z6 hanganyagokat
egyiitt szeretne hasznalni, erre tébbféle lehetdség all rendelkezé-
sére. Az Uj beillesztés paranccsal az egyes hangfajlrészleteket
egyszeriien odaillesztheti az el6zo rész végere, igy az eredeti hang-
anyag ennyivel hosszabb lesz. Ez a legjobb médszer példaul arra,
ha az éppen szerkesztett szdveg egy mondatanak végére uj szve-
get szeretne beilleszteni. Ha pedig egy beszéd végére tapsot sze-
retne illeszteni, akkor a legjobb megoldas, ha a Keverés/Mix/funk-
ciot hasznalja, melynek segitségével a hangot az egyik hangfajlbél
a masikba keverheti anélkiil, hogy a két anyag egybeillesztése
feltiindvé valna.

{’ newsound - Media Player (stopped)
File Edt Device Scale Help

| by
000 100 200 300 400 500 6.49
v e]e] wfulwm] =|af|fo000pe

6. LEPES: Végiil, mikor elkésziilt az anyaggal, a Mentés masként
parancs segitségével helyezze el a hangszerkesztett fajlt a merev-
lemezen. Ha az anyagot Wav fajlként menti el, igy azon sem kell
aggodnia, hogy vajon milyen hangfajl lejatszasra alkalmas prog-
ramokkal rendelkeznek majd azok, akiknek el szeretné kiildeni

a hanganyagot. Amennyiben ugyanis van hangkartya a szamitogeé-
piikén, akkor biztosan megvan nekik az On anyaganak lejatszasara
képes program is. A Windows rendszer Kellékek/Multimédia map-
pajaban talalhaté Médialejatszé segédprogrammal minden szabva-
nyos .WAV kiterjesztési fajl lejatszhato.
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a titkaira!

Segitiink Onnek

abban, hogy nagyobb
biztonsagban tarthassa
maganjellegii fajljait.

Ha munkahelyén hasznalja a szamitogépet,
akkor a halézati szerveren valészintleg On
is sajit mappéjaba szokta elhelyezni a f4jl-
jait. Ezzel biztositani lehet, hogy az anyago-
kat csak az lithassa, akinek erre On enge-
délyt ad — kivéve persze a rendszergazdat.
Egy informdci6 gyakran tébbet érhet, mint
maga a szamitogép, amin taldlhato. Az ipari
kémek gyakran az egész gépet ellopjak,
hogy késébb nyugodt kiriilmények kozott
szerezzék meg azt, amire vagynak.

Otthon egy kicsit mas a helyzet. Eloszor
is nagyon j6l ismeri mindazokat, akik hoz-
zaférhetnek a szamitégépéhez, masodszor

otthon nem &ll rendelkezésére olyan szer-
ver, mely jogosultsagok alapjan korlatozza
az egyes felhasznalok informécidinak elér-
hetdségét.

Tulajdonképpen a Windows rendszerben
nincs is igazan leheldség arra, hogy az ada-
tokat és anyagokat titokban tarthassa az
informéciokat elszantan kutaté szemek
eldl. Ha valaki nagyon akarja, megtalalja
a rendszerben tarolt informaciokat, sit,
egyes esetekben még csak nem is kell olyan
nagyon megkiizdenie ezért. Vegyiink pél-
daul egy rendkiviil egyszeri esetet: On
nem akarja, hogy a gyerekek lathassak
azt a levelet, amelyet az iskolinak éppen
a gyerekekrdl irt. De vajon észrevette mar,
hogy mi torténik a Word (a Windows szo-
vegszerkesztd programja) Fajl meniijében?

) LEPES:

e az ulo tulajdonsagai |
| A fajlok
Analsnos | Gisszegeés | Statisztka | Tartalom | Egyéni | elrejtése
i i - nem okoz
@ beke az uton Kiilondsebb
. . i . gondot
Tipus: Mictosoft Word dokumentum ::g:::’f
Hely: FAEASY PC DOSSZIE\MAGYARKL \MAGYAR EGYER 43 ki
Méret 40,5 kB (41 472 bait). 65 536 felhasznalva Az Intézé-
el e R e ben kattint-
MSDOSnév:  BEKEAZ™1.DOC S SRR
egérgomb-
2000. &pris 17. 11:58:36 bal a fajira,
2000. apdiis 17. 11:5%08 valassza
2000. pris 17. 15:05:03 ~ a Tulajdon-
L sagok
I irdsvédett ment
'@ d tegyen
E achiviends T Fendsr ::it”“"‘" .
a Rejtett
melletti
jeldlo-
[ ok ] Meégse | akamaz ||

~ a Nezet meniiben a képernys frissitését.

: ma !ﬂlmm fog azonnal eltiinni: ekkor nyomja meg az F5 gol
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A menii tartalmazza a négy legutolso olyan
dokumentumot, amelyeken a program hasz-
naléja dolgozott, azaz a szamitégéphez 016
csaladtag egyszeriien kivilaszthatja a me-
nitben kinalt listabél a kivant fajlt, amelyet
a Word azonnal ki is nyit a szamara.

Szerencsére még a csalad minden tagja
altal hasznalt otthoni PC eselében is akad
néhany madszer arra, hogy az informaciot
egy kicsit nehezebb legyen megtalalni.

Egy val6ban elszant kivancsiskod6t azon-
ban nagyon nehéz teljesen elzarni az infor-
miciok elél, de az altalunk bemutatott
lépésekbol azért kideriil, hogy viszonylag
sokféle lehetdség all rendelkezésére, melyek
segitségével egy sor killonbozé fajltipust
biztonsagosan elrejthet az avatatlan szemek
elil. Igaz, ennek az az éra, hogy a fajlokhoz
valé hozzaférés az On szamara is egy kicsit
nehézkesebb és lassabb lesz.

Ha sikeriilt az informaciokat kicsit biz-
tonsdgosabb formaban elmentenie, akkor
tébb mas lehetdség is nyitva all On el6tt.
Ha példaul
diszkrécidjdban

nem egészen bizva az e-mail
nem szeretné e-mailen
bekiildeni munkahelyére otthon elkészitett
hivatalos dokumentumait, mit szolna hoz-
zé, ha az anyagot egy jelszoval ellatott ZTP
fajlban rejtené el, mieltt még hozzdcsatol-
na az e-mail lizenethez. Ugyanezt a mod-
szert akkor is haszndlhatja, ha a fontos,
bizalmas jellegii fajlokat hajlékonylemezen
postazza.

Az adatokkal valé elévigyazatossagot
semmi sem poétolhatja. Azt se felejtse el,
hogy az informécié biztonsdgat csak a jelszo
6rzi, ezért természetesen sohasem szabad
olyan nyilvanvald jelszét vdlasztania, mint
mondjuk sajat keresztneve vagy beceneve.
Ta pedig gy érzi, hogy egyszeriien nem
szabad kockdziatnia azt, hogy anyagaiba
esetleg masok is bepillanthassanak, akkor
a legjobb, ha nem hagyja a dokumentumot
a szamitogépen. Masolja a kérdéses [gjlo-
kat egy hajlékonylemezre, a merevlemezen
talalhaté verziét pedig egyszer{ien tordlje le.
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[zIx]l 2. LEpPEs:

5. LEPES: A fajl hoz-
zaadasa ugy torte-
nik, hogy a fajlt az
Intézébdl vagy bar-
honnan egyszeriien
rahuzra a WinZip ab-
lakba. Ha azt akarja,
hogy egyszersmind
az eredeti verziot is
kitordlje a merevle-
mezrél, akkor az
athuzaskor az Athe-

Drag and Drop with Password x|

A rejtett
fajlok és
konyvtarak
azonban
meglehe-
tésen
i i kénnyen
r . megtalal-
Fajlok és mappék haté
[ A Hsidzati meghaitd csatlskoztatésa gomb megielenitése atok.
[ Csak nagybetiiket tartalmazé nevek engedélyezése Ehhez nem
B Eldugié iizenetek megielenitése mappa- és asztalelemekt kell mast
Emiékezzen az egyes mappék nézeteinek bealitisina Yol
[ Isment tatipusok kiteriesztéseinek ekeitése i
(23 Reftett 4ok csak
g,m az Intézé
Ne mutassa a reftett és rendszerfslokat. Nézet
O Me mutassa a reftet! fsjlokat e
[0 Teles elérési it megielenitése a cimsorban legordiilo
il | IR ; meniijében
a Mappa
beallitasai
pontot.
Itt men-

jen a Nézet fiilre, majd kattintson a Specialis beallitasok ablakban
elhelyezkedo Minden fajl megjelenitése gombra. Mielétt a valtozast
meglathatna, lehet, hogy ismeét el kell végeznie a nézet frissitését.
Az elrejteni kivant fajlokat a legjobb olyan helyre tenni, ahol nem
egykdnnyen lehet véletleniil rajuk bukkanni, de ezzel a modszerrel
még nem védi meg bizalmasabb anyagait az elszant kutakodoéktol.

3. LEPES: J6 tudni, hogy az angol nyelven beszerezheto WinZip
program lehetévé teszi a tomdaritett fajlok jelszavas védelmét is.

A jelszavas védelemn létrehozasahoz eldszor kattintson az egér jobb
gombjaval az iires hattérre, valassza az Uj/WinZip file meniipontot.
A fajl létrehozasa utan kattintson kétszer az ikonjara, mire megjele-
nik a WinZip képernyéje.

4. LEPES:

A fajl hozza-
adasa elott
a Beallitasok
meniiben el
kell végeznie
a jelszo létre-
hozasara
vonatkozo
lépéseket.
Feltétleniil
gondoljon
arra, hogy olyan jelszét valasszon, amelyre biztosan emlékezni fog
(kiilonben sajat maga szamara is lehetetlenné teszi az adatokhoz
valé hozzaférést), de amely azért nem olyan nyilvanvalé, hogy mas
is kdnnyen kitalalhatja.

lyezés ide paran-
csot kell hasznalnia.
Altalaban ezt a
modszert kell majd
hasznalnia, hiszen

a jelszovédelem mit
sem ér, ha a fajit
egyszeriien ott hagy-
ja az Intézében is!

A WinZip (Unreqi

6. LEPES: Amikor a jelszavas védelem alatt all6 fajl hozzaadasa
megtdrtént, a fajl neve mellett egy + jel fog megjelenni. Ha a fajlnév
tal hosszu, akkor a WinZip lerdviditi ezt a nevet, ezért ha az eredeti
nevet kivanja késdbb is hasznalni, jegyezze meg a hosszabb nevet
is. A fajl bezarasakor a fajlt a program automatikusan felfrissitve és
elmentve, jelszoval egyiitt tarolja el. Ha még nagyobb védelemmel
szeretné ellatni a fajlt, lehetdség nyilik a Zip fajl rejtettként valo
megjeldlésére is, igy alapbeallitasban a fajl egyaltalan nem jelenité-
dik meg.

7. LEPES: Amikor On a Zip fajlra valé kétszeres rakattintassal meg

szeretné nyitni a fajlt, latni fogja ugyan az eltarolt fajlok listajat, de

a fajlt addig nem képes megnyitni, amig a Beallitasok meniiben be

nem irta a helyes jelszot. A jelszé beirasa utan mar csak az Extract
(Fajl kibontasa) gombra kell kattintania, és most mar valéban meg-
jelenik a fajl.
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Vacsoratervezés

Szamitogeépe segitségeére lesz
a nagyszabasu ebédek és vacsorak
zokkenomentes lebonyolitasaban.

Ha tgy adédik, hogy nagyobb tdrsasédg szd-
mara kell vacsorat vagy ebédet készitenie,
a siker érdekében fontos mindent pontosan
elére megszervezni. Biztositani kell az ele-
gendd alapanyagot; idében gondoskodni kell
a meghivékrél; végiil pedig ki kell alakitani
— és persze végre kell hajtani — az ételek
elkészitésének pontos haditervét.

A legelsé tennival6k viszonylag egyszert-
en megoldhatok. Ha figyelemmel kisérte az
EasyPC el6z6 szamait, akkor mar nagyon
sokat tud arrél, hogy milyen médszerekkel
teheti hasznossa a szamitégépet a tervezés
és szervezeés soran, a killonb6zd napokra esé
kiilonbozé feladatok végrehajtasaban.

De mit tehet magéan a nagy napon?

Ha mar el6fordult, hogy nagyszab&asi ebé-
det vagy vacsorat kellett féznie, valészint-
leg van némi fogalma arrél, milyen nehéz
elérni, hogy minden pontosan idében keril-
Jjon az asztalra, és egydltaldan minden fontos
dolog valéban az asztalra keriiljon. Elég
bosszanté lehet példdul, amikor a vacsora
romjainak eltakaritdasakor fedezziik fel

a megtisztitott friss zéldségekkel teli talat,
amelyet a hiitében felejtettiink.

B ) el Sperkesstés pbost Bescirés Pormipum
D@ SQAY L i< o
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Amikor sziamtalan kisebb-nagyobb feladat
elvégzése var Onre, kiiléndsen, ha ezek egy
része fugg a masik feladattél is (ahogy pél-
daul meg kell fézni a burgonyét, mielGtt
hozzafoghat a megpiritasahoz), a legegysze-
riibb egy tgynevezett projekt-tervezé prog-
ramot hasznélni. Ilyen program példaul
a Microsoft Project. A feladattervezd prog-
ram segitségével meghatarozhatja, hogy
melyek azok a feladatok, amelyek egy vagy
tobb mas feladat elvégzésétil fuggenek,
ezenkiviil pedig — ha valamelyik feladattal
elesiszna — a program a feladatok automa-
tikus tjrarendezését is elvégzi Onnek. fgy
ha példaul kozbejon egy hosszu telefonhi-
vas, és ezért elmarad a feladatok ésszehan-
golt teljesitésében, egyszeriien elvégezheti
a teenddk listdjanak djraiitemezését, és
ismét egy pillantasra attekintheti, hogy mit
mikor kell elkezdenie ahhoz, hogy minden-
nel pontosan egyszerre késziilhessen el.

A feladattervezi programok hasznalata
néha azonban elég bonyolult is lehet, ra-
addsul nem is minden szamitégépen talal-
hato ilyen program. Mit szélna tehat ahhoz
a megoldashoz, hogy feladattervezé prog-

i cx Jv-- TP S !'lﬂ'umuﬂ EE - sA
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1 Lehengerld vacsoram tervezete
2
|3 Etel Elbkészités Fozés Pihentetés Osszesen

. anmmmﬁ'mmmm
az ételek elkészitésekor beiktatando esetleges pihentetési idéket. A negyedik oszlop

 jelzi az étel elkészitéséhez szilkséges teljes idot. Ha egy fazis feltételezi egy masik
 feladat elvégzését, példaul a tirés siiteményt nem kezdhetjiik siitni, amig a tojashab

;ﬂmmmmsmwamm hasﬂkségn

 a plusz lépések feltiintetésével.

ram helyett tablazatkezel6 programmal
oldana meg a feladatok id6zitését és dssze-
rendezését? Mint ahogy az alabbi, 1épésen-
ként bemutatott megoldashdl is kitiinik,

a feladattervezd program segitségével elvé-
gezhetd terviitemezést a tablazatkezeld
néhany lgyes szamitasaval és grafikonjaval
is remekiil helyettesitheti. Bir ez a megol-
das nem annyira elegans, de feltétleniil
kénnyebb, mint egy teljesen 1ij program
hasznédlatdnak elsajatitasa.

Ha pedig a vacsoratervezéssel elkésziilt,
miért ne hasznalhatna ugyanezt a techni-
kat mas feladatok megtervezéséhez is?

A tablazatkezel6 program lehetdségeit kiva-
l6an felhasznéalhatja a lakés tatarozdsaval
vagy a szoba berendezésével kapcsolatos
feladatok koordinalasara, hogy mindennel
a megfeleld idében késziiljon el, vagy hogy
pontosan megtervezhesse, mikor kezdhet
hozza a képeket tarté szogek felszerelésé-
hez, figyelembe véve a festék megszarada-
séhoz szitkséges idot is. Talan meglepd, de
akdar egy szindarab megalkotasat is megter-
vezheti ily mddon: példédul kiilonbozd id6-
tartamokban megszabva az egyes részek
megirasara engedélyezett idét, ahogy halad
az anyag elkészitésében, a tiblizatkezeld
rendszeres felfrissitésével mindig tudni fog-
ja, hogy a tervezett {itemhez képest hogyan
halad a munkaval, illetve hogy mikorra
varhatja a remekmi elkésziilését.

A bemutatott példaban a Microsoft Excel
programot hasznaltuk, mely program lehe-
tivé teszi a szamok iddpontokként vald
hasznalatat, 6raban és percben megadva.
Ne aggédjon azonban, ha az On 4ltal hasz-
nalt tablazatkezeld programmal ez a megol-
das nem miikédik. Ha a munka soran a nap
huszonnégy orajat veszi alapul, mindenkép-
pen sikeriilni fog Onnek is az idépontok
pontos megadasa, legfeljebb az id6pontok
értékeit percekbe kell atszamitania. Ez pe-
dig rendkiviil egyszer(i: semmi mast nem
kell tennie, csak vigye az 6rdkat és perceket
kiilon cellikba, szorozza meg az érikat hat-
vannal, majd végezze el a két érték osszeg-
zését, Hogy hogyan alakitja vissza a percek-
ben kifejezett értékeket érakra és percekre,
Ontél fiigg. De ha ugy érzi, hogy étletekre
volna sziiksége a feladat végrehajtasiahoz,
kérjen tanacsot a tablazatkezelG program
Sugdjaban a MOD, illetve a DIV figgveé-
nyekre vonatkozoan.

FORRAS:

@ Microsoft Excel
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ak forma ¥ e : Z ii
seim | iguskés | detipus | Soeodly | Metdsat | védeen |

2. LEPES:
Most
kdzdlnie
kell az
Excel
program-
mal, hogy
a cellak
egy része-
ben idé-
tartamo-
kat akar
megjele-
niteni.
Ehhez 5
jeldlje ki m Mégse ’
az imént

elkészitett oszlopfeliratok alatti cellakat, majd valassza a Forma-
tum/Cellak meniit, az ablakban kattintson a ,Szam” feliratu fiilre,
és valassza ki az Id6 sort a listabol. A megjelend listabél a legfeliil
levé elemet, a 24 oras formatumot kell kivalasztania. Miutan bealli-
totta a cellak formatumat, a teljes idét jelzé oszlop legfelsd cellaja-
ba irja be az elkészitéshez sziilkséges sszes id0 kiszamitasahoz
hasznalt, az oszloptél balra lévé oszlopok megfelelé cellainak Gsz-
szegzését jelzo képletet. A bemutatott példaban ez =SZUM(E4:G4).

W-wwmﬂm-m

ANT RS -

cE DA BERE PN AT W B
o {354, ST R i SRS AT 3 T w T
1 Lehengerid vacsoram tervezele
5]
3 Etel F Osszesen
4 SR hos 020 1:10 0:15 1:45
& Puding 018 0:30 0:00 0:48
& Krumph 025 1:00 0:00 1:26
7 Leves 0:30 012 0:00 0:42
L
8
w
| Mikor tataiok? 20:30 o —
i

3. LEPES: Az elso képlet beirasa utan a képletet a masolas és
beillesztés parancsok segitségével egyszeriien beviheti az Osszeg
oszlop tobbi cellajaba is, a képlet felfrissitését a program automati-
kusan elvégzi. Ez utan irja be kiilon-kiilon az egyes ételek elkészi-
tési fazisai szamara sziikséges idoket. Az idtartamot érakban és
percekben - a két érték kdzott kettosponttal - kell megadnia, igy
példaul a 45 percet 0:45 formaban kell majd bevinni a tablazatba.
A kiilonbozo idétartamok begépelése kdzben lathatja, hogy a jobb
oldali oszlopban mindig automatikusan felfrissitodnek az adott étel
elkészitési idejét jelzd értékek.

Hendezés

4. LEPES: Most jeldlje ki
a beirt informacidkat
tartalmazo teriiletet, és
valassza az Adatok menii
Rendezés meniipontjat.
A rendezés alapja az le-

gyen, hogy melyik feladat : " Cabikent
elvégzésére van szilkseg | A2kén o

a leghosszabb iddre. i ',] ~ Emekeds
Ez kinnyebbé teszi majd " ; - Fros I_Ii

a kesobb elkészitendo
grafikon értelmezését is.
A rendezeést feltétleniil

a legels6 oszloppal kezdje.

5. LEPES:

A kovetkezd

lépés annak
2 B Eikbaibs  Flosc/Bines Bhaniatés  Oeamaen kidolgozasa
Lo 030 ot o 2 | lesz, hogy
e /IR T 24 | az egyes
5 feladatokat
i T— e pontosan
T— o mikorra is
g e 2 2% | kel idézite-
o e o ﬁw 0% | nie. Irja be
- egy cellaba

a vacsora tervezett talalasanak idépontjat (nalunk ez a D11 cella
lesz), majd masolja a cimeket a tablazatkezeld egy lejjebb esé
részére. Az elsd oszlophoz irja be a =5D$11-H4 képletet, azaz a
vacsora tervezett elkésziilésének pontos idopontjat minusz az adott
fogas elkészitéséhez sziikséges teljes idét. Itt a ,$" szimbélumok

is fontosak, hasznalatukrol nem szabad megfeledkeznie. Ez utan

a kivetkezd oszlopban adja 6ssze az elokészitéshez sziikséges idot
és az egész vacsorahoz vald hozzakezdés idejéhez, hogy megkapja
a fozés elkezdésének iddpontjat. A képletet masolja at az oszlop
tobbi cellajaba is, de a képletben a H-betiit cserélje F-re, majd

a kovetkezd oszlopban G-re.

24 bl Disgeamtipus BAE1]

6. LEPES: Masolja at a képle-
tet az oszlop tovabbi cellaiba,
hogy minden cellaban megtér-
ténjen a fozeshez, illetve

az étel allni hagyasahoz stb.
sziikséges id6k és a bal olda-
lon talalhato cella idejének az
dsszegzése. Ez utan jeldlje ki
az egész teriiletet, majd kat-
tintson ra a grafikon eszkdzre.
Valassza az oszlopdiagramot,
és a Varazslo utmutatasanak
segitségével készitse el a grafikont, figyelve arra, hogy az adatok
most mar nem oszlopokban, hanem sorokban jelennek meg.

7. LEPES:

Iime, az elké-
sziilt grafikon,
melyet az idd-
pontok szebb
megjelenitése
kedvéert tet-
szés szerint
elmozdithat,

B illetve kinagyit-
4 SRR — | hat. Ha a dol-
gok terv szerint
haladnak, végiil minden pontosan a grafikon tetején abrazolt csucs-
ban - azaz a vacsora elkésziilésének id6pontjaban - teljesedik ki.
Ha varatlanul mégsem sikeriilne tartani a tervezett iitemezést,

csak irja be az adott fazis megvaltozott kezdési idépontjat (mondjuk
a hus siitobe helyezésének percét) a megfelelo cellaba, és a grafi-
konon automatikusan feltiiné adatfrissités alapjan az étel elkésziile-
senek idopontjanak megvaltozasahoz értelemszeriien hozzaigazit-
hatja az egyéb fazisok elkezdésének modositott idopontjait is.
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Kérdezni tudni kell!

Allitson 6ssze sajat kérdéssorozatot a PC
és egy CD-ROM lexikon segitségével!

Az oktatasban igen jol felhasznalhaté
eszkoz a vetélkedd — amihez a kérdéseket
gverekjaték szamitogéppel elkésziteni, és
ez a feladat rengeteg elénnyel jar. Elészor
is a téma barmi lehet, ami a résztveviket
érdekli. Mdsodszor, ha a kérdéseket ligye-
sen allitja 6ssze, barmilyen korosztaly
szdméara készithet izgalmas vetélked6t.
Nem elhanyagolhato szempont az sem,

FORRAS:

@ Microsoft Encarta 97

A szervezd

Valasztas

Szorakozas |
4 a kérdesek kbzdl

CD-ROM
A kérdése': kitalalasa

<)

Kinyomtatni
| a kérdeseket

Résztvevok

hogy a kérdéiv készitdi a prébélkozdsok
soran ériékes szamitogépes ismeretekre
tesznek szert — mikézben jol szérakoznak.
A kérdéssorozat tervezése azért olyan
esabito, mivel sok tréfara és jatékos isme-
retszerzésre ad alkalmat. A televizis vetél-
kedd jatékok hatalmas sikere a bizonyiték
arra, hogy a kisebbek és a nagyobbak egy-
arant nagyon szeretik a vetélkediket. Le-
het, hogy gy gondolja: ennek nincs sok k-
ze a tanuléshoz, inkabb csak a csaldd vagy
egy barati tdrsasag szérakozasat szolgélja.
Ne feledje azonban, hogy barmely szérako-
zdsi forma, ami hasznos informéaciékat koz-

Dolgozat

A helyes
valaszok listaja

Vélaszq!c___

Korcsoport: Fels6sok, kbzepiskolasok

Tantargy:  Altalanos ismeretek,
angol nyelv

Témakobr: Kommunikacio

vetit, egyben hatékony tanulasi eszkoz is!
Példankban a Microsoft cég Encarta lexi-
konjéat hasznaltuk a kérdések osszeallitasa-
hoz, mert a hazai lexikonok még nem ki-
nélnak olyan szolgéltatdsokat mint a vilag
méltan leghiresebb CD-ROM-ja. Ezen kiviil
természetesen még mas informiciéforrast
is hasznélhat, ha azok megfelelnek az On
céljainak. Az Encarta a 28 000 szécikk mel-
lett képeket, hanganyagokat és filmrészle-
teket is tartalmaz. Fuggetleniil attél, hogy
On a kérdéseket allitja-e ssze, vagy éppen
ellenkezéleg, megvilaszolja Gket, a PC na-
gyon sokat segit a feladat megoldasaban.

1. LEPES: A teszt Gsszeallitasa elott gondolja at, hogy:

- A kérdések egy vagy tobb témat érintsenek?

- Milyen nehezek legyenek a kérdések? Ez természetesen
a célcsoport életkoratol, a valaszokra rendelkezésre allo
idétdl és mas tényezoktdl fiigg.

- A valaszadok csak néhanyan vannak, és a kérdéseket
egészen pontosan megfogalmazhatja, vagy éppen ellen-
kezdleg, tobb olyan valaszadora is lehet szamitani, akik
tudasszintje nem ismert On elatt?

- A kérdéseket egyének vagy csapatok fogjak megvala-
szolni? A kisebb csapatok segitik kihasznalni a versenyszel-
lemet, és névtelenséget biztositanak azoknak a tagoknak,
akik amiatt aggodnak, hogy tébb kérdésre sem tudnak
majd valaszolni.

ST R - 1]
man v FhbaEEEE i O-7-&-
AR MO ? B o e w1 W B e

Az Easy PC tanodéja bemutatja:
A nagy miiveltségi vetélkedo

2. LEPES: Javasoljuk, hogy elészir irjon fel
néhany kérdést, ami valdszinlleg belekerill
a végleges valtozatba, vagy legalabb

a témakoriket vazolja fel. Ehhez hasznalja
a Notepadet vagy a Microsoft Word
szovegszerkeszt6t. A szoveg és az Encarta
kozott az Alt-Tab billentylikombinacioval
vagy a Talcan a megfelelé program
ikonjanak lenyomasaval valthat at.

1)

Foldrajz

Hogy hivjak Afrika legmagasabb hegyét?
Viélasz: Kilimandzsaré

Pluszpontért: Melyik orszagban talalhat6? (Tanzaniabar

2
Torténelem
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3. LEPES: Inditsa el a Microsoft Encarta lexikont, és ha sziikséges,
menjen a nyitélapra. Példankban az Encarta 97 valtozatot hasz-
naltuk, de a késdbbiek is nagyon hasonlék. Ha nincs tisztaban

a program kezelésével, akkor kattintson az Overview... (Attekintés)
gombra és téltstn el néhany percet az itt levé informaciok tanul-
manyozasaval.

4. LEPES:

Az Encarta
nyitolapjan
kattintson az
encyclopedia
articles
(lexikon
szocikkek)
gombra,
mire kinyilik
az altalunk
leggyakrab-
ban hasznalt
kereso
szolgaltatas,
a PinPointer
{gyorskere-
s0). Tegyiik
fel, az elsé
kérdés Afrika
legmagasabb
hegységére
kérdez ra.
Mivel nem
egészen biztos a valaszban, gépelje be mountains (hegység) szot

a Kilimanjaro helyett. Figyelje meg, hogy a szocikkek listaja automa-
tikusan a megfelelé helyre ugrik, amint leiit egy betiit, és azonnal
lathaté, hogy az On altal eddig begépelt szotéredék megtalalhato-e
a lexikonban. Szerencsére most megvan a keresett sz6.

v |PINPOINTER

o0 (15 000 8. 4500, She Digher
nises 105,095 m (19,340 6)
5o bowel, ang She sl of
i 15 5 354 wu (17 SB4 1) above
The comtral crater of Kibo

| comoly calind hdis by ther genecally
Augher ahevatron The elevatror | ar
aiitude, of 3 mountam is guen as the
heght of the summt abowe ses lewl
Thseratone, & moyrdum wih 0

5. LEPES: Mikdzben a mountains (hegység) kijeldlve marad, kattint-
son duplan a szécikkre vagy lisson egy Enter-t a szécikk megjele-
nitéséhez. Itt azonban nem talalhat6 a keresett informacio, hiaba
béngészi at a szoveget és a legnagyobb hegységek adatait tartal-
mazo tablazatot. Ha azonban begépeli a Kilimanjaro szét a gyors-
keresoben, akkor sikerrel fog jarni, és a képernyén megjelennek
tobbek kozdtt a hegycsiics helyére és magassagara vonatkozo
informaciok.

6. LEPES:

Az el6bbi méd-
szerrel deritse
fel a kérdesek-
re adando vala-
szokat. Egé-
szen valoszinii,
hogy néhany
elore dsszeirt
kérdést kihagy,
hogy az
Encarta lexi-
konban levé
érdekesebb
adatokra kér-
dezhessen ra. Nem lesz gondja a példankban szereplé kérdésekkel,
peldaul a Holdra szallassal és a masodik vilaghaborival sem. Amikor
azonban arra a kérdésre akar valaszolni, hogy Arkhimédész az utcan
miért hallatott ,Heuréka” (megtalaltam) kialtasokat, akkor bajban
lesz. A lexikon szocikke ugyanis csak a felfedezésrél szamol be,

az ezzel kapcsolatos legendarol mar nem. Hiaba irja be a gyorske-
resébe az angol ,Eureka” szot, nem fog talalni ilyen szocikket. Ne
keseredjen el, inkabb nyissa ki a szokeresét (Word Search), amellyel
a 28 000 szocikk teljes szévegében kereshet, nem csak a cimiikben.
Elészér is probalkozzon valamilyen kombinacioval, és keressen
olyan szdécikket, ahol Arkhimédész és Heuréka egyszerre fordul eld.
llyen szocikk egyaltalan nem fordul elé, ami nem tul biztaté.

|

Search tm wands b anns

T FIO Bl i St sneciete The word

 Find af Fcies I nCite M worts

“ andd” Arohimedes

evel Fie 15 st Krudwn Tor G bemig
the tae of bytrustaics | ofieo calied
Arctumedes” prmciple, wivch states

Can't find "Eureka"”
(so to speak).

7. LEPES: Most inkabb
probalkozzon teljes sz6-
vegli kereséssel a Eureka
szora. Ez kilenc szdcikket
ad eredményiil, de egyik
sem tulsagosan igéretes.
Ha nem hibazott el sem-
mit, akkor ez az a kér-
dés, amelyet a vetélkedd
résztvevoi a lexikonnal
sem lesznek képesek
megvalaszolni. Talaljon ki
tehat egy masik kérdést.
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A la carte

Készitsen szamitogépe segitségével elegans
meniikartyakat az liinnepi vacsorahoz.

Vacsorazni mindenki szokott, és az 1s tel-
jesen hétkoznapi eseménynek szamit, hogy
baratainkat is meghivjuk egy-egy kozis
étkezésre. Egy kozos vacsora elkéltése
elképzelhett teljesen egyszerii keretek
kozott is, példaul amikor régi baratokkal
tljuk kérbe a konyhaasztalt, de az is lehet,
hogy kiilonleges alkalomrél van szé. Legyen
ez az alkalom akar a kardcsonyi ebéd vagy
vacsora, az 0j fonék meghivédsa csaladunk-
hoz, a sikeres érettségi vagy diploma meg-
iinneplése. Ilyenkor nem elég, ha letiliink
és esziink, hanem valéban meg akarjuk ad-
ni a médjat a dolgoknak, mindent tokélete-
sen elGkészitiink, esztétikusan elrendeziink,

Margék  Papirméret | Papiradagolés | Eirendezés |
kgL
{

Papirméret:

F\laqy sebesség - Nyomtatd s ;I

|29,7 cm §3

Hatdkir:

azt a hangulatot probdlva megteremteni,
mintha egy elegans étteremben volndnk.

Az Easy PC régebbi szamaiban mar esett
sz0 arrol, hogyan keresheti ki a legérdeke-
sebb recepteket az Internetrél vagy CD-
ROM-okrdl és hogyan késztheti el az igy
talilt recepteket sajat fozési szokasainak
megfelelden. A szamitégépet azonban nem-
csak az ételek elkészitésének megkonnyité-
sére hasznalhatja, de segitségével az egész
étkezésnek elegans keretet ado meniikar-
tyakat is készithet.

Bar dltalaban nem valdszin(, hogy
vendégei étlaprdl vilaszthassanak egy
sor kiillonboz6 fogas koziil, ez még nem

|

|'I‘eh‘es dokumentum

Alapérték. ..

sl e

1 LEPES: Mivel nem Ad-es papirra nyomtatjuk a kartyat, elészér allitsa at a papir
_ méretét: valassza ki a File/Oldalbeallitas meniipontot, és adja meg a papir méretét,
~ Allitsa 4t a margékat is, azok ugyanis inkabb a nagyméretii oldalakhoz valok.

ok arra, hogy ne készithetné el szamukra
a vacsora sordn feltalalt ételeket felsorold
menukartyat.

Az altalunk bemutatott lépésekbil kide-
ril, hogy egy iinnepélyes alkalomra kiad-
vanyszerkesztd program nélkiil, egyszert
szivegszerkeszté program hasznalataval is
el tudja késziteni az alkalom fényét emels
szép meniikartyakat.

Az ételféleségek felsorolasa mellett miért
ne kézdlhetne a meniiben némi plusz érde-
kességet, kiillonleges informaécidkat is?
Példdankban kihasznaljuk a Word program
azon képességét, hogy a sziveget egy keret-
ben is elhelyezheti.

A menii mar tartalmaz informéaciokat
arra nézve, hogy milyen ételeket kostolhat-
nak meg, de ez még sok mindennel bévithe-
t6. Ha példaul valamilyen évfordulét iinne-
pelnek, felirhat a lapra tobb més datumot
is, mondjuk a hazassdgkotés vagy a gyere-
kek sziiletésének napjat is. Ha egy villalati
dsszejovetelrdl van sz6, akkor a cég torténe-
tének fontosabb dllomadsait, a nemzeti {in-
nepeken pedig egy kiltemény legfontosabb
sorait masolhatja ra a meniire,

Ha a szévegdobozokat sikeresen alkal-
mazta egyszeriibb feladatokra, ratérhet
a bonyolultabb dokumentumok megalkota-
sdra is: példaul komplett hirlevelet készit-
het. Az ilyen kiadvanyoknal tébb szévegdo-
bozt kell elhelyezni a lapon, és mindegyikbe
kiilén torténet keriilhet — ami sokkal rugal-
masabb elrendezésre ad lehetdséget a tobb
hasdbos megolddssal szemben.

Ha az lésrend kotitt, akkor a vendégek
érkezése eldtt kis feliratokat tehet az asz-
talra, amelyen a megfeleld személy neve
szerepel. Ne felejtse el, hogy kilonleges
hatést tud elérni, ha meritett, dombor-
nyomott, esetleg dttetszé papirra nyomtat.

Egy kis munkaval - és persze a PC-vel -
a kitling vacsorat igazdn emlékezetesebbé
teheti. Azt azonbdn nem varhatja el, hogy a
szamitogép On helyetl megfizi a vacsorat. ..

FORRAS:

@ Microsoft Word
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2. LEPES: Akkor
lesz igazan ele-
gans a menii, ha
egy vonal fut kér-
ben a papir széle
mentén. Ehhez
kattintson a For-
matum menii
Szegély és kitdho
mintazat pontja-
ra. A megjelené
parbeszédablak-
ban kattintson feliilrél a masodik négyzetre.

3. LEPES: Mivel a keretezés
nem is olyan egyszerii egy
hagyomanyos oldal esetén,
mi inkabb egy szévegdobozt
hoztunk létre, ami kinnyii-
szerrel bekeretezhetd. Valasz-
sza ki a Beszuras/Szévegdo-
boz meniipontot. A program
atvalt Oldalkép nézetbe és az
egérkurzor hajszalkeresztté
alakul at. Most az egérrel
megrajzolhatja az uj széveg-
doboz alakjat.

ﬂu”wmw-ﬂwzﬁ.‘ R
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4. LEPES: It lathaté
a szdveg, ami-az
uj szovegdobozba

keriil. A doboz kiérvo-
nalat barmikor meg-
valtoztathatja, ha

az egérrel rakattint
a doboz sziirke
részére, és az egér-
kurzort az egyik
fogantyu folé viszi.
Ha a kurzor két
iranyba mutaté nyilla
valtozik, arrébb
hiuzhatja a fogantyut.

mi

g.[lglu—-
D@

Az Easy PC magazin
fejedelmi vaosorja

Eléétel: Kilene féle sajt

Leves: Gytmélesleves
computer mixim

Fofogis: Servis dans un
Coulis de Terre osigidval

Desszert: Brodequin
tejszinhabbal 1

Kave: Café de terre

| { ioivzinhabbal
mwawmigwﬂmaam

[0

Eloétel. Kilencféle sajt

PC magazin fejedelml vacsordja "{

5. LEPES: Most kell megformazni a szoveget. Példankban mindent
meglehetésen egyszeriien oldottunk meg, és csak egyetlen betiiti-

pust hasznaltunk. A szévegdoboz hattere sziirke szinii lett, amelyet
az eszkdzsavon levé lenyithaté listabol valasztottunk ki. Masik mod-
szer a Formatum menii Hattér pontjanak felhasznalasa. A hullamos
vonalakat nem valamilyen grafikai programmal készitettiik, hanem
egyszeriien egy hullamos karaktert () irtunk be, majd nagyobb
betiiméretet és mas szint allitottunk be, hogy jobban elvalassza
egymastol a fogasokat.

6. LEPES:

Most adjon
keretet a szi-
vegdoboznak:
kattintson

a doboz sziirke
részére, és

a keret beallito
listabol valasz-
sza ki a megfe- f
lelé vonaltipust, Lo
maijd kattintson T
a vastag kere- el
tet tartalmazé gombra, hogy mind a négy oldalon legyen keret.

Mi a dupla vonalat valasztottuk, hogy jobban eliisson kérnyezetétol.
Ugyanezt elvégezheti ugy is, hogy ismét rakattint a Formatum menil
Szegély és kitslté mintazat pontjara.

7. LEPES:
A széveg-
dobozokat
meg sok
mas érde-
kes dolog-
ra is fel
lehet hasz-
nalni, nem
csak szd-
vegek
bekere-
tezésére.
Azt is be
lehet alli-
tani, hogy
a doku-
mentum fészdvege hogyan vegye koriil 6ket. Jeldlje ki a keretet,
majd valassza ki a Formatum/Szévegdoboz meniipontot. It beallit-
hatéak a keret jellemzéi, példaul a mérete, a foszdveg és a keret
tavolsaga. Megadhato az is, hogy a szévegdoboz a lap felett helyez-
kedjen el - igy kiilénleges hatasokat is el lehet érni.

Szivegdoboz loimazasa 1]

u-.m‘i"milw Wl

4

8. LEPES: A fél-
behajthaté menii-
hoz a szévegdo-
bozt a lap jobb
oldalara vittiik,
mig a foszéveg
a bal oldalon
helyezkedik el.
Ha nem akarja,
hogy a sziveg

a hajtasi élre
keriiljon, allitsa
nagyobbra a ke-
ret és a foszdveg
kdzti tavolsagot.
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Papirra vetem
S S

profi megjelenésii, multimédias dnélet-
rajzok elkészitésére vallalkozhat.

Annak, aki allast keres, elengedhetetleniil
fontos, hogy szinvonalas szakmai dnéletraj-
zot irjon. Eldszor is az életrajznak tartal-
maznia kell minden fontos informaciat,
melyekbdl a leendé munkaado szamdra egy
pillantasra kideriil, hogy vajon On lesz-e az
a személy, akit érdemes lesz behivniuk az
elsd interjura. Néhany évvel ezeldtt a sza-
mitégépen elkészitett és egy jo mindségl
lézernyomtatéval kinyomtatott onéletrajz
mar elég volt ahhoz, hogy a mii azonnal ki-
emelkedjen a tébbi kozill. Ma mar azonban,
amikor szinte mindenki szamara egyszert
a PC hasznalata, egy kicsil tébb munkat
kell fektetni az életrajz elkészitésébe a ha-
tasossag érdekében. A kiadvanyszerkesztd
programok hasznalatdval példaul esztétiku-
sabb ¢és professzionalisabb kinézeld anyagot
allithat eld, egy j6 minfiségii tintasugaras
nyomtatdval pedig szines nyomtatdst is
készithet. Mindkét madszer alkalmas arra,
hogy sajat énéletrajzat kiemelje a beérkezd
életrajzok Lomegébdl,

De miért ne mehetne egy lépéssel tovabb
is? Amellett, hogy olyan papirra nyomtatott

Név: Nagy Jézsefhé, Marianna
Cim: Budapest, 1138, Haragos Kiroly u. 110.
Tel: 111-11-111

Sziletési idd: 1959, szeptember 17.

Csaladi dllapotom: férjezett

- 1985 Postaforgalmi tiszti szakmai vizsga

- 1996 Windows 95, Word 6., MS Office
- 1998 Excel 97, Ward 7.
- 2000 Word 2000, MS Power Point

Vﬁpﬂl‘g:
- 1979, Erettségi a 11, Riakdczi Ferenc Gimnaziumban
- 1982 Postaforgalmi segédtiszti szakmai vizsga r

- 1994 Szamitogépes ismeretek: szovegszerkesziés, tiblazatkezelés
- 1995 Szdmitogépes ismeretek: Windows, Word 2., Excel

énéletrajzol kiild be, amely szinte kiugrik

a boritékbol, miért ne mellékelhetné az
anyag kiilénleges szamitigépes valtozatat
hajlékonylemezen is? Vagy ha e-mail forma-
jaban kiildi be az dllasra valé jelentkezést,
miért ne hasznalhatna ki a szamitogépes
technikat arra, hogy az életrajzba olyan
kiilonleges informacidkat is belevegyen,
melyeket egyvébként a papirra nyomtatott
viltozat nem tartalmazhatna.

De mik is ezek a kiilonleges lehetdségek?
Az alabbi lépésekben bizonydra talal né-
hiny jo otletet a megfelelt hanganyagok
és képek profi énéletrajz elkészitésénél valo
alkalmazdsihoz. Ha példaul a megpalyazott
allashoz a kozénségkapesolatok épitése is
hozzatartozik, jo étletnek tiinhet, ha az
onéletrajzban sajil hangjan a kivetkezd
szoveg hallhato: ,,Jé napot kivanok. Kis
Péter vagvok. Miben segithetek Onnek?”.

Ha az Gj allasban termékek értékesitésé-
ril lesz sz, felsorolhatna egy hangfajlban
sajdt o téren kamatoztathato pozitiv tulaj-
donsdgait, az énéletrajzban foglalt leglonto-
sabb informiciokat széban is kiemelve, ami

mar csak abbol a szempontbél is hasznos,
hogy az anyag egyszerii elolvasasa soran
esetleg elsikkado6 részekre mindenképpen
felhivja a figyelmet.

Hasonlé modszerekkel az tigyfelek sza-
méra irt leveleket vagy akar a munkahe-
lyen beliili levelezést is érdekesebbé teheti.
A levelekben példaul az uj terméket bemu-
tatd videoklipeket vagy az egyes kollégak-
nak sz61é6 hangos gratulacios iizeneteket
helyezhet cl.

De miért térje magat mindezzel, ha valo-
szintileg ugyanigy megoldhatna az egészet
cgy internetes honlappal is? Arra azért gon-
dolnia kell, hogy nem mindenki rendelkezik
Internet hozzaféréssel, illetve a megfeleld
szoftverekkel, raadasul még az Internet
miikodése sem garancia arra, hogy épp
a kivint hatast sikeriil elérni. Ha azonban
olyan jol bevilt és dltalanosan hasznalt
programokkal dolgozik, mint példaul
a Microsoft Word, akkor hiztos lehet abban,
hogy iizenete rendkiviil egyszerti madon
— és nem utolsosorban — pontosan olyan
formaban jut el a kivant személyhez, ahogy
azt On eredetileg megtervezte.

Mint ahogy az altalunk bemutatottak-
bél is kitlinik, még csak az sem feltétel,
hogy a cimzett maga is rendelkezzen a
Word programmal. Amennyiben ugyanis
a Microsoft Windows rendszerét hasz-
néljak, On egyszertien mellékelheti az
onéletrajzot tartalmazo lemezre az Inter-
netrdl letolthetd Word Viewer programot
(www.microsoft.com/msword/internet/viewer),
mellyel az is elérhetd, hogy véletlentil sem
keriillnek bele az énéletrajzba masok dltal
szerkesztell modositasok.

A lényeg: ne bizza az allas elnyerését
egyellen jol megfogalmazott levélre! Miutan
elkészitette az dnéletrajz nyomtatisra kész
valtozatat, iiljon csak neki ismét a feladat-
nak, és néhany hangfajl, esetleg videofdjl
iigyves alkalmazasival tegye az anyagot
szemrevaldbba és izgalmasabba. Hiszen
On is tudja, hogy a profi énéletrajz egy jobb
allashoz vezetd elsd lépést jelentheti.
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Szakmai Snéletrajz

Remélem Onok is bgy

Név: Nagy Jozsefné, Mananna olikk, hogy én

Cim: Budapest. 1138, Haragos Kéroly u. 110.

Tel: 111-11-111 vagyok &
Sailetés ido: 1959, szeplember 17 'Iogn'lllllmlnbhemu ’

Craladi allapotom: férjezett

Végn i
- 1979, Erettwégi a 1. Rakocz Ferenc Gimnaziumban
1982 Postaforgalmi segédtiszti szakmai vizega
1985 Postaforgalmi tiszti szakmai vizega

1994

e ———

1995 Szimitogépes ismeretek: Windows, Word 2., Excel
1996 Windows '95, Word 6., MS Office

2. LEPES: Hogy az dnéletrajz olvaséjanak figyelmét felhivjuk az
életrajzban elhelyezett multimédia elemekre, szdvegdobozokat
(kereteket) hasznaltunk. A Beszuras menii Szévegdoboz meniipont-
janak kivalasztasa utan rajzoljon egy keretet, majd gépeljen be ide
egy rdvid szbveget, melyben elmondja, mi a kiilénleges az dnélet-
rajzban. Ha akarja, kattintson ra a képkeretet koriilvevd sraffozott
keretre, és a Formazas menii Hatarvonalak meniipontjaban meg-
valtoztathatja a keretet koriilvevé vonal fajtajat. Ezek utan szintén
a Formazas menii Keretek meniipontjaban allitsa be, hogy milyen
kozel keriilhet a megrajzolt keret az Gnéletrajz tébbi szovegéhez.

| Szakmai Snéletrajz

Remélem Onok is gy

Név: Nagy Jozsefné, Marianna ey o

Cim ||!8.ngmum|yuuu .
Tel ||ll!]l| 1s

. Sriletési ido: 1959, s legalkalmasabb erre az
Csaladi allapotom: fé: .

égre

| 1979, Erettségi a

| 1982 Postaforgalmi seédtiszti szakmai vizsga
1985 Postaforgalmi tiszt szakmai vizsga
1994 i

- 1995 Szamito ismeretek: Windows. Word 2., Excel
1996 Windows "95, Word 6., MS Office

3. LEPES: Most az dnéletrajzhoz tartozé iidvdzIl6 szbveget vessziik
fel, amelyben néhany fontos dolgot fog kiemelni sajat magarél.
Ehhez a Beszuras menii Objektum beszurasa meniipontjaban
valassza az Létrehoz egy ujat meniit, majd az egérkurzorral lefele
gérditve az itt megjelend listat kattintson ra a Hanghullam hang
meniipontra.

4, LEPES:
Az abran
lathato
a hangfel-
vevd prog-
ram kép-
ernydje.
A kbr ala-
ki gomb
megnyo-
masaval kezdheti a felvétel ké befejezte a sziveg
felolvasasat, egyszeriien kattintson a négyszigletes alaku Allj
gombra, majd a Fajl menii Kilépés és visszatérés meniipontjaval
menjen vissza az eredeti fajlba.

4] Hangobjektum a kovetkez

Lo Roaall

Szakmai Gnéletrajz

On most egy multimédids

Nav: Nagy Jozsated, Mumianna anéletrajzot tart a kezében. Ha

Cim: Budapest, 1138, ngn- Karoly u. 110
Tel: 111-11-111

H h jzom
Sztlleteri idé: 1959 -z-phnlh-‘r 17 5
legfontosabb pontjait,
7} Cenlediatapotom: Mg kattintson ré duplén erre az
ikonrat R
B |9-v Erﬂtldsulll Riakécz Ferenc Gimnaziumbe
L= 1982 Postaforgalmi segédtiszti szakmai vizsga 1
Tl - 1985 Postforgalmi fiszti ml.m.. w-p]
- 1994 1
B 1993 bu.mitonrpu ismeretek: Windows, Word 2., Excel
1996 Windows "95, Word 6.. MS Office

5. LEPES: ime az 6néletrajz, benne az elhelyezett hangfajllal. Elkép-
zelhetd, hogy a cimzett nincs hozzaszokva az ilyen tipusu dokumen-
tumokhoz, ezért — hogy nyugtalansagat eloszlassa — az tnéletrajz-
hoz készitett bevezetiben érdemes réviden elmagyaraznia a fajlban
elhelyezett anyagok hasznalatat.

6. LEPES:
Most az
onéletrajz
egy masik
pontjan egy
videoklipet
szeretnénk
elhelyezni.
Ehhez valasz-
sza ki ismét
a Beszuras
menii Objek-
tum beszura-
sa meniipont-
jat, de ezuttal a Fajlbol készit meniipontot valassza. Ez utan kattint-
son a Talléz gombra, és keresse meg a fajlt a mereviemezen.

Ez utan a filmrészlet elhelyezéséhez kattintson az OK gombra.

7. LEPES: ime a kész
eredmeény. igy fest az
dnéletrajz a dokumentu-
mot a Microsoft Word
Viewerrel olvaso fel-
hasznalé szamitogépen.
A felhasznalé tetszés
szerint rakattinthat
a dokumentumban
elhelyezett hang- és
ideofajlokra, vagy egy-
szeriien ki is nyomtat-
hatja az anyagot. Figyel-
meztetnénk azonban arra, hogy - bar a Word Viewer kivaléo megol-
das lehet a multimédia anyagokkal ellatott Gnéletrajz abbitasara
- amennyiben a cimzett szamitogépe nem rendelkezik az anyag el-
készitéséhez hasznalt betiitipusokkal, akkor az onéletrajz ohatatla-
nul egy kissé masként fog megjelenni, mint ahogy azt On eltervezte.
Ezért ahelyett, hogy kiilonleges betiitipust alkalmazna, jobb, ha
megmarad a szokasos, a szamitogéphez alapbeallitasként hozzatar-
tozo Windows betiitipusok hasznalatanal. igy valéban biztos lehet
abban, hogy az Gnéletrajz pontosan eléri a tervezett hatast!
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Hazi feladat

A tavvezérlé programok segitségével otthonrol
is hasznalhatja irodai szamitogépét.

Ma mar egyre gyakrabban fordul eld, hogy
az elvégzends munka egy részét az emberek
hazaviszik. Ha az embernek csaladja van,
akkor sokkal egyszeriibb ez a megoldas,
mintha az iroddban kellene befejezni a
munkat, és ecsak akkor hazaérni, amikor

a gyerekek mar rég lefekiidtek, vagy kima-
radni a csaladi vacsorabol.

Egy veszélye azért mégis van annak, ha
az ember az irod4abdl hanyatt-homlok rohan
haza: kénnyen elfeledkezhet néhiny fontos,
az irodai szamitégépen tarolt informaciorol,
amely nélkiil nem tudja megoldani a felada-
tot. Hasonlé gond adddhat, ha - mikézben
baratjanal szeretne segiteni valamilyen sza-
mitégépes munkdban - éppen sajat otthoni
gépének merevlemezén taldlhaté meg az
a remek kép, amely tokéletesen megfelelne
baratja késziild honlapjahoz.

Az ilyen jellegii bajok kikiiszoholésének
egyik médszere, ha az ember részletesen
végiggondolja, hogy mire lehet szitksége,
de a gyakorlatban ez nem mindig lehetséges.
A masik médszer, hogy amikor val6ban fel-
tétleniil szitksége van egy masik PC-n tdrolt
informaciéra vagy képre, akkor egyszertien

odamegy és beszerzi a sziikkséges anyago-
kat, ami valljuk be, nem valami kényelmes
megoldds. Nem volna sokkal egyszeriibb és
baratsagosabb médszer, ha az irodai PC-t
otthonrél is elérhetné, vagy mondjuk a
tavolbél is segithessen egy tablizatkezeld
programmal bajlodé baratjanak?

A tavvezérld szamitogépes programok
pontosan ezt a célt szolgaljak. Ahogy nevitk
is jelzi, az ilyen programokkal lehetségessé
valik, hogy egy t6liink térben tavoli PC-t
sajat szamitoégépiinkrél vezéreljunk. Sajnos
magyarul ilyent még nem adtak ki. A tav-
vezérelt PC-t ugyaniugy hasznalhatjuk,
mintha ott iilnénk a gép el6tt. Az dltalunk
beirt adatok és parancsok a telefonvonalon
keresztiil azonnal a méasik géphez tovabbi-
tédnak, és a végrehajtott lépések eredmé-
nyeit sajat képernyénkon kiovethetjik, igaz
lassabban, mintha valéban sajat gépuinkgn
dolgoznank.

A tavvezérld programok nem csupan arra
alkalmasak, hogy mondjuk az éppen elfelej-
tett informaciokat kikereshessiik egy tavoli
szamitogéprdl. Eléfordulhat példaul - kiilo-
nésen, ha munkahelyi gépiinkdn rengeteg

kiilonbiizé fajllal dolgozunk —, hogy otthon
nem is hasznalta az adott fajlok futtatasa-
hoz szitkséges programokat. Szerencsére
aggodalomra ilyenkor sincs semmi ok! Eze-
ket a programokat ugyanis az irodai szami-
tégépen taviranyitdssal is futtathatja. Ha
tehat sajat szamitégépének kapacitdsa nem
elég nagy példaul egy kiadvanyszerkesztd
program telepitésére, akkor a tavvezérls
program segitségével az irodai gépet ottho-
nabol is minden gond nélkiil hasznalhatja.

A tavvezérld program nemcsak az irodai
PC, hanem mondjuk az ahhoz kapcsolt
lézernyomtaté vagy mas hasznos eszkoz
elérésére is alkalmas anélkiil, hogy a hals-
zati elérhetdséget biztosité bonyolult beal-
litasokat elvégeznénk.

Ha gyermekei egy szamitdgéppel készi-
tett iskolai feladaton més tdrsaikkal egyiitt
dolgoznak, nem kell feltétleniil talalkozni-
uk. A tdvvezérlé program ugyanis lehetdsé-
get ad nekik arra, hogy az egyikik képer-
ny&jén pontosan megjelenhessen a masik
altal végzett munka, igy tébben is kénnyen
egyiittmiikidhetnek anélkiil, hogy a sziilék
egy sereg gyereket latndnak vendégil vagy
hogy az egész varoson keresztiil kellene
vergGdnitik.

A program még arra is hasznalhat6, hogy
ha az otthoni szamitégép meghibasodik,
ne kelljen addig véarni a gond megoldésaval,
amig hazaér a munkabél, hanem azonnal
meg tudja javitani a problémat. A legjabb
tavvezérls programok haszndlatakor még
a nagyon téavoli szamitégép telefonon valé
felhivasanak koltségei miatt sem kell ag-
gédnia, mert a hivas az Interneten keresz-
tiil is megoldhatéva valik, igy a koltségek
alacsonyabbak maradhatnak.

A PC - bar talan énmagéban is az On
dltal hasznalt egyik legfontosabb eszkoz —
egyediil nem képes bizonyos bajok megol-
dasara. Ha tavvezérlé programot hasznal,
On azonnal képes lehet arra, hogy mintegy
varazsszonyegre ilve egyszerre akar két
helyen is jelen lehessen.
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2. LEPES: Mivel a tavvezérlé program hasznalataval a gépen talal-
hato valamennyi fajl barki szamara hozzaférhetévé valik, gondos-
kodjon a jelszé beallitasarél. A jelszé beallitasahoz az Options (Beal-
litdsok) menii Security (Biztonsag) meniipontjaban helyezzen el egy
pipat a Require Logins (Felhasznalénév bekérése) jeldlonégyzetbe.
Ha a gépen bizalmas informaciodkat tarol, mindenképpen olyan
jelszorol kell gondoskodnia, amelyet nem kénnyii kitalaini.

E-Eli if{

T~ Intesactive Dial
T~ Carbon Copy for DOS Host

3. LEPES: A Utilities (Segédeszkzék) meniiben valassza ki a Phone
Book (Telefonkényv) ilipontot, és hozzon létre egy bejegyzést

a hivni kivant rendszer szamara. A telefonszamokat egyébként
minden hivas alkalmaval is begépelheti, de a Telefonkényv hasz-
nalataval nem kell észben tartania a jelszot, mert azt a rendszer
automatikusan tarolja Onnek. A Telefonkdnyv felfrissitéséhez
egyszeriien kattintson a Bezaras gombra.

4. LEPES:

5. LEPES: A tavvezérlés
hasznalatakor az abran
bemutatott képernyd lathato.
Az Asztalon lathaté ablak
mutatja a tavvezérelt szami-
togep képernydjét, melyen
ugyanugy dolgozhat és mo-
zoghat az Asztalon, mintha
csak ott iilne a gép elétt. At-
tol sem kell tartania, hogy a tavvezérelt gép Asztalan lathato tapéta
lelassitja az informaciokat, a legtébb tavvezérlé program ugyanis
képes ennek automatikus kikapcsolasara, igy a felhasznalonak nem
kell kivarnia a képek tovabbitasanak idoigényesebb folyamatat.

6. LEPES: Gyakran a
tavvezérlés célja nem
mas, mint hogy atma-
soljon néhany fajlt az
egyik géprél a masik-
ra. llyenkor egyszerii-
en kattintson ra a File
Transfer (Fajl atvitel)
gombra, mire az dbran
lathaté két ablak jele-
nik meg, mely a két
szamitogépen talalhato meghajtékat és fajlokat mutatja. A kivalasz-
tott fajit fogja meg az egérrel és huzza at a megfelelé konyvtarba.

=
B casmners

Guest Drive Mapping Options

T™ Save as Defaut

Most a telefon-
kapcsolat létre-
hozasahoz kat-
tintson ra a Call
(Hivas) gombra,
maijd jeldlje ki

a tavvezérléssel
elérni kivant
szamitogép
nevét. Ekkor a kapcsolatteremtés folyamatat jelzé ilizenetek sora
lathaté a képernyén, majd a kapcsolat létrehozasat kivetsen az
ugynevezett tavvezérlé ablak jelenik meg az Asztalon. Az Options
(Beallitasok) meniiben beallithatja, hogy mi térténjék, ha a kapcso-
lat létrehozasat kivetéen nem akarja allandéan hasznalni a tavve-
zérlést. Gyors modem nélkiil a tavvezérlés hasznalata meglehetd-
sen nehézkes lehet.

7. LEPES: Néha azonban nem cél-
szerii sajat gépére atmasolni azt a fajit, amin dolgozni akar. Ahe-
lyett, hogy a fajlt atmasolna sajat gépére, a masik gép valamelyik
meghaijtéjan ugy is dolgozhat, mintha az - akarcsak a halézat hasz-
nalatakor - sajat gépén volna. Valassza ki a Options (Beallitasok)
meniiben a Guest Drive Mapping (Vendég meghajto-betiijel hozza-
rendelése) meniipontot, majd a meghajto sajat gépéhez kapcsolasa-
hoz kattintson a Connect (Kapcsolodas) gombra. A meghajto ezutan
sajat merevlemez vagy hajlékonylemez meghajtéjahoz hasonléan
fog megjelenni az Asztalon, illetve a kiilonbézé programokban.

8. LEPES: Ha tébb megosztott meghaijtot szeretne létrehozni, akkor
a Drive Sharing (Meghajté megosztas) meniipont lehetévé teszi

a meghajto-betiijel hozzarendelését
akar egy egész meghajtéhoz, akar an-
nak csak egy kisebb részéhez. Emel-
lett azt is beallithatja, hogy az egyes
meghajtok mely felhasznalék szamara
lesznek hozzaférhetdk. Ha teljes hoz-
zaféréssel rendelkezik a masik gépen,
akkor a megosztott meghajtokat tav-
vezérléssel is modosithatja.
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Teg’yen rendet
a honlapolz 26z06tt!

Egy tablazatkezel6é program segitségével
kdnnyen attekinthetévé teheti kedvenc honlapjait.

Ha On rendszeresen hasznalja az Internetet,
bizonyara hamar megtanulta, hogy a gyak-
ran latogatott honlapok kezelésére a legegy-
szeriibb modszer, ha a web bongészoprog-
ramok (példaul az Internet Explorer vagy a
Netscape Navigator) Kedvencek (Favourites,
Bookmark), vagy Kedvencek listaja (ot
List) funkcioit hasznalja.

Ez kezdetnek nem is rossz megoldds, egy
idé muiltén azonban valoszintileg azt fogja
tapasztalni, hogy a Kedvencek meniire
rikattintva olyan hosszti honlap-listat kap,
hogy az mir el sem fér a képernydn, és
a kurzor lefelé girgetésével keresgélve
a kérdéses honlapot szinte ugyanannyi idét
fog eltolteni, mintha be kellene gépelnie
a honlap cimeét.

A kedvenc honlapok rendezésére tobbféle
modszer létezik. Igy példaul mappédkat hoz-
hat létre a kedvencek listdjan beltil, melyek-

ben az egy témiba tartozd honlapokat dssze-
gyiijtve konnyebben megtalalhatja az éppen
keresettet.

Vannak azonban olyan honlapok is, ame-
lyek nem illenek bele egyetlen kategoriaba
sem. Lehet példaul, hogy a honlap egyszerre
illik bele a baratai szdmara osszegytijtott
mappiba és egy adott hobbival kapcsola-
tos honlapokat tartalmazé mappéba is.

Az Internet Explorer czt csak ugy teszi
lehetévé, ha a honlapot kétszer is hozzaadja
a Kedvencekhez, majd egyenként atviszi
Sket az egyes mappédkba. Ha elég sok honla-
pot akar igy rendezni, a dolgok 6hatatlanul
kissé bonyolultta valnak.

Trdemes tehat segitségért koriilnézni mas
programok kozitt is. Egy adatbaziskezels
program esetében példiul a honlapok kate-
gorizalasaban teljesen szabad kezel kap.

A masik elinye ennek az, hogy egy hosszi

Internetes cim Kategéria

hitp:/Avww extra. hu/patopal/ ¢
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park.org
' Disk Sports  www.discsports.com
Comp Akt wwe iv.hu
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lista végiggirgetése helyett a program kere-
srendszerébe kozvetleniil begépelheti azt,
amit keres (legyen ez akar csak egyetlen
olyan sz6, amirdl tudja, hogy szerepel a hon-
lap nevében), és a keresés eredménye egy
pillanat alatt rendelkezésre all.

Esetleg a honlapokra vonatkozo rivid
jegyzetek is beirhatok az adatbézisba, igy
példiul kommentélhatja a honlap hasznos-
sagat, vagy mas megjegyzéseket flizhet a
honlap tartalmahoz. De hogyan viheti be
a honlapokra vonatkoz6 informécikat a tab-
lazatkezelG programba? Sajnos az Internet
Explorer nem teszi lehetévé a Kedvencek
egyik programbél masikba valé masolasat,
ezért a honlapok cimét a bongészéprogram-
bél kell kimasolnia, majd a mésik programba
beillesztenie. Ha a ¢cim nem latszana, a Beal-
litasok meniiben kapesolja vissza a honlap
cimek megjelenitését.

Nem minden felhasznalé rendelkezik
adatbiéziskezeld programmal, de semmikép-
pen se essen kétségbe: egy egyszerii tabla-
zatkezeld programmal — amilyen példiul
a Microsoft Excel — az itt bemutatott dtletek
tobbségét ugyanilyen hatékonyan megold-
hatja, raadisul ugy, hogy a komoly adatba-
ziskezeld programok hasznalataval jaro
bonyolult miiveletekkel sem kell térddnie.

Bar az alabbiakban bemutatott példa
a honlapok rendezésének egy hathatos mod-
szerét kivanja ismertetni, az dltalunk ismer-
tetett eljaras barmilyen mds tematikaju, tab-
lazatkezel$ programban dsszegy(jLott infor-
mécidanyag kezelésére is kiviloan alkal-
mazhato. Igy példaul feljegyezheti kiadasait,
majd az itt hasznalt adatbiziskezel6 funk-
ciok segitségével kikerestetheti azokat a be-
jegyzéseket, amelyek egy bizonyos értéket
meghaladnak.

Némi gyakorlatot szerezve a témiban,
az adatbaziskezeld funkcidkkal rengeteg
hasznos informaciorendezési eszkozre tehet
szert. Tgaz, hogy az Internetet siriin hasz-
nalok szamdra egy kicsit kényelmetlenebb
a honlapok cimének masoldssal és beillesz-
téssel vald bevitele a béngészdprogramba,
mintha csak a Kedvencek listajan kellene
kivalasztani a honlapot, de a honlapok kike-
resésének lényegesen gyorsabb modszere,
és a megjegyzések hasznalata feltétleniil
megéri a tobhletmunkat.




2. LEPES: Az informacidk bevitele soran nem kell a cellak szélessé-
gével térédnie. Egyszeriien gépelje be a szavakat, és a bejegyzés
elkésziiltével a Tab billentyii megnyomasaval ugorjon at a kévet-
kezo cellaba. Amikor az ésszes informaciot bevitte a tablazatba,

a cimsorokkal egyiitt jelélje ki az sszes cellat, és a Formazas
meniiben valassza ki az Oszlopokat, ezen beliil pedig az Automati-
kus illeszkedés meniipontot. A program ekkor automatikusan ugy
alakitja az oszlopok szélességét, hogy a beirt sziveg minden osz-
lopban lathato legyen. Ujabb Excel verzio esetén valassza a Forma-
tum menii Automatikus formazas pontjat. Jeldlje ki az Egyszerii
pontot és kattintson az OK gombra.
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3. LEPES: Ez utan menjen az Adatok meniibe, valassza ki a Sziird,
majd az AutoSziiré meniipontot. A kijeldlt teriilet felsé soranak cel-
laiban egy lefelé mutaté nyilnak kell megjelennie. A fejléc tetején
lathaté nyilra rakattintva és a kivant kategoria kivalasztasaval meg-
jelenitheti az adott kategoriaba tartozé honlapokat.

AutoS 2o bedllitasa

4. LEPES: Ha az egyes honlapok meghatarozasakor egynél tébb
kulcsszét hasznalt, elképzelhetd, hogy a kulcsszavakat tartalmazé
oszlopnak példaul a kozépsé szava szerint szeretne keresést vé-
gezni. Ezt a kifejezést ilyenkor nem lehet egyszeriien kivalasztani
a legordiilé meniibdl. A nyilra valo kattintas utan valassza ki a
Egyéni meniipontot, ekkor az abran lathaté parbeszédablak fog
megjelenni. Ha példaul azt szeretné, hogy a program minden hon-
lapot gyiijtsén ki, amelynek kulcsszavai kdzott megtalalhaté a viz
sz6, akkor gépelje be a felso sorba a ,*viz*” kifejezést.

HSR7 B - RE LN DED o -
S0 P DA EERE P ARS8 A

D1z ST magyen

ST A : L (] E

14 =l Caabi kudvanc ; =l =l
A aszat hitp iwewsr exira hudpatopal! sport, kaland magysrul

B | Computer Akiiv magazin www computerakiny hu PC magazin hik 1gyskoriati otistak

§ Szakisegh www computerakin. hu munka _segilség hirek magyarul
- - SEP DS oitaos ey (656 ) g DA

!»’ Microsoft W MSA Com munka Wingdows, Excel ar remek forés

s

s

5. LEPES: Nézziik meg, hany sorban latjuk a magyar szot. ime

a kigyiijtés eredménye: a képernyon felsorolt honlapok kulcsszé
oszlopa kivétel nelkiil tartalmazza a magyar szétéredéket. Ha sze-
retné tovabb sziikiteni a keresést, valasszon ki tovabbi kritériumo-
kat mas oszlopokban is. Ha a felsorolt honlapok kézott nem talalja
azt, amit keresett, akkor ellenérizze, hogy nincs-e bekapcsolva
valamelyik oszlopban egy nem kivant tovabbi sziiréfeltétel is, azaz
a sziirésnek az dsszes kijellt cellara kell vonatkoznia.
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6. LEPES: Ha zavarénak talalja, hogy egyszerre til sok adat lathato
a tablazatkezel6 programban, hasznalhatja a kdvetkezé megoldast
is. Kattintson ra az informaciokat tartalmazé teriilet barmely pontja-
ra, majd valassza ki az Adatok/Urlap meniit. Mire az abran bemu-
tatotthoz hasonlé parbeszédablak fog megjelenni. Az egyes rekor-
dok kdzott a gorgetosav h alataval léepkedhet, és az adatokat

a mezdkben tetszés szerint modosithatja. Ha atlép a kdvetkezé
rekordra, a modositott adatok beirédnak a fo tablazatba is.

7. LEPES: Az adatbeviteli iirlapokat keresésre is fel lehet hasznalni.
Ehhez csak ra kell kattintani a Sziirés gombra, majd a Kritériumok
trlapban minden mezére megadhat egy keresési feltételt. Kattint-
son ra az Urlap gombra, majd a Kévetkezét és az El6z6t gombokkal
lépkedhet a keresési feltételeknek megfeleld rekordok kézdtt. Az
adatbazisba uj adatok is bevihetok ezekkel az iirlapokkal: kattintson
ra az Uj gombra, és minden mezébe irja be a megfelelé adatokat,



HOGY CSINALJUNK... 97

Cavinton helyett
hatéri(l(’inaplo

Az elektronikus hataridonaplo segit emlékezni

a fontos eseményekre.

A rohané embereknek nem is olyan kénny(
fejben tartani a kiilonféle eseményeket, pél-
daul a hazahozott munka befejezését, hogy
elmenjen az 6vodaba a gyerekért vagy ép-
pen egy hazibuli megszervezését. Az egyik
megoldas ilyenkor, hogy egy kis jegyzetfii-

zetbe vagy dntapados papircimkékre irja fel
a legfontosabb dolgokat, amelyeket azutan
a lakds kiilonbzd pontjain helyez el.

A feljegyzések nagyon hasznosak, de mi
van akkor, ha annyira elmeriil a munkdban,
hogy elfelejti megnézni a papirokat, amikor

Hogyan fxgyelmeztesse mag'at elete

tontos eseménye1re7

L.
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1. LEPES: m«m;mammumwm ism-wo-_
diil vagy munkacsoportban dolgozik-e. Valassza az egyediili munkavégzést és irja be

a nevét. Annak a fajlnak a nevét is meg kell adni, amelyben a program majd az ada-
tokat fogja eltarolni. Itt célszeriien a keresztnevét kell megadni. Néhany masodperc
sziinet utan az abran lathato ablak jelenik meg, aholam:felelﬁtomvalﬁﬁm. B
sal és az adatok begépelésével egy Uj esemény veheté fel a naptarba.

eljon az ideje? Ha [él szemmel nem az ordra
figyel, akkor kénnyen lekéshet a fontos ese-
ményekrél, amelyek a hataridénaploba van-
nak bevezetve.

Szerencsére van egy jo megolddasunk
a gondra — feltéve, ha munkaideje jelen-
ths részét a szamitogép elott tlve tolti.

Ha ugyanis egy tigyes programnak megadja,
hogy mikor van egy fontos esemény, a sza-
mitogép elire figyelmeztetni fogja, hogy
ideje elindulni. Minden egyes eseményhez
be lehet allitani, hogy milyen médon figyel-
meztesse a felhasznalot: féloraval az ese-
mény elétt, vagy mondjuk 40 percecel, és

a figyelmeztetés 5 percenként ismétlodik,
hogy legyen ideje befejezni a munkat.

Az elektronikus hataridénaplot raadasul
a gyerekek hizi feladatanak elkészitésekor
is bevetheti: ha fogalmazast irnak, beallit-
hatja, hogy mikor jar le a kitiizitt id6. Akar
batorité tizeneteket is kiadhat vele:
sek vagytok, mar csak masfél éra van hatra
a tanulashal”.

Ha modellrepilégépet épit, a hatarida-
napld figyelmeztetheti arra is, hogy a ra-
gaszté megsziradt, ideje a két fél gépet dsz-
szeépiteni. Ha féz, a program megmondhat-
Jja, mikor kel kimenni a konyhaba, hogy ne
égjen el a sitemény. Ha az ellendrzés utan

LUgye-

még bent hagyta a siitében, az 5 perc milva
megjelend ajabb figyelmeztetés hatasara
biztos nem logja elfelejteni.

Barmivel is foglalkozik, ra fog jonni, hogy
a szamitogép 6raja hihetetleniil hasznos,
raadasul egyszerre tobb idépontra is be
lehet allitani, és azt is meg tudja mondani,
hogy éppen milyen dologra hivja fel a figyel-
met. Egy vekker csak csérogne, és Onnek
kellene kitaldlni, hogy mit is kell esinalni.

‘ mm Office
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2. LEPES: Egy emlé-
keztetdt hozhat lét-
re, ha az egérkur-
zort az ablak bal
széle felé viszi, amig
csak at nem valtozik
az alakja, és duplan
kattint. Ugy is eljar-
hat, hogy egyszerii-
en lenyomja a haran-
got jelképezd gom-
bot. Ekkor az abran
lathaté ablak jelenik

meg. Tegyen pipat
az Emlékezteto felirat melletti jelélénégyzetre, majd jobbra adja
meg, hogy a program az esemény elétt mennyivel figyelmeztesse
a teenddre. A listabol kivalaszthat percet, 6rat, napot, hetet vagy
honapot, majd be kell gépelnie egy szamot.

3. LEPES:
A naptar-
ban sze-
repld te-
endohdz
is megad-
hat emlé-
keztetét.
A teendd
létreho-
zasahoz a megfelelé sorba egyszeriien beirhatja a teendé nevét,
de rakattinthat a Tennivaldk fiilre is, és itt beirhatja az adatokat.

Ha sok teenddje van - mondjuk egy eskiivit szervez -, akkor egy
projekt ala foglalhatja dssze a feladatokat. Ehhez valassza ki a
Beszlras/Projekt meniipontot. Ha bevitte az Gsszes részfeladatot,
elrejtheti azokat a listaban, ha rakattint a projekt név melletti mi-
nusz gombra, a Windows Intézé programban megszokott médon.

4. LEPES: Most
fogjuk létrehozni a
feladathoz az emlé-
keztetdt. Jeldlje ki
a megfelelé felada-
tot, és valassza a
Szerkesztés/Kiva-
lasztott sor szer-
kesztése meniipon-
tot. Ekkor az abran
lathaté ablak jele-
nik meg. Emlékez-
tetdt csak akkor
adhat hozza egy
feladathoz, ha an-

nak befejezodését "'&J o) ool mm

is megadta, ugyanis az emlékezteté a befejezédéstdl visszaszamolt
idépontban fog megjelenni.

5. LEPES: Ha rendsze-
resen ismétlédo felada-
tokat hajt végre, akkor
azokat automatikusan
elhelyezheti a hatar-
idénaploban. Ehhez
kattintson ra a Make
Recurring gombra, mi-
re ez az ablak jelenik
meg. Itt lehet beallitani
az ismetlédés gyakori-
S e sagat. Ha késébb meg
e — — akarja valtoztatni ez a
: m —c'l-‘-t £ Lt | gyakorisagot, valassza
ki a Szerkesztés/Gya-
korisag modositasa meniipontot, vagy nyomja meg az Ismétlédés
modositasa gombot, ami az egyes bejegyzések beallité ablakaban
lathaté, amennyiben az esemény ismétlodo jellegii.

& Reminder for 1: Jul 12, 2000
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6. LEPES: Végiil bemutatjuk magat az emlékezteté ablakot, ami az
elére beallitott idopontban jelenik meg. Beallithato, hogy egy bizo-
nyos idotartam utan ujra értesitse Ont, de egyszeriien be is zarhaté
az ablak. Nem szamit, hogy éppen milyen munkat végez a szamito-
gépen, ugyanis az emlékezteté ablak az aktualis program ablaka
folott fog megjelenni. Az egész figyelmezteto rendszer csak akkor
hasznalhaté, ha a Microsoft SchedulePlus program el van inditva,

amit a Talcan levé ikon jelez.
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7. LEPES: Az a legcélszeriibb, ha a SchedulePlus program
parancsikonjat az Automatikus Inditas mappaban helyezi el.

Ez egy kiilénleges lista, amelynek programjait a gép bekapcso-
lasakor a Windows sorban elinditja. A mappa megjelenitéséhez

a jobb egérgombbal kattintson ra a a Start meniire, inditsa el

az Intézot és keresse meg a StartMenu mappat. Ekkor a fenti ablak
Jjelenik meg. Itt meg kell keresnie a Microsoft Schedule+ programot,
egyszer ra kell kattintania az egérrel, és a Ctrl gomb lenyomva
tartasa kdzben athuzni az Automatikus Inditas (StartUp) nevii
mappaba. A szamitégép kivetkezd indulasakor ez a program is
magatol elindul.
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KRészitsen internetes

1eépe slzé')nyvet

Az Interneten rengeteg szép kép var arra,
hogy valaki csokorba gyiijtse. Miert ne
készitene On is gyonyorii albumot maganak?

A vilaghalon az informacié minden megje-
lenési formajabol kimerithetetlen kinestar
varja az érdeklddot. Mivel a képek is az
informacio egyik, meglehetdsen kénnyen

értelmezheld formdjat jelentik, az Interne-
ten tobb kép rejtézik anndl, mint amennyi
akar egymillié képeskonyvben is elférne.
Erdemes szétnézni kozottik, hiszen itt
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Dn is megismerheti a 1
inak szamitégépes
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szerlibben gy teheti, ha a
A felfelé kinyiléd menubdl
|16 lehetoségek kozul az
rogram beindul.

mindenki taldlhat izlésének megfeleleli
gylijteményt, legyen bar egészen egzoti-
kus az izlése. A képek egy részét szerzéi

jogok védik. Ezekhez nem szabad nyulni,

csak akkor, ha azt a tulajdonosa jél ol-
vashatoéan feltinteti honlapjan. Az ovat-
lan bingészd akkor is biint kivel el, ha
egy orgazda honlapjarol masol le egy ké-
pet. Szabad a visar viszont, ha On azok
kozil a képek koziil tallozgat, melyeket
ingyen és minden elkotelezettség nélkul
letolthet maganak. Letéltheti, vagyis a
képernyén megpillantott és megkivant
alkotast, fiuggetlenil attdl, hogy az fény-
kép vagy lestmény, néhany egyszeri
lépéssel lemezre mentheti. A vilaghalé
maga a nagyvilag. Aki felrak ide egy keé-
pet, az biztos lehet abban, hogy alkots-
sat, legyen az [énykép vagy rajz, a vilag
minden részérdl sziarmazoé érdeklédék
lathatjak. A magazinok cimlupjara kivian-
koza szépséges ifju hélgyek ugyanugy
felteszik a halora fotojukat, mint azok

a miivészek, akik szeretnék, ha nem csak
sziikebb patrigjuk ismerhetné meg tehet-
segitket.

A valaszték tehat bioséges. Nem kell
mas, csak hogy On eldantse, milyen
albumot akar késziteni maganak vagy
baratainak. Az érdekesebb honlapokat
clmentheti kedvencei kozé, vagy akar
tovabb is kiildheti bardtainak e-mailben.
A kivetkezd lépésekben On is megismer-
heti a legegyszeribb modszert arra,
hogyan ké:
pes képeskonyvet vagy albumot hiiséges

sen maganak szamitoge-

PC-je segitségével.

:AMIRE
: SZUKSEGE LESZ

'Szoftver. Internetes béngészéprogram
(pl. MS Internet Expfmii szﬂvcssm
§ lmzﬁ program tpl Ms Wwdl :

FORRAS:

@ Microsoft Office
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5. LEPES: A megjelend parbeszédpanelen allitsa be, hova akarja

elmenteni a képet és adjon neki egy megfelelé nevet. Az A: meg-
hajtot akkor érdemes valasztani, ha a képet magaval akarja vinni,
hogy esetleg egy masik gépre is felmasolja. Ha mind | elége-

dett, akkor kattintson az OK gombra. Az igy elmentett képet szer-
kesztheti, atalakithatja vagy nekiallhat dsszeallitani sajat képes-
konyvet.

TV i g i P Gitars Thn b
Dﬂ.ﬂ @ e ki

2. LEPES: Keressen maganak egy képgyiijteményt a vilaghalon.
Kattintson a képernyo felsé részében, a sziirke savban talalhato
Keresés gombra. Ez a gomb a Kezdélap és a Kedvencek gomb
kozott lathaté. A bal oldalt megjelend uj, keskeny ablakba irja be

a Képgyiijtemény vagy az angol ,Picture galery” szot. Nyomja meg
az Enter gombot. A Keresés ekkor dsszegyiijti Onnek az olyan hon-
lapokat, ahol képeket szedtek csokorba.

3. LEPES: A bal szélsé
savban megjelenik egy-
két tucat honlap cime.
Neézzen at néhany kép-
gyijteményt, hogy kiva-
laszthassa az On izlése-
" nek legjobban megfele-
| (o I6t. Némelyik galériabol
élékapcsok vezetnek
'L [% mas, hasonlé témat fel-
T dolgozo honlapokhoz is.
A képeket a jobb gyiijtemények logikus elrendezésii csoportokban
allitjak ki. Ezekben a csoportokban nem a teljes képet helyezték el.
Ennek az az oka, hogy egy kép nagyon nagy is lehet. Sok kép letdl-
tése nagyon sokaig eltartana, unalmas lenne. A gyiisziinyi méretii
képecskékbdl viszont mindenki kivalaszthatja, melyiket is szeretné
alaposabban szemre vételezni. Az angol Click on a picture to see
it larger felirat azt jelenti, hogy a kis képre kattintva megjelenik a
nagy, az igazi is. A képiinkdn lathato honlapon egy anyuka mutatja
be gyermeke hasvéti képeit.

Baster 1999 by daugprer and rws and o hatt

4. LEPES: Ha a tovab-
bi barangolas soran
egy kép elnyerte tet-
szesét, akkor azt
kdnnyen megszerez-
heti. Ha a kép nem all
szerzoi vedelem alatt,
vagy ha tulajdonosa
jelezte, hogy azt bar-
ki szabadon letdltheti,
akkor tegye a kivet-
kezdket! Vigye az
egérkurzort a képre és nyomja meg a JOBB egérgombot. Fontos,
hogy ne a jol megszokott bal gombot hasznalja, hanem a masikat.
A megjelené panelen kattintson a Kép mentése mas néven sorra.

st = Teves e

- qmeenoroe
4, Lépés

| Ha a tovibbi b pinyerte tetszését, akkor azt konnyen
megszerezheti, i védelem alatt vagy ha tulajdonosa
jelezte, hogy a: 1i, akkor tegye a kovetkezdket! Vigye az

egérkurzort a k
megszokott bal
kattintson a Ké

o Miartmopmbot. Fontos, hogy ne a ol
A megjelend panelen

5. Lépés ;
i szédnanelen allitsa be. hova karia elmenteni a képet ésadion |
6. LEPES: Nyisson meg egy Word dokumenturnot. Adjon cimet az
albumnak, majd mentse el az uj dokumentumot. Ha eldontétte, hogy
milyen képeket akar itt elhelyezni, akkor a képernyé felsd részén

al a Beszuras pontot. Ide kattintva

talalhato eszki ol

lenyillik egy felsorolas. Ezen kattintson a Kép pontra. A felbukkano
két lehetdség koziil valassza a Fajlbol sort. Keresse meg, hova
mentette el a képeit és sorban szirja be dket a dokumentumba.

mwmwmw
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[nara Simekebon  FX s P pA mEEM IS eEn. 8-

i R O R T A I W T PR AT YT A ST ARy

Allatos képelm gyiijteménye

7. LEPES: A beszirt képeket csoportosithatja, rendezgetheti.

Ha csak a képerny6n akar gydnydrkddni benniik, akkor egy
oldalra tébbet is elrendezhet. Ha viszont tiz-tizenit képet pakol
egyetlen dokumentumba, akkor annak mérete roppant nagy lesz,
lehet, hogy még egy hajlékonylemezre sem fér el. A szamitogépes
képgyiijtemény elénye, hogy e-mailben elkiildheti baratainak is.
Jo szorakozast.
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Hogyan mozgasson
L mésolj 1
féjlolzat

Ha elég régota
hasznalja szamitogepet,
akkor eljon a pillanat,
hogy rendbe tegye
fajljait. Ebben segitiink
egy kicsit.

Amikor valaki mar viszonylag hosszu ideje
dolgozik a szamitégépével, akkor egyszer
caak eljon a pillanat, hogy szembesiiljon

a kegyetlen ténnyel: annyi fdjlt alkotott,
hogy nem talalja, amivel éppen dolgozni
akar. llyenkor kezdddik a kapkodas és

a kétségbe esés. Hova tiint a fontos dolgo-
zat? Hova tiint a féléves kimutatas,

amit a fénék most, de azonnalra kivetel. ; - L i "
Szerencsére az Easy PC most ésszefoglalja . T o {’ '1' 3
Onnek azokat a trikkéket, amelyekkel Hogyan mozgassa a} lalt i
elkeriilheti a nagyobb gondokat. Segitsé- .

giinkre vannak ebben a Windows tjabb . i 2 3 \ A b
viltozatai, melyek kifejezetten iigyesek, _—I ““’J ‘“‘“J ‘““‘] ”J "**]
Babilon Caktly Easyk Egosum gloria

ha a dolgok rendbehozataldrél van sza. h‘w
Ha figyelmesen elolvassa a kivetkezdket,

akkor nemesak kénnyedén megleli az elké- i ! & ] b l > I i E l 2
dorgott fajlokat, de megtanulhatja, miként —dd e o o .

hozzon létre hasznos mappéakat, Vagjon
batran bele a rendesinalasba.

Novellak Omega text2 text3 Victoria lopentol Ivi:éxsb.éec
AMIRE . ' ' aliz aliz1 aliz10 aliz11 aliz2 aliz3 alizd

SZUKSEGE LESZ: PR I R PR R B

zoftver: Windows .
i ) ak5 akzh alz? alizB aliz9 A Desktop

FORRAS: - : 1. LEPES: Fontos dokumentumainkat egy Munka nevii mappaban fogtuk dssze. Itt van
' . ~ minden, amit mostanaban irtunk. Ebben a pillanatban nem nehéz megtalalni, de teljen
Microsoft Office ; csak el par honapnyi id6 és egészen mas lesz a helyzet..
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2. LEPES: Elészor is tegyiik kissé rendbe a dolgainkat. A Windows
mappai kivalo lehetdséget nydjtanak arra, hogy a helyére tegyiik

a dolgokat. Nyissa meg a Windows Intézdjét. Ehhez az egér JOBB
gombjaval kattintson a Start gombra. A megjelené rovid meniibél
valassza az Intézo sort. A bal oldal szélén lathatd csiszkat mozgat-
va keresse meg a Munka mappat. Kétszer erre kattintva a mappa
kinyilik. A rendcsinalashoz eloszor is egy uj mappara lesz sziiksége.
Ezt ugy teremtheti meg, hogy az egér JOBB gombjaval a kinyilt
Munka mappaba kattint. Ekkor egy (j lista jelenik meg. Itt az Uj,
majd a Mappa feliratot kell valasztani. Ezzel létrehozta az uj map-
pat, ami a Munka mappa belsejében van. Mar csak nevet kell adni
neki. Hivjuk Feladatnak!
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5. LEPES: Ez a megoldas frappans és egyszerii. Remekiil miikédik,
ha csak egy-két fajlt szeretne a helyére tenni. A gondok igazabol
akkor kezdodnek, ha ennél joval tébb dokumentumnak akarja meg-
mutatni, ki az or a hazban. Szer ére a Wind segitségével
nem csak egyetlen fajlt lehet atmasolni, vagy egyik helyrdl a masik-
ra vinni. Ezt egyszeriien elvégezheti. Legegyszeriibb, ha egymas
utan sorra kattint mindegyikre, mikézben nyomva tartja a Control
gombot. Kivetkezé lépésként a gombot tovabbra is nyomva tartva
hizza a kijelélt mappaba és ott engedje ket belepottyanni.

2

Bavdtok Lavelek
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3. LEPES: Ezek utan semmi sem tarthatja vissza attol, hogy iij map-
pakat hozzon létre kiilonb6zé dokumentumainak. Csinaljon Iskola,
Fonidk, Baratok, Levelek nevii mappakat. Ezeket a Munkan beliil
oda helyezi el, ahova akarja, de ha ennél nagyobb rendet szeretne,
akkor a mappak megalkotasa utan az egér JOBB gombjaval kattint-
son ismét a Munka mappa belsejébe. A megjelené meniibél valasz-
sza az lkonok elrendezése pontot, majd azon beliil az Automatikus
elrendezést. Egy kattintas, és maris sokkal fegyelmezettebben néz
ki minden.

=
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4. LEPES: Tegye most a helyére a kiilénféle gazdatlan dokumentu-
mokat. Ehhez valassza ki az egyiket, majd kattintson ra a bal egér-
gombbal. Az igy kijelélt dokumentumot az egér bal gombjanak
folyamatos nyomva tartasaval huzza bele a célul tiizétt mappaba.
Ott elengedheti, a fajl oda fog keriilni.

6. LEPES: Természetesen a dokumentumokat nem csupan mozgatni
lehet, hanem masolni is. A két eljaras csupan néhany elemében

tér el egymastol. Tegyiik fel, hogy egy dokumentumot nem &trakni
akar, hanem egy masolatot késziteni az A: meghajtéba tett hajlé-
konylemezre. Ez esetben kattintson a JOBB egérgombbal a doku-
mentumra, hizza az A: meghajto fdlé, hogy az kék szinii legyen,
majd a megjelend panelen jeldlje be a Masolas ide feliratot. A prog-
ram atmasolja Onnek a fajit.
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7. LEPES: Masik eljaras, hogy a kivalasztott dokumentumra kattint
az egér JOBB gombjaval, majd a listabol a Masolas parancsot va-
lasztja. Ekkor masolat késziilt a dokumentumroél. Valassza ki most
azt a mappat, ahova a fajlt szeretné elhelyezni, és most ide kattint-
son a JOBB egérgombbal. A meniibél valassza a Beillesztés paran-
csot. Az atmasolt fajl pillanatokkal késobb mar meg is jelenik.



