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ELOSZO

A szamitégépek egyik leggyakoribb al-
kalmazasi tertlete az adatbazis kezelés, mivel
a megoldani kivant problémdink nagy része
‘nagyobb mennyiségli adat feldolgozasat,
illetve ezen adatok nyilvantartdsat, modosita-
sat, csoportositasat igényli. A szamitégépes
programok nagy része tudtunkon kivil is ellat
adatbdzis-kezelési funkcidkat, s igen jelent&s
részilk valamely adatbdzis-kezel§ programra
épul, vagy azzal megegyez6 adatformatumot
haszndl. Ezen programok latszélag teljesen
mas célra valdk, hiszen toébbnyire kilonb6zé
nyilvantarté programok, valéjdban pedig
specialis adatbdazis-kezelSk.

Az egyéni igények kielégitésére ilyen
programokat haszndlni nem tudunk. Ekkor
legjobb megoldas a sajdt adatbdzis létrehoza-
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sa, annak kezel6feliiletének kialakitdsa egy
univerzadlis adatbdzis-kezel& program igénybe
vételével. E célra jelenleg az Access a legide-
dlisabb alternativa. E program segitségével
magunk hozhatjuk létre adatbazisunk struktu-
rdjat, illetve annak kezelésének lehet&ségét.
Az Office programcsomag részét is képezd
program sokrétd szolgaltatasaival és lehet6sé-
geivel majd minden igény kielégitésére al-
kalmas, csupdn a megoldds megtaldldsdnak
lehetnek rogodsebb és egyszeriibb dtjai.

E kdnyvecske segitségével a kedves olvasé
megismerkedhet ezen sokrétl program keze-
|ésének alapjaival.

Az eddigiektdl elteroen Jelen zsebkonyv
mdr nem tartalmaz alapismereti részt, mivel
Access program haszndlatdhoz mar jéval
nagyobb szdmitégép-kezelSi gyakorlat szik-
séges, mint amennyi egy ilyen rovid fejezet
attanulmanyozdsa utdn rendelkezésre dllhat-
na.
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1. ALAPFOGALMAK

A Microsoft Access egy Windows alatt
futé reldciés adatbdzis-kezels alkalmazas.
Megvasdrolhatjuk ondlléan, vagy az Office
programcsomag részeként. Az Access 2000
az Office Standard és Small- Business vilto-
zatanak nem része, gy ha hasznalni kivanjuk,
kénytelenek vagyunk legalabb  Professional
valtozatot beszereznl

1.1. Az adatbézisok

Az adatok feldolgozdsanak egyik legelter-
jedtebb mddja az adatbdzis-kezelés. Mivel az
adatokat nem tdrolhatjuk egyenként, kilon-
kilon (hiszen akkor azok kezelése szinte
lehetetlen volna), ezért sziikséges Sket vala-
milyen mdédon egy jol szervezett dllomany-
ban elhelyezni. Az adatidllomany tehat egy
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olyan 6sszefligg6 adathalmaz, melyben min-
den olyan adat megtaldlhaté, amire egy bizo-
nyos cél megvaldsitdsa érdekében szikséges
lehet. Mivel azonban tobb okbdl is szliksé-
glink lehet kiilbnb6z& adatokra, igy a szami-
tégépinkon tobbféle egymastél flggetlen
adatdllomdnyt is tdrolhatunk. Néha azonban
el6fordulhat, hogy ezen adatok kozoétt kap-
csolatot kell taldlnunk, s ilyenkor nélktloz-
hetetlen azok ismételt taroldsa. Az egymadssal
kapcsolatba hozhaté adatdllomanyok 6sszes-
ségét nevezzik adatbdzisnak.

- A fizikai megvaldsulds kis mértékben eltér
az elvtél. Az Access ugyanis — modernebb
program lévén — egy dllomdnyban (fdjlban)
egy teljes adatbdzist tdrol, igy az dllomany
helyett inkdbb a tébla kifejezést hasznaljuk.

Mivel az 6ndll6 tabldk igen sokféle adat
tdroldsat szolgdljdk, szikséges valamilyen
szerkezet felépitése az adatdllomdnyon beldl.
E szerkezet kezelését az adatbdzis-kezels
program végzi, igy a felhasznalénak illetve a
kilonb6z6 alkalmazdsoknak csupan a szer-
kezetét kell ismernitk, az adatbdzis fizikai
taroldsdanak maodjat nem. A felépitett illetve
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felépitend6 adatbdzis szerkezetét még az
adatok felvitele el6tt meg kell hatdrozni, igy
ilyenkor kell eldonteni azt, hogy milyen ada-
tokat szeretnénk tdrolni az adatdllomdnyok-
ban és melyiket melyik tabldban.

Az adatdllomdanyok szerkezetére vonatko-
zéan azonban néhdny kifejezés megismerése
nélkilozhetetlen.

Az adatdllomdanyban rekordnak nevezzik
az egy egységet leird kilonbozé jellemzbket.
(Pl. egy rekord az adatdllomdnyban egy em-
ber neve, a hozzdatartozé irdnyitészammal,
varosnévvel, illetve utca, hdzszammal.)

A4

I I l. “ ] 1
J Név Aba Aladin Rendszém| ABC-123
|

Allomany rsz 1111 Tipus Volkswagen
rekorq Varos Budapest Kor 5
MEZO — | Utca, hsz. | Ldmpa u. 1. Ujar 1.700.000
I
-—.._._._._>_l
Név Irsz| Viaros Utca, hsz.

" . Aba Aladin 1111 |Budapest |Lampa u. 1.

Adatal Iomany:,___, Kovacs Kazmér  |7620|Pécs Vas u. 73.
rekord Mekk Elek 1010[Budapest  [Kecske tér 4.
mezo—1 Toth Tohotom  |4025|Debrecen | Alfoldi u. 11.

Viz Elek 7400|Kaposvar  |Kapospartu. 49. | f
4
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Mezé alatt az adatbdzis 6sszes elemének
egyazon jellemzé adatat értjik. (Mez6 példa-
ul a név.) |

A kétdimenziés adatdllomanyokat ezekbdl
kifoly6lag lehetséges tdblazatos formdban is
abrazolni, ahol a sorok jelképezik a rekordo-
kat, az oszlopok pedig a mezéket. (Innen
ered az dllomany helyett haszndlt tédbla elne-
vezés.) '

Amennyiben egy adatdllomdnnyal folya-
matosan dolgozunk, a rekordok szamat sza-
poritjuk, esetleg csokkentjik. Ezzel az adat-
dllomdny nagyobbad illetve kisebbé valik. A
mez6k szdmdnak megvaltoztatdsa nem jel-
lemz6 feladat. A szerkezetet még az adatok
bevitele elétt célszerl kialakitani, hiszen egy
utélagos modositds az adatbdzist hasznalé
programok megvéltoztatdsdanak szlkségessé-
gét vonnd maga utdn. Mindemellett egy adat-
dllomdnyban tdl sok mez& elhelyezése sem
célszerl, ez ugyanis bonyolultabba teheti az
adatdllomanyt.

Amikor létrehozunk egy tablat, tulajdon-
képpen azt hatdrozzuk meg, hogy abban az
adatok mely jellemzgi keriljenek tdroldsra.
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Fontos tehdt, hogy az 0Osszes sziikséges jel-
lemz§ tdroldsa megtorténjen, de felesleges és
tobbszoros adatokat ne taroljunk. Az adatok
tobbbszords taroldsa ugyanis redundancidhoz
vezet, amely azon kivil, hogy megnoveli az
adatdllomdny méretét, ellentmonddsokat is
eredményezhet. Ennek megfelelGen tehat egy
adatdllomdnyban azon adatokat, amelyek a
tarolt jellemz&k felhaszndldsdval egyértelm-
en szamithatd soha se tdroljuk el. (Példaul ne
taroljunk egy személyrsl személyi szdmot,
szlletési id6t és kort, hiszen a személyi szam
elegend6 mind a sziletési id6, mind pedig a
kor meghatdrozasdhoz.)

1.2. Adatbazis szerkezetek

Egy-egy 6ndll6 tdbla sok esetben nem tar-
talmaz elegendd adatot bizonyos informdciok
meghatdrozdsdhoz, az 6sszes adat egy tablan
torténé tdroldsa pedig bonyolult vagy meg-
valésithatatlan. Illyenkor vdlhat sziikségessé a
tdbldk egyuttes kezelése, amely valamilyen
adatbdzis szerkezetben realizalédik.
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1.2.1. Hierarchikus adatbazis-szerkezet

Ebben a szerkezetben a fa-struktirdjahoz
hasonlé médon valésul meg az adatok tarola-
sa. Az adatok kozott dn. szils-gyermek kap-
csolatot hoznak létre olymdédon, hogy az
adatoknak tetsz&leges szamu leszarmazottja,
de csak egy Gse lehet. Ezt a szerkezetet sze-
mélyi szamitégépek esetén csak igen ritkdn
alkalmazzdk, f6ként nagygépes kornyezetben
fordul eld.

1.2.2. Halés adatbazis-szerkezet

A halés adatbdzis nagyban hasonlit a hie-
rarchikus szerkezethez, de itt nem csak tobb
leszarmazottja, hanem tébb &se is lehet az
adatnak. A tobbnyire szintén nagygépes kor-
nyezetben haszndlt szerkezet hatrdnya, hogy
a hasznalathoz bonyolult ldncolélistak szuk-
ségesek, igy nagy a tarigényuk.

1.2.3. Relacids adatbazis-szerkezet

Manapsdg legelterjedtebben a reldcids
adatbazis-szerkezetet alkalmazzdk, hiszen
ezen szerkezet kénnyen illesztheté a korab-
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ban illusztrdlt tdbldzatos leirdsra. A reldacios
adatbdzisban az 6ndllé tdblak tobbnyire csak
azon adatokat tartalmazzdk, melyeknek ko-
zik van egymashoz, s hasznalatuk is tdbbnyi-
re egyid6ben torténik. A kilonbozé jellegd,
de mégis kapcsolatba hozhaté adathalmazo-
kat 6ndllo tabldkon tdroljuk, amely tabldk
kbozott egy azonos adatot tartalmazé mezd
tartja a kapcsolatot. Ezt nevezzik kapcsolo-
mezének. Mivel ezen kapcsolémezének a
kapcsolat irdnydban egyértelm( azonositdst
kell megvaldsitani, célszerli, ha a kapcsolt
tdbldnak ez az azonositomezdje is. Az
azonositomezd a rekordok egyértelmd azo-
nositdsat szolgdlja, gy ennek adattartalma
ilyen esetben nem ismétl6dhet. (A gyakorlat-
ban azonban nem minden adatbdzisban telje-
sil az a feltétel, hogy az adatbazis barmely
mezd&je is egyértelmien azonosit, igy ilyenkor
egyértelm( kapcsolat nem hozhaté |étre.)

Ha példaul az dbran lathaté tdbldk fel-
hasznaldsaval a budapesti autétulajdonosok
gépkocsi tipusait szeretnénk megtudni, akkor
ez a kovetkez6képpen valdsithatdé meg:
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Név

Irsz| Varos

Utca, hsz.

Aba Aladin

1111 |Budapest

Lampa u. 1.

Kovacs Kazmér

7620|Pécs

Vas u. 73.

Mekk Elek

1010|Budapest

Kecske tér 4.

Toéth TOhotEm

4025|Debrecen

Alfoldi u. 11.

Viz Elek

7400|Kaposvar

Kapospart u. 49.

f

)l(

v

4

Név

gk. rdsz.

-telefon

Aba Aladin

MRC-001

12-34-567

Mekk Elek

ABC-123

345-456

Toth TOhotom

BZN-999

234-56-78

Viz Elek

CHZ-770

32-21-10

Zuzmdb Zén

6

RND-345

33-22-11

}

—

\/

gk. rdsz.
ABC-123
BZN-999
CHZ-770
MRC-001

Ujar
1.700.000
1.800.000
2.100.000

23.000.000
RND-345 |Zaporozsec

g

Megnézzik, hogy az els§ tdblan mely re-
kordok esetében szerepel a vdros mezdében
Budapest. Az igy megkapott nevekhez a ma-
sodik tdbldbdl rendszamokat rendelhetlnk,

gk. tipus | Kor
Volkswagen
Seat
Renault

Mercedes

b

21




1. ALAPFOGALMAK , 15

amely rendszamokhoz tartozé gépkocsi tipust
a harmadik tabla fogja megmutatni. Az elsé
és mdsodik tdbla kozti kapcsolat megteremté-
sekor a név mezét, a masodik és harmadik
tdbla kapcsoldsdahoz pedig a gk.rdsz. mezét
haszndltuk kapcsolémezéként. Illyen adatba-
zis létrehozdsakor tehdt célszeri mindig szem
elétt tartani azt, hogy a kapcsolémezg mindig
legyen egyértelmd és lehetSleg rovid.

A reldciés adatbdzis szerkezetnek tehat az
attekinthet6 kezelésen tudl az is el6nye, hogy
az 6ndllé tdbldk mindig csak az adott feladat-
korhoz tartozé adatokat tdroljdk. (Ez a hoz-
zaférés korldtozdsa esetén kulondsen el6-
nyos.) |

Tovdbbi elény, hogy feleslegessé valik a
kapcsolémezdén tidli adatok ismételt tdroldsa,
tovdbbd a néha egyitt haszndlt, de kevés
Osszetartozdst mutatd tdbldk esetén az Ures
mezd6k felesleges tdroldsdnak elkerilése. (Pl.
ha az el6z6 példdban csak kevés embernek
lenne autdja, de egy tdblan tdrolndnk min-
dent, dgy rengeteg lres adatot kellene feles-
legesen tarolnunk.)
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1.3. Az Access adatbazisok részei

Egy Access adatbdzis joval tobb mindent
tartalmaz, mint magat az adatokat. Access-
ben az adatok tdblakban tarolédnak, a tablak
kozt kilonb6z6 kapcsolatok allnak fenn, az
adatbdzisbdl megfelelen valogatott adatokat
a lekérdezésekkel tudjuk kinyerni, a jelenté-
sek pedig a formdzott megjelenitésre szolgal-
nak. Az adatbevitelt kényelmessé tenni az
Grlapokkal tudjuk. Ezen tdl egy adatbdzis
makrokat és modulokat is tartalmaz. A fenti
objektumok tehat egyuttesen alkotjdk az Ac-
cess adatbdzisait. Az Access 2000 adatbdzisai
ezenkivil még adatelérési lapokat is tartal-
mazhatnak, amelyek segitségével Webes
feltletr6l érhetjik el az adatbazisban |évs
adatainkat.

1.4. Hogyan épiiljon fel egy
adatbazis?

Egy adatbdzis elkészitését soha ne ugy
kezdjik, hogy sebtében létrehozunk egy tdb-
lat, ami az 6sszes sziikséges adatot tartalmaz-
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za. Az els6 lépés mindig a tervezés, amely
sordn gondoljuk végig a jelen fejezet elsé
pontjdban leirtakat. Egy hatékony és ol fel-
épitett adatbdzis minden bizonnyal t6bb
egymdssal kapcsolatban 4ll6é tabldbdl All.
Mivel az adatok a tablakban tarolédnak, a
tdbldk az adatbdzisok legfontosabb épitSele-
mei. A tdblak nagymértékben hasonlitanak az
Excel tdblazataihoz, de itt csak adatot tartal-
mazhatnak, valamint az elrendezés is kotott:
az oszlopok a kategdridkat, a sorok az egye-
deket képviselik. Ha tehat ismer&seink adatait
kivanjuk tdrolni, dgy minden egyes ismer§s
adata uj sorba keriil, mig az oszlopok a neve-
ket, cimeket, telefonszamokat, stb. tartalmaz-
zak. |

Irjuk 6ssze tehat, hogy milyen adatokat
kell tdrolnunk egy-egy elemrdl. Hatdrozzuk
meg, hogy ezen adatok milyen formatumuak
legyenek. A formdtum meghatdrozdsakor
vegyuk figyelembe, hogy mely adatforma-
tummal milyen mdveletek végezhetSk. Mivel
a karakteres formatumoknal meg kell adni a
maximalis karakterszamot, ez az ilyen jellegl
adatok esetén szintén datgondoldst igényel.
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Vigydzzunk, mert ha tdl kevésre vdlasztjuk,
el6fordulhat, hogy nem fér el minden adat a
kivant mezébe, tul sokra vdlasztva pedig az
adatbdzisunk mérete lesz feleslegesen nagy.
Sokszor célszerli egyes adatokat részekre
bontva tdrolni. Példdaul a cimek esetében
lehet, hogy jobb kildn vdros, irdnyitészdam és
utca-hdzszdm mezdket |étrehozni, hiszen igy
konnyebben tudunk keresni a vdrosra. Vizs-
galjuk meg, hogy mely mez&k szerint akarunk

indexelni™ .

* Az indexelés lényegében egy specidlis sorba rendezés.
Mivel egy adatbdzis elemeit nem lehet példdul egyszerre
a nevek és a cimek szerint is sorba allitani, valamint az
dllandé sorba dllitds rengeteg tobbletfeladatot réna a
gépre, haszndljuk az indexelést. Az indexelés sordn az
adatbdzis rekordjaibél nem épitink fel Gj rendezett
sorrend( adatbdzist, csupdn azt jegyezzik le, hogy a
rekordoknak milyen sorrendben kell egymadst kovetnitk.
A logikailag rendezett dllomdnyt igy kényelmesen bévit-
hetjik vagy mddosithatjuk, hiszen az indexelés mind-
ezeket képes automatikusan kovetni. A logikai rendezés
tovdbbi nagy elénye, hogy nagy adatdllomdnyok esetén
is gyors, koveti a vdltozdsokat, valamint az, hogy egyedi
szempontok szerint is rendezhetlink.
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“Hatdrozzuk meg, hogy egy-egy adatbdzis-
ban miket akarunk tarolni és ezek kapcsolat-
ban dllhatnak-e egymdssal. Példaul nem cél-
szer( egyazon adatbdzisban tarolni az isme-
r6seink adatait €s a havi koltségvetésiinket.
lgen fontos az is, hogy meghatdrozzuk, egy
adatbdzisban mely adatok legyenek egy tdb-
ldban és melyek kulon. Ha példaul ismerd-
seink adatait szeretnénk tdrolni, Ugy esetleg
célszer( lehet az e-mail cimek és weblap
cimek kulon tdbldban vald taroldsa, hiszen
minden bizonnyal csak kevés ismergstiinknek
van e-mail cime, igy a két tdbla név alapjan
valé o6sszekapcsoldasaval lehet, hogy jobban
jarunk. .

A tervezésnél konnyen elfelejthets, pedig
igen fontos |épés az elsédleges kulcs mezd
meghatdrozdsa. LehetbSleg ez a mez& olyan
fontos informdciot taroljon, amely egyértel-
mien azonositja az adott rekordot. (PIl. cikk-
szdm, vagy név, de ha mar példdul el6fordul-
hat két azonos nevd ember, lgy ez nem jé.)
Az elsédleges kulcs mezében tehdt nem le-
hetnek azonos adatok. Gyakori, hogy egy
egyszer( sorszam mez6t hatdrozunk meg
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els6dleges kulcsként, amely megjelenitését a
késGbbiekben letiltjuk. Az elsédleges kulcs
mez8 kapcsoldmezdének is kivals. Természe-
tesen mds mezd&k is haszndlhaték kapcsolo-
mezdbnek, de ekkor azt indexelni is sziikséges.
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2. ALTALANOS
TUDNIVALOK

2.1. A program inditasa

A program inditdsa az Office irdnyitépult-
rél az Access ikonnal, vagy a Start menu
Programok menilpontja aldl (telepitéstsl
figgben) valdsithaté meg. Az inditaskor
megjelend ablakban vdlaszthatunk az Uj
adatbazis létrehozasa és a Létez0 adatbazis
megnyitasa kozott. Ha a Mégsem gombon
kattintunk, dgy a program ures ablakkal indul,
de a F4jl meni haszndlatdval barmikor kezd-
hetlink dj munkat, vagy nyithatunk meg léte-
z6 adatbdzist. Amennyiben az uj adatbazis
létrehozdsat vdlasztjuk, Ugy azt megtehetjik
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Ures adatbazis létrehozdsdval, vagy az
Adatbazis varazslé haszndlatdval.

Microsoft Access 2
- Uj adatbézis létrehozasa ——— — T

2] | © Ures Access adatbéazis |

@\ " Access adatbazis-varézslok, lapok és projektek

2.1.1. Adatbazis megnyitdsa

Meglév6 adatbdzist megnyitni legegysze-
ribben a program inditasat kovetéen megje-
lend panel alsé, Létezd adatbazis megnyita-
sa részén, a megfelel§ allomanynéven, majd
az Ok gombon valé kattintdssal tudunk. Meg-
nyitdsra haszndlhaté még a Fajl menlu sza-
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mozott soraindl |évé dllomdnynevek, vagy a
Fajl mentu Megnyitas mentpontja is.

2.1.2. Uj adatbézis létrehozésa
varazsloval

Varazsléval torténé létrehozdashoz a prog-
ram inditdasat kovet6en valasszuk az Adatba-
zis varazslét, majd kattintsunk az OK gom-
bon. Ha madr elinditottuk a programot, gy
vélasszuk a Fajl menu Uj adatbazis menu-
pontjat, majd az Adatbazisok fulet.

A megjelend panelen felajanlott adatba-
zis-mintdk kozial vdlasszunk egy szdmunkra
szimpatikust (az ablak jobb felében lathatjuk
az adatbdzis mintadbrdjat is), majd kattint-
sunk az OK gombon. Ezt kévetSen adjunk
nevet leendd adatbazisunknak, (gépeljik be a
fajlnevet, majd kattintsunk a Létrehozas
gombon). .

‘Az ezt kdvets panel ismerteti az adatbazis
tartalmat. A Tovabb gombon valé kattintdst
kovetGen megjelend panelen valasszuk ki,
hogy az adatbdzis egyes tablai, milyen adato-
kat' (mezd&ket) tartalmazzanak. Lényegében itt
tudjuk megadni azon adatokat, amelyek az
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adatbdzist alkotjdk. Ez a gyakorlatban ugy
torténik, hogy az ablak bal felén kattintsunk a
kivant tdblara, majd a bal szélen Iév6 mez&k
kozul pipdljuk ki azt, amelyikre sziikségiink
van, valamint vegylk le a pipat azokrdl,
amelyikre nincs. (Ha Ures négyzetbe kattin-
tunk, azt a gép kipipdlja, ha kipipéltba, dgy
eltdvolitja a pipdt.) Ezt tegyik meg minden
tablanal. Ha szeretnénk az adatbdzisba min-
taadatokat, ugy az ablak alsé részében ezt
jelezzik.

A kovetkezd lépés az ablak hatterének ki-
vdlasztdsa, majd a jelentések stilusdanak meg-
hatdrozdsa. Végul adjuk meg az adatbazis
nevét, majd kattintsunk a Befejezés gombon.

2.1.3. Uj adatbdzis létrehozdsa iires
adatbazisbol

Uj, sajat adatbdzis létrehozdshoz a prog-
ram inditdsit kovetSen vdlasszuk az Ures
adatbazis pontot, majd kattintsunk az OK
gombon. Ha madr elinditottuk a programot,
gy vdlasszuk a F&jl ment Uj adatbazis me-
niipontjat, majd az Altalanos fiilnél kattint-
sunk az Ures adatbdzis ikonjdn, végil az OK
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gombon. Ezt kovetSen gépeljik be az uj
adatbazis leend6 nevét a Fajlnév: utdn, majd
kattintsunk a Létrehozas gombon. Az igy
létrejovE adatbdzis még teljesen Ures, igy sem
adatokat, sem pedig adatszerkezeteket nem
tartalmaz.

Ures adatbdzis létrehozdsdt koévetSen to-
vabbi feladatunk tehat |étrehozni a megfelels
tdbldkat, kapcsolatokat, Grlapokat, lekérdezé-
seket, jelentéseket, stb. (Ezek I|étrehozdsat
jelen fejezet kés6bbi pontjai részletesen tar-

gyaljak.)

2.2. Ablakok és nézetek

Az Access ablakdn beltl egy adatbazis
haszndlata soran tobb bels§ ablak is haszna-
latban lehet. Természetesen ezek kozul egy
az adatbdzis f6 ablaka, de ha megnyitunk egy
tablat, drlapot, vagy egyéb objektumot, annak
is kulondllé ablakai lesznek. Ezen ablakok
kezelése a Windows dokumentumablakaival
azonos . moédon torténik, a minimalizals-,
bezards-, teljesméret, ikonméret és el6zEméret
gombon valdkattintassal, valamint az Ablak
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menl megszokott menlUpontjainak hasznéla-
taval.

&= Konyvekl : adatbazis

D | & Lekérdezésl B Grlopok 1 I Solentések| 22 Makrok' ] @ Modulok |

: Ideze’cek megnylfas J
| B Kapcsolétabla elemei Ter\(ezes 1t
| @ Kényv szerzéi T
1 B szerzok Soosereea T,
fH Témakorok sik
',1;

LE minta : adatbazns B [=] B3

iMegnwtas MTervezes ey < | T =m

Az Access 97 adatbazis ablaka hat fulet
tartalmaz, melyekre kattintva kezelhetjik a
tabldkat, lekérdezéseket, stb. A 2000-es ver-
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zi6 ablaka két részre oszlik és az objektum-
csoportok kivdlasztdsa nem a filekre, hanem
az ablak bal szélén elhelyezked6 megneve-
zésekre valo kattintdssal valdsithaté meg. Az
adatbazis ablak bels§ objektumai megjelenit-
het6k nagy ikonos, kis ikonos, illetve 97-es
verziondl lista és részletes médon is. Ezt ki-
valasztani a Nézet mentben tudjuk. Az ob-
jektumok ablakon belili sorrendjét meghata-
rozni a Nézet meni lkonok elrendezése
menulpontja alél tudjuk.

2.3. Nyomtatas

Bdr az Access-ben nyomtatdsra elsGsorban
a jelentések szolgdlnak, mégis lehet&séglink
van kinyomtatni a kulénb6z6 tdbldkat vagy
akdr drlapokat is. Ehhez kattintsunk a ki-
nyomtatandé objektumon, majd valasszuk a
Fajl ment Nyomtatas menipontjat.

Azt, hogy a kinyomtatandé objektum,
hogy fog majd mutatni papiron megtekint-
hetjuk a Fajl meni Nyomtatasi kép menu-
pontjaval.



28 ACCESS ZSEBKONYV

2.4. Adatformatumok

Az Access tdbldiban tarolt adatoknak el&re
definidlt formatumdaknak kell lennitdk. Ezen
formatumok a késébbi feldolgozas szem-
pontjabdl- meghatdrozé szerepet jatszanak.
Egy szoveges formatumu celldba bevitt szam-
mal nem lehet ugyanis matematikai mdvele-
teket végrehajtani, mig egy szdmformdtumu
celldba nem tudunk szdveget gépelni. Az
egyes f6-formatumokon beltl azonban to-
vabbi (néha a f6tipushoz nem is kapcsolédo)
altipusok is léteznek. Ezek a kévetkezbk:

Szoveg

Olyan tetsz6leges karaktert tartalmazo
szoveg, amely maximadlis hossza el6re
meghatdrozandé. Ez a hossz Iegfeljebb
255 karakter lehet.

Feljegyzés
Nem indexelhet6, nem feldolgozhatd,

csak mellékes feljegyzést tartalmazé ma-
ximum 65535 karakter hosszu széveg.

Szam
Bdjt: 0 — 255 kozti egész szam.
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Egész: -32768 — 32767 kbzti egész szam.

Hosszu egész: -2147483648 —
2147483647 kozti egész szam.

Egyszeres: tetsz6leges szam, ami 4 bajton
lebegSpontos formdtumban tarol-
haté.

Dupla: tetsz6leges szam, ami 8 bajton le-
begbpontos formatumban tarolhaté.

Tobbsz6ro6zési azonosité: 16 byte-on ta-
rolt globdlis egyedi azonosité.

Decimélis: (Access 2000-ben): -10°°-
10°°-1 kozti 28 tizedes pontos 12
byte-on tarolt szam.

Datum/idé

Altaldnos ddtum: ddtum és id&
1994.06.19. 17:34:23 formatum-
ban. -

Hosszu datum: datum 1994. junius 19.
formatumban.

Egyszer(d datum: datum 94. jin. 19. for-
matumban.

Rovid datum: datum 1994. 06. 19. for-
matumban.

Hosszu idG: id6 17:34:23 formatumban.

Kozepes id6: id6 5:34 DU formdtumban.

Rovid id6: id6 17:34 formatumban.
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Pénznem

Pénz jellegl adatok megjelenitésére szol-
gdlé numerikus formdtum.

Szamlalé
Olyan pozitiv egész szam, amely minden
Uj rekord hozzdadasakor eggyel nagyobb

lesz.

igen/nem
Kétféle vdlasztasi lehetfséget tartalmazé
logikai érték (I/N, T/F)

OLE objektum
Kiuls6 Windows obJektum példaul kép.

Hiperhivatkozas

(Access 2000-ben) Internetes vagy halé-
zatos eléréseknél haszndlhaté ULR vagy
UNC cim.

Keresésvarazslo |
KeresGvardzsloval keres6 mezét hoz |étre,
amely kombindlt lista segitségével masik
tablabdl tesz lehet6vé érték kivalasztasat.
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2.5. Mezétulajdonsdagok

Amikor Osszedllitunk egy tdblat, az abba
rhaté adat formdtumdn tdl tovdbbi fontos
parametereket E meg kelI hatdroznunk.

All:alanos : l Meg]elen‘tes i

"-fMezomeret ST e Hosszu egész
_ Formdtum ;_‘:; B
+ leedeshelyek - Automatikus
- Bevitelimaszk - e o -
§ !Clm == ; :','_“ o
Alapertelmezett erték 0 _

£ Ervenyességi szabdly
; 'Ervenyesftesi sz0veg
: ,Kotelezo e B -:;"_*_f"_ff'-—’-;.f_‘.'Nem R
eIndexelt e Igen (nem Iehet azonos)

A bealllthato paraméterek egy része ter-
mészetesen fligg az adat formdtumatdl is.
Nézzik tehdt, hogy milyen tulajdonsdgokat
allithatunk be egy adott mezd&re vonatkozdéan:

Mezémeéret

Az adott mezébe beirhatd karakterek ma-
ximdlis szdma, vagy a szam tipusa.

Formatum

A mez6 megjelenitési tulajdonsdga. Hasz-
ndlhatjuk az el6re megadott formdatumok
egyikét, vagy a formdzdsi szimbdlumok
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segitségével |étrehozhatunk egyéni for-
mdtumot. Az Access beépitett formatumai
a kovetkezdk:

Altaldnos szam: a beviteli formaban meg-
jelenitett szdm. ~

Pénznem: ezres elvdlasztdssal Ft. karakte-
rek megjelenitésével

Rogzitett: legaldbb egy jegyet megjelenitd
szam. ‘

Szabvdnyos: ezres elvdlasztdssal megjele-
nitett szam.

Szdazalék: szdzalékos formdban megjele-
nitett szam.

Tudomdnyos: exponencidlis formdban
megjelenitett szam.

Tizedeshelyek

A szamok megjelenithetd tizedesjegyeinek
szamat adhatjuk itt meg.

Beviteli maszk

Azt a format tudjuk megadni, amely meg-
jelenik az adatbevitel sordn. A maszk be-
allitdsdhoz hasznélhatjuk a varazslét, vagy
bevihetjik magunk a maszk karaktereket
az aldbbi tablazatnak megfelelGen:
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jelentés

szamjegy (kotelezd)

szdmjegy vagy szokoz (nem kotelez)
szamjegy, sz6kodz vagy elGjel  (nem
kotelez6)

betl (kotelezd)

betd (nem koételezd)

betl vagy szdmjegy (kotelezd)

betl vagy szdmjegy (nem kotelezd)
barmely karakter vagy sz6koz (kbtelez6)

barmely karakter vagy székdz (nem
kotelezb)

tizedes hely

ezres elvdlaszto

datum elvélaszté

id§ elvalaszté

minden ezt kovet§ karakter kisbettre valt
minden ezt kovetS karakter nagybet(re
valt

a maszkban a kitoltés jobbrél balra
halad

az ezt kovets karakter valtozatlanul
jelenik meg (nem értelmez&dik maszk-
ként)
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Cim
Itt hatdrozhatjuk meg azt a nevet, amely
az adott mez6 oszlopfejléceként jelenik
meg a lekérdezés adatlap nézetében.
Alapértelmezett érték

Az az érték, ami Uj rekord nyitdsakor au-
tomatikusan a mezd&be kerul. Természete-
sen ez az érték felilirhatod.

Ervényességi szabdly
Az a feltétel, amelynek a bevitt adat meg
kell, hogy feleljen.

Ervényesitési szoveg
Az a szbveg, ami megjelenik, ha a mez6-
be nem az érvényességi szabdlynak meg-
felel§ adatot irjuk.

Kotelez6
Azt tudjuk itt bedllitani, hogy a mez§ ki-
toltése kotelezb-e, vagy sem.

Nulla hossziisdg engedélyezése

Engedélyezhet6-e a teljesen Ures karakter-
sorozat.
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Indexelt
Nem: Nincs indexelve.

Igen (lehet azonos): Indexelve van, de en-
gedélyezhet6k az azonos tartalmu mezdk,
igy a kapcsolatokndl e tdblabsl nem lehet
egyértelmU hozzdrendelést megvaldsitani.

Igen (nem lehet azonos): Indexelve van és
nincsenek engedélyezve az azonos tar-
talmd mezdék, fgy ha mdr van a tabldban
ilyen adat, ugy ez djat a gép mdr nem fo-
gadja el. A kapcsolatokndl egyértelmd
hozzarendelést lehet megvaldsitani.
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3. TABLAK

Az adatbdzisok legfontosabb elemei a
tdblak, hiszen ezekben taroljuk adatainkat. A
tabldk felépitése nagymértékben hasonlit az
Excel tabldzataihoz, de itt a celldk csak adatot
tartalmazhatnak, flggvényeket, képleteket,
grafikonokat, stb. nem. A tabldk felépitése az
adatbdzis-kezel§ programokban megszokott
mddon alakul, tehat az oszlopok a kategérid-
kat, azaz a mez&ket, a sorok az egyedeket,
azaz a rekordokat jelenik.

m ugylelek : tablo

Vevidkod - Teljes nov - Varos ~ Telefon -~ — Fax-
bbs BBS-E Bt. Budapest 1165 Tatjdna u. 10. 407-17-04 407-17-07
Mmdentmegresz KR.  Budapest 1234 Piac u. 12. 123-45-67 Mor Zsolt
Tikitaki Kft. Ték 2073 Téu. 18 (30) 4050607 Tokos Tivadar  35%

Zabhegye26 R1. Pilipocs 34556 Rétu 99 (38) 76-54-32  (98) 76-54-32  Zabi Gyula 8%
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3.1. Tablak létrehozasa

Uj Tabla létrehozdsdhoz vélasszuk adat-
bazisunk Tablak objektumait (97-ben fllet,
2000-ben objektumcsoportot), majd kattint-
sunk az Uj gombon. A megjelens panelen
vdlaszthatunk, hogy milyen mdédon hozunk
|étre Uj tablat. Ez torténhet adatlap nézetben,
tervez6 nézetben, tablavardzsloval, importa-
ldssal és csatoldssal.

3.1.1. Tabla létrehozasa varazsloval

Vardzslé vdlasztdsa esetén mintdk kozul
tudunk vdlasztani. Ehhez az els6 oszlopban
vdlasszuk ki azt a mintatdbldt, amely nagyja-
bl megfelel az Uj tdblank fajtdjanak. Az igy
mddosulé kozépsé ablakban ezt kovetSen
megjelennek kilénb6z6 mintamezdk, melye-
ket a > gombbal tudunk sajat tdbldankra he-
lyezni. Amennyiben az adott kategdria 6sszes
elemét ki szeretnénk vdlasztani, ugy kattint-
sunk a >> gombra. Egy elemet a < gombbal,
az Osszes elemet a << gombbal tudjuk elta-
volitani.
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Természetesen Uj kategdriat valasztva
tobb témakorbdsl is 6sszevdlogathatunk me-
z6ket. Amennyiben mds névvel szeretnénk
mezdnket illetni, gy a jobb oldali ablakban
valasszuk ki a mezé6t, kattintsunk a Mezb
atnevezese gombra, a megjelenéd ablakban
gépeljik at a nevet, majd kattintsunk az OK
gombra.

Ha készen vagyunk a mez6k 6sszevdlo-
gatdsaval, kattintsunk a Tovabb gombra, ad-
juk meg a tabla nevét, majd valasszuk ki,
hogy a program jelblje-e ki az els6dleges
kulcsot vagy mi magunk. Ha magunk va-
lasztjuk meg, Ugy a Tovabb gombon valé
kattintdst kovetSen feladatunk az elsédleges
kulcs kivalasztasa egy legordulé elem segitsé-
gével. (Itt kell megadni annak adattipusat is.)

Az alébbi mintatablak kozul melyeket szere{né hasznalini az j tébla Iéttehozéséhoz‘?

Miutén kijeloh eqy mintatablst, jefdlie ki a mintamez8ket a2 uj tabléhoz. Az dj tébla tobb mintatablabel s la:talmazhat‘...
mezdket Ha blzoﬁ?lelan eqv mezdvel kapcsolalban mk&bb acﬁa hozzé azt is, Iegfeliebb késdbb ma|d Ieto:fL =

Mintatéblék: s Mmtamezdk. = = Mezé‘kazwt&bléban
[ Cimlista a | [Termékkéd — [Vezetéknév
- | Kapcsolatok _—_'| Terméknév Keresztnév
Vevok H Termekekleiras
Alkalmazottak | Kategériakéd
2] S2allitokéd
--{ Megrendelések | GyartasiSzam
Megrendelés részletei LI Készlet << l
& Dlelie e RendeltMennyiség 3 7 BN
| Eqységar : : S e s
" Személyes : MinK észlet El== Mez5 Stnevezése. | s

i | [Towwr ] _peess |
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Tabla Varazslo

Mi legyen a tabla neve?

A Microsoft Access a tabldban Iévo rekordok egyedi azonositasdhoz az elsddleges
. kuicsot hasanélja. Ahogy a rendszémtabla egyértelmlen azonosk egy autét, az
I e!sodeges kulcs egyértelmden azonositja a rekordot.

)

f Szeretné hogy a varazslo hatarozza meg az eisodieges kulcsot?

. (% 1gen, a program jelélp ki az elsdleges kulcsot.
. € Nem, magam szeretném Kijeloini az elsSdleges kulcsot.

Mégse I - < Vissza Tovabb > Befejezés I

A Tovabb gombon valé kattintast kovets-
en most a tablak kozt fennallé esetleges kap-
csolatokat kell meghatdrozni. Ha nem aka-
runk kapcsolatot |étrehozni, dgy a Tovabb
gombon kell kattintani.

B Kapcsolatok
Az U] tabla (‘Cimlista’) milyen kapcsolatban van a kovetkezovel: 'f6'? QK.
" A tabldk nincsenek kapcsolva. Mégse

" Afz) 'Cimlista’ tabladban 1év5 eqyik rekord a kovetkez6 tabla tobb
rekordjdhoz illik: f&".

5 iA[2) 'f6'" tablaban Iévo é’éﬁiii“r’éi&ﬁf&'S'E‘S'Jé't'iiééﬁ"t'éb"l'é"'t'SSS"""""""‘
rekord|ahoz illik: 'Cimlista’.

A Tabla Varazslé egy 'cim’ mez6t fog adni a |
kovetkez tablahoz: "Cimlista’, aztan letrehozza a i
kapcsolatot.

, KAR HRX XK XXM |
E HHK HEX KRR RXR |
| e e s |
HER HER HER HER [

T RRE REX KRR KX

e __ -
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Ha van kapcsolat, udgy kattintsunk a lista-
ban a kivdnt tdblanéven, (mellyel még nincs
kapcsolat), majd a Kapcsolatok gombon.

Itt adjuk, meg, hogy milyen kapcsolat &ll
fenn a létrehozott és kivalasztott tablak kozt.

Amennyiben végeztink a |étrehozdassal,
vdlaszthatunk, hogy a tdblatervet moédositjuk,
adatot viszlink be a tdbldba, vagy a vardzslé-
val létrehozunk egy Grlapot is, amely segitsé-
gével bevissziik az adatokat.

3.1.2. Tabla létrehozasa
tervezd nézetben

A tervez6 nézetben valé [étrehozds a tdb-
lakészités manudlis mddja. Kétségtelentl
hosszadalmasabb és 0Osszetettebb feladat,
mint a vardzslé haszndlata, de nem vagyunk
rakényszeritve a sablonos mezékre, illetve az
egyéni bedllitdsokat is megtehetjik. Ha tehat
mar szereztiink egy kis gyakorlatot, dgy in-
kdbb ezt a maddjat vdlasszuk a tablalétreho-
zasnak, mert kilénben nem biztos, hogy
olyan lesz az adatbdzisunk, mint amilyent mi
eredetileg is akartunk.
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B Cimlista : tabla

Mezdnéyv. | Adattipus | Leirds : ' e
¥ | Cimlistakod Szamlélé '
| |ElStag Szoveg
| |Keresztnéy Szovegq
| |KozépsoNév Szoveg
| | Vezetéknév Szoveg
| __|cim Szoveg
| | mennyiség Szém
=
o - Mez8tulajdonségok =
Altalénos | Megjelenités |
Mezoméret HosszU egész FL
Tizedeshelyek _Automatikus . értéket korldtoz6 -
Beviteli maszk | k“l;ﬁes--“z L=
= - - : ilentyG -
Cim : ) mennyiség _ " lenyomasara
I}Iagertelmez_ett ert‘ék. 1 . . megjelenik a SGgé
l::rvenyességl szabaly | , ] | -az érvényességi
Ervényesitési szoveg , , _ i szabalyokrdl.
Kotelezd o Igen
Indexelt ~ Nem

A tervez6 nézetben megjelend ablak felsé
részében tudjuk felsorolni a mez&inket. Vi-
gydzzunk, mert itt egy sor, egy mezét ir le.

A mezd&k definidldsa Ugy torténhet, hogy
kattintsunk a mezénév oszlop kovetkezé
(vagy els6) Ures helyére és gépeljik be a me-
z6nevet. Ezt kovetSen a mellette 1évE oszlop-
ban a kattintast kdovetéen megjelené harom-
sz0g segitségével gorditsik le a listat, majd
valasszuk ki a kivant formdtumot. Ha dgy
gondoljuk, a harmadik oszlopba irhatunk egy
rovid magyardzatot is. Most j6n azonban a
legfontosabb. Az ablak alsé részében hata-
rozzuk meg a mezé tovdbbi tulajdonsagait. (A
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mez6tulajdonsdgokkal kordbban mar foglal-
koztunk.) Ezek kivdlasztdsa dgy torténik, hogy
a megfelel§ tulajdonsdg sordn kattintva meg-
jelenik a legordité (hdromszog), vagy tovdbbi
ablakot megjelenit6 (hdarom pont) elem. Ha
ezen kattintunk, meghatdrozhatjuk a kivant
tulajdonsdgot. Az adott tulajdonsdg szerepé-
r6l rovid magyardzatot is kapunk az ablak
jobb alsé sarkdban.

Ha esetlegesen hibdazunk, dgy a mezdék ja-
vitdsa a késébb tdrgyalandd, tdblak szerke-
zetének modositdsdval azonos médon torté-
nik.

Ha végeztink egy mez& definidlasaval,
folytassuk a kovetkez§ sorban az djabb me-
z6vel, majd a kovetkez6vel és igy tovdbb,
mig a tdbla Osszes mez§jét meg nem hata-
roztuk. Ha mdr elkészilt minden mezd, ugy
jeloljuk ki az elsédleges kulcsot: kattintsunk
az elsédleges kulcs mez6 sordra, majd va-
lasszuk a Szerkesztés meni Elsodleges
kKulcs menlpontjat.

Végul  zarjuk be az ablakot a
bezdrégombbal (X), majd a gép 4dltal feltett
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Menteni kivanja a mddositasokat... kérdésnél
kattintsunk az Ilgen gombon.

Ne felejtsik azonban még el, hogy az el-
készult tabla kapcsolatokat még nem tartal-
maz, azokat létre kell majd hozni.

3.1.3. Tabla létrehozasa
adatlap nézetben

Bar az adatlap nézetben val6 |étrehozas
egydltaldan nem tartozik az ajanlott mdédszerek
k6z€, mégis viszonylag egyszerd, hiszen igy
egy az Excel tabldzatdhoz hasonlé 20 oszlo-
pot és 30 sort tartalmazé tabldazatot kapunk,
ahol lehetGség van az adatok azonnali bevi-
telére is.

Vezeteknev | Keresztnév | Mezo3 |  Mezod | Mezdd o
| Gipsz ~ Jakab Hegyvér Ké u. 1. =
{ |Hu - Jend Bilimbok Dili u. 23. "J
| 2 | _
Rekord: 14| «|[ 3 » [»1|v*| 6sszesen 30 _j__|__| 11114 L[_,;',

Tabldara adatot begépelni ugy tudunk
hogy megfelel§ celldra kattintunk, majd be-
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gépeljik a kivant adatot. A mez6 nevének
maodositdsa pedig ugy torténik, hogy az osz-
op fejlécén dupldn kattintunk, majd begé-
peljik a kivant mezénevet. Ha végeztiink,
kattintsunk a bezdrégombra, a gép kérdésére
adjuk meg a tdbla nevét, majd a kovetkezd
panelen vdlaszoljunk, akarunk-e els6dleges
kulcsot definidlni.

Mivel ez a médszer csak az igen egyszerd
tabldkhoz haszndlhaté, a késébbiekben a
tabla szerkezetének maddositdsa gyakran
szlikségessé vdlhat.

3.1.4. Tabla importaldsa

Tabla importdldsa sordn lényegében nem
egy Uj tdblat definidlunk, hanem egy meglé-
vét illesztiink be adatbdzisunkba. A meglévd
tabldnak nem kotelezd Access fdjlnak lenni,
niszen  importdlhatunk  mds  adatbdazis-
kezel6kbsl, Wordbél, Excelbdl, stb. Az im-
portdlds menetét egy késébbi pontban még
targyaljuk.
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3.1.5. Tabla csatolasa

A csatolds segitségével egy kuls§ fdjlban
lévé tablahoz tudunk kapcsolt tablat létre-
hozni. Ehhez els6 |épésben vdlasszuk ki a
csatoland¢ fdjlt, kattintsunk a Csatolas gomb-
ra, majd jeloljuk ki a fajl kivant tablait, végul
kattintsunk az OK gombra.

3.2. Meglévé tablak megtekintése

Ha meg kivanjuk tekinteni a valamely
tabla tartalmat, dgy valasszuk adatbazisunk
Tablak objektumcsoportjat (fulét), majd kat-
tintsunk duplan a kivant tabldra vagy szimpla
kattintast kovetéen a Megnyitas gombra.

A tablat alapeset- e
ben a gép adatlap _:___i' = =) Eze 5
nézetben jeleniti meg, | g Tervezd nézet |
ah(,)l Ie}hetoseg van  [E adatlap nézet
akdr a tdbla adatait is e R
maodositani. Természetesen attérhetlink terve-
z6 nézetre is, ekkor a tdbla mez6inek szerke-
zetét latjuk, illetve mddosithatjuk. Az Adat-
lap, illetve a Tervezd nézet kozt valtani az
ikonsor bal fels6 Nézet gombjdval tudunk.
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3.3. Adatbevitel adattablaba

Adatbdzisba valé adatbevitel egyik médja
a tabldra torténs kozvetlen gépelés. Ennek
mddja, hogy az adatbdzisunk Tablak objek-
tumcsoportjanal (filénél) kattintsunk dupldn a
kivant tdbldra, vagy szimpla kattintast kovets-
en a Megnyitas gombra. |

Rekord: e[ 2]

A mezbk és rekordok kozti mozgds leg-
egyszerlbb mddja, hogy a tdbldzat kivdant
elemén kattintunk, esetleg haszndljuk a kur-
zormozgatd nyilakat. Rekord kivdlasztasa
haszndlhaté még a tabla aljan- taldlhaté re-
kordmutaté mozgatdsdra szolgalé tertlet is,
ahol az els6 gomb a legels6, a masodik gomb
az el6z6 rekordra ugrik. Az aktudlis rekord-
-sorszam utdni gomb a kovetkez§, az azt ko-
veté a legutolsé rekordra viszi a kurzort. A
legutolsé gomb egy Uj rekordot fliz az adat-
bdzishoz, igy e sorba tudunk majd Uj adatot
bevinni. |

Amennyiben olyan mdveletet szeretnénk
végezni, amely tdbb rekordra is vonatkozhat,
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ki kell jelélni a rekordokat. Ezt dgy tudjuk
megtenni, mint ahogy a sz6vegszerkesztSk-
ben a sorkijelolés is torténik. Egy rekord kije-
l6lésekor kattintsunk a rekord bal szélén Iévs
szlirke négyzetre. Tobb rekord kijelolésekor
kattintsunk az elsé rekord sorkijel6lGjére, de
ne engedjik fel az egér gombjdt, hanem
mozgassuk el az utolsé rekordig, és csak ott
engedjuk fel az egérgombot.

Uj rekord hozzdaddsa esetén vigyiik a

kurzort az utolsé *-al jelolt sorba, majd a
megfelel§ mez&kbe gépeljik be az uj rekord
adatait.

Rekord tartalmdnak mddositdsa esetén
egyszerlen vigyuk a kurzort a kivant celldra,
majd gépeljik 4t a kivant adatot.

Rekord torlése esetén jeldljik ki a torlends
rekord sordt, majd nyomjuk le a Del billen-
tylt. Torléshez haszndlhaté a rekordra &llast
kovetéen kivalasztott Szerkesztés menu
Rekord térlese menipont is.

Természetesen a tevékenységek egy része
vissza is vonhaté, ha kivdlasztjuk a Szer-
kesztés menl Visszavonas mentipontjat.
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3.4. Tablak formazasa,
megjelenitésének modositasa

Amennyiben dupldn kattintunk egy tablan,
ugy az abban lévSé adatok az Excel tabldza-
taihoz hasonlité tdbldzatos nézetben szer-
keszthet6k. Ez a nézet alapesetben azonban
nem minden kivdnalomnak felel meg, igy
szUkséges lehet mdédositdsa. (Ez a mdédositds
azonban csak a megjelenités tekintetében
érvényes.)

Mez8 szélességének és magassdgdanak
megvaltoztatdsa a mezd6k kozti hatdrvonalak
vonszoldsdval torténhet. Természetesen hasz-
ndlhatjuk a Formatum menlti Sormagassag
és Oszlopszélesseg menlpontjdt is.

Celldk formdzdsdra haszndlhatjuk a For-
matum meni Cellak mentpontjdt, ahol meg-
hatdrozhatjuk hol legyenek rdacsvonalak, mi-
yenek legyenek a szinek, és milyen térhatdsa
egyen a tablazatnak.
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Cellak ' Kz BE<
TRéCSVOhalék—‘-‘;u-j B_écsvonalszl'n:-_- e i ”OK. : I
' v yzszmtes : I . JI: |vildgosszirke v : ST
| ' 5 e - Mégse ]
.- IV Fulggbleges | Hattérszin: _ — —
En o e e Fehér B
| ¥ Sima |
| " Dombord |
- Homort

A tabldban |évS betd tipusa €s mérete a
Formatum mend Betltipus mentpontjaval
vdltoztathaté meg. (A panelen a szb6vegszer-
kesztésnél mdar megismert moédon tudunk
bet(tipust, méretet, stb. allitani.)

Mindemellett a Formatum mentben lehe-
téséglink van oszlopot elrejteni és rogziteni is.

3‘.5. Tablak szerkezetének
modositasa

El6fordulhat, hogy utélag vesszik észre,
hogy a létrehozaskor elrontottunk egy mezét,
valamit nem tartottunk nyilvdn az adatbdzis-
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ban, esetleg a.rendelkezésre allé helyre nem
fér be néhdny szoveg. llyenkor az adatbdzis
szerkezetének mddositasa valik sziikségessé.
A modositdsokkal azonban nagyon évatosan
kell banni, mert ez kihathat a mar tarolt ada-
tokra is. Logikusan egy mez& torlése a teljes
mez& adattartalmdnak torlését is jelenti, de
példdul egy mezé mezéméretének kurtitdsa is
jarhat adatvesztéssel, ha az Uj rovidebb me-
z6méretbe nem fér be valamely kordbban
rogzitett adat. Szintén adatvesztést eredmé-
nyezhetnek a formdtumvaltoztatdasok. Szam-
bol ugyan tudunk szoveget késziteni — bar
ekkor mar mdvelet nem végezhet6 vele —,
viszont forditva (szovegbd&l szdmot) mar nem.
A modositds el6tt tehat ezeket raciondlisan
gondoljuk végig.

A médositdsokhoz vélasszuk adatbazisunk
Tablak objektumcsoportjat (filét), majd kat-
tintsunk a Tervezés gombra.

3.5.1. Mez6k mozgatasa, mdasolasa

Mez6 masoldasdhoz kattintsunk a mdso-
landé mez& bal oldala melletti szlirke négy-
zetre, mellyel kijel6ljuk a mez§ sordt, vdlasz-
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szuk a Szerkesztés meni Masolas meni-
pontjdt, kattintsunk a kivant dj helyen, majd
vdlasszuk a Szerkesztés menl Beillesztés
menupontjdt, végul nevezzik dt a mezé6t.

Ha nem madsolni, hanem mozgatni szeret-
nénk, Ugy ezt kovetben toroljuk ki az eredeti
helyér6l a mezé6t. (A kivdgds funkcié azért
nem célszerld, mert kivdgdskor az adatok
elveszhetnek.)

3.5.2. Uj mezé beszirasa

Uj mez6 beszirdsat igen egyszertien elvé-
gezhetjik. Ha azt a végére szeretnénk elhe-
lyezni, gy a létrehozasndl megismert médon
egyszerlien toltsik ki az utols6 mezéleirds
utdni els@ Ures sort. Természetesen kozépre is
bevihetiink 4j mezét, ekkor dlljunk arra a
sorra, ami elé be kivanjuk szirni az udj me-
z6nket, majd vdlasszuk a Beszuras meni
Sorok menUpontjat, vagy kattintsunk a sor
beszirdsa gombon. Az igy megnyilé dres
sorba aztan bevihetjik a jellemzd&ket.
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3.5.3. Mez6 torlése

Mezé torléséhez dlljunk a térlendd sorra,
majd vdlasszuk a Szerkesztés menl Sorok
térlese mendpontjat. Szintén tordlhetiink
mez6&t, ha a mezd bal oldala melletti szirke
négyzetre dupldn kattintunk, majd meg-
nyomjuk a Del billentycit.

3.5.4. Mez6név megvaltoztatasa

Mezénév megvdltoztatdsdhoz kattintsunk
a megvdltoztatandé mezénéven, majd azt a
szovegszerkeszt6ben megismert médon javit-
suk at.

3.5.5. Adattipus megvaltoztatasa

Mez6 adatformdtumdnak megvdltoztatd-
sahoz kattintsunk a megvdltoztatandé mezé6
jelenlegi adattipusdn, majd az gy megjelend
legordité (hdromszog) szimbdlumon, végul a
legordilt listan kattintsunk a kivdnt dj forma-
tumon. Vigydzzunk, mert formdtumvaéltozta-
tast kovetéen az egyéb mezdjellemzék meg-
vdltoztatdsa is sztkségessé vdlhat.
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3.5.6. Mezé6tulajdonsag megvaltoztatasa

Mez§ tulajdonsdgainak megvdéltoztatdsa-
hoz kattintsunk a megvéltoztatandé mezé&
sordn, majd az ablak bal alsé részében kat-
tintsunk a megvaltoztatni kivant tulajdonsdg
melletti fehér négyzetre, ahol vagy javitsuk &t
az ott lévg adatot, vagy pedig kattintsunk a
legordité (hdromszog), vagy tovdbbi ablakot
megjelenité (hdrom pont) elemre, igy meg-
hatdrozhatjuk a kivdnt tulajdonsdgot.

3.6. Tablak masolasa, torlése
és atnevezése

A tabla torlése igen egyszerd, hiszen nem
kel mast tenni, mint adatbdzisunk T&ablak
objektumcsoportjdndl (filénél) kattintani a
kivant tdbldn, majd megnyomni a Del gom-
bot.

Tdbla mdsoldsdhoz kattintsunk a mdso-
lando tablara, valasszuk a Szerkesztés meni
Masolas majd Beillesztés menipontjat, vé-
gll adjuk meg az Uj tdblanevet.
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Atnevezéshez kattintsunk kétszer (nem
dupldn) a tabla nevén, (esetleg valasszuk a
Szerkesztés menii Atnevezés mentipontjat)
majd gépeljik at a nevet.

3.7. Keresés

Amennyiben egy mez6ben meg szeret-
nénk keresni egy rekordot, tgy alljunk arra a
mez6re, amelyben keresni szeretnénk, majd
vdlasszuk a Szerkesztés meni Keresés me-
nipontjdt. A megjelend panelen gépeljik be
a keresendd adatot, majd allitsuk be a meg-
felel6 opcidkat. A KovetkezO gombbal az
Access megkeresi azt a kovetkez§ rekordot,
amely a keresett sz6t tartalmazza.

Keresés a kovetkezd mezdben: 'kiado’

Mit-keres: - {Pittypang ElsG keresése

Keresés:  |Mindenhol _:_] I Kis- és nagybet( killonbozik | yayetkezs
[~ Formézott adat keresése
Egyezés: - |Teljes mez6 :I v Aktuélis mez6 : Bezaras
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3.8. Csere

Ha az adatbazisban tobbszor el6fordulo,
egyforma rekordokat azonos mdédon kell
ugyanarra a mds adatra cserélni, ugy alljunk
arra a mezére, amelyben cserélni szeretnénk,
majd valasszuk a Szerkesztés meni Csere
menUpontjdt. A megjelend panelen gépeljik
be a cserélendd és uj adatot, majd dllitsuk be
a megfelel6 opcidkat. A Kévetkez6 gombbal
az Access megkeresi azt a kovetkez6 rekor-
‘dot, amely a keresett adatot tartalmazza. A
Csere gombbal azt ki is cseréli, a Mindet
cseréli gombbal az 6sszes megadott adatot
tartalmazé rekordot kicseréli.

Csere az alabbi mezoben: 'kiado’

Mit keres: 12000 | Kovetkez6
Mire céer.éli: 2500 Csere .
Keresés: Mindenhol v [ Kis- és nagybetd killonbozik Mindet cseréli | -
; [ Telies mezdvel megegyezd +
[V akrudlis mezé -~ Bezaras
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3.9. Rendezés

Amennyiben azt szeretnénk, hogy a re-
kordjaink valamilyen szempont szerint ren-
dezett sorrendben kovessék egymast, ugy
dlljunk arra a mezG6re, amely meghatdrozza a
sorrendet, majd vdlasszuk a Rekordok meni
Rendezés menilpontjdnak Rendezés-n6-
vekvo vagy Rendezés-csokkend almentjét.

Amennyiben a rendezésnél tébb mezd
egylttesen adja a sorrendet, Ugy vdlasszuk a
Rekordok meni Sz(r6 mentpontjdnak Ira-
nyitott Szlrés/Rendezés almenujét.

3.10. Sziirés

A szlrés segitségével megtehetjik azt,
hogy a tédbldn csak az altalunk meghatdrozott
kritériumnak megfelel§ rekordokat latjuk.

“Ha olyan rekordot akarunk még keresni,
ami megegyezik a kurzor dltal jelzettel, ugy
valasszuk a Rekordok ment Sziré mentpont
Szlirés kijel6léssel almeniijét.

Ha csak a tobb feltételnek is eleget tevs
rekordokra akarunk szlrni, dgy valasszuk a
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Rekordok menid Sz(r§ mentpont Szlrés
trlappal almenujét, a legordithets elemekkel
vdlasszuk ki a kovetelményeket, majd vélasz-
szuk a SzUres menu Szures/Rendezes me-
nldpontjat.

Ha azt szeretnénk, hogy a tdblan a kurzor
dltal jelolt adatot tartalmazé rekordok ne
jelenjenek meg, udgy vdlasszuk a Rekordok
menl SzUr6 menupont Szures kizarassal
almeniijét.

Adott feltételnek eleget tevs rekordok sz(-
résre vdlasszuk a Rekordok ment Sz(ir§ me-
nlipont lranyitott szires almentjét. Itt az
ablak mezd sordba valasszuk ki a sz(rni ki-
vdnt mezd&t, vagy mezdéket, a feltétel sorba
pedig a kritériumot (pl. <10). Ezt kovetSen
valasszuk a Szlres meni Szlrés/Rendezés
meniipontjat. |

Sz(rés megszilintetéséhez vdlasszuk a Re-
kordok menu Szlres/Rendezés Torlese
menupontjat.
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4. KAPCSOLATOK

Amennyiben tobb tdbldas adatbdzisokkal
dolgozunk szinte szikségszer(l, hogy a tablak
kozt kapcsolatokat épitsiink fel. A relacids
adatbdzisok pontosan attél reldcidsak, hogy
tobb helyen tarolt adatok kozti kapcsolatokra
épilnek. Amennyiben pedig egy feladat kicsit
is bonyolultabb az atlagosnal, ott mar sziiksé-
ges kapcsolatokat is |étrehozni.

4.1. Kapcsolatok tipusai

4.1.1. Egy az egyhez modell

A hivatkozdsi tdbla egy rekordjdhoz a hi-
vatkozott tdbla egy rekordja rendel&dik.
Olyan helyeken alkalmazandé, ahol valdja-
ban csak b&vebb (esetleg bizalmasabb) adat-
megaddsra van sziikség egyes rekordok ese-
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tében, de a tovdbbi adatokat nem akarjuk a
f6tabldban tarolni.

4.1.2. Egy a sokhoz modell

Ebben az esetben a hivatkozasi tabla egy
rekordjdhoz a hivatkozott tdbla tébb rekordja
is rendelhets. Példdul egy vevshoz tobb
szamlaszam is tartozhat.

4.1.3. Sok az egyhez modell

Ebben az esetben a hivatkozdsi tdbla t6bb
rekordjahoz is rendelhet6 a hivatkozott tabla
egy rekordja. Lényegében az el6z6 példa
forditott értelmezése. Példdul tobb szamlan is
szerepel egy adott fizetési maéd.

4.1.4. Sok a sokhoz modell

Ebben az esetben tébb helyen is fenndll a
kapcsolat, hiszen a hivatkozdsi tdbla tobb
rekordjdhoz a hivatkozott tdbla tébb rekordja
is rendelhetd, gy ezt a kapcsolatot kulcsme-
z6kkel nem épithetjik fel. Példdul t6bb
szamlaszdmon is szerepel egy termék, de
tobb termék is szerepelhet egy szdmlasza-
mon.
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4.2. lllesztési tulajdonsagok

Amennyiben meg kivanjuk hatdrozni,
hogy a lekérdezésekbe mely kapcsolt rekor-
dok keriljenek be, tdgy meg kell hatdrozni
illesztési tulajdonsdgokat is. Az Access ha-
romféle illesztést timogat:

Az els6 lehetség, amikor csak olyan so-
rok kerllnek a levélogatdsba, amelyeknél az
illesztett mez6k mindkét tdbldban egyenlsk.
Azon mez8k, tehdt, amelyeknél a kapcsolt
mez6k nem egyeznek meg, nem keriilnek be
a levdlogatdsba.

A masodik lehet6ség szerint a kiinduld
tabla minden rekordja bekeril a levdlogatds-
ba, a kapcsolt tdblanak azonban csak azon
rekordjai, ahol az illesztett mez&k megegyez-
nek. |

A harmadik lehet&ség az el6z6 forditottja,
tehdt a kapcsolt tdbla minden rekordja kerdl
be a levdlogatdsba, a kiindulé tdblanak vi-
szont csak azon rekordjai, ahol az illesztett
mez&k megegyeznek.
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4.3. Kapcsolatok értelmezése
és jelentGsége

Ahhoz, hogy megértsik a kapcsolatok [é-
nyegét, nézzink egy egyszerl példat: Készit-
sink egy adatbazist, amely szamlazasi adato-
kat rogzit. Taroljuk le az Ugyfelek adatait, a
termékek adatait, valamint a szamlak adatait.
Egy szdmldra tobb termék is kerll, de csak
egy, a vevBk kozt nyilvantartott vevs, és a
fizetési mod is csak az el6re megadottak ko-
zul vdlaszthaté. Ehhez létrehozzuk az lgyfe-
lek, termékek, fizetési mddok és szamlak
adatait tartalmazdé téablakat.

A probléma ott kezd&dik, hogy egy
szamlara tobb, de el6re nem ismert szamu
tétel kertlhet, igy a szdmla tdbldra nem ke-
rilhet termékkdd és megnevezés. Ezt athida-
landé hoztunk Ilétre egy eladdsok tablat,
amely tobb soron keresztul hivatkozik egy
szamlaszamra, és minden sor egy termékko-
dot és mennyiséget tartalmaz.

Ennek megfelel6en a kapcsolatokat ugy
kell kialakitani, hogy egy vevékéd tobb
szamlahoz is tartozhat, ugyanugy, mint ahogy
egy fizetési méd is.
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A szamla tdbldn azonban a sorszambdl
csak egy lehet, de erre a sorszdmra az elada-
sok tablardl tobb sor is hivatkozhat. Mivel az
eladdsokndl nem gépelink be terméknevet,
arat, stb., ezért ezen adatokat a termékek

tablaré
tobb e
kapcso

vessziik. Ertelemszertien egy termék
addsndl is szerepelhet. A kialakitott
atokat bemutaté dbrdn a kapcsolévo-
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nalak, illetve azok végén szerepl6 1 és oo
értékek szimbolizdljdk a kapcsolat tipusait.

4.4. A kapcsolatok kialakitasa

Kapcsolatok kialakitdsdahoz elsG Iépésben
vidlasszuk az Eszkdézdk menl Kapcsolatok
menUpontjat. Amennyiben még nem hoztunk
létre semmiféle kapcsolatot, tgy adjuk hozza
tdbldinkat a panelhez. Ehhez valasszuk ki
kapcsolattal rendelkezé tabldkat, majd kat-
tintsunk a Hozzaadas gombon.

Tabla hozzaadasa EZE3

Téblék | B Lekérdezesek | (T Mindketts |

Hozzaadas
P |

é ............ ke AR A N e ey e e Ery AL APAR AR e KAR SR SN S PER YRS R AD SF S PA AT RAR AT SRS AL TE ARy R R R bR AN T Y AP a NS Fun kg mR ey pu N SRy : : E.ezérés

fizrmod
szamla

termékek
ugyfelek
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Tablakat kés6bb is hozzdadhatunk kap-
csolatainkhoz, ha kivalasztjuk a Kapcsolatok
menil Tabla hozzaadasa mentpontot.

Miutdn ldtjuk az Osszes tdblat a panelen,
elkezdhetjik a kapcsolatok felépitését.

A kapcsolat felépitéshez hizzuk a hivat-
kozando tdbla kapcsolédé mezdjét a hivat-
kozott tabla kapcsolédd mez6jére, minek
hatdsdra megjelenik egy ablak, amelyben
megadhatjuk a kapcsolat tulajdonsagait.

Kapcsolatok 24X
T4blajlekérdezés:  Kapcsolt téblajlekérdezéé: | ' OK I ,
termékek eladasok | - ,

Termékkod _~ | Termékkodd Mégse |

Tlesztés tipusa...

-----------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------

| I_ Kapcsolt mez6k kaszkadolt frlssﬂ:eseA
¥ Kapesolt me26k kaszkadolt torlése =

—_—

Kapcsolat tipusa: | ' Egy a- tobbhoz

A Hivatkozasi integritas meg0lrzeése
négyzet bejelolésekor az Access biztositja,
hogy a kapcsol6dé adatokat ne lehessen vé-
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letlentl torolni vagy mddositani. Ha a Kap-
csolt mezOk kaszkadolt frissitése négyzetet
bejeloljuk, lgy az elsédleges tdblaban egy
rekord elsédleges kulcsanak mddositasakor
az Access automatikusan frissiti az elsédleges
kulcsot az Uj értékre az 6sszes kapcsolédd
tdbldban is. Ha a Kapcsolt rekordok
kaszkadolt térlese négyzetet is bejeldljik,
Ugy az elsédleges tdbldban a rekordok torlé-
sekor az Access automatikusan torli a kap-
csolédo rekordokat a kapcsolodé tabldakban.

Amennyiben kattintunk az lllesztés tipusa
gombon, meghatdrozhatjuk az illesztési tulaj-
donsdgokat is.

Kapcsolat |étrehozdsahoz végil kattint-
sunk a Letrehozas gombon.

Kapcsolat jellemz&inek utélagos megval-
toztatdsdhoz kattintsunk dupldn a megval-
toztatni kivant kapcsolévonalon, majd médo-
sitsuk a panelen a jellemzd&ket.

Természetesen a fenndllé kapcsolatokat
torolhetjik is, ha kattintunk a kapcsolévonal-
ra, majd leltjik a Del billentydit.
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5. LEKERDEZESEK

A lekérdezések haszndlatdval 6sszekap-
csolhatunk tdbldkat, kikereshetlink bizonyos
feltételeknek eleget tevd rekordokat, illetve
sorba rendezhetjik adatainkat. A lekérdezé-
sek segitségével lehet&séglink van adatainkat
megadott szempontok szerint kivalogatni
akkor is, ha azok kulonb6zé kapcsolt tablak-
ban helyezkednek el. A szempontok megfo-
galmazdsa torténhet grafikus médon, vagy az
erre a célra kialakitott SQL (Structured Query
Language) nyelv haszndlatdval. A lekérdezé-
sek eredményét tdblazatszerlGien kapjuk meg.
A lekérdezések eredménye alapjdul szolgdl-
hat a jelentéseknek, Grlapoknak, hiszen igy a
tablak 06sszekapcsoldsa révén Osszetettebb
feladatok is elvégezhetSk. A lekérdezések
eredményeként megjelen§ adatok szintén
modosithatok, amely mdédositdsok az Access
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altal az eredeti tablaban automatikusan atve-
zetésre keriulnek.

5.1. Lekérdezés nézetek

A lekérdezések hdarom nézetben jelenit-
het6k meg. Tervez6 nézetben a lekérdezés
altal hasznalt tablakat, azok mezéit és kap-
csolatait, valamint a QBE (Query By Example)
racsot lathatjuk. Az adatlap nézetben a lekér-
dezés eredményeként kapott adatokat lathat-
juk, illetve médosithatjuk. Az SQL nézetben a
lekérdezés SQL nyelven felirt definicidjat
tekinthetjik meg, vagy irhatjuk fel. A nézetek
kozt értelemszerlien az ikonsor elsg, Nézet
gombjdval valthatunk.

5.2. A lekérdezések tipusai

5.2.1. Valaszto lekérdezés

A leggyakoribb lekérdezés tipus, hiszen
alapjdul szolgdl a tobbi lekérdezésnek. Elvég-
zi a tablak kapcsoldsaval l|étrejové adatok
egyuttes kezelését, az adatok sorba rendezé-



68 ACCESS ZSEBKONYV

sét, feltételek alapjan valé kivdlogatdsat, 6sz-
szesitések és csoportok képzését.

5.2.2. Kereszttablas lekérdezés

A kereszttablds lekérdezés egy mez§ is-
métlédd értékeibsl 6ndllé oszlopokat készit.
Ennek megfelel6en ha egy tdbldban kiva-
lasztott oszlop tobb azonos elemet tartalmaz,
akkor a kereszttablas lekérdezéssel ezen azo-
nos elemek 6ndllé oszlopokkd alakulnak &t
oly médon, hogy az ismétl6ds rekordok lesz-
nek az oszlopok fejlécei, a hozzd tartozé
adatok pedig sorokban lesznek lathatéak. Az
oszlopok és sorok taldlkozasdban pedig olyan
értékek lesznek, amelyek egy harmadik me-
z6bd| kertl beléjuk (példdul 6sszegzéssel). A
kereszttdblds lekérdezés nagy hatrdnya, hogy
az adatok nem maddosithatok.

5.2.3. Tablakészito lekérdezés

A tablakészits lekérdezés valamilyen el6re
megadott mdveletet végez az adatokkal. A
lekérdezés eredményeként létrejovs Uj tabla a
lekérdezés eredményeként |étrejové adatokat



5. LEKERDEZESEK 69

tartalmazza. Hatrdnya, hogy az adatok nem
maddosithatok.

5.2.4. Frissito lekérdezés

Els6sorban rekordok mdédositdsdra hasz-
nalhaté lekérdezés. Ott célszerd alkalmazni,
ahol a médositast csak a rekordok egy meg-
hatdrozott csoportjdval szeretnénk elvégezni.

5.2.5. Hozzaf(izo lekérdezés

Segitségével egy meglévs tdblahoz tudunk
Uj rekordokat hozzaflizni. Kivaléan alkalmas
archivdlasra, illetve meglévé tablak bévitésé-
re. Vigydzzunk azonban arra, hogy még vé-
letlentil se legyen egy tédblaban két rekordnak
azonos az egyedi azonositdja. Ezt elkerilen-
d6 célszerlen szamldlé tipusi mezét hasz-
ndljunk egyedi azonositdsra, igy mivel a sor-
szam automatikusan emelkedik, ezt elhagy-
hatjuk a lekérdezésbdl.

5.2.6. Torlo lekérdezés

Megadott feltételnek eleget tevs teljes re-
kordok torlésére szolgal.
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5.2.7. SQL lekérdezés

Lényegében barmelyik kordbbi lekérdezés
is megfelel egy SQL lekérdezésnek, de van-
nak olyan esetek, amikor egyedileg, specidlis,
SQL nyelven megirt lekérdezéseket készitlink.

5.2.8. Egyesit6 lekérdezés

Olyan lekérdezés, amely tobb tablabdl le-
kérdezett adatokat egyesitve jelenit meg. Ezt a
fajta lekérdezést legaldbb két SELECT utasitds-
sal tudjuk csak megvaldsitani.

5.2.9. Atado lekérdezés

Atadé lekérdezést készithetiink, ha ODBC
adatbdzisok részére torténd utasitdskildést
szeretnénk megvaldsitani azért, hogy ezeket
SQL nyelven kozvetlenul elérhessiik.

5.2.10. Adatdefinialo lekérdezés

Az adatdefinidlé lekérdezéssel tablakat
tudunk létrehozni, torélni vagy mddositani.
Haszndlatuk bonyolult, tobbnyire mds médon
egyszer(ibben elvégezhetsk.
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5.3. SQL parancsok

A lekérdezések alapjai az SQL parancsok.
Minden lekérdezés megtekinthet6 SQL né-
zetben, s6t egyes specidlis esetekben az SQL
forrds mddositdsdaval olyan lekérdezései le-
het6ségeket is megvaldsithatunk, amely mads
modon nem érhetd el. Az SQL nyelv azonban
elsére igen bonyolult is lehet, igy csak kell§
gyakorlat utdn ajanlhaté. (Praktikus mdédszer
a tanuldsra, ha az el&szor grafikus tdton létre-
hozott lekérdezések SQL nyelvi forrdsait ta-
nulmdnyozzuk.) Az aldbbi tabldzatban né-
hdany SQL utasitdst foglalunk 6ssze, termé-
szetesen csak kivonatosan, hiszen csak ezzel
a témdval tobb vaskos konyv is foglalkozik.
(A tovdbbiakhoz esetleg haszndljuk az Access
sigojat is.)

ALTER TABLE tabla név Létez§ tabldk megval-
{ADD {|[COLUMN] mezé toztatdsa

tipus [(méret)]
[CONSTRAINT index név] |
CONSTRAINT P
tobbmezbsindex } | DROP DROP: mezd torlése).

{COLUMN mez6 név |
CONSTRAINT index név } }

(ADD: mezd8 hozzdada-
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CREATE TABLE tablanév
(mezb1 tipus [(méret)]

[index1] [, mezb2 tipus
[(méret)] [index2] [, ...]]

Uj tabla létrehozdsa
(tablanév: létrehozandé
tabla neve

mezd41,2: létrehozandd
mend neve ...).

r_[, tébbmezdsindex [,...]])
COSTRAINT név
{PRIMARY KEY | UNIQUE |
REFERENCES kulsé tabla
[(kGils6 mezb,

kils6 mez62)]}

Kapcsolat Iétesitése mds
tdblaval kapcsolémezé
alapjan.

CONSTRAINT név {
PRIMARY KEY
(elsédleges [,elsbdleges2
[,:-.11) |

UNIQUE (egyedikulcsi
[,gyedikulcs2 [,...]]) |
FOREIGN KEY
(hivatkozas1 [, hivatkozas?2
[,...1])

REFERENCES kiilsétabla
[(kUlsémezb1

[, kilsGmezb2 [,...]])]

Kapcsolat |étesitése mas
tdblaval

tobb kapcsolémezé
alapjan.

"COUNT (kifejezés).

Lekérdezés, jelentés,
vagy Urlap rekordjainak
szama.

CREATE

CREATE [UNIQUE] INDEX
indexnév ON tabla (mezdk
ASC | DESC) [ WITH {
PRIMARY | DISALLOW
NULL | IGNORE NULL } ]

Uj elem létrehozdsa. Pl.:
Uj index létrehozd&sa.
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DROP {TABLE tablanév |
INDEX indexnév
ON tablanév

Tdbla vagy index torlése
adatbdzisbdl.

DELETE [tabla.*] FROM
tabla kifejezés
WHERE feltétel.

Feltételnek eleget tévs
rekordok torlése.

EXECUTE eljaras
 [param 1|, paramZ2], ...]]

Eljards meginditasa.

kifejezés [Not] IN (értek1,
érték2, ...)

Meghatdrozza, hogy egy
kifejezés értéke egyen-
|6-e a megadott listdban
szerepld értékek bar-
melyikével.

INSERT INTO tabla név
[(oszlopnevek)]

Hozzaf(izé lekérdezés
készitése.

VALUES (oszlopértékek)

MAX Maximum érték kisza-
mitdsa a kivalasztott
mezd&ben.

MIN A minimum érték ki-

szamitdsa a kivalasztott
mezd&ben.

SELECT [szlkit6feltétel] { *
| tabla.* tabla.]mez61

[AS masnévi]
[,[tabla.Jmezb2 [AS mas-
nev2] [,...1}

FROM tablakifejezés [,...]
[IN kilsbadatbazis]
[WHERE...]

| [GROUP BY ...}

Adatok lekérdezése,
kivdlasztasa.
(Szdkitofeltétel: ismétls-
d&é adatok, sorok elha-
gydsa, Tabla: a mez&t
specifikdlé tablanéy,
Mez61,2..: mezbnevek,
melyek adatait latni
kivanjuk, Mdsnév1,2:
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[HAVING.. ]

[ORDER BY...]

WITH OWNERACCESS
OPTION]

mez&nevek megvdltoz-
tatdsa, Tdblakifejezés:
az adatokat tartalmazé
tabldk neve, KiilsGadat-
bdzis: a tdblakifejezés
tabldit tartalmazé adat-
bézis neve.)

<tablanév>
[ IN<kils6adatbazis> ]

SELECT <mez6k> FROM

A Select utasitasban
résztvevd tdblak meg-
hatdarozasa.

SELECT WHERE ...

WHERE kif1 [NOT]
BETWEEN kif2 AND kif3

WHERE felt1 [ AND |

Rekordok levdlogatdsa
logikai operdtorokkal
0sszekapcsolt kifejezés
alapjan.

A kif1-ben foglaltak a
kif2 és kif3 kozé esik

OR felt2 [...]] ES, VAGY feltétel
WHERE [NOT] mezé vizsgdlat
[NOT] LIKE Osszehasonlftas
SUM A lekérdezések, jelenté-

sek, vagy Grlapok kiva-
lasztott mez&inek 6sz-
szegzésére hasznaljuk.

UPDATE tabla név SET
{oszlop név = {kifejezés |
NULL}} WHERE feltétel

Tabla adott feltételnek
eleget tev§ rekordjainak
moédositdsa.
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5.4. Lekérdezések futtatdsa

Mivel a lekérdezések definidldsakor csak a
vdlogatds szabalydt adjuk meg, s az adatbazis
a kés6bbiekben akar vdltozhat is, a lekérde-
zések valodi eredményének eléréséhez a
lekérdezéseket futtatni kell. A lekérdezések
futtatdsat a Lekerdezés menit Futtatas me-
nipontjdval kezdeményezhetjik.

5.4.1. Lekérdezések létrehozasa

Lekérdezések |étrehozdsdhoz kattintsunk
adatbazisunk Lekérdezések objektumcso-
portjanal  (filénél) az Uj gombra, vagy va-
lasszuk a Beszuras menl Lekérdezés me-
nipontjdt. Lekérdezést készithetliink tervezd§
nézetben is, de célszerGbb, ha a vardzslot
haszndljuk, és esetleg ha sziikséges, késébb
moédositjuk az igy elkészilt lekérdezést.

Az Uj lekérdezés készitésének els§ fazisa a
lekérdezés tipusanak meghatdrozdsa. Vdlasz-
szuk ki a kivdnt lekérdezéstipust, majd kat-
tintsunk az OK gombon.
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Uj lekérdezés i E3

i {Tervezd nézet

- \ B Eqvszerd lekerdezes Yarazslo

B o S S - |Kereszttéblés lekérdezés Varézslo
“ien s | |Azonosokat keresd lekérdezés Vardzsld

= - . i INem egyezlket keresd lekérdezés Varazslo

\Valaszté lekérdezés létrehozasa a |

' kijelolt mez26kbbl varézsld : i

| segitségével

OK=% = Mégse ' i

Ha az Egyszerl lekérdezés vardzslot va-
lasztottuk, tigy most ki kell vdlasztani a lekér-
dezésbe keruls tabldkat, illetve az abban
szerepl6 mezbket. Ehhez vdlasszuk ki a ki-
vant tdbldt, majd kattintsunk annak azon
mez§jére, amelyet a lekérdezésben szerepel-
tetni szeretnénk. A > gombbal vigylik at a
kivdlasztott mezét a kijelolt mezék kozé.
Tegyik ezt meg minden olyan mezével, amit
a lekérdezésben haszndlni szeretnénk. Most
valasszuk ki a madsik lekérdezésben részt
vevd tdblat, és annak is jeloljuk ki a kivdnt
mezdit. Ismételjik mindaddig, amig az 6sszes
sziikséges mez& nem szerepel a listdn (tobb
tdbla esetén a mez&k azonositdsa a Tabla-
név.Mezénév formatummal torténik), majd



5. LEKERDEZESEK 77

kattintsunk a Tovabb gombra. Adjuk meg a
lekérdezés nevét, majd kattintsunk a Befeje-
zes gombon.

5.5. Lekérdezések modositasa

Amennyiben elkészitettink egy lekérde-
zést, de az mégsem teljesen azt az eredményt
szolgdltatja, mint amit elvdrunk t6le, ugy
moédositani kell. Ehhez a futé lekérdezést
allitsuk tervez6 mddba, vagy vdlasszuk ki a
lekérdezést, majd kattintsunk a Tervezés
gombon.

A lekérdezés ekkor oly mddon jelenik
meg, hogy az ablak fels6 részében a lekérde-
zést alkoto tablak, vagy kordbbi lekérdezések
lathatok, alul pedig a lekérdezés QBE rdcsa
szerkeszthetd.

o]
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2

Természetesen a lekérdezés szerkeszthetd
SQL nézetben is, de ehhez az SQL nyelv
mélyrehaté ismerete szikséges, igy ezzel
jelen anyagban részletesen nem foglalko-
zunk.

5.5.1. Tablak lekérdezések hozzaadadsa,
torlése

Amennyiben a szerkesztendd lekérdezés-
hez uj tablat, vagy lekérdezést kivanunk hoz-
zdadni, ugy vdlasszuk a Lekerdezes menu
Tabla hozzaadasa menlpontjat, majd kat-
tintsunk a kivant tdblan és a Hozzaadas
gombon. Lekérdezés hozzdaddsdhoz vdlasz-
szuk a panel Lekérdezesek fiulét, majd itt
kattintsunk a kivdnt lekérdezésen, illetve a
Hozzaadas gombon. Ha hozzaadtuk a kivant
tdblat vagy lekérdezést, ugy befejezésil kat-
tintsunk a Bezaras gombon.

Tdbla lekérdezésbsl valé torléséhez az
ablak felsé részén kattintsunk az eltdvolitandé
tdblan, majd nyomjuk meg a Del gombot
(esetleg vdlasszuk a Lekérdezés meniu Tabla
eltavolitasa vagy Szerkesztés ment Torlés
menUpontjat).
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5.5.2. Mez6 hozzaadasa, modositasa,
torlése

Mez8 hozzdaddsdhoz vadlasszuk a kivdnt
tdbla megfelel6 mezgjét és hizzuk a QBE
racs kivant helyére (ha ott mar mds elem van,
Ugy azok automatikusan jobbra tolédnak).
Mdsik lehet&ség, ha egy Ures elem Mez6
illetve Tabla elemén kattintva, annak harom-
szog elemét legorditjik, majd a listdbdl kiva-
lasztjuk a kivant tablat illetve mezé6t. Ha egy
tdbla minden elemét fel szeretnénk venni a
lekérdezésbe, lgy vdlaszthatjuk a tdbla elsé
%-gal jelolt elemét, amely minden mezét azo-
nosit.

Amennyiben mdédositani szeretnénk egy
elemet a QBE rdcsban, tgy annak Mez§ illet-
ve Tabla elemén kattintva, annak hdaromszog
elemét gorditsiik le, majd a listdbdl valasszuk
ki a kivant tablat illetve mezét.

Mez§ torléséhez kattintsunk a QBE rdcs
fels6 részén lévs kijelols elemre (ekkor a
kurzor egy lefelé mutaté nyil), majd nyomjuk
meg a Del billentydit.




80 ACCESS ZSEBKONYV

Ha a tdblanevek nem szerepelnének a
QBE rdcsban, ugy kapcsoljuk azt be a Nezet
menil Tablanevek mentpontjdval.

5.5.3. Mezd6k sorrendjének
megvaltoztatdsa

Amennyiben a QBE rdcsban nem megfe-
lel6 sorrendben szerepelnek a mezék, ugy
barmelyiket dthelyezhetjik, ha kijeloljik
(kattintsunk a rdcs fels§ részén Iévé kijelols
elemre, amikor a kurzor egy lefelé mutatd
nyil), majd egyszerlien hizzuk az elemet az
Uj helyére.

5.5.4. MezGk megjelenitésének tiltasa

El6fordulhat, hogy egy lekérdezésbe olyan
elemeket is be kell vdlogatnunk, melyeket
nem szeretnénk megjelentetni (pl. a tdbldk
dsszekapcsoldsdra szolgdlé kéd mezét). Ez
esetben egyszerlien a kivant mezénél a QBE
rdcs Megjelenités: sordndl kapcsoljuk ki a
kipipdlast.



5. LEKERDEZESEK 81

5.5.5. Mezétulajdonsagok
megvaltoztatdsa

LehetGség van a mez6k tulajdonsdgainak
is @ megvadltoztatdsdra, ha a QBE rdcs megfe-
lel6 elemén a jobb egérgombbal kattintunk,
majd a helyi menidbdl kivdlasztjuk a Tulaj-
donsagok menupontot. (Azonos eredményt
ériink el, ha a Nézet menu Tulajdonsagok
menuUpontjat valasztjuk.)

5.6. Osszetett lekérdezések

Amennyiben 6sszetettebb, lancolt feltétel-
rendszereknek is eleget tévs levdlogatdsokat,
szlréseket akarunk késziteni, ugy a lekérde-
zésekkel ez is megvaldsithato, csak ekkor a
lekérdezésekbe nem tablat, hanem kordbban
készitett lekérdezést kell dgyazunk.

5.7. Adatok rendezése lekérdezés
segitségével

Amennyiben a lekérdezés eredményét
valamilyen szempont szerint rendezni szeret-
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nénk, Ugy a rendezési szempontot meghata-
rozé mezét is vigyuk fel a QBE rdcsba, majd
ezen mezénél kattintsunk a Rendezés: sorra,
végll a kis hdromszog elemet legorditve allit-
suk be a kivant sorrendet.

5.8. Feltételek meghatarozasa

Amennyiben a lekérdezés eredményeként
nem az 0sszes elemet szeretnénk latni, ha-
nem csak azok egy részét, tigy meg kell adni
azt a feltételt is, amely meghatdrozza, mely
rekordok legyenek megjelenithet6k, és me-
lyek nem. Ezt dgy tudjuk megtenni, hogy a
QBE racs Feltétel:, illetve tovabbi feltétel
esetén a Vagy: soraiba beirjuk a kivant felté-
telt. A feltételek tetsz&legesen bonyolultak is
lehetnek, gy haszndlhatunk kilénbdz8 ope-
ratorokat és kapcsolatokat. |

5.8.1. Osszehasonlité operatorok

Ezen operdtorok segitségével kulonb6zé
dsszehasonlitdsokat végezhetiink. A kifejezé-
sekben - relacidjeleket kell haszndlnunk:
=< > <= >=
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Példdul ha csak a 100-ndl kisebb értéket
tartalmazé rekordokat szeretnénk eredményiil
kapni, ugy a <100 kifejezést kell feltételként
megadni. (Ezek értelemszerlen haszndlhaték
szOoveges adatokndl is, ekkor a kéd értéke a
meghatdroza.)

5.8.2. Logikai operatorok

A logikai mdveleteknek megfelel6en az
lgaz/Hamis tipusu adatokndl alkalmazhatéak.
A kifejezés1 And kifejezés2” akkor igaz, ha
mindkét feltétel teljestl, a ,kifejezés1 Or
kifejezés2” akkor igaz, ha bdarmelyik feltétel
teljestl, a ,Not kifejezés” akkor igaz, ha a
kifejezésben adott feltétel nem teljesul.

5.8.3. Aritmetikai operatorok

Az aritmetikai operdtorok a szokdsos ma-
tematikai muveletek végrehajtdsdra szolgal-
nak: + — * /
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5.8.4. Egyéb operdatorok

Szlr6ként haszndlhaté a Like operator,
ahol jokerkaraktereket is alkalmazhatunk.
Példaul: Like ”B?dapest” vagy Like ”B*”

A Between...And operdtor segitségével
megadott értékek kozé esd adatokat tudunk
vdlogatni. Példdul: Between 100 And 200

Az In operdtor segitségével tobb or ope-
rator helyettesithets. Példaul: In(kifejezésT,
kiffejezés2, ..., kifejezésn)

Az IsNull operdtor azokat a rekordokat
vdlogatja ki, ahol az adott mez& Ures.

Végll az IsNotNull operator azokat a re-
kordokat vdlogatja ki, ahol az adott mezé
nem ures.

5.8.5. Tobb mezd6tal fliggd
feltételmegadas

Amennyiben a levdlogatdst Ggy szeretnénk
elvégezni, hogy az tobb mez§ értékétsl is
fliggjon, udgy értelemszerlien minden mez6-
ben meg kell adnunk feltételt. Ekkor tehat
csak azon rekordok jelennek meg, ahol min-
den mezdre feldllitott feltétel teljesiil. Ha nem
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azt szeretnénk, hogy a kiulonb6z6 mezék
feltételei ES kapcsolatban dlljanak, hanem
Ugy szeretnénk megjeleniteni a rekordokat,
hogy akdr az egyik, akdr a mdsik feltétel telje-
sl a rekord mar megjelenjen, ugy a feltétele-
ket nem egy sorba kell irni, hanem az egyiket
a Feltétel:, a madsikat pedig a Vagy: sorba.
Ertelemszertien ez tdbb mezére is tovdbb
értelmezhets, s ha kell dgy akar ugyanazt a
feltételt mindkét sorba is beirhatjuk.

5.8.6. Szamitott kifejezések
a lekérdezésekben

Mivel alapvet6 dolog, hogy az adatbazis-
bol kiszamolhaté értéket ugyanabban az
adatbdzisban a redundancia-szabdly miatt
nem célszer( tdrolni, gondot okozhat, ha
szamolt értékekkel kell levalogatast végezni.

Pontosan ezen okbdl az Access lehet&sé-
get biztosit arra, hogy a lekérdezés egy mezg-
jében ne egy tabla mezdje, hanem egy mat-
ematikai kifejezés alljon. Példdul:
=[mennyiség]*[egységar]
vagy
értéek:[mennyiség]*[egységar]
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ahol az érték az oszlop fejlécébe keril, igy
ezzel akdr tovdabbi mdveletek is végezhetdk.
Pl.: nettéar:[érték]*0,8

5.9. Osszesitések és osszegzések

A lekérdezések haszndlata sordn lehet§sé-
glink van kilonb6z8 0Osszesit§ szamitdsok
elvégzésére is. Osszesitésre célszerd, ha
ondllo lekérdezést készitlink, esetleg felhasz-
ndlva mads lekérdezések 4dltal szolgdltatott
adatokat. Az 0sszesitésben értelemszer(en
nincs lehet&ség az adatok mdédositdsara.

Ahhoz, hogy 6sszesitést végezni tudjunk,
elszor be kell kapcsolni a QBE racs Ossze-
sités: sordt, mert ez alapesetben nem jelenik
meg. Ehhez vdlasszuk a Nézet menli Ossze-
sités menulpontjat.

Az 0Osszesités alkalmazdsdhoz kattintsunk
a megfelel6 mezé Group by elemén, majd a
legordité hdromszog segitségével vdlasszuk ki
a listarél a kivant formulat. Az &sszesitésre
kilbnb6z6 matematikai formuldk dllnak ren-
delkezéstinkre:
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Sum Az értékek Gsszege.

Avg Az értékek atlaga.

Min Az értékek legkisebbike.

Max Az értékek Iegnagyobblka
Count ¢ Az elemek szdma.

StDev Az értékek szorasa.

Var Szords négyzete (variancidja).
First Az els6 rekord értéke.

Last Az utolso rekord értéke.

Expression |Egyedileg szdmitott, 0Osszesits
' figgvényt tartalmazé mezé létre-
hozdsa. ,

Where Feltétel megaddsdra olyan mezé
' szamdra, amelyet nem haszndlunk
csoport05|tasok definidlasara.

Group By Csoportok  definidldasara, - ame-
lyeken a szamitdst el szeretnénk
végezni.

Amennyiben egyedi szdmitdsokat szeret-
nénk végezni, Ugy hozzunk létre egy mdsodik
elemet a QBE racsban és itt dllitsuk az 6ssze-
sitést Expressionra, a mez§ nevét pedig 0sz-
lopnév:kifejezés formdban adjuk meg.

Mez6: [Termek meanevezése | osszéték AT Kesza [Afakucss1] =~ A Kesdel  |Afakulos =

Tabla: | teimékek termékek terméke  |termékek |
Osszesités: [Gicw By E xpression Group By Group B Group By
Rendezés: | Novekvd
Megielenités: 2] ] O ]

- Feltétet

vagy. =
4| 1 »
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5.9.1. Feltételek viselkedése
az Osszesitésekben

Ha egy Osszesitést szeretnénk elvégezni,
gy nem mindegy, hogy a feltételink mire
vonatkozik. Mas listat kapunk ugyanis akkor,
ha a feltételnek az eredeti elemeknek kell
megfelelnitik, és madst akkor, ha az ered-
ményhalmazra vonatkoztatjuk a feltételt.
Eppen ezért nagy figyelmet kell szentelni
annak, hogy a feltételt a lekérdezés QBE ra-
csanak mely oszlopdban éllitjuk be. Ha azt a
forraselemeknél azonositjuk, ugy a lekérdezés
eredményébe csak a feltételnek eleget tevs
rekordok keriilnek, mig ha a lekérdezés sza-
mitott elemét tartalmazé oszlopdba irjuk a
feltételt, dgy a szdmolds minden elemmel
megtorténik, de a végleges listdba mar csak a
feltételnek eleget tevs rekordok kertlnek.
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5.10. Egyéb lekérdezések készitése

5.10.1. Tabla adatainak modositasa
frissito lekérdezéssel

Olyan esetekben, amikor a tdblank min-
den, (vagy bizonyos feltételnek eleget tevo)
rekordjandl ugyanazon mddszer szerint sze-
retnénk mddositast végrehajtani, de a tdbla
csere funkciéja nem haszndlhaté, haszndl-
hatunk frissit¢ lekérdezést. (Példaul ha az
6sszes 10000 forintndl dragdbb termékiinket
le szeretnénk drazni 20%-kal.) Ehhez hoz-
zunk létre egy lekérdezést, amely tartalmazza
a kivant elemeket, majd a lekérdezést alakit-
suk at frissité lekérdezéssé a Lekérdezés
menu Frissito lekérdezés menipontjdval.

5.10.2. Rekordok torlése
torlo lekérdezéssel

Amennyiben adott feltételnek eleget tevs
rekordokat szeretnénk torolni, gy célszerd a
torl6 lekérdezés alkalmazdsa. Ehhez hozzunk
létre egy lekérdezést, amely tartalmaz egy az
adott tdbla 6sszes elemét 6sszefogd oszlopot
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a tdbla elsé *-gal jelolt sordnak haszndlataval,
illetve egy olyan oszlopot, amely a feltételt
hatdrozza meg. Ezt kovetSen a lekérdezést
alakitsuk at torlé lekérdezéssé a Lekérdezés
menl TOrl6 lekerdezés menipontjdval.

5.10.3. Uj tabldk létrehozdsa
tablakészit6 lekérdezéssel

Ha uj tdblat automatikusan szeretnénk |ét-
rehozni, ugy készitsink egy lekérdezést
azokkal a mezénevekkel és feltételekkel,
amely meghatdrozza az uj tdblat, majd va-
lasszuk a Lekérdezés meni Tablakészits
lekerdezés menlpontjdt.

5.10.4. Uj rekordok létrehozdsa
hozzifiiz6 lekérdezéssel

Amennyiben egy tabldhoz egy madsik tabla
adott feltételnek eleget tevd rekordjait akarjuk
hozzaflizni, dgy hozzaflizé lekérdezést kell
késziteni. Ehhez készitsiink egy lekérdezést
azokkal a mez&nevekkel és - feltételekkel,
amely meghatdrozza a masik tabldaba dtkertls
rekordokat, majd vdlasszuk a Lekérdezés
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menl Hozzaf(iz6 lekérdezés menltpontjat,
majd a megjelend ablakban adjuk meg, hogy
melyik tablabdl melyik tabldba akarunk ada-
tokat dtmasolni. -

5.10.5. Kereszttablas lekérdezés
készitése

Kereszttablas lekérdezést legegyszeribben
vardzsléval készithetlink. Ehhez kattintsunk
adatbdzisunk Lekérdezések objektumcso-
portjanal (fulénél) az Uj gombra, vagy vilasz-
szuk a Beszuras menlu Lekérdezés meni-
pontjdt, majd vdlasszuk ki a Kereszttablas
lekérdezés varazslot. A vardzslé els§ abla-
kdban jeloljuk ki a kivant tablat, a masodik-
ban a sorfejlécet alkot6 mezéket, majd a
harmadikban az oszlopfejlécet alkotokat. A
kovetkez6 ablakban adjuk meg azon mez6-
ket, amelyekkel a szamitdsokat szeretnénk
végezni és adjuk meg a kivant fuiggvényt is.
Végil adjunk nevet lekérdezésiinknek.
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5.10.6. Azonos elemek keresése
lekérdezéssel

Amennyiben egy tdbldban vagy lekérde-
zésben olyan elemeket szeretnénk keresni,
amelyek tobbszor is el6fordulnak, dgy kattint-
sunk adatbdzisunk Lekérdezések objektum-
csoportjanal (filénél) az Uj gombra, vagy
vdlasszuk a Beszuras ment Lekérdezés
menulpontjat, majd vdalasszuk ki az Azonosa-
kat keres6 lekérdezés varazslot. A vardzslé
elsé ablakdban jeloljuk ki a kivant tablat, a
madasodikban pedig azon mez&ket, amelyben
az azonos elemeket keressiik. A kovetkezé
ablakban adjuk meg a még megjelentetni
szlikséges csatolt mezd&ket, végil adjunk ne-
vet lekérdezéslinknek.

5.10.7. Nem egyezl elemek keresése
lekérdezéssel

Ha ki szeretnénk gydijteni egy kapcsolt
tdbldkat tartalmazé adatbdzisban azon rekor-
dokat, amelyekhez nem tartozik azonos re-
kord a madsik tabldban, dgy kattintsunk adat-
bazisunk Lekérdezések objektumcsoportja-
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nal (filénél) az Uj gombra, vagy vélasszuk a
Beszuras ment Lekérdezés menipontjat,
majd valasszuk ki a Nem egyezbket keresd
lekérdezés varazslét. A vardzslé elsé két
ablakaban jeloljuk ki a kivant tabldkat, a
harmadikban pedig azt a mezét, amely a
mindkét tdbldban el&fordulé azonos elemet
tartalmazza. A kovetkezé ablakban adjuk
meg a még megjelentetni sziikséges csatolt
mezd8ket, végil adjunk nevet lekérdezéstink-
nek.

5.11. Lekérdezés eredményének
megtekintése

A lekérdezéseket azért készitjuk, hogy
tébldinkb6l megadott szempontoknak meg-
felel6 adatokat gydjtsenek ki. Igy ha mar elké-
szitettik a lekérdezésiinket, logikusan azok
eredményét is meg szeretnénk tekinteni. Eh-
hez nem kell mdast tenni, mint az adatbdazi-
sunk Lekérdezések fiuilénél a kivant lekérde-
zésre duplan kattintani, esetleg szimpla kat-
tintdst kovet6en a Megnyitas gombra kattin-
tani.
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A megjelen()’ ablakban mar a lekérdezés-
nek megfelelen lathatjuk adatainkat, és a
lekérdezés tipusatol fliggen akdr modosit-
hatjuk is azokat a tdbldk kezelésénél megis-
mert moédon.

5.12. A lekérdezések tulajdonsagai

Az Access tobbi objektumdhoz hasonléan
a lekérdezések is rendelkeznek tulajdonsa-
gokkal, amely megvéltoztatdsédhoz a tervezé
nézetben megnyitott lekérdezésre a jobb
egérgombbal kell kattintani, majd a helyi
menibdl a Tulajdonsag menipontot valasz-
tani. Azonos eredményt ériink el a Nézet
menU Tulajdonsag mentpontjaval is.
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=" L ekérdezés tulajdonsagﬁl
Altaldnos l = ]
tRitds=— = ., - - _"ﬁ
Qsszes mez6 a kimenetre . Nem 1
Csdcsérték . . . . . = Osszes
Egyedi értékek . . .. Nem 1
Egyedirekordok .. . .. . . Igen , A4
_ Futtatasi engedelyek : Felha.-znalcne______ |
Forras-adatbazis . . . . . '. (jelenlegiy
Forras kapcs karl . . . ...
Rekordzérolds ... ..... Nincszarolass |
Rekordhalmaz tipusa . . . . Eredmenyhalmaz =l
-ODBC ldotullepes c 60
Selrte st o
B 1
Maximalis rekordszam . . . £
= |

5.13. Lekérdezések torlése,

atnevezése

A lekérdezések ugyanigy nevezhetSk at,
illetve torolhetSk le, mint barmely mas ob-

jektumok. Atnevezéshez tehat

kattintsunk

kétszer (nem duplan) a kivant lekérdezésen
(vagy vdlasszuk a Szerkesztés menii Atne-
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vezes menilpontjdt), majd irjuk dt a nevét.
Torléshez kattintsunk a feleslegessé valt le-
kérdezésre, majd nyomjuk meg a Del billen-
tyGt vagy vdlasszuk a Szerkesztés meni
Torlées menidpontjat. A torléssel azonban
jarjunk el kells korultekintéssel, mert el&for-
dulhat, hogy a torlendé Iekerdezest mds le-
kérdezés haszndlja.
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6. URLAPOK

Ha mar elkészitettik adatbazisunk tablait,
létrehoztuk koztik a kapcsolatokat, johet az
adatokkal valé feltdltés. Ez alapesetben a
tdbldkba valé adatbeirdssal valésulhat meg,
de néhdny adat utdn rogton felteszi maganak
az ember a kérdést; Nem lehetne ezt vala-
hogy egyszer(bben és latvdnyosabban, ahogy
a felhaszndléi programok tobbségei is teszi?
De igen. Pontosan erre szolgdlnak az Grlapok.
Az Urlapokkal olyan esztétikus és praktikus
adatbeviteli feltletet alakithatunk ki, amely
elrejti a felhasznal6 el6l az adattarolds tabla-
zatos voltdt, mellette pedig mds programok-
b6l mdar megismert, de az adott feladatra
egyedileg kialakitott adatmez&k kitoltésével
tudja megvaldsitani az adatbevitelt. Mind-
emellett Grlapok segitségével menilket és
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egyéb fellleteket is kialakithatunk, automati-
zalva a majd véglegessé formdlt adatbazist.

6.1. Urlap nézetek

Egy Urlapot hdromféle nézetben jelenit-
hetink meg. Az 4dltaldnos, adatbevitelre is
hasznélt forma az Urlap nézet. Az Adatlap
nézet tdbldzatos adatbeviteli lehet&séget biz-
tosit, a Tervezd nézet &
pedig az drlap mdédo- 'lgg |
sitasakor haszndlhato. ,i Terveza nezet

-----

A nézetek kozt az [. Urlap nezet

ikonsor els§, Nézet —
gombjdval vélthatunk. ﬂ_:: f-‘«datlap ”EZEt

6.2. Adatbevitel tabldra
(irlap segitségével

Lényegében az Urlapokat azért készitjlk,
hogy a tdbldkra egyszer(ien tudjunk adatokat
felvinni. Amennyiben tehdt készitettiink drla-
pokat, ugy a tdbldra valé adatbevitelhez egy-
szerlien csak kattintsunk duplan a kivant dr-
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lapra, majd az Grlapon [évé elemek felhasz-
ndldsaval, toltstik azt ki, fgy az adatok a tabla-
ra kertlnek.

A mezbk kdzt mozoghatunk a fel-le nyi-
lakkal, de a Tab billenty(vel is a kovetkez6é
beviteli mez&re ugorhatunk. A rekordok kozti
mozgdsra haszndlhatjuk az dGrlap aljan lévé
rekordmozgatét, illetve a PgUp és PgDn
gombokat.

6.3. Az (irlapok részei

Az (rlapok felépitésiiket tekintve tobb
részbdl dllnak. Az Grlapfej tobboldalas dGrlap-
okndl csak az elsé oldalon jelenik meg, és
tobbnyire az drlap cimét tartalmazza. Az
oldalfejléc a nyomtatdsban megjelens, min-
den oldal tetején megjelend informacié. Az
Grlap f6 része az drlaptorzs, itt torténik az
adatmegadds. Az (rlapldb értelemszerten az
Grlap alsé része, tobbnyire az Grlap kitoltésé-
re vonatkozé informdciék, vagy oldalszam
elhelyezésére szolgdl. Az oldallabléc az Grlap
nyomtatdsban megjelend lap aljan elhelyez-
kedd része.
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A fentiek ellenére az Grlapok nagy része
azonban csak a torzset tartalmazza.

6.3.1. Az (irlapokon hasznalhaté elemek

Az Urlapokon igen sokféle adatbevitelre és
megjelenitésre szolgdlé elem hasznalhato:

Felirat (szovegek elhelyezésére) 4o

Vezériéelem-csoport
(valasztbgombok, jel6lénégyzetek,
stb. csoportba fogasara)
Valasztégomb (igen-nem jelzésre
masik elemtdl fuggben)

Kombi panel (legérdithetd elemeket 'EE
=

X¥E

tartalmazoé kivalasztashoz)
Parancsgomb
(tevékenyseg aktivizalasahoz)
Kotetlen objektumkeret (tetszbleges

objektum beillesztéséhez - pl. hang,
video, stb.)

Oldaltérés (tobboldalas Grlapokhoz) =
Segédlrlap/segédjelentés

(mas tablabdl vald adatok megjeleni-
=

" | |
[EES P i U
' - ud i "

téséhez) _
. Téglalap
(egyszerl csoportositashoz)
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Beviteli mezé
(altalanos adat bevitelére)

Valtégomb (be- és kikapcsolt
allapot jelzésre)

Jelolé négyzet

(igen-nem jelzésre)

Lista panel (listardl vald kiva-
lasztashoz)

Kép

(abra panelra helyezéséhez)
Kotott objektumkeret

(tabla tartalmatdl fuggo reésziet
beillesztéséhez)

Karton vezérldéelem
(fulek letrehozasahoz)

Vonal (egyszer( egyenes raj-
zolasahoz)

Egyéb elemek

6.3.2. A segédiirlap

Amennyiben az Grlapon |évé adatok kap-
csolatai miatt tobb tdbldazatot kell egyidejtleg
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kezelni, szikség lehet un. segédirlap hasz-
ndlatdra. Mivel a f6lrlapon az eredeti tdbla
adatai szerepelnek, ezért a f6drlapra helyezett
segéddrlap egy mdsik kapcsolt tédbla adatinak
megjelenitésére szolgdlhat.

6.4. Urlapok készitése

6.4.1. Urlapok készitése
autotrlap funkciéval

Az (rlapok készitésének legpraktikusabb
mddja. Haszndlatdval pillanatok alatt az adott
tdbldhoz alkalmazkodsé adatbeviteli feltletet
készithetliink, viszont az adatbeviteli feltletek
csak az adott tdbldara vonatkozé adatokra
vonatkoznak, s nem tartalmaznak egyedi
specialitdsokat, gy gyakram sziikségessé val-
hat a késébbi kisebb-nagyobb mddositas.

Autolrlap készitéshez kattintsunk adatba-
zisunk tabldi kozal arra, amelyhez drlapot
szeretnénk késziteni, majd vdlasszuk a Be-
‘szlrds meni AutoUrlap mentpontjat. Ha
megfelel a megjelen6d CGrlap zdrjuk be, a
mentésre vonatkozdé kérdéskor kattintsunk az
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lgen gombra, majd a névmegaddsndl — ha
nem valtoztatunk nevet — az OK gombra.
Ezzel kész is van az Grlapunk.

Tovéabbi, az el6z6h6z hasonlé Grlapot ké-
szithetiink, ha az adatbazisunk UGrlapok ob-
jektumcsoportjanal (filénél) kattintunk az Uj
gombra, majd kivdlasztjuk az Autodrlap:
oszlopos formdtumot és az ablak aljan a
kiindulasi tablat vagy lekérdezést, majd kat-
tintunk az OK gombon.

Uj urlap 21X
B : S e . S B S .

| {Urlap Varazslé

| AutoUrlap: Oszlopos
' |AutoUrlap: Tablazatos
| |AutoUrlap: Adatlap

&=

| Uj Grlap létrehozésa Varazsls | | agram Varszsié
| nélkal* 1 |Kimutatas Yarazslo
i
valassza ki azt a tablat vagy Z ' |
3 Tt ey _ vfelek -
- lekérdezést, amelybdlaz - o | -

objektum adatai szarmaznak: -

o j ‘_ Mégs-e_.'--l-f

Tablazatos Grlap készitéséhez az adatba-
zisunk Urlapok objektumcsoportjandl (ftlénél)
kattintsunk az Uj gombra, majd valasszuk ki
az Autolrlap: Tablazatos formatumot, illetve
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az ablak aljan a kiindulasi tablat vagy lekér-
dezést, majd kattintsunk az OK gombon.

Még egy autolrlap létezik, mégpedig az
Adatlap, amely lényegében az eredeti tdbla-
val azonos Grlapot készit.

6.4.2. Urlapok készitése varazsléval

Amennyiben az Grlapunkat a vardzslé al-
kalmazasdval akarjuk elkésziteni, ugy kattint-
sunk adatbdazisunk Ulrlapok objektumcsoport-
jandl (falénél) az Uj gombra, majd vélasszuk
az Urlap varazslét és kattintsunk az OK gom-
bon.

A megjelend panelen vdlasszuk ki azt a
tdblat, vagy lekérdezést, amely alapjdul szol-
gdl az Urlapunknak, majd az elérhet6 mezd&k
kozil a > gombbal emeljik at a kijeldlt me-
z6k kozé azokat, amelyeket drlapon viszont
szeretnénk latni. Célszerl, ha a >> gombbal
az Osszest atemeljuk.
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Urlap Varazslé 2
e ==——r—aeaaan i ‘Mely-mez6k szerepelienek az tirlapon?
T s Egynél tobb tablabdl vagy lekérdezésbdl is valaszthat.
[Tébla: tgyfelek ~] ' = =
Eléthetémezék: - Kielokmezbk:
Fax ' Véros i ‘
Kapcsolattartd s Telies név _
Kedvezmény { Vevokdd =,
— 1lrsz e
= Utca hsz e
-Mégse I = ‘:«_.-ffé:2-2& :_ lovébb T __B_e'freieizlés_' 1

A Tovabb gombon valé kattintdst kévets-
en hatdarozzuk meg az drlap szerkezetét.
(oszlopos, tdbldzatos, adatlap, sorkizart),
majd kattintsunk ismét a Tovabb gombon. A
stilus kivalasztasat kovet6en adjuk meg az
Grlap leendd nevét, majd vdlasszunk, hogy
megnyitjuk az drlapot megtekintésre vagy
adatbevitelre, esetleg mddositani szeretnénk.
Amennyiben megnyitjuk, uUgy az elkészilt
Grlapunkkal mdris megkezdhetjik az adatbe-
vitelt, ha maédositjuk, dgy a Meglévd drlapok
szerkesztése pontban leirtaknak megfelelGen
modosithatjuk azt.
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6.4.3. Urlapok készitése tervezéssel

Amennyiben lgy dontiunk, hogy egy Grla-
pot teljesen elSrol kezdve, sajdt magunk épi-
tink fel, dgy kattintsunk adatbazisunk Urlap-
ok objektumcsoportjanal (filénél) az Uj
gombra, majd vélasszuk a Tervezd nézetet és
kattintsunk az OK gombon.

Ezt kdvetSen szép sorban helyezzik el az
elemeinket az Grlapra, allitsuk be azok tulaj-
donsdgait €s paramétereit, majd ha végeztink
‘az ablak bezdarégombjaval zarjuk be és ad-
junk neki nevet. Az elkészitésnél a Meglévd
Grlapok szerkesztése pontban leirtaknak
megfelel6en tudunk eljarni.

Annak ellenére, hogy ezzel a mddszerrel
teljesen egyéni Grlapokat tudunk késziteni,
mégsem ajdnljuk ezt a lehet&séget, hiszen
tobbnyire minden drlap valamely tdbldra
vagy lekérdezésre épiil, igy valészintleg sok-
kal jobban jarunk, ha egy autodrlappal elké-
szitett Urlapot mddositunk izlésink és igé-
nyeink szerint.
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6.5. Meglévo trlapok szerkesztése

Amennyiben moddositani szeretnénk egy
mdr elkészilt drlapot, dgy vagy dllitsuk &t
megnyitott Grlapunk nézetét tervezd nézetre,
vagy pedig kattintsunk a mdédositandd Grlap-
ra, majd a Tervezés gombra. (Ha nem latjuk
az Urlap tervezéséhez szilikséges eszkoztdrat,
ugy kapcsoljuk azt be a Nézet menu Eszkoz-
készlet mentpontjdval.)

B szamla urlap El= .

3{ J [ ' [ 1 ] | ] 2 " | ] 3 [] | " 4 [] | [ 5 [ | ) 6 [] l ' ? [ | [ 8 ] | ] 9 [ | [] 10-1.
& Torzs - ==
i ] ___,_il___ J =5 ] I = W
|| Vevoked Vevokéd = &
- B L ] A B
1 .—LBG@ —1 D &tum fé
s = : 1 I L =
- Tefoda s U4 i R S et ' 4
= et AR Rl ’J e WA | 2 TS RATI NS _Z;
> S “”“““’"‘l‘ - ! | » =
- || [Fizetésimod | | Fizetési mod = &
- o : A B2 ] I T = =
:; | [Fizetési hatarigdo | ~ |Fizetési hatarido : =
= - ! 1 1 <.
| {]’_eliesn’tés idejé | |Teliesités ideje 2
4 |HFizetve — v 5
- = : = :
ol
i
5
.
il
<l
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Az (rlap szerkeszt6 nézetében megjelenik
a vonalzo, latjuk a segédrdcsot, valamint az
Grlapelemek segédjelei is megjelennek.

6.5.1. Uj elem (rlapra helyezése

Ha uj elemet szeretnénk az dGrlapra he-
lyezni, dgy az eszkoztarbdl kattintdssal va-
lasszuk ki a megfelel6t, majd az Grlapon kat-
tintsunk annak bal fels6 kezd6pontjdra. (Vagy
vigyuk az egeret annak kezd&pontjdra,
nyomjuk le az egérgombot, mozgassuk az
atlés irdnyban lévé tidlsé sarkdra, majd ott
engedjuk fel az egérgombot. Az lj elem az
igy kijelolt téglalap altal elfoglalt helyre ke-
ril.) Ezt kovetSen dllitsuk be az elem tulaj-
donsdgait.

6.5.2. Meglévé elem modositasa

Az (rlapon |évs elemet egyszer( vonszo-
lassal tudjuk athelyezni. (Az athelyezés lehe-
tGségét egy tenyér alaku egérkurzor jelzi.)

Az (rlapon |évs elemek méretét dgy tud-
juk megvdltoztatni, hogy a kattintast kdvetSen
a szélein és sarkain megjelend fekete négy-
zeteket vonszoljuk.
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Az elem tipusat udgy tudjuk megvaltoztat-
ni, hogy a kivdnt elemen a jobb egérgombbal
kattintunk, majd a helyi ment Tipus meg-
valtoztatasa menutpontjdnal kivdlasztjuk az
uj tipust.

6.5.3. Elem tulajdonsdgainak
megvaltoztatasa

Urlap szerkesztésekor leggyakoribb fel-
adat egy elem tulajdonsdgdanak megvéltozta-
tdsa. Ezt dgy tudjuk megtenni, hogy a kivant
elemen a jobb egérgombbal elShivhaté helyi
menu Tulajdonsagok mentpontjat, vagy a
Nézet menu Tulajdonsagok mentpontjat
valasztjuk. A megjelend tulajdonsdgpanel
rengeteg bedllitasi lehetéséget kindl, melyeket
négy csoportba sorolhatunk. Ezeket a cso-
portokat a kilonbozé fulek kivalasztasaval
van lehet&ségiink meghatdrozni, illetve az
Osszes fiilnél minden tulajdonsagot egyszer-
re latunk. Persze nem kell rogton megijedni,
hiszen e bedllitdsok tobbnyire maguktol ér-
tetédéek és nagy részét nem is kell médosita-
ni, viszont van koztiik néhdany, amire érdemes
figyelmet szentelni.
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5 Beviteli mezo: Szémlasurszém

Formatuml Adat IEsemeny! Eg'y'eb l Osszes l

Formatum . . . . .. S = =l
Tizedeshelyek . . .. ..., ~.__1:-_,,_j.ﬂ.utornat_|‘l~;us' o
Lathatds= e e s lgen
Kijelzés . . . . . ... Mndig
Gorgetdsay . . . . = .;;_.-'-_ﬁf."--f‘-f}l‘\.!,l,ncs
NovelhetS ., . .+ v oo o o Nem
Osszenyomhato — ',' == e o Nem
Balra . Cee e ; & = =3,505cm

Bele are o o F 0 a1,399am
Széless€g. ..o 3m
Magassag:. = .- 0,423cm 0 =
Hatterst1us S e '.'ﬁ;_’lf;.?.f;?é}f'Norrnal |
Hatt8kszin st e s 16777215
Specidlis hatds . . . . . .. e e Homord
‘Keretstlusa................ Ues
Kerebsziness i s e 200
Keret szélessége . . ... .. ... .. Hajszdl
Floterszine=e s resee s 00 2202020000 TEg
Betdtipus . v v v u v = MSSansSetif ==
Betlméret .. .o vcier s o8 N
Betlivastagsdg........... ... Normd
Doltbetltipus .+« v v vv v v v v Nem

Aldhizase e o car e s _.__.'j". . Nem =
Szoveggazﬂ:as e .ﬁ.ltalanos - =1

s e :

Ha a Formatum fulnél [évs Lathatd mezdt
Nem-re dllitjuk, dgy az adott elem nem fog
megjelenni az Grlapon normdl Urlap nézet-
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ben csak szerkesztéskor. Hasonléan hasznos
az Adat fulnél lévé Engedélyezve mezg, ami
az Urlapelem szirkén hagydsa mellett nem
engedélyez adatbevitelt az elemre. Ez a két
lehet&ség kivdléan alkalmas a szamlalo jelle-
g automatikusan kitoltott mez6k hasznalata-
ra, illetve az utébbi a csak adatmegjelenités
céljara kihelyezett mez&k alkalmazdsdra. A
Zarolt mezé igenre dllitdsdval a ,fehér” meg-
jelenités mellett lehet az adatbevitel tiltasat
elérni.

«> Kombinalt lista: Fizetési mod

Formétum ~ Adat lEsemeny E Egvéb 5= Osszes ]

Mez06 vagy klfelezes. iima s s Fizetésimod

~ Beviteli maszk . 2= =

- Sorforras tlpusa v vna oo Tablaflekérdezés =k

= SOFFOITas e v s B E S F L FC T fizmod. [Fizet& 408 B
Kotett oszlop . e e o I =
Csak listaelem . B e Nem

~ Automatikus kjter]esztes Rew e lgen

_ Alapértelmezett grtek s AT

'Ervenyesseglszabaly._. = @
Ervényestésiszoveg. . \vovvvoe M
—Engedelyezve. s gen
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Gyakran el6fordul, hogy egy kapcsolt me-
z6ket tartalmazé adatbdzisban egy madsik
tdbldban definidlt értékeket lehet csak a me-
z6be felvinni. Tipikus példa erre a fizetési
mod vagy az ugyfél kivdlasztdsa. llyen ese-
tekben j6 megolddsnak tlinik a kombinalt lista
alkalmazdsa, ahol az Adat ful Sorforras me-
zGjénél kell megadni a mdsik tdbla megfelel&
mez§jében szereplé adatokat. Ehhez vagy a
kombindlt lista |étrehozdsakor megnyilé va-
razslot kell végigfuttatni, vagy pedig — miutdn
gyakran az autolrlap funkcidéval |étrehozott
panelen csak beviteli mez6k vannak — a be-
viteli mez&t kombindlt listava alakitva kell
megadni a sorforrdst ugy, hogy a sorforrds
sordban a hdrom pont gombra Kkattintunk,
majd a kovetkez6 panelen hozzdadjuk azt a
masik tablat az SQL lekérdezés szerkeszt6-
h6z, amelyiken a kivant adatok vannak.
(Ehhez kattintsunk a tablanévre, a Hozzaadas
majd a Bezaras gombra.) Most kattintsunk
dupldn a tdbla kivdnt mezénevére, minek
hatdsdra beirédik a mez§ és tdblanév. A le-
kérdezés-szerkeszt6 bezdrdsakor megjelend
mentésre vonatkozé kérdésnél kattintsunk az
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lgenre, s mdris meghatdroztuk a kivant sorfor-
rast.

& Kombinalt lista: Vevikod

Formétum| Adat  Esemény ] Egvéb | Osszes |
Frissites elott , . . . . . cee T n _
Frissitésutan . . ... ... e
Modositasra . . . . . = e
Hanincs alistdban . .. ... ... .. 2
Belepeskeser = oo -
KlepESiE=——=. == e iy
Fokusz vetelekor . . ... .. .. e
Fokusz elvesztésekor . . . . ... ..
Katbinkasras— . oo == :
Dupla kattintasra . . .. .. = ) dgyfel]l = |- -_
Egérgomb lenyomasara . ... . .. =
Egérmozgasta . . ... ... =
Egergomb felengedesére . ... .. ..
Billenty( lenyomasara . . .. ... .. ;
Billenty( felengedésére . . . ... ..
Bilentyd leutésére . . . ... ...

1

]

Az Egyéb fulnél bedllithatdé Vezerloelem-
magyarazat azt a rovid ismertetét tartalmaz-
hatja, amely akkor jelenik meg vajszind ala-
pon, ha az adott mez&én hosszabb ideig id6-
ziink a kurzorral.
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Fontos és érdekes bedllitasi lehetGségeket
kindl az Esemeény ful is. Itt tudjuk meghata-
rozni ugyanis, hogy mi torténjen az elemre
mutatdskor (fékusz vételekor), az elemrél valé
egérkurzor elmozditdsakor (fékusz elveszté-
sekor), kattintdaskor, dupla kattintdskor stb. Bar
ezen esetekhez csak makrékat, koédokat és
kifejezéseket rendelhetiink, mégis jél kihasz-
ndlhatjuk e szolgdltatdsokat.

Gyakori példa, hogy egy listardl valé ki-
vdlasztdskor nincs a listdn a kivdnt elem.
Ekkor megadhatjuk azt, hogy a lista dupla
kattintdsra b&vithetd legyen. (Példaul tgyfelet
vagy Uj fizetési modot vehetiink fel.) Ez eset-
ben a dupla kattintdsra sorban kattintsunk a
harom pontot szimbolizdlé gombra, majd
vdlasszuk ki a makrészerkesztét. Adjunk meg
egy makrénevet, majd rogzitsiink egy Urlap-
megnyitdst a lista bévitésére szolgdld drlapra
valé hivatkozdssal, illetve egy Rekordra ugrdst
Uj rekordra valé hivatkozassal. Végul zarjuk
be a makrészerkesztét.
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6.5.4. Objektumok besziirasa (rlapra

Egy drlapra a vezérl6elemeken tul renge-
teg egyéb objektum is beszurhaté. llyen pél-
ddul a datum és id6, vagy a tovdbbi ActiveX
vezérlGelemek. Ezeket a Beszuras menu
megfelel6 menipontjaival illeszthetjuk dGrla-
punkra.

6.5.5. Tovabbi dGrlaptulajdonsagok
megvaltoztatasa

Az Urlap tovdbbi tulajdonsagait a jobb
egérgombbal elShivhaté helyi menibél tud-
juk megvdltoztatni. Tobbek kozt itt is lehets-
séglink van bedllitani az Grlap bejardsi sor-
rendjét, hatterét stb.

6.5.6. Bejarasi sorrend

Az (rlap bejdrdsi sorrendjének azt az
elemsorrendet értjik, amelyet kitoltéskor a
Tab billentyl nyomogatdsaval is végigjarunk.
Ezt megvdltoztatni a jobb egérgombbal els-
hivhaté helyi meni Bejarasi sorrend menu-
pontjdval, vagy a Nézet meni Bejarasi sor-
rend menupontjaval tudjuk.
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6.6. Diagrammok készitése

Lehet&séglink van olyan specidlis Grlapo-
kat is késziteni, amely az adatbdzisban lévé
adatok alapjan diagramokat jelenit meg. Eh-
hez kattintsunk adatbdzisunk Grlapok objek-
tumcsoportjanal (fiilénél) az Uj gombra, majd
valasszuk ki a diagram alapjdul szolgdlé tab-
lat, illetve a Diagram varazslét és kattintsunk
az OK gombon.

Diagram Varazslo

RS Milyen tipusi diagramot szeretne? -

\ @ Vlassza ki a legmegfelelébb diagramtipust

- Térhatasa Ietiiletdiaglam

e

| Ateruletdiagram kiemeli a vakozas ‘
osszegét az id6 maldséval agy. hogy

|- megieleniti az dbrézolt értékek -
7 osszegél Szemlélteti az egyed:
. éntékek viszonyét az egészhez.

(
|
slli‘\'

;
3
O

B
P E
@

Mégse < Vissza Tovabb > Eaehzé's I

A vardzslo kovetkezd panelén a > gomb-
bal vigylik at a diagramot alkoté mezd&ket az
elérhet6 mez6k kozul, majd kattintsunk a
Tovabb gombon. Kattintdssal vdlasszuk ki a
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kivant diagramtipust, majd ismét kattintsunk a
Tovabb gombon. Most a mez&neveket hiz-
zuk ra a mintadiagramra ugy, ahogy az ada-
tok értelemszertien meg kell hogy jelenjenek.
A Tovabb gombra valé kattintds utdn adjuk
meg a diagram cimét, végil kattintsunk a
Befejezeés gombra.

6.7. Excel kimutatasok készitése

Amennyiben egy Access adatbazis alapjan
Excel kimutatdst akarunk késziteni, dgy kat-
tintsunk adatbazisunk Urlapok objektumcso-
portjandl (fiilénél) az Uj gombra, majd vélasz-
szuk a Kimutatas varazsloét és kattintsunk az
OK gombon. Jdarjunk el a varazsiéban leirt
lépéseknek megfelelGen.
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7 . JELENTESEK

A jelentések segitségével adatainkat — el-
s@sorban papiron — esztétikus formdban tud-
juk megjelentetni, igy értelemszerlien a je-
lentések alapjdt a tdblak, illetve a lekérdezé-
sek szolgaltatjak.

7.1. A jelentések tipusai

A jelentések tipusat tekintve igen sokfélék
lehetnek. A tervezés sordn azonban hdarom f6
tipust lehet megktlonboztetni, melyek aztan
természetesen egyedileg varidlhatok. Ezen
tipusok az oszlopos, a tdbldzatos és a diag-
ram.
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7.2. Jelentés készitése

7.2.1. Jelentés készitése
autojelentés segitségével

Jelentés automatikus készitéséhez vdlasz-
szuk ki azt a tablat vagy lekérdezést, amely
alapjan el szeretnénk késziteni a jelentést,
majd  vdlasszuk a  Beszuras meni
Autojelentés menipontjat.

Hasonlé eredményt ériink el, ha adatbazi-
sunk  Jelentések  objektumcsoportjanal
(fulénél) kattintsunk az Uj gombon, majd
kivdlasztjuk a jelentés alapjdul szolgdlé tablat
vagy lekérdezést, illetve az Autojelentés
oszlopos vagy Autojelentés tablazatos lehe-
tGseget.

7.2.2. Jelentés készitése
varazslo segitségével

Amennyiben a vardzslé segitségével ki-
vanjuk létrehozni jelentésiinket, gy adatba-
zisunk  Jelentések  objektumcsoportjanal
(fllénél) kattintsunk az Uj gombon, majd
valasszuk a Jelentés varazslo lehet6séget. A
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vardzslo els6 panelén valasszuk ki a jelentés
alapjaul szolgdlé tdblat vagy lekérdezést,
illetve azokat a mez6ket, amelyeket a jelen-
tésben szerepeltetni szeretnénk. A masodik
panelen hatdrozzuk meg, hogy mi szerint
jelenjenek meg az adatok. A kovetkez& pa-
nelen bedllithatunk tovdbbi csoportszinteket,
majd az azt kovet6n meghatdrozhatunk
megjelenitési sorrendeket, utdna pedig az
elrendezést illetve tdjoldst, majd a stilust.
Végil adjunk nevet a jelentésnek.

Jelentés Varazslo

Szeretne hozzdadni
csoportszinteket?

Cimlistakod, Keresztnév, Keresztnévi,
Beosztas, Postacim, Iranyitdszam,
Telefon

Keresztnév _:__
Keresztnévi

Beosztas jorime
Postacim

Iranyitdszam LI :
Telefon Prioritas -

T T e

51 beAiltEsal | Mégse | <2issz_a_,,|| Ioirébﬁ > - 'Qéfejezés;l
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Jelentés Varazslo

Milyen rendezési sorrendet szeretne hasznalni?

A rekordokat legfeljebb négy mez6 szerint
rendezheti, névekvd vagy csokkend sorrendben.

1. |vezetéknév =il

T =1 8

I

Gl by PL L

= Migse— I < Vissza. JI Tovabb > ﬁefeiezéS‘ I

Jelentés VYarazslo :

Milyen elrendezést szeretne a jelentésnek?

Elrendezés 5 i
 Léptetett E
= = =
- 5 =
KXKH XRXX HEXX i Blokk - {5
HEXK> {SPS - = =
— = Vazlat1 | |
REXXP XMXKS XXNXF = va
KKRXP KEKKF XKKK» ; Yagale = i
KXXKS e ——
HXNKP  XMXKE  XMNXS | O Balaigaziti
REXKS  XRRK> RKKX> | ¢ BaljaigazitZ |
KXRXS |
KENKD  MEKS XKRN» ]
KXKKX> XXXKXP XXKXX»
KKKKD XXKK> KKXXS : _
i [V iMe2Bs2élesség éllitasa, hogy
. : - iminden mez6 elférien a lapon. |

Mégse | <Vissza’ | Tovabb> Befejezés
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Jelentés Varazslo |

e

e Alka|mi

& Fglkover

. _ Hivatalos

_ RRRR RN 50700000 H50 2 ¥NKE = I'?.dé.".
Tomor

NRHRK KRUMK | 2/oxt 30\ 200

= Mégse I —’(Mﬁssz& Tovaébb> - Befejezés J

Jelentésként készithetiink diagramot s,
ekkor az uj jelentés készitésekor a Diagram
varazslot kell elinditani és az Grlapoknal mar
ismertetett médon eljarni.

A cimke varazslé segitségével szabvdnyos
vagy egyéni cimkék készithet6k, példaul
boritékra ragasztds céljabdl.

7.2.3. Jelentés készitése

egyedi tervezéssel

Bar a jelentés el6allitdsa egyszeribb, ha
vardzslé vagy autojelentés készitéssel valosul
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meg, mégis lehetfséglink van egyedi terve-
zéssel is késziteni jelentést. Ehhez adatbdzi-
sunk Jelentések fulénél kattintsunk az Uj
gombon, majd vdlasszuk a Tervezd nezet
lehetGséget. Itt az drlap készitésénél mar
megismert eszk6zok segitségével elkészithet-
juk jelentéstinket.

7.3. Jelentés modositasa

A varazsléval vagy autojelentéssel készult
jelentéseink a legritkdbb esetben felelnek
csak meg teljes mértékben kivanalmainknak,
[gy gyakran szlikséges azokat mddositani,
alakitani.

A jelentés modositdsdhoz vdlasszuk ki a
mddositandd jelentést, majd kattintsunk a
Tervezés gombon. A jelentés moédositdsa az
Grlap készitésénél mdr megismert eszkdzok
segitségével, illetve a Word és Excel progra-
mokban is haszndlt sz6vegformdzé elemek
haszndlatdval torténhet.
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7.4. Jelentés megtekintése

A kész jelentés megtekintéséhez kattint-
sunk dupldn a jelentésen, vagy kivdlasztdsat
kovetSen a Nyomtatasi kép gombon.

7.5. Jelentés nyomtatasa

Jelentés nyomtatdsdhoz kattintsunk a
nyomtatandd jelentésen, majd vdlasszuk a
Fajl menid Nyomtatas mentpontjat.

A nyomtatdsndl haszndlatos paraméterek
(lapméret, margoék stb.) a Fajl menu Oldalbe-
allitds menulpontjandl hatdrozhaték meg.
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8. ADATELERESI LAPOK

Az adatelérési lapok a 2000-es verzio uj-
donsdga. Segitségiikkel lehet&séglink van
webes fellletr6l hozzaférni adatbdzisunkhoz.
Az adatelérési lapok haszndlatdhoz adatbdzi-
sunk Lapok objektumcsoportjandl kell kat-
tintanunk.

‘G Termékek : adatelérési lap

Cimalap =

torzeszakaszaban Termekek :
|

Termékkéd | 38 |

|

Rekord a Termékek Terméknéu Tengeri herkenty( :
fejlécében S : Y :
Cegnev Bizgentylgyartd Kft. =1 |

3. Feecr [

E —
gy ségar 2 365 Ft Bizgentytigyél

H |

Rekordiéptetd Hifutott - |
eszkdztar a i Beecr npe
Temékek rekord : I“A_.L.-.Termekek_o 8i77 sE ML 3‘“;

|éptetd szakaszaban
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Az adatelérési lapokat az Access HTML
formatumd dllomdnyként, az adatbazistdl
fuggetlentl kezeli.

8.1. Lap készitése

Uj lapot tobbféle médon készithetiink.
Legegyszer(ibb azonban az a mdédszer, ami-
kor a Lapok objektumelemnél az Uj gombon
kattintva elinditjuk a Lap vardzslét. Szintén
egyszer(i médszer lapkészitésre, ha az Uj
gombon kattintva kivdlasztjuk az adatforrdst
ado tablat vagy lekérdezést, illetve az Autolap
varazslot.

Lap Varazslo e I

1~ Mely mez6k szerepeljenek az adatelérési lapon?

f # ' Tobb tabla vagy lekérdezés kozil valaszthat.

3

Tablakflekérdezések

{Tébla: Cimlista ~]

Elérhets mez8ki ~ Kijelolt mez6k:

Cimlistakéd = Vezetéknév

Beosztas bl ‘| Keresztnév Fers
Iranyitoszam S-»». | |Postacim , o

' M_égse_'- ' I =R H Iovébbé - Befejezés
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Lap Varazslo ‘

_ Miyen rendezési sorendet szeretne hasznélni?

= A‘rekordokat legfeliebb négy mez5 szeriot -

XXXX XXX rendezheti, ndvekv vagy csokkend sorrendben.
-1 [ =1 3l
S=TEa—1j =], ot
—— =) ‘ =1 8
o mn 7 BUER Y m— R | : -
" | | + = .
() =l _ ' = &

‘ Mégse- “| - <Vissza “ IOVébb'>’.-.IV Befejezés

A varazslo elsé |épésében Valasszuk ki a
lap alapjat képezé tablat vagy lekérdezést és
adjuk meg a lapra kertil6 mez&ket. A Tovabb
gombon valé kattintast kovetGen megadha-
tunk csoportositast (ez nem javasolt), majd a
kovetkez6 panelon kérhetink rendezést.
Végil adjuk meg a lap cimét és kattintsunk a
Befejezés gombon.

Ha az elkészult lap nem felel meg elvara-
sainknak, dgy a kivant lapon, majd a Terve-
zés gombon kattintva az Grlapok tervezésénél
megismert médon médosithatjuk azt.
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‘Gl Lap3 : adatelérési lap

Fejléc: Cimlista

Vezetém;év |
Kereszthév i
Postacifn |
Telefony | . : =
Rekordiéptetd szakasz: Cimlista = 5 , 3 ]
SRy [N T T T ) T T T T - |
=G om0/ 2 b W8y yEi )
oy I 1 [ T T s x s
=

Meglévs weblapot is dtalakithatunk adat-
elérési lappd, ha az Uj gombon kattintva ki-
vdlasztjuk a Meglevé weblapbdl funkcidot.
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9. MAKROK ES MODULOK

Az Access a bonyolultabb feladatok el-
végzéséhez a tobbi Office alkalmazdshoz
hasonldan makrékat és modulokat hasznal. A
makré |ényegében nem mds, mint el&re defi-
nidlt eseménysorozat. Illyen makrékat és mo-
dulokat rendelhetink a kilénb6z6 esemé-
nyekhez, igy &sszetettebb, tobb [épésbsl allé
tevékenységsorozatot is ellathatunk egy kat-
tintdsra, billentyinyomadsra, stb.

9.1. Uj makré készitése

Amennyiben Uj makrét kivdnunk [étre-
hozni, ugy adatbazisunk Makrok objektum-
csoportjdndl (fulénél) kattintsunk az Uj gom-
bon, majd a megjelené panelen készitsiik el a
makrat.
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# uj ugyfel : makro
b tlapteqnvitasa -
RekordraUgras

ssRR s . Argumentumok = :
Urlapnéy . ogyf S R
Nézet - _ _ - Urlap , ==
S2Gré neve - e = HE TS

: 2 - Urlap megnyitasa Urlap

Where Feltétel : ' nézetben, Tervez26 nézetben, -
Adatméd e | Adatlap nézetben vagy
Megnyitasi méd S Normal ¢ Nyomtatasi képben, AzF1
L : ienyoméséra,rqegjeleﬂta. =

sl

A makrék definidldsakor a panelen két
oszlopot latunk. Az els§ oszlop a mdvelet, a
mdsodik a hozzd tartozé megjegyzés, ami
lényegében el is hagyhaté. A 1ényeg azonban
az ablak aljan elhelyezkedé tulajdonsag
bedllitdsdra szolgdlé tertlet, ahol minden
egyes muvelethez kilén-kilén meghatdroz-
hatjuk az adott mivelet kérnyezeti paraméte-
reit.

Makré készitésekor tehdt vdlasszuk ki a
kivant utasitdst a legorditd elem segitségével,
majd az ablak alsé részén adjuk meg hozza a
kivant adatokat. Ismételjik ezt meg mindad-
dig, amig az 6sszes végrehajtandd utasitast fel
nem soroltuk.
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9.2. Meglév6é makro maédositasa

Természetesen a meglévé makrék is mo-
dosithaték, ha adatbdzisunk Makrok objek-
tumcsoportjandl (filénél) kattintunk a Terve-
zés gombon.

Barmelyik sor mddosithatd, ha a kivant
sorradllunk és legorditjuk a kis hdaromszog
elemet, majd kivdlasztjuk az uj utasitdst vagy
parametert.

A makré utasitdsai kbézé Uj sort szirha-
tunk, ha a beszirandé sor helyére dllunk és
kivdlasztjuk a Beszuras menli Sorok menu-
pontjat. Sor torléséhez kattintsunk a sor elé,
majd nyomjuk meg a Del billentydt, vagy
vdlasszuk a Szerkesztés meni Torlés mend-
pontjat.

9.3. Makro futtatasa

Makro futtatdsahoz kattintsunk a futtatni
kivdnt makré nevén majd a Futtatas gombon.
A makré futtatdsa azonban automatikusan is
megtorténhet, hiszen ha egy makrét ese-
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ményhez rendeliink, gy az esemény beko-
vetkeztekor a makré is elindul.

9.4. Makro torlése és atnevezése

A makrék ugyanugy nevezhet6k at, illetve
torolhetsk le, mint barmely mas objektumok.
Atnevezéshez tehat kattintsunk kétszer (nem
dupldn) a kivant makrén (vagy vdlasszuk a
Szerkesztés menii Atnevezés menipontjat),
majd irjuk 4t a nevét. Torléshez kattintsunk a
feleslegessé valt makréra, majd nyomjuk meg
a Del billenty(t vagy valasszuk a Szerkesz-
tés ment Toérlés menlUpontjat. A torléssel
azonban jdrjunk el kell6 kortltekintéssel,
mert el&fordulhat, hogy a toérlendd makré
valamely mds objektumhoz kapcsolédik.

9.5. Makroé eseményhez
kapcsolasa

A makrokat tobbnyire azért készitjuk,
hogy az egy (rlap haszndlatakor valamely
esemény bekovetkeztekor lefusson. (Példdul
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ha valahol duplan kattintunk.) llyen szituacio
megvaldsitdsdhoz az Grlap megfelel§ elemé-
nél tervezé nézetben kattintsunk a jobb egér-
gombbal, majd vdlasszuk ki a Tulajdonsagok
menupontot. Az Esemeny ful kivant elemé-
nél (pl. a Dupla kattintasra: sorban) kattint-
sunk a fehér mezd&re, majd a haromszog elem
legorditésével vdlasszuk ki a megirt makré
nevét. Ha még nincs kész a makrénk, ugy
kattintsunk a hdrom ponton és inditsuk el a
makroszerkesztét.

¥ Kombinalt lista: Yevikod

Formétum], Adat Eseményl Egyéb ] Osszes |
ZFrissites ot cers v

- Frissités utan . .. . . —— e
Modositastaen e r———— :

Belépésre . . .. ... ... e

KlepaSIa. = ey s v :
Fokusz vételekor . . . . . v v v v v :
Fokusz elvesztésekor . . .. .. . =

attintdsraesmras _ - |
Dupla kattintasra . .+ . . a2 aj agyféll -]
Egérgomb lenyomasadra . . . ... .. -
EQeNNG2gasyd=—cis-rrtis s
Egérgomb felengedésére . . . . .. .
Billenty( lenyomasara . . .« v v .
Billentyl felengedésére . . . ... .. .
Billenty(ileGtésére . . v . v v v v v
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9.6. A modulok

Az Access moduljai olyan programozasi
kornyezetet biztositanak, amely segitségével
mds moédon nem kivitelezheté feladatsorok
leprogramozdsdra van lehet&ségiink. A modul
olyan Visual Basic for Applications meghata-
rozasok és eljardsok gydjteménye, melyek
tdroldsa egy egységként torténik. Ennek meg-
felel6en a modulok irdsa a Visual Basic nyelv
szabdlyai szerint torténik, részletes ismertetést
az Access sugojaban kaphatunk.

Objektumlista Eljaraslista

- Segédfuggvények : modul
. [Bralénos)  '[5] [(dekiaraciok) | |-

Option Compare Database

Deklaraciok — Option Explicit

Function Betéltve (ByVal strF(d
' True értékkel tér vissza, hg

Const conObjStateClosed = (
Const conDesignView = 0

If SysCmd(acSysCmdGetObjecy

E”aréSOK'“ If Forms(strFormName) .Cux
Betdltve = True
End If
End If

End Function

| | Function ShouHelpAPI() as Bool
! ' Ezt az eljarast az Eszkoézta

=T o
Eljarasnézet Teljes modulnézet
gomb gomb

i
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10. EGYEB LEHET(’)SEGEK

10.1. Kildés és exportalas

Jelentéseinket, tabldinkat, stb. elktldhetjtk
e-mailben is, ha kattintunk a kuldends ob-
jektumon, majd kivdlasztjuk a Fajl menu
Klldés menlpontjat.

Amennyiben tdbldinkat, jelentéstinket, stb.
Word, Excel vagy egyéb programban szeret-
nénk felhaszndlni, dgy kattintsunk a kivant
objektumon, majd vdlasszuk a F&jl meni
Exportalas menipontjat. (97-es verzional
Menteés/Exportalas menipontjat, majd a
megjelend panelen vdlasszuk a Kulsd fajlba
vagy adatbazisba opcisét.) A mentés panelen
a fajltipusndl valasszuk ki azt a tipust, amely-
ben a kés6bbiekben fel szeretnénk haszndlni
jelentéstinket. Adjunk nevet a fdjlnak, végul
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kattintsunk a Mentés (97-es verzional Ex-
portalas) gombon.

10.2. Importalas

Lehet&séglink van meglévs, de nem Ac-
cess formdtumu adatokat is feldolgozni Ac-
cess-ben, ha azokat beimportédljuk adatbdzi-
sunkba. Ehhez vdlasszuk a Fajl ment Kllsé
adatok atvétele (Kulsé lekérdezés) menu-
pont Importalas almenijét.

Importalas _ (7 X] |
tety: | Dokumentumok = & &l = sz 7|
Jans N ) 1skolék. xls 3 )szamlazo.xls I Importélas l
QCO@I User Files 38 Jkérdések.xls 38 szamlazor.xds =
|_1Eu * Jkonyv.xls 35200l xds Mégse— ]
__1Handheld_PC Synchronized Files *% JKonyv_p.xis S preverts |
_Jlrenke 3 Ykonyv97.xls =
|_Jpa 3 Ik onyve8.xis
_Ipostai ™ Jbrit .xls
S Jcegek. s 8 Jpenz.xls
S Jisk.xls ™ Jpenzek.xls
Jislmr.xls 211 Régi Excel dokurnentumok
o | [
Féjlkeresés ezen kritériumok alapién: ‘ S : :
Fafinév: l _J Szoveg vagy jellemzd: I EI : Keresés _I
o PECSNEEICEM—— - | tidostv:: - [akémior ~] U)g,bb keresés ]
e cans 0 Maietobmestakir R Valogkvs: Hia toibi TERElat et Mok T s Tt
_tkatutsonaHozzéad&fEkévoRés gombra, majd az Adathoz2&férés elarméla Beélkésok médostésa oombre St
‘1Sféjtalshats. . B P P e S g oLt oo ot A ey

Egy Excel tablazat importdlasakor példaul
meg kell adni, hogy mely munkalaprél tor-
ténjen az adatok importdldasa, mik alkotjak az
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oszlopfejléceket, hova torténjen az importa-
lds, milyen mezg6bedllitasokat hasznaljunk,
mi legyen az elsédleges kulcs, és mi legyen a
|étrejové tdbla neve. Ezen adatok természete-
sen |épésrél-Iépésre igen kdnnyedén megad-
haték az importalds varazslé hasznalataval.

10.3. Régi adatbazis konvertalasa

Mivel az Access ujabb verziéjanak adat-
formdtuma nem teljesen egyezik meg a régi
verziéval, sziikséges lehet a verziok kozti
konvertdlds. Ezt az Eszkd6z6k meni Adatba-
zis segédeszk6z6k menlpontjanak Adatba-
zis konvertalasa almenujénél tehetjik meg.

10.4. Adatbazis tobbszorozése

Az Access lehet6vé teszi, hogy egy adat-
bazisrél olyan masolatokat készitsiink, ame-
lyek haszndlataval egyazon adatbdzist egy
id6ben tobben is haszndlhassdk. Ehhez az
eredeti adatbdzisrdl koépidkat kell létrehozni,
melyeket szinkronizdlni szikséges. A kdpia
elkészitéséhez vdlasszuk az Eszk6z6k meni
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TObbsz6r6zés menipontjdnak Kopia I|étre-
hozasa almenujét. Ezt kovetSen a gép utasi-
tdsainak megfelel6en eljarva be kell zarni az
adatbdzist, majd célszerlen hozzunk Iétre
egy biztonsdgi mdsolatot. A f6kdpia |étreho-
zasat kovetSen adjuk meg az uj koépia helyét,
majd ha tébb képidt is szeretnénk, ismételjik
meg a mUiveletsort.

A képidk szinkronizdldsdhoz nyissuk meg
a féképidt, majd az Eszkd6zdk meni Tobb-
szOrbzes menupontjdnak  Szinkronizalas
-almenijénél inditsuk el a koépidk szinkroni-
zaldasat.

10.5. Adatbazis részekre bontasa

Ha adatbdzisunkat tobb részre szeretnénk
bontani, lgy lehetéséglink van arrél masola-
tot késziteni, majd az egyes mdsolatokbdl a
felesleges elemeket kitérolni. Masik lehet&ség
az adatbdzis daraboldsdra az Eszk6zOk meni
Bbvitmények menipontjdnak Adatbazis-
darabol6 almentjének haszndlata.
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10.6. Adatbazis helyreallitasa

Még a mai tokéletesnek mondott hattérta-
rolékon is (kidlonosen floppyn) a gyakori
haszndlat miatt el6fordulhat, hogy adatbdzi-
sunk megséril. Ez esetben a sérilt adatbazist
hasznalni nem tudjuk. A helyredllitashoz
azonban az Access kinal egy lehet&séget,
amit az Eszk6z6k menit Adatbazis segéd-
eszk6z6k menupontjdnak Adatbazis helyre-
allitasa almentjével érhetiink el, és szeren-
csés esetben részlegesen, vagy teljesen visz-
szaallitja az eredeti adatbazist.

L]

10.7. Adatbazisok védelme

10.7.1. Korlatozas jelszoval

Ha adatbdzisunk bizalmas informaciokat
tartalmaz, udgy lehet6ségiink van az adatok-
hoz valé hozzaférést jelszéval korlatozni.
Ehhez az adatbdzis megnyitdsakor be kell
jelolni a Kizardlagos opciét, majd az Eszk6-
zOk menlu Adatvedelem menupontjdnak
Adatbazisjelszé beallitasa almentjénél gé-
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peljik be a jelszét (kétszer). Ezt kovetSen az
adatbdzis csak a jelszé ismeretében nyithato
meg.

Jelsz6 torléséhez valasszuk Eszk6zO0k me-
ni Adatvedelem menipontjdanak Adatbazis-
jelszo térlése almendujét.

10.7.2. Titkositas

LehetSséglink van az adatbdzist ugy tarol-
ni, hogy a tarolt dllomany egy titkositasi algo-
ritmus miatt rejtjelezve tarolédjon, gy csak
igen bonyolult médon legyen visszafejthetd.
Ez természetesen lelassitja az adatbdzis hasz-
nalatdt, viszont biztonsdgossa is teszi. A titko-
sitashoz az Eszkd6zOk menl Adatvéedelem
menilpontjanak Adatbazis titkosi-
tas/visszafejtése almenijét kell vdlasztani.

10.8. Adatbazis tomoritése

Az Access adatbdzisai sokszor rengeteg
felesleges informdcioét tarolnak, hiszen a gyor-
sabb m(ikodés érdekében menet kézben nem
torténik ellenérzés. Ahhoz, hogy egy adatba-
zisbél a felesleges informdaciokat eltavolitsuk,
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az Access-t Ugy nyissuk meg, hogy ne legyen
nyitva adatbdzis, majd vdlasszuk az Eszko-
zOk menl Adatbazis segedeszk6zOk menii-
pontjanak Adatbazis tomdoritése menipont-
jat. Vdlasszuk ki a tomoritendd adatbdzist,
majd a kovetkezé panelen adjuk meg a tomo-
ritett adatbdzis nevét — ez lehet az eredeti
adatbazis is, ekkor az feltlirédik az uj valto-
zattal —, végul kattintsunk a Mentés gombon.

10.9. Testreszabas

A t6bbi Office programhoz hasonléan
természetesen az Access is bedllithatd az
egyéni igényeknek megfelel6en. A program
futdsi paramétereit az Eszkdz6k ment Beal-
litasok  mentpontjanal, az eszkoztarak
testreszabdsat a Nézet menu EszkOztarak
menilpontjdnak Testreszabas almentjénél
tehetjik meg.
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Beallitasok

Adatisp | Orlepokijelentések - |  Specislis | Tablék/lekérdezések

Megjelenitendd Alcalanos _ l Szerkesztés/keresés ] Billenty{zet
~ Margdk nyomtataskor — —— ———— - Automatikus névjavités —
. Bal margé: | P s Névijayitasi adatok nyomon kdvetése
S Iohb margs:  Jza00em ¥ Automatikus néviavitas végrehaitasa
- FelBhatgs: IZ—*W [~ Névjavitasi valtoztatésok naplézasa
: A|56 margé: |2,499cm = == Eooree e
Alapértelmezés szerinti adatbézisgﬁhir;t_é?:m = Oj'adatbézig rendezési sorrendje:
]C:‘\Dokumentumok\ IHungarian LI
[ Legutébbi Fajlok listéja: =] g S ek

[T Hangvisszajelzé
St ; [T Ennél az adatbézisnél _

- Iémﬁr&es bezaraskor [ Minden adatbazisnal

Webbedllitésok. .. e e mne et

ACCESS ZSEBKONYV

oK Mégse I N

Testreszabas 22

.............................

Eszkoztérak I P_arandsok : Beallitasok :

.............................

Testreszabott mentk és eszkoztarak - e e
I 2. 520KAs0s €5 Formazas eszkoztér agv sorba
[V El§szér csak a legutébb hasznalt parancsok megjelenitése

[V Kis késleltetéssel a teljes menl megjelenitése

Parancsmegijelenités visszaallitasa

Egyéb- — SRSt s =
[~ Nagy gombok :
[V Betditipusnevek Ilstazasa sajat betutlpusukkal

[V Gombnevek megjelenitése
[~ Gombnevek kiegészitése a billenty(iparanccsal

MenlUanimalas: IVéletIen -

: et - ' Bezérés
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10.10. Objektumok adatlapja

Az Access objektumai a Windows ikon-
jaihoz hasonléan szintén rendelkeznek egy
adatlappal, ahol megadhatunk egy rovid le-
irast is. Az adatlapot az objektumon térténd
jobb egérgomb-kattintast kovetéen megjelend
helyi ment Tulajdonsagok menipontjanal
mddosithatjuk.

Cimhlista tulajdonsaqai

Altalénos.l 3
~ Cimlista
'j”._TprS:V' ~ “Tébla
 Leirds: Itt taldlhaték meg a cimek. =] -

" Létrehozva: 2000. 03. 05. 14:47:20
Médositva: 2000. 03. 05, 14:58:26

- Tulajdonos: Rendszergazda

“Attribatum: [~ Rejtett . [T Iobbesmrozhetd

I‘ Sorszintd nyomonkﬁ?etés

200K l Mégserl - -Alkal'mag_
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10.11. Segitségkérés

Amennyiben az adatbdzis haszndlata so-
ran valamely funkcié kezelésével nem va-
gyunk teljesen tisztdban, Ugy haszndlhatjuk a
sugot. A suigd haszndlata a tobbi Office al-
kalmazashoz hasonléan torténik, gy inditdsa
a Sugo menubdl, vagy az F1 gomb lenyoma-
saval kezdeményezhetd.

X4 Microsoft Access Siigo = O] X]
= . T

Tortoon It;eresésl e

Hogyan kaphatunk segitséget munka kézben?

'+ @ Alapvet5 Informéciok. 2] I'] ez » témakor az alsbbiakré! nydjt téjékoztatast:
= e Seghség = 1 A Suqd meqielenitése az Off:ce Seqéd kozrerngkddesével

R Q Segtség csokkent munkeképess: | |
* Q A Microsoft Access bedlitésaés |-
= @ Munka téjlokkel, mappékkal és ny | |:] Seaitséq oz Office Update webhelzrsl
B Q Adetbézisok létrehozésa és has; |- ljdensdgek a: Access 2000-ben
. @ Tablék étrehozasa és tervezése |- |
» @ Importélés, exportélés és csatold= ||
= @ Munka adatokkel :

A S0gé megielenitése 8 SGgo menu segitabgével

Tovabb tudnivalohk

# @ Adatok keresése és rendezése — A Sag6 megjelenitése az Office Segéd
» @ Adatok k6265 hasznélata : kézremdkodésével
* Q Adatlspok és segédadatiepok ha:- - =|:| A Segéd felajanlja a végzett tevékenységre vonatkozé
|5 @ Lekérdezések hasznélate o o4i] sOgétémakorok megjelenitését. Ha példdul jelentés tervezése

e - - - . ~1:] kozben a Segédre kattintunk, felsorolja mindazokat a

f_ e lgrfop,]elerﬂes fss PRICNSIOESE . » -li] sugoétémakoroket, amelyek segitséginkre lehetnek a jelentés
-| = @ Grlepok hasznélate “}:| 16trehozssaban és kialakitssaban.

: e Munke jelentéscikel 1] a Segéd arra vonatkozé tippeket is megjelenit, hogy miként

Munke adetelérési lapokkal -“E| hasznélhatjuk még hatékonyabban az Office programok
i+ Munka vezériSelemekkel Grlapon, - - “|:] szolgsltatdsait. A tandcs megtekintéséhez kattintsunk » Segéd
* Munka kifejezésekkel -~ ||
<« | , [ ]i] melletti vildgité izzéra: &

> -
S U Llacathabiial iakmvaialimals iakbkan amaafalall Cankdas s K- _I
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11. FUGGELEK

A Windows CP1250-es kédtablaja

! . # $ % & '
32 33 34 35 36 37 38 39
( ) * + ’ - . , /
40 41 42 43 44 45 46 47
0 1 2 3 4 5 6 4
48 49 50 51 52 53 54 55
8 9 : : < = > ?
56 S7 58 59 60 61 62 63
B A B & D E F G
64 65 66 67 68 69 70 71
H I b K L M N @)
T2 73 74 75 76 77 78 79
P Q R S T U V W
80 81 82 83 84 85 86 87
X Y Z [ \ ] A .
88 89 90 91 92 93 94 95
| a b C d e f Qg
96 97 a8 99 100 101 102 103
h i | k | m n O
104 105 106 107 108 109 110 111
D q r S t u \V} W
112 113 114 115 116 11 118 119




146 ACCESS ZSEBKONYV

X Y Z { | } ~ | O
120 | 121 | 122 | 123 | 124 | 125 | 126 | 127
[] [] ’ [] ” 1- i

128 129 130 131 132 133 134 135

(1| % | S ¢ S T Z Z
136 137 138 139 140 141 142 143
D 4 b) 11 b} ° — -
144 145 146 147 148 149 150 161
Ol ™8] |t]z]z2
152 153 154 155 156 187 158 159

v 3 b o | A | 8§
160 161 162 163 164 165 166 167
N © S « - - ® Z

168 169 170 11 172 173 174 175

176 | 177 | 178 | 179 | 180 | 181 | 182 | 183

184 185 186 187 188 189 190 191

192 193 194 195 196 197 128 199

G || B = = E I I D
200 201 292 203 294 205 206 207
D(N|NJ]O|O O [ x
208 209 210 211 212 213 214 215
4 ] 7 77 L 7
R | U Uil Y | T/|2DB
216 217 218 219 220 221 222 223
g alaj|ala | G| |G
224 225 226 227 228 229 230 231
cC | e | e | é | e 1 1 d
232 233 234 235 236 237 238 239
dln|nlo6|6]|68]a]-=

240 241 242 243 244 245 246 247

248 249 250 2561 252 253 254 255




TARTALOMIEGYZEK 147

Tartalomjegyzék

EVOSZ0 ic0sssasassssivisasssvisisinssdiiossnsoaioobiplontsetesvasvonsases 5
T ALAPFOGALMAK iicisssvsiseassissisosovssiaitiorasasssobsssinsisve 7
15T AZ adathaZis 0K ., s s e s s et soss s o swsins 7
1.2. Adatbazis szerkezetek ......coeuveeenieviiinnanen.. 11
1.2.1. Hierarchikus adatbazis-szerkezet............ 12

1.2.2. Hal6s adatbazis-szerkezet......cceeeeeenn.n..... 12

- 1.2.3. Reldciés adatbazis-szerkezet................... 12
1.3. Az Access adatbazisok részei .................. 16
1.4. Hogyan épuljon fel egy adatbazis? ......... 16
2. ALTALANOS TUDNIVALOK .evvveeeeeeeeesssnssssssesssnnns 21
2.1. A program inditdsa......cccceeeeeiiiiiinnnnnnnnn. 21
2.1:1. Adatbdzis megnyitasa.......ccsscsursesimrsieaenes 22

2.1.2. Uj adatbdzis |étrehozdsa vardzsloval....... 23

- 2.1.3. Uj adatbdzis létrehozdsa tires adatbdzisbdl.24
2.2. Ablakok és nézetek .....cvvveieiiiiiinininiinnnn. 25
2235 N Y OTNEATAS: < oxvs sen s s s oboass g v s s 27
2.4. Adatformatumok ......cevveevieveiiiiiiieiinenenn, 28
2.5. Mez6tulajdonsagok ........eeeeeeiiiiiiineninnnna, 31



148 ACCESS ZSEBKONYV

3 - PABLAK civissssicmmitnssnnsssissnns siscsisionisnsathssmpssnssvad 36

3.1. Tablak létrehozdsa .......cccoeeiiiiiinniniannniin. 37

3.1.1. Tabla |&trehozdsa varazsloval.....caisasss 37

3.1.2. Tdbla létrehozdsa tervez§ nézetben........ 40

3.1.3. Tdbla létrehozdsa adatlap nézetben........ 43

3.1.4. Tabla importdldsa....c.ccceevuiieiniiininnnannne, 44

3.1.5. Tébla csatoldsa.....cccoceuuieiiiiiiiieiiiniieeen, 45

3.2. Meglévé tablak megtekintése................... 45

3.3. Adatbevitel adattdbldba...................co.... 46
3.4. Tablak formdzdsa, megjelenitésének

MOAOSTTASA ..crvernerrroanrenssnmeseesnpannessnsimasiiis 48

3.5. Tabldk szerkezetének moddositasa............ 49

3.5.1. Mez6k mozgatdsa, mdsoldsa .................. 50

3B, 1| EZ0 S ZATE S A mmmngnmgamgspodusuainmg 51

3.5.3. Mez8 tOrlése.....ooeivniiiiiiiiiiiiiiiie e, 52

3.5.4. Mez6név megvaltoztatdsa ........c.cceeeeeneee. 52

3.5.5. Adattipus megvaltoztatdsa..........cceuuun.eee. 52

3.5.6. Mezétulajdonsdg megvdltoztatdsa.......... 53

3.6. Tabldak masoldsa, torlése és atnevezése...53

Siéd o INETESOS s cormssivims s woms s s g spers swpas s o8 54

0 o SOIEE 2 e vt v v nosshsmos s 15050 1 SRR SIS 55

3.9. Rendezés........ccevuriiiencivnnieienieeeeenieeeennnnns 56

3. 10 SZUUFES, ; panssiyesposs dom s sogis swsmmestiswmessoms brsimesinss 56

4. KAPCSOLATOK....... swesmbes seseesserssressssensasvesissevares 58

4.1, Kapcsolatok tipusal. veswisssessormasszsrvessiossses 58

4.1.1. Egy az egyhez modell.........c.ovennassiosniosss 58

4.1.2; Egy a sokhoz motell s 59

4.1.3. Sok az egyhez modell...........ccooeenieiennn. 59

4.1.4. Sok a sokhoz modell.........coeeeeeiiiieeeein... 59



TARTALOMIEGYZEK 149

4.2. lllesztési tulajdonsagok.......c.cccceveeereannnnen. 60
4.3. Kapcsolatok értelmezése és jelentfsége.. 61
4.4. A kapcsolatok kialakitdsa ......ccccceueeennneenn. 63
5. LEKERDEZESEK eceeereeeecececerenerensesasececssecnsocnsessanss 66
5.1. Lekérdezés nézetek ....ooeveveneneiiieaaiinn, 67
5.2. A lekérdezések tipusai......ccevvueruiinnannnnnnn. 67
5.2.1. Vdlaszto lekérdezés.......covuiviinicinininnnnn.. 67
5.2.2. Kereszttablds lekérdezés......cooeveenviannan.... 68
5.2.3. Tablakészitg lekérdezés ....coouvveenenenannn..... 68
5.2.4. Frissit6 lekérdezés......cooovvviviniviniiiininnnnnn. 69
5.2.5. Hozzaf(iz6 lekérdezés......coovvvnvneeiiniinnnn.. 69
5.2.6. Torl6 lekérdezés......couvvieieiiiiiiiiiiininnan... 69
5.2.7. SQL lekérdezés ......cccouveieviiiiiiiiiiniaannnn. 70
5.2.8. Egyesits lekérdezés.........coueiiiiniiiriinnn 70
5.2.9. Atadd 1ekérdezés......ooumeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennn 70
5.2.10. Adatdefinidlé lekérdezés...................... 70

5.3. SQL parancsok ......cceeiiviiiiineiieiiieeinnnens /sl
5.4. Lekérdezések futtatasa.....ccocveveeeninenennnnn. 75
5.4.1. Lekérdezések létrehozdsa......cccvvenvnenannn... 75

5.5. Lekérdezések modositdsa ...cvvevevevnvnennnnn. 77

5.5.1. Tablak lekérdezések hozzdadasa, torlése..78
5.5.2. Mez8 hozzdaddsa, médositdsa, torlése....79

5.5.3. Mez&k sorrendjének megviltoztatdsa......80
5.5.4. Mez6k megjelenitésének tiltasa............... 80
5.5.5. Mezé6tulajdonsdgok megvdltoztatdsa....... 81
5.6. Osszetett lekérdezések ...........coeeunnnnnnnnnnn. 81
5.7. Adatok rendezése lekérdezés segitségével ..81
5.8. Feltételek meghatdrozdsa ....c...ccceeeeeeneeeee. 82
5.8.1. Osszehasonlité operatorok...................... 82

5:8.2; Logikal Operdiorok i ittt wihiasi 83



150 ACCESS ZSEBKONYV

5.8.3. Aritmetikai operatorok ......ccccccccvvueeriennnn. 83
5.8.4. Egyéb-operdtoroki......ccc.vmmpesiamvinierinnoions 84
5.8.5. Tobb mezé&tél figgs feltételmegadas ...... 84
5.8.6. Szamitott kifejezések a lekérdezésekben. 85

5.9. Osszesitések és dsszegzések ................... 86
5.9.1. Feltételek viselkedése az 6sszesitésekben ..88
5.10. Egyéb lekérdezések készitése................. . 89
5.10.1. Tdbla adatainak mdédositdsa frissit6
[EREMEIEZESHE] wamuarmrommsanasmmssasssnassanmsasss 89

5.10.2. Rekordok torlése torl6 lekérdezéssel..... 89
5.10.3. Uj tablak létrehozdsa tdblakészité

lekérdezéssel ..., 90
5.10.4. Uj rekordok létrehozdsa hozz4f(iz6

lekérdezéssel ..o, 90
5.10.5. Kereszttablas lekérdezés készitése ........ 91

5.10.6. Azonos elemek keresése lekérdezéssel .92
5.10.7. Nem egyez& elemek keresése

lekérdezéssel ......ooovimniiiiiiiiiiiiiiiinininnnnn, 9.2

5.11. Lekérdezés eredményének megtekintése 93
5.12. A lekérdezések tulajdonsdgai................. 94
5.13. Lekérdezések torlése, dtnevezése......... 95
6. URLAPOK .....eeeeveene. RN S S 97
6.1. Urlap NézeteK..ooooouuiiioieieeceeeeeeeee e 98
6.2. Adatbevitel tabldra Grlap segitségével ..... 98
6.3. Az Urlapok részei ....cocvevveevivnienneeeeneennnnn, 99
'6.3.1. Az Grlapokon haszndlhaté elemek........ 100
6.:3:2: A\ SeECClUrapsisismiomesdniysssmatotosdvsbosei 101

6.4. Urlapok Készitése .......cccceevvevvreeevuneenne... 102

6.4.1. Urlapok készitése autotrlap funkciéval 102
6.4.2. Urlapok készitése vardzsléval............... 104



TARTALOMIEGYZEK 151

6.4.3. Urlapok készitése tervezéssel................. 106
6.5. Megléva Grlapok szerkesztése ............... 107
6.5.1. Uj elem drlapra helyezése..................... 108
6.5.2. Meglévg elem mddositdsa........c..oee....... 108
6.5.3. Elem tulajdonsdgainak megvaltoztatdsa.109
6.5.4. Objektumok beszurdsa drlapra.............. 115
6.5.5. Tovdbbi Grlaptulajdonsdgok

megvaltoztatdsa........coeeevuieeiiiiiiiiennnen. 115
6.5.6. Bejdrasi sorrend........i....lo il 115
6.6. Diagrammok készitése .................. i saneta 116
6.7. Excel kimutatdsok készitése.............5..... 117
s BELENFNE SEK oirav: sievmnn susssnss sunnaues cons thas s iann - oarsen 118
7.1. A jelentések tipusai .....coceuveeuiieiiiiiinnnn. 118
7.2. Jelentés KESztéSe ....cuvneneeeeeeeeeeaeaaan ., 119

7.2.1. Jelentés készitése autojelentés
SEGItSEGEVEl ...ivireeeeiirireiciiecrieen s 119
7.2.2. Jelentés készitése varazslé segitségével 119
7.2.3. Jelentés készitése egyedi tervezéssel......122
7.3. Jelentés mMAdositdsa .ouvveeeeevneeeeeineaeanannnnn. 123
7.4. Jelentés megtekintése .........couueiiiiineninnns 124
7.5. Jelentés nyomtatdsa .....ccccoveevnieenniinnnnnnnn. 124
8. ADATELERESI LAPOK «covvsoveesssassssavssnssmewsmesvovsess 124
8.1. Lap KESZIMESE .ceveevereiiiiiiceeeee e e, 126
9. MAKROK ES MODULOKiussssssssunssssnsnssssswrsssssussnns 129
9.1. Uj makrd Készitése .....coveeverevureereeennennn. 129
9.2. Meglévs makré mod05|tasa ................... 131
9.3. Makroé futtatdsa ....ceeeeveeeiiiiinninieiiiee e, 131
9.4. Makr¢ torlése és dtnevezése .................. E2
9.5. Makré eseményhez kapcsolésa ............ 132



152 ACCESS ZSEBKONYV

9.6. A modulokes: i su atilliintitatesiste. 134
10, EGYEB LEHETOSEGEK i iiveesersieiivcescssvesaissisoses 134
10.1. Klldés és exportalads........ccoovrverreinnnnens 135
10.2. IMPOItalas .covueeeeneeiiiiieiiieeciieeereiees 136
10.3. Régi adatbdzis konvertdldsa................. 137
10.4. Adatbazis tobbszorozése......c.uuennn.n.... 137
10.5. Adatbdazis részekre bontésa.................. 138
10.6. Adatbdzis helyredllitdsa........ccccoeeeunneen. 139
10.7. Adatbdzisok védelme .......cccoevviininninn 139
10.7.1. Korldtozds jelszéval... .cqsei0 dinsiiszoniin 139
10.7.2. TIHKOSIEAS ...oconsummmiiinbommmiinasmsosassssmmbs st 140
10.8. Adatbdzis tOMOritése ....couvuvvevneninennenen.. 140
10.9. Testreszabds ...ouveveiiiiiiiiiiiieienenenen. e ]
10.10. Objektumok adatlapja......ctaoesesssie. 143
10.11. Segits€gkéres.........ccorvviiviviesoreienananee 144

115 FOUGGELEK s vvtisnisiionnsiiosibsssmt et dSs ot asinsns e 145



KONYVAJANLAT | 153

A
SF ’BBS-E Szam |ta5techn |ka|

ED €5 Kényvkiadd Betéti Tarsasag

biisiisiiiitiivatiicn.

KONYVA JAN LATA

A konyvek megrendelhet6k a kiadénal.
1630 Budapest, Pf. 21. Tel./Fax: (06-1) 407-17-07

Nagyobb mennyiségi rendelés esetén jelentds kedvezményt adunk.
Részletes informdcidk és tartalomjegyzékek az Interneten:

WWW.BBS.HU

Bartfai Barnabas:
A szovegszerkesztés fortélyai
200 oldal, B/5, 987 Ft.

A konyv a szdvegszerkeszt§ programok
kezelési leirdsan tdl olyan témadakkal is fogld-
kozik, amely a programleirdasokbél nem
sajatithatéak el. Tdrgyalja a tipogréfiai alapo-
kat, a szovegszerkesztés sordan felmerils
gyakori hibdkat és problémadkat, a korrekttra-
jeleket, stb. Hasznos tandcsokat ad a kulégn- &
b6z6 formatumd anyagok, iratok, kiadvanyok
készitéséhez. -

Bartfai Batnabas - Budavari Oszkar:
Adatbazis-kezelés
184 oldal, B/5, 987 Ft.

A konyv az alapismereteken tdl az adatbazis-kezelés alg-
jainak, a dBase Ill+ adatbdzis-kezel6 programnak, az Excel
adatbazis-kezel6 funkcidinak, valamint az Access haszndlatanak
elsajatitdsdhoz nydijt segitséget példdkkal és mintaprogamokkal.
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Bartfai Barnabds: Hogyan hasznaljam?
536 oldal, B/5, 1870 Ft.

E kozérthet§ nyelvezetl, kezd6k szdmdra is készilt konyv
szines oldalakat is tartalmaz. Mivel minden fontosabb témadra
kiterjed, igy ajanlhaté 6nédll6é tanuldshoz ECDL és OK] vizsgdk-
hoz, tanfolyamokhoz, de mivel a kozépiskolai kerettanterv
anyagdt is magdba foglalja akidr HUS RIS
iskoldk részére is. AR s A g S

A konyv fébb témakorei: Alapis-
meretek e Torténeti dttekintés e Szam -
dbrdzolds ¢ Adattarolds ® A szamito-
gép felépitése és mikodése o A gép -
hez kapcsolhat6 egységek, periféridk e
A szdamitégép Uzembe helyezése e
Szamitégépek jellemzése, géptipusok
e Generdciok e Fejlédési trendek e
Gépkezelés (visszajelzések, billentyd-
zet, nyomtatd, lemezek haszndlata,
operdciés rendszerek, - hibakezelés,
konyvtdrstruktdra, elérési dt, stb.) e
Szoftverek csoportositdsa e Szoftver-
uzemeltetSi feladatok ¢ A DOS ke ze-
lése €s parancsainak ismertetése e B SR TN A T e
Windows (3.1, 95, 98, NT, 2000, Win- -
dows alkalmazdsok) ¢ Allomdnytomorités e Virusok e Ekezetes betdk
e Multimédia ® Setup ¢ Szamitégép-hdlé zatok e Internet e Elektroni-
kus levelezés e Outlook e Adatvédelem e Norton Com mander e
Szovegszerkesztés (EDIT, Write, Wordpad, Word 6-7-97-2000) e
Tdblazatkezelés (Excel 5-7-97-2000) e Adatbdzis-kezelés (dBase Ill+ és
programozdsa, Access 97-2000) e Grafika (Paintbrush, Paint, MS Photo
Editor, CorelDraw) e Prezentdcié készités (PowerPoint) e
Kifejezésgyljtemény o Kodtdbldzatok e Ellendrzd kér dések e Stb.

Bartfai Barnabas: Hogyan kezdjem?
240 oldal, B/5, 987 Ft.

E konyv segitségével alapszintrél elindulva sokmindent
konnyedén megtanulhat az olvasé. (Alapismeretek, DOS, Win-
dows, Internet, Word, Excel, Powerpoint), Jé alternativdt nydujt
azoknak, akik egy a Hogyan haszndljam c. konyviinknél kevésbé
részletes, de kedvezd &ru, atfogé konyvet keresnek.
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Bartfai Barnabas: Office
320 oldal B/5, 1760 Ft. |

A koényv az Office programcsomag haszndlatdt mutatja be,
pdrhuzamosan tirgyalva a 7-97 és 2000-es verzidkat. F&bb
témakorok: Altaldnos tudnivalék (Alapfunkcick, telepités, segéd,
irdnyitépult) © Word e Excel ® PowerPoint ® Outlook ® Access ®
Publisher e Tovdbbi szolgdltatdsok e Stb.

Sziics Sandor - Kovacs Rudolf:
Internet és grafika Adobe Programokkal
136 oldal 987 Ft.

A konyv az Internetre valé weblap és grafikakészités forté-
lyait ismerteti. A kiadvdny vdzdt az Adobe programok adjik, de
megtaldlhaték benne mds programleirdsok is: Photo-shop,
Acrobat, Reader, Page Mill, Xara-3D, Kai's Power-tools, Eye
Candy,.Fantasy warp, Dream-weaver, stb.

Molndr Csaba - Sagi Gabor:
Programozas Quick Basic nyelven

136 oldal B/5, 799 Ft.

A konyv a programozds elméletének ismertetését kdvetSen a
DOS operdcids részét is képez6 Quick Basic programozasi nyelv
elsajdtitdsdhoz nydjt hasznos segitséget rengeteg példdval,
feladattal és mintaprogrammal illusztrdlva.

Molndr Csaba-Sagi Gabor:
Programozas Turbo Pascal nyelven
232 oldal B/5, 987 Ft.

A konyv.egy programozdselméleti ismertetését kovetSen a
Turbo Pascal programozasi nyelv elsajatitdésahoz nyijt segitséget.
A konnyd nyelvezetl, kozérthets formdban irédott konyv kivéls-
an alkalmas oktatdsra és ondllé tanuldsra egyardnt, hiszen ren-
geteg példdt, magyardzatot és mintaprogramot tartalmaz.
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Bartfai Barnabds: Word zsebkonyv
176 oldal, A/6, 499 Ft.

Ez a kisméreti konyvecske kivdléan alkalmas arra, hogy
zsebben tartva dllandéan kéznél legyen. A konyv egy rovid
alapismereti rész utdn a Word kezeléséhez sziikséges ismerete-
ken tdl tovabbi hasznos tandcsokat is ad, valamint az esztétikus
szovegek elkészitéséhez szikséges tudnivaldkat is dsszefoglalja.

Bartfai Barnabas: Excel zsebkényv
176 oldal, A/6, 499 Ft.

Ez a kisméretd konyvecske kivdléan alkalmas arra, hogy
zsebben tartva dllandéan kéznél legyen. A konyv egy rovid
alapismereti rész utdn az Excel kezeléséhez sziikséges ismerete-
ket targyalja.

Bartfai Barnabas: Outlook zsebkonyv
160 oldal, A/6, 499 Ft.

Ez a kisméretd konyvecske kivdléan alkalmas arra, hogy
zsebben tartva dllandéan kéznél legyen. A konyv egy rovid alap-
ismereti rész utdn a naptarkezelésre, elektronikus levelezésre,
névjegy tdroldsra, stb. haszndlhaté Outlook program 97 és 2000
verzidinak kezeléséhez sziitkséges ismereteket targyalja.

Bartfai Barnabas: CorelDraw zsebkényv
160 oldal, A/6, 499 Ft.

Ez a kisméreti zsebben tarthaté konyvecske a minimadlis
alapismereteket kovetéen a kiadvanyszerkesztésre, dekordcidk,
nyomtatvdnyok, névjegyek, szérélapok, stb. készitésére egyardnt
alkalmazhaté CorelDraw vektorgrafikus grafikai program 6, 7 és
8 verzidinak kezelését és lehetGségeit ismerteti.

Bartfai Barnabds: Windows 1x1
144 oldal, B/5, 799 Ft.

E konyviinket azoknak ajanljuk figyelmébe, akik a Windows-
zal szeretnének foglalkozni. A konyv az alapismereteken tdl
Windows 3.1, 95, 98 és NT operdciés rendszert is targyalja,
illetve azok segédprogramjainak haszndlatat ismerteti.
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Szeder Zoltan: Problémamegoldoé folyamat
a mindségért és hatékonysagért
72 oldal, B/5, 650 Ft.

A konyv a problémamegoldé folyamatokat
mutatja dltaldnosan és kovetkezetesen
végig aladva a problémamegoldds egyes
fokain, részletesen ismertetve a min&séggel
kapcsolatos szférdkat. Mivel napjainkban a
probléma-megoldé folyamat (PSP - Problem
Solvmg Process) a teljes kord minGségbiztositds
(TQM - Total Quality Management) eszkdze-
ként minden min&séget megcélzé termelési és
szolgdltatdsi tevékenységben nélkulozhetetlen- R
né valt, ez a kényv mindenkinek ajanlhaté aki a problemameg-
oldds vagy a minGség terén fejlédni szeretne.

Szeder Zoltan: Elektronikai késziilékek hulla-
dékainak kezelése
80 oldal, B/5, 650 Ft.

Avagy mi torténik példaul a szamitégépekkel, miutan ki-
dobjuk 6ket? Ez az uj gondolkoddsmaodu, atfogd konyv a kérnye-
zetvédelem és hulladékkezelés dltaldanos problémdin tdl az
elektronikus eszko6zok hulladékainak kezelésével kapcsolatos
lehet&ségeket ismerteti.

TERVEZETT KIADVANYAINK

Hogyan hasznaljam? CD

Ez az interaktiv CD lemez szinte minden sziikséges informd-
ciét tartalmaz kezdék és haladék szdamdra, amit csak be kell
helyezni a szamitégépbe. A lemez a Hogyan haszndljam? c
konyv, annak Uj kiegészitése, illetve az informatikai fiizetek teljes
anyagdn (kb. 1200 oldal) tdl videdkat, animdcikat, tobb ezer
kérdést, tesztprogramokat, gyakorléprogramokat, mintafdjlokat és
oktatéi prezentacidkat is tartalmaz.

Varhato brutté ar: 4930 Ft.
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Mit? Hogyan? Miért? sorozat

A sorozat az &ltaldnosan hasznalt programok kezelését mas
médon igyekszik megkozeliteni. A konyvek cimei dltalanosan
felvetett kérdések, melyekre a kényv vdlaszol. Ha végi olvassuk
az osszes kérdésre adott valaszt, megismerhetjik az a prog-
ram kezelését. A konyvben folyamatosan taldlunk gyakorlé
feladatokat, valamint a konyv végén munkaflizetszer( kérdéseket.
A sorozat elsé kotete a Windows lesz, de meg szeretnénk jelen-
tetni a Word és az Excel kotetet is.

Informatikai flizetek (ij sorozat)

A 8 db. kedvez§ ard koényv, az ECDL vizsgdkhoz, a Szami-
togép-kezel§ és a Szoftverizemeltetd OK]J-s képzésekhez, illetve
kozépiskolai és Gimndziumi Informatika 6érdkhoz ajanlhato.
Tartalma az dj Hogyan haszndljam, az Adatbdzis-kezelés, illetve
a Programozds Quick Basic nyelven és Turbo Pascal nyelven c.
konyvek dsszesitett tartalmdval egyezik meg.

A sorozat tagjai:

1. Alapismeretek (Alapismeret, gépkezelés, virusok) 128 o.
2. Operdci6s rendszerek (DOS, Windows) 144 o.

3. Halézatok (Szamitégép-hdlézatok, Internet, Elektronikus
levelezés, Outlook, Adatvédelem) 88 o.

4. Szovegszerkesztés (Edit, NE, Write, Wordpad, Word) 112 o.
5. Tdblazatkezelés (Quatro, Excel) 72 o.

6. Adatbdzis-kezelés (dBase |11+, Excel, Access) 136 o.

7

. Prezentdcid és grafika (Paint, Paintbrush, Adobe Photoshop,
MS Photo Editor, CorelDraw, PowerPoint —
szines oldalakkal,) 80 o.

8. Programozds (Quick Basic, Turbo Pascal) 296 o.

RESZLETES INFORMACIOK, UJDONSAGOK ES
TARTALOMJEGYZEKEK AZ INTERNETETEN: WWW.BBS.HU

A fenti konyvek megrendelhet6k a kiadé cimén:

BBS-E Bt. 1630 Bp., Pf. 21.
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