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FUggvények 5

Bevezetés

Ezen Jegyzet a Gabor Dénes Foiskola “Az Excel kozgazdasagi alkalmazisa és programozasa” cimu
tantargydhoz késziilt. A jegyzet anyaga alapvetden az otthoni felkésziilést szolgalja. A gyakorlatokon valo
megjelenést és az ottani becsiiletes munkat nem pétolja.

A gyakorlatokon feladatsorok kozds végrehajtasaval szandékozunk a tudast elmélyiteni.

A Jegyzet négy részre oszlik. Az 1. rész az alapok Osszefoglalasat szolgéalja, mig a 2. rész talmutat az
alapokon. A Jegyzet 3. része roviden, mintafeladatok segitségével, halado Excel ismereteket nyujt. Jegyzetiink
utolsé része a napjainkban egyre nélkiilozhetetlenebb Excel programozasi alapokat ismerteti. Ezen alapok
megszerzése utan barki batran belevaghat komolyabb VBA-rol szolé konyvek felfedezéscébe, ezek koziil
néhanynak a cimét az Olvasd megtalalhatja a Jegyzet végén taldlhatd Irodalomjegyzékben.

A Jegyzetben hivatkozott allomanyok, legtobbszor megoldott allapotban a féiskola honlapjan keriilnek
elhelyezésre. Ez utobbi ne zavarja az Olvasoét, az otthoni felkésziilés soran lehetdleg az 6sszes feladatot oldja
meg.

1. rész: Alapvetés

1. fejezet: Fliggvények a gyakorlatban

Jegyzetiink ezen fejezetében bemutatunk néhany hasznos fliggvényt.

Datum- és Ido6 fliggvények

A kovetkezo feladat kapesan bemutatunk néhiany Datum- és id6 fiiggvényt. Feladatunk minél tobbet
megtudni fiiggvények révén a mai naprol.

I.  Nyissuk meg a Datum.xls allomanyt.

2. Feladatunk az, hogy az Informatikai alapszoftverek 2 targyban tanult fliggvényekkel megadjuk a
valaszokat a cimkékkel jelzett cellakba.

3. A felhaszndlt fiiggvényeket a kovetkezo dbra mutatja.

Ma van: =MOST(

Az ey hanyadik

hénapja? =HONAP(CE)

Az év hanyadik

napja? =SZOVEG(MA(-"2004.01.01"0)
A hanap hanyadik

napja? =NAPICE)

Ora: =0RA(CE)

Perc: =PERC(CE)

Masodperc: =MPERC(CS)

Heét melyik napja? =SZ0VEG{HET.NAPJA(CE); "nnnn")

|. dbra Adatok a mai naprol

Miszaki fliggvények

A miiszaki fiiggvények egy része a komplex szamokkal végez szamitasokat, mig a kategdridban néhany
fliggvény a szamrendszerek kozotti atvaltast tamogatja. A mintaul vett fliggvény is ez utdbbiak koziil keriilt ki.

A BIN2HEX fiiggvény

A fliggvény egy binaris szamot hexadecimalissa alakit (konvertal) at.
Ha a fiiggvény nem all rendelkezésre, akkor telepitsiik az Analysis ToolPak beépiil6t. A telepités Iépései:
1. Adjuk ki az Eszkozok menii Bévitménykezel6 parancsat.
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2. A megjelené Bovitménykezel6 parbeszédablakban kapcsoljuk be az Analysis ToolPak
jelolonégyzetet.
Szintaxis: BIN2ZHEX(szam;jegyek)
Ahol a szam: egy maximum 10 karakterbél 4ll6 binaris szam. A bal oldali bit az el§jelbit. A jegyek
paraméter a hasznaland6 karakterek szama. Amennyiben nem adjuk meg, akkor az Excel a megjelenitéshez
minimalisan elegend6é szamu karaktert alkalmazza. A 2. dbra példakat mutat a fliggvény alkalmazasara.

... a5 . . B . . 2
TEE A B
5 Képlet Leiras (eredmény)
=BINZHEX(11111011;4) [00OFB Az 11111011 binaris érték
o konvertalasa 4 karakteres
4| hexadecimalissa (DOFE)
- =BINZHEX(1110) E Az 1110 binaris érték
konvertalasa hexadecimalizssa
5 (E)
=BIN2HEX(1111111111) |FFFFFFFFFF Az 1111111111 binaris ériék
konvertdlasa hexadecimalissa
B (FFFFFFFFFF)

2. dbra Példak a BIN2HEX fuggvény alkalmazasara (BINZHEX.XLS)

Statisztikai fliggvények

Az Excel nagyszamu fiiggvénnyel rendelkezik e kategoridban. Ezek koziil (nem teljesen véletlenszeriien)
kiragadtunk kettdt.

Gyakorisagi tabla: a GYAKORISAG fiiggvény

Gyakori statisztikai feladat egy bizonyos sokasag osztalyozasa egy vagy tobb ismérv szerint. Az osztalyozas
célja, hogy az adott sokasagot valamilyem szempont alapjan egységesebb (homogénebb) részekre bontsuk.

A j6 osztalyozas fobb ismérvei:
4  egy adott egység, csak egy osztalyhoz tartozhat
4 asokasag Osszes egysége tartozzon valamelyik osztalyba
+  ahasonlo egységek azonos, mig a nem azonos egységek mas osztalyba keriiljenek.

Az osztalyozas altalaban intervallumok létrehozasat igényli.

Ha a sokasag viszonylag kevés értéket vehet fel, akkor az intervallumok helyett adhaté egy felsorolas is.
Példaul a hallgatok jegyeit vizsgélva: 1, 2, 3, 4, 5.

Ha a sokasag sokféle értéket vehet fel, akkor érdemes osztilykoziket (intervallumok) megadni. Arra
azonban vigyazzunk, hogy ezek egymast nem fedhetik at.

Egy bizonyos ismérv szerinti osztalyzas végeredménye a gyakorisagi tabla. Az ebben kapott gyakorisagok
(eredmények) megmutatjak, hogy az adatok egy csoportjabol mennyi adat tartozik az adott ismérv alapjan
képzett osztalyba. A gyakorisagi tablat a tovabbiakban a GYAKORISAG fiiggvénnyel hozzuk létre.

A GYAKORISAG fliggvény egy adattombben az el6fordulasok szamat hatdrozza meg a csoport_tombben
adott intervallumhatarok alapjan. Vigyazzunk a csoport_tomb Iétrehozasanal arra, hogy abban az osztalykozok
fels6 hatarat adjuk meg (tehat csak szamokat tartalmazhat) valamint, hogy ezek a szamok névekvé sorrenden
keriiljenek bevitelre.

Szintaxis: GYAKORIS[\G(adattb’mb;csoport_tﬁmb)

A fiiggvénynek tobb érdekessége van. Az egyik mindjart a bevitel médja. Mivel a fliggvény eredménye
tomb, ezért a fliggvényt tombképletként kell bevinniink. Ez annyit jelent, hogy a fiiggvényt nem egy cellaba,
hanem egy cellatartomanyba kell bevinniink a SHIFT+CTRL+ENTER billentylikombinacioval.
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A masik érdekessége a GYAKORISAG fiiggvénynek az, hogy az eredménytomb egy cellaval ,.hosszabb™,
mint a csoport_tomb. Itt kapjuk meg a legfelsé intervallumhatar feletti értékek szamat. Amennyiben biztosak
vagyunk benne, hogy az adattombben nincs nagyobb érték mint a csoport_tombben, akkor a fliggvényt csak
annyi cellaba kell bevinni mint a csoport_tombot.

Mintafeladat a GYAKORISAG fiiggvény alkalmazasara

Feladatunk egy teszt eredményeinek csoportositisa. Az eredmények nem osztilyzatban, hanem
pontokban adottak. A tesztben maximum 10 pontot lehetett szerezni. Az érdekel minket, hogy hany
hallgato szerzett 0-tol 5 pontot (6k sajnos egyest kapnak), mennyien kaptak 6 pontot, mennyi azon
hallgatok szama, akik 7 pontot szereztek, hany hallgaté gyijtiott 8 vagy 9 pontot és végiil mennyien érték
el a maximalis 10 pontot.

1. Készitsiik el az alabbi tablazatot (3. dbra). Ne gépeljiik még be a fliggvényt.

GYAKORISAG + X Jm =GYﬁKORISAG{C3:C11;H3:H?}

AR TR G DR B 2B |
T i : ! !

2 Sorszam  Név Pafitszanm . Csoport_tomb Gyakorisén
3 1. Almasi Pal 4]\ — : 501.Ha:HT).
4 2. Bendeguz Péter f 5 N e b B
(3.  CsapoddrVimogf B : N

B |4. Keres Imre : 7 s )

7 15 Laszld Péter 8 s 1oy

816 Masik Eva g

3 7. PiosKatain \ 10

10 &. Rémes Zsdofia A 3

14419. Yerermni Gaspar 10

12

3. dbra A mintatablazat (GY AKORISAG.XLS)

Jeloljiik ki az [3:18 cellatartomanyt.

Gépeljiik be a Szerkesztélécen lathato fliggvényt.

4. Nyomjuk le egyszerre a SHIFT+CTRL+ENTER billentytiket, ennek hatasara egy Gigynevezett

tombkeéplet (array function) jon Iétre.
4+ Igen érdekes, hogy barmelyik a tombképletet tartalmazo cellaban azonos képlet lathato.

A tombképletben a képlet francia zardjelparok kozé van zarva! Fontos tudni, hogy tombképlet csak a
SHIFT+CTRL+ENTER billentylikombinacié hatasara jon 1étre és nem hozhato oly médon létre,
hogy a képlet koré francia zarojelpart gépeliink.

(OB S ]

= [ |
2 Csoport_tdmb Gyakorisdg
3 3
5 4 1
7 . 100 2
8 0

Az eredmény (4. dbra) mint 14thatd az, hogy 3 hallgatd szerzett 5 pontot vagy annél kevesebbet, 1-1 hallgatd
szerzett 6 illetve 7 pontot. Két hallgaté gyiijtott be 8 vagy 9 pontot. Es végiil két hallgaté érte el a maximalis 10
pontot. Senki sem szerzett tobb pontot 10-nél (I8-as cella). Nem is tudott volna, mert csak 10 volt a
maximalisan adhato.
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A megoszlasokat (a gyakorisagi tabla értékeit) érdemes kor- vagy XY diagramon abrazolni. A példa
kovetkez6 részében kordiagrammal szemléltetjiik az eredményt. Ehhez el6bb kiegészitjiik a tablazatot, majd a
Diagram varazsloval elkészitjiik a diagramot.

1. Készitsiik el az alabbi tablazatrészt (GYAKORISAG.XLS 5. 4bra).

L6 " 0
110 Gyakorisagi tabla
{ 11| Pontok Gyakorisag
{12} 06 pont 3
[ 13| B pont 1]
[ 14| 7 pont T
15| 89 pont | 2
16| 10 pont e 2

5. abra Tablazat, amelyb6l kordiagram kész[ii

Jeloljiik ki a H11:116 cellatartomanyt (5. abra).

Inditsuk el a Diagram varazslot, valasszuk annak elso lépésben a tipusok koziil a kort, az altipusok
koziil a robbantott kort (Excel 2003).

4. Léptessiik el a Diagram varazslot a 3. [épésig. Ezen sszetett parbeszédablakban kattintsunk a
Feliratok szegélyre és az igy nyert parbeszédablakban kapcsoljuk be a Kategoria neve és a Szazalék

nevl jelolonégyzeteket.
5. A Diagram varazslot [éptessiik végig, készitsiink bedgyazott diagramot. Az elkésziilt diagramot a 6.

abra mutatja.

o

(&S]

Beobiile ol ) kel M
10 Gyakorisagi tabla i |

11 [Pontok Gyakorisag

12 |0-5 pont |
13 |6 pont

i 7pont

15 |5-9 pont

16 10 pont

A7
18 .
19 Gyakorisag
20
21 10 pont = SISy,
2 2% 05 pont B |

23 An, 3% |6 pont

24 < 07 pont ,

25 g-9 pont@{i\;& 089 ‘

-9 pont | - ‘

% 22% 7 pontd pont

DT 1% 1% m10 pont

28

S T e

Median
Megfigyelt értékeinket sorba rendezve kivélaszthatjuk azt, amelynél ugyannyi kisebb érték fordul el6, mint
ahany nagyobb. A medidn a nagysag szerint rendezett sor kdzepén 1évo érték. Ebb6l adédon, ha az értékek

szdma paros, akkor a két kozépso érték szamtani atlaga a median. A mediant az alabbiakban a MEDIAN
fliggvénnyel kerestetjiik ki.
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Szintaxis: MEDIAN(lista)

A fiiggvény megkeresi egy adott szamhalmaz medianjat. Az argumentumoknak tomboknek, szamoknak,
hivatkozasoknak vagy cellaneveknek kell lenniiik. A fiiggvény figyelmen kiviil hagyja a logikai értékeket,
szGvegeket, tires celldkat.

Mintafeladat a MEDIAN fiiggvény alkalmazasara

Készitsiik el az alabbi tablazatokat (MEDIAN.XLS 7. abra). Mint lithaté mindjart két tablazatot kell
létrehoznunk. A tablazatokban hallgatok szerzett pontszamai vannak. A bal oldali adatbazis-tibla, a
pontszimok szerint nem rendezett. Ugyanakkor a jobb oldali adatbazis-tibla a pontszimok alapjin
novekvo sorrendbe rendezett.

C14 - A =MEDIAN(C4:C12)

i Rendezetlen - i Rendezett ”
B Név _ ‘N ~ Név Pontszam
1 Amispa 4 {8 Rémes7séfia 3
512 _____%Eiende;uz F'eter‘f N W e Almam Pal 4
B 3 Csapodar Vilmos Bl w2 Bendeguz Péter .
7 4 Keres Imre TR 3. Csapodar Vilmos B
85  LaszdPéter 8l M4 Kemslme 7|
9 . Masik Eva ~ 9F g5 Laszlo Péter B
107, Piros Katalin 108 @5  MaskEva 9
18 RémesIsdfa  3f W7 PiosKaalin 10
12 9. Veremi Gaspar 10F ™9 Veremi Gaspar 10
13 i : '

.  Median. | A Medisn. 7

7. abra Tablazatunk median szamitasihoz (MEDIAN. XLS)

I. A Clé4-es celldba gépeljiik be a MEDIAN fiiggvényt (7. dbra).
2. A Gl4-es cellaba masoljuk at a Cl14-esben lévo fiiggvényt. Természetesen az eredmény egyforma, ez
azt bizonyitja, hogy a listanak nem kell a pontszam alapjan rendezettnek lennie.

A kovetkezo abran osszefoglaljuk a stirlibben hasznalt statisztikai fliggvényeket (8. abra).

Funkeié

Atartomany értékei kazdl a legkisebb szamot adja
eredmenyil
ATLAG Atartomany értékeinek atlagat adja eredményil

MM

A tartomany éntékei kdzil a legnagyobb szamot

adja eredmenyll

DARAB A tar‘(om’ény szamot tartalmazd celldinak
darabszama

DARAB2 Atartornany kitltatt celldinak darabszéma

Egy adathalmaz k-adik legkisebb elemét adja

T A

KICSI g
eredrményl
. Eqy adathalmaz k-adik legnagyobb elemét adja
MAGY i :
eredmeényil

8. dbra Statisztikai fiiggvények
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Matrix fliggvények

Ha értékeket keresiink adatbazisban vagy tablazatban, illetve egy cellara vald hivatkozast keresiink,
alkalmazhatjuk a matrix figgvényeket. A kovetkez0 abran bemutatunk harom fiiggvényt a kategoriabol.
Példaképpen csak az FKERES fliggvényt mutatjuk be.

T e
A figavény eqgy tablazat bal szélsd oszlopaban
FKERES kere§ ey megadntt énéke:t, ez az igy kapoit
sorbdl veszi az oszlop_szdm argumenturnmal
kijeldlt cellat, és ennek tartalmat adja eredményil.
Afliggvény az énék argumentumok kizil az index
sorszamt adja vissza
Egy sorbdl vagy egy oszlopbdl 4lld tartormanyban
vagy tdmbben [&vd ériéket keres meq

VALASTT

KUTAT

9. abra Matrix fuggvények

Mintafeladat az FKERES fliggvény bemutatasara

Az FKERES fiiggvény felhasznalidsival szamitsuk ki a tablazatban taldlhatéo személyek fizetését.
Létezik egy segédtablazat is, amely a kategoriakhoz tartozo érabéreket adja meg.

1. Nyissuk meg az fkeres.xIs allomanyt.

B G f . = |
Ledalgozott:
3| MNév Kategiria  idd  Kereset
10 |Kiss 10 40:00:00
HiKis | 2 40:00:00:
|12 |MNagy 1...soooo
1 13| 0rsés 20 H0:00:000
14 ........................................
15
16
17 |Kategdria Oraber
18 1 500 :
19 2 oo,

10. abra Mintatablazat az FKERES ﬁlggvény bemutatasahoz

2. Legyen aktiv az E10-es cella. Mivel a fiiggvény a nehezebbek kozé tartozik, hivjuk segitségiil a

Fiiggvény varazslot. Kattintsunk a Szerkeszt6léctdl balra elhelyezkedd Fiiggvény besziirasa nevii (fx)

mini ikonra.

Miutan a Fiiggvény varazslo elindul, megjelenik annak elsé parbeszédablaka. A felsé listaablakban

valasszuk a Mind kategoriat. Kattintsunk az also listaablakban egy fliggvénynévre azért, hogy a

listaablak aktivva valjon.

4. A fiiggvény nevének megkereséséhez gépeljiik be a keresett fliggvény nevének elsd betlijét, ez most az
“f” betli. Az Excel megkeresi a listdban az els6 f betlivel kezd6dé fliggvényt és raviszi fénykurzort.

5. A tovdbbiakban a lapozé nyillal lefelé haladva a fiiggvények listdjdban, a fénykurzort vigyiik az
FKERES-re. Nyomjunk OK-t.

6. Adjuk meg a fliggvény paramétereit (aktiv az E10-es cella).

(8]
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- FKERES :
| Keresési_érték lClU | i‘-:j =1 ;
i Tabla {$8$18:4C$19 ;= {1.500;2.1000}
Dszlop_szém]z 35 .
: glrtoményban_keres! fﬂ= |
=500

- Eqy tabla bal s2éls oszlopaban megkeres egy értéket, majd annak sora s a megadott oszlop
- metszéspontjaban levd értéket adja eredményil, Alapesetben a tablazatnak novekyvd
- sorrendbe rendezettnek kell lennie.

Oszlop_szam a tabla azon oszlopanak a tablan beliili sarszama, amelybdl az eredményt

meq kivanja kapni. & tébla elsd értékoszlopa az 1-es szamd oszlop,

- Erték:

500,00

Siad a filgavényrdl ; : o Kesz I Megse 1

11. abra A fliggvény paraméteféi

7. A Keresési_érték az illetd személy kategdridja, a Tabla paraméter a segédtabla cime (abszolut
cimmel) , mig az Oszlop_szam azért 2, mert az eredmény a segédtabla 2. oszlopdaban van. Kattintva a
Kész nyomdgombra az Excel beviszi a fliggvényt az E10-es cellaba.
8. Még csak az dérabért szamitottuk ki, ezt meg kell szorozni az illet6 éltal ledolgozott idovel és még 24-
gyel is (6roknaptar): =FKERES(C10;$B$18:$C$19;2)*D10*24
9. Az igy kapott képletet masoljuk be az E11:E13 cellatartoményba. Mivel az eredményt az Excel idore
formazza, azt vissza kell formaznunk valamilyen érvényes szamformara. Ehhez példaul kattintsunk az
Ezres csoport nevii ikonra a Formazas eszkoztaron.
E10 ~ & =FKERES(CID;3B$18:5C§19;2°D10°24
B c | Do § E | F G
‘ Ledolgozott |
|9 | MNev Kategoria 5  Kereset
10]kiss 1 4ooooof 200000 1
111 |Kis .2 4000:00 4000000 -
12 [Nagy 1 50:00:00 2500000
13|0rsés 2 &000:00 5000000
_1_4_ i 1 ;
15
17 |Kategdria Orabér
18 - =11 S S : ;
19 2 1000 ‘

12. abra A Mintafeladat eredménye
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Logikai fliggvények

A kovetkezo abran bemutatjuk a stirlibben hasznalt logikai fiiggvényeket:

Fynkeid.

ES Eredménye IGAZ ha minden argumentuma IGAZ
VAGY Eredménye IGAZ ha barmelyik arqumentuma IGAZ
HAMIS Eredmeénye HAMIS logikai érték

|GAT Eredménye IGAL lagikai érték

NEM Az argumenturn értékének ellentettjét adja

eredmeényl
Logikal vizsgalat eredmeényének figgvényében két
HA lehetséges eredmény eqgyiket adja valaszul

13. abra Logikai fiiggvények

Mintafeladat a logikai fliggvények bemutatasara

Vizsgiljuk meg gépjarmiivek mért sebességeit, az eredménytél fiiggéen “biintessiik” meg azok
vezet6it, ha a sebesség hatart elérték vagy atlépték. Biintetésiik legyen 15000 Forint. Amennyiben a
vezetd nem gyorshajto, a biintetés oszlopban a ,,Rendben” sziveg legyen olvashato.

1. Nyissuk meg a ha.xls dllomanyt.
2. AzEI0-es cellaba gépeljiik be az alabbi fiiggvényt: =HA(D10>=8$CS$7;$ES$4;''Rendben")

E10 v fie =HA(D10>=5C§7;5E54;"Rendben”)
570 © [0 el ¢ ]

4 {>=55 ‘Biintetés 1 15000 Ft :
5 >=100  Bontetés2 ~ 90000Ft
5] - .

Sebesséq
Filhatérl: 1 65

Sebesséy
g jhatar2: 100
g 7 Rendszam Sebesség Bintetés
am AAA123  Sl|Rendben |
11 ~ AAB32 LBk '
12 AMZZ | W

4. ibra Mintafeladat a Ha ﬂ.igg\.fgr}y nwgiﬁmerésérc
3. A fiiggvényt masoljuk 4t az E11:E12 cellatartoméanyba, a feladatot ezzel megoldottuk. Vigyazzunk,
abszolut cellacimzéssel kell cimezniink mind a sebesség hatéart, mind a biintetést, tartalmazo cellakat.
4. Alakitsuk agy at a HA fiiggvényt, hogy az tudjon haromirdanyt dontést hozni. Ezt csak ugy oldhatjuk
meg, amennyiben a HA fliggvénybe egy 0jabb fiiggvényt dgyazunk be (irunk be).

A HA nevii logikai fiiggvénnyel oldjuk meg a haromiranya dontést, egésziiljon ki vizsgalatunk egy
olyan feltétellel, hogyha a sebesség nagyobb vagy egyenlé, mint 100 Km/6, akkor a biintetés mértéke
legyen 90000 Ft.

1. A C8-as cellaban talalhato ez a méasodik sebesség hatér, az ES-0s celldban, pedig a biintetés mértéke.
2. A feladat megoldhato példaul ezzel a fliggvénykombinacioval (az E10-es cellaba gépeljiik be):
=HA(D10>=$C$8;$ES5;HA(D10>=§CS$7;$E$4;"Rendben"))



FOggvények 13

E10 v & =HA(DI0>=5C36:$E85: HA(DI0>=5C$7-5E64: Rendben’))
B e ] D P e F e H
(4 >=55  Bintetes1  15000Ft & '
5 »>=100 BuntetesT 90000Ft}
£ i }
Sebesség |
(Ffhatard: 1 & 4
Sehpsepq i
8 |hatar 2.: 100
49 " F:endsﬁzémﬁebgsség Biintetés
10| aaa123  &1[Rendben |
11 AAB-321 56 15000
12 AAADTD 127 90000

15. ﬁbrdllafhggvcnytk.cgyn115b1 ag y12a51

Lényeges, hogy tudjuk, a feladatok jelentds részének tobb helyes megoldasa is van.

Matematikai és trigonometrikus fliggvények.

A mat.xls nevii allomanyban bemutatunk néhany hasznos matematikai fliggvényt. Erdekesség, hogy a
KEREK nevii fiiggvény (j nevet kapott a fiiggvény 4j neve: KEREKITES, mig két “testvér” fiiggvényének
neve maradt KEREK.FEL és KEREK.LE

A B

1 5 =ABS(-5)

2 | 2.m8282 =KITEVO()

30 B =FAKT(3)

J 126 =INT(126.5)

5 1 =LN(2.7182818)

6 3 =LOG(E2)

7 2| =MARADEK(8:3)

8 | 3141593 =PIy

L 6 =SZORZAT(1:2.3)

10 | 81,82439 =VEL{*100

11} 22 =KEREKITES@2151)
12 100 =KEREKITES(121,5:-2)
1 -1 =ELOJEL(-100)
14§ =GYOK(B4)

16| 36 =SZUM12:24)

16 8 =CSONK(ES)

lﬁdmdemmmmﬂﬁmgmmwk

Mintafeladat egy trigonometrikus fliggvény bemutatatasara

Feladatunk legyen a sinus fiiggvény dbrazolasa fokonkénti felbontasban.

I. Nyissuk meg a mat.xls allomanyt.

2. Tanulmanyozva a Sugét, megtudjuk azt, hogy miként szamithatjuk ki 30 fok szinuszat.

3. Készitsiik el a fokokat abrazold oszlopot (19. dbra). Gépeljiink a B4-es celldba 0-at. Ez a cella
maradjon aktiv.

4. Adjuk ki a Szerkesztés menii Kitoltés, majd a Sorozatok parancsot.

5. A parbeszédablakot allitsuk be a 17. dbra szerint, majd kattintsunk az OK gombra.
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pooktee - 0SS

| € sorok % SzAmtani

| % Oszlopck | " Mértani

& DakUM L
el | O Aurokitdlkes |

Lépéskaz: I 1 Wégertek: 360 |
I oK I IMeégse l

6. Gépeljiik be a SIN fiiggvényt a Cd-es celldba, majd a C4-es cella alapjan téltsiik ki a C5:C364

cellatartomanyt.
C4 v A =SIN(BA™PI)AE0)
Acperg PERE  D
E ok erek

18. dbra A SIN fiiggvény

[

ol

7. Jeloljiik ki a B3:C364 cellatartomanyt. Készitsiink X-Y diagramot (19. 4bra).

ertek

ity

+ érték

—_

o
(o T e T & RN 5 |
i 1

—40

1
mo—=

19. abra A SIN fuggvény gréfikus abrazolasa
Miveletek szovegekkel
Szoveg fliiggvények

A szdvegfiiggvényekkel karaktersorozatokat kezelhetiink.

A kovetkez6 dbran bemutatjuk a stirtibben hasznélt széveg fiiggvényeket.
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_ Funkcié: .
Egj,r karaktersorozat adott szamd bal szélsd

i karakterét adja eredményil
Egy karaktersorozat adott szamd jobb szélsd
JOBE SR i
karakterét adja eredményil
o A karaktersorozat meghatarozott szamo karakterst
KOZEP adja eredménydl, adott pozicidjd karaktertdl
kezdve
HosS7 Eqy szdveq karakterekben mén hosszat adja
eredmeényil

- A figgvény egy szdvegben balrdl jobbra haladva a
SIOVEG.KERES | keresett karakter vagy karaktersorozat elsd
eldfordulasanak karakierpoziciojat adja eredmenvyil

0SSZEFUZ Tibh szdvegdarabot egyetlen szdveqgqe fiiz dssze
Minden szokdzt tardl a karaktersorozatbdl, kivéve
TR azokat, amelyek két szdt valasztanak el
eqymastal
ERTEK A szdmot képviseld szdveget szamma alakitja
NAGYBET{JS Sziveget csupa nagybetisre alakit &t
KISBETU Sziveget csupa kisbetiisre alakit at
KARAKTER A szam ar"gurnentummal megadott karaktert adja
eredrmeényil
KD Eqy szdveglanc elsd karakterének numerikus

kodjat adja eredményil

20. abra Szoveg fiiggvények

Mintafeladat a szdveg fliggvények bemutatasara
Feladat: allitsuk el fiiggvények felhasznildsaval a vezeték- és keresztneveket.

I. Nyissuk meg a nev.xls allomanyt.

2. A Név oszlop cellaibdl vagjuk ki a Vezetékneveket. Azért kell egyet kivonni a széveg karakterben
mért hosszabol, mert ha nem tennénk, akkor az Excel kivagna a vezeték- és keresztnevet elvalasztd
szokozt is.

W E e

7 Nev ‘v’ezeteknmﬁ
8 Kiss Tyutyu  =BAL(BS; SIOVEG. KERE"—{‘ BE-1)

9 Nagy Zoard =BAL(BY:SZOVEG KERES(® “:B9)-1)
10 Orsas Vendel =BAL(B10;SZOVEG KERES(" “;B10)-1)

21. abra Vezetéknév kivagasa

3. A Név oszlop cellaibol vagjuk ki a Keresztneveket.

7 hew Keresztnéy : . '

8 Kiss Tyutyu =JOBB(BE;HOSSZ( 8) ‘:7@'\/EG.KERES(" - Ba)

9 Magy Zoard =JOBB{(E9;HOSSZ(BI)-SZOVEG.KERES(" *;BI))
10 Orsds Yendel =JOBB{B10;HOSSZ(B10)-SZOVEG. KERES" “;B10))
22. abra A keresztnév kivagasa

Osszeflizés képlettel és fiiggvénnyel

Az egyik leggyakoribb szoveg miivelet két vagy tobb szdveg és/vagy szamtartalmi cella Osszefiizése
egyetlen celldba. Az dsszeflizést (konkatendci6) megvaldsithatjuk képlettel (miiveleti jele: &) és fliggvénnyel
(OSSZEFUZ) egyarant.
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Mintafeladat a képlettel torténd dsszefiizés miiveletének bemutatdsdra

Feladat: allitsuk el6 a vezeték- és keresztnevek felhasznalasaval, képlettel torténo osszefiizés
miivelettel a neveket.

1. Nyissuk meg a szoveg2.xls allomanyt.

2. Gépeljiik be kdvetkezo abran lathato képletet (23. dbra).
: B e i;;-z o

2 |Vezetéknéy Keresztngy ey
3 |Kis Amre Kis Imre |

4 |Kiss Péter Kiss Péter

& [Magy Jazsefl  MNagy Jozsef

23. abra Osszefiizés képlettel

"

3. A képletet masoljuk at a D4:D5 cellatartomanyba.

Mintafeladat a fiiggvénnyel tirténdo osszefiizés miiveletének bemutatdsdra

1. Nyissuk meg a szoveg3.xls allomanyt.
2. Gépeljiik be a kovetkezo abran lathaté fliggvényt a D3-as cellaba.

D3 & = A& =0SSZEFUZ(B3;" *C3)
: B C . B E
2 Wezetéknév Kereszinéy Neéy -
3 IKis Imre  [Kis Imre { '
4 |Kiss Peter
5 |Nagy  Jézsef

24, 4bra Osszefiizés fiiggvénnyel

S

3. A fliggvényt mésoljuk at a D4:D5 cellatartoményba.

Informacios fiiggvények

Mint azt a kategérianév mutatja, ezen fliggvények segitségével informaciokat szerezhetiink cellaink
allapotarol, beallitasokrol.

A fliggvények jobb megismerése céljabol érdemes tanulmanyozni az inf.xls allomanyt.

o2 5] & : ; |
Afiiggvény eredménye a szdvegként megadott
10 1.2231 =INDIREKT($A$1) hivatkozés, s ol
: Arendszer- és munkakomyezet aktudlis allapotardl |
11 |Automatikus =INFO({"recalc") adfelvilagositést, 3
12 HAMIS =URES($A$1) ~igaz, ha a mezd ures
- HAMIS _=HIBA($A$2) igaz hahibavan

25. abra Részlet az inf.xIs allomanybol

Mintafeladat az Informacids fiiggvények tanulmanyozasahoz

Feladatunk egy munkaidé nyilvantartas elkészitése. Arrdl is gondoskodnunk kell, hogyha valamelyik
adatot tartalmazé cella iires, ne torténjen meg a napi munkaidé kiszamitasa. A feladat megoldasahoz
felhasznaljuk az URES nevii Informacios fiiggvényt.

I. Nyissuk meg az inf2.xls dllomanyt (26. abra).
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B [.C [ D |G

erkezett eltdvozott dolgozott
hétfd L B: ?U‘ 14: 1-'-'- |

T18:15, 1
19:15
20015
2115

......... | 'E'u'féh'é'r_f .. | s ] IJEID
dar
26. dbra TEIbld?'ll a napl ‘munkaidé és a nmndosw kiszamitasahoz

2. Mint az a fenti dbran is lathato, tegyik aktivva az E3-as cellat és gépeljiik be a kovetkezd
fliggvénykombinaciét: =HA(VAGY(URES(C3);URES(D3));"" Ures cella';D3-C3)

(O8]

A fiiggvénykombinacio miikodését jobban megértjiik, ha részenként megvizsgaljuk annak mikddését.
Ehhez jeldljiik ki az egyik URES fiiggvényt, majd nyomjuk meg a F9-es funkciégombot. Ezzel
kiértékeltettik (az Excellel) az egyik URES fiiggvényt. Nyomjunk ESC-t, ezzel kilépiink a
kiértékelésbol.

4. Most a 3. pontban leirtak szerinti technikaval értékeltessiik ki a masik URES fiiggvényt.

Most a 3. pontban leirtak szerinti technikaval értékeltessiik ki a HA fliggvényt.

wn

6. Abbol a célbol, hogy megnézziik a fiiggvénykombinacio helyes miikodését, torsljiik ki, majd allitsuk
vissza a C3-as, ezt kovetden pedig a D3-as cella tartalmat.

7. Miutan tapasztaltuk, hogy a fliggvénykombinacié jol mikddik, az E3-as celldban [évo
fiiggvénykombinaciét masoljuk at az E4:E7 cellatartomanyba. A tablazat képe ekkor a 27. dbra
szerinti.

Beilp D e |
_ érkezett eltavozott dolgozott
_830 s 55
&5:20 18:15. 9:55
5.1 8:25 19:15  10:50
6 |csmtonok 830 2015 11:45
7 | |JentPP P 5930 2115 11:45
27. dbra A tablazat megjelenése

8. A feladat befejezését az Olvasdra bizzuk, a kdvetkezd abra mutatja a tablazat fennmaradt részének

kinézetét.

B E E
{9 El Ossz.. | 50:00:00
(10 |Grabér: 1000
|11 |Jar. | &0000Ft

28. db[d Az osszes ledolgozott id6 és a jarandosag

Pénziigyi fuggvények

A pénziigyi fiiggvények igen sokrétiiek. A kategoriaban megtalalhatjuk a hitelnytjtas, a beruhdazas, az
értékpapir tigyletekkel kapcsolatos fliggvényeket egyarant. Mintaul a RESZLET nevii fliggvényt mutatjuk be,
azzal a nem is titkolt céllal, hogy a jegyzetben még t6bbszor fel szandékozunk hasznalni azt.

A RESZLET fiiggvény

A fiiggvény segitségével kiszamithatjuk egy kolcson torlesztd részleteit. Azaz megadja a torleszto rész és a
kamat 6sszegét egy adott idoszakra.

Szintaxis: RESZLET(ratasidészakok szdma;mai_érték;jovébeli érték;tipus)
A paraméterek elemzése helyett bemutatunk egy mintafeladatot.
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Mintafeladat

Feladatunk egy 10 évre felvett, évi 7,9% kamatozasiu koleson havi torleszté részleteinek kiszamitasa, a
torlesztések a honapok végén torténnek. Vegyiik észre, hogy mivel havonta torlesztiink, ezért az éves
kamatlabat elosztottuk 12-vel.

Megoldas: gépeljiik be egy munkalapra a 29. abra adatait (reszlet.xls) és a RESZLET fiiggvényt a C5-6s
cellaba. Ezzel maris valaszt kaptunk kérdésiinkre.

©5 v & =RESILET(JCH4;SCH25CH1)
7 P ;
1 |Kdlestn 3000000 Forint
| 2 |Futamid& 120 hénap
| 3 [Eveskamat  790%
4 |Havi kamat 0,66%
5 |Havitorlesztés | -36 240 Forint

29. abra Havi torlesztés

Trend fliggvény

Az idésorokban (esetleg) meglévd tartos iranyzat meghatdrozasara, elemzésére, valamint elérejelzésre
trendszamitasokat hasznalunk.

Akkor végziink trendszamitast, ha a megfigyelt adatok alapjan feltételezheto (példaul diagramon abrazoljuk
és latjuk, hogy az adatok jelentds része egy egyenes kozvetlen kozelében helyezkedik el), hogy egy ismert
analitikus fliggvény nagy pontossaggal leirja azt.

A TREND fiiggvény nagyszer(i lehetdséget kinal egy linedris trend értékeinek kiszamitasara.

Szintaxisa: TREND(ismert_y;ismert_x;ij_x;konstans)

A fiiggvény a legkisebb négyzetek elvét alapul véve, az ismert koordinataji pontok alapjan meghatarozza a
legjobban illeszkedd egyenes egyenletét. Egyittal az wj_x értékekhez tartozd, az egyenesre illeszkedd y
értékeket adja eredményiil. Az ismert_y az y=mx+b egyenes egyenletébdl a mar ismert y értékeket magaba
foglalo tartomény, az ismert_x pedig ezen egyenlet fliggetlen valtozoinak tartomanya.

A konstans egy logikai érték. Ha a konstans értéke IGAZ (vagy nem adjuk meg ezt a paramétert), akkor a
fliggvény a b értékét a megszokott médon szamitja ki. Ha viszont a konstans értéke HAMIS, akkor a b értéke 0
lesz. Ekkor természetesen az y €rtékét az y=mx egyenlet adja meg.

Mintafeladat a TREND filiggvény alkalmazasara (trend.xls)

Készitsiik el a kovetkez6é abran lathato tablazatot, ne gépeljiik még be az F3-as és az F4-es cellikba a
fiiggvényeket. Feladatunk az, hogy egy képzeletbeli bolt nyereségét, jelezziik elére a 2004-es évre (0j_x),
linearis trendet feltételezve. Ehhez rendeikezésre allnak (millié forintban) az elmult években (ismert_x)
elért nyereségek (ismert_y).

E3 fé_-i;ZZ__E:'E;_?gEf}:_Eﬁe: _=TREND($EE$3:$E=$B;$C$3:$C$Q;$D$3;EB]
shagaale e D b el B LG
2 |ismer_y ‘ismert_x G x konstans Trend .
3 10,1 1997 2004 HAMIS :13,11385'
4 11 1998 : IGAZ jFpdgss 000 b ;
o N ] I R D D e
7420 20010
i 15 2002
941 18 2003
|10 |

30. dbra Trend fiiggvény
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Gépeljiik be az F3-as cellaba a Szerkeszt6lécen lathaté fiiggvényt, majd azt masoljuk at az alatta 1évo cellaba
is (trend.xls, Minta feladat munkalapja).

Mint az lathato, a varhato nyereség (F4-es cella) 17,04 millié Forint. A fliggvényt kiszamitottuk a konstans
paraméter HAMIS értéke mellett (ekkor a b értéke az egyenes egyenletében nulla lesz) is. Szamitasunk
helyességérol diagramba beszurt lineéris trendvonallal meg tudnank gydézdédni.

Mintafeladat trendvonal beszulrasara

Feladatunk legyen a fentiekben kidolgozott TREND fiiggvényen alapulé példa (trend.xls, Minta
feladat munkalapja). A 30. Abra mutatja a tablazat jelenlegi aAllapotat.

Ha az dbran lathaté informéciokat szavakba akarjuk onteni és egyuttal ,,ideologiat™ is akarunk azokhoz
gyartani, akkor azt mondhatjuk, hogy kiszamoltuk linearis trendet feltételezve azt, hogy cégiink a tablazat
adatai alapjan 2004-ben 17,04 millié Forint nyereséget ér majd el. A szamitashoz figyelembe vettiik cégilink
nyereségi adatait 1997-t61 kezdve 2003-al bezarva.

Most azt szeretnénk bizonyitani, hogy mindez a diagramok trendvonal beszlrasi lehetdségével is
kiszamithato. Ne feledjiik, trendvonal térbeli diagramba nem sztirhat6 be.

1. Készitsiik el az alabbi tablazatot (trend.xls):

¢ D
15 lismert_x ismert_y
B | 1997 101
17] 199%8) 11
18] 1999, 122
19| 2000 13,1
200 2001 142
21| 2002, 15
_:_zj 2003 16

31. dbra Tablazat a diagramkészitéshez

2. Jeloljiik ki a C15:D22 cellatartoményt.

3. Készitsiink X-Y diagramot.

Alaptipusok, f Felhasznaldi tipusok i

Diagramtipus; Altipusok:
M Oszlop A . R
= Sy .
@Grafikﬁ-n N

.ai

@ Felilet

@s Buborik
e

“.
N

Pant. Az adatpontokat vonalak kotik dssze.

Minta megtekintéséhez tartsa lenyomyva ;

f
[Méase < BissEs [I Tovabb = | Befejezés ‘

32. abra A Diagram varazslo elso [épése
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4, Az elkésziilt diagramban kattintsunk valamelyik értékjelzére jobb gombbal (az Gsszes kijelslt lesz),
erre az adatsorra illeszti majd az Excel a trendvonalat. A megjelend révid meniibdl valasszuk a
Trendvonal felvétele parancsot.

.Egye.be_k i -

. ua!:';-'e‘_lpy_ E@nheﬁ_ﬁé!is Mozgoatlag

. I QK ] Mégse [

33. abra Trendvonal tipusa

5. Olyan trendvonal tipust valasszunk, amely szerintiink a leheté legjobban megkozeliti az adataink
kozott 1€v6 tendenciat. Ezért a Trendvonal felvétele parbeszédablakban valasszuk a Linearis ablakot.

6. Mivel egyéves eldrejelzést akarunk adataink alapjan adni, kattintsunk a parbeszédablak Egyebek
fiilére. A most megjelend parbeszédablakot allitsuk be a kovetkezo abra alapjan. Mint az abran lathato
(Eldrejelzés keret, Eldre Iéptetdjének 1 értékével) egyéves eldrejelzést kériink, valamint az Egyenlet
latszik a diagramon és az R-négyzet értéke latszik a diagramon jelolénégyzeteket is bekapcsoltuk.

Eqyebek I
Trendvonal neve — e
" putomatikus: Linedris {ismert_y)

Tipus- _

o Ej@;‘gadott: - |Elérejelzés

. Elérejelzés

§I6re:'_' . |1 Ej.z:égység 1
Eis:éé:{' : m_'égység {

¥ Egyenlet atszik a diagramon

IV Finiayeck erigke abesik a disaramon:

CK I :Mégse l

7. Kattintsunk az OK gombra. A diagram a beszurt trendvonallal elkésziilt.

8. Duplan kattintva a diagram vizszintes tengelyére egy Osszetett parbeszédablak jelenik meg, kattintsunk
annak Skala nevi fiilére, és allitsuk be a parbeszédablakot az alabbi abra szerint:
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' Mintszat  Skala ]Betﬁtfpus1 Szém | Igazitss |

| Ertéktengely (¥) bensztdsa
| Automatikus

™ Minimum: ]199?
™ Maximurn; IZEIUS
™ Fdlépték: Il

IV Kis leptek: 0,4

IV Ertéktengely ()
metszéspontja:  |1997

[\]agygégrgnd; 1Ni|"||:i: :wi f_ Nagusaarand Ritsss 3 aagamen

{7 Logaritmikus skéla
i Ertékek Forditatt sorrendben

- [ Ertékkengely a kategdriamaxirmumndl

o] | w1

35. dbra Skala parbeszédablak

9. Feladatunkat megoldottuk. A diagramba két kiegészité fehér vonalat hiztunk, errdl elég pontosan
leolvashatd a 2004. évi elorejelzés, amelynek értéke [ 7-nek latszik.

y =0,9893x - 1965,5

Trendvonal i
R =0,9983

18

B = =
e - e e .
e . ... ——ismert_y

2 — Elérejelzes
P — el i P
0 - T T T T e

1997 1998 1999 2000 2001 2002 2003 2004 2005

36. abra Trendvonal

10. A diagram jobb felsé sarkdban lathatd képlet alapjan szamitsuk ki a 2004. évi eldrejelzést. Ehhez
gépeljiik be a kovetkezo abran lathato adatokat és a képletet.

H4k v A =H4TH4Z2+H44
S ] . : | | 2
420= 2004
d3jm=_ 039833
d4ib= | -19855]
45
48 [y=myx+b |17 06721
47 |

37. abra Egyenlet
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Ne feledjiik, lehetoségiink van egy diagramba kiilonb6zo tipusa trendvonalak berajzolasara. Ezek koziil az a
legjobb, amelyiknek R-négyzet értéke az 1-hez legkdzelebb esik.
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Iranyitott beillesztés

2. rész: Az alapokon tul

1. fejezet: Iranyitott beillesztés

Az Iranyitott beillesztés parancs, mint neve mutatja igen sokrétll, segitségével megadhatjuk, hogy mit
illessziink a céltartomanyba. A miiveletek a Clipboardon keresztiil torténnek.

Mintafeladat: Erték beillesztése

A gyakorlatban néha az a feladat, hogy képleteinket vagy fiiggvényeinket Ugy kell kitorélni, hogy azoknak
maradjon meg az- eredménye. Az érték beillesztés azért is specialis masolas, mivel a forrds tartomany
megegyezik a céltartomannyal.

Az érték beillesztése miivelet is Gigy indul, mint minden masolas. A beillesztés viszont nem CTRL+V-vel
torténik, hanem a Szerkesztés menii Iranyitott beillesztés parancsaval. A parancs végrehajtashoz az
Iranyitott beillesztés nevii parbeszédablakban be kell kapcsolnunk az Ertéket valasztokapcsoldt.

Feladat: A lenti tablizatban egy autdés vezeti a tankolt benzin mennyiségét, a tankolis datumat,
kiszamitja az egységar ismeretében a koltott 6sszeget. Igen am, de amikor 2004.01.21-én tankolni ment
azt tapasztalta, hogy a benzin dara 280 Ft literenként. A feladat, atirni az egységarat, de gy, hogy ennek
hatdsira a régebbi tankoldsokat mutat6 képletek eredménye ne viltozzon meg. Azaz a feladat a régebbi
képletek eredményének megorzése.

[.  Nyissuk meg az iranyitott.xIs allomanyt (38. dbra).

- ES - A =DI"$E$5
‘ cso ol Dy T
Ar [Ftiter 250

Liter: fisszesen:
2004.01.02 40 10000
]

0
2004.01.13 < |

b ocoun o |

38. abra A kiindulo tablazat

2. Az E9-es cellaban [évé =D9*SES5 képletet masoljuk 4t a E10-es cellaba. A régi képletek tartomanyat
(E8:E9) jeloljiik ki, nyomjunk CTRLA+C-t.

A tartomany maradjon kijelélt, adjuk ki a Szerkesztés menii Iranyitott beillesztés parancsat, a
megjelend parbeszédablakban kapcsoljuk be az Ertéket nevi valasztokapesolot, majd nyomjunk
OK-t.

4. Nyomjunk ESC-t.

5. Az arat médositsuk 280-ra (E5-06s cella).

(U8

A feladatot, ezzel (a képletek eredményének megorzése) megoldottuk.

Mintafeladat: Sorok és oszlopok cseréje

Az Iranyitott beillesztés parancsra van sziikségiink akkor is, ha egy tdblazat Osszes sorat és oszlopat fel kell
egymassal cserélni. A mintatablazatot a 39. abra mutatja.

A parancs végrehajtasdhoz az Iranyitott beillesztés parbeszédablakban be kell kapcsolni a Transzponalas
jeldlonégyzetet.

Feladatunk egy tiblizat masolatinak eléallitisa a sorok és oszlopok cseréjével.

I.  Nyissuk meg az iranyitott.xls allomanyt (39. abra).
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100000
..Booog
~ 10000,

a sorok ¢és oszlopok cseréjéhez

19 |Radi
39. 4bra Mintatabl

2. Jeloljiik ki a tablazatot (C16:D19), nyomjunk CTRL+C-t.

3. Adjuk meg a céltartomany bal felso sarkat (C21).

4. Adjuk ki a Szerkesztés menii Iranyitott beillesztés parancsat, annak parbeszédablakaban kapcsoljuk
be a Transzponilis jeldlonégyzetet.

5. Kattintsunk az OK gombra

6. Nyomjunk ESC-t.

Mintafeladat: Matematikai miiveletvégzés

Akkor is az Iranyitott beillesztés parancsot alkalmazzuk, ha a masolds mivelettel egyuttal matematikai
miveletet is végre szeretnénk hajtani. Magat a miveletet az Iranyitott beillesztés parbeszédablakban lehet
beallitani a Miivelet keret valasztokapcsoldival.

Feladat: a C16:D19 tartomanyban (iranyitott.xls, 40. abra) talilhaté tablazatban egy arulista részlet
lathato. Feladatunk az arak 20%-os emelése (azaz 1,2-del vald szorzas). Az 1,2 az F15-6s cellaban
talalhato.

10000
blazat a matematikar miiveletvégzéshez

a

C

1. Legyen aktiv az F15-6s cella nyomjunk CTRLA+C-t.

.3 Je]ijljiik ki a céltartomanyt (D17:D19). Adjuk ki a Szerkesztés menii Iranyitett beillesztés parancsat,
annak parbeszédablakaban a Miivelet keretben, valasszuk a Szorzas valasztokapcsolot.

Kattintsunk az OK gombra. Az dremelés megtortént.

4. Nyomjunk ESC-t.

(OS]

Mintafeladat: Csatolas

Csatolds (dinamikus masolat): a felhasznaldsok jelentds részében olyan masolatra van sziikség, ami
megvaltozik akkor, ha a forrastartomany is megvaltozik.

Csatolas létrehozasa menii paranccsal: a dinamikus masolat 1étrehozasanak egyik eszk6ze az Iranyitott
beillesztés ablak Csatolva nevli nyomégombja.

Csatolas létrehozasa az egyenloség jelével: ez egy igen kényelmes technika. Azon munkalapokat,
melyekhez az adott cellat csatoljuk, egyszerre lathatova kell tenni. Be kell gépelni az egyenldségjelet és sorban
kattintani azon cellakra, amelyekhez csatolunk. Természetesen nem elfeledkezve arrdl, hogy a cellacimek kozé
mtveleti jeleket kell gépelni.

A csatoliasok utdélete: a csatolasndl specidlis csatolt képlet jon létre. Amikor egy allomanyt, amelyben
csatolt képlet van, megnyit az Excel, egy kérdést intéz hozzank, hogy frissitse-e a csatolasokat. Valaszoljunk
igennel. Nagyon vigyazzunk csatolt dllomanyainkra, ne nevezziik és ne helyezziik at azokat. Amennyiben
Ovatlanok vagyunk, még segitségiinkre lehet a Szerkesztés menii Csatolasok parancsa, amely a csatolasok
karbantartasara szolgal.
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Iranyitott beillesztés

Mintafeladat: Csatolas Iétrehozasa menii paranccsal egy Excel
munkalapon beliil

Feladat: az iranyitott.xls allomany Mintafeladat nevii munkalapjinak D32-es celldjaban allitsuk elé a
D26-0s cella dinamikus masolatat (csatolas).

. Nyissuk meg az iranyitott.xIs dllomanyt, ha az nem lenne megnyitva (41. abra).

D26 - o =SIUMD23:025)
C ¢ o E
s Honapo \ennyiség
23 januar s ) L
24 februar 3 22
25 marcius. :: 33

41. abra Csatolas

2. Tegyiik aktivva a D26-o0s cellat (41. dbra). Nyomjunk CTRLA+C-t.

3. Legyen aktiv a D32-es cella. Adjuk ki a Szerkesztés menii Iranyitott beillesztés parancsat.
kattintsunk a parbeszédablak Csatolva nyomogombjara.

4. Nyomjunk ESC-t a masolasbol térténd kilépésre.

5. A csatolas prébaja. Irjuk at a D23-as cella tartalmat 2-re, ennek hatisara megvéltozik az elso
negyedév Osszesen értéke (D26) és meg kell, hogy valtozzon a csatolt cella (D32) tartalma is. Javitsuk
vissza a D23-as cella tartalmat 11-re.

Mintafeladat: Csatolas Iétrehozasa menii paranccsal (Excel és Word
k6zott)
Feladatunk egy Excel tiblizat masolasa csatolissal egy Word allomanyba.
1. Nyissuk meg az iranyitott.xls allomanyt, ha az nem lenne megnyitva (41. abra).
2. Jeldljik ki a tablazatot (C22:D26), adjuk ki a masolas parancsot (CTRL+C).

3. Nyissunk meg a Wordben egy mar elézéleg elmentett (az sem probléma, ha iires) allomanyt,
kattintsunk azon részére, ahol a tablazat masolatat latni szeretnénk és adjuk ki (Wordben) a
Szerkesztés menii Iranyitott beillesztés parancsat.

4. A megjelend parbeszédablakban vélasszuk a Csatolas vélasztokapcsolot és a listaablakbol a munkalap
objektumként térténd beillesztést.

Samaioibpliberies

Forras:  Microsoft Office Excel munkalap
\ Minkafeladat!S2203:52604 i O

‘j Bikent: Mégss ‘ } 5

| Beillesztés:

Formazott széveq (RTF)
Mem Formazotk szdveg
Kép (Windows metafail)
Bitkép

Word Hyperlink

HTML Formatum X

| (¥ Csatolds:

I Ikonként 1atszik

| s

i A vagolap tarkalmat a kivetkeziképpen ileszti be:
‘ _, -5 képkent.

A Csatolva beillesztés parancsikont letesit a Forrasfajlhoz,
A ForrasFajl valkozasal a dokumentumban is megjelennek,

42, abra Iranyitott beillesztés
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5. A csatolas ellenérzése. A Word allomanyt mentsiik le és zarjuk azt be. Az Excelben valtoztassuk meg
az iranyitott.xls dllomanyban a D23:D25 cellatartomany valamelyik celldjanak tartalmat.

6. Mentsiik le az Excel allomanyt és 1épjiink ki az Excelbdl.

7. Nyissuk meg a Word allomanyt, a kovetkezo parbeszédablakot kapjuk, kattintsunk az OK gombra:

) Ez a dokumenturm masik Fajlokra rutatd hivatkozésokat tarkalmazhat, Frissiti a
o dokumenturot a hivatkozott fajlok adataival?

Igen ‘ I lem I

43. abra Kattintsunk az OK gombra

8. Az Excel alloméanybdl a Word felfrissiti a csatolasi informaciokat.

Mikor érdemes a csatoldst hasznalni beillesztés helyett? Abban az esetben, ha nem akarjuk az Excel
allomany méretét megndvelni. Veszélye a csatolasnak, hogy ha az Excel (Word) alloméanyt valakinek odaadjuk,
oda kell neki adni a csatolt allomanyokat is.

Milyen informaciok allnak rendelkezésiinkre a csatolasrol? Mivel példankban Word éalloméanyhoz
csatoltunk egy Excel allomanyt ezért, a Wordben kiadva a Csatoldsok (Szerkesztés menii) parancsot,
megkapjuk a Csatoldsok ablakot. Ne feledjiik, ha az ablak valamelyik kezeldszervének nem értjiik a funkciojat,
elegendd arra egérrel, jobb gombbal kattintani és a megjelend Mi ez? szdvegre ballal és maris segitséget
kapunk.

Csatolas létrehozasa az egyenléség jelével

1. Nyissuk meg az iranyitott.xls allomanyt, ha az nem lenne megnyitva (44. abra).

D3 &=~

|. n. éy dsszesen:

|l n. év dsszesen
(képlettel):

44, abra Csatolas az egyenloség jelével

2. Legyen aktiv a D33-as cella.

(U]

Gépeljiik be az egyenloség jelet (=).
4. Kattintsunk a D26-os cellara.
5. Nyomjunk ENTER-t.

Ezzel elértiik, hogy a D33-as celliban el6allt az alabbi képletet: =D26. Ezt a képletet csatolt képletnek
nevezik.
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2. fejezet: Szamformazas

A szamformazas alapfogalmai

Kijelzési forma: a szamok kijelzési formdja megvaltoztathat6. A szamok formatumanak kénnyebb kézben
tarthatosaga érdekében a Microsoft szamkategoriakat alakitott ki, a felhasznalok ezek koziil valaszthatnak.
Fontos tudni, hogy az Excel a szam tarolt formajaval szamol.

Egyéni szamformak: mod ¢és lehetoség van egyéni formatumkddok kialakitdsara. Az  egyéni
formatumkodokat az adott allomany 6rzi meg. ez azt jelenti, hogy egy masik allomanyban, ha arra sziikség van
ismét létre kell azt hozni.

Siugo: a Stgd egyik legfontosabb kulcsszava a szamformatum, ezt begépelve tébb iranyl elagazasra nyilik
lehetéségiink mind a szabvanyos, mind az egyéni szamformatumok kategoridjaban.

Parancsok: a szamformazas végrehajthatd a Formatum menii Cellak parancsa parbeszédablakanak Szam
fiilére kattintva. Ugyanakkor a jobb gombos kattintas utan kapott rovidmenti, Cellaformazas parancsa dsszetett
parbeszédablakanak Szam fiilére kattintva is formazhatjuk cellainkat.

Kategoriak

Szam kategoria: a Formatum menii Cellak parancsa dsszetett parbeszédablakanak Szam fiilére kattintva
kapott parbeszédablakban a Szam Kategoria szolgal szamaink adott hosszusagi megjelentésére, ha kell ezres
csoportositasara. A parbeszédablak Minta keretében lathatjuk az aktiv cella varhaté formatumat.

Szam ] Igazitas ; Betitipus l Szegély l Mintazat % Uédeleml

Kategdria: iR o :
: -] | 66,00 |

Penznem Tizedesjeayek: |2 =

Kanyveldi =

Daturm

1d5 [ Ezres csoport ()

Szédzalék el

Tért Meqativ szamok:

Tudomanyos

Sziweq 234,10

(ilanleges -1234,10

Egyéni =l -1234,10 ~i

& 5zam altalanos formatum. A Pénznem és a Kényweldi Formatumok
pénzértékek meajelenitésére szolgélnak,

ok ]| megse |

45. abra A Minta keretben lathatjuk az aktiv cella formatumat

Datum és Idé kategéria: a Datum- illetve 1d0 kategoria szolgdl a cellak datumra illetve idére torténd
formazasara.

Automatizmusok: az Excel egyik u.n. automatizmusa az, hogy begépeléskor a szamokban [évo
szeparatorokat felismeri ¢és ezek alapjan meg is forméazza azokat. A szeparatorok a Windowsbdl szarmaznak.

Ugyanakkor az Excel 2003-ban a Eszkozok menii Beallitasok parancsanak Gsszetett parbeszédablakaban a
Nyelvfiiggo fiilre kattintva ezektdl eltérd szeparator megadasra is mod van.

Szazalék: érdemes a szazalékérték begépelése utdn megnyomni a % billenty(it. Amennyiben ezt nem
tessziik, akkor a szazalékérték 100-ad részét kell begépelniink. Amikor a szdmot megformazzuk
szazalékformatumra, az Excel azt megszorozza 100-zal.
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szém | Iga'zi_tés:i'_éetqtipus_] SZe;;élf_] Mintazat | Védele;ﬁ |

Kategoria: hlinka———— :
Altaldnos _f.\j 115,00%. . !
1523m : S : 7 .
Pénznem Tizedesjegyek: iﬁ
Kanyveldi : :

{D&tum ' '

Tért
Tudoményos
Széveq

Kilénleges
Egyéni =

A szézalékformatumok a cella értékeét s2dzzal szorozzak és szazalékiellel
jelenitikmeg. : :

I oK. I : :Mégse : i

46. abra Szazalékra formazunk

Tortek: e kategoria szolgal a tortek megjelenitésének megadasara. Igen sokféle tipus létezik a kategoriaban,
mégpedig azért, mert elég nagyszamu variacié 1étezik, mar ami a tortek szamlaldja és nevezdje szamjegyeink
szamat illeti.

Tudomanyos: a Tudomanyos kategériaban az E a 10-es alap, a kitevét az ezt kdvetd szam(ok) adjak, és ezt
a hatvanyt az E-t megel6z6 szammal kell megszorozni. Az alabbi dbran az 1,25*%10 a nulladikont, azaz 1,25-ot
latunk.

Szém | 1gachés | Betdtpus | szeadly | mintszat | vedelem |

Kategdria: . rMinta

Alcalénos =] | 1L,25E+00
|52ém e : _
Pénznem Tizedesjegyek: ;2 E‘ a
{Kdnyveldi 3

Kalénleges

legyen” =l

47. dbra Tudoményos szamforma
Szoveg: mivel az Excel automatizmusai sok bosszisag forrasai lehetnek, ezért kiilondsen hasznos e
kategoria léte. Igen sokszor az a feladat, hogy a begépelt szamokkal ne lehessen szamolni. Ekkor megoldas e

kategéria hasznalata. Ugyanakkor, ha a cellat vissza akarjuk formazni 0jbdl szdmformatumura, akkor nem
elegendo ezt megtenni, hanem a szamokat is 0jbol be kell gépelni vagy meg kell azokat szorozni eggyel.
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Kiilonleges: mint a mellékelt 4bra mutatja, a Microsoft kidolgozott néhany specidlis esetre
formatumkodokat, az élet ennél bonyolultabb és, ha nekiink ezektdl eltérd formatum kodokra van sziikségiink,
akkor Egyéni formatum kodokra (Egyéni kategoria) van sziikségiink.

Betitipus ! Szeqély ! Mintazat | Yedelem I

Szam } Igazitas |

Kateqdria: A ;
Altalénos | . 36(20)000-000 ;
Pénznem Tipus:

Kiiriyveldi Tarvitosza
Datum ramitp;z»:rn __J
Idd

S?Z.alek Tarsadalombiztositas

Tot Barkkartya

Tudomnyos obilszém

" _j Hyely (orsza0);

l Magyar _‘_"_E

& kilonleges formatumak lista- és adatbazisértékek kivetésénél hasznosak,

oK Megse

48. dbra Ki‘ll(’inléééé szamformatum kodok
Egyéni kategoria: e kategoria szolgdl sajat formatumkodok kialakitasara. A Formatum menii Cellak

parancsa Osszetett parbeszédablakdnak Szam szegélyére kattintva és vélasztva az Egyéni kategoriat, modunk
nyilik sajat formatumkaodjaink Iétrehozasara.

Az alabbi abran bemutatjuk a fontosabb formatumkodokat.

Kad \ Hatasa

# | Csak az értékes jegyeket jeleniti merg, a

falisleges nulldkat nem

0 | Mulldkkal egésziti ki a szamot, ha az kevesehb
zamegyet tartalmaz, mint ahany U szerepel a

leﬂdtUHIhdfl

Atizedesvesszd mindkeét oldaldn az értéktelen
nullak he '-,fén szokizt jelenit meg, igy a rigzitett
szelesséql, példaul Courier MNew bettipussal

formazatt zzémnk a tizedesvesszdhdz igazodnak.
|

49 dbra A fontosabb formatumkodok

Természetesen ennél sokkal tobb formatumkod van, a Sigé (szamformatumok c. témakire) a
timpont ezek hasznalatara.

Szinkédok: A formatumkddok szinkddokat is tartalmazhatnak (lasd Stgo).
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Az alabbi abran bemutatunk néhany, a gyakorlatban siiriibben hasznalt formatumkodot (50. abra).

Formatumkdad - Begepelt szam ‘Hatasa Meagjegyzés
{szdveq, fugaveny)

] 46 51 Kerakit

000 4375 438 Kerakit

i 0044 44| Nemn [atsaik a vezetd nulla

0oon Q044 0044 | Latszik a vezeld nula

#8850 1546 1 546 |Ezres szeparalas

0F t 12 12 |Meb ihagyas

0" ezerKg* |BO00 6 ezer Kg|Ezerrel osztott éniék kiislzése

PRI 12,123 12,123 lgaritolt tizedesieqgyek

@ bevétel"  |Dsszes Dsgzes bavétel | Szoveq beflizése

0 0" L — .- | Karakder ismeliése

123 Redtelt szamioima

= Maci Mari Csak a szdven tatsak

000fekate]l 123 123 00| Seinkdd

h 20030504 5{Honapok 1412

hit 2003.05.04 05 [ Honapok 01-12

hiih 2003.05.04 _mzj|Honapok jan-dec _

hahh 20020504 méaius |Honapole tanuar-december

hihhh 2003.05 .04 m{Honapok: elsd betl szerint

gide 2003.05.04 2003 | Evelc 1900.9994

é 22634 _ HOra 0-23

ol 2:26:24 02{Ora; 00-23

[Blpp 48:12:00 48121 Eltelt idd drakdan kifsjezve

Gopmmll  |=most(] 1556 04 [Mésodpere titrészet is

50. dbra Gyakrabban hasznalt formatumkodok

A formatumkodok értelmezése

Formatumkod mezo hossza: a formatumkdd mezo (ha nincs benne feltétel) négy mezérészbdl (szakaszbol)
allhat. Ezeket egymastol pontosvesszo valasztja el. Az els6 kodrész adja a pozitiv, a masodik a negativ szamok,
a harmadik a nulla, mig a negyedik a széveg formatumat. A kodrészek pozicionaltak, azaz, ha példaul két
pontosvesszot kovet egy formatumkdd, akkor az a nulla formatumat hatdrozza meg.

Erdemes-e kisérletezni? Kisérletezni érdemes, az egyik legnagyobb segitség (sz6 volt mar errél) az, hogy a
Minta dobozban az Excel mindig mutatja az aktudlis cella varhatd formatumat. Amennyiben az altalunk
begépelt formatumkad értelmetlen, azt az Excel nem fogadja el.

Feltételes formazas formatumkdoddal: a formatumkodban feltételeket is megadhatunk, ekkor a formazas a
formatumkod fiiggvénye. Szogletes zardjelek kozott egymast nem kizard feltételek, és az azok teljesiiléséhez
tartoz6 formatumkodok is megadhatok.

Lényeges még az is, hogy a feltételes formatumkod maximum 4 mezébdl (szakaszbdl) allhat. Ekkor a négy
szakaszbol maximum ketto a feltétel fliggvényében szabja meg a szam kijelzési modjat. A harmadik szakasz a
két feltételnek nem megfelel6 szam, mig a negyedik a szoveg kijelzési modjat adja meg.

Az alébbi feltételes formatumkod hatdsara a megformazott tartomanyban azok a szamok, melyeknek értéke
kisebb vagy egyenld, mint szdz piros, mig azok, amelyek értéke nagyobb, mint 100 kék szintek lesznek:

[Piros][<=100]; [Kek][=100]

51. abra Feltételes formatumkod

Feltételes formazis meniiparancesal: a Formatum menii Feltételes formazas parancsaval maximum
harom feltétel adhaté meg egyszerre. Ez a formazasi mod joval kényelmesebb, mint a formatumkoddal
megvaldsulo. E formazasi modszer “tdbbet tud”, mivel megadhato, mint formazasi feltétel fliggvények értéke
is.
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Mintafeladat: Szamok formazasa

Formazzuk meg ugy a szamokat, hogy mogottiik a Kg rovidités legyen lathato.

l.

Nyissuk meg az iranyitott.xIs alloméanyt, ha az nem lenne megnyitva (52. abra).

22
23

24 |fe

25 Imarcius

€ ! D

52. abra A formazandd tablazat

2

(OS]

ol

Szam i Igazitds ] Betitipus I Szeqgély ] Mintazat 1 Yédelem ]

©urg

Miutan kijeldltiik az D23:D26 cellatartoményt, adjuk ki a Formatum menii Cellak parancsat, annak
parbeszédablakaban kattintsunk a Szam fiilre és a Kategoériak koziil, valasszuk az Egyénit.

Mivel a szamok mogott a kg szot szeretnénk latni, ezért feladatunk ezen szdveg szam mogé helyezése.
Ennek modja (ez akar a Stigobol is kideriil, a ”Szamformatum” témakoérbdl), a szoveg macskakormok
kozé helyezése, a szamformatum kodok koziil valasszuk a 0-at (53. abra).

kategdria; Minka
Alkalanos af | 11kg
S2im fossasbiin Bt ool o o
Pénznen Formatumbadd:
Konyveldi L
Datur ]D ka'l
[dd Mormal 3
Szézalék ]
Tért 0,00
Tudaomanyos # &80
Sziveq # #30,00
leq B # ##0) F b-# #2800 F L
wi | |###0\ FbProsl#®E0\ Ft vl
Tirlés é

Kinduldsként eqy létezdt haszndlva irja be a szdmforméturnkadat,

4.

A kijeldlt tartomanyt formazzuk vissza az alapformatumra, az Altalanosra.

Mintafeladat: Feltételes szamformatum kialakitasa szamformatum koddal

Feladat: feltételes szamformatummal oldjuk meg azt, hogy ha egy adott cellatartomanyban a szaimok
értéke nagyobb, mint 33, akkor azok szine legyen zold, ha kisebb, mint 22, akkor kék és a tobbi szam

szine

i
2.

[¥'S)

bibor legyen.

Nyissuk meg az iranyitott.xls allomanyt, ha az nem lenne megnyitva (52. 4bra).

Legyen kijel6lt a szdmokat tartalmazé tartomény (52. dbra), a fentiek szerint valasszuk az Egyéni
kategoriat. Az alabbi szamformatum kddot gépeljiik be: [Z61d][>33]0;[Kék][<22]0;[Bibor]0

A fenti formatumkodban a 0-ak biztositjdk az egészszam kijelzést. A feltételeket, mint latjuk szdgletes
zarojelek kozé kell helyezni.
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Mintafeladat: Feltételes szamformatum létrehozasa meniiparanccsal

Feladat: a Formatum menii Feltételes formazas parancsaval oldjuk meg a fenti feladatot, azzal a
kiilonbséggel, hogy a fent bibor sziniire formazott szaimok szine narancs legyen. Ennek az oka az, hogy a
palettan nincs bibor szin. Miel6tt a feladatot megoldanink az D23:D26 cellatartomany celldit formazzuk
meg Altalinos kategéridra.

1. Nyissuk meg az iranyitott.xls allomanyt, ha az nem lenne megnyitva (52. abra).

2. Jeloljik ki z D23:D26 cellatartomanyt. Adjuk ki a Formatum menii Feltételes formazas parancsat.

(8]

Mint az alabbi parbeszédablakban latszik. beadtuk az elso feltételt. Nem latszik, hogy utdna viszont
kattintani kell a Formatum nyomoégombra és a megjelend ablak Betiitipus szegélyére és az ekkor
megjelend ablakban a Szin lenyiléra, ahonnan egy z6ld szint kell valasztani.

-1 feltétel _
Acelaértéke v | |nagyobb, mint v| |33 B3|

Ha a megadott feltétel igaz,
ilven lesz a Formazas:

Hozzaadas }';,J Torlés. .. ' OK I Mégse ;

54. abra Az elso6 feltétel megadasa

4. Nincs is mas feladatunk mar, mint tovabbi két feltétel beadasa. Kattintsunk a Hozzaadas (régebbi
verziokban Bévités) nyomogombra, ekkor a Formazasi feltételek ablak egy tovabbi feltétel ablakkal
boviil. A harmadik feltétel beadasdhoz ujfent kattintsunk a Hozzaadas (régebbi verziokban Bévités)
gombra.

A cella értéke _:] ]nag;\-'nbh, mink __vJ ]33 ji,_h

Ha a megadott Feltétel igaz,
ilven lesz a Formazas:

UaYylz Formatun,..

‘ :,. z‘ fE[tétEﬂ B B R s S W L,

A cella értéke vi ikisebl:-, mirik V_] ]22 s

Ha a megadott Feltétel inaz, AsBbOalaYyZz

ilven lesz a Formazés: Formatum... |

‘ o d, Feltétel
A cella érkéke :_J iakﬁveti@zﬁkkﬁzﬁtt Van _ﬂ ]22

Ha a megadott Feltétel igaz,
ilyen lesz a Farrazés:

dzedadic E Torlés. .. | QK { Mégse !

55. dbra Megadtuk az osszes feltételt

Mintafeladat: Feltételes szamformatum létrehozasa fiiggvény erdménye
alapjan, meniiparanccsal

Feladat: a Formatum menii Feltételes formadzas parancsaval oldjuk meg azt, hogy egy cellatartomany
paros értéket tartalmazo celldiban a szaimok szine legyen zold.

1. Egy tires cellatartomanyba gépeljiink be két paros és két paratlan szamot.
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B | G
2 NeE 33

g 2. u

56. abra Mintatablazat a formazashoz

2. A cellatartomanyt jeldljiik ki.
3. Adjuk ki a Formatum menii Feltételes formazas parancsat.

4. A parbeszédablakot allitsuk be az alabbiak szerint:

o

FRur

- 1 Feltétel i
[T v | |-mARADEK(B2;2)=D =0
Ha a meqgadott feltétel igaz, : i :
- lyen lesz a Formézés: e Eormefum. .. | i

Hozzdadas =5> i Tdrlés... | oK Mégse |

57. abra Fuggvény, mint formazasi feltétel

5. Mint lathato, fiiggvény is lehet formazasi feltétel. A MARADEK nevii fiiggvénnyel vizsgaljuk a
kijeldlt tartomany celldit. A fiiggvényben nem kell megadni a tartomany cimét, hanem csak a legfelso
cellqjanak hivatkozasat (relativ hivatkozassal, ez most B2). Csak azon celldk keriilnek formazasra,
amelyekre a vizsgalat feltétele teljesiil, azaz paros szam talalhaté benniik.

Mintafeladat: Feltétel nélkiili formatumkod kialakitasa

Feladatunk egy cellatartomanyt agy megformazni, hogyha annak barmelyik cellajaban pozitiv érték
van akkor annak szine legyen zild, ha negativ akkor piros, ha nulla akkor kék, ha szioveg akkor a
cellaban ezen sziveg helyett azt a szot lissuk, hogy hiba. A szimok egész szimmal legyenek kijelezve.

Gépeljiink be egy tires munkalap B20:E20 tartomény celldiba balrol jobbra 1-et, -1-et, nullat, és egy szoveget.
A feladatnak megfeleld formatumkodot az alabbi abran lathatjuk.

Szam ; Igazitds ] Betdtipus k Szeqély Q Mint&zat I Yédelem ]

Kateadria: Minta
Altalanos il b
Szém =02 ThanamT T Tmmmm T mramee ommeaee
Pénznem Formatumkad:
g‘;’;ﬁ:ﬂew |U[26!d] s-0[piros];0[kek]); "Hiba
Idd Mormal A
Szazalék ]
Tart 0,00
Tudomanyos ###0
# ##0,00
# ##00 _F_b-# &40, _F L
# #20, F bPiros]-# #40, Ft |

' Kindulasként eqy |étezdt haszndlva irja be a szamFoarmatumkadat,

ok | megse

58. abra Feltétel nélkiili formatumkod
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3. fejezet: Rajzolas

Rajzolas eszkoztar

Tablazatok rajzzal torténé szépitése: tablazataink szépitésének egyik eszkoze, ha mi magunk rajzolunk a
cellék folé. A rajzolasra az Excelben egy kiilon eszkoztar szolgél, neve: Rajzolds. Amennyiben nem ldthat6 az
eszkoztar, akkor megjelentetésének egyik kényelmes modja, ha jobb gombbal kattintunk barmelyik eszkoztar
tetszleges helyére és a megjelend rovidmentiibdl kivalasztjuk a Rajzolas eszkoztar nevét.

A Rajzolas eszkoztar helye: ha a Rajzolas eszkdztar a cellak felett lebeg és ez zavar benniinket, akkor
egérrel ragadjuk meg és huzzuk azt a képerny0 aljara.
iR~ g | Alakeatok~ N\ N [

59. abra A dokkolt eszkoztar (részlet)

A rajzolas modja: miutdn kattintassal kivalasztottuk azt az ikont amellyel rajzolni kivanunk, az egér bal
gombjat nyomva nekiink kell az objektumot megrajzolni.

A rajzolt objektum helye és mérete

Az objektumot mikor az kijeldlt (téglalap, 60. dbra) a kereténél fogva lehet a képernyén odébb helyezni.
Vigyazzunk indulaskor ne alljunk egérrel a kereten 1év0 kis négyszogekre, mert azok az objektum
méretvaltoztatasara szolgalnak. Amennyiben az objektumot a kis négyszogek huzasaval at szeretnénk
méretezni, akkor ezen folyamat kdzben tartsuk lenyomva a SHIFT billentylit. Ez utébbi billentyt a titka az
aranyos méretezésnek.

---------------------

60. dbra Az objekufm athelyezése folyamatban van

Mintafeladat: Rajzolas

Rajzoljunk egy tiblizat ald a Rajzolas eszkoztar Szovegdoboz ikonjaval egy sziovegdobozt. Abba irjuk
bele 14 pontos karakterekkel a “készitette” szioveget, mellé pedig irjuk be szintén 14 pontos
karakterekkel fels6 indexbe, Kiss Imre nevét. Végiil rajzoljunk hirom egymast metszo kis kort a
szovegdoboz aljara.

~ T
| Készitette: 5 I D
..':';-;':-:::i;':1.:.:;-:.:.::'! '::_.:::::r-l...':':'.':...:'.:::::.:.::::::g::__::::::::::::::::_iﬁ

1. Kattintva a Rajzolds eszkoztar Szovegdoboz ikonjdra, egy forditott kereszt alaku kurzort kapunk, az
egér bal lenyomott gombjanak kiséretében rajzoljunk egy dobozt.

2. Kattintsunk annak bal felsé sarkaba, ekkor villog a szévegkurzor. Gépeljiik be a “Készitette™ szoveget,
jeléljiik ki azt és formazzuk meg 14 pontosra.

L

A szoveg mogé gépeljik be Kiss Imre nevét és helyezzik a nevet fels6 indexbe
(Formatum/Sziovegdoboz/Kiilonleges hatisok/Felsé index).
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Rajzolas

4. Rajzoljunk a szdvegdoboz aljara, atfedéssel harom kis kort. Fontos tudni, hogy az Ellipszis ikonnal
ugy kell kort rajzolni, hogy rajzolas kézben nyomva kell tartani a SHIFT gombot. A kijeldlt kor
szélein kijel616 négyszogek lathatoak. Ezek egyikére allva egérrel allithatjuk a kor méretét. A koroket
egyesével, egérrel torténd rakattintassal jeloljiik ki.

Készitette: Kiss Imre

62. abra ime a korok is elkésziltek

5. Miutan a feladatkiirasban adott mddon megrajzoltuk a harom kort, alljunk egérrel a bal szélsd folé (ez
akkor torténik meg amikor, az egér kurzor vekony hegyes nyilakkal végzodo kereszt alakt lesz) és
ekkor kattintsunk bal gombbal duplan.

6. A megjelend Alakzat formazasa parbeszédablakban kattintsunk a Vonal keretben a Szin lenyilora és
vélasszuk a piros szint. A jobb széls6 kort hasonld technikéval formazzuk meg, de azt zdldre
szinezziik.

Készitette: Kiss lmre

L

63. abra A szines korik
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4. fejezet:Stilusok

Alapismeretek

Mi a stilus? Névhez kotott formatumjellemzok osszessége. Vigydzzunk a Normal stilusra. A Normal stilus
az Osszes cella gyari alapformatumat tartalmazza, ezért nem illik megvaltoztatni azt.

Munka stilusokkal

Stilus létrehozasa

A stilusok létrehozasdra a Formatum menii Stilus parancsa szolgal. Mint az a kdvetkez6 abran lathato,
jelolonégyzetekkel adhatd meg, hogy a stilus milyen formatumjellemzokkel birjon.

| il

| s
Kstlistartalmay - - =
- W szam Hormal

=1
Sk [Mégse l

Modositas. .. l

WV Igazitas Mormdl, Lent igazitatt
W Betdtipus  Arial 10
W Szegély Nincs szegély

1 ¥ Minkazat Mem arnyékalt Eagyesiés... |

IV védelem Zarolk

64. abra Stilus jcllcnﬁék

1. A stilust dltalaban egy mar megformdzott cellarél lelopjuk. Ennek az a feltétele, hogy a parancs
kiadasakor aktivnak kell lennie ennek a cellanak.

2. Miutan a Stilus parbeszédablak megjelent, gépeljiik be a létrehozando stilus nevét.

Lehetoség van egyes formatumjellemzék megvaltoztatasara is, ebben az esetben Kkattintsunk a
Modositas gombra.

(%)

4. Miutan a stilust 1étrehoztuk, az OK gombbal a parbeszédablakbol Iépjiink ki.

A létrehozott stilus alkalmazasa
1. Jel6ljiik ki a formazand6 tartomanyt, adjuk ki a Formatum menti Stilus parancsat.
2. A Stilusnév lenyilobol valasszuk ki az alkalmazni kivant stilus nevét.

Nyomjunk OK-t.

(O8]
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5. fejezet: Automatikus formazas

Alapok

Az Excel gyarilag készitett formatumsablonokkal is rendelkezik. Ezeket munkdink formazasahoz kivaldan

felhasznalhatjuk.

A formazas

A Formatum

ment

Automatikus formazas

parancsaval a mar kész tdblazataink tetszetOsen

megformazhatok. A parancs egy sablonvalasztékot nyujt segitségiil ahhoz, hogy elkésziilt tablazataink profi

maodon nézhessenek ki.

SOtom Atk ony

jan. febr. marc.0Ossz. Jan. febr. marc. 0SSz,
elet 7 7 5 19 |Kelet 7 7 5 19
lEszak B8 4 7 A7) |Eszak| & 4 7 17 |
- JDél a8 7 ] 241 (Dél a 7 9 24 |
- |Ossz. 21 18 21 G0} 10ssz. 21 18 21
Eqyszerid Klasszikus 1

" jan, febr. marc.0szz,

jan. Pebr. mire. Ossz.

|Kelet 7 7 5 19 [Kelet 7 7 5 1d
|[Eszak & 4 7 17 |Eszk 6 4 7 {7
Dél 8 7 9 24 |pél 8 7 9 94
Ossz. 21 1821 60 |[dssz. 21 18 _ 21  6&C

Klasszikus 2

Klasszikus 3

jan, e, miec. Ossz. jan. febr. marc.Ossz.
: l:(elet TRt 7Ft SFt 19Ft JKelet 7Ft 7Ft 5Ft 19Ft
 |Eszak 6Ft 4Ft 7Ft 1TFt [Esrak GFt 4Ft 7Ft 17Ft
Dél 8Ft 7Ft 9Ft 24Ft D&l 8Ft 7TFt SF 24Ft

Ossz. 21 Ft 18Ft 21Ft B0Ft {Ossz. 21 Ft 18F 21 Ft GOFt

_ Kényvelésit

65. abra Automatikus formazas

Kanyvelési 2

Egyebek... f

&

Mi a teendd, ha az Excel az Automatikus formazaskor megvailtoztatja az oszlopok szélességét, de ezt
mi nem akarjuk? Az Automatikus formazas parbeszédablak Egyebek gombjanak hatasara az ablak
jelolonégyzetekkel boviil ki. A jeldlénégyzetek kikapcsoldsaval hatastalanithatunk egyes formatumjellemzoket.
Ennek kiprobalasa végett érdemes kikapcsolni ki a Széles/Magas jeldlonégyzetet és végrehajtani akkor egy

formazast.

Ne feledjiik! Az Automatikus formazas parancs végrehajtasa el6tt jeloljiik ki a formazando tartomanyt.
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6. fejezet: Védelem

Alapok
Cellaink és allomanyaink jelszavakkal védhetok az illetéktelen beavatkozas eldl.

Az osszes cella zarolt: celldink tartalma jelszavas védelemmel az illetéktelen hozzaféréstél megvédheto.
Alapallapotban az Osszes cella zarolt allapoti, azaz bekapcsolva a védelmet, egyikbe sem lehet frni. Ami a
mindennapi munkaban altalaban nem szerencsés. A probléma megoldasara jeldljiink ki egy tartomanyt, ez nem
lesz védett, és csak ezutan inditjuk a cellak védelmét szolgald utasitassorozatot.

Cellavédelem bekapcsolasa

1. Ha kell, kijel6ljiik azt a tartomanyt, amely nem lesz védett, majd kiadjuk a Formatum menii Cellak
parancsat.

2. A megjelend Osszetett parbeszédablakban kattintsunk a Védelem szegélyre, a Zarolt nevi
jelolonégyzetet kapcsoljuk ki. Ez utdbbi ténykedésiinkkel a kijeldlt tartomany védelmét
megsziintetjiik.

| 5z8m i Igazitas % Betitipus Szegély.f Mintazat ;!
§ ¥ zarok

| T Rejtett

66. abra A cellak védelme

3. A védelem bekapcsoldsa céljabol adjuk ki az Eszkoézok menti Védelem majd, Lapvédelem parancsat.
Allitsuk be a védelem hatokorét (mit engedélyeziink). Adhatunk jelszot is, ennek maximalis hossza
255 karakter lehet. Ha egyszer gy dontiink, hogy a védelmet megsziintetjiik, ehhez a jelsz6t tudni kell.

e Segitség. Ne feledjiik, ha a parbeszédablakok valamelyik elemének szerepe nem egyértelmdi,
akkor kattintsunk arra jobb gombbal. A megjelen6 Mi ez? felirati dobozra bal gombbal
kattintva, révid emlékeztetét kapunk az illeté vezérléelem feladatéarol.

Iw A munkaiap £5a3 zarcult celldk vedelme

Jelsz6 a vedelem Feh:uldasahoz '

l

Mmden Felhasznalcrnak engedelyezve:

IV Mem zérolt cellak kijelélése
T Cellak Formézésa
7 oszlopok formézésa

[ Sorok formazésa

| Oszlopok beszirasa

(AT Sorok beszirasa

i“ Hiperhivatkozasok beszirasa

I Oszlopok tarlése

I™ Sorak térlése =l

67. abra A védelem bekapcsolasa
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Cellavédelem megsziintetése

Ha a cellavédelmet meg szeretnénk sziintetni, adjuk ki az Eszkozok menii Védelem parancsat, majd a
Lapvédelem feloldasa parancsot (ha lapvédelmet hasznaltunk).

Allomanyvédelem

A allomanyvédelem két szintje: alloméanyaink két kiilonboz0 szituacio esetére védetté tehetdk. A Jelszo a
betekintéshez mez0 jelszavaval az allomanyt megnyitastol, mig a Jelszé a modositashoz mezo jelszavaval a
nem kivant modositastol tehetjiik védetté.

A védelem beallitasa

I. Adjuk ki a Fajl menii Mentés masként parancsat, ekkor megjelenik a Mentés masként
parbeszédablak. Az ablak jobb felsd sarkaban kattintsunk az Eszkozok (68. abra) nevil lenyilora, a
legordiilé parancsok koziil valasszuk a Beallitasokat.

Hely: ) KOZGAZDASAG Tle-ln X o
EHbazisev. s EkeTvaLT.is Bl scenario.ns
S EINzHE R s B kimutat xls H)solver1 xls A
i@jhreak_even_kesz.xls I"S'f-f]linear.><¥s @jsalverz.xls .
Hbreak_even_kindulo.xls & ]lorenz.xls &)szoveqz.xls |
Slcelertek. XS S mar.xLs @szovegS.xIs - Hozzdadas a "Helyek™hez
=L ]datum. s S MATRIZ s & Jtrend.xls .| Haldzati meghajtd hozzdrendelése. .,
B EGYVALT. NS BT MEDIAN. XI5 o
@ertekjelzok.xls @Mi_van_ha.xls _; Adatlap
A Hfkeres. s B MozGOATL.XLS  Webes beslitisok. .
L f«;,.r? & )formazas. xls B mozgoatlagl s 1 Eealitasok
‘ Dokumentumok &8 qyakorisag.ds B nev.«s _'eaHkaso
' @ha.xls E}ljF‘.arancsikun-datum.xls Kep l}'gmérl'tése...
A mFz.0Ls Epmr.ns '
. . L5 By ajzol.xis
Sajstgep  ElYranyitott.ds & reszlet. s :
i v Fajlngv: ’Fnrmazas.xls _v_[ Mentés ]
:éHanzatlheiyek Féjtipus: ,M]crnsnft Office Excel munkafiizet (*.:ds) _"_J ~ Mégse ! ; o]

68. abra Vilasszuk a Bedllitasok parancsot

2. Az ekkor megjelend Mentési beallitasok (69. dbra) parbeszédablakban adhatjuk meg két jelszavunkat.

i
1 Biztonsagi masolat is készol

 Kidzds hasznalat esetére —

]:R*a::&*:k*

Jelszd betekintéshez:

Jelszd a mddositashoz: i*"’****”‘

I Figyelmeztet a madositas elkerilésére

oK l Mégse
69. abra Mentési bedllitisok

3. A jelszavakat természetesen kétszer kell megadnunk.
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Jelszok eltavolitasa és megvaltoztatasa

Biztonsagi figyelmeztetés: Célszerli erés (biztonsagos) jelszavakat haszndlni, amelyekben kisbet(ik,
nagybetiik, szamok és szimbolumok egyarant szerepelnek. Gyenge jelszé az, amely nem vegyiti ezeket az
elemeket. Biztonsagos jelszonak szamit példaul az Y6dh%et5, gyengének a Kutya27. Ajanlatos megjegyezhetd
jelszdt valasztani, igy azt nem kell papiron tarolni.

1. Nyissuk meg a dokumentumot.
2. Amikor a program kéri, irjuk be a jelszot.
3. Kattintsunk az Eszkozok menii Beallitasok parancsara, majd a Biztonsag fiilre.

4. A Jelszé6 a megnyitashoz vagy a Jelszo6 a modositishoz mezdkben jeldljiik ki a meglévo jelszavat
képviseld helyettesitd karaktereket (4ltalaban csillag).

5. Az alabbi lehetdségek koziil valaszthatunk:
e A jelszo eltavolitasdahoz nyomjuk le a DELETE billentyiit, majd kattintsunk az OK gombra.
e A jelszd médositasahoz irjuk be az ] jelszot, majd kattintsunk az OK gombra.

e Ha modositottuk a jelszot, irjuk be ismét az 0j jelszot, majd kattintsunk az OK gombra.

Jelszdékkal védett allomany megnyitasa

1. Nyissuk meg a dokumentumot.

2. Amikor a program kéri, irjuk be a jelszot.
Sugo

A jelszavas védelem jobb megismerése céljabol a Stigdban olvassuk el a kovetkezo targykért: Munkalap
vagy munkafiizet jelszavas védelme
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7. fejezet: Nevek

Az Excel lehetdséget ad cellak és tartomanyok elnevezésére. Az igy létrejott nevekre szamitasainkban
hivatkozhatunk.

Nevek létrehozasa
Az aldbbiakban bemutatjuk a nevek Iétrehozasanak Iépéseit.

1. Jeloljiik ki azt a cella tartomanyt (nevek.xls, A1:B2), amelyben minden egyes B oszlopbeli cellanak
sajat nevet akarunk adni.

2. Adjuk ki a Besziras menii Név majd Létrehozas parancsat.

3. Ha példaul (lasd a kdvetkezd dbrat), a celldkhoz képest a nevek a bal szélsd oszlopban talalhatoak,
hagyjuk bekapcsolva a Bal oszlopbdl jelolonégyzetet, majd nyomjunk OK-t. Erdemes megemliteni,
hogy az Excel mindig detektalja, hogy a szamokhoz képest a lehetséges nevek hol helyezkednek el.

Al vy A oso

s0 . 1

cukor 21 1.

Ossz.: | ... 171 Anevekstvessia oo

. [ alsé sorbdl
[ 1obb oszlopbdl

i i
5}@;-:0 -»:‘m;m hlm (it = E

70. abra Nevek létrehozasa

Hivatkozas a névre

A névre torténd hivatkozas egyik moddszere, ha a nevet beirjuk a fliggvényekbe (képletekbe). Egy masik
modszer, hogy a Beszirdas menii Név majd Beillesztés parancsaval (érdemes helyette az F3-as funkciégombot
hasznalni) szrjuk be a nevet. A megismert elnevezési modszerrel nemcsak egyes celldkat, hanem
tartomanyokat is elnevezhetiink.

Cellanevek listaja

A Beszuras menli Név majd Beillesztés parancsat kiadva, a megjelend parbeszédablakban talalhatd Listat
nevii nyomégomb segitéségével, a cellaneveket belistaztathatjuk egy cellatartomanyba.

Vigyazat: nem szabad képletekben tartoméanynevekre hivatkozni, mivel képletben csak olyan nevek
lehetnek, amelyek egy-egy konkrét cellara hivatkoznak.

Cellak kijelolése név alapjan

Amennyiben egy cella vagy egy cellatartomany elnevezett, (igy, az gyorsan kijel6lhet6 a név alapjan. Ennek
legkényelmesebb modja, ha kattintunk a Név mezé lenyildjara, ekkor megkapjuk a nevek listajat, amelybol bal
gombbal valaszthatunk.

71. dbra Kijelolés név alapjan
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Mintafeladat: Nevek

Feladat: Nevezziik el a cellakat, a cellaktol balra 1évo nevekkel.
1. Nyissuk meg a nevek.xls dllomanyt.

2. Jeldljiik ki a tablazatot (A1:B2). Adjuk ki a Besziiras menii Név, majd Létrehozas nevi parancsat. A
megjelend parbeszédablakban hagyjuk bekapcsolva a Bal oszlopbdl jeldlonégyzetet.

Miutan a celldkat elneveztiik, tegyiik aktivvd a B3-as cellat és gépeljilk be az alabbi képletet:
=s0+cukor.

(V8]

Megjegyzés: ha sok nevet hasznilunk, akkor érdemes azokat gépelés helyett, a Besziirds menii Név
parancsat majd a Beillesztés nevii parancsot kiadva (F3), bevinni a fiiggvénybe (képletbe).

Feladat: A nevek felhasznalasaval jel6ljiik ki a s6 nevii cellat.
1. Kattintsunk a Név mez6 lenyilojara és legordiilé cellanevek koziil valasszuk a sé-t.

2. Torsljik ki a cellanevek koziil a s6-t. Ehhez, adjuk ki a Besziiras menii Név majd a Név megadasa
parancsat. A megjelend parbeszédablakban a nevek listajaban jeldljiik ki a sé-t €s Kattintsunk az
Eltavolitas nyomoégombra. Természetesen a képletiink hibat jelez (#NEV).

3. A mar megismert médszerrel Gjfent nevezziik el a B1-es cellat so-nak.

Feladat: a cellaneveket listaztassuk be a munkalap A15-6s cellajatol kezdodo tartomanyba.
1. Legyen aktiv az A15-0s cella.
2. Adjuk ki a Beszaras menii Név parancsat, majd a Beillesztés parancsot.

3. A megjelend parbeszédablakban kattintsunk a Listat nevii nyomdégombra.

Cellak nem cimkék alapjan torténé elnevezése

A celldk és cellatartomanyok elnevezhetdk olyan nevek alapjan is, amelyek nem szerepelnek a cellakban. Az
egyik moddszer erre a Besziras menii Név majd Név megadas parancs felhaszndlasa, a masik a Név mezo
felhasznalasa. Mindkét megoldasi modnal elsé 1€pésben a tartomanyt ki kell jelélni.
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8.fejezet: Munkalapok

Hattérinformacio

Mint az tudvalevd, munkainkat alapvetéen a munkalapokon lévé cellakban végezziik. Egy lires Excel
allomany megnyitasakor alapértelmezett szami (Eszkozok/Beallitisok/Altalanos/Lapok szama 1j
munkafiizetben) munkalapot kapunk. A munkalapok minimalis szdma egy munkafiizetben 1, maximalis
szamat a RAM mérete hatarozza meg.

Tobb munkalap kijelolése: A munkalapok kijeldlésére két gyors modszer van. Amennyiben a kijeldlendd
munkalapok szomszédosak, akkor azok kijeloléséhez a bal széls6 munkalap szegélyére kell kattintani az egérrel,
majd a jobb szélsé munkalap szegélyére, mikézben végig nyomni kell a SHIFT gombot is. Ha a kijeldlendd
munkalapok nem szomszédosak, akkor a kijelolésiikhoz a bal szélsé munkalap szegélyére kell kattintani, majd a
tovabbi munkalapok szegélyére egyesével és kdzben nyomni kell a CTRL gombot is.

Munkalap dtnevezése: ha az atnevezendd munkalap szegélyére bal gombbal duplan kattintunk, akkor nevet
adhatunk neki. A munkalapnév tobb szobdl is dllhat. Miutan a nevet begépeltiik, nyomjunk ENTER-t.

Munkalap(ok) torlése: a munkalapok torlésének legkényelmesebb modja, hogy azok kijeldlése utan, egy
kijelolt munkalapszegélyre jobb gombbal kattintunk. A megjelend révidmentiibdl véalasszuk a Torlés parancsot,
majd engedélyezziik azt.

Munkalapok athelyezése: az athelyezni kivant munkalap szegélyét az egér bal gombjat nyomva tartva
ragadjuk meg. Ekkor egy kis lap jelenik meg a munkalap szegélye folott. A lap jelképezi a munkalapot. Ezt
hizzuk végig a munkalapok folott. Amikor munkalapok kézé ériink, egy haromszdg villan be. Ha ekkor
felengedjiik a bal gombot, akkor ezzel a munkalapot be is ejtettilk ebbe a pozicidoba. Ezzel a technikaval,
amennyiben tobb munkafiizet ablakait jelenitjiik meg egy idében a képernydn, a munkalap athelyezheto akar
egy masik munkafiizetbe (allomanyba) is.

Munkalapok masolasa: amennyiben a fenti technika kiegésziil a CTRL billenty(i folyamatos nyomasaval,
nem athelyezés, hanem masolés torténik. (Ennek megtorténtét Ggy latjuk, hogy a munkalap neve mellett egy
szam lathato zarojelben, jelezve, hogy az hanyadik példany). Fontos: amikor beejtjiik a “lapot” a munkalapok
kozé, elobb az egér bal gombjat, majd csak ezt kdvetéen a CTRL billenty(it, kell felengedniink.

Csoport iizemmaéd: t6bb munkalap egyszerre torténd kivalasztasakor, megjelenik az allomanynév mellett a
Csoport szo, mivel atléptiink a Csoport tizemmodba. Addig, mig a Csoport tizemmaodban vagyunk, a formazoé
parancsok az Osszes kijelolt munkalap azonos pozicidji celldira azonosan hatnak. Ha valamelyik cellaba
beirunk egy szoveget, akkor az Gsszes kijeldlt munkalap azonos pozicioju cellajaba beirodik. Az eddigiek jol
mutatjak, hogy a Csoport tizemmod tobb munkalap azonosra formazasanak eszkoze.

Hogyan lépjiink ki a Csoport iizemmaédbol? Kattintsunk valamelyik kijelolt munkalap szegélyére jobb
gombbal. A megjelend rovid meniibdl valasszuk a Csoport torlése parancsot. A Csoport {izemmaodbdl ugy is
kiléphetiink, ha kattintunk valamelyik nem kijel6lt munkalap szegélyére.

Mintafeladat: Munkalapok
Feladat: a munkalapok.xls dllomanyban, a Maci Laci nevii munkalapot nevezziik 4t marciusra.
1. Nyissuk meg a munkalapok.xls allomanyt.
2. Bal gombbal duplan kattintsunk a Maci Laci nevii munkalap munkalapszegélyére.
3. Gépeljiik be: marcius
4. Nyomjunk ENTER-t.
Feladat: allitsuk el6 a januar nevii munkalap masolatat.

1. Nyissuk meg a munkalapok.xls allomanyt.
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Munkalapok

(U8

Tegyiik aktivva a januar munkalapot.

Alljunk ra egérkurzorral a janudr munkalap szegélyére, ekkor az egérkurzor alakja balra 4llé nyil lesz.
Nyomjuk az egér bal gombjat és a CTRL billenty(it és az egérrel vandoroljunk jobbra (egy kis
lapocska vandorol).

A szegélyek kozott felvillan egy-egy haromszog. Amikor az utolsé munkalap szegélye mogé értiink.,
engedjlik fel elébb az egér bal gombjat, majd a CTRL billenty(it. A méasolat létrejott. Az i munkalap
neve januar (2) lesz. Ahol a 2-es index jelzi, hogy ez a lap a januar munkalap 2. példanya.

Megjegyzés: athelyezni is hasonld technikaval kellene a munkalapot, azzal a kiilonbséggel, hogy nem
kellene a CTRL billenty{it nyomni.

S

Torsljik a januar(2) munkalapot, ehhez jobb gombbal kattintsunk a munkalap fiilére. A megjelené
ravid-mentiibol valasszuk a Torlés parancsot.

Feladat a Csoport iizemmaéd jobb megismerésére

Ha kijeloliink legalabb két munkalapot, akkor azzal belépiink a Csoport iizemmoddba. Ezen lizemmod a
csoportos formazas eszkdze. Ha példaul, gépeliink egy cellaba, akkor az 6sszes kijelolt munkalapon ugyanebbe
a cellaba bekeriil a gépelt informacio. Amennyiben megformazunk egy tartomanyt, akkor ezen tartomany az
osszes kijel6lt munkalapon megformazaédik.

L.
A

(V5]

o, [ gl

Nyissuk meg a munkalapok.xls allomanyt, ha az nem lenne megnyitva.

Ha a harmadik munkalap neve: Maci Laci, kattintsunk duplan a munkalap szegélyére, ennek hatasara
a név kijelolt lesz, gépeljiik be, hogy marcius, majd nyomjunk ENTER-t.

Legyen aktiv a januar munkalap.
Jeldljiik ki az 6sszes munkalapot.
Jeléljiik ki a B4:C6 cellatartomanyt,

Adjuk ki a Formatum menii Automatikus formazas parancsat, valasszuk a Klasszikus 2 sablont.
Ezzel elvégeztiik a csoportos formazast.

A Csoport lizemmodbol vald kilépéshez kattintsunk valamelyik munkalap szegélyre jobb gombbal, a
megjelend révid-meniibdl valasszuk a Csoport szétbontdsa parancsot.
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9.fejezet: Osszesités

Mikor alkalmazunk osszesitést? Gyakran felmeriilo feladat két vagy tobb azonos szerkezetli tablazat
azonos pozicidju vagy nevii celldival torténd miiveletvégzés. A miivelet maga az esetek tobbségében dsszeadas.

Az adatok Osszesitése torténhet:
e haromdimenzios hivatkozasok hasznalataval (ajanlott modszer);
e az Adatok menii Osszesités parancsanak hasznalataval;

e az Adatok menii Kimutatas parancsaval.

Mintafeladat: Az Osszesités menete

Tegyiik fel, hogy feladatunk Osszesités az Adatok menii Osszesités parancsanak hasznalataval. Célunk
harom munkalap azonos felépitésii tiblizatai azonos pozicioja celldi 6sszegének képzése egy negyedik
munkalapra.

[. Nyissuk meg a munkalapok.xls alloméanyt, ha az nem lenne megnyitva.

2. Legyen aktiv az I. N. év nevii munkalap, jeloljiik ki a C4:C6 cellatartomanyt.

(98]

Adjuk ki az Adatok menii Osszesités parancsat.

4. Kattintsunk a januar munkalapra ¢s jeldljik ott ki a C4:C6 cellatartomanyt (mikozben a
parbeszédablakban a Hivatkozas mezdében van a kurzor). ¢

5. Kattintsunk a Hozzaadas gombra. Ennek hatasara a hivatkozas a parbeszédablak Melyik hivatkozas
listaablakaba keriil. Itt majd azon hivatkozasok gy(lnek ossze, amelyek részt vesznek az Osszesités
miiveletében.

6. Kattintsunk a februar nevli munkalap szegélyére, az Excel kijel6li ugyanazt a tartomanyt, amelyet a
januar munkalapon kijeloltiink. Lényeges tudni, hogy a tablazatoknak nem kell ugyanazon
cellatartomanyban elhelyezkedniiik. Mivel a tablazat az el6z6 munkalapon lévével megegyez6
cellakban helyezkedik el. nem kell adnunk 0j tartomany cimet. Kattintsunk a Hozzaadas gombra.

7. Kattintsunk a marcius nevii munkalap szegélyére, majd a parbeszédablak Hozzaadas gombjara.

8. A Fiiggvény lenyilobol valasszuk ki a sziikséges fiiggvényt, ez legyen most az Osszeg.

| Filggvény:

Iésszeg lj

Hivatkozas:

i 5] Taless...
Melyik hivatkozés:

' [Februarigcea:5Cse Hozzéadés }
| ljanudri§Ca$Cee _i ki
marcius!$CE4: $CH6 ,._I Térlés ]

- & Feliratokat vegye a——
I Felsé sorbél f .
I Bal oszlophél I Legyen csatolva a forrésadatokhoz

; I QK :l Bezaras l

72. abra Az Osszesités parbeszédablak

9. Kattintsunk az OK gombra. Ezzel az Osszesités megtértént, az I. n. év munkalapon a harom munkalap
azonos poziciojl cellainak §sszegei megjelennek.
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Osszesités

Minta

feladat: Az Osszesités menete (nevek felhasznalasaval)

Feladat: hirom munkalappal rendelkeziink, amelyeken a cellik elnevezettek. Feladatunk a nevek
felhasznalasa osszesitéshez.

1.
i,

w

Nyissuk meg a munkalapok.xls alloméanyt, ha az nem lenne megnyitva.

Gy06zbdjlink meg, hogy a januar, februar, marcius nevli munkalapokon a cellak a téliik balra cimkék
alapjan elnevezettek-e. Ha nem, nevezziik el azokat.

Legyen aktiv az I. N. év nevii munkalap, jeléljiik ki a B4:C6 cellatartomanyt. Adjuk ki az Adatok
menii  Osszesités parancsat. A megjelend parbeszédablakban kapcsoljuk be a Bal oszlopbdl
jelolonégyzetet (a nevek a celldkhoz képest balra vannak).

Figavény:
; !Osszeg _v_!
Hivatkozas:
H %] Taess... |
Melyik hivatkozds: '
“] Hozzdadas 3
“J Tirlés ] ]
A feliratokat vegye a—— _ -
I Felsd sorbél :
g?éj_i.g_d oszlopbal: ™ Leayen gsatolyaaforrésadatolhoz
; Ok | = Bezdras 1

73. dbra Név alapjan osszesitiink

4.

Etté] a ponttél teendéink megegyeznek az el6z6 mintafeladat 4-9. 1épéseivel, azzal a kiilonbséggel.
hogy nem a C4:C6, hanem a B4:C6 cellatartomanyt kell kijel6liink. Miutan eljutottunk iddig a
parbeszédablak a kovetkezéképpen néz ki:

| Fggvény:

Iﬁtsszeg _ﬂ

Hivatkozés: :

|| . Al Talldeds... J
Melyik hivatkozés:

| [Februarigag:5Cte ] Hozzhadss |

™ Felst

i {januari§Bi4:$CHe :
marcius!$Bi4:$CE0 ___| Tarlés ;

-4 Feliratokat vegyea

| ¥ Bal oszlophil

sorbdl :
[ Leogyen csatolva a forrdsadatokhaz

74. abra Név szerinti sszesitéshez késziiliink

5.

OKE e Bezaras I ;

Kattintsunk az OK gombra, az GOsszesités megtorténik és az 1. n. év munkalapon el6allnak az
eredmények.
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)

B
sd
cukor.
Ossz. i
75. abra Az Osszesités eredménye

o | o]
oo

Megjegyzés: tgy tlnik, hogy a kétféle Osszesités kozott nincs kiilonbség, pedig van, ehhez elegendd tordini
valamelyik cimkét, és tjfent elvégezni az Gsszesitést. Ehhez ekkor nem kell megint beadni a tartoményokat.

Az Osszesités parbeszédablak kezel6szervei

Fels6 sorbél (Bal oszlopbdl) jelolénégyzetek (74. ébra): lehetdségiink van (nemrég tanultuk) a
tablazatokban tartoméanyokat elnevezni. Az Osszesités parancs képes detektalni az elnevezett tartomanyokat €s
azokkal miiveleteket végezni. Nekiink ezzel a két jelolénégyzettel kell megadni, hogy az Excel honnan vegye a
neveket.

Legyen csatolva a forrasadatokhoz jelolonégyzet: mivel az Excel gy képzi a mivelet eredményét, hogy
az(ok) konstans(ok) ezért, ha megvaltoztatunk valamelyik tablazatban egy szamot, azt az eredmény nem koveti.
Amennyiben szeretnénk, hogy az esetleges valtozasok egybdl megjelenjenek az eredményben, akkor ezt a
jelolénégyzetet az Osszesités parancs végrehajtasakor be kell kapcsolnunk.

A kovetkezé abra egy olyan esetet mutat, amikor a Legyen csatolva a forriasadatokhoz jelolonégyzetet
bekapesoltuk az Osszesités parancs parbeszédablakaban. Mint lathaté specialis képerny8képet kaptunk
(tagolas, vazlat). Nekiink, ha példaul a véazlat legmagasabb szintjére van sziikségiink az 1 jeld vazlatszint
kapcsolora kell kattintanunk (az oszlopnevektdl kicsit balra). A tagolasrol (vazlatrol) az adatbazis-kezelésnél
még hallunk.

E7 v /& =SIUM(E4:ER)
alzl BEle D e F
- ;
'3
[- 14 Munkalapok 1
15| _ Munkalapok 1
‘B | Munkalapok 1
= 17 |s6 s6 Bl
L8 ... Munkalapok 2
L9 | _ Munkalapok 2
104 . Munkalapok 2
= [ jcukor cukor B
Es BN | Munkalapok 3
=113 N N Munkalapok 3
-4y Munkalapok (3
= 115 |0zsz. Ossz. 2]
0w 9L

76. dbra A tagolds 1. szintje

Fiiggvény lenyilo: az adatokon végrehajtodé miiveletet a fliggvény lenyilobdl kell valasztanunk.

Osszeg
PiEssan :
Darab o -
Atlag

| [Maximum

i |Mirdeumm

| I5zorzat

| |SzémDarab

i [5zéras

i |5zdrasp

| [variancia

: [Varp

i1 Felsd sorbél
i ¥ Bal oszlopbél

77 abralnnenvalaszthatunk fliggvényt
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10.fejezet: Haromdimenziés hivatkozasok

Alapfogalmak

Haromdimenziés hivatkozasok hasznalata adatok egybegyiijtésére: ha a forrdsok elrendezése és
adatfelirata kiilonbdz6, vagy egyedi elrendezést kivanunk létrehozni, vagy egyedi Osszegzé képleteket
szeretnénk hasznalni az §sszesitéshez, akkor erre a célra hasznaljunk haromdimenzids hivatkozasokat.

Adatok felvétele osszesitésbe: amennyiben minden forrasmunkalap elrendezése azonos, a haromdimenzios
képletekben lapnév tartomanyt is hasznélhatunk.

Gyakorlat: Haromdimenziés hivatkozasok
Feladat: lapnév tartomany nélkiili Hiromdimenzids hivatkozasok
1. Nyissuk meg a munkalapok.xls dllomanyt, ha az nem lenne megnyitva.
2. Tegyik aktivva az I. n. Ev munkalapot, kattintsunk a C12-es cellara.

Gépeljiik be az = jelét, majd kattintsunk a januar munkalap szegélyére.

(U5 )

Kattintsunk a C6-o0s cellara.
Gépeljlink be egy + jelet.

Tegyiik aktivva a februar munkalapot, kattintunk annak C6-os cellgjara.

=

Nyomjunk ENTER-t. Ennek hatdsira az Excel visszavalt az 1. N. év munkalapra és elkésziil a
haromdimenzids képlet:

T C12 v A& =januarCBHebruarCh
Ariian [ DiCEE  F

?jar:+febr
2|  Ossz: Bl
13 '

78. abra Haromdimenzios hivatkozas lapnév tartomany felhasznalasa nélkiil

Haromdimenzios hivatkozasok Lapnév tartomany felhasznalasaval
1. Nyissuk meg a munkalapok.xls dllomanyt, ha az nem lenne megnyitva.

2. Tegyiik aktivva az I. n. Ev munkalapot, kattintsunk a C12-es cellara. Tordljiik ki annak tartalmat, ha az
nem {res.

LJ

Gépeljiik be a kovetkezoket: =szum(

-

Kattintsunk a januar munkalap munkalapszegélyére, majd a munkalap C6-os cellgjara.

wh

A SHIFT gombot nyomva tartva kattintsunk a februar munkalap szegélyére, majd nyomjunk
ENTER-t. Az Excel visszavalt az I. n. év munkalapra és elkésziti a fliggvényt:

C12 v /& =SZUM(anuarfebruinCs)
A bl e DiilEl O F

‘ jan+ebr
12)  Ossz: ] B S
79. abra Haromdimenzids hivatkozas lapnév tartomany felhasznalasaval
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11. fejezet: Megjegyzés

Fontos szamitisokat tartalmazé celldiinkhoz megjegyzéseket fiizhetiink, amelyeket akar ki is
nyomtathatunk.

Megjegyzés készitese
. A Beszuras menii Megjegyzés parancsaval (elsésorban képlet vagy fiiggvény tartalmu) cellainkhoz

megjegyzést készithetlink, mely alapbedllitas szerint akkor latszik, ha a cellara allunk az egér
kurzorral.

2. Amikor a megjegyzes elkésziilt, kattintsunk egy celldra, ezzel 1épve ki a megjegyzés szerkesztésébol.

A megjegyzések beallitasai

Kiadva az Eszkozok menii Beallitasok parancsat, megjelenik egy 0Osszetett parbeszédablak, ebben
kattintsunk a Megjelenités fiilre. A Megjegyzések keret kezeldszervei (80. dbra) adjadk a megjegyzések
alapbedllitasait. Erdemes a Csak jelezve vélasztokapcesolot valasztani. Ekkor az Excel egy kis piros
haromszoget jelenit meg azokban a celldkban, amelyekben megjegyzés van. A megjegyzést ugy lehet
visszanyerni, ha egérkurzorral a cella f6lé pozicionalunk.

! Szin Myelvfliggd 1 Mentés } Hibaellendrzés l Helyesiras i Biztonsag [

] Szamolas ] Szerkesztés } Alkalinos i Attérés ] Egyéni listak % Diagrarm ]

Segédelemek. - :
¥ Inditds munkaablakkal ¥ Szerkesztiléc iV Allapotsor IV ablakok a talcén

Megjegyzések ———— =

" Nincs (¥ Csak jelezve " Meqgjeayzés és jelzése

80. dbra Megjegyzések beallitasai

A megjegyzések nyomtatasa
Ha megjegyzéseinket ki szeretnénk nyomtatni, akkor gyézddjiink meg elétte a megjegyzések nyomtatasi
bedllitasarol.
. Adjuk ki a Fajl menii Oldalbeallitas parancsat, kattintsunk a Lap nevii fiilre.

2. Allitsuk be a Jegyzetek nevii lenyilot, érdemes abbol a Lap végére lehetoséget valasztani, ekkor az
Excel egy (vagy tobb) kiilon lapra nyomtatja a megjegyzéseket.

Megjegyzések szerkesztése

Jobb gombbal kattintva a megjegyzést tartalmazé cellara, egy rovidmeniit kapunk. A révidmenii, mint
lathato tartalmaz szerkesztést indito és megjegyzést térld parancsot egyarant.

Mintafeladat: Megjegyzés készitése
. Egy tires munkalapra gépeljiink be egy szamot az A2-es celldba, ez a cella maradjon aktiv.

+ Az A2-es cellahoz készitsiink egy megjegyzést ezzel a szoveggel: ,,Ez a cella speciélisan van
megformazva, lasd: Formatum menii Cellak parancsa, Szam szegély Egyéni kategoria és ott a 0 " millio
liter" formatumkod.”

2. Adjuk ki a Besziras menii Megjegyzés parancsat, megjelenik egy szovegdoboz, ebbe kell gépelni a
megjegyzes szovegét. Miutan a gépelést befejeztiik, kattintsunk egy celldra a szerkesztésbol valo
kilépés céljabal.
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Meqjegyzés‘I'v i &
Ay Poitiabe D lGE

Kata:

JEz a cella specidlisan van
megformazyva, 1asd: Formatum
mend Celldk parancsa, Szam
szeqély Egyéni kategdria és otk a
0" millid liter" Formatumkad,”

11

81. abra Az elkész

Vigyazat: az, hogy miként latszik a megjegyzés szovegdoboza, beallitasfiiggo.

Mintafeladat: Toroljik a A2-es cellahoz flizott megjegyzést.
Legyen aktiv a A2-es cella, jobb gombbal kattintsunk ra, a megjelené rovidmeniibol valasszuk a

Megjegyzés torlése parancsot.

Mintafeladat: JelGltessiik ki az Excellel az 6sszes olyan cellat, amelyhez
megjegyzés van flazve.

1. Nyomjuk meg az F5-6s funkciogombot (Ugras), kattintsunk az Irdnyitott nevii nyomdégombra.
2. A megjelend ablakban (Iranyitott kijel6lés) a valasztokapcsoldk koziil valasszuk a Jegyzetek neviit.

3. Az Excel kijeldli az 6sszes olyan cellat, amelyekben megjegyzes talalhatd, vandorolni ezen celldk
kozott a TAB billentytivel lehet.
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12. fejezet: Eszk6ztarak
Alapértelmezett eszkoztirak: az Excel elsé inditasakor megjelenik a Szokdsos ¢és a Formazas eszkoztar.

Az eszkoztirak egy része bizonyos parancsok végrehajtasakor automatikusan megjelenik (példaul:
Diagram).

Eszkoztar beallitasok: a Nézet menii Eszkoztirak parancsat, majd a Testreszabas parancsat kiadva egy
ugyanolyan nevii dsszetett parbeszédablakot kapunk. Az Eszkoztarak fiilre valo kattintds utan megjeleno ablak
feladata a megjelenités szabdlyozasa, az eszkoztar nevek mellett elhelyezett jelolonégyzetek segitségével.
Ugyanezen ablakrész biztositja a sajat eszkoztar valogatasok 1étrehozasat is.

A Testreszabas nevii dsszetett parbeszédablak Beallitasok fiilére kattintva, megszabhatjuk az eszkoztarak
megjelenésének modjat. Az alabbi képen lathato bedllitasok mar nem alapbeallitasok. Javasoljuk ezek

hasznalatat:

Eszkiztérak 5 Parancsok  Bedlitdsok

Testreszabott menik és eszkiztérak

¥ ia Szokdsos és a Formazas eszkdztar ket sorban!

¥ Mindig a telies meni meqgjelenitése
IV g kedleliatdonst = el

Ment- és eszkiztarhasznalati adatok visszasllitasa

e
™ Magy gombok
IV Betitipusnevek listazasa sajat betitipusukkal
IV Elemleirdsok megjelenitése az eszkiztaron

{(Alapértelmezett) :_f

MenGanimalas:

Bezaras |

Megjegyzés: ezek a beallitasok (82. dbra) biztositjdk, hogy a két eszkoztar egymas alatt jelenjen meg,
illetve, hogy egy meniiparancsra kattintva az dsszes parancs egyszerre jelenjen meg a legordiilo listaban.

82. dbra Beallitasok

Gyors eszkoztar valtas, megjelenités: ha barmelyik eszkdztar tetszoleges helyére jobb gombbal kattintunk,
egy legordiild listdban megjelennek az eszkoztarak nevei. Kattintva egy eszkdztar nevére, az vagy megjelenik
vagy eltlinik. Amelyik eszkoztar neve el6tt egy ,,pipa” talalhato, az a képernydn van.

Mintafeladat: Eszkoztarak

Feladat: Ugy sllitsuk be az eszkoztirakat, hogy fent a Szokasos és a Formazas nevii egymas alatt, a
képernyo aljan, pedig a Rajzolas eszkoztar latszodjon.

1. Nyissunk meg egy 0j, ires allomanyt.

2. Jobb gombbal kattintsunk barmely eszkoztar tetszéleges pontjara, a megjelend révidmeniibol
valasszuk a Testreszabas parancsot.

A Beallitasok fiilre kattintva megszabhatjuk az eszkoztirak megjelenésének modjat. A
parbeszédablakot allitsuk be az alabbiak szerint:

LI
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gszkﬁztérakl Parancsok  Beallitasok

Testreszabott menik és eszkiztarak

IV it Szokasos és a Formazas eszkiztar ket sorban:

4. A fenti bedllitassal biztositottuk, hogy a két eszkoztar két sorba kertiljon.

5. Jobb gombbal kattintsunk barmely eszkoztar barmely pontjara, a megjelend révidmeniiben keressiik ki
a Rajzolas eszkoztar nevét, ha “pipa” van eldtte, akkor a képernydén van és keressiik meg, ha nincs
elotte “pipa”, akkor kattintsunk ra.

6. A Rajzolas eszkoztar megjelenik, ha még a telepités ota nem jelenitettiik meg, akkor eléfordulhat,
hogy lebegd pozicidban lathatjuk. Ekkor egérrel ragadjuk meg és huzzuk az Excel képerny6 aljara, az
allapotsor folé, ime egy részlet a dokkolt Rajzolds eszkoztarbol:

[ O di\Munkal { Munkas { Furkas 7

GRagy iy faldkeatokr NN [ © 4] 4 £

Kész
84. abra Részlet a Rajzolas eszkoztarbol

Feladat: a Rajzolas eszkoztarat tiintessiik el a képernyorol

Fenti ténykedésiinkkel a Szokasos és a Formazas eszkoztarat egymas ala helyeztiik. Most tiintessiik el a
képernyorol a Rajzolas eszkoztarat. Ehhez, kattintsunk barmely eszkoztar tetszéleges helyére jobb gombbal, a
megjelend rovidmeniiben (85. Abra) a Rajzolas széra bal gombbal kattintsunk.

5 Szokésos

. Formazas
Diagram
Figyeldablak
Kép

. Képletvizsgalat

Kilépés a Tervezéshdl
: Kimutatas

Kills& adatak
: Lista

| unkasblak

“ajzolas

. Szegélyek

85. abra Rovidment

Egyeni eszkoztar valogatas

Elképzelhetd, hogy az egyes eszkoztarakban néhany hasznos ikonra taldlunk. Felmeriil a kérdés, hogy
nem lehetne-e egy eszkdztiarba integralni azokat? Természetesen lehet.

I. Adjuk ki a Nézet menii Eszkoztarak parancsat, majd a Testreszabas parancsot. Kattintsunk az
Eszkoztarak szegélyre €s a megjelend parbeszédablak Létrehozas nyomogombjara.
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2. A megjelené Uj eszkoztar parbeszédablakba gépeljitk be eszkoztar valogatasunk nevét. Miutan OK-t
nyomtunk a Testreszabads parbeszédablak kozvetlen kozelében megjelenik sajat kis eszkoztarunk.
Ebbe kell az egyes eszkoztdrakbol egérrel az ikonokat athizni.

Eszkiztarak g Parancsok } Beallitasolk ]

Eszkiztarak:

'W ; 3 b= | Létrehozas. .. |
iV Formézés - -

A Arnyék bedllitdsai

[ Kiég .
A Kimo oK l Méqgse [
r"* I(i:'urkfi : AR : = 7.

[ Kilso adatok

p Kf}p i: Eszkiztarnéy: i_j
Kepl [oajatt

v Munkalap menisora
[ Osszehasonlités egymas mellstt

|V Rajeolas :J

Bezéras J
86. abra Egyéni eszkoztar létrehozisa

-~

5. Ehhez kattintsunk a Parancsok fiilre, az ekkor megjelend parbeszédablakban valasszuk ki a
Kategoriak nevl listaablakbél az eszkoztar nevét (példaul: Formatum), ekkor a jobboldali
listaablakban (Parancsok) megjelennek az ikonok.

Eszkoztirak  Parancsok 1 Besllitasok }

 Parancsot Ugy vehet el egy eszkdztarra, hogy kieldli a kivant
kategariat, és a parancsot az adott eszkiztarra hizza errdl a

parbeszédpanelrdl. _
Kateadridk: - : Parancsok:
Fajl abil= Jobbra zérés =
Szerkesztés "'I ae "‘i
Mézet [l 19aziés Fent

M - Figodlegesen kizépre

[l Igazitas lenk

: ggggkes stigd [% Etékizaras |

Alakzatok _:_| |=| Eoyenletes elosztas :J

2 Parancsok dtrendezése. ., ‘

Bezéras

87. dbra Sorkizaras ikon hizasa

4. A nekiink szimpatikus ikonokat az egérrel megragadva, az egér bal gombjat nyomva tartva, hiizzuk at
sajat eszkoztarunkba

5. Miutdn eszkoztarunk elkésziilt, hizzuk azt a képernyd valamelyik szélsé helyzetébe, példaul a
Rajzolas eszkoztar ala.



54 Hibakeresés

13. fejezet: Hibakeresés

Hibak behatarolasa mentparanccsal

1. Mikozben a hibas cella az aktiv, adjuk ki Eszkozok ment Képletvizsgalat parancsat. A megjelend
tovabbi parancsok koziil, valasszuk a Hibajelolést. Az Excel nyilakkal jelzi a forrasinformacio helyét.

———
B¢ . D
B : [ BfFFEROOSITO!

88. abra Osztas nullaval

2. A hibajel6lé nyilak eltavolitasa: az Eszkozok menili Képletvizsgalat parancsat, majd a Minden nyil
eltavolitasa parancsot kiadva a hibajel616 nyilak eltiinnek a képernydrol.

Hibak behatarolasa a képlet (flggvény) egy részének kiértékeltetésevel

1. Amennyiben a hibasnak bizonyult képlet (fliggvény) egy értelmes részét kijeldltiik, az F9-es billentyt
megnyomasanak hatésara, az Excel azt kiértékeli.

B C DEie
B 5 0[=g&m

89. abra A nevezoben nulla talalhato

2. Ne felejtsiik el a kiértékelés végeztével az ESC billenty(it lenyomni. ENTER billentytit ilyenkor
véletleniil se nyomjunk, mert akkor a kiszamitott értékkel az Excel feliilirja a képlet (fliggvény) kijeloit
részét.

Hibak behatarolasa a képlet (fliggvény) meniparanccsal térténd
kiértékeltetésével

1. Miutan aktivva tettiik azt a cellat, amely a kiértékelendo fiiggvényt tartalmazza, adjuk ki az Eszkozok
menii Képletvizsgalat parancsat, majd az ekkor megjelend parancsok koziil, valasszuk a
Képletkiértékeld parancsot.

Hivatkozas: Kigrtékeles: |
 Munkal1$D$6 = [eice =

{ R

{ :

i A,,§
i

| Az aldhozott kifejezés eredmenyenek megjelenitésehez kattintson a Kirtekelés gombra, A
leaftissebb eredmény ddlt betds.

Belelépés § ‘:a:;*:;.‘:-:i*..zg;‘-s;:;I Bezaras i

90. abra Képletkicrtékeld

2. A parbeszédablak kezelészerveit értelemszeriien (alapvetden a Kiértékelést) hasznalva a fiiggvényt
[épésenként kiértékelhetjlik.
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Mit tehetlink, hogy ne lassuk a hibajelzést?

Mit tudnank tenni annak érdekében, hogy amig hibat hoz a egy képlet (példiaul a D6-os celliban),
addig ne lehessen litni a hibajelzést?

I. A lehetséges megoldasok egyike, ha a D6-os cellaba az alabbi fliggvénykombinaciot irjuk:
=HA(HIBAS(B6/C6);'"";B6/C6)

DB - A =HA{HIBAS(BB/CE)," B6/CE)
; B & B B Bl
o 5 0
7

1. abra Hibajelz¢s "eltiintetése”

O

2. A fenti fliggvénykombinéacié a HIBAS fiiggvény segitségével érzékeli, ha hibat okoz az osztas
miivelet, viszont ekkor a HA fliggvény eredménye iires cella. Azonban, ha a C6-os cellaba nullatdl
eltérd értékl szam keriil, a HA fiiggvény nem teljesiilt aga hajtédik végre és az eredmény a osztas
eredménye lesz.

Mit tudunk tenni annak érdekében, hogy nyomtatisanal ne lehessen latni a hibajelzést?
1. Adjuk ki a Fajl menii Oldalbeallitdas parancsat.

2. Nyissuk le a Cellahibak esetén nevii lenyilot és valasszuk ki, hogy milyen karaktert szeretnénk a
papiron latni a hibajelzés helyett.

Milyen eszkbzzel kereshetiink még hibat?

A hibakeresést tamogatja még az Iranyitott kijelolés (F5) parancs is. A parancsrol a késdbbiekben még
szolunk.

A hibakeresésben szerepe lehet még egy beallitasnak is. Az Eszkozok menii Beallitasok parancsanak
Osszetett parbeszédablakdnak Megjelenités fiilére kattintva lehetéségiink van a Képletek nevii (alaphelyzetben
kikapcsolt) jelolonégyzet bekapcsolasara, ekkor az 6sszes olyan cellaban, amelyben képlet vagy fiiggvény van,
nem annak eredményét, hanem magat a szamitasi muveletet latjuk.
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14. fejezet: Urlapkezelés

Igen latvanyos munkakat készithetiink, ha munkalapjainkra controlokat rajzolunk, majd azokat
fliggvényekkel (ez nem programozas, bar ezen controlok programozhatok is) kiértékeljiik. A kovetkezdkben
egy feladatsor elvégzése révén kivanjuk bemutatni az Grlapok kezelését.

Mintafeladat: Jel6ldnégyzet

Feladatunk legyen az, hogy egy Jelolonégyzet be és ki kapcsolisaval egy arbol kedvezményt adjunk
(bekapcsolt a jelolonégyzet) vagy ne adjunk (ha kikapcesolt a jel6lonégyzet). A kedvezmény mértéke
legyen 20%.

1. Nyissuk meg az urlap.xls allomanyt.

5] parE
3 |Tpus __ Ama
4 |91 Qualtro 100 900000 Ft
5|90 BMW 525 1300000 Ft
6 191 BhWY 525 12000 000 Ft
7 |95 FiatPunto 1500000 Ft
8 |90 Honda CRX 700000 Ft|
9 |86 Lada 15005 350000 Ft|
10 (95 Suzuki Swit Sport 1100 000 Ft|
11191 Toyota Corolla 900000 Ft
12 190 Volvo 740 GL 1 300 000 Ft
14 0 S
15 |Szémla dsszege 1000000 Ft
16 |Fizetendd dsszeq

92. abra urlap.xls

2. Jelenitsiik meg az Urlapok nevii eszkztarat, a Jelolénégyzet ikonra kattintva rajzoljunk egy
jelolonégyzetet.

A megrajzolt jel6lonégyzet keretére kattintsunk duplan.

(F3

4. A megjelend Vezérlé formazasa Osszetett parbeszédablak Vezérlé szegélyére kattintva (hacsak nem
ez az aktiv) allitsuk be annak éllapotat (Erték keret), majd adjuk meg a Cellacsatolas lenyiloban az
A15-6s cella cimét. E cella ezek utdn mutatja a jel6lonégyzet allapotat, ha az bekapcsolt, akkor a
logikai IGAZ, ha kikapcsolt, akkor a logikai HAMIS allitas lathat6 abban.

5. Olyan fiiggvényre van sziikségiink, amely képes ezt a két értéket megvizsgalni és ezek fiiggvényében
két kiilonbozé eredményt eldallitani. E célra igencsak alkalmas a HA fliggvény.
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ClE v A =HAAI5CISTE.CIE)
A B L e | D B FoF G ;

30 Tipus Ara 3 ;

4 91 Quattro 100 900000 Ft e e s e

7 : o0 BMVY 575 1 SDEI oo th' o Srnekésvonalah | Mévet | Vadel | Jellomalk | Web | Venddd il ;
6 siBMWSS  20000M0FL e |
il .95FiatPunto  1500000Ft e Jekiten |

8 S0Honda CRX ~ 700000Ft e .
1195 186 Lada 1500 5 | 350000 Ft! ; I Semleges i
0. 95 Suzuki Swit Sport 1100000 Ft é e -
1. 9ToyotaCowlla 900000 Ft e o il
12 S0Vaho740GL 1300000 Ft
13 | | i
14 e, 1Y | -
15 Szédmla dsszege S JoooooofFt £ 1ésbek enydbolls ;
16|  Fizetendd osszeg 1000000! 3 i
17 “ |
18 f = [:]Jelﬁlﬁnngégzzzetl | . | % .
—%— e ; ; : s I [ 1& Mégee | i

93. dbra lLlOlOl‘ngyLLl |
6. A Cl6-os cellaba gépeljiik be a kovetkezo fiiggvényt: =ha(A15;C15%0,8;C15)

Megjegyzés: a tovabbiakban, mint az a fliggvénybdl is lathato a jeldlénégyzettel “vezéreljiik™ a C16-os cella
értékét. Amennyiben a jeldlonégyzet bekapcsolt, akkor a HA fliggvény maésodik paramétere (C15%0,8) az
eredmény.

Mintafeladat: Valasztékapcsolo
Feladatunk haromféle kedvezmény nyijtiasinak vezérlése valasztokapcesolokkal (urlap.xls, 92. dbra).

1. Az Urlapok nevii eszkéztaron kattintsunk duplén a Valasztokapesolé ikonra, majd rajzoljunk egymas
ala négy valasztokapcsolot. Miutdn megrajzoltuk a négy valasztokapcsolot, nyomjunk ESC-t, a
rajzolasbol valé kilépés céljabol.

2. Terviink az, hogy a négy vélasztokapcsolo segitségével kiilonbdzé mértékii kedvezményeket adunk a
gépkocsi arabol.
3. Kattintsunk jobb gombbal az els6ként rajzolt valasztokapcsolora, a megjelend keretre, pedig duplan

ballal. Az Osszetett parbeszédablakban allitsuk be a valasztokapcsold vezérlését, allapota legyen
bejeldlt, csatoljuk azt az A23-as celldhoz.

Szinek és vonalak l Méret ? Yédelem z Jellemzik } Web Yezérld }

" Jeldletlen
i Bejeldl

Cellacsatolss: [a23)] ES

94. dbra A valasztokapcsolo vezérlése

4. Probéljuk ki, hogy nem hibaztunk-e. Egyesével kattintsunk a vélasztokapcsolokra, mindig gy6zédjiink
meg az A23-as cella értékérdl, abban rendre 1, 2, 3, 4 kell, hogy latszédjon.

5. Azalabbi fliggvényt gépeljiik be a C16-0s celldba:=VALASZT(A23;C15;C15%0,95;C15%0,9;C15%0,8)
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C16 v & =VALASZT(AZ3,C15;C15™0 95;C15"0 9,C15™0 8)
A B G Db Bl F
3 Tipus Ara ) ) O | B
4 91 Quattro 100 . So0000Ft O valasstkapcsold S —
5 _ 90 BMW 525 S 1100 D A
B | 91 BMW 525 21000000 Ft.
/ 95 Fiat Punto  1500000F o .
8|  90HondaCRX 700000 Ft | i
9 e AL LES S NS, O N S
10 ] 95 Suzuki Swift Sport 1100 000 Ft.
1 91 Toyota Corolla 900000 Ft. (O ¥élasztdkapesold 5
12 90Volo740GL 1300000 Ft
L : = ey szt dkaposold 6
15 Szamla dsszege 1 000 000 Ft i e
16 ‘Fizetendd dsszeg I 950000!7 7
17 : |

6. A feladatot ezzel megoldottuk, ahhoz, hogy igazan mutatds legyen a megoldéas érdemes lecserélni a
valasztokapcsolok cimkéjét, a legfelsdét példaul a kovetkezore: 0%.

7. Kattintsunk a legfelsé valasztokapcsoléra jobb gombbal, de ne parancsot vélasszunk, hanem
kattintsunk egérrel a keretbe, a kurzor maris a széveg el6tt villog. A cimke szévegének atszerkesztése

95. abra A ﬁjgg-vényl a Cl6-os cella tartalmazza "

utan kattintsunk egy cellara.

Mintafeladat: Listapanel

Feladat: feladatunk egy listabol torténo valasztas, egy kivalasztott auténak a tipusat és az arat egy-egy

cellaban me

g kell jeleniteni.

1. Tovabbra is az urlap.xls allomanyban dolgozzunk:

e R |
3 [Tipus .. .. DO
4 191 Quattro 100 900 000 Ft
5 |90 BMWSE25 | 1300000 Ft
B |91 BMWE25 2000000 Ft.
7 195 Fiat Punto 1500 000 Ft.
8 90 HondaCRX = 700000 Ft
9 86 Lada 16005 350000 Ft
1095 Suzuki Swift Sport 1100 000 Ft
11191 Toyota Corolla 900000 Ft.
12190 Volvo 740 GL 1300000 Ft
13 :
14 ‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ FEP— — PO URRTs
15 |Szamla dsszeqge 1000 000 Ft
16 |Fizetendd dsszeg I |

96. abra urlap.x

2. Rajzoljunk egy listapanelt, majd bal gombbal duplan kattintsunk annak keretére, a megjelend dsszetett
parbeszédablak Vezérlé nevil fiilére kattintva, allitsuk be a vezérlési jellemzoket. A Bemeneti
tartomany legyen B4:B12. Csatoljuk a listapanelt az F2-es celldhoz, a Kijelolés tipusa legyen

Is

CEYySZEres.
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Méret z Védelem Jeflemzﬁk] Web Vezérld {

| Bemenetitartomany: |$B34:$E512 B

i L

Cellacsatolas: ]F2

| rAkijeldlés tipusa——;
¥ Eqyszeres
. " Tibbszérds
{7 Kiterjeszthetd

97. dbra A Listapanel vezérlése
3. Az OK gombot megnyomva, majd kattintva egy cellara, a listapanel miikodoképessé valik. Annak

bizonyitasara, hogy nem dolgoztunk feleslegesen, kattintsunk a lista barmelyik elemére. Ekkor a
csatolt cellaban (F2) a kivalasztott elem sorszamat kell latnunk (a legels6 elem sorszama az 1-es).

4. Nincs is mas feladatunk, mint egy-egy olyan fiiggvény kidolgozasa, amelyek képes detektalni a
kivalasztott sort €s ennek hatasara kijelezni két egymas melletti cellaban a kivalasztott gépkocsi tipusat
¢s arat. E feladat megoldasa céljabol gépeljiik be az aldbbiakat:

e a o
A8Tipus  A@ -
14 [EOFS7ET(SBS3,$F$2,0) =OFSZET(SES3 $F82,1) |

98. abra Ofszet fiiggvény

Ezzel a listapanellel kapcsolatos feladatunkat megoldottuk, de nem értiink a fontosabb controlok
kiprobalasat célul tiizo feladatsorunk végére, most probaljuk ki a Léptetot.

Mintafeladat: Léptet6

Feladat: rajzoljunk egy Iléptetét (urlap.xls, 96. abra), célunk egy cella értékének szazalékos
megvaltoztatisa, ezzel a technikiaval adjunk egy gépkocsi arabol tetszéleges kedvezményt.

1. Allitsuk be a vezérlési jellemzoket, a Minimalis érték legyen 0, a Maximalis érték legyen 100, a
Léptetési tavolsag legyen 1 (ndvekedés / csokkenés mértéke), a csatolas torténjen az I13-as cellahoz.

Méret ] Vedelem i Jellemzdk ] weh Vezérld l

aktudlis érték: IU

Minimalis érték: [0 -]
Maximalis érték: [100

- Léptetesi tavolsag: |1 3

Pl MM D

A

; gellac’s.atolés: !il < _ i}J

W Térbeli drnyékolis
99. dbra A lépetetd vezérlése

2. Végezetiil a Cl16-os cellaba (mivel szazalék értékeket kivanunk megadni) a kovetkezd képletet
gépeljiik: =C14*(1-113/100)
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B e e
3 |Tpus  JAa | L
4 |91 Quattro 100 = 900 000 Ft: 91 Quattro 100 a ‘
5 |90 BMVW 525 1 300 000 Ft _j208Mw 525
B |91 BMW525 2000 000 Ft 36 Fiet Puto
7 |95 Fiat Punto 1500 000 Ft: |90 Honda CRX
8 (90 Honda CRX | 700000 F1 |@ladsistos | [0
5 |66 Lada 15005 350000 F1 g
10 195 Suzuki Swift SF 1 1|:|U DUDFT oy |90 valvo 740 GL
11191 Toyota Corolla © 900 000 Ft o
12 190 Volvo 740 GL 11300000 Ft: = 1
13 |Tipus Ara ; — — “ 4 | 50
14 191 BMWSE25 2000000 : | i ?
15 [Szamla dsszege 1000000 Ft
16 [Fizetendd dsszeg 1000000
17 i ; 4
18 :
19 B
20

100. abra Az clkészilt Iéptetd

Ezzel megoldottuk a gépkocsi drinak szazalékos megvaltoztatisat a Lépteté nevii vezérlé elem
segitségével. Ugyanezt a feladatot oldjuk meg a Gorgetdsav nevii vezérlo elemmel is.

Mintafeladat: Gorgetésav

Rajzoljunk egy Gorgetosiavot, célunk egy cella (urlap.xls, 96. dbra) értékének szazalékos
megvaltoztatisa.

I. Allitsuk be a vezérlési jellemzoket, ez nem nehéz, mert t5bbségiik egyezik a szamskalaéval. Az Ugrisi
tavolsag értékét allitsuk 10-re (akkor torténik ugras, ha a csuszka ala vagy f6lé kattintunk), A csatolas
térténjen a J7-es cellahoz.

Méret [ Yédelem ] Jellemzik } Web Vezérld g

Akkudlis erték: [D _

| Minirnalis értek: m
i Maximalis érték: m
| : Léptetési tavolsag: [T—___j i
! : Qg:rési tavolsag: IID 3 i

rq') OB

4

§ Cellacsatolas: |j7] 2

4§ 2
101. abra A gorgetdsav vezérlése

2. Gépeljiik be az alabbi képletet a C16-0s celldba: =C14*(1-J7/100).
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C16 > e =C147(1-J74100)

3 |Tipus Ara | i ‘

4 191 Quattro 100 900 000 Ft |91 Quattrotoo & f
5 [o0BMWSES  T300000Ft |S0MWSas
(B |91BMWSE25  2000000Ft  [Sefiatpunts |
7 195 F_q_a__t Punto 500 000 Ft | %0 Honda CRX a0
6 90 Honda CRX_ | 700000 Ft |goLada 15005 |
9 86 Lada 18005 | BOOO0Ft |grRel e

10 |95 Suzuki Swift S[; 1100 000 Ft | 30 valo 740 GL

11191 Toyota Corolla . 900 000 Ft

12 190 Volvo 740 GL 1 1300000 Ft

13 {Tipus Ara i a0

14 191 BMWY 525 2000000

159 Szamla 6sszege 1000000Ft
ﬁFlzelendu dsszegf 1000000 4 l

171 ; A
L — = I

19 iy TUL I DRANE SRR
102. abra Gorgetdsav
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15. fejezet: Iranyitott kijelolés

Az Excel Iranyitott kijelolés parancsdnak segitségével lehetdségiink nyilik specialis tartalmua cellak
kijelolésére.

Mintafeladat: Iranyitott kijel6lés

Feladat:szovegtartalmi cella (cellik) megkeresése egy tartomanyban. A gyakorlatban egy valds
probléma (ami az alabbi abran is latszik) az, hogy egy oszloptartomanyban, melyben szamolni akarunk,

egy vagy tobb celliban elgépelés miatt szoveg van. Ilyenkor elsérendii feladatunk az osszes ilyen cella
megkeresése.

o

~1.0

103. abra A vizsgalando tartomany
1. Jeldljiik ki a tartomanyt és nyomjunk F5-6t.

2. A megjelend parbeszédablakban kattintsunk az Irdnyitott nyomodgombra, ekkor megkapjuk az

Iranyitott kijelolés parbeszédablakot. Allitsuk azt gy be, mint az aldbbi képen lathatd, majd
nyomjunk OK-t.

 Kiielalés
7 Jegyzetek T Sorkilénbségek
¥ Allandék : " Oszlopkilénbségek
- Kepletek " Eladrelisk
b szémok " Utéddcelldk
WV Szdveq 05 Cosln kimaethan
4 O Winden ssinnd
! § i £ Ukolso cella
" [res celldk . Csak a lathakd cellak
- aktudlis terdlet 7 Feltételes formazés
}  aktudlis tmb I Adatok érvényvesitése
< Obiektumok (e 15
f &7 ooresak
oK i Mégse I

104. abra Szoveget keresiink

b §

3. Az Iranyitott kijellés eredménye: mint az alabbi képen latszik, az Excel kijel6li a szovegtartalmu
cella(ka)t. A kijeldlt celldk bejarhatok a TAB billenty(i nyomogatasaval.

4
56
B
7

105. abra A szoveg tartalmu cellak kijelsltek
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Hibas tartalmu cellaink megkeresése

Nagy méreti tablazatokkal valé munkavégzésnél fenn &ll a veszély, hogy egy hibas ténykedésiink
kovetkeztében egy vagy tobb képletiink (fliggvényiink) hibat jelez. Az ilyen celldk is kijeloltetheték az
Iranyitott Kkijeloléssel. Ehhez a Képletek vélasztokapcsolot kell vélasztani és a jelolénégyzetek koziil csak a
Hibak feliratut bekapcsolni.
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16. fejezet: Beallitasok

Az Excel alapbedllitasaihoz az Eszkozok menii Beallitasok parancsat kiadva férhetiink hozza. A parancsot
kiadva egy Osszetett parbeszédablakhoz jutunk. Vigyazat: a beallitasok egy részének megvaltoztatasa igencsak
veszélyes. Ha a Bedllitasok dsszetett parbeszédablak kérddjel alaku ikonjara kattintsunk, a Siigé megnyilik, ¢és

kattintva a megjelend linkekre, az 0Osszetett parbeszédablak egy-egy parbeszédablakardl kaphatunk
informéaciokat.
< Teljes tartalom
: - : . = . Beadllitas
Szin ] Myelvfiigad Mentés ' Hibaellendrzés Helyesiras I Biztonsag )
: ; sEsi ; g (e e : il I Meqjzlenités
Meqgijelenités Szamolas ] Szerkeszhés ] Altaldnos | Aktéres E Eqyeéni listak ] Diagrarn
: : ; B Szdmolds
Segédelemek P Szerkesztés
¥ Inditds munkaablakkal [V Szerkesztdléc ¥ Allapotsor ¥ ablakok 3 Ealcan b Altalsnos
Megjegyzések e P Attérés
™ Nincs & Csakjelezve (" Megjeqyzés és jelzése P Eqyénilistak
Objekiumok P Diagram
% Az dsszes megjelenitése ™ Helyiik |atszik " Az Gsszes elrejtése b Szin
Ablakjellernzék b ryelsfiigad
I Oldaltdrések ¥ Sor- és oszlopazonositak W vizszintes girgetisay b Mentés
I Kepletek ¥ Tagold szimbélumok ¥ Fiigadleges gorgetiséy P Hbaellendraés
iV Cellaracsok IV ZErd mint érték ¥ munkalapfilek b Helyesiras
Récss;l’n:' Automatikus v[ b Biztonség
oK } Mégse

106. abra A Bedllitasok stugoja (jobb oldalon)
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17. fejezet: Adatbazis-kezelés az Excelben

Alapfogalmak

Adatbazis: egy specidlis felépitésii tablazat, mivel a soroknak nem lehetnek cimkéik, az oszlopok cimkéit
mezd-neveknek hivjuk.

Az oszlopok adatbazisban: mezok.

A sorok adatbazisban: rekordok.

Az adatbazis-tibla elsé sorban a mezdénevek talalhatok.

A miiveletek a rekordokon térténnek.

Kritériumok: vizsgalati feltételek, amelyek teljesiilése esetén, a rekordokon adatbazis miveletek hajtodnak
végre.
Fontosabb adatbazis parancsok

Sziirés parancs: az adatbazisnak csak azon rekordjait jeleniti meg a képernyon, amelyek kritériumainknak
megfelelnek.

Sorba rendezés parancs: rekordjainkat altalunk adott kritériumok alapjan, sorba rendezve jeleniti meg.
Urlap parancs: az adatbazis egy-egy rekordjat, jol olvashato, trlapszerii forméban jelzi ki.
Részosszegek parancs: az adatbazis rekordcsoportjai alapjan csoportonként részésszegeket képez.

Ervényesités parancs: amennyiben nagyszamu adatot kivanunk bevinni egy oszlopba és a beviendé adatok
kore jol meghatarozott, akkor ez a parancs képes jelezni a hibas bevitelt.

Automatikus Tagolis parancs: ha adataink adatbazisba szervezettek, az Excel egyetlen egérkattintasra
tagolast végez, amellyel elrejthetjiik vagy megjelenithetjiik a kiilonbozé szinteket.

Fiiggvények az adatbazisban: adatbazis-kezeléshez az Excel sajat fliggvénykészlettel rendelkezik, a
fliggvények neve AB.-tal kezdddik.

Sorba rendezés parancs

Feladata: az adatbazis rekordjait altalunk adott (egyidejiileg, maximum harom) feltétel alapjan sorba
rendezi. Amennyiben haromnal tobb feltételiink van, a parancsot tobbszor kell végrehajtani, vigyazva, hogy
végére maradjon a harom legfontosabb feltétel.

A sorba rendezés menete

I. Kattintsunk az adatbazis (adatbaz.xls, Termékek munkalap) valamelyik mezéjére (nem kell
tartomanyt adni). Adjuk ki az Adatok menii Sorba rendezés parancsat.

A el R
1 |[Eladé  Arufajta Egység Forgalom
2 _|\Dorozsmai Keszétel 39 7191 Ft
i |Barta  Keszétel = 744 2666 Ft
4 |Bara Készétel 983 8 1B5Ft
5 |Barta  Keszétel = 1242 2956 Ft
6 |Dorozsmai Tejtermek 1695 3338 Ft
7 |Barta Tejtermék 1643: - 8¢5 Ft
8 |Dorozsmai Készétel 1824, 13B1Ft

107. abra Részlet egy adatbazisbol
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2. Most adjuk meg a sorba rendezés feltételeit a harom lenyilobdl torténd mezonév valasztassal. Az
elsddleges (legfontosabb) rendezési feltételt a legfelsd lenyiloban kell megadni, a legkevésbé fontosat
az alsoban.

3. A feladattol fligg, hogy bedllitjuk-e mind a harom lenyilot. Ha példaul két sorba rendezési feltétel van,

akkor csak a felso két lenyilot kell bedllitani.

[ - | © Erekedd
: " Csikkend
- Maid
iﬁ.rufajta = * Emelkedd
j " Csokkend
- Azukan :
| ~] { Emelkedd
" Cstkkend

Az adattartomanyban

(¢ Yan rovatfej (" Nincs rovatfej

Egyel;ek... l Ok IMégse I

108. abra Két rendezési kulesot adtunk meg .

+  Avrendezés iranya: A rendezés irdnyat a lenyilok melletti valasztokapesolo parossal lehet
meghatarozni. Az emelkedo iranyt rendezés betiik esetén A-tol Z-ig, mig szamok esetén, kis szamoktol a
nagyok iranyaba torténd rendezést jelent.

+ A parbeszédablak alsé része: Az adattartomanyban nevii keret valasztokapcsold parja jelzi, hogy az
Excel talalt-e az adatbazis-tablazat els6 soraban mezoéneveket (rovatfej) vagy sem.

fz adattartoményban S

& Yanrovatfej " Mincs rovatfe

Eqgvebek... ] oK Megse ’

109. abra Az adattartomanyban nevi keret valasztokapcsolot

4. Miutan a sziikséges bedllitasokat megtettiik, a Rendezés parbeszédablakban kattintsunk az OK
nyomogombra és a rendezés (amely a rekordok sorrendjének megvaltozasat vonhatja maga utdn)

megtorténik.
1 |[Elada Arufajta Egység Forgalom
¢ {Barta  ‘Keszétel 744 2BBEFt
3 |Bara  Keszétel 983 3 165 Ft
4 |Bata Készétel 1242) 2956 Ft
5 |Bata  Keszétel 2631  8670F
b |Barta  Keszétel 32190 3106 Ft
7 |Barta  Keszétel 3868 LA,
8 |Bara Készétel 3981 2426 F

110. abra A sorba rendezett rekordok (részlet)

Specialis rendezési technikak

A gyakorlatban siirin felmeriil6 feladat, hogy a rendezést ne az ABC vagy szamok alapjan, hanem sorozatok
elemei alapjan hajtsuk végre. Az aldbbi dbra egy ilyen esetet mutat. Itt a feladat a rekordok sorba rendezése a
Hénap mez6 alapjan. Ekkor nyilvanvaldan értelmetlen egy ABC szerinti rendezés.
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B G
3 |Honap  IAdatok
[ 4 [januar 1000
Ei februar 2000
B |mércius 3000
7 anwar 4000
8 [februar 5000
9 imarcius B000

111. abra Egy specialis adatbazis-tabla (részlet)

A rendezés specidlis beallitisai: a Rendezés parbeszédablak Egyebek gombja az, amelyre kattintva a
Rendezés bedllitisa ablakot megkapjuk. Mint lathatd az ablak kezeldszerveinek révén megvaltozathatjuk a
rendezés iranyat, megkiilonboztethetjiik a kis és nagybetiiket, de talan a legfontosabb az Els6é kules szerinti
rendezés lenyilo.

Elsd kulcs szerinti rendszés

_Mewe |

I Kis- és nagybetl megkilinbdztetése Mégse

* Felilrdl lefelé
" Balrél jobbra

112. abra Elsé kulcs szerinti rendezés

. A lenyilot (112. 4bra) lenyitva a rendezés alapjaul barmelyik sorozatot valaszthatjuk, akar egy sajatot
is.

REnfe e

Elsidi kulcs szerinti rendezés

Mormal

H, K, Sze, Cs, P, Szo, o Mégse |
HEéLFa, Kedd, Szerda, Csitdrkdk, Pént 5 oo
ian, Febr, marc, apr, maj, jun, jal, aw
januar, fFebrudr, marcius, prilis, maj.

113. dbra Valaszthatunk rendezési szempontot

2. A mintaul vett adatbazis-tabla Honap mezeje alapjan torténd lekérdezéshez a fenti képen legordiilt
lista 5. sorat kell valasztani (honapok teljes neve).

Gyakorlat: Sorba rendezés

Feladat: az adatbaz.xls adllomany Termékek nevii munkalapjan lévé adatbazis-tabla rekordjait
rendezziik sorba, elsodlegesen a Eladé mezé alapjian, a masodik rendezési kulcs az Arufajta legyen.
A rendezés torténjen emelked6 iranyban.

. Kattintsunk a (adatbaz.xls) Termékek nevii munkalap valamelyik mez6jére (nem kell tartomanyt
adni). Adjuk ki az Adatok menii Sorba rendezés parancsat.
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Al bR s )

Rendezze
g oo
: ; " Csikkend
I.ﬁrul‘ajta _'V_] {* Emelkedd
" Csdkkend
Azukan
1 :J ¢ Emelkedd
" Csokkend
Az adattarkomanyban
€% Yan rovatfej " Mincs rovatfej

Eayebek... J QK ; Méqgse E

114. abra A Rendezés beallitasai

2. Az OK gombra kattintva végezziik el a rendezést, vegylik észre, hogy a rendezés soran a rekordok
helyet cserélnek.

Szlirés
Igen siirtin eléfordul, hogy az adatbéazis adott szempontoknak megfeleld rekordjait kell csak megjelenteni. Ez

a szlirés miveletével valosulhat meg. Két mivelet all rendelkezésiinkre sziirésre az Excelben, az egyik az
AutoSziird, a masik az Iranyitott sziiré parancs.

AutoSziiré: az adatokat helyben sziiri (ez néha hatrany), a szirési feltételeket a mezdnevek mellett
megjelend listanyilakra kattintva adhatjuk meg. Egy Gjabb sziirésnél, az el6zd sziirés eredményei elvesznek,
hacsak ezen sztirés el6tt az eredményrekordokat nem masoltuk ki.

Irdnyitott sziird: az adatokat képes mas helyre szlirni, igy nem vesznek el el6z0 sziiréseink. Bonyolultabb
feltételeket is megadhatunk, mint az AutoSziir6nél. Ugyanakkor nehezebb a kritériumok megadasa, azokat

nekiink kell gépeléssel (masolassal) megadni.

Meg kell-e adni a tartomanyt sziirésnél? Nem, az Excel detektdlja azt. Azonban a fénykurzor nem allhat
tetsz6leges helyen, hanem csak valamelyik adatbazis mezében.

AutoSziiro
A sziirés menete (egyszerii feltételek esetén)
. Adjuk ki az Adatok menii Sziiré parancsat, majd az AutoSziird parancsot.

2. A mez6 nevek mellett megjelennek a listanyilak, melyek segitéségével a sziirés feltételei megadhatoak.

LI

Kattintva egy listanyilra, legordiilnek egy listaablakban a sziirési feltételek és parancsok. A feltételek
listajat a mezdértékek (de az azonosak csak egyszer) alkotjak.

A B C D

1_|Eladé ;@;;;fajtfl Egysé v|[Forqalo v
Emelkeds sorrend "% pszétel 5408 29 Ft
Csikkend sorvend Sitermek B740 B6 Ft

ftermék 3216 75 Ft

e2s. ‘bszétel 9265 450Ft
Egreni.,.) btermék . 5580 479 Ft
Barta e 2 v e i
Darozsmai 333..e.t8| : 3448 bhi Ft
o |Bara Keszétel 3868 797 Ft

115. abra Egy oszlopos szlirés
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A sziirés menete (osszetettebb feltételek esetén)

Osszetettebb kritériumok: a sziiréshez megadhatunk egy idében két sztirési feltételt is, melyeket egymassal
logikai kapcsolatba hozhatunk.

I. Kiadva az Adatok menii Sziiré parancsat, majd az AutoSziiré parancsot, a legordiilo parancslistabol
valasszuk az Egyénit.

2. Miutan a lenyilokbol kivalasztottuk a sztrési feltételeket (kdvetkezo abra) és eldontdttiik a két feltétel
kozotti logikai kapcsolatot, kattintsunk az OK gombra, €s a sziirés megtorténik.

4 megjelenités Feltételsi:

|egyenlﬁ _'_j |Baria =1

" Es ¥ Vagy

| egyenld

A7 barmely eqyetlen karakber jeldlésére hasznalhatd
& * barmilven karakterldne jelélésére hasznalhatd

OK Mégse

116, abra Osszetett sziirési feltétel

Helyettesito karakterek: a helyettesitd karakterek hasonloak, mint a Dos-ban hasznaltak. A * karakter

helyettesiti azt a karaktert, amelynek poziciojan all és tdle jobbra az Gsszes tobbit. A ? karakter, az aktualis
karakterpozicioban helyettesit.

Egy specialis parancs, a Helyezés: eldfordulhat, kiilondsen a statisztikai feladatoknal, hogy adott mezot
vizsgalva ki szeretnénk szlirni, példaul a 10 legnagyobb értékii rekordot. Ezen esetekre megoldas lehet az
AutoSz{iré parancs listdjaban a Helyezés parancs valasztéasa.

Kilépés az AutoSziirob6l: a parancs Kikapcsolhato az Adatok menii Sziiré parancsanak. majd az
AutoSziir6 parancsnak az Gjboli kiadasaval.

Iranyitott sziiro

Mikor hasznilunk az AutoSziiré helyett Iranyitott sziir6t? Ha a feltételek szama tobb mint kettd vagy ha
a szlirést nem helyben szeretnénk végrehajtani, akkor Iranyitott sz{ir6t hasznalunk.

Els6 1épés a sziirofeltétel megadasa: szirofeltételeinket magunknak kell a cellakban Iétrehozni. A
szlirofeltételek elsd soraban helyezkednek el a mezd-nevek., mig masodik soraban (esetleg az azok alatti
sorokban is) a feltételek.

Egymas alatti sziirofeltételek: az alabbi képen lathato sziirofeltétellel kiszirhetjiik az adatbazisbol azon
rekordokat, ahol az Eladé mezdben Dorozsmai, mig a Teriilet mezoben Eszak, Nyugat vagy Dél talalhato.
Megjegyzendd: az egymas alatti feltételek egymassal VAGY kapcsolatban vannak.

Elado Terulet
Dorozsmai Eszak
Clarozsmal MNyugat
Darozsmai Del
[17. abra Egymas alatti feltételek
Egymds melletti sziirdfeltételek: az aldbbi képen lathatd szirdfeltétel kiszlri az adatbdzisbol azon
rekordokat, amelyekben a Forgalom mezdé értéke 5000-nél nagyoub, ugyanakkor 7000-nél kisebb.
Megjegyzendd: az egymas melletti feltételek egymassal ES kapcsolatban vannak.
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Az Iranyitott sziirés lépései
1. Készitsiik el a feltétel (kritérium) tartomanyt

2. A parancs inditasakor legyen aktiv az adatbazis-tablazat (adatbaz.xls- Termékek nevii munkalap) egy
tetszoleges mezejét tartalmazo cella.

Adjuk ki az Adatok men6 Sziré parancsat, majd az Iranyitott sziiré parancsot, a kovetkezo abra a
megjelend parbeszédablakot mutatja.

(D]

E

Az adatokat -
" Helyben szirje

{%" Mas helvre masalja

| Listatartomndny:  [$A%1:4€427|

| Sziirdtartomany: ]

| Hova méasolja: ]

I Csak az egyedi rekordok megjelenitése

oK Mégse |

i
i

119, abra Az Iranyitott sziirés parbeszédablak

4+ A valasztokapcesold parosbol allitsuk be a Mis helyre mésolja valasztékapcsolot, ezzel elérjiik, hogy az
eredménytablazatot az Excel a munkalap egy altalunk adott helyére masolja majd, ezt a helyet a
parbeszédablak Hova masolja mezejében adjuk meg.

4+ A Listatartomany beviteli mezében nincs teenddénk, mivel itt lathaté az adatbazis-tablazat
tartomanycime, ezt az Excel detektalta.

4 A Sziirétartomany beviteli mezében adjuk meg az el6zetesen elkészitett feltételtartomany cimét
(kritérium).

+ A Csak egyedi rekordok megjelenitése jelolonégyzetet akkor kell bekapcsolni, ha fennall annak a
veszélye, hogy egyes rekordok tobbszorosen rogzitettek. Ezen esetben (ha a jeldlonégyzet bekapcsolt) a
sziirés csak egyszer torténik meg.

4. A sziikséges bedllitisokat elvégezve, kattintsunk a parbeszédablak OK gombjara és a sziirés
megtorténik. Ha akarjuk, a sziirt tartoméanyon tovabbi adatbazis parancsokat hajthatunk végre.

Feladat: Iranyitott sziirdo

Az adatbaz.xls dllomany Nevek nevii munkalapjan talilhaté adatbazis-tablazat rekordjainak Iranyitott
sziirovel torténo sziirése a feladat. Sziirjiik ki az adatbazisbd6l azokat a rekordokat, amelyek Kis nevii
kereskedonk Fizetési adatai tartalmazzak.

1. Nyissuk meg az adatbaz.xls allomanyt, vigyiik be a Nevek nevii munkalapon a kurzort az adatbazis-
tabla egy hasznos mezejébe:

B2 iy £ Vezetéknéy

. B Cidk D E E
2 |VezetéknéviFizetes —  Vezetéknév
3 [Kis 100000 Kis
4 [Kiss 200000
5 [MNagy 300000
B {Orsds 400000

120, abra Iranyitott szlirés
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2. A szlirési feltétel az E2:E3 cellatartomanyban adott.

Adjuk ki az Adatok menii Sziird parancsat, majd az Iranyitott sziiré parancsot. A parbeszédablakot
allitsuk be az alabbi képernydkivagas szerint:

-~
5 A

Az adatolat
" Helyben sziirjz
i+ Mas helyre masalia

Listatartomarty:  |$B$2:$CH6 =

Spirdtartomény: |MevekI$E$2:$E$3 x|

Hovamasolia:  |Meveki$E4S ]

[ Csak az egyedi rekordok meagjelenitése

ool imae

121. abra Sziirési beallitasok

4. Végezziik el a szlirést.

5. Megnézve az eredményt, azt latjuk, hogy kiszilrte az Excel a Kiss-ek rekordjait is. A kritériumot kell

megvaltoztatnunk:
E3 > A ="=Kis"
Bile b Bl
2 |Wezeteknev Fizetes Mezetekney
4 |Kiss 200000 |
5 Nagy 300000
| 6 {Orsos 400000

122 abra Sziirési feltétel
6. A fenti kritériumra (="=Kis™), azért van sziikség, mert a Kis kritérium 6nmagaban csak azt jelenti,
hogy a név Kis-sel kezdddik.

A gyakoriatban jol hasznosithaté kritériumok

A kovetkezo két abra koziil az elsén bemutatunk egy minta adatbazis-tablat és azt koveton, pedig néhany
jol hasznosithaté kritériumot.

Nev ~ Fiz
Peter Janos 500000
Kis Peter 600000
Kiss Fal i

123. abra Minta adatbazis-tabla

ml S B R N TR

MNey Funkcid

" Péter Kisziir a Péter kereszineviieket

="=Kis *" Kisziirn a Kis vezetekneviieket

"Péter Kisz(ri azokat, akiknek a nevében Péter talalhatd
P* Kiszlr azokat, akiknek a neve P-vel kezdddik

= Kiszir azokat, akiknek a nevében P betil talalhatd

124. abra Hasznos kritériumok
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Urlap parancs

Az Urlap parancs feladata: a parancs segitséget nyijt adatbazisunk karbantartdsaban. Pillanatok alatt
tudunk vele rekordokat tordlni, Ujakat felvenni, meglévéket javitani. A parancs az egyszerl szlrést is
tamogatja, igaz (s ez nagy hatranya) az eredmény nem nyomtathaté ki.

Az Urlap parancs parbeszédablaka: miutan kiadtuk az Adatok menii Urlap parancsat (vigyazat: a
fénykurzor a parancs kiadasakor az adatbazis egy mezején alljon), megjelenik a parancs parbeszédablaka.

: ]Tejtarrnél; . _:l
By 1592 - s |
Forgalom: 1?686

Eladé:  [Dorozsmai

- Terillet: Iészal:!

El6zst |

Kivetkezé j

saied |
Bezaras ]

=

125. abra Az Urlap parancs parbeszédablaka '

A parbeszédablak szdvegdobozaiban megkapjuk az adatbazis elsé rekordjanak mezoit. A jobb felso
ablakrészben egy szampart latunk, kozottiik tortvonalat. A tortvonal el6tti szam az aktudlis rekord, mig az utina
1év6 az Osszes rekord szamat mutatja az adatbazisban.

Sziirés az Urlap parancesal

I. Kattintva a Sziiré nyomogombra (125. dbra), a parbeszédablak minden mezeje iires lesz, mivel ezekbe
kell gépelni a szlirofeltételeket.

4+ A sziiréfeltételek csak 6nmagukban allhatnak, dsszetettet nem lehet megadni. Ugyanakkor hasznalhatok
a feltételekben a régebben tanult logikai mtveleti jelek is.

2. Az alabbi képernyokivagiason (adatbaz.xls, Forgalom nev(i munkalapja) lathatoé szlréfeltételt
begépelve, kisziirjilk az adatbazisbol azon rekordokat, amelyekben az Ev mezdben 1992 és
ugyanakkor a Forgalom mezdében nagyobb, mint 1000 érték talalhato.
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‘Terrnék: ]— __i Kritériumok,

E Ev: ﬁﬁ_— (it

- Forgalom: W Tarlés i
| Elads: | Elgz &llapot | |
| Terillet: r—-—_

126. abra Szirofeltételek

3. Az eredményrekordokat természetesen csak egyesével tekinthetjiik meg, kereséssel. A kritériumoknak
megfeleld rekordok keresését két nyomoégombbal is indithatjuk. Amennyiben lefelé iranyban
szandékozunk keresni ugy a Kovetkezo, ha felfelé, akkor az E16z6t nyomdgombra kell kattintanunk.

4. Amikor az Excel talalt egy a feltételeknek megfelel6 rekordot, a keresés megall és a rekord mezdit
megjeleniti. Az alabbi képen lathat6, hogy a keresési feltételeknek megfelel az adatbazis harmadik

rekordja.

Fupaly

| Termék: Wl _:l 3jz6
Ev: 1992 g e |

Forgalom: IEES—_ ~ Tdrles _J:
Elads:  [Barta

Teriilet:  |Dél i
Eldzik ]

Sziird

Bezaras !
3|

=

127. abra Egy megtalalt rekord

5. Amennyiben tovabb is szeretnénk keresni, Gigy mindig kattintsunk a Kovetkezé nyomdégombra. Mint
lathato, az eredményeket nem lehet kinyomtatni, ez a parancs nagy hatranya.

Rekordok szerkesztése az I”Jrlap paranccsal

Miutan megkerestiik a szerkesztendd rekordot, annak mez6i megjelennek a péarbeszédablak
szovegdobozaiban. A mezbket az egyes szdvegdobozokban szerkeszthetjiik, a mivelet végén az ENTER
billenty(i megnyomasaval aktualizaljuk a rekordot.

Az Urlap parbeszédablak nyomégombjainak szerepe

Ujat: kattintva a nyomégombra, egy iires parbeszédablakot kapunk, amelynek szovegdobozaiba gépelhetjiik
a mezok értékeit. Miutan az G rekordot [étrehoztuk, azt az ENTER billentyiivel érvényesitjiik.
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Torlés: a nyomogombra kattintva, az Excel engedélyt kér a rekord torlésére, és ha azt megadjuk, akkor ugy
torli, hogy azt visszadllitani nem lehet tobbé.

Zaras: a parancsbol valo kilépésre szolgél.

Megjegyzés: a masik mod a kilépésre, ha kattintunk a parbeszédablak Bezaras (Close) ikonjara.

RészOsszegek parancs

A Részosszegek parancs feladata: felhasznalasaval rekordcsoportjainkon (alapvetden) statisztikai
miveleteket végezhetiink. Az eredményeket, az Excel Részosszeg fliggvényekkel hozza létre, egy specialis
képerny6képen, az Ugynevezett vazlatban (tagolds). A vazlat tobbszinti, a szintek kozott kozlekedni a
vazlatszint kapcsoldkra torténd kattintassal lehet. A legmagasabb vazlatszint az 1-es.

A Részosszegek parancs végrehajtasanak lépései

1. Rendezziik sorba a rekordokat: miel6tt a Részosszegek parancsot kiadnank, rendezziik sorba a
rekordokat azon mezé szerint, amely alapjan a rekordokat csoportositani akarjuk.

[

Miutan a rekordokat sorba rendeztiik, adjuk ki az Adatok menii Részdsszegek parancsat.

Vaélasszuk a megjelend parbeszédablak Csoportositasi alap lenyildjdban a csoportositas alapjat
képezd mezd nevét.

(U8 ]

A Részosszegek parbeszédablak kezeloszervei
+  Melyik fiiggvénnyel: a lenyilobol valaszthatjuk ki az Excel altal beszirando fiiggvény nevét.
4  Osszegzendé oszlopok: a listaablakban be kell kapcsolni azon mezdk neve mellett a jeldlénégyzetet,
amely mezokbe a kivalasztott fliggvényt be akarjuk szirni.
+ A jelolonégyzetek szerepe
4+ Ha a Részosszegek lecserélése jel6lonégyzet bekapcsolt, akkor az Excel egy 0j fliggvény
beszurasakor torli az Gsszes régit.
+ Ha az Oldaltorlés a csoportok kozott jelolonégyzet bekapcsolt allapotaban nyomtatunk, az Excel
a csoportok kozé oldaltdrést szir be.
+ Ha az Osszeg az adatok alatt jel5lonégyzet bekapesolt, akkor az Excel a fiiggvényeket az
adatcsoportok ala sztrja be.

4. Miutan bedllitasainkat megtettiik, kattintsunk az OK gombra, az Excel beszirja a Részisszeg
fliggvényeket.

A Részosszegek parancs ismételt végrehajtasa

Ahhoz, hogy tébb Részosszeg fiiggvényt szurjunk be, a Részosszegek parancsot tobbszor kell kiadni. Arra
vigyazzunk, hogy a parancs ismételt kiadasakor a Részosszegek lecserélése jelolonégyzet kikapcsolt legyen.

A Részosszegek torlése

Mint lathato, a Részdsszegek parancs végrehajtasa atstrukturalja a munkalapot. Amennyiben sziikséges a
parancs el6tti munkalap felépités visszaallitasa, akkor kattintsunk a Részosszegek parancs parbeszédablakdban
a Mindet torli gombra.

Gyakorlat: Részosszegek

Az adatbaz.xls allomany Termékek nevii munkalapjan eladonkénti bontas alapjan ki szeretnénk
szamitani az dsszes forgalmat:

. Tegyiik aktivva a Termékek munkalapot. Rendezziik sorba rekordjainkat az Eladé mezd6 alapjan.
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| Rendezze
' [Eads <] @ Emekeds
: £ Cstikkend
| Majd
~]  Emelkeds
' 7 Csbkkend
Azukan
| ~] & Emelkedd

{7 Csikkend
Az adattartomanyhan sssre e ol e o

* Van rovatfe 7 Mincs rovatfej

Egyebek... j oK [Mégse i

128. abra Sorba rendezés

2. Adjuk ki az Adatok menii Részosszegek parancsat. A megjelend parbeszédablakot az alabbiak szerint
allitsuk be, majd kattintsunk az OK gombra.

Csoportositasi alap:
[Elads -

Melyik Figavénnyel:
’Osszeg _v_‘

Gsszegzendd oszlopok:

[ Arufajta a
f Egyséﬁg ) =
s BT ~

[V Résztsszegek lecserélése
I Oldaltérés a csoportok kizitt
¥ Osszeq az adatok alatt

Az Gsszes eltdvolitasa ' oK I Mégse ;

129, dbra Részasszeget képziink

3. Egy specialis képernydkép a Tagolas (Vazlat) jon létre, kattintsunk a 2. véazlatszint kapcsolora. Az
alabbi eredményt kapjuk:

112031 A T B
1 Elado ~ Anfajta -

+ 2 BartaOsszesen = =

+ 56 DorozsmaiOsszesen

#+ B2 Orsos Osszesen |

- . B3 iVégdsszeg N

130. abra A Iétrejott vazlat (tagolas)

112 940 Ft_

Adatbazis fliiggvények

Fontosabb adatbazis fiiggvények:
AB.MIN

AB.MAX

AB.ATLAG

AB.DARAB

AB.DARAB2

AB.SZUM
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Az AB.SZUM fiiggvény szintaxisa: AB.SZUM(adatbazis;mez0;kritérium)

Az adatbazis fiiggvények Adatbazis paramétere: az adatbdzis-tablazat tartoméanycime, beleértve a mezo-
neveket. Ezt az Excel a fiiggvények hasznélatakor nem detektalja.

Az adatbazis fiiggvények Mez6é paramétere: azon oszlop mezd nevet tartalmazo cella cime, amely
oszlopban a fliggvénnyel szamolunk.

Az adatbazis fiiggvények Kritérium paramétere: azon cellatartomany cime, amely a kritériumot
tartalmazza. A kritériumokat hasonldan kell 1étrehozni, mint azt az Iranyitott szlirénél tanultuk.

Mintafeladat: Adatbazis fiiggvények

Feladatunk annak kiszamitisa, hogy Dorozsmai nevii eladénk 1992-ben (adatbaz.xls, Forgalom nevii
munkalapja) 6sszesen mennyi forgalmat ért el.

1. Allitsuk el a kritériumot (131. abra).

m{enad :

131. abra A kntcrlum
2 Vlgyuk bea fuég,venyt Fug vény varazsloval:

Adatbazis |a1:E27 ] = {"Termék"."Ev"."For¢

Mezb |1 /| = "Forgalom”
Kritérium |G10:H1 1| 5 = G101
: = 32198
. Az adatb&zis adott Felteteleknek eleget tevd rekordjaibal alld mezdben (oszlopban) dsszeadia

. az értékeket,

Kritérium a megadott feltételeket tartalmazd cellatartomany, A tartomanyban
szerepel eqy oszlopfelirat és alatta egy celldval a Feltételt megadd cimke.

- Erték: 3219 :
5000 a fhggvényrdl Kész I Meégse !

132. abra AB.SZUM fiiggvény paraméterei

3. Azeredmény a kdvetkezd dbran a G13-as cellaban lathato:

G13 > & =AB. SZUM(AT:E27;C1;G10:H11)
N e e T g
13 [Készéte] 1993 7047 Ft Dorozsmai blyugat . 32196}

14 |[Készétel 1992 7191 Ft Dorozsmai Eszak
15 |Tejtermék 1392 5575 Ft Dormzsmai Kelet
16 [Tejtermek 1992 7612Ft Barta  Dél
17 .Te}te'rmek"mﬁz - 4873 Ft Bana . Eszak
18 |Tejtermék 1993 8076 Ft Dorozsmai Dél

19 [Tej 2 3338Ft Dorozsmai Nyugat
20 |7 . B544Ft Darozsmai Myugat
21 | B955Ft Barla  Kelet

2z 4138 Ft Dorozsmai Kelet

23 3447 Ft Bata  Kelet

24 Te;termek 1993 8516 Ft Darozsmai Myugat

25 |Készétel 1993  B930Ft Bata  Nyugat

26 |Keszetel 1932 2686 Ft Dorozsmai Nyugat

27 |Készétel 1992  5720Ft Darozsmai Kelet
133. dbra Az AB SZUM fiiggvény eredménye
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3. rész: Halado Excel ismeretek

1. fejezet: Kimutatas

Az Excel Kimutatas parancsa segitségével adatbazis-tablabol Excel tablazatot generalhatunk, ezzel azt joval
attekinthetdbbé tessziik, egyuttal a mezékon szamitasokat is végezhetiink.

Az Adatok menii Kimutatas parancsat egy Kimutatas varazslé valésitja meg, ebbdl maris kitlinik, hogy
igen egyszerlien létrehozhatdo egy kimutatds. Amin el kell gondolkoznunk, az a létrehozandd tablazat
struktirdja. J6 azonban tudnunk, hogy a struktira utdlag, igen kényelmesen megvéltoztathaté. Egy feladat
kapesan kivanjuk a Kimutatas készités alapjait szemléltetni.

Mintafeladat a Kimutatas készités szemléltetésére

Feladatunk a kovetkezé abrdan taldlhaté adatbazis-tibla kapesian az, hogy készitsiink egy olyan
kimutatast, amely megmutatja, hogy egyes kereskedéink, az orsziag kiilonbozé teriiletein, az adott
idészakban milyen volumenben értékesitettek.

BEL G0 D B
3 Név |Terilet|Eorgalom| Datum |
4 Kis Dél 1000 2002.01.04
5 Nagy Kelet . 1200 2002.01.06
6 Orsos Nyugat 1400 2002.01.08
7 \Orosz [Eszak | 1600|2002.01.08;
8 Veres Dél | 1800 2002.01.11
g Kis Kelet 2000 2002.01.10
10 Nagy Nyugat 2200 2002.01.11:
11 Ors6s Eszak 2400 2002.01.12
12 Orosz Dél ¢ 2600 2002.01.13

134. abra Nl.égud_juk‘ az adatbazis forrasat (}\'IMU’I'A'I'.XLS, Munkal)

Nyissuk meg a kimutat.xls dllomanyt, legyen aktiv a Munkal munkalap.
[. Vigyiik a fénykurzort az adatbazis-tabla tetszdleges celldjara.

2. Adjuk ki az Adatok menii Sorba rendezés parancsat és végezziik el a rekordok sorba rendezését a
Teriilet mezo6 alapjan, emelkedé iranyban.

Adjuk ki az Adatok menii Kimutatas vagy Kimutatas diagram parancsat.

+ Megjelenik a Kimutatas vardzslé elsé parbeszédablaka, amelyben meg kell adnunk az adatbazis
forrasat a Kimutatas forrasa keret vélasztokapcsoloinak segitségével (éllitsuk be a parbeszédablakot a
135. abra szerint). A parbeszédablak Milyen legyen a kimutatas tipusa keretében azért valasztottuk az
also valasztokapesolot, hogy a kimutatas egy diagrammal is kiegésziiljon.

(UB]
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& kimutatas Forrésa:
% Microsoft OFfice Excel lista vagy adatbazis:

™ Kilsd adatfarras
" Tobb tartomany {Gsszesités)
Mg

: Mi'l\,fen leqyen a kimutatas Hpusa?
0 Kimutatas '
™ Kimutatasdiagram (kimutatéssal egyitt)

Méqse ; £ 3gera 1 Tovabb = -: Eefejezés l

135. dbra az adatbazis forrasat, egyuttal diagrémot 1s készitiink.

4. Kattintsunk a Tovabb gombra.

5. A Kimutatéas varazslo masodik Iépésének parbeszédablakaban az Excel jelzi az éltala detektalt
adatbazis-tablazat tartoményt. Kattintsunk a Tovabb gombra.

6. A Kimutatas varazslo harmadik [épésének parbeszédablakdban (136. abra) egyrészt megadhatjuk a
létrehozandd kimutatas helyét (Hol helyezi el a kimutatést), masrészt kiilonbozo beallitasokat tehetiink.
Ha célunk ez utdbbi, akkor kattintsunk az Egyebek gombra.

A kimutatasdiagramnak kimutatdshoz csatoltnak kell lenni,
A kimutatasdiagram 0j lapra kerdl, : T

- Hol helyezi el a kimutatast?
: @ () munkalapon
" Létezd munkalapon

& kimutatas elkészitéséhez kattintson a Befejezés qombra,

; . glrendezés...i Eqyebek... I Mégsé. l < Yissza é 1

136. abra A Kimutatas varazslo 3. 1épésnek parbeszédablaka

7. A Kimutatds varazslo harmadik [épése parbeszédablakanak része egy Elrendezés (Layout) nevii
gomb. Ide kattintva kialakithatjuk a létrehozand¢ kimutatés tablazat struktardjat. Kattintsunk tehat erre
a gombra.

4+ Létezik egy masik lehetoség is a kimutatas tablazat struktirajanak kialakitasara, ehhez nem kell az
Elrendezés gombra kattintani, hanem utélag a mezok hizasaval lehet azt kialakitani.

8. A megjelend Kimutatds varazslé — Elrendezés parbeszédablakdban nincs is mas feladatunk, mint a
mezoket szimbolizald gombokat egérrel behlzni a struktiraba. Az elkésziilt struktarat mutatjaa 137.
abra. Ha véletleniil egy mez6t feleslegesen huztunk be a struktarat jelképez6 ablakba, akkor egérrel
megragadva huzzuk ki. Nem kell a helyére visszahtzni azt.
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Htizza a jobb oldalon taldlhatd
mezdgombokat a baloldali dbréra, gy
alakithatja ki & Kimutatast,

Mév |

[ oLbaL Terilet | 05zL0P

-
ey LA

He :"" - H : = g
20sszeq | Forgalom ¢ Forgalam]

Terdlet |

ADAT Datum 8

(X}
(=]
1=

Sgd g [ OK I Méqse !

137, abra A Kimutatds varazslo Elrendezés parbeszédablaka

9. Kattintsunk az OK gombra, visszajutunk a Kimutatas vardzsl6 harmadik lIépésének parbeszédablakaba.
Kattintsunk annak Befejezés gombjdara. Kimutatasunk Iétrejott (138. abra).

B M 8 b appE ] E

[ Ide huzhatia az Cldal mezdket

[2

| 3 |Osszeq / Forgalom [Teriilet +|

[ 4 [Ney v Dél Eszak  Kelet Myugat  [|Wégdsszeq
5 Ks oo 2000 3000
B Nagy i 20| 3400

[7{Orosz | 2600;  1600; L s 4200

'ftlm Orgds i 2400 5 1400 3800
9 Veres 1800 ; : 1800
10 {Vénisszeq 2400 4000 3200 3600 16200

138. abra Az elkészilt kimutatas

Ezzel a feladatot megoldottuk. Az Excel beszir egy munkalapot, erre helyezi a kimutatést, egyuttal beszar
egy diagram tipust lapot is, ezen késziti el a kimutatds alapjan késziilt diagramot. A mintafeladatot
megoldottuk. A kdvetkezokben roviden attekintjiik a kimutatés tdblazat tovabb formazasanak lehetdségeit.

Mezok hozzaadasa és torlése

A kimutatas tablazat elkésziilte utdan a képernyén megjelenik egy Kimutatds mezélista nevii ablak, ebben
félkdvérek azon mezdk nevei, amelyek a kimutatdsban megtaldlhatok. Megragadva ezen ablakban a Datum
mez0t €s azt a kész kimutatas Név mezeje mellé hlizva, ez a mezd is részévé valik a kimutatasnak.

Mez0 hozzaadasanal [ényegesen kdnnyebb egy felesleges mezo torlése a kimutatasbol. Ehhez nem kell mast
tenni, mint megragadni egérrel a mez6é nevét szimbolizalo gombot és kihtzni a kimutatas teriiletérél. Akkor
engedjiik csak fel csak az egér gombjat, amikor a huzott gomb alatt egy 4thiizas jel jelenik meg.

Az elrendezés megvaltoztatasa

Az elrendezés megvaltoztatasahoz az adott mez6t szimbolizaldé gombot be kell hiizni a struktura tablazat
azon helyére, ahol azt latni szeretnénk.
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Az adatok egy adott részhalmazanak megtekintése

Kimutatasainkban rovid uton Iétrehozhatunk oldalmezd(ke)t is. Ezen célbdl a Datum mezdt (139. abra)
hizzuk be az Oldalmezdbe (ez a képernyén kék kerettel lathato munkalaprész, ,Ide huzhatja az
Oldalmezoket” szoveggel). A 139. abra mutatja az igy atalakitott kimutatast.

oo A B E__ G epE e e F
|1 [Datum Kimutatés mezflista ¥ x

. 2 ‘Hizza a tételeket a kimutatasra
| 3 |Osszeg/ Forgalom |
| 4 |Mév ¥i| - F{Név ot |Véndsszeq
1S5Ks | - Terilet 3000
| B |Nagy f 2200 3400
* 7 Orosz 4200
| 8 {Orsds 400 3600
1 9 [Veres 1800
| 10 [Végasszeq 3500 16200
EEED
2
EEl .
{14

15 .....................................
: 1; | ST — |-:'Ehhez lg_ﬁq‘rokteru_lete' _ v
19 ‘ : : .

139. abra Oldalmez6t is tartalmazo Kimutatas

Vegyiik észre, hogy a Datum nevii Oldalmez6 lenyiloként viselkedik, kattintsunk annak listanyilara, ekkor
lathatjuk, hogy tablazatunk a Datum értékek alapjan “lapozhat6”.

A kivant részletek megjelenitése

Megjelenithetiink vagy épp ellenkezéleg eltiintethetiink részleteket. Példaul ha nem szeretnénk a
kimutatasban latni Nagy adatait, akkor kattintsunk a Név kimutatds mezd lenyilojanak listanyilara. Ekkor egy
listaban a jelolonégyzetek mellett megjelennek a mezd értékékek, kapcsoljuk ki a Nagy mezdérték melletti
jelolonégyzetet.

A B
Datum fmind] «

|Osszeq f Forqalom,lTerulet -
1Méy : v iDél :

Im!wgmlm!m L] —

I

P G i
._‘-.D

Ry
]

16 l oK i Méagse

]4O.Iébra N.agy jelolonégyzetét kikapesoltuk
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Kimutatasban végezhet6 szamitdasok

Amikor a mintafeladatban létrehoztuk a kimutatas struktarajat, akkor ahhoz a Kimutatés varazslé harmadik
[épésében, a Kimutatas — Elrendezés parbeszédablakban, a kimutatds ADAT mezejébe a Forgalom mezot
huztuk be. Ekkor az Excel alapértelmezetten dsszeadas miveletet végezett el ezen mezoértékekkel.

Miutan a kimutatas elkésziilt, és mi az Gsszeadds miiveletet le szeretnénk cserélni példaul atlagra, akkor
ebbdl a célbél kattintsunk duplan a mér kész kimutatds Osszeg/Forgalom mezejére. A megjelend
Kimutatismezo parbeszédablak Mezdstatisztika nevi listaablakaban jeldljiik ki az Atlagot, majd kattintsunk
az OK gombra. Egy kis id6 eltelte utdn az Excel lecseréli a miiveletet atlagra. Ezt abbol lathatjuk, hogy az
(sszeg/Forgalom mez6 j neve Atlag/Forgalom lesz.

Mi a teend6 akkor, ha ugy akarjuk a mezoértékek atlagat kiszamittatni, hogy egyuttal meg szeretnénk 6rizni

az Osszeadds mivelet eredményeit is. Egy lehetséges megoldas:

[. A Kimutatas eszkoztaron kattintsunk a Kimutatds lenyilora és a megjelent parancslistabol valasszuk a
Vardzslot.

2. A Kimutatds varazslo a harmadik Iépéstél Gjra indul, kattintsunk a parbeszédablak Elrendezés
gombjara, a mar ismert Elrendezés parbeszédablakban a Forgalom mezot huzzuk be a struktira ADAT
mezejébe.

+ A vardzslé, a mezd nevében az Osszeg/Forgalom széveggel jelzi, hogy a mezé értékek dsszeadasat
tervezi (Osszeg). Kattintsunk dupldn az ADAT mez6ben azon mezét szimbolizdlé gombra, amely
mez6ben a miivelet cseréjét tervezziik. Az ekkor felkinalt Kimutatismezo ablakban (ezt mar ismer;jiik)
cseréljiik le a miiveletet.

3. Mar nincs is mas teendonk mint a Kimutatas varazslot a végéig leléptetni.

Mivel célunk csak a kimutatds alapjainak bemutatdsa volt, ezért ezen a ponton be is fejezhetnénk a
Kimutatasrol szol6 révid ismertetonket, de tovabbi kedvcsindlas végett megmutatunk egy mind gyakrabban
hasznalt kimutatas készitési fogast. Igen siiriin feladatunk, hogy olyan tablazatot allitsunk eld, ahol szazalékos
aranyokat kell megjeleniteni.

I. Mikozben aktiv az elkésziilt kimutatds ADAT mezejének tetszdleges celldja, a Kimutatas eszkoztaron

kattintsunk a Mezobeallitasok ikonra.

2. A megjelent Kimutatasmez0 ablakban kattintsunk az Egyebek gombra. Az Adatok megjelenitése

lenyilo listajaban valasszuk az Oszlop szazaléka elemet. Az ekkor Iétrej6tt kimutatds jol mutatja az
egyes kereskedok teriileti eladasainak aranyat.

A B ¢c b . E ] F
1_{Datum (mind) w}
":l ;
3 |Osszeq / Forgalom |Terilet w
4 [Néy v |Dél Eszak  Kelet  Nyugat [Végdsszeq
S ks | 1852% 000% B250% 000%| @ 1852%
B |Nagy _ DDU% C000%  3750% B111%  2099%
7 \Orosz | 4815% 4000% 000% 000%| 2593%|
8 |Orsds 000% B000% 000% 3889%| 2346%
9 |Veres 3333%: 000%  000% 0,00% 11 1%
10 {Vegdsszeq 100,00% 100,00% 10000% 10000%| 100 00%

141. dbra Oszlop szazalcka
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2. fejezet: Kiils6 adatok importja

Az Excel adatbazis-kezelésének egyik gyengéje a kezelhetd rekordok és a mezok viszonylag kis szama.
Ezért adatbazist kezelni nem Excellel kell. De, ha az adatbazis mérete kelloképpen kicsire szelidiilt, akkor igen
hasznos lenne azt a tovabbiakban az Excellel feldolgozni. Ez lehetséges, az Excel képes megnyitni (és azon
munkat végezni) adatbaziskezelokben késziilt dlloméanyokat. Ennek szemléltetésére az alabbiakban bemutatunk
egy egyszerti kiilso lekérdezést.

Kiils6 adatok importja a Query program segitségével

Az Excelnek része egy sajat felhaszndloi feliilettel rendelkezd program a Query. A Query programmal
megadhatjuk az ODBC adatforrasokat és visszakereshetjiik az adatokat. Egyszerii lekérdezés készitéséhez a
Lekérdezés varazslot, oOsszetettebb lekérdezés készitéséhez pedig a Query magas szintii funkeidit
alkalmazhatjuk. A Queryt kozvetleniil az Excel programbol is elérhetjiik, de készithetiink lekérdezést a
Kimutatas vagy a Kimutatasdiagram varazsloval is.

A Query programban a DDE (Dynamic Data Exchange) - a Microsoft Windows alapt programok kozti
adatcserét lehetové tevé szabvanyos protokoll - haszndlatéra is lehetoség van, amelyrdl bovebben a program
sigojaban olvashatunk.

A Query programmal végrehajtott kiilso lekérdezéshez az alabbiak sziikségesek:

4+ A Query telepitése: A Query az Excel valaszthato programmodulja, amely a Lekérdezés varazslot is
magaban foglalja. Az Adatok menii Kiilsé adatok importaldsa parancsanak, Uj adatbazis-lekérdezés
alparancsat valasztva az Excel a legtobb esetben felajanlja a Query telepitését.

+ ODBC illesztoprogramok telepitése: Reldcios adatbdzisok, szovegfajlok vagy Query programot
hasznald Excel adatok visszakeresés¢hez ODBC illesztoprogramra van sziikségiink (ODBC: Open
Database Connectivity). Minden egyes adatbazis-kezeld programnak (példaul Access vagy dBase) és
adatbézis-kezelo rendszernek (példaul SQL Server) més és mas illesztéprogramra van sziiksége. A
Query programmal egyiitt automatikusan ODBC illesztdprogramokat is telepitiink. Ha a megfeleld
illesztoprogram nem keriilt telepitésre a Query programmal egyiitt, akkor err6l kiilon kell
gondoskodnunk.

Mintafeladat a Kiilso adatok importjanak szemléltetésére
Mintafeladatunkhoz haszniljuk fel a kivetkezd adatbazis-tablit: CSARDA1.MDB

Adjuk ki az Adatok menii Kiilsé adatok importaldsa parancsat.

A megjelend parancsok koziil valasszuk az Uj adatbazis-lekérdezést.

Az elindult Query Adatforras kivalasztisa parbeszédablakdban kattintsunk az Adatbazisok
szegélyre. A listabdl vélasszuk ki az MS Access adatbazis™ elemet.

. Kattintsunk az OK gombra.

5. Az Adatbazis vilasztisa parbeszédablak Konyvtar nevii listaablakdban keressiik meg azon
konyvtarat, ahol a keresett Access dllomany megtaldlhato. Kattintsunk annak nevére.

LY DN —
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Adatbazis neve Kongvtar '
- |csardal.mdb o Ajeavzetikozaazdasag : :
. A Mégse 1
| s s D o
| | probal.mdb ¢ onuvek
[= Konyvek . Sgé
= GDF_gazd_info _______1
= tantargﬁ [T Olvasésra
= JEGYZET ™ Kindrd
B> K0ZGAZDASA « | | Nizérolagos

Fajltipus: : teghajtd: :
\bccess adatbazisok (1 v|  [Ec0TTHON  »|  Haleat. |

142, abra Adatbazis allomany kivalasztasa
6. Kattintsunk az OK gombra.

7. A Lekérdezés varazslo - Oszlopok kivalasztisa nevii parbeszédablakanak bal szélso listaablakaban
kattintsunk az adattabla nevére (Piac, 143. dbra), majd a nagyobb jelet tartalmazoé ikonra. A jobboldali
listaablakban megjelennek a lekérdezésben megjelend mezdk nevei.

tely adatoszlopok szerepelienek a lekérdezéshen?

Rendelkezése lld tablak és oszlopok: Lekérdezés oszlopa:

# Copy of Fiac > L 1ID -
| 1 _———‘; i :JJ
| | Adag _

| tennyi

|
i
| $mhainl |
|

{

143. abra Az adattabla mezoinek kivalasztasa

8. Kattintsunk a Tovabb gombra. Megjelenik a Lekérdezés Varazslo Adatok sziirése nevii ablaka (144.

Az adatok szlidsével megadhatia, mely sorok szsrepelierek a lekérdezéshben.
Ha nem kivanja az adatok sziirését, kattintzon a Tovabb gombra.

Sziirendd oszlopok: Czak azok a sorok szerepelisnek, ahol;
=B : -
i dag -
i =] | =
{" TR 23k

| —Ar 5

| e =

~

)| cvissza [ Tovah> | Megse |

144, abra Adatok sziirése

9. Ha rakattintunk a Sziirendd oszlopok nevii listaablakban barmelyik mez6 nevére (mi az Adag mezore
kattintottunk), akkor az Excel AutoSziir6jéhez hasonlé mddon lehetoségiink nyilik szirésre. Mi most
nem terveziink sziirést.

10. Kattintsunk a Tovabb gombra. Megjelenik a Rendezési sorrend ablak.
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11. Ha lenyitjuk a Rendezze lenyilot és abbdl mezét valasztunk, lehetdség nyilik a rekordok sorba

rendezésére.

Adja meg, hogyan legyenek az adatok sorbarendezve.
Ha nem kivanja az adatok sorbarendezését, kattintzon a Tovabb gombra.

Rendezze

=
< Vissza [ Tovabb> | Mé&gse 1

145. abra Rendezési sorrend

12. Mi most nem terveziink rendezést. Kattintsunk a Tovabb gombra. A megjelent — Befejezés
parbeszédablak valasztokapcsoloi koziil valasszuk az Adatok megtekintése/lekérdezés szerkesztése a

Microsoft Queryben valasztokapesolot és kattintsunk a Befejezés gombra.

- Mi legyen a kidvetkezd miivelet?-

(" Adatak atadasa a Microsoft Office Excel programnak Lekérdezés mentéss...

¢ adatak megteldntéseiiekéldeéés szerkesztése a Microsoft Dueryben

(™ DLAP kocka létrehozésa ebbél a Jekéldezésb'c’rl

ol _ cVissza | Befejezés | Mégse
146. abra Bef.ej.eiés pz;lrbeszéd:.i.blak
13. A Varazslo befejezi mikodését és a Query ablakaban megjelennek adatbazisunk mezéi (147. abra).
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Fajl Szerkesztés

Adag
ID
Mennyi
i
; 1D | Mi | Adag Mennyi | i
k| filézettfogas  Aszelet 4000000 C
B2 vaj e Odkg o ....20,0000
3 OGotmandula  devikandl 500000
_ (4 ' boecet . 2 evikandl 10,0000
[ b 0 _igény szerint - B.0000

M4 [Rekord]1 [» ]

147. abra Adatbazisunk mez6i

[4. Most logikusan kovetkezik a szlirés mivelete. Ennek t6bb modja 1étezik. Szlirés végezhet6 ikonnal,
paranccsal illetve feltételtabla segitségével. Mi most tekintsiik at a feltételtablaval torténd sziirést.

15. Kattintsuk a Feltételek megjelenitése ikonra. Ekkor egy tjabb ablak jelenik meg az alkalmazas ablak
kozepén.

16. Feladatunk legyen azon rekordok kiszlirése, ahol a Mennyi mez6 értéke 10-nél nagyobb, de egyuttal
kisebb mint 200.

17. Ragadjuk meg egérrel az alkalmazasablak bal fels6 sarkaban lathatd, az adatbazis mez6it szimbolizald
kis ablakban a Mennyi mez6t, és hiizzuk egérrel a feltételtabla Feltételmezejébe, majd a mellette 1évo
masik Feltételmezdbe is. Ekkor, mivel a két feltétel egymas mellett talalhato a Feltételablaktablaban,
azok egymassal ES kapcsolatban vannak.

18. A 16. pontban adott feltételeket gépeléssel vigyiik be az érték mezdbe (nagyon hasonlo, a feltétel
megadasanak maddja, az Iranyitott szlir6nél alkalmazotthoz, lasd (148. abra).

i T
| Feltetelmezd: | Mennyi [ tennyi
Eék >0 end
wagy:

148. abra A lekérdezési feltételeket eldallitottuk

9. Nyomjunk ENTER-t, a lekérdezés megtorténik (ennek oka az, hogy az Automatikus lekérdezés ikon
benyomott allapotban van). A sziirt eredményt a kovetkezé abran lathatjuk (149. abra).

ID | Mi | Adag | Mennyi |
(2 ova . ‘10dkg 500000 "
3. . | Gralt mandula devikand  EOOOOO

149, a';ll')'r-a"'[?;;redll1élly rekordjaink

20. Ezen a ponton a rekordcsoportokon végezhetnénk szamitdsokat az Osszegzés ikonnal (nem csak
Osszeadast, mert arra egymas utan kattintgatva mas és mas miveleteket kapunk). Ehhez azonban kevés
rekordunk van.
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21. Mivel feladatunkat elvégeztiik, az eredményrekordokat kiildjiik at az Excelnek. Adjuk ki a Fajl menii

Adatok atadasa A Microsoft Excel részére parancsat. Ennek hatdsara az Excel felhasznaloi feliilete
valik aktivva.

o
[Ne]

. Az Excelben megjelenik az Adatimportialds nevii parbeszédablak, amelynek legyen kivélasztva a
felsd valasztokapcsoloja (Létezé munkalapra), a specidlis lenyiloban $AS$1 lathat6. Vegyiik észre a

parbeszédablak Tulajdonsiag gombjat, ide kattintva rengeteg bedllitasi lehetéséghez jutunk. Ezek
megismerése most nem célunk.

23. Kattintsunk az OK gombra. Eredmény rekordjaink az Excel munkalap celldiban megjelennek (150.

abra).
I [IDMi  Adag  Mennyi
2 | 2vaj 0dkg 50
3 | 3 drilt mandula 4 evikanal &0

150. abra Eredmény rekordjaink az Excel munkalap cellaiban

Ezzel a mintafeladatot megoldottuk.
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3. fejezet: Elemz6 eszk6z6k

Jegyzetiink ezen fejezetében megismerjiik az Excel fobb elemzd eszkozeit, az Egyvaltozos adattablatol
egészen az Esetvizsgaloig.

Egyvaltozos adattabla

Az Egyvaltozos adattabla a "Mi lenne, ha..." (What if...) tipust eszkozoknek nevezett parancskészlet részét
képezi. Segitségével arra keressiik a valaszt, hogy miként hat egy valtozo értékének megvaltozasa egy vagy
tobb fliggvényre (képletre).

Mintafeladat Egyvaltozos adattablak felhasznalasara

Feladatunk legyen annak kimutatdsa, hogy miként hat egy kolcson torlesztd részleteire a kamatlab

C - A =RESILET($D$5/12;$D%6;-5D$7)
J Al ooB ol el D B b B
| 2
B
3
| 7 ~ honap 3600
L7 penz ~ B0ono.
__..E'_'_“ : :
9
10 ,
11  Eseaal
12 . Q,UD% o
13| 9pR%
s 950%
15 10.00%
16 el 12.00%
170 1 2500%
18 | 30,00%

I51. dbra Egyvaltozos adattibla (EGYVALT XLS)

+  Vegyiik észre, hogy a fliggvényben a valtozora egy, az adattablan kiviili iires cellaval hivatkozunk.
Ezért lires a D5-0s cella. A legfelsé valtozot tartalmazd cella feletti cella tires kell, hogy maradjon
(B11). A fiiggvény vagy a képlet az adattabla elsé sordban helyezkedik el. A RESZLET fiiggvény tehat
a Cl1-es cellaba keriilt (a fiiggvény a Szerkeszt6lécen lathatd). A C12:C18 cellatartomany iires.

1. Jeldljiik ki az adattablat (B11:C18 cellatartomany).

o

Adjuk ki az Adatok menii Adattabla parancsat. A megjelend parbeszédablakot allitsuk be a 152. dbra
szerinti modon. Ezzel a parbeszédablak beallitassal jelezziik az Excelnek, hogy a fiiggvény els6
paraméterét ne a D5-0s cellabdl vegye, hanem az adattdbla bal széls6 oszlopabol (mivel a
parbeszédablak Oszlopértékek bemeneti celldjaként adtuk meg). Kattintsunk az OK gombra.

Bpteahs

Sorertékek bemeneti celldja: S

Oszlopértékek bemeneti celldja; DS jg

Mégse !

152, abra A valtozok oszlopban talalhatok

A mintafeladatot megoldottuk (153. dbra), az adattablabol megtudjuk, hogy kiilsnbdzd kamatldbak mellett
mennyi a havi torlesztés dsszege, ha 80000 Dollart vettiink kéleson 360 havi futamidére.
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11
12
13
14
b
17

Kétvaltozos adattabla

A kétvaltozds adattabla a "mi lenne, ha" (What if) tipust eszkdzoknek nevezett parancskészlet részét képezi.
Arra keressiik a valaszt, hogy miként hat két valtozo értékének megvaltozasa egy fiiggvényre (képletre).

Mintafeladat Kétvaltozos adattablak felhasznalasara

Feladatunk legyen annak kimutatdsa, hogy miként hat egy kdlcson torleszté részleteire a kamatlab és a
futamidé megvaltozasa. Magat a torlesztd részletet a RESZLET nevii fliggvénnyel szamitsuk ki.

Tekintsiik at. mennyiben kell masként dolgozni a Kétvaltozos adattablakkal, mint az Egyvaltozossal.

Az egyik valtozo értékei egy oszlopban, mig a masik véltozo értékei egy sorban vannak felsorolva.

Csak egy fiiggvényt (képletet) hasznalhatunk és az az adattébla bal felso cellajaban szerepel.

1. Nyissuk meg a ketvalt.xls dllomanyt (154. abra) Az adattabla bal felsd celldjaban lathato a kiértékelendo
fliggvény (Szerkesztolécen).

A ~  f =ABS(RESILET($D$5/12;$D$6;5D%7))

. B | TEE e 5 F |
5 ~ kamat ; 0% | i
E ﬂJtan?!dl’j : i 36'3 ..................................
2 . . kidleson 8000000
8 _
g [7020572561) 180 240 300 30 400
11 9,25%
12 _950%

154, abra ‘Kétvéltozés adattabla (KETVALT .XLS)
2. Jeldljiik ki az adattablat (A9:F12).

A

3. Adjuk ki az Adatok menii Adattabla parancsat, a megjelené parbeszédablakot allitsuk be a 155. dbra
szerint.
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D5 v  f =ABS(RESZLET($D$5/12;50%5;5D%7))
A sl el D E R
5 kamat 1 10% e
6|  fulamidd 360
7 | ~kglesnsoooooo
a : ; : ]
g | 70205,73 180 240 300 360 400}
10 9.00% : : o '
12] 950%
13 f :
15 Sorértékek bemeneti cellaja: J$D$6 m,‘-} '
1? : Oszlopértékek bemeneti cellaja: ‘ ki
18
i o
20 {

155. dbra Az Adattabla pérbcszédablak‘beilllilz'tsu

4, Kattintsunk az OK gombra. Az adattabla B10:F12 cellait kitdlti az Excel.

ApeiBealia e FRE R
5 kamat 10% - f
b futamidd 30
L kdlestn 8000000
i i L i |
9 | 7020573 180 240 300 360 400
10| 900%| 81141,33 7197808 6713671 436381 63161.01
11| 925%| 8233538 7326335 6851055 B581403 6486391
12 950%| 8353797 745705 6989573 6726834 661564

156. abra Az elkésziilt adattabla

+ Fejtsiik meg példaul a C10-es cella tartalmat. Ez a cella mutatja a havi torlesztés dsszegét akkor, ha 8
millio Forintot vettliink kolcsén 9%-o0s €ves kamatlab mellett 240 havi futamidére. A megoldas
érdekessége, hogy az Excel a C10-es (no meg a tobbi) celldba nem a RESZLET fiiggvényt {rja be,
hanem egy TABLA nevii fiiggvényt.

Egyvaltozos célérték keresés

A célérték keresés a "Mi lenne, ha..." (What if...) tipusi parancskészletnek része. Segitségével
meghatarozhatjuk azt a bemeneti értéket, amely egy képlet (fliggvény) kivant eredményét hozza. A célérték
keresés soran a Microsoft Excel egy adott cella értékét addig mddositja, amig az azon alapuld képlet eredménye
el nem €ri a kivant értéket (ha egyaltalan létezik megoldas).

Mintafeladat célertéek keresésre

Mint azt az eddigiekbél tudjuk egy kéleson torleszto részleteit a RESZLET nevii fiiggvénnyel szamithatjuk
ki. De mi a megoldas akkor, ha a kérdés ugy mertil fel, hogy a leend6é addsnak nincs annyi pénze torlesztésre,
mint amennyit adott paraméterekkel kiszamoltunk. Ugyanakkor megelégedne kisebb kélcsonnel is. Magyarul,
el6irt a RESZLET fiiggvény eredménye, -a fiiggvény egyik paraméterét kell gy megvaltoztatnunk, hogy ezt az
eredményt kaphassuk.

1. Nyissuk meg a reszlet.xls allomanyt. Vajon mi a kérdés, ha a havi torlesztést kiszamoltuk mar? A kérdés
az, hogy mekkora kolcson jar annak, aki csak havi 30 000 Forintot tud torleszteni.
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A =RESILET(CH4:5CH25CH)
_ : e B E TR e
1 Kl’jlcsﬁn 3000000 Forint.
¢ |Futamidg 120 hﬁ“ﬂP: SIS oW
3 Eves kamat n 450%
| Ha\fl kamat i 0, 38 Yo 4—Keplet =C3/12 | ' _
5 HEWI torlesztés | -31092 I“mmi!‘—-— Formatumkod: # ##0" Fﬂrmt“ [Plrus]—# ##[l“ Forint"

57. abra A havi torlesztés dsszege most (reszlet.xls)

2. Legyen aktiv a C5-6s cella (ez tartalmazza a RESZLET fiiggvényt).

-

3. Adjuk ki az Eszkozok menii Célértékkeresés parancsat. A megjelend parbeszédablakot allitsuk be a
158. abra szerint.

| Céleela: Jcs =

| Célérték: {30000

- Médosuld cella: {581 EZE
oK ; Mégse ’

158. dbra ARESZLTTiuggVLny éredlﬁényc legyen 30 000

4. Kattintsunk az OK gombra. Mint azt a 159. dbra mutatja, az Excel talalt megoldast.

Célérték-kerasés CS cellra:
- Megoldés talilhata,

- CElérkék: 30000 !
. Aktudlis érték: 301100 Farint s
: {

159, abra Az Excel talalt megoldast

5. Kattintsunk az OK gombra (159. dbra). A 160. dbra mutatja, hogy a havi 30 000 Forintos torlesztéshez
mekkora kélcson jérul.

i Bl
1 |Kélesén _._.__:2__8_9_4_@8_0.Ff_'.!__'_n.t_
¢ |Putamids 120 hénap
3 Eygs kamat ~ 450%
4 |Havi kamat | 0,38%«
5 |Havitorlesztés | 30000 Forint]

160. abra A kéleson osszege a Cl-es cellaban latszik

Solver

A mindennapi életben gyakran meriilnek fel optimalizalasi feladatok. Példaul egy autdogyar esetén, ahol
harom kiilonbozo tipust autot kell gyartani, amelybdl kétféle nyereséges, de a harmadik (a dzsip) veszteséges.
Ebbdl a hadsereg megrendelésére egy adott mennyiséget le kell gyartani, de mi legyen a fennmaradt gyartasi
kapacitassal?

Az optimalizalasi modell harom &sszetevobdl all: dontési valtozok, célfiiggvény és korlatozo feltételek.

A dontési valtozokat a dontést hozok befolyasolni tudjak, példaul tuléra elrendelése stb. ..

A célfiiggvény a dontési valtozok fliggvénye, ezt szeretnénk maximalizalni, minimalizalni vagy egy adott
értékre allitani.

A korlatozo feltételek a véltozokra nézve adnak meg kiilonboz6 korlatokat.
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A Solver a déntési valtozok fliggvényében a célfliggvényt maximalizalja, minimalizalja, adott értékre allitja
be. A Micosoft egy SOLVSAMP.XLS nevii Excel allomanyt szallit az Excellel, amelynek munkalapjain
jellemzd Solver feladatokat mutat be megoldva, kommentalva.

Mintafeladat a Solver bemutatasara

B el D TR F gE
Autd kategdria arfautd  darabszam Teljes ar hinimum 4 alsd-
alsé . Mdoooc 1 14000 Minimum 3 kizép-
| kozup EDEIEIIZI 1 20000 Minirmum 2 nagy kategdrias autd kell.

fels6 40000 1 __ 40000 N\
Osszesen: | 000 N
=C4*D4

TP

T e—————
1. Nyissuk meg a flotta.xls allomanyt.

4 Céglink also-, kozép- és felso kategorids gépjarmiiveket kivan venni. Az ar/auté oszlopban az arak is
adottak. A vasarlas céljara maximum 500 000 Dollarunk van. Minimum 4 alsé-, 3 kozép- és 2 nagy
kategoridju (felso) autdt szandékozunk venni. Kérdés, hogy ezen feliil melyik kategdriabol mennyit
vegyiink. Hogy pénziinkbdl fussa.

2. Legyen aktiv az E7-es cella.

3. Adjuk ki az Eszkozok menii Solver parancsat. A parbeszédablakot a kivetkezo abra szerinti modon
allitsuk be:

Celcella:

sE87 = [ megoidas.
Lﬁidznum Lr—-na:”a& - PE]E?.\ - E;t,’?k E DUQDU_ . beearoy
|$D$4 $D$b| | | j Adnlat
| iv:-'rlétbz’o' Feltetplek - -

Bedllitas

| Hozzdadas v

s - .ﬁ.la'pb_'elyz'et-

506

162. abra Solver paraméterek

4. Mint a fenti dbran lathat6 az E7-es cellaban 1évé fliggvénynek az értékét 500000-re szeretnénk allitani.
Ehhez az Excel modosithatja a D4, D5 és D6-os cellak tartalmat (darabszamok).

5. Kattintsunk a Hozzdadas gombra, hogy peremfeltételeket adhassunk. A D4, DS, D6 cellakban csak

egész szamok lehetnek. Ezért kattintsunk a Hozzdaadas gombra. A megjelend parbeszédablakot allitsuk
be a kovetkez0 abra szerint.
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| Cellshivatkozss: Korlétoze Feltétel:

| [s034:d36 S [ o] [eadsz ek |

| oK il  Méagse [ Felvesz j 30ga :

i

[63. ébfa D4:.D6-ban csak egész szamok lehetnek
6. Kattintsunk a Felvesz gombra.

7. Hibajelzést kapunk. A parbeszédablakot allitsuk be a ko vetkezd abra alapjan.

Korlatoza fFeltétel:

5 [t ] N1 =]

[Mégse 1 Felvesz g 30gd {

164. abra A cellak értéke egész szam legyen
8. Kattintsunk a Felvesz gombra.

9. Also kategorids személygépkocsibol minimum négyet kell rendelniink:

' Cellahivatkozas: Korlatozd Feltétel: |
 [sop4 X [>= | = |

| QK 1 : Mégse ] Felvesz ] Suga i [

165. abra Also kategorias gépkocsik minimalis szama

10. Kattintsunk a Felvesz gombra.

11. Kozépkategorias autobol minimum 3-at kell rendelniink:

. Cellahivatkozas: Korlatazs Feleétel:
[iogs = >= B Xl
oK 1 Mégse i Felvesz Sdgd

166. dbra I(éié])kategérizis autobol minimum 3-at kell rendelni
12. Kattintsunk a Felvesz gombra.

13. Fels6 kategorias személygépkocsibdl minimum 2-6t kell rendelniink:

- Cellshivatkozss: Korldtozd Feltétel:
[4os8 X >= - H £
[5]4 1 [égse i : Ee!vas_z [ - S0gd i

167. abra Felso kategorias autobol minimum 2-6t kell rendelniink

14. Kattintsunk az OK gombra. Megint megjelenik a Solver paraméterek parbeszédablak.
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Célcella: bes7 B I Meagoldas l
Legyen CMax  CMin O Erék |S00000 Beasrss |

~Madosuld cellak:

[0g4:9086 2 g | |
;'gorlétnzé PRl macs it s S s e ey Bealitas

$D§4 =4 «|  Hozzdadas | |
| |4D$4:4D%6 = egész Erték S “’”“—‘"“}
| |4D$5 I==§ Szerkesztés J ! !
|$Dg6 ==2 i = Alapl}elyzeﬂ :
- T e

Al 2090 [

168. dbra Solver beallitasok
15. Kattintsunk a Megoldas gombra.

16. Megjelenik a Solver eredmények nevii parbeszédablak. Kattintsunk a Solver eredmények nevii
parbeszédablak Jelentések nevii listaablakaban a az Eredmény bejegyzésre.

& Solver megoldést taldlk, Az dsszes eldiras és

. optimalizalasi Feltetel teljieslt, Jelentések
1% B kiszamitott értékekkel j E"ZE}*“'?’SE';
: i Hatarok 3
|17 Az eredeti értékekkel _J

I QK l Meégse i Eset mentése, ., Siga |

169. abra Solver eredmények

17. Kattintsunk az OK gombra.

18. Az Excel kiszamitja a megoldast, a cellak tartaimat, ha kell megvaltoztatja, beszir egy munkalapot
Eredmény jelentés 1 néven. Ezzel a feladatot megoldottuk.

Biope D e
3 |Autd kategdria arfauté  darabszam Teljes ar
4 lalsd 140000 - 10 140000
5 |kozép 20000 & 120000
6_|felss 40000 6 240000
7 ‘Osszesen: [ 5000001

170. dbra Az eredmények (D4:D6 cellakban)

Mint az koztudott, az 6rdog a részletekben lakozik, ennek ellenére nem tériink ki a Solver mélységeire.
Terviink a Solver alapjainak bemutatasa volt, ezért nem ismertetjiik részletesen a Solver beallitasait (Beallitas
gomb). Az alabbiakban roviden ismertetjiik ( a Stigd alapjan) a bedllitasokat.

Max. idé szerkesztddoboz. A megoldaskeresés idejét korlatozza. Bar legnagyobb lehetséges értéke 32 767, a
100 masodperc, mint alapérték, a legtébb kis problémanal megfelel.

Lépésszam szerkesztédoboz. A megoldasi eljards idejét a kdztes szamolasi 1épések szamanak korlatozasaval
hatarolja be. Bar legnagyobb lehetséges értéke 32 767, a 100 Iépés, mint alapérték, a legtobb kisméretii
problémanal megfelel.

Pontossag szerkesztddoboz. A megoldas pontossagat szabédlyozza; a beirt szam donti el, hogy egy feltételcella
értéke egyenld-e a célértékkel, illetve, hogy kielégiti-e az alsé vagy felsé korlatot. A pontossag egy 0 (nulla) és
| kozeé eso tortszam.
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Tiirés szerkesztédoboz. Azt szabja meg, hogy hany szézaléknyi hibat engediink meg az optimalis megoldashoz
képest, ha a probléma korlatozo feltétele egész szam. Magasabb tiirés altalaban felgyorsitja a megoldasi

folyamatot.

Konvergencia szerkesztédoboz. Ha az utolsé 6t iteracio soran a célcella értékének relativ valtozasa kisebb.
mint a Konvergencia mezdben megadott érték, a Solver ledll. A konvergencia csak nemlinedris problémak
esetén hasznalhato, értékét egy 0 (nulla) és 1 kozé esé tortszammal kell megadni. Minél tobb tizedesjegyet
tartalmaz a begépelt szam, annal kisebb a konvergencia; példaul 0,0001 kisebb relativ véaltozast jeldl, mint 0,01.
Minél kisebb a megadott érték, anndl tovabb tart a megoldas keresése.

Linearis modell feltételezése jeldlonégyzet. Gyorsabb a megoldasi folyamat, ha a modell minden
Osszefiiggése linearis, tehat egy linearis optimalizalasi problémat kell megoldanunk.

Kijelzés lépésenként jeldlonégyzet. Megszakitja a Solver miikddését, hogy megmutassa minden egyes [épés
eredményét. :

Nagysagrendek felismerése jelolonégyzet. Bekapcesolja az automatikus Iéptékvéltast, ha a bemeneti &
kimeneti értékek nagysagrendekkel kiilonboznek egymashoz képest - példaul amikor a nyereség (szazalék) a
beruhazasok 6sszegétdl (millio forint) fligg.

Nemnegativ feltételezése jelolonégyzet. Bekapcesoldsa esetén a Solver 0 (nulla) értéket allit be also korlatnak
azoknal a modosuld cellaknal, amelyekhez nem adtunk meg alsé korlatot a Korliatozo feltétel felvétele
parbeszédpanel Korlatozo feltétel mezdjében.

Kozelités keret. Az egydimenzios keresési eljarasokban az alapvaltozok kezdeti értékének becslésére hasznalt
modszert (négyzetes vagy ¢érintdmddszer) hatarozza meg.

Differencidk keret. Azt hatarozza meg, hogy a cél- és a feltételfiiggvények parcidlis derivaltjainak becslésére a
Haladé vagy Centralis differencidlas modszerét haszndlja-e a program.

Keresés keret. Azt adja meg, hogy a Newton vagy a Konjugalt algoritmust hasznalja-e, amikor a kozelito
Iépéseknél eldonti a keresési iranyt.

Newton Egy kvazi Newton modszer, amely altalaban tobb memdriat, de kevesebb kozelitd 1épést hasznal,
mint a konjugalt modszer.

Konjugilt Kevesebb memoériat hasznil, mint a Newton mddszer, de dltaldban tébb kozelitd Iépésre van
sziiksége az adott szint(i pontossag eléréséhez. Probaljuk ki ezt a modszert, ha a probléma nagyméretii és a
memoria korlatozott, vagy ha a kozelito [épések soran az eredmények tal lassan valtoznak.

Modell betoltése gomb. Megjeleniti a Modell betdltése parbeszédpanelt, ahol megadhatjuk, melyik modellt
szeretnénk betdlteni.

Modell mentése gomb. Megjeleniti a Modell mentése parbeszédpanelt, ahol megadhatjuk, hova szeretnénk a
modellt menteni. Csak akkor kattintsunk ide, ha a munkalappal egyiitt egynél tobb modellt szeretnénk menteni
- az els6 modell mentése automatikus.

Néhany sz6 a jelentésekrol

A Solver meghatarozott tipust jelentéseket készit, és mindegyiket a munkafiizet kiilon lapjan helyezi el. Az
alabbiakban (a Stgéd alapjan) roviden ismertetjiik az egyes jelentés tipusokat. Amennyiben az Olvasot a
leirtaknal mélyebben érdeklik a jelentések, érdemes elolvasnia az Excel kozgazdaszoknak cimii (ajanlott)
konyv 22. fejezetét (is).

Eredmény jelentés. Felsorolja a célcellat és a modosuld celldkat eredeti és végso értékeikkel, korlatozo
feltételeikkel és a feltételekre vonatkozoé informaciokkal egyiitt.
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Erzékenység jelentés Informaciot ad arrdl, mennyire érzékeny a megoldis a Solver paraméterek
parbeszédpanel Célcella mezdjében 1évo képlet vagy a korlatozo feltételek kis valtozasaira. Integer korlatokkal
rendelkezd6 modellek esetében a Microsoft Excel nem készit ilyen jelentést. A nemlinearis modellek a
jelentésben a redukalt gradiensek és a Lagrange multiplikator értékét is feltlintetik. Linearis modelleknél a
jelentés tartalmazza a csokkentett koltségeket, az arnyékarakat, az objektiv koefficienseket (a megengedhetd
novekedés és csokkenés értékével), valamint a korlatozo feltétel jobb oldali tartomanyait.

Hatarok jelentés. Felsorolja a célcellat és a modosulod cellakat elfogadhatd értékeikkel, alsd ¢€s felso
hataraikkal és célértékeikkel egyiitt. Integer korlatokkal rendelkezé modellek esetében a Microsoft Excel nem
készit ilyen jelentést. Az alsé hatar a modosulo cella altal felvehetd legkisebb érték, feltéve, hogy az Gsszes
tobb modosulo cella értéke rogzitett, és a feltételek mind teljesiilnek. A felsé hatar a modosulo cella altal
felvehet6 legnagyobb érték.

Az Esetvizsgalo

Az Eszkozok menii Esetvizsgalé parancsaval latvanyos Osszesito jelentéseket készithetiink. Segitségével
példaul kiszamithatd {izleti hasznunk, kiilonb6zo valtozé feltételek fiiggvényében. Ilyen valtozo lehet példaul a
szolgaltatasokért fizetett 6sszeg.

Az Estevizsgald altal megvaldsitott funkcidt szokasos a szakirodalomban Forgatokonyvnek (Scenario) is
nevezni. Az Esetvizsgalo végeredménye egy szépen formazott tablazat, amely kiilonb6zé eseteket jelenit meg.

Mintafeladat 6sszesitd jelentés készitésére

I. Nyissuk meg a scenario.xls allomanyt.

'Brutté_nyére... > & =B3-B4
5 A [ B L Cl BB O
|1 [Uzlefitery TR N

2 2005 |

3 |Bruttd bevétel 7500000 Ft Elsfdleges valtoza

4 |Eladott aruk beszerzési eneke 1771000Ft  cellak
|6 |Bruttd nyereség l 5 723 000 Ft S S S S
: ? ]
| 8 |Cella Aképlet

g B =B3-B4

[71. abra Tablazat a mintafeladathoz (SCENARIO.XLS)

2. A B oszlop cellait nevezziik el a téliik balra all6 cimkék segitségével.
3. Adjuk ki az Eszkozok menii Esetvizsgalo parancsat. Kattintsunk a parbeszédablak Felvesz gombjara. A

172. abra szerint 4llitsuk be az Esetek szerkesztése nevili parbeszédablakot. Majd kattintsunk az OK
gombra.



96 Elemzd eszk6zok

. Eset neve:

' [optimista
| vltozo cellak:
| 14Bg3:4B44 Y

Mem szomszédos valtozd cellak kijeldlése:
Chrl-+kattintas,

Megjeqyzés:
Készitette: Fondk 2004.02.16

Yédelem
WV Médositss ellen I Elrejtés

Ok Mégse §

172. abra Az elso eset rogzitése

4. A Bementi értékhalmaz parbeszédablak jelzi a két bemeneti valtozo aktualis értékét (B3, B4 cellak).

Minden véaltozd cellanak adjon értéket.

T B 7500000
'2: Eladott_sruk_be [1771000

Minden vélkozd celldnak adjon értéket,

L Brutts_bevétel [900000

ok
Mégse
2: Eladott_aruk_be |1000000]

Hozzaadas j

173. abra Valtozo cellak értéke
Kattintsunk a Hozzdaadas gombra, ekkor elso esetiink rogzitésével (Optimista) végeztiink.
7. Az eddig ismertetettek alapjan, rogzitsiink még két esetet, egy pesszimistat és egy redlisnak tinét.

8. Miutan mind a harom esetet rogzitettiik visszajutunk az Esetvizsgilo parbeszédablakaba. Kattintsunk
annak Jelentés nevii gombjara.
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Esetek:

- |Optirista __j Megjelenités i

+ {Pesszimista

] " Bezar

Hozzaadas. .. ; -
Tarlés [ i

,._iiJ Szetkesztés,.. | |

| Vélkozo cellak: Eqgyesités. .,
§$ #4903 Jelentés. ., t
gMeg]egyzes

| Készitette: Kata 2004.02,16

174. abra Az eseteket rogzitettiik

9. Az Osszefoglalé jelentés parbeszédablakban az Eredménycellak nevii bevitelimezoben megjelenik a
B6-o0s cella cime, az Excel tehat detektalta azon cella cimét, amelyben a minket érdekld filiggvény
(képlet) van.

4 jelentés tipusa
(+ Jelentés
" Esetlgmutatas

Eredménycellak;

oK l Mégse J

10. Kattintsunk az OK gombra.

1. A kdvetkezo abra mutatja az elkésziilt 6sszehasonlito jelentést.

o ~ 5729000Ft 8000000Ft 3229000 Ft 5000000Ft
10 Megj Az Aktualis ertekek oszlophan az Osszefoglald jelentés készitése

Ll idejen awvaltozo cellakban levd enékek latszanak. Az egyes esetekre

|12 vonatkozo cellak sziirke hattérrel lettek kiemelve.

175. abra Az elkésziilt 6sszehasonlito jelentés
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4. fejezet: Szemelvények a halado diagramkészitési lehetéségek
targykoérébdl

Jegyzetiink ezen fejezetében bemutatunk néhany haladé diagramkészitési lehetdséget. Fejezetiink elején
bemutatjuk az értékjelzok grafikara torténd cseréjének madjat. A masodik részben egy igen hasznos technikat

ismertetiink meg az Olvasdval, nevezetesen a Trendvonal diagramba torténd beillesztésének modjat. A Fejezet
végén roviden ismertetjiik a diagramok Mi van akkor, ha... (What if...) lehetdségét.

Ertékjelz6k grafikara cserélése

Mintafeladat értékjelz6k cseréjének bemutatasara

Tegyiik fel elkésziilt diagramunk és unalmasnak talaljuk azt. Mivel az oszlopok Dollarokat mutatnak,
jobban néznének ki az oszlopok helyett, Doliar jelek.

B E C 8] Eive F G H | J | BN
1
S Bevétel
3 ijanudr 1000 Bevétel
4 febroar 2000
_5 imarcius 3000
B aprilis 4000 9000 : |
7 majus s000 3000 - — - : —
_&_jinius 5000 7000 e =
9 jdlius 7000 9%8,({
. 5000
10 auguszius a000 4000
1 3000
13 1l
g7l 0
15
16|
17 3
18 >
19
20

176. abra A szépitendd diagram

. Nyissuk meg az ertekjelzok.xls allomanyt.

(W]

Gépeljiink be egy dollér jelet egy iires oszlop tetszéleges cellajaba. Ez a cella legyen aktiv. Allitsuk be az
oszlop szélességét idealisra.

A SHIFT gombot nyomva kattintsunk a Szerkesztés mentire.

Wl

A legordiildé parancsok koziil valasszuk a Kép masolasa parancsot.
A parbeszédablakban kattintsunk az OK gombra. A masolas megtorténik.

A diagramban kattintsunk barmelyik oszlopra, ezzel az 6sszest egyszerre kijelltiik.

o M L S =

Adjuk ki a beillesztésre szolgalé billentylikombinaciot (CTRL+V). Ezzel az értékjelzék cseréje
megtortént.

8. Ne fejezziik itt be. Kattintsunk barmelyik oszlopra jobb gombbal és a megjelen6 révidmeniibdl vélasszuk
az Adatsorok formazasa parancsot. A megjelend osszetett parbeszédablakban kattintsunk a Mintazat
szegélyre (ha nem ez lenne a kivalasztott).

9. Kattintsunk a Kitoltési effektusok gombra. Kattintsunk a Kép fiilre (ha nem ez lenne aktiv). A
megjelend parbeszédablakot allitsuk be a kvetkez6 abra szerinti modon:
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Szindtmenet | Anyagminta | Minkazat Kép l
Kép: :
[Mégse
s ek E
T Mydjtott R
17 Halmozatt | rErvényes———s | Minta:
% Halmozas, nyiitas: | Al
Egysea/kep $

177. abra A kép tulajdonsagainak beallitasa

10. Kattintsunk az OK gombra, majd a most megjelend parbeszédablak OK gombjara. Az Excel maris
lecserélte az értékjelzoket olyan dollart szimbolizald kis abrakra, ahol egy-egy kis dollar jel 4bra a
fliggbleges tengelyen 1000 egységnyinek felel meg.

4 Erdemes tudni, hogy az értékjelz6 természetesen lecserélheté barmilyen mas alkalmas grafikara is,
ezen esetben talan érdemesebb az Excel Beszuras meniijének Kép parancsat hasznalni a Masolas
parancs helyett.

A fentiek alapjan szépitett diagramot mutatja a kdvetkezo abra.

Bevetel
9000 7= - =
7000 - — z
6000 - — == s
5000 = = = = -
4000 — ' - = 7 @ %
2000 " _ 3 3 = > .
1000 R N $ 5 =] = 3
I I I I T 1 T
A S & "G & & . &
&K F QA\\“’ » &
NG > 7 N N 5
b el k S

178. abra A lecserélt értékjelzok
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Trendvonal diagramba torténé beszurasa

A trendszamitast az idésorokban 1évd tartds irdanyzat meghatarozasara, eldrejelzésére hasznaljuk. It
emlékeztetjiik az Olvasot, ezen jegyzetre, annak is a Statisztikai fliggvényekkel foglalkozé alfejezetére, ahol
bemutattuk a TREND nevii fliggvényt, amely linearis trend fiiggvény.

Mintafeladat trendvonal beszurasara

Feladatunk legyen a hivatkozott fejezetrészben kidolgozott TREND fiiggvényen alapulé példa. A
kivetkezo abra mutatja a tablizat jelenlegi dllapotat.

F3  ~ A& =TREND{(3B%3:$B%9,3C53:5C$3;$D%3;E3)
B e P D i B B i H
2 lismert y lismert x o x  konstans Trend .
a4 10,1 1997 2004 Hamis [131735E] '
£ 1 M@ IGAZ 17 D428B
5 12,2 1999 é
B 131 2000
7 142{ 2001
21— 5 2002
9 16 2003
10 =

179. éibra Linearis trend (TREND.XLS)

Ha a fenti abran lathato informaciokat szavakba akarjuk onteni és egytttal .,ideoldgiat” is akarunk azokhoz
gyartani, akkor azt mondhatjuk, hogy kiszamoltuk lineéris trendet feltételezve azt, hogy cégiink a tablazat
adatai alapjan 2004-ben 17,04 milli6 Forint nyereséget ér majd el. A szamitashoz figyelembe vettiik cégiink
nyereségi adatait 1997-t61 kezdve 2003-al bezarva.

Most azt szeretnénk bizonyitani, hogy mindez a diagramok trendvonal beszurasi lehetOségével is
kiszamithato. Ne feledjiik, trendvonal térbeli diagramba nem szarhato be.

. A trend.xls allomanyt nyissuk meg, a diagram alapjat képzé tablazat a C15:D22 cellatartomanyban
talalhato(180. abra).

016 i~ K =B3
c. | B | E

15 lisment_3x lismert y =
16 199?] 10 ‘IE
7| 1998 W
18| 1999 1220
19] 2000 131
20 2001 14 2:
21| 2002 @ 15
22 2003 16

180. abra Tablazat a di‘a.gra.mok trendvonal beszirasi lehetdgének bemutatasdra
2. Jeloljik ki a C15:D22 cellatartomanyt.

3. Készitslink X-Y diagramot (3. altipusut).
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Alaptipusok § Felhasznaldi tipusok ]

_)jagramtl'pus:'

) Terdlet
a Perec
@r Sugar
@ Felilet

2s Buborék

Altipusok:
M Oszlop L .
| sév —
| Grafikon ke
i (B Kér
¢ - o s

Parit, Az adatpontokat vonalak ktik dssze.

l Minta megtekintéséhez tartsa lenvomyva

Mégse 1

! Tovabb > ! Befejezés

181. dbra Az Altipus kivalasztva

4. Kattintsunk valamelyik értékjelzore jobb gombbal (az Gsszes kijeldlt lesz), erre az adatsorra illeszti majd

az Excel a trendvonalat. A megjelend rovid meniibél valasszuk a Trendvonal felvétele parancsot.

[ Egvebek ]

- Linedris Logaritmikus  Polinomialis

iy f
o H

Hatvary Exponencidlis  Mozadétlag

0K  Mégse

182. abra Valasszuk ki a trendvonal tipusat

5. Olyan trendvonal tipust valasszunk, amely szerintiink a lehetd legjobban megkdzeliti az adataink kozott

1évo tendenciat. Ezért a fenti

Linearis ablakot.

Mivel egyéves elorejelzést akarunk adataink alapjan adni, kattintsunk a parbeszédablak Egyebek fiilére.
A most megjelend parbeszédablakot allitsuk be a kdvetkez6 abra alapjan. Mint az lathaté (Elérejelzés

keret Eldre léptetégének 1 értékével), egyéves elorejelzést kériink, valamint az Egyenlet latszik a
diagramon és az R” értéke latszik a diagramon jelolonégyzeteket is bekapcsoltuk.

abran lathato Trendvonal felvétele parbeszédablakban vélasszuk a
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Tipus Egyeb&k{

~Trendvonal neve
" automatikus: Lineatis ismert_yv)

{+ Megadatt: ]Elﬁir_ejeizés

L rElorejelzesiris it
| Elfre: |1 5: egység

Vissza: ]

I T Legyen a metszéspont = IQ
| ¥ Egyenlet latszik a diagraman

¥ R-néayzet értéke latszik a diagramon

Ok ! Mégse i

183. dbra Egyéves elorejelzést adunk

7. Kattintsunk az OK gombra. Az elkésziilt diagram, a beszirt trendvonal a kdvetkezé abran lathato.

y =0,9893x - 1965,5]
R’ = 0,9983
—; ::\ -
16
14
12 _
10 ——ismert_y
£ — Elorejelzés
6 .....
4
g e
U T T s .I.. ]
1996 1998 2000 2002 2004 2006

184. abra Diagram a beszurt linedris trendvonallal

8. Feladatunkat megoldottuk. A diagramba két kiegészité fehér vonalat htGztunk errél elég pontosan
leolvashato a 2004. évi elorejelzés, amelynek értéke 17-nek latszik. A diagram jobb felsé sarkdban
lathatd képlet alapjan szamitsuk ki a 2004. évi elorejelzést. Ehhez gépeljiik be a kdvetkezd abran lathato
adatokat ¢és a képletet.
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027 - A =0257029+026
J Bk MG INEE
2 | L
Bl | |
24
Yy = 0,9893x - 1965,5 |
i) ; ‘B= 19855
Bt Do el
R* =0,9983 = |
L= DI
e 2004
——ismert_y
— Elorejelzes
BB qnnn
R TR o= w5 s |
42 - o ; |
185. abra Elérejelzés a diagrambdl nyert képlet ﬂ]ﬂ])jfl.l‘l

Mi van akkor, ha?

A sikbeli diagramok Mi van akkor, ha (What if) lehetdsége egy hasznos tervezési eszkdz. Ez nem mas.
mint a diagram egy adott értékjelzdjének egérrel torténd megragadasa, majd ezt kovetden értékének
megvaltoztatasa

Mintafeladat a Mi van akkor, ha lehetéség szemléltetésére

Feladatunk legyen egy sikbeli fiiggéleges oszlopdiagram egy adott értékjelzoje értékének

megvaltoztatasa.
I. Nyissuk meg a MI_VAN_HA.XLS nevii dllomanyt.
2. Kattintsunk annak egy értékjelzojére, ekkor az adatsorhoz tartozd dsszes értékjelzé kijelolt lesz.
3. Most kattintsunk arra az értékjelzore, amelyet meg akarunk valtoztatni, ez legyen az augusztus. Ekkor
mar csak ez lesz kijeldlt.
4. Az egérrel poziciondljunk az augusztust szimbolizalo oszlop tetejére, az egérkurzor alakja ekkor két

iranyu nyil lesz. Addig htizzuk az egérrel az oszlopot, mig annak értéke az elvart nem lesz. Az értéket
allitsuk be 5000-re.
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A noR e Dl Bl F G2 SHE R e e e

1
2 evétel I )
3 Tjanuar 1000 Bevetel
4 |februdr 2000
5 |{marcius 2000 E‘_':'IE'E' =
B - |aprilis 4000|| o0 I 1 [ )
Tk - Imajus 5000} oo i TR | :}da:tsur Bevétel" Adatpont "augusztus
8 - ':jl:il'liUS. 00D o fm [ | : LE | | rkék: 5000
g  [idlius 7000 e o il A

: T = VT W W i . P 4
1? . augus:ztus_ 5000 . ?;v \55\4 & '-:-,& \a:f*;‘) \,\\}\\‘3 \.\3\\3&4(}3

o

12 o
13
14
15

186. abra Augusztust, 5000-rc allitottuk
Ezzel feladatunkat elvégeztiik.

4+ Vegyiik észre, hogy mikdzben az értékjelzot egérrel éllitjuk, az ahhoz tartozd cellaban annak aktualis
értcke lathato.




Analitikai eszkozkészlet 105

5. fejezet: Analitikai eszk6zkészlet

Jegyzetiink ezen fejezetében bemutatjuk az Excel adatelemzdé csomagjat az Analysis ToolPak-et. Nem
célunk a teljes csomagot ismertetni, hanem csak izelit6ként két modszert. Az egyik témakoriink a Mozgéatlag,
mig a masik a Hisztogram lesz. A Stgdban a Statisztikai elemz6 eszkozok témakor targyalja az adatelemzo
modszereket.

A csomag altal kinalt modszerek az Eszkozok menii Adatelemzés parancsan keresztiil érhetdk el.
Amennyiben nem talaljuk a parancsot az Eszkézok meniiben, adjuk ki az Eszkozok menti Bovitménykezelo
parancsat és a megjelend Bovitménykezel6 ablakban kapcsoljuk be az Analysis ToolPak jeldlonégyzetet.

Mozgéatlag

Az id6sorok elemzésének egyik hasznos modszere a mozgodatlagolas. Mozgoatlagolassal olyan részleteket
tudhatunk meg a trendrél, amelyek az adatok atlagolasaval ki sem deriilhetnének.

A mozgobatlagolas nem mas mint az idésor egy adott elemének, adott kérnyezetében talalhatd elemek atlaga.
Az altaldban hasznalt legkisebb elemszam a 3.

A mozgdatlag kiszamitasra szolgalo osszefiiggés a kovetkezo6 abran lathato:

1 Iy
Fr~ w2 A

ahal:

¢ N'a mozgo atlag periddusainak szama
e 4.atenyleges érték a fiddpontban

¢ ~.abecsil érték a fiddpontban

187. dbra A Mozgoatlag szamitas kiszamitasanak alapképlete

1. Mintafeladat mozgoéatlagolasra
Feladatunk két év adatainak mozgoatlagoliasu Abriazolisa diagramon.

. Készitsiik el az alabbi tablazatot tartalmazé Excel allomanyt (188. abra).

A Bl e D | E
1 aktudlis becsillt $20ras
2 2003 1.n év 4z0
3 12003 2.n. év 650
4 12003 3.n. év aoo
5 12003 4. n. év 1420
6 12004 1.n. év 1360
712004 2.0, éw 1600
8 12004 3.n év 2110
9 :2004 4. n év 2400
188. abra Mintatablazat a feladathoz (MOZGOATL.XLS)
2

Tegyiik fel elodllt azon eset, amikor, mivel még nem hasznaltuk az adott gépen az Analysis ToolPak-et,
nem taldljuk az Eszkozok meniiben az Adatelemzés parancsot. Ezért adjuk ki az Eszkozok meni
Bévitménykezelé parancsat. Kapcsoljuk be az Analysis ToolPak jelolonégyzetét (189. abra).
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| Létezd bavitménysk:

S Analysis ToolPak - YBA oo ,
T Eurd eszkizik Mégse |
N Feltételes dsszeqzés vardzsld i e

| rwlntem’et Assistant VB e
f_u_ Keresés vardzslo
|V salver bévitmény s
Automatizalas, .. g

~finalysis ToalPak-——

Pénziayi és tudomanyos adatok elemzéséhez kinal
fuggvényeket és Felileteket

189. dbra A bovitmények listaja

3. Kattintsunk az OK gombra. Egy kis id6é multan az Excel elinditja a megfelelé bévitményprogramot (az
esetek tobbségében . XLA fajlokban talalhatok a bévitmények) és megjelenik az Eszkozok meniiben az
Adatelemezés parancs.

4. Adjuk is ki ez utébbit. Az Adatelemzés parbeszédablak listaablakaban valasszuk ki a Mozgéatlagot.
5. Kattintsunk az OK gombra.
6. A Mozgodatlag parbeszédablakot allitsuk be a 190. dbra alapjan:

,Bemﬁnet ...................... - T AN R T

- Bemeneti tartomany: [$CH1:4CH0 s
¥ Feliratok az elsd sorban

Intervallurn: |3

Kimeneti bedlitasck e
Kirnenati tartormanyy: I$D$2 f}.]

IV Diagramimenet V¥ {tandard hibak

7. Kattintsunk az OK gombra. Eredményiil a kvetkezdéket kapjuk (191. dbra):

AZl PRI D i E Eral G ek o
1 aktudli= becsiilt szOrés =
2 |2003 1. n év J20[#HIANYZIK  #HIANYZIK o
3 | 2003 2.n év BSOJ#HIANYZIK  #HIANYZIK Mozgoatlag
4 2003 3.n. év 800§ 523.3333333 #HIANYZIK
5 |2003 4.n.év  1420) 956 66EBBE7 #HIANYZIK . 4000 - '
6 |2004 1.n.év 1360 1193333333 3020301677 € o4 ot
7 |20042nev  1600) 14607 295553467 Sy = ’ —e— Tényleges
8 (2004 3.n&v  2n0f 1690”7 273,1164451 . 2 3 4 5 § 7 g |—m—Elbrejelzés
9 2004 4.n év  2400) 2036666667 330.6615143 : S el
11 Adatpont

191. abra A Mozgoatlagolas eredménye
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A tervezett feladatot megoldottuk. A témakor lezarisaként rividen ismertetjiik a Mozgoitlag
parbeszédpanel beallitasait (a Stugo alapjan).

Bemeneti tartomany. Itt adjuk meg az elemezni kivant munkalaptartomany hivatkozasat. A kiindulasi
adattartomanynak minimum négy cellabdl allé oszlopot vagy sort kell tartalmaznia.

Feliratok. Amennyiben a bemeneti tartomany elsé oszlopdban vagy elsé soraban feliratok vannak, kapcsoljuk
be ezt a jel6lonégyzetet. Toroljik a jelolonégyzetet, ha a bemeneti tartomany nem tartalmaz feliratokat. Ebben
az esetben az Excel elkésziti az eredménytabla megfeleld feliratait.

Intervallum. Ide gépeljiik be a mozg6 atlagolasba bevont adatok szamat. Alapértelmezett értéke: 3

Kimeneti tartomany. Itt adjuk meg az eredménytartomany bal fels¢ sarkanak hivatkozasat. Amennyiben a
Standard hibak jel6lonégyzet be van kapcsolva, az Excel kétoszlopos eredménytablazatot allit el6 a Standard
hiba értékeivel a jobb oldali oszlopban. Ha a bemend6 adatok szama nem elegendé az elorejelzéshez vagy a
Standard hiba kiszamitasara, az Excel a #HIANYZIK hibaértéket adja eredményiil.

Megjegyzés: Az eredménytartomanynak ugyanazon a munkalapon kell lennie, amelyen a bemeneti tartomany
adatai vannak. Ezért az Uj munkalapra és az Uj munkafiizetbe funkciok nem érhetdek el.

Diagramkimenet. Ha bekapcsoljuk ezt a jeldlonégyzetet, akkor az eredménytablaval egyiitt egy beagyazott
hisztogram-diagramot is kapunk.

Standard hibak. Akkor kapcsoljuk be ezt a jeldlonégyzetet, ha az eredménytabla egyik oszlopidban meg
szeretnénk jeleniteni a Standard hibdkat. Tordljiilk a jelolonégyzetet, ha egyoszlopos kimeneti tablazatot
szeretnénk kapni, a standard hibak értékei nélkiil.

2. Mintafeladat diagrammal végzett mozgodatlagolasra

1. Elkészitettiink a mintatablazat alapjan (mozgoatl.xls) egy Grafikon tipust (vonaldiagram), 1-es altipust
diagramot a mintatablazat A2:C9 cellatartomanyabol (192. abra).

3000 e
2500 e -
2000 e —
=
1500 — Adatsor1
1000
500
0
T oLl 2em, 800 | e, | . m 203 0. |40
2003 | 2003 | 2003 | 2003 | 2004 | 2004 | 2004 | 2004

192, abra Az elkésziilt vonaldiagram

2. Kattintsunk az egér jobb gombjaval a adatsor tetszéleges pontjara. A megjelend rovidmentiibol valasszuk
a Trendvonal felvétele parancsot. A parbeszédablakot allitsuk be az kdvetkezd abra szerint (3 idészakot
allitunk be).



108

Analitikai eszkdzkészlet

i

Tipus i Eg'yebeki

TrEnd}‘RBgl’BSSZI& tprISB e e L P

-

il

2

Al
&

Logaritmilaus

-~ Tl
Y pra

. | Linedris Palinomislis

Iddiszak;

Hatwany Exponencidlis  [Mozgdatlag

- Alapul szalgdld adatsor:
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193. dbra Mozgoatlagolashoz készilink

3. Kattintsunk a parbeszédablak OK gombjara.
4. Az elkésziilt diagram, a beszirt mozgoatlagolast trendvonallal a kovetkezd dbran lathatd. Ezzel
feladatunkat megoldottuk.
3000
2500 ,
E : -
2000 e " |— Adatsort
1500 . . =
atl TR /——._.__.r" on P
- i f'ﬂ"" — Mozgo atl. 3 sz.
i e (Adatsor1)
500 ——— :
0
Ton g2 n |3 njdn |1 n |2 n |3 n {4 n
2003 {2003 | 2003 {2003 | 2004 |2004 | 2004 (2004
194. abra Az also vonal a beszirt mozgoatiagolasi trendvonal
Hisztogram
A Hisztogram modszerrel egy cellatartomany adatai és az adatkategoridk szerint egyenkénti és halmozott

gvakorisdgok szamoltathatok ki. A modszerrel kiszamithato egy adathalmazban egy érték eléfordulasainak

szama is.
A hisztogram modszer kiprobaldasdhoz haszndljuk fel a jegyzet elsé fejezetében a GYAKORISAG

fliggvényben tanultakat, a gyakorld allomany is legyen ugyanaz (195. abra).

Mintafeladat Hisztogram készitésére

[. Nyissuk meg a gyakorisag.xls dllomanyt. A tablazat bizonyara ismerés, ezt a tablazatot hasznaltuk fel
akkor is, amikor a GYAKORISAG fiiggvényt bemutattuk.
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A B | ci b E F |G H 1
1 i e
2 |Sorszam  MNév  Pgfitszar Csoport_timb Gyakorisac
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513 _ |CsapodarVimog: & Y\ | | . i
6 |4, Keres Imre | 7l GRS e J
8. mwaq\ N 0
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195. 4bra Mintaallomany a Hisztogram készitéshez (GY AKORISAG.XLS)

2. Adjuk ki az Eszk6zok menii Adatelemzés parancsat. A listaablakbdl valasszuk a Hisztogramot.
3. A Hisztogram parbeszédablakot allitsuk be a 196. dbra szerint.

rBemenet

| Bemneneti tarkomany: ]$C$2:$C$1 1 :;f
Rekesztartomany: [$HE2: 4157 B

[V Feliratok

rKimeneti bedllitasok

% Kimeneti tartomény: [$k$2 E+
£ j runkalapra (né): ]

[ munkafiizetbe

[ Pareto (rendezett hisztogram)
. ¥ Halmozott szazalék

QK

L

Ménse J

1L

2

Wi
Hal

196. abra Beallitasaink
4. Kattintsunk az OK gombra.

5. Ténykedésiink eredménye lathato a kévetkezo abran.

197. abra Az eredmény

K e speoomw N o fPE @ ] R g T —
1 . : faze
2 | Csoport tomb Gyakonsag Halmozas %o .
30 g 3 33,33%| Hisztogram
4 i l 44 44%
5 7 1 55 569 = 150,00%
B 9 2 7778% | & -y
df 10 2 00m% | g ey FAEOliadg
B |Tovihb - 0 100 00% - r9000% | —w-- Halmozas %
9 | & 0,00%
10 s B 7 9 10 Tovébb
11 .
s Csoport_témb
13 ¥

Fejezetlink végén roviden ismertetjiik a Hisztogram parbeszédablak kezelOszerveinek funkcidit a Sago

alapjan.

Bemeneti tartomany. Itt adjuk meg az elemezni kivant munkalaptartomany hivatkozasat.
Rekesztartomany (nem kételezd). Adjunk meg egy cellatartomanyt és tetszéleges hatarértékeket, amelyek az
egyes kategéridkat hatarozzdk meg. A hatarértékeknek nodvekvé sorrendben kell lenniiik. Az Excel
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megszamolja az aktudlis és (ha van ilyen) a feliilrél csatlakozé kategdria kozott 1évé adatpontok szamat. Az
elsd kategoriaérték alatti és az utolsd kategoriaérték feletti értékeket mindig beleveszi szamitasaba. Ha nem
adunk meg kategoriakat, akkor az Excel 1étrehozza azokat ugy, hogy a legkisebb és a legnagyobb érték kozott
egyenletesen felosztja az adattartomanyt.

Feliratok. Ha a bemeneti tartomany elsé soraban vagy elsé oszlopaban vannak feliratok, kapcsoljuk be a
jelolonégyzetet. Kapcesoljuk ki, ha a bemeneti tartomany nem tartalmaz feliratokat. Az Excel el fogja késziteni
az eredménytabla megfeleld feliratait.

Kimeneti tartomany. Adjuk meg az eredménytartomany bal felsd sarkédnak hivatkozasat. Az Excel
automatikusan meghatarozza az eredménytartomany méretét, és ha az eredménytartomany varhatoan feliilirjaa
meglévo adatokat, figyelmeztetést ir ki.

Uj munkalapra. Ha bekapcsoltuk, ¢j munkalapot illeszt be abba a munkafiizetbe, amelyben az aktualis lap
van, és az eredmények az 0j lap Al cellajatol kezdve keriilnek a lapra. Az 0j lapnak nevet is adhatunk a
mezdben.

Uj munkafiizetbe. Ha bekapcsoltuk, 4j munkafiizetet hoz Iétre egy Gj munkalappal, és az eredményeket annak
a lapnak az A1 cellajatdl kezdve helyezi el.

Pareto (rendezett hisztogram). Kapcsoljuk be a Pareto jelolonégyzetet, ha az adatokat csokkend gyakorisdgi
sorrendben szeretnénk latni. Ha a jelolénégyzetet nem kapcsoljuk be, az Excel emelkedd gyakorisigi
sorrendben helyezi el az adatokat az eredménytablaban, és a sorba rendezett adatokat tartalmazé harom jobb
oldali oszlopot nem jeleniti meg.

Halmozott szazalék. Ha a jel6lonégyzetet bekapcsoljuk, a Microsoft Excel az eredménytablaban egy oszlopot
készit a halmozott szazalékos értékeknek, a hisztogram-diagramon pedig egy kiilon vonallal jelzi azokat. Haa
jeldlonégyzetet nem kapcsoljuk be, a halmozott szazalékos értékek nem jelennek meg.

Diagramkimenet. Ha bekapcsoljuk, az eredménytablaval egyiitt egy bedgyazott hisztogram-diagram fog
automatikusan megjelenni.
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4. rész: Az Excel programozasanak alapjai

1. fejezet: Alapok

Mi az objektum, objektumgyijtemény (collection)?

Az Excel minden alkotoelemét egy-egy objektum alkotja. Objektum egy munkafiizet (Workbook) egy
munkalap (Worksheet), de objektum maga az Excel is (Application).

Az Excel programozasakor ezen objektumokat kell kezelniink. Mivel egyszerre akar tobb munkafiizet is
nyitva lehet, ezért ezek a tobb példanyban eléforduld azonos tipusti objektumok gytijteményt (Collection)
alkotnak.

Mind az objektumok, mind a gyijtemények tulajdonsagokkal (Properties) és metodusokkal (Method)
egyarant rendelkeznek.

Mi a tulajdonsag?

A Workbook-nak van szerzdje (Author). A Worksheet-nek van neve. A cellanak van magassaga, szélessége
és értéke. Ezek mind tulajdonsagok (Properties). Néhany tulajdonsag megvaltoztatasa konnyd, ilyen példaul a
cella magassaga. Néhany tulajdonsag nem megvaltoztathato.

Mi a metodus?

Az Excelben, az objektumgyijtemények rendelkeznek egy Add metddussal, mellyel Gj elemet lehet felvenni
az objektumgyijteménybe. De rendelkeznek Item metddussal is, mellyel a gyljtemény elemeit lehet
megnevezni. Az Excel Worksheet objektumok Calculate metddussal rendelkeznek, mellyel a cellak Gjbol

szamittathatoak.
Az Excel diagramok egy ChartWizard metodussal rendelkeznek, mellyel a diagram jellemz6i gyorsan

megvaltoztathatoak.

Objektummodell

Az Excel objektumai hierarchidaba szervezettek, ezt a hierarchiat Objektummodellnek nevezik (Object
model), amely a Stgoban megjelenik ¢és annak segitségével bejarhato.



112 Alapok

i Keresés eredménye ¥ X

13 kalélak
£ B R £ | <ereemersrarmmrsrer e r 1)
B "
| g Shapes Collection Object Model et ) )
= ) ‘ Microsoft Excel Object Model

& SmartTag Objsct Modsl
| e Applicati
| &) ChartObject Object Model [Application
i Mame Object Model —i'ﬂ'ljdlns |
' PJ‘si-:rosoﬂ:' Exccel Object Model AddIn |

p Iicrosoft Cffice Object Madel (CFfica) —|AutoRecover |
L@ Microsoft Forms Object Model Gverview (Forms) CellFormat |

¢ Mew Properties (Alphabetical List) Borders |
| i) Data pccess Object Model for ODBCDirect Lanrder |
| Waorkspaces :

. Font i
L ig# Mew Properties (by Object)
w Interior . ]

Ji Data Access Object Modal For Microsoft Jet Is A

dlorlspaces

| &) Cbiject model for Micrasoft Forms (Forms)

model

Mincs talalat?

Az objektumok egymds ala rendeltek, (bizonyos korilmények kozott) hasonlé hatdsa van az alabbi
parancsok mindegyikének:

Workbooks(1).Worksheets(1).Range(''al").Value=1

ActiveWorkbook.Worksheets(1).Range("al").Value=1

Worksheets(1).Range("al'").Value=I -ha az els6 munkafiizet aktiv

Activesheet.Range(''al").Value=1 -ha az els6 munkalap aktiv

Range("al").Value=1 -ha az els6 munkalap aktiv

Range("al'")=1 -ha az els6 munkalap aktiv

Selection.Value=1 -ha az aktiv cellaaz A1l.
Direkt kodbevitel

Nagyszer(i lehetdség a programozas alapjainak elsajatitidsara az Immediate parbeszédablakba torténd
kodbevitel. Miutan elinditottuk az Excelt és ALT+F11-gyel atvaltottunk a VBE ablakra, adjuk ki a View
(Nézet) menii Immediate (Probaablak) parancsat. A parancsokat begépelve a Immediate ablakba és ENTER-
nyomva azok végrehajtddnak (attdl fliggden, hogy a kurzor melyik sorban &ll, ENTER-re a kurzor pozicidban
1évo parancs végrehajtodik). A kovetkezokben bemutatunk egy a kddbevitel gyakorlasara szolgald feladatsort.

@® Gépeljiik be:

workbooks.Add ¢s nyomjunk ENTER-t.

A Workbooks a jelenleg hasznélatban lévé munkafiizetek gytijteménye, a parancs ezen gytijteményhez
hozzaad egy \j lires munkafiizetet.

@ Gépeljiik be:

?workbooks.Count és nyomjunk ENTER-t.

A Count tulajdonsag segitségével egy adott gyljtemény (most a Workbook-ok) elemeinek szamit
kérdezhetjiik le.
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® Gépeljiik be:

workbooks.Close ¢s nyomjunk ENTER-t.

Ezzel az utasitassal egyszerre zarjuk be a Workbooks gyiijtemény dsszes elemét (fajlt).

Lépjiink vissza kurzorral az els6 utasitasra (workbooks.Add), segitségével nyissunk meg hat {ires Workbook-
ot.

@ Gépeljiik be:

Activeworkbook.Close ¢s nyomjunk ENTER-t.

A fenti utasitas bezarja az aktiv munkafiizetet.

® Gépeljiik be:

?activeworkbook.Name és nyomjunk ENTER-t.

Az utasitas hatasara a Immediate ablakban az utasitas alatti sorban megkapjuk az aktiv Workbook nevét.

® Gépeljiik be:

workbooks(''Munkafiizet5').Close és nyomjunk ENTER-t.
Az utasitas hatasara a rendszer bezarja ezt a munkafiizetet.

@ Gépeljiik be:

workbooks('"Munkafiizet6').Activate ¢s nyomjunk ENTER-t.

Az utasitas hatdsdra a Munkafiizet6 lesz az aktiv allomany (lathaté a képernyon).
Gépeljiik be:

?activeworkbook.Saved ¢s nyomjunk ENTER-t.

Mivel a munkafiizetben még semmit nem valtoztattunk, ezért a True (Igaz) vélaszt kapuk.
© Gépeljiik be:

Activeworkbook.Saved=false ¢és nyomjunk ENTER-t.

Ezzel a SAVED tulajdonsdgot bedllitottuk. Ha most probaljuk bezarni a Workbook-ot példaul az
Activeworkbook.Close utasitassal, akkor az Excel figyelmeztet benniinket a file mentésére.

Makré rogzités
Az Excel képes miiveleteinkbdl VBA kodokat generalni egy makrorogzitési technikaval. A kovetkezokben
egy mintafeladat kapcsan bemutatjuk a rogzitési technikat.

Mintafeladat a makré rogzités szemléltetésére
Feladatunk egy olyan makro rogzitése, amely egy celliba beviszi a mai nap datumat.
I.  Adjuk ki az Eszkézok menii Makro, majd Uj makré rogzitése parancsat.

2. A megjelend Makrorogzités parbeszédablakot allitsuk be a kovetkez6 ara szerinti modon:

- Makrdngv:
IDatum|

Bilentylparancs: A makrd helve: =
' Chrl+{m IEbben a munkafizetben _"'_l

Leiras: ; .
| {Rbozitette; Péter détum: 2004.02,15,

[ o 1 megse I

4+ A fenti parbeszédablak bedllitdssal megadtuk a makr6 nevét (Datum), indité billentylikombinaciéjat
(CTRL+m) és helyét (Ebben a munkafiizetben).
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(V5]

Kattintsunk az OK gombra. A rogzités elindul, ettél az idépontt6l kezdve az Excel tevékenységeink
alapjan egy VBA makrot generdl. Az Allapotsavon megjelenik a Rogzités szo és a rogzités folyamin
végig ott marad.

4. Szurjuk be Fliggvény varazsloval az aktualis cellaba a =MA() fliggvényt.
Nyomjuk meg egyidejlileg a CTRL és a C billenty(iket (masolas).

6. Adjuk ki a Szerkesztés menili Irinyitott beillesztés parancsat. A megjelend parbeszédablakban
kattintsunk az Ertéket nevii valasztékapcsolora.

7. Kattintsunk az OK gombra.
8. Nyomjuk le, majd engedjiik fel az ESC billentytit.

9. Fejezziik be a rogzitést, e célbol kattintsunk egérrel a Rogzités eszkoztar, Rogzités vége gombjir
Ekkor az Allapotsavrél eltiinik a Rogzités jelzés.

A rogzitett kéd

Nyilvin az Olvasot érdekli a rogzitett kod és egyuttal mitkédtetni kivanja azt.

1. Adjuk ki az Eszk6zok menti Makrd, majd Visual Basic Editor parancsat. Megjelenik a fejlesztésre
szolgalé feliilet (Visual Basic Editor).

e

s Add-Ins  Window Help

j{General] :J jmegielen

Le

Microsoft Excel Objects

Sub Datwn()
- B8] Murkat (Munkat) '

Datum MHakrd

“ B Munkaz (Munkaz) | ' Régzitette: Pérer détum: 2004.02.18. :
- EH] Murka3 (Munka3) ] ;
“2f&] Thisworkbook e Billentyiiparancs: Ctrl+4m

= E5 Modules

betiveCell.FormulaR1C1 = "=TODAY ()"

Selection.Copy

Jelection.PasteSpecial Paste:=xlPasteValues, Operation:=xllont
: i : :=Fal=se, Transpose:=False

IMddulel Module =] pplication.CutCopyMode = False

End Sub

Alphabetic Categu:-ri:edi
{ Module1

== | - of

2. Kattintsunk duplan a VBAProject ablakban a Modules nevii konyvtarban a Modulel-re. A
fejlesztofeliilet jobb oldalan a kéd ablak megjelenik. A 1étrejott kodot ezzel megtalaltuk.

3. Inditsuk el a rogzitett eljarast, ehhez valtsunk vissza az Excel képernyére (kattintva a Taskbaron a

Microsoft Office Excel nyomogombra).




Alapok 115

4. Adjuk ki az Eszkozok menii Makré, majd Makrok parancsat. A megjelend parbeszédablak
listaablakéaban kattintassal valasszuk ki makronk nevét, majd kattintsunk az Inditas gombra. Makronk
lefut és az aktudlis cellaba beirja a mai nap datumat.

Makré nyomogombbal térténd inditasa
Elkésziilt makroink szamtalan modon indithatéak. A kovetkezokben réviden ismertetjiik az egyik
legnépszeriibb makroinditasi modot, a nyomogombbal térténd inditast.

1. Jelenitsiik meg az Urlapok nevi eszkoztarat.

2. Kattintsunk a Gomb ikonra. Rajzoljuk meg a gombot. Amikor a gombot megrajzoltuk, megjelenik egy
Makro-hozzarendelés nevii parbeszédablak. A listaablakban kattintassal jeldljilk ki a gombbal
inditandé makro6 nevét, majd kattintsunk az OK gombra.

(O8]

A nyomdégomb még mindig kijelolt, irjuk at feliratat.

4. Kattintsunk egy cellara, ezzel befejeztiik a gomb szerkesztését. A tovabbiakban ezen gombra Kattintva
a hozza rendelt eljaras mindig elindul majd.

Az Excel helyzetérzékeny Sugoja (Help)

A VBA-ban térténé programozast A Help (Stigd) menti is tdmogatja. Egy igen kényelmes megoldas egy
parancs kijeldlése a makrdban az arra torténd balgombos kattintassal, majd az F1 megnyomasa. Természetesen
a Sugobol a mintapéldak, illetve azok részei programunkba atmasolhatok.

Adattipusok deklaralasa

Viltozoinkat és konstansainkat kiilonbozo adattipusokban tarolhatjuk. Ha nem rendeliink adatunkhoz
adattipust, az automatikusan Un. Variant tipusi lesz. Az aldbbiakban egy révid tdblazatban bemutatjuk
adattipusainkat: Bovebb informaci¢ a Stigd: Data Type témakorében talalhatd.

Adattipus Mit térol jele
Eoolean {logikai) True (igaz) vagy False (hamis)
Inteqer Egész szamok %
Long Hosszl egesz szamok &
Single Tizedesszamok !
Double Naagy tizedesszamok #
Currency Pénznem @
Date Daturn
Object Objelktum
String Karakterlanc $
Variant Alapérslmezett
Array Tombok
User-defined Tobbféle adattipus kombinacidja

Valtozok definialasa
Legegyszerlibb modja a véltozok Dim (Dimension) kulcsszoval (keyword) torténé megadasa.
Dim Valtoz61 As Integer

Ahol:
Dim Kulesszo, mely jelzi, hogy valtozot deklaralunk
Valtozol A valtozo neve

As Kulcsszo, mely a valtozo neve és tipusa kozott helyezkedik el (szeparalja ket)
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Integer Kulesszd, mely a véltozo adattipusat adja meg.

A valtozokat definialhatjuk tobb sorban is:
Dim Sily As Double
Dim Neve As String

A valtozokat definialhatjuk egy sorban:
Dim Siuly As Double, Neve As String

T6bb azonos tipust valtozo egyszerre is megadhato:
Dim a,b,c As String

Az adattipusokat az alabbi két fiiggvény segitségével fejthetjiik vissza:

+ VarType(Viltozo)

+ TypeName()

Tipus deklaralas kezdoébetiik alapjan a DefType paranccsal
Szintaxisa: DefType Betiitartomany|,Betiitartomany]...

Lehetséges szintaxisokat [asd az alabbi abran.

Parancs |Adattipus
DefBool |Boolean
Defint Integer
DefLng |Long
DefCur |Currency
DefSng [Single
DefDbl  [Double
DefDate |Date
DefStr  [String
DefObj  |Object
DefVar [Variant

ALAPOK2.XLS-Viltozok:

Deflnt A-K
" A valtozdk nevei A-tol K-ig Integer-ek.

Sub Jo()

Dim felelet As String
felelet = " Hello!!!"
MsgBox (felelet)
End Sub

Sub Rossz()

CalcVar=4
AnyVar ="Hello" 'Hiba:"Type mismatch' hiba.
MsgBox AnyVar

End Sub
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A programon beliil természetesen feltildefinidlhaté a véltozo tipusa a Dim kulcsszoval.
ALAPOK2.XLS-Viltozik:

Sub Javitott()

Dim AnyVar As String
AnyVar ="Hello"
MsgBox AnyVar

End Sub

Tipusdeklaralo jelekkel torténé adattipus megadas
A VB nyelvben szivesen hasznaljak, (Type declaration character) a VBA-ban nem, a tipusdeklalarlo jeleket.
Egy példa: (Viltoz6%)
ALAPOK2.XLS-Viltozok:

Sub Tipus()

Dim Viltozo%

Viltozé =5

If VarType(Valtozo) = vbinteger Then
MsgBox "A Viltozo " & "Integer tipusia"
End If

End Sub

Munka valtozokkal, Szoveg (Sztring) tipusu valtozok

Karakteres tipust értékeket tudunk benniik tarolni. Lehetdségiink van kiilonboz6 adattipusok dsszefiizésére
(Concatenation) a + vagy az & jellel. A szoveg hossza verziotdl fiiggben 2 milliard (2°31) vagy 65 535 (az
5-0sben) karakter.

Ha valtozonkat a kévetkezé modon adjuk meg: Dim Szioveg As String* 12

akkor ezzel meghatdroztuk a széveg hosszat maximum 12 karaktereben, ha ennél hosszabbat adunk meg,
akkor a szoveg vége elvész.

Ha valtozénkat a ko vetkezé modon adjuk meg: Dim Szoveg As String
akkor a szoveg hossza a verziotol fliggd maximum.

A szovegben vezérlokarakterek is lehetnek pl.: Chr(13) vagy VBCRLF.
Szioveg="Tobb soros a szoveg”+Chr(13)+”ez mar ij sorban lesz.”

ALAPOK2.XLS-Vialtozok:

Sub egyesit()

Viltozol = "34"

Viltoz62 = 6 ' Kezddértékek.

eredmény = Viltozol + Viltozo2 ' Eredmény= 40.

MsgBox eredmény

Viltozol = ""34": Viltozo2 ="6" ' Kezddértékek.

eredmény = Valtozdl + Valtozo2 ' Eredmény "346" (Konkatenicio).
MsgBox eredmény

End Sub
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Datum tipusu valtozok

Megadasuk Hashmarkokkal (Andraskereszt) torténik.
ALAPOK2.XLS-Viltozok:

Sub datum()

Dim MyDate As Date

MyDate = #5/2/97# ' Datum megadasa
Date = MyDate

Cells(15,1)=Date

MsgBox Date

'Vigyazat atallitja a gép belso oriajat 1997.05.02-re!!!!
End Sub

Aki dolgozik hibat is véthet, ahhoz, hogy a VBA jelezze szamunkra a hibas (elgépelt) valtozo nevét, vagy a
Modul elsé soraba irt Option Explicit parancsot kell hasznalnunk, vagy be kell kapcsolnunk a Tools menii
Options parancsanak parbeszédablakaban a Require Variable Declaration jel6lonégyzetet

A felhasznalo altal definialt adattipus (Type)

A kovetkezo példaban tekintsiink meg egy eljarast a felhasznélo altal definialt adattipus hasznalatara:
ALAPOK2.XLS-Tombdok:

Const ADOKULCS = 0.25
Type Adataim

Név As String

Eletkor As Integer
Beosztas As String

End Type

Sub Személyi_informaciok()

Dim Személy As Adataim

Személy.Név = "Kis Janos"

Személy.Eletkor = 34

Személy.Beosztas = "tanar"

MsgBox Személy.Név & "," & vbCrLf & Személy.Eletkor
& " éves," & Chr(10) & "beosztasa:" & Személy.Beosztas
End Sub

Fenti példankban a Type és az End Type parancsok kozott adtuk meg a felhasznalo altal definialt
adattipusunkat, ezt mindjart fel is hasznaltunk a Személyi informaciok cimi eljarasunkban.

A fenti példaban az alahuzas folytatasjelzésre szolgél, erre akkor van sziikség, amikor a parancs nem fér ki
egyetlen sorba. A folytatasjelzés létrehozdsanak modja: gépeljiink SPACE-t, majd aldhuzast karaktert, majd
nyomjunk ENTER-t.

Megjegyzés: a valtozok kezddértéke specidlis is lehet.

Empty (lires) a valtozo kezdodértéke ha definidlaskor nem adtuk meg annak tipusat. Ezért tipusa ekkor
Variant lesz.

Null a kezdéérték, ha nincs a valtozonak hasznélhato értéke.

Tombokkel végzett munka

Toémbokkel végzett miiveleteknél egy véltozonév tobb adatot képes tarolni. Elemeit az indexek révén
érhetjiik el.
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A tomb megadaséra egy példa:
Dim Tomb (2,3) as Tipus

Ahol a dimenziészam 2 és a maximalis indexértékek 2 és 3.

Példakat talalunk a tombokre az ALAPOK.XLS munkafiizet Alapok_D nevii munkalapjan.

Az indexelemek alapértéke 0 de az Option Base {0 | 1} paranccsal [-be is éllithat6. Természetesen az alabbi
forma sem tilos: Dim Tomb1(5 to 25).

Dinamikus tombok

Ha nem tudjuk vagy nem akarjuk el6re megadni a tomb elemeinek szamat, akkor dinamikus tombot
haszndlunk és ekkor nem adunk a tombnek indexet. Az alabbi példaban az Adat4() a dinamikus tomb. Lathato,
hogy felhasznalaskor meg kell adni az elemszamot (ReDim Adat4(2)).

Ujabb ReDim paranccsal az elemszim megvéltoztathatd, de a tsmb régi elemeinek értéke elveszik.
A ReDim Preserve Adat4(20, 3) parancs biztositja a témb régi elemeinek megtartasat, egyuttal a témb

bovitését is.

ALAPOK2.XLS-Témbék:

'Dinamikus tomb felhasznidlisa (dynamic array)
'a ReDim parancs alkalmazasaval.
Sub UseDynamicArray()
Dim Adat4() As Variant
ReDim Adat4(2)
Adat4(1) = Int(90 * Rnd())
Adat4(2) = Int(90 * Rnd())
MsgBox "Lotto szamok: " & Adat4(1) & ", " & Adat4(2)
ReDim Adat4(10, 3)
Adat4(1, 1) ="Janos"
Adat4(1,2) =84
Adatd(1, 3) =#3/21/12#
MsgBox Adatd(1, 1) & ", kora: " & Adat4(1,2) & _
", sziiletett: " & Adat4(1, 3)
End Sub

Egy adott tomb tartalmat egy munkalapra legegyszertibben ciklus segitségével vihetjiik at, pl. For...Next
ciklussal. A For...Next ciklus lehetové teszi a tomb elemeinek egyenkénti megcimzését és a célteriiletre valo
atvitelét.

Konstansok hasznalata

A viltozokhoz hasonléan a konstansok is elnevezett értékek (az érték nem véltozhat az eljaras végrehajtasa
kézben). A konstansokat a Const paranccsal deklaraljuk. Nem kételez6, de szokasos a konstansok nevét nagy
betiikkel irni. A beépitett Excel és VBA konstansok "xI" és "vb" betiikombindciokkal kezdddnek.

A konstansokat rendszerint a modul tetején az eljarasok folott deklaraljuk, ekkor azokat a modul valamennyi
eljarasaban hasznalhatjuk. A Korteriilet nevi fiiggvénymakronkban (a fliggvénymakrokrol a késobbiekben
még sz0 lesz) a Pl értékét konstanssal adjuk meg, az alabbiak szerint:
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ALAPOK2.XLS-Tombok:

Function Korteriilet(Sugar As Double) As Double
Const PI1=3.14
Korteriilet = Sugar * 2 * PI

End Function

A fenti fliggvény probdja. programbol:

Sub kérter_proba()

valasz = Korteriilet(10)

MsgBox " A kor teriilete, ha a sugar 10 =" & valasz
End Sub

A fliggvénymakro altal [étrehozott fliggvény begépelheto celldba is.

MA v X« A& =Kirerilet(10)
B 8 ¢ D
1 |=Kdrterilet( 100}

7]

Miiveletek

Programjainkban kiilonbozo tipusi adatokkal dolgozhatunk, ehhez a miiveletek széles skalaja all
rendelkezésiinkre.

Logikai miiveletek

Logikai értékeket hasonlitanak &ssze (True, False). Az eredmény maga is egy logikai kifejezés.

Logikai_kifejezésA And Logikai kifejezésB

Az And (logikai és) mivelet eredménye akkor True (Igaz), ha mindkét kifejezés értéke True, ellenkezo
esetben False (Hamis).

Dim A, B, C, D, proba
A=10:B=8:C=6:D=Null 'Kezdeti értékek.
proba=A>BAnd B>C " A vilasz: True.

Logikai kifejezésA Or Logikai_kifejezésB

Az Or (logikai vagy) miivelet eredménye akkor False (Hamis), ha mindkét kifejezés értéke False.
Logikai_kifejezésA Eqv Logikai kifejezésB

Az Eqv (Ekvivalencia) miivelet eredménye akkor True (Igaz), ha mindkét kifejezés értéke True vagy False.
Logikai_kifejezésA Xor Logikai_kifejezésB

Az Xor (logikai kizard vagy) mivelet eredménye False, ha mindkét kifejezés logikai értéke azonos.
Logikai_kifejezésl Imp Logikai_kifejezés2

Az Imp (Logikai implikacio) mivelet eredménye csak akkor False, amikor a Logikai_kifejezésA értéke True
¢s a Logikai_kifejezésB értéke False.
Not Logikai_kifejezés

A Not (logikai negacio) miivelet a Logikai_kifejezés értékét negalja (ellenkezojére allitja).
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Aritmetikai miveletek

Ide tartoznak az elemi matematikdban megszokott mtveleti jelek:

Osszeadds (+)

Kivonas (-)

Lebegdpontos osztas (/)
Egész osztas (\)

Szorzas (*)

Hatvanyozas (")

Osztas utani maradék (Mod)

Példa aritmetikai miveletre:

Dim Szam, Varl, Var2
Szam=2+2 'Eredmény: 4.
Szam = 4257.04 + 98112 ' Eredmény: 102369.04.

Varl ="34": Var2 =6 ' Kiindulé értékek.
Szam =Varl +Var2 ' Eredmény: 40.

Yarl ="34": Var2 = "¢" " Kiindulo értékek.
Szam = Varl + Var2 ' Eredmény: "346" (string concatenation).

Osszehasonlité miiveletek

Ezen miiveletek segitségével két logikai kifejezést lehet 6sszehasonlitani, a mivelet eredménye is logikai
kifejezés lesz:

Kisebb, mint (<)

Nagyobb, mint (>)

Kisebb vagy egyenld (<=)
Nagyobb vagy egyenld (>=)
Nem egyenl6 (<>)

Egyenld (=)

Az 6sszehasonlitd miveletekhez tartozik a Like mivelet is, amely két sztringet hasonlit dssze — és az
eredmény csak akkor True, ha a két sztring azonos karaktersorozatot tartalmaz.

Karakterlancok (sztringek) 6sszeflizése

Miiveletek segitségével két sztring egyesithetd, két miiveleti jel szolgal a konkatenaciora:

Eredmény= KifejezésA&KifejezésB
Eredmény= KifejezésA+KifejezésB

A fenti miiveletek hasznalatakor vigyaznunk kell arra, hogy a + jel az adattipustdl fliggéen az dsszeadas jele
is, ezért inkabb az & miiveleti jel hasznalata javasolt.
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Kommentek (magyarazatok) hasznalata a kédban

Eljarasainkba magyarazészovegeket gépelhetiink. A kommentek egysorosak is lehetnek. Azokat Aposztrof
(') vagy a Rem (Remark) parancs, majd egy Space el6zi meg, az alabbi moédon:

Const PI=3.14 ' A PI értéke.
' Ez egysoros magyarazat.
Rem Ez egysoros magyarazat

Végtelen ciklus és hibamegallas

Ha programunk nem akar “megdllni” azaz végtelen ciklusba esik, onnan ESC gombbal, ha ez sem sikeriil,
akkor esetleg az ALT+CTRLADEL gombbal tudjuk kihozni.

Bizonyos szituaciokban szeretnénk, ha programunk a felhasznalé altal nem megszakithato lenne.

Amennyiben meg szeretnénk gatolni, hogy a felhasznalé megszakitsa a programot, akkor hasznalhatjuk az
Application objektum EnableCancelKey tulajdonsagat az alabbi értékek egyikével:

xIDisabled A program nem megszakithatd (ha kész a program, akkor hasznaljuk),
xlInterrupt Hibanal ledll, a felhasznél6 a programfutist megszakithatja (pl.: ESC),
xlErrorHandler A programban a sajat hibakezeld eljarasunknak adja at a vezérlést, a hibakod ekkor

18-as értékdi ( trappable error code =18.)
ALAPOK2.XLS-Hibakez.:

Sub hiba()

On Error GoTo Cancel Kezeles
Application.EnableCancelKey = xlErrorHandler

MsgBox "Ha unod a dolgot : Nyomj ESC -t a megallashoz"
For x=1 To 10000000

Next x

Cancel_Kezeles:
If Err =18 Then

End If
End Sub
Uzenetkiildés

Adatok vagy lizenetek kiildésének kényelmes mddja az MsgBox fiiggvény.

A parancs altalanos formdja:

MsgBox(prompt[,buttons]],title][,helpfile,context])

Ahol:

Prompt: az lizenet szévege

Buttons: nyomégombok €s szimbolumok (ezek jelennek meg a parbeszédablakban), kombinaltan lehet dket
hasznalni, ekkor értékiiket dssze kell adni, lasd ALAPOK2.XLS-MsgBox1 példat.

Title: a parbeszédablak felirata

helpfile, context: a Stigo file és szovege.
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A MsgBox fliggvény lehetséges Buttons paraméterei:

Constant

Settings for the MsgBox's buttons argument

Value

Description

~1 vbOKOnly 0 Display OK button only
vbOKCancel 1 Display OK and Cancel buttons
Group 1 vbAbortRetrylgnore 2 Display Abort, Retry, and Ignore buttons
vbYesNoCancel 3 | Display Yes, No,' and Cancel buttons
vbYesNo 4 Display Yes and No buttons
— vbRetryCancel 5 Display Retry and ﬁancel buttons
— vbCritical 16 Display Critical Message icon
Group 2 vbQuestion 32 Display Warning Query icon
vbExclamation 48 Display Warning Message icon
— vbinformation 64 Display Information Message icon
™ vbDefaultButtoni 0 First hutton is default
Group 3 vbDefaultButton2 256 second button is default
vbDefaultButton3 512 Third button is default
~{ vbDefaultButtond 768 Fourth button is default

A MsgBox fliggvény visszaadott értéke:

Values returned by the MsgBox function

Constant Numeric value
OK vbOK 1
”Cancel vbCancel 2
Abort vbAbort 3
Retry vbRetry 4
Ignore vbignore 5
Yes vhYes 6
No vbNo 7
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ALAPOK2.XLS- MsgBoxl:

Sub iizenet()

Dim iizenet As String

iizenet = "Folytassuk ?" ' Uzenet.

Stilus = vbYesNo + vbCritical + vbDefaultButton2 ' Nyomégombok.
Cim = "MsgBox DEMO" ' Cim.

Vialasz = MsgBox(iizenet, Stilus, Cim)
If Valasz =vbYes Then ' A vilasz Igen volt?
Szoveg = "IGEN" 'Igen volt a vilasz.
Else
Szoveg = "NEM" 'Nem volt a vilasz.
End If
MsgBox Vilasz 'A 6 jelzi, hogy OK gombot nyomtunk

MsgBox Szoveg
End Sub

Informaciokérés (InputBox)
A fiiggvény, illetve a metddus a felhasznalotol kér informaciot egy megjelend parbeszédablakkal.
Az InputBox lehet: InputBox fliggvény vagy InputBox metédus.
Példa InputBox fliggvényre:

ALAPOK2.XLS- InputBoxA:

Sub bekérés_fgv()
Dim Uzenet As String
Uzenet = ""Adj be 1 és 3 kozotti értéket."

Cim = "InputBox Proba" ' Cim.
Alapértékk="1"
Eredmény = InputBox(Uzenet, Cim, Alapérték)

" helpfile és context hasznalataa. A help gomb automatikusan megjelenik.
Eredmény = InputBox(Uzenet, Cim, ,,, "DEMO.HLP", 10)

" A parbeszéddboboz pozicidja: 100,100 Sugd

Eredmény = InputBox(Uzenet, Cim, Alapérték, 100, 100)
End Sub
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Példa InputBox metddusra:
ALAPOK2.XLS- InputBox2:

Sub Bekérés_metodus()

Dim Uzenet As String

Uzenet =""Adj be 1 és 3 kozotti értéket."
Cim = "InputBox Proba" ' Cim.
Alapérték="1"

Eredmény = Application.InputBox(Uzenet, Cim, Alapérték,Type:=1)

End Sub

Az InputBox metodus szintaxisa:

object.InputBox(prompt, title, default, left, top, helpFile, helpContextID, type)

Ahol:

Prompt a felhasznalonak szant tizenet

title a parbeszédablak cime

default a parbeszédablak szévegdobozdban megjeleno alapérték

left a parbeszédablak bal szélének tavolsaga a képerny6 bal felsé sarkatdl (pontokban) mérve
top a parbeszédablak tetejének tavolsaga a képernyd bal felsé sarkatol mérve

helpFile, helpContextID a Sugo file és szovege

type a valasz tipusa.

Igen hasznos a type paraméter, segitségével megszirhetjiik a beadott paraméter tipusat. Ime egy tablazat a
paraméterek értékérol:

Erték Jelentés

0 Képlet

1 Szam

- Szdveg

4 Logikai ertek

8 cell referencia (Range object)

Egy hibaértek ( pl.:#N/A)
Témb

=
E-y o]
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Vezeérlési strukturak

Feltétételes elagazas If...Then...Else struktura

Ezen az strukttraval bizonyos feltételek alapjan megvaltoztathaté a parancsok sorrendje.
Szintaxis 1:
If feltétel Then parancsok [Else elseparancsok |

Szintaxis 2:

If feltételek Then
[parancsok]

|Elself feltétel-n Then
[elseifparancsok]] . ..

[Else
|elseparancsok]]

End If

Ez a vezérlési szerkezet eloszor megvizsgal egy kifejezést. Ha a vizsgalt feltétel teljesiil, a "Then"-t koveto
parancsokkal folytatddik a programvégrehajtas, egyébként az "Else"-t kdvetokkel.

ALAPOK2.XLS- IF:

Const ADOKULCS1 = 0.12
Sub IF_szerkezet(Brutto, Kedvezmény)

Dim Adokoteles
Dim ado
Adokoteles = Brutté - Kedvezmény
If Adokiteles < 1500 Then
ado=10
Else
ad6 = Adokoteles * ADOKULCSI

End If
MsgBox ("Az ado értéke="" & ado)
End Sub

Sub hiv()
Call IF _szerkezet(10000, 200)
End Sub

Ha parancsunk egysoros, akkor elhagyhat6 az End If, példaul:
If ad6>0 Then MsgBox ("ad6="" & add)
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Gyakran tobb feltételt kell vizsgalni, ekkor hasznaljuk az Elself parancsot:

ALAPOK2.XLS- IF2:

Sub Mindésités()
Dim iizenet As String
Dim eredmény As Integer
iizenet = "Hany éves vagy?"
eredmény = CDbl(InputBox(iizenet, "Kor", 3))
If (eredmény >= 100) Then
MsgBox (""Ez igen szép kor!")
Elself eredmény < 100 And eredmény > 60 Then
MsgBox (""Az ember itt nyugdijas!'")
Else
MsgBox (""Még a nyugdij odébb van!'')
End If
End Sub

Tobbiranyu elagazas (Select Case)

Eléfordulhat munkank soran, hogy egy adott értéket szeretnénk kiilonbozo értékekkel Gsszehasonlitani,
ekkor a Select Case vezérlési struktarat hasznalhatjuk az If...Then...Else helyett.

A Select Case szerkezet elobb kiértékeli a vizsgdlat eredményét, majd a kapott értéket Gsszehasonlitja
minden egyes Case-zel a struktiraban. Ha azok egyeznek, végrehajtja a Case utani parancsokat. A fenti,
Mindsités nevii makrot atirtuk a Case szerkezetre:
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ALAPOK2.XLS- IF3:

Sub Mindsités2()

Dim iizenet As String

Dim eredmény As Integer

iizenet =" Hany éves vagy?"

eredmény = Val(InputBox(iizenet, "Minosités'', 3))
Select Case eredmény

Case Is>=100 'Ha az eredmény nagyobb egyenlé, mint 100.
MsgBox (""Ez igen!")

Case 61 To 99

MsgBox (""Mit akarsz ez szép kor!'")

Case Else

MsgBox ("'Sokat kell még dolgozni!'')

End Select

End Sub

Ciklusképzés

A Do...Loop ciklusszervezé utasitas

A ciklusszervezd utasitdsok egy utasitdssorozat tobbszori végrehajtasara szolgalnak. A ciklus addig
ismétlodik, mig egy feltétel igaz (While) vagy addig mig igazza nem valik (Until).

A parancsnak tobbféle beirasi mddja van, vegyiik sorra azokat.

Do While...Loop

A vizsgalt feltételt a ciklus végrehajtasa elott kiértékeli. Ez azt is jelenti, hogyha a vizsgalt feltétel nem
teljesiil (False), akkor a ciklusmagban lévé parancsok egyszer sem hajtodnak végre:
ALAPOK2.XLS- WHILE:

Sub CiklusA()
Ciklusszamlalo =0 'A ciklusszamlalo kezdoértéle.
Do While szamlalo < 100
szamlalo = szamlalo + 1
Ciklusszamlalo = Ciklusszamlalo + 1 'A ciklusszamlilé novelése.
Worksheets(3).Cells(Ciklusszamlalo, 1) = Ciklusszamlalo
Loop
Szovegl = "Szamlalo értéke a ciklus végén=""
Szoveg2 = Str(szamlalo) & '-zal."
MsgBox (Szovegl & Sziveg2)
End Sub

Do...Loop While

A vizsgalat a ciklus végén torténik, ezért a ciklus legalabb egyszer lefut:
ALAPOK2.XLS- WHILE2:

Sub CiklusB()
Dim Sziovegl, Szoveg2 As String
Ciklusszamlilo =0 'A ciklusszamlilo kezdGértéke.
Do
szamlalo = szamlalo + 1
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Ciklusszamlalo = Ciklusszamlalo + 1 'A ciklusszamlalo novelése.
Worksheets(3).Cells(Ciklusszamlilo, 2) = Ciklusszamlilo

Loop While szamlalo < 100 'Kilépés a ciklusbol amikor
'a szamlalo értéke 100
'vagy tébb.

Szivegl = "Szamlalo értéke a ciklus végén=""
Széveg2 = Str(szamlalo) & "-zal."

MsgBox (Szivegl & Szoveg2)

End Sub

Do Until...Loop

A Do While...Loop vezérléstrukturahoz hasonléan mikddik, a ciklus azonban addig fut, amig a vizsgalt
feltétel nem teljesiil (False):
ALAPOK2.XLS- Do UNTIL:

Sub CiklusC()
Ciklusszamlalo =0 'A ciklusszamlalo kezdaértéke.
Do Until szamlalo = 100

szamlalo = szamlalo + 1
Ciklusszamlalo = Ciklusszamlalo + 1 'A ciklusszamlalo novelése.
Worksheets(3).Cells(Ciklusszamlilo, 3) = Ciklusszamlalo

Loop

Szivegl = "Szamlilo értéke a ciklus végén=""
Szioveg2 = Str(szamlalo) & '"-zal."

MsgBox (Szovegl & Szoveg2)

End Sub

Do...Loop Until

A Do...Loop While vezérléstruktirahoz hasonléan miikédik. A ciklusnak azonban akkor van vége, amikor a vizsgalt
feltétel teljesiil (True):

ALAPOK2.XLS- Do LOOP:

Sub CiklusD()
Ciklusszamlalé = 0 'A ciklusszamlalo kezdoértéke.
Do
szamlalo = szamlalo + 1
Ciklusszamlalo = Ciklusszamlalo + 1 'A ciklusszamlaldo novelése.
Worksheets(3).Cells(Ciklusszamlald, 4) = Ciklusszamlalo
Loop Until Not (szamlalo < 100)

Szovegl ="Szamlalo értéke a ciklus végén=""
Szoveg2 = Str(szamlalo) & "-zal."

MsgBox (Szévegl & Sziveg2)

End Sub
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For...Next

A For...Next vezérlostruktira a Do...Loop struktirdhoz hasonléan miikddik, de ekkor tudjuk, hogy a
parancssorozatot hanyszor kell megismételni.

A For...Next ciklusban automatikusan no vagy csdkken a szamlalo értéke, jelezve, hogy a ciklus hanyszor
futott le. Az alabbi példa az els6 munkalapon az A oszlop elsé 10 celldjaba bevisz egy-egy olyan értéket, amely
egyenld a sor szamaval:

ALAPOK2.XLS- FOR:

Sub ciklus_for()
Worksheets(1).Select
For sorszamlalo =1 To 10
ActiveSheet.Cells(sorszamlald, 1).Value = sorszamlilo
Next sorszamlalo
End Sub

A ciklusszamlalo értéke nemcsak novelhet6, hanem csdkkenthetd is ( Step-1, a ciklusszamlélé értéke eggyel
csokken):
ALAPOK2.XLS- FOR2:

Sub faktorialis()

Dim iizenet

Dim Vilasz As Long

Dim egyik As Long

iizenet = ""Hanyadik faktorialist szamoljuk ki?"
Vilasz = Val(InputBox(iizenet, "Faktorialis'))
egyik =1

For i = Vilasz To 1 Step -1

egyik = egyik * i

Next i

MsgBox (Valasz & " faktoridlisa="" & egyik)
End Sub

For Each...Next

A For Each...Next ciklusszerkezet egy objektumgyiijtemény minden egyes elemén egy parancsszériat hajt
végre.

A kovetkezd példankban az Osszes nyitott munkafiizetet (Workbooks gy(ijtemény) bezarjuk. mig az ezt
kdvetdben az aktiv munkafiizetet nem zarjuk be:
ALAPOK2.XLS- FOR EACH:

Sub Bezir()

For Each MunkaFiizet In Application.Workbooks
Munkafiizet.Close

Next MunkaFiizet

End Sub
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Sub bezar2()

For Each Munkafiizet In Application.Workbooks

If Munkafiizet. Name <> ThisWorkbook.Name Then
Munkafiizet.Close savechanges:=Tr Ue o
End If . L
Next Munkafiizet Nem zar]a be az aktlv munkaf‘uzetet
End Sub . -

Exit
Az Exit Do és az Exit For parancsok segitségével kiléphetiink a ciklusbol, annak szabalyos befejezése elott.

Nézziink mindkét parancsra egy-egy példat:
ALAPOK2.XLS- EXIT DO:

Sub kilép_Do()

Worksheets(1).Select

Worksheets(1).Cells(5, 1).Value =77

sorszamlalo =1

Do

If Cells(sorszamlilo, 1).Value = 77 Then

MsgBox (""Megtalaltuk a 77-et tartalmazo cellat!")
Exit Do

End If

sorszamlal6 = sorszamlalo + 1

Folytatas = MsgBox("'Folytassuk a keresést?'", vbYesNo)
Loop While Folytatis = vbYes

End Sub

ALAPOK2.XLS- EXIT FOR:

Sub Keles()

Uzenet ="Adj be egy szoveget megadom az r betii poznc:ol.lt'”
szoveg = InputBox(Uzenet, "R betii keresés")

For karakter =1 To Len(sziveg)

If Mid(szbveg, karakter, 1) ="r" Then

MsgBox (""A(z) " & karakter & "." & "pozicioban' _
& " r'" & " betii van!")

Exit For

End If

Next karakter

End Sub
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2. fejezet: Események

A programozoknak gyakran feladata, hogy egy adott esemény makrot inditson el valamilyen feladat
elvégzéséhez. A Microsoft Excel rendelkezik ezzel a képességgel is. Az események mindig objektumokhoz
vannak hozzarendelve. Erre példa lehet egy munkalap vagy egy munkafiizet.

Az alabbi mintapéldakban csak néhanyat targyalunk a rendelkezésre all6 események koziil, és éltalaban a
MsgBox tizenetablakokat hasznaljuk annak jelzésére. hova ugrik a tényleges kod.

Ha tébbet szeretnénk megtudni ezen ¢s mas eseményekrol, kattintsunk az Office Segédre a VBE
kornyezetben és keresdszoként adjuk meg az objektumnevet és az "events" szot (pl. "worksheet events" a
munkalap eseményekhez).

BeforeDoubleClick

Az események kozil nagyon jol felhasznalhaté a BeforeDoubleClick esemény a munkalapokon. Nagyon
egyszerl példa lehet erre az alabbi:

Private Sub Worksheet_BeforeDoubleClick(ByVal Target As Excel.Range, Cancel As Boolean)
MsgBox "Duplan kattintott a kovetkezo cellira: " & Target.Address

Cancel = True

End Sub

Ez az esemény akkor kovetkezik be, amikor a felhasznalé duplan rakattint a munkalap valamelyik celldjara.
A Target paraméter atadodik a makronak, igy a programozdé tudni fogja, melyik cellara kattintottunk duplan. A
Cancel argumentum alapértelmezett értéke False (hamis), de megvaltoztathat6é True-ra (igaz) a kodon beliil. A
Cancel argumentum True-ra allitasaval tordlhetjiik az eseményhez tartoz6 alapértelmezett miiveletet. Ebben az
esetben a cellara valé dupla kattintashoz tartozo alapértelmezett miivelet a szerkeszté modba vald atlépés.
Mivel a Cancel argumentumot True-ra allitottuk, ez nem fog megtorténni. Ha azt szeretnénk, hogy
megtorténjen az alapértelmezett muvelet, tordljiik a Cancel=True sort a kédbol.

Change

Egy masik nagyon hasznos esemény a munkalap Change eseménye. Ha a felhasznalo (j értéket ir barmelyik
cellaba, ez az esemény kovetkezik be.

Private Sub Worksheet Change(ByVal Target As Excel.Range)
MsgBox "Ezen a lapon megvaltozott a kovetkezo cella: " & Target.Address
End Sub

Mint lathato, eseményekkel is vezérelhetjiik programjainkat. Példaul megadhatjuk azt, hogy milyen
utasitassort akarunk végrehajtani, ha a munkalapon egy tartomanyt kijel6liink stb...
Azt, hogy milyen eseményeket tudunk figyelni, az objektumok hatarozzak meg.

Munkalap eseményt (Worksheet) kezel6 eljaras készitése
1. Nyissuk meg a VBE-t (ALT+F11).

2. Kattintsunk duplan a Munkal (Sheetl) munkalap moduliara. Ekkor megnyilik egy (j modul.
3. A modul bal oldali lenyil6 listajat nyissuk le (valasszuk a Worksheet-et).

4+ Ekkor az ablak jobb oldali lenyilé listajabol kivélaszthatjuk azon eseményt (events), amelyhez
programot szeretnénk irni. Ez természetesen munkalaponként més lehet. Az eljards neve mindig az
eseményre jellemzo, példaul a SelectionChange esemény, akkor mikodik, ha a munkalapon
tartomanyt adunk meg. Az eljarasok paraméterekkel is rendelkez(het)nek. Példaul a SelectionChange
esetén a Target paraméter megadja az Gjonnan kijel&lt tartomanyt.
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Mintafeladat: egy munkalapesemény kezeld eljaras

Mintafeladat: készitsiink olyan eljarast, amely ahdnyszor a Munkal munkalapon a kijeldlést
megvaltoztatjuk, a cellakat zoldre szinezi.

Private Sub Worksheet SelectionChange(ByVal Target As Excel.Range)
Target.Interior.ColorIndex = 4
End Sub

Préoba: véltsunk 4t a Munkal munkalapra (ennek irtuk meg a Worksheet_SelectionChange eseményét).
Jeldljlink ki egy tartomanyt, ennek cellait az Excel szinezi.

Ha a Munka2-6n tennénk ezt, nem torténne semmi, mert ennek még nem irtuk meg a
Worksheet SelectionChange eseményét.

Mintafeladat: példa egy munkafiizetesemény (Workbook) kezel6 eljarasra

Ha azt szeretnénk, hogy minden egyes munkalapunkon torténjen meg a cellak szinezése, ha tartomanyt
valtoztatunk, akkor a munkafiizet SheetSelectionChange eseményét kell megirnunk. El6bb tordljik a
Munkal-hez rendelt Worksheet_SelectionChange eljarast (jeloljiik ki majd DEL).

I.  Kattintsunk duplan a VBA project ablakban a munkafiizet moduljara (ThisWorkbook). A jobb oldali
ablakban kattintsunk a baloldali lenyilora, valasszuk a Workbook objektumot. Majd a jobb oldali
lenyilora s innen valasszuk a munkafiizet SheetSelectionChange eseményt. Megj: alapesemény az
Open (megnyitas.

2. Irjuk meg a programot. Lathatd, hogy az eljarasnak mas paramétere is van a Targeten kiviil. Ez az Sh
(azaz: Sheet, a munkalap amelyen az esemény tortént).
Ime az eseménykezel6:

Private Sub Workbook_SheetSelectionChange(ByVal Sh As Object, ByVal Target As Excel.Range)
Target.Interior.ColorIndex =4

MsgBox Sh.Name & "munkalapon a tartomany cime: " & Target.Address

End Sub

Proba: barmelyik munkalapon is jeldliink ki egy tartomanyt azt az Excel beszinezi. Csak mar azt sajnaljuk,
hogy ha most egy masik Excel allomanyt megnyitunk abban a program nem miikddik Ebben az esetben olyan
eljarasra van sziikségiink, amely Alkalmazas (Application) szinten muikodik.

Az Alkalmazas (Application) eseményei

Amennyiben olyan eseményvezérelt eljarast akarunk irni, amely az 6sszes Excel munkafiizetében egyarant
mukodik, akkor az Application objektum eseményeit kell felhasznalnunk. Nem célunk egy ilyen eljaras
készitése, azon olvasok, akiket érdekel egy ilyen lejaras mikddése, tanulmanyozzak az APPEVENT.XLS
allomany eljarasait.

Egyéb események

ON...
Ezen események az Excel 95 VBA nyelvébol oroklodtek. Az ONENTRY helyett példaul a

Worksheet_Change eseményt kinalja fel az Excel.
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ONTIME
Ezen esemény segitségével egy adott idopontban egy eljarast elindithatunk.
Néhany példa ONTIME-ra:
Ez a parancs a my_Procedure eljarast 15 masodperc mulva elinditja:
Application.OnTime Now + TimeValue("00:00:15"), "my_Procedure"

Ez a parancs a my_Procedure eljarast 17:00:00-kor elinditja:
Application.OnTime TimeValue(''17:00:00"), "my_Procedure"

Ez a parancs kilovi az el6z0 példaban beallitott eseményt (Schedule:=False):
Application.OnTime EarliestTime:=TimeValue("'17:00:00'"), _
Procedure:=""my_Procedure", Schedule:=False

Példak:
Munkalap eseményekre:
CHAPO05_2.XLS ---SHEET1 munkalap

Munkafiizet eseményekre:
CHAPO05_2.XLS ---ThisWorkBook

Application eseményekre:
APPEVENT.XLS
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3. fejezet: Az Application objektum (kiegészité interface elemek)

Application tulajdonsagok
Calculation: megadja az Excel atszamitasi maodjait: pl.: xICalculationAutomatic.
Caption: Az alkalmazas cimsoran kijelzendd szdveg. Ha értékét Empty-be allitjuk, visszadll a "Microsoft

Excel" széveg.
Cursor: négy Cursor alak kéziil valaszthatunk:

XINormal, a Windows Vezérlopult alapjan all be,
XIWait "Homokdra",

XINorthWestArrow  "nyilas",

XIBeam I alakd kurzor.

DisplayAlert: ha értéke False, akkor az Excel szolgalati lizenetei nem jelennek meg. Alapértelmezett értéke a
True.

DisplayFormulaBar: ha értéke False, akkor nem lathat6 a Szerkesztéléc.
DisplayStatusBar: ha értéke False, akkor nem lehet latni az Al]apotsort.

Height: az alkalmazas ablak magassaga, pontokban mérve.

Left: Az alkalmazas ablak bal szélének tavolsaga a képerny6 bal szélétdl (pontokban mérve).
OperatingSystem: operacios rendszer.

ScreenUpdating: ha értéke False, akkor az Excel nem frissiti a képernyot (mintegy "fagyasztja" azt).

StatusBar: az Allapotsorra irandd szoveg, ha értékét False-ra dllitjuk, visszadll az Excel eredeti Allapotsora.
Version: Az Excel verzidszama.
Width: Az Excel ablak szélessége.
WindowState: Az Excel ablak éllapota:
XINormal: az ablak méretét a Height €s Width tulajdonsagok hatarozzak meg.
XIMaximized: az ablak kitdlti a teljes képerny6t.
XIMinimized: az ablak ikon méretii.
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CHAPOS5-1m.XLS

Sub Chap05dProc36_SetApplicationProperties()
Worksheets(1).Activate
With Application
If UCase(Left(.OperatingSystem, 3)) <= "MAC'" Then
.Caption = "Sajat felhasznalis"
MsgBox "Application.Caption = """Sajat felhasznalas"""
End If
.DisplayFormulaBar = False
MsgBox "A Szerkesztoléc kikapesolt."
.DisplayStatusBar = False
MsgBox "Az Allapotsor kikapcsolt"
.DisplayStatusBar = True
StatusBar = "Sajat allapotsor iizenet"
MsgBox "Az Allapotsor iizenet: Sajat allapotsor iizenet"

.ScreenUpdating = False

If UCase(Left(.OperatingSystem, 3)) <> "MAC" Then
.WindowState = xINormal
Height =200

.Width =200
.Top =100
Left =100

.ScreenUpdating = True
MsgBox ""Application.ScreenUpdating = False" & Chr(13) & _
"Application.WindowState = xINormal" & Chr(13) & _
"Application.Height =200" & Chr(13) & _
"Application.Width = 200" & Chr(13) & _
"Application.Top =100" & Chr(13) & _
""Application.Left = 100" & Chr(13) & _
""Application.ScreenUpdating = True"
.WindowState = xIMaximized
MsgBox "Application.WindowState = xIMaximized"
.Caption = Empty
End If
DisplayFormulaBar = True
.StatusBar = False
".DisplayAlerts = False
".Quit
End With
End Sub
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4. fejezet: Urlapok

Mintafeladat: Beviteli mez6 (TextBox)

1. Nyissunk meg egy Uj. iires file-t, abba szirjunk be egy UserForm-ot, arra rajzoljunk Beviteli mezot
(TextBox) a ToolBox eszkoztir megfelelé gombjara (TextBox) kattintva. Annak ControlSource
tulajdonsagat allitsuk AS-re.

2. Ezzel megadtuk azt, hogy az a szdveg, amelyet a beviteli mezdbe irunk a Munkal!AS-6s cellajaba kertil
majd.

Préba: Jeloljiik ki az (rlapot és adjuk ki a Run (Inditas) menti Run Sub/Userform (Eljaras/UserForm
futtatdsa) parancsat. Zarjuk be az trlapot a parbeszédpanel jobb felso sarkaban lévé keresztre vald
kattintassal, majd visszatérve a munkalapra lathatjuk, hogy a beviteli mez6 tartalma a Munkal munkalap
A5-0s celldjaba bekertilt.

(U]

A fenti feladvanyt programozassal is oldjuk meg.

1. Ehhez azt az eseményt hasznaljuk fel, amely akkor torténik ha a beviteli mez6 tartalma megvaltozik.
Neve: TextBox1_Change.

2. Irjuk az eljarasba: Worksheets('""Munkal').Range(""A5')=TextBox]

O8]

Majd inditsuk el az Grlap megjelenitést, ezért nyomjunk F5-6t, majd gépeljiink a Beviteli mezdbe
valamit, a gépelt tartalom a beviteli mezdben azonnal megjelenik.

4. Az elkésziilt allomanyt mentsiik el URLAP2.xls néven.

Kombinalt lista (URLAP3.XLS Munka1) /ComboBox/

A kombindlt lista RowSource tulajdonsaga szolgal a lista helyének megadasara, mig a ControlSource
tulajdonsag adja meg, hogy a lista melyik elemét valasztottuk ki.

Feladat: készitsiink egy trlapot, amelyre majd a kombinalt listat rajzoljuk. Egy munkalapon (példaul a
Munkal-en, az els6 tanfolyam neve az A2-ben legyen) készitsiik el képzeletbeli tanfolyamok nevének
listajat.

1. Készitsiink a Munkal munkalapra egy tablazatot:

A
Excell.
Excelll.
Excel Ill.
Word Il

O N o kD
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|8

Egy trlapra rajzoljunk ComboBox-ot.

Valtsunk &t az (rlapra és a kombinalt listara jobb gombbal kattintva, a megjelend parancsvalogatasbol
vélasszuk a Properties (Tulajdonsagok) parancsot.

A RowSource tulajdonsagot allitsuk be: Munkal!A2:A6-ra, mig a ControlSource tulajdonsagot:
Munkal!Al-re.

Proba: legyen aktiv az {irlap, inditsuk el az (irlap megjelenitést, nyomjunk F5-6t. A listat nyissuk le, valasszunk
elemet, zarjuk a parbeszédablakot a jobb felsé sarkdban [évo "kereszttel". Az Al-es cellaban a kivalasztott elem
megjelenik.

Kétoszlopos kombinalt lista

1. A lista legyen kétoszlopos, miutan elkésziilt a kétoszlopos lista (kdvetkez6 abra), melynek elemeit
begépeltiik a Munkal munkalap C2:D6 tartomanyéba, rajzoljunk az lirlapra egy tijabb kombinalt listat.

= o |

1 |Tanfolyam  Ar

2 |Excell. 50000

3 |Excelll. | 60000

4 Excelll. 70000

5 (Wordl. . 80000

6 WordIl. 90000

2. A RowSource tulajdonsagot allitsuk be: Munkal!C2:D6-ra, mig a ControlSource tulajdonsagot:
Munkal!Bl1-re. Az Excellel a ColumnCount tulajdonsdg 2-be torténé bedllitasaval kozoljiik, hogy a
kombinalt lista kétoszlopos.

3. Ugyanakkor azt is meg kell adnunk, hogy a lista melyik oszlopat szeretnénk hasznalni. Ezt a
BoundColumn tulajdonsaggal adjuk meg, ide irjunk be 2-6t (ar).

4. Végiil azt is megadhatjuk (ha akarjuk), hogy milyen szélesek legyenek a sorforrds egyes oszlopai
(ColumnWidths), az oszlopszélesség értékeket egymastdl pontosvesszovel valasszuk el, legyen ez
most: 1 cm;0 cm. Megjegyzés: ezen értékeket az Excel atirja pontba.

5. Préba: legyen aktiv az (rlap, inditsuk el az trlap megjelenitést (F5), a listat nyissuk le, valasszunk

elemet, zarjuk a parbeszédablakot a jobb felsé sarkdban 1évé "kereszttel". A Bl-es cellaban a
kivalasztott elem megjelenik.
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- Arial CE ni12 i~ E D A ;E = = @ i UJ:‘JF!“J]J e
C iy w'&MWMWB V C AR D word L.

1 Wordl. 60000 Tanfolyam  Ar | -
2 Bxcell.  Excell 50000 =
3 (Excelll. ~  [Excelll. 60000

4 Excelll. Excelll. 70000 | Excel L,

S Wordl. . Wordl. 80000} |
6 Wordll. Word Il. 90000

i f?

g i :
i
(0. T N
11
12 Excel I, )
]'3 RSN T
I I -

Ll . word II,

A listaelemek meghatarozasa programbal
1. Rajzoljunk egy Gjabb ComboBox-ot (ComboBox3).
2. Ezmara 3. lesz ugyanazon az {rlapon.

3. A lista elemeit tombben deklaraljuk. A sorforras tulajdonsagot az tirlap Initialize eseményében irjuk meg
(azaz ez a programrész akkor fog mikddni, amikor az trlapot megnyitjuk). Duplan kattintva az tirlapra a
UserForm_Initialize esemény megirhato:

Private Sub UserForm_Initialize()
Dim Tanfolyamok(5) As String
Tanfolyamok(0) = "Excel 1."
Tanfolyamok(1) =" Excel II. "
Tanfolyamok(2) =" Excel III. "
Tanfolyamok(3) = "Word 1."
Tanfolyamok(4) = "Word IL."
Tanfolyamok(5) = "Word IIL"
ComboBox3.List = Tanfolyamok
End Sub

4. Mivel rajzoltunk egy Gjabb ComboBox-ot, melynek az Excel a ComboBox3 nevet adta, a vezérlést is
ehhez a névhez rendeltiik, lasd a fenti kodot: ComboBox3.List = Tanfolyamok

5. Ha az eredményt is programbol szeretnénk feldolgozni, akkor ehhez a ComboBox List tulajdonsagat
hasznalhatjuk fel. Példaul a ComboBox3.List(0) hivatkozassal a ComboBox listdjanak elsé elemére
mutatunk ra.

Vajon hogyan jelenithetjiik meg egy celliban a ComboBox-ban kivilasztott elemet. Ezt a ComboBox
ListIndex tulajdonsiga adja meg. A kivetkez6 programrészlet a Bl-es celliba irja a kivalasztott
listaelem értékét.

I. Miutan egérrel duplan kattintottunk a ComboBox-ra megkaptuk a ComboBox3_Change eseményének
kodjat, az alabbiakat irjuk bele:
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Private Sub ComboBox3_Change()
Worksheets("munkal').Range("b1") = _
ComboBox3.List(ComboBox3.ListIndex)
End Sub

2. Inditsuk el a Userform_initialize eljarast, valasszuk ki a lista egy elemét, az azonnal megjelenik a
Munkal munkalap B1-es celldjaban.

3. Az elkésziilt file-t mentsiik le urlap3.xls néven.

Kétoszlopos lista
1. Nyissunk meg egy Uj file-t. Szirjunk be egy UserForm-ot, rajzoljunk ra egy ComboBox-ot.

2. Annak UserForm_Initialize eseményében irjuk meg a kétoszlopos lista adatait tdmbben:

Private Sub UserForm_Initialize()
Dim Tanfolyamok(4, 1) As String
Tanfolyamok (0, 0) = "Excel L."
Tanfolyamok (0, 1) ="10000"
Tanfolyamok (1, 0) = "Excel I1."
Tanfolyamok (1, 1) = "15000"
Tanfolyamok (2, 0) = "Excel IIL"
Tanfolyamok (2, 1) ="20000"

Tanfolyamok (3, 0) = "Word 1."
Tanfolyamok (3, 1) ="10000"
Tanfolyamok (4, 0) = "Word IL."
Tanfolyamok (4, 1) = "14000"
ComboBox1.List = Tanfolyamok
ComboBox1.ColumnCount =2
ComboBox1.ColumnWidths ="1 cm;0 ¢cm"

End Sub

A ComboBox1 Change eseménybe az alabbiakat irjuk:

Private Sub ComboBox1_Change()
Worksheets("munkal'').Range("'al") = _
ComboBox1.List(ComboBox1.ListIndex, 0) 'Tanfolyam neve
Worksheets("munkal').Range(''b1'") = _
ComboBox1.List(ComboBox1.ListIndex, 1)' Ara

End Sub

-

3. Mentsiik le az allomanyt Urlap4.xls néven. Probaljuk ki programunkat a UserForm_Initialize
elinditasaval. A Munkal munkalap Al-es celldjaba a tanfolyam neve, mig a B1-be, annak ara kertil.

Listaablak

Hasonlo a control a ComboBox-hoz. Ezt is a RowSource, ControlSource és a List
tulajdonsagokkal (Properties) vezérelhetjiik.
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Feladatunk tobb listaelem kivalasztasa.

I. Nyissunk egy 0j munkafiizetet, ALT+F11-gyel valtsunk at a VBE-re. Fiizziink be a Insert meniivel egy
UserForm-ot, arra rajzoljunk egy Listbox-ot (Lista).

2. A lista elemekkel valo feltdltésére haszndljuk az Grlap Initialize eljarasat.

Ehhez bal gombbal duplan kattintsunk az tGrlapra és a felkinalt UserForm_Click eseményt cseréljiik le
[nitialize-ra.

(FB]

Private Sub UserForm_Initialize()
Dim IstForras(6) As String
IstForras(0) = "hétf6"
IstForras(1) = "kedd"

IstForras(2) = "szerda"
IstForras(3) = "csiitortok"
IstForras(4) = "péntek"
IstForras(5) = ""szombat"
IstForras(6) = "vasarnap"
ListBox1.List = IstForras 'a listadoboz feltéltése a tomb elemeivel.
End Sub

4. Ugy szeretnénk beallitani a listat, hogy minden eleme elott megjelenjen egy jelolonégyzet (CheckBox),
ehhez annak ListStyle tulajdonsagat (a Properties ablakban) allitsuk be: fmListStyleOption-ra.

5. Mivel egyszerre tobb elemet akarunk kivélasztani a listdbdl, ezért allitsuk a ListBox MultiSelect
tulajdonsagat: fmMultiSelectMulti-ra.

6. Tegyiink prébat: kattintsunk az trlapra, nyomjuk meg az F5-6t. A megjelend listaban jeldljiink ki tobb
elemet.

7. Mar csak az a feladat, hogy megtudjuk, mely elemeket vélasztottuk ki a listdban. A kiértékelésre
felhasznalhatjuk az Grlap Terminate vagy a lista Change eseményét egyarant. Az eldbbi akkor
kovetkezik be, ha bezarjuk az Grlapot, az utébbi akkor, ha megvaltoztatjuk a listaelemek kijel6lését.

8. Hasznaljuk az (irlap UserForm_Terminate eseményét:

Private Sub UserForm_Terminate()

Dim i As Byte

Fori=1 To ListBox1.ListCount ' Hany soros a lista

Cells(i, 1) = ListBox1.List(i - 1) 'lista eleme

Cells(i, 2) = ListBox1.Selected(i - 1) 'Bekapcsolt-e ez az elem?
Next i

End Sub

9. A fenti program a munkalap bal szélsé két oszlopdba egymas mellé listdzza a lista elemét és egy logikai
értéket, mely jelzi, hogy az elem bekapcsolt-e. A program szép futdsahoz az Grlap Initialize eljarasba be
kell irni egy olyan parancsot, amely torli a munkalap els6 két oszlopét.
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Irjuk at a programot, gy, hogy az a listiban kivalasztott elemeket irja be a munkalap
egymas alatti cellaiba:

Private Sub UserForm_Terminate()
Dim i As Byte
Dim k As Byte
k=
Fori=1 To ListBox1.ListCount ' Hiny soros a lista
If ListBox1.Selected(i - 1) Then 'ha az elem kivalasztott
Cells(k, 1) = ListBox1.List(i - 1) 'akkor az elem Keriiljon be
'ebbe a cellidba.
k=Kk+1"'a kovetkezo sor cime, csak
'akkor no eggyel, ha az elem kivalasztott.
End If
Next i
End Sub

10. Ha a MultiSelect tulajdonsagot fmMultiSelectExtended értékre allitjuk be, akkor a kijel6lésnél
hasznalhat6 a CTRL és a SHIFT billenty(i tobb listaclem egyszerre torténd kijelolésére.

11. Az allomanyt mentsiik el URLAPS.XLS néven.

Lista (ListBox), mint valasztocsoport /USERFORM2, URLAP5.XLS/
Természetesen ilyenkor a listanak csak egy eleme valaszthato ki.
I. Szlrjunk be ebbe a projectbe egy masik (irlapot. Ebbe is rajzoljunk egy ListBox-ot (Lista).

2. Az f{rlap Initialize eljarasat felhaszndlva dllitsuk be vezérlést, ugyantigy, mint a Tobb listaclem
kivalasztasa c. részben volt. A ListBox ListStyle tulajdonsagat a Properties ablakban allitsuk be
fmListStyleOption-ra. Miutan kattintassal aktivva tettiik az (irlapot, nyomjunk F5-6t a probahoz.

Mivel egyszerre csak egy elemet akarunk Kivalasztani a listabol, ezért dllitsuk a ListBox MultiSelect
tulajdonsagat: fmMultiSelectSingle-re (ennek hatdsara vélasztokapcsolok jelennek meg az elemek
elott).

Parbeszédablakunk az alabbi:

(98]

=] fal
szerda
csikarkak

piEnkek,

szombat _‘:_l

000000

A kivalasztott elem kiértékelése:

1. A ControlSource tulajdonsdgba irjuk be egy cella cimét, oda keriil a vélasztas eredménye. Példaul:
Munkal!all.
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2. Amennyiben programmal kivanjuk kezelni a Listat, érdemes annak kezelését az {irlap Terminate (lirlap
bezarasa) eseményébe megirni:

Private Sub UserForm_Terminate()

Range("'b5'") = ListBox1.ListIndex 'listabeli sorszam

Range("'b6") = ListBox1.List(ListBox1.ListIndex) 'kivalasztott elem
End Sub

Proba: tegyiik aktivva kattintassal az (rlapot, az F5-6t megnyomva az f{rlap megjelenik.
Valasszunk ki egy elemet, kattintva az lrlap jobb felsd sarkaban 1évo keresztre a Terminate

esemeény elindul.

Osszefoglalé6 feladat

Feladat:. Készitslink egy olyan frlapot, mint amilyen a kovetkezé két képen lathaté! A beallitandod
tulajdonsagokat a két abrat koveto tablazatban megadjuk.

‘ TextBox

| Telefon:
__’___.f‘”, (= "\\__ e

e
: anfoly'rﬁ::__
oy |

[ COII]bOBOX o agint /
!’r’ l‘-\\‘: L *‘-‘lad.'f’/ ' : .::.ﬁ.laphaiyz-;t
’ Option Button e e e
P i :,_::,_f;_ i co

1 Check Box
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Az alabbi tablizat az egyes controlok nevét, tipusit, beallitandé tulajdonsagait tartalmazza:

WEH

Telefor: I
tunkakir: | i:J
Tanfolyam: | :J

Szint -

Lo [ Ebeﬁ_

..
" Kizéphaladd
" Haladd Alaphelyzet

QK

Yege

Control Type Property | Setting
UserForm UserForm Name frmKonyveles
Caption | Tanfolyamok
Név Text Box Name | txtNev
Telefon Text Box Name txtTelefon
Munkakor Combo Box Name cboMunkakor
Tanfolyam Combo Box Name cboTanfolyam
Szint Frame Name fraLevel
Caption | Szint
Kezdo Option Button Name | optKezdo
Kozéphalado | Option Button Name | optKozephalado
Halado Option Button Name | optHalado
Ebéd Check Box Name | chkEbed
Vegetarianus | Check Box Name | chkVeget
Enabled | False
OK Command Button | Name cmdOk
Caption | OK
Default | True
Vége Command Button | Name | cmdVege
Caption | Cancel
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Control Type Property | Setting

Cancel | True

Alaphelyzet | Command Button | Name cmdAlaphelyzet

A kovetkezd dbra a tablazat cimsorat tartalmazza (nem kell kit6lteni a masodik sort, az csak tdjékoztatd
jelleggel lathatd). Készitsiik el a cimsort.

K B R D E. ik G ol
[ Név  Telefon fRmkakir  Tamfolam  Sznl  Ebéd  Vegetdriduus
2 Kisimre 12345678 adminisziratoer  PowerPoint Kozenhaladd luen lgen
3 Kanyeles
. .
5

I. Duplan kattintva az Grlapra irjuk meg az inicializacios eljarast, amellyel feltdltjiik a ComboBox-okat
egyuttal dresre allitjuk azok értékét. Ugyanakkor itt allitjuk be a CheckBox-ok alapallapotat. A
Vegetarianus CheckBox-ot tulajdonsag megadasaval bénitsuk. Csak akkor engedélyezziik azt, ha az
Ebéd CheckBox bekapcsolt. Végiil az utolsé paranccsal a Focust a txtNevre vissziik. Ne feledjiik ez az
eljaras az Grlap megjelnésekor hajtodik végre.

Private Sub UserForm_Initialize()
txtNev.Value=""
txtTelefon.Value =""
With cboMunkakor

AddItem "vezeto"
AddItem "tanar"
AddItem "kereskedo"
.AddItem "kozgazdasz"
AddItem "fejleszto"
AddItem "diszpécser"
AddItem "adminisztrator'
End With
cbhoMunkakor.Value=""
With cbotanfolyam
AddItem "Access"
.AddItem "Excel"
.AddItem "PowerPoint"
AddItem "Word"
.AddItem "FrontPage"
End With
cbotanfolyam.Value =""
optKezdo = True
chkEbed = False
chkVeget = False
txtNev.SetFocus
End Sub

1
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2. [rjuk meg a Vége gomb kattintds eseményét lekezeld eljarst:

Private Sub emdVege_Click()
Unload Me
End Sub

3. frjuk meg az Alaphelyzet gomb kattintds eseményét lekezel0 eljarast:

Private Sub emdAlaphelyzet_Click()
Call UserForm_Initialize
End Sub

4. Irjuk meg az OK gomb kattintas eseményét lekezel® eljarést:

Private Sub emdOK_Click()
ActiveWorkbook.Sheets(1).Activate
Range(''A1").Select
Do
If IsEmpty(ActiveCell) = False Then

ActiveCell.Offset(1, 0).Select
End If
Loop Until IsEmpty(ActiveCell) = True
ActiveCell.Value = txtNev.Value
ActiveCell.Offset(0, 1) = txtTelefon.Value
ActiveCell.Offset(0, 2) = cboMunkakor.Value
ActiveCell.Offset(0, 3) = cbotanfolyam.Value
If optKezdo = True Then
ActiveCell.Offset(0, 4).Value = "Kezdo"
Elself optKozephalado = True Then
ActiveCell.Offset(0, 4).Value = "Kozéphalado"
Else
ActiveCell.Offset(0, 4).Value = "Halado"
End If
If chkEbed = True Then
ActiveCell.Offset(0, 5).Value = "Igen"
Else
ActiveCell.Offset(0, 5).Value = "Nem"
End If
If chkVeget = True Then
ActiveCell.Offset(0, 6).Value = "Igen"
Else
If chkEbed = False Then
ActiveCell.Offset(0, 6).Value =""
Else
ActiveCell.Offset(0, 6).Value = "Nem"
End If
End If
Range(''A1").Select
End Sub
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5. A Vegetarianus CheckBox tiltdsa/engedélyzése céljabol kattintsunk duplan a chkEbed Checkbox-ra és
irjuk meg az alabbi eljarast:

Private Sub chkEbed_Change()
If chkEbed = True Then
chkVeget.Enabled = True
Else
chkVeget.Enabled = False
chkVeget = False
End If
End Sub

6. Irjuk meg a Modulel-re az firlapot megjelenitd eljarast, amelyet egy a Munkal munkalapra az Urlap
eszkoztar segitségével rajzolt nyomogombbal tegyiink indithatova:

Sub Konyveles()
frmKonyveles.Show
End Sub

7. Mentsiik le az Excel allomanyt, majd prébaljuk ki elkésziilt alkalmazasunkat.

UserForm tulajdonsagok, metodusok, események

Az alabbiakban réviden dsszefoglaljuk a fontosabb trlap tuladonsagokat, metodusokat, eseményeket.

UserForm tulajdonsdgok

Name: a programban erre a névre kell hivatkozni.

BackColor: az (rlap szine.

Caption: az {irlap cimsoraban ezt a szoveget latjuk.

Left, Top, Height, Width: az trlap helye és mérete (pontokban).

Picture: az trlap hatteréiil szolgalo kép. A LoadPicture fliggvény eredményét atadhatjuk a
Picture tulajdonsagnak. A kép vezérlésére felhasznalhatjuk a PictureAlignment,
PictureSizeMode, PictureTiling tulajdonsagokat is.

StartUpPosition: az irlap kozépre igazitasara szolgal.
Ertékei: 1-CenterOwner: az Excel ablak kézepén
2-CenterScreen: a képernyd kozepén
3-None: nincs kozépre igazitas (alapértelmezett: a képernyd bal felso sarka).

UserForm metodusok

Show: kijelzi az tirlapot (modalis).
Hide: elrejti az trlapot.
PrintForm: Girlap nyomtatasa
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UserForm parancsok:

Load: betolti az trlapot, de nem jeleniti meg.
Unload: eltlinteti a képerny6rdl az (rlapot, egyuttal a memoriabol is torli.

UserForm események

QueryClose: az (irlap bezarasa elott alakul ki. A Cancel argumentumot True-ba allitva
megel6zhetd az (rlap bezarasa.

Initialize: az trlap kijelzése elott alakul ki.

Terminate: kialakul, miutan az Grlapot bezartuk.

A Tab sorrend beallitasa (Tab Order)

A Tab sorrend az (rlap elemeinek TAB billenty(ivel torténd bejarasi sorrendje. Mint az kdztudot,
az (rlapon a Controlok a TAB billentyli nyomogatasaval egyesével aktivva tehetok. A bejaris
sorrendje megvaltoztathato.

£ UserForm3
g—-. UserForm4
. -8 UserForms
L..FE IIs:ernTrnFs

]UserForm-t UserForm
Abée

gsarrend ] Kategarizék | Tes

TextBox2
. LIserFormd _ Label
BackColor (] &Haoooooo ll:dgr:n
5 = abels . .
BorderColor [l 8HB00000! CommandButton Mozgatas felielé |

Borderstyle |0 - FmBordershy
Caption  |Userformd
Cycle __o- rmf:\;-_IeAIIF-
DrawBuffer 32000

Enabled True . -

 Mozgatas |efelé

st | =3 7] Y e || g

282 Marton...

2% Micras...

Mikozben a Chap05-1m.xls dllomany megnyitott és ALT+F11-gyel atvaltottunk annak VBE
képernyojére (fenti kép), valasszuk ki a VBAProject-ek koziil a UserForm4-et. Adjuk ki a View
(Nézet) menii Tab Order (Bejarasi sorrend) parancsat. A megjelend parbeszédablakban lathatjuk
a TAB sorrendet, annak kezeloszerveivel azt meg is valtoztathatjuk.
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Beépitett Excel parbeszédablakok kijelzése

A Dialogs gylijtemény (Collection) szolgal a beépitett parbeszédablakok kijelzésére. A Dialogs
paramétere egy konstans, amely a kijelzendé ablak nevére utal. Természetesen a kijelzésre
sziikség van a Show metodusra is.

Az alabbi eljaras kijelzi a Print parbeszédablakot.

Sub Chap05bProc28 DisplayPrint()
Application.Dialogs(xIDialogPrint).Show
End Sub

diNes -;] P LaserJet e Py | Tulajdonsagok |

: ﬁs!ié:pot: ‘ ":Nyomtat 2dokum~:nrum vamkoznk
| Tipus:  HPLaserJetSL{pcl)
e ':uOKr~5MS’a,h 307 - .

[ Myomtatés féjba

+ cyomatok———

. ' l" Lewalogatas

“ Paldaﬂyszam

Az Excelnek igen sok, mintegy 200 beépitett parbeszédablaka van.

A konstansok megkeresése: kapcsoljuk be a Tools menii (Eszkozok) Options (Egyebek)
parancsa parbeszédablakanak Edit (Szerkesztd) nevii lapjan az Auto List Members
(Automatikus utasitasszerkeszté) CheckBox-at. Ennek hatasara, amikor begépeljik majd a
Dialogs-ot a programba, a lista automatikusan megjelenik.
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r" &ulc-rua!lkua I:uehu2a<
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. r‘ Alaparte]mezes aTelies rncldul nezethez
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| - 0K | Cé}facel I Help ]

Amikor a Show metodust hasznaljuk a Dialog objektumnal, paramétereket is kiildhetiink
at az ablakba. Erre jo példa a kivetkezo.

Sub Chap05bProc29 DisplayOpen()
Application.Dialogs(xIDialogOpen).Show "*.*"
End Sub

7 & almE =

: N_éar_ - o [ MersE IT:pu.- :;:_ 1Ia"|ndor*t~.~'q . l 0 Meanvias
R‘"s CHAPOS-1m.xls 410 KE Microsoft Excel,,, 1993,06,03, 841 :
. ?J LIrI::p R 33 KB Microsoft Excel.,, 1999,05.31, ... Meqse
26 KB Microsoft Excel... 1999,05.31. ... D
i Iraredtatt. ..
ﬂﬁ_‘] url.3|:-3.;xt|:: 31 KB Microsoft Excel.,, 1997,08,02
] urlap4.xls 31 KB Microsoft Excel.., 1997.06.02
%] urlaps.xs 30 KB Microsoft Excel,., 1999,06,01
 Féilkeresés ezen kritériumok alapjan: . : -
~ Fajlnéy: ] i a B _ _J ziveq vagy jellemzi: ! ;f Keresés
5_-'-Féij|§'i’i;iu ‘rhndun Fajl j dositva; ‘ak..érmikl:-r Ll - Ujabb keresés

s6 fa]E tala[hatn:n

Sugo:




Urlapok

151

B Microsoft Excel Visual Basi

Back | Qiﬂti-:un&-:

Help Topics|

Dialogs Collection Object

Propetties

b ¥ T Eed AR Ll Ll a

0¥, to return A

Use Dialogsiindex), where indexis a
i box.

a single Dialog object. The following { Ide kattintva megkapjuk az
argumentumlistat.

dlginswver = Application.Dia

—f many of the
4" followed by the
constant is

The Microsoft Excel “isual Basic objet .

built-in dialog boxes. Each constant is formed from the prefix
name of the dialog box. For example, the Apply Names dial
xIDialogApplyNames, and the Find File dialog box constan| /xIDialogFindFile.
These constants are members of the XIBuiltinDialog enumensted type. For more
information about the available constants, see Buill-in Dialog Box Argurment Lists,

Egy részlet az argumentumlistabol:

|HelpTopics| Back | Options |

Built-In Dialog Box Argument Lists

Dialog box constant Argument list(s) i
*IDialoglctivate windowy_text, pane_num
xIDiglogsctiveCellFont font, font_style, size, strikethrough, superscript, subscript, outling, shadowy,

underling, color, normal, background, start_char, char_court
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5. fejezet: Bévitmények

Boévitmények

A bovitmények hasznalata talan a legjobb modszer programjaink terjesztésére. A bovitmények
vagy .XLA (Excellel késziiltek) vagy .XLL Kkiterjesztéstiek, ez utobbiak valamilyen
fejlesztorendszerrel (a Legtobbszor C nyelven) késziiltek. Az alabbiakban réviden ismertetjiik
bovitménykészités modjat.

A projektet jelszoval védhetjiik.

I. Nyissuk meg a .XLS alloméanyt. Az dllomany legyen rejtett (Ablak menii Elrejtés parancsa). Amikor az
Excelbdl kilépiink az rejtettként menti az . XLS allomanyt.

o

A Fijl menii az Adatlap (Properties) parancsanak segitségével allitsuk be az adatlapot. A legfontosabba
Cim, ez lesz a bovitmény cime.

Alealénos  Adatlap ] Statisztika ! Tartalom l Eqveni ]

Cim: : IBB'-.fl'tmér:y
Targ: 1 avakorlas. ..
Szerzd: I baczoni
Felelds: |

Cémnév:  |OKK

Kerasdszay

Kategdria;

Megjeqy-

25k

Hivatkozas [
alapja:

[ Mintakép mentése

o 0K . Mégse [

Kapcsoljunk at a VBE-re: ALT+F11. Adjuk ki a Tools menii Compile VBAproject parancsat. Nem
kapunk visszajelzést a kompildlas végérol.

(]

4. Adjuk ki a Tools menii VBAProject Properties parancsat (Eszkozok / Egyedi Bovitmények
tulajdonsagai). A Védelem (Protection) lapon levédhetjiik jelszoval projectiinket.



h
L]

Bovitmények

General Proiéction

- Lock project

W Lock project For viewing

: 'pGSSWDYd ko wview prOjBCt pmperﬁes- Sl SRS T e

. Password r*“*****

. Confirm password |°':******

QK I £ Sigo

“
id

5. Visszatérve az Excel ablakaba, adjuk ki a Fajl menii Mentés masként parancsat (ehhez fel kell fedni az
XLS alloméany ablakat, de ne feledjiik elrejteni és igy kilépni az Excelbdél), a megjelend
parbeszédablakban a Fajltipus lenyilot nyissuk le. Az Add-In-t (Microsoft Excel bdvitmény)
vélasszuk.

Fajlnéw: Ibn:ﬁ.fitm&n';.-' xla _j Mentés

Failtipus:

6. [Ezzel bovitményiink eléallt. Az elkésziilt allomany kiterjesztése . XLA lett, és helyileg a Bovitmények
nevii konyvtarba keriilt (Excel 2003).

7. Az Excelbdl Iépjiink ki, majd inditsuk azt Gjra el, épitsiik be makronkat. Ehhez adjuk ki az Eszkozok
menti Bévitménykezelé parancsat. A megjelené parbeszédablakban kapcsoljuk be bovitményiink
jelolonégyzetét. Majd nyomjunk OK-t. Az Excel betdlti a bovitményt (ezutan az Excel, minden
elindulédsa utan betdlti ezt a bovitményt).
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Letezd bavitmenyek:

v Analysis ToalPak _J I oK |
[V analysis ToolPak - YBA

r‘."- Rl . Mégse

| " Eurd es 5 : —

[T Feltételes dsszeqzés vardzsld Tallizse

[T Internst Assistant YBA = S

[ Keresés varazsld ¥ e
¥ Solver bvitmény Automatizalas...

~Bovikmény o

Végiil, ne feledjiik a bovitmény makrot Ugy kell megirnunk, hogy abban gondoskodni kell a bovitmény
makréinak inditasarél, ennek egyik legszebb modja, ha sajat parancso(ka)t irunk A sajat parancsok
felhelvezéséhez irjunk Workbook Open mig azok torléséhez a Workbook Close eseménykezeloket.
Jegyzetiink Fliggvényekrdl szolo fejezetében bemutatunk majd egy példat beéptild 1étrehozasara.

Egy példa annak ellenérzésére, hogy a bovitmény makro (Beadllitasok) checkBox-a be van e kapcsolva, ha
nem akkor az eljaras bekapcesolja azt (BEKAPCS.XLS):

Private Sub Workbook_Open()

If AddIns(" Beallitasok').Installed Then
'Rendben telepitve a beépiild

Else

AddIns("Beallitasok').Installed = True
End If

End Sub

Ha a bovitményt eltavolitjuk, gondoskodnunk kell a sajat meniik torlésérol (BeforeClose eseménykezeld). a
fliggvényeknél nincs ilyen gond azok automatikusan eltiinnek a Fliggvény Varazslobol.
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6. fejezet: Egyiittmiikb6dés

Mas munkafiizetben talalhato adatok elérése

Ahhoz, hogy egy masik munkafiizetben 1évo adatot (pl.: egy cella tartalma) elérhessiink, a munkafiizetet meg
kell nyitni:

Workbooks.Open Filename:="FileNév.XLS” paranccsal.

Majd érdemes az alabbi paranccsal folytatni:
Workbooks(“FileNév.XLS”).Worksheets(,,munkalap_neve”).Range(“a2”)

Mas munkafiizetben talalhaté programok elinditasa

Erdemes az Application.Run parancsot hasznélni erre a célra az alabbi formaban:
Application.Run (,,|FileNév.XLS|Modulnév!Program_Név” [;argumentuml [;arg2...]])
Ahol a [FileNév.XLS] szogletes zarojeleit is be kell gépelni.

Példa: EGYIK.XLS:

"' meghiv Makro

' Rogzitette: SZAMALK RT., datum: 1998.05.25. -
Természetesen a
Sub meghiv() Az EGYIK.XLS-ben
Application.Run Macro:="masik.xlIs!zoldit" Fest zoldre!
End Sub
MASIK.XLS:

' zoldit Makro
' Rogzitette: SZAMALK RT., datum: 1998.05.25.
'

Sub zoéldit()

With Selection.Interior
.ColorIndex =4
Pattern = xISolid

End With

End Sub
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7. fejezet: Hibakezelés

Az eldre becsiilhetd hibakat futas kozben kell kezelniink.
A hibak feldolgozasara az ON ERROR GOTO... utasitasok szolgalnak.

Alapveté ismeretek a hibafeldolgozasrol (hibafeldolgozoé fliggvények és
parancsok)

A kovetkez6 mnemonicokkal striin talalkozhatunk a kiillénbdz6 hibakezeld rutinokban:
Err Objektum, alapértelmezett tulajdondaga a Number (hibakaéd).

Erl: A tulajdonsag a hibas sor szamat adja vissza.

Error: Fiiggvény, amely a hibalizenet adja.

Error: Parancs, amely hibat szimulal, a hibakdd az Err-ben jelenik meg.

A legtobb eljarasba (parancs- vagy fliggvénymakrd) illik elhelyezni egy hibakezeld rutint,
amelynek egyik legfontosabb eleme a program elejére irando ON ERROR GOTO Cimke
parancs. A Cimkére (kettdspontot kell tartalmaznia a név utan), akkor adodik a vezérlés, ha a
program futasa kdzben hiba Iép fel. Nagyon fontos, hogy a program “normal” végére egy kilépo
utasitast (pl.: Exit Sub) helyezziink, igy akadalyozva meg azt, hogy helyes mukddéskor a

hibakezeld rutin miikddésbe lépjen.
A hibafeldolgozoé rutinban a RESUME 0 parancs visszaadja a vezérlést a hibas utasitasra, a RESUME NEXT
parancs viszont a hibas utasitast koveté utasitasra adja a vezérlést. Az ON ERROR GoTo 0 parancs visszaadja

a hibafeldolgozast a rendszernek.
Az Err.Raise Number:=szam parancs segitségével hibakddot tudunk generalni (a szam a hibakaod).

A kovetkezo eljarast megoldott dllapotban a HIBAKER.XLS Modul3-ban letaroltuk.

Sub Osztas()
Dim Longl As Long
Dim Long2 As Double
On Error GoTo errorcode
Longl = Val(InputBox("Adj egy poz. Egész szamot',
"A 10-et osztjuk'))
Long2 =10/ Longl
MsgBox "10 osztva " & Longl & " =" & Long2
Exit Sub
errorcode:
If Err =11 Then
MsgBox ""Ne ossz nullaval!!!"
Else
MsgBox ""Valami mas gond van."
End If
End Sub
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A Sugoban fel vannak sorolva, a fontosabb elfoghat6 hibak koédjai (""Trappable Errors')

Részlet a hibakodokbdl: Error Code Error Message

3 Return without GoSub

5  Invalid procedure call or argument
6  Overflow

7  Out of memory

9  Subscript out of range

Az Err objektum fontosabb tulajdonsagai:

Number A hiba szama (error number).

Source Az aktualis Visual Basic project neve.
Description A Hibaiizenet

Egy példa, amely az Err objektumok hasznalatit mutatja: HIBAKER.XLS Sugobol nevii modulban
talalhato.

Sub Sugobol()
Dim Uzenet
On Error Resume Next ' Defer error handling.
Err.Clear
Err.Raise 6 ' Egy Tulcsordulas hibat okozunk, "Overflow' error.
" Check for error, then show message.
If Err.Number <> () Then
Uzenet = ""A hibat, kédja # "' & Str(Err.Number) & " okozta a: "
& Err.Source & Chr(13) & Err.Description
MsgBox Uzenet, , "Error"
End If
End Sub
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8. fejezet: Fiiggvények
Munkalapfiiggvények

Az Excel munkalapfliggvények egy része a VBA-ban is felhasznalhato. Kivételt képeznek azon fliggvények.
amelyeknek a VBA-ban is megfeleldjiik. Példaul az SQRT (GYOK) munkalapfiiggvény nem hasznalhato a

szabvanyos modon. mert a VBA-ban van azonos miikddési fliggvény. az SQR.
Megjegyzés: ha mégis hasznalni szeretnénk ezen fliggvényeket, akkor alkalmazzuk az Evaluate metddust:

Példaul: MsgBox Evaluate("=sqrt(100)")
A kovetkezé mintafeladat példat mutat a SUM munkalapfliggvény parancsmakroban torténo
felhasznalasara:

'"WorksheetFunction

Sub osszead2()

eredmeny = Application.WorksheetFunction.Sum(Range("al:al10'"))
MsgBox eredmeny & " WorksheetFunection"

End Sub

Mint a fenti példaprogramban lathaté a fliggvény nevét a WorksheetFunction tulajdonsag utan
adtuk meg. Meg kell jegyezni, hogy igazan régi verzidoju Excelekben a WorksheetFunction
tulajdonsag nem Iétezik, azokban az Application-t egybdl a fliggvénynévnek kell kovetnie.

A fontosabb VBA fliggvények (Function)

Név Funkcio

Abs Abs érték

Date Rendszerdatum

Fix A szam egész része, poz. Szamnal le- neg. szamnal felkerekit
Int A szam egész része, mindig lekerekit

[s.. Informacios fliggvények (pl: IsError)

Len Sztring hossza byte-okban

Now Akt. Datum és ido

Shell Program futtatas

Sqr Négyzetgyok

Példak fiiggvényekre: FGVI.XLS (Modull és Modul2)

Felhasznalo altal definiait fliggvények

Fliggvényt felhasznaldé is létrehozhat a Function kulcsszd segitségével. A fliggvények a
Felhasznaloi kategoriaban jonnek Iétre, de a MacroOptions metddussal mas kategériakba is
athelyezhetok.
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Mit érdemes tudni a felhasznald altal készitett fliggvényekrol

A fuggvénymakrd az eredményt a nevének megfelel6 valtozéban adja.

Ha a fliggvénymakré nevét a PRIVATE kulesszo el6zi meg, akkor a fliggvény nem jelenik meg a
Filiggvényvarazslo parbeszédablakaban.

A fuggvénymakrot nem kell elinditani, mert attol az idéponttdl kezdve, hogy a fiiggvénymakrot
tartalmazo Excel allomanyt megnyitjuk az miikédik, mindaddig, mig az allomanyt be nem zarjuk.
A fuggvénymakrot érdemes Bovitménybe (\XLA) helyezni.

Példa egy fiiggvénymakrora

A kovetkezokben bemutatjuk egy CtoF nevi fliggvénymakrd létrehozasanak Iépéseit. A
fliggvénymakré Celsius fokban beadott értéket Fahrenheit-be konvertal. Az allomanyt . XLA-ként
mentettiik el.

S {General} - ECtDF -

= E = : : Function CtoF ({Celsius) i

e |

dicrosoft Excel Objects L~ On Error GoTo hiba s
@ Munkal (Munkal) CtoF = Celsius * 9 / 5 + 32 'Celsius-Fahrenheit
i @Munkaz {Munkaz) Exit Function
g Munka3 (Munka3) hiba:

47 Thiswworkboak CtoF = "Hiba.."
7% Modules On Error GoTo O

 ga? Modulel End Function

ot | )Wol kbhook LJ [Open

= e Frivate Sub Workbook Openi)
| Microsoft Excel Objects bpplication.MacroOptions Macro:="CtoF"”, Category:
@j Munkal (Munkal) i End Sub
-] Munkaz (Murkaz)
- B Murka3 (Munkaz)
"4 Thisworkbook

»

(5]

A Fajl menii Tulajdonsagok parancsanak parbeszédablakaban megadjuk a beépiilo nevét:
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| CtoF

A CtoF fiiggvénymakroé felhasznalasa munkalapon

Mint az lathato, a fliggvényt a Matematikai és trigonom. kategoriaba helyeztiik (category:=3),a
Fliggvény varazsloval tehat bevihetd a cellakba.
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Fuagwény keresése:

{ELR
o
=
(i)
]
=
[n1]
1)
=
i
L
il
L

Irja be réviden mit tegyen a Filggwény, és katti
Keresés gombra

4 Fuggweny kategériéjé: Mat, &s trigonan, :_!
A Flggwény neve:

[&sIMH

s
{ATARH s
|cos oo
CSOMK
|ELEIEL =
CtoF(Celsius)

Mincs megielenithetd siga,

S00d a Figgwényral e

Mégse 1

A CtoF fiiggvénymakro felhasznalasa parancsmakrokban

- —-’ﬁ 4{Geneml} _ﬂ ikonvertal

s Rl i Sub konvertal ()
@ Thiswarkbook eredweny = CtoF (0)
1-4%% Modules NsgBox eredmeny
a2 Modulel End Sub
- s ModuleZz
= %3 ¥BAProject (Munkafiizet3)
=1 #%% Microsoft Excel Objects
B Munkal {Munkal)
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9. fejezet: Gyakorlo feladatok (GYAKORLAS.XLS)

Jegyzetiink utolsé fejezete a vizsgara torténd otthoni felkésziilést kivanja eldsegiteni. A
GYAKORLAS.XLS nevl allomany nem tartalmazza ezen fejezet dsszes eljarasat. Vigyazat nem
elegendd csak ezen feladatok elvégzése, a jegyzet tobbi feladatat is végre kell hajtani és
természetesen nem nélkiilozhetd a sikeres felkésziiléshez a gyakorlatokon vald aktiv részvétel
sem.

1. Feladat: készitsiink egy olyan makroét, amely a munkafiizet megnyitasakor
automatikusan elindul:

Sub Auto_Open()

‘Az Auto_Open egy kiemelt makronév, Module-ba kell irni.
Msgbox "Szia!!!"

End Sub

“Korszerlibb” megoldas (Workbook esemény):

Private Sub Workbook Open()
Msgbox " Szia!!!"
End Sub

[ :
E MICTOS]
2% Eile

'E:_:iit Debug  Run  Tools  add-Ins  Window  Help

View Insert  Format
- el By om @ R Y@ 12, colis

X

{Wo: khook -l Eﬂpen
e §

Frivate Subh Workbook Openf)

? Bziallle

H=ghox
End Sub

J
l =15 Microsoft Excel Object
) Munkal {Munkal)
: B Munka2 {Munkaz)
B Munka3 (Munka3)
@ This'Waorkbook

H
i

2. Feladat: készitsiink egy olyan makroét, amely a fajl bezarasakor miikodik

Sub auto close()

‘Az Auto_Close egy kiemelt makronév, Module-ba kell irni.
MsgBox "Vége!!!"

End Sub

Private Sub Workbook BeforeClose(Cancel As Boolean)
MsgBox " Szia!!!"
End Sub
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3. Feladat: adjuk meg egy munkalapon beliil a kivalasztott sorok és oszlopok
szamat (Count tulajdonsag):

Sub Kivalasztott _sorok es oszlopok szama()
szama = Selection.Rows.Count

MsgBox “Kivalasztott sorok szama: “& szama
szama = Selection.Columns.Count

MsgBox “Kivalasztott oszlopok szama: “& szama
End Sub

4. Feladat: Adjuk meg egy munkafiizetben a munkalapok szamat (Sheets.Count):

Sub munkalapok_szama()
szama = Application.Sheets.Count
MsgBox szama

End Sub

5. Feladat: képezziink egy MsgBox-ban Gj sort (vbCrLf):

Sub ketsoros()
MsgBox "Els6 sorban" & vbCrLf & "Mésodik sorban"
End Sub

6. Feladat: irjunk egy olyan eljarast, amely a fajl mentése el6tt az aktiv munkalap
A1-es cimi cellajaba beviszi az aktualis datumot (Date fliggvény):

Private Sub Workbook BeforeSave(ByVal SaveAsUI As Boolean, Cancel As Boolean)
Range("A1") = date
End Sub
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7. Feladat: vizsgaljuk meg az aktiv cella tartalmat, és mindsitsiik azt:

Sub ellenorzes()

If Application.IsText(ActiveCell) = True Then
MsgBox "szdveg"

Elself ActiveCell ="" Then

MsgBox "iires cella "

Elself ActiveCell.HasFormula Then

MsgBox "képlet"

Elself IsDate(ActiveCell.Value) = True Then
MsgBox "datum"

Elself Application.IsLogical(ActiveCell) Then
MsgBox "logikai"

Elself IsNumeric(ActiveCell) = True Then
MsgBox "szam"

Else

End If

End Sub

8. Feladat: adjuk meg az aktiv cella pozicidjat:

Sub poz()

sor = ActiveCell.Row

oszlop = ActiveCell.Column

Msgbox “sor: ” & sor & * oszlop: ” & oszlop
End Sub

9. Feladat: téroljiik a kijel6lt tartomany lires sorait, a vizsgalat a tartomany
balszéls6 oszlopaban térténjék:

Sub uresek torlese()

Rng = Selection.Rows.Count
ActiveCell.Offset(0, 0).Select 'Bal felso cella
Application.ScreenUpdating = False

Fori=1 ToRng
If ActiveCell.Value = "" Then 'lires
Selection.EntireRow.Delete 'sor torlése
Else
ActiveCell.Offset(1, 0).Select 'kévetkezo sor
End If
Next 1

Application.ScreenUpdating = True
End Sub
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10. Feladat: tordljiik a tartomanyneveket (Names gyujtemény) a fajlbol:

Sub Nevek torlese()

Dim nev As Name

For Each nev In Names
ActiveWorkbook.Names(nev.Name).Delete
Next nev

End Sub

11. Feladat: egy kijel6lt oszlopban vizsgaljuk meg az adatokat. A duplikalt adatok
szine legyen piros, a vizsgalat oszlopiranyban térténjék, a program futtatasa
elott az oszloptartomanyt jeloljuk ki:

Sub Dupla_piros()
Application.ScreenUpdating = False
Rng = Selection.Rows.Count 'kivalasztott sorok szama
For1=Rng To | Step -1
myCheck = ActiveCell
ActiveCell.Offset(1, 0).Select 'kovetkezo sor
Forj=1Toi
If ActiveCell = myCheck Then
Selection.Font.Bold = True
Selection.Font.ColorIndex = 3 'piros
End If
ActiveCell.Offset(1, 0).Select 'kdvetkezd sor
Next |
ActiveCell.Offset(-1, 0).Select 'eggyel feljebb
Next 1
Application.ScreenUpdating = True
End Sub

12. Feladat: az A oszlop minden masodik cellajat vizsgaljuk meg, hogy iires-e.
Amikor lres celldahoz ériink a vizsgalatot hagyjuk abba. Amennyiben egy
vizsgalt cella nem lres, akkor a cella soranak cellait szinezziik be sziirkére:

Sub Minden_masodik sorl()
Range("A2").EntireRow.Select
Do While ActiveCell.Value <> ""
Selection.Interior.ColorIndex = 15
ActiveCell.Offset(2, 0).EntireRow.Select
Loop
End Sub
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Sub Minden masodik sor2()
Dim i As Integer
=2
Do Until IsEmpty(Cells(i, 1))
Cells(i, 1).EntireRow.Interior.ColorIndex = 15
i=it2
Loop
End Sub

Sub Minden_masodik_sor3()
i=0
Do
i=i+2
If IsEmpty(Cells(i, 1)) Then Exit Do
Rows(i).Interior.ColorIndex = 15
Loop
End Sub

13. Feladat: rejtsiik el az aktiv munkafiizet els6 munkalapjat (ne feledjiik felfedni
a 3. sorban talalhaté koddal), a VeryHidden-nel elrejtett munkalapot Excel
paranccsal nem lehet felfedni:

Sub elrejtes()

Sheets(1).Visible = xISheetVeryHidden
'Sheets(1).Visible = True

End Sub

14. Feladat: szurjunk be annyi sort, amennyit a felhasznalé kér:

Sub beszuras()

Dim Rng

Rng = InputBox("Hany sort sztrjunk be?")
Range(ActiveCell.Offset(0, 0), ActiveCell.Offset(Rng - 1, 0)).Select
Selection.EntireRow.Insert

End Sub '
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15. Feladat: a kivalasztott tartomany cellaiban 1évd Szbvegek Osszes karakterét
alakitsuk at kisbetlisre (LCase-kisbetlis, UCase-nagybetiis VBA fliggvény):

Sub kisbetus()

Dim cell As Range

For Each cell In Selection.Cells
If cell. HasFormula = False Then
cell = LCase(cell)

End If

Next

End Sub

16. Feladat: a kivalasztott tartomany cellaiban Iévé szévegek oOsszes szavat
alakitsuk at nagy kezddébetiisre (Proper munkalapfliggvény):

Sub Nagy Kezdobetuk()

Dim cell As Range

For Each cell In Selection.Cells
If cell. HasFormula = False Then
cell = Application.Proper(cell)
End If

Next

End Sub

17. Feladat: hozzunk létre egy lottdszamot 1 és 49 kozott:

Sub lotto()

Randomize

szam = Int((49-1+ 1) * Rnd + 1)
MsgBox ("A Lottoszam: ") & (szam)
End Sub

18. Készitsen egy olyan makroét, amely 10sec. elteltével iizenetet kiild:

Sub timer()

Application.Wait Now + TimeValue("00:00:10")
MsgBox ("10 sec eltelt")

End Sub

19. Feladat: feladatunk munkalap logikai végének meghatarozasa.

Ez kézzel végezve torténhet a CTRL+END billentylikombinacioval, vagy az Iranyitott kijelolés
(F5) parancs parbeszédablaka Utolsé cella nevli valasztékapcsoldjanak segitségével. A
funkcidonak van egy kis “hibaja”, ha példaul beletérliink a tartomany végébe, nem mutatja jol az




168 Gyakorlo feladatok

Excel a munkalap logikai végét. Feladatunk az, hogy vigyiik a kurzort a tényleges utolsé kitdltott
celléra.

A megoldashoz felhasznaljuk a DARAB2 (angol neve: COUNTA) nevii fliggvényt, amely
kiszamolja egy tartomanyban (ez most egy oszlop vagy egy sor) a kitoltott cellak szamat, a
vizsgalat akkor zarul, amikor a COUNTA fiiggvény eredménye nem nulla. Ekkor olyan sorhoz
vagy oszlophoz értiink, amely nem lires. Végiil az eljarast Iéptessiik le:

Public Sub LastCellsWithData()
" Iranyitott kijeldlés: Utolso cella
Set Utolso cella = ActiveSheet.Cells.SpecialCells(xILastCell)

sor = Utolso_cella.Row

Do While Application. COI.II“ItA(ACthCShLCt Rows(sor)) =
sor = sor - |

Loop

utolso_sor = sor 'utolso adatot tartalmazo sor

oszlop = Utolso_cella.Column

Do While Application.CountA(ActiveSheet.Columns(oszlop)) = 0
oszlop = oszlop - 1

Loop

utolso oszlop = oszlop 'utolsé adatot tartalmazo oszlop

ActiveSheet.Cells(utolso_sor, utolso oszlop).Activate

End Sub

Az Eljaras leléptetése
1. Hozzuk 1létre a kovetkezd tablazatot, azon munkalap legyen
aktiv, amelyen ez a tablazat talalhatéd:

A He e g e e e
1 " |
2 1 1 1
3 ' il !
4 1 17: il
) 1 il |
5] 1 1 1
7 | 1 1
8 | ' sl |0 EUESI ) WS
9 1 i il !
10 1 1 2 Z
11 2 2
12 2 2
13 2 2

2. Adjuk ki a CTRL+END billentylGkombinaciét (munkalap logikai
vége) a Gl3-as cella lesz aktiv.
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I

3. Tordljuk ki az F1l0:F13 cellatartomdnyt. Kiadva a CTRL+END-
et, azt taldljuk, hogy tovédbbra is a G1l3 a logikailag utolsd

cella.
4. ALT+F1l1l billentylkombinacidéval wvaltsunk at a fejlesztdi

fellletre (VBE).

5. Legyen a fénykurzor a Sub LastCellsWithData nevi eljaras
tesz6leges soraban.

6. Az eljaréas utasitédsonkénti lelépetetésére az F8-as
funkcidégomb (Debug/Step Into) szolgal. Azon sor kiemeld
szine, amely végrehajtasra keril sarga. Hajtsuk végre az
eljaridst a While-ig. Alljunk egérrel a sor nevli valtozdra,
ekkor az Excel elarulja annak értékét (10, azaz az utolsod
olyan sor, ahol wvan adat, a 10. sor).

Fuhlic Zubh LastCellsWithDhatal)
' Iranyvitont kijeldlés: Utolsd cella
det Utolso cells = AotiveSheet.Cells.3pecialCells(xllascCell]

éBr = Utolso _cells.Row

snr=10hile bpplication.Countd(ictiveiheet.Rows (Sor)) = 0
S0 = ggr — 1
7. A kovetkezé F8 nyomasra beléplink a Do..Loop

cilkusszerkezetbe, a ciklusokat &ltaldban nem léptetijik le
(mivel tul sokdig tart azok végrehajtésa), ezért nyomjunk
SHIFT+F8-at (Debug/Step Over). A kiemelés a Loop-ot kovetd
parancssorra kerul. Most wvaldban F8-at nyomjunk. Ha a mar
megismert médszerrel megnézzik az utolso_sor nevl valtozodt,
azt talaljuk, hogy annak értéke 10.

8. A kovetkezd Do..Loop-ot szintén a SHIFT+F8-cal lépjiuk at. Az
F8 ko&vetkezd megnyomasra az utolso oszlop nevid valtozd
értéket kap, amely most 4 (ez 1gaz, mivel az utolsd
kitoltott oszlop a 4. azaz a D).

9. F8-cal végrehajtva az eljaras utolsdé eldétti utasitéasat,az
aktiv cella a D10-es lesz.

Loop
utolso oszlop = oszlop 'utolsd adatot tartalmazd ozzlop
= hctivegheet.Cells{utulsoﬂsur, utolzo oszlop) .Activate

| End Sukb
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20. Feladat: lires sorok automatikus torlése

Private Sub Worksheet Change(ByVal Target As Range)
'Ures sorok torlése.

'Végtelen ciklus megeldzése
Application.EnableEvents = False
"Tobb mint egy cella van kijeldlve?
If Target.Cells.Count > | Then GoTo SelectionCode ‘Igen
If WorksheetFunction.CountA(Target.EntireRow) = 0 Then
Target.EntireRow.Delete
End If
Application.EnableEvents = True
Exit Sub

SelectionCode:
If WorksheetFunction.CountA(Selection.EntireRow) = 0 Then
Selection.EntireRow.Delete
End If
Application.EnableEvents = True
End Sub

21. Feladat: az A oszlop- illetve az elsé sor utolso kitsItétt cellajanak
megkeresése (ez kézzel a CTRL+FELNYIL es CTRL+BALNYIL kombinaciékkal
is elvégezhetd, miutan az A65536, illetve IV1-es cellara vittiik a fénykurzort):

Sub LastCellInColumn()
Range("A65536").End(xlup).Select
End Sub

Az elsé sor utolso kitdltétt cellajanak megkeresése

Sub LastCellInRow()
Range("IV1").End(xIToLeft).Select

End Sub

22. Feladat: el6zziik meg, hogy a felhasznalo a fajlt mas néven mentse, azaz ne
jelenjen meg a Mentés parbeszédablak (Cancel=true).

Private Sub Workbook BeforeSave
(ByVal SaveAsUI As Boolean, Cancel As Boolean)
If SaveAsUI = True Then Cancel = True
End Sub
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23. Feladat: az aktiv munkalapon az aktiv cella soraban a cellak szine legyen
sziirke (Feltételes formazas):

Private Sub Worksheet SelectionChange(ByVal Target As Range)
Dim strRow As String
Cells.FormatConditions.Delete ‘Feltételes formazas torlése

With Target.EntireRow ‘kivalasztott sor

strRow = .Address
.FormatConditions.Delete
.FormatConditions.Add Type:=xIExpression,
Formulal:="=DARAB2(" & strRow & ")>0"

.FormatConditions(1).Font.Bold = True
.FormatConditions(1).Interior.ColorIndex = 15
End With
End Sub

24. Feladat: oldjuk azt meg, hogy egy adott munkalapon a B1:F20 és a H1:L20
cellatartomany cellait ne lehessen kijeldlni:

Private Sub Worksheet SelectionChange(ByVal Target As Range)
Dim rngTilos As Range

Set rngTilos = Union(Range("B1:F20"), Range("H1:L20"))
If Intersect(Target, rngTilos) Is Nothing Then Exit Sub
Range("Al").Select
MsgBox "Ezen cellak nem jelolhetok ki: "
& rngTilos.Address, vbCritical

End Sub

25. Feladat: készitsiink lidvozl6 képernyét (UserForm1 nevi Girlapon):

Private Sub Workbook Open()
Application.OnTime Now + TimeValue("00:00:15"), "HideSplash"
UserForm1.Show

End Sub

Sub HideSplash()
Unload UserForm|
End Sub
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26. Oldjuk meg azt, hogyha egy adott munkalapon, jobbgombbal kattintunk egy
cellara, ne a rovidmeniit kapjuk, hanem ehelyett induljon el a Filiggvény
varazslo

Private Sub Worksheet BeforeRightClick(ByVal Target As Range, Cancel As Boolean)
On Error GoTo hiba

Cancel = True

Application.Dialogs(xIDialogFunctionWizard).Show

Exit Sub

hiba:

MsgBox "Hiba tortént"

End Sub

27. Feladat: egy adott munkalapon vizsgaljuk meg az 6sszes kitoltott cellat, ha a
cella értéke kisebb minusz szaznal, akkor a szam szine legyen piros,
egyébként pedig kék.

Sub Fest()
Dim cella As Range
Dim t As Double
t = Timer
For Each cella In ActiveSheet.UsedRange
If cella.Value <-100 Then
cella.Font.ColorIndex = 3 "piros
Else
cella.Font.ColorIndex = 5 'kék
End If
Next cella
MsgBox Round(Timer - t, 3) & " masodperc telt el"
End Sub
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28. Feladat: feladatunk egy cellatartomany 6t kiilénb6z6 szinnel, felvaltva térténé
szinezése.

Sub ColorChange()
Dim dTime As Date
Static iCount As Integer

LLA LA R AR AR RN RARA Rl

'Written by OzGrid.com
dTime = Now
Application.OnTime dTime + TimeValue("00:00:02"), "ColorChange"

Range("C3:G13").Interior.ColorIndex = Choose(iCount, 3, 36, 50, 7, 34)

If iCount =5 Then
1Count=0
Application.OnTime dTime + TimeValue("00:00:02"), "ColorChange", , False
End If
1Count = 1Count + |
End Sub

29. Feladat: egy cellatartomany szamtartalmu cellainak értékét allitasuk 0-ba

Két eljarast irunk. A masodik eljarasban, ahol a munkalap Osszes kitoltott cellajat vizsgaljuk
(UsedRange), azt is meg kell oldani, hogy ha nincs a munkalapon egyetlen szamtartalmu cella
sem, az eljaras ne alljon le hibaval (On Error GoTo).

Sub ResetTest2()
For Each n In Range("A16:G28") " Tartomany
[f IsNumeric(n) Then
n.Value =0
End If
Next n
End Sub
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Sub ResetValues()
On Error GoTo ErrorHandler
For Each n In ActiveSheet.UsedRange
[f n.Value <> 0 Then
n.Value =0
End If
TypeMismatch:
Next n
ErrorHandler:
If Err = 13 Then "Type Mismatch
Resume TypeMismatch
End If
End Sub

30. Feladat: ha barmelyik munkalapon egy cellaba 500-at vagy ennél nagyobb
értékii szamot gépeliink be, akkor annak a betiitipusat allitsuk be félkovérre
(OnEntry), az OnEntry-t a Sugo mar nem tartalmazza:

Sub Auto_Open()
ActiveSheet.OnEntry = "Action"
End Sub

Sub Action()

If IsNumeric(ActiveCell) Then
ActiveCell.Font.Bold = ActiveCell.Value >= 500

End If

End Sub

Sub Auto Close()
ActiveSheet.OnEntry = "" ‘Az OnEntry leallitasa
End Sub

31. Feladat: a kijeldlt tartomanyt nevezziik el:

Sub neve()
Selection.Name = "Maci"
End Sub
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32. Feladat: hozzunk létre egy iizenetet az Allapotsoron (Statusbar)

Sub StatusBarExample()
Application.ScreenUpdating = False
' Kikapcsolja a képerny0 frissitést
Application.DisplayStatusBar = True
Application.StatusBar = "Kis tiirelmet kérek 1..."
"Itt egy hasznos kodrészlet lehetne
Application. Wait Now + TimeValue("00:00:10")
Application.StatusBar =" Kis tiirelmet kérek 2..."
"It egy hasznos kodrészlet lehetne
Application. Wait Now + TimeValue("00:00:10")
Application.StatusBar = False

End Sub

33. Feladat: lassuk az élélabban kozépen lent, a fajl nevét és elérési utjat (az
osszes munkalapon):

Sub FilePathInFooter()
Dim i As Integer, FilePath As String

FilePath = ActiveWorkbook.FullName
Fori=1To Worksheets.Count Step 1
Worksheets(i).PageSetup.CenterFooter = FilePath
Next i
End Sub
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34. Feladat: Hozzunk létre egy 10 lefutast biztosité ciklust a Do...Loop
szerkezettel, a ciklusvaltozo értékét irassuk ki az Immediate ablakba, ahova
az eljarasbok valtsunk at (a kovetkezé képkivagas mutatja a sziikséges
biztonsagi beallitast, amelyet azutan valtoztassunk vissza az erdetire):

_ Biztonségi szint P_-legbl'zhatél'\ézzétevﬁki

Tulajdonos | Kiallita | Ervén... | Rovid név

k&

Pardplinki
IGLHGHINITES

IV Minden telepitett bévitmény és sablon megbizhatd :

[¥ i Wisual Basic projekthez vald hozzaférés megbizhato;

oK ’ Mégse

Sub do_while()

Dim start As Integer

start = 10

Do While start > 0

start = start - 1

Debug.Print start

Loop
Application.VBE.Windows.Item("Immediate").SetFocus
End Sub




