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Allomanytomorités 1

1. Allomdnytémorités

A kevesebb helyfoglalds érdekében az dllomdnyokat sokszor nem
eredeti formdjukban, hanem tomoritve (6sszecsomagolva) tdroljak. A
tomorités lényege az, hogy bizonyos matematikai algoritmusok szerint
az allomanyt egy tomoritsé program segitségével kisebb méretdire ala-
kitjdk dt, kihaszndlva az egyszerlbb dllomdnyokban lévé ismétlGdése-
ket. Az ilyen tomoritett dllomdnyok csak a visszadllitds utdn, eredeti
formdjukban indithaték el. Az dllomdnyok ki- illetve betomoritését k-
l6nb6z6, erre a célra szolgdlé programok segitségével tudjuk elvégez-
ni. Az ilyen tomoritett dllomdnyok kiterjesztése dltaldban ARC, ARJ,
PG, LZH, RAR &5 Z|P. Kicsomagolésukra a PKARC, -AR), JPG, LHA,
RAR és PKUNZIP programok haszndlhaték. (Néha elSfordulnak EXE
kiterjesztésii in. 6nkicsomagolé dllomanyok is, melyeket elinditva tor-
ténik meg a kibontds.)

Az dllomdnyok tomoritése olyan esetekben célszerd, amikor a tarolt
dllomdanyok mérete fontos szerepet jdtszik. llyen eset lehet az dlloma-
nyok biztonsdgi tdroldsa vagy az egyik gépr6l a madsikra vitele. Nem
mindegy ugyanis, hogy hdny lemezt kell haszndlnunk egy program
atvitelére, vagy mennyi idén keresztul kell telefonos kapcsolatban ma-
radnunk egy modemes adatdtvitelnél. Természetesen, ha tomoritve
viszink 4t egy dllomdnyt egyik géprSl a madsikra, akkor a célgépen
gondoskodnunk kell a visszaallitds lehet&ségérdl is, hiszen ha ott nem
all rendelkezésre a kicsomagoldst végzs program (mert példaul azt is
betomoritettiik), akkor az dtvitt dllomdny haszndlhatatlan lesz.

A kovetkezSkben a leggyakrabban alkalmazott toméritéprogramok
haszndlatdat mutatjuk be:

1.1. Az ARJ tomorit6é program

Az ARJ programmal lehet&ségiink van tetszéleges dllomdnyokat €s
konyvtarakat ki- és betomoriteni. A tomoritést illetve kicsomagoldst
paraméterekkel jelezhetjik a programunk szdmadra. A program hasz-
ndlata a kovetkezé:
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ARJ parancs [opcid] paraméter

ahol a parancs hatdrozza meg a tomorités irdnydt, a paraméter a tomo-
ritendd dllomdnyokat, az (elhagyhato) opcié pedig a tomorités madjat.

Az AR] programmal tomoritett dllomdnyok kiterjesztése ARJ lesz.
(Természetesen egy tomoritett dllomdny tobb tomoritetlen dllomdnyt is
tartalmazhat.)

A parancs becsomagolds esetén A betl, kicsomagolds esetén E bet(
lehet. Egyéb parancsok haszndlata is megengedett, példdul egy adott
dllomdny kivétele a tomoritett fdjlbdl a D paranccsal, a tomoritett f4jl
tartalmdnak kilistdzdsa pedig az L paranccsal torténhet.

A paraméter, vagy paraméterek a tomoritends dllomdnyok azonosi-
tdsdra szolgdlnak. Betomorités esetén az elsé paraméter a létrehozandé
fdjl neve, a mdsodik paraméter pedig a tomoritendd dllomdnyok. A
madsodik paraméter elhagydsa esetén a program az aktudlis konyvtar-
ban taldlhaté 6sszes dllomanyt becsomagolja.

A kapcsolé olyan jelzések megaddsdra szolgdlhat, amelyek segitsé-
gével utasithatjuk a programot példdaul maximalt méretl dllomany ké-
szitésére vagy konyvtdrakkal egyutt torténé csomagoldsra. A 3,5”-0s
lemezre rafér6 maximadlisan 1,44 Mbyte-os dllomanyok létrehozdsa a
-V1440 kapcsoléval, az alkonyvtdrakkal egyitt torténd tomorités pe-
dig a -R kapcsoléval tehetjik meg.

Opciéként haszndlhaté példdul a -Az is, amely esetben a prog-
ram folyamatosan tomorit, feltlirdsra torténd rakérdezés nélkdl.

Természetesen a programnak a fentieken tdlmenden még j6 néhdny
egyéb szolgdltatdsa is van, melyekrél az ARJ programnév 6nallé begé-
pelésével kaphatunk tdjékoztatast, melyek gépelését végezhetjik kis-
betdkkel is.

A kovetkezSkben néhdny példdt néziink meg a be- illetve kicsoma-
goldsra:

Az aktudlis konyvtdrban taldlhaté 6sszes dllomdny betomoritése a
floppylemezen létrehozandé TOMOR nev( dllomdnyba:

ARJ A A:TOMOR

Az aktudlis konyvtdrban taldlhaté 6sszes EXE kiterjesztést dllomdny
betomoritése a floppylemezen létrehozanddé tomor nev( dllomdnyba:
ARJ A A:TOMOR *.EXE

A fékonyvtarbdl nyilé EGYEB konyvtdrban taldlhaté VALAMI.COM 4l-
lomdny betomoritése a floppylemezen létrehozandé tomor nevd dllo-
madnyba:

ARJ A A:TOMOR \EGYEB\VALAMI.COM
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Az aktudlis konyvtdrban, és a bel6le nyilé alkonyvtdrakban taldlhaté
osszes dllomdny betomoritése konyvtdrszerkezettel egyitt 1,4 Mbyte
kapacitdsi, A: meghajtéba helyezett floppylemezen létrehozandé
TOMOR nevd dllomdnyba:

ARJ A -V1440 -R A:TOMOR

Az A: meghajtén taldlhaté tomor nevd dllomdny kicsomagoldsa az ak-
tudlis konyvtdrba:

ARJ E A:TOMOR

Az A: meghajton taldlhaté tomor nevld konyvtdrakat tartalmazé dllo-
madny kicsomagoldsa az aktudlis konyvtdrba:

ARJ X A:TOMOR

Az A: meghajtéba helyezend§ lemezeken taldlhaté tomor nevd,
konyvtdrakat tartalmazé dllomdny kicsomagoldsa az aktudlis konyvtar-
ba (ha a tomoritett dllomdny tébb lemezen van):

ARJ X A:TOMOR -V

Az aktudlis konyvtdrban taldlhaté 6sszes tomoritett dllomdny kicsoma-
goldsa az aktudlis konyvtdrba:

ARJ E *

Az AR) program rengeteg tovdbbi lehetséget kindl, melyrél a szokdsos
segitségkérésre szolgdlé funkciéval kaphatunk tdjékoztatdst:

ARJ /7

1.2. A PKZIP és PKUNZIP program

A PKZIP és PKUNZIP programok koziil a PKZIP program a betémo-
ritést, a PKUNZIP program a kicsomagoldst végzi. A PKZIP program
haszndlata a kovetkezé:

PKZIP -opcidé allomanyazonositd listafajlok

Az opcié a csomagolds médjdt hatdrozza meg az ARJ program kezelé-
séhez hasonldéan. Betomoritésnél az A betd, frissitésnél az F betd, a
még be nem csomagolt dllomdnyok hozzdaddsandl az I betd, kivétel-
nél a D betd, konyvtdrszerkezet taroldskor az R bet( hasznalhato.

Ily médon az aktudlis konyvtdrban taldlhaté 6sszes dllomany beto-
moritése a floppylemezen létrehozandé tomor nev( dllomanyba a

PKZIP -A A:TOMOR

parancs kiaddsdval valésithaté meg.



10 /1.

Kicsomagoldsra a PKUNZIP program haszndlhato, ahol a

PKUNZIP -opcidé allomanyazonositd

parancs kiaddsdval valésithatjuk meg dllomdnyaink visszadllitdsat. Az
opcié itt E kicsomagoldsndl, o feltlirdsos kicsomagoldsndl, és F frissi-
tésnél. Iy maodon

az aktudlis konyvtdrba a floppylemezen taldlhaté tomor.zip dllomanyt
kicsomagolni a

PKUNZIP -E A:TOMOR
parancs kiaddsaval tudjuk.

Természetesen a PKZIP és PKUNZIP programok esetében is van le-

hetGséglink egyéb moddszerek alkalmazdsdra, melyek haszndlatdt a
program a PKZIP és PKUNZIP szavak ondllé begépelésével kiirja.

1.3. Ellen6rzé kérdések

—

. Mit jelent a tomorités?

2. Mittesz, ha egy programot tigy kap meg, hogy a lemezen |évé fdjl
kiterjesztése AR)?

Milyen tomorité programokat ismer?

Hogyan lehet tomoriteni az AR) programmal?

. Hogyan lehet tomériteni a PKZIP és PKUNZIP programokkal?

DB W
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2.Szamitogépvirusok

A szamitégép-alkalmazoknak erés fejfdjast okoz-
nak a mind nagyobb szdmban megjelen& virusok.
Ezek, az 6nmagukat kiszamithatatlanul mdasolni képes
programok, mind tobb helyen utik fel fejiket, s okoz-
nak mérhetetlen mennyiség( kart a szamitégépen.

A virus elnevezés azért is taldlé, mert e programok
élete és szaporoddsa igen hasonlit a valédi, él6 szervezetben meg-
taldlhaté lényekéhez. A virus dnmagdban a legritkdbb esetben fordul
el6, programokhoz mdsolédva ,€él”, megfertézve, s igen sok esetben
mikodésképtelenné téve hordozéjdt. Altaldban nem azonnal, hanem
megfelelS lappangdsi id6 elteltével hat, igy ezalatt kényelmesen szapo-
rodhat, megfertézve ezzel tovabbi programokat.

A virusoknak hdrom nagy csoportjdt tudjuk megkilénboztetni. A fdjl
virusok a programokat tdamadjdk meg, a boot virusok a lemez particids
tdbldjdba, boot szektordba irjdk be magukat, a makrovirusok széveges
dllomdnyokba, levélizenetekbe, tdblazatokba és egyéb hasonlé dllo-
mdnyokba fészkeli be magat.

2.1. Hogyan ismerheté fel a virus?

e A virus maga is program, ebbdl kifolyélag valamekkora hossza van,
az dllomdanyok hossznovekedése egyértelmden virusfert6zésre utal.

e Az dllomanyok ok nélkili elttinése valészindleg egy virus bine le-
het.

e A katalégus Osszekeveredése, az abban megjelené oda nem ill&
szovegek szintén virusfertézésre utald jel.

e Az olyan furcsa, szokatlan jelenségek, mint példdaul a képernyé&rél
lepotyogé betlik, az ott megjelens betlevs ,dllatkdak” vagy egyéb
tréfds vagy izetlen feliratok biztosan a szamitégépvirus kovetkezmé-
nyei.

e Bizonyos virusok a programok elinditdsat gatoljdk, programinditds-
kor gyakran lemerevedhet, vagy teljesen djraindulhat a gép.
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e Szdmitégépvirusra gyanakodhatunk abban az esetben is, ha a winc-
hester szabad kapacitdsa minden ok nélkil megvdltozik.
e Tobbnyire makrovirussal van dolgunk abban az esetben, ha egyes

programfunkcick nem mtkodnek, vagy a mentrendszer megvalto-
zik.

2.2. Hogyan védekezhetiink a virusok ellen?

Ha nem megyilink beteg emberek kozelébe, valészintileg a betegsé-
gek elkapdsdtdl is megdvjuk magunkat. A szdmitégépen ugyanez a
helyzet. Azt azonban, hogy egy program fert6zott vagy egészséges, a
lappangdsi id6 alatt csak nehezen tudjuk megdllapitani.

Amennyiben a szamitégépet garantdltan virusmentes kornyezetben
szeretnénk tudni, akkor el kell szigetelni azt, minden olyan potencidlis
veszélytsl, amely virusfert6zést eredményezhet. Ha a gépinkon csak
eredeti, gydri programokat haszndlunk, mds szamitégépekkel sem
programlemezeken, sem modemen keresztiil kapcsolatot nem tartunk,
akkor taldan garantdlhatjuk a virusmentességet. Ez azonban gyakorlati-
lag lehetetlen. Ha a teljesen legdlis programok haszndlata mellett egy
fert6zott lemezt helyeziink a gépbe, mdris elvesztettink minden véde-
kezési lehet&séget. Ezért elengedhetetlen (lehetSleg minél djabb) virus-
keresé és irté programokat tartani, amelyek segitségével idénként de-
tektdlhatjuk és megsemmisithetjuk e borzalmas szornyszilotteket.
Emellett célszeri minden fontos anyagunkrél biztonsdgi mdsolatot is
késziteni egy olyan lemezre, amelyet a szekrényben elzdrva tarolunk,
hiszen bizonyos virusok mdr akkor is képesek ,felmdszni” egy lemezre,
ha azt csupdn tartalomjegyzék-kérés erejéig helyezziik be a meghajto-
ba.

Ha mds géprdl szdrmazd lemezt tesziink a géplinkbe, el6szor elle-
nérizzik, van-e rajta virus. Ha kell irtsuk ki.

Amennyiben gépltnk SETUP-ja rendelkezik hardveres virusvéde-
lemmel, dgy célszerd, ha ezt az opciét bekapcsoljuk, de haszndlhatunk
mads rezidens virusfigyel6 programot is. (Célszer( esetleg egy magyar és
egy nemzetkozi fejlesztésd virusirtét is haszndlni.)

2.3. Hogyan szabadulhatunk meg egy virustol?

Sokszor minden koriltekintéstink ellenére is sikertl begydjteni va-
lamilyen virust. llyenkor minden esetben célszer(i, ha a fert6zott prog-
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ramokat nem haszndljuk, s virusirté programmal megkiséreljik a leir-
tdst. Erre a célra manapsdg sokféle szoftver létezik, igy valészind, hogy
segitségével sikerlil megszabadulni a nem vdrt vendégtsl. (Egy prakti-
kus program, amelyet a legtobb telefonos adatbdzisrél ingyenesen le-
hivhatunk, a SCAN, amellyel virust keresni és irtani tudunk.)

Amennyiben a fert6zéstél virusirté programmal sem sikertil megsza-
badulni, ne sajndljuk letorolni a beteg dllomdnyt, hiszen megtartdsdval
a még ép programjaink is veszélyeztetve vannak.

Sajnos léteznek olyan un. boot virusok, amelyek nem fdjlokat, ha-
nem magdt a lemezt tdmadjdk meg. EzektSl, ha a virusirté program

nem nyujt megolddst, csak a lemez djraformdzdsdval tudunk megsza-
badulni.

2.4. Milyen kdrokat okozhat egy virus?

A virusok kdrokozdsa igen sokrétl. A ,bardtsdgosabb” fajtdi csak jo-
pofa tréfat Gznek veliink, lepotyognak a bettk a képernyé6rél, kiilonbo-
z6 uzenetek jelennek meg. Ezzel komoly kart nem okoznak, viszont
megnehezithetik, gdtolhatjdk munkdnkat. (A virusok a hardvert nem
tudjdk tonkretenni, csak a szoftvert.)

A virusok tobbsége azonban komoly adatvesztést eredményez. El-
veszhetnek vagy megsériilhetnek fontos dllomdnyaink, programjaink,
vagy akdr torlédhet a lemez teljes tartalma. A virusok ezen kdrokoza-
sukat gyakran el6re megadott id6pontban teszik, de nagy részik telje-
sen véletlenszertien, barmikor aktivizalédhat.

2.5. A SCAN program hasznadlata

A virusok elterjedésével folyamatosan egyre tobb viruskeresé és -irt6
program készilt, melyek kozil legelterjedtebben a SCAN programot
alkalmazzdk. Természetesen amennyiben ilyen programot akarunk
futtatni célszerl a legfrissebb verziét megszerezni, hiszen egy korabbi
viruskeres§ program a megirdsat kovetéen készitett virusok ellen mar
nem nyujt védelmet. A virusok keresésére a SCAN programot hasznal-
hatjuk a kovetkez&k szerint:

SCAN meghajtdazonositd opcid

A meghajtéazonosité a vizsgdlt drive megaddsdra szolgdl, az opcio
pedig igen sokféle lehet. Ezekrsl a /72-el kapunk tdjékoztatdst. Pl. a
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/ALL esetében minden dllomdnyt megvizsgdl, vagy a /DEL, amikor
torli a fert6zott dllomdnyokat. Ily médon az A: floppylemezt példdul a
SCAN A:

paranccsal, a winchestert pedig a
SCAN C:

paranccsal vizsgdlhatjuk meg virustigyileg. Amennyiben a vizsgdlt
meghajtén nincs ismert virus, Ggy a végosszesitésnél a Possibily
Infected: sorokndl a O szdmot irja ki a program. Ha pedig esetleg a
program virust taldl, dgy annak tipusatél fuggden jelzi annak mennyi-
ségét a fdjlokban, a master boot rekordban, illetve a boot szektorban a
Possibily Infected: sorokndl.

A virusok irtdséhoz a viruskeresét a /CLEAN opcidval kiadva kell indi-
tani.

lgy példdul a Winchester virusmentesitésére a

SCAN C: /CLEAN

parancs haszndlhaté. Bar az irtds eredményességér6l a gép tdjékoztat
minket, nem drt egy Ujbdli ellenérzés sem. Célszerl azonban a me-
revlemezrél torténd irtdast dgy végezni, hogy egy fertézetlen gépen
rendszerlemezt készitiink, majd erre dtmdsoljuk a virusirté programot, s
végil elldtjuk irasvédelemmel. A fert6zott gépet err6l a rendszerlemez-
rél inditva sokkal nagyobb esélyiink van a virus elpusztitdsara, mint ha
a fert6zott merevlemezrél kezdeményeznénk.

2.6. Az F-Prot virusellen6rz6 program

Az F-Prot viruskeresé program haszndlata igen egyszer(, hiszen ma-
gyar nyelvli menurendszere révén konnyen dolgozhatunk vele. A prog-
ram inditdskor ellenérzi a memdridt, majd megjelenik a fé6meni, ahol a

menUpOntOk F-PROT Professional antivirus program
. . l Uerzidszam: 2.28 Data Fellows Ltd
kivdalasztdsa a e e

szokdsos mo-

don  torténik: B

: Besllitisok
kurzormozgato , i i
nyilakkal a e | Program
kivdnt menii- S L kitepss
pontra  dllva § -
Entert kell

nyomni.

Uirusfertozések felderitése.

A viruskere- ITENTOTIERITESNTTE
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sés inditdsa az elsé meniponttal kezdeményezhetd. Itt lehetGségiink
van meég egyszer Entert ltve elinditani a keresést, vagy olyan mads jel-
lemz&ket megvaltoztatni, mint a keresés modszere, helye, valamint,
hogy torténjen-e mentesités, illetve milyen fdjlokat vizsgdljon a prog-
ram. Ehhez szintén kurzormozgaté nyilakkal kell a tovdbbi alpontokra
lépni, majd Enterrel annak megvdltoztatdsat kezdeményezni.

A program tobbi mentipontjdval tovdbbi bedllitdsokat tehetiink meg,
illetve informdcickat kaphatunk. A programbdl kilépni az utolsé me-
niponttal tudunk.

A programnak Windows alatti vdltozata is létezik, amely telepitést
igényel. A telepités torténhet hdlézati adminisztratori médban és 6néllé
gépre is. Teljes telepitést kdvetSen a program automatikusan makodés-
be 1ép, illetve indul a Windows-zal. A virusellen6rzés folyamatos, a
hattérben fut. Kulon ellenérzés, illetve a program ikonsordnak elhiva-

sa a tdlcdn lév6 szimbdlumdn torténd dupla kattintdssal torténhet. (A
gombokra mutatva a program megjeleniti annak funkciéjat.)

2.7. Ellen6rzé kérdések

Mik a szamitégépvirusok?

Hogyan ismerhet& fel a virus?

Hogyan védekezhetiink a virusok ellen?
Milyen kdrokat okozhat egy virus?
Ismertesse a SCAN program haszndlatdt!
Ismertesse az F-Prot program haszndlatat!

ok WK =
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3. Ekezetes karakterek hasznalata

Alapdllapotban a szamitégépek billentylzetén tobbnyire csupdn az
angol dbécé betli szerepelnek. Ez gondot okozhat olyan esetekben,
amikor a szovegek begépelésénél magyar ékezetes karaktereket is sze-
retnénk haszndlni.

Nézzik meg, mit tehetiink annak érdekében, hogy kényelmesen
haszndlhassunk magyar ékezetes bettket.

Tudjuk, hogy az Alt billentyl segitségével lehetéség van a kivdnt
kédnak megfelel6 karakter bevitelére. Feladatunk tehdt az ASCII kéd-
tdbldban kikeresni a kivant ékezetes betl kédjdt, majd azt az Alt gomb
folyamatos nyomvatartdsa mellett a numerikus billenty(izetmezén be-
gépelni.

3.1. Ekezetes betiik DOS-ban

Probléma, hogy a DOS alatt haszndlhaté ASCII kédtabla nem tar-
talmazza a teljes magyar ékezetes betl(ikészletet, ezért a hidnyzé ka-
raktereket igy nem tudjuk bevinni.

Amelyeket az ASCIl koédtdbla tartalmaz: d: 160; é: 130; E: 144; i:
161; 6: 162; 6: 148; O: 153; G: 163; u: 129; U: 154,

Ennek megfelelSen az 6, G, A, 1, O, O, U betiik bevitelére nincs
maod. Mivel a teljes magyar ékezetes karakterkészlet haszndlata sokszor
alapvet6 fontossdgl egy szovegszerkesztés sordn, mindenképp maddot
kell teremteni ezek alkalmazdsdra.

A megolddst olyan megdllapoddsok vagy szabvdanyok (CWI, 852,
stb.) jelenthetik, amelyeknek megfelel6en bizonyos kédokon a tébbi
ékezetes betli haszndlata is lehetséges. Természetesen ezzel olyan
helyre kertilnek ékezetes bettk, ahol eddig egyéb jelek (pl. 6 vagy ¥)
voltak. Ekkor tehdt a képernyén a magyar karakterek helyett ilyen
egyéb jelek fognak ,diszelegni”, ami sokszor zavaré lehet. A végss
megolddst, egy karakterkészletet megvaltoztaté program alkalmazdsa
jelentheti. (E programok azonban csak az EGA és a VGA szabvdnynak
megfelel6 képernySkre késziiltek, igy régebben a képerny&vezérls-
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kdartydn taldlhaté karakterkészlet-vezérls integrdlt dramkor kicserélése
is elfogadott médszer volt.).

Természetesen, a problémadt ezzel még kordntsem oldottuk meg, hi-
szen a nyomtaténdl is gondjaink lesznek. El kell végezni a ,magya-
rositast” a printerben is, vagy olyan nyomtaté-programot kell hasznalni,
amely képes dtdefinidlni a nyomtaté karaktereit.

Hosszabb szoveg begépelésekor faraszté lehet dllandéan az Alt bil-
lentydt és a kodot haszndlni, ezért a kényelmes bevitelre is megoldast
kell keresni. A legcélszertibb a klaviatdra djabb, magyar billentytkkel
valé kiegészitése lenne. Ez természetesen nem lehetséges, igy kényte-
lenek vagyunk a meglévékkel gazddlkodni. (Bdr léteznek magyar ki-
osztdsu billentylzetek is, de alapesetben ezek is angol kiosztdsdak, igy
irasjeleket irnak.)

Bizonyos programok (pl. multikey vagy keybhu) segitségével lehets-
ség van a billentylzet kiosztasat médositani, s igy a ritkdbban hasznadlt
gombok funkciéjat megvadltoztatni. Az ilyen billentylizet atdefinidlo
programok nagy része képes arra is, hogy adott billentytkombindcidra
visszadllitsa az eredeti kiosztdst, mig megint mds gombok egyidejd
lenyomadsdra ismét az ékezetes betlk haszndlatdt tegye lehetévé. A
legtobb programnadl ezt a vdltast a CTRL-ALT-F1 illetve a CTRL-ALT-F2
gombokkal érhetjik el.

Gyakran ezen programokat mdr az AUTOEXEC.BAT fdjlban inditjdk,
igy bekapcsolds utdn mdr automatikusan futnak.

3.2. Ekezetes betiik Windows-ban

Mivel a Windows magyar vdltozata a CP1250-es kédtdblaval dolgo-
zik, minden magyar betd mind nyomtatén, mind képernyén gond nél-
kil megjelenithets. (Problémat egy-egy esetlegesen utélag beszerzett
betttipus fdjl okozhat, ha az nem magyar kiosztdsu. Ezen fontok hasz-
ndlatakor ugyanis helytelen ékezetek keriilhetnek megjelenitésre.)
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Egy lehetséges ékezetes billentylzetkiosztds
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A bevitel teriiletén érdemes haszndlni a Windows sajdt ékezetes ki-
osztdsu billenty(lzetvezérl6 programjat. (Ennek igényét telepitéskor kell
bedllitani, de Windows 95-ben a vezérl6pult billentytizet ikonjdnal
utélag is megadhatjuk.) Az eredeti angol és az ékezetes kiosztds kozt
természetesen Windows-ban is vdlthatunk az alapbedllitdstél fiiggs
billentydkombindciéval (pl. Ctrl-Shift). Windows 3.1-ben a Pri-Sec al-
kalmazas aktivizdldsdval, Windows 95-ben pedig a tdlcdn lévé HU/EN
felirat kivdlasztasdval is vdlthatunk.

3.3. Szovegkonvertalas

Az eltéré kédu ékezetes karakterek alkalmazdsabdl adédéan a mds-
mds DOS alatti szovegszerkeszté programok mds-mds ékezetes betiiket
alkalmaznak. Amennyiben azonban sziikséglink van szovegek egyik
gépr6l a mdsikra, vagy egyik programrél a mdsikra vitelére, elédll a
gond: nem stimmelnek a bettk, helytelenek vagy hidnyoznak az éke-
zetes karakterek. Ilyen esetekben az egyenkénti atirds dltaldban széba
sem johet, hiszen mdr egy rovidebb szévegnél is rettenetes mennyiségl
ékezetes betlivel taldlkozhatunk. Néha megoldhaté ugyan, hogy az
adott szovegszerkeszt§ keresés-helyettesités funkcidjat kihaszndlva
lecseréljik ezen betliket, de ez még mindig lassu és faradsdgos folya-
mat. Ezt a problémadt oldjdk meg a kilonb6z6 szévegkonvertdlé prog-
ramok, melyek segitségével képesek vagyunk dttenni az egyik kédrél a
mdsikra a magyar ékezetes betdinket.

Némely esetben azonban nem elegend6 az ékezetes karakterek
konvertdldasa, mivel az adott dllomanyban szévegszerkeszt§ specidlis
vezérl6kodjai is megtaldlhatéak. Mivel ezek a kédok szovegszerkesz-
ténként mdsok és madsok, csak akkor tudjuk szoveglinket mds szoveg-
szerkesztével feldolgozni, ha az djonnan alkalmazott program képes
importdlni (beolvasni) az adott formdtumu anyagot.

A Windows 3.1 fdjlkezel6 alkalmazdsa képes Windows ald széveg-
konvertdlast is végezni a konverzié menipont segitségével.

3.4. Ellendrzé kérdések

Miért nem haszndlhatéak kozvetlentl az ékezetes karakterek?

Milyen médszerek vannak az ékezetes karakterek megjelenitésére DOS-ban?
Milyen lehet&ségek vannak az ékezetes karakterek gépelésére DOS-ban?
Hogyan vdlthaté az eredeti és ékezetes kiosztds DOS-ban?

Hogyan vdlthato az eredeti €s €kezetes kiosztds Windows-ban?

Mi lehet az oka, ha Windows-ban egyes €kezetes betlik helyett mds jeleket lat?
Miért van sziikség szovegkonvertdldsra?

o PRSI g T T
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4. A setup

Az IBM kompatibilis szamitégépek esetében” az id§ és a konfigurd-
cié-bedllitdsa™ egy specidlis C-MOS integrdlt dramkorben kertl tarolds-
ra. Ez az dramkor a gép kikapcsolt dllapotdban is mikodik, ezért e
géptipusok képesek az id6 és datum megjegyzésére, illetve folyamatos
mérésére. Mivel az dramkor miakodéséhez energidra is sziikség van, a
szamitégépekbe egy mini akkumuldtort is beépitettek. Ez hosszu ideig
képes ugyan energidt szolgdltatni, dm mégis el6fordulhat, hogy gépiink
elfelejti a bedllitott értékeket. Ez a jelenség komoly problémdt is okoz-
hat, hiszen mindaddig, amig vissza nem irjuk a megfelel6 értékeket,
gépunk muikodésképtelen maradhat. llyenkor bejelentkezéskor hibajel-
zést ad, a winchestert nem ismeri fel, s az id6 és datumértékek is hely-
telenek lesznek. A gép lzemképességének visszadllitdsat ez esetben
egy un. setuppal tudjuk megtenni. A mai gépekben az erre a célra
szolgdl6 programot mdr a BIOS tartalmazza, igy — dltaldban a bejelent-
kezéskor megnyomott DEL billentyl hatdsara — visszadllithatjuk az ere-
deti értékeket. A régebbi gépek azonban nem tartalmaznak ilyen szoft-
vert, ezeknél kulon SETUP program futtatdsdra van szikség. Mivel a
setupolds a szamitégép hardverének pontos ismerete mellett némi
szakértelmet is igényel, célszerl ezt a folyamatot szakemberre bizni. A
SETUP program futtatdsa sziikséges abban az esetben is, amikor a sza-
mitégépet Uj egységgel bdvitjik, vagy annak valamely részegységét
lecseréljuk. (A setupnak periféridk cseréjénél nincs szerepe.)

A mai, modernebb gépek SETUP-ja mar igen sok egyéb beallitdst is
tartalmaz, amely erésen hardver- és f6ként alaplapfiiggs. Ezek a bedl-
litdsok a memdria jellemzGire, az energiagazddlkoddsra, a lemezkeze-
lésre, a Num Lock bekapcsoldskori dllapotdra, az alaplapra integralt
egységek (pl. soros és parhuzamos port) bedllitdasaira stb. vonatkoznak.

* Az XT, és anndl gyengébb gépek kivételével.
** A floppy(k), a winchester és videokartya tipusa, memdriajellemzé&k, egyéb rendszerjellemzék, stb.
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Figyelem: az XT gépek kivételével minden gép rendelkezik ilyen le-
het&séggel, igy, amennyiben a fenti probléma el&dll, ne gyanakodjunk
a gép meghibdsoddsdra. Ne formdzzuk le a winchesterilinket, hiszen az
adataink ilyenkor is rajta maradnak, csak a hibds bedllitds miatt a gép
ideiglenesen nem jél ldtja Sket.

4.1. Ellen6rzé kérdések

1. Mit jelent a setupolds?
2. Mit tesz, ha gépe tokéletes, dm nem kezeli a winchestert €s a bels6 6rdja
sem pontos?
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5.Szamitogép-halézatok

5.1. A szamitégép-hal6zatok fogalma

A gyors adatatvitel, illetve nagyobb 6sszteljesitmény elérése érdeké-
ben a szamitégépeket gyakran egy olyan k6z6s kommunikdciés rend-
szerbe kapcsoljdak 6ssze, amelyen a munkadllomadsok gépei valamilyen
hozzaférési rendszer szerint érhetnek el kozos eréforrdsokat. Ezt a
rendszert nevezik szamitégép-hdlézatnak (network).

5.2. A szamitégép-halézatok alkalmazhatésaga

A hédlézat szive egy (vagy tobb) kozponti szamitégép, amelyet szer-
ver (server) gépnek neveznek. A kozponti szdmitégép eréforrdsait
(foként hattértarolsit) a hdlozat tobbi gépe is haszndlja. Ezzel — a gépek
kozti kapcsolat miatt — rengeteg el6nyt realizdlhatunk.

5.2.1. A szamitégép-hdlézatok elényei

o kozos eréforrds-haszndlat

A gépek Osszekottetése révén mads gépek erdforrdsait is haszndlhat-
juk. Ez elsGsorban a szerveren lévé eszkozokre irdnyul, de egyre
jellemz&bbé valnak az egyéni gépek kozos erdforrds-haszndlatai is.
Ez irdnyulhat egyrészt a hattértarolok hasznalatdra (pl. a szerver
winchesterét mindenki eléri, s azt a sajdtjaként tudja haszndlni), de
igen gyakran torténik nyomtaték vagy egyéb eszkozok kozos hasz-
ndlata is olymddon, hogy egy madsik gépre kapcsolt nyomtatéra, a
hdlézat haszndlatdval tudunk nyomtatni, igy nem kell minden gép-
hez tobb specidlis nyomtatét kotni. (Természetesen mindezekhez
megfelel§ szoftverek is sziikségesek.) Specidlis lehet&ség a nyomta-
técsoportok kialakitdsa is, ahol az egy csoportba fogott nyomtaték
kozul a felhaszndlé mindig arra nyomtat, amelyik leghamarabb sza-
badda valik.
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osztott hattértar haszndlat

Lehet6séglink van egyes gépek megosztott konyvtdrainak, dlloma-
nyainak mds felhaszndlék dltal valé haszndlatdra. A megosztdst
mindig a tulajdonos végzi az dltala meghatdrozott felhaszndlék ré-
szére. Ezzel egyid6ben elrejthetjik a valédi fizikai helyét is az adott
konyvtdarnak, hiszen a megosztdsi névvel hivatkozunk arra.
elkeriilhetjiik az 6ndll6é hattértarolék beépitését

Mivel az 6ndllé gépek kapcsolédnak egy szerverhez, bizonyos hat-
tértarolok madr e kapcsolat miatt rendelkezésre dllnak. Emiatt takaré-
kossdgi okokbdl nem épitenek minden gépbe sajat merevlemezt, hi-
szen a szerver winchesterét amugy is haszndlhatja. Ez esetben a
rendszertoltésrél egy, a kliens gépbe épitett dn. boot-eprom” gon-
doskodik.

gyors adatatvitel

A hagyomdnyos lemezen, kézben torténé adatdtvitelhez képest
rendkivil nagy el6relépést jelent a hdlézat, hiszen az adat egyik
géprél a mdsikra szinte a mdsodperc toredéke alatt dtkertlhet, s ez
az id6 jéval kevésbé fugg a tavolsagtol. E lehet&séggel az adatokat
barhol mdsodperc pontossaggal ,naprakészen” tarthatjuk, s valdja-
ban megsz(inik az id6kilonbség az adat keletkezése és rendelkezés-
re dlldsa kozott.

nagyobb osszteljesitmény

A gépek osszekottetésével azok egy kozos rendszert alkotnak, igy a
rendelkezésre allé eréforrasok — még akar egy géprél nézve is — a
teljes hdl6zat hozzaférhet§ eréforrasainak 6sszessége.

tobb felhaszndl6s adatbdzisok haszndlata

A szamitogép hdlézatok alkalmazdsaval lehet6ség nyilik olyan adat-
bdzisok haszndlatdra amelyeket tobb gépen tdrolnak és tobb gépen
haszndlnak fel. Igen sok esetben el&fordul, hogy egy nagyobb cég-
nél bizonyos adatokhoz egy id6ben tobb embernek kell hozzafér-
nie, s mindig az adatoknak is aktudlisnak kell lennie. (Tételezziik
fel, hogy egy cégnél raktarkészlet nyilvantarté és szamlazé progra-
mot haszndlnak tobb tgyfélkiszolgdlé munkahellyel. Egy vdsarldskor
a gép az eladott tételt a készletbél ugyan levonja, de ahhoz, hogy
err6l a mdsik munkahely is értesiljon, s ne adjon mar el tobbet,
mint a maradék készlet, csak gy lehet megtenni, hogy ha az adat-
bdzis kozos, és mindenki dltal hozzaférhets.)

Olyan dramkor, amely sajat hattértarolé nélkuli rendszer toltésre alkalmassa teszi a gépet, mivel
a hdldézatra irdnyuléan tartalmazza a rendszertdlté programot.
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5.2.2. A szamitégép-hdal6zatok hatranyai

o biztonsagi igény
A szamitogép-hdlézatok a gyors és kozvetlen adatatvitel miatt sokkal
inkdbb ki vannak téve olyan veszélyforrdsoknak, amely adatainkat
fenyegeti. Ezen veszélyforrdsok egyik részét képezik a szamitégépes
virusok, melyek terjedésének kivdlé tdptalajt ad a hdlézat, kiirtdsa
pedig hdlézatos kornyezetben igen kortilményes feladat (Erre az id6-
re célszer( le is dllitani a hdlézatot.). Tovdbbi problémédt okozhat az
illetéktelen hozzdférés, hiszen ha nincsenek adataink megfelelGen
levédve, jelszavaink pedig titokban tartva, kénnyen elérhetik nem
jogosult személyek is adatainkat. (Ezen problémdkrél azonban
részletesen esik még sz6 az adatbiztonsdggal foglalkozé fejezetben.)

o koltséges kialakitas
A szamitégép-hdlézatok, mivel nem csupan ondllé gépekbdl dlinak
tovdbbi eszkozok (hdlézati kdrtydk, hubok, repeaterek, stb.) beszer-
zését is igénylik. E mellé tarsul még a kdbelezés is, amely kialakitd-
sdanak koltségeit sokszor nem maga a kdbel dra, hanem annak elhe-
lyezésével, vezetésével jar6 feladatok miatt jelentkezé kiaddsok je-
lentik. természetesen a koltségek nagymértékben fliggenek a halézat
tipusdtdl és terjedelmétsl. Ezen koltségeket azonban csokkenthetik a
kozos er6forrds-haszndlat miatt kivalthaté egységek.

e bonyolultabb szoftverek |
Ez egyrészt rendszerszintli kovetelményként jelentkezik komolyabb
operdciés rendszerek formdjdban, mdsrészt olyan adatbazis kezelés-
re van sziikség, amely képes kezelni a tobbfelhasznadlés kornyezetet
és az osztott adatbdzisokat. Ebb&| kifolyélag dragdbb és nehezebben
adminisztrdlhaté programok alkalmazdsa sziikséges, ha ki akarjuk
haszndlni a szamitégép-hdlézatok elényeit.

5.3. A szamit6gép-hdlézatok osztalyozasa,
a PC-s halézatok

A szamitégép hdlézatokat hdrom nagy csoportba sorolhatjuk.
o Helyi hdl6zatok, azaz LAN (Local Area Network)

o Nagyteriileti hdl6zatok, azaz WAN (Wide Area Network)
e Globdlis hdlézatok
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A helyi hdlézatok olyan rendszerek, amelyben a szdmitégépek
egymdshoz viszonylag kozel helyezkednek el, azokat normdl kdbele-
zéssel Ossze lehet kotni. Ezt legtobbszor egy éplleten belil tudjuk
megvaldsitani. Ebbdl kifolydlag a helyi hdlézatok a legelterjedtebbek,
ezek képezik a hdlézatok legnépesebb csoportjat, bar sok esetben ezek
osszekottetésben dllhatnak mds hdlézatokkal is.

A nagyteriileti hdl6zatok olyan rendszerek, ahol a az 6sszekottetés-
ben 4dll6 gépek vagy szegmensek foldrajzilag viszonylag nagyobb ta-
volsdgban dllnak egymdstél. Az osszekottetésre itt sok esetben tdvolsagi
vagy koztertileten valé dtvezetési problémdk miatt kozvetlen kdbele-
zést nem tudunk haszndlni, azt mas eszkozokkel kell kivaltani. Példaul
egy vdllalat kiilonb6zé vdarosban, vagy egy vdros tavoli pontjain 1évé
szamitégép-hdlézatainak 6sszekapcsolddasa.

A globdlis halézatok olyan vildagméretben kiépitett, igen nagyszamdu
elemet tartalmazé rendszerek, amelyek tobbnyire heterogén felépitési-
ek és igen sok szamitégépet, illetve részhdlézatot tartalmaznak. Ide
sorolhatjuk példdul az Internet hdlézatot is.

5.3.1. PC-s halozatok

A szamitégép-hdlézatok mivel tobb gépbdl dllnak, sokszor igen ne-
héz és koltséges azonos tipusi szdmitogépbdl felépiteni. Toébb géptipus
egyidejd haszndlata esetén azonban ez komoly kompatibilitdsi prob-
lémdhoz vezethet, amelyet mdr a hdlézat tervezésekor figyelembe kell
venni, a megfelel§ szabvanyok és protokollok haszndlatdnak alkalma-
zdsdval. Mivel a legelterjedtebb géptipus a személyi szamitégép kate-
goéridban az IBM kompatibilis gépcsaldd, a leggyakoribb az olyan halé-
zat, amely ilyen gépekbdl éptil fel. (Ez esetben ugyanis a gépek korsze-
riibbre cserélése nem jelent semmiféle technikai problémat a hdlézat
haszndlatat illetGen.) Az ilyen személyi szamitogépekbdl felépitett ha-
|6zatokat nevezik PC-s, vagy PC alapu hdlézatoknak.

5.3.2. Osszetett hdl6zatok

Osszetett hdl6zatnak nevezzik azt az egységes hdlézatot, amely el-
téré architektirdju hdlézatok 6sszekapcsoldsa révén jott létre kilonbo-
z6 kozvetits elemek segitségével.

Osszetett hdlézatokra azért van sziikség, mert — az dtviteli kozeg
(kdbel) passziv elem révén — az adatdtvitel sordn az dtvitt jelek csilla-
pitdst szenvednek, s ennek kovetkeztében a hdlézati kdbelezés teljes
hossza erésité elem nélkil nem lehet tobb egy bizonyos tdvolsdgnal,
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ami tobbnyire csupdn egy minimdlis méret( helyi hdl6zatra elegendd.
(Példdul koaxidlis kdbellel kialakitott ethernet hdlézat esetén ez maxi-
mdlisan kb. 180 méter.) A hdlézatok nagy részénél tehdat meg kell ol-
danunk olyan problémadkat, amelyek a hosszabb kdbelezés, vagy nagy-
szamu szamitégép Osszekapcsoldsa miatt keletkeznek. Ilyen esetekben
a teljes kiépitend6 hdlézatot tobb kisebb (még a kritikus hosszon beldl
lévs) alhdlézatra bontjdk, és ezen alhdlokat kapcsoljdk 6ssze valami-
lyen egyéb eszkoz segitségével. (Példdul emeletenként vagy gépter-
menként van egy-egy alhdlé.)

Ezen Osszetett hdlézatok azonban csak fizikai megvaldsuldsukban
Osszetettek, s mivel a felhaszndlé a hdlézat ezen szintjét nem érzékeli,
a hdlézatot ugyanugy ,haszndlhatja”, mintha az egy egyszer( hdlézat
lenne. A hdlézat mads alhdlén |évé gépe ugyanigy elérhets, mintha az
azonos szegmensen lenne, s hdlézat vezérléséhez sziikséges szerverbdl
is elegendd egy darab a teljes hdlézatra.

5.3.3. Halozatok fajtai

Feladatok elvégzése szerint is osztdlyozhatjuk a hdlézatokat. Leg-
egyszer(ibbek az egyenrangu szamitégépes halézatok (peer to peer),
amelyekben segédprogramokkal vagy operdciés rendszer funkciékkal
ltjdk el az egyenrangu felhaszndléi szamitégépek kozti kommunikdci-
6t. Legelterjedtebben azonban a kliens-szerver architektdrat alkalmaz-
zdk, amely esetén a hdlézat egy gépe (szerver) kitlintetett szereppel bir.
Ez a szerver-gép ldtja el a hdlézati funkcidk ellenérzését és vezérlését,
mig a munkadllomdsok a szerverhez kapcsolédva képesek haszndlni a
hédlézatot.

5.4. A szamit6gép-hdlézatok felépitésénak
lehetGségei

A hdlézatok osszekottetéseinek felépitését azaz topoldgidjdt tekintve
tobbfélék lehetnek:
e csillagkapcsolt
Ekkor egy kozponti nagyteljesitményl géphez vagy a hdlézat egy
kitlintetett egységéhez kapcsolédik a hdlézat tébbi része. Alkalma-
zott médszer helyi hdlézatokban, tobbnyire UTP-s kérnyezetben.
Megbizhatd, hiszen egy gép kiemelése vagy meghibdsoddsa nem
hat ki a hdl6zat mkodésére.
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e halos
Ekkor egyenrangu gépek Osszekottetése valosul meg, meghatdrozva
a f6bb adatdramldsi dtvonalakat. Koltségessége miatt helyi hdléza-
tokban nem elterjedt, viszont adatatvitelt tekintve igen megbizhaté.
Az Internet hdlézati szerkezetét tekintve e kategdridba tartozik.

e busz
Ez esetben sorba f(izott gépek alkotjdk a hdlézatot. Igen gyakori a
helyi hdlézatokban, mivel viszonylag olcs6, problémdja, hogy a ka-
bel megbontdsa (pl. egy gép kiemelése esetén) a hdlézat mikodés-
képtelenné vdlik.

e gylrd
Ekkor a szamitégépeket egy kor mentén flizik fel, a hdl6zat egy 6n-
magdban zdrt rendszert alkotva, gyors adatdtvitelt biztosit a rend-
szert alkoté gépek kozt.

e vegyes topoldgidju
Kilonb6z6 topoldgidju alhadldk 6sszekapcsoldsdabdl keletkezs vegyes
felépités. Gyakori a mai utélag bévitett osszetett hdl6zatokban, ami-
kor egy mar létez§ busz topoldgidju hdlézat mellé csillagkapcsolt
hdlézatot épitenek, s az Osszekottetést gy valdsitjdk meg, hogy a
csillagkapcsolt hal6zat egyik dga sorbaflizve tobb gépet is kapcsol.

5.5. Protokollok

A szamitégép-hdlézatokban az adatok dramldsdt és célbajuttatdsat
vezérelni, szabdlyozni kell. E célra fejlesztették ki a kiilébnb6z6 adatat-
viteli szabvdnyokat, protokollokat. Egyszerl hdlézatokndl leginkdbb
NETBEUI protokollt haszndlnak, a Novell hdlézatokban leginkabb
haszndlt protokoll az IPX/SPX, mig az Internetes és NT-s hdl6zatok a
TCP/IP protokollokat haszndljdk.

5.6. ISO/OSI modell

A kommunikdciés rendszerekre a Nemzetkdzi Szabvdnylgyi Szer-
vezet (ISO) egy olyan dltaldnos architektdrdt javasolt, amely lehetévé
teszi a nyitott rendszerkapcsolatokat. Célja egy olyan rendszerkapcso-
lati szabvany létrehozdsa volt, amely lehet6vé teszi az eltérd protokoll-
szabvdnyokhoz tartozé szamitégépek 6sszekotését is.

A rendszer hét egymdstdl fliggetlen, de egymdsra épulé szintre
osztja fel a protokollfunkcidkat:
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Fizikai szint: Fizikai 0sszekottetések létrehozdsdt és megsziintetését
tdmogaté hardver eszk6zok mechanikai, elektromos, funkciondlis és
muveleti jellemzai.

Adatkapcsolati szint: A hdlézati egységek kozott adatvonalak létre-
hozdsdt fenntartdsat és megsziintetését tamogaté funkciondlis és
mveleti eszkdzok. Feladata a fizikai szint dltal adott vagy vett adat-
sorozat logikai egységekre valé bontdsa.

Hdl6zati szint: A hdlézati 0sszekottetésen keresztiil két dtviteli egy-
ség kozotti halézati kiszolgdls, adategységek cseréjét segité funkci-
ondlis és miveleti eszk6zok és eljardsok. Feladata az adatok irdnyi-
tdsa a tobb szegmensbdl dll6 hdlozat esetén.

. Atviteli szint: A szecesszi6s szint egységei kozott az adatfiiggetlen

adatdtvitel megvaldsitdsdval lehet6vé teszi a rendelkezésre dllo
kommunikdciés szolgdltatdsok optimalizdldsat, valamint a hdlézatra
tett adatok sorsanak felligyeletét.

. Szecessziods szint: Vezérli a prezentdcids szint két logikai egyedének

pdarbeszédét és lzenetszinkronizdciéjat, megvaldsitja azok logikai
Osszekottetését, a kapcsolatok felépitését, a hdlézati egységek azo-
nositasat.

Prezentdcids szint: Az alkalmazdsi szint dltal igényelhet6 szolgdlta-
tdsokat biztositja. Formdtumkonverzié révén lehet6vé teszi, hogy az
alkalmazdsi szintben kicserélendé adatok jelentését értelmezni le-
hessen alsébb szinteken is, illetve forditva.

Alkalmazasi szint: Kozvetlentl tdmogatja a felhasznaléi programo-
kat és folyamatokat, valamint e programoknak a kommunikdcids
rendszerekkel valé 6sszekottetését, az adatok értelmezhet&ségét a
felhaszndldi részérdl.

7. A szamitégép-hdlézatok részei

A szamitégép-hdlézatok részei a hdlézat tipusatdl méretétsl és igen

sok egyéb Osszetevétsl figgnek. A szamitdégép-hdlézat egy igen
komplex rendszer, ezért nem elegendS azokat 6sszekotott gépekként
azonositani, hiszen a gépeken és Osszekottetéseken til igen sok egyéb
eszkdzre is szikség van. Ezen eszkdzoket a kovetkezd csoportokba
sorolhatjuk:

szamitogépek
Amelyeket 6ssze kivdnunk kotni. Ezek vagy ondlléan is mikodské-
pes gépek, vagy pedig termindlok lehetnek.
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o vezérlg elektronikak
Ezek a gépekbe épitett megfelels tipusd hdlézati kdrtydk (igen sok
féle tipusa létezik), illetve egyéb kiils6 egységek.

hdlézati kartydk

A hdldézati kartydk olyan vezérlGegységek, amelyeket a tobbi ve-
zérl6kartydhoz hasonléan a szamitégépbe épitve lehet biztositani
a szamitégép és a hdlézat kapcsolatdt. A vezérl6kdrtya tipusdnak
a hdlézat architektirdjahoz, csatlakozéjdnak tipusa pedig a ka-
belezéshez kell hogy illeszkedjen. Hdlézati kdrtydkat igen sok
cég gyart, de ezek csupdn drban, mindségben és megbizhatdsdg-
ban térnek el egymdstadl.

hub

Olyan passziv eszkdz, amely a hdlézati szegmensek kapcsolatat
biztositja. Mivel jeler&sitést nem végez, segitségével a két gép
kozti maximadlis kdbelhossz nem noévelhetd, de a szegmensek [ét-
rehozdsdnak lehet&ségével a teljes, minden szegmens egyiittes
kdbelezésének hossza végeredményképp meghaladhatja a kriti-
kus hosszt.

repeater

Olyan elektronikus eszk6z, amely az adatdtvitel sordn a csillapi-
tds kovetkeztében a torzult jelek felismerését, helyredllitdsat és
Ujraid6zitését végzi. Haszndlatdval az adatdtvitel tdvolsdga no-
velhet6 meg. Osszetett hdlézatokban a kdbelszegmensek kozti
atvitelt is biztosithatja azonos tipusu alhdlék kozt. Haszndlhatjdk
csillagkapcsolt hdl6zatokban kdzponti elemként, soros rendszerd
hdlézatok szegmenseinek dsszekapcsoldsa céljabdl, vagy a tavoli
osszekottetéseknél kozbiilss jelerdsités céljdra.

router

Olyan intelligens eszkdz, amely meghatdrozza a hdlézaton
dramlé adatcsomagok dtvonaldt. (Példdul elddnti, hogy egy adat-
csomagnak a belsé hdlézaton vagy bérelt vonalon kell-e tovdb-
bitédnia.)

bridge

Azonos architektirdjd, de kilonbozé protokollok alapjan mdko-
d6 hdlézatok 6sszekapcsoldsdt lehet6vé tevs eszkoz.

switch

Olyan szerkezeti-funkciondlis elem, amely dtvonalszegmensek
id6leges egymdshoz rendelésével kommunikdcids dtvonalat épit
fel.
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modem

Telefonvonalon térténé adatatvitelt lehetévé tevs eszkdz. A tdv-
kozlési és szamitogépes hdlézat kapcsolatdt biztositja, a szamito-
gépes informdcidt alakitja dt telefonvonalon tovdbbithaté infor-
madcidévd és viszont. (A modem ezen felil elldt egyéb olyan fela-
datokat is mint a hibajavitds, zajsz(rés, szinkronizdcio, hivas fel-
épités és bontds, stb.)

o csatlakozasi feliiletek
A hdlézati kdartydn illetve kdbelezésen azonosan kialakitott elemek.
Tipusa szerint lehet BNC, UTP, stb.

o dtviteli kozeg
Az egységeket 6sszekots kdbeleket, illetve egyéb berendezéseket so-
roljuk ide. PI. koaxidlis kdbel, telefonvonal, stb.

kdbel

A kdbel az adatdtvitelt biztosité kozeg. A kdbelezés tipusa a hd-
|6zat architektdrdjatdl fligg. Manapsdg leggyakrabban a koaxidlis
és sodrott érpdros kdbelezést alkalmazzdk. Mivel a kdbeleket
csatlakoztatni kell a halézati kartydhoz, végeit csatlakozdékkal
kell elldtni. Koaxidlis kdbelre BNC, sodrott érpdros kdbelre UTP
tipusu csatlakozoékat szerelnek. (A koaxidlis kdbel nem azonos a
televiziéantenndkhoz haszndlt kabellel)

— T eldgazé

Koaxidlis kdbellel 6sszekapcsolt soros topolégidju hdlézatokban a
hdlézati kartydra helyezendé BNC csatlakozétipusd elem, amely
a ledgazdst biztositja a hdlézati kdbelrél a szamitégépre. Mivel a
hdlézati kartydkon csupdn egyetlen csatlakozé van, a kdbelt pe-
dig sorban minden gépen keresztiilvezetve kell vinni, sziiksges
egy olyan elem, amely biztositja a bejové és tovdbbmend kdbe-
lek csatlakoztatdsdt, valamint ezek gépre valé csatlakoztatdsat.
lezdré

Soros topoldégidjd hdlézatban a hadlézati kdbel két végpontjat
megfelel§ ellendlldsd (50Q) egységgel kell lezdrni. Mivel nem le-
het az utolsé gépnél a kdbelt csak kozvetlenil a hdlézati kdrtyd-
hoz csatlakoztatni, ezért a T eldgazé tovdbbmend kdbelének he-
lyére kell a lezdré egységet csatlakoztatni. (A lezdré egy pdr mil-
liméter hosszu kis méretd duga.)

patch panel

UTP-s hdl6zatok esetén alkalmazott segédtdbla, amely a felhasz-
ndléi gépek felol bejovs kdbelek rendezését szolgdlja.
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— patch kdbel
Olyan viszonylag révid, sodrott érpdrd, UTP csatlakozéval elld-
tott kdbel, amely a ,fali” hdlézati csatlakozé és a szamitogép
halézati kabelének csatlakozdja kozti 6sszekottetést biztositja.

o vezérld egység |
Ide soroljuk a hdl6zatot vezérl§ szamitégépet, vagy szamitégépeket.
Ezt a funkcidt legtobbszor a szerver gép végzi, de egyes operdcids
rendszerek esetében (pl. Windows 95/98/NT) kivdlthatok a szerver-
gépek, az ondll6 gépeken futé programok specidlis lehetéségei mi-
att.

e mikodtets program
A hadlézat mikodését, az alkalmazott hozzaférési és adatdtviteli eljd-
rast (protokoll) elsédlegesen a mikodtetd program hatdrozza meg.
PC-s kornyezetben a leggyakrabban haszndlt mikodtetd program a
Novell Netware kilonbozé verzidi, illetve a Windows NT. Termé-
szetesen nagygépes rendszerre épulé hdlézatokndl a szerver operd-
cids rendszere a meghatdrozé (pl. UNIX).

A felsorolt eszk6zok kozil természetesen nem mindenre van minden
esetben sziikség, hiszen az alkalmazott eszk6zoket az alkalmazott arc-
hitektdratél, a kdbelezés hosszatdl, illetve a hdlézat bonyolultsdgatdl
fuggben kell megvdlasztani.

5.8. Kapcsolattipusok, adatatviteli lehetdségek

A szamitégépet 0sszekots kozeg igen sokféle lehet, s nem egyszer
el6fordul, hogy ezen Osszekottetések rendszere nem homogén, tehét
egy hdlézaton belil tobbfélét is alkalmaznak. Az 6sszekots kozeget
tekintve az aldbbi tipusokat kiilonboztetjik meg:

e kozvetlen, kdbellel torténé osszekottetés

Helyi hdl6zatokndl a leggyakoribb forma. Olcso, konnyen kivitelez-

hetd, fenntartdsa nem jar koltségekkel.
e nagy tdvolsdagu kdbelezés

Ritkdbban el6fordulé médszer, ma mar kevésbé jellemzé. Igen kolt-

séges, kivitelezése koriilményes a kdbelvezetés problémadssaga mi-

att. Tobbnyire olyan cégek alkalmazzdk, amelyek mdr rendelkeznek

hasonlé infrastruktdraval (pl. MATAV, MAV).
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optikai kdbelezés

A nagytdvolsdgi kdbelezéshez hasonlé jellemz&kkel rendelkezik.
lgen koltséges, viszont jéval gyorsabb és megbizhatébb adatatvitelt
tesz lehet6vé.

mikrohulldmu ldanc

Foldi adatdtvitel esetén, olyan pontok 6sszekottetésére alkalmazha-
t6, amelyek kozt kdbelezni nem lehet. Kiépitése és fenntartdsa kolt-
séges, de gyors adatatvitelt biztosit. Sok esetben hasznaljdk ideigle-
nes (pl. fél évig fenntartandd) adatatvitel biztositdsdara olyan helye-
ken, ahol mds lehet&ség nincs.

miiholdas kapcsolat

A mikrohulldmd ldanc miholdas vdltozata, a meglévé mdholdas
rendszerhez konnyen hozzdkapcsolhaté dj végpontok kialakitasanak
lehet&ségével. llyen rendszert haszndlnak példaul a lott6zdk is.
ISDN vonal

Viszonylag gyors és id6szakos Osszekottetést biztosithat, de hosszu
idejd adatdtviteleknél koltséges, mivel a telefontdrsasdgok ezeket
szamldzds szempontjdbdl a normdl telefonvonalhoz hasonléan ke-
zelik (természetesen magasabb dijakkal). Napi 3-4 6ras kapcsolat-
tartds alatt javasolt médszer. (Az ISDN lényegében digitdlis adatdt-
vitelre el6készitett két telefonvonal, gyors kapcsoldsi és bontadsi le-
het&ségekkel.)

bérelt vonali 6sszekottetés

Ott johet széba, ahol fontos az dllandé kapcsolat. Napi 3-4 6rds
kapcsolattartds felett célszer alkalmazni. Sebessége a kiépitésénél
meghatdrozott sdvszélességtsl fligg. Fenntartdsa dllando, adatdtvi-
teltsl fuggetlen koltséggel jar.

kapcsolt vonali 6sszekottetés

Kisfelhaszndl6k szamdra ajanlott médszer, ez ugyanis nem jelent a
telefonvonal el&fizetési dijan tdl tovdbbi allandé koltséget. (Annyit
kell fizetni amennyi ideig kapcsolatot tartunk.) Mivel a kapcsolt vo-
nali 6sszekottetés normdl telefonvonalat igényel, az adatdtvitel se-
bessége igen alacsony, a modem és a vonal min&ségétdl fligg.

5.9. Hal6zati operaciés rendszerek

A helyi, PC alapud hdlézatokndl legelterjedtebben a Microsoft Win-

dows NT, valamint a Novell cég NetWare és IntranetWare hdldzati
operdcits rendszerét alkalmazzdk, amely elsésorban IBM PC kompati-
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bilis gépek hdlézatba kapcsoldsara alkalmas. A hdlézati szerver gépre
telepitend6 programok a rendszer teljesitményét és a hdlézatba kap-
csolhaté gépek szdmdt is meghatdrozzdk. Természetesen a Windows
NT-n és a Novell-en kiviil 1éteznek mds hdlézati rendszerek is, sét ko-
molyabb igényeket kielégit§ esetekben elterjedten alkalmaznak szer-
verként nem PC alapu gépeket is.

5.9.1. Licencek

A hdlézati kornyezetben valé munkdt a rendszerszoftverek kapcso-
latok szintjén korldtozzdak. Ez azt jelenti, hogy egy adott szerverre nem
jelentkezhet be tetszéleges szamu felhaszndl6é. Egy hdlézati szerver
szoftver beszerzése esetén el6re el kell donteni, hogy hdny klienset
szeretnénk egyszerre kiszolgdlni, és olyan szoftvert kell vasarolni. (PI.
egy 10 user-es Novell 3.12-re csak maximum tiz felhaszndlé kapcso-
|6dhat.) Mivel ez tobbnyire csupdn jogi kérdés, az udjabb operdcios
rendszereknél madr nem kell djratelepiteni a szoftvert egy esetleges
kapcsolatszdm-b&vités esetén.

Egyes programok esetén (Pl. Windows NT) a szerint is donthetiink,
hogy egy adott szerverre bejelentkezé felhaszndlék szamat szeretnénk-
e korldtozni, vagy az 6sszes felhaszndlé szamadt szerverre valé beje-
lentkezéstd| flggetlentl. Ez utébbi kulonosen tébb szerveres kornye-
zetben lehet érdekes. Az elsG esetben dn ,per server”, a mdsodikban
,per seat” licencet kell vdlasztanunk.

Példdul van egy 2 szervert és 23 kliens gépet tartalmazé hdlézatunk,
dtlagosan 25%-os hdlézati bejelentkezési igénnyel. Ekkor vagy vasa-
rolunk minden szerverre egy 10 kapcsolatot engedélyez8 per server
licencet — mondvdn dgysem haszndlja mindenki egyszerre a hdlézatot
—, vagy vesziink 23 kliensre ,per seat” licencet.

Els6 ldtdsra az els6 megoldds tlnik olcsébbnak, hiszen béven le-
fedtiik az igényeket. Ha azonban figyelembe vessziik azt, hogy esetleg
késébb bedllithatunk egy harmadik szervert, dgy arra ismét meg kell
venni a 10 licencet, nem biztos, hogy jél jartunk. Eppen ezért tbbnyi-
re egyszerveres vagy kis hdlézati igényd kornyezetben inkdbb a ,per
server”, tobb szerver esetén pedig a ,per seat” licencezési mdédszer az
ajanlott.

Mivel a szerverszdm bdévités nem egyedi eset; a Microsoft engedé-
lyezi az egyszeri dtdlldst ilyen jellegl hal6zatokndl a ,per server”-rél a
,per seat” licencezési mdédra.
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5.10. Jogosultsdgi szintek, adathozzaférés

A szamitégép-hdlézatokban el6re meghatdrozott hozzaférési szintek
szabdlyozzdk a felhaszndldk részére az adatok haszndlhatésdgdt. En-
nek megvaldsitdsa els6ként a felhaszndlék névvel valé azonositdasabdl,
és a barmiféle tébbletjogokkal rendelkezé felhaszndldk jelszavas elle-
nérzésébdsl dll. Ha egy felhaszndlé belép a hdlézatba, meg kell adnia,
hogy ki 6, majd ennek ellenérzésére egy jelszé begépelése is szolgal.
Mind a név, mind a jelszé tobbnyire egy néhdny karakterbdl 4116 kulcs-
sz6. Természetesen a jogos hozzdférések pontos meghatdrozdsa a
rendszergazda felel&ssége. Pontosan definidlni kell, hogy mely eréfor-
rasokhoz (nyomtatd, hattértdrold, alkonyvtdr, stb.), mely felhaszndlok
(vagy csoportok), milyen médon férhetnek hozza. A hozzdférés médja
tobbféle lehet. Leggyakoribb lehet a teljes elérés, a csak olvasdsra valé
hozzaférés, illetve a hozzaférés tiltdsa. Természetesen egyéni kialakitds
szerint is meghatdrozhatunk jogokat olvasdsra, irdsra, |étrehozdsra,
mddositdsra, nyitdsra, torlésre, attribitum maddositdsra, jogok meghata-
rozdsdnak mdédositdsdra, stb. Ily médon példdaul vannak olyan adatok,
melyeket csak egyes felhaszndlék érhetnek el, vagy olyanok melyeket
egy bizonyos felhaszndl6i réteg csak olvashat, mdsok pedig irhatjdk és
olvashatjdk is. A fenti lehet6ségek természetesen operdcids rendsze-
renként eltéréek lehetnek.

5.11. Felhasznadléi csoportok

Mivel egy hdlézatban a felhaszndlék szama igen magas is lehet, cél-
szer( valamilyen rendszert teremteni a felhaszndléi adatok logikus me-
nedzselésére. E célbdl egy bizonyos szempont szerint azonos jogosult-
sdgokkal rendelkezé felhaszndldkat csoportba foglaljak (pl. rendszer-
gazddk, didkok, tandrok, tgyintéz6k, menedzserek, stb. csoport).

E csoportba foglalds az 4attekinthetéségen tdl igen sok tovabbi
elénnyel jar, hiszen a gyakorlatban jellemz&, hogy egy halézatban
tobb felhaszndlénak is azonos jogai vannak, igy a csoportok a hozzafé-
rések menedzselhet&ségét konnyitik. A jogokat a csoporthoz és nem az
egyéni felhaszndlokhoz adjdk, igy sokkal egyszerlibbek lehetnek az
adminisztrdacids feladatok. Egy felhaszndl6 esetleges dthelyezése esetén
csak dt kell tenni egyik csoportbél a mdsikba, vagy egy uj felhaszndlé
|étrehozdsakor nem kell mindenhol regisztrdlni, ahol jogokat kell, hogy
kapjon, csak behelyezni a megfelels jogokkal rendelkezé csoportba.
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Egy felhaszndlé természetesen tobb csoportnak is lehet tagja, igy az
6 esetében a csoportjogosultsdgok osszeaddédnak. Ugyanigy, egy fel-
haszndlénak a csoport tobbi tagjdhoz képest lehetnek tobbletjogai is,
de ezek mdr egyéni felhaszndléi jogosultsdgok, gy a csoport tobbi
tagjdra nem vonatkoznak.

A Windows NT a csoportok kozt megkiilonboztet lokdlis és globalis
csoportokat is. A globdlis csoportnak csak felhaszndlék lehetnek tagjai,
a lokdlis csoportnak pedig globdlis csoportok és felhaszndldk is. A glo-
bdlis csoportokat tehdt elsésorban a felhaszndlok dltalanos csoportosi-
tdsdra alkalmazzuk, mig a lokalis csoportokat tobbnyire egy helyi eré-
forrashoz valé hozzaférés meghatdrozdasara.

5.12. Bejelentkezés és azonositas

A hdlézatra valo bejelentkezést a helyi gépen 1évé — tébbnyire az
operdcios rendszer részét képezé — hdldzati programok biztositjdk.
(Amennyiben megfelelGen telepitjik a hdlézatot a munkadllomason,
ugy a bejelentkezési procedira inditdsa a bekapcsoldst kévetSen au-
tomatikusan megtorténik.)

A szdmitogépek azonositdsa a haszndlt protokolltdl fliggben igen
eltérGen torténik. Legbiztosabb mdédszer a hdlézati kdrtya egyedi sza-
mdval torténd azonositds, ezért szinte minden protokoll ezt hasznilja
kiinduldsi alapként. Mivel ez a felhaszndlék szempontjdbdl igen ké-
nyelmetlen, a hdlézaton belili, a szamitégépeket egy minden gépre
egyedileg jellemzé névvel is azonositjdk. A gépek és a gépeket fel-
haszndlé személyek azonositdsa a szerver feladata.

Az azonositds a bejelentkezéskor torténik meg, s ekkor ellenérzi a
szerver az adott gép illetve felhasznadlé jogosultsagdt, valamint azt hogy
az adott felhaszndlé az adott géprél az adott id6pontban egydltalan
bejelentkezhet-e.

5.13. A halézatok védelmi rendszere

Mivel a hdlézatot nagyszamu user haszndlja, nagy hangsdlyt kell
fektetni a felhaszndldk lehetGségeinek pontos meghatdrozdsdra. A ha-
|6zati operdcids rendszertdl fuggben az aldbbi lehetGségek garantdljdk
a hdlézat biztonsdgos haszndlatat:

e felhaszndl6i név megaddsa, annak jelszéval torténd ellendrzése,
o bejelentkezési és haszndlati id6 meghatdarozdsa, korldtozdsa,
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e munkadllomdsok meghatdrozdsa, amelyrél egy adott felhaszndlé
bejelentkezhet,

e a hdlézati lemezek felhaszndlé dltal haszndlhato tertiletének korla-
tozasa,

o fdjlok és konyvtarak hozzaférési jogainak meghatdrozasa.

A felhaszndlok kulonféle jogokat kaphatnak az adok elérésére, az er6-
forrasok kezelésére, illetve az azokkal kapcsolatos jogok mdédositdsdra.
Ezek a kovetkezdk lehetnek:

Felhaszndléi elérési jogok: A felhaszndlénak a konyvtdr vagy dllomany
elérésére vonatkozé jogai. (keresési jog, olvasdsi jog, irdsi jog, |étreho-
zdasi jog, torlési jog, modositdsi jog, hozzaférés megvdltoztatdsi jog,
rendszergazdai vagy full controll jog.)

Fdjlokhoz, konyvtdarakhoz val6é hozzaférési jogok (a fenti jogok fel-
haszndldétél fuggetlen konyvtarhoz vagy fdjlhoz rendelése).

Effektiv (tényleges) jog: Az elérési és hozzaférési jog ,metszete”. Egy
adott mvelet tehat csak akkor végezhet6 el, ha ott a felhaszndlénak is
megvannak a mveletvégzéshez sziikséges jogai és az adott mivelet
adott konyvtdrban engedélyezve van.

Gyakran el6fordul, hogy a jogokat nem a felhaszndlé, hanem egy
csoport kapja. Ez esetben a csoport jogait annak tagjai értelemszerden
oroklik.

Tovdbbi megoldds még az is, hogy egy felhaszndlénak nem defini-
dlunk minden jogot kilon-kilon, hanem azt mondjuk, hogy ugyano-
lyan jogai legyenek mint egy mdsik felhaszndlénak. Példdul, ha egy
hdl6zatban tobb felhaszndlé is elldtja a rendszergazdai feladatokat, dgy
nem adunk nekik mindenhez kilon-kilon jogot, hanem a rendszergaz-
dai feladatokat elldté felhaszndlék jogegyenlGséget kapnak a rendszer-
gazdaval.

5.14. Tipikus felhasznalék és csoportok

Mivel a hdlézati munka jellegébsl adéddan kialakulnak tipikus jog-
és feladatkorok is, a rendszer telepitésekor néhdny elére meghatarozott
felhaszndlé és csoport is létrejon. Ezek a kovetkezék:

Supervisor vagy Administrator: Rendszergazdai jogosultsdg, maximadlis
jogokkal.

System operator vagy Sysop: Rendszergazdai jogosultsdg, maximdlis
jogokkal.
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Server operator: A helyi szerver er6forrdsainak kezelésére vonatkozdé
jogokkal.

Account operator: A felhaszndlék és csoportok kezelésére vonatkozé
jogokkal.

Print Operator: A nyomtaték megosztdsanak menedzselésére vonatko-
z6 jogokkal.

Backup Operator: A fdjlok és konyvtdarak mentésére vonatkozé jogok-
kal.

Workgroup manager: Munkacsoport menedzselésével kapcsolatos jo-
gokkal.

User: Lokadlis er6forrdsok helyi csoportjainak menedzselésére vonatko-
z6 jogokkal.

Guest: Vendég. Jogosultsdgok nélkil.

Everyone: Mindenki. Csak a szdmitégép elérése a hdlézatrol.

5.15. Korzetek

Windows NT alapi hdlézatok esetén a gépiinkkel bejelentkezhe-
tink egy madsik szdmitégépre (ekkor csak az adott gép erSforrdsait
haszndlhatjuk), vagy egy korzetbe is (ekkor az adott korzetben 1évé
osztott er6forrdsok haszndlatdra van lehet&ségunk).

Szerver nélkuli kapcsolatok esetén az els§, minden mds esetben pe-
dig az utébbi lehetfség a célszerlibb. A korzetet sok esetben az angol
nyelv haszndlata miatt domain-nek is nevezziik. A domain a hdlézat-
nak azon jol elkilonitett része, amely 6ndll6 teljes-, vagy részhdlézatot
alkot és rendelkezik legaldbb egy szerverrel. A domain-ben természete-
sen lehet tobb szerver is ekkor egy kitlintetett szerver (PDC — Primary
Domain Controller, PNS — Primary Name Server) azonositja elsédlege-
sen a szamitégépeket, a tobbi szerver vagy biztonsdgi céllal (BDC -
Backup Domain Controller), vagy egyéb nem kitlintett céllal dolgozik.

A domain-nek nem kotelezé egy épuleten beltl dllandé fizikai kap-
csolatban 1évG gépeket Osszekotnie, a bejelentkezés torténhet mode-
men keresztiil, vagy mds kapcsolaton is.

Természetesen a domain-ek kapcsolatban is dllhatnak egymassal, de
minden domain egy a hdl6zaton beliil egyedi elnevezéssel rendelkezik
(pl. a Posta Oktatdsi Kozpont hdl6zatdnak — amely része a Posta halo-
zatdnak — domain neve POK).
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5.16. A TCP/IP cim

A legelterjedtebb protokoll a TCP/IP. Ezt a protokollt haszndlja az
Internet hdlézat is.

TCP/IP protokoll haszndlata esetén a szdmitégépeket egy a teljes
hdlézaton beliil egyedi IP-cimmel azonositjuk. Az IP-cim egy négy
tagbdl dllé pontokkal elvdlasztott szamsorozat (pl. 103.201.20.1). A
tagok O-t6l 255-ig vehetnek fel értékeket, igy elvileg 22 azaz tobb mint
4 millidrd darab szamit6gép azonositdsdra van lehet&ség egy hdlézaton
belil. Természetesen ezt egyrészt nem haszndljuk ki, mdsrészt vannak
bizonyos szdmok, melyek kotott célt szolgdlnak, igy az IP-cimben nem
alkalmazzdk. (pl. a O minden gépet azonosit, stb.)

Az IP-cimeket csoportosithatjuk aszerint, hogy mekkora tertletd
hdl6zatban, maximdlisan hdny gép azonositdsdra alkalmasak.

Az un. ,A” osztdlyd cimek elsé tagja hdlézati azonositd, a tobbi ha-
rom tag gépek azonositdsdra szolgdl, igy maximum 16 millié gép azo-
nositdsdt teszik lehetévé. A ,B” osztdlyd cimek elsé két tagja a hdldzati
azonositd, az utolsé ketté pedig a gépek azonositdsdra szolgdl, igy ma-
ximum 65 ezer gép azonositdsdt teszik lehetévé. A ,C” osztdlyd cimek
els6 harom tagja a hdlézati azonosité és csak az utolsé gépazonositd,
[gy maximum 255 gép azonositdsdt teszi lehetSvé.

Azt, hogy egy IP-cim hdlézaton beliili vagy kivili gépet azonosit-e,
az un. subnet mask-bdl tudhatjuk meg. A szintén négy tagbdl allé
subnet mask egyes bitjei akkor veszik fel az 1 értéket, ha azon a helyen
az IP-cimben hdlézatazonosité all. Igy példdul egy tisztdn ,B” osztdlyu
IP cim esetén a subnet mask értéke 255.255.0.0 lesz.

Az IP-cimeket nem kotelezé el6re kiosztani, hiszen olyan esetben,
ahol a rendelkezésre 4dll6 tartomdny igen kicsi a hdlézatot potenciali-
san haszndlhaté felhaszndlékhoz képest (pl. egy Internet szolgaltats-
ndl), ott haszndlhatunk dinamikus IP-cim kiosztdst. Ez esetben a
DHCP-szerver egy el6re meghatdrozott tartomdnybdl biztosit IP-cimet
az éppen bejelentkezé felhaszndldk részére. Dinamikus IP-cim kiosztds
esetén amennyiben az adott felhaszndl6 egy elére megadott ideig nem
haszndlja a hdlézatot, dgy azt a cimet egy mdsik felhaszndlénak ismét
kiosztja a rendszer. Mivel ilyen esetekben az egyszerre hdl6zaton |évé
felhaszndlék szama a modemek korldtozott volta miatt amugy is véges,
nem okoz problémdt a rendszerhez csak id&legesen kapcsolédd fel-
haszndlék szamdndl jéval kevesebb IP-cim sem.

A hdlézaton 1évé gépek IP-cimmel torténd azonositdsa azonban
emberi szemszogbdl igen kortlményes, hiszen a hivatkozdsokat bo-
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nyolulttd teszi. Ezért szukséges az IP cimek leforditdsa gépnevekké,
melyre a Name Server-ek (NS) szolgdlnak. Mivel minden hdlézatban
kell lennie NS-nek, az azonositds igen egyszerlen torténhet. Pl. a
TOTH nevl gép KOZOS néven megosztott konyvtdrdra hivatkozni a
\\TOTH\KOZOS névvel lehet. Az e konyvtdrbdl nyilé6 ALK nevd al-
konyvtdrban taldlhaté FILENEV.KIT dllomdny elérési dtja pedig érte-
lemszertien \\TOTH\KOZOS\ALK\FILENEV.KIT lesz.

Természetesen mindezek nem csupdn egy belsé hdlézaton valésul-
nak igy meg, hanem az Internet vildghdlézatdn is, hiszen az Internet is
egy hdlézat.

5.17. A Novell 3.x hdlozat haszndlata

5.17.1. Be- és kijelentkezés

A megfelel6 hdlézatkezel6 programok inditdsa utdn a hdlézatba
valé belépéshez a
LOGIN
parancs begépelése sziikséges. Ezt kovetSen a gép megkérdezi a fel-
haszndlénevet, s ha kell, a jelszét. A belépés mindig a legkdzelebbi
szerverre torténik. Egyszerlibb esetben haszndlhaté a
LOGIN felhasznaldnév
forma is.
A kordbbi parancsok mindig az adott géphez fizikailag legkdzelebb es6
szerverre jelentkeznek be. Mds, tdvoli szerverre valé bejelentkezéshez
az
ATTACH szervernév/felhasznaldénév

parancs kiaddsa sztikséges.
Kijelentkezésre a
LOGOUT

parancs alkalmazandé.

5.17.2. Szerverlista kérés

Egy szdmit6gép-hdlézatban — bdr nem jellemzé — tébb szerver is lehet.
A hdlézatban |évs szerverek listdjdt az
SLIST

sor begépelésével kapjuk meg.
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5.17.3. Sajat felhaszndloi informacidk lekérése

Amennyiben a kezel6 sajdt adatirél szeretne b&vebb informdciét kapni,
dgy haszndlhatja a

WHOAMI

parancsot. A parancshoz haszndlhaték opcidk is a jogok, jogegyenls-
ségek (/s), a csoporttagsdgok (/g), a munkacsoport menedzseri funkciék
(/wg) felhasznaldi jogok (/r), vagy minden (/all) informdcié megjelenité-
séhez.

5.17.4. Felhasznaldlista kérés

Azt, hogy a hdlézatot jelenleg kik haszndljdk a

USERLIST

paranccsal tudhatjuk meg, melynek hatdsdra a gép kiirja a hdlézatba
bejelentkezett felhaszndloék adatait.

5.17.5. Jelsz6 megvdltoztatasa

A jelszavunk megvdltoztatdsara haszndlhatjuk a

SETPASS

parancsot, ahol a gép kérdéseire meg kell adnunk a régi, majd az uj
jelszavunkat. Az dj jelszot biztonsagi okokbsl még egyszer be kell gé-
pelni. Ne felejtstik el, a jelszé sajat adatainknak biztonsdga érdekében
van. Ennek érdekében mindig gondoskodjunk annak titokban tartdsa-
rol, esetleges kitudéddsa esetén pedig megvdltoztatdsarol. A jelszéval
kapcsolatban nem szabad megfeledkezniink a megfelel6 adatvédelmi
szabdlyokrél sem. Ha azt elrendelik, megfelel id6kozonként valtoz-
tassuk meg. (pl. hdrom havonta.)

5.17.6. Uzenetkiildés

Mds — madr bejelentkezett —felhaszndlénak tizenetet kiildeni a

SEND “izenet” TO felhasznaldnév

paranccsal tudunk. Pl.:
SEND “Hogy vagy?” TO JOZSI

5.17.7. Rendszeradatok megvaltoztatdsa

Amennyiben rendelkezink rendszergazdai jogoki(al, agy a
SYSCON

program segitségével tudjuk megvdltoztatni a rendszerjellemzé&ket.
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5.17.8. Egyéb parancsok

A Novell haszndlata sordn j6 néhdny tovdbbi parancsot is haszndl-
hatunk, melyek kozil néhdny funkciéjdt az aldbbiakban foglaljuk 6sz-
sze. (A parancsokndl segitségkérésre, az opcidk megtekintésére szintén
haszndlhat6 a /s opcié.)

CHKDIR
CHKVOL

DSPACE
FILTER

FLAG

FLAGDIR

GRANT
LISTDIR
MAP

NBACKUP

NCOPY
NDIR
PURGE
RENDIR
REVOKE
RIGHTS
SALVAGE
SESSION

SYSTIME
TLIST

VOLINFO

Informdcié kérés a felhaszndlé dltal haszndlt konyvtdrrdl.

A fdjlszerver koteteinek ellenérzése, arrél informdcié kéré-
se.

Lemezhely korldtozdsa. (Mentvezérelt program)
Alkonyvtdrak és fdjlok megtekintése. (Mentivezérelt prog-
ram)

Fdjlok tulajdonsdgainak, attribdtumainak megtekintése és
bedllitdsa.

A szerveren lév6 konyvtdrak tulajdonsdgainak bedllitdsa,
attribdtumainak moédositdsa, megtekintése.

Jogok addsa mds felhaszndlonak konyvtdr eléréséhez.
Szerver konyvtdrainak kilistdzdsa jogosultsdgokkal egyaitt.
Hal6zati és keresési meghajték kijelolése, dsszerendelése.
pl: MAP G:=S¥S:\PUBLIC

A hdlézat kotetein |évé dllomdnyok archivdldsa.
(Mentivezérelt program)

Fdjlok mdsoldsa hdlézati meghajtén.

Halézati konyvtdr katalégusdnak kibgvitett megtekintése.
Torolt dllomdnyok végleges torlése.

Szerver konyvtdrainak dtnevezése.

Jogok megvondsa mds felhaszndl6tél konyvtdr eléréséhez.
Megadja az alkonyvtdrra vagy fdjlra vonatkozé jogainkat.
Torolt dllomdnyok visszadllitdsa

Meghajté-0sszerendelések készitése, tzenetek kildése, stb.
(Mentvezérelt program)

Megadja szerveren nyilvdntartott ddtumot és idét.

Megadja, hogy az adott konyvtdrhoz mely felhaszndldk
férhetnek hozza.

A féjlszerver koteteinek foglaltsdganak kijelzése.
(Mentivezérelt program)
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5.17.9. Szerver funkciok

Mivel a szerver szamitégépen csupan a gép induldsdanak elsé pilla-
natdban van DOS, a kés6bbiekben mar Novell operaciés rendszerrel
dolgozunk, a DOS-ban megszokott parancsokat sem hasznalhatjuk.
Aki tehdat Novell szervert kivdan tGizemeltetni, meg kell ismernie annak
parancsait. Természetesen az dtlagos haszndlat sordn ezen parancsok
teljes vertikumdnak ismeretére nincs sziikség. A kovetkezékben néhdny
gyakrabban haszndlt, a folyamatos mikodtetéshez azonban fontos pa-
rancsot ismertetiink.

A szerver szamitégépen mukodtetni kivdant modulokat, drivereket
betolteni, illetve programokat inditani a
LOAD

parancs segitségével tudunk. Kiadhatjuk példaul a
LOAD MONITOR

parancsot, melynek hatdsdra betoltédik a hdlézati funkcidkat figyels
monitor program, melynek segitségével van lehet&séglink a halézat
mikodését a felhaszndldk tevékenységét nyomon kovetni a szerveren.

A szerveren futé programok kozt vdltani a Windows-ban megszo-
kotthoz hasonléan tudunk, csupdn itt az Alt és Esc billentytket kell
haszndlni.

A szerver szdmitégépek hdttértdaroldinak fizikai szerkezete eltérhet
attél, amit a felhaszndlé6 meghajté-egységenként érzékel. A logikailag
Osszetartozé hattértdr egységet kotetnek nevezzik. Ahhoz hogy egy
ilyen kotetet haszndlhassunk, elsé |épésben aktivizdlni kell, amely fo-
lyamatot mountoldsnak neveznek. Merevlemez meghajté esetében ezt
a
MOUNT kotetnév
CD esetében a
CD MOUNT CD-név
parancs kiaddsdval tehetjik meg, amely folyamat akdr hosszabb ideig
is eltarthat. A kotet passzivizdldsdt a
DISMOUNT kotetnév
paranccsal végezhetjik. A betoltott kotetek nevének kifratdsara a
VOLUME S
parancs szolgdl.

A.szerver induldsakor végzendd tennivaldkat, elinditandé modulo-
kat a a DOS AUTOEXEC.BAT fdjljdhoz hasonléan a Novellben is meg-

hatarozhatjuk. E célra az AUTOEXEC.NCEF fdjl szolgdl, amely tobbnyire
a driverek és modulok betoltésére, a merevlemez mountoldsdra, a mo-




€ /5.

nitor betoltésére és még tobb hasonlé tevékenységre szolgdlé parancsot
tartalmaz.

A szerver 6rdjanak lekérdezésére a

TIME

bedllitdsdra a

SET TIME o6ra:perc

vagy

SET TIME hénap/nap/év oéra:perc
parancsot haszndlhatjuk.

A szerver nevét lekérdezni a

NAME

paranccsal, szabad memdridjdt a
MEMORY

paranccsal tudjuk. A szerver kiépitettségének lekérdezésére a
CONFIG

parancs, a betoltott modulok neveinek megtekintésére pedig a

MODULES

parancs haszndlhaté. Mivel egy hdlézatban tobb szerver is lehet, a
tobbi szerver, illetve szerverfunkcié azonosité adatait megjeleniteni a
DISPLAY SERVERS

paranccsal tudjuk.
LehetGség van egy szerverre valé bejelentkezés ideiglenes felfiig-
gesztésére is. Igy ha begépeljiik a
DISABLE LOGIN
parancsot, akkor az
ENABLE LOGIN

parancs begépeléséig nem engedélyezett a szerverre valé bejelentke-
Z€és,

A rendszer mikodését befolydsolé paraméterek megtekintését illetve
bedllitdsat (kommunikdcié, memdria, fdjlrendszer, stb.) a
SET
parancs kiaddsdval valésithatjuk meg. A parancs kiaddsat kovetSen
megjelend listardl tudjuk a kivdant paramétert kivdlasztani.

Bdr a szerver inditdsa tobbnyire csak egyszerl bekapcsoldssal torté-
nik a Windows 95/NT-hez hasonléan a Novell szervert sem szabad
kikapcsolni kijelentkezés nélkul, mert kiilonben az dllomanyok séril-
hetnek, s ez hosszabb tdvon mikodésképtelenséghez vezethet. A szer-
ver ledllitdasdra a
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DOWN

parancs szolgdl. Ha ezek utdn még a DOS-ba is vissza akarunk lépni
Ggy az
EXIT
parancsot is ki kell adnunk.

Természetesen a fentieken tdl tovdbbi hdlézati parancsok is Iéteznek
jelsz6 megvdltoztatdsdra, nyomtatdsi bedllitdsok médositdsara, stb.

5.18. Hal6zati szolgaltatasok Windows 95-ben

Amennyiben hdlézatos kornyezetben a kliens gépeken Windows 95-
ot futtatunk, dgy a hdlézati szolgdltatasok optimadlis kihaszndldsa miatt
az aldbbi rendszer-bedllitasokat célszerli megtenni:

Hdl6zatban torténé haszndlat esetén célszerd a haszndlt haldzati
kdrtya vezérlGprogramjan tul egyéb eszkozoket is telepiteni. Ezek kozul
javasolt a Client for Microsoft Networks és a Client for Netware
Networks tgyfelek, az IPX/SPX és TCP/IP protokollok valamint a Client
for Netware Networks Fajl és nyomtatdmegosztas szolgdltatas telepi-
tése. Az Azonositas fulnél a szamitégépnévhez lehetSleg a haldzati
felhaszndlénevet, a munkacsoporthoz azt a hdlézati munkacsoportne-
vet irjuk, amelyikhez tartozunk. Ha ezt nem tudjuk, kérdezziik meg a
rendszergazddtél. A szdamitégép leirdsa sorba tetszSleges azonosito-
szoveg gépelhets. A Hozzaférési jogok fiilnél vdlasszuk a felhaszndlo-
szintl hozzaférést, a csoportlista szarmazdsi helyeként pedig célszerl’ a
szerver szamitégép nevét megadni. (A bedllitdsok utdn valdszindleg
djra kell inditani a gépet, de ez ne zavarjon minket.) A Windows jel-
szavat célszerl a szerverre valé bejelentkezési jelszéval azonosra va-
lasztani, hogy ezeket a bejelentkezéskor ne kelljen kilon-kilon meg-
adni. (A bejelentkezé pdrbeszédablak Beléptetd: sora utdni helyre a
szerver nevét gépeljuk — kivéve ha nincs eltéré bedllitds.)

A Windows 95 szerver nélkiili hdlézatban is képes mikodni, ekkor
azonban egyes szolgdltatdisok nem mukodnek, de egymds gépeinek
eréforrdsai tovdbbra is haszndlhatdk.

5.19. A Windows 95/98/NT halézatos hasznalata

A Windows 95/98 operdcids rendszer nagymértékben tdmogatja a
szamitégépek hdlézatos haszndlata sordn felmeriils igényeket. Ezt bi-
zonyitjdk a rendszerhez adott hdlézatkezels és levelez&programok,
valamint a hdlézatos szolgdltatasok.
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Az NT-t kifejezetten hdlézatos kornyezetre fejlesztették ki. A
Workstation és Server vdltozat nagyjdbdl megegyezik, de munkadllo-
madsnak a Workstation ajdnlhaté. Az NT Server-t hdlézatvezérlésre
élezték ki, igy mikodése sordn is a hdlézatos funkcidknak biztosit el-
sédleges prioritdst.

5.19.1. A hattértarak logikai szerkezete NT-ben

A Windows NT-ben az érzékelt hattértarolé-szerkezet, illetve a
szamitégépek hattértdaroldinak fizikai szerkezete eltérhet egymdstdl.
Bar a DOS-ban is lehetfség van egy merevlemez particiondldsdra, ez
azonban csak daraboldst jelent (ekkor példdul a C: és D: egység egya-
zon winchesterre vonatkozik.)

A Windows NT ezen tul lehet&séget biztosit arra, hogy a kilonbozé
meghajtékon |év§ particié darabokat egyesitve hozzunk létre kéteteket.
lgy példaul megtehetjiik azt, hogy a C:, D: és E:-hoz rendelt koteteket
is tobb meghajtéon hozzuk létre. (A tobb meghajtén 1évs kotetek |étre-
hozdsakor a meghajtékat particiondlni kell, majd ezen kisebb particié
darabokbdl kell 6sszedllitani a teljes kotetet.) Pl.:

1. winchester 1. particié | 2. particié
(850 Mbyte) el T

2. winchester 1. particié | 2. partici6 | 3. particié

(1,6 Gbyte) D: 3 ., E
3. winchester 1. particié | icic | = 3. particio
(3,2 Gbyte) C: : D .

Természetesen ezen kotetek az adatvédelmi igények miatt kialakitott
hibat(iré rendszerekkel is 6tvozhetSk, de ezek minden esetben kapaci-
tdscsokkenést eredményeznek.

5.19.2. Halézati funkciék Windows NT-ben

Mivel az NT-t kifejezetten hdlézatos kornyezetre készitették, a Win-
dows 95-nél lényegesen tobb szolgdltatds haszndlhat. Erzékelhetjiik
ezt mdr a bejelentkezéskor is, hiszen itt kotelez6 a felhasznadlé-
azonositds és jelszémegadds is. Windows NT-ben az dllomanyoknak és
konyvtdraknak tovdbbi attribdtumai vannak, illetve tdrolja a gép a tu-
lajdonosuk nevét is.

Halozati kornyezetben a Felhasznalokezel§ (user manager) alkal-
mazds a helyi gépet haszndlé felhaszndlék, a User manager for
domain alkalmazds pedig a teljes kérzetben dolgozé 6sszes felhaszndlé
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adatainak €s jogainak menedzselésére szolgdl. Természetesen a a fel-
haszndléi adatok médositaséhoz megfelel jogosultsdg is sziikséges.

elhasznalokezeld

IUSR_BARTFAIB Internet vendégfiok Internet kiszolgald névtelen hozzéféré
€ Rendszergazda Beépitett fiok a gép/tartomany felligyelz
€ Tamas Mihaly Tamas '
€ Vendég
€ Zoli Eszlér Zoltan

Diékok
Felhasznélok Kozonséges felhasznélok
Kiemeltfelhasznalok Atagok megoszthatnak konywtérakat és nyomtatakat
Rendszergazdék Atagokteljes ménékben felugyelhetik a gépetftantoményt
Tanérok Tanéarok
R Tobbszordzék Fajlok tartomanyon belili tobbszorozését teszi lehetdvé
Vendeégek Vendégkeént bejelentkezd felhasznald

A Felhaszndlékezel6 alkalmazds inditdsdt kovetéen megjelend ablak
két részre oszlik. A fels6 rész a felhaszndldkat, az alsé rész a felhasz-
ndléi csoportokat tartalmazza.

A Felhasznalé mentvel létrehozhatunk uj felhaszndlét vagy cso-
portot, de a mdr meglévs felhaszndléi adatokat is mddosithatjuk, ha
dupldn kattintunk a felhaszndlé nevén.

(A felhasznald tulajdonsagai
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Létrehozdskor meg kell adni a felhaszndlé-azonositét a felhasznalé
nevét, esetlegesen egy leirdst, illetve a jelszéval kapcsolatos rendelke-
zéseket. Természetesen ezen adatok utélag is médosithatok.

Tovdbbi lehet6ség még a felhaszndlé belépésének id6beni korldto-
zdsa, ahol napra és drdra lebontva adhatjuk meg, hogy a felhasznilé
mely id6pontokban haszndlhatja a rendszert.

Mivel a felhaszndlék csoportba is tartozhatnak, meg kell adni, hogy
az adott felhaszndlé mely csoportba tartozzon. Erre tébbféle modszer is
lehet&ség, akkor
addédik, amikor a
felhaszndlét  1ét-
rehozzuk, vagy
adatait modosit-
juk. Ekkor a cso-
portok gombbal
kivdlasztjuk, hogy
a felhasznadlé
mely  csoportba
A mdsik lehet6ség a csoportok menedzselésénél kindlkozik
(csoporton valé dupla kattintds). Ekkor lehetGség van ugyanis tagként
felhaszndlét felvenni a csoportba, esetleg eltdvolitani valakit onnan.
Ennek megfelelen a kiilonb6z6 jogokat a majdani megosztdasokkor
felhaszndlékhoz és csoportokhoz egyarant hozzarendelhetjiik.

A felhaszndlok és csoportok kezelésén tidl a rendszergazddknak igen
sok egyéb adminisztrdtori tevékenységgel kell még szembenézniik,
melyekhez hasznos segitséget nydjtanak a kiilénb6zé diagnosztikai
programok is.

elyi csoport tulajdonsagai

BartfaiB (Bartfai Barnabas)
Rendszergazda

5.19.3. Er6forrasok megosztasa masokkal

Ahhoz, hogy egy kilsé géprél is haszndlhatéak legyenek hattérta-
roléink, nyomtatéink, meg kell 6ket osztani mdsokkal. Ehhez a Sajat-
gépet kell inditani, majd szimpla kattintdssal kijelolni a megosztand6
eréforrast. (Ez lehet egy nyomtatd, vagy alkonyvtdr, de lehet egy teljes
meghajté is. Lényeg, hogy ha megosztunk egy konyvtdrat, dgy a beldle
nyil6 konyvtdrak is ugyanolyan szinten lesznek osztottak.) A kijelolést
kovetSen vdlasszuk a Fajl ment Megosztas menupontjdt. (Ha a hdls-
zati bedllitdsok rosszak, ez a mentpont nem jelenik meg.) Jeloljik ki a
Megosztva... felirat melletti nyomégombot, majd Windows 95 esetén
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kattintsunk a Hozzdadds gombon. (Windows NT-nél meghatdrozhatjuk
a felhaszndlok maximadlis szdmdt, és itt az Engedélyek gombon kell
kattintani.) A felhaszndloi listarél kivdlaszthatjuk, hogy ki milyen joggal
férhet hozzd a kivdnt egységhez. A bedllitdsok természetesen utdlag is
megvaltoztathaték, Windows 95-nél a Szerkesztés |l|etve Eltavolitas
gombok haszndlatdval. Ms-dos_6 [C}) tulajdonsagal

A hozzdaférés tobbféle szintd
lehet. Teljes hozzdférés esetén a
kijelolt felhaszndlé mindent vé-
gezhet a megosztott egységgel.
Irhatja, olvashatja, torolheti, mé-
dosithatja, stb. A csak olvasdasra
engedélyezett hozzdférés esetén a
modositasra, |étrehozdsra és a Tols olésés
torlésre nincs jogosultsag. Egyedi '
jogosultsdg meghatdrozdsa esetén
kilon-kalon donthetjik el, hogy
miket végezhet az adott felhasz-
ndlé a megosztott egységgel. Ter-
mészetesen ezen hozzdféréseket
utélag is mdédosithatjuk, ha kijeloljik a felhasznalot (vagy csoportot)
majd kattintunk a Szerkesztés gombon. Ertelemszertien a ki nem jelolt
felhaszndlék a hdlézaton keresztil nem is ldtjdk a mdsok részére meg-
osztott egységet.

Kivdléan haszndlhaték a megosztdssal kapcsolatos szolgdltatdsok
csoportmunka esetén, vagy olyan helyen, ahol egymds nyomtatdira kell
nyomtatni, vagy masok hattértaroléira kell dolgozni.

Telies elérés

5.20. Halézati nyomtatas

Halézatos kornyezetben jelentSs koltségmegtakaritdst érhetiink el,
ha nem minden géphez kulon-kilén vdsdarolunk nyomtatét, hanem
csak az éppen szikséges mennyiséget a hdlézaton elérhet6 formdban
haszndlunk. Ezen til tovdbbi elény, hogy Ily médon barmelyik hdlézati
nyomtatéra tudunk nyomtatni, s nem csupdn arra, amelyik a gépiink-
h6z van kotve. A nyomtatdszerverek haszndlatdval arra is lehet&ség
nyilik, hogy csoportba fogott nyomtaték kozil a felhaszndlé mindig
arra nyomtasson, amelyik leghamarabb szabadda vadlik. A hdlézati
nyomtatdsi lehetségek megismeréséhez néhdny alapfogalom ismerete
is sztikséges:



48 IS,

Tavoli nyomtaté (Remote printer): Nem kozvetlenul a sajdt géptinkre

kapcsolt, hdl6zaton elérheté nyomtato.

Nyomtatdszerver (print server): Az a szamitégép, amelyiken a nyom-
tatdst tamogato szoftver fut. Feladata a nyomtatds vezérlése.

Nyomtatdsi sor (print queue): A nyomtatandé anyag ideiglenes tdro-
I6ja, a nyomtato felszabaduldsdig.

Nyomtatdsi sor operdtora (queue operator): Az a felhaszndlé aki jogo-
sult a nyomtatdsi sorban |évé nyomtatandé anyagokat torolni vagy
atrendezni.

Halézati nyomtatdskor a nyomtatandé anyag tehdt a nyomtatészer-
ver nyomtatdsi sordba kertl, és ott vdrakozik mindaddig, amfig nyom-
tatdsra nem keral.

A nyomtatészerver telepitésére és bedllitdsdara, a nyomtatdsi sor ve-
zérlésére a PCONSOLE segédprogram haszndlhaté. A helyi nyomtatéra
mend adatokat hdlézati nyomtatdsi sorba irdnyitani, illetve a nyomtaté
dllapotdt lekérdezni a CAPTURE paranccsal tudjuk. Ennek megsziinte-
tésére az ENDCAP parancs haszndlhaté. Fdjlokat halézati nyomtatéra
kinyomtatni az NPRINT paranccsal tudjuk. A Nyomtatdsi munkdk mun-
kalapjanak, kornyezetének kialakitdsdra PRINTCON segédprogram hasz-
nalhato.

5.21. A szamitégép-halézatok
kialakitasanak Iépései

Amennyiben dgy dontink, hogy szamitégépeinket hdlézatos kor-
nyezetben szeretnénk lizemeltetni, Ugy sokkal nagyobb fdaba vdgjuk
fejszénket, mint az els6ként egy kivilallonak latszik.

Els6 |épés a tervezés. Ezt a |épcsSt sokan figyelmen kivil hagyjdk,
mondvdn ugyis egyértelmen latszik, hogy mit kell csindlni. A gyakor-
lati alkalmazds problémdi azonban mindig el6hoznak valamilyen hia-
nyossdgot, amire a tervezés fdzisdban mdr gondolni kellett volna. Ekkor
ugyanis eléreldtéan kell gondolkodni, a hosszabb tavad bévités lehets-
ségét nyitva hagyva kell a hdlézati struktdrat kialakitani.

A tervezésnél figyelembe kell venni a hdlézat méretét, a felhaszna-
6k és szerverek szdmadt, a mds hdlézatokhoz valé kapcsoléddsokat,
stb.

A rendelkezésre dll6 informdcidk figyelembe vételével kell eldonte-
ni, hogy a koaxidlis kdbeles, vagy UTP-s megolddst vdlasztjuk-e. A ko-
axidlis kdbellel torténs kapcsolatkiépités olcsébb, s mivel a gépeket
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sorba flizziik fel, egy csatlakozé lehtizdsa az egész hdlézat mikodését
megbénithatja. Az UTP-s hdlézat ugyan drdgdbb, de nagyobb sebessé-
gl adatatvitelt is lehetévé tesz, s mivel a gépeket egy kozos ponthoz
egyenként kotjuk be megbizhatdbb is.

Miutdn eldontottik milyen hdlézatot szeretnénk, meg kell tervezni a
kdbelezést. Ekkor kell eldonteni, hogy merre hidzédjanak a kdbelek, s
hol kell kiegészit6 elemeket beépiteni, hiszen a kdbelezés 6ssz hossza
szakaszonként korldtozott.

Meg kell hatdrozni, hogy milyen egyéb elemek kertilnek a hdlézatba
(repeater, modem, router, stb.) és hogyan.

A fizikai tervezésen tul egyéb logikai tervezéseket is el kell végezni.
El kell donteni, hogy milyen protokollt, szervert, stb. haszndlunk, hany
és milyen licencet veszlink, dinamikus vagy statikus IP cimeket alkal-
mazunk. Ha statikus IP cimekkel dolgozunk ki kell alakitani a cimki-
osztast is.

A kivitelezést célszer( szakemberrel végeztetni. Ez egyrészt a kd-
belvezetés, mdsrészt a specidlis igények miatt lehet korilményes fela-
dat. A hdlézatba kétendé gépeket természetesen el kell latni hdlozati
kartydkkal is.

A tesztelést is tobbnyire a kivitelezé végzi, s ha esetleges hidnyos-
sdgra derul fény, dgy azzal kapcsolatos munkdlatokat célszerli még a
belizemelés el6tt elvégezni.

Ha elkészilt a fizikai hdlézat, kovetkezhetnek a telepitések. Ekkor
kell a szervert illetve a kiegészit6 szerverfunkciokat installdlni, a fel-
haszndldkat, felhaszndléi csoportokat definidlni, a felhaszndloi gépe-
ken a hdlézati szoftvereket telepiteni, IP-cimeket bedllitani, stb.

Utolsé fazis a finomhangolds, az esetleges kiegészitések telepitése, a
mUkodés, vagy célszerlien a tesztid6szaki mikodés sordn kidertlt hid-
nyossdgok, mikodésbeni vdltoztatdsi igények megvaldsitdsa.

Természetesen a normdl munka koézben is vannak tennivaldk, hi-
szen a felhaszndldknak is lehetnek egyéni igényeik, a jelszék lejarhat-
nak, dj felhaszndlék johetnek, régiek mehetnek stb.

5.22. Ellen6rzo kérdések

Mire szolgdlnak a szamitégép-hdlézatok?

Melyek a szamitégép-hdlozatok elényei, hatranyai?
Melyek a legelterjedtebb PC-s hdl6zatok?

Mit jelent a LAN sz6?

Mi a szerver, mi a munkadllomads?

Uh Wk =
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6. Milyen hdlézattipusokat ismer?

7. Sorolja fel a szamitégép-hdlézatok részeit!

8. Milyen kapcsolattipusokat ismer?

9. Ismertesse a hdlézatokban haszndlt hardver eszkdzoket!

10.Ismertesse a szamitogépek és felhaszndlék azonositdsdnak maédjat!

11.Milyen szabvdnyos felhaszndlék vannak a hdl6zatokban?

12.Ki a SUPERVISOR, mi a feladata?

13.Hogyan éptilnek fel az IP-cimek?

14.Mi a kotet, a domain és a subnet-mask fogalma?

15.Miért célszerl a felhaszndléi csoportok létrehozdsa?

16.Hogyan valdsul meg a hozzdférés szabdlyozdsa?

17.Mire szolgdl a felhaszndléi név és a jelszo?

18.Mit jelent a tényleges jog (effective rights), hogyan alakul ki?

19.Mire szolgdl a licenc, milyen licencezési eljarasok vannak?

20.Miben kulonbozik a Windows NT Workstation és a Server?

21.Milyen hédlézati szolgdltatdsokat nydjt a Windows NT?

22.Mit jelent a megosztds, milyen megosztdsi modok vannak?

23.Milyen elényokkel jar a hdlézati nyomtatds, milyen parancsai, programijai
vannak?

24.Ismertesse a szamitogép-hdlozatok kialakitdsdanak Iépéseit!
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6. Adatbiztonsag és adatvédelem

Az adatbiztonsdg az adatok jogosulatlan megszerzése, médositdsa
és tonkretétele ellen tett olyan eljdrdsok, szabdlyok, mdszaki és szerve-
zési intézkedések egyiittes rendszere, melynek célja az informatikai
rendszerek, és rendszerelemek mikodésének biztositdsdan keresztil az
ezekben tdrolt adatok biztonsdgdnak megteremtése.

Informatikai biztonsdg alatt valamely informatikai rendszer azon
dllapota értendd, amelyben a kockdzatokat, amelyek ezen informatikai
rendszer bevezetésekor a fenyegeté tényezdk alapjan adottak, elfogad-
haté intézkedésekkel elviselheté mértékdre csokkentettiik.

Az adatvédelem az adatok kezelésével kapcsolatos torvényi szintd
jogi szabdlyozds formdja, amely az adatok valamilyen szintl, el6re
meghatdrozott csoportjdra vonatkozé adatkezelés sordn érintett sze-
mélyek jogi védelmére és a kezelés sordn felmeriil6 eljardsok jogszerd-
ségeire vonatkozik.

6.1. Adatbiztonsagi fenyegetettségek

A szamitégépes rendszert, illetve az azokon tdrolt adatokat igen sok
veszély fenyegeti. Ezeket négy f6 csoportba sorolhatjuk.

6.1.1. Rendelkezésre dllas ellen irdanyuld fenyegetettség

Ide soroljuk azokat a veszélyeket, amelyek a szdmitégépes rendszer
folyamatos és biztonsdgos mikodését fenyegetik. Egyes helyeken igen
nagy problémdkat okozhat, ha a rendszer mikodése folyamatosan nem
biztosithatd, vagy ha a rendszer ledll. Gondoljunk csak egy bankra,
ahol a teljes tgyfélforgalmat bénithatja meg a rendszer ledlldsa, hiszen
ha egy haszndlt szamitégépes rendszer a kell6 idSpontban nem All
rendelkezésre, megakaddlyozhatja, vagy jobb esetben jelentGsen lelas-
sithatja a munkat.
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A rendszer rendelkezésre dlldsa akkor nem kielégits, ha funkcici-
hoz, adataihoz a felhaszndlé nem, vagy nem megfelel6 médon (pl.:
sokat kell vdrni, nem jén létre a kapcsolat) fér hozza.

A folyamatos rendelkezésre dllas biztositdsa érdekében legfonto-
sabb, hogy a sziikséges berendezések folyamatos tdpfesziiltség ellata-
sdt biztositani tudjuk. Ehhez a megfelel6 eszkozoket sziinetmentes tap-
egységgel (UPS) ldssuk el, hogy dramkimaradds esetén is biztosithassuk
a mikodését, vagy kell§ id6 dlljon rendelkezésre a rendszer adatvesz-
tés nélkili, szabdlyos ledllitasara.

Természetesen e mellett fontos, hogy az eszk6zok hdlézati kapcso-
I6ja megfelel&en biztositva legyen a véletlen lekapcsoldstdl, illetve az
illetéktelen személyek dltali hozzaférésétdl.

Ugyanigy fontos, hogy a rendszerbe szoftveres uton illetéktelen
személy ne kapcsolédhasson be, s igy a rendszer miikodését ne bénit-
hassa meg.

Tovdbbi fontos intézkedés a rendszert potencidlisan haszndlni tudé
személyek figyelmének megfelel6 felhivdasa a rendszer haszndlatanak
szabdlyairél, annak ledllitdsdnak, mkodése szilineteltetésének feltét-
eleirél és pontos maédjaral.

6.1.2. Sértetlenség ellen iranyul6 fenyegetettség

Mivel a szamitégépes rendszereken tdrolt adatokat teljes biztonsdg-
ban szeretnénk tudni, mindent el kell kovetni annak érdekében, hogy
azok sérthetetlensége a maximdlis legyen. Tokéletességre kell toreked-
niink annak ellenére, hogy tudjuk, ezt megvaldsitani nem lehet.

A rendszer sértetlensége akkor nem megfelels, ha a szolgdltatott
adatok rendszerhiba, vagy szdndékos rongdlds miatt a valésdgostdl
eltéréek lehetnek.

A szamitégépeken tdrolt adatokat fenyegetd veszélyek kozt jelenleg
az egyik legnagyobb problémadt a szamitégépes virusok okozzak, me-
lyek nagy része az adatokat megsemmisiti, vagy haszndlhatatlanna te-
SZlI.

Mindemellett igen fontos, hogy a rendszer felépitése (f6ként a szoft-
veré) olyan legyen, hogy az abban tdrolt adatok haszndlati joga legyen
jol elhatdrolt, és ezt a rendszer szigordan kovetelje is meg. Az adatok
onkényes javitdsdra ne legyen lehet&ség, illetve a legdlis beavatkozdsok
jellemzégit (név, id6pont, stb.) a rendszer regisztrdlja.

Tovdbbi igen fontos kovetelmény, hogy a rendszerbe illetéktelen
személy ne kapcsolédhasson be, s igy a rendszerben tdrolt adatokat ne
semmisithesse meg.
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6.1.3. Hitelesség ellen iranyul6 fenyegetettség

Egy szdmitégépes rendszer dltal szolgdltatott adattdl elvdrjuk, hogy
az emberi szubjektumtél mentes, valés alapokra épiilé legyen. Ponto-
san e miatt kovetelmény, hogy a szamitégépes rendszerben tarolt ada-
tokrol teljes biztonsdggal dllithassuk azt, hogy azok hitelesek. Hiteles
adatot csak akkor tudunk szolgdltatni, ha az el&dllitott adatot, illetve az
adatok el&dllitasanak forrasaként szolgdlé egyéb adatokat teljes bizton-
sdggal tdroljuk, dolgozzuk fel, és szolgdltatjuk ki. Ennek megfelelGen
egy szolgdltatott adat csak akkor lesz hiteles, ha azt hiteles forrdsbdl
dllitjuk eld, tehdt a rendszerben tdrolt adatok illetéktelen személy dltal
garantdltan nem befolydsolhatdk.

A hitelesség igazoldsanak egyéb kiils6 megnyilvdnuldsai is lehetnek,
melyek az adott adat, vagy irat tipusdtdl fliiggéen vdltoznak. (pl. a
szamla hitelességéhez bélyegzélenyomat és aldirds is kell.)

A szdmitégépes informdcidtovdbbitdsban a hitelesség igazoldsdra
kiilonb6zé titkositott mechanizmusokat dolgoztak ki. llyen lehet az
elektronikus aldirds, vagy a kulcs. A jelenleg alkalmazott kétkulcsos
technikdk lényege az, hogy a cimzett és feladé dltal is specidlisan hoz-
zaférhet6 adatbdzis segitségével a levelezésben résztvevék kédokkal
rendelkeznek. Az lzenet kédoldsa a felad6 sajdt titkos és a cimzett
publikus kdédjdval torténik. Az Gzenet kédolva kertl tovdbbitdsra, gy
azt a hosszd kédkulcs miatt mds megfejteni nem tudja. A dekddolds
pedig a cimzett titkos és a feladé publikus kédja alkalmazdsdval valo-
sitja meg a szoftver.

6.1.4. Bizalmassag ellen irdnyul6 fenyegetettség

A bizalmassdg elvesztésérsl akkor beszéliink, ha a rendszer hatdrait
olyan adatok hagyjdk el, amelyeknek nem lenne szabad.

A szamitégépes adatbdzisok adatainak jelent&s részét képezik olyan
adatok, melyek nem nyilvdnosak, bdrki szamdra nem megismerhet6k.
Az ilyen adatok tdroldsdnak és lekérdezésének lehet&ségét szigordan
kell szabdlyozni, s az illetéktelen személyek dltal valé hozzaférését
megakaddlyozni. Azt, hogy mely adat bizalmas és mely nem, a szdmi-
tégép eldonteni nem tudja. Ez emberi dontéseken alapul, de a szdmi-
tégépes rendszer felépitésének és haszndlatdnak alkalmazkodnia kell,
mivel a bizalmasan kezelend6 adatok kitudéddsa az adat tulajdonosdt
valamilyen hétrdnyba hozhatja.
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6.2. Bizalmas adatok kezelése

Minden gazddlkodé szervezetnél keletkeznek olyan adatok, infor-
madciok, amelyekrsl célszerl, ha mds kilsé fél nem szerez tudomdst.
Ennek egyrészt gazdasdgi, mdsrészt etikai okai vannak. llyen adatok
példdul a magdnszemélyek adatai (El6fizetSi rendszerek), az tzleti és
forgalmi adatok, de ide sorolhaték a vevényilvdantartasok, beszallitoi
adatok, béradatok, illetve a belsé haszndlatra szant iratok. Ezen adatok
tartalmdnak ismerete egy konkurens cégnek gazdasdgi el6nyt biztosit-
hat, melyet egyetlen gazddlkodd szervezet sem engedhet meg maga-
nak. (példdul az ugyfélnyilvantartasbdl kiindulva a konkurens cégek
ugyfeleket csdbithatnak el, a gazddlkoddsi adatokat ismerve pedig sajdt
termelésiiket orientdlhatjdk a piaci elény megszerzése irdnydba, ver-
senytdrgyaldsokon pedig kedvezé&bb feltételeket kindlhatnak.)

Természetesen a tevékenység sordn keletkezé adatok nagy része
nem tartozik a bizalmasan kezelend6 adatok kozé. Egy vezetSnek
azonban el kell tudnia donteni, hogy mely nem publikus adatok jelent-
hetnek a piac tobbi szerepl§je részére olyan informdciot, amely alkal-
mas a piaci elény megszerzésére. Természetesen szintén a vezets fela-
data gondoskodni arrél, hogy ezen adatok sem maga, sem pedig be-
osztottai altal se kertljenek ki.

6.3. Adatbiztonsagi intézkedések

Minden komolyabb, az adatbiztonsdgra valamit is adé cégnél — az
adatok biztonsagdnak érdekében — életbe kell Iéptetni egy olyan dtfogé
szabdlyzatot, amely a szervezeten beltl mikodtetett informatikai rend-
szerekre vonatkozéan szabdlyozza a biztonsdgi intézkedéseket. Ezen
intézkedések igen sokrétiiek, és szinte minden olyan dologra kiterjed-
nek, amelynek koze lehet a tdrolt vagy feldolgozott informdciékhoz.
Csoportositdsuk az aldbbi cimszavak alatt lehetséges:

Infrastruktirdhoz kapcsol6dé szabdlyozdsok

Ide tartozik a szamitégépet tartalmazé helyiségbe valé belépés rend-
je, a kozponti géptermek adatbiztonsdgi elSirdsai, az dramelldtds
szolgdltatdsi rendje, a tdrolé helyiségekre vonatkozé el&irdsok, a
hardverekhez kapcsol6édé adatbiztonsdgi intézkedések, a kezelési
el6irdsok, a felhaszndléi termindlokra vonatkozdé elGirdsok, a koz-
ponti gépekre vonatkozé elGirdsok, az adatatviteli vezetékek védel-
me, a szukséghelyzet kezelése és végul a katasztrofaterv készitése.
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Adathordozékhoz kapcsol6dé szabdlyozasok
Ide tartozik a floppyk, mdgnesszalagok haszndlatdnak rendje, a biz-
tonsdgi madsolatok készitésének és taroldsdnak rendje, a munkama-
solatok készitési és tdroldsi rendje, az adathordozdék raktdrozdsi,
hozzdjutdsi, selejtezési rendje, az adathordozdk nyilvdntartdsi rend-
je és az archivalasi rend.

Dokumentumokhoz kapcsol6dé szabdlyozdsok
Ide tartozik a rendszerleirdsok kezelési, tdroldsi rendje, a rendszer-
program dokumentdcié kezelési, taroldsi rendje, a felhaszndléi do-
kumentdcidk kezelési, taroldsi rendje, a szamitogéppel készitett ira-
tok nyilvdntartdsi rendje, a szerz6désben megjelend adatbiztonsdgi
intézkedések és a fenti iratok selejtezési rendje.

Szoftverekhez kapcsol6dé szabalyozasok
Ide tartozik a rendszerprogramok bevezetésének, haszndlatdnak
rendje, az alkalmazdéi programok bevezetésének rendje, a virusel-
lenérzési mechanizmusok el&irdsa, a virus észleléssel kapcsolatos
viselkedési elGirdsok és a programtervezési el&irdsok.

Adatokhoz kapcsolédé szabalyozasok
Ide tartoznak a sajat dolgozdékrdl vezetett nyilvantartdsi eléirdsok, az
egyéb személyekrsl vezetett nyilvantartdsi el&irdsok, az adatbeviteli
el6irdsok, az adatfeldolgozdsi elGirdsok, az adatszolgdltatdsi el&ira-
sok, az adatok pétldsa, az adatkiadmanyozdsi el&irdsok és az adattit-
kositdsi, rejtjelezési elGirdsok.

Kommunikdciéhoz kapcsol6dé szabdlyozasok
Ide tartoznak az adattovdbbitdsi elSirdsok, az adatfogaddsi el&irdsok,
a mindgsitett adatok tovdbbitdsdnak rendje, a kommunikdcié ellenér-
zési elSirdsok és az adatzsilipelési el&irdsok.

Személyekhez kapcsol6dé szabdlyozdsok
Ide tartoznak az tUzemeltetésben részt vevéSk adatbiztonsdgi felada-
tai, kotelességei (izemeltet§ személyek, rendszergazda), a karban-
tarté személyzet viselkedési szabdlyai és az &6rz6 személyzet kote-
lességei.

6.4. Adatvédelem a szamitégép halézatokban

Mivel a szamitégép-hdlézat 6sszekapcsolt gépek rendszere, meg
kell oldani a nagyobb mennyiségl informdcié biztonsdgos taroldsanak
és elérésének lehetGségét. A legtobb problémadt a virusokon és a meg-
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hibdsoddsokon til, a jogosulatlan hozzdférés okozza, hiszen a felhasz-
ndlé egy rendszert haszndl, nem csupdn egy 6ndllé gépet.

Az adatvédelem egyik részét a biztonsdgos tdrolds megvaldsitdsa
képezi. Gondoskodni kell arrél, hogy a fontosabb adatok még egy
esetleges winchester hiba esetén se vesszenek el. Ennek egyik médja a
rendszeres archivdlds (adatmentés) streamerre, cserélheté merevliemez-
re, esetleg floppyra.

Mdsik lehetSség a szerver hattértdrolé rendszerének meghibdsodds
ellen is védett kialakitdsa. Ennek egyik médja a tukrozés (RAID 1). Ek-
kor az adatokat két kulon hattértdrolon, dupldn taroljuk, igy barmelyik
meghibdsodik, a masikrél az adatok visszadllithatok.

A hibatliré hattértarolo-rendszer kialakitdsanak mdsik elterjedt
maddja a tébb merevlemez specidlis alkalmazdsdval kialakitott paritdsos
csikképzés (RAID 5 — stripe set with parity). Ekkor tdbb winchestert
(maximum 32) haszndlunk, melyb&l egy winchesternyivel kevesebb
kapacitds all ugyan rendelkezésre, de barmelyik meghibdsodik, annak
cseréje esetén sem veszik el adat. Az elv [ényege az, hogy az egyforma
méretli merevlemez particiékat sdvokra osztjdk, és felvdltva egy-egy
sdv paritdsként szolgdl.

adat adat adat paritds
adat adat paritds adat
adat paritds adat adat
paritds adat adat adat
1. Winc- 2. Winc- 3. Winc- 4. Winc-
hester hester hester hester

Hiba esetén minden sdv adatdt vissza tudjuk allitani a tébbi winc-
hesteren tdrolt paritds-értékek felhaszndldsdval. Lathaté, hogy a mdd-
szer alkalmazdsa nagyobb szdmu merevlemez esetén gazdasdgos, hi-
szen amig csupdn hdrom lemezt alkalmazunk, addig a kapacitds egy-
harmada vész el, még 10 lemez esetén csak az egytizede. Eltéré kapa-
citdsi winchesterek esetén azonban csak azonos méretl particiékra
haszndlhatjuk, igy el6fordulhat hogy hdrom nagyobb kapacitdsud parti-
ciéval tobb lemezteriletet nyertiink, mint négy kisebbel. A médszer
lényegébdl adddéan azonban lassi gépeknél a haszndlata nem ajdn-
lott, hiszen a paritds folyamatos szamoldsa tovdbbi terhelést jelent.

A fenti hibatlré adattdroldsi moédszerek komplex alkalmazdsdanak
szemléltetésére nézziink egy gyakorlati példat:
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1. winch. 1. particié 2. particié
(3,2 Gbyte) C: e b
2.winch. : 1. particio

(2,1 Gbyte) D

3. winch. 1. particié 2. part..

(1,3 Gbyte) C: B

4. winch. : 1. particié

(3,2 Gbyte) ‘ D:

Az dbrdn a C: és E: kotetet tukrozéssel, a D: kotetet paritdsos csik-
képzés elv alapjdn tettiik biztonsdgossd. Az F: kotet nem hibatdrs. A
particiok kapacitdsai e szerint az elsé winchesteren 1,1 és 2,1 Gbyte, a
madsodik winchesteren 2,1 Gbyte, a harmadik winchesteren 1,1 és 0,2
Gbyte, a negyedik winchesteren 2,1, 0,9 és 0,2 Gbyte.

Ennek megfelelGen a C: kotet kapacitdsa 1,1 Gbyte, hiszen bar két
1,1 Gbyte-os darabbdl dll, a tikrozéses adatvédelem miatt a kapacitds
fele biztonsdgi célra haszndlédik fel. A D: kotet kapacitdsa Osszesen
4,2 Gbyte, hiszen harom 2,1 Gbyte méretl szeletbdl dll, melybdl egy
szelet a paritds miatt elvész. Az E: kotet kapacitdsa a 0,2 Gbyte, hiszen
a C:-hez hasonléan itt is tikrozést végeztiink. Az F: kétet nem hibatdirg,
tehdt ennek kapacitdsa 0,9 Gbyte.

A teljes kapacitds elvileg maximum 9,8 Gbyte lehetne, ha nem al-
kalmazndnk hibattré rendszert. A példdban azonban 5,5 biztonsdgos
és 0,9 nem biztonsdgos tarol6kapacitdst alakitottunk ki, ami viszonylag
jonak mondhaté, mivel a rendszertoltésre szolgdlé C: meghajtét nem
szabad paritdsos csikképzéssel biztonsdgossa tenni.

Olyan hélézatokban, ahol fontos az dllandé mikodsképesség fenn-
tartdsa tobb szervert kell alkalmaznunk. Ezek kozt kapcsolatnak kell
lenni és lehetSleg azonos taroldegységekre kell dolgozniuk.

A virusok a szamitégép-hdlézatokban kilondsen komoly problémat
okozhatnak, hiszen pillanatok alatt megfert6zhetik a rendszer Gsszes
gépét. Ennek érdekében a virusok ellen valé védekezést hdlézatos kor-
nyezetben kilondsen komolyan kell venni. (A virusok els6sorban prog-
ramokkal, vagy a szerver hattértaroléinak haszndlatdval terjedhetnek,
de ma madr léteznek makrovirusok is, melyek elektronikus levéllel vagy
szovegfdjllal is terjedhetnek. Ld. 4.4. fejezet.)

A szdmitogép-hdlézatokban létfontossdgu a felhaszndlék azonosita-
sa. Ennek megvaldsitdsa els6ként a felhaszndlok névvel valé azonosita-
sabdl, és a barmiféle tobbletjogokkal rendelkezé felhaszndldk jelszavas

ellenérzésébdl dll. Ha egy felhaszndlé belép a hdlézatba, meg kell ad-
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nia, hogy ki 6. Ennek ellenérzésére egy jelszé begépelése szolgdl. Ez-
zel kapcsolatban mertl fel az illetéktelen hozzdférés megakadalyozdsa-
ra irdnyuld igény is. Néha egy szdndékos vagy véletlen adattorlés sok-
kal komolyabb veszélyt hordoz magdban, mint egy hardverhiba, nem
is beszélve a titkos adatok illetéktelen kézbe keriilésérél. A hozzdaféré-
sek pontos meghatdrozdsa a rendszergazda feladata. (Ha példdul egy
alkonyvtar csak olvashaté lehet adott felhaszndlé részére, ne adjunk
meg teljes elérést egyetlen azt szil6 konyvtdrnak se, fliggetleniil attdl,
hogy a tobbi konyvtdr valéban szabadon elérheté. Ugyantgy ne adjuk
elérési lehetGséget jelszé nélkil is belépni képes felhaszndléknak eré-
forrdésokhoz, ha ahhoz valamely mds felhaszndlé esetén korldtozdst
rendelttink.)

lgen fontos a jelszék titokban tartdsa, amely mindenkinek sajdt ér-
deke. A legtobb illegdlis behatolds mds neve alatt, nem kell&en titkosan
kezelt jelszék haszndlatdval torténik. Ha dgy érezzik jelszavunkrol
mds is tudomadst szerzett haladéktalanul vdltoztassuk, vagy véltoztattas-
suk meg.

A rendszer felépitésébsl adéddan sok esetben sziikség van olyan
felosztdsra, ahol a rendszer egy részét csak a belsé felhaszndlok hasz-
ndlhatjak. Ennek megvaldsitdsdat un. tGzfallal (firewall) oldjdk meg. Ez
igen gyakori intranet-Internet hdl6zatokban, amikor a vadllalati intranet
felhaszndldkat ki lehet engedni az Internetre, de az Internet haszndlé-
kat nem szabad beengedni az intranetre.

6.5. Adatmentési eljardasok

A szamitégépen tdrolt adatok biztonsdgossdgdnak érdekében célsze-
rd, ha azokrdél tobb egymadstdl elkilonitett helyen tdrolt mdsolatot ké-
szitunk. Mivel ezt munka kozben csak igen kevés szoftver végzi el,
manudlisan kell gondoskodnunk az adatmentésrél. Az adatmentésnek
csak akkor van értelme, ha a mdsolati adatok az eredetitél eltéré tdaro-
I6egységen kertilnek taroldsra.

Adatmentésre haszndlhatunk archivdléprogramokat is, de sok eset-
ben megoldast jelent egy egyszerl mdsolds is.

DOS operdcids rendszer esetén alkalmazhaté a BACKUP parancs a
merevlemez, vagy annak egy bizonyos részének floppylemezre menté-
sére, illetve a RESTORE parancs a visszatoltésére. (Id. 1.3.4.7.) Egyes
konyvtdrak tartalmanak madsoldsdra a COPY parancs, mig konyvtdrszer-
kezet tartalmdnak masoldsdra az XCOPY parancs alkalmazdsa a legcél-

szerlbb.
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Windows operdciés rendszer haszndlata esetén haszndlhatjuk a
Biztonsagi mentés alkalmazast. Egyes dllomdnyok vagy konyvtarszer-

kezet tartalmdnak mdsoldsdra a Fajlkezel6 vagy Windows intézd al-
kalmazds haszndlata javasolt.

Természetesen biztonsdgi mdsolatot a szerveren tdrolt adatokrdl is
célszerl id6kozonként késziteni. Ez a feladat azonban a nagy adat-
mennyiségre valé tekintettel sokkal koériilményesebb.

E célra szolgdl a szerveren futtathatd, biztonsdgi mdsolat készitésére
szolgdlé backup program, amely szalagos tdaroléra (streamer) képes
menteni a megadott meghajték tartalmadt.

6.6. Ellendrzé kérdések

Mit értiink adatbiztonsdg, Informatikai biztonsdg és adatvédelem alatt?
Ismertesse az adatbiztonsagi fenyegetettségeket!

Milyen veszélyt rejt a bizalmas adatok kitudéddsa?

Milyen csoportokba sorolhatjuk az adatbiztonsagi intézkedéseket?

Mit tud a szamitégép hdlézatokban alkalmazhaté adatvédelmi lehet&ségekrél?
Sorolja fel az adatmentési eljdrdsokat!

G ke Tl e
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7. Multimédia

7.1. Mi is a multimédia?

A multimédia szé jelentése szerint tobb informdcié egylttes megje-
lenését illetve haszndlatdt jelenti. A szamitégépes multimédids alkal-
mazdsok tehdt nem madsok, mint kilonbozé informdciéhordozdék
egylttes megjelenitése a szamitégép segitségével.

Ahhoz azonban, hogy multimédia felhaszndldsarél beszélhessiink,
legel6szor is a szdmitégépen alkalmazhaté informdcié-megjelenitési
mddszereket kell megismerntink. Ezek tehdt a kovetkezdék:

e szoveges informdcidk

e képi informdcidk

hang informdcick

mozgoképi informdcidk

A szdmitégépes alkalmazds miatt azonban a fenti csoportokat rész-
letesebben kell bontani egyszerl szoveg, formdzott szoveg, bittérképes
allokép, vektorgrafikus dllokép, digitalizdlt hang, jellemzé&ivel lefrt
hang (pl. midi), animdcié, mozgdfilm részlet, stb. tipusd dllomdnyokra.
A fenti informdciéhordozék kozul ily médon némelyek megjelenésiik-
ben erGsen hasonlitanak egymdsra, mégis a tdaroldsuk miatt meg kell
kiilonboztetni Sket egymdstdl. Nos tehdt multimédids megjelenitésrdl
beszélhettink akkor, ha valamely szamitégépes program ezen inform4-
ciéhordozdékat kombindlva hasznalja.

7.2. Mi sziikséges a multimédias alkalmazasokhoz?

Ahhoz azonban, hogy ezen informdciéhordozék megjelenhessenek,
szamitégéplinknek bizonyos kritériumoknak kell megfelelnie. Mégpe-
dig a megfelel6 méretli memaoridn és hattértarolé-kapacitdson til szik-
ség van egy viszonylag gyors processzorra (pl. 486 vagy Pentium), egy
legaldbb VGA mingségl grafikus kdrtydra, és ami a legfontosabb egy
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hangkartydra (lehetSleg Sound Blaster kompatibilis legyen). A fentieken
tdl célszerd, ha Windows alatt dolgozunk és lehet6leg legyen egy CD-
ROM olvasénk is. Ez azért sziikséges, mert a multimédids anyagok jel-
legiknél fogva olyan nagy terjedelmdek, hogy hagyomdnyos floppyle-
mezeken nem férnének el. A CD-ROM ugyan nem djrairhat6, de nagy
kapacitdsu és viszonylag olcsé adathordozé. Nekiink pedig a multimé-
didndl pont erre van sztikségtink.

7.3. Hol hasznalhaté a multimédia?

A multimédia alkalmazdsi teriilete szinte barmely alkalmazds lehet.
Mégis a jatékokon és a szérakozdson tdl a lexikdlis informdciészerzés-
ben és az oktatdsban haszndlhaté a legcélszertdbben.

7.3.1. A multimédias lexikonok

Rengeteg multimédids lexikon és enciklopédia kaphaté az tzletek-
ben, amely jelentésen nagy el6nyt nydjt a hagyomanyos konyvekkel
szemben. Egy papirbdl készilt lexikonban hozzdjuthatunk a szoveges
és képi informdciok nagy részéhez, de hangi, és mozgdképi informdci-
6khoz nem. A Multimédids lexikonok olyan jellegl informaciét is ad-
hatnak, amit a hagyomdnyos konyvek soha. Ha példdul egy zeneszer-
z&re vagyunk kivancsiak, akkor a multimédids rendszerek nem csak az
életrajzdt és a fényképét ismertetik, hanem meghallgathatjuk ismertebb
zeneszdmait is. Egy torténelmi eseményt nem csak elolvashatunk, ha-
nem megnézhetjik videofilmen, a hangszerr6l nem csak olvashatunk,
hanem meg is szdlaltathatjuk, az dltalunk leirdsokbdl meg nem értett
fizikai folyamatokat animdcidok segitségével vizudlisan érthet6bbé,
szemlétesebbé tehetjiik, stb. Osszefoglalva tehat olyan jellegl informa-
ciékhoz juthatunk, amit konyvekbdél soha nem tudndnk megszerezni.
Tovdbbi el6nye a szdmitégépes enciklopédidknak az adott téma meg-
taldldsdban rejlik. Egy lexikonban van egy tartalomjegyzék, szerencsé-
sebb esetben egy tdrgymutaté, ahol cimszavakat is kereshetiink. A
szamitégépes lexikonok mindezen tdl szabad szavas keresést is kinal-
nak, ami azt jelenti, hogy egy adott széra vagy székapcsolatra az egész
konyv gép dltali dtolvasdsdval kereshetiink. Ennek megfelel6en megta-
ldlunk minden olyan témadt, ami az adott széval kapcsolatban van. Le-
het&ségiink van mindezeken felul tobbnyire tematikus keresésre, id6-
rendi keresésre, adott informdciéhordozé-csoporton belili keresésre,
de akdr felgongyolithetink egy témat dgy is, hogy kerestink valamit,
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majd az ott kapott informdciét felhaszndlva megyiink tovdbb az azzal
kapcsolatban dll6 tovdbbi témadra. (Ez a folyamat természetesen a vég-
telenségig folytathatd.)

S még valami: egy CD kapacitdsa — ha csak szdveg tdroldsdra hasz-
ndljuk — nagysdgrendileg 250.000 A/4-es gépelt oldalnak felel meg.
(Természetesen a képek, hangok és egyéb informdciék miatt ez Iénye-
gesen kevesebb.)

7.3.2. A multimédia és az oktatas

Az oktatdsban haszndlt segédeszkozok kozott egyre nagyobb teret
kap a szamitégép. Természetesen meg kell kilonboztetni a szamitégé-
pes oktatdst és a szdmitégéppel tdmogatott oktatdst.

A szamitogépes oktatds nem mads, mint a szdmitégép kezelésének,
az azokon futé programok haszndlatanak elsajatit(tat)dsa. Ez természe-
tesen elképzelhetetlen lenne szamitégép nélkil, de az 6ndllé tanuldsi
forma esetén a konyveken til sokat segithetnek a kiilonb6z6 oktats-
programok, vagy a programok interaktiv segitségmenti, oktatéfunkcioi.

A szdamitogéppel tamogatott oktatds esetén nincs jelentésége annak,
hogy az oktatott targy szamitdstechnika-e avagy valami mds. A szdmi-
tégép ugyanis sok mds targy oktatdsdba nydjthat segitséget egyrészt a
tanulds, mdsrészt az ellenérzés fazisdban. Az ellenérzés sordn tobbnyi-
re ritkdn alkalmazzuk a multimédidt, mivel ez esetben kiulonbozé fela-
datok megolddsait kell a szamitégépbe vinni. igy példdul egy teszt
megolddsdt végezhetjuk akdr megadott idére is, vagy folyamatos ered-
mény-visszajelzés mellett.

Uj anyagrészek megtanuldsdban azonban — féként 6ndllé tanulds
esetén — igen nagy segitséget nydjthat a szamitégép. llyen esetekben
ugyanis a hallgaté az anyagot sajdt id6beosztasanak megfelelGen, sajdt
képességeihez mért el6rehaladdsi Utemben sajdtithatja el. Tébbnyire
lehet&ség van az érdeklédésnek megfelelS kitérSkre, valamint a folya-
matos értékelésre és ellenérzésre. Egy oktatéprogramot ugyanis akkor
vesziink el6, amikor akarunk és azt a részt tanulhatjuk meg bel6le,
amit éppen akarunk. Mindehhez a multimédia olymédon nyiijt segitsé-
get, hogy a szoveges és képi informdcidkon tdl hanggal, animaciokkal
és videorészletekkel segiti az anyag megtanuldsat. Mindezeket persze
annyiszor nézzuk és hallgatjuk meg, ahdnyszor csak akarjuk. Kil6no-
sen nagy jelentésége van a multimédidnak a nyelvoktatasban, hiszen a
kiejtés a szavak megtanuldsanak egyik fontos eleme.

Egy nyelvoktaté programban példaul a kilonboz6 tdrgyak képileg
megjelennek, az azt jelents szét a gép a képernyére kiirja, s természe-
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tesen ki is mondja. Adott esetben lehetdség van mikrofonba mondott
kiejtéstinket analizdlni, vagy a kilonboz6 gép dltal mutatott képeket
vagy kiejtett szavakat kovetSen az adott sz6t begépelni, amit a gép
természetesen ellendriz.

7.4. A megvalésitas modja

Természetesen a multimédids anyagok haszndlatdhoz nem csupdn
megfelel6 hardverre, hanem a kezelésiikh6z nélkilozhetetlen progra-
mokra is sziikség van. Az egyedi multimédids alkalmazdsok makodte-
téséhez sziikséges programokat tobbnyire maga a multimédids anyag is
tartalmazza, de igen sok esetben a multimédids fdjlok kozvetlenil a
Windows médialejdtsz6 programjdval is hozzdférhetGek. (Természe-
tesen csak akkor, ha a megfelel6 hardver egységeken tdl a kivdnt
lejatszéprogramok — pl. avi driver — is telepitve vannak.) Mivel a mul-
timédids programok tobbségét sajat kezelSprogramunkal tudjuk hasz-
ndlni, ezért ha nem akarjuk az anyagokat mds célra felhaszndlni, kiil6-
nosebb gondjaink nem lehetnek. Ha azonban egyedileg kivdnjuk hasz-
nositani vagy megjeleniteni a multimédids alkalmazdsokat tartalmazé
anyagok fdjljait, dgy meg kell kilonboztetni ezen dllomdanyokat egy-
mdstél. Mint azt a kordbbiakban tanultuk az dllomdnyok tipusainak
meghatdrozdsdra a kiterjesztés szolgdl, igy nincs mds dolgunk, mint a
kiterjesztést megnézni. Az aldbbi lista néhdny jellegzetes kiterjesztést
tartalmaz:

megnevezés Haszndlt tovdbbi kiterjesztéstipusok
Mozgdfilm részlet AVI

Autodesk animator - animdcié FLC FLI

Midi sorrendvezérlével leirt hang | MID RMI

Digitalizalt hang VOC WAV

Kép BMP CDR DRW EPS GIF JPG MSP
Szbveg ASC ANS DOC DOX TXT RTF WPS

7.5. Ellen6rzé kérdések

1. Mit jelent a multimédia?
2. Ismertesse a multimédia alkalmazasi teriileteit!
3. Milyen hardverfeltételei vannak a multimédids alkalmazdasok futtatdsanak?



64 11/8.

3. Internet

8.1. El6zmények

Az Internet nem olyan uj kelet(, mint ahogy azt az utébbi években
tortént berobbandsdbdl gondolhatndnk. Kiinduldsként a hatvanas évek
hideghdborts stratégidja szolgdlt, amely olyan rendszer kiépitését igé-
nyelte, amely egy nukledris csapds esetén is biztonsdgosan képes m-
kodni. Ennek nyomdn éptilt ki egy olyan decentralizdlt katonai hdlézat,
amely barmely részének megsemmisiilése esetén is a tovdbbi kézpon-
tokkal és kapcsolati hdlézatokkal is biztonsagosan képes mdkodni. A
kovetkezd 1épés e hdldzati struktira békeidébeli alkalmazdsa volt tu-
domdnyos-kutatdsi informdcidk tovdbbitdsdra, illetve a tdvoli szamito-
gépek egyittes haszndlatdra. Ilyen hdlézatot épitettek ki késébb a k-
l6nb6z6 egyetemek is, melyre egyre tobb tudomdnyos, kormdnyzati és
kulturdlis intézmény is rakapcsolédott. Az Internet ekkor még csak sz6-
veges fellletet nydjtott. Az Internet ily nagy mértékd dltaldanos, illetve
kereskedelmi célud elterjedése annak koszonhets, hogy a ‘90-es évek-
ben multimédids alkalmazdsok az &dtlagos szamitégépek szdamdra ter-
mészetessé valtak, s igy kialakult az Internet ezen grafikus, multimédids
oldalak tovdbbitdsdra alkalmas felilete is.

8.2. Mi az Internet?

Az Internet nem mads, mint vildgméretben 6sszekapcsolt halézatok
rendszere. Mivel az Internet-szolgdltaté cégek dltal Gzemeltetett hdlo-
zatokat valamilyen nagysebességl kapcsolat révén (fénykdbel, mihold,
stb.) 0sszekotik egymdssal, ezért nevezik az Internetet sokszor a hdlo-
zatok hdlézatanak. Természetesen ha egy felhaszndlé kapcsolédni akar
az Internetre, akkor nem koézvetlentl az Internet gerinchdlézatra kap-
csolédik, hanem csupdn egy szolgdltaté egyik felhaszndléjava valik, s
azon keresztul érheti el a vildg mds pontjain 1év6 Internetre kapcsolt
szamitégépeket.
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Nagy el6nye az Internetek, hogy ily médon a kapcsolatot csupdn
egy kozeli szolgadltatéig kell megvalSsitani, s mivel ez legtébbszor te-
lefonvonal és modem segitségével torténik, egy amerikai vagy ausztral
adatbdzis haszndlata esetén is csak helyi hivds fog szerepelni a telefon-
szamldn. Természetesen a kapcsolatot nem csak telefonvonalon ke-
resztul lehet megteremteni, hiszen nagyfelhaszndlék esetén lehet hogy
célszerlibb az ISDN vonal vagy mds 6sszekottetés.

Ennek értelmében a vildg barmely pontjan |évé adatot tigy kezelhe-
tink, mintha az a sajdt gépunkon volna, azzal a megkotéssel, hogy egy
kicsit lassabban érhetjik el. Az Internet haszndlata sordn az adatok
elérésének sebessége azonban igen relativ fogalom, hiszen ez nagy-
mértékben fligg attél, hogy a szolgdltatokat osszekots hdlézaton az
adott id6ben hdanyan akarnak adatot tovdbbitani. Mivel azonban az
Osszekodttetés tobbnyire nem egyetlen célirdnyos kdbel, gyakran el&for-
dul, hogy az adat egy ,kertlével”, hosszabb uton ér el hozzank hama-
rabb. A TCP protokoll miatt a rendszer az adatokat csomagokra bontja,
s ezen csomagokat mindig az idében legrovidebben dtjarhaté csator-
ndn tovdbbitja. A csomagok igy csak a céldllomdson dllnak 6ssze djra
egységes adattd. Ezen elv miatt az Internet garantdltan a legoptimali-
sabb adatelérést biztositja még a legtdvolabbi géphez is. Mivel ezek
technikai részletek, igy a felhaszndlékat tébbnyire nem is érdeklik, hi-
szen lényeg az, hogy gyors legyen. A sebességet azonban els&sorban
nem is az hatdrozza meg, hogy milyen messze van az elérni kivdnt
adat, hanem sokkal inkabb az, hogy milyen gyors modemmel kapcso-
|6dunk a telefonvonalon a szolgdltaténkhoz. (Internetezéshez célszerd
legaldbb 14.400 bps sebességli modemet haszndlni.)

Mivel az Internetre kapcsolt szolgdltatok és felhaszndlék szama egy-
re bévil, az Interneten elérhet§ informdciéhalmaz is egyre nagyobb
lesz. Mindez a rendszer elvének kdszonhetSen nem jelenti azt, hogy
egyre lassibb és terheltebb lesz a hdlézat, hiszen ezzel egyitt a cso-
modpontok és tovdbbité kapcsolatok szama is emelkedik. Természete-
sen az el6fordulhat, hogy egy-egy lap elérhet&sége idénként jelent&sen
lelassul, hiszen ha egy lapot egyszerre tobb millié felhaszndlé ostromol
meg, Ggy mivel az adatokat mindenkinek kilon-kilon kell elkildeni, a
szerver terhelésndvekedése miatt a sebesség jelentGsen lecsokken.

Az Intranet vdllalati szinten megvaldsitott Internetes szabvanyokra
épuls (tobbnyire nagyteriletd) nyilt belsé hdlézat. Elsésorban a vallalat
szamdra fontos, belsé informdcidk tdroldsdra és tovdbbitdsdra szolgal.
Az Inranet hdlézat kifelé nem publikus, az azon |évé adatokat kiviilrél
az Internetrdl nem ldthatjdk, viszont az intranetrél az Internet felé biz-
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tositott a kilépés. Ezt egy firewall (tGzfal) szamitégép biztositja, de ka-
pacitds és pénzigyi korldatok miatt sokszor nem minden intranet hasz-
ndlénak engedélyezik.

Ha egy bels6 hdlézatba (Intranetbe) kapcsolt szamitégéppel felje-
lentkeziink az Internetre, lGgy az nem jelenti a két hdlézat teljes 6ssze-
kapcsoldsat és- atjarhatésagat. Ennek oka az, hogy az Internetre valé
bejelentkezéskor, az Internetes hdlézati IP-cimink csak az Interneten
lesz haszndlhaté (amit tébbnyire az Internetes szolgdltaté DHCP szer-
vere oszt ki nekiink), a belsé hdlézatban mads szisztéma szerint kiosztott
IP-cimiink van. Emiatt a gépunk, illetve annak osztott eréforrdsai az
Internetrél ugyan elérhetSek lesznek, de a belsé hdlézat tobbi gépének
er6forrdsa mar nem, hiszen azok IP-cimei belsé szisztéma szerint ki-
osztott IP-cimek. Ha van is néhdny belsé hdlézati eréforrdst azonosité
IP-cim az Interneten, lgy az lehet, hogy egy, a vildg madsik részén lévg,
szintén Internetre kapcsolt szamitégépet azonosit.

Természetesen megvaldsithaté az Internet-intranet kapcsolat a belsé
intranetet haszndlé felhaszndldk részére is, de ehhez specidlis IS
(Internet-intranet szerver) illetve t(izfal szerverekre van sziikség. E szer-
verek biztositjdk az Internetre irdnyuldé igények tovdbbitdsat az Internet-
re, illetve az onnan visszaérkez6 adatok eljuttatdasat a belsé halézati
felhaszndlékhoz. E rendszerek feladata elddnteni azt, hogy egy Inter-
netr6l érkez6 adat belsé kérésre érkezd vdlasz-e, vagy pedig egy eset-
leges betorési kisérlet.

8.3. Szolgaltatasok

Az Internet kitdgitja eléttiink a vildgot. Els6sorban a kilonb6zé in-
tézmények és cégek szolgdltatdsairsl tdjékozédhatunk, de konyvtdrak-
ban, tudomdnyos, kulturdlis és |smeretterjeszto adatba2|sokban is koto-
rdszhatunk. Koényveket, ujsa-
gokat olvashatunk, radiét
hallgathatunk. Ha kivdncsiak
vagyunk, megnézhetjik egy
képvisel6 életrajzi adatait és
fényképét, megtudhatjuk az
idGjdrdst vagy a heti TV md-
sort. Ha akarunk muzeumi
tarlatot  nézhetink  meg,
jatszhatunk vagy akdr vdsa-
rolhatunk is. Lényegében
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akdrmilyen adatot begydijthetink a fold bdarmely pontjdrél. A kérdés
tobbnyire nem is az, hogy megtaldlunk-e valamit az Interneten, hanem
az hogy hol és hanyszor (ugyanazon témardl akar tobb szdzezer anya-
got is taldlhatunk). Igy a problémét jelenleg sokkal inkabb a tdlsdgosan
szabad informdciédramlds és hozzdférés okozza.

Ezen informdcidszerzés elsédleges mdédja az dn. WWW (World
Wide Web) oldalak megtekintése, amely egy erre a célra szolgdlé prog-
ramban megadott Internet hely segitségével torténik, melynek hatdsdra
a gép lehivja a sajdt képernyénkre az adott oldalt. Az oldalakon tébb-
nyire olyan kiemelt részek, szavak is taldlhaték, melyekre rdkattintva
tovdbb is léphetlink egy mdsik oldalra.(Ezen oldalak tobbnyire HTML
nyelv segitségével irédtak.)

Az Internet mdsik legismertebb szolgdltatdsa az E-Mail, azaz az
elektronikus levelezés. Ezen rendszer segitségével egy szdamitégéppel
megirt szoveget az Internetre helyezve mdsodpercek alatt eljuttatha-
tunk egy madsik Internet-el&fizets részére. A levelet természetesen csak
akkor tudja elol-
vasni, ha & is be-
jelentkezik a ha-
|6zatra, aminek
pontos id&pontjdt
sajnos el6re nem
tudhatjuk. Termé-
szetesen ugyani-
lyen médon mi is
kaphatunk levele-
ket, de mindeh-
hez egy levelez6é
programra IS
sziikség van.

Az Internet al-
kalmas adott érdeklédési korbe tartozo felhaszndlok nyilvdnos tdrsal-
gdsra, informdciéik megosztdsdra. E célra els6sorban a Usenet alkal-
mas, amely valéjdban egy hatalmas hirdet6tdbla. Ez elsGsorban adott
kutatdsokban résztvevd, vagy a téma irdnt érdekl6dé emberek informd-
ciécseréjét teszi lehetévé Newsgroupok utjdn.

Az informdcid szerzés mdsik médja az un. FTP (File Transfer Proto-
koll), amely dllomdnyok, programok sajat gépiinkre toltésére, vagy sa-
jat géprdl Internetre kiildésére szolgal.
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A Telnet segitségével lehet6séglink van tdvoli helyekhez dgy kap-
csolédni, mintha annak termindljaként dolgoznank.

A WAIS és Gopherek haszndlatdval kereséseket végezhetiink az In-
ternetes adatbdzisokban.

8.4. Internet cimek és helyek

Mivel az Internet hdlézat vilagméretl, igy igen fontos, hogy egy
el6fizetSt vagy egy Internet helyet (oldalt) pontosan azonosntsunk Az
elektronikus levelezés soran
a személyek vagy cégek
azonositdsa a roviditett ne-
viikbél és a szolgdltaté azo-
nositéjabdl allé E-Mail
cimmel torténik, (pl.
BBSEBT@WESTEL900.NET). Ezen
cimzésrél a kovetkezé feje-
zetben részletesebben esik
sz0.

Mivel az Internetet tobb-
nyire grafikus (web) oldalak
,Nézegetésére” szokds hasz-
ndlni, ezért az ilyen oldalakat tartalmazé Internet helyeket az IP cim-
mel, vagy egy specidlis névvel kell azonositani.

Mivel az IP cimek egy atlagos felhaszndld részére semmitmondd,
nehezen megjegyezheté szamok, sokkal szivesebben alkalmazzdk a
beszédes megnevezéseket. A megnevezésekbsl az Interneten |évé
Name-serverek dllitjdk el6 a gépi azonositdsra alkalmas IP cimeket.

A html nyelven leirt oldalak azonosité cimei lgy épilnek fel, hogy a
http: utdn tobbnyire egy //www-vel kezd&dé regisztrdlt fantdzianéyv,
vagy egy szervert azonosité megnevezés dll. A f6laprél (honlap.
home page) kiindulva a szokvdnyos konyvtarszerkezetnek megfelelGen
tovabbi oldalak helyezkedhetnek el. (Ezeket / jellel elvdlasztva azono-
sithatjuk.) Példaképp nézziink meg néhdny Internet helyet:

Magyar honlap http://www.fsz.bme.hu/hungary/homepage h.html
Hungary Network http://www.hungary.com

Westel 900 http://www.westel900.net

Elender Kft: http://www.elender.hu

Magyar Posta: http://www.posta.hu

Matav: http://www.matav.hu
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BBS-E Bt.: http://www.elender.hu/bbsebt
Kiskapu Kft: http://www.kiskapu.hu
Datanet Kft: http://www.datanet.hu

Yahoo keres@szerver:http: //www.yahoo.com

Pet6fi radio: http://www.petofi.enet.hu
Top 100 lista: http://www.topl00.isys.hu

A cimek végz&dhetnek NET-re, COM-ra, vagy a magyarorszagi
szolgdltaték esetében gyakran HU-ra, de ennek a felhaszndlék szem-
pontjdbdl nincs jelent&sége. (Az Interneten a \ helyett / van)

Ezt a cimet kell tehdt begépelni a bongész6-programnak, ahhoz,
hogy a kivant lapot megmutassa. Természetesen ez a begépelés nem
valésithaté meg mindig, hiszen sokszor nem tudjuk a kivant oldal ci-
mét. Bar a cimek meghatdrozdsdhoz haszndlhatunk keresSprogramo-
kat, mégis sokszor egyszer(ibb az tn. linkek lehet&ségeinek kihasznala-
sa. Egy lapon ugyanis legtobbszor hivatkozasokat is taldlunk mads la-
pokra, s ha ezen hivatkozdson kattintunk, maris egy mdsik cimre tér-
tink dat, ahol ismét lehetnek hivatkozdsok. Az dltalunk szimpatikusnak
itélt cimeket felvehetjuk kedvenceink listdjdra, igy késébb koénnyen
elérhetjik &ket.

8.5. Keresés az Interneten

Amennyiben kivdncsiak vagyunk arra, hogy egy adott témdt, szdt,
vagy szoécsoportot mely oldalak tartalmaznak, hasznalhatjuk az Inter-
netes  keresG- oy -
szervereket,
melyek  meg-
adjdk a kivdant
helyeket. Ilyen
gyakran hasz-

Microsoft !rﬂscmet Exp!orer

nalt keress-
szerverek - |
Yahoo, az

Altavista, stb.
Ezen kere-
séknél célszerd
pontosan defi-
nidlni a kere-
sendd  témat,
hiszen ha csak
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egy gyakran el&fordulé szoét gépeliink be, azon meglepetés érhet min-
ket, hogy az adott szét tobb szdzezer oldal is tartalmaz. Célszer( tehat
a pontosabb definidlds, vagy tobb sz6 megaddsa. (A keresGprogramok
lgy keresnek, hogy els6ként a beadott szoveggel pontosan egyezdre
keresnek, s ha olyan nincs dgy utdna az adott szavakat tartalmazé la-
pok adatait mutatjdk meg annak sorrendjében, hogy a keresett szavak
milyen tdvol vannak egymadstél. Ha gy sincs taldlat, akkor egyes ese-
tekben a hasonlé szavak keresése is megtorténik.)

Sikeres keresés esetén a kivdnt oldalak listdjat a gép megjeleniti,
amely listardl kattintdssal vdlaszthatjuk ki a nekiink szimpatikus lapot.

8.6. Hogyan haszndlhatjuk az Internetet?

Ahhoz, hogy haszndlhassuk az Internetet, el§ kell rd fizetntink va-
lamelyik szolgdltatondl. Az el6fizetésre a szolgdltaték tobbnyire tobb
alternativdt is kindlnak. Lehet&séglink van magasabb 6sszegért korlat-
lan ideig ingyen haszndlni a rendszert, vagy alacsonyabb el&fizetés
mellett minden percért kiilon fizetni.

A szolgdltatéhoz valé kapcsolédds is tobbféle médon torténhet. Ma-
ganembereknek, kisfelhaszndléknak legcélszertibb a kapcsolt vonali
modemes kapcsolat, mely esetén egy telefonszdmot tdrcsdz a gépunk.
Nagyobb felhaszndlék kapcsolédhatnak bérelt vonalon vagy ISDN ha-
|6zaton is, de a nagyobb atviteli sdvszélességnek dra van.

Ha madr elsfizettiink a szolgdltatdsra, dgy sajat gépunket is fel kell
késziteni az Internet haszndlatdara. Ehhez els6ként telepiteni kell egy
bongészéprogramot. Mivel Internetezni tobbnyire Windows alatt
szoktunk, be kell dllitani a Vezérl6pultban is a megfelel6 paramétere-
ket (modem, Internet, telefonszdm, E-mail és IP-cimek, stb.). Termé-
szetesen a bongészs- és levelezéprogram bedllitdsa és a TCP/IP proto-
koll telepitése is feladat. (A paramétereket, a telefonszamot, az E-Mail
cimet, a felhaszndl6i azonositét és jelszét a szolgaltaté adja meg.)

Miutdn minden bedllitds megtortént indithatjuk az Internetes bongé-
szGprogramot. Erre a célra legelterjedtebben az Internet Explorer-t vagy
a Netscape Navigator-t haszndljdk. A program inditdsa utdn a gép kap-
csolatot teremt (pl. tdrcsdzdssal), majd a megjelend termindlablakba
azonosité adatainkat kéri begépelni. Ez egy felhaszndléi névbdl és egy
titkos jelszébdl dll. Ha ezek helyesek, a kapcsolat felvétele megtortént,
s mdris ldthatjuk az egész vildgot. (Befejezéskor ne felejtsiik el a kap-
csolatot bontani, mert tetemes telefonszamlank lehet.)
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8.7. Az Internetes bongészéprogramok hasznalata

8.7.1. A program haszndlatanak feltételei

Ahhoz, hogy az Internetes bongészéprogramokat haszndlni tudjuk
egyrészt megfelel6 hardverrel rendelkezé (lehetSleg multimédids) gép-
re, valamint operdcids rendszerre van szikség. Ez utébbi minimalis
kivdnalma tébbnyire Windows 95. A legtobb esetben modemre és te-
lefonvonalra is szikség van, hacsak nincs kozvetlen kapcsolatunk egy
Internet szerverrel.

A modem installdldsat kovetSen a bongészéprogramot — mds prog-
ramokhoz hasonléan — telepiteni kell. A paraméterek nagy részének
bedllitdsa ekkor torténik meg. A szolgdltaté dltal megadott adatokat
ekkor kell a program tudtdra adni. (Hivandé telefonszam, IP cimek, E-
mail cim, egyéb szolgdltatéi adatok.) Telepitéskor ne felejtstik el a mo-
dembeidllitasokndl a terminalablak kinyitasa tarcsazas utan felirat
el6tti négyzetet bejelolni sem!

8.7.2. Rendszeres haszndlat

Internetes bongészésre, Web lapok nézegetésre, legelterjedtebben a
Microsoft Internet Explorer és a Netscape Navigator programokat hasz-
naljak.

A program inditdsa utdn a modem tdrcsdzza a kivdnt telefonszdmot
majd sikeres kapcsolatteremtés esetén megjelenik a termindlablak. Itt
be kell gépelni a felhaszndlénevet, majd a jelsz6t. Amennyiben a rend-
szer ezt elfogadja, gy beléphetiink a hdlézatba (F7 billenty(). Sikeres
bejelentkezés esetén megkapjuk a bongészéprogram normdl ablakdt,
melyen kis id§ elteltével meg is jelenik a kezd6képként bedllitott web
lap.

A program haszndlata ett§l kezdve igen egyszerl. Vagy a Hely:
(Location:, Netsite:, Address:) felirat utdni Ures tertletre
begépeljik az dltalunk vdlasztott Internet hely azonositéjdt, vagy a mar
kordbban konyvjelzére (kedvencek, Bookmark, Favorites) felvett helyek
kozal vdlasztunk egyet. (Mivel azonban ezen helyek cimei a legtobb
esetben nem ismertek, a kapcsoldszovegek vagy keresések segitségével
tudjuk csak meg a kivdnt tartalmu lap cimét.)

Ne vdrjuk el azonban azt, hogy a kivdnt lap azonnal megjelenjen
képernyénkon. Erre sok esetben perceket is vdrni kell, a modem gyor-
sasdgdtol és a lap helyétdl és tartalmatdl figgsen.
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A megjelend laprdl természetesen tovdbb is ugorhatunk, hiszen az
oldalakon tobbnyire olyan kiemelt részek, szavak is taldlhaték, melyek-
re rdkattintva dtléphetiink egy mdsik oldalra. A programok segitségével
lapozgathatunk is a kordbban madr lehivott lapok kozt a € > gombok
segitségével. Természetesen lehetdség van az adott lap nyomtatdsara is
a File meni Print mentpontjdnak segitségével. Az egyéb informdcidkat
illetve a modemallapotot a program alsé statuszsora jelzi.

Az aktiv WWW lapot a kedvencek kozé felvenni a Favorites ment
Add To Favorites mentpontjdaval tudjuk. A kedvenc lapok valamelyi-
kére Iépni a Favorites mentivel, vagy a Favorites gombbal tudunk.

Levelezési funkciét kezdeményezni a Mail gomb, betiiméretet vdl-
toztatni a Font gomb, keresést inditani a Search gomb megnyomasaval
tudunk.

A programok tobbsége tdmogatja a kordbban lehivott lapok utélagos
— akdr kapcsolat nélkili Gzemmddban kezdeményezett — lehivdsdt is a
Go ment Open history folder mentpontjanak haszndlatdval.

8.8. Ellenérzé kérdések

Ismertesse az Internet kialakuldsdanak torténeti el6zményeit!

Mi az Internet?

Hogyan kapcsolédhatunk az Internethez?

Milyen koltségekkel jarhat az Internet haszndlata és mitél fugg ez?
Sorolja fel az Internet szolgdltatdsait?

Ismertesse az Internetes cimek felépitését!

Miért lehet sziikség keresésre?

Mely programokkal bongészhetiink az Interneten?

Milyen tennivalék vannak a bongészéprogramok haszndlatba vételekor?
Ismertesse az On dltal haszndlt program kezelésének f6bb lehet&ségeit!

ol b R LR B ol
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9. Elektronikus levelezés

Az elektronikus levelezés a szamitégépes
hdlézatok nydjtotta lehetSségek kozott ki-
emelkedd helyet foglal el. El6énye a fax-szal.
illetve a hagyomadnyos levélkildéssel szem-
ben, hogy olcsébb és igen gyors, hiszen egy
kalfoldi levél esetén is csak helyi telefon-
szdmldt kell fizetni, illetve a levél elkiildését kovetSen a cimzett azt
akdr azonnal el is olvashatja. Az, hogy ez mikor torténik meg, kizdro-
lag azon mulik, hogy a cimzett mikor nézi meg a postaldddjdt. Termé-
szetesen az Uzenetkildé programok tobbnyire bedllithaték dgy is, hogy
a levél elolvasasanak megtorténtjérsl kilon értesitést is kapjunk.

Elektronikus levelet azonban nem kildhetiink mindenkinek, csak
annak, aki rendelkezik E-mail cimmel és velink azonos, vagy Ossze-
kapcsolt hdlézaton van. Mindehhez természetesen komoly szdmitds-
technikai hattér is sziikséges.

9.1. E-mail cimek

Mivel elektronikus levelezést kiilonb6zd hdlézattipusok esetén is
haszndlhatunk, az E-mail cimek is kiulonfélék lehetnek. Legelterjedteb-
bek a helyi hdl6zatos és Internet cimek.

9.1.1. E-mail cimek a helyi hdl6zatokban

A helyi hdlézatos levelezésekkor (pl. MS Exchange-ben) nincs min-
den esetben sziikség a cim szerkezetének pontos ismeretére, hiszen a
felhaszndloi listdarol valé kivdlasztdas levélirdaskor sokkal egyszertbb.
Ennek ellenére a cimek léteznek, amelyek a kovetkez6képpen épiilnek
fel: ORGANISATION/SITE/USER, ahol az organisation a vdllalat azo-
nositéja, a site a hely vagy részleg, a user pedig a felhaszndlé neve. Pl.
KOGYAR/KONYVELES/KISPAL.
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Windows 95-6s kornyezetben a szerveren futé levelezéprogram hi-
dnydban a WINDOWS/X1/X2 szerkezet jon létre, ahol X1 a létrehoz6
postalddaneve, X2 a felhasznalé postaladaneve.

9.1.2. Internetes E-mail cimek

Az Interneten nincs lehet&ség minden felhaszndlé listarél valé kiva-
lasztdsdra, de egyéni listdkat készithetlink néhdny dltalunk kivdlasztott
ismerds adatainak rogzitésével. A helyi hdl6zatokban haszndlt cimek
az Interneten a USER@SITE.ORGANISATION.COM formdban épiilnek
fel, ahol a COM helyett gyakran el6fordul az ORG, EDU, GOV, NET,
vagy orszdgrovidités is attol fuggéen, hogy vdllalatrél, oktatdsi intéz-
ményrél, kormdnyszervrél, stb. van-e szo.

Az Interneten a levelezés sordn a magdnel&fizetSk és kisebb cégek
azonositasa tobbnyire a roviditett neviikkel és a Internet szolgdltaté
azonositéjdval torténik, melyet egy @ jel vdlaszt el. Példdul a BBS-E Bt.
E-mail cime a kovetkezd: BeseBTeWwEsSTEL900.NET, de bdrkinek lehet
NEV@SZOLGALTATO.HU szerkezetd Internet cime, ha el&fizet valamelyik
Internet szolgdltaténdl. (Amennyiben nem egy hdlézatot is izemeltets
cégnél van a cim tulajdonosdnak el&fizetése, az Internet E-mail cimek
tobbnyire az orszdg-név roviditésére végzdbdnek, igy példaul Magyaror-
sz4gon Hu-ra.)

A cimek felépitésébsl adéddan tobb azonos cim definidldsa nem le-
hetséges, igy biztos, hogy egy cim csak egy felhaszndlét azonosit. Egy
felhaszndlénak azonban el&fordulhat, hogy toébb E-mail cime is van.

9.2. A levelezéprogramok haszndlata

Helyi hdlézatos levelezésnél dolgozhatunk aktiv és passziv szerve-
res kornyezetben is. Passziv szerver esetén a kliensgépen futé levele-
zGprogram nézi meg id6kozonként a szerveren |évg postaldda tartal-
madt. Levélkuldéskor pedig értelemszerlien egyszerden a mdsik felhasz-
ndlé postaldddjdba keriil az Gizenet. Az aktiv szerver ezzel ellentétben
igényel egy szerveren futé programot, amely az lizenetek tovdbbitdsdt
menedzseli. llyen program lehet példdul a MS Exchange Server is, de
ezt inkdbb csak nagyvdllalati kornyezetben javasoljuk, hiszen egy NT
szerverre telepitendd, igen Osszetett, aktiv szerveres szoftver. A név-
azonossdg azonban senkit se tévesszen meg, hiszen hasonlé néven a
Microsoft passziv szerveres kliensprogramot is kindl.
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A kliensgépeken futé levelezé programok kozt legismertebb a MS-
Mail és a Microsoft Exchange, amely utébbi E-mail (elektronikus levél)
és faxtizenetek fogaddsdra illetve kildésére is szolgdl és része a Win-
dows 95-nek, igy automatikusan hozzdjutunk a Windows megvasadrla-
sakor. (Ezen programok nem igényelnek aktiv szervert.)

Ha Office 97-et haszndlunk, dgy a munkadllomdsokon élhetiink a
Microsoft Outlook szolgdltatdsaival is. E program igen sokrétd, a leve-
lezésen tdl naplé, jegyzettomb, naptar és feladatszervezd funkcidkkal
is rendelkezik. Haszndlhatjuk passziv szerveres vdltozatban vagy az
Exchange server kliensprogramjaként is.

Természetesen sok mds levelezé szoftver is létezik, hiszen az Inter-
netes levelezéshez is sziikség van ilyen programokra, melyek tobbnyire
részeik is az Internetes bongészdéknek.

9.2.1. Telepités

Az Internetes levelezéprogramok telepitése tobbnyire magdval a
bongészéprogramoknak a telepitésével egyitt megtorténik. A postahi-
vatali paramétereket itt a szolgdltaté adja meg, melyeket a levelez6-
programnak be kell dllitani. (Mail-szerver név, sajdt E-mail cim, stb.)

Helyi hdlézatos kornyezetben |évs levelezés haszndlata és telepitése
nagymértékben eltér az Internetest6l. Ha a Windows 95 Exchange
programjat hasznaljuk, dgy a Posta (Microsoft Exchange) program elsé
inditdsakor torténik meg a telepités. A gép utasitdsai szerint kell eljdrni,
a pdrbeszédpanelek vezetik a felhaszndlét. A telepitéshez azonban

 Postahivatal-kezel§

Csét Anyos
Deb Ella
Eset Lenke
Hat lzsék
Hiszt Erika
HuJeno
Karam Ella
Kukor lca
MNévte Lenke
Trab Antal
Wiz Elek
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ismerni kell a kordbban definidlt postahivatal elérési dtjat, valamint a
felhaszndlénevet és jelszot.

Fontos, hogy a program csak ugy telepithet§ sikeresen, ha létezik
egy mindenki szamdra elérhet§ un. postahivatal. Ezt célszer( lehetéleg
a szerveren létrehozni, vagy ha az nincs akkor egy olyan gépen, ami
mdsok szdmdra a nap legnagyobb részében hozzaférhetd.

A postdnak egy olyan konyvtdrra van sziiksége, amelyhez mindenki
hozzaférhet teljes jogosultsdggal. Megtehetjik, hogy példdul az FS-nek
nevezett szerver SYS kotetén a MAIL konyvtdrba hozzuk létre a posta-
hivatalt. Ez esetben a felhaszndléknak engedélyezziink a MAIL konyv-
tarhoz teljes elérést. A postahivatal |étrehozdsdahoz a vezérlGpult Mic-
rosoft Mail Postahivatal ikonjdt kell vdlasztani, ahol az dj postahivatal
|étrehozdsat kell vdlasztani. A postahivatal helye (elérési dtja) igy tehat
\\fs\sys\mail\wgpo000O lesz, (ahol a wgpo0000-t a Windows
rendeli a kiindulé kényvtarhoz). A létrehozdst kovetden fel kell venni a
felhaszndlék listdjadba minden leendé felhaszndldt, hogy 6 a nevét a
késGbbi posta-telepitéskor kivdlaszthassa. Ezt természetesen barmikor a
késGbbiekben is megtehetjik, ha a vezérl6pult Microsoft Mail Postahi-
vatal ikonjdt vdlasztjuk, s itt a meglévé postahivatal adminisztrdldsa
mellett donttiink. A felhaszndl6i név barmi lehet, célszeri ha a teljes
nevet irjuk be, a jelszét viszont célszerl ha a leendé felhaszndld va-
lasztja, s nem felejti el. Hibdtlan postahivatal installdlds esetén az
egyéni felhaszndlék a gépeiken a posta telepitésekor felhaszndléi ne-
viiket listarél tudjék kivdlasztani. Uj felhaszndl6 rendszerbe kapcsold-
sakor tehdt nem elegendd a helyi gépen telepiteni az Exchange prog-
ramot, hanem el6bb a postahivatalt telepité személynek kell a postai
listdt kiegészitenie a leend§ felhaszndlé adataival.

9.2.2. Rendszeres hasznalat
9.2.2.1. Javasolt tennivalék

Helyi hdlézat esetén célszerl a levelez6programot az inditépultba
tenni, hogy a gép bekapcsoldsakor automatikusan induljon. A prog-
rambdl nem célszerd kilépni, ha zavar az ablaka, minimalizadljuk le.

9.2.2.2. Megjegyzések a haszndlathoz

A program a sajat gépunkon tdrolt leveleket csoportositja aszerint,
hogy bejové vagy elkildendd levélrél van-e sz6. Ezentdl létezik még a
torolt és elkuldott levelek archivdldsa is. Ezeket a mappdkat vagy a
Folders felirat utdn vdlaszthatjuk ki, vagy pedig az ablak bal szélén
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lévs fabdl vdlasztunk (ezt el is tuntethetjik, hiszen tébbnyire csak a
beérkezé tizenetekre van sziikség).

Mivel a levelek tdroldsa nem a sajat gépunkon torténik, nem kell
aggddni amiatt hogy a cimzett megkapja-e a levelet ha ki van kapcsol-
va a gépe. A leveleket a postahivatali gép (pl. a szerver) ,gydiijti”, s a
sajat géplnk a levelez6programban bedllitott id6kozonként megnézi az
ott [év6 postalddankat.

Internetes levelezéskor a levél beérkezése illetve kildése viszont
nem automatikus. A postaldda tartalmanak frissitéséhez az Internet le-
velezé programjdnak Send And Recive feliratd gombjdn kell kattinta-
nunk, vagy a Mail meni Send And Recive menupontjdt vdlasztani.
Ekkor a gép a szolgdltaténdl Iévé postaldaddnkbdl géplinkre olvassa le-
veleinket, illetve elktldi a frissités el6tt megirtakat.

9.2.2.3. Uzenetek csoportositdsa

A levelezd-

o é}:-é;.rl.cezeﬂ iizeﬁetek - Microsoft Exchang'e

programok az

lizeneteket Un.  EJE X 8|&|X] g .
. roey 2z €D Microsoft Exchange . Feladé 0 s R Erkezell T T ]
lrathUJtOkben |5 53 Személyes mappak 5 Kovats Gyula Mb 1997. 04. 26. 8:44 ||
| D REIEENRTEY . X @ Mihdly Tamas 1997.04. 231037 |
(folder) CSO- | CaEnrolands 5§ EsdéiiZotsn prébe 1996.12.02. 1156 |
portos [’tj ék & Kiildemények B Microsoft Kiszonts! 1936. 10. 28. 3:30
i - #j Postazandé
aszerint, hogy | g Toroh elemek (35)

beérkezs, kul-
dendd, elkil-
dott vagy torolt tzenet-
r6l van-e szé. Altaldban
elegend6 csak a beér-
kezékkel  foglalkozni,
de ha kivdncsiak va-
gyunk a tobbire is dgy
programtol figgden
vagy a folders listardl
kivdlaszthatjuk a kivdnt
uzenetcsoportot, vagy
megoszthatjuk az abla-
kot és kattintdssal kiva-

i

laszthatjuk a  kivdnt
uzenetcsoportot.
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9.2.2.4. Uzenet fogaddsa

Futé program esetén uj Ulzenet érkezésekor egy pdrbeszédablak,
valamint az éra mellett egy kis levél szimbélum jelenik meg, amivel a
gép jelzi az Gj Uzenet érkezését. Ha a pdrbeszédablakon az Uzenet
olvasdsa mellett dontiink, a gép automatikusan megjeleniti az érkezett
levelet. A levelek természetesen utdlag is olvashatdk, ha a beérkezett
leveleknél az olvasandé levelet jelz6 soron dupldn kattintunk.

Internetes levelezéskor a bongészéprogram Mail menit vagy gomb
Read mail mentipontjdt kell vdlasztanunk a levelez&program inditdsa-
hoz. Ha meg akarjuk kapni dj leveleinket, dgy frissiteni kell postald-
ddnk tartalmdt a szolgdltaténdl 1évé postafiékunk tartalmdval, melyhez
a Send And Receive felirati gombon kell kattintanunk.

9.2.2.5. Beérkezo levelek taroldsa, torlése

A bejové levelek mindaddig a listdn maradnak, amig azokat ki nem
toroljuk. Mivel a hosszu lista zavard, illetve eltereli a figyelmet az j
levélrdl, célszerl a felesleges leveleket kitorolntink. Ehhez kattintsunk a
torlendé levél sordra, majd a nyomdégombok koziul az X-re.
(Vigydzzunk, nehogy kilépjink a programbdl, ez az X ugyanis na-
gyobb, mint a bezdar6gomb.)

9.2.2.6. Uj iizenet kiildése, vdlaszadds bejové iizenetre

Levélirdshoz kattintsunk a New prrrrsrere
Messige gombon, melynek hatdsa-
ra megjelenik az (j tzenet panelje.

A fejléc kitoltése sordn a cimzett
megaddsa minden esetben kotelezé
(To sor). Ez torténhet cimjegyzék-

| Tisztelt cim! E

rél,  listardl  valé  kivalasztdssal =
Z ‘ | Ezdton szeretném megrendelni Onoktdl a i
(Clmzett gomb), vagy egy E-mail | Banfai: Hogyan hasznéljam? c. kdnyvet egy |

- - s 2 o] 2 | példanyban.
cim begépelésével. A fejlécben | Einem Gipsz akap

megadhatunk tovdbbi neveket is, ,%.?,';’f;;;,k:;ﬁ'gal
akik mdsolatot kapnak a levélrdl . - —
(Cc sor), de ez nem kotelezé. A Targy (Subject sor) megadasa szintén
elhagyhatd, de illik kozoIni a cimzettel, hogy mirél szél az lGizenetiink.
Miutdn kitoltottik a fejlécet megirhatjuk a levelet. Ez tdbbnyire egy
pdr sorban megirt szoveges lizenet, de lehetségilink van dllomdnyokat
is csatolni a levélhez (Gemkapcsot szimbolizdlé gomb). Ez a médszer

kiilondsen célszerl akkor, ha képet, hangot, Word, Excel dokumentu-
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mot, vagy esetleg programot szeretnénk tovdbbitani. A csatolds sokszor
azért is célszeri, mert az Internetes levelezésnél nem minden esetben
hasznalhatunk ékezetes bettiket.

Ha minden tokéletes, elkiildhetjik leveliinket egy erre a célra szol-
gdlé — tobbnyire egy repils levelet dbrdzolé — gomb segitségével, vagy
a File ment Send mentpontjdval.

Vigydzzunk, mert Internetes levelezésnél csak akkor torténik meg a
levél valédi elkiildése, ha kattintunk a Send and Recive gombon is.

Amennyiben bejové lzenetre kivanunk vdlaszolni, dgy jeloljik k| a
megvdlaszolandé tzenetet, majd kattintsunk a valasz gombra. -
Ekkor megnyilik egy uj lzenet, ahol a fejléc mar kitoltésre ke- |
riilt, az eredeti tizenet cimzettként valé feltiintetésével. A tenni-
valok ettsl kezdve az uj tizenet kiildésével azonosak.

9.2.2.7. Stilus, etikai szabdlyok

Az E-mail egy igen egyéni mifaj. Stilusdt tekintve az irott levél és a
beszéd kozt helyezkedik el. (Sokan e miatt sajnos még a helyesirdst
sem tartjdk fontosnak.) Altaldban rovid tomor (izeneteket tartalmaz.
Néha egyéni roviditésekkel, jelrendszerekkel tarkitva. Illyen lehet a :-)
karaktersorozat is, amely azt jelzi, hogy az irottakat tréfanak szdntuk,
vagy a szomorusdg kifejezésére valé :-( jelek .

Bdr az Interneten elvileg mindent szabad — hiszen elvileg bdrmit
feltehetiink a Web-re — mégis a Web lapok szerkesztésében és az elekt-
ronikus levelezésben is megvannak azok az iratlan szabdlyok, amelyek
e virtudlis egyuttélést elviselhetébbé teszik. Ezt a netikett-nek nevezett
illemtani kddexet nem nehéz betartanunk, hiszen semmi madsrél nem
sz6l, mint amit amugy is megkovetel az udvariassdg. Nagyon fontos,
hogy csak olyan anyagokat tegyiink kozzé nyilvdnos levélben vagy
Web lapon, amellyel nem bdntunk meg mdsokat, azzal nem sértiink
meg senkit vagy semmilyen csoportot sem. Ha levelezési listdkra vdla-
szolunk, illik roviden visszaidézni, hogy mihez szélunk hozzd. Ha
személyes jellegli problémdnk van, gy azt inkdbb magdanlevélben ir-
juk meg. Végeredményben bdrkinek irhatunk levelet, kildhetiink rek-
lamot, ha nem feledkeziink meg a kell& tiszteletrdl.
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9.3. Ellen6rzé kérdések

Mi az elénye az elektronikus levélnek a hagyomdnyossal szemben?
Mi a feltétele annak, hogy valakinek E-mail-t kiildhesstink?
Ismertesse az Internetes E-Mail cimek felépitését!

Ismertesse a helyi hdl6zatokban haszndlt E-Mail cimek felépitését!
Mit kell tenni tizenet fogaddsdhoz?

Mit kell tenni tizenet kildéséhez?

Mit tartalmaz egy E-mail fejléce?

Milyen szabdlyokat célszer( betartani E-Mail irdsakor?
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10. Norton Commander

A Norton Commander segitségével DOS parancsok begépelése nél-
kil tudunk megoldani olyan feladatokat, amelyek a konyvtdarak és al-
lomanyok kezelése sordn el6fordulnak (programinditds, mdsolds, torlés,
megtekintés, szerkesztés, stb.).

10.1. Altaldnos kezelési feladatok

A Norton Commander inditdsa a prompt utdn az NC betlk begé-
pelésével és az Enter billentyd megnyomdsdval torténhet (természe-
tesen csak akkor, ha a programot a gépre kordbban mar telepitettiik).

A Norton Commander (késébbiekben: NC) inditdsdat kovetSen a
képernyén dltaldban megjelenik egy mentsor, két ablak egymds mel-
lett, a prompt, s végul a képernyé aljan egy tdjékoztaté sor a funkcio-
billenty(k szerepérél. Ez a képerny&elosztds azonban bdrmikor meg-
vdltoztathaté (Autosave tizemmaddban a késébbiekben mindig az utol-
jara haszndlt képerny6-elrendezéssel indul a program.)

Mivel a prompt az NC haszndlata mellett is megmarad, ugyantgy
begépelhetiink programnevet vagy DOS parancsot, mint kordbban.
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A programbdl kilépni, azaz a program haszndlatdt befejezni az F10
billentyd megnyomdsdval lehet.

A program kezelése egyardnt torténhet egérrel és billentydzettel, de
legkényelmesebb a kett6 egylittes haszndlata.

A haszndlat sordn természetesen mindkét ablak lathatd, de a két
ablak kozul csak az egyik aktiv. Az aktiv ablak fejléce inverz fényd, s a
kivdlasztésor mindig az aktiv ablakban taldlhaté. A prompt dltal jelzett
aktudlis konyvtdr is megegyezik az aktiv ablak dltal jelzett konyvtdrral.
Az ablakok kozt vdltani a Tab billentydvel lehet.

A Norton Commander tartalmaz egy beépitett képerny&védst. Ha
egy ideig nem nydlunk az egérhez vagy billentylizethez, dgy a képer-
nyé elsotétil, majd véletlenszertien felvillané csillagokat fog tartal-
mazni. Az eredeti dllapot visszadllitdsdhoz elegend6 megmozditani az
egeret, vagy megnyomni egy billentydit.

10.2. Meniipontok haszndlata

A menupontok kivdlasztdsa és haszndlata tobbféle médon torténhet.
Egérrel a Windows-hoz hasonléan az egérkurzort (Ez NC-ben egy piros
négyzet) kell a megfelel& mentre vinni és az egér bal gombjit meg-
nyomni. A menupont kivdlasztdsa szintén a menipontra dlldssal és
kattintdssal valésithaté meg.

Billentytizetr6l az F9 billentyd megnyomadsat kdvetéen a vizszintes
kurzormozgaté nyilakkal (€ és =) tudunk a megfelel6 mentre allni. A
meniit legorditeni-az Enter vagy a W gombokkal lehet. A meniiben me-
niipont kijelolése a fliggsleges kurzormozgaté nyilakkal (W és AN) tor-
ténhet. A jelolt menipontot aktivizdlni az Enter billentydvel lehet. Me-
nubdl kilépni az Esc billentydvel tudunk.

Azt, hogy mit és hogyan tartalmazzanak a képernyén Iévé ablakok,
a Left (bal ablak) és Right (jobb ablak) menik segitségével tudjuk meg-
hatdrozni.- A menu elsé részén elhelyezkedd menupontok aktivizdldsa-
val az ablak tartalma befolydsolhaté az aldbbiaknak megfelel&en:

Brief Rovid megjelenités (csak dllomdnyazonositék hdrom
oszlopban)

Full Teljes megjelenités (dllomdnyazonositd, hossz, elk. da-
tum, id&)

Info Informdciék a Norton Commanderrél és a hattértarolérol

Tree Az aktudlis meghajté kényvtdrstruktdrdja

Quick Wiew A madsik ablakban jelolt dllomdny vagy konyvtdr jellem-
z0i .
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Link Masik gép (Soros vagy parhuzamos porton keresztuli
géposszekotés esetén)
On/Off Az ablak megjelenitésének ki- illetve bekapcsoldsa.

Az aktudlis megjelenitési formdt egy v jelzi. Ha tehdt azt szeret-
nénk, hogy a bal oldali ablak teljes dllomdnylistat, a jobb oldali ablak
pedig konyvtdrstruktirat tartalmazzon (ld. dbra), akkor vdlasszuk a Left
menu Full, majd a Right meni Tree menipontjait.

Az dllomdnyok megjelenési sorrendje hasonlé moédon torténik. A
Left (bal ablak) illetve Right (jobb ablak) mentik tovdbbi menipontjai e
célra szolgdlnak:

Name Név szerinti dbécé sorrend
Extension Kiterjesztés szerinti dbécé sorrend
Time Elkészitési id6 szerinti sorrend
Size Hosszusdg szerinti sorrend

Unsorted Sorrend nélkul, (a hattértarolén lévé eredeti sorrendben)

A tovdbbi menuk egyrészt a funkcidbillentydkkel is el6hivhaté tevé-
kenységekre, mdsrészt a program mikodési kornyezetének bedllitasdra
szolgdlnak. Ezek haszndlata szintén a fent leirtaknak megfelelen tor-
ténik.

10.3. Meghajté és konyvtarvaltas

10.3.1. Meghajté valtas

A bal oldali ablak esetén az Alt-F1, jobb oldali ablak esetén az Alt-
F2 billentyGkombindcié szolgdl meghajtévaltasra. A megjelend ablak-
ban a jobbra illetve balra mutaté kurzormozgaté nyilak segitségével
alljunk a megfelel6 meghajtéazonositéra, majd nyomjunk Entert.
(Valéjdban sokkal egyszertibb a DOS promptba begépelni az A:, B:,
C:, stb. parancsokat.)

10.3.2. Konyvtarvaltas

Konyvtdrba valé belépéshez, dllomdnylista megjelenitése esetén vi-
gyuk az inverz fényd kivdlasztésort a kivdnt konyvtdr megnevezésére,
majd nyomjunk Entert.

Konyvtdrbdl valé kilépésre vigyuk a kivdlasztésort a legfelsé sorban
lévs . . bejegyzésre, majd nyomjunk Entert.
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Amennyiben valamelyik ablakban konyvtdrstruktira keriilt megjele-
nitésre, gy a kivant konyvtdrra valé rddllds, illetve azon valé egér-
kattintds a mdsik ablakban 1évé dllomanylistdt is az adott konyvtdr tar-
talmdra vdltoztatja.

10.4. Kijelolési modszerek

Ahhoz, hogy a kés6bbiekben az dllomanyokkal mveleteket tudjunk
végrehajtani, -meg kell ismerniink kijelolésik lehet&ségeit.
(Amennyiben nincs kijelolt dllomdny dgy az inverz fényd sorral jelolt
dllomdnyra fognak vonatkozni mdveleteink.)

Az allomanyok kijelolése egérrel a jobb egérgomb segitségével tor-
ténik. Amelyik dllomdnyon a jobb egérgombbal kattintunk, az kiemelt
(sdrga) fényd lesz. Ha kijelolt dllomdnyon kattintunk a jobb egérgomb-
bal, dgy a kijelclés megszinik.

Billentylzetr6l az Ins billentyd megnyomdsdnak hatdsdra valdsul
meg a kijel6lés. Ez esetben a gép a kovetkezd dllomdnyra ugrik, igy
folyamatos kijelolésnél elég csak az Ins billenty(it nyomkodni. A kije-
|6lés megsziintetése a kijelolt dllomdnyon valé ismételt Ins nyomadssal
torténik.

Tobb dllomdny kijelolése megvalésithaté a numerikus billenty(ze-
ten taldlhaté + billentydi megnyomadsa utdn megadott dllomdnyazono-
sitdssal is. Ez esetben haszndljuk a jokerkaraktereket. (A *.x példdul az
osszes dllomanyt kijeloli.) A — billentyi megnyomadsa utdn azonositott
dllomdnyok a kijelolésbsl kikertlnek.

Mivel a képerny6 mérete korldtozott, el6fordulhat, hogy nem ldtjuk
az aktudlis konyvtdrban lévs 6sszes dllomanyt. Ez azonban nem prob-
léma, hiszen az ablak alsé sordrél tovdbblépve a gép gorgeti a képer-
nyé6t. (Ugyanigy felfelé is.)

10.5. Allomdnymiiveletek

10.5.1. Program inditdsa

Program inditdsdhoz dlljunk a kivdlasztésorral az inditani kivant
(BAT, COM vagy EXE kiterjesztés(i) dllomdnyra, majd nyomjunk Entert.
Egér haszndlata esetén a bal egérgombbal valé dupla kattintds eredmé-
nyez programinditdst.
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10.5.2. Allomdnyok mdsoldsa

A kijelolt dllomdnyok (ezek hidnydban a kivdlasztésorral jelslt dllo-
mdny) mdsoldsa az F5 billentylivel kezdeményezhets. A megjelend
pdrbeszédpanelen a gép azon alkonyvtdr elérési utjat kéri, ahovd a
mdsoldst végezni szeretnénk. Mivel alapesetben ez a mdsik ablakban
azonositott kdnyvtdr, ezért az ezen ablakra nyomott Enter billenty( az
egyik ablakbdl a mdsikba mdsolja a kijelolt dllomdnyokat.

10.5.3. Allomdnyok mozgatdsa

A kijelolt dllomdanyok (ezek hidnydban a kivdlasztésorral jelolt dllo-
mdny) dtmozgatdsa mdsik konyvtarba az F6 billentytivel kezdemé-
nyezhetd. A megjelené pdrbeszédpanelen a gép azon alkonyvtdr eléré-
si utjat kéri, ahovd mozgatni szeretnénk. Mivel alapesetben ez a mdsik
ablakban azonositott konyvtdr, ezért az itt lettott Enter billentyd az
egyik ablakbdl a mdsikba mozgatja a kijelolt dllomdnyokat. Mozgatds
hatdsdra a kijel6lt dllomanyok az eredeti helytikon torlédnek.

10.5.4. Allomdnyok dtnevezése

A kivdlasztésorral jelolt dllomdny dtnevezése az F6 billentytvel
kezdeményezhet6. A megjelend pdrbeszédpanelen az Gj név megadadsa
szikséges. Alapesetben a gép itt a mdsik ablakban azonositott kényvtdr
elérési dtjat jelzi ki, ezért ha itt tres Entert nyomunk, mozgatds torté-
nik. Atnevezés esetén a név begépelésekor a gép feliilirja az elérési
utat, igy valéban dtnevezés torténik.

10.5.5. Allomdnyok torlése

A kijelolt dllomdnyok (ezek hidnydban a kivdlasztésorral jelolt dllo-
madny) torlése az F8 billentydvel torténik. A gép torlés elstt még egy-
szer rdkérdez a torlésre, igy ha Entert nyomunk a torlés megtorténik,
mig az Esc billentytvel visszavonhatjuk a muveletet.

10.5.6. Allomanyok attribitumainak dllitdasa

A kivdlasztésorral jelolt dllomdny (vagy kijelolt dllomanyok) attri-
bdtumainak megvdltoztatdsdhoz vdlasszuk a Files menu File attributes
menupontjdt. A pdrbeszédablakban megjelend attribdtumok koézt a
figgSleges kurzormozgaté nyilakkal vagy a Tab billentydvel lépked-
hetiink. A kurzorral jelolt attribdtumot a sz6koz billentydvel valtoztat-
hatjuk meg. A véglegesitéshez dlljunk a Set feliratra, s nyomjunk
Entert. Egér haszndlata esetén kattintsunk a megvdltoztatandé attribu-
tumon, majd a Set feliraton.
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10.5.7. Szoveges dllomanyok megtekintése és szerkesztése

A kivdlasztésorral jelolt dllomdany megtekintéséhez nyomjuk meg az
F3 billentydGt. Ha az dllomdny hosszabb, mint egy képernyé dgy a
PgDn, illetve PgUp billentytvel lapozhatunk. A megtekintésbdl visz-
szatérni legegyszer(ibben az Esc billentyl megnyomadsdval tudunk.

Ha a jelolt dllomdnyt nem csak megtekinteni, hanem szerkeszteni is
szeretnénk, Ugy az F4 billenty(t kell megnyomni. Ekkor betoltédik egy
szovegszerkeszts, melyben megtehetjik a kivant javitdsokat. A szer-
kesztStertiletet elhagyni az Esc vagy F10 billentytkkel tudjuk. Ha vé-
geztiink vdltoztatdst, dgy vdlasztanunk kell a mentés (Save), mentés
nélkili kilépés (Don’t Save) és a szerkesztés folyatdsa (Continue editing)
lehet&ségek kozott (vizszintes kurzormozgatd nyilak, majd Enter).

Célszerd, ha a fenti mdveletet csak széveges dllomdnyok esetén al-
kalmazzuk.

10.5.8. Allomdny nyomtatdsa

A kivdlasztésorral jelolt dllomdny (vagy kijelslt dllomdnyok) nyom-
tatéra irdsa a Ctrl-F9 billentydkkel kérhet6. A nyomtatds megkezdését
még egy Enter billentydvel is meg kell erésiteni az ilyenkor megjelend

ablakban.

10.5.9. Allomany keresése

Allomény kereséséhez nyomjuk meg az Alt-F7 billentydket, majd a
File(s) to find felirat utdn gépeljik be a keresett dllomdny nevét, majd
nyomjunk hdromszor Entert. (A Containing felirat utdn beirhatunk to-
vdbbi karaktersorozatot is, aminek szerepelnie kell az dllomdnyazono-
sitdsban.)

A keresés végrehajtdsa utdn megjelennek azok a konyvtdrak, mely-
ben a keresett dllomdnyok taldlhatok. Ha a kurzorral rddllunk ezen
sorra, Entert titve beléphetiink a jelolt konyvtdrba.

10.6. Konyvtarmiiveletek

10.6.1. Konyvtar létrehozasa

Els6 Iépésben menjlink abba a konyvtdrba, melybdl az 4j kényvtdrat

nyitni szeretnénk, majd nyomjuk meg az F7 billentylt. A megjelend
ablakba gépeljik be az dj konyvtdrnevet, s nyomjunk Entert.
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10.6.2. Konyvtar torlése

Konyvtar torléséhez dlljunk a kijelolGsorral a toérlends konyvtdrra,
majd nyomjuk meg az F8 billenty(it. A megjelens pdrbeszédpanelen
most a kijel6lt konyvtar neve lesz Idthaté. Ha Entert tiink a kényvtdr
kitorlédik. A Norton Commander lehetGséget biztosit nem iires kényv-
tdr torlésére is, ekkor azonban a gép még egyszer rdkérdez a torlésre.
Ha valéban torélni akarunk, nyomjunk Entert a Delete feliraton.

10.6.3. Konyvtdar masolasa

A Norton Commander lehet&séget biztosit konyvtdr (illetve annak
teljes tartalmdnak) mdsoldsdra is. A konyvtar mdsoldsa az dllomdanyma-
soldshoz hasonléan a kijelolést kovets F5 billentyld megnyomdsdval
kezdeményezhets a mdsik ablakban jelslt konyvtdrba.

10.7. Segitségkérés

A program kezelésével kapcsolatban az F1 billentyG megnyomadsa-
val kérhetiink segitséget (angol nyelven). A megjelend listdn a fliggdle-
ges kurzormozgaté nyilakkal mozoghatunk és az Enter billentydvel
vdlaszthatjuk ki a jelolt témakort.

10.8. Egyéb szolgaltatasok

A program a felsoroltakon tdl j6 néhdny tovadbbi szolgdltatdst is
nyujt, melyek egy része a meniikbdl vdlaszthaté ki, mds része pedig a
Ctrl vagy Alt billentytik nyomvatartdsa mellett letitott funkcidbillen-
tyGkkel aktivizdlhaté. (Osszehasonlitdsok, rendszerinformdcié megje-
lenités, szrék, tomorités, stb.)

10.9. Osszefoglal6 tabldzat a Norton Commander
gyorsbillentydiirdl

F1_|Segitség Alt-F1__| Bal meghaijté vdltds | Ctrl-F1__| Bal ablak ki/be

F2 |Felhaszndl6i meni Alt-F2 | Jobb meghaijté véltds | Ctrl-F2 | Jobb ablak ki/be
F3 | Megtekintés Alt-F3 | Megtekintés Ctrl-Enter | Parancssorba vitel
F4 |Szerkesztés Alt-F4 |Szerkesztés Ctrl-U panel csere

F5 | Mdsolds Alt-F5 | (betomorités) Ctrl-O | mindkét ablak ki/be
F6 |Atnevezés, Athelyezés | Alt-F6 | (kitomorités) Ctrl-B statuszsor ki/be

F7 |Konyvtdr létrehozds | Alt-F7 | Keresés

F8 |Torlés Alt-F8 | Kordbbi parancsok ‘ | A fenti billentydkombindciék
F9 | Menisor Alt-F9 | Tobbsoros tizemmdéd |a norton Commander 4-es
F10 | Kilépés Alt-F10 | Fa struktdra verzidira vonatkoznak.
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10.10. Ellen6rzé kérdések

1. Mire szolgdl a Norton Commander?

2.  Hogyan indithaté a Norton Commander és hogyan lehet kilépni bel&le?

3. Hogyan adhatunk ki DOS parancsot az NC-ben?

4. Milyen megjelenitési formdkat tdmogat a Norton Commander és hogyan
vdlthatunk ezek kozt?

5. Milyen sorrendben jelenithetjik meg az dllomdnyokat és hogyan valtoztat-

hatjuk meg azokat?
6. Hogyan vdlthatunk az ablakok kozt?
7. Hogyan vdlthatunk meghajtét és konyvtarat?
8. Mire szolgdl a kijelolés?
9. Milyen kijelolési médszereket ismer?
10. Hogyan tudunk programot inditani?
11. Hogyan tudunk dllomdnyt mdsolni?
12. Hogyan tudunk dllomdnyt toréini?
13. Hogyan tudunk dllomdanyt dtnevezni?
14. Hogyan tudunk dllomanyt mozgatni?
15. Hogyan tudunk széveges dllomdnyt megtekinteni?
16. Hogyan tudunk szoveges dllomdnyt szerkeszteni?
17. Hogyan tudunk szoveges dllomdnyt nyomtatni?
18. Hogyan tudunk dllomanyt keresni?
19. Hogyan tudunk dllomdny-attribdtumot vdltoztatni?
20. Hogyan tudunk kényvtdrat torolni?
21. Hogyan tudunk uj konyvtdrat létrehozni?
22. Hogyan tudunk segitséget kérni?
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11. Grafika

A szamitégépes képeket — s igy az azokat kezel6 programokat is —
két nagy csoportba sorolhatjuk aszerint, hogy milyen médon dllitja el6
a gép.

Az un. bittérképes formdtumndl az dllomdnyon belil a képpontok
egy rdcshdlénak megfelel6en pontrél pontra tdrolédnak. A képfdjl ter-
mészetesen egyéb tovdbbi informdcidkat is tartalmaz a kép szinszdma-
ra, méretére, felbontdsdra vonatkozélag. Az ilyen képek nagyitdsa és
kicsinyitése csak jelentGs mingségromlds drdn valdsithaté meg, viszont
az eredeti méretben kinyomtatott kép tokéletes lesz. A képek szer-
kesztése sordn képobjektumok elkilonitésére és kiilon mddositdsdra
nincs lehet6ség, viszont az aprébb hibdk kijavitdsa és a retusdlds egy-
szer(bb. llyen tipusid képek legelterjedtebb tipusai a BMP, EPS, GIF,
JPG, PCD, PCX, PSD, RLE, TGA, TIF kiterjesztéssel azonosithaték. llyen
tipusu képek kezelésére szolgdl a Windows Paint és Paintbrush prog-
ramja, valamint a rajzol6 programok tdlnyomo része.

Az un. vektorgrafikus kép esetén a fdjl az adott kép elkészitési
maddjdt tartalmazza oly médon, hogy a képet leiré vonalak, ivek és
kitoltések jellemzd&i keriilnek tdroldsra. Az ezen mddszerrel leirt képek
feldolgozdsdra nem minden program képes ugyan, de a kép tetszéleges
méretben dllithaté eld, igy a kicsinyités és nagyitds nem jar a min&ség
romldsdval. A kép anndl élesebb minél nagyobb, s lehet hogy kisebb
méretben még nem is tokéletes. A képfdjl mérete nem a mérettsl és
szinszamtdl, hanem a bonyolultsagtdl fligg. llyen fdjlok lehetnek pél-
ddul a CDR és GEM kiterjesztéstiek, s ilyen képek készitésére szolgdl a
CorelDraw program is.
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11.1. Paintbrush

Abrdk rajzok készitésére Windows-ban elsGsorban a Paintbrush
program szolgdl. Segitségével egyszerlibb képeket tudunk késziteni,
melyeket aztdn kinyomtathatunk, eltarolhatunk, vagy felhaszndlhatjuk
mdshol, példdul hattérként vagy széveges anyagok illusztréldsdra.

Meglévd képet betolteni paintbrushban a File ment Megnyit meni-
pontjdval tudunk. Elkészilt kép mentésére a File meni Ment vagy Ment
Uj néven menupontja haszndlhaté. (A Ment menupont a képet a fejléc-
ben megadott néven menti. Ha ott nincs név, akkor rdkérdez. A Ment
Uj néven mentpont minden esetben Uj név megaddsat kéri.)

Kép mentése (esetleg betoltése) esetén tgyeljunk a megfelels szin-
szam és fdjltipus vdlasztdsdra.

A BMP kiterjesztésli képek ugyan nagy mérettiek, de haszndlhatok a
Windows hdtterében is, mig a sokkal gyakrabban alkalmazott PCX ki-
terjesztés rovidebb méret dllomanyokat produkal.

A O[0]ORLN-R
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A rajzolds kilénb6zé eszkozok segitségével torténhet. Ezen eszko-
zoket a megfelel§ szimbdlumon torténd kattintdssal valaszthatjuk ki. A
lehetséges tevékenységek és a hozzdjuk tartozé szimbélumok a kévet-
kez&k:

Y
o\

Szabdlyos tertilet kijellése

Szabdlytalan tertlet kijelolése
Festéksz6ro Szbveg irdsa

Szinradir Radirozds

Fest6henger haszndlata Ecsettel festés

lv rajzoldsa Vonalzé

Téglalap rajzoldsa Kitoltott téglalap rajzoldsa

Kerekitett téglalap rajzoldsa Kitoltott kerekitett téglalap

Kor rajzoldsa Kitoltott kor rajzoldsa

A O[O [0 SL - R[5
' \Jo-P4 &

Kitoltott sokszog rajzoldsa

Sokszog rajzoldsa

Azt, hogy az eszkoziink milyen vastag legyen, az ablak bal alsé sar-
kdban taldlhaté vonalvastagsdg jelzével dllithatjuk be olymédon, hogy
a kivdnt vastagsdgu vonalon kattintunk. Az aktudlis vonalvastagsdgot
egy kis nyil is jelzi.

Az ecset formdjdnak az Egyebek menu Ecset menipontja kiva-
lasztdsa esetén vdltoztathatjuk meg.

A rajzoldsi szin kivdlasztdsa az ablak alsé részén ldthaté palettardl
torténik. A paletta megfelel6 szinén torténd bal egérgomb kattintds a
rajzoldsi szin, a jobb egérgomb kattintds a hdttérszin kivdlasztdsat
eredményezi. (A héttérszin célszerbb, ha fehér marad.)

Rajz tokéletesitése esetén haszndlhatjuk a Nézet ment Kézelit me-
ntpontjdat, melynek segitségével képkockanként javithatjuk a képet.
(Visszadllni a Nézet meni Tavolit menipontjdval tudunk.)

Téves tevékenység visszadllitdsdra a Szerkesztés meni Visszavon
mentpontja haszndlhaté. Az Egyebek meni kilonb6z6 meniipontjai
olyan tevékenységek végrehajtasdra haszndlhaté, mint példaul a kép
jellemz&inek megvdltoztatdsa, ecsetformdk vdlasztdsa, egyedi szinek
keverése, szinpaletta mentése és mds szinpaletta betoltése. Amennyi-
ben a képre szoveget helyeziink el, dgy annak jellemz6it a Szdveg
menu kiilonbozé menupontjaival dllithatjuk be.
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A kivdgdsok (terilet kijelolések) segitségével a kép bizonyos részeit
tudjuk vdgélapra tenni, dthelyezni, dtmdsolni, torélni, menteni, betol-
teni, vagy adott esetben a Kivdgdsok menu pontjai segitségével médo-
sitani. Elkészilt vagy betoltott képet nyomtatni a File meni Nyomtatas

menupontjdval lehet.

11.2. Paint (Windows 95)

A Paint a Windows 3.1 Paintbrush programjdnak megfelelgje, tehat
szintén rajzok készitésére szolgdl. Haszndlata igen nagymértékben ha-
sonlit a Paintbrush programhoz, de anndl tébbet tud.

Meglévs képet betolteni Paintben a Fajl mentu Megnyitas menii-
pontjdval tudunk. Elkészilt kép mentésére a Fajl meni Mentés vagy
Mentés masként menipontja haszndlhaté. (A Mentés mentpont a ké-
pet a fejlécben megadott néven menti. Ha ott nincs név, akkor rakér-
dez. A Mentés masként meniipont minden esetben (j név megaddsat
kéri.) A meglévé képet torolni (azaz uj kép szerkesztésébe kezdeni), a
Fajl ment Uj menitpontjdval lehet.

L% Felhdk bmp - Paint
.. 5 : 5?«'
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A rajzolds kilonb6z6 eszkozok segitségével torténhet. Ezen eszko-
zoket a megfelel6 szimbdlumon torténd kattintassal vadlaszthatjuk ki. A

lehetséges tevékenységek és a hozzdjuk tartozé szimbdlumok a kovet-
kezok:

Szabdlytalan tertlet kijelolése | Szabalyos teriilet kijel6lése

Radirozas Kiontés
Szin felvétele képrél Nagyito

Ceruza Ecsettel festés

Festékszéro Szoveg irdsa

Vonal rajzoldsa lv rajzoldsa

Téglalap rajzoldsa Sokszog rajzolasa

Ellipszis, kor rajzoldsa Kerekitett sarkd téglalap r.

Az eszkdzoket tartalmazé négyzetek alatti tertileten az adott esz-
k6zhoz tartozé vdlasztasi lehetdségeket taldljuk, melyek kozil szintén
kattintdssal vdlaszthatjuk ki a megfelel&t. Ilyen példdul ecset esetén a
vastagsdg-bedllitds, a festékszord fajtdja, de téglalapok, korok esetén
szintén itt hatdrozhatjuk meg, hogy az adott obJektum keretezd, kere-
tez&-kitolts vagy csak kitolts legyen-e.

A rajzoldsi szin kivdlasztdsa az ablak alsé részén lathaté palettardl
torténik. A paletta megfelel6 szinén torténs bal egérgomb kattintds a
rajzoldsi szin, a jobb egérgomb kattintds a hattérszin kivdlasztasat
eredményezi. (A hdttérszint célszerl fehérnek hagyni.) A kivdlasztott
szineket a bal alsé sarokban jelzi a gép.

Amennyiben bekapcsoljuk az alsé dllapotsort (Nézet ment), dgy
tdjékoztatast kaphatunk az aktudlis poziciérdl, illetve az esetlegesen
kijelolt teriilet méretérél.

Ha egy rajzeszk6zon hosszabb ideig hagyjuk az egérkurzort, dgy a
program megmutatja az adott tevékenység megnevezését is, ami hasz-
nos segitség lehet.

Terilet kijelolése esetén a kijelolt tertiletet tudjuk mozgatni, mdsolni
vagy vdgolapra helyezni. Kijelolni a kijelolés szimbdélumon valé kat-
tintds utdn dgy tudunk, hogy az egeret a kijel6lendd tertilet egyik sarka-
ra visszik, ott megnyomjuk a bal gombot, majd elmozditva az dtellen-
ben |évé sarokra, ott felengedjiik azt.

A szin kivdlasztdsdra szolgdlé pipetta haszndlata esetén a kép azon
pontjdnak szinével teszi azonossd az el&tér-, illetve hattérszint a gép,
amelyen kattintunk.
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A ceruzdval vald rajzolds valéjdban egy vékony vonalat eredmé-
nyez, de ha dtvdltunk az ecsettel valé rajzoldsra, Ggy a rajzeszkozok
alatti tertletrsl ecsetformadt is vdlaszthatunk. A festékszéré olyan, mint-
ha egy spray-vel fdjnank a képre. Mindegyik esetben tgy torténhet a
rajzolds, hogy az egeret a bal gombjdnak nyomvatartdsa mellett moz-
ditjuk el, de maradjunk mindig a rajzoldsi terileten.

Radirozds esetén a gép tulajdonképpen a hattérszinnel rajzol. A ra-
dir méretét a rajzeszkozok alatt tudjuk kivdlasztani.

A kiontés segitségével zdrt vonallal hatdrolt teriiletek szinét tudjuk
megvdltoztatni. Vigydzzunk azonban arra, hogy ha a kitdltendé teriilet
nem veszi teljesen korbe valamilyen vonal vagy objektum, dgy a festék
,kifolyhat”.

A nagyito segitségével a kép egyes részeit kinagyitva tudjuk az dbrat
pontosabban szerkeszteni. Haszndlata esetén a megjelend négyzetet
vigyuk a kinagyitandé teriiletre, majd kattintsunk. A gorditGsdavokkal
természetesen tovdbbra is az egész képen mozoghatunk. A nagyitas
méretét a rajzeszkozok alatt, a nagyité ikonon kivdlasztasakor megje-
len6 1x, 2x, 6%, 8x jeleken valé kattintdssal tudjuk megvdltoztatni. Az
eredeti méretre igen egyszerlen visszadllhatunk, hiszen a nagyit6 iko-
non valé kattintds utdn vagy a képen vagy az 1x jelen kell ismét kat-
tintanunk.

Vonal rajzoldsa esetén az egeret vigyiuk a vonal kezd6pontjdra, ott
nyomjuk meg a bal gombot, tartsuk nyomva, majd vigytik a mdsik vé-
géhez, s ott engedjiik fel. (Kbzben latjuk is a leendé vonalunkat.) Gor-
be rajzoldsa esetén elGszor a fenti médon megrajzoljuk az egyenest,
majd a képen kattintsunk arra a pontra, ahova goérbe ivét el akarjuk
helyezni. Ha ez nem megfelel§ dgy vonszoldssal mdédosithatjuk. Ha
szlikséges, ezt megismételve még egy kunkort helyezhetlink a gorbére.
Mindkét esetben lehetéség van a vonalvastagsdag megvdltoztatdsdra is
(a rajzeszkozok alatt kivdlasztva a megfelel6t).

Terilletek rajzoldsa esetén a keretezés az el6térszinnel, a kitoltés a
hattérszinnel valésul meg. (Az el6térszint a szinpalettdn a bal, a hattér-
szint a jobb egérgombbal vdlaszthatjuk ki.) Elkészitésiikkor a vonal
rajzoldsdhoz hasonléan kell eljarni.

Bet(i irdsa esetén, a bet( ikonon valé kattintds utdn jeloljik ki a be-
tliket tartalmazé teruletet. (Kattintsunk a kezd&ponton, majd az egér-
mutaté dtlés vonszoldsdval a megfelel§ ponton engedjik fel az egér-
gombot.) Kattintsunk a keret belsejébe, majd gépeljik be a szbveget.
Az ilyenkor megjelend formdzé ablak segitségével bedllithatjuk a betd
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tipusdt, méretét €s jellegét. Ha nem felel meg a szovegkeret, utélag is
mdédosithatjuk a szélein |évé kis négyzetek vonszoldsdval.

Erdemes megjegyezni, hogy ha valamely tevékenységet rosszul vé-
geztiink, gy lehet&ség van az el6z6 dllapot visszadllitdsdra a Szer-
kesztés meni Visszavonas menipontjdnak segitségével.

Lehet&ségiink van a kép vagy annak egy részének tiikrozésére, el-
forgatdsdra, nydjtasdra és dontésére is az Alakzat meni megfelelé me-
nipontjainak segitségével. Ezen mveletek a kijelolt teriiletre vonat-
koznak, de ha nincs kijelolés, lgy az egész kép mdédosul.

Ha a szinpalettdn 1év6 szinek nem felelnek meg, keverhetiink djakat,
amelyeket elmenthetiink, vagy a kés6bbiekben betolthetjik a Beallitasok
menl haszndlatdval.

Kész vagy betoltott kép nyomtatéra mdsoldsdra a Fajl ment Nyom-
tatas menipontja szolgdl.

11.3. Microsoft Photo Editor

E program az Office 97 része, bittérképes képek editdldsdra, utdla-
gos formdzdsdra, paramétereinek médositdsara szolgdl. A program nem
kifejezetten rajzoléprogram, hiszen rajzoldsi funkciékkal nem rendel-
kezik. Ezzel szemben viszont kész, vagy szkennerelt képek bedllitasara,
effektusokkal valé elldtdsdra kivdléan alkalmas.

Meglévs képet betslteni a File menii Open meniipontjaval tudunk.
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Kordbban is szerkesztett kép betoltésére haszndlhatjuk a File menii
aljan lévé allomanyneveken valé kattintdst is.

Elkészilt kép mentésére a File menu Save vagy Save as menii-
pontja haszndlhaté. (A Save menupont a képet a fejlécben megadott
néven menti. A Save as meniupont minden esetben Uj név megaddsat
kéri.) A meglévs képet torolni (azaz dj kép szerkesztésébe kezdeni), a
File meni New mentpontjdval lehet. Képet scannerrél bevinni a File
meni Scan Image menupontjdval tudunk. A képet kinyomtatni a File
meni Print menidpontjdval lehet.

iPmpertieé '

True Color [24 bit]

A kép jellemzgit megvdltoztatni a File ment Properties meniipont-
jandl lévé bedllitasokkal lehet. A Type sor utdn allithatjuk a kép szin-
szamat, a Resolution utdn pedig a felbontdsdt. A Custom gomb a pa-
lettatipus bedllitdsdra szolgdl.

Az esetlegesen tévesen végzett tevékenységek visszadllitdsdra az
Edit meni Undo mentpontja szolgdl. A Redo a visszavondst vonja
vissza. Az Edit ment Cut, Copy és Paste menipontjai a szokdsos va-
gélap funkcidkat ldtja el.

A szaggatott vonallal hatdrolt négyzetet jelképez& gombon kattintva
kijelolést végezhetiink. Ezt a kijelolést helyezhetjik vagdlapra az Edit
ment Cut mentpontjdval, mdsolhatjuk vdgdélapra az Edit meni Copy
menupontjdval. A vdgdélap tartalmat a képbe illeszteni az Edit men
Paste menipontjdval lehet. A Select all mentpont a teljes kép kijelo-
|ésére szolgdl.

A Wiev menu Toolbar, Ruler és Status bar menipontjai az eszkdz-
tir, a vonalzé és a stdtuszsor be- és kikapcsoldsdra szolgdl. A
Measurement units mentpontndl azt hatdrozhatjuk meg, hogy a vo-
nalzé milyen mértékegységben jelezze a kép méretet.



Grafika 97

Az Image menl Crop mentpontja egy pdrbeszédpanelt hoz elg,
melyen a Mat margins-ndl az eltolds, a Crop margins-ndl pedig a leva-
gds mértékét adhatjuk meg. Az Oval négyzet beikszelése ovilis kép
készitését teszi lehetové.

Az Image menl Resize menipontja dtméretezést, a Rotate menu-
pontja forgatdst végez. A Balance mentpontndl lévé Brightness,
Contrast és Gamma csuszkdk a fényesség, a kontraszt és a szineltolds
atdllitdsara szolgdlnak (azt hogy az Gsszes szinre, vagy csak egy bizo-
nyosra vonatkozzon az &tdllitds, az ablak bal alsé sarkdban hatdroz-
hatjuk meg). Az AutoBalance mentipont automatikusan optimalizdlja a
képet, ha példdul a szkennerelés nem sikerult tokéletesre.

A kép élességének dllitdsa esetén az Effects mentu Sharpen menu-
pontjdval élesithetiink, Soften menipontjaval elmosottabba tehetjik a
képet. Negativ képet késziteni az Effects menlu Negative meniponttal
tudunk.

A Deskpeckle mentpont dtmosds szer( effektust végez, az esetleges
hibdk korrigdldsdra j6l haszndlhaté. A Posterize mentpont a szinfel-
bontds csokkentésével kontlurosabbd, konkrétabb szinekbdgl alléva teszi
a képet.

Az Edge menlpont egy leélezés szerl effektussal igen érdekes for-
mat teremt.

A képet igen érdekes effektusokkal is elldathatjuk az Effects meni
segitségével. llyen lehet példdaul a ceruzarajz, a vizes elmosas, kieme-
lés, a mozaikiliveg, a textilre valé felvitel, stb. Ezekre mutat példdt az
dbra.

' Stained
Edge glass
Chalk Stamp
Emboss if Texturizer
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11.4. CorelDraw

A CorelDraw egy professziondlis szolgdltatdsokat nyjté vektorgrafi-
kus rajzoléprogram, melyet csomagban megvdsdrolva egyéb szoftvere-
ket is kapunk. ilyen a Corel Photo-Paint, amely bittérképes dbrdk ke-
zelésére editdldsdra és kilonbozs effektusok létrehozdsdra szolgal.

Az aldbbi 6sszefoglalds a CorelDraw 5 rajzoléprogram kezelésének
elsajatitdsdhoz nylujt segitséget. Természetesen a kdvetkezékben nem
all szandékunkban egy teljes, minden részletre kiterjedd leirdst adni,
hiszen annak terjedelme e konyv tobbszorose lenne, de a kovetkezé
oldalak attanulmdnyozdsa utdn madr bdtran nekifoghat az olvasé a ké-
pek készitésének és a program igen sokrétl szolgdltatdsainak megisme-
résének.

Mivel a CorelDraw vektorgrafikus dbrdk készitésére szolgdl, az 4l-
talunk készitett képet is ktilonb6z6 objektumok fogjdk majd alkotni. Az
képen az esetleges javitdsokat ezen objektumok mdédositdsdval lehet
megtenni, igy egy-egy képpont torlésére, dtszinezésére vagy egyéb
maddon valé médositdsdra nincs lehet&ség. A kép mérete is az 6t alkotd
objektumok szamdtdl fog fliggeni, és nem pedig a kép méretétsl. Ezen

Tisrtelt Olvass!
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objektumok lehetnek példdul vonalak, gorbék, sokszogek, szabdlyos
vagy szabdlytalan teriletl idomok, betdk, stb.

Az objektumoknak lehet kitoltése és szegélye, de egyik sem kotele-
z6. A szegélynél bedllithatjuk a vonal vastagsdgat, tipusat, végz&dését
és szinét. A kitoltés lehet egyszinl, szindtmenetes, bittérképes kitoltés(,
fraktdl és postscript. Az objektumokat definiciés pontok hatdrozzak
meg, melyek k6zott hizédé vonalak lehetnek egyenesek és gorbék is.

11.4.1. A képernyé részei

Az ablak fels§ sordt a menusor alkotja, melybdl kivdlaszthatjuk az
elvégezni kivant tevékenységet. Ez alatt taldljuk az ikonsort, amely a
program gyakran hasznadlt funkcidinak gyors kivdlasztasara szolgdl. Az
ablak bal szélén a szerszamok helyezkednek el. Ezek segitségével tu-
dunk kijelolni, rajzelemet mddositani, nagyitani, rajzolni, szdveget
elhelyezni, valamint keretezé és kitolts- attribdtumokat médositani. A
szerkesztési terilet felett és bal szélén elhelyezhetiink vonalzét, amely
segit a méretezésben. Amennyiben a meniik vagy az ikonsor segitségé-
vel legorditiink egy eszkoztdrat, Ugy az is a szerkesztési teriiletre kerdil.
Az ablak alsé részén a szinpaletta helyezkedik el. A szinpalettdra jobb
gombbal kattintva a keret-, bal gombbal kattintva a kitoltési szinét va-
lasztjuk ki a kijelolt objektumnak.

11.4.2. Oldaldefinialas

Célszerd, ha a munkdk megkezdése elétt definidljuk a leendé anyag
lapméretét. Ezt a Layout mentu Page setup menipontjdval tehetjik
meg. A Size fiilon 1évé oldalon a lap méretét és tdjoldsdt adhatjuk meg.
A Layout fiil segitségével a belsé elrendezést vdltoztathatjuk meg. A
Display fiil a lap szinét, keretét, illetve a szembenézé oldalszerkezetet
adhatjuk meg.

11.4.3. Racs

A rajzelemek pontos illesztése miatt célszerd, ha a rajzelemek szélei
egy dltalunk megadott racshdléra esnek. Amennyiben ezt a lehet&séget
nem haszndljuk, Ggy a képernyén még ldatszélag egymadst csak érint6
rajzelemek a pontosabb nyomtatdskor atfedhetik egymadst, vagy koztiik
hézag lesz. Ezen problémat kiiszobolhetjiik ki azzal, ha a Layout me-
niiben kipipdljuk a Snap to grid feliratot. A rdcs bedllitdsa a Layout
meni Grid & Scale Setup menipontjandl a Frequency részben lehet-
séges. Optimdlis lehet példdul 2 osztds bedllitasa milliméterenként.
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(Természetesen célszerl a vonalzét is bekapcsolni a View menu Rules
menupontjdnak kipipdldsdval.)

11.4.4. Fajl miiveletek

A programban a fdjlmdveletek a szokdsos médon haszndlhaték. A
File meni New menipontja Udj rajz kezdését, Open mentpontja kordb-
ban készitett rajz betoltését, Save mentlipontja az aktudlis rajz elmen-
tését, Save as meniupontja a mds néven torténd mentést, az Exit me-
nipontja pedig a programbdl valé kilépést valdsitja meg.

Mindezeken til lehet§séglink van az éppen szerkesztett rajzba ko-
rdbban elkészitett corel allomdnyt, vagy mds programmal készitett
egyéb tipusu (akdr bittérképes szerkezet() képet is beszurni a File me-
nu Import menlpontjanak segitségével.

Amennyiben rajzunkat vagy annak egy részét nem CDR formdtum-
ban akarjuk felhaszndlni, dgy lehet&ség van azt a File menu Export
menilpontjdnak segitségével kivdnt szerkezetben (akdr bittérképes for-
madban is) tdrolni. Ez a szerkezet igen sokféle lehet, igy azt kivdlasztani
a fdjlnév megaddsakor a List files of types felirat alatt vdlaszthatjuk ki.
Természetesen sok esetben tovdbbi adatok megaddsa is sziikséges
(felbontds, szinek szdma, stb.), melyet az ezutdn megjelend pdrbeszéd-
ablakban adhatunk meg.

Amennyiben az elkészilt rajzot nyomtatni szeretnénk dgy a File
mend Print mendpontjat kell vdlasztani. A megjelend pdrbeszédpane-
len megadhatjuk, hogy mit nyomtassunk (All — mindent, Selected
object — a kijelolt objektumokat, Current page — aktudlis lap, Page: —
megadott lapok), melyik nyomtatéra és milyen felbontdsban.

A Setup gomb a nyomtaté adatlapjdt hozza be, melyen a nyomtato-
jellemzdket valtoztathatjuk meg.

Az Options gomb segitségével sok tovdbbi bedllitdst médosithatunk.
A pdrbeszédpanel baloldaldn lathatjuk a nyomtatandé dbrat. Az alatta
lévé nyomdégombokkal kilonbozs segédjeleket helyezhetiink a nyom-
tatdsra. A jobb szélen Iévé részen a Layout fullel az elrendezést és mé-
retezést vdltoztathatjuk meg.

A Separations ful segitségével nyomdai szinrebontdst végezhetiink.
Ha beikszeljik Print separations felirat melletti négyzetet, dgy a
nyomtatds a négy nyomdai alapszinnek megfelel6en torténik. Termé-
szetesen tobb szin nyomtatdsdt is kijelolhetjuk, ekkor egymds utdn ki-
l6n lapra nyomtatédnak ki a kivdnt szinelemeket tartalmazé oldalak.

Az Options fullel tovdbbi specidlis nyomtatdsi bedllitdsok moédositd-
sdara van lehet&ség.
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11.4.5. Rajzolasi funkcidok

11.4.5.1. Egyenes vonal rajzoldsa

Egyenes vonal rajzoldsdhoz vdlasszuk ki a szerszamok kozul a ceru-
z4t. Az egérkurzorral kattintsunk a rajzolandé vonal kezd&pontjdra,
majd mozgassuk az egeret a kivdnt végpontra, ahol szintén kattintsunk.
(Menet kdzben ldtjuk az elkészitend§ vonalat.) Amennyiben a vonalat
folytatni szeretnénk az egér elmozditdsa nélkul ismét kezdjiik elérol a
folyamatot, igy a tobb egyenes vonalbdl dllé szakasz egy objektum
lesz. (A toréspontban tehdt dupldn kell kattintani.)

11.4.5.2. Szabadkézi rajzolas

Szabadkézi rajzoldshoz szintén a ceruzat vdlasszuk ki a szerszamok
kozul. Az egérkurzorral menjink a rajzolandé vonal kezd&pontjdra
majd az egér gombjdnak nyomvatartdsa mellett mozgassuk az egeret.
Amerre megyltnk a ceruzdnk nyomot hagy. A vonal befejeztével en-
gedjik el az egér gombjat. Ekkor a gép a rajzolt gorbét optimdlis hosz-
szusdgu és gorbuletld szakaszokra bontja, melyeket definiciés pontok
szakaszolnak le. (A késébbi esetleges mdédositdskor ezen pontokat el
tudjuk majd mozditani.) Ezen médszer segitségével elkerilhetjik azt,

hogy a rajzolt gorbe tdl sok pontbdl dlljon.

11.4.5.3. Téglalap és négyzet rajzoldsa

Ehhez els6 |épésben kattintsunk a téglalap rajzolé szerszamon.
Menjunk az egérkurzorral a rajzolandé téglalap egyik sarokpontjdhoz,
majd nyomjuk meg az egérgombot. A gomb nyomvatartdsa mellett
vigyuk az egérkurzort a téglalap dtlés sarkdra. (E kozben latjuk az elké-
szitendd téglalapunkat.) Ha megfelel a téglalap mérete, engedjiik fel az
egérgombot. Amennyiben szabdlyos négyzetet szeretnénk késziteni,
gy a folyamat alatt tartsuk lenyomva a Ctrl billentyait is.

11.4.5.4. Ellipszis és kor rajzoldsa

Az ellipszis és kor rajzoldsa majdnem megegyezik téglalaprajzolas-
sal. El6szor kattintsunk az ellipszis-rajzolé szerszamon, majd menjink
az egérkurzorral a rajzolandé ellipszist befoglalé téglalap egyik sarok-
pontjdhoz és nyomjuk le az egérgombot. A gomb nyomvatartdsa mel-
lett vigylik az egérkurzort a befoglalé téglalap atlés sarkdra. (E kézben
latjuk az elkészitendd ellipszistinket.) Ha megfelel az ellipszis, enged-
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juk fel az egérgombot. Amennyiben szabdlyos kort szeretnénk készite-
ni, Ggy a folyamat alatt tartsuk lenyomva a Ctrl billentydit is.

11.4.5.5. Szovegfelvitel

A CorelDraw a szovegeket két féle médon kezelheti. Az egyik eset
a string, az 6ndllé, korldtozott hosszusdgu, de alakithaté szoveg, a ma-
sik a paragrafus, amely hosszabb folyamatos korilhatdrolt tertleten
elhelyezked§ szovegrész. Azt, hogy melyiket akarjuk hasznalm agy
tudjuk a gép tudtdra adni, hogy a szbveg szerszdmon hosz- [ ‘
szabb ideig nyomva tartjuk az egérgombot, majd a megjelend
két ikonbdl kivdlasztjuk a megfelelét.

String kirakdsa esetén — miutdn kivdlasztottuk a széveg szerszamot —
kattintsunk arra helyre, ahovd a szoveget irni akarjuk, majd egyszerten
gépeljuk be.

Paragrafus esetén — mivel a kattintds a teljes oldalas szoveget felté-
telez — a téglalap rajzoldsdhoz hasonléan jeloljik ki a befoglalé tert-
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letet, amelyen beliilre szeretnénk a szovegilinket gépelni. Az egér
gombjdnak elengedése utdn mdris kezdhetjiik a gépelést.

A szbveg tartalmdnak utélagos médositdsdhoz vagy kattintsunk a ki-
vdnt helyre és a szovegszerkeszt6knél megszokott médon javitsuk ki a
szoveget, vagy pedig a Text mentbdl vdlasszuk az Edit Text mentpon-
tot.

A teljes szoveg jellemz&inek megvéltoztatdsdhoz jeloljuk ki kijelols-
szerszammal a szoveg-objektumot, majd vdlasszuk a Text men
Character mentpontjdt. A megjelené pdrbeszédpanelen megadhatjuk
a bet(tipust, a méretet, a stilust, az eltoldsokat, a karakter-, sz6- és
sortdvolsdgot, valamint az igazitast. Ha a szovegb6l a szbveg-, vagy az
alakité-szerszdm haszndlata utdn csak néhdany karaktert jeloltink ki, dgy
nem a teljes szoveg, hanem csak a kijelolt betik tulajdonsdgai vdltoz-
nak meg.

11.4.6. Objektum kijelolése

A munkdnk sordn ahhoz, hogy meghatdarozzuk mely objek-
tummal akarunk mdveletet végezni, el6szor ki kell jel6lni a ki-
vant objektumot. Ehhez el&szor kattintsunk a kivdlaszto-
szerszamra, majd a kijelolni kivant objektumra (szerkesztési nézetben
az objektum hatdrol6-vonaldra). Tobb objektum kijel6lése esetén vagy
a Shift gomb nyomvatartdsa mellett kattintgatunk a kijelélendé objek-
tumokra, vagy pedig a téglalap rajzoldsdhoz hasonléan, vonszoldssal
hatdrozzuk meg azt a teriiletet, amelyen belil 1évé objektumokat kije-
l6ljik. Ez utébbi esetben csak azon objektumok fognak kijelél&dni,
melyeknek minden pontja a kijelol6-téglalapon belil van.

A kijelolt objektum vagy objektumok koril nyolc kis fekete négyzet
jelenik meg, jelezvén a kijelolést.

A kijelolés megsziintetése az Esc billentytvel, vagy tres terileten
torténd kattintdssal valdsithaté meg.

11.4.7. Nagyitds

A munkdnk sordn igen sok esetben
szikségunk lehet arra, hogy megvaltoz-
tassuk a kép nagyitdsat, hiszen ha mindig
csak a teljes lapot Idtndnk, nem tudndnk pontosan elkésziteni az ap-
robb részleteket. A ldtott kép nagyitdsanak megvdltoztatdsdhoz a na-
gyité szerszamon kell kattintanunk. Ennek hatdsdra megjelenik egy
eszkozsor, melybdl — szintén kattintdssal — tovdbbi funkcidkat vdlaszt-
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hatunk. Az els6 az egyedi méretli nagyitds. Ha ezt vdlasztjuk, tgy a
téglalap rajzoldsdhoz hasonléan magunk jeldlhetjuk ki a lap azon
részletét, amely a késébbiekben ki fogja tolteni a képernyét. A masodik
gomb az el6z8 nagyitdsi méret visszadllitdsara szolgdl. A harmadik az
eredeti méret szerint jeleniti meg a képet. A negyedik a kijelolt objek-
tumokkal tolti ki az ablakot, az 6todik pedig tgy dllitja be a nagyitast,
hogy a képernySre még éppen rdférjen az dsszes rajzolt objektum. Az
utolsé gomb vdlasztdsa esetén a teljes lapot latjuk.

11.4.8. Szerkesztési funkcidok
11.4.8.1. Saroklekerekités, korcikk-készités

A téglalapok sarkainak lekerekitéséhez az alakité szerszamot kell
vdlasztanunk. Jeldljuk ki a kivant téglalapot a rajta torténd kat-
tintdssal, majd vonszoljuk (az egeret gombjanak nyomva tarta-
saval mozgassuk) a sarokpontjat a téglalap belseje felé a kivant
kerekitésig.

A megrajzolt korbdl vagy ellipszisbdl kivaghatunk korcikket olymao-
don, hogy az alakité-szerszamot vdlasztva a kor definiciés pontjat a
kivdnt pontig vonszoljuk.

Fontos, hogy csak azon téglalapok sarkait kerekithetjik le, illetve
azon korbél vaghatunk ki korcikket, melyeket a téglalap, illetve a kor
rajzol6o-szerszammal készitettink és nem végeztink velik atalakité
mUveleteket (gorbévé konvertdlds, kombindlds, stb.).

11.4.8.2. Objektum kitoltése

Egy objektum bels§ kitoltése legegyszerldbben tgy torténhet, hogy a
kivdnt objektum kijelolését kovetSen a kivdnt szinen kattintunk az egér
bal gombjdval a képernyé aljan [évé palettdn. Az egér jobb gombjdval
torténd kattintds a keretezé vonal szinét moédositja.

A kitoltés természetesen nem csupdn egy konkrét szind lehet, ha-
nem szindtmenetes vagy rajzelemes is. S6t az is el6fordulhat, hogy a
kivdnt szint nem taldljuk az alsé sorban lévé palettan. Ilyen esetekben
az objektum kijelolését kovetSen a kitolts szerszamon kell kat- [
tintani, majd a megjelend eszkodztarbdl kivdlasztani a kitoltésnek | 4}
megfelel6t. Az alsé sor els6 eleme a kitoltés megsziintetését, azaz az
atlatszosdgot eredményezi. A mellette [évé ikonokkal a fehértsl a fe-
ketéig terjedS szurke szinekkel valé kitoltést valdsithatjuk meg. A felsé
sor elsé eleme lehet&séget ad egy dltalunk kevert szin kivdlasztasdra. A
madsodik ikon a kitoltésre legordithets eszkoztdrat csindl. A harmadik
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ikonnal szindtmenetes kitoltést val6sit-
hatunk meg. A negyedik két-szind rajz-
elemekkel valé kitoltést végez. (igy tu-
dunk flivet, vagy cserepes tetét csindl-
ni.) Az 6todik tobb szind elére elkészitett képekkel tolt ki. A hatodik
fraktdlos, az utolsé pedig postscript kitoltést végez.

Ezen kitoltésekkel sok igen érdekes lehet&séget aknazhatunk ki a
programbdl, igy érdemes elid6zni velik, kiprébdlgatni 6ket.

11.4.8.3. Szegély

Az objektumoknak nem csupdn kitoltése, hanem keretezé vonalai is
lehetnek. Ezen vonaljellemz&k megvdltoztatdsdahoz az objektum
kijelolését kovetSen a toll-ikonra kell kattintanunk, majd a
megjelend eszkoztarbdl kivdlasztani a megfelel6t. Az alsé sor-
| ban [évé ikonokkal a keretez6 vo-
nal szinét vdltoztathatjuk meg. A
fels6 sor utolsé 6t ikonja a vonal-
vastagsdgot modositja oly mdédon,
hogy a két nyil kozé zart vonalat
dbrdzolé ikonnal érhetjiik el a leheté legvékonyabb vastagsagot. Mel-
lette a fels§ sor harmadik ikonjdval megsziintethetjik a keretezést, azaz
ezutdn nulla vastagsdgli vonalbdl fog dllni az objektum. A felsé sor
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mdsodik ikonja legordithets eszkoztarat készit. A legfontosabb ikon a
bal felss, ezzel ugyanis igen sok jellemzét dllithatunk be egy parbe-
szédpanel segitségével. Itt hatdrozhatjuk meg a vonal szinét, pontos
vastagsdgdt, sarokpontjainak tipusdt, illeszkedését, végzdEdéseit
(nyilakat rendelhetiink a végz&désekhez), szaggatottsdgdt és egyéb jel-
lemzdgit. Ezen bedllitdsoknak kilonosen akkor van jelent&sége, ha nem
egy zdrt objektum keretez6vonalat, hanem csak egyszerd vonalak
jellemzé&it moédositjuk.

11.4.8.4. Transzformacidk

A kilonb6zé transzformdcidkat — dgymint elmozditds forgatds, na-
gyitds, kicsinyités, stb. — a CorelDraw-ban tébbféle mdédon is megold-
hatjuk. Ha azonban pontosan akarunk dolgozni, tgy inkdbb gorditstik
ki a képernyére a transzformadcios ablakot az Effects meni Transform
menUpontjdval, és ennek segitségével =
hajtsuk végre a kivdnt vdltoztatdsokat. Az
ablak tetején 1év6 gombok a tevékenység
kivdlasztdsdra szolgdlnak: mozgatds, for-
gatds, nagyitds/tikrozés, méretezés, don-
tés. Az ablak aljan két gomb taldlhats. A
fels6 ugy végzi el a kivdnt tevékenységet,
hogy meghagyja az eredeti objektumot,
mig az alsé csupdn a transzformdciot vég-
zi el. A Relative Position felirat melletti
négyzetet hagyjuk beikszelve, mert k-
|6bnben a transzformdcié nem az eredeti
poziciéhoz képest fog megtorténni.

Fontos, hogy a transzformdciok elvég-
zése el6tt mindig jeloljuk ki azon objektumot vagy objektumokat, me-
lyekkel el akarjuk végezni a kivdnt tevékenységet.

11.4.8.4.1. Objektum mozgatasa

A program haszndlata sordn szinte az egyik leggyakoribb tevékeny-
ség az objektumok mozgatdsa. Ennek legegyszertibb mdédja a kijelolést
kovets vonszolds, amikor az egeret gombjdnak nyomvatartdsa mellett
mozditjuk el. Pontos elmozditdsokhoz haszndljuk a transzformdcids
ablak mozgatds funkcidjat, ahol numerikus formdban adhatjuk meg az
eltolds mértékét.

11.4.8.4.2. Forgatas
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Forgatashoz kattintsunk dupldn az elforgatandé objektumra, minek
hatdsdra a kijelol6 négyzetek nyilakkd vdltoznak. E nyilak objektum
korili vonszoldsa forgatdst eredményez. Konkrét szogben torténs pon-
tos elforgatdshoz a transzformdcids ablak forgatds funkcigjdt alkalmaz-
hatjuk.

11.4.8.4.3. Nagyitas, kicsinyités

A nagyitani, vagy kicsinyiteni legegyszertibben gy tudunk, hogy a
kivant objektum vagy objektumok kijelolését kdvetSen az 6t korilvevs
fekete négyszogek kozul az egyiket a nagyitds irdnydba vonszoljuk.
Pontos nagyitdasokhoz haszndljuk a transzformadciés ablak nagyitds
funkciéjat, ahol szdzalékos formdban adhatjuk meg az dj méretet az
eredetihez képest.

11.4.8.4.4. Tukrézés

Objektum tikrozésére szintén a nagyitds funkciéjat kell vdlaszta-
nunk a transzformdciés ablaknak. Az ablak ezen valtozatdban megje-
lenik két gomb (a Mirror felirat alatt), amely a fligg&leges és a vizszintes
tikrozés kivaltasara szolgdl. A CorelDraw ugy értelmezi a tukrozést,
mint ha az objektum méretét az adott irdnyban -100%-dra vdltoztat-
nank.

11.4.8.4.5. Méretezés

A kijelolt objektumot konkrét, elére definidlt nagysdgura dllitani a
transzformdcios ablak méretezés funkciéjdval tudjuk.

11.4.8.4.6. Dontés

A transzformdcids ablak utolsé funkcidja a dontés, amely kivdlaszta-
sakor a H betd utdn a vizszintes, a V bet{ utdn pedig a fliggéleges elté-
rités mértékét kell megadni fokban kifejezve.

11.4.8.5. Igazitas

Amennyiben azt
szeretnénk, hogy a
kilonboz& objektu-
mainknak valamely
széle vagy kozépvo-
nala egy vonalba
essen, ugy jeloljuk
ki az igazitani kivdnt
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objektumokat, majd vdlasszuk az Arrange meni Align mentpontjédt. A
megjelend pdrbeszédpanelen szemléletes dbrdk segitségével vdlaszt-
hatjuk ki a kivdnt igazitdsi format.

11.4.8.6. Fedések

Mivel egy rajz tobb rajzelembdl dll, ezért ezen rajzelemek egymads-
hoz képest valamilyen viszonyban dllnak. Ugyan gy, ahogy a Win-
dows ablakai a CorelDraw rajzelemei is elhelyezkedhetnek egymds
mellet és fedésben is. Azt, hogy melyik rajzelem kertl alulra és melyik
feltlre, az hatdrozza meg, hogy milyen sorrendben készitettiik Sket. Az
Ujabb rajzelem mindig feljebb lesz, még akkor is, ha utélag hizzuk a
régit az uj helyére. Természetesen ez a fedési elrendezés nem minden
esetben felel meg, igy néha ezen mdédositani kell. Erre a célra haszndl-
hatunk billentytket (Pg Up, Pg Dn), vagy az Arrange menu Order me-
ntpontjdnak alpontjait. A To front a kijel6lt objektumot legfeliilre, a
To back pedig legalulra teszi. A Front one egy elemmel feljebb, a
Back one pedig egy elemmel lejjebb helyezi a kijeldlt objektumot.

11.4.8.7. Rajzelem csoportba foglalds

Amennyiben egy rajzelem-halmaz a tobbitél elkulonils, egységesen
kezelend§ formadt alkot célszerl csoportba foglalni Sket. Ezzel a ké-
s6bbi munkdnkat kénnyithetjik meg, hiszen a csoport kijel6lése sokkal
egyszer(bb, mint minden egyes transzformadcié el&tt ondlléan kijelol-
getni a csoport minden egyes rajzelemét. A csoporttal végzett mivele-
tek ugyanis a csoport minden tagjdra egyardnt vonatkoznak. A rajzele-
mek csoportba foglaldsdhoz elséként jeloljik ki egyszerre a leendd
csoport minden elemét, majd vdlasszuk az Arrange meni Group me-
nipontjdt. A csoportnak lehet tagja mdsik csoport is, s6t bizonyos mu-
veletek (pl. importdlds, kontdrvonal készités, stb.) is csoportot eredmé-
nyeznek.

A meglévs csoportot kijelolése utdn elemeire bontani az Arrange
ment Ungroup menipontjdval tudjuk.

11.4.8.8. Torlés, kétszerezés, kl6nozas

Rajzelemet torolni legegyszertbben a kijelolését kovetGen meg-
nyomott Del billentydvel tudunk.

Ha meg szeretnénk dupldzni egy rajzelemet, megtehetjik azt, hogy
a transzformdcids ablakndl az Apply to Duplicate gombon kattintunk. A
dupldzds mdsik médja az Edit ment Duplicate mentpontjdnak vdlasz-
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tdsa. Az igy megkett6zott objektum barmelyikével a késébbiekben kii-
[6n-kilon végezhetiink mdveleteket.

A klénozds segitségével olyan mdsolatot készithetiink egy objektum-
rél vagy objektumcsoportrél, amely automatikusan koveti az eredeti
objektum minden késébbi mddositdsat. Igy tehat ha az Edit meni
Clone menupontjdval készitink egy klént, akkor az eredeti objektum-
mal barmit csindlhatunk, az a véltoztatds a klénra is vonatkozni fog.
Mindez addig torténik, amig a klénnal 6ndllé mdveletet nem végziink.

11.4.8.9. Rajzelemek gorbévé alakitasa, bontasa

A CorelDraw rajzelemei tulajdonképpen két nagy csoportba sorol-
haték. Az egyik csoport a definiciés pontokkal meghatdrozott, gorbék-
kel és egyenesekkel leirt tetsz6leges formdju alakzatok. A mdsik cso-
portba a definidlt formdju elemek (téglalapok, ellipszisek bettk, stb.)
tartoznak. Ez utébbi csoport formdinak megvdltoztatdsdra csak korlato-
zott mértékben van lehet6ség, hiszen definicids pontjaik dltalunk mo-
dosithaté formdban kvdzi nem léteznek, igy rajtuk azon alakité mdve-
letek sem hajthaték végre, melyek a definiciés pontok mozgatdsat
igénylik. Ahhoz az e csoportba tartozé alakzatokon ilyen mdveleteket
végrehajthassunk, gorbévé kell alakitani. Ehhez az Arrange meni
Convert to curves menupontjdt kell vdlasztani. (Most mdr akdr egyes
betiik szdrdnak hosszdt is megvaltoztathatjuk.)

A gorbévé alakitott objektum visszaalakitdsdra nincs lehet&ség, s6t
az igy atalakitott szoveg mar nem is szerkeszthetd. Fontoljuk meg te-
hat, hogy valéban sziikség van-e ezen dtalakitasra, de bizonyos tevé-
kenységek kivdlasztdsa automatikusan maga utdn vonja a gorbévé ala-
kitdst is. |

11.4.9. Miiveletek rajzelemekkel

Mdveletek csak gorbévé alakitott rajzelem-  eredeti rajz
mel végezhets. Ha ez kordbban nem tortént
meg a mivelet elvégzése sordn a rajzelemek | mbinslas

automatikusan atalakulnak. h

Ezen mdveletek k6zé a CorelDraw a kombi- )
hegesztés i

ndldst (Combine), a hegesztést (Weld), az atvd-
gdst (Intersection), és a rendbehozatalt (Trim) .
sorolja. A moiveletek gy végezhet6k, hogy @z Ay

T " o 5 . 2 c1.2 rajzelemek 4
kijeloljuk a mdveletvégzés alapjaul szolgdld eitivolitva)

rajzelemeket, majd az Arrange menibdl kivd-  rendberakds
g 2o i (a téglalap '
lasztjuk a megfelel6 menupontot. Leggyakrab-  ¢javolitva)
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ban a kombindldsra és a hegesztésre van sziikség, ekkor a két rajzelem
eggy€é olvad Ossze. Az atvagdsndl a metszési tertlet kilon objektum-
ként jon létre az eredetiek megtartdsdval. A rendberakdsndl tulajdon-
képpen kivonds torténik, igy nem mindegy hogy melyiket jeloljik ki
els6ként.

A tobb elkilonithets részbsl allé rajzelemet 6ndllé objektumokka
alakitani az Arrange menu Break Apart mentpontjaval tudjuk.

11.4.10. Egyedi médositasok

A definiciés pontokkal meghatdrozott, gorbékkel és egyenesekkel
leirt, tetszSleges formdju alakzatok médositdsa a definiciés pontok he-
lyének, illetve a pontok kozti szakaszok tulajdonsdgainak megvéltoz-
tatdsdval szinte korldtlan lehet&séget kindlnak az alakzatok készitése
terén.

Ezen mddositdasok elvegzesehez els6ként jeloljuk ki a kivant alak-
zatot (ha kell alakitsuk gorbévé), majd vdlasszuk az alakité szer-
szamot. Ha duplan kattintunk egy vonalon vagy definiciés pon-
ton, dgy megjelenik egy segédablak, melyrél kivdlaszthatjuk a
kivdnt tevékenységet. Vonalra uj definiciés pontot szurni dgy tudunk,
hogy a vonal kivdnt poziciéjdra kattintunk, majd megnyomjuk a +
gombot. Def|n|C|os pont eltdvolitdsa a ponton valé kattintdst kovet&en

HMeade Ed a — gombbal torténik. Csomdépontot elmozdi-
' ' tani vonszoldssal tudunk. A pontokat Ossze-
koté szakaszok lehetnek egyenesek és gorbék
is. Az egyenesekkel sok gondunk nincs, de a
gorbe alakjat tovabbi két kontrollpontban vég-
z6d6 segédegyenessel modosithatjuk. A gorbe
ivének megvdltoztatdsdhoz valamely vég-
pontjdra kell kattintani, majd a segédegyenes
végén lévs kontrollpontot vonszolni. A gorbi-
let mindig a segédegyenes irdnydban ,indul
el” a kontrollpont ta-
volsdgdtol fliggd
,lendilettel”. A gorbe megvdltoztathatd ugy is,
hogy a gorbe vonaldnak egyik pontjdt von-
szoljuk. Ha egy egyenes szakaszbdl gorbét sze-
retnénk csindlni, gy a szakaszra valé kattintdst
kovetSen vdlasszuk a To Curve nyomégombot.
A gorbe kiegyenesitése a To Line nyomo- .
gombbal torténik. Sziikség esetén lehetdségiink
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van a pontok kozti vonalakat megszakitani, valamint vonalak vég-
pontjait képezé kiilondllé pontokat egyesiteni a segédablak jobb felss
sarkdban [évé gombok segitségével.

11.4.11. Egyéb szolgdltatasok
11.4.11.1. Vagélap funkcidk

Mint minden Windows alatti programban, igy a CorelDraw-ban is
haszndlhaték a vagdlap funkciok. A kijelolt rajzelem vdgdlapra helye-
zése a Shift-Del, a vdgolap tartalmdnak beszirdsa a Shift-Ins billen-
tydkkel torténik. Ez a funkcié természetesen itt is megismételhets, igy
ez is lehet médja az objektum-tobbszorozésnek. Vigydzzunk, mert a
vdgolap haszndlat sordn bizonyos tulajdonsdgok elveszhetnek
(nyilhegy, stb.).

11.4.11.2. Utolsé miivelet megismétlése és visszavondsa

Az utoljdra végzett miveletet a Ctrl-R billentytk megnyomdsaval
vagy az Edit menl Repeat mentpontjdnak kivdlasztdsaval ismételten
végrehajthatjuk.

Az utolsé (tévesen végzett) miiveletet visszavonni a Ctrl-Z billen-
tylkkel vagy az Edit ment Undo mentpontjdval tudjuk.

11.4.11.3. Megjelenitési lehetdségek

A CorelDraw programban képet szerkeszteni két izemmddban tu-
dunk. Az egyik a Rdcsszerkezet-nézet, a mdsik a szineskép nézet.
Alapesetben ez utébbi aktiv de dtvdlthatunk a gyorsabb mikodésmadd,
hdttérben |év6 objektumok szerkesztését is lehetévé tévo racsszerkezet-
nézetre a View meni Wireframe menipontjdnak kipipdldsdval.

Amennyiben a kész dbrdt a teljes képernyén szeretnénk megjeleni-
teni, igy az F9 billentytvel vagy a View meni Full-Screen Preview
mentpontjdval dtvdlthatunk a lapnézetre, amely csak megtekintésre

szolgdl. Itt szerkesztésre nincs lehet&ségunk.

11.4.12. Specidlis lehetdségek

A CorelDraw program a fent ismertetett alapfunkcidkon tul rengeteg
tovdbbi specidlis lehet&séget is kindl, melyek koziil — a teljesség igénye
nélkil — néhdnyat a kdvetkezé oldalakon mi is bemutatunk.
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11.4.12.1. Szoveg gorbére igazitdsa

Sok esetben (pl. korbélyegzs készitésekor)
sziikség lehet arra, hogy a szoveget ne egyenes
vonal mentén, hanem goérbe vonalra futtatva
rjuk. Ennek megvalésitdsdhoz a kévetkezé mé-
don jdrjunk el: Irjuk be stringként a kivant sz6-
veget, majd rajzoljuk meg a gorbét, amely meg-
hatdrozza a szoveg vonulatdt. Jeloljuk ki mind-
kettSt, majd gorditstik le a Text ment Fit text to
path mentpont segédablakdt. Az ablakban
megjelend dbrdak jol szimbolizdljdk a kivant iga-
zitdsokat. Az Apply gomb megnyomadsanak ha-
tdsdra megtorténik a gorbére futtatds.

11.4.12.2. Szimbdélumok

A CorelDraw telepitésekor j6 néhdany szimbdélum-font fdjl is
a gépre kertl ezek haszndlatanak legegyszertibb mddja, ha a
szimbd6lum-beszirds gombon kattintunk, majd kivdlasztjuk a
kivant szimbdélum-fontot. A megfelel6 szimbdlum-dbrat a szerkesztési
tertletre hizassal vihetjik at.

11.4.12.3. Perspektiva

A kétdimenziés CorelDraw objektumoknak kénnyen haromdimen-
zids hatdst adhatunk, ha perspektivat adunk. Ehhez els6ként jeloljik ki
a kivant objektumot, majd vdlasszuk az Effects meni Add perspective
menupontjat. Ekkor megjelenik egy piros négyszog, melynek sarkait
vonszolva tudunk perspektivdt adni objektumunknak.

11.4.12.4. Befoglalé gorbe médositdsa

Objektumainkat, szovegeinket tetszSleges felilet-
re feszithetjik e funkcié segitségével, ha meghata-
rozzuk a burkolégorbe korvonalait. Ezen funkcidhoz
az Effects menu Envelope menipontjdanak segitsé-
gével le kell gorditeni egy segédablakot. Az Add new
gomb haszndlata utdn kijelolhetjik a mddositandd
objektumot, majd a korbefogdé piros vonalon lévé
négyzetek vonszoldsdval tetszéleges burkolégorbét
hatdrozhatunk meg. Az Add Preset gombbal elére
definidlt burkolégorbék kozil vdlaszthatunk. A mo-
dositds végrehajtdsdt az Apply gombbal végezhet;jiik.
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11.4.12.5. Attiinés

Kilénbdz6 objektumok egymdsba alakitdsa-
hoz haszndlhatjuk az Effects ment Blend me-
nipontjdval legordithets segédablakot. Az ab-
lak legorditését kovetGen vdlasszuk ki az dtala-
kitdsi modot az ablak fels§ részén 1évé nyomo-
gombok segitségével. Ha kell, mddositsuk a
|épés, elforgatds, stb. bedllitasokat.

Jeloljik ki a kiindulasi, illetve a végkifejleti
objektumot az ablak alsé részén taldlhaté nyi-
lak segitségével. Ha szilikséges jeloljink ki egy
gorbét, amely meghatdrozza
az dtmenet pdlydjdat. Ha min-
dez megvan dugy kivdlaszt-
haté az Apply gomb, melyen
kattintva megtorténik az atalakitds.

11.4.12.6. Térbeli kihuzas

A CorelDraw dltal tdmogatott kihtizasoknak
rengeteg fajtdja létezik, ezért ezeket megismer-
ni igazdn csak rengeteg kisérletezés drdn tud-
juk. Ehhez haszndljuk az Effects meni Extrude
menulpontjdval legordithetd segédablakot. Az
elsé lapon az el6re definidlt kihdzasok kozil
vdlaszthatunk, mig a tobbi, egyénileg definidl-
hat6 kihdzds-varidcidkat tartalmaz.

11.4.12.7. Kontdrvonal készités

Kontdrvonalak készitéséhez vdlasz-
szuk az Effects meniu Contour meni-
pontjdval legordithet6 segédablakot.
Célszerd, ha kulsé (Outside) konttrvo-
nalat vdlasztunk, mert tobbnyire nem
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befelé, hanem az objektum koré kell elhelyezni
a kontdrvonalazdst. Az ablakon bedllithaté a
vonalvastagsdg (offset), a kontdrvonalak szama
(step) és az, hogy milyen keret- és kitolt6-szinbe
torténjen majd az dtmenet.

11.4.12.8. Dinamikus vonalvastagsag

Amennyiben az objektumok vonalainak
vastagsdgdt vdltozéra szeretnénk dllitani, dgy
ezt az Effects ment Powerline mentpontjanal
legordithets ablakkal tehetjik meg.

11.4.12.9. Lencse

A lencse funkcié segitségével lehet&ségiink van na-
gyité és szlré funkcidkkal felruhdzni objektumokat.
Mindehhez az Effects meni Lens menutpontjaval le-
gordithetd ablakot kell haszndlni.

11.4.12.10. Transzformaciok torlése

Bdr az utols6é miveletet visszavonhatjuk az Edit
menit Undo menupontjdval, de ha a transzformdcié utdn mast is vé-
geztiink, Ggy ez a mdédszer nem alkalmazhaté. A transzformdlt alakzat
eredeti dllapotdnak visszadllitdsdra ilyen esetekben az Effects ment
Clear Trasformation mentpontja haszndlhaté.

11.4.12.11. Rajzelem-beillesztés

A Powerclip segitségével bittérképes rajzelemeket illeszthetlink be
mds rajzelemekbe. Ehhez jeloljik ki a beil-
lesztend6 rajzelemet, majd vdlasszuk az
Effects mentu Powerclip menipontjdnak Place
Inside Container almenijét, majd a megjelené
nyil segitségével hatdrozzuk meg a befoglalé
rajzelemet, vagy rajzelem csoportot.

11.4.12.12. Effektusok

Tovdbbi igen specidlis effektusok kivdltdsdra
haszndlhaté Special meniu Presets meni-
pontjdval legordithets segédablak. Erdemes
végigbogardszni ezen elére definidlt transzfor-
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mdcié-kombindcidkat, mert rengeteg praktikus effektus taldlhaté ben-

nuk.

11.4.13. Rétegek

A CorelDraw rajzelemeit nem csak egyetlen lapon, hanem tébb

képzeletben egymas felett |évé rétegen is elhelyezheti. Ennek termé-
szetesen csak bonyolultabb dbrarendszerek készitésekor van értelme,
ellenkez6 esetben inkdbb neheziti, mint konnyiti munkdnkat. A rétegek
kezeléséhez sziikséges segédablakot a Layout ment Layers roll up
menlpontjdval hivhatjuk elé.

11.5. Ellendrzd kérdések

S N g T B

Mondjon néhdny rajzoléprogram nevet!

Mi a kiilonbség a bittérképes és vektorgrafikus képek kozott?
Milyen képformatumokat ismer?

Hogyan tud szabadkézi rajzot késziteni paintbrush-ban?
Hogyan tud egyenest rajzolni paintbrush-ban?

Hogyan tud szint véltani paintbrush-ban?

Hogyan tud vonalvastagsagot vdltani paintbrush-ban?
Hogyan tud szabadkézi rajzot késziteni paint-ben?

Hogyan tud egyenest rajzolni paint-ben?

Hogyan tud szint vdltani paint-ben?

Hogyan tud vonalvastagsdgot vdltani paint-ben?

Ismertesse a kivdgds funkcié lényegét!

Hogyan tudja elmenteni a megrajzolt képet?

Hogyan tud szerkesztésre betélteni kordbban készitett képet?
Mire szolgdl az MS Photo Editor program?

Ismertessen néhany MS Photo Editor programban végezheté tevékenységet?
Milyen jellegl képek készitheték CorelDraw programmal?

11.6. Gyakorlé feladatok

i

Tervezzen egy egyszer( logot!

2. Készitsen egy egyszer(i névjegykadrtyat!
3. Rajzolja le egy hdz alaprajzat!
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12. Prezentaciokészités

A szamitégép alkalmazdsdanak egyik lehetséges teriilete az, amikor a
szamitégépet, mint segédeszkodzt haszndljuk valamilyen elGadds vagy
ismertet6 sordn, hogy az elmondottakat szoveges, grafikus vagy multi-
médids informdcidkkal is aldtdmaszthassuk. llyen célra kordbban els6-
sorban tablat, irdsvetitét, diavetitét, képeket, sokszorositott papiranya-
gokat esetleg videdt haszndltak. Mindezt ma mar kivdlthatjuk egy sza-
mitégéppel és egy kivetitével (pl. projektor). A szamitégépen el6re el-
készitve megtervezhetjik el6addsunkat, elkészithetjik félidinkat, didin-
kat. Segédeszkozként elsGsorban a PowerPoint programot tudjuk hasz-
ndlni.

A PowerPointban torténg bemutatékészités j6 néhany elénnyel bir a
hagyomanyos eszkdzokkel szemben:

e az elkészitett bemutatdk eltdrolhaték, maddosithaték, késsbb fel-
haszndlhatdk,

e rendelkezésre dllnak a szovegszerkesztésnél megszokott eszkozok,
lehetGségek,

e a bemutaték mingsége sokkal jobb, mint egy hagyomanyos félidé,

e elGre elkészitett dbrdkat, mintdkat helyezhetiink az oldalakra,

e egyszerlien tudunk a megjelenitendé adatokbdl diagramokat is ké-
sziteni,

e a szovegek megjelenitése idézithets, a didn 1évs feliratoknak nem
kell egyszerre megjelennilik,

e vdltozatos, animdlhat6 szévegmegjelenés,

e a bemutatékrél konnyen készithetlink nyomtatdst is,

e a bemutatékra hangot, animdcidt, videorészletet is helyezhetiink,

e stb.

Természetesen a fenti el6nyok mellett azt is tudomdsul kell venniink,

hogy a bemutaté megjelenitéséhez komolyabb, dragdabb eszkdzokre is

szlikség van. -

A felhaszndldsi terlilet természetesen nem csupdn az el6addsokon
valé haszndlatra korldtozédik, hiszen az Internetre kertil6 anyagok ké-
szitésétsl kezdve, a kirakatba helyezendd ismertetéseken dt, a besza-
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moldk, jelentések készitéséig igen sok helyen alkalmazhatéak az igy
elkészitett anyagok.

Aki azonban haszndlt madr tablat, dia- vagy irdsvetit6t, az tudja,
hogy a tdbldra irt szoveg csak a legritkdbb esetben haszndlhaté fel a
kovetkez6 el6addson, az irdsveténél pedig egyszerre jelenik meg a fel-
tett félia teljes szovege. Ekkor a hallgatésdg rogton elkezdi kormaolni a
teljes anyagot, s nem igazan figyel arra, amit az el6adé ez alatt mond.

A prezentdcios programok alkalmazasdaval csak akkor fognak a ki-
vetitésen megjelenni a kivdnt szovegek, amikor arra valéban sziikség
van, s a kilénb6zé médon bedsztatott vagy esetlegesen animdlt meg-
jelenitéssel még a figyelmet is jobban felkelti.

12.1. Alapveté kezelési feladatok

12.1.1. A képernyd részei

A PowerPoint képernygje a Windows-ban megszokott médon néz ki.

#
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Az ablak fels§ sordban taldljuk a mentket, alatta a kiilénb6z& funk-
cidk gyors megvalésitdsdra szolgdlé ikonokat tartalmazé eszkoztdrakat,
de természetesen ezen eszkoztdrakat a képernyén barhova helyezhet-
juk.

A képerny6 kozépss felilete a szerkesztési terilet, felette, illetve
t6le balra a vonalzdkat, jobb oldalt, illetve lent a gorditGsdvok helyez-
kednek el, amely mellett a bal alsé sarokban vannak a megjelenités
vdltoztatdsdra szolgdl6 gombok. A képerny& alsé sora a stdtuszsor, ahol
az aktiv, illetve 6sszes dia szamdt, és a megnyitott dllomdny nevét ta-
laljuk.

12.1.2. Didk, szﬁvegdobozdk, bekezdések, sorok

A teljes bemutaté didkra tagozdédik. Egy dia a képernyén vagy mds
eszkdzon megjelenitett egyetlen oldalas 6sszetartozé informdciéhal-
maz.

A didkon taldlhaté szoveges informdciokat szovegdobozok tartal-
mazzdk, melyek meghatdrozzdk a szovegek elhelyezkedését és pozici-
Gjat.

A szovegdobozon belll a szoveg bekezdésekre tagozdédik. A bekez-
dések kezelése a Wordben megszokott médon torténik. Egy bekezdés

lehet egy, vagy tobb soros is.

A tevékenységek egy része teljes bekezdésre vonatkozé mivelet. Bekezdés alatt
azon tartalmilag és formailag Osszefliggs szovegrészt értjiik, amelyen belil teljesen
mindegy az, hogy hovd esik a sor vége. A bekezdés végét kovetGen minden esetben
Uj sornak kell kezdédnie, tehdt a kovetkezé bekezdés nem folytatédhat az el6zével
azonos sorban. A bekezdések ennek megfelelGen tigymond EntertSl Enterig tartanak,
ami annyit jelent, hogy mind a bekezdés el6tt, mind utdna sorvalté Enter karakternek
kell dlinia. A bekezdésen beliil nincs sorvdlté Enter, csak a bekezdés legvégén, igy
Enter karaktert csak a bekezdések legvégén kell ttnlink, a bekezdésen beliili sorvdl-
tdst a program automatikusan kezeli. Ezért van az is, hogy a sorok utdélagos javitdsa,
modositdsa esetén folyamatosan véltozhat a sortérés pozicidja is, hiszen a gép auto-
matikusan attordeli a sorokat. Sorkizart széveg esetén (ami annyit jelent, hogy a bal
és jobb széle is egyvonalba esik) a bekezdés utolsé sordara a sorkizdrds nem vonatko-
zik, tehdt annak csak a bal széle dll vonalba a tobbivel.

A szbveget a gép olymddon igazitja, hogy a bekezdés bal széle a vonal-
z6 bal oldali alsé hdromszogével, jobb széle a jobboldali alsé hdromszogé-
vel esik egy vonalba, ha sorkizdrt szoveget szerkesztiink. Amennyiben a be-
kezdés balra vagy jobbrazart, tigy e haromszogeken kiviilre nem enged irni
a gép. Természetesen kozépre igazitott szoveg esetén a két haromszog kozé
illeszti a gép a szoveget.

A fentiek alél a bekezdés els sora kivételt képezhet, annak bal szélének
pozicidjat, illetve igazitdsi vonaldt a bal fels6 hdaromszog hatdrozza meg.



Prezentdcié készités 118

A szbvegkurzorral a teljes képernyén nem mozoghatunk tetszés sze-
rint. Csak az érvényes, informdciot tartalmazé karakterekre léphetiink.
Tetsz6leges helyre sz6kozok vagy tabuldtorok begépelésével helyez-
hetlink széveget, de vigydzzunk, mert ezeket a székozoket az anyag-
ban felejtve nem ldthatd, felesleges informdcidkat készithetiink, ami
néha zavaré lehet.

12.1.3. Segitségkérés

A program kezeléséhez segitséget is kérhetlnk. Erre a Sugd ment
szolgdl. Az F1 billentyld megnyomdsa szintén a segitségkérés-funkcio
aktivizdldsdat eredményezi.

Hogyan kaphatunk segitseget munkankhoz?

Helyisugo |

[ Kozvetlen Web-clérés |

= SlUgotémak teljes listédja
= AWord hasznélata mas
Office programokkal

@ Ofletek | (@ Bedlitésok | | ® Bezéras |

= =

Az Office Segéd otletei |

Office Segéd |

12.1.4. Kurzormozgatasi és javitasi funkcidk

A kurzor mozgatdsa a szovegszerkesztésnél megszokott médon, a
szovegdobozon beliil, az adott irdnyba mutaté kurzormozgaté nyilak-
kal torténik. -

Amennyiben a sor els§ poziciéjan tartézkodunk és megnyomjuk a
balra mutaté nyilat, dgy a kurzor az el6z& sor utolsé poziciéjdba ugrik.
Ugyanigy a sor utolsé poziciéjdn tartézkodva a jobbra mutaté nyil se-
gitségével a kovetkezd sor els§ pozicidjdra ugorhatunk (feltéve, hogy
nem az adott szovegrész legvégén tartézkodunk).

A kurzor sor elejére mozditdsdra a Home billenty( szolgdl. A kur-
zort a sor végére mozditani az End billentydvel tudjuk.
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A dia adott szovegrészének legelsé karakterére tgy tudjuk mozditani
a kurzort, a Ctrl billenty(i nyomvatartdsa mellett megnyomjuk a Home
billentydit. A szovegrész legutolsé karakterére ugrani, a Ctrl billenty(
nyomvatartdsa mellett megnyomott End billenty(vel lehet.

A kurzort egy széval jobbra mozditani a Ctrl és jobbranyil billen-
tylk egyidejii megnyomadsdval tudjuk. A kurzort egy széval balra moz-
ditani a Ctrl és balranyil billentytk egyideji megnyomadsdval tudjuk.

A kovetkez6 didra ugrani a PgDn billenty(ivel, az el6z6re a PgUp
billentydvel lehet.

A kurzor elétti karaktert tordlni az Enter feletti Backspace billenty(i-
vel tudjuk. A sor elején dllva szovegszerkeszt6tsl fliggben vagy a felette
levé sor utolsé karaktere (ami gyakran szokoz) torlédik, vagy a kurzor
dltal jelolt és az a feletti sor egy sorrd olvad 6ssze.

A kurzor dltal jelolt (fuggéleges vonalként jelzett kurzor esetén a
kurzor mogotti) karaktert torolni a Del billentytvel tudjuk. Amennyiben
a kurzor a sor legutolsé karakterpoziciéjan dll, akkor a gomb megnyo-
mdsdnak hatdsdra a kovetkezd sor elsé karaktere a kurzor helyére ke-
ril, tovdbba az alsé sorral megné a sor hossza, mivel a két sort egy-
madstél elvdlaszté Enter jelet toroltik le. Amennyiben a kurzor egy (res
soron dll, akkor a sor kitorl&dik és a lejjebb 1évS szovegrészek egy sor-
ral feljebb csusznak.

A fentieken tdl tovdbbi billentyGkombindcidk is alkalmazhatdk,
amelyeket az aldbbi tdbldzatban foglalunk 6ssze:

Viéltds beszirds és feltlirds tzemmadd ko- | Insert

zott

Egy sz6 torlése balra CTRL+BACKSPACE
Egy sz6 torlése jobbra CTRL+DELETE
Kijelolt dbra kivdgasa CTRL+X

Kijelolt dbra mdsoldsa CTRL+C

Kivdgott vagy mdsolt dbra beillesztése CTRL+V

Utolsé mivelet visszavondsa CTRL+Z

Az utolso keresési mivelet megismétlése | SHIFT+F4

Kijelolés bévitése egy karakterrel jobbra

SHIFT+JOBBRA

Kijelolés bévitése egy karakterrel balra

SHIFT+BALRA

Kijelolés bévitése a sz6 végéig

CTRL+SHIFT+JOBBRA

Kijelolés bévitése a sz6 elejéig

CTRL+SHIFT+BALRA

Kijelolés bévitése egy sornyit felfelé

SHIFT+FEL

Kijelolés bévitése egy sornyit lefelé

SHIFT+LE
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Diavetités sordn |épés a kovetkezd didra

N, Enter, székoz, vagy
kattintds az egérrel

Diavetités sordan visszatérés az eldzé dia-
hoz

P vagy BACKSPACE

Diavetités sordn ugrds adott sorszamu did- | <szam>+Enter
ra

Diavetités sordn fekete képernyé megjele- | B

nitése, majd a diavetités folytatdsa

Diavetités sordn fehér képernyé megjele- | W

nitése, majd a diavetités folytatdsa

Diavetités sordn Automatikus diavetités|S

ledllitdsa vagy djrainditdsa

Diavetités befejezése ESC
Diavetités sordn, képernyén megjelend |E
megjegyzések torlése

Diavetités sordn ugrds a kovetkezd rejtett | H

didra

Uj id6zitések bedllitdsa préba sordn X

Eredeti id6zitések haszndlata préba sordn | O
Egérkattintds haszndlata a tovdbbhaladds- | M

hoz préba sordn

Diavetités sordn visszatérés az elsé didhoz [Mindkét egérgomb le-

nyomadsa 2 mdsodpercig

Diavetités soran a mutato tolla valtoztatasa

CTRL+P

ges elrejtése

Diavetités sordn a toll mutatéva valtoztatda- | CTRL+A
sa

Diavetités sordn a mutaté és gomb ideigle- | CTRL+H
nes elrejtése

Diavetités sordn a mutaté és gomb végle- | CTRL+L

Helyi meni megjelenitése

SHIFT+F10 (vagy kattin-
tds az egér jobb gombjad-
val)

Amennyiben tévesen végeztiink el valamilyen tevékenységet, gy
lehet&séglink van az utoljdra végzett muiveletet (mdveleteket) vissza-
vonni, azt semmissé tenni. Ehhez vagy meg kell nyomni a Ctrl+Z bil-
lenty(iket, vagy ki kell vdlasztani a Szerkesztés meni Visszavonas
menupontjdt. Tevékenység ismétléséhez a Szerkesztés menl Megis

menulpontjdt vdlasszuk.
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12.1.5. Blokk miiveletek

Szovegrész blokként valo kijelolése a tobbi Windows-os program-
ban megszokott médon torténik.

Egyik lehet&ség a billentylizetrSl torténd kijeldlés. Ehhez el&szor
menjlnk a kijelolend6 szovegrész elejére vagy végére. Most a Shift
billentyl folyamatos nyomvatartdsa mellett mozditsuk el a kurzort a
kijelolend6 teriilet mdsik végére a kurzormozgaté nyilak segitségével.
Az elmozditassal pdarhuzamosan a gép inverz fénydvé teszi a kijelolt
szOvegrészt.

Egérrel torténd kijelolés esetén menjink az egérkurzorral a széveg-
rész egyik végéhez, nyomjuk meg az egér bal gombjat, majd annak
felengedése nélkul mozditsuk el az egeret a kijelolends szovegrész
masik végéhez, s ott engedjik el az egér gombjdt. A koztes teriiletet a
gép inverzzé alakitja.

Sz6 kijelolése esetén a kivdnt szén dupldn kell kattintani. Mondat
kijelolése esetén a Ctrl billentyld nyomvatartdsa mellett kattintsunk a
mondaton.

A kijelolés megsziintetéséhez elegend6 a kurzort elmozditani, vagy
az egérrel kattintani.

Fontos: Ha kijeloltink szovegrészt, s gépelésbe kezdink, dgy a
program a begépelt szovegre cseréli a kijel6lt szovegrészt.

Kijelolt szovegrészt vdgdlapra helyezhetjik a Shift-Del billentytk
megnyomdsadval vagy a Szerkesztés menu Kivagas menipontjdval. A
vdgolapra helyezés folytdn a széveglinkbdl a kijelolt szovegrész eltd-
nik.

A kijelolt szovegrészt vagdlapra mdsolhatjuk a Ctrl-C (vagy Ctrl-Ins)
billenty(k megnyomadsaval vagy az Szerkesztés ment Masolas menu-
pontjdval. A vdgdélapra mdsolds folytdn a szovegiinkb&l nem fog elttinni
a kijelolt szovegrész.

Amennyiben helyeztink kordbban vdgdlapra szovegrészt, dgy azt a
kurzor poziciéjara mdsolhatjuk a Shift-Ins billentyk megnyomasaval
vagy a Szerkesztés menu Beillesztés menipontjdval. A vdagdélap tar-
talma beillesztés utan is megmarad, igy azt a kés6bbiekben tetszSleges
mennyiségben felhaszndlhatjuk.

Amennyiben a vdgdélapra mds program segitségével dbrat, képet, stb.
helyeziink, dgy természetesen azt is beszurhatjuk szévegiinkbe.

Tetsz6leges szovegrészt eredeti helyérdl dj helyre mozgatni legegy-
szer(ibben gy tudunk, hogy a kijeldlt szovegrészt vonszoljuk. E mellett
modszer az is, hogy kijeloljik azt, majd vdgdlapra helyezzik. Ezt ko-
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vetéen a szovegkurzorral az uj helyre megyilink, majd beillesztjik a
vagodlap tartalmat.

Adott szbvegrészt dj helyre mdsolni dgy tudunk, hogy kijeloljik azt,
vdgoélapra mdsoljuk, majd a szovegkurzorral az dj helyre megytnk, s
végll beillesztjik a vdgolap tartalmat.

12.2. Allomdny miiveletek

Szerkesztett dllomdnyt menteni a F&jl meni Mentés mentpontjdval
tudunk. A mentést a gép a cimkében ldthaté dllomdnynévvel végzi.
Amennyiben el&szér mentink djonnan létrehozott dllomanyt, dgy a
gép megkérdezi, hogy milyen néven mentse el.

Amennyiben a szerkesztett dllomdnyt az eredeti nevétsl eltéré né-
ven szeretnénk elmenteni, dgy a Fajl menti Mentés masként menu-
pontjdt kell vdlasztanunk. Ilyenkor a gép minden esetben megkérdezi,
hogy milyen néven mentse el dllomanyunkat.

Amennyiben nem Uj anyag szerkesztésébe kezdiink, tgy lehet&sé-
glink van kordbban mentett széveget is betélteni a Fajl ment Megnyi-
tas menipontjdval, vagy a Fajl meni szamozott soraindl lévé dllo-
mdanynevekkel.

Ha j diasorozat készitésébe kezdiink, gy valasszuk a Fajl meni Uj
dokumentum mentpontjdt. Figyelem, a PowerPoint a kordbban szer-
kesztett anyagot ezzel nem felejti el, hiszen a Wordhoz hasonléan a
PowerPointban is van lehet&ség tobb dllomany egyideji kezelésére.

Amennyiben tobb dllomdnyt haszndlunk egyszerre (pl. tébbet nyi-
tunk meg), dgy a megnyitott dllomdnyok kozil az éppen szerkeszten-
dét kivdlasztani az Ablak meni szamozott soraindl felsorolt dllomany-
neveken valé kattintdssal lehet.

A programbdl valo kilépésre értelemszertien a File ment Kilép me-
ntpontja szolgal.

12.3. A készités lehetGségei

Amennyiben bemutatét készitiink, tébb mdédon is elindulhatunk. In-
duldskor vdlaszthatunk, hogy az ElGaddstervezé vardzsléval, sablonbdl
valasztott prezentdciéval, vagy tres dokumentum szerkesztésével in-
ditunk-e.
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Amennyiben
tapasztalatot
szerzlnk a
program keze-
lésében  nem
sok kilonbsé-
get fogunk
érezni a kilon-
bo6z&  inditdsi

maodszerek

kozt, hiszen az
adatok utélag
is bedllithatok.
Ezen a panelen

lehet&séglink

van mdr kordbban elkészitett bemutaté megnyitasara is.

Ha a munkdt az ElGadds-tervez6 Vardzsléval kezdjik, az alapadatok
megaddsdn tdl tartalmi és formai javaslatokat kindlé bemutaték kozdl
vdlaszthatunk. Az ElGaddstervezé Vardzsléban tobbféle témakornek
megfelel6 mintabemutatékat taldlunk példdul vallalati értekezletek és
mds események megtervezéséhez. Ezenfelll Interneten haszndlhaté

bemutatok készitéséhez is segitséget kapunk.

A bemutaté készitésének mdsik mdédja, hogy kivdlasztunk egy Ures,
de a bemutat6 kilalakjdt meghatdrozo tervez&sablont,

Sablonként megadhatunk kész, kitoltésre vdré bemutatékat is, ha a
megnyitdskor megjelend panelen a Bemutatok filre kattintunk.

y Inditas
# Bemutatd tipusa

Megjelenités médja

Bemutatd stilusa

Bemutatd bedllitasai

Kész

Pénzlqyi attekintés

Céqg pénzligyi dttekintése (&
Céqg pénzugyi attekintése (v
Feladatok &ttekintése
Szervezeti dttekintés
Termékek/szolgaltatésok
Magan honlap
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Ures bemutaté vdlasztdsa esetén nem keriilnek a sablon &ltal meg-
hatdrozott jellemz6k bedllitasra, ekkor egy ,tiszta” lappal indulunk,
ahol minden paramétert mi magunk vdlaszthatunk meg. (Elkezdhetjiik
a munkdt egy mdsik alkalmazdasbdl, példaul Wordbdl importalt vazlatot
vagy egy Ures, tartalmi és formai javaslatok nélkuli bemutatét felhasz-
ndlva is.)

ALKONY.POT Jegyzetfizet,pot

LENYOMAT.POT Modern Magyfesziltség.pot
bemutatkozas.pot

12.4. Diasorozat készitése

Amennyiben a vardzsléval inditottuk a bemutatékészitést egy mar
kész, de csak magyardzé szovegeket tartalmazé diasorozatot kapunk.
Ez esetben a didk megfelel§ helyein |év6 szovegeket kell atirni a ne-
kiink megfelel6re. Az elére kitaldlt bemutatéterv azonban jelentds ko-
tottségeket eredményez, s ha nem irjuk at vagy toroljuk ki a szovege-
ket, Gigy az utal6 szovegek meg is fognak jelenni.

Sablonbdl vdlasztott vagy tres bemutaté esetén teljes egészében
magunk hatdrozzuk meg a bemutaté stilusdt és menetét. Az elsé kocka
megnyitdsakor ugyanigy vdlaszthatunk elrendezést, mint késébb, (j
képkocka készitésekor.

A megjelend panelen kis dbrdk segitségével konnyen kivdlaszthatjuk
a nekink tetsz§ elrendezést. (Az elrendezés megnevezését az ablak
jobb alsé részén olvashatjuk is.) Gyakori, hogy a legelsé didnak cimdi-
at, a késébbieknek felsoroldsos vagy egyéb szoveget tartalmazé didt
vdlasztunk. Ha kattintottunk a kivdnt elrendezés dbrdjan, majd az OK
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gombon, udgy rogton kapunk is egy kivdant elrendezésl képernyét. A
megjelend képen ,A cim beirdsdhoz kattintson ide”, ,A szbéveg beird-
sahoz kattintson ide”, stb. feliratokat taldlunk. Ezek a feliratok a veti-
téskor nem jelennek meg, csupdn segitséget nyudjtanak a készitéskor,
hiszen a kivdnt helyre kattintva valéban begépelhetjik a szdmunkra
sziikséges szoveget, szovegeket.

Mivel a bemutaték tobbségénél vazlatpontszer( felsorolds jellemzg,
a vdlaszthaté elrendezések tobbsége is ilyenekbdl épiil fel. Ez azonban
ne zavarjon minket, hiszen ha folyamatos széveget szeretnénk gépelni
lgy ezt a Wordben megszokott médon visszakapcsolhatjuk. (Felsorolds
nyomégomb kikapcsoldsdval, vagy a Formatum meni Felsorolas me-
ntpontndl a Felsorolasjelzd szimbdlummal széveg elétti négyzet ki-
kapcsoldsdval.)

A felsoroldsjelz6 szimbdlumot (bajuszt, pottyot) szintén a Formatum
meni Felsorolas mentpontndl vdltoztathatjuk meg a megjelend tabla-
zat megfelel6 elemén valé kattintdssal.

Tobbszintd felsoroldsokndl lehetéséglink van a jobbra, illetve balra
mutaté nyilakat szimbolizdl6 nyomégombok segitségével a felsoroldsi
pont lefokozdsdt illetve elSléptetését megvaldsitani.

Ha az adott helyen (j vdzlatpontot vagy bekezdést szeretnénk kez-
deni, dgy nincs mds dolgunk, mint az el6z6 végén egy Entert nyomni.

Ha nem fér el a kivant szovegmennyiség, vagy netdn til kevés lenne
a rendelkezésre dll6 helyhez képest, tigy bdtran vdltoztassuk meg a
szoveget alkotd betlk méretét.
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12.4.1. Szovegek formdazdasa

Betld méretének, tipusdnak és jellegének megvaltoztatdsdhoz a szo-
vegrész kijelolését kovetSen vdlasszuk a Formatum meni Betl(tipus
mendpontot, majd vdlasszuk ki a megfelel§ Jellemzoket

A bet(tipus vdltdsa — a mdédositan- A R
dé szévegrész kijelolését kovetsen —a  |Times New Floman IR0 ..ﬂl
bet(itipust jelképezé keret melletti kis 1o | R
nyilon majd a megfelel§ betdtipuson valé kattintdssal is megvaldsitha-
t6. A betli méretének megvdltoztatdsa legegyszerlibben ugy torténhet,
hogy a mdédositandé szovegrész kijelolését kovetSen, a betlimértet jel-
képezb keret melletti kis nyflon majd a megfelel& értéken kattintunk.

Amennyiben egy szoveget vastag, délt, aldhidzott, vagy drnyékolt
betlivel szeretnénk szedni, dgy elsé [épésben jeloljik ki a megvdltoz-
tatandd szovegrészt, majd kattintsunk az adott jelleget szimbolizdlé (F
D A S) nyomégombon.

Szoveg szinének megvdltoztatdsdhoz (kijelolést kovetSen) gorditsiik
le Betliszin gomb (A) melletti kis nyilat, majd vdlasszuk ki a kivant
szint.

Az igazitds megvdltoztatdsdhoz el&sz6r mozgassuk a kurzort arra a
bekezdésre, melynek igazitasat meg akarjuk vdltoztatni. Tébb bekezdés
Jellemzomek megvdltoztatdsdhoz jeloljuk ki az 6sszes mddositandd

. - bekezdést. (Amelyik bekezdésbe a kijel6lés beleér, gy
az a bekezdés mdr moédosul.) Ezutdn nincs mds dol-
gunk, mint a megfelel6 igazitdst szimbolizdl6 gombon
kattintani, vagy a Formatum meni lgazitas mentpontjdandl a kivdnt
igazitdst kivdlasztani.

Ne felejtsiik el azonban azt, hogy az elsé sor bal széle kilon is
megvdltoztathato, igy az igazitds pozicidja eltérs lehet a bekezdés elsé
és az Osszes tobbi sora esetén. A bekezdés elsé sora mindig a vonalzén
lathaté bal fels6 hdromszog és a jobb alsé haromszog, 6sszes tobbi
sora pedig a bal alsé és jobb alsé hdaromszog kozti részen helyezkedik
el

Sortdvolsdg megvdltoztatdsdhoz vigylik a kurzort a megvdltoz-
tatand6 bekezdésre, majd vdlasszuk a Formatum ment Sorkdéz mend-
pontjdt. A megjelené panelen a mértékegységet vdltoztathaté mdédon
sorban vagy pontban tudjuk megadni. A Sorkdznél a bekezdésen beliili
sorok kozti tavolsdgot, a Bekezdés elbtt és Bekezdés utan feliratndl a
bekezdés elétti illetve utdni tovdbbi hely méretét adhatjuk meg.
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12.4.2. Egyéb szovegmiiveletek

A PowerPoint a Wordh6z hasonléan szintén biztosit lehet&séget a
szoveg helyesirdsanak ellenérzésére. Ezt a miveletet az Eszkdz6k me-
ni Helyesiras mentpontjaval vagy az F7 billentytvel tudjuk kezdemé-
nyezni, s a Wordben megszokott médon tudjuk végezni.

Tovdbbi ellenérzéseket kezdeményezhetiink a 97-es verziéban az
Eszkdz6k meni Stilus ellenérzése mentpont segitségével.

Igen tetszetSs, egyénileg kialakitott betteffektusok-
kal elldtott szovegeket helyezhettink didinkra a Word-
Art segitségével. A WordArtot inditani vagy a Beszu- .
rds menld Kép Mentpont WordArt almentjével, vagy az erre a célra
kialakitott nyomégombbal tudjuk.

A didn természetesen elhelyezhet6k rajzi elemek is. Ehhez a Rajz
eszkdztdr magukért beszéls elemeit kell alkalmaznunk.

12.4.3. Tablazat, grafikon beillesztése szerkesztése

Ha olyan elrendezést vdlasztunk, amely tdbldzatot is tartalmaz, dgy
a tdblazat helyén valé dupla kattintdst kovetéen meg kall adnunk a
sorok, illetve oszlopok szamdt, majd a Wordben megszokott mdédon
megszerkeszthetjik tabldazatunkat.

12.4.4. Szovegdobozok mozgatdsa atméretezése

A didkon a szovegeket ugynevezett szovegdobozokban tudjuk el-
helyezni. E szovegdobozok meghatdrozzdk az egyes szovegcsoportok
didn valé pozicigjat. Sokszor el6fordul azonban, hogy az automatiku-
san kialakitott szovegdobozok poziciéja vagy mérete nem felel meg, s
ezt utélag moédositanunk kell.

Amennyiben egy szovegrészen dllunk dgy annak szovegdoboza
sraffozott keretez6 vonalakkal latszik. Ha ezekre a vonalra dllunk, dgy
vonszoldssal az adott szovegdobozt el tudjuk mozditani. Szévegdoboz
dtméretezéséhez a keret oldalain és sarkain elhelyezked6 négyzeteket
kell a Windows ablakaihoz hasonléan vonszolni.

12.4.5. Szovegdoboz kitoltése és keretezése

Lehet&séglink van a szovegdobozok hattérszinét, illetve keretezésé-
nek mddjat megadni, ha kivdlasztjuk a Formatum meni Szinek és
vonalak vagy Alakzat formazasa menupontjat.

A tovdbbi fiilek segitségével a szovegdoboz egyéb paraméterei is
bedllithatok.
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12.4.6. Dia elrendezésének utélagos megviltoztatdsa

Amennyiben nem felel meg a kordbban kivdlasztott elrendezés, dgy
azt utélag is megvdltoztathatjuk a Formatum meni Beépitett elrende-
zések mentiipont segitségével.

12.4.7. Uj dia beszirisa

Uj dia beszirdsdhoz Iépjink rd arra a didra, amelyik utdn szeret-
nénk az uj didt beszudrni, majd vdlasszuk a Beszuras ment Uj dia me-
nipontjat vagy nyomjuk meg a Ctrl-U billentytiket. A megjelend Uj
képkocka panelen vdlasszuk ki a kivdant dia-mintat, végiil kattintsunk az
OK gombra.

12.4.8. Dia torlése

Dia torléséhez menjink a torolni kivant didra, majd vdlasszuk a
Szerkesztés menu Dia térlése menipontjat.

12.4.9. Dia athelyezése

A dia dthelyezésének legegyszertibb mddja az, ha kivdlasztjuk a
,diarendezd” nézetet, majd az dthelyezendd didt vonszoldssal a kivant
helyre hidzzuk.

12.4.10. Oldaljellemzék

A dia, illetve a jegyzet lapra vonatkozé tulajdonsdgait (méret, tdjo-
las, stb.) a Fajl menu Oldalbedllitas menipontjandl tudjuk megadni.

12.4.11. Képek, abrak, hangok, animacicék, stb. didra helyezé-
se

Amennyiben a didra valamilyen dbrat is szeretnénk helyezni, ugy
tobb lehet&séglink is van. Vagy eleve olyan dia-mintdt vdlasztunk, ahol
kép is elhelyezhets — ekkor a
kép helyén egyszerlien csak
duplan kattintunk —, vagy
pedig a Beszuras menu Kép
menupontjdndl kivdlasztjuk a
beszurni kivant objektumti-
pust. Clipart vdlasztdsa esetén
el6re gydrtott motivumokbdl
tudunk vdlogatni. Fdjlbdl valé
beszirdaskor egy kordbban
elkészitett a  hattértarolén

‘Web Dividers
Velek M1 o .
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eltarolt dltalunk meghatdrozott dllomdny beillesztésére van lehet&sé-
gunk.

Amennyiben hangot vagy mozgéképet kivanunk a didra helyezni,
vdlaszthatjuk a Beszuras meni Mozgbképek és hangok mentpontjit
is, de az el6z6 mdédon kezdeményezett besztrds utdn a megfelel§ fii-
I6n valé kattintdssal is beilleszthetiink mads tipusd objektumot.

A beillesztett kép utélag vonszoldssal konnyen elmozdithaté dtmé-
retezhetd.

12.4.12. Szovegmegjelenités lehetdségei, animalas

Egy didn |évS szbveg alapesetben egyszerre jelenik meg. Gyakran
azonban arra van szlikségiink, hogy egy felsorolds elemei csak egymas
utdn udsszanak be a képernyére. A PowerPoint messzemen&en tdmo-
gatja ezt a lehet&séget, hiszen nemcsak id6ziteni tudjuk a szovegrészek
megjelenését, hanem még animdlni is. Az animadlasokat sajnos konyv
formdban bemutatni nem tudjuk, de javaslom kiprébdlni &ket, hiszen
az egyszer( beusztatdstdl, a gépirdsos, a szlkitett, a tagitott, az elfor-
duld, a beess, a fényképezbgépszeri megjelenitéseken at a legkilon-
félébb specidlis megjelenitésekig igen sokféle médszer megvaldsithatd,
amely animdldsokat természetesen hanghatdsok is kisérhetik.

LAnimacio testreszabasa

1. Szoveq 2

Mem valt szint
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A szovegdoboz kivdlasztasat kovetéen vagy az animalasi effektusok
eszkoztdrrél vagy a Diavetités mentu Animacios beallitasok mentpont-
rél vdlaszthatunk egy el6re megkomponadlt megjelenitési médot.

Amennyiben az elére definidlt animdacié nem megfelels, azt médo-
sitani, finomitani kell, esetleg egyénileg kivdnjuk meghatdrozni azt,
dgy vdlasszuk a Diavetités ment Animacié testreszabasa mentpontot.

A megjelend pdrbeszédpanelen igen részletesen tudjuk az animacict
szabdlyozni.

Az ablak animdcié sorrendje részénél azt tudjuk meghatdrozni,
hogy a tobb szovegdobozt tartalmazé ablakokndl mi legyen azok
megjelenitési sorrendje.

Az alsé rész kivitelezés filénél az Animdciotipus és hang kivdlasztd-
sdt, az esetleges szinvdltds kéréséét, illetve a szovegmegjelenités maod-
jat tudjuk meghatdrozni. A szovegmegjelenités modja lehet bekezdé-
senként egyszerre (felsoroldsi pontonként), betlinként, vagy szavanként,
de ha tobbszint( felsoroldsunk van, dgy meghatdarozhatjuk azt is, hogy
meddig kezelje egyszerre megjelenitend6 egységekként a szoveget.

Az id6zités fulnél meghatdrozhatjuk, hogy mely elemek jelenjenek
meg azonnal, és melyek animadciéval. A fels6 ablakrészében lévs ele-
mek animdcidval, az alsé részben lévék automatikusan a dia megjele-
nésekor lesznek ldthaték. Ha ezen vdltoztatni szeretnénk, dgy vdlasz-
szuk a kivdnt elemet (cim, szoveg, stb.), majd kattintsunk az ,azonnal
megjelenik”, vagy az ,animdciéval jelenik meg” felirat elétti nyomo-
gombra.

Szintén e fulon hatdrozhatjuk meg, hogy az animdciéval megjelené
elemeknél kattintdsra, vagy egy dltalunk megadott id6 eltelte utdn je-
lenjen meg a kdvetkez6 szovegrész.

12.4.13. Hattér

Bar els6 latdsra jelentéktelennek
tinhet, mégis igen fontos hangulati Dia cime

. Listajeles szoveg

tényez§ a dia hdttere. Nem mindegy
tehdt, hogy milyen hdtteret vdlasztunk
didinknak. Szerencsére a PowerPoint
igen széles skdldn kindl lehet&ségeket
a hattér kivdlasztasat illetSleg.

A hdttér kivdlasztasdhoz vagy meg-
vdltoztatdsdhoz el&szor vdlasszuk a
Formatum meni Egyéni hattér meni-
pontjat.
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A megjelené pdrbeszédpanelen gorditsiik le a hattérvdltashoz szik-
séges menit, majd vdlasszunk szint, vagy kattintsunk a Kitdltési effek-
tusok menun.

Ha kitoltési  effektust P
vdlasztunk, igen gazdag e
kindlattal taldljuk szembe
magunkat. A kilonbdzé
fulek segitségével lehets-
ségink van  dtmenetes
(ekkor egy, vagy tobbszi-
nd, illetve kilonb6zé mo-
don  drnyékolt  hattér),
anyagmintdzatos (joné-
hany gép dltal ajdnlott,
vagy tovdbbi fdjlban lévé
anyagminta), mintazott (ki-
vdlasztott szind el6re adott
mintdk) és képpel torténd
kitoltésd (fdjlban 1évé kép) hatteret vdlasztani.

A jobb alsé sarokban 1évé minta mutatja, hogy a kivadlasztott hattér,
hogyan fog kinézni.

A kitoltési effektus kivdlasztdsdt kovetén az OK gombon kattintva
visszajutunk a hdttérvdlasztds panelre. Itt amennyiben volt bedllitva
minden didra vonatkozé mintagrafika, dgy azt eltintethetjik, ha
kipipdljuk az ,Elrejti a Minta hattérgrafikdt” melletti négyzetet. A
mivelet befejezéseként a Legyen gombon kattintva az aktudlis dia, a
Legyen mind gombon kattintva minden dia hdttere megvdltozik.

12.4.14. Fejléc, ldbléc, oldalszamozas

Amennyiben didinkat el kivanjuk l&tni
oldalszamozdssal, illtetve egyéb azonosito
adatokkal, ugy vdlasszuk a Nézet menu
Elsfej és ElGlab meniipontjdt. A megjelend
parbeszédpanelen a fiilekkel vdlthatunk a
Dia és a Jegyzetek, emlékeztetSk részére
készitendd fej- és ldbléc készitéséhez.

A ddtumot, a kockaszdamot és egyéni sz0-
veget (ezt az él6ldb utdni Ures helyre kell
gépelni) a megfelel§ felirat melletti négyzet
kipipdldsdval tudjuk szerepeltetni a képkoc-
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kan. A jegyzeteknél kiilon adhatjuk meg az él&fejben és élGldbban sze-
repl6 egyéni szovegeket.

12.4.15. Dia minta

Amennyiben a diasorozatnak egységes stilust szeretnénk adni, dgy
el6fordul, hogy a didk azonos betdtipussal rendelkeznek, valamint tar-
talmaznak azonos diszitéobjektumokat és dbrdakat is. A PowerPoint
lehetSséget kindl arra, hogy egy minta-didt egyszer megszerkesztve,
annak jellemzgit minden didra azonos médon kezelje, kivéve, ha uté-
lag egyes didkndl el akarunk térni ett6l. Amennyiben tehdt szerkesz-
tink egy ilyen minta-didt, Ggy az a dia alapul fog szolgdlni a tobbi dia-
nak is, hiszen az arra kihelyezett objektumok ldtszani fognak minden
egyes didn, az itt a ktilonbozé fokozatokhoz bedllitott betditipusok, mé-
retek és egyéb jellemzdk pedig (mint a stilusok a Wordben) alapul
szolgdlnak a tovdbbi didknak is. (Ezek az dbrak azonban mindig ,alul”
lesznek.)

A minta szerkesztésénél ugyanugy kell eljdrni, mint egy hagyoma-
nyos dia esetén, csak el6szor a Nézet meni Minta mentpontjdnak Dia
Minta almenijét kell vdlasztani. A mintaszerkesztésbél barmilyen mds
nézet vdlasztdsdval vissza tudunk térni.

Természetesen nem csak didnak szerkeszthet6 minta, hanem cim-
nek, emlékeztetének és jegyzetnek is.

12.5. Vetités

Az elkészilt diasorozatot megtekinteni, illetve élesben bemutatni a
Nézet vagy Diavetités ment Diavetités mentpontjdval lehet kezdemé-
nyezni. Ugyanerre a célra szolgdl a képernyé bal alsé sarkdban 1év6
vetitégép szimbdlum is.

A vetités sordn tovdbblépni az Enter a székoz esetleg az N billen-
tylivel vagy egérgomb megnyomadsaval, kilépni az Esc billentydvel tu-
dunk.

Kész prezentdcié megtekintésére nem minden esetben sziikséges a
teljes PowerPoint alkalmazds, hiszen ehhez elegend6 a PowerPoint
Vetitégép programjdnak telepitése is.
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12.5.1. Diavetités futtatasi modjai

Az igényektsl fliggsen a diavetités hdarom mddon futtathatd, attdl
figgéen, hogy a Diavetités menl Vetitési bedllitdsok meniipontjanal
milyen bedllitdsokat végziink.

A Bemutatds él6sz6 mellett (teljes képernyd) vdlasztékapcsolét je-
l6ljik be a leggyakrabban, hiszen ekkor a bemutaté teljes képerny&s
futtatdsa torténik egy el6adé irdnyitdsa mellett. A vetités irdnyitdsat
teljes mértékben az el6ado tartja kézben. A bemutatét futtathatja au-
tomatikusan vagy kézileg, ledllithatja, hogy jegyzékonyvet vagy ma-
veleteket adjon hozzd, és akdr kisér6szoveget rogzitsen a bemutaté
sordn. Ezt a mddszert haszndljuk akkor is, ha a bemutatét nagyobb
képernyén szeretnénk kivetiteni, vagy ha a vetités konferenciabemutaté
keretében zajlik.

Irdnyitott bemutatét akkor célszerl vdlasztani, ha a bemutatét kis-
méretli  képernySn futtatjuk, e Lol e
mert példdul azt hdlézaton VEtItESI bealhtasok
keresztiil sajat szamitégépiikon "
tekintik meg a felhaszndlok.
Ekkor parancsok dllnak rendel-
kezésre a didk tovdbbitasdhoz,
szerkesztéséhez, madsoldsahoz
és nyomtatdsdhoz. Ennél a
modszernél a gorgetsdv segit-
ségével haladunk didrdl didra,
és egyidejlileg egy madsik prog-
ramot is nyitva tarthatunk.

Kirakati bemutaté (teljes
képernys) vdlasztdsa olyan
onmikodé bemutaték esetén
célszerld, amikor a gépet egy
kirakatban, eldrusitéhelyen
vagy mdshol feltgyelet nélkul
szeretnénk haszndlni. Ekkor
bedllithatjuk a vetitést ugy,
hogy a legtobb menil és pa-
rancs elérhetetlen legyen, és a
vetités mindig automatikusan
djrakezdédjék.
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12.6. Diasorozat nyomtatdsa

Bar a prezentdciot elsGsorban képernyére tervezzik, mégis gyakran
sziikséglink van a papiron valé megjelenitésre. A teljes diasorozatot
vagy egyes didkat nyomtatni a File menti Nyomtatds menupontjaval
lehet. A mentiipont aktivizdldsdt kovetéen meghatdrozhatjuk a példany-
szamot, illetve a nyomtatandé oldaltartomdnyt is. A nyomtatds értelem-
szer(ien az OK gombon valé kattintdssal indithato.

12.7. Nézetek

A PowerPoint a prezentdcidk szerkesztésénél tobbféle megjelenitést
biztosit a Normadl Dia, Vdzlat, Diarendezg, Jegyzetoldal és Vetités le-
het6ségek kozott. Ezek kozul vdlasztani a Nézet mentu megfelel6 me-
nudpontjaival tudunk.

Azt, hogy a képernyén a szovegbél mennyit és milyen részletesség-
gel ldssunk, a Nézet ment Nagyitas mentpontjandl allithatjuk be.

Didt szerkeszteni a Dia nézetben, sorozatot rendezni a Diarendezé
nézetben a legcélszerlibb. A jegyzetoldal olyan anyagok készitésére
szolgdl, ahol a lap felsé felében egy dia, alsoé felében pedig magyarazo,
kiegészits szoveg taldlhato.

A vdzlat nézet kivdléan alkalmas diasorozat oly médon valé készité-
sére, amikor a prezentdciét vdzlatpont szerint dllitjuk 6ssze, majd eb-
bl a megszerkesztett vazlatbsl kiindulva alakitjuk ki didinkat. Termé-
szetesen Ugy is haszndlhatjuk a vazlat nézetet, hogy egy kész diasoro-
zatrél kapjunk vazlat-szerd felsorolast.

12.8. A PowerPoint egyedi formajiva alakitasa

A tobbi programhoz hasonléan a PowerPoint esetén is lehet&ségiink
van az eszkoztdrakat egyéni izlésiinknek megfelel6en atalakitani.

Az Eszkdz6k menl Testreszabas mentpontjdval megjelenitheté
pdrbeszédpanelen ugyandgy kivdlaszthatjuk a megjelenitend6 eszkoz-
tdrakat, mint a Nézet menu Eszkdztarak mentpontjdndl. Itt a létreho-
zds nyomégombbal dj eszkodztdrat is tudunk késziteni, de a médositds-
hoz Parancsok fiilet kell vdlasztani. A megfelel6 funkcié szimbdlumat
az eszkoztdrra hidzva, vagy az ott lévéeket dthelyezve tudjuk az esz-
koztdrak tartalmdt megvdltoztatni. (Ha az eszkoztdron egy adott ikonra
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nincs sziikség, ugy azt egyszeren huzzuk ki az eszkoztdrrél.) Termé-
szetesen vonszoldssal maguk az eszkoztdrak is dthelyezhetdk.

12.9. Ellen6rzé kérdések

. Mi a prezentacio?

Hol haszndlhatok a prezentdciok?

Milyen elényokkel jar a PowerPoint program alkalmazdsa a hagyomdnyos
folids mdédszerrel szemben?

Mi a szovegdoboz?

Milyen mdédon ldthat neki a prezentdciékészitésnek?
Hogyan tud széveget felvinni didra?

Milyen lehetGségek vannak a szovegek formdzdsdra?

Milyen szovegbedisztatdsi médok léteznek a PowerPointban?
9. Hogyan tud képet helyezni didra?

10.Mire szolgdl a dia minta?

11.Hogyan tud vetitést inditani?

W

Sl

12.10. Gyakorlé feladatok

1. Készitsen maximum 5 oldalas bemutatét, szakmai énéletrajzzal!
2. Készitsen egy pdr oldalas prezentdciot a szamitégéprél és elényeirdl!
3. Készitsen bemutatét egy termék piacra vezetésével kapcsolatban!
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A leirtak tanfolyamok ta-
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lati példdkat bemutatva se-
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togép kezelését, megismerni

részegységeinek  haszndlatat

olymédon, hogy azt On a
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