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(Sz)amitastechnika

('..I'gaz torténetek J

Az informatika bevezetése a vildgon mindenhol nehézségekkel jar. A kévetkezd viloga-
tds kiilonbizd szdmitdstechnikai cégek iigyfélszolgdlatddl szdrmazik. Eredetileg a Wall
Street Journalban jelent meg. Azdta e-mailben kiildik egymdsnak azok, akik dgy érzik,
hogy végre taldltak ndluk kevésbé hozzdértiket.

Egy Dell-technikus azt ajanlotta egyik felhaszndl6juknak, hogy tegye vissza a flopit,
amellyel bajlédtak, a meghajtdba, és zdrja be az ajtdt. A telefondlé megkérte a techni-
kust, hogy tartsa a vonalat. Hamarosan azt lehetett hallani, hogy a telefondlé leteszi a
kagylot, keresztiilvag a szobdn, és becsukja a szoba ajtajét.

Ugyancsak egy Dell-felhasznalé arra hivatkozott, hogy a billentylizete nem miikédik.
Pedig letisztitotta: fiird6kédjat teleengedte szappanos vizzel és beledztatta a billentytize-
tet, majd minden billenty(it egyesével leszedett és lemosott.

Egy Dell-iigyfélszolgalatos olyan hivast fo-
gadott, melyben a hivd vérben forgd szemek-
kel kézolte vele, hogy a szdmitégépe rossznak
és betegnek nevezte. Az ligyfélszolgdlatos
megmagyarazta, hogy a gép ,Bad command”
(rossz parancs) és ,Invalid” (érvénytelen, mas
forditasban beteg, rokkant) valaszait nem
szabad személyeskedésnek venni.

A Dell Computer Tech Supportndl egy
felbdsziilt hivé azt allitotta, hogy nem képes
szamitogépét bekapcsolni. Miutdn megbizo- Szerepcsere
nyosodtak réla, hogy a gép be volt dugva a
konnektorba, a technikus megkérdezte, hogy
mi térténik, ha benyomja a ,Power” gombot. Erre a dithddt holgy azt valaszolta: ,Csak
nyomom, nyomom ezt a labpedalt, és semmi sem térténik” (A ldbpedalrdl kideriilt, hogy
az az egér.)

Egy Compaq technikai tanacsadé megkérte a felhasznal6t, hogy hibds lemezeirél killd-
jon be egy példédnyt. Néhdny nap mdlva egy levél érkezett a felhasznélétol — a flopik fény-
masolatdval.

Egy IBM-iigyfélnek problémadi voltak egy program telepitésével és hivta az iigyfélszol-
gilatot. ,Betettern az els6 lemezt, és rendben volt. Azt irta ki, hogy tegyem be a masodi-
kat, de ezzel mér volt némi probléma. Aztén amikor azt irta ki, hogy tegyem be a harma-
dikat, az még csak bele sem ment” Az tigyfél nem jétt rd, hogy a ,Tegye be a 2. lemezt”

utasitds egyben azt is jelentette, hogy el6bb vegye ki az els6t.
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Igaz torténet a Novell rendszergazddjatol:

Hivé: Helld, ez az tigyfélszolgélat?

Technikus: Igen, segithetek?

Hivd: A pohartartd a PC-men eltort és még garancids. Hogy lehet megcsinaltatni?

Technikus: Elnézést, pohdrtartét mondott?

Hivé: Igen, a szamitogép eliilsé részéhez van erdsitve.

Technikus: Elnézést, ha nem egészen értem, de ezt valami akci6 sordn kapta, esetleg
egy kidllitdson?

Hivé: Nem, a géppel egyiitt jott. Nem tudok semmiféle akciérél. Az van rajta, hogy
»3x". Ezen a ponton a technikus elnémitotta a telefont, mert nem birta tovabb nevetés
nélkiil. Az tigyfél a CD-meghajté dobozkdjit hasznalta pohértartonak.

737.

Lassa el igaz (I}, hamis (H) jelzdkkel a kivetkszd,
szamitogépes virusokkal kapg tos mondzbokat 1
Egy virvsos lemez, kiizds dobozban tartva a tobbivel,
mecfertdzheti & masikat. a) A ventilator tilhdti a processzort, és ez
rendellenes milkadést eredményez.

229. Mi torténik, ha egy szdmitogép ,Jefagy™?

vadostinGengysl. edalaBulynen, 689, Melyik llités helyes? [..]
fegybnicharikanad e dJ A virus a hatdrértéket meghaladé
fesziiltségingadozds miatt keletkezik,

d. minden haszrpalat utdn letak
f. heternte egyszer fertdtlenitjil

' Részletek a szimitbgép-kezeld szakmai vizsgahoz Részletek az ECDL-példatérbsl
Keszilt Feladatbankbel | i

Valdszintileg mindenki azzal a jo érzéssel mosolyodott el az el6zé példdk kapcsdn, hogy

ldam, mdsok is hibdznak. Pedig az informatika elsajétitdsa sordn tévedni, hibdkat elkivet-
ni teljesen természetes dolog. Fontos: ha mi hibdztunk, akkor prébdljuk magunkat vidd-
man tiltenni rajta, ha pedig mds, akkor semmiképpen se gunyoljuk ki, inkdbb segitsiik 6t
a probléma megolddsdban! Ma mdr az informatikdra mindenkinek sziiksége van, igy ne
Jeledkezziink meg fogyatékkal él6 embertdrsainkrdl sem, hiszen ez gyakran csupdn mini-
mdlis odafigyelést igényel. Példdul, ha egy weblap készitésekor a sziveges informdciot
nem képként, hanem szovegként helyezziik el, akkor ezzel azt a nem ldto embertdrsaink
szdmdra is elérhetdvé tessziik.

Hogyan tanuljuk az informatikdt? Ha ki akarjuk haszndlni a szdmitogép leherdségeit,
akkor természetesen néhdny konkrét hardver és szoftver haszndlatdt alaposan meg kell
ismerniink. Nem az a legfontosabb azonban, hogy pl. egy szévegszerkesztd programban
melyik funkcié hol van, hanem az, hogy milyen lehetdségeket ismer. A hangsulyt tehdt a
szoftverek dltaldnos szolgditatdsaira kell helyezniink, hogy tuddsunk id6tdlls legyen.

Konyviinkben a hatdlyos kerettanterv szerint dolgoztuk fel az informatikai ismereteket,
Azokndl a témakoroknél, amelyek szerepelnek a kizépszintii érettségi vizsgdn is, a vizsgdn
elvdart mélységig tdrgyaljuk a tananyagot. Az érettségi vizsgdan szdmonkért fogalmakat
csillaggal jeléltiik meg. Mivel az informatikdban nagyon sok az idegen (féleg angol) erede-
Ut név és kifejezés, igy ezek kiejtését szogletes zdrdjelben kiilon is feltiintettiik.
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24N Ogépel‘hasznélata

(' Aziskolai hdlozat felépitése és haszndlatdnak szabdlyai |

A legtébb munkahelyen, igy az iskoldban is, a szamitégépek 6ssze vannak kapcsolva,
helyi hdlozatot alkotnak. A helyi halézat gépei nem egyenrangtiak. A felhasznaldk a
munkadllomdsok* mellett dolgoznak, mig a szerverek* szolgaltatasokat nyfijtanak a
halézati szamitégépek részére.

A szamitégépek haldzatba kitése tébb elénnyel is jar:

« lehetévé valik az eréforrasok megosztdsa (pl. nyomtatd, kozds tirteriilet),

+ a kozos adatokat egy naprakész kdzds adattarban tarolhatjuk,

« kozpontilag megvaldsithatd a halézat feliigyelete (pl. a belépési és a hozzaférési jogo-
sultsdgok kezelése).

Munkaallomasok

Egyszerd helyi halozat.
Ugyeljtnk arra, hogy a gépeket 6sszekots vezetékek és halozali elemek ne sériiljenek!

A szamitogép-halozat védelme érdekében belépéskor felhasznaldi névvel és jelszo-
val kell azonositanunk magunkat. A felhasznal6k dltaldban nem egyenranguak, a fel-
haszndléi név* alapjan dél el, hogy mit tehetiink és mit nem. A halézat biztonsagos
izemeltetéséért a rendszergazda* felel, ha elfelejtjiik jelszavunkat, vagy tovébbi jogo-
sultsdgokra is szitkségiink van, hozza kell fordulnunk.

Jollehet a szamitégépes halézaton sokoldald védelem allithatd be, tokéletes védelem
nincs. Mdsok munkdjdt ne tegyiik tonkre és ne hdtrdltassuk azzal, hogy fajljaikat torsl-
juk, sajat szérakoztatdsunkra programokat telepitiink, vagy az alapértelmezett bedlli-
tasokat modositjuk! A legtobb hélézat rogziti, ha egy adott felhasznalé olyasmit mtvel,
ami veszélyezteti a hdlézat biztonsdgéat. Felhaszndldi neviinket és jelszavunkat ezért
sohase adjuk dt mdsnak, mert kellemetlen helyzetbe hozhat minket, ha a neviinkben
felelstleniil dolgozik!




A legtébb iskolai szamitégép-halozat internet-hozzéféréssel is rendelkezik. Ilyenkor a
hdlézatot tibbnyire specidlis eszkizok (pl. tizfalak) is védik, ezért a hilézat biztonséga ér-
dekében eléfordulhat, hogy nem minden internetszolgaltatas all rendelkezésiinkre. Ettél
fiiggetleniill magunk is térekedjink arra, hogy felel6tlen viselkedésiinkkel ne okozzunk
gondot a tobbi felhasznalénak. Igy példdul ne killdjiink e-mailt minden tanulénak, ne
haszndljuk iskolai cimiinket kereskedelmi vagy reklimtevékenységre, ne téltsiink le maso-
kat sért6 vagy illegélis anyagokat. Lehet6leg mindig ellendrizziik, hogy az internetrd! szdr-
mazd programok és dilomdnyok virusmentesek-e. Hélézati ismereteinket pedig ne a hlézat
feltdrésével, hanem a rendszergazdai munkéba vald bekapcsoléddssal bévitsiik.

( Erintés- és balesetvédelem )

A szdmitdgépeket az iskoldban foldelt csatlakozdval és érintésvédelmi kapcsoldval tize-
meltetik, ennek ellenére el6fordulhat, hogy egy-egy vezeték vagy csatlakozé megsériil.
Ilyen esetben feltétleniil értesitsiik a feliigyeld tandrokat.

Aziskolaban sajdt feleldsségiinkre se szedjiink szét szdmitogépet vagy monitort. Bizonyos
dramkdri elemek kikapcsolds utdn is tartalmazhatnak elektromos téltéseket, és megraz-
hatnak. Sok olyan dramkoéri elem is van, amely viszont a testiinkén felhalmozédd un.
statikus toltésektsl sériilhet.

Jegyezziik meg, hogy hol vannak a szdmitogépteremhez tartozo elektromos kapcsoldk és biz-
tositékok. Munka végén a szamitdgépet mindig szabdlyosan dilitsuk le és dramtalanitsuk.

Nagy mennyiségti elektromos eszkoz esetén ohatatlanul eléfordul, hogy egy-egy eszkoz
meghibésodik, esetleg ,leég’, azaz kellemetlen fiistszag keletkezik. Ilyen esetben a szamité-
gépet aramtalanitsuk.

Fontos tudni, hogy az elektromos tiiz nem olthaté vizzel, és a porolté is igen nagy kdrt
okozhat, am a specidlis tlizolté berendezés kotelezden megtalalhaté a teremben vagy an-
nak kérnyékén.

Ha a szamitdgépet, a monitort vagy
mas eszkodzt it kell helyezni, ligyeljiink
arra, hogy szdllitds kozben a vezetékek
ne ligianak, s az eszkodzt szabdlyosan
fogjuk meg.

A szdmitdstechnikai eszkozok altala-
ban kényesek a tisztasdgra, emiatt a szd-
mitogépteremben ne tdpldlkozzunk.

Gyakori, hogy a goly6s egér elkoszo-
lédik, ezért érdemesebb megtanulni a
tisztitasat, mint folosleges csapkodassal
tonkretenni. A legtobb héldzatban ezt a ;
karbantartdsi mfiveletet a felhaszndlok .:e’g;;zgs. S R Al oan B ek
is elvégezhetik, de a tobbi hiba kijavitd-

sdt vagy az eszkézok cserélgetését bizzuk Az egeret megforditjuk, a goly fedelét letekerjik

5 (az iréany altaldban szerepel rajta), majd a golyét
arendszergazdara, kivessziik. Az dbrén a nyitakkal megjeléit ket
vékony gdrgdre tapadt koszt eltavolftiuk.
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( Informadcio, adat, jel )

A tdgabb értelemben vett informatika az informadcié keletkezésével, tovébbitdsdval,
téarolasaval és feldolgozdsdval foglalkozik, tehdt igen hatalmas teriiletet fed le.

Az informdcidé* olyan \j ismeret, amely megszerzdje szdmadra sziikséges, és ko-
rabbi tuddsa alapjdn értelmezhetd. Szoktdk ezt ugy is fogalmazni, hogy az informacié
valamely meglévé bizonytalansdgot sziintet meg. Egy kézépiskolds tanuld részére nem
informécid, hogy mikor volt a mohdcsi vész, hiszen szdmadra ez nem Uj ismeret. Ugyanez
egy afrikai bennsziilott szdmdra szintén nem informdcid, mert nem tudja értelmezni.

Az informicié hordozoja a jel*. A jel igen tdg fogalom, a késziilé ebéd illata éppugy
informaciét kézol, mint egy kozlekedési jelzétdbla.

A sziikebb értelemben vett informatikdn a szamitégépes informécidéfeldolgozést értik.
Vilagos, hogy itt az informdcid specidlis médon jelenik meg. A szdmitdstechnikai esz-
kozokkel rogzitett, azokkal feldolgozhaté és megjelenithetd informdciot adatnak*
nevezzilk.

( Azanaldg és digitalisjel )

Egy jelet analognak* neveziink, ha két érték kozott tetszdleges értéket felvehet.
Ilyen példdul az ember magassdga vagy tomege. A digitdlis jel* csak elére meghataro-
zott szamu véges sok értéket vehet fel. Ilyen példdul egy feln6tt ember gyerekeinek a
szdma, vagy a boltban kaphaté pdlok mérete. Ugyanaz az informécié megjelenhet akér
mindkét médon is, gondoljunk pl. az analég és a digitélis 6rakra.

Az analdg jeleket mintavételezéssel és kvantdldssal alakithatiuk digitdlis jelekké. A fo-
lyamatot jol nyomon kévethetjiik példdul a hang esetén.

A mintavételezés* azt jelenti, hogy az idében folytonosan véltozé hang értékeit csak
bizonyos id6kézonként rogzitik. Az id6kéznek elég kicsinek kell ahhoz lennie, hogy a
kapott mintédt még folytonosnak halljuk, azaz ,becsaphasson benniinket” A mai hang-
kartydk masodpercenként 44 100 ... 96 000 kdzott vesznek mintat.

\&LLLL ¥

Analdg jel és mintavételezéssel kapott valtozata. Az analog jelet az x tengely mentén

mintavételezik, majd az y tengely mentén kvantaljak.

kvantalas
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A kvantdlds* azt jelenti, hogy a mért értékek tartomdnyat véges sok egyenld részre
bontjak, és a mintat az igy kapott értékekhez kerekitik. Természetesen az eredeti és a
kvantaldskor kapott értékek kozotti eltérésnek olyan kicsinek kell lennie, hogy azt fiiliink
még ne vegye észre. A mai hangkdrtydk éltakéban 2'° = 65 536 kvantdlasi szintet hasz-
ndlnak.

Képek esetén a digitalizalas hasonléan torténik, csak ott nem bizonyos idékézonként, ha-
nem egymdstél bizonyos tévolsdgra vesznek mintat. A digitalizdlt képek jellemzdire a képfel-
dolgozéssal foglalkozo fejezetben tériink vissza.

( A bindris szdmrendszer )

A bindris* digitélis jelek csupan két értéket vehetnek fel. Az igy kapott rendszerek
nagyon egyszeriiek és rendkiviil hibattiréek. Tegyiik fel példaul, hogy érkezik egy 0,5 V;
1,2 V; 4,8 V; 0,2 V elektromos jelsorozat. Ha tudjuk, hogy a két lehetséges érték 0V és
5 V, akkor az eredeti értékek helyredllitdsa automatikus: 0 V; 0 V; 5V; 0 V.

A fentiek miatt a szamitdgépek és a legtdbb informatikai eszkéz (DVD-lejatszd, mobilte-
lefon stb.) bindrisan kezelik az adatokat. A bindris jelek matematikai leirasahoz a kettes
szdmrendszert hasznaljak, vagyis a két allapotnak a 0-t és az 1-et feleltetik meg. A kettes
szamrendszerbeli szamjegyeket biteknek* (binary digit [bajnori didzsit]) nevezik.

10 ujjunk segitségével a ketles szamrendszerben 1024-ig tudunk elszamolni. Probaljuk kil

Ma a tizes szdmrendszert hasznaljuk, ahol a szdmokat helyiértékesen irjuk fel:
3567 =3:10° + 5-10% + 610" + 7-10°
Hasonléan irhaté fel egy négyjegy( (4 bites) szdm a kettes szdmrendszerben:
1011=1-22+0-22+1-2'+1.2°=1.8+4+0:4+1-2+1-1=1L
Az étalakitasbél leolvashatd, hogy a helyiértékes szamolds
mindjart megadja a lehetéséget az dtvaltdsra is.

1101 - 1001 A kettes szamrendszerben a miiveletek elvégzése igen egy-
1101 szerfi. A szorzdtdbldhoz példdul minddssze 4 értéket kell
0000 megjegyezniink:0-0=0,0-1=0,1-0=0,és1-1=1
0000 Az dsszeadds kicsivel bonyolultabb, mert 1 + 1 esetén atvi-
1101 telisvan: 0+0=0,0+1=1,14+0=1,és1+1=10.

1100101 A kettes szdmrendszerben végzett szorzds és Osszeadds

szoros kapcsolatban van a matematikai logika ES, illetve

Szorzae Ketice sl VAGY miveletével. Megvaldsitdsukra a kapudramkorok
rendszerben

kapcsén tériink vissza.
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( Az informdciédtadds (kommunikdcio) folyamata )

Az informdcidatadas az informatikai eszkozok esetében (de lényegében az emberek
esetében is) leegyszerfisitve a kivetkezéképpen épiil fel.

A forrds* lizenetet vagy iizenetek egész sorat allitja eld, melyet tovabbitani kivan a
vevének*. Ez az tizenet lehet pl. szoveg, kép, hang stb.

Az iizenet tovdbbitdsa a csatorna® segitségével torténik. Ehhez az tizenetet a forrds
oldaldn gy kell dtalakitani, hogy azt a csatorna tovébbitani tudja (kédolds*), majd a
vevd oldaldn vissza kell alakitani (dekddolds*®). A csatorna altal tovébbitott jelsorozatot
kizleménynek* nevezik. Fontos, hogy mig az tizenet maga a tovabbitando tartalom, ad-
dig a kozlemény ,csupan” az ennek megfeleld, a csatorndn tovabbitott jelsorozat.

A csatorna tehat az a kozeg, amely az informaéciét tovabbitja. Ez lehet kéteres kabel,
lyukkdrtya, radidhullim, nyomtatott papir stb. A csatorndban a kizlemény éhatatlanul
sériil, az informécidhoz zaj* adédik hozzd, gondoljunk pl. a vibrélé képernydre, a szag-
gaté mobiltelefonra vagy a megsériilt papirra.

(‘E /
—

Dekédolas

()

Kodolas

Forras Vevti

Zajforras

Az informacioatadas folyamata.
Hogyan valésul meg az abra szerinti folyamat telefonalas kézben?

A csatorna zajossagdt nem a zaj mennyiségével, hanem a jelnek a zajhoz viszonyitott
értékével, a jel/zaj ardnnyal* mérik. A hanyados — véltozatlan zaj mellett — jelentésen
javithato a jel erdsitésével, példdul mobiltelefonok esetén a térerd novelésével.

A kézleményben meglévd, Gjabb informéciét mar nem adoé elemeket redundancid-
nak* nevezzilk. Az emberi nyelv rendkiviil redunddns: ,Sok beszédnek sok az alja”
A redundancia elhagydsaval a kozlemény tomorithetd, igy gyorsabban és olcsébban to-
vabbithatd. A redundancia azonban nem feltétleniil kdros jelenség. Megkonnym a koz-
lemény értelmezését, illetve lehetdvé teszi ellendrzé- O trseres—
sét, a hibdk javitdsdt. A postai csekken példaul a fel-
adott Osszeget bettikkel is ki kell irni: a széveg ugyanis
a szimokkal ellentétben nehezen hamisithaté.

Amikor informdciét tovabbitanak, sziikségszeriien
felmeriil, hogy mekkora kapacitdsu csatornara van eh-
hez sziikség: az informdcié mennyiségét valahogy
mérni kell. Mivel a csatorna informatikai eszkéz, ezért
nem az informdcid tartalmdt (az tizenetet), hanem a Mia redundanci&-‘ézerepe-a-

tovabbitott jelsorozatot (vagyis a kozleményt) mérik. postai csekken?




( Azinformdciomennyiség )

Elészor vizsgaljuk meg azt az esetet, amikor a kozlemény egyetlen jelbél all.

A legegyszer(ibb esetben a jel kétféle lehet (pl. férfi vagy n6, elkésziilt-e az ebéd vagy sem,
stb.), aminek kédja tehat 0 vagy 1. [gy a kézlemény egyetlen szamjeggyel leirhatd. Ha a jel
nyolcféle lehet, akkor a kéd matematikai leirdsdhoz mar hdromjegy(i szdm sziikséges: 000,
001, 010, 011, 100, 101, 110, 111. A kézlemény az els6 esetben 1 bites, a masodik esetben
pedig 3 bites.

Mivel a kettes szdmrendszerben két szdmjegy van, ezért 2 db egyjegy(; 2-2, azaz 4 db
kétjegyli; 2:2-2 = 8 db haromjegyd, tehat 2* db n-jegyli szam lehetséges. Mds szavakkal:
egy biten 2, két biten 4, 8 biten 2°=256, n biten 2" lehet6ség abrazolhato.

Osszefoglalva: az informacié mértékegysége a bit* Ha a jelkészletiink 2" elemi,
akkor az egyetlen jelbdl 4ll6 kozlemény informaciémennyisége » bit.

Vizsgaljuk meg azt az esetet is, amikor a jelkészlet elemszdma nem a kett6 hatvénya.
Ha a tovabbitandé iizenet egy adott hénap neve, akkor ez 3 bites kézleménnyel nem
oldhaté meg, mivel az ehhez tartozé jelkészlet csak 8 elemi. Tehat 4 bites kozleményre
van szilkség, ami némileg pazarl6, mert nem hasznal ki minden lehetséges esetet. Az
informatikéban ezért a jelkészletet szinte mindig ugy valasztjdk meg, hogy 2" eleme le-
gyen. Példdul tipikus dolog, hogy a karakterkészlet 256 elemii, azaz 8 biten dbrazol-
haté, a szineket viszont 24 biten tdroljdk, ami 2**=16,7 milli6 szint jelent.

Ha a kozlemény tébb jelbél dll, akkor a kézlemény informdaciémennyisége jelen-
ként egyszer(ien #sszeadddik. Példdul, ha a tovdbbitandé kozlemény egy 100 karakter-
b6l 4116 széveg, és egy-egy karaktert 8 biten dbrazolunk, akkor a tovédbbitandé informécio-
mennyiség 100 - 8 = 800 bit.

Az 1890-es népszamlélds adatait lyukkértyaval régzftették az Egyesiift Allamokban. A bal oldali bran
az ilizenet kodolasahoz hasznalt lyukasziot latjuk egy lyukkartyaval, A jobb oldali dbréan a
Iyukkartyaolvaso lathato: ahol a tii atesik a lyukon, ott a megfelel 6ra egyet Iép.

A népszamialas adatait néhany hét alatt feldolgoztak, a rendszer kidolgozoja, Herman Hollerith
[holerit] erre a szakmai és. (izleti sikerre alapozva hozta létre a késGbbi IBM-et [ajbiem].




informatika alapjai

( Az informdciomennyiség mértékegységei )

A bit rendkiviil kicsi egység, hiszen mdr egy betli kddoldsdhoz is 8 bit sziikséges. Kézenfekvd
vélasztds volt ezért tébbszordseként 8 bites egységet vélasztani: 1 b4jt*=8 bit. (Angolul a baj-
tot byte-nak irjak, és a by eight [bdj éjt], azaz nyolcasdval kifejezésbo] szirmazik.) Ennek meg-
feleléen egy formézatlan széveg annyi bajtos, ahany karaktert tartalmaz.

A bijt tobbszoréseire kétféle rendszer alakult ki:

¢ Az SI mértékrendszerben haszndlt szokdsos tébbszdrésok (kilo-, mega-, giga-, ...)
rendre ezerszeres szorzot jelentenek. 1000 bajt = 1 kilobajt*, 1000 kilobajt = 1 me-
gabdjt*, 1000 megabdjt = 1 gigabdjt*, a megfelelé roviditések pedig rendre B, KB,
MB, GB sth. Ezt elsésorban a hardvergydrtdk alkalmazzak, pl. a merevlemezek kapa-
citdsdnak megaddsanal (1 GB=1 000 000 000 B).

¢ Mivel a szamitégép kettes szimrendszerben szdmol, szdmdra nem a tiz, hanem a
kettd hatvanyai természetesek. Mivel 219 = 1024, igy ezt a véltészdmot hasznalva
mind az ember, mind a gép elboldogul. Ebben az esetben mér nem hasznalhaték az
SIrendszer elnevezései, ezért Gjakat vezettek be: 1024 bajt = 1 kibibajt*, 1024 kibi-
bdjt = 1 mebibdjt*, 1024 mebibdjt = 1 gibibdjt*, a megfeleld roviditések pedig
rendre B, KiB, MiB, GiB stb.

A kibi’} ,mebi’... elnevezéseket a Nemzetkozi Elektrotechnikai Bizottsdg vezette be
1999-ben. (A, bi” sz6toredék értelemszertien a kettes szamrendszerre utal.) Ez az elneve-
zés lassan terjed, sokan ma is elSszeretettel haszndljak az SI tobbszorésoket 1024-es
szorzoval.

Adattovabbitdskor azt adjak meg, hogy a csatorna masodpercenként hdny bitet tovab-
bit, tehat az adatatvitel mértékegysége a bit/s*. Természetesen ennek is tobbszoroseit
hasznaljak. A hagyomdnyos telefonvonalon elvileg 56 Kbit/s sebesség érhetd el. Az egyre
jobban terjed6 ADSL 384 Kbit/s sebességgel indul, mig az iivegszdlas optikai kabelek
atviteli sebessége tobb sziz Mbit/s.

A kétkotetes Jokai regény 6sszesen 640 oldalt
tartalmaz, oldalanként 33 sorral, soronként 50
karakterrel. Ez kb.. 1. MB. mformac:o, ami boven

- raféregy flopira is.
Osszehasonlitasul: eqy szamitogép kb 1 28-
512 MB adatot tarol a memoridjaban, mig egy.
CD-re kb. 640 MB, egy DVD-re minimum 4,7 GB
"-adat fér. Ez utobbi mar Képes sgy tobb oras I" m
'\ tarolgsara is, ;

- Becsiilfik meg, hogy menny!be Keriil egy beu?
tarolasa a kényv, a flopi, illetve a CD lemez .
esetében! |




Az informatika alapjai

( Az adatok taroldsa )

Az informadcié legkisebb egysége a karakter (betlihely), amely a betik, szimjegyek,
irasjelek tsszefoglalé neve. (Ne keverjiik az informdcid egységét, a karaktert, az informa-
ciémennyiség mértékegységével, a bittel!) Az informacié legkisebb, éndlléan még ér-
telmes részét elemi adatnak* nevezziik. Hagyomanyosan az elemi adatokat harom
csoportba soroljuk: ezek a széveg, a szdm és a logikai tipusok.

Hogyan lehet a szamitégépen tarolni a nem szdm jellegti adatokat, példdul a karakte-
reket? A megoldds médja a kédolas. Kédolds* soran egy jelkészlet elemeit rendre
megfeleltetjiik egy masik jelkészlet elemeinek. A karakterek esetében példaul min-
den karakternek megfeleltetiink egy szamot, és a szamit6gép ezt a szamot tarolja, illetve
tovabbitja.

A kédolds fogalma nem a szémitogépekkel jelent meg: a Morse-abécét, vagy a kiilonbz6
titkosfrdsokat mar jéval kordbban is hasznéltak.

(" A karakterek kédoldsa )

A karakterek kédolasara sokféle kédkészlet alakithaté ki, de ma alapvetéen két kédrend-
szer terjedt el: az ASCII [aszki] és a UNICODE [junikéd].

Az ASCII kédkészlet* eredetileg 7 bites volt, azaz 27 = 128 karaktert tartalmazott.
Mivel ez kevésnek bizonyult (nem tartalmazza pl. a nemzeti karaktereket, igy a magyar
¢kezetes jeleket sem), ezért késdbb 8 bitesre bévitették, igy ma 256 jelet tartalmaz.

000 m™UL 0le DLE 032 8P 048 0 064 @ 080 P 0&8E

001 SOH 017 DCY 033 1 049 1 063 A d81 ¢ 087 a

Qo2 3T 018 DC2 034 " 050 2 066 B J82 R 0S8 b

03 ETX 01S DC3 035 4 051 3 07 C {8 5 0 o

ao4 ECT 020 DC4 038 $ 052 4 Jes D 084 T 1 3|

a0s ENQ 021 N2ZK 037 % 033 5 0% E 385 U 131 =

008 ACK 022 SYN 038 & 034 6 Q70 F 08e W e £

307 BEL 023 ETE 03s 035 7 071 & 087 W g

008 BS 024 CRN 040 { 036 8 072 H 0BB X h 120
409 HT 025 EM 047 ) 037 9 973 I 0ES Y 4 121 ¥
010 LF 026 SUB g4z * 058 474 J 020 2 06 3 122 2
011 VT 027 ESC 043 + a8g o 075 K 08l | 107 'k 123 i
B2 FR 028 FS 044 , qe0 < 076 L 092 1081 124 |
013 CR 023 G8 045 - Jg6l = 077 M 083 1] 109 m 125 }
014 sC Q30 RS 048 . Je2 = C?‘B N 094 % 110-n 126 -~
B15 ST 031 Us Q47 / 063 ? 07s © 09% i s 127 DEL

A7 b;‘tes ASCﬂ {American Standard Cods for o‘nformat:on Interchange {emériken sztenderd kod for.
informésn intercséndzs]) kédtabla. Pl a 13-as kodid karakfera bekezdés vége, a32esa szokoz
Milyen szamsor kﬁdoﬂa azALMA metve az Afma SZOtP 9

Az eltérd nemzeti karakterek nagy szdma miatt tébbféle (egyenként szabvdnyositott)
kibévitett kédedbldt hoztak létre, melyek kozos jellemzéje, hogy az ,alsé” 128 karakter
egységes, a ,fels6” 128 karakter pedig eltérd. Az igy kapott kddlapokat* szdmozassal
kilénboztették meg, pl. az amerikai nemzeti kédlap a 437-es, a kozép-eurépai (magyar)
a 852-es szdmot kapta.
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Sajnos a kédlapok bevezetése csak helyi megoldast hozott, hiszen ugyanaz a kéd nyel-
venként eltér6 karaktert azonosit (pl. a 138-as kédu karakter a 852-es kédtéblaban az O, a
437-esben az ¢, mig a cirill karakterkészletet tartalmazé 855-6sben az i). Az egyik orszag-
ban helyesen kédolt {izenet igy egy mésik orszdgban dekédolva mas {izenetet eredményez.
A problémat a UNICODE®* bevezetésével oldottdk meg, amely lényegében valamennyi
nép valamennyi jelét tartalmazza. Természetesen ennek dra van, a UNICODE 16 bites,
igy a térolds és tovabbitds koltségeit dupldjara noveli.

(A szdmok dbrazoldsa 2

Az egész szdmok dbrédzoldsa kettes szdmrendszerben torténik. A valés szamok tarold-
sara viszont kétféle lehet8ség alakult ki: a fixpontos és a lebegépontos.

Fixpontos szdmdbrdzoldsndl* a szamjegyek sza-
ma és a tizedesvessz6 helye rogzitett. Ezeket a sz4-
mokat 1ényegében egész szimként kezelhetjiik, csak
meg kell jegyezni a tizedesvesszd helyét. A pénztar-
gépeken és a benzinkutak kijelzin is ilyen szdmokkal
taldlkozunk.

Ha a tdrolandé szdmok nagysagrendje nagyon el-
térd, akkor a lebegépontos szdmabrazoldst hasznal-
jak. A lebegdpontos szdmdbrdzolds* a matemati-
kaoérdkrél ismert normalalak kettes szamrend- A benzinarakat fixpontosan
szerbeli megfglel(’i]’e. (Példaul a Fold tomege ol akatosziabe

= Adjuk meg ezeket a szamo-
normadlalakban 5,973 - 10* kg, az elektroné pe- Bat hormalalaRbanis!
dig 9,109 - 10-3 kg.)

( Logikai értékek )

Az emberi gondolkodés és a szdmitégépen hasznélt kettes szamrendszerbeli mvele-
tek kozott a matematikai logika teremti meg a kapcsolatot.

A matematikai logika az illitdsok tényleges tartalmaval nem foglalkozik, csak
azzal, hogy az adott dllitas igaz vagy hamis. Ezt az adott dllitas logikai értékének*
nevezziik. Példaul a 2<3 éllitas logikai értéke igaz, mig a 2=3 allit4sé¢ hamis.

Fontos, hogy minden dilitds esetében eldénthets annak logikai értéke. Ha egy kijelentés
esetében ez nem tehet6é meg, akkor az nem tartozik a matematikai logika térgyahoz.
Ilyen allitdsok pl. a , Kati szép lany’; ami meglehetdsen szubjektiv, vagy az ,Ez a mondat
hamis” paradoxon.

Kézenfekvs a kapcsolat a kettes szimrendszer és a matematikai logika kozétt: az igaz
logikai értéknek az 1, a hamis logikai értéknek a 0 feleltetheté meg. Ez mindjart rende-

zettséget is teremt kozottiik: hamis < igaz.




A logika tudoményos ‘megalapozasa Arisztotelész (Kr. e. 384-322) nevéhez fiiz6dik (balra). A mate-
matikai fogikat George Boole [dzsordzs buil] (1815-1864) dolgozta ki, aki autodidakta tton vélt tudds-
sd (kozépen). Boole eredményeit Claude E. Shannon [ki6d senon] (1916-2001), az informaciéelmélet
megalapozoéja haszna,'ta eldszér aramkérék lervezeséhez (jobbra).

( Logikm_‘,_ mitiveletek )

A logikai dllitdsokkal kiilénbizd miiveleteket végezhetiink. Ilyen miivelet az allitds taga-
désa, vagy két allitas 6sszekapcsoldsa az ES, illetve a VAGY kotdszéval. Az dsszetett alli-
tas logikai értékét a matematikai logika az eredeti 4llitds tényleges tartalmatol fiiggetle-
niil definidlja.

Negdcid* (tagadds). Az llitds tagaddsit a nyelvben a NEM szdcskaval, a matematikai
logikdban a NOT sz6cskdval vagy a - jellel jeloljiik.

Példdul, ha az allitas: A=, Az autd szine piros’, akkor a tagaddsa: NOT A vagy -A. Az A
allitas egy kék auté esetében hamis, egy piros esetében igaz.

Ertelemszertien, ha az eredeti allitds igaz, akkor tagaddsa hamis, és forditva.

Konjunkcié (ES miivelet). Ha két allitist ES kotészéval kotiink ossze, akkor a két al-
litds konjunkcidjdarél* beszéliink. A konjunkcio jele az AND [end] szécska vagy a A jel.

Példdul, ha A=, Az auté szine piros’, illetve B=,,Az auté tipusa Suzuki’, akkor az Gssze-
tett allitdis A AND B vagy A A B. Az osszetett dllitds ezdttal hamis a piros Opel és a kék
Suzuki esetében is, nemcsak a z6ld Fordnal.

Definicié szerint a konjunkcio logikai értéke pontosan akkor igaz, ha mindkét al-
litds igaz, egyébként hamis.

Diszjunkcio (VAGY miivelet). Ha két allitast VAGY kotoszoval kotiink ossze, akkor a
két allitas diszjunkcidjdarél* beszéliink. A diszjunkcid jele az OR szdcska vagy a V jel.

Példéul, ha A=, Az auté szine piros’, illetve B=, Az auté tipusa Suzuki’; akkor az dssze-
tett 4llitds A OR B vagy A V B. Az dsszetett allitds igaz a piros Opel és a kék Suzuki ese-
tében is, viszont a z6ld Ford esetében mar nem.

Definicié szerint a diszjunkcio logikai értéke pontosan akkor hamis, ha mindkét
allitas hamis, egyébként igaz.




Sajnos nyelviink nem teljesen kdvetkezetes az ES, illetve a VAGY hasznalatat illetéen.
Példaul az ,En az almit és a sz6l6t szeretem” kijelentés esetében az ES szécska a logikai
VAGY-nak felel meg (egy gylimdlcs nem lehet egyszerre alma és sz616 is).

A diszjunkcié megengedi, hogy a két dllitds egyszerre legyen igaz. Ez azonban nyilvanval6-
an nem lehetséges, ha az ,Este 8-kor leckét irtam” és az ,Este 8-kor szinhdzban voltam” alli-
tdsokat kapcsoljuk dssze. A VAGY kétoszéval ezért egy masik miiveletet is definidlhatunk, ez
a kizardé VAGY (antivalencia). A kizdré VAGY akkor igaz, ha a két allitds kéziil pontosan
az egyik igaz. A szdmitdstechnikdban éltaldban a XOR szdcskdval jelslik: A XOR B.

A B A AND B A ORB A XOR B
| i 1 1 0
I 0 0 1 1
0 I ] 1 1
0 0 0 0 0

A logikai miveletek definfcidjat az un. igazsagtalablaval
foglathatjuk 6ssze.

( A kapudramkorok )

A gyakorlati életben el6fordulé digitalis dramkérok miikoédése mindig leirhaté a logi-
kai miiveletek segitségével. Példdul a liftnek akkor kell elindulnia folfelé, ha megnyomtak
egy felsébb emeleten a hivégombot, ES be van csukva az ajté.

Az ES, illetve a VAGY miiveletek dramkoreit két kapcsoléval és egy izzéval akar ha-
zilag is elkészithetjiikk. Az alapvet6 logikai miiveleteket megvalésité dramkoroket
kapudramkoroknek nevezik. Ilyen kapudramkérokbél épiilnek fel a szamitégép
dramkorei is, ,csupdn” az elemek szdma rendkiviil nagy. Azt, hogy igen kis helyre igen
nagy mennyiség(i dramkori elemet tudjanak elhelyezni (esetenként négyzetcentiméte-
renként akar egy milliét is), a félvezetok (pl. szilicium) tulajdonségai teszik lehet6vé.
A félvezetékkel és alkalmazdsukkal (pl. tranzisztorok) késébb a fizikai tanulmanyaink
soran fogunk megismerkedni.

TEE— =
A A, B
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A VAGY, illetve az ES kapu egyszer(i megval6sitasa (felil) és szahvanyos jelolése (alul).




Osszefoglalo kérdések, feladatok
1. Milyen részekbdl 4ll egy iskolai halézat? Milyen elényei vannak a helyi haldzat kiala-
kitdsanak?

2. Mire kell iigyelniink az iskolai halézat haszndlata sordn, hogy ne veszélyeztessiik
masok munkajat?

3. Milyen érintés- és balesetvédelmi szabalyokat kell betartanunk a szdmitdstech-
nika-teremben?

4. Mit jelentenek a kovetkezd fogalmak: informacid, jel, adat? Mondjunk mindegyikre
egy-egy példat a hétkdznapi életbsl!

5. Mi a digitalis és az analég jel kozétt a kiillonbség? Mennyiben specidlis a bindris di-
gitalis jel? Mi a bindris digitalis jel elénye az analdg jellel szemben?

6. Mutassuk be a kommunikdcid folyamatat egy példan! Hol jelenik meg a zaj?
7. Hany bit informaéci6 sziikséges az év egy adott napjdnak meghatérozdsahoz?

8. Koriilbeliil hdny bajt lehet a foldrajzkényviink informdacidtartalma képek nélkiil?
Adjuk meg az eredményt KB-ban és KiB-ban is!

9. Egy flopi, egy CD és egy DVD kapacitdsa rendre 1,44 MB, 650 MB és 4,7 GB. Hany
flopi tartalma fér ra egy CD-re, illetve egy DVD-re?

10. Milyen el6nyei és hatranyai vannak a UNICODE-nak az ASCII kéddal szemben?
11. Milyen médon lenne érdemes abrdzolni a kévetkezd adatokat: matematikaosztaly-
zat, benzindr, az elemi részek tomege, irdnyitdszdm, teststly? Melyik a kakukktojas, és
miért?
12. Mi a kovetkezé kifejezések logikai értéke?
(2 < 3) AND ( (3<4) OR (3>4)),
(2 < 3) OR ((3<4) AND (4 < 5))?

13. Mondjunk példakat a hétkéznapi életbdl a kovetkezd 6sszetett éllitdsokra:
A OR B, A AND B, NOT(A OR B), NOT A OR NOT B!

14. Milyen kapcsolatot taldlhatunk a kettes szamrendszerbeli 6sszeadds és szorzds, va-
lamint a logikai miveletek kozott?




Jollehet mechanikus (fogaskerekekkel miikdds) szdmoldgépeket, éramivel vezérelt
harangjatékokat és egyéb szdérakoztaté automatédkat méar a XVII-XVIIL szdzadban is
készitettek, a programozhaté szdmoldgép irdnti valds igény csak a XIX-XX. szdzadban
jelent meg.

Jes autemalkes
Jaguct Droz

a neuchatel

A Jaquet-Droz [zsak-droz] orascsalad a XVIll. szazadban t6bb automatat is késziteft. Ezek kGzdl a
héarom leghiresebb: az imok, az orgona-jatékosnd és a rajzolb. A képeken az irnok Idthaté, melyet 40
betlibol all6 tetszéleges szbvegre fehet programozni. A hdrom automata ma is makadik, és a svafci
Neuchétel [ndsatel] varos muzeumaban tekintheté meg.

A Kkorabeli matematikai, hajézési, csillagaszati tablazatokat kézzel szdmoltak. Az el-
végzend6 miiveleteket elemi lépésekre bontotték (pl. egy-egy dsszeadds vagy kivonds), s
egy-egy ember mindig ugyanazt a lépést végezte. Ezt a munkét gépesitette CHARLES
BABBAGE [csédrlz bebedzs] (1792-1871) angol matematikus, aki 1822-ben épitette meg
els§ mechanikus gépét (Difference Engine [diferensz endzsin]).

A gép sikerén felbuzdulva javasolta a lyukkértya vezérlési (tehdt programozhat6) vélto-
zat elkészitését (Analytical Engine [enelitikl endzsin]). Sajnos a gép a beledlt hatalmas
osszegek ellenére sem késziilt el, mert Babbage tulzott igényeket (50 helyi értéki szdmolas)

VAV

A Difference Engine Charles Babbage Az Analytical Engine makettje
(1822) (1792-1871)




tdmasztott a kor technikai szinvonaldval szemben. Ennek ellenére a modern szamitdégeé-
pek eléfutdrdnak tekinthetd, mivel felépitésében mdr tartalmazta volna azok elemeit.
(Bemeneti egység, vezérldegység, feldolgozdegység, tarolds, kimeneti egység.)

A Babbage terveihez kozel 4ll6 elsé mechanikus szdmitdgépet, a Mark I-et, HOowaRrD
AIKEN vezetésével épitette meg az IBM és a Harvard Egyetem 1939 és 1944 kozott. A gép
gyakorlatilag hibétlanul miikédott 1959-ig.

Az elsé elektronikus szdmitdgépeket a I1. vildghdbortban készitették, tobbnyire a hadi
szamitdsok elvégzésére (16téblazatok készitése, titkosirds megfejtése). Természetesen a
szemben 4116 felek kozott csak minimalis informdcidcsere volt lehetséges.

Az elsé miikods elektronikus szdmitégépet Z3 [cet 3] néven KONRAD ZUSE [cuze]
épitette Németorszagban 1941-ben. O kapcsoléként reléket hasznalt, igy a gép egy mi-
veletet kb, 3 s alatt hajtott végre. Zuse mdr a kettes szdmrendszert hasznélta, a gép 64 db
(22 bites) szamot tudott tarolni.

Az ENIAC (1945). Mai fogalmaink szerint mekkora Konrad Zuse az 1964-ben ujraépitett
volt a memdriaja? Z3-mal

Az Anglidban fejlesztett Colossus 1943-ban késziilt el, és a reléknél 1ényegesen gyorsabb,
am kevésbé meghizhaté elektroncsévekkel dolgozott. Az 1500 elektroncsévet tartalmazd
gép mdsodpercenként 25 000 karakter feldolgozdsara volt képes. ALAN TURING [elen
tyuring] vezetésével (aki 1936-ban elséként adta meg a programozhaté szamitdgép mate-
matikai modelljét) sikeresen haszndltdk a rejtjelezett német radidiizenetek megfejtésére.

A legismertebb korabeli szamitégép az Egyesiilt Allamokban kifejlesztett ENIAC
[enidk], melyet 16tdblazatok szdmitdsdra terveztek. A gép J. P. EckerT [ekert], H. G.
GOLDSTINE [goldstdjn] és J. W. MAUCHLY [mdsli] vezetésével 1945-ben készilt el
Mintegy 18 000 elektroncsévet tartalmazott, igy a relés megoldédsndl lényegesen gyor-
sabb volt: masodpercenként kb. 5000 mtiveletet tudott elvégezni. A szdmjegyeket deci-
malisan tarolta, igy egy-egy szdmjegy taroldséhoz 10 elektroncsé volt sziikséges. Erdemes
a félmillié dollarba keriilt gép fizikai méreteire is kitérni: hossza 30 méter, magassdga
3 méter volt, és 30 tonnat nyomott.

Az ENIAC programozasa a régi telefonkézpontokéhoz hasonlitott, a programot egy
huzalos dugaszolétabla segitségével alakitottak ki.

A szamitdgépek hamarosan a vilag tobbi részén is megjelentek;, pl. a Szovjetunioban az

els6 szamitdgépet 1951-ben Sz. A. LEBEGYEV épitette MESZM néven.




Hazankban az els6 szamitogépet, az M-3-at 1958-59-ben szovjet dokumentécid alap-
jan épitette a Magyar Tudomdnyos Akadémia Kibernetikai Kutaté Csoportja.

Az ENIAC kapcsan ismerkedett meg a szamitdstechnikdval NEUMANN JANOS (1903-
1957), aki kidolgozta a modern elektronikus szdmitogépek miikodésének alapelveit.
Neumann Janos Budapesten sziiletett, és a fasori gimndziumban érettségizett. Csaknem
egy id6ben szerezte meg matematikusi diplomdjit Budapesten és a vegyészmérnokit
Zirichben."1933-ig a németorsz4gi Gottingen hires egyetemén tanitott, majd 1933-ban
az Egyesiilt Allamokba tdvozott, ahol a princetoni egyetemre keriilt. Hamarosan bekap-
csolddott a kibontakozé II. vildghdbord miatt fontossa vélt katonai kutatdsokba, ennek
kapcsén ismerkedett meg az ENIAC-kal. Kés6bb részt vett a hidrogénbomba kifejleszté-
sében is.

Neumann J4nos a szamitogépek tovabbi fejlesztésére vonatkozd javaslatait 1945-ben
foglalta 6ssze a ,First Draft of a Report on the EDVAC” [f6rszt draft ov e riport on do
edvic] c. jelentésében. Ezek az an. Neumann-elvek* a kovetkezok:

+ A szamitogép legyen teljesen elektronikus,

+ hasznaljon kettes szdmrendszert,

+ a programokat és az adatokat ugyanabban a belsd tarban tarolja,

« alkalmazzon vezérl6egységet, amely a beirt utasitdsokat emberi beavatkozas nélkiil

egymads utdn végrehajtja. (Ez az elv megfelel a Turing 4ltal készitett matematikai mo-
dellnek, ezért ugy is szoktak fogalmazni, hogy ,legyen univerzalis Turing-gép”~)

Beviteli

[ Vezérls- || Aritmetikai és | |

|| egység logikai egység | |
Kiviteli T—-i‘j
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|
¥
Hattértar

Neumann Janos és a Neumann-elvii szamitégépek blokkvazlata,
Milyen teriileten ért el Neumann Janos felentGs fudomanyos eredményeket az informatikan kivil?
Keressiink adatokat a kbnyvtarban vagy az interneten!

A mai szamitégépek altaldban megfelelnek a Neumann-elv kovetelményeinek. Az Gn.
nem Neumann-elvl szamitégépek (pl. ,sejtautomatak”) parhuzamosan képesek miive-
leteket végezni. Az ilyen szamitégépek még kisérleti stddiumban vannak.




A szdmitégép elektromos és mechanikus alkatrészeit hardvernek* nevezik, mig a prog-
ramokat és adatokat szoftvernek®. Tekintsiik dt a szamitogépek hardver jellemzdit!

( A szamitigépek csoportositdsa )

A legnagyobb teljesitmény(l szdmitogépek a szuperszdmitogépek. Ezek valamilyen
nagy szamoldsi igény(i célra (pl. tudoményos kutatdsok, meteorologiai elérejelzések,
filmeffektek) késziilt igen draga célszamitogépek.

A mainframe [méjnfrém] szamitogépeket dltaldban nagyvallalati kornyezetben, a cég
kozponti adatbdzisinak kezelésére, levelezésének lebonyolitasdra stb. haszndljdk. A
mainframe gépekhez egyszerre sok felhasznalé kapcsolddhat, a gép képes egy idében
nagyon sok program futtatdsdra.

A miniszdmitogépek szintén t6bb felhasznélé egyideji kiszolgélasdra alkalmasak, de
a kis- és kozepes véllalatokndl hasznéljik 6ket. Az asztali szdmitégépekbdl éll6 halézatok
sok helyrdl kiszoritottak dket.

Az asztali szamitdgépek (desktop [deszktop]) tébbnyire egy felhasznald kiszolgdldséra al-
kalmasak. Nagyon sokféle eszkoz (periféria) csatlakoztathaté hozzdjuk, és aruk is rendkiviil
kedvez8, ezért mind az otthoni, mind a munkahelyi kérnyezetben széles korben elterjedtek.

A hordozhaté szamitégépek (laptop, notebook [leptop, noutbuk]) felépitése, miikodé-
se lényegében megegyezik a desktop gépekével, a hordozhatésag miatt azonban kiilonle-
ges kialakitdsuak, ezért dragabbak az ugyanolyan kapacitdsu asztali gépeknél.

A PDA (Personal Digital Assistant [perszondl didzsitol eszisztent]) vagy pocketPC
[pakitpiszi] sok esetben nem nagyobb egy zsebszdmoldgépnél. Kisebb mérete miatt a
programok szerényebb képességliek, és tobbnyire ROM-ba vannak égetve. Sok esetben
egybeépitik a mobiltelefonnal (smartphone [szmartfén], ,okos telefon”).

Magyarorszag legnagyobb teljesitményli szamitogépe az NIIF Iroda Szuperszamitégép Kézpontjaban
taldlhatd, és az akadémiai kutatdsokat szolgalja. A szamitogép 4+ 1 egységbdl éll, 6sszességeében
276 processzort és 360 GB memdriat tartalmaz (2005-0s adatok).
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( A hardver tagozoddsa )

A hardver eszkozoket két csoportba soroljuk, ezek a kizponti egység és a
perifériak.

A kézponti egység® feladata a szamitdsok végzése, a szamitogép tobbi részének
vezérlése, és az adatok tdroldsa a gép bekapcsolt dllapotdban. Az elsé két feladatot a
kizponti feldolgozdegység (CPU) végzi, mig az utdbbit a kdzponti tdr 1atja el.

Fizikailag a kézponti egység a gép dobozaban, az Gn. alaplapon* helyezkedik el. Az
alaplapon vezetékek sorozata kéti Gssze a kdzponti egység részeit, e vezetékek dsszessége
a busz. A gép tobbi eleme az alaplapon 1év§ csatlakozdkhoz (slotok [szlot]) egy-egy vezér-
[6kdrtydnak nevezett dramkoérrel csatlakozik. A kdrtydk kivezetéseit a gép hatoldaldn a
gép szétszedése nélkiil is megtekinthetjiik.

A periféridk* szerepe az adatok bevitele (beviteli eszkozok), megjelenitése (kiviteli
eszkizok), az adatok és programok taroldsa (hdttértdrak), valamint a szamitégépek
kozotti kapcsolat biztositdsa (kemmunikdcios eszkizok).

A tdpegység* dltaldban a szamitégép hdzdban taldlhaté. A 230 V-os hélézati valts-
drambdl a szdmitégép szdmdéra sziikséges 5 illetve 12 voltos egyendramot allit eld.
Aramkimaradds esetére a szerverek gyakran sziinetmentes tdpegységet (UPS) hasz-
nélnak.

Vezérl6kartyak

Ha kinyitjuk a PC dobozat, az alaplapon megtekinthetfik a kozponti egységet €s a vezérlGkartyakat.

( A személyi szamitogépek )

célra els6sorban az IBM kompatibilis vagy egyszeriien PC (Personal Computer [porsz6nél
kompjutoér]) szdmitégépeket hasznéljak. Grafikai alkalmazésokra, és féleg a tengerenti-
lon az oktatdsban is inkdbb az Apple Macintosh [epl mekintos] gépek terjedtek el.




A kétféle szdmitégép kozétt jelentds a filozofiai eltérés. Macintosh gépeket kizardlag
az Apple cég gyart, a forgalomba hozott gépek pedig egyetlen adattal (pl. iMac G5) jelle-
mezhet6k, akdr az autdk vagy a moségépek.

A PC-ket az IBM vezette be a piacra. F6 jellemzdje a nyitott architektiira, vagyis a gép
tovabbfejleszthetd, bdvithet6 alkatrészeinek egyszer(i cseréjével vagy jabbak beépitésé-
vel. Alkatrészeket barki gydrthat, ha az megfelel a kialakult szabvdnyoknak, igy a gépet
sok esetben a visérlds helyén igényeinknek megfeleléen rakjéik ssze. Egy PC esetében
konfigurdciénak nevezziilk azoknak a hardverelemeknek az 6sszességét, amelyekbdl
a szamitogép felépiil.

A fentiek egyik kovetkezménye, hogy a PC-k éltaldban olcsdbbak, de a kevésbé markds
alkatrészekbdl gyakran hédzilag dsszerakott gépek kevésbé megbizhatéak. A tovabbiak-
ban féleg a hazankban legelterjedtebb PC szamitogépek jellemzdit tekintjiik at.

(TR EEO Y

Az brén lathaté Macintosh szamitégép a kb. 17-18 cm vastag monitorba van beépitve.

( A kozponti egység )

A kozponti egység részeit az drajel hangolja 6ssze. Az érajel szabalyos idékozon-
ként érkezé dramimpulzus, melyet az alaplapon 1év§ érajelgenerator allit eld, és a koz-
ponti egység alkatrészei ehhez igazodnak. Egyébként azonos paraméterek esetén a na-
gyobb érajel nagyobb sebességti gépet jelent. Vigydznunk kell azonban arra, hogy kiilon-
b6z gépeket (pl. Macintosh és PC) csak az érajel alapjan nem lehet 6sszehasonlitani.

( A kozponti feldolgoziegység )

A kozponti feldolgozdegység* (Central Processing Unit [szentral processzing junit], CPU)
a személyi szamitdgépek esetében egy integrélt dramkor, amely hiarom 8 részbél all.

Az aritmetikai és logikai egység (ALU, Arithmetic and Logic Unit [aritmetik end
lodzsik junit]) a szdmitdsokat végzi, a vezérldegység (CLI, Control Unit [kontrol junit])
pedig a szamitogépet vezérli. A regiszterek azokat az adatokat tdroljak, amelyekkel
az ALU, illetve a CU éppen dolgozik.




A processzorok jellemzésére dltaldban két adatot szoktak megadni: az egyik az drajel
nagysaga, a mésik, hogy hdny bites szdmokkal tud szamolni.

A mai processzorok tobbnyire 32 bitesek, de mar megjelentek a 64 bites valtozatok is.
Ez azt jelenti, hogy egy lépésben 32 (illetve 64) bites szdmokkal képesek miiveletet végez-
ni. Tipikus drajeliik 2-4 GHz koril van. Természetesen a kiilénb6z6 felhaszndldsi tertile-
tekre eltéré processzorokat fejlesztettek ki, igy masfajta processzor valé a szerverekbe,
illetve az otthoni és az irodai szdmitégépekbe. A laptopokba specidlis, kisebb energia-
felvételli processzorokat gyértanak. PC-kben haszndlt processzorok példdul az Intel
Pentium vagy az AMD Athlon csaldd tagjai.

Egy mikroprocesszor alulrdl és beliilrél

( A kozponti tdr (memdria) )

A kozponti tdr miikédése szempontjabol két részre tagolédik, a ROM-ra és a RAM-ra.

A ROM?* (Read Only Memory [rid onli memori]) csak olvashaté memdria, tartalmét
a gép kikapcsolds utdn is megdrzi, ezért a gép miikodéséhez nélkilézhetetlen adatok
és programok vannak benne. Az IBM kompatibilis gépekben a gép miikddéséhez feltét-
leniil sziikséges alapveté rutinokat a ROM BIOS (Basic Input/Output System [bézik in-
put autput szisztem]) tarolja.

A ROM tipustt memoridk egyik fajtdja az un. EPROM, amely alkalmas eszkozzel irhaté
(EPROM égetd), ill. tordlhetd (ultraibolya fénnyel, pl. kvarclampa). A ROM egy masik

Az EPROM elektromasan irhaté, és a rajta A bélyeg méretd memoriakartyak kapacita-
levé ablakon at ultraibolya fénnyel térolheto. sa ma mar elérheti az 1 GB-ot is.
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véltozata a flash [fles] ROM, flash card, memériakartya vagy EEPROM, melynek tartal-
ma elektromosan torolhetd is. A hordozhaté szamitoégépekben, mobiltelefonokban, digi-
talis fényképezdgépekben, MP3 lejatszokban stb. gyakran a winchesterek helyett hasz-
néljék, mivel kisméret(, és nem tartalmaz mozgé alkatrészeket. Vasarldsakor figyelniink
kell arra, hogy tébbféle szabvanya is létezik, s ezek eszkozfligg6k.

A RAM?* (Random Access Memory [rendom ekszesz memori]) irhaté és olvashato
memdria, tartalmit kikapcsoldskor elveszti. Az itt elhelyezked6 adatok lényegesen
gyorsabban érhet6k el, mint a héttértarakon lévék, ezért az inditandé programot az ope-
raci6s rendszer indulds el6tt betolti a meméridba. A RAM egyik fajtdja a lassabb, de ol-
csébb DRAM, éltaliban a szamitégépek memoridjat ez alkotja. A gyorsabb, de drigabb
SRAM-ot inkdbb gyorsitétarként (cache [kes]) hasznéljdk. A grafikus feliiletek terjedésé-
vel a gépek memériaigénye megnétt, 2005-ben tipikusnak mondhaté az 512 MB, s6t
1 GB méretii RAM is.

A DRAM-nak tébb véltozata van. A 90-es években haszndlt EDO-RAM-ot mara
teljesen kiszoritotta a lényegesen gyorsabb és nagyobb kapacitdsti SD-RAM, illetve
annak tovabbfejlesztett véltozatai, a DDR-RAM, valamint az RD-RAM. A kiilonboz6
RAM verzidk kozott nem elsésorban a miikédési elvben van eltérés, hanem a belsd
felépitésben és az adatok tovabbitdsdnak médjdban.

( Beviteli eszkozok )

A billentyiizet* (keyboard [kibord), tasztatiira) az egyik leggyakrabban hasznilt, és
talan leggyorsabb beviteli eszkoz. Altalaban 101-105 gombot tartalmaz, a nemzeti iras-
jelektél fiiggéen tobbféle (amerikai, német, magyar stb.) véltozata van.

A billentytizet részei: a funkciébillentytik (F1-F12), az alfanumerikus blokk (ez a
rész tartalmazza a betiiket), a vezérlé blokk (Insert, Home [houm] stb. gombok), a kur-
zormozgatoé blokk (,nyilas” gombok) és a numerikus blokk (amely a Num Lock [ndm
lok] billenty( 4llasatél fiiggéen kurzormozgat6 is lehet). Gyakori, hogy a billentytizet felsé
részén a be- és kikapcsolashoz vagy a bongészéshez tovabbi gombokat is elhelyeznek.

Braille-rast [bréjl] hasznalo billentydzet és kifelzG Iatassériiltek részére.
Az eszkiz a képernydn lévé adatokat Braille-iréssal jelentti meg a felsé részen Iévé csikon .




Figyeljiink oda arra, hogy a billentylizet hasznalatakor keziink lehetéleg vizszintes
helyzetben legyen, vagy inkabb alacsonyabban!

Az egér* (mouse [mausz)) a grafikus feliiletek meghatdrozé beviteli eszkéze (, kattintott
egérkor”). Az egérnek két fajtdja terjedt el, az optomechanikus egér aljan egy golyo
érzékeli a mozgast, mig az optikai egerek a kibocsatott és visszavert fény valtozdsa
alapjan tdjékozédnak. Terjednek a vezeték nélkiili egerek is, amelyek tavirdnyitékhoz
hasonlé médon infravérés fénnyel vagy radidhullamokkal tartjak a kapcsolatot a szami-
togéppel.

Az egér helyes hasznalatakor keziink az egéren pihen, és a gombok szamitél fiiggéen
ujjaink a gombokon fekszenek. Az egeret alkarunk megtémasztésaval, csuklébdl moz-
gatjuk. Az egér vasarlasakor figyeljiink oda arra, hogy mérete megfelelé legyen.

Az egér 1968. december 8-an sziiletett a Stanfordi Optikai egér. Hasonlitsuk dssze a
[sztenford] Kutatéintézetben, ahof Douglas Engelbart golyos és az optikai egér haszna-
[daglesz engelbert] és csapata fejlesziette ki. laténak elényeit és hatranyait!

Tovabbi pozicionald eszkéz a hanyattegér (track ball [trek bol]), a golyds egér hanyatt
fektetett valtozata, ilyenkor ujjainkkal kézvetleniil a goly6t gorgetjiik. Féleg laptopokon
hasznaljak. Eredetileg pozicionald eszkéznek késziilt a botkormdny (joystick [dzsojsztik])
is, amelyet ma mar inkabb jatékeszkozként ismeriink. A fényceruza (light pen [l4jt pen])
segitségével a képerny6n megjelend adatok kozott valaszthatunk az adott rész szine
alapjan. Végiil kénnyti kezelhetGsége miatt egyre jobban terjed az érintéképernyé (touch
[tAcs] monitor), amely a fizikai érintés helyét jelzi a szamitogép felé.

Képek bevitelére haszniljuk a digitdlis fényképezégépet®, illetve a lapolvasot*
(scanner [szkenner]). Ma elsdsorban az Gn. sikdgyas szkennerek hasznalatosak, amelyek
kiilsé megjelenése a fénymasoléra hasonlit, ,csupdn” a behelyezett laprél valamilyen
képformdtumban fajl késziil. Jellemz§ adataikra a grafikai fejezetben tériink vissza.

A szamit6gép el6tt iilve a helytelen szék és asztal gerincferdiilést, derékféjast, keringé-
si zavarokat okozhat. Az asztal magassdga akkor megfeleld, ha elé iilve talpunkat a foldre
tudjuk helyezni, és az asztalra téve keziinket, az alkarunk és felkarunk legaldbb 90 fokos
szdget zar be. A szék pedig lehetéleg legyen forgathaté, hattdmldjanak szoge és magassa-
ga pedig allithaté. (Részletesebben 1d. 50/1999 EiiM rendelet.)




( A monitorok )

A monitorokat szinkezelés szerint két csoportra bontjuk: a monochrom monitorok szi-
nét a felhaszndlé nem mddosithatja, mig a szines (color [kélér]) monitorok esetében va-
laszthat a szinkészletbél, az un. szinpalettabél.

A monitorok* dltaldban kétféle tizemmoédot ismernek. Alfanumerikus moédban
csak karakterek jelenitheték meg, mig grafikus médban a képernyé képpontokra,
an. pixelekre van felosztva, és a képpontok egyenként is megjelenithetdk.

A mai operdcits rendszerek dltaldban grafikus médban dolgoznak, és a 800x600-as
minimaélis felbontdst vérjék el. A felhaszndlok zome ténylegesen 1024x768-as vagy ennél
nagyobb felbontdst haszndl.

A megjelenfthet6 szinek szama: 16, 256, 65536 vagy 16,7 milli6 (true color [tri kélor]).
Ezek kozott az operdcios rendszer bedllitdsainak segitségével valaszthatunk.

A monitorok méretét a képdtmérdvel jellemzik. Ennek tipikus értéke ma 17 inch, de a
grafika és a képfeldogozds terén ennél jéval nagyobb méretli monitorokat alkalmaznak.

Mikédés szempontjabdl kétféle monitort
hasznalunk.

A katddsugdrcséves* (CRT) monitorok a té-
vékésziilékhez hasonldan mikddnek: egy elekt-
ronnyalab rajzolja fel belilrél a képet. A moni-
tor képfrissitési frekvencidja mutatja meg, hogy
masodpercenként hany képet vilt, ez 70 Hz alatt
madr kdros lehet a szemiinkre.

A TFT-monitorokndl* (Thin Film Transistor
[tin film tranzisztor] vagy aktfv matrix) minden
képponthoz kiillén dramkéri elem (tranzisztor)
tartozik, igy éles, nem vibralé képet kapunk.
A korai TFT-monitoroknal a képpont szinének
modositdsa még lassu volt, ezért film nézésére
nem voltak alkalmasak. Ma mdr ezt a problémat

e A T A PDA érintGképerny6je egyszerre
is sikerilt kikiiszébolni. BaHS I Sa2kas e

( A nyomtatok )

A nyomtatok* (printerek) az adatokat papiron jelenitik meg. A nyomtaték minéségét
dpi-ben mérik. A dpi (dot per inch) azt mutatja meg, hogy a nyomtatd hany kiillonbo-
z0 pontot tud elhelyezni egy 1 hiivelyk (2,54 cm) hosszisagu szakaszon. A szokdsos
irodai nyomtatdk esetében ez az érték 600-1200 dpi koriil van. A személyi szamitogépek
esetében alapvetden négyféle nyomtatdsi eljardst hasznilnak.

A mdtrixnyomtaté* fejében tlik helyezkednek el. A papir elétt festékszalag van, a tiik
a festékszalagon 4t a papirra titnek, ennek segitségével hagynak azon nyomot.

A maétrixnyomtatok helyét ma mdér dtvették a lézer- és a tintasugaras nyomtatok. Mind
a mai napig hasznéljak azonban szdmldk és nyugtdk készitésére, mivel a matrixnyomtaté
tébbpéldanyos nyomtatdsra is alkalmas.




A lézernyomtaté* (laserjet [1ézerdzset]) mikodése hasonlé a fénymadsolééhoz: az elekt-
romosan feltoltott hengerre 1ézerfény rajzolja fel a kivint ébrat. Ahol lézerfény éri a hengert,
ott a toltése megvaltozik, igy ide feltapad a speciélis festékpor, melyet a henger dtad az alat-
ta athalad6 lapnak. Végiil a nyomtat6 fixalo része a festékport a lapra égeti 200-300 °C-on.

Lézernyomtato toner. A toner nemcsak a festékport, A métrixnyomtato festékszalagja
hanem a hengert is tartalmazza. Mivel kbrnyezetszeny- is lehet szines, ekkor a fej harom-
nyezé, nem szabad a kukaba dobni. szor megy végig a soron.

Bar szines valtozata is 1étezik, f6 felhaszndldsi teriiletén, az irodai munkdban ma még
tobbnyire fekete-fehér lézernyomtatdkkal talalkozunk.

A tintasugaras nyomtato*® (ink jet, ill. bubble jet [babl dzset]) esetében a papir elétt
egy fej mozog, amely apré tintacseppeket 16 a papirra. A tintacsepp kilovése kétfélekép-
pen torténhet. A termikus eljdrds esetében elparologtatjak a tinta egy részét, és az igy
keletkezd géz szoritja ki a cseppet. A mdsik megoldés, hogy piezoelektromos kristdlyt
haszndlnak, amely az dram hatésara hirtelen kitagul.

A szines tintasugaras nyomtatok specidlis papirra akdr foté mindségil képet is tudnak
nyomtatni. Irodai célra az otthoni valtozatoknal nagyobb kapacitdsu tintasugaras nyom-
tatékat fejlesztettek ki, melyek alapszinenként kiilon-kiilén tintapatront hasznalnak.

A hényomtatok* esetében apré tik melegitik fel a papirt, amely tartalmazza a hé ha-
tasdra megviltozé szinti festéket. Hatranya, hogy a papiron 1évé informécié egy id6 utdn
elhalvanyul. Féleg faxkésziilékekben, pénzkiadé automatdkban és parkoléorakban alkal-
mazzdk.

( Tovabbi kivite_h' eszkozok )

A rajzgépeket® (plottereket) a mérnoki munkéhoz hasznaljak. A toll egy csavarmenet
segitségével vizszintesen vagy fiiggélegesen mozoghat egy papiron (sikplotter), igy a fer-
de vonal vizszintes és fiigg6leges vonaldarabkdkbol éll. Mdsik megoldas, hogy a papirt
fiigg6legesen mozgatjdk, és a toll csak vizszintesen mozoghat (dobplotter).

A hangkdrtya* segitségével digitélis formaban rogzitett hangot, zenét jatszhatunk
le. A mai hangkdrtydk éltaldban a zenét hifi minéségben képesek visszaadni, és gyak-
ran a multiplex mozikban szokdsos effektusokra is képesek. Tébbnyire 8ssze vannak
koétve a szdmitdgépben lévé CD-ROM-mal, igy alkalmasak az audio CD-k kozvetlen
lejtszdsdra is.




(' Maguneses elven miikods hdttértdrak )

A flopi, a merevlemez és a szalagos tarak migneses alapon miikddnek. Ez azt je-
lenti, hogy a lemez vagy szalag magnesezheté bevonatbdl késziilt feliiletét (pl. valamilyen
fémoxid) az fré-olvasé fej fraskor magnesezi, olvasaskor pedig a feliilet magnesességének

véltozasat érzékeli.

A hajlékonylemez* vagy flopi (Floppy
Disc [flopi diszk], FD) jelentdsége a kis ta-
rolékapacitdsa miatt csékken, ma mar nem
minden asztali szdmitdgépben taldlhaté
meg a lemez irdsahoz/olvasasahoz sziiksé-
ges lemezegység (Floppy Disc Drive [flopi
diszk dréjv], FDD). A flopit elsésorban ki-
sebb terjedelm( adatdlloményok taroldsara
és szdllitdsara hasznaljuk.

A lemezen sdvok*® (azaz koncentrikus
korok) mentén helyezkednek el az ada-
tok, a savokat szektorokra* osztjuk. A
lemeznek ez az un. logikai szerkezete a
formdazaskor jon létre, melyet akdr hazi-
lag is elvégezhetiink. Ma madr lényegében
csak az 1,44 MB kapacitdsy, 3,57 atmérdéji
HD jelzésti lemezeket haszndljuk, az ettdl
eltéré szabvanyu lemezeken 1év§ adatokat
érdemes mas adattarra mdsolni.

Az a: drive [a dréjv] és a zip drive [cip

Ayt £
Diwkile FDT - 908

A hajékonylemezek mérete csdkkent, mikoz-
ben kapacitasuk nétt. A képen lathaté leme-
zek mérete: 8, 5 1/4 illetve 3,5 inch,

A bal oldali 3,5™0s flopi kapacitasa 1,44 MB,
a mellette 16vG zip lemezé pedig 100 MB. Ma
mar ezt a technoldgiat kiszorftolta az optikai
lemezek és a pendrive-ok elterjedése.

dréjv] a hajlékony lemez utédjanak tekinthets. Mikodésiik, felépitésiik hasonlé a
flopiéhoz, 4m a fej jobb pozicionaldséval elérték, hogy a sévok szdma sokszorosdra nétt,

igy kapacitasuk meghaladja a 100 MB-ot.

Mereviemez (winchester) szétszedett allapotban. A lemez fordulatszama percenként 4500 és 12000
kozétt van, az atlagos elérési id6 (amig a fej egy adott sav félé ér) 6 és 12 ms kGzGtt.




Az informatika alapjai

A legfontosabb magneses hattértir a mereviemez* (winchester [vincseszter], Hard
Disc Drive [hard diszk drajv], HDD), amely programjaink és adataink folyamatos ta-
rolasdra szolgal.

A winchesterben t6bb lemez lehet egymads felett, ezek kézé nytlnak be az iré/olvasé
fejek. A fejek egyiitt mozognak, igy az egymds alatt 1év6 sdvok egyszerre érhetdk el
A winchesteren az egymds alatt elhelyezkedd savokat cilindernek nevezziik. A feje-
ket a lemezek nagy sebességli forgatasakor kialakulé légparna a lemezek folott tartja, s
igy azok nem érnek hozzajuk. A fej és a lemezek tavolsiga nagyon kicsi, ezért a lemeze-
ket szlir6vel védett tokban tartjak, hogy mego6vjik ket a kiilénben bekeriil§ porszemek
okozta sériilésektdl. Mivel a winchester lemezei stabilan rogzitettek, igy a sdvok és szek-
torok stirtibben helyezhetdk el. A mai merevlemezek kapacitésa dltaldban meghaladja a
100 GB-ot, percenkénti fordulatszama pedig 7200 kériil van.

A merevlemez munkatdr. A rajta lévé adatok a hardver- és szoftverhibdk miatt, a viru-
sok karokozasa vagy véletlen felhasznaldi torlés miatt konnyen megsériilhetnek. Célszerii
ezért az adatok folyamatos mentése (archivildsa) mas tarolora is.

A madgnesszalagos egységeket ma madr csak archivalasra haszndljak. A streamer
[sztrimer] specidlis, csak szdmitégépes egység, mig a dat a hangrogzités eszkoze is.
Miikodési elviik a kazettds magndéhoz hasonld, az adatok itt is kazettdra keriilnek, bér a
kétfajta kazetta paraméterei eltéréek.

(  Optikai elven miikods hattértdrak )

Az optikai taraknal a lemezek irdsa vagy olvasdsa vagy mindkett6 optikai elven térténik,
erre lézerfényt hasznalnak. Makodésiik elve egyszerti: a feliiletre esé fénynyalab vagy visz-
szaverédik (logikai 1), vagy a feliilet tulajdonsdgai miatt szétsz6rédik (logikai 0), igy az ér-
zékeld vagy érzékeli a visszavert fénysugarat, vagy nem.

A csak olvashato optikai lemezek esetén a fényt kiemelkedések szérjak szét, mig az irha-
t6 lemezek esetében a feliilet elnyeli azt. A médgneses lemezektdl eltéréen az adatok spiral-
alakban vannak elhelyezve.

A CD* (Compact Disc [kompakt diszk])
kapacitisa 650-800 MB. A meghajték
legfontosabb paramétere a sebessége, me-
lyet a zenei CD-lejatszok sebességének
tobbszoroseként adnak meg. Ez az érték
ma tipikusan 40-50 koriil van.

A DVD* (Digital Versatile Disc [didzsit6l
vorszotdjl diszk]) a CD tovébbfejlesztett
valtozata, kapacitisa minimum 4,7 GB.
A DVD-olvasék a CD lemezeket is kezelik.

A CD-ROM, illetve a DVD-ROM prése-

Iéssel, nagy tomegben, olcsén llithat6 eld. | DVD-ROM feldletérd] pasztdzd elektronmik-
A CD-re 70-80 perc j6 minGségli zenei felvé- -ms_zkép;;a; kt‘izﬁﬂ-ggie;:ﬁoﬁoﬁzems

; ; : 2 nagyftasban. (Készitette: Prof. Tong Leung,
te%, miga PVD—re ng”mOZIﬁlm 3 e{fe.t.‘, ezért llojng] University of Waterloo [Junivérsziti ov
mindkettd a megfelel$ analdg eszkdzok (ka- voterlu], Kanada,) . ;

zettds magnd, videomagnd) vetélytarsa.




A CD R illetve a DVD R egyszer irhat6, mig a CD RW és a DVD RW toérélhetd és
tijrairhaté. Az drak csokkenésével az irashoz szilkséges meghajtok is terjednek. A DVD
esetében néha problémiét okoz, hogy kétfajta R, illetve RW szabvény van, a + illetve a —
jeld (,pluszos” illetve ,minuszos”).

( A pendrive )

Az utébbi évek egyik leggyorsabban fejlédé hattér-
tira a pendrive* [pendrijv], amely egy EEPROM ti-
pusu (tehat elektromosan térolhetd) meméridt tar-
talmaz. Maga az eszkéz az un. USB portra csatlakoz-
tathatd, és a mai opericids rendszerek (Windows
XP) azonnal felismerik. Kapacitdsa dinamikusan nd, Pendrive
2005-ben tipikus mérete 512 MB volt.

( A szamitégépen lévi csatlakozok )

A szamitégépet kiils6 eszkozokkel, illetve egy masik szamitégéppel a hatoldaldn
talalhaté csatlakozdk (portok) segitségével kapcsolhatjuk dssze. Ezek tobbnyire kdz-
vetleniil az alaplaphoz csatlakoznak, de sajat vezérlékartyan is elhelyezkedhetnek. A sza-
mitogép egyes részei kozotti kapcsolddadsi feliiletet interfésznek* (interface) nevezziik.

A soros port* egy adatvonalon teszi lehet6vé az adatdramldst, az adatok bédjtonként,
a bajtok bitenként egymads utdn haladnak. A 9 vagy 25 p6lusi csatlakozé mindkét irdnyd
adattovabbitdsra képes, az operdciés rendszer COM1, COM2, ... néven azonositja.
Régebbi egereket, analég telefonmodemet, néha a nyomtatdt szoktdk ré csatlakoztatni.

A pdrhuzamos port* esetében nyolc adatvonal van, ezért az adatok béjtonként
haladnak dt. A 25 vagy 36 pdlust csatlakozd esetében a dugén vannak a tiiskék. A par-
huzamos portot az operécids rendszer LPT1, LPT2, ... néven azonositja, a pirhuzamos
portra csatlakoztathatjuk dltaldban a nyomtatét.

Az USB* (Universal Serial Bus [juniverzol sziri6l bisz]) port is soros elven miikodik,
sebessége azonban lényegesen nagyobb a soros és a parhuzamos portnal. Az USB
eszkozok a gép bekapcsolt dllapotéban is csatlakoztathatok (ot plugging [plaging]).

Bairél jobbra: két kerek PS/2-es port, 2 db USB port, majd féliif a 25 polust parhuzamos,
alatta 2 db 9 pélusd soros port. Keressiik meg ezeket a csatlakozokat az iskolai szamitogépen is!




Az informatika alapjai

Az USB-nek két véltozata van, a lassabb USB 1 (max. 12 Mb/s) és a lényegesen gyor-
sabb USB 2 (max. 480 Mb/s). Természetesen USB 2 eszkozt csatlakoztathatunk az USB 1
portra is, de akkor nem tudjuk kihasznélni a sebességét. Az USB portok hasznalatat a
régebbi operéciés rendszerek nem tdmogatjdk. USB portra gyakorlatilag barmely
ajabb periféria (egér, nyomtat6, ADSL modem stb.) csatlakozhat, akar olyan kiilsé esz-
kozok is, mint pl. a mobiltelefon adatkabele vagy a digitdlis fényképezogép.

A PS/2 portok az alaplapon taldlhaté, kor alaku csatlakozdk. A PS/2 portra® csatla-
koztathatjuk a billentytizetet (tobbnyire lila), illetve az egeret (tobbnyire z5ld).

Altaldban a hangkartydn taldljuk meg a game portot [géjm], amely a jatékokhoz hasz-
nélatos botkormany csatlakozdja.

( Hdlozati berendezések )

A modemen* it szamitogépiinket — tobbnyire a telefonhdlézat segitségével — dssze-
kothetjiik egy tavoli szamitogéppel, pl. csatlakoztathatjuk az internetre. A modem
egyik oldalon tehét a szadmitégéphez csatlakozik, a mésik oldalon pedig a telefonhal4zat-
hoz (vagy a kabeltévé hdlézatdhoz). A modem lehet belsd, ekkor valamelyik slotba kell
dugni, vagy kiilsd, elkkor a soros portra vagy az USB portra csatlakozik.

A modem a szamit6égép édltal hasznalt jeleket ugy alakitja at (moduldlja), hogy azt to-
vabbitani lehessen az analég halézaton. Természetesen a célallomdson egy masik mo-
dem alakitja vissza (demoduldlja) a jeleket.

A modem sebességét altalaban bit/s-ban adjik meg, de néha talélkozhatunk a baud-
dal (ejtsd ,bod”) is. A baud [bdd] azt adja meg, hogy a modem mdsodercenként hdmny
moduldcidt végez. Ha a modem egyszerre 1 bitet alakit at, akkor ez megegyezik a bit/s-
mal, ha azonban egy lépésben tobbet, akkor értelemszertien kisebb annal.

Mint lattuk, az analdg modem sebessége legfeljebb 56 kbit/s, egy ADSL modem sebes-
sége viszont akdr tobb Mbit/s is lehet.

Ha helyi hélézatot épitiink, akkor minden gépben el kell helyezniink egy hdlézati kdr-
tydt* amely a szdmitdgép jeleit tovabbitja a tobbi gép felé, illetve az érkezé adatokat a
szamitogép felé.

A haldzati kartyak dsszekapcsoldsa sokféleképpen lehetséges. Gyakori a telefonkézpont-
hoz hasonlé an. switch* [szvics] haszndlata. Ekkor valamennyi hélézati kértya a switch-
hez kapesolddik, és azon keresztiil dramlanak az adatok a megfeleld gépek kozott.

A halézati kdrtya és a switch dsszekothetd vezetékekkel (pl. a telefonvezetékhez hason-
16 UTP-kdbellel* vagy a kébeltévé-halozat vezetékéhez hasonld koaxidlis kibellel*),
de megvaldsithatd vezeték nélkiil is (pl. radichullaimokkal).

Switch. A beérkezé UTP-kabelek ,masik vegén” szamitogépek vagy tovabbi switchek vannak.




Az eléz6 fejezetekben megismerkedtiink a mai személyi szamitogép felépitésével, jel-
lemzé eszkozeivel. Befejezésiil érdemes éttekinteni a szamitogépek fejlédésének f6bb
dllomdsait az ENIAC-tdl napjainkig.

A szdmitégép fejlédését generdcidkra szokds bontani. Az ENIAC el6tti szamolo- és
szamitogépeket nulladik generdcionak* nevezik.

Az elsé generdcids* szamitogépek (1946-1958) elektroncsivekkel készitltek. Fébb
jellemzéik a hatalmas méret (400 m®-es kézponti egység), a nagy fogyasztas és megbiz-
hatatlan mikédés. A gépek taroldkapacitdsa kb. 1000 béjt, sebessége kicsi, mindossze
néhdny ezer miivelet masodpercenként. Hattértarként lyukkdrtydt, illetve lyukszalagot
hasznéltak. Ekkor késziilt el az elsé programozasi nyelv, a Fortran.

A mdsodik generdciés* gépek mar félvezetGket (diodak, tranzisztorok) hasznaltak
(1958-1965). Ezzel egyiitt jelentGsen nétt a megbizhatdsaguk, csokkent a méretiik, és
megndit a sebességiik is (kb. egymillié miivelet masodpercenként). Hattértarként megje-
lenik a mdgnesszalag és a mdgneslemez. A gépek kezelését mar operdcids rendszer segiti.
Ekkor kezdik el a szdmitégépeket tigyviteli célokra is hasznalni.

A harmadik generdcié*(1965-1972)
magaval hozza az integralt dramko-
rok hasznélatat, Szémtalan 4j, ma is
haszndlt periféria jelenik meg, pl. a
monitorok, nyomtatdk, rajzgépek, hat-
tértarként pedig éltalanossd vélik a me-
revlemez. A szdmitégépek sebessége
mar 10-15 millié mivelet masodper-
cenként.

A géppel egyiitt szdllitott szoftver érté-
ke eléri a vételdr 50 %-dt, szamtalan ma
is elterjedt programozési nyelv (Pascal,
C stb.) sziiletik meg. Megjelennek a
tibbfelhaszndlos operdcids rendszerek.
A megbizhaté hardver és a bdséges

A harmadik generaciés PDP 11 1970-ben készUtt. szoftver a szamitogépek széleskorii al-
kalmazdsdt teszik lehet&vé.

A negyedik generdcié* (1972-1990) £6 jellemzdje a mikroprocesszor. Ezzel elkezdé-
dik a miniatiirizalds, az egy cm?-re es§ dramkori elemek szdma hamarosan eléri az egy-
milliét, igy a gép kozponti egysége 0,1 m? ald csékken. Megjelennek a mikroszdmitige-
pek, ezzel a szamitéstechnika bevonul az otthonokba. Veliik egyiitt elterjednek a jaték- és




alkalmazéi programok, illetve a Basic [bézik] programozasi nyelv. Egyre tobb technikai
eszkozbe kezdik beépiteni a mikroszdmitégépes eszkozoket. Ebben a korszakban késziil-
nek el az elsd szuperszdmitigépek, illetve terjedésnek indulnak a szdmitogép-hdlézatok.
Uj programozasi technikak alakulnak ki (strukturdlt programozas, objektum orientélt
programozais), amely hatékonyabbad teszi a szoftverfejlesztést.

Az elsd személyi szamitdgép, az Altair [alter], A legendas Commodore 64 [komodor]
1975-ben késziilt. Az adatokat a dobozon lévo 1982-ben jelent meg. Addig ismeretlen
kapesolokkal lehetett bevinni a 4 kilobajt memaria- grafikai és zenei teljesftménye a vilag
ba, az eredményt pedig a lampak felgyulladasa legnagyobb példanyszamban efadott
jelezte. gépéve tette.

Ma az 6tédik generdcioban® éliink. A korszak f6 jellemzdje a tébbprocesszoros rend-
szerek megjelenése és a helyi, illetve nagy teriiletii hdldzatok (pl. az internet) elterjedése.
Az 1 cm®-re es§ dramkori elemek szdma tovdbb nd, ma mar egy integralt dramkor akar
100 milliéndl tobb dramkéri elemet is tartalmazhat. A tobbprocesszoros rendszereklkel
megjelentek az els6 pdriuzamos miikodésii
(tehat nem Neumann-elvii) szamitdgépek.

Folmeriil a kérdés: hogyan tovabb? Gordon
Moore [mur] nevéhez flizik (valdjaban tob-
ben is felismerték, illetve mddositottak) a ko-
vetkezd tapasztalati torvényt. Az egy lapka-
ra szerelt aramkori elemek szama koriil-
beliil 18 hénaponként megdupldzédik. Ez
azt jelenti, hogy a mikroprocesszorok telje-
sitménye valtozatlan ar mellett kb. mdsfél
évenként kétszeresére nd.

Jelenleg (2005-ben) az dramkori elemek ta-
volsaga egy szilicium lapkén kb. 90 nm. Mivel
az atomok mérete kb. 0,2 nm, igy mai tuda-
sunk alapjan ez a tdvolsag kb. 4 nm-ig csok-
kenthetd. A tovébbi fejlédéshez tehdt kb, 10 ~ AZ&braaz 1000 dollérért vasarolhato masod-
5 7 S P o percenkenti szamitasok szamat szemlélteti.
év mulva a gyartoknak 4j technoldgidt kell

i Hanyszorosara ndtt ez szaz év alatt?
bevezetniik. Mit mondhatunk a novekedés titemérd!?




Az informatika alapjai

Osszefoglalo kérdések, feladatok
1. Hogyan csoportositjék teljesitményiik alapjin a szamitégépeket? Melyik csoportot
milyen célra érdemes hasznalni? Miért?

2. Hogyan tagozédik a hardver? Mik a kdzponti egység feladatai? Mutassuk meg sza-
mitégépiinkén, hogy az egyes perifériék hol helyezkednek el, és milyen célt szolgdlnak!

3. Hogyan épiil fel a kozponti feldolgozé egység? Melyek a ma haszndlt processzorok
f6bb paraméterei?

4. Mia ROM és mi a RAM? Milyen fajtdik vannak? Mekkora a tdrolékapacitdsuk?

5. Soroljuk fel, és mutassuk is meg a billenty(izet részeit! Mi a kévetkez6 gombok sze-
repe: F1, Insert, Home, Del, NumLock, Shift, CapsLock?

6. Milyen pozicional6 eszkozoket alkalmaznak? Adjuk meg azt is, hogy melyiket mi-
lyen célra érdemes haszndlni!

7. Milyen elven m(ikédnek a mai nyomtat6k? Milyen nyomtatét érdemes vélasztani
otthoni képnyomtatésra, irodai célokra, illetve bolti szdmldzasra? Miért?

8. Helyettesitheti-e az érintéképerny6 a hagyomdnyos monitort és billentytizetet?
Mondjunk érveket mellette és ellene is!

9. Rajzoljuk fel vazlatosan a winchester felépitését! Milyen adatokkal jellemezhetjiik?
Mire kell figyelni a mindennapos haszndlata soran?

10. Milyen fajtai vannak a CD, illetve a DVD-lemeznek? Milyen adatokkal jellemez-
hetjiik ezeket, illetve a hozzéjuk tartozé meghajtékat?

11. Nézziik meg, milyen portok vannak gépiinkén! Melyiket milyen célra hasznaljuk
jelenleg, és milyen célra lehetne még haszndlni?

12. Milyen eszkozok szitkségesek egy helyi hdlézat kiépitéséhez? Mutassuk meg eze-
ket az eszkdzoket a szdmitdstechnika teremben!

13. Kérjiink drjegyzéket egy szdmitastechnika szakiizletben! Allitsunk dssze ez alapjan
egy olyan konfigurciét, amely alkalmas irodai munkara! Allitsunk 8ssze egy olyat is,
amely alkalmas a legtjabb jatékok futtatdsara!

14. Hardvergyartok kapcsdn dltaldban amerikai és tévol-keleti cégeket szoktak felso-
rolni az emberek, pedig neves eurdpai cégek is vannak. Nevezziink meg néhényat!




Az operacios rendszer

( Az operdci6s rendszer feladata )

A szdmitdgép bekapcsoldsa utdn automatikusan elindul a ROM meméridban 1évd
BIOS [biosz] nev{i program, amely a hardver eszkézok ellenérzése utdn megkeresi és
betélti az operdcids rendszert. Az operdcids rendszer azonos hardver esetén is eltéré
lehet gépenként, és az is gyakori, hogy a gép inditdsakor a felhaszndlo tobb operdcids
rendszer kiziil vdlaszthat. Az operdcids rendszer tébbnyire a winchesteren taldlhato, de
betsltédhet a flopirdl, a CD-rdl, ritkdbban pedig akdr a pendrive-rdl is. Az operdcids
rendszer* egy program (s6t tobb programbdl 4llé programcsomag), amely nélkiil a
mai szamitégépek nem miikodhetnek. Fobb feladatai a kovetkezok:

Kapcsolattartds a felhaszndl6val, A felhaszndlé az opericiés rendszer segitségével
adja ki utasitdsait a gép szdmdra. Ebbél a szempontbdl megkiildnboztetiink karakteres,
illetve grafikus felilletd operdciés rendszereket. A grafikus feliilet* (Graphical User
Interface, GUI [grefikdl juzer interfész]) elénye, hogy konnyebben kezelhetd, ugyan-
akkor héatrdnya, hogy erdsebb hardver sziikséges hozza.

Red Har Linux celease 9 (Sheiks) ﬁ'.ﬁlma
Eerpel 2.4.20-8 on an 1666 "
login: glen

Pazaword:

You heve new mail.

[glenfphoenix glen]§ 13 -1 punlic_heml

total 20

=LW=I¥=T== 1 glen @len 1076 Har 16 11:54 add.php

Féjl Szerkesztés MNézet Kedvencek Eszkizik SOgo

-Tw-rw-t-- 1 glen glen 352 Mar 16 08:32 mygusstboo| im .Pj H:\Dos!alma |
—ru-rw-r-— 1 glen olen 162 Mar 16 15:31 now.php = G i e
druse-xe—x 7 glen slen 4096 Mar 2 D8:45 phpMyldmin C)Barack Bandaxin.com D cbrust
~EW-EW-E-— 1 glen glen 211 Mar 23 11:55 Time.html B i e ——— o oS EGC&.C{
[glenEphoenix glen]$ Meqnyitas i E ;C{\fﬂ.l
[glenfphoenix glen]§ cd public_heml Intézd Yiigy = ‘,

Féjlok listézasa és mappaba [6pés karakteres (Linux) és grafikus (Windows) feliileten.
A felhasznalok szivesebben valasztjak a grafikus feliletet. Miért?

Programok inditasa, futtatasa, befe-
jezése. A felhaszndl$ dltal kivélasztott
programot az operdcids rendszer keresi

meg a hdttértdrolon, tolti be és inditja el.
Gondoskodik arrél, hogy mikézben a : kg oo sl 15
) FYT d m aJtoDar Al

program fut rendelkezésére dlljanak a

sziikséges eszkozok. Megakaddlyozza,

hogy a programok hibas mtkodése kart Az erGforrasokat az operacios rendszer

okozzon, és a befejez6dd program utdn ool Honnen JSU Bz S0rd gy 8 o)
P = g rest nem a szoftver, hanem az operacios

elvégzi a sziikséges ,takaritast”. rendszer kiildte? '

i 7



Az erdforrasok kezelése. Az alkalmazdi programok a kiilonbdzé eréforrdsokhoz (pl.
hattértarak, nyomtatd) csak az operdcids rendszeren keresztiil férhetnek hozz4. Igy lehe-
t6ség van az eréforrasok megfelel6 megosztasara a futé alkalmazésok kozott.

Hiba- és kivételkezelés. Az operaciés rendszer feladata, hogy program- vagy hard-
verhiba esetén gondoskodjon a hiba kezelésérél. Pl. értesiti a felhaszndldt, hogy tegye
vissza a mégneslemezt, hibds a CD, vagy nincs papir a nyomtatdban.

Windows - & méghajtd nines kesz: ; R

@ & meghaltd nem hasznélhaté, Lehet, hogy nyltva van az ajtaja. Ellendirizze, hogy van-g lemez a(z) A: meghajtéban, és hogy zérva van-e az aftaja.

[ mogse |  tpa | rousss |

Az operaciés rendszer gondoskodik a hibak kezelésérdl is. Példankban a felhasznalo fajf beolvasasa
kézben kivelte a flopit. A szamitégép nem fagy le, az operacios rendszer tajékoziatia a felhasznalot a prob-
1émaérdl és a lehetséges megoldasokrdl. Probéljuk meg eldidézni ezt a hibalizenetet!

Az adatvédelem biztositdsa. Az operdciés rendszer feladata, hogy illetéktelenek ne
férjenek hozza masok adataihoz. Belépéskor a felhaszndld nevével és jelszavaval azono-
sitja magat. Ett6l fiiggnek jogosultsdgai: mely mappdkba léphet be, hozhat-e létre, illetve
toérolhet-e ott fdjlokat, lehetésége van-e programok telepitésére stb.

A fut programok kozotti kapeso-
lat biztositisa. Gyakori, hogy kiilon-  JUai S EE ORI S ; N
boz6 programok kozétt adatcsere CtiDocuments and SettingsiRendszergazda nem érhetd el,
szitkséges. Egy megoldds az operdcids @
rendszer altal kezelt vdgdlap, mely le-
hetévé teszi az adatok dtaddsat.

A modern opericiés rendszerek egy-

& hozzéférés megtagadva,

séges feliiletet biztositanak a progra- A folhasznélé olyan mappaba kivént belépni, amely
mok szdmdra. A felhasznalé igy lénye- széméra nincs engedélyezve. Az operdcics rend-

gesen kénnyebben sajitithatjia el a szer megtagadta a belépést

programok haszndlatdt, hiszen azok

kezelését csak egyszer kell megtanulnia. A programozék pedig kész elemekbdl épitkezve
jelentés munkét takarithatnak meg.

A Windows [vind6z] esetében pl. Windows-alkalmazdsoknak nevezik azokat a progra-
mokat, amelyek ezeket a lehetéségeket kihaszndljak. Bar a Windows képes a korabbi DOS
[dosz] ald irt programok futtatdsara is, ezek nem tekinthet6k Windows-alkalmazdsoknak.

Az operdciés rendszerek altaldban segédprogramokkal is segitik a felhasznalét.
Toébbnyire tartalmaznak egy egyszeril szivegszerkesztdt (pl. Windowsban a Jegyzettomb)
vagy egy beépitett programozdsi nyelvet (pl. QBASIC [kubézik] a DOS-ban) is stb.

Azt, hogy egy adott gépen milyen programokat haszndlhatunk, az éppen futé6 opera-
cids rendszer donti el. Egy DOS ald irt jaték futhat egy PDA-n is, ha arra telepitettek DOS-t.
A DOS operéciés rendszer alatt ugyanakkor nem futtathaté a Windowshoz készitett
Excel, még akkor sem, ha a gép egyébként rendelkezik a szitkséges hardverfeltételekkel.
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| Az operdcids rendszerek csoportositdsa |
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Az éppen futé programot taszknak* (task) nevezik. Az egy idében futtathato
programok szamatél fiiggben az operdciés rendszer lehet egyfaszkos* vagy
multitaszkos*. Tipikus egytaszkos operdciés rendszer a klasszikus DOS, mig pl. a

File Settings |

MT-CE w2, 5 for Palm “size HIP
Processor Mach Lnes

Starting MS-DOS...
IMTCE UMB Manager wi.l Installed

TCE Redirector vi.@
DOS drive C: is directory "~STORAGE CARL

WMTCE Mouse Driver wi.8 Enabled
s ver
f5-003 Uersion 6.22

Gt

A DOS operacios rendszer egy PDA-n.
Hasznalhatok vele a régi jatékok is.

Windows XP vagy a Linux multitaszkos.

Hogyan futhat egy processzor esetében parhuza-
mosan t6bb taszk? Erre egy megoldds az iddosztd-
sos (time-sharing [téjmsering]) rendszer, amikor a
processzor a futd taszkok mindegyikére egy-egy
rovid id6szeletet szdn. Ha az elsé taszkra az ember
szamara beldthatd idén belil ujra sor keril, gy
érezziik, hogy a taszkok parhuzamosan futnak.

A felhasznil6k szempontjabdl az opericids
rendszer lehet egyfelhaszndlis* vagy tdbbfel-
haszndlés* Ez utébbi esetben a gép bekapcsoldsa
és a felhasznald beléptetése szétvalik. Az operdcids
rendszer a felhaszndldt bejelentkezési neve és jel-
szava alapjdn azonositja, ettél fiiggéen kilonbszé
jogosultsagokat biztosit szdmara.

Az operiéci6s rendszer tobbféle iizemmédban
dolgozhat, de nem minden opericids rendszer td-
mogatja valamennyi tizemmodot.

+ Kotegelt* (batch [becs]) izemmad esetén a felhaszndlé egy féjlban ,adja 4t” az elvég-
zend$ feladatok list4jat, melyet az operdcids rendszer a felhasznald tovébbi beavatkozasa
nélkiil hajt végre.

Multitaszkos operéciés rendszerben parhuza-

mosan futhatnak a programok.

Becho off
PROMPT $P$G
¥ UERIFY ON
— BREAK ON
1 (1)
patsd] & — SET DIRGMD=/0:N
F el x SET TEMP=C:\
2l /\ _ SET TMP=C:\
! ana
: ’ 4 E; \'--\ szerkasztes Nézet Sugé PATH=A:\;C:N
' 'I_ N RO
o A ' { k T IF NOT "wconfigx'=="YES_CD" GOTO NO_CD
; ; £ LH MSCDEX.EXE /D:mscd@i
[ 34 | o GOTO QUIT
. : :NO_CD
o A IF NOT “xconfigz“=="NO_CD" GOTO QUIT
oo GOTO QUIT
M --- quiT

Az Autoexec.bat fajl a DOS minden inditasakor
elvégzi a sziikséges miveletekel,




o Interaktiv* izemmod esetén a felhasznald dltal kiadott parancsot az operacios rendszer
azonnal végrehajtja, majd vérja a kovetkezd utasitdst. (Természetesen tobb taszk vagy tobb
felhaszndld esetében elképzelhetd, hogy egy-egy erdforrasra, pl. a nyomtatdra varni kell.)

o Valds idejii* (real-time [riltdjm]) tizemmdd esetében a szadmit6gép konkrét fizikai
folyamatban vesz részt, pl. kozlekedési jelzélampdkat iranyit. Ilyenkor az eréforrdsok
szdmédval biztositani kell, hogy a kiadott utasitdst tényleg az eléirt idépillanatban végre
lehessen hajtani.

A PC-s operdcids rendszerek |

Tomn pmarer e e PP e

A PC-s szdmitégépek egyik els6 operdcids rendszere a DOS* (Disc Operating System
[diszk operéjting szisztem)]) volt. Az 1981-ben megjelent DOS egyfelhaszndlds, egytaszkos,
16 bites, karakteres feliiletii operdcids rendszer, {gy viszonylag szerény a hardverigénye. Kozel
15 éves pdlyafutdsa sordn nagyon sok program késziilt hozz4, ezek egy részét, féleg a grafi-
kat kevésbé igényl szdmldzé és konyveld programok terén mind a mai napig haszndljak.

A Windows*-rendszer hosszu ideig csupdn grafikus felilletet biztositott a DOS-hoz,
vagyis a Windows 3.1-es verzidja még nem volt igazi operdcids rendszer. Mint 32 bites,
grafikus feliiletdi, multitaszkos, 6ndllé operdcids rendszert hosszi ideig kéiféle vdltozat-
ban fejlesztette a Microsoft.

Az 1995-ben megjelent Windows 95 és utédai a Windows 98 majd Windows Me [mi]
elsdsorban az otthoni felhasznaldk részére késziiltek.

A Windows NT [enti] els6 valtozata 1993-ban késziilt el, valddi tobbfelhaszndlés ope-
récids rendszerként elsésorban a vdllalati felhasznélds céljara. Ennek utéda a Windows
2000, illetve a ma széles kérben elterjedt Windows XP (eXPerience [ekszpiriensz]).

A Linuxot* 1991-ben a helsinki egyetem mésodéves hallgatéja, Linus Torvalds [linusz
torvaldsz] kezdte fejleszteni a nagygépes UNIX [juniksz] operacids rendszer mintdjdra.
Az eredeti rendszer 32 bites, multitaszkos, tobbfelhasznalés és karakteres feliiletii volt, de
ma mdr 64 bites, illetve grafikus feliiletii vdltozata is van.

-D0S Executiv

File Uiew Special

a[—] [E==] 0[] E[==—] F[==—] C: \WINDOUS1
CALE EXF 24992 11715785 C-47am

Microsoft Windows
MS-D0S Executive

ﬂ Uersion 1.81

Copyright [ 1985, Hicrosoft Corp.

Disk Space Free: 512168K
Memory Free: 381K

REVERSI .EXE 14816 11/15/85 5:42am
SETUP .ERE 33974 11/15/85 S9:42am

A Windows elsé verzidja 1985-ben készlilt. A Windows CE a PDA-k
Hosszil ideig csak grafikus feliilet volt a DOS-hoz. operacids rendszere.




Bill {hivatalosan: William Henry) Gates [viliem Linus Benedict Torvalds [linusz benedikt

henti géftsz] 1955. oktéber 28-4n szilletett torvaldsz] 1969. december 28-4n szileteft
Seattle-ben [sietl]. 13 éves kordaban az iskola Helsinkiben. Masodéves egyetemista koraban a
altal béreft gépen ismerkedett meg a Basic 386-0s processzor lehetdségeinek jobb kihasz-
[bézik] programozasi nyelvvel, 15 évesen nélasara készitette el a Linux elsé vaftozatat.
pedig mar megrendelésre it programokat. 1997 ota az Egyestift Allamokban a Szilfcium
Paul Allen [pdl dlen] baratjaval 1975 juliusaban Véilgyben dolgozik, de mindmaig a Linux rend-
alapitotta meg a Microsoftot [majkroszoft]. szermagjanak vezeto fejleszidje.

Ma a vilag egyik leggazdagabb embere.

Az eredeti rendszer nyilt forraskédu és ingyenes termék, igy nem jar hozzé hivatalos
terméktamogatds sem. Adott felhaszndléi csoportok részére tobben készitenek Linux
alapu programcsomagokat an. disztribacidkat (Debian, Suse [szuze], Red Hat [red het],
Uhi sth.), de ezek mdr tartalmazhatnak nem ingyenes komponenseket is, és tobbnyire a
terméktdmogatas sem ingyenes.

A grafikus feliilet )

A grafikus feliiletd operacids rendszert még az 1970-es évek elején dolgoztk ki a
Xerox cég Palo Alto-i kutatékdzpontjéban, itt talélték fel a feliilet kezeléséhez sziiksé-
ges egeret is. Manapsag szinte minden személyi szamitdgép dtvette az ott bevezetett
mddszereket, nem véletlen tehdt, hogy ezek meglehetdsen egyformén kezelheték.

Foglaljuk 6ssze a grafikus feliilet f6bb elemeit!

+ A grafikus fellileten tobbnyire az egér segitségével vilasztjuk ki, hogy milyen miive-
letet szeretnénk végezni. Hordozhat6 szamitégépeken egér helyett mas megoldést haszndl-
nak, pl. érint6képernyd, touchpad [tdcsped], hanyattegér. (A miveletek elvégzésére termé-
szetesen a billenty(izetet is hasznalhatjuk, azonban annak kezelése kényelmetlenebb.)
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A Suse Linux (balra) és a Windows XP (jobbra) jellegzetes képernydije.
Milyen kézés elemeket tafdlhatunk a két operacios rendszer feliiletén?

+ Az operacids rendszer munkateriilete az asztal®, melynek megjelenése médosithato.

+ Az asztalon elhelyezett ikonok* egy-egy programot vagy adatillomanyt szimbo-
lizalnak, melyet tébbnyire az ikonra toérténd két egérkattintdssal nyithatunk meg.

« Az asztal egy kitiintetett része, a tdlca* tartalmazza az éppen megnyitott alkalma-
zdsok felsoroldsét, melyek kozott egérkattintdssal valthatunk.

+ A parancsok kozotti valasztas egyik legegyszer(ibb eszkoze a meniirendszer*. Az ope-
raciés rendszer meniije egy kitiintetett gombra (Windowsban a Start gomb) valé kattintdssal
nyithaté meg. Igy elérhetjitk azokat a programokat is, melyeknek nincs ikonjuk az asztalon.

Cimsor a program ikonjaval
L

”~

Talcara helyezés
Teljes méret
Bezaras

e Leg6rdilld mentt GérgetSsav
gyorsbillenty(ivel

_ v Atméretezé fill

Programablak részei a Windows-endszerben. Ha az alkalmazas cimsorban 16vé ikonjara kattintunk, a
megjelend mentipontokkal billentyizet segitségével is elvégezhetjiik az ablak kezelésére vonatkozo
miveleteket. Probaljuk meg a billentylizet segitségével athelyezni, illetve atméretezni az ablakot!




+ A programok egy ablaknak* nevezett téglalap alaki teriileten jelennek meg.
Az ablak az egér huzédsdval dthelyezhetd, illetve atméretezhetd. Felsé része tartalmazza
az ablak azonositdsara szolgalé adatokat (cimsor) és a program meniirendszerét.

+ Az alkalmazdsokban a legordiil6 meniit* hasznaljdk, ahol a f6menti pontjai egy-egy
meniilistdt azonositanak. Gyakori, hogy a mentipontokhoz billentyiizetkombindcidt is
rendelnek, melynek lenyomaséval azok egér nélkiil is elérheték.

{ A grafikus feliilet elemei )

R

Karakteres feliileten az adatok bevitele egyszerlien a szoveg befrdsaval térténik. A gra-
fikus feliileten azonban tébbféle eszkéz is rendelkezésiinkre 4ll, példdul két eset koziil
vélaszthatunk a jeldldnégyzettel vagy szamok esetében a léptet6ével. Az aldbbi téblazat a
grafikus feliilet leggyakoribb beviteli eszkézeit tartalmazza.

WY, CHIAT 0y 1= A legegyszerlibb adatbeviteli eszkdz a szdvegmezd
{Kiss Pé| | vagy beviteli mezd. Van tébbsoros véltozata is: ilyen
példdul a Jegyzettomb munkateriilete,

@ Tea Cukanal Mig az dsszetartozé rddidgombokbdl (balra) mindig
) Kévé [ Tejel csak egy lehet kivalasztott, addig a jeloldnégyzetekbs!
O Kakaé Citrommal (jobbra) tébbet is megjeldlhetiink.

A gombokra kattintva az adatbevitelt véglegesithetjiik

Lo Jid  wos ] (OK) vagy elvethetjiik (Mégse).

A folyamatjelzé egy hosszabb tevékenység allapotat
mutatja, pl. hany szdzalékban késziilt el a formazas.

HAMAR AR AR ]

TREEE A numerikus léptetd segitségével szamszer(i adatot
e = adhatunk meg, pl. egy betli nagysagat.

A lista (balra) egy vagy tobb elem kivalasztdsara szol-
gal. Ha a lista tl hosszi, megjelenik rajta a gorgetdsdv
is. A kombindlt listdba (jobbra) be is irhatunk 4j ele-
meket. A listaelemek ennél a véltozatnal a nyilhegyre
kattintva gordiilnek le.

h Nem beviteli, hanem tdjékoztaté eszkdz a buborék,

amely akkor jelenik meg, ha valamely elemre rimuta-
tunk az egérrel.




| Azegér kezelése ”}

A grafikus feliiletek legfontosabb poziciondlé eszkoze az egér vagy a neki megfele-
16 mas poziciondlé eszkoz (trackball [trekboll], touchpad [tdcsped], easyball [iziboll]
stb.). Bar mindenki ismeri és haszndlja, érdemes 6sszefoglalni, hogy milyen miiveleteket
végezhetiink vele PC-s kornyezetben.

¢ Rdmutatds: a mutatot egy adott ikonra toljuk.

+ Kijeldlés: ramutatas utdn egyet kattintunk az egér bal gombjéval.

+ Hiizds: egy ikonra rdmutatunk, majd az egeret lenyomott bal gomb mellett mozgat-
juk. Ilyenkor a kijelolt ikon kéveti az egérkurzort. Ezt nevezik fogd és vidd (drag and
drop [dragendrop]) technikdnak.

+ Inditds: rdmutatunk egy ikonra, és dupldn kattintunk. Ez t6bbnyire az alkalmazas
inditdsat jelenti.

+ Kattintds az egér jobb gombjdval: rimutatunk egy ikonra, és lenyomjuk az egér jobb
gombjat. Ilyenkor megjelenik a helyi menii, ahol vélaszthatunk az adott objektum
leggyakoribb lehetdségei koziil.

(Mivel a Macintosh szdmitogépeken egygombos egeret hasznélnak, ott a miiveletek

részben eltérnek a fentiektél.)

W oy
)
Az easyball egy nagyméretii hanyattegér. Laptopok esetén az egeret gyakran tapipad
A kisgyerekek részére fejlesziették, akik az {touchpad) helyettesiti. Miért? Milyen tovabbi
egeret még nem tudjak ,megfogni*, megoldisokkal talalkozhatunk?

L A grafikus feliilet testreszabdsa. )

A grafikus feliilet szamtalan kényelmi és vizuélis elemet tartalmaz. A grafikus feliilet
megjelenését a felhaszndlok feladataiknak és izlésiiknek megfelel6en médosithat-
jak, ezt a folyamatot hivjak testreszabdsnak*. Vilégos, hogy a beillitdsok az alkalma-
zott operdcids rendszertél, de még annak egyes verzi6itél fiiggéen is eltérhetnek, Az
dbrdkon a Windows XP néhdny bedllitdsat tekinthetjiik ét.
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A vizualis fellemzdket kbnnyen e;‘e‘rhet}'i_j'k az asztal helyi meniijének Tulajdonsag pontjaval.
A Megjelenés fiilon megadhatjuk az ablakok és gombok fGbb jellemzéit, a Beallfidsok filén pedig a
kepemydfelbontést és a szinmélységet. Ellendrizziik ezeket a bedllitdsokat a géplnkon!
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( Afajllétrehozasa, jellemzé adatai )

Szamitégépes kornyezetben adatainkat elektronikus formdéban téroljuk, igy munkéank
késBbb tjra megnyithaté, médosithatd, folytathaté, megjelenithet6 papiron stb. Az 8sz-
szetartozé adatok halmazat, melyet a szamitégépen egy egységben tarolunk, adat-
Jdjlnak* vagy egyszerten fijlnak” nevezziik.

Az adatfajl (pl. egy formdzatlan szoveg) mindig valamilyen alkalmazdi programhoz tar-
tozik (pl. a Jegyzettdbmbhoz), amely a benne 1év6 adatokat kezelni tudja. Egy adott formd-
tumd fajl kezelésére t6bb alkalmazds is megfeleld lehet, pl. a formdzatlan széveges doku-
mentumot a Microsoft Word [majkroszoft vord] is tudja kezelni. Az adatfdjlt igy dltaldban
az adott alkalmazas segitségével hozzuk létre. Néha az operéciés rendszer segitségével is
létrehozhatunk iires, tehit adatokat nem tartalmazo, de adott formatum fajlt.

|
Bervsndazis SErponte N Microsoft Office Publisher

P g :
Prissiés | >
vv: EL] Microscft Visio-rajz

I &) Hullsmformatumd hang
| B Microsoft Excel munkalap Hely: | '§ Saiéigép
D TEmériett mappa i — T r————
| {5e WindowsKP (C1)
Legutsbbi | -hDVD-RW-meghafté (D7)

| Mentos ma’skéni :

i}

A Windowsban fajit létrehozhatunk akér az asztalon is a helyi ment Uj meniipontjaval, de tébbnyire az
alkalmazas Fajl meniijének Mentés mésként menipontjaval szoktuk munkankat elmenteni.

A fajlt a legtobb PC-s operéciés rendszer esetében két adat azonositja: a neve és a
kiterjesztése, a kettdt tobbnyire egy pont vélasztja el egymastol. A fajl neve gyakorlatilag
tetszéleges lehet, mig a kiterjesztést* a fajlban tarolt adatok tipusa hatdrozza meg, bar
hasznélata nem kotelezé. Példaul Windows kirnyezetben a Minta.doc esetében a Minta
a fajlnak a felhaszndl6 4ltal valasztott neve, mig a doc kiterjesztés arra utal, hogy a fajl
formazott szoveget tartalmaz.

EXE, COM, BAT - futtathatd programok TMP — ideiglenes munkafdjl

BMP, GIF, JPG, JPEG, TIF, TGA - képek PPT, PPS - bemutatdk (diasorozatok)

TXT - formdzatlan szévegek AVI, WMV — mozgdképek, filmek

DOC, RTF - formazott szévegek WAV, SND, WMA, MP3, MID — hang
XLS, XLC, WKS, WQ1 — tibldzatok ZIP, ARJ, LHA, RAR - témoritett dllomény
DBF, MDB - adatbdzisok BAK - biztonsdgi mdsolat

PRN, PS, EPS — nyomtato6fijlok CLP - végolaptartalom

A leggyakoribh fajlkiteriesztések. Melyekkel taléikoztunk eddigi tanulmanyaink sordn?




A fajlok nevére és kiterjesztésére a killonb6zd operdcids rendszerek gyakran egyéb
feltételeket is el8irnak. Igy a hagyomanyos DOS rendszerben a f4jl neve legfeljebb 8,
a kiterjesztésé legfeljebb 3 karakter lehetett. A Windowsban a fajlnév lehet hosszabb is,
és tartalmazhat szokdzt vagy pontot is, ekkor a kiterjesztés az utolsé pont utédni rész.
(Néhany karaktert, pl. \, :, / tovibbra sem hasznalhatunk.) A Linux a kisbet(iket és nagy-
betliket killénbozdnek tekinti, és itt a kiterjesztéseknek is kisebb a szerepe.

A fijlban tdrolt adatokat 4ltalédban csak valamilyen program segitségével tudjuk értel-
mezni, feldolgozni. A munka megkénnyitése érdekében a legtébb operacids rendszer-
ben az egyes fajltipusokhoz tdrsithatunk* egy-egy alapértelmezett programot.
A Windows esetében a térsitott programot a féjl neve elétt 4ll6 ikon jelzi. Ezzel az ikon-
nal a tdrsitott alkalmazas indithat6 el, amely mindjart be is t6lti az adott fajlt.

| .| Seerkesabés |
| - ; | Nyomtatés |

Vil ﬁ Windows kép- és Fax
| Stan with Norton Antivirus y Eaint
|— B InDesign Application

Tarsikas o

Midés " & Mcrosoft oFfce Pic
A kiterjesziés kiilénboz6 fajitipusra A Windowsban a helyi menii Térsitas pontjaval megad-
utal, de a tarsitott program ugyanaz. haté, hogy melyik alkalmazasban nyiljon meg a f4jl.

Meghajtok és mappdak j

Egyes hattértdrakon a féjlok szdma meghaladhatja a tizezret is, ezért azokat érdemes
csoportositani. A mappa* vagy alkonyvtdr a fdjlok egy csoportjit tartalmazza.
A mappét a neve azonositja, és tovabbi mappakat is tartalmazhat. Igy alakul ki a
mappaszerkezet” vagy konyvtarszerkezet. A mappaszerkezetben altaldban bdrmely
két mappa kizott pontosan egy it vezet, ezt a szerkezetet a matematikaban fanak neve-
zik. A mappaknak kiterjesztésiik is lehet, de ezt viszonylag ritkdn hasznaljik ki.

A fajlok és mappak fizikailag a meghajtékon* helyezkednek el. A meghajté lehet
a winchester, a flopi, a CD, a pendrive stb. Gyakori, hogy a winchestert tobb részre (n.
particidra) bontjék, ekkor minden partici6t 6néllé meghajtoként kezelhetiink.

I i L A Windowsban a Start mentibo!
Féll Sahestds Nezet Kedvencek Esshiatk  Slgh indiithaté a fajlszerkezet kezelésére

b0 0 kerests ([ mammik ERE s20lgél6 Sajatgép.

T : S = A Mappak gombra kattintva az ablak
G két panelre tagolodik. A bal oldali a
4 I A . . 3
T @ ,J 'ﬁ?«- .Eﬁ_ mappaszerkezetet mutatja, mig a jobb
o 52.853mdd S2BS3dq 52 BS 3pd  5i 5.3, oldali a kivalasziott mappa tartalmat.
= 1 3,5%es hadhonvlemez () | S ~ A mappa tartalméanak megjelenitését

= ‘: mm i | a helyi menti Nézet mentipontjaval
= ) Dolurmertumck szabélyozhatjuk.
% O ATl 2 Prébaljuk ki, hogy mit jelentenek az
® 3 m egyes nezetek!




A meghajtékat a legtébb PC-s operécids rendszer egy bettivel azonositja, a DOS nyo-
mdn. A;, illetve B: jeldli a flopimeghajtét, C: a winchestert stb. A flopi- illetve a CD-meg-
hajtéba tébbféle flopi, CD-ROM stb. helyezhets, ezért ezek kiilonb6z6 neveket kaphat-
nak, melyeket az operdcids rendszer ki is jelez.

Némileg més titon jir a Linux, ahol a meghajtdk is betagolédnak a mappaszerkezetbe,
igy mint mappak jelennek meg.

ﬂ; A kényvtdrszerkezet kezelése )

.

Egy adott mappa vagy fdjl helyét az elérési tt irja le. Az elérési iit* megadja, hogyan
jutunk el a meghajté azonositéjatél egymasba dgyazott mappdk sorozatdn it a ke-
resett fajlig vagy mappaig. A Windows-rendszerben elvalaszt6jelként \ (visszaper) jelet
hasznalnak, igy egy tipikus elérési tt:

C:\Windows\Help\notepad.hlp.
(Tobb operacids rendszerben, igy pl. a Unixban is, az elvalaszté a ,sima” per: / .)

Az elérési ut megaddsandl kitiintetett szerepet tolt be a gydokér* (root [rit]), ahonnan az
adott meghajtén valamennyi elérési dt indul. Példankban a C:\ mappa a gyokér.

Munka kézben az ésszetartozd fajlokat altaldban egy adott mappdba helyezziilk. Ezt a
legtébb alkalmazéi program az elsé mentés vagy megnyitds utdn felajdnlja, a fajlkezeld
programok pedig kiilon is jelzik. (A Windows Sajatgép pl. a cimsorba irja ki.) Az éppen
hasznalt mappat aktudlis mappdnak® nevezziik.

A tényleges munka kozben dltaldban két tipikus feladat szokott felmeriilni, amelyre
az operdcios rendszerek eltéré megvaldsitast kindlhatnak. Az egyik az 4j mappa létre-
hozésa, melybe munkénk sordn az 6sszetartozo fajlokat tessziik. A masik a korabban
elmentett fjl keresése, amelynek vagy a helyére, vagy a nevére, esetleg egyikre sem
emléksziink mar.

A fajlokkal és mappédkkal az alapveté miiveletek (megnyitas, torlés, dtnevezés,
nyomtatas) a grafikus feliilet meniirendszerével értelemszertien elvégezhetdk, Sok eset-
ben érdemes azonban megjegyezni a billentylzetkombinéciokat is. Igy megnyitdshoz
dltaldban elegend§ lenyomni az Enter gombot, torléshez a Delete [dilit] gombot, mig
Windowsban az dtnevezéshez hasznalhatjuk az F2 gombot is.

® Alatker) :
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Kerast x @Dczaz,dn:
ey 56 _eriforrtery_vi_d.doc
_;jﬁ_etﬁForrnsrv_v-t_c.dor_
Keresés az alabbi kritériumok alapjan. _Jg_tﬁbwgm_u_g_da
iaz utolss médosits datuma: i -g_]jg -b8bbpr ofect.v3_cicoc Fajl keresése Windows XP-ben.
3 ! ﬁz teljes_kiryy .doc i -
A dok pevénsk résce vagy egésze: |\ o jegyzet,doc Aﬂapﬂs:._.'k meg az abra- aifapfén,
| doc | W i cimek doc hogy milyen tulajdonsagu fajlokat
: = VIS | \\ @-jSPS'Fe.mSke Kezdo_vegleges_sz.doc listazunk!

v |
Egy 520 vagy Kifejezés a dgumentumban: o {2 SB)spsTeamSite.Kearo, vegleges_ff.doc
: i\-!_l_]s tk_1g.doc

i\ %a}jsmm‘x

e e A e

BE _tk_1s1.doc
BUE tk_1s2.doc

By

)
g 1

— )

I-'a;!ok és mappak masolasa és mozgatdsa |

Gyakori miivelet, hogy bizonyos fijlokat és mappédkat mashogy szeretnénk elrendezni
a mappaszerkezetben, példdul szeretnénk egy mdsik héttértarra dthelyezni. Ilyenkor az
adott fajlokat és mappdkat at kell mdsolnunk vagy mozgatnunk. A mozgatds a masolastdl
csak annyiban tér el, hogy ott az eredeti helyrdl a fajlok és mappdk térlédnek.

Karakteres feliileten a masolds parancsa meglehetésen bonyolult, hiszen meg kell adni
mind a forrds-, mind a célmappa helyét. Rdadasul ha elirjuk oly médon, hogy az a rend-
szer szamara értelmes, akkor nem hibat jelez, hanem mas miveletet hajt végre,

F:\>COPY H:\DOSNALMANSKI.LGC C:N\NTMP\FOOT.ERR

fajl masolasa tortent meg.

A mésolas altalanos parancsa a DOS-ban. A COFY [kopi] parancsot elGbb
a forrastajl kbveti, majd a célfajl, ami most dj nevet kap.

Grafikus felileten a mdsolast* dltaldban t6bbféle modon is meg lehet oldani. Péld4ul
egérrel a sziikséges fdjlokat a forrdsmappdbdl a célmappdba hiizhatjuk, vagy egy menii-
pont kivélasztdsa utdn az operdcids rendszer végigvezet benniinket az egyes lépéseken.
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Mappa masolésa a Windowsban. A forrasmappaba lépve (bal oldali abra) kijelbljik a masolandd mappat,
s a helyi menti Masolas lehetbségére kattintunk. Belépiink a célmappaba (jobb oldali abra), és a helyi
mentii Beillesztés pontjat valaszijuk. Mit, honnan és hova masoltunk?
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Gyakori megoldds a vdgdlap haszndlata. llyenkor a forrdésmappdban kijelolt féjlok
elérési Gtjat a Mdsolds parancs hatdsdra az operdcids rendszer eltdrolja, majd a célmap-
paba lépve a Beillesztés parancs hatdsara odamaésolja.

Mozgataskor* a Mdsolds helyett a Kivdgds lehetéséget kell valasztani. Ilyenkor a féj-
lok csak a beillesztés végrehajtdsa utdn térlédnek a forrdsmappabdl. (A végélap kezelé-

sére a késGbbiekben még visszatériink.)
" Fajlok és mappdk csoportos kivilasztdsa

Féjlmtveleteknél igen gyakori, hogy nem egy fajlt, hanem t6bb, hasonlé paraméterek-
kel rendelkezé (pl. azonos betiivel kezddd®6) fajlt kell egyszerre mdasolni vagy térdlni.
Fontos, hogy megismerkedjiink ezekkel a lehetéségekkel, mert gyakran az alkalmazéi
programokban is haszndljik dket.

Féjlok csoportos megadaséra a karakteres feliileteken a dzsoker karaktereket vezet-
ték be, amelyek bizonyos karaktereket vagy karaktercsoportokat helyettesithetnek.
Gyakori a DOS-ban alkalmazott megoldds: a ? egy tetszbleges karaktert, a * pedig
tetszéleges karaktersorozatot helyettesithet. Példdul a MOSO, MASA, MOSODA,
MOS6 szavak esetében a MOS? jelentheti a MOSO és a MOS6 szavakat, mig a MOS* a
MOS0, MOSODA, MOS6 szavakat.

Grafikus feliileten a csoportos kijeloléshez az egér mellett dltaldban a billentylizet
gombjait is hasznélni kell. A Windowsban példaul a CTRL gomb folyamatos nyomva
tartdsa mellett egyesével jeldlhetiink ki tbb fajlt, mig ha a fdjlok egymaést kovetik, a
SHIFT gomb nyomva tartdsa mellett elég rékattintani a kijelolend§ fajlok koziil az el-
sére és az utolsora. A két mddszert felvéltva is hasznalhatjuk.

A fijlok attekintését és igy a csoportos kijelolést is jelent6sen megkonnyiti, ha az adato-
kat rendezve jelenitjitk meg a képernyén. Grafikus felileteknél dltaldban ehhez elegendé
egyszer(ien rakattintani az adott tulajdonsagra a megjelené listan.

Mév Mérek  Tipus -~ Modositva

[ conFiG.Svs 1KB Rendszerf& 1999.01.19. 21:12
=) Csocso.sys 6KB Rendszerfél 1998.05.15, 21:01
=] Agyak.bxt 1KB Szdveges dokument... 1996.01.02, 14:42
(Z] almagyak.txt 1KB Szdveges dokument... 1996.10.08, 14:44

Ha a Sajatgépen a Részletek nézetet valasztjuk, akkor a fajlok adatait az egyes tulajdonségokra kattint-
va rendezhetjiik. Példankban a fajflok Tipus szerint vannak rendezve, igy a SHIFT nyomva tartasa mellett
az elsdre és utolsdra kattintva kdnnyen kijelblhetjiik a szdveges dokumentumokat.

A fajlok és mappdk tulajdonsdgai

Az operéciés rendszerek a fajlokrél és mappékrol nagyon sok olyan bedllitdst trolnak,
amelyeket egyszerfi listdz4dskor nem jelenitenek meg. Ilyenek példdul az attribritumok®,
amelyek a fajlok viselkedését leiré logikai értékek.
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Az attribitumok operacids rendszert6l fliggéen kiilonfélék lehetnek. A PC-s operaci-
6s rendszerek két leggyakrabban haszndlt attribituma az irdsvédett (vagy Read Only [rid
onli]), illetve a rejtett (Hidden [hidn]).

Az irdsvédett* fijlok példdul nem médosithatok, a rejtett* fijlok pedig (ha nem mo-
dositottuk az alapbeéllitdsokat) listdzdskor nem jelennek meg, igy nem jelolheték ki pL.
torlésre. Mivel ezeket a tulajdonsdgokat a felhasznalé maga dllithatja be, csak a vélet-
len médositas, illetve torlés ellen jelentenek védelmet, a szandékos kisérlet ellen nem.

A Windows-rendszer egyik érdekessége, hogy azokndl a féjlokndl, amelyekhez a Win-
dows tarsitott alkalmazist, megadhatd, hogy a kiterjesztések megjelenjenek-e. Alap-
értelmezés szerint a kiterjesztések nem ldtszanak, de sokszor célszeri bekapcsolni Gket.
(Példdul a fontos.txt.exe nevii fajl a kiterjesztés kikapcsoldsa utdn artatlan szoveges doku-
mentumnak tiinik. Ha azonban kettdt kattintunk rd, nem a Jegyzettémb indul el, hanem
maga a program. Ezzel a mddszerrel dlcaztak mar virusokat is.)
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Az adatokat fizikailag a hattértarak tartalmazzdk, ezek felhaszndldi szinten viszonylag ke-
vés beavatkozast igényelnek. Legfontosabb adataikat, azaz a kapacitdsukat, illetve a neviiket
az operacids rendszer egyszer( parancsaival lekérdezhetjiik.

A winchester munkatar, itt taroljuk programjainkat és adatainkat. Mivel igen nagy
rajta a forgalom, kdnnyen bekovetkezhet adatvesztés kartékony programok, véletlen tor-
lés, hardver- vagy szoftverhiba miatt. Fontos, hogy f6leg az adatokrdl folyamatosan
készitsiink biztonsagi mentést (archivilds) valamely més héttértarra, pl. CD-re.

Flopik esetében a formdzas azt jelenti, hogy létrehozzuk rajta az adatok tarolasa-
hoz sziikséges szerkezetet. A legtobb lemezt mar gydrilag formdzzék, ebben az esethen
az utdlagos formazas szerepe a lemez torlése, illetve hibamentességének ellenérzése.
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Pendrive hasznalata esetén figyelniink kell arra, hogy ha irds/olvasas kozben kihtizzuk
a gépbdl, akkor fizikailag is sériilhet. Célszerti ezért a pendrive eltdvolitisa eldtt az
operaciés rendszer megfelelé parancsaval lezdrni a pendrive-val val6 adatcserét.

Kapacités:
(35", 1,44 M8, 512 béjtfszektor v
Eéjlrendszer
e &

Lemezfoglalasi egység mérete

=%

[IM5-DOS rendszerinditd lemez létrehozdsa

i/ A hardver eltavolitasa biztonsagos *
{ i| A(z) 'USB-héttértar' eszkiz most biztanségosan eltdvolithats 2

rendszerbdl,

[ mndtas ][ gesdras |

Hajtékonylemez formazasa az A: meghaj- A pendrive eltavolitasanak lépései. Kattintsunk az
16 helyi meniijébdl indithato. Fontos tudni, USE hattértar biztonsagos eltavolitasa ikonra, és
hogy a gyorsformazas nem ellendrzia csak akkor hiizzuk le az eszkozt, amikor a Windows
lemez felliletét! jelzi, hogy a fajimdveletek befejezddiek.

A segédprogramok jellemzése )

£

Az operaciés rendszerek a szorosabban vett alapfunkciék mellett mindig tartalmaz-
nak kiilonbozé segédprogramokat is, amelyek a felhaszndlé munkdjat megkonnyitik.
Ilyenek pl. egy egyszer(i szévegszerkeszt$ (pl. a Windowsban a Jegyzettémb), a munka
automatizaldsat segitd programozasi eszkoz (pl. DOS esetén a batch nyelv, Windowsban
a Visual Basic Script [vizsudl bézik szkript]), killénb6z6 karbantart6 programok stb.

Az egyes operaci6s rendszerekhez kiilsé gyartok is készitenek segédprogramokat, ezeket
két csoportba soroljak. A shell [sell] programok az operacids rendszer hasznalatat kény-
nyitik meg, a utility [jutiliti] programok pedig tj funkciéklkal bévitik. Igen elterjedt shell
programok példul a kiilénb6z6 ,Commander”-ek [kommander], melyekkel a fdjlkezelest
konnyithetjiik meg (Norton Commander, Windows Commander stb.). Tipikus utility prog-
ramok a virusirtok, a tomorit6k, a médiakezel6k vagy példaul a CD-ir6 programok.
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23,7 M alz) 12 299.7 M-bil szabad

------- Masol: 12641.7 kbytes/s
Fomds: CADocuments and Settings'...\TimeRec\TimeRec.vby
Cé&l : F:A\Backup\Wisual Basic 6\TimeRec\TimeRec.vbw

| [Eszkiztérak]

[Hangok]
|2[idegen] # s
|iCa[visual Basic 6] 3BIM  2005.02.0019:26 -
|3 [Visual Studio Projects] <DIR> 2005.02.19 20:45 -
B Zene] <DIR> 2005.02.2517:29 1

-0/ 0.1/ 22Konputde

Peter [pitor] Norton (1943-) a A kétablakos Total Commander jelentGsen megkdnnyiti
Norton Commander és Norton a fajl- és mappakezelést. Ennek ellenére legylink tiszta-
Utility keészitGje. Cégét 1990-ben ban az operdcios rendszer eszkézeivel is, hiszen eldfor-
eladta, de nevét a vevé is megtar- dufhat, hogy olyan gépen kell doigoznunk, ahol nincs
totta (pl. Norton Antivirus). telepitve, de Windows alatt Sajatgép mindig van.

P’ A vigdlap (clipboard) J

A vdgdlap* egy dtmeneti tarolé a memdridban, ahové barmely alkalmazésbdl adatot he-
lyezhetiink el, majd ezt onnan ugyanabba vagy egy masik alkalmazdsba beszurhatjuk. A vé-
gblap mindaddig meg6rzi a tartalmat, amig egy mésik adattal feliil nem irjuk, vagy az opera-
ciés rendszerbél ki nem lépiink. Tartalma ezért tobbszor is beszurhaté. A vagélapot az ope-
récids rendszer hattérben futé segédprogramja kezeli, amely gyakran arra is lehetéséget ad,
hogy a vagdlap tartalmét féjlba mentsiik.

A vagolap felhaszndl6i szinten hdrom miiveletet timogat. Mdsoldskor* (Copy,
CTRL C) a kijelolt adat a vagélapra mdsolddik, kivdgdskor® (Cut [kit], CTRL X) pe-
dig az eredeti helyérél torlédik is. Beillesztéskor® (Paste [pészt], CTRL V) a vagélap
tartalma a kijel6lt helyre mdsoldédik a célalkalmazdsban, pl. a kurzorhoz.

Az adat gyakorlatilag barmilyen tipusi lehet, legrosszabb esetben a célalkalmazds nem
tudja értelmezni, és ezért nem fogadja beillesztéskor. Igy példdul képet a Jegyzettémbbe
nem tudunk beilleszteni.

A vagélap kezelését az egyes alkalmazdsok tovibb bévithetik vagy le is tilthatjdk. Példaul
a Microsoft Office 2003 mér 24 elem( vagélapot is képes kezelni, mig az Adobe Acrobattal
[adobi akrobat] a vagolap haszndlata letilthaté PDF féjljok megnyitdsa esetén.

Képlopds* alatt azt értjiik, hogy a képernydt vagy annak egy részletét egy uj képbe md-
soljuk. Ezt gyakran az operdcids rendszer is tamogatja. A Windowsban példaul a teljes
képerny6t a Print Screen [szkrin], az aktiv ablakot az ALT Print Screen gombok lenyomad-
sdval médsolhatjuk a vigdlapra. Természetesen igen sok, tdbbnyire szabadon terjeszthetd
utility programot is taldlhatunk erre a célra.




Forrasdokumentum, vagdlap és
céldokumentumok
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Arvagolap(elipboard |
_ Avvagolap-egy-atmeneti-tarolé-a-memoriaban, -ahova-lényeget

A képlopas és beillesziés tobbszori végrehajtasa .kép a
képben" hatast eredményez. Probaliuk ki ezt a funkeiot!
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Az adatok tomoritése |
Tomorités segitségével adatainkat olyan alakra hozhatjuk, amelyben kisebb helyet fog-
lalnak el a héittértaron. A tomdritett dllomany akar az eredeti harmada vagy még kisebb is
lehet, igy kénnyebben szdllithato (kevesebb flopi sziikséges hozza), illetve olcsébban tovdb-
bithatd (rovidebb id6 alatt ér 4t a halézaton). A toméritési eljarasokat alapvetden két cso-
portba soroljuk. Veszteségmentes tomorités* soran az adatok informaciétartalma nem
valtozik, mig veszteséges tomorités* esetén egy része visszadllithatatlanul elvész.

Térsitas »

MLi [} Asatal (parancsikn létrehozésa)

Kivagas £) Bluetooth-esekiz
Whicind " i} Dokumentumok
Parancsikon [étrehozdsa it Levélként

Téirlés
Atnevezés

G e R
~ {9 web Publishing Wizard

A Windows XP-ben a kijelolt fajlokbél a helyi menti segitségével készithe-
tiink egy toméritett dllomanyt, amit a tovabbiakban a mappakhoz hasonlo-
an kezelhetiink. Veszteséges vagy veszteségmentes ez a témérités?

Veszteségmentesen kell tomériteni a programokat és a dokumentumokat. Ilyenkor,
az allomanyok ,kitdmoritésekor” visszaall az eredeti dllapotuk. Az eljérds lényege,
hogy a gyakran ismétiddid szotiredékeket egy révidebb azonositéval helyettesitjiik.
(Ebben a kényvben pl. a Windows szét helyettesithetnénk egy #W azonositéval.)

Veszteséges tomdoritést alkalmaznak a képek, hangok, filmek taroldsdndl. Természetesen
ez a mindség romldsdt eredményezi. Ez azonban nem, vagy csak csekély mértékben vehetd
észre, mikdzben a fajl mérete drasztikusan cs6kken. Néhany kozismert veszteséges to-
morités: JPEG (képeknél), MPEG (filmeknél), MP3 (hangoknal).




A fé}lkezelesben altaldban veszteségmentes témoritést haszndlunk. Ehhez igen sok
program szerezhetd be, ezeknél nem elsésorban a program neve, hanem a hasznalt f4jl-
formatum lényeges, pl. ZIP, AR], RAR stb. Sok esetben maga az operdcids rendszer is td-
mogatja a tomoritést. Példdul Windows XP esetében a ZIP fijlok mint ,,tdméritett map-
palk” jelennek meg, és kényelmesen mappaként kezelhetdk.

A WinRaR t6mdoritéprog-

Eéi Earantsok Eszlodzdk kedvencek Opeick  Sug6 ram. A t6mbritéprogramok
y sokféle formatumot ismer-

_ ﬁ - m g @ % . nek. Megadhato a témarités
: S ardnya, a tomobritett allo-
. Hozzdad lenntas ide Teszt  NWézbke Tl  Keresés  Vardzsld Info mény pedig feldarabolhatd,

v, kibontott méret 2 722 816 byte titkosithatd, lehet dnkicso-
=T SIIIIIIIIIER hbenot e i = mago,'é S:b.

Olvassuk le az abrarol a
témoritett fajl neveét, tipusat,
és eredeti méretét!

| DNS-2003-02.ppt
B srv-2003-AD-telepités-01 ppt
B win-srv-2003-02, ppt
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Addtok archzvalasa CD-re |

A CD lemez a viszonylag nagy kapacitdsdval és alacsony draval az egyik leghatéko-
nyabb adathordozé. Hatrdnya, hogy mivel az adatokat més elven tdrolja, mint a winches-
ter, ezért a CD-re irds kicsit nehézkes. Az adatokat t6rélni csak gjrairhaté CD-rél lehet,
de ezeknél is a lemez formazdsaval. Ha a CD-re viszonylag kevés adatot frtunk, lehetésé-
giink van arra, hogy kés6bb tovabbi adatokat tegyiink ra.

A CD-irds* két 1épésbél all. Elsé lépésként kijeloljiik a CD-re mdsolando dllomdnyokat,
a mdsodik [épés azok tényleges kiirdsa a lemezre. A CD-irast sok esetben mdr az operé-
cids rendszer (pl. Windows XP) is timogatja, de a felhaszndldk el8szeretettel haszndlnak
kiilsé CD-ird programokat azok extra szolgéltatdsai miatt. Ugyanakkor érdemes figyelni
arra, hogy egy adott programmal irt CD-t késébb egy mdsik programmal nem feltétleniil
tudunk tovdabbirni, de Gjrairhaté CD-k esetén a CD ekkor is térélhetd.

0 BT Writing tovdise 2

&. Al

Burning Process

Please wait. .
b " | x .
Mame =% %&Z-i' = Buffer Undenmun Protection activated
L | @ 211605 Analyzing disc
mx :@ 21:168:07 Tha CD is copwighted
|2 211811 Bum process started at 16x (2 400 KB/s)
L S T e O M e e e S T TRt
§ i ki Curent phase miarmation
s 3
Used read buffer:
[T jEEGaRGRNANRE
Size SEKE

CDHras Neroval. A vardzslé végigvezet az egyes lépéseken.
A CDHré programokkal nemcsak adat, hanem audio vagy video CD-t is készithetink.
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| Virusok, virusvédelem
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A virusok* kiarokozds céljira létrehozott, 6nreprodukilé (tehat szaporodni képes)
programok. A virusok létrehozdsénak célja lehet az illegélis fajlmasolds megakaddlyoza-
sa, konkurens cég vagy politikai irdnyzat adatainak, programjainak megsemmisitése,
vagy egyszer(en bizonyitdsi kényszer. Az internet elterjedésével egy-egy ,jo! megirt” virus
pillanatok alatt megfertézhet tobb millio szdmitogépet is, éridsi kart okozva,

A virusok hatdsa lehet bizonyos féjlok letorlése, a winchester dtkonvertdldsa, grafikus
vagy zenei hatdsok, bizonyos meniipontok vagy ikonok eltlinése, dokumentumok varat-
lan médosuldsa, gépiinkrél indulé e-mail dradat stb.

A virusokat a kovetkezé médon szoktdk csoportositani:

« BOOT [bit] virusok® Valamennyi flopi, illetve winchester tartalmaz egy boot szektor
nevi részt, amely az operdcios rendszer inditdsdhoz sziikséges, és alkor is jelen van, ha az
adott lemez nemn tartalmazza az operdcios rendszert. Ha a virus ezt a részt tdmadja meg,
egy bent felejtett flopi esetén is képes aktivizalni magat.

+ Appendeld virusok* A futtathaté dllomdnyokhoz (EXE, COM) fiizik hozza magu-
kat, és az ilyen féjlok inditdsdval aktivizalédnak.

+ Trojai falovak*. Hasznos programnak alcazott pusztité céld programok.

« Férgek*, Altaldban nem szaporodnak, hanem az adott rendszer adatainak (pl. rend-
szergazda jelszava) megszerzése a céljuk. Mlikddésiik sordn rejtve maradnak, feladatuk
elvégzése utdn gyakran megsemmisitik Gnmagukat.

« Makrovirusok®. A legtobb modern alkalmazéi program lehetévé teszi, hogy az alap-
vetd programozasi ismeretekkel rendelkez felhaszndlok 1j funkciokkal bévitsék. Ezek a
beépiilé programok a makrok, amelyek a dokumentumokkal egyiitt viheték at az egyik
géprdl a masikra. Sajnos a makré is késziilhet pusztité szdndékkal, ilyenkor megfert6z-
heti a tobbi ugyanolyan tipusu fajlt. Ekkor beszéliink makrdvirusokrél.

A virusok elleni védekezésben fontos elem a megeldzés. Az idegen forrasokbdl szar-
mazdé fajlokat (pl. internetrdl letsltétt dokumentumok) vagy az ismeretlen eredetii
(tobbnyire shareware [server] vagy freeware [friver]) programokat mindig célszert el-
lendrizni. Ugyancsak fontos, hogy programjainkrél, dokumentumainkrél készitsiink
biztonsagi mdsolatot.

.Légy szives, nézd mega
télem kapott szerelmes
levelet!” Ha a cimzett meg-
nyitolta a levelet, akkor a
AR i virus a levelezdprogram
_']'T‘,af‘!_?‘;@ ERARCEAIR O SRR cimlistajan lévé minden
| plsti@huthageliove.hu cimre elkiildte magét.
; _:] T e A hatalmas fevélforgalom
A a a tilterhelte az internetet, a
"'.'.-.-']I"OV.“O_L! e e kiesett munkaidé kb. 10 mil-
\_ﬂ liard dollar kart okozott.
LoV LE;TEH opy Milyen tipusti virus volt az

lkindly check the attached LOVELETTER coming ffomme 0L, TXT.vbs #lloveyou” fajlavijul?
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Az aktiv védekezés fontos eleme a virusirtd program®* hasznilata. Ezek altalaban
kétféle médon miikodhetnek. Egyfel6l a mdr ismert virusok jellegzetes kédrészleteit kere-
sik. Mésfeldl bizonyos kddrészletek, mint példdul az 6nmagdt mdsold programrész, a vi-
rusokra jellemzdek, ezek a virus ismerete nélkill is megtaldlhatok (heurisztikus analizis).
Mig az elsé mddszerhez folyamatosan frissiteni kell a virusdefiniciés fajlt, addig a maso-
dik tévesen is riaszthat, ezért a mai virusirtok a két médszert ltalaban kombindljak.

Az un. rezidens virusirto programok folyamatosan a memdridban tartézkodnak, és va-
lamennyi féjlmiiveletet ellendrzik. Hasznalatuk folyamatos internetkapcsolat esetén fel-
tétlendil ajanlott. Elényiik, hogy mikédésiik automatikus, és a virusdefiniciés fjlok az
interneten 4t folyamatosan frissitheték.
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A Norton Antivirus (balra) és a NOD32 (jobbra) jellegzetes képernyGje. Mindketts rezidens, tartalmaz
heurisztikus analizist, és virusdefinicios fjljaikat az interneten keresztiil folyamatosan frissitik.
Mit is jelentenek ezek a fogalmak?

*P Tbralt allomanyok helyredllitasa |

>

A foloslegessé valt fajlok és mappak torlése helyet szabadit fel a merevlemezen, azon-
ban gyakran el6fordul, hogy a nemrég letorslt dllomanyra mégis szitkségiink van. Ezért
a legtobb operacids rendszer torléskor nem tavolitja el véglegesen a letorolt allo-
manyokat, hanem egy atmeneti taroléba (Windowsban pl. lomtdr®) teszi.

A lomtar mérete tébbnyire bedllithaté. Ha megtelik, akkor a benne 1évé allomanyok
egy részét az operacids rendszer véglegesen torli, igy szabadit fel helyet. Ha a megadott
maximdlis méretnél nagyobb fajlt torliink, akkor azt az operdciés rendszer kénytelen
véglegesen torolni, hiszen nem fér el benne.

A lomtar ikonja az egyes operacios rendszerekben.
Balrol jobbra: Mac OS X, Suse Linux, Uhu Linux, Windows 98, Windows XP.
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A lomtar nem minden meghajté fajljait képes tarolni. Operacios rendszertdl fiiggden ezt
magunk is bedllithatjuk, de a legtébb esetben a flopi, a pendrive, a CD vagy a hdlézati meg-
hajtérél torslt dlloményok nem keriilnek a lomtarba, igy késébb nem is dllithatok vissza.

A lomtérban 1évé fijlokat a lomtar megfelelé parancsaival a lomtéirbél az eredeti
helyére visszaéllithatjuk, vagy véglegesen toérolhetjiik.

A lomtér hasznalata nem kotelezd, torléskor eldirhatiuk a fdjlok azonnali és végleges
eltdvolitdsdt is (pl. Windows XP esetén a SHIFT Del billentyiikombinécidval).

) Lemezmeghaiték egymastél figgetlen beallitésa

(3) Azonos besllitas hasznélata az osszes meghatdra:
] & toroh fajlok ne kerilienek &t a Lomtarba,
hanem azonnal semmisidiensk meg.
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Térlés
Tulajdonsagok T&rlési jGvahagyas megielenitése
Belépve a lomtarba a kijelolt fajlokat a helyi mend A Windowsban a lomtar tulajdonsagait a helyi
vagy a munkaablak parancsaival visszaaliithatjuk menti Tulajdonsagok mentipontjaval érhetjiik
vagy véglegesen ibrélhetjiik. Milyen fajlok nem el. A lomtar maximalis méretét a cstszka
keriilnek tériéskor a lomtarba? huzésaval szabalyozhatjuk.
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Tébbfelhasznalés kérnyezetben — akar egy gépen dolgoznak tébben, akar halézatba
vannak kapcsolva a szamitégépek —, fontos szerepet kap a biztonsédg kérdése. Az infor-
matikai biztonsdg* alapvetéen két dolgot jelent: az egyik az informdciés rendszer
megbizhaté miikodése, a masik az informacidvédelem.

Az informdcids rendszer megbizhaté miikédése azt jelenti, hogy a sziikséges adatok és
a kezelésiikhdz sziikséges hardver- és szoftvereszkozok folyamatosan rendelkezésre all-
nak. A hardver- és szoftverhibék ellen gyakori mentéssel, biztonsagi mésolatok készité-
sével védekezhetiink. Ez elsésorban a felhasznal6k feladata annak ellenére, hogy haléza-
tos kérnyezetben a nagy kozés tarak adatait a rendszergazddak idénként lementik mas
tarold eszkozre, pl. DVD-re. (Ezt backupnak [bekap] nevezik).

Az informdcidvédelem azt jelenti, hogy az adatokhoz csak azok férnek hozzi, illetve az
adatokat csak azok maddosithatjék, akiknek ehhez joguk van. Ehhez természetesen sziik-
séges a felhaszndlok megfeleld azonositdsa, amit az operaciés rendszerek a felhasznaléi
név és jelszé segitségével oldanak meg. A meghajtékhoz, a mappékhoz illetve a fdjlokhoz




vald hozzdférési }ogakat* az operécu&s rendszerek belépési névhez rendell.k hozza.
Igy a belépési név és jelszé paros donti el, hogy mit tehetiink a rendszerben és mit nem.
A jelsz6 akkor biztonsdgos, ha szdmokat, kis- és nagybetiiket egyardnt tartalmaz.
Altaldban mindig megtaldlhaté két killonleges felhasznalé. Az egyik a rendszergazda
(administrator), aki kiemelt jogokkal rendelkezik. Masok jelszavat 6 sem ismerheti meg,
de sziikség esetén moédosithatja. A mdsik a tébbnyire jelszéval sem védett vendég (guest
[geszt]), akinek csak minimadlis jogai vannak: lényegében csak olvashat bizonyos fajlokat.

| Alalinos | Megosatés | [Testesaabss) = | | [General ;[. Permissions ].
Esopurtvagyfshamélﬁnwu .
|| €7 Farkas Koma (Suil\ Farkae PR AT ,5_' } | Access Permissions
|| €8 Felhasnaiék, [PS\Fethasznidk] ! Class FAead Write Exec  Special
| | 1B Kacsa Kdomé (SuiKacsa Koms] g | U i
|| € LeTREHOZE TULAIDONOS 5 | User (8 IR TEE I SelD
| B Libe lca Suitlibalcal 5 | Group ® O O o setGD | |
| Hozzdadds., | | ERédvolilds : Others (% Lo o ) Sticky
| Farkas¥oma gngedélyei Engedéiyszés  Megtagadss | ow i
| Teles hozzblidids i o o= i e
| Médasfiés 0o | : User: eta
| Olvasés és végishaitss =l 0
i Mappa tartalmanak listhzasa E 9 | Group: | users I:;t
i Olvasés = | {
| s [ 0 b

Hozzéférési jogok beallitasahoz kattintsunk a fajl ikonjéra jobb gombbal, és a Tulajdonsédgok (Properties
[propertizi) pontban valasszuk a Biztonsag (Permissions [pGrmisénsz]) fiilet.
Balra: Windows, jobbra: Linux.

. Halozat: meghajté

e e

A hdélézatok fontos szol-
galtatasa, hogy a kozos ada-
tokat csupdn egy helyen,
példaul egy szerveren, egy al-
kényvtirban tdroljuk. Ehhez
a felhasznaldk hozzéférési le-
het&séget kapnak.

A Windows-rendszerben az
ilyen alkényvtdrat megosztott
mappdnak nevezik. A felhasz-
naldk a megosztott mappat
hélézati meghajtéként latjak,

A Windows segitségével csatlakozhat egy megosztott
hélézati mappahoz, és meghaitdbetijeleket rendethet a
kapesolathoz. Igy a Sajétgépbdl kindubva érheti el a
mappét,

Adja meg a csatlakozéshoz tartozd meghajtd betiijelét és
azta mappét , ametyhez csatlakozni kr\r&n

Meghajts: Ll .

Mappa: \'wermestum v | Talbzss,.

Példaul: ikiszolgaldimegosztés

és a tobbi meghajtéhoz ha- | s | Befefeats | [ Mégse |
sonléan kezelhetik. El6irhaté,

hogy mely felhasznalék mi- Hélézati meghaijto csatlakoztatasa Windows XP-ben. Az U
lyen jogokkal férjenek hozz4 a meghajic ténylegesen a vermes nevid gép user néven megosz-
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megosztott mapp shie. tott mappaja. Miért elGnyds a halézati meghajté hasznélata’
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A halézatok hasznos szolgaltatdsa, hogy a mappakhoz hasonléan a nyomtatdk is
megoszthaték. Ez lehetévé teszi, hogy egy adott nyomtatét a felhaszndldk gyakorlatilag
barmely szamitogéprol elérjenek. Mivel a legtobb hélézatban a felhasznaldk viszonylag
ritkin nyomtatnak, igy viszonylag kevés, kozpontilag feliigyelt nyomtato segitségé-
vel valamennyi felhaszndlé igenyeit ki lehet elégiteni.

{Nybmtats, hosedadssa varazsls -

Tallézés a nyomtaték kozolt

Amkor & nyomtatdk Estaja magielenik, valassza ki a hasandini kivént nyomtatdt
B N AU S 0ae g Halbzati nyomtato telepiiese.
Myomtats: |HP Lasealet 1220 Sedies PCL ? A telepitendd nyomtatét csak ki
Megosaott nyomiatdk: IO = U AN VIV Y WM A kell valasztani a listardl.
| 2B winods hioaa . Telepités utan tigy hasznalhatiuk,
e R mint a helyi nyomtatdkat.
&5 HFssive: R Ty = T, i Mik a halzati nyomtatd hasznala-
& HPE30beo Szines tintasugaras beostottaknak | tanak elGnyei és hatranyai?

Nyarntatdinformacid
Meagiegy2és.
Allapot  Kész Véiakozd dokumentumok: 1]

QF Egyéni munkakornyezet kialakitdsa )

Tobbfelhasznalds kornyezetben az operdciés rendszer lehetdvé teszi, hogy a fel-
hasznaldk egyéni munkakornyezetet alakitsanak ki. Ez azt jelenti, hogy a felhaszna-
16k beallithatjak a nekik megfelel$ hatteret, felbontast, megosztott mappéakat, haldzati
nyomtatdkat stb. Helyi haldzat esetén ezek a bedllitdsok kilépéskor a szerverre mentéd-
nek. Ha ezutdn a felhasznal6 egy mésik gépen 1ép be, akkor beallitdsai arra a gépre is le-
toltédnek, igy ott is a megszokott munkakdrnyezetet kapja. Az egyéni munkakornyeze-
tet profilnak nevezik.

A profil az alkalmazéi programokkal kapcsolatos bedllitdsokat is tartalmazhat, ilyenek
példdul az utoljara mentett dokumentumok listija vagy a teriileti és nyelvi bedllitdsok*.
Ez utébbi azt jelenti, hogy a felhaszndlé az operaciés rendszerben allithatja be az altala
hasznalt datum, pénznem stb. formdétumokat. Az alkalmazéi programok ezeket a bedlli-
tasokat az operdcios rendszert6l kérik le, igy biztositjak az egységes megjelenést.

- A Windowsban a Vezéridpuitrol érhetitik

0 el a Terilifeti és nyelvi beéllitasokat.
Szahvanyok és formnaturnak E”e-'laﬂz_‘zak ezeket a beallftasokat a
Ez & badllités befolyssolia, hogyan jelennek meg & szémok, geéplinkén! i
pénzegységek, iddpontok és datumok az egyes programokban. Megoldhatd-e, hogy egy angol nyelvii
Yélasszon ki egy elemet, és megielennsk a hozza tartozd bedliitésok, ObelEcias rendsger magyal terdileti
vagy sajét formétum megadéséhoz kattintson a T estreszabés gombra: beallitasokkal makddjon?

| magyar i t sstreszabés...g




Fogyatékkal él6 embertdrsaink szdmdra szin-
te minden operdcios rendszer lehetévé teszi
bizonyos funkcitk kénnyebb kezelését. llyenek
példaul kontrasztos képerny6, hanghatdsok he-
lyett iizenSablak megjelenitése stb. Ezeket az
eszkozoket dltaldban komnyii haszndlat vagy
kisegitd lehetdségek néven érjiik el az operéci-
o6s rendszer bedllitdsai kozott. Mivel a kisegitd
lehetdségekre mar az operdcids rendszer indi-
tédsakor is szitkség lehet, ezért tjabban mar az
indulé képerny6n is aktivizalhaté a konnyd
kezdést timogaté ablak.
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A szamitdgép haszndlatinak kdnmyebbé téele

yomje be & STOKOZ billentyit » kiemelt beillitis kjeiolisthe

1A ledpernydn léva szoveg atalakitisa hangrd beszéddé
[Narrétor)

:‘L‘;F & kdpernyd slemeinek felnagyitisa (Nagyld)

1

» T Tobh a szinekb
- Irés a bil nélkal (Kép billenty
, [ Myomija le a bil ik iok billentydit eq
" (beragads billentyak
3 171 &z ismételt biflentydleryorndsak figyelmen kivill hagydsa
{BillentyQszdrés)

A Kénnyd kezdés ablak mér inditéskor
lehetové teszi a kisegité lehetGségek
hasznalatat (Windows Vista [viszta]).

1. Mutassuk be az operdcids rendszerek f6bb feladatait az altalunk hasznélt operéciés

rendszer példajan!

2. Hogyan csoportosithaték az operacids rendszerek? Helyezziik el ebben a rendszer-
ben a DOS, a Windows XP és a Linux operaciés rendszereket!

3. Melyek a grafikus és a karakteres feliilet elényei és hétranyai?

4, Mutassuk be az altalunk haszndlt opericids rendszer feliiletének f6bb elemeit!
Hogyan lehet ezeket sajit igényeinknek megfeleléen modositani?

5. Milyen elemek segitik az adatbevitelt a grafikus feliilet esetében? Keressiink péld4-
kat az operaciés rendszer fdjlkezel$ programjanak bedllitasai kozott!

6. Hozzunk létre egy formdazatlan széveges dokumentumot mennyi néven, amely tar-

talmazza a biifében kaphat6 szendvicsek drdt, majd mentsiik el! Fogalmazzuk meg sza-
vakban, hogy melyik és milyen tipust hattértdron, milyen mapp4ban és milyen néven
helyeztiik el a fajlt! Készitsiink a fajlrél masolatot ugyanabba a mappaba! Ha Windows
rendszert haszndlunk, hozzuk létre az alabbi abrat!

[E] Misolat - Masoist - Masalat - Masolat - Masalat - Masolst - Masolat - Mdsclst - Masolat - Masclat - Masolat - Masclat - Masolat - mEnmy bk
2] mésolat - Msoi - Misolat - Mésclet - Msolat - Mésolat - Masolat - Masolet - Mésolat - Masolat - Mésolat - Msolak - mennyl.bxt
[E] msolat - Masolzt - Masolat - Masclak - Mésolat - Mésclek - Mdsalat - Mésclat - Mésolat - Masolat - MBsolat - mannyi.txt

[Z] tasolat - Mésclak - Msolat - Masclat - Masolat - Masclat - Mésolat - Masclat - Masolat - Msclat - mennyl.be

12 Mésolat - Mésciat - Masolat - Masclat - Mésolat - Mésclat - M&salat - Masolat - Masolst - mennyi txt

5] Msolat - Mésclak - Masolst - Mésclat - Masolat - Misolat - Masolat - Masolat - menrvi bt

{E) Mésolat - Masclat - Mésolst - Masolat - Mésalat - Mésalak - Mésolat - mennyi et

{2l Mésolat - Masolat - Mésolat - Masalat - Mésolst - Mésolat - mennyi,txt

{£] Masolst - Masalat - Mésalat - Mésolat - Mésolat - mennyi.bxt

{E] Masoia - Mésolat - Mésalat - Misolat - mennyl, b

E Masciat - Mésolat - Masclat - mennyi.tzt

{2) Mésolat - Mésolat - mennyi txt

) Masclat - menny.tet

@ mennyi. bk
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7. A Windows rendszerben egy féjl neve meglepi.txt.exe. Mi a féjl kiterjesztése?
Elképzelhet6-e, hogy az exe végzédés nem jelenik meg a monitoron? Milyen esetben le-
het ez kellemetlen?

8. Soroljuk fel a szamitégépiinkén elérhetd hattértarakat! Mi az azonositéjuk, fizikai-
lag milyen elven miikédnek, hol talalhaték, mekkora a kapacitasuk és mire kell vigydzni
a kezelésiiknél?

9, Soroljunk fel minél tébb érvet, hogy miért és mirél érdemes biztonsigi masolatot
késziteni! Ennek ellenére miért nem készitenek sokan biztonségi masolatot?

10. Milyen lehet6ségeket kinal az dltalunk haszndlt operdciés rendszer a meghajtok,
mappék és fijlok adatainak megjelenitésére?

11. Keressiik meg gépiinkén azokat a fajlokat, amelyek #x¢ kiterjesztéstiek és tartal-
mazzak a Windows szét!

12. Hogyan masolhatunk 4t egy fajlt flopira vagy pendrive-ra? Prébaljuk meg a folya-
matot Ggy dsszefoglalni, hogy megértse az az idésebb rokonunk is, aki még kezdd
szamitogép-felhasznald!

13. Mi a vagélap? Milyen miiveleteket lehet vele végezni? Hanyféle lehetéséget tudunk
felsorolni ezek megvalésitdsdra?

14. Miért nem célszerti a dokumentumokat veszteségesen tomériteni? Toméritsiink
be veszteségmentesen egy bittérképes dbrét, egy formdazatlan szoveget tartalmazé doku-
mentumot és egy futtathatd fajlt! Melyik esetben mennyi a megtakaritott hely?

15. Soroljuk fel a virusok fajtit és terjedésitk médjat! Mondjunk példat az utébbi idék
,leghiresebb” internetes virusfertdzésére! Mennyi id6 alatt terjedt el a virus? Mennyire
becsiilik az okozott kart?

16. Biztos, hogy helyet szabaditunk fel, ha letéréltiink egy fajlt? Ha az altalunk hasz-
nalt operdcids rendszer kezeli a lomtérat, nézziilk meg a tartalmat! Mekkora lehet a
maximalis mérete?

17. Mit jelent az informatikai biztonsdg? Hogyan valdsitjdk meg ezt iskoldnk esetében?

18. Hogyan allithatjuk be az éltalunk hasznélt operdcids rendszer esetében a hozzafé-
rési jogokat? Ki és milyen hozzaférési jogokat allithat be?

19. Mint ismeretes, az Eurépai Uni6 kozds pénze az eurd, a tervek szerint hazank is
csatlakozni fog az eurézénahoz. Hogyan allithat6 be az operdcids rendszerben, hogy az
alapértelmezett pénznem az eurd legyen? Elképzelhetd-e, hogy az operdcids rendszer
helyes beillitasainak ellenére egy alkalmazo6i program mds formatumot lat? Miért?




Kommunikacio halozaton

Korunk jellemzdje, hogy a szdmitégépek nem 6ndlléan miikédnek, hanem egymassal
Osszekapcsolva hdldzatokat alkotnak.

A szamitégéphdldzatokat leggyakrabban kiterjedésiik alapjan szoktdk csoportositani.
Tekintsiik at, milyen kategdridk alakultak ki!

Ha dsszekapcsoljuk sajit elektronikai eszkozeinket (mobiltelefonunkat, laptopun-
kat, asztali szamitogépiinket) személyi hdalozatot* (PAN, Personal Area Network [perszonal
erie netvork]) hozunk létre. A PAN eszkozeit dsszekothetjiik vezetékekkel is, de gyako-
ribbak a vezeték nélkiili megoldasok. llyen példaul a rddidhullamokkal miik6d6 bluetooth
vagy az intfravords sugarakat hasznalé IrDA.

Helyi hdlozatot* (LAN, Local Area Network [loukl erie netvérk]) alakitanak ki, ha a
szamitogépeket egy intézményen beliil kotik dssze. Ilyen példaul az iskolai halézat is.

A vdrosi hdalézat* (MAN, Metropolitan Area Network [metropoliten erie netvork])
egy viszonylag kis teriileten (pl. egy virosban) dsszekapcsolt helyi hdlézatokbdl jon
létre. Varosi hédlézathoz jutunk példdul, ha egy telepiilésen dsszekapcsoljuk az iskoldk
helyi héldzatait.

Ha a helyi és a varosi halézatokat kontinentdlis méretekben kapcsoljuk dssze, ak-
kor nagy teriiletii hdlézathoz* (WAN, Wide Area Network [vajd erie netvérk]) jutunk.
Ennek tipikus képviseldje az internet.

A hélézatok Osszekapcesoldsa torténhet telefonkdbelle! (pl. a telefonhdlézaton keresz-
til), tivegszdllal vagy mitholdak segitségével is.

A parabofaantennard! kiildbtt jel miahold segit- Az optikai kabel vékony livegszalakat tartal-
ségevel jul el a vevéhéz. Az antenna viszonylag maz, Egy lvegszalban egyszerre t6bb fénysu-
ofcson és gyorsan telepithetd, azonban az gér is haladhat, igy akar 400 Gb/s sdvszéles-

adatatviteli sebesség csak kb. 1-2 Gb/s. ség is elérhell vele. Kiépitése kiltséges.
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‘i Helyi halozatok }

Mint azt a korabbiakban lttuk, a szdmitégépek helyi halézatba kétése tobb elénnyel is
jar. Lehetévé teszi az eréforrdsok megosztésat, a kozds adatokat egy adattarban tarolhat-
juk, és kézpontilag megvalésithat6 a hdlézat feliigyelete is.

A helyi halzat kialakitdsdhoz szitkségiink van olyan hardvereszkizokre, amelyek lehe-
tGvé teszik a gépek Osszekapcsoldsat, és hdldzati szoftverekre, amelyek megvalésitjék a
gépek kozotti kommunkidciét. A halézat folyamatos iizemeltetéséhez pedig megfelel§
felkésziiltségti szakembert is (rendszergazddt) kell alkalmazni.

A helyi hdlézat fizikai kialakitdsdhoz a szdmitégépekben lennie kell egy-egy hélézati
kartyénak, ehhez csatlakoznak a gépeket dsszekotd vezetékek. A hdlézati kabelek el-
rendezését topologidnak™ nevezziik,

A helyi halézatok esetében alapvetéen kétféle topolégiat haszndlnak. Csillagtopolégia
esetén valamennyi szamitégép egy kozponti berendezéshez (pl. switch [szvics]) csat-
lakozik. Sintopoldgia esetén a szamitogépek egyetlen vezetékre vannak felftizve.

A csiflagtopolégia esetén a munkaallomasok és a szerverek egy kbzponti berendezés-
hez csatlakoznak, sintopolégia esetén pedig egyetlen vezetékre vannak felfdzve.
Milyen elényei és hatranyai vannak a kétféle kiépitésnek?

Ahhoz, hogy a hélézat gépei egyiitt tudjanak mikodni, szabvényositani kellett a
kommunikdcié médjat. Az adatdtviteli szabvinyt protokolinak* nevezik. Jéllehet
tobbféle protokoll 1étezik, de helyi halézatok esetén is a legelterjedtebb a TCP/IP pro-
tokoll*, amely az internet dltal dsszekapcsolt gépek kommunikacios nyelve.

A helyi hilézatokat az eréforrasok elérési modja szerint harom f6 csoportba soroljék:

« Egyenrangu gépek hdlozata (peer-to-peer hdldzat [pirtupir]). Barmelyik gép meg-
oszthatja nyomtatojat vagy valamelyik meghajtéjat tigy, hogy a tobbiek is hozziférhesse-
nek. A peer-to-peer halézat kialakitisahoz sziikséges funkci6kat a mai operdcids rend-
szerek, pl. a Windows XP vagy a Linux mér eleve tartalmazzék.

« A kiszolgél6-iigyfél (server-client [szerver kldjent]) halézatban a gépek nem egyen-
rangtiak: a szerverek* szolgaltatdsokat nyijtanak a munkadllomdsok (kliensek) ré-
szére. A szerverre Un. szerver operdcios rendszert kell telepiteni, ilyen pl. a Windows
Server 2003, a Novell Netware vagy a Linux.




(host) futnak, a tobbi szamitogép (termindlok) csupan beviszi és megjeleniti az adato-
kat. Ehhez természetesen nagy teljesitményti kézponti szdmitégép (mainframe) sziikséges.

"y

{ Az internet kialakuldsa ?

Az internet el6djét az ARPANET-et az Amerikai Védelmi Minisztérium kutatoin-
tézetében (Advanced Research Project Agency [edvenszd riszorcs prodzsekt édzsonszi])

fejlesztették ki az 1960-as években. A hdls-
zatot 1969-ben helyezték iizembe az USA
négy egyetemén, és a nyilvanos telefonhalo-
zaton at kototték dssze. Mivel katonai célok-
bdl hoztdk létre, megtervezésénél fontos sze-
repet kapott, hogy ha egy esetleges kiils§ ta-
madds esetén egyes részei elpusztulnanak is,
a megmarado rész tovdbbra is lizemképes le-
gyen (pl. atomcsapas, terrorista merénylet).
Ezt a kovetkezd eszkozokkel érték el:

+ Az adatdtvitel médjdt hardverfiiggetien
médon szabvdnyositottdk. Igy killénbézd ti-
pusi eszkozok (az internetes hiitdszekrénytol
a mobiltelefonig) kothet6k a halézatba, ra-
adasul nagyon sokféle médon (telefonkabel,
tivegszal, radidhulldmok stb.).

(Moxton, Brrategy bod Command, p, 154}

Chart P, Conmand Orpanteariss in the Pasific, July 1942

Az ARPANET fejlesztScsapata. A haldzat
kezdetben négy egyetemet kotott 6ssze
az Egyestilt Alfamokban a nyilvénos tele-
fonhalozaton keresztiil.

A hagyomanyos szolgalati Ut nem teszi lehetévé az egyes szintek megkeriilesét (www-cgsc.army.mif).
Az tthalézat viszont lehetdvé teszi, hogy egy-egy utszakaszt vagy varost elkerdljiink. Mondjunk pél-
dat arra, amikor az elsé, illetve arra is, amikor a masodik megoldds alkalmazésa célszeribb!




+ Nincs abszolit kézpontja, felépitése leginkabb a kozlekedési uthalézathoz hasonld.
Ahogy egyik varosbdl a mésik varosba ttfelbontds esetén tobbnyire mds tton is eljutha-
tunk, agy egy esetleges kiilsé tdmadésbdl eredd szakadds esetén az adatok mds titvona-
lon haladhatnak.

+ A kommunikiciéban gyakori, hogy bizonyos id6ben (,csticsid6”) rengeteg adat
aramlik, mig méskor alig van terhelve a halézat (,éjszakai tarifa”). Ezért nem szerencsés,
ha két szamitégép folyamatosan lefoglal egy vonalat, és emiatt egy masik (esetleg fonto-
sabb) ,hivé” vérakozni kényszeriil. Megoldasként azt talaltak ki, hogy az adatokat cso-
magokra bontjik, ezeket ellatjdk a megfelel6 azonosité adatokkal (feladd, cimzett, a
csomag sorszama stb.), és egyenként kiildik at a halézaton, gy egy adott vonalon kii-
16nb6z6 helyekre draml6 csomagok kovethetik egymast.

+ Az bsszetartozo csomagok a hdlézat terheltségétdl fiiggéen akar kiilonb6z6 vona-
lakon keresztiil is utazhatnak. A csomagok irdnyitasit specidlis szdmitégépek (routerek
[ruterek]) végzik. A beérkezé csomagokat a céldllomason futé programok dsszerakjik, a
sériilt vagy hidnyz6 csomagokbdl pedig ismétlést kérnek a kiild6 szamitégépétdl.

Mivel az ARPANET katonai hélézatként jott létre, csak az USA Védelmi Minisz-
tériumdval kapcsolatban allé intézmények hasznalhattdk, mikozben a sikerek miatt ala-
posan megnétt rd az igény. Ezért a katonai hédlézatot 1983-ban kiilonvalasztottak
(MILNET), és a maradék részbél létrejott a mai fogalmaink szerinti internet.

{ A szdmitégépek azonositdsa az interneten }

Az internetre kapcsolt minden eszkiz egy 32 bites szdmot kap, melyet IP-cimnek* ne-
veznek. Az egyszeriibb kezelhetéség érdekében az IP-cimeket 8 bites csoportositdsban,
tizes szdmrendszerbe véltjak at, és {gy adjak meg: 121.134.167.13. (Az internet terjedésé-
vel az igy rendelkezésiinkre all6 IP cimek rohamosan fogynak, ezért kidolgoztak és rész-
ben mér haszndljdk is a 128 bites IP cimeket alkalmazo szabvédnyt.)

{#) U kapesolat
létrehozasa
Otthoni vagy kisebb
munkahelyl haldzat Kapesolat dllapota
beslitasa . ;
@ vindaws tofal @L Cim tipusa: DHCP-vel kicsztott
bedlitdsainak '
médoskasa IP-cim: 192.168.0.104 :
W @ ahalseati eszkoz titdsa Alhalézati maszk: 255.255.255.0 |
B Q4 kapcsolat javitasa Alapételmezett stised: 192.169.01 |

Szamitogéplink IP cimét a Windows Vezéridpultian a Haldzati kapcsolatoknal érhetfiik el. Az alhaldzati
maszk azt mutatia meg, hogy a cim mely része azonosftia a halézatot. Az Alapértelmezett atjard az a
szamitogép, amely haldzatunkat sszekéti az internettel. Ellendrizziik ezeket a beéllftdsokat géplnkdn!

Mivel ezeket a szdmokat nem egyszerti megjegyezni, ezért inkdbb szdtéredékekbdl dllé
Un. internetcimmel* helyettesitik. Az internetcim alapjan az IP-szdmot kiilon szerverek
(DNS, Domain Name Service [domén ném szdrvisz)]) keresik vissza automatikusan. Az
internetcim felépitése hierarchikus, és hatulrdl el6re haladva kell értelmezni Gket.
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Példdul a www.mkogyhu esetében a hu végzddés jelzi, hogy az internetcimet
Magyarorszagon jegyezték be (hu a fédomain [domén] vagy a TLD, Top Level Domain
[top levol domén]). Ezen beliil a szdmitogép az mkogy azonositéji halézaton van (mkogy
a domain vagy az SLD, Second Level Domain [szekond levol domén]). Végiil a gép az
mkogy domainen belill www azonositéval rendelkezik, a kialakult gyakorlat szerint igy
nevezik a webszolgéltatast végzd szamitogépet.

A kétbetlis fédomain éltaldban az orszégra utal, kivétel az Egyesiilt Allamok, ahol a
harombetiis fédomainek a szolgdltaté jellegét adjak meg: gov = dllami intézmény, com =
{izleti szféra, mil = katonai szervezet, edu = oktatdsi intézmény stb.

Gyakori megoldés, hogy az internetre csatlakozé otthoni gépiink csak az ,internetezés
idejére” kap IP-cimet a szolgdltaté un. DHCP-szerverétdl. Ezt dinamikus IP-cimnek ne-
vezik; ezzel a megolddssal a rendelkezésre all6 IP-cim tartomény jobban kihasznéalhatd.

" Avilighlo haszndlata
AT

T aveary

" A World Wide Web

J
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Az internet egyik leggyakrabban haszndlt szolgaltatdsa a World Wide Web [vérld
vajd veb] vagy egyszer(ien web, terjed6 magyar elnevezéssel vildghdlo.

Cégek, intézmények részére a webhely fenntartdsa rendkiviil elényos, mivel viszony-
lag olcson, ugyanakkor naprakészen tudjdik tdjékoztatni iigyfeleiket. A webhely* multi-
médias, tehat egyardnt tartalmazhat széveget, képet, hangot, filmet stb., igy gya-
korlatilag minden informécié elhelyezhetd rajta. Nem véletlen, hogy az internetcim
tobbnyire a telefonszdmmal egyenrang helyet kap a cégek elérhetségében. A felhasz-
nalék a vilaghalén bongészve, kényelmesen és egyszertien juthatnak hozza a sziikséges
adatokhoz, akdr vésdrolhatnak is. Ekézben a vildghdlé lehet8séget ad a kikapcsol6das-
ra és szorakozdsra is.

2 Mexandra ONLINE - Microsoft Internet Explarer =
EAl Sgerkoszids téest Kedyencek Esdkioik 506 L

Om- O @G P Yo @3- 5 B LIE 3

anda bl e ¥ Bws @

ALEXANDRA ONLINE Fboldal Ujdonsdg = Akeio

uxgsmg_umumw_ax_umns_ -
| KISS MIKLOS S |
Sramélyl adatainak { Polzra
médositdsghor kattintran : x
ldbbi bral
“ﬁ" . Darab: [T e-Foay.dr: 4 106,-Ft  Tétel érték: 4 106, Fr ¥
| -

VAsarlds az inferneten. A vevé olthonrdl rendelhet, az arut a futar hazhoz széllitfa.
Milyen drucikkeket célszert igy megrendelni? Mire kell igyelni a megrendelés sorén?
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A vildghdld hdtrdnya, hogy sok webhelyen (f6leg az ingyenes szolgéltatok tarhelyein) az
informdcid ellenérizetlen mddon jelenik meg. Igy nem ritka a téves adatokat tartalmazé
vagy illegdlisan elhelyezett informécié sem, sét néha akaratlanul kdrokozd programokat
is letolthetiink. A bongészés tehat egyfell nagy szabadsagot ad a felhaszndlénak, ugyan-
akkor felelGsségteljes magatartdst is vér el téle.

| Avildghdlé miikédése |
Nriavarzea st eatesas % AT L L TR T TN d

A webhelyet tartalmazo6 szamitdgépet a webhely internetcime azonositja, példaul igy:
www.microsoft.coni. Ezen belill az adatok egy mappaszerkezetben helyezkednek el, tehat
a fajlokat a féjlkezelésben tanult médon adhatjuk meg. Ezt a mappaszerkezetet a
webszerver® program kezeli és teszi elérhetévé az internet irdnyéba.

Tekintsiik a kovetkezé példat: hitp://www.microsoft.com/hun/oktatas/default. mspx.

Itt

http: az adatatvitel szabvanydra utal (Hypertext Transfer Protocol),
/7. a webhely cimét vezeti be (,duplaper”),
www.microsoft.com a webhely internetcime,

A webhely megtekintéséhez egy bongészéprogramra®* van sziikségiink a szamito-
gépiinkon. A bongészé felveszi a kapesolatot a megadott webszerverrel, és megjeleniti
onnan az alapértelmezett oldalt. Természetesen tobbféle béngészéprogram létezik, pl.
az Internet Explorer, Netscape [netszkép] Navigator, Opera, FireFox [fajorfoksz] stb.

r Hatecaps Browsar
.' g \ :

- Hatscape Browser

A Netscape Browser [netszkép brauzer] 8 bongészd grafikus feliilete

Bongészés kozben a webhely tartalma weblapokban* jelenik meg. Mivel mind a
webszerver, mind a béngészéprogram sokféle lehet, fontos, hogy a weblapok tartalmét
egységes modon kezeljék. A weblapok leirdsit a HTML-szabvdny* rogziti (Hyper Text
Markup Language [hipertekszt markap lengvidzs]). A webszerveren lényegében minden
weblaphoz tartozik egy HTML-kédd (de nem feltétleniil stmi kiterjesztési) fajl. Ez tartal-
mazza, hogy az adott lapon hogyan jelenjenek meg a szévegek, és hogyan keriiljenek ra a
képek, hangok, filmek stb. Ez utébbiak ténylegesen mds fdjlokban helyezkednek el, ezért
onmagdban a HTML-f4jl mentése nem jelenti a weblap tartalmanak teljes lementését.

A weblapok kozotti atjarhat6sdgot a hivatkozdsok* (linkek) biztositjak, ezekre kat-
tintva egy masik weblapra jutunk. A hivatkozas ténylegesen a célweblap cimét tartal-
mazza, de a HTML-szabvany lehet6vé teszi, hogy a felhasznald ehelyett egy szdmara
kénnyebben érthetd informéciét ldsson.
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Mivel béngészéskor a vilaghdlén keresiink, illetve a webhely fajljai kézott lépkediink,
a bongészo kezelése hasonlé a grafikus fajlkezel6 programokéhoz.

A keresett webhely cimét egy beviteli mezében adhatjuk meg, az alapértelmezett http: és
gyakran a cimben szereplé www rész is elhagyhat6. Ha mér az adott webhelyen jartunk,
akkor azt (bizonyos ideig) a cimlista legorditésével is kivdlaszthatjuk.

Bongészés kozben lehetéségiink van a mér felkeresett lapok kozott elére-hdtra 1épked-
ni, a lassan let6lt8dé lapok letoltését ledilitani vagy ijrakezdent, illetve a kezddlaphoz
visszatérni. A kezddlapot minden esetben magunk is megadhatjulk.

2 Estvirs Lorand Tudomanyegyelem : Microsoft interpet Explorer : LI BME Portil - Kezdilap* Mozilla Firefox
E&il Sgorkosthés  Méest  Kedymncek  Eszhkizok  Sigd

O - (D (3] (7] ) JOrerts pretvensk | €2

2] Karck {flash) b apcsolatok

A korabban meglatogatott webhelyek (elézmények) megtekintése az Internet Explorerben (balra)
illetve a Mozilla FireFox béngészében (jobbra). Hasonlitsuk Gssze a két béngészd feliifetét!

A bongészék kozotti {6 eltérés az extra szolgéltatisokban, illetve az internetrél jové
kellemetlen vagy karos jelenségek kezelésében van. Gyakorlatilag minden bongészé le-
het6vé teszi, hogy a mar meglatogatott webhelyeket listaszertien megtekintsiik (el6zmé-
nyek), elmentsiik kedvenceink kozé, és hogy keressiink a vildghédlon. A védelem sokféle
lehet, ilyen pl. az el6ugré ablakok blokkolésa,
az aktiv elemek m(ikddésének megakadélyoza-
sa, vagy bizonyos tartalmak tiltasa.

A latassériiltek tobbsége a vildghaldt beszéld Magyar Elek:
rendszerrel (ritkdbban Braille-kijelz6vel [brajl]) akadalym

haszndlja. Ezek a szoftverek értelemszertien
csak a karakteres tartalmakat képesek felolvas-
ni, illetve kijelezni. Mivel a mai weblapokat

| JDONSAGAINK

egyre inkdbb a képi elemek tulsilya jellemzi, Q KERESES AZ ALLOMANYBAN (k}
ezért egyre tobb webhely esetén készitenek

olyan alternativ véltozatot is (akaddlymentes @ Gromsbillent stgé (o

weblap) amely karakteresen is értelmezhet6 és Az akadalymentes webhely karaktere-
hasznalhaté (példdul elektronikus konyvtérak). sen is értelmezhetd és kezelhetd.

M
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Az interneten vald informdcitkeresést erre kialakitott webhelyek segitségével célszerd
végezni. Ezek alapvetden kétféle médon miikodhetnek.

A tematikus keres6k* esetében adott témakorsk koziil valaszthatunk, amelyet az-
tan tobb lépésben fokozatosan sziikithetiink. Példaul az iskolék listdjdhoz a hudir ke-
res6ben a kdvetkezd dton juthatunk el:

Oktatas, kultira > Iskoldk, egyetemek > Iskoldk > Kozépiskoldk

£ e e Oftas. udraisolok.sgyetemeksholsk v Buoes i ™

Iskolak

Elérési utvonal:

HuDir -= Oktatas kuliira = [skolak, eoyeternek-> (skolak
Tovabhi gianiott termak

A targykor részietezése; A targykorhoz tartozé honlapok

1. KEK Okiatasi Kazpont Képesséq és kreativitas.
Szakmunkaskepzdk 2. Forrai Maganiskals - Kettannvelvi Szakkdzépiskola (Budapest)
Altalanos iskolak volt Idegennyeivi Titkérnbképzd Maganiskola)
Kozepiskolak 3. Védikus Baleselettudomanyi Szsbadenyetern

A kézépiskolak példaban szerepld keresése a hudir tematikus keresével

A kulcsszavas keresék* segitségével adott szavak vagy kifejezések el6forduldsait
kereshetjiik a webhelyeken. Mivel a web méretei miatt igen nagy szdmu taldlat varhato,
alegegyszertibb esetben is érdemes bekapcsolni, hogy csak a magyar nyelvii lapok kozott
keressiink.

A nagy mennyiség(i taldlatot a kulcsszavas keresck esetében a specidlis keresés lehetd-
ségével szikithetjiik. Ilyenkor megadhatjuk, hogy

mely szavak forduljanak elé biztosan (logikai ES kapcsolat),
melyek biztosan nem (logikai tagadds),

melyek koziil szerepeljen valamelyik (logikai VAGY kapcsolat),
illetve megadhatunk székdzoket tartalmazdé kifejezéseket is.

A keresés gyakran orszag, méret, datum, fajlformatum stb. feltételek megadasaval to-
vabb finomithato.

Talilatok katesteg | |18IMaz28K ezen szavak mindagylkét Irﬂat_einaﬂka b 1D talalatok %] [ Google keresés _
' Tartal akp ezt a kife] |
Tartalmazzdk ezen szavak legaldbb egyikét
Nem i dk ezeket a
Nysh llyen ryahd lapok kozti keresés:
Fa]ﬂ a Kl‘zarlﬁlag D‘l;;l‘;-_-'—:'_"“_“_“__-_"_
Détum Ekkor frissitett weblapok:
Eldforduldsok Olyan talélatok megj é ikb
Tartomény Klz a_golra_n talélilgkmegjalenﬂés_e__‘f: melyek ezen a webhelyen vagy tartormanyon talathatdk: - .

Pf.-.":g;bi:igwe.cm, org Towsbhiind

Specidlis keresés a Google [gugl] segitségével. Gyakorldsként fogalmazzuk meg,
hogy milyen tartalmu lapok jelennek meg a fenti beéllitésok esetén/




Az elektronikus levél (e-mail) )

o

Az e-mail [imél] az sms ,nagytestvére’, nevének megfeleléen a hagyomanyos (postai)
levé] elektronikus valtozata. Az elektronikus levél* (e-mail*) elkészitéséhez toll és papir
helyett szovegkezeld programot, tovibbitisihoz pedig az inernetet hasznéljuk.

Elénye, hogy szamitgép elétt iilve megirasa és elkiildése kényelmes, gyors és olcso, és
barmilyen elektronikus anyagot (képet, dokumentumot stb.) csatolhatunk hozzé.
Napjainkban az elektronikus levelezés titkositdsa és hitelesitése is megoldott, tehat csak
id6 kérdése, hogy a hivatalos tigyintézésben is elterjedjen.

Hdtrdnya, hogy minden prébalkozés ellenére sem tud olyan személyessé valni, mint
egy sajat kézzel, esetleg illatositott papirra irt levél. A f6 problémat az olcsésdga okozza,
emiatt gyakran t6bb kéretlen rekldmlevél (spam [szpem]) érkezik elektronikus posta-
lad4nkba, mint valédi.

=i  Stefanie McGraw M?ﬁmmﬁum 2005. 10. 08, Szo T:0.
i salvatore Aguirre re[14} 2005, 10. 08, 520 4:1.
= § dd@midstream.c. Re: Hello 2005. 10. 07, P 21:10
= gardand tjerina  Low-cost reproduckion timepiec—. 2005 10. 07, P 20:58
6 username®nasa... Re: Thanks! 2005. 10. 0T, P 20:55
4 i He@mutf2amutfhu  Re: Your music 2005. 10. 07, P 1956
= Bertie Just bry 2005, 10, 07, P 18:17

A spam eredetileg egy huskonzervet A kéretlen reklamleveleket a legtibb levelezdprogram

jelentett. Adjuk meg, mirdl ismerhetd megprobalja kiszdrni. Miért nem célszerd a levélsze-

fel egy mai spam! métbe keriilt leveleket azonnal téréini?

\ Az elektronikus levelezés mu”kéidéseﬁs

“

Az elektronikus levelek kezeléséhez sziikségiink van egy ,postaladdra” vagy postafitk-
ra, ahové leveleink megérkeznek. A postafidkot*, amely lényegében egy mappa, egy fo-
lyamatosan bekapcsolt dllapotban 1év6 szerveren kell elhelyezni.

Internet

A levelezGszerver folyamatos internetkapcsolattal rendelkezik, ehhez akkor és onnan kapcsolodunk,
amikor és ahonnan akarunk és tudunk, de gyakran ez is az interneten &t valésul meg.

Jrate et
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Ennek megfeleléen e-mail cimiink két részb6l épiil fel. Egyfeldl tartalmaznia kell a le-
velezGszerver cimét (pl. akarhol hu), masfeldl az ezen 1évé postafidkunk azonositdjit (pl.
valaki). A két részt az angol at (jelentése -nél, -nél) szdcska réviditése, a @ jel (kukac jel)
kapcsolja 6ssze: valaki@akarhol hu.

A levelez8szerverre ugyan folyamatosan érkezhetnek leveleink, de csak bizonyos idén-
ként nézzitk meg postafiékunk tartalmat. A postafiék tartalmdnak megtekintéséhez
egy levelezéprogramra*® van szitkségiink, amely képes felvenni a kapcsolatot a leve-
lezGszerverrel. Legegyszeriibb esetben erre a célra egy bingészd is elegendd, de ha tovab-
bi kényelmi szolgaltatdsokat is szeretnénk hasznélni, akkor valamilyen célszoftverre (pl.
Outlook [dutluk]) van sziikségiink.

Uj elektronikus postafiékot igen kénnyen létrehozhatunk, mivel nagyon sok ingyenes
szolgdltatd van. Ilyenkor természetesen meg kell adni a kért azonositét, tovédbba néhdny
adatot, amely az életkorunkra, foglalkozdsunkra, érdeklédési kériinkre vonatkozik.
Tudnunk kell azonban, hogy sok szolgdltat6 automatikusan megsziinteti postafickunkat,
ha azon bizonyos ideig nincs forgalom.

Az elektronikus levelek kezelése |

“orsmmrmasne v T et

Uj levél irdsakor kotelez6en meg kell adnunk a cimzett e-mail cimét. (Egy levélnek
t6bb cimzettje is lehet.) Illik tovdbb4 megadni a levél targyit is, ellenkezé esetben a le-
velet spamnek nézhetik.

Lehetdségiink van a levélrél tetszéleges szamu cimzettnek mdsolatot* (CC [sziszi],
Carbon Copy [karbon kopi)), illetve titkos mdsolatot* (BCC [bisziszil, Blind Carbon
Copy [blajnd karbon kopi] vagy vakmadsolat) kiildeni. Arrdl, hogy ki kapott mésolatot, a
cimzett is értesiil, mig arrél, hogy ki kapott titkos mésolatot, a cimzett nem fog tudni, igy
pl. nem is tud neki vdlaszolni.

| Gzenst besBtgsa) -
= | iy Fontosség: {iflagos )| (f¥jly Az Uzenst biztonségi bedlits
: i Tartalom: e sCross Biztonségi bedlk ésok, .
[ gimeett... [ | g
|Sza\fazasu5 TR eRae-
[ éscletot kag.r } : I o RN ._
{ Titkos masolat... | | takacsmuvek.net ; Z [ Az zenet kézbesitésének visszaigazolésa
Téeay: [Dobverdk rend [F] Az tizenet olvasésinak visszaigazolssa
pa— TANSENET T ol ammii e n t e mﬁhmm ST PR
| Tisztelt Dobos! @ [Ivalaszt megkapia: i
Uj fevél irdsa az Outlook segitségével, Az (zenet bedllitasai az Outlookban, Mit jelent Az
Mely adatokat kitelezé megadni? Uzenet olvasdsanak visszaigazolasa” lehetdség?

Ha levelet kaptunk, akkor azt akdr olvasatlanul is térolhetjiik. Ez spam esetében
célszert is, hiszen a levél tartalmazhat artalmas, pl. virusos mellékletet. Olvasés utin
vdlaszolhatunk a cimzettnek vagy mindenkinek, aki a levelet tudomasunk szerint
megkapta. Ilyenkor a levél tdrgya Re: (vagy Vd:) szdcskaval egésziil ki, a cimzett mez6t




pedig a levelezészoftver automatikusan kitolti. Ha a levél nem rénk tartozik, akkor azt
tovdbbkiildhetjiik a tényleges cimzettnek. Ilyenkor természetesen a cimet nekiink kell
megadnunk, azonban a levél targyat a szoftver a Fw: (vagy Tv:) sz6cskéval egésziti ki.

A legtdbb levelezdrendszer lehet6vé teszi a levelek nyomkovetését. Megadhatjuk a le-
vél fontossdgdt, vagyis, hogy leveliink siirgés, atlagos vagy nem siirgés. Fontos adat lehet,
hogy a levél eljutott-e a cimzett postafidkjaba, illetve elolvasta-e a cimzett. Ennek meg-
felel8en visszaigazoldst kérhetiink a levél kézbesitésérdl, illetve elolvasdsérol. Ez utébbi
visszaigazoldsa nem feltétleniil automatikus, a legtdbb rendszer rdkérdez, hogy elkiild-

je-e a visszaigazolést a feladdnak.

cimzett: [mezgageza®mezgacsaladhu

Targy: |olsd levalem R |
Mésolat | Vakmasalat | Mellékletek

BIU EE2E BB oo EFEE s Tl HO =¥ —
Stius | [arial ¥ 2o v B © HRRmAW o
Kedves Gézal

Eziiton szerstnélek tajékotatni, hogy

last kér: [ Mentés: [7]

Uj levé! irasa a vipmail [viomél] ingyenes szolgdltaté webes feliiletén. Milyen elSnysi és hatra-
nyai vannak a webes felliletnek eqgy levelezé célprogrammal szemben?

{P Fdjl csatoldsa }

Az elektronikus levélhez fajlokat is csatolhatunk*, igy partneriinknek képeket, do-
kumentumokat is kiildhetiink. Maga a csatolds a legtobb esetben egyszeri: a megfeleld

Feladd: A sctet@akarhol.hu
Clmzett: dobosfitorca.hu
Mésolakot kap:

Térgy: Nézd meg!

“Redves Dobos!

Fedves Dobos! [ | Feltéclenil inditsd el a csatolt f&jlt!

| Czatolom a clni?_!:rerﬁk tervrajzat

Az Outfookban a Beszuras menti Faji A kdrosnak ftélf fajlokat az Outlook automatiku-
mentipontjdval csatolhatunk egy fajit. san blokkolja. Milyen elényei és milyen hétra-
Milyen korlatokra kell igyelnink? nyai lehetnek ennek?




AL, !
| Kommunikdcio halézaton

\‘s\\ ‘W.\\\\\\}\\\T\

meniipontra vagy a megfelel6 gombra val6 kattmtassal ki kell valasztanunk géptink fajl-
szerkezetébdl a csatolandé fajlokat.

Csatolaskor figyelembe kell venniink, hogy egyrészt a nagyméret(i féjlok kiildése és
fogaddsa idSigényes, masrészt a postafickok és a kiildheté-fogadhato levelek méretét a
legtobb szolgdltato korldtozza. Ugyancsak gondot okozhat az is, hogy bizonyos féjlokat a
levelez6szoftverek a felhaszndld érdekében automatikusan blokkolnak, igy akkor sem
kapjak meg, ha a f4jl egyébként nem karos.

TrneuaaeTI oy,

| A levelek csoportos:tasa és sziirése |

s

Leveleinket a levelez6szoftver mappdkban* tarolja, alapértelmezés szerint a levél-
forgalom irdnyatol fiiggSen. Igy killon mappaba keriilnek a beérkezett tizenetek, az elkiil-
dott levelek, illetve a torélt elemek. Természetesen mappdakat magunk is létrehozha-
tunk, hogy a leveleket rendszerezve taroljuk, és a leveleket ezekbe dthelyezhetjiik.

BeBiezett tizenotek

A kinaitdl a esokis palaesintaig

Nagyszamu levél esetén célszer( azokat sajat mappakban rendszerezni, ilyen példaul
a fontos nevid mappa. (Balra a freemail [frimél], jobbra az Outlook lathato.)

Sok levelezdszoftver lehetévé teszi a levelek csoportositdsdt akér egy adott mappdban
is kiilonbdz6 szempontok szerint. Példéul: feladd, mikor érkezett stb., igy akdr nagysza-
mi levelet is kényelmesen kezelhetiink.

| Datum: estitirtok ] Ogpees heresdss X
Dy Telsk Andred .CI?‘ Sgabaly kétrehozésa...
Levélczemét 4 Kilidd hozzéadisa a letitott Feladdk lstdjshaz
><-§ Ttriés | Kikd5 hozzéadésa 3 biztorssgos Forrsok lstéfsher
D Datum: szerda B il
e .O.L,-‘jj thelyezés mappdba... | | Felads i com) hozzéadéca a
B il JE Sedltink [ e it S

Az Outlookban a helyl meni Kiildé hozzaadasa a letiltott feladdk listajahoz mentipont kivélasziasa
esetén az adott feladd levelei a tovdbbiakban automatikusan a Levélszemétl mappaba keriiinek.

Nagyon hasznos szolgaltatés a levelek sziirése. Egyszer(ibb esetben ez g levélszemét*
automatikus sziirését jelenti. (A kéretlen rekldmlevelek bizonyos formai és tartalmi jel-
lemz6k alapjén jol beazonosithatdk.)

Altaldnos esetben a felhaszndls megadhatja, hogy adott feltételeket kielégitd leveleket a
szoftver hogyan kezeljen. Példdul el8irhatja, hogy a ,Kedvezményes” tirgyd levelek, me-
lyek tartalmazzék a ,Csak Onnek és csak most” széveget, automatikusan a tirolt elemek

mappéba keriiljenek.
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kia - Adja meqg a sz(irési faltétalt, ami alapjén eldonthetd, hogy mit kell csindlni
a bejivi dzenettel. Hasznalja a "Probas Keresés" funkei6t, hogy l4thassa, hogy mely Ozenetek lettak volna
szlve ezzal a szdrési faltétallel.

Feladd:[ |  Tartal az al&bbl szavakat: [Csak onnek és csak most |
Cimzett | A Amelyhen nincs: | |
Térey: amaamae, O
Kedvezményes | A 5

Sz0ré létrehozasa Gmailben [dzsimél vagy gémeél].
Milyen leveleket szriink ki az dbran lathatd beallitasokkal?

Az internet szolgdltatdsait hdrom csoportba osztjuk:
elektronikus levelezés (e-mail, levelezési lista, hircsoportok),
kozvetlen kapcsolat (telnet, chat [cset]),
keresés adatbézisokban (ftp, gopher [géfer], www).
Ezek megvaldsitésa ma mar tobbnyire bongészdén keresztiil térténik, de gyakran kiilén
célprogramokat is haszndlhatunk hozza.

| A levelezési lista és a forum )

Gyakori, hogy egy-egy témakdrben tobb ember is szeretne az elektronikus levélhez ha-
sonlé médon informécidt valtani. Ennek elterjedt médja az e-mail alapu levelezési lista
és a webes feliileten megval6sithaté férum.

A levelezési lista* 1ényege, hogy a lista tagjai minden, a lista cimére kiildott leve-
let automatikusan megkapnak. Ha valaki fel akar tenni egy kérdést (pl. ,Hol lehet bam-

sl Tema: ASE pktatas i dus s

Ly ASP oktatds

Knldtm 05 now 2002 12153 du. y
Top 25 Poster
Tag 05 nov. 2002 éta Mi kell minimélisan ASP oktatdsdhoz minden gépre? Mlt lehet tenni, ha nincs szarver arre a célra?
Ossz ilzenet: 4
Re: ASP. nkhtis ..... STALLEREEL
:OL‘;_Z;MEF Kildte: 05 now. 2002 12:53 du . 3 ; A :
) RO ASP-hez minimalisan egy Internet Inforrnat:on Server (IIS) webszerver kell ez a mnduws 2000
Server alapbél felrakja, de Windows 2000 Profassional alé is falrakhaté (Vezérlopult\Programok
Tag 05 nov. 2002 &ta hozzdaddsa\windows komponensek), Ha adatbdzis elérést is szeretnénk nézni, azt lehet egy
Ossz lizenet: 46 #ccess-szel is prébdlgatni, Vagy hasznédlhatd az MSDE is, annak teljesen olyan a feldlste, mint agy
SQL szervere,
Udv,
MiZo

Részlet egy forumrdl. Az sztzs nevd fethasznald kérdésére MiZo valaszolt.
A legtobb forumra csak regisziraft felhasznalok killdhetnek lizeneteket. Migri?
Regisztraljuk be magunkat egy szamunkra érdekes forumral Milyen lépéseken kell végigmenniink?




buszriigyet kapni?”), akkor azt elkiildi a ,kinai konyha” lista cimére. Innen tovabbitjik a
lista minden tagjanak. Aki a kérdésre reagdl, az is a lista cimére kiildi a vélaszt, igy a lista
minden tagja azt is megkapja. K6zos érdeklédési kor esetén gyakori, hogy sokan nem is
szdlnak hozzd, csak olvasgatjdk a kérdéseket és a valaszokat.

Egy listara feliratkozni (,el6fizetni”) tigy kell, hogy e-mailt kiildiink a lista feliratkozasi
cimére, vagy webes feliileten regisztralunk. Mivel a listdk napi forgalma t6bb tucat levél
is lehet, érdemes — még feliratkozds elétt — megtudakolni a leiratkozds mddjat. A lista
zdrt, ha csak a lista tagjai irhatnak a listara levelet, és moderdlt, ha a listara keriil6é
leveleket elkiildés elétt ellendrzik. A legtobb listan reklamcélu levelek kiildése tilos.

A forum* esetén a kérdéseket és hozzdszoldsokat témdnként csoportositva rend-
szerezik és egy webszerveren taroljak. A férumok tartalmdt bérki megtekintheti,
azonban csak az szélhat hozz4, aki az adott férumon regisztréltatta magat.

g

Csevegés (Chat) és azonnali iizenetkiildés (Messenger) \2

X
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A csevegésben részt vevd szamitdgépek kozott folyamatos adatforgalom van, melyet
egy szervergép vezérel. A csevegésben* részt vevik altal irt iizenetek igy a szerveren
keresztiil valamennyi résztvevéhoz lényegében azonnal eljutnak.

Egy régebbi megoldds az IRC Chat [cset], ahol az adatforgalmat t8bb, 6sszekapcsolt
szerver végzi. A csevegd megjeldli, hogy milyen témdban kivén beszélgetni (,,csatorna”),
s a tovabbiakban az adott csatorndra érkezd minden tizenetet megkapja, és vilaszolhat
is. Ha valamelyik csevegs személye felkelti az érdeklSdését, privat csatorndt nyithatnak,
amelyen keresztiil mar csak ketten cseveghetnek.
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Kattintson ide az MSN Messenger testreszabdsdhoz.

Az MSN Messenger hasznalata. A listan megtekinthetjiik partnereink allapotat (a kapcsolatfelvé-
tel kilcsdnds), és a kivalasztott partnerrel beszélgetést kezdhetiink. Természetesen tébben is
targyalhatnak egyszerre. Milyen feltételek szilkségesek a Messenger hasznalatahoz?




A csevegést ma dltaldban webes feliileten valdsitjak meg. Tobb portél egyik szolgaltata-
sa a felhasznalok kozotti csevegés biztositdsa. Ehhez el6bb regisztréltatni kell magunkat,
s csak az ekkor megadott felhaszndloi névvel és jelszéval 1éphetiink be.

Az azonnali iizenetkiildés* lehetdségét tobb operdcids rendszer (pl. Windows XP) mér
operacids rendszer szinten tdmogatja (Windows Messenger [meszendzser]). Ebben az
esetben egy elére megadott, miikddé e-mail cimmel azonositjuk magunkat. A tovébbi-
akban kélcsonisen ,meghivhatiuk” azokat, akik szintén beléptek a szolgditatdsba, ettél
kezdve ha valahol belépiink a rendszerbe, értesiilnek réla.

A szolgéltatds jelzi az elérhetd partnerek listdjat, s ha valamelyikiikkel kapcsolatba
kivdanunk lépni, csupdn ki kell vilasztanunk az illetét. A tényleges kommunikéacié mdr
kiilon ablakban zajlik, ekkor fajlokat is kiildhetiink egymdsnak, webkameréval lathatjuk
is egymadst, stb. Ugyancsak hasznos, hogy az azonnali iizenetkiildés lehetévé teszi a tébb
partnerrel egyidejileg folytatott telekonferencidt is.

{ ' .F TP és gopher ;\‘

Peveran

Az interneten elhelyezett informdciokat, fajlokat ma mér elsésorban béngészével, we-
bes feliileten érjiik el. Az adatfdjlok elérésére azonban mds mddszerek is kialakultak, és
ezeket részben még ma is hasznéljak.

Az FTP* (File Transfer Protocol [fijl transzfer protokol]) féjlokat tartalmazé archi-
vumokhoz val6 hozzaférést, a fajlok le- és feltoltését teszi lehetévé. Gyakran igy ér-
hetiink el ingyenes programokat, zene vagy filmfajlokat. Jéllehet a szolgiltatds elérhet6
parancssorbdl is, ma mar tobbnyire bongészén vagy kényelmesebben kezelhetd célprog-
ramokon keresztiil (pl. CuteFTP [kjut]) hasznaljak.
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STATUS: = Cernecting ftp dabas socket 195.70,35. 135:55156... &
150 Opaning ASCT mode data connection For File st

Quatas off
i sTatus:= Transfer camplete.
1] COMIFAND: > RESTO
I 50 Restarting at 0. Send STORE or RETRIEYE to
initabs trancfar

Az FTP-szolgéltatas elérése a fajlkezeldkhéz hasonidan hasznélhaté CuteFTP programmal.,
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Az FTP-szerverek minden esetben jelszavas hitelesitést igényelnek, de a legtbb esetben
beléphetiink anonymous néven is. Ilyenkor jelszoként az e-mail cimiinket illik megadni.
A gopher* [gofer] meniirendszer segitségével szoveges dllomanyokat tartalmazé
adatbazisokhoz valé hozzéférést tesz lehetové. llyen pl. a www.mek.iif hu cimen elér-
hetd magyar elektronikus kényvtdr, de gyakran a levelezési listakat is fgy archivéljék.

ftp> open ftp.microsoft.com

A kapcsolat létrejitt — ftp.microsoft.com.

228 Microsoft FIP Service

Felhasznald (ftp.microsoft.com:<{nonelX>: anonymous

33% Anonymous access allowed, send identity (e-mail name) as password.
elsz0:

23%-Yelcome to ftp.microsoft.conm.

ftp> dir

288 PORT command successful.

158 Opening ASCII mode data connection for sbin/ls.

dpr—xp—xXpr—X 1 ouwner group B Nov 25 2082 bhussys
dp—xpr—xr—x 1 owner group @ May 21 2001 deskapps
dr—xpr—xr—x 1 owner group Apr 28 2081 developr
dr—xr—xr-X 1 owner group Nov 18 2802 KBHelp

Az FTP szolgéltatas eléréséhez a parancssorba az fip parancsot kell beirni. A felhasznald aftaf beirt
parancsokat pirossal kiemeltik. Probaljuk ki a fenti szolgaltatast!

i Tovdbbi internetes szolgdltatdsok }

Ty at'

A telnet* szolgaltatas segitségével beléphetiink egy tivoli szdmit6gépre, és azon
dolgozhatunk. Természetesen ehhez megfeleld hitelesités sziikséges, és a jogosultsagaink
is meglehetSsen korlatozottak. Korabban igen széles korben hasznaltak nagy kényvtdrak
katalégusaban valé keresésre, de a webes feliilet elterjedésével jelent6sége csdkkent.

A WAP* (Wireless Aplication Protocol [véjrlesz eplikésn protokol]) a WWW megva-
16sitdsa a mobiltelefonokon. Mivel az 4tviteli sebesség kisebb, és a mobiltelefon kijel-
zéje csak gyengébb mindségii grafikat képes megjeleniteni, ezért a WAP-lapok kevesebb

- Telpet libra. bibl jate. u-szeged.hiz
Jldvbz1i a Microsoft Telnet Ugyfélprogram
‘Az escape—karakter 'CTRL+d’

Microsoft Telnatd open
&1lomés > l‘lbn.hihl.dntn.u—nesed.hu
Coatlakozde: libra.bibl.jate.u-szeged.hu...

login: nf:e
Lazt login: Sun Oct 16 @8:37:48 from 62.131.242.50.po

A legutolsd kevesdaek:

1.: MATEMATINA 1 dokumentum
<Idndex follapozdsa; (B)auitoég!
CH>ddigi kerooések; ¢Traldlatok mogjelenitése; (Addathizis vAltdsa
(MYezEnevek listdja; CHyiléphe

Rdd mg & kersob kifejezést. vagy az ogyik parancs kezdbher(jét:
2_t fiaika

Az internet elérése mobil- Telnet segitségével a szegedi egyetem konyvtaranak katalégusaban
telefonon keresztil WAP keresiink régi matematika- és fizikakényveket. Inditdsahoz a parancssor-
segltségével torténik. ba be kell irni a telnet utasitast (cimsor). Probaljuk ki a fenti szolgéltatast!




multimédids anyagot tartalmaznak és lényegre téréek. A WAP, a mobiltelefonok djabb
generdcidjdnak megjelenésével, a GPRS [dzsipidresz] kapcsolat megvaldsitdsdval napja-
inkban kezd terjedni.

Az internetes technolégia lehetévé teheti cégek, intézmények belsé informaciédram-
lasdnak egyszertien kezelhetd, gyors és attekinthets megval6sitasat. Ez a felismerés veze-
tett a virtudlis maganhalézatok (VPN), illetve az intranetes hdlézatok kialakitdsahoz.

Az intranet* egy cég vagy intézmény belsd hdlézata, amely teljes egészében az in-
ternetes megoldasokat hasznalja. Mivel zdrt, ezért biztonsdgossd tehetd, de mivel
haszndlata az internet szolgéltatdsain nyugszik, kénnyen kezelhetd.

A VPN* (Virtual Private Network [virtjudl prajvit netvérk]) esetében a cég vagy intéz-
mény ténylegesen is az interneten dt valdsitja meg, hogy egyes ,kiils6” gépek kapcso-
lédjanak a belsd halézathoz. A kiils6 felhaszndld egy mdr meglévd internetes hozzaféré-
sen keresztiil (amirél neki kell gondoskodnia) hoz létre egy védett kapcsolatot cége szerve-
rével. Ezt kovetéen mdr Ggy tud dolgozni, mintha az intézmény belsé halézatan, egy
szamitégép elétt iilne. Igy példaul eléri sajit dokumentumait, a belsé nyomtatékat stb.

Uj kapcsolat - idvézli a vardzslé

A vardzsld a kijvetkezikben segit
* Kapcokidis az intemetre.

* K : plazin
beksl halizatbia,

Uj kapceolat: varizslo

| Sldzati kapcrolat tipuza
M kivén terni?

O Kapeaolddés az intemathez
Kaptolidés az inhemetrs, igy bingészhet a wobet & olvachalja e-madied:

Telafonos vagy i ke az Uizl bl Tigy oithoret, izisi
viton, vagy egvéb helpekrdl i dolgozhat.

) Dithoni vagy kis munkahelyi hitézat bedliitiza
Caatlakozde Witeafi oithoni vagy kis munkshels hakizatho, vagy cithoni hélizal

O Specishis kapesolat Witrehuzsea

t wgﬁ.pﬁiﬂ.ﬂm\ww infraviids

pumukaew.i. vagy mis : iy

engadéipezkse.
A VPN kapcsofat létrehozasat az operaciés Milyen plusz szolgaltatasokat nyujt
rendszerek is tAmogatjak (Windows XP). az internetes hatdszekrény?

Ma még inkabb érdekesség, hogy az internet kezd megjelenni a haztartasi gépekben
is. Az egyik elsé ilyen eszkoz az internetes hiitészekrény volt, amely a szdmit6gép és a
hiitészekrény kombinacidja: az ajtén egy érintéképerny6t tartalmaz. Nyilvantartja és az
interneten 4t elérhetévé teszi a benne 1év§ élelmiszerek list4jat, valamint megrendelhet-
jik vele az utdnpétlast is. Elkésziilt mar az internetes moségép is, amely felkapcsolédik a
netre, és letolti az adott ruhafajtédhoz leginkdbb megfelel6 mosasi programot. Az interne-
tes mikrohulldmii siitd érint6képernydjével lehet6vé teszi a bongészést, pl. receptek le-
toltését.




1. Hasonlitsuk 6ssze a PAN-, LAN-, MAN- és WAN-hal6zatokat kiterjedtségiik, fel-
hasznaldsi teriiletiik és megvaldsitasuk mdédja alapjan!

2. Milyen internet-hozzéaférési lehetéségeink vannak lakéhelyiink kérnyékén? Deritsiik
ki ezek technikai megvaldsitdsanak moédjat, a felkindlt sévszélességet és a koltségeket!
Hasonlitsuk §ssze az adatokat! Mit tapasztalunk?

3. Hasonlitsuk 6ssze az internet mikodését a nyilvanos telefonhdlézat miikodésével!
Milyen eltéréseket tudunk mondani a vonalak foglaltsdgira és a hdldzat biztonsdgara
vonatkozdlag?

4, Mi iskoldnk internetcime? Mit jelentenek a cim egyes részei?

5. Keressitk meg iskoldnkat tematikus keres6 és kulcsszavas keresé segitségével is!
Végezziik el ez utdbbi keresést tigy is, hogy az iskola nevét és cimét nem adjuk meg, ha-
nem csak az iskola jellemzdire kerestink r4!

6. Melyek az Eurdpai Unié f6bb szervezetei? Keressiik meg ezek honlapjat az inter-
neten! Torekedjiink magyar nyelvii informéciok gytjtésére!

7. Soroljuk fel, milyen lehetéségeket kinal fel az 4ltalunk hasznalt béngészéprogram a
biztonsdg fokozasdra, a keresésre és a kordbban megtekintett weblapok elérésére!

8. Ertelmezziik e-mail cimiinket: mit jelentenek benne az egyes részek? Soroljunk fel
néhany hibds e-mail cimet is!

9. Milyen adatokat kell, illetve lehet megadni, ha e-mailt kiilldiink? Adjunk meg néhény
jellemz6t, ami valdsziniileg kéretlen rekldmlevélre (spamre) utal!

10. Milyen szolgdltatasokat kinal fel az dltalunk hasznalt levelez6program az alapvetd
lehetdségeken tal? Milyen esetekben lehet ezeket jél kihasznalni?

11. Hogyan tudunk futtathaté alloményt elkiildeni partneriinknek ugy, hogy a levele-
zdprogram biztosan ne blokkolja?

12, Hasonlitsuk dssze az elektronikus kapcsolattartas kdvetkezd lehetdségeit: SMS,
e-mail, férum, azonnali iizenetkiildés, levelezési lista, MMS! Mikor célszer(i ezeket hasz-
ndlni, és ez milyen koltségekkel jar?

13. Mit jelentenek a kovetkezd fogalmak: FTP, telnet, WAP, gopher, VPN, intranet?
Melyik érhet6 el bongészon keresztiil? Mi elterjedésiik vagy visszaszorulasuk oka?




Dokumentumkészités szamitogéppel
Grafika

( Pixel- és vektorgrafika J

A grafikus adatok kezelésére alapvet6en kétféle modszer alakult ki.

A pixelgrafika* (rasztergrafika vagy bitiérkép) a képeket képpontokként kezeli és
tirolja. A képpont jellemz6 adata a helye és a szine, a képpontok mérete azonos. A pixel-
grafikus dbrak téglalap alakdak, és a héttértdron dltaldban nagy helyet foglalnak el
Atméretezéskor a kép minésége romlik, viszont a képek megjelenitéséhez nem sziik-
séges nagy matematikai teljesitmény.

A vektorgrafika* az édbrdkat vonalakra bontja, és ezeket egymdashoz viszonyitva
matematikai titon irja le. (Szakaszok esetében példdul az egymdshoz viszonyitott hosz-
szukkal és szogiikkel, gorbék esetében pedig a gorbiiletek irdnydval és mértékével.)
Az dbrak minésége dtméretezéskor nem valtozik, ugyanakkor a megjelenitéshez ko-
moly szdmoldsi teljesitmény sziikséges.

A kétféle modszer alkalmazasi teriilete eltérd. A mérnéki gyakorlatban szinte kizarolag
a vektorgrafikat haszndljak, hiszen ez teszi lehetévé a miszaki rajzok matematikai pon-
tossagu elkészitését és dtméretezését. A bettik alakjét is érdemes vektorgrafikusan térol-
ni, hiszen azok méretét is nagy mértékben médositjuk. Ugyanakkor a fényképek feldol-
gozdsdra lényegében csak a pixelgrafika haszndlhatd, mivel azok dltaldban nem bonthaték
matematikai gérbékre.
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Ha a pixelgrafikus képet nagyftjuk, akkor a kép A gyakran hasznalt Beziér-gbrbét négy
mindsége romiik, mig a vektorgrafikus kép mind- pont itja le: az A és B végpontok, vala-
sége nem valtozik. A vektorgrafikus képek mint a gorbliltség irdnyat és nagysdgat
megjelenitése ugyanakkor szamoldsigényes. megadé P és Q vezérpontok.




( Szinkezelés )

A fizika térvényei szerint a szinek harom adattal irhaték le. Attdl fiiggben, hogy mi-
lyen célbél kell ezt a harom adatot megadnunk, kiilonb6z6 leirdsi médszereket hasznélnak.

Az RGB-szinrendszer*: a voros (Red), a zo6ld (Green [grin]) és a kék (Blue [bli]) fény
segitségével a szivarvany minden szine el6éllithat6, ha a harom alapszint megfelelé
aranyban keverjiik. Ezt a médszert hasznilja a monitor, a tévékésziilék, a projektor,
tehat azok az eszkozok, amelyek a szineket kozvetlen fénykibocsatdssal allitjak eld.

Az RGB-szinek keverésekor példéul vérés + zold = sarga; zold + kék = kékeszold (cidn);
kék + vords = bibor; vords + zald + kék = fehér.

A CMYK-szinrendszert* a festékeknél haszndljdk. A festékek nem kibocsajtjak a fényt,
hanem a rdjuk es fény egy részét visszaverik, mig mds részét elnyelik. Igy mas szabélyok
szerint keverednek, tehdt mdsok az alapszinek is: a kékeszold (Cyan [cidn]), a bibor
(Magenta [madzsenta)) és a sarga (Yellow [jelou]). Ezekb6l nem lehet tokéletes felketét ki-
keverni, ezért negyedik alapszinként a feketét is hozza kell venni (kulcsszin, Key [ki]).

CMYK-keveréskor példdul: sarga + bibor = voros; bibor + kékeszold = kék; kékes-
zold + sdrga = z6ld; sdrga + bibor + kékeszold = (elvileg) fekete.

A HSB-szinrendszer a fentiektdl eltéréen nem valamely eszkézhéz, hanem inkébb az
ember szinérzékeléséhez kapcsolédik. A hdrom adat ebben az esetben az drnyalat (Hue
[hjd]), a telitettség (Saturation [szecsbrésn]) és a
fényerd (Brightness [bréjtnesz]).

Az drnyalat adja meg, hogy melyik szinrél
van szé (pl. egy haz vakolata zold). A telitettség
azt mutatja meg, hogy mennyire tiszta az adott
szin, azaz milyen messze van az adott fényerejl
sziirkétsl. Végil a fényerd a szemiinkbe érkezé
fény mennyiségét méri. Ugyanazt a szint, pl. egy
héz vakolatdnak zoldjét, mdsnak latjuk napsiités-
ben, mint borus idében.

Adepszinek:
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A szineket a Paintben akar az RGB-, akér a HSB-szin- Feliil az RGB-, alul a CMYK-szinke-
rendszer szerint is megadhatjuk. Adjuk meg a zoldes- verés szinkdreit latjuk. Mi a kapcso-
kék, a sarga, és a bibor szin szinkoordinatait! [at a két rendszer alapszinei k6zoit?




( Képformdtumok )

A leggyakoribb képformatumok, amelyekkel taldlkozhatunk, a kovetkezdk:

BMP: a Microsoft Paint [mdjkroszoft péjnt] altal hasznélt pixelgrafikus szabviny.
Konnyen kezelhetd, tomoritetlen, nagyméretd fajlok, melyeket minden Windows-alkalma-
zds ismer. A szinek szdma kivalaszthat6 (16, 256, true color [tra kélor] vagy fekete-fehér).

GIF: a CompuServe [kompjuszorv] altal kifejlesztett pixelgrafikus szabvany. Mivel
csak 256 elemf(i szinpalettat haszndl és az adatokat témériti, ezért a fajlok mérete kicsi.
Tartalmazhat a kép étlatszosagdra vonatkozé informaécidt is, és képes egy féjlban akdr
tobb képet elhelyezni, igy mozgdképek taroldsdra is alkalmas (animélt GIF).

PNG: a GIF utddjaként emlegetett formatum, amely hatékonyabb témoritést tartal-
maz, elsésorban haldzati kornyezetre tervezték,

JPEG: az ISO [izo] dltal nemzetkozi szabvényként elfogadott eljards, 1982-87 kozott
egy nemzetkozi bizottsdg dolgozta ki. A beépitett tomoritési eljards veszteséges, azaz
nagy témoritési ardny esetén a kép minésége romlik. A JPG tipusti kép létrehozdsakor a
tomaoritési arany tobbnyire megadhatd. A filmeknél haszndlt MPEG kédolasndl isa JPEG
formatumbdl indultak ki.

TIFF: f6leg a nyomdai el6készitésnél hasznalt pixelgrafikus formatum, melyet az alkal-
mazasok kozotti hordozhatdsagra terveztek.

WME: a Windowsban pl. a ClipArt [klipart] képeinek leirdsdra hasznalt vektorgrafikus
szabvény.

PDEF: gyakran mint vektorgrafikus szabvinyt emlegetik, de ténylegesen a formazott
szoveget és grafikat egyarant tartalmazé dokumentumok platformfiiggetlen megoszta-
sdra vezették be. A PDF formétumu dokumentum gyakorlatilag minden szdmitogépen
megtekinthet6 az ingyenes Acrobat Reader [akrobat rider] segitségével. Tovébbi el6nye,
hogy mddositdsa és nyomtatdsa sziikség esetén letilthatd.

A legegyszer(ibb rajzoléprogramok is igen sok kész elemet kinalnak, melyekbél dbra-
inkat elkészithetjiik. Ilyenek a szakaszok, az egymashoz csatlakozé szakaszok, a kérdk,
az ellipszisek, a téglalapok, a lekerekitett sarku téglalapok stb.

A vektorgrafikus programok tobb kész elemet kindlnak fel (nyilak, csillagok, specidlis
miszaki elemek), mig a pixelgrafikus programok a szabadkézi rajzoldsra vald eszkizik-
ben (kiillonféle ecsetek, tollak, radirok) adnak t6bb lehetdséget. Ennek ellenére a legegy-
szer(ibb pixelgrafikus programok (pl. a Paint) is felkindljak a Beziér-gérbét [bézié], és a
legegyszeriibb vektorgrafikus programok (pl. a Microsoft Office [méjkroszoft ofisz] al-
kalmazésok rajz eszkoztdra) is tartalmazzdk a szabadkézi rajz lehetdségét.

A kétféle program kozott az eltérés a grafikus adatok tarolédséban és a kés6bbi mddositas
lehet8ségében van, vagyis kivalasztdsukkor ezeknek kell elsédleges szempontoknak lenniiik.

A pixelgrafikus programok* az elhelyezett objektumokat, igy a gorbéket is, kép-
pontokka alakitjak. Elhelyezésiik utan a gorbe tulajdonségait (pl. gorbiiletének irdnya,




mértéke) mar nem tudjuk elérni vagy mddositani. Ugyanakkor széles korii lehetoséget
adnak képpontok kijellésére (adott alaku teriilet, adott szini pontok, kontirokkal
hatdrolt teriiletek stb.) és azok torlésére, dtszinezésére stb.

Virag készitése Painttel. Gorbét rajzolunk, a Geometriai abra készitése a MS Office rajz
gdrbét tartalmazo téglalapot megduplazzuk, eszkoztaraval. A nyil utolag is kijeldthetd, és
majd a masolatot tiikrizziik. A gérbe tulajdon- tulajdonsagai modosithatok. A hegyet azon-
sagai utolag mar nem modosithatok. ban nem tudjuk radirral téréini.

A vektorgrafikus programok* az alakzatokat gorbékként tdroljak, még a szabadkézi
rajzot is gorbévé alakitjak. A gorbék a késébbiekben is kivalaszthatdk, tulajdonsiagaik
médosithaték. Lehetéségiink van kiillonb6z6 gorbék csoportba foglaldsara (és igy egy
alakzatként valé kezelésére), az egymdst takard elemek elére vagy hatra kiildésére.
Ugyanakkor nem tudjuk a gorbék egyes részleteit radirral térélni vagy ecsettel kijavitani.

A professziondlis grafikus programok (pl. Adobe PhotoShop [adobi fotosop]) egyik
hasznos eszkoze a réteg. A rétegeket legegyszeriibben egymdsra helyezett folidkként kép-
zelhetjiik el, melyek az dbra elemeit vagy azok korrekcidit kiilén-kiilén tartalmazzak. A
grafikus ezeket a rétegeket egyenként mddosithatja, kikapcsolhatja, bekapcsolhatja, to-
rolheti, illetve aj rétegeket vehet fel, ezaltal igen nagy szabadsdgi fokot kap. (A rétegeket
nem minden grafikus formétum térolja, igy pl. a BMP vagy a GIF formatum sem.)
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Rétegek a PhotoShopban. Az ,egér” kiilon rétegen szerepe! gy egy mozdu!aﬂaf’eﬂbntethetﬁ /
illetve a kép t6bbi részetdl filggetleniil szerkeszthetd. / ;




(A digitdlis képek készitésének és megjelenitésének f6bb eszkozei )

A digitélis fényképezdgépek elterjedésével a fényképek elkészitése sok esetben az ott-
honi szamitégépek és a szines nyomtatdk vildgaba keriilt.

A megjelenitd eszkozok jellemzdje a felbontds*, ami megmutatja, hogy egységnyi
hosszasagu (dltaldban 1 inch, azaz 2,54 cm) szakaszon hiany képpontot jelenit meg az
eszkoz, Mértékegysége a dpi (dot per inch).

A képernyd (beleértve a projektort is) a kép-
pontokat az RGB-szinkeverés szabdlyai szerint,
a voros, zold és kék szinekbdl keveri ki. A kép-
pontok legkisebb tdvolsdgat (kilondsen a
TFT-monitorokndl) a hardver feltételei altala-
ban meghatdrozzak. Monitorok esetében a
képek 72-96 dpi felbontisban jelennek meg.
Mivel ez az érték a monitorokon bizonyos hatd-
rok kozott allithatd, ezért inkabb a képpontok
szamat adjak meg: pl. 800x600, 1024x768
vagy 1280x1024,

Ugyanaz a kép killonbézé monitorokon telje-
sen eltérd szineket mutathat, mivel a monitorok
bedllitdsa, a helyiség megvildgitdsa, illetve a szi-
nek megjelenitését szolgdlé anyagok eltéréek
lehetnek. Egy adott monitor szinvisszaaddsa mddosul az anyag 6regedése sordn is. Ezért
a professzionalis célokra hasznalt eszkozok szinhelyes bedlilitdsdhoz kiilénbézd kalibrdci-
ds médszereket dolgoztak ki.

A képeket tobbnyire papirra nyomtatjuk. A nyomtatdskor hasznalt festékek a CMYK-
szinkeverést hasznaljak, tehdt az RGB-szinkeverés szabélyai szerint tarolt képet konver-
talni kell. Sajnos a CMYK-szinek szdma kisebb az RGB-szinek szdmdndl, ezért ilyenkor
szinveszteség is el6fordulhat.

Figyelembe véve az emberi szem felbontéképességét, egy képet akkor litunk jé mi-
néségiinek, ha a felbontds nyomtataskor kb. 300 dpi. Mivel egy képeslap kb. 10x15 c¢m,
azaz kb. 4x6 inch méretd, ez azt jelenti, hogy egy képeslap méreti kép eldallitdsahoz kb.
1200x1800=2 160 000, vagyis kb. 2,16 millié képpont sziikséges.

A digitdlis fényképezogépek* egyik legjellemzébb paramétere, hogy hany millié
képpontot rogzitenek, azaz hiny ,megapixelesek” (1 MP = egy millié képpont). Mint
lattuk, egy levelezélap méretii képhez kb. 2,16 MP sziikséges.

Az optikai zoom [z(im] azt mutatja meg, hogy a lencserendszer hidnyszoros nagyi-
tdst tesz lehet6vé, Ezdltal a nehezen megkozelithetd tiargyakat ,kozelebbre hozhatjuk’,
vagy kisméret(l targyakrdl is készithetiink felvételt. Fontos tudnunk, hogy a digitdlis
zoom esetében a hidnyz6 képpontokat a meglévékbdl a fényképezdgép matematikai uton

szamolja ki, a kép ténylegesen nem tartalmaz tibb részletet.

Az RGB-szinrendszernek megfeleld
képpontok a monitoron




( A kép vdgdsa és forgatdsa )

Bar a digitalis fényképezSgéppel késziilt képeket a legtobb esetben akdr magérdl a gép-
18l kézvetleniil megjelenithetjitk tévéképerny6n vagy nyomtatén, gyakran sziikséges a
képek bizonyos mérték mddositasa. A leggyakoribb korrekciés* miiveletek a kép va-
gasa, forgatdsa, illetve a kép vildgossaganak és kontrasztjdnak bedllitasa. Ehhez igen
sok egyszer( program érhet6 el, pl. az MS Office részét képezé Picture Manager [pikcsor
menedzser]. Igen sok freeware [friver] vagy shareware [server] program is rendelkezé-
siinkre 4ll, mint pl. az IrfanView [irfanvju] vagy az ACDSee [eiszidiszi]. A professziondlis
programok, pl. az Adobe PhotoShop vagy a Corel PhotoPaint [korel fotopéint] ugyan
sokkal tobbet tudnak, elsajatitdsuk azonban nehezebb.

A kép vdgdsa soran figyelembe kell venni, hogy a kapott részkép felbontdsa és méret-
aranyai megfelelnek-e a megjelenitd eszkdz paramétereinek. Ez vgédskor a legtobb kép-
feldolgozé programban kiilén is bedllithaté.

Gyakori miivelet a kép forgatdsa is: a ferdén fényképezett képet vigas eldtt vissza kell
forgatni, hogy a fiiggéleges vonalak tényleg fiigg6legesen dlljanak. Erre féleg képek
szkennelése esetén lehet sziikségiink.

A kép forgatasa és vadgésa a Microsoft Office programcsomag reészét képezd Picture Manager
munkaablakdnak megfelelé menipontjaival, Vagaskor beallithatd a részkép oldalainak aranya is.

( A fényero és a kontraszt )

A fényerd* azt adja meg, hogy a kép adott részérél mennyi fény jut a szemiinkbe.

Ha egy sotétre sikeriilt kép fényerejét noveljtik, akkor a képfeldolgozé program altaldban
Jehér szint ad a képhez, igy az vildgosabb lesz.

A kontraszt* a legsotétebb és legvildgosabb rész kiilonbsége (viszonyitva a legvila-
gosabb részhez). Ha a kép kontrasztjat ndveljilk, akkor a program az druyalatokat eltd-
volitja egymdstdl, igy a kép részletei jobban kiemelkednek.

Természetesen egyik esetben sem keriilnek 1j részletek a képhez, csupdn a meglévé
képpontok szine médosul,




__ Egyebek

Egy sdtét kép fényerejének és kontrasztjanak novelése a Picture Manager programban

Erdemes egy fekete-fehér kép médositdsan végignézni, hogy pontosan mi is térténik a
fényerd, illetve a kontraszt mddositdsa soran.

A képpontok sziirkefokozatonkénti megoszldsdt a hisztogram mutatja. A hisztogram
lényegében egy oszlopdiagram. Az oszlopok magassaga bal oldalon a legsotétebb, jobb
oldalon pedig a legvildgosabb pontok szaméval arényos.

Az dbrardl leolvashatd, hogy amikor a képet vildgositjuk, a sbtét drnyalatok elmozdul-
nak a fehér pont felé, ekézben a legvilagosabb arnyalatok eltiinnek. A koutraszt novelésé-
nél pedig a program a megmaradt drnyalatokat tavolitja el egymdstdl, igy a hisztogramon
csfkok jelennek meg. (Ezekhez a fokozatokhoz nem tartozik képpont.)

A kapott képet ugyan jobbnak latjuk, ténylegesen a képen 1év§ drnyalatok szdma, igy a
a kép részletgazdagsaga csokkent. A képet tehat akkor tudjuk utdlag jol korrigdlni, ha
tobb szint régzitiink, mint amennyit a szemiink meg tud killénbdztetni.

Egy fekete-fehér kép fényerejének és kontraszifanak névelése. Bal oldalon az eredeti képet Itjuk
alatta a képpontok eloszlasat szemléltetd hisztogrammal. K6zépen a fényeré névelése, majd jobb
oldalon a kontraszt ndvelése utani allapot. Jol lathatd, hogy az drnyalatok szama csGkkent.

(A képjavitas és a hisztogramok a PhotoShop programmal késziiltek.)




( Szinkorrekcié )

A tdrgyak szinét a megvilagitds is befolydsolja, pl. a neonfénnyel megyvilagitott iizletben
vasdrolt ruhdt mas szinfinek latjuk az utcdn. A ldmpafénynél készitett képek inkdbb sdrgds
druyalatitak, mig a hegyekben készitett képek kékesebbek. A digitdlis fényképezdgépeken ez
gvakran mar a kép készitésekor megadhatd, igy a szint automatikusan korrigaljdk.

A hibas szinek utdlagos korrekcidja nem egyszerii feladat, ezért a képfeldolgozé prog-
ramok beépitett ,vardzslékkal” segitik az amat6r fotdsok munkdjat.

Automatikus szinkorrekcié Picture Managerrel.
Elegendd kivalasztani egy fehér teriiletet.

A kezd§ felhasznélé munkéjat a professzionélis képfeldolgozé
programok is varazslékkal segitik (PhotoShop).




A professziondlis képfeldolgoz6 programok [l
lehetévé teszik, hogy a képek szinkomponense-
it a grafikus killon-kilén is médositsa. Az egyes
komponenseket szincsatorndknak nevezik, pél-
daul egy RGB-kép esetében a hdrom szincsator-
na a voros, a zold, illetve a kék. (Az un. alfa csa-
torndk a kép atlatszdsdgat adjak meg.)

A korrekcid egyik mddja, hogy gorbék segit-
ségével megadjuk: milyen bemeneti értékekhez
milyen kimeneti értékek tartozzanak az egyes |~ 2o2
csatorndk esetén. Ehhez természetesen nagy e e Elprevew
gyakorlat sziikséges.

A vBros szincsatorna médositasa: a 185
fényerejii legyen csak 154 (PhotoShop).

( A ,vorosszem-effektus” )

Az ember szemébe villané vaku fénye sok esetben nem a szivarvanyhdrtyardl, hanem
a szem belsejében 1év8, voros szinli retindrdl verddik vissza. A kapott vorés szemet gyak-
ran tovabb rontja a szemlencse fénytorése.

A vorosszem-effektus eltiintetésére a legtobb képfeldolgozé program vardzslékat ki-
nal. Fontos azonban tudnunk, hogy az eredmény tobbnyire sziirke szem lesz, mivel az
eredeti szin hidnyzik a képrél.
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Picture Managerrel a Picture Managerben

( Képek konvertdldsa J

2o

Az egyes képformatumok felhasznalasi teriiletei eltérdek, ezért gyakran szikségtink
lehet a képek mds formdtumura térténd konvertéldsa. Ezt dltaldban a Mentés mdsként
(vagy Save As [széjv ez]) meniiponttal tehetjitk meg.

A képszerkesztd programok kiilon tdmogatdst biztositanak arra az esetre, ha egy képet
az interneten szeretnénk elhelyezni. Ebben az esetben ugyanis mind a képpontok, mind a
szinek szdmdt érdemes lecsokkenteni, hogy kisebb fijlméretet kapjunk. A kapott min6-
ségromlds a monitor alacsony felbontdsa miatt bongészéskor nem okoz problémdt, de
papirra mér nem lehet megfelel6 minéségben kinyomtatni a képet.




ssek, feladatok.

1. Hasonlitsuk 6ssze a pixel- és a vektorgrafikat az adatok taroldsinak médja, dtmére-
tezhet6sége, a fajl mérete és a megjelenités eszkozigénye alapjén! Mondjunk példékat,
amikor csak az egyik vagy csak a masik hasznalhatd!

2. Nézziik meg kozelrél nagyitéval a tévéképerny6t vagy a monitort! Hogyan alakul ki
a kép? Milyen szinrendszert haszndlnak ebben az esetben?

3. Menjiink kozel egy éridsplakdthoz, és nézzitk meg, hogyan alakul ki a kép! Milyen
szinrendszert hasznaltak a készitésénél? Hogyan lehet ezt megéllapitani?

4. Mit jelentenek a HSB-szinrendszer esetén a kovetkez6 fogalmak: drnyalat, fényerd,
telitettség?

5. Soroljuk fel a leggyakoribb képforméatumokat, és jellemezziik 6ket roviden! Melyiket
hol hasznéljék, és miért?

6. Készitsiik el Painttel a kévetkezd kozlekedési jelz6tablakat: stop tdbla, féitvonal,
zsdkutca, behajtani tilos!

7. Rajzoljuk meg az Eurdpai Unié zészl6jat Painttel, illetve a Word rajzeszkoztaraval is!

8. Mely paramétereket szoktiak megadni a digitélis fényképezégépeknél? Mit jelente-
nek ezek? Melyiket érdemes vésdrlasndl figyelembe venni?

9. Gyakori, hogy ugyanaz a kép mashogy néz ki a képerny6n és a papiron. Miért?
Hogyan lehetne ezt a kiilénbséget csékkenteni?

10. Hogyan lehet az dltalunk hasznalt képfeldolgozé programmal a képet vagni, for-
gatni, nyomtatni, illetve a képet mds formdtumban menteni?

11. Mit jelentenek a kévetkezd fogalmak: fényerd és kontraszt? Mi térténik, amikor a
kép fényerejét, illetve kontrasztjat noveljik?

12. Lampafénynél és nappali megvildgitasban késziilt képeket tesziink egymds mellé.
Mit tapasztalunk? Hogyan oldhaté meg a probléma?

13. Mi az a ,vbrosszem-effektus’, és hogyan javithat6?
14. Napjainkban a képfeldolgozé programokkal megoldhaté, hogy egy kétgyermekes

csalddot dbrizolé nyéri képbdl hdromgyermekes csalddot dbrazolé 6szi kép késziiljon.
Mi a véleménylink ennek a ténynek a jogi és emberi vonatkozasair6l?




Dokumentumkesz1tes szamltogeppel

Szovegszerkesztes

A szovegszerkesztok el6tt |
Az ismeretek frasba foglalésa, igy a szovegszerkesztés igénye is, egyidds az emberiséggel.
Kezdetben a képirdst hasznéltdk, amikor a vdzlatos rajzok eseményeket 6rokitettek meg.
Ilyenek péld4ul az észak-amerikai indidnok feljegyzései. Ezt fokozatosan véltottak fel az

egyes fogalmakat visszaad ideogrammidk (pl. kinai irdsjelek), illetve az eurépai kulttra-
ban ma is hasznalt hangirds, amely betlikkel rogziti az egyes hangokat.
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Néhany ma hasznalt latin nagybetd kialakuldsa. A rémai kétablakon hasznalt nagybetdk mar a mai
nagybettiinknek felelnek meg. Hogyan valtozott az ,A" betd az iddk soran?

Az iras rogzitésére hasznélt irdszerek igen valtozatosak voltak. A régi magyarok éltal
is hasznélt rovdsirdsndl a jeleket faba (pl. botokba) vésték. A babiloniak fapdlcikdikkal
puha agyagtdblékba nyomtak ék alaki jegyeiket, az agyagtablakat pedig kiégették. A ro-
maiak viasszal bevont falapokra irtak a stilus nevii irdszerszdmukkal.

A hellenizmus koratdl kezdve egyre inkébb elterjedt a vagott hegyt toll, mellyel kiké-
szitett allati bérre, pergamentre irtak. Késébb a pergament felvaltotta a papir. Toltétollat
a XVIIL sz. 6ta hasznalnak, s bar a golyéstollal mér a XIX. szdzadban kisérleteztek, tény-
legesen csak a XX. sz. mésodik felében terjedt el.

A kézzel irt kozépkori kddexek lassan késziiltek. A folyamatot el6szor fametszetek ké-
szitésével probalték felgyorsitani: egy falap feliiletébél kifaragték az oldal tiikdrképét, és
ezzel ,pecsételtek”. Az attérést JOHANNES GUTENBERG érte el a XV. sz. elején azzal, hogy
szétszedhetd és Gjra Gsszerakhato betiikbdl készilt nyoméformat alkalmazott.
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A hivatalos dokumentumok készitéséhez a nyomdagép tulsigosan termelékeny, hiszen

itt csupan egy-két példany eléallitdsdra van sziikség. Ehhez az elsé irdgépet a XVIIL sz.
elején készitették, de végleges formdjit a XIX. sz. masodik felében érte el.

etlam atcg etiam rogandus eft:ut eum in pace tranglla:miticie
obferuatione: fuorum dileGtione:regni incremento:& dturna
dem yute incolumitate tenere:feruare:& augere dignetur,

inita Bude Annodni. M.CCCC.LX X III? .

i

[inuigiha penthecoftes: per Andrea Hels/
)

Résziet a legrégibb magyar nyomtatvanybol. A Matyas kiraly udvaraban éft Hess Andras nyomdasz
alftal Budan kiadott Chronica Hungarorum [kronika hungarorum] zarésorai. Melyik évben is készdilt?

A Sz'gizéé;z':é}kzézté’k fogalma B

A szovegszerkesztd programok® lehet6vé teszik a szoveg beirdasit, megformaza-
sat, késdbbi felhaszndldsra valé elmentését, illetve kinyomtatdsat. A szévegszer-
keszté programok kimenete tehat dltaldban papiron jelenik meg, tébbnyire minddssze
pér példanyban.

A szivegszerkesztd programokhoz hasonlo szovegkezeld funkcidkkal rendelkeznek a ki-
advdnyszerkesztd, a webszerkesztd és a prezentdcickészitd programok is. A négy program
kozotti eltérések a kimenet sajédtossdgaibél kévetkeznek. A kiadvényszerkeszt6 progra-
mok esetében ugyanis ez nyomdai eszkdzokkel papirra torténik, igen nagy példanyszam-
ban. A webszerkeszt6 és a prezentdciékészits esetében pedig elektronikus eszkdzén, pl.
monitoron vagy kivetitén jelenik meg a dokumentum.

A szévegszerkeszt6 programokat meg kell kiilldnboztetniink az editoroktdl is. Az edi-
tor programok formézatlan szévegek kezelésére késziiltek. Ilyen példaul az opericids
rendszereknél targyalt Jegyzettdmb is.

A mai szovegszerkesztok WYSIWYG* [vizivig] (What you see is, what you get [vét ju
szi iz vat ju get], vagy magyarul AMILASZKA — Amit ldtsz, azt kapod) rendszeriek,
tehét a képernyén ldtott elrendezés megfelel a nyomtatési képnek.

A DOS afatt futoé Context sziveg-
szerkesziG feliilete,

A papiron a nyomtaton beéllitott
betdtipus jelenik meg, a prog-
rambdl csak a betdstilus szaba-
lyozhaté. Erdemes megjegyezni,
hogy a telepitett program mérete
dsszesen 340 KB volt.

Mekkora helyet foglal el nagysag-
rendileg a hattértaron egy mai
szbvegszerkesztd program?




A szdvegszerkesztés tehdt nem a szdmitégépekkel egyiitt jelent meg, f8bb elvei mér
régen kialakultak. (Gondoljunk pl. a kézépkori kédexekre!) Ezért a szamitdgépes szoveg-
szerkesztd programok funkciéi értelemszertien hasonlitanak egymasra. Erdemes tehdt a
hangsilyt a konkrét megvaldsitds helyett az dltaldnos alapelvekre és funkcidkra helyezni,
mert igy konnyen at tudunk allni egy Gjabb verzidra vagy egy masik szovegszerkesztére.

A grafikus feliiletek elterjedésével a szdvegszerkeszt6k megjelenése is egységessé valt.
A fejezet abrdihoz hirom teljesen kiillonb6zé gyartétdl szdrmazd szévegszerkesztd prog-
ram képernyGképeit fogjuk haszndlni, ezek a Microsoft Word [majkroszoft vord], az
Ability Write [abiliti réjt] és az OpenQffice.org Writer [openofisz org réjter].
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A Microsoft Word (balra) és az OpenOffice.org Writer (jobbra) szévegszerkeszis jellemzo képernydje.
Milyen hasonlésdgokat latunk a két fellilet kGzott?

oy,

( A szovegszerkeszték funkcidinak elérése |

Tekintsiik dt roviden, milyen modszerek alakultak ki az alkalmazdi programokban az
egyes funkciok elérésére!
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' Beszirds I e -
ik I Teskraszabott menik és eszkdztarak
Esohiiztk | [ S2okasos és a Formézds eszkiztar két sorban:
Eejélités | [ Mindig a teljes meni megjeleniése
Felsoroks s szémozds i Kis kisleketéssel a tefjes mend megielenkése
|
| [ Meni- és estkiztirhasmalati adatok visszadlitsa |
A Nézet menii Eszkbzok pontjaval bovithetjiik a Az Eszkozok menii Testreszabas pontja-
megijelend eszkbztarakat (OpenQOffice.org Writer). val két sorban helyezhetjiik el a Szokasos
Probaljuk ki ezt a funkciét az ditalunk hasznait és a Formazas eszkiztarakat (Microsoft

szbvegszerkeszts programban! Word). Végezziik el ezt a beallitast!




Menii* A képerny® tetején jelenik meg, és az adott program éltal ismert Gsszes funkcid
elérhetd beldle. Ha a program til sok funkciét ismer, akkor a szitkséges parancs megkere-
sése nehézkes, ezért tobbnyire testreszabhatd. Ha valamely elemre az egér jobb gombjaval
kattintunk, akkor a rd jellemzé maveletek kozott valaszthatunk a helyi meniiben®.

Eszkoztdrak® A funkcidk gyorsabb elérését lehetvé tevd gombsorok. Az eszkoztdrak
szama is gyakran mddosithaté.
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A Microsoft Office 2007-es verzidjaban kombinaliak a meniit az eszkdztar-
ral, igy a feliilet konnyebben &tlathaté.

A menii és az eszkoztdr kombindcidjdval egy kényelmesebben kezelhetd feliilethez jut-
hatunk. Ezt a megoldast hasznalja pl. a Microsoft Office 2007-es verzidja.

Billentyiikombindciok*. Leggyorsabban a billentyttkombindciékkal dolgozhatunk.
Ezek egy része egy adott rendszerben szabvanyosnak tekinthetd, ezért néhdnyat (pl.
mentés) érdemes megjegyezniink.

CTRL N - Uj dokumentum (new [nytd]) CTRLS — F4jl mentése (save [széjv]) 1
CTRL O - Fijl megnyitasa (open) CTRL P - F4jl nyomtatdsa (print) [

Néhany gyakori billentydkombindcié a dokumentumiajlok kezeléséhez, (A magyar verzioban is az
angol billentydkombinacidokat hasznaljak.)

Munkaablak. Vannak olyan 6sszetettebb miiveletek, melyeket a meniibél csak tébb
kiilénb6z6 meniipont kivalasztasdval érhetiink el. Ilyen példdul a kijellt rész valameny-
nyi formatumanak dttekintése. A munkaablak a képernyé jobb oldaldn jelenik meg, és a
kivilasztott miiveletcsoportot egyben tartalmazza. (Példdul az MS Wordben a Formdzds
Jfelfedése munkaablakban kényelmesen attekinthetjiik a kijelslt rész dsszes formatumat.)

Intelligens cimke. Gyakori, hogy egy adott mivelet utdn rendszeresen tovabbi m{ive-
leteket is végezni kell. Példaul, ha egy félig kész szovegbe beillesztiink egy tjabb szdveg-
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részt, akkor annak formitumét a mar meg-

1év6 sziveghez kell igazitani. A beillesztés | Elss lépések
helyén megjelend intelligens cimke ilyenkor | Stgb
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Az intefligens cimkével megadhatfuk a beil- A munkaablak segitségével megjelenitjiik a
lesztett szbveg formatuméat (Microsoft Word). kifellf rész formatumat (Microsoft Word).

A széveg megjelenitése jj

T e s

Szoveg beirdsakor a szdveget teljes szélességében szeretnénk latni, mig formazaskor
sziikségiink van arra is, hogy az adott széveg hol helyezkedik el az oldalon. Ennek meg-
felel6en a legtébb szdovegszerkesztében a széveg nagyitdsdt is médosithatjuk.

Munkdnkat segiti, ha a képerny6n azt is figyelemmel tudjuk kisérni, hol nyomtuk le a
sz6kozt vagy bekezdés vége (ENTER) gombokat. Az ilyen nem nyomtathaté karakte-
rek* a szoveg megjelenését vezérlik, helyiiket speciélis szimbdlumok jelzik a képer-
ny6n. Ezek megjelenitését altalaban az eszkoztdron tudjuk be- vagy kikapcsolni.

1' Q A nem nyomiathaté karakterek ki- és bekapcsolasa,
illetve a nagyitas bedllitasa altalaban az eszkéztar
| Nern nyomtathatd karakt arek] |Na ayita s] segitségével érhetd el (OpenOffice.org Writer).

A szovegszerkesztésben célszerii el6bb a ,nyers” széveget bevinni, majd a formdzdsokat
(beleértve a nyelvi hibdk javitdsdt is) a sziveg bevitele utdn elvégezni.

( A bevitel tiltott miiveletei j

A szoveg helyes beirdsdnak két legfontosabb szabalya a kévetkezd:

Az ENTER gombot csak a bekezdés végén nyomjuk le, a bekezdés sorokra tordelé-
sét bizzuk a szovegszerkeszt6 programra. Mivel 1ij bekezdést akkor inditunk, amikor tj
gondolatot kezdiink, a sz6vegszerkesztSk lehetévé teszik, hogy azokat egységesen, de
egymastol elkiilonitve formdzhassuk meg.




A szavak kozé csak egy sz6kozt tegyiink, és ne hasznaljuk a székiz gombot szavak,
cimek stb. igazitdsdra! Litni fogjuk, hogy a karakterek szélessége sok mindentél fiigg,
igy a szokizok szélessége még két egymdst kovetd sorban sem feltétleniil azonos. Ez azt
jelenti, hogy a sz6kéz nem hasznélhat6 poziciondld eszkozként.

A hzbak ;avztasa

Tekintstk at a leggyakorlbb gépelési hibdkat és azok javitisanak médjat!

Kimaradt egy betii. A szdmitégépeken éltalaban kétféle beviteli méd van: besziird,
illetve dtird, a kétféle tizemmoéd kdzétt az Insert [inzért] gombbal vélthatunk. Ha egy
kimaradt bettit utélag beirunk, akkor az besziré médban helyet csindl magénak, mig
atiré modban a kdvetkezd betd helyére keriil.

Bekeriilt egy folosleges betii. A folosleges
betiit kétféleképpen tordlhetjik ki. Vagy a
kurzort a beti mogé vissziik és lenyomjuk a
Backspace [bekszpész] gombot, vagy a kur-
zorral a betdi elé dllunk és lenyomjuk a Delete
[dilit] billentytit.

() Cim kezdd
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Gyakran az &llapotsoron Iévé ATIR (vagy A Forméatum menii Kisbetii-nagybetii
BESZUR) feliratra kattintassal is valthatunk pontjaval javithatiuk a véletleniil lenyomott
a kétféle mod kidzott (OpenOffice.org Writer). Caps Lock altal okozott hibat (Ability Write).

Véletleniil lenyomtuk az Enter gombot. Az Enter gomb lenyomdsit altaldban a
nem nyomtathaté karakter jelzi. Ha a nem nyomtathat6 karakterek képernyénkoén nem
jelennek meg, kapcsoljuk be azok megjelenitését az eszkoztaron, majd a § karaktert a
betlikhoz hasonléan toroljitk ki.

Csupa nagybetiivel irtunk. A hiba oka a véletleniil lenyomott Caps Lock [kepszlok]
billentyd. Ilyen esetekre a legtébb szovegszerkeszté program lehet6vé teszi, hogy a sz6-
vegrészt kijeléljiik, és a betiiket kisbettisre médositsuk.
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A szoveg reszet

e e

T T

A papir alapd megjelenitéskor a dokumentum legkisebb egysége a leiités, nagyobb
egységei a szd, a sor, illetve az oldal. A leiités fogalma nemcsak a betliket és irasjeleket
jelenti, hanem beletartozik a szavakat elvalasztd szokoz is. A szdveg terjedelmét dltaléban
a leiitések szdmdval adjik meg. (Egy irégéppel készitett szabvanyos oldal 25-30 soros
volt, és soronként 50-60 leiitést tartalmazott, ami dsszesen 1200-1800 leiités.)

Az elektronikus szévegszerkesztésben a leiitésnek a karakter* fogalma felel meg.
A koévetkezd egység a bekezdés*, mely két bekezdésvége jel (1) kozotti rész. A bekez-
dés elsé sorat gyakran eltéréen formézzak, példdul beljebb kezdik (elsé sor behtizésa).
Altalaban nem szép, ha a bekezdés utolsé sora, a kimenetsor til rovid.
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A szivegszerkesztésben egy fdjl egy dokumentumot tartalmaz, ez azonban szaka-
szokra tagolodhat. A szakaszok* a dokumentumok olyan részei, melyeknek oldalbe-
allitdsai (pl. lapméret, hasdbok szdma, margéviszonyok) eltérdek lehetnek. Ilyen példé-
ul egy tankonyv végén a kislexikon vagy a szakacskoényv végén a targymutato.
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Ha a dokumentumban egy adott szovegrészt meg szeretnénk formazni, akkor azt

altalaban ki kell jeldlni.

A kijelolést leggyakrabban egérrel végezziik. A legegyszertibb megoldds az, hogy a ki-
jelolendd részen lenyomott bal gombbal végighiizzutk az egérkurzort. Ha az egeret a sorok
el6tti oszlopban hazzuk lefelé, akkor igy teljes sorokat jel6lhetiink ki.

Gyakran kényelmesebb a billentytizetet
hasznalni. Ilyenkor altaldnosnak tekinthetd
megoldas, hogy a SHIFT gomb lenyomdsa
mellett a kurzormozgato billentyiikkel végig-
vezetjiitk a szdvegkurzort a kijeldlendd szo-
vegrészeken.

A kijelolt részt egérkattintdssal vagy vala-
melyik funkcidgombbal novelhetjiik, ennek
konkrét megvaldsitasa fiigg az adott prog-
ramtél is. Az OpenOffice.org Writerben pél-
daul egy kattintds az adott sz6t, mig kett§ az
adott mondatot jel6li ki. A Microsoft Word
esetében pedig egy kattintds az adott szot,
ketté az adott bekezdést, harom pedig a tel-
jes dokumentumot.

A funkciégomb haszndlatira jo példa a
Microsoft Word. Itt az F8 egymas utdni le-
nyomdsa rendre kijeldli a sz6t, a mondatot, a
bekezdést, majd a teljes dokumentumot.

Téglalap alaka rész kijelolésére (hasdb-
blokk) viszonylag ritkdn van sziikségiink a
betlik eltéré szélessége miatt. Viszonylag
ritka az is, hogy egyidejtileg tébb kiilondlls
szovegrészt jeloljiink ki. Ezt a két miiveletet
emiatt nem minden szovegszerkeszt6 prog-
ram tdmogatja.

sége, nem-csoda, hogy-itt ringott-a-keresziény ]
irélis-fellegvara §
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restauralasi- mﬂcalaiax-alap;an-rmdhm mdv:cs

Nem 8sszefiiggé teriilet kijeléléséhez a
CTRL gombot, hasabblokk kijeloléséhez
az Alt gombot kell lenyomva tartani
(Microsoft Word).

Mikor hasznalhatok ki ezek a lehetdse-
gek? Mondjunk egy-egy példat!

A teljes dokumentum kijeldlésére gyakorlatilag minden mai szoftver a CTRL A billen-
tyiizetkombindciot haszndlja. (Erdemes megemliteni, hogy ez alél az Microsoft Word
régebbi valtozatai kivételek, ott a CTRL SHIFT O kombindciét kellett hasznlni.)

A kijel6lésre nem minden esetben van sziikség. Azt a szdt vagy bekezdést, amelyen a
kurzor dll, dltaldban nem kell kiilon kijeloini, ha a betii- vagy bekezdésformatumot sze-

retnénk mdédositani.




'i A bettik formai jellemz6i j

A betii hirom jellemzd adata: a tipusa, a stilusa és a mérete.

A tipus* a betiik és egyéb jelek kozos grafikus jegyek szerint megtervezett egyiitte-
se. A betiitipust a neve azonositja. A legismertebb tipusok a Times [tdjmz], az Arial (vagy
Helvetica [helvetika)), illetve a Courier [kurir].

Egy adott betiitipusnak nagyon sok véltozata van: a betti lehet félkovér, délt, aldhizott,
kiskapitalis, keskeny, széles stb. A betiitipus kiilonbozé véltozatait betiistilusoknak*
nevezziik. A betlitipusok tervezésénél a vdltozatokat kiilon-kiilon tervezik, a délt betll
példaul nem egyszertien az 4ll6 betli megdéntott véltozata. Ha egy betid valamely vélto-
zata nem dll rendelkezésre, akkor a szévegszerkesztd programok azt az alapbet{itipusbél
matematikai tton el6allitjak (hamis délt, hamis félkivér).

Vész  vesz

Ha nem all rendelkezésliinkre a megfeleld betivaltozal, a szévegszerkesz-
t6 program az alapbetiibdl torzitassal allitja azt elo. A bal oldali a valodi,
a jobb oldali pedig a hamis délt betd. Milyen killénbségeket latunk?

A betii méretét” pontokban adjdk meg, a pont* az inch [incs] (2,54 cm) 1/72-ed
része. A szokésos betliméret 10-12 pont, de pl. a kiadvanyszerkesztésben gyakran hasz-
naljak a pont tobbszorosét is: 1 pica = 12 pont [pika].

A betiitipusok csoportositisa |

Els6 megkdzelitésben a betiitipusokat két csoportba sorolhatjuk. A talpas (vagy serif
[serif]) betiik (pl. Times) vdltozoé vonalvastagsdguak, a szarak talpakban végzédnek.
Az ilyen betdk kdnnyen megkiillonboztethetdk, a talpak vezetik a szemet, ezért jol olvas-
hatdk. Féleg konyvek, Gjsdgok esetében hasznaljak, amit folyamatosan kell olvasnunk.

Elektronikus megjelenités, pl. a monitor vagy projektor esetén, ahol kisebb a felbontds,
a jobban felismerhet6 talp nélkiili (sans serif [szan serif]) betiiket hasznéljdk. Ezek a talp
nélkiili betiik tobbnyire dllandé vonalvastagsaguaak (pl. Arial).

Times, Arial, Bt Sevpz, Fokermann

Néhdany jellegzetes betltipus: talpas, talp nélkili, kézirast utanzé és diszbetd.
Melyiket mire hasznaljuk?
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Természetesen tovabbi csoportokat és alcsoportokat is megkiilonboztetnek, ilyenek
példaul a kézirdst utdnzé (script [szkript]) betiitipusok (pl. Brush Script [bras szkript])
vagy a disz- és rekldmbetiik (pl. Jokermann [dzsékermen]).
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' A betuformazas lehetésegez |
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A bettiformdazas gyakori feladat, ezért tobbféle médon is elérhetd.

A betiitipus, betiiméret és a harom legfontosabb betiistilus (félkovér, délt, aldhazott),
illetve a betiiszin legkényelmesebben az eszkiztdr megfeleld ikonjaival vdlaszthato ki.
Legorditve a betlitipus listat a kivdlasztott bettitipus neve tobbnyire mar sajit formatu-
méban jelenik meg, igy hamar eldénthetjiik, hogy tetszik-e egyéltalan.
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Az eszkéztar ikonjaival modosithatjuk Valamennyi betdiformatum eléréséhez
az elérhetd betlformatumokat a Formatum meni Betitipus menipontjat kell
(Microsoft Word). Olvassuk le az abran valasztanunk (Ability Write). Miért célszeribb
a kurzornal 1évé betd formatumat! tébbnyire mégis az eszkdztér hasznalata?

Természetesen a menii segitségével valamennyi betiiformdtum elérhetd. Kényelmes, ha
a szOvegszerkesztd a kivalasztott formatumot mindjart egy mintan be is mutatja.

Leggyorsabban a billentyiikombindcidk segitségével formdzhatunk. A hirom alapstilus
billentylikombinéciéit kiilén is érdemes megjegyezniink, mivel ezek az alkalmazéi prog-
ramokban éltalaban egységesek.

A szévegszerkeszt6k tovabbi lehetdségeket is kindlhatnak a betiiformatumok megte-
kintésére, illetve bedllitisdra. A Microsoft Wordben pl. ilyen lehetéség a munkaablak
mdr emlitett Formdzds felfedése pontja.

CTRL B - félkévér (bold)
CTRL I - délt (italic [itelik])
CTRL U - aldhizott (underline [d4ndérlajn])

A szbévegszerkesziGkben tébbnyire a megfeleld angol kezdGbetiikkel érhetok el a betlstilusok.
{A Microsoft Word korabbi valtozataiban a magyar kezddbetiket hasznaltak.)




if Szimbolumok beillesztése T}
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A billentytizetre értelemszertien csak a leggyakoribb karakterek keriiltek. Igy példaul
hidba keressiik a miiszaki életben hasznalt specidlis jeleket (fok, gorog betiik) vagy a nem-
zeti valuték jeloléseit. Azokat a karaktereket, amelyeket a billentytizet segitségével
kozvetleniil nem vihetiink be, szimbélumoknak® nevezziik. Az igény miatt gyakoriak a
csak szimbolumokat tartalmazd karakterkészletek (pl. Symbol [szimbol]). A szimbdlumok
kezelése és formazdsa a betiikével azonos, az eltérés csupén a bevitel mddjaban van.

A szimbdlumokat kétféleképpen vihetjitk be. Az egyik lehetéség a hozzdjuk tartozé
karakterkdd megaddsa, ezt pl. Windowsban az ALT Gr gomb lenyomdsa mellett, a nu-
merikus billenty(izeten irhatjuk be. A maésik lehetéség, hogy a megfelelé meniiponttal
megjelenitjiik a lehetséges szimbolumok tdbldzatdt, ahonnan a szitkséges jelet az egérrel
valaszthatjuk ki.
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A szimbodlumok tébldzatat a Beszaras menti Szimbdlum vagy Kiilénleges karakterek pontjaval
érhetjlik el. Példaul a céges fejléceknél hasznalatos szimbolumok a Wingdings betttipusban talalha-
ték (balra Microsoft Word, jobbra OpenOffice.org Write).

Tervezziink ezek felhasznalasaval egy fejléces papirt iskolank részere!

( Bekezdésformdtumok }

Ha 1j gondolatot kezdiink, akkor azt frasban tj bekezdés inditdséval jelezziik. Mint
lattuk, a szévegszerkesztésben bekezdésnek két bekezdésvége jel kozotti részt neveziink.
A bekezdések formazdsanal harom lehetdségiink van.

Az igazitds* azt adja meg, hogy hogyan helyezkednek el egymashoz képest a be-
kezdés sorai. A szovegszerkesztdk dltaldban négy lehetéséget ismernek: balra zdrt®,
jobbra zdrt*, kizépre zdrt*, illetve sorkizdrt*; ritkdbban megjelenik egy 6tddik lehets-
ség is, az elosztott. A sorkizdrt esetben a szdvegszerkesztok a szokozok szélességét
allitjak be tgy, hogy a széveg bal széle és jobb széle egymas alatt legyen (ettél az elsé sor
és a kimenetsor eltérhet). Az elosztott elrendezésben az utolsé sor jobb széle is a tébbi ald
keriil, rovid kimenetsor esetén hatalmas székézoket eredményezve.




A behiizds* a bekezdés bal, illetve jobb szélének tavolsiga a margo6tol. Az elsd sort
folyészovegben a jobb olvashatésag kedvéért gyakran beljebb kezdik. Ha viszont a be-
kezdés tobbi sorahoz képest az elsd sor kijjebb van, akkor fiiged behiizdsrol beszéliink.

A térkoz* a bekezdés fiiggbleges elrendezését adja meg: az el6zd, illetve a kovetkezd
bekezdéstSl mért tavolsdgot, valamint a sorkézt.

kényvet sorol fel ( tudjuk, hogy milyen nagy értékiiek voltak a kézzel irt
klstsorban természetesen liturgikus kdnyvek voltak, de akadt koztik p
Cicero, Lucanus, Cato). A 12. szizad a kiptalani jskolak fénykora.

(Eemart

Bal behuzas

A behiizas és térkoz fogalma. Hogyan aliithaték ezek be az altalunk hasznélt programban?

3
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| A bekezdésformdtumok bedllitdsa |

Az igazitdst gyakorlatilag minden olyan alkalmazéi programban, amelyek kezelik a
szoveget is, az eszkoztdr megfeleld ikonjaival médosithatjuk. Az eszkoztrat érdemes
attanulményoznunk, mert igen gyakran tovabbi lehet6ségeket is kinal a bekezdés gyors
megformazésdra.

Hi

Az eszkéztar ikonjai a bekezdések formazasahoz. Balra az igazitas beallitasa (Ability Write), k6zépen
a behuzas csGkkentése és novelése (OpenOffice.org Writer), jobbra a sorkéz beéllitdsa (Microsoft
Word). Hasonlitsuk 6ssze az abran lathatd ikonokat az aftalunk hasznalt szévegszerkesziGevel!

A behiizdst egyszeriien mddosithatjuk a vonalzon lévd jelek hiizdsdval is. A médszer
elénye, hogy a képernyén kézvetleniil latjuk a formazandé bekezdést. Aldirast példdul
ugy helyezhetiink el, hogy a bal behtizds jelét jobbra toljuk.

A bekezdésformatumok madositaséra a legnagyobb szabadsdgot ezittal is a menii
adja, ahol minden lehetéséget megtaldlunk. A menii segitségével a megfeleld értékeket
pontosan is bedllithatjuk, mig pl. a vonalzén torténd htizdssal nem feltétlentil.

A

LR R R AR Lk A behuizés beéllitasa a vonalzé
o segitségével (Microsoft Word).
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{ Bekezdések laphatdron ;}

Ha a bekezdés laphatérra keriil, a széveg éttekinthetéségét jelent6sen ronthatja, ha a
sorok rosszul helyezkednek el.

A bekezdés elsé soridt drvasornak nevezik, ha az egyediil all a lap aljan, utolsé
sorat pedig fattyrisornak, ha az egyediil 4ll a lap tetején. A szovegszerkesztd progra-
mok altaldban automatikusan tgy kiiszbolik ezt ki, hogy egy sort (az drvasort vagy faty-
tydsor esetén még egy sort) atvisznek a kovetkezd oldalra. Természetesen ez a funkcié
igény esetén kikapcsolhaté.

Szakszdvegeknél el6fordulhat, hogy egy hosszabb bekezdést egyaltalin nem szabad
laphatdron ,eltérni” Ilyen esetben a fatty(- és drvasorok kezelése helyett eléirhatjuk,
hogy az adott bekezdés minden sora egy oldalon legyen.

Hasonlé médon, ha a cim az egyik oldal aljara keriil, mikdzben a hozza tartozé rész a
kovetkezé oldal tetején folytatddik, a szoveget az olvasd nehezebben tudja kévetni. Ezért
tobbnyire megadhatd, hogy a cimet tartalmazo bekezdés a kovetkezd bekezdéssel egy ol-

dalra keriiljon, vagy az adott cim mindenképpen vj oldalt kezdjen.
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A bekezdés tulajdonsagai kizdtt rendelkezhe- A bekezdés tulajdonsagainak pontos
tiink arrol, hogy mi tGrténjen, ha egy bekezdés beadlltdsa a Formatum meni Bekezdés
laphatarra keriif (Microsoft Word). pontjaval tbrténik (OpenOffice.org Writer).
Mire hasznalhatjuk az egyes lehetéségeket? A 0,21 cm-es bekezdés felett térkéz
Mondjunk egy-egy példat! héany pontnak felel meg?

[ Azirdsjelek haszndlatdnak szabdlyai )

A mondatvégi irdsjelek (pont, kérdéjel, felkidltojel), illetve a vesszd, pontosvesszé, ket-
tdspont elé nem tesziink székozt, utdna viszont igen.

Az idézendd szoveg és az idézbjelek kizé nem keriil sz6koz, a kezd§ idézéjel elé és a zard
idéz6jel utén viszont igen. Ugyeljiink arra, hogy a magyarban a ,99-es” idézéjeleket hasz-
néljuk, ha a szdvegszerkeszténkben nem ez az alapértelmezett, akkor érdemes az idéz8-
jeleket beirds utdn lecserélni. Ha az idézeten beliil idéziink, akkor az ‘aposztréfot’ vagy a
»francia idézé&jeleket« kell alkalmaznunk.




A gondolatjel el6tt és utdn sz6kéz van (kivéve, ha vesszd koveti), maga a gondolatjel a
magyarban az elvalasztéjelnél hosszabb. Gyakran a CTRL és a ,sziirke minusz” beirdsa-
val érhet6 el, de ez szovegszerkesztonként eltérhet.

A nyitd zdréjel utdn, illetve a csukd zdrdjel elétt nincs sz6koz. Ha egész mondatot z4-

rojelbe tesziink, akkor a mondatvégi irdsjel is belekertil, egyébként azonban nem. Ma
mar nem illik zaréjel helyett a / jelet hasznélni.
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L Szavak és kifejezések elvdlasztdsa a sorok végén :i

A bekezdéseket a szdvegszerkesztd program a sz6kozoknél, illetve az elvalasztdjelek-
nél automatikusan sorokra térdeli. Mivel ez nem minden esetben felel meg az el6irdsok-
nak, lehetdségiink van specidlis jelek alkalmazdséval ezt médositani.

A nem torhetd székoz normal székoz helyett hasznalhatd, ha azt akarjuk, hogy a két
sz6 mindig ugyanabban a sorban maradjon. Célszer(i hasznélni példéul nagy helyiértékd
szadmok tagoldsandl: 123°456°000. (A képerny6n lithatd jele papiron nem jelenik meg.)

A nem torhetd kitdjelnél a két sz6 nem vélaszthaté el. Példdul egy telefonszdm nem
valaszthato el a kotéjelnél, mikozben annak meg kell jelennie a papiron: 123-4567.

A ldgy elvdlasztijel vagy feltételes kitdjel az elvalasztas helyét jelzi. Ha az adott sz6 a
sor végére keriil, akkor a szdvegszerkeszté program a feltételes kotGjelnél elvalasztja a
sz6t, és kiteszi a kotdjelet, azonban a kétdjel nyomtatdsban nem jelenik meg.

CTRL SHIFT szdkoz — nem térhet6 székoz

CTRL SHIFT kétdjel (nem minusz!) — nem térhetd kotéjel
CTRL kétdjel (nem minusz!) — feltételes kotéjel

CTRL minusz - gondolatjel

SHIFT ENTER - kézi sortorés (adott bekezdésen beliil)
CTRL ENTER - kézi oldaltorés

Néhany kilénleges karakter bevitele a Microsoft Word szdvegszerkesztében

( Matematikai, miiszaki és pénziigyi jelek beirdsa w}

Szdmok beirdsa. A tizedesvesszd, illetve a sorszdmokndl a pont elétt nincs szokoz.
Mivel az irdnyitészam nem sorszam, utdna nem szabad pontot tenni.

Képletek beirdsa. A szamokat, mtiveleti jeleket, zar6jeleket és a fiiggvények nevét (pl.
lg, sin, sgn) 4116, a véltozdkat d6lt bettivel irjuk. A miveleti jelek el6tt és mogott tegytink
egy-egy székozt:

22+ 3x + 4 = —sin(x + 2)
Igényesebb képletek beirdsiara hasznaljunk inkdbb egyenletszerkeszté programot.
Gyakran haszndljak szorzdsjelként a keresztet, pl. 2 x 3. Ezt ne x-el irjuk, hiszen a megfe-
lelé jel a magyar billentytizeten megtalalhatd (Alt Gr ).

A szdmokat négy szdmjegyig egybeirjuk, a folott ezres tagolast haszndlunk. Az ezres
tagolast a magyarban a sz6koz jeldli: 2 345 678, pontot csak a banki bizonylatoknal szo-
kas hasznélni.

A szdzalékjel kozvetlenill a szam utdn 4ll, tehat nem kell elé sz6kozt tenni: 12%.




A pénznem jelét a nemzeti szabvanyok régzitik. A forint jele pl. kéveti a szamot, de
el6tte egy nem térhetd székozt kell tenni: 12 Ft, és nem 12FT vagy 12ft.

A fizikai mennyiségek esetén a mérészam és a mértékegység kozé nem torhetd szokozt
tesziink: 34 kg. A fizikai mennyiségek éltaldban kisbettvel kezdédnek, kivéve azokat,
amelyek személynévbél szarmaznak.

5 T

1,2 m

Képletek beirasahoz a Beszuras menti Objektum meniipontjaval valaszthatjuk ki
a Microsoft Equation [ikvesin] egyenletszerkesztd programot (Microsoft Word).
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| Keresés és csere J
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Hosszabb dokumentumok esetén egy adott sz6 megkeresése pusztin a szoveg elolva-
sdsdval igen nehézkes. Még iddrablébb, ha egy adott sz6t vagy jelet egy masikra kell
cserélniink. Példdul ma mér nem fogadhat6 el, ha az 4 bet(i helyett az 1 jel szerepel, ezért
ha egy ilyen (évekkel ezel6tt beirt) szoveg kertil a keziinkbe, akkor azt cserélniink kell.

Adott szétoredék, sz6 vagy kifejezés keresése és cseréje alapveté szolgaltatds min-
den szovegszerkeszt6 programban. Tébbnyire a Szerkesztés menii megfeleld pontjaval
érhetjiik el. A szovegszerkeszté programok kereséskor a kis- és nagybetiiket nem kiilon-
biztetik meg, de a megjelend ablakban ezt a funkeiét is bekapcsolhatjuk. Mindig lehetd-
ségiink van annak bedllitdsdra is, hogy csak teljes szavakra keressiink: ilyenkor a szoftver
a vas szot nem taldlja meg a szarvasmarha sz6ban. A szvegszerkeszt6 programok alta-
Idban tdmogatjak adott formdatumu részek keresését és cseréjét is.

A legtobb szovegszerkeszté tovabbi
lehet8ségeket is kindl. Példdul lehet6vé

o ke tes21§l}1§s?1}<l(;< har;gz}as‘u szavak vagy
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Wi i Sajnos a magyar nyelv ragozé jellege

Cogreers R e ] miatt a keresés funkcié koriiltekintést

P e A W igényel. Az iskola szot példaul keresés-
Mindet cseréli — . .

kor ragozott alakjaiban (pl. iskoldban) a

[T Kis- 65 nagybetd kilénbiszik program nem fogja megtaldlni; ilyenkor

L] Csak telies saavak az iskol szorészt érdemes keresniink.

A ragozds csere esetén is gondot okoz-

Az adott karakter minden elGfordulasat lecserélhet- hat. Példdul, ha a pénz sz6t akarjuk le-

jlik a Mindet cseréli gombbal (OpenOffice.org).
Mire kell Ugyelniink, ha ezt a funkciot magyar i
szavak esetén hasznéljuk? sz6bol valutaet lesz.

cserélni a valuta széra, akkor a pénzet
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| Madsolads és mozgatds )
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A kijelolt szovegrész dtmdsoldsa vagy dthelyezése tobbnyire a vagolap segitségé-
vel torténik. A szitkséges miiveleteket a Szerkesztés meniiben is megtaldljuk, de kényel-
mesebb a billentytizet haszndlata. A kijelolt rész vagolapra masoldsa dltaldban a CTRL C,
vagolapra helyezése pedig a CTRL X kombindacidval torténik. A vdgdlap tartalmat ezutdn
a kurzorhoz a CTRL V kombindcidval illeszthetjitk be. A vdgélap* segitségével akar
egy masik dokumentumbdl vagy egy masik alkalmazasbél is atvihetiink egy szoveg-
részt vagy egy dbrat a késziilé dokumentumunkba.

Sok szovegszerkesztd lehetdvé teszi azt is, hogy a kijeldlt sziveget az egér segitségével
huizzuk az vj helyére. Ha nem dthelyezni, hanem mdsolni szeretnénk, akkor az egér hu-
zdsa kozben nyomnunk kell egy gombot is a billentytizeten (dltaldban CTRL).

pr Nyelvi ellendrzés j

A szovegszerkesztdktél a felhaszndldk jogosan vérjék el a nyelvi ellendrzést, hiszen
ennek ma mdr technikai akaddlya nincs. A szévegszerkesztd ilyenkor ellendrzi a he-
lyesirdsi hibdkat, és gyakran nyelvi ellendrzést is végez (pl. a vesszdk helyes haszndla-
ta). Fontos, hogy a nyelvi ellenérzé programok nem késziilhetnek fel minden lehettség-
re, a javasolt mddositdsokat ezért nem minden esetben kell elfogadnunk.

A hibék javitdsdra tobbféle mddszer alakult ki, ezeket gyakran kombinaltan alkalmaz-
zék. A felhasznalé szdmdra legkényelmesebb, ha a szévegszerkeszté mdr beirds kézben
felhivja a figyelmet a hibdkra, pl. piros hulldimos vonallal aldhitizza a helyesirési és
zolddel a nyelvhelyességi hibdkat. Logikus megoldds az is, ha a folyamatos ellendrzést
kikapcsoljuk, és csak a munka végén hajtunk végre egy teljes nyelvi ellenérzést, ekkor
jobban tudunk a hibdkra koncentrélni.

Erdekes megolds az automatikus javitds. llyenkor a szovegszerkesztd bizonyos hibd-
kat rakérdezés nélkiil, a sz6 beirdsa utdn azonnal javit, példéul az ,egz”-t ,egy”-re.

Ugyancsak hasznos az elvdlasztds. Alkalmazasinal azonban célszer(i résen lenni, ezek
a modulok ma még néha tévednek.

A szdmitdstechnika fejlédésével a szdvegszerkeszté programokban tjabb nyelvi ele-
mek is megjelennek. Ilyen példaul a szinonima szotdr, melynek hasznélatdval valaszté-
kosabba tehetjitk dokumentumunkat.

R s000 [Vl Beitt szoveg véltoztatésa
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A nyelvi eszkdzlket altalaban az Eszkézok Az automatikusan javitando szavak listajat

mentiben erhetjiik el (OpenOffice.org Writer). magunk is bdvithetjik (Microsoft Word).




A fajlok megnyitdsdval, mentésével és nyomtatdsdval mdr tobbszor taldlkoztunk, ezért
most csak a szivegszerkesztokre jellemz, kiilonleges bedllitdsokat tekintjiik dt.

( Fajlformatumok )

A szovegszerkeszt6k 4ltaldban a sajit formatumukon kiviil mas féjlformatumo-
kat is képesek kezelni. Erdemes néhanyat kizelebbrdl is megismerni.

A TXT formétumot gyakorlatilag minden alkalmazéi program ismeri. Hitrdnya, hogy
a formatumokat nem térolja, igy hasznalatakor az dsszes formdzasi beéllitds elvész.

Az RTF (Rich Text Format [rics tekszt format]) formdtum is széles korben elterjedt.
El6nye, hogy a legtobb szévegformazasi lehetéséget megorzi, mikdzben nem tartal-
mazhat futtathaté kédot, igy makrévirust sem. Emiatt sok esetben ebben a formdtum-
ban helyezik el a dokumentumokat az interneten.

A PDF formatummal kordbban madr talélkoztunk. Elénye, hogy platformfiiggetleniil
tdmogatja a dokumentumok megjelenitését, mikozben a dokumentum lényegében mar
nem szerkesztheté. Ma még nem minden szévegszerkesztd témogatja az el6éllitdsat.

A HTML az internet terjedésével keriilt el6térbe. A mai sz6vegszerkeszt6k képesek a
dokumentumot weblapként is menteni, igy akdr webszerkesztéként is hasznalhatok.

A sokféle formatum egységesitésére vezették be a szoftvergyartdk a szoftver- és
adatfiiggetlen XML-t, amely hamarosan az adatcsere dltaldnos szabvanyéva valhat.

(A HTML- és az XML-formatummal részletesebben a webszerkesztéssel foglalkozd
fejezetben fogunk taldlkozni.)

(Automatikus mentés )

Hasznos szolgéltatas az automatikus mentés. Ez azt jelenti, hogy a szovegszerkesz-
t6 program bizonyos idénként automatikusan menti a dokumentumot a héttérben.
Aramkimaradds vagy hardver- esetleg szoftverhiba esetén igy csak az utolsé pdr perc
munkdja vész karba.

Napertsh'sezett W&n formétunt

Féjinév: ‘égvéni Internet Szovetség
iv Mndendulo.meﬂum[’m doc"rtf xtx*m]

Failtipusa: | Microsoft Word 87/2000/%P (.doc)
Alapértelmezett mentési formatum:

OpenDocument-szoveg[od) | | 000

OpenDocument-szovegsablon [olt) AbilyWnta dokumentum [*. aww] |

Dperﬂfhca org 1.0- szovegesdakumenmm{ !
: sdok

Mncrc:softhd 35 (.doc)

[¥) Automatikus mentés minder: (10 % | percben

A Oy E00dncl
Mentéskor megadhatjuk a kivant fajfformatu- Az EszkGzOk menii Bedllitasok (vagy
mot (OpenOffice.org Writer). Opcitk) pontjaval megadhatd az automati-

Mikor érdemes az RTF formatumot hasznalni? kus mentes iddintervalluma (Ability Write).




( Oldalbedllitis és nyomtatds

A nyomtatds szinte valamennyi alkalmazéi program esetében a Fejl menti Nyomtatds
parancsaval érhetd el. Itt értelemszertien megadhat6 a haszndlandd nyomtatd, illetve
hogy mely oldalakat és hdny példdnyban nyomtassunk.

Az oldal paramétereinek megaddsa a Fdjl mentiben (pl. Microsoft Word) vagy a
Formdtum meniiben (pl. OpenOffice.org Writer) talalhato meg

A szévegszerkeszt6knél fontos a mar- T
gok* megaddsa. Legegyszeriibb esetben
ez a lap négy oldaldn 1évé margét jelenti,
ha azonban a lapokat bekétjiik, akkor erre
kiilon kell gondolnunk (,kétésmargg”).

Kétoldalas elrendezés esetén a margd-

Oldaihlzaihta"

kat tiikrozni kell, igy nem bal és jobb, ha- |Tass
nem kiilsé és belsé margot kell megad- | | |
nunk (pl egy kﬁnwben)' i [_@_“ﬁ :_E%_ I PBIZ‘ILrlcre‘L_ ______
A szoveg tdjoldsa*ehet dlld vagy fekvé. sl = ——
Ez utdbbit kisebb tdjékoztats tabldk vagy . R e

tabldzatok esetén célszerii haszndlni.

Vég il fontos lehet papfrmére t meg- A Fajl menii Oldalbeallitas pontjaval adhatjuk

meg a margokat, a tajolast, illetve a papir

addsa is, ha nem a szokvanyos Ad-es lap- méretét (Microsoft Word).
ra, hanem pl. boritékra nyomtatunk. Olvassuk le az 4brérd| a felhasznal6 éftal hasz-
néit bedllitasokat!
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Az inicidlé a bekezdés diszes kezddbetiije. A legtobb szévegszerkesztében csak any-
nyit adhatunk meg, hogy hdny soros legyen, milyen legyen a betiitipusa és besiillyedjen-e
a szovegbe. Tovébbi diszitGelemeket mdr dltaldban nem tdmogatnak.

Bekezdes
| Behizéséstérkz | lgazkés | Sevegbeosatés | Szdmozds | Tabuldtorok | Inicialék
.Bﬂnabkmegjeﬁeru‘tése

[ Egész 526

4 karakterek szama:
Sorok

Tévolsdg & szovegtdl

Inicialé beillesziése (OpenOffice.org Writer)
Melyik bet( szerepel leggyakrabban inicialéként a magyar nyelv esetén? Miért?




| Szegély és mintdzat j

A szegély* a szavakat, bekezdéseket vagy az egész oldalt keretez6é diszes vonal.
Ennek megfelel6en harom véltozata van. Folydszovegben ritkan haszndljuk, altaldban az
elhunyt személyek nevét szoktak vele tiszteletbdl kiemelni. Bekezdések szegélyezésének
tipikus alkalmazésa a figyelemfelkeltd vagy téjékoztato feliratok készitése, pl. ,Vigydzz,
vészfék!” Az alkalmi dokumentumok, példéul oklevelek, emléklapok esetében a lapsze-
gély a dokumentum gyakori diszitéeleme.

A mintdzat*® segitségével a kijelolt szovegrész, bekezdés vagy oldal hatterét allit-
hatjuk be. J6] hasznélhaté cimek kiemelésére, tirlapok esetén a kitdltendd részek megje-
161ésére vagy diszitéelemként. Erdemes figyelni arra, hogy a mintdzat elétt a széveg ol-
vashaté maradjon. Példaul, ha s6tét mintdzattal vildgos betiiket hasznédlunk, akkor cél-
szer(i vastagabb vonald, talp nélkiili betiitipust valasztani.

A szegély és a mintdzat (vagy hétter) beallitasi lehetéségét dltaldban a Formdtum meni-
ben taldljuk: vagy kiilén meniipontként, vagy a betd, bekezdés, oldal beallitisdra szolgalé
pont részeként. A szegély bedllitisdanal megadhatjuk a vonal vastagsagat, szinét és
stilusét (szimpla, dupla, szaggatott, stb.). A mintdzat esetében megadhatjuk a héttér-
szint, de szovegszerkeszt6tsl fiiggden tovabbi lehetSségeink is lehetnek. gy példdul a
hattér sraffozasa (Microsoft Word) vagy héattérkép beszurasa (OpenOffice.org Writer).

Oflevél

tonulénak, aki az

Orszdgos
Szévegszerkesztés
Versenyen

Oldalszegély hasznélata oklevél tervezésekor. A szegélyt altalaban a Forméatum menii
segitségével érheljik el (Microsoft Word). Készitsiik el az abran lathatd oklevelet!

E: Képek beillesztése )

Gyakori, hogy a dokumentumba szinesitésként képeket, dbrékat szeretnénk elhelyez-
ni. Ezek bevitelére a szévegszerkesztd programok igen sok lehetéséget kindlnak. Minden
program lehetové teszi kész képek beillesztését fajlbol, sot gyakran killon gydjte-
ményt is a rendelkezésiinkre bocsdtanak. Ma mir az is eléfordul, hogy a gylijtmény
egy részét a vildghalén 4t éri el a program (pl. Microsoft Wordben a ClipArt [klipart]).

Altalaban vagy maga a szovegszerkesztd program, vagy a hozz4 tartozé irodai csomag
tartalmaz rajzok készitésére alkalmas komponenseket (pl. rajz eszkoztar). Képek bevite-
lére a legtébb program timogatja a lapolvasérd! térténé beolvasast.




A programok a fentieken til gyakran tovdbbi grafikus objektumok készitését és bevi-
telét is tdmogatjak. Ilyenek példaul a szervezeti diagram, grafikonok stb.

| Iébizatiagran :
e 3 j} Uj ability raje
&‘, Write FX... *“ Uj Abity kép
5 ob a Féjlbdl. ..
jektum.. Keresés helye:
I = e Minden gy(jtemény b
| vm M £S5kl :
| Eajlbal.s {Minden médiaféftipus v:

A Besziiras menii megfeleld pontjaval szdrhatunk be A Microsoft Word munkaablakaban
a dokumentumba egy képet vagy mas alakzatot kulcsszé megadasaval kereshetiink a
{feltil: Ability Write, alul: OpenOffice.org Writer). ClipArt képek kizGit.

| Akép formdzisa )

A képet beszurdsa utdn az egérrel hizhatjuk a megfeleld helyre. Atméretezése a kép
négy sarkdban és az oldalfelez6 pontokban megjelend nyolc méretezé pont hiizdsdval
torténik. Gyakran lehet6ségiink van a kép elforgatdsdra is.

= A-Clin Al ‘haeznﬁlataﬁ[
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Aszmeggei egy surbe MNégyzetes Szoros

A kép egérrel huzhatd a helyére, és a nyolc méretezs ponttal méretezhetd at. A kép folott Iévé z6ld
pont mozgatasaval a képet akar el is forgathatjuk. Kettt kattintva a képre a megjelend Kép forméza-
sa ablak Elrendezés fiilén allithatjuk be a kérbefuttatast (Microsoft Word).

A kép és a szoveg egymashoz val6 helyzete sokféle lehet. A képet elhelyezhetjiik a
szOveg mogott, a szoveg el6tt, korbefuttathatjuk a szoveggel, vagy beszurhatjuk ka-
rakterként is.

A koriilfuttatds sokféle lehet. Legegyszeriibb esetben a kép mellett nincs széveg, gyako-
ribb azonban, hogy a sz6veg a képet tartalmazé téglalaphoz illeszkedik. Latvényos, 4m
sok tordelési problémat okoz a kép konturjahoz illeszkedé szoros koriilfuttatas. Erdemes




azonban arra odafigyelni, hogy a latvanyos koriilfuttatdsndl fontosabb az olvashatésag.
Példaul, ha a kép nem a szoveg szélére keriil, hanem a kizepére, akkor az elétte kezd5d6
és utdna folytat6dé sorokat igen nehéz szemmel kovetni.

Ha a képet karakterként szoveggel egy sorba szurjuk be, akkor az ténylegesen karakter-
ként is viselkedik. Igy pl. a betlikhéz hasonléan emelhetjiik vagy siillyeszthetjiik az alap-
vonalhoz képest, viszont ekkor nem forgathatjuk el.

Ha a kép szélébdl szeretnénk levdgni, vagy szinkorrekcidt szeretnénk végezni, akkor ezt
a legtobb szovegszerkesztd program ugyan lehet6vé teszi, célszer(i azonban inkdbb gra-
fikus programra bizni. A héttérbe helyezett képek esetén fontos lehetdség a halvdnyitds,
illetve elétérbe helyezett képek esetén az dtldtszdsdg beéllitdsa.

‘V A szovegdoboz (keret) }

A szovegdoboz* (keret) a foly6szovegtdl formailag fiiggetlen objektum, amely egy
on4ll6 szovegrészt tartalmaz. Ilyen példdul az vjsagokban gyakori ,keretes cikk’, amely
tartalmat tekintve ugyan kapcsolédik a folydszéveghez, formailag azonban 6néllé elem.

A szovegdobozt ditaldban szegély veszi koriil, amelynek vastagsagét, szinét stb. bedllit-
hatjuk. Mivel a szévegdoboz tartalmét ez a szegély hatarolja, gyakran szilkségiink lehet a

S8} mar 1912-ben alapito
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A szivegdoboz (keret)
elhelyezése és
formazasa a képekhez
hasonléan térténik.
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noévekszik a kozépiskolak szama, de

Szévegdobozt (keretet) altaldban a Besziiras meniivel hozhatunk létre. Formazésa a képhez
hasonléan térténik (Ability Write). Mondjunk példakat a szévegdoboz felhasznéalasara!

Lista* alatt dsszetartozé elemek sorozatat értjiik (pl. névsor). Megjelenitést6l fiig-
géen lehet felsorolds vagy szdmozds (szdmozott lista). Felsorolds* esetén valamennyi
listaelemet azonos szimbélum vezet be, szdmozds* esetén pedig szdmok vagy mas
rendezett szimbélumok (betiik, romai szdmok stb.).

Ha az elemek nem egyenranguak, hanem hierarchikus felépitéstiek, akkor azt t6bb-
szintit listaként valésithatjuk meg. Példaul egy feladatgydjteményben a szdmmal jel6lt
feladatoknak gyakran bettivel jelolt részei is vannak.

A felsorolést és szimozast az eszkoztdr segitségével vagy a Formdtum meni megfeleld
meniipontjaval formazhatjuk meg.




{ A listajelek formdtuma )

Hagyomdnyosan a felsorolds elemeit gondolatjel vezeti be, ezt régebben bajusznak ne-
vezték. Haszndltédk a tomor kor alaka diszpontot is. Ma a szévegszerkeszté programok
tobbségében tetszdleges szimbdlumot, s6t gyakran képet is megadhatunk listajelként.

A szamozott listdkat hagyoményosan a kévetkez6 mdédon formdzték. Ha a lista eleme-
it arab szdm vezette be, akkor utdna pontot tettek, és gyakran félkévérre formaztdk. Ha
a lista elemeit betiik vezették be, akkor utdna csukd zdrdjelet tettek, és déltre éllitottak:

1. hardver a) hardver
2. szoftver b) szofver
3. menver ¢) menver

Ma a szdvegszerkeszté programok ettél eltéré megoldésokat is timogatnak.

Felsorolas

Felsorclas sfiks | Fel ';""'--':-.--“_“;;ga-t-:'-k;  Pozicit | Beakitasck |
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A felsorolas szimbéluméanak megadasa A szdmozés mdédjnak kivalaszidsa
(Abifity Write) (OpenOffice.org Writer)
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Rendezés )

A lista elemeinek rendezését* minden szévegszerkesztd program tamogatja. Ha
példéul szeretnénk késziteni egy névsort, akkor elegendé beirni a neveket (mindegyiket
6nall6 bekezdésbe), majd kivalasztani a rendezés meniipontot. Ez altaldban az Eszkézok
vagy a Tdbldzat meniiben talélhaté.

Rendezéskor altaldban két dolgot kell megadnunk: a rendezés irdnyat (emelkeds,
csikkend) és a rendezendé adatok tipusét (szdm, sziveg, ddtum). Fontos tudnunk, hogy
mig szdmként 9<10, addig szovegkénta
10 megelézi a 9-et. Sziiveg rendezese

Ha a lista elsd eleme cimet tartalmaz, | rendeess
akkor azt rovatfejnek nevezik (, Névsor”). Dowadis i
Altaléban megadhatjuk, hogy van-e ro-
vatfej, mert ha van, akkor azt a program -
nem rendezi be az elemek kozé. Lista rendezése (Microsoft Word)




Adatok tdbldzatos elrendezésére a szivegszerkeszts programok kétféle megolddst is ki-
ndlnak: a tabuldtort és a tdbldzatot.

i Tabuldtorok haszndlata :j

A billentytizeten 1év6 tabuldtor* gomb hatdséara a kurzor gyakorlatilag minden al-
kalmazoi programban adott poziciéval jobbra 1ép. A Jegyzettombben pl. 8 karakterrel,
a Microsoft Wordben 1,25 cm-rel, az Ability Write-ban 1,7 cm-rel.

o oo
? |
lgashds
() Bara () Kizépre (%) Jobbra

(O Decmals () Yonal
Kikdlés

e _ . O Lhincs Oz @3
T i S G4

Az (r6gép felsd soraban lévé masodik gomb lenyo- | Eebvétel | [ Toriés Az Bsszes tarkése |
maséaval megjeléihetjiik az aktualis oszloppoziciot.
Késébb, ha a sor elején lenyomjuk az elsé gombot,
a kocsf automatikusan az adott poziciora ugrik. A tabulatorpoziciékat a Formatum
A tébbi jel rendre egy, ket, harom ... betihellyel menti Tabulator pontjaval allithatjuk
eldbb allitfa meg a kocsit, hogy a szamokat helyi be szadmszerden (Microsoft Word).
érték szerint egymas ala lehessen irni. Milyen beéllitast latunk az abran?

A szdvegszerkeszt$ programok mindig lehetdséget adnak a tabuldtorpoziciok médosi-
tésara is, vagyis a tabuldtorpoziciok* helyzetét szdmszeriien megadhatjuk. Mivel a
tabuldtor bekezdésformatum, ezért a tabuldtor bedllitdsok csak az adott bekezdésre
vagy a kijelolt bekezdésekre vonatkoznak.

A szovegszerkesztd programoknal azt is megadhatjuk, hogy az adott pozicid a széveg
bal szélét, jobb szélét vagy kozepét jelezze-e. Ennek megfeleléen a tabuldtor lehet balra
zdrt, jobbra zdrt vagy kizépre zdrt. Szamok beirasdhoz pedig a decimdlis tabuldtort is
meg szoktdk valésitani, ekkor az adott helyre a tizedesvessz6 kertiil, igy az egymds alatt
3llé szdmok nagysdgrendje kdnnyen atlithaté.

A tabulétorbeallitdst a Formdtum menii Tabuldtor pontjéval vagy a Bekezdés pont va-
lamelyik fiilén érhetjitk el. Tébb szévegszerkesztd esetében a poziciékat kényelmesen
beéllithatjuk a vonalzé segitségével is. Ekkor a tabuldtor igazitdsdnak kivdlasztdsa utdn a
vonalzén a megfelel§ helyre kell kattintanunk.




Megadhatjuk azt is, hogy a szévegszerkeszté program dsszekdsse-e a tabuldtorpozicid-
kat pontsorral vagy vonallal. Ez jegyzékekben vezeti a szemet, (irlapokndl pedig jelzi,
hov4 kell a szitkséges adatokat beirni.
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A vonalzd bal szélén 16v6 ikonnal kivalaszijuk, hogy milyen tabulatort szeretnénk definidlni, majd
az adott pozicidra kattintunk a vonalzén (Microsoft Word).
Soroljuk fel a pirossal bekarikazott tabuldtorpoziciok tipusat és helyét! Melyiknél van kitoltés is?

( Tablizat készitése :}

Az elsd szévegszerkeszté programoknal a tabldzatot még vonalanként kellett megraj-
zolni, a mai programoknal mér a tdbldzat* 6nill6 objektum. Ennek megfelel6en létre-
hozasakor elegend6 megadni a sorok és oszlopok szamdt. A cellik mérete valamilyen
alapértéket vesz fel, vagy igazodik a beirt tartalomhoz. Létrehozaskor maga a tébldzat is
kap valamilyen egyszert forméatumot.

A Tablazat menii megfeleld pontjaval szdrhatunk be egy uj tiblazatot. Megformézasa legegysze-
ribben az automatikus formazas lehet&séggel térténik (OpenOffice.org Writer).

o

A tabldzat megformazdsihoz a szovegszerkeszté programok nagyon sok lehetdséget
kindlnak. Ezek kéziil a legegyszer(ibb az automatikus formdzds, amikor elére elkészitett
formatumok kozil valaszthatunk.

Ha a tdbldzatot 6ndlléan szeretnénk megformdazni, akkor lehet§ségiink van a sorok
magassdgdnak, az oszlopok szélességének megadaséra, celldk dsszevondsdra és felosztdsd-
ra, valamint szegélyek és hdttérszinek beéllitdsara. A cellak tartalmét vizszintesen és fiig-




gblegesen is a celldhoz igazithatjuk, de felhaszndlhatjuk a bekezdésformatumokat is.
Minden szovegszerkesztd tamogatja a sorok vagy oszlopok beszurasét és torlését is.

A tdblazat sorait a megfelel6 meniiponttal (Rendezés) akar rendezhetjiik is. Ilyenkor
a listdndl tanultak szerint kell eljarnunk, csupdn meg kell adni, hogy a rendezés melyik
oszlop szerint térténjen. Az oszlop azonos értékei esetén ltaldban két tijabb oszlopot
valaszthatunk ki mint médsodik, illetve harmadik rendezési szempontot.

A stilus

A szdvegszerkesztok és kiadvanyszerkesztok vilagd-
ban kétféle stilust szoktak definidlni.

A bekezdésstilus vagy egyszerten stilus* egy adott
bekezdésre vonatkozé bedllitdsok osszessége, mely-
nek nevet adunk és elmentiink. Példaul, ha egy hosz-
szabb dokumentumot készitiink, akkor elég egyszer
megformdzni egy cimet. Ezt a formatumot elmentjiik pl.
fdcim néven, a késébbiekben egy mésik cim esetén mar
nem kell minden bedllitédst eldlr6l kezdeniink, hanem
elég azt is fécim stilusura beallitani.

Stilusa minden bekezdésnek van. Az alapértelme-
zett stilus éltaldban a normdl, mig az ugyancsak elére
definidlt cimsorl, cimsor2 ... stilusokat a cimek megfor-
madzasdra hasznaljak. Fontos specidlis stilus a Formdzds
torlése, amely nevének megfeleléen valamennyi bedlli-
tdst tordl, igy ,tiszta lappal” kezdhetjiik a formdtumok
modositasat.

A karakterstilus a karakterek formai jegyeit tartal-
mazza (ne tévessziik dssze a félkéveér, délt stb. betiistilu-
sokkal). Nem minden szévegszerkesztd program ismeri.
Szerepe a kiemelésekben van. Egy tankényvben példaul
a tuddsok nevét célszerii azonos médon formézni.

Természetesen a felhasznalé hozhat létre ujf stilusokat
is, de akdr médosithatja a meglévéket is. A stilusok igazi
erdssége az, hogy ha egy stilust modositunk, akkor az
dsszes adott stilusi bekezdés ennek megfeleléen vdltozik
meg.

Uj stilus létrehozésakor fontos beallitas, hogy beleke-
riil-e a sablonba. Ha ezt is el8irjuk, akkor a beallitdsok
nemcsak az adott dokumentumra, hanem a késébb lét-
rehozandé 4j dokumentumokra is érvényesek lehetnek.

Abili
T

A bekezdés stilusat megval-
toztathatfuk az eszkéztaron is
(Ability Write). Mit jelent a
normal és a cimsor 1 stilus?

Stilusok

[ Karakter
Gyotshillentyii e
Fla [Fod  [Fsh (1 Pl

Lefrés - L L

ekete
Igazitas: Bal, Bebiizds=0.000 cm, Bal=0,000 cm,
Jobb=0.000 cm. Sorkidz elfite=0,420 em, Sotkiz

uténa=0.210 cm
GyorshilentyliAk+CirkShift+1

A stilusok modositasat a
Formatum meniiben kezde-
ményezhetjlik {Ability Write).




f A tartalomjegyzék J

Ha egy dokumentumot cimsor stilusokkal formazunk meg, akkor a szévegszerkesztd
programok a cimsor stilusok alapjin képesek automatikusan elkésziteni a tarta-
lomjegyzéket is. Ehhez csupén arra kell vigydznunk, hogy a legmagasabb rendi cim a
cimsorl, a kivetkezd a cimsor2 stb. legyen.

i{‘ webisszeteva. " KépalSiris,,,

\ Kép N — |
:::,' Szerkezet) dagram. . Térqymutats és tartalomjegyzek. .
B satvesdobo |4

| Bl

| bt

=

= =)

A Besziras menii Hivatkozds meniipontjiaban kezdeményezhetjiik a tartalomjegyzék
létrehozasat (Microsoft Word). Mely bekezdésekbdl készithetd el automatikusan a tartalomjegyzék?

( Sablonok j

Gyakran eléfordul, hogy olyan dokumentumot kell késziteniink, amelynek formai jel-
lemz48it mar mésok kialakitottak. Igy példéul egy dnéletrajz esetében sokszor nemcsak
azt szoktdk elvarni, hogy mely adatok szerepeljenek benne, hanem azt is, hogy milyen
médon tagolédjon. Hasonld mddon egy cég esetében a céges dokumentumok megjelené-
sére egységes fejlécet, betlitipust stb. szoktak eléirni.

A sablonok* a dokumentumokra vonatkozé formai elbirdsokat tartalmazzdk, igy
tartalmazhatnak szévegeket, abréakat, elére definialt stilusokat, kitdltendd rubrikékat stb.

Fainév:  |Fax
Féiltipusa: | Abiity Wiite dokumentum (* aww)

A dokumentum mentése sablonként A hasznaland6 sablon megadésa Uf
(Ability Write) dokumentum készitésénél (Ability Write)




 Szovegszerkesztés |

Minden dokumentum valamilyen sablon alapjan késziil. Ha mést nem adunk meg,
akkor az 1ij dokumentum egy alapértelmezett sablont haszndl, ami tébbnyire normdl
néven szerepel.

A szovegszerkeszték mér eleve tobb sablont is tartalmaznak, de mi ezeket tovdbb md-
dosithatjuk, vagy magunk is készithetiink tijakat. Uj sablon készitése a legtobb esetben
igen egyszer(: elkészitiink egy dokumentumot, amelyben minden eléirast bedllitottunk,
majd elmentjiik sablonként.

Ha egy 6j dokumentumot egy adott sablonra kivinunk alapozni, akkor legegyszertibb
azt az ij dokumentum létrehozdsakor kivdlasztani.

A nagyobb lélegzetti dokumentumokban (pl. szakdolgozat, hirlevél) djabb problémak
jelentkeznek. A dokumentum mérete miatt egyfell az olvasét plusz informdcidkkal kell
ellatnunk (fejléc, labléc, oldalszdmozds, ldbjegyzet, tartalomjegyzék), masfelél gyakran
célszer(i tobbhasdbos elrendezést alkalmazni.

( Eléfej és élslab )

Eldfejnek* (vagy fejlécnek) nevezik a felsé margén, mig élélabnak* (vagy labléc-
nek) az als6 margén megjelend szoveget vagy abrat. Eléfejbe vagy élélabba szokds
tenni példdul az oldalszdmot, fejezetcimet vagy pl. telefonkényvnél a lapon szereplé elsé
és utolsd eldfizetd nevét.

A szovegszerkeszték esetében az él6fej, ill. él6lab eltérd lehet az elsé oldalon vagy a
dokumentum piros, illetve paratlan oldalain. Egy fejezet elsé oldaldn ugyanis nem
szokas az éléfejben is megismételni a cimet, mig a paros és péaratlan oldalak elrendezése
dltaldban egymds titkorképe.

-Pératiap oldal #léliba

Eidfe) s elolab |

LR 59 | a5 (]38, ) perkes
L

"Oldalszém baszrésa|

A Microsoft Wordben a Nézet menii Eléfej és él6lab pontjaval formézhatiuk meg a fejlécet és lablé-
cet. lit szurhatjuk be az automatikus oldalszamozdst is. Azt, hogy paros vagy paratian oldalakon
legyen éléfef illetve él6lab, a Fajl menti Oldalbeéllitas lehetSségével adhatjuk meg.

( A labjegyzet és végjegyzet )

A ldbjegyzet* a dokumentum egy adott pontjahoz fiizétt, az olvasé szamara szol-
galé megjegyzés, amit dltaldban a lap aljén helyeznek el. Szakirodalom esetén gyako-
ri, hogy a megjegyzéseket egyben, a dokumentum végére teszik (végjegyzet).




A labjegyzet elhelyezésénél két problémit kell a sz6vegszerkeszt6 programnak megol-
dania. Egyfelél gondoskodnia kell, hogy a hivatkozasi pont és a ldbjegyzet egy oldalon
maradjon a szoveg atirdsa esetén is. Masfel6l tobb hivatkozas esetén segiteni kell az olva-
sot (pl. szdmozdssal) a megfeleld labjegyzet megtaldldsdban.

inkibb cgyben, 2 dokumentum végére tesziGUNNETTRESINES T e

Lab]eg}f"et besLuraau
Alibjegyzet elhelyezésén@et problémat| sasmozss -
gondoskodni kell, hogy a hivatkozasi pont Om

(1) Ez az adott hivaticozashoz tartozé 14bjegyzet

Labjegyzet a Besziras menl megfeleld pontjaval helyezhetd el (OpenOffice.org Writer).
Mi torténik, ha a labfegyzet olyan hosszd, hogy nem fér ki a lap aljara? Prabaljuk kil

g: Tobbhasdbos rész -j

Ha egy sorba viszonylag sok beti keriilne (pl. szé6rélapok, tjsagok esetén), akkor
célszerll az olvashatésagot tgy javitani, hogy a széveget tobb hasdbra tordeljitk. Ezt a
legtobb szivegszerkeszt6ben gy érhetjitk el, hogy a megfeleld szdvegrészt kijeldljtk,
majd a menii vagy eszkdztar segitségével megadjuk a hasibok szamat.

Ha nem az egész dokumentum, hanem csak egy belsd része lesz tobbhasdbos, akkor a
szdvegszerkesztdk a dokumentumot hirom szakaszra bontjék. Egyik a tébbhasabos rész
elétti, mésik a tdbbhasdbos rész, harmadik a tébbhasébos rész utini szakasz. Mivel a
szakaszokban az oldal jellemz6it: margdk, oldalszamok stb. kiillén-kilén is bedllithatjuk,
az ilyen dokumentumok kezelése nagy odafigyelést igényel.

Toébbhasédbos dokumentumban a hasdbok kézé is tehetiink képeket vagy szévegdobozo-
kat. llyenkor az olvashatdségot javitja, ha ezek legfeljebb egy-egy hasab felét foglaljak el.

Tandigyi reformok

1872-73-han az orsz)
€5 czak 13-13 dllamg
az iskolangy terén i
Ceehsrovakidhoz, f
egy pedig Auszirish
August Wimmer &ltd
szdzadfordulon a taf
ben mér 120 a kazéy
liceum, vagys modd

Taniigyi reformok
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Tobbhasabos szakasz létrehozasa. Kifelolés utan a hasabok szamat a Formatum menii Hasabok
pontignal adhatjuk meg (Microsoft Word). Milyen mas modon hozhatunk fétre hasabszerii elrendezést?
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.;f Korlevél készitése _j

A korlevél lényege a kévetkezd. Ugyanazt a levelet sok cimzettnek, de személyre sz6-
l6an szeretnénk elkiildeni. A levelek tehdt lényegében azonosak, csupdn a cimzett sze-
mélyes adataiban és néhany mds informéciéban térnek el. Ilyenek példaul a névre sz6lé
rekldmlevelek.

Hagyoményosan ez tigy késziilt, hogy megirtak a levélmintét, amelyben a személyes
adatok helyét {iresen hagytak. Ezt a mintdt ezutdn kell§ szémt példanyban sokszorosi-
tottak, végiil az egyedi adatokat egyenként beirtdk.

A szdvegszerkeszté programok ezt a folyamatot egyszertibbé teszik, a kész leveleket
pedig szebbé varazsoljék, mivel a személyes adatokat minden levélbe ,belesimitjék”

A kérlevél* készitése harom lépésbdl all. Az elsé az adatok dsszegytijtése, vagyis az
adatforrds eldéllitdsa. A masodik a torzsdokumentum elkészitése, ez lesz valameny-
nyi levél kézoés formanyomtatvanya. A harmadik az adatforrés és a torzsdokumentum
egyesitése, ekkor késziilnek el az egyes ievelek.

Az adatforrds legegyszerlibb esetben egy szovegszerkeszt6vel késziilt tébldzat. Ennek
oszlopait adatmezéknek hivjik, ezek tartalmazzik a besziirandé adatokat. Az elsé sor-
ban az adatmezék neve szerepel. (Az adatforrds természetesen késziilhet tablazatkezel6-
vel vagy adatbézis-kezelével is, ezekkel a kés6bbiekben fogunk talalkozni.)

A térzsdokumentum a szokésos modon késziil. Az egyetlen eltérés az, hogy a szdveg-
szerkeszté megfelel§ meniipontjaval be kell sziirni az adatmezdket.

A megfelel6 meniiponttal a két dokumentumot egyesithetjiik. A kész, személyre sz6lé
leveleket az egyesitett dokumentum tartalmazza, éltaldban kiilon szakaszokban. Az
egyesitett dokumentumot a szokott médon nyomtathatjuk ki.

Né}’ Tagozat Nyelv 0 s A i s e i At
Kecske Eva matematika | német T TS
Klipper Imre normal spanyol O RN SR RO T
Klumpa Helga | angol 0rosz
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Korlevél készitésének lépései; 1. Az adatforras 2. A térzsdokumentum az adatmezék beszurasaval
3. Az egyesitett dokumentum. Készitsiik el az abran lathaté korlevelet!




~ Szovegszerkesztés

1. Miben azonosak és miben térnek el a szévegszerkeszté programok a kiadvényszer-
keszt6ktdl, a prezenticiokészit6ktdl, a webszerkesztéktél és az editoroktd]?

2. Soroljuk fel és mutassuk be egy-egy példan a szivegszerkeszt6 programok grafikus
felilletének elemeit!

3. Hogyan kell javitani a kévetkez6 gépelési hibakat: kimaradt bett, véletleniil lenyo-
mott Enter gomb, csupa nagybetis irds? Tobb lehetdséget is adjunk meg!

4. Milyen eszkdzoket kindlnak a szévegszerkeszték a szoveg kijelolésére?
5. Milyen részekre tagolédik egy dokumentum? Miben tér el ez a nyomdai felosztdstol?

6. Milyen formai jellemzéi vannak egy bettinek? Hogyan csoportosithatjuk a bet(itipu-
sokat?

7. Soroljuk fel a szévegszerkesztésben haszndlt kiilonleges karaktereket, és felhaszna-
lési teriiletiiket!

8. Milyen bekezdésformdtumokat ismeriink? Ne csak az igazitds modjait adjuk meg!
9. Készitsiink szavazdcédulat az iskolai didkonkormanyzat megvélasztasahoz!

10. Mire kell tigyelni az irasjelek, idézéjelek, gondolatjelek és a zdréjelek hasznalata-
nél? Hogyan kell beirni szamokat, képleteket és fizikai mennyiségeket?

11. Készitsiink tdjékoztato tablat az igazgatoi iroda ajtajara! Mentsiik el a dokumentu-
mot legaldbb hdromféle formatumban!

12. Soroljuk fel, milyen lehetéségek vannak a margéviszonyok, a tdjolds és a lapméret
megaddsara!

13. Készitsiik el a Gittegylet diszes alapitd okiratét!

14. Tervezziink emléklapot a ,Ki mit tud az Eurépai Unidroél?” c, iskolai vetélkedd
résztvevéi szamara! Az emléklap készitésekor haszndljuk fel az Unié jelképeit!

15. Szévegdobozok és képek felhasznaldsdval szerkessziink egy B5 méretli szérélapot,
melyben népszerisitjiik az iskola focicsapatat, és felhivjuk az olvasék figyelmét az 4dpri-
lis 1-ji tanar-didk focimeccsre!

1.1._9'_



16. Soroljuk fel a képek és szovegdobozok formdzasanak lehet§ségeit!
17. frjuk be és rendezziik névsorba az osztalyunkba jéré tanulék nevét!

18. Hasonlitsuk 6ssze a tabuldtorok és tabldzatok létrehozdsdnak, felhasznildsanak és
formazdsdnak lehet&ségeit!

19. Készitstik el a biifé drjegyzékét tabulatorok felhaszndlasaval!

20. Készitsiik el érarendiinket tédbldzat segitségével!

21. Mi a stilus és a sablon? Hogyan kell tartalomjegyzéket késziteni?

22. Készitsiink onéletrajzot a szovegszerkeszt6 program sablonjanak segitségével!

23. Tervezziink cégjelzéses sablont iskolank részére! Irjunk segitségével egy hivatalos
értesitést, melyben tdjékoztatjuk a sziil6ket a kovetkezd sziil6i értekezlet idépontjarol!

24, Foglaljuk 6ssze {rasban, mit jelentenek a kévetkezé fogalmak: éléfej, él6lab, léb-
jegyzet, tobbhasdbos szakasz! A dokumentumon legyen éléfej, €16l4b, oldalszam, 14b-
jegyzet, a tobbhasébos szakaszrél szél6 rész pedig legyen kéthasabos!

25. A kovetkezé dbra egy szovegszerkeszt§ eszkoztdrait tartalmazza. Hény funkciot
tudunk beazonositani?
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Dokumentumkészités szamitogéppel
Prezentacio

- A multimédia-prezenticis

Ha szeretnénk valamit mdsok szdmdra bemutatni, érdemes azt képekkel, dbrakkal
esetleg hangeffektusokkal és animécidkkal szinesiteni, érdekesebbé tenni. Erre a célra
ma egyre inkdbb szdmitégéppel készitett prezentdciét hasznélnak, amely 6tvézi a ren-
delkezésre all6 multimédias anyagokat.

(A prezentacio felhaszndldsdnak teriiletei )

A prezentdcidt alapvetden két teriileten hasznaljik: reklamanyagok vetitésére,
illetve eldaddsok segédanyagainak bemutatdséra.

Eldaddsok kisérdanyagai. Ha kisebb-nagyobb kézénség elétt eléaddst tartunk, el6ada-
sunk vézlatat, a sziikséges képeket, tabldzatokat stb. célszerii a hallgatésdggal megoszta-
ni. Ebben az esetben a prezentdcié* valamennyi segédanyagot egyetlen egységben
tartalmazhatja. Igy elegendé a szamit6gép és a hozzd kapcsolt kivetité vagy moni-
torhdld, nincs sziikség tabldra, irasvetit6re, szines falitdbldkra stb. Tovabbi elénye, hogy
az adatok konnyen és egyszertien aktualizalhatok.

Rekldmanyagok. Valamely termék vagy szolgéltatds bemutatdsa a prezenticié mul-
timédias eszkozeivel egyszertien kivitelezhetd, és latvanyos reklamforras lehet.

! Efdadés kﬁzben a prezentacfot a terem tere,ién 16v6 pm;ekfarra! ve!ﬁ‘.'k az em'_ e R
Kisebb teremn ssetén egy momtorhalé is e!egendﬁ .*enne \




- Prezentdcio

Ebben az esetben ,csupan” gondoskodni kell a szamitégép és a kivetit6 (esetleg nagykép-
erny6s tévékésziilék) megfelelé elhelyezésérol. A prezentdcié vetitése eldre bedllitott
id6zitéssel automatikusan zajlik, illetve ismétlédik.

Kordbban a bemutaték ugy késziiltek, hogy a felhaszndlt képeket, tabldzatokat és egyéb
anyagokat diakockdkra rogzitették, és ezt diavetitével kivetitették. A diakockak kozotti
valtast kezdeményezhette az el6adé, de megoldhatd volt az id6zités is. (A diavetit§ he-
lyett ma mér inkabb irdsvetitdt hasznalnak. Ekkor a felhasznélt anyagokat félidra rogzi-
tik, ez térténhet pl. tintasugaras vagy lézernyomtaté segitségével is.)

A szémitogépes prezenticidkészitésben mind a mai napig a diasornal megszokott fo-
galmakat hasznaljuk: a prezentdcié vagy magyar nevén a bemutaté* tulajdonképpen
diakockdk* sorozata.

A diakockak elsésorban felsorolds jellegi szdvegeket, dbrakat, képeket stb. tartalmaz-
nak, egységes megjelenésiiket pedig sablonok segitségével valdsitjdk meg. A diakockdk
elkészitése emiatt hasonld a szévegszerkesztdvel késziilt dokumentum oldalainak
elkészitéséhez. (Szélséséges esetben akdr szovegszerkesztdvel készitett dokumentumot
is haszndlhatunk bemutatoként.)

Ha bemutat6t szeretnénk késziteni, nagyon fontos, hogy a sziikséges ismereteket
még a bemutaté elkészitése elott dsszegytijtsiik és rendszerezziik.

Maga a tényleges elkészités harom lépésbdl all. El6szor elhelyezziik a didkon a széveg
vdzlatdt és az Gsszegy(jtott anyagot (képek, diagramok stb.). Ezutin megtervezziik a
ldtvinyelemeket (hattér, animécio stb.). Végiil teszteljik a prezentdcié megjelenését, ki-
prébéljuk és bedllitjuk idézitését.




Prezentdcio

A prezentéci6 elkészitése nem helyettesitheti a felkésziilést, hiszen a bemutaté elsd-
sorban a hallgatdsag szamara késziil. A kész prezentdcid birtokdban djra dt kell gondolni
a mondanivaldnkat, nehogy vetités kizben kelljen rogtondzniink. Ebben segit, hogy a
didkhoz sajat jegyzetek is fiizhet6k, amelyek csak az el6adé monitordn jelennek meg.

Prezenticiékészité programot a legtobb irodai alkalmazéscsomag tartalmaz. Ezek fel-
épitése, eszkozei sok hasonldsdgot mutatnak. Ilyenek pl. a Microsoft PowerPoint
[pauerpoint], a Corel Presentations [prezentésnz], az Ability Presentation [prezentésn]
vagy az OpenOffice.org Impress [impresz].

#8120 Fehobai: kiadwingok Kirs dp - tpentike.Arg Imprese

4 Ures™ kiadviny Publisherrel
1 Kis kingiszitis & batikrél...
A széveg manipulilisa Publisherrel
i Nyomtatés
 Geezefoglalis

4 Ores” kindviny Publisharrel
 Nis kiagdsxités a batdkrél,,.
A A sylveg manipuliliza Publisherrsl

Uj prezentdciét altaldban kétféleképpen kezdhetiink el. Indulhatunk egy iires prezen-
tdcidbdl, vagy felhaszndlhatjuk a program vardzsléjat, amely végigvezet a diasor készité-

] :

sén (,El6adés-tervezé vardzsld’, ,Bemutatétiindér” stb.).

PaweyPain . Beonfanii]

B gy . Banituli1]

: Cim beiras

Nyaraljon veliink!

Alcim beir

nyari ajanlata

# A Roézsaszin Alom Utazasi Iroda §

123



Prezentdcio

A latvanyelemek megtervezését altalaban akkor is sablonok segitik, ha iires bemu-
tatébél indulunk.
Ha egy 0j prezentaciét készitiink, akkor az elsé kockan a bemutaté cimét, valamint

alcimét vagy készitdjének nevét kell megadnunk. Ezért a prezentdcidkészitok dltala-
ban automatikusan felkinaljak elsé diaként a cimdidt.

A prezenticiokésziték a beirt széveg formdzdsdra lényegében ugyanazokat a betii- és
bekezdésformdtumokat kindljdk fel, mint a szivegszerkesztok.

Természetesen eléfordulhat, hogy egy-egy lehetdséget nem ott taldlunk meg, ahol a
szovegszerkesztében. Példaul a Microsoft Wordben a bekezdések igazitasat és a térkozt
a Formdtum menii Bekezdés pontjandl dllithatjuk be, mig a PowerPointban erre a menii-
ben két mentipontot taldlunk: az Igazitdst és a Sorkézt.

Uj dia besztirasat értelemszeriien a meniibél vagy az eszkoztarrél kezdeményezhetjiik.
A szoftverkészit6k hamar észrevették, hogy a prezenticiok diakockai meglehetdsen egy-
ségesek. Ezért dj dia beszirdsa esetén alegtobb program automatikusan felajanlja a
gyakori elrendezéseket. A leggyakoribb elrendezés a felsorolds vagy a felsorolas és va-
lamilyen objektum, tébbnyire kép. (Természetesen beszirhatunk tires diakockat is, ek-
kor azonban a szévegdobozokat és a képeket nekiink kell feltenniink és elrendezniink.)

A masodik didn dltaldban a bemutaté vazlatéit szokds feltiintetni, ezért ez a kocka
tébbnyire egy cimet és egy felsoroldst tartalmaz. A bemutatékndl igen gyakori a tobb-

szintii felsorolds. A szintek kozotti véltds itt is a szvegszerkesztésben megszokott mé-
don torténik.

Exkluziv nyari Gtjaink:

s Szankout Finnorszégban

» Capasimogatas az 6ceanon
= Afianii dcedn
= Csendes ocesn

» Oroszlanszelidités Afrikaban




Prezentdacio

A bemutaték esetében lényegesen nagyobb szerepet kapnak a beszirhaté objektumok:
a képek, az dbrék, a tébldzatok, a diagramok stb.

A képek és dbrdk besziirdsa, illetve a tdbldzatok besziirdsa és megformézédsa a szo-
vegszerkesztésben tanultaknak megfeleléen térténik.

Szankout Finno| ———

S mE

E Clipart beszirdsa .

Tartalom
beillesztéséhez
kattintson az ikonra

Egy diagram besziirdsa két 1épésbdl dll. El6szor egy téblazatban meg kell adnunk a
diagramon megjelend adatokat, majd ezek alapjan késziil el az dbra. A diagram tényleges
elkészitése a tabldzatkezelknél megszokott médon torténik.

iagramtipis
A B [ k

Loszlop | (3) sikhell

i 2,500 24 i ) Térbeli Mégsem
[ 56 )
ey ]

el 8L

4sor 43 | Disgramtipus Sligd




Prezentdcio

A prezentdciékészit6 programok a didkat tobbféle elrendezésben tudjdk megjeleniteni.
Tipikusan rendelkeznek egy szerkesztd (vagy normél) nézettel, amelyben megtervezhet-
jitk a diakockakat, egy diarendezé nézettel, ahol a diakockik sorrendjét médosithatjuk,
és egy vetitd nézettel a bemutaté megtekintéséhez.

Vetitési hedllildsulk

& Nyaraljon veliink! - OpenOffice.arp Inpress

Fijl Sgerkmsstés [jézet Besalrds Formétum  EszkBzk Diavelitds  Ablsl Bemutatd tousa
) Irdnyitott bemutatd (abisk)
A pinpebiaiy megjelzridas

) Kipabkati bemukakd (telies kiperryd)

Egyéb bealikésok

A prezentaciét a szokésos médon menthetjiik el vagy nyithatjuk meg szerkesztés koz-
ben. Erdekes lehetéség, hogy néhiny prezentdciokészité a sziikséges fajlokbol egy auto-
matikusan induld, jelszéval védhetd CD-t is tud késziteni (pl. PowerPoint).

Jol hasznélhato szolgéltatas, hogy a didkat egyenként, képformdtumban is elment-
hetjiik (pl. JPG vagy GIF). Mivel a legtobb prezentdci6készit6 program tartalmaz vek-
torgrafikus rajzol6 eszkoztdrat, ezt mds célu dbrdk készitésére is ki tudjuk hasznalni.
Ugyancsak hasznos lehetéség a HTML-formdtumban vald mentés, mert igy a prezenta-
ciét bongészével is megnyithatjuk, és a vildghdlon is elhelyezhetjiik.

A prezentdci6é nyomtatdsa torténhet ugyan diakockanként is, azonban ez papir- és
festékpazarlé eljaras. A diasort ltaldban emlékeztetéként szokték nyomtatni, ilyenkor
egy lapra tobb kocka keriil. Gyakran hasznélt megoldds, hogy egy lapra egymds ald ha-
rom dia keriil, s a kockdk mellé a szoftver vonalakat nyomtat, ahova a hallgatdk jegyze-
telni tudnak.

lel sl ]
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~ Prezentacio

A prezentacio latvanyelemei

A bemutatét célszerl egységesre formdzni, kiilénben komolytalannak ttinik. Az egy-
séges formdtumot magunk is megtervezhetjiik, de alkalmazhatunk kész sablonokat is.

Egységes formatumot az adott bemutatéra egy diaminta® segitségével készithe-
tiink. Ezen beallitjuk a cim, felsorolds, hattér stb. formatumat. A prezentdcié diakockai
pedig ezeket a bedllitdsokat automatikusan felveszik.

2 Microsof PowerPoint. - [Nyaraljon veliink!. ppi]

—Masodik szint
+ Harmadik szint

— Negyedik szint
» Otadik szint

A betlik tipusinak megaddsanal célszeri a talp nélkiili vastagabb betiiket vilasz-
tani, ezek ugyanis a viszonylag kisebb felbontast projektorok esetében is jél olvasha-
téak (pl. Arial, Helvetica [helvetika]). Ugyancsak fontos, hogy a betiik mérete ne
legyen16-20 pontnal kisebb, kiilénben tdvolrél nem olvashatéak.

Természetesen a betiik szinének 6sszhangban kell lennie a héttér szinével is: vildgos
hattérhez inkdbb sotét betlit célszert alkalmazni, és forditva. Ahogy az éltézkédésnél,
gy a bemutatéknal sem célszerii 3-4 domindns szinnél tébbet hasznalni egy didn.
A szinek megvialasztdsindl érdemes masok tandcsat is kikérni, bizonyos szinkombindci-
6k ugyanis a legtébb ember szdmara kellemetlenek.

A héttér megaddsdra a prezentaciokészit8k sokféle lehetéséget kindlnak fel. Ilyenek pél-
ddul a szindtmenet megadésa, adott mintdzat kivalasztisa vagy sajét kép besziirsa.
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- Prezentdcio

A hattér kivalasztasénal figyelembe kell venni, hogy a hdttér csupan szinesiti a bemu-
tatét. Soha ne valasszunk tilsigosan kontrasztos, részletdiis megoldast, mert az jelentd-
sen ronthatja a széveg olvashatdsdgt.

O
3 Kt

Atmenetes. -

san1 |

sanz EROSENREENE

A prezentécidkészité programok sok olyan sablont bocsitanak a rendelkezésiinkre,
melyet a gyarté megfelelé szakemberekkel készittetett, azok vizualis megjelenését tesz-
telte. Ezért tébbnyire célszerd ezek koziil valasztanunk. A legtobb esetben a kész terve-
zésablonokat el6re elkészitett szinsémakkal tovabb finomithatjuk, illetve izlésiink-

nek megfelel6en modosithatjuk.

) Tervezdsablonok
Laih SainsEmak

TervezBeablon ha
Felhasanalhatd &l Tervezdsablonck
(Y Animacids sémék

o 1At




Prezentdcio

A diavetités egyik leglatvinyosabb eleme az animdci6. Az animdcié* specidlis kép-
vagy hanghatds hozzdaddsa az objektumhoz. Példaul bizonyos szovegek vagy képek
latvanyosan beusznak, kiemelkednek, eltinnek, és ezt esetleg hangeffektusok kiséreté-
ben teszik. Az animdcidk bedllitdsdra dltalaban igen sok lehetdség éll a rendelkezéstink-
re: megadhatjuk az effektusok sorrendjét, sebességét, iddzithetjiik dket. Megadhatjuk az
Osszetartozo elemeket is, pl. a bekezdést animdlhatjuk egyben, szavanként vagy betiinként.

Az animacick tervezésénél is alapszabdly azonban, hogy a kiilonleges effektusokat
csak a hangsilyos részek kiemelésére szabad alkalmaznunk. Egyébként elégedjiink
meg valamilyen kevésbé latvanyos megoldassal, pl. a sorok betszaséval.

Az animdcidt altaldban a diamintdn is bedllithatjuk, igy jelentds munkit takaritha-
tunk meg.

A KRN

iy modosiss  ~| [Ks: Eltavoitas |

S beglelenés b || & | Betszis g0 X

ﬁ Kiemelés » af\‘ 2. Keret -

#E Erinds v |55 3. Pepita

' &."' = ¥orbe 2 killds jobbra forgatva

¥y Mozgisvonalak » ;?,&; 4, Reddny Kiorbe 3 killSs jobbra forgatva
— 38 & Rombusz (R PR IR Karbe 4 kiillds jobbra forgatva
[ ) eR A | Kérbe B killlds jobbra forgatva
| = ., Tovabhi effekiusok...
. 3

Nemcsak a didn 1év6 elemeket, hanem a diakockak kézotti valtast is animalhatjuk,
ez az ditiinés* vagy diadtmenet. Példaul megadhatjuk, hogy a vetités sordn fokozatosan
usszanak be egymds utdn vagy menjenek 4t egymasba a diakockak.

Az dttlinés bedllitdsdndl killéndsen fontos paraméter az iddzités. Mig egy elbadas so-
ran a diavaltast dltaldban az el6ad6 kezdeményezi, addig a rekldmcéli prezenticidk
esetén gyakoribb az automatikus lejdtszds. Ebben az esetben tébbnyire perc, mésod-
perc pontossaggal adhatjuk meg a diakockdk valtdsat.
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Prezentdcio

Osszefoglalo kérdések, feladatok

1. Melyek a multimédia-prezentdci6 f8bb felhasznaldsi teriiletei? Milyen hardveresz-
kozok szitkségesek a kivitelezéshez?

2. Ha nem all rendelkezésiinkre prezentacidkészité szoftver, milyen szdmitégépes és
szadmitégép nélkiili megoldésokkal valésithatjuk meg a bemutat6t?

3. Milyen lépésekbél 4ll a prezentéci6 elkészitése? Mondjunk minél t6bb lehetéséget
az anyaggyujtés formdira!

4. Nézziik végig, hogy milyen elrendezéseket kinal fel az dltalunk hasznélt prezenta-
cidkészité 4j dia beszirasa esetén! Nyissunk meg egy teljesen iires diat, és val6sitsunk
meg rajta egy cim-felsorolds-kép elrendezést!

5. Készitsiink prezentaciét, amely népszer(siti iskolankat az oda jelentkezé tanulék és
sziileik kérében! Alkalmazzunk sablonokat! Mentsiik el a prezentdciét HTML-forma-
tumban, és a didkat képként is!

6. Tervezziink két sajat diamintat: az egyiket egy tudoményos eldaddshoz akadémiku-
sok részére, a masikat pedig hasznalt targyak reklamozdsahoz az 6cskapiac kivetitéjére!
Melyik esetben milyen latvédnyelemeket érdemes haszndlni?

7. Készitsiink bemutatét az iskolai menza népszerfisitésére a didkok korében! A pre-
zentécié térjen ki a heti meniire, a kedvezményes drakra és az extra szolgaltatdsokra is!
Formailag tartalmazzon felsoroldst, képet, animdciét és dttiinést!

8. Készitsiink prezentaciot ,Hogyan miikédik az EU?” cimmel az Eurépai Unié f6bb
szervezeteinek (Eurépai Parlament, Eurépai Unié Tandcsa, Eurdpai Bizottsig stb.) be-
mutatdsdra! A prezentdcié szinvildga harmonizaljon az unids zdszl6 szinvildgaval!

9, Készitsiik el az 4ltalunk hasznalt prezentaciokészit szoftver grafikus lehetdségeivel
Az analdg jel és a mintavételezéssel kapott digitalizdlt jel abrait Az informatika alapjai c.
fejezetb6l!

10. Készitsiink dbrakat a Pitagorasz-tétel bizonyitdsdhoz! Az abrak segitségével ter-
vezziink kisel6addst matematikadrara! Vetités kozben hasznaljuk ki az animéciés lehetd-
ségeket is a tétel bizonyitdsa soran!
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Dokumentumkészités szamitogéppel
Webszerkesztés

. A webszerkesztés modjai

A szélessava internet terjedésével ma mar technikailag és anyagilag is lehetévé vilt,
hogy a vildghdlén vald keresés mellett akar sajat webhelyet is készitstink. Ebben a fejezet-
ben a kezdd 1épéseket tessziik meg ezen az ton.

(A World Wide Web kialakuldsa )

1969-ben az IBM felkérésére CHARLES GOLDFARB [csdrlz goldfirb] és két munkatarsa
Ep MosHER [moser] és Ray LoriEe [réj lori] kidolgoztak egy olyan szabvanyt, amely le-
hetévé teszi a szoveges dokumentumok belsé szerkezetének szoftverfiiggetlen leirasat.
(Ilyen szerkezeti elemek a fejezetek, bekezdések, labjegyzetek stb.) A nyelvet eredetileg
kezdodbettikbdl roviditették GML-nek, késébb azonban kerestek egy hozzd illé nevet
(Generalized Markup Language [dzenereldjzd markap lengvidzs]). A nyelv tovabbfej-
lesztett vdltozatdt ma SGML néven ismerik.

Az SGML-t haszndlta fel 1989-ben a svdjci CERN fizikai kutatéintézet két munkatarsa
Tim BERNERS-LEE [bérnerz li] és ANDERS BERGLUND [anderz bergland] az intézet doku-
mentumainak egységes kezelésére. Ok vezet-
ték be, hogy az elektronikusan térolt lapok
(a mai fogalmaink szerint) linkekkel hivat-
kozhatnak egymdsra. A kapott lefré nyelvet
HTML-nek (HyperText Markup Language
[hipertekszt markap lengvidzs]) nevezték el.
Tim Berners-Lee 1990-ben elkészitette az
elsé webszervert és bongész8programot, de
téle szarmazik a WWW (World Wide Web
[vorld vajd veb]) elnevezés is.

Az SGML az alapja az adatok szoftver-
fuggetlen leirdsdra létrehozott nemzetkozi
szabvdnynak, az XML-nek is (eXtensible
Markup Language [iksztenzibl markép leng-
vidzs]). Az XML lehetdvé teszi, hogy a kii-

Tim Berners-Lee, aki elkeszitette az els6
TR S R e B Sy webszervert és bongeszot. Erdemei elis-
16nb6zé gydrték kilénbézd szoftverei kol- meréséiil 2004-ben Erzsébet kiralyn6

csondsen ,megértsék” egymads adatfajljait. lovaggd dtdtte.




 Webszerkesztés

(A weblapok elhelyezkedése )

Mint lattuk, a HTML-kédu fajlok a webszerveren egy mappastruktirdban helyez-
kednek el. A weblapokon 1évé képek, hangok, filmek stb. kiilén fjlokban vannak,
melyekre maga a HTML-fdjl csupdn egy-egy hivatkozdst tartalmaz.

Bongészéskor a webszerver ezt a fijlt az interneten at elkiildi szamitégépiinkre, ahol a
bongészéprogram a fajlban 1évé formdzdsi utasitdsok alapjdn épiti fel a képernydén
megjelend oldalt. Elképzelhetd, hogy mds bongészét alkalmazva az oldal megjelenése is
részben eltérd lesz.

Az ASP, ASPX, PHP és egyéb kiterjesztések arra utalnak, hogy a webszerver a
HTML-kédot dinamikusan éllitja el6. Példdul, ha az interneten keresztiil vasarolunk,
akkor a webszerver a HTML-kédot a folyamatosan valtozé adatok aktudlis értékei alap-
jan generalja (mi van a kosdrban, mennyi azok 6sszértéke, stb.). Az ilyen lapok készitésé-
hez mdr programozési ismeretek is sztikségesek.

3 Tyuk[a P Mnc rasoft Intennet Explorer, . <html>
Fajl Seerkesztés Mézet Kedvencek  Eszkiiztk
= e N i e i <head>
) Visse i l}j L:_] TR ke <title>Tyuklap</title>
e </head>

Cin 2] httpi sty ukoveb hufpetoftyuk, hem

g <body bgcolor="lightcyan”
An},fém twk_]a text="blue">

<p><font size="6&"> Anyam

Ej mi a kél tyikanyd, kend tyakia </font></p>
A szobéban lakil itt bent? <p>Ej mi a k&! tydkanyd,
kend<br>

A szobaban lakik itt
bent?</p>
<p>r<img src="tyuk.jpg"
align="top"></p>
<p><a href="http://www.om.hu">
OM honlapja </a></p>
</body>

OM honlapia </html>

Egy egyszera wab!a __es' nrek! megfe.'aid HTML fajl.
E.*emezzuk a HTMH(Q. ot'a.web P, a.'apjan'

( A webszerkeszt6 programok csoportositdsa )

A weblapok elkészitésére alapvetGen kétféle eljards kindlkozik. Az egyik lehet6ség,
hogy kozvetleniil magat a HTML-kddot irjuk be. Ehhez egyszeriibb esetben elegendd
egy editor program, pl. a Jegyzettomb is. Ha azonban szeretnénk munkénkat kényelme-
sebbé tenni, akkor inkébb egy forrdskddszerkesztd programot érdemes haszndlni, amely
segit a kod bevitelében, ellenérzésében, a hivatkozasok tesztelésében stb.
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- Webszerkesztés

A masik ut, hogy grafikus felilleten megtervezzitkk a weblapokat, magit a
HTML-kédot pedig ennek megfeleléen a webszerkeszt6é program allitja el6. Az ilyen
webszerkeszté programokat (a szévegszerkeszt6khoz hasonléan) WYSIWYG [vizivig]
tipustiaknak szoktak nevezni. A professziondlis webszerkeszt6 programok mindkét elja-
rast tdmogatjdk, st gyakori az osztott képernyds megoldds is, amikor ugyanazt a lapot
mindkét mddon lathatjuk és szerkeszthetjiik.

3 el omubi Do 7004 - (Tyniklap Shepeiiyaslaphney]
Fle Eck Yo nssrt umiy Commands  Skte Window Hep
-ﬁa |E E- & BERB-&

Giped Cotynkeehibyitdan htm:’

Mappaista dia x| .u‘ ‘Wbhely :t,.mpum-‘\\

1 Cribyukvet
& ) private | chobr I
£} indas.btm i cheals 0 s
%,‘WLM : R 1 - <hody bgealor="131gHCCPER” TeXT="mluc'>
% baen.bim <title>Tylklap</cizler B cP"EJ" stze="e">Anyda tRURIR </TonTRC/E
“/head> o T et end e i
Bgoolor-! 2 ] v ox
; JJOﬂU o .lc_ .__J e 1sn TRKE= ]'J.V.e ) An},am t},ukja
| Anvam W’llk_]a ﬂ 8 =i o ksl tikanyd, kend
i A szobdban lakil it bent?
| Ejmiakdél gnikanyd, kend -4 1

| A zzobdban lad

A M;crosoft Froanage 2003 ,'frontpédzs,f ésa Macmmedfa Dreamweaver MX 2004 {dnmvhcr]
osztott képernyds nézete. Hasonlitsuk dssze a két szoftver feliletének elemeit!:

| Weboldal készitése webszerkesztével

A tovabbiakban azt tekintjik at, hogyan lehet WYSIWYG webszerkeszt6vel egy
webhelyet 1étrehozni és megformdzni. Erdemes idénként tvéltani forrdskéd nézetbe, és
megnézni, hogy a grafikusan végrehajtott szerkesztési 1épésekbdl hogyan generalédik a
HTML-kéd.

( Uj (iires) webhely létrehozdsa )

Ha sajat webhelyet szeretnénk létrehozni, elséként keresmiink kell egy szolgdltatdt,
amely a sziikséges tdrhelyet webszerverén biztositja. Ez dltaldban kénnyen megoldhatd,
ugyanis nagyon sok ingyenes webszolgaltaté létezik. Ha olyan internet-hozzaférésiink
van, amely tarhelyet is tartalmaz, akkor érdemes inkdbb azt vélasztanunk, mert igy a
technikai problémainkat segitenek megoldani.

Megfeleld sdvszélesség esetén megtehetjiik, hogy a webszerkeszté programmal kézvet-
leniil a szolgdltatd dital adott tdrhelyen szerkesztjiik webtinket. Célszer(ibb azonban a
webhelyet mereviemeziinkin egy sajdt mappdban létrehozni, illetve ott médositani.
Amikor elkésziiltiink, a webhelyet a webszerkeszt§ program megfelelé meniipontjaval
Jkipublikdlhatjuk’, vagyis elhelyezhetjiik a webszerveren. Ilyenkor azok a munkafajlok,
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‘Webszerkesztés

amelyeket a webszerkeszté program sajat miikédéséhez hozott létre, nem keriilnek 4t a
tarhelyre, és azok sem, amelyek nem véltoztak. A kipublikalds megoldhat¢ pl. FTP-prog-
rammal is, ekkor azonban tudnunk kell, hogy mely féjlokat kell, illetve nem kell d&tmdasol-
ni a tarhelyre.

A webhely létrehozdsdt a legtobb webszerkeszt6é program vardzslokkal vagy sab-
lonokkal segiti. Ezt a lehetséget érdemes kihasznalni, mert megkonnyiti a kezdeti lé-
péseket. Ezek az eszkdzok webszerkeszténként meglehetdsen eltérnek egymdstol, azon-
ban az alapfogalmak ismeretében bétran hasznalhatjuk &ket.

Ahogy béviil a webhelyiinkdn 1évé informdcié, ugy szitkségiink lehet a webhely map-
paszerkezetének modositdsara, a fjlok dthelyezésére, dtnevezésére stb. Fontos, hogy a
fajlkezel§ miiveleteket mindig a webszerkeszté program sajat fajlkezeldjével végez-
ziik el, mert igy a hivatkozasokat a program automatikusan frissiti. A webszerkesztd
program fijlkezelsjét dltaliban gy kell hasznalnunk, mint az operaciés rendszerét, igy
ez kiilon tanuldst nem igényel.

Webhgi_y:_;ablunuk a3 A : EF
e L S A R B byukweb v | Remoteview v
| Altatano: Csomagok | SharePoint Services | ‘ _h it 3
b e e E : [ oa C | & § ¥ a &
l @I 1215 Ciityukweb2y
. = . 2 L ~@ Index.htm
|| Egylapes  Adatbazis-il... Projekbweb..,  SharePoint L@ Petefl.htm
.| webhaly varazsld csoportweb. ., _ btobmn 8
e g g R
5 Személves  UgyFélszolgd,,. Ures webhely wallalati “ Rl e P o |
webhely wabhely webh.., Nander : s
] = Open {
501'\ !
Edit . > |
vitaférum  webhelyimp. .. Get {
vardzsld vardzslo §
Put 3
{
A webhely létrehozéasat sablonok segitik, amelyek Miért célszer( a fajlkezeld miveleteket
kész mintakal tartalmaznak (Microsoft FrontPage). a webszerkeszt6 programmal elvégezni
Melyik sablon mire hasznathat6? (Macromedia Dreamweaver MX)?

( A nyitolap j

Amikor béngésziink, akkor a webhely elsé lapjat, a nyitdlapot nem kell megadnunk.
A nyitélap® neve rogzitett, ezt a szolgaltaté adja meg, neve tobbnyire index.html, in-
dex.htm vagy default.html [difolt]. (Sajét tarhely igénylésekor feltétlentil meg kell kérdez-
niink.) A nyitélap fizikailag a webet tartalmazé mappaszerkezet gybkerében van.

Ha a webhelyet webszerkeszté programmal hoztuk létre, akkor a nyitélap dltalaban
automatikusan létrejon, és gyakran specidlis ikon jelzi. Ha a neve nem megfeleld, a prog-
ramon beliil nevezziik 4t. Ha nem jott létre, akkor a program sajat fajlkezeld parancsaival
hozzuk létre a megfelelé néven.




. Webszerkesztés

( Fontos szempontok afOrmtizdshoz'-' )

A weblap elkészitése és formazdsa sok szempontbdl hasonld a szovegszerkesztéshez.
Nem tudhatjuk azonban, hogy az, akinek a gépére weblapunk letoltédik, milyen operdcids
rendszert és milyen béngészéprogramot haszndl. Igy monitoranak felbontdsa vagy szin-
mélysége is jelent6sen eltérhet az dltalunk hasznélttdl.

(| Betii- és bekezdésformazas )

A WYSIWYG webszerkeszté programokban a széveg beirdsa, médositisa és forma-
zdsa a szovegszerkeszté programokéhoz hasonlé médon torténik. Altaldban az esz-
kéztaron vagy a meniiben ugyanigy megtaldljuk az ehhez sziikséges ikonokat és paran-
csokat. Vegyiik azonban figyelembe a kovetkezéket!

Bet(ik formazasanal lehetSleg ne haszndljunk kiilénleges betiitipusokat, mert az lehet,
hogy nincs a felhasznalé gépére telepitve. A HTML-szabvdny szerint a betii méretét csak
7 fokozatban dlilithatjuk be. Ennek ellenére tobbnyire megadhatjuk a bet(ik méretét pon-
tokban is, azonban elképzelhetd, hogy a bongészében az mégsem igy fog megjelenni.

A betiik szinét sok esetben nemcsak kivalasztani tudjuk, hanem megadhatjuk szinkéd-
dal vagy a szin (angol) nevével is.

Az alapvetd bekezdésstilusok® (példaul cimsorl, cimsor2, cimsor3) a HTML-
nyelvben is léteznek, igy ezeket is nyugodtan haszndlhatjuk. Kezdetben azonban tj sti-
lusok létrehozésaval vagy meglévé atdefinialdsaval ne foglalkozzunk.

Cimsor 1 |#) Times New Roman - 6{24pt) - b i ry .
g gapértelmezett karakterstius m&‘?\\ Anyal“ tyukj a

i amnsor b

:E?msurg '<h1>' Ejmakﬂimkcnd

imsor 3 o

: E:::g:; , — ‘A. :xo},dbc_l.].]:\?\:lk itt bent?

§ Cimsor & nyam tyu kJ 2 \bc.l:hf> m; <F.0H:>.

k| Def!ni_élt kifejezés Y ¥ Properties

e 2k eyt kend S o g v e s | B B2 E
:fi:;ﬁ:;h;:;nmlés szobaban lakik tt bent?] Font| Arial, Hebveticz v | Sge 3 v . = =

Bell- és bekezdésformazas a webszérkeszté programban (balra: -Microsbft FrontPage,
jobbra: Macromedia Dreamweaver MX). Elemezzik a ,tyukanyd” szo betﬁfométuméﬂ

( Kép beillesztése és formdzdsa )

A webszerkeszt6 programokkal a szovegszerkeszt6é programokhoz hasonldan szdrha-

tunk be képeket. Sok webszerkeszté maga is felkindl dbra- és képgytijteményt a webla-
pok szinesitéséhez és formazdsahoz.

A kép formdzdsdndl* megadhatjuk:

+ a koriilfuttatas modjat (kériilfuttatas balrél vagy jobbrdl, illetve ne legyen),

- a fiigg6leges igazitést (a mellette 16v6 bekezdés tetejéhez, kizepéhez, aljihoz),
« a kép és szoveg kozotti tavolsdgot (pontokban),
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Webszerkeszités

« legyen-e a képet hatdrold szegély, s ha igen, melkora,

« milyen méretben jelenjen meg a kép (etté] még a fizikai mérete nem valtozik),

. alternativ széveg azok részére, akik nem tudjak a képet letolteni (kis sdvszélesség),
vagy megtekinteni. (A latdsukban korldtozottak beszél§ rendszere képes arra, hogy az
igy megadott alternativ széveget felolvassa.)

Ezeket a lehetdségeket a HTML-szabvany tartalmazza. A fentieken tul a webszerkesztd
programok gyakran tovédbbi lehetéségeket is kindlnak a képek vdgasara, formdtumdanak
modositdsdra, miniatiirré alakitdsara stb.

Kep tulajdonsaiai

Anyam tyukja ¢

_,Jl.uukr) tikeanys, kend 4

A ezobdban lakil

! Més megielenitési médok ———

[FIMératmegaddss  Saflesség: 193 [ magesssa: (135 % [
{3 ksopont @ eéppant] | Sabiveg: |petsf S_éndnnir!s'a'vﬁ_f_\r_iﬁe
( srazalék (rszdzalal | s el =
frés:
[] pretarany megtartisa | g

A ksp tm‘a;donsagafak megadésa {M:crosoft FrontPageJ Mffyen beaﬂtrasokat olvashatunk .‘e az
-abrarof a tyukot abrézofo kepre mnafkozofag‘? :

( Hivatkozdsok beillegzgége_ W ]

A vilaghdlé legfontosabb szolgaltatdsa, hogy a weblapokat hivatkozdsokkal* 6ssze-
kapcsolhatjuk. A hivatkozds elhelyezése altaldban két lépésben torténik. Eldszér beir-
juk azt a szoveget, amit a béngészd meg fog jeleniteni (pl. ,OM honlapja”}), majd megad-
juk, hogy erre kattintva melyik weblap j6jjon be (http://www.om.hu).

A weblapra vald hivatkozdshoz hasonléan szirhatunk be e-mail cimet is, ekkor a link-
re vald kattintds a levelezéprogramot inditja el.

_I'I.f.niatkn_zé':. b

k am: 5.
g | & &= :
L R T = e > : e
. | AR [ bl bim (megntvz) [t
$30 1) ™ e privae Megilerisi bely (keret)... |
m .......... & ot
! || Megtekintett ooy | TR e
it = i [Pt
] Lequidhbi | (= petofibim | SHUS... ]
E—rﬁlam Cim Pt s, om. ey w!

H:‘vatkozés beszurasa Nemcsak a hwatkvzott ob,rekwm he;‘yet adharjuk meg, ‘hanem &
Mag;e.’em?ésr helynel azt is, hogy egy Uj. ab!akban nyﬂ;on—e meg ercrosoft FrontPage).
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A webhelyen 1évé informacidt célszerii tébb weblapra bontani, mert a hosszd, sok
gbrgetést igényl (,vécépapir” stilusti) lap kezelése meglehetésen nehézkes. Uj weblap
egyszerifen besziirhaté a webszerkesztd program sajit eszkozeivel, ezzel azonban még
nem ért véget a munkdnk. Az 4j lapot hivatkozdsokkal elérhetévé kell tenniink a webhely
mds lapjairdl is.

A sajdt weblapra mutaté hivatkozds beszurdsa hasonlé médon torténik, mint a kiilsé
weblapé, de legtobbszor a fijl nevét sem kell beirni, hanem elég csupan kivalasztani.

Hivatkozds nemcsak sziéveg, hanem mas objektum, pl. kép (sét kép egy részlete) is
lehet (képhivatkozds*). Ekkor a hivatkozott weblap a képre valé kattintdskor jelenik
meg. Képgaléridk esetén gyakori, hogy a weblap csak a miniatiiréket tartalmazza.
Ilyenkor a kivalasztott kép a kis képre val6 kattintdssal egy 1j ablakban jelenik meg.

( Weblap- mentése )

Mint lattuk, a beillesztett objektumokra, pl. képekre, a HTML-fjl csupan egy hivatko-
zast tartalmaz, azok a webhely mappaszerkezetében mashol vannak.

Ha a képet nem madsoltuk elére a webhely mappaszerkezetébe, hanem csak besztr-
tuk egy lapra a webhely készitése kozben, akkor a webszerkesztd program rdkérdez,
hogy a webhelyen hovd tegye a képet. Ettél eltekintve a weblap mentése a szokdsos mo-
don torténik.

Bedgyazott fajlok mentése |

Macromedia Dreamweaver MX:2004

) This fil2 is outside of the raot Folder of site tyukweb',
\.,_-\!/ and may not be accessible when you publish the site,

Your root Folder is:
C:\Documents and SettingsiFarl

.(::qp_\; File s

Wiould you like to copy the file

| 2 _private
ilsimanes.

{meezés | [ Mappavakas... ]

A Dreamweaver a kép beiﬂasztéséné.‘,- a FrontPage a HTML-ajf mentésé!gor !_(éfdsz ra,
hogy hova masolja a webhelyen kiviili objektumokat. Miért kell a képet kiuldn menteni?

( A webhely megtekintése )

A webhelyet természetesen mar szerkesztés kdzben is érdemes ellenérizni, amire 4lta-
léban két lehetdségiink van. Egyfel6l maga a webszerkeszté program is tartalmaz megte-
kintési lehetéséget, masfel6l megtekinthetjiik azt bongészdvel is. Ez utébbi esetben a
webhely kezdélapjit kell megnyitnunk, pl. az index.htm fijlra val6 dupla kattintdssal.

A bongészével térténd ellendrzésnél két dolgot érdemes megjegyezni. Egyrészt a bon-
gész0 csak az elmentett weblapokat tudja megnyitni (tehdt a szerkesztés alatt 4llot ehhez
menteni kell). Masfeldl a bongészd a megnyitott weblapot nem frissiti automatikusan, ha
azt kozben mddositjuk. Errdl nekiink kell gondoskodnunk, dltaldban a Nézet menii
Frissités mentipontjaval.




 Webszerkesztés

_ Weblapok formazasa

Nemcsak a weblapok tartalma, hanem megjelenési médja is fontos a vilaghdlén.
Az egységes formdazdasra, a litvanyelemek elhelyezésére nagyon sok moédszer alakult ki,
alkalmazdsuk lassan kiilén szakmava valik (webdesign [vebdizajn]).

(| Aweblap cime és hattere

Elegend8 weblapunk néhany egyszer( tulajdonsdgat mddositani ahhoz, hogy maris
latvanyosabban jelenjen meg. llyen a weblap cime, amely a bongész6 cimsoraban jelenik
meg, és ilyen a weblap hdttere is. Ezek beéllitdsahoz a lap tulajdonsdgait* kell médosi-
tanunk, amit pl. a meniibél érhetiink el.

A lap legfontosabb tulajdonséga a weblap hdtterének, betiitipusdnak és a rajta 1év6 hi-
vatkozdsoknak a szine.

| Akalénos | Forméads | Specils | Egyéni | Nye!

| Eulcsszavak:

T
. [Flnstsrkip
1 [Ciyziellé alakitas

|
|
|
|
|
i Lap leirdsa;
|
|
|
|
|
|

| Blaphely:
| Alapértelmezett megjelengsi hely: |

= | Sainek

| Héttérhang ———— — L :
| Haly || Hatén | FITTTIITL v Hivatkgeds!
) R il | geovey: | NN v Felieresett hivathozés: '
[smétiések széma: [o ] M ! | el
Akbiv hivatkozds:

A weblap tulajdonsagainak éﬁéga'désé (Microsoft FrontPage).
Olvassuk le az &brarol az adott lap bealiitasait!

Latvanyos, ha a hdttérben egy képet helyeziink el. Ilyenkor figyeljiink arra, hogy a kép
ne legyen tdl kontrasztos, igy a széveg olvashatd marad. A kép alapértelmezés szerint
mozaikszertien jelenik meg, s igy betolti a teljes lap hdtterét. Nagyobb kép esetén hasz-
nalhatjuk a vizjellé alakitds lehet6séget is, ekkor a lap gorgetésekor a hattér helyben
marad, vagyis a szoveg tartalma a kép el6tt gordiil le.

Egy webhelyen célszerti a lapok beallitésait egységessé tenni. Erre alegelterjedtebb
megoldds a stiluslapok készitése. Ezek kész stilusokat tartalmazhatnak nemcsak a bekez-
désekre, hanem a tébbi elemre, példdul a hattér bedllitdsaira is. Ha egy stilust médosi-
tunk, a webhelyen az 6sszes adott stilusu elem megjelenése ennek megfeleléen valtozik.
A stiluslapok készitésével részletesebben nem foglalkozunk.
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. Webszerkesztés

( Tablazar készitése )

Mivel a weblap tervezésekor nem tudhatjuk, hogy a béngészé milyen felbontdst
hasznil, a lap elrendezésének egyik leghatékonyabb eszkoze a szegélyek nélkiil
megjelend tdbldzat* Ha a lapon lévé képeket, szoveget és egyéb elemelet egy ilyen
tablazatban helyezziik el, akkor az elég tdg ttiréshatdrok kozott az elvardsainknak meg-
feleléen jelenik meg.

A HTML-kéd igen rugalmasan kezeli a tdblizatokat. Igy példaul lehetéségiink van
celldk dsszevondsdra (azaz a cellak szdma soronként vagy oszloponként eltéré lesz), és
arra is, hogy egy cella ujabb tdbldzatot tartalmazzon. Igen hatékony, hogy az oszlopok
szélességét nemcsak pixelekben, hanem a megjelenitd ablak szdzalékdban, tehat a fel-
bontdstdl fiiggetleniil is definialhatjulk.

Tablazat segitségével készitett

elrendezés. A cellahatérokat jelzd
szaggatott vonalak a bongészdben
nem jelennek meg (MS FrontPage). _

Ej i a kél tyilkanyd, kend <
A szobdban lakik itt bent 7

Készitsiik el az abran lathaté tabla-
zatos elrendezési weblapot az. .
altalunk hasznéit webszerkeszté
programmaff |

A HTML-dokumentumokban a tabldzat celldi 6nillé dobozként jelennek meg, ezek
tavolsaga a cellakoz (cell spacing [szel szpészing]). A cella tartalma és a cella szegélye
kozotti tévolsdg a cellamargd (cell padding [szel pading]). A szegélymeéret (border thickness
[tiknesz]) megadja a tdbldzatban haszndlt szegélyek vastagsdgat, amely vastagabb szegély
esetén ugy ad térhatdst, hogy a bal oldali és a felsé szegély szine (sitét szegély) eltér a jobb
oldali és az alsé szegély (vildgos szegély) szinétSl. Ha csupédn az objektumok elrendezése
a célunk, a szegélyméretet 0-ra kell allitanunk.

Table size
[ I | Rowst |8 |

| i Table width: [200 ||
Border thickness: |
: | Cell padding:

[ Header

Egy tabl4zat és forma} jeﬂemzﬁ} (Macromedia Dreamwsaver MX)
Mit jelentenek az egyes bedllitdsok? \
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Webszerkesztes

( Keretes lapok készitése Y

A lap elrendezésének masik hatékony eszkdze a keret. Keretek segitségével egyetlen
képerny6ablakban egyszerre tobb HTML-dokumentum is megjelenithetd. Gyakori
példdul a kovetkez6 elrendezés: a lap felsd részén lévé keretben a rekldm, a bal oldali
keretben a menii, mig a f6keretben a meniiben kivélasztott lap jelenik meg.

Keretek készitését minden webszerkesztd program tdmogatja. A keretek elrendezésé-
nek megadasa utan ki kell vilasztanunk, hogy az egyes keretekben mely lapok jelenjenek
meg,. Ezt koveti a meniiként szolgdld hivatkozasok és az ennek hatdsdra megjelené lapok
osszerendelése. Ez a szokdsos mddon torténik annyi kiegészitéssel, hogy most azt is meg
kell adni, hogy a kivélasztott lap melyik keretben jelenjen meg.

Keretes webhely szarkesztése ‘A kereteket és tartalmukat egyben szerkeszthetjik. A mend
h;vatkozasamak megadésénéf fonfos a Meg,re!em’tes.- hely kivalasztasa (Microsoft FrontPage).

(| Listakkezelése )

Ha a weblapon adatokat szeretnénk felsorolni, akkor tédblézatok helyett weblapok ese-
tén is hasznélhatjuk a listdkat. A HTML-k6d mind a felsoroldst*, mind a szdmozott
listdk* készitését tamogatja.

A grafikus webszerkesztd programokban a listakat a szoévegszerkesztésben tanultak
szerint hozhatjuk létre. Természetesen itt is lehet§ségiink van az alapértelmezett listaje-
lek helyett mdst haszndlni: a webszerkeszté programok lehet6vé teszik, hogy helyettiik
grafikus listajeleket, pl. képeket valasszunk ki.
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)

A vizszintes vonal az elvilasztés szerepét tolti be. Mivel része a HTML-szabvanynak,
minden webszerkeszté program tartalmaz lehet6séget besziirdsara.

A fénytijsdg vagy futéfény a hétkdznapok utcdin is gyakran hasznalt rekldimelem vagy
tédjékoztatd felirat. Mivel a HTML-szabvany része, minden webszerkeszté program ta-
mogatja a létrehozasat.

(_ Latvanyelemek: vizs

s

Webiisszetevii besziirasa

|0} Keresés a webhelyen I

|{{ Seamolétablak és diagramok tine s e T

:-_:5] Tal&latszamlala | - Fényijsag tulajdonsagai .

| £ Fényképgy(itemény 1 ; .

:!_- Beagyazott tartalom : Setwveq: |Jelentkezz Te is & versmondd versenyrel

| E=8) Hivatkozéspult |8 5 : g

;Tartalurrrjegyzék --: Irény Sehessén Yiselkadés

|[EZ] Topksta [l (Baka Kesighetés: |90 13 C)Gordlis

(B uistanze: | () Jobbra TEAETIS e ™ Oﬂfaszé ;
; : A O valakozd

Vizszinkesen Atgirgeti a széveget a képernydn,

Fényljsdg besziirésa (Microsoft FrontPage). Milyen bedlitasi lehetéségeink vannak?

Igen latvanyos elem az interaktiv gomb, amely lehet6séget ad a weblapok kézotti val-
tasra (pl. ,Vissza” feliratii gomb vagy sajat meni gombjai). Létrehozdsakor nemcsak a
gomb alakjat, szinét, feliratdt, a hivatkozott weblap elérését adhatjuk meg, hanem azt is,
hogyan valtozzon meg, ha a felhasznald folé tolja az egeret vagy rdkattint. Megvaldsitésa
erésen fligg a webszerkeszté programtdl, mivel programkdd beillesztését is igényli.
Természetesen ezt a kddot a webszerkeszté program bedllitdsaink alapjan eldallitja, és a
HTML-féjlba be is illeszti.

“InsertFlash Button’ :

Bitton Text

Interaktiv gomb beszirésa (Macromedia Dreamweaver MX).
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 Osszefoglalo kérdések, feladatok

1. Foglaljuk dssze roviden, milyen célra késziilt az SGML, a HTML és az XML!

2. Hogyan helyezkednek el a fijlok egy webhelyen? Miért fontos, hogy a fajlm(ivelete-
ket ne az operdci6s rendszer, hanem a webszerkeszt$ program eszkozeivel végezziik?

3. Hogyan miikédik a forrdskédszerkeszt6 és a WYSIWYG webszerkeszt0 program?

4. Milyen lehetéségeket kinal a HTML-nyelv a bett- és bekezdésformézésokhoz? Mire
kell tekintettel lenniink a formatumok megadasanal? Miért?

5. Milyen formazasi lehetéségeket kinal a HTML-nyelv kép beszirdsa esetén?

6. Foglaljuk &sze réviden, hogyan kell elkésziteni az éltalunk haszndlt webszerkeszté
program esetén egy egylapos webhelyet! Hol helyezkednek el a fajlok? Mire kell iigyel-
niink a lap létrehozasakor és mentésekor? Mit kell tenniink, hogy a weblap megjelenjen
az interneten?

7. Hogyan tudjuk egy weblap hatterét bedllitani az altalunk hasznélt webszerkesztd
programban? Mire kell igyelni, ha képet szeretnénk elhelyezni a hattérben?

8. Készitsiink két weblapbdl 4ll6 webhelyet iskoldnk bemutatdsira! Az elsén legyen
egy rovid ismertet6 egy képpel és egy hivatkozdssal a masodik lapra. A masik lapon mu-
tassuk be réviden osztdlyunkat! Allitsuk be a két lap hétterének szinét, a bongészd cim-
sorét és a szoveg alapértelmezett szinét is!

9. Miért fontos elem a webhely megformdzdsdban a tdbldzat? Milyen bedllitdsokat vé-
gezhetiink egy tdblazat formdzdsa esetén?

10. Készitsiink kétoldalas webhelyet az iskolai biifének! Az els6 oldalon szerepeljenek
a biifé altalanos adatai (hely, nyitva tartds, a vezet$ neve), a mésodik oldalon pedig egy
téblézatban a biifé drai! Haszndljunk fel minél tobb latvinyelemet!

11. Készitstink osztalytarsainkkal egylitt egy webhelyet az Eurépai Unié tagorszagai-
nak bemutatéaséra! A nyitélapon az Unid jelképei legyenek, tovabba egy-egy hivatkozas a
tagorszdgokat bemutat6 lapokra! A tbbi weblap fels6 részén az adott tagorszdg altala-
nos jellemz6i szerepeljenek (févarosa, teriilete, népessége stb.), az alsé részén pedig
a nemzeti sajatossagai! Ugyeljiink arra, hogy a webhely egységes képet mutasson!

12. Nyissunk meg egy altalunk készitett HTML-lapot egy editorral (pl. Jegyzettombbel).
Prébaljuk meg értelmezni a megjelend kddot!
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Tablazatkezelés régen és ma

( A tablazatkezelés alapfunkcioi )

Ha kiillénbéz6 adatokat attekinthetéen szeretnénk tarolni, akkor azokat célszerti tabla-
zatos formdban elrendezni. Ezt legegyszertibben egy kockds papir segitségével tehetjiik
meg, de mint lattuk, a tablazatok készitését a szévegszerkesztd programok is timogatjak.

Tabldzatok készitésénél a legtobb esetben nem csupén az adatok egyszer(i taroldsarél
van sz0, hanem azokkal mveleteket is végezniink kell. Példaul, ha az osztdly féléves
osztalyzatait egy tdbldzatban rendezziik el, akkor tanulénként, illetve tantdrgyanként 4t-
lagokat is szoktunk szdmolni. A tdbldzatkezelé programokat azért hoztak létre, hogy
ezeket a szamitdsokat elvégezzék helyettiink, s ha az adatok médosulnak, akkor automa-
tikusan tjraszdmoljdk az eredményeket. A tébldzat adatait gyakran célszerti diagramon
dbrazolni, mert igy az dsszefliiggések sokkal szemléletesebbek, ezért ma médr minden t4b-
lazatkezeld tartalmaz diagramkészitd modult is.

A tdbldazatkezeld programok* lehet6vé teszik az adatok bevitelét és megformdza-
sit, a szamitdsok elvégzését és Gjrakalkuldlasat, a diagramok létrehozdsat. A tdbla-
zatkezel$ programok ezeken kiviil eszkozoket tartalmaznak iizleti eldrejelzések készitésé-
re, matematikai egyenletek kizelité megolddsdra, az adatok dtrendezésével Gjabb Hssze-
fiiggések feltdrdsara (kimutatdsok készitése) stb.

Minden tabldzatkezeld tdmogatja az adatbdzis-kezeld funkcidkat is, de nagyobb mé-
retli vagy bonyolultabb szerkezetti adathalmaz esetén madr célszeriibb adatbazis-kezel6
programot hasznalni.

Ugyviteli nyomtatvanyok: ad6bevallds, bevételi- A romaiak altal hasznalt abakusz rekonstruk-
kiadasi naplo, Utnyilvantartas. Miért kényelime- cidja. A vajatokban eredetileg koveket (cal-
sebb tablazatkezeld program hasznélata? culus [kalkulusz]) tologatiak.
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(' A tablazatkezelsk megjelenése |

Szemben a szévegszerkesztéssel, melynek nyomdai és irodatechnikai el6zményei vol-
tak, a tablazatkezelés hosszu ideig ténylegesen papiron zajlott.

El8szor a szamolast prébaltdk meg felgyorsitani, ennek egyik elsé eszkoze az abakusz
volt, Az abakuszt mar az 6kori Réméban is hasznaltak, bér alakja killonbozott a maitdl:
akkor még kavicsokat (calculus) kellett egy kélap vdjataiban tologatni.

A mai abakusznak két valtozata van. A nalunk is elterjedt ,goly6s szdmoldgép” orosz
eredetli (scsoti). Az 4zsiai valtozatban (szorobdn) fiigg6legesen helyezkednek el a golydk,
az alsé részben lévék egyet, a felsé részben 1évék pedig 6t6t érnek.

A maij abakusznak két valtozata van. A bal oldali az orosz, a jobb oldali az azsiai tipusd.
Hogyan lehet az orosz tipusd abakusszal 6szeadni? Keressiink informaciot az interneten!

Az els6 mechanikus, fogaskerekekkel és fogaslécekkel miikodé szdmoldgép WILHELM
SHICKARD [SIKARD] (1592-1635) thiibingeni csillagdsz nevéhez fiizédik (1623). BLAISE
PASCAL [BLEZ PASZKAL] (1623-1662) francia matematikus az adébeszedé édesapja ré-
szére készitette el szamologépét 1642-ben. A hat szamjegyen dolgozo géppel csak Ossze-
adni és kivonni lehetett, azonban mdr sorozatban gyartottdk. GOTTERIED WILHELM
LeieNi1z [l4jbnic] (1646-1716) mozgathatd kocsi segitségével megoldotta a szorzast és az
osztést is (1694). Lényegében ezt a véltozatot hasznéltak évszdzadokon keresztiil, késébb
villanymotor meghajtdssal.

Balra Pascal szamolégépe, jobbra az 1970-es években még hasznalt mechanikus szamolégép.
Hol taldlkozhatunk a matematikaban és a fizikaban Pascal nevével?
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A kétféle eszkoz dsszehasonlitdsdra 1946-ban az amerikai fegyveres erék lapja versenyt
rendezett. Ezen egy japdn abakuszmester ,mérkézott meg” egy akkori amerikai villanysza-
moldgépet kezel katonaval. (Az amerikait el6dént6k sordn vélasztottak ki.) A szoroban az
osztds és az Osszetett miiveletek kivételével minden ,versenyszdmban” gyézott.

Az igazi attorést a személyi szamitdgépek megjelenése hozta magdval. DAN BRICKLIN
[den briklin] harvardi egyetemista egyszertien megunta, hogy hasonld jellegli pénziigyi
szamitdsokat kell t6bbszor elvégeznie kiillonbozd adatokkal. 1977-ben megtervezte a
VisiCalc [vizikalk] nev(i tablazatkezeld szoftvert, melyet BoB FRANKSTON [frenkszton]
készitett el 1979-ben.

A tdblazatkezeld elvi felépitése azéta sem viltozott. A késébb megjelend tdbldzatkeze-
16 programok inkdbb a gép egyre béviilé grafikus lehet&ségeit kamatoztatjdk, illetve
tjabb funkcidkat vezetnek be (Lotus 1-2-3 [16tusz], Quattro [kvatrd]). Mivel kézos 6stél
szarmaznalk, a mai grafikus feliilet( tabldzatkezel6k hasznalatdnak alapjai megegyeznek
(Microsoft Excel [ekszel], Ability Spreadsheet [szpredsit], OpenOffice.org Calc stb.)

FHajitofa 1568
4568

Isshaj [ 4500] J=g7cc |

D8 SZUM
Walue R SN S
; ; 3
3 | 2 | Beveételek
Bevetelek S ST SR st )
3 : 4 |Termék  Egysér 'Darab  Osszesen
glernck - Egysar  Darah 0PN Y | |
- 6 |Fabatka 1200 12 14400
[JFabatka 1208 12 7 |Hajftéfa 1580 5 14040
8]
9 |

A bal oldali abran a VisiCalc, a jobb oldali abran pedig a Microsoft Excel képerny6jét latjuk.
A feladat ugyanaz: termékek eladasat dsszesitjik.
A VisiCalc mérete 28 kilobajt. Mekkora helyet foglal el az altalunk hasznalt tablazatkezeld program?

A tablazatkezelés alapfogalmai

( A tdbldzat részei )

A tablazat sorokbél és oszlopokbdl dll. A sorokat* egyt6l kezd6dGen szamokkal,
az oszlopokat® A-tdl kezdddden betiikkel jelolik, a sakktdbldhoz hasonléan. A Z osz-
lop utdn az AA, majd AB, AC... j6n.

Egy sor és oszlop metszéspontjaban all6 elem a cella* Az adatok a celldkban helyez-
kednek el. Egy cellét az oszlop- és sorazonositéjaval adhatunk meg: pl. B6, C9 vagy Z16.

A celldk téglalap alaka halmazit tartomdnynak* vagy blokknak nevezziik. A tarto-
mdnyt a bal fels6, valamint a jobb alsé sarkaban 1évé cellék azonositéjaval adjuk meg, pl.
B2:C9 tartomdny. Egy tartomanyt a mai grafikus feliileti tabldzatkezel6kben legegysze-
riibben egérrel jelélhetiink ki, de tobbnyire billenty(izetkombindaciékat is hasznalhatunk.
Gyakori, hogy ezt a SHIFT folyamatos nyomva tartisa mellett a kurzormozgaté gombok-

kal tehetjitk meg.
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Egy adott sor vagy egy adott oszlop is alkothat egy tartomdnyt. Ennek megaddsa pl. 2:2
vagy C:C. Kijelolése legegyszeriibben a megfelelé azonositéra térténé kattintdssal lehet-
séges, mig tobb egymés mellett 1év6 sor vagy oszlop kijellése az egér htizésaval torténik.
Néha az egész tdbldzatot ki kell jeldlniink. Erre elegdns megolddst kinal a legtobb tabla-
zatkezeld: kattintsunk az A oszlopazonosité és I sorazonosité mellett [év6 négyzetre.

A nem dsszefiiggd tartomdny tobb téglalap alaku cellahalmazbdl all. Egy ilyen tar-
tomanyt é4ltaldban a CTRL gomb lenyomdasa mellett az egér hiizaséval jelslhetiink ki.
Képletben az egyes téglalapok felsoroldsival adhatjuk meg pl. B2:C5E5:E8;F2:G3 a nem
Osszefiiggd tartomanyt. A téglalapok 4t is fedhetik egymast.

Fiiggetlenill attol, hogy mekkora tartoményt jel6ltiink ki, egy tablazatban mindig egy
olyan cella van, amibe adatot vihetiink be (aktiv cella*). Az aktiv cellit a tdblazatke-
zel6k eltérd szinnel vagy inverz médon jelenitik meg.

Nem 6sszefiiggs tartornany esetében is pontosan egy aktiv cella van, ez a mi esetlinkben
a B2 (Ability Spreadsheet). Adfuk meg az abran lathato kijelolf tarfomanyt!

( Munkalap és munkafiizet )

Tablazatunk a program egy munkalapjdan®* (worksheet [worksit]) helyezkedik el.
A munkalap rogzitett méretif, pl. 255 oszlopbdl és 65 535 sorbol All.

A mai tdblazatkezeldkben egy fajl (munkafiizet* vagy workbook [workbuk]) tobb
munkalapot tartalmaz. Ha t6bb dsszetartozé tdbldzatot szeretnénk kezelni, azt célszer(i
egy munkafiizet killonb6z6é munkalapjain elhelyezni.

Példaul, ha a 9.B osztaly tankdnyvrendelését tablazattal 6sszesitjiik, akkor a matemati-
ka-tanko6nyv drat egy masik tdblazatbdl vessziik ki, amely tartalmazza az iskola dltal meg-
rendelt valamennyi tankényv drat. . _

Ha egy mdsik munkalap celldjd- 8|  |sElsaB5 |
ra kell hivatkoznunk, akkor meg |2 | ;

kell adnunk annak a munkalapnak ¢ » MNESS { Mésodk \Munk “E“’;;::;:

a nevét is, ezt nevezik hdromdi- |2 . !
. ] N =

menzids cellamegaddsnak. Erre a PO

tablazatkezel6k kiilonféle lehetd-
ségeket alkalmazhatnak. Gyakori,

hogy a munkalap nevét egy felkidl- A munkafiizet munkalapjai kézott az also fiilek segitse-

t (')j sl kéveti. e7itsn J Snacella cime: gevel valthatunk. A munkalapokat a helyi meni meni-
: - = ontjaival kezelhetjiik (Microsoft Excel).

Munka3!C4 vagy Elsé!BS. i i

'ﬂ Méasolds vagy sthelyezés. .,
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( A cella tartalma )

Egy adott cella tartalma haromféle lehet: sziveg, szdm vagy képlet. Alapértelmezés
szerint a tdblazatkezelGk a széveges adatot balra, a szamokat jobbra zarjak.

Elképzelhetd, hogy a cellaba irt szoveg nem fér el. Ilyenkor ltaldban a széveg a szom-
szédos celldban folytatédik, ha az még iires.

A téblazatkezel6k a szamokat azonos mdédon taroljik, de lehetéséget adnak azok
tébbféle megjelenitésére. Példaul a 6,23 megjelenhet pénznemként (6,23 Ft), szdzalék-
ként (623 %), egy tizedesjegyre kerekitve (6,2) stb.

A képlet* specidlis jellel kezdddik, és a
tobbi cellira vonatkozé miveleti utasi- | /| b |=c3+93
tast tartalmaz. Ez a jel tobbnyire =, @ vagy = |+—
valamilyen miveleti jel.

Példdul, ha az E3 cella tartalma =C3+D3, Sziveg |
akkor ez azt jelenti, hogy az E3 cella tar- | Marnemr 2/ 3
talma a C3 és D3 cella értékének dsszege. || | | i !
Ha e két cella barmelyike médosul, akkor N ialiciin:

T =T

az E3 is automatikusan mddosul. A cella- A B2 és B3 cella tartalma is szdveg, azonban
ban tdbbnyire a képlet eredménye lathatd, a B3 tartalma nem fér ki.
maga a képlet a tablazat f6lotti sorban, A C3 és D3 cella szamot, az E3 pedig kepe-

tet tartaimaz. A képlet a szerkeszidlécen

a szerkesztdlécen vagy szerkesztésorban WeMinthass iy (CPaROice.ore GaIE)

jelenik meg.

( A képlet és a fiiggvény kapcsolata )

Bonyolultabb szamitdsok esetén, amikor a képlet a négy alapmiivelettel nehezen adha-
t6 meg, a képletekben fiiggvények® is szerepelhetnek. Ilyen fiiggvény szolgal példaul
egy adott celldban lévd szam négyzetgyokének meghatdrozdsdra vagy egy adott cellatar-
tomany dsszegének kiszamitasara.

s SV RS ERT Sl n R SHiay RORig 5 1o B ol e e e
s 1 1 B |
2 2 2 | 2 9 (Osszeg: | 105
3 - | 3 | 3 10 _Atlag: 75
5 5 I | P [
6 6 (5 | 5 12 2
g g o . B B 13 Négyzetgyoke:
(] =4
9 9 1414214 L2 / 14 1414214
19 E ]
C2 tartalma: @SUM(AL...A9) E2 tartalma: =SZUM(A1:B7)
C5 tartalma: @AVERAGE(A1...A9) E3 tartalma: =ATLAG(A1:B7)
C9 tartalma: @SQRT(C7) E7 tartalma: =GYOK(D5)

A képlet felépitése formaifag a kezdetek ota nem vaftozott. (Balra a VisiCalc, jobbra a Microsoft
Excel.) Készitsiik el az abran lathato tablazatot az aftalunk hasznalt tablazatkezelG programmal!
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A téblaizatkezeliik alapfunkc_iéi !

Tekintsitk 4t a tablizatkezeldk alapfunkcidit egy példa segitségével! Példdnkban
Magyarorszag kereskedelmi mérlegét, vagyis az exportra és importra vonatkozé adato-
kat szemléltetjitk 1999 és 2003 kozott. Készitsiik el a tablazatot lépésrél 1épésre!

I S N o] (R
1 | | ' - '
2 | __Magyarorszag kereskedelmi mérlege (milli6 eurcban) ||
3 ! EOIPRISS. W - L i b - e
5 Export | 24088 31278 34697 36821 38161
6 dmpot | 261020 34457 37193 39024 41132
7 Mérleg |

Magyarorszag kereskedelmi mérlege 1998 és 2003 kozotl.
A nyers tablazat, amibdl kiindulunk (OpenOffice.org Calc).

( Az adatok bevitele, torlése, javitdsa J

Az adatok beirdsakor sokat segit, hogy a tablazatkezel6k a szdmokat automatikusan
felismerik és jobbra zarjak. Ha egy szdmot mégis szovegként szeretnénk bevinni, akkor
azt kiilén jelezniink kell, példaul azzal, hogy aposztriffal kezdjiik.

A cella tartalmdt legegyszeriibben a Delete [dilit] gombbal térélhetjiik. Ha a cella
tartalmdt javitani szeretnénk, akkor azt a cella kivélasztisa utdn a szerkesztésorban
tehetjiik meg. Gyakori, hogy a tdbldzatkezel6 lehet6vé teszi kozvetleniil a celldban tor-
téné javitdst is, ha leiitjilk a megfeleld billentytizetkombindciét (tipikusan az F2-t).

Folosleges sorokat, oszlopokat vagy celldkat éltaldban a Szerkesztés menii megfeleld
pontjaval torolhetiink. Celldk tirlésénél meg kell adnunk, hogy a kit6rolt cellak helyére
az alatta vagy t8le jobbra lév6 cellak lépjenek. Uj sort vagy oszlopot 4ltalaban a Besziirds
menil megfelel6 pontjaival szdrhatunk be.

Sokszor van sziikségiink arra, hogy egy sort vagy oszlopot egy sorozat tagjaival tolt-
siink fol. Példdul: hétfs, kedd, szerda ... vagy 2001, 2002, 2003 ... . Ezt a tablazatkezelSk-
ben a kitélités funkcidval érhetjiik el: beirjuk a sorozat elsé egy vagy két elemét, majd
a sorozatot az egér huzdsdval folytatjuk. A sorozat tagjait vagy képzési szabdlyit a
menil segitségével adhatjuk meg vagy valaszthatjuk ki.

Celldk tirlese

|
: P s}
O ot e e | r
2096
© Egése psadopot tardi 2

Balra: Cella torleése, jobbra: kitdliés az egér huzasaval (OpenOffice.org Calc)
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( Képlet bevitele, mdsoldsa )

A téblazatkezelSk erdssége a képletek alkalmazésa. Ha a képletben szereplé celldk
bédrmelyikének a tartalma médosul, akkor a tdbldzatkezelok a képleteket automa-
tikusan djraszdmitjik® Ennek ellenére a legtobb tablazatkezels lehet6vé teszi a képle-
tek Gjrakalkuléldsat felhasznaloi utasitdsra is. (Péld4ul a Microsoft Excelben az F9 gomb,
az OpenOffice.org Calc esetén a SHIFT CTRL F9 lenyomédsaval érhetjiik ezt el.)

A grafikus felilleti tdbldzatkezel6k a képlet beirasdhoz gyakran adnak segitséget.
Példdul a képletben hivatkozott celldkat szinezéssel vagy szegéllyel kijelolik, vagy a fiigg-
vények paramétereit a képerny6 egy adott részén, esetleg buborékban megjelenitik.

Ev 1999 2000 F il P
Export 24059]  31278] BN (PN - || S 1 [

Import 26102] 357
Mérleg =ci-ch _ _ [FAtiag(FacH

[ATLAG(szam1; [s2am2]; )]

A fiiggvény megadasahoz szilkséges paraméterek buborékban jelennek meg,
a cellahivatkozasokat pedig szinezéssel emeli ki a program (Microsoft Excel).

Gyakran el6fordul, hogy lényegében ugyanazt a képletet kell alkalmaznunk az egymads
alatti sorokra vagy egymds melletti oszlopokra. Ilyenkor hasznos funkcié a képlet mdso-
ldasa*: a képletet az elsé celldba beirjuk, majd annak tartalmdval kitoltjitk a szom-
szédos celldkat. Elkor alapértelmezés szerint a képletben szereplé cellahivatkozdsok a
mdsolds irdnydnak megfelelfen aktualizdlédnak.

Import 26102 34457 37193 38024 41132
Méreg | -2043 31792496 o3 29711
R
Collék mésoldsa

(‘ Kitéltés csak a Formatummal
€l Kitdlkés a Formatum nélkal

A képletet a C7 cellaba irjuk, majd a cella tartalmaval kitdltfiik a 7. sort. Az Excelben ilyenkor
egy intelligens cimke jelenik meg, amellyel megadhatjuk, hogy a formatum ne méasolddjon at.

( A tablazat formdzdsa )

A mai viligban nem elegendé, ha a tébldzat helyesen miikédik, a felhasznélok azt is
elvarjék, hogy az esztétikusan legyen megformézva.

Az oszlopok szélességét dltalaban az egér huzaséval szabalyozhatjuk, ha a benne 1év§
adatok nem férnek ki, vagy az oszlop tul széles. Mivel szimokbél nem mindig lehet egy-
szerlien levdgni a kilégo szdmjegyeket, ilyenkor a celldban egy speciilis jel, példdul
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ga#### jelenik meg. Az oszlopok szélességét a menii megfeleld pontjaival, grafikus felii-
leten pedig az oszlopokat (jobbrél) elvdlaszté vonal hiizdsdval is bedllithatjuk.

A sorok magassdgdt hasonlé modon, pl. az egér hizasaval moédosithatjuk.

A betii- és bekezdésformdzdsra a legtobb tablazatkezeld a szovegszerkesztésben mar
megszokott lehetéségeket kindlja. [gazi problémit jelent, ha a celldba a cella szélessége-
nél hosszabb szoveget szeretnénk elhelyezni. Erre a tablazatkezel6k kiilonféle megoldaso-
kat kindlnak: ilyen példaul a szoveg tobb sorra tordelése, a szoveg méretének lekicsinyité-
se vagy a szoveg elhelyezése dsszevont celldkban.

TR

S ] :

IElaﬁoﬂ | Igazités i Vissaries
. 6 1 1 - | mm"f"”‘ f @8sta (O Kizépe (O Jobbra

. M T I — 1

B ||| e o e |

e : | | Okaipw

— BAL

Cella szélességének " ; [ Ssondrés
modositasa az elva-
laszto vonal huzasaval A szoveg igazitasa és elrendezése (Ability Spreadsheet).
{Microsoft Excel) Milyen lehetéségeink vannak, ha nem fér ki a cellaba a szdveg?

A tdbldzat megjelenését legegyszertibben egy automatikus formdtum kivélasztasaval
érhetjiik el, tébbnyire a Formdtum menii Automatikus formdzds pontjaval. Az itt felki-
nalt formatumokat a szoftver készitdje dltalaban megfeleld szakemberekkel készittette és
vizudlisan ellenériztette is.

Ha nem szeretnénk ezeket a ,konzerv” formatumokat haszndlni, akkor a formatumo-
kat magunk is bedllithatjuk. llyenkor megadhatjuk a celldk szegélyének tipusét és szinét,
a celldk hdtterének szinét és mintdzatat, a celldban megjelend adatok betiiformdtumait,
az adatok igazitdsdt stb.

A munkalap megjelenését még latvanyosabbd tehetjitk képek beszurésaval és alkalmas
elrendezésével. Ezt a szdvegszerkesztésben tanult médon tehetjiik meg.

Magyararszég kere skedalmi mérlege (millié surdba

n o

v 1939 EEi Formatum. :
xpart 24059 N em eI
mpart 28102 34457 - gazhés H ; AR ARE N
érie 2043 3178 i | Seecl Elanézet
: = :“:’"’ Kilss [ []Dupla
I e =2 0
| Ceda tulajdonsagok o denb [/ [JDwla
' | Fent == [JDule
Lest [ Obwla
Szin Stilus
¥ == [co=

Szegély elhelyezése a kijeltlt tartomany kéré. Akar hatarolé vonalanként is eltérhet
a szegély szine, stilusa vagy vastagsaga (Ability Spreadsheet).
Hogyan rejthetjiik el a racsvonalat a képernyS egy kijelolt részén?
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( Abszoliit és relativ cellahivatkozds )

s

A képletben 1évé cellahivatkozast relativ cellakivatkozdsnak* nevezziik, ha az a
képlet masoldsakor a mdsolds irdnydnak megfeleléen modosul. Eddigi példdinkban
ilyen esetekkel taldlkoztunk. Ebben az esethen a tdbldzatkezelék nem a ténylegesen hivat-
kozott cellacimeket tdroljik, hanem azoknak az aktudlis celldhoz viszonyitott helyzetét.
El6z6 példankban a Mérleg kiszamitdsdhoz (C7) tartozd informécié (=C5-C6) tehét
ténylegesen ,,a kettével feljebb 1év6 cella értéke minusz az eggyel feljebb 1év6 cella értéke”
Vildgos, hogy ez vizszintes irdnytl masoldskor helyes eredményekre vezet.

(A cellak tartalmanak kovetéséhez a tablazatkezelk lehetévé teszik, hogy a celldkban
ne a kiszdmolt adatokat, hanem a képleteket jelenitsitk meg. Az Excelben példaul a két
tizemmad kozott az ALT . billentylikombindciéval vélthatunk.)

TR R = - c
1| Fagylaltes i 1 | Fagylaltos
2 2
[ 3 [1gombéc, 99 Ft | 3 |1gombéc.  98Ft
4 4] PRGN T
| 5 |Gomhéc Fizetendd (Képlet) 5 |Gomhéc Fizetends (Képlet)
B[ 2 198 Ft' =/ | B | 2 198 Ft =AE*3B%3
7] 3 0 Ft (71 3 297 Ft =A7*§BS83
8| 4 #RIEK (8] 4 39 Ft =AB"§BI3
9 5 990 Ft 9 | 5 485 Ft =AS*5B%3

Ha egy gombdc ara a B3 celléban van, a gombdcok szama pedig az A6-ban, akkor az =A6*B3
képlet masoldsa helytelen adatokra vezet, mert a B3 hivatkozas is modosul. A B3 hivatkozas
rbgzitése esetén az adatok helyesek lesznek. (Az A6 természetesen ekkor is médosul.)
Készitsiik el mindkét tablazatot!

Gyakran eléfordul, hogy egy adott celldban valamilyen 4llandé érték szerepel, példéul
egy termék egységdra. Ha az erre hivatkozé képlet relativ cellahivatkozast tartalmaz,
akkor a képlet mésoldsa nemcsak helytelen eredményre, hanem gyakran képlethibara is
vezet. llyenkor az abszoliit cellahivatkozdst kell alkalmaznunk.

Abszoliit cellahivatkozds* esetén a cella cime mdsoldskor nem valtozik, ekkor a
tabldzatkezeld a cella tényleges helyét tdrolja. Az abszolut cellahivatkoz4snal a sor-, illet-
ve oszlopkoordinéta elé $ jelet kell tenniink. PL. az =A6*$B$3 képletben az A6 relativ,
tehat masolaskor médosul, a $B$3 pedig nem, mivel abszolut cellahivatkozas.

Vegyes cellahivatkozdsban* az egyik koordindta abszolit, a masik relativ.
Tobbnyire matematikai tabldzatokban hasznaljak, pl. $42 vagy B$1.

Szorzétabla keszitése. Mivel az egyik
tényez0 mindig az A oszlopban,

a masik mindig az 1. sorban van,
az A oszlopra és az 1. sorra abszolut
modon kell hivatkozni, A B2 celldba
tehat az =$A2*B$1 képlet keriilt.
Készitsiik el a szorzotablat!
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( Fdjlmiiveletek: mentés, nyomtatds, megnyitds )

A tablazatkezel6k alapértelmezés szerint a munkafiizetet mentik, vagyis a mun-
kankat nem munkalaponként, hanem egyben menthetjiik. A sajat alapértelmezett for-
matumukon kiviil mas formatumokat is timogatnak, ilyen pl. a HTML.

Nyomtatdskor az egyes munkalapokat kiilén-kiilon nyomtathatjuk, ennek megfe-
lelden a nyomtatdsra vonatkozé bedllitdsokat laponként adhatjuk meg. Ezért az oldalbe-
allitdsok meniipont vagy a Fdjl meniiben (pl. Excel) vagy a Formdtum meniiben (pl.
OpenOffice.org Calc) talalhatd. A szokdsos bedllitdsokon til (tdjolds, példanyszam, mar-
gok stb.) a tabldzatra jellemz6é paramétereket is megadhatunk. Ilyen példaul, hogy mi-
lyen sorrendben nyomtassa a lapokat,
megjelenjenek-e a cellardcsok a lapon.
Mivel a munkalapot nem egy adott pa-
pirméretre tervezziik, nyomtatdskor
lehetéségiink van dtméretezésére, sot,
gyakran azt is beallithatjuk, hogy hdny
oldal magas illetve széles legyen.

Az éldfej és élélab éltaldban hirom
- részre (bal oldal, kézépsd rész, jobb ol-

Eife] beallitasa (OpenOffice.org Calc) dal) tagolédik. Ezeket kiilon-kiilon, de

a szovegszerkesztésben megszokott
mddon adhatjuk meg.

Gyakori, hogy az adatokat formazatlan sziveges (text) fajlban kapjuk. Ilyenkor egy
adott sorban a celldkba keriil adatokat valamilyen jel (pl. tabulator) valasztja el egymas-
tol. A tablazatkezelSk az igy kapott adatok beolvasdsat varazslokkal segitik. A va-
razslok nemcsak az adatok celldkba torténé elhelyezését, hanem a tipus felismerését is
megoldjdk. Természetesen a tabldzatkezel 6k mentéskor maguk is képesek ilyen formatu-
mu fijl el6allitdsdra, de ekkor nemesak a formazds, hanem a képletek is elvesznek.

Szilvegheolvass vardzsio - 1. lépesa 3:hol o

A Szivay varszshi szerink 2z adat hatérokdjellel tagolt.
muml&mm&b&mmmmammm
Az eredeti edat Hpusa

Vélassza az adat pusst legiobben
@f: '
hataraldit.
OFpesedles - A meathatirok nwwmmmgmm
Aechvastssblsore: (1 5| e ek Srivepbeolyaso nn—rin { ippp, a3 Iml
; E1eb  [Clpontosvesses | mos jsishets a2 sgyas ssclapokat és 2 oslos adactipuss
FUZ_Erettséqititelek)irashel Forraso  [satkay [JEgyéb: | | | bealihatia az adattipust, @ Akslince
WévOGy st end0Gyela)eltys iz ' hiealinos' & samértékeket szémokks, & Orsgteesg
o2 alapull evé lDS08000 4 ctumértéiet ditummd, 8 bbb pedia s2iveqod Opsum: (B b
hacdeOvs ragnsnsoontevel 14 EOtEkntEs elekitia 8. i ; e ,
Bpzébojtoryintivizigss (0 Az oszlop Mihagyésa (tépésa)
: WOvizéges hag
piv Frijeend
posalapu Lewrdl L2
hiic el Mok
peréboicoridntd pirdgzd
o ¥ G40 pirdgzd

Szdveges fajl importalasa varazsioval (Microsoft Excel).
Milyen elényei lehetnek, ha az adatokat TXT formatumda fajlban taroljuk?
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 Tdblazatkezelés

- Diagramok készitése

( Az automatikus diagramkészités )

A legtébb ember szamadra egy adatsor konnyebben attekinthetd, ha a szdmokat diagra-
mon &brazoljuk. Diagramkészité modult els6ként az 1982-ben megjelent Lotus 1-2-3
tablézatkezeld tartalmazott, de ma mar a tablézatkezel6k alapszolgaltatdsa.

Eaa e e
i B Al
SRR

=5

t?.g
i
5|
ElsSként a Lotus 1-2-3 tablazatkezelGben Ma a diagram készitése minden tablazatkeze-
jelent meg a diagramkészités 1982-ben. I6ben alapszolgaltatas (Microsoft Excel).

A diagram elkészitése automatikusan torténik. Az adatok kijelolése utian varazslo
segitségével vagy a megfeleld meniipontok kivalasztasaval adhatjuk meg a diagram*
tipusat (oszlop, kor, grafikon stb.) és egyéb jellemzait (feliratok, jelmagyarazat, tenge-
lyek beallitasa stb.). Kijeldléskor mindig érdemes a rovatfejet is kijeldlni, mert igy a ten-
gelyek felirata is automatikusan elkésziil (pl. év, Afrika). Késébb, ha az adatok a téblazat-
ban mddosulnak, a diagram automatikusan frissiil

A B C D E F G H

1 Ev| Afrika|  Azsia| Furdpal Latind. | Eszak A.| Ocednia|Osszesen
2 1960 221 1398 547 167 172 13 2518
3 1960 277 1701 504 218 204 16 3020
4 1970 357 2143 B56 285 232 19 3692
5 1980 470 2632 £92 361 266 23 4 434
B 1980 622 3168 722 442 284 X 5 265
7 2000 798 3 680 728 520 316 31 5071
8 2010 984 4149 720 594 348 35 5830
9 2020 1188 4570 705 E59 380 38 7 540
10 2030 1338 4887 B85 711 408 41 B 130
11 2040 1 608 5103 B61 748 430 44 B8594|
12 2050 1803 5222 532 768 448 46 8919
19

Tablazatunk a vilag népesseégének alakulasat mutatja kontinensenként
az ENSZ adatai szerint. Milyen képlettel késziilt az Osszesen oszlop?
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( A diagramok fajtdi )

A diagram tipusinak megaddsanal azt kell figyelembe venniink, hogy milyen 6sszefiig-
gést szeretnénk szemléltetni.

A leggyakoribb tipus az oszlopdiagram®*, amely akdr az adatok dsszehasonlitasara,
akir iddbeli viltozasanak kovetésére hasznalhatd. Az dsszevont oszlopdiagram e két
lehetdséget egyiittesen szemlélteti. A diagramok szinesitésére nemcsak téglalapokkal és
hasdbokkal, hanem hengerrel, kippal, piramissal is dbrazolhatjuk az adatokat.

A sdvdiagram annyiban tér el az oszlopdiagramtél, hogy ebben az esetben a kategériaten-
gely (az x tengely) fiigg6leges, mig az értéktengely (az y tengely) vizszintes.

Eurdpa és Afrika lakossaga

#z glst sor legyen Felrat
()i el gsdop legyen Feiraki

Diggram aulomalikus formdzasa

Diagramidpus kivalaszta

millié fa

Ha a jelerieg kijslélés nem a kvint
Vélzssza ki a2 oszhp- és

ﬁm |@i H WS 190 IWD 10 19M 03 0 220 2090 240 250

Oszlopdiagram készitésének elsé két lépése és a kész diagram (OpenOffice.org Caic).
Milyen Gsszefliggés olvashato le a két kontinens lakossdgénak egyiittes névekedésérs|?
Milyen dsszefiiggéseket olvashatunk le Eurépa és Afrika lakossagara vonatkozéan kiilén-kiilén?

et

A kirdiagram* mindig csak egy adatsort dbrdzol, Am egyardnt szemlélteti az
egyes adatok egymdshoz és az adatok dsszegéhez vald viszonyat is. LehetSségiink
van egy adat kiemelésére, illetve az adatok csoportositaséra is. A kérdiagramokat térha-
tasu, perec vagy ,robbantott” viltozatokkal tehetjiik valtozatosabba.

A vilag népessége 2000-ben Terhatds
60%, |Raatis:
|-
;‘ Eforqatas
20 |
| Elaoassau az alsp
“mA.*nkz WAzsia OEwdpa OlatnA  mEszskA @ Ocednia [ Alapértek | Lok ][ peatrss | [ akamaz |

Példa ,Robbantott torta” kirdiagramra és térhatdsanak bedllitasara (Microsoft Excel).
Egy szamunkra fontos adat (pl. Eurdpa) a kércikk kihiizasaval killén is kiemelhetd.
Mikor célszerl kbrdiagramot hasznalni? Adathlen jelennek-e meg az adatok a tortadiagramon?

Adatsorok id6beli valtozasit, illetve egymdshoz viszonyitdsat a tudomdanyos élet-
ben is hasznalt vonaldiagramokkal* szemléltethetjiik a legpontosabban. Ezekhez a




. Tabldzatkezelés

tablazatkezel6k ltalaban tovabbi lehetéségeket is kindlnak, példaul trendvonalak vagy
hibasdvok felvételét.

Afrika népességének novekedése Afrika népességének nivekedése
2000 5 2000
1800 + 1 800
1 600 1 BOO
1400 + 1400
1200 + e 1200
2 1000 - 2 1000
g y Adatsorok formézésa. E am
800 § Mok, 600
400 l Forrasadat... 400 4
200 Z|, Trendvonal Fehvétels. 200
0+ f T § Tartalom torlése 0
1950 1870 1880 20to—zoev——zoom 1950 1970 1880 2010 2030 2050
Ev Ev

Ha egy méasodfoky trendvonalat illesztiink az adatsorra, a kapott gérbe egyenletébol
tovabbi becsléseket adhatunk a lakossag létszamanak valtozdsara (Microsoft Excel).

A gazdasigi és miszaki életben tovabbi diagramokat is hasznalnak. Ilyen példdul a
tézsdei arfolyamok szemléltetésére hasznalt drfolyamdiagram, vagy a harom viéltozé
kapcsolatat visszaad6 buborékdiagram.

( A diagramok utdlagos formdzdsa )

Elkészitése utdn a diagram szinte valamennyi komponensét médosithatjuk. A leg-
latvanyosabbak a formai jellemzék: a tengelyek, a héttér, a diagram és a betiik szine,
mintdzata, illetve térhatdsa. A diagram hasznélhatdsdga szempontjabél fontosabb a ten-
gelyek skdldjdnak bedllitdsa, a szdmok formdtuma és az adatsorok sorrendje.

.Te_n_gl__:[y formizisa

| 1gazhas |

e P
i TR Tengely formazasa,

| Automatikus 1) o
! [ Minimumn: 0 || minkazat | skala | Betitipus ||
! Magimumn: 3000 :K_ategérla: - Minka
! Ef 1éptek: | | Altalanos : 3000
s H TR PRI, i e e
Eskoels: | | Pénznem | Taedesjegy] | Minszat | Tengely | ¥ hibasévok | Felrstok

| A kategoriatengely (X) :isg?:r\;erﬁl i :

i ||| | | adatsorok sorrendje:
———— | | Tia="
| igrend: | Nincs | Tart | | Afrika = —=
Na_gy_;fgr_en L e | [ Tudoményos | ! |
| : | Sziiveg | | | Leffebb
f[:__]l;ogaritmitus skala !:Kﬂlﬁnleges ! : s m——— )

Ha a diagram valamely komponensére (pl. tengely, adatsor} keftGt kattintunk, akkor médosithatjuk
annak beallitasait (Microsoft Excel).
Prébéljuk ki, milyen lehetéségeket kinal erre az altalunk hasznalt tablazatkezels program!
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A médositdsok egy részét, példaul a betiik jellemz6it, az eszkiztdr ikonjaival is elve-
gezhetjiik. A diagramok médositéséhoz azonban kiilén menii tartozik, ami gyakran csak
akkor jelenik meg, ha a diagramra kattintunk (pl. Microsoft Excel). Gyakori megoldas,
hogy egy adott komponens bedllitdsait tartalmazo6 dialégusdoboz az adott komponensre
valé dupla kattintdssal is el6hivhat6. Példdul egy tengely léptékének vagy egy oszlop
szinének moédositdsdhoz elegendé kettSt kattintani a tengelyre vagy az adott oszlopra.
(Igy miikodik példaul a Microsoft Excel és az OpenOffice.org Calc is.)

Pr(iblém-anlégoldés taiblzizatké_zelﬁ.\_f:el

( Példa statisztikai szamitdsokra J

Az iskoléban az osztalyfénokok minden félév végén elkészitik az osztalystatisztikdt. Ez
tartalmazza a tanuldk osztalyzatait, a tanuldi és tantdrgyi dtlagokat, a legjobb és legrosz-
szabb tanulé 4tlagat, a mulasztott 6rdk szdmat és dsszegét, a bukdsok szdmat stb.
Gondoljuk végig, milyen fiiggvényekre van sziikségiik!

Leggyakrabban egy adott tartomanyban szerepld szdmok dtlagdt kell meghatarozni,
erre a téblazatkezel6k Atlag* vagy Average [evoridzs] néven kinalnak fiiggvényt.
A legmagasabb, illetve legalacsonyabb tanulmanyi eredmény a Max®, illetve Min*
fiiggvényekkel valaszthatd ki. A hidnyzdsok dsszegezéséhez egy tartomdany adatait kell
dsszegezni, erre a Szum™ vagy Sum [szam] fiiggvényt kindljék a tabldzatkezelSk.
Tekintettel a nagyszdmu adatra, a celldk tartalmédnak egyszer(i osszeaddsa (C3+C4+
C5+...) sok munkaét és nagy hibaforrast rejtene magaban.

Egy adott érték (esetiinkben az elégtelenek) szdmdnak meghatdrozdsdra a tiblazatke-
zel6k killonb6zd szamlals fliggvényeket tartalmaznak. Ezek kozétt az adatok jellegében
és a celldk tartalmaban van eltérés. A leggyakrabban hasznélt Darabteli* vagy Countlf
[kduntif] fiiggvény példdul meghatdrozza azoknak a szimokat tartalmazé celliknak a
szamat, amelyek eleget tesznek egy adott feltételnek. Igy példaul a Darabteli(B2:E10;1)
megszamolja, hdny I-es van a B2:E10 tartomanyban.

13_|Eiégtelenek szama: 4 yelvt

Részlet a félévi osztalystatisztikabdl. A tanulokat az elért eredményeik szerint akar rendezhetjik is
{OpenOffice.org Calc). Milyen képlet van a B13 cellaban?
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( Szdmformdtumok bedllitdsa )

A tablazatkezelSket elsésorban statisztikai, gazdasdgi, pénziigyi, miiszaki stb. kalkuld-
ciékra hasznaljdk. Ezekhez a szamokat tébbnyire specidlis szdmformdtumban* kell
megjeleniteni, jollehet a tabldzatkezel6k csupdn egyféle formatumot haszndlnak az ada-
tok belsé tdrolasdra.

i Terideti bedlitasok | B PAHINHITES

Szabwvanpak &s for ———e

Ez a bedlités befd |
: P

Vo o] | Pt [1Z3GTO800 | Mgt

| magpar

Mintak ! I""""
Sazém Hi Tizedesiet I ________

Paoeme 1| Tiedesegpek széma 2

A tizedesjel alapértelmezelt beallitasa a Windows operdcios rendszerben a Vezérlopulton torténik.
A szamok formatumat a Formatum ment Cellak pontjaval allthatjiuk be (Microsoft Excel).
Honnan veszi a tablazatkezeld program az alapértelmezett beallitasokat?

A téblézatkezel 6k gyakran mér az eszkdztdron is lehet6vé teszik a leggyakoribb formd-
tumok bedllitdsat, azonban valamennyi lehetdség eléréséhez érdemes a megfelel6 menii-
pontot hasznélni. Ezt tobbnyire a Formdtum mentiben kell keresniink.

Erdemes tudni, hogy mig a magyar szabvdnyok szerint az ezres elvdlaszté a sz6koz és a
tizedesjel a vesszd, addig angol nyelvteriileten tizedespontot hasznalnak, a vessz6 pedig
az ezres elvélasztd. A tdbldzatkezel6k az adott nyelvteriileten hasznalt szamforma-
tumokat az operdciés rendszer teriileti bedllitdsaibél olvassik ki. Igy egy angol
nyelvteriileten készilt tdbldzatban magyar teriileti bedllitdsok esetén mdr a magyar szo-
kasoknak megfelel6en jelennek meg az adatok.

Ha egy szdmot a tényleges pontossaganal kevesebb tizedesjeggyel jelenitiink meg, akkor
ldtszélag a tdbldzatkezelSk kerekitenek, ténylegesen azonban a szimot tovabbra is az ere-
deti pontossdggal tdroljdk. Legyen két cella tartalma 1,34 és 2,23. Ha ezeket egy harmadik
celléban képlettel 6sszeadjuk, majd a tizedesjegyek szamat 1-re llitjuk, akkor a képernyén
1,3 és 2,2, dsszegiikként pedig 3,6 jelenik meg. Ha az adatokat ténylegesen kerekiténi sze-
retnénk, akkor ehhez a Kerekités vagy Round [raund] fiiggvényt kell hasznalnunk.

( Pénziigyi szdmitdsok. Pénznem és szdzalék formdium )

Gazdasagi és pénziigyi szamitdsok esetében igen gyakran van sziikségiink a szdzalék és
a pénznem formatumra.

A pénznem* bedllitdsait a tdbldzatkezelék a teriileti bedllitdsokbdl veszik, de ezt a
tizedesjegyek szamaval egyiitt tobbnyire médosithatjuk. A formatumot nem feltétleniil
kell kiilén bedllitanunk, ha a pénznem jelét helyesen irjuk be.
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A kinyvel6i formdtum®* esetében a tizedesjelek egymds ald keriilnek akkor is, ha az
egymas alatti szdmokban a tizedesjegy kiilonb6z6.

A szdzalék formdtum® a szdm szdzszorosat jeleniti meg. Tehat a 12% ténylegesen
0,12, és a tablazatkezel6 is ez utébbival szdmol. (Az adat igy is beirhatd: 12%, természe-
tesen ekkor nem kell a szdzadrészt venni beirdskor.)

| | i
| Atsrn.né'k. v:gyszolg;i:ﬂés rgwl?se M. | Mennyissg A,fnrﬁm&- | AFA@@ mp’:{-‘éa asif%g sm
|Keuyere vise {805 LKg 3| Tort| 2107t | (2% 25Ft! 235 Ft §
[ 1 ] 2
A B oS T e e ) e P € A B | I '.
1
] A termék megnevezése AFR nélkiili | AFA nélkiili AFA AFR Szamlaérték
| 2 | és hesorolasi szama e | Stennmdg egységar | szamlaérték | kulcsa | dsszege AFd-val E
|3 | [Kenyér YTSZ 1905 kg 3 70 Ft 210 Ft 12% 25 Ft 235 Ft
s
A ] B o i e ) pr s o F T i e I [
1 |
e A termék megnevezése AFA nélkiili AFA nélkiili AFA AFA Szamiaérték
; és besorolasi szama Me. | Menmiséy &_euségér szamlagérték Iﬂ_psa isszege AFf-val
3 Kenyér WTSZ 1905 kg 3 70 =D3*E3 0,12 =F3*G3 =F3+H3
EN |

A felsé sorban egy kézi szamla részletét latjuk. A masodik sorban ugyanezt tablazatkezelGvel
valésitottuk meg. A harmadik sor az egyes cellak tényleges tartalmat mutatja.
Készitsiik el és formazzuk meg a fenti tablazatot az abran lathatéo modon!

( Ddtum és idiokezelés, egyéni szcimformdtumak)

A téblazatkezel6k minden szdmot ugyanabban a formédban tarolnak, ez vonatkozik a
ddtum- és idékezelésre* is. Hogyan lehet egy ilyen bonyolult rendszert, amelyben a
véltészamok sem egységesek, leképezni a valés szdmok halmazara (év, hénap, nap, ora,
perc, masodperc)?

A téblazatkezel 6k egységnek a napot tekintik, az id6szamitds kezdetének (1-nek)
pedig 1900. januar 1. 0 6ra 0 percet. Tehat 1900. januér 2-dnak 2, 1900. februar 1-jének
32, 2004. szeptember 1-jének pedig 38231 felel meg. Az id6t az igy kapott szam
tizedesjegyei jelentik. Igy 1,5 a ,hétkéznapokban” 1900. janudr 1. 12 éra 0 perc, mig
38231,3333 jelenti 2004. szeptember 1. 8 6ra 0 percet. Természetesen a tablazatkezel6k
megjelenitéskor ezeket a szémokat az dltalunk megszokott formara konvertéljak.

A détum kezelésének fenti médja lehetévé teszi, hogy két ddtum kiilonbségét a kozben
eltelt napok szdmdval értelmezziik. Példaul, ha a mai ddtumbdl kivonjuk a sziiletésna-
punkat, akkor megkapjuk, hogy hdny naposok vagyunk. Hasonlé médon, ha a mai dé-
tumhoz hozzaadunk pl. 100-at, akkor megkapjuk, milyen datum lesz szdz nap mulva.

A két ddtum killénbsége gyakran nem ddtum tipusu adat, hanem példaul db (darab).
Ilyen szamformatum altaldban ugyan nincs a téblazatkezel6kben, de ez nem baj, mert
lehetdséget adnak sajat szdmformatum definidldsira (Id. dbra).
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T{ibléZdt](f:Zelés

Sajdt szdmformdtum létrehozdsdhoz dltaldban két dolgot kell megadnunk. Az egyik
az, hogy hogyan jelenjenek meg a szamjegyek (tagolds, tizedesjegyek szama stb.), a masik
pedig az, hogy milyen szdveg vagy jel keriiljon a szdm elé vagy mogé.

| Mag=03-C3 Dpcisk ES/LI learalctar
Tieedeshelpek: (0 %) O Nincs
[ Porositss Oszimeté
Erkezés | Thvozds  Vendudjszaka Napi dfl| | |1 gy | CIEmestaois Saisimie;
050316  05.03.22 B db] 5400F) |6 | CINeoatvok zireben (&
~ 0503.16 05.03.24| g dh_I_ BBODF| | |logksi | [INesatvok vicsben

Az E3 cella tartalma a =D3-B3 képlet, a cella formatumat Szamra kell allitani (Ability Spreadsheet).
Egyeéni formatum definialasaval jobban atlathatdk az adatok (jobb oldali dbra).
Milyen beallitasi lehetbségeink vannak, ha safat szamformatumot szeretnénk alkalmazni?

( Vilasztds két lehetdség kozott )

Az ECDL-vizsgdn operdcios rendszer ismeretekbél az kap megfelelt mindsitést, aki a
32-bél legaldbb 24 pontot szerez. Ilyen esetben két lehet8ség kozott kell donteniink:

Ha a pontszdm >= 24 akkor megfelelt, egyébként nem felelt meg.

Ezt a formulat a tabldzatkezelSk is timogatjik, az If vagy Ha* fiiggvény segitségével.
A fiiggvény felépitése a kdvetkezd:
=Ha (Feltétel ; Igaz esetén mit kell tenni ; Hamis esetén mit kell tenni )
A grafikus feliilet( tablazatkezeldk altaldban képesek arra is, hogy az adott feltételek-

nek megfelelé cellak tartalmat eldirt mddon jelenitsék meg (feltételes formdzds). A lo-
gikai feltétel megadasat ekkor legordiild listak segitségével vélaszthatjuk ki.

SZUM & =HA[C4>=24"Megfelelt™, Nem felelt meg") Név Pontszam Mindsités
Al i ENCEAE e Kiss Pl 72 Nem feleit meg
1 | Nagy Béla_ Z8]Magfelsht
2| _Néev___ Pontszém Mingsités| Formdzdsi feitétetek '
3 1 (Kies Pal 22 Nem foleltmeg 1 foel
U] Nagy B8] HAICI>=24 Megilt Nem il meg) | ‘i3] vyt 3] |
'TI [ Ha{logikai_vizsgélat; [érték_ha._igaz],- [€rték_ha_hamis] mm:d&mm ’—m

A Ha fliggvény hasznalata (Microsoft Excel) Feltételes formazas (MS Excel)

( Valasztas tobb lehetéség koziil )

Valés problémdknal gyakori, hogy nem két, hanem tébb lehet8ség kozott kell vélaszta-
nunk. Ilyen példaul a fizetési savoktdl fiiggd személyi jovedelemado, a gyerekek szamatal
nem ardnyosan fiiggé csalddi p6tlék vagy a valuta arfolyama. Ezekben az esetekben hasz-
nalhatndnk tébb egymasha dgyazott Ha fliggvényt is, azonban a feladat megoldésdra a
téblazatkezel6k tobbféle keresdfiiggvényt kindlnak,
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" Tabldzatkezelés

A kereséfiiggvények segédtdbldzatot hasznélnak, ilyen példaul az Fkeres*vagy Viookup
[vlukap]. Példéul, ha a tanuldk osztalyzatdt szeretnénk megadni az elért pontszam alap-
jan, akkor sziikségiink van egy atvaltdsi tablazatra, amely megadja, hogy az egyes osz-
talyzatok eléréséhez legalabb hany pont sziikséges. Az Fkeres fiiggvény ekkor az dtvéltd-
si tablazat elsé oszlopdban megkeresi, hogy a tanulé pontszama melyik savba esik, majd
a mellette lévé osztalyzatot beirja az adott celldba.

A 1 B ] _C BN F T F T 6 [ H T
s . _ |
=1 Név  Pontszam  Osrtalyzat 0 elégtelen
A 16 i | Belégséges
4] NagyPal [ 26)=FKERES(C4;$G523H86:2) | 12 kézepes
(5] B |
B 20 jeles

Az FKERES fliggvény megkeresi, hogy a C4 cellaban szerepld pontszam a $G$2:3H$6
segédtablazat melyik sdvjaba esik, és megadja a segédtabla 2. oszlopaban lévé osztélyza-
tot (Microsoft Excel). Mire kell iigyelni a segédtablazat elkészitésénél?

A keresdfiiggvények* haszndlatakor lényegében egy osszetartozé adatpar egyik
elemének ismeretében keressitk a masikat. Az Index*® és Holvan* (vagy Maich
[mecs]) fiiggvények segitségével ezt a miiveletet két 1épésre bonthatjuk. [gy sokkal rugal-
masabb lehet a keresés, hiszen a segédtdbla helye és felépitése azt kevésbé befolydsolja.

Példaként vegyiink egy tablazatot, amelynek els6 oszlopa a magyarorszagi varosokat,
masodik oszlopa pedig azok irdnyitészamat tartalmazza. Legyen feladatunk egy adott
varos iranyitészamanak visszakeresése.

A Hol.van fiiggvény megkeresi, hogy egy oszlop melyik sordban van a keresett elem.
Esetiinkben példaul a Hol.van("Kecskemét”; A2:A6; 0) fiiggvény értéke 3, mivel Kecskemét
a vérosok A2:A6 oszlopdban a harmadik sorban van. (A harmadik paraméter, a O azt je-
lenti, hogy a varosok nincsenek névsorba rendezve.)

Az Index fiiggvény pont forditva miikddik. Megadja, hogy milyen érték van az oszlop
egy megadott sorszamu soraban. Példdul az Index(B2:B6; 3) fiiggvény értéke 6000, mivel
az iranyitoszamok B2:B6 oszlopdban a harmadik helyen 6000 all.

Ha a két fliggvényt kombinaljuk, akkor az

= Index(B2:B6; Hol.van("Kecskemét”; A2:A6; 0))

képlet belsé fiilggvénye megtalélja, hogy Kecskemét a 3. sorban van, kiilsé figgvénye
pedig azt, hogy a 3. sorban 1évé iranyitészam 6000. (Természetesen a végleges vdltozatba
a varos neve helyett az azt tartalmazé cella cimének kell keriilnie.)

—

B I 5 =INDEX[B2B6.HOL VANDAAZABD) | 1, jnpEX 65 2 HOL.VAN fiigg-
- \F’A [ B l C | D [NOEEW F vények hasznélata egy varos
.T Deh;'::‘; T B o iranyitészéméanak megkeresé-
3 Szonok | 5000 | Veres i | | Sor°fMicrosontBxcel
Ll % Kecskemét [ 6000] Készitsilk el az abran léthatd
3000 tablazatot!




Tablazatkezelés

( A fiiggvények osszefoglaldsa )

ATLAG (tartomdny): kiszamolja a tartomdnyban 1év6, nem fres celldk atlagat.

SZUM (tartomdny). 6sszeadja a tartomdny elemeit.

MAX (tartomdny): kivélasztja a tartomdny legnagyobb elemét.

MIN (tartomdny): kivalasztja a tartomdny legkisebb elemét.

GYOK(cella): megadja a celldban 1évé szam négyzetgyokét.

MA(): kiirja az aktudlis ddtumot.

DARABTELI (tartomdny; érték): megszémolja, hogy hényszor fordul el az érték a
tartomdnyban.

HA (feltétel; igaz_dg; hamis_dg): ha a feltétel igaz, akkor végrehajtja az igaz_dgban 1évé
utasitast, egyébként pedig a hamis_dgban 1évo utasitast.

FKERES (ért¢k, tartomdny, oszlop): megkeresi az értéket a tartomdny elsé oszlopdban,
és visszaadja annak sordbdl az oszlopban 1évé adatot. A tartoményt az elsé oszlop szerint
rendezni kell. Ha az ériék nem szerepel az elsé oszlopban, akkor az utolsd, még ndla ki-
sebb értéknél dll meg a keresés.

VKERES: az FKERES pirja; a keresést nem oszlopokban, hanem sorokban végzi.

INDEX (tdmb; sorszdm): Megadja az adott tdmb adott sorszdmii elemét.

HOL.VAN (érték; tomb; 0): megadja, hogy az érték hdnyadik eleme a tombnek.

(A tombnek nem kell rendezettnek lennie.)

Osszefoglalé kérdések, feladatok

1. Milyen esetekben érdemes inkdbb tédblazatkezel6t haszndlni papir helyett? Mondjunk
példakat arra is, amikor jobban jarunk egy kockas papirral!

2. Nyissuk meg az altalunk hasznalt tablazatkezel6t, és jel6ljiik ki egy munkalapon a
B2:C4 tartomadnyt, a 4. sort, a D oszlopot, az egész tablazatot, illetve a B2:C4D5:H6 nem
Osszefiiggd cellatartomanyt!

3. Mi a kiillonbség a tabldzat, a munkalap és a munkafiizet kdzott?

4. Milyen adatok lehetnek egy celldban? Hogyan igazitja ezeket a tdblazatkezel6 prog-
ramunk?

5. Soroljuk fel a matematikadran tanult statisztikai fogalmakat! Milyen fiiggvénnyel
lehet ezeket megvalésitani a téblazatkezel6ben? Hogyan tudjuk megvalésitani éket fiigg-
vények haszndlata nélkiil?

6. Mi a killonbség az abszolit és a relativ cellahivatkozds kozott? Mondjunk egy-egy
példit is!
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Tablazatkezelés

7. Készitsiik el az altalunk hasznalt tablazatkezel6vel a vilag népességét tartalmazo
tablazatot, és formazzuk meg! Abrazoljuk Eurépa lakossaganak véltozdsat oszlopdiagra-
mon, illetve vonaldiagramon! Készitsiik el a megfelelé trendvonalat is! Abrézoljuk kor-
diagramon a vildg népességének varhaté megoszlésat 2050-ben!

8. Mikor célszerdi az adatokat oszlopdiagramon, osszevont oszlopdiagramon, kér-
diagramon, illetve vonaldiagramon abrazolni? Mondjunk mindegyikre egy-egy példat is!

9, Készitsiink statisztikat arrol, hogy az egyes tagorszdgok milyen ardnyban képvisel-
tetik magukat az Eurépai Parlamentben! Vegyiik fel egy tdbldzatba a tagorszdgok nevét,
népességét és az adott orszag képviselSinek szamét! (Ez utébbit az Eurdpai Parlament
hivatalos honlapjian megtaldljuk.)

a) Abrazoljuk kérdiagramon, hogyan oszlik meg a képvisel6k szama orszédgonként!

b) Abrazoljuk savdiagramon, hogy az egyes tagorszagokban hany lakos jut egy-egy
parlamenti képviseldre!

10. Készitsiink tabldzatot, amely régziti, hogy melyik tanulé melyik hénapban mennyi
osztalypénzt fizetett be! Szamoljuk ki képlettel, hogy az egyes tanulok dsszesen mennyi
dijat fizettek, és hatarozzuk meg a havonta 4tlagosan, illetve az sszesen befolyt dij 6sz-
szegét is! Egészitsiik ki a tabldzatot egy sorral, amely az osztalypénztarban lévé 6sszeget
tartalmazza az adott hénapban!

11. Készitsiink téblazatot, amely megadja, hogy hény napot éltiink eddig! Mikor vol-
tunk (lesziink) 1000, 10000, illetve 100000 naposak? Hany nap van még a tanév végéig?
Definiéljunk az adatok megjelenitéséhez egy sajat szamformétumot, amely igy jeleniti
meg az eredményt: 6 nap!

12. Az iskolai versmondé versenyen hdromtagu zstiri mindegyik tagja 1-t6l 10 pontig
értékeli a versenyzdket. Az adatokat tébldzattal Osszesitjiik, a megfelel6 oszlopok: a ver-
senyzd neve, az els6, masodik, illetve harmadik zstiritag altal adott pontok. Egészitstik ki
a tabldzatot egy oszloppal, amely megadja a versenyzé dsszpontszdmat! Emeljiik ki piros
szinnel a 10-es pontszdmokat! Mely tanul6k jutnak tovébb, ha a tovabbjutas feltétele az,
hogy a versenyzé legaldbb 15 pontot érjen el? Mely tanulék jutnanak tovabb akkor, ha a
tovabbjutds feltétele az lenne, hogy a versenyzd minden zstiritagtdl legaldbb 5 pontot
kapjon?

13. Egy tabldzat az érettségiz6 tanulok nevét és matematika-pontszamdt tartalmazza.
Hatdrozzuk meg, hogy melyik tanulé milyen érdemjegyet kap az érettségi vizsgdn!
A feladat megolddsdhoz haszndljunk segédtabldt! (A szlikséges adatokat keressiik meg az
interneten!)

14. Téblazatunk egy cég dolgozoinak éves bérét tartalmazza. Mennyi személyi jovede-
lemadot kell fizetnitik? (Az aktualis személyi jovedelemadé tdblit keressiik meg az
Addhivatal honlapjan!)
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Bevezetés az adatbazis-kezelésbe

{“ Az adattdbla

Az adattdbla* az adatfeldolgozds szempontjabol azonos médon leirt objektumok
tulajdonsagait tartalmazza. Péld4ul, ha egy aruhéz részére készitiink adattdblat, akkor
annak minden sora egy-egy terméket azonosit (vonalkdd, megnevezés, egységar stb.).
Ezek kozott egyarant lehetnek konzervek és cipdk, az aruhdz szempontjabdl ezek a cik-
kek egyforman irhatok le. Vildgos, hogy a konzervgydrban és a cipégydrban nem ugyan-
azokat az adatokat hasznaljdk, hiszen ott mds és mas az adatfeldolgozas célja.

Az adattdbla csak az egyes objektumok tulajdonsdgait tartalmazhatja (pl. egységir,
készlet), de az ezekbdl szamithat6 dsszefiiggéseket nem (pl. az egységér és a készlet szor-
zataként kapott Osszdr). Az adattdbla tehdt meglehetsen specidlis tdbldzat, ezért az
adatbdzis-kezelésben a tdbldzatkezeléstdl eltérd elnevezéseket haszndlnak.

AREALAY
:\\\.'3:"—. \

"'"515'105#1 '
52| 780000 Ft
| 3452000 Ft

1 Remlszam Tlpus Szm Gyana\r Erlek
(2 [RTLO01 |Lada |Kek | 1994] 2345000 Ft
3 [TNT-002 fLada |[Pires |  1994f 45000 Ft
4 Lada |Piros | 1996| 100 000 Ft
5ISAT-111 |Lada [Pios | 1o9w4] 357231
B |KSJ736 |lada |Piros 1992] 2342 000 Ft
7 i 400 000 Ft
B [B 630000 Ft
g _|A 780234 Ft
10 815 041 Ft
][ L A LS
121

13

1418

15 |

16

vDS888 |Skoda |Zold | 1994] 4678 124 Ft

Autokat tartalmazo adattéb;'a. Az elsé sora mezéneve—
ket, a tobbi ped.-g egy-egy rekordot tartalmaz.

Az dbrdn egy hasznaltauto-kereskedés részére késziilt tabldzatot litunk. Az adattibla
oszlopait mezdknek®, sorait (az elsd kivételével) rekordoknak* nevezziik. A rekordok
egy-egy autét, a mez6k pedig egy-egy tulajdonsagot adnak meg. A tdbldzat elsé sora a
mezdk nevét tartalmazza.




Ha a mezdk sorrendjét vagy a rekordok sorrendjét felcseréljiik, akkor a tarolt
adatok helyessége nem sériil.
Az adattéblét a nevével és a mez6k felsoroldsaval szoktdk megadni:

Autdk (Rendszam, Tipus, Szin, Gyartév, Erték).

Azt a mezdt, amely barmely két rekord esetén kiilonb6zé értéket vesz fel, kuics-
nak* nevezziik. Auték esetében ilyen mezé lehet a rendszdm, az emberek esetében a
személyi szdm, a taj-szam vagy az adészam.

Elképzelhetd, hogy a kulcs nem egyetlen mezébél dll. Példdul egy iskolai tanul6
adatait tartalmazd adattdblaban a tanuldt a neve, a sziiletési helye, a sziiletési ideje és az
anyja lednykori neve azonositja, azaz négy mez6. Az ilyen kulcsot dsszetett kulcsnak*
nevezziik.

Egy adatbazis 4ltaldban tébb adattdblét tartalmaz, amelyek kozott osszefiiggések is le-
hetnek. Példaul egy iskolai adatbézisnak biztosan tartalmaznia kell a tanuldk, az oszta-
lyok és a tandrok adattablajat is. Vildgos, hogy ezek nem fiiggetlenek egymdstol. A tébla-
zatkezel6k azonban az adattablék kozotti kapcsolatokat nem tudjdk kezelni.

5 W,

| Rendezés )
h, 4

A rendezés gyakori feladat, mivel segitségével konnyen megkereshetiink egyszeri feltéte-
leknek megfeleld rekordokat az adattdbldban. gy példéul az Erték mez8 szerinti rende-
zéssel azonnal megkaphatjuk a harom legdragabb autét. Ha pedig a Mazddkat szeret-
nénk levdlogatni, akkor elég rendezni a tablat a Tipus mezd szerint.

A rendezést minden tdbldzatkezeld tdmogatja, és altaldban t6bb rendezési kulcsot is
megadhatunk. Ha példaul az elsd rendezési kulcs a Tipus, a masodik a Szin, akkor az
azonos tipust autékat a tablazatkezels szin szerint rendezi. Természetesen minden kulcs
esetén megadhatjuk, hogy az adott kulcs szerint névekvéen vagy csokkenden legyenek
rendezve a rekordok.

A rendezés a tdbldzatkezel6kben a rekordok tényleges (fizikai) dtrendezésével jdr.

1&\‘1&%‘{&&&& R

RB;T.IdBZéSI S E|g

.;;- () Emekeds
( Csokkend

() Emeked3
O Csbkkend

..@M
O Cstikend

: iz adattartomanyban -

Ci¥anrovatfei: (O Mincs rovatfej

(Egebek.. ] [ o ][ mégse |

A rekordok rendezésére a tablézatkezel6kben dltaldban harom szempontot adhatunk
meg (Microsoft Excel). Mire kell tigyelni az adatok -kt?e!ﬁléséné.{?'Miért? )




}L Adatok sziirése :}

Az adatok sziirése* azt jelenti, hogy megadunk egy logikai feltételt (szdirdfeltétel”),
és a program csak azokat a rekordokat jeleniti meg, amelyek ennek a feltételnek ele-

o pe

get tesznek. Péld4ul az ,,1990 utén gyartott kék Mazdak” sziréfeltételt igy irhatjuk le:
Gyartév>1990 AND Szin="Kék” AND Tipus="Mazda"

A tébldzatkezelésben a szlirés legegyszer(ibb médja az automatikus sziirés, ekkor az
egyes feltételeket elegendé csupdn kivdlasztani.

Azautomatikus szlirét a megfelel mentiponttal kapcsolhatjuk be, illetve ki. Bekapcsolt
dllapotaban a kivdlasztott mezd neve mellett legordithetd egy lista, ahol megadhatjuk,
hogy milyen tulajdonségu rekordokat keresiink. Ha egy adott mezé szerinti feltételt be-
allitottunk, akkor mar csak az annak megfelel6 rekordok jelennek meg. Ezt tovabb szi-
kithetjitk egy mésik mezd szerinti feltétel megadasaval stb. A lista lehetéséget ad rende-
zési kules kivalasztasara és a szdrdfeltétel torlésére is.

Kék____|(Minden)

Piros op 10...

Piros iz

Piros (Uresel) Sorok mulatasa melvek értéke ebben az oszopban:

Pios | Nemiresek [ 534> "
Gl (19at 0| [newobbmint v |15 ...
Lila 1992 630 | Ofs Ov

Piros }333 780 envec

me e [ 615

Zald 820

L I 616

Kék =192 780 i

Kek | 1996 3452 Ebb L.

Zald 1994 B2

Zald 19941 4673

Az automatikus sziir0 hasznalata (Ability Spreadsheet)
Milyen szdréfeltételt olvashatunk le az abrarol?

( Tovibbi miiveletek |

A fentieken til a tibldzatkezel8k (4ltaldban az Adatok nevii meniiben) tovébbi lehetd-
ségeket is tartalmaznak, most csak kett6t emlitiink meg.

Gyakran el6fordul, hogy a rekordok bizonyos csoportjairdl kell statisztikai adatokat
megadnunk, példaul ki kell szdmolnunk az auték dsszértékét tipusonként. Ezt a mivele-
tet timogatja a Részdsszegek készitése lehetdség.

Az adattdbla statisztikai elemzésével gyakran érdekes ilj dsszefiiggéseket tarhatunk fel.
Példéul megvizsgalhatjuk, hogy az eladott auték darabszdma hogyan fiigg a tipustél és a
szint6l. Ehhez készithetiink egy olyan tdblazatot, melynek oszlopfejlécei a tipusok, sor-
fejlécei a szinek, a megfelel6 cellikban pedig a darabszamok vannak. Az ilyen tabldzatot
kimutatdsnak vagy Pivot-tdblanak nevezik.




{ Az adatbdzis-kezelo rendszerek 3

Az adatbdzis fizikailag a hattértdron helyezkedik el. Azt a szoftvert, amely lehetévé
teszi az adatbazisban tarolt adatok lekérdezését és maodositasat, adatbdzis-kezeld
rendszernek® nevezziik. Az adatbazis és az adatbdzis-kezeld rendszer kozotti kapesolat
hasonlé ugyan a munkafiizet és a tabldzatkezel$ kozotti kapesolathoz, azonban az adat-
bdzis-kezels rendszerrel szembeni elvardsok sokkal erésebbek. Tekintsiik 4t, miben kell
tobbet nydjtania az adatbédzis-kezel6knek a tablazatkezel6knél!

A tiblézatkezel6ben a munkalap celldinak szdma dltaldban rogzitett. Az adatbazis
adattdbldinak mérete nincs Korldtozva, csak a hattértarak mérete szab hatart.

Egy adatbazist altaldban tébben is hasznalnak, ezért az adatokhoz valé hozzaférés
felhasznaléi jogosultsidgokhoz kéthet6.

Az adatbézis-kezel6k legfontosabb szolgdltatdsa az adatok lekérdezése, ezért az ada-
tok levilogatdsdra, megjelenitésére, nyomtatdsdra sokféle eszkézt kinalnak.

Az adatbézis-kezelGk képesek tablak kozotti kapcsolatok* kezelésére is. Példaul,
ha egy kényvtari adatbazis két tabldja a Konyvek és az Olvasdk, akkor ezek dsszekapcso-
ldsdval nyilvdntarthatjuk, hogy melyik kényv kinél van.

Halézatos kirnyezetben célszerii az adatokat egy, a szerveren 1évé kozos adatba-
zisban térolni, igy ugyanis nem fordulhat elg, hogy két gép adatbdzisa eltéré adato-
kat tartalmaz (inkonzisztens).

A személyi szamitdgépeken 1981-ben jelent meg a dBase II. [dibéz] adatbdzis-kezeld
rendszer, amely hosszu idére szabvanyositotta a piacot. Ebben valtozast csak a grafikus
felillet elterjedése, és vele egyiitt az Access [ekszesz vagy ekszisz] megjelenése hozott.
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A raktarkezel6 és szdmlakészité programok egyedi adatbazis-kezeld célszoftverek.
Miért veszik meg ezeket a felhasznalék ahelyett, hogy maguk terveznék meg az adatbazist?




Hélézatos kérnyezetben nagy teljesitményd, szerver oldali adatbazis-kezel6 rendsze-
reket haszndlnak. Ilyen pl. az Oracle [orekl] vagy a Microsoft SQL szerver.

A felhasznalok igen gyakran nem magéval az adatbazis-kezeld rendszerrel, hanem egy
azzal készitett célprogrammal taldlkoznak. Ilyenek példdul a szamlazé, a konyveld és a
raktérkezeld programok is.

. use fitanulok

. list all for nev>"H" .and. t1>2

Rekordit NEU SZUL ANEVE T1 T2 T3 T4
4 Skrapits Andras A3,083,47 Schull Lidia 5 5 5 4
L  Kosa Emma A7,89/63 Gazdag Evrzsebet 4 5 4 4
8 Takfalvi Ibolya B4/02 /70 Torma Monika 3 4 4 4
? HNemeth Lajos B85/85,62 Csintalan Judit 4 5 4 3
13 Lengyel Istvan B6-15-56 Ramolos Marta 4 5 4 4

Adatbézis-kezelés utasitasok beiraséval a dBase-ben.

E:_ Az adathdzis-kezeldk objektumai }

Egy modern adatbazis-kezeld rendszer nemcsak az adattablakat tarolja, hanem
mds, az adatok megjelenitéséhez, kereséséhez stb. sziikséges objektumokat is. Ennek
megfeleléen, ha megnyitunk egy adatbézist, akkor nem az adatok jelennek meg, hanem
egy olyan munkateriilet, ahol ezek kozott valaszthatunk.

Foglaljuk dssze a leggyakoribb objektumokat!

Az adatokat a tablak* tiroljak, tablazatos formdban. Oszlopait mezéknek, sorait re-
kordoknak nevezziik. A celldknak kiilén azonositéjuk nincs.

A lekérdezések* segitségével levilogathatjuk, tordlhetjilk, médosithatjuk az adattab-
lakban tarolt adatokat. Ehhez altaliban egy logikai feltételt kell megadnunk.

Az firlapok* az adatok képernydén valé megjelenitését és modositdsat, a jelentések*
pedig az adatok megformazott kinyomtatdsat teszik lehetévé.

| Azadattablak |

Eltéréen a tablazatkezel6ktdl, az adattabldk szerkezetét egy kiilon tdblaszerkesztével
hozhatjuk létre, illetve azzal médosithatjuk. Az adattdbla létrehozasanal meg kell ad-
nunk a mezd6k nevét és tipusdt, valamint megadhatjuk egyéb jellemzdit is.

A mez6k tipusa* két dolgot ad meg: milyen adatokat tarol, és azokkal milyen mi-
veleteket végezhetiink. A leggyakoribb tipusok a kévetkezdk:

Egész szdm* Nevének megfelelSen egész szdmok tdroldsara szolgdl. Az dbrizolandé
szamok nagysagatol fliggden tobbféle lehet (pl. bajt, egész, hosszu egész).

Valds szdm* A szdmokat lebeg6pontosan (tehdt lényegében normélalakban) térolja.
Az dbrazolandé szdmok nagysdgétdl fiiggSen lehet egyszeres vagy dupla.

Decimidlis szdm® A szamokat fixpontosan tarolja. A szamjegyek szama, ezen belill a
tizedeshelyek szama rogzitett, a szamokat lényegében egész szamként abrazolja.

Ddtum/idé* A tabldzatkezelésben tanultakhoz hasonlé médon tarolja a ddtumot és az
idét, de az ottanindl nagyobb tartomanyban.

Igen/nem vagy logikai* Logikai értékeket tarol, logikai miiveleteket végezhetiink vele.




Szdveg®, Szoveget tarol, a karakterek maximalis szamat el6re meg kell adni.

Szdmldlé* Ertéke minden rekord beirasival eggyel nd, értéke kezdetben 1. Féleg kulcs
definialdsara hasznaljak.

A kulesot tartalmazé mezét kiilon meg kell jeldlniink, a kialakult gyakorlat szerint 4l-
taldban egy kis kulcs ikon jelzi.

B Tabla létrehozésa a tervezéindzethen...
& Tondér haszndlata tibla ltrehozéséra. .
@mmmﬁ E&fl Sgerkesatés Mézet Eszkbzbk Ablak  Sigé
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Az adatbazis objektumai kozul ikonokkal valaszthatjuk ki a magf_efelét. )
Egy adattabla szerkezetét a tablatervezdvel médosithatjuk (OpenOffice.org Base [béz]).
Keszitsiink egy Uj adatbazist, melybe hozzuk Iétre a 163. oldalon Iévé tablat Kocsik néven!

&

| Mez6k indexelése |

Erdekes lehetdség a mezdk indexelése*, amely a rendezést segiti. A nagyméretd,
esetleg tobb millié rekordot tartalmazé adattdblak fizikai dtrendezése ugyanis nem cél-
szer(l, helyette a sziikséges mez6khoz an. indextdbldt készitenek. Ez az adott mezd
szerint tartja nyilvdn a rekordok sorrendjét, listizaskor a program ennek megfelelen
jeleniti meg az adatokat. Az indextabla az adatok bevitelekor, torlésekor, mddositasakor
folyamatosan frisstil. gy segitségével akar az is elérhet6, hogy a mezének ne legyen azo-
nos értéke két killonbo6zé rekord esetén.

Az indextdbla az adatbazis-kezel6k egy részénél kiilon fajlba keril (pl. dBase), mig
mdsoknal az adatbdzist tartalmazé egyetlen f4jl része (pl. Access).

| Adattabldk készitése |

Egyeldre tételezziik fel, hogy a tdrolandé mezék leirdsit, vagy valamilyen forméaban
magdt a tablat készen kapjuk. (Az adatbazis megtervezése, a hozzd tartozé objektumok
célszert definidldsa komoly elGismereteket igényel, ezeket késébb kérvonalazzuk.)

Ha ismerjiik a mez6ket, akkor azok tipusinak, méretének és egyéb paramétereinek
meghatdrozasihoz a kovetkezéket kell figyelembe venniink.

Milyen konkrét adatokat kell majd tdrolnunk? Nevek taroldsandl példaul gondolnunk
kell azokra is, akiknek hosszabb a vezetékneviik, vagy viselik hdzastarsuk nevét is, vagy
példaul tébb uténeviik van.




Milyen miiveleteket kell majd veliik végezni? Példaul az irdnyitészamot szovegként ér-
demes tarolni, mert nem kivanjuk 6ket 8sszeadni. Ugyanakkor felmeriilhet, hogy az 1-el
kezd6déekbdl szovegmiiveletekkel kiemeljiik a két kozépsd szamjegyet. Ezek ugyanis a
budapesti irdnyitészdmok, ahol a két kozépsdé jegy a keriiletet adja meg.

Valamivel egyszeriibb a helyzet, ha az adatokat példéul egy formazatlan text féjlban
kaptuk. Ekkor az adatokat az adatbdzis-kezel6 rendszer varazsléjaval célszerti importdl-
nunk a tdbldzatkezelésben megismert médon. Jéllehet a vardzsld sok bedllitdst elvégez
helyettiink, ennek ellenére érdemes azokat alaposan atgondolni.

A kulcs megvdlasztdsdra is figyelniink kell. Egy kozlekedési szabdlytalansagokat tartal-
maz6 tébldban példiul a rendszdm nem alkalmas kulcsnak, hiszen egy auté6 tébbszor is
szabdlytalankodhat. Ha mds lehet8ségiink nincs, akkor egy szamlalé tipusi mezdt érde-
mes felvenni azonositoként.

e
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| Miiveletek a tabldkkal és az adatokkal |

i

A téblakkal végzett miiveletek, tehat az oszlopok szélességének bedllitisa, az oszlopok
vagy sorok felcserélése, a rekordok rendezése a tdblazatkezelésben megszokott médon
torténik. Uj rekordot ltaldban a tébla végére irhatunk be.

Rekordok tirlése és mddositdsa egyszerlien az adatok 4tirdsdval torténik. Ha médosit-
juk az adatokat, azok azonnal bekeriilnek a fdjlba. Tébla mentésekor csupdn a bedlli-
tasokat mentjiikk. Az adatbazis helye is fix, igy a Fdjl meniiben legfeljebb a mésolat létre-
hozdsdra taldlunk lehet6séget, a mentésre nem.

| Az adatok sziirése ﬂ§

%,

Az adatbdzis-kezelés legfontosabb feladata az adott tulajdonsdgi rekordok lista-
zdsa. Erre az egyik legegyszeriibb mddszer a sziirés*. A szlirdfeltétel megadasit a
megfelelé meniipont kivalasztisdval kell kezdeniink. Magét a szlr6feltételt a tablazatke-
zelésben megismert automatikus sziiréshez hasonl6an kell megadnunk. Az egy sorba irt
feltételeket itt is a logikai ES miivelet kéti dssze. A tablazatkezel6k automatikus szliréjé-

s

tSl eltéréen azonban a feltételt pl. fiilek segitségével VAGY miiveletettel is bévithetjiik.

g

A szlir6feltétel a tdbla bedllitdsaival egyiitt menthetd. Be- illetve kikapcsoldsit az
eszkoztar megfelel6 ikonjdval végezhetjiik.

SziirGreltétel msgadésa Microsoft Accessben. A feftétel a kovetkezo: y
(Tipus="Skoda" ES Szin="Piros") VAGY (Tipus="Mazda" ES Szin="Lila" ES Gyartév>2005).
Mely rekordok jefennek meg a 163. oldalon 1évé adattablabol sziréskor?




( Alekérdezések )]

Adott tulajdonsagu adatok listdzasanak masik mddja a lekérdezés. A lekérdezés® ese-
tében a feltétel nem egy adott tibla tulajdonsdgaként, hanem 6ndllé objektumként,
sajat névvel ellatva menthetd el. Igy egy tablahoz tobb lekérdezés is készithetd; sét, egy
lekérdezés tobb tabla adatait is megjelenitheti.

Ha kivalasztjuk valamely lekérdezést és azt megnyitjuk, a lekérdezés a hozza tartozé
tablékbdl az elGirt feltételeknek megfelelé adatokat egy tdbldzatban jeleniti meg.
A lekérdezés tehat ugy viselkedik, mintha létrehozna egy j tabldt. Ez az un. virtudlis
tdbla csupdn a memdridban jon létre, és csak addig létezik, amig a lekérdezés meg van
nyitva, A lekérdezés hasznalatakor viszont a virtudlis tébla a tébbi tabldhoz hasonléan
kezelhetd, pl. rendezhetd, szlirhetd, stb.

A lekérdezéshez gyakran miiveletek is tartozhatnak, pl. a logikai feltétellel meg-
adott adatok megjelenitése, mddositasa, vagy rekordok torlése. Ilyenkor rendre valasztd,
maddositd, vagy torld lekérdezésrdl beszéliink.

A lekérdezések eloallitdsdra két lehetdség van. Az egyik a QBE-rdcs* [ejtsd: gbe]
(Query By Example [kveri baj igzempl]), amikor a feltételt vizudlisan allitjuk 6ssze,
amasik az SQL nyelv* (Structured Query Language [sztrdkesord kveri lengvidzs]), ami-
kor a feltételt matematikai logikai titon adjuk meg. Fontos azonban tudni, hogy a QBE-
rdcs is SQL nyelv{ utasitast allit eld.

A QBE-rdcs kitoltése hasonlé médon torténik, mint a szliréfeltétel megaddsa. A sziik-
séges mezdket azonban kiilén fel kell venniink, 6sszetett feltétel esetén akar tobbszor is.
Lehetdségiink van tovdbbd annak eldirdsara, hogy a megjelend lista az adott mezd sze-
rint rendezett legyen-e, illetve megjelenjen-e. A mez@k a QBE-rdcsban feltiintetett sor-
ban fognak megjelenni a virtudlis tdblaban.

Az SQL alekérdezések szabvanyos nyelve. Amikor pl. bongészén keresztiil egy koz-
ponti adatbazisbél kérdeziink le adatokat, akkor gépiinkrsl SQL nyelven megy el a kérés.
Az adatbdzis-kezeld rendszer ennek alapjén késziti el, majd kiildi vissza gépiinkre a le-
kérdezés eredményét egy tabldzat formdjiban. Mivel az SQL nemzetkézileg elfogadott
szabvény, igy kill6nboz6 rendszerek is képesek rajta keresztiil egyiittmiikodni.
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Lekerdezés megaddsa QBE-raccsal, illetve SQL nyelven. A végeredmény ugyanaz (OpenOffice.org
Base). Készltsilk el a lekérdezest a Kocsik tablabl az dltalunk hasznélt adatbazis-kezeld rendszerben!




(  Szdmitdsok az adatbazisban )

A szamitdsokat az adattibliakban lekérdezések segitségével végezhetjitk el Attél
fiigg6en, hogy mit szeretnénk meghatérozni, két lehetdségiink van.

Az egyik lehet8ség, hogy egy vagy tobb mezdébél egy 4j mezét kell kiszdmitani minden
rekord esetén. Ekkor a QBE-rdcsban a Mezd sordba kell irnunk a megfelelS képletet.

A masik lehet8ség, hogy az adatok bizonyos csoportjaira kell statisztikai szdmitédsokat
végezni. Ekkor az Osszesités (vagy Fiiggvény) sorban kell kivdlasztanunk a sziikséges
fiiggvényt, illetve megadnunk, ha az adott mez6 a csoportositds alapja.

Mez8: [Tipus Ertek Mez8! |megnevezés készlet egységar Nettd érté
Tébla: [Kocsk Kocsk Tébla: |&rucikk Arucikk arucikk
Osszesttés: |Group By Rendezés:
Rendezés: | v | Megie1em'tés:
Az aulok atlageriékenek megadasa . Az egyes. arucikkek netté értéke a keszlet s az egysegar
tipusonként. Az Osszesités sor szorzata. A Netté érték egy. Uj, tn. szémitott mezG lesz a
megjelenitéset a Nézet mentiben .fekérdezésben A felhasznalt mez6k nevét szégletes zars-
kapcsolhatjuk be (MS Access), jelbe kell tenni (Microsoft Access).

:i’ Urlapok és jelentések :ﬁ

Az dirlapok* az adatok esztétikus megjelenitésére szolgalnak a képernyén, a jelen-
tések* pedig a nyomtatén. Az iirlap az adatbevitel eszkoze is lehet. Mindkett6 épiil-
het adattablara, de akar lekérdezésre is.

Egy (rlap vagy jelentés megtervezése meglehetésen iddigényes folyamat, ezért az
adatbdzis-kezel6k vardzslékat tartalmaznak automatikus elkészitésiikhdz. Bevett gya-
korlat, hogy az tirlapot vagy jelentést varazsloval elkészitjiik, majd utélag maddositjuk.

Kocsik
Szeretne hozzdadni csopor PrTTT— T T T T T T T S S ATT V WA VU WV o AR AT A
I Tipus Lada
! S B o B O e UL SO St A e LA L A i w- Sl S PR T PR T
".,_‘i'_.mu.'s_"_‘._'_._..._._._....'.'.'..';......... Srin Kok
T — R 08 e = e
: bk ! : Szin FPiray
| | | " _——
{ i [B | Randsim Gpdriev Ertek
| | | [EE = TRIO0FT
| | Prioritas |
1l | i SATAN 1894 FET3F
| : * | ABCART 1288 1000007
= = | i o0 e E000F
| 1 Tipus Mazda
o T ——
....................................... s s i
[ Csoportositasi bedlitasok, ... H Mégse H < issza H Tovabb > ] BUL-Z34 1862 &30 000 Ft

Jelentés készitése Jelentés vardzsioval és a kész Jelentés. foC-"'OSOﬂ Access)
Készitsiik el az abran lathato jelentést a Kocsik tablabéH!




%1 Kapcsolat a tdblak kozott )

Példakeént tekintstink egy konyvtari adatbazist. Ekkor két adattibldnk van: a konyvek
adatait tartalmazé Kényv (Leltari_szdm, Szerzd, Cim, Olvasé) és az olvasdk adatait tar-
talmazd Olvasék (Olvasdjegy, Név) tébla.

Alapfeladat, hogy meg tudjuk mondani, melyik kényv kinél van. Példdnkban ezt dgy
oldhatjuk meg, hogy a Konyvek tibla Olvasé mezéjébe beirjuk az olvasé olvaséjegyének
szdmadt. Ekkor ez a kozos mezd (iin. kapcsolomezi*) lehetové teszi a két tabla kozotti
kapcsolat létrehozdsit. A kapcsolatot ténylegesen egy kiilon ablakban hozhatjuk létre,
az Access esetében pl. gy, hogy a Kényvek tdbla
Olvasé mez8jét egérrel az Olvasék tdbla
Olvaséjegy mezdjére hizzuk. A program a kap-
csolatot egy vonallal jelzi.

A kapcsolatnak két szerepe van. Egyfelél lehe-
tové teszi, hogy a két tablabdl egyetlen lekér-
dezéssel jelenitsiik meg az dsszetartozé ada-
tokat. (Példaul készithetiink egy lekérdezést,
amely megadja, hogy melyik kényv kinél van.)

Masfeldl eldirhatjuk, hogy az adatbézis-kezeld
,wvigydzzon” a kapcsolatra. Igy példaul ne lehes-
sen addig torolni egy olvasét, amig van nala kényv, vagy ne lehessen médositani olvasé-
jegyének szamdt az Olvasdk tdbldban, mig ez az adat szerepel a Konyvek tablédban is stb.
Ezt az adatbazis-kezelésben a hivatkozdsi integritds megdrzésének nevezik. A hivatkoza-
si integritdst tovdbbi eléirdsokkal finomithatjuk. Példdul, ha egy olvasét torliink, akkor a
néla 1évé konyvek is térlédjenek (kaszkddolt toriés).

Az adatbazis-kezeld a kapcsolo-
mezdket vonallal kéti Gssze.

B Kiinyvek : tabla

Leltari_szam | Szerzé
Al Karam Elfa  Affa B2
A2  Waj Akos Béta B1
A3 Szemte Lenke Gamma
P A4 Kala P4l Delta 82 -
Rekord: [ )(4]] 3 [ P1JpH] osseesen 4 B
Meazb: [Leltiri_szdm Szerzd ] Olvasdiegy Hév
Iébla: Kirryvek Kimryvek Komyvek Ofbvasok Chvasok
Megjslentté 2] ] vl
vagy: & Példa: Olvasd-Olvasdjegy:
A Szerzd h‘asc’legy Név
Vaj Akos Bets B1 . Guzi Géza
Karam Ella Alfa B2 | Gipsz Gabor
Kala Pal Delta B2  (Gipsz Gabor
reford: ()] 3 P J[F¥] asszesen 3

A Kényvek és az Olvasok tabiat az olvasojegy szama kapcsolja Gssze. Ez lehet6ve teszi, hogy olyan
lekérdezést készitstink, amely egyszerre jeleniti meg az olvasok és a naluk I8vé kényvek adatait

{Microsoft Access). K6vessiik vegig az abran a Konyvek és az Olvasok adattabla adatainak elemzé-
sével, hogy hogyan jolt létre a valaszio lekérdezés tablazatal




{ Adatmodellek' }

Egy ,,éles” adatbazis t5bb tucat adattéblat és tobb
millié rekordot is tartalmazhat, gondoljunk példaul
a Magyarorszag lakossagét nyilvdntarté adatbazisra.
Egy ilyen adatbdzis szerkezetének utélagos médosi-
tasa rendkiviill koltséges, ezért létrehozasa tudatos
tervezést igényel.

A tervezés elsd lépése, hogy szoftverektél és az
adatok konkrét értékeitdl fiiggetleniil feldllitanak egy
adatmodellt. Az adatmodell azt tartalmazza, hogy
milyen egyedek mely tulajdonsdgait kell tdrolni, és
ezek kozott milyen kapcsolatok vannak. Konyvtari
példankban az egyedek a konyvek, illetve az olvasék.
A tarolt tulajdonsagok az olvasdk esetében az olva-
s6jegy szdma és az olvasé neve. A kapcsolat* az
egyedek kozotti viszonyt fejezi ki, példankban azt,
hogy melyik konyv melyik olvasénal van. Csak az
adatmodell megtervezése utan kovetkezhet az adat-
bézis konkrét megvaldsitasa valamely adatbazis-ke-
zel6 rendszerben.

Edgar F. Cadd fedgér kodd]
(1923-2003), aki az IBM
munkatarsaként kidolgozta
arelacios adatmodelit.

Hagyoményosan hiaromféle adatmodellt kiilonboztetnek meg, ezek a hierarchi-

kus, a halés és a relacios.

A hierarchikus és a hdlés adatmodell a kapcsolatokat az adatbdzisba beépitve tdrol-
ja. Hierarchikus példdul az operdcids rendszer mappaszerkezete, ahol egy fajlt vagy map-
pat a gyokérbdl kiindulva, egymadsba dgyazott mappdkon keresztiil ériink el (Windows\
All Users\Sart menii\Programok\Inditépult). Tehét, ha le akarjuk kérni a féjl vagy mappa
tulajdonségait, akkor el6bb a gyokérbél indulva a hivatkozasokon it el kell hozzd jut-
nunk. Hdlds szerkezetii példdul a vildghdld, ahol a weblapokat a lapokon 1évé linkek

kapcsoljak 6ssze. Mindkét esetben fizikailag taroljuk
a kapcsolatokat, és azt egy adat keresésekor ki is
hasznaljuk.

A reldcids adatbdzisokban* a kapcsolatot kii-
16n nem taroljuk. A Konyvek és az Olvasok tabla
nincs kozvetlenill hivatkozdsokkal Gsszekotve, a
kapcsolémezd csupan a kapcsolat lehet6ségét te-
remti meg. Ennek értékei egyszeriien médositha-
ték, amikor az olvasd visszahozza a kényvet, és egy
masik elviszi. A reldciés adatbazisok altaldban na-
gyobb hardverigényt tdmasztanak a szdmitégéppel
szemben, cserébe nagy szabadsdgot adnak kapcsola-
tok igény szerinti kialakitdsdban és mddositasiban.
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1. Mit jelentenek a kovetkez6 fogalmak: adattédbla, mezé, rekord, kules?

2. Készitsiik el az dltalunk haszndlt tdblazatkezelGvel a fejezet elsé abrajan 1évé adat-
tablat (hasznaltauté-kereskedés), és végezziik el vele a kovetkezd miveleteket:

a) Rendezziik az autdkat gyértasi évilk, azon beliil értékiik szerint!

b) Iranyitott sziirével vilogassuk ki a piros Laddkat!

¢) Valogassuk ki az 1994 és 1996 kdzott gydartott piros autékat!

3. Tervezziink egy adattablat az osztaly félévi jegyeinek osszesitésére!

a) Valogassuk ki azokat a tanulékat, akiknek az atlaga nagyobb, mint 4,5!

b) Rendezziik a tanuldkat a matematikaosztalyzatok alapjan!

¢) Hogyan alakulnak a kémia-, illetve a fizikaosztalyzatok dtlagai a matematikaosztaly-
zatok szerinti csoportokban?

4. Hasonlitsuk 6ssze a tdbldzatkezeléket és az adatbazis-kezelGket a kivetkezd szem-
pontok szerint: tdbla mérete, rendezés maodja, adatokhoz valé hozzéférés, tabldk kozotti
kapcsolat lehetdsége!

5. Irjuk le a matematikai logika eszkézeivel a kovetkezo sziiréfeltételeket:
a) piros Ladak,

b) 10 évnél 6regebb, 1.000.000 Ft-nél olcsébb zold Mazdak,

¢) kék Ladék és z6ld Skodék!

6. Mit jelentenek a kovetkezd fogalmak az adatbazis-kezelésben: indextdbla, SQL
nyelv, lekérdezés, kapcsolat?

7. Tervezziink adatbdzist EU néven egyetlen tédblaval (pl. Tagok), amely a tagorszdgok
nevét, alapteriiletét, népességét és a belépés évét tartalmazza!

a) Mi legyen a tédbldban lévé mez6k neve és tipusa?

b) Hogyan hatdrozhatjuk meg az egyes tagorszagok népstiriiségét?

¢) Milyen médon tudnédnk bemutatni az Eurdpai Unié béviilését?

8. Tervezziink adatbézist egy iskoldban a tanuldk és osztalyok kezelésére! Milyen egye-
deket, tulajdonsdgokat kell tarolnunk, és milyen kapcsolatot kell megvalésitanunk?

9. Készitsiik el a fejezetben 1évS konyvtari adatbézist! Definidljuk, majd téltsiik fel ada-
tokkal a két tablat! Készitsiink jelentést a konyvtarban 1évé konyvekrdl! Készitsiik el azt
a lekérdezést, amely megjeleniti, hogy melyik konyv kinél van! Milyen lehetéséget kindl
az altalunk haszndlt adatbazis-kezel6 annak kivédésére, hogy olyan olvasét téréljiink,
akinél van kényv?
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~ Programozasi eléismeretek

( Az elsé szamitogépek programozdsa )

PR

Ahhoz, hogy jobban megértsik a szdmitdgéppel torténd problémamegoldds lehetdsé-
geit és hatdrait, meg kell ismerkedniink a programok miikédésével is.

Mint lattuk, az els6 programozhaté szamolégépet CHARLES BABBAGE [csdrlz bebedzs]
tervezte meg a XIX. szdzadban. Jéllehet az Analitical Engine [enelitikél endzsin] nem
késziilt el, Babbage asszisztensndéje ADA AUGUSTA LOVELACE [éda auguszta lavlész]
(1815-1852) megirta hozzd az elsé programokat. (1979-ben az Egyesiilt Allamok
Hadiigyminisztériuma egy modern programozasi nyelvet fejlesztett ki, melyet tiszteleté-
re Adénak nevezett el.)

Ada Augusta Lovelace, Lord Az ENIAC programozasa a korai telefonkézpontok kezeléséhez ha-
Byron [bajron] lanya, az elsé sonféan, dugaszolassal tortént. Milyen elényei és hatranyai voltak
programozo ennek a modszernek a belsé programtarolashoz képest?

Az els6 elektronikus szamitégépeknél, igy pl. az ENIAC-nal is a végrehajtandé miive-
leteket egy dugaszoldtibla segitségével adtdk meg. Ezt a megoldast kiilsé programtdro-
ldsnak nevezik. Neumann Janos ismerte fel 1945-ben, hogy célszer(ibb a programokat az
adatokhoz hasonléan a szamitégép memorigjaban tartani. A belsd programtdrolds elvét
a kovetkezd szdmitdégépnél (EDVAC, 1951) mér meg is valésitottdk. Ma gyakorlatilag
minden szimitégép Neumann-elv(, igy a végrehajtandé utasitidsokat adatként a me-
méridban tarolja. (A tobbi Neumann-elvvel az elsé fejezetben taldlkozhattunk.)
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( Programozdsi nyelvek és fejlesztéi kornyezetek )

Mint lattuk, a szamitégép belsejében a kozponti feldolgozé egység (CPU) végzi a szd-
mitdsokat és vezérli a szamitégép tobbi egységét. A kizponti feldolgozé egység altal
kozvetleniil értelmezhet6 adatsort gépi kédnak* nevezziik, Mivel a kozponti feldol-
goz6 egység csak kettes szdmrendszerben ért, és csak nagyon egyszer(i miveleteket is-
mer, az elvégzendd feladatok megadasa gépi kédban nagyon nehézkes,

Hamar felismerték tehdat, hogy célszerii un. forditéprogramot késziteni. A forditd-
program* az ember szamara olvashat6 és értelmezheté utasitisok sorozatit gépi
kédra alakitja 4t. Az utasitdsok megaddsihoz azonban egy j, a haszndlt nyelveknél 1é-
nyegesen egyszer(ibb felépitésii in. programozasi nyelvet kellett létrehozni. A progra-
mozdsi nyelv* azokat az utasitdsokat és szabilyokat rogziti, amelyekkel megadhat-
juk az elvégzend6 miiveletsort a forditéprogram szamara.

Az els6 programozési nyelvet, a Fortrant az 1950-es évek elején dolgoztak ki. Az elsé
Fortran forditéprogram 1957-re késziilt el. Ma a programozasi nyelvek szdma tobb ezerre
tehetd. Néhany elterjedt programozasi nyelv: Basic [bézik], Pascal [paszkél], C, Java stb.

A forditéprogramok szerepét ma mar 4tvették a fejlesztdi kérnyezetek*. Ezek a fordi-
tason kiviil szamtalan egyéb szolgéltatast is nydjtanak. Példdul szévegszerkesztot az
utasitdsok beirdsidhoz, hibakeresé modult, a gépi kéd optimalizdlasat stb.

Ugyanazt a programozési nyelvet alkdr kiillonb6z6 fejleszt6i kornyezetek is érthetik, és egy
adott fejlesztéi kérnyezet dltaldban tobb nyelvet is tud kezelni. Néhdny elterjedt fejleszt6i
kérnyezet: Microsoft Visual Studio [vizsuél sztyudio], Turbo Pascal, Borland Delphi [delfi].

20 Kave - Microsoft Visual Basic .MET [design] - Form1.vb [Design]*
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A Visual Studio modern grafikus fejlesztéi kérnyezete a Windows rendszerhez
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" Turbo Pascal 7.0
: e

A nagy klasszikus, a Turbo Pascal feflesztdi kérnyezete a DOS operdcids rendszerhez

A mai fejlesztéi kornyezetek nem feltétleniil dllitanak elé kozvetlenil gépi kodot.

Az értelmezik (interpreterek®) a programozasi nyelven megirt kédot soronként értel-
mezik és hajtjak végre, de gépi kédu (EXE) fajlt nem készitenek. Ezt a megoldast haszndl-
ja péld4ul a Visual Basic Script [vizsudl bézik szkript] vagy a Logo.

Ujabban gyakori megoldas az is, hogy nem gépi kédra, hanem egy kdztes nyelvre fordi-
tanak, amit a célszdmitigépen egy futtatd kornyezet hajt végre. Ez lehetévé teszi, hogy
egy kész programot kiilonb6zé platformokon hasznilhassunk. Ilyenek példaul a Java,
a C# [szisdrp] vagy a Visual Basic tjabb véltozatai.

( A programfejlesziés lépései )

A program készitésének elsd lépése a feladat pontos megfogalmazadsa, amit specifikd-
ciénak neveznek. A kész programnak majd a specifikdcié szerint kell miikoddnie.

A specifikicié elkészitése utan kezdddik az algoritmus elkészitése. Az algoritmus® egy
olyan miiveletsor, amely a feladatot véges sok lépésben megoldja. Az algoritmust a
programozasi nyelvektdl fiiggetlenill irjak le, igy kénnyen atviheték mas feladatokra is.
Az algoritmus elkészitésére és leirdsdra sokféle modszert dolgoztak ki, mivel ez a prog-
ramkészités egyik legkritikusabb pontja. (Gondoljunk arra az esetre, amikor egy nagy
alkalmazdi programot tobb szdz ember készit!)

Az algoritmus elkészitése utdn allhatunk neki a kddoldsnak. Ez az egyes 1épések beira-
sit jelenti egy konkrét fejleszt6i kdrnyezetben egy adott programozdési nyelven. A fej-
lesztdi kornyezet, illetve a programozasi nyelv megvalasztisa els6sorban a feladat-
tol és a hasznilt operdcios rendszertdl fiigg.

Ritkan fordul el6, hogy a beirt program hibatlanul miikédik, ezért a programot ellen-
Orizni kell. A programozasi hibak alapvetSen kétfélék lehetnek. Szintaktikai hibdrél*
beszéliink, ha a programozé a kodot nem a nyelv szabdlyainak megfelel6en irja be.
Az ilyen hibat mér a fejleszt6i kornyezet is észreveszi és jelzi. Szemantikai hibdrol*
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int ul?];
t m.1l.cs
uni.c{l kiir{void)

int i3
fnr{(i=1; i{=n-1; i++)

m-mtl-‘("k:ld".u[i]) H

program UeZer;

const n=8;
type allas=arraylli..nl of byte;
var utallas;

1:boolean;

cthytes

i.m:byte;

function nincsutes{u:allas; m:byte):boolean;
var i.jiinteger;
begin
nincsutes:=true;

for i:=1 to m1 do

wliry begin
;‘"”t“ I Culil-uim1> or CabsCulil-ulm1d>=abs(i-m>>
printf("x1d",ulnD; e e i
printf<™n'>’ e:;r;n:sutes. false;
2> end;
NODEBUG * A 8 UEZER PROBLEMA MEGOLDASA
STORAGE:=2 »
INTEGER N.I.C.M,UC8) ENUIRONMENT DIVISION.
LOGICAL L CONFIGURATION SECTION.
SOURCE-COMPUTER. AT-286.
N-=2 OBJECT-COMPUTER. IBNM-PC.
DO 18,1=1.N.1 SPECIAL-MAMES. COMSOLE IS CRT.
uci>-a INPUT-OUTPUT SECTION.
18  CONTIMUE FILE-CONTROL.
L-_FALSE.
c=8 DATA DIVISION.
n=1 FILE SECTION.
28 IF ¢ L .0R. <C.ME.@)>> GOTO 38 WORKING-STORAGE SECTION.
CALL KERCU.L.M, 7?2 N PIC 9 UALUE B.
IF (L) GOTO 31 81 ALLAS.

CALL SUMCU.M.C.N> 85 U OCCURS 8 PIC 9.
Eil CONTINUE 772 L PIC X URLUE "Fv.
GOTO 28 77 C PIC 2 UALUE B.

Az algoritmus ugyanaz, a kod azonban nyelviiiggs. A 8 vezér probléma megoldasanak
egy-eqy részlete C, Pascal, Fortran és Cobol nyelven.

beszéliink, ha a program helyesen van beirva, dm nem az eléirt feladatot oldja meg.
A szemantikai hibak felderitése komoly feladat. Torténhet a program matematikai elem-
zésével vagy teszteléssel*. Teszteléskor azt vizsgéljak, hogy tébb, alkalmas médon megva-
lasztott adatra mit reagdl a program. Gyakori, hogy a majdnem kész programot dtadjak
ellendrzésre a leendd felhaszndloknak, és az & véleményiiket is figyelembe véve javitjak a
hibékat, alakitjik ki a program végs6 valtozatat.

A program készitése sordn a fejleszték folyamatosan dokumentdljék az elkészités egyes
fazisait. Ez az Gn. fejlesztdi dokumentdcid* lesz az alapja a késébb feltart hibdk javitdsa-
nak, és az tjabb verzidéknak.

A felhasznal6k szdméra a kész programhoz el kell késziteni a hasznalati utasitast tar-
talmaz6 felhaszndléi dokumentdcidt®, melyet a programmal egyiitt kell dtadni.

A program életciklusa azonban nem ér véget azzal, hogy atadjék a megrendelének: a
kornyezet és a fejleszt6i igények véltozasaval késibb is szitkségessé valik annak karban-
tartdsa, illetve verzidkovetése.

A modern professziondlis programok készitéséhez robusztus fejlesztéi kérnyezetre és ala-
pos tuddsra van sziikség. Kezd6ként is készithetiink azonban szkripteket, amelyekkel egysze-
rii rutinfeladatokat automatizalhatunk, illetve makrdkat, melyekkel a nagy alkalmazdéi prog-
ramokat 6ij funkcidkkal ruhdzhatjuk fel (pl. MS Excel vagy Corel DRAW [koreldré]).
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. Els6 programunk

Ahhoz, hogy megtanuljunk programozni, elsdsorban az algoritmizdlds elsajdtitdsdra
kell koncentrdlnunk. A folyamatot azonban akkor értjilk meg igazén, ha az algoritmuso-
kat valamely konkrét rendszerben ki is prébaljuk.

Példdinkat két feliileten is bemutatjuk. Az egyik a Windows-rendszerbe beépitett egy-
szer(l fejlesztéi kornyezet, amellyel pl. Visual Basic szkripteket készithetiink. Ennek el6-
nye, hogy egyszerlien kezelhet, és barmikor rendelkezésiinkre 4ll. A mdsik az oktatds-
ban elterjedt ,nagy éreg’, a Turbo Pascal [turbé paszkél], amely DOS-ablakban fut.

( Az elsé program algoritmusa )

Hagyomdnyosan minden programozé azzal kezdi, hogy els6é programjdval kifratja a
képernydre: ,Hello World!; azaz ,Udvézéllek Nagyvilag!” Ezzel tudatositja magdban,
hogy sikeriilt elkészitenie els§ miikodd programjit. Megismerkedett az adott nyelv és
fejlesztéi kornyezet alapjaival, igy a tovabbiakban madr a feladatra koncentralhat.

Ez az egyszert program igy foglalhaté ossze:

Ki: ,Hello World!”

A Ki: tényleges megvaldsitdsa mér az alkalmazott operacids rendszer lehetdségeit6l,
a programozasi nyelvtél és persze a programozo elképzeléseitdl is fiigg. Grafikus feliilet
esetén példdaul megjelenhet egy parbeszédpanelban, mig karakteres feliilet esetén egy-
szertien kiirhaté a képernyére.

Magét az utasitast altalaban kézzel kell beirnunk a fejlesztéi kornyezetbe, példaul
Msgbox ("Hello World!”) [meszidzsboksz]vagy Writeln ("Hello World!’) [vrajtlajn].

A feliilet lehet6ségeitdl fiiggéen a megjelenés egyéb jellemzéit — pl. betitipus, el6tér-
és héttérszin, a dialégusdoboz cimkesora, gombjai — is bedllithatjuk.

Az adatfeldolgozésban igen gyakori, hogy a Ki : utasitas az adatot nem a képernyére,
hanem egy fajlba vagy a nyomtatora kiildi.

MsgBox (“Hello World!”) Writeln({’ Helloc World!’ );

MELSOLEXE

Visual Basicben az adatot legegyszerib- Turbo Pascalban a kiirast a Writeln utasi
ben az MsgBox utasitassal egy parbe- tas valdsitja meg. A széveg a megnyitott
szeédpanelben jelenithetiiik meg. Az OK parancssor ablakba keril, majd a kurzor a
gombra kattiniva az ablak becsukddik. kovetkez$ sorba Iép.
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( Visual Basic szkriptek készitése )

A Basic programozasi nyelvet 1964-ben KEMENY JANOS és THoMmASs KURTZ fejlesztet-
ték ki a Dartmouth College-ban [dartmusz kolidzs] (USA) kifejezetten kezdSk részére.
Igazédn elterjedtté a mikroszdmitégépek megjelenésével valt. Mai grafikus feliiletd valto-
zatdt, a Visual Basicet természetesen mas-mads fejleszt6i kornyezetben, de egyardnt hasz-
nalhatjuk szkriptek, professzionalis programok vagy makrok készitésére,

Kemény Janos (1926-1992, balra) és Thomas Kurtz (1928-, jobbra)
a Basic programozasi nyelv megalkotéi

A Visual Basic szkriptet egy tetszéleges editorral (pl. Jegyzettombbel) irhatjuk be, illet-
ve médosithatjuk. Lényeges, hogy a f4jl kiterjesztése vbs legyen. A program inditdsahoz
egyszerlen kettdt kell az ikonjara kattintanunk, ezért célszer(i azt az asztalra tenni. Mas
dolgunk nincs is, mivel a programot egy interpreter (Windows Script Host) futtatja, ez
viszont része a Windowsnak, tehat nem kell telepitentink sem.

Mivel a vbs féjlok kénnyen készithetdk, és futtatdsuk is két kattintdssal torténik, sokan
visszaélnek a lehet8séggel, és az interneten keresztiil terjedd virusok készitésére hasznal-
jak &ket. Az e-mailben kapott vbs fijlokat ezért feltétleniil ellenérizziik!

B elso,vbs - Jegyzettimb,
Fajll Sezerkesztés Form&tum Neé:

" Megnyitss ]
| ST IMsgBox ("Hello Worldl")

Sz £5

Megnyitas parancss

Elsé mintaprogramunk elkészitésének Iépései (Visual Basic Script):

1. Létrehozunk az Asztalon egy Uj széveges dokumentumot, melyet atneveziink Elsé.vbs-re.
2. A helyi menti Szerkesztés pontjaval megnyitjuk Jegyzettombbel.

3. Beirjuk a programkddot és mentjlik.
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YWindows Script Host

@ Szlaipt:  FiiDocuments and SettingsiFarkas CsabalasztahElsS.vbs
Sor: 1

Karakter: 9
Hiba: A vért elem az ukasités vége
Kod: BO0AD401

Forrds:  Microsoft YBScript fordtsi hba

4. A programot két kattintassal elinditva megjelenik az eredmeény ...
... vagy egy hibaiizenet, amely megadja a hiba
helyét (sor, karakler) és a hiba valoszint okat.

( Turbo Pascal programok készitése )

A Pascal programozési nyelvet 1968-ban NikrAus WirTH [niklausz worsz], a Ziirichi
Miszaki Egyetem tandra tervezte meg, és azdta tébb nyelv tervezésének is kiindulé
pontjava vélt. Igen gyakran hasznaljak az oktatdsban (Turbo Pascal), de 1étezik Windows
alapu professziondlis fejlesztéi kérnyezete is (Borland Delphi [delfi]).

A Turbo Pascal komplett fejlesztéi kérnyezet, amelyet telepiteniink kell. A fejlesztéi
kornyezet inditdsa utdn az alkalmazéi programokhoz hasonlé meniirendszerrel (pl. File
meni) jelentkezik be. Mivel compiler® [kompdjler], igy exe fajlt is készithetiink vele,
amely 6ndlldan futtathato.

Egy egyszerti program elkészitése harom 6 1épésbdl
all. Elészor beirjuk a Pascal nyelvi Gn. forrdskddot. Ezt
koveti a kdd tesztelése, vagyis megprébaljuk futtatni a
programot. Teszteléskor a fejleszt6i kérnyezet megadja
az altala felismert hibakat, Amikor a tesztelés mdr sike-
res, elkészitjiik a tdrgykddot, vagyis az exe fajlt.

A Pascal nyelvil program kotelezéen a program nevét
megadé sorral kezd8dik, ezt a Program kulcsszd vezeti
be. A végrehajtandé miveletsort egy Begin-End [bigin]
utasitaspar kozé kell beirnunk. Figyeljink oda, hogy a
Pascal nyelvben a sorokat 4ltaldban pontosvesszé zarja,
kivéve a Begin és az utolsé End utasitést.

Program Elso;

Begin
Writeln (' Hello World!’):
Readln;

End.

Niklaus Wirth, a Pascal prog-
ramozasi nyelv megalkotdja

A Writeln a sz6veg kifrdsa utdn 0j sort kezd; ha a kiirt széveg mellé szeretnénk valami
mdst is irni, akkor helyette a Write [vrdjt] utasitast kell hasznalnunk. A Readln [ridlajn]
egy Enter gomb lenyomdsara vér, addig nem tudunk tovabblépni.




Turbn Pascal i 0

i1l Error 89: ")V expected.
egi ||[Begin
'.Jrlteln( Hello Weorld?’>: 'Jplteln( Hella Uorld?t' s

Readln:
{{End .

Eisé mintaprogramunk elkészitésének lépései (Turbo Pascal):
1. Befrjuk a targykodot, és elmentjik a File menii Save [szév] menipontjaval.
2. A programot a Run [rén] menii Run pontjaval teszteljiik, az elfrésokbdl adodo hiba okat és valoszi-

nd helyét a kbrnyezet megjeldli.

wBbus .T..n.ols“'
<t Turbo Pascal 7.0 | |

Turhbo .P-i‘ cal Uex*é ion 7.0 S
e Uorld®
Hello World!? : Bestinatin'r-' .
- Primary £1i1
| Clear prime

ELS0.PA¢

| Tngormatior :
ey rLUPPL UULCY 8 Memom
294i

3. Ha nincs eliras, egy DOS-ablakban l4tjuk a futas eredményét (ez is lehet hibés).
4, Ha kész a program, akkor a Compile menii Build {bild] menipontjaval elkészitjik az exe f&jlt.

( Példa: négyzet teriilete )

Hatdrozzuk meg program segitségével egy négyzet teriiletét, ha ismerjiik az oldalat!
Vildgos, hogy ekkor programunknak harom f6 1épést kell tartalmaznia.
« Beolvassa az oldal hosszét (jeldljik a-val),
» kiszdmitja a négyzet teriiletét (jeloljiik ¢-vel),
« végiil kiirja a teriiletet.

Algoritmusunk tehdt a kdvetkez6:




Algoritmizdlds

Az adatbevitelt az adatkivitelhez hasonléan valésithatjuk meg attdl fiiggéen, hogy mi-
lyen programozasi nyelvet, illetve operéciés rendszert haszndlunk. Természetesen min-
den esetben tdjékoztatni kell a felhaszndl6t, hogy milyen adatot vrunk téle.

Az adatbevitel megvaldsitasa kritikus pont, mivel a felhaszndlé kénnyen irhat be hibas
adatot. Péld4ul, ha 60 helyett azt irja be, hogy hatvan, a programunk elszallhat. A grafi-
kus felilletek szamtalan olyan megoldést tartalmaznak, amelyek a felhaszndl6 szdméra
megkonnyitik az adatok bevitelét, a programozé szdmdra pedig azok ellenérzését.
(Példaul jeldldnégyzetek, radidgombok, numerikus léptetdk stb.)

Adatfeldolgozé programok esetében gyakori, hogy a beolvasas nem a billentytizetrdl,
hanem egy fajlbol torténik, valamelyik hattértarrol.

Write (" A négyzet oldala=");
Readln(a);

a=InputBox ("A négyzet oldala”)

A négyzet oldala= Turbo Pascal ?U

|
Mégse ]

Visual Basicben az adatot egyszerlen bekér-
hetjiik az InputBox utasitas hatasdra megjele-

Turho Pascal Uewrsion
l négyzet oldala=

Turbo Pascalban kifrjuk, milyen adatot varunk,
majd az adatot beolvassuk a Readin utasitas

segitségével.

nd dialégusdobozzal.

( A vidltozo fogalma )

Az algoritmusban szereplé a és ¢ vdltozok* egy-egy memériaszeletet azonositanak,
ahol az értékeik tarolédnak. Ezt a kapcsolatot a fejleszt6i kornyezet automatikusan
kezeli, igy a matematikdban megszokott médon hasznélhatjuk éket.

Ha egy viltozo értéket kap, akkor az egyenléségjel bal oldalan kell dllnia. Fontos,
hogy ekkor nem matematikai értelemben vett egyenléségrédl, hanem értékaddsrol van
sz6! Ennek megfeleléen az x=2 értékaddst igy célszer olvasni: ,x legyen egyenld 2-vel”

A fentiek miatt sok programozasi nyely, pl. a Pascal is, értékaddsra a ,,definidlé” egyen-
18ségjelet (:=) hasznélja a ,sima” egyenldségjel (=) helyett.

Gyakori, hogy értékadasnal a valtozo kordbbi értékét mddositjuk, igy az akar a jobb
oldalon is szerepelhet. Ekkor értelemszertien a viltozénév a bal oldalon az uj, a jobb ol-
dalon pedig a régi értéket jelenti.

alma = alma + 2 alma := alma + 2;

Az alma valtozo értéke 2-vel nd. Az értékadas Basicben, illetve Pascalban.
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Mivel egy bonyolultabb algoritmushoz sok valtozéra is sziikség lehet, megengedett,
hogy a valtozé neve tébb bet(ibél dlljon; sét kialakult az a szokds, hogy a valtozé neve
utal a benne tdrolt adat jelentésére.

( A tipus fogalma )

Mivel a véltozoknak helyet kell foglalni a memdridban, ezért a legtobb programozasi
nyelvben a program elején fel kell sorolnunk, hogy milyen valtozékat fogunk hasznélni.
Ilyenkor tébbnyire nemcsak a valtozé nevét, hanem a tipusdt is meg kell adnunk. A #i-
pus* két dolgot jelent: milyen értékeket vehet fel a valtozd, és milyen miiveleteket
végezhetiink vele.

A tipus fogalma végigkiséri informatikai tanulményainkat. Gondoljunk a mezék tipu-
séra az adatbazis-kezelésben vagy a cellédk szdmformditumaira a tébldzatkezelésben.
Ennek megfeleléen a legtébb programozasi nyelv ismeri a kovetkezd tipusokat.
Szdveges tipus® (pl. string néven), logikai tipus* (ltaldban boolean [bulon]), egész ti-
pus* (pl. integer [intidzsor]), valés tipus® (pl. single [szingl] vagy real [ril] néven).
A szamtipusok nemcsak a kezelt szdmokban, hanem a miiveletekben is eltérnek. Egész
szamok esetében példdul vizsgalhatd az oszthatdsag, mig a valds tipusokndl nem.

A véltozé nevének és tipusdnak megadasat deklardcionak® nevezik. Latszdlag
ugyan kényelmesebb, ha a valtozékat nem kell deklardlni, a valésdgban azonban az el-
irdsbdl, hibds értékadasbdl ered6 hibdkat a kotelezé véltozddeklardcio esetén kisziri a
fejlesztéi kornyezet.

Program Negyzet;

Var a,t:inte H ; : A
! e Négyzet teriiletének meghatarozésa

Begin Turbo Pascatban. Pascalban kételezé
Write (" A négyzet oldala= }; a Var kulcsszoval a valtozékat dekla-
ReadLn(a) ; rélni, ezért a Pascalt erGsen tipusos
o T A nyelvnek is nevezik.

: i e . , Ha a véltozé nevét elirjuk, vagy olyan
Write (" A négyzet terilete= ); miiveletet irunk el6, amit az adott tipus
Write(t): nem ismer, hibajelzést kapunk.
ReadLn;

End.

Négyzet teriiletének meghatarozasa

Visual Basic szkripttel,
Option explicit Eldénthetjiik, hogy szeretnénk-e a
Dim s, & valtozékat deklaralni. Ha igen, akkor a
) Dim kulcsszo utan kell felsorolni
a = InputBox ("R négyzet oldala=") azokat. Ha ekkor a kod elejére beirjuk
t=a* a az Option explicit fopsn ekszpliszit]
MsgBox (t) utasitast is, akkor a véaltozo nevének

elirasa esetén hibajelzést kapunk.
A tipust kiilén nem lehet megadni, de
ez a szkript nyelvek sajatossaga.




( Példa: sulyteszt )

 Algoritmizilds

Felnbtt emberek esetén az elhizds mértékét az un. testtomegindex segitségével szoktdk
meghatdrozni. Ha az ember magassdga m méter, tomege pedig kg kilogramm, akkor bmi
testtomegindexét a bmi = kg / m® dsszefiiggésbil szamolhatjuk. Ha ez a szdm 25 folott

van, akkor az illetd felndtt titlsiilyos, mig 30 folétt elhizott.
Foglaljuk 6ssze a fenti eljras algoritmusat!

Be: kg, m

bmi = kg/ (m*m)

Ha bmi 25-nél kisebb, akkor Ki: On nincs elhizva.
Ha bmi 25 és 30 kdzé esik, akkor Ki: On tulsulyos.
Ha bmi 30-nal tébb, akkor Ki: On elhizott.

Az eldgazds® olyan vezérlési szerkezet, amely az utasitasok egy adott csoportjit

attol fiiggden hajtja végre, hogy egy adott logikai feltétel teljesiil-e.

( Az eldgazds megvaldsitdsa )

Az eldgazds legegyszer(ibb véltozatit a
kovetkezdé algoritmus adja meg:

Ha logikai feltétel akkor
utasitdsok
Elégazés vége

Az utasitdsok rész akkor és csak akkor
hajtddik végre, ha a logikai feltétel teljesiil.
A fenti szerkezet egy egységet alkot, ennek
egy része csupan az wutasitdsok blokk.
Az utasitdsok blokk beljebb kezdésével ez
kiilén is hangsulyozhaté, és jobban éttekint- A vasuti elagazdsnal a valté dént
het§ maga a programkad is.

If feltétel Then If feltétel Then
utasitdsok Begin
End If utasitdsok;
End;

Az elagazas megvaldsitasa If.. Then [den] szerkezettel Visual Basicben, illetve Turbo Pascalban
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Az el6z6, gyakran kétirdnyu eldgazdsnak nevezett megoldds mellett hasznéljék az un.
tobbirdnyit eldgazdst is. Ekkor egy kifejezés értékétdl fiiggben kiilonbizé utasitdscsopor-
tok végrehajtdsdra keriilhet sor. Tipikus alkalmazdsa, amikor egy kereskedd a megvésa-
rolt drucilkek szamatdl fiiggben kiilonbozd mértékd kedvezményt ad. Ezzel az esettel

most részletesebben nem foglalkozunk,

( Osszetett feltétel megaddsa. Logikai miiveletek J

Az eldgazds kritikus pontja a logikai feltétel helyes megfogalmazésa, féleg dsszetett
allitdsok esetén. Az dsszetett allitdsok képzésére a programozasi nyelvek a matema-
tikai logikdban megismert logikai miiveleteket haszndljdk: t&bbnyire a NOT (nega-
ci6), az OR (diszjunkeid) és az AND (konjunkcid) kulcsszavakkal.

A t6bb reldciét tartalmazé dsszetett dllitdsokat dltalédban a programozési nyelvekben
az allitasok konjunkcidjéra kell bontani. Pl. a bmi értéke 25 és 30 kozitt van allités igy
adhaté meg: bmi>=25 AND bmi<=30. A két elemi kifejezést a programozési nyelv sza-
balyaitél fliggden vagy zardjelbe kell tenni, vagy nem.

Option explicit
Dim kg, m, bmi

kg = InputBox ("Témege (kg)=")
m = InputBox(“Magassédga (m)=")
bmi = kg/ (m*m)

If bmi<25 Then
MsgBox (“On nincs elhizwva!”)
End If

If bmi>=25 And bmi<=30 Then
MsgBox ("On tidlsulyos!”)
End If

If bmi>30 Then
MsgBox ("0On elhizott!”)
End If

Program Sulyteszt;
Var m, kg, bmi:Real;

Begin
Write (' Témege
Readln(kg} ;
Write (! Magassaga
Readln (m) ;

bmi := kg/(m*m);

(kg)=");

(m)y="};

If bmi<25 Then
Begin

Writeln (" On nincs elhizva’);
End;
If (bmi>=25) And (bmi<=30)
Begin

Writeln(’ On tulsulyos’);
End;
If bmi>30 Then
Begin

Writeln(* On elhizott’);
End;
Readln;
End.

Then

A silyteszt program kddja Visual Basicben és Turbo Pascalban
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( Példa: Manhattan szigete )

1626-ban az indidnok 248 értékii iivegayongyért eladtdk Manhattan [menhetn] szigetét
a hollandoknak. Ha az akkori t6rzsfondk ezt a pénzt betette volna a bankba, mennyit ért
volna ez a pénz az ezredfordulon?

Tanulségos végigszamolni, hogyan né a betét az elsd par évben, ha a kamatlab pl. 10%:

év|  1628] 1627 1628 1629 1630 1631 1632 1633
P 24 26,4]  20,04] 31,944] 351384 38,65224] 42517464] 46,7692104

Ha a mindenkori dsszeget a p, az adott évet pedig az év nevi valtozé tartalmazza, ak-
kor ,csak” annyit kell tenniink, hogy elvégezziik a

P = p+ p*l0%

miiveletet mindaddig, amig az év 1626-t6l egyesével 2000-ig nem né. Ciklusnak* nevez-

ziik az olyan szerkezetet, amikor egy adott miiveletsort (ciklusmag) addig kell ismé-

telni, amig egy adott feltétel (ciklusfeltétel) teljesiil. Az ilyen feladatok gyakoriak a

valds életben; a szdmitogépet eredetileg ezeknek a megvalositésara taldlték fel.
Programunk algoritmusa a kovetkezéképpen fogalmazhato meg:

p = 24

Ciklus év=1626-t6l 2000-ig
p=p+p0,1

Ciklus vége

Ki: p

( Acikius fajtdi )

A ciklusfeltétel jellegétél fiiggben a ciklus megvaldsitdsdra a legtobb programozasi
nyelv tébbféle megoldast is tartalmazhat.
Gyakran hasznéljak a szdmldld tipusii ciklusokat, ahol az ismétlések szamét egy vilto-

20, az un. ciklusvdltozs kiveti nyomon. E16z6 példankban ez az év, mely 1626-t61 2000-ig
Htelik” Ilyenkor az ismétlések szamdt mdr elére ismerjiik.

For cv = kezddérték To végérték For cv := kezddérték To végérték Do
utasitdasok Begin

Next utasitdsok;

End;

A szamlalé tipust ciklus megvaldsitéasa Visual Basicben és Pascalban.
Az algoritmusban cv jeldll a ciklusvaltozét.
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Dim p, ev Program Manhattan;
Var p:Real;

p = 24 Var ev:Integer;

For ev = 1626 To 2000 Begin

p=p+p0.1 B = 2@

Next For ev := 1626 To 2000 Do
Begin

Msgbox (”Végdsszeg=" & p) p = p+p*0.1;
End;
Write (" Végbsszeg=' ) ;
Writeln (p);
Readln;
End.

Példank programkddja Visual Basicben és Turbo Pascalban

Kicsit bonyolultabb a helyzet, ha a ciklusfeltételt csak a kiszdmitott adatokbdl tudjuk
meghatérozni. Igy példdul kérdezhetnénk, hogy melyik évben lépi til a bankban lévé
pénz az 1000 dollart. Most nem tudjuk elére, hogy hdnyszor kell a miveletet elvégezni,
de gondoljuk végig, hogy a feladat megolddsa lehet pl. a kévetkezd algoritmus:

p = 24

év = 1626

Ciklus amig p <= 1000
p=p+p0.1
ev = év + 1

Ciklus wvége

Ki: év

Ha a ciklusfeltételt a ciklusmag elétt vizsgédljuk, akkor a ciklust eléltesztelének
nevezziik. (Természetesen a ciklusnak van hdtulteszteld véltozata is, de ezek tényleges
megvalésitdséval bévebben nem foglalkozunk.)

Do While ciklusfeltétel While cikiusfeltétel Do
utasitdsok Begin
utasitdsok;
Loop
End;

Az eldlteszteld tipusu ciklus megvaldsitasa Visual Basicben és Pascalban
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- Programozasi tételek

A matematikéban tételek segitségével fogalmazzak meg a feltért dsszefiiggéseket (pl.
Pitagorasz-tétel), s ezt kvetéen a konkrét példdkban mdr csak hivatkoznak rajuk. (PL ha
egy derékszogd haromszdg befogdi 3 és 4 egység, akkor az atfogdja a Pitagorasz-tétel
alapjan ...) Ugyanigy a szdmitdstechnikdban is nagyon sok olyan részfeladat van, ami
gyakran el6fordul, s az évek sordn ezekre matematikailag is igazolt algoritmust készitet-
tek. Szokas ezeket nevezetes algoritmusoknak vagy programozdsi tételeknek* nevezni.
Az aldbbiak sordn néhdny nevezetes algoritmust tekintiink it egy-egy példa segitségével.

( Az dsszegezés tétele )

Hatdrozzuk meg az 1-tdl n-ig terjedd egész szdmok dsszegét!

A feladatot legegyszerlibben a matematikdban tanult képlet segitségével oldhatjuk
meg. Ennek ellenére hasznos lesz attekinteni az egyenkénti 6sszegezés lehet6ségét, mi-
vel ez az eljdras (az dsszegezés tétele*) akkor is alkalmazhaté, ha az adott lehet6ségre vo-
natkozo képletet nem ismerjtik (pL faktoridlis vagy kamatos kamat).

Az eljaras igen egyszer(. A szamok Osszege kezdetben nulla, majd ehhez hozzdadjuk
az egyet, aztdn az dsszeghez a kett6t, majd az eredményhez a hdrmat, és igy tovébb.

Jelsljitk egy adott pillanatban a mér Gsszeadott szdmok dsszegét s-sel, a kvetkezé hoz-
zaadandé szdmot pedig i-vel. Ekkor léthat6, hogy a feladat elvégzése sordn az s = s + {
miiveletet kell ismételgetniink, mikozben i értéke 1-tél n-ig valtozik. A feladatot tehat
megoldhatjuk egy szdmlalé tipusi ciklussal:

Eljaras Osszegezés

Be: n

5=0

Ciklus i = 1-tél n-ig
T O

Ciklus vége

Ki: s

Eljaras vége

Hogyan lehet egy ilyen algoritmust felhasznalni? El8szér is tudnunk kell, hogy a fenti
algoritmus helyességét matematikailag ténylegesen bizonyitottak, tehat ha sikeriil visz-
szavezetniink rd egy feladatot, akkor arra is helyes algoritmust kapunk.

A Manhattan szigetére vonatkoz6 kordbbi feladatunk tényleg vissza is vezethet6 az
Osszegezés algoritmusara. A feladat ugyanis lényegében ugyanez, csak a ciklusvaltozé-
nak 1626-t61 2000-ig kell futnia, a miivelet sordn pedig nem a kivetkezé szdmot, hanem
a kamatot kell az dsszeghez hozzdadni.

Hasonlé médon, a fenti algoritmus segitségével kiszdmithatjuk az elsé » pozitiv szam
szorzatat (n faktoridlist) is.
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( Maximum- és minimum-Kkivdlasztds )

Vilasszuk ki egy elbre megadott szdmsorbdl a legnagyobb (illetve legkisebb) elemet!

Ez a feladat is igen gyakori, gondoljunk példdul a sportversenyekre. A feladat megolda-
sdhoz nézziik végig, hogyan dél el, hogy ki a vildgbajnok a profi 6kélvivok kozil! Ha csak
egy profi 8kolvivé van, akkor nyilvan 6 a bajnok. Ha megjelenik egy tjabb jel6lt, annak
meg kell kiizdenie a kordbbi bajnokkal. Ha a régi bajnok gydz, akkor megdrizte bajnoki
cfmét. Ha az 0j gy6z, akkor 6 jobb az eddigi legjobbndl, igy tehdt az sszes tobbinél is. Az
algoritmus igy foglalhatd dssze:

Bajnok = elsé profi 6k&élvivd
Ciklus amig wvan Uj jeldlt
Ha a jel&élt jobb, akkor
bajnok = 1j jelslt
Elagazdas vége
Ciklus wvége
Ki: bajnok

Kicsit konkrétabb adatokkal, de a fentiek
alapjan azt fogjuk meghatdrozni, hogy
mennyi a ,legjobb id8” egy dszéversenyen.

Jeloljitkk az elsé palydn tiszé versenyzd
idejét T(1)-gyel, a masodik pélydn Uszéét
T(2)-vel, ... a nyolcadik palyan uszéét
T(8)-cal. A legjobb idé keriiljon a legjobb valtozéba. Ha csak egy palya lenne, akkor a
legjobb értéke T(1) volna. Az el6z6ekhez hasonléan, ehhez vegyiik hozza rendre a ma-
sodik, majd a harmadik stb. palydn szé eredményét. Ezittal az (ij adatot mindig a ko-
rédbbi legkisebb adattal kell 6sszehasonlitanunk. Ha a résztvevik szdma n, akkor algorit-
musunk a kovetkezé:

Melyik a legmagasabb?

Be: T{()

legjobb = T(1)

Ciklus i = 2-tél n-ig
Ha T(i)<legjobb akkor

legjobb = T (i)

Eladgazéds vége

Ciklus vége

Ki: legjobb

Egy tjabb véltozé bevezetésével nemcsak a legjobb értéket, hanem azt is meghatéroz-
hatjuk, hogy ezt melyik sportolé érte el. Természetesen ilyenkor figyelni kell a holtver-
seny lehet8ségére is.
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A fenti algoritmus a legkisebb értéket keresi meg, ezért minimum-kivilasztdsnak
nevezziik. Ertelemszer(ien a maximum-kivdlasztds* csak annyiban tér el, hogy a cik-
lusban szereplé elagazas feltétele:

Ha T(i)>legjobb akkor
Furcsdnak tinhet, bar rendkiviil logikus, az id6adatokat tartalmazé T(1), T(2) ... jels-

1és. Az adatok ilyen elrendezését gyakorlatilag minden programozasi nyelv tdmogatja, és
tombnek nevezik. A témb* azonos tipusa adatok sorozata.

( Rendezés egyszerii cserével (buborékmddszer) )

Rendezziik egy adott tomb elemeit névekvd (vagy csikkenéd) sorbal

Rendezésre nagyon sok eljarast készitettek, mivel az adatkezelésben igen gyakori fel-
adat. Ezek kozil a legkozismertebb eljdrds a rendezés egyszerii cserével* mds néven bubo-
rékmddszer. Maga a mddszer a tdbbi eljardshoz képest viszonylag lasst, nagy elénye,
hogy kénnyen megvalésithatd.

A médszer lényege a kovetkezd. Hasonlitsuk 8ssze a tomb elsé és mésodik elemét, s ha
az elsd nagyobb, cseréljiik meg 6ket. Ezt kivetden hasonlitsuk 6ssze a tomb mdsodik és
harmadik elemét, s ha a mésodik nagyobb, cseréljiik meg 6ket. Es igy tovabb, amig végig
nem ériink a tombon. Léthatd, hogy ekkor a
tomb legnagyobb eleme biztosan a helyére ke- 34 12 56 4 25
rill, még akkor is, ha 6 volt az elsd. —p

Sajnos ez a tobbi elemre nem feltétleniil tel-
jestil. Ahhoz, hogy a mésodik legnagyobb elem
a helyére keriiljon, ismét el kell indulnunk a
tomb elejérdl, és az elsé elemet dssze kell ha- 12 34 56 4 25
sonlitani a mésodikkal, a méasodikat a harma- -
dikkal ... Most azonban elég elmenni az utolsé

12 34 56 4 25

el6tti elemig, hiszen az utolsé mdr a helyére = 2 4 T
keriilt.

A kovetkezé kérben mér a harmadik legna- 12 34 1 25 56
gyobb elemet tessziik a helyére, és igy tovabb.
A ciklust tehdt lényegében annyiszor kell le- A buborékrendezés elsé menete

futtatnunk, ahdny eleme van a tdmbnek.

Eljéréds Buborékrendezés
Ciklus i = n-tél 2-ig, -l-esével
Ciklus j = 1-tél i-1-ig
Ha v (J)>v(j+1l) akkor Csere (v(3j), v(j+1))
Ciklus wvége
Ciklus wége
Eljaras wvége
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Algoritmizdlds

= OsszefoglalOkerdesel\, fdédatqlc '

1. Soroljuk fel a program életatjanak 1épéseit!
2. Mi a fejlesztdi kornyezet és a programozasi nyelv kapcsolata?

3. Szeretnénk felcserélni egy sziveges dokumentumban az a és a b betiiket. Készitsiink
algoritmust a probléma megolddsara!

4. Készitsiink algoritmust a kor keriiletének és teriiletének meghatdrozdsara!

5. Hogyan szamitjak ki a személyi jovedelemadot? Keressiik meg a hatélyos adétablat
az interneten, majd készitsiik el az algoritmust!

6. Magyar nyelvi tanulmanyaink alapjan mondjunk példat szemantikai hibdra és szin-
taktikai hibdra!

7. Készitsiink algoritmust, amely egy pozitiv egész szamrol eldonti, hogy primszam-e!
8. Készitsiink algoritmust, amely megszdmolja, hogy hany primszéam van 1 és n kozott!

9. A 30 elemi M() tomb azt tartalmazza, hogy az osztdly egyes tanuléi hany pontot
értek el a matematika érettségi vizsgan. Készitstink algoritmust, amely

a) kiszdmolja az atlagos pontszdmot,

b) eldénti, van-e 0 pontos,

¢) meghatdrozza a legmagasabb pontszédmot,

d) pontszdam szerint névekvé sorba rendezi a tombét!

10. A rendezetlen N{) tomb azt tartalmazza, hogy mennyi az egy fére juté nemzeti
jovedelem az Eurdpai Unid tagdllamaiban. Legyen a tomb elsé eleme Magyarorszag egy
fére jut6 nemzeti jovedelme. (A szitkséges adatokat keressiik meg az interneten!)

a) Hany olyan orszdg van, amelynek egy f6re juté nemzeti jévedelme nagyobb, illetve
kisebb, mint hazanké? Készitstink algoritmust a feladat megolddsahoz!

b) Ki lehet-e szamolni ezekbél az adatokbdl, hogy mennyi az egy fére juté ,unids” jo-
vedelem a teljes Eurdpai Uniéra vonatkoztatva?

11. Fogalmazzuk meg, hogyan szoktunk neveket papiron névsorba rendezni! Miikédik
ez az algoritmus szamokra is?

12. Ma a gyerekek egészen koran megtanuljdk a szamok osztésat papiron. Fogalmazzuk
meg aklor jelenlegi tudasunk alapjan az osztds algoritmusét!
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Szoftverismeret

. A szoftverek csoportositasa funk

A kordbbiakban nagyon sok programmal ismerkedtiink meg, és még tébbet csupan
megemlitettiink. Tekintettel a programok nagy szamdra, célszerl ket rendszerezni,
hogy eligazodjunk kozottik.

Punkcidjuk szerint a szoftvereket hiarom f6 csoportba soroljuk: lehetnek rend-
szerprogramok, fejlesztoi kornyezetek vagy alkalmazéi programok.

( A rendszerprogramok )

A rendszerprogramok* a szamitogép iizemeltetéséhez szitkséges programok; ezek
is tobb csoportra tagolhatok.

Operdcids rendszer® nélkiil a szamitégép nem hasznalhato.
Az operdcios rendszer egy olyan programcsomag, amely:

« kapcsolatot tart a felhaszndldval,

« felelds a programok inditdsaért, futtatdasdért és befejezéséért,

+ kezeli az eréforrdsokat,

+ végzi a hibdk és kivételek kezelését,

+ kapcsolatot teremt a futé alkalmazasok kozott, stb.

Az operacids rendszerek altaldban tovabbi programokat is tar-
talmazhatnak. Ilyenek példaul a szévegszerkeszt§ és a tomoritd
programok, de gyakori egy beépitett programozasi eszkoz is.

A PC-s operdcios rendszerek kozil a legelterjedtebbek a
Windows és a Linux killonbozé valtozatai.

A rendszerkozeli programok* konnyebbé teszik az opericios rendszerek kezelését
(shell programok [sell]), vagy bévitik annak szolgéltatasait (utilityk [jutiliti]). Tipikus
shell program pl. a Windows Commander, mig pl. a Nero utility.

A hdlézati programok* gépek 6sszekotését és egyiitimiikodését teszik lehetévé,
Ilyenek példéul a szervereken futé kiszolgéalé programok, ezek kezelése dltaldban komoly
szakmai felkésziiltséget igényel. (Ez a rendszergazddk feladata.) Ma a legelterjedtebb
PC-s halézati operacids rendszerek a Windows Server, a Novell Netware [netver] és a
Linux killonbo6z6 valtozatai.

TUX, a Linux
kabalafigurdja

A Microsoft Windows Server 2003
emblémaéja.

Milyen tovabbi haldzati programo-
kat tudunk felsorolni?

Microsoft

Windows Server2003
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( A fejlesztéi kornyezetek )

A fejlesztii kornyezetek® segitségével 1ij programokat ké-
szithetiink. Ilyen esetben specidlis, Ggynevezett programozasi
nyelven kell lefrnunk a program miikddését. Uj programok ké-
szitése komoly tervezési és tesztelési munkét igényel.

Néhdny elterjedt programozdsi nyelv: C, C++, C# [szisdrp],
Visual Basic, Pascal, Delphi, Java, Ada, Modula, Clipper.

A Java nyelv emblemaja

( Az alkalmazoi programok )

Az alkalmazoi programok® konkrét felhaszndléi teriiletekhez kapcsolédé szoft-
verek, amelyek egy-egy feladat vagy feladattipus elvégzéséhez késziiltek. Az alkal-
mazoi programok lehetnek egyediek vagy altaldnos céluak.

Az egyedi programokat egy konkrét feladat elvégzéséhez irjak, maximdlisan az adott
feladat sajatossdgaira koncentralva. Mivel felhasznalasi teriiletiik szik, ezért csak kevés
példényban adhatdk el, igy eldéllitasuk koltséges. llyen példdul egy adott banki rendszer-
ben az tigyfelek pénzforgalmat kezel§ szoftver.

( Az dltalanos célii szoftverek fajtdi )

Az dltaldnos célii programok egy adott feladattipus teljes lefedéséhez késziilnek.
Hatranyuk, hogy a felhasznal6k a funkcidk jelentds részét nem fogjak kihasznalni (min-
denki mds-mads részét nem hasznalja ki), és betanulésuk is hosszabb idét vesz igénybe.
Az ilyen programok viszont a nagy példdnyszam miatt olcsék.

A kordbbiakban részletesen megismerkedtiink az
un. irodai (,office” [ofisz]) alkalmazasokkal: a szo-
vegszerkesztokkel, a tablazatkezel6kkel, a prezen-
taciokészitékkel és az adatbazis-kezelGkkel, Bar
ezek kiilon-kiilon is beszerezheték, a gydrték tobb-
nyire egyiitt, egy programcsomagban kindljak éket.

Az egyik legismertebb programcsomag a Microsoft
Office, de szamos mads gyarto is fejleszt irodai prog-
ramcsomagokat. Igy pl. az Ability (4bility Office), a
Corel (WordPerfect Office [vérdperfekt]), vagy a Sun
Microsystems [szan mdjkroszisztemsz] (StarOffice
[sztdrofisz]) is.

Az irodai programcsomagok piacan is megjelen-
tek a nyilt forraskddy, ingyenes megoldédsok, mint
pl. az OpenOffice.org. Fontos, hogy ezekhez nem jar
terméktdmogatds, mig a nyilt forraskédu program-
bél kifejlesztett irodai programcsomagokhoz mér

Egy szoftver ,dobozos” véltozata.
Soroljuk fel egy tipikus irodai i ,
programcsomag részeit! igen (pl. Magyar Office vagy EuroQffice). Természe-

tesen ezek mér nem ingyenesek.
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A grafikus alkalmazésok rajzok, képek elkészitését, feldolgozasat teszik lehetévé.
Lehetnek pixelgrafikusak (pl. Adobe Photoshop, Corel Paint Shop Pro) vagy vektor-
grafikusak (pl. CorelDRAW [koreldrd), Adobe Illustrator).

A kiadvanyszerkeszt6k kiadvanyok, szorolapok, plakdtok és egyéb nyomdai munkék
készitését segitik (pl. QuarkXPress [kvarkikszpressz], Adobe InDesign [adobi indizdjn],
Corel Ventura, Microsoft Publisher [pabliser]). A legegyszertibb kiadvanyszerkeszté rend-
szerek megvaldsithatok egy j6 mindségili személyi szamitégéppel is, ezt nevezik DTP-
nek (DTP = DeskTop Publishing [deszktop pablising]).

A gyértok az 8sszetartozo grafikus alkalmazdsokat és a kiadvanyszerkesztSket is gyakran
forgalmazzak egyiitt, egy programcsomagkeént. Ilyen pl. az Adobe Creative Suite [kriétiv
szjuit] vagy a Corel Creative Collection [kriétiv kolleksn].

A fentieken tdl gyakorlatilag minden felhaszndlasi teriilethez kész programokat vehe-
tiink. Ezek megvésarldsa el6tt mindig célszerd alaposan tdjékozédni: legjobban a kiilén-
bozd prébavaltozatok letdltésével és kiprobaldsaval jarunk (¢rial [trajl] verzid).

Egy szoftver 30 napos proba- Welcome to Dreamweaver

verzidja. A figyelmezietés
szerint mar csak 9 nap van
hatra, utana vagy t6réinink
kell, vagy meg kell vasarolni.
A funkciok kiprobalasa
azonban ingyenes volt.
Milyen célra kesziilt ez a
program?

Nevezziink meg mas hasonld
célra késziilt szoftvert is!

O Ihave aserlal number and want to activate
Dreamweaver,

macramedis Enter your | rumber Lo Betivate 3 & bakes
only a Few seconds.
heed a serial number?

About Activation v one online,

Activiation i compietely

ananymous: No personsl @ Iwant to try Dreamweaver,

Infermation i regquired. (9 days rm]nmg)
You can activabe your software There are 9 days |aft In your trial period, When & ends, you must activate
arty Hime wathin the Ffrst 30 Dreammaaver to continue using It

days after you first lsunch |8,
Mot ready ko actreate yat? Lse

the Trial mode

portositasa jogi szempontbol

A szoftverek

A csoportositds mésik szempontja jogi eredet(i: milyen médon rendelkezett a szoftver
készitdje annak felhaszndlasi lehetdségeirdl.

( A szoftver tulajdonjoga )

A szoftver szellemi termék, amelyben gyakran sok ember tébb éves munkéja fekszik.
Ennek megfelel6en a program készitdjét, vagy ha alkalmazottként irta, akkor az 6t alkal-
mazd céget, a szerzoi jog* védi,

Fontos tudni, hogy amiker szoftvert vdsarolunk, akkor nem a szoftver tulajdonjogat
szerezziilk meg, hanem csupdn korlatozott jogokat szerziink a szoftver felhasznala-
sara. Ezeket a jogokat a licencszerzddés rogziti, melyet tobbnyire a szerzéi jog tulajdo-
nosa szab meg. Azzal, hogy a szoftvert elkezdjiik hasznalni, a jog szerint ezeket a feltéte-
leket elfogadtuk (rdutald magatartds).

A licenceknek néhdny jol elkiilonitett valtozata alakult ki. Jogi szempontbél tehét a szoft-
vereket aszerint csoportositjuk, hogy milyen korlétozésokat irt el6 a szerzéi jog birtokosa.
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( A tulajdonosi szoftverek )

A tulajdonosi szoftverek” kodjat nem fejthetjiik vissza és nem médosithatjuk,
Attél fiiggden, hogy a tulajdonos milyen egyéb korlatokat irt el6, a tulajdonosi szoftver
lehet kereskedelmi, freeware [friver] vagy shareware [server] program.

A kereskedelmi programokat* a licencben rogzitett példdnyszdmban korldtozas nél-
kiil haszndalhatjuk, azonban nem ingyenesek. Az ilyen szoftverek nem adhaték tovébb,
és csak egy biztonsdgi mésolatot készithetiink réluk.

Szarmazdsi bizonylat, licenc, regisztraciés kdrtya: a szoftver legalis.
Melyik dokumentum milyen célra szolgal?

Ugyviteli szoftverek esetében gyakori megoldas, hogy a vevé bérli a szoftvert a készi-
téjétdl, viszont igy mindig a legfrissebb verziét haszndlhatja. A felhasznalé vagy adott
idétartamonként, vagy adott szdmu bizonylat kinyomtatdsaért fizet. (Ilyenek példaul a
szamldzd vagy a raktarkezeld programok.)

A magyar jogszabdlyok szerint egy kereskedelmi szoftver akkor legdlis, ha licenccel
és szdrmazdsi bizonylattal is rendelkeziink. A licencben a gyarté feljogosit a szoftver
haszndlatdra, és ez tartalmazza a felhasznélds korldtait is. A szdrmazasi bizonylat a meg-
szerzés modjat dokumentalja, lehet példaul szamla, addsvételi szerz6dés, dtvételi elis-
mervény. A dobozban gyakran megtaldljuk a regisztrdcids kdrtydt is, ennek segitségével
megadhatjuk adatainkat a szoftvergyarténak. Visszakiildése nem kételezé, viszont ha
megtessziik, tdjékoztatdst kaphatunk a program tjabb véltozatairdl, a feltért hibakrdl és
azok javitdsardl, a gyarté akeioirdl stb.

A freeware programok® is korldtozas nélkiil hasznélhatdk, azonban ingyenesek és
szabadon terjesztheték. Gyakori, hogy egy szoftver freeware programként vdlt népsze-
rivé, majd Gjabb verzidja lizleti szoftver lett.

A shareware programok* annyiban térnek el a freeware szoftverektdl, hogy ingyene-
sen csak korldtozasokkal hasznalhaték. Ez altaldban idékorlét (pl. 30 nap), de gyakori,
hogy bizonyos funkcidk le vannak tiltva, vagy reklamképernyék jelennek meg inditasa-
kor, illetve hasznalata kézben. A korlatozasok felolddsahoz mar fizetniink kell.
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( A szabad szoftverek )

A szabad szoftverek®is a szerzdi jog védelme alatt dllnak (tehdt a szerzék arrél nem
mondtak le), azonban a szerz6 nem irt el6 korlitozdsokat. Ez a kovetkezdket jelenti.
A program ingyenesen beszerezhetd, barmilyen célra korlatlanul hasznalhaté és korlat-
lanul terjeszthet6. A szabad szoftver kodjat a felhaszndlénak jogdban all megismerni
és akdr moédositani is.

A szabad szoftvert szabad pénzért is drulni, de akkor a terjesztének valamilyen szol-
galtatdst még hozza kell adnia, kiilénben miért fizetnének érte? Ez lehet szoftverek valo-
gatdsa, dokumentdcié készitése, tamogatas biztositdsa. (Ha kéri, akkor a felhaszndlonak
a programkoédot ebben az esetben is ingyenesen kell megkapnia.)

A jogi szabdlyozds dltaldban azt is megoldja, hogy a médositott programot se lehessen
tizleti szoftverként értékesiteni.

( Tovibbi kategoridk )

A félszabad szoftverek esetében a felhasznalds médjatol fiigg, hogy a szoftverért fizetni
kell-e: pl. otthoni felhasznaldsra ingyenes, iizleti felhaszndlasra mar nem,

Végiil érdekes kategoria a public domain [pablik domén] szoftver, amikor a szerzd vég-
legesen lemondott szerzéi jogardl. A fentiektél eltéréen a program ebben az esetben
nem 4ll szerz6i jogvédelem alatt, igy készit6jének késdbb sincs joga a szoftvert dtsorolni
a szabad vagy a tulajdonosi szoftverek kategéridjaba.

A programok telepitése

( A telepités menete )

Amikor valaki dj helyre kéltdzik, nem elegendd pusztdn ,behurcolkodni” az 4j hdzba,
hanem be kell jelentkezni az 6nkormdnyzatndl, a villamosmiiveknél, kérnie kell telefon-
vonalat stb. Hasonlé médon, ha egy 1j alkalmazdi programot szeretnénk gépiinkén
elhelyezni, aklkor nem elegendd azt pusztian felmésolni. Meg kell teremteni kozte és
az operacids rendszeriink kozott a kapcsolatot, hozz4 kell szabni gépiink hardver-
és szoftverfeltételeihez. Ezt a folyamatot nevezik telepitésnek®

A telepités a CD/DVD behelyezésével tobbnyire automatikusan elindul. Ha nem, akkor
azt az adathordozon 1év6 INSTALL vagy SETUP [szetdp] nevd programmal kell elkezde-
niink. Ezt kévetSen a folyamatot altaliban a telepitdprogram automatikusan elvégzi.
Kérdéseit, javaslatait toébbnyire csupan el kell fogadnunk, mégis feltétleniil olvassuk el,
miel6tt lenyomjuk a Tovdbb gombot. Ilyen példéul, hogy a szoftver mely komponensei
telepiiljenek, illetve a merevlemezen milyen alkényvtarba keriiljon. Uzleti szoftverek te-
lepitése sordn meg kell adnunk a szoftver eredetiségét ellendérzé termékkulesot. A folya-
mat végén a telepit6 bejegyzi az operdcids rendszer nyilvdntartaséba a program futtaté-
séhoz sziikséges adatokat (Windows esetén ezt regisztrdcids adatbdzisnak nevezik),
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( Aktivdlds és regisztracié )

A legtobb alkalmazéi program a telepités végén felajanlja a termék regisztracidjit és
aktivaldsat. Fontos tudnunk, hogy a két fogalom teljesen kiillonb&zé dolgot jelent.

Az aktivdlds célja az illegalis szoftvermdsolas megakaddlyozasa. Ha egy szoftver
esetében a gyartd kotelezéen elbirja az aktivaldst, akkor az aktivalas nélkil csak korlato-
zott feltételek mellett haszndlhaté. (Ilyenek pl. a Microsoft Office 2003, az Adobe
PhotoShop CS vagy a QuarkXPress 6.0.) Az aktivdlds internet-hozzaférés esetén auto-
matikusan, révid id6 alatt lezajlik. Szdmitdgépiink elkiildi a termékkulcsbél és a hardver
bizonyos paramétereibdl képezett telepitési azonositdt a gydrténak, az pedig visszakiildi
a korldtozdsok felolddsdhoz sziikséges visszaigazoldsi azonositdt.

A regisztrdcio célja a felhasznalé jobb kiszolgdldsa, azonban nem kotelezo igény-
be venni. A regisztracié tébbnyire interneten keresztiil zajlik, de térténhet a szoftverhez
kapott regisztracios kartya postan torténd elkiildésével is.

Aktivalés varszsls Készdnjik, hogy telepitette a(z) Microsaoft Office Professional Edition ¢
az tsszes szolgaltatast hasznélhassa, aktivalni kell a telepitést, A varé
Csatlakozés... |épésein,

T Hogyan szeretné akkivalni a szoftvert?

Ha a kapcsolddassal probléma van vagy egy percnél hosszabb [ ) t)]
hogy megfelelan mikidik-e az internetkapcsolat,

Az internetes aktivalas Iényegében automatikusan zajflik. Ha géplink hardvertsszetétele jelentdsen
modosul, akkor szikséges lehet az dfraaktivalas. Mi az aktivalas célja?

Osszefoglalo kérdések, feladatok

1. Soroljuk fel a szamitogépiinkre telepitett programokat, és adjuk meg besoroldsukat
funkcidjuk és jogi szabalyozdsuk szerint!

2. Mi a BSA? Keressiink adatokat az interneten!

3. Mekkora az illegalisan hasznalt szoftverek ardnya Magyarorszagon, illetve az Eurd-
pai Unié tagdllamaiban? Keressiink informacidkat az interneten!

4. Milyen esetben haszndlunk legdlisan egy kereskedelmi szoftvert? Milyen el6nyei
vannak a legélisan hasznalt kereskedelmi szoftvernek a kalézmdsolattal szemben?

5. Foglaljuk 6ssze a kereskedelmi szoftver, a freeware, a shareware, a szabad szoftver és
a public domain jellemzéit a kovetkezé szempontok szerint. Ingyenes-e, korldtozds nél-

kil hasznalhaté-e, szabadon terjeszthetd-e, a kod megismerhet6-e?

6. Mit jelent a program regisztraldsa? Milyen elényokkel jar a felhasznalé szdmara?
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Konyvtarhasznalat

A konyvtarak kialakulasa

Az irdsbeliség kialakuldsdval és fejlédésével egyiitt jart a dokumentumtdrak kialakulé-
sa is. A dokumentumok ugyanis sokkal hatékonyabban téltik be szerepiiket, ha azokat
Osszegytjtik és rendszerezik, mivel igy sokkal kdnnyebben és gyorsabban juthatunk hoz-
z4 a megfelel informaciékhoz. Erthetd tehat, hogy az elsé konyvtdrak a kirdlyi udvarok
és az oktatast is végzé templomok mellett alakultak ki.

A régészek dltal megtaldlt legrégebbi ,kényvtar” Kr. e. 2400 koriil jott létre: az észak-
sziriai Ebla véros romjai kozott 1975-ben taldltédk meg a kirdlyi levéltdrat. A mintegy
16 000 agyagtdbla allamkézi szerz6déseket, torvénykivonatokat, iskolai szévegeket, s6t
egy kétnyelvii szotdrt is tartalmazott.

Az o6kor leghiresebb konyvtdra az egyiptomi Alexandridban m{ikodostt, és tobb mint
félmillié papirusztekercset érzott. A konyvtdr teljességre torekedett: a kor valamennyi
tudomanyos és irodalmi mivébdl igyekeztek egy-egy példdnyt sszegydjteni. Sajnos a
konyvtar Kr. e. 43-ban egy tzvészben elpusztult.

Ekirasos agyagtabla Ebla -'vérqséﬁéi A Részlet egy corvinabol

A kizkényvtdrak a rémaiakndl jelentek meg, a IV. szdzadban mdr 28 miikodott a va-
rosban. Lényegében naluk talalkozunk elészér a konyvkiadassal is: a tekercseket kézzel
masoltdk a rabszolgdk.

A korakézépkori Eurdpédban a kényv szerepe elsésorban az egyhdzi tanok terjesztésére
szoritkozott. A kézzel masolt kddexeket a kolostorokban, székesegyhdzi és kaptalani
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konyvtarakban érizték. Magyarorszdgon példaul a pannonhalmi bencés monostort még
GEza fejedelem hozta létre 966-ban, az apétsdg konyvtaraban a XI. szdzad végén mar
mintegy 80 kotetet (kb. 200 miivet) tartottak nyilvan.

A tdrsadalmi fejlédés Eurépaban csak a XIII-XIV. szdzadban hozta létre az elsé egyete-
meket, és veliik egylitt az egyetemi kényvtdrakat (Sorbonne [szorbon]: 1257, Oxford:
1345, Prdga: 1366). A reneszansz idején megjelentek a gazdag f6uri és kiralyi magan-
konyvtdrak is. MATYAS KIRALY hires konyvtara példdul mintegy 2500 kédexet tartalma-
zott, sajnos ebbdl csak 52 kotetet 6riznek Magyarorszdagon. Az egyetemi és a reneszansz
magankonyvtdrak mdr nagy részben vildgi témdju kényveket tartalmaztak.

A polgdriasodas sziikségessé tette az iskolai oktatds kiterjesztését, igy a vdrosokban
hamarosan megjelentek az elsé kényvtari kezdeményezések. Ennek technikai hétterét a
konyvnyomtatds felfedezése tette lehet6vé, igy a konyveket sokkal olcsébban lehetett
sokszorositani. A folyamatot erdsitette a reformdcid, illetve az ellenreformadcié is.
Magyarorszdgon ekkor jottek létre a protestdns iskolai konyvidrak (Srospatak: 1531,
Debrecen: 1547), illetve a jezsuitdk altal alapitott Egyetemi Konyvtdr (Nagyszombat:
1635). A rend feloszlatdsa utdn 1773-ban az egyetem és az Egyetemi Konyvtar allami
intézménnyé vélt, é&s hamarosan Pestre koltozott.

A megnovekedett igény hatdsdra a XVII. szazadban Eurépa-szerte tjra megjelentek a
kézkényvtdrak. A folyamatra a francia forradalom tette fel a koronat azzal, hogy kimond-
ta: @ konyvtdrak létesitése és fenntartdsa kozérdek, tehat dllami feladat. A parizsi kirdlyi
konyvtarat nemzeti konyvtarrd nyilvdnitotték, és szamos egyhdzi konyvtarat is allami
tulajdonba vettek.

A magyar nemzeti kényvtirat GROF SZECHENYT FERENC (1754-1820) hozta létre
1802-ben, amikor a nemzetnek ajindékozta mintegy 15 000 kotetes konyvtarat. Az
Orszdgos Széchényi Konyvtdr dllomanya ma médr meghaladja az 5 milli6 kétetet.

Széchéenyi Ferenc Az Orszagos Széchényi Konyvtar

A tudomdnyos kutatdsok tdémogatdséra GROF TELEKI JOZSEF 1826-ban a Széchenyi
Istvan dltal alapitott Magyar Tudomanyos Akadémidnak ajénlotta fol konyvtardt, igy jott
létre az Akadémiai Konyvtdr. Hamarosan megalakultak tudoményos és szakkonyvtéra-
ink, igy az Orszdggytilési Konyvtdr, az Ipartanodai K8nyvtar és a Technolégiai Konyvtar,
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(A két utébbi konyvtar utédjaa BME Kényvtar és Taj ékoztatsi Kozpont, illetve az Orszdgos
Miiszaki Informaciés Kézpont és Konyvtar 2001-ben BME OMIKK néven egyesiilt.)

A XIX. szdzadban uj konyvtartipus jelent meg, a kozmiivel6dési konyvtar, melynek
célja az, hogy a kényvtari szolgdltatdsok mindenkihez eljussanak. Magyarorszdgon
SzaBO ERVIN 1904-ben alapitotta meg a Févarosi Nyilvanos Kényvtarat, a mai Févdrosi
Szabd Ervin Konyvtdr el6djét,

A périzsi Franc.-a Nemzeti K dnyvtér - A wééthfom Kongresszusi Kényvtar

(Bibliothéque De France [bibliotek do. fransz.') (Library of Congress ﬂa;brcsn of kongreszﬂ
modern épu,‘etegyutiese 28 miflio kotetet oriz.

( A konyvtar fogalma, tipusai )

A kényvtar nem egyszertien konyvek halmaza. A kényvtdr® olyan intézmény, amely
a konyveket, folydiratokat és méas anyagokat gyiijti, rendszerezi, és az olvasék ren-
delkezésére bocsitja. A konyvtarak a kolcsdnzésen és a helyben torténé olvasdson tul
tovabbi szolgaltatdsokat is nytjtanak. Helyet adnak a tanuldsnak és az oktatdsnak, bizto-
sitjdk a jogszabdlyokhoz valé hozzaférést, sét tjabban lehetéséget biztositanak az inter-
netezésre is. Allomdnyuk ma mar nemcsak a nyomtatott anyagokra korlatozédik, hanem
gyakran zenei CD-ket vagy filmeket is tdrolnak.

A nyilvanos konyvtarak miikodtetése, mint lattuk, az dllam és a helyi 6nkormdny-
zatok feladata. A konyvtarak igen nagy értéket tarolnak, ezért miikédésiik rendjét jog-
szabadly rogziti. (Magyarorszagon jelenleg az 1997. évi CXL. térvény szabélyozza a nyil-
vanos konyvtari ellatdst.) A konyvtarak nem figgetlenek egymastdl, a kiillonbozé kényv-
tartipusok egységes rendszert alkotnak.

A konyvtdrakat hagyomdnyosan a kovetkezd csoportokba soroljuk:

+  nemzeti kényvtdr,

«  kozmiivelGdési konyvtdrak,
«  szakkényvtdrak,

+  felséoktatdsi konyvtdrak,
«  iskolai konyvtdrak,
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A nemzeti kinyvtdr* feladata minden magyar vagy magyar vonatkozasi anyag
gytijtése a teljesség igényével. A magyar nemzeti konyvtar az Orszdgos Széchényi
Kényvtar, amely a Budavdri Palotdban miikédik. Gyarapodésat jogszabdly biztositja:
minden Magyarorszagon kiadott mibél adott szamu példanyt kell ellenszolgaltatas nél-
kiil kapnia, ezt kiteles példdanynak nevezik. Mint az orszag kdzponti kényvtdra, a tobbi
konyvtar részére szolgaltatdsokat nyujt: kozponti katalégust vezet, szervezi a kdnyvtarak
kozotti kélesénzést, a nemzetkdzi kdnyveserét stb.

A kézmiivelddési konyvtdrak* szerepe, hogy mindenki szdmdra biztositsdk a
konyvekhez, az informdcidhoz valé hozzaférés jogat. A helyi konyvtarak fenntartdsa
a telepiilési 6nkormanyzatok feladata, egyiitt-
mikédésiiket a megyei konyvtarak szervezik.
Gyakori, hogy a hozzéank legkozelebb esé kényv-
tar egy nagyobb konyvtar fiokkonyvtara. Példdul
a budapestieket ellité Fdvarosi Szabé Ervin
Kényvtar mintegy 60 fiokkdnyvtdrat tizemeltet.

A szakkonyvtdrak* egy adott tudomdnyag
vagy szakmai teriilet dokumentumait gytij-
tik. Feladatuk kiterjed az adott szakteriilet-
hez tartozé informadciés szolgdltatasok biz-
tositdsdra is. A kordbban mdr megismert BME
OMIKK, Orszaggyllési Konyvtar, Akadémiai
Konyvtar mellett ilyenek még az Orszdgos

A Fovarosi Szab6 Ervin Kénywtar koz- Mezégazdasigi Konyvtdr, az Orszdgos Pe-
ponti éptilete dagégiai Konyvtar és Mizeum, a Hadtorténeti
Intézet Koényvtdra stb.

A felséoktatdsi konyvidrak* az adott egyetem vagy féiskola oktaté munkdjit és
tudomanyos kutatdsait segitik. Ezek a konyvtarak gyakran t6bb szdz évesek, és hatal-
mas szakirodalommal rendelkeznek. Gyakran szakkonyvtéri feladatokat is elldtnak.

Az iskolai konyvtdrak® értelemszeriien az iskolai oktatdst szolgaljak. Fontos felada-
tuk a tanuldk felkészitése az éndllé konyvtarhasznalatra, illetve a tanitok, tandrok sza-
mdra a szitkséges pedagégiai irodalom biztositésa. Kisebb telepiilések esetén az iskolai
konyvtar a kozmivelddési konyvtar szerepét is betoltheti.

( A konyvtdr funkciondlis részei )

Eldszor foglaljuk dssze roviden, mit ldtunk, ha belépiink az iskolai konyvtdrba!

A bejdrati térség a konyvtar legzajosabb egysége. Szerves része a ruhatdr, de itt helye-
zik el a kozérdekti informacidkat (prospektusok, hirdetések) is, st gyakran kisebb kidl-
litdsokkal is taldlkozhatunk itt.

Az iskolai konyvtdr viszonylag nagyobb egysége a csoportos tanuldsi és foglalkozta-
tdsi teriilet. Fz az asztalokkal és székekkel berendezett rész lehet6vé teszi a kdnyvek és
folydiratok olvasasat, a tanuldst vagy csoportos foglalkozasok tartasat. Gyakran helyezik
el itt a videdt vagy szamitégépet egy nagy képernyds televizidval vagy projektorral, hogy
csoportok szamdra is be lehessen mutatni filmeket, multimédids anyagokat.
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A kényvtdr mdsik nagy térsége a kényvkivilaszio ovezet®. Ez dltaldban szabadpolcos*
rendszerti, vagyis a polcokon elrendezett konyvek kozott kozvetleniil vdlogathatunk.

;i o T

Szabadpolcos kdnyvkivalaszid ovezet. Mik az Milyen célt szolgal a multimédias Gvezet az
efényei és hatranyal a zart raktarhoz képest? iskolai kbnyvtarban?

A nyilvdntartdsi, ellendrzési dvezet® tobb részre tagolodik.

Nem messze a konyvtar bejaratatdl] helyezkedik el a kélesdnzdpult. A kényvtarosok itt
végzik a kolcsonzéssel kapcsolatos adminisztracidt, segitenek az eligazoddsban, véla-
szolnak kérdéseinkre.

Tobbnyire a kélcsénzépult kozelében taldlhatok a kényvek keresését segits katald-
gusszekrények, illetve az iskolai szamit6gép-halézatba kétott konyvidri szdmitigépek is.

A folydiratolvasdban az ismeretterjesztd, szakmai és egyéb folydiratokat talaljuk, ezek
altaldban nem kélcsénézheték.

A folyamatos munkéhoz sziikségiink lehet lexikonokra, enciklopédidkra, szétarakra,
bibliogréfidkra stb. Ezeket a kényveket a kézikényvidr tartalmazza, s mivel barmikor
szitkség lehet rajuk, természetesen nem kolcsénozhetok.
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A kényviarak a kolcsénzésen és a helyben olvasa- Az Edtvis Lorand Tudomanyegyetem bol-
son tul nagyon sok tovabbi szolgaltatast is nyujfta- csészkaranak olvasoterme,

nak. Soroljunt fel néhanyat az abra alapjan! Mi az olvasctermek szerepe?
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Nagyobb kényvtdrak esetén, amelyek esetleg tobb millié konyvet is tartalmaznak, a
szabadpolcos rendszer nem oldhaté meg. Ekkor a kényveket zart raktarakban taroljak,
az olvasé pedig a katalégus segitségével vilogathat a konyvek kozott. Gyakori a vegyes
rendszeriti megoldds is: a konyvek egy része szabadpolcon talédlhat6, mig a ritkabban
keresett kényvek zdrt raktdrban vannak.

A nagy konyvtarakban sok olyan kényv van, amely nem koélcsénozhets. Ennek tobb-
féle oka lehet, példdul hogy a konyv nehezen pdtolhaté ritkasdg, killondsen értékes,
vagy nagy irdnta a kereslet, ugyanakkor kevés példany van beléle. Az ilyen konyveket
az olvaséteremben® olvashatjuk.

 Keresés a konyvtarban -

( Szepirodalmi miivek elrendezése )

A szépirodalmi miiveket a polcokon a szerzé vezetékneve alapjdn, szoros abécé-
rendben helyezik el. A rendezés alapja a kényvtdri dbécé. Ennek lényege, hogy nem
tesz killonbséget a rovid és a hosszi magdnhangzék kozott, illetve nincsenek benne ket-
tés bettik. Tehdt az A, illetve az A betlivel kezd6dé nevek egy csoportba keriilnek, csak-
ugy, mint a Z-vel és a ZS-vel kezd6ddek.

A koényv helyét a konyv gerincén is feltiintetik. Ez az azonosité az un. Cutter-szdm
[kétter] vagy betiirendi jel. A Cutter-szdm* egy betiibél és egy kétjegyti szambdl &ll.
A betii az iré nevének kezdébetiije, a szam pedig a szerzék nevének abécé szerinti
sorrendjében n6. Természetesen a szdm minden betlinél Gjrakezdddik.

Ha egy konyv t6bb szerzé miivét tartalmazza (pl. verseket vagy novelldkat tartalmaz
antolégidk), akkor a besorolds alapja a kényv cime. Ha egy szerzé t6bb kényvet is irt,
akkor azok a mi cime szerinti szoros dbécé alapjan kovetkeznek. Ilyenkor azonban a cim
elején 1év8 névelbket nem veszik figyelembe.

A szépirodalmi knyvek kizott a Cuitter- Az smeretterjeszié konyveket ETO-szam, azon belif
szam teremt rendet. Hogyan képezik? Cutter-szém szerint rendezik. Mi az ETO-szam szerepe?
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(L Az ismeretterjesztd mitvek elrendezése )

Az ismeretterjeszt6 miveket témdjuk szerint csoportositjdk. A csoportositds alapja a
nemzetkozileg elfogadott Egyetemes Tizedes Osztalyozés, roviden ETO vagy szakjelzet.
Az ETO* a konyveket 10 fécsoportba sorolja, ezeken beliil 10 csoportba, ezeken
beliil 10 alcsoportba stb.

Azonos ETO-szam esetén a konyveket még kiegészitik a Cutter-szdmmal is, igy a
konyv tényleges helyét az ETO-szdm és a Cutter-szam egylittesen hatdrozza meg.

0 Altaldnos miivek 5 Természettudoményok

1 Filozéfia, pszicholégia, erkdlcs 51 Matematika

2 Vallastudomanyok 52 Csillagdszat

3 Térsadalomtudomdanyok 53 Fizika

4 (iires) 531 Altaldnos mechanika

5 Természettudomdnyok 532 Folyadékok mechanikaja
6 Alkalmazott tudomanyok, technika 532.1 Hidrosztatika

7 Miivészetek, sport, jaték 532.11 Nyomaés

8 Nyelv- és irodalomtudomény 532.12 Osszenyomhatdsag
9 Foldrajz, torténelem, életrajzok

| AZETO fdosztdlyai | Példa az alosztalyokra

Ha egy adott konyvet keresiink, de nem tudjuk a helyét, vagy a kényvtér egy része zart
raktdrban van, akkor a katalégusok segitségét kell igénybe venniink.

A katalégusok* a kataléguscéduldkat tartalmazzék kilonbozs szempontok szerint el-
rendezve. Minden kataléguscédula* egy-egy kionyvet azonosit, és tartalmazza a koényv
legfontosabb adatait (szerzé, cim, kiadd, kiadds éve, Cutter-szdm, ETO-szdm, a kényv
méretei, oldalainak szdma sth.).
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 Hol taldljuk a Cutter-szamot és.
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A kényvtérakban altalaban tébbféle kataldgus is szerepel, igy egy adott konyvet tobb-
féle szempont szerint is kereshetiink. Ugyanarrél a konyvrdl tehat tobb kataléguscédula
is késziil, melyet a szimunkra kedvezébb médon taldlhatunk meg.

A leggyakoribb a szerzéi betiirendes katalégus*. Ha a kényvnek tobb szerzéje is van,
akkorértelemszerienakataléguscéduldtmindenszerzéhézbekellilleszteni. Ismeretterjesztd
miivek esetében gyakran célszer(ibb inkabb az ETO-szdm szerinti katalégust® valasztani.

Gyakori a tdrgyszo szerinti katalégus®* is. A tdrgyszavak a konyv tartalmdt egy-egy
rovid kifejezéssel azonositjak, s a konyveket az igy kapott ,lexikonszerti” katalégusban
helyezik el. Természetesen el6fordul, hogy egy konyvet tébb térgyszd szerint is besorol-

hatunk, ekkor a tdrgyszé szerinti katalégusban tébbszor fog szerepelni.

( A szamitogépes katalogus )

A kataloguscédulék és a katalogusszekrény szerepét egyre tobb konyvtarban veszi 4t a
szamitégépes katalégus. A szdmitogépes kataldgus a konyvek adatait egy szamitoégé-
pes adatbdzisban tartja nyilvan. A szdmitégépes adatbazisokban valé keresés nemesak
tobb szempont szerinti keresést tesz lehet6vé, hanem a keresési feltételek is Hsszetetteb-
bek lehetnek. Raadasul ezeket az adatbazisokat az interneten keresztiil ma mar akar az
otthonunkbdl is elérhetjiik.

Mivel a szamitdgépes adatbazis kialakitdsa idGigényes, ezért sok konyvtarban a két
rendszer még egyiitt él; a konyvek egy része csak a hagyomdnyos mddon érhetd el.

Orszagayiilési Konyvtar - HUNPAK :

_Talﬁlatoksséma.a_ .” o
| Akerdés: find auth Bibs Istvén and htl Vlo
Meg}elenites- 1 3 :
W= i

Kereses az Orszaggyuiesr Konyvrér katalogusaban (www.ogyfchu).
ngezzuk el az abran Ieva keresesez gy masik nagy konyviar elektronikus katalogusaban is!

A szdmitégépes konyvtdri adatbdzisok megjelenése nemcsak a keresést, hanem a
kényvtdr teljes mitkodését felgyorsitotta. A kdnyvtiros nemcsak a kényveket tarthatja
nyilvan, hanem azt is, hogy melyik konyv kinél van. Ha 4j kényvet vésarolnak, az azonnal
megjelenik a keresérendszerben; mig az olvasé felé azt is jelezheti a szoftver, hogy nincs
bent az altala keresett konyv.

Gyakori, hogy a szamitégépes rendszert tovabbi elektronikus eszkozékkel egészitik ki.
Példaul az olvasojegyeket vagy a konyveket vonalkéddal l4tjak el, igy a kélesénzés, illetve
a visszahozés adminisztracidja jelentsen csékkenthetd.
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(| Az elekironikus konyvtdr és az elektronikus konyv. )

Az internet megjelenése nemcsak azt tette lehetévé, hogy otthonunkbdl keressiink a
kényvtar katalégusaban, hanem azt is, hogy a kényvekhez digitilisan jussunk hozza.
Az elektronikus konyvtdrak* a konyveket digitdlis formaban téroljik, tehit a moni-
toron olvashatjuk vagy esetleg ki is nyomtathatjuk éket. Ma mar tébb magyar nyelvi
elektronikus konyvtdr is taldlhato az interneten (pl. mek.oszk.hu).

Az elektronikus konyvtarak segitséget nytjtanak a fogyatékkal él6k szdmara is, hiszen
az interneten at otthonukbdl hozzéférhetnek a kényvekhez. A latadsukban korldtozottak
szdmadra pedig hasznos szolgiltatds, hogy a konyveket gyakran akir meg is hallgathatjak.
(Ilyen példéul a magyar nyelvi Vilaghallé elektronikus konyvtar is.)

A ,hagyomanyos” konyvek digitalizdldsa mellett egyre tébb olyan kényv van, amit csak
elektronikusan adnak ki. A digitalis kényv (e-book [ibuk]) felépitése hasonld a papir
alapti tarsaéhoz, azonban csak elektronikus forméban, pl. PDF fijlban szerezhetd be.

Fellil a Magyar Elektronikus Kényviar, alul pedig a A 42 soros Biblia egy oldala.
VilaghallG elektronikus konyviar nyitdlapja. . Mikor és ki készifette?

Dokumentumismeret

A dokumentum* az ismereteket rogzité informaciéhordozé. Mai fogalmaink sze-
rint ide tartozik a konyv, a folyéirat, a napi- és hetilapok, de a zenei CD, a filmszalag,
és a szdmit6gép memoridja is stb. Elsé megkozelitésben a dokumentumokat két cso-
portba sorolhatjuk: a nyomtatott* és a nem nyomtatott* dokumentumokra.

A dokumentum megjelenési forméja az emberiség térténete sordn folyamatosan vélto-
zott. A dokumentumokat kezdetben kézirdssal rogzitették. Mivel ez a folyamat meglehe-
tésen lasst és koltséges volt, hatalmas ugrdst jelentett Gutenberg taldlmanya, a szétszed-
heté és tjra 6sszerakhat6é nyoméformat hasznélé nyomda. (Az elsé igy eléallitott konyv
a 42 soros Biblia volt, melyet Gutenberg 1454-1455-ben készitett.)
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A kévetkezd lépést a hang, illetve a ldtvdny rogzitése jelentette. E két teriilet ma is
gyorsan fejlédik. Edison fonografja helyett ma mdar CD-lejétszot hasznalunk; a kémiai
tton eléhivott papirképeket kezdik kiszoritani a digitédlis kamerak; a filmszalag mellett
pedig el6bb a videdszalag jelent meg, ma pedig egyre inkébb terjed a DVD lemez.

A XX. szdzad masodik felének taldlménya, a szdmitdgép nemcsak a ,hagyoményos”
adathordozok digitélis véltozatat hozta magdval, de 4j formékat is teremtett: ilyen példa-
ul az internet. (A szamitégépes dokumentumokkal a korabbi fejezetekben részletesen
megismerkedtiink.)

A kényvtarak legmeghatérozébb dokumentuma a konyv. A kényv* irdsjelekkel rog-
ziti azokat a szellemi alkotasokat, amelyeket szeretnénk megorizni és terjeszteni.

Fizikai megjelenését tekintve a konyv kétféle lehet: keménytablas (kotott) vagy pu-
hatéblas (flizott). A keménytdblds konyv lapjait cérndval varrjdk ossze, és az igy kapott
kényvtestet rogzitik a kotéstablaba. Igényesebb esetben a kotéstébla vaszonbdl vagy bér-
bél késziilt boritést is kaphat. A puhatdblds konyvek lapjait egymashoz ragasztjik, és a
kényvtesthez is ragasztdssal rogzitik a kartonbdl késziilt fedelet. Gyakori, hogy egy kony-
vet mindkét valtozatban kiadjak, ilyenkor a két valtozat kozétt a ,kotve’, illetve a ,flizve”
jelzéssel tesznek kiilonbséget.

A konyvek nemzetkozi azonositdsira az
ISBN szdam* (International Standard Book
Nuwmber[internesnol sztenderd buk ndmbor])
szolgdl. Az azonositd egyedi, még egy konyv
kiilonbdzé kiaddsai is eltérd szamot kap-
nak. A hazdnkban kiadott kényvek ISBN
szama kordbban 963-mal kezd6dott, ma
ezt megeldzi a 978 vagy 979 szamsor is. Ez
a szdm azonositja a konyvet a Magyar Nem-
zeti Bibliogrdfidban is, amely a magyar vo-
natkozasi miiveket tartalmazza, s melyet
az Orszagos Széchényi Kényvtar vezet. A kotoit kényv részei. Miben tér el a fizot61?.

Ha belelapozunk egy kényvbe, akkor lat-
hatjuk, hogy a kényv két jol elkilonithetd R LT Dy,
részre tagolhato: a f8szévegre és a jarulé- ISBN 96387000 0 g

Elsd tabla

Hitso tabla

kos részekre. A fészdveg a szerz6 érdemi
mondanivalGjat tartalmazza, a jdrulékos R “
részek pedig kiegészitik, magyardazzak

azt, vagy segédletekkel latjak el a konyvet.

Ilyen jarulékos részek a cimnegyediv, az o 789638 700001

eldszo, a tartalomjegyzék, az irodalomjegy- AR

b . ol Az ISBN sz4m és a vonalkod egy korabbarn
A cimnegyediv éltalaban 4 oldalbolall. 2 2L S0 28 8 00 mé,ga”két Caa

Az elsé a szennycimoldal, amely csupan a azonos;
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szerzd nevét és a konyv cimét tartalmazza. Ezt koveti a sorozatcimoldal, amely az egy
sorozatba illeszkedé konyvek esetén a sorozatra vonatkozé adatokat tartalmazza.
A legfontosabb oldal a cimoldal, amely kotelezGen tartalmazza a szerzd nevét, a m ci-
mét, a kiadé nevét, a kiadds évét és helyét. A negyedik a copyrightoldal [kopirdjt], ide
keriilnek a szerzdi jogokra vonatkozé adatok, a mii létrejéttében szerepet jétszd szemé-
lyek neve és a kiad6 adatai.

IGARDONYI| |4
! GEZA | | |

A sorozatcimoldal és a cimoldal Gardonyi Géza kényvének a ket vilaghabori
kozotli kiadasaban. Milyen kbtelezd adat hidanyzik a cimoldalro/?

Tartalmilag a kényveket két f6 csoportba sorolhatjuk: lehetnek ismeretkozld mii-
vek vagy irodalmi miivek. Ezeket részletesen a kovetkez6 tabldzat tekinti at:

Ismeretkozld miivek: Irodalmi miivek:

+ tudomdnyos konyvek, + szépirodalom: mtvészi értékkel
+ szakkonyvek: gyakorlati ismere- rendelkez6 alkotdsok

teket tartalmaznak, « szorakoztatd irodalom: a szdrako-
« ismeretterjeszté konyvek: alap-, zdst, kikapcsol6dast segitd ,alkalma-
kozépfokon mutatnak be egy adott zott” irodalom

szakteriiletet

Mind az ismeretkozl, mind az irodalmi miiveken beliil megkiilénbéztetjitk a gyerme-
keknek irt konyveket, a gyermekirodalmat.

A kényveken beliil kiilén csoportot alkotnak a segédkonyvek*, amelyek mds konyvek
olvasdsa kiozben adnak segitséget. Tekintsiik it a segédkonyvek fébb csoportjait!

+ Lexikonok és enciklopédidk. Az ismereteket a lexikonok betiirendben, az enciklopé-
didk pedig tematikusan csoportositva dolgozzék fel. Torténelmileg taldn a leghiresebb a
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Nagy Francia Enciklopédia, melyet 1751 és 1776 kozott 35 kotetben adtak ki. Ma a lexi-
konok és enciklopédiak gyakran elektronikus titon is megjelennek, sét van olyan lexikon
(pl. Encarta [enkarta]), melyet kizdrélag elektronikusan készitenek.

ong - Wikipadia - Microsoft Internet Explorer
Fij Sgerkessifs  Méest  Kedyenosk Eschbzik  Siogd

Qrems - © - (8] [@ G| Prewts Fpreenk & (3

0 v o oy ks

sehelkk | | iiaiap | .-szarkssq _

 Révai Nagy Lexikona

: A.\N'Ikipédiabl'jl, a szabad lexikonbdl.

W‘ (N = | A Réval Nagy Lexikona egy magyar nyehd dislano:
,;EEEEEE,{,A | a Révai Testvérek lrodalmi Intézel Részvénytdrsasig a

AR o || R e

a wezdfisp 1 Tartalomjegyzék [sre]
sKaztisatgl potdl 1 A Réval Tesérsk Iradsimi Intézel Részénptarsassg
= Friss esemenyss RS 5 % 3

H 1 2 A vdlialkozas merstei

= Friss valloztatisok : L TR
e Lep taldlomra |3 A Réval Nagy Lexikana készitésénak b dllomasa:

| Révai Nagy Lexikona (a kép forrésa ._ W W(Ribécﬁa‘,.'.éfs'?ébad i metes lexikon.
\wikipedia). Melyik volt az elsé lexikon? | ‘Keressik fel (www:y '

» Sz6tarak. A szoétarak kapcsén altaldban kétnyelvi szotdrak jutnak esziinkbe, ezek ket
kiilénbozé nyely cimszavait rendelik 8ssze. Fontosak azonban az egynyelv{i sz6tdrak is,
pl. a helyesirdsi szétarak, az Idegen szavak szétdra vagy a Magyar értelmezé kéziszotdr.

« Atlaszok. Céljuk a foldrajzi, illetve trténelmi tdjékozédas, ezért a térképeken kiviil
béségesen tartalmaznak adatokat is. Gondoljunk pl. az autostérképekre.

+ Bibliografiak. A bibliogréfidk egy-egy témakérben dsszegydjtik a kiadott kényvek
jegyzékét. Ilyen példaul a mar emlitett Magyar Nemzeti Bibliogrdfia is.

« Adattérak, névtdrak, cimtarak. Ezek egy-egy szakteriilet adatait gytjtik &ssze.
Tlyenek példaul a menetrendek, telefonkényvek vagy akér a FelsGoktatdsi felvételi tajé-
koztatd is.

(| Idészaki kiadvanyok )

o s

Jollehet a kozépkori kédexekhez képest a nyomtatott konyv elddllitdsa sokkal gyorsabb
volt, a XVII. szazadban mar ez a sebesség sem volt elegendd. Az informécié gyorsabb
terjesztése érdekében ekkor jelentek meg az elsé tudomanyos folydiratok, majd ezeket
kovették az irodalmi, politikai, szérakoztaté kiadvanyok. Magyarorszagon az elsé ma-
gvar nyelvi hirlap, a Magyar Hirmonddé 1780. janudr 1-jén jelent meg Pozsonyban.

Az idészaki kiadvanyok* kozos jellemzdje a folyamatos megjelenés. Ha ez szaba-
lyos id6kézénként torténik, akkor sajtdrdl beszéliink (napilapok, hetilapok stb.), ha
pedig nem, akkor nem folydirat jellegii kiadvdnyokrdl (évkonyvek, almanachok).

Az idészaki kiadvanyokat az ISSN (International Standard Serial Number [inter-
nesdnél sztenderd szeridl nambér]) szdm* azonositja. (Ez az azonosité magdra az iddsza-
ki kiadvényra vonatkozik, nem pedig annak egyes szdmaira.) Az ISSN szdm egy nyolcjegy(
szam, melyet dltaldban megel6z az orszag koédja, példaul: HU ISSN 1215-5551.
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A napilapok* a gyors tdjékozodast szolgaljak. A legtobb napilap dltaldnos témaja
(bar f8leg politikai jellegti), de vannak egy-egy témdra, pl. a sportra vagy a gazdasdgi
életre szakosodott napilapok is. Fobb jellegzetességeik:

« Cimoldal helyett fejléciik van, amely tartalmazza a napilap cimét, évfolyamit az azon
beliili szammal, és tobbnyire a jellegét (pl. politikai napilap).

Az sfso msgyar hirlap, a Magyar Hfrmondo A IeQrégé&Si "'r.n'ag_'y&r népﬂa'pé:, N
elsG széma’ T7&0—b6;’ A \ .a Népszavat 1873-ban alapitottak.

+ A féoldalon taldlhatdé meg a vezércikk, amely a lap véleményét vagy dlladspontjat tiik-
rozi egy aktudlis témdban.

+ A bels6 oldalakon 1évé informécidkat rovatokba rendezik (pl. napi hirek, belpolitika,
kiilpolitika, olvaséi levelek, sport).

» Altaldban az utolsé oldalon talélhaté meg a kolofon, amely tartalmazza a szerkeszt6k
nevét, a szerkesztéség, a kiado és a nyomda adatait, valamint a terjesztéssel kapcsolatos
informacidkat.

£ MW&WkAW’

gaAKUTANIRAN .

st et e b
s b o

| Az egyik hetilap még Grzl a napilapok jellegzetességeit, a mésik inkbb a folysiratokhoz hasonlé.
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A hetilapok* témaja véltozatosabb: lehetnek pl. politikai, mtivészeti, irodalmi, szakmai,
szdrakoztatd jellegliek. Igen népszertiek az dltaldnos témdju, képekkel béségesen illuszt-
ralt hetilapok, a magazinok. A hetilapok formailag a napilapok rokonai, kivitelitkben
azonban gyakoribb a szines cimlappal elldtott, dsszetiizétt vagy ragasztott megoldds.

A folydiratok* elsddleges feladata a
friss tudomdnyos és szakmai informadci- AKazepiskola Matematika és Fizilai Lapok 4. évfolyawduak
6k kozreaddsa. Ennek megfelel6en egy- A
egy témdra szakosodtak, bar vannak alta-
lanos témdjiak is. Formai jellemz6ik a ko- MATEMATTICA
vetkezdk:

+ A cimadatokat a tébbnyire puha kar-
tonbdl késziilt boritdfedél tartalmazza.

+ A lapok szdmozdsa kezd6dhet ugyan
minden szdmban egytél is, de gyakori az
évfolyam elsg szdmdatél indulé folyamatos
$ZAmozas.

+ Szdmonként tartalomjegyzéket, az év-
folyam utolsé szamdban pedig gyakran dsz-
szesitett név- és tdrgymutatot is kozolnek.

+ A cikkekrél rovid tartalmi kivonatokat
készitenek, melyeket régebben tobb évre visszamendleg 6nélld kotetben jelentettek meg
(repertorium). Ezt ma mar inkdbb elektronikus formdban teszik elérhetové.

Az évfolyam utolsé széma tartalmazza
\a KbMalL tartalomjegyzeket,

A nem folydirat jellegii dokumentumok ugyan szabdlytalan idékozonként jelennek
meg, az egyes szdmok mégis dsszetartoznak. Ilyenek példdul az évkonyvek: az iskolai
évkonyvek dltaldban szabdlytalan id6kozonként, példdul valamilyen eseményhez kap-
csolodoan latnak napvilagot.

( Nem nyomtatott dokumentumok )

A nem nyomtatott dokumentumok* kozos jel-
lemzdje, hogy megjelenitésiikhoz dltalaban va-
lamilyen segédeszkoz is sziitkséges. A technika
fejlédésével folyamatosan 4j adathordozdk jelen-
nek meg, mikdézben masok elavulttd vélnak.
Eléfordulhat, hogy egy-egy régi dokumentumot
azért nem tudunk ma mdér haszndlni, mert nincs
meg hozzd a megfelelé eszkoz. Fontos ezért az
ilyen informacidk migrdldsa, vagyis a kiszorulé-
ban lévé hordozéroél 4j hordozéra masoldsa.

A mikrofilm a XX. szdzad masodik felének jel-
legzetes adathordozdja. Lényege, hogy az értékes,
sériilékeny eredeti dokumentumokat lefotdzzik, Mikrofilm olvass
és az eredeti példanyok helyett az olvasd a filmet A
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tanulmdnyozhatja. Egy-egy mikrofilmlapra, amelynek mérete kb. az A4-es lap fele, 30-120
oldalnyi hagyomdnyos dokumentumot is régzitenek, igy ezek kis helyen elférnek. A film-
lapot mikrofilm-leolvaséval lehet megnézni.

Ma mdr gyakoribb, hogy a dokumentumokat inkabb szkennelik, és a szdmitogép mo-
nitordn tekinthetjilk meg Gket.

A hang rogzitését THOMAS ALva
Epison oldotta meg a fonogrdf feltaldlasa-
val (1877). A hangdokumentumok azon-
ban csak a hanglemez megjelenésével ter-
jedtek el. A hanglemezt hamarosan felval-
totta a magndszalag, napjainkban pedig
lényegében dttértiink a CD lemezekre.

A hangdokumentumokat* a kovetkezd
csoportokba szoktdk sorolni: zenei felvéte-
lek, szépirodalmi mivek, gyerekeknek szo-
16 dsszedllitdsok, ismeretterjeszté miivek
(pl. nyelvtanulashoz), helyismereti doku-
mentumok.

A szamitégép segitségével ma mdr az elektronikusan régzitett széveges dokumentu-
mok felolvasasa is megoldott. Ezért sok kényvtar a gyengén laté embertédrsaink részére
olyan eszkézoket is biztosit (pl. beszéld szamitogép, képernydolvass), amely a szveges
informéciot is hangga alakitja.

A képi dokumentumok* két f6 csoportja az dlloképek és a mozg6képek.

Az adlloképek rogzitésére a fénykép a XIX. szdzad elsé felében tobb 1épésben alakult
ki. Ma az all6képeket nagy mennyiségben nyomdai uton
allitjak eld, ilyenek példaul a képeslapok és a poszterek.
Az dlloképek specidlis valtozata a csak segédeszkozzel
megtekintheté diakép.

A digitdlis fényképezdgépek terjedésével mar az alloké-
pek megtekintésében és feldolgozasdban is megjelent a
szamitogép.

A mozgdképek szerepe igen fontos: segitségiikkel lehet
legjobban bemutatni a természeti folyamatokat, a torté-
nelmi eseményeket stb. A film adatait annak gyartéja a
hordozén szokta feltiintetni. A legfontosabb adatok: a film
cime, miifaja, a koézremtiksddk neve, a gydrtés éve és szd-
ma, a gyartd adatai és a technikai paraméterek.

A mozgéfilmeket tobbféleképpen lehet csoportositani:

» Célja szerint lehet rekldmfilm, oktatéfilm, ismeretter-
jeszté film, dokumentumfilm, jatékfilm stb.

+ A rogzités modja szerint lehet filmszalagon, videoszala-
gon, DVD-n stb.

+ Formai megjelenése szerint lehet fekete-fehér vagy szi- Film képkockéi
nes, rovidfilm stb.

Edison fonografja
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Osszefoglal6 kérdések, feladatok

1. Keressiik meg az interneten Magyarorszag legrégibb konyvtarait! Mekkora az allo-
miényuk? Milyen téméra specializdlédtak? Vilaszoljunk a kérdésekre!

2. Mi a kényvtér fogalma? Hogyan csoportositjuk a konyvtarakat? Mondjunk minden
csoportra egy-egy példat!

3. Az Eurépa Konyvtar projektet az Eurépai Bizottsdg hozta létre. Mi a projekt célja, és
mely orszdgok nemzeti kényvtarai vesznek részt a programban? Keressitk meg a sziiksé-
ges informdciét, illetve az Eurépa Konyvtar honlapjat az interneten!

4. Melyek az iskolai kinyvtdr részei? Hogyan valdsulnak meg a konyvtar feladatai a
sajat iskolai kényvtarunkban?

5. Mit jelentenek a kévetkezd fogalmak: szabadpolcos konyvkivalasztd dvezet, zart
raktdr, olvaséterem? Hogyan kapcsolédnak ezek egymdshoz?

6. Mi a Cutter-szdm, illetve az ETO-szdm? Hol és hogyan hasznaljik ¢ket?

7. Ertelmezziik a ,Keresés a konyvtarban” c. fejezetben 1év6 kataléguscédula adatait!
Melyik katalégusban, hol kell elhelyezni ezt a cédulat?

8. Melyek a nyomtatott dokumentumok f6bb tipusai? Mi ezek kozétt a kiilénbség?

9. Mi az ISBN és az ISSN szdm? Melyiket hol haszndljdk? Hogyan ismerhetjiik fel a
magyar kiadvanyokat az egyik, illetve a masik esetben?

10. Keressiik meg ebben a kényvben a cimnegyedivet, soroljuk fel az egyes oldalak
nevét és az azokon kotelezden feltiintetendd adatokat!

11. Hogyan csoportositjuk a segédkényveket? Mindegyikre mondjunk egy-egy példat
a sajat vagy az iskolai kényvtarunkbol!

12. Melyek a napilapok, illetve a folyoiratok jellemz6i? Nézzitk meg ezeket egy aktualis
napilapon, illetve egy folyéiraton! Hény folydiratot taldlunk az iskolai kdnyvtarban?

13. Mely pontokon kapcsolédik a szdmitdgép a konyvtarakhoz? Soroljunk fel minél
tébbet!

i vk oz man, jalonessl Kirvallin o, Hesagitiek |

14. {\z abra egy DVD-lemez hatoldalat ™ (st ] | s
mutatja. Ertelmezziik a rajta 1év6 adato- & BYD — Y

] as s I e - " s
kat! Szilikség esetén keressiink hozza in Xigosy
formdcidt az interneten! SRETAR
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Név- és targymutato

mutaté )

Aiken, Howard 20
Arisztotelész 16

Babbage, Charles 19, 175
Berglund, Anders 131
Berners-Lee, Tim 131
Boole, George 16
Bricklin, Dan 145

Codd, Edgar 173

Eckert, ]. P. 20

Edison, Thomas Alva 213
Frankston, Bob 145

Gates, William Henry 41
Géza fejedelem 200
Goldfarb, Charles 131
Goldstine, H. G. 20
Gutenberg, Johannes 91, 207
Hess Andrds 92

Hollerith, Herman 12
Jaquet-Droz 19

Kemény Janos 180

Kurtz, Thomas 180
Lebegyev, Sz. A. 20
Leibniz, Gottfried Wilhelm 144
Lorie, Ray 131

Lovelace, Ada Augusta 175
Matyas kirdly 200
Mauchly, J. W. 20

Mosher, Ed 131

Neumann Janos 21, 175
Norton, Peter 53

Pascal, Blaise 144
Shannon, Claude E. 16
Shickard, Wilhelm 144
Szabd Ervin 201
Széchényi Ferenc, grof 200
Teleki Jézsef, grof 200
Torvalds, Linus Benedict 41
Turing, Alan 20

Wirth, Niklaus 181

Zuse, Konrad 20

a: drive 30

ablak* 43

abszolut cellahivatkozds® 151
adat* 9

adatbdzis-kezeld* 143, 166, 194
adatfijl* 46

adatforras 118

adatmodell 173

adattabla* 163, 167

aktiv cella* 146

aktivdlas 198

aktudlis mappa* 48

alaplap* 23

alfanumerikus mad 28
algoritmus* 177

alkalmazoi program® 194
alkényvtdr 47

analég* 9

animdacié* 129

antivalencia 17

appendelé virus* 56
archivalds 31, 51,55
aritmetikai és logikai egység 24
drnyalat 82

ARPANET 65

arvasor 102

ASCII kédkészlet* 14
asztal* 42

asztali szamitégép 22

Atlag fuggvény* 156, 161
attribatum®* 50

attiinés* 129

automatikusan Gjraszamitds* 149
azonnali izenetkiildés* 77

balra zart* 100

bajt* 13

Basic programozdsi nyelv 180
batch 39

baud 33

behtzas* 101

beillesztés* 53
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bejarati térség 202
bekezdés* 96, 100
bemutaté* 122
betliméret* 98

betiistilus* 98

bettitipus* 98

bibliografia 210
billentytikombindcié* 43, 94, 99
billentytizet* 26

binaris* 10

bit* 10, 12

bittérkép 81

bit/s* 13

BOOT virus*® 56
botkormény 27
bongészéprogram® 68, 132
buborékmddszer 191

CD* 31

§ C, Cs )
CD-irs* 55

cella* 139, 145

ciklus* 187

cilinder 31

cimnegyediv 208

ClipArt 108

CMYK-szinrendszer* 82

compiler® 181

Cutter-szam® 204

csatolas* 73

csatorna* 11

csevegés*® 76

csillagtopoldgia 64

csomagok 66

csoportos tanuldsi és foglalkoztatdsi
teriilet 202

D

Darabteli figgvény* 156, 161

détum- és idSkezelés* 158

détum/idé* (tipus) 167

decimalis tipus* 167

deklaricio* 184

dekédolds® 11

desktop 22

dia 122, 124

diakocka® 122

diagram® 125, 153

diaminta* 127

digitdlis* 9

digitalis fényképezbgép* 27, 85
digitalis zoom 85
diszjunkcié* 16
disztribucié 41

DNS 66
dokumentum* 207
DOS* 40

dpi 28,85

DVD* 31
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