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ELOSZO

Ez az anyag az SZKI Computer Media dltal forgalmazott HVP (Hungarian Ventu-
ra Publisher) kiadvdnyszerkeszto program feladatdt, lehetOségeit, haszndlatdt bemuta-
t0 tanfolyami segédletként késziilt eredetileg, de 1igy gondoltuk, hasznos lehet mindazok
szdmdra, akik ondlloan ismerkednek a program kezelésével.

A kordbbi HV P tanfolyamok tapasztalatait is felhaszndltuk e jegyzet készitése sordn,
ezért anyagunk didaktikus felépitési, szdmos fontos fogalom definicidjdt, esetenként
magyardzatdt, valamint a gyakran elGfordulé feladatelemek megolddsdnak részletes
leirdsdt tartalmazza. A programhoz biztositott dokumentdciot azonban nem helyettesiti.
E jegyzet maga is HV P-vel késziilt, igy illusztrdlja is a leirtakat.

Felhtvjuk Olvasonk figyelmétr arra, hogy ahhoz, hogy szdmitogépén a HV P-vel biz-
tonsdgosan dolgozhasson, e konyvben leirtakat kovethesse, feltétleniil sziikséges még,
hogy a szdmitogépes adatkezelés alapjaival is tisztdban legyen. Mint minden teriilet-
nek, a szdmitdstechnikdnak is megvannak a maga szakkifejezései, alapelvei, amelyek
ismerete nélkiilozhetetlen. Eppen emiatt jegyzetiink sem lehet mentes bizonyos alapvet
szdmitdstechnikai fogalmaktdl, kifejezésektol. A HV P kezeléséhez tisztdban kell len-
niink az MS-DOS operdcios rendszer elemi fogalmaival (file, konyvtdr, lemezegység
stb.), valamint legfontosabb parancsainak (konyvtdrkezelés, COPY, PATH stb.) hasz-
ndlatdval. E témakorben ma mdr magyar nyelven is boséges irodalom dll az érdeklo-
dok rendelkezésére (példdul Peter Norton: PC DOS, Ldngos Istvdn: Bevezetés az I BM
PC XT/AT DOS-ba).
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BEVEZETES
A HVP hasznalatanak feltételei

A HVP a XEROX Ventura Publisher kiadvanyszerkeszt6 program 1.2 verzidjanak
magyar valtozata. Mind IBM XT, mind AT, illetve ezekkel kompatibilis személyi szamito-
gépeken hasznalhato, feltéve, hogy az operativ tar kapacitisa minimum 512 Kbajt, tovabba
hogy Hercules vagy EGA stb. grafikus monitorkartyaval, és lehetéleg egér csatlakozasi
lehet&séggel rendelkezik. A program egér nélkiil is hasznalhat6, de sokkal nehézkesebben.

A program segitségével konnyen, gyorsan szerkesztheték a kiilonbozé elterjedt széveg-
szerkesztd, tablazatkezel6 €s grafikus programokkal készitett szoveges és grafikus — bele-
értve a digitalizalt képeket is — Osszetevokbol allo kiadvanyok. A HVP a kovetkez6 szoveg-
szerkeszt6kbol tud szoveget és formatuminformaciot fogadni:

Microsoft Word, WordPerfect, MultiMate, WordStar,

XEROX Writer, XyWrite, DCA,
tovabba minden olyan szovegszerkeszté hasznalhatd, amely szabvanyos hét vagy nyolc
bites ASCII koda file eléallitasara képes. Egyetlen kiadvanyba kiilonbozd szovegszerkesz-
tokkel készitett szovegrészek is beépithetok. Ezen tilmenden a HVP segitségével egy beol-
vasott szovegfile-t a felsorolt szovegszerkeszt6k valamelyikének megfelel6 formatumra
alakithatunk. :

A HVP a kovetkezd legismertebb grafikai programokkal készitett abrakat fogadja el.

Vonalas képek:

AutoCAD, CGM, GEM Draw, HPLG, LOTUS 1-2-3, Macintosh PICT, PostScript
Encapsulated, Video Show file-ok, Mentor
Graphics.

Pontképek:

GEM Paint, PC Paintbrush, PC Paintbrush
Plus, Publishers, Paintbrush, DFX alakban
tarolt CAD képek stb.

A kiilonbozé programok altal eléallitott file-okat
a HVP az 1. tablazatban szerepl$ kiterjesztések-

kel varja. Ezekhez nem kel feltétleniil ragaszkod- | {gig 1ip5 . 00 : et
nunk, de hasznélatuk egyszer{siti a munkat. ‘Macintosh-Paint ... ... .. .. s PN
A dokumentumokban hasznalhatd karakterek . 'mcimogh P:_?T """" e 'gFT
ASCII kodtablazatat a F iigge"lék{ben helyeztiik el, : Msn\’grdre?? ICS R
az ¢kezetes betiket még kiilon is feltiintettiik a SMultiMate s .;; v DOG:
2. tiblazatban. Az ASCII kodtébla 32 alatti és | ;::C f’;é”ﬁ“ésh s Q@ o ggg
222 feletti lfédjai nincsenek értelfnefve, kinéve a 7:_"\,%20 Sr;-;%w ?ﬁ: pis.u‘a[ e R
TAB (tabulator karakter) 9-es koédjat. A billen- . VWordPerfect f.'.:j.'_f.: s e
tylizeten nem szerepls karakterek beirasi modjat |- WordStar ..o oL i WS
keddbb ismertetiiik ~“WordStar UK S D S %
ot i L - Xerox Writer “XWP

A megtervezett dokumentumok (kiadvanyok) Xy Write i
matrixnyomtatén, 1ézernyomtatén vagy fénysze- T
dén irathatdok ki. A HVP alkalmaziasihoz nem 1. A HVP altal vart file-kiterjesztések




A kiadvéanyszerkesztés lehetSségei a HVP-ben

feltétleniil sziikségesek mély tipografiai €s lapszerkeszt6i ismeretek, ugyanis a program a

tipikus iizleti és miiszaki dokumentu-
mok elkészitéséhez szamos, elére elké-
szitett vazat, Gn. stiluslapot bocsat a
felhasznalok rendelkezésére, amelyek
tartalmazzak a lapbeosztas, az alkal-
mazand6 bekezdéstipusok jellemzdit.
Ezek izlésiinknek, igényeinknek meg-
feleléen vagy kozvetleniil felhasznal-
hatok, vagy modosithatok. Kiilonleges
kiillem{i vagy igényesebb megjelenési
kiadvanyok készitéséhez azonban cél-
szeru tipografus bevonasaval Gj stilus-
lapot Gsszeallitanunk.

2. Az ékezetes betlk

A kiadvanyszerkesztés lehetoségei a HVP-ben

A kiadvany lapmérete a kovetkez6kbdl valaszthato ki:

A/4 210 x 297 mm
B/5 176 x 250 mm
. fél 5,5x 8,5 inch
levél 8,5 x 11 inch
extra 8,5 x 14 inch
dupla 11'x 17 inch
reklamlap 18 x 24 inch

=140 x 216 mm
=216 x 280 mm
=216 x 356 mm
=280 x 432 mm
=457 x 610 mm

A lapméreten beliil a tiikor megfelel6 szélességii margokkal alakithato ki.
A HVP segitségével nagyon sokféle formdtum alakithatd ki:

egy vagy tobb (maximum 8), azonos vagy kiilonbozs szélességli hasab,

kiilén jobb és bal oldali formatum,

allé és fekvs lapformatum (maximum 18 x 24 inch méret{),
vizszintes hatarol6 vonalak kiilonb6z6 vastagsagban és szélességben stb.

Az oldalak tetején-aljan €léfej (fejléc), 1abfej (labléc) helyezhetd el. Készithets labjegy-
zet is, amely a lapnak legfeljebb a felét foglalhatja el. A késziil6 dokumentum oldalai
megszamozhatok 1-9999-ig, arab vagy romai szamokkal, de betiikkel is. A HVP segitségé-
vel készithets tartalomjegyz€k, tdrgymutatd, dbra- és tdblaszamozas.

A kiadvanyok megformaldsira a maximum 128 bekezdéstipust, formétot tartalmazo
stiluslapok szolgalnak (a kiadvanyszerkesztésben betoltott szerepiikrol részletesebben 1d.
A HVP eszkozei a kiadvdnyszerkesztésben cimi fejezetet), amelyek a kovetkezé jellem-

>
>
> a hasabok kozott fliggbleges hatarolo vonalak,
>
>

zOket hatarozzak meg:

» sorigazitast,
» betiikdz-valtoztatasi lehetdséget,

» minimalis, atlagos és maximalis méretli szokozt,
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betiikészletet,

a margok, ideiglenes margok és hasabok beallitasat,

a hasabon beliili szovegigazitast,

a bekezdések meghatarozott szamu soranak behiizasat vagy kiengedését,
sorkoz- és bekezdéskoz-beallitast,

lap-, sor- és hasabtorést (tordelés),

tabulalast,

keretek beallitasat,

arva- és fattylisorok szamat stb.

Beallithat6 a bekezdesenkentl sorvégi elvalasztasok maximalis szama. A képernyén je-
lezhetSk a ritka sorok'. Beallithaté automatikus vagy manualis alévégés megadhatok a
szovegben rogzitett szokozok amelyeket nem lehet széttérdelni, kiilon sorba vinni, vagy a
nagysaguk kotott (kv1rt félkvirt).

A HVP beépitett szovegszerkesztovel is rendelkezik, ezt azonban csak rovid szovegek (pl.
cimek, esetleg tablazatok) készitéséhez, javitashoz — amikor a szovegen az utolsd simita-
sokat végezziik — célszeri hasznalni. Szerkesztés alatt ugyanis az automatikus attordelés
miatt folyamatos adatbevitelhez igen lassu. Szovegrészeket masolhatunk, mozgathatunk és
torolhetiink, de példaul a szovegszerkesztékben megszokott és méltan kedvelt szévegkere-
sés vagy -helyettesités lehetéségét nem nyijtja.

Betii, sz6 vagy szocsoport megjelenési formaja modosithatd:

Nl NN L NN N E N L NP

kovér, vastagbetiis szedéssel,

doltbetlisen (kurziv),

csupa kisbetiivel (kurrens),

csupa nagybetiivel (VERZAL),

a szavak Nagy Kezddbetiivel

a formatban beallitottnal eggyel kisebb betlimérettel (kicsi),
felsé vagy alsé indexként (pl. ap+ajx+a2x"),
Athtrzassat, egy vagy két alahizassal, illetve foléhazassal.

Szovegrész vagy grafika automatikusan ismételhetd egy kiadvanyon beliil, annak akar
valamennyi vagy bizonyos, kivalasztott oldalain. A grafikak kicsinyitheték vagy nagyitha-
tok: aranyosan, vagy ugy, hogy a kijelolt teriiletet teljesen kitoltsék. Az abrak felett, alatt
vagy mellett felirat helyezhet$ el. Az abrak hozzakapcsolhatok egy adott szovegrészhez,
hogy mindig egymas kozelében maradjanak. Barmilyen, egy keretben elhelyezett grafika
koriilfuttathaté széveggel. A beépitett grafikai modullal néhany idombol (kor, négyszog,
lekerekitett sarki négyszog, vonal, szovegdoboz) Gsszeallithato abrak készithetdk.

A kiadvanyszerkesztés lépései a képernydn kdvethetSk: amit latunk, pontosan az jelenik
meg majd a nyomtatasban. A teljes oldal vagy egyes részletei is megjelenithet6k normal,
kicsinyitett vagy kétszeresére nagyitott méretben. Ha a szdveg til apro betiikkel késziilt, a
program kicsinyitett méretben imitalva* mutat ja a szoveget. Megtekinthetjiik a szembené-
z6 oldalakat is, a szoveget imitalva vagy olvashatd nagysagu betiikkel.

v W W W.W WV VW

1) Azok a sorok, ahol a sz6k6zok a szovegkiegyenlités miatt meghaladjadk a meghatarozott maximélis szOKOzt.
2)Két szomszédos bet egyméashoz kozelebb cslisztatasa (méasképp: kernelés, egalizalas)

3) Az aktuélis pontméret szerinti M betd szélessége (kvadrét, négyzet)

4) Olvashatatlanul, csak vonalakkal jelezve a szovegsorokat.
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A szovegek, grafikak elhelyezését sor- €s oszlopvezetdk segithetik. A munka gyorsitasa
érdekében le tudjuk tiltani az abrak képerny6n valoé megjelenitését.

A nyomtatas lehet egy- vagy kétoldalas, bal vagy jobb oldali kezdésii. Kinyomtathat6 a
teljes anyag, a kiadvany (publikacid); vagy egyes, kiilon tarolt részei, a fejezetek; az
aktualis, a képerny6n éppen lathaté oldal, vagy néhany Osszefiiggd kivalasztott oldal.
Nyomtathatok szabasi jelek is a lap méretre vagasahoz. A nyomtatas torténhet lemezes
allomanyba (file-ba); ebben az esetben az operacios rendszer masol6é parancsaval:

COPY file-név PRN/B
nyomtathatjuk papirra vagy filmre a dokumentumot a HVP-t4l fiiggetleniil.

A HVP eszkozei a kiadvanyszerkesztéshez

A nyomtatasi kép kialakitasat a program legodrdiilé6 meniiinek és specialis billentyi-
hozzarendeléseinek segitségével valdsithatjuk meg. A meniik, meniipontok kivalasztasahoz,
a szoveg, grafika mozgatasahoz célszeri egérrel dolgoznunk, bar a program (elég nehézke-
sen) egér nélkiil is hasznalhatd. Az egérkurzor alakja funkci6tol fiiggéen mas és mas, hogy
figyelmeztessen az lizemmad (1d. ott) vagy funkcié megfelels kivalasztasara.

E fejezetben tisztizunk néhany olyan lényeges fogalmat, amelyeket a HVP hasznal.
Néhanyukat rovid értelmezéssel korabban mar emlitettiik, itt részletesebb, pontosabb
magyarazatuk kovetkezik. '

A kiadvany legfontosabb részei az azt alkotd szovegek, abrak stb. A bekezdések megje-
lenitéséhez a megfelels betlitipust, betiiméretet stb. a formét tartalmazza. A format tobb,
ugyanigy megjelenitend6 bekezdéshez rendelhetd. A format neve a szovegfile-ba a
bekezdés elejére beirddik (@formdinév = ). A lapbeosztast, lapméretet, margokat, hasibo-
kat stb., valamint a kiadvanyban hasznalt formatokat is a stfluslap tarolja. Ugyanaz a
stiluslap t6bb dokumentum készitéséhez is felhasznalhatd, egységes kiils6t biztositva kiad-
vanyainknak. A szovegeket, abrakat és a stiluslapot a fejezetfile kapcsolja Ossze. Az itt
tarolt informaci6 alapjan a dokumentum - amikor megjelenik a képernyén — a kivant
nyomdai képet mutatja.

Tobb fejezetfile-bol is allhat egy doku-
mentum, hiszen altalaban amugy is jol el-
kiilonithet6 logikai egységekre bonthatd. A
tobb fejezetbdl allo, teljes dokumentumot
kiadvanynak vagy publikdciénak nevez-
ziik. Csak kiadvanyfile-okhoz (publikaciok-
hoz) készithet$ tartalomjegyzék, targymu-
tato; ha erre sziikségiink van, akkor kiad-
vanyfile-t kell 1étrehoznunk még abban az
esetben is, ha a dokumentum csak egyetlen
fejezetfile-bol all.

A program inditasa utan az iires :‘_Fe]ezet—lnfonn.::u;t;é i | SRR
ANONYMUS.CHP fejezetfile-lal és az - 'Szétagolasi algoritmus : .;-‘77-5-”‘.HY1 HY2 ‘_
utoljara hasznalt stiluslappal indul a mun- jr:;f'jfSzétag‘;)_l‘::'l_s;I__sz__CStatrak '.DIC ki

ka. Els6 hasznalatkor ez az ALAPERT nevii  L——— i :
stiluslap. Az aktualis fejezetfile (ilyenkor az 3. A HVP éltal el6allitott Kiterjesztések
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ANONYMUS.CHP) és a hasznalatban levd stiluslap neve a munka soran végig a képernyd
fels6 részén olvashat6. Ha azonban az utoljara hasznalt stiluslapot letorolték, a HVP nem
indul el. Ebben az esetben a lemezrél a programbol valo kilépés el6tti allapotot tarold
VP.INF file-t ki kell torolni. Mivel az ANONYMUS nevii fejezetfile nem menthets lemez-
re, mentéskor majd meg kell adni a kivant (értelemszeriien a készitend6 dokumentumhoz
kapcsolodo) nevet. A kiterjesztések megadasara ilyenkor nincs sziikség, mivel a HVP a
kiilonbozo file-tipusokat automatikusan ellatja kiterjesztéssel. A HVP altal elGallitott
kiterjesztéseket a 3. tablazatban foglaltuk Ossze.

A leggyakrabban hasznalt kiterjesztéseket jegyezziik meg, mert az elkészitett kiadvany
legfontosabb informacidit ezek tartalmazzak:

stiluslap STY
fejezet .CHP
kiadvany .PUB
tartalomjegyzék vagy targymutatd .GEN
feliratok .CAP

fejezet-informacidk €IF
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A KEZDET ES A VEG
A HVP inditasa

A gép bekapcsolasa, az operacios rendszer betoltése utan egy batch file futtatasaval tolt-
hetjik be a programot:
VP <ENTER>
Ha azonban egy korabban mar lemezre mentett fejezettel akarunk tovabb dolgozni, a
programot igy inditsuk:
VP d:[ut]\fejezetfile neve<ENTER>

A fdépanel felépitése

Az 4. abran lathat6é a program inditasa utan megjelend képernyGkép, a fépanel. Ami-
kor a kurzort a képernyd tetején olvashato fémenii elemeire mozgatjuk, az almeniik legor-
diilnek. (A meniirendszerben valé konnyebb tajékozodashoz a 7. abran tablazatosan

Fémenii Info File Szedq&eztés Latkép Lap Keret Bekezdés Grafika UOpcicdk
i C:\TIPUSOK\ANDNYMUS .CHP  (VENTANF.STY)

5 6 7 L 4 10 1" 12 13
[ ATPEPH WPPYTITR) [VPETITY VIPTPTYN MAPTPYTI NefPPes| FTPIPTN Meytroom] o

Fejezet- és stiluslap
megnevezeése

Uzemmoédvalaszté

ikonok / ' '
Ujelem-vélaszt6 E

Hozzarendelési lista a
gorditésavval

Lénia =

Gorditésavok:
vizszintes
figgdlege

>l

v

Ervényesvalasztas-jelzé

2 /

Oldalszam-jelz6
4. A fépanel

osszegyujtottiik az almeniiket, a meniiparancsokat.) A segédtdbla a képernyé bal oldalan
levo ,,vezérlo és ellenorzo pult”, ahol az izemmodvalto piktogramokat, az Gjelem-valasz-
tot, a hozzarendelési listat, az érvényesvalasztas-jelzot és az aktualis oldalszamot talaljuk.

A munkateriilet fels6 szélén és bal oldalan megjelenitheté vonalzé (1énia) tengelyein
kiillonboz6 mértékegységek (inch, cm, pika&pont) hasznalhatok. A gorditésavok a képer-
nyé jobb szélén és legaljan 1évs vilagos savok; az éppen lathatod oldalrészlet helyét és
aranyat mutatjak a teljes laphoz viszonyitva (6. abra).

A HVP a munkankat nagyon megkonnyiti azaltal, hogy a meniikbdl kivalasztott egyes
parancsok hasznalatakor panelt jelenit meg. A panelen megtalaljuk a kitoéltend6 sorokat,
az elfogadhat6 vagy modosithaté mezdket. A megfelelé adatok beviteléhez a szerkesztési
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kurzort (|) az egérrel vagy a kurzormozgato billentyiikkel elmozdithatjuk. Az egyes sorok
végén ne haszndl juk az ENTER billentyiit, mert az itt az OK-val azonos értelmi, hanem
mozgassuk csak egyszeriien a kurzort a kovetkezd
mezére. A panelek aljan van két ,,alland6” mezd: az M__értékeg)'SéQek
OK és az Elvet. Az elvégzett beallitasok jovahagya- 8
sa az OK mez0 kivalasztasaval (az egérkurzornak a i
mezére mozgatasaval és az egér gombjanak lenyoma- |
saval) vagy az ENTER billentyii leiitésével lehetséges.
Ha a valtoztatasokat nem akarjuk érvényre juttatni, Gy
valasszuk az Elvet mezét. 5. A HVP-beliméctékogystacik

Az egyes panelek az anyag végén Osszegyiijtve
sorakoznak, a meniiket tartalmazo 7. tablazat szerinti kodszamok alapjan rendezve.
Példaul, ha a kész dokumentumot ki akarjuk nyomtatni, az 1.9 panelt kell megjeleniteni a
képernyén. A tovabbiakban azokra a meniiparancsokra is a 7. tablazat szerinti kodsza-
mokkal hivatkozunk, amelyekhez nem tartozik panel (pl. kapcsolok).

'”_1 pont 0,35 mm
1.cm =0,3937 inch

a kepernyon lathato

//resz et e lap
TR
,/ st \
"“--.______‘\
sy P ot
o S S N
e S e |
\\ s . |
\\ \\ "\:\ i I
\\ \\ . \‘-\\"...‘ i E‘
\\ iy s \\\\“ i '
= ~. S \‘i\ :
e TN \"‘-. ~ i
b Vg 5
\ \\ ' e boe 8 (
180 0 e R Aol
88 § il
\\I S i I‘H\

6. A gorditésavok szerepe

Uzemmodok

A HVP négy lizemmod segitségével biztositja a kiilonbozé feladatok elvégzését. Bizo-
nyos parancsok valamennyi, masok csak egy-egy lizemmodban hasznalhatok. Az lizem-
mddvaltas torténhet a segédtablan levs funkciévéalasztok (ikonok) vagy a LATKEF menii
parancsai segitségével, illetve billentylikombinaciokkal.
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Uzemmodok

ynuauy L

19zal3)qqol

dVil1'v

dINLYT'E

S31ZS3INYIAZS ‘2

714 '

aa

P Hv ANAI[IqOIONUN.] (]
ag/my 1zes] edlog °D SIZIAJY JBULIO.] °D) :
aq/ry 1zed] viqeseH g SMOL 1RO ¢ o._o:w:. _.m_‘_.ov._ :
............ S W A SRIRUOA 0Z31240Y “V NE[RUOA 0Z3NAIY 'V
L, eamemp/ealay togin g ael 6 NOSEZNURIY 6 NOSRZNURIY "6
AN /A Yoday g NOSLZIUIQ.] '8 YosyZiligied '8
CAIRINA/AANY HOI19ZIAqRSRH L it Ll salozap reyesdodiy 2 x..,::,_w\_, mowo_cwm_i h :
BAIRINA /oA RIUDT 9 weiljyei sod. B Pl OJR|WIRZS RIQY ‘9
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A HVP iizemmodjai a kovetkezok:

Keretbedllftds (roviden: Keret) CTRL-U 3.5
Bekezdésformazas (roviden: Bekezdés) CTRL-I 3.6
Szovegszerkesztés (roviden: Szoveg) CIRL=0O 3.7
Rajzolds (roviden: Rajz) CTRL-P 3.8

Minden {izemodban mas az egérkurzor alakja; ez is jelzi a kivalasztott lizemmodot.

<+ Keretmutaté
: Uj keret létrehozasa
’%‘3 Keret méretének megvaltoztatasa

Keret mozgatasa

[ke
i
Bekezdésformazas

I Szbévegszerkesztés

L Rajzelem kivalasztasa
Is= Szdévegdoboz létrehozasa

g Vonalrajzolas
D Ellipszisrajzolas

iF Négyszodgrajzolas

B Sarkitott négyszog rajzolasa

8. Az egérkurzor forméi

A meniikben az aktualis lizemmodban vagy allapotban éppen nem hasznalhato paran-
csok halvanyan, sziirkén lathatok. Példaul Bekezdés iizemmodban mindaddig nem lehet
megvaltoztatni egy format tulajdonsagait (Bekezdés menii), amig ki nem valasztunk egy
olyan bekezdést, amelyik a kivant formattal van formazva.

Ugyanigy sziirkék a paneleken éppen nem hasznalhatd beallitasok is.

Hordozodlap

A hordozdélap a munkateriiletiink (a fizikai lap), amelyre betoltjiik a szovegeket. A hor-
dozolap mérete altalaban a beallitott lapmérettel egyezik meg, ¢s sosem telik be, mert
szilkség esetén a program 0j lapokat nyit meg. A betoltétt szoveg megjelenitése a
hordozolapon csak akkor lehetséges, ha Keret lizemmodban dolgozunk, s a hordozoélap ki
van valasztva. A hordozodlap, de a munka soran sziikséges barmilyen elem (a szbveg egy
bekezdése, egy kép stb.) Kivalasztasa ugy torténik, hogy a megfelel6 teriletre vissziik az
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egérkurzort, majd lenyomjuk az egér gombjat. (Mindig az egér bal gombjat hasznaljuk!) A
kivalasztast a sarkokban és az oldalak felez6pontjaban megjelené fekete kocka jeloli.
Ugyanakkor az érvényes vdlasztds mezGben a keretbe vagy a hordozolapra betdltott file
neve olvashato.

Az imént leirt procedira tulajdonképpen a hordozolap-keret kivalasztasa.

De mi a keret? Olyan téglalap alaki munkateriilet, amelyben betéltétt vagy bele-
frt szoveg, vonalas kép, pontkép vagy a HVP sajat grafikdja lehet.

A keretek elmozdithatok, méretiik megvaltoztathatd, masolhatok, torélhetdk, széveghez
kapcsolhatok, feliratozhatdk, ismételhetdk. Mindezen tulajdonsagok a hordozdlap-keretre
altalaban nem érvényesek, de pl. a hordozdélap oldalainak mérete is szabadon valaszthato.
A hordozoélapot nem kell 1étrehozni, ellentétben a tobbi kerettel. Csak a hordozoélapra
készitheté fejléc, labfej, labjegyzet, lapszamozas. A keretekkel kapcsolatos specialis
miiveletekrdl lesz még sz0, itt a hordozolap-keret fogalmat szandékoztunk megvilagitani.

Altalanos beallitasok

Miel6tt a munkat elkezdenénk, célszerli megnézni, milyen altalanos érvényt beallitasok
mellett dolgozhatunk a programmal. Ehhez az OPCIOK menii kapcsol6inak, parancsainak
beallitasait kell ellendrizni, sziikség esetén megvaltoztatni. A beallitasokat a HVP a VP.INF
file-ba feljegyzi, igy azok a kovetkezd programinditaskor Gjra érvényesek lesznek.

A kapcsolok kezelése nagyon egyszer(. Ezeket a meniipontokat azért nevezziik kapcso-
loknak, mert a megnevezett funkciot be- vagy éppen kikapcsoljak. A gép a meniiben olvas-
hat6 funkciot fogja végrehajtani a kovetkezo kivalasztaskor. Ha példaul Lénia mutatva
(8.6) sort valasztjuk ki az egérrel, s az egér gombjat lenyomjuk, a lénia lathato lesz a
képernyon, egyidejiileg a 8.6 parancssorban a Lénia rejtve lesz olvashato. Természetesen
mas meniik kapcsoloit ugyanigy hasznaljuk.

Preferenciak (8.1)

Generalt formdt: A HVP altal automatikusan eléallitott, n. generalt formatok (példaul
fejléchez, labfejhez stb. rendelt) nevének megjelenése letilthatd a hozzarendelési listaban
(Generadlt Format: Rejtve).

Szovegmimelés: Az egész lap megjelenitésének gyorsitasara a szoveg részben vagy teljes
egészében vizszintes vonalakkal helyettesithetd, megérizve igy a szoveg elhelyezkedésé-
nek ellendrizhetéségét. A panelen a szamok a betik (pont)méretét jelentik. A képernyén a
kivalasztott pontméretnél nagyobb betiik lesznek csak olvashatok, a kisebbek mimelve je-
lennek meg. A szovegmimelés ki is kapcsolhato, ami a szerkesztés fazisaban a — lehetdsé-
gekhez képesti — legjobb olvashatdsagot biztositja. Kicsinyitett képnél a kisebb betis szo-
vegek ckkor sem olvashatok.

Mentett file-6rzés: Hattérfile-ok taroldsa kérhet6 a Mentett file 6rzés: Igennel, ami a
stilusfile-ok, fejezetfile-ok és szovegfile-ok korabbi valtozatanak biztonsagi masolatat
tatolja a lemezen a HVP-bdl valo kilépés utan is az eredetivel azonos néven, a kiterjesztés
els6 karaktereként azonban $-t hasznalva.
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Dupla kattintds: A névvalasztasi panelen (Id. késobb) a file kivalasztasa és OK helyett a
kivalasztaskor kétszer lenyomva az egér gombjat, az OK-t is megadja. Kiilonb6zo6 sebesség
valaszthato, kezdetben a Lassit javasoljuk, ha még nem tudjuk egymas utan elég gyorsan
lenyomni az egér gombjat.

Decimdlis tabuldtor karakter: A tizedesjegyeket is tartalmaz6 szamok sz€p elhelyezésé-
hez decimalis tabulatort hasznalhatunk. Ehhez itt adhaté meg a tizedesjegyet elvalaszto
karakter ASCII kodja (tizedesvesszd: 44; tizedespont: 46 stb.). Ez keriil a decimalis
tabulatorpozicidra, amely az egymas ala irand6 szamokat gy rendezi, hogy a tizedesjel
keriil egymas ala.

Aldvdgds (egalizalas) képernyén: Megadja, hogy milyen fontméret feletti betliméretnél
jelenjen meg a képernydn az alavagas, a betiik egymashoz kozelebb hlzasa. Lassitja a
képerny6n vald megjelenitést, ezért altalaban elegend6 18 vagy 24 pontot valasztani
(1d. még a Bekezdések formdzdsa cimii fejezetet is). Ez a bedllitds a nyomtatast nem
befolyasolja.

Stilusigazitds: A betliméret valtoztatasakor a sorkdzt automatikusan utana igazitsa-e a
formatokban, vagy hagyja valtozatlanul. Ha igent valasztunk, a sorkdz automatikus kisza-
mitasakor a betiiméret valtoztatasaval aranyosan modositja a sorkozt, a szokasos 1,2-sze-
res értéket valasztva példaul mindig a betiiméret 1,2-szeresét veszi. Nem-et valasztva a
korabban beallitott sorkoz nem valtozik, ha a betliméretet megvaltoztatjuk.

Léniabe4llitds (8.2)

A lapon a képek, szovegek elhelyezését megkonnyiti a munkateriilet felsé szélén és bal
oldalan megjelenitheté vonalzé. A megjelenitést a Lénia mutatva/rejtve (8.6) kapcsolo-
val tudjuk elérni vagy letiltani. A léniabeosztas mértékegysége (cm, inch, pika&pont),
valamint a kezdGpont helyzete beallithato (kiilon a fiiggéleges, kiilon a vizszintes szarra) a
Léniabedllitds (8.2) panelen. A beéllitast egérrel is végezhetjiik gy, hogy az egérkurzort
a (0,0) mezore visszilk, majd az egér gombjat lenyomva tartva a szalkeresztet a kivant
helyre .mozgatjuk, s az egér gombjat elengedjiik.

Hasdbvezet6k mutatva/rejtve (8.7)

A képernyon halvany szaggatott vonallal kirajzoltathatok vagy eltiintetheték a hasabok
korvonalai. Erdemes élni ezzel a lehetGséggel, mert segit a szerkesztésben. (Ezek a vonalak
természetesen nem jelennek meg a nyomtatasban.)

Képek mutatva/rejtve (8.8)

Valaszthat6 a vonalas és pontképek ,,preciz” megjelenitése, vagy sziirke téglalappal vald
helyettesitése. Ez utobbi a képernyd ujrarajzolasat gyorsitja. A kapcsolé allasa nem
befolyasolja a képek nyomtatasat. Ha a képek nem jelennek meg a képernyén, ezt a
kapcsolot ellenérizziik.
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Tab & Gj sor mutatva/rejtve (8.9)

A szbvegkép kialakitasahoz hasznalt tipografiai segédkarakterek megjelenithetdk, elrejt-
heték. Ugyanezt a hatast érhetjiik el a CTRL-T hasznalataval is. Ilyen rejtett karakterek
a nem torhets szok6zok, pl. szam és mértékegység kozott, a tabulatorok, a sortérések stb.
A kiilonbozé rejtett karakterek bevitelérdl a Szovegszerkesztés cimi fejezetben lesz szo.

Tabulator
Lehetseges elvalasztdas
Nem tdrhetd vagy fix szokdz

Sortores

Bekezdeés vege

ot [ =y

File vege

9. Rejtett karakterek

Szell6s sor mutatva/rejtve (8.A)

A képernyon inverz fénnyel megjelenithetjiik azokat a sorokat, amelyekben a szavak
kozti tavolsag a szovegillesztés miatt tallépi a beallitott maximalis szokézméretet (Id. Be-
kezdések formdzisa lizemmod, Tipografiai vezérlés, 6.7).

Nyomtatasban az ilyen sorok esetenként feltliinéen eltérnek a t6bbitSl. Tovabbi elvalasz-
tasok engedélyezésével (6.2) vagy a maximalis szok6z méretének megvaltoztatasaval (6.7)
megsziintethetjiik a ritkas sorokat, vagy legalabbis szamukat csokkenthetjiik.

Segédtabla mutatva/rejtve (8.5)

A segédtabla elrejiésével az egész képernys rendelkezésre all az aktualis oldal megjele-
nitéséhez. Csak kiilonleges esetekben hasznaljuk. A segédtabla néhany beallitasat ugyanis
CTRL billentytikombinaciéval vagy funkciobillentylik segitségével is elérhetjilk, de a
szovegattributumokat a HVP-bdl csak a segédtablardl valaszthatjuk ki.

Nyomtatasbeallitas (8.3)

Nyomtatas el6tt célszeri ellenérizni,.€és ha kell, atallitani a panelen feltiintetett nyom-
tatonév (eszkoznév), képernydfont, kimenet, mérettabla beallitasokat.
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Kilépés a HVP-bol

A munkat minden esetben a FILE menii Kilépés parancsaval fejezziik be. Ilyenkor a
program elvégzi a kilépéshez sziikséges ,,adminisztraciot”, biztositva a munka kés6bbi
folytatasanak feltételeit. Ekkor torténik példaul a VP.INF file tarolasa a VENTURA
konyvtarba. Ez a file 6rzi a HVP kovetkezd inditasaig a LATKEP és az OPCIOK meniiben
beallitott értékeket, biztositva ezzel, hogy a munkat legkézelebbb ugyanolyan koriillmények
kozott folytathassuk.

Kilépés el6tt a HVP azt is megkérdezi, mentse-e a fejezet- és stiluslapfile valtozasait, ha
ezt el6tte még nem tettiik volna meg. Ha a ment-et valasztjuk, a modositott fejezet-,
szoveges, grafikus, stiluslap- stb. file-okat lemezre irja, ha elvet-et, akkor a valtoztataso-
kat figyelmen kiviil hagyja, majd mindkét esetben visszatér az operacios rendszerbe. Ha a
nem lép ki mezo6n kattintunk, akkor folytathatjuk a dokumentum készitését.
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EGYSZERU DOKUMENTUM KESZITESE.

Egy dokumentum készitése legalabb a kovetkezé 1€pésekbdl all:

» a szovegfile-ok betoltése

» a megfelels stiluslap kivalasztasa (vagy 0 stiluslap készitése)

> a szoveg formazasa (a stiluslap formatjainak ‘a szoveg bekezdéseihez vald:liozza~
rendelése)

» a fejezetfile mentése (] neven)

> a dokumentum kinyomtatasa.

Ebben a fejezetben a dokumentumkészités legfontosabb lépéseit targyaljuk. Az egyszeri
dokumentum csupan egyetlen szovegfile-bol all, és nem tartalmaz semmi mast (abrat,
illusztral6 tablazatot).

A stiluslap kivéalasztasat és az elkésziilt fejezet lemezre mentésének lehetdségeit a K 08y
ne rontsunk el semmit... cimii részben ismertetjiik.

Szovegfile betoltése

A tényleges munkat a dokumentum lényegét ad6 szovegfile betoltésével kezdjiik. A hor-
dozodlapot kivalasztjuk (Id. 12. old.), majd a Szoveg/kép betdltés panelt (1.6) megjelenit-
jik. A panelen el6szor a betdltendé file tipusat (Szoveg), majd a széveg formatumat
hatarozzuk meg: annak a szovegszerkeszt6 programnak a nevét kell kivalasztanunk, a:mmcl
a szoveg késziilt.

A betdltendé file ezen legfontosabb, altalanos jellemzdinek kijel6lése utan uj panel
jelenik meg a képernyén: a névvalasztdsi panel, amelyen a betdltendé file azonosntc)]a
(neve) adhato meg (10. abra). Ha nem egy file-t toltiink be, az 1.6 panelen tobb file betol-
tése is kérhetd, igy egy file betdltése utan mindig visszakapjuk a névvalasztasi panelt. Ez

NEVVALASZTAS

Jﬂ\gﬂam/ C:\TIPUSOK\*.CHP

File-szGr6— |

Vélasztas: | Hh

Visszalépteté gomppy”

AEMGKEZ .CHP
ALAPERT .CHP
) BEVEZET1.CHP
File-lista BORITEK .CHP
CIMLAP .CHP

CIW
|___GIMLAPRT.CHP

0K
CIMLRMT .CHP

CIMLRT3 .CHP ' I Tovabb |

Gorditosa

10. A névvélasztasi panel
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a panel maskor is megjelenik, ha egy file-t (szoveg-, kép-, stilus-, fejezet- vagy kiadvany-
file-t) kell kivalasztani akar mentés, akar betoltés céljabol.

A panelen a megadott altalanos jellemzoknek megfelel6 allomanycsoport-kijelolést (ki-
terjesztést; 1d. 1. tablazat) lathatjuk, s azt a konyvtarnevet, amelyet utoljara ugyanebben
az értelemben hasznaltunk. Ha ez megfelel, a file-listabol az egérrel (sziikség esetén a
gorditosavot is hasznalva) kivalaszthatjuk a megfeleld file-t. A file-ok a listaban kiterjesz-
tésiik, ezen beliil neviik szerint vannak abécébe rendezve. -

Ha a konyvtari szint vagy a lemezegység neve nem az, amire sziikségiink van, a file-lis-
ta bal felsé sarkaban lathato visszalépteté gomb (fekete négyzet) kivalasztasaval szinten-
ként feljebb léphetiink a kivalasztott lemez konyvtarstruktirajaban, a kivant kényvtarat a
listaban megkereshetjiik, és az egér gombjanak lenyomasaval kivalaszthatjuk. A listaban a
konyvtarak neve el6tt fekete rombusz lathat6. Ha a gyokérkonyvtarhoz ériink, és a fekete
négyzetre allva még egyszer lenyomjuk az egér gombjat, a lemezegységek azonositoit (A:,
B:, C: stb.) kapjuk meg. A megfelel$ lemezegységet most is az egér gombjanak lenyoméasaval
valaszthatjuk Kki.

Ha nem a HVP altal vart kiterjesztési file-t szeretnénk betolteni, a Konyvtar sorban
modositani kell a felajanlott file-kiterjesztést, a file-sziirot. Ehhez az egérkurzorral vagy
a kurzormozgato billentyiikkel a sorra l1épiink, s az egér gombjat lenyomjuk. A teljes sor
torlése az ESC, karakterenként visszafelé a BACKSPACE, a kurzor poziciéjaban pedig a
DEL billentytvel torténhet. Ugyanigy irhatunk a Valasztdas mezébe is. A file-kerescs leg-
biztosabb modja — megadott file-sziir6 esetén — a file-listaban valo keresés. A helyes
valasztas utan a file betoltése az OK mez6 kivalasztasaval, az egér lenyomasaval indithato,
vagy kozvetleniil a file kivalasztasakor az egérgomb kétszeri gyors lenyomasaval.

A HVP csak maximum 64, a megadott sziir6kifejezésnek eleget tevé file-azonosito
kijelzésére képes. Ha ennél tobb az ilyen file-jaink szama, sipolé hang figyelmeztet, hogy
nem lathaté minden file neve; ekkor a sziirékifejezést valtoztassuk meg, hogy csokkentsiik
a file-listaban megjelenitendo file-ok korét, vagy a Vdlasztds mez6be irjuk be a file nevét.

A file neve megjelenik a hozzdrendelési listdn, tartalma betoltédik a memoriaba, ahon-
nan a hordozoélapra vagy valamilyen keretbe tolthetd: valasszuk ki példaul a hordozoélapot
(Keret tizemmod), majd a hozzarendelési listan a betoltendo file-t, mire a hordozoélapon
megjelenik a széveg. Ha el6z6leg mar kivalasztottunk egy keretet, a betoltést kovetden a
keretben azonnal megjelenik a file tartalma.

A betoltott file-ban mozogni az oldalon beliil a képernyd jobb szélén és az aljan talal-
hat6 gorditésavok segitségével, az oldalak kozott a

PgDn lapozas az el6z6 oldalra
PgUp lapozas a kovetkezo6 oldalra
Home lapozas az elso oldalra

End lapozas az utolso oldalra

billentytikkel tudunk.

A LAP menii Lapozds (4.D) paneljén ezenkiviil adott oldal kivalasztasa is lehetséges.
Ha a dokumentumban a hordozodlapra vagy keretekbe tobb szovegfile-t is betoltottiink, egy
file folytatasat is megkereshetjiik (Viszonyftds paraméter, File mezo kivalasztasaval).
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Hogy ne rontsunk el semmit...

A kiadvanyok készitése — mint a szamitogéppel végzett munkaknal altalaban — a gép
operativ memoriajaban torténik. Ahhoz, hogy a dokumentumhoz felhasznalt szévegekhez
késobb is hozzaférhessiink eredeti formajukban, tehat az elvégzett munkat el ne veszitsiik,
érdemes néhany olyan biztonsagi lehetdséggel megismerkedniink, amelyek felszabadultab-
ba is tehetik a HVP hasznalatat.

A HVP-vel val6 munka kezdetén gondoljuk meg: a formatok, szovegattribitumok
beirodnak a dokumentumban felhasznalt szovegfile-ba, igy ez a szovegfile mas stiluslappal
valo kombinalasat nehézkessé teszi. Ezért a szovegfile betoltése (FILE menii, Szoveg/kép
betoltés, 1.6), valamint a hordozoélapon vagy keretben valo elhelyezése utan célszerii az
esetleges tovabbi felhasznalds érdekében masolatot késziteni a szovegfile-rol (Keret
iizemméd, SZERKESZTES menii, File-dtnevezés, 2.8), s ezzel dolgozni. A masolat, a
munkapéldany azonban csak mentési parancs (1.3 vagy 1.4) utan keriil a lemezre!

A megfeleld stiluslap kivalasztasa nagyobb rendszerismeretet kivan. Ha nem ismerjiik a
hozzaférheto stiluslapok tulajdonsagait, vagy éppen az a célunk, hogy j stiluslapot készit-
siink, az a legjobb, ha az ALAPERT.STY stiluslapot téltjiik be, a FILE menii Uj stilus
(1.7) parancsat hasznalva. Hogy a stiluslapon elvégzett valtoztatasok ne erre a stiluslapra
irodjanak, készitsiink 0j stiluslapot ennek masolatabol: adjuk meg a készitendé stiluslap
nevét (pl. ENYEM) a FILE menii Mentés 0 stilusban (1.8) parancsaban. Uj stiluslap
készitésénél természetesen nemcsak az ALAPERT.STY stiluslapbol indulhatunk ki, hanem
egy mas, meglevo stiluslapbdl is, amely a legkozelebb all az elképzelésiinkhoz.

Végiil az uj fejezet mentését is j néven a FILE menii Mentés mint... (1.4) parancsaval
vegezhetjik — a teljes folyamatot a 11. abran szemléltetjiik.

Lapméret, lapbeosztas

A dokumentum szerkesziése soran a kovetkezs 1épés a lap alapvetd méreteinek, beosz-
tasanak meghatarozasa lehet.
Még Keret iizemmodban adjuk meg a kovetkezd beallitasokat:

a) LAP menii (4)

Laptiikkor (4.1): allo vagy harant alak, papirméret, egy- vagy kétoldalas forma, a kezdd
lap jobb vagy bal oldali, illetve az alavagas érvényesitése.

Fattyi & Arva sorok (4.2): azt adja meg, hogy a bekezdésbél legalabb hany sor marad-
jon egyediil a lap tetején (fattyu), illetve aljan (arva).

b) KERET menii (5)

Margok & Hasdbok (5.1): margdk (12. abra), hasabok szama, szélessége, hasabkoz, a
lapbeosztas tiikrézése a szemkozti oldalra.

A hasabok szama egy keretben maximum 8 lehet. Azonos ¢s kiilonb6z6 szélességl
hasabok is készithetok (13. abra). A hasabok szélességét ugy kell megvalasztani, hogy a
keret szélessége ne legyen kisebb a szamitott szélességnél (a hasabok 0sszes sz¢lessége
+ a hasabkozok + jobb margo + bal margd). Ha a szamitott szélesség nagyobb a hordozolap
széless¢génél, erre a program figyelmeztet €s korrigalja a beallitasokat.
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ALAPERT. STY
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egyedi izlés szerint
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ALAPERT. STY
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» SZOVEG/KEP BETOLTES
a fejezetfile-ba
( _ KEP. PIC
SZOVEG.TXT ﬁ
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Szdovegek, kepek

Fejezet-
allomdnyok

11. A file-ok karbantartasdhoz...
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A szema!yl szmutogepak mfverzalls_alkalmazhatéségét SZ4mos jO/ hasmalhato Ki-
prébdlt programrendszerrel segmk Ezek részben hagyornanyosarn s szamitogeppe!
megoldoit problémakat (pl. adatbdziskezeles), reszbma“'szamftogemzmben Vi-

 :' szonylag uj tertleteket (. szbvegfelablgozés) céloznak meg.

12. Keretben elhelyezett széveg 0,5 cm-es margokkal

Szovegfeldolgozas

A tipikusan “jrodai mun- Zékkel térténik. Szamos Kon hatekony szovegkészno
ka", levelek, jelentések,| eldnye miatt érdemes
beszdamolok készitese a neglsmerkedm az uj le-
legtébbhelyenmegmalis | hetdséggel. meglevd
- hagyomanyos eszko— személyi szamitogeplin-

13. Tobbhasabos keret, keretszélességli cimmel

Az értékek megadhatdk centiméter, inch, pont vagy pika&pont egységben, ha az egér-
rel a mértékegységre allva a megfelel6t kivalasztjuk. Ez mas, mértékegységeket hasznald
panelre is vonatkozik. Ha a szam helyén ~ jelenik meg, a valasztott egységben a rendelke-
zésre allo helyen nem fér el a megadott szam.

Ha a Margok & Hasdbok panelen a Szembenéz oldalra mdsol sablont valasztjuk, a
bal és a jobb oldali margé tiikrézve jelenik meg (14. abra) a szemkdzti oldalon (termé-
szetesen csak kétoldalas (4.1) beallitas esetén). A hasdbszdm, valamint a hasidbkoz

Bal Jobb

1hasab| 2hasab 1.hasab| 2.hasdb

14. A Szembenézd oldalra maéasol sablon hatéasa
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megadasa utan az Azonos szélesség sablont kivalasztva, a hasabok szélességét a program
automatikusan kiszamitja. Mas paneleken is talalkozunk sablonnal’,

Méret & Lépték (5.2). a hordozoélapra betoltott szoveg a Hasdbigazitds (hasabkiegyen-
lités) KI allapotaban folyamatosan tolti fel a hasabokat, BE esetén pedig egyenletesen,
minden hasabba kozel azonos szamu sort ir.

Ezen a panelen allithat6 be még a Laptiikor (4.1) panelen megadottdl eltéré méreti
hordozolap (keretszélesség, keretmagassag).

A panelen talalhato tovabbi beallitasokat 1d. a Keretek haszndlata cimi fejezetben.

Bekezdések formazasa — a formatok

A nyomtatvanyok tervezése soran a szoveget bekezdésekre tagoljuk. A szévegszerkesz-
t6 és kiadvanykészité programok minden olyan szovegegységet egy-egy bekezdésnek
tekintenek, melyet ENTER-rel (kocsi vissza — 11 sor) zarunk le; ilyen értelemben tehat a
(kiilonb6z6 fokozata vagy rangl) cimek is 6nallo bekezdésnek mindsiilnek.

A formatolas azt jelenti, hogy meghatarozzuk a bekezdésekhez rendelheté formatokat,
azaz beallitjuk a bekezdések tulajdonsagait: tipografiai, elhelyezési stb. adatait. Formazas
a Bekezdés lizemmodban végezhetd. A szoveg egy bekezdéséhez tartozd dsszes beallitast
a nevével hozzarendelt format tartalmazza. Valamennyi formatot tulajdonsagaikkal egyiitt
a stiluslap tarolja. Az egyes bekezdésekhez rendelt format neve a szovegfile-ba (magaba a
szovegbe) irodik be a bekezdés elejére @formdtnév = formaban. Fontos tudni, hogy egy
formatot akarhany bekezdéshez hozzarendelhetiink. Az azonos formattal jelzett bekezdé-
sek azonos megjelenéstliek lesznek.

A szoveg tulnyomo részét egy specialis format, a szovegtorzs hatarozza meg, amely
minden stiluslapon szerepel, persze esetenként mas-mas beallitasokkal. Uj szovegfile-nal,
amikor még nem rendeltiink formatokat a bekezdésekhez, minden bekezdés ezzel van
formazva. Ha a szovegszerkesztés soran mar elhelyeztiik a formatneveket a megfelel$
bekezdések elejére, akkor a formatokat nem kell 1étrehozni, csak a tulajdonsagaikat beal-
litani” Minden széveg, amelyhez nem adunk kiilon formatot, automatikusan a szévegtorzs
formatumat kapja. E format nem torolhetd, nem nevezhetd at! A fentiekbdl kovetkezik,
hogy a szovegtorzzsel formazando bekezdéseknél nem kell elvégezni a hozzarendelést, mert
ez automatikus, de minden mas jellegli bekezdésnél igen.

A stiluslapon tarolt és a hozzdrendelési listdn felsorolt formatok valamelyikét a
kivalasztott bekezdéshez rendelhetjiik hozza.

A bekezdés kivalasztasa a korabban mar leirtaknak megfeleléen ugy torténik, hogy az
egérkurzort a bekezdésre pozicionaljuk, s megnyomjuk az egér gombjat. A képernyGn
inverz fénnyel kivilagitott bekezdéshez a hozzdrendelési listdn az egérkurzorral megke-
resett formatot az egér gombjanak lenyomasaval rendeljiik hozza.

Uj format létrehozasakor az Gj elem mezSben az Uj formdtot kell kivalasztani, majd
a megjelens panelen az (j format nevét megadni. Az (j formatnal a kiindulasi jellemzdk
a kivalasztott bekezdéshez el6zoleg rendelt formatnak (4 szoveg esetén a szévegtorzsnek)

5)Olyan kocka a panelen, amelyre csak ra Kell allitanunk az egérkurzort, majd az egér gombjanak megnyoma-
sa utan a parancs azonnal végrehajtédik anélkiil, hogy a képernyén a kivalasztott mezé feketére véaltana.



Bekezdések formazéasa — a formatok 25

megfelelok, vagy annak, amit a For-
métjellemz6k rovatban beirunk. Uj
format el6allitasakor célszerti abbdl a G ot Mo |
formatbol kiindulni, amelynek tulaj- Sl bl Al itdorba B
donsagai a legkdzelebb allnak a létre-
hozand6éhoz. Az 0j formatnév a
segédtabla érvényes vilasztds mezo-
jében a kivalasztott bekezdéshez ren- oK FTS
delve, tovabba a hozzdrendelési lista- )
ban is megjelenik. Az érvényes va-
laszt4s mezoben Bekezdés iizemmod-
ban mindig azt lathatjuk, hogy a kivalasztott bekezdés melyik formattal van formazva.

A stiluslapon szerepld, de feleslegesnek bizonyul6 format torélhetd, s6t torlendé is (BE-
KEZDES menii, Form4t torlés, 6.B), hogy feleslegesen ne foglalja az operativ memoriat.
A panelen egyuttal megadhato az is, hogy az ezzel a formattal formazott bekezdések melyik
masik format jellemzgit vegy¢€k fel.

Valamennyi format neve megvaltoztathaté (BEKEZDES menii, Form4t dtnevezés,
6.C), kivéve a szovegtorzs formatot. A régi formattal formazott bekezdésekhez a tovabbi-
akban az ], megvaltoztatott nevii format lesz hozzarendelve. Ezt a lehetGséget hasznaljuk
akkor, ha a meglévénél ,,beszédesebb” nevet talalunk a format szdmara, vagy ha a betii-
rendben megjelend hozzdrendelési listdban elfoglalt helyén akarunk valtoztatni.

Ha a (legfontosabb) formatokat hozzarendeljiik a funkciobillentylikh6éz (F1-F10), a for-
matolas gyorsabban végezhetd, valamint egyidejileg is torténhet a szoveg szerkesztése
(Szovegszerkeszt6 iizemmod) és a bekezdés formazasa (e lehetdség nélkiil kizarolag
Bekezdés lizemmodban).

A Funkcioébillentytk (6.D) panelen az egyes funkciobillentyiik soraba kell beirnunk a
hozzajuk rendelt format nevét, majd az OK mezdvel érvényesiteni a hozzarendeléseket.
Ha nemlétezé formatnevet adunk meg, a HVP lizenettel figyelmeztet. Ugyanazt a format-
nevet tobb sorban is megadva mindig csak az el6szor megadottat hasznalja. A funkciobil-
lentyiik beallitasai csak az aktualis stiluslapra vonatkoznak és azzal tarolodnak. A HVP az
osszes stiluslapra automatikusan az F10 billentytiihoz rendeli a szovegtorzs formatot, de a
6.D panelen ez is szabadon megvaltoztathato.

Ha egy formatot hozzarendeltiink valamelyik funkciobillentyiihdz, a megfelel6 funkcio-
billentyti lenyomasaval Bekezdés iizemmaodban a kivalasztott bekezdést, Szovegszerkesz-
t6 lizemmodban a szovegkurzort tartalmazo bekezdést formazhatjuk.

Mar a szoveg kiils6 szovegszerkesztdvel valo készitése soran elvégezhetjiik a format-hoz-
zarendeléseket. A szovegtorzzsel formazando bekezdések kivételével a bekezdések elejére
irjuk be: @formdtnév =, természetesen mindig a megfelel6 formatnevekkel. PL.:

@ciml = EGYSZERU DOKUMENTUM KESZITESE
@cim2 = Szovegfile betoltése

Az egyenloségjel elott €s utan egy-egy szokozt kell hagyni. Kész stiluslap hasznalata ese-
tén mar az ,.eléforméazott” szoveg betdltése utan formazott szoveget lathatunk a képer-
nyén. A stiluslapon nem szereplé formatok modositasukig a szovegtorzs tulajdonsagait ve-
szik fel, és a hozzarendelési listaban nagybetiikkel szerepelnek. Ezé¥ célszeri egycbként
kisbetiivel megadni a formatneveket.

UJ FORMAT

Format Jellemzdok: Szdvegtirzs__

15. Az Uj format panel
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Egy stiluslap, amely a formatokat és a formatjellemzdéket is tartalmazza, maximum 128
format hasznalatat engedi meg. Torekedjiink arra, hogy viszonylag kevés formatot hasz-
naljunk!

Osszefoglalva: mindegyik format egy fontot, igazitast, tagolast, tordelést, tabulalast,
inicialét, bajuszt, tipografiai jellemzoket, elvalaszt6 vonalkészletet definial egy bekezdésre.
A formatjellemzék a BEKEZDES menii parancsaival allithatok be vagy valtoztathatok
meg, de ehhez elobb ki kell valasztani azt a bekezdést, amelyet ez a format jellemez.

A BEKEZDES menii parancsai

Font (6.1): Ezzel a paranccsal hatarozhatjuk meg a betiifajtat, bettiméretet, bet(istflust
(vastag, kurziv stb.) és a bet(ik szfnét. A panelen megjelené betiikészlet az installalt font-
készlet, illetve szélességtabla (width-tabla) fiiggvénye. (A megjelené panelen lehet
beallitani az alavagast és a fiiggéleges eltolast is, de ezeket csak Szovegszerkeszté lizem-
modban végezhetjiik; 1d. részletesen a Szovegszerkesztés a HV P-ben cimii fejezetben.)

A betli méretét PostScript nyomtatd esetén nem listabol valasztjuk, hanem a panel
méretezés rovataba irhatjuk be elméletileg korlatozas nélkiil, de azért az ésszertiségi
hatarok betartasaval.

Igazitds (6.2): E panelen a hasab kitSltésének modja adhatd meg a szoveg elhelyezésekor.
A panelen balra, kozépre, jobbra vagy Kizdrdsos igazitas, elvdlasztds be/kikapcsolasa,
egy bekezdésen beliili elvalasztasok maximalis szama, hasab- vagy keretszélességii bekezdés
allithato be.

Ha egy bekezdés hasabszélességii, akkor a hasabhatarokhoz illeszkedik. Keretszélességii
beallitasnal a margokat figyelembe véve a szoveg a keret egyik szélét6l a masik széléig
kitoltve jelenik meg, €rvénytelenitve a hasabbeallitasokat (pl. tobbhasabos cikk cime,
1d. 13. abra).

Ezen a panelen a bekezdés adott szam soranak (be/ki magassdga) behiizasa/kiengedé-

se is beallithat6. A behuzds, kiengedés, relativ behtzds fogalmakat a 16. abran mutat-
juk be: az els6 bekezdés elsé sorat 0,5 cm-rel beljebb (behiizas), a masodik bekezdés elsé
sorat ugyanannyival kijjebb (kiengedés) allitottuk (marginalis iras). A harmadik bekezdés-
nél a relativ behizds az E16z6 sor hosszdval valo beljebb kezdést jelenti. Ezeket a lehetd-
ségeket csak balra igazitott vagy kizarasos szovegben hasznaljuk! A fiiggéleges vonal a
hasab szélét jeloli.
Tagolds (6.3): A bekezdések, sorok kozotti iires tér, valamint ideiglenes margd beallitasa-
hoz hasznaljuk. Megadhat6, hogy mekkora hely maradjon az adott formatia bekezdés felett
(Fent), illetve alatt (Lent) iiresen. A sorok kozti tavolsagot altalaban a fontméret 1,2-sze-
resére célszeru bedllitani. Ebben az anyagban a szovegtorzs 10 pontos betiimérettel, 12
pontos) sorkozzel, 1 kvirt Behizds értékkel késziilt. A bekezdések kozti tavolsagot a HVP
csak azonosan beallitott értékek esetén veszi figyelembe a szomszédos bekezdések kozott.
A sork6zho6z hozzaadott bekezdések kozti lires teriilet a kovetkezOképpen szamitodik:

max (lenty, fentz) + bekezdéskoz + sorkozg

A képletben szerepld valtozonevek a panelen taldlhat6 elnevezések, amelyek aktudlis
értékét kell figyelembe venniink. A fenti képlet az ala- vagy foléhtzasokbol szarmazd,
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hozzaadando értékeket nem tartalmazza. Eltéré bekezdésk6zok esetén nem lesz hozzaadott
bekezdések kozti teriilet. Ilyenkor a Lent €s Fent beallitasokat célszeri hasznalni.
A megadott beallitasok hasab tetejére es6 bekezdéseknél kikapcsolhatok.

A WORDSTAR alkalmazasa nem Jfele:a»nt nehezseget azoknak sem akfk ko~;’f_*'-}
tdbban nem dolgoztak meg szamltogépen: csupan egy-ket szdmukra
: Jj szamltastechmkat fogalmat kell megtanulmuk .

A szoveget a billenty-
zeten gepelhetjuk le s a kepernyon kovethetjuk hol tartunk a munkaban

16. Beh(izéas, kiengedés, relativ behGzas

Ideiglenes, csak a kivalasztott formattal ellatott bekezdésekre érvényes, a hasab szélétdl
mért bal (Bal oldalt6l) vagy jobb margé (Jobb oldaltél) is megadhatd. A 17. abran az
utolsé bekezdés 2 cm-es bal oldali €s 2 cm-es jobb oldali ideiglenes margdval késziilt. A
fiigg6leges vonalak a hasab szélét jelolik.

Ezek a jellemzGk a bal és a jobb oldalra kiilon-kiilon is meghatarozhatok; illetve az egyik
oldalra el6irt beallitisok a Szembenéz6 oldalra mdsol sablonnal a szemkozti oldalra
tiikkrozhetok. '

A szam:togeppel a széveg tébb lépésben is elkészithetd: a kordbban leirt részt tarol-
UK, bérmmikor e/OVdE’fjJ( a munkat folytathat juk.

A lemezen tarolt szoveg a WORDSTAR-ral kinyormtathatd, ha szikséges.

Hasznalat

Olyan kulonleges feladatok (pl. v:sszalep&c az elozo
pozrc:/ora az elozo sorba, bettk a lrasa, soreme-
Iés, stb.), melyek megoldasdt az lrogep specidlis mecha-

nikdja teszi lehetdve, itt un. parancsok segitsegevel vé-

gezhetdk e,

17. Példa ideiglenes marg6é megadaséara

Torések (6.4): A torés a bekezdések kozott megszakitja a szoveg folytonossagat: egy
bekezdés kezdGdhet Gj sorban (sortdrés), ij hasab tetején (hasdbtorés), ij oldal vagy keret
tetején (oldaltorés), a kovetkezé bal vagy jobb oldalon vagy keret tetején (oldaltorés
elétte bal/jobb-ig). A torés lehet a bekezdés el6tt vagy utan, vagy elétte is és utana is
(azaz ez az egyetlen bekezdés lesz csupan az oldalon vagy hasabban).
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A panelen feljebb 1évi torés mindig magasabb prioritdsu, mint bdrmely alatta levd,
a hasdbtorést példdul mindig feliilirja a kbzvetleniil felette levo oldaltorés.

A Bekezdésben értéke aszerint valasztandd, hogy megengedjiik-e a bekezdés megtorését
két oldal vagy hasab kozott. Nem valasz esetén a teljes bekezdés egy oldalon marad. Ha a
bekezdés egy oldalnal hosszabb, furcsa dolgok torténhetnek, amelyek Igen beallitassal
elkeriilhetdk.

A Kov-vel egyiitt paraméter Igen értéke esetén az adott bekezdést a kovetkezdvel egy
oldalon tartja, példaul cimek esetén sziikséges, hogy egy cim sose maradjon egy lap aljan
egyediil.

Ha két bekezdés ko6zott nem allitunk be semmilyen torést, a masodik bekezdés az els6
bekezdés elsé soranal kezdddik, a két bekezdés tehat egymasra irodik.

A 6.4 panel rajzan a jelzett valasztasok a legtobb esetben megfeleldek.

A 18. abran néhany kiilonleges tagolasi példa kiindulasi szovege lathato.

Az egyik legfontosabb menii a BEVEZET® MENU (OPENING MENU).

- A WORDSTAR program inditdsakor mindig ez jelenik meg a képer-
-nyon. Ha csupan egy korabban mar elkészitett szoveget szeretnénk
~ kinyomtatni, ebbdl a menibdl kivalaszthaté a megfeleld parancs.
Ha Uj vagy mar korabban megkezdett szoveget készitliink vagy folytatunk,
a megfeleld szoveg kivalasztasa, azonositasa is itt térténik. Minden széveg-
nek nevet adunk, ennek alapjan kérhetjik vissza késdbb.

18. Az eredelti szoveg

A 18. a) abran a két bekezdés kozott semmilyen torésbeallitas nincs, Kov. Y pozicio:
Normal. Ha az ideiglenes margokat (BEKEZDES menii, Tagol4s panel, 6.3) megfeleléen
allitjuk be (az els6 bekezdésnél a jobb oldalra 8,5 cm-es, a masodik bekezdésnél a bal
oldalra 4 cm-es ideiglenes marg6t adtunk meg), a két bekezdés egymas mellé helyezhetd.

Az egyik legfon- AWORDSTAR programinditdasakor mindigez jelenik meg
tosabb nenu a aképernyon.Hacsupanegy kordbbanmar elkeészitett szo-
BEVEZET MENU veget szeretnénk kinyormtatni, ebbdl a mentibdl kivdlaszt-
/OPENING MENU/. hato a megfeleld parancs.

Ha Uj, vagy mar korabban megkezdett széveget készitink vagy folytatunk,
a megfeleld szOveg kivalasztasa, azonositasa is itt tortéenik. Minden széveg-
nek egy nevet adunk, ennek alapjan keérhetjuk vissza késobb.

18. a) Az elsd két bekezdés egymas mellé helyezve

A 18. b) abran az elsé két bekezdés kozott semmilyen torésbeallitas nincs, Kov. Y
pozicié: E16z6 bekezdés utolsé sora mellett. Ezenkiviil a 6.2 panelen relativ behiizas
allitando be (E16z6 sor hosszdval). Az els6 két bekezdés latszélag Osszefiiggd, folyamatos
szoveg, valojaban azonban két bekezdés egymas utan filizve.
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Az egyik legfontosabb menii a BEVEZET® MENU /OPENING MENU/. A
WORDSTAR program inditdasakor mindig ez jelenik meg a képernydn.
Ha csupdn egy kordbban mdr elkészlitett szoveget szeretnénk kinyom-
tatni, ebbdl a menubdl kivalaszthatd a megfelelé parancs.

Ha UJ, vagy mar korabban megkezdett széveget készitink vagy folytatunk,
a megfeleld szoveg kivalasztasa, azonositasa is itt torténik. Minden szdéveg-
nek egy nevet adunk, ennek alapjan kérhetjiuk vissza késobb.

18. b) Kiilonb6z6 formatok kombinalasa

A 18. ¢) abran kiilonboz6 formatok hibas kombinalasa lathato: az elsé két bekezdés egyi-
kénél sincsen semmilyen torés. A Kov. Y pozfcié hatdsa most nem lathatd, mert az elsé
bekezdés csak egyetlen sorbol all. E paraméter értékét Normdlra valasztva a két bekezdés
Osszecstszik, ha ellenben az El6z6 bekezdés utolsé sora mellett mezét jeloljik ki a
masodik bekezdésre, akkor a méasodik bekezdés az el6z6 utols6 soraban kezdddik.

AZWORR TR nbosgblbmieniit 4 BEVE ZETO MENU/ DR ENING JMENW per -
nyon. Ha csupan egy korabban mar elkészitett széveget szeretnénk
kinyomtatni, ebbdl a menubdl kivdlaszthatd a megfeleld parancs.

Ha Uj, vagy mar korabban megkezdett széveget készitliink vagy folytatunk,
a megfeleld szoveg kivalasztasa, azonositasa is itt torténik. Minden szdéveg-
nek egy nevet adunk, ennek alapjan kérhetjik vissza késbbb.

18. c) Hibas torésbeéllitds miatt Osszecsiszott bekezdések

Az els6 bekezdés utolso €s a masodik bekezdés elsé sora azonban nem irodik egymasra,
ha a 18. b) abraval kapcsolatban leirtakat nem felejtjiik el: a relativ behtzas értékét az
el6z6 sor hosszdaval adjuk meg. Az abran lathato hiba akkor fordulhat el6, ha a 18. a) vagy
18. b) beallitasoknal elfeledkeziink arrél, hogy a dokumentumunk minden, ugyanezzel a
forméattal formazott bekezdésére hatnak e beallitasok.

Tabuldlas (6.5): A tabulatorok szovegek, szamok egymas ala illeszked6 oszlopokban valo
elhelyezéséhez hasznalhatok. Tobb sorban az oszlopba irast kényelmesen teszi lehetévé.
Egy bekezdésben maximum 16 tabulator lehet, amelyek pontos helyét (a hasabszél vagy
ideiglenes margo bal sz€létol mért tavolsagat), tipusat e panelen adhatjuk meg. A kivalasz-
tott sorszam tabulatorra meg kell adni annak tipusat (Balra, Kozépre, Jobbra, Tizedes),
helyét, a kovetkezé tabulatorig az iires helyekre keriil6 karaktert, valamint annak a strti-
ségét. E karakter lehet szokoz, pont, alahtizas vagy mas, ASCII kédjaval adott karakter.
Ezeket sorvezet6 karaktereknek nevezziik, s az ilires helyek ezzel valo feltoltését a Tab.
képe parameéter Mint a sorvezet6é ért€kének beallitasaval kérhetjiik. A tizedes (decima-
lis) tabuldlasrol esett mar sz6: a Preferencidk (8.1) parancsban adhaté6 meg annak a
karakternek a kédja, amelyet a decimalis tabulatorpoziciora akarunk illeszteni. Ha a tabu-
latorpoziciora szoveg esik, a kovetkezo tabulatorkarakter automatikusan csak az azt kovelo
tabulatorpoziciéra ugrast eredményezi. A tabulatortipusokat a 19. abra mutatja: lathato,
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hogy a sz6veg elhelyezése a tabulatorhoz viszonyitva tipustol fliggéen mas és mas. Az abran
a fiiggdleges vonal a tabuldtorpoziciot jelzi.

a tabulalas k| van kapcsolva _____
Ry L RS T O A aIra tabulélt szoveg
3 B kozepre ta '_ ulalt szoveg
jobbra tabulalt szoveg
o -7'.-:.' X SRR tlzedes tabl‘“ala:

a tabUIétbrpoziciéra a vessz6t illesztjik

19. Tabulatortipusok

A beallitasok egyébként mindig egy sorra vonatkoznak, a program nem torédik sem a
jobb marg6 beallitasaval, sem a fizikai lap méretével. Sortdrésrél ezért nekiink kell
gondoskodnunk az ENTER vagy CTRL-ENTER beirasaval.

Kizarasos szovegben (bedllitdsa: 6.2) tabulatorok nem hasznalhatdk, erre a program
figyelmeztet is.

Tipografiai vezérlés (6.7): Ezen a panelen a format tipografiai jellemz6it adhatjuk meg,
példaul automatikus alavagas, betlik tagolasa (betiritkitas), szavak kozotti tavolsag; vala-
mint szOvegattribitumokat, pl. alahzas tavolsaga, vastagsaga, amelyekkel a szovegszer-
keszt6 lizemmodban kijelolt szoveget lathatunk el.

Az automatikus aldvdgds csak akkor érvényesiil, ha a nyomtatéra vonatkozd méret-
tabla tartalmaz alavagasi informaciot. Ha az alavagast a képernyén latni akarjuk, a
Preferencidk (8.1) parancsban az Aldvdgds képerny6n paramétert BE értékre kell
allitani. Az 6sszes formatra vonatkozoan be- vagy kikapcsolhat6 az automatikus alavagas
a Laptiikor (4.1) parancs Globdlisan be, ill. Globdlisan ki paraméterével.

A HVP a bekezdés szovegét ugy helyezi el kiegyenlitett (6.2) modban a margok kozott
vagy a hasabokban, hogy a sz6k6zok ne legyenek kisebbek a beallitott minimalis értéknél.
Ha 4 sorkizaras és az elvalasztasok korlatozasa, valamint a sorba keriilé szavak hossza miatt
a szOk6zOk a maximalis szokoz értékét meghaladnak, szellds sort kapunk, amelyet inverzen
jelenit meg a program, ha kivanjuk (8.A). A betliritkitdst bekapcsolva a betlik kozotti
tavolsag legfeljebb a megengedett értékig novekszik, mig a szokozok el nem érik a meg-
adott maximalis értéket. A panelen a minimdlis, a normdl és a maximadlis sz6koz
értékeket kell a kivant értékre beallitanunk. A betiritkitasnal pedig Max értékét allitsuk
a betlik k6zott még megengedhetd legnagyobb térkozre.

A betiik kozotti térkoz novelhetd (Lazdbb) vagy csokkentheté (Tomorebb) a Betlikoz
paraméterben megadott értékkel. Ez a beallitas fiiggetlen az el6bbi értékétol. (Ha a tomo-
ritésnél tal nagy értéket adunk meg, ellenkezo hatast ériink el: a szoveg szétesik!)

A tovabbi sorokban folé-, ala- €s athizads paraméterei adhatok meg a formathoz, ame-
lyek akkor jutnak érvényre, ha Szovegszerkeszt§ lizemmodban a kijelolt szoveghez
rendeljiik a megfelels (folé-, ala- vagy athazas) attribatumot. (Ld. még a Szovegszerkesztés
a HV P-ben cimii fejezetet is!)
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Specialitdsok (6.6): A bekezdések elejére inicialét® vagy bajuszt7 tehetiink. Bajusz hasz-
nalatakor a bekezdés a jel utan beljebb tordelve jelenik meg.

Iniciﬁlé megadasahoz az Inicidlé, majd a Font specifikdldsok mezs$ kivalasztasa
sziikséges, ahol a kezdébetli mérete és fiiggdleges helyzete meghatarozhat6. Ezutan az
Inicidlé mérete kovetkezik, ahol a Normadl automatikusan meghatarozza a kezdgbetii
altal elfoglalt sorok szamat, az Adott kivalasztasaval ezt a felhasznalo adhatja meg.

» Bajusz hasznalatahoz a Bajusz, majd a Font specifikdldsok mez6t kivalasztva a
bajusznak mas betiitipus vagy -méret definialhat6é (esetiinkben 14 pontos kovér
karakter). A Font parancsban (6.1) a fiigg6leges eltolds értékét is megadhatjuk
(itt 1 pont lefelé). A bajusz-karakter kivalaszthat6 a 6.6 panelen felsorolt karak-
terekbdl, de ASCII kodjaval mas karakter is megadhatd. A bajusz utan iires hely
definialhatd, amely a bajusz utdn behizds paraméterben adhaté meg (itt most
0,6 cm). A bajusz beljebb kezdéséhez az ideiglenes margot valtoztathatjuk meg,
vagy behtizast irhatunk el6.

Elvdlaszt6 vonalak: A lehetdségek: foléhtuizasok, aldhizasok, keretezé vonalak (6.8,
6.9, 6.A); mind a harom esetben ugyanaz a panel jelenik meg a képernyén. Legfeljebb
harom elvalaszto vonal huzhatd a bekezdés folé€, ala vagy koré. Mind kiilénb6z6 vastagsagu
lehet, kiillonbozo térkozzel az egyes vonalak k6zott. Rendelheté hozza juk mintazat, illetve
szaggatott vonal esetén a szaggatottsag is megadhatd. Az elvalaszté vonal hossza a panelen
kivalaszthat6 (Szoveg, Marg6, Hasdb, Keret vagy Adott szélességi).

il N onad
gﬂ—“‘-//_— 1. vonal alatt

- 2. vonal
‘\\ — 2. vonal alatt

Parancsok ’ ‘_¢“ 3. vonal
— 3. vonal alatt

A parancsok menurendszerbe csoportositva mendn-
kent a kepernyore hivhatok, s a keresett parancs ki-
valaszthato.

A parancsok szerkezete fligg a menuhierarchia-
ban elfoglalt helyUktdl, ezért a program haszna-
lata el6tt ezzel ismerkedjen meg.

20. Vonalak térkozok folé-, alahGzas, keretezés esetén

6)Igényesebb nyomdai munkéval késziilt konyv fejezeteinek, ritkabban szakaszainak nagyobb, rendszerint
diszes kezddbetije
7)Francia bekezdés, kiilonleges jel a bekezdés elsé betlije elbtt
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Margo szélességlit valasztva vigyazni kell arra, hogy a 6.2-ben adott ideiglenes margo-
értékek csokkentik a vonal hosszat. Adott szélességlinél az Adott behtizds adja meg, hogy
a bal margo6tol milyen tavolsagra induljon a vonal, hosszat az Adott hossz hatarozza meg.
Ha szaggatott vonalat akarunk hasznalni, akkor a Szaggat be/ki kapcsolot kell a megfelel
értékiire allitani (1d. korabban a kapcsolokrol irtakat), s a Szaggatdshossz és a Szaggatds-
tdv értékeket beirni.

A vonalak elhelyezését, a térkozok értelmezését a 20. dbra mutatja.

Bekezdés formazasa esetén célszerl az itt kovetett sorrendben haladni. A szdveg forma-
zasa esetén a szovegtorzstol eltéré formatokat a bekezdésekhez hozza kell rendelni.

Tobb bekezdés egyidejli formédzasa

Egyszerre tobb bekezdés is kijelolhets; ehhez az ijabb bekezdés kivalasztasakor az egér
gombjaval egyiitt a SHIFT billentytit is le kell nyomnunk. fgy az el6zéleg és az djonnan
kivalasztott bekezdés is ki lesz jelolve. Ezekhez egyszerre elvégezheté ugyanannak a
formatnak a hozzarendelése a hozzdarendelési listdn vald kijeloléssel. A hozzdrendelési
lista gérgetése a mellette levd, mar ismert gorditésavval lehetséges. A 6.D panel segitségé-
vel a formazas gyorsitasara a korabban leirtak szerint a funkcidbillentyiikh6z formatok
rendelhetdk, igy egy bekezdés formazasa a tovabbiakban a megfelelé funkciobillentyt
lenyomasaval is végezhets akar Szovegszerkesztd, akar Bekezdés lizemmodban.

A dokumentum nyomtatisa

A dokumentumot kinyomtathatjuk egészében vagy részleteiben is, fejezetenként vagy
csak bizonyos oldalait. A nyomtatds el6tt mindenképpen mentsiik el a fejezetiinket. A
Nyomtatds bedllftas (8.3) el6zze meg a nyomtatast. A Nyomtatds paranccsal (1.9) a
fejezetnek valamennyi oldala (Mind); a megadott oldalai (Adott, Laptél-Lapig), csak a
bal vagy csak a jobb oldalai, illetve az aktudlis, a képernyén lathat6 oldala nyomtathato.
Tobb példany is kérhetd, megfelel6 eszkdz esetén példanyba rendezés is. A nyomtatas
kezd6édhet a dokumentum elsé vagy az utolsé oldalaval.

A Konfigurilds sorban olvashat6 a 8.3-ban beallitott nyomtaté €s csatlakozasi helye a
gépen. Kivalaszthat6 a Papfradagolod. A lap szélén Szabdsi jelek helyezhetdk el a méretre
vagashoz, ha a papir mérete nagyobb, mint a hordozolapé.
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SZOVEGSZERKESZTES A HVP-BEN

A program szovegszerkeszt6 modult is tartalmaz, bar a dokumentumokat specialis
szovegszerkeszt6 programmal joval gyorsabban elkészithetjiik. A HVP-ben inkabb javitas-
hoz, kisebb szovegrészek kiemeléséhez stb. hasznaljuk.

Ehhez a Szovegszerkeszt6 iizemmaodba kell 1épni a megfeleld ikon vagy a Szdvegszer-
kesztés parancs (3.7) kivalasztasaval, vagy a CTRL-O (o betii) lenyomasaval.

Szerkesztési kurzor elhelyezése, szovegrész kijelolése

A szovegre mozgatva az egérkurzort, s a megfelelé helyen az egér gombjat lenyomva a
paneleken mar latott szerkesztési kurzor jelenik meg (fiiggoéleges, villogé vonal). A beszi-
rando karakter a vonal helyére irédik be, s a vonal egyet jobbra lép.

Szovegrész kijeloléséhez a szerkesztési kurzor elhelyezése utan az egér gombjat lenyom-
va tartva a kijeldlends szovegrész végéhez mozgatjuk a kurzort, végiil az egér gombjat
elengedjiik. A kijelolt szoveg a képernyén inverz kiirassal lathato. A kijelolés egyszerisit-
het6 gy, hogy a szovegrész kezdetének kijelolése utan az egér gombjat elengedve az egér-
kurzort a szOvegrész végéhez vissziik, s a SHIFT billentytivel egyiitt nyomjuk le ismét az
egér gombjat. Ha a kijelolés kozben a gorditésavot is kell hasznalni, csak az utdobbi
modszert alkalmazhatjuk.

Hibas kijelolés esetén a kijelolés megrovidithetd vagy meghosszabbithatd a SHIFT és az
egér gombjanak egylittes hasznalataval. Ha aztan egér gombjat 6nmagaban nyomjuk meg,
a kijelolés megsziinik.

Széveg javitasa, bevitele

A szerkesztési kurzor elhelyezése utan a kurzor helyén 0j széveg irhato be, javithato a
korabban bevitt szoveg. A hibas, folosleges karakterek a szerkesztési kurzor el6tt a
BACKSPACE, a kurzorto6l kozvetleniil jobbra a DEL billentytvel torolhetdk.

A HVP altal hasznalt specialis karaktereket — amelyekhez a billentytizeten nincs gomb —
agy kell a szovegbe bevinni, hogy az ALT billentyit lenyomva tartva a numerikus billen-
tytizeten (a billentylizet jobb oldalan talalhaté szamokat hasznalva) beiitjiikk azokat a
szam jegyeket, amelyeket a kodtablazat a kivalasztott jelnél tartalmaz. A bekezdések végén
ENTER-t iitiink (kocsi-vissza vagy bekezdésvég karakter), tabulatorkarakter elhelyezésé-
hez a TAB billentytlit nyomjuk le. Néhany kiilonleges karakter beviteléhez tébb billentyt
egyideji lelitése sziikséges:

sortorés CTRL-ENTER
nem torheté szokoz CTRL- szokoz
nem elvalasztando szo elé CTRL- kétdjel

Ezeknek a karaktereknek a formajat a 9. abran lathattuk.
A rejtett karakterek: tabulatorok, kocsi-vissza, vezérlé karakterek megjelenitheték a
képernyén vagy elrejthetdk (Tab & dj sor rejtve/mutatva, 8.9, CTRL-T).
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A szOveg atszerkesztése a szOveg bevitele soran, minden valtoztatasnal folyamatosan
megtorténik.

A fenti médon barmely iires keretbe irhat6 széveg, nemcsak a hordozolapra. A keretbe
irt szoveget a .CAP kiterjesztésii file tarolja, a fejezetfile-éval azonos néven. Errél a kere-
tekrdl szol6 fejezetben lesz még szo.

0w »

Uj szovegfile eléallitisa

Szovegszerkesztés lizemmodban mas szovegszerkeszt6khoz hasonldéan a hordozoélapon Gj
szovegfile-t is elfallithatunk. A HVP figyelmeztetd iizenetét kdvetden valasszuk az Uj file
mezG6t, mire megjelenik a File 4tnevezés panel, amelyen az Uj név mezében megadhatd
a file neve, s a szovegformak koziil a file tarolasi formatuma. Az Gj szovegfile tarolasahoz
a FILE menii Mentés (1.3) vagy Mentés mint... (1.4) parancsaval hozhato létre fizikailag
is az 4j szovegfile.

A hordozoélapra valé irashoz tehat meg kell adnunk egy szovegfile-nevet és formatumot,
amibe a beirt szoveget a HVP tarolni fogja a hattértarolon, mig az Osszes létrehozott
keretbe irtat egyetlen file-ba, a .CAP kiterjesztésiibe teszi, megjegyezve persze azt is, hogy
melyik szoveg melyik keretbe valo.

Szovegrész masolasa, mozgatasa, torlése

A szovegrészek masolasahoz, mozgatasahoz a HVP egy lathatatlan vdagé6lapot hasznal.
Amikor a kijelolt szovegrészt a dokumentumban mashova masolni vagy mozgatni akarjuk,
a szOvegrész a vagolapra keriil, amelynek a tartalma mindaddig felhasznalhatd, amig meg
nem valtoztatjuk (feliil nem irjuk), vagy a programbdl ki nem lépiink (Id. a 21. abrat).

A szivegrész masolasara, mozgatasara, torlésére hasznalhat6 parancsok a SZERKESZ-
TES meniiben talalhatok, Szovegszerkesztés iizemmodban Szoveg viagds (2.1), Szoveg
madsolds (2.2), Szoveg betétel (2.3) néven. Helyettiik hasznalhatjuk sorrendben a DEL,
SHIFT-DEL, INS billentytiket is.

A vagdas (DEL) eltavolitja a ki jelolt szoveget a képernyordl, és elhelyezi a vagdlapra.

A masolds (SHIFT-DEL) a kijelolt szovegrész masolatat elhelyezi a vagblapra, a széveg
az eredeti helyén is megmarad.

A betétel (INS) elhelyezi a dokumentumba a vagodlap tartalmat a szerkesztési kurzor
pillanatnyi helyétél kezd6édben. Az atvitt szoveg olyan formai és szovegattribatumokat (Id.
a kovetkezo, Szovegartribitumok megvdltoztatdsa cimi fejezetet) vesz fel, amelyek a
betétel helyén érvényesek. Vigyazzunk azonban arra, hogy ha a vagolapra tett szoveg
attribGtumjelzést is tartalmaz, azt magaval vive modosithatja az (j helyen a szoveg
attribitumait!

A vagolap tartalma mindaddig nem valtozik meg, amig Gjabb szovegrész vagasaval vagy
masolasaval feliil nem irjuk. A valtozatlan tartalma vagoélap tovabbi masolatok elhelyezését
teszi lehet6vé barhol a dokumentumban.

A vagolap tartalma 0j fejezet megnyitasa esetén is valtozatlan marad, lehetOséget adva
a fejezetek kozotti szovegmasolasra is.
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A DEL, SHIFT-DEL billentytik rejtett attribitumok masolasara, mozgatasara is hasz-
nalhatok. Ilyenkor azonban a SZERKESZTES menii parancsai nem miikddnek. Az
attribitum kivalasztasahoz a szerkesztési kurzor mozgatasakor figyelni kell az érvényes
vélasztds mez6t, ahol az attribitumhoz érve megjelenik az erre vonatkozo6 kijelzés.

SHIFT| [DEL| [DEL

]
e e

1 i T
VAGOLAP \\\TZ::::ﬁ
=

[=—=l
~ L R e o

INS

21. Vagés, mésolas, betétel

Szovegattribiitumok megvaltoztatasa

A bekezdésformazasnal lattuk, hogy a kiilonb6zé beallitott jellemzdk teljes bekez-
dés(ek)re vonatkoznak. A bekezdésen beliili szovegrészek kiemelése (a kornyezettdl eltérd
modon valo megjelenitése) Szovegszerkeszt§ lizemmodban lehetséges. Ilyenkor a hozza-
rendelési listdn a lehetséges szovegattribitumok jelennek meg, amelyek a kijelolt széveg-
hez hozzarendelhetdk; egy szovegrészhez értelemszeriien akar tébb is (pl. kovér, alahtizott).
A szovegattribatumok a kijelolt szovegrészre vonatkozik, de legfeljebb a bekezdés végéig
tart. A hozzdrendelési listdn a kovetkezd attribitumok szerepelnek:

Normal - visszaallitja a bekezdésformazaskor beallitott jellemzoket (kivéve a nagy-
betiire cserélt kisbetiiket és forditva)

Kovér - vastagbetiis

Kurziv - ddltbetis

Kicsi - a bekezdés formatolasakor megadottnal eggyel kisebb méretii betii

Felso index - kisebb, felfelé eltolt betiik

Alsé index - kisebb, lefelé eltolt betiik
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Alahuzott - jellemz6i a Tipografiai vezérlés (6.7) panelen adhatok meg

Duplan alahtzott - jellemz6i a Tipografiai vezérlés (6.7) panelen adhatok meg

Athtizott - jellemzdi a Tipografiai vezérlés (6.7) panelen adhatok meg

Foléhazott - jellemz6i a Tipografiai vezérlés (6.7) panelen adhatok meg

Verzil - minden bet{i nagybeti

Nagy kezdébetii - minden sz6 elsé betiije nagybetii

Kurrens - minden betii kisbeti .

A szovegattribitumok a beallitas soran a kijelolt szovegrész elejére irodnak, mig a végére

‘egy szOvegattribitum vége jel keriil, ezért ha ilyen szovegrész végérdl toroljiik az attriba-
tum vége jelet, ezzel a bekezdés egész tovabbi szovegét ilyen attribatumura valtoztatjuk.
Ilyenkor a véletlen torlést kovetSen rogton vigylik a megfeleld helyre a szerkesztési kurzort,
iissiik le az INS billentyiit, s a vagolaprol visszaszarodik a torolt jel!

Fontbeallitas megvaltoztatasa

A szovegszerkeszt6 modban a kijelolt szovegrész fontbeallitasa is megvaltoztathat6 az
tij elem mezSben lathato Uj font segitségével. A megfelels szévegrész kijelolése utan az
egérrel kivalasztjuk az Uj font mezét, vagy lenyomjuk a CTRL-2-t. A képernyén a
bekezdés formazasakor megismert Font (6.1) panelhez hasonl6 panel jelenik meg, amelyen
a betiik alakja, mérete, stilusa, szine valtoztathatd. A betliméret modositasa sziikségessé
teheti a szoveg kismértéki eltolasat felfelé vagy lefelé. A sortavolsag ilyenkor valtozatlan
marad.

Kézi vezérlésii alavagas

Az alavagas azt a miiveletet jelenti, amikor bizonyos betliparokat egymashoz kozelebb
visziink, mert a szokasos bet{ik6z alkalmazéasakor tulsagosan tavol keriilnek egymastol (pl.
VA-bdl 2 pont alavagassal: VA).

Jeldljiik ki a betiiparbél a balra mozditandd betiit, majd az Uj font mez4t vélasztva, a
megjelens panelen az Aldvagds sorban beallithato a balra tolas mértéke.

Az alavagas azonban csak akkor juthat érvényre, ha a LAP meniiben a Laptiitkor (4.1)
panelen az alavagast Globdlisan BEkapcsoltuk. A képernyén valé megjelenitéshez az
OPCIOK menii Preferencidk (8.1) paneljén az Aldvagds képernydn sorban a megfelelé
fontméretet be kell allitani.

Az automatikus alavagashoz a mérettablaban kell sziikség esetén tovabbi alavagasi
informaciokat (betliparok, eltolds mértéke) elhelyezni vagy modositani a HVP-dokumen-
tacio K fiiggelékében leirt modon, s az egyes formatokra a fenti (4.1, 8.1) beallitasokon
kiviil a BEKEZDES menii Tipografiai vezérlés (6.7) paneljén az Automatikus aldvagast
BE kell kapcsolni!
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Bekezdésformazas szovegszerkesztéssel

Széveg bevitelekor a bekezdések végén ENTER-t iitliink. Az 4 bekezdés az el6z6vel azo-
nos formatot kap. Mas formatot egy bekezdéshez a mar leirt médon, Bekezdés lizemmod-
ban rendelhetiink. Ha azonban a leggyakrabban hasznalt formatokat hozzarendeltiik a
funkciébillentyiikhz (BEKEZDES menii, Funkciébillenty(ik, 6.D), Szévegszerkeszts
iizemmodban is hozzarendelhetiink formatot a beirt bekezdéshez, ha a szovegkurzort a
formazandé bekezdés barmelyik karakterére vissziik.

A formatok hozzarendelését a funkciobillentylikhoz a Szovegszerkeszt6 lizemmodban
is megnézhetjiik, beirhatjuk, médosithatjuk a CTRL-K billentylikombinaci6 lenyomasaval.

A kiilonboz6 attribtumokat nemcsak a HVP-ben, hanem az eredeti szévegszerkeszts-
ben, mar a szoveg készitésekor is beirhatjuk. A tamogatott szovegszerkesztOk legtobb
attribitumat a HVP koézvetleniil tudja kezelni, de a HVP sajat attribGtumait is elhelyez-
hetjlik a szovegben. Ezeket a Fiiggelékben talalhato tablazat tartalmazza. Az attribitumo-
kat < (kisebb) és > (nagyobb) jel k6zé kell irni, ha a szOvegben magaban van < vagy > jel,
e jelekbdl kettot kell betitni.
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Az eddigiekben csak egy specialis keretrdl, a hordoz6laprol volt sz6. Ezt a keretet nem
kell 1étrehozni, erre nagy szovegfile-ok is tolthetok, mert nagysagat csak egy-egy oldal
vonatkozasaban hatarozza meg a lapméret, a tovabbi oldalakat a HVP maga nyitja meg,
amint az el6z6 betelt. Ures oldalak nem keletkeznek, de barmely oldal elé vagy utdn
beszurhato6 Gj oldal (LAP menii, Oldal beszirds/torlés, 4.C). A beszirt oldal egy Gj hor-
dozolap, tehat a ratoltott akar tobboldalas szoveg teljes terjedelmében latszik, megszakitva
az eredeti szoveget. Az aktualis oldal torélhet6 (1d. el6z6 parancs: 4.C).

A hordozélappal ellentétben, ha egy altalunk létrehozott keretbe egy szévegfile-t toltiink,
s a szoveg nem fér el a kijelolt keretben, 0j keretet kell kijelolniink a folytatas elhelyezé-
séhez. (Természetesen a keret méretének novelése is lehet a megoldas, de a lapméretnél
nagyobb keret nem készithetd.) Ujsagokban hasznalhaté ez a megoldas: egy cikk folytatod-
hat az Gjsag egy masik oldalan. Konyvek készitésekor a szoveget a hordozolapra toltjiik.
Kereteket hozunk l1étre akkor is, ha az oldal bizonyos részeit iiresen szeretnénk hagyni.
Ilyenkor sziikséges, hogy a Szoveg korbefrds (5.2, részletesebben 1d. Szoveg korbeirdsa)
BE legyen kapcsolva.

Egy keret azonban nemcsak szoveget, hanem képet vagy grafikat is tartalmazhat, de a
felsoroltak koziil csak egyfélét. E fejezetben el6szor a keretek kezelésével kapcsolatos
altalanos tudnivalékat targyaljuk, késébb mutatjuk be a specialis lehetGségeket.

A keretekkel Keret iizemmoddban dolgozhatunk. A legfontosabb parancsok a KERET
meniiben (5) talalhatok. Ezek a margok, hasabok, ala-, foléhiazasok, keret méretezése €s
léptékezése, kapcesok, feliratok, hattérkitolté mintak beallitasara szolgalnak. A hordozoélap
altalaban olyan, mint minden keret, de margo- €s hasabbeallitasai a stiluslapon tarolodnak.
A tobbi keret esetében a HVP a fejezetfile-ban tarolja a beallitasokat.

A hordozoélapra vonatkoz6 bedllitdsok az 6sszes hordozélapra érvényesek, mads
keret esetében csak az adott keretre.

Uj keret 1étrehozésa

A Keret lizemmod kivalasztasa a korabban leirtak értelmében a segédtdbldn a megfe-
lelS ikon kijeldlésével, a LATKEP menii Keretbedllftds parancsaval (3.5) vagy CTRL-U
leiitésével lehetséges.

Valasszuk ki az Gj elem mezét, amelyben az Gj keret felirat olvashat6. (Ugyanez a
hatasa a CTRL-2 leiitésének is.) A megvaltozott egérkurzort vigyiik a képerny6 azon pont-
jara, ahova az 0j keret bal fels6 sarkat szanjuk, majd nyomjuk le az egér gombjat! A kurzor
ismét megvaltozik (Id. 9. abra). Az egér gombjat lenyomva tartva mozgassuk az egérkur-
zort a keret jobb alsé sarkaig, majd engedjiik fel az egér gombjat. A 1étrejott keretet vékony
pontozott vonal hatarolja, sarkain és az oldalak felezéspontjan lathato fekete kockak
mutatjak: a keret egyben ki is van jeldlve.

Ha a keret kijelolésekor az egér gombjaval egyiitt a SHIFT-et is lenyomva tartjuk,
egymas utan tobb keret is létrehozhaté az uj keret ismételt kivalasztasa nélkiil. Ha a
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létrehozas-sorozatot befejeztiik, ismét valasszuk ki az Uj keret mezét, és nyomjuk le az
egér gombjat!
Az oldalra késGbb felvitt keret a korabbiak folé kertil.

Keret kivalasztasa, méretének beallitisa, megvaltoztatasa

Ahhoz, hogy egy keret nagysagat megvaltoztathassuk, a keretet ki kell valasztani: Keret
iizemmodban a keretbe mozgatjuk az egérkurzort, s lenyomjuk az egér gombjat. Tobb keret
egyszerre is kivalaszthato: Gj keret kivalasztasakor az egér gombjanak lenyomasaval
egyidejlileg nyomjuk le a SHIFT gombot is! Ilyenkor az érvényes vdlasztds mezében a
TOBBSZOROS felirat olvashato.

Ha olyan keretet akarunk kivalasztani, amelyik egy masik keret alatt van, a kurzort a
keretre helyezve a CTRL billentytit is nyomjuk le a kivalasztashoz az egér gombjaval
egyutt.

Ha az oldalak felezéspontjan levd kis fekete kockara vissziik az egérkurzort, s lenyom juk
az egér gombjat, a kurzor mutatoujj formajara valtozik. Tartsuk lenyomva az egér gomb-
jat, s mozgassuk az egeret a keret ezen oldalaval parhuzamosan! A keret mérete a mozgas
iranyanak megfeleléen né vagy csokken: keskenyebbé vagy szélesebbé, hosszabba vagy
rovidebbé valik. A megfelel6 méret elérésekor az egér gombjat engedjiik el!

Ha valamelyik sarokra vissziik az egérkurzort, a keret mindkét mérete valtoztathato:
szélessége €s magassaga is, attol fiiggden, hogy az egér gombjat lenyomva tartva milyen
iranyban mozgatjuk az egeret.

A KERET meni Méret & 1épték parancsa (5.2) lehetové teszi, hogy pontosan megad-
juk a kivalasztott keret pontos méretét és elhelyezkedését: a keret bal fels6 sarkanak a
fizikai oldal bal fels6 sarkatoél szamitott tavolsagat lehet beirni (Bal felsé X és Bal felsé
Y); valamint a keret szélességét és magassagat (Keretszélesség, Keretmagassdag) a valasz-
tott mértékegységben. Ugyancsak a Méret & 1€pték (5.2) panelen van a Vizszintes, illetve
a Fiigglleges Kitolts, amelyek a keret koriili iires hely nagysagat hatarozzak meg.
Jegyzetiinkben az abrak koriil a vizszintes kitoltére 0,6 cm-t adtunk meg.

Keret mozgatasa, torlése

A kivalasztott keret a lapon barhova elmozdithat6 (pl. a margon, s6t a lapon kiviilre is).
Vigyiik a kurzort a keret belsejébe, majd az egér gombjat lenyomva tartva mozgassuk az
egeret — ezalatt a kurzor nyilvégzédési keresztté valtozik —, mig a keret a kivant helyre
nem kertl.

Ha az OPCIOK meniiben a Hasdbra igazit (8.B) BE van kapcsolva, akkor egy keretet
a hasabvezetok kozelébe mozgatva, a keretet a hasabvezets ,,magahoz rantja”. Hogy ezt
lathassuk, célszerli a hasabvezetoket lathatova tenni (8.7). Hasonloan, ha a Sorra igazit
(8.C) BE van kapcsolva, a kivalasztott keret elmozditasakor a keret sorrol sorra ,,ugral”.
Ehhez a szovegtorzs formatban beallitott sortavot veszi figyelembe.

Ha egy keretet masik oldalra akarunk mozgatni vagy masolni, ugyanazokat a teenddket
kell elvégezni, mint amit a szovegszerkesziésnél a szovegrészek mozgatasanal, masolasanal
lattunk. Keret iizemmodban a SZERKESZTES menii megfelel parancsai a Keret vigés
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(2.1), Keret mdsolds (2.2), Keret betétel (2.3). Ezittal is hasznalhatok a DEL, SHIFT-
DEL, INS billentytik. (Lasd még a Szovegszerkesztés a HV P-ben megfelel6 szakaszait is!)

Keret mozgatasahoz, masolasidhoz is vagolapot hasznil a HVP. Ez azonban nem az a
vagolap, amelyrdl szovegek kezelésénél sz6 volt: ez kizardlag a keretmiiveletekhez tartozik.
Ha mar dolgoztunk vele, a szovegek mozgatasanal hasznalt vagolap tovabbra is rendelke-
zésre all.

Keret vagds vagy masolas, majd keret betetel

Ry eSO NG - o
keret A aars R
/ /‘mozgatas
Yegerkurzor-
ral
k.nldal n.oldal

22. Keret mozgatésa, méasolédsa mésik oldalra

Keret mozgatasa, masolasa esetén a Keret betétel (2.3, INS) hatasara a keret az j lapon
ugyanarra a helyre keriil, ahol az eredeti lapon volt. A keret mérete mellett tehat a hely-
zete és egyéb bedllitasai is tarolédnak. Ha masik helyre szeretnénk tenni a keretet,
kivalasztjuk, s a fentebb leirt médon elmozgatjuk.

Keret torléséhez valasszuk ki a torlendé keretet, majd iissiik le a DEL billentytit!

Ismétlodo keret

LehetGséget ad a HVP arra is, hogy olyan keretet, amelyet a dokumentum minden
oldalan ugyanott szeretnénk elhelyezni (pl. egy emblémat), ne kelljen oldalanként Gjra €s
tjra létrehozni. Valasszuk ki az oldalon azt a keretet, amelyet a tovabbi oldalakon is
hasznalni akarunk, majd a KERET menii Ismétl6dé keret parancsat (5.3)! A panelen a
Minden oldalra paraméterben megadhat6 az is, hogy csak a bal (Balra), csak a jobb
(Jobbra) oldalon akarunk ilyen keretet beilleszteni. A kivalasztott keret kis fekete négy-
zetei sziirkévé valnak, s ha a dokumentumban a PgUp, PgDn billentyiikkel lapozunk, a
keret a tobbi oldalon is megtalalhato lesz.
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Az ismétl6do keret a tartalmaval, ala- és foléhuzasaival, esetleges keretez6 vonalaival
egyitt jelenik meg a dokumentum megfelel$ oldalain.

Ha az adott oldalon nem akarjuk latni az ismétlédé keretet, az 5.3. panelen az Aktudlis
oldalon paraméternek Az ismétl6dé keret rejtve értéket adjuk. Ha az oldalon tobb
ismétlédo keret is van, az 6sszes megjelenithetd az adott oldalon, ha a panelen a Rejtett
keretek mutatva mez6t jeloljiik ki. Ahhoz, hogy az ismétl6ds keretet eltavolitsuk a feje-
zetbdl, a keret kivalasztasa utan az 5.3 panelen a Minden oldalra sorban a Ne mezét
valasszuk! Ez a parancs azonban csak a keret ismétlédé tulajdonsagat sziinteti meg, az
aktudlis oldalon normalis keretként megmarad, amelyet a DEL billentytivel torolhetiink
(vagas), eltavolithatunk az oldalrél.

Egy fejezetben legfel jebb hat ismétl6d6 keret lehet. Az ismétl6dé keretnek nem
lehet felirata (1d. késGbb).

Az ismétl6d6 keret nem vighat6, nem mdsolhat6 (abban az értelemben legalabbis,
ahogyan azt a nem ismétlédé kereteknél lattuk), de mérete, a lapon beliili helyzete
valtoztathatd, ami természetesen az Osszes oldalon maga utan vonja a keret méretének,
helyzetének megvaltozasat.

Margdk, hasabok beallitasa keretben (5.1)

Barmely kivalasztott keretben — hasonléan a hordozoélaphoz — megadhato bal, jobb, fel-
s6 €s alsO marg6. Ugyancsak készithetiink tébbhasabos keretet is. Mind a margok, mind a
hasdbok megadéasa a Keret menii Margok és hasdbok paneljén lehetseges A beallitasok-
rol 1d. a Lapméret, lapbeosztds fejezetet.

Szoveg korbeirasa

A létrehozott keretet az oldalra korabban betsltott szoveg altalaban korbeveszi. A
KERET menii Méret & 1épték (5.2) paneljén a Szoveg korbeirdst KI allapotba (23. ab-
ra) allitva azonban elérhetd, hogy a szoveg folytatodjon a keret alatt. Igy, ha képet toltiink
az Uj keretbe, a kép ,,atlatszik”, mogotte a szoveg olvashatd. Ha at nem latszo keretekkel
(Szoveg korbeiras BE) lefedjiik a képet, a képen lathato alakzat kérvonalat koveto kor-
beiras készithet6 (24. abra). Az atlatszo keret szovegrészek keretezésére is hasznalhato.

SZOVEGSZERKESZTES IBM PC SZAMITOGEPEKEN
Bevezetés

A személyi szamitogepek Lniverzalis alkalmazhatdsagat szamos) jol haszndlhatd, ki-
probdlt prograrmrendszerr segft/k Ezek reszben  hagyorméinyosan is szamitogeppe!
megoldott pri oblémdkat (. fogepesitésben vi-
szonylag Uf teruletalfe{ (pl. szivegfeldolgozas) oelozmak meg.

23. A Szoveg-korbeiras kikapcsolva
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Szovegfeldolgozas

Aftipikusan “irodai munka’, levelek. jelenz‘&eek beszamolok készitése a legtdbb helyen

nyosazkozdckeltoﬁe— -;.;.;:,j.;,.‘_ G att érdermes megismerkedni
nik.Szémos elonyemi- |- - . | azljlehetdseggel: megleve
szemelyi Szamitogepunkon

hata‘cmy szivegkeszitd, &wedeltblmzb program segltseget igénybe vemni mun-

24. A Széveg-korbeiras bekapcsolva

Szoéveg betoltése keretbe

Jeloljik ki azt a keretet, amelybe a szoveget be szeretnénk tolteni, majd a FILE menii
Szoveg/kép betoltés (1.6) parancsaval a betoltendo file-t valasszuk ki, é€s toltsiik be! Ha a
szovegfile-t el6zoleg mar betoltottiik a fejezetbe, az Keret izemmodban a hozzarendelési
listaban szerepel, a keret kivalasztasa utan a lista megfelel elemére kell csak ramutatni.

A keret méretétdl fiigg, hogy a betoltott file tartalmabol mennyi keriil bele. Ha a széveg
folytatasat egy masik keretben, akar masik oldalon szeretnénk elhelyezni, hozzunk létre
egy 0] keretet, majd ebbe is toltsikk be a szovegfile-t. A szoveg eleje a dokumentumban
mindig az el6bb elhelyezkedd oldalon lesz, a keretek 1étrehozasi sorrendjétél fiiggetleniil.
Egy-egy oldalon beliil pedig a korabban létrehozott keretben, a vége pedig a legutoljara
létrehozott olyan keretben, amelybe a kérdéses szovegfile-t betoltottiik.

Kép betoltése keretbe

A betoltés menete nagyon hasonld a szoveg betdltéséhez. Jeloljiik ki a keretet, amelybe
egy képet szeretnénk betolteni! Ezutan valasszuk ki a FILE menii Szoveg/kép betoltés
(1.6) parancsat! A megjelend panelen a Vonalas kép vagy a Pontkép mezdvel jeloljiik ki
a betoltendo képfile tipusat, majd a névvdlasztasi panelen a file nevét adjuk meg a file-
listabol valo kivalasztassal vagy a file azonositojanak beirasaval. (Ld. még a Szovegfile
betoltése ciml fejezetet is).

Eléfordulhat, hogy a kép nem jelenik meg a keretben annak ellenére, hogy a fenti sor-
rendben rendre végrehajtottuk a betdltés 1épéseit, s csak egy sziirke keretet latunk. Ennek
oka az lehet, hogy az OPCIOK menii Képek rejtve/mutatva (8.8) kapcsoloja rosszul van
beallitva (1d. A kezdet és a vég cimii fejezetet.)

Ha a képfile-t el6zoleg mar betoltottiik a fejezetbe, az Keret iizemmodban a hozzaren-
delési listan szerepel a szovegfile-okhoz hasonloan. A keret kivalasztasa utan ilyenkor is
csak a lista megfelel6 elemére kell ramutatni.

Ugyanaz a képfile tobb lires keretbe is betolthetd, ezért nem kell tobbszor betdlteni a
fejezetbe:
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Kép méretének megvaltoztatasa

A betoltott kép — ardanyait megtartva — kitolti a rendelkezésére allo keretet. Elhelyezke-
dését a kereten beliil a KERET menii Margok és hasdbok (5.1) paneljén megvaltoztat-
hatjuk a margdk beallitasaval. Szélesebb margok esetén a kép mérete kisebb, keskenyeb-
bek esetén nagyobb.

*
/’ N\
/ N\
/ N\
’/ N\
25. Abra 0,3 cm-es margo6kkal 26. Abra margo6k nélkiil

Hasonlban, ha a képet tartalmazé keret méretét valtoztatjuk, a kép mérete is valtozik.

*

f, o T N,
Ve

27. Kép nagyobb és kisebb keretben

Kép kivagasa

Az el6z6 pontban a kép nagyitasarol, kicsinyitésérdl volt sz6. Ha azonban a képnek csak
egy részét akarjuk latni a keretben, a korabban leirt modszer erre nem alkalmas.

A Kép mérete a panelen Keretnyi vagy Léptékkel adott értéki lehet. Keretnyi
beallitas esetén a kép méretei olyanok lesznek, hogy a kép a keretbe illeszkedjék. Ha a
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Léptékkel adott mezG6t valasztottuk, a kép mérete a keret méretétdl fiiggetleniil valtoz-
tathatd: a kép szélessége bedllithaté (Képszélesség), magassiaga az eredeti aranyokbdl
automatikusan szamitodik (Képmagassag).

Ha a Léptékkel adott méretet valasztottuk, s az Ardnyok paramétert Eredetire
valasztjuk, akkor a kép magassag-szé€lesség aranya a keret méretének valtoztatiasakor
megmarad. Ha azonban a Torzftott mez6t valasztjuk, akkor a kép aranyait mi hatarozzuk
meg a Képszélesség és Képmagassdg beallitasokkal.

*
® Bal felsé X
|

l
|@
Bal ® @ |

< 4| o - 0 (@)
felsd Y £
o

S
keret ks g
E

keret
szelesség
lap

28. Kép kivagasa

Azok a képek, amelyekhez a Léptékkel adott mezst valasztottuk, kivaghatok: tetszés
szerinti részletiik jelenitheté meg a keretben. A Képvagas X + a kivagast balra mozgatja,
a - jobbra. Hasonlboan, a Képvagds Y + a vagast felfelé, a - lefelé.

/ N\

29. Kivagassal készitett kép
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Kivagast akkor is készithetiink, ha a 1éptékkel megadott kép nagyobb, mint a keret. A
beallitast masképp is elvégezhetjiik. Vigyiik az egérkurzort a kereten beliilre, nyomjuk le
az egér gombjat az ALT billentyiivel egyiitt és tartsuk igy! Az egeret mozgatva a kép mozog
a keret mogott, s beallithatd a kivant részlet (29. abra). Végiil az egér gombjat és az ALT
billentyiit engedjiik fel!

Kapcsolt keret

Gyakran el6fordul, hogy a kiilonbozé keretek a hordozolapra betoltétt szovegtol nem
fiiggetlenek, hanem illusztracidként, magyarazatként szolgalnak. A szoveg javitasakor,
formazaskor azonban az eredeti elrendezés megvaltozhat, az Osszetartozo szoveg és keret
egymastol eltavolodhat. A HVP lehetOséget ad arra, hogy a szoveget és a keretet egy
kapoccsal Osszekapcsoljuk. Az eljaras harom részbol all.

Kapocs kijelolése a szovegben

Szovegszerkeszt§ lizemmodban a szerkesztési kurzorral jeloljik ki azt a helyet a
szovegben, amelyhez a keretet kapcsolnunk kell.

Vilasszuk ki a SZERKESZTES meniiben a Kapocs besziirds/szerk. (2.6) panelt, s irjuk
be a kapocs nevét! Ugyanezen a panelen kell megadni a kapcsolt keret relativ helyzetét: a
kapcsot tartalmazoé sor el6tt vagy utan helyezkedjen el, vagy elegendd, hogy a kapoccsal
azonos lapon legyen.

A kapcsolando keret Kijelolése

Keret iizemmodban valasszuk ki azt a keretet, amelyet a kapoccsal a megjelolt szoveg-
helyhez akarunk kapcsolni!

Valasszuk ki a KERET meniiben a Kapcsok & feliratok panelt, s a Kapocs sorba irjuk
be ugyanazt a kapocsnevet, amelyet a szovegbe beszirtunk. Figyelem: a kis- és nagybetiik
kiilonbozoek!

Keret ujrakapcsoldsa (4.7)

Ez a parancs hajtja ténylegesen végre a kapcsolast: a kereteket arra az oldalra, illetve
helyre mozgatja, amelyiken a sajat kapcsa talalhato. Ezzel azonban természetesen nem
mozgathato a keret, ha nincs ra kapocs definialva, vagy ha a kerethez beirt kapocsnév nem
egyezik a szovegben talalhato egyetlen kapocsnévvel sem.

A kereteket ez a parancs csak fiiggdlegesen mozgatja, vizszintesen nem. Ha sziikséges,
a keretek helyzetét a mar leirt moédon korrigalni lehet. Egy kapocsnévhez csak egyetlen
keret kapcsolhaté még akkor is, ha a szoveg ugyanazon pontjahoz szeretnénk oOket
kapcsolni. Egymas mellett azonban akarhany kapocsnév elhelyezhet6. Egy keretnek termé-
szetesen csak egy kapocsneve lehet.
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Fuggoleges vonalak (5.7)

A keretekben és a hordozoélapon is elhelyezhetdk fiiggleges vonalak a hasabok k6zé vagy
barhol a keretben. Egy kereten beliil legfeljebb két fiiggbleges vonal lehet a hasabvonalakon
kiviil. A fiiggéleges vonalak beéllitasa megadhaté kiilon a bal, kiilon a jobb oldalra, vagy a
beallitas atmasolhat6 a szemkozti oldalra.

Fiiggbleges vonalak beallitasahoz az 5.7. panelen el6szor dontsiik el, hogy jobb vagy bal
oldalon elhelyezend6 vonalakat hatirozunk-e meg. A vonal helyzetét (pl. 1. vonal
pozfciéja) a fizikai oldal bal szélétdl kell megadni, ami fiiggetlen a keret helyétdl és a
margobeallitasoktol. A vonal szélessége a pozicid alatti sorba irhat6 a kivalasztott mérték-
egységben. Ha a pozicié nincs benne a kivalasztott keretben, a vonal nem latszik. A vonal
fliggdlegesen csak a keret fels6 szélétdl az alsoig latszik.

1.flggdleges vonal
2 fliggoleges
vonal
1.vonal pozicid 4
2. vonal pozicio Ll
keret
lap

30. A fiiggdleges vonalak értelmezése

Ha az ellenkez6 oldalra ugyanazokat az érté€keket akarjuk beallitani (a Laptiikorben
(4.1) a Kétoldalas mezé volt kivalasztva), valasszuk ki a Szembenéz6 oldalra mésol
sablont! Ha a szemkozti oldalra mas értékeket akarunk megadni, valtoztassuk meg a
Bedllitds sorban az oldalkijeldlést, s allitsuk be a masik oldalra vonatkozé informacidkat
az elébbiek szerint!

Keret szélességili bekezdés megszakitja a fiigg6leges vonalat, a hasab szélességili azonban
nem (Id. BEKEZDES menii, Igazftds panel, 6.2).
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Hasdbvonalak

Tobbhasabos keretben a hasabok k6zott elvalasztod vonalat hizhatunk. Az 5.7. panelen
a Hasdbvonalak sorban allitsuk be a BE értéket, majd adjuk meg a vonal szélességét (Szé-
lesség)! Ha a Méret & 1épték panelen nem allitunk be megfeleld szélességii hasabkozt, ak-
kor a hasabvonal nem jelenik meg!

Foléhuzasok, alahuzasok, keretezé vonalak (5.8, 5.9, 5.A)

Egy keret vagy hordozolap tetejére, aljara vagy a keretben korbe legfeljebb harom
elvalaszto vonal hizhato, amelyek mindegyike kiilonboz6 vastagsagui lehet, koztiik kiilon-
b6z6 méretd térkozokkel (31. abra). A megadasukhoz a rendelkezésre all6 panelek azonos
felépitéstiek, a Bekezdésformdzdsndl a BEKEZDES meniiben megismert megfeleld pane-
lekkel is azonosak.

1. vonal felett

/ 1. vonal

S 1. vonal alatt
: I 2.vonal
WordStar \"‘“\* 2. vonal alatt
A IBM személyi szamitdgépek felhasznaldi e
szamara az irodai levelezéshez WORDSTAR | akeret
szovegszerkesztd programrendszer all rendel-|{| | — |
kezésre. |

A WORDSTAR alkalmazasa nem jelent nehéz-
séget azoknak sem, akik kordabban nem dol-
goztak még szamitégépen: csupan egy-két,

31. Vonalak, térkozok keretezés esetén

A vonalpoziciok megadasanal figyeljiink arra, hogy nem jelennek meg azok a vonalak,
amelyek a kijelolt kereten kiviilre keriilnének.

Tal vastag szaggatott vonalat a HVP sem megjeleniteni, sem kinyomtatni nem tud. Ezért,
ha a szaggatott vonal nem jelenik meg a képernyon, csokkentsiik a vonal vastagsagat!

Keret hattere (5.B)

A kivalasztott keret hatterének szinét ¢s atlatszosagat is beallithatjuk (Minta). A pane-
len a beallitasoknak megfelel6 hattér egy kis keretben megjelenik, igy ellendrizheté. A min-
la a kereten csak a keretezo stb. vonalakon beliil lathato.
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RAJZOLAS

A HVP grafikaja vonalak, ellipszisek, négyszogek, lekerekitett sarka négyszogek
rajzolasara hasznalhat6. A kiilonboz6 idomok szinezhetdk, atlatszosaguk valtoztathato.

32. HVP-vel készitett grafika

Tovabbi lehetéség az szovegdoboz hasznalata, amelybe magyarazé szovegeket, felirato-
kat stb. irhatunk.

Mielétt a rajzolast megkezdenénk, egy keretet kell kivalasztani (Keret lizemmodban),
amelyhez a tovabbiakban megrajzolt idomok tartoznak, akar a kereten beliil, akar azon
kiviil helyezkednek el. Ha a keretet mozgatjuk, toroljiik, masoljuk, a hozza tartozo rajz-
elemek vele egylitt mozognak, torlédnek, masolodnak. A keret méretének megvaltoztatasa
azonban nem valtoztatja meg a hozza tartoz6 idomok méretét. Az aktiv keret sziirke jelo-
16kkel Rajz iizemmodban is latszik. Rajzolas el6tt mindig ellendrizziik, hogy valoban a jo
keret van-e kivalasztva.

Mindazok a rajzelemek, amelyek a hordozolaphoz tartoznak, minden oldalon megismét-
16dnek.

A rajzolashoz ezutén ki kell valasztani a Rajzolds iizemmédot az ikonnal, a LATKEP
menii Rajzolds parancsaval, vagy CTRL-P-vel.

A segédtablan a hozzarendelési lista helyén megjelens ikonokbdl valasszuk ki a megfe-
lel6 ,,rajzeszkozt” az egérrel!

Mozgassuk az egérkurzort arra a helyre, ahol a rajz bal felso sarka lesz, majd nyomjuk
le az egér gombjat, s rajzoljuk meg az idomot! Ha elértiik a megfelel6 méretet és format,
engedjiik fel az egér gombjat!
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Miiveletek rajzelemekkel

Rajzelem kivdlasztdasa

Hasonl6an torténik, mint a kereteknél: miutan Keret iizemmodban kijeloltiik azt a ke-
retet, amelyhez a rajzelem tartozik, Rajzolds iizemmodban a rajzelemre allitva az egér-
kurzort, az egér gombjat lenyomjuk. Az érvényes vdlasztds mezében a rajzelem tipusa
olvashat6. Ha nem az a keret aktiv, amelyikhez a rajzelemet kotottiik, nem tudjuk kiva-
lasztani. Ilyenkor Keret iizemmodban meg kell keresniink és ki kell valasztanunk a
megfelelS keretet.

Tobb, ugyanahhoz a kerethez kotott rajzelem egyszerre is kivalaszthato6: vigylik az egér-
kurzort a kovetkez6 idomra, s most a SHIFT-tel egyiitt nyomjuk le az egér gombjat.

Egy keret kivalasztasakor a hozza tartoz6 valamennyi rajzelem is egyszerre kivalaszthato
a CTRL-Q lenyomasaval. Ugyanez a hatasa a GRAFIKA menii Minden kivilasztva (7.5)
parancsanak.

Ha egy rajzelem teljesen fedi a masikat, a takart alakzat a CTRL billentyii segitségével
valaszthat6 ki: nyomjuk le a CTRL billentytit, s lenyomva tartva valasszuk ki a legfelsé
elemet, majd a CTRL elengedése nélkiil ismét nyomjuk le az egér gombjat, mig el nem ju-
tunk a keresett rajzelemhez.

Rajzelem mozgatdsa

Ugyanugy torténik, mint a kereteknél: a kivalasztott rajzelemre vissziik az egérkurzort,
majd az egér gombjat lenyomva tartva elmozgatjuk a rajzelemet. Végiil felengedjiik az egér
gombjat.

Rajzelem méretének médositisa

Ugyanigy, mint a kereteknél: a kivalasztott rajzelem keretének megfelelé kis fekete
négyzetére vissziik az egérkurzort, s mozgatjuk mindaddig, mig az alakzat mérete meg nem
valtozik a kivant mértékben.

Rajzelem vagdsa

Ugyanigy torténik, mint a kereteknél: a rajzelemet kivalasztjuk, majd lenyomjuk a DEL
billentyiit vagy kivalasztjuk a SZERKESZTES meniiben a Grafika végds (2.1) parancsot.
A rajzelem egy harmadik vagdlapra keriil (emlékezziink: kiilon vagolapot hasznal a HVP a
szovegek, valamint a keretek mozgatasahoz, masolasahoz is).

Rajzelem mozgatdsa masik oldalra

A vagolapra tett rajzelem (I1d. Rajzelem vdgdsa) a megfelel6 oldalon az INS hatasara
vagy a SZERKESZTES menii Grafika betétel (2.3) parancsara az aktualis oldalon ugyan-
arra a helyre keriil, ahol az eredeti helyen volt (mint a kereteknél). A vagolapon a rajz mar
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nincs kerethez kotve. A betétel elott ezért Keret lizemmodban ki kell valasztani az j
oldalon azt a keretet, amelyhez kotni kivanjuk az atmozgatott rajzelemet. Elmozgatasahoz
1d. Rajzelem mozgatdsa cimii részt.

Rajzelem madsoldsa

A rajzelemet kivalasztasa utain SHIFT-DEL leiitésével vagy a SZERKESZTES menii
Grafika mdsolds (2.2) parancsaval helyezhetjiik a vagolapra Ggy, hogy az eredeti helyen
is megmaradjon. A kivant oldalt kivalasztva a vagolaprol atmasolhat6 akar az eredeti, akar
egy masik oldalra!

Behelyezés elGtt természetesen itt is ki kell valasztani azt a keretet, amelyhez majd
kotodik a rajzelem.

Ha ugyanazon az oldalon készitettiink masolatot, az atmasolt rajzelem az eredetit fedi,
mert a vagblaprél a mésolat a lapon mindig ugyanoda keriil, ahol az eredeti van, csak
esetleg mar masik kerethez kotott.

A rajzelemek sorrendje

Az egymast fedo rajzelemek koziil mindig az keriil legfoliilre, amelyiket utoljara készi-
tettiink, illetve tettiink az oldalra. Valasszunk ki egy rajzelemet! A GRAFIKA menii Hitra
tesz (7.1) parancsaval a kivalasztott rajzelem leghatra, az El6re hoz (7.2) parancsaval pedig
legfoliilre tehetd.

Rajzelemek attribitumai

Egy rajzelem vonal- vagy kitolté attribltumanak megvaltoztatasidhoz elGszor a rajz-
elemet kell kivalasztani, majd a GRAFIKA menii attribitumbeallité parancsaival modo-
sithatjuk a rajzelem megjelenését.

Vonal attribdtum (7.3)

A grafika koré hzott vonal vastagsagat, szinét, végzédését allithatjuk be ezen a Vonal
attribtitum panelen. A vonalvastagsag az Adott mez6 kivalasztasaval tetszélegesen adhatd
meg a paraméter mellett. A Vonalvég kiilonboz6 lehet a vonal kezds (bal oldali formak)
és a befejez6 végén (jobb oldali formak). Egy vonal eleje az, ahonnan elkezdtiik rajzolni
(1d. a 32. abran a baba labait).

A beallitott attribitumok az Alapértelmezés Mentés mez$jét valasztva elmenthetdk az
adott rajzelemhez. Igy a legkdzelebb Iétrehozott ugyanolyan tipust alakzat ugyanolyan
attributumokkal fog rendelkezni.

Ha az elmentett attribltumot egy mar létezd, ugyanolyan tipusi grafikara is hasznalni
szeretnénk, erre a Vonal attribatum panelen a Betoltés mezo6t valasszuk! OK-val kilépve
a panelbdl, az elmentett attribatumok erre a grafikara is érvényesek lesznek.
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Kitolté attribdatum (7.4)

A panelen a grafika szine és a hattere allithatd be. Ha a Hattér paraméterben az Opdlos
mezGt vilasztjuk, a legfelsé grafika elfedi az alatta leviket. Ha a legfelsére Atldtsz6t
valasztunk, s a grafika mintdja nem TOmor, az alsé rajzelemek is lathatok.

Racsbeallitas (7.6)

A rajzelemek egy lathatatlan racs pontjaihoz igazithatok, hogy az idomokat egymashoz
képest egyszeriibben helyezhessiik el. Valasszuk ki a GRAFIKA meniiben a Racsbedllftds
(7.6) panelt! Allitsuk a Rdcshoz hiizds paramétert BE értékre, majd adjuk meg a
ricspontok vizszintes és fiiggleges osztasat! A racsbeallitas az ezutan megrajzolando,
valamint azokra a rajzelemekre vonatkozik, amelyek méretét vagy helyzetét modositjuk.

A racsbeadllitassal pontos vizszintes és fiiggdleges vonalbeallitas valosithaté meg. A
grafika végpontjai illeszkednek a racshoz.

Kiilonleges ,,rajzelem”: a szovegdoboz

A szévegdoboz olyan specidlis rajzelem, amelynek segitségével a lapon barhol elhelyez-
hetiink feliratot. A szévegdoboz egyetlen hasabot alkot, a mogotte levé képet, szoveget
elfedheti. A szévegdoboz is egy kerethez tartozik ugyanigy, mint a rajzelemek; ahhoz,
amelyik ki volt jelolve, miel6tt létrehoztuk. Létrehozasahoz a rajzelemvdlasztéban a
szovegdobozt jelzd ikont kell kijelolni (megrajzolasahoz a keret 1étrehozasanal megismert
modszer kovethets). A szovegdoboz is — hasonléan az egyéb rajzelemekhez — mozgathato,
mérete valtoztathato.

A létrehozott szovegdobozban a Szovegdoboz felirat jelenik meg, amit el6bb torolniink
kell a szovegszerkesztésnél szokasos modon (Szovegszerkesztés iizemmodban a szovegdo-
bozban elhelyezziik a szerkesztési kurzort, majd a BACKSPACE vagy DEL billentytivel
toroljiik a felesleges szoveget). Ezutan beirhatjuk az 4j szoveget. Ha nem fér el a szoveg-
dobozban, noveljik meg a doboz méretét (Grafika iizemmodban)!

A szovegdoboz létrehozasakor automatikusan generalodik egy format, a Z SZ.DOBOZ,
amely a szOvegtorzs tulajdonsagait 6rokli. Ennek a beallitasai is okozhatjak, hogy a beirt
sz6veg vagy mar a Szovegdoboz felirat sem lathat5 a dobozban. Ha ezért nem tudjuk kiva-
lasztani az e formattal formazott szoveget, a jellemzdk atallitasanak idejére ideiglenesen
formazzunk egy masik bekezdést ugyanezzel a formattal. (A format modositasahoz 1d. a
Bekezdések formdzdsa cimii fejezetet.)

Szovegdoboz segitségével készithetiink példaul magyarazo feliratokat a keretekben
elhelyezett képekhez. Hogy a szovegdobozt koriilvevé vonalat eltavolitsuk, valasszuk a
GRAFIKA meniiben a Vonal attribiitum panelen (7.3) a Vonalvastagsdagndl a Semmi
mez6t! A tetszés szerinti helyen elhelyezett szovegdobozt (amely a magyarazd szoveget-
tartalmazza) egy rajzolt vonal segitségével Gssze is kothetjiik a kép megfelel részletével.
A rajzolt vonal vastagsaga, a vonalvég a GRAFIKA menii Vonal attribitum paneljén
(7.3) allithat6 be. Szovegdobozban helyeztiik el példaul a jegyzetben a panelabrakhoz (f6-
panel, névvalasztasi panel), illetve a 20. és a 31. abrahoz fiizott magyarazatokat.
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Megjegyzés: A kiilonbozd fedettségli abrak, amelyek a képernyén jol mutatnak, nem |
biztos, hogy nyomtatasban is szépek lesznek. Nem minden nyomtat6 képes fekete alapon |
fehér betli vagy grafika megjelenitésére. Nyomtassuk ki az ADOTTSAG.CHP-t, abbdl |
kideriil, mit tud a nyomtaténk! |
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FELIRATOK KESZITESE, ABRA- ES
TABLASZAMOZAS

A dokumentumban elhelyezett keretekhez, amelyekbe képet, illusztrald tablazatot stb.
tehetiink, feliratot is készithetiink. A felirat kiilon, a kerethez alul, foliil, a bal vagy a jobb
oldalon illesztett keretbe irhat6. Ez a feliratkeret automatikusan létrejon, ha a feliratozan-
do keret kivalasztasa utan a KERET menii Kapcsok & feliratok paneljén (5.4) a Felirat
paraméterben a helyét megadjuk. Az ismétl6d6 és az automatikusan generalt egyéb kere-
teknek (labléc, fejléc, labjegyzet) nem lehet ilyen modon készitett felirata.

Feliratkeret kivalasztasakor az érvényes vilasztds mezében a KAPOCS sz6 olvashato.
A feliratkeret mindig egyiitt mozog az eredeti kerettel, mérete azonban kiilon is valtoztat-
hat6. Benne margo6 ugyanigy megadhatd, mint egyéb keretek esetén.

A beirt szoveg a szokasos médon a Bekezdés iizemméodban a BEKEZDES menii paran-
csaival formazhato. A felirat szovege lehet automatikusan generalt vagy kézzel beirt.

A feliratok alapattribdtumaik nagy részét a szovegtorzs formatbol kapjak, de ezek meg-
valtoztathatok.

A HVP a fejezeten beliili Osszes feliratszoveget egy ASCII formatumi feliratfile-ban
tarolja, amelyet a fejezet mentésekor hoz létre, s amelynek neve a fejezet nevével meg-
egyezik, kiterjesztése .CAP.

Generalt felirat

Ha a feliratkeretet a Kapcsok & feliratok (5.4) paranccsal hozzuk létre, a Cimke me-
z6ben rogton beirhaté a kivant felirat is. Kétféle feliratszamlalot (dbra- és tdblaszamlalét)
hasznalhatunk, amelyek automatikusan aktualizalédnak egy felirat létrehozasakor vagy
torlésekor. Ha a feliratban béarhol ilyen automatikusan aktualizalt abra-, tabla- vagy feje-
zetszamot akarunk elhelyezni, a beirashoz a megfeleld sablont kell kivalasztani a Kapcsok
& feliratok panelen (5.4). Egyszerre abra- és tablaszam nem szerepelhet egy feliratban!

Automatikusan generalédnak formatok, ha a fejezeten beliil egy keretet generalt
felirattal latunk el:

Z _TABLA CIM: tablaszam van a feliratban.
Z_ABRA CIM: dbraszam van a feliratban
Z _FELIRAT: a feliratban fejezetszam van vagy csak szoveg.

Szabad formatumau felirat

A feliratkeretbe lépve a file-vég jel elé Szovegszerkesztés iizemmodban barmilyen
szoveg beirhato. Ez a fenti panel segitségével elkészitett feliratnal is lehetséges, utdlag
kiegészitends a feliratot.
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Az igy beirt szoveg generalt formatja: Z KAPOCS. Ez a format ebben az esetben akkor
is 1étrejon, ha a fenti generalt formatok koziil valamelyik mar 1étezik. A generalt formatok
torolhetdk, a felirathoz mas format szabadon hozzarendelhetd.

Tablaszamozas

A feliratban hasznalt tablaszamlal6 stilusat a KERET menii T4blaszdmldl6 paneljén
(5.5) allithatjuk be. A tablazatok szaimozhatok arab vagy romai szamokkal, betiikkel, vagy
szovegesen kiirva a szamokat. Ezt a panel Szimforma paraméterében adjuk meg. Ha az
Ujraszdmoz4s paraméterre Igent valasztottunk, a Kezd6sz4m beallitasaval a tablaszamo-
zas egytdl eltéré szamtdl is indithatd az aktualis kerettdl kezd6déen. Az Gjraszamozas az
el6z6 keretek szamozasat nem érinti, de a kovetkezGket mindaddig, amig ismét be nem
avatkozunk az automatikus szamozasba.

Abraszamozas

Az abrak szamozasahoz a tablaszamozashoz hasznalt panelhez azonos felépitésii panel,
a KERET menii Abraszdml4l6 (5.6) panelje szolgal. Hasznalata ezért ugyanolyan, mint a
tablaszamlaloe.
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A KIADVANYKESZITES TOVABBI MOZZANATAI

Fejezetszamozas

A LAP menii Fejezetszimozéds paneljén (4.3) beallithaté a fejezetszam stilusa (arab
vagy romai szam, kis- vagy nagybeti, esetleg a fejezetszam kiirasa betiivel). Itt adhaté meg
maga a fejezetszam is Ggy, hogy az Ujraszdmozds paraméter értékét Igen-re valasztjuk.
Ha az Ujraszdmoz4s Nem értéki, a fejezetszam automatikusan 1 lesz.

Fejezetenként csak egy fejezetszam hasznalhato.

A fejezetszam elhelyezheté szakaszszamokban, feliratokban, fejlécekben, labfejekben,
tartalomjegyzékben és targymutatoban.

Fejezet tagolasa: szakaszszamok

A LAP menii Automatikus szdmoz4s (4.5) parancsa automatikusan beszirja a szakasz-
szamokat a megadott formatokkal ellatott bekezdések elé. A szamok tetszés szerinti stilu-
stiak és szerkezetiiek lehetnek.

A panelen a szimozott szakaszok 10 szintje adhaté meg gy, hogy minden szintre meg-
adjuk a szamozott bekezdésre, valamint magira a szamozasra vonatkozé informaciot,
illetve tetszoleges szoveget. A Szovegszerkeszt§ lizemmodban ez a feladat igy nem
végezheto el.

Valasszuk ki a sablonon a legfels6 szint szamozasi formatumat (arab vagy romai szam,
vagy betii). A panelen a legfelsé szint soraban a FORMAT sz6t cseréljiik ki az ahhoz a

bekezdéshez rendelt format nevével, amelyik el6tt a szamozast kérjiik, pontosan ugyanigy,

ahogy a hozzarendelési listdban megjelenik. A formatnév utan, vesszével elvalasztva a
szam tipusa is lathato, amely utan, ha sziikséges, vesszével elvalasztva megadhato az 1-t6l
eltéré kezdészam értéke is, ez utdbbi mindig arab szimmal. Ha ez a paraméter elmarad, a
szamozas automatikusan 1-t8l kezd6dik. A sorban ezenkiviil meg lehet adni az egyes
szintek szamait elvalaszté karaktert is. Ha egy olyan formatnevet adunk meg felsGbb
szintnek, amihez az adott fejezetben nem tartozik bekezdés, a kezdGértékhez eggyel
nagyobb szamot kell megadni.

A szakaszszamozasnal a fejezetszam is hasznalhato, ha a fejezetszamot beird sablont
kivalasztjuk.

A fenti eljarast minden automatikus szdmozasra kijelolt szintre el kell végezni.

A szamozasnal kérhets, hogy az alacsonyabb szinten elhagyjuk a magasabb szintek
szamat; példaul az 5.6.7 szakaszszam helyett csak 7 szerepeljen. Ehhez a szintre vonatko-
z6 informacidk megadasanal valasszuk az El6z6 szint elhagydsa mezGt!

Csak a hordozodlapon elhelyezett szoveg lathato el automatikus szamozassal, a keretek-
ben, szovegdobozokban elhelyezkedé nem!

Az automatikus szimozashoz a HVP specialis formatokat general, amelyekben megad-
hatjuk, milyen formaji szamokat akarunk az egyes szinteken: Z RESZ1, Z RESZ2,... E
formatneveket nem célszerli megvaltoztatni. A nevek a hozzdrendelési listdn csak akkor
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lathatok, ha az OPCIOK menii Preferencidk paneljén (8.1) a Generdlt form4tok para-
métert Mutatva értékire allitjuk. E formatok kezdetben a szovegtorzs jellemzdit veszik
fel, de e jellemzdk (betiiméret, -forma, -szin) megvaltoztathatok.

A LAP menii Fejezet 4tszdmozds (4.6) parancsa szamozza at az egész fe]ezetet az
Automatikus szdmozds (4.5) panel beallitasainak megfeleléen. Szamozott bekezdések
torlése, elmozgatasa esetén feltétleniil hasznalni kell ezt a parancsot, mivel a szOveg
szerkesztése soran a szakaszszamok nem aktualizaloédnak!

A szakaszszamok a fejezet minden bet6ltésénél Gjra generalodnak, nem lesznek elmentve
a fejezettel egyiitt.

Ha a szakaszszamokat a széveg (altalaban valamilyen cim) elé szeretnénk tenni, akkor a
csatlakozo6 formatok torésbeallitasainal emlékezziink arra, amit a Bekezdések formdzdsa
cimii fejezetben a 18. b) abraval kapcsolatban irtunk!

Lapszamozas

Lapszam elhelyezheté fejlécben, labfejben, illetve tartalomjegyzékben. Az oldalszamo-
zas beallitasahoz a LAP menii Lapszamoz4s parancsat (4.4) hasznaljuk. A képerny6n meg-
jelend panel majdnem ugyanaz, mint a fejezetszamozasnal (4.3) lattuk.

Barmely oldalon tijraindithaté a lapszimozas, ha a panelen az Ujraszimozast Igen-re
allitjuk, s a megfelel6 kezdészamot beirjuk. A segédtdbldn lathat6 oldalszdmjelz6 e
beallitis hatdsira nem valtozik meg, a rendszer hasznilata soran — az Ujraszdmozis
paramétertdl eltekintve — minden lapszdmhivatkozis erre a lapszamra vonatkozik; a
Nyomtatds (1.9) parancsban megadott is!

Fejléc, labfej készitése

A fejléc, labfej olyan szoveg, amely a dokumentum minden oldalanak tetejére (fejléc),
illetve aljara (1abfej) kiirodik. Mindkett6 készitéséhez a LAP menii Fejlécek & ldbfejek
(4.8) paneljét kell megjeleniteni, szovegszerkesztével nem irhat6 be. Mind a fejléc, mind a
labfej harom részbdl allhat: az oldal bal szélére, a k6z€pso részére, valamint a jobb szélére
irand6 szovegbdl, amelyek mindegyike maximum két soros lehet. A fejléc vagy labfej
kiilonbdz6 moédon adhaté meg mindkét oldalra, vagy az egyik oldalra megadott beallitas a
Szembenéz$ oldalra masol sablon segitségével a masik oldalra tiikrozhets. A fejlécbe,
labfejbe tetszés szerinti szoveg, ezenkiviil fejezetszam, oldalszam is beilleszthet6 a megfe-
lel6 sablon hasznalataval. Beirathato tovabba egy adott formatnak a lapon valo elsé (eset-
leg el6bbi) vagy utolsé eléfordulasa (az adott formattal formazott bekezdés tartalma) az
Elsé, illetve az Utolso sablon kivalasztasaval. Az ilyenkor a szerkesztési kurzornal megje-
lend Format szot tordlve a megfelelé format nevét irjuk be. Adhaté a fejlécnek, labfejnek
szovegattribitum is, de csak a szovegszerkeszt6kben hasznalhaté moédon: egy < > jelpar
kozé kell irni az attribatumokat (pl. kovér, alahazott forma a <BU>-val adhat6 meg), s a
kiemelés végét <D> jelzi. A megadhato szévegattribitumokat a Fiiggelékben soroltuk fel.

A fejléc, a labfej mindig a hordozdlaphoz tartozik, egyéb keretre nem adhaté meg.
Ahhoz, hogy a képernyén lathat6 legyen, a panelen a Ldthaté paramétert Igen-re kell
allitanunk.
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A fejléc, illetve labfej megadasakor a panelen megjelené specialis jelek és jelentésiik:
[O#] - oldalszam
[F#] - fejezetszam
[<Format] - adott format el6fordulasanak beirasa: a Format szot a megfelel6 for-
matnévvel helyettesitjiik.

A panelt a fejlécek, labfejek definidlasa utan OK-val elhagyva, automatikusan létrejon-
nek a Z FEJLEC és a Z LABFEJ formatok, amelyek kezdetben tobbségiikben a szoveg-
torzs attribitumait hordozzak. A fejléc, labfej megfelel6 elhelyezéséhez alkalmazzuk a
Bekezdések formdzdsa cimii fejezetben leirtakat!

A Fejlécek & ldbfejek panelen beallitott szovegek csak akkor jelennek meg az egyes
oldalakon, ha a Fejléc be/ki (4.9), illetve a Ldbfej be/ki (4.A) parancsokkal az adott
oldalon be- vagy kikapcsoltuk megjelenitésiiket (pl. a Fejléc be bekapcsolja az aktualis
oldalon a fejléc megjelenitését).

Ha a hordozdlapra () oldalt szirunk be, a fejléc és a labfej az Gj hordozélapon is
megjelenik.

A fejléchez és a labfejhez keretek is generalodnak, hasonldan a feliratokhoz, amelyek-
nek a margo6i kiilon allithatok. A fejléc és a labfej fiigglleges elhelyezkedését a format
fent-lent-sortdv értéke és a fels6-als6 margok értéke egyiittesen hatarozza meg.

Labjegyzetek készitése

A labjegyzet az oldal aljara nyomtatanddé magyarazo szoveg, amely az oldalon el6for-
dul6 kifejezéshez tartozik. Az Osszetartozast olyan specialis jel6lés biztositja, amely a
kifejezés végén €s a labjegyzetben is szerepel. Egy oldalon t6bb ilyen kifejezés-magyarazat
hozzarendelés is lehet, de maximum fél oldal terjedelemben.

A LAP menii Labjegyzet (4.B) paneljén valasszuk ki az alabbi harom lehetdség vala-
melyikét:

» minden lapon Gjrakezdddik a labjegyzetek szamozasa arab szamokkal (# az olda-
lon beliil (1,2,3)),

» az el6z6h6z hasonléan minden oldalon Gjrakezdddik a szamozas, de az altalunk
definialt karaktersorozattal. A panelen felajanlottakon kiviil barmilyen mas karak-
tersorozat is megadhat6 oldalanként legfeljebb nyolc hivatkozasig (# az oldalon be-
lil (Adott)),

» az elsé lehetdséghez hasonldéan szamozas arab szamokkal, a fejezet elejétdl folya-
matosan novelve (# a fejezeten beliil (1,2,3)).

A labjegyzet az oldalon ki is kapcsolhato (Ki), ha azonban visszakapcsoljuk, Gjra meg-
jelenik.

A labjegyzet szamozasa egytdl eltéré szammal is indulhat, ha azt beallitjuk a panelen a
Kezd6 # paraméterrel. A szamozas formajat adjuk meg a Szdm minta maximum harom
karakter hossz soraban. A hivatkozas elhelyezését irhatjuk elG a Szdm helyzete paramé-
terrel, amely lehet Alsé index, Fels6 index vagy Normal.

A labjegyzetet jelz6 szamokhoz automatikusan generalédik a Z LABJ# format, maga-
hoz a labjegyzethez pedig a Z_LABJEGYZET format. Alaki beallitasaik egymastol fiig-
getleniil valtoztathatok. Ezekre a formatokra is kezdetben tObbségiikben a szovegtorzs
jellemz6i érvényesek.
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A labjegyzetben magyarazando kifejezések helyét a szovegben kell megjellni. Szoveg-
szerkeszt6 lizemmodban vigyiik a szerkesztési kurzort a megfelel6 helyre (altalaban a
kifejezés végére). Valasszuk ki a SZERKESZTES meniiben a Libjegyzet besziras paran-
csot (2.4), mire a parancs egy labjegyzet-hivatkozast helyez el a kurzorpozicion, és
beilleszti a 4.B panelen elGkészitett labjegyzetet az aktualis oldal aljara.

A labjegyzet szovegét Szovegszerkeszt6d iizemmodban gépeljiik be. A labjegyzetben a
megfelelS hivatkozasi szam vagy jel mellett olvashatd Ldbjegyzet szot toroljik a Szoveg-
szerkesztés a HV P-ben cimi fejezetben leirtak szerint, majd beirjuk a kivant magyarazo
szoveget.

Az oldalon elhelyezett széveg és a labjegyzet vizszintes vonallal elvalaszthaté egymastol,
hosszat a Hatdrol6vonal hossza sorban adhatjuk meg (e jegyzetben a vonal 5 cm hosszi,
de ehhez a bal margdval novelt értéket kell beirni), helyét a Sor feletti hely és a
Sormagassdg hatarozza meg.

A labjegyzetek egy automatikusan generalt keretbe keriilnek, amelynek mérete a bele
keriil$ labjegyzetektdl fiigg, igény szerint automatikusan né, de csak legfeljebb a lap felét
foglalhatja el.

Labjegyzet-hivatkozas csak hordozolapon lehetséges, keretekben, szévegdobozokban
nem helyzhetd el! :

Tartalomjegyzék készitése

Tartalomjegyzék csak kiadvanyfile-on készithetd, el6bb tehat ezt kell Gsszeallitani.
Vilasszuk ki az OPCIOK meniiben az Uj, majd a Fejezet megnyitds parancsot, s a meg-
jelend névvalasztasi panelen sorban valasszuk ki a kiadvanyhoz tartoz6 fejezeteket. Az
Osszeallitott kiadvany mentése szintén a Tobb fe jezet panel Mentés vagy Mentés mint...
parancsaval torténhet.

A HVP segitségével rendkiviil egyszerd tartalomjegyzéket késziteni. A tartalomjegyzék
ugyanis bizonyos cimeket tartalmaz. A kiadvanyban — mint esetiinkben is — t6bbféle cim
is el6fordulhat. A cimek hierarchiajat a megjelenésiik is jelzi: az azoonos ,,szintii” cimek
ugyanazzal a betiitipussal, betlimérettel stb. rendelkeznek. E tulajdonsagokat a HVP-ben
a format tartalmazza, vagyis a tartalomjegyzékbe kigyiijtendé azonos szinti cimek kozos
jellemzdéje, hogy ugyanazzal a formattal vannak formazva.

Az OPCIOK menii Tobb fejezet paneljén megjelend almeniiben valaszthaté ki a
Tartalomjegyzék generdlds panel. A panelen megadhato a késziilG tartalomjegyzék-file
azonositOja, a tartalomjegyzék cime, valamint az, hogy milyen formatokkal formazott
bekezdések szerepeljenek a tartalomjegyzékben. A megadott formatok mindegyike egy-egy
szintet képvisel a tartalomjegyzékben. Megadhato tovabba az adott formatokkal formazott
bekezdések (cimek) oldal-, s6t fejezetszama is. A panel bealltasai alapjan a HVP kikeresi
a publikaciobol a szint sorokban megadott formatokkal formazott bekezdéseket, a hozza juk
tartozo oldalszamot, fejezetszamot.

Az ezekbdl Osszealld szoveget a panelon beirt azonositéja file-ban tarolja. Ez a file
betolthet6 egy fejezetbe a FILE menii Szoveg/kép betoltés panel Generdlt parancsaval.
A tartalomjegyzék bekezdéseinek formazasa a tovabbiakban mar ugyanugy toérténik, mint
a kiadvany egyéb szovegeinél. Az egyes szintekhez generalt formatok (Z TJ.SZINTI,
Z TI.SZINT2 stb. és Z TARTJEGYZ) tulajdonsagai szabadon beallithatok.
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ES MEG NEHANY HASZNOS LEHETOSEG...

DOS file opciodk (1.A)

A parancs segitségével a HVP-bdl valo kilépés nélkiil torélhetiink file-okat, létrehozha-
tunk, megsziintethetiink konyvtarakat.

File torlése lemezroél

A torlendo file nevét a File spec. sorban kell megadni az MS-DOS szabalyainak megfe-
leléen. A torléshez ezutan valasszuk a File-ok torlése miiveletet!

Ha az Uj file-specifikacié megadasat valasztjuk a direkt begépelés helyett, akkor a mar
jol ismert névvdlasztds panelen kereshetjiik ki egyesével a torlendo file-t.

Uj konyvtéar létrehozdsa

Adjuk meg a File spec. sorban az Gj konyvtar nevét (ha kell, elérési Gtjaval, lemezegy-
ségnévvel egyiitt), majd valasszuk az Uj konyvtdr mezét!

Konyvtar torlése

zzzzzz

lemezegységnévvel egyiitt), majd valasszuk a Konyvtar torlés mezét!
A parancs természetesen csak iires konyvtar torlését engedi, tehat elébb a konyvtarban
levé file-okat kell t6rolni.

Fejezet masolasa

Az OPCIOK menii Tébb fejezet (8.D) parancsa tobbek kozott lehetévé teszi az egy
fejezethez tartozo file-ok masolasat masik konyvtarba vagy lemezegységre. E feladat
nehézségét az okozza, hogy a fejezet szamos szoveg- €s képfile-ra mutathat, amelyek mind-
egyike kiilonboz6 konyvtarakban, lemezegységekben lehet.

A képernyon megjelené panelen a Fejezet hozzdadds parancs utan valasszuk ki annak
a fejezetnek a nevét, amelyet at szeretnénk masolni!

A Mindent mdsol parancs (8.D/B) automatikusan atmasolja az Osszes file-t, ami a
fejezethez tartozik, akar tipusonként kiilonbo6zé lemezegységre, konyvtarba. A hivatkoza-
sokat tartalmazo fejezetfile-ban ezek aktualizalodnak az 0j lemezegységekre, konyv-
tarakra. Ha az oOsszes file-t ugyanabba a konyvtarba akarjuk masolni, elég a panelen csak
az elso tipusra megadni a masolas helyét, majd a Minden konyvtdr legyen az elsGvel
azonos sablont kivalasztani.
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Konyviink elején tobb szovegszerkeszté programot is felsoroltunk, amelyekbdl a HVP
szoveges allomanyokat feldolgozni és értelmezni tud. Ugy gondoltuk, anyagunk teljesebbé
valik, ha kiegészitjiik egy szOvegszerkeszt6 program kezelésének vazlatos ismertetésével.

Valasztasunk a XyWrite magyar kiegészitékkel ellatott programra, a HXY-ra esett, mert
egyrészt — mint a VENTURA forgalmazodja altal is a leginkabb alkalmasnak mindsitett
szovegszerkeszté program — a HVP-vel egyiitt megvasarolhatd, masrészt, mert a program
kezelésérdl hazankban kevés irasos dokumentacié érhetd <l. -

A HXY a szovegszerkeszt6 programok egyik legkivalobbika, programozhat6, maximali-
san a felhasznald igényeihez, izléséhez igazithatd. Tobb hasibban tud nyomtatni, forma-
nyomtatvanyokat késziteni, korleveleket irni, tartalomjegyzéket, labjegyzetet vagy targy-
mutat6t generalni stb.

Ebben a rovid osszefoglalasban nem toreksziink teljességre, c€lunk annyi, hogy Olvaso-
ink ,,venturazasra” alkalmas szoveget minél kényelmesebben létre tudjanak hozni, és ki
tudjanak javitani.

A HXY elinditasa

Az operacits rendszer promptja utan akar a gyokérkonyvtarban, akar a HXY konyv-
taraban begépelhetjiik a program nevét:

HXY [allomanynév] (ENTER)

A program betoltédik a memoriaba, megkeresi a STARTUP.INT alloményt, és végre-
hajtja az abban taldlhat6 parancsokat, programokat. fgy az &sszes olyan parancsot, ame-
lyet minden kezdéskor kiadnank, nem kell ismételgetni. A HXY-hoz irt programokat, a bil-
lentytlizetkezel$6 programot, printer allomanyt, elvalasztasi szotart stb., lehet igy konnye-
dén betdlteni, majd elinditani.

A HXY képernydje

A képernyé harom fels$ sora a parancsok (utasitasok) bevitelére és tajékozodasra szol-
gal. Az elsé sorban torténik a parancsbevitel, ahol a beallitasok szerint az aktualis meghajto
jele lathat6. A masodik sorban eldl az aktualis konyvtar neve utan idészakosan a rend-
szeriizeneteket és a hibaiizeneteket olvashatjuk. Kozépen az aktualis ablak szama (lasd
késObb) és a szerkesztés alatt 4116 szoveg neve az elérési Gttal egyiitt. Ezt koveti a P-L felirat
utan a szovegkurzor helyzetének oldal- és sorszama, és végiil jobb oldalt kiilénbozé
billentyiik bekapcsolt allapotanak jelzéje lathato:

Caps Lock — nagybetii valto

Scroll Lock — program- és normal mod kozott kapesol

NumLock — numerikus billentytiizet atkapcsolasa a szam és nyil funkciok kozott
Insert (besziro) mod

: Automatikus nagybetii kezdés mondat elején (AU paranccsal kapcsolhaté.

A ., !, 7 utdn nem kell a SHIFT billentyiit lenyomni a nagybetiih6z).

>mZA0

A harmadik sor a segédvonal helye, melyben a bal és jobb margét lathatjuk, illetve a
tabulatorbeallitasokat és a kurzor oszloppozicidjat tudjuk leolvasni. Ha segitséget kériink
(HELP), annak meniije is ebben a sorban jelenik meg.
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HELP (segitség) a képerny6n

A segitséget kiilonb6zé modon lehet elérni attdl fiiggden, hogy mit tudunk, és mire va-
gyunk kivancsiak. Hivasa az ALT-F9 billentyiik egyiittes lenyomasaval torténik. Vissza-
1épni az ESC-vel kell, annyiszor lenyomva, amilyen mélyen vagyunk a segély szintjén. A
HELP téma4i:

HELP: A segitség kezelésének technikajat irja le

BILLENTYUK: A billentytizet kiosztasat és a kiilonbdz6 karakterkészletek kozti
valtas modjat irja le (IBM, magyar ir6gép, UNIBOARD stb.),

TABLA: A funkcibbillentyiik leiitésére, illetve valtobillentytivel (ALT, SHIFT,
CTRL) egyiitt leiitve alapértelmezésben egy-egy miiveletet hajt végre a program.
Ezen miiveletek tablazatat talaljuk ezen a HELP szinten.

SZO: A keresett kulcssz6 begépelése utdn megjelenik a képernyén a részletes
magyarazat.

INDEX: A keresett kulcsszo, illetve fogalom kezddbetiijének leiitése utan a kivant
kulcsszoéra ra kell allni, és megnyomni az ENTER billentytit.

HIBA: Az utolso el6fordult hiba részletes magyarazatat jeleniti meg a képernyodn.
VENTURA: A HXY program hasznalata a HVP szamara elGallitand6 szévegekhez.

KODOK: A megjelenitheté karakterek jelek kodjat tudjuk leolvasni a képerny6rol.
Ha raallunk a kivant jelre, ¢s megnyomjuk az ENTER billentytit, a jel a kurzor
pozicidéjaba masolodik.

Allomanymiiveletek

A szovegeket elkészités utan dllomdnyokban (angolul file) taroljuk szamitogépilink
hattértarolojan. Minden allomanynak sajat neve van. A szoveges allomanyoknak gépelés
¢s javitas kozben az (operativ) memoriaban kell lenniiik.

A parancsok begépeléséhez a kurzort az F5-6s funkcibbillentyii segitségével a parancs-
sorba kell vinni. Ilyenkor a parancssor tartalma egyuttal torlédik. A parancssor €s a
szovegteriilet kozott a kurzort az F10-zel mozgathatjuk anélkiil, hogy a parancssort
torolnénk.

Ha egy mar 1étez6 4llomdnyt akarunk megnézni, javitani stb., be kell hivni a szerkesz-
tési teriiletre. Ehhez a

CA éallomanynév

parancsot kell kiadnunk. A parancs végrehajtasahoz az ENTER vagy az F9-es funkcidbil-
lentylit minden esetben le kell iitniink. Ha nem létezik még a szovegiink, tehat jat
kezdiink, akkor az

NE allomanynév

parancs hasznaland6. Mindkét parancs alapbedllitas szerint Gj ablakot nyit. (Az ablakke-
zelésrol keésobb részletesen szolunk, addig is lehetdleg ne nyissunk meg Gj allomanyt addig,
amig az el6z6t nem zartuk le.)
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A munka soran rendszeresen, 5-6 percenként a memoriabdl el kell menteni a szoveget
a hattértarra, hogy esetleges aramsziinet, illetve halézati kimaradas esetén ne vesszen el
addigi munkank:

SA alloménynév

Ha nem irunk allomanynevet, a program az aktualis, a képerny6 kozepén 1évo néven ment.
Az

ST allomanynév

parancs a mentés utin a képerny6rdl torli az aktualis szoveget, 1j munkahoz lehet kezde-
ni. Az

AB

parancs mentés nélkiil torli a képerny6t, eldobja a munkat.
A programbol a

QUIT

paranccsal léphetiink ki. Ha van munkaban szdveg, a program a kilépés el6tt megerdsitést
var. Valaszunk Y(es) vagy N(o) lehet.

Lehetség van a szovegnek csak egy részét, a kijelolt blokkot elmenteni (SAVEDEF),
szovegeket osszefiizni a hattértaron (APPEND) vagy Osszefésiilni a szerkesztési teriileten
(MERGE), szovegeket a hattértaron atnevezni (RENAME), mésolni (COPY) és torolni
(DEL) is.

Az operacios rendszer néhany parancsa is kiadhatd a parancssorbol, pl. A: DIR,
CHDIR .., MKDIR .., RMDIR .., DEL stb.

A DIRL parancs nemcsak az allomanyok nevét, de tartalmanak néhany sorat is megje-
leniti a képernydn.

A DIR, DIRL és FIND parancsok utan, amikor a képernyén megjelenik az allomanyok
listaja, lehet6ség van arra, hogy egy-egy allomanyt ugy toltsiink be a memoriaba, hogy a
kurzorral ramutatunk. A kovetkezo 1épéseket kell végrehajtanunk: a parancssorba beirjuk
a CA parancsot, az F10-¢l, a szovegteriiletre vissziik a kurzort, raallitjuk a betdltendd
allomany sorara, és megnyomjuk az F9-es funkciobillentyiit. Megtehetjiik azt is, hogy
el6szor a kivant sorra allunk a kurzorral; majd F10-el vagy F5-¢l a parancssorba megyiink;
beirjuk a CA parancsot, ¢s az ENTER-t vagy az F9-et leiitjiik.

A DO paranccsal kozvetleniil tudunk egy-egy, a HXY-t0l fiiggetlen programot elinditani:

DO programallomany-név

A DOS parancs hatasara ideiglenesen kiléphetiink a programbol, majd az EXIT
paranccsal vissza, anélkiil, hogy a munkank elveszne. Ha a DOS parancs utan a /C opciot
is beirjuk, és egy programallomany nevét (pl.. DOS /C DATE), annak végrehajtasa utan
szintén azonnal a HXY kapja vissza a vezérlést.
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Hogyan mozogjunk a szdvegiinkben?

le,fel, jobbra, balra a kurzormozgat6 nyilakkal a billenytiin jelzett iranyban
CTRL-balra bal szélre

CTRL-jobbra jobb szélre

CTRL- le, fel képernydgorgetés
CTRL-HOME, END szoveg elejére, végére
HOME, END képernyo tetejére végére

ALT-PgUp, PgDn el6z0, kovetkez6 nyomtatott oldalra
ALT-jobbra, balra kovetkezd, illetve el6z6 szb elejére

PgUp, PgDn képernydoldallal lapozas fel és le
TAB, SHIFT-TAB ugras a kovetkez, illetve az el6z6 tabulatorra.
GOm-n m. oldal n. sorara ugrik.

(Ha m-et elhagyjuk, az aktudlis oldal n. sorara ugrik, ha viszont az n-t hagyjuk el,
ugy az m. oldal elsé sorara all.)

Igény szerint bizonyos billentylikombinaciokhoz tovabbi kurzormozgatast lehet eldirni,
mint példaul el6z6 vagy kovetkezd bekezdés elejére, vagy el6zo, illetve kovetkez6 mondat
elejére stb.

Javitas a szovegben

A program besziiré (inzert) médban (a képernyé tetején lathat6 az I betd, ez az INS
billentyt segitségével kapcsolhato ki és be, illetve jelenithet6 meg vagy tiintethetd el), vagy
feliilir6 modban tud dolgozni. Besziir6 modban Gjabb karakterek begépelése esetén a kur-
zor helyén a szoveg szétnyilik, mig feliilfrds esetén rair az ott 1évo karakterekre. Hianyzo
és elgépelt karaktereket e két mod valtasaval tudunk kénnyedén javitani.

Felesleges dolgok torlésére tobb lehetdségiink is van:

DEL a kurzor pozici6jaban 1évé karakter torlése
BackSpace (<) a kurzor pozicioja elotti karakter torlése
ALT-DEL a kurzor pozici6jaban 1évé sz torlése
ALT- « a kurzort megel6z6 sz6 torlése

ALT-F6 blokk torlése (lasd késobb)

ALT-F3 az utolso torlés visszairasa

ALT-F5 aktualis sor torlése

Bonyolultabb javitashoz mar célszeri megismerni a program blokkmiiveleteinek egy
részét is, amelyek jelentésen megkonnyitik a javitasokat.

Blokkmiiveletek

A szoveg egy altalunk kijelolt részét blokknak nevezziik. Egyszerre mindig csak egy
blokkot jelolhetiink ki. A Kkijelolt blokkot tudjuk mdsolni a szoveg masik részébe vagy
akar egy masik szovegbe is, tudjuk mozgatni (athelyezni), torolni, kiilénallé szévegallo-
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manyba menteni stb. Ahhoz, hogy ezeket a miiveleteket elvégezhessiik, ki kell jelolniink
a blokkot.

A blokk kijeloléséhez a szOvegrész elejére allunk a kurzorral, és megnyomjuk az F1-es
funkciobillentyiit, majd a blokk végére mozgatjuk a kurzort, és ismételten megnyomjuk az
F1-et. A kijelolt blokk a képernyén a beallitastol fiiggéen mas szinnel vagy mas fényerd-
vel jelenik meg. Az F4-gyel egy sort, ALT-F4-gyel egy sz6t, CTRL-F4-gyel egy monda-
tot; SHIFT-F4-gyel egy egész bekezdést tudunk egyszerre kijelSlni. A blokk kijelGlése utan
masolashoz és mozgatashoz a kurzort a célhelyre kell allitani, majd megnyomni az F8-at
mozgatdshoz vagy az F7-et médsoldshoz. Masolasnal az eredeti helyen is megmarad a
kijeldlt blokk tartalma, mozgatasnal nem. Egy blokk torléséhez az ALT-F6 billentyiikom-
binacié hasznalhat6. Véletlen hibas torlésnél, ha azonnal észrevessziik, az ALT-F3-as
funkciobillentyiivel még visszahozhatjuk a sz6veget, érvénytelenithetjiik a torlést.

Figyelem! Ha van kijelolt szovegblokkunk, és valamelyik nyomtatasi parancsot kiadjuk,
csak a blokk lesz kinyomtatva, méghozza Ggy, hogy a formazasi parancsokat, amelyek a
blokkon kiviil vannak, nem veszi figyelembe. Néhany mas parancs is csak akkor miikodik
rendesen, ha nincs kijelolve blokk (pl. sz6torlés, mentés stb.), ezért feltétleniil szokjuk meg,
hogy blokkmiivelet utan az F3-as funkcidbillentyiivel sziintessiik meg a blokk-ki jelolést.

Szovegattributumok

A HXY lehetoséget ad arra, hogy néhény szévegattribitumot (vastagitas, alahazas, al-
s6-, felséindex stb.), amit a HVP tud kezelni, kzvetleniil a gépelés soran beirjunk, ne kell-
jen ott bajlodni ezzel. A beirasra tobb lehetGségiink is van. A HXY a szovegattributumokat
beépitett parancsok segitségével hatarozza meg. Ez azt jelenti, hogy a masképpen irando
karaktersorozat elé é€s utan kitesz egy lathatatlan megkiilonboztetd jelet, hogy ezt kell
masképp irni. A beépitett parancsok altalaban egyaltalan nem latszanak a képernyén, vagy
csak egy inverz haromszog jelzi, hogy ott vannak. Ahhoz, hogy ezeket a jeleket lassuk, a
képernyét kiter jesztett médba kell atvaltani a CTRL-F9-es billentylikombinacio segitsé-
gével. Visszakapcsolni pedig SHIFT-F9-el lehet.

Az attribatumvalté beépfitett parancsai

MD NM CTRL-1 normal

MD BO CTRL-2 koveér

MD UL CTRL-3 alahuzott

MD RV CTRL-4 inverz

MD BU CTRL-5 kovér alahuzott
MD BR CTRL-6 kovér inverz
MD SU CTRL-7 felsGindex

MD SD CTRL-8 alséindex

A HVP az inverz karaktereket athuzott attribitumnak tekinti, mivel nem tud, illetve
nem igy tud produkalni inverz megjelenitést.

Az attribitum beirasanak az egyik lehetdsége, hogy a mas modon irandd szoveg elétt a
megfelel6 CTRL billentylikombinaciot leiitjiik, és a végén a CTRL-1-el visszaallunk a
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normdal modra. Javitasnal célszeri a Kkiterjesztett m6édot hasznalni, mert egyébként a
javitas nem fogja kovetni a kiemelések formajat, vagy a kiemelés valtobillentyiijét a
javitashoz megint meg kell nyomni. (A valtobillentyiiket kiterjesztett médban nem tudjuk
hasznalni.)

Egy sz6vegrész utolagos kiemelését gy érhetjiik el, hogy a kiemelends széveget szoveg-
blokként kijeloljiik, és megnyomjuk a megfelel6 CTRL billentylikombinaciot. llyenkor a
valtoztatas csak a blokkra fog vonatkozni. A szOvegattribGtum hozzarendelése utan a
blokk-kijelolést sziintessiik meg (F3)!

A harmadik lehetGség, hogy a parancssorbol a fenti MD beagyazott parancsok valame-
lyikét elhelyezziik a szGvegben. A parancs mindig a kurzor pozicidjaba keriil lathatatlanul
(beépiilve). Ilyenkor a széveg hatralévs része felveszi a megadott attribitumot, mindaddig,
amig nem taldl egy masikat, vagyis nem helyeziink el egy méasik médvalté (MD) paran-
csot.

A HXY nem tud kozvetleniil kurzfv (d6lt) attribitumot elSirni. Megtehetjiik, hogy a
szoveg irasa kozben inverznek (CTRL-4) jeldljiik azt, amit kurzivnak akarunk, €s a végén
egy cserélé paranccsal (CH) kicseréljiik a HVP szamara kurzivnak értelmezendd <i> jel-
1€. Ezt a jelet kozvetleniil is beirhatjuk a szovegbe, mint ahogy a HVP egyéb parancsait is.
Ugyanigy kell beirni (kisebb nagyobb jelek kozott) azoknak a karaktereknek a kodjat is,
amelyekre nincs billentyi, de a HVP meg tudja jeleniteni. (A tényleges kisebb—nagyobb
jelet duplazva kell beirni.)

Példaul a ldbjegyzet beirasahoz a kovetkez6 formulat kell hasznalni: <$F/dbjegyzet
szovege>. A HVP, ha ilyet taldl a szovegben, automatikusan elhelyezi a labjegyzet-
hivatkozast, és az oldal aljan a labjegyzet szovegét. Ezért a fenti formulat pontosan oda
kell gépelni, ahova a hivatkozast szeretnénk, sz6koz nélkiil.

Billentytuvaltas

A HXY szovegszerkeszt6 program ,,magyarul tudasa” az SZKI Computer Media Rt. altal
a programhoz készitett billentyiikezelS programjanak, helpjének, nyomtaté allomanyainak
és elvalasztasi rendszerének koszonhetd. Ha az eredeti karakterkészletet akarjuk hasznalni,
akkor a CTRL-ALT-F1 billentylikombinaciot kell lenyomnunk, ha a magyart, a CTRL-
ALT-F2-t. Ez a két parancs betolti a memoriaba a megfeleld billentytizetkezel$ allomanyt
(+KBD). Ezeket a allomanyokat atirhatjuk, tetszéleges billentylikombinacidkat irhatunk
eld, és az

LDKBD

paranccsal barmikor betolthetjiik.

Nyomtatas

A HVP-hez valo szoveg eléallitasahoz nincs igazan sziikségiink arra, hogy ismerjiik a
nyomtatds rejtelmeit, de néha ellendrzéshez sziikségiink lehet arra, hogy olcsobb iizemi
matrixprinteren kinyomtassuk, amit irtunk.
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TY [allomanynév][,a-b][,m]

paranccsal tudunk nyomtatéra nyomtatni. A szogletes zargjel azt jelenti, hogy a kozte 1évé
paramétereket nem kotelez6 megadni. Ha nem irunk allomanynevet, akkor az éppen szer-
kesztés alatt all6 szoveget fogja kinyomtatni. Ha egy masik dllomany nevét irjuk, akkor a
nyomtatas mellett az aktualis szovegnek a szerkesztését folytathatjuk tovabb. Ha a parancs
kiadasakor van kijelolt blokk, akkor csak azt fogja a program kiirni. Az a-b paraméterrel
megadhatjuk, hogy hanyadik oldaltél hanyadik oldalig szeretnénk nyomtatni. Példdul: -4
azt jelenti, hogy az elsé négy oldalt, az 5-6/8-11 azt, hogy az 5,6,8,9,10,11-ik oldalt sze-
retnénk.
Az m paraméterrel harom dolgot irhatunk el6:

O: csak a paratlan oldalakat nyomtassa,

E: csak a paros oldalakat nyomtassa,

P: minden oldal nyomtatasa utan alljon meg, és csak a + jel leiitése utan
folytassa a nyomtatast.

Ahhoz, hogy a nyomtatén a magyar ékezetes betilik jelenjenek meg, az operacids rend-
szerb6l a nyomtatdatallité programot le kell futtatni, és a HXY-nal is k6z6lni kell a
nyomtatd tipusat.

EPSON FX tipusu printer esetén tehat az

LDFX1HVP.COM
programot kell elinditani, illetve a
LDPRN HVPFX1.PRN

paranccsal a nyomtaté allomanyt betolteni. Ez utébbi parancs altalaban a program
inditasakor mar végrehajtodik.
HP LaserJet nyomtatonal a
COPY /B HVPHPLJP.COP LPT1:

parancsot kell inditas elé6tt, illetve az LDPRN HVPHPLJ.PRN parancsot a programban
kiadni.
Lehetdség van a
TYPEF allomanynév (TYF)
paranccsal dllomanyba nyomtatni, a
TYPES (TYS)

paranccsal pedig képernydre.
Ha egy allomanyban Osszegytjtjiik a kinyomtatando szovegallomanyok jegyzékét, a

TYPE @gyiijt6allomanynév

paranccsal egyszerre tobb allomanyt is ki tudunk nyomtatni. A gyiijt6-allomanyban az
allomanyneveket szokozzel kell elvalasztani, ha nem akarjuk mindegyiket Gj oldalon
kezdeni, vagy ENTER-rel, ha igen.

A nyomtatashoz kiadhatunk néhany bedgyazott formdzasi parancsot, amelyek hata-
sara szebb, attekinthetobb nyomatot kaphatunk. A VENTURA ezeket a formazasi paran-
csokat nem veszi figyelembe, sot ki is veszi a szovegbdl. Rdadasul a ,,venturazas” kézben



Forméaz4si parancsok s

rengeteg sajatos ,,jegyzet” keriil a szovegbe. Ezért, ha a tovabbiakban is sziikségiink lehet
a szovegiinkre a HVP-t4l fiiggetleniil is, készitsiink egy mésolatot magunknak.

Formazasi parancsok

FC kozépre igazitas

FL balra igazitas

FR jobbra igazitas

JU kiegyenlitett nyomtatas (a képernyén nem lathato)

NJ - kiegyenlitett nyomtatas kikapcsolasa

RM szdm jobb margd

LM szdm bal margo

OF szdm nyomtatas bal margdja

IP n,m n: elso sor behuzasa (beiitése), m: tovabbi sorok behizasa
TS tab1,tab2,.. tabulatorpoziciok beallitasa

LL p,l P a bekezdések, 1 a sorok kozti tav sorokban (tort érték is lehet)
LS szdm - sortav sorokban (tort érték is lehet)

A formazasi parancsok mindaddig érvényesek, ameddig meg nem valtoztatjuk éket. Az
egész szovegre vonatkozo parancsokat célszeri a szoveg legelején elhelyezni.

Az oldalszamot (PN) a fejléc (RH) vagy labfej (RF) parancsban helyezhetjiik el, attol
fliggéen, hogy a lap tetején vagy aljan szeretnénk megjeleniteni. A parancs kiadasakor egy
lires képernyd jelenik meg, ahol megszerkeszthetjiik a fejlécet vagy labfejet Az oldalszam-
hoz példaul a kovetkezoket kell begépelniink:

F5 FC (ENTER) F5 PN (ENTER) F3 (kilépés a szerkeszt$ képerny6bdl)

Eredményként minden oldal k6zepén megjelenik a lapszam.

A program a bedllitott laphossz, szoveghossz, felso és also margo stb. alapjan hatarozza
meg, hogy hol kell lapot emelnie. Ha ez nem felel meg nekiink, példaul egy cim a lap aljara
keriilne, hasznalhatjuk a

PG n

parancsot. Az n azt jelenti, hogy csak akkor emeljen lapot, ha nincs mar n szama sornak
hely (tablazatoknal ez kiilondsen fontos). Ha n-t nem irunk, a kovetkezd sor mar Gj oldalra
kerul.

Ha nem tudjuk eldre, hogy egy szovegrész milyen hosszl, de feltétleniil egy oldalon
szeretnénk latni, akkor a szovegrész elejére az

NB
a végére pedig a
BB

parancsot kell beirni. Ez a parancspar csak akkor hatasos, ha egy oldalon elfér a teljes
szoveg.
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Elvalasztas

A szavak sorvégi elvilasztasival szebb nyomtatasi képet tudunk elérni. Az elvalasztasi
szotarat a
LDDICT szoétar

paranccsal be kell tolteni a memoériaba. Ez egy szovegallomany, ami tetszés szerint bovit-
het6. A tényleges elvalasztast az XYELV.EXE program végzi, de minden szt ellendriz,
hogy a szbétarban megtalalhat6-e, vagyis elvalasztasa nem szabvanyos. Ez az elvalasztas
nem befolyasolja a HVP elvalasztasi rendszerét. Ha ldgy kot6jelet — amely elvalasztast
eredményez a szoban, ha a sz6 megjeldlt része a sor végére keriil, tehat indokolt az elva-
lasztasa — is hasznalunk, azt a HVP is atveszi. A lagy kotGjel jele a ~~ (tilde). Ezt az angol
karakterkészlettel helyezhetjiik el a szovegben. A lagy elvalasztojel csak kiterjesztett kép-
ernyémodban 1athaté és javithato.

Keresés

A szOvegben gyorsan megkereshetiink egy-egy karaktersorozatot. A keresési parancs a
kurzor poziciojatol elére vagy hatrafelé keres, illetve meghatarozhatjuk még azt is, hogy a
keresendé szovegben kiilonbséget tegyen-e a kis- és nagybetiik kozott.

Eldre keres: SE .Keresend6 szoveg.

Visszafelé keres: SEB .Keresendé szoveg.

Elére keres, pontosan: SEA .Keresend6 szoveg.
Visszafelé keres pontosan: SEBA .Keresendd szoveg.

A keresendé szoveget hatarold pont helyett mas karakterek, példaul /, !, - stb. is hasz-
nalhatok, amelyek nincsenek benne a keresendd szévegben. Ha példaul pont szerepel a
szovegben, feltétleniil valamelyik masik jelet kell hasznalni a felsoroltak koziil.

Ha a keresend6 szoveget nem tudjuk vagy nem akarjuk pontosan meghatarozni,
hasznalhatunk hatarozatlan karaktereket:

ALT-SHIFT-a barmilyen betd vagy szam
ALT-SHIFT-/ barmilyen beti

ALT-SHIFT-n barmilyen szam

ALT-SHIFT-x barmilyen karakter

ALT-SHIFT-s barmilyen szeparator (sz0koz, irasjel)
ALT-SHIFT-w barmilyen max. 80 karakteres szbveg

A keresést az F9-es funkciobillentytivel tudjuk folytatni mindaddig, amig a parancssort
nem toroljiik.
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Keresés — helyettesités

Abban az esetben, ha a megtalalt szoveget ki is akarjuk cserélni, akkor a helyettesitési
parancsok valamelyikét kell hasznalni. Ilyenkor a keresés mindig eldre torténik, a kurzor
poziciéjatol a szoveg vége felé.

Csere ellendrzéssel:

CV .Mit.Mire.
Csere ellendrzéssel, kis- és nagybetli megkiilonboztetésével:
CVA .Mit.Mire.

Az ellendrzés azt jelenti, hogy a cserét nem végzi el automatikusan, hanem egy ellen6rzé
kérdést tesz fel, hogy valoban ki akarjuk-e cserélni a megtalalt szoveget. A kérdésre adhato
valaszok a kovetkezok:

A: abbahagyja a cserét, a kurzor a kiindulasi helyhez ugrik vissza

Q: abbahagyja a cserét, a kurzor helyben marad

N: atugorja az adott talalatot csere nélkiil, és raall a kovetkezdre

S: cseréli az aktualis talalatot, és abbahagyja a parancs végrehajtasat
Y: cseréli az aktualis talalatot, és raall a kovetkezore

A cserélés folyamatos, €s a képerny6n latszik:
CH .Mit.Mire.
A csere folyamatos, és lathatd, a kis- és nagybetiik kozott kiilonbséget tesz:
CHA .Mit.Mire.
A csere folyamatos, és a képernyén nem lathato:
CI .Mit.Mire.
A csere folyamatos, a képernyén nem lathato, a kis- és a nagybetiik kozott kiilonbséget
tesz a program:
CIA Mit.Mire.
A karaktersorozatok elkiilonitésére a pont helyett tetszoleges, a szGvegben nem szereplé
elvalaszt6 karakter is hasznalhato.

A parancs ismételten végrehajthaté az F9-es funkcidbillentytivel, mindaddig, amig a
parancssorbol nem toroljiik azt.

Save/Get (Mentés/toltés)

A program lehetdséget ad arra, hogy egy billentyilih6z tetszéleges karaktersorozatot vagy
programot rendeljiink, és ezt barmikor az ALT billentyil és a meghatarozott betli- vagy
szambillentyli egyiittes lenyomasaval a szOovegben megjelenitsiik, vagy program esetén
végrehajtassuk.

Hozzdrendelés: A billentylizethez rendelendé karaktersorozatot a munkateriileten
blokként ki kell jelolni, és az F2-es funkcidbillentyil utan a kivalasztott betiit vagy szamot
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kell leiitni. Ahhoz, hogy a programbdl vald kilépés utan is megmaradjon a hozzarendelés,
ezt el kell menteni ‘egy kiilonallo allomanyba a

STSGT allomanynév
paranccsal. Az
LDSGT allomanynév

paranccsal pedig barmikor visszatdlthetjiik a meméridba az adott hozzirendeléseket. Uj
mentés/toltés allomany betoltése nem irja feliil az dllomanyban nem szerepld, de a
memoriaban meglévé billentyl-hozzarendeléseket. Ha mindig azonos hozzarendeléseket
akarunk hasznalni, a STARTUP.INT allomanyban is megadhatjuk a betoltést.

Egy megirt programot egy billentyiih6z a

LDPM programallomany,billentyii

paranccsal rendelhetjiik hozza. A hozzarendeléseket torolhetjik a CLRSGT, REMOVE
(szoveget), CLRASG (szoveget és programot), és CLRXSGT (program altal hasznalt
szoveget) parancsokkal.

Ujabb blokkot a SHIFT-F2-vel tudunk hozzaf{izni a kijel6lt billentyi(ihdz. A két billentyii
egyiittes leiitése utan a kivalasztott betiit vagy szamot kell begépelni.

Az ALT-F2-vel az 6sszes, a CTRL-F2-betl (v. sz4m) segitségével egy-egy billentyii-
hozzarendelés tartalmat tudjuk megjeleniteni.

Ablakkezelés

A HXY egy idGben 10 ablakot tud kezelni a memoriaban. Mind a 10 ablakba mas és mas
allomanyokat lehet betolteni €és szerkeszteni. Lehetéség van arra is, hogy egyik szévegbdl
a masikba masol junk vagy mozgassunk blokkokat. (Az egyik ablakban jel6ljiik ki a blokkot,
a masikban mondjuk meg, hogy hova tegye.) A képerny6n egyszerre tobb kisebb ablak is
megjelenithetd, eltiintethetd stb.

A program alapbeéllitasa szerint minden alkalommal Gj ablakot nyit, ha egy {ij szerkesz-
tésbe kezdiink, és az aktualis ablakban mar van széveg. Ezért kezdetben, amig nem tudunk
az ablakokkal jol banni, vigyazzunk arra, hogy mindig iires legyen az aktualis ablak, amikor
NE vagy CA parancsot adunk ki, azaz adjunk ki el6tte ST vagy AB parancsokat.

Az aktualis ablak sorszama a képernyd kozepén lathatd. Mellette a benne 1évé allomany
neve. Az ablakok kozott legegyszeriibben a CTRL-SHIFT-# paranccsal lehet mozgatni,
ahol a # helyén az ablak sorszamanak billentyiijét kell leiitni.

A CTRL-F10-¢l az ablakmeniit jelenithetjiik meg, ahol megnézhetjiik, hogy melyik ab-
lakban mi van, és az aktudlis ablak méretét is meg tudjuk hatarozni. Ha itt raallunk az
egyik ablak sorara, vagy begépeljiik a sorszdmat, azonnal a kivant ablak jelenik meg.
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FELADATLAPOK

A tanfolyamon a HVP lehetdségeit a gyakorlas sordan ismerik meg a hallgatéink. Az
alapfogalmak elsajatitdsa utan komplett feladatot kapnak: nyers szovegbdl kell az adott
»szerkeszt6i” utasitdsok alapjan elkésziteni egy rovid kiadvanyt Ggy, hogy a stiluslap
Osszeallitasa is a hallgato dolga.

A kovetkezd oldalakon az ezekhez hasznalt feladatlapokat taladlja az Olvaso. Mindkét
szoveg tartalmaz gépelési, sét stilisztikai hibadkat is: nyers szOveg, amit ugyanebben a
formaban adunk oda a tanfolyamon. Nem véletleniil: a szovegszerkeszté modul lehetéségeit
éppen e szovegek kijavitasaval gyakoroljuk.

A kiadvanykészités kovetkezo fazisa a szoveg formazasa. Ehhez a bekezdések mellé
irtuk, hogy milyen nevi format tulajdonsagait vegye fel. A jelolés nélkiili bekezdések a
szovegtorzzsel lesznek formazva. A killonbozé formatjellemzdket, valamint a hordozolap
beallitasahoz sziikséges adatokat az egyes szévegek végén helyeztiik el.

A tanfolyami hallgatok e kiadvanyokkal kapcsolatban tovabbi feladatokat is kapnak (ké-
pek elhelyezése, kapcsolas adott szovegrészhez, feliratozasuk; szovegkeret készitése, lap-
szamozas stb.). A feladatlapok feldolgozasa soran bizonyara Olvasoink is megprébalkoz-
nak a kiadvanyok szépitésén keresztiil a HVP még ismeretlen vagy kevéssé ismert teriile-
teinek meghoditasaval. Eleinte nem lesz konnyt, de az eredmény majd bizonyitja: megéri!
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cim —~ Bevezetd!

Ezenatanfolyamon éridsifeleadatot tliztiink ki magunk elé, misze-
rintmegtanulunk egy zsenialisprogramkezelését. Lépésrollépés-
re haladunk, és megprobalunk addig eljutni, hogy a tanfolyam
veégen minden fogalommal tisdztaban legylnk, nem tul bonyolult

SCOVERIOrZS dokumentumot kdnnyedén el tudjunk késziteni, és a kézikonyv
birtokaban a késébbiekben mar "muivészkedni” is képesek le-
gyunk a programmal.

Ez a sz6vegunk masodik bekezdése, melyetkzépre kell helyez-
keretes ni, s6t be Is kéne keretezni. Ezzel egy bekezdést ki tudunk emelni.
A harmadik bekezdés nagyobb bet(itipussal készuljon. Jobbra le-
nagy gyen igazitva, és a bal margdja legyen egy cm-el beljebb mint az
elsd bekezdés.
Lapforma:

B5, dllo, egyoldalas, jobb oldali
margok: felsd: 5 cm

also: 5cm

jobb: 3,5 cm

bal: 5cm
A. feladat: 2 hasdbos, 1. hasdb: 4 cm

2. hasdb: 4,5 cm
hasdbkoz: 0,6 cm.

Hasdbvonal: 0,01 cm

B. feladat: 1 hasdbos.

Fiiggdleges vonal: 1. vonal pozicio: 4,8 cm, szélesség: 0,015 cm.

Format jellemzok:
s ks ;. i nagy
dutch,18 pont, kovér, dutch, 14 pont, normdl, swiss, 10 pont, kurziv, dutch, 18 pont, kovér
kozépre, keretnyi kizdrdsos, hasdbnyi,  kozépre, hasdbnyi, jobbra, hasdbnyi,
fent:3cm, lent: I cm, behiizds: 14 pont, bal oldaltol: 3 cm, bal oldaltol: I cm
kov-vel egyiitt: igen lent: 0,5 cm, jobb oldaltol: 2 cm,
bekezdésben: igen keretezé vonal: 1. vonal
vastagsdg: 0,015 cm,
3.vonal alatt: 0,3 cm
Fiiggdleges vonalak:

Huzzon fiiggbleges vonalat a hordozdlapra balra a szoveg mellé! Az 1. vonal vastagsdga
0,015 cm legyen!
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SZOVEGSZERKESZTES IBM PC SZAMITOGEPEKEN
Bevezetés

A személyi szamitégépek univerzalis alkalmazhatésagat szamos
jol hasznalhatd, kiprébalt programrendszerrel segitik. Ezek rész-
ben hagyomanyosan is szamitégéppel megoldott problémakat
/pl. adatbaziskezelés/, részben a szamitégépesitésben viszony-

lag Uj tertileteket/pl. szévegfeldolgozas/ céloznak meg.

Szbévegfeldolgozas

Atipikusan"irodaimunka",levelek, jelentések,beszamolok k észi-
tése mégmaisalegtdébb helyenhagyomanyos eszk6zokkel torté-
nik. Szamos eldnye miatt érdemes megismerkedni az uj
lehet6séggel: meglevd személyl szamitégépunkdn hatékony
szdvegkészitd, szovegfeldolgozd program segitségét igény-
be venni munkankhoz.

WordStar

A IBM személyi szamitdgépek felhasznaldl szamara ehhez a
WORDSTAR szdvegszerkesztd programrendszer all rendelke-
zésre.

- AWORDSTAR alkalmazéasanemjelentnehézségetazoknak sem,

kiemel

kiemel

kiscim

akik korbbannemdolgoztak mégszamitdgépen: csupanegy-két,
szamukra Uj szamitastechnikai fogalmat kell megtanulniuk. A sz6-
veg természetesen a billenty(izeten gépelhetd le, s a képerny[n
kovethetjik, hol tartunk a munkaban. A szamitégéppel a széveg
tobb Iépésben Is elkészithetd: a korabban leirt részt taroljuk, bar-
mikor elévehetjluk, a munkat folytathatjuk. A tarolt széveg a
WORDSTAR-ral kinyomtathaté, ha szilkséges.

Hasznalat

Olyankilénleges feladatok /pl. visszalépés az el6z6 pozicidra, az
eldz6 sorba, betlik egymasra irasa, soremelés, stb./, melyek meg-
oldasat az irégép specialis mechanikaja teszi lehetdvé, itt un. pa-
rancsok segitségével végezhetdk el. A hagyomanyos, irégéppel
torténs szovegkeészités lehetéségeit Iényegesen meghaladd ké-
pesseégekkel rendelkez6 WORDSTAR parancsait azonban nem
kell megtanuini.

Parancsok

A parancsok menirendszerbe csoportositva meninként a kép-
erny6re hivhatdk, s a keresett parancs kivalaszthato.

A parancsok szerkezete fligg a menu-hierarchiaban elfoglalt hely
ktdl, ezért a program hasznalata el6tt ezzel ismerkedjen meg.

Bevezetd menl
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Az egylk legfontosabb menii a BEVEZETO MENU /OPENING ME-
NU/. A WORDSTAR program inditasakor mindig ez asakor mindig
ez Jelenlk meg a képernydn. Ha csupan egy kordbban mar elké-
szftett sz6veget szeretnénk kinyomtatni, ebbdl a menubdl kiva-
laszthaté a megfeleld parancs. Ha Uj, vagy mar korabban
megkezdettszdvegetkészitlink vagy folytatunk,a megfelel§ sz6-
veg kivalasztasa, azonositasa is itt torténik. Minden szévegnek
egy nevet adunk, ennek alapjankérhetjik vissza kés6bb.

Fémenu

A szbveg elkészitése, javitasa a FO MENU-ben /MAIN MENU/ le-
hetséges. Ahhoz, hogy kénnyen, gyorsan elkészithessuk az elsé
nyersvaltozatataszéveginknek, e meni parancsait érdemes be-
gyakorolni. Mivel minden e menuben lelitott karakter a kurzor he-
lyén megjelenik a szévegiinkben, ezért a FO MENU /MAIN MENU/
parancskddjainak lenyomasaval egyidejlleg a CTRL billenty(it is
) lenyomva kell tartani!

i | Atovabbi meniikbe csak a FO MENU-béI /MAIN MENU/ Iéphetiink,
azaz szOvegkészités kézben, vagy ha mar a munkat nemkivan-

kiemel juk folyta ';gbsszefoglalés
egis, milyen tébblet-lehetdségekért javasoljuk a WORDSTAR
e bevonasat az adminisztraciés munkakba?

A program - ha err6l masként nemrendelkezink - automatikusan
A4 méretl oldalakra, az oldalakat 65 karakteres sorokra bontja.
Szoveg folyamatos beirasa esetén ezért nem kell sorvég-billen-
tyGt /ENTER/ leltni, csak ott, ahol az feltétlenll szikséges. A sz8-
vegben barhol tordlhetlink, vagy beszurhatunk részeket, akar a
szévegunk mas részébdl, vagy kuldén néven tarolt mas széveget
is.Habizonyos szévegrészek tdbbszorismétiddnek, ezértelegen-
dd egyszer leirnunk, majd atmasolnunk a kivant hely/ek/re.
Kénnyenmegoldhatd az is, hogy pl.egy nagyobb dokumentum bi-
zonyos részét a tovabbiakban 6nallé szévegként kezeljik: ki-
nyomtassuk vagy esetleg tovabb bovitsik.

kiscim

A begépelt szoveg a sorok széleire igazodik, javitas utan Ujraiga-
zithatd, ha szlilkséges.

A képernydn lathato formatum kertl kinyomtatasra, mely valtoz-
tathatd: hosszabb vagy rovidebb sorokra térdelheté ugyanaz a
széveganélkll, hogy Ujrakellene gépelni.Hasonldan a laphossz is
allithato.

Mindezek a feladatok egyszerlen, néhany billenty(i lettésével
megoldhatdk ugy, hogy a szikséges parancsok a menukbdl
kivalaszthatok. A kivalasztott parancs néhany szavas magyara-
zata el6tt talalhatd betlk jelzik, mely billentylket kell egyidejlleg
lenyomni. "c” a CTRL billenty(it jelenti.
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oldalra -

A FO MENU-b3I /MAIN MENU/ hivhaté mas menubeli parancsok
hasznalatahoz elész6r a meni un. kulcskarakterét /BLOKK ME-
NU-nél példaul cK/ kelllenyomnl, majda megjelené menlbbl kiva-
lasztott parancskddot.

Lapforma:

A4, dllo, kéroldalas, jobb oldali kezdoé lap,

3cm

3cm
2,54 cm
3cm,

dutch, 18 pont, kovér, kozépre, fent: 0,5 cm, lent: 0,5 cm, keretnyi,

~ keretnyi aldhuzds, 1. vonal felett: 0,2 cm, vastagsdga: 0,05 cm.

dutch, 12 pont, kovér, balra, fent: 0,5 cm, lent 0,3 cm, hasdbnyi
szovegnyi aldhuzds, 1. vonal felett: 0,1 cm, vastagsdga: 0,025 cm
dutch, 12 pont, kévér, balra, fent: 0,5 cm, lent: 0,3 cm

dutch, 12 pont, normdl, balra, 1 cm behiizds, fent: 0,3 cm, lent: 0,2 cm,
szovegnyi aldhizds, 1. vonal felett: 0,1 cm, vastagsdga: 0,015 cm.

1 hasdb,

Margok: felso:
also:
jobb:
bal:

Szembenézo oldalra mdsol

Format jellemzdk:

focim:

cim:

alcim:

kiemel

kiscim:

sz0vegtorzs:

dutch, 12 pont, kurziv, balra, 1 cm behiizds, fent: 0,3 cm, lent 0,2 cm
dutch, 10 pont, normdl, kizdrdsos, behizds: 10 pont, lent: 0,2 cm



87

=

Kédtablazat

fo———

1

e Jazg N
Mm.onbaux-._lzﬂu@@ A qw | | 2p| | S| 0| 2| OO O x| D2 HYBV—IZLHO”U... =2
2 <T| 0| Q| | 0| O S| —| Q| | | WV Q] | o O D | on| | ] O | | O O —~| N| on| = O t~| oo O O —| N
. 0| 00| | 00| 8| so| &| | | &N &N & F| | | &N D] S| S| 2| S| D D S| S| S| =| =] = =| =| = =| = = = Q| N N
- | | | | | ] ] | e ] ] | ] = QA QN QA Q| N NN NN Nl N O | N N
L}

m.m">x ol @ | 1| mf | % Q| d|8|C|D|N UlU| u| 5 B>
Vo

M,amu EAO"O\O.U\U"VJ"OUU¢£¥.H:J,3 =} @ || 33 |2 v| A Q v 8 |
= O T~ O O\ O = AN | | N O T~| 0] OV S| =~ o < N O | o O © N on| | 1 O~ ol O O =] | B
N | =| | | @] | v v v V] W 0| B " B | V| V| Y| \o| Y| V| = ~| ~| | &~ t~| | &| &| co| oo| o0

L B e ] I T I O | I e B I T e e B I T O | I e T I e | | | o | oy | g | | | g g p— o | | ] p— | gy | g | g gy | g | ]

- :

m.w. < 3 a Elo| e b | 2 B] 3| w| = s»|H o - = Y| of| & ® 14| =lie I

2]

-l

M,m — Bl & o & o W w = 3 5| Bl % N[ = e L @) JE1-] X! T o A W] 0 i < 1| | | R
B |09 of = N | vV f ] o of = N wf T WOl D A o = | o ] 00| o of =| Q| ;| |
8 O| Of | wi| | | | | = == QN N NN NN on| on| onf on| | on| oA o Ff | | | | <
K L B e R ] I e I I e I I | B e B ] B e | B ] B | D ] B | O e ] ] O e | ] B | O | R ] O o | | g | g | ] g g g g | g | g | g | | g
L}

B3 |o|~|m|~|®|x|<|=|z| O|=|0|a|n|e|=| «lclul s N Al ]y | 2|l | oo H o -] o
-".]

M,m | O = M| | S| ZI O | Of | »| | D] | B X | N _ o| 0| o o o | of | -~ -~
B | o Q| of 2| v] o ] oo N Of =| N | x| V] Of 5] 0ol O Of =| | enf x| V|Vl o NE S QDI L8 S
| & ] ] | & ] | ] 5| | &f oo oof 00| 00| 06| o8| co| 06| S| & O O o RG2S 222 2SS
L)

m...w. 5|~ Nl NG| M|~~~ * =leen| < A <|(mf>=|<d|:=

K]

T3 s Q

bt

M,m ) 3 | <3 ~ * ~| o N < <\l O Al W
B | q| o | vl o ] o] o o = QI enf | ] Y| | o | S| =] if en| | W] Y| ~| o Y o Te) ~| oo o
| | oo onf caf Af en| | | F| | | | | | F| | F| | B 0 O] B B B B 0 B " O \© Ne) ol 8| ©




88

SzdvegattribGtumok

Alahizas <U>
Alapvonal-eltolas <Jn>n: 1... 255; visszaallitas<J 0>
Als6 index <V>
_ Athiizas <X>
Betualak <Fn>n a betiialaktablabdl
Dupla alahizas® <=>
Egalizalas <Kn>n:-127...+127 1/300 inch egységben
Fels6 index <>
Foléhazas <O>
Képkapocs - alatta <$&kapocsnév[V]>

Képkapocs - automatikus

<$&kapocsnév]-]>

Képkapocs - azonos oldalon <$&kapocsnév>
Képkapocs - felette <$&kapocsnév["]>

Kis beti <S>

Kovér betii <B>

Kurziv beti <I>

Labjegyzet <$Fszoveg>

Normal beti <M>

Pontméret <Pn>

Rejtett szoveg <$!szdveg>

Sortorés <R>

Szinmutaté <Cn>n a szinkédtablabol
Szokoz - félkvirt i

Sz6koz - kvirt < >

Sz6koz - nern torheto <N>

Sz6koz - keskeny <>

Sz0ko6z - szamkoz <+>

Szotagolo jel <>

Targymutatd <$lelsoelso kules];masodik[masodik kulcs]>

Targymutaté - Lasd

<$Sels[elsé kules];masodik[masodik kulcs]>

Targymutaté — Lasd még

<$Aelso[elsé kules];masodik[masodik kules]>

Visszaallas normal karakterre

<D>
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VILAGSZINVONAL - AGFA DTP RENDSZEREK

az AGFA magyarorszagi vegyesvéllalatat6l.

Professziondlis scannerek és lézernyomtatok, IBM és MACINTOSH
kornyezetben egyarant, egyediilall6 felbontoképességgel.

Legkeresettebb termékeink:

FOCUS II 800 dpi-s, 256 sziirke arnyalatos scanner

-P3400PS 400 dpi-s gyors Postscript lézernyomtato

CG 9400PS Postscript levilagito

Az anyag- és alkatrészellatas raktarunkbol folyamatosan
biztositott.

MINOSEG ° KORSZERUSEG * BIZTONSAG

ASI Kft. 1113 Budapest, Barték Béla ut 120.
Telefon: 185-15-07, 185-23-86

AGFA ©
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Ara: 192 Ft

SZAKKONYVEINK
Peter Norton: PC DOS 350 Ft
dr. Korda Gyorgy — Volgyesné Fekete Anna:
(Harom)Szemkozt a szamitégéppel 300 Ft
Istvin Kecskeés: English for Computer Users 380 Ft
Hosszii Ferenc — Lukdcs Ottd: ' ‘
Matematika-szdmitastechnika szigorlat 150 Ft

FELHASZNALOI SEGEDLETEK — LEPORELLOKARTYAK

Ferenczy Imre: DOS 3.3 (MS—DOS és PC—DOS) 48 Ft

Gerd Judit: Norton Editor 21 Ft

Bogndr J. — Zsigmond O.: XyWrite 48 Ft

Gerd Judit: Ventura

(1.0, 2.1 és Professziondlis Bovités — két kartydn) 92 Ft
EGYEB KIADVANYAINK

Csinszka: Eletem konyve 150 Ft

Benedek Marcell: Délsziget avagy a magyar irodalom

torténete -~ 169 Ft

Igndcz Rdzsa: Anyanyelve magyar 120 Ft

Dobos Marianne: A szivek kotelessége megmarad 130 Ft

Alexandra Rachmanova.: Szerelem, Cseka, Halal 170 Ft

Kds Kdroly: Erdély népi épitészete 402 Ft

Polgdr LdszIlo—Simkd Gydrgy: Pragai sorkalauz 70 Ft

Seymour Papert: Eszrengés

A gyermeki gondolkodas titkos tutjai 80 Ft

Allaga Gyula: Biibdjt 60 Ft



