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Eloszo

Az Els6 PC-konyvem-ben a szamitogép hasznalatanak alapjaival ismerkedhetett meg
az olvaso. Abbdl a koényvbol a DOS haszndlata sajatithaté el. A DOS nem grafikus, a
régebbi id6k operacids rendszere. Az tjabb idokben a grafikai lehetdségek novekedésé-
vel lehet6vé valt a grafikus operacids rendszerek nagymérvii elterjedése. Ezek koziil az
egyik legismertebb rendszer a Windows.

Ez a kdnyv egy 0j vilagba, a Windows varazslatos vilagaba vezeti be az olvasét. Meg
fog lep6dni, hogy milyen kdnnyi ezt a bonyolultnak latszé rendszert elsajatitani, és hogy
mennyire kényelmessé teszi a szamitogép hasznalatit. A Windows megvalositotta a
felhasznaloknak azt a régi vagyat, hogy ne kelljen minden egyes 0j program esetében
Wra meg ujra megtanulni az altaldnos szolgéltatdsok elérési modjat. A Windows-ban
minden program egységes képpel jelenik meg és a szolgaltatasok alapelemei is azono-
sak. Az alapelemek mellett a konyv €pp ezért még két felhasznaldi programot is meg-
tanit, hogy lathaté legyen a Windows-os programok kezelésének egységes volta. Az
egyik program a Write szovegszerkeszt6, melynek pontos elsajatitasa szilard alapokat ad
a Microsoft Word barmely verzidjanak megtanuldsdhoz. A masik program egy egyszeri
grafikus program, a Paintbrush, melyrél a konyvbdél kideriil, hogy nem csak szérakozas-
ra, hanem komolyabb munkara is alkalmas.

Ebben a konyvben a Windows alapelemeit és két felhasznaldi programot sajatithat el
az olvasd. A sorozat hagyoményainak megfeleléen egyszerii, érthetd6 magyarazat, vala-
mint sok példa és feladat segiti a megtanuldsat. A konyv megirasaban nagy segitséget
jelentett a szerzének a Windows oktatasdban szerzett sokoldalu tapasztalata abban, hogy
mi okoz problémakat a kezd¢ felhasznaloknak.

Reméljiik, hogy a konyvsorozatnak ez a része is elnyeri a felhasznalok tetszését, elsa-
jatitjak beldle a Windows-hasznalat alapvetd elemeit, és ennek elényeit napi munkajuk
soran is élvezni fogjak.

Kecskemét, 1996. augusztus 20.

Adamat Lajos
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|. RESZ

KEZDJUK EL!

1. fejezet
Mi az a Windows?

A Windows tobb nagyszeri{i program §sszessége. Segitségével sokféle feladat oldha-
t6 meg kényelmesen, latvanyosan és egységes kezelési elvek szerint. A Windows-t a
Microsoft készitette. Tobb verzidja van forgalomban. Mi a 3.1-es verzié magyar valto-
zataval foglalkozunk.

Megjegyzések

1. A Windows részét képez6 programok — mint minden program — fajlokban helyez-
kednek el. A Windows-hoz tartozik még szamos egyéb olyan fajl is, amelyek nélkiil
ezek a programok hasznalhatatlanok lennének.

2. Mivel a magyar valtozattal foglalkozunk, ezért

— a szam tizedesjegyeinek kezdetét a magyar szokas szerint vesszovel jeloljiik
(pl. 485,23)

— a datumot a magyar formaban fejezziik ki (pl. 1996. 07. 29)

— az id6t is a magyar formaban fejezziik ki (pl. ha délutan fél egy milt 35 ma-
sodperccel, akkor azt igy irjuk: 12. 30. 35)

2. fejezet
A Windows miikodésének hardver feltételei

a) A szamitogép tipusa
A Windows megkoveteli, hogy szamitégépiink az IBM PC gépcsalad AT tipusaba
tartozzon. Az AT tipuson belill beszélhetiink 286-0s, 386-0s, 486-0s és 586-0s
(Pentium) valtozatrél. A Windows szamara barmely valtozat megfelel, de minél maga-
sabb szamu valtozattal rendelkeziink, annél hatékonyabban tudjuk a Windows-t miikdd-
tetni.
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b) A RAM mérete

A Windows miikddéséhez elegendé 1 Mbyte méretli RAM, de jo, ha ennél kétszer
vagy négyszer nagyobb RAM-mal rendelkeziink, mert a RAM mérete erésen befolyasol-
Jja a Windows miitkodésének sebességét.

¢) A monitor tipusa

A Windows sokféle monitorral tud miikédni, de j6, ha VGA vagy szuper VGA tipu-
su monitorral rendelkeziink.

d) A billentyiizet megvalasztasa

Ha valakinek 101 gombos angol billentylizete van, akkor azt érdemes 102 gombos
magyar billentytizetre kicserélnie, miel6tt a Windows magyar valtozatanak miikodtetését
elkezdené.

A Windows magyar valtozata mindkét billentyiizettel tud miik6dni, de 101 gombos
angol billentylizet alkalmazéasakor kétféle nehézség is adoédik:

1) A legtobb magyar betii megkaphat6 egyetlen billentyii letitésével, de az i ¢s az
I betii csak billentylikombinacidval allithato el6 (az i betii érdekében az Alt 161, az |
betli érdekében pedig az Alt 214 billentylikombinacidt kell alkalmazni).

2) Szamos karakter nem azzal a billentylivel hozhaté létre, mint amelyiken a jele
lathat6. Példaul a Z betiit az Y billentyli hozza létre, a ? pedig ugy kaphaté meg,
hogy leiitjiik a < felirat( billentyiit.

Ezek a nehézségek kikiiszobolédnek a 102 gombos magyar billentylizet alkalmaza-
saval. Aki mar ismeri a 101 gombos angol billentylizetet, az konnyen megbaratkozik a
102 gombos magyar billentytizettel is. Mindossze az alabbi dolgokat kell tudnia réla:

(1) Csupan egyetlen Alt billentyii talalhato rajta. A masik Alt billenty( helyét egy
Alt Gr felirata billentyi foglalja el.

(2) Szamos billenty(i harmadik jelentéssel is bir. A harmadik jelentés a billentyii
jobb also sarkaban lathaté (példaul a vesszo6t és a kérddjelet jelentd billentyd har-
madik jelentése a pontosvessz§). A billentyli harmadik jelentése Ggy kaphaté meg,
hogy a leiitése soran nyomva tartjuk az Alt Gr billentyiit.

e) Magneslemez-igény

A Windows megkdoveteli, hogy rendelkezziink legalabb egy hajlékony lemezes meg-
hajtéval, és legyen merev lemeziink is.

A merev lemez sziikséges mérete attél fiigg, hogy a Windows-nak mely szolgaltata-
sait kivanjuk igénybe venni. Minél nagyobb méretli a merev lemeziink, annal
zokkendmentesebb a Windows miikodtetése. 10 Mbyte méretii szabad teriilet nélkiil el
sem szabad kezdeni a munkat.
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f) A nyomtato szerepe
Nyomtat6 nélkiil természetesen miikodtethetd a Windows, de ha van nyomtatonk,
akkor a munkénk eredményét (szovegeket, képeket stb.) papiron is viszontlathatjuk.

Az IBM PC-hez kapcsolhaté nyomtaték koéziil szinte barmelyik megfelel a Win-
dows-nak.

g) Az egér fontossaga

A Windows miikodése soran mindazok a miiveletek, amelyek elvégezhetdk az egér-
rel, elvégezhetdk a billentyiizettel is. Tehat egér nélkiil is miikdodik a Windows. Mégsem
érdemes egér nélkiil miikddtetni, mert az egér igen sok kényelmet kinal. Feltételezziik,
hogy az olvasoé rendelkezik egérrel, ezért a miiveletek ismertetésekor nem mindig tériink
ki arra, hogy egér nélkiil hogyan lehetne azt elvégezni.

Az IBM PC-hez kapcsolhaté egerek koziil szinte barmelyik megfelel a Windows-
nak.

3. fejezet
A Windows miikodésének szoftver feltételei

a) A DOS sziikségessége

DOS nélkiil a Windows nem tud miikédni. Am a Windows-nak nem felel meg akar-
melyik DOS akéarmelyik valtozata. Példaul az MS-DOS valtozatai koziil csak az 5.0-s és
az annal ujabb valtozatok (mondjuk a 6.22-es) felelnek meg neki.

b) A Windows telepitése

Amikor a Windows-t megvasaroljuk, akkor a Windows-t alkoto6 fajlokat nyolc darab
hajlékony lemezen bocsatjak rendelkezésiinkre. Ezeket a lemezeket telepitd lemezeknek
nevezziik. A telepitd lemezek 1-t6l 8-ig terjedd sorszammal vannak ellatva.

A Windows-t alkot6 fajlokat a telepit6 lemezekrdél a merev lemezre kell felrakni. Ezt
a tevékenységet telepitésnek nevezziik. A telepités utan keriil a Windows miikddtetheto
allapotba.

A telepitést nem egyszerlien masolassal, hanem az erre a célra készitett telepitd prog-
rammal kell elvégezni (a telepitd program az l-es sorszamu telepitd lemez fokatalogu-
saban talalhato, és SETUP.EXE az azonositéja).

A telepitd program az alabbi f6 tevékenységeket végzi el:

1) A C: meghajt6 fokatalogusaban létrehozza a WINDOWS katalégust, €és abban
alkatalogusokat is létrehoz.
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2) Néhany kérdést tesz fel, s a valaszaink alapjan eldonti, hogy a Windows-t al-
kot6 fajlok koziil melyekre lesz sziikségiink. Ezeket a fajlokat a telepité lemezekrol
felrakja a C: meghajtora (részben a WINDOWS katal6gusba, részben annak az alka-
talégusaiba).

3) Ugy médositja a C: meghajtd fokatalogusaban levé AUTOEXEC.BAT és
CONFIG.SYS fajlok tartalmat, hogy azok megfeleljenek a Windows igényeinek (ha
a két fajl koziil valamelyik eddig még nem létezett, akkor 1étrehozza azt).

A telepitésnek kétféle modja van:
— gyorstelepités
— egyedi telepités.
Az egyedi telepités csak haladéknak ajanlott!

Megjegyzés

Telepitésrol nem csak a Windows esetében beszélhetiink. A sok programbdl allé
programrendszereket altalaban telepiteni kell — mindegyiket a sajat telepitd programja-
val.

Feladat

Ha a gépeden még nincs telepitve a Windows, akkor telepitsd!
Utmutatds
a) Tedd be az A: meghajtéba az 1-es sorszamu telepitd lemezt!
b) Hajtasd végre a telepité programot az alabbi DOS-parancsokkal:
A:
\SETUP.EXE

¢) Innen kezdve kovesd a telepitd program eldirdsait! Amikor majd megkérdezi,
hogy melyik telepitési médot valasztod, akkor véalaszd a gyorstelepitést!

Feladatok

1. A tanulas soran sziikséged lesz egy hajlékony lemezre. Formatald ezt a lemezt!

2. A most formatalt lemez fokatalégusaban hozd létre a SZOVEG és a KEP nevii
katalégusokat (ezekbe a katalégusokba fogod majd tenni a gyakorlads soran késziild
fajlokat)!
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4. fejezet
A Windows inditasa

) I-.I.a ’mér teljesﬁ.lnek_a Windows miik6désének hardver és szoftver feltételei, akkor
miikddésbe hozhatjuk (indithatjuk) a Windows-t. EZ a WIN.COM fajl végrehajtatasaval

torténik. A fajl a C: meghajté6 WINDOWS katal6gusaban helyezkedik el. Tehat a Win-
dows-t ezzel a DOS-paranccsal inditjuk:

s
CD \WINDOWS
WIN.COM

vagy rovidebben:
C\WINDOWS\WIN

Megjegyzés

A telepit6 program (ha nem tiltjuk meg neki) gondoskodik arrél, hogy a WINDOWS
katalogus a szamitégép minden egyes bekapcsolasakor automatikusan kedvezményezett
katalogus legyen. Ezért a Windows ezzel a DOS-paranccsal is indithato:

WIN

Feladat
Inditsd el a Windows-t!

S. fejezet
A munkaasztal

A Windows miikddése soran a képernyd egészét egy Osszefliggd feliilet, az igyneve-
zett munkaasztal t6lti be. A neve onnan szarmazik, hogy a munka sordn mindenféle
dolgokat helyeziink ra. Ezek a dolgok néha teljes egészében lefedik a munkaasztalt,
ilyenkor a munkaasztalb6l semmi sem latszik. A munkaasztalon levé dolgokat igényiink
szerint rendezhetjiik el. A felesleges dolgokat érdemes idénként eltavolitani réla, hogy
figyelmiinket a fontos dolgokra dsszpontosithassuk.

A munkaasztal szine és mintdzata igényiink szerint alakithato ki.
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Példa

Az alabbi abra olyan helyzetet mutat be, amikor a munkaasztalon szép rendben he-

lyezkednek el a sziikséges targyak (a munkaasztal most nem mintazott):

File Egyebek Ablak Sigb

=

Loss

Filekezelt MNyomtatas- Y aadlap-

vezérld megjelenitd

@ A

PIF-szerkesztd Informaciok

Telepita

e
@

Kellékek Alkalmazasok Jatékok  Automatikus inditas
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Munkaasztal

Feladatok
1. Nézegesd a képernyddet!
2. Figyeld meg, hogy milyen dolgok lathatok a munkaasztalon!
3. Latsz-e olyan (vagy hasonl6) dolgokat, amik a fenti példaban is szerepnek?

4. Lathaté-e valami magabol a munkaasztalbol?



6. fejezet
Kilépés a Windows-bol

A Windows miikodését ugy fejezziik be (igy Iépiink ki beléle), hogy az Alt F4 bil-

lentylikombinaciot alkalmazzuk — sziikség esetén tobbszoér is — mindaddig, amig meg
nem jelenik ez a figyelmeztetés:

Kilepés a Windowsbaol

o A Windows hasznalatanak befejezése.

majd erre azzal reagéalunk, hogy leiitjitkk az Enter billentytit.

Feladat
Lépj ki a Windows-bol!

7. fejezet
A tanuloprogram hasznalata

A Windows-hoz tartozé programok koziil elsdként a tanuléprogrammal ismerkediink
meg. Ez a program a WINTUTOR.EXE f4jlban helyezkedik el, és ,,Windows Tan-
konyv’-ként szokas emlegetni. Az altala szolgaltatott tananyag két leckébdl tevodik
Ossze:

— az elsd lecke megtanitja, hogyan kell banni az egérrel
— a masodik lecke a Windows alapfogalmait mutatja be.

A tanuloprogram inditésa a kovetkez6 DOS-paranccsal torténik:
WIN WINTUTOR

(A WIN sz6 a Windows-t inditja el, a WINTUTOR sz6 pedig arra készteti a Windows-t,
hogy inditsa el a tanuloprogramot.)

A tanuléprogram befejezésekor a Windows tovabbra is miikodik. Ha tehét vissza
akarunk térni a DOS készenléti jeléhez, akkor ki kell 1épni a Windows-bol.

Feladatok

1. Inditsd el a tanuléprogramot! (A tanuléprogram mindig pontosan meg fogja mon-
dani, hogy mit kell tenned.)
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2. Ha sziikségeét érzed, akkor az elsé vagy a masodik leckét ismételd meg!

3. Ha a leckéket mar nem akarod ismételni, akkor térj vissza a DOS készenléti jelé-
hez!

Megjegyzés

Ne hidd azt, hogy a tanuléprogramb6l mindent meg fogsz tudni a Windows-rél! A
tanuléprogram készitdinek csak az volt a céljuk, hogy a tanulas kezdeti Iépéseit kony-
nyebbé tegyék szamodra!

8. fejezet
Hogyan banjunk az egérrel?

Az egér lehetdvé teszi, hogy akaratunkat kényelmesen kozé6ljiikk a Windows-zal. Az
egeret egy sima lapon kell elhelyezni, és egyik keziinkkel meg kell fogni. Az egérrel
négyféle miivelet hajthato végre:

— az egérmutatd mozgatasa
— kattintas
— dupla kattintés

— az egérmutatd htizasa.

a) Az egérmutato mozgatasa

Ha az egeret a sima lapon mozgatjuk, akkor az egérmutat6 (egérkurzor) a képernyén
az iranyitdsunknak megfeleléen elmozdul. Sziikség esetén (pl. amikor az egér elérte a
sima lap hatérat) az egeret felemelhetjiik és a sima lap egy alkalmasabb pontjara helyez-
ve folytathatjuk a mozgatasat. Az egérmutaté ugyanis nem mozog akkor, amikor az egér
fol van emelve.

Az egérmutatd alakja a koriilményektdl fliggben valtozik. Gyakran nyil alaku. El6-
fordul, hogy pl. kettés nyil alakot vagy éppen homokora alakot vesz fel. Mindig figyelni
kell az alakjat, mert ebbdl tudhatjuk meg, hogy az adott koriilmények kozott milyen
cselekvési lehetdséggel rendelkeziink. Ha pl. homokdra alaku, akkor varakoznunk kell,
mert semmilyen cselekvési lehetdséggel nem rendelkeziink (ilyenkor ugyanis a Windows
dolgozik).

Az egér mozgatasaval az egérmutatot a kivant dologra vihetjiikk (a kivant dologra
mutathatunk vele).

b) Kattintas

A Kkattintas az egér bal oldali gombjanak egyszeri megnyomasat jelenti. Ha nem a
bal, hanem a jobb oldali gombot kell megnyomni, akkor azt kiilon jelezziik majd.
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Kattintast akkor szoktunk alkalmazni, amikor az egérmutaté mar a kivant dologra
mutat. A kattintas hatasa attol fligg, hogy mely dologra mutat, amikor kattintunk.

¢) Dupla kattintas

A dupla kattintas az egér bal oldali gombjanak gyors egymasutanban kétszer torténd
megnyomasat jelenti. Ha nem a bal, hanem a jobb oldali gombot kell gyors egymasutan-
ban kétszer megnyomni, akkor azt kiilon jelezziik majd.

Dupla kattintast akkor szoktunk alkalmazni, amikor az egérmutaté mar a kivant do-
logra mutat. A dupla kattintas hatasa att6l fligg, hogy mely dologra mutat, amikor dup-
lan kattintunk.

Megjegyzés

Az ugyanarra a dologra val6 kattintasnak €s dupla kattintdsnak altaldban mas a hata-
sa.

d) Az egérmutaté huzasa

A hazas az egérmutaténak olyan mozgatasat jelenti, melynek soréan az egér valame-
lyik gombjat nyomva tartjuk. Mindig megmondjuk majd, hogy a htizas kézben melyik
gombot kell nyomva tartani (legtébbszor a bal oldalit kell). A huzas befejezését azzal
jelezziik, hogy felengedjiik a gombot.

A huzassal gyakran az a célunk, hogy egy targyat odébb helyezziink a képernydn. Az
odébb helyezés igy torténik:

a) Az egérmutatot az odébb helyezend6 targyra vissziik.

b) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartasa kézben elkezdjiik huzni az egér-
mutatot. A targy vele egyiitt mozog.

c) Amikor a targy mar a kivant helyen van, akkor folengedjiik az egér gombjat.

Megjegyzés
Nem minden targyat lehet odébb helyezni.
Feladatok

1. Inditsd el a tanuléprogramot!

2. Hajtsd végre azt a leckét, amely megtanitja, hogyan kell banni az egérrel! Ekézben
folyamatosan ird le papirra azoknak a targyaknak a nevét,

a) amelyekre kattintanod kell
b) amelyekre duplén kell kattintanod
c) amelyeket odébb kell helyezned!
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3. Hajtsd végre a Windows alapfogalmait bemutat6 leckét! Jegyezd fol papirra, hogy
a lecke soran milyen alakokat 61t az egérmutato!

4. Térj vissza a DOS készenléti jeléhez!

Megjegyzés

A Windows lehetové teszi a két egérgomb szerepének folcserélését. Ezzel a leheto-
séggel bizonyara élnek majd a balkezesek.

9. fejezet
Nyomogombok

A képernyd térhatasti egységeit nyomégomboknak nevezziik. ime néhany nyomé-
gomb:

A legtobb nyomoégombnak a hatdsa akkor érvényesiil, ha kattintunk ra.

Ahelyett, hogy ,,a nyomoégombra kattintunk”, azt is szoktuk mondani, hogy ,,meg-
nyomjuk a nyomogombot”.

Bizonyos szituacidkban egyes nyomdégombok el vannak halvanyodva. Az elhalva-
nyodott nyomégombok hatastalanok.
Megjegyzés

Vannak olyan nyomégombok, amelyek kapcsoldként miikodnek, vagyis kétféle alla-
potuk lehet: benyomott €s felengedett. A kétféle allapot a térhatdsnak kdszonhetéen jol
megkiilonboztethetd egymastol. Ilyen nyomégomb megnyomasa az allapotanak a meg-
valtozasat eredményezi.

Feladatok

1. Inditsd el a tanuloprogramot! Az egérrdl sz616 leckét ezittal hagyd ki!

2. Figyeld meg, hogy a Windows alapjaival foglalkoz6 leckében milyen nyomégom-
bokkal lehet talalkozni! Rajzold le papirra ezeket a nyomégombokat! Amelyiknek a
nevét is tudod, azt ird oda mellé.

3. Térj vissza a DOS készenléti jeléhez!
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10. fejezet
Ikonok

A Windows szamos dolgot (meghajtét, katalogust, fajlt stb.) kis abraval, tgynevezett
ikonnal jelképez. A tevékenységek jelentds része a megfeleld ikonra vald Kattintassal
végezheto el a legegyszeriibben.

Sok olyan ikon van, amelyet odébb is helyezhetiink, ha éppen alkalmatlan helyen
tartozkodik.

Az ikon altalaban két részbol tevodik ossze:
— képbol
— szOvegbdl.
Példak
1. A meghajtokat jelképezd ikonokat meghajtéikonoknak nevezziik. A meghajté-
ikonban
— a kép elérulja, hogy hajlékony vagy merev lemezrél van-e sz6

— a sz0veg a meghajto jelébol (és a lemez nevébdl) all.

Hajlékony lemez ikonjaban ilyen a kép: merev lemez ikonjaban pedig

ilyen: L3

Tehat pl. az A: meghajtot ez az ikon jelképezi: , a C: meghajtét pedig

2. A kataldégusokat jelképez6 ikonokat katalogusikonoknak nevezziik. A katalogus-
ikonban

— a kép elarulja, hogy aktualis-e a katalogus
— a szoveg a katalogus azonositojabol all.

Az aktualis katalogus ikonjaban ilyen a kép: "7, a nem aktudlis kataléguso-
kéban pedig ilyen: ("]

Ha tehat meglatjuk pl. ezeket a katalégusikonokat:

("] szamit —7szamla (] iskola ] epito
akkor azonnal tudjuk, hogy jelenleg a SZAMLA katalégus az aktualis.
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. RESZ

ALKALMAZASOK

1. fejezet
Az alkalmazas fogalma

Azokat a programokat, amelyeket hasznalni lehet a Windows miikddése soran, al-
kalmazéasoknak nevezziik. '

A Windows részét képezod programok valamennyien az alkalmazéasok kdzé tartoznak.
Ezen kiviil szinte minden olyan program ide tartozik, amely IBM PC-re késziilt
(kozottiik olyanok is vannak szép szammal, amelyek akkor késziiltek, amikor a Win-
dows-nak még a gondolata sem sziiletett meg).

A megoldando feladat jellegétdl fiiggden hol erre, hol arra az alkalmazasra van sziik-
ségiink (pl. mas alkalmazas kell egy tizleti levél megirasdhoz, és mas egy igényes abra
elkészitéséhez).

A Windows lehetové teszi az alkalmazasok gyors és kényelmesen valtogatasat.
Megjegyzés

A Windows nem tesz kiilonbséget a ,,program” és az ,,alkalmazas” szavak kozott.
Ennek az az oka, hogy a Windows szamara eleve csak az alkalmazasok korébe tartozo
programok birnak jelentséggel.

Kérdeés
Milyen programot nem nevezhetiink alkalmazasnak?
Feladat
Rajzolj papirra halmazabrat! Az alabbi halmazok szerepeljenek rajta:
— az Osszes program halmaza (jelold ezt P-vel)

— az Osszes alkalmazas halmaza (jelold ezt A-val)!
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2. fejezet
Aktiv és inaktiv alkalmazas

Az alkalmazasokat lemezen (fajlban) taroljuk. A hasznalandé alkalmazést be kell
tolteni a lemezrél a RAM-ba. A betoltést a gépkezeld jelzése alapjan a Windows gyor-
san elvégzi. -

Egyidejlileg tobb alkalmazés is helyet foglalhat a RAM-ban, de koziilik egyszerre
mindig csak egyet hasznalhatunk. A RAM-ban levé alkalmazasok koziil azt, amelyiket
éppen hasznalunk, aktiv alkalmazasnak nevezziik. Azokat az alkalmazasokat pedig,
amelyek a RAM-ban vannak ugyan, de jelenleg nem hasznaljuk 6ket, inaktiv alkalmaza-
soknak nevezziik.

Kérdeések

1. Hol helyezhetok el az alkalmazasok?

2. Hol helyezkedik el az az alkalmazas, amelyet éppen hasznalunk?
3. Egy adott pillanatban mennyi lehet az aktiv alkalmazasok szama?
4. Egy adott pillanatban mennyi lehet az inaktiv alkalmazasok szama?

5. Van-e olyan alkalmazas, amelyik egy adott idépillanatban sem nem aktiv, sem
nem inaktiv?

3. fejezet
Futo alkalmazasok

Mivel a RAM-ban levo alkalmazasok koziil egyszerre csak egyet hasznalhatunk,
ezért ugy érezzik, hogy koziiliik egyszerre csak egy fut.

Valéjaban az a helyzet, hogy a Windowsban a mulé id6 kisebb idoegységekre, ugy-
nevezett idészeletekre oszlik, s a RAM-ban levé alkalmazasok koziil az egyik id6szelet-
ben az egyik alkalmazés fut, a masik iddszeletben a masik, és igy tovabb (az idészeletek
szama megegyezik a RAM-ban levd alkalmazasok szamaval). Ilyen értelemben tehat az
aktiv é€s az inaktiv alkalmazasok egyiitt futnak. Mivel a munka el6terében mégiscsak az
aktiv alkalmazas all, ezért azt szoktuk mondani, hogy az aktiv alkalmazas el6térben fut,
az inaktiv alkalmazasok pedig hattérben futnak.

Az elmondottak indokoljdk azt az elnevezést, miszerint az aktiv és az inaktiv alkal-
mazasokat 6sszefoglald néven futd alkalmazasoknak (futdé programoknak) nevezziik.

Kérdések
1. Igaz-e, hogy minden aktiv alkalmazés fut6 alkalmazas?
2. Igaz-e, hogy minden fut6 alkalmazas aktiv alkalmazés?

3. Igaz-e, hogy minden inaktiv alkalmazas futé alkalmazas?
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Feladat
Rajzolj papirra halmazabrat! Az alabbi halmazok szerepeljenek rajta:
— az Osszes alkalmazas halmaza (jelold ezt A-val)
— az aktiv alkalmazasok halmaza (jelold ezt K-val)
— az inaktiv alkalmazéasok halmaza (jelsld ezt I-vel)

— a fut6 alkalmazasok halmaza (jelold ezt F-fel)!

4. fejezet
Az alkalmazas megnevezése

Az egymastol vald megkiilonboztetés érdekében az alkalmazasok megnevezéssel
vannak ellatva. A megnevezés maximum 40 karakterb6l all, és ékezetes magyar betiik is
el6fordulhatnak benne.

Példa

Néhany alkalmazas megnevezése:
— Programkezel6
— Write
— Paintbrush
— Vezérl6pult

— Microsoft Word.

Megjegyzés

Az alkalmazas megnevezése nem tévesztendd 6ssze az alkalmazast magaban foglalo
fajl azonositojaval (pl. a Programkezel6 megnevezésii alkalmazas a PROGMAN.EXE
azonositoju fajlban elhelyezkedik el. Hasonl6an ahhoz, hogy a Windows-t a WIN.COM
fajl végrehajtatasaval inditjuk. Mas a WIN.COM, és mas a Windows!) A Windows
miikodése soran a gépkezeld tobbnyire csak az alkalmazasok megnevezésével talalko-
zik.

Feladatok

1. Inditsd el a tanuloprogramot! Az egérrdl szolo leckét ezuttal hagyd ki!

2. Figyeld meg, hogy a Windows alapjaival foglalkozo6 leckében mely alkalmazasok-
kal lehet talalkozni! Ird le papirra ezeknek az alkalmazisoknak a megnevezését!

3. Térj vissza a DOS készenléti jeléhez!
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S. fejezet
Az alkalmazasok fajtai

Aszerint, hogy tudjuk-e hasznalni az alkalmazast a Windows miikédtetése nélkiil is,
az alkalmazéasoknak két fajtaja kiilonboztethetd meg:
— Windows-alapu alkalmazasok

— DOS-alapu alkalmazasok.

a) Windows-alapu alkalmazasok

Azt az alkalmazast, amelyiket csak a Windows miikddése soran tudjuk hasznélni,
Windows-alapu alkalmazéasnak nevezziik.

A Windows részét képez6 alkalmazasok mindannyian Windows-alapt alkalmazésok.

Vannak olyan Windows-alapu alkalmazasok is, amelyek nem tartoznak hozza a
Windows-hoz. Ezeket az alkalmazasokat kiilon meg kell vasarolni. Ilyen pl. a Microsoft
altal készitett Word for Windows alkalmazas (szokasos megnevezése: Microsoft Word).

A Windows-alapt alkalmazasok hasznalata sordn egységes kezelési elvek érvénye-
siilnek. Ha tehat valaki hasznalt mar néhany Windows-alapt alkalmazést, akkor a tobbi-
vel i1s konnyen megbaratkozik.

b) DOS-alapu alkalmazasok

Azt az alkalmazast, amelyet a Windows miikddtetése nélkiil is lehet hasznalni, DOS-
alapu alkalmazasnak nevezziik (az elnevezés arra utal, hogy az ilyen alkalmazas haszna-
latdhoz elegend6 a DOS). DOS-alapu alkalmazés példaul az adatbazis-kezelésre szolga-
16 dBASE III PLUS alkalmazas.

Megjegyzés

Sok olyan alkalmazas létezik, amelynek van DOS-alapu €s Windows-alapu valtozata
is. Igy barki izlése szerint dontheti el, hogy melyik valtozatot hasznélja. Vasarlaskor
konnyen megkiilonboztethetok a valtozatok. Ugyanis a DOS-alapt valtozatok nevében
benne van a ,,for DOS” jelzés, a Windows-alapu véltozatok nevében pedig a ,,for Win-
dows” jelzés.

A koznyelvben a DOS-alapu alkalmazasokat DOS-os programoknak, a Windows-
alapuiakat pedig Windows-os programoknak hivjuk.

Kerdeések

1. A Windows-alapu alkalmazasok miikodtetheték-e a DOS nélkiil?
2. A DOS-alapu alkalmazasok miikodtethetok-e a Windows nélkiil?
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Feladat

Rajzolj papirra halmazabrat! Az alabbi halmazok szerepeljenek rajta:
— az Osszes program halmaza (jelold ezt P-vel)
— az 0sszes alkalmazas halmaza (jelold ezt A-val)
— a Windows-alapu alkalmazéasok halmaza (jelold ezt W-vel)

— a DOS-alapu alkalmazéasok halmaza (jelold ezt D-vel)!

6. fejezet
Alkalmazas inditasa

Az alkalmazés inditasa olyan eljaras, amelynek eredményeképpen az alkalmazas fut6
alkalmazassa, és egyuttal aktiv alkalmazassa valik. Az alkalmazasokat egy erre a célra
késziilt alkalmazéssal, a Programkezel6vel inditjuk el. (Magat a Programkezel6t nem
nekiink kell el6zbéleg elinditanunk, mert ennek az inditasat a Windows automatikusan
elvégzi helyettiink.)

7. fejezet
Kilépés az aktiv alkalmazasbol

Az aktiv alkalmazasbdl val6 kilépés olyan eljaras, amellyel megsziintetjiik az alkal-
mazasnak mind az aktiv, mind a futé voltat. (Kilépéskor tehéat az alkalmazas torlodik a
RAM-bdl.)

Megjegyzés

Az aktiv alkalmazas aktiv voltat Ggy is megsziintethetjiik, hogy a futé volta azért
megmaradjon (ezt az eljarast azonban nem kilépésnek nevezziik.) Ehhez az eljarashoz
olyankor folyamodunk, amikor mar nincs sziikségiink az alkalmazasra, de tudjuk, hogy
rovidesen Ujra sziikségiink lesz ra.
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IIl. RESZ

DOKUMENTUMOK

1. fejezet
A dokumentum fogalma

Az alkalmazéasok adatok egyiittesét kezelik (dolgozzak fel). Egy-egy ilyen adategyiit-
test dokumentumnak neveziink. A feldolgozas a dokumentum elkészitését, modositasat,
kinyomtatasat stb. jelenti.

Amikor nem egyértelmii, hogy a dokumentumot melyik alkalmazas szokta feldol-
gozni, akkor a ,,dokumentum” sz6 elé (téle kotdjellel elvalasztva) odatessziik annak az
alkalmazasnak a nevét, amelyik feldolgozza (pl. azt a dokumentumot, amelyet a Write
alkalmazas szokott feldolgozni, Write-dokumentumnak nevezziik).

A dokumentum jellege alkalmazasonként valtozik. Vannak pl. olyan alkalmazasok,
amelyek szoveget dolgoznak fel. Az 6 esetilkben a szoveg képezi a dokumentumot.
Vannak olyan alkalmazéasok is, amelyek képet dolgoznak fel. Az 6 esetiikben a kép
alkotja a dokumentumot.

Példak

1. Az alabbi dokumentum olyan alkalmazassal késziilt, amely szoveget tud feldol-
gozni: '

Tisztelt Sarkézy ur!

Juliusi megbeszéléslink alkalmaval megdllapodtunk abban, hogy félrete-
szek Onnek 50000 db kisméretd téglat, On a vételarat 8 napon beliil atut-
alja részemre, s amikor megkapom a pénzt, inditom a szallitmanyt. Mivel a
pénzt még nem kaptam meg, kérem valaszat, hogy igényt tart-e a téglakra.

Tapidszele, 1996. aug. 29.

Barati iddvozliettel:
Kovacs Lajos lgyvezetd
Tégladepd kft.
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2. Az alabbi dokumentum olyan alkalmazassal késziilt, amely képet tud feldolgozni:

NE IS

LR KERJEN!

2. fejezet
Dokumentumfajlok

Gyakran el6fordul, hogy nem tudunk a szamitégép mellett egyfolytaban annyi idot
eltolteni, amennyi elegendd volna a dokumentum feldolgozasanak befejezéséhez.

Ha az idonk elfogyott, és a dokumentum feldolgozasaval még nem végeztiink, akkor
a feldolgozast atmenetileg be kell fejezni. El6tte azonban gondoskodni kell a dokumen-
tum tarolasardl. A tarolas magneslemezen, fajlban torténik. A dokumentumot tartalmazoé
fajlt dokumentumféjlnak nevezziik.

A dokumentumfdjl kiterjesztése altalaban elarulja, hogy a benne tarolt dokumentu-
mot melyik alkalmazas szokta feldolgozni.

Példak
1. A Write-dokumentumot tartalmaz6 fajlok kiterjesztése altalaban WRI.

2. A Paintbrush-dokumentumot tartalmazo fajlok kiterjesztése altalaban BMP vagy
PCX.

Kérdeés

Mi a kiilonbség a dokumentum €s a dokumentumfajl k6zott?

3. fejezet
A dokumentum megnevezése

Az egymastdl valé megkiilonboztetés érdekében a dokumentumokat megnevezéssel
latjuk el. Megnevezésként a dokumentumfdjl azonositdjat alkalmazzuk. Ha a dokumen-
tum nincs fajlban elhelyezve, akkor is kap megnevezést, pl. ilyeneket: ,Névtelen”,
,,Dokumentum1”, ,,Dokumentum?2” stb.
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Feladatok
1. Inditsd el a tanuléprogramot! Az egérrél szolo leckét ezuttal hagyd ki!

2. Figyeld meg a Windows alapjaival foglalkozo leckében eléfordulé dokumentumo-
kat!

a) {rd le papirra a dokumentumok megnevezését!
b) Melyik alkalmazassal dolgozzuk fel ezeket a dokumentumokat?
¢) Hany sorboél allnak az egyes dokumentumok?

d) Melyik dokumentumban szerepel az alabbi szovegrész:
2 pohar szeletelt eper
1/2 pohar kakadpor
2 evokanal vanilia esszencia.

3. Térj vissza a DOS készenléti jeléhez!

4. fejezet
A dokumentum mentése

A feldolgozas alatt all6 dokumentum a RAM-ban helyezkedik el, a tarolasa viszont a
magneslemezen torténik. Azt a folyamatot, melynek soran a dokumentumot a RAM-bdl
athelyezziik a magneslemezre (pontosabban a dokumentumféjlba), a dokumentum men-
tésének nevezziik.

Miel6tt kilépiink a dokumentumot feldolgozé alkalmazasbél, menteni kell a doku-
mentumot.

Ha még nem Iépiink ki az alkalmazasbdl, akkor is ajanlatos menteni a dokumentumot
bizonyos id6kozonként. Ha ugyanis aramsziinet vagy hasonlé sulyos probléma adodik,
akkor a RAM tartalma megsemmisiil. Ilyen esetet kovetden jra kell inditani a szamito-
gépet, és a dokumentum feldolgozasa a legutobbi mentéskori allapotabol kiindulva
folytathat6. Ha tehat az utolsé mentés joval a probléma fellépése elott tortént, akkor
bizonyara sok munkank ment veszenddbe.

S. fejezet
A dokumentum megnyitasa

Csak azt a dokumentumot lehet feldolgozni, amely a RAM-ban helyezkedik el. Ha
tehat olyan dokumentum feldolgozasat akarjuk elkezdeni, amely jelenleg lemezen (do-
kumentumfajlban) van, akkor mindenekel6tt at kell helyezni a dokumentumot a lemezroél
a RAM-ba. Ezt a folyamatot a dokumentum megnyitasanak nevezziik.

Vannak olyan alkalmazéasok, amelyek egyidejlileg csak egy megnyitott dokumentu-
mot engedélyeznek. Vannak olyan alkalmazasok is, amelyek egyidejiileg tobb megnyi-
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tott dokumentumot is megengednek. Ez utobbi esetben a megnyitott dokumentumok
kozott valogathatunk, hogy mikor melyiket dolgozzuk fel.

Amikor egy dokumentumot megnyitunk, akkor automatikusan 6 valik a feldolgozas
alatt all6 dokumentumma.

6. fejezet
A vagolap

A vagolap egy atmeneti taroloteriilet a RAM-ban. A dokumentum meghatarozott ré-
szét helyezhetjiik el rajta azzal a céllal, hogy innen attehessiik a dokumentum masik
helyére, vagy egy masik dokumentumba. Célunkat tigynevezett vagdlap-miiveletekkel
valésithatjuk meg. Haromféle vagolap-miivelet van:

— kivagas
— masolas

— beillesztés.
a) Kivagas

A kivagas olyan miivelet, melynek soran a feldolgozas alatt all6 dokumentumnak egy
(el6zbleg kijelolt) része torlédik a dokumentumbdl, és felkertil a vagolapra.

b) Masolas

A masolas olyan miivelet, melynek sordn a feldolgozas alatt 4116 dokumentumnak
egy (elézodleg kijelolt) része ugy keriil a vagolapra, hogy a dokumentumbol nem torl6-
dik.

c¢) Beillesztés

A beillesztés olyan miivelet, melynek soran a vagélap tartalma a feldolgozas alatt
allé dokumentumnak egy adott (el6zdleg megjelslt) helyére keriil.

Megjegyzések

1. Mieldtt egy dokumentumrész a vagélapra keriil, a vagolap el6z6 tartalma meg-
semmisiil.

2. A vagolap tartalma csak akkor torlddik, ha egy masik dokumentumrészt helyeziink
el rajta.

Példa

Ady Endre koltészetérdl szol6é tanulmanyunkat a TANULM.WRI f4jlban helyeztiik
el, Ady Endre Kocsi-ut az éjszakaban c. verse pedig a VERS.WRI féjlban van tarolva.
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Ha idézetként 4t akarjuk tenni a vers masodik szakaszat a tanulmény egy adott helyé-
re, akkor a kovetkezoképpen jarunk el:

a) Aktivva tessziik a Write alkalmazast (ugyanis ezzel lehet feldolgozni a doku-

mentumokat).

b) Megnyitjuk a VERS.WRI dokumentumot (ezaltal 6 valik a feldolgozas alatt

allé6 dokumentumma):

KOCSI-UT AZ EJSZAKABAN

Milyen csonka ma a Hold,

Az &) mulyen swvatag, néma,
Milyen szomori vagyok én ma,
Milyen csonka ma a Hold.

Minden Egész eltorott,

Minden ling csak részekben lobban,
Minden szerelem darabokban,
Minden Egész eltérott.

Fent velem egy rossz szekér,
Utina mintha jajszd szillna,
Féliz mély csénd és felig larma,

Fut velem egy rossz szekér.

¢) Kijeloljiik a dokumentumnak azt a részét, amit 4t akarunk tenni a masik doku-

mentumba;:

d) A kijelolt dokumentumrészt a vagélapra masoljuk:

KOCSI-UT AZ ESZAKABAN

Milyen csonka ma a Hold,

Az &) milyen svatag, néma,
Milyen szomori vagyok én ma,
Mibren csonka ma a Hold.

Mimden Ezész eltdritt,
Minden ling csak részakben lobban,

Minden szerelem darabokban,
Minden Ezész eltorstt.

Fent velem egy rossz szekér,
Utana muntha jajszo szallna,
Félig mély csénd és felig larma,

Fut velem egy rossz szekér.
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KOCSI-UT 47 EISZAKABAN
IMMilyen csonka ma a Hold,

Az &) nulyen swatag, néma,
Milyen szomorl vagyok én ma,

Mibren csonka ma a Hold.

Vagaolanp
Minden Egész eltorott, Miniden Fgdsz eltorott,
Minden lang csak résmekben lobban, Misiden 1ng csak részelben lobban,
Minden szerelem darabokban, [ ERT TR el e
Minden Egész eltorott. MindsinEatss sltaote.

Fent velem egy rossz szekér,
Utana muintha jajs=o szillna,
Féliz mély csdnd és felig larma,

Fut velem egy rossz smakér.

e) Megnyitjuk a TANULM.WRI dokumentumot (ezéltal 6 valik a feldolgozas
alatt all6 dokumentumma):

. TAHULMWRI .
Folyrast az az érzesink van, hogy egy va-
razshatalnol ember sz0] hozzank, egy kiilons-
sen ithletett vates, latd vagy legrosszabb eset-
ben boszorkarmy(!); de munden esethen egy
természetfolotti erdvel megaldott ember, kit
az emberi sorsot intézd hatalmak beavattak
titkaikba, ki atlat a falon, jovdbe néz, holta-
kat 1dé=:

S ez a beryomasunk ot magat 15 rejtelres-
sé, s még ha nem i1s hiszink neki, felelmesséa
tesz szerminkben.

f) Megjeloljiik azt a helyet, ahova a vagolap tartalméat be akarjuk illeszteni:

razshatalno ember s25] hozzank, egy killons-
sen ihletett vates, 1atd vagy legrosszabb eset-
ben boszorkawmy(!); de minden esetben egy
természetfolottl erdvel megildott ember, kit
az emben sorsot inté=d hatalmak beavattak
titkaikba, ki dtlit a falon, jéwdbe néz, holta-
kat 1dé=:

S ez a berypomdsunk &t magat 1s rejtelyes-
sé, s még ha nem is hiszink neki, félelmessé
tesz szenvinkben.




g) A vagolap tartalmat beillesztjitk a megjelslt helyre:

_ TARUL M. WR)

Folyvast az az érzésink van, hogy egy va-
razshatalnmi ember sz5] hozzink, egy kildns-
sen ithletett vates, 1atd vagy legrosszabb eset-
ben boszorkarmy(!); de minden esetben egy
termeészetiolottl erdvel megildott ember, kit
az embern sorsot intézs hatalmak beavattak
titkaikba, ki atlat a falon, jévdbe néz holta-

kat idéz: Vagolap
Minden Egész eltérdtt, Minden Egész eltérott,
Minden ling csak részekben lobban, _ Minden ling csak részekben lobban,
Minden szerelem darabokban, Minden szerelem darabokban,
Minden Egész eltordtt. Minden Egész eltdrstt.

S ez a beryomasunk ot magat i1s rejtélyes-
s&, s még ha nem 1s hiszink neki, felelmesse
teszm szendinkben.

Kerdesek

1. Mi tortént volna akkor, ha a d) pontban nem masolast, hanem kivagast végeztiink
volna?

2. Egy ir6 elbeszélést irt, és miivét az ELBESZ.WRI dokumentumféjlban helyezte el.
Utolag jott ra arra, hogy az elbeszélés 5. bekezdése nem jo helyen van, mert a 43. be-
kezdés utani helyre kivankozik. Hogyan teheti helyére a bekezdést?

Megjegyzés

A végdlap tartalma olyankor is megmarad, amikor kilépiink az alkalmazasbol, és egy
masik alkalmazast tesziink aktivva. Ezért a vagdlap segitségével dokumentumrészt
olyan dokumentumba is attehetiink, amelyet masik alkalmazas dolgoz fel.

Keérdes

Milyen lépések kellenek a fenti megjegyzésben emlitett atvitel megvaldsitasahoz?
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V. RESZ

ABLAKOK

1. fejezet
Az ablak fogalma

Az ablak olyan téglalap alaku dolog a munkaasztalon, amely megjelenitésre €s be-
avatkozasra szolgal.

Egyidejlileg tobb ablak is lehet a munkaasztalon, s6t az ablakok at is fedhetik egy-
mast. Az is el6fordulhat, hogy valamelyik ablak egyéltalan nem latszik, mert a tébbiek
teljesen eltakarjak. Az ablakok a gépkezeld akarata szerint jonnek létre és sziinnek meg.
A helyiiket és a méretiiket is meghatarozhatja a gépkezel6. Az ablakok olyan fontosak,
hogy réluk kapta a Windows a nevét (a ,,window” sz6 ugyanis ,,ablak’-ot jelent).

2. fejezet
Az ablakok fajtai

Kétféle ablak létezik:
— alkalmazasablak

— dokumentumablak.

a) Alkalmazasablakok

Minden futé alkalmazas sajat ablakkal, ugynevezett alkalmazasablakkal rendelkezik.
Az alkalmazasablakban figyelemmel kisérhetjiik és befolyasolhatjuk az alkalmazas futa-
sat.

Az alkalmazasablakot akkor mondjuk teljes méretiinek, ha az egész munkaasztalt
befedi.
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Példa

ime néhany alkalmazasablak.

a) A Write ablaka:
k] Write - [Névtelen)
File Szerkesztés Keresés Betl Bekezdés Dokumentum |[nfé
=

Oldalszam: 1

b) A Microsoft Word ablaka:

! Microsoft Word
Edjl Sgzerkesztés Nézet Beszras Forméium Eszkiizik Tablézat Ablak 2

b) Dokumentumablakok

A megnyitott dokumentumok altaldban sajat ablakkal, ugynevezett dokumentumab-
lakkal rendelkeznek. A dokumentumablak a dokumentum megjelenitésére szolgal.

A dokumentumablak annak az alkalmazasnak az ablakan beliil helyezkedik el, ame-
lyik feldolgozza a dokumentumot. Ebbdl kovetkezik, hogy a dokumentumablak mérete
nem haladhatja meg az alkalmazasablak méretét. Az egész alkalmazasablakot bet5ltd
dokumentumablakot teljes méretiinek nevezziik.
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Példa
Az alabbi dokumentumablakban a TEGLA.DOC dokumentum jelenik meg:

Tiszrelt SaArkdzy 1Ur!

Jiliusi mnegbeszélésimk alkalmival megallapodr;unk sbban, hogy félrete-
szek Ormek 50000 db kisméretii r.eglar. fn a vételdrat 8 nspon belil atuc-
alja részemre, s amikor megkapom a pénzt, inditom a szallitményt. Mivel a
pénzt méyg nem kapban mey, kérem valaszar, hogy igényt tart -e a téglékra.

Téapidszele, 1996. =ug. 29.

Baraci ddvézlettel:
Kovics Lajos Gigyvezetd
Tégladepo kft.

Az alabbi dokumentumablak pedig az EMBLEMA.DOC dokumentumot jeleniti
meg:

EMBLEMA.DOC
Tisztelt Kovacs Lajos !

Kéréséie elkészitettern a Tégladepd Jit. emblémd;at. Tobb viltozat 1s készilt, és jo lerme, ha
mielébb megtekitens amokat .
Kérem az idSportra vomatkozd szives vilaszat.

Udvozlettel]

Cs Nagy Antal tipogrifus | #3

A két dokumentumablak a Microsoft Word ablakaban valahogy igy helyezkedik el:

Microsoft Word ]
Fajl Szerkesztés Nézet Besziras Formatum Eszkozok Tablazat Ablak 2

EMBLEMA.DOC
; Tisztel Kovdes Lajos !

Kéréséw elkészitettorn a Tégladepd kit. emblémdjat. Tobb valtozat is készil, és 16 lerme, ha %

meldbb megtek niené azokat .

il Kérem az idSporira vonatkozd szives vilaszat.
Udvizlettel:

Cs. Nagy Ardal tipogrifus g

TEGLA.DOC

Tisztelt Sarkdzy ur!

Juliusi megbeszélésimk alkalmival megallapodm.mk sbban, hogy félrete-
szek Ormek 50000 db kisméretd téglét, (n a vételdrat 8 napon belil atut-
alja részemre, s amikor megkapom a pénzt, inditom a szallitmanyt. Mivel a
pénzt még nem kapt.am meqg, kérem valaszét, hogy igényt tart -e a téglékra.
Tapidszele, 1996. aug. 29.

Baraci Udvézlettel:

Kovacs Lajos Ligyvezetd
Tégladepd kfc.|

Jol megfigyelhet6, hogy mindkét dokumentumablak az alkalmazasablak belsejében van.

38



Megjegyzés

Amelyik alkalmazas egyidejiileg csak egy megnyitott dokumentumot engedélyez,
annak az ablakaban nincs sziikség dokumentumablakokra. Az egyetlen megnyitott do-
kumentum ugyanis elhelyezhetd kozvetleniil az alkalmazasablakban.

Példa

Kovetkezzen két példa a fenti megjegyzésben mondottakra.

1. A Write alkalmazas egyszerre csak egy megnyitott dokumentumot engedélyez.
Ha tehat ezzel az alkalmazassal pl. az ATOK.WRI dokumentumot dolgozzuk fel,
akkor az nem sajat dokumentumablakban, hanem koézvetleniil a Write ablakaban he-
lyezkedik el:

Write - ATOK.WRI

le Szerkesztés Keresés Betli Bekezdés Dokumentum Infd

Fennelt bator emberként jellemezni éppen olyan tévedés volna, mint batornak nevezni egy
leopardot. A leopard, ha teheti, elmenekil, de ha sarokba szoritjak, egyike a
legveszedelmesebb és legelszantabb dzsungellakd allatoknak. Fennel olyan volt, mint a
leopard. Ha latott kivezetd utat, kereket oldott, de ha csapdaba esett, idegek nélkili allatta
valtozott, amelyet egyetlen cél vezérel csupan: hogy barmilyen méddn is, de megvédje
magat.

Fennel tudta, hogy eldbb-utobb ratalalnak. Nos hat, most itt voltak: csdndesen sodrodtak
feléje. Kozeledésik csak még inkabb megszilarditotta eltokéltségét, hogy megvédi magat.
Nem félt. Mintegy kitisztult beldle a félelem, amiéta megbizonyosodott réla, hogy Moroni tgy
hatarozott: meg kell halnia.

Figyelte, ahogy a csdnak mind kdzelebb siklik. Tudtak rdla, hogy veszélyes, és nem vallaltak
kockazatot. Azt tervezték, hogy a fedélzetre 1épve sebtén mind a négyen a haldkabinba
rontanak, és ott Fennelt egyesilt erdvel megfojtjak, mikézben késeikkel 6sszeszabdaljak.

Vart. Erezte a hideg esd paskolasat meztelen véllain. Az evezds férfi alameritette lapatjat, és
dvatosan meghuzta. A csdnak gyorsabb iramban siklott elére a szélborzolta vizen.

Fennel lathatatlanul bujt meg az amyékban. Ugy itélte meg, hogy tikéletessen valasztotta
meg az idedlis pozicidt. A helytdl, ahol fekudt, korilbelil né : ire 1épnek majd

2. A Paintbrush alkalmazas egyszerre csak egy megnyitott dokumentumot enge-
délyez. Ha tehat ezzel az alkalmazassal pl. a POLC.BMP dokumentumot dolgozzuk
fel, akkor az nem sajat dokumentumablakban, hanem kozvetleniil a Paintbrush abla-
kaban helyezkedik el:
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File Szerkesztés Nézet Sziveg ¥ sk Egyebek Infd

Kérdések
1. Hol helyezkednek el az alkalmazéasablakok?
. Hol helyezkednek el a dokumentumablakok?
. Mit jelent egy alkalmazasablak teljes méretiisége?
Mit jelent egy dokumentumablak teljes méretiisége?

Mely alkalmazasok rendelkeznek ablakkal?

I

Mely dokumentumok rendelkeznek ablakkal?

3. fejezet
Ikon allapotu ablakok

Az ablakot ikon allapotira lehet valtoztatni. Ikon allapotban az ablakot minddssze
egy ikon jelképezi: alkalmazasablakot alkalmazasikon jelképez, dokumentumablakot
pedig dokumentumikon.

Az ablakot azért szoktuk ikonnal jelképezni; hogy éttekinthetobbé tegyiik a képer-
nyot.
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Megjegyzések

1. Az ikon 4allapott ablakot ikon méretiinek is szoktuk nevezni.
2. A nem ikon allapott ablakot normal allapoti ablaknak mondjuk.

a) Alkalmazasikonok

Amikor az aktiv alkalmazas ablakat ikon allapotira valtoztatjuk, akkor az alkalmazés
atmenetileg elvesziti aktiv voltat, de tovabbra is futé alkalmazas marad. Amikor az abla-
kat visszavaltoztatjuk normal allapotira, akkor ujra 6 lesz az aktiv alkalmazas.

Az alkalmazésikonok kozvetleniil a munkaasztalon foglalnak helyet.

Az alkalmazasikonban
— a kép elarulja, hogy az alkalmazas mire hasznalhat6
— a szoveg az alkalmazas megnevezésébdl all.

Példak

1. Ha a Programkezel6 ablakat ikon allapotira véltoztatjuk, akkor ez lesz beldle:

Megjegyzés

Bizonyos esetekben az alkalmazésikon szévegében annak a dokumentumnak a meg-
nevezése is benne van, amely feldolgozas alatt allt, amikor az alkalmazéasablakot ikon
allapotuira valtoztattuk.

Példak
1. Tegyiik fel, hogy a Write ablakdban az ATOK.WRI dokumentum feldolgozésa

van folyamatban. Ha a Write ablakat most véltoztatjuk ikon allapotira, akkor ez lesz
beldle:
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2. Tegyiik fel, hogy a Paintbrush ablakdban a POLC.BMP dokumentum feldolgoza-

sa van folyamatban. Ha a Paintbrush ablakat most valtoztatjuk ikon allapotura, akkor ez
lesz beldle:

b) Dokumentumikonok

Amikor a feldolgozas alatt allé6 dokumentum ablakat ikon allapotira valtoztatjuk,
akkor a dokumentum atmenetileg elvesziti feldolgozhat6sagat, de tovabbra is megnyitott
dokumentum marad. Amikor az ablakét visszavaltoztatjuk normal allapotura, akkor ujra
6 lesz a feldolgozas alatt 4ll6 dokumentum.

A dokumentumikon ugyanabban az alkalmazésablakban van benne, amelyikben a
dokumentumablak volt benne.

A dokumentumikonban
— a kép elarulja, hogy melyik alkalmazas dolgozza fel a dokumentumot

— a szoveg a dokumentum megnevezésébol all.

Példa

Ha a Microsoft Word ablakaban levé TEGLA.DOC és EMBLEMA.DOC dokumen-
tumablakot ikon allapotura valtoztatjuk, akkor ez lesz bel6liik:

y,

TEGLA.DOC EMBLEMA.DOC

A 7 betii elarulja, hogy mindkét dokumentumot a Microsoft Word dolgozza fel.
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Feladat
Az alédbbi abréan
a) hany ikon allapot, és hany normal allapoti alkalmazasablak l4athato

b) hany ikon éllapotu, és hany normal allapoti dokumentumablak lathat6?

Szamologép

Szerkesztés Tipus |Infd

— — s A A A AR AR A AR

Microsoft Word

Fajl Szerkesztés Nézet Besziras Formatum Eszkizok Tablazat Ablak

1ALAPISM.DOC

l. Figyeld meg, hogy WRI1J0.DOC
kazatt!q

csak agyrém, nyomaszio lidércnyomas volt,
ed ebhdl az alombdl. Aztan eqy csomd fuzetet]
ran, a padsorok kézt, ezt gondolja: "Apluszbés| |
zetmmuszbenegyzet Ezt fogja kerdezm Blzt0§

TEGLA.DOC

#

HARMADIK.DOC

4. fejezet
Az ablak alkotoelemel

Az ablak az alabbi alkotéelemekbol tevodik Ossze:

— szegélyek

— sarkok

— a vezerld menii jele

— cimke :

— ikonméret nyomogomb

— teljesméret nyomogomb

— elézéméret nyomogomb

— meniisor (csak alkalmazasablak esetében)
— munkateriilet
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— gorditésavok
— dllapotsor (csak egyes alkalmazdsablakok esetében).

Feladatok

1. Emlékezz vissza, hogy a tanuldéprogram az ablak alkotdelemei koziil melyeket
emlitette. Amelyikre emlékszel, azt jelold be az alabbi mintakon:

File Egyebek Ablak Sigd

a) Alkalmazdsablak (minta)

Kellékek

b) Dokumentumablak (minta)

2. Figyeld meg, hogy milyen azonossagok €s eltérések vannak az alkalmazésab-
lak és a dokumentumablak alkotdéelemei kozott!
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a) A szegélyek

Az ablakot négy oldalrdl koriilvevd keskeny vonalakat szegélyeknek nevezziik. Pél-
daul a felsd szegély igy néz ki:

A szegélyekkel megvaltoztathatjuk az ablak szélességét és magassagat.

b) A sarkok

A szegélyek taldlkozdsandl lathaté L alaki képzédményeket sarkoknak nevezziik.
Példaul a bal fels6 sarok igy néz ki:

A sarkokkal is megvaltoztathatjuk az ablak szélességét €s magasssagat.

Megjegyzés

Ha az ablak teljes méretii, akkor nincsenek sem szegélyei, sem sarkai.

c¢) A vezérl6 menii jele

Alkalmazasablak vezérlé meniijének jele igy néz ki: , dokumentumablak vezérl6

meniijének jele pedig igy:

(A vezérld menii az ablak méretének és allapotanak vezérlésére szolgal.)

d) A cimke

A cimkében szoveg van elhelyezve (az alkalmazas illetve a dokumentum megneve-
zése).

A mintaként bemutatott alkalmazasablak cimkéje igy néz ki:

Programkezelo

a dokumentumablaké pedig igy:

_ Kellekek

e) Az ikonallapot nyomégomb

Az ikonallapot nyomégomb igy néz ki:
gombnak is.

Szoktak nevezni ikonméret nyomo-

Az ikonallapot nyomogombbal az ablakot ikon édllapotira valtoztathatjuk.

45



f) Teljesméret nyomégomb

A teljesméret nyomégomb igy néz ki: L]

A teljesméret nyomogombbal az ablakot teljes méretiire valtoztathatjuk.

g) El6z6méret nyomégomb

Az elézéméret nyomégomb igy néz ki: ¥

Az el6zéméret nyomdgombbal megsziintethetjiik az ablak teljes méretiiségét.

Megjegyzés

A teljesméret nyomogomb és az elézO6méret nyomégomb az ablaknak ugyanazon a
helyén jelenik meg. Ebbol kdvetkezik, hogy egyszerre csak az egyikiik lathato.

h) A meniisor

Minden alkalmazasablak sajat meniisorral rendelkezik. A mintaként bemutatott al-
kalmazéasablak meniisora igy néz ki:

File Egyebek Ablak Sigd

A meniisorban a menii (a valaszték) helyezkedik el. A menii elemeit meniipontoknak
nevezziik. A fenti meniisorban tehit négy meniipont van.

Minden meniiponthoz rendszerint igynevezett almeniipontok is tartoznak. Alaphely-
zetben az almeniipontok nem lathatok.

A meniisor arra szolgal, hogy kivalaszthassuk a kivant almeniipontot.

Dokumentumablaknak nincs meniisora.

i) A munkateriilet

Az ablak belseje az ugynevezett munkateriilet:

Az ablak legnagyobb részét a munkateriilet teszi ki.
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J) A gorditésavok
Amikor az ablak munkateriilete sziiknek bizonyul a latnivalok bemutatésara, akkor
ugynevezett gérditésavok jelennek meg a munkateriilet szélén. Két gorditosav Iétezik:

— vizszintes

— fliggodleges.

Pl. a vizszintes gorditésav igy néz ki:

Ha vizszintes gorditdsav lathaté a munkateriilet aljan, akkor biztosak lehetiink abban,
hogy vizszintes iranyban a munkateriileten kiviil folytatddnak a latnivalok. Hasonlo6t
mondhatunk el a fligg6leges gorditdsavrol.

A gorditésavokkal olyan dolgokat tehetiink lathatova, amik eddig az ablakon kiviilre
szorultak.

A godditésavban harom nyomégomb talalhato:

— a szélein vannak a gorditényilak:

— kozottiik van a csuszka:

A gorditényilak nem mozgathaték. A csiszka viszont mozgathaté a gorditésavban:

k) Az allapotsor

Egyes alkalmazasablakok allapotsorral is rendelkeznek. Az é4llapotsorban a feldolgo-
zas alatt 4116 dokumentum pillanatnyi allapotaval kapcsolatos informacidk lathatok. Pl. a
Microsoft Word ablaka rendelkezik allapotsorral (ha visszalapozol, akkor meg is figyel-
heted egyik-masik 4bran).

S. fejezet
Az aktiv ablak

Az aktiv alkalmazés ablakat roviden aktiv ablaknak mondjuk. Az aktiv ablak abbdl
ismerhetd fel, hogy a cimkéje kiemelten latszik. Az aktiv ablak mindig a t6bbi alkalma-
zasablak folott helyezkedik el.

Ha egy alkalmazasablak belsejébe kattintunk, akkor azonnal aktivva valik.
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Példa

Az abran harom alkalmazésablak lathat6. Koziiliikk jelenleg a Write ablaka az aktiv
ablak: .

g Paintbrush - [Névtel
File Szerkesztés Nézet Sziveg 5i-in

Programkezeld
Egyebek Ablak Sdgé

= Wmelmwe'en} .
File Szerkesztés Keresés Betli Bekezdés Dokumentum [Inf6

[k

Kérdeés
Az alabbi dbran hany alkalmazasablak lathatd, és koziil melyik az aktiv ablak:

e R 2 0 02

Szémolbgé

S

v =

a4
Kartoték - [Néwvtelen]

Programkezeld

o U File Egyebek Ablak Sagd
i 8¢ g Beallitas
: S
5 Naptér - [Névtelen) o :
File Szerkeszlés Nézet Lapozas Jelzés Egyebek Iff = 4

13.50 1996 augusztus 03 szombat
7.00
8.00
9.00 o
10.00 o G

Véagblap-megjelenitd

i
File Szerkesztés * Sigé

Megjegyzés

Az aktiv ablak lehet ikon 4llapotu is. Ilyenkor az ikon szovege kiemelten latszik.
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6. fejezet
A kivalasztott dokumentumablak

Ha az aktiv ablakban dokumentumablakok is vannak, akkor a feldolgozas alatt all6
dokumentum ablakanak a cimkéje kiemelten latszik. Ezt kivalasztott dokumentumablak-
nak nevezziik. A kivalasztott dokumentumablak mindig a tobbi dokumentumablak f616tt
helyezkedik el.

Ha egy dokumentumablak belsejébe kattintunk, akkor azonnal kivalasztotta valik.

Példa

Az aldbbi abran harom alkalmazésablak lathat6. Koziilik jelenleg a Microsoft
Word-é az aktiv ablak. Ebben két dokumentumablak lathat6: a TEGLA.DOC és az
EMBLEMA.DOC dokumentumoké. Koziiliik most az EMBLEMA.DOC-¢€ a kivélasztott
dokumentumablak, tehat jelenleg az EMBLEMA.DOC dokumentumot lehet feldolgozni:

Write - [Névtelen)
File Szerkesztés Keresés Betii Bekezdés Dokumentum
H

,;3 MicrgggaWOrd
Fajl Szerkesztés Nézet Besziras Formatum Eszkiziok Tablazat

TEGLA.DOC

Tisztelt Sarkozy Gr!

Jiliusi megbeszélésimk alkalmival megdllapodtunk sbban, hogy félrete-—
szek Ormek 50000 db kisméretd téglér, (n a vételdrat 8 napom belil Atut-
alja részemre, s amikor megkspom a pénzt, inditom a szallitményt. Mivel a
pénzt még nem kaptam meyg, kérem valaszat, hogy igényt tart -e a téglakra.

Tépidszele, 1996. amgy. 29.

Barati udvozlettel:

EMBLEMA.DOC
[Tisztelt Kovics Lajos !

Kérésée eliészitettern a Tégladepd kit. emblémdjét. Tobb viltozat is készilt, &s j6 leme, ha
mielSbb megtekintené azokat.
Kérem az idSpoetra vomatkozd szives valaszat.

49



Feladat

A kovetkez6 abran melyik az aktiv ablak, és annak dokumentumablakai kéziil melyik
van kivalasztva:

Filekezeld
File Lemez Konyvtarfa Nézet Egyebek Konverzid Ablak Sigd

Programkezeld
Egyebek Ablak Sigd

Kellékek

hd

Vezélldpult MNyomtatas- Vagdlap-
Kartoték vezelld megjelenitd

a b

Windows PIF-szetkesztd Informéacidk

Karaktertabla i Telepitd

File Szerkes

Megjegyzés

A kivalasztott ablak lehet ikon allapotu is. Ilyenkor az ikon szdvege kiemelten lat-
szik.

7. fejezet
Ablakmiiveletek

Az aktiv ablakkal vagy annak kivélasztott dokumentumablakéaval négyféle ablakmii-
velet végezheto el:
— méretvaltoztatas
— athelyezés
— gordités
— bezaras.
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a) Méretvaltoztatas

(1) Az ikonméret nyomoéogombbal

Az ikonméret nyomdégomb megnyomasakor az ablak ikon allapotira (ikon méretiire)
valtozik. Az ablakot akkor szoktuk ikon allapotiira véltoztatni, ha jelenleg nincs ra sziik-
ségiink, de belathaté idon beliil Gjra sziikségiink lesz ra.

Az ikon éllapotu ablakot ugy valtoztatjuk vissza normal allapotira, hogy duplan kat-
tintunk az ikonra.

Fontos megjegyzések

1. Amikor egy alkalmazasablakot ikon allapotira valtoztatunk, akkor az alkalmazas
hasznalata dtmenetileg sziinetel. Ha folytatni akarjuk az alkalmazas hasznalatat, akkor az
ablakat vissza kell valtoztatni normal allapotura.

2. Amikor egy dokumentumablakot ikon allapotara valtoztatunk, akkor a dokumen-
tum feldolgozasa atmenetileg sziinetel. Ha folytatni akarjuk a dokumentum feldolgoza-
sat, akkor az ablakat vissza kell valtoztatni normal allapottra.

Feladatok
1. Inditsd el a Windows-t!

2. Ha a Programkezel6 ablakan kiviil egyéb alkalmazasablakokat is latsz, akkor val-
toztasd mindegyiket ikon allapotura!

3. Mondd meg, hogy a Programkezel6 ablaka jelenleg milyen allapotban van!
4. Valtoztasd meg az allapotat!

5. Vélts még néhanyszor az ikon allapot €s a normal allapot kozott! Végiil normal
allapotu legyen az ablak!

(2) A teljesméret nyomégombbal

Ha a teljesméret nyomogombra kattintunk, akkor az ablak teljes méretiire valtozik.

Megjegyzés

Amikor egy dokumentumablakot valtoztatunk teljes méretiire, akkor az alabbi meg-
lepetések torténnek:

— a dokumentumablakbdl eltlinik a cimke és az ikonméret nyomégomb

— az alkalmazasablak cimkéjének szovege kiegésziil a dokumentum megnevezésével

— a dokumentumablak vezérlé meniijének a jele az alkalmazasablak meniisoraba ug-
rik

— a dokumentumablak el6zéméret nyomégombja teljesméret nyomogombba
alakul, és szintén az alkalmazasablak meniisoraba ugrik.
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Példa

A fenti megjegyzésben elmondottakat a Programkezel6 ablakaval szemléltetjiik. In-
duljunk ki egy olyan helyzetb6l, amikor a Programkezel$ ablakédban 6t dokumentumab-
lak van, és ebbdl ketté van normal allapotban, harom pedig ikon allapotban:

Egyebek Ablak Sigd

aas ass
Ava AZS
Automatikus inditas

Ha a Kellékek dokumentumablak teljesméret nyomdégombjara kattintunk, akkor ez tor-
ténik:

Kartoték

Szamologép

G, s



(3) Az el6zoméret nyomégombbal

Ha az el6z6méret nyomégombra kattintunk, akkor az ablak az el6z6 méretét veszi
fel, vagyis akkora lesz, amekkora a teljes méretiivé valas el6tt volt.

Feladatok

1. Mondd meg, hogy jelenleg teljes méretii-e a Programkezel6 ablaka!

2. Ha nem teljes méretii, akkor tedd teljes méretlivé! Ha teljes méretii, akkor tedd
el6z6 méretiive!

3. Valts még néhéanyszor a teljes méret és az el6z6 méret kozott!

4. Végiil ne teljes méretii legyen az ablak!

(4) A szegélyekkel

A felsd és az alsé szegély odébb helyezésével az ablak magassdga novelhetd vagy
csokkenthetd, a bal és a jobb oldali szegély odébb helyezésével pedig az ablak szélessé-
ge valtoztathato.

Ha pl. novelni akarjuk az ablak magassagat, akkor a felsé szegélyét kell fo6ljebb he-
lyezni, vagy az also szegélyét kell lejjebb helyezni.

Feladat
A Programkezel6 ablakaval végezd el a kovetkez6 miiveleteket:
a) A szélességét noveld egy kicsivel!

b) A magassagat csokkentsd egy kicsivel!

(5) A sarkokkal

A sarkok odébb helyezésével az ablak szélessége és magassaga egyszerre valtoztat-
hat6 meg. Ha pl. a jobb alsé sarkot délkeleti iranyban tavolitjuk, akkor az ablak sz€les-
sége €s magassaga egyszerre novekszik.

Megjegyzés

Amikor az egérmutatd mar rajta van valamelyik szegélyen vagy sarkon, akkor kett6s
nyil alakot veszi fel. Ezzel jelzi, hogy kezdhetjiik a htzést. A kettds nyil a huzas lehetsé-
ges iranyait jelzi.

Feladat

A Programkezeld ablakaval végezd el a kovetkezé miiveleteket:

a) Modositsd a szélességét €s a magassagat a bal felso sarok segitségével!
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b) A szélességét és a magassagat csokkentsd annyira, amennyire csak tudod!

c) A szélességét és a magassagat annyival noveld meg, hogy a szélei a képernyd
széleitdl kb. 3 cm-re legyenek!

b) Athelyezés

Az ablak athelyezése az ablak helyének megvaltoztatasat jelenti. Az athelyezés soran
az ablak szélessége és magassaga nem valtozik.

Az athelyezést ugy valodsitjuk meg, hogy a cimkét odébb helyezziik. Az ablak tobbi
része ugyanis a cimkével egyiitt ,,utazik”.

Feladat
A Programkezel6 ablakaval végezd el a kovetkezd miiveleteket:

a) Valtoztasd meg ugy a szélességét és a magassagat, hogy kb. a képernyd ne-
gyedrészét toltse be!

b) Helyezd 4t a bal felso sarokba!
¢) A magassagat noveld meg kb. 4 cm-rel!
d) Helyezd at a jobb alsé sarokba!
e) A szélességét noveld meg kb. 4 cm-rel!

f) Helyezd 4t a képernyd kozepére!

¢) Gordités

A gordités soran olyan dolgokat tesziink lathatéva a munkateriileten, amelyek eddig
kiszorultak onnan.

A gorditést a gorditdsavokkal végezziik el.

Kis léptékii gorditést ugy valositunk meg, hogy a megfeleld iranyu goérditényilra kat-
tintunk.

Nagy léptékii gordités a cstiszka odébb helyezésével valdsithaté meg.

Kozepes 1éptékii gordités ugy valdsithaté meg, hogy a gorditdsavnak arra a részére
kattintunk, amely a csuszka €s az egyik gorditonyil kozé esik.

A csuszka helyzete mindig hiien tiikr6zi, hogy a lathatova tehetd dolgokbdl jelenleg
mely rész lathaté a munkateriileten.

54



Példa

Ha a vizszintes gorditésavban a csuszka a jobb oldali gorditényil mellett van:

akkor ez azt jelzi, hogy a lathatéva tehet6 dolgoknak jelenleg a jobb oldali része lathatéd
a munkateriileten.

Feladatok

1. A Programkezel6 ablakanak méreteit csokkentsd mindaddig, mig meg nem jelenik
benne mindkét irdnya gorditésav!

2. Végezz kis léptékii gorditést jobbra, felfelé, balra és lefelé!
3. Végezz nagy léptékii gorditést jobbra, felfelé, balra és lefelé!

4. Végezz kozepes léptékii gorditést jobbra, felfelé, balra és lefelé!

d) Bezaras

Az ablakot akkor szoktuk bezarni, ha belathatdé idén beliil mar nem lesz ra sziiksé-
giink. A bezaras ugy torténik, hogy duplan kattintunk a vezérlé6 menii jelére. A bezaras
hatasara eltlinik az ablak.

Alkalmazasablak bezarasa egyet jelent az alkalmazasbol valo kilépéssel.

Dokumentumablak bezarasakor pedig a dokumentum elvesziti megnyitott jellegét,
ezért eldtte menteni kell a dokumentumot.

Célszerii rendszeresen bezarni a felesleges ablakokat. Ugyanis ha tul sok ablakkal
terheljilk meg a Windows-t, akkor lelassul a miikodése.

Keérdesek

1. Mi torténik akkor, ha bezarunk egy alkalmazéasablakot?

2. Mi torténik akkor, ha bezarunk egy dokumentumablakot?
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8. fejezet
Almeniipont kivalasztasa

Az aktiv alkalmazds szolgéltatasait az almeniipontok kivalasztisaval vehetjik

igénybe. Minden egyes almeniipont kivalasztdsdval méas-mas szolgaltatas vehet6 igény-
be.

Példa

Az alabbi abra a Programkezel6 ablakédban lathaté meniipontokat, tovabba a File
meniipont almeniipontjait szemlélteti (ez utobbiak alaphelyzetben nem latszanak):

,,,,,,,, e - A ARARRAARAS

Programkezeld
Egyebek Ablak Sigé

Enter
Athelyez... F?
Masol... F8
Torol ' Del
Jellemzok... Alt+Enter
Futtat...
Kilépés a Windowsbal...

i

Fontossadga miatt az almentipontok kivalasztasanak modjat egérrel és a billentylizet-
tel egyarant megtargyaljuk. Ezen kiviil még az ugynevezett gyorsbillentytlis kivalasztast
is megtargyaljuk.

a) Kivalasztas az egérrel
Egérrel igy valasztunk ki egy almeniipontot:

a) Arra a meniipontra kattintunk, amelyik magaba foglalja a kivalasztand6 alme-
niipontot.

b) A megjelend almeniipontok koziil a kivalasztand6 almeniipontra kattintunk.

Példa

Ha a Programkezel6 az aktiv alkalmazas, és ki akarjuk valasztani az egérrel a File
meniipont Masol almeniipontjat, akkor a kovetkezOképpen jarunk el:

a) A File meniipontra kattintunk.

b) Az ennek hatésara megjelend almeniipontok koziil a Masol almeniipontra kat-
tintunk.
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Megjegyzések

1. Ha kideriil, hogy téves meniipontra kattintottunk, akkor a hiba egyszeriien ugy
Javithato, hogy a helyes meniipontra kattintunk.

2. Ha mar latszanak az almeniipontok, de meggondoljuk magunkat, és mégsem aka-
runk kivalasztani egyetlen almeniipontot sem, akkor az almeniipontokat el kell tiintetni.

Ez agy torténik, hogy a képernyé tetszdleges, az almeniipontokon kiviili helyére kattin-
tunk.

b) Kivalasztas a billentytizettel
A meniipontok nevében az egyik betli mindig ald van hizva. Ugyanez mondhat6 el
az almeniipontokrol is. Ezek a betiik jatszanak szerepet a kivéalasztasban.
A billentytizettel igy valasztunk ki egy almeniipontot:
a) Az Alt billentyii nyomva tartasa kézben leiitjiikk a meniipont nevében alahtuzott
betli billentytijét.
b) Leiitjiik az almeniipont nevében alahtzott betii billentytijét.

Példa

Ha a Programkezel6 az aktiv alkalmazas, €s ki akarjuk vélasztani a billentyiizettel a
File meniipont Masol almeniipontjat, akkor a kovetkezéképpen jarunk el:

a) Az Alt billentyii nyomva tartasa kézben leiitjiik az F billentytit.
b) Leiitjiik az M billentytit.

¢) Kivalasztas gyorsbillentyiivel

Egyes almeniipontok neve mellett billentyii vagy billentylikombinaci6 van feltiintet-
ve. Ezek az almeniipontok a menii mell6zésével, egyszeriien a feltiintetett billenty(i vagy
billentylikombinécié alkalmazéasaval is kivéalaszthatok. A kivalasztasnak ezt a modjat
gyorsbillentyiis kivalasztasnak nevezziik. (Természetesen fejbol kell tudnunk az alkal-
mazand¢ billentyiit vagy billentylikombinéciét.)

Példa

Ha a Programkezel§ az aktiv alkalmazas, és ki akarjuk vélasztani gyorsbillentytivel a
File meniipont Masol almeniipontjat, akkor tigy jarunk el, hogy leiitjiik az F8 funkciobil-

lentyiit.
Megjegyzés

A legtobb alkalmazéasablaknak van File mentipontja, annak pedig van Kilép almenii-
pontja. Az alkalmazasbol gy is ki lehet 1épni, hogy kivalasztjuk ezt az almeniipontot.
(Ennek az almeniipontnak Alt F4 a gyorsbillentytije. Igy mar érthetd, hogy miért lehet az
Alt F4 billentylikombinacioval is megvaldsitani a kilépést.)
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9. fejezet
Az almeniipontok fajtai

Kétféle almeniipont létezik:
— kapcsolo

— parancs.

a) Kapcsolék
A kapcsolok bizonyos jellemzoket szabalyoznak (minden kapcsolé mas-mas jellem-
z6t szabalyoz). A kapcsolénak kétféle allapota lehet: bekapcsolt és kikapcsolt. A bekap-

csolt allapotot pipa jelzi, a kikapcsolt 4llapotot pedig a pipa hianya. Ha kivalasztunk egy
kapcsolét, akkor megvaltozik az éllapota.

Példa
Az alabbi almeniipontok mindannyian kapcsoldk:
Félkover Ctrl+B
Dolt Ctrl+l
v Alahtizott Ctrl+U
Fels® index
v Alsd index

Koziiliik jelenleg csak az Alahuzott €s az Als6 index van bekapcsolva.

b) Parancsok

A parancsok olyan almeniipontok, amelyeknek a kivéalasztasakor az alkalmazas egy
meghatarozott tevékenységet hajt végre.

Ha a parancs neve utan egy P jel lathatd, akkor a parancs végrehajtasa el6tt még al-
almeniipontok jelennek meg, s ezek koziil egyet ki kell vélasztanunk.

Ha pedig a parancs neve utan harom pont lathatd, akkor a tevékenység. elvégzése
elott az alkalmazas még kérdéseket tesz fel a gépkezelonek a tevékenység koriilményei-
re vonatkozdan.

Ahelyett, hogy ,.kivalasztjuk a parancsot”, gyakran azt mondjuk, hogy ,.kiadjuk a pa-
rancsot”.
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Példa

Az alabbi almeniipontok mindegyike parancs:

Uj

Megnyit...

Ment

Ment Gj néven...

Nyomtat...
Nyomtatdobeallitas...
Tordel...

Kozottik 6t olyan van, amelyiknek a neve utan harom pont szerepel.

Megjegyzés

Bizonyos szituacidkban egyes almeniipontok nem valaszthaték ki. Ezek az almenii-
pontok halvanyan latszanak.

Feladat
A Programkezel6 alkalmazasablakaban vélaszd ki
a) az Egyebek meniipont Mindig rendez almeniipontjat

b) az Ablak meniipont Ikonok elrendezése almeniipontjat!

10. fejezet
A vezérlo menii

A vezérld meni elsdsorban arra szolgél, hogy a billentylizettel végezhessiik el az
ablakmiiveleteket. Vezérld meniivel minden ablak rendelkezik (még az ikon allapotu is).
Alaphelyzetben a vezérld menii nem lathat6.

Alkalmazasablak vezérlé meniije:

El6z0 méret
Athelyez

Uj méret
lkon allapot
Teljes méret

Bezar Alt+F4

Futd programok... Ctrl+Esc

Az aktiv ablak vezérld meniijét gy tessziik lathatova, hogy az Alt sz6kodz billen-
tylikombinaciét alkalmazzuk (az alkalmazasablak vezérlé meniijének jelében a = a
sz6koz billentyiire utal).
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Dokumentumablak vezérlé mentije:

El6z6 méret
ﬂthelyez

Uj méret
lkon allapot
Teljes méret

Bezar Ctrl+F4
Kovetkezd  Ctrl+Fb

A kivalasztott dokumentumablak vezérlé meniijét ugy tessziik lathatova, hogy az Alt
- billentylikombinaciot alkalmazzuk (a dokumentumablak vezérld meniijének jelében
a = a - billentytire utal).

A vezérlé menii almeniipontjait is kivalaszthatjuk a névben aldhuzott betii billentyii-
jének leiitésével.

A két vezérlé meniiben az elsd hat almentipont megegyezik. Ezek teszik lehet6vé,
hogy az ablakmiiveleteket elvégezhessiik a billentytizettel. Ezekkel részletesen itt nem
foglalkozunk, mert az ablakmiiveleteket inkabb egérrel érdemes elvégezni. Akit érdekel,
az kiprobalhatja ezeket az almeniipontokat! Nem nehéz!

A legutols6 meniipont annél tobb figyelmet érdemel mindkét vezérlé meniiben:

— Ha kivélasztjuk egy alkalmazasablak vezérlé meniijének Futé programok al-
meniipontjat, akkor megnézhetjiik a futd alkalmazasok listdjat, és sziikség esetén egy
masik alkalmazast tehetiink aktivva.

— Ha kivalasztjuk egy dokumentumablak vezérlé meniijének Kovetkezé alme-
niipontjat, akkor a kdvetkezdé dokumentumablak valik kivalasztotta.

Megjegyzés

A vezérld meniit az egérrel ugy tessziik lathatdva, hogy a vezérlé menii jelére kattin-
tunk.

Néha megesik veliink, hogy a vezérlé menii jelére valé dupla kattintas szimpléra si-
keriil, amikor az ablakot be akarjuk zarni. Nem kell tehat meglepddni, ha ilyenkor eld-
ugrik a vezérld6 menii. A vezérlé meniit el lehet tiintetni, ha melléje kattintunk. De ha
tovabbra is be akarjuk zarni az ablakot, akkor legegyszeriibb, ha kivalasztjuk a vezérld
menii Bezar almeniipontjat vagy megint duplat kattintunk.
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V. RESZ

PARBESZEDPANELEK

1. fejezet
A parbeszédpanel fogalma

A parbeszédpanel olyan téglalap alaku dolog a képerny6n, amely arra szolgél, hogy
parbeszéd alakulhasson ki az aktiv alkalmazas és a gépkezelé kozott. Megjelenési for-
maja egy kicsit hasonlit az alkalmazéasablakéhoz.

Van olyan parbeszédpanel, amellyel az alkalmazas figyelmeztetést kiild a gépkezelo-
nek. Az ilyen parbeszédpanellel kapcsolatban a gépkezelének csak az a dolga, hogy a
figyelmeztetést tudomasul vegye.

Van olyan parbeszédpanel is, amellyel az alkalmazés kérdéseket tesz fel a gépkeze-
l6nek. A valaszt a gépkezel6 a parbeszédpanel kitoltésével adja meg. Ilyen parbeszéd-
panel akkor jelenik meg, amikor olyan parancsot adtunk ki, amelyiknek a neve utan
héarom pont szerepel.

Példak

1. Ezzel a parbeszédpanellel az aktiv alkalmazéas (nevezetesen a Paintbrush) a gép-
kezel6t a tévedésére figyelmezteti:

Paintbrush:

@ A szélesség csak pozitiv szam lehet.

A gépkezeldnek csak az dolga, hogy tudomasul vegye a figyelmeztetést.

2. Ezzel a parbeszédpanellel az aktiv alkalmazads (nevezetesen a Write) kérdéseket
tesz fel a gépkezeldnek az Gj néven valé mentéssel kapcsolatban:
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Mentés Gj néven

Az élo konyvtar:
c:\harmadik

= c:\

i ‘% harmadik
alap

kezl

kez2

pain [] Masolat
wril

Lemezmeghajtd:

= c: $355946d003

Formatum:

Wwrite file-ok (. WRI)

A gépkezeldnek ki kell toltenie a parbeszédpanelt.

3. Ezzel a parbeszédpanellel az aktiv alkalmazas (nevezetesen a Paintbrush) kérdé-
seket tesz fel a gépkezel6nek a kép jellemzdivel kapcsolatban:

A kép jellemzii

 Egység
Szélesség: 1l O hiivelyk

@® cm

O képpont

Magassag:

Szinek
O Fekete-fehér
@ Szines

A gépkezelbnek ki kell toltenie a parbeszédpanelt.

Megjegyzés

A parbeszédpanel is rendelkezik cimkével €s vezérlé meniivel. Ezek hasonl6 szere-
pet toltenek be, mint az ablak cimkéje €s vezérlé meniije.
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Mivel a parbeszédpanel mérete nem valtoztathatd, ezért a vezérlé meniije mindossze
két almeniipontot tartalmaz:

Athelyez
Bezar  Alt+F4

Zs fejezét
A parbeszédpanel alkotoelemei

A parbeszédpanelen az alabbi alkotéelemekkel talalkozhatunk:

— keretek

— beviteli mezék

— kapcsolonégyzetek
— vdlasztokorok

— listapanelek

— eldugro listapanelek
— parancsgombok

— onadllé gorditésavok.

a) Keretek

A Kkeret arra szolgél, hogy egybefoglalja a parbeszédpanelnek az egymassal Gssze-
fliggd (vagy Osszetartozd) alkotéelemeit. A keretet tobbnyire hatarolovonal veszi koriil.
Ahol a hatarolévonal megszakad, ott felirat lathato.

Példa

Ime egy keret:

Szinek

b) Beviteli mezok

A beviteli mez6 olyan kisméretii téglalap, amely arra szolgél, hogy egy kérdésre be-
gépeléssel adjunk valaszt. Minden beviteli mezével mas-mas kérdésre adunk vélaszt.
Hogy mi a kérdés, azt a beviteli mez6 feliratabol lehet tudni.

A feltett kérdésre a kovetkezoképpen adjuk meg a valaszt:

a) Az egérmutatot a beviteli mezoébe vissziik (ekkor I alakot vesz fel), majd kat-
tintunk.
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b) Ennek hatéséra az egérmutaté villogé fiiggdleges vonalld (kurzorrd) alakul,
ami azt jelzi, hogy lehet gépelni a valaszt.

c) A gépelési hibakat a Backspace billenty(ivel javitjuk.

Gyakran el6fordul, hogy a beviteli mezébe eleve be van irva egy javasolt vélasz. Ez
természetesen semmire sem kotelezi a gépkezeldt. Ha mas valaszt akar begépelni, akkor
a gépelés megkezdése el6tt a Backspace billentytivel torli a javasolt valaszt.

Egyes beviteli mez6kbe tobb karaktert is begépelhetiink, mint amennyi egyszerre 14t-
haté benne. :

Példa
fme néhany beviteli mezé:
Filenévy:
Magassag: |12.70 Szélesséqg: 16,94
Figyelmeztetés

A beviteli mez6 kit6ltése utdn nem kell leiitni az Enter billentytit!

Megjegyzés

Egyes beviteli mezok ugynevezett modosité nyomoégombokkal vannak ellatva. A két
modositd nyomdégomb igy néz ki:
i

Ezekkel a nyomégombokkal moédositani lehet a beviteli mez6 tartalmat. Ha a felfelé
mutaté haromszoget nyomjuk meg, akkor névekszik a mez6 tartalma; ha pedig a lefel€
mutat6t, akkor csokken. Hogy mennyivel, az beviteli mezdénként valtozik.

Példa

ime egy olyan beviteli mez6, amely modosité nyomégombokkal van ellatva:

Legkisebb idoszelet (msg]: 20

Ha a folfelé mutaté haromszéget nyomjuk meg, akkor a beviteli mezd tartalma 21-re
valtozik. Ha viszont a lefelé mutat6t nyomtuk volna meg, akkor 19-re valtozott volna.

Megjegyzés

A beviteli mezot roviden mezonek is szoktuk mondani.
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¢) Kapcsolonégyzetek

A Kkapcsolonégyzet olyan kisméretii négyzet, amely arra szolgél, hogy ,,igen vagy
nem” jellegli kérdésre adjunk valaszt. Minden kapcsolonégyzettel mas-mas kérdésre
adunk valaszt.

A kérdést a kapcsolonégyzet feliratabdl lehet tudni.

A kapcsolénégyzetnek kétféle allapota lehet: beikszelt és nem beikszelt. Nem beik-
szelt 4llapotban a kapcsolonégyzet igy néz ki:

L]
beikszelt allapotban pedig igy:

X

A beikszelt allapot igenl6é valaszt jelent, a nem beikszelt pedig nemlegest. A kapcsolo-
négyzet allapotat ugy valtoztatjuk meg, hogy a belsejébe kattintunk.

Példa
fme néhany kapcsolénégyzet:

[ ] Masolat Az elttérben futva kizardlagos [ ] 32 bites lemezhozzaférés

Az elsd és a harmadik kapcsolonégyzet nemleges valaszt fejez ki, a méasodik pedig
igenlot.
Megjegyzés

Eléfordul, hogy keretbe vannak foglalva azok a kapcsolonégyzetek, amelyekkel ha-
sonlé kérdésekre adhatunk ,,igen vagy nem” jellegli valaszt.

d) Valasztokorok

A valasztokor olyan kisméretli kor, amelynek kétféle allapota lehet: iires €s besatiro-
zott. Ures allapotban a vélasztokor igy néz ki:

O

besatirozott allapotban pedig igy:

®

A valasztokor allapotat ugy valtoztatjuk meg, hogy a belsejébe kattintunk.

Az Osszetartozé valasztokorok keretbe vannak foglalva, €s egyiittesen arra szolgal-
nak, hogy egy kérdésre ugy adjunk valaszt, hogy tobb valaszlehetdség koziil kivalasz-
tunk egyet. Minden valasztokor mas-mas valaszlehetdséget képvisel. Hogy melyiket, azt
a feliratabol lehet tudni. Magat a kérdést a keret feliratabol lehet tudni.
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A kivant valaszlehet6séget ugy valasztjuk ki, hogy besatirozzuk az 6t képviseld va-
lasztokort. (Ha egy valasztokort besatirozunk, akkor a tobbi automatikusan iiressé va-
lik.)

Példa

[tt arra a kérdésre kell valaszolnunk, hogy a tavolsagot milyen mértékegységben
akarjuk kifejezni. Harom lehetdség koziil véalaszthatunk (,,hiivelyk”, ,,cm”, , képpont”):

Egység ™|
O hiivelyk
@ cm

O képpont

Jelenleg a ,,cm” lehet6ség van kivalasztva, hiszen a neki megfeleld valasztokér van
besatirozva. Ha a ,hiivelyk” lehetdségnek megfeleld valasztokorre kattintunk, akkor az
valik besatirozotta:

Eqység ™ |
@ hiivelyk
O [ | | ]

O képpont

e) Listapanelek

A listapanel olyan nagyobb méretii téglalap, amely szintén arra szolgal, hogy egy
kérdésre ugy adjunk valaszt, hogy tobb valaszlehetdség koziil kivalasztunk egyet. A
valaszlehetdségek egymas alatt, a listapanelben vannak felsorolva. Koziiliik kattintassal
valasztunk egyet (eléfordul, hogy dupla kattintassal kell valasztani).

Néha nem fér bele mindegyik véalaszlehet6ség a listapanelbe. Ilyenkor igénybe vehet-
jik a listapanel gorditosavjat. A listapanel gorditdsavja ugyanugy kezelhetd, mint az
ablaké. (Ha el van halvanyodva, akkor nem vehet6 igénybe, de ilyenkor nincs is ra sziik-
ség.)

Egyes listapanelek folott adatbeviteli mez6 van. Ezeknél a listapaneleknél a beviteli
mez6ben megjelenik a kivalasztott valaszlehetdség, €és az sziikség esetén gépeléssel is
modosithato.
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Példak
1. ime egy listapanel:
Az élo konyvtar:
c:\harmadik
c:A

alap
kezl
kez2
pain
wril

(A kivalasztott valaszlehetéség megjelenik a listapanel f6l6tt, de nem beviteli mezdbe
irodik be, tehat gépeléssel nem modosithato.)

2. Ime egy olyan listapanel, amely f5l6tt beviteli mez6 helyezkedik el:

Filenéy:

haz.bmp

alma.bmp
almaf.bmp
almasz.bmp
fiat1.bmp
fiat2.bmp
fiat3.bmp
fiat4.bmp
francial_bmp
francia2.bmg

jbaul._bmp
jbauZ2_bmp

(A kivalasztott lehetdség beviteli mezobe irédik be, tehéat gépeléssel is modosithato.)

f) Eléugro listapanel
Az elbugro listapanel olyan sav, amely szintén arra szolgal, hogy egy kérdésre ugy
adjunk valaszt, hogy tobb vélaszlehetdség koziil kivalasztunk egyet. Az eléugro listapa-
nel abban kiilonbozik a listapaneltél, hogy alaphelyzetben csak egy vélaszlehet6ség
lathat6 benne (ezért kevesebb helyet foglal el a parbeszédpanelen). Az eléugré listapa-
nelt abbdl lehet folismerni, hogy mindig ott van mellette az eléugraté nyomégomb:

Ha megnyomjuk az eldugraté nyomégombot, akkor eléugrik egy olyan listapanel, ame-
lyik mér az dsszes valaszlehetOséget tartalmazza. Ezek koziil kattintassal valasztunk ki
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egyet. A kivalasztas utén ujra csak egy (a kivalasztott) valaszlehettség lathaté az eléug-
ré listapanelben.

Példa

ime egy eldugré listapanel:

Méret: |A4 210 x 297 mm

Most még csak egy vélaszlehetdség latszik benne. Ha azonban megnyomjuk az eléugra-
t6 nyomdgombot, akkor ez a listapanel ugrik el6:

AJ 297 x 420 mm
A4 210 % 297 mm

A5 148 x 210 mm
B5 182 x 257 mm
US Std leporello 14.875 x 11 in}
Fanfold 8.5 x 12 in :
Fanfold 85 x 13 in
Szabadon meghatarozott méret [ ¥

Miutén a listapanelbdl kivalasztottuk mondjuk a BS 182 x 257 mm vélaszlehetdséget,
akkor a listapanel eltlinik, s mér csak a kivalasztott valaszlehet6ség lesz lathat6 az eld-
ugro listapanelben:

Méret: |B5 182 x 257 mm

g) Parancsgombok

A pérbeszédpanelen lathatdé nagyobb meéretli nyomégombokat parancsgomboknak
nevezziik.

Ha olyan parancsgombot nyomunk meg, amelyen a >> jel is szerepel, akkor a parbe-
szédpanel kiboviil.

Ha pedig olyan parancsgombot nyomunk meg, amelyiken hdrom pont is szerepel,
akkor ajabb parbeszédpanel jelenik meg.

Szinte valamennyi parbeszédpanelen megtalalhaté az OK parancsgomb:

Ennek a megnyomaséval

— a figyelmeztetd parbeszédpanelen azt jelezziik, hogy tudomésul vettiikk a fi-
gyelmeztetést

— a kitodltend6 parbeszédpanelen azt jelezziik, hogy végeztiink a parbeszédpanel
kitoltésével, és minden rendben van rajta.
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A Mégsem parancsgomb szinte valamennyi kitéltendd parbeszédpanelen megtalalha-
to:

Ennek a megnyomasaval azt jelezziik, hogy a Kkitoltés érvénytelen, és visszavonjuk a
kiadott parancsot.

Azt, hogy a tobbi parancsgomb megnyomdasénak mi a hatasa, csak az egyes parbe-
szédpanelek targyaladsakor konkrétan lehet megmondani.

Megjegyzés

Ha egy parbeszédpanel kitoltése soran leiitjilk az Enter billentyiit, akkor az ugy mi-
ndsiil, mintha megnyomtuk volna azt a parancsgombot, amelyik a tobbinél jelenleg vas-
tagabb konturral rendelkezik. Ezért nem szabad a beviteli mez6 kitoltésekor Enter-t iitni.

Példa
A Windows- bdl valé kilépéskor ezt a figyelmeztetést kapjuk:

Kilépés a Windowsbaol

e A Windows hasznalatanak befejezése.

Jelenleg az a OK parancsgomb rendelkezik a tobbinél vastagabb kontarral. Ha tehat
leiitjiik az Enter billentytit, akkor az Ggy mindsiil, mintha megnyomtuk volna az OK
parancsgombot.

h) Onallé gorditéosavok
Egyes parbeszédpaneleken vannak olyan kérdések, amelyekre 6nallé gorditésavok-

kal adhatunk vélaszt. Az 6nallé gorditésavok ugyanigy néznek ki (és ugyanugy kezelhe-
t6k), mint az ablakok gorditésavjai.

Példa

Ezzel az 6nallo gorditésavval arra a kérdésre adunk valaszt, hogy milyen legyen a
kurzor villogasi sebessége a Windows miikddése soran:

Kurzor villogasi sebessége

Lassa Gyors
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Minél kozelebb vissziik a csuszkat a ,,Gyors” felirata gorditényilhoz, annal gyorsabban
fog villogni a kurzor.

Feladatok
1. A Programkezel6 ablakaban vélaszd ki a File meniipont Futtat almeniipontjat!
2. Mondd meg, hogy a megjelend parbeszédpanelen milyen alkotéelemeket latsz!
3. Nyomd meg a Tall6z parancsgombot!

4. Mondd meg, hogy a most megjelend parbeszédpanelen milyen alkotdéelemeket
latsz!

5. Nyomd meg a Mégsem parancsgombot! (Ezzel a parbeszédpanel eltlinik, s vissza-
tér az el6zo parbeszédpanel.)

6. A visszatért parbeszédpanelen is nyomd meg a Mégsem nyomdégombot! (Most ez
a parbeszédpanel is eltiinik.)

7. Lépj ki a Windows-bol!
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VI. RESZ

A PROGRAMKEZELO HASZNALATA

1. fejezet
Csoportok

A konnyebb eligazodas érdekében az alkalmazasokat csoportokba szokas sorolni. Az
egymastol valé megkiilonboztetés érdekében a csoportok megnevezéssel rendelkeznek,
amely maximum 30 karakterbdl all, és ékezetes magyar betiik is eléfordulhatnak benne.

A Windows telepité programja 6t csoportot hoz létre. A csoportok megnevezése:
— Rendszer
— Kellékek
— Jatékok
— Automatikus inditas
— Alkalmazasok.
A telepitd program alkalmazasokat is sorol be ezekbe a csoportokba.
a) A Windows részét képez6 alkalmazasokat igy sorolja be:

— a Rendszer csoportba azokat sorolja be, amelyek a Windows miikddése
szempontjabol alapvet6 jelent6séggel birnak:

Rendszer
Filekezelt Vezérlopult Nyomtatas- Vagolap-
vezérlo megjelenitd
MS-DOS Windows PIF-szerkeszto Informaciok
Telepitd

— a Kellékek csoportba azokat sorolja be, amelyek a mindennapi gyakorlat-
ban (pl. az irodai munka soran) nélkiilozhetetlenek:
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Kellekek
Write Paintbrush Teminal Jegyzettomb Makrérogzito
Kartaték N aptar Szamolégép Ora Csomagold
Karaktertdbla  Médialejatszo Hangrogzitd A billentytizet Billentylzetkiosztas
kiosztasa ielzGje

— a Jatékok csoportba azokat sorolja be, amelyekkel jatszani lehet:

Jatékok

Pasziansz Aknakereso

— az Automatikus inditas csoportba csak egyet sorol be:

Automatikus inditas

852-es kadlap
telepitése

b) A merev lemeziinkon talalhato nevezetes DOS-alapu alkalmazasokat az Al-
kalmazéasok csoportba sorolja be. (Azt 6 donti el, hogy mely alkalmazasok mindsiil-
nek nevezetesnek, és 6 maga keresi meg valamennyit a lemeziinkdn. Példaul a
dBASE I1I PLUS alkalmazast nevezetesnek mindsiti.)

Megjegyzések

1. A Programkezel6t egyik csoportba sem sorolja be a telepité program. A Program-
kezel6 ugyanis felette all a csoportoknak.

2. Ha majd olyan Windows-alapu alkalmazasokat telepitiink (a sajat telepitd prog-
ramjukkal), amelyek nem képezik a Windows részét, akkor az 6 szdmukra 01j csoporto-
kat hoz létre a sajat telepitd programjuk.
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3. Az Automatikus inditas csoportba besorolt alkalmazasok a Windows inditasakor
mindig automatikusan fut6 alkalmazéssa valnak.

2. fejezet
A Programkezel6 rendeltetése

A Programkezeld olyan, a Windows részét képez6 alkalmazas, amelynek rendelteté-
se a csoportok kezelése (feldolgozasa) és a tobbi alkalmazas inditéasa.

A csoportok kezelése a kovetkezo szolgaltatasokbol tevédik dssze:

— uj csoport létrehozdsa

— uj alkalmazas felvétele valamelyik csoportba

— alkalmazas athelyezése az egyik csoportbol a mdsikba

— alkalmazas masoldsa az egyik csoportbdl a mdsikba

— alkalmazas jellemzdinek (pl. a megnevezésének) a megvaltoztatdsa
— alkalmazas torlése valamelyik csoportbol

— valamelyik csoport torlése.

A Programkezel6 legfobb szolgéltatasa az, hogy 6 inditja el a tobbi alkalmazast. Ezt
a szolgaltatast azért tudja nyajtani, mert a Windows inditasakor a Programkezel6 akara-
tunktol fuggetleniil futé alkalmazassa valik, s mindaddig futé alkalmazas marad, amig ki
nem lépiink a Windows-bol. Hol az el6étérben fut, hol a hattérben — az igényeinknek
megfeleléen. Amikor az eldétérben fut, akkor igénybe lehet venni az 6sszes szolgaltata-
sat. Amikor masik (altala inditott) alkalmazas fut az el6térben, akkor a Programkezeld
szerényen a hattérben fut, s varja, hogy ujra az eldétérben futhasson. (Akkor fogjuk ajra
o6t futtatni az elétérben, ha majd ismét sziikségiink lesz valamelyik szolgaltatasara.)

Megjegyzés

A Programkezeldnek a csoportok kezelésével kapcsolatos szolgaltatasait most még
nem targyaljuk, mert megelégsziink azzal a csoportbeosztassal, amit a Windows telepito
programja kialakitott. Azt viszont rovidesen targyaljuk, hogy miként inditja a Program-
kezeld a tobbi alkalmazast.

Feladatok
1. Inditsd el a Windows-t!

2. Ha a Programkezel$ ablakén kiviil mas alkalmazasablakok is vannak a munkaasz-
talon, akkor azokat zard be!

3. A Programkezel6 ablakanak méretét valtoztasd meg a kovetkezéképpen:

— foliilrél, balrol és jobbroél kb. 2 cm legyen a tavolsag az ablak széle és a kép-
erny0 széle kozott

— alulrél kb. 3 cm legyen a tdvolsag az ablak széle és a képernyd széle kozott!
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Megjegyzés

A tapasztalatok szerint a Windows miikddtetése akkor a legkényelmesebb, ha a
Programkezel® ablaka ugy van beallitva, hogy az ablak széle és a képernyd széle ko-
z0otti tavolsag foliilrél, balrol és jobbrol kb. 2 cm, alulrél pedig kb. 3 cm.

Feladat

A Windows miikddtetése soran mindig torekedj arra, hogy a Programkezel$ ablaka a
fenti megjegyzésben emlitett médon legyen bedllitva — foltéve, hogy ez neked is ké-
nyelmesnek tiinik!

3. fejezet
Kilépés a Programkezelobodl

Ha kilépiink a Programkezel6bdl, akkor egyuttal a Windows-bol is kilépiink, hiszen
a Programkezel6 nélkiil a Windows nem miikodik.

A Programkezel6b6l (mint minden mas alkalmazasboél) akkor léphetiink ki, ha 6 az
aktiv alkalmazas. A kilépés ugy torténik, hogy kivalasztjuk a File meniipont Kilépés a
Windowsbdl almeniipontjat, majd a megjelend (mar jol ismert) parbeszédpanelen meg-
nyomjuk az OK parancsgombot.

Feladatok
1. Lépj ki a Programkezel6bdl (és ezaltal a Windows-bdl)!
2. Inditsd el Gjra a Windows-t!

3. Ha a Programkezel® ablakan kiviil mas alkalmazasablakok is vannak a munkaasz-
talon, akkor azokat zard be!

4. fejezet
Csoportablakok

A Programkezel® ablakaban is taldlkozunk dokumentumablakokkal. Ezek a doku-
mentumablakok azt szemléltetik, hogy mely alkalmazasok vannak besorolva az egyes
csoportokba, ezért csoportablakoknak nevezziik dket.

Példak

1. Az alabbi dokumentumablak azt szemlélteti, hogy mely alkalmazasok vannak be-
sorolva a Rendszer csoportba (ez tehat a Rendszer csoportablak):
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TS Ve

Rendszer

MNyomtatas- Vagolap-

vezérld megjelenitd
Windows PIF-szerkeszto Informaciok.

Telepita

2. Az alabbi dokumentumablak azt szemlélteti, hogy mely alkalmazasok vannak be-
sorolva a Kellékek csoportba (ez tehat a Kellékek csoportablak):

Kellékek

T il
&Ko

Jegyzettomb Makrérogzito

Kartoték MNaptar Szamoldgép Ora Csomagold

Karaktertabla Médialejatszd Hangri:izn'tﬁ A billentylizet Biilentﬁzetkiosztés

kiosztasa elztje

S. fejezet
Programindito ikonok

A csoportablakokban talalhat6 ikonokat programindité ikonoknak nevezziik. A prog-
ramindit6 ikon az alkalmazas inditasara szolgal.

Noha a programindit6 ikonok nagyon hasonlitanak az alkalmazéasikonokhoz, mégsem
szabad ket Osszetéveszteniink. Ugyanis az alkalmazasikon az alkalmazas ablakat jelké-
pezi, a programindité ikon viszont magat az alkalmazast. Tehat alkalmazéasikonja csak a
futé alkalmazasoknak van, programindité ikonja viszont minden olyan alkalmazasnak
van, amelyik be van sorolva valamelyik csoportba.

A programindité ikonokat az elhelyezkedésiik alapjan lehet jol megkiilonbodztetni az
alkalmazasikonoktél. Az alkalmazéasikonok ugyanis kozvetleniill a munkaasztalon he-
lyezkednek el, a programindité ikonok viszont mindig a megfelel6 csoportablak belsejé-
ben.
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¥

Wite

Péeldak

F’aintrush

Megjegyzés

1. ime a Write, a Paintbrush és a Word for Windows programindito ikonja:

Microsort \Word

A Programkezeldnek nincs sziiksége programindito ikonra. Alkalmazasikonja azon-

ban szokott lenni (akkor van, amikor az ablakét ikon 4llapotura valtoztatjuk).

ikonokat pedig pirossal!

Feladat

Karikdzd be az alabbi &bran az alkalmazasikonokat kék szinnel, a programindité

Eile

Egyebek Ablak Sigo

Programkezeld

Rendszer

Filekezela

P

Vezérlpull

Nyomtatas-

d

Vagdlap-

{ 852-es kadlap

Automatikus inditas

telepitése Wiite

4

Kartoték

Karaktertabla

megjelenitd

Jatékok

)

Paszidnsz

Aknakereso

P,

Terminal

3 ‘ 8 y
Paintbrush

Szémologép

A

Hahgri:igzilﬁ

=

Médialejtszd

=
Y

Jegyzettomb Makrérogzitd
ﬁ

Csomagold

kiosztasa jelzoje
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6. fejezet
Csoportikonok

Mint minden dokumentumablak, gy a csoportablak is ikon &llapotura valtoztathatd.
Az igy kapott dokumentumikont csoportikonnak nevezziik. (Réviden sz6lva: csoport-
ikon akkor keletkezik, amikor egy csoportablakot ikon allapotira véltoztatunk.)

Példa

A Rendszer, a Kellékek, a Jatékok, az Automatikus inditds és az Alkalmazas cso-
portablakot rendre ilyen csoportikon jelképezi, ha ikon allapotira véltoztatjuk:

aax aas aas aaa aaaxl
A¥O Ave Ave A¥S A¥S
Rendszer Kellékek Jatékok  Automatikus inditas Alkalmazasok
Megjegyzés

Mivel a csoportablak specialis dokumentumablak, a csoportikon pedig specialis do-
kumentumikon, ezért a kezelésiik ugyantgy torténik, mint barmely mas dokumentumab-
lak illetve dokumentumikon kezelése. Egyetlen kiilonbség azért van: ha ugyanis egy
csoportablakot bezarunk, akkor nem tlinik el, mint a tobbi dokumentumablak, hanem
ikon allapotura valtozik.

Kerdes

Az alabbi abran mely csoportablakok vannak normal allapotban, és melyek ikon al-
lapotban:

Rendszer

l%i

Filekezeld Vezérlgpult Nyomtatas- Vagdlap-
megjelenitd

-
X

Wiite Paintbrush Jegyzeltomb Makiérogzitd Kartoték

Termindl Maptér Ora Karaktertabla

Gp-

= A

Médialejatszo Hangrogzitd A billentyiizet Bileriyuzetkloszlas Csomagolo
kiosztasa jelzGje

Alkalmazisok Jétékok  Automatikus inditds
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Feladatok

1. Mondd meg, hogy a képerny6don jelenleg hany csoportablak lathaté a Program-
kezel6 ablakaban! Ezek koziil melyek vannak normal éallapotban, és melyek ikon alla-
potban?

2. Valtoztasd ikon allapotura valamennyi csoportablakot!

3. Véltoztasd normal allapotira valamennyi csoportablakot!

4. Végiil csak az alabbi csoportablakok maradjanak normal 4llapotuak:
— Rendszer
— Kellékek
— Jatékok

— Alkalmazasok.

7. fejezet
A csoportablakok elrendezése

A Programkezeld ablakaban a csoportablakokat tetszdlegesen elrendezhetjiik az ab-
lakmiiveletekkel. Van azonban az elrendezésnek két olyan nevezetes formdaja, amit a
Programkezeld szolgaltat szamunkra:

— mozaik elrendezés
— lépcsozetes elrendezés.

Mozaik elrendezés esetén a normal allapoti csoportablakok egymas mellett helyez-
kednek el, tehat nem fedik at egymast. A mozaik elrendezést ugy valdsitjuk meg, hogy
kivélasztjuk az Ablak meniipont Mozaik elrendezés almeniipontjat.

Lépcsozetes elrendezés esetén a normal allapotu csoportablakok eléggé atfedik egy-
mast, de a cimkéik latszanak. A lépcsozetes elrendezést ugy valositjuk meg, hogy kiva-
lasztjuk az Ablak meniipont Lépcsoézetes elrendezés almeniipontjat.

Megjegyzés

A csoportikonok mindkét féle elrendezés esetén a Programkezel6 ablakanak alsé ré-
szében, egymas mellett helyezkednek el.

Példa

Tegyiik fel, hogy jelenleg 6t csoportablak van a Programkezeld alkalmazasablakban,
és koziilik négy van normal allapotban, egy pedig ikon allapotban:
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File Egyebek

Prugramkezelo

VezérGpult

¥

PIF-szerkeszto Informacidk

Nyomtatas-
vezérlo

Vagdlap-
megielenito

:
Windows
Telepitd

Kellékek

Alkalmazasok

HWUNDEL  MS.DOS E i

18-}

I]a
191k

Karaktertabla

Automatikus inditas

Meédialejatszo

A billentylizet Billentylizetkiosztas
kiosztasa |elztje

Hangrogato

a) Ha mozaik elrendezést valésitunk meg, akkor ezt kapjuk:

Programkezeld

F e Egyebek Ablak Sigod

Rendszer

Nyomtatas-
vezerlld

Vezéripult

g

Informéacick Windows

Telepitd

Jatékok

Vago! Paszidnsz Aknakeresd

megjelli

Mkalmazasok
o

ey

)
Kellekek %@ﬂ

JF:]

MS-DOS Edltor MVIEWER2

MAXTIME HWSETUP

Pair;tbr'ush 1 rminél

Kartoték. Naptér Szémoldgép

Automatikus inditas

b) Ha pedig lépcsdzetes elrendezést valdsitunk meg, akkor ezt kapjuk:
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Programkezeld

Egyebek Ablak Sigd

Kellékek
Jatékok
Ikalmazsok

Vezérdpult Nyomtatas- Vagdlap-
vezérld megielenitd

PIF-szerkesztd Informéacidk Windows
Telepitd
t
aaa
Ave
Automatikus inditas
Feladatok

1. Valosits meg 1épcsOzetes elrendezést!

2. Valosits meg mozaik elrendezést!

8. fejezet
Csoportablak kivalasztasa

Csak a kivalasztott csoportablakban levé csoportot lehet kezelni, és csak az ilyen
csoportba tartoz6 alkalmazasok egyikét lehet inditani.

A Kkivalasztott csoportablak cimkéje ki van emelve. (Ha ikon allapott, akkor az ikon
szdvege van kiemelve.)

Csoportablak kivélasztasa tobbféleképpen is lehetséges.

1) Az egyik moddszerrel ugy valasztunk ki egy csoportablakot, hogy az Ablak
mentiipontbol a neki megfeleld almeniipontot véalasztjuk ki:

1 Rendszer

2 Kellékek

3 Jatékok

4 Automatikus inditas

5 Alkalmazasok
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Ha ezzel a médszerrel olyan csoportablakot valasztunk ki, amely eddig ikon alla-
potu volt, akkor most normaél allapotira valtozik.

2) A masik modszerrel ugy valasztunk ki egy csoportablakot, hogy a belsejébe
kattintunk (feltéve, hogy valami lathato bel6le). Ha még semmi nem lathaté belble,
akkor el6bb ablakmiiveletekkel lathatova kell tenni legalabb egy részét.

(Ha olyan csoportablakra kattintunk, amelyik jelenleg ikon allapott, akkor egy-
uttal a vezérld meniije is megjelenik.)

A mozaik és a lépcsOzetes elrendezés éppen azért elényds, mert minden egyes
normal allapotu csoportablakbdl lathaté valamekkora rész, tehat barmelyiket kony-
nyen kivalaszthatjuk a belsejébe val6 kattintassal.

Feladatok

1. Valaszd ki sorban egymas utan az alabbi csoportablakokat:
— Alkalmazéasok
— Jatékok
— Kellékek
— Rendszer.

2. Szamold 6ssze, hogy a sajat gépeden az egyes csoportokba hany alkalmazas tar-
tozik! Az Osszeszamolas érdekében alkalmazd a sziikséges ablakmiiveleteket! Talaltal-e
olyan csoportot, amit eddig nem emlitettiink?

9. fejezet
Alkalmazas inditasa

A Programkezel6vel egy alkalmazast igy inditunk:

a) Kivalasztjuk annak a csoportnak az ablakat, amelybe az inditand6 alkalmazas
be van sorolva.

b) Ha a kivélasztott csoportablak még ikon allapotu, akkor normal allapotara
valtoztatjuk.

¢) Ablakmiiveletekkel elérjiik, hogy lathatéva valjon az inditandé alkalmazas
programindit6 ikonja.

d) Duplén kattintunk a programindit6 ikonra.
Megjegyzés

Ha olyan alkalmazast akarunk inditani, amelynek a programindité ikonja véletleniil
éppen lathat6, akkor a fenti 1épések koziil az elsé harom mell6zhetd.
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Példa

Mivel a Write alkalmazas a Kellékek csoportba tartozik, ezért inditasa a kovetkezo-
képpen torténik (ha éppen nem lathaté a programindit6 ikonja):

a) Kiviélasztjuk a Kellékek csoportablakot.

b) Ha ez a csoportablak még ikon 4llapotban van, akkor normal allapotira valtoz-
tatjuk.

c) Lathatova tessziik a Write programindité ikonjat:

Write

d) Duplan kattintunk a programindité ikonra.

10. fejezet
Visszatérés a Programkezelohoz

Mikdzben hasznaljuk a Programkezeldvel inditott alkalmazast, sziikségiink lehet ar-
ra, hogy visszatérjiink a Programkezelohoz, vagyis hogy ujra a Programkezel6 legyen az
aktiv alkalmazas.

A visszatérés legegyszerlibb médja, hogy a programkezelé ablakdnak a belsejébe
kattintunk. (Ablakmiiveletekkel ez mindig elérheté. Ha méasként nem, akkor gy hogy az
az 0sszes tobbi alkalmazasablakot bezarjuk vagy ikon allapotura valtoztatjuk.)

Feladatok
1. Inditsd el a Write alkalmazast!

2. Térj vissza a Programkezel6hdz oly mdédon, hogy a Write ablakat ikon allapotira
valtoztatod!

3. Inditsd el a Jegyzettomb alkalmazést!
4. Térj vissza a Programkezel6hoz oly médon, hogy a Jegyzettomb ablakat bezarod!
5. Inditsd el a Paintbrush alkalmazast!

6. Térj vissza a Programkezel6héz oly médon, hogy ikon allapotira véltoztatod a
Paintbrush ablakat!

Fontos megjegyzés

Ha olyan alkalmazast akarunk hasznalatba venni, amelyik jelenleg ikon allapotban
van, akkor nem kell ujra elinditani, hanem duplan kell kattintani az alkalmazésikonjara.
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Feladatok
1. Vedd hasznalatba a Paintbrush alkalmazast!
2. Zard be a Paintbrush ablakat!
3. Vedd hasznélatba a Write alkalmazast!
4. Zard be a Write ablakat!

11. fejezet
Az ikonok elrendezése

A Programkezel6 egyik szolgéltatasa az, hogy elrendezi helyettiink a programindité
ikonokat és a csoportikonokat.

A programindité ikonok elrendezése igy torténik:

a) Kivalasztjuk azt a (normal allapoti) csoportablakot, amelyben el akarjuk ren-
dezni a programindit6 ikonokat.

b) Kivélasztjuk az Ablak meniipont Ikonok elrendezése almeniipontjat.
A csoportikonok elrendezése igy torténik:
a) Az egyik (barmelyik) csoportikonra kattintunk.

b) Kivélasztjuk az Ablak meniipont Ikonok elrendezése almeniipontjat.

Megjegyzések

1. Ha nem tetszik a Programkezel6 altal végzett elrendezés, akkor az ikonokat odébb
helyezhetjiik.

2. Ha az Egyebek meniipont Mindig rendez almeniipontja be van kapcsolva, akkor
a Programkezeld nem engedi, hogy a programindité ikonokat a csoportablakokban
rendetleniil hagyjuk.

Feladatok

1. Kapcsold ki az Egyebek meniipont Mindig rendez almeniipontjat!
2. Odébb helyezéssel okozz egy kis rendetlenséget a csoportablakokban!
3. Rendezd el az 6szes csoportalak programindité ikonjait!

4. A Rendszer és a Kellékek csoportablak legyen normal allapotu, a tobbi pedig ikon
allapotu!

5. Rendezd el a csoportikonokat!

6. Ha az elrendezés nem tetszik, akkor helyezd odébb 6ket!
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12. fejezet
A Windows allapotanak mentése

Ha azt akarjuk, hogy a Windows megorizze a kilépéskor érvényes édllapotat, vagyis
hogy legkozelebb abban az allapotban induljon, ami a mostani kilépéskor érvényben
volt, akkor a kilépés elétt gondoskodni kell réla, hogy az Egyebek meniipont Allapot
mentése kilépéskor almeniipontja be legyen kapcsolva.

Megjegyzés

Ha a Windows telepitése utdn, mindjart a Windows elsé inditasakor kikapcsoljuk
ezt az almeniipontot, akkor a Windows mindig ugyanabban az éllapotaban fog elindulni,
ami kozvetleniil a telepités utan volt érvényben.

Iskoladkban célszerii tehat ezt az almeniipontot a telepités utdn azonnal kikapcsolni,
és megkérni a tanuldkat, hogy késobb se kapcsoljak be, mert ezzel elérhetd, hogy a
Windows minden alkalommal ugyanabban a (megszokott) dllapotaban fog indulni.

13. fejezet
Ikon allapot inditaskor

Ha azt akarjuk, hogy a Windows kovetkezé inditdsakor a Programkezel$ ablaka ikon
allapotu legyen, akkor be kell kapcsolni az Egyebek meniipont Ikon allapot indulaskor
almeniipont)at.
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VIl. RESZ

A WRITE HASZNALATA

1. fejezet
A Write rendeltetése

A Write olyan, a Windows részét képez6 alkalmazas, amely lehetévé teszi szovegek
feldolgozasat. A szoveg feldolgozasat szovegszerkesztésnek is szoktuk nevezni.

A Write kivaloan megfelel egyszeriibb szovegek (pl. egy lizleti levél) szerkesztésére.
A hasznalata konnyen elsajatithaté, és a tanulasa soran gyorsan megismerhetjiik a leg-
fontosabb szovegszerkesztési miiveleteket.

A miiveleteket minden Windows-alapi szovegszerkesztd alkalmazéas hasznalatakor
ugyanugy kell elvégezni. Aki tehat ismeri a Write-ot, az konnyen megtanulja a bonyolul-
tabb szovegszerkeszté alkalmazasok hasznalatat is. Masik szovegszerkesztd alkalmazas
hasznalata természetesen csak akkor vélik sziikségessé, amikor olyan munkénk akad (pl.
egy szakkonyv nyomdai elokészitése), aminek elvégzéséhez a Write lehetdségei mar
nem elegenddek.

2. fejezet
Write-dokumentumok

A Write-tal késziilé dokumentum f6 alkotérésze a begépelt szoveg. A szdveget a
billentytlizeten gépeljiik be, s a képernyén folyamatosan lathatjuk munkank eredményét.

Mivel nem kozvetleniil papirra irunk, ezért a javitdsok €s a sziikséges valtoztatasok a
képerny6n rugalmasan elvégezhetok.

A dokumentum azonban nem csak szoveget, hanem képeket is tartalmazhat. A képet
el6zlleg el kell késziteni egy képfeldolgozo alkalmazassal, s azt kovetéen be kell illesz-
teni a dokumentumba.

A Write-dokumentumokat altalaban WRI kiterjesztésii fajlban taroljuk.

Példa

ime egy képet is tartalmaz6 Write-dokumentum:
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Tisztelt Kovacs Lajos ur!

Kérésére elkészitettem a Tégladepo kft. emblémajat. Tobb valtozat is késziilt, de koziilik ezt tartom a
legjobbnak:

TEQLADEFOKIT.

Kérem szives valaszat, hogy megfelel-e Onnek a bemutatott valtozat.
Udvozlettel:
Cs. Nagy Antal tipografus

3. fejezet
A Write inditasa

A Write programindité ikonja a Kellékek csoportban talalhatd. Inditasa ennek megfe-
leléen torténik.

Feladatok

1. Inditsd el a Write alkalmazast!
2. Ha a Write ablaka nem teljes méretii, akkor tedd teljes méretiivé!

4. fejezet
A Write ablaka

A Write ablaka igy néz ki:

File Szerkesztés

't

Write - [Névtelen]
Keresés Betli Bekezdés Dokumentum

Infd

Oldalszam: 1 el
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Az ablak munkateriilete két részre oszlik:
— szerkeszt0 teriilet
— kijel616 tertiilet.

a) A szerkesztd teriilet a munkateriilet nagy részét elfoglalja. Itt lathato a
megnyitott dokumentum.

b) A kijeldld teriilet mindossze egy keskeny sév a munkateriilet bal oldalan.
Arra szolgal, hogy a dokumentum egy részét kijelélhessiik.

Azt, hogy meddig tart a szerkesztd teriilet, és hol kezdédik a kijeldld teriilet, az
egérmutatd alakjabol lehet megtudni. Ha ugyanis az egérmutatd a szerkesztd teriileten
tartdzkodik, akkor I alakot vesz fel; ha viszont a kijelolo teriileten tartézkodik, akkor
jobbra do616 nyil alakot vesz fel.

Az ,,Oldalszam” felirat melletti szam elarulja, hogy jelenleg a dokumentum hanyadik
oldala lathat6 a szerkeszto teriileten.

A villogé | jel a kurzor. A kdvetkez6 begépelt karakter mindig a kurzor jobb oldalan
jelenik meg, és a kurzor ezutén athelyezddik az Gjonnan begépelt karakter jobb oldalara.

A dokumentum végét ez a jel mutatja: H

A Write hasznélata soran a billentytizet mindig betoldé tizemmaddban van.

Megjegyzés

A kurzor nem tévesztendd Gssze az egérmutatdval! Olyan kapcsolatban allnak egy-
massal, hogy ha a dokumentum belsejébe kattintunk, akkor a kurzor az egérmutato altal
megjeldlt helyre ugrik.

Feladatok

1. Az egérmutatdval pasztazd végig a Write ablakanak munkateriiletét! Kozben fi-
gyeld az egérmutat6 alakjat! Mondd meg, hogy kb. milyen széles a kijel616 teriilet!

2. Valaszd ki sorra egymas utdan a meniipontokat (File, Szerkesztés stb.)! Az alme-
niipontokat még ne valaszd ki, csak nézegesd Oket! Osszesen hany almeniipontot tudsz
osszeszamolni?

Példa

Az alabbi abra azt az esetet szemlélteti, amikor az ATOK.WRI dokumentum feldol-
gozasa van folyamatban. A szerkesztd teriilet és a kijel6l6 teriilet az abran jol megfi-
gyelhetd:
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P AP

Write - ATOK.\WRI

“File Szerkesztés Keresés Beti Be

kezdés Dokumentum

lecsusszant az agyrol.

Mindig aprdlékos gonddal tgyelt arra, hogy ru
tartdzkodott is. llyenkor, middn a halal amyék
ugyében legyenek, s a sotéthen gyorsan mag
Felhlzta a nadragjat és gumitalpu cipdjét. Az
oldalara fordult. A férfi, jobb kezében tartva lar
lépdelt. Jol ismerte a barka minden zegét-zug
megolajozott reteszre, elhizta, s miutan ujjai

Ovatosan néhany hivelyknyire megnyitotta a3
A barka oldalat paskolé viz csobaja meg az e
. elnyomott, am ez Fennelt nem tévesztette mg
férfi érezte, amint nyakszirtjén felborzolddnak

Ovatosan szélesebbre nyitotta az ajtét, s igy

hait az agy mellé helyezett székre rakja, bérhol
aban élt, |étfontossagu volt, hogy ruhéi a keze
ara kapkodhassa dket.

3
agyon fekvd nd tompan felnydgdtt, és a masik
cos buzoganyat, nesztelenil az ajtdhoz

at, igy nem zavarta a sir( sotétség. Ralelt a jdl
kitapintottak a kilincsgombot, elforditotta. |

ajtot. Kikemlelt az esd6tdl susogd sotétségbe.
sd folerdsodott zizegése minden egyéb hangot
g. Odakint a s6tétben veszély fenyegetett. A
a rovid szdrszalak.

elies hosszlsagaban lathatta a fedélzetet,

amely halvanyan korvonalazddott a rakpart ut

olyasmit, ami riadalomra adhatott volna okot.
Jldalszam: 1

Kijelols tertlet

idelatszottak a londoni West End fényei. Ismg

cai lampainak vilagaban. Bal keéz feldl
t hallgatézott, am ezdttal sem hallott semmi

De a veszély ott lappangott... ebben bizonyos

Szerkeszid terulet

5. fejezet
A feldolgozas menete

A dokumentum feldolgozasa az alabbi f6 tevékenységekbdl all:

1. A feldolgozds megkezdése.

2. A bedllitasok elvégzése:

— a nyomtato bedllitasa
— az oldal bedllitasa

— a tabuldtorok bedllitasa (ha sziikséges).

3. A szoveg létrehozdsa:

— a szoveg begépelése

— a gépelési hibdk kijavitasa.
4. A szoveg vdltoztatasa:

— szovegreész torlése
— szovegrész modositdasa
— szovegrész mdsoldsa
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— szovegrész dthelyezése
— karaktersorozat cseréje.

5. Képek beillesztése a dokumentumba.

6. Betiiformazas:

— a betiijellemzdk
— a betiiméret
— a betiitipus
megvaltoztatdsa.
7. Bekezdésformazas:
— az igazitds
— a sortavolsdag
— a behuzdsok
megvaltoztatdsa.
8. Dokumentumformdzds:

— az oldalak tordelése
—a fejléc és a labléc létrehozdsa
— a bedllitasok esetleges modositdsa.

9. A dokumentum nyomtatdsa.
10. A feldolgozds befejezése.

Most még csak felsoroltuk a tevékenységeket, de a tovabbiakban részletesen megtar-
gyaljuk, hogy melyik mire szolgal, és hogyan kell elvégezni.

A tevékenységek elvégzésének sorrendjében teljes szabadsagot élveziink. Ez azt je-
lenti, hogy a feldolgozas megkezdését €s befejezését leszamitva barmely tevékenységre
barmikor €s barmennyiszer sor keriilhet. A tanulas zokkenOmentessége érdekében azon-
ban eleinte ajanlatos betartani a fenti sorrendet.

6. fejezet
A feldolgozas megkezdése

Amikor 1) szoveg begépelését kezdjiik el, akkor a munkateriilet torlése jelenti a fel-
dolgozas megkezdését. A torlés célja az, hogy a munkateriiletet esetleg elfoglalé masik
dokumentum eltlinjon onnan, és atadja a helyét az 0j, ezutan késziilé6 dokumentumnak.

A munkateriilet torlése a File meniipont Uj almeniipontjanak kivalasztasaval torté-
nik.

Feladat

Torold a munkateriiletet!
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7. fejezet
A nyomtaté beallitasa

A nyomtato beallitaséaval azt hozzuk a Write tudomasara, hogy milyen kériilmények
kozott kell majd elvégeznie a dokumentum nyomtatasat.

A nyomtato beallitasa a kovetkezOképpen torténik:
a) Kivalasztjuk a File meniipont Nyomtatobeallitas almeniipontjat.
b) Ekkor a ,,Nyomtat6 beallitdsa” parbeszédpanel jelenik meg a képerny6n:

Nyomtato beallitasa

- Nyomtato
® Alapnyomtato!
(ielenleg Epson LQ-2550, LPT1:)

O Egyéb nyomtaté:

Epson LQ-2550, LPT1:

~ Tajolas Papir
@® Allo Méret: [A4 210 x 297 mm

O Fekvd Forras: |Leporelld

A parbeszédpanel harom kérdésre kér vélaszt:

1) Melyik nyomtatora fogunk majd nyomtatni ?
Erre a kérdésre tigy valaszolunk, hogy a ,,Nyomtat6™” keretben a megfelel6
valasztokort besatirozzuk.

Az ,Egyéb nyomtat6” esetleg tobbféle nyomtatot rejt magaban. Ha tehat ezt a
valasztokort satiroztuk be, akkor az eléugroé listapanellel még vélasztanunk kell
egyet az egyéb nyomtatok koziil.

2) All6 vagy fekvd lapra fogunk-e majd nyomtatni?
Erre a kérdésre a ,, T4jolas” keretben adunk vélaszt a megfelelé valasztokor
besatirozasaval.

3) Milyen méretii papirt fogunk majd alkalmazni, és mi lesz a papir forrasa
(leporello, kézi adagolas stb.)?

Erre a kérdésre a ,,Papir” keretben valaszolunk. A méret €s a forrds meghata-
rozasat egy-egy eldugroé listapanel teszi lehetové.

c) Ha egyéb nyomtatasi koriilményeket is kozolni akarunk a Write-tal, akkor
megnyomjuk az Egyebek parancsgombot. Ekkor az ,Egyebek” parbeszédpanel je-
lenik meg. Az ebben megvalaszolando kérdések fliggnek attdl, hogy el6zbleg milyen
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tipusi nyomtatot vélasztottunk (egészen mas kérdések meriilnek fel ugyanis egy
matrixnyomtat6 €s mondjuk egy lézernyomtat6 esetében). Ennek a parbeszédpanel-
nek a kitoltését az OK parancsgomb megnyomaésaval fejezziik be. Ekkor visszakap-
juk az el6z6 parbeszédpanelt.

d) Ha mar befejeztiikk a nyomtaté bedllitasat, akkor a ,,Nyomtatd beallitasa™ par-
beszédpanelen megnyomjuk az OK parancsgombot.

Megjegyzés

A nyomtat6 beéllitdsa nem tévesztendd 6ssze a nyomtatd bekapcsolasaval! A bekap-
csolas a nyomtatd tizemkész allapotba valdé helyezését jelenti, s azt elég lesz majd koz-
vetleniil a nyomtatas elott elvégezni.

Feladatok

1. Tételezziik fel, hogy a leendé dokumentumot fekvo tajolasi B5-6s lapokra fogjuk
majd nyomtatni kézi adagolassal, az alapnyomtat6 alkalmazasaval. Végezd el a nyomta-
to beallitasat ennek megfeleléen!

2. Végezd el a nyomtat6 bedllitasat a sajat lehetdségeidnek és igényeidnek megfele-
16en!

8. fejezet
A margo fogalma

A margok olyan lathatatlan vonalak, amelyek meghatarozzak, hogy a nyomtataskor
mennyi legyen a tavolsag a papir széle €s a dokumentum széle kozott balrél és jobbrol,
valamint feliilrél és alulrél. Tehat négyféle margo létezik: bal €s jobb, valamint fels6 €s
als6. Ime a margok:

Bal oldali margd —l

Felsé margd — f----- i --------------------- +
Alsé margd — }----- , ..................... +
Johb oldali margd T
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A margok helyének megadasa ugy torténik, hogy megadjuk a papir sz€él€tél mért ta-
volsagukat (pl. a jobb oldali marg6 helyének megadasa ugy torténik, hogy megadjuk a
papir jobb oldali sz€élétél valo tavolsagat). Ezeket a tavolsagokat margdszélességeknek
nevezziik. |

A papirméret €s a margoszélességek egyiittesen hatarozzak meg a dokumentum olda-
lainak szélességét €s magassagat.

Az oldalszélesség ugy adddik, hogy a papir szélességébdl levonddik a bal és a jobb
oldali margészélesség. Ezt szemlélteti az alabbi é4bra:

A papir szélessége

Margdszélesséy Je—o}

(bal oldali) »—«  Margdszélesség
Oldalszelesség (jobb oldali)
la »l
i+ *}
] i
L .

Az oldalmagassag hasonldan adodik.

Kerdesek

1. Mekkora a dokumentum oldalainak szélessége és magassaga, ha a papir B5-0s
méretl (vagyis 18,2 cm x 25,7 cm-es), a margoszélességek pedig a kdvetkezok:

Bal oldali: 2,0 cm
Jobb oldali: 1,0 cm
Felso: 1.5 em
Also: 1,2 cm

2. Mekkordk legyenek a margdszélességek, ha a papir mérete A4-es (vagyis 21,0 cm
X 29,7 cm-es), és azt akarjuk, hogy a dokumentum oldalainak szélessége 12,5 cm, ma-
gassaga pedig 18,0 cm legyen? (A dokumentum oldalait a papir kézepére akarjuk elhe-
lyezni!)
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9. fejezet
Az oldal beallitasa

Az oldal beéllitasa haromféle beallitast foglal magaban:

— a dokumentum kezd6 oldalszaménak beallitasat
— a hosszmértékegység beallitasat
— a margoszélességek beallitasat.

Az oldal beallitasa igy torténik:

a) Kivalasztjuk a Dokumentum meniipont Oldalbeallitas almeniipontjat.

b) Ekkor megjelenik az ,,Oldalbeallitas” parbeszédpanel:

Oldalbeallitas

Kezdd oldalszam:

Margok:
Bal: 3.17 cm

Felsd: (2.54 cm

Meértékegységek:
O hivelyk @& cm

A parbeszédpanel harom kérdésre kér valaszt:
1) Milyen sorszamot kapjon a dokumentum elsd oldala?

Erre a kérdésre akkor kell valaszolni, ha az oldalak szamozasat nem 1-t6l
akarjuk kezdeni. A , Kezd6 oldalszam™ mezodbe beirjuk azt a szamot, amelyto6l
kezdeni akarjuk. A kezdd oldalszdm nem csupén a nyomtataskor, hanem a fel-
dolgozas egész menete soran érvényesiilni fog, tehat a képernyén is ennek megfe-
leld oldalszamok latszanak. (Ha pl. ebbe a mezobe 53-at irunk be, akkor a doku-
mentum elsd oldala az 53-as oldalszamot kapja, a masodik oldala az 54-est, és
igy tovabb.)

2) Melyik hosszmértékegységet fogjuk alkalmazni a Write haszndlata sordan?

Erre a kérdésre a ,,Mértékegységek™ keretben adjuk meg a valaszt. A centimé-
ter (cm) €s az inch (hiivelyk) koéziil valaszthatunk.

Ha a Write hasznalata sordn barmikor a masik mértékegységre akarunk attér-
ni, akkor ebben a parbeszédpanelben kell elvégezni a mértékegység megvaltozta-
tasat.
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3) Mekkorak legyenek a margoszélességek?

Erre a kérdésre adott valaszunkat ,,Bal” és a ,,Jobb”, valamint a ,,Fels6” és az
,»Als6” mezdkbe irjuk be. Alaphelyzetben a margdszélességek a kovetkezok:

Bal oldali: 1,25 inch (3,17 cm)
Jobb oldali: 1,25 inch (3,17 cm)
Fels6: 1,00 inch (2,54 cm)
Also: 1,00 inch (2,54 cm)

c) Ha befejeztiik az oldal beallitasat, akkor megnyomjuk az OK parancsgombot.

Megjegyzés
A hiivelyket igy szokds roviditeni: "
Kérdés
Ha elézbleg A4-es papirméretet allitottunk be, akkor a margdszélességek alaphely-
zetében mennyi a dokumentum oldalainak szélessége és magassaga?

Feladatok

1. Végezd el az oldal beallitasat a kovetkezéképpen:
a) A kezdo oldalszam 17 legyen!
b) A mértékegység a hiivelyk legyen!

c) A margoszélességek a kovetkezok legyenek:

Bal oldali: 2,0 hiivelyk
Jobb oldali: 1,5 hiivelyk
Felso: 3,0 hiivelyk
Alsé: 2,5 hiivelyk.

Mekkora oldalszélességet és oldalmagassagot eredményez ez a beallitas? (Ennek a
kérdésnek a megvalaszolasahoz tudnod kell, hogy a nyomtato beéllitdsa soran mekkora
papirméretet allitottal be.)

2. Valtoztasd meg az oldal beallitasat a kovetkezOképpen:
a) A kezdo6 oldalszam 1 legyen!
b) A mértékegység a cm legyen!

c) A margoszélességek a kovetkezok legyenek:

Bal oldali: 3,17 cm
Jobb oldali: 3,17 cm
Felso: 2,54 cm
Also: 2,54 cm

Mekkora oldalszélességet és oldalmagassagot eredményez ez a beallitas?
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10. fejezet
A szoveg begépelése

A szdveg begépelés soran az alabbi szabalyokat kell betartani:

1. szabaly: A vessz6 ne legyen szokozzel elvélasztva az 6t megel6z6 szotol, le-
gyen viszont szokozzel elvélasztva az 6t kovetd szotol. Ugyanez vonatkozik a pont-
ra, a kettdspontra, a pontosvesszore, a kérddjelre és a felkialtgjelre is. Nyit6 zardjel
¢és idézojel el6tt legyen szokoz, utdna pedig ne. Zard zarojel és idézojel esetén pedig
forditva.

2. szabaly: Ha k6zombdos, hogy mikor kezdédik 4j sor (példa ra egy regény), ak-
kor az 0j sor kezdését bizzuk ra a Write-ra. O ugyanis a sor végéhez érve automati-
kusan uj sort kezd, s azt a sz6t, amely mar nem fért el, teljes egészében atviszi az 0j
sorba.

3. szabaly: A bekezdés elso sorat nem kell a tobbi sornal beljebb gépelni, ugyanis
majd a Write-tal fogjuk beljebb vitetni az els6 sort.

4. szabaly: A bekezdés végét mindig jelezniink kell az Enter billentyti leiitésével.

5. szabaly: Ha nem k6z6mbos, hogy mikor kezdédik 4j sor (példa ra egy vers),
akkor a sor végét nekiink kell jelezniink. Ezt ugyancsak az Enter billentyii leiitésével
tehetjiik meg.

6. szabaly: Ha k6zombdos, hogy mikor kezdédik 0j oldal (példa ra egy fejezetekre
nem tagolt regény), akkor az Gj oldal kezdését bizzuk ra a Write-ra. O ugyanis el
tudja donteni, hogy mikor kell 0j oldalt kezdenie. Ezt a dontést rdadasul olyan intel-
ligensen hozza meg, hogy a bekezdés els6 sora sohasem keriil az oldal legaljara, és a
bekezdés utolso sora soha nem keriil az oldal legtetejére.

7. szabaly: Ha nem k6z6mbos, hogy mikor kezdddik uj oldal (példa ra egy ver-
seskotet), akkor az oldal végét nekiink kell jelezniink. Ezt a Ctrl Enter billenty(-
kombinacié alkalmazasaval tehetjiik meg.

8. szabaly: A begépeléskor ne hasznaljunk elvalasztojelet ( - ). Az elvalasztasok
tigyét masképpen kell megoldani. Hogy miként, arrél késébb majd lesz szo.

Megjegyzések

1. Az Enter billentyi leiitésekor egy bekezdésvég jel keriil a dokumentumba. A be-
kezdésvég jel lathatatlan.

2. A Ctrl Enter billentylikombinécié alkalmazasakor egy oldalvég jel keriil a doku-
mentumba. Az oldalvég jel igy néz ki:

............................................................................................................................................
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Feladat

Gépeld be az Atok iil a gyémantgyiirtin c. regény legfontosabb adatait (cim, iro,
fordité stb.), majd az elsé két bekezdését! Az elsé bekezdést 1j oldalra kezdd gépelni!
Ha barmilyen hibat kovetsz el, egyel6ére ne javitsd ki (a javitast majd akkor végezd el, ha
mar megtanultad a hibak kijavitdsanak maodjat)! ime a gépelnivalo:

Atok (il a gyémantgydiriin

irta: James Hadley Chase
Forditotta: Molnar Zoltan
lllusztralta: Dunszt Istvan
Kiadja a Sors Bona Kdnyvkiado
Felelés vezeté: Lakatos Eva
Cimlapfoté: Fellegi Jend
Készitette: Hazinyomda kft.
Felelés vezetd: Fehér Dezsé
ISBN 963 85400 1 x

............................................................................................................................................

Kifinomult veszélyjelzé 6szténe révén Fennel egy szempillantas alatt éberen eszmélt.
Folemelte fejét a parnarol, és fllelt. Fekete sététség vette kéril: a vakok sététje. Fuléet
hegyezve hallotta, amint a viz lagy csobajjal nyaldossa a lehorgonyzott barka oldalat.
Eszlelte Mimi kdnnyti lélegzését. Gyenge, ritmikus nyikorgas kélt, midén a barkat meg-
megemelték a folyé hullamai. Hallotta tovabba az esé halk szemerkélését a felsé
fedélzeten. Mindeme hangok megnyugtatéak voltak. Akkor hat mi lehet az oka, kérdezte
magatol, hogy ilyen hirtelen felébredt?

Az elmult hénapban alland6an a fenyegeté halal kbzelségében élt, s 6sztonei
kifinomodtak. Ezuttal is kozel volt a veszély: érezte j6l. Még a szagat is érzékelni vélte.

11. fejezet
A dokumentum mentése

A dokumentum elsé mentése nem ugyanigy torténik, mint a tovabbi mentései.

a) Az els6 mentés

Olyan dokumentumot, amely még nem volt mentve, igy mentiink:

a) Kivélasztjuk a File meniipont Ment Gj néven almeniipontjat.
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b) Ekkor megjelenik a ,,Mentés 11j néven” parbeszédpanel:

Mentés Gj néven

Filenéy: Az élo konyvtar:
c:\harmadik
=

o alap
kezl
] kez2
g pain [] Masolat

wiil

Lemezmeghajto:

=4 c: 5395946d003

Formatum:

Write file-ok [*.WRI)

A parbeszédpanel 6t kérdésre kér valaszt:
1) Melyik meghajton akarjuk elhelyezni a fajlt?

Erre a kérdésre ugy valaszolunk, hogy a ,,Lemezmeghajté” eléugro listapa-
nelben kivalasztjuk a kivant meghajtot.

2) Melyik katalogusban akarjuk elhelyezni a fajlt?

Erre a kérdésre az ,,Az €16 konyvtar” listapanellel adjuk meg a valaszt. Ennek
a listapanelnek a kezelése kissé mas, mint a tobbi listapanelé. Ezért ismertetjik
most részletesen a kezelését. Ime:

Dupla kattintdassal kell kivalasztani azt a katalégust, amelyben el akarjuk he-
lyezni a fajlt. Ha ez a katalogus a gorditésav alkalmazasaval sem talalhato
meg, akkor duplén kell kattintani a fokatalogusra. Ha még most sem talal-
hat6 a keresett katalégus, akkor duplan kell kattintani arra a kataldgusra,
amelynek a keresett katalogus (kozvetleniil vagy kozvetve) alkataldgusa.
Ezt mindaddig ismételni kell, amig a keresett katalogust meg nem talaljuk.
A listapanel folott lathato is a kivalasztott katalégusra valé hivatkozas.

3) Milyen legyen a fajl formdatuma?

Erre a kérdésre a ,,Formatum™ el6ugro listapanellel valaszolunk. A formatum
kivélasztasakor azt kell figyelembe venni, hogy a fajlt a késébbiekben melyik al-
kalmazéssal akarjuk majd feldolgozni. Ha a késébbiekben is a Write alkalmazés-
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sal, vagy egyéb Windows-alapu szovegszerkesztd alkalmazassal akarjuk feldol-
gozni, akkor a ,,Write file-ok” lehetdséget valasztjuk.

4) Mi legyen a fdjl azonositdja?

Erre a kérdésre ugy valaszolunk, hogy a ,,Filenév’ mezbébe begépeljiik a fajl-
azonositot. Ha csak a fajl nevét gépeljiik be, de el6zéleg a formatumok koziil a
,,Write file-ok” lehetéséget valasztottuk, akkor a kiterjesztés automatikusan WRI
lesz.

5) Késziiljon-e a dokumentumrdl biztonsdagi mdsolat?

Erre a kérdésre a ,,Masolat” kapcsolonégyzettel valaszolunk. Ha beikszeljiik,
akkor késziilni fog biztonsagi masolat. A biztonsagi masolat olyan f4jl, amelynek
neve €s tartalma megegyezik a ,,Filenév” mezében megadott fajléval, de a kiter-
jesztése BKP.

¢) Ha befejeztiik a parbeszédpanel kitdltését, akkor megnyomjuk az OK parancs-
gombot.

Megjegyzések

1. Megfigyelhettiik, hogy a mentés el6tt a dokumentum megnevezése ,,Névtelen”
volt, a mentés utdn viszont mar a dokumentumfajl azonositdja valt a dokumentum meg-
nevezeseve.

2. Célszerii mindig ellenérizni vagy a listapanel folott az ,,E16 konyvtar”, vagy a ka-
talégusikonban a ,,nyitott mappa” kép alapjan, hogy tényleg kivalasztottuk-e a kivant
kataldgust.

b) A tovabbi mentések

A dokumentum tovabbi mentéseikor nincs sziikség parbeszédpanelre, hiszen az els6é
mentéskor mar megadtuk a mentés koriilményeit.

A dokumentum tovabbi mentései ugy torténnek, hogy kivalasztjuk a File meniipont
Ment almeniipontjat.

Megjegyzések

1. A tovabbi mentéseket is elvégezhetjiik a File meniipont Mentés ij néven almenii-
pontjanak kivalasztasaval. Ha a ,,Mentés j néven” parbeszédpanelben modositjuk a
,,JFilenév” mez6 tartalmat, akkor a dokumentum jelenlegi &llapota a modositott nevii
fajlban lesz elhelyezve, mig a régiben megmarad az el6z6 allapot.

2. Ha véletleniil az elsé mentést a File meniipont Ment almeniipontjaval végezziik,
akkor is megjelenik a ,,Ment j néven” parbeszédpanel, hogy megadhassuk a mentés
koriilményeit.
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Feladatok

. Mentsd a feldolgozas alatt levé dokumentumot! A fajl a hajlékony lemezed

SZOVEG Kkatalégusaba keriiljion REGENY.WRI azonositéval! Biztonsagi masolat is
késziiljon a dokumentumrol!

2. Gépelj hozza még egy bekezdést a dokumentumhoz:

Csondben lenyult, és az agy alatt tapogatozott, mig ujjai ra nem fonddtak egy
rendOrségi gumibot markolatara. A gumibot végéhez révid biciklilanc volt erésitve,
mialtal a suhi artalmas, mi tébb, halalos fegyverré valt.

3. Mentsd ujra a dokumentumot, valtozatlan azonositoval!

4. Lépj ki a Write-bol!

12. fejezet
Dokumentum megnyitasa

Amikor olyan dokumentum feldolgozasat kezdjiik el, amelyik jelenleg fajlban van,
akkor a feldolgozas megkezdését a dokumentum megnyitasa jelenti.

A dokumentum megnyitasa a kovetkezoképpen torténik:
a) Kivalasztjuk a File meniipont Megnyit almeniipontjat.

b) Ekkor megjelenik a ,,File megnyitasa” parbeszédpanel:

File megnyitasa

Filenév: Az élo konyvtar:

[’.mi | c:\harmadik
tegla. wri

=+ harmadik
£ alap

€1 kez1

1 kez2
€2 pain

o wail

Lemezmeghaito:

Listazando filetipus:

[Write file-ok (*.WRI)

A parbeszédpanel harom kérdésre kér valaszt:
1) Melyik meghajton helyezkedik el a dokumentumfdjlt?

Erre a kérdésre ugy vélaszolunk, hogy a ,,Lemezmeghajt6” eléugré listapa-
nelben kivélasztjuk a meghajtot.
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2) Melyik katalogusban helyezkedik el a dokumentumfajl?

A katalogus kivalasztasa ,,Az €16 konyvtar” listapanellel torténik. A listapanel
kezelése most is ugyanugy torténik, mint a dokumentum mentésekor.

3) Mi a dokumentumfdjl azonositéja?

Erre a kérdésre kétféle modszerrel is valaszolhatunk:

— begépeléssel
— kivalasztassal.

Ha begépeléssel valaszolunk, akkor a ,,Filenév” mezdbe be kell gépelni a do-
kumentumfdjl azonositojat.

Ha kivalasztassal valaszolunk, akkor a valasz két teend6t igényel:

[) A ,Listazand¢ filetipus” eldugro listapanellel rendelkezni kell arrol,
hogy mely tipusu fajlok azonositéja latszoédjon a ,,Filenév” listapanelben. (Ha
pl. a ,,Write file-ok” lehetéséget valasztjuk, akkor a WRI kiterjesztésii fajloké
latszik.)

IT) A lathato dokumentumféjlok koziil kattintdssal lehet valasztani.

c) Ha befejeztiik a parbeszédpanel kit6ltését, akkor megnyomjuk az OK parancs-
gombot.

Megjegyzés

A megnyitas eldtt menteni kell azt a méasik dokumentumot, amely el6zbleg (esetleg)
elfoglalta a munkateriiletet.

Feladatok
1. Inditsd el a Write-ot!
2. Nyisd meg a REGENY.WRI dokumentumot!

13. fejezet
A kurzor mozgatasa

A dokumentumon beliil a kurzor barhova mozgathatd. A mozgatéas az egérrel és a
billentytizettel egyarant elvégezhetd.
A kurzort az egérrel igy mozgatjuk:

a) A gorditésavokkal lathatéva tessziik a dokumentumnak azt a részét, ahova a
kurzort vinni akarjuk.

b) A kivant helyre kattintunk.
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Az alabbi tablazat viszont azt mutatja be, hogy mely billentylik illetve billentyii-
kombinacidk alkalmazéaséaval lehet mozgatni a kurzort, és hogy az illet6 billentyli vagy
billentylikombinécié hatasara hova mozdul a kurzor:

Billentyii illetve billentyiikombinacio

Hova mozdul a kurzor?

7 Egy sorral lejjebb.
4\ Egy sorral feljebb.
> 4 Egy karakterrel jobbra.
€ Egy karakterrel balra.
Ctrl = Egy szdval jobbra.
Ctrl € Egy szoval balra.
Home A sor elejére.
End A sor végeére.
Page Down Egy ablaknyival lejjebb.
Page Up Egy ablaknyival feljebb.

Ctrl Page Down

Az ablak utolso soréra.

Ctrl Page Up

Az ablak elso sorara

Ctrl Home A dokumentum elejére.
Ctrl End A dokumentum véggére.
5 = A koévetkez6 mondatra.
3% Az el6z6 mondatra.
5V A kovetkezd bekezdésre.
S5A Az el6z06 bekezdésre.
5 Page Down A kovetkezo oldalra.
5 Page Up Az el6z6 oldalra.

A fenti tablazatban szerepelnek olyan billentylikombinaciok, amelyekben az 5-0s
billentyl szerepel. Ez az 5-6s billentyii a kurzormozgaté billentylikkel kombinalt nume-
rikus billentylizet 5-6s billentyiijét jelenti, méghozza olyankor, amikor a Num Lock
lampa nem vilagit. Tehat pl. a az 5 Page Down billentyilikombinéci6 igy kaphaté meg:

a) Kikapcsoljuk a Num Lock lampat.
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b) Nyomva tartjuk a kurzormozgat6 billentylikkel kombinalt numerikus billen-
tylizeten az 5-0s billentylit, s ekdzben lenyomjuk a Page Down billentyiit.

Feladatok

1. Vidd a kurzort az egérrel
a) a masodik bekezdés harmadik szava elé
b) az els6 bekezdés utols6 szavaban az utolsé elébtti betii elé
c) a dokumentum végére!

2. Vidd a kurzort a billentytizettel

a) az els6 bekezdés harmadik szavdban a negyedik betii elé
b) egy szdval jobbra

c) még egy szoval jobbra

d) a kovetkezd mondat elejére

e) a kovetkez6 bekezdés elejére

f) a dokumentum elejére

g) a dokumentum végére!

14. fejezet
A gépelési hibak kijavitasa

Gépelés kozben elkovetett, de azonnal észrevett hibat a Backspace billentyiivel ja-
vithatunk. Ez a billenty{i ugyanis torli a kurzor bal oldalan elhelyezked6 karaktert.

Feladat

Folytasd a regény begépelését! A negyedik bekezdést szandékosan hibasan gépeld le
annak érdekében, hogy megtanuld az utdlag észrevett hibak javitasat! Ime a negyedik
bekezdés:

Ovatosan, hogy 6l ne ébressze a mellette alkvé nét, Fennel félemete a lemedét és a
plédet, s lecsusszant az agyroél.

A fenti gépelés soran haromféle hibat kovettiink el:
1. Az ,,alvd” szoban a k betiit foloslegesen titottiik le.
2. A ,folemelte” szobol kifelejtettiik az 1 betiit.
3. A ,,leped6t” szoban a p betii helyett m betlit gépeltiink.

A hibék a kovetkez6képpen javithatok:

1. Ha egy karakter folosleges, akkor azt ugy toréljiik, hogy a kurzort a folosleges
karakter elé vissziik, majd leiitjitkk a Delete (Del) billentytit.

2. Ha egy karakter kimaradt, akkor azt ugy toldjuk be, hogy a kurzort a betoldas
helyére vissziik, majd leiitjiik a betoldandé karaktert.
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3. Ha egy karakter hibasan van begépelve, akkor azt ugy javitjuk ki, hogy a kur-
zort a hibas karakter elé vissziik, majd leiitjiik a Delete (Del) billentyiit, végiil begé-
peljiik a helyes karaktert. (A hibas karakter javitasa tehat ugy toérténik, hogy toroljiik
a hibas karaktert, majd betoldjuk a helyeset.)

Feladat

Javitsd ki a regény negyedik bekezdésében szandékosan elkovetett hibakat!

Megjegyzés
A fent leirtak ismételt alkalmazasaval dsszetett hibak is kijavithaték. Osszetett hiba
alatt azt értjiik, hogy

— tobb egymast kovetd karakter folosleges
— tobb egymast kovetd karakter kimaradt
— tobb egymast kovetd karakter hibas.

Feladatok

1. Nézd at az eddig begépelt szoveget, és ha hibédkat talalsz, akkor javitsd ki vala-
mennyit!

2. Az els6 bekezdésben torold ki a ,,veszélyjelzd” szoét!
3. A ,,midO6n” szét helyettesitsd az ,,amikor” széval mindkét el6fordulasi helyén!

4. A masodik bekezdésben az ,,elmult” és a ,honapban” szavak kozé iktasd be a
,héhany” szot!

15. fejezet
Végjelek torlése és betoldasa

a) A bekezdésvég jel torlése és betoldasa
Az Enter billentyii letitésekor egy lathatatlan bekezdésvég jel keriil a dokumentumba.

A bekezdésvég jel éppuigy torolhetd, mint barmely mas karakter (ugy tordljiik, hogy
a kurzort a bekezdés végére vissziik, majd leiitjiik a Delete billentytit). A bekezdésvég
jel torlésekor a bekezdés egyesiil a kovetkez6 bekezdéssel.

Bekezdésvég jel éppugy betoldhaté, mint barmely mas karakter (ugy toldjuk be,
hogy a kurzort a betoldas helyére vissziik, leiitjiikk az Enter billentyiit). Ha a bekezdés
belsejébe bekezdésvég jelet toldunk be, akkor azon a helyen a bekezdés ketté torik.

Feladatok

1. Egyesitsd a regény masodik és harmadik bekezdését!

2. Valaszd ketté a regény elsé bekezdését ugy, hogy az elsé bekezdésben csak négy
mondat maradjon!
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b) Az oldalvég jel torlése és betoldasa

A Ctrl Enter billentylikombinacié alkalmazasakor egy oldalvég jel keriil a dokumen-
tumba, amely igy néz ki:

............................................................................................................................................

Az oldalvég jel (kinézete ellenére) egyetlen karakter!

Az oldalvég jel éppugy torolhetd, mint barmely mas karakter (ugy toroljik, hogy a
kurzort az oldalvég jelre vissziik, majd leiitjiik a Delete billenty(it). Az oldalvég jel tor-
lésekor az oldal egyesiil a kovetkezo oldallal.

Oldalvég jel éppugy betoldhatd, mint barmely mas karakter (igy toldjuk be, hogy a
kurzort a betoldas helyére vissziik, majd alkalmazzuk a Ctrl Enter billentylikombinaci-
ot). Ha az oldal belsejébe oldalvég jelet toldunk be, akkor azon a helyen az oldal ketté
torik.

Feladatok
1. Toldj be oldalvég jelet

— aregény cime utan
— az illusztrator neve utan
— a kiado vezetOjének neve utan!

2. Torold ki az illusztrator neve utan betoldott oldalvég jelet!

16. fejezet
Feltételes kotojelek alkalmazasa

A szoveg begépelésekor a sor végén néha til nagy hézag marad. Ennek oka az, hogy
olyan szo keriilt volna oda, amelyik a hosszisaga miatt mar nem fért ki, ezért at kellett
kertilnie az uj sorba.

A sorvégi hézagot ugy kisebbitjiik, hogy a kritikus szoba ugynevezett feltételes koto-
jeleket toldunk be azokra a helyekre, ahol a sz6t el lehet valasztani. A feltételes kotojel a
Ctrl Shift - billentylikombinécidval hozhatd létre.

A feltételes kotbjelek egyikénél automatikusan elvalasztédik a sz, és egy kotojel is
keriil oda magatol. Ha késdbb (a szoveg valtozasa miatt) a sz6 méshol lesz elvalasztva,
akkor a kotdjel oda vandorol.

A feltételes kotojel mindaddig lathatatlan, amig a sz6 nem €pp azon a helyen van el-
valasztva.
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Példa

Karinthy Frigyesnek A rossz tanulo felel c. irdsdban szerepel az alabbi bekezdés:

Mikor kimondjak a nevét, nem hisz a fuleinek, kérlilnéz: hatha csoda térténik,
hatha csak agyrém, nyomaszto lidércnyomas volt, hogy ez az 6 neve, és most
felébred ebbdl az alombdl. Aztan egy csomo flizetet felkap a padrél. Mig végigmegy
a kis utcan, a padsorok kézt, ezt gondolja: "Apluszbészeraminuszbéegyenld
anégyzetminuszbénégyzet. Ezt fogja kérdezni. Biztosan ezt fogja kérdezni. "Ha nem
ezt kérdezi, atmegyek kilénbdzeti vizsgaval a polgariba, és katonai palyara lépek."

Az ,anégyzetminuszbénégyzet” sz6 nem fért ki a negyedik sorba, ezért tamadt a sor
végén tul nagy hézag. A hézagot ugy kisebbitjiik, hogy a sz6 alabbi helyire feltételes

kotdjeleket toldunk be:
ahéoveetmihuszhéhéoyzet
Ennek hatasara a bekezdés igy modosul:

Mikor kimondjak a nevét, nem hisz a flleinek, kérliinéz: hatha csoda térténik,
hatha csak agyrém, nyomaszté lidércnyomas volt, hogy ez az 6 neve, és most
felébred ebbdl az alombdl. Aztan egy csomo flizetet felkap a padrél. Mig vegigmegy
a kis utcan, a padsorok kézt, ezt gondolja: "Apluszbészeraminuszbéegyenlé anégy-
zetminuszbénégyzet. Ezt fogja kérdezni. Biztosan ezt fogja kérdezni. "Ha nem ezt
kérdezi, atmegyek kilénbézeti vizsgaval a polgariba, és katonai palyara lépek."

Megjegyzés

Ha kozonséges kotdjeleket gépelnénk be a szavakba, akkor ezek olyankor is ott ékte-
lenkednének, amikor a szoveg megvaltozasa miatt mar nem is a sor végén szerepelnek.
Ki lehetne ugyan torélni 6ket onnan, de az alland6 odafigyelést €s sok munkat igényel-
ne.

Feladatok

1. Gépelj hozz4 a dokumentumhoz Gjabb bekezdéseket! Ha nincs idéd egyszerre be-
gépelni mindet, akkor gépeld be Oket részletekben! Ne felejtsd el a dokumentumot
menteni a Write-bdl valé minden egyes kilépés elott!

Ime a regény folytatésa:

Mindig aprélékos gonddal tigyelt arra, hogy ruhait az agy mellé helyezett székre rakja,
barhol tartézkodott is. llyenkor, midén a halal arnyékaban élt, Iétfontossagu volt, hogy
ruhai a keze tugyében legyenek, s a sététben gyorsan magara kapkodhassa 6ket.

Felhuzta a nadragjat és gumitalpu cipéjét. Az agyon fekvé né tompan felnydgétt, és a
masik oldalara fordult. A férfi, jobb kezében tartva lancos buzoganyat, nesztelenil az
ajtéhoz lépdelt. Jol ismerte a barka minden zegét-zugat, igy nem zavarta a s(r(
sotétség. Ralelt a j6l megolajozott reteszre, elhizta, s miutan ujjai kitapintottak a
kilincsgombot, elforditotta. Ovatosan néhany hiivelyknyire megnyitotta az ajtét. Kikémlelt
az es6tol susogo sotétsegbe. A barka oldalat paskolé viz csobaja meg az es6
foler6sodott zizegése minden egyéb hangot elnyomott, &m ez Fennelt nem tévesztette
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meg. Odakint a s6tétben veszély fenyegetett. A férfi érezte, amint nyakszirtjén
felborzolédnak a révid szérszalak.

Ovatosan szélesebbre nyitotta az ajtét, s igy teljes hosszisagaban lathatta a fedélzetet,
amely halvanyan kérvonalazédott a rakpart utcai lampainak vilagaban. Bal kéz feldl
idelatszottak a londoni West End fényei. Ismét hallgatozott; am ezuittal sem hallott
semmi olyasmit, ami riadalomra adhatott volna okot. De a veszély ott lappangott...
ebben bizonyos volt. Négykézlabra ereszkedett, s kikuszott a hideg, nedves fedélzetre.
Csupasz, erételjes vallait paskolta az esé. Elérearaszolt, s ajkai szétvaltak, egyenletes
fehér fogakat vicsoritva eld.

Ugy étvenméternyire a lehorgonyzott barkatél evezés csdnakot latott kézeledni. A
jarmiben négy erételjes félépitési férfi guggolt. A tavoli fények derengésében jol
kivehetd volt fejlk és vallaik kérvonala. Az egyik férfi evezéjével a barka felé terelte a
csonakot: mozdulatai 6vatosak és csdndesek voltak.

Fennel tovabbkuszott a fedélzeten. Ujjai szorosra fonédtak a lancos gumibot
markolatan.

Fennelt bator emberként jellemezni éppen olyan tévedés volna, mint batornak nevezni
egy leopardot. A leopard, ha teheti, elmenekil, de ha sarokba szoritjak, egyike a
legveszedelmesebb és legelszantabb dzsungellaké allatoknak. Fennel olyan volt, mint a
leopard. Ha latott kivezet6 utat, kereket oldott, de ha csapdaba esett, idegek nélkiili
allatta valtozott, amelyet egyetlen cél vezérel csupan: hogy barmilyen modén is, de
megvédje magat.

Fennel tudta, hogy el6bb-utébb ratalalnak. Nos hat, most itt voltak: cséndesen
sodrédtak feléje. Kézeledésik csak még inkabb megszilarditotta eltékéltségét, hogy
megveédi magat. Nem félt. Mintegy kitisztult beléle a félelem, ami6éta megbizonyosodott
réla, hogy Moroni ugy hatarozott: meg kell halnia.

Figyelte, ahogy a csénak mind kbzelebb siklik. Tudtak réla, hogy veszélyes, és nem
vallaltak kockazatot. Azt tervezték, hogy a fedélzetre Iépve sebtén mind a négyen a

halokabinba rontanak, és ott Fennelt egyesiilt erével megfojtjak, mik6zben késeikkel
Osszeszabdaljak.

Vart. Erezte a hideg es6 paskolasat meztelen vallain. Az evezés férfi alameritette
lapatjat, és 6vatosan meghuzta. A csénak gyorsabb iramban siklott elére a szélborzolta
vizen.

Fennel lathatatlanul bujt meg az arnyékban. Ugy itélte meg, hogy tékéletesen
valasztotta meg az idealis poziciot. Attol a helytdl, ahol fekidt, koriilbelil
négyméternyire Iépnek majd f6l a barkara.

2. Nézd at, hogy a gépelés soran kovettél-e el hibakat! Ha igen, akkor javitsd ki va-
lamennyit!

3. Nézd at, hogy a dokumentumban melyek azok a sorok, amelyeknek a végén tul
nagy hézag van! Feltételes kotojelek betoldasaval csokkentsd ezeket a hézagokat!
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17. fejezet
Szovegrész kijelolése

A szoveg feldolgozasa soran gyakran el6fordul, hogy egy szovegrésszel miiveletet
(torlést, moédositast, masolast vagy athelyezést) akarunk végezni. A szévegrész egymast
kovetd karakterekbol all. A szovegrész specialisan lehet egy sz6, egy mondat, egy be-
kezdés, néhany sor vagy akar a teljes dokumentum.

A szdvegrész kijelolése olyan eljaras, melynek soran megjeloljiik a szovegnek azt a
részét, amely részt vesz majd a miiveletben. A kijelolt szovegész a képernydn kiemelten
lathato.

Egyszerre csak egy szovegrész lehet kijelolve. Amikor 1) szovegrész kijelolését
kezdjiik el, akkor az el6z6 szovegrész kijeloltsége automatikusan megsziinik.

Szovegrész kijelolése az egérrel €s a billentylizettel egyarant torténhet. Az alabbiak-
ban sorra vessziik a szovegrészek kijelolésének kiilonféle modszereit.

a) Kijelolés az egérrel
Szovegrészt az egérrel igy jeldliink ki:

a) Az egérmutatoét a kijelolendd szovegrész legelso karaktere elé vagy a legutolso
karaktere mogé vissziik.

b) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartasa kézben az egérmutatot végig-
hizzuk a kijelolend6 karaktereken. Ekozben a képernydn kiemelten latszanak a mar
kijelolt karakterek. Ha tulszaladtunk, akkor az ellentétes iranyu htizassal korrigalhat-
juk a tévedést.

c) Amikor mar az egész szovegrész ki van jelolve, akkor felengedjiik az egér
gombjat.

Feladat

Jelold ki az egérrel a REGENY.WRI dokumentumban
a) az elsO bekezdésben a ,,Kifinomult” szénak ezt a részét: ,,finom”

b) az els6 bekezdésben a ,,szempillantéds alatt” szavakbdl ezt a részt: ,,mpillantas
al”

¢) a ,,Fennel” név harmadik és negyedik el6fordulasa kozotti karaktereket
d) az els6 bekezdés elsé soraban a sor elejétdl az F betliig terjed6 részt
e) a harmadik bekezdés els6 sordban az ¢ bettit!

Megjegyzések

A fenti mdédon specialis szovegrészeket is ki lehet jelolni. A specidlis szovegrészek
azonban gyorsabban is kijel6lhetok. Nézziik, hogyan:
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(1) Sz6 kijelolése
Egy szot ugy jeldliink ki, hogy duplén kattintunk ra. A kijelolés a szét kdvetd szo-
kozt is érinti.
Feladat

Jelold ki
a) a harmadik bekezdésben a ,,veszély” szot
b) az 6t6dik bekezdésben a ,,létfontossagn™ szot
c) a tizenharmadik bekezdésben a ,,lathatatlanul” szo6t!

(2) Mondat kijelolése

Egy mondatot ugy jeloliink ki, hogy a Shift billentyli nyomva tartdsa kézben a mon-
datra kattintunk.

Feladat

Jelold ki azt a mondatot, amelyben szerepel
a) a,Mimi” sz6
b) a,,West” sz0!

(3) Sorok kijelolése
Egyetlen sort ugy jeloliink ki, hogy a kijelold teriileten a sor elé kattintunk.

Tobb sort igy jeldliink ki:

a) Az egérrel a kijel6lo teriileten ramutatunk a kijeldlendd sorok koziil a legelso-
re vagy a legutolsora.

b) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartasa kozben végightizzuk az egérmu-
tatot a kijelélendd sorokon. A mar kijeldlt sorok kiemelten latszanak. Ha tulszalad-
tunk, akkor az ellentétes irdnya huzassal korrigalhatjuk a tévedést.

c) Amikor a kivant sorok mindegyike ki van jeldlve, akkor felengedjiik az egér
gombjat.

Feladat

Jelold ki a REGENY.WRI dokumentumban
a) a harmadik bekezdés masodik sorat
b) a hatodik bekezdés masodik, harmadik és negyedik sorat

c) az 6todik bekezdés mésodik sora és a hetedik bekezdés negyedik sora kozé es6
sorokat!
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(4) Bekezdések Kkijelolése

Egy bekezdést ugy jeloliink ki, hogy a bekezdés barmelyik sora elétt a kijel616 terii-
letre dupléan kattintunk.

Tobb bekezdést igy jeldliink ki:
a) A kijelolo teriileten az elso kijelolendd bekezdés elé kattintunk.

b) A Shift billentyli nyomva tartdsa kdzben a kijel6l6 teriileten az utolso kijelélendd
bekezdés elé kattintunk.

Feladat
Jelold ki a REGENY.WRI dokumentumban

a) az els6 bekezdést
b) az utols6é harom bekezdést
c¢) a negyedik bekezdést!

(5) A teljes dokumentum kijelolése

A teljes dokumentumot tgy jeldljiik ki, hogy a Ctrl billentyli nyomva tartasa kdzben
a kijelolo teriilet tetszéleges pontjara kattintunk.

Feladat
Jelold ki a teljes REGENY.WRI dokumentumot!

Megjegyzés

A szovegrész kijeloltsége megsziinik, mihelyt az egérrel a szerkeszt6 teriilet tetszo-
leges pontjara kattintunk.

b) Kijelolés a billentytizettel

Szovegrészt a billentytizettel igy jeldliink ki:

a) A kurzort a kijeldlendd szovegrész legelsd karaktere elé vagy a legutolsé ka-
raktere mogé vissziik.

b) Nyomva tartjuk a Shift billentyiit, s kozben a kurzort mozgatjuk. (A mozgatas-
hoz mindazok a billentytik és billentylikombinaciok igénybe vehetdk, amelyek szere-
pelnek ,,A kurzor mozgatasa” c. fejezet tablazataban.) Ekozben a képernydén kiemel-
ten latszanak a mar kijelolt karakterek. Ha talszaladtunk, akkor az ellentétes hatasu
billentytivel vagy billentylikombinacidval korrigalhatjuk a tévedést.

c) Amikor a kivant szovegrész ki van jelolve, akkor elengedjiik a Shift billentytit.
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Megjegyzés
A fenti modon barmilyen specidlis szovegrészt is ki lehet jel6lni.

Feladat
Jelold ki a billentytizettel a REGENY.WRI dokumentumban

a) az els6 bekezdésben a ,,Kifinomult” szénak ezt a részét: ,,finom”
b) a harmadik bekezdésben a ,,veszély” szt
c) azt a mondatot, amelyben szerepel a ,,Mimi” sz6

d) az 6todik bekezdés masodik sora €s a hetedik bekezdés negyedik sora kozé
eso sorokat

e) az utolsé harom bekezdést
f) a teljes dokumentumot!

Megjegyzés

A szovegrész kijeloltsége megsziinik, mihelyt a kurzor mozgatasara szolgalo billen-
tyiik vagy billentylikombinacidk egyikét alkalmazzuk.

18. fejezet
Miiveletek szovegrészekkel

a) Torlés

Szovegrész torlése a dokumentumbdl valo eltavolitasat jelenti. A torlés a kovetkezo-
képpen torténik:

a) Kijeloljiik azt a szovegrészt, amit térolni akarunk.
b) Leiitjiikk a Delete (Del) billentyfit.

Megjegyzés

Figyelemre méltd, hogy a Delete billentyii hatasat mennyire befolyasolja az, hogy a
leiitése pillanataban van-e kijelolve szovegrész. Ha nincs kijeldlve szovegrész, akkor a
Delete billenty(i csupan a kurzort6l jobbra esé karaktert torli. Ha viszont van kijeldlve
szOovegrész, akkor a Delete billentyii a kijelolt szovegrészt torli.

b) Modositas

Szovegrész modositasa azt jelenti, hogy a helyébe 1) karaktereket tesziink. A mo-
dositas a kovetkez6képpen torténik:

a) Kijeloljiik azt a szovegrészt, amit modositani akarunk.

b) Begépeljiik a helyébe teend karaktereket.
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Feladatok
1. Az els6 bekezdésben a , flilelt” szo6t mddositsd igy: ,,figyelt”!

2. A harmadik bekezdés masodik mondatat igy médositsd: ,,Jol érezte, hogy a ve-
szély ezuttal is kozel volt hozza.”

¢) Masolas

Szovegrész masolédsa azt jelenti, hogy 0j helyre vissziik, de kézben az eredeti helyén
is megmarad. A masolas térténhet a dokumentumon beliil, de masolhatunk egy masik
dokumentumba is.

1) A dokumentumon beliil a kdvetkezoképpen torténik a masolas:
a) Kijeloljiik azt a szovegrészt, amit masolni akarunk.

b) Kivalasztjuk a Szerkesztés meniipont Masol almeniipontjat. Ennek hatasara a
szovegrész a vagolapra keriil, de kdzben az eredeti helyén is megmarad.

c¢) A kurzort arra a helyre vissziik, ahova a szovegrészt at akarjuk masolni.

d) Kivalasztjuk a Szerkesztés meniipont Beilleszt almeniipontjat. Ennek hataséara
a szbvegrész a vagolaprol az uj helyre keriil.

2) Masik dokumentumba a kovetkez6képpen torténik a masolas:

a) Gondoskodunk réla, hogy az a dokumentum legyen megnyitva, amelyik a ma-
soland6 szévegrészt tartalmazza.

b) Kijeloljiik a masolando6 szévegrészt.

c) Kivélasztjuk a Szerkesztés meniipont Masol almeniipontjat. Ennek hatésara a
szovegrész a vagolapra keriil, de kézben az eredeti helyén is megmarad.

d) Gondoskodunk réla, hogy az a dokumentum legyen megnyitva, amelybe ma-
solni akarunk.

e) A kurzort arra a helyre vissziik, ahova a szovegrészt masolni akarjuk.
f) Kivalasztjuk a Szerkesztés meniipont Beilleszt almeniipontjat. Ennek hatasara
a szovegrész a vagolaproél az 0j helyre keriil.
Megjegyzés

Ha a két dokumentumot nem ugyanazzal az alkalmazéssal dolgozzuk fel, akkor a c)
és d) pont kozé beékelddik két teendo:

cl) Az alkalmazés aktiv voltanak megsziintetése.

c2) A masik alkalmazas aktivva tétele.
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Feladatok

1. Masold at a regény szerz6jét és forditdjat tartalmazo sorokat a dokumentum leg-
végére!

2. Mésold at a kiadéval kapcsolatos sorokat a dokumentum legvégére!

. Mentsd a REGENY.WRI dokumentumot!

('8

4. Kezdd meg egy 0j dokumentum feldolgozésat!
5. Az ) dokumentumba ezt a szoveget gépeld be:

A Sors Bona Kényvkiado révidesen megjelenteti az Ejszakai Kényvek c. sorozatanak
els6 darabjat. A kdnyv adatai:

6. Mentsd ezt a rovid dokumentumot! A f4jl a hajlékony lemezed SZOVEG katal6-
gusaba keriiljon ADATOK.WRI azonositoval! Biztonsagi masolat ne késziiljon a doku-
mentumrol!

7. Masold 4t a REGENY.WRI dokumentumbdl a regény adatait (vagyis ez elsé be-

kezdés folotti sorokat) az ADATOK.WRI dokumentumba! Az ADATOK.WRI doku-
mentumot mentsd a masolas utan!

d) Athelyezés

Szovegrész athelyezése azt jelenti, hogy 0j helyre vissziik, de kézben az eredeti he-
lyérol torlédik. Az athelyezés torténhet a dokumentumon beliil, de szovegrészt athelyez-
hetiink egy masik dokumentumba is.

Az éthelyezés végrehajtasa csak annyiban kiillonbozik a masolas végrehajtasatol,
hogy ilyenkor a Szerkesztés meniipont Masol almeniipontja helyett a Kivag almenii-
pontjat valasztjuk ki. Ennek hatdsara ugyanis a kijelolt szovegrész ugy keriil a vagoélap-
ra, hogy kézben az eredeti helyérél torlédik.

Feladatok
1. Nyisd meg a REGENY.WRI dokumentumot!

2. Az illusztrator nevét tartalmazo sort helyezd at az ISBN-szamot tartalmazo sor
folé!

3. A kiadora vonatkozo két sort helyezd at a nyomdara vonatkozo sorok ala!

19. fejezet
Karaktersorozat keresése

Ha nagy méretli dokumentumban keresiink egy karaktersorozatot (pl. egy szot), ak-
kor a keresést érdemes rabizni a Write-ra. A Write a keresést elébb a kurzortdl a doku-
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mentum végéig terjedd részben végzi, azutan pedig a dokumentum elejét6l a kurzorig
terjedo részben.

A keresés igy torténik:

a) A kurzort a dokumentumnak arra a pontjara vissziik, ahonnan inditani akarjuk
a keresést.

b) Kivélasztjuk a Keresés meniipont Keresés almeniipontjat.

c) Ekkor megjelenik a ,,Keresés™ parbeszédpanel:

A keresett szoveq:

[] Teljes szét keres

[ ] Kis- és nagybetiik megkulonboztetése

A parbeszédpanel harom kérdésre kér valaszt:
1) Mi a keresett karaktersorozat?

Erre a kérdésre ugy valaszolunk, hogy ,,A keresett szoveg” mezdbe begépel-
juk a keresett karaktersorozatot.

2) Akarjuk-e, hogy a keresett karaktersorozat csak akkor mindsiiljon megta-
laltnak, ha 6ndllo széként (nem pedig valamely szo részeként) fordul el6?

Ha akarjuk, akkor beikszeljiik a ,, Teljes szot keres” kapcsolonégyzetet.

3) Akarjuk-e, hogy a keresés sordn kiilonbség legyen a kis- és a nagybetiik
kozott?

Ha akarjuk, akkor beikszeljiik a ,,Kis- és nagybetiik megkiilonbodztetése” kap-
csolonégyzetet.

d) Ha befejeztiik a parbeszédpanel kitoltését, akkor megnyomjuk a Keres pa-
rancsgombot. Ekkor elkezdddik a keresés.

e) Ha a keresett karaktersorozat eléfordul a dokumentumban, akkor a kurzor a
legels6 eldfordulasahoz ugrik, és a megtalélt karaktersorozat ki is jelolédik. A parbe-
szédpanel még nem tiinik el. (Lehet, hogy a megtalalt karaktersorozatot éppen nem

latjuk, mert a parbeszédpanel eltakarja. Ilyenkor a péarbeszédpanelt odébb kell he-
lyezni.)

f) Ha a karaktersorozatnak a kovetkez6 el6forduldsait is meg akarjuk keresni, ak-
kor jbdl és ujbol megnyomjuk a Keres parancsgombot.

g) Ha mar nem akarjuk folytatni a keresést, akkor bezarjuk a parbeszédpanelt.
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Megjegyzés

Ha a keresés soran a dokumentumban médositast akarunk végezni, akkor igy ja-
runk el:

1) Atmenetileg elhagyjuk a ,,Keresés” parbeszédpanelt. Ennek az a modja, hogy a
dokumentum tetszdleges helyére kattintunk (vagy alkalmazzuk az Alt F6 billentyii-
kombinaciot).

2) Elvégezziik a modositast a dokumentumban.

3) Visszatériink a parbeszédpanelhez. Ennek az a mddja, hogy a parbeszédpanel
belsejébe kattintunk (vagy alkalmazzuk az Alt F6 billentylikombinaciot).

Példak
1. Ha a keresett karaktersorozat az ,,alma”, €s beikszeljiik a ,, Teljes sz6t keres” kap-

csolénégyzetet, akkor a dokumentumban hiaba van benne a ,,szalmakazal” sz6, ez nem
szamit az ,,alma” el6fordulasanak.

2. Ha a keresett karaktersorozat a ,,Nemecsek”, €s beikszeljiik a ,,Kis- és nagybetiik
megkiilonboztetése” kapcsolonégyzetet, akkor a dokumentumban hidba van benne a
,,hemecsek” sz0, ez nem szamit a ,,Nemecsek” el6fordulasanak.

Megjegyzések

1. Ha a szoveg els6 el6fordulasat mar megtalaltuk, akkor a tovabbi el6fordulasok a
legegyszeriibben ugy keresheték meg, hogy bezarjuk a parbeszédpanelt, majd kivalaszt-
juk a Keresés meniipont Kovetkezé almeniipontjat. Ez a moédszer azért elényos, mert
ilyenkor a parbeszédpanel nem jelenik meg, tehat nem takarja el dokumentumot.

2. Mivel a Keresés meniipont Kévetkezé almeniipontja az F3 funkcioébillentytivel is
kivalaszthatd, ezért a tovabbi el6fordulasok megkeresésének a legegyszeriibb mddja az
F3 billenty( litogetése.

Feladat
A REGENY.WRI dokumentumban keresd meg
a) a ,,Mimi” szot
b) a ,,Fennel” név valamennyi eléfordulasat
¢) a ,,Natalie” szot!

Melyiket nem talalta a Write?
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20. fejezet
Karaktersorozat cseréje

Ha nagy méretii dokumentumban egy karaktersorozat egy vagy tobb el6fordulasat
mas karakterekre akarjuk kicserélni, akkor a cserét érdemes rabizni a Write-ra. A cserét
elészor a kurzort6l a dokumentum végéig terjedd részben végzi, azutdn pedig a doku-
mentum elejétél a kurzorig terjedd részben.

A csere a kovetkezdképpen torténik:

a) A kurzort a dokumentumnak arra a pontjara vissziik, ahonnan a cserét inditani
akarjuk.

b) Kivalasztjuk a Keresés mentipont Csere almeniipontjat.

c) Ekkor megjelenik a ,,Csere” parbeszédpanel:

A keresett szoveq: ||

Oj szovegq:

[] Teljes szot keres

[ Kis- és nagybetiik megkulonboztetése

A parbeszédpanel négy kérdésre kér valaszt:
1) Mi a kicserélendé karaktersorozat?

Erre a kérdésre ugy vélaszolunk, hogy ,,A keresett szoveg” mezdbe begépel-
jik a kicserélend6 karaktersorozatot.

2) Mire akarjuk kicserélni a karaktersorozatot?

Erre a kérdésre tigy valaszolunk, hogy az ,,Uj sz6veg” mezdbe begépeljiik a
csere targyat képezd karaktereket.

3) Akarjuk-e, hogy a karaktersorozat csak akkor cserélédjon ki, ha onallo
szoként (nem pedig valamely szo részeként) fordul el6?

Ha akarjuk, akkor beikszeljiik a ,, Teljes sz6t keres” kapcsolonégyzetet.

4) Akarjuk-e, hogy a csere csak akkor torténjen meg, ha a dokumentumbeli
karaktersorozat még a kisbetii és a nagybetii megkiilonboztetése esetén is meg-
egyezik a megadott karaktersorozattal?

Ha akarjuk, akkor beikszeljiik a ,,Kis- és nagybetiik megkiilonboztetése” kap-
csolonégyzetet.
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d) Ha befejeztiik a parbeszédpanel kitoltését, akkor megnyomjuk a Keres pa-
rancsgombot. Ekkor elkezdédik a cserélendd karaktersorozat elsé eldfordulasanak
keresése.

e) A megtalalasakor el kell dontentink, hogy ezt az el6fordulast ki akarjuk-e cse-
rélni. Ha igen, akkor megnyomjuk a Cserél parancsgombot. Ha pedig nem, akkor
megnyomjuk a Keres parancsgombot. Mindkét esetben a cserélendd karaktersorozat
kovetkezo6 elé6fordulasanak keresése kovetkezik.

f) Mihelyt a Mindet cseréli parancsgombot nyomjuk meg, akkor a kicserélend6
karaktersorozat tovabbi eléforduldsai automatikusan kicserélédnek.

g) Amikor viszont megnyomjuk a Bezar parancsgombot, akkor a csere abbama-
rad, €s a parbeszédpanel bezarul.

Példa

Ha a dokumentumban Fennel nevét mindenhol Weber-re akarjuk véltoztatni, akkor a
Keresett szoveg” mezo6be a ,,Fennel” szot gépeljiik be, az ,,Uj szoveg” mezbébe pedig a
,, Weber” szot.

Megjegyzések

1. Ha a csere megkezdése elott ki volt jelolve egy szovegrész, akkor a parbeszédpa-
nelben a Mindet cseréli gomb helyett a Kijelolésben cseréli gomb lathatd. Ennek meg-
nyomasa azt eredményezi, hogy a kicserélend6 karaktersorozatnak csak a kijelolt szo-
vegrészben szerepl6 eléfordulédsai lesznek automatikusan kicserélve.

2. A csere soran éppugy megvaldsithaté az oda-vissza valo attérés a parbeszédpanel
és a dokumentum kozott, mint a keresés soran.

21. fejezet
Betiiformazas

A betiiforma harom dolgot jelent:

— a betiijellemzéket
— a betiiméretet
— a beliitipust.
A dokumentum minden betiije — pontosabban minden karaktere — sajat betiforma-

val rendelkezik (vagyis minden egyes karakternek sajat betiijellemzo6i, betlimérete €s
betiitipusa van).

A szdveg begépelésekor nem kell térodni a betiiformaval, elég a tartalomra figyelni.
A betiiformazast akkor érdemes elvégezni, amikor a széveg mar végleges.
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a) Betiijellemzok

(1) A betiijellemzdk fogalma

Gyakori igény, hogy a szovegben egyes karakterek legyenek vastagabbak a tobbinél,
esetleg legyenek doltek, alahuzottak, vagy éppen legyenek alsoé illetve felsé indexben. A
felsorolt tulajdonsagokat betiijellemzéknek nevezziik. Egy adott karakter tobb betiijel-
lemzdvel is rendelkezhet, tehat lehet példaul egyszerre dolt és alahtuzott.

Megjegyzések
1. Ahelyett, hogy a ,,tobbinél vastagabb”, azt szoktuk mondani, hogy ,,félkovér”.

2. Fels6 indexet gyakran haszndlunk a matematikaban. Ott a fels6é indexet inkabb ki-
tevonek szoktuk nevezni. Pl. Pitagorasz tételének a képletében (a2 + b2 = ¢2) mindharom
2-es fels6 indexben van.

3. Alsé indexet gyakran haszndlunk a kémiaban. Pl. a kénsav képletében (H>SOy4) a
2-es és a 4-es egyarant also indexben van.

Példak
1. Bemutatjuk Moricz Zsigmond nevét kiilonboz6 betiijellemzokkel:
a) félkovéren: Moricz Zsigmond
b) délten: Moricz Zsigmond

c) aldhtizva: Méricz Zsigmond

d) félkovéren és dolten: Moricz Zsigmond
e) félkovéren, dblten €s aldhtzva: Mdricz Zsigmond
2. Az alabbi képletben also6 illetve felsé indexben levd karakterek is szerepelnek:
Sn=aj(q"-1)/(q-1)
Feladatok

1. Az alabbi képletben minden egyes karakterrdl allapitsd meg, hogy milyen bettijel-
lemzOkkel rendelkezik:

Fe= ke’ Ir

2. ird le papirra, hogy miként nézne ki az alabbi képlet, ha az F betii félkovér lenne,
a Q betiiket kovetd szamok alsé indexben lennének, az r betiit kovetd szam pedig fels6
indexben lenne:

F=kQ1Q2/r2
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(2) A betiijjellemzok megvaltoztatasa

A bettijellemzoket a Betii meniipont aldbbi almeniipontjaival szabalyozzuk:

Eélkowveér Ctri+B
v Dolt Ctrl+l1
v Alahazott Ctrl+U

Felsd index

Alsd index

Ezek az almeniipontok mindannyian kapcsoldék. A bemutatott esetben a Délt és az Ala-
huzott kapcsold van bekapcsolva, a tobbi pedig nincs.

A betiijellemzék meghatarozasa igy torténik:

a) Kijeloljiikk azokat a karaktereket, amelyeknek a betiijellemz6it meg akarjuk
valtoztatni.

b) A Betii meniipontnak azokat az almeniipontjait kapcsoljuk be, amelyek a ki-
vant betiijellemzdknek felelnek meg; a tobbit pedig kikapcsoljuk.

Példa

Ha egy mondatot félkovérre és alahuzottra akarunk valtoztatni, akkor a kdvetkezdket
kell tenniink:

a) Kijeldljiik a mondatot.

b) A Betii meniipontnak a Félkovér €s az Alahizott almeniipontjait bekapcsol-
juk, a Délt, az Als6 index és a Fels6 index kapcsolokat pedig kikapcsoljuk.

Megjegyzés

Ha kivéalasztjuk a Betii meniipont Normal almeniipontjat, akkor a kijelolt karak-
terek semmilyen betiijellemzével nem fognak rendelkezni.

Feladatok
A REGENY.WRI dokumentumban
a) a regény cime legyen alahuzott
b) a szerzd neve legyen félkovér
c) a fordité neve legyen dolt, félkovér €s aldhuzott

d) az ISBN betiik legyenek fels6é indexben, az 6t kovetd karakterek pedig legye-
nek alsé indexben!
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b) Betiiméret

(1) A betiiméret fogalma

A betliméret a karakterek magassagat jelenti. A betliméretet pontban szoktuk kife-
jezni. A pont a nyomdéban is hasznéalatos mértékegység. A szamitogépes nyomdaszat-
ban az inch 1/72 részét jelenti:

1 pont = 1/72 inch.

Példa
12 pont = 12/72 inch = 0,42 cm.

Ha tehat egy karakter 12 pontos, ez azt jelenti, hogy a magassaga 12 pont, vagyis
0,42 cm.

Megjegyzés

A Write hasznalata soran a betliméret nem lehet kisebb 4 pontnal, és nem lehet na-
gyobb 127 pontnél (csak egész szam lehet).

Példak
1. Nézziik meg az M betiit néhany méretben:

a) most 12 pontos : M

b) most mar 72 pontos:

c) most pedig mar 127 pontos:

2. Az alabbi széban minden karakternek mas a betlimérete:

Pillal’lg()
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(2) A betiiméret csokkentése és novelése

A betliméretet a kovetkezOképpen csokkentjiik vagy noveljiik:

a) Kijeloljiuk azokat a karaktereket, amelyeknek a betiiméretét csokkenteni vagy
novelni akarjuk.

b) Kivalasztjuk a Betii meniipont Betiiméret csokkentése vagy Betiiméret no-
velése almeniipontjat.

Feladatok
A REGENY.WRI dokumentumban

a) a regény cimének betliiméretét noveld meg haromszor egymas utan

b) az illusztrator nevének betiiméretét csokkentsd!
¢) Betiitipus

(1) A betiitipus fogalma

Ha eldvesziink néhany konyvet, €s a karaktereit nagyitoval tiizetesen megvizsgaljuk,
akkor azt tapasztaljuk, hogy az egyes kdnyvek mas-mas betlitipussal késziiltek. Ime pl. a
K betii kiilonb6z6 tipusai:

KKKIK

Nagyitva még szembetilinébbek az eltérések:

KKKRKK

Ugyanilyen jellegii eltérések figyelhetk meg a tobbi betiinél is, pl. az M betiinél:

MMM[TM

Az egyes betiitipusok fantazianévvel rendelkeznek (Algerian, Arial, Arial CE, Arial
Cyr, Desdemona).



Példa
Kriady Gyula neve igy néz ki kiilonféle bettitipusokkal:

a) Algerian betlitipussal:

KRUDY GYULA

b) Arial CE betiitipussal:

Krudy Gyula

¢) Desdemona betfitipussal:

KRUDY GTULA

Megjegyzések
1. Egy szépirodalmi konyvben éltaldban csak egyféle betiitipust szoktak alkalmazni.

2. Egy szakkonyvben érdemes tobbféle betiitipust alkalmazni az attekinthetéség no-
velése érdekében. Egy matematikai konyvben pl. jol elvélik egymastdl a tétel és a bizo-
nyitasa, ha a tétel karakterei Arial CE betiitipusuak, a bizonyitas karakterei pedig Times
New Roman CE bettitipusuak.

Feladat
Vannak-e az aldbbi szoban Arial CE tipust betik? Ha igen, akkor hanyadik helyen?

& /indwad

Megjegyzés

Mivel az 6 €s i betii csak a magyar nyelvben fordul el6, ezért sok betiikészletbdl hi-
anyzik, illetve mas van helyette. Magyar nyelvii szovegben ezért olyan betlitipusokat
célszerti alkalmazni, amelyekbdl ezek nem hidnyoznak. A CE jelzésti (pl. Arial CE,
Courier New CE, Times New Roman CE) betiitipusok esetén az ékezetes magyar betiik
kinézete megfelel a mi szokasainknak.

Ennek szemléltetésére nézziik meg, hogy az ékezetes magyar betiik hogyan néznek ki
Arial illetve Arial CE betiitipussal!

a) Arial betiitipussal igy néznek ki:

aAéEiloOsO80uUuGUQU
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Lathato, hogy az 0, az O, az 1 és az U betitk nem felelnek meg a magyar szokasoknak,
mert ékezetként hullamvonalat illetve kalapot viselnek vesszék helyett.

b) Arial CE betiitipussal igy néznek ki:

AaAéEiio0dsdbuuUuuUGU

Itt mar minden betii megfelel a magyar szokasoknak.

(2) A betiitipus megvaltoztatasa

A betiitipust a kovetkez6képpen valtoztatjuk meg:

a) Kijeloljiik azokat a karaktereket, amelyeknek a betiitipusat meg akarjuk valtoz-
tatni.

b) Kivélasztjuk a Betii meniipont Betiitipusok almeniipontjat.

c) Ekkor megjelenik a ,,Betiitipus” parbeszédpanel:

Betiitipus

Betiitipus: B etiitipus-jellemzo:

Normal

Anal Cyr Dolt
T Arial Rounded MT Bold Félkovér
I’ Bookman 0OId Style Félkovér dolt
¥ Braggadocio

AaBbYyOd

Ez egy TrueType betiikészlet. Ugyanaz a
betiitipus jelenik meg a képernyon is, és a
nyomtaton is.

Ebben a parbeszédpanelben a betiitipuson kiviil meghatarozhatjuk a betiijellem-
zoket €s a betliméretet is. A parbeszédpanel ugyanis harom kérdésre kér valaszt:

1) A kijelolt karaktereknek milyen legyen a betiitipusa?

Erre a kérdésre a ,,Betiitipus” mez6be val6o begépeléssel, vagy az alatta levd
listapanellel valaszolunk. Ha begépeléssel valaszolunk, akkor vigyazni kell, hogy
a betlitipus fantazianevét pontosan gépeljiik be!

2) A kijelolt karakterek milyen betiijellemzdkkel rendelkezzenek?

|



Erre a kérdésre a ,,Betlitipus-jellemz6” mezbébe valo begépeléssel, vagy az
alatta levd listapanellel vélaszolunk (ebben a parbeszédpanelben nem lehet a be-
tijellemzéknek barmilyen kombinacidjat beallitani, hanem csak olyant, amilyent
a listapanel felkinal).

3) A kijelolt karaktereknek mekkora legyen a betiimérete?

Erre a kérdésre a ,,Méret” mez6be valé begépeléssel, vagy az alatta levo lis-
tapanellel valaszolunk. A betliméretet pontban kell kifejezni. Ha begépeléssel
hatarozzuk meg a betliméretet, akkor 4 és 127 kozott barmilyen egész szamot
megadhatunk. Ha viszont a listapanellel hatarozzuk meg, akkor csak az abban
szerepl6 szamok (8, 9, 10, 11, 12, 14, 16 stb.) koziil valaszthatunk.

Miko6zben a parbeszédpanelt kitoltjitk, a ,,Minta” keretben folytonosan megte-
kinthetjiik, hogy a vélasztott betiiforma mellett milyenek lesznek a karakterek.

d) Ha befejeztilk a parbeszédpanel kitoltését, akkor megnyomjuk az OK pa-
rancsgombot.

Feladat

A REGENY.WRI dokumentumban alakitsd ki a kovetkez6 betiiformakat:

a) A regény cimében szerepld betiik legyenek 16 pont méretiiek, aldhuzottak és
félkovérek, valamint Arial CE tipusuak.

b) Az ir6 nevében szerepld betiik legyenek 14 pont méretiiek, déltek, valamint
Times New Roman CE tipusuak!

c) A regényrészlet betiii legyenek 9 pont méretiiek és Courier New CE tipusuak!

22. fejezet
Bekezdésformazas

A bekezdésforma harom dolgot jelent:

— az igazitdst
— a sorkozt
— a behuzasokat.

A dokumentum minden bekezdése sajat bekezdésformaval rendelkezik (vagyis min-
den egyes bekezdésnek sajét igazitasa, sorkdze és behtizasai vannak).

A bekezdésformazast a betiiformazas utan érdemes elvégezni.
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a) Igazitas

(1) Az igazitas fogalma

Az igazitas azt fejezi ki, hogy a bekezdés hogyan viszonyul a margéhoz. Négyféle
igazitas létezik:
— balra zart
— jobbra zart
— sorkizart
— kozépre zart.

A balra zart bekezdés olyan, hogy a sorai (esetleg az els6 kivételével) pontosan egy-
mas alatt kezd6dnek, de nem pontosan egymas alatt fejez6dnek be.

A jobbra zart bekezdés olyan, hogy a sorai nem pontosan egymas alatt kezdédnek,
de pontosan egymas alatt fejezédnek be.

A sorkizart bekezdés olyan, hogy a sorai (esetleg az els6é kivételével) pontosan egy-
mas alatt kezdddnek, €s pontosan egymas alatt végzédnek. Ez ugy valosul meg, hogy a
soron beliil a szavak kozotti tavolsag sziikség esetén (egyenld mértékben) megndvek-
szik.

A kozépre zart bekezdés olyan, hogy a sorai kozépre vannak helyezve.

Példa

Moricz Zsigmond Uri Muri c. regényének egyik bekezdése igy néz ki kiilonféle
igazitasokkal:

a) Most balra van zérva:

Ahogy ott Gltek a verandan, a finom japan fonasu kerti székben, ugy érezte, mintha
valahol igen-igen messze lett volna, s most még sokkal tavolabb volna. Mintha egy
tavoli tenger partjan volna egy idegen hotel teraszan, ha a szemét lehunyta, a pusztai
szél zugasa még a tenger morajat is emlékébe idézte.

b) Most jobbra van zarva:

Ahogy ott liltek a verandan, a finom japan fonasu kerti székben, ugy érezte, mintha
valahol igen-igen messze lett volna, s most még sokkal tavolabb volna. Mintha egy
tavoli tenger partjan volna egy idegen hotel teraszan, ha a szemeét lehunyta, a pusztai
szél zugasa még a tenger morajat is emlékébe idézte.

¢) Most sorkizart:

Ahogy ott lltek a verandan, a finom japan fonasu kerti székben, ugy erezte, mintha
valahol igen-igen messze lett volna, s most még sokkal tavolabb volna. Mintha egy
tavoli tenger partjan volna egy idegen hotel teraszan, ha a szemét lehunyta, a pusztai
szél zugasa meég a tenger morajat is emlékébe idézte.
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d) Most kozépre van zarva:

Ahogy ott ultek a verandan, a finom japan fonasu kerti székben, Ggy érezte, mintha
valahol igen-igen messze lett volna, s most még sokkal tavolabb volna. Mintha egy
tavoli tenger partjan volna egy idegen hotel teraszan, ha a szemét lehunyta, a pusztai
szél zagasa még a tenger morajat is emlékébe idézte.

Keérdesek

1. A hagyomanyos irégéppel irt szovegekben a bekezdések milyen igazitdsiiak
szoktak lenni?

2. A hagyomanyos irégéppel hogyan lehet jobbra zart bekezdést létrehozni?
3. A hagyomanyos irogéppel létre lehet-e hozni sorkizart bekezdést ?

(2) Az igazitas megvaltoztatasa

A bekezdések igazitasat igy valtoztatjuk meg:

a) Kijeloljiik azokat a bekezdéseket, amelyeknek az igazitasat meg akarjuk val-
toztatni.

b) Kivalasztjuk a Bekezdés meniipont alabbi almeniipontjainak egyikét:

Balra
Kdzépre
Jobbra
Sorkizart

Feladat

A REGENY.WRI dokumentum bekezdéseit igazitsd a kovetkezoképpen:
a) Az elsO bekezdés f6lotti rész legyen kozépre zért!

b) Az els6 és a méasodik bekezdés legyen jobbra zart!

c) A tovabbi bekezdések legyenek sorkizartak!

d) A negyedik bekezdést valtoztasd vissza balra zartra!
e) Végiil mégis legyen minden egyes bekezdés sorkizart!

b) Sorkoz

(1) A sorkoz fogalma
Egy bekezdésben két szomszédos sor alapvonalanak tavolsagat sorkdznek nevez-
ziik. A sorkdz haromféle lehet:
— egyszeres
— masfélszeres
— dupla.
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Egy bekezdésen beliil csak egyféle sorkozt lehet kialakitani.

Példa

Bemutatjuk a Méricz idézetet haromféle sorkozzel:

a) egyszeres a sorkozzel:

Ahogy ott tltek a verandan, a finom japan fonasu kerti székben, tgy érezte, mintha
valahol igen-igen messze lett volna, s most még sokkal tavolabb volna. Mintha egy
tavoli tenger partjan volna egy idegen hotel teraszan, ha a szemét lehunyta, a pusztai
szél zugasa meg a tenger morajat is emlékébe idézte.

b) dupla sorkodzzel:
Ahogy ott Ultek a verandan, a finom japan fonasu kerti székben, ugy érezte, mintha

valahol igen-igen messze lett volna, s most még sokkal tavolabb volna. Mintha egy
tavoli tenger partjan volna egy idegen hotel teraszan, ha a szemét lehunyta, a pusztai

szélzugasa még a tenger morajat is emlékébe idézte.

¢) masfélszeres sorkdzzel:
Ahogy ott liltek a verandan, a finom japan fonasu kerti székben, ugy érezte, mintha

valahol igen-igen messze lett volna, s most még sokkal tavolabb volna. Mintha egy
tavoli tenger partjan volna egy idegen hotel teraszan, ha a szemét lehunyta, a pusztai

szél zigasa meég a tenger morajat is emlékébe idézte.

(2) A sorkoz meghatarozasa
A sorkdz meghatarozasa igy torténik:

a) Kijeloljiik azokat a bekezdéseket, amelyekben meg akarjuk valtoztatni a sor-
kozt.

b) Kivalasztjuk a Bekezdés meniipont alabbi almeniipontjainak egyikét:

Egyszeres sorkoz
Masfélszeres sorkioz
Dupla sorkiz

Feladat

A REGENY.WRI dokumentumban a sorkdzoket a kovetkezoképpen alakitsd ki:
a) Az els6, a masodik €s a harmadik bekezdésben legyen masfélszeres a sorkoz!
b) Az 6todik, a hatodik és a nyolcadik bekezdésben legyen dupla a sorkoz!
c) Végiil mégis egyszeres legyen a sorkdz minden bekezdésben!
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¢) Behuzasok

(1) A behtizas fogalma

A behuzasok lathatatlan fligg6leges vonalak. Haromféle behtizas van:

— bal oldali behuizas
— jobb oldali behuzas
— az elso sor behtzasa.

Minden bekezdésnek sajat behtizasai vannak.

Az alabbi abra egy bekezdés behuzésait szemlélteti. A margokat szaggatott vonal
jeloli, a behtizasokat pedig pontozott vonal:

Bal oldali Jobb oldali
4 T behdzas behuzas T 4
Margo Margo
A papir széle A papir széle
Az elsd sor
behlizasa

A bal oldali behuzas a bal margétol jobbra helyezkedik el. A bal oldali behuzas
mértéke alatt a bal marg6tdl valo tavolsagat értjiikk. Az abran B-vel jeloltiik a bal oldali
behuzas mértékét. Ha a bekezdés rendelkezik bal oldali behuzassal, akkor a bekezdés
bal sz€lét nem a bal margo, hanem a bal oldali behtizas hatarozza meg.

A jobb oldali behuzas mindig a jobb margétdl balra helyezkedik el. A jobb oldali
behuzas mértéke alatt a jobb marg6tédl valo tavolsagat értjilk. Az abran J-vel jeloltiik a
jobb oldali behuizas mértékét. Ha a bekezdés rendelkezik jobb oldali behuzassal, akkor a
bekezdés jobb szélét nem a jobb margd, hanem a jobb oldali behuizas hatarozza meg.

Az els6 sor behuizasa vagy jobbra, vagy balra helyezkedik el a bal oldali behuzastol.
Az elsé sor behuzédsanak mértéke alatt ennek a vonalnak a bal oldali behuzastél valo
tavolsagat értjiik. Ha a bekezdés rendelkezik az els6 sor behuzasaval, akkor a bekezdés
elso sora ennél a vonalnal kezdo6dik.
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A fenti 4bran az els6 sor behizasa a bal oldali behizast6l jobbra helyezkedik el. Az
abran E-vel jeloltiik az els6é sor behtizasanak mértékét.

Ha az els6 sor behuzasa a bal oldali behuizéstol balra helyezkedik el, akkor fiigg6
behuzasrol beszéliink. A fliggd behizas mértékét negativ szammal adjuk meg. Az alabbi
abra egy olyan bekezdést szemléltet, amelyik fliggé behuzassal rendelkezik.

Flggd
behizas

|

|

:,I"éﬁ:iés t:elvolt a tagas mrﬂket aszal ,.:

B bon%otta, de anap csﬂhgva f'en;r- i
lq———-—-—-—p-lett 2 kora déhatinon, mmt va}.a- !
mi tiszta f’érty, amely:mk semmi
melege mnes.

f i

Bal oldali Jobh oldali ;
4 t  behizés behizas T 4
Margd Margo
A papir széle A papir szele

(2) A behuzasok meghatarozasa
A behtizasok mértékének meghatarozasa igy torténik:
a) Kijeloljiik azokat a bekezdéseket, amelyekben behuzasokat akarunk létrehozni.
b) Kivalasztjuk a Bekezdés meniipont Behtizds almeniipontjat.

c) Ekkor megjelenik a ,,.Behtizasok™ parbeszédpanel:

Behilzasok

Bal oldali:

Az elso sor:

Jobb oldali:

A parbeszédpanel egyetlen kérdésre kér valaszt:

Mekkora legyen az egyes behuzdsok mértéke a kijelolt bekezdésekben?
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Erre a kérdésre ugy valaszolunk, hogy a behuzasok mértékét begépeljiik a
megfelel6 mez6be. Fiiggd behtizast ugy tudunk megadni, hogy ,,Az elsé sor” me-

z6be negativ értéket gépeliink be.

d) Ha befejeztiik a parbeszédpanel kitoltését, akkor megnyomjuk az OK pa-

rancsgombot.

Megjegyzések

1. Ha egy bekezdésben a bal oldali behiizas mértéke 0, azt Gigy is tekinthetjiik, hogy a

bekezdés rendelkezik bal oldali behtzassal, de az egybeesik a bal margdval. (Hasonloé
mondhato el a jobb oldali behtzésrdl.)

2. Ha egy bekezdésben az elsé sor behtizésanak mértéke 0, azt ugy is tekintjiik, hogy

Feladat

A REGENY.WRI dokumentumban hozd 1étre a kovetkezd behtzasokat:

a) Az els6 bekezdésben
— a bal oldali behtizas mértéke 2 cm
— az elso sor behuzasanak mértéke 0 cm
— a jobb oldali behizas mértéke 3 cm
legyen!

b) A negyedik, 6todik és a hatodik bekezdésben
— a bal oldali behuizas mértéke 1 cm
— az els6 sor behtizdsdnak mértéke 2 cm
— a jobb oldali behtizas mértéke 2,5 cm
legyen!
¢) A nyolcadik és a kilencedik bekezdésben
— a bal oldali behuzas mértéke 4 cm
— a fiiggd behuzas mértéke 1 cm
— a jobb oldali behuzéas mértéke 0 cm
legyen!
d) Végiil mégis valamennyi bekezdésben
— a bal oldali behtizas mértéke 0 cm
— az elsd sor behtizasanak mértéke 0,5 cm
— a jobb oldali behtizas mértéke 0 cm

legyen!

a bekezdés rendelkezik az els6 sor behtzasaval, de az egybeesik a bal oldali behuzéssal.

129



Megjegyzés

Ha kivalasztjuk a Bekezdés meniipont Normal almeniipontjat, akkor a kijelolt be-
kezdések balra zartra, egyszeres sortavolsaglra és behuizas nélkiilire valtoznak.

Feladat

Viltoztasd vissza a REGENY.WRI dokumentum elsé bekezdését balra zartra, egy-
szeres sortavolsagura és behuzas nélkiilire!

Megjegyzés

A bekezdések kozotti teret lires sorok beiktatasaval novelhetjiik, kiiktatasaval pedig
csokkenthetjiik. Ures sorokat ugy iktatunk be két bekezdés kozé, hogy a kurzort a len-
tebbi bekezdés legelejére vissziik, s annyiszor iitjikk le az Enter billentyiit, ahany iires
sort akarunk beiktatni. Ures sorokat ugy iktatunk ki két bekezdés koziil, hogy a kurzort a
fontebbi bekezdés alatti iires sorra vissziik, majd annyiszor iitjiik le a Delete (Del) billen-
tylit, amennyi iires sort ki akarunk iktatni.

Feladat

Iktass be a REGENY.WRI dokumentum elsé bekezdése folé hat iires sort, tovabba
minden bekezdés mogeé harom iires sort. Késdbb az iires sorok szamat mindenhol csok-
kentsd egyre!

Megjegyzés

Amikor kijeldljitkk azokat a bekezdéseket, amelyeket bekezdésformazasnak akarunk
alavetni, akkor a kijelolésnél az alabbi egyszeriisitésekkel élhetiink:

1) Ha csak egyetlen bekezdést akarunk kijel6lni, akkor nem kotelezd kijeldlni a
bekezdést, elegendd csupén a kurzort a bekezdés tetszdleges helyére vinni.

2) Ha t6bb bekezdést akarunk kijeldlni, akkor a legelsé és a legutolsé bekezdést
nem kotelez0 teljes egészében kijeldlni.

23. fejezet
Tabulatorok a dokumentumban

a) A tabulator fogalma

Gyakori eset, hogy a dokumentumban oszlopokat is el akarunk helyezni.

Példa

ime egy oszlopokat is tartalmazé dokumentum:
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Tisztelt Vezérigazgatd url

Tudatom Onnel, hogy vallalatunk anyagraktaranak készlete a ma reggeli
leltarozaskor a kovetkezd volt:

Megnevezés Mennyiség Mértékegység
Mész 3654 mazsa

Homok ia3 kdbméter
Kavics 165,035 kdhméter
Cement 2860 mazsa
Kisméret( tégla 54000 darab
Blokktégla 76550 darab

Kozlém tovabba, hogy anyagbeszerzés céljabdl ma az aldbbi varosokba
inditottam teherautét:

A varos neve Tavolsag A vezetd neve
Szombathely 280 Kohlmayer Zoltan
Székesfehérvar " 134 Cseszlar Istvan
Gyula 136 Kovacs lgnac
Budapest 86 Hajos Laszld
Gydngyds 130 Bogdanovics Endre

Kecskemét, 1996. aug. 28.
Agoston Istvan Ugyintézd

Egy szamoszlop akkor tetszetds, ha a tizedesvesszOk egymas ald esnek. Egyéb osz-
lop pedig akkor mutat jo6l, ha balra van igazitva.

Az osZlopok tetszetOs elrendezését az tigynevezett tabulatorok teszik lehetové. A ta-
bulator egy lathatatlan fligg6leges vonal. A helyét (poziciojat) tigy hatarozzuk meg,
hogy megadjuk a bal oldali margotdl valo tavolsagat.

A tabulatoroknak kétféle tipusa kiilonboztetheté meg: decimalis és nem-decimalis.

Decimalis tabulatornak szamoszlop esetében vessziik hasznat. Decimalis tabulator
alkalmazasakor ugyanis az oszlop elemeiben szerepld tizedesvesszok a tabulatorhoz
igazodnak.

Nem-decimalis tabuldtornak egyéb oszlop gépelésekor vessziik hasznat. Nem-
decimalis tabulator alkalmazésakor ugyanis az oszlop elemeinek kezdete a tabulatorhoz
igazodik.

Példa

Az el6zd példiban bemutatott dokumentumban decimélis tabuléatort igényel a
»Mennyiség” és a ,,Tavolsag” felirati oszlop, a tobbi pedig nem-decimalis tabulatort
igényel. Szemléltetésképpen most be is jeloljiik a tabulatorokat: a decimalisakat szagga-
tott vonallal, a nem-decimalisakat pedig pontozott vonallal jeloljiik. A dokumentum

s p
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—— Bal oldali margé

Lo 2.5 65 8 9.510.5

Tisztelt Vezérigazga:té arl
Tn{datom ®nnel, hogy véllalatunk anyagraktaranak xeszlete a ma reggeli
I :

leltarozaskor a kiovetkezd volt:

Megnevezés Mer}nyiségi ertéekegység
Vész 3654 dzsa

Homok P 733 sbméter
Kavics i 165,035 sbméter
Cement : 2860 azsa
Kisméret( tégla : 54000 arab
Blokktégla . 78550 arab

Kdzlom topabha, hogy anyagbeszetzes cel;abol m3 az alabbi varosokha
inditottam|teherautot: ;

A varos neve Tavolsag: § A velzetd neve

Szombathely 280 : Kohlfayer Zoltan
Székesfehérvar 134 Cseqzlar Istvan
Gyula 136 ; Kovaks Ignac
Budapept 86 Hajos Laszlo

Gydngyps 130 Sogdanovics Endre
Kecskemgt, 1996. aug. 28. :

Oz

Agoston Istvan lgyintéy

b) A tabulatorok beallitasa

Tabulatorra csak olyan dokumentumban van sziikség, amelyik oszlopokat tartalmaz.

Minden egyes tabulator beallitasakor két dolgot kell megadni:

= pep

— a tipusat.

A tabulatorok beéllitasa az egész dokumentumra vonatkozik. Ez azt jelenti, hogy
nem lehet bekezdésenként kiilonb6z6 tabulatorokat beéllitani. A tabulatorok beallitasa-
kor tehat figyelembe kell venni az egész dokumentum tabulatorsziikségletét: annyi tabu-
latort kell beallitani, amennyit a dokumentum oszlopai megkovetelnek. Egy dokumen-
tumban legfeljebb 12 tabulatort lehet bedllitani.

(A példaként felhozott {igyintéz6i jelentésében hat oszlop van, ezért hat tabulétort
kell beallitani. Akkor volna elegendé 6t tabulator, ha volna két olyan oszlop, amelyek-
nek a tipusa és a pozicidja is megegyezik.)

A beallitast elvégezhetjiik mar a dokumentum feldolgozasanak megkezdésekor, de
legkésdbb az oszlopok gépelésének megkezdése elott el kell végezni.
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A tabulatorok beallitasa a kovetkezoképpen torténik:
a) Kivalasztjuk a Dokumentum meniipont Tabulatorok almeniipontjat.

b) Ekkor megjelenik a ,,Tabuldtorok™ parbeszédpanel:

Tabulatorok

Poziciok:

Decimalis: [

Poziciok:

Decimalis: 1.

feledjiik: az a mértékegység van érvényben, amit az ,,Oldalbeallitds™ parbeszéd-
panelben beallitottunk!

Azok a tabulatorok lesznek decimalisak, amelyeknél a ,,Decimalis” kapcsolo-
négyzetet beikszeljiik.

Ha megnyomjuk a Mindet torli parancsgombot, akkor az dsszes beallitott ta-
bulator torlédik, és lehet eldlrél kezdeni a beallitast.

c) Ha befejeztiik a parbeszédpanel kitoltését, akkor megnyomjuk az OK parancs-
gombot.

Példa

Miel6tt Agoston Istvan az elézé példa szerinti jelentését gépelni kezdte volna,
igy toltotte ki a ,, Tabulatorok™ parbeszédpanelt:

Tabulatorok

Poziciok:

Decimalis:

Poziciok:

Decimalis:
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Megjegyzés

Akkor is vannak tabulatorok, ha mi egyet sem 4llitunk be. Ilyenkor a tabulatorok 0,5
inch-enként kovetik egymadst, és valamennyi tabuldtor nem-decimalis. Ezek a tabulato-
rok nincsenek feltiintetve a ,,Tabulatorok™ parbeszédpanelben.

Feladat

Allits be tabulatorokat a REGENY.WRI dokumentumban! Harom tabulator legyen!
Az elsdnek a pozicidja 1 cm legyen, a masodiké 3,5 cm, a harmadiké pedig 12 cm. Csak
a harmadik tabulator legyen decimalis!

¢) A tabulatorok alkalmazasa

A tabulatorok alkalmazasat a Tab billentyii teszi lehetové.

A Tab billentyii a kurzort a soron kdvetkez6 tabulatorra allitja. Mihelyt egy tabula-
torra raalltunk a Tab billentytivel, azonnal miikodésbe 1ép a tabulator igazit6 hatasa. Ha
nem ennek, hanem egy késtbbi tabulatornak az igazité hatdsat akarjuk igénybe venni,
akkor a Tab billentyii Gjboli leiitésével tovabb kell 1€pni. Amikor mér a kivéant tabuléto-
ron all a kurzor, akkor kezdddhet az oszlop egy elemének a begépelése. Ennek végezté-

vel gjra le kell iitni a Tab billenty(it (amennyiszer sziikséges), s gépelhetjiik a kovetkez6
oszlop egy elemét.

Ha a Tab billentytit a kelleténél tobbszor iitottiik le, akkor a Backspace billentytivel
vissza lehet 1€pni az el6z6 tabulatorra.

A mondottak alapjan oszlopok begépelése a kovetkezéképpen torténik:

a) A kurzort annak a sornak az elejére vissziik, ahol az oszlopok gépelését kez-
deni akarjuk.

b) Leiitjiik a Tab billentyiit (annyiszor, amennyiszer sziikséges).

c) Begépeljiik az els6 oszlop elsd elemét.

d) Ismét leiitjiikk a Tab billentylit (annyiszor, amennyiszer sziikséges).

e) Begépeljiik a masodik oszlop elsé elemét.

f) Es igy tovabb az elsd sor végéig.

g) A sor végét az Enter billentyiivel jelezziik.

h) Johet ugyanigy a masodik sor, majd a tobbi.

Példa

Amikor Agoston Istvéan az el6zé példaban szerepld jelentését készitette, akkor az el-
s6 tablazatot igy gépelte be:

a) A kurzort a sor elejére vitte.

b) Leiitotte a Tab billentytit. Ekkor a kurzor az els6, vagyis az 1 cm pozicidju ta-
bulatorra allt ra (ez még nem jo).
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c) Ismét leiitdtte a Tab billentyiit. Ekkor a kurzor a masodik, vagyis a 2,5 cm po-
zicidju tabulatorra allt ra (ez mar jo).

d) Begépelte a ,,Mész” szot.

e) Leiitotte a Tab billentytit. Ekkor a kurzor a harmadik, vagyis a 6,5 cm pozicié-
ju tabulatorra 4allt ra (ez még nem jo).

f) Megint leiitdtte a Tab billentyiit. Ekkor a kurzor a negyedik, vagyis a 8 cm po-

e gy

g) Begépelte a 36,54-ot.

h) Leiitotte a Tab billentyiit. Ekkor a kurzor az 6todik, vagyis a 9,5 cm pozicioja
tabulatorra allt r4 (ez még nem jo).

i) Ujra leiitotte a Tab billentyiit. Ekkor a kurzor a hatodik, vagyis a 10,5 cm po-
zicioju tabulatorra allt ra (ez mar jo).

j) Begépelte a ,,mazsa” szo6t.

k) Leiitotte az Enter billentyiit. Ekkor a kurzor az uj sor elejére keriilt, €s ugyan-
igy a tobbi sort is begépelte.

Feladat

Az alabbi oszlopok az Atok iil a gyémantgyiiriin c. regényben eléfordulé idegen sza-

vakat, a jelentésiiket, tovabba az els6 el6fordulasuk oldalszamat tartalmazzak:

Idegen szé Jelenése Oldalszam
Borgia-gydru Cesare Borgia méreggydirtje 22
Natal Dél-Afrika egyik tartomanya 56
zulu bennszilétt térzs Natal-ban 98
Land Rover terepjaré 125
skrupulus aggodo 189

Gépeld hozza a fenti oszlopokat a REGENY.WRI dokumentumhoz!

24. fejezet
Vegyiik el6 a vonalzot!

a) A vonalzo fogalma

A vonalz6 olyan eszkdz, amely a bekezdésformakat és a tabulatorokat szemlélteti. A

szemléltetésen tilmenden lehetdvé teszi a bekezdésformazast és a tabulatorok beallitasat
— az eddig targyaltnal egyszeriibb médon.
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A vonalzot ugy tessziik lathatova, hogy kivalasztjuk a Dokumentum meniipont Vo-
nalzé be almeniipontjat. Ha pedig mér nincs sziikségiink a vonalzéra, akkor a Doku-
mentum meniipont Vonalz6 ki almeniipontjanak kivalasztasaval el tudjuk tiintetni.

A vonalzo6 igy néz ki:

& = = 8 =33
S D M A - S A bl WP Wl

A vonalzo6 alkotdelemei:

— mérce
— ikonok.
— csuszda

1) A mérce a tavolsagot szemlélteti (abban a mértékegységben, amit az oldalbe-
allitas soran valasztottunk):

. 5 2+ 13 43 B, B 7 185 19, 00, iy

2) A mérce folott harom csoportban helyezkednek el az ikonok.

a) Az els6 csoportban van a két tabulatorikon:

A nem-decimalis tabulator ikonja ~1 17 A decimalis tabulator ikonja

b) A méasodik csoportban van a harom sorkézikon:

A masfélszeres
sorkdz ikonja

Az egyszeres sorkdz ikonja —l r A dupla sorkdz ikonja

el I el M

c) A harmadik csoportban van a négy igazitasikon:

A kbzepre zaras ikonja A jobhra zaras ikonja

A balra zaras ikonja _l I_ A sorkizaras ikonja

¥

E = = &
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3) A csuszda a mérce alatt elhelyezkedd keskeny sév:

E 4

A cstszdaban lathaté a haromféle behuzas jele:

A bal oldali A jobh oldali
behizas jele behizés jele
| 4 T 4

Az elsd sor

behizasanak jele

Ha a dokumentumban tabulatorokat is elhelyeztiink, akkor azok mindegyikét egy ta-

bulatorjel szemlélteti a csuszkan. A tabulatorjel ugy néz ki, mint a tabulatorikon, csak
kisebb.

Feladat

1. Tedd lathatova a vonalzoét!
2. Nézegesd a vonalz6 alkotéelemeit, s jegyezd meg a neviiket!

b) A bekezdésforma leolvasasa

Ha a vonalzéval le akarjuk olvasni a bekezdésformat, akkor mind6ssze annyit kell
tenniink, hogy a kurzort a kivént bekezdés tetszleges helyére visszik. A vonalz6 min-
dent elarul:

— A bekezdés igazitasa abbdl allapithato meg, hogy az igazitdsikonok koziil
melyik van kiemelve.

— A bekezdés sorkdze abbol allapithaté meg, hogy a sorkdzikonok koziil melyik
van kiemelve.

— A behutzasok elhelyezkedése abbél allapithato meg, hogy hol helyezkednek el
a behuzasi jelek.

c¢) Bekezdésformazas a vonalzéval
A bekezdésformazas a vonalzéval igy torténik:

a) Kijeloljiik azokat a bekezdéseket, amelyeket bekezdésformazasnak akarunk
alavetni.

b) A kijeldlt bekezdések igazitasat ugy valtoztatjuk meg, hogy az igazitasikonok
koziil a megfelelore kattintunk.
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c) A kijelolt bekezdések sorkdzét ugy valtoztatjuk meg, hogy a megfeleld sorkéz-
ikonra kattintunk.

d) A kijelolt bekezdések behuzasait ugy valtoztatjuk meg, hogy a behuzasi jele-
ket a cstiszdaban odébb helyezziik.

Feladat
A REGENY.WRI dokumentumban alakitsd ki a kovetkez6 bekezdésformakat:

a) Az els6 és a masodik bekezdésben
— az igazitas jobbra zart legyen
— a sorkdz dupla legyen
— a behuzésok a kovetkezOk legyenek:
— a bal oldali behuzas mértéke 2 cm
— a jobb oldali behiizas mértéke 3 cm
— az els6 sor behuiizasanak mértéke 0,5 cm.
b) A negyedik, az 6t6dik és a hatodik bekezdésben
— az igazitas sorkizart legyen
— a sorkoz egyszeres legyen

— a behuzasok a kdvetkezok legyenek:
— a bal oldali behizis mértéke 1 cm
— jobb oldali behuizas mértéke 2,5 cm
— az els6 sor behuzasanak mértéke 0 cm.

¢) A nyolcadik és a kilencedik bekezdésben:
— az igazitas jobbra zart legyen
— a sorkdz egyszeres legyen

— a behuzasok a kovetkezok legyenek:
— a bal oldali behtizds mértéke 4 cm
— a jobb oldali behizas mértéke 0 cm
— a fliggd behizas mértéke 1 cm.

d) Végiil mégis minden bekezdésben
— az igazitas sorkizart legyen
— a sorkoz egyszeres legyen

— a behuzasok a kovetkezdk legyenek:
— a bal oldali behizas mértéke 0 cm
— a jobb oldali behtizas mértéke 0 cm
— az elso6 sor behuizasanak mértéke 0,5 cm!
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d) A tabulatorok beallitisanak leolvasisa
A csuszdan elhelyezkedd tabulatorjelek alakjabol és helyébél tudni lehet a tabulato-
rok tipusét és pozicidjat.
Példa

Ha a vonalz6 igy néz ki:

& = = B8 =
IDInl’lzlfﬁll4llﬁllsél?1|8!lSI‘JUI

akkor tudni lehet, hogy harom tabulator van beéllitva. Az elsé decimalis, és a pozicidja

3 cm. A mésodik nem-decimalis, és a poziciéja 6,5 cm. A harmadik decimalis, és a
pozicidja 10 cm.

Feladatok
Olvasd le a REGENY.WRI dokumentumban beallitott tabulatorok tipusat és pozicié-
jat!

e) A tabulatorok beallitasa a vonalzoval

Ha a tabulatorokat a vonalzdéval akarjuk bedllitani, akkor a kovetkezdket kell tud-
nunk:

e et 4

odébb helyezziik.

2. Meglevé tabulatort ugy torliink, hogy a jelét odébb helyezéssel eltavolitjuk a
csuszdarol.

3. Uj tabulatort igy hozunk létre:
a) A létrehozando tabulator tipusanak megfeleld tabulatorikonra kattintunk.

b) A csuszdanak arra a helyére kattintunk, ahova a tabulatort el akarjuk he-
lyezni.

Feladatok

1. A jelenlegi tabulatorok koziil
a) az elsének a pozicidjat csokkentsd 0,5 cm-rel

b) a masodiknak a poziciojat noveld 0,5 cm-rel!

2. Negyedik tabulatorként hozz 1étre egy Ujat! Ennek tipusa nem-decimalis, pozicioja
pedig 13,5 cm legyen!

3. Torold a most létrehozott tabulatort!
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25. fejezet
Dokumentumformazas

A dokumentumforma négy dolgot jelent:
— mely helyeken kezdddjon uj oldal a dokumentumban?
— mi keriiljon a dokumentum fejlécébe és lablécébe?
— hogyan helyezkedjenek el a dokumentum oldalai a papirlapokon?

— hova essenek a dokumentum tabulatorai?

Ennek megfeleléen a dokumentumformazas a kovetkez6 teendokbél all:
— oldalakra tordelés
— a fejléc és a labléc kialakitdsa
— a bedllitasok esetleges modositasa.
A felsorolasbol lathatd, hogy mar az eddigiekben is végeztiink dokumentumforma-

zast: akkor, amikor oldalvég jeleket toldottunk be a dokumentumba, €s akkor, amikor a
nyomtato, az oldal és a tabulatorok beallitasat elvégeztiik.

a) Oldalakra tordelés

A teljes dokumentum egyetlen oldalnak mindsiil mindaddig, amig vagy mi magunk
oldalakra nem tordeljiik, vagy oldalakra nem tordeltetjiik a Write-tal.

Mi magunk agy tordeljiik oldalakra a dokumentumot, hogy oldalvég jeleket toldunk
be a kivant helyekre.

A Write-tal a kovetkezoképpen tordeltetjiik oldalakra a dokumentumot:

a) Kivalasztjuk a File meniipont Térdel almeniipontjat.
b) Ekkor megjelenik az ,,Oldaltordelés” parbeszédpanel:

Oldaltordelés

A parbeszédpanel egyetlen kérdésre kér valaszt:

Keérjiik-e, hogy a Write megerdsittesse veliink az dltala javasolt oldaltorése-
ket?

Erre a kérdésre az ,,Oldaltérések megerdsitése” kapcsolonégyzettel valaszo-
lunk. Ha azt akarjuk, hogy minden oldaltérést megerdsittessen veliink a Write,
akkor beikszeljiik.

¢) Megnyomjuk az OK parancsgombot.
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Megjegyzések
1. Az altalunk elhelyezett oldalvég jel igy néz ki:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

a Write altal elhelyezett oldalvég jel pedig igy:

»

2. Ha kértiik az oldaltorések megerdsitését, akkor a Write altal javasolt minden egyes
oldaltordelésnél megjelenik ez a parbeszédpanel:

A dokumentum tardelése

A lapvaltas helye a Fel és

a Le gombokkal mozgathaté.
Ha kész, alkalmazza a
Rendben gombot.

Mikodzben ezt a parbeszédpanelt latjuk, a » jel mar ott van, ahol oldaltérést akar végre-
hajtani a Write. A Fel és a Le parancsgombokkal egy sorral feljebb vagy lejjebb vihet-
jiik ezt a jelet. Ha mar rendben taldljuk az oldaltorés helyét, akkor megnyomjuk a
Rendben parancsgombot. Ennek hatésara a » jel rogzodik.

3. A dokumentumban vegyesen is lehetnek &ltalunk elhelyezett oldalvég jelek, va-
lamint a Write altal elhelyezett oldalvég jelek.

4. Ha valami miatt el akarjuk tdvolitani a dokumentumbol a Write altal elhelyezett
oldalvég jeleket, akkor a kdovetkezdképpen jarunk el:

a) Uj tordelést végeztetiink a Write-tal gy, hogy erésittesse meg veliink az oldal-
toréseket.

b) Amikor a tordelés sordn legel6szor megjelenik ez a parbeszédpanel:

A dokumentum tardelése

A lapvaltas helye a Fel és

a Le gombokkal mozgathato.
Ha kész, alkalmazza a
Rendben gombot.

akkor megnyomjuk a Mégsem parancsgombot.

5. Ha az oldalakra tordelés soran a Write olyan oldalvég jeleket taldl, amit mi ma-
gunk helyeztiink el a dokumentumban, akkor ezzel a parbeszédpanellel kérdezi meg,
hogy meg akarjuk-e hagyni azon a helyen az oldaltorést:
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Meg akarja tartani

ezt a lapvaltasi pontot?

Feladat
Tordeltesd oldalakra a REGENY.WRI dokumentumot a Write-tal!

b) A fejléc és a labléc kialakitasa

Lehetéség van arra, hogy a dokumentum nyomtatasakor a felsé margo folott €s az al-
s6 margo alatt is elhelyezziink valamilyen alland6 szoveget. A fels6 margd folé helye-
zendo szoveget fejlécnek nevezziik, az als6 margoé ald helyezendot pedig lablécnek.

A fejléc és a labléc kialakitasa annyira hasonldan torténik, hogy elég megtargyalni az
egyiket.

A fejléc kialakitasa igy torténik:
a) Kivalasztjuk a Dokumentum meniipont Fejléc almeniipontjat.

b) Ekkor a szerkesztd teriiletr6l dtmenetileg eltlinik a dokumentum, és atadja a
helyét a fejlécnek (a cimkében meg is jelenik a ,,FEJLEC” felirat). A fejléc szovegét
a munkateriileten hozzuk létre. Ennek soran a legtobb almeniipont éppugy igénybe
vehet6, mint a dokumentum feldolgozéasakor. A fejléc szovegének létrehozasa koz-
ben allandéan a képernydn van a ,,Fejléc” parbeszédpanel is. Az alabbi abra az el-
mondottakat szemlélteti:

FEJLEC
File Szerkesztés Keresés Betli Bekezdés Dokumentum Infd
H

| Fejléc

Tavolsag a lap tetejétol: X] Az elsé oldalon is

Oldalszam: 1
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A fejléc szdvege és a parbeszédpanel kozott kattintassal vagy az Alt F6 billen-
tylikombinécidval valdsitjuk meg oda-vissza az attérést.

A parbeszédpanel részben kérdésekre vér védlaszt, részben pedig elésegiti a fejléc
szovegének létrehozasat.

A parbeszédpanel két kérdésre kér valaszt:
1) Mennyi legyen a tdvolsag a papir felsé széle és a fejléc felsé széle kozott?

A valaszt a ,,Tavolsag a lap tetejétél” mezbébe gépeljiikk be. Megadasakor fi-
gyelembe kell venni a fels6 margé helyét, és a fejléc varhaté6 magassagat.
2) Akarjuk-e, hogy a dokumentum elsd oldalan is legyen fejléc?

Ha akarjuk, akkor beikszeljiik ,,Az elsé oldalon is” kapcsolonégyzetet. Ha
nem ikszeljik be, akkor csak a mésodik oldaltél kezdve lesz fejléc.

A parbeszédpanel harom parancsgombja a fejléc szovegének kialakitasat segiti:

1) Ha megnyomjuk az Oldalszamot beszir parancsgombot, akkor a fejléc
szovegébnek a kurzorral megjel6lt helyére bekeriil az (oldalszam:) karakter. Ez a
karakter ugyanugy kezelhetd, mint barmely mas karakter: athelyezhetd, torolhetd,
stb. A fejlécnek azon a helyén, ahol most az (oldalszam:) karakter szerepel, a
nyomtatas soran az oldal sorszama fog megjelenni.

2) Ha megnyomjuk a Toérdél parancsgombot, akkor a fejléc addigi szovege
torlodik.

3) Ha megnyomjuk a Vissza a dokumentumhoz parancsgombot, akkor a
fejléc szovege véglegesitodik, és jra maga a dokumentum keriil a munkateriilet-
re. A fejléc és a labléc szovege majd csak a nyomtatas soran jelenik meg ujra.

A nyomtatds megkezdése elott természetesen még modosithaté a fejléc és a labléc
szovege.

Feladatok

1. Alakitsd ki a REGENY.WRI dokumentum fejlécét a kovetkez6képpen:

— A fejléc szovege egyetlen sorbdl alljon: a regény irdja és a cime szerepeljen
benne kozépre zéartan! A betiik 12 pont méretiiek, félkovérek és Arial CE tipustak
legyenek!

— A fejléc tetejének a lap tetejétdl valo tavolsaga 1, 9 cm legyen!
— Az els6 oldalon is jelenjen meg a fejléc!

2. Alakitsd ki a REGENY.WRI dokumentum lablécét a kovetkezoképpen:

— A labléc sz6vege mindossze az oldalszambdl alljon, és kdzépre legyen zérva!
A betiiméret 10 pont, a betiitipus pedig Arial CE legyen!

— A labléc aljanak a lap aljatol valo tavolsaga 1, 8 cm legyen!
— Az els6 oldalon is legyen labléc!
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c) A beallitasok modositasa

A dokumentumformét a nyomtatd bedllitasa, az oldal beallitdsa és a tabulatorok be-
allitasa is befolyasolja. Ezeket a beallitdsokat a nyomtatas el6tt (amennyiben sziikséges)
még modositani lehet. A beéllitds moédositasa nem més, mint 0jbéli beallitas.

Feladat

Modositsd a beéllitasokat a kovetkezéképpen:
a) A papirméret olyan legyen, amilyen a rendelkezésedre all!

b) A margoszélességek a kovetkezok legyenek:

bal oldali: 2,0 cm
jobb oldali: 1,5 cm
felso: 3,0 cm
alsé: 3,0 cm.

c) A tabuléatorokat igy modositsd:
— az elso6 tabulator pozicidja 1 cm-rel novekedjen
— a harmadik tabulator poziciéja 1 cm-rel csékkenjen!

26. fejezet
A kurzor mozgatasa oldalszam szerint

Ha a dokumentum mar oldalakra van térdelve, akkor a kurzor mozgatasat az oldal-
szam szerint is megvaldsithatjuk.

Megadott oldal elejére a kbvetkezOképpen allitjuk ra a kurzort:
a) Kivalasztjuk a Keresés meniipont Oldalszam almeniipontjat.

b) Ekkor megjelenik az ,,Ugras” parbeszédpanel:

Oldalszam:

Az ,,Oldalszam” mezdbe begépeljiik a kivant oldal sorszamat.

c) Megnyomjuk az OK parancsgombot.
Feladat

Vidd a kurzort a 2. oldal elejére!
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27. fejezet
Az utolso miivelet visszavonasa

Gyakran megesik, hogy a dokumentum feldolgozasa soran olyan miiveletet végez-
tiink el (pl. gépelést vagy éppen formazast), amelyrél kideriil, hogy nem kellett volna
elvégezni. Ha mindez még idében kideriil, akkor a miiveletet visszavonhatjuk. Csak az
utolsé miiveletet lehet visszavonni!

A visszavonas Ugy torténik, hogy kivélasztjuk a Szerkesztés meniipont Vissza alme-
niipontjat.

Ha megbantuk a visszavonast, akkor azt is visszavonhatjuk (ugyanennek az almenii-
pontnak a kivalasztasaval), és akkor visszadll az eredeti allapot.

Megjegyzés

A Szerkesztés meniipont Vissza almeniipontjanak neve esetenként kiboviil egy szo-
val. Ez a sz6 a még visszavonhat6 miiveletre utal. Ha pl. az almeniipont nevében a
,formazas” szo szerepel, akkor ez arra utal, hogy a jelenleg visszavonhat6é miivelet va-
lamilyen formazas volt.

Feladatok

1. A REGENY.WRI dokumentumban
a) torold ki a negyedik bekezdés méasodik mondatat
b) allitsd vissza a torlés el6tti allapotot!

2. Ugyanebben a dokumentumban

a) végezd el a kovetkezo betliformazast: a masodik bekezdés elsd soraban szerep-
16 karakterek 12 pont betliméretliek, Arial CE betlitipustak, félkovérek és doltek le-
gyenek

b) allitsd vissza a formazas elotti allapotot!

28. fejezet
Igénybe vessziik-e a Nyomtatasvezérlot?

A nyomtatas megkezdése el6tt tudatnunk kell a Windows-zal, hogy a nyomtatas so-
ran igénybe vessziik-e majd az ugynevezett Nyomtatasvezérlé alkalmazast. (Ha igénybe
vessziik, akkor a Write alkalmazasban kiadasra keriil6 nyomtatasi parancs hatasara agy
fog nyomtatni, hogy kdzben tovabb tudunk dolgozni.)

Azt, hogy igénybe vessziik-e majd a Nyomtatasvezérld alkalmazast, igy tudatjuk a
Windows-zal:

a) lkon allapotuva tessziik a Write ablakat.

145



b) Elinditjuk a Rendszer csoportban taldlhaté Vezérlépult alkalmazast.
c) Ennek az ablaka igy néz ki:

AR N

Er——

Vezérlopult

=)

386-0s mod Hang

Itt duplan kattintunk a ,,Nyomtatok™ ikonra.

d) Ekkor megjelenik a kévetkez6 parbeszédpanel:

Nyomtatok

~ Alapnyomtato
Epson LQ-2550 - LPT1:

— Telepitett nyomtatok:
Epson LQ-2550 — LPT1:

Ha igénybe akarjuk venni a Nyomtatasvezérlot, akkor beikszeljiik a ,,Nyomtatasve-
z€rl6 hasznalata” kapcsolonégyzetet.

e) Bezérjuk a parbeszédpanelt a Bezar parancsgomb megnyomasaval. Ha nincs
rajta ilyen parancsgomb, akkor a Mégsem parancsgombot nyomjuk meg.

f) Kilépiink a Vezérlopult alkalmazasbol.

g) Visszavaltoztatjuk normal allapotira a Write ablakat.
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Feladat

Tudasd a Windows-zal, hogy a nyomtatds soran nem fogod igénybe venni a Nyomta-
tasvezérlot!

29. fejezet
A dokumentum nyomtatasa
A dokumentum nyomtatasa igy torténik:

a) Kivélasztjuk a File meniipont Nyomtat almentiipontjat.

b) Ekkor megjelenik a ,,Nyomtatas™ parbeszédpanel:

Nyomtatas
Nyomtato: Alapnyomtatd [Epson L3-2550, LPT1:)

~ Nyomtatando tartomany

O Kigdtassion
O Megadott tartomany:
Kezdo oldal: |1 Zaro oldal:

Mintség: 180 dpi 3 Példanyszam: |1

[] File-ba nyomtat

A parbeszédpanel harom kérdésre kér valaszt:
1) A dokumentumnak mely tartomdnyadt akarjuk nyomtatni?

Erre a kérdésre a ,,Nyomtatandd tartomany” keretben adjuk meg a valaszt. A
valasztokorokkel harom lehetdség koziil valaszthatunk:

I. Ha a ,,Mind” lehetéséget valasztjuk, akkor a teljes dokumentum lesz
nyomtatva.

II. Ha a ,,Kivalasztott” lehetéséget valasztjuk, akkor csak a dokumentum kije-
161t része lesz nyomtatva (a kijelolést még a nyomtatas megkezdése elétt el kell
végezni).

III. Ha a ,,Megadott tartoméany” lehetdséget valasztjuk, akkor csak azok az
oldalak lesznek nyomtatva, amelyek a Kezd6 oldal és a Zar6 oldal kdzé esnek. A
kezdd oldal és a zar6 oldal megadasa begépeléssel torténik.
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2) Milyen mindségii legyen a nyomtatds?

Erre a kérdésre a ,,Min6ség” eléugrod listapanellel valaszolunk. A valaszthato
lehetbségek az ugynevezett dpi mértékegységben vannak megadva. Ebben a
mértékegységben fejezziik ki ugyanis a nyomtaté felbontdsat. Minél nagyobb
szamot valasztunk, annal jobb mindségii lesz a nyomtatéas. Példaul 180 dpi olyan
felbontast jelent, amikor a nyomtat6 inch-enként 180 egységet (ugynevezett dot-
ot) képes nyomtatni.

3) Fdjlba akarunk-e nyomtatni?

Erre a kérdésre a ,,File-ba nyomtat” kapcsolonégyzettel valaszolunk. Ha beik-
szeljiik, akkor a nyomtatds nem kozvetleniil a nyomtatéra torténik, hanem a
nyomtatnivalok egy fajlba keriilnek, s késébb ezt a fajlt kell a nyomtatéra ma-
solni a DOS COPY parancsaval a /B kapcsolét hasznalva.

4) Hany példanyban akarunk nyomtatni?

Erre a kérdésre ugy vélaszolunk, hogy a Példanyszam mezbébe begépeljiik a
példanyszamot.

5) Szétvalogatva kérjiik-e a nyomtatdst?

Erre a kérdésre akkor kell véalaszolni, ha a nyomtatast tobb példanyban vé-
gezziik. A vélaszt a ,,Szétvalogatas™ kapcsolonégyzettel adjuk meg. Ha beikszel-
jiik, akkor a nyomtatéas ugy torténik, hogy a nyomtatnivalok teljes egészében ki-
nyomtatédnak egy példanyban, aztan teljes egészében megint egy példanyban, és
igy tovabb. Ha nem ikszeljiik be, akkor el6bb kinyomtatddik az elsé nyomtatando
oldal a megadott példanyszamban, majd a kovetkezdé nyomtatandé oldal a meg-
adott példanyszamban, és igy tovabb.

c) Ha befejeztiik a parbeszédpanel kitoltését, akkor megnyomjuk az OK parancs-

gombot.
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Feladatok
1. Mentsd a REGENY.WRI dokumentumot!
2. Nyomtasd ki a REGENY.WRI dokumentumot!
3. Lépj ki a Write-bol!



VIIl. RESZ

A PAINTBRUSH HASZNALATA

1. fejezet
A Paintbrush rendeltetése

A Paintbrush olyan, a Windows részét képezod alkalmazas, amellyel képeket lehet
feldolgozni. A kép lehet egyszerii rajz (pl. haziké a volgyben), de lehet komoly (akér
szakkdnyvbe valo) abra is.

A Paintbrush-sal olyan képek is feldolgozhatdk, amelyek képdigitalizaloval keriltek
a szamitégépbe.

A Paintbrush hasznalata kénnyen elsajatithatd. A tanuldsa soran jatszva megismer-
hetjiik a képek feldolgozasahoz sziikséges miiveleteket. Itt szerzett tudasunknak jo hasz-
nat vessziik akkor is, ha egy masik alkalmazassal dolgozunk majd fel képet (a miiveletek
elvégzésének modja ugyanis egységes.) Bonyolultabb képfeldolgozé alkalmazas haszna-
lata természetesen csak akkor valik sziikségessé, amikor olyan munkank akad, amihez a
Paintbrush lehet6ségei mar nem elegendoek.

2. fejezet
Paintbrush-dokumentumok

Mivel a Paintbrush-sal képeket lehet feldolgozni, ezért a Paintbrush-dokumentum
mindig egy kép. A kép az tgynevezett rajzlapon helyezkedik el. A kép feliratokat is
tartalmazhat. A Paintbrush-dokumentumot tartalmazo fajl kiterjesztése BMP vagy PCX.

Megjegyzés

A Paintbrush-dokumentumot Paintbrush-képnek (vagy egyszeriien csak képnek) is
szoktuk nevezni.

Példa

ime egy Paintbrush-dokumentum:
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3. fejezet
A Paintbrush inditasa

A Paintbrush programindité ikonja a Kellékek csoportban taldlhat6. A Paintbrush
inditasa ennek megfeleléen torténik.

Feladatok
1. Inditsd el a Paintbrush-t!

2. Ha a Paintbrush ablaka nem teljes méretii, akkor véltoztatsd teljes méretiire!

4. fejezet
A Paintbrush ablaka

A Paintbrush ablaka igy néz ki:
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Az ablak munkateriilete négy részre oszlik:
— arajzolo teriilet
— a rajzeszkozok ikonjai
— a vonalvastagsagok ikonjai
— a paletta.

1) A rajzolo6 teriilet a rajzlapot mutatja (részben vagy egészben), a rajzlapon pe-
dig a feldolgozas alatt all6 kép lathato. Ime a rajzolo teriilet:

2) A rajzeszkozok ikonjai a munkateriilet bal oldalan helyezkednek el, és arra
szolgalnak, hogy kivélasszuk a hasznalando rajzeszk6zt. Ime a rajzeszk6zok ikonjai:
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3) A vonalvastagsagok ikonjai a munkateriilet bal als6 részén helyezkednek el, €s
arra szolgalnak, hogy kivalasszuk a kivant vonalvastagsagot. Ime a vonalvastagsagok
ikonjai:

4) A paletta a munkateriilet alsé részében helyezkedik el, és a szinek kivalaszta-
sara szolgéal. Két része van: a szinek ikonjai és a bemutat6 téglalap. Ime a szinek
ikonjai:

és ime a bemutato téglalap:

Az egérmutaté a munkateriilet egyes részein mas-mas alakot 6lt. A rajzolo teriileten
kiviil nyil alaku, a rajzolé teriileten pedig attdl fligg az alakja, hogy melyik rajzeszkozt
hasznaljuk.

Megjegyzés

Ha fekete-fehér képet készitiink, akkor a palettdn nem szinek, hanem szinarnyalatok
jelennek meg. Az egyszeriiség kedvéért azonban mindig szineket fogunk mondani.

Feladatok

1. Az egérmutatdval pasztazd végig a Paintbrush ablakanak munkateriiletét! Ek6zben
allandodan figyeld az egérmutat6 alakjat!

2. Vaélaszd ki sorra egymas utian a meniipontokat (File, Szerkesztés stb.)! Az
almeniipontokat még ne valaszd ki, csak nézegesd Oket! Hany olyan almeniipontot fe-
deztél fel, amilyennel mar a Write hasznalata soran is talalkoztal?
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S. fejezet
A kép feldolgozasanak menete

A kép feldolgozasa az alabbi f6 tevékenységekbol all:
1. A feldolgozds megkezdése

2. A kép megrajzoladsa.

3. Miiveletek végzése képrészletekkel.
4. Felkésziilés a nyomtatdsra.

5. A kép nyomtatasa.

6. A feldolgozds befejezése.

Most még csak felsoroltuk a tevékenységeket. A tovébbiakban részletesen megtar-
gyaljuk majd, hogy melyik mire valo, és hogyan kell elvégezni.

Mint a Write-ban, itt is teljes szabadsdgot élveziink a tevékenységek elvégzésének
sorrendjében. Azaz a kezdést €s befejezést leszamitva barmely tevékenységre barmikor
¢s barmennyiszer sor kertilhet.

6. fejezet
A feldolgozas megkezdése

Amikor j kép készitését kezdjiik el, akkor a feldolgozas megkezdése két 1€pésbdl
all:
— a kép jellemzdinek meghatdrozdsa

— a rajzlap szinének meghatarozasa.

a) A kép jellemzoinek meghatarozasa
A kép jellemzoinek meghatarozasa igy torténik:
a) Kivélasztjuk az Egyebek meniipont A kép jellemzdi almeniipontjat.
b) Ekkor megjelenik ,,A kép jellemzdi” parbeszédpanel:

A kép jellemzii

Eaység™ |

Szélesség: O hiivelyk
@ cm

O képpont

Magassag: |12.70

Szinek
|V O Fekete-fehér

@® Szines
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A parbeszédpanel harom kérdésre kér valaszt:
1) A rajzlap szélességét és magassdagat milyen mértékegységben adjuk meg?

Erre a kérdésre az ,,Egység” keretben adjuk meg a valaszt a megfelel6 valasz-
tokor besatirozasaval. Mértékegységként az un. képpontot is alkalmazhatjuk. A
képpont a képernyd legkisebb egysége. Amennyiben a rajzlap méretét oly médon
akarjuk megadni, hogy hényszor hany képpontbdl tevodik 6ssze, akkor a mér-
tékegységet képpontra kell valtoztatni.

2) Mekkora legyen a rajzlap szélessége és magassaga?

Erre a kérdésre a a ,,Szélesség” €s a ,,Magassag” mezbékbe gépeljiik be a va-
laszt . A méretet a monitor tipusa €s a rendelkezésre 4ll6 memoria korlatozza. Ha
tal nagy méretet adunk meg, akkor figyelmeztetd jelzést kapunk. Az , Alapérték”
parancsgomb megnyomasaval azt jelezhetjiik, hogy elfogadjuk a Paintbrush altal
javasolt méretet.

3) Fekete-fehér vagy szines lesz-e kép?

Erre a kérdésre a ,,Szinek” keretben adjuk meg a valaszt a megfeleld vélasz-
tokor besatirozasaval. Most kell eldonteniink, hogy a leendé kép fekete-fehér
lesz-e, vagy szines.

Ez utébbi két dontésiinket a kép készitése soran mar nem valtoztathatjuk meg.

c) A OK parancsgomb megnyomasaval jelezziik, hogy befejeztiik a kép jellemzo-

inek megadasat.
Megjegyzés

Ne keverjiik 6ssze az alabbi harom dolgot:
— pont (mint mértékegység)
— pont (mint irasjel)
— képpont.

Mint tudjuk, a pont (mint mértékegység) az inch 1/72 részét jelenti.
A pont (mint irdsjel) a mondat végét jelenti.

A képpont megint mas fogalom. A képpontokat szemiigyre is vehetjiik. Ha ugyanis a
képerny6t nagyitoval nézziik, akkor a képpontok jél lathatok. (Pl. megfigyelhetd, hogy
10 pontos betiiméret esetén a vesszd harom egymas alatti keppontbol tevodik Ossze, a
mondat végét jelentd pont pedig egyetlen képpontbdl all.)

Feladat

Hatarozd meg a kép jellemzoéit! Ha szines monitorod van, akkor szines legyen majd a
kép! A rajzlap méretét fogadd el olyannak, miként a Paintbrush javasolja!
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b) A rajzlap szinének meghatarozasa
A rajzlap szinének meghatédrozasa igy torténik:

a) Az egér jobb oldali gombjéaval a kivant szin ikonjara kattintunk a palettan.
b) Kivalasztjuk a F4jl meniipont Uj almeniipontjat.

A tovabbiakban a rajzlap szine mar nem valtoztathaté meg.

Feladat

Hatdrozd meg a rajzlap szinét izlésed szerint!

Megjegyzés

Ha a File meniipont Uj almeniipontjanak kivalasztasakor a munkateriileten egy ma-
sik dokumentum tartézkodott, akkor az most torlédik onnan.

7. fejezet
A kép mentése

A Paintbrush-kép mentése ugyantgy torténik, mint a Write-dokumentumé.

A Paintbrush esetében a ,,Mentés 1j néven” parbeszédpanel igy néz ki:

Mentés (j néven

Filenéy: Az él6 konpvtar:
|m l c:\windows

i +1 [>= c:\
windows
chipsdiv
£ drivers

msapps
oemmouse

2 system
Lemezmeghaijté:

Formatum:
[16 szinii bitképek (~.BMP)

Mindossze a fajl formatuma igényel magyarazatot. Négyféle formatum koziil va-
laszthatunk:
— PCX file
— Egyszinii bitkép
— 16 szinii bitkép
— 256 szinii bitkép
— 24 bites bitkép.
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Az els6 esetben a fajl kiterjesztése PCX lesz, a tobbi esetben pedig BMP.
Fekete-fehér kép mentésekor ,,Egyszinii bitkép” formatumot célszerii alkalmazni.

Szines kép mentésekor, amennyiben az alkalmazott szinek szdma nem haladja meg a
16-ot, célszerii a ,,16 szinl bitkép” formatumot alkalmazni.

Feladat

A gyakorlas soran létrejovo valamennyi Paintbrush-képet a hajlékony lemezed RAJZ
kataldgusaba tedd, amikor majd mentésre keriil a sor!

8. fejezet
A kép megrajzolasa

A rendelkezésiinkre allo rajzeszk6zok tobbsége a kép megrajzolasara szolgal.

A rajzeszk6zok alkalmazasahoz tudnunk kell, hogy
— miként valasztjuk ki az alkalmazandé rajzeszkozt
— miként dllitjuk be az un. vonalvastagsagot
— miként allitiuk be az un. elétérszint és az un. hattérszint

— miként hasznaljuk az egyes rajzeszkézoket.

a) A rajzeszkoz kivalasztasa

Minden rajzeszkoz sajat ikonnal rendelkezik. A rajzeszk6zok nevét €s ikonjat a ko-
vetkez® 4bra szemlélteti:

M

Altalanos ollé .% x

Festékszdrd Jlio"

Szinradir

Teglalapvago ollé

Szoveqird

&% Radir

Festéhenger Ecset

lvrajzold Vonalzd

Ures téglalap rajzold Kitoltott téglalap rajzold

Kitéltott lekerekitett téglalap rajzold

Ures ellipszis rajzold Kitéltott ellipszis rajzold

Kitoltott sokszog rajzold

OO IN

[
Ures lekerekitett téglalap rajzold D

Ures sokszig rajzolé

A sziikséges rajzeszkozt ugy valasztjuk ki, hogy az ikonjara kattintunk.
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Feladatok

1. Valaszd ki a vonalz6t!
2. Valaszd ki a festékszorot!
3. Valaszd ki az ecsetet!

b) A vonalvastagsag beallitasa

Minden vonalvastagsag sajat ikonnal rendelkezik.

Azt, hogy a kivalasztott rajzeszk6z (pl. az ecset) milyen vastagon fogjon, a vonalvas-
tagsag beallitdsaval hatarozzuk meg. A vonalvastagsagot ugy allitjuk be, hogy a megfe-
lelé vonalvastagsag ikonjara kattintunk. A kivalasztott vonalvastagsagot egy jel6l6 nyil
mutatja:

> =

A legkisebb vonalvastagsag egy képpont vastagsagli vonalakat eredményez. A ko-
vetkezd vonalvastagsagok rendre az alabbi vastagsagli vonalakat eredményeznek: 2, 3,
4,5,7,9, 11 pont.

Feladat

A vonalvastagsagot allitsd be

— 11 pontosra
— 7 pontosra
— 1 pontosra.

¢) Az el6térszin és a hattérszin fogalma

A rajzeszkozok hasznalatat két szin befolyasolja. Az egyiket el6térszinnek, a masikat
pedig hattérszinnek nevezziik. Rajzeszk6zonként valtozik, hogy melyik szin mit befolya-
sol.

Példak
1. Ures kor rajzolasakor a kor hatarvonalanak a szinét az el6térszin hatarozza meg (a
héttérszinnek pedig nincs semmi jelentésége).

2. Kitoltott kor rajzolasakor a kor hatarvonaldnak szinét a hattérszin hatarozza meg,
a belsejének a szinét pedig az el6térszin.

157



Megjegyzés

A hattérszin fogalmat ne tévessziik 0ssze a rajzlap szinével! A rajzlap szine utdlag
mar nem valtoztathaté meg. Ezzel szemben a hattérszin (az el6térszinnel egyiitt) a rajzo-
las szinét hatarozza meg, s barmikor szabadon valtoztathato.

Keérdeések

1. Milyenre kell bedllitani az el6térszint és a hattérszint, ha olyan kort akarunk raj-
zolni, amelynek a hatarvonala kék, a belseje pedig sarga?

2. Milyenre kell az el6térszint €s a hattérszint beéllitani, ha a Napot akarjuk leraj-
zolni?

3. Ha a rajzlap szine piros, akkor mi lesz a hatédsa a piros el6térszin és piros hattér-
szin beallitasa utan rajzolt kit6ltott kornek?

d) Az el6térszin és a hattérszin beallitasa

A palettan minden szinnek sajat ikonja van:

Az elotérszint ugy allitjuk be, hogy a palettan a kivant szin ikonjara kattintunk.

A hattérszint ugy allitjuk be, hogy a palettdn a kivant szin ikonjdra az egér jobb ol-
dali gombjaval kattintunk.

A beallitott szineket a bemutaté téglalap szemlélteti:

ElGtérszin

-

Hattérszin

.T.

Példa

Ha az el6térszint fehérre, a hattérszint pedig feketére allitjuk be, akkor a bemutato

téglalap igy néz ki:
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Feladatok

1. Allitsd be a hattérszint és az elotérszint kedved szerint! Kézben figyeld a bemuta-
té téglalapot!

2. Cseréld fol az el6térszint és a hattérszint!
e) A rajzeszkozok hasznalata

(1) Az ecset hasznalata

Az ecsettel vonalat lehet rajzolni (a vonal lehet szabadkézi, de lehet vizszintes vagy
fliggdleges egyenes is). Az ecset hegye olyan vastag lesz, amilyenre a vonalvastagsagot
beallitjuk; és olyan szinti lesz, amilyenre az el6térszint beallitjuk.

A vonal rajzolasa igy torténik:

a) A rajzeszkozok koziil kivalasztjuk az ecsetet.
b) Beallitjuk a vonalvastagséagot.
c) Beallitjuk az eldtérszint.

d) Az egérmutatot a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutat6 az ecset hegyének
alakjat veszi fel.

e) Az ecset hegyét oda vissziik, ahol a vonal rajzolésat kezdeni akarjuk.

f) Az egér bal gombjanak nyomva tartasa kozben az ecset hegyét arrafelé huizzuk,
amerre a vonalat vezetni akarjuk. Ha a vonalat vizszintesen vagy fliggélegesen
akarjuk vezetni, akkor a huzéas kozben nyomva kell tartani a Shift billenty(it is.

g) Ha a rajzolast meg akarjuk szakitani, akkor felengedjiik az egér gombjat.

h) Az ecset hegyének athelyezése utan a vonalrajzolas folytathat6 az ecset hegyé-
nek ismételt hiizasaval.

Feladat

Rajzolj kiilonb6z6 vastagu és szinli vonalakat (legyen kozottiik szabadkézi is, de viz-

szintes meg fliggbleges is):
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Megjegyzés

Alaphelyzetben az ecset hegye négyzet alaku. Ezt azonban meg lehet valtoztatni a
kovetkezOképpen:

a) Kivalasztjuk az Egyebek meniipont Ecsetek almeniipontjat.

b) Ekkor megjelenik az ,,Ecsetek” parbeszédpanel:

Ecsetek

A parbeszédpanelben az ecset hegyének lehetséges alakjai vannak feltiintetve:
négyzet, kor, vizszintes vonal, fliggbleges vonal, jobb-ferde vonal, bal-ferde vonal.
A valasztés ugy torténik, hogy a kivant alakra kattintunk.

c) A OK parancsgomb megnyomasaval jelezziik, hogy kivalasztottuk az ecset ki-
vant alakjat.
Tovabbi megjegyzések

1. Az ecset hegyének kiilonb6z6 alakjait akkor lehet jol megfigyelni, ha elég nagy
vonalvastagsag van beallitva.

2. Az Egyebek meniipont Ecsetek almeniipontja Ggy is kivalaszthatd, hogy duplan
kattintunk az ecset ikonjara.

3. Ha az ecsettel a rajzlapra kattintunk, akkor pontot kapunk. A pont méretét a vo-
nalvastagsag hatdrozza meg, az alakjat pedig az ecset hegye.

Feladatok
1. Rajzolj nagyméretii négyzet alaku, majd kor alaku pontokat:
- & "
E = [ @
] - i & ®
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2. Rajzolj koordinatarendszert! Az egész szamok helyét négyzet alaka pontokkal je-
161d meg a tengelyeken:

'

(2) A radir hasznalata

A radirral kétféle dolgot is lehet végezni:
— torolni a kép felesleges részeit
— befesteni a rajzlap kivant részeit.

Azt, hogy a radir tordlni vagy festeni fog-e, a hattérszin bedllitasa hatarozza meg. Ha
a hattérszin ugy van beallitva, hogy megegyezik a rajzlap szinével, akkor a radir térolni
fog. Ha pedig a hattérszin ugy van beallitva, hogy nem egyezik meg a rajzlap szinével,
akkor a radir a hattérszinnel megegyez6 szinii festést fog végezni.

A radir nagyséagat a beallitott vonalvastagsag hatdrozza meg. Nagy méretii radirt ak-
kor célszerii hasznalni, amikor nagy kiterjedésii részt akarunk torélni vagy befesteni. Kis
méretll radir hasznélata pedig akkor célszerii, ha apré részleteket akarunk térolni vagy
befesteni.

A torlés illetve festés igy torténik:
a) A rajzeszk6zok koziil kivalasztjuk a radirt.
b) Beallitjuk a vonalvastagséagot.
c) Beallitjuk a hattérszint (ezzel eld6l, hogy toérolni vagy festeni fog-e a radir).

d) Az egérmutatot a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutat6 a radir alakjat ve-
szi fel.

e) A radirt oda vissziik, ahol a torlést illetve festést kezdeni akarjuk.
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f) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartasa kézben a radirt arrafelé huzzuk,

amerre torolni illetve festeni akarunk. A radir altal érintett 6sszes pont torlédik illet-
ve befestédik.

g) Ha a torlést illetve festést meg akarjuk szakitani, akkor felengedjiik az egér
gombijat.

h) A radir athelyezése utan a torlés illetve festés folytathat6 a radir ismételt huza-
saval.

Feladatok

1. Torold ki a képnek mindazokat a részeit, amelyek nem tartoznak hozza a koordi-
natarendszerhez!

2. Ha véletleniil beletoroltél a koordinatarendszerbe, akkor az ecsettel hozd helyre a
hibat!

(W8]

. Roviditsd meg a koordinatarendszer tengelyeit 2 - 2 egységgel!
. Fesd be a koordinatarendszer egy részét!

. Tiintesd el a festés nyomat!

4

5

6. Fesd be a négy siknegyedet négyféle sziniire!

7. Mentsd a képet! A fajl neve KOORDIN legyen!
8

. Torold a képet a rajzlaprol!

Megjegyzés

Ha a radirra duplan kattintunk, akkor az egész kép torlédik a rajzlaprol. Elétte azon-
ban vélaszolnunk kell arra a kérdésre, hogy akarjuk-e menteni a képet:

Paintbrush

(Névtelen)

A kép megvaltozott.

Kivanja menteni a valtozasokat?

(3) A vonalzo hasznalata

A vonalzédval szakaszt lehet rajzolni. A szakasz vastagsaga olyan lesz, amilyenre a
vonalvastagsagot beallitjuk; a szine pedig olyan lesz, amilyenre az el6térszint beallitjuk.

A szakasz rajzolésa igy torténik:

a) A rajzeszkozok koziil kivalasztjuk a vonalzét.
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b) Beallitjuk a vonalvastagséagot.
c) Beallitjuk az el6térszint.

d) Az egérmutat6t a rajzolé teriiletre vissziik. Itt az egérmutatéd célkereszt alakot
vesz fel.

e) A célkeresztet oda vissziik, ahova a szakasz kezd6pontjat el akarjuk helyezni.

f) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartasa kozben a célkeresztet oda huz-
zuk, ahova a szakasz végpontjat el akarjuk helyezni. Ha olyan szakaszt akarunk raj-

zolni, amely vizszintes vagy fligg6leges vagy 45°-os hajlasszogii, akkor az egér hu-
zasa kozben a Shift billentyfit is nyomva tartjuk.

g) Felengedjiik az egér gombjat. Ezzel véglegesitjiik a szakaszt. Ha a véglegesi-
tés elott az egér jobb oldali gombjéaval kattintunk, akkor a szakasz mégsem jon létre.

Feladatok

1. Rajzolj kiilonféle vastagsagu €s szinli szakaszokat (legyen koztiik vizszintes meg
fliggbleges is, és 45°-0s hajlasszogii is):

N

a) egymassal parhuzamos szakaszokat

2. Rajzolj

b) egymasra merdleges szakaszokat
c) egymast 45°-0s szogben metsz6 szakaszokat!

3. Torold a képet a rajzlaprél mentés nélkiil!

4. Allitsd 6ssze szakaszokbol a FIAT szot:

 —  E— — |

1

5. Mentsd a képet! A fajl neve FIAT legyen!
6. Torold a képet a rajzlaprol!
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Megjegyzés

Szakaszt rajzolhatunk az ecsettel is, de az ecsettel csak a vizszintes €s a fliggbleges
szakasz egyenes volta biztosithato.

(4) A hibak azonnali javitasa

Mielétt ratérnénk a tobbi rajzeszkozre, targyaljuk meg, hogy miként lehet a rajzesz-
koz hasznalatakor elkdvetett, és azonnal észrevett hibdkat kijavitani. A javitasnak két
maodja van:

— visszavonas
— korrigalas.

A visszavonas €s a korrigdlas egyarant arra szolgal, hogy a legutoljara kivalasztott
rajzeszk6z bizonyos hatasait érvénytelenné tegyiik. Visszavonas esetén az 6sszes hatas
automatikusan érvénytelenné valik. Korrigilas esetén mi donthetjiik el, hogy a hatdsok-
nak mely része valjon érvénytelenné.

A visszavonas ugy torténik, hogy kivalasztjuk a Szerkesztés meniipont Visszavon
almeniipontjat.

A korrigalas a kovetkezoképpen torténik:

a) Leiitjiilk a Backspace billentyiit. Ekkor az egérmutat6 beikszelt négyzetté ala-
kul at (a négyzet nagysagat a beallitott vonalvastagsag hatarozza meg).

b) A beikszelt négyzetet oda vissziik, ahol a korrigalast kezdeni akarjuk.

c) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartdsa kozben végighizzuk a beikszelt
négyzetet a korrigalando teriileten.

d) Ha az egér gombjat felengedjiik, akkor a korrigalas véget ér.

Ha a korrigalast folytatni akarjuk, akkor az eljarast el6lrél kell kezdeni.

Megjegyzés

Ha egy rajzeszkozzel huzamosan dolgozunk, akkor idénként (amikor az addigi hata-
saval elégedettek vagyunk) érdemes ujra az ikonjara kattintani. Ezzel allandésitjuk az
addigi hatasat. A visszavonas és a korrigalas az allanddsitott részeket mar nem érinti.

Feladatok

1. Rajzolj cicat az ecsettel! Ha valamelyik testrésze mar készen van, akkor kattints
Ojra az ecset ikonjara! A kép készitése soran prébald ki a visszavonast €s a korrigalast
is!

2. Torold a képet a rajzlaprél mentés nélkiil!
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(5) A téglalap rajzolok hasznalata

Kétféle téglalap rajzolé van. Az egyikkel iires, a masikkal pedig kitolttt belseji
téglalapot lehet rajzolni. A téglalap hatarvonala olyan vastag lesz, amilyenre a vonalvas-
tagsagot bedllitjuk. Ha iires téglalapot rajzolunk, akkor a hatarvonal szine olyan lesz,
amilyenre az eldtérszint beallitjuk. Ha kitoltott téglalapot rajzolunk, akkor a hatarvonal
szine olyan lesz, amilyenre a hattérszint beallitjuk; a bels6 rész pedig olyan, amilyenre
az el6térszint beallitjuk.

A téglalap rajzolasa igy torténik:

a) A rajzeszk6zok koziil kivalasztjuk az tires (vagy a kitoltott) téglalap rajzolot.
b) Beallitjuk a vonalvastagsagot.
c) Beallitjuk az el6térszint (és a hattérszint).

.d) Az egérmutatdt a rajzold teriiletre vissziik. Itt az egérmutat6 célkereszt alakot
vesz fel.

e) A célkeresztet oda vissziik, ahova a téglalap egyik csucspontjat el akarjuk he-
lyezni.

f) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartdsa kozben a célkeresztet oda huz-
zuk, ahova a téglalapnak az el6zével szemben levd csucspontjat el akarjuk helyezni.
Ha azt akarjuk, hogy a téglalap négyzet alaku legyen, akkor ekézben a Shift billen-
tylit is nyomva tartjuk.

g) Felengedjiik az egér gombjat. Ezzel véglegesitjiik a téglalapot. Ha azonban a
véglegesités eldtt az egér jobb oldali gombjaval kattintunk, akkor a téglalap mégsem
jon létre.

Feladatok

1. Rajzolj iires téglalapokat kiilonféle vastagsagii €s szini hatarvonallal (legyen
koztiik négyzet is):

2. Rajzolj kitoltott téglalapokat kiilonféle vastagsagi és szinli hatarvonallal, €s a bel-
s6 részt is kiilonféle szinekkel toltsd ki (legyen koztiik négyzet is):
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3. Torold a képet mentés nélkiil!

4. Rajzolj téglalapokbol lakotelepi hazakat:

Az ecsettel rajzolj mogéjiik hegyeket, foléjiik pedig felhoket!
5. Mentsd a képet! A fajl neve LAKTELEP legyen!
6. Torold a képet a rajzlaprol!

7. Készits kitoltott téglalapokbol festményt a hires modern festd, Piet Mondrian sti-
luséban:

8. Mentsd a képet! A fajl neve MONDRIAN legyen!
9. Torold a képet a rajzlaprol!
Megjegyzések

1. A téglalap rajzolokkal csak olyan téglalap rajzolhaté, amelynek oldalai a rajzlap
szélével parhuzamosak.

2. Téglalapot szakaszokbdl is 0sszerakhatunk. Ily médon olyan téglalap is rajzolha-
t6, amelynek oldalai nem parhuzamosak a rajzlap szélével.
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(6) A lekerekitett téglalap rajzolok hasznalata

Olyan téglalapot is rajzolhatunk, amelynek a sarkai le vannak kerekitve. Ezt a kétféle
lekerekitett téglalap rajzoloval tehetjilk meg. Az eljaras egyébként ugyanaz, mint a ko-
zonséges téglalapok esetében.

Feladatok

1. Rajzolj iires €s kitoltott lekerekitett téglalapokat kiilonféle vastagsagu és szinii
hatarvonallal (és belso résszel)! Legyen koztiik lekerekitett négyzet is:

.

2. Torold a képet mentés nélkiil!

3. Rajzolj konyvespolcot televizidval:

= Hlnl
T

e R i Tl
| T
BEpaa
BRG]
B

4. Mentsd a képet! A fajl neve POLCI1 legyen!

5. Torold a képet a rajzlaprol!
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(7) Az ellipszis rajzolék hasznalata

Kétféle ellipszis rajzol6 van. Az egyikkel iires, a masikkal pedig kit6ltott belsejii el-
lipszist lehet rajzolni. Az ellipszis hatarvonala olyan vastag lesz, amilyenre a vonalvas-
tagsagot bedllitjuk. Ha iires ellipszist rajzolunk, akkor a hatarvonal szine olyan lesz,
amilyenre az el6térszint beallitjuk. Ha kit61t6tt ellipszist rajzolunk, akkor a hatarvonal
szine olyan lesz, amilyenre a hattérszint beallitjuk; a bels6é rész pedig olyan, amilyenre
az el6térszint beallitjuk.

Az ellipszis rajzolasa igy torténik:

a) A rajzeszkozok koziil kivéalasztjuk az tires (vagy a kitoltott) ellipszis rajzolot.
b) Beallitjuk a vonalvastagsagot.
c) Bedllitjuk az el6térszint (é€s a hattérszint).

d) Az egérmutat6t a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutatd célkereszt alakot
vesz fel.

e) A célkeresztet oda vissziik, ahova az ellipszist befoglalé (képzeletbeli) tégla-
lap egyik csticspontjat el akarjuk helyezni.

f) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartdsa kézben a célkeresztet oda huz-
zuk, ahova az ellipszist befoglal6 téglalapnak az el6zével szemben levd cstiicspontjat
el akarjuk helyezni. Ha azt akarjuk, hogy az ellipszis kor alaka legyen, akkor ekdz-
ben a Shift billentyiit is nyomva tartjuk.

g) Felengedjiik az egér gombjat. Ezzel véglegesitjiik az ellipszist. Ha azonban a
véglegesités elott az egér jobb oldali gombjaval kattintunk, akkor az ellipszis még-
sem jon létre.

Feladatok

1. Rajzolj tires és kitoltott ellipsziseket kiillonféle vastagsagu és szinll hatarvonallal
(és belso résszel)! Legyen koztiik kor is:

O

2. Torold a képet mentés nélkiil!

3. Rajzold le a Napot és a Foldet, ez utobbinak a keringési palyajat is tiintesd fel
(Kepler felfedezése 6ta tudjuk, hogy a Fold olyan ellipszispalyan kering, melynek egyik
fokuszpontjaban a Nap helyezkedik el):
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4. Mentsd a képet! A fajl neve KEPLER legyen!

5. Torold a képet a rajzlaprol!

(8) A sokszig rajzolok hasznalata

Két sokszog rajzold van. Az egyikkel iires, a masikkal pedig kitoltott belsejli sokszo-
get (haromszoget, négyszoget, otszoget stb.) lehet rajzolni. A soksz6g hatarvonala olyan
vastag lesz, amilyenre a vonalvastagsagot beallitjuk. Ures sokszog hatarvonala olyan
szinii lesz, amilyenre az el6térszint beallitjuk. Kitoltott sokszog hatarvonala olyan szinii
lesz, amilyenre a héattérszint beallitjuk; belsé része pedig olyan, amilyenre az el6térszint
beallitjuk.

A soksz6g rajzolasa igy torténik
a) A rajzeszkozok koziil kivalasztjuk az tires (vagy a kitoltott) sokszog rajzolot.
b) Beallitjuk a vonalvastagsagot.
c¢) Bedllitjuk az el6térszint (és a hattérszint).

d) Az egérmutatét a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutat6 célkereszt alakot
vesz fel.

e) A célkeresztet oda vissziik, ahova a sokszog elsd csucspontjat el akarjuk he-
lyezni.

f) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartdsa kozben a célkeresztet oda huz-
zuk, ahové a sokszog kovetkezd csucspontjat el akarjuk helyezni. (Ha vizszintes,
fliggbleges vagy 45°-o0s hajlasszogii oldalt akarunk kapni, akkor ekézben a Shift bil-
lentylit is nyomva tartjuk.) Ovatosan felengedjiik az egér gombjat (vigyazva, hogy a
célkereszt a csucsponton maradjon).

g) Az el6z6 1épést mindaddig ismételjiik, amig el nem ériink az utolsé csucspont-
hoz. Miutan az utolsé csticspontnal is felengedtiik az egér gombjét, vigyazva, hogy a
célkereszt el ne mozduljon, duplan kattintunk. Ennek hataséara a sokszog véglegesi-
todik. (Az utolso oldala automatikusan létrejon). Ha a véglegesités elott az egér jobb
oldali gombjéval kattintunk, akkor a soksz6g mégsem jon létre.
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Feladatok

1. Rajzolj iires €s kitoltott haromszogeket kiillonféle vastagsagu és szinii hatarvonal-
lal (és belso6 résszel)! Legyen koztiik egyenld szara derékszogii haromszog is:

2. Torold a képet mentés nélkiil!

3. Rajzold le a MOL Rt. emblémajat (egyelore felirat nélkiil):

iV

4. Mentsd a képet! A fajl neve MOL legyen!

(9) Az ivrajzol6 hasznalata

Az ivrajzoldval olyan ivet lehet rajzolni, amely maximum két gorbiilettel rendelke-
zik. Az iv vastagsaga olyan lesz, amilyenre a vonalvastagsagot beallitjuk; a szine pedig
olyan, amilyenre az el6térszint bedllitjuk:

Az iv rajzolasa igy tﬁrténik:
a) A rajzeszkozok koziil kivéalasztjuk az ivrajzolot.
b) Bedllitjuk a vonalvastagsagot.
c) Beallitjuk az el6térszint.

d) Az egérmutatét a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutatd célkereszt alakot
vesz fel.

e) A célkeresztet oda vissziik, ahova az iv kezd6pontjat el akarjuk helyezni.

f) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartdsa kézben a célkeresztet oda huz-
zuk, ahova az iv végpontjat el akarjuk helyezni.

g) Felengedjiik az egér gombjat. Az iv egyelére még egyenes, és csupan a kezdo-
és végpontja végleges.
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1S:

h) Az egérmutatot a rajzlapnak arra a tdjara vissziik, ahol az elsé gorbitést kez-
deni akarjuk.

1) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartasa kozben a célkeresztet addig huz-
zuk, mig a kivant gorbiiletet el nem érjiilk. Ha mar elértiik, akkor felengedjiik az egér
gombjat.

J) Ha az iven nem akarunk masik gorbiiletet 1étrehozni, akkor az iv végpontjara
kattintunk, ezaltal véglegesitjiik a gorbét.

k) Ha az iven masik gorbiiletet is létre akarunk hozni, akkor az egérmutatot a
rajzlapnak arra a tajara vissziik, ahol a mésodik gorbitést kezdeni akarjuk, majd az
egér bal oldali gombjanak nyomva tartdsa kézben a célkeresztet addig huzzuk, mig a
kivant gorbiiletet el nem érjiikk. Ha mar elértiik, akkor felengedjiik az egér gombjat.
Ezzel az ivet véglegesitjiik.

1) Ha a véglegesités el6tt az egér jobb oldali gombjaval kattintunk, akkor az iv
mégsem jon létre.

Feladatok

1. Rajzolj kiilonféle vastagsagu és szinii iveket! Legyen koztiik egy- €s két gorbiiletii

2. Torold a képet mentés nélkiil!
3. Rajzold le a SZINTEXT textilipari vallalat emblémajat:

)

4. Mentsd a képet! A fajl neve SZINTEXT legyen!

5. Torold a képet a rajzlaprol!
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(10) A festohenger hasznalata

A festOhengerrel zart alakzat belsejét lehet befesteni. A befestés olyan szinnel torté-
nik, amilyenre az eldtérszint beallitjuk. Zart alakzat lehet egy sokszog, egy ellipszis, de
lehet az ecsettel rajzolt szabadkézi vonal altal korbezart sikidom is. A lényeg az, hogy a
vonal folytonos legyen. Ha ugyanis szakadéas van benne, akkor a festék kifolyik, és a
képnek olyan részei is befestddnek, amelyeket nem akartunk befesteni. Mivel a festo-
henger szempontjabol a rajzolo teriilet szélei vonalnak szamitanak, ezért ezeknél a vona-
laknal megall a festék szétfolyasa.

Zart alakzat belsejének a befestése igy torténik:

a) A rajzeszkozok koziil kivalasztjuk a festdhengert.
b) Beallitjuk az el6térszint.

c) Az egérmutatét a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutaté a festéhenger
alakjat veszi fel.

d) A festbhengerrel (pontosabban a hegyével) a befestendd alakzat belsejébe kat-
tintunk.

Példa

Ha a SZINTEXT emblémajaban szerepld textildarabokat a festdhengerrel befestjiik,
akkor igy néznek ki:

Feladatok

1. Rajzolj magyar nemzeti zasz16t! E16bb a korvonalat készitsd el:
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Ezutan fesd be az egyes zart részeket piros, fehér, zold sziniire! Fesd be a radjat is:

2. Mentsd a képet! A fajl neve MAGYAR legyen!
3. Torold a képet a rajzlaprol!

4. Rajzolj egy almat! Ugyelj arra, hogy a megehetd része, a szara és a levele egyarant
zart alakzat legyen:

5. Mentsd a kép jelenlegi allapotat! A fajl neve ALMAI legyen!

6. Fesd be az egyes részeit mas-mas szintire:

7. Mentsd a kép jelenlegi allapotat! A fajl neve ALMAZ2 legyen!
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(11) A festékszoré hasznalata

A festékszoroval kor alaka foltokat lehet a rajzlapon elhelyezni. A folt &tméroje ak-
kora lesz, amilyenre a vonalvastagsdgot beallitjuk; a szine pedig olyan, amilyenre az
el6térszint beallitjuk.

A foltok elhelyezése igy torténik:
a) A rajzeszkozok koziil kivalasztjuk a festékszorot.
b) Beallitjuk a vonalvastagsagot.
c) Beallitjuk az el6térszint.

d) Az egérmutatdt a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutatd célkereszt alakot
vesz fel.

e) A célkeresztet oda vissziik, ahol a festékszorast kezdeni akarjuk.

f) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartasa kozben a célkeresztet arrafelé
hizzuk, amerre a festéket szorni akarjuk. Minél gyorsabban htizzuk a célkeresztet,
annal gyengébben adagolja a festékszoro a festéket.

g) Ha a festékszorast meg akarjuk szakitani, akkor felengedjiik az egér gombjat.
h) A célkereszt athelyezése utan a festékszoras folytathaté a célkereszt ismételt
huzasaval.
Megjegyzés
Ha a célkereszttel a rajzlapra kattintunk, akkor egyetlen foltot kapunk.
Feladatok

1. Szorj fekete festéket az almara a fényhatasok érzékeltetése céljabol:

2. Mentsd a kép jelenlegi allapotat! A fajl neve ALMA3 legyen!

3. Torold a képet a rajzlaprol!
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(12) A szinradir hasznalata

A szinradirral egy szint més szinre lehet cserélni a rajzlapon. Az a szin lesz cserélve,
amit elotérszinként beallitunk; és az a szin keriil a helyébe, amit hattérszinként bealli-
tunk. Kétféle szincsere kiilonbdztetheté meg:

— teljeskorii

— részleges.

1) A teljeskorii szincsere a rajzolo teriilet egészére vonatkozik, és automatikusan
megy végbe.

A teljeskorii szincserét igy valdsitjuk meg:
a) Beallitjuk az eldtérszint és a hattérszint.
b) Dupléan kattintunk a szinradirra.

2) A részleges szincsere csak a szinradir altal érintett teriiletre vonatkozik. (A szin-
radir nagysagat a vonalvastagsag hatarozza meg.)

A részleges szincserét igy valositjuk meg:
a) A rajzeszkozok koziil kivalasztjuk a szinradirt.
b) Bedllitjuk a vonalvastagsagot.
c) Beallitjuk az elotérszint és a hattérszint.

d) Az egérmutatot a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutaté a szinradir alakjat
veszi fel.

e) A szinradirt arra a helyre vissziik, ahol a szincserét kezdeni akarjuk.

f) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartasa kozben a szinradirt végighuzzuk
azon a teriileten, ahol szincserét akarunk végezni. Amikor a szinradir olyan pontot
érint, amelynek a szine azonos az el6térszinnel, akkor a pont szine kicserélodik.

g) Ha a szincserét meg akarjuk szakitani, akkor felengedjiik az egér gombjét.
h) A szinradir athelyezése utan a szincsere folytathaté a szinradir ismételt huza-
saval.
Megjegyzések

1. Amennyiben hattérszinként a rajzlap szine van beallitva, akkor a szinradir torli azt
a szint, amit el6térszinként beallitottunk.

2. A radir és a szinradir kozott az a lényeges kiilonbség, hogy amennyiben torlést
végziink veliik, akkor a radir mindent t6rél, a szinradir pedig csak bizonyos szint torol.
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Feladatok

1. Rajzold le az olimpiai otkarikat gy, hogy balrél jobbra haladva a felsé sorban a
sarga, a kék és a fekete kovessék egymast, az als6 sorban pedig a z6ld és a piros:

2. A szineket valtoztasd meg ugy, hogy most mar a szokasos sorrendben kévessék
egymast (a fels6 sorban kék, fekete, piros sorrend alakuljon ki, az alsé sorban pedig
sarga, zold)!

3. Mentsd a képet! A fajl neve OLIMPIA legyen!

4. Torold a képet a rajzlaprol!

(13) A szovegiro hasznalata
A szovegiroval szoveget lehet irni a rajzlapra.
A betiik olyan sziniiek lesznek, amilyenre az el6térszint beallitjuk.
Beidllithatjuk a betiiformat (a betiitipust, a betiijellemzdket és a betliméretet) is.

Kiilonleges hatasokat is kérhetiink (athuzast, korvonalat, arnyékolast). Ha athuzast
kériink, akkor a betiik olyan szinii vonallal lesznek athtzva, amilyen a sajat sziniik. Az
arnyékolas €s a korvonal kizarjak egymast. Ha arnyékolast kériink, akkor a betiik olyan
szinii arnyékot kapnak, amilyenre a hattérszint bedllitjuk. Ha kérvonalat kériink, akkor a
betiik olyan szinii korvonalat kapnak, amilyenre a hattérszint beallitjuk.

A szoveg irasa igy torténik:

a) A rajzeszkozok koziil kivalasztjuk a szovegirot.
b) Beallitjuk az el6térszint és a hattérszint.

c) Bedllitjuk a leendé szoveg betliformajat. A beéllitashoz a Széveg meniipont
alabbi almeniipontjai vehetdk igénybe:

Normal
Félkoveér Ctrl+B
Dolt Ctrl+l

AlahGzott  Ctrl+U

Betiitipus...

Ezeknek az almeniipontoknak a szerepe ugyanaz, mint a Write alkalmazas hasznala-
takor. A kiillonbség csak annyi, hogy itt a ,,Betiitipus” parbeszédpanelben athuzast is
kérhetiink:
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Betitipus

Betiitipus: Betiitipus-jellemza:
| [Félkaver

I Algerian Normal

T Arial Dalt

I Arial CE
M Arial Cyr Félkovér dolt
A Arial Rounded MT Bq ¥

Kiulonlegességek
[J Athazas
[] Alahdzas

d) Eldontjiik, hogy kériink-e arnyékolast vagy korvonalat. Ha kérvonalat kériink,
akkor a Szoveg almeniipont Kdrvonal almentipontjat kell bekapcsolni. Ha pedig ar-
ny€kolast kériink, akkor a Széveg almeniipont Arnyék almeniipontjat kell bekap-
csolni.

e) Az egérmutatot a rajzold teriiletre vissziik. Itt az egérmutato I alakot vesz fel.

f) Az T alakot oda vissziik, ahova a szoveget irni akarjuk, majd kattintunk. A
kattintas helyén szovegkurzor keletkezik.

g) Begépeljik a szoveget. A begépelt karakterek a szovegkurzor jobb oldalan
jelennek meg. Uj sort az Enter leiitésével lehet kezdeni. A hibéakat kizarolag a
Backspace billentytivel javithatjuk. (Ez torli a szovegkurzortol balra esé karaktert).

h) Ha uj helyre 0j szoveget akarunk irni, akkor az f) és g) pont alatti teenddket
meg kell ismételni.

Uj sz6veg irasanak megkezdésekor az addig beirt szoveg véglegesitédik. Ha mo-
dositjuk az elétérszint vagy a hattérszint vagy a betliformat vagy a kiilonleges hata-
sokat, akkor a modositas csak arra a szovegre vonatkozik, amit még nem véglegesi-
tettiink. A véglegesitett széveg mar csak ugy modosithaté (akar tartalmilag, akar
formailag), hogy a radirral to6roljiik, majd Gjra beirjuk.

Feladatok

1. Készitsd el a névjegykartyadat! Legyen benne a neved, a lakcimed és a telefon-
szamod! Alkalmazz tobbféle szint és betiiformatt! Alkalmazz korvonalas €s arnyékolt
betiiket is! A régi telefonszamodat is ird le, de athiizva! Mintanak ime Németh Piroska
névjegye:

Psssnsth Vios
Budapest X1, ker.

Fejér Lipdt u. 96. lem.3. |

Tel 1-234- 4585
1 -238- 4455
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2. Mentsd a képet! A f4jl neve NEVJEGY legyen!
3. Torold a képet a rajzlaprol!

4. Rajzold le a lakasotok alaprajzat! Jelold be az ajtokat és az ablakokat is! A helyi-
ségek nevét (elészoba, konyha, dolgozdszoba stb.) is ird bele a képbe!

5. Mentsd a képet! A fajl neve LAKAS legyen!
6. Torold a képet a rajzlaprol!

7. Tervezz nyaral6t! Az alaprajzon szerepeljen lakéépiilet, gazdasagi épiilet, garazs,
autdbejard, kerités, jarda, fak, bokrok, gyep, t6, szalonnasiitd hely, kerti vizcsapok!
Minden dolognak a nevét ird bele a képbe!

8. Mentsd a képet! A fajl neve NYARALO legyen!

9. Torold a képet a rajzlaprol!

Megjegyzés

A rajzeszkozok kozé tartozik még az altalanos oll6 és a téglalapvagé olld. Rovidesen
targyaljuk majd ezek hasznélatat is.

9. fejezet
A kép megnyitasa
Amikor olyan kép feldolgozét kezdjiik el, amelyik jelenleg fajlban van, akkor a fel-
dolgozas megkezdését a kép megnyitasa jelenti.

A Paintbrush-kép megnyitasa gy torténik, mint a Write-dokumentumé. A kiilonbség
minddssze annyi, hogy itt az alabbi fajltipusok koziil véalaszthatunk:

— ,,PCX file-ok” (kiterjesztésiik PCX)

— ,,Bitkép file-ok™ (kiterjesztésiik BMP vagy DIB)
— ,,MSP file-ok™ (kiterjesztésiik MSP)

— ,,Minden file”.

Megjegyzés

Az MSP Kkiterjesztésii fajlok olyan képet tartalmaznak, amelyek a Microsoft Paint
programmal késziiltek. Ezeket a fajlokat a Paintbrush meg tudja ugyan nyitni, de ha a
Paintbrush-sal médositunk a képen, majd mentjiik a képet, akkor az igy létrejovo fajlt a
Microsoft Paint program mar nem tudja megnyitni.

Feladatok
1. Nyisd meg a MOL nevii fajlban levo képet!
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2. Fesd be a haromszoget pirosra! A hattér felsé részét fehér, als6 része pedig zsld
legyen! A hiaromszog arnyékat (ami szintén haromszog) fesd feketére:

Végiil ird bele a MOL feliratot:

3. Mentsd a képet!

4. Torold a képet a rajzlaprol!

5. Nyisd meg a FIAT nevii fajlban levo képet!

6. Mind a négy betiit foglald be egy-egy téglalapba:

| L | |

1

| .

7. Fesd be a betiik hatterét a kovetkezOképpen:
ii

10. fejezet
A rajzolo teriilet novelése

8. Mentsd a képet!
9. Torold a képet a rajzlaprol!

A Paintbrush alkalmazasablakanak munkateriiletébdl elég sokat elfoglalnak a rajz-
eszk6zok ikonjai, a vonalvastagsagok ikonjai és a paletta. Mindezeket el lehet tiintetni,
ha a rajzolashoz maér ki van vélasztva a rajzeszkoz, és be van allitva a vonalvastagsag,
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az elotérszin €s a hattérszin egyarant. Az eltiintetésiikkel elérjiikk azt, hogy amikor a
rajzeszkodzt hasznalni kezdjiik, akkor nagyobb rajzol¢ teriilet all rendelkezésiinkre.

A rajzeszkozo6k ikonjai és a vonalvastagsagok ikonjai akkor tiinnek el, ha kikapcsol-
juk a Nézet meniipont Eszkozok és vonalméret almeniipontjat. Visszahozataluk ugyan-
ennek az almeniipontnak a bekapcsolasaval torténik.

A paletta akkor tiinik el, ha kikapcsoljuk a Nézet meniipont Paletta almeniipontjat.
Visszahozatala ugyanennek az almeniipontnak a bekapcsolasaval torténik.

Ha kivalasztjuk a Nézet meniipont Teljes kép almeniipontjat, akkor a rajzolo teriilet
az egész képerny6t betdlti. Ilyenkor azonban a képet csak nézegetni lehet. Az eredeti
allapothoz ugy jutunk vissza, hogy tetszéleges helyre kattintunk, vagy leiitiink egy tet-
szOleges billentyiit.

Feladatok
1. Valaszd ki a rajzeszk6zok koziil az ecsetet!
. Valaszd ki a vonalvastagsagok koziil a legvékonyabbat!
. Allitsd be az elétérszint tetszésed szerint!
. Tlintesd el a rajzeszk6zok ikonjat és a vonalvastagsagok ikonjat!
. Tiintesd el a palettat!

. Az igy megndvelt rajzlapot rajzold jél tele az ecsettel!

N N W A W N

. Hozd vissza rajzeszk6zok ikonjat és a vonalvastagsagok ikonjat!

8. Folytasd a rajzolast! Amikor a rajzlapnak arra a teriiletére akarsz rajzolni, amely
jelenleg nem lathat6, akkor hasznald a gordit6ésavokat!

9. Hozz létre olyan éallapotot, amikor a rajzolo teriilet az egész képerny6t betdlti!
10. Térj vissza az eredeti allapothoz!

11. Torold a képet a rajzlaprél mentés nélkiil!

11. fejezet
Dolgozni csak pontosan, szépen...

Ha a kép elkészitése olyan pontossagot igényel, hogy egyetlen képpontnyi eltérésnek
is jelentdsége van, akkor az eddig megismert mdédszerek mellett tovabbi harom modszert
is igénybe kell venni:

— rajzolas billentyiikkel
— rajzolas koordinatak figyelembevételével

— rajzolds nagyitott dllapotban.
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a) Rajzolas billentyiikkel

Az egér helyett billentyiikkel is rajzolhatunk. Ez azért j6, mert a billentyiikkel kony-
nyebben tudunk kis méretii (mondjuk egy képpontnyi) elmozdulast létrehozni.

Az egér ugy helyettesithetd billentyiikkel, hogy

— az egé€r mozgatasat a nyilbillentyiiket hajtjuk végre (egy nyilbillentyl leiitése-
kor az egérmutat6 egy képpontnyival mozdul el a rajzlapon a megfelel6 iranyba)

— az egér bal oldali gombja helyett az Ins billentytit alkalmazzuk
— az egér jobb oldali gombja helyett a Del billentytit alkalmazzuk

— a duplazést az F9 billentyli nyomva tartasaval jelezziik.
Példak
1. A kattintast ugy végezziik el, hogy leiitjiik az Ins billentytit.

2. A dupla kattintast az F9 Ins billentylikombinacié alkalmazasaval végezziik el.

3. Az egérmutatd huzasat ugy végezziik el, az Ins (vagy a Del) billentyli nyomva
tartasa kozben a nyilbillentyiiket titogetjiik.

Feladatok

1. Rajzolj 1 pontos vonalvastagsaggal
a) olyan vizszintes szakaszt, amelynek a hossza 41 képpontnyi
b) olyan téglalapot, amelynek a szélessége 25, a hossztisaga pedig 47 képpontnyi
c) olyan négyzetet, amelynek az oldalai 23 képpontnyiak

d) olyan ellipszist, amelynek a befoglalé téglalapja 41 képpont sz€lességii €s 71
képpont hosszisagu

e) olyan kort, amelynek a befoglaléo négyzete 53 képpontnyi oldalakkal rendel-
kezik!
2. Az el6z6leg megrajzolt alakzatokat (szintén 1 pontos vonalvastagsaggal) egészitsd

ki a kovetkezOképpen:

a) a vizszintes szakasznak rajzold meg a felez6 merolegesét

d) a téglalapnak rajzold be a kézépvonalait

c) a négyzetnek rajzold be az atloit

d) az ellipszisnek rajzold meg a tengelyeit

e) a kornek rajzold meg négy, egymassal 45°-0s széget bezar6 atmérojét!

3. Mentsd a képet! A fajl neve MERTAN legyen!

4. Torold a képet a rajzlaprol!
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b) Rajzolas koordinatak figyelésével

A rajzol¢ teriilet képpontokbol tevodik 6ssze. A képpontok oszlopokat €s sorokat al-
kotnak. A legels6 oszlop 0-s sorszammal van ellatva, a kévetkez6 1-essel, az azt kovetd
2-essel stb. Ugyanigy vannak sorszamozva a sorok is. Minden képpontnak két koordina-
taja van. Az elsé koordinatdja azt mondja meg, hogy a képpont hianyadik oszlopban
foglal helyet; a méasodik pedig azt, hogy hanyadik sorban.

Az alabbi 4bra a képpontokat nagyitva szemlélteti:

0123456763

~SONPRWN=O

Pl. a besatirozott képpont a 3-as oszlopban és az 5-6s sorban foglal helyet, tehat a
koordinatai: (3; 5).

Ha a Nézet meniipont Mutaté helye almeniipontja be van kapcsolva, akkor latni le-
het annak a képpontnak a koordinatait, ahol az egérmutato jelenleg tartézkodik (feltéve,
hogy az egérmutaté a rajzlapon van). A koordinatdk egy paranyi parbeszédpanelben
jelennek meg:

A parbeszédpanel szerényen a rajzolé teriileten kiviil helyezkedik el, hogy ne akada-
lyozza a rajzolast.

A fenti dbra azt az esetet szemlélteti, amikor az egérmutatd a (72; 2) koordinataja
képponton tartézkodik.

A koordinaték figyelésével az egérkurzort a rajzlapnak a kivéant képpontjara vihetjiik.

Feladatok

1. Kapcsold be a Nézet meniipont Mutat6 helye almeniipontjat!

2. Vidd az egérmutatét a rajzolo teriiletre! Mondd meg, hogy mik a koordinatai an-
nak a képpontnak, ahol az egérmutaté jelenleg tartézkodik!

3. Mozgasd az egérmutatot egy-egy képpontnyival kiillonbdz6 iranyokba, s figyeld
meg, hogy ekézben miként valtoznak a koordinatak!

4. Vidd az egérmutatot a (124; 62) koordinataja képpontra!
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Példa

Ha olyan szabalyos haromszoget akarunk rajzolni, amelyiknek az alapja 100 képpont
hosszisagu, €s egyik cstcspontjanak koordinatai (200; 200), akkor a kovetkezéképpen
jarunk el:

a) Az egyik csucspontot elhelyezziik a (200; 200) koordinataju képpontban.

b) A masik csucsot elhelyezziik a (300; 200) koordinataji képpontban. Ezzel
biztositottuk, hogy ennek a két csticspontnak a tavolsaga 100 képpont legyen.

c) A harmadik csucspontot elhelyezziik a (250; 287) koordinataju képpontban.
Ezzel azt biztositjuk, hogy ennek a csicspontnak az el6z6 kett6tdl vald tavolsaga
100 képpont legyen. (Ellendrizd Pitagorasz tételével ennek az allitasnak az igazsa-

gat!)
Feladatok

1. Rajzolj olyan szabalyos haromszoget, amelynek az oldalai 80 képpontnyiak! Az
egyik csucspont a (250; 150) koordinataju képpontban legyen! (Miel6tt hozzafogsz a
rajzolashoz, szamold ki a tobbi csticspont koordinatait is Pitagorasz tételével!)

2. Mentsd a képet! A fajl neve HAROMSZ legyen!

3. Torold a képet a rajzlaprol!

¢) Rajzolas nagyitott allapotban

A kép tetszOleges része nagyithato, és a nagyitdsban minden képpont jol lathato. Ez
azért j6, mert olyan finomitasokat végezhetiink a képen, amilyeneket masképpen nem-
igen tudnank.

(1) Nagyitott allapot létrehozasa
Nagyitott allapotot igy hozunk létre:
a) Kivalasztjuk a Nézet meniipont Kdézelit almeniipontjat.

b) Az egérmutatot a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutat6 keret alakot vesz
fel:

c) A keretet arra a képrészletre vissziik, amit nagyitani akarunk.

d) Kattintunk. Ennek hatasara a kerettel megjelolt képrészlet akkorara nagyitodik,
hogy az egész rajzolo teriiletet betolti. A nagyitott képrészlet azonban normal méret-
ben is lathaté, mégpedig a rajzol¢ teriilet bal fels6 sarkaban.
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Példa

Ha az alma szarat és levelét nagyitjuk, akkor igy néz ki a rajzolo teriilet:

s

Megjegyzés

Ha a fest6henger alkalmazasakor a festék szétfolyt, akkor nagyitassal konnyen ellen-
drizhetjiik, hogy az alakzat hol nem zért rendesen.

(2) A rajzeszkozok hasznalata nagyitott allapotban
Nagyitott allapotban csak két rajzeszk6zok hasznélhato:

— az ecset

— a festGhenger

1) Az ecset ilyenkor arra hasznéalhato, hogy a képpontok szinét egyesével valtoztas-
suk meg. A valtoztatas a kovetkezOképpen torténik:

a) A rajzeszk6zok koziil kivalasztjuk az ecsetet.

b) Beallitjuk az el6térszint és a hattérszint. A hattérszint olyanra érdemes bealli-
tani, amilyen a rajzlap szine; az el6térszint pedig olyanra, amilyre a képpontok szinét
éppen valtoztatni akarjuk.
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fel.

c) Az egérmutatét a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutat6 nyil alakot vesz
Most az alabbi lehetdségekkel rendelkeziink:

— Azok a pontok, amelyekre kattintunk, olyan sziniiek lesznek, amilyenre az
el6térszin be van allitva.

— Azok a pontok, amelyekre az egér jobb oldali gombjéaval kattintunk, olyan
szinliek lesznek, amilyenre a hattérszin be van allitva. Ha tehat a hattérszint a
rajzlap szinére allitottuk be, akkor ezek a képpontok térlédnek.

— Azok a képpontok, amelyek folott az egérmutatot ugy huzzuk el, hogy
kozben az egér bal oldali gombjat tartjuk nyomva, olyan szinliek lesznek, ami-
lyenre az el6térszin be van allitva.

— Azok a képpontok, amelyek folott az egérmutatot ugy huzzuk el, hogy
kozben az egér jobb oldali gombjat tartjuk nyomva, olyan szinliek lesznek, ami-
lyenre a hattérszin be van allitva. Ha tehat a hattérszint a rajzlap szinére allitottuk
be, akkor ezek a képpontok torlédnek.

Mik6zben pontonként rajzolunk, a bal felsé sarokban nyomon kévethetjiik a valtoza-
~sokat normal nézetben.

2) A fest6henger ilyenkor éppugy hasznalhaté, mint egyébkeént.

Megjegyzés

Nagyitott dllapotban kénnyen zartta tehetiink egy alakzatot az ecsettel. Utana pedig a
festohengerrel befesthetjiik a belsejét.

(3) A nagyitott allapot megsziintetése

Ha mar nincs sziikségiink a nagyitott allapotra, akkor a Nézet meniipont Tavolit
almeniipontjanak kivélasztasaval megsziintetjiik a nagyitott allapotot.

Feladatok

1. Nyisd meg az ALMA1 nevii fajlban levé képet!

2. Nagyitott allapotban torténd rajzoléassal csinositsd az almét!

3. Nagyitassal vizsgald végig, hogy zért alakzatot alkot-e az alma

a) megeheto része
b) széra

c) levele?

Ha valamelyik rész nem alkot zart alakzatot, akkor tedd zartta! Ha pedig azt latod,
hogy valamelyik rész nem egyetlen, hanem tobb zart alakzatbdl tevédik 6ssze, akkor
alakitsd at egyetlen zart alakzatta!

4. Fesd be a csinositott almat a festdhengerrel!
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5. Mentsd a kép jelenlegi allapotat! A fajl neve ALMA4 legyen!

6. Ha az eddig elkészitett képek valamelyikével elégedetlen vagy, akkor a most
megismert modszerekkel tedd csinosabbé, majd mentsd a csinosabb valtozatot!

Megjegyzés

A pontos munka most targyalt mdédszereit a tovabbiakban is érdemes minél tobbszor
alkalmazni, még ha azt nem is hangsilyozzuk ezutan. Igényes képet ugyanis nem lehet
ezek nélkiil a modszerek nélkiil késziteni.

12. fejezet
Miiveletek végzése képrészletekkel

A kép tetszbleges részletével kiillonféle miiveleteket (torlést, masolast, athelyezést
stb.) végezhetiink. A miivelet elvégzése eldtt ki kell jelolni azt a képrészletet, amely
részt vesz majd a miiveletben. A kijelolt részlet szaggatott kérvonalat kap.

a) Képrészlet kijelolése

Képrészlet kijelolése az altalanos olloval vagy a téglalapvago olloval lehetséges. A
téglalapvago olloval csak téglalap alaku részletet lehet kijeldlni, az &ltalanos olldval
viszont barmilyen alakut.

1) A téglalapvago olloval igy torténik a kijeldlés:
a) A rajzeszkozok koziil kivalasztjuk a téglalapvagé ollot.

b) Az egérmutatét a rajzold teriiletre vissziik. Itt az egérmutatéd célkereszt alakot
vesz fel.

c) A célkeresztet a kijelolendd képrészlet egyik csucspontjaba vissziik.

d) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartasa kozben a célkeresztet a kijelo-
lend6é képrészletnek az el6zével szemkozti csicspontjaba huzzuk. Ha azt akarjuk,
hogy a kijelolt képrészlet négyzet alaku legyen, akkor ekdzben a Shift billentytit is
nyomva tartjuk.

e) Felengedjiik az egér gombjat.
2) Az éltalanos olloval igy torténik a kijelolés:
a) A rajzeszkozok koziil kivalasztjuk az altalanos ollot.

b) Az egérmutatdt a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutatd célkereszt alakot
vesz fel.

c) A célkeresztet a kijelolendd képrészlet leendd hatarvonaldanak tetszdleges
pontjara vissziik.
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d) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartdsa kozben a célkeresztet végighiiz-
zuk a kijelolend6 részlet (igy kialakuld) hatarvonalan.

e) Amikor mar korbejeloltiik a képrészletet, akkor felengedjiik az egér gombjat.

Példa

Az alma levelét igy jeloljiik ki

a) a téglalapvago olloval:

b) az altalanos olloval:

b) A kijeloltség megsziintetése

Ha meg akarjuk sziintetni a képrészlet kijeloltségét, akkor tetsz6leges rajta kiviili te-
riiletre kattintunk. A kijeldltség megsziintetésére pl. olyankor van sziikség, amikor téve-
sen végeztiik el a kijelolést.

Feladatok
1. Nyisd meg a POLC1.BMP dokumentumot!
2. Jelold ki

a) a konyvespolcot

b) a konyvespolc felsé harmadat
c) a televizid képernydjét

d) a szobaantennat!
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c) Képrészlettel végezheté miiveletek

(1) Kivagas a vagoélapra

A kivagas olyan miivelet, melynek soran a képrészlet eltiinik a rajzlaprél, és rakeriil
a vagolapra. A rajzlapon olyan szinnel t61tddik fel a helye, amilyenre a hattérszin be van
allitva. Ha tehat azt akarjuk, hogy a helyén ne maradjon folt, akkor a hattérszint a rajzlap
szinére kell beallitani. A kivagasnak két kovetkezménye van:

— a képrészlet torlédik a rajzlaproél

— a képrészlet a vagolapra keriil (és innen kés6bb mashové vihetd).
A kivagast igy végezziik el:

a) Beallitjuk a hattérszint.

b) Kijeldljiik a kivagandd képrészletet.

c¢) Kivélasztjuk a Szerkesztés meniipont Kivag almeniipontjat.

(2) Masolas a vagolapra

A masolas olyan miivelet, melynek soran a képrészlet ugy keriil a vagélapra, hogy

kézben nem tiinik el az eredeti helyérdl. A mésolasnak tehat csak egy kovetkezménye
van:

— a képrészlet a vagolapra keriil (€s innen kés6bb méshové vihetd).
A masolast igy végezziik el:

a) Kijeloljik a masolando képrészletet.

b) Kivéalasztjuk a Szerkesztés meniipont Masol almeniipont;jéat.

(3) Beillesztés a vagolaprol

A beillesztés olyan miivelet, melynek soran a vagolap tartalmat a kivant helyre visz-
sziik.

A beillesztést igy végezziik el:

a) A gorditdsavokkal lathatéva tessziik a rajzlapnak azt a részét, ahova be akar-
juk illeszteni a vagolap tartalmat.

b) Beallitjuk a hattérszint. A beillesztés soran a hattérszin fontos szerepet jatszik.
Hogy milyent, azt azonnal megtudjuk.

¢) Kivalasztjuk a Szerkesztés meniipont Beilleszt almeniipontjat. Ennek hataséara

a képrészlet a vagolaprol egyelére a rajzlap bal felsé sarkaba keriil, egy szaggatott
vonallal hatarolt téglalapba.

d) Az egérmutatét a téglalap belsejébe vissziik. Itt az egérmutaté balra doélt nyil
alakot vesz fel.
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e) A nyilat az egér valamelyik gombjanak nyomva tartdsa kozben elkezdjiik
hazni. A képrészlet a nyillal egyiitt ,,utazik™. Pontosabban sz6lva:

— ha az egér jobb oldali gombjat tartjuk nyomva a htuzéas kozben, akkor a
képrészlet minden pontja ,,utazik”, ezaltal a masolas ,,lefedést” okoz.

— ha pedig az egér bal oldali gombjat tartjuk nyomva a huzas koézben, akkor
a képrészletnek csak azok a pontjai ,,utaznak”, amelyeknek a szine eltér a bealli-
tott hattérszint6l. Ha tehat a hattérszin a rajzlap szinére van beallitva, akkor a ma-
solas ,,atlatszoan” torténik.

f) Ha az ,,utazd” képrészlet mar a kivant helyen van, akkor elengedjiik az egér
gombjat.

g) Az ,,utazo” képrészlet helyét azzal véglegesitjiik, hogy a képrészleten kiviili te-
riiletre kattintunk.

Példa
Induljunk ki az alabbi képbdl:

a) Ha a négyzetet gy vagjuk ki, hogy el6zbleg a hattérszint a rajzlap szinére allitjuk
be, akkor a négyzet a vagolapra keriil, a képrol pedig ugy torlédik, hogy a helyén nem
marad folt:

b) Ha a vagolap tartalmat (vagyis a négyzetet) lefedden illesztjiik be a kor belsejébe,
akkor igy modosul a kép:
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c) Ha viszont a vagolap tartalmat (vagyis a négyzetet) atlatszoan illesztjilk be a kor
belsejébe, akkor igy médosul a kép:

B

Megjegyzés
Az elmondottak kévetkezményei:
1. Ha egy képrészletet tordlni akarunk a rajzlaprol, akkor ki kell vagni.

2. Ha egy képrészletet ugy akarunk a rajzlap masik helyére vinni, hogy az eredeti
helyén is megmaradjon, akkor masolast €s beillesztést kell végezni.

3. Ha egy képrészletet ugy akarunk a rajzlap masik helyére vinni, hogy az eredeti
helyén ne megmaradjon meg, akkor kivagast €s beillesztést kell végezni.

Feladatok

1. Rajzolj egy téglalapot, és rajta kiviil koroket:
o ()
O

2. Vidd a téglalapot a korokre lefedéssel ugy, hogy az eredeti helyén is megmarad-

jon: & Q
O
{_

3. Mentsd a képet! A fajl neve BUBOREKI legyen!
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4. Torold a képet a rajzolo teriiletrol!
5. Rajzold le ujra az eredeti képet!

6. Vidd a téglalapot a kordkre atlatszéan gy, hogy az eredeti helyén is megmarad-

jon:
O

{ O

7. Torold a rajzlaprol a legnagyobb kort:

O
O
O

J{ O

Vo, %
.,

8. Mentsd a képet! A fajl neve BUBOREK?2 legyen!

(4) Mozgatas

A mozgatas olyan miivelet, melynek soran képrészletet a vagdlap megkeriilésével vi-
hetiink mashova a rajzlapon beliil.

A mozgatas igy torténik:

a) Gondoskodunk roéla, hogy a mozgatandé képrészlet és annak Uj helye teljes
egészében lathato legyen a rajzol6 teriileten.

b) Kijeldljiilk a mozgatandé képrészletet.

c) Az egérmutatot a képrészlet belsejébe vissziik. Itt az egérmutaté nyil alakot
vesz fel.

d) A nyilat az egér valamelyik gombjanak nyomva tartasa kozben elkezdjiik
hazni. A képrészlet a nyillal egyiitt ,,utazik”. Ha ekozben még a Ctrl billentytit is
nyomja tartjuk, akkor a képrészlet az eredeti helyén is megmarad.

e) Ha a mozgatott képrészlet mar a kivant helyen van, akkor elengedjiik az egér
gombjat.
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f) A mozgatast azzal véglegesitjiik, hogy a képrészleten kiviili teriiletre kattin-
tunk.

Megjegyzés

Az atvitelt a hattérszin és az egér gombjai ugyanolyan modon befolyasoljak most is,
mint a vagolap alkalmazasakor.

Feladatok

1. Rajzolj egy kort! Ennek a kornek a belsejébe is rajzolj egy kort, meg rajta kiviil is
egyet:

2. A koroket mozgasd el ugy, hogy a harom kor egyetlen pontban érintse egymast:

(5) Tiikrozés

Képrészletet tengelyesen tiikrozhetiink. A tiikrozés tengelye a képrészlet fliggdleges
vagy vizszintes kdzépvonala lehet. Az elébbi esetben vizszintes tiikrozésrél beszéliink,
az utobbi esetben pedig fliggbleges tiikrozésrol.

A vizszinteses tiikrozés igy torténik:

a) Kijeloljiik a tiikrozend6 képrészletet.
b) Kivélasztjuk a Kivagas meniipont Vizszintesen tiikréz almeniipontjat.
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c) Ekkor a tiikrozés mar megtortént, de a tiikrozott képrészlet még kijelélve marad,
hogy mozgathassuk.

d) Ha mar nem akarjuk mozgatni, akkora képrészleten kiviili pontra kattintunk.

A fiiggdleges titkrozés hasonldan torténik.

Példa

Tengelyesen szimmetrikus véazat a kovetkezéképpen rajzolhatunk:
a) Megrajzoljuk az egyik felét:

®

b) A masik felét méasolassal allitjuk elo:

) &

c) Az eredeti fél vazat vizszintesen tiikrozziik:

o

d) Mozgatéassal egymashoz passzitjuk a vaza két felét:

&

Feladat

1. Rajzolj halat! EI6bb csak a fels6 felét rajzolod meg, majd fliggdleges tiikrozéssel
hozd létre a masik felét is! Rajzolj ra szemet és pikkelyeket is! A hatterét fesd be kékre!
Az ivrajzoldval rajzolj bele a képbe hullamokat is!

2. Mentsd a képet! A fajl neve HAL legyen!

3. Torold a képet a rajzlaprol!
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(6) Invertalas

Az invertéalas olyan miivelet, melynek sordn a képrészlet szinei invertalédnak (pl. a
fekete atvaltozik fehérre, a fehér pedig feketére).

Az invertalast igy végezziik el:
a) Kijeldljiik az invertaland6 képrészletet.
b) Kivalasztjuk a Kivagas meniipont Invertal almeniipontjat.

c) Ekkor az invertalas mar megtortént, de a képrészlet még kijelélve marad, hogy
mozgathassuk.

d) Ha mar nem akarjuk mozgatni, akkor a képrészleten kiviili pontra kattintunk.

Példa

ime egy konyvespolc eredeti szinekben és invertalva:

Feladatok
1. Nyisd meg a POLCI nevi fajlban levo képet!

2. Invertald a konyvespolcot!

3. Invertald ismét a konyvespolcot! Mi torténik a kétszeri invertalas hatasara?

4. Invertald a polcon levo televiziot!

(7) Atméretezés

Az atméretezés olyan miivelet, melynek soran a képrészlet megvaltozott méretii val-
tozatai jonnek létre a rajzlap 0j helyein. Azt, hogy az eredeti képrészlet torlédjon-e, a
Kivagas meniipont Az eredeti torlésével almeniipontjaval szabédlyozzuk.

Az dtméretezés igy torténik:

a) Kivélasztjuk az atméretezend6 képrészletet.
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b) Ha azt akarjuk, hogy az eredeti képrészlet torlédjon, akkor bekapesoljuk a Ki-
vagas meniipont Az eredeti torlésével almeniipontjat; és a hattérszint olyanra allit-
juk be, amilyen szinnel ki akarjuk télteni a torlés nyoman keletkez6 (rt.

¢) Kivalasztjuk a Kivagas meniipont Atméretez almeniipontjat. Ez az almenii-
pont egy kapcsolo, €s most bekapcsolt allapotba kertiil.

d) Az egérmutatét a rajzold teriiletre vissziik. Az egérmutato itt célkereszt alakot
vesz fel. A célkereszttel a szokdasos mddon kijeldljiink azt a téglalapot, amibe bele
akarjuk helyezni a képrészlet megvaltozott méretli valtozatat. Ha azt akarjuk, hogy a
képrészlet ne veszitse el eredeti aranyait, akkor a téglalap kijelolése soran a Shift
billentyiit is nyomja tartjuk.

A d) pont megismétlésével az atméretezés akarhany példanyban megvaldsithatod
mindaddig, mig a Kivagas meniipont Atméretez almentipontja be van kapcsolva.

e) Ha mar nem akarunk tobb atméretezést végezni, akkor kikapcsoljuk a Kivagas
meniipont Atméretez almeniipontjat.

f) Ennek hatédsara az eredeti képrészlet (illetve annak helye) szaggatott hatarvona-
lat kap. Ha a szaggatott hatarvonalon kiviilre kattintunk, akkor végleg befejez6dik az
atmeéretezes.

Feladatok

1. Csokkentsd a televizio szélességét!

2. Noveld a televizio szélességét Gigy, hogy a labai lelégjanak a kényvespolcrol!
3. Noveld hozza a kényvespolcot a televiziohoz!

4. Mentsd a képet POLC2 néven!

5. Torold a képet a rajzlaproél!

(8) Megdontés

A megdontés olyan miivelet, melynek soran a képrészlet megdontott valtozatai jon-
nek létre a rajzlap 0j helyein. Azt, hogy az eredeti képrészlet t6rl6djon-e, a Kivagas me-
niipont Az eredeti torlésével almeniipontjaval szabalyozzuk.

A megdontés igy torténik:
a) Kivalasztjuk a megdontend6 képrészletet.

b) Ha azt akarjuk, hogy az eredeti képrészlet torlédjon, akkor bekapcsoljuk a Ki-
vagas meniipont Az eredeti torlésével almeniipontjat; és a hattérszint olyanra allit-
Juk be, amilyen szinnel ki akarjuk tdlteni a torlés nyoman keletkezo (irt.

c) Kivalasztjuk a Kivagas meniipont Megdont almeniipontjat. Ez az almeniipont
egy kapcsold, és most bekapcsolt 4llapotba kertil.
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d) Az egérmutatét a rajzolo teriiletre vissziik. Az egérmutato itt célkereszt alakot
vesz fel. A célkeresztet a rajzolo teriiletnek arra a pontjara vissziik, ahova a megdon-
tott valtozat bal felso sarkat el akarjuk helyezni. Ezutan az egér bal oldali gombjéanak
nyomva tartisa kdzben balra vagy jobbra hizzuk a célkeresztet, aminek hatédséra a
téglalap megddl. Amikor elértitkk a kivant délési szoget, akkor elengedjiik az egér
gombjat.

A d) pont megismétlésével a megdontés akarhany példanyban megvalodsithato
mindaddig, mig a Kivagas meniipont Megddnt almeniipontja be van kapcsolva.

e) Ha mar nem akarunk t6bb megdontést végezni, akkor kikapcsoljuk a Kivagas
meniipont Megdont almeniipontjat.

f) Ennek hatasara az eredeti képrészlet (illetve annak helye) szaggatott hatarvona-
lat kap. Ha a szaggatott hatarvonalon kiviilre kattintanunk, akkor végleg befejezédik
a megdontés.

Feladatok
. Nyisd meg a FIAT nevi fajlban levo képet!

i

2. Megdontéssel hozd 1étre a FIAT autdogyar emblémajat:

. Mentsd a képet, de a rajzlaprél még ne torold!

(')

4. A betlik megdontottségét sziintesd meg oly moédon, hogy visszafelé dontod Oket:

All

(9) Tarolas

Nem csak teljes képet, hanem képrészletet is tarolhatunk fajlban.

Képrészletnek fajlban val6 tarolasa igy torténik:
a) A téglalapvago olldval kijeloljiik a fajlban tarolando képrészletet.
b) Kivalasztjuk a Szerkesztés meniipont File-ba masol almeniipontjat.

c) Ekkor megjelenik a ,,File-ba méasol” parbeszédpanel. A parbeszédpanel kitdl-
tése ugyanugy torténik, mint a ,,Ment 0j néven” parbeszédpanelé.
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Feladatok

1. Térold a FIAT sz6 egyes betiiit kiilon-kiilon fajlban! A fajlok neve rendre FIATI,
FIAT2, FIAT3, FIAT4 legyen!

2. Torold a képet a rajzlaprol!

(10) Beillesztés fajlbol

A rajzlapra nem csak a vagoélaprol, hanem f4jlbol is illeszthetiink be képet. A f4jlbol
valo beillesztés csak annyiban kiilonbozik a vagolaprol torténéd beillesztéstdl, hogy
ilyenkor a Szerkesztés meniipont File-t beilleszt almentipontjat kell kivalasztani (az
ekkor megjelend ,File beillesztése” parbeszédpanelt ugyanigy kell kitdlteni, mint a
»File megnyitasa” parbeszédpanelt).

Feladatok

1. Illeszd be a rajzlap kozepére a C: meghajtd6 WINDOWS katalégusaban talalhatd
CARS.BMP fijlban levo képet:

2. Illeszd be rendre a kovetkezo6 fajlokat a rajzlapra: FIATI1, FIAT2, FIAT3, FIATA4.
Tartalmukat igy helyezd el a rajzlapon:

Megjegyzés

Ha akkora képrészlettel akarunk miiveletet végezni, amelyik nem fér ra egyszerre a
rajzolo teriiletre, akkor a kovetkezOképpen jarunk el:

a) Kivalasztjuk a Nézet mentipont Tavolit almeniipontjat. Ennek hatasara (kicsi-
nyitve ugyan, de) az egész kép egyszerre lathatéva valik a rajzolo teriileten.

b) Kijeloljiik a kivant részletet. (Ilyen esetben a kijelolés csak a téglalapvagd ol-
16val lehetséges, €s a kijelolt rész folytonos hatarvonalat kap.)
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c) Elvégezziik a kivant miiveletet.

d) Kivalasztjuk a Nézet meniipont Kézelit almeniipontjat. Ennek hat4dsara meg-
szlinik a kép kicsinyitettsége.

13. fejezet
Felkésziilés a nyomtatasra

A kép nyomtatasa el6tt a kovetkezd bedllitasokat kell elvégezni:
— a nyomtato bedllitdsa
— az oldal bedllitasa.
A nyomtato bedllitdsa ugyanuigy torténik, mint a Write esetében.
Az oldal beallitas viszont a kovetkezoéképpen torténik:
a) Kivalasztjuk a File meniipont Oldalbeallitas almeniipontjat.

b) Ekkor megjelenik az ,,Oldalbedllitas™ parbeszédpanel:

Oldalbeallitas

Feiléc: |

Labléc: |

Margok

A parbeszédpanel két kérdésre kér valaszt:
1) Mekkordk legyenek a margoszélességek?
Erre a kérdésre a ,,Margok™ keretben adunk vélaszt.
2) Mi legyen a fejléc és a labléc tartalma?

A viélaszt a ,Fejléc” €s a ,,Labléc” mezdkbe gépeljiikk be. A begépelés sorén
specidlis jeleket is alkalmazhatunk. Minden specidlis jel két karakterbdl 4ll, és az
els6 karaktere &. A masodik karakter lehet p, f, d, t, 1, r vagy c.
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Az alabbi tablazat bemutatja, hogy az egyes specialis jelek milyen hatassal
vannak a fejléc illetve labléc tartalmara:

Jel Hatasa

&p Helyére az oldalszam irédik (egyoldalas képnél nincs jelentdsége).
&f Helyére a dokumentumfajl azonositdja keriil.

&d Helyére a nyomtatas datuma keriil.

&t Helyére a nyomtatas ideje keriil.

&l Az uténa levo karaktersorozat balra zart lesz.

&r Az uténa lev karaktersorozat jobbra zart lesz.

&c Az uténa levo karaktersorozat kozépre zart lesz.

¢) Ha befejeztiik a parbeszédpanel kitdltését, akkor megnyomjuk az OK parancs-
gombot.

Példa

Tegyiik fel, hogy az ALMA3.BMP kép nyomtatasara késziiliink. Ha a ,,Fejléc” a és a
,Labléc’mezdbe ezt gépeljiik be:

Fejléc: &IKészult:&d

Labléc:  |&rkf

akkor a fejléc bal oldalan meg fog jelenni a ,,Késziilt:” felirat és a nyomtatas datuma, a
labléc jobb oldalan pedig meg fog jelenni a dokumentumfajl azonositdja:

Keészult:1996. 08.29

ALMA3. BMP
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Megjegyzés

El kell donteniink, hogy a nyomtatas soran igénybe akarjuk-e venni a Nyomtatasve-
zérlo alkalmazast. A Write tanulmanyozasa soran mar megtargyaltuk, hogy ezt a donté-
siinket miként tudatjuk a Windows-zal.

Feladat

Tudasd a Windows-zal, hogy a nyomtatas soran nem fogod igénybe venni a Nyomta-
tasvezérlot!

14. fejezet
A kép nyomtatasa

A kép nyomtatasa a kovetkezdképpen torténik:
a) Kivélasztjuk a File meniipont Nyomtat almentipont;jéat.
b) Ekkor megjelenik a ,,Nyomtatas” parbeszédpanel:

Nyomtatas

Ablak
O Vazlat @ Teljes

@ Minbségi O Részleges

Példanyszam: E Méret: F 4

[] Nyomtaté felbontas

A parbeszédpanel 6t kérdésre kér valaszt:
1) Milyen mindségii nyomtatast akarunk?

Erre e kérdésre a ,,M6d” keretben adjuk meg a véalaszt a megfeleld valaszto-
kor besatirozasaval.

2) Ki akarjuk-e nyomtatni a teljes dokumentumot, vagy csak egy részét?

Erre e kérdésre az ,,Ablak” keretben adjuk meg a valaszt a megfelel6 valasz-
tokor besatirozasaval.

3) Hany példanyban akarunk nyomtatni?

Erre a kérdésre tigy vélaszolunk, hogy a ,,Példanyszam” mezbbe begépeljiik a
példanyszamot.

4) Akarjuk-e, hogy a nyomtato felbontdsa érvényesiiljon a nyomtatds sordan?
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Ha akarjuk, akkor beikszeljiikk a ,Nyomtaté felbontas” kapcsolonégyzetet.
Ezzel azt akadalyozzuk meg, hogy a nyomtat6 a képernyd (6vétdl eltérd aranyu)
felbontasat probalja meg utdnozni, és ezaltal olyan képet nyomtasson, amely el-
vesziti a képerny6n lathaté aranyokat.

5) Az eredetihez képest milyen méretben akarjuk a képet nyomtatni?

Erre a kérdésre ugy valaszolunk, hogy a méret mez6be begépeljiik a nagyitas
(vagy kicsinyités) aranyat szdzalékban kifejezve. Ha a mez§ tartalma 100, akkor
a kép eredeti méretben lesz nyomtatja. 100-nal nagyobb szam nagyitast eredmé-
nyez, 100-nal kisebb pedig kicsinyitést.

c) Ha befejeztiik a parbeszédpanel kitoltését, akkor megnyomjuk az OK parancs-
gombot.

d) Ha az ,,Ablak” keretben a , Részleges” vélasztokort satiroztuk be, akkor a
nyomtatas megkezdése elott az egész kép megjelenik a képernyon, s nekiink kell ki-
jeldlniink a nyomtatandé részeét.

15. fejezet
Bovitsiik a szinskalat!

Ha olyan igényesek vagyunk a szineket illetéen, hogy mar nem elegendéek a paletta
altal kinalt szinek, akkor keveréssel magunk is létrehozhatunk 1j szineket. Az 0j szint a
paletta valamely szine helyére helyezhetjiik el. Arra is lehetéség van, hogy a paletta
jelenlegi szineit egy fajlban taroljuk, s onnan késébb barmikor visszahivhassuk éket.

a) Uj szin létrehozasa
Uj szint igy hozunk létre:

a) A palettan arra a szinre kattintunk, amelynek a helyére akarjuk tenni a létreho-
zand¢ szint.

b) Kivalasztjuk az Egyebek meniipont Szinek keverése almeniipontjat.

c) Ekkor megjelenik a ,,Szinek keverése” parbeszédpanel:

Szinek keverése
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A parbeszédpanel egyrészt tajékoztat minket arrél, hogy az a szin, amelynek a
helyére az 0j szint el akarjuk helyezni, a piros, a z6ld €s a kék fénynek milyen aranyu
keverékébdl tevodik ossze. Masrészt valaszt kér arra a kérdésre, hogy az 1j szint a
piros, a zold és a kék fénynek milyen aranyu keverékébdl akarjuk létrehozni?

A valaszt a harom egyedi gorditésav alkalmazasaval vagy begépeléssel adjuk
meg. Kozben a parbeszédpanel jobb oldalén levé téglalapban megfigyelhetjiik, hogy
milyen az 1) szin.

d) Ha megnyomjuk az Alaphelyzet parancsgombot, akkor a parbeszédpanelen
visszaall a piros, a zold és a kék fény eredeti aranya.

e) Ha befejeztiik a szinkeverést, akkor megnyomjuk az OK parancsgombot.

b) A paletta mentése
A paletta jelenlegi 4llapotat igy mentjiik:
a) Kivalasztjuk az Egyebek meniipont Paletta mentése almeniipontjat.

b) Ekkor megjelenik a ,,Paletta mentése 0ij néven” parbeszédpanel. Ennek kitolté-
se az ismert mdodon torténik. A paletta jelenlegi allapotat tarolo fajl kiterjesztése
PAL lesz.

c) Paletta betoltése

A paletta bet6ltése azt jelenti, hogy a palettanak egy el6zdleg mentett allapotat allit-
juk vissza.

Palettat igy toltiink be:
a) Kivalasztjuk az Egyebek meniipont Paletta betoltése almeniipontjat.

b) Ekkor megjelenik a ,,Paletta betoltése” parbeszédpanel. Ennek kitoltése az is-
mert médon torténik. A ,,Filenév” mezbében a betoltend6 palettat tartalmazé fajl ne-
vét kell megadni.

Feladatok
1. Mentsd a paletta jelenlegi (még eredeti) allapotat! A fajl neve EREDETI legyen!

2. Hozz létre néhany 10j szint! A palettan a kedved szerint helyezd el dket!

(O8]

. Mentsd a paletta jelenlegi allapotat! A fajl neve KEVERES legyen!

. Az \ij szinek felhasznélasaval készits egy képet szabadon valasztott témara!
. Mentsd a képet SZABAD néven!

. Toltsd be az EREDETTI nevii fajlban tarolt palettat!

~N O B

. Lépj ki a Paintbrush-bol!
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IX. RESZ

GYAKORLO FELADATOK

a)

Novella

1. Gépeld be a kovetkez6 novellat!
Utmutatds

a) Tartsd be az 0sszes gépelési szabalyt (kiilondsen tigyelj arra, hogy elvalaszté-
jeleket ne helyezz el a szovegben, és ne iiss minden sor végén Enter-t)!

b) A gépeléskor ne torddj a betiiformaval és a bekezdésformaval!

c) Ne feledkezz el menteni a szoveget, ha atmenetileg felfliggeszted a munkat (a
dokumentumfajlt a hajlékony lemezed SZOVEG katal6gusaba tedd, az azonositdja
pedig NOVELLA.WRI legyen)!

Karel Capek:

- Az ot kenyerrol
— HogymiabajomVele? . .~ . - . :
Megmondom én maganak ny|ltan szomszed Nem. Nem mintha a tamtasaban lelnék valami

kifogasolnivalét. Egyaltalan nem. Egyszer meghaligattam egy beszédét és komolyan mondom,
maganak, kis hija, hogy nem lettem a tanitvanya. Mikor hazatértem, azt mondtam unokadcsémnek,

a nyergesnek:

— Te, ezt hallanod kellett volna! En mondom neked, ez az ember a maga médjén egy profeta
Nagyon szépen beszél, meg kell adni. Egyenesen az ember szivéhez sz6l. Kénnyek ontétték el a
szememet. Kérem, a legszivesebben tiistént bezartam volna uzietemet és kovettem volna 6t, hogy
soha tébbé ne veSZItsem szemem eldl. - S

— Oszd szét mmdened amid csak van, es kovess engemi — mondotta. — Szeresd felebara-
todat, segits a szegényeken!; meg hasonlo. :

En csak egyszerii pék vagyok de amikor Ot hallgattam hat kérem, engem valami csodalatos
orom és fajdalom jart at. Nem is tudom, hogy hogy mondjam. Valami nyomas nehezedett ram,
amitél legszivesebben leborultam volna a féldre és sirtam volna. Ugyanakkor azonban olyan fol-
emelé és kénnyii érzés toltétt el, mintha lehullott volna rélam minden. Erti? — minden gond és
gyodtrelem. Mondtam is akkor unokadcsémnek; — Te o6kér! Szégyellhetnéd magad! Kapzsisagod-
ban egyebrdl sem tudsz beszelni, mint hogy ki mmdenkl tartozik neked. Meg hogy tizedeket, kama-
tokat, meg addkat kell fizetned. Inkabb a szegenyeknek oszd szét vagyonodat hagyd ott a felesé-
gedet, gyermekeidet és kévesd Ot. :
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Es azt, hogy betegeket és érdongésoket gyogyit. Nem, azt sem vetném a szemére. Igaz, szo-
katlan hatalom ez, de hat azt mindenki tudja, hogy a mi felcsereink csak kontarok. Es a rémai or-
vosok sem kilonbek. A pénzt zsebrevagni, ahhoz értenek, de ha haldokléhoz hivod 6ket, csak a
vallukat vonogatjak és azt mondjak, hogy miért nem hivattad éket elébb. Elébb?

Szegény megboldogult feleségem. Két évig szenvedett vérfolyasban. Egyik orvostél a masik-
hoz vittem. El sem tudja képzelni, mennyi pénzembe kertilt, de egyik sem segitett rajta. Ha O mar
akkor jarta volna a varosokat, térdre borultam volna elétte és igy sz6ltam volna:

— Uram, gyogyitsd meg ezt az asszonyt!

Es a feleségem a ruhajat megérintette volna, és meggyogyult volna. igy pedig annyit szenve-
dett, hogy azt el sem lehet mondani. A betegek gyogyitasaért csak dicsérhetem. Tudja, a felcserek
haborognak emiatt, mondvan, hogy ez szélhamoskodas és kontarkodas, és szeretnék eltiltani a
gyogyitastdl. De hat mindig igy van ez, ha kiilénbdz6 érdekek csapnak dssze. Aki az embereken
segiteni akar, €s meg akarja valtani a vilagot, mindig belettkézik valakinek az érdekébe. Mindenki-
nek nem tehet kedvére.

Hiaba, igy van ez mar!

Egyszoval, betegeket gyogyithat miattam, akar a holtakat is feltamaszthatja, de azt azzal az 6t
kenyérrel, azt nem lett volna szabad megtennie. Mint pék, csak annyit mondhatok maganak, hogy
nagy igazsagtalansag volt az a pekekkel szemben.

Hogyan? Maga még nem hallott az 6t kenyér esetérél? Hat igazan csodalom, hiszen minden
pék a dologtél magankivil van. Nohat ez tortént:

Egy izben hatalmas témeg kereste fel egy kies helyen, és ott O gyégyitott. Amikor beestele-
dett, tanitvanyai hozzaléptek, mondvan:

— Puszta ez a hely és 6reg az id6. Bocsasd el 6ket, hogy a majorokba, falvakba menvén enni-
valot vegyenek maguknak!

Es meghagyvan, hogy telepedjenek le a z6ld pazsiton; vevé azt az 6t kenyeret és két halat, az
égre tekintett, megaldotta azokat és térdelve bel6lik, nyujta tanitvanyainak, azok a gyiilekezetnek.
Es mindannyian ettek €s mindannyian jol laktak. Es a hulladékbdl tizenkét kosarra valét szedtek
ossze. Es mindazoknak a szama, akik ettek beléle, dtezer férfi volt, asszonyokon és gyermekeken
Kival.

Lassa be szomszéd, ennek egy pék sem d&rilhet. Hat hogy joviink mi ehhez? Hiszen, ha szo-
kassa valik, hogy 6t kenyérrel és két hallal barki jél laktathat 6tezer embert, hat a pékek elmehet-
nek legelni! No, nincs igazam?

Ami a halakat illeti, vigye az 6rdég. Azok a vizben maguktél szaporodnak, s barki halaszhatja
oket. De a péknek dragan kell megvasarolnia a lisztet meg a fat. Segédet kell tartania, s fizetnie a
bérét. Uzlethelyiség is kell, s fizetni kell az adét, meg ezt-azt. S végén boldog, ha marad néhany
krajcarja a megélhetéshez, s nem kell koldulnia. Es akkor jon O, s félnéz az égre, s maris elegendé
kenyere van 6tezer ember-szamara. Neki persze a liszt egy fillériébe sem kertl. Neki nem kell fat
hozatnia. Se kiadas, se faradsag. Igy aztan kénny( ingyen osztogatni a kenyeret a népnek. Nincs
igazam? De azzal nem t6rédik, hogy a kornyekbeli pékeket ezaltal mind eliiti a becslletes haszon-
tél. En mondom maganak, tisztességtelen verseny ez. Es meg kellene tiltani. Vagy, ha akarja a pék
mesterséget (izni, akkor fizessen O is adét, akarcsak mi. Az emberek mar nyakunkra jarnak. Mi-
csoda? llyen sok pénzt kértek egy nyomortisagos cipéért? Ingyen kéne adnotok, mint O. Es nem is
akarmilyen kenyér az. Fehér, ropogos és olyan illatos, hogy az ember legszivesebben halalra falna
magat vele. Mar leszallitottuk a péksitemény arat. Becsiletszavamra, énkdltségi ar alatt adjuk,
csak hogy ne kelljen bezarni boltjainkat. De hova jutunk igy? Ettél f6 a pékek feje. Azt beszélik,
hogy egy masik helyen 4000 férfit lakatott j6! hét kenyérrel és néhany halacskaval. De ott mar csak
négy kosar morzsat szedtek 8ssze. igy latszik, neki sem megy mar olyan jél a bolt. De minket, pé-
keket azért még teliesen tonkretesz. Es higgye el, ezt mind csak a pékek elleni rosszindulatbél te-
szi!

Igaz, a halkereskeddk is zugolédnak, no de hat ismerni kell 6ket. Azok mar azt sem tudjak,
halaikert mennyit kérjenek. Sose volt az olyan becsuletes szakma, mint a pekmesterseg. Nezze
csak, szomszéd! En mar 6regember vagyok. Nincs senkim. Se feleségem, se gyerekem. Hat
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mondja, mi kell még nekem? Mondtam is nemrégen a segédemnek: vegye a sajat nyakaba az
egész pékséget. Nem az én hasznomat féltem, eskiiszém maganak. Szivesen szétosztanam jelen-
téktelen vagyonkamat, s kévetném Ot, dpoinam szivemben a szeretetet és megtennék mindent,
amit O parancsol. De amikor azt kell latnom, hogy O elleniink dolgozik, pékek ellen, akkor azt
mondom: ' - '

— Ezt mar nem engedjiik! En mint pék, tisztan latom, nem vilagmegvaltas ez, hanem kész is-
tenverés a mi iparunkra. Ezt pedig, sajnalom, nem engedhetjik. Magatol értetdédik, Ananiasnal és a
helytartonal feljelentettiik az ipartérvény megszegése és néplazitas miatt. De hat, tudja, hogy oft
milyen lassan intéznek mindent. Maga ismer engem szomszéd. Békés ember vagyok. Senkivel
nem keresem a haragot, de ha O eljén Jeruzsalembe, hat kiallok az utcara és azt fogom kiabalni:

— Feszitsétek meg! Feszitsétek meg!

2. Javitsd ki a gépelés soran elkovetett hibakat! Torekedj arra, hogy egyetlen hiba se
maradjon benne!

3. Alakitsd ki a szovegben az alabbi betiiformakat:
a) A szerzd betiii 14 pont méretiiek és Arial CE tipusuak legyenek!
b) A cim betiii 16 pont méretiiek, félkovérek és Arial CE tipusuak legyenek!
c) A szoveg tobbi részének betiii 9 pont méretliek €s Arial CE tipusuak legyenek!

4. Alakitsd ki a szovegben a kdvetkez6 bekezdésformakat:

a) A szerz6 és a cim kozépre zart legyen, €s valamennyi behtizas mértéke 0 le-
gyen ebben a két bekezdésben! Gy6zddj meg rola, hogy a bekezdés kozépre zart
jellegét mennyire el lehet rontani behtizasokkal! Végiil allitsd vissza ismét O-ra a be-
htuzasok mértékét mindkét bekezdésben!

b) A tobbi bekezdés sorkizart legyen, és a behtizasai a kovetkezok legyenek:
— a bal oldali behtizds mértéke 0 cm
— a jobb oldali behuzis mértéke 0 cm
— az elsd sor behtizdsanak mértéke 0,5 cm.

5. Feltételes kotojelek betoldasaval is csinositsd a szoveget ott, ahol a szokozok tal
nagyok!

b)
Mackotorténet

1. Gépeld be a kovetkez6 oldalakon talalhaté mackotorténetet!
Utmutatds
a) A kétsoros versidézethez tabulatort hasznalj!

b) A szoveget MACKO.WRI azonositoval mentsd!

205



FLORT

— jrta Lakatos Eva —

Szép napsitéses délutan volt. Az ég tirkizkéken ragyogott és néhany baranyfelhé
ekesitette. A leveg® tiszta volt, a jarda menti fak lombjat enyhe szell6 rezgette.

A jardan egy hatalmas kellemetlen kilseji barna medve sétalt. Kissé ingadozva...
Halkan futyorészett, dudoraszott. Mondanom sem kell, hogy Béla béacsi volt az — teljes
nevén Kovats Béla. Igen jokedvl volt, mivel most kapta meg a fizetését. Ennek 6rémére
betért az utmenti csehéba és megivott két nagyfroccsot. Inkognitéban...

— Csak ne kéne ennyire sietnem. Iduska var. Pedig ha nem érek haza idére, elove-
Szi a sodrofat... és akkor jaj szegény mackdfejemnek...

Morfondirozasabdl két igen kellemes kiilseji héfehér mackondé ragadta ki. Ellenkezé
iranybdl jottek — éppen szemben hésunkkel. Vidamnak latszottak. Mitagadas, Béla ba-
csi kissé megrettent télik, mivel még nala is hatalmasabbak voltak. Ellenben szép kis
kalapkat viseltek mind a ketten és a kalapszalagjukban mezei viragok viritottak. Valami
északi dalt énekeltek. Nagyon bajosak voltak. .

Amint harom Iépésnyi tavolsagba értek, a mackonék egyike megszolitotta Béla ba-
csit:

— Svédorszagbal jottink, végre valahéara férjeink nélkil, s most ki akarunk kapcso-
I6dni. Egy jo kis mulatot kereslink, ahol szallast is kapunk. Luxuskategoriaban. A pénz
nem szamit.

Béla bacsi megemelte eléttilk kalapjat egy spanyol ,grand” mozdulataval, s csak
aztan vette észre, hogy hiszen nincs is rajta kalap. Atkozta is késébb azt a hiilye eszit. A
svéd noék hatalmasat kacagtak. Béla bacsi irulva-pirulva magyarazkodassal probalta
palastolni balfacansagat.

— A Kék Topaz bart ajanlom. J6 hely. Elvezetem a kedves hélgyeket.
Vagyon rajuktekintve igy szolt:
— Erre parancsoljanak, hélgyeim. Kézben kinyujtott mancsaval mutatta az iranyt.

A svéd n6k mentek eldl, Béla bacsi kdvette 6ket. Egyszerre azonban hirtelen felall-
tak fulei. Erdekes észrevételt tett. A svéd ndk talpacskai barnak voltak...

— A természet csoddja — almélkodott Béla bacsi. — Fehér mackénak bama talpa...
Hi de szexisek ezek a csajok... Nekem meg bama a bundém és fehér a talpikam... Ezt
beveljiik.

Egy hirtelen mozdulattal a mackonék elé ker(ilt, medvetancra perdult €s még énekelt
is kobzben. Hamisan. A svéd ndk ennek ellenére is kdvették. Mit énekelt? Nem talaljatok
ki... EImondom...

. Maga madr rég nem lesz a vilagon,
Mikor én még mindig imadom...”

Koézben pedig valtva emelgette talpait j6 magasra, hogy latsszon: mennyire hofehé-
rek.
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Ez a mutatvany ugy lekototte a figyelmét, hogy elfelejtette a kuplé kdvetkezé sorait.

— Hogy van tovabb, hogy van tovabb? — igy kinozta az agyat, de nem tudott ra-
jonni. igy hat egész Gton kénytelen volt a kuplé elsé két sorat ismételgetni.

Ez azonban nem zavarta a svéd néket. Nagyokat kacagtak, s6ét egy dupla adagos
nagyfréccsre invitaltak 0j baratjukat a Kék Topazba.

Béla bacsi mar maga el6tt latta az aranyosan gyéngy6z6 nediit, amikor az ég hirte-
len elborult és egy cikkcakkos villam hasitotta at az eget. Hatalmas dérdiilés razta meg
a hazakat és a b(in6s gondolati medvek lelkét.

— Rossz elgjel, rossz eldjel... Ezt apam, Kovats Bama igy tanitotta. De a csudaba
is... Az ember ne legyen babonas...

Kézben tovabb tancolt és énekelt — mutatva az utat.

A rossz elgjel azonban beigazolédott. A torténet tovabbi része csak erés idegzet(-
eknek valo.

Hirtelen rémes dolog tértént. Hatalmas szél kerekedett, amely kegyetlenil razta az
ablakokat és a fakat. Eppen be akartak fordulni a Kék Topaz Kézon, amikor Béla bacsi
felkialtott ijedtében. Nyomban egy finom de jol iranyitott Gtés étre a fejebubjat. No nem
tul nagy, csak akkora, hogy meg ne santuljon téle.

Ki volt a tamad6? Természetesen Iduska — Béla bacsi felesége. A szomszédasszo-
nyatol hallotta ugyanis, hogy valahol randaliroznak az utcan. Iduska a j6 feleség tiszta
logikajaval kapcsolt:

— Ez csak az én dragalatos férjem lehet.
Ismerte férje ferde utjait €s azonnal dént6 elhatarozast tett:
— Itt mar csak a sodrofa segit. Tudom, hova kell mennem.

igy kapta meg Béla bacsi méltd biintetését villamlassal, mennydérgéssel — nagy-
froccs és mackondk nélkil.

A svéd n6k persze eliszkoltak, mert mar lattak a villodzo "Kék Topaz" feliratot. Most
is kacagtak.

Béla bacsit Iduska a hatara vette, hazavitte és puha agyba fektette.

Masnap reggel Béla bacsi szemét dorzsélgetve igy szolt:
— Valami miatt eqy kicsit kaba vagyok még. Mi tértént, draga egyetlen feleségem?
— Rosszat almodtal — mondta a mosolygos és kedves Iduska.

— Hoztam neked egy jOo erés kavét. Gyerekek! Csékoljétok. meg apatokat, hiszen
rosszat almodott — mondta a mellette labatlankodd bocsoknak.

Szent volt a béke, s a gyerekek is kaptak egy-egy korty kavét — a habjabél. Ez kivé-
teles Unnepnek szamitott.

Ezutan elrohantak rosszalkodni.
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2. Javitsd ki a gépelés soran elkovetett hibakat! Toreked) arra, hogy egyetlen hiba se
maradjon benne!
3. Alakitsd ki a szvegben az alabbi betiiformékat:
a) A cim betiii 16 pont méretiiek €s Algerian tipusiak legyenek!

b) A cim alatti sor betiii 10 pont méretiiek, félkovérek €s Arial CE tipusuak le-
gyenek!

¢) A parbeszédek betiii 9 pont méretiiek, déltek €s Arial CE tipustak legyenek!

d) A kétsoros versidézet betiii 10 pont méretiiek, déltek és Times New Roman Ce
tipusuak legyenek!

e) A szbveg tobbi részének betiii 9 pont méretiiek és Arial CE tipusuak legyenek!
4. Alakitsd ki a szovegben a kovetkez6 bekezdésformakat:

a) A cim €s az alatta levo sor kozépre zart legyen, és valamennyi behtizas mérté-
ke 0 legyen ebben a két bekezdésben!

b) A tobbi bekezdés sorkizart legyen, és a behtizasai a kovetkezok legyenek:
— a bal oldali behtizas mértéke 0 cm
— a jobb oldali behuzas mértéke 0 cm
— az elsd sor behuizasanak mértéke 0,5 cm.

5. Feltételes kotojelek betoldasaval is csinositsd a szoveget!

-y g

7. A vonalzdval gy6z6d) meg réla, hogy helyesen van-e bedllitva a tabulator, és he-
lyesen alakitottad-e ki a bekezdésformakat! Ha hibat taldlsz, javitsd ki azonnal a vonal-
zoval!

¢)

Termelési grafikon

A J-BAU kft. (illetve jogelddje) az 1986 és 1995 kozotti években az alabbi termelési
értékeket produkélta (milli6 Ft-ban):

Ev 1986 | 1987 | 1988 | 1989 | 1990 | 1991 | 1992 | 1993 | 1994 | 1995

Erték | 0.8 1,5 2.3 5.0 4,2 3,0 3,0 32 3,6 52

Készits egészen pontos termelési grafikont a fenti tablazat alapjéan!
Utmutatds

a) Rajzolj koordinatarandszert! Az éveket a vizszintes tengelyen mérd fel, a terme-
1ési értéket pedig a fligg6leges tengelyen! A léptékek a kovetkezok legyenek:
1 év
1 milli6 Ft

50 képpont
50 képpont.
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b) Rajzold be az egyes évek termelését kifejez6 pontokat tokéletes pontossaggal:

d) Végiil lasd el feliratokkal a képet (ird be a nevedet is):

A J-BAU kft. éves termelési adatai (millid Ft)

5,2

Készitette: Kis Pdl

| | | | | | | |
[ | | | | I | |
1986 1987 1988 1989 1990 1991 1992 1993 1994 1995

Mentsd a képet JBAU néven!
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d)
Egyszeri elemekbol allo képek

1. Csak korokbol hozd 1étre a kovetkezo abrat!

2. Tervezz hazat téglalapok és szakaszok felhasznalasaval!

t

g 0] [
LHighl

(Az ablakokat egy példany elkészitése utdn a vagolap segitségével sokszorozhatod!)
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3. Ez a fajta hajlékony lemez konnyen lerajzolhatd!

(Az egyenesek parhuzamossdgat koordindtakkal vagy a vagolap alkalmazasaval biztosithatod.)

4. Készits plakattervet meander mintaval A rémai lany c. olasz filmhez!

:

_ :

|

Al

0l | r _

(Sok munkdt takarithatsz meg, ha a meander mintak rajzoldasakor vagolap-miiveleteket alkalma-
zol. Ha a széveg elhelyezése elsé probdlkozdsra nem tetszetds, akkor a Backspace billenytivel to-

rold ki, és kezdd ujra!)
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5. Ird ra a nevedet a hajlékony lemez cimkéjére, miutan megrajzoltad a lemezt!

(Ne felejtkezz el a lekerekitett téglalaprol!)

6. Az elsdsegélydoboz elkészitése mar valamivel bonyolultabb!
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7. Egyszerli alakzatokbdl még nyergesvontatot is rajzolhatsz!

(Itt mar bevethetsz mindent, amit eddig gyakoroltdl!)

e)
Bonyolodik a kép

1. Készits kiilvarosi éjszakat abrazolé tajképet!

Design Dékany Tibor

A sokszograjzoloval rajzolj egy csillagot, majd kicsinyitsd kiilonbézé méretekben. Utdna egyese-
ket tiikrozz vizszintesen, masokat fiiggdlegesen, hogy valtozatosabb legyen az dsszhatdsuk.
Vigyazz arra, hogy a hazak konturja jol lathato legyen, mert ez noveli a latvanyossdgdt!
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2. Készits olyan képet, amelyik egy réten alldogal6 hazikét dbrazol!

-
xxxxx

-
-----

LLIX
-----

------

\ '\ N fk bt 2 )0

i WiilV‘lﬂ' My

Mielétt elkezded a rajzolast, gondold végig, hogy a kép egyes részeit milyen modszerrel érdemes
eléallitani! A finom részeket nagyitott dllapotban rajzold meg! Mdsolj és tiikrozz bizonyos kép-
részleteket, hogy megkonnyitsd a munkat!

3. A Mikulas lerajzolasa mar igazi férfimunka!

(Itt mar sokat kell az ivrajzolot haszndlni, ha szép képet akarsz!)
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f)
Miiszaki kép készitése

A Paintbrush nem csak jatékra valo, err6l mar az elézékben is meggy6zddhettiink. Itt
most azt akarjuk megmutatni, hogy akar komoly miiszaki kép is készithetd vele. Bar ez
utobbit inkabb mas programokkal érdemes elvégezni, de sziikség esetén ez is megfeleld.

Lépésekben mutatjuk be a rajz elkészitésének menetét. Ez ugyanis tovabbi otleteket
is adhat hasonlé képek elkészitéséhez.

Az els6 Iépés a két iranypontos perspektiva felvétele. (Az egymassal parhuzamos
egyenesek egy pontba futnak 6ssze. Ezek a pontok az iranypontok.) Meghatarozzuk igy
a hazak alaplapjat. A fliggdleges oldalak mindig parhuzamosak és valoban fliggdlege-
sek! Tovabbi iranypontos egyenesekkel kapjuk meg az oldalfalakat. Vigyazz, hogy ne
tal kicsi képet készits, mert kiilonben nehezen igazodsz ki a vonalakon. Igy is idénként
érdemes tordlni az éppen sziikségtelen €s mar takarasban 1évé (a késébbiekben mar nem
lathat6) vonalakat.

Az oldalfalak felépitése utan kovetkezik a héaztetd elkészitése. A nyeregtetén€l vi-
gyazzunk arra, hogy szintén iranypontba fut, ha szép abrat akarunk kapni.

Vigyazzunk arra, hogy a tavolabbi hazakat ne diszitsiik tal, hiszen a méretek egyre
kisebbek, emiatt egyre kevésbé latszanak, zsufoltak lesznek. A hangsulyt az el6térben
levd épiiletekre tegyiik.

A képzeletnek semmi sem szab hatart, olyan épiileteket tervezhetiink, amilyet csak a
fantaziank létrehozni képes. Ha 1j épiiletre val6 otleted van, 4j alapot kell rajzolni. En-
nek elkészitését mutatja a kovetkezd dbra. Mivel az alapteriilet kozéppontjéra is sziikség
lesz, az alapteriiletnek behuztuk az atloit. Mindez a kovetkez6 abran lathato.
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Ezutan mar a torony felépitése igen egyszerti, a kozéppontbdl egyenest huzunk fiig-
gblegesen felfelé a csticsig. Onnét huzzuk az alapzatig az oldalakat.

A segédvonalak kitorlése utdn az oldalak befestése mar egyszerii dolog. gy szemlé-
letesebb képet kapunk, szinte €lethii. Ezt a hatast némi hattérvonal is erdsitheti, amint az
alabbi képen is lathato.

Eschwig-Hajts Attila

A hattér alaposabb kidolgozasa utan mar kész is a végso abra.
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Eschwig-Hajts Attila

g)
Néhany kedves rajz

Az itt kdvetkezd rajzok is elkészithetdk a Paintbrush alkalmazassal. Ha van kedved,
rajzold meg 6ket!

217



h)
Egy érdekes kép

Tegyiik fel, hogy készitettiink egy tengerpartrol egy képet. Rakjunk ra egy keretet,
modositsuk kissé (pl. festékcsurgas), és masoljunk ra egy repiilégépet. Ekkor ilyen képet
is kaphatunk:
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Most tegyiik a kovetkezét: hivjuk be a Paintbrush-t, és tegyiik teljes méretiivé. Ha a
Print Screen billentyiit lenyomjuk, a végélapra keriil a képernyé tartalma. Ezt azutan
mar a rajzlapra beilleszthetjiik. Igy ezt a képet valtoztathatjuk:

Paintbrush - [Néwvtelen)
_File Szerkesztés Nézet Sziveg - Egyebek |nfd

erkesztés Neézet

o
)

-y
b
'

&

(s

]

P4 OO0 [ O SIAF-

P’A

<>
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i)
Egy komolytalan komoly kép
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tqjekoztatdja



Megjelent

Katona Viktor:

Els0 PC-kOnyvem
(Alapismeretek, DOS, szovegszerkesztés, Norton Commander)

Abszolut kezddk szdmara késziilt konyv a szamitdégépekrol. Teljesen az alapoktol
kezdve, semmiféle eldismeretet nem feltételezve ismertet meg a szamitastechnika alap-
fogalmaival, a gép részeivel, és hasznalatanak alapelemeivel.

Katona Viktor:
Masodik PC-konyvem

(Adatbazis-kezelés kezddknek)

A konyv segitséget nyljt azoknak, akik a munkéjuk soran felhalmozddott adatokat a
jovoben szamitdgépen kivanjak kezelni. A szamitégépes adatbaziskezelésben szabvany-
nak tekinthet6 dBASE alapvet6 ismeretei sajatithatok el a konyvbol.

Mindkét konyv
stilusa k6zérthetd!

Az ismeretek elsajatitasat boséges példa- és feladatanyag
kdnnyiti meg!

Altalanos iskolai és kézépiskolai oktatasra,
valamint magantanulasra és
tanfolyami képzésre egyarant hasznalhatd!

Sors Bona
1995



Elokészuletben

Katona Viktor:
Negyedik PC-kényvem

(Microsoft Word for Windows)
A Windows alatt mikodo

Magyarorszagon legelterjedtebb szovegszerkeszté kezelésenek

kozerthetd modon tortend elmagyarazasa.

Katona Viktor:
Masodik Windows-konyvem

(Ami az elsébdl kimaradt)

A Fajlkezel6, a Vezérl6pult és egyéb alkalmazasok részletes targyalasa,
hogy a Windows képességeit minél jobban kihasznalhassuk.

Mindkét konyv
a Harmadik PC-kéonyvem kozvetlen folytatasa

az igénynek megfeleléen torténd elagazassal.

A megszokott stilusban, a megszokott érthetéseggel!

Sors Bona
1996



Ez a konyv a Windows vilagaba vezeti be azokat,
akik mar rendelkeznek szamitastechnikai alapismeretekkel.

A fejezetek végen példak és feladatok talalhatok.
Stilusa kozérthetd.

Altalanos- és kozépiskolai oktatasra, valamint magantanulasra
és tanfolyami képzésre egyarant hasznalhato.

A sorozat el6z0 kotetei:

Katona Viktor: Els6 PC-konyvem
(Alapismeretek, DOS, szévegszerkesztés, Norton Commander)
A lemezmellékleten Adamat Lajos Sch. P:

Magyar nyelvd HELP a Norton Commanderhez

Katona Viktor: Masodik PC -kébnyvem
(Adatbazis-kezelés kezdoknek)
A Iemezmellekleten Adatbaznsfajlok es feladatgyuﬁemeny

A sorozat -ke; etkez' ketete

A Windows sorozat kétetei:

Katona Viktor: Eisé Windows kdényvem
(Szamitastechnikai alapismeretek, DOS,
Windows alapismeretek, szévegszerkesztés, rajzolas)

Katona Viktor: Masodik Windows kényvem




