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Eloszo

Ebbol a konyvbél elsdként a személyi szamitogép (PC) hasznélatdnak alapjaival is-
merkedhet meg az olvasé. Ezt koveti a DOS hasznalatanak elsajatitasa. Igy nyit utat a
konyv egy 1) vilagba, a Windows varazslatos vildgdba azok szamara, akik semmiféle
szamitastechnikai eldismerettel nem rendelkeznek.

Meg fog lepddni az Olvaso, hogy milyen konnyli ezt a tananyagot elsajatitani, €s
hogy mennyire kényelmessé teszi a szamitogép hasznéalatdt a Windows. Vele ugyanis
megvalosul a felhasznaloknak azt a régi vagya, hogy ne kelljen minden egyes uj prog-
ram esetében Ujra meg Ujra megtanulni az éltalanos szolgaltatasok elérési modjat. A
Windows-ban minden program egységes képpel jelenik meg és a szolgaltatasok alap-
elemei is azonosak. Az alapelemek mellett a konyv épp ezért még két felhasznaldi prog-
ramot is megtanit, hogy lathaté legyen a Windows-os programok kezelésének egységes
volta. Az egyik program a Write szovegszerkesztd, melynek pontos elsajatitasa szilard
alapokat ad a Microsoft Word barmely verzidjanak megtanulasdhoz. A masik program
egy egyszerli grafikus program, a Paintbrush, melyrél a konyvbdl kideriil, hogy nem
csak szoérakozasra, hanem komolyabb munkara is alkalmas.

A szerzd a bonyolultabbnak latszé dolgokra is egyszerii, értheté magyaréazattal szol-
gal. A konyv megirasaban nagy segitséget jelentett a szerzonek a Windows oktatédsaban
szerzett sokoldalu tapasztalata. Sok példa és feladat segiti a tanuldst és a begyakorlast.

Reméljiik, hogy a Windows kdnyvsorozat is elnyeri a felhasznalok tetszését, elsa-
jatitjak bel6le a Windows-hasznalat alapvetd elemeit, és ennek elényeit napi munkajuk
soran is €élvezni fogjak.

Kecskemét, 1996. augusztus 20.

Adamat Lajos
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. RESZ

ISMERKEDES A SZAMITOGEPPEL

1. fejezet
Mi a szamitogép?

A szamitogép olyan berendezés, amelynek feladata miiszaki, tudoményos és gazda-
sagi szamitasok elvégzése.

A szamitogeép adatokkal dolgozik. Az adatok egy részét mi adjuk meg a szamitogép-
nek, ezeket bemend (input) adatoknak nevezziik. Az adatok mas részét a szamitogép
szolgaltatja nekiink, ezeket kimend (output) adatoknak nevezziik.

Az adatok karakterekbdl tevodnek Ossze. A karakter a betiik, a szamjegyek és egyéb
elemi jelek osszefoglalé elnevezése (példak egyéb elemi jelekre: ! + @ #). A sz6koz is
karakter.

Példak adatra: -273 °C, 183.5 km, Eger Dobo tér 5.

Ahhoz, hogy a szamitégép a bemend adatokbol kimend adatokat allitson eld, prog-
ramra van sziiksége. A program az ember altal a gép szamara elére megadott utasitasok-
bol tevédik ossze.

Az adatok és a program kapcsolata sematikusan igy szemléltethet6:

Bemeno Kimeno
— | P —_—
adatok e adatok

Ha pl. egy program segitségével ki akarjuk szamitani a henger térfogatat €s felszinét,
akkor a bemené adatok az alapkor sugara és a magassag, a kimend adatok pedig a térfo-
gat és a felszin.

A gépkezeld parancsokat adhat a gépnek. A parancs olyan el6iras, amellyel a szami-
tégépet mitkodésre késztetjiikk. Parancs teszi lehetdvé pl. a képernyd torlését, és azt is,
hogy egy program miikddni kezdjen.

A szamitégéppel kapcsolatban gyakran hasznaljék a 'hardver' és a 'szoftver' kifejezé-
seket. A hardver a szamitogépet alkotd Gsszes miiszaki berendezést jelenti, a szoftver
pedig a programokat.
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2. fejezet
A szamitogép lizemmodjai
A szamitogépnek kétféle izemmodja van:

— parbeszédes (interaktiv)
— kotegelt (batch).

A pérbeszédes tizemmod olyan tizemmdd, melynek sordn a gépkezeld parancsot ad a
gépnek, azt a gép értelmezi és végrehajtja (ha végre tudja hajtani), majd a végrehajtas
(vagy a végrehajthatatlansag) tényérdl tizenetet kiilld. Erre a gépkezeld valaszol, a gép
reagal, és igy tovabb. Ez az lizemmadd a gépkezelo allando jelenlétét igényli.

A kotegelt tizemmod olyan izemmdd, melynek sordan parancsainkat Osszegyljtve
(kotegelve) adjuk meg a gépnek, s mi nem avatkozunk be a gép munkéjaba mindaddig,
amig a kotegbe gytijtétt valamennyi parancsunkat végre nem hajtotta. Ha a kotegbe
gylijtott parancsok tobb 6rai munkat adnak a gépnek, akkor mi akar sétélni is elmehe-
tiink addig, amig a gép dolgozik.

3. fejezet
Az adat és az utasitas tarolasa

A szamitogép csak kétféle allapot megkiilonboztetésére képes. Az egyik allapotot 0-
val, a masikat 1-gyel szoktuk jelolni. Egy ilyen allapotot bitnek neveziink. A bit értéke
tehat 0 vagy 1 lehet.

Az adat legegyszerlibb térolasi médja a karakterenkénti tarolas. Ennek soran az
adatot alkoto minden egyes karaktert egy meghatarozott 8 bites kombinacio formajaban
tarol a gép.

Arra vonatkozoan, hogy mely karakternek milyen bitkombinacié felel meg, tobb
szabvany létezik. A Nemzetk6zi Szabvanyiigyi Szervezet (International Standards
Organization: ISO) hétbites kddrendszerébdl kiindulva alakitotta ki mar a kezdeti id6-
szakban az Amerikai Nemzeti Szabvanyiigyi Intézet (American National Standards
Institute: ANSI) az Amerikai Egyesiilt Allamok Szabvéanyos Informaciécsere Kodrend-
szerét (USA Standard Code for Information Interchange: USASCII); amelynek (egy
bittel kiegészitett, igy tovabbi karakterekkel bovithetd) 8-bites formajat altalaban ASCII
kodnak nevezik.

Az ASCII szabvany szerint a szamitogép példaul az A betiit igy tarolja: 01000001.
Tovabbi példak:

A B betli tarolasa: 01000010. A 0 szamjegy tarolasa: ~ 00110000.
Az a betli tarolasa: 01100001. Az 1 szamjegy tarolasa: 00110001.
A szokoz tarolésa: 00100000. A # jel tarolasa: 00100011.

Valamely karakterhez tartozé 8 bites kombinaciot az illetd karakter belsé kodjanak
nevezziik. Példaul az A betii ASCII szabvany szerinti bels6é kodja 01000001.
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Az utasitas tarolasa is bitsorozat formajaban torténik!

8 bit dsszefoglald neve: byte. A tarolohelyek méretét byte-ban szokas megadni. A
megadas soran az aldbbi szorzészamok hasznalhatdk:

A szorz6szam | A szorzészam | A szorz6szam
roviditése értéke kiejtése
K 1024 kilo
M 10247 mega
G 1024° giga
Példak

360 Kbyte = 360 - 1024 byte = 368640 byte
4 Mbyte = 4 - 1024° byte = 4194304 byte

Feladatok

1. Egy koérhazi nyilvantartasban minden beteggel kapcsolatban 320 byte méretii
adatot kivanunk tarolni. Az erre a célra rendelkezésre allo tarolohely mérete 20 Mbyte.
Maximum hany beteget tudunk nyilvantartani?

2. Melyik a nagyobb tarolohely: a 2048 Kbyte-os vagy a 2 Mbyte-0s?
3. Hany bit sziikséges Franz Schubert nevének a szamitégépben valé tarolasahoz?

4. Hogyan tarolja a szamitogép a BABA szo6t?

4. fejezet
A Kettes szamrendszer

A tizes szamrendszerben tiz szamjegyet hasznalunk: 0, 1, 2, 3, 4, 5,6, 7, §, 9. A
helyértékek a 10 hatvanyai: 1, 10, 100 stb.

A kettes szamrendszerben két szamjegyet hasznalunk: 0 és 1. A helyértékek a 2 hat-
vanyai: 1, 2, 4, 8, 16, 32, 64, 128 stb.

Egy kettes szamrendszerben felirt szam tizes szamrendszerbeli alakjat ugy kapjuk
meg, hogy Osszeadjuk azokat a helyértékeket, ahol 1-es szerepel.

Példa: A kettes szamrendszerben felirt 10011011 szam tizes szamrendszerbeli alakja
igy hatarozhat6é meg:

128 + 16+ 8 + 2 + 1, vagyis 155.

A 155 ésaz 10011011 tehat ugyanazt a szamot jeloli, csak mas formaban.

I

Ha valamely karakter bels6 koédjat kettes szamrendszerbeli szamnak tekintjiik, akkor
ezt felirhatjuk tizes szamrendszerbeli alakban is. Az ASCII kiegészitd, nyolcadik bitje a
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128-255 belso6 kodu karaktereket definialja, ezek valtozhatnak, mig a 32-126 belsoé kodu
karakterek allandéak. Tablazatunk az ASCII valtozatok ko6ziil a karakterek ASCII-1250
szabvany szerinti bels6 kodjat tiinteti fel tizes szamrendszerbeli alakban.

-~ .

i 0

A IR IWIN G —

Wl

ASCII-1250 kodtabldzat
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S. fejezet
A szamitogép részei
A szamit6gép harom f0 részre oszthato:
1) A kdzponti egység irdnyitja a szamitogép osszes tevékenységét.
2) A memoéria adatokat és programokat tarol. A szamitogép memoriaja két részbol

all: ROM és RAM.

— A ROM a szamitdgép miikddési logikajat tartalmazza. A ROM tartalmat fel-
hasznalhatjuk, de nem véltoztathatjuk meg. A ROM tartalma a szamit6gép ki-
kapcsolasa utan is megmarad.

— A RAM az éppen miikodé programot €s a szdméra sziikséges adatokat tartal-
mazza. A RAM tartalma nem csak felhasznalhat6, hanem meg is véltoztatha-
t6. A gép kikapcsolasakor a RAM tartalma elvész.

A memoria méretét byte-ban mérjiik.
3) A perifériak az alabbi feladatokat latjak el:

— hosszi tavon téroljak az adatokat €s a programokat (pl. a magneslemez)
— bejuttatjak az adatokat €s a programokat a memoriaba (pl. a billentyiizet)
— kiviszik az adatokat és a programokat a memoriabdl (pl. a nyomtatd).

Az adatoknak és a programoknak a memoriaba vald bejuttatasat olvasasnak, a me-
moriabdl valo kivitelét pedig irdsnak nevezziik.

Egyes periféridk a fenti feladatok koziil csak egyet, masok tobbet is képesek ellatni.
Példaul annak a periférianak, amelyik hossza tava tarolast végez, rendelkeznie kell az
iras €s az olvasas képességével is.

6. fejezet
A konfiguracio

A kiilonboz6 gyartmanyu kozponti egységekhez eltérd méretli memoria, valamint
kiilonb6z6 rendeltetésii és tipusu periféridk csatlakoztathatok.

Amikor szamitégépet véasarolunk, el kell donteniink, hogy milyen gyartmanyu koz-
ponti egységet vegyiink, és ehhez mekkora memoriat és milyen periféridkat vasaroljunk,
vagyis donteniink kell szamitogépiink kiépitettségérdl. Egy konkrét szamitégép kiépi-
tettségét konfiguraciénak nevezziik.
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7. fejezet
Egy fontos mértékegység: az inch

A szamitastechnikdban a hosszisag gyakran hasznalt mértékegysége az inch (hii-
velyk):
I inch=2,54 cm.

Inch-ben mérjiik példaul a nyomtatasra hasznalatos papir szélességét €s hosszlisagat.

Feladat

Az ugynevezett Ad-es szabvanynak megfelelé papirlap hosszisaga 297 mm, széles-
sége 210 mm. Add meg a méreteit inch-ben!
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Il. RESZ

IBM PC ALAPISMERETEK

1. fejezet
Mi az IBM PC?

A sokféle szamitogép koziil napjainkban a legnagyobb érdeklédés az tigynevezett
személyi szamitogépeket kiséri. Ezek olyan szamitégépek, amelyek egy irdasztalon
elférnek, €s lassan minden csalad életének természetes részévé valnak.

A személyi szamitogépekkel nem csak szamitasok végezhetdk, hanem lehet veliik
szoveget szerkeszteni €s jatszani is.

A személyi szamitogépet az angolok personal computer-nek mondjék, €s PC-vel ro-
viditik. Az IBM (International Business Machines) cég altal gyartott €s az azt utanzo
személyi szamitogépeket IBM PC-nek nevezziik.

Az IBM PC az adatok karakterenkénti tarolasat ASCII szabvany szerint végzi.

2. fejezet
Az IBM PC-hez kapcsolhato
legfontosabb perifériak

a) A monitor
A monitor olyan, irdsra szolgald periféria, amelynek segitségével a képerny6n jele-
nithetiink meg adatokat és programokat. A monitorok tobb szempont szerint csoporto-
sithatok:
o) A miitkédés miiszaki elve szerint:
— katodsugarcsoves
— folyadékkristalyos.

B) A megjelenithetd szinek szerint:
— szines
— fekete-fehér (monokrém).
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v) Felbontéképesség szerint:

— kis felbontasu (Hercules és CGA tipus)

— kozepes felbontasu (EGA tipus)

— nagy felbontasu (VGA tipus)

— kiilondsen nagy felbontéast (szuper VGA tipus).

(A felbontoképesség azt jelenti, hogy hany pontot képes kirajzolni egy sorban, és
hany pontot képes kirajzolni egy oszlopban. E két szdm szorzata adja a felbontast.)

Ha hosszabb ideig nem dolgozunk a szdmitégépen, de mégis bekapcsolva hagyjuk,
akkor a monitor kimélése érdekében ajanlatos a fényerét levenni, vagy a monitort kikap-
csolni, esetleg képerny6pihentetd programot miikodtetni.

A monitorok szemrongal$ hatésa ellen védekezhetiink az un. monix szemiiveggel, de
legfoképp azzal, hogy nem iiliink kozel hozza. Legaldbb fél méter legyen a tavolsag a
szemiink €és a monitor k6zott.

Egy karakter a képernyon a szokasostol eltérd, ugynevezett forditott (inverz) forma-
ban is megjelenhet. A szokasos forma: sotét alapon vilagos karakter, a forditott forma
pedig: vildgos alapon sotét karakter.

A képernyodn valo tajékozodast egy villogo jel, az tigynevezett kurzor segiti. A kur-
zor pillanatnyi helyzete hatarozza meg, hogy az altalunk leiit6tt billentylinek megfelel6
karakter a képernydn hol fog megjelenni.

b) A billentyiizet

A billentylizet olyan, olvasasra szolgalé periféria, amelynek révén az ujjainkkal vihe-
tiink be adatokat, programokat €s parancsokat a szamitogépbe. A billentylizeten altala-
ban 102 billentyt €s 3 jelzélampa talalhato. A jelzélampak:

Num | Caps | Scroll
Lock | Lock Lock

A billentylik 6t csoportba sorolhatdk.
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1) Vezérlobillentytik:

Esc | 'Print | | Scroll | | Pause
' Screen | | Lock | |

Tab

1 Caps Lock 5 Enter

| Shift i

" Shift

| Ctrl Al i | Alt Gr <y

Koziilik a Caps Lock, a Num Lock és a Scroll Lock az ugyanolyan felirata jelzo-
lampa be- és kikapcsolasat végzi.

Az Enter billentytivel jelezziik a sor végét, valamint a parancs- és az adatmegadas
befejezéseét.

A Backspace billentyii az Enter folott helyezkedik el, és ez a felirata: 4. Ha leiit-
jiik, akkor torlédik a kurzortdl balra levd karakter, a t6le jobbra esé karakterek pedig
eggyel balra tolodnak, hogy betoltsék az {irt.

A Pause billentyii a program miikodésének felfiiggesztésére szolgél. Ha a felfliggesz-
tett program miikodését folytatni akarjuk, akkor le kell itniink egy tetszdleges masik
billentyfit.

A Print Screen billentyli leiitésekor a képerny6 egész tartalma athelyezddik (pl. a
nyomtatora).

Az Esc billentyiit gyakran hasznaljuk programbdl vagy programrészbdl valo kilépés-
re. (Szamos programbol egész masképpen lehet kilépni.)

A Tab billentyli a kurzort a program altal meghatarozott helyre mozgatja. Ez a hely
fugg attol is, hogy elézbleg hol éllt a kurzor.

A Shift, a Ctrl, az Alt és az Alt Gr billentyi 6nmagéban valo leiitése hatastalan. Ha-
tasat mind a négy csak akkor fejti ki, ha nyomva tartasa mellett leiitiink egy masik billen-
tyiit. Olyankor, ha a Shift, a Ctrl, az Alt vagy az Alt Gr nyomva tartasa mellett leiitiink
egy masik billentyiit, billentylilkombinaciérol beszéliink. A billentylikombinaciot ugy
szoktuk jel6lni, hogy leirjuk annak a billentylinek a jelét, amelyet nyomva kell tartani,
ezt kovetden pedig a lelitendd billentyti jelét. Pl. a Ctrl K azt jelenti, hogy a Ctrl nyomva
tartdsa mellett le kell iitni a K billentyiit, a Ctrl Alt L pedig azt, hogy a Ctrl és az Alt
billentyiik egyiittes nyomva tartasa mellett le kell {itni az L billentyiit. A billentylikombi-
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naciok leirasakor a Ctrl jelolésére a ~ karaktert szokas hasznalni. Tehat Ctrl K és "K
ugyanazt a billentylikombinaciét jeloli.

A Ctrl Pause billentylikombinacié hatasara a program miikodése megszakad, és a

folytatasra nincs lehet6ség. (Erre utal a Pause billenty(i oldalan lathaté Break — meg-
szakitas — felirat.)

A billentylikombinaciok tébbségének jelentése programonként mas és mas.

2) Alfanumerikus billentyiik:

A|:!' | % ° }/‘

I
O
Lo
o

Els6 megkozelitésben az alfanumerikus billenty(ik kétféle karaktert jelenthetnek:
— a betiibillentytik kis- vagy nagybetiit jelenthetnek

— az egyéb alfanumerikus billentytik a rajtuk szerepl6 als6 vagy felsé karaktert
jelenthetik.

A betiibillentyiik jelentését a Caps Lock lampa és a Shift billenty(i hatarozza meg:
Ha a Caps Lock lampa nem vilagit, akkor a betiibillentyii
— a Shift nélkiil kisbetiit jelent
— a Shift nyomva tartdsa mellett nagybetiit jelent.
Ha a Caps Lock lampa vilagit, akkor a betiibillentyti
— a Shift nélkiil nagybetiit jelent
— a Shift nyomva tartasa mellett kisbettit jelent.
Az egyéb alfanumerikus billentyiik jelentését a Shift billenty(i hatarozza meg:
— a Shift nélkil az alsé karaktert jelentik
— a Shift nyomva tartasa mellett a fels6é karaktert jelentik.

Szamos alfanumerikus billentyi harmadik jelentéssel is bir. A harmadik jelentés a
billentyli jobb oldalén lathato (példaul a vesszot és a kérddjelet jelentd billentyli harma-
dik jelentése a pontosvessz®). A billentyli harmadik jelentése ugy kaphaté meg, hogy a
leiitése soran nyomva tartjuk az Alt Gr billentytit.
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3) Kiilonallo kurzormozgaté billentytik:

Insert | | Home| ' Page
i ! \

. Up

| Delete I End | | Page

: Down
O
|
«— jl | —

A Delete (Del) billentyii letitésekor torlédik az a karakter, amely a kurzortol jobbra
all.

A négy nyilbillenty(i a kurzor megfeleld iranyt mozgatasat végzi. (A Backspace bil-
lentytin is szerepel egy nyil, de ezt nem soroljuk a nyilbillentyiik kozé.)

A Home billenty(i a kurzort altalaban a sor elejére allitja.
Az End billentyti a kurzort altalaban a sor végére allitja.

A Page Down (PgDn) billenty(i altalaban a képernydn valé tovabblapozast, a Page
Up billentyii pedig altaldban a visszalapozast teszi lehetové.

Vannak olyan programok, amelyeknek a miikodése soran a Home, az End, a Page
Down és a Page Up billentytik jelentése némileg eltér a fent leirtaktol.

Az Insert (Ins) billenty(i szerepének megértéséhez tudni kell, hogy a billentytlizetnek
kétféle izemmodja van:

— feliiliro

— betoldé.

Feliiliré tizemmodban a leiit6tt billentylinek megfelel6 karakter a kurzor jobb oldalan
jelenik meg, és ha ott eddig mas karakter szerepelt, akkor az feliilirodik.

Betold6 tizemmodban a leiitott billentylinek megfeleld karakter az elé a karakter elé
toldodik be, amely a kurzortol jobbra all.

A billentylizetet egyik lizemmaodjabol a masikba az Insert (Ins) billentyt letitésével
allithatjuk at.
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4) Kurzormozgat6 billentyilikkel kombinalt numerikus billenty{izet:

Num ! =
. Lock '
' 7 N 9 |
" Home| T ' PgUp|
+

4 i 5 6

i — i
i 1 2 3

CEnd | ¥  PgDn| |
. 1 Enter
| 0 : i
Ins " Del

Az ide tartoz6 fehér billentylik a rajtuk szereplé als6é (kurzormozgatd) vagy felsod
(numerikus) jelentéssel birnak a Num Lock lampatol €s a Shift billentytit6l fliggéen:

Ha a Num Lock lampa nem vilagit, akkor a billentyi
— a Shift nélkiil az als6 jelentéssel bir
— a Shift nyomva tartdsa mellett a fels6 jelentéssel bir.

Ha a Num Lock lampa vilagit, akkor a billentyii
— a Shift nélkiil a fels6 jelentéssel bir
— a Shift nyomva tartasa mellett az also jelentéssel bir.
5) Funkciobillentyiik:
| ] | B
|

F1 ! F2 F3 | Fa F5 | F6 F7 | F8 F9 || F10 | F1 EF12
|1 I !

) 1
1 1 I} I

Ezek a billentylik programonként valtozé specidlis miiveletek elvégzésére szolgal-
nak.
Megjegyzések

1. Ha ugyanazt a billentyiit sokszor kell egymas utan leiitniink, akkor helyette azt is
megtehetjiik, hogy addig tartjuk rajta az ujjunkat, amig sziikséges.

2. A\ billentyli neve: Backslash.

3. A Scroll Lock lampa szerepe programonként valtozik, de a programok tobbségé-
ben semmilyen szerepe nincs.

4. Sok olyan karakter létezik, amelyhez nem tartozik billentyii. (Ilyen példaul az A
karakter.) Ha ilyen karaktert akarunk megjeleniteni, akkor a kovetkez6képpen kell eljar-
nunk:

1) Megkeressiik az ASCII kédok tablazataban a kivant karaktert.
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2) Az Alt billentyiit nyomva tartjuk, és a kurzormozgat6 billentyiikkel kombinalt
numerikus billentylizet felhasznalasaval begépeljiik a karakter belsé kodjanak tizes
szamrendszerbeli alakjat.

3) Elengedjiik az Alt billentyfit.

¢) A nyomtato
A nyomtat6 olyan, irdsra szolgalé periféria, amelynek segitségével papirra nyomtat-
hatunk adatokat €s programokat.
A nyomtatashoz kétféle papirt hasznalunk:
— leporellot
— kiilonallé lapokat.

A leporellé sok lapbdl allo, harmonikaszeriien szétnyilé papirfolyam. A leporelld
egy lapjanak hossza 12 inch, szélessége 8, 11 vagy 13.6 inch.

Kiilonallo lapként Ad-es lapot szokés hasznalni.

A nyomtatok legelterjedtebb fajtdja a matrixnyomtatd. Ez tiik és festékszalag segit-
ségével nyomtat. A tiik egy fejben helyezkednek el. A tiik a fejben eléretolhatdk, ezaltal
tetszéleges szoveg vagy dbra nyomtathato.

A papir tovabbitasara a nyomtatén levd alabbi nyomdégombok szolgélnak:
— Load/Eject: a papir be- és kiflizését végzi
— Line Feed: a papirt egy sorral tovabbitja
— Form Feed: a kdvetkezo lap tetejéig tovabbitja a papirt.

------

— Draft: nem tul szép a nyomtatas, de gyors
— NLQ: j6 mindségili a nyomtatas, de lasst
— LQ: a nyomtatas kival6 mindségii, de igen lassu.

d) A magneslemez és a meghajto

A magneslemez (roviden: lemez) adatok €s programok hosszu tava tarolasara szol-
gal.

A lemez kor alaka. Fémbol vagy miianyagbdl késziil. Feliiletét jol magnesezhetd ré-
teg boritja. A bitek a lemezen magneses jelek forméjaban jelennek meg. A lemezen az
adatok €s a programok sok éven at megdrizhetok.

A bitsorozatok a lemez feliiletén kialakitott, kozos kozépponta korok mentén helyez-
kednek el. Ezeket a koroket sdvoknak nevezziik. Minden sav szektorokra van felosztva.
Egy szektor mérete 512 byte. Egy 1), eddig még nem hasznalt lemezen a savokat ki kell
alakittatnunk a szamitoégéppel. A savok kialakitasat formataldsnak nevezziik.
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Kétféle lemez hasznalatos:
— hajlékony lemez (floppy)
— merev lemez (Winchester).
A meghajté az a berendezés, amely lehet6vé teszi a lemezek hasznélatat. A hasznalat
kétféle miiveletet jelent:
— iras: bitsorozat atvitele a memoriabol a lemezre
— olvasas: bitsorozat atvitele a lemezrél a memoriaba.
Az irast is meg az olvasast is az ir6-olvaso fej végzi. Az ir6-olvaso fej a lemez mag-
neses feliiletének barmely pontjat el tudja érni. Ezt két dolog teszi lehetdvé:

— a lemezt kézéppontja koriil villanymotor forgatja
— az iré-olvaso fej sugariranyban mozog.

1. dbra: A mdgneslemez sematikus rajza

A meghajtok jelolése az A, B, C, D stb. betiik valamelyikével €s az utana tett kett6s-
ponttal térténik. Hajlékony lemez meghajtdjanak esetében az A €s a B betli, merev le-
mez meghajtojanak esetében pedig a C, a D stb. betii hasznalatos.

Példa
A legtobb szamitogép A: és C: meghajtot tartalmaz.
k k%

A tovabbiakban részletesen targyaljuk a hajlékony lemezt és a merev lemezt.

(1) A hajlékony lemez
A hajlékony lemez miianyagbol késziil.

Aszerint, hogy a lemeznek hany oldala van magneses réteggel bevonva, kétféle le-
mezt kiilonboztetiink meg:
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— SS (Single Sided = egyoldalas)
— DS (Double Sided = kétoldalas).

Aszerint, hogy milyen siiriin tudjuk a lemezen a biteket elhelyezni, haromféle lemezt
kiilonboztetiink meg:

— SD (Single Density = szimpla stiriiségi
— DD (Double Density = dupla siirtiségii)
— HD (High Density = nagy stir{iségii).

Jelenleg kétféle hajlékony lemez vésarolhato:

— DS,DD (kétoldalas, dupla stiriségii)
— DS,HD (kétoldalas, nagy stirtiségii).

Formatalas kézben a DS,DD tipusu lemez mindkét oldalan akaratunktol fliggetleniil
40 sav alakul ki. Azt azonban mi dontjik el, hogy egy savon 8 vagy 9 szektor alakul-
jon-e ki. Ezzel szemben a DS,HD tipust lemez mindkét oldalan akaratunktol fiiggetleniil
80 sav, és minden savban 15 szektor alakul ki a formatalas kozben.

irasvédé
1 kivagas

Iro-olvasé
ablak

2. abra: A hajlékony lemez vazlatos rajza

A hajlékony lemez filcbélésii, négyzet alaku védéboritéval van ellatva. A védobori-
ton van egy hosszuikas nyilas, az ir6-olvaso ablak. Ez teszi lehetové az ir6-olvaso fejnek
a magneses réteghez valo hozzaférését.

A lemezt az iré-olvasé nyilassal elére, a gyari cimkével felfelé tartva kell a meghaj-
toba helyezni, majd a meghajté elején levé forgd kart el kell forgatni. A véddéboritd
oldalan lathaté bevagas irasvédelmi célokat szolgal. Ha fényt at nem ereszté cimkével le
van ragasztva, akkor a lemezre nem lehet irni, és a lemez tartalmat nem lehet torolni.

A meghajtéban a hajlékony lemez a kar visszaforgatasa utdn konnyen cserélhetd.

Van olyan meghajto, amelyben csak DD tipusi lemez hasznalhaté (ezt DD tipust
meghajtonak nevezziik), és van olyan meghajt6 is, amelyben DD és HD tipusu lemez
egyarant hasznélhat6 (ezt HD tipusu meghajtonak nevezziik).
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A hajlékony lemez kezelésének szabalyai:

— Mindig tegyiik vissza a lemezt a tasakjaba, mert ez megovja a portdl és egyéb
szennyezodésektol!

— Ne hajlitgassuk €s ne torjiikk meg a lemezt!

— Tartsuk 10 és 50 °C kozotti homérsékleten!

— Ovjuk az erds magneses hatasoktol!

— Ne érintsiik meg a lemezt az ir6-olvasé ablaknal, mert megsériilhet a magne-
ses reéteg!

— A boritén levd cimkére csak tollal irjunk! (A ceruza grafitszemcséi beszeny-
nyezhetik az ir6-olvasé fejet.)

— Ovatosan helyezziik a lemezt a meghajtoba, ne eréltessiik!

Feladatok

1. Hany Kbyte-os taroléhely alakul ki egy DS,DD tipusi hajlékony lemezen a
formatalas soran, ha szektoronként 9 savot alakittatunk ki rajta?

2. Hany Mbyte-os taroléhely alakul ki egy DS,HD tipust hajlékony lemezen a
formatalas soran?

Megjegyzés

Ujabban egyre inkabb elterjedt a kisebb kiilsé méretii, de nagyobb taroloképességgel
rendelkez6 hajlékony lemez. Ennek csak a belseje hajlékony, kiviil szilard a védéborito-
ja, ezért kevésbé sériilékeny.

(2) A merev lemez

A merev lemez fémbdl késziil.

A merev lemez tobb, egymas folott elhelyezkedd lemezegységbdl tevodik Ossze.
Minden lemezoldal irasat és olvasasat mas-mas ir6-olvasé fej végzi. Az azonos sugaru
savok egy cilindert alkotnak.

A merev lemez mérete lehet 420 Mbyte, 540 Mbyte, 850 Mbyte, 1,2 Gbyte stb.
S

Miutan részletesen megtargyaltuk a hajlékony és a merev lemez tulajdonsagait, 0sz-
szehasonlitast végziink kozottiik.
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A merev lemez elonyei:

— A merev lemezen tobb hely van, mint a hajlékony lemezen.
— Az iras és az olvasas a merev lemez esetében gyorsabb.
— A bitek sériilésének esélye merev lemezen kisebb.

A merev lemez hatranya:

— A merev lemez éltaldban nem cserélheté. (Ujabban azonban mar gyartanak
cserélhetd merev lemezt is.)

e) Az egér

Az egér (mouse) olyan periféria, melynek egy vizszintes lapon valé négyiranyi moz-
gatasa révén egy altalaban nyil alakt jel mozog a képernydn. Ez a mozgo jel az egérmu-
tato.

Az egéren két vagy harom nyomégomb van, ezek révén képes a kommunikaciora.
Programonként, esetleg szituacionként valtozik, hogy az egyes nyomégombok mit jelen-
tenek.

Az egér baloldali gombjanak megnyomasat kattintasnak nevezziik.

f) A képdigitalizalo
A képdigitalizalé (scanner) olyan, olvasasra szolgalé periféria, amely abrakat tud
digitalizalni (bitsorozatta atalakitani, és ezaltal a gép szamara értelmezhetévé tenni). Pl.
ha egy tanul6 fényképe folott végightizzuk a képdigitalizalot, akkor alkalmas program
felhasznalasaval arcképe bejut a memoridba digitalizalt formaban, majd megjelenik a
képernydn az emberi szem altal felismerheté formaban.

g) A fényceruza

A fényceruza vonalkdéddok olvaséasat végzo periféria.

3. fejezet
A szamitogépvirusok

A szamitogépvirus (roviden: virus) olyan programrész, amelyet nagy tudasu, am go-
nosz szamitastechnikai szakember készit azzal az alattomos céllal, hogy a szamitogépet
hasznalé embereknek bosszisagot, kint, keservet okozzon. A virusok képesek mas prog-
ramba 'belebljni', 6nmagukat szaporitani, programrél programra terjedni, egyik szami-
togépbdl a masikba hajlékony lemezen atjutni. Van olyan virus, amely aldatlan tevé-
kenységét azonnal kifejti, mas virusok viszont megbujnak, €s csak bizonyos id6 eltelté-
vel aktivizalodnak (pl. olyankor, amikor a péntek tizenharmadikara esik, vagy azon a
napon, amikor a nagy reneszansz miivésznek, Michelangelo-nak sziiletésnapja van).
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Van olyan virus, amely viszonylag kevés kart okoz: pl. tréfas kiirasokkal bosszantja
a szamitogép kezelgjét. A legtdobb virus azonban igen nagy karokat okoz: pl. torli vagy
megrongalja a merev lemezen elhelyezett programokat.

A virusok ellen leghatékonyabban ugy védekezhetiink, hogy senkit6l sem fogadunk
el hasznalt hajlékony lemezt azzal a céllal, hogy a rajta levé programokat sajat szamito-
gépiinkbe masoljuk: csak 1) és abszolut tires, valamint gyarilag késziilt (programokat
tartalmazo6) hajlékony lemezeket hasznalunk.

Ha a védekezésnek ez a szinte abszolut biztos utja nem jarhato, akkor az idegentdl
kapott hajlékony lemezt hasznélat el6tt virusvizsgald programokkal alaposan at kell
vizsgalni.

Célszerli idonként a merev lemezt is atvizsgalni, €s ha virusok vannak rajta, akkor
azokat virus6lé programmal el kell tavolitani. A virusok okozta kar helyreallitasa csak
ezutan kovetkezhet.

4. fejezet
Az IBM PC gépcsalad tagjai

Az IBM cég és utanzoi folyamatosan fejlesztik az dltaluk gyartott személyi szamito-
gépeket, ezért ma mar az IBM PC-kkel kapcsolatban gépcsaladrol beszélhetiink.

Az IBM PC gépcsalad tagjai (idérendi sorrendben):

— IBM PC. Ez a legrégebbi tipus. Ehhez még nem lehetett csatlakoztatni merev le-
mezes meghajtot, csak hajlékony lemezeset, abboél is csupan a DD tipusit.

— IBM PC/XT. Ehhez a géptipushoz mar lehet csatlakoztatni merev lemezes meg-
hajtot, de a hajlékony lemezes meghajtok koziil csak a DD tipusut.

— IBM PC/AT. Ennek a géptipusnak harom f6 elénye van az el6z6ekhez képest:

— gyorsabban dolgozik

— csatlakoztathatdé hozza mindenféle lemezes meghajté (HD tipusu hajlé-
kony lemezes meghajto is)

— ha a hajlékony lemez irasvédd kivagasat leragasztjuk, akkor a virusok
semmiképpen sem tudnak ramenni a hajlékony lemezre (ezt a két el6z6 géptipus-
rél nem mondhatjuk el).

Az IBM PC gépcsalad fontos jellemzdje a feliilrél kompatibilitds. Ez azt jelenti,
hogy egy djabb géptipus biztositja mindazokat a szolgéltatasokat, amelyeket a régebbi
biztositott, de ezen kiviil még ajabb szolgdaltatasokat is biztosit. Mas széval: azok a
programok, amelyek a régebbi géptipusokon miikédtek, miikodnek az Gijabb géptipuson
is.
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S. fejezet
A fajl fogalma

A f4jl logikailag 6sszetartozé adatok, utasitasok vagy parancsok dsszessége. Ezt tgy
kell érteni, hogy van olyan f4jl, ami adatokat tartalmaz; van olyan, ami programot; €s
van olyan, ami kotegbe gytijtott parancsokat.

A fajlokat magneslemezen taroljuk.

Megjegyzés

Az angolok a fajlt igy irjék: file. A fajlt a magyar nyelvben allomanynak is szokas
nevezni.

6. fejezet
Fajlok azonositasa

Az egymastdl valo megkiilonboztetés érdekében a fajlokat azonositoval latjuk el. Az
azonositd 3 részbol All:
a) név
b) ezt kdveti egy pont
c) kiterjesztés.
A név maximum 8 karakterbdl all, és az alabbi karaktereket tartalmazhatja:

— az angol ABC betiii:
ABCDEFGHIJKLEMNOPQRS TUVWXYZ

— szamjegyek:
0123456789

— az egyéb karakterek koziil az alabbiak:

@_"$-14%&~{}()""

A Kkiterjesztés maximum 3 karakterb6l all, és ugyanazokat a karaktereket tartalmaz-
hatja, mint a név.

A fajlazonositd képzésekor kiterjesztés hasznalata nem kotelez6. Ha azonban a fajl-
azonosité nem tartalmaz Kiterjesztést, akkor pontot sem tartalmazhat. Torekedjiink arra,
hogy a fajl neve utaljon a tartalméra!

Példak fajlazonositora:

GMOUSE.COM DIAK NYILVANT.DAT 2M.TXT WORK.EXE
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7. fejezet
Hivatkozas fajlokra

Féjlokra kétféleképpen hivatkozhatunk:
— egyedileg
— globalisan.

Egyedi hivatkozas esetén egyszerre csak egy fajlra hivatkozunk, éspedig tgy, hogy
megadjuk az azonositdjat.

Globalis hivatkozés esetén egyszerre tobb féjlra is hivatkozhatunk. A globalis hivat-
kozast a ? és a * karakterek teszik lehetové.

A 7 a névben és a kiterjesztésben azt jelenti, hogy azon a helyen barmilyen karakter
allhat.

A * a névben azt jelenti, hogy azon a helyen és a név tovabbi részében barmilyen ka-
rakter allhat.

A * a kiterjesztésben azt jelenti, hogy azon a helyen és a kiterjesztés tovabbi részé-
ben barmilyen karakter allhat.

Példak
1. Ha azt irjuk, hogy
G?B?K???.C?M

akkor mindazokra a fajlokra hivatkozunk, amelyekben a név els6 karaktere G, a masodik
karaktere barmi, a harmadik karaktere B, a negyedik karaktere barmi, az 6t6dik karakte-
re K, a hatodik, a hetedik és a nyolcadik karaktere barmi; a kiterjesztés elsé karaktere C,
a masodik karaktere barmi, a harmadik karaktere pedig M.

2. Ha azt irjuk, hogy
DR*.S*

akkor mindazokra a fajlokra hivatkozunk, amelyeknek a nevében az els6 karakter D, a
masodik karakter R, a tovabbi karakterek barmilyenek; a kiterjesztésben az els6 karakter
S, a tovabbi karakterek pedig barmilyenek.
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Feladatok

1. Az alabbi tablazatban 86 fajlazonosité van felsorolva. A kdonnyebb attekinthetdség
kedvéért a kiterjesztések egymads ala vannak irva. A név és a kiterjesztés kozotti pont
sehol nincs feltiintetve, de oda kell képzelni!

EGA SYS | SHARE EXE | MSHERC COM | 5202 Pl
FORMAT COM | SMARTDRV SYS | DOSEDIT COM | ASSIGN COM
NLSFUNC EXE | SYS COM | QBASIC EXE | DRIVER SYS
COUNTRY SYS | UNDELETE EXE | GORILLA BAS | GRAFTABL COM
DISPLAY SYS | UNFORMAT COM | MONEY BAS | GRAPHICS COM
EGA CPI KCOPY EXE | NIBBLES BAS | GRAPHICS PRO
HIMEM SYS | DOSSHELL VID | REMLINE BAS | JOIN EXE
KEYB COM | DOSSHELL COM | APPEND EXE | LCD CPI
KEYBOARD SYS | MORTGAGE BAS | ATTRIB EXE | PRINTER SYS
MODE COM | DOSSHELL EXE | BACKUP EXE | EXE2BIN EXE
SETVER EXE | DOSSHELL GRB | CHKDSK EXE | REPLACE EXE
ANSI SYS | DOSSWAP EXE | COMP EXE | TREE COM
DEBUG EXE | PACKING LST | DISKCOMP COM | SUBST EXE
DOSKEY COM | PRINT EXE | DISKCOPY COM | LOADFIX COM
EDLIN EXE | DOSHELP HLP | FC EXE | README TXT
EMM386 EXE | DOSSHELL HLP | FIND EXE | APPNOTES TXT
FASTOPEN EXE | HELP EXE | LABEL EXE | EXPAND EXE r'
FDISK EXE | RECOVER EXE | MORE COM | DELOLDOS EXE
MEM EXE | EDIT HLP | RESTORE EXE | COMMAND COM
MIRROR COM | QBASIC HLP | SORT EXE | DOSSHELL INI
RAMDRIVE  SYS | EDIT COM | 4201 CPI

GMOUSE COM | VDISK SYS [ 4208 CPI

A tablazatban szerepl6 fajlazonositok koziil melyekre vonatkoznak az alabbi globalis
fajlhivatkozasok?

a) G*.COM b) E*EXE c} e d) 7010
IR N PESYS g) 4*.CPI h) *.CPl

1) A*.?7? L Rt k) D*.COM ) R*EXE

m) A* EXE n) DI*.COM 0) 7S*.COM p) DOS*.COM
q) 7TE*.27?7 r)QB*.* s) *.BAS t) L*.COM

2. Hogyan hivatkozhatunk azokra a fajlokra, amelyek
a) nevének els6 karaktere D, kiterjesztése pedig EXE
b) nevének masodik karaktere E, kiterjesztése pedig TXT
c) nevének harmadik karaktere B, kiterjesztése pedig COM?
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8. fejezet
Fajlok csoportositasa

a) Azok a fajlok, amelyek utasitasokat tartalmaznak, két kategériaba sorolhatok:

— forrasprogramféjlok
— futtathato fajlok.

A forrasprogramfdjl olyan utasitdsokat tartalmaz, amelyek az emberi agy szaméra
konnyen felfoghat6 szabalyok szerint késziilnek, ebben a formajaban azonban a szami-
togép még nem tudja azokat értelmezni. A forrasprogramfajl alapjan késziteni kell tehat
egy olyan fajlt, amely mar a szamitégép szamara érthet6 formaban tartalmazza az utasi-
tasokat. Az ilyen fajlt futtathat6 fajlnak nevezziik.

Régebben faradsagos emberi munkaval késziiltek a futtathato fajlok. Ma ezt a mun-
kat mar programok, az ugynevezett fejleszté programok végzik. A fejlesztd program
maga is egy futtathaté fajlban van elhelyezve.

A fejlesztd programokat programozasi nyelveknek is szokéas nevezni. Az elnevezés
onnan szarmazik, hogy minden egyes fejleszté6 program hasznalata soran mas-mas sza-
balyokat kell betartani a forrasprogramfajl készitésekor (éppugy, miként méas-mas szaba-
lyok vonatkoznak a kiilonféle emberi nyelvekre is). Az IBM PC szamitégépeken tobbek
kozott az alabbi programozasi nyelvek hasznalhaték: BASIC, Pascal, Clipper.

A futtathat6 fajl kiterjesztése COM vagy EXE, a forrasprogramfdjl kiterjesztése vi-
szont attdl fligg, hogy melyik nyelv szabalyainak betartaséval késziilt. Pl. a BASIC ese-
tében BAS, a Pascal esetében PAS, a Clipper esetében pedig PRG kell hogy legyen a
kiterjesztés.

b) Azokat a fajlokat, amelyek kotegbe gy(ijtott parancsokat tartalmaznak, kotegfaj-
loknak (batch-fajloknak) nevezziik. A kotegfajlokat kotegelt izemmodban hasznaljuk.
Kiterjesztésiik mindig BAT.

c) Azokat a féajlokat, amelyek a fenti kategériak egyikébe sem sorolhatok, adatfaj-
loknak nevezziik. Egy adatfajl kiterjesztése barmi lehet, nem célszeri azonban olyan
kiterjesztéssel ellatni, amivel a forrasprogramfajlok, a futtathaté fajlok vagy a kotegtdj-
lok szoktak rendelkezni.

Megjegyzés

A futtathatd fajlokat és a kotegfajlokat 6sszefoglald néven végrehajthatd fajloknak
nevezziik.
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9. fejezet
A katalogus fogalma

A fajlokat a méagneslemezen katalogusokba (jegyzékekbe) szoktuk rendezni ugy,
hogy a logikailag 0sszetartoz6 fajlok ugyanabba a katalégusba keriiljenek.

A lemezen annyi kataldgust alakitunk ki, amennyi sziikséges.

Egy katalégusban tjabb katalogusok is szerepelhetnek, amelyek szintén arra szolgal-
nak, hogy fajlokat (esetleg még Gijabb katalogusokat) foglaljanak jegyzékbe.

Azt a katalogust, amely egy masik katalégusban szerepel, az illeté katalogus alkata-
logusanak nevezziik.

Az olyan katalogust, amely egyetlen katalogusnak sem alkatalégusa, fokatalogusnak
nevezziik. Minden magneslemezen egyetlen fokatalogus van.

Megjegyzés

A katalogust az angolok directory-nak mondjak. A magyar nyelvben (elég helytele-
niil) konyvtarnak is szokas nevezni.

10. fejezet
Katalogusok azonositasa

Az egymastol valé megkiilonboztetés érdekében a kataldgusokat azonositoval latjuk
el. A katalogusok azonositojat ugyanugy képezziik, mint a fajlokét.

Katalogus azonositdja ritkén tartalmaz kiterjesztést.

Egy katalogusban nem lehet két megegyez6é azonositoju fajl vagy alkatalogus. Egy
lemezen lehet két megegyezé azonositéju fajl vagy katalégus, de azoknak mas-mas
katalégusban kell elhelyezkedniiik.

Katalégus azonositéjara ime néhany példa:

DBASE OLD DOS.1 JATEKOK CONTEXT DOS WINDOWS

11. fejezet
Hivatkozas katalogusra

A katalégusra vald hivatkozast példan keresztiil targyaljuk.

Példa

Az A: meghajtoba tett magneslemez fokatalogusa négy kataldgust tartalmaz:

DOS FEIJLESZT FELHASZN JATEKOK
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A DOS katalégusnak nincs alkatalogusa.

A FEJLESZT katalogus két alkatalégust tartalmaz:
BASIC PASCAL

A FELHASZN katalégus két alkatalogust tartalmaz:
BERSZAM  UGYVIT

A JATEKOK katalogus két alkatalogust tartalmaz:
GRAFIK LOGIK

A LOGIK katalogus két alkatalégust tartalmaz:
SOKOBAN  TETRIS

A fenti katalogusszerkezet igy szemléltetheto:

\ ——> DOS

% > FEILESZT —> BASIC

%‘ —> PASCAL
S [ FELHASZN-T> BERSZAM
= — UGYVIT
g L> JATEKOK —> GRAFIK

—> LOGIK —l:: SOKOBAN
TETRIS

Ha a SOKOBAN katal6gusra akarunk hivatkozni, akkor nem elég megadni az azo-
nositdjat, hanem valahogy igy kell ra hivatkozni:

'Az A: meghajtéba tett lemez fOkatalégusaban van egy JATEKOK katalégus, azon
beliil van egy LOGIK alkatalégus, azon beliil pedig egy SOKOBAN alkatalogus'.

Ennek a hivatkozasnak a gép szamara érthet6 formaja a kovetkezo:
ANJATEKOK\LOGIK\SOKOBAN

A hivatkozas soran a legelsé Backslash (\) és a tobbi Backslash mas-mas jelentéssel
bir: az elsé Backslash a fokatalégust jelenti, a tobbi Backslash jelentése pedig az, hogy
'azon beliil'.

CE

Az A: meghajtoba tett lemez fokatalogusara igy hivatkozunk:
A\

A C: meghajto altal kezelt magneslemez fokatalogusara igy hivatkozunk:
C:\
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Feladatok

1. A fenti példaban a SOKOBAN-on és a fokataléguson kiviil még tizenegy katalo-

gus talalhaté. Ird le, hogy miként hivatkozhatunk ezekre a katalégusokra a gép szamara
érthetd forméban!

2. A C: meghajto altal kezelt lemez fokatalogusdban 6t katalogus talalhato:
DOS BANNER GLOBE DOMINO SZOVEG

Ezek koziil csak a SZOVEG-nek van alkatalogusa, de annak harom:
CONTEXT PE2 VENTURA

Rajzold le ennek a lemeznek a katalogusszerkezetét, és ird le a katalogusaira vald
hivatkozast a gép szamara értheté formaban!

12. fejezet
Miveletek fajlokkal

A szamitogép a fajlokkal igen sokféle miiveletet tud végezni: parancsunkra példaul
masolatot tud réluk késziteni, at tudja nevezni, €s ki tudja torélni dket.

Van olyan miivelet, amelyben egyszerre csak egy féjl vehet részt (példaul az atneve-
zés), €s van olyan is, amelyben egyszerre tobb fajl is részt vehet (példaul a masolatkészi-
tés).

13. fejezet
A teljes fajlazonosito megadasa

Ha egy vagy tobb fajllal miiveletet akarunk végezni, akkor a szamitogéppel tudat-
nunk kell, hogy melyik meghajté6 melyik katalogusanak melyik fajljara vagy fajljaira
vonatkozzon a miivelet. Ezt ugy szoktuk mondani, hogy meg kell adni a teljes fajlazo-
nositét. A teljes fajlazonosité megadasa a kovetkezéképpen torténik:

a) Hivatkozunk arra a katalégusra, amelyben a fajl(ok) megtalalhato(k).
b) Ha ez a katalégus nem a fokatalogus, akkor ezt egy Backslash(\) koveti.
¢) Hivatkozunk a miiveletben részt vevo fajl(ok)ra (egyedileg vagy globalisan).

Példa

Tegyiik fel, hogy az A: meghajtdba tett lemez katalogusszerkezete a kovetkezo:
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| ke e gl
—> JATEKOK > GRAFIK
—> LOGIK SOKOBAN
TETRIS
Tegyiik fel tovabba, hogy a SOKOBAN katalogus az alabbi fajlokat tartalmazza:
SOKO.BAT SOKOBAN.EXE T1.DAT T2.DAT HERC.OVL SVGA.OVL

Végiil tegyiik fel, hogy a fokatalogusban az alabbi fajlok talalhatok:
AUTOEXEC.BAT CONFIG.SYS COMMAND.COM VIZSGA.BAT
Ha a SOKOBAN.EXE f3jllal akarunk miiveletet végezni, akkor a teljes fajlazonosi-
tot igy kell megadni:
ANJATEKOK\LOGIK\SOKOBAN\SOKOBAN.EXE

Ha a VIZSGA.BAT fajllal akarunk miiveletet végezni, akkor a teljes fajlazonositot
igy kell megadni:
A\VIZSGA.BAT

Ha a SOKOBAN katalogus 6sszes OVL Kkiterjesztésii fajljaval akarunk miiveletet
végezni, akkor a teljes fajlazonositot igy kell megadni:

ANATEKOK\LOGIK\SOKOBAN\*.OVL
Feladatok

Az alabbi feladatok megoldésa soran a fenti példara gondol;j!

1. Add meg a teljes fajlazonositét, ha a SOKOBAN katalogus T2.DAT fajlja vesz
részt a miiveletben!

2. Add meg a teljes fajlazonositot, ha a SOKOBAN katalogus Gsszes fajlja vesz részt
a miveletben!

3. Add meg a teljes fajlazonositdt, ha a fokatalogus dsszes BAT kiterjesztésii fajlja
vesz részt a miiveletben!

14. fejezet
Szohasznalati megallapodas

A szohasznalat egyszerusitése érdekében allapodjunk meg az alabbiakban:
— Ha az A: meghajtoba tett lemezen szerepl6 kataldgusrdl beszéliink, akkor azt
roviden ugy is mondhatjuk, hogy az A: meghajto katalogusa.

— Ha a C: meghajté altal kezelt lemezen szerepl6 katalogusrol beszéliink, akkor
azt roviden ugy is mondhatjuk, hogy a C: meghajto katalogusa.

— Ha egy katalogusrél nem mondjuk meg nyomatékosan, hogy melyik katalo-
gusban szerepel, akkor ugy kell venni, hogy a fékatalogusban szerepel.
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IIl. RESZ
A DOS HASZNALATA IBM PC
SZAMITOGEPEN

1. fejezet
Mi a DOS ?

A szamitogépet parancsokkal miikodtetjiik. Ahhoz, hogy a gépnek parancsokat ad-
hassunk, futtathato fajlok sziikségesek. A parancsok kiadasat lehetévé tevd futtathato
fajlok €s a hozzajuk kapcsolédo adatfajlok alkotjak a szamitdégép miikkodtetd rendszerét.
A mikodtetd rendszer tehat lemezen helyezkedik el. Ezért szokés lemezes miikodtetd
rendszernek nevezni. Az angolok igy mondjdk a lemezes miikodtetd rendszert: Disk
Operating System. Ennek a roviditése a DOS.

Az IBM PC gépcsalad tagjain haromféle DOS hasznalhat6. Az egyiket az IBM, a
masikat a Microsoft, a harmadikat a Digital Research nevii cég készitette. Neviik IBM-
DOS, MS-DOS, DR-DOS. A gyart6é cégek folyamatosan fejlesztik a DOS-t annak érde-
kében, hogy egyre tobb feladat ellatasara legyen képes. Az jabb és tijabb valtozatokat a
verzioszam €s az alverzioszam segitségével kiillonboztetjilk meg egymastol. A verzid-
szam €s az alverzidszam kozé pontot szokas tenni. Pl. az MS-DOS 3.30 a Microsoft
altal készitett DOS 3-as verzidjanak 30-as alverzioja.

A DOS-verziok feliilrél kompatibilisek. Ez azt jelenti, hogy egy DOS-verzié képes
mindazon szolgdltatasok teljesitésére is, amire a nala kisebb verziojia DOS képes volt.

Mi az MS-DOS 5.0-t tanulméanyozzuk. A tobbi DOS-verzi6 is hasonléan muiikodik.

A DOS elhelyezhet6 hajlékony és merev lemezen egyarant. Az olyan lemezt, ame-
lyen rajta van a DOS legfontosabb része, rendszerlemeznek nevezziik. A rendszerlemez
fokatalogusaban az alabbi fajloknak kell feltétleniil meglenniiik:

COMMAND.COM
10.SYS
MSDOS.SYS
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2. fejezet
Hurra! Bekapcsoljuk a szamitéogépet!

Tartsuk be a kovetkezd sorrendet: eldszor a periféridkat, majd a kdézponti egységet
kell bekapcsolni!

Vegylik sorra, hogy mi torténik a bekapcsolast kovetden.
1. A gép teszteli Gnmagat.

2. Keresgélni kezdi a DOS-t, hiszen anélkiil miikodésképtelen (minddssze arra ké-
pes, hogy a DOS-t keresgélje). El6szor is megnézi, hogy van-e betéve az A: meghajtoba
hajlékony lemez. Ha van, akkor johiszemiien feltételezi, hogy ez rendszerlemez. Ha
valoban az, akkor a DOS a hajlékony lemezrdl elindul, a szamitégép tehat mar miikodé-
képes. Ha viszont nem rendszerlemezt tettiink be az A: meghajtoba, akkor a képernydn a
kovetkezo hibaiizenet jelenik meg:

Non-system disk or disk error
Replace and strike any key when ready

Magyarul:
Nem rendszerlemez van betéve, vagy a lemez hibas.
Cserélj lemezt, majd nyomj le egy tetszdleges billentydit!

Ilyenkor két dolgot tehetiink:

a) Kivessziik a 'biinds' hajlékony lemezt az A: meghajtobol, majd betesziink helyette
egy rendszerlemezt, €s leiitiink egy tetszéleges billentytit.

b) Kivessziik a 'biinds' hajlékony lemezt az A: meghajtobdl, de nem tesziink be he-
lyette masikat, ¢€s leiitiink egy tetszéleges billenty(it. Ugyanis ha az A: meghajtoba nincs
betéve hajlékony lemez, akkor a szamitégép a C: meghajtoban keresi a DOS-t, és
amennyiben ott megtaldlja, akkor a merev lemezr6l indul el a DOS.

3. J6 esetben most mar a DOS miikddik. Megnézi, hogy a C: meghajto fokatalogusa-
ban létezik-e AUTOEXEC.BAT azonositéju kotegfajl. Ha igen, akkor végrehajtja a
benne levd parancsokat.

4. A DOS bejelentkezik, vagyis jelzi, hogy készen all parancsaink végrehajtasara. A
bejelentkezés abbol all, hogy megjelenik az un. készenléti jel, és mellette a kurzor el-
kezd villogni. A készenléti jel indulasnal altalaban igy néz ki (feltéve, hogy a DOS a C:
meghajtordl indult):

C:\>
(Ha nem igy néz ki, akkor tanarodtél kérj segitséget!)
A C: arra utal, hogy jelenleg a C: a kitiintetett (vagyis az aktuélis) meghajté.

A\ arra utal, hogy az aktualis meghajté katalégusai koziil jelenleg a fokatalogus a
kitiintetett, vagyis a fokatalogus az aktualis katalogus.

A > jel arra utal, hogy parancsot adhatunk a DOS-nak.

Altalanossagban elmondhatjuk, hogy a készenléti jel az alabbiakat tartalmazza:
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— az aktudlis meghajto
— az aktudlis meghajto aktualis katalogusa
— a > jel annak jelzésére, hogy parancsot adhatunk a DOS-nak.

Feladatok

1. Mit fejeznek ki az alabbi készenléti jelek?
a) C:\CONTEXT> b) AN\GAZDASAG\KONYVEL>  ¢) A:\>

2. Hogyan néz ki a készenléti jel akkor, ha a C: az aktualis meghajto, annak aktuélis
katalogusa pedig a BORLANDC katalogus BIN alkatalégusa?

3. fejezet
A szamitogép kikapcsolasa
A szamitogép akkor kapcsolhato ki garantaltan baj nélkiil, ha a DOS a parancsunkra

var, és egyik hajlékony lemezes meghajtoban sincs hajlékony lemez. Ha ugyanis van,
akkor az ir6-olvasé fej a lemezt kikapcsolaskor megsértheti.

4. fejezet
A szamitogép ujrainditasa
A mar bekapcsolt szamitogépet munka kdzben néha ajra kell inditani. Pl. olyankor,

ha valami nagy kezelési hibat kdvettiink el. A szamitégép ujrainditdsdhoz csak végsziik-
ség esetén folyamodjunk!

Az Ujrainditashoz nem kell a gépet kikapcsolni, hanem
— vagy meg kell nyomni a Reset gombot (ezt nem a billenty{izeten kell keresni)
— vagy a Ctrl Alt Delete (Del) billentylikombinaciét kell alkalmazni.

Az Ujrainditasnak ezeket a modjait meleginditasnak nevezziik.

Természetesen Ujraindithatjuk a gépet Ggy is, hogy kikapcsoljuk, s ezt kdvetden ujra
bekapcsoljuk. Az Gjrainditasnak ezt a mddjat hideginditasnak nevezziik.

' S. fejezet
Altalanos tudnivalok a parancsokrol

A szamitogépet a DOS miikodteti. Azt is a DOS teszi lehetévé, hogy parancsokat
adhassunk a gépnek. A legtébb parancsnak neve van. Példak parancsnevekre:

CLS, FORMAT, MD, COPY, DIR, TYPE, DEL, CD
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Azok az utasitasok, amelyekbdl a DOS megtudja, hogy egy-egy parancsunkra mit
kell tennie, futtathat6 fajlokban vannak elhelyezve.

A leggyakoribb parancsokra vonatkozé utasitisok egyetlen futtathato fajlban, a
COMMAND.COM f4jlban vannak elhelyezve. Ezeket a parancsokat belsé parancsok-
nak nevezziik. Elinduldsa utan a DOS a COMMAND.COM f4jlt azonnal betdlti a me-
moriaba, €s a kikapcsolasig ott tartja. Ha tehat kiadunk egy bels¢ parancsot, akkor a
DOS-nak nem kell a lemezhez fordulnia annak érdekében, hogy tudja a parancsunkkal
kapcsolatos teenddket.

A kevésbé gyakori parancsok mindegyikére vonatkozé utasitdsok kiilon-kiilon van-
nak egy-egy futtathatd fajlban elhelyezve. Minden ilyen fajl neve a megfelelé parancs
nevével egyezik meg, kiterjesztése pedig COM vagy EXE. Ezek a fajlok szokéasosan a
DOS-t tartalmazé lemez DOS azonositoji katalégusaban helyezkednek el. Egy-egy
ilyen f4jlt a DOS csak akkor tolt be a lemezrél a memoriaba, amikor éppen sziiksége van
ra, €s csak addig tartja ott, amig sziiksége van ra. Azokat a parancsokat, amelyekre vo-
natkozo utasitasok egy onallo futtathatd fajlban vannak elhelyezve, kiilsé parancsoknak
nevezzik.

A parancsot a készenléti jelet kovetden kell begépelniink.
A parancs végét az Enter billentyii leiitésével jelezziik.

Ha az Enter leiitése el6tt a parancsban gépelési hibat vesziink észre, azt a Backspace
billentytvel kijavithatjuk.

Ha az Enter leiitése utan deriil ki, hogy a parancs hibds, akkor a DOS leggyakrabban
ezt a hibaiizenetet irja a képernyore:

Bad command or file name (Magyarul: Hibas a parancs)
Ilyenkor gépeljiik be Gjra a parancsot az 01j sorba nagyobb odafigyeléssel!

Egy parancs maximum 127 karakterb6l allhat. Ha egy sorndal hosszabb parancsot gé-
peliink be, akkor a parancsnak az egy sorba el nem férd karakterei automatikusan uj
sorba keriilnek.

A parancsok begépelésekor nincs jelentésége, hogy kis- vagy nagybetiiket haszna-
lunk-e. Vegyesen is lehet hasznalni kis- és nagybetiiket.

A parancsok kiadasa kézben a billentylizetre CON-nal, a nyomtatéra pedig PRN-nel
hivatkozhatunk.

A tovéabbiakban részletesen megismerkediink a legfontosabb parancsokkal.

Feladat

A tanulas soran sziikséged lesz egy DS,HD tipusu hajlékony lemezre. Ezt a lemezt
csak akkor tedd be az A: meghajtéba, amikor mar miikodik a DOS! Ne felejtsd el a
kikapcsolas el6tt mindig kivenni a lemezedet a meghajtébol!
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6. fejezet
A képernyo torlése

A képerny®d torlését a CLS belsd paranccsal végezziik el. Ha begépeljiik a CLS sz6t,
majd leiitjitk az Enter-t, akkor tiszta képerny6t kapunk.

Feladat

Torold le a képernyot!

7. fejezet
A DOS-verzio lekérdezése

A DOS-verzi6t akkor szoktuk lekérdezni, amikor tudni akarjuk, hogy mely DOS
mely verzidja és annak mely alverzidja van a szamitégépiinkon hasznalatban. A lekérde-
zést a VER paranccsal végezziik el. Ha begépeljitkk a VER szo6t, majd leiitjiik az Enter-t,
akkor mar valaszt is kapunk kérdésiinkre.

Feladat
Nézd meg, hogy melyik DOS melyik verziéja miikodik a gépeden!

8. fejezet
A datum lekérdezése és modositasa

Ha a szamitégép altal nyilvantartott datumot tudni vagy moédositani akarjuk, akkor a
DATE bels6 parancsot kell hasznalnunk.

Ha begépeljiikk a DATE sz6t, majd leiitjiikk az Enter-t, akkor az alabbi dolgok tortén-
nek:
1. Kiirédik a képernydre a szamitogép altal nyilvantartott daitum az alabbi szdveg ki-
séretében:
Current date is (Magyarul: A mai datum)

A datumot altalaban a kovetkezo formaban jelzi ki: elol all az év négy szamjegye, ezt
koveti a honap két szamjegye, végiil a nap két szamjegye. Kozottiikk pont szerepel. Ki-
jelzi angolul a nap nevét is. Pl. a Sun a Sunday (vasarnap) roviditése.

2. Kiirédik a képernyore a kdvetkezo felszolitas:
Enter new date (Magyarul: Gépelj be uj datumot)

Ha a gép altal kijelzett datum megfelel a valdsagnak, akkor iissiik le az Enter-t ennek
jelzésére.
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Ha nem felel meg a valdsagnak, akkor adjuk meg a helyes datumot a gépnek. A kép-
ernyon lathatd, hogy a datumot milyen forméban kell megadni:

yy-mm-dd
Aki tud angolul, az tudja, hogy itt mely betii mit rovidit:
W = vear — ey m = mounth = hénap d = day = nap
A datumot tehat agy kell megadni, hogy elobb begépeljiik az év négy szamjegyét,
ezutan egy kotdjelet gépeliink, majd a honap szama kovetkezik maximum két szamjegy-

gyel, ezt is egy kotdjel koveti, végiil a nap szdma jon maximum két szamjeggyel, és az
Enter-rel fejezziik be a ddtum megadasat.

Ha a datumot tévesen adtuk meg, akkor megjelenik az alabbi figyelmeztetés:
Invalid date  (Magyarul: Téves datum)

Az alatta levé sorban ujbol lehetévé valik a datum megadasa. Most azonban mar
adjuk meg koriiltekintdbben!

Feladat

Kérdezd le, és sziikség esetén modositsd a datumot!

9. fejezet
Az ido lekérdezése és modositasa

Ha a szamitogép altal nyilvantartott 1d6t tudni vagy mddositani akarjuk, akkor a
TIME bels6 parancsot kell hasznalnunk.

Ha begépeljiik a TIME szét, majd leiitjiikk az Enter-t, akkor az alabbi dolgok t6rtén-
nek:

1. Kiirédik a képerny6re a szamitogép altal nyilvantartott id6 az alabbi szoveg kisé-
retében:
Current time is (Magyarul: A jelenlegi id6)
Az id6t a kovetkez6 formaban jelzi ki: elol all az ora, ezt koveti a perc, a masod-
perc, majd a szdzadmasodperc. Kozottiik pont szerepel.
2. Kiirodik a képernyére a kovetkez6 felszolitas:
Enter new time (Magyarul: Gépelj be uj idét)

Ha a gép altal kijelzett id6 megfelel a valdsagnak, akkor iissiik le az Enter-t ennek
jelzésere.

Ha nem felel meg a valosagnak, akkor adjuk meg a helyes idét a gépnek. Elég, ha
begépeljiik az orat, ezutan egy pontot, majd a percet, és végiil leiitjilk az Enter-t. Pl. ha
délutan 5 d6ra 12 perc a pontos id6, akkor ezt igy kell megadni:

17.12
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Ha az idét tévesen adtuk meg, akkor megjelenik az alabbi figyelmeztetés:
Invalid time  (Magyarul: Téves idd)

Az alatta lev6 sorban ujbél lehetévé valik az id6 megadésa. Most azonban mar adjuk
meg koriiltekintébben!

Feladat

Kérdezd le, és sziikség esetén modositsd az idot!

10. fejezet
Lemez formatalasa

Lemez formatdlasa a savok kialakitasat jelenti. A formatalas soran automatikusan
kialakul a lemez fokatalogusa is. Egyéb katalogusokat és fajlokat csak formatalt lemezen
tudunk létrehozni.

A vasarolt hajlékony lemez &ltaldban teljesen iires: nincsenek rajta még savok sem.
Hasznalata el6tt tehat formatalnunk kell.

Tudnunk kell, hogy ha a lemezen mar vannak katal6gusok és fajlok, akkor azok a
formatalas soran megsemmisiilnek. Formatalni tehat csak az alabbi esetek valamelyik-
ében szabad egy lemezt:

— még soha nem volt formatalva

— volt mar formatalva, de még nem hoztunk Iétre rajta sem katalogusokat, sem
fajlokat

— nincs sziikségiink a rajta levd katalogusokra és fajlokra.

A merev lemez formatalasara ritkdn van sziikség, és akkor sem kezd6 tanulék szok-
tak végezni, ezért csak a hajlékony lemez formatdlasanak maédjat tanuljuk meg.

A lemez formatalasat a FORMAT Kkiils6 paranccsal végezziik el.

A FORMAT sz6 utan egy sz0kozt kell gépelni, majd meg kell adni annak a meghaj-
tonak a jelét, amelybe be fogjuk tenni a formataland6 hajlékony lemezt. Ezutan adhatok
meg az ugynevezett kapcsolok, amelyekkel a formatalas koriilményeit irjuk els. Az
alabbi kapcsolok hasznalhatok:

14
/8
/S

A /4 kapcsolét akkor kell hasznalni, ha HD tipusi meghajtéban DD tipust lemezt
akarunk formatalni.

A /8 kapcsolét akkor kell hasznélni, ha DD tipust lemezt formatéalunk, és azt akar-
juk, hogy savonként 8 szektor alakuljon ki rajta. (Ha sdvonként 9 szektort akarunk rajta
kialakitani, akkor ezt nem kell kapcsoloval kifejezni.)
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A /S kapcsolét akkor kell hasznalni, ha azt akarjuk, hogy a formataland6 lemez rend-
szerlemez legyen.

A parancsot az Enter leiitésével fejezziik be.
Példak
1. Ha az A: meghajté HD tipust, és benne egy HD tipusu hajlékony lemezt akarunk

formatalni, akkor a formatéalo parancs igy néz ki:
FORMAT A:

vagy
FORMAT A:/S

2. Ha az A: meghajto HD tipusu, és benne egy DD tipusa hajlékony lemezt akarunk
formatalni ugy, hogy sdvonként 9 szektor alakuljon ki rajta, akkor a formatalé parancs
igy néz ki:

FORMAT A:/4

vagy
FORMAT A:/4/S

3. Ha az A: meghajté HD tipusu, €s benne egy DD tipust hajlékony lemezt akarunk
formatélni ugy, hogy savonként 8 szektor alakuljon ki rajta, akkor a formatalé parancs
igy néz ki:

FORMAT A:/4/8

vagy
FORMAT A:/4/8/S

& %

A tovabbiakban részletesen megtargyaljuk, hogy mi torténik a formatalé parancs
végrehajtasakor (elészor azt az esetet targyaljuk, amikor a /S kapcsolét nem hasznaljuk).

Miutéan a megfeleld formatalé parancsot begépeltiik, és az Enter-t is leiitottiik, a kép-
ernyon a kovetkezd iizenet jelenik meg;:

Insert new diskette for drive A:
and press ENTER when ready...
Magyarul:
Tedd be a hajlékony lemezt az A: meghajtdba,
és Usd le az ENTER-t, ha benne van...

Tegyiik hat be a formataland6 hajlékony lemezt az A: meghajtéba, majd iissiik le az
Enter-t! Erre (DS,HD tipust lemez esetén) a kovetkez6 tizenet jelenik meg a képernydn:

Checking existing disk format.

Saving UNFORMAT information.
Verifying 1.2M

Ennek az lizenetnek az a lényege, hogy a formatélas elindult.
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Mikozben a formatélas zajlik, mindig lathaté a képernydn, hogy jelenleg az dsszes
savnak mar hany szazaléka alakult ki. Pl. amikor a 60 szazaléka alakult ki, akkor ezt
latjuk:

60 percent completed.
Amikor az dsszes sav kialakult, ez a felirat jelenik meg a képernyén:
Format complete.

A kovetkezo kijelzés:
Volume label (11 characters, ENTER for none)?
Magyarul:
Add meg a lemez nevét maximum 11 karakterrel. Ha nem akarsz nevet adni, ak-
kor csak ENTER-t Uss!

Ekkor tehat a formatalt lemeznek nevet adhatunk. A névben nem szerepelhet barmi-
lyen karakter. Legjobb, ha csak a betiliket, a szamjegyeket és a szokozt hasznaljuk.

A lemez neveként adjuk meg példaul sajat vezetékneviinket, és utana tissiink Enter-t.

Ezt kovetden tajékoztatast kapunk arrél, hogy mennyi a lemez teljes mérete, és ebbdl
mekkora a sériilésektd] mentes teriilet. Idealis esetben (DS,HD tipusu lemez esetében)
ezt latjuk:

1213952 bytes total disk space
1213952 bytes available on disk

Magyarul:
1213952 byte a lemez teljes mérete
1213952 byte a sérulésmentes hely a lemezen

Ha ez e két szam nem egyezik meg, az azt jelenti, hogy a DOS a formatalas kézben
sériilt savokat talalt. Ezeken a savokon nem alakit ki szektorokat, és a lemezen feljegy-
zést készit arrél, hogy mely savok hasznélhatatlanok. Ezeket a savokat késébb sem fogja
a DOS hasznalni. Ez a médszer biztositja azt, hogy sériilt lemezt is hasznalhatunk, csak
éppen kevesebb hely éll rendelkezésiinkre a katalogusok €s a fajlok elhelyezéséhez.

A kovetkezo kijelzés (DS,HD tipust lemez esetén):
512 bytes in each allocation unit.
2371 allocation units available on disk.
Magyarul:
Minden szektor mérete 512 byte.
Osszesen 2371 szektor alakult ki a lemezen.

(Ebbe a 2371 szektorba a DOS nem szamitotta bele azt a 29 szektort, amit sajat cél-
jaira tart fenn. Ha ezt is beleszamitjuk, akkor elmondhatjuk, hogy a lemez teljes mérete
2400 szektor. Ez d6sszhangban van azzal a ténnyel, hogy a DS,HD tipust lemez mindkét
oldalan 80 sav, és minden savjan 15 szektor alakul ki: 2-80- 15 = 2400.)

Végiil a kovetkezo kérdés jelenik meg:
Format another (Y/N)?
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Magyarul:
Akarsz masikat is formatalni? (Y/N)?
Ha igen, akkor Y-t, ha pedig nem, akkor N-et kell gépelniink; majd le kell iitniink az
Enter-t.
Mi most nem akarunk masik lemezt formatalni.

Ha akarnank, akkor a leirtakat mindaddig ismételné a gép, amig a fenti kérdésre N-
nel nem valaszolunk.

CE

Ha hasznaljuk a /S kapcsolot, akkor a formatalas folyamata annyival tér el a fentiek-
t6l, hogy a DOS a
System transferred

izenettel a tudomasunkra hozza, hogy a lemezen létrejottek azok a fajlok, amelyeknek
feltétleniil rajta kell lenniiik a rendszerlemezen, a

119808 bytes used by system
tizenettel pedig azt jelzi, hogy ezek a fajlok 119808 byte-ot foglalnak le a lemezen.

Feladat

Formatéld a hajlékony lemezedet ugy, hogy ne rendszerlemez legyen!

11. fejezet
Katalogus létrehozasa

Egy magneslemez fokatalogusa a formatalas kézben alakul ki automatikusan. Egyéb
katalogusokat sziikség szerint magunknak kell 1€étrehoznunk. A létrehozast az MD belsé
paranccsal végezziik el.

Az MD sz6 begépelése utdan egy szokodzt kell tenni. Ezutan hivatkozni kell a 1étreho-
zando6 kataldgusra (vagyis meg kell adnunk azt, hogy melyik meghajté melyik katalogu-
saban kivanjuk létrehozni a katalégust, és mi legyen az azonositéja).

Ha példaul a C: meghajté fokatalogusaban a PRESS katalégust akarjuk létrehozni,
akkor ezt kell begépelniink:

MD C:\PRESS

Ha pedig a most Iétrehozott PRESS katalégusban a TEXT alkatalogust akarjuk lét-
rehozni, akkor ezt kell begépelniink:

MD C:\PRESS\TEXT

Megjegyzés

A katalogusok létrehozasanal be kell tartani a fokozatossag elvét: csak el6zéleg mar
létrehozott kataldgusban hozhatunk létre alkatalogust. Vagyis (a fenti példanal maradva)
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a TEXT alkatalogust a PRESS katalégusban csak akkor hozhatjuk 1étre, ha elézdleg egy
masik paranccsal mar létrehoztuk a PRESS katalogust.

Példa

Tegyiik fel, hogy az A: meghajtoba egy frissen formatalt hajlékony lemez van beté-

ve, és az alabbi katalogusszerkezetet akarjuk kialakitani rajta:
\ —1> FOLDRAJZ -71> GLOBE

—> UTVONAL
—> GAZDASAG —71> MUNKAUGY
> BERSZAMF SZELLEMI
> FOKONYV FIZIKAI
—> RAJZOLO —7> PAINT PREMIUM
—> DRHALO
—> CAD

(SNOQTVIVIOD

A kivant katalégusszerkezet a kovetkezoképpen alakithato ki:

El6szor a FOLDRAJZ, a GAZDASAG ¢€s a RAJZOLO katalogusokat hozzuk Iétre,
mert ezek kozvetleniil a fokatalogusban fognak elhelyezkedni:

MD A:\FOLDRAJZ
MD A:N\GAZDASAG
MD A:\RAJZOLO

Ezutan hozzuk létre a FOLDRAJZ katal6gus alkatalégusait:
MD A:\FOLDRAJZ\GLOBE
MD A:\FOLDRAJZ\UTVONAL

Ezutan jon a GAZDASAG katalogus alkatalogusainak létrehozésa:

MD A\NGAZDASAG\MUNKAUGY
MD A:\GAZDASAG\BERSZAMF
MD ANGAZDASAG\FOKONYV

Most a RAJZOLO katalogus alkatalogusait hozzuk 1étre:

MD AA\RAJZOLO\PAINT
MD A:\RAJZOLO\DRHALO
MD A:\RAJZOLO\CAD

Végiil a BERSZAMEF katalégus alkataldégusait hozzuk létre:

MD A\GAZDASAG\BERSZAMF\SZELLEMI
MD A\GAZDASAG\BERSZAMF\FIZIKAI
MD ANGAZDASAG\BERSZAMF\PREMIUM

Feladat

A hajlékony lemezeden hozd Iétre az alabbi katalogusszerkezetet:
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X R CONTEXT. 12 TEXT
—> SZOVEG
—> DOSMAS -1> SYSTEM
-+ L0
—> TANULO —1> ADATOKI
—> ADATOK?2

12. fejezet
Fajl készitése a billentyiizetrol

Fajl billentylizetrdl valo készitését a COPY bels6 paranccsal végezhetjiik el.

A COPY sz6 begépelése utan egy szokozt tesziink, majd a CON betiik begépelésével
jelezziik, hogy a fajlt a billentytizetr6l fogjuk késziteni. Ezutdn megint egy székoz ko-
vetkezik, majd meg kell adnunk a létesitendd fajl teljes azonositojat (vagyis azt, hogy
melyik meghajté melyik katalégusaban akarjuk elhelyezni a készitendd fajlt, és mi le-
gyen a fajl azonositdja). Ezt kovetéen Enter-t kell gépelniink.

Ekkor a kurzor atkeriil az 4j sor elejére, és elkezdhetjiik a f4jl tartalmanak begépelé-
sét. Minden sor végén Enter-t kell iitniink. Miel6tt azonban egy sor végén az Enter-t
leiitnénk, j6l nézziik meg, hogy a sor hibatlan-e, mert az Enter leilitése utan a sort mar
nem javithatjuk. Ha valamely sorban hibat talaltunk az Enter leiitése elott, akkor a
Backspace billenty( segitségével javithatjuk.

Ha a késziil6 fajl legutolsé sorat is begépeltiik, akkor a sor végén Enter-t iitiink, majd
az uj sor elején az F6 funkcidbillenty(i és azt kdvetden az Enter leiitésével jelezziik a f4jl
készitésének befejezését.

A fajl elkésziiltét a képernydn ez a felirat jelzi:
1 file(s) copied

Ha a parancsban nem létez0 katalégust adtunk meg, akkor a fajl nem késziil el, ha-
nem ez a hibaiizenet jelenik meg a képernyon:

Path not found

Ebben az esetben tjra be kell gépelni a COPY parancsot (de most mar hibatlanul) és
a fajl teljes tartalmat is.

Megjegyzés

F4jl nem csak a COPY paranccsal készithetd a billentylizetr6l. A COPY paranccsal
valo fajlkészités azért nem tal szerencsés dolog, mert ha a gépelési hibat késén vessziik
észre, akkor a COPY parancs nem teszi lehetévé a kijavitasat.
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Feladatok

1. Készits olyan fajlt, amely a személyi adataidat tartalmazza! A fajlt a hajlékony
lemezed TANULO katalégusanak ADATOK1 alkatalogusba tedd! A fajl azonositdja
SZEMELYIL.DAT legyen! Személyi adataidat a kovetkezd sorrendben helyezd el a f3jl-
ban:

. sor: neved (nagy kezddbetiikkel)

. sor: sziiletési helyed (nagy kezdébetiivel)

. sor: sziiletési datumod (példaul 1978.05.14.)

. sor: lakecimed (ebbe a sorba csak a telepiilés nevét ird)
. sor: lakcimed (ebbe a sorba az utcat és hazszamot ird)
. sor: iranyitészamod.

N B W N -

Megoldas

A kovetkez6 parancsot kell begépelned:
COPY CON ANTANULO\AWDATOK1I\SZEMELYI.DAT

Ha a parancs végén az Enter-t leiitotted, akkor a kurzor az Gj sorba ugrik, és kezdhe-
ted az el6irt adataid begépelését. Sor végén csak akkor iiss Enter-t, ha mar meggy6z4d-
tél rola, hogy a sor hibatlan. Az utols6 sor végén is iiss Enter-t. A f4jl elkésziiltét az F6
funkciobillentyli, majd az Enter billentyt leiitésével kell jelezned.

Ha erre azt a kijelzést kapod, hogy 'l file(s) copied', akkor valodsziniileg j61 dolgoz-
tal. Ellenkez6 esetben gondold végig, hogy milyen hibat kovettél el, és kezdd eldlrdl az
egészet!

2. Készits olyan fajlt, amely a tanulmanyi adataidat tartalmazza! Ezt a fajlt is a hajlé-
kony lemezed TANULO katalégusanak ADATOKI alkatalégusaba tedd! A fajl azonosi-
tdja TANULM.DAT legyen! Tanulmanyi adataidat a kovetkez6 sorrendben helyezd el a
fajlban:

. sor: neved (nagy kezdodbetiikkel)

. sor: osztalyod (példaul 1.b)

. sor: kedvenc tantargyad (példéul latin nyelv)

. sor: osztalyfénokod neve (nagy kezddbetiikkel)

. sor: el6z6 évi tanulmanyi atlagod (példaul 4.75).

h B W N -

13. fejezet
Fajl masolasa
Gyakran el6fordul, hogy egy fajlrol masolatot kell késziteniink. A masolast kdovetden
a fajl eredeti helyén is - megmarad.

Ha a masolatot ugyanabba a katalégusba tessziik, mint ahol az eredeti fajl van, akkor
a masolat azonositdja nem egyezhet meg az eredeti fajl azonositéjaval. Ennek az oka az,
hogy egy katal6gusban nem lehet két egyforma azonositéju fajl.
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Ha a masolatot nem ugyanabba a kataldgusba tessziik, mint ahol az eredeti f4jl van,
akkor az eredeti fajl és a masolat azonositdja lehet egyforma, de lehet kiilonboz6 is.

A fajl masolasat a COPY paranccsal végezziik el.

A COPY sz06 begépelése utan egy szokozt tesziink, majd megadjuk a mésolando fajl
teljes azonositjat (vagyis azt, hogy az eredeti fajl melyik meghajté melyik katalogusa-
ban talalhat6, €s mi az azonositoja).

Ezutan megint egy szokoz kovetkezik, majd meg kell adnunk a méasolat teljes azo-
nositojat (vagyis azt, hogy a masolat melyik meghajté6 melyik katalégusaba keriiljon, és
mi legyen az azonositdja). Ha a masolatot ugyanolyan azonositéval akarjuk ellatni, mint
amilyennel az eredeti fajl volt ellatva, akkor itt a teljes azonosité megadasa helyett elég
hivatkozni arra a katalogusra, ahova a masolatot el akarjuk helyezni.

A parancsot az Enter leiitésével fejezziik be.
Példak
1. Ha a C: meghajté DOS katalégusabdl az APPEND.EXE fajlt at akarjuk masolni

az A: meghajt6 DOSMAS katalogusdanak SYSTEM alkatalogusaba, és ott
HOZZAAD .EXE azonositdval akarjuk szerepeltetni, akkor a masolé parancs igy néz ki:

COPY C:\DOS\APPEND.EXE A:\DOSMAS\SYSTEM\HOZZAAD.EXE

2. Ha a C: meghajté DOS kataldgusabdl az APPEND.EXE f4jlt at akarjuk masolni
az A: meghajt6 DOSMAS katalégusanak SYSTEM alkatalogusaba, és ott valtozatlan
azonositoval akarjuk szerepeltetni, akkor a masolas kétféleképpen is megvalodsithato:

COPY C:\DOS\WWPPEND.EXE A:\DOSMAS\SYSTEM\APPEND.EXE

vagy
COPY C:\DOS\APPEND.EXE A:\DOSMAS\SYSTEM

3. Ha a C: meghajté6 CONTEXT katalogusanak TEXT alkatalogusabél a K2.TXT
fajlt at akarjuk masolni az A: meghajt6 CONTEXT katalogusanak SZOVEG
alkatalogusaba, és ott K3.TXT azonositoval akarjuk szerepeltetni, akkor a mésol6 pa-
rancs igy néz ki:

COPY C:\CONTEXT\TEXT\K2.TXT AN\CONTEXT\SZOVEG\K3.TXT
4. Ha a C: meghajt6 fokatalogusabol az AUTOEXEC.BAT f3jlt at akarjuk masolni

az A: meghajté fokatalogusaba, és ott valtozatlan azonositoval akarjuk szerepeltetni,
akkor a masolas kétféleképpen is megvalosithato:

COPY CNAUTOEXEC.BAT ANAUTOEXEC.BAT

vagy
COPY CNAUTOEXEC.BAT A:

C I

Lehetdség van arra is, hogy egyetlen COPY paranccsal tobb fajlrél készitsiink maso-
latot. Ez esetben a fent leirtaktdl két helyen kell eltérniink:
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— A masolando¢ fajl azonositdja helyett globalis fajlhivatkozast kell hasznalnunk.
Ilyenkor mindazokroél a fajlokrél masolat késziil (eredeti azonositdjukkal), amelyekre
a megadott globalis fajlhivatkozas vonatkozik.

— A masolatra vonatkozéan nem a teljes fajlazonositot, hanem csupan a katal6-
gushivatkozast kell megadni (vagyis csupan azt, hogy a mésolat melyik meghajto
melyik katal6guséaba keriiljon).

A masolas ideje alatt a képernyon lathatd, hogy éppen melyik fajlrol késziil a maso-
lat. A masolat(ok) elkésziiltét a képernydn megjelend alabbi felirat jelzi:

... file(s) copied (Magyarul: ... fajl lemasolédott)

Ha a COPY parancsot tévesen alkalmazzuk, akkor a képernydn hibajelzést kapunk.
A leggyakoribb hibajelzések:

Path not found  (Magyarul: Nincs ilyen katalogus)
File not found  (Magyarul: Nincs ilyen fajl)

Mindkét féle hiba estén Gjra be kell gépelni a COPY parancsot (de most mar helye-
sen).

Példak
1. Ha a C: meghajtéo DOS katalogusabol az 6sszes EXE Kkiterjesztést fajlt at akarjuk

masolni az A: meghajt6 DOSMAS katalégusanak SYSTEM alkataloégusaba, akkor a
masolo parancs igy néz ki:

COPY C:\DOS\*.EXE A:\DOSMAS\SYSTEM

2. Ha a C: meghajté DOS katalégusabdl az 6sszes olyan fajlt, amelynek a neve P
betiivel kezdddik, a kiterjesztése pedig COM, at akarjuk masolni az A: meghajt6 fokata-
l6gusaba, akkor a mésold parancs igy néz ki:

COPY C:\DOS\P*.COM A:\
Megjegyzések
1. Ha abban a katalégusban, ahova a masolatot el akarjuk helyezni, mar van ugyan-

ilyen azonositéju fajl, akkor a masolas sordn az megsemmisiil.

2. Ha féjlokat akarunk atmasolni az egyik szamitégép merev lemezérél a masik
szamitégép merev lemezére, akkor a fajlokat el6szor atmasoljuk az egyik szamitogép
merev lemezérdl hajlékony lemezre, majd a hajlékony lemezt attessziik a masik szami-
togépbe, és a fajlokat atmasoljuk annak merev lemezére.

Feladatok

1. Készits masolatot a hajlékony lemezed TANULO katalogusanak ADATOKI
alkatalogusaban levé SZEMELYIL.DAT és TANULM.DAT fajlrol valtozatlan azonosi-
toval! A masolatot a hajlékony lemezed TANULO katalogusanak ADATOK?2 alkatal6-
gusaba tedd!
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2. A C: meghajto DOS katalogusaban talalhaté 4201.CPI f4jlt masold at a hajlékony
lemezed DOSMAS katalégusanak C110 alkatalogusaba ugy, hogy ott NKNE.CPI legyen
az azonositoja!

3. A C: meghajté DOS kataldgusabol méasold 4t a hajlékony lemezed DOSMAS kata-
l6gusanak C110 alkatalogusaba az 6sszes olyan f4jlt, aminek a neve C betiivel kezdédik!

4. Masold at a C: meghajté DOS katalogusabdl az 6sszes BAS kiterjesztésii fajlt a
hajlékony lemezed DOSMAS katalégusanak SYSTEM alkatalégusaba!

5. Masold &t a C: meghajt6é fokatalégusabol az AUTOEXEC.BAT f4jlt a hajlékony
lemezed fokataloguséaba gy, hogy a masolat azonositoja AUTOEXEC.BAK legyen!

14. fejezet
Katalogus tartalmanak kiiratasa

Ha tudni akarjuk, hogy valamely katalogusban milyen alkatal6gusok és milyen fajlok
talalhatok, akkor a DIR parancsot kell hasznalnunk. A DIR paranccsal a kivant katalo-
gus tartalmat a képernydre vagy a nyomtatodra irathatjuk ki.

A DIR sz6 begépelése utan egy szokoznek kell kovetkezni, majd arra a katalogusra
kell hivatkozni, amelynek tartalméra kivancsiak vagyunk. Ezutdn adhatok meg az ugy-
nevezett kapcsolok, amelyekkel a kiiras kortilményeit irjuk elé. Az alabbi kapcsolok
hasznélhatdk:

W
I

Ha a megadott kataldégus tartalmat a nyomtatora akarjuk iratni, akkor még egy > jelet
kell gépelni, ezutan a PRN betiik begépelésével a nyomtatora kell hivatkozni, végiil a
parancsot az Enter letitésével kell zarni.

Ha a /W kapcsolot nem hasznéljuk, akkor a megadott katalogus tartalmanak kiirasa
részletezd formaban torténik (1d. 1. dbra):

COMMAND COM 47845 91.04.09 5.00 ]
DOS <DIR> 02.02.23 10.17
WINA20 386 9349 91.04.09 5.00
SCAN <DIR> 92.02.25 17.44

F CONTEXT <DIR> 92.02.23 10.42
CWIHUNI1 COM 14388 91.05.10 19.41
PCTOOLS <DIR> 92.02.23 14.20
GMOUSE <DIR> 92.02.24 1742

[ CONFIG b 218 92.10.20 21.49
AUTOEXEC BAT 241 92.11:16 9 )
NC <DIR> 92.09.20 10.10

. dbra
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— Az alkatalégusok azonositoja mellett a <DIR> felirat jelenik meg, valamint
létrehozasuk datuma és idépontja.

— A féjlok azonosit6ja mellett byte-ban kifejezett méretiik, valamint létrehoza-
suk datuma és idopontja lathato. (Az azonositoban szerepld pont nem lathato, de oda
kell képzelni.)

Ha a /W kapcsolot hasznaljuk, akkor a kiiras tomor formaban torténik (I1d. 2. abra):

COMMAND.COM  [DOS] WINA20.386 [SCAN] [CONTEXT] I
CWIHUNI.COM  [PCTOOLS] [GMOUSE] CONFIG.SYS AUTOEXEC.BAT

[NC]

2. abra
Az alkatalogusoknak és a fajloknak csak az azonositoja jelenik meg; az
alkatalogusoké szogletes zardjelben, a fajloké anélkiil.

Ha a képernyore vald kiiraskor a /P kapcsolot nem hasznaljuk, €s sok alkatalogus
vagy fajl keriil kiirdsra, akkor a listait nem tudjuk elolvasni, mert elszalad a szemiink
elott.

A /P kapcsol6 hatdsara a kiiras oldalanként torténik, vagyis amikor a képernyd meg-
telik, akkor ez a felirat jelenik meg:
Press any key to continue . . .
(magyarul:
Uss le egy tetszbleges billenty(it a folytatas érdekében),

és a kiiras csak akkor folytatdédik, ha mar megnéztiik a képerny6 tartalmat, s ennek jelzé-
seképpen lenyomtunk egy tetszdleges billentytit.

Megjegyzés
A Kkiirés soran lathato . és .. jelentése:

— a . magara a megadott katalégusra utal
— a .. arra a kataldgusra utal, amelynek a megadott katalogus alkatalogusa.

Példak

1. Ha a képernyore akarjuk kiiratni a C: meghajt6 DBASE katal6gusanak tartalmat,
akkor azt részletez6 forméban igy kapjuk meg:

DIR C:\DBASE/P

tomor formaban pedig igy:
DIR C:\DBASE/W/P

Ha a részletez6 tartalmat nem a képernydre, hanem a nyomtatéra akarjuk kiiratni,
akkor a parancs igy néz ki:

DIR C:\DBASE>PRN



2. Ha a C: meghajto6 CONTEXT katalogusaban talalhaté TEXT alkatalégus tartalmat
akarjuk kiiratni, akkor az alabbi lehetéségek kinalkoznak:
DIR CACONTEXT\TEXT
DIR CACONTEXT\TEXT/P
DIR CACONTEXT\TEXT/W
DIR CACONTEXT\TEXT/W/P
DIR C\CONTEXT\TEXT>PRN
DIR CACONTEXT\TEXT/W>PRN

(Mondjuk el, hogy mi a kiilonbség a fenti hat parancs kozott!)

3. Ha a C: meghajté fokatalégusanak tartalmat akarjuk kiiratni, akkor az aldbbi pa-
rancsok valamelyikét kell hasznalnunk:
DIR C:A\
DIR C:\/P
DIR C\/W
DIR C\/W/P
DIR C\>PRN
DIR C\/W>PRN

Feladatok

1. irasd ki minden lehetséges médon a C: meghajté DOS katalogusanak tartalmat!

2. Nyomozd ki, hogy a C: meghajton milyen katalégusok vannak! Nyomozasod
eredményérdl készits rajzot, amelyen fel van tiintetve, hogy mely katalégus mely katal6-
gusnak alkatalégusa! ird oda minden katalégus azonositdja mellé azt is, hogy hany fajl
talalhatoé benne!

(Utmutat6: eldbb a fékatalogus tartalmat irasd ki. Ebbd]l megtudod, hogy milyen ka-
talogusok és fajlok vannak benne. Ezutan irasd ki sorban ezen katalégusok tartalmat.
Ebbo]l megtudod, hogy azokban milyen alkatalégusok és fajlok vannak. Ezt mindaddig
kell folytatnod, amig talalsz alkatal6gust.)

15. fejezet
Fajl torlése

Ha egy fajlra mar nincs sziikségiink, akkor torélhetjitkk. A torlést a DEL belsé pa-
ranccsal végezziik el.

A DEL sz6 begépelése utan egy szokozt kell gépelni, majd meg kell adni a torlendd
fajl teljes azonositojat.

A teljes azonositdé megadasakor globalis fajlhivatkozéas is hasznalhat6. Ily moédon
egyetlen paranccsal valamely katalogusbol tobb fajl, s6t akar az 6sszes fajl is kitorélhe-
t6. Ha a katalogus Osszes f4jljat ki akarjuk torolni, akkor természetesen a *.* globalis
fajlhivatkozast kell hasznalnunk. Ebben az esetben azonban a DOS a torlések végrehaj-
tasa elott a biztonsag kedvéért figyelmezteti a gépkezelot:

All files in directory will be deleted!
Are you sure (Y/N)?
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Magyarul:
A katalogus 6sszes fajlja ki lesz térélve!
Biztos vagy benne (Y/N)?

Ha jol meggondoltuk a dolgot, és még mindig ugy érezziik, hogy a katalégus dsszes
fajlja torolhetd, akkor iissiink Y-t, majd Enter-t. Ha viszont meggondoltuk magunkat, és
mégsem akarjuk a katalogus dsszes fajljat kitorolni, akkor iissiink N-t, majd Enter-t.

Példak

1. Ha a C: meghajté fokatalogusabdl ki akarjuk torélni az AUTOEXEC.BAT fijlt,
akkor ezt a parancsot kell hasznalnunk:

DEL CNAUTOEXEC.BAT

2. A C: meghajto DBASE katalogusabdl az 6sszes DBF Kkiterjesztésii fajl ezzel a pa-
ranccsal torolheto ki:
DEL C:\DBASE\*.DBF

3. A C: meghajt6 CONTEXT katalogusanak TEXT alkatalégusabol az 6sszes fajlt
ezzel a paranccsal torélhetjiik ki:

DEL CACONTEXT\TEXT\*.*

Feladatok
1. Torold ki a hajlékony lemezed DOSMAS katalogusanak SYSTEM alkatalégusa-
bol a NIBBLES.BAS fijlt!

2. Torold ki a hajlékony lemezed DOSMAS katalégusanak C110 alkatalogusabdl az
Osszes olyan féjlt, amelynek nevében az els6 betii C, a masodik pedig O!

3. Torold ki a hajlékony lemezed TANULO katalégusanak ADATOK alkatalogusa-
bol az 6sszes fajlt!

16. fejezet
Fajl atnevezése

Fajl atnevezése alatt a fajlazonosit6 megvaltoztatasat értjiilk. Az atnevezést a REN
belsé paranccsal végezziik el.

A REN sz6 begépelése utan egy szokozt kell gépelniink, majd meg kell adnunk az
atnevezendo fajl teljes azonositdjat. Ezt egy szokoz koveti, majd meg kell adnunk a f3jl
4j (nem teljes) azonositojat, végiil Enter-t kell iitniink.

Példak
1. Ha a C: meghajt6 CONTEXT katalégusanak TEXT alkatalégusaban talalhaté

LEVEL.TXT f4jlt 4t akarjuk nevezni LETTER.TXT-re, akkor ezt a parancsot kell kiad-
nunk:

>



REN CACONTEXT\TEXT\LEVEL.TXT LETTER.TXT

2. Ha a C: meghajt6é fokatalégusaban talalhaté6 AUTOEXEC.BAT f3jlt 4t akarjuk
nevezni AUTOEXEC.BAK-ra, akkor a parancs igy néz ki:

REN CMNAUTOEXEC.BAT AUTOEXEC.BAK

Feladatok

1. Nevezd at a hajlékony lemezed DOSMAS katalogusanak SYSTEM alkatal6gusa-
ban lev6 fajlok koziil a GORILLA.BAS-t MAJOM.BAS-ra, a MONEY.BAS-t pedig
PENZ.BAS-ra!

2. Nevezd at a hajlékony lemezed TANULO katalégusanak ADATOK?2 alkatalégu-
saban levd fajlokat ugy, hogy a SZEMELYILDAT uj azonositoja SZEMELYIL.TXT
legyen, a TANULM.DAT 0j azonositéja pedig TANULM.TXT legyen!

17. fejezet
Fajl tartalmanak kiiratasa

Egy f4jl tartalmat kiirathatjuk képernydre vagy nyomtatéra. A kiiratast a TYPE bels6
paranccsal végezziik el.

A TYPE sz begépelése utan egy szokozt kell tenniink, majd meg kell adnunk annak
a fajlnak a teljes azonositojat, amelynek a tartalmat ki akarjuk iratni. Ezt kdveti

— (amennyiben a fajl tartalmat nyomtatéra akarjuk kiiratni) egy > jel, a PRN
betiik (hivatkozéds a nyomtatora), végiil az Enter billentyii

— (amennyiben a fajl tartalmat képernyore akarjuk kiiratni) egy | jel, a MORE
sz0, végiil az Enter billentyti.

A MORE szbnak az a hatasa, hogy midoén a képerny® megtelt, a lap aljan a
— More —

felirat jelenik meg, s a kiiras csak akkor folytatodik, ha mar elolvastuk a képerny6n
lathat6 szoveget, s ennek jelzéseként leiitottiink egy tetszdleges billentyiit.

Peéldak

1. Ha a C: meghajté DOS katalogusaban taldlhat6 GORILLA.BAS fajl tartalmat
nyomtatora akarjuk kiiratni, akkor ezt a parancsot kell kiadnunk:

TYPE C:\DOS\GORILLA.BAS>PRN

2. Ha a C: meghajto DOS katalogusaban talalhat6 GORILLA.BAS f4jl tartalmat
képernydre akarjuk kiiratni, akkor ezt a parancsot kell kiadnunk:

TYPE C:\DOS\GORILLA.BAS|IMORE
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Feladatok

1. rasd ki a képernyére a hajlékony lemezed TANULO katalogusanak ADATOK?2
alkatalogusaban talalhat6 SZEMELYIL.TXT f4jl tartalméat!

2. Irasd ki a képernyére a C: meghajto fokatalogusdban levdo AUTOEXEC.BAT f34jl
tartalmat!

3. Irasd ki sorjaban a C: meghajté DOS katalogusaban talalhato alabbi fajlok tartal-
mat:
MONEY.BAS APPEND.EXE TREE.COM
Tanulsag

A fenti feladatok végrehajtisa utan megallapithatd, hogy a TYPE paranccsal csak
kotegfajlok, forrasprogramfajlok és szdveget tartalmazéd adatfajlok tartalmét érdemes
kiiratni.

18. fejezet
Az aktualis meghajto megvaltoztatasa

Ha a szamitégépiinkben létezé Osszes meghajtot tekintjiik, akkor kozottilk mindig
van egy olyan, amely a tobbivel szemben kitiintetett helyzetben van. Ezt nevezziik ak-
tualis meghajtonak. Gyakran eléfordul, hogy az addigihoz képest masik meghajtot aka-
runk aktudlissa tenni. Erre a célra egy név nélkiili belsé parancs szolgal.

Mivel a parancsnak nincs neve, ezért mindossze annak a meghajténak a jelét kell be-
gépelni, amelyet aktudlissa kivanunk tenni, majd le kell iitni az Enter billentytit.

Csak olyan meghajto tehetd aktudlissa, amelyben van lemez, €s azt valamikor mar
formataltuk.

Példa

Ha a D: meghajtot kivanjuk aktualissé tenni, akkor a parancs igy néz ki:
B &

Feladatok
1. Tedd aktualissa az A: meghajtot!
2. Tedd aktualissé a C: meghajtot!

S

Ha egy parancs begépelésekor a katalégushivatkozasban vagy a teljes fajlazonosito-
ban szerepld meghajté megegyezik az aktualis meghajtéval, akkor a meghajto jelét nem
kotelez6 begépelni.
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Példa

Ha az A: meghajt6 az aktualis, akkor az alabbi két parancs hatdsa ugyanaz:

COPY C:\DOS\*.OVL A:\DOSMAS
COPY C:\DOS\*.OVL \DOSMAS

19. fejezet
Az aktualis katalogus megvaltoztatasa

Ha valamely meghajté 6sszes kataldogusat tekintjiik, akkor ezek kézoétt mindig van
egy olyan, amely a tobbivel szemben Kkitiintetett helyzetben van. Ezt nevezziik az illetd
meghajto aktudlis katalégusanak. (Aktualis katalogus természetesen lehet a fokatalogus
is.) Ha valamelyik meghajtén az addig aktudlis katalégus helyett egy masik kataldégust
kivanunk aktudlissa tenni, akkor a CD bels6 parancsot kell hasznalnunk.

A CD sz06 begépelése utan egy szokoz kovetkezik, majd hivatkozni kell arra a kata-
logusra, amit aktualissa akarunk tenni, végiil le kell iitni az Enter-t.

Peldak

1. Ha a C: meghajton a CONTEXT katalogus TEXT alkatalogusat akarjuk aktualissa
tenni, akkor ezt a parancsot kell kiadnunk:

CD CACONTEXT\TEXT

2. Ha az A: meghajton a TANULO katalégust kivanjuk aktualissa tenni, akkor ezt a
parancsot kell kiadnunk:

CD A:TANULO
® Ok F

Ha az aktualis meghajton tettiink aktualissa egy katalogust, akkor ennek hatasa azon-
nal megnyilvanul a készenléti jelben.

Ha nem az aktualis meghajton tettiink aktualissa egy katalogust, akkor ennek hatasa
csak akkor mutatkozik meg a készenléti jelben, amikor ezt a meghajtot tessziik aktualis-
sa.

Ha azt a katalogust kivanjuk aktualissa tenni, amelynek a most aktudlis katalogus
alkataldgusa, akkor ezt a

CD ..
paranccsal is megtehetjiik.

Példa

Ha a C: meghajton jelenleg a CONTEXT katalogus TEXT alkatalogusa az aktualis,
és azt akarjuk, hogy a CONTEXT legyen az aktualis, akkor ezt kétféleképpen is elérhet-
juk:
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CD C:\CONTEXT
15 6 kes

Feladatok
1. Tedd aktualissa az A: meghajtot!
2. Tedd aktualissa sorban egymas utdn az A: meghajté aldbbi katalogusait:

— a DOSMAS katalogus SYSTEM alkatalogusat
— a DOSMAS katalogust
— a DOSMAS katalogus C110 alkatalogusat.

3. Tedd aktudlissa a C: meghajtot!
4. Tedd aktualissa a C: meghajté DOS katalogusat!

5. Tedd aktuélissa a C: meghajt6 fokatalogusat!
S

Ha egy parancs begépelésekor a katalégushivatkozasban vagy a teljes fajlazonosito-
ban megadjuk a meghajtét, de nem adjuk meg a fokataldégusra utalé Backslash (\) karak-
tert, akkor annak helyére a DOS behelyettesiti

— a megadott meghajté aktudlis katalogusara val6 hivatkozast (de a meghajt6
jele nélkiil)

— és ha ez nem a fokatalogus, akkor ezt kovetden behelyettesit még egy \ karak-
tert is.

Ha nem adjuk meg a meghajtot, akkor az igy mindsiil, mintha az aktualis meghajtot
adtuk volna meg.

Példak
1. Tegyiik fel, hogy a készenléti jel igy néz ki:
C:\CONTEXT\TEXT>

Ez azt jelenti, hogy jelenleg a C: az aktuédlis meghajtd, annak aktualis katalogusa
pedig a CONTEXT katalogus TEXT alkatalogusa.

Tegyiik fel tovabba, hogy az A: meghajton az aktualis katalégus a TANULO katalo-
gus ADATOK? alkatalogusa.

59



Ha a
COPY LEVEL.TXT A:

parancsot gépeljiik be, akkor ez olyan, mintha azt gépeltiik volna, hogy
COPY CACONTEXT\TEXT\LEVEL.TXT A:\TANULO\ADATOK2

2. Tegylik fel, hogy a készenléti jel igy néz ki:
C:\>

Ez azt jelenti, hogy jelenleg a C: az aktudlis meghajtd, annak aktualis katalogusa
pedig a fokatalégus.

Ha a
CD CONTEXT

parancsot gépeljiik be, akkor ez olyan, mintha azt gépeltiik volna, hogy
CD C:\CONTEXT

20. fejezet
Kedvezményezett katalogusok megadasa

A PATH parancs arra szolgal, hogy egyes katalogusokat a tébbivel szemben fonto-
sabbnak nyilvéanitsunk, vagyis kedvezményezetté tegyiink.

A PATH sz6 begépelése utan egy szokozt kell tenni, majd hivatkozni kell sorban
egymas utan a kedvezményezetté teend6 katalogusokra. Az egyes kataldgushivatkozéso-
kat pontosvesszdvel kell egymastol elvalasztani. A parancsot az Enter leiitésével kell
befejezni.

Ha egy PATH paranccsal kedvezményezett katalogusokat adunk meg, akkor az ad-
dig kedvezményezett katalogusok elveszitik kedvezményezettségiiket.

Ha ki akarjuk iratni a képernyore, hogy jelenleg melyek a kedvezményezett katalo-
gusok, akkor csupan a PATH szét kell begépelniink, majd az Enter-t kell leiitniink.

Példak
1. Ha a C: meghajto fokatalogusat, DOS katalogusat és CONTEXT kataloguséanak

TEXT alkatalogusat, valamint a D: meghajté fokatalogusat és SZTTAN katalégusat
kivanjuk kedvezményezetté tenni, akkor ezt a parancsot kell kiadnunk:

PATH C:\;C:\DOS;CACONTEXT\TEXT:D:\;D:\SZTTAN

2. Ha ki akarjuk iratni a képernyére a kedvezményezett katalogusokat, akkor ezt a
parancsot kell kiadnunk:

PATH
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Feladatok

1. Tedd kedvezményezetté a C: meghajté fokatalogusat és CONTEXT kataldgusat,
valamint az A: meghajt6 TANULO katalégusanak ADATOK?2 alkatalogusat!

2. Torold le a képerny6t!
3. frasd ki a képernyére a kedvezményezett katalégusokat!

4. Tedd kedvezményezetté a C: meghajtd fokatalogusat és DOS katalogusat, vala-
mint az A: meghajt6 TANULO katalogusat és TANULO katalogusanak ADATOKI
alkatalégusat!

5. Torold le a képerny6t!

6. Irasd ki a képernyére a kedvezményezett katalégusokat!

Megjegyzés

Egy katalégus kedvezményezetté tételének jelentdsége a kovetkezd fejezetbdl deriil
ki.

21. fejezet
Fajl végrehajtatasa

Egy fajl végrehajtatasa a fajlban tarolt utasitdsoknak vagy parancsoknak a gép altal
torténd végrehajtasat jelenti. Csak olyan fajlok hajthatok végre, amelyeknek a kiterjesz-
tése COM, EXE vagy BAT.

A végrehajtas két részbdl all:
1. az inditas

2. az lizemeltetés.

Az iizemeltetést minden végrehajthaté fajl esetében kiilon meg kell tanulni, ami
tobbnyire nagy tiirelmet és kitartast igényel, erre tehat nincs egységes 'recept'.

Az inditas egy név nélkiili belsé paranccsal torténik.

Mivel a parancsnak nincs neve, ezért az inditas érdekében minddssze annak a fajlnak
a teljes azonositodjat kell megadnunk, amelyet el akarunk inditani, majd le kell iitniink az
Enter-t.

Megtehetjiik, hogy csupan a végrehajtando fajl (nem teljes) azonositdjat gépeljik be,
majd leiitjiik az Enter-t. Ebben az esetben a DOS a kovetkezdképpen jar el:

1. Megnézi, hogy az aktudlis meghajté aktudlis katalégusaban van-e olyan
azonositdju fajl, mint amit begépeltiink. Ha van olyan, akkor elinditja.

2. Ha nincs olyan, akkor sorban végignézi a kedvezményezett katalogusokat, s ha
valamelyikben talal olyan azonosit6ju fajlt, mint amit megadtunk, akkor elinditja.
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3. Ha az aktudlis meghajté aktualis katalogusaban sem, és a kedvezményezett
katalogusok egyikében sem talédlt olyan azonositéji fajlt, mint amit megadtunk, ak-
kor az inditas nem torténik meg.

Megtehetjiik, hogy csupan a végrehajtand6 fajl nevét gépeljiikk be, majd leiitjiikk az
Enter-t. Ebben az esetben is ugyanazokat a katalégusokat nézi végig a DOS, mint az
el6z6 esetben, de itt még a fajl kiterjesztését is probalja 'eltalalni': minden katalégus
esetében elébb COM Kkiterjesztést tesz a megadott névhez, majd ha nincs ott ilyen
azonositéju fajl, akkor EXE Kkiterjesztést, s ha ez a kisérlet is sikertelen, akkor BAT
kiterjesztést. Mihelyt valamely probéalkozasa sikerrel jar, azonnal elinditja a fajlt.

Ha a fajl inditasa barmilyen ok miatt meghitsul, akkor az alabbi hibaiizenetet kap-
juk:
Bad command or file name (Magyarul: Hibas a parancs)
Példak
1. A C: meghajt6 CONTEXT katalogusaban talalhaté CONTEXT.COM fijlt ezzel a

paranccsal indithatjuk el:
C:\CONTEXT\CONTEXT.COM

2. Ha a C: az aktualis meghajtd, annak pedig a CONTEXT katalogus az aktualis ka-
talogusa, akkor az abban taldlhaté CONTEXT.COM f4jl haromféleképpen is elindithato:

C\CONTEXT\CONTEXT.COM
CONTEXT.COM
CONTEXT

3. Ha a C: meghajto6 CONTEXT katalogusa kedvezményezett katalogus, akkor az
abban taldlhat6 CONTEXT.COM f{4jl haromféleképpen is elindithato:

C\CONTEXT\CONTEXT.COM
CONTEXT.COM
CONTEXT

Megjegyzés

A kiilsé parancsok zokkendmentes végrehajtasa érdekében célszerii a C: meghajto
DOS katalogusat allando jelleggel kedvezményezett katalogusként szerepeltetni.

Feladat

Kérdezd meg a tanarodat, hogy van-e jatékprogram a gépeden, s ha igen, akkor me-
lyik meghajté6 melyik katalogusaban talalhato, s melyik fajl kell végrehajtatni a jaték
érdekében! Kérdezd meg azt is, hogy ha majd elinditottad a fajlt, és jatszottal, akkor
hogyan fejezheted be a jatékot!

Ennyi tudas birtokdban jatssz végre egy kicsit!
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22. fejezet
A készenléti jel beallitasa

Eddig feltételeztiik, hogy a készenléti jel az aktualis meghajtét, annak aktualis kata-
logusat, €s a > jelet tartalmazza. A készenléti jelet a PROMPT bels6 paranccsal szaba-
lyozhatjuk.

A PROMPT sz6 begépelése utan egy szokoz kdvetkezik, majd a $P, $D, $T, $G, $L
karakterparok koziil akarmelyik (egyszerre tobb is) megadhaté. Ezen karakterpéarok
mindegyike egy-egy eloiras a készenlét jel tartalmara vonatkozoéan.

Az alabbiakban felsoroljuk, hogy hatasukra mit tartalmaz a készenléti jel:

— $P hatasara az aktualis meghajtot és annak aktualis katalogusat
— $D hatasara a datumot

— $T hataséra az idot

— $G hatasara a > jelet

— $L hatéséra a < jelet

tartalmazza.

A karakterparok megadasa utan a parancsot az Enter zarja.

Példa
Ha kiadjuk a

PROMPT $P$T$G
parancsot, akkor a készenléti jel a tovabbiakban az aktudlis meghajtét és annak aktualis
katalogusat, az id6t, valamint a > jelet tartalmazza.

Megjegyzés

Ha azt akarjuk, hogy a készenléti jel mar a DOS indulasakor gy nézzen ki, mint
ahogyan eddig feltételeztiik, akkor célszerii az AUTOEXEC.BAT fajlban szerepeltetni a

PROMPT $P$G
parancsot.

23. fejezet
Katalogus megsziintetése

Ha egy kataldgusra mar nincs sziikségiink, akkor megsziintethetjiik.

A katalégus megsziintetésének van azonban harom feltétele:

1. A megsziintetend6 katalégusnak ne legyen alkataldgusa.

2. A megsziintetend6 katalogusban ne legyen f4jl.

3. Ne a megsziintetend6 katalogus legyen az aktualis katalégus azon a meghajton,
amelyen elhelyezkedik.

63



A feltételeknek eleget tevd katalogus megsziintetése az RD bels6é paranccsal torténik.

Az RD sz6 begépelése utan szokoz kovetkezik, majd hivatkozni kell a megsziinte-
tendo kataldgusra, végiil le kell iitni az Enter billentytit.

Ha olyan katal6gust akarunk megsziintetni, amely nem is létezik, vagy létezik ugyan,
de nem tesz eleget a feltételeknek, akkor az alabbi hibajelzést kapjuk:

Invalid path, not directory,
or directory not empty

Példa

Ha a C: meghajto CONTEXT katalégusat meg akarjuk sziintetni, de vannak benne
fajlok, és van benne egy TEXT azonositoju alkatalégus is, meg még abban is vannak
fajlok, akkor a CONTEXT-et a kovetkezéképpen kell megsziintetni:

1. Aktualissa tessziik a C: meghajtét:
C:

2. Aktualissa tessziik a C: meghajté fokatalégusat:
CD \

3. Kitoroljiikk a TEXT katalogusbdl az dsszes fajlt:
DEL CONTEXT\TEXT\*.*

4. Megsziintetjiik a TEXT katalogust (ez a katalégus megsziintethet6, mert mar
mindharom kdvetelménynek eleget tesz):

RD CONTEXT\TEXT

5. Kitoroljilk a CONTEXT katalogusbél az osszes fajlt:
DEL CONTEXT\*.*

6. Most mar a CONTEXT katalogus is eleget tesz a harom kovetelménynek, tehat
megsziintetheto:

RD CONTEXT

Feladat
Sziintesd meg a hajlékony lemezeden a DOSMAS katalogust!

24. fejezet
Ismerkedjiink meg a kitegelt iizemmoddal!

Eddig parbeszédes tizemmodban hasznaltuk a szamitogépet.

Akkor mondjuk, hogy a szamitogépet kotegelt izemmoddban hasznaljuk, ha egy ko-
tegfajlt (vagyis egy BAT Kkiterjesztésii fajlt) hajtatunk végre.
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Mindig hasznalhatjuk a szamitogépet kotegelt iizemmodban, de csak abban az eset-
ben érdemes, ha olyan parancsokat akarunk kiadni, amelyeket valtozatlan formaban még
a Jjovoben is tobbszor kell majd kiadnunk. Ilyenkor ugyanis gépelési munkat €s jelenléti
1d6t takarithatunk meg a kotegelt izemmod hasznalataval.

A kotegelt izemmod hasznalatara fel kell késziilniink. Ez azt jelenti, hogy a koteget
alkotod parancsokat mint szoveget el kell helyezniink egy kétegfajlban. A fajl neve barmi
lehet, kiterjesztésének viszont BAT-nak kell lenni. (A fajl készitése billentylizetrél a
COPY parancs segitségével torténhet.)

Valahanyszor végre akarjuk hajtatni a kotegfajlba helyezett parancsainkat, nem kell
azokat ujra begépelniink, hanem csak végre kell hajtatni a kotegfajlt.

Péelda

Gizike, a kezd6 szamitogépkezeld lassan gépelt, s ezért fonoke 0yakorlaskfﬁ:ppen ezt
az utasitast adta neki:

— Kedves Gizike! Matol kezdve mire én bejovok a munkahelyre, Onnek addigra
mar minden nap el kell végeznie a kovetkez6 teenddket:

1. Elévesz egy DS,HD tipusu hajlékony lemezt, s formatalja az A: meghajtoban.
2. Kialakitja rajta a kovetkez6 katalégusszerkezetet:
Y =T1=% CONMEN

—> DOSMEN —1> Al0

—> B10

3. A C: meghajto6 CONTEXT katalogusabol az 6sszes COM Kkiterjesztésii fajlt
atmasolja az A: meghajt6 CONMEN katalogusaba.

4. A C: meghajtéo DOS katalégusabol atmasolja az A: meghajté A10 katalogusa-
ba az 6sszes olyan fajlt, aminek a neve A betiivel kezdddik.

5. A C: meghajté DOS katalégusabol dtmasolja az A: meghajtéo B10 katalogusa-
ba az 0sszes olyan fajlt, aminek a neve B betlivel kezd6dik.

6. Az A: meghajté A10 katalogusabol kitorli az APPEND.EXE fajlt.

7. Az A: meghajt6 CONMEN Kkatalogusaban a CWIHUN1.COM f4jlt atnevezi
MAGYAR.COM-ra.

8. Kedvezményezetté teszi a C: meghajté fokatalogusat és DOS katalogusat.

9. Letorli a képerny6t.

A fonok azt hitte, hogy e sok feladat miatt Gizikének naponta legalabb egy oraval
korabban kell bejonnie a munkahelyre. Csakhogy Gizike tigyes volt:

— Létrehozott a C: meghajton egy NT azonositoju katalogust.

— Ebbe a katalégusba a COPY paranccsal elhelyezett egy NAPIL.BAT azonositoju
kotegfajlt, amely a naponta kiadandé parancsokat tartalmazza. Ezt ugy csindlta, hogy
el0szor is ezt gépelte be:

COPY CON C:ANT\NAPIL.BAT

FORMAT A:
MD A:\CONMEN

65



MD A:\DOSMEN

MD A:\DOSMEN\A10

MD A:\DOSMEN\B10

COPY C:\CONTEXT\*.COM A:\CONMEN

COPY C:\DOS\A** A:\\DOSMEN\A10

COPY C:\DOS\B*.* A:\\DOSMEN\B10

DEL A:\DOSMEN\A10\APPEND.EXE

REN AX\CONMEN\CWIHUN1.COM MAGYAR.COM
PATH C:\;C:\DOS

CLS

majd leiitotte az F6 funkciobillentyiit, végiil az Enter-t, és maris elkésziilt a NAPI.BAT
fajl a C: meghajté NT katalégusaban.

— S minden nap csupan 6t perccel a fonoke el6tt jott be a munkahelyre, mert kora
reggeli teend@je csupéan az volt, hogy elévett egy hajlékony lemezt, betette az A: meg-
hajtoba, és elinditotta a NAPL.BAT fajlt igy:

CANT\NAPIL.BAT

Feladatok
1. Készits olyan kotegfajlt, amely az alabbi parancsokat tartalmazza:
CLS
DATE
TIME
VER

A f4jl azonositoja GYAK.BAT legyen, és a hajlékony lemezed fékatalogusaban he-
lyezd el!

Ha a f4jl elkésziilt, akkor hajtasd végre!

2. Nézd meg, hogy a C: meghajté fokatalogusaban van-e AUTOEXEC.BAT f34jl, s
ha igen, akkor hajtasd végre!

25. fejezet
A szamitogép hasznalatanak sémaja

Azért tanultunk olyan sokat fajlokrol és katalégusokrol, mert ha barmilyen feladat
ellatasara hasznalni akarjuk a szamitégépet, akkor a kovetkez6 séma szerint kell eljar-
nunk:

— készitiink egy katalogust

— a katalogusba belehelyezziik a sziikséges fajlokat

— végrehajtatjuk a megfeleld fajlt.
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V. RESZ

KEZDJUK EL!

1. fejezet
Mi az a Windows?

A Windows tobb nagyszerii program osszessége. Segitségével sokféle feladat oldha-
t6 meg kényelmesen, latvanyosan és egységes kezelési elvek szerint. A Windows-t a
Microsoft készitette. Tobb verzidja van forgalomban. Mi a 3.1-es verzié magyar valto-
zataval foglalkozunk.

Megjegyzések

1. A Windows részét képez6 programok — mint minden program — fajlokban helyez-
kednek el. A Windows-hoz tartozik még szamos egyéb olyan f4jl is, amelyek nélkiil
ezek a programok hasznalhatatlanok lennének.

2. Mivel a magyar valtozattal foglalkozunk, ezért

— a szam tizedesjegyeinek kezdetét a magyar szokas szerint vesszével jeloljiik
(pl. 485,23)

— a datumot a magyar formaban fejezziik ki (pl. 1996. 07. 29)

— az 1d6t is a magyar formaban fejezziik ki (pl. ha délutan fél egy mult 35 ma-
sodperccel, akkor azt igy irjuk: 12. 30. 35)

2. fejezet
A Windows miikodésének hardver feltételei

a) A szamitogép tipusa
A Windows megkoveteli, hogy szamitogépiink az IBM PC gépcsalad AT tipusaba
tartozzon. Az AT tipuson beliill beszélhetiink 286-0s, 386-0s, 486-0s €s 586-0s
(Pentium) valtozatrél. A Windows szamara barmely valtozat megfelel, de minél maga-

sabb szamu valtozattal rendelkeziink, annél hatékonyabban tudjuk a Windows-t miik6d-
tetni.
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b) A RAM mérete

A Windows miikodéséhez elegendd 1 Mbyte méretti RAM, de j6, ha ennél kétszer
vagy négyszer nagyobb RAM-mal rendelkeziink, mert a RAM mérete erésen befolyasol-
ja a Windows miikodésének sebességét.

¢) A monitor tipusa

A Windows sokféle monitorral tud miikddni, de jo, ha VGA vagy szuper VGA tipu-
st monitorral rendelkeziink.

d) A billentyiizet megvalasztasa

Ha valakinek 101 gombos angol billentylizete van, akkor azt érdemes 102 gombos
magyar billentylizetre kicserélnie, miel6tt a Windows magyar valtozatanak miikodtetését
elkezdené.

A Windows magyar valtozata mindkét billenty{izettel tud miikédni, de 101 gombos
angol billentylizet alkalmazasakor kétféle nehézség is adodik:

DA legtobb magyar betli megkaphato egyetlen billentyii leiitésével, de az i ¢és az
[ betli csak billentylikombinacidval allithato eld (az i betii érdekében az Alt 161, az |
betii érdekében pedig az Alt 214 billentyiikombinaciot kell alkalmazni).

2) Szamos karakter nem azzal a billentylivel hozhat6 1étre, mint amelyiken a jele
lathat6. Példaul a Z betiit az Y billentyli hozza létre, a ? pedig ugy kaphat6 meg,
hogy leiitjiik a < felirata billentyiit.

Ezek a nehézségek kikiiszobolédnek a 102 gombos magyar billentylizet alkalmaza-
saval. Aki méar ismeri a 101 gombos angol billentylizetet, az kénnyen megbaratkozik a
102 gombos magyar billenty{izettel is. Mind6ssze az alabbi dolgokat kell tudnia réla:

(1) Csupéan egyetlen Alt billenty(i talalhat6 rajta. A masik Alt billenty(i helyét egy
Alt Gr felirata billentyii foglalja el.

(2) Szamos billenty(i harmadik jelentéssel is bir. A harmadik jelentés a billentyii
jobb also sarkdban lathatd (példaul a vesszot és a kérddjelet jelentd billenty(i har-
madik jelentése a pontosvessz6). A billenty(i harmadik jelentése ugy kaphat6 meg,
hogy a leiitése soran nyomva tartjuk az Alt Gr billentyit.

e) Magneslemez-igény

A Windows megkoveteli, hogy rendelkezziink legalabb egy hajlékony lemezes meg-
hajtoval, és legyen merev lemeziink is.

A merev lemez sziikséges mérete attol fligg, hogy a Windows-nak mely szolgaltata-
sait kivanjuk igénybe venni. Minél nagyobb meéretli a merev lemeziink, annal
zokkendmentesebb a Windows miikodtetése. 10 Mbyte méretii szabad teriilet nélkiil el
sem szabad kezdeni a munkat.
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f) A nyomtaté szerepe

Nyomtat6 nélkiil természetesen miikédtethetdé a Windows, de ha van nyomtatonk,
akkor a munkank eredményét (szovegeket, képeket stb.) papiron is viszontlathatjuk.

Az IBM PC-hez kapcsolhaté nyomtatok koziil szinte barmelyik megfelel a Win-
dows-nak.

g) Az egér fontossaga

A Windows miikodése soran mindazok a miiveletek, amelyek elvégezhetdk az egér-
rel, elvégezhetdk a billentytizettel is. Tehat egér nélkiil is miikodik a Windows. Mégsem
érdemes egér nélkiil miikodtetni, mert az egér igen sok kényelmet kinal. Feltételezziik,
hogy az olvaso rendelkezik egérrel, ezért a miiveletek ismertetésekor nem mindig tériink
ki arra, hogy egér nélkiil hogyan lehetne azt elvégezni.

Az IBM PC-hez kapcsolhatd egerek koziil szinte barmelyik megfelel a Windows-
nak.

3. fejezet
A Windows mukodésének szoftver feltételei

a) A DOS sziikségessége

DOS nélkiil a Windows nem tud miikédni. Am a Windows-nak nem felel meg akar-
melyik DOS akarmelyik valtozata. Példaul az MS-DOS valtozatai koziil csak az 5.0-s és
az annal ujabb valtozatok (mondjuk a 6.22-es) felelnek meg neki.

b) A Windows telepitése

Amikor a Windows-t megvasaroljuk, akkor a Windows-t alkot6 fajlokat nyolc darab
hajlékony lemezen bocsatjak rendelkezésiinkre. Ezeket a lemezeket telepité lemezeknek
nevezzik. A telepité lemezek 1-t61 8-ig terjedd sorszammal vannak ellatva.

A Windows-t alkoté fajlokat a telepitd lemezekrdl a merev lemezre kell felrakni. Ezt
a tevékenységet telepitésnek nevezziik. A telepités utan keriil a Windows miikddtethet6
allapotba.

A telepitést nem egyszeriien masolassal, hanem az erre a célra készitett telepité prog-
rammal kell elvégezni (a telepitd program az l-es sorszamu telepitd lemez fokatalogu-
saban talalhato, €s SETUP.EXE az azonositoja).

A telepité program az alabbi f6 tevékenységeket végzi el:

1) A C: meghajté fokatalégusaban létrehozza a WINDOWS kataldgust, és abban
alkatalogusokat is létrehoz.
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2) Néhany kérdést tesz fel, s a valaszaink alapjan eldonti, hogy a Windows-t al-
kot6 fajlok koziil melyekre lesz sziikségiink. Ezeket a fajlokat a telepité lemezekrol
felrakja a C: meghajtora (részben a WINDOWS katalogusba, részben annak az alka-
talogusaiba).

3) Ugy moédositja a C: meghajté fokatalégusaban levé AUTOEXEC.BAT és
CONFIG.SYS fajlok tartalmat, hogy azok megfeleljenek a Windows igényeinek (ha
a két fajl koziil valamelyik eddig még nem létezett, akkor létrehozza azt).

A telepitésnek kétféle modja van:
— gyorstelepités
— egyedi telepités.

Az egyedi telepités csak haladéknak ajanlott!

Megjegyzés

Telepitésrél nem csak a Windows esetében beszélhetiink. A sok programbdl 4llo
programrendszereket altalaban telepiteni kell — mindegyiket a sajat telepité programja-
val.

Feladat

Ha a gépeden még nincs telepitve a Windows, akkor telepitsd!
Utmutatds
a) Tedd be az A: meghajtéba az 1-es sorszamu telepité lemezt!

b) Hajtasd végre a telepitd programot az alabbi DOS-parancsokkal:
A:
WETUP.CRE

¢) Innen kezdve kovesd a telepitd program eldirasait! Amikor majd megkérdezi,
hogy melyik telepitési modot valasztod, akkor valaszd a gyorstelepitést!

Feladatok

1. A tanulas soran sziikséged lesz egy hajlékony lemezre. Formatéld ezt a lemezt!

2. A most formatalt lemez fékatalégusaban hozd létre a SZOVEG és a KEP nevi
katalogusokat (ezekbe a katalégusokba fogod majd tenni a gyakorlas soran késziild
fajlokat)!
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4. fejezet
A Windows inditasa

Ha mar teljesiilnek a Windows miikodésének hardver és szoftver feltételei, akkor
miikddésbe hozhatjuk (indithatjuk) a Windows-t. Ez a WIN.COM f4jl végrehajtatasaval
torténik. A fajl a C: meghajté WINDOWS kataldégusaban helyezkedik el. Tehat a Win-
dows-t ezzel a DOS-paranccsal inditjuk:

G
CD \WINDOWS
WIN.COM

vagy rovidebben:
CAWINDOWS\WIN

Megjegyzés

A telepitd program (ha nem tiltjuk meg neki) gondoskodik arrél, hogy a WINDOWS
katalogus a szamitégép minden egyes bekapcsolasakor automatikusan kedvezményezett
katalogus legyen. Ezért a Windows ezzel a DOS-paranccsal is indithato:

WIN

Feladat
Inditsd el a Windows-t!

S. fejezet
A munkaasztal

A Windows miikodése soran a képerny6 egészét egy Osszefliggo feliilet, az igyneve-
zett munkaasztal t6lti be. A neve onnan szarmazik, hogy a munka sordn mindenféle
dolgokat helyeziink ra. Ezek a dolgok néha teljes egészében lefedik a munkaasztalt,
ilyenkor a munkaasztalb6l semmi sem latszik. A munkaasztalon levé dolgokat igényiink
szerint rendezhetjiik el. A felesleges dolgokat érdemes idénként eltavolitani rola, hogy
figyelmiinket a fontos dolgokra 6sszpontosithassuk.

A munkaasztal szine és mintazata igényiink szerint alakithato ki.
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Példa

Az alabbi 4bra olyan helyzetet mutat be, amikor a munkaasztalon szép rendben he-
lyezkednek el a sziikséges targyak (a munkaasztal most nem mintazott):

A

Vezéldpult Nyomtatas- Vagolap- MS-DOS
vezérlo megjelenitd

A

s

PIF-szerkesztd Informacidk

Kellekek Alkalmazasok Jatékok  Automatikus inditas

Munkaasztal

Feladatok
1. Nézegesd a képernyddet!
2. Figyeld meg, hogy milyen dolgok lathatok a munkaasztalon!
3. Latsz-e olyan (vagy hasonlo) dolgokat, amik a fenti példaban is szerepnek?

4. Lathato-e valami magab6l a munkaasztalbol?
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6. fejezet
Kilépés a Windows-bol

A Windows miikodését ugy fejezziik be (agy lépiink ki bel6le), hogy az Alt F4 bil-

lentytikombinéciét alkalmazzuk — sziikség esetén tobbszor is — mindaddig, amig meg
nem jelenik ez a figyelmeztetés:

Kilépés a Windowsbal

o A Windows hasznalatanak befejezése.

majd erre azzal reagélunk, hogy leiitjiik az Enter billentyit.

Feladat
Lépj ki a Windows-bol!

7. fejezet
A tanuloprogram hasznalata

A Windows-hoz tartozé programok koziil els6ként a tanuléoprogrammal ismerkediink
meg. Ez a program a WINTUTOR.EXE fijlban helyezkedik el, és ,,Windows Tan-
konyv”-ként szokas emlegetni. Az altala szolgéltatott tananyag két leckébdl tevodik
Ossze:

— az els6 lecke megtanitja, hogyan kell banni az egérrel
— a masodik lecke a Windows alapfogalmait mutatja be.

A tanuldprogram inditésa a kdvetkezé6 DOS-paranccsal torténik:
WIN WINTUTOR

(A WIN sz6 a Windows-t inditja el, a WINTUTOR sz6 pedig arra készteti a Windows-t,
hogy inditsa el a tanuloprogramot.)

A tanuldprogram befejezésekor a Windows tovabbra is miikddik. Ha tehat vissza
akarunk térni a DOS készenléti jeléhez, akkor ki kell 1épni a Windows-bol.

Feladatok

1. Inditsd el a tanul6programot! (A tanuléprogram mindig pontosan meg fogja mon-
dani, hogy mit kell tenned.)

2. Ha sziikségét érzed, akkor az els6 vagy a masodik leckét ismételd meg!
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3. Ha a leckéket mar nem akarod ismételni, akkor térj vissza a DOS készenléti jelé-
hez!

Megjegyzés

Ne hidd azt, hogy a tanul6programbél mindent meg fogsz tudni a Windows-rél! A
tanuldprogram készitéinek csak az volt a céljuk, hogy a tanulds kezdeti lépéseit kony-
nyebbé tegyék szamodra!

8. fejezet
Hogyan banjunk az egérrel?

Az egér lehetové teszi, hogy akaratunkat kényelmesen kozoljilkk a Windows-zal. Az
egeret egy sima lapon kell elhelyezni, és egyik keziinkkel meg kell fogni. Az egérrel
négyféle miivelet hajthato végre:

— az egérmutato mozgatasa
— kattintas
— dupla kattintas

— az egérmutatd huzasa.

a) Az egérmutaté mozgatiasa

Ha az egeret a sima lapon mozgatjuk, akkor az egérmutat6 (egérkurzor) a képernydn
az iranyitasunknak megfeleléen elmozdul. Sziikség esetén (pl. amikor az egér elérte a
sima lap hatérat) az egeret felemelhetjiik és a sima lap egy alkalmasabb pontjara helyez-
ve folytathatjuk a mozgatasat. Az egérmutaté ugyanis nem mozog akkor, amikor az egér
fol van emelve.

Az egérmutatd alakja a koriilményekt6l fiiggben valtozik. Gyakran nyil alaku. El6-
fordul, hogy pl. kettds nyil alakot vagy éppen homokoéra alakot vesz fel. Mindig figyelni
kell az alakjat, mert ebbdl tudhatjuk meg, hogy az adott koériilmények kozott milyen
cselekvési lehetoséggel rendelkeziink. Ha pl. homokoéra alaku, akkor varakoznunk kell,
mert semmilyen cselekvési lehetdséggel nem rendelkeziink (ilyenkor ugyanis a Windows
dolgozik).

Az egér mozgatasaval az egérmutatét a kivant dologra vihetjiik (a kivant dologra
mutathatunk vele).

b) Kattintas

A kattintas az egér bal oldali gombjanak egyszeri megnyomasat jelenti. Ha nem a
bal, hanem a jobb oldali gombot kell megnyomni, akkor azt kiilon jelezziik majd.
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Kattintast akkor szoktunk alkalmazni, amikor az egérmutaté mar a kivant dologra
mutat. A kattintas hatasa attol fligg, hogy mely dologra mutat, amikor kattintunk.

¢) Dupla kattintas

A dupla kattintas az egér bal oldali gombjanak gyors egymasutanban kétszer torténd
megnyomasat jelenti. Ha nem a bal, hanem a jobb oldali gombot kell gyors egymasutan-
ban kétszer megnyomni, akkor azt kiilon jelezziik majd.

Dupla kattintast akkor szoktunk alkalmazni, amikor az egérmutaté mar a kivant do-
logra mutat. A dupla kattintas hatésa att6l fligg, hogy mely dologra mutat, amikor dup-
lan kattintunk.

Megjegyzés

Az ugyanarra a dologra val6 kattintasnak €s dupla kattintasnak altalaban mas a hata-
sa.

d) Az egérmutato hiizasa
A hizés az egérmutatonak olyan mozgatasat jelenti, melynek soran az egér valame-
lyik gombjat nyomva tartjuk. Mindig megmondjuk majd, hogy a huzas kézben melyik
gombot kell nyomva tartani (legtobbszor a bal oldalit kell). A huzas befejezését azzal
jelezziik, hogy felengedjiik a gombot.

A huzassal gyakran az a célunk, hogy egy targyat odébb helyezziink a képerny6én. Az
odébb helyezés igy torténik:

a) Az egérmutatot az odébb helyezendé targyra vissziik.

b) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartasa kozben elkezdjiik htizni az egér-
mutatot. A targy vele egyiitt mozog.

c) Amikor a targy mar a kivant helyen van, akkor folengedjiik az egér gombjat.

Megjegyzés
Nem minden targyat lehet odébb helyezni.
Feladatok

1. Inditsd el a tanuléprogramot!

2. Hajtsd végre azt a leckét, amely megtanitja, hogyan kell banni az egérrel! Ek6zben
folyamatosan ird le papirra azoknak a targyaknak a nevét,

a) amelyekre kattintanod kell
b) amelyekre duplan kell kattintanod
c) amelyeket odebb kell helyezned!
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3. Hajtsd végre a Windows alapfogalmait bemutato leckét! Jegyezd fol papirra, hogy
a lecke soran milyen alakokat 61t az egérmutat6!

4. Térj vissza a DOS készenléti jeléhez!

Megjegyzés

A Windows lehetdvé teszi a két egérgomb szerepének folcserélését. Ezzel a lehet6-
séggel bizonyara élnek majd a balkezesek.

9. fejezet
Nyomogombok

A képernyd térhatasi egységeit nyomogomboknak nevezziik. ime néhany nyomo-
gomb:

A legtobb nyomo6gombnak a hatasa akkor érvényesiil, ha kattintunk ra.

Ahelyett, hogy ,,a nyomogombra kattintunk™, azt is szoktuk mondani, hogy ,,meg-
nyomjuk a nyomégombot™.

Bizonyos szituaciokban egyes nyomégombok el vannak halvanyodva. Az elhalva-
nyodott nyomégombok hatastalanok.

Megjegyzés

Vannak olyan nyomégombok, amelyek kapcsoloként miikodnek, vagyis kétféle alla-
potuk lehet: benyomott és felengedett. A kétféle allapot a térhatasnak koszonhetéen jol
megkiilonboztethetd egymastdl. Ilyen nyomoégomb megnyomasa az allapotanak a meg-
valtozasat eredményezi.

Feladatok

1. Inditsd el a tanul6programot! Az egérrdl szol6 leckét ezuttal hagyd ki!

2. Figyeld meg, hogy a Windows alapjaival foglalkozé leckében milyen nyomoégom-
bokkal lehet taldalkozni! Rajzold le papirra ezeket a nyomégombokat! Amelyiknek a
nevét is tudod, azt ird oda mellé.

3. Térj vissza a DOS készenléti jeléhez!
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10. fejezet
Ikonok

A Windows szamos dolgot (meghajtét, kataloégust, fajlt stb.) kis abraval, tigynevezett
ikonnal jelképez. A tevékenységek jelentés része a megfelelé ikonra val6 kattintdssal
végezheto el a legegyszeriibben.

Sok olyan ikon van, amelyet odébb is helyezhetiink, ha éppen alkalmatlan helyen
tartézkodik.

Az ikon altaldban két részbol tevodik dssze:
— képbaol
— szOvegbol.
Példak
1. A meghajtokat jelképezd ikonokat meghajtdoikonoknak nevezziik. A meghajto-
ikonban
— a kép elérulja, hogy hajlékony vagy merev lemezrél van-e sz6

— a szoveg a meghajtd jelébodl (és a lemez nevébdl) all.

Hajlékony lemez ikonjaban ilyen a kép: , merev lemez ikonjaban pedig

ilyen:

Tehat pl. az A: meghajtot ez az ikon jelképezi: ", a C: meghajtét pedig

2. A kataldgusokat jelképez6d ikonokat katalégusikonoknak nevezziik. A katalogus-
ikonban

— a kép elarulja, hogy aktualis-e a katalogus
— a szdveg a katalégus azonositjabol all.

Az aktualis katalogus ikonjaban ilyen a kép: "7, a nem aktuélis katal6guso-
kéban pedig ilyen:["]

Ha tehat meglatjuk pl. ezeket a katalogusikonokat:

[Jszamit =~ [ 7szamla (] iskola (] epito
akkor azonnal tudjuk, hogy jelenleg a SZAMLA katalégus az aktualis.
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V. RESZ

ALKALMAZASOK

1. fejezet
Az alkalmazas fogalma

Azokat a programokat, amelyeket hasznalni lehet a Windows miikodése soran, al-
kalmazasoknak nevezziik..

A Windows részét képezd programok valamennyien az alkalmazasok kozé tartoznak.
Ezen kiviil szinte minden olyan program ide tartozik, amely IBM PC-re késziilt
(kozottiik olyanok is vannak szép szdmmal, amelyek akkor késziiltek, amikor a Win-
dows-nak még a gondolata sem sziiletett meg).

A megoldandé feladat jellegétdl fiiggéen hol erre, hol arra az alkalmazasra van sziik-
ségiink (pl. mas alkalmazas kell egy iizleti levél megirasahoz, és mas egy igényes abra
elkészitéséhez).

A Windows lehetdvé teszi az alkalmazésok gyors €s kényelmesen valtogatésat.

Megjegyzés

A Windows nem tesz kiilonbséget a ,,program” és az ,,alkalmazas” szavak kozott.
Ennek az az oka, hogy a Windows szamara eleve csak az alkalmazasok korébe tartozo
programok birnak jelentéséggel.

Kérdés
Milyen programot nem nevezhetiink alkalmazasnak?

Feladat

Rajzolj papirra halmazabrat! Az alabbi halmazok szerepeljenek rajta:
— az 0sszes program halmaza (jelold ezt P-vel)

— az osszes alkalmazas halmaza (jelold ezt A-val)!
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2. fejezet
Aktiv és inaktiv alkalmazas

Az alkalmazasokat lemezen (fajlban) taroljuk. A hasznaland6 alkalmazast be kell
tolteni a lemezrél a RAM-ba. A betoltést a gépkezel6 jelzése alapjan a Windows gyor-
san elvégzi.

Egyidejlileg tobb alkalmazés is helyet foglalhat a RAM-ban, de koziilik egyszerre
mindig csak egyet haszndlhatunk. A RAM-ban levd alkalmazasok koziil azt, amelyiket
éppen hasznalunk, aktiv alkalmazasnak nevezziik. Azokat az alkalmazéasokat pedig,
amelyek a RAM-ban vannak ugyan, de jelenleg nem hasznaljuk 6ket, inaktiv alkalmaza-
soknak nevezziik.

Keérdesek .

1. Hol helyezhetdk el az alkalmazéasok?

2. Hol helyezkedik el az az alkalmazas, amelyet éppen hasznalunk?

3. Egy adott pillanatban mennyi lehet az aktiv alkalmazéasok szama?
4. Egy adott pillanatban mennyi lehet az inaktiv alkalmazéasok szama?

5. Van-e olyan alkalmazas, amelyik egy adott id6pillanatban sem nem aktiv, sem
nem inaktiv?

3. fejezet
Futo alkalmazasok

Mivel a RAM-ban lev6é alkalmazéasok koziil egyszerre csak egyet hasznalhatunk,
ezért ugy érezzilk, hogy koziiliik egyszerre csak egy fut.

Valojaban az a helyzet, hogy a Windowsban a mulé id6 kisebb idéegységekre, ugy-
nevezett idészeletekre oszlik, s a RAM-ban levo alkalmazésok koziil az egyik idészelet-
ben az egyik alkalmazas fut, a masik id6szeletben a masik, és igy tovabb (az iddszeletek
szama megegyezik a RAM-ban lev6 alkalmazasok szamaval). Ilyen értelemben tehat az
aktiv €s az inaktiv alkalmazasok egyiitt futnak. Mivel a munka el6terében mégiscsak az
aktiv alkalmazas all, ezért azt szoktuk mondani, hogy az aktiv alkalmazas el6térben fut,
az inaktiv alkalmazasok pedig hattérben futnak.

Az elmondottak indokoljék azt az elnevezést, miszerint az aktiv €s az inaktiv alkal-
mazasokat dsszefoglald néven futé alkalmazasoknak (futé programoknak) nevezziik.

Keérdések

1. Igaz-e, hogy minden aktiv alkalmazas fut6 alkalmazas?
2. Igaz-e, hogy minden fut6 alkalmazas aktiv alkalmazas?

3. Igaz-e, hogy minden inaktiv alkalmazas futd alkalmazas?
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Feladat
Rajzolj papirra halmazéabrat! Az alabbi halmazok szerepeljenek rajta:
— az Osszes alkalmazas halmaza (jelold ezt A-val)
— az aktiv alkalmazéasok halmaza (jelold ezt K-val)
— az inaktiv alkalmazéasok halmaza (jelold ezt I-vel)

— a futé alkalmazéasok halmaza (jelold ezt F-fel)!

4. fejezet
Az alkalmazas megnevezése

Az egymastol valé megkiilonboztetés érdekében az alkalmazdsok megnevezéssel
vannak ellatva. A megnevezés maximum 40 karakterb6l all, és ékezetes magyar betiik is
eléfordulhatnak benne.

Példa

Neéhany alkalmazas megnevezése:
— Programkezel6
— Write
— Paintbrush
— Vezérl6pult

— Microsoft Word.

Megjegyzés

Az alkalmazds megnevezése nem tévesztendd 6ssze az alkalmazast magéban foglalé
fajl azonositéjaval (pl. a Programkezelé megnevezésli alkalmazas a PROGMAN.EXE
azonositoju fajlban elhelyezkedik el. Hasonl6an ahhoz, hogy a Windows-t a WIN.COM
fajl végrehajtatasaval inditjuk. Mas a WIN.COM, és mas a Windows!) A Windows

miukodése soran a gépkezeld tobbnyire csak az alkalmazdsok megnevezésével talalko-
zik.

Feladatok

1. Inditsd el a tanuléprogramot! Az egérrél sz616 leckét ezuttal hagyd ki!

2. Figyeld meg, hogy a Windows alapjaival foglalkozo leckében mely alkalmazasok-
kal lehet talalkozni! Ird le papirra ezeknek az alkalmazisoknak a megnevezését!

3. Térj vissza a DOS készenléti jeléhez!
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S. fejezet
Az alkalmazasok fajtai

Aszerint, hogy tudjuk-e hasznalni az alkalmazast a Windows miikddtetése nélkiil is,
az alkalmazasoknak két fajtaja kiilonboztetheté meg:
— Windows-alapu alkalmazasok

— DOS-alapu alkalmazasok.

a) Windows-alapu alkalmazasok

Azt az alkalmazast, amelyiket csak a Windows miikédése soran tudjuk hasznélni,
Windows-alapu alkalmazasnak nevezziik.

A Windows részét képezo alkalmazasok mindannyian Windows-alapu alkalmazasok.

Vannak olyan Windows-alapi alkalmazasok is, amelyek nem tartoznak hozza a
Windows-hoz. Ezeket az alkalmazasokat kiilon meg kell vasarolni. Ilyen pl. a Microsoft
altal készitett Word for Windows alkalmazas (szokasos megnevezése: Microsoft Word).

A Windows-alapu alkalmazasok hasznalata sordn egységes kezelési elvek érvénye-
siilnek. Ha tehat valaki hasznalt mar néhany Windows-alapu alkalmazast, akkor a tdbbi-
vel is konnyen megbaratkozik.

b) DOS-alapu alkalmazasok

Azt az alkalmazast, amelyet a Windows miikodtetése nélkiil is lehet hasznalni, DOS-
alapu alkalmazasnak nevezziik (az elnevezés arra utal, hogy az ilyen alkalmazas haszna-

latdhoz elegend6 a DOS). DOS-alapu alkalmazas példaul az adatbazis-kezelésre szolga-
16 dBASE III PLUS alkalmazas.

Megjegyzés

Sok olyan alkalmazas Iétezik, amelynek van DOS-alapt és Windows-alapu valtozata
is. fgy barki izlése szerint dontheti el, hogy melyik valtozatot hasznalja. Véséarlaskor
konnyen megkiilonbéztethetok a valtozatok. Ugyanis a DOS-alapu valtozatok nevében
benne van a ,,for DOS” jelzés, a Windows-alapu véaltozatok nevében pedig a ,,for Win-
dows” jelzés.

A koznyelvben a DOS-alapu alkalmazéasokat DOS-os programoknak, a Windows-
alapuakat pedig Windows-os programoknak hivjuk.

Kérdések
1. A Windows-alapt alkalmazasok miikodtethetok-e a DOS nélkiil?
2. A DOS-alapu alkalmazéasok miikddtethetok-e a Windows nélkiil?
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Feladat

Rajzolj papirra halmazéabrat! Az alabbi halmazok szerepeljenek rajta:
— az Osszes program halmaza (jelold ezt P-vel)
— az Osszes alkalmazés halmaza (jelold ezt A-val)
— a Windows-alapu alkalmazéasok halmaza (jelold ezt W-vel)

— a DOS-alapu alkalmazasok halmaza (jelold ezt D-vel)!

6. fejezet
Alkalmazas inditasa

Az alkalmazas inditasa olyan eljaras, amelynek eredményeképpen az alkalmazas futé6
alkalmazassa, €s egyuttal aktiv alkalmazassa valik. Az alkalmazéasokat egy erre a célra
késziilt alkalmazassal, a Programkezel6vel inditjuk el. (Magat a Programkezel6t nem
nekiink kell el6zdleg elinditanunk, mert ennek az inditasat a Windows automatikusan
elvégzi helyettiink.)

7. fejezet
Kilépés az aktiv alkalmazasbol

Az aktiv alkalmazasbol valo kilépés olyan eljards, amellyel megsziintetjiik az alkal-

mazasnak mind az aktiv, mind a futé voltat. (Kilépéskor tehat az alkalmazas torlédik a
RAM-bol.)

Megjegyzés

Az aktiv alkalmazas aktiv voltat agy is megsziintethetjiik, hogy a futé volta azért
megmaradjon (ezt az eljarast azonban nem kilépésnek nevezziik.) Ehhez az eljarashoz
olyankor folyamodunk, amikor mar nincs sziikségiink az alkalmazasra, de tudjuk, hogy
rovidesen ujra sziikségiink lesz ra.
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VI. RESZ

DOKUMENTUMOK

1. fejezet
A dokumentum fogalma

Az alkalmazasok adatok egyiittesét kezelik (dolgozzak fel). Egy-egy ilyen adategyiit-
test dokumentumnak neveziink. A feldolgozas a dokumentum elkészitését, modositasat,
kinyomtatasat stb. jelenti.

Amikor nem egyértelmii, hogy a dokumentumot melyik alkalmazéas szokta feldol-
gozni, akkor a ,,dokumentum” sz¢ elé (t6le kotdjellel elvalasztva) odatessziik annak az
alkalmazasnak a nevét, amelyik feldolgozza (pl. azt a dokumentumot, amelyet a Write
alkalmazas szokott feldolgozni, Write-dokumentumnak nevezziik).

A dokumentum jellege alkalmazasonként valtozik. Vannak pl. olyan alkalmazasok,
amelyek szoveget dolgoznak fel. Az 6 esetiikben a szoveg képezi a dokumentumot.
Vannak olyan alkalmazasok is, amelyek képet dolgoznak fel. Az ¢ esetitkkben a kép
alkotja a dokumentumot.

Példak

1. Az alabbi dokumentum olyan alkalmazassal késziilt, amely szoveget tud feldol-
gozni:

Tisztelt Sarkodzy ur!

Juliusi megbeszélésiink alkalmaval megallapodtunk abban, hogy félrete-
szek Onnek 50000 db kisméretd téglat, On a vételarat 8 napon belil atut-
alja részemre, s amikor megkapom a pénzt, inditom a szallitmanyt. Mivel a
pénzt még nem kaptam meg, kérem valaszat, hogy igényt tart-e a tégléakra.

Tapidszele, 1996. aug. 29.

Barati iddvozlettel:
Kovacs Lajos ligyvezetd
Tégladepd kft.
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2. Az alabbi dokumentum olyan alkalmazassal késziilt, amely képet tud feldolgozni:

NE [J

LUy KERJEN!

2. fejezet
Dokumentumfajlok

Gyakran eléfordul, hogy nem tudunk a szamitégép mellett egyfolytdban annyi idoét
eltélteni, amennyi elegendd volna a dokumentum feldolgozasanak befejezéséhez.

Ha az id6nk elfogyott, és a dokumentum feldolgozasaval még nem végeztiink, akkor
a feldolgozast atmenetileg be kell fejezni. El6tte azonban gondoskodni kell a dokumen-
tum tarolasarol. A tarolas magneslemezen, fajlban torténik. A dokumentumot tartalmazé
fajlt dokumentumfijlnak nevezziik.

A dokumentumfajl kiterjesztése altalaban elarulja, hogy a benne tarolt dokumentu-
mot melyik alkalmazas szokta feldolgozni.

Példak
1. A Write-dokumentumot tartalmazoé fajlok kiterjesztése altalaban WRI.

2. A Paintbrush-dokumentumot tartalmazé fajlok kiterjesztése altalaban BMP vagy
PCX.

Kerdes

Mi a kiilonbség a dokumentum és a dokumentumfajl k6zott?

3. fejezet
A dokumentum megnevezése

Az egymastol vald megkiilonboztetés érdekében a dokumentumokat megnevezéssel
latjuk el. Megnevezésként a dokumentumfajl azonositdjat alkalmazzuk. Ha a dokumen-
tum nincs fajlban elhelyezve, akkor is kap megnevezést, pl. ilyeneket: ,Névtelen”,
,.Dokumentum1”, ,,Dokumentum?2” stb.
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Feladatok

1. Inditsd el a tanuléprogramot! Az egérrol sz616 leckét ezuttal hagyd ki!

2. Figyeld meg a Windows alapjaival foglalkozé leckében eléfordulé dokumentumo-
kat!

a) ird le papirra a dokumentumok megnevezését!
b) Melyik alkalmazassal dolgozzuk fel ezeket a dokumentumokat?
¢) Hany sorbél allnak az egyes dokumentumok?

d) Melyik dokumentumban szerepel az alabbi szovegrész:
2 pohar szeletelt eper
1/2 pohar kakadpor
2 evokanal vanilia esszencia.

3. Térj vissza a DOS készenléti jeléhez!

4. fejezet
A dokumentum mentése

A feldolgozés alatt all6 dokumentum a RAM-ban helyezkedik el, a tarolasa viszont a
magneslemezen torténik. Azt a folyamatot, melynek soran a dokumentumot a RAM-bol
athelyezziik a magneslemezre (pontosabban a dokumentumfajlba), a dokumentum men-
tésének nevezziik.

Mielétt kilépiink a dokumentumot feldolgozé alkalmazasbol, menteni kell a doku-
mentumot.

Ha még nem Iépiink ki az alkalmazasbdl, akkor is ajanlatos menteni a dokumentumot
bizonyos id6k6zonként. Ha ugyanis aramsziinet vagy hasonlé sulyos probléma adodik,
akkor a RAM tartalma megsemmisiil. [lyen esetet kovetden ujra kell inditani a szamito-
gépet, €s a dokumentum feldolgozasa a legutobbi mentéskori allapotabdl kiindulva
folytathaté. Ha tehéat az utols6 mentés joval a probléma fellépése elott tortént, akkor
bizonyara sok munkank ment veszenddbe.

S. fejezet
A dokumentum megnyitasa

Csak azt a dokumentumot lehet feldolgozni, amely a RAM-ban helyezkedik el. Ha
tehat olyan dokumentum feldolgozasat akarjuk elkezdeni, amely jelenleg lemezen (do-
kumentumfdjlban) van, akkor mindenekelétt 4t kell helyezni a dokumentumot a lemezrdl
a RAM-ba. Ezt a folyamatot a dokumentum megnyitdsanak nevezziik.

Vannak olyan alkalmazasok, amelyek egyidejiileg csak egy megnyitott dokumentu-
mot engedélyeznek. Vannak olyan alkalmazasok is, amelyek egyidejlileg tobb megnyi-
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tott dokumentumot is megengednek. Ez utdbbi esetben a megnyitott dokumentumok
kozott valogathatunk, hogy mikor melyiket dolgozzuk fel.

Amikor egy dokumentumot megnyitunk, akkor automatikusan ¢ valik a feldolgozas
alatt 4116 dokumentumma.

6. fejezet
A vagolap

A vagolap egy atmeneti taroloteriilet a RAM-ban. A dokumentum meghatarozott ré-
szét helyezhetjiik el rajta azzal a céllal, hogy innen attehessitkk a dokumentum masik
helyére, vagy egy masik dokumentumba. Célunkat ugynevezett vagolap-miiveletekkel
valosithatjuk meg. Haromféle vagdlap-miivelet van:

— kivagas
— masolas

— beillesztés.
a) Kivagas

A kivagas olyan miivelet, melynek soran a feldolgozas alatt all6 dokumentumnak egy
(elozobleg kijelolt) része torldédik a dokumentumbdl, és felkeriil a vagolapra.

b) Masolas

A masolas olyan miivelet, melynek soran a feldolgozas alatt 4116 dokumentumnak
egy (el6zodleg kijelolt) része ugy keriil a vagolapra, hogy a dokumentumbél nem torl6-
dik.

c) Beillesztés

A beillesztés olyan miivelet, melynek soran a vagolap tartalma a feldolgozas alatt
allo dokumentumnak egy adott (el6z6leg megjelolt) helyére keriil.

Megjegyzések

1. Miel6tt egy dokumentumrész a véagolapra keriil, a vagélap el6zd tartalma meg-
semmisiil.

2. A vagolap tartalma csak akkor torlédik, ha egy méasik dokumentumrészt helyeziink
el rajta.

Példa

Ady Endre koltészetérdl sz6lé tanulmanyunkat a TANULM.WRI fajlban helyeztiik
el, Ady Endre Kocsi-ut az éjszakaban c. verse pedig a VERS.WRI fajlban van tarolva.
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Ha idézetként at akarjuk tenni a vers masodik szakaszat a tanulmany egy adott helyé-
re, akkor a kovetkezéképpen jarunk el:

a) Aktivva tessziik a Write alkalmazast (ugyanis ezzel lehet feldolgozni a doku-
mentumokat).

b) Megnyitjuk a VERS.WRI dokumentumot (ezaltal & valik a feldolgozas alatt

allé dokumentumma):
VERS WRI

KOCSI-UT AZ EISZAKABAN

Milyen csonka ma a Hold,

Az é) milyen sivatag, néma,
Milyen szomori vagyok én ma,
Milyen csonka ma a Hold.

Minden Egész eltordtt,

Minden ling csak részekben lobban,
Minden szerelem darabokban,
Minden Egész eltorott.

Fent velem egy rossz szekér,
Utana mintha jajszd szidllna,
Félig mély csond és felig lirma,

Fut velem egy rossz szekér.

c) Kijeldljitk a dokumentumnak azt a részét, amit 4t akarunk tenni a masik doku-
mentumba:

KOCSI-UT AZ EJSZAKABAN

Milyen csonka ma a Hold,

Az &) milyen sivatag, néma,
Milyen szomoni vagyok én ma,
Milyen csonka ma a Hold.

Minden Egész eltordtt,
Minden ling csak részakben lobban,

Minden szerelem darabokban,
Minden Egész eltérdtt.

Fent velem egy rossz szekér,
Utana muntha jajs=zo szillna,
Féliz mély csdnd és feliz layma,

Fut velem egy rossz szakér.

d) A kijeldlt dokumentumrészt a vagolapra masoljuk:
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KOCSI-UT AZ EISZAKABAN

Milyen csonka ma a Hold,
Az &) milyen sivatag, néma,
Milyen szomori vagyok én ma,

Milyen csonka ma a Hold.
Vagaolap
Minden Egész eltérott . . o
: e SR Minden E ltérott,
Minden ling csak részakben lobban, Minde: 1 'gesi;kor?szekben Tobban,
Minden szerelem darabokban, Minden szerelem darabokban,
Minden Egész elttrott. Minden Egész eltorbit.

Fent velem egy rossz szekér,
Utana muntha jajs=o szillna,
Féeliz mély csond és felig larma,

Fut velem egy rossz smekér.

e) Megnyitjuk a TANULM.WRI dokumentumot (ezaltal 6 valik a feldolgozas
alatt 4ll6 dokumentumma):

TAHULM.WEI

Folyvast az az érzesink van, hogy egy va-
rizshatalnmi ember s23]1 hozzink, egy killons-
sen 1hletett vates, lato vagy legrosszabb eset-
ben boszorkiamy(!); de minden esetben egy
termeészetfolottl erdvel megildott ember, kit
az emberi sorsot inté=3 hatalmak beavattak
titkaikba, ki atlat a falon, jévdbe néz, holta-
kat 1déz:

S ez a beryomasunk St magit 1s rejtélyes-
sé, s még ha nem is hiszink neki, felelmessé
tesz szendinkben.

f) Megjeloljiik azt a helyet, ahova a vagoélap tartalmat be akarjuk illeszteni:

TAHUL M. WRI

Folyvist az az érzésiink van, hogy egy va-
razshatalni ember sz8]1 hozzink, egy killons-
sen thletett vates, 1:itd vagy legrosszabb eset-
ben boszorkany(!); de minden esetben egy
természetfolotti erdvel megildott ember, kit
az emberi sorsot intézd hatalmak beavattak
titkaikba, ki atlat a falon, jéwSbe nez, holta-
kat 1déz:

S ez a beryomasunk 5t magat 1s rejtélyes-
s&, s még ha nem i1s hiszink neki, féelelmesse
tesz szerminkben.




g) A vagolap tartalmat beillesztjiik a megjelolt helyre:

. TANULMWRI .

Folyvast az az érzésiink van, hogy egy va-
razshatalnnl ember s25] hozzank, egy killons-
sen 1thletett vates, 1atd vagy legrosszabb eset-
ben boszorkaw(!); de minden esetben egy
termeszetfolotti exdvel megildott ember, kit
az emben sorsot inté=3 hatalmak beavattak
titkaikba, ki atlit a falon, jéwSbe néz holta-

kat idéz: Vagaolap
Minden Egész eltorstt, Minden Egész eltdritt,
Minden ling csak részekben lobban, — Minden ling csak résmekben lobban,
Minden szerelem darabokban, Minden szerelem darabokban,
Minden Egész eltérott. Minden Egész eltdrott.

S ez a beryomasunk ot magat 1s rejtélyes-
sé&, s még ha nem is hiszink neki, félelmessé
tesz szenminkben.

Kérdeéesek

1. Mi tortént volna akkor, ha a d) pontban nem masolast, hanem kivagast végeztiink
volna?

2. Egy ir6 elbeszélést irt, €s miivét az ELBESZ.WRI dokumentumféjlban helyezte el.
Utdlag jott ra arra, hogy az elbeszélés 5. bekezdése nem jé helyen van, mert a 43. be-
kezdés utani helyre kivankozik. Hogyan teheti helyére a bekezdést?

Megjegyzés

A vagélap tartalma olyankor is megmarad, amikor kilépiink az alkalmazasbdl, és egy
masik alkalmazast tesziink aktivva. Ezért a vagolap segitségével dokumentumrészt
olyan dokumentumba is attehetiink, amelyet mésik alkalmazéas dolgoz fel.

Kerdes

Milyen lépések kellenek a fenti megjegyzésben emlitett atvitel megvalositasahoz?
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VIl. RESZ

ABLAKOK

1. fejezet
Az ablak fogalma

Az ablak olyan téglalap alaki dolog a munkaasztalon, amely megjelenitésre és be-
avatkozasra szolgal.

Egyidejlileg tobb ablak is lehet a munkaasztalon, s6t az ablakok at is fedhetik egy-
mast. Az is el6fordulhat, hogy valamelyik ablak egyéltalan nem latszik, mert a tobbiek
teljesen eltakarjdk. Az ablakok a gépkezeld akarata szerint jonnek létre és sziinnek meg.
A helyiiket €s a méretiiket is meghatarozhatja a gépkezel6. Az ablakok olyan fontosak,
hogy réluk kapta a Windows a nevét (a ,,window” sz6 ugyanis ,,ablak-ot jelent).

2. fejezet
Az ablakok fajtai

Kétféle ablak létezik:
— alkalmazasablak

— dokumentumablak.

a) Alkalmazasablakok

Minden futé alkalmazés sajat ablakkal, igynevezett alkalmazasablakkal rendelkezik.
Az alkalmazésablakban figyelemmel kisérhetjiik €s befolyasolhatjuk az alkalmazas futa-
sat.

Az alkalmazasablakot akkor mondjuk teljes méretiinek, ha az egész munkaasztalt
befedi.
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Példa

ime néhany alkalmazasablak.

a) A Write ablaka:

b Write - (Névtelen)
File Sgzerkesztés Keresés Betl Begkezdés Dokumentum |Infd

F

Oldalszam: 1 [o1 ]

b) A Microsoft Word ablaka:

=

; Microsoft Word
Fajl Szerkesztés Nézet Beszirds Formatum Eszkizik Tablazat Ablak 7

b) Dokumentumablakok

A megnyitott dokumentumok altalaban sajat ablakkal, ugynevezett dokumentumab-
lakkal rendelkeznek. A dokumentumablak a dokumentum megjelenitésére szolgal.

A dokumentumablak annak az alkalmazasnak az ablakan beliil helyezkedik el, ame-
lyik feldolgozza a dokumentumot. Ebbdl kdvetkezik, hogy a dokumentumablak mérete
nem haladhatja meg az alkalmazasablak méretét. Az egész alkalmazasablakot betdltd
dokumentumablakot teljes méretiinek nevezziik.
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Példa
Az alabbi dokumentumablakban a TEGLA.DOC dokumentum jelenik meg:

TEGLA.DOC

Tisztelt Sarkdzy ur!

Juliusi megbeszélésimk alkalméval megallapodr,unk abban, hogy félrete-
szek Ormek 50000 db kisméreti ceglar, (n a vételdrat 8 napon belil atuc-
alja részemre, s amikor megkapom a pénzt, inditom a szallitminyt. Mivel a
pénzt még nem kaptam meg, kérem valaszér, hogy igényt tart -e a téglékra.

Tapidszele, 1996. augy. 29.

Baraci ddvdzlettel:
Kovics Lajos Gigyvezetd
Tégladepod kft.

Az alabbi dokumentumablak pedig az EMBLEMA.DOC dokumentumot jeleniti
meg;:

EMBLEMA.DOC
Tisztelt Koviecs Lajos !

Kéréséme elkészitettern a Tégladepd kft. emmblémdjdt. Tobb viltozat is késdilt, és j6 lerme, ha
mielSbb megtekmtend amokat .
Kérem az 1dSportra vonathozd szives vilaszit.
Udvizlettel{
Ardal tipogrifus

V_VE'i’:jl Szerkesztés Nézet Besziras Formatum Eszkozik Tablazat Ablak 2

EMBLEMA.DOC
Tiszelt Kovics Lajos !

Kérésére elkészitettern a Tégladepd kit. emblémdjat. Tobb viltozat is készilt, és j6 lerme, ha ﬁl

mielSbb megtekndené azokat.
Kérem iz id8pontra vonatkozd szives vilaszat.
Udvszlettel:

Cs. Nagy Ardal tipogrifus gi

Tisztelt Sarkdzy ur!

Juliusi megbeszélésink alkalmaval megallapodtunk sbban, hogy félrete-—
szek Ormek 50000 db kisméretd t.eg.l.at, n a véceldrat 8 napon belidl atuc-
alja részemre, s amikor megkspom a pénzt, inditom a szallitminyt. Hivel a
pénzt még nem kaptam meq, kérem valaszér, hogy igényt tart -e a téglékra.

Tépidszele, 1996. aug. 29.

Barari tdvdzlettel:
Kovacs Lajos Uigyvezetd
Tégladepd kfc.|

iﬁl e T

J6l megfigyelhetd, hogy mindkét dokumentumablak az alkalmazasablak belsejében van.
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Megjegyzés

Amelyik alkalmazas egyidejlileg csak egy megnyitott dokumentumot engedélyez,
annak az ablakdban nincs sziikség dokumentumablakokra. Az egyetlen megnyitott do-
kumentum ugyanis elhelyezhett kdzvetleniil az alkalmazasablakban.

Példa

Kovetkezzen két példa a fenti megjegyzésben mondottakra.

1. A Write alkalmazas egyszerre csak egy megnyitott dokumentumot engedélyez.
Ha tehat ezzel az alkalmazéssal pl. az ATOK.WRI dokumentumot dolgozzuk fel,
akkor az nem sajat dokumentumablakban, hanem kozvetleniil a Write ablakaban he-
lyezkedik el:

Write - ATOK.WRI
Betli Bekezdés Dokumentum

File

Fennelt bator emberként jellemezni éppen olyan tévedés volna, mint batornak nevezni egy
leopardot. A leopard, ha teheti, elmenekiil, de ha sarokba szoritjak, egyike a
legveszedelmesehb és legelszantabb dzsungellakd allatoknak. Fennel olyan volt, mint a
leopard. Ha latott kivezetd utat, kereket oldott, de ha csapdaba esett, idegek nélkali allatta
valtozott, amelyet egyetlen cél vezérel csupan; hogy harmilyen madon is, de megvédje
magat.

Szerkesztés Keresés Infd

[l Fennel tudta, hogy eldbb-utébb ratalalnak. Nos hat, most itt voltak: cséndesen sodrodtak
feléje. Kozeledésik csak még inkabb megszilarditotta eltékéltséget, hogy megvédi magat.
Nem félt. Mintegy kitisztult beldle a félelem, amiéta megbizonyosodott réla, hogy Moaroni agy
I hatarozott: meg kell halnia.

Figyelte, ahogy a csdnak mind kozelebb siklik. Tudtak réla, hogy veszélyes, és nem vallaltak
kockazatot. Azt tervezték, hogy a fedélzetre lépve sebtén mind a négyen a halékabinba
rontanak, és ott Fennelt egyesilt erdvel megfojtjdk, mikdzben késeikkel 6sszeszabdaljak.

Vart. Erezte a hideg esd paskolasat meztelen vallain. Az evezds férfi alameritette lapatjat, és
dvatosan meghtizta. A csdnak gyorsabb iramban siklott eldre a szélborzolta vizen.

Fennel !athatatlanul bdjt meg az amnyékban. Ugy itélte meg, hogy tokéletessen valasztotta
poziciot. Attél a helytdl, ahol fekudt, korilbeldl yméternyire lépnek maj

2. A Paintbrush alkalmazas egyszerre csak egy megnyitott dokumentumot enge-
délyez. Ha tehat ezzel az alkalmazassal pl. a POLC.BMP dokumentumot dolgozzuk
fel, akkor az nem sajat dokumentumablakban, hanem koézvetleniil a Paintbrush abla-
kaban helyezkedik el:
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= T T
File Szerkesztés Nézet Sziveg i ivigivuik Egyebek Infd

Kérdések
1. Hol helyezkednek el az alkalmazasablakok?
2. Hol helyezkednek el a dokumentumablakok?
3. Mit jelent egy alkalmazasablak teljes méretlisége?
4. Mit jelent egy dokumentumablak teljes méretiisége?
5. Mely alkalmazasok rendelkeznek ablakkal?
6. Mely dokumentumok rendelkeznek ablakkal?

3. fejezet
Ikon allapotu ablakok

Az ablakot ikon &llapotira lehet valtoztatni. Ikon allapotban az ablakot minddssze
egy ikon jelképezi: alkalmazasablakot alkalmazésikon jelképez, dokumentumablakot
pedig dokumentumikon.

Az ablakot azért szoktuk ikonnal jelképezni, hogy attekinthet6bbé tegyiik a képer-
nyot.
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Megjegyzések

1. Az ikon allapott ablakot ikon méretiinek is szoktuk nevezni.
2. A nem ikon allapotu ablakot normal allapott ablaknak mondjuk.

a) Alkalmazasikonok

Amikor az aktiv alkalmazas ablakat ikon éllapotira véltoztatjuk, akkor az alkalmazés
atmenetileg elvesziti aktiv voltat, de tovabbra is futé alkalmazas marad. Amikor az abla-
kat visszavaltoztatjuk normal allapotira, akkor tijra 6 lesz az aktiv alkalmazas.

Az alkalmazasikonok kozvetleniil a munkaasztalon foglalnak helyet.

Az alkalmazasikonban
— a kép elarulja, hogy az alkalmazéas mire hasznalhat6
— a szOveg az alkalmazas megnevezésébdl all.

Példak

1. Ha a Programkezel6 ablakat ikon allapotira valtoztatjuk, akkor ez lesz beldle:

Megjegyzés

Bizonyos esetekben az alkalmazasikon szovegében annak a dokumentumnak a meg-
nevezése is benne van, amely feldolgozas alatt allt, amikor az alkalmazasablakot ikon
allapotura valtoztattuk.

Példak
1. Tegyiik fel, hogy a Write ablakdban az ATOK.WRI dokumentum feldolgozasa

van folyamatban. Ha a Write ablakat most valtoztatjuk ikon allapotura, akkor ez lesz
belble:
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2. Tegyiik fel, hogy a Paintbrush ablakaban a POLC.BMP dokumentum feldolgoza-
sa van folyamatban. Ha a Paintbrush ablakat most valtoztatjuk ikon allapotura, akkor ez
lesz beldle:

b) Dokumentumikonok

Amikor a feldolgozas alatt all6 dokumentum ablakat ikon allapotura valtoztatjuk,
akkor a dokumentum atmenetileg elvesziti feldolgozhat6sagat, de tovabbra is megnyitott
dokumentum marad. Amikor az ablakat visszavéltoztatjuk normal allapotira, akkor ajra
0 lesz a feldolgozas alatt 4116 dokumentum.

A dokumentumikon ugyanabban az alkalmazasablakban van benne, amelyikben a
dokumentumablak volt benne.

A dokumentumikonban
— a kép elarulja, hogy melyik alkalmazas dolgozza fel a dokumentumot

— a szoveg a dokumentum megnevezésébdl all.

Példa

Ha a Microsoft Word ablakaban levé TEGLA.DOC és EMBLEMA.DOC dokumen-
tumablakot ikon allapotutra valtoztatjuk, akkor ez lesz bel6liik:

TEGLA.DOC EMELEMA.DOC

A 20 betli elarulja, hogy mindkét dokumentumot a Microsoft Word dolgozza fel.
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Feladat
Az alabbi abran
a) hany ikon allapotu, €s hany normal allapotu alkalmazasablak lathato

b) hany ikon allapotu, és hany normal allapotii dokumentumablak lathat6?

Szamoldgép

Szerkesztés Tipus

Microsoft Word

Szerkesztés Nézet Besziras Formatum Eszkizok Tablazat Ablak

T1ALAPISM.DOC

1. Figyeld meg, hogy WRI1J0.D0C
kozott!q

2. Emlékezz vissza, h
Amelyikre emlékszel azt

@ kor kimondjak a nevét, nem hisz a fuleinek, kol ®
csak agyrem nyomaszto Ildercnyomas volt

itan, a padsorok kdzt, ezt gondolja: "Apluszbés
zetmmuszbenegyzet Eztfogja kerdeznl BIZtO

4. fejezet
Az ablak alkotoelemei

Az ablak az alabbi alkotéelemekbdl tevodik Gssze:

— szegélyek

— sarkok

— a vezérld menii jele

— cimke

— ikonméret nyomogomb

— teljesméret nyomogomb

— eldzéméret nyomogomb

— meniisor (csak alkalmazasablak esetében)
— munkateriilet
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— gorditésavok
— dllapotsor (csak egyes alkalmazdasablakok esetében).

Feladatok

1. Emlékezz vissza, hogy a tanuldéprogram az ablak alkotéelemei koziil melyeket
emlitette. Amelyikre emlékszel, azt jelold be az alabbi mintakon:

Ablak Siigb

“File Egyebek

a) Alkalmazadsablak (minta)
Kellékek

b) Dokumentumablak (minta)

2. Figyeld meg, hogy milyen azonossagok €s eltérések vannak az alkalmazasab-
lak és a dokumentumablak alkotdelemei kozott!

98



a) A szegélyek

Az ablakot négy oldalrol koriilvevd keskeny vonalakat szegélyeknek nevezziik. Pél-
daul a felso szegély igy néz ki:

A szegélyekkel megvaltoztathatjuk az ablak szélességét és magassagat.

b) A sarkok

A szegélyek talalkozasanal lathaté L alaka képzddményeket sarkoknak nevezziik.
Példaul a bal fels6 sarok igy néz ki:

A sarkokkal is megvaltoztathatjuk az ablak szélességét €s magasssagat.

Megjegyzés

Ha az ablak teljes méretii, akkor nincsenek sem szegélyei, sem sarkai.

¢) A vezérlo menii jele

Alkalmazésablak vezérld meniijének jele igy néz ki: , dokumentumablak vezérld

meniijének jele pedig igy:

(A vezérld menii az ablak méretének és allapotanak vezérlésére szolgal.)

d) A cimke

A cimkében szoveg van elhelyezve (az alkalmazas illetve a dokumentum megneve-
zese).

A mintaként bemutatott alkalmazasablak cimkéje igy néz ki:

Programkezelo

a dokumentumablaké pedig igy:

Kelléekek

e) Az ikonallapot nyomégomb

Az ikonallapot nyomégomb igy néz ki:
gombnak is.

Szoktdk nevezni ikonméret nyomo-

Az ikonallapot nyomo6gombbal az ablakot ikon allapotura valtoztathatjuk.
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f) Teljesméret nyomoégomb

A teljesméret nyomégomb igy néz ki: Ll

A teljesméret nyomdégombbal az ablakot teljes méretiire valtoztathatjuk.

g) El6zoméret nyomégomb

-~
Az el6z6méret nyomdégomb igy néz ki: L

Az el6z6méret nyomoégombbal megsziintethet)jiik az ablak teljes méretiiségét.

Megjegyzés

A teljesméret nyomogomb és az elézéméret nyomégomb az ablaknak ugyanazon a
helyén jelenik meg. Ebbdl kovetkezik, hogy egyszerre csak az egyikiik 1athato.

h) A meniisor

Minden alkalmazéasablak sajat meniisorral rendelkezik. A mintaként bemutatott al-
kalmazéasablak meniisora igy néz ki:

File Egyebek Ablak Siigd

A meniisorban a menii (a vélaszték) helyezkedik el. A menii elemeit meniipontoknak
nevezziik. A fenti meniisorban tehat négy meniipont van.

Minden meniiponthoz rendszerint igynevezett almeniipontok is tartoznak. Alaphely-
zetben az almeniipontok nem lathatok.

A meniisor arra szolgal, hogy kivalaszthassuk a kivant almeniipontot.

Dokumentumablaknak nincs meniisora.

i) A munkateriilet
Az ablak belseje az ugynevezett munkateriilet:

Az ablak legnagyobb részét a munkateriilet teszi ki.
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j) A gorditéosavok
Amikor az ablak munkateriilete szliknek bizonyul a latnivalék bemutatasara, akkor
ugynevezett gorditdsavok jelennek meg a munkateriilet szélén. Két gorditosav 1étezik:

— vizszintes

— fliggbleges.

Pl. a vizszintes gorditésav igy néz ki:

Ha vizszintes gordit6sav lathaté a munkateriilet aljan, akkor biztosak lehetiink abban,
hogy vizszintes iranyban a munkateriileten kiviil folytatédnak a latnivalok. Hasonlot
mondhatunk el a fiiggdleges gorditésavrol.

A gorditésavokkal olyan dolgokat tehetiink lathatéva, amik eddig az ablakon kiviilre
szorultak.

A goditésavban harom nyomdégomb talalhatd:

— a szélein vannak a gorditdnyilak:

— kozottiikk van a csuszka:

k) Az allapotsor

Egyes alkalmazéasablakok allapotsorral is rendelkeznek. Az allapotsorban a feldolgo-
zas alatt all6 dokumentum pillanatnyi allapotaval kapcsolatos informaciok lathatok. Pl. a
Microsoft Word ablaka rendelkezik allapotsorral (ha visszalapozol, akkor meg is figyel-
heted egyik-masik abran).

S. fejezet
Az aktiv ablak

Az aktiv alkalmazas ablakat roviden aktiv ablaknak mondjuk. Az aktiv ablak abbol
ismerhetd fel, hogy a cimkéje kiemelten latszik. Az aktiv ablak mindig a tobbi alkalma-
zéasablak folott helyezkedik el.

Ha egy alkalmazasablak belsejébe kattintunk, akkor azonnal aktivva valik.
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Példa

Az abran harom alkalmazasablak lathaté. Koziiliikk jelenleg a Write ablaka az aktiv
ablak:

e Szerkesztés Nézet Sziveg »iviiissy Egyebek Infé

Programkezeld
File Egyebek Ablak Sagd

“Write - (Névtelen)
File Szerkesztés Keresés Betii Bekezdés Dokumentum Infd

rx

Idalszam: 1

Kerdes

Az alabbi abran hany alkalmazasablak lathato, és koziil melyik az aktiv ablak:

Szamologép

r——— =
Kartoték - [Névtelen)
Szcrke%ﬂ Programkezeld
Kartybk e€ File Egyebek Ablak Sagd

File

Naplér - [Névtelen)

File Szerkesztés Nézet Lapozas Jelzés Egyebek |
13.50 1996 augusztus 03 szombat
7.00
8.00
9.00
10.00

Vagolap-megjelenitd
Sigo

file Szerkesztés

Megjegyzés

Az aktiv ablak lehet ikon allapotu is. Ilyenkor az ikon szovege kiemelten latszik.
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6. fejezet
A kivalasztott dokumentumablak

Ha az aktiv ablakban dokumentumablakok is vannak, akkor a feldolgozas alatt allé
dokumentum ablakénak a cimkéje kiemelten latszik. Ezt kivalasztott dokumentumablak-
nak nevezziik. A kivalasztott dokumentumablak mindig a t6bbi dokumentumablak fo6lott
helyezkedik el.

Ha egy dokumentumablak belsejébe kattintunk, akkor azonnal kivalasztotta valik.

Példa

Az aldbbi abran harom alkalmazéasablak lathato. Koziilik jelenleg a Microsoft
Word-é az aktiv ablak. Ebben két dokumentumablak lathat6: a TEGLA.DOC és az
EMBLEMA.DOC dokumentumoké. Koziilikk most az EMBLEMA.DOC-¢€ a kivalasztott
dokumentumablak, tehat jelenleg az EMBLEMA.DOC dokumentumot lehet feldolgozni:

Programkezeld

ra 3

Write - [Névtelen)
File Szerkesztés Keresés Betii Bekezdés Dokumentum
H

Microsoft Word _
Fajl Szerkesztés Nézet Besziras Formatum Eszkizok Tablazat Ablak 2

TEGLA.DOC

Tisztelt Sarkdzy ur!

Juliusi megbeszélésimk alkalmaval mnegallapodcunk sbban, hogy félrete-
szek Ormek 50000 db kisméretd téglér, On a vételdrat 8 napon beliil atuc-
alja részemre, s amikor megkspom a pénzt, inditom a szallitményt. Hivel a
pénzt még nem kaptam meqg, kérem valaszat, hogy igényt tart —-e a téglakra.

Tépidszele, 1996. aug. 29.

Baréﬂ;i_ﬁdvﬁzlet_t:.el: L
EMBLEMA.DOC
[Tisztelt Kovics Lajos !

Kéréséw elkészitettem a Tégladepd kft. emblémdjit. Tobb viltozat is késilk, &s j6 leme ha
melSbb megtekpiené azokat.
Kérem az iddpontra vonatkead szives valaszit.

Udvizlettel:

Cs Nagy Artal tipcgrifos [ #1]

103



Feladat

A kovetkez6 dbran melyik az aktiv ablak, €s annak dokumentumablakai koziil melyik
van kivélasztva:

AR A

File Lemez Kinyvtarfa Nézet Egyebek

Programkezelo

File Egyebek Ablak Sigd

Kellékek

T

Nyomtatas- Vagdlap-
vezénld megjelenitd

Windows PIF-szerkesztd Informacidk
Telepitd

Megjegyzés

A Kkivalasztott ablak lehet ikon allapotu is. Ilyenkor az ikon szdvege kiemelten lat-
szik.

7. fejezet
Ablakmiiveletek

Az aktiv ablakkal vagy annak kivalasztott dokumentumablakaval négyféle ablakmii-
velet végezhet6 el:
- — méretvaltoztatas
— athelyezés
— gordités
— bezéras.
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a) Méretvaltoztatas

(1) Az ikonméret nyomégombbal

Az ikonméret nyomoégomb megnyomasakor az ablak ikon allapottra (ikon méretiire)
véltozik. Az ablakot akkor szoktuk ikon allapotura véltoztatni, ha jelenleg nincs ra sziik-
ségiink, de belathato idon beliil Gjra sziikségiink lesz ra.

Az ikon éllapotu ablakot ugy valtoztatjuk vissza normal allapotira, hogy duplan kat-
tintunk az ikonra.
Fontos megjegyzések

1. Amikor egy alkalmazasablakot ikon allapotura valtoztatunk, akkor az alkalmazas
hasznalata atmenetileg sziinetel. Ha folytatni akarjuk az alkalmazas hasznalatat, akkor az
ablakat vissza kell véltoztatni normal allapotira.

2. Amikor egy dokumentumablakot ikon allapotira valtoztatunk, akkor a dokumen-
tum feldolgozéasa atmenetileg sziinetel. Ha folytatni akarjuk a dokumentum feldolgoza-
sét, akkor az ablakat vissza kell valtoztatni normal allapotura.

Feladatok
1. Inditsd el a Windows-t!

2. Ha a Programkezel6 ablakan kiviil egyéb alkalmazéasablakokat is latsz, akkor val-
toztasd mindegyiket ikon allapotura!

3. Mondd meg, hogy a Programkezel6 ablaka jelenleg milyen allapotban van!
4. Valtoztasd meg az allapotat!

5. Valts még néhanyszor az ikon allapot és a normal allapot kozott! Végiil normal
allapota legyen az ablak!

(2) A teljesméret nyomogombbal

Ha a teljesméret nyomogombra kattintunk, akkor az ablak teljes méretiire valtozik.

Megjegyzés

Amikor egy dokumentumablakot valtoztatunk teljes méretiire, akkor az alabbi meg-
lepetések torténnek:

— a dokumentumablakbol eltiinik a cimke €s az ikonméret nyomoégomb

— az alkalmazasablak cimkéjének szovege kiegésziil a dokumentum megnevezésével

— a dokumentumablak vezérlé meniijének a jele az alkalmazasablak meniisoraba ug-
rik

— a dokumentumablak el6z6méret nyomégombja teljesméret nyomégombba
alakul, és szintén az alkalmazasablak meniisoraba ugrik.
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Példa

A fenti megjegyzésben elmondottakat a Programkezel$ ablakaval szemléltetjiik. In-

duljunk ki egy olyan helyzetbdl, amikor a Programkezel$ ablakaban 6t dokumentumab-
lak van, €s ebbdl ketté van normal allapotban, harom pedig ikon allapotban:

3]

ago

Rendszer

Filekezeld Vezérltpult

MNyomtatas-
feea aaas aaas
Ave A¥S Aves
Automatikus inditas Alkalmazéasok Jatékok

Ha a Kellékek dokumentumablak teljesméret nyomoégombjara kattintunk, akkor ez tor-
ténik:

Egyebek Ablak Siagd

Eithinash

Szamoldgép
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(3) Az el6z6méret nyomoégombbal

Ha az el6zOméret nyomégombra kattintunk, akkor az ablak az el6z6 méretét veszi
fel, vagyis akkora lesz, amekkora a teljes méretiivé valas el6tt volt.

Feladatok

1. Mondd meg, hogy jelenleg teljes méretii-e a Programkezel6 ablaka!

2. Ha nem teljes méretli, akkor tedd teljes méretiivé! Ha teljes méretii, akkor tedd
el6z6 méretiivé!

3. Valts még néhanyszor a teljes méret és az el6z6 méret kzott!

4. Végiil ne teljes méretii legyen az ablak!

(4) A szegélyekkel

A fels6 €s az also szegély odébb helyezésével az ablak magassaga novelhetd vagy
csokkenthetd, a bal és a jobb oldali szegély odébb helyezésével pedig az ablak szélessé-
ge véaltoztathato.

Ha pl. névelni akarjuk az ablak magassagat, akkor a fels6 szegélyét kell foljebb he-
lyezni, vagy az alsé szegélyét kell lejjebb helyezni.

Feladat
A Programkezel6 ablakaval végezd el a kovetkez6 miiveleteket:
a) A szélességét noveld egy kicsivel!

b) A magassagat csokkentsd egy kicsivel!

(5) A sarkokkal

A sarkok odébb helyezésével az ablak szélessége €s magassaga egyszerre valtoztat-
haté meg. Ha pl. a jobb alsé sarkot délkeleti iranyban tavolitjuk, akkor az ablak széles-
sége €s magassaga egyszerre ndvekszik.

Megjegyzés

Amikor az egérmutatd mar rajta van valamelyik szegélyen vagy sarkon, akkor kettds
nyil alakot veszi fel. Ezzel jelzi, hogy kezdhetjiik a huzast. A kettds nyil a huzas lehetsé-
ges iranyait jelzi.

Feladat

A Programkezel6 ablakaval végezd el a kovetkez6 miiveleteket:

a) Modositsd a szélességét €s a magassagat a bal felsé sarok segitségével!
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b) A szélességét €s a magassagat csokkentsd annyira, amennyire csak tudod!

c) A szélességét €és a magassagat annyival noveld meg, hogy a szélei a képernyd
széleitdl kb. 3 cm-re legyenek!

b) Athelyezés

Az ablak athelyezése az ablak helyének megvaltoztatasat jelenti. Az athelyezés soran
az ablak szélessége €s magassaga nem valtozik.

Az athelyezést ugy valositjuk meg, hogy a cimkét odébb helyezziik. Az ablak tobbi
része ugyanis a cimkével egyiitt ,,utazik™.

Feladat
A Programkezel6 ablakaval végezd el a kbvetkez6 miiveleteket:

a) Valtoztasd meg Ggy a szélességét €s a magassagat, hogy kb. a képernyd ne-
gyedrészét toltse be!

b) Helyezd &t a bal fels6 sarokba!
¢) A magassagat noveld meg kb. 4 cm-rel!
d) Helyezd at a jobb als6 sarokba!
e) A szélességét noveld meg kb. 4 cm-rel!

f) Helyezd at a képernyd kozepére!

¢) Gordités

A gordités soran olyan dolgokat tesziink lathatova a munkateriileten, amelyek eddig
kiszorultak onnan.

A gorditést a gorditésavokkal végezziik el.

Kis léptékii gorditést gy valdsitunk meg, hogy a megfeleld iranya gorditényilra kat-
tintunk.

Nagy Iéptékii gordités a csiiszka odébb helyezésével valdsithaté meg.

Kozepes léptékii gordités ugy valosithatdo meg, hogy a gorditésavnak arra a részére
kattintunk, amely a cstszka és az egyik gorditényil kozé esik.

A csiszka helyzete mindig hiien tiikr6zi, hogy a lathatova teheté dolgokbdl jelenleg
mely rész lathaté a munkateriileten.
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Példa

Ha a vizszintes gorditdsavban a csuszka a jobb oldali gérditényil mellett van:

akkor ez azt jelzi, hogy a lathatova tehetd dolgoknak jelenleg a jobb oldali része lathat6
a munkateriileten.

Feladatok

1. A Programkezel6 ablakanak méreteit csokkentsd mindaddig, mig meg nem jelenik
benne mindkét irdnyu gorditésav!

2. Végezz kis léptéki gorditést jobbra, felfelé, balra és lefelé!
3. Végezz nagy Iéptékii gorditést jobbra, felfelé, balra és lefelé!

4. Végezz kozepes léptékii gorditést jobbra, felfelé, balra és lefelé!

d) Bezaras

Az ablakot akkor szoktuk bezarni, ha belathaté idén beliil mar nem lesz ra sziiksé-
giink. A bezaras ugy torténik, hogy duplan kattintunk a vezérlé menii jelére. A bezaras
hatasara eltiinik az ablak.

Alkalmazésablak bezarasa egyet jelent az alkalmazéasbol valo kilépéssel.

Dokumentumablak bezarasakor pedig a dokumentum elvesziti megnyitott jellegét,
ezért elotte menteni kell a dokumentumot.

Célszerii rendszeresen bezarni a felesleges ablakokat. Ugyanis ha til sok ablakkal
terheljilk meg a Windows-t, akkor lelassul a miikodése.

Kérdések
1. Mi torténik akkor, ha bezarunk egy alkalmazasablakot?

2. Mi torténik akkor, ha bezarunk egy dokumentumablakot?
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8. fejezet
Almeniipont kivalasztasa

Az aktiv alkalmazas szolgaltatasait az almeniipontok kivalasztasaval vehetjiik
igénybe. Minden egyes almeniipont kivalasztasaval mas-mas szolgaltatas vehetd igény-
be.

Példa

Az alabbi abra a Programkezel® ablakdban lathaté meniipontokat, tovabba a File
meniipont almeniipontjait szemlélteti (ez utobbiak alaphelyzetben nem latszanak):

Egyebek Ablak Sigd

Megnyit Enter
ﬁthclyez... F7
Masol... F8
Taral Del
| Jellemzok... Alt+Enter
|
Futtat...
Kilépés a Windowsbal...

H

Fontossaga miatt az almeniipontok kivélasztasanak maddjat egérrel €s a billenty{izet-
tel egyarant megtargyaljuk. Ezen kiviil még az agynevezett gyorsbillentylis kivalasztast
is megtargyaljuk.

a) Kivalasztas az egérrel
Egérrel igy valasztunk ki egy almeniipontot:

a) Arra a meniipontra kattintunk, amelyik magaba foglalja a kivalasztandé alme-
niipontot.

b) A megjelen6 almeniipontok koziil a kivalasztandd almeniipontra kattintunk.

Példa

Ha a Programkezel6 az aktiv alkalmazas, €s ki akarjuk valasztani az egérrel a File
meniipont Masol almeniipontjat, akkor a kovetkezéképpen jarunk el:

a) A File meniipontra kattintunk.

b) Az ennek hatdsara megjelend almeniipontok koziil a Masol almeniipontra kat-
tintunk.

110



Megjegyzések
I. Ha kideriil, hogy téves meniipontra kattintottunk, akkor a hiba egyszeriien ugy
javithatd, hogy a helyes meniipontra kattintunk.

2. Ha mar latszanak az almeniipontok, de meggondoljuk magunkat, és mégsem aka-
runk kivalasztani egyetlen almeniipontot sem, akkor az almeniipontokat el kell tiintetni.

Ez ugy torténik, hogy a képernyé tetszoleges, az almeniipontokon kiviili helyére kattin-
tunk.

b) Kivalasztas a billentyiizettel
A meniipontok nevében az egyik betii mindig ala van huzva. Ugyanez mondhato el
az almeniipontokrdl is. Ezek a betiik jatszanak szerepet a kivalasztasban.
A billenty{izettel igy valasztunk ki egy almeniipontot:

a) Az Alt billentyli nyomva tartasa kozben leiitjiik a meniipont nevében alahuzott
betli billentytijét.

b) Leiitjiik az almeniipont nevében aldhuizott betii billentyiijét.

Példa

Ha a Programkezel6 az aktiv alkalmazas, €s ki akarjuk vélasztani a billentylizettel a
File meniipont Masol almeniipontjat, akkor a kovetkez6képpen jarunk el:

a) Az Alt billentyli nyomva tartasa kézben leiitjiik az F billentyfit.
b) Leiitjiik az M billentyiit.

¢) Kivalasztas gyorsbillentyiivel

Egyes almeniipontok neve mellett billentyli vagy billentylikombinacié van feltiintet-
ve. Ezek az almeniipontok a menii mell6zésével, egyszerilien a feltiintetett billenty(i vagy
billentylkombinaci6é alkalmazasaval is kivalaszthatok. A kivalasztasnak ezt a maodjat
gyorsbillentylis kivéalasztasnak nevezziik. (Természetesen fejbol kell tudnunk az alkal-
mazando billentyiit vagy billentylikombinaciot.)

Példa

Ha a Programkezel® az aktiv alkalmazas, és ki akarjuk valasztani gyorsbillentytlivel a
File meniipont Masol almeniipontjat, akkor ugy jarunk el, hogy leiitjiik az F8 funkciobil-
lentyfit.

Megjegyzés

A legtobb alkalmazasablaknak van File meniipontja, annak pedig van Kilép almenii-
pontja. Az alkalmazasbol ugy is ki lehet lépni, hogy kivalasztjuk ezt az almeniipontot.
(Ennek az almeniipontnak Alt F4 a gyorsbillentytije. Igy mar érthetd, hogy miért lehet az
Alt F4 billentylikombinécidval is megvaldsitani a kilépést.)
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9. fejezet
Az almeniipontok fajtai

Kétféle almeniipont létezik:
— kapcsolo

— parancs.

a) Kapcsolok
A kapcsolok bizonyos jellemzdket szabdlyoznak (minden kapcsolé més-mas jellem-
z6t szabdlyoz). A kapcsolonak kétféle allapota lehet: bekapcsolt és kikapcsolt. A bekap-
csolt allapotot pipa jelzi, a kikapcsolt allapotot pedig a pipa hidnya. Ha kivalasztunk egy
kapcsolot, akkor megvaltozik az allapota.

Példa
Az alabbi almeniipontok mindannyian kapcsoldk:
Félkovér Ctrl+B
Dalt Ctrl+l
v Alahtzott Ctrl+U

Fels® index
v Alsd index

Koziiliik jelenleg csak az Alahuzott és az Alsé index van bekapcsolva.

b) Parancsok

A parancsok olyan almeniipontok, amelyeknek a kivalasztisakor az alkalmazas egy
meghatarozott tevékenységet hajt végre.

Ha a parancs neve utan egy P jel lathato, akkor a parancs végrehajtasa el6tt még al-
almeniipontok jelennek meg, s ezek koziil egyet ki kell valasztanunk.

Ha pedig a parancs neve utan harom pont lathato, akkor a tevékenység elvégzése
el6tt az alkalmazas még kérdéseket tesz fel a gépkezeldnek a tevékenység koriilményei-
re vonatkozdan.

Ahelyett, hogy ,kivéalasztjuk a parancsot”, gyakran azt mondjuk, hogy ,,kiadjuk a pa-
rancsot”.
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Példa

Az alabbi almeniipontok mindegyike parancs:

Uj

Megnyit...

Ment

Ment Gj néven...

Nyomtat...
Nyomtatobeallitas...
Tordel...

Ko6z6ttiik 6t olyan van, amelyiknek a neve utan harom pont szerepel.

Megjegyzés

Bizonyos szitudciokban egyes almeniipontok nem valaszthatok ki. Ezek az almenii-
pontok halvanyan latszanak.

Feladat
A Programkezel6 alkalmazasablakaban valaszd ki
a) az Egyebek meniipont Mindig rendez almeniipontjat

b) az Ablak meniipont Ikonok elrendezése almeniipontjat!

10. fejezet
A vezérlo menii

A vezérld menii elsésorban arra szolgal, hogy a billentytizettel végezhessiik el az
ablakmiiveleteket. Vezérl6 meniivel minden ablak rendelkezik (még az ikon allapotu is).
Alaphelyzetben a vezérlé menii nem lathato6.

Alkalmazasablak vezérlé meniije:

El6z0 méret
Athelyez
Uj méret
lkon allapot
Teljes méret

Bezar Alt+F4

Futd programok... Ctri+Esc

Az aktiv ablak vezérldé meniijét ugy tessziik lathatova, hogy az Alt székoz billen-
tylikombinaciot alkalmazzuk (az alkalmazasablak vezérlé meniijének jelében a = a
szO6koz billentyiire utal).
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Dokumentumablak vezérlé mentije:

El6z0 méret
Athelyez
Uj méret
lkon allapot
Teljes méret

Bezar Ctrl+F4
Kovetkezd  Ctrl+F6

A kivalasztott dokumentumablak vezérlé meniijét agy tessziik lathatéva, hogy az Alt
- billentylikombinaciét alkalmazzuk (a dokumentumablak vezérlé meniijének jelében
a = a - billentyiire utal).

A vezérlé menii almeniipontjait is kivalaszthatjuk a névben aldhtizott betii billentyti-
jének leiitésével.

A két vezérlé meniiben az elsé hat almeniipont megegyezik. Ezek teszik lehetévé,
hogy az ablakmiiveleteket elvégezhessiik a billentytizettel. Ezekkel részletesen itt nem
foglalkozunk, mert az ablakmiiveleteket inkabb egérrel érdemes elvégezni. Akit érdekel,
az kiprobalhatja ezeket az almeniipontokat! Nem nehéz!

A legutolsé meniipont annéal toébb figyelmet érdemel mindkét vezérlé meniiben:

— Ha kivalasztjuk egy alkalmazéisablak vezérlé meniijének Futé programok al-
meniipontjat, akkor megnézhetjiik a futd alkalmazasok listajat, és sziikség esetén egy
masik alkalmazast tehetiink aktivva.

— Ha kivélasztjuk egy dokumentumablak vezérlé meniijének Kovetkez6 alme-
niipontjat, akkor a kovetkezdé dokumentumablak valik kivalasztotta.

Megjegyzés

A vezérlé meniit az egérrel Ggy tessziik lathatova, hogy a vezérlé menii jelére kattin-
tunk.

Néha megesik veliink, hogy a vezérlé menii jelére valé dupla kattintas szimplara si-
keriil, amikor az ablakot be akarjuk zarni. Nem kell tehat meglep&dni, ha ilyenkor el6-
ugrik a vezérld menii. A vezérl6 meniit el lehet tiintetni, ha melléje kattintunk. De ha
tovabbra is be akarjuk zarni az ablakot, akkor legegyszeriibb, ha kivalasztjuk a vezérl
menii Bezar almeniipontjat vagy megint duplat kattintunk.
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VIIl. RESZ

PARBESZEDPANELEK

1. fejezet
A parbeszédpanel fogalma

A parbeszédpanel olyan téglalap alaku dolog a képernyon, amely arra szolgal, hogy
parbeszéd alakulhasson ki az aktiv alkalmazas és a gépkezel6 kozott. Megjelenési for-
maja egy kicsit hasonlit az alkalmazasablakéhoz.

Van olyan parbeszédpanel, amellyel az alkalmazas figyelmeztetést kiild a gépkezelo-
nek. Az ilyen parbeszédpanellel kapcsolatban a gépkezeldnek csak az a dolga, hogy a
figyelmeztetést tudomasul vegye.

Van olyan parbeszédpanel is, amellyel az alkalmazas kérdéseket tesz fel a gépkeze-
16nek. A vélaszt a gépkezel6 a parbeszédpanel kitoltésével adja meg. Ilyen parbeszéd-
panel akkor jelenik meg, amikor olyan parancsot adtunk ki, amelyiknek a neve utan
harom pont szerepel. : :

Peldak

1. Ezzel a parbeszédpanellel az aktiv alkalmazas (nevezetesen a Paintbrush) a gép-
kezelot a tévedésére figyelmezteti:

Paintbrush

@ A szélesség csak pozitiv szam lehet.

A gépkezelének csak az dolga, hogy tudomasul vegye a figyelmeztetést.

2. Ezzel a parbeszédpanellel az aktiv alkalmazas (nevezetesen a Write) kérdéseket
tesz fel a gépkezelonek az Gj néven valé mentéssel kapcsolatban:
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Mentés 0j néven

Filenév: Az élo konyvtar:
c:V\harmadik

= e\

. % harmadik
€1 alap

C1 kezl
kez2

pain

wril
Lemezmeghaijta:

c: £355946d4003

Formatum:

Write file-ok (. WRI)

A gépkezelonek ki kell toltenie a parbeszédpanelt.

3. Ezzel a parbeszédpanellel az aktiv alkalmazéas (nevezetesen a Paintbrush) kérdé-
seket tesz fel a gépkezelonek a kép jellemzdivel kapcsolatban:

A kép jellemzoi

 Egység
Szélesséqg: O hiivelyk

@cm

Magassag:

O képpont

Szinek
O Fekete-fehér
@ Szines

A gépkezelOnek ki kell toltenie a parbeszédpanelt.
Megjegyzés

A parbeszédpanel is rendelkezik cimkével és vezérld meniivel. Ezek hasonl6 szere-
pet téltenek be, mint az ablak cimkéje és vezérlé meniije.
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Mivel a parbeszédpanel mérete nem valtoztathato, ezért a vezérl6 meniije mindossze
két almeniipontot tartalmaz:

ﬂthelyez
Bezar Alt+F4

2. fejezet
A parbeszédpanel alkotoelemei

A parbeszédpanelen az alabbi alkotéelemekkel talalkozhatunk:

— keretek
— beviteli mezék
— kapcsolonégyzetek
© — vdlasztokorok
— listapanelek
— eldugro listapanelek
— parancsgombok
— onadllo gorditésavok.

a) Keretek

A Kkeret arra szolgal, hogy egybefoglalja a parbeszédpanelnek az egymassal 6ssze-
fliggb (vagy Osszetartozo) alkotdelemeit. A keretet tobbnyire hatarolovonal veszi koriil.
Ahol a hatarolévonal megszakad, ott felirat lathato.

Példa

ime egy keret:

Szinek

b) Beviteli mezok

A beviteli mez6 olyan kisméretii téglalap, amely arra szolgal, hogy egy kérdésre be-
gépeléssel adjunk vialaszt. Minden beviteli mezével mas-mas kérdésre adunk valaszt.
Hogy mi a kérdés, azt a beviteli mezo feliratabol lehet tudni.

A feltett kérdésre a kovetkezoképpen adjuk meg a valaszt:

a) Az egérmutatét a beviteli mez6be vissziik (ekkor I alakot vesz fel), majd kat-
tintunk.
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b) Ennek hatisara az egérmutatd villogé fiiggéleges vonalla (kurzorra) alakul,
ami azt jelzi, hogy lehet gépelni a valaszt.

c) A gépelési hibakat a Backspace billentyiivel javitjuk.

Gyakran el6fordul, hogy a beviteli mezébe eleve be van irva egy javasolt vilasz. Ez
természetesen semmire sem kotelezi a gépkezel6t. Ha mas valaszt akar begépelni, akkor
a gépelés megkezdése eldtt a Backspace billentytivel torli a javasolt valaszt.

Egyes beviteli mezOkbe tobb karaktert is begépelhetiink, mint amennyi egyszerre lat-
hat6 benne.

Példa
ime néhany beviteli mezd:
Filenév:
Magassag: |12.70 Szélesséq: |[T3GE
Figyelmeztetés

A beviteli mez6 kitoltése utan nem kell leiitni az Enter billenty(it!

Megjegyzés

Egyes beviteli mezdk ugynevezett modosité nyomdégombokkal vannak ellatva. A két
modosité nyomoégomb igy néz ki:
i

Ezekkel a nyomégombokkal moédositani lehet a beviteli mez6 tartalmat. Ha a felfelé
mutaté haromszoget nyomjuk meg, akkor novekszik a mez6 tartalma; ha pedig a lefelé
mutatoét, akkor csokken. Hogy mennyivel, az beviteli mezénként valtozik.

Példa

ime egy olyan beviteli mezd, amely médosité nyomégombokkal van ellatva:

Legkisebb idoszelet [ms):

Ha a folfelé mutaté haromszéget nyomjuk meg, akkor a beviteli mez6 tartalma 21-re
valtozik. Ha viszont a lefelé mutatét nyomtuk volna meg, akkor 19-re valtozott volna.

Megjegyzés

A beviteli mezot roviden mezonek is szoktuk mondani.

118



¢) Kapcsolonégyzetek

A kapcsolonégyzet olyan kisméretii négyzet, amely arra szolgél, hogy ,,igen vagy
nem” jellegli kérdésre adjunk valaszt. Minden kapcsolonégyzettel mas-mas kérdésre
adunk valaszt.

A kérdést a kapcsolonégyzet feliratabol lehet tudni.

A kapcsolonégyzetnek kétféle allapota lehet: beikszelt és nem beikszelt. Nem beik-
szelt allapotban a kapcsolonégyzet igy néz ki:

[]

beikszelt allapotban pedig igy:

X

A beikszelt allapot igenld vélaszt jelent, a nem beikszelt pedig nemlegest. A kapcsolo-
négyzet allapotat ugy valtoztatjuk meg, hogy a belsejébe kattintunk.

Példa

fme néhany kapcsolonégyzet:
] Masolat B4 Az eltérben futva kizarolagos [] 32 bites lemezhozzaférés

Az els6 és a harmadik kapcsolonégyzet nemleges valaszt fejez ki, a masodik pedig
igenlot.
Megjegyzés

El6fordul, hogy keretbe vannak foglalva azok a kapcsolonégyzetek, amelyekkel ha-
sonl6 kérdésekre adhatunk ,,igen vagy nem” jellegii valaszt.

d) Valasztokorok

A valasztokor olyan kisméretii kor, amelynek kétféle allapota lehet: iires és besatiro-
zott. Ures allapotban a vélasztokor igy néz ki:

O

besatirozott allapotban pedig igy:

@

A valasztokor allapotat ugy valtoztatjuk meg, hogy a belsejébe kattintunk.

Az Osszetartozo valasztokorok keretbe vannak foglalva, és egyiittesen arra szolgal-
nak, hogy egy kérdésre ugy adjunk vélaszt, hogy tobb valaszlehetéség koziil kivalasz-
tunk egyet. Minden valasztokor mas-mas vélaszlehetdséget képvisel. Hogy melyiket, azt
a feliratabol lehet tudni. Magat a kérdést a keret feliratabdl lehet tudni.
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A kivant valaszlehetdséget ugy valasztjuk ki, hogy besatirozzuk az 6t képviseld va-
lasztokort. (Ha egy valasztokort besatirozunk, akkor a tobbi automatikusan iiressé va-
lik.)

Példa

Itt arra a kérdésre kell valaszolnunk, hogy a tavolsagot milyen mértékegységben
akarjuk kifejezni. Harom lehetéség koziil valaszthatunk (,hiivelyk”, ,,cm”, , képpont™):

Egység ™|
O hiivelyk
® cm

O képpont

Jelenleg a ,,cm” lehet6ség van kivalasztva, hiszen a neki megfeleld valasztokor van
besatirozva. Ha a ,hiivelyk” lehetéségnek megfelelé valasztokorre kattintunk, akkor az
valik besatirozotta:

Egység— |
@® huvelyk
O cm

O képpont

e) Listapanelek

A listapanel olyan nagyobb méretli téglalap, amely szintén arra szolgal, hogy egy
kérdésre tigy adjunk valaszt, hogy tobb vélaszlehetdség koziil kivalasztunk egyet. A
valaszlehetdségek egymas alatt, a listapanelben vannak felsorolva. Kéziiliikk kattintassal
valasztunk egyet (eldfordul, hogy dupla kattintassal kell valasztani).

Néha nem fér bele mindegyik valaszlehetdség a listapanelbe. Ilyenkor igénybe vehet-
jik a listapanel gorditésavjat. A listapanel gorditésavja ugyanugy kezelhetd, mint az
ablaké. (Ha el van halvanyodva, akkor nem vehet6 igénybe, de ilyenkor nincs is ra sziik-
s€g.)

Egyes listapanelek folott adatbeviteli mez6 van. Ezeknél a listapaneleknél a beviteli
mezOben megjelenik a kivalasztott valaszlehetdség, és az sziikség esetén gépeléssel is
maodosithato.
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Példak

1. ime egy listapanel:

Az elo konyvtar:
c:\harmadik
c:\

alap
1 kezl
kez2
pain
€ wril

(A kivalasztott valaszlehet6ség megjelenik a listapanel fol6tt, de nem beviteli mez6be
irédik be, tehat gépeléssel nem moédosithaté.)

2. Ime egy olyan listapanel, amely f515tt beviteli mez6 helyezkedik el:

Filenév:

haz.bmp

alma.bmp
almaf.bmp
almasz_bmp
fiat1.bmp
fiat2_bmp
fiat3.bmp
fiat4.bmp
francial._bmp
franciaZ_bmg
-haz_bmg
jbaul._bmp
jbauZ_bmp

(A kivalasztott lehetdség beviteli mezébe irddik be, tehat gépeléssel is modosithato.)

f) Eléugro listapanel
Az eldugro listapanel olyan sav, amely szintén arra szolgél, hogy egy kérdésre ugy
adjunk valaszt, hogy tobb vélaszlehetdség koziil kivalasztunk egyet. Az eléugré listapa-
nel abban kiilonbozik a listapanelt6l, hogy alaphelyzetben csak egy valaszlehetdség

lathat6 benne (ezért kevesebb helyet foglal el a parbeszédpanelen). Az eléugré listapa-
nelt abbol lehet folismerni, hogy mindig ott van mellette az eldugraté nyomégomb:

Ha megnyomjuk az eléugraté nyomégombot, akkor eléugrik egy olyan listapanel, ame-
lyik mar az Osszes valaszlehetdséget tartalmazza. Ezek koziil kattintassal valasztunk ki
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egyet. A kivalasztas utan Gjra csak egy (a kivalasztott) valaszlehet6ség lathato az eléug-
ro listapanelben.

Példa

ime egy eléugro listapanel:

Méret: (A4 210 x 297 mm

Most még csak egy valaszlehet6ség latszik benne. Ha azonban megnyomjuk az eléugra-
t6 nyomogombot, akkor ez a listapanel ugrik elé:

A3 297 x 420 mm
A4 210 x 297 mm
A5 148 x 210 mm
B5 182 x 257 mm
US Std leporellc 14.875 x 11 in
Fanfold 85 x 12 in
Fanfold 85 x 13 in

Szabadon meghatarozott mére

Miutan a listapanelbdl kivélasztottuk mondjuk a B5 182 x 257 mm valaszlehetéséget,
akkor a listapanel eltiinik, s mar csak a kivéalasztott valaszlehet6ség lesz lathaté az eld-
ugro listapanelben:

Meéret: |B5 182 x 257 mm

g) Parancsgombok

A parbeszédpanelen lathaté nagyobb méretli nyomégombokat parancsgomboknak
nevezziik.

Ha olyan parancsgombot nyomunk meg, amelyen a >> jel is szerepel, akkor a parbe-
szédpanel kiboviil.

Ha pedig olyan parancsgombot nyomunk meg, amelyiken harom pont is szerepel,
akkor ujabb parbeszédpanel jelenik meg.

Szinte valamennyi parbeszédpanelen megtalalhaté az OK parancsgomb:

Ennek a megnyomasaval

— a figyelmezteté parbeszédpanelen azt jelezziik, hogy tudomasul vettiik a fi-
gyelmeztetést

— a kitoltendd parbeszédpanelen azt jelezziik, hogy végeztiink a parbeszédpanel
kitoltésével, és minden rendben van rajta.
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A Mégsem parancsgomb szinte valamennyi kitéltend6é parbeszédpanelen megtalalha-
to:

Ennek a megnyomasaval azt jelezziik, hogy a kitoltés érvénytelen, és visszavonjuk a
kiadott parancsot.

Azt, hogy a tobbi parancsgomb megnyomasanak mi a hatasa, csak az egyes parbe-
szédpanelek targyalasakor konkrétan lehet megmondani.

Megjegyzés

Ha egy parbeszédpanel kitdltése soran leiitjiik az Enter billentytit, akkor az ugy mi-
nosiil, mintha megnyomtuk volna azt a parancsgombot, amelyik a tobbinél jelenleg vas-
tagabb konturral rendelkezik. Ezért nem szabad a beviteli mez6 kitéltésekor Enter-t iitni.

Példa

A Windows- bol valo kilépéskor ezt a figyelmeztetést kapjuk:

Kilepés a Windowsbaol

o A Windows hasznalatanak befejezése.

Jelenleg az a OK parancsgomb rendelkezik a tobbinél vastagabb konturral. Ha tehat
letitjiik az Enter billentyiit, akkor az tgy minoésiil, mintha megnyomtuk volna az OK
parancsgombot.

h) Onall6 gorditosavok
Egyes parbeszédpaneleken vannak olyan kérdések, amelyekre 6nallé gorditésavok-

kal adhatunk valaszt. Az 6nallo gorditésavok ugyantugy néznek ki (és ugyanugy kezelhe-
t6k), mint az ablakok gorditésavjai.

Példa

Ezzel az 6nallo gorditdsavval arra a kérdésre adunk valaszt, hogy milyen legyen a
kurzor villogasi sebessége a Windows miikddése soran:

Kurzor villogasi sebessége

Lassa Gyors |
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Minél kozelebb vissziik a cstszkat a ,,Gyors” felirati gorditényilhoz, annal gyorsabban
fog villogni a kurzor.

Feladatok
1. A Programkezeld ablakaban valaszd ki a File meniipont Futtat almeniipontjat!
2. Mondd meg, hogy a megjelend parbeszédpanelen milyen alkotéelemeket latsz!
3. Nyomd meg a Tall6z parancsgombot!

4. Mondd meg, hogy a most megjelend parbeszédpanelen milyen alkotéelemeket
latsz!

5. Nyomd meg a Mégsem parancsgombot! (Ezzel a parbeszédpanel eltiinik, s vissza-
tér az el6z6 parbeszédpanel.)

6. A visszatért parbeszédpanelen is nyomd meg a Mégsem nyomégombot! (Most ez
a parbeszédpanel is eltiinik.)

7. Lépj ki a Windows-bol!
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IX. RESZ

A PROGRAMKEZELO HASZNALATA

1. fejezet
Csoportok

A konnyebb eligazodés érdekében az alkalmazasokat csoportokba szokas sorolni. Az
egymastol valé megkiilonboztetés érdekében a csoportok megnevezéssel rendelkeznek,
amely maximum 30 karakterbdl all, és ékezetes magyar betiik is el6fordulhatnak benne.

A Windows telepitd programja 6t csoportot hoz létre. A csoportok megnevezése:
— Rendszer
— Kellékek
— Jatékok
— Automatikus inditas
— Alkalmazasok.
A telepité program alkalmazasokat is sorol be ezekbe a csoportokba.
a) A Windows részét képezo6 alkalmazasokat igy sorolja be:

— a Rendszer csoportba azokat sorolja be, amelyek a Windows miikodése
szempontjabdl alapvetd jelentdséggel birnak:

Rendszer
Filekezelo Vezérlopult Nyomtatas- Vagdlap-
vezérld megjelenitd
MS-DOS Windows PIF-szertkeszto Informacick
Telepitd

— a Kellékek csoportba azokat sorolja be, amelyek a mindennapi gyakorlat-
ban (pl. az irodai munka soran) nélkiil6zhetetlenek:
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Kellékek

Write Paintbrush Terminal Jegyzettomb M akrorogzito

Kartoték Naptar Szamoldgép Ora Csomagold

Karaktertabla Médialejatszo Hangrogzito A billentytizet Billentylizetkiosztas
kiosztasa jelzoje

— a Jatékok csoportba azokat sorolja be, amelyekkel jatszani lehet:

Jatékok

Pasziansz Aknakereso

— az Automatikus inditas csoportba csak egyet sorol be:

Automatikus inditas

852-es kadlap
telepitése

b) A merev lemeziinkon talalhaté nevezetes DOS-alapu alkalmazasokat az Al-
kalmazasok csoportba sorolja be. (Azt 6 donti el, hogy mely alkalmazasok mindsiil-
nek nevezetesnek, és & maga keresi meg valamennyit a lemeziinkdn. Példaul a
dBASE I1I PLUS alkalmazast nevezetesnek mindsiti.)

Megjegyzések

1. A Programkezel6t egyik csoportba sem sorolja be a telepitd program. A Program-
kezeld ugyanis felette all a csoportoknak.

2. Ha majd olyan Windows-alapti alkalmazésokat telepitiink (a sajat telepité prog-
ramjukkal), amelyek nem képezik a Windows részét, akkor az 6 szamukra 0j csoporto-
kat hoz létre a sajat telepitd programjuk.
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3. Az Automatikus inditds csoportba besorolt alkalmazasok a Windows inditasakor
mindig automatikusan fut6 alkalmazéssa valnak.

2. fejezet
A Programkezel6 rendeltetése

A Programkezel6 olyan, a Windows részét képez6 alkalmazas, amelynek rendelteté-
se a csoportok kezelése (feldolgozasa) €s a tobbi alkalmazas inditasa.

A csoportok kezelése a kovetkez6 szolgaltatasokbol tevodik dssze:

— uj csoport létrehozdsa

— uj alkalmazas felvétele valamelyik csoportba

— alkalmazas dthelyezése az egyik csoportbol a mdsikba

— alkalmazas mdasoldsa az egyik csoportbol a masikba

— alkalmazas jellemzdinek (pl. a megnevezésének) a megvdltoztatdsa
— alkalmazas torlése valamelyik csoportbol

— valamelyik csoport torlése.

A Programkezel6 legfébb szolgéltatasa az, hogy 6 inditja el a tobbi alkalmazast. Ezt
a szolgaltatast azért tudja nyudjtani, mert a Windows inditdsakor a Programkezel6 akara-
tunktol fliggetleniil futd alkalmazassa valik, s mindaddig futé alkalmazas marad, amig ki
nem lépiink a Windows-bol. Hol az el6térben fut, hol a hattérben — az igényeinknek
megfeleléen. Amikor az el6térben fut, akkor igénybe lehet venni az sszes szolgéltata-
sat. Amikor masik (altala inditott) alkalmazas fut az elétérben, akkor a Programkezeld
szerényen a hattérben fut, s varja, hogy Gjra az el6étérben futhasson. (Akkor fogjuk ujra
6t futtatni az el6térben, ha majd ismét sziikségiink lesz valamelyik szolgaltatasara.)

Megjegyzés

A Programkezel6nek a csoportok kezelésével kapcsolatos szolgéltatdsait most még
nem targyaljuk, mert megelégsziink azzal a csoportbeosztassal, amit a Windows telepitd
programja kialakitott. Azt viszont révidesen targyaljuk, hogy miként inditja a Program-
kezel6 a tobbi alkalmazast.

Feladatok
1. Inditsd el a Windows-t!

2. Ha a Programkezel® ablakan kiviil mas alkalmazasablakok is vannak a munkaasz-
talon, akkor azokat zard be!

3. A Programkezel6 ablakanak méretét valtoztasd meg a kovetkezéképpen:

— foliilrél, balrdl és jobbrol kb. 2 cm legyen a tavolsag az ablak széle és a kép-
erny6 széle kozott

— alulrdl kb. 3 cm legyen a tavolsag az ablak széle és a képernyd széle kozott!
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Megjegyzés

A tapasztalatok szerint a Windows miikodtetése akkor a legkényelmesebb, ha a
Programkezel6 ablaka ugy van bedllitva, hogy az ablak széle és a képernyd széle ko-
zotti tavolsag foliilrél, balrél és jobbrol kb. 2 cm, alulrél pedig kb. 3 cm.

Feladat

A Windows miikddtetése soran mindig torekedj arra, hogy a Programkezel$ ablaka a
fenti megjegyzésben emlitett médon legyen beallitva — foltéve, hogy ez neked is ké-
nyelmesnek tiinik!

3. fejezet
Kilépés a Programkezelobol

Ha kilépiink a Programkezel6bdl, akkor egytttal a Windows-bdl is kilépiink, hiszen
a Programkezel6 nélkiil a Windows nem miikodik.

A Programkezel6bdl (mint minden mas alkalmazasboél) akkor léphetiink ki, ha 6 az
aktiv alkalmazas. A kilépés ugy torténik, hogy kivalasztjuk a File meniipont Kilépés a
Windowsbél almeniipontjat, majd a megjelend (mar jol ismert) parbeszédpanelen meg-
nyomjuk az OK parancsgombot.

Feladatok
1. Lépj ki a Programkezel6bdl (és ezaltal a Windows-bol)!
2. Inditsd el ujra a Windows-t!

3. Ha a Programkezel6 ablakén kiviil mas alkalmazasablakok is vannak a munkaasz-
talon, akkor azokat zard be!

4. fejezet
Csoportablakok

A Programkezelé ablakaban is taldlkozunk dokumentumablakokkal. Ezek a doku-
mentumablakok azt szemléltetik, hogy mely alkalmazasok vannak besorolva az egyes
csoportokba, ezért csoportablakoknak nevezziik 6ket.

Példak

1. Az alabbi dokumentumablak azt szemlélteti, hogy mely alkalmazasok vannak be-
sorolva a Rendszer csoportba (ez tehat a Rendszer csoportablak):
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A O O A A L DA BN E D DO OO0

Rendszer

Vezérlopult Nyomtatas-
vezéillo megjelenitd

|
Windows PIF-szerkesztd Informaciok

Telepitd

-
A WA A v~

2. Az alabbi dokumentumablak azt szemlélteti, hogy mely alkalmazasok vannak be-
sorolva a Kellékek csoportba (ez tehat a Kellékek csoportablak):

Jegyzettomb b akrri:igzi ta

i

Szamologép Ora Csomagold

i ‘ R .
Karaktertabla Médialejatszd Hangrogzito A billentyiizet Billentyiizetkiosztas

kiosztasa ielzoje

e e
nofvie

S. fejezet
Programindito ikonok

A csoportablakokban talalhaté ikonokat programindit6é ikonoknak nevezziik. A prog-
ramindito ikon az alkalmazas inditasara szolgal.

Noha a programindito ikonok nagyon hasonlitanak az alkalmazéasikonokhoz, mégsem
szabad Oket 6sszetéveszteniink. Ugyanis az alkalmazéasikon az alkalmazas ablakat jelké-
pezi, a programindité ikon viszont magat az alkalmazast. Tehat alkalmazasikonja csak a
futé alkalmazasoknak van, programindité ikonja viszont minden olyan alkalmazéasnak
van, amelyik be van sorolva valamelyik csoportba.

A programindit6 ikonokat az elhelyezkedésiik alapjan lehet jol megkiilonboztetni az
alkalmazasikonoktol. Az alkalmazasikonok ugyanis kozvetleniil a munkaasztalon he-
lyezkednek el, a programindité ikonok viszont mindig a megfelelé csoportablak belsejé-
ben.
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Példak

1. ime a Write, a Paintbrush és a Word for Windows programindité ikonja:

V4

Write Paintbrush Microsort Word

Megjegyzés

A Programkezeldnek nincs sziiksége programindité ikonra. Alkalmazasikonja azon-
ban szokott lenni (akkor van, amikor az ablakat ikon allapotura valtoztatjuk).

Feladat

Karikazd be az aldbbi abran az alkalmazasikonokat kék szinnel, a programindité
ikonokat pedig pirossal!

Jatékok

Filekezeld Vezérlgpult Nyomtatas- Vagdlap- Pasziansz Aknakerest
=| Automatikus inditas megjelenitd

i S r : —v
852-es kadlap ;ﬁ:?i :

telepitése Paintbrush Terminal Jegyzettomb Makrérogzite

4
T L =

Kartoték Szémoldgép Csomagold

TEEEEEEE  Hangrogzits A billentyiizet Billentyii
kiosztasa
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6. fejezet
Csoportikonok

Mint minden dokumentumablak, ugy a csoportablak is ikon éllapotira valtoztathato.
Az igy kapott dokumentumikont csoportikonnak nevezziik. (Réviden szolva: csoport-
ikon akkor keletkezik, amikor egy csoportablakot ikon dllapotira valtoztatunk.)

Példa

A Rendszer, a Kellékek, a Jatékok, az Automatikus inditds és az Alkalmazas cso-
portablakot rendre ilyen csoportikon jelképezi, ha ikon allapotura valtoztatjuk:

aaa adx aex aes aes
A¥® ACD AvS ACS ACS
Rendszer Kellékek Jatékok  Automatikus inditas Alkalmazasok
Megjegyzés

Mivel a csoportablak specialis dokumentumablak, a csoportikon pedig specialis do-
kumentumikon, ezért a kezelésiik ugyanugy torténik, mint barmely mas dokumentumab-
lak illetve dokumentumikon kezelése. Egyetlen kiilonbség azért van: ha ugyanis egy

csoportablakot bezarunk, akkor nem tiinik el, mint a tobbi dokumentumablak, hanem
ikon éllapotira valtozik.

Kérdes

Az alabbi abran mely csoportablakok vannak normal allapotban, és melyek ikon al-
lapotban:

=)

Vezéilopul Nyomtatas-

vezérld

Wiite Paintbrush Jegyzettomb Makiérogaitd Kartoték
Teminal Maptar Ora Karaktertabla

Médislejsts26  Hangiogzité A bilentyiizet Billentyiizetkiosztds Csomagold
kiosztasa jelzdje

Ak almazasok Jéatékok  Automatikus inditas
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Feladatok

1. Mondd meg, hogy a képernyédon jelenleg hany csoportablak lathaté a Program-
kezel6 ablakaban! Ezek koziil melyek vannak normal allapotban, €s melyek ikon 4lla-
potban?

2. Valtoztasd ikon allapotira valamennyi csoportablakot!

3. Valtoztasd normal allapotura valamennyi csoportablakot!

4. Végiil csak az alabbi csoportablakok maradjanak normal allapotuak:
— Rendszer
— Kellékek
— Jatékok

— Alkalmazasok.

7. fejezet
A csoportablakok elrendezése

A Programkezel6 ablakdaban a csoportablakokat tetszélegesen elrendezhetjiik az ab-
lakmiiveletekkel. Van azonban az elrendezésnek két olyan nevezetes form4ja, amit a
Programkezel$ szolgaltat szamunkra:

— mozaik elrendezés
— lépcsozetes elrendezés.

Mozaik elrendezés esetén a normal allapoti csoportablakok egymas mellett helyez-
kednek el, tehat nem fedik at egymast. A mozaik elrendezést ugy valositjuk meg, hogy
kivalasztjuk az Ablak meniipont Mozaik elrendezés almeniipontjat.

Lépcsozetes elrendezés esetén a normal allapotu csoportablakok eléggé atfedik egy-
mast, de a cimkéik latszanak. A 1épcsodzetes elrendezést ugy valdsitjuk meg, hogy kiva-
lasztjuk az Ablak meniipont Lépcsé6zetes elrendezés almeniipontjat.

Megjegyzés

A csoportikonok mindkét féle elrendezés esetén a Programkezel6 ablakénak alsé ré-
szében, egymas mellett helyezkednek el.

Példa

Tegyiik fel, hogy jelenleg 6t csoportablak van a Programkezel6 alkalmazasablakban,
és koziiliik négy van normal allapotban, egy pedig ikon allapotban:
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k5

Nyomtatas- Vagdlap-
vezéllo megijelenito

i
PIF-szerkeszto Informéaciok Windows
Telepita

s 4

3

L = : : Jatéekok
Alkalmazasok adiTe ~
MWUNDEL  MS-DOS Editor  MVIEWER2 Paszidnsz Aknakerest
LT, G
S A
ALS Karaktertabla Médialejatszo Hangrogzito A billentyiizet Billentytzetkiosztas
i oy kiosztasa jelztje
Automatikus inditas

Programkezeld
File Egyebek Ablak Sigd

Rendszer

(=
=

Vezéilopult Nyomtatés- g ] 5 Pasziansz Aknakerest

vezérlo

Informéacidk Windows
T elepits

MS-DOS Editor  MVIEWER2 Pféj

‘Write

g s

@ ;

PCMVG,N M HWSETUP : ‘

Kartoték, MNaptar Szadmoldgép

Automatikus inditas

b) Ha pedig l1épcsozetes elrendezést valdsitunk meg, akkor ezt kapjuk:
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Programkezeld

Kellékek
Jatékok

Alkalmazisk

Rendszer

Ly .

Vezérlull Nyomtatas- Véagdlap-

vezéilld megjelenitd

PIF-szerkesztd Informécidk Windows
Telepitd
aaxn
Ave
Automatikus inditas
Feladatok

1. Valosits meg lépcsdzetes elrendezést!

2. Valésits meg mozaik elrendezést!

8. fejezet
Csoportablak kivalasztasa

Csak a kivalasztott csoportablakban levé csoportot lehet kezelni, és csak az ilyen
csoportba tartozé alkalmazasok egyikét lehet inditani.

A kivalasztott csoportablak cimkéje ki van emelve. (Ha ikon allapoti, akkor az ikon
szovege van kiemelve.)

Csoportablak kivalasztasa tobbféleképpen is lehetséges.

1) Az egyik mddszerrel ugy valasztunk ki egy csoportablakot, hogy az Ablak
meniipontbol a neki megfelel6 almeniipontot valasztjuk ki:

1 Rendszer

2 Kellékek

3 Jatékok

4 Automatikus inditas

5 Alkalmazasok
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Ha ezzel a mddszerrel olyan csoportablakot valasztunk ki, amely eddig ikon alla-
potu volt, akkor most normal allapotura valtozik.

2) A masik modszerrel ugy valasztunk ki egy csoportablakot, hogy a belsejébe
kattintunk (feltéve, hogy valami lathaté bel6le). Ha még semmi nem lathaté beldle,
akkor elébb ablakmiiveletekkel lathatova kell tenni legalabb egy részét.

(Ha olyan csoportablakra kattintunk, amelyik jelenleg ikon allapotu, akkor egy-
uttal a vezérlé meniije is megjelenik.)

A mozaik és a 1épcsdzetes elrendezés éppen azért elényods, mert minden egyes
normal allapotu csoportablakbol lathatd valamekkora rész, tehat barmelyiket kony-
nyen kivalaszthatjuk a belsejébe valo kattintassal.

Feladatok

1. Valaszd ki sorban egymas utan az alabbi csoportablakokat:
— Alkalmazasok
— Jatékok
— Kellékek
— Rendszer.

2. Szamold 6ssze, hogy a sajat gépeden az egyes csoportokba hany alkalmazas tar-

tozik! Az 6sszeszamolas érdekében alkalmazd a sziikséges ablakmiiveleteket! Talaltal-e
olyan csoportot, amit eddig nem emlitettiink?

9. fejezet
Alkalmazas inditasa

A Programkezeldvel egy alkalmazast igy inditunk:

a) Kivalasztjuk annak a csoportnak az ablakat, amelybe az inditand6 alkalmazas
be van sorolva.

b) Ha a kivalasztott csoportablak még ikon éllapotd, akkor normal allapotura
valtoztatjuk.

c) Ablakmiiveletekkel elérjiik, hogy lathatova valjon az inditand6 alkalmazas
programindit6 ikonja.

d) Duplan kattintunk a programindité ikonra.
Megjegyzés

Ha olyan alkalmazast akarunk inditani, amelynek a programindité ikonja véletleniil

éppen lathatd, akkor a fenti Iépések koziil az els6 harom mell6zhet6.
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Példa

Mivel a Write alkalmazas a Kellékek csoportba tartozik, ezért inditasa a kovetkezo-
képpen torténik (ha éppen nem lathat6 a programindité ikonja):

a) Kivalasztjuk a Kellékek csoportablakot.

b) Ha ez a csoportablak még ikon allapotban van, akkor normal allapotura valtoz-
tatjuk.

c) Lathatova tessziik a Write programindit6 ikonjat:

Write

d) Duplan kattintunk a programindit6 ikonra.

10. fejezet
Visszatérés a Programkezelohoz

Mikdzben hasznaljuk a Programkezeldvel inditott alkalmazast, sziikségiink lehet ar-
ra, hogy visszatérjiink a Programkezel6hoz, vagyis hogy ujra a Programkezel6 legyen az
aktiv alkalmazas.

A visszatérés legegyszeriibb médja, hogy a programkezelé ablakédnak a belsejébe
kattintunk. (Ablakmiiveletekkel ez mindig elérheté. Ha masként nem, akkor ugy hogy az
az 0sszes tobbbi alkalmazasablakot bezarjuk vagy ikon éallapotira véltoztatjuk.)

Feladatok
1. Inditsd el a Write alkalmazast!

2. Térj vissza a Programkezel6h6z oly médon, hogy a Write ablakat ikon allapotura
valtoztatod!

3. Inditsd el a Jegyzettomb alkalmazast!
4. Térj vissza a Programkezel6hoz oly mdédon, hogy a Jegyzettémb ablakat bezarod!
5. Inditsd el a Paintbrush alkalmazast!

6. Térj vissza a Programkezel6hoz oly médon, hogy ikon éllapotira valtoztatod a
Paintbrush ablakat!

Fontos megjegyzés

Ha olyan alkalmazast akarunk hasznalatba venni, amelyik jelenleg ikon allapotban
van, akkor nem kell Ujra elinditani, hanem duplan kell kattintani az alkalmazasikonjara.
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Feladatok
1. Vedd haszndlatba a Paintbrush alkalmazast!
2. Zard be a Paintbrush ablakat!
3. Vedd hasznélatba a Write alkalmazast!

4. Zard be a Write ablakat!

11. fejezet
Az ikonok elrendezése

A Programkezel6 egyik szolgéltatasa az, hogy elrendezi helyettiink a programindité
ikonokat és a csoportikonokat.

A programindit6 ikonok elrendezése igy torténik:

a) Kivalasztjuk azt a (normal allapott) csoportablakot, amelyben el akarjuk ren-
dezni a programindité ikonokat.

b) Kivalasztjuk az Ablak meniipont Ikonok elrendezése almenﬁpbntjét.
A csoportikonok elrendezése igy torténik:
a) Az egyik (barmelyik) csoportikonra kattintunk.

b) Kivalasztjuk az Ablak meniipont Ikonok elrendezése almeniipontjat.

Megjegyzések

1. Ha nem tetszik a Programkezel6 altal végzett elrendezés, akkor az ikonokat odébb
helyezhetjiik.

2. Ha az Egyebek meniipont Mindig rendez almeniipontja be van kapcsolva, akkor
a Programkezel6 nem engedi, hogy a programindité ikonokat a csoportablakokban
rendetleniil hagyjuk.

Feladatok

1. Kapcsold ki az Egyebek meniipont Mindig rendez almeniipontjat!
2. Odébb helyezéssel okozz egy kis rendetlenséget a csoportablakokban!
3. Rendezd el az 6szes csoportalak programinditd ikonjait!

4. A Rendszer és a Kellékek csoportablak legyen normal allapotu, a toébbi pedig ikon
allapotu!

5. Rendezd el a csoportikonokat!

6. Ha az elrendezés nem tetszik, akkor helyezd odébb Oket!
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12. fejezet
A Windows allapotanak mentése

Ha azt akarjuk, hogy a Windows megérizze a kilépéskor érvényes allapotat, vagyis
hogy legkodzelebb abban az allapotban induljon, ami a mostani kilépéskor érvényben
volt, akkor a kilépés elétt gondoskodni kell réla, hogy az Egyebek meniipont Allapot
mentése kilépéskor almeniipontja be legyen kapcsolva.

Megjegyzés

Ha a Windows telepitése utan, mindjart a Windows els6 inditasakor kikapcsoljuk
ezt az almeniipontot, akkor a Windows mindig ugyanabban az allapotaban fog elindulni,
ami kozvetleniil a telepités utan volt érvényben.

Iskoldkban célszerii tehat ezt az almeniipontot a telepités utan azonnal kikapcsolni,
és megkérni a tanulokat, hogy késobb se kapcsoljak be, mert ezzel elérhetd, hogy a
Windows minden alkalommal ugyanabban a (megszokott) allapotdban fog indulni.

13. fejezet
Ikon allapot inditaskor

Ha azt akarjuk, hogy a Windows kovetkez6 inditdsakor a Programkezel6 ablaka ikon
allapotua legyen, akkor be kell kapcsolni az Egyebek meniipont Ikon allapot indulaskor
almeniipontjat.
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X. RESZ

A WRITE HASZNALATA

1. fejezet
A Write rendeltetése

A Write olyan, a Windows részét képezo6 alkalmazas, amely lehet6vé teszi szévegek
feldolgozasat. A szoveg feldolgozasat szovegszerkesztésnek is szoktuk nevezni.

A Write kivaloan megfelel egyszeriibb szovegek (pl. egy lizleti levél) szerkesztésére.
A hasznalata konnyen elsajétithatd, és a tanuldsa sordn gyorsan megismerhetjiik a leg-
fontosabb szévegszerkesztési miiveleteket.

A miiveleteket minden Windows-alapt szovegszerkeszté alkalmazas hasznalatakor
ugyanugy kell elvégezni. Aki tehat ismeri a Write-ot, az konnyen megtanulja a bonyolul-
tabb szovegszerkeszt6 alkalmazasok hasznalatat is. Masik szovegszerkeszt6é alkalmazas
hasznélata természetesen csak akkor valik sziikségessé, amikor olyan munkank akad (pl.
egy szakkényv nyomdai el6készitése), aminek elvégzéséhez a Write lehetGségei mar
nem elegendoek.

2. fejezet
Write-dokumentumok

A Write-tal késziild6 dokumentum f6 alkotorésze a begépelt szoveg. A szdveget a
billentytizeten gépeljiik be, s a képernyén folyamatosan lathatjuk munkank eredményét.
Mivel nem kozvetleniil papirra irunk, ezért a javitdsok és a sziikséges valtoztatasok a
képerny6n rugalmasan elvégezhetdk.

A dokumentum azonban nem csak szdéveget, hanem képeket is tartalmazhat. A képet
elozoleg el kell késziteni egy képfeldolgozé alkalmazassal, s azt kovetden be kell illesz-
teni a dokumentumba.

A Write-dokumentumokat altaldban WRI kiterjesztésii fajlban taroljuk.

Példa

ime egy képet is tartalmazé Write-dokumentum:
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Tisztelt Kovacs Lajos tr!

Kérésére elkészitettem a Tégladepd kft. emblémajat. Tobb valtozat is készillt, de kozilik ezt tartom a
legjobbnak:

TEGLADEPOKIT.

Kérem szives valaszat, hogy megfelel-e Onnek a bemutatott valtozat.
Udvozlettel:
Cs. Nagy Antal tipografus

3. fejezet
A Write inditasa

A Write programindito ikonja a Kellékek csoportban taldlhaté. Inditdsa ennek megfe-
leléen torténik.

Feladatok

1. Inditsd el a Write alkalmazast!
2. Ha a Write ablaka nem teljes méretti, akkor tedd teljes méretiivé!

4. fejezet
A Write ablaka

A Write ablaka igy néz ki:

Write - [Névielen)

”'Exilc Szerkesziés Keresés Beli Bekezdés Dokumentum  Infd
F
Oldalszam: | G R ?ﬁﬁﬁ@%@ﬁ%&ﬁﬁﬁ%
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Az ablak munkateriilete két részre oszlik:
— szerkeszto teriilet
— kijeldlo teriilet.

a) A szerkesztd teriilet a munkateriilet nagy részét elfoglalja. Itt lathaté a
megnyitott dokumentum.

b) A kijel6l6 teriillet minddssze egy keskeny sav a munkateriilet bal oldalan.
Arra szolgal, hogy a dokumentum egy részét kijelolhessiik.

Azt, hogy meddig tart a szerkesztd teriilet, és hol kezdddik a kijelolo teriilet, az
egérmutatd alakjabol lehet megtudni. Ha ugyanis az egérmutaté a szerkeszt teriileten
tartozkodik, akkor I alakot vesz fel; ha viszont a kijelold teriileten tartozkodik, akkor
jobbra dolé nyil alakot vesz fel.

Az ,Oldalszam” felirat melletti szam eléarulja, hogy jelenleg a dokumentum hanyadik
oldala lathato a szerkeszt6 teriileten.

A villog6 | jel a kurzor. A kovetkezd begépelt karakter mindig a kurzor jobb oldalan
jelenik meg, és a kurzor ezutan athelyez6dik az jonnan begépelt karakter jobb oldalara.

A dokumentum végét ez a jel mutatja: H

A Write hasznalata soran a billentyiizet mindig betoldé iizemmaodban van.

Megjegyzés

A kurzor nem tévesztendd Ossze az egérmutatoval! Olyan kapcsolatban éallnak egy-
massal, hogy ha a dokumentum belsejébe kattintunk, akkor a kurzor az egérmutato6 altal
megjeldlt helyre ugrik.

Feladatok

1. Az egérmutatéval pasztizd végig a Write ablakanak munkateriiletét! Koézben fi-
gyeld az egérmutaté alakjat! Mondd meg, hogy kb. milyen széles a kijelolo teriilet!

2. Valaszd ki sorra egymas utan a meniipontokat (File, Szerkesztés stb.)! Az alme-
niipontokat még ne valaszd ki, csak nézegesd Oket! Osszesen hany almeniipontot tudsz
Osszeszamolni?

Példa

Az alabbi dbra azt az esetet szemlélteti, amikor az ATOK.WRI dokumentum feldol-
gozasa van folyamatban. A szerkeszt$ teriilet és a kijelolo teriilet az abran jol megfi-
gyelheto:
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rxERrasassmasEaEs e e ey

Write - ATOK.\WRI
File Szerkesztés Keresés Betli Bekezdés Dokumentum |Infd

lecsusszant az agyrol.

Mindig aprdlékos gonddal tgyelt arra, hogy ruhait az agy mellé helyezett székre rakja, barhol
tartézkodott is. llyenkor, midén a halal arnyékaban élt, Iétfontossagu volt, hogy ruhai a keze
ugyeben legyenek, s a sotéthen gyorsan magara kapkodhassa dket.

Felhazta a nadragjat és gumitalpa cipdjét. Azl agyon fekvd nd tompan felnydgott, és a masik
oldalara fordult. A férfi, jobb kezében tartva lancos buzoganyat, nesztelendl az ajtdhoz
lepdelt. Jol ismerte a barka minden zegét-zudat, igy nem zavarta a s(rQ sotétség. Ralelt a jol
megolajozott reteszre, elhiizta, s miutan ujjai kitapintottdk a kilincsgombot, elforditotta. |

Ovatosan néhany hivelyknyire megnyitotta az ajtot. Kikémlelt az esétdl susogd sotétséghe.

A barka oldalat paskold viz csobaja meg az epd folerdsodott zizegése minden egyéb hangot
4+ elnyomott, am ez Fennelt nem tévesztette mgg. Odakint a sttéthen veszély fenyegetett. A
ferfi érezte, amint nyakszirtjén felborzolddnak|a rovid szdrszalak.

Ovatosan szélesebbre nyitotta az ajtét, s igy
amely halvanyan kdrvonalazodott a rakpart ut
idelatszottak a londoni West End fényei. Ism
olyasmit, ami riadalomra a

g_oidalszém: 1 [}

eljes hosszUsagaban lathatta a fedélzetet,
cai lampainak vildagaban. Bal kéz feldl

t hallgatézott, am ezuttal sem hallott semmi
e a veszél ebhen hizonyos

Kijeldld tertlet Szerkeszto terllet

S. fejezet
A feldolgozas menete

A dokumentum feldolgozésa az alabbi f6 tevékenységekbdl all:
1. A feldolgozds megkezdése.

2. A bedllitasok elvégzése:

— a nyomtato beadllitasa

— az oldal bedllitasa

— a tabulatorok bedllitasa (ha sziikséges).
3. A szoveg létrehozdsa:

— a szoveg begépelése

— a gépelési hibdk kijavitasa.
4. A szoveg vdltoztatdsa:

— szovegrész torlése
— szovegrész modositdasa
— szovegrész mdsoldsa
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— szovegrész dthelyezése
— karaktersorozat cseréje.

5. Képek beillesztése a dokumentumba.

6. Betiiformadzads:

— a betiijellemzdk
— a betiiméret
— a betiitipus
megvdaltoztatdsa.
7. Bekezdésformdzas:
— az igazitas
— a sortavolsag
— a behuzdsok
megvdltoztatdsa.
8. Dokumentumformazads:

— az oldalak térdelése
—a fejléc és a labléc létrehozdsa
— a bedllitasok esetleges mddositdsa.

9. A dokumentum nyomtatdsa.
10. A feldolgozds befejezése.

Most még csak felsoroltuk a tevékenységeket, de a tovabbiakban részletesen megtar-
gyaljuk, hogy melyik mire szolgél, és hogyan kell elvégezni.

A tevékenységek elvégzésének sorrendjében teljes szabadsagot élveziink. Ez azt je-
lenti, hogy a feldolgozas megkezdését és befejezését leszamitva barmely tevékenységre
barmikor és barmennyiszer sor keriilhet. A tanulas zokkentmentessége érdekében azon-
ban eleinte ajanlatos betartani a fenti sorrendet.

6. fejezet
A feldolgozas megkezdése

Amikor 0j szoveg begépelését kezdjiik el, akkor a munkateriilet torlése jelenti a fel-
dolgozas megkezdését. A torlés célja az, hogy a munkateriiletet esetleg elfoglalé masik
dokumentum elt{injon onnan, €s atadja a helyét az 1j, ezutan késziil6 dokumentumnak.

A munkateriilet torlése a File meniipont Uj almeniipontjanak kivalasztasaval torté-
nik.

Feladat

Torold a munkateriiletet!
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7. fejezet
A nyomtato beallitasa

A nyomtatd beallitasaval azt hozzuk a Write tudomasara, hogy milyen koriilmények
kozott kell majd elvégeznie a dokumentum nyomtatasat.

A nyomtato beallitasa a kovetkezoképpen torténik:
a) Kivalasztjuk a File meniipont Nyomtatébeallitas almeniipontjat.
b) Ekkor a ,,Nyomtat6 beallitdsa” parbeszédpanel jelenik meg a képernyén:

Nyomtato beallitasa

~ Nyomtato
@ ‘Alapnyomtata! _
[ielenleg Epson LO-255%0, LPT1:)

(O Egyéb nyomtaté:
Epson LO-2550, LPT1:

— T ajolas Papir
@ All6 Méret: |[A4 210 x 297 mm

O Fekvo Foriras: |Leporelld

A parbeszédpanel harom kérdésre kér valaszt:

1) Melyik nyomtatora fogunk majd nyomtatni ?

Erre a kérdésre ugy vélaszolunk, hogy a ,,Nyomtat6” keretben a megfeleld
valasztokort besatirozzuk.

Az ,,Egyéb nyomtat6” esetleg tobbféle nyomtatdt rejt magaban. Ha tehat ezt a
valasztokort satiroztuk be, akkor az eléugré listapanellel még valasztanunk kell
egyet az egyéb nyomtatok koziil.

2) All6 vagy fekvd lapra fogunk-e majd nyomtatni?

Erre a kérdésre a ,,T4jolas” keretben adunk vélaszt a megfelelé valasztokor
besatirozasaval.

3) Milyen méretii papirt fogunk majd alkalmazni, és mi lesz a papir forrasa
(leporello, kézi adagolds stb.)?

Erre a kérdésre a ,,Papir” keretben valaszolunk. A méret €s a forras meghata-
rozasat egy-egy eléugro listapanel teszi lehetové.

c¢) Ha egyéb nyomtatasi koriilményeket is kozolni akarunk a Write-tal, akkor
megnyomjuk az Egyebek parancsgombot. Ekkor az ,Egyebek” parbeszédpanel je-
lenik meg. Az ebben megvalaszolando6 kérdések fliggnek attdl, hogy el6zdéleg milyen
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tipusi nyomtatot valasztottunk (egészen mas kérdések meriilnek fel ugyanis egy
matrixnyomtaté és mondjuk egy lézernyomtaté esetében). Ennek a parbeszédpanel-
nek a kitoltését az OK parancsgomb megnyomaésaval fejezziik be. Ekkor visszakap-
juk az el6z6 parbeszédpanelt.

d) Ha mar befejeztitk a nyomtat6 beallitasat, akkor a ,,Nyomtatd beallitdsa” par-
beszédpanelen megnyomjuk az OK parancsgombot.

Megjegyzés

A nyomtato beallitasa nem tévesztendd 6ssze a nyomtatd bekapcsolasaval! A bekap-
csolas a nyomtaté iizemkész allapotba val6 helyezését jelenti, s azt elég lesz majd koz-
vetleniil a nyomtatas el6tt elvégezni.

Feladatok

1. Tételezziik fel, hogy a leendé dokumentumot fekvo tajolasu B5-6s lapokra fogjuk
majd nyomtatni kézi adagoléssal, az alapnyomtatd alkalmazasaval. Végezd el a nyomta-
t6 bedllitasat ennek megfelelden!

2. Végezd el a nyomtatd beallitdsat a sajat lehetdségeidnek és igényeidnek megfele-
16en!

8. fejezet
A margo fogalma

A margdk olyan lathatatlan vonalak, amelyek meghatarozzak, hogy a nyomtataskor
mennyi legyen a tavolsag a papir széle és a dokumentum széle kozott balrél €s jobbrol,
valamint feliilrél és alulrél. Tehat négyféle margo létezik: bal és jobb, valamint felsd és
alsé. Ime a margok:

Bal oldali margd —l

Felsé margd —» }----- + --------------------- +
Alsé margd — }----- .:r ..................... +
Jobb oldali margd T
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A margok helyének megadasa ugy torténik, hogy megadjuk a papir szélétdl mért ta-
volsagukat (pl. a jobb oldali margé helyének megadasa tgy torténik, hogy megadjuk a
papir jobb oldali sz€élétdl valo tavolsagat). Ezeket a tavolsagokat margdszélességeknek
nevezziik.

A papirméret €s a margdszélességek egyiittesen hatarozzak meg a dokumentum olda-
lainak szélességét és magassagat.

Az oldalszélesség ugy adodik, hogy a papir szélességébdl levonddik a bal €s a jobb
oldali margoszélesség. Ezt szemlélteti az alabbi abra:

A papir szélessége

ls »l
]

Margdszélesséy Je—

R IEE v« Margoszélesség
Oldalszelesseg (jobb oldali)
e
S S
bl 2 S

Az oldalmagassag hasonl6an adodik.

Kerdesek

1. Mekkora a dokumentum oldalainak szélessége €s magassaga, ha a papir B5-0s
méretii (vagyis 18,2 cm x 25,7 cm-es), a margoszélességek pedig a kovetkezok:

Bal oldali: 2,0 cm
Jobb oldali: 1,0 cm
Felso: 1,5cm
Also: 1,2 cm

2. Mekkorak legyenek a margoszélességek, ha a papir mérete Ad-es (vagyis 21,0 cm
x 29,7 cm-es), és azt akarjuk, hogy a dokumentum oldalainak szélessége 12,5 cm, ma-
gassaga pedig 18,0 cm legyen? (A dokumentum oldalait a papir kdzepére akarjuk elhe-
lyezni!)
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9. fejezet
Az oldal beallitasa

Az oldal beallitasa haromféle beallitast foglal magaban:

— a dokumentum kezd6 oldalszamanak beallitéasat
— a hosszmeértékegység beallitasat
— a margoszélességek beallitasat.

Az oldal beallitasa igy torténik:

a) Kivalasztjuk a Dokumentum meniipont Oldalbeallitas almeniipontjat.

b) Ekkor megjelenik az ,,Oldalbeéllitas” parbeszédpanel:

Oldalbeallitas

Kezdo oldalszam:

Margok:
Bal: 3.17 cm

Felso: |2.94 cm

Meértékegységek:
O hiivelyk @® cm

A parbeszédpanel harom kérdésre kér valaszt:
1) Milyen sorszamot kapjon a dokumentum elsé oldala?

Erre a kérdésre akkor kell valaszolni, ha az oldalak szdmozasat nem 1-t6l
akarjuk kezdeni. A , Kezdd oldalszam” mezObe beirjuk azt a szamot, amelytdl
kezdeni akarjuk. A kezd6 oldalszdm nem csupan a nyomtataskor, hanem a fel-
dolgozas egész menete soran érvényesiilni fog, tehat a képernyon is ennek megfe-
lel6 oldalszamok latszanak. (Ha pl. ebbe a mez6be 53-at irunk be, akkor a doku-
mentum elsé oldala az 53-as oldalszamot kapja, a masodik oldala az 54-est, €s
igy tovabb.)

2) Melyik hosszmértékegységet fogjuk alkalmazni a Write haszndlata soran?

Erre a kérdésre a ,,Mértékegységek™ keretben adjuk meg a valaszt. A centimé-
ter (cm) és az inch (hiivelyk) koziil valaszthatunk.

Ha a Write hasznélata soran barmikor a masik mértékegységre akarunk attér-
ni, akkor ebben a parbeszédpanelben kell elvégezni a mértékegység megvaltozta-
tasat.

147



3) Mekkordk legyenek a margoszélességek?

Erre a kérdésre adott valaszunkat ,,Bal” és a ,, Jobb”, valamint a ,,Felsd” és az
,»Als0” mezdkbe irjuk be. Alaphelyzetben a margdszélességek a kovetkezok:

Bal oldali: 1,25 inch (3,17 cm)
Jobb oldali: 1,25 inch (3,17 cm)
Felso: 1,00 inch (2,54 cm)
Also: 1,00 inch (2,54 cm)

c) Ha befejeztiik az oldal beallitasat, akkor megnyomjuk az OK parancsgombot.

Megjegyzés
A hiivelyket igy szokas roviditeni: "
Kérdés
Ha el6zdleg A4-es papirméretet allitottunk be, akkor a margdszélességek alaphely-
zetében mennyi a dokumentum oldalainak szélessége €s magassaga?

Feladatok

1. Végezd el az oldal bedllitasat a kovetkezéképpen:
a) A kezdo6 oldalszam 17 legyen!
b) A mértékegység a hiivelyk legyen!

c) A margoszélességek a kovetkezok legyenek:

Bal oldali: 2,0 hiivelyk
Jobb oldali: 1,5 hiivelyk
Fels6: 3,0 hiivelyk
Also: 2,5 hiivelyk.

Mekkora oldalszélességet és oldalmagassagot eredményez ez a beallitds? (Ennek a
kérdésnek a megvalaszolasahoz tudnod kell, hogy a nyomtat6 beallitdsa sordn mekkora
papirméretet allitottal be.)

2. Valtoztasd meg az oldal beéllitasat a kovetkezoképpen:
a) A kezd6 oldalszam 1 legyen!
b) A mértékegység a cm legyen!

c) A margoszélességek a kovetkezok legyenek:

Bal oldali: 3,17 cm
Jobb oldali: 3,17 cm
Felso: 2,54 cm
Also: 2,54 cm

Mekkora oldalszélességet €s oldalmagassagot eredményez ez a beéllitas?
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10. fejezet
A sziveg begépelése
A szdveg begépelés soran az alabbi szabalyokat kell betartani:

1. szabaly: A vesszd ne legyen szokozzel elvalasztva az 6t megel6z6 szotol, le-
gyen viszont szokozzel elvalasztva az 6t kévetd szotdl. Ugyanez vonatkozik a pont-
ra, a kettdspontra, a pontosvesszore, a kérddjelre €s a felkialtéjelre is. Nyit6 zardjel
és idézdjel eldtt legyen szokoz, utana pedig ne. Zaro6 zardjel és idézojel esetén pedig
forditva.

2. szabaly: Ha k6zombdos, hogy mikor kezdédik uj sor (példa ra egy regény), ak-
kor az j sor kezdését bizzuk ra a Write-ra. O ugyanis a sor végéhez érve automati-
kusan 0j sort kezd, s azt a sz6t, amely mar nem fért el, teljes egészében atviszi az Gj
sorba.

3. szabély: A bekezdés elsd sorat nem kell a tobbi sornél beljebb gépelni, ugyanis
majd a Write-tal fogjuk beljebb vitetni az els6 sort.

4. szabaly: A bekezdés végét mindig jelezniink kell az Enter billentyti leiitésével.

5. szabély: Ha nem k6zombdos, hogy mikor kezdddik 0j sor (példa ra egy vers),
akkor a sor végét nekiink kell jelezniink. Ezt ugyancsak az Enter billentyii leiitésével
tehetjiik meg.

6. szabaly: Ha k6zombos, hogy mikor kezdédik uj oldal (példa ra egy fejezetekre
nem tagolt regény), akkor az uj oldal kezdését bizzuk ra a Write-ra. O ugyanis el
tudja donteni, hogy mikor kell Gij oldalt kezdenie. Ezt a dontést raadasul olyan intel-
ligensen hozza meg, hogy a bekezdés elsé sora sohasem keriil az oldal legaljara, és a
bekezdés utols6 sora soha nem keriil az oldal legtetejére.

7. szabaly: Ha nem k6z6mbds, hogy mikor kezdédik 4j oldal (példa ra egy ver-
seskotet), akkor az oldal végét nekiink kell jelezniink. Ezt a Ctrl Enter billentyii-
kombinacio alkalmazasaval tehetjiik meg.

8. szabaly: A begépeléskor ne hasznaljunk elvalasztdjelet ( - ). Az elvalasztasok
iigyét masképpen kell megoldani. Hogy miként, arr6l késébb majd lesz szo.

Megjegyzések

1. Az Enter billentyt leiitésekor egy bekezdésvég jel keriil a dokumentumba. A be-
kezdésvég jel lathatatlan.

2. A Ctrl Enter billentytikombinacié alkalmazasakor egy oldalvég jel keriil a doku-
mentumba. Az oldalvég jel igy néz ki:

............................................................................................................................................
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Feladat

Gépeld be az Atok iil a gyémantgyiiriin c. regény legfontosabb adatait (cim, iré,
fordito stb.), majd az els6 két bekezdését! Az elsé bekezdést 0j oldalra kezdd gépelni!
Ha barmilyen hibat kovetsz el, egyelore ne javitsd ki (a javitast majd akkor végezd el, ha
mar megtanultad a hibak kijavitasanak médjat)! ime a gépelnivalo:

Atok Ul a gyémantgydrin

irta: James Hadley Chase
Forditotta: Molnar Zoltan
lllusztralta: Dunszt Istvan
Kiadja a Sors Bona Kényvkiadé
Felelés vezetd: Lakatos Eva
Cimlapfoto: Fellegi Jend
Készitette: Hazinyomda kft.
Felelés vezetd: Fehér Dezsé
ISBN 963 85400 1 x

............................................................................................................................................

Kifinomult veszélyjelzé 6szténe révén Fennel egy szempillantas alatt éberen eszmélt.
Folemelte fejét a parnardl, és fllelt. Fekete sotetség vette koriil: a vakok sététje. Fulét
hegyezve hallotta, amint a viz lagy csobajjal nyaldossa a lehorgonyzott barka oldalat.
Eszlelte Mimi kdnny(i 1élegzését. Gyenge, ritmikus nyikorgas kélt, midén a barkat meg-
megemelték a folyd hullamai. Hallotta tovabba az es6 halk szemerkélését a felsd
fedélzeten. Mindeme hangok megnyugtatdéak voltak. Akkor hat mi lehet az oka, kérdezte
magatol, hogy ilyen hirtelen felébredt?

Az elmult hénapban allandoan a fenyeget6 halal kézelségében élt, s 6sztdnei
kifinomodtak. Ezuttal is kdzel volt a veszély: érezte j6l. Még a szagat is érzékelni vélte.

11. fejezet
A dokumentum mentése

A dokumentum elsé mentése nem ugyanugy torténik, mint a tovabbi mentései.

a) Az elso mentés

Olyan dokumentumot, amely még nem volt mentve, igy mentiink:

a) Kivalasztjuk a File meniipont Ment 1j néven almeniipontjat.
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b) Ekkor megjelenik a ,,Mentés 0j néven” parbeszédpanel:

Mentés 0j néven

Filenév: Az élo konyvtar:
c:\harmadik

c:\

. %% harmadik
alap

kezl

kez2

pon [ ] Masolat
wril
Lemezmeghajta:

c: $355946d003

Formatum:

Write file-ok [~ WRI)

A parbeszédpanel 6t kérdésre kér valaszt:
1) Melyik meghajton akarjuk elhelyezni a fajlt?

Erre a kérdésre ugy vélaszolunk, hogy a ,,Lemezmeghajt6” eléugrd listapa-
nelben kivalasztjuk a kivant meghajtot.

2) Melyik katalégusban akarjuk elhelyezni a fdajlt?

Erre a kérdésre az ,,Az é16 konyvtar” listapanellel adjuk meg a valaszt. Ennek
a listapanelnek a kezelése kissé mas, mint a tobbi listapanelé. Ezért ismertetjiik
most részletesen a kezelését. Ime:

Dupla kattintdssal kell kivélasztani azt a katalégust, amelyben el akarjuk he-
lyezni a fajlt. Ha ez a katalogus a gorditésav alkalmazéasaval sem talalhato
meg, akkor duplén kell kattintani a fokatalégusra. Ha még most sem talal-
haté a keresett katalogus, akkor duplan kell kattintani arra a katalogusra,
amelynek a keresett katalégus (kdzvetleniil vagy kozvetve) alkatalogusa.
Ezt mindaddig ismételni kell, amig a keresett katal6gust meg nem talaljuk.
A listapanel folott 1athato is a kivalasztott katalégusra valoé hivatkozas.

3) Milyen legyen a fdjl formatuma?

Erre a kérdésre a ,,Formatum” eléugré listapanellel valaszolunk. A formatum
kivalasztasakor azt kell figyelembe venni, hogy a fajlt a késébbiekben melyik al-
kalmazéssal akarjuk majd feldolgozni. Ha a késdbbiekben is a Write alkalmazas-
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sal, vagy egyéb Windows-alapu szovegszerkeszté alkalmazassal akarjuk feldol-
gozni, akkor a ,,Write file-ok™ lehet6séget valasztjuk.

4) Mi legyen a fajl azonositéja?

Erre a kérdésre ugy valaszolunk, hogy a ,,Filenév” mezdbe begépeljiik a fajl-
azonositot. Ha csak a fajl nevét gépeljiik be, de el6zbleg a formatumok koziil a
»Write file-ok™ lehetdséget valasztottuk, akkor a kiterjesztés automatikusan WRI
lesz.

5) Késziiljon-e a dokumentumrdl biztonsagi masolat?

Erre a kérdésre a ,,Masolat” kapcsolonégyzettel valaszolunk. Ha beikszeljiik,
akkor késziilni fog biztonsagi masolat. A biztonsagi masolat olyan fajl, amelynek
neve €s tartalma megegyezik a ,,Filenév” mez6ben megadott fajléval, de a kiter-
jesztése BKP.

c) Ha befejeztiik a parbeszédpanel kitoltését, akkor megnyomjuk az OK parancs-
gombot.

Megjegyzések

1. Megfigyelhettiik, hogy a mentés elétt a dokumentum megnevezése ,,Névtelen”
volt, a mentés utan viszont mar a dokumentumféjl azonositdja vélt a dokumentum meg-
nevezeseéve.

2. Célszerli mindig ellendrizni vagy a listapanel fol6tt az ,,E16 konyvtar”, vagy a ka-
talogusikonban a ,,nyitott mappa” kép alapjan, hogy tényleg kivalasztottuk-e a kivant
katal6gust.

b) A tovabbi mentések

A dokumentum tovabbi mentéseikor nincs sziikség parbeszédpanelre, hiszen az els6
mentéskor mar megadtuk a mentés koriilményeit.

A dokumentum tovabbi mentései ugy torténnek, hogy kivalasztjuk a File meniipont
Ment almeniipontjat.

Megjegyzések

1. A tovabbi mentéseket is elvégezhetjiik a File meniipont Mentés j néven almenii-
pontjanak kivélasztasaval. Ha a ,,Mentés ) néven” parbeszédpanelben modositjuk a
,Filenév” mez6 tartalmat, akkor a dokumentum jelenlegi allapota a moddositott nevii
fajlban lesz elhelyezve, mig a régiben megmarad az el6z6 allapot.

2. Ha véletleniil az elsé mentést a File meniipont Ment almeniipontjaval végezziik,
akkor is megjelenik a ,,Ment ) néven” parbeszédpanel, hogy megadhassuk a mentés
koriilmeényeit.
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Feladatok

1. Mentsd a feldolgozas alatt levé dokumentumot! A fajl a hajlékony lemezed
SZOVEG Kkataloguséba keriilljon REGENY.WRI azonositéval! Biztonsagi masolat is
késziiljon a dokumentumrol!

2. Gépelj hozza még egy bekezdést a dokumentumhoz:

Csoéndben lenyult, és az agy alatt tapogatézott, mig ujjai ra nem fonodtak egy
renddrségi gumibot markolatara. A gumibot végéhez révid biciklilanc volt erésitve,
mialtal a suhi artalmas, mi tébb, halalos fegyverré valt.

3. Mentsd 0jra a dokumentumot, véltozatlan azonositdval!

4. Lépj ki a Write-bol!

12. fejezet
Dokumentum megnyitasa

Amikor olyan dokumentum feldolgozasat kezdjiik el, amelyik jelenleg fajlban van,
akkor a feldolgozas megkezdését a dokumentum megnyitasa jelenti.

A dokumentum megnyitasa a kovetkezéképpen torténik:
a) Kivalasztjuk a File meniipont Megnyit almeniipontjat.

b) Ekkor megjelenik a ,,File megnyitasa” parbeszédpanel:

File megnyitasa

Filenév: Az élo konyvtar:
= wri | e:\harmadik

tegla.wri

Listazando filetipus:

| write file-ok (. WRI)

A parbeszédpanel harom kérdésre kér valaszt:
1) Melyik meghajton helyezkedik el a dokumentumfajlt?

Erre a kérdésre ugy valaszolunk, hogy a , Lemezmeghajté” eléugré listapa-
nelben kivalasztjuk a meghajtot.
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2) Melyik katalogusban helyezkedik el a dokumentumfajl?

A kataldgus kivélasztéasa ,,Az €16 konyvtar” listapanellel torténik. A listapanel
kezelése most is ugyanugy torténik, mint a dokumentum mentésekor.

3) Mi a dokumentumfdjl azonositoja?

Erre a kérdésre kétféle modszerrel is valaszolhatunk:

— begépeléssel
— kivalasztassal.

Ha begépeléssel valaszolunk, akkor a ,,Filenév’’ mezdbe be kell gépelni a do-
kumentumfajl azonositdjat.

Ha kivalasztassal valaszolunk, akkor a valasz két teendét igényel:

[) A ,Listazando filetipus” el6ugrd listapanellel rendelkezni kell arrol,
hogy mely tipusu fajlok azonositdja latszédjon a ,,Filenév” listapanelben. (Ha
pl. a,,Write file-ok™ lehetdséget valasztjuk, akkor a WRI kiterjesztésii fajloké
latszik.)

IT) A lathaté dokumentumfajlok koziil kattintassal lehet valasztani.

c) Ha befejeztiik a parbeszédpanel kitdltését, akkor megnyomjuk az OK parancs-
gombot.

Megjegyzés

A megnyitas elétt menteni kell azt a méasik dokumentumot, amely el6zdleg (esetleg)
elfoglalta a munkateriiletet.

Feladatok

1. Inditsd el a Write-ot!
2. Nyisd meg a REGENY.WRI dokumentumot!

13. fejezet
A kurzor mozgatasa

A dokumentumon beliil a kurzor barhova mozgathat6. A mozgatas az egérrel és a
billentytizettel egyarant elvégezhetd.

A kurzort az egérrel igy mozgatjuk:

a) A gorditésavokkal lathatova tesszilk a dokumentumnak azt a részét, ahova a
kurzort vinni akarjuk.

b) A kivant helyre kattintunk.
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Az alabbi tablazat viszont azt mutatja be, hogy mely billentyiik illetve billentyii-
kombinacidk alkalmazasaval lehet mozgatni a kurzort, és hogy az illetd billentyii vagy
billentylikombinécié hatédsara hova mozdul a kurzor:

Billentyii illetve billentyiikombinacié

Hova mozdul a kurzor?

Ny Egy sorral lejjebb.
L) Egy sorral feljebb.
> Egy karakterrel jobbra.
€ Egy karakterrel balra.
Ctrl = Egy szoval jobbra.
Ctrl € Egy szdval balra.
Home A sor elejére.
End A sor végére.
Page Down Egy ablaknyival lejjebb.
Page Up Egy ablaknyival feljebb.

Ctrl Page Down

Az ablak utolso sorara.

Ctrl Page Up Az ablak els0 sorara
Ctrl Home A dokumentum elejére.
Ctrl End A dokumentum végére.
5= A kovetkez6 mondatra.
5 € Az el6z6 mondatra.
5\ A kovetkez6 bekezdésre.
54 Az el6z6 bekezdésre.
5 Page Down A kovetkezd oldalra.
5 Page Up Az el6z6 oldalra.

A fenti tablazatban szerepelnek olyan billentylikombinacidk, amelyekben az 5-0s
billentyii szerepel. Ez az 5-6s billentyii a kurzormozgat6 billentytlikkel kombinalt nume-
rikus billentyiizet 5-6s billentyiijét jelenti, méghozza olyankor, amikor a Num Lock
lampa nem vilagit. Tehat pl. a az 5 Page Down billentylikombinacié igy kaphato meg:

a) Kikapcsoljuk a Num Lock lampat.
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b) Nyomva tartjuk a kurzormozgat6 billentyiikkel kombinalt numerikus billen-
tylizeten az 5-0s billentyiit, s ek6zben lenyomjuk a Page Down billentyfit.

Feladatok

1. Vidd a kurzort az egérrel

a) a masodik bekezdés harmadik szava elé
b) az elsé bekezdés utolsd szavaban az utolso elétti betii elé
c) a dokumentum végére!

2. Vidd a kurzort a billentytizettel

a) az els6 bekezdés harmadik szavaban a negyedik betii elé
b) egy szbval jobbra

c) még egy széval jobbra

d) a kovetkez6 mondat elejére

e) a kovetkez6 bekezdés elejére

f) a dokumentum elejére

g) a dokumentum végére!

14. fejezet
A gépelési hibak kijavitasa

Gépelés kozben elkovetett, de azonnal észrevett hibat a Backspace billentyiivel ja-
vithatunk. Ez a billentyii ugyanis torli a kurzor bal oldalan elhelyezked6 karaktert.

Feladat

Folytasd a regény begépelését! A negyedik bekezdést szandékosan hibasan gépeld le
annak érdekében, hogy megtanuld az utdlag észrevett hibak javitasat! Ime a negyedik
bekezdés:

Ovatosan, hogy 6l ne ébressze a mellette alkvé nét, Fennel félemete a lemedét és a
plédet, s lecsusszant az agyrol.

A fenti gépelés soran haromféle hibat kovettiink el:
1. Az ,,alvé” széban a k betiit foloslegesen iitottiik le.
2. A ,.folemelte” szobdl kifelejtettiik az | betiit.
3. A ,leped6t” széban a p betii helyett m betiit gépeltiink.

A hibék a kovetkez6képpen javithatok:

1. Ha egy karakter folosleges, akkor azt agy tordljik, hogy a kurzort a folosleges
karakter elé vissziik, majd leiitjiik a Delete (Del) billentyiit.

2. Ha egy karakter kimaradt, akkor azt ugy toldjuk be, hogy a kurzort a betoldas
helyére vissziik, majd leiitjiik a betoldandé karaktert.
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3. Ha egy karakter hibasan van begépelve, akkor azt ugy javitjuk ki, hogy a kur-
zort a hibas karakter elé vissziik, majd leiitjiik a Delete (Del) billentyiit, végiil begé-
peljik a helyes karaktert. (A hibas karakter javitasa tehat Ggy torténik, hogy toroljiik
a hibas karaktert, majd betoldjuk a helyeset.)

Feladat

Javitsd ki a regény negyedik bekezdésében szandékosan elkovetett hibakat!

Megjegyzés
A fent leirtak ismételt alkalmazasaval 6sszetett hibak is kijavithatok. Osszetett hiba
alatt azt értjiik, hogy

— tobb egymast kdvetd karakter folosleges
— tobb egymast kovetd karakter kimaradt
— tobb egymast kovetd karakter hibas.

Feladatok

1. Nézd at az eddig begépelt szoveget, €s ha hibakat talalsz, akkor javitsd ki vala-
mennyit!

2. Az els6 bekezdésben torold ki a ,,veszélyjelz6” szot!
3. A ,,middn” szét helyettesitsd az ,,amikor” széval mindkét el6fordulési helyén!

4. A masodik bekezdésben az ,elmult” és a ,hénapban” szavak kozé iktasd be a
,héhany” szot!

15. fejezet
Végjelek torlése és betoldasa

a) A bekezdésvég jel torlése és betoldasa
Az Enter billentyii letitésekor egy lathatatlan bekezdésvég jel keriil a dokumentumba.

A bekezdésvég jel éppugy torélhetd, mint barmely mas karakter (agy toréljik, hogy
a kurzort a bekezdés végére vissziik, majd leiitjiikk a Delete billentyiit). A bekezdésvég
jel toriésekor a bekezdés egyesiil a kovetkezd bekezdéssel.

Bekezdésvég jel éppugy betoldhatd, mint barmely mas karakter (ugy toldjuk be,
hogy a kurzort a betoldas helyére vissziik, leiitjiikk az Enter billentyiit). Ha a bekezdés
belsejébe bekezdésvég jelet toldunk be, akkor azon a helyen a bekezdés ketté torik.

Feladatok
1. Egyesitsd a regény masodik €s harmadik bekezdését!

2. Valaszd ketté a regény elsé bekezdését ugy, hogy az elsé bekezdésben csak négy
mondat maradjon!
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b) Az oldalvég jel torlése és betoldasa

A Ctrl Enter billentylikombinaci6 alkalmazéasakor egy oldalvég jel keriil a dokumen-
tumba, amely igy néz ki:

............................................................................................................................................

Az oldalvég jel (kinézete ellenére) egyetlen karakter!

Az oldalvég jel éppugy torolhetd, mint barmely mas karakter (agy toréljiik, hogy a
kurzort az oldalvég jelre vissziik, majd leiitjiik a Delete billentyiit). Az oldalvég jel tor-
Iésekor az oldal egyesiil a kovetkezo oldallal.

Oldalvég jel éppugy betoldhatd, mint barmely mas karakter (igy toldjuk be, hogy a
kurzort a betoldas helyére vissziik, majd alkalmazzuk a Ctrl Enter billentyilikombinaci-
ot). Ha az oldal belsejébe oldalvég jelet toldunk be, akkor azon a helyen az oldal ketté
torik.

Feladatok
1. Toldj be oldalvég jelet

— aregény cime utan
— az illusztrator neve utan
— a kiad6 vezet6jének neve utan!

2. Torold ki az illusztrator neve utan betoldott oldalvég jelet!

16. fejezet
Feltételes kotojelek alkalmazasa

A szbveg begépelésekor a sor végén néha til nagy hézag marad. Ennek oka az, hogy
olyan sz6 keriilt volna oda, amelyik a hosszisaga miatt mar nem fért ki, ezért at kellett
keriilnie az 0j sorba.

A sorvégi hézagot ugy kisebbitjiik, hogy a kritikus szoba ugynevezett feltételes kto-
jeleket toldunk be azokra a helyekre, ahol a sz6t el lehet valasztani. A feltételes kotojel a
Ctrl Shift - billentylikombinéacioval hozhato létre.

A feltételes kotojelek egyikénél automatikusan elvalasztodik a szd, és egy kotojel is
keriil oda magatél. Ha késébb (a szoveg valtozasa miatt) a sz6 mashol lesz elvalasztva,
akkor a kotojel oda vandorol.

A feltételes kotojel mindaddig lathatatlan, amig a sz6 nem épp azon a helyen van el-
valasztva.
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Példa

Karinthy Frigyesnek A rossz tanul6 felel c. irasdban szerepel az alabbi bekezdés:

Mikor kimondjak a nevét, nem hisz a flileinek, kériulnéz: hatha csoda térténik,
hatha csak agyrém, nyomaszté lidércnyomas volt, hogy ez az 6 neve, és most
felébred ebbdl az alombdl. Aztan egy csomo flzetet felkap a padrél. Mig végigmegy
a kis utcan, a padsorok kozt, ezt gondolja: "Apluszbészeraminuszbéegyenl
anégyzetminuszbénégyzet. Ezt fogja kérdezni. Biztosan ezt fogja kérdezni. "Ha nem
ezt kérdezi, atmegyek kilénbdzeti vizsgaval a polgariba, és katonai palyara lépek."

Az ,anégyzetminuszbénégyzet” sz6 nem fért ki a negyedik sorba, ezért tamadt a sor
végén tul nagy hézag. A hézagot ugy kisebbitjiik, hogy a sz6 alabbi helyire feltételes
kotdjeleket toldunk be:

ahégyketmihuszhéhéoyzet

Ennek hatasara a bekezdés igy médosul:

Mikor kimondjak a nevét, nem hisz a flileinek, kérilnéz: hatha csoda térténik,
hatha csak agyrém, nyomaszt6 lidércnyomas volt, hogy ez az 6 neve, €s most
felébred ebbdél az alombdl. Aztan egy csomo flizetet felkap a padrol. Mig végigmegy
a kis utcan, a padsorok kézt, ezt gondolja: "Apluszbészeraminuszbéegyenlé anégy-
zetminuszbénégyzet. Ezt fogja kérdezni. Biztosan ezt fogja kérdezni. "Ha nem ezt
kérdezi, atmegyek kiilénbdzeti vizsgaval a polgariba, és katonai palyara lépek."

Megjegyzés

Ha kozonséges kotdjeleket gépelnénk be a szavakba, akkor ezek olyankor is ott ékte-
lenkednének, amikor a széveg megvaltozasa miatt mar nem is a sor végén szerepelnek.
Ki lehetne ugyan tordlni dket onnan, de az dllandé odafigyelést €s sok munkat igényel-
ne.

Feladatok

1. Gépelj hozzéa a dokumentumhoz tjabb bekezdéseket! Ha nincs idéd egyszerre be-
gépelni mindet, akkor gépeld be Oket részletekben! Ne felejtsd el a dokumentumot
menteni a Write-bol valé minden egyes kilépés elott!

me a regény folytatésa:

Mindig aprolékos gonddal tigyelt arra, hogy ruhait az agy mellé helyezett székre rakja,
barhol tartézkodott is. llyenkor, midén a halal arnyékaban élt, Iétfontossagu volt, hogy
ruhai a keze Ggyében legyenek, s a sététben gyorsan magara kapkodhassa 6ket.

Felhlizta a nadragjat és gumitalpu cipéjét. Az agyon fekvé né tompan felnyégott, és a
masik oldalara fordult. A férfi, jobb kezében tartva lancos buzoganyat, nesztelenul az
ajtohoz lépdelt. JOl ismerte a barka minden zegét-zugat, igy nem zavarta a surl
sttétség. Ralelt a jol megolajozott reteszre, elhdzta, s miutan ujjai kitapintottak a
kilincsgombot, elforditotta. Ovatosan néhany hiivelyknyire megnyitotta az ajtét. Kikémlelt
az es6tél susogo sotétségbe. A barka oldalat paskolé viz csobaja meg az esdé
foler6sodétt zizegése minden egyéb hangot elnyomott, am ez Fennelt nem tévesztette
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meg. Odakint a sététben veszély fenyegetett. A férfi érezte, amint nyakszirtjén
felborzolédnak a révid szérszalak.

Ovatosan szélesebbre nyitotta az ajtét, s igy teljes hossziisagaban lathatta a fedélzetet,
amely halvanyan kérvonalazédott a rakpart utcai lampainak vilagaban. Bal kéz felél
idelatszottak a londoni West End fényei. Ismét hallgatézott; am ezuattal sem hallott
semmi olyasmit, ami riadalomra adhatott volna okot. De a veszély ott lappangott...
ebben bizonyos volt. Négykézlabra ereszkedett, s kikuszott a hideg, nedves fedélzetre.
Csupasz, erételjes vallait paskolta az esé. Elérearaszolt, s ajkai szétvaltak, egyenletes
fehér fogakat vicsoritva el6.

Ugy dtvenméternyire a lehorgonyzott barkatédl evezés csénakot latott kozeledni. A
jarmiben négy erételjes folépitési férfi guggolt. A tavoli fények derengésében jol
kivehet6 volt fejik és vallaik kérvonala. Az egyik férfi evezéjével a barka felé terelte a
csonakot: mozdulatai 6vatosak és csdndesek voltak.

Fennel tovabbkuszott a fedélzeten. Ujjai szorosra fonodtak a lancos gumibot
markolatan.

Fennelt bator emberként jellemezni éppen olyan tévedés volna, mint batornak nevezni
egy leopardot. A leopard, ha teheti, elmenekiil, de ha sarokba szoritjak, egyike a
legveszedelmesebb és legelszantabb dzsungellako allatoknak. Fennel olyan volt, mint a
leopard. Ha latott kivezeté utat, kereket oldott, de ha csapdaba esett, idegek nélkdli
allatta valtozott, amelyet egyetlen cél vezérel csupan: hogy barmilyen modén is, de
megvédje magat.

Fennel tudta, hogy elébb-utdébb ratalalnak. Nos hat, most itt voltak: cséndesen
sodrodtak feléje. Kbzeledésiik csak még inkabb megszilarditotta eltékéltségét, hogy
megveédi magat. Nem félt. Mintegy kitisztult beléle a félelem, amiéta megbizonyosodott
réla, hogy Moroni ugy hatarozott: meg kell halnia.

Figyelte, ahogy a csénak mind kbézelebb siklik. Tudtak rola, hogy veszélyes, és nem
vallaltak kockazatot. Azt tervezték, hogy a fedélzetre Iépve sebtén mind a négyen a

halékabinba rontanak, és ott Fennelt egyesiilt erével megfojtjak, mikézben késeikkel
Osszeszabdaljak.

Vart. Erezte a hideg esé paskolasat meztelen vallain. Az evezds férfi alameritette
lapatjat, és évatosan meghuzta. A csdénak gyorsabb iramban siklott elére a szélborzolta
vizen.

Fennel lathatatlanul bujt meg az arnyékban. Ugy itélte meg, hogy tokéletesen
valasztotta meg az idealis poziciét. Attol a helytél, ahol fekudt, kérilbeldl
négyméternyire lépnek majd f6l a barkara.

2. Nézd at, hogy a gépelés soran kovettél-e el hibakat! Ha igen, akkor javitsd ki va-
lamennyit!

3. Nézd at, hogy a dokumentumban melyek azok a sorok, amelyeknek a végén tul
nagy hézag van! Feltételes kotdjelek betoldasaval csokkentsd ezeket a hézagokat!
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17. fejezet
Szovegrész Kijelolése

A szoveg feldolgozasa sordn gyakran eléfordul, hogy egy szovegrésszel miiveletet
(torlést, modositast, masolast vagy athelyezést) akarunk végezni. A szdvegrész egymast
kovetd karakterekbdl all. A szovegrész specialisan lehet egy szd, egy mondat, egy be-
kezdés, néhany sor vagy akar a teljes dokumentum.

A szovegrész kijelolése olyan eljaras, melynek soran megjeloljiik a szovegnek azt a
részét, amely részt vesz majd a miveletben. A kijelolt szovegész a képernydn kiemelten
lathato.

Egyszerre csak egy szovegrész lehet kijelolve. Amikor 0] szovegrész kijelolését
kezdjuk el, akkor az el6z6 szovegrész kijeldltsége automatikusan megsziinik.

Szovegrész kijelolése az egérrel és a billentylizettel egyarant torténhet. Az alabbiak-
ban sorra vessziik a szovegrészek kijelolésének kiilonféle modszereit.

a) Kijelolés az egérrel
Szovegrészt az egérrel igy jeloliink ki:

a) Az egérmutatot a kijelolend6 szovegrész legels6 karaktere elé vagy a legutolso
karaktere mogé vissziik.

b) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartasa kozben az egérmutatot végig-
hizzuk a kijelélendé karaktereken. Ekozben a képernyon kiemelten latszanak a mar
kijelolt karakterek. Ha talszaladtunk, akkor az ellentétes iranyt huzassal korrigalhat-
juk a tévedést.

c) Amikor mar az egész szovegrész ki van jelolve, akkor felengedjiik az egér
gombjat.

Feladat

Jelold ki az egérrel a REGENY.WRI dokumentumban
a) az els6 bekezdésben a ,,Kifinomult” szénak ezt a részét: ,,finom”

b) az elsd bekezdésben a ,,szempillantéds alatt” szavakbol ezt a részt: ,,mpillantas
al!'}

c) a ,,Fennel” név harmadik és negyedik el6fordulasa kozotti karaktereket
d) az els6é bekezdés elsd sordaban a sor elejétdl az F betliig terjedd részt
e) a harmadik bekezdés els6 sordban az € betiit!

Megjegyzések

A fenti modon specialis szovegrészeket is ki lehet jelolni. A specialis szovegrészek
azonban gyorsabban is kijelolhetdk. Nézziik, hogyan:
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(1) Sz6 kijelolése
Egy sz6t ugy jeldliink ki, hogy duplén kattintunk ra. A kijeldlés a szot kovetd szo-
kozt is érinti.
Feladat

Jelold ki
a) a harmadik bekezdésben a ,,veszély” szét
b) az 6todik bekezdésben a ,létfontossagu™ szét
c¢) a tizenharmadik bekezdésben a , lathatatlanul” szot!

(2) Mondat kijelolése

Egy mondatot Ggy jeloliink ki, hogy a Shift billentyli nyomva tartasa kozben a mon-
datra kattintunk.

Feladat

Jelold ki azt a mondatot, amelyben szerepel
a) a ,,Mimi” szo
b) a,,West” sz0!

(3) Sorok kijelolése
Egyetlen sort Ggy jeldliink ki, hogy a kijel616 teriileten a sor elé kattintunk.
Tobb sort igy jeldliink ki:

a) Az egérrel a kijelolo tertileten ramutatunk a kijeldlend6 sorok koziil a legelso-
re vagy a legutolsora.

b) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartdsa kozben végightizzuk az egérmu-
tatot a kijelolendd sorokon. A mar kijeldlt sorok kiemelten latszanak. Ha tlszalad-
tunk, akkor az ellentétes iranyu huzéssal korrigalhatjuk a tévedést.

c) Amikor a kivant sorok mindegyike ki van jelolve, akkor felengedjiik az egér
gombjat.

Feladat
Jeldld ki a REGENY.WRI dokumentumban
a) a harmadik bekezdés mésodik sorat

b) a hatodik bekezdés masodik, harmadik és negyedik sorat

c) az 6tdodik bekezdés mésodik sora és a hetedik bekezdés negyedik sora k6zé es6
sorokat!
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(4) Bekezdések kijelolése

Egy bekezdést ugy jeloliink ki, hogy a bekezdés barmelyik sora el6tt a kijeldlo terii-
letre duplan kattintunk.

Tobb bekezdést igy jeloliink ki:
a) A kijeldld teriileten az elso kijelolendd bekezdés elé kattintunk.

b) A Shift billentyii nyomva tartasa kdzben a kijelsl6 teriileten az utolsé kijeldlendd
bekezdés elé kattintunk.

Feladat
Jelold ki a REGENY.WRI dokumentumban

a) az els6 bekezdést
b) az utolsdé harom bekezdést
c) a negyedik bekezdést!

(5) A teljes dokumentum Kkijelolése

A teljes dokumentumot agy jeldljiik ki, hogy a Ctrl billenty(i nyomva tartasa kdozben
a kijelolo teriilet tetszdleges pontjara kattintunk.

Feladat
Jelold ki a teljes REGENY.WRI dokumentumot!

Megjegyzés

A szovegrész kijeloltsége megsziinik, mihelyt az egérrel a szerkesztd teriilet tetszo-
leges pontjara kattintunk.

b) Kijelolés a billentyiizettel

Szovegrészt a billentylizettel igy jeldliink ki:

a) A kurzort a kijelolend6 szovegrész legels6 karaktere elé vagy a legutolso ka-
raktere mogé visszik.

b) Nyomva tartjuk a Shift billentyiit, s kozben a kurzort mozgatjuk. (A mozgatés-
hoz mindazok a billentyiik €s billentylikombinaciok igénybe vehetdk, amelyek szere-
pelnek ,,A kurzor mozgatasa” c. fejezet tablazataban.) Ekézben a képerny6n kiemel-
ten latszanak a mar kijelolt karakterek. Ha tilszaladtunk, akkor az ellentétes hatasu
billentytivel vagy billentylikombinéaciéval korrigalhatjuk a tévedést.

¢) Amikor a kivant szovegrész ki van jelolve, akkor elengedjiik a Shift billentytit.
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Megjegyzés
A fenti modon barmilyen specialis szovegrészt is ki lehet jelolni.

Feladat
Jelold ki a billentyiizettel a REGENY.WRI dokumentumban
a) az els6 bekezdésben a ,,Kifinomult” szénak ezt a részét: ,,finom”
b) a harmadik bekezdésben a ,,veszély” szot
c¢) azt a mondatot, amelyben szerepel a ,,Mimi” sz6

d) az 6todik bekezdés mésodik sora €s a hetedik bekezdés negyedik sora kézé
esO sorokat

e) az utolsé harom bekezdést
f) a teljes dokumentumot!

Megjegyzés

A szovegrész kijeloltsége megsziinik, mihelyt a kurzor mozgatasara szolgalé billen-
tytik vagy billentylikombinaciok egyikét alkalmazzuk.

18. fejezet
Miiveletek szovegrészekkel

a) Torlés

Szovegrész torlése a dokumentumbdl valé eltavolitasat jelenti. A torlés a kovetkezo-
képpen torténik:

a) Kijeloljiik azt a szovegrészt, amit tordlni akarunk.
b) Leiitjitk a Delete (Del) billentytit.

Megjegyzés

Figyelemre méltd, hogy a Delete billentyli hatasat mennyire befolyasolja az, hogy a
letitése pillanatdban van-e kijeldlve szovegrész. Ha nincs kijeldlve szovegrész, akkor a
Delete billentyli csupan a kurzortol jobbra es6é karaktert torli. Ha viszont van kijeldlve
szovegrész, akkor a Delete billentyti a kijel6lt szovegrészt torli.

b) Médositas

Szovegrész modositasa azt jelenti, hogy a helyébe ) karaktereket tesziink. A mé-
dositas a kovetkezdképpen torténik:

a) Kijeloljiik azt a szovegrészt, amit modositani akarunk.

b) Begépeljiik a helyébe teendd karaktereket.
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Feladatok
1. Az els6 bekezdésben a | fiilelt” szot modositsd igy: ,,figyelt”!

2. A harmadik bekezdés masodik mondatat igy modositsd: ,,J01 érezte, hogy a ve-
szély ezuttal is kozel volt hozza.”

¢) Masolas

Szovegrész masolasa azt jelenti, hogy 0j helyre vissziik, de kozben az eredeti helyén
i1s megmarad. A masolas torténhet a dokumentumon beliil, de masolhatunk egy masik
dokumentumba is.

1) A dokumentumon beliil a kovetkezoképpen torténik a masolas:
a) Kijeloljiik azt a szovegrészt, amit mésolni akarunk.

b) Kivalasztjuk a Szerkesztés meniipont Masol almeniipontjat. Ennek hatasara a
szOvegrész a vagolapra keriil, de kozben az eredeti helyén is megmarad.

c) A kurzort arra a helyre vissziik, ahova a szovegrészt at akarjuk masolni.

d) Kivalasztjuk a Szerkesztés meniipont Beilleszt almeniipontjat. Ennek hataséra
a szovegresz a vagolaprol az 0j helyre kertiil.

2) Masik dokumentumba a kdvetkezOképpen torténik a masolas:

a) Gondoskodunk réla, hogy az a dokumentum legyen megnyitva, amelyik a ma-
soland6 szovegrészt tartalmazza.

b) Kijeloljilkk a masolandé szovegrészt.

c) Kivalasztjuk a Szerkesztés meniipont Masol almeniipontjat. Ennek hatasara a
szovegrész a vagolapra keriil, de kozben az eredeti helyén is megmarad.

d) Gondoskodunk réla, hogy az a dokumentum legyen megnyitva, amelybe ma-
solni akarunk.

e) A kurzort arra a helyre vissziik, ahova a szovegrészt masolni akarjuk.
f) Kivalasztjuk a Szerkesztés meniipont Beilleszt almeniipontjat. Ennek hatisara
a szovegrész a vagolaprdl az 0j helyre kertiil.
Megjegyzés

Ha a két dokumentumot nem ugyanazzal az alkalmazassal dolgozzuk fel, akkor a c)
és d) pont k6zé beékelddik két teendd:

cl) Az alkalmazas aktiv voltanak megsziintetése.

c2) A masik alkalmazas aktivva tétele.
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Feladatok

1. Masold 4t a regény szerzgjét és forditdjat tartalmazo sorokat a dokumentum leg-
végére!

2. Masold 4t a kiadoval kapcsolatos sorokat a dokumentum legvégére!
3. Mentsd a REGENY.WRI dokumentumot!

4. Kezdd meg egy 0j dokumentum feldolgozasat!

5. Az 1j dokumentumba ezt a széveget gépeld be:

A Sors Bona Kényvkiado révidesen megjelenteti az Ejszakai Kényvek c. sorozatanak
elsd darabjat. A kdnyv adatai:

6. Mentsd ezt a rovid dokumentumot! A fajl a hajlékony lemezed SZOVEG katalo-
gusaba keriiljon ADATOK.WRI azonositoval! Biztonsagi masolat ne késziiljon a doku-
mentumrol!

7. Masold at a REGENY.WRI dokumentumbdl a regény adatait (vagyis ez els6 be-
kezdés folotti sorokat) az ADATOK.WRI dokumentumba! Az ADATOK.WRI doku-
mentumot mentsd a masolas utan!

d) Athelyezés

Szovegrész athelyezése azt jelenti, hogy Uj helyre vissziik, de kdzben az eredeti he-
lyérol torlddik. Az athelyezés torténhet a dokumentumon beliil, de szovegrészt athelyez-
hetiink egy masik dokumentumba is.

Az athelyezés végrehajtasa csak annyiban kiilonboézik a masolas végrehajtasatol,
hogy ilyenkor a Szerkesztés meniipont Masol almeniipontja helyett a Kivag almenii-
pontjat valasztjuk ki. Ennek hatdsara ugyanis a kijelolt szévegrész ugy keriil a vagoélap-
ra, hogy kozben az eredeti helyérol torlédik.

Feladatok
1. Nyisd meg a REGENY.WRI dokumentumot!

2. Az illusztrator nevét tartalmazo sort helyezd at az [ISBN-szamot tartalmazé sor
fole!

3. A kiadéra vonatkozo két sort helyezd at a nyomdara vonatkozoé sorok ala!

19. fejezet
Karaktersorozat keresése

Ha nagy méretli dokumentumban keresiink egy karaktersorozatot (pl. egy szét), ak-
kor a keresést érdemes rabizni a Write-ra. A Write a keresést elobb a kurzortdl a doku-
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mentum végéig terjedd részben végzi, azutan pedig a dokumentum elejétél a kurzorig
terjedo részben.

A keresés igy torténik:

a) A kurzort a dokumentumnak arra a pontjara vissziik, ahonnan inditani akarjuk
a keresést.

b) Kivélasztjuk a Keresés meniipont Keresés almeniipontjat.

c) Ekkor megjelenik a ,,Keresés” parbeszédpanel:

A keresett szoveq:

] Telies szot keres

[] Kis- és nagybetiik megkiilonboztetése

A parbeszédpanel harom kérdésre kér valaszt:
1) Mi a keresett karaktersorozat?

Erre a kérdésre ugy vélaszolunk, hogy ,,A keresett szoveg” mezdbe begépel-
jiik a keresett karaktersorozatot.

2) Akarjuk-e, hogy a keresett karaktersorozat csak akkor mindsiiljon megta-
ldltnak, ha éndllé széként (nem pedig valamely szo részeként) fordul el6?

Ha akarjuk, akkor beikszeljiik a ,, Teljes sz6t keres” kapcsolonégyzetet.

3) Akarjuk-e, hogy a keresés soran kiilonbség legyen a kis- és a nagybetitk
kozott?

Ha akarjuk, akkor beikszeljiik a ,,Kis- és nagybetiik megkiilonboztetése” kap-
csolonégyzetet.

d) Ha befejeztilk a parbeszédpanel kitoltését, akkor megnyomjuk a Keres pa-
rancsgombot. Ekkor elkezdddik a keresés.

e) Ha a keresett karaktersorozat el6fordul a dokumentumban, akkor a kurzor a
legelsd el6fordulasahoz ugrik, és a megtalalt karaktersorozat ki is jel6lédik. A parbe-
szédpanel még nem tiinik el. (Lehet, hogy a megtalalt karaktersorozatot éppen nem

latjuk, mert a parbeszédpanel eltakarja. Ilyenkor a parbeszédpanelt odébb kell he-
lyezni.)

f) Ha a karaktersorozatnak a kovetkez6 el6fordulasait is meg akarjuk keresni, ak-
kor ujbél €s ujbél megnyomjuk a Keres parancsgombot.

g) Ha mar nem akarjuk folytatni a keresést, akkor bezarjuk a parbeszédpanelt.
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Megjegyzés

Ha a keresés soran a dokumentumban mddositast akarunk végezni, akkor igy ja-
runk el:

1) Atmenetileg elhagyjuk a , Keresés” parbeszédpanelt. Ennek az a modja, hogy a
dokumentum tetsz6leges helyére kattintunk (vagy alkalmazzuk az Alt F6 billenty-
kombinéaciot).

2) Elvégezziik a modositast a dokumentumban.

3) Visszatériink a parbeszédpanelhez. Ennek az a moédja, hogy a parbeszédpanel
belsejébe kattintunk (vagy alkalmazzuk az Alt F6 billentylikombinéciét).

Példak
1. Ha a keresett karaktersorozat az ,,alma”, és beikszeljiik a ,, Teljes szot keres” kap-

csolonégyzetet, akkor a dokumentumban hidba van benne a ,,szalmakazal” sz6, ez nem
szamit az ,,alma” el6fordulasanak.

2. Ha a keresett karaktersorozat a ,,Nemecsek”, €s beikszeljiik a ,,Kis- és nagybetiik
megkiilonboztetése” kapcsoldonégyzetet, akkor a dokumentumban hidba van benne a
,hemecsek” szd, ez nem szamit a ,,Nemecsek” eldfordulasanak.

Megjegyzések

1. Ha a szoveg els6 elofordulasat mar megtalaltuk, akkor a tovabbi eléfordulasok a
legegyszeriibben ugy kereshet6k meg, hogy bezarjuk a parbeszédpanelt, majd kivalaszt-
juk a Keresés meniipont Koévetkezé almeniipontjat. Ez a modszer azért elényos, mert
ilyenkor a parbeszédpanel nem jelenik meg, tehat nem takarja el dokumentumot.

2. Mivel a Keresés meniipont Kévetkez6é almeniipontja az F3 funkcidbillentyiivel is
kivalaszthatd, ezért a tovabbi el6fordulasok megkeresésének a legegyszeriibb mddja az
F3 billentyti {itdgetése.

Feladat
A REGENY.WRI dokumentumban keresd meg
a) a ,,Mimi” szot
b) a ,,Fennel” név valamennyi el6fordulasat
c¢) a ,,Natalie” szot!

Melyiket nem talalta a Write?
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20. fejezet
Karaktersorozat cseréje

Ha nagy méretii dokumentumban egy karaktersorozat egy vagy tobb eld6fordulasat
mas karakterekre akarjuk kicserélni, akkor a cserét érdemes rabizni a Write-ra. A cserét
el6szor a kurzortdl a dokumentum végéig terjedd részben végzi, azutan pedig a doku-
mentum elejétdl a kurzorig terjed6 részben.

A csere a kovetkez6képpen torténik:

a) A Kkurzort a dokumentumnak arra a pontjara vissziik, ahonnan a cserét inditani
akarjuk.

b) Kivélasztjuk a Keresés meniipont Csere almeniipontjat.

c) Ekkor megjelenik a ,,Csere” parbeszédpanel:

A keresett szoveq:

0j szoveq:

] Telies szot keres

[] Kis- és nagybetiik megkiilonboztetése

A parbeszédpanel négy kérdésre kér valaszt:
1) Mi a kicserélendé karaktersorozat?

Erre a kérdésre ugy vélaszolunk, hogy ,,A keresett szoveg” mezdbe begépel-
juk a kicserélend6 karaktersorozatot.

2) Mire akarjuk kicserélni a karaktersorozatot?

Erre a kérdésre ugy valaszolunk, hogy az ,,Uj szoveg” mezdébe begépeljiik a
csere targyat képezo karaktereket.

3) Akarjuk-e, hogy a karaktersorozat csak akkor cserélddjon ki, ha onallo
szoként (nem pedig valamely sz6 részeként) fordul el6?

Ha akarjuk, akkor beikszeljiik a ,, Teljes szot keres” kapcsolonégyzetet.

4) Akarjuk-e, hogy a csere csak akkor torténjen meg, ha a dokumentumbeli
karaktersorozat még a kisbetii és a nagybetii megkiilonboztetése esetén is meg-
egyezik a megadott karaktersorozattal?

Ha akarjuk, akkor beikszeljiik a ,,Kis- és nagybetiik megkiilonboztetése” kap-
csoldnégyzetet.
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d) Ha befejeztiik a parbeszédpanel kit6ltését, akkor megnyomjuk a Keres pa-
rancsgombot. Ekkor elkezdédik a cserélendd karaktersorozat elsd el6forduldsanak
keresése.

e) A megtalalasakor el kell donteniink, hogy ezt az eléfordulast ki akarjuk-e cse-
rélni. Ha igen, akkor megnyomjuk a Cserél parancsgombot. Ha pedig nem, akkor
megnyomjuk a Keres parancsgombot. Mindkét esetben a cserélend6 karaktersorozat
kovetkez6 el6fordulaséanak keresése kovetkezik.

f) Mihelyt a Mindet cseréli parancsgombot nyomjuk meg, akkor a kicserélendo
karaktersorozat tovabbi eléfordulasai automatikusan kicserélédnek.

g) Amikor viszont megnyomjuk a Bezar parancsgombot, akkor a csere abbama-
rad, és a parbeszédpanel bezarul.

Példa

Ha a dokumentumban Fennel nevét mindenhol Weber-re akarjuk valtoztatni, akkor a

Keresett széveg” mezbbe a ,Fennel” szot gépeljiik be, az ,,Uj szoveg” mezdbe pedig a
gepel) J p
,,Weber” szot.

Megjegyzések

1. Ha a csere megkezdése eldtt ki volt jelolve egy szovegrész, akkor a parbeszédpa-

nelben a Mindet cseréli gomb helyett a Kijelolésben cseréli gomb lathatdé. Ennek meg-
nyomasa azt eredményezi, hogy a kicserélendd karaktersorozatnak csak a kijelolt szo-
vegrészben szereplo eléfordulasai lesznek automatikusan kicserélve.

2. A csere soran éppugy megvalosithaté az oda-vissza valo attérés a parbeszédpanel

és a dokumentum kozott, mint a keresés soran.

21. fejezet
Betiiformazas

A betitiforma harom dolgot jelent:

— a betiijellemzéket
— a betiiméretet

— a betiitipust.

A dokumentum minden betiije — pontosabban minden karaktere — sajat betiiforma-

val rendelkezik (vagyis minden egyes karakternek sajat betiijellemz6i, betlimérete €s
betlitipusa van).

A szoveg begépelésekor nem kell torédni a betliforméval, elég a tartalomra figyelni.

A betiiforméazast akkor érdemes elvégezni, amikor a szoveg mar végleges.
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a) Betiijellemzdk

(1) A betiijellemzok fogalma

Gyakori igény, hogy a szovegben egyes karakterek legyenek vastagabbak a tobbinél,
esetleg legyenek doltek, alahuzottak, vagy éppen legyenek alsé illetve felsé indexben. A
felsorolt tulajdonsagokat betiijellemzéknek nevezziik. Egy adott karakter tobb betiijel-
lemzdvel is rendelkezhet, tehét lehet példaul egyszerre délt és alahtuzott.

Megjegyzések
1. Ahelyett, hogy a ,,tobbinél vastagabb”, azt szoktuk mondani, hogy ,,félkovér™.

2. Fels6 indexet gyakran hasznalunk a matematikaban. Ott a felsé indexet inkabb Kki-
tevonek szoktuk nevezni. Pl. Pitagorasz tételének a képletében (a2 + b2 = ¢2) mindharom
2-es fels6 indexben van.

3. Alsé indexet gyakran hasznalunk a kémidban. Pl. a kénsav képletében (H,SO4) a
2-es és a 4-es egyarant alsé indexben van.

Példak
1. Bemutatjuk Moricz Zsigmond nevét kiilonb6z6 betiijellemzokkel:
a) félkovéren: Méricz Zsigmond
b) délten: Moricz Zsigmond

¢) alahuzva: Moéricz Zsigmond

d) félkovéren és dblten: Moricz Zsigmond

e) félkovéren, dolten és aldhtzva: Mdricz Zsigmond

2. Az alabbi képletben also illetve fels6 indexben levd karakterek is szerepelnek:
Sn=aj(@"-1)/(q-1)
Feladatok

1. Az alabbi képletben minden egyes karakterrdl allapitsd meg, hogy milyen betijel-
lemzdkkel rendelkezik:

Fo=ike? I

2. ird le papirra, hogy miként nézne ki az alabbi képlet, ha az F betii félkdvér lenne,
a Q betliket kdvetd szamok als6 indexben lennének, az r betlit kovetd szam pedig felsd
indexben lenne:

F=kQ1Q2/r2
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(2) A betiijellemzék megvaltoztatasa

A betlijellemz6ket a Betii meniipont alabbi almeniipontjaival szabalyozzuk:

Félkoveér Ctrl+B
v Dot Ctri+l
v Alahizott Ctrl+U

Fels® index

Alsd index

Ezek az almeniipontok mindannyian kapcsolok. A bemutatott esetben a Délt és az Ala-
huzott kapcsolé van bekapcsolva, a tobbi pedig nincs.

A betiijellemzok meghatéarozasa igy torténik:

a) Kijeldljiik azokat a karaktereket, amelyeknek a betiijellemz6it meg akarjuk
véaltoztatni.

b) A Betii meniipontnak azokat az almeniipontjait kapcsoljuk be, amelyek a ki-
vant betiijellemzoknek felelnek meg; a tobbit pedig kikapcsoljuk.

Példa

Ha egy mondatot félkovérre és alahtizottra akarunk valtoztatni, akkor a kovetkezoket
kell tenniink:

a) Kijeloljiik a mondatot.

b) A Betii meniipontnak a Félkovér és az Alahuzott almeniipontjait bekapcsol-
juk, a Délt, az Alsé index és a Felsé index kapcsoldkat pedig kikapcsoljuk.

Megjegyzés

Ha kivalasztjuk a Betii meniipont Normal almeniipontjat, akkor a kijelolt karak-
terek semmilyen betiijellemzével nem fognak rendelkezni.

Feladatok
A REGENY.WRI dokumentumban
a) a regény cime legyen alahtzott
b) a szerz6 neve legyen félkovér
c¢) a fordité neve legyen dolt, félkovér és alahazott

d) az ISBN betiik legyenek felsé indexben, az 6t kovetd karakterek pedig legye-
nek also6 indexben!
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b) Betiiméret

(1) A betiiméret fogalma

A betliméret a karakterek magassagat jelenti. A betiiméretet pontban szoktuk kife-
jezni. A pont a nyomdaban is hasznalatos mértékegység. A szamitégépes nyomdaszat-
ban az inch 1/72 részét jelenti:

1 pont = 1/72 inch.

Példa
12 pont = 12/72 inch = 0,42 cm.

Ha tehat egy karakter 12 pontos, ez azt jelenti, hogy a magassaga 12 pont, vagyis
0,42 cm.

Megjegyzés

A Write hasznalata soran a betliméret nem lehet kisebb 4 pontnal, és nem lehet na-
gyobb 127 pontnal (csak egész szam lehet).

Példak
1. Nézziik meg az M betiit néhany méretben:

a) most 12 pontos : M

b) most mar 72 pontos:

c) most pedig mar 127 pontos:

2. Az alabbi szdéban minden karakternek mas a betiimérete:

Plhang(’)
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(2) A betiiméret csokkentése és novelése
A betliméretet a kovetkezOképpen csokkentjiik vagy noveljiik:

a) Kijeldljik azokat a karaktereket, amelyeknek a betiiméretét csokkenteni vagy
novelni akarjuk.

b) Kivalasztjuk a Betii meniipont Betiiméret csokkentése vagy Betiiméret no-
velése almeniipontjat.

Feladatok
A REGENY.WRI dokumentumban

a) a regény cimének betiiméretét noveld meg haromszor egymas utéan

b) az illusztrator nevének betliméretét csokkentsd!
c¢) Betiitipus

(1) A betiitipus fogalma

Ha eldvesziink néhany konyvet, és a karaktereit nagyitdval tiizetesen megvizsgaljuk,
akkor azt tapasztaljuk, hogy az egyes konyvek mas-mas betiitipussal késziiltek. Ime pl. a
K betii kiillonb6z6 tipusai:

KKKILK

Nagyitva még szembetiindbbek az eltérések:

KKKKK

Ugyanilyen jellegii eltérések figyelhetok meg a tobbi betiinél is, pl. az M betiinél:

MMM[TM

Az egyes betiitipusok fantdzianévvel rendelkeznek (Algerian, Arial, Arial CE, Arial
Cyr, Desdemona).
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Példa

Krady Gyula neve igy néz ki kiilonféle betiitipusokkal:

a) Algerian betiitipussal:

KRUDY GYUL#&

b) Arial CE bettitipussal:

Krudy Gyula

c) Desdemona betiitipussal:

KRUDY QTULA

Megjegyzések
1. Egy szépirodalmi konyvben altalaban csak egyféle betiitipust szoktak alkalmazni.

2. Egy szakkonyvben érdemes tobbféle betiitipust alkalmazni az attekinthetéség no-
velése érdekében. Egy matematikai konyvben pl. jol elvalik egymastol a tétel és a bizo-
nyitasa, ha a tétel karakterei Arial CE betlitipusuak, a bizonyitas karakterei pedig Times
New Roman CE betiitipusuak.

Feladat

Vannak-e az alabbi széban Arial CE tipusu betiik? Ha igen, akkor hanyadik helyen?

& /indwad

Megjegyzés

Mivel az 6 és i betii csak a magyar nyelvben fordul eld, ezért sok betiikészletb6l hi-
anyzik, illetve mas van helyette. Magyar nyelvii szovegben ezért olyan betiitipusokat
célszerli alkalmazni, amelyekbdl ezek nem hidnyoznak. A CE jelzésti (pl. Arial CE,
Courier New CE, Times New Roman CE) betiitipusok esetén az ékezetes magyar betiik
kinézete megfelel a mi szokéasainknak.

Ennek szemléltetésére nézziik meg, hogy az ékezetes magyar betiik hogyan néznek ki
Arial illetve Arial CE betiitipussal!

a) Arial betiitipussal igy néznek ki:
aAeEiloO60O60OuUGUOU
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Lathat6, hogy az 6, az O, az i és az U betiik nem felelnek meg a magyar szokasoknak,
mert ékezetként hullamvonalat illetve kalapot viselnek vesszok helyett.

b) Arial CE betiitipussal igy néznek ki:

AAeEilo0dOsduUuUGU

[tt mar minden betii megfelel a magyar szokasoknak.

(2) A betiitipus megvaltoztatasa
A betlitipust a kovetkezéképpen valtoztatjuk meg:

a) Kijeloljiik azokat a karaktereket, amelyeknek a betiitipusat meg akarjuk valtoz-
tatni.

b) Kivalasztjuk a Betii meniipont Betiitipusok almeniipontjat.

c) Ekkor megjelenik a ,,Betiitipus” parbeszédpanel:

Betitipus

Betiitipus: B etiitipus-jellemzo:

Normal
‘T Anal CE
T Arial Cyr Daolt
‘" Arial Rounded MT Bold Félkovér
‘" Bookman Old Style Félkovér dalt
' Braggadocio *

AaBhbYyO3

Ez egy TrueT ype betiikészlet. Ugyanaz a
betiitipus jelenik meg a képermnyon is. és a
nyomtaton is.

Ebben a parbeszédpanelben a bettitipuson kiviil meghatarozhatjuk a betiijellem-
zOket €s a betliméretet is. A parbeszédpanel ugyanis harom kérdésre kér valaszt:

1) A kijelolt karaktereknek milyen legyen a betiitipusa?

Erre a kérdésre a ,,Betlitipus” mezdbe valo begépeléssel, vagy az alatta levd
listapanellel valaszolunk. Ha begépeléssel valaszolunk, akkor vigyazni kell, hogy
a betlitipus fantazianevét pontosan gépeljiik be!

2) A kijelolt karakterek milyen betiijellemzokkel rendelkezzenek?
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Erre a kérdésre a ,,Betiitipus-jellemz6” mezdbe valé begépeléssel, vagy az
alatta levo listapanellel valaszolunk (ebben a parbeszédpanelben nem lehet a be-
tijellemzéknek barmilyen kombinacidjat beallitani, hanem csak olyant, amilyent
a listapanel felkinal).

3) A kijelolt karaktereknek mekkora legyen a betiimérete?

Erre a kérdésre a ,,Méret” mez6be valo begépeléssel, vagy az alatta levo lis-
tapanellel valaszolunk. A betiiméretet pontban kell kifejezni. Ha begépeléssel
hatarozzuk meg a betliméretet, akkor 4 és 127 kozott barmilyen egész szamot
megadhatunk. Ha viszont a listapanellel hatarozzuk meg, akkor csak az abban
szerepl6 szamok (8, 9, 10, 11, 12, 14, 16 stb.) koziil valaszthatunk.

Mikodzben a parbeszédpanelt kitoltjiik, a ,,Minta” keretben folytonosan megte-
kinthetjiik, hogy a valasztott betiiforma mellett milyenek lesznek a karakterek.

d) Ha befejeztiik a parbeszédpanel kitoltését, akkor megnyomjuk az OK pa-
rancsgombot.

Feladat

A REGENY.WRI dokumentumban alakitsd ki a kovetkez6 betiiformakat:

a) A regény cimében szerepld betiik legyenek 16 pont méretiiek, alahuzottak és
félkovérek, valamint Arial CE tipusuak.

b) Az ir6 nevében szerepl6 betiik legyenek 14 pont méretiiek, doéltek, valamint
Times New Roman CE tipustak!

c) A regényrészlet betiii legyenek 9 pont méretiiek és Courier New CE tipustak!

22. fejezet
Bekezdésformazas

A bekezdésforma harom dolgot jelent:

— az igazitast
— a sorkozt
— a behuzasokat.

A dokumentum minden bekezdése sajat bekezdésformaval rendelkezik (vagyis min-
den egyes bekezdésnek sajat igazitasa, sorkoze és behuzasai vannak).

A bekezdésformazast a betiiformazas utan érdemes elvégezni.
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a) Igazitas

(1) Az igazitas fogalma

Az igazitas azt fejezi ki, hogy a bekezdés hogyan viszonyul a margohoz. Négyféle
igazitas létezik:

— balra zart

— jobbra zart
— sorkizart

— kozépre zart.

A balra zart bekezdés olyan, hogy a sorai (esetleg az els6 kivételével) pontosan egy-
mas alatt kezd6dnek, de nem pontosan egymas alatt fejez6dnek be.

A jobbra zart bekezdés olyan, hogy a sorai nem pontosan egymas alatt kezd6dnek,
de pontosan egymas alatt fejez6dnek be.

A sorkizart bekezdés olyan, hogy a sorai (esetleg az elsé kivételével) pontosan egy-
mas alatt kezdddnek, és pontosan egymas alatt végzddnek. Ez Ggy valosul meg, hogy a
soron beliil a szavak ko6zotti tavolsag sziikség esetén (egyenlé mértékben) megnovek-
szik.

A kdzépre zart bekezdés olyan, hogy a sorai kozépre vannak helyezve.

Példa

Moricz Zsigmond Uri Muri c. regényének egyik bekezdése igy néz ki kiilonféle
igazitasokkal:

a) Most balra van zarva:

Ahogy ott tltek a verandan, a finom japan fonasu kerti székben, ugy érezte, mintha
valahol igen-igen messze lett volna, s most még sokkal tavolabb volna. Mintha egy
tavoli tenger partjan volna egy idegen hotel teraszan, ha a szemét lehunyta, a pusztai
szél zagasa még a tenger morajat is emlékébe idézte.

b) Most jobbra van zarva:

Ahogy ott Ultek a verandan, a finom japan fonasu kerti székben, ugy érezte, mintha
valahol igen-igen messze lett volna, s most még sokkal tavolabb volna. Mintha egy
tavoli tenger partjan volna egy idegen hotel teraszan, ha a szemét lehunyta, a pusztai
szél zugasa még a tenger morajat is emlékébe idézte.

c) Most sorkizart:

Ahogy ott Ultek a verandan, a finom japan fonasu kerti székben, ugy érezte, mintha
valahol igen-igen messze lett volna, s most még sokkal tavolabb volna. Mintha egy
tavoli tenger partjan volna egy idegen hotel teraszan, ha a szemét lehunyta, a pusztai
szél zugasa még a tenger morajat is emlékébe idézte.
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d) Most kdzépre van zérva:

Ahogy ott liltek a verandan, a finom japan fonasu kerti székben, tgy érezte, mintha
valahol igen-igen messze lett volna, s most még sokkal tavolabb volna. Mintha egy
tavoli tenger partjan volna egy idegen hotel teraszan, ha a szemét lehunyta, a pusztai
szel zugasa meég a tenger morajat is emlékébe idézte.

Keérdesek

1. A hagyoményos ir6géppel irt szovegekben a bekezdések milyen igazitastak
szoktak lenni?

2. A hagyomanyos irogéppel hogyan lehet jobbra zart bekezdést 1étrehozni?
3. A hagyomanyos irégéppel létre lehet-e hozni sorkizart bekezdést ?

(2) Az igazitas megvaltoztatasa

A bekezdések igazitasat igy valtoztatjuk meg:

a) Kijeloljiik azokat a bekezdéseket, amelyeknek az igazitdsat meg akarjuk val-
toztatni.

b) Kivélasztjuk a Bekezdés meniipont alabbi almeniipontjainak egyikét:

Balra
Kidzépre
Jobbra
Sorkizart

Feladat

A REGENY.WRI dokumentum bekezdéseit igazitsd a kovetkezOképpen:
a) Az els6 bekezdés folotti rész legyen kozépre zart!
b) Az els6 és a masodik bekezdés legyen jobbra zart!
c) A tovabbi bekezdések legyenek sorkizartak!
d) A negyedik bekezdést valtoztasd vissza balra zartra!
e) Végiil mégis legyen minden egyes bekezdés sorkizart!

b) Sorkoz

(1) A sorkoz fogalma
Egy bekezdésben két szomszédos sor alapvonalanak tavolsagat sorkbznek nevez-
ziik. A sorkoz haromféle lehet:
— egyszeres
— masfélszeres

— dupla.
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Egy bekezdésen beliil csak egyféle sorkozt lehet kialakitani.

Példa

Bemutatjuk a Moéricz idézetet haromféle sorkozzel:

a) egyszeres a sorkozzel:

Ahogy ott lltek a verandan, a finom japan fonasu kerti székben, gy érezte, mintha
valahol igen-igen messze lett volna, s most még sokkal tavolabb volna. Mintha egy
tavoli tenger partjan volna egy idegen hotel teraszan, ha a szemét lehunyta, a pusztai
szél zugasa még a tenger morajat is emlékébe idézte.

b) dupla sorkézzel:
Ahogy ott lltek a verandan, a finom japan fonasu kerti székben, ugy érezte, mintha
valahol igen-igen messze lett volna, s most még sokkal tavolabb volna. Mintha egy

tavoli tenger partjan volna egy idegen hotel teraszan, ha a szemét lehunyta, a pusztai

szélzugasa meég a tenger morajat is emlékébe idézte.

c) masfélszeres sorkozzel:
Ahogy ott Ultek a verandan, a finom japan fonasu kerti székben, ugy érezte, mintha

valahol igen-igen messze lett volna, s most még sokkal tavolabb volna. Mintha egy
tavoli tenger partjan volna egy idegen hotel teraszan, ha a szemét lehunyta, a pusztai

szél zigasa még a tenger morajat is emlékébe idézte.

(2) A sorkoz meghatarozasa
A sorkdz meghatarozasa igy torténik:

a) Kijeloljitkk azokat a bekezdéseket, amelyekben meg akarjuk véltoztatni a sor-
kozt.

b) Kivalasztjuk a Bekezdés meniipont alabbi almeniipontjainak egyikét:

Egyszeres sorkoz
Masfélszeres sorkiz

Dupla sorkidz

Feladat

A REGENY.WRI dokumentumban a sorkozoket a kovetkezoképpen alakitsd ki:
a) Az elso, a masodik és a harmadik bekezdésben legyen masfélszeres a sorkoz!

b) Az 6todik, a hatodik és a nyolcadik bekezdésben legyen dupla a sorkoz!
c) Végiil mégis egyszeres legyen a sork6z minden bekezdésben!
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¢) Behuzasok

(1) A behuzas fogalma

A behuzésok lathatatlan fliggbéleges vonalak. Haromféle behuzas van:

— bal oldali behuizas
— jobb oldali behtuzas
— az elsd sor behuzasa.

Minden bekezdésnek sajat behiizasai vannak.

Az alabbi abra egy bekezdés behuzasait szemlélteti. A margokat szaggatott vonal
jeldli, a behuzasokat pedig pontozott vonal:

m
"f;%‘;é
ﬁ':gt':

=

-

w

amelymek serumi melege nincs.

Bal oldali Johb oldali
T behdzas behuzas T
I Margo Margd I
A papir széle A papir széle
Az elsd sor
hehuzasa

A bal oldali behuzas a bal marg6tol jobbra helyezkedik el. A bal oldali behazas
mértéke alatt a bal margétdl valéd tavolsagat értjilk. Az abran B-vel jeloltiik a bal oldali
behtizas mértékét. Ha a bekezdés rendelkezik bal oldali behuzassal, akkor a bekezdés
bal szél€t nem a bal margd, hanem a bal oldali behtizas hatarozza meg.

A jobb oldali behlizds mindig a jobb marg6tél balra helyezkedik el. A jobb oldali
behtizas mértéke alatt a jobb margotdl vald tavolsagat értjiikk. Az abran J-vel jeloltiik a
jobb oldali behuzas mértékét. Ha a bekezdés rendelkezik jobb oldali behuzassal, akkor a
bekezdés jobb sz€lét nem a jobb margd, hanem a jobb oldali behuzas hatarozza meg.

Az els6 sor behtizasa vagy jobbra, vagy balra helyezkedik el a bal oldali behtzastol.
Az els6 sor behuzasanak mértéke alatt ennek a vonalnak a bal oldali behuzastdl valo
tavolsagat értjiikk. Ha a bekezdés rendelkezik az elsé sor behuzéaséaval, akkor a bekezdés
elsd sora ennél a vonalnél kezdddik.
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A fenti abran az els6 sor behizasa a bal oldali behuzastol jobbra helyezkedik el. Az
abran E-vel jeloltiik az elsé sor behtizasanak mértékét.

Ha az els6 sor behizdsa a bal oldali behuzastdl balra helyezkedik el, akkor fliggd
behtzasrol beszéliink. A fliggd behtizds mértékét negativ szammal adjuk meg. Az alabbi
abra egy olyan bekezdést szemléltet, amelyik fliggd behuzassal rendelkezik.

Flggo
behizas

nuhsztaférg, amebrne]{ 5emzm”
melegezu:u:s e

|

Bal oldali Jobb oldali

4 T behizas behluzas T
Margo Margo ]
A papir széle A papir széle

(2) A behuzasok meghatarozasa
A behuzasok mértékének meghatarozasa igy torténik:
a) Kijeloljiik azokat a bekezdéseket, amelyekben behuzasokat akarunk létrehozni.
b) Kivalasztjuk a Bekezdés meniipont Behiizas almeniipontjat.

c¢) Ekkor megjelenik a ,,Behtzasok™ parbeszédpanel:

Behiizasok

Bal oldal:

Az elsd sor:

Jobb oldal:

A parbeszédpanel egyetlen kérdésre kér valaszt:

Mekkora legyen az egyes behuzdsok mértéke a kijelolt bekezdésekben?
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Erre a kérdésre ugy vélaszolunk, hogy a behtzasok mértékét begépeljiik a
megfeleld mezdbe. Fliggd behuzast igy tudunk megadni, hogy ,,Az elsé sor” me-

z6be negativ értéket gépeliink be.

d) Ha befejeztiikk a parbeszédpanel kitdltését, akkor megnyomjuk az OK pa-

rancsgombot.

Megjegyzések

1. Ha egy bekezdésben a bal oldali behuzas mértéke 0, azt Ggy is tekinthetjiik, hogy a
bekezdés rendelkezik bal oldali behtuzassal, de az egybeesik a bal margéval. (Hasonlo

mondhato el a jobb oldali behtzasrol.)

2. Ha egy bekezdésben az els6é sor behtizasanak mértéke 0, azt ugy is tekintjiik, hogy
a bekezdés rendelkezik az els6é sor behiizasaval, de az egybeesik a bal oldali behtizéssal.

Feladat

A REGENY.WRI dokumentumban hozd létre a kdvetkez6 behuzasokat:

a) Az els6 bekezdésben
— a bal oldali behtizds mértéke 2 cm

— az els6 sor behuzasanak mértéke 0 cm

— a jobb oldali behtizds mértéke 3 cm
legyen!

b) A negyedik, 6todik és a hatodik bekezdésben

— a bal oldali behuizas mértéke 1 cm

— az elsé sor behtzasanak mértéke 2 cm
— a jobb oldali behuzas mértéke 2,5 cm

legyen!

¢) A nyolcadik és a kilencedik bekezdésben
— a bal oldali behuzas mértéke 4 cm
— a fliggd behlizas mértéke 1 cm
— a jobb oldali behuzas mértéke 0 cm
legyen!

d) Végiil mégis valamennyi bekezdésben
— a bal oldali behuzas mértéke O cm

— az elso sor behtizasanak mértéke 0,5 cm

— a jobb oldali behtizas mértéke 0 cm
legyen!
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Megjegyzés

Ha kivélasztjuk a Bekezdés meniipont Normal almeniipontjat, akkor a kijelolt be-
kezdések balra zartra, egyszeres sortavolsagura és behuzas nélkiilire valtoznak.

Feladat

Viltoztasd vissza a REGENY.WRI dokumentum elsé bekezdését balra zartra, egy-
szeres sortavolsagura és behuzas nélkiilire!

Megjegyzés

A bekezdések kozotti teret iires sorok beiktatdsaval novelhetjiik, kiiktatasaval pedig
csokkenthetjiik. Ures sorokat tigy iktatunk be két bekezdés kozé, hogy a kurzort a len-
tebbi bekezdés legelejére vissziik, s annyiszor iitjiikk le az Enter billentylit, ahény {ires
sort akarunk beiktatni. Ures sorokat Ggy iktatunk ki két bekezdés koziil, hogy a kurzort a
fontebbi bekezdés alatti iires sorra vissziik, majd annyiszor iitjiik le a Delete (Del) billen-
tylit, amennyi tires sort ki akarunk iktatni.

Feladat

Iktass be a REGENY.WRI dokumentum elsé bekezdése f61é hat tires sort, tovabba
minden bekezdés mogé harom iires sort. Késébb az iires sorok szamat mindenhol csok-
kentsd egyre!

Megjegyzés

Amikor kijeloljiik azokat a bekezdéseket, amelyeket bekezdésforméazasnak akarunk
alavetni, akkor a kijelolésnél az alabbi egyszeriisitésekkel élhetiink:

1) Ha csak egyetlen bekezdést akarunk kijeldlni, akkor nem kotelezé kijeldlni a
bekezdést, elegendd csupan a kurzort a bekezdés tetszéleges helyére vinni.

2) Ha tobb bekezdést akarunk kijeldlni, akkor a legelsé és a legutolsé bekezdést
nem kotelezo teljes egészében kijeldlni.

23. fejezet
Tabulatorok a dokumentumban

a) A tabulator fogalma

Gyakori eset, hogy a dokumentumban oszlopokat is el akarunk helyezni.

Példa

ime egy oszlopokat is tartalmazé dokumentum:
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Tisztelt Vezérigazgato arl

Tudatom Onnel, hogy véllalatunk anyagraktaranak készlete a ma reggeli
leltarozaskor a kdvetkezd volt:

Megnevezés Mennyiség Mértékegység
Mész 36,54 mazsa

Homok 13 kobméter
Kavics 165,035 kobméter
Cement 2860 mazsa
Kisméreti tégla 54000 darab
Blokktégla 76550 darab

Kozlém tovabba, hogy anyagheszerzés céljabdl ma az alabbi varosokba
inditottam teherautot:

A varos neve Tavolsag A vezetd neve
Szombathely 280 Kohlmayer Zoltan
Székesfehérvar 134 Cseszlar Istvan
Gyula 136 Kovacs Ignac
Budapest 86 Hajos Laszlo
Gyongyds 130 Bogdanovics Endre

Kecskemét, 1996. aug. 28.
Agoston Istvan tgyintézd

Egy szamoszlop akkor tetszetds, ha a tizedesvesszok egymas ala esnek. Egyéb osz-
lop pedig akkor mutat j6l, ha balra van igazitva.

Az oszlopok tetszetds elrendezését az ugynevezett tabulatorok teszik lehetévé. A ta-
bulator egy lathatatlan fiiggdleges vonal. A helyét (pozicidjat) ugy hatarozzuk meg,
hogy megadjuk a bal oldali marg6tol valo tavolsagat.

A tabuldtoroknak kétféle tipusa kiilonboztethetd meg: decimalis €s nem-decimalis.

Decimalis tabulatornak szamoszlop esetében vessziik hasznat. Decimalis tabulator
alkalmazasakor ugyanis az oszlop elemeiben szerepld tizedesvesszék a tabulatorhoz
igazodnak.

Nem-decimalis tabuldtornak egyéb oszlop gépelésekor vessziikk hasznit. Nem-
decimalis tabulator alkalmazasakor ugyanis az oszlop elemeinek kezdete a tabulatorhoz
igazodik.

Példa

Az el6z0 példdban bemutatott dokumentumban decimélis tabulatort igényel a
,Mennyiség” és a ,,Tavolsag” felirati oszlop, a tobbi pedig nem-decimalis tabulatort
igényel. Szemléltetésképpen most be is jeloljikk a tabuldtorokat: a decimalisakat szagga-
tott vonallal, a nem-decimalisakat pedig pontozott vonallal jeloljilk. A dokumentum

- -
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—— Bal oldali margo

. =i 2.5 6.5 8 2.5 10.5

Tisztelt Vezérigazga':té arl
Tlidatom Onnel, hogy vallalatunk anyagraktaranak Keszlete a ma reggel
I :

lelfarozaskor a kovetkezd volt: :
Megnevezés Melfmyiség: Mértékegyséqg
Mész 36'54 mazsa
Homok 3.3 kbmeéter
<Kavics i 185035 kiobméter
Cement ;2860 mazsa
Kisméreti tégla : 54000 darab
Blokktégla . 76550 darab

Kgzlém topabba, hogy anyagbeszet‘zes celjabol m3 az glabbi varosokha
ingitottam |teherautot:

A varog neve Tavolsag: A veizetd neve
Szombathely 280 § <ohlayer Zoltan
Székesfehérvar 134 Cseqzlar Istvan
Gyula 136 : <ovags Ignac
Budapept 86 : Hajos Laszld

Gydngyps 130 Hogdanovics Endre
Kecskempgt, 1996, aug. 28. :

Agostoé] IstvaniigyintéEd

b) A tabulatorok beallitasa

Tabulétorra csak olyan dokumentumban van sziikség, amelyik oszlopokat tartalmaz.

Minden egyes tabulator beallitasakor két dolgot kell megadni:

. gy

— a tipusat.

A tabuldtorok beadllitdsa az egész dokumentumra vonatkozik. Ez azt jelenti, hogy
nem lehet bekezdésenként kiillonb6z6 tabulatorokat beallitani. A tabulatorok beallitasa-
kor tehat figyelembe kell venni az egész dokumentum tabulatorsziikségletét: annyi tabu-
latort kell bedllitani, amennyit a dokumentum oszlopai megkdvetelnek. Egy dokumen-
tumban legfeljebb 12 tabulatort lehet beéllitani.

(A példaként felhozott tigyintézoi jelentésében hat oszlop van, ezért hat tabulétort
kell beallitani. Akkor volna elegend6 6t tabulator, ha volna két olyan oszlop, amelyek-
nek a tipusa és a pozicioja is megegyezik.)

A beallitast elvégezhetjiilk mar a dokumentum feldolgozasanak megkezdésekor, de
legkésObb az oszlopok gépelésének megkezdése elott el kell végezni.
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A tabulatorok bedllitasa a kovetkezéképpen torténik:
a) Kivalasztjuk a Dokumentum meniipont Tabulatorok almeniipontjat.

b) Ekkor megjelenik a ,, Tabulatorok” parbeszédpanel:

Tabulatorok

Poziciok:

Decimalis: [ 1.

Poziciok:

Decimalis: ].

A parbeszédpanel arra szolgal, hogy megadjuk a tabulatorok pozicigjat €s tipusat.

A ,,Pozicidk™ mezdkbe sorra be kell irni az egyes tabulatorok pozicigjat. Ne
feledjiik: az a mértékegység van érvényben, amit az ,,Oldalbeallitas” parbeszéd-
panelben beallitottunk!

Azok a tabulatorok lesznek decimalisak, amelyeknél a ,,Decimalis™ kapcsolo-
négyzetet beikszeljik.

Ha megnyomjuk a Mindet torli parancsgombot, akkor az 6sszes beallitott ta-
bulator torlédik, és lehet el6lrdl kezdeni a beallitast.

c) Ha befejeztiik a parbeszédpanel kitoltését, akkor megnyomjuk az OK parancs-
gombot.

Példa

Mielbtt Agoston Istvan az el6z6 példa szerinti jelentését gépelni kezdte volna,
igy toltotte ki a ,,Tabulatorok™ parbeszédpanelt:

Tabulatorok

Poziciok:

Decimalis:

Poziciok:

Decimalis:
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Megjegyzés

Akkor is vannak tabulatorok, ha mi egyet sem allitunk be. Ilyenkor a tabulatorok 0,5
inch-enként kdvetik egymast, és valamennyi tabulator nem-decimalis. Ezek a tabulato-
rok nincsenek feltiintetve a ,, Tabulatorok™ parbeszédpanelben.

Feladat

Allits be tabulatorokat a REGENY.WRI dokumentumban! Harom tabulator legyen!
Az elsének a pozicidja | cm legyen, a masodiké 3,5 cm, a harmadiké pedig 12 cm. Csak
a harmadik tabulator legyen decimalis!

¢) A tabulatorok alkalmazasa

A tabulatorok alkalmazasat a Tab billentyii teszi lehetové.

A Tab billentyii a kurzort a soron kovetkez6 tabulatorra allitja. Mihelyt egy tabula-
torra raéalltunk a Tab billentylivel, azonnal miikdésbe 1ép a tabulator igazit6 hatasa. Ha
nem ennek, hanem egy késdbbi tabulatornak az igazité hatasat akarjuk igénybe venni,
akkor a Tab billentyii ujbdli leiitésével tovabb kell 1épni. Amikor mér a kivéant tabulato-
ron all a kurzor, akkor kezdddhet az oszlop egy elemének a begépelése. Ennek végezté-

vel Gjra le kell iitni a Tab billenty{it (amennyiszer sziikséges), s gépelhetjiik a kovetkezd
oszlop egy elemét.

Ha a Tab billentyiit a kelleténél tobbszor itéttilk le, akkor a Backspace billentyiivel
vissza lehet 1épni az el6z6 tabulatorra.

A mondottak alapjan oszlopok begépelése a kdvetkezdképpen torténik:

a) A kurzort annak a sornak az elejére vissziik, ahol az oszlopok gépelését kez-
deni akarjuk.

b) Leiitjitk a Tab billentyiit (annyiszor, amennyiszer sziikséges).

c) Begépeljiik az els6 oszlop elsé elemét.

d) Ismét leiitjitk a Tab billentyiit (annyiszor, amennyiszer sziikséges).

e) Begépeljiik a masodik oszlop els6 elemét.

f) Es igy tovabb az elsd sor végéig.

g) A sor végét az Enter billentyiivel jelezziik.

h) Johet ugyanigy a masodik sor, majd a tobbi.

Példa

Amikor Agoston Istvan az el6z6 példaban szerepld jelentését készitette, akkor az el-
s6 tablazatot igy gépelte be:

a) A kurzort a sor elejére vitte.

b) Leiitotte a Tab billentyiit. Ekkor a kurzor az elsd, vagyis az 1 cm pozicidju ta-
bulétorra allt ra (ez még nem jo).
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c) Ismét leiitotte a Tab billentyiit. Ekkor a kurzor a masodik, vagyis a 2,5 cm po-
zicidju tabulatorra allt ra (ez mar jo).

d) Begépelte a ,,Mész” szot.

e) Leiitotte a Tab billentyiit. Ekkor a kurzor a harmadik, vagyis a 6,5 cm pozicié-
ju tabulatorra allt ra (ez még nem jo).

f) Megint leiitétte a Tab billentyiit. Ekkor a kurzor a negyedik, vagyis a 8 cm po-
zicidju tabulatorra allt ra (ez mar jo).

g) Begépelte a 36,54-ot.

h) Leiitdtte a Tab billentyiit. Ekkor a kurzor az 6todik, vagyis a 9,5 cm pozicidju
tabulatorra allt ra (ez még nem jo).

i) Ujra leiitotte a Tab billentytit. Ekkor a kurzor a hatodik, vagyis a 10,5 cm po-

L . ]

J) Begépelte a ,,mazsa” szot.

k) Leiitotte az Enter billentyiit. Ekkor a kurzor az 4j sor elejére keriilt, €s ugyan-
igy a tobbi sort is begépelte.

Feladat

Az alabbi oszlopok az Atok iil a gyémantgyiiriin c. regényben eléfordulé idegen sza-
vakat, a jelentésiiket, tovabba az elsé eléfordulasuk oldalszamat tartalmazzak:

Idegen szé Jelenése Oldalszam
Borgia-gydru Cesare Borgia méreggydirije 22
Natal Dél-Afrika egyik tartomanya 56
zulu bennszilétt térzs Natal-ban 98
Land Rover terepjaro 125
skrupulus aggodéd 189

Gépeld hozza a fenti oszlopokat a REGENY.WRI dokumentumhoz!

24. fejezet
Vegyiik elo a vonalzot!

a) A vonalzoé fogalma

A vonalzé olyan eszkdz, amely a bekezdésformakat és a tabuldtorokat szemliélteti. A
szemléltetésen tilmenden lehetové teszi a bekezdésformazast és a tabulatorok beallitasat
— az eddig targyaltnal egyszeriibb médon.
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A vonalzot ugy tessziik lathatova, hogy kivalasztjuk a Dokumentum meniipont Vo-
nalz6é be almeniipontjat. Ha pedig mar nincs sziikségiink a vonalzoéra, akkor a Doku-
mentum meniipont Vonalzé ki almeniipontjanak kivalasztasaval el tudjuk tiintetni.

A vonalzé igy néz ki:

& = = 8 = = =
o n |’ 2 4 I3, 14, 5, B, 7, 18, 19, l'l‘l 111,

A vonalzo alkotdelemei:

— mérce
— ikonok.
— csuszda

1) A mérce a tavolsagot szemlélteti (abban a mértékegységben, amit az oldalbe-
allitas soran valasztottunk):

o . 1 ¢ 2 ¢ 13 M4, B, B,y 724 1809, 0, M.

2) A mérce folott harom csoportban helyezkednek el az ikonok.

a) Az elso csoportban van a két tabulatorikon:

A nem-decimalis tabulator ikonja —1 f A decimalis tabulator ikonja

b) A masodik csoportban van a harom sorkodzikon:

A masfélszeres
sorkdz ikonja

Az egyszeres sorkdz ikonja ——l r A dupla sorkdz ikonja

=PENE

c) A harmadik csoportban van a négy igazitasikon:

A kozepre zaras ikonja A jobbra zaras ikonja
A halra zaras ikonja _l _l ( l—— A sorkizaras ikonja

EE®E
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3) A csuszda a mérce alatt elhelyezked6 keskeny sév:
b . 4

A cstszdaban lathat6 a haromféle behuzas jele:

A bal oldali A jobb oldali
hehuzas jele behuzas jele
4 ‘I 4

Az elsd sor

behuzasanak jele

Ha a dokumentumban tabuléatorokat is elhelyeztiink, akkor azok mindegyikét egy ta-

bulatorjel szemlélteti a csuszkan. A tabulatorjel ugy néz ki, mint a tabuléatorikon, csak
kisebb.

Feladat

1. Tedd lathatéva a vonalzot!
2. Nézegesd a vonalzo alkotoelemeit, s jegyezd meg a neviiket!

b) A bekezdésforma leolvasasa

Ha a vonalzdval le akarjuk olvasni a bekezdésformat, akkor minddssze annyit kell
tenniink, hogy a kurzort a kivant bekezdés tetszoleges helyére vissziik. A vonalzé min-
dent elarul:

— A bekezdés igazitasa abbdl allapithatd meg, hogy az igazitasikonok koziil
melyik van kiemelve.

— A bekezdés sorkoze abbol allapithaté meg, hogy a sorkdzikonok koéziil melyik
van kiemelve.

— A behuzasok elhelyezkedése abbol allapithaté meg, hogy hol helyezkednek el
a behuzasi jelek.

¢) Bekezdésformazas a vonalzoval

A bekezdésformazas a vonalzoval igy torténik:

a) Kijelodljilk azokat a bekezdéseket, amelyeket bekezdésformazasnak akarunk
alavetni.

b) A kijelolt bekezdések igazitasat ugy valtoztatjuk meg, hogy az igazitasikonok
koziil a megfeleldre kattintunk.
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c) A kijelolt bekezdések sorkozét ugy valtoztatjuk meg, hogy a megfelel6 sorkoz-
ikonra kattintunk.

d) A kijelolt bekezdések behuizasait ugy valtoztatjuk meg, hogy a behuzasi jele-
ket a csuszdaban odébb helyezziik.

Feladat
A REGENY.WRI dokumentumban alakitsd ki a kévetkez6 bekezdésformakat:

a) Az elso és a masodik bekezdésben
— az igazitas jobbra zart legyen
— a sorkdz dupla legyen

— a behuzasok a kovetkezOk legyenek:
— a bal oldali behuzas mértéke 2 cm
— a jobb oldali behiizas mértéke 3 cm
— az elso sor behuzasanak mértéke 0,5 cm.
b) A negyedik, az 6todik €s a hatodik bekezdésben
— az igazitas sorkizart legyen
— a sorkoz egyszeres legyen

— a behuzasok a kovetkezOk legyenek:
— a bal oldali behiizds mértéke 1 cm
— jobb oldali behtizas mértéke 2,5 cm
— az elso6 sor behuzasanak mértéke 0 cm.
¢) A nyolcadik és a kilencedik bekezdésben:
— az igazitas jobbra zart legyen
— a sorkoz egyszeres legyen

— a behuzasok a kovetkezok legyenek:
— a bal oldali behizas mértéke 4 cm
— a jobb oldali behtizas mértéke 0 cm
— a fliggd behuzas mértéke 1 cm.

d) Végiil mégis minden bekezdésben
— az igazitas sorkizart legyen
— a sorkoz egyszeres legyen

— a behuzasok a kovetkezok legyenek:
— a bal oldali beh(izas mértéke 0 cm
— a jobb oldali behtizas mértéke 0 cm
— az elsd sor behuzasanak mértéke 0,5 cm!
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d) A tabulatorok beallitasanak leolvasasa
A csuszdan elhelyezkedd tabulétorjelek alakjabol és helyébdl tudni lehet a tabulato-

L3 B 4

Példa

& = = 8 = = =
11— lP 2 1!‘3 B S |B_‘:‘: 7 4 18 4 19 | 1]] 4|1'|| |

|l

akkor tudni lehet, hogy harom tabulédtor van beéllitva. Az elsé decimalis, é€s a pozicidja

~

3 cm. A masodik nem-decimalis, és a pozicidja 6,5 cm. A harmadik decimalis, €s a
pozicidja 10 cm.

Feladatok

Olvasd le a REGENY.WRI dokumentumban beallitott tabulatorok tipusat és pozicio-
jat!

e) A tabuliatorok beallitasa a vonalzoéval

Ha a tabulatorokat a vonalzdval akarjuk bedllitani, akkor a kévetkezdket kell tud-
nunk:

L - 4

odébb helyezziik.

2. Meglevé tabulatort ugy torliink, hogy a jelét odébb helyezéssel eltavolitjuk a
csuszdarol.

3. Uj tabulatort igy hozunk létre:
a) A létrehozando tabulator tipusanak megfeleld tabulatorikonra kattintunk.

b) A cstszdénak arra a helyére kattintunk, ahova a tabulatort el akarjuk he-
lyezni.

Feladatok
1. A jelenlegi tabulatorok koziil

b) a masodiknak a poziciéjat néveld 0,5 cm-rel!

2. Negyedik tabulatorként hozz Iétre egy ujat! Ennek tipusa nem-decimalis, pozicidja
pedig 13,5 cm legyen!

3. Torold a most létrehozott tabulatort!

193



25. fejezet
Dokumentumformazas

A dokumentumforma négy dolgot jelent:
— mely helyeken kezdddjon uj oldal a dokumentumban?
— mi keriiljon a dokumentum fejlécébe és lablécébe?
— hogyan helyezkedjenek el a dokumentum oldalai a papirlapokon?
— hova essenek a dokumentum tabulatorai?

Ennek megfelelden a dokumentumformézas a kovetkez6 teendokbdol all:
— oldalakra térdelés
— a fejléc és a labléc kialakitasa
— a bedllitasok esetleges médositasa.
A felsorolasbol lathato, hogy mar az eddigiekben is végeztiink dokumentumforma-

zast: akkor, amikor oldalvég jeleket toldottunk be a dokumentumba, és akkor, amikor a
nyomtato, az oldal és a tabulatorok beallitasat elvégeztiik.

a) Oldalakra tordelés

A teljes dokumentum egyetlen oldalnak mindsiil mindaddig, amig vagy mi magunk
oldalakra nem tordeljiik, vagy oldalakra nem tordeltetjiik a Write-tal.

Mi magunk ugy tordeljiik oldalakra a dokumentumot, hogy oldalvég jeleket toldunk
be a kivant helyekre.

A Write-tal a kovetkezoképpen tordeltetjiik oldalakra a dokumentumot:

a) Kivalasztjuk a File meniipont Térdel almeniipontjat.
b) Ekkor megjelenik az ,,Oldaltordelés™ parbeszédpanel:

Oldaltordelés

[]iOidaltorések megerdsitése:

A parbeszédpanel egyetlen kérdésre kér valaszt:

Kérjiik-e, hogy a Write megerdsittesse veliink az dltala javasolt oldaltorése-
ket?

Erre a kérdésre az ,,Oldaltérések meger0sitése” kapcsolonégyzettel valaszo-
lunk. Ha azt akarjuk, hogy minden oldaltorést megerdsittessen veliink a Write,
akkor beikszeljiik.

c) Megnyomjuk az OK parancsgombot.
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Megjegyzések
1. Az altalunk elhelyezett oldalvég jel igy néz ki:

............................................................................................................................................

a Write éltal elhelyezett oldalvég jel pedig igy:

»

2. Ha kértiik az oldaltorések megerdsitését, akkor a Write éltal javasolt minden egyes
oldaltordelésnél megjelenik ez a parbeszédpanel:

A dokumentum tordelése

A lapvaltas helye a Fel és
a Le gombokkal mozgathato.

Ha kész, alkalmazza a
Rendben gombot.

Mikozben ezt a parbeszédpanelt latjuk, a » jel mar ott van, ahol oldaltérést akar végre-
hajtani a Write. A Fel és a Le parancsgombokkal egy sorral feljebb vagy lejjebb vihet-
jik ezt a jelet. Ha mar rendben taldljuk az oldaltorés helyét, akkor megnyomjuk a
Rendben parancsgombot. Ennek hatasara a » jel rogzodik.

3. A dokumentumban vegyesen is lehetnek altalunk elhelyezett oldalvég jelek, va-
lamint a Write altal elhelyezett oldalvég jelek.

4. Ha valami miatt el akarjuk tavolitani a dokumentumboél a Write altal elhelyezett
oldalvég jeleket, akkor a kovetkez6képpen jarunk el:

a) Uj tordelést végeztetiink a Write-tal ugy, hogy erdsittesse meg veliink az oldal-
toréseket.

b) Amikor a tordelés soran legel6szor megjelenik ez a parbeszédpanel:

A dokumentum tordelése

A lapvaltas helye a Fel és
a Le gombokkal mozgathato.

Ha kész. alkalmazza a
Rendben gombot.

akkor megnyomjuk a Mégsem parancsgombot.

5. Ha az oldalakra tordelés soran a Write olyan oldalvég jeleket talal, amit mi ma-
gunk helyeztiink el a dokumentumban, akkor ezzel a parbeszédpanellel kérdezi meg,
hogy meg akarjuk-e hagyni azon a helyen az oldaltorést:
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A dokumentum tordelése

Meg akarja tartani
3 ezt a lapvaltasi pontot?

Feladat
Tordeltesd oldalakra a REGENY.WRI dokumentumot a Write-tal!

b) A fejléc és a 1abléc kialakitasa

Lehet6ség van arra, hogy a dokumentum nyomtatdsakor a felsé margé folott és az al-
s6 margo alatt is elhelyezziink valamilyen allandé széveget. A fels6 margo folé helye-
zend6 szoveget fejlécnek nevezziik, az alsé marg6 ald helyezendét pedig lablécnek.

A fejléc és a labléc kialakitasa annyira hasonléan torténik, hogy elég megtargyalni az
egyiket.

A fejléc kialakitasa igy torténik:
a) Kivélasztjuk a Dokumentum meniipont Fejléc almeniipontjat.

b) Ekkor a szerkesztd teriiletr6l atmenetileg eltinik a dokumentum, és atadja a
helyét a fejlécnek (a cimkében meg is jelenik a ,,FEJLEC” felirat). A fejléc szovegét
a munkateriileten hozzuk létre. Ennek soran a legtobb almeniipont éppugy igénybe
vehetd, mint a dokumentum feldolgozasakor. A fejléc szovegének létrehozasa koz-
ben allanddan a képernydn van a ,,Fejléc” parbeszédpanel is. Az alabbi 4bra az el-
mondottakat szemlélteti:

AEile Szerkesztés Keresés Betii Bekezdés Dokumentum Info

| Fejléc

Tavolsag a lap tetejétaol: B Az elso oldalon is

Oldalszam: 1
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A fejléc szovege €s a parbeszédpanel kozott kattintassal vagy az Alt F6 billen-
tylikombinacidval valositjuk meg oda-vissza az attérést.

A parbeszédpanel részben kérdésekre var valaszt, részben pedig elésegiti a fejléc
szovegének létrehozasat.

A parbeszédpanel két kérdésre kér valaszt:
1) Mennyi legyen a tavolsag a papir felsd széle és a fejléc felsd széle kozott?

A valaszt a ,,Tavolsag a lap tetejétél” mezobe gépeljitkk be. Megadasakor fi-
gyelembe kell venni a felsé margé helyét, és a fejléc varhaté magassagat.

2) Akarjuk-e, hogy a dokumentum elsé oldalan is legyen fejléc?

Ha akarjuk, akkor beikszeljiik ,,Az elsé oldalon is” kapcsolonégyzetet. Ha
nem ikszeljiik be, akkor csak a masodik oldaltél kezdve lesz fejléc.
A parbeszédpanel harom parancsgombja a fejléc szovegének kialakitasat segiti:

1) Ha megnyomjuk az Oldalszamot beszir parancsgombot, akkor a fejléc
szovegébnek a kurzorral megjelolt helyére bekeriil az (oldalszam:) karakter. Ez a
karakter ugyanagy kezelhetd, mint barmely mas karakter: athelyezhetd, torélhetd,
stb. A fejlécnek azon a helyén, ahol most az (oldalszdm:) karakter szerepel, a
nyomtatas soran az oldal sorszama fog megjelenni.

2) Ha megnyomjuk a Torol parancsgombot, akkor a fejléc addigi szdvege
torlodik.

3) Ha megnyomjuk a Vissza a dokumentumhoz parancsgombot, akkor a
fejléc szovege véglegesitédik, €s Gjra maga a dokumentum keriil a munkateriilet-
re. A fejléc €s a labléc szovege majd csak a nyomtatas soran jelenik meg ujra.

A nyomtatds megkezdése elott természetesen még modosithatd a fejléc és a labléc
szovege.

Feladatok

1. Alakitsd ki a REGENY.WRI dokumentum fejlécét a kovetkezéképpen:

— A fejléc szovege egyetlen sorbdl dlljon: a regény irdja €s a cime szerepeljen
benne kozépre zartan! A betlik 12 pont méretiiek, félkovérek és Arial CE tipusuak
legyenek!

— A fejléc tetejének a lap tetejétdl valo tavolsaga 1, 9 cm legyen!
— Az els6 oldalon is jelenjen meg a fejléc!

2. Alakitsd ki a REGENY.WRI dokumentum lablécét a kovetkezdképpen:

— A labléc szovege minddssze az oldalszambol élljon, és kdozépre legyen zarva!
A betiiméret 10 pont, a betiitipus pedig Arial CE legyen!

— A labléc aljanak a lap aljatol valé tavolsaga 1, 8 cm legyen!
— Az els6 oldalon is legyen labléc!
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¢) A beallitasok moédositasa

A dokumentumformat a nyomtaté beallitasa, az oldal beallitasa és a tabulatorok be-
allitasa is befolyasolja. Ezeket a beallitdsokat a nyomtatas el6tt (amennyiben sziikséges)
még modositani lehet. A beallitds mdédositasa nem mas, mint Gjboli beallitas.

Feladat
Moédositsd a beallitasokat a kovetkezéképpen:
a) A papirméret olyan legyen, amilyen a rendelkezésedre all!

b) A margodszélességek a kovetkezok legyenek:

bal oldali: 2,0 cm
jobb oldali: 1,5 cm
felso: 3,0 cm
also: 3,0 cm.

c) A tabulatorokat igy modositsd:
— az els6 tabulétor pozicidja 1 cm-rel ndvekedjen

— a harmadik tabulator pozicidja 1 cm-rel csokkenjen!

26. fejezet
A kurzor mozgatasa oldalszam szerint

Ha a dokumentum mar oldalakra van tordelve, akkor a kurzor mozgatasat az oldal-
szam szerint is megvaldsithatjuk.

Megadott oldal elejére a kovetkezdképpen allitjuk ra a kurzort:
a) Kivalasztjuk a Keresés meniipont Oldalszam almeniipontjat.

b) Ekkor megjelenik az ,,Ugras” parbeszédpanel:

Oldalszam:

Az ,,Oldalszam™ mezdbe begépeljiik a kivant oldal sorszamat.

¢) Megnyomjuk az OK parancsgombot.

Feladat
Vidd a kurzort a 2. oldal elejére!
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27. fejezet
Az utols6 muvelet visszavonasa

Gyakran megesik, hogy a dokumentum feldolgozasa sorédn olyan miiveletet végez-
tiink el (pl. gépelést vagy éppen formézast), amelyrdl kideriil, hogy nem kellett volna
elvégezni. Ha mindez még idében kideriil, akkor a miiveletet visszavonhatjuk. Csak az
utolso miiveletet lehet visszavonni!

A visszavonas ugy torténik, hogy kivalasztjuk a Szerkesztés meniipont Vissza alme-
niipontjat.

Ha megbantuk a visszavonast, akkor azt is visszavonhatjuk (ugyanennek az almenii-
pontnak a kivalasztasaval), €s akkor visszaall az eredeti allapot.

Megjegyzés

A Szerkesztés meniipont Vissza almeniipontjanak neve esetenként kiboviil egy szo-
val. Ez a sz6 a még visszavonhaté miiveletre utal. Ha pl. az almeniipont nevében a
,formazas™ szo6 szerepel, akkor ez arra utal, hogy a jelenleg visszavonhaté mivelet va-
lamilyen formazas volt.

Feladatok

1. A REGENY.WRI dokumentumban
a) torold ki a negyedik bekezdés masodik mondatat
b) allitsd vissza a torlés el6tti allapotot!

2. Ugyanebben a dokumentumban

a) végezd el a kovetkez6 betliformazast: a masodik bekezdés elsd sordban szerep-
16 karakterek 12 pont betiiméretiiek, Arial CE bettitipusuak, félkovérek és doltek le-
gyenek

b) allitsd vissza a formazas el6tti allapotot!

28. fejezet
Igénybe vessziik-e a Nyomtatasvezérlot?

A nyomtatds megkezdése elott tudatnunk kell a Windows-zal, hogy a nyomtatas so-
ran igénybe vessziik-e majd az ugynevezett Nyomtatasvezérlé alkalmazast. (Ha igénybe
vessziik, akkor a Write alkalmazéasban kiadésra keriilé6 nyomtatasi parancs hatasara ugy
fog nyomtatni, hogy kézben tovabb tudunk dolgozni.)

Azt, hogy igénybe vessziik-e majd a Nyomtatasvezérld alkalmazast, igy tudatjuk a
Windows-zal:

a) Ikon allapotava tessziik a Write ablakat.
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b) Elinditjuk a Rendszer csoportban talalhaté Vezérlopult alkalmazast.

c) Ennek az ablaka igy néz ki:

Kezeldprogramok

386-0s mod Hang ChlpsCF’L

[tt dupléan kattintunk a ,,Nyomtatok™ ikonra.

d) Ekkor megjelenik a kdvetkez6 parbeszédpanel:

Nyomtatd K

~ Alapnyomtato
Epson LQ-2550 - LPT1:

~ Telepitett npomtatok:
NS0 B | H

Ha igénybe akarjuk venni a Nyomtatasvezérlot, akkor beikszeljiik a ,,Nyomtatasve-
zérld hasznalata” kapcsolonégyzetet.

e) Bezarjuk a parbeszédpanelt a Bezar parancsgomb megnyomasaval. Ha nincs
rajta ilyen parancsgomb, akkor a Mégsem parancsgombot nyomjuk meg.

f) Kilépiink a Vezérl6pult alkalmazasbol.

g) Visszavaltoztatjuk normal 4llapotura a Write ablakat.
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Feladat

Tudasd a Windows-zal, hogy a nyomtatas soran nem fogod igénybe venni a Nyomta-
tasvezérlot!

29. fejezet
A dokumentum nyomtatasa

A dokumentum nyomtatésa igy torténik:
a) Kivéalasztjuk a File meniipont Nyomtat almeniipontjat.

b) Ekkor megjelenik a ,,Nyomtatas” parbeszédpanel:

Nyomtatas
Nyomtato: Alapnyomtato (Epson LQ-2550, LPT1:)

~ Nyomtatando tartomany

O Kivadaveioh

-, Megadott tartomany:
Kezdo oldal: |1

Mintséq: 180 dpi Példanyszam: |1

[] File-ba nyomtat

A parbeszédpanel harom kérdésre kér valaszt:
1) A dokumentumnak mely tartomanydt akarjuk nyomtatni?

Erre a kérdésre a ,,Nyomtatandé tartomany” keretben adjuk meg a valaszt. A
valasztokorokkel harom lehetéség koziil valaszthatunk:

[. Ha a ,Mind” lehetdséget valasztjuk, akkor a teljes dokumentum lesz
nyomtatva.

[I. Ha a ,,Kivalasztott™ lehetdséget valasztjuk, akkor csak a dokumentum kije-
I6lt része lesz nyomtatva (a kijelolést még a nyomtatds megkezdése elott el kell
végezni).

[1I. Ha a ,,Megadott tartomany” lehetdséget valasztjuk, akkor csak azok az
oldalak lesznek nyomtatva, amelyek a Kezdo oldal és a Zar6 oldal kozé esnek. A
kezdo oldal és a zar6 oldal megadasa begépeléssel torténik.
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2) Milyen mindségii legyen a nyomtatds?

Erre a kérdésre a ,,Min6ség” eléugrod listapanellel valaszolunk. A valaszthato
lehetoségek az ugynevezett dpi mértékegységben vannak megadva. Ebben a
mértékegységben fejezziik ki ugyanis a nyomtatdé felbontasat. Minél nagyobb
szamot valasztunk, annél jobb mindségii lesz a nyomtatas. Példaul 180 dpi olyan
felbontast jelent, amikor a nyomtaté inch-enként 180 egységet (igynevezett dot-
ot) képes nyomtatni.

3) Fajlba akarunk-e nyomtatni?

Erre a kérdésre a ,,File-ba nyomtat” kapcsolonégyzettel valaszolunk. Ha beik-
szeljilk, akkor a nyomtatds nem kozvetleniil a nyomtatora torténik, hanem a
nyomtatnivalok egy fajlba keriilnek, s késobb ezt a fajlt kell a nyomtatora ma-
solni a DOS COPY parancséaval a /B kapcsolot hasznalva.

4) Hany példanyban akarunk nyomtatni?

Erre a kérdésre gy valaszolunk, hogy a Példanyszam mez6be begépeljiik a
példanyszamot.

5) Szétvdlogatva kérjiitk-e a nyomtatast?

Erre a kérdésre akkor kell valaszolni, ha a nyomtatast tobb példanyban ve-
gezziik. A vélaszt a ,,Szétvalogatas” kapcsolonégyzettel adjuk meg. Ha beikszel-
jiik, akkor a nyomtatas ugy torténik, hogy a nyomtatnivalok teljes egészében ki-
nyomtatodnak egy példanyban, aztan teljes egészében megint egy példanyban, és
igy tovabb. Ha nem ikszeljiik be, akkor el6bb kinyomtatodik az elsé nyomtatando
oldal a megadott példdnyszamban, majd a kovetkezé nyomtatando6 oldal a meg-
adott példanyszamban, és igy tovabb.

c) Ha befejeztiik a parbeszédpanel kitoltését, akkor megnyomjuk az OK parancs-

gombot.
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Feladatok
1. Mentsd a REGENY.WRI dokumentumot!
2. Nyomtasd ki a REGENY.WRI dokumentumot!
. Lépj ki a Write-bol!
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XI. RESZ

A PAINTBRUSH HASZNALATA

1. fejezet
A Paintbrush rendeltetése

A Paintbrush olyan, a Windows részét képez6 alkalmazas, amellyel képeket lehet
feldolgozni. A kép lehet egyszerii rajz (pl. hazik6 a vélgyben), de lehet komoly (akar
szakkonyvbe valo) abra is.

A Paintbrush-sal olyan képek is feldolgozhatok, amelyek képdigitalizaloval keriiltek
a szamitégépbe.

A Paintbrush hasznélata konnyen elsajatithatd. A tanulasa soran jatszva megismer-
hetjiik a képek feldolgozasahoz sziikséges miiveleteket. Itt szerzett tudasunknak jo hasz-
nat vessziik akkor is, ha egy masik alkalmazassal dolgozunk majd fel képet (a miiveletek
elvégzésének modja ugyanis egységes.) Bonyolultabb képfeldolgozé alkalmazés haszna-
lata természetesen csak akkor valik sziikségessé, amikor olyan munkank akad, amihez a
Paintbrush lehetéségei mar nem elegenddek.

2. fejezet
Paintbrush-dokumentumok

Mivel a Paintbrush-sal képeket lehet feldolgozni, ezért a Paintbrush-dokumentum
mindig egy kép. A kép az ugynevezett rajzlapon helyezkedik el. A kép feliratokat is
tartalmazhat. A Paintbrush-dokumentumot tartalmazo fajl kiterjesztése BMP vagy PCX.

Megjegyzés

A Paintbrush-dokumentumot Paintbrush-képnek (vagy egyszeriien csak képnek) is
szoktuk nevezni.

Példa

Ime egy Paintbrush-dokumentum:
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A J-BAU kft. éves termelési adatai (millidé Ft)

5,2

| Készitette: Kis Pal|

I I | I | | I | |

T
I I I I I | I I !
1986 1987 1988 1989 1990 1991 1992 1993 1994 1995

3. fejezet
A Paintbrush inditasa

A Paintbrush programindité ikonja a Kellékek csoportban talalhaté. A Paintbrush
inditasa ennek megfeleléen torténik.

Feladatok
1. Inditsd el a Paintbrush-t!

2. Ha a Paintbrush ablaka nem teljes méretii, akkor valtoztatsd teljes méretiire!

| 4. fejezet
A Paintbrush ablaka

A Paintbrush ablaka igy néz ki:
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Az ablak munkateriilete négy részre oszlik:
— arajzolo teriilet
— a rajzeszkozok ikonjai
— a vonalvastagsagok ikonjai
— a paletta.

1) A rajzol¢ teriilet a rajzlapot mutatja (részben vagy egészben), a rajzlapon pe-
dig a feldolgozas alatt all6 kép lathat6. Ime a rajzol6 teriilet:

2) A rajzeszk6zok ikonjai a munkateriilet bal oldalan helyezkednek el, és arra
szolgalnak, hogy kivalasszuk a hasznalandé rajzeszkozt. Ime a rajzeszkozok ikonjai:
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3) A vonalvastagsagok ikonjai a munkateriilet bal als6 részén helyezkednek el, és
arra szolgalnak, hogy kivalasszuk a kivant vonalvastagsagot. Ime a vonalvastagsagok
ikonjai:

4) A paletta a munkateriilet also részében helyezkedik el, és a szinek kivélaszta-
sara szolgal. Két része van: a szinek ikonjai és a bemutato téglalap. Ime a szinek
ikonjai:

és ime a bemutato téglalap:

Az egérmutaté a munkateriilet egyes részein mas-mas alakot 6lt. A rajzolo teriileten
kiviil nyil alaka, a rajzolé teriileten pedig attél fligg az alakja, hogy melyik rajzeszkozt
hasznaljuk.

Megjegyzés

Ha fekete-fehér képet készitiink, akkor a palettdn nem szinek, hanem szinarnyalatok
jelennek meg. Az egyszeriiség kedvéért azonban mindig szineket fogunk mondani.

Feladatok

1. Az egérmutatoval pasztazd végig a Paintbrush ablakdnak munkateriiletét! Ek6zben
allandodan figyeld az egérmutaté alakjat!

2. Valaszd ki sorra egymas utdn a meniipontokat (File, Szerkesztés stb.)! Az
almeniipontokat még ne valaszd ki, csak nézegesd 6ket! Hany olyan almeniipontot fe-
deztél fel, amilyennel mar a Write hasznalata soran is talalkoztal?
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S. fejezet
A kép feldolgozasanak menete

A kép feldolgozasa az alabbi f6 tevékenységekbdl all:
1. A feldolgozds megkezdése

2. A kép megrajzolasa.

3. Miiveletek végzése képrészietekkel.

4. Felkésziilés a nyomtatasra.

5. A kép nyomtatasa.

6. A feldolgozas befejezése.

Most még csak felsoroltuk a tevékenységeket. A tovabbiakban részletesen megtar-
gyaljuk majd, hogy melyik mire valo, és hogyan kell elvégezni.

Mint a Write-ban, itt is teljes szabadsagot €lveziink a tevékenységek elvégzésének
sorrendjében. Azaz a kezdést és befejezést leszamitva barmely tevékenységre barmikor
és barmennyiszer sor keriilhet.

6. fejezet
A feldolgozas megkezdése

Amikor 1) kép készitését kezdjiik el, akkor a feldolgozas megkezdése két 1€pésbol
all:
— a kép jellemzdinek meghatarozdsa

— a rajzlap szinének meghatarozadsa.

a) A kép jellemzdinek meghatarozasa
A kép jellemzbinek meghatérozasa igy torténik:
a) Kivalasztjuk az Egyebek meniipont A kép jellemz6i almeniipontjat.
b) Ekkor megjelenik ,,A kép jellemz6i” parbeszédpanel:

A kép jellemzdi

Egység

Szélesséq: O huvelyk
@® cm

O képpont

Magassag:

Szinek
O Fekete-fehér
® Szines
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A parbeszédpanel harom kérdésre kér valaszt:
1) A rajzlap szélességét és magassdagat milyen mértékegységben adjuk meg?

Erre a kérdésre az ,,Egység” keretben adjuk meg a valaszt a megfeleld valasz-
tokor besatirozasaval. Mértékegységként az un. képpontot is alkalmazhatjuk. A
képpont a képernyd legkisebb egysége. Amennyiben a rajzlap méretét oly modon
akarjuk megadni, hogy hanyszor hany képpontbdl tevédik ossze, akkor a mér-
tékegységet képpontra kell valtoztatni.

2) Mekkora legyen a rajzlap szélessége és magassaga?

Erre a kérdésre a a ,,Szélesség” €s a ,,Magassag” mezOkbe gépeljiik be a va-
laszt . A méretet a monitor tipusa €s a rendelkezésre all6 memoria korlatozza. Ha
tal nagy méretet adunk meg, akkor figyelmeztetd jelzést kapunk. Az ,,Alapérték”
parancsgomb megnyomasaval azt jelezhetjiik, hogy elfogadjuk a Paintbrush 4ltal
javasolt méretet.

3) Fekete-fehér vagy szines lesz-e kép?

Erre a kérdésre a ,,Szinek” keretben adjuk meg a valaszt a megfeleld vélasz-
tokor besatirozasaval. Most kell eldonteniink, hogy a leend6 kép fekete-fehér
lesz-e, vagy szines.

Ez utébbi két dontésiinket a kép készitése soran mar nem valtoztathatjuk meg.

¢) A OK parancsgomb megnyomasaval jelezziik, hogy befejeztiik a kép jellemz6-

inek megadasat.
Megjegyzés

Ne keverjiik 6ssze az alabbi harom dolgot:
— pont (mint mértékegység)
— pont (mint irasjel)
— képpont.
Mint tudjuk, a pont (mint mértékegység) az inch 1/72 részét jelenti.
A pont (mint irasjel) a mondat végét jelenti.

A képpont megint mas fogalom. A képpontokat szemiigyre is vehetjiik. Ha ugyanis a
képerny6t nagyitdval nézziik, akkor a képpontok jol lathaték. (Pl. megfigyelhetd, hogy
10 pontos betliméret esetén a vesszd harom egymas alatti képpontbol tevédik Gssze, a
mondat végét jelentd pont pedig egyetlen képpontbdl all.)

Feladat

Hatarozd meg a kép jellemzo6it! Ha szines monitorod van, akkor szines legyen majd a
kép! A rajzlap méretét fogadd el olyannak, miként a Paintbrush javasolja!
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b) A rajzlap szinének meghatarozasa
A rajzlap szinének meghatarozasa igy torténik:

a) Az egér jobb oldali gombjaval a kivant szin ikonjara kattintunk a palettan.
b) Kivalasztjuk a Fajl meniipont Uj almeniipontjat.
A tovabbiakban a rajzlap szine mar nem valtoztathaté meg.
Feladat

Hatarozd meg a rajzlap szinét izlésed szerint!

Megjegyzés

Ha a File meniipont Uj almeniipontjanak kivalasztasakor a munkateriileten egy ma-
sik dokumentum tartézkodott, akkor az most térlddik onnan.

7. fejezet
A kép mentése

A Paintbrush-kép mentése ugyanuigy torténik, mint a Write-dokumentumé.

A Paintbrush esetében a ,,Mentés 1) néven” parbeszédpanel igy néz ki:

Mentés iij néven

Filenév: Az élo konyvtar:
[m I c:\windows
o bran = c:\

= windows
£ chipsdiy
] drivers
£ msapps
£ oemmouse
(] system

Lemezmeghaijto:

Formatum:

[16 szinii bitképek (*.BMP)

Mindossze a fajl formatuma igényel magyardzatot. Négyféle formatum koziil va-
laszthatunk:

— PCX file

— Egyszinii bitkép
— 16 szinii bitkép
— 256 szinii bitkép
— 24 bites bitkép.
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Az elso esetben a fajl kiterjesztése PCX lesz, a tobbi esetben pedig BMP.
Fekete-fehér kép mentésekor ,,Egyszinii bitkép” formatumot célszerii alkalmazni.

Szines kép mentésekor, amennyiben az alkalmazott szinek szdma nem haladja meg a
16-ot, célszerii a ,,16 szinli bitkép” formatumot alkalmazni.

Feladat

A gyakorlas soran létrejovo valamennyi Paintbrush-képet a hajlékony lemezed RAJZ
katalégusaba tedd, amikor majd mentésre keriil a sor!

8. fejezet
A kép megrajzolasa

A rendelkezésiinkre all6 rajzeszkdzok tobbsége a kép megrajzolasara szolgal.

A rajzeszkozok alkalmazasahoz tudnunk kell, hogy
— miként valasztjuk ki az alkalmazando rajzeszkozt
— miként dllitjuk be az uin. vonalvastagsdagot
— miként dallitjuk be az un. eltérszint és az un. hattérszint

— miként haszndljuk az egyes rajzeszkozéket.

a) A rajzeszkoz kivalasztasa

Minden rajzeszkoz sajat ikonnal rendelkezik. A rajzeszk6zok nevét és ikonjat a ko-
vetkez6 abra szemlélteti:

Altalédnos ollé X Téglalapvago olld

Festékszord Szoveqird
Szinradir 4 Radir

Festéhenger Ecset
lvrajzold Vonalzd

Ures téglalap rajzold Kitoltott téglalap rajzold

Ures lekerekitett téglalap rajzold Kitoltott lekerekitett téglalap rajzold

Ures ellipszis rajzold Kitoltott ellipszis rajzold

Ures sokszig rajzold Kitéltott sokszog rajzold

A sziikséges rajzeszkozt ugy valasztjuk ki, hogy az ikonjara kattintunk.
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Feladatok

1. Valaszd ki a vonalzét!
2. Valaszd ki a festékszorot!
3. Valaszd ki az ecsetet!

b) A vonalvastagsag beallitasa

Minden vonalvastagsag sajat ikonnal rendelkezik.

Azt, hogy a kivalasztott rajzeszk6z (pl. az ecset) milyen vastagon fogjon, a vonalvas-
tagsag bedllitasaval hatarozzuk meg. A vonalvastagsagot ugy allitjuk be, hogy a megfe-
lel6 vonalvastagsag ikonjara kattintunk. A kivélasztott vonalvastagsagot egy jel6l6 nyil
mutatja:

»—

A legkisebb vonalvastagsag egy képpont vastagsagi vonalakat eredményez. A ko-
vetkez6 vonalvastagsagok rendre az aldbbi vastagsagi vonalakat eredményeznek: 2, 3,
4.5, 1.9, 11 pont.

Feladat

A vonalvastagsagot allitsd be

— 11 pontosra
— 7 pontosra
— 1 pontosra.

c¢) Az el6térszin és a hattérszin fogalma

A rajzeszkozok haszndlatat két szin befolyasolja. Az egyiket el6térszinnek, a masikat
pedig hattérszinnek nevezziik. Rajzeszk6zonként valtozik, hogy melyik szin mit befolya-
sol.

Példak

1. Ures kor rajzolasakor a kor hatarvonalanak a szinét az elétérszin hatarozza meg (a
hattérszinnek pedig nincs semmi jelentésége).

2. Kitoltott kor rajzolasakor a kor hatarvonaldanak szinét a hattérszin hatarozza meg,
a belsejének a szinét pedig az el6térszin.
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Megjegyzés

A hattérszin fogalmat ne tévessziik 6ssze a rajzlap szinével! A rajzlap szine utdlag
mar nem valtoztathatd meg. Ezzel szemben a hattérszin (az el6térszinnel egyiitt) a rajzo-
las szinét hatarozza meg, s barmikor szabadon valtoztathato.

Kerdeések

1. Milyenre kell beallitani az el6térszint €s a hattérszint, ha olyan kort akarunk raj-
zolni, amelynek a hatarvonala kék, a belseje pedig sarga?

2. Milyenre kell az el6térszint és a hattérszint beallitani, ha a Napot akarjuk leraj-
zolni?

3. Ha a rajzlap szine piros, akkor mi lesz a hatasa a piros el6térszin és piros hattér-
szin beallitasa utan rajzolt kitoltott kornek?

d) Az el6térszin és a hattérszin beallitasa

A palettan minden szinnek sajat ikonja van:

Az el6térszint Ggy allitjuk be, hogy a palettan a kivéant szin ikonjara kattintunk.

A héattérszint agy allitjuk be, hogy a palettan a kivant szin ikonjara az egér jobb ol-
dali gombjaval kattintunk.

A bedllitott szineket a bemutaté téglalap szemlélteti:

Eldtérszin

s

Hattérszin

T.

Pelda

Ha az el6térszint fehérre, a hattérszint pedig feketére allitjuk be, akkor a bemutato
téglalap igy néz ki:
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Feladatok

1. Allitsd be a hattérszint és az elotérszint kedved szerint! Kozben figyeld a bemuta-
to téglalapot!

2. Cseréld fol az el6térszint és a hattérszint!
e) A rajzeszkozok hasznalata

(1) Az ecset hasznalata

Az ecsettel vonalat lehet rajzolni (a vonal lehet szabadkézi, de lehet vizszintes vagy
fliggbleges egyenes is). Az ecset hegye olyan vastag lesz, amilyenre a vonalvastagsagot
beallitjuk; és olyan szinii lesz, amilyenre az el6térszint beallitjuk.

A vonal rajzolésa igy torténik:

a) A rajzeszkozok koziil kivalasztjuk az ecsetet.
b) Beallitjuk a vonalvastagséagot.
c) Bedllitjuk az el6térszint.

d) Az egérmutatot a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutat6 az ecset hegyének
alakjat veszi fel.

e) Az ecset hegyét oda vissziik, ahol a vonal rajzolasat kezdeni akarjuk.

f) Az egér bal gombjanak nyomva tartasa kozben az ecset hegyét arrafelé hiuzzuk,
amerre a vonalat vezetni akarjuk. Ha a vonalat vizszintesen vagy fliggdlegesen
akarjuk vezetni, akkor a huzéas kozben nyomva kell tartani a Shift billentytit is.

g) Ha a rajzolast meg akarjuk szakitani, akkor felengedjiik az egér gombjat.

h) Az ecset hegyének athelyezése utan a vonalrajzolés folytathat6 az ecset hegyé-
nek ismételt htizasaval.

Feladat

Rajzolj kiillonb6z6 vastagu és szinii vonalakat (legyen kozottitk szabadkézi is, de viz-

szintes meg fliggdleges is):
| |
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Megjegyzés

Alaphelyzetben az ecset hegye négyzet alaki. Ezt azonban meg lehet valtoztatni a
kovetkezbképpen:

a) Kivalasztjuk az Egyebek meniipont Ecsetek almeniipontjat.

b) Ekkor megjelenik az ,,Ecsetek™ parbeszédpanel:

Ecsetek

A parbeszédpanelben az ecset hegyének lehetséges alakjai vannak feltiintetve:
négyzet, kor, vizszintes vonal, fliggbéleges vonal, jobb-ferde vonal, bal-ferde vonal.
A vélasztas Ggy torténik, hogy a kivant alakra kattintunk.

c) A OK parancsgomb megnyomasaval jelezziik, hogy kivélasztottuk az ecset ki-
vant alakjat.
Tovabbi megjegyzések

1. Az ecset hegyének kiillonboz6 alakjait akkor lehet jol megfigyelni, ha elég nagy
vonalvastagsag van beéllitva.

2. Az Egyebek meniipont Ecsetek almeniipontja Ggy is kivalaszthatd, hogy duplan
kattintunk az ecset ikonjara.

3. Ha az ecsettel a rajzlapra kattintunk, akkor pontot kapunk. A pont méretét a vo-
nalvastagsag hatarozza meg, az alakjat pedig az ecset hegye.

Feladatok
1. Rajzolj nagyméretii négyzet alaka, majd kor alaka pontokat:
" n o ®
HE m &l &
i - | & o
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2. Rajzolj koordinatarendszert! Az egész szamok helyét négyzet alaki pontokkal je-
16ld meg a tengelyeken:

(2) A radir hasznalata

A radirral kétféle dolgot is lehet végezni:
— torolni a kép felesleges részeit
— befesteni a rajzlap kivant részeit.

Azt, hogy a radir térélni vagy festeni fog-e, a hattérszin bedllitasa hatarozza meg. Ha
a hattérszin agy van beallitva, hogy megegyezik a rajzlap szinével, akkor a radir toréini
fog. Ha pedig a hattérszin Ggy van beallitva, hogy nem egyezik meg a rajzlap szinével,
akkor a radir a hattérszinnel megegyezo szinii festést fog végezni.

A radir nagysagat a beallitott vonalvastagsag hatarozza meg. Nagy méretii radirt ak-
kor célszerii haszndlni, amikor nagy kiterjedésii részt akarunk térélni vagy befesteni. Kis
méretli radir hasznalata pedig akkor célszer(i, ha apr6 részleteket akarunk torélni vagy
befesteni.

A torlés illetve festés igy torténik:
a) A rajzeszkozok koziil kivalasztjuk a radirt.
b) Beallitjuk a vonalvastagsagot.
c) Beallitjuk a hattérszint (ezzel elddl, hogy torélni vagy festeni fog-e a radir).

d) Az egérmutatét a rajzolo tertiletre vissziik. Itt az egérmutato6 a radir alakjat ve-
szi fel.

e) A radirt oda vissziik, ahol a torlést illetve festést kezdeni akarjuk.

215



f) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartdsa kdzben a radirt arrafelé huzzuk,
amerre torolni illetve festeni akarunk. A radir altal érintett 6sszes pont torlédik illet-
ve befestddik.

g) Ha a torlést illetve festést meg akarjuk szakitani, akkor felengedjiik az egér
gombjat.

h) A radir athelyezése utan a torlés illetve festés folytathat6 a radir ismételt huza-
saval.

Feladatok

1. Torold ki a képnek mindazokat a részeit, amelyek nem tartoznak hozza a koordi-
natarendszerhez!

2. Ha véletleniil beletordltél a koordinatarendszerbe, akkor az ecsettel hozd helyre a
hibat!

3. Roviditsd meg a koordinatarendszer tengelyeit 2 - 2 egységgel!
4. Fesd be a koordinatarendszer egy részét!

5. Tiintesd el a festés nyomat!

6. Fesd be a négy siknegyedet négyféle sziniire!

7. Mentsd a képet! A fajl neve KOORDIN legyen!

= 8. Torold a képet a rajzlaprol!

Megjegyzés

Ha a radirra dupléan kattintunk, akkor az egész kép torlodik a rajzlaprol. Elbtte azon-
ban valaszolnunk kell arra a kérdésre, hogy akarjuk-e menteni a képet:

Paintbrush

(Névtelen)

A kép megvaltozott.

Kivanja menteni a valtozasokat?

(3) A vonalzé hasznalata

A vonalzdval szakaszt lehet rajzolni. A szakasz vastagsadga olyan lesz, amilyenre a
vonalvastagsagot beallitjuk; a szine pedig olyan lesz, amilyenre az el6térszint beallitjuk.

A szakasz rajzolasa igy torténik:

a) A rajzeszkozok koziil kivélasztjuk a vonalzot.
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b) Beallitjuk a vonalvastagsagot.
¢) Beallitjuk az el6térszint.

d) Az egérmutatét a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutat6 célkereszt alakot
vesz fel.

e) A célkeresztet oda vissziik, ahova a szakasz kezddpontjat el akarjuk helyezni.

f) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartasa kozben a célkeresztet oda huz-
zuk, ahova a szakasz végpontjat el akarjuk helyezni. Ha olyan szakaszt akarunk raj-
zolni, amely vizszintes vagy fliggbleges vagy 45°-os hajlasszogii, akkor az egér hu-
zéasa kozben a Shift billentyiit is nyomva tartjuk.

g) Felengedjiik az egér gombjat. Ezzel véglegesitjiik a szakaszt. Ha a véglegesi-
tés eldtt az egér jobb oldali gombjaval kattintunk, akkor a szakasz mégsem jon létre.

Feladatok

1. Rajzolj kiilonféle vastagsagu és szinii szakaszokat (legyen koztiik vizszintes meg
fliggdleges is, €s 45°-0s hajlasszogi is):

_,..,.ﬂf"”’”_\

et

2. Rajzolj
a) egymassal parhuzamos szakaszokat
b) egymasra merdleges szakaszokat

c) egymast 45°-o0s szogben metszd szakaszokat!
3. Torold a képet a rajzlaprol mentés nélkiil!

4. Allitsd 6ssze szakaszokbdl a FIAT szoét:

] [ ]

o=

5. Mentsd a képet! A fajl neve FIAT legyen!

6. Torold a képet a rajzlaprol!
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Megjegyzés

Szakaszt rajzolhatunk az ecsettel is, de az ecsettel csak a vizszintes és a fliggbleges
szakasz egyenes volta biztosithatd.

(4) A hibak azonnali javitasa

Miel6tt ratérnénk a tobbi rajzeszkozre, targyaljuk meg, hogy miként lehet a rajzesz-
koz hasznalatakor elkdvetett, és azonnal észrevett hibakat kijavitani. A javitasnak két
maodja van:

— visszavonas
— korrigalas.

A visszavonas és a korrigélas egyarant arra szolgal, hogy a legutoljara kivalasztott
rajzeszkdz bizonyos hatasait érvénytelenné tegyiik. Visszavonas esetén az dsszes hatas
automatikusan érvénytelenné valik. Korrigalas esetén mi donthetjiik el, hogy a hatasok-
nak mely része valjon érvénytelenné.

A visszavonas ugy torténik, hogy kivalasztjuk a Szerkesztés meniipont Visszavon
almeniipontjat.

A korrigalas a kovetkezdképpen torténik:

a) Leiitjiik a Backspace billentytit. Ekkor az egérmutatd beikszelt négyzetté ala-
kul at (a négyzet nagysagat a beallitott vonalvastagsag hatarozza meg).

b) A beikszelt négyzetet oda vissziik, ahol a korrigalast kezdeni akarjuk.

c) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartasa kozben végighuizzuk a beikszelt
négyzetet a korrigalando teriileten.

d) Ha az egér gombjat felengedjiik, akkor a korrigalas véget ér.

Ha a korrigalast folytatni akarjuk, akkor az eljarast el6lrdl kell kezdeni.

Megjegyzés

Ha egy rajzeszko6zzel huzamosan dolgozunk, akkor idénként (amikor az addigi hata-
saval elégedettek vagyunk) érdemes ujra az ikonjara kattintani. Ezzel allandoésitjuk az
addigi hatasat. A visszavonas €s a korrigalas az allandésitott részeket mar nem érinti.

Feladatok

1. Rajzolj cicat az ecsettel! Ha valamelyik testrésze mar készen van, akkor kattints
ujra az ecset ikonjara! A kép készitése soran probald ki a visszavonast €s a korrigalast
is!

2. Torold a képet a rajzlaprél mentés nélkiil!
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(5) A téglalap rajzolok hasznailata

Kétféle téglalap rajzolé van. Az egyikkel iires, a masikkal pedig kitoltott belseji
téglalapot lehet rajzolni. A téglalap hatarvonala olyan vastag lesz, amilyenre a vonalvas-
tagsagot beallitjuk. Ha iires téglalapot rajzolunk, akkor a hatarvonal szine olyan lesz,
amilyenre az el6térszint beéllitjuk. Ha kitoltott téglalapot rajzolunk, akkor a hatarvonal
szine olyan lesz, amilyenre a hattérszint beallitjuk; a bels6 rész pedig olyan, amilyenre
az elotérszint bedllitjuk.

A téglalap rajzolésa igy torténik:
a) A rajzeszkodzok koziil kivalasztjuk az iires (vagy a kitoltott) téglalap rajzolot.
b) Bedllitjuk a vonalvastagsagot.
¢) Beallitjuk az el6térszint (€s a hattérszint).

d) Az egérmutatot a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutatd célkereszt alakot
vesz fel.

e) A célkeresztet oda vissziik, ahova a téglalap egyik cstucspontjat el akarjuk he-
lyezni.

f) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartdsa kdzben a célkeresztet oda huz-
zuk, ahova a téglalapnak az eldz6vel szemben levé csucspontjat el akarjuk helyezni.

Ha azt akarjuk, hogy a téglalap négyzet alaku legyen, akkor ekdzben a Shift billen-
tylit is nyomva tartjuk.

g) Felengedjiik az egér gombjat. Ezzel véglegesitjiik a téglalapot. Ha azonban a
véglegesités elott az egér jobb oldali gombjaval kattintunk, akkor a téglalap mégsem
jon létre.

Feladatok

1. Rajzolj iires téglalapokat kiilonféle vastagsagi €s szinii hatarvonallal (legyen
koztiik négyzet is):

2. Rajzolj kitoltott téglalapokat kiilonféle vastagsagu €s szinii hatarvonallal, és a bel-
sO részt is kiilonféle szinekkel toltsd ki (legyen koztiikk négyzet is):
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3. Torold a képet mentés nélkiil!

4. Rajzolj téglalapokbol lakotelepi hazakat:

Az ecsettel rajzolj mogéjiik hegyeket, foléjiik pedig felhoket!
5. Mentsd a képet! A fajl neve LAKTELEP legyen!
6. Torold a képet a rajzlaprol!

7. Készits kitoltott téglalapokbol festményt a hires modern festd, Piet Mondrian sti-
lusaban:

8. Mentsd a képet! A fajl neve MONDRIAN legyen!
9. Torold a képet a rajzlaprol!
Megjegyzések

1. A téglalap rajzolokkal csak olyan téglalap rajzolhatd, amelynek oldalai a rajzlap
szélével parhuzamosak.

2. Téglalapot szakaszokbdl is 6sszerakhatunk. Ily modon olyan téglalap is rajzolha-
t6, amelynek oldalai nem parhuzamosak a rajzlap szélével.
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(6) A lekerekitett téglalap rajzolok hasznilata

Olyan téglalapot is rajzolhatunk, amelynek a sarkai le vannak kerekitve. Ezt a kétféle
lekerekitett téglalap rajzoléval tehetjiilk meg. Az eljaras egyébként ugyanaz, mint a ko-
zOnséges téglalapok esetében.

Feladatok

1. Rajzolj tires és kitoltott lekerekitett téglalapokat kiillonféle vastagsagu és szini
hatarvonallal (€s belsé résszel)! Legyen koztiik lekerekitett négyzet is:

2T

2. Torold a képet mentés nélkiil!

3. Rajzolj konyvespolcot televizidval:

= Ml
1||||=I|I|||

4. Mentsd a képet! A fajl neve POLCI legyen!

5. Torold a képet a rajzlaprol!
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(7) Az ellipszis rajzolok hasznalata

Kétféle ellipszis rajzolo van. Az egyikkel iires, a masikkal pedig kitoltott belsejii el-
lipszist lehet rajzolni. Az ellipszis hatarvonala olyan vastag lesz, amilyenre a vonalvas-
tagsagot bedllitjuk. Ha iires ellipszist rajzolunk, akkor a hatarvonal szine olyan lesz,
amilyenre az el6térszint bedllitjuk. Ha kitoltott ellipszist rajzolunk, akkor a hatarvonal
szine olyan lesz, amilyenre a hattérszint beallitjuk; a belsé rész pedig olyan, amilyenre
az el6térszint beallitjuk.

Az ellipszis rajzolasa igy torténik:

a) A rajzeszkozok koziil kivalasztjuk az tires (vagy a kitoltott) ellipszis rajzolot.
b) Beallitjuk a vonalvastagsagot.
c) Bedllitjuk az el6térszint (és a hattérszint).

d) Az egérmutatét a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutatod célkereszt alakot
vesz fel.

e) A célkeresztet oda vissziik, ahova az ellipszist befoglalé (képzeletbeli) tégla-
lap egyik cstcspontjat el akarjuk helyezni.

f) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartasa kozben a célkeresztet oda huz-
zuk, ahova az ellipszist befoglalé téglalapnak az el6zével szemben levd csucspontjat
el akarjuk helyezni. Ha azt akarjuk, hogy az ellipszis kor alaku legyen, akkor ekoz-
ben a Shift billentyiit is nyomva tartjuk.

g) Felengedjiik az egér gombjat. Ezzel véglegesitjiik az ellipszist. Ha azonban a
véglegesités eldtt az egér jobb oldali gombjaval kattintunk, akkor az ellipszis még-
sem jon létre.

Feladatok

1. Rajzolj tires és kitoltott ellipsziseket kiilonféle vastagsagu €s szinli hatarvonallal
(és belso résszel)! Legyen koztiik kor is:

O

2. Torold a képet mentés nélkiil!

3. Rajzold le a Napot és a Foldet, ez utobbinak a keringési pélydjat is tiintesd fel
(Kepler felfedezése 6ta tudjuk, hogy a Fold olyan ellipszispalyan kering, melynek egyik
fokuszpontjaban a Nap helyezkedik el):
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4. Mentsd a képet! A f4jl neve KEPLER legyen!
5. Torold a képet a rajzlaprol!

(8) A sokszog rajzolok hasznalata

Két sokszog rajzolo van. Az egyikkel tires, a masikkal pedig kitoltott belsejii sokszo-
get (haromszoget, négyszoget, 6tszoget stb.) lehet rajzolni. A sokszog hatarvonala olyan
vastag lesz, amilyenre a vonalvastagsagot beallitjuk. Ures sokszbg hatarvonala olyan
szinii lesz, amilyenre az el6térszint beallitjuk. Kitoltott sokszog hatarvonala olyan szini
lesz, amilyenre a hattérszint bedllitjuk; bels6 része pedig olyan, amilyenre az el6térszint
beallitjuk.

A sokszog rajzolasa igy torténik
a) A rajzeszkozok koziil kivalasztjuk az iires (vagy a kitoltott) sokszog rajzolot.
b) Beallitjuk a vonalvastagsagot.
c) Beallitjuk az el6térszint (és a hattérszint).

d) Az egérmutatodt a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutatd célkereszt alakot
vesz fel.

e) A célkeresztet oda vissziik, ahova a sokszog elsd csucspontjat el akarjuk he-
lyezni.

f) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartasa kozben a célkeresztet oda huz-
zuk, ahova a sokszog kovetkezd csucspontjat el akarjuk helyezni. (Ha vizszintes,
fliggdleges vagy 45°-o0s hajlasszogli oldalt akarunk kapni, akkor ekézben a Shift bil-
lentyiit is nyomva tartjuk.) Ovatosan felengedjiik az egér gombjat (vigyazva, hogy a
célkereszt a csiicsponton maradjon).

g) Az el6z6 1épést mindaddig ismételjiik, amig el nem ériink az utolsé csucspont-
hoz. Miutan az utolsé csucspontnal is felengedtiik az egér gombjat, vigyazva, hogy a
célkereszt el ne mozduljon, duplan kattintunk. Ennek hatasara a sokszog véglegesi-
todik. (Az utols6 oldala automatikusan létrejon). Ha a véglegesités el6tt az egér jobb
oldali gombjaval kattintunk, akkor a sokszég mégsem jon létre.
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Feladatok

1. Rajzolj iires és kitoltott haromszogeket kiilonféle vastagsagu €s szinii hatarvonal-
lal (és belso résszel)! Legyen koztiik egyenld szara derékszogii haromszog is:

2. Torold a képet mentés nélkiil!

3. Rajzold le a MOL Rt. emblémadjat (egyelore felirat nélkiil):

N/

4. Mentsd a képet! A fajl neve MOL legyen!

(9) Az ivrajzol6 hasznalata

Az ivrajzoloval olyan ivet lehet rajzolni, amely maximum két gorbiilettel rendelke-
zik. Az iv vastagsaga olyan lesz, amilyenre a vonalvastagsagot beéllitjuk; a szine pedig
olyan, amilyenre az eldtérszint beallitjuk.

Az iv rajzolasa igy torténik:
a) A rajzeszkozok koziil kivéalasztjuk az ivrajzolét.
b) Beallitjuk a vonalvastagsagot.
c) Beallitjuk az eldtérszint.

d) Az egérmutatét a rajzold teriiletre vissziik. Itt az egérmutat6 célkereszt alakot
vesz fel.

e) A célkeresztet oda vissziik, ahova az iv kezd6pontjat el akarjuk helyezni.

f) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartdsa kézben a célkeresztet oda haz-
zuk, ahova az iv végpontjat el akarjuk helyezni.

@) Felengedjiik az egér gombjat. Az iv egyelére még egyenes, €s csupan a kezdo-
€s végpontja végleges.
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is:

h) Az egérmutatot a rajzlapnak arra a tqjara vissziik, ahol az elsé gorbitést kez-
deni akarjuk.

1) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartdasa kozben a célkeresztet addig haz-
zuk, mig a kivant gorbiiletet el nem érjiik. Ha mar elértiik, akkor felengedjiik az egér
gombjat.

J) Ha az iven nem akarunk masik gorbiiletet l1étrehozni, akkor az iv végpontjara
kattintunk, ezaltal véglegesitjiik a gorbét.

k) Ha az iven masik gorbiiletet is létre akarunk hozni, akkor az egérmutatét a
rajzlapnak arra a t4jara vissziik, ahol a masodik gorbitést kezdeni akarjuk, majd az
egér bal oldali gombjanak nyomva tartdsa kozben a célkeresztet addig huzzuk, mig a
kivant gorbiiletet el nem érjiik. Ha mar elértiik, akkor felengedjiik az egér gombjat.
Ezzel az ivet véglegesitjiik.

I) Ha a véglegesités elott az egér jobb oldali gombjéval kattintunk, akkor az iv
mégsem jon létre.

Feladatok

1. Rajzolj kiilonféle vastagsagu és szinli iveket! Legyen koztiik egy- és két gorbiiletii

2. Torold a képet mentés nélkiil!

3. Rajzold le a SZINTEXT textilipari vallalat emblémajat:

)

4. Mentsd a képet! A fajl neve SZINTEXT legyen!

5. Torold a képet a rajzlaprol!

225



(10) A festohenger hasznalata

A fest6hengerrel zart alakzat belsejét lehet befesteni. A befestés olyan szinnel torté-
nik, amilyenre az el6térszint beallitjuk. Zart alakzat lehet egy sokszog, egy ellipszis, de
lehet az ecsettel rajzolt szabadkézi vonal altal korbezart sikidom is. A lényeg az, hogy a
vonal folytonos legyen. Ha ugyanis szakadas van benne, akkor a festék kifolyik, és a
képnek olyan részei is befestédnek, amelyeket nem akartunk befesteni. Mivel a festo-
henger szempontjabdl a rajzolo teriilet szélei vonalnak szamitanak, ezért ezeknél a vona-
laknal megall a festék szétfolyasa.

Zart alakzat belsejének a befestése igy torténik:

a) A rajzeszkozok koziil kivalasztjuk a festéhengert.
b) Beallitjuk az el6térszint.

c) Az egérmutatdt a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutatd a festGhenger
alakjat veszi fel.

d) A festbhengerrel (pontosabban a hegyével) a befestend6 alakzat belsejébe kat-
tintunk.

Példa

Ha a SZINTEXT emblémajaban szerepl6 textildarabokat a festéhengerrel befestjiik,
akkor igy néznek ki:

Feladatok

1. Rajzolj magyar nemzeti zaszlot! E16bb a korvonalat készitsd el:
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Ezutéan fesd be az egyes zart részeket piros, fehér, zold sziniire! Fesd be a radjat is:

2. Mentsd a képet! A fajl neve MAGYAR legyen!
3. Torold a képet a rajzlaprol!

4. Rajzolj egy almat! Ugyelj arra, hogy a megehet6 része, a széra és a levele egyarant
zart alakzat legyen:

5. Mentsd a kép jelenlegi allapotat! A fajl neve ALMAI legyen!

6. Fesd be az egyes részeit mas-mas szintire:

7. Mentsd a kép jelenlegi allapotat! A fajl neve ALMAZ2 legyen!
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(11) A festékszoroé hasznalata

A festékszoroval kor alaku foltokat lehet a rajzlapon elhelyezni. A folt atmérdje ak-

kora lesz, amilyenre a vonalvastagsagot beallitjuk; a szine pedig olyan, amilyenre az
el6térszint beallitjuk.

A foltok elhelyezése igy torténik:
a) A rajzeszkozok koziil kivalasztjuk a festékszoroét.
b) Beallitjuk a vonalvastagsagot.
c) Beallitjuk az el6térszint.

d) Az egérmutatét a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutat6 célkereszt alakot
vesz fel.

e) A célkeresztet oda vissziik, ahol a festékszérést kezdeni akarjuk.

f) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartasa kozben a célkeresztet arrafelé
htzzuk, amerre a festéket szérni akarjuk. Minél gyorsabban htizzuk a célkeresztet,
annal gyengébben adagolja a festékszord a festéket.

g) Ha a festékszorast meg akarjuk szakitani, akkor felengedjiik az egér gombjat.
h) A célkereszt athelyezése utan a festékszoras folytathaté a célkereszt ismételt
huzasaval.
Megjegyzés
Ha a célkereszttel a rajzlapra kattintunk, akkor egyetlen foltot kapunk.
Feladatok

1. Sz6rj fekete festéket az alméra a fényhatasok érzékeltetése céljabol:

2. Mentsd a kép jelenlegi allapotat! A fajl neve ALMA3 legyen!

3. Torold a képet a rajzlaprol!
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(12) A szinradir hasznalata

A szinradirral egy szint mas szinre lehet cserélni a rajzlapon. Az a szin lesz cserélve,
amit el6térszinként bedllitunk; és az a szin keriil a helyébe, amit hattérszinként bealli-
tunk. Kétféle szincsere kiilonboztetheté meg:

— teljeskorii

— részleges.

1) A teljeskorii szincsere a rajzold teriilet egészére vonatkozik, és automatikusan
megy végbe.

A teljeskori szincserét igy valdsitjuk meg:
a) Beéllitjuk az el6térszint és a hattérszint.
b) Duplan kattintunk a szinradirra.

2) A részleges szincsere csak a szinradir altal érintett teriiletre vonatkozik. (A szin-
radir nagysagat a vonalvastagsag hatarozza meg.)

A részleges szincserét igy valdsitjuk meg;:
a) A rajzeszkdzok koziil kivalasztjuk a szinradirt.
b) Beallitjuk a vonalvastagséagot.
c) Beallitjuk az el6térszint és a hattérszint.

d) Az egérmutatot a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutato6 a szinradir alakjat
veszi fel.

e) A szinradirt arra a helyre vissziik, ahol a szincserét kezdeni akarjuk.

f) Az egér bal oldali gombjénak nyomva tartdsa kozben a szinradirt végightizzuk
azon a teriileten, ahol szincserét akarunk végezni. Amikor a szinradir olyan pontot
érint, amelynek a szine azonos az el6térszinnel, akkor a pont szine kicserélédik.

g) Ha a szincserét meg akarjuk szakitani, akkor felengedjiik az egér gombjat.

h) A szinradir athelyezése utan a szincsere folytathaté a szinradir ismételt haza-
saval.

Megjegyzések

1. Amennyiben héttérszinként a rajzlap szine van bedllitva, akkor a szinradir torli azt
a szint, amit elotérszinként beallitottunk.

2. A radir és a szinradir kozott az a lényeges kiilonbség, hogy amennyiben torlést
végziink veliik, akkor a radir mindent t6rdl, a szinradir pedig csak bizonyos szint torol.
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Feladatok

1. Rajzold le az olimpiai Otkarikat ugy, hogy balrél jobbra haladva a felsé sorban a
sarga, a kék €s a fekete kovessék egymast, az alsé sorban pedig a zold és a piros:

2. A szineket valtoztasd meg Ugy, hogy most mar a szokéasos sorrendben kovessék
egymast (a felsd sorban kék, fekete, piros sorrend alakuljon ki, az alsé sorban pedig
sarga, zold)!

3. Mentsd a képet! A fajl neve OLIMPIA legyen!

4. Torold a képet a rajzlaprol!

(13) A szovegir6 hasznalata
A szbvegiroval szoveget lehet irni a rajzlapra.
A betlik olyan szintiek lesznek, amilyenre az el6térszint beallitjuk.
Beallithatjuk a betliformat (a betlitipust, a betiijellemzdket €s a betiiméretet) is.

Kiilonleges hatdsokat is kérhetiink (athtuzast, kérvonalat, arnyékolast). Ha athuzast
kériink, akkor a betlik olyan szinli vonallal lesznek athtizva, amilyen a sajat sziniik. Az
arnyékolas és a korvonal kizarjak egymast. Ha arnyékolast kériink, akkor a betiik olyan
szinli arnyékot kapnak, amilyenre a hattérszint beallitjuk. Ha kérvonalat kériink, akkor a
betiik olyan szin{ korvonalat kapnak, amilyenre a hattérszint beallitjuk.

A szbveg irdsa igy torténik:
a) A rajzeszkozok koziil kivalasztjuk a szovegirot.
b) Beallitjuk az el6térszint é€s a hattérszint.

c) Beallitjuk a leendd szoveg betiiformajat. A beallitdshoz a Széveg meniipont
alabbi almeniipontjai vehetdk igénybe:

Normal
Félkoveér Ctri+B
Délt Ctrl+l

Alahizott  Ctrl+U

Betitipus...

Ezeknek az almeniipontoknak a szerepe ugyanaz, mint a Write alkalmazas hasznala-
takor. A kiilonbség csak annyi, hogy itt a ,,Betiitipus” parbeszédpanelben athuzast is
kérhetiink:
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Betiitipus

Betiitipus: Betiitipus-jellemza:
[ |Félkovér

?ﬂ‘ Algerian MNormal

i Arial Dalt

T Arial CE
I Arial Cyr Félkovér dolt
I Arial Rounded MT Bd %

Kulonlegességek Minta

[ Athazas
[ Alahizas

d) Eldontjiik, hogy kériink-e arnyékolast vagy korvonalat. Ha korvonalat kériink,
akkor a Szoveg almeniipont Kérvonal almeniipontjat kell bekapcsolni. Ha pedig ér-
nyékolast kériink, akkor a Szdveg almeniipont Arnyék almeniipontjat kell bekap-
csolni.

e) Az egérmutatot a rajzolo teriiletre vissziik. Itt az egérmutato I alakot vesz fel.

f) Az I alakot oda vissziik, ahovad a szoveget irni akarjuk, majd kattintunk. A
kattintas helyén szévegkurzor keletkezik.

g) Begépeljiik a szoveget. A begépelt karakterek a szovegkurzor jobb oldalan
jelennek meg. Uj sort az Enter leiitésével lehet kezdeni. A hibakat kizarélag a
Backspace billentytivel javithatjuk. (Ez torli a szovegkurzortdl balra es6 karaktert).

h) Ha 0j helyre 0j szoveget akarunk irni, akkor az f) és g) pont alatti teenddket
meg kell ismételni.

Uj szoveg irasanak megkezdésekor az addig beirt szoveg véglegesitédik. Ha mo-
dositjuk az el6térszint vagy a hattérszint vagy a betliformat vagy a kiilonleges hata-
sokat, akkor a médositas csak arra a szovegre vonatkozik, amit még nem véglegesi-
tettiink. A véglegesitett szoveg mar csak ugy modosithaté (akar tartalmilag, akar
formailag), hogy a radirral téréljiik, majd ajra beirjuk.

Feladatok

1. Készitsd el a névjegykartyadat! Legyen benne a neved, a lakcimed és a telefon-

szamod! Alkalmazz tobbféle szint és betiiformatt! Alkalmazz korvonalas és arnyékolt
betliket is! A régi telefonszamodat is ird le, de athuzva! Mintanak ime Németh Piroska
névjegye:

Budapest Xl ker.

Fejér Lipot u. 96. lem.3.

Tel: 3-234-4565
1 -238- 4455
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2. Mentsd a képet! A fajl neve NEVJEGY legyen!

3. Torold a képet a rajzlaprol!

4. Rajzold le a lakasotok alaprajzat! Jelold be az ajtokat és az ablakokat is! A helyi-
ségek nevét (eldszoba, konyha, dolgozdszoba stb.) is ird bele a képbe!

5. Mentsd a képet! A fijl neve LAKAS legyen!
6. Torold a képet a rajzlaprol!

7. Tervezz nyaralét! Az alaprajzon szerepeljen lakdépiilet, gazdasagi épiilet, garazs,
autébejard, kerités, jarda, fak, bokrok, gyep, t6, szalonnasiité hely, kerti vizcsapok!
Minden dolognak a nevét ird bele a képbe!

8. Mentsd a képet! A fajl neve NYARALO legyen!

9. Torold a képet a rajzlaprol!

Megjegyzés

A rajzeszkozok kozé tartozik még az altalanos oll6 és a téglalapvago ollo. Rovidesen
targyaljuk majd ezek hasznalatat is.

9. fejezet
A kép megnyitasa
Amikor olyan kép feldolgozat kezdjiik el, amelyik jelenleg fajlban van, akkor a fel-
dolgozas megkezdését a kép megnyitasa jelenti.

A Paintbrush-kép megnyitasa Ggy torténik, mint a Write-dokumentumé. A kiilonbség
mind6ssze annyi, hogy itt az alabbi fajltipusok koziil valaszthatunk:

— ,,PCX file-ok” (kiterjesztésiik PCX)

— ,,Bitkép file-ok™ (kiterjesztésiik BMP vagy DIB)
— ,,MSP file-ok” (kiterjesztésiik MSP)

— ,,Minden file”.

Megjegyzés

Az MSP Kkiterjesztésti fajlok olyan képet tartalmaznak, amelyek a Microsoft Paint
programmal késziiltek. Ezeket a fajlokat a Paintbrush meg tudja ugyan nyitni, de ha a

Paintbrush-sal moédositunk a képen, majd mentjiik a képet, akkor az igy 1étrejovo fajlt a
Microsoft Paint program mar nem tudja megnyitni.

Feladatok
1. Nyisd meg a MOL nevii fijlban levo képet!
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2. Fesd be a haromszoget pirosra! A hattér fels6é részét fehér, als6 része pedig zold
legyen! A haromszog arnyékat (ami szintén haromszog) fesd feketére:

Végiil ird bele a MOL feliratot:

3. Mentsd a képet!

4. Torold a képet a rajzlaprol!

5. Nyisd meg a FIAT nevii fajlban levo képet!

6. Mind a négy betiit foglald be egy-egy téglalapba:

— NNy —

o

=

L]

7. Fesd be a betiik hatterét a kovetkezdképpen:
“

10. fejezet
A rajzolo teriilet novelése

8. Mentsd a képet!

9. Torold a képet a rajzlaprol!

A Paintbrush alkalmazasablakdnak munkateriiletébdl elég sokat elfoglalnak a rajz-
eszkozok ikonjai, a vonalvastagsagok ikonjai és a paletta. Mindezeket el lehet tiintetni,
ha a rajzolashoz mar ki van valasztva a rajzeszkoz, és be van allitva a vonalvastagsag,
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az el6térszin és a hattérszin egyarant. Az eltiintetésiikkel elérjiikk azt, hogy amikor a
rajzeszkozt hasznalni kezdjiik, akkor nagyobb rajzolé teriilet all rendelkezésiinkre.

A rajzeszkozok ikonjai és a vonalvastagsagok ikonjai akkor tlinnek el, ha kikapcsol-
juk a Nézet meniipont Eszk6zok és vonalméret almeniipontjat. Visszahozataluk ugyan-
ennek az almeniipontnak a bekapcsolasaval torténik.

A paletta akkor tiinik el, ha kikapcsoljuk a Nézet meniipont Paletta almeniipontjat.
Visszahozatala ugyanennek az almentipontnak a bekapcsolasaval torténik.

Ha kivalasztjuk a Nézet meniipont Teljes kép almeniipontjat, akkor a rajzolé teriilet
az egész képernyot betodlti. Ilyenkor azonban a képet csak nézegetni lehet. Az eredeti
allapothoz ugy jutunk vissza, hogy tetszéleges helyre kattintunk, vagy leiitiink egy tet-
szbleges billentyiit.

Feladatok

1. Valaszd ki a rajzeszk6zok koziil az ecsetet!

. Valaszd ki a vonalvastagsdgok koziil a legvékonyabbat!

. Allitsd be az el6térszint tetszésed szerint!

. Tuntesd el a rajzeszk6zok ikonjat €s a vonalvastagsagok ikonjat!
. Tiintesd el a palettat!

. Az igy megnovelt rajzlapot rajzold jél tele az ecsettel!

~N O L B W

. Hozd vissza rajzeszkozok ikonjat €s a vonalvastagsagok ikonjéat!

8. Folytasd a rajzolast! Amikor a rajzlapnak arra a teriiletére akarsz rajzolni, amely
jelenleg nem lathat6, akkor hasznéld a gorditésévokat!

9. Hozz létre olyan allapotot, amikor a rajzolo teriilet az egész képerny6t betolti!
10. Térj vissza az eredeti allapothoz!

11. Torold a képet a rajzlaprél mentés nélkiil!

11. fejezet
Dolgozni csak pontosan, szépen...

Ha a kép elkészitése olyan pontossagot igényel, hogy egyetlen képpontnyi eltérésnek
is jelent6sé€ge van, akkor az eddig megismert modszerek mellett tovabbi harom modszert
is igénybe kell venni:

— rajzolas billentyiikkel
— rajzolas koordindtdk figyelembevételével

— rajzolas nagyitott dllapotban.
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a) Rajzolas billentyiikkel

Az egér helyett billentyiikkel is rajzolhatunk. Ez azért jo, mert a billentylikkel kony-
nyebben tudunk kis méretii (mondjuk egy képpontnyi) elmozdulast létrehozni.

Az egér ugy helyettesithetd billentylikkel, hogy

— az egér mozgatasat a nyilbillentyliket hajtjuk végre (egy nyilbillentyti leiitése-
kor az egérmutato egy képpontnyival mozdul el a rajzlapon a megfeleld iranyba)

— az egér bal oldali gombja helyett az Ins billentyfit alkalmazzuk
— az egér jobb oldali gombja helyett a Del billentyiit alkalmazzuk

— a duplazast az F9 billentyli nyomva tartasaval jelezziik.
Példak
1. A Kkattintast ugy végezziik el, hogy leiitjiik az Ins billentyfit.

2. A dupla kattintast az F9 Ins billentylikombinaci6 alkalmazésaval végezziik el.

3. Az egérmutaté huzasat agy végezzik el, az Ins (vagy a Del) billentyi nyomva
tartasa kozben a nyilbillentytiket titoget)iik.

Feladatok

1. Rajzolj 1 pontos vonalvastagsaggal
a) olyan vizszintes szakaszt, amelynek a hossza 41 képpontnyi
b) olyan téglalapot, amelynek a szélessége 25, a hosszisaga pedig 47 képpontnyi
¢) olyan négyzetet, amelynek az oldalai 23 képpontnyiak

d) olyan ellipszist, amelynek a befoglal6 téglalapja 41 képpont szélességii és 71
képpont hosszusagu

e) olyan kort, amelynek a befoglalé négyzete 53 képpontnyi oldalakkal rendel-
kezik!
2. Az el6z6leg megrajzolt alakzatokat (szintén 1 pontos vonalvastagsdggal) egészitsd

ki a kovetkez6képpen:

a) a vizszintes szakasznak rajzold meg a felez6 merdlegesét

d) a téglalapnak rajzold be a kdzépvonalait

c) a négyzetnek rajzold be az atloit

d) az ellipszisnek rajzold meg a tengelyeit

e) a kornek rajzold meg négy, egymassal 45°-0s szoget bezaré atmeérgjét!

3. Mentsd a képet! A fajl neve MERTAN legyen!

4. Torold a képet a rajzlaprol!
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b) Rajzolas koordinatak figyelésével

A rajzolo teriilet képpontokbol tevddik ossze. A képpontok oszlopokat és sorokat al-
kotnak. A legels6 oszlop 0-s sorszammal van ellatva, a kovetkez6 1-essel, az azt kdvetd
2-essel stb. Ugyanigy vannak sorszamozva a sorok is. Minden képpontnak két koordina-
tdja van. Az elsé koordinataja azt mondja meg, hogy a képpont hanyadik oszlopban
foglal helyet; a masodik pedig azt, hogy hanyadik sorban.

Az alabbi abra a képpontokat nagyitva szemlélteti:

01234567889

~NOthEWro=0

Pl. a besatirozott képpont a 3-as oszlopban és az 5-6s sorban foglal helyet, tehat a
koordinatai: (3; 5).

Ha a Nézet meniipont Mutat6 helye almeniipontja be van kapcsolva, akkor latni le-
het annak a képpontnak a koordinatait, ahol az egérmutato jelenleg tartézkodik (feltéve,
hogy az egérmutaté a rajzlapon van). A koordinatdk egy paranyi parbeszédpanelben
jelennek meg:

A parbeszédpanel szerényen a rajzold teriileten kiviil helyezkedik el, hogy ne akada-
lyozza a rajzolast.

A fenti abra azt az esetet szemlélteti, amikor az egérmutatd a (72; 2) koordinataju
képponton tartozkodik.

A koordinatak figyelésével az egérkurzort a rajzlapnak a kivant képpontjéara vihetjik.

Feladatok

1. Kapcsold be a Nézet meniipont Mutaté helye almeniipontjat!

2. Vidd az egérmutatdt a rajzolo teriiletre! Mondd meg, hogy mik a koordinatai an-
nak a képpontnak, ahol az egérmutato6 jelenleg tartozkodik!

3. Mozgasd az egérmutatot egy-egy képpontnyival kiilonb6zd iranyokba, s figyeld
meg, hogy ekdzben miként valtoznak a koordinatak!

4. Vidd az egérmutatot a (124; 62) koordinatdja képpontra!

236



Példa

Ha olyan szabalyos haromszoget akarunk rajzolni, amelyiknek az alapja 100 képpont
hosszusagn, és egyik csucspontjanak koordinatai (200; 200), akkor a kovetkezéképpen
jarunk el:

a) Az egyik cstcspontot elhelyezziik a (200; 200) koordinataja képpontban.

b) A masik cstcsot elhelyezziik a (300; 200) koordinataji képpontban. Ezzel
biztositottuk, hogy ennek a két csticspontnak a tavolsaga 100 képpont legyen.

¢) A harmadik csucspontot elhelyezziik a (250; 287) koordinataja képpontban.
Ezzel azt biztositjuk, hogy ennek a cstiicspontnak az el6zé kettétdl valé tavolsaga
100 képpont legyen. (Ellenérizd Pitagorasz tételével ennek az allitasnak az igazsa-
gat!)

Feladatok

1. Rajzolj olyan szabalyos haromszoget, amelynek az oldalai 80 képpontnyiak! Az
egyik cstcspont a (250; 150) koordinataju képpontban legyen! (Miel6tt hozzafogsz a
rajzolashoz, szamold ki a tobbi csucspont koordinatéit is Pitagorasz tételével!)

2. Mentsd a képet! A fajl neve HAROMSZ legyen!
3. Torold a képet a rajzlaprol!

¢) Rajzolas nagyitott allapotban

A kép tetszbleges része nagyithato, és a nagyitasban minden képpont jol lathaté. Ez
azért j6, mert olyan finomitasokat végezhetiink a képen, amilyeneket masképpen nem-
igen tudnank.

(1) Nagyitott allapot létrehozasa
Nagyitott allapotot igy hozunk létre:
a) Kivalasztjuk a Nézet meniipont Kézelit almeniipontjat.

b) Az egérmutatot a rajzolé teriiletre vissziik. Itt az egérmutato keret alakot vesz
fel:

c) A keretet arra a képrészletre vissziik, amit nagyitani akarunk.

d) Kattintunk. Ennek hatasara a kerettel megjelolt képrészlet akkorara nagyitodik,
hogy az egész rajzol¢ teriiletet betdlti. A nagyitott képrészlet azonban normal méret-
ben is lathatd, mégpedig a rajzolo teriilet bal felsé sarkaban.
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Példa

Ha az alma szarat és levelét nagyitjuk, akkor igy néz ki a rajzolo teriilet:

Megjegyzés

Ha a festOhenger alkalmazasakor a festék szétfolyt, akkor nagyitassal konnyen ellen-
orizhetjiik, hogy az alakzat hol nem zart rendesen.

(2) A rajzeszkozok hasznalata nagyitott allapotban
Nagyitott allapotban csak két rajzeszkdzok hasznalhato:
— az ecset
— a festohenger

1) Az ecset ilyenkor arra hasznélhato, hogy a képpontok szinét egyesével valtoztas-
suk meg. A valtoztatas a kovetkezoképpen torténik:

a) A rajzeszkozok koziil kivalasztjuk az ecsetet.

b) Bedllitjuk az eldtérszint és a hattérszint. A hattérszint olyanra érdemes bealli-
tani, amilyen a rajzlap szine; az el6térszint pedig olyanra, amilyre a képpontok szinét
éppen valtoztatni akarjuk.
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fel.

c) Az egérmutatot a rajzold teriiletre vissziik. Itt az egérmutatd nyil alakot vesz
Most az alabbi lehetéségekkel rendelkeziink:

— Azok a pontok, amelyekre kattintunk, olyan sziniiek lesznek, amilyenre az
el6térszin be van allitva.

— Azok a pontok, amelyekre az egér jobb oldali gombjaval kattintunk, olyan
szinliek lesznek, amilyenre a hattérszin be van allitva. Ha tehat a hattérszint a
rajzlap szinére allitottuk be, akkor ezek a képpontok térlédnek.

— Azok a képpontok, amelyek folott az egérmutatét Gigy hiazzuk el, hogy
kozben az egér bal oldali gombjat tartjuk nyomva, olyan sziniiek lesznek, ami-
lyenre az el6térszin be van allitva.

— Azok a képpontok, amelyek folott az egérmutatét ugy huzzuk el, hogy
kdzben az egér jobb oldali gombjat tartjuk nyomva, olyan sziniiek lesznek, ami-
lyenre a hattérszin be van allitva. Ha tehat a hattérszint a rajzlap szinére allitottuk
be, akkor ezek a képpontok torlodnek.

Mikozben pontonként rajzolunk, a bal fels6 sarokban nyomon kovethetjiik a valtoza-
sokat normal nézetben.

2) A festéhenger ilyenkor éppugy hasznéalhaté, mint egyébként.

Megjegyzés

Nagyitott allapotban kénnyen zartta tehetiink egy alakzatot az ecsettel. Utdna pedig a
festbhengerrel befesthetjiik a belsejét.

(3) A nagyitott allapot megsziintetése

Ha mar nincs sziikségiink a nagyitott allapotra, akkor a Nézet meniipont Tavolit
almeniipontjanak kivalasztasaval megsziintetjiik a nagyitott allapotot.

Feladatok

1. Nyisd meg az ALMAI nevii fajlban levo képet!

2. Nagyitott dllapotban torténd rajzoléassal csinositsd az almat!

3. Nagyitassal vizsgdald végig, hogy zart alakzatot alkot-e az alma

a) megehetd része
b) szara
c) levele?

Ha valamelyik rész nem alkot zart alakzatot, akkor tedd zartta! Ha pedig azt latod,
hogy valamelyik rész nem egyetlen, hanem tobb zart alakzatbol tevoédik Ossze, akkor
alakitsd at egyetlen zart alakzatta!

4. Fesd be a csinositott almat a fest6hengerrel!
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5. Mentsd a kép jelenlegi allapotat! A fajl neve ALMA4 legyen!

6. Ha az eddig elkészitett képek valamelyikével elégedetlen vagy, akkor a most
megismert modszerekkel tedd csinosabba, majd mentsd a csinosabb valtozatot!

Megjegyzés

A pontos munka most targyalt moédszereit a tovabbiakban is érdemes minél t6bbszor
alkalmazni, még ha azt nem is hangstlyozzuk ezutan. Igényes képet ugyanis nem lehet
ezek nélkiil a modszerek nélkiil késziteni.

12. fejezet
Miiveletek végzése képrészletekkel

A kép tetszbleges részletével kiillonféle miiveleteket (torlést, masolast, athelyezést
stb.) végezhetiink. A miivelet elvégzése elott ki kell jelolni azt a képrészletet, amely
részt vesz majd a miiveletben. A kijeldlt részlet szaggatott korvonalat kap.

a) Képrészlet kijelolése

Képrészlet kijelolése az altalanos olloval vagy a téglalapvagd olldval lehetséges. A
téglalapvagd olloval csak téglalap alaku részletet lehet kijelolni, az altaldnos olldval
viszont barmilyen alakaut.

1) A téglalapvago olldval igy torténik a kijelolés:
a) A rajzeszkozok koziil kivalasztjuk a téglalapvago ollot.

b) Az egérmutatot a rajzold teriiletre vissziik. Itt az egérmutato célkereszt alakot
vesz fel.

c) A célkeresztet a kijelolendd képrészlet egyik csticspontjaba vissziik.

d) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartasa kozben a célkeresztet a kijelo-
lend6é képrészletnek az elézdvel szemkozti csucspontjaba huzzuk. Ha azt akarjuk,
hogy a kijelolt képrészlet négyzet alaki legyen, akkor ekdzben a Shift billentyiit is
nyomva tartjuk.

e) Felengedjiik az egér gombjat.
2) Az altalanos olloval igy torténik a kijelolés:
a) A rajzeszkozok koziil kivalasztjuk az altalanos oll6t.

b) Az egérmutatdt a rajzold teriiletre vissziik. Itt az egérmutatd célkereszt alakot
vesz fel.

c) A célkeresztet a kijelolendd képrészlet leendé hatdrvonaldnak tetszdleges
pontjara vissziik.
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d) Az egér bal oldali gombjanak nyomva tartasa kdzben a célkeresztet végighuz-
zuk a kijelolend6 részlet (igy kialakuld) hatarvonalan.

e) Amikor mar korbejeloltiik a képrészletet, akkor felengedjiik az egér gombjat.

Példa

Az alma levelét igy jeldljiik ki

a) a téglalapvéago olldval:

b) az altalanos olloval:

b) A kijeloltség megsziintetése

Ha meg akarjuk sziintetni a képrészlet kijeloltségét, akkor tetszoleges rajta kiviili te-
riiletre kattintunk. A kijeloltség megsziintetésére pl. olyankor van sziikség, amikor téve-
sen végeztiik el a kijeldlést.

Feladatok
1. Nyisd meg a POLC1.BMP dokumentumot!
2. Jelold ki

a) a konyvespolcot

b) a konyvespolc felsé harmadat
c) a televizio képernyojét

d) a szobaantennat!
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¢) Képrészlettel végezheto miiveletek

(1) Kivagas a vagoélapra

A kivagas olyan miivelet, melynek sorén a képrészlet eltiinik a rajzlaproél, és rakeriil
a vagolapra. A rajzlapon olyan szinnel t6ltédik fel a helye, amilyenre a hattérszin be van
allitva. Ha tehat azt akarjuk, hogy a helyén ne maradjon folt, akkor a hattérszint a rajzlap
szinére kell beallitani. A kivagasnak két kovetkezménye van:

— a képrészlet torlédik a rajzlaprol

— a képrészlet a vagdlapra keriil (és innen kés6bb mashova vihetd).
A kivagast igy végezziik el:

a) Beallitjuk a hattérszint.

b) Kijeloljiik a kivagando képrészletet.

c) Kivalasztjuk a Szerkesztés meniipont Kivag almeniipontjat.

(2) Masolas a vagélapra

A masolas olyan miivelet, melynek sordn a képrészlet ugy keriil a vagoélapra, hogy
kozben nem tiinik el az eredeti helyérél. A masolasnak tehat csak egy kovetkezménye
van:

— a képrészlet a vagolapra keriil (és innen késébb méashova vihetd).

A masolast igy végezziik el:
a) Kijeloljiikk a masolando képrészletet.
b) Kivélasztjuk a Szerkesztés meniipont Masol almeniipontjat.

(3) Beillesztés a vagolaprol

A beillesztés olyan miivelet, melynek sorén a vagolap tartalmat a kivant helyre visz-
sziik.

A beillesztést igy végezziik el:
a) A gorditésavokkal lathatova tesszilk a rajzlapnak azt a részét, ahova be akar-

juk illeszteni a vagoélap tartalmat.

b) Beallitjuk a hattérszint. A beillesztés soran a hattérszin fontos szerepet jatszik.
Hogy milyent, azt azonnal megtudjuk.

c¢) Kivalasztjuk a Szerkesztés meniipont Beilleszt almeniipontjat. Ennek hatésara
a képrészlet a vagodlaprél egyeldre a rajzlap bal felsé sarkaba keriil, egy szaggatott
vonallal hatarolt téglalapba.

d) Az egérmutatdt a téglalap belsejébe vissziik. Itt az egérmutatd balra délt nyil
alakot vesz fel.
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e) A nyilat az egér valamelyik gombjanak nyomva tartasa kozben elkezdjiik
hazni. A képrészlet a nyillal egyiitt ,,utazik”. Pontosabban sz6lva:

— ha az egér jobb oldali gombjat tartjuk nyomva a huzas kozben, akkor a
képrészlet minden pontja ,,utazik”, ezaltal a masolas ,,lefedést” okoz.

— ha pedig az egér bal oldali gombjat tartjuk nyomva a huzas kdzben, akkor
a képrészletnek csak azok a pontjai ,,utaznak”, amelyeknek a szine eltér a bealli-
tott hattérszintél. Ha tehat a hattérszin a rajzlap szinére van beéllitva, akkor a ma-
solas ,,atlatszoan” torténik.

f) Ha az ,,utazd” képrészlet mar a kivant helyen van, akkor elengedjiik az egér
gombjat.

g) Az ,,utazo” képrészlet helyét azzal véglegesitjiik, hogy a képrészleten kiviili te-
ritletre kattintunk.

Péelda
Induljunk ki az alabbi képbdl:

a) Ha a négyzetet ugy vagjuk ki, hogy eldézbleg a hattérszint a rajzlap szinére allitjuk
be, akkor a négyzet a vagolapra keriil, a képrol pedig tgy torlédik, hogy a helyén nem
marad folt:

——

A

b) Ha a vagolap tartalmat (vagyis a négyzetet) lefedden illesztjiik be a kor belsejébe,
akkor igy médosul a kép:
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c) Ha viszont a vagolap tartalmat (vagyis a négyzetet) atlatszéan illesztjitk be a kor
belsejébe, akkor igy modosul a kép:

()
"

Megjegyzés
Az elmondottak kovetkezményei:
1. Ha egy képrészletet torolni akarunk a rajzlaprol, akkor ki kell vagni.

2. Ha egy képrészletet ugy akarunk a rajzlap masik helyére vinni, hogy az eredeti
helyén is megmaradjon, akkor mésolast és beillesztést kell végezni.

3. Ha egy képrészletet tigy akarunk a rajzlap masik helyére vinni, hogy az eredeti
helyén ne megmaradjon meg, akkor kivagést és beillesztést kell végezni.

Feladatok

1. Rajzolj egy téglalapot, €s rajta kiviil koroket:
o ()
O

2. Vidd a téglalapot a korokre lefedéssel ugy, hogy az eredeti helyén is megmarad-

jon: -
o ()

\_/

3. Mentsd a képet! A fajl neve BUBOREKI legyen!
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4. Torold a képet a rajzol6 teriiletrol!
5. Rajzold le Gjra az eredeti képet!

6. Vidd a téglalapot a korokre atlatszoan gy, hogy az eredeti helyén is megmarad-

jon:
@,

ae
. o

8
o O

O

7. Torold a rajzlaprdl a legnagyobb kort:

0 O @

o O

v,

N
8. Mentsd a képet! A fajl neve BUBOREK?2 legyen!

(4) Mozgatas

A mozgatas olyan miivelet, melynek soran képrészletet a vagélap megkeriilésével vi-
hetiink mashova a rajzlapon beliil.

A mozgatas igy torténik:

a) Gondoskodunk réla, hogy a mozgatand6 képrészlet és annak uj helye teljes
egészében lathato legyen a rajzolo teriileten.

b) Kijeldljiik a mozgatando képrészletet.

c) Az egérmutatdt a képrészlet belsejébe vissziik. Itt az egérmutatéd nyil alakot
vesz fel.

d) A nyilat az egér valamelyik gombjanak nyomva tartasa kozben elkezdjiik
htzni. A képrészlet a nyillal egyiitt ,,utazik”. Ha ek6zben még a Ctrl billentytit is
nyomja tartjuk, akkor a képrészlet az eredeti helyén is megmarad.

e) Ha a mozgatott képrészlet mar a kivant helyen van, akkor elengedjiik az egér
gombjat.
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f) A mozgatast azzal véglegesitjiik, hogy a képrészleten kiviili teriiletre kattin-
tunk.

Megjegyzés

Az atvitelt a hattérszin és az egér gombjai ugyanolyan mddon befolyasoljak most is,
mint a vagoélap alkalmazasakor.

Feladatok

1. Rajzolj egy kort! Ennek a kornek a belsejébe is rajzolj egy kort, meg rajta kiviil is
egyet:

2. A koroket mozgasd el ugy, hogy a harom kor egyetlen pontban érintse egymast:

(5) Tiikrozés

Képrészletet tengelyesen tiikrozhetiink. A tiikkrozés tengelye a képrészlet fliggbleges
vagy vizszintes kozépvonala lehet. Az elébbi esetben vizszintes tiikrozésrol beszéliink,
az utobbi esetben pedig fliggdleges titkrozésrol.

A vizszinteses tiikrozés igy torténik:
a) Kijeloljiik a tiikrozendo képrészletet.
b) Kivalasztjuk a Kivagas meniipont Vizszintesen tiikréz almeniipontjat.
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c¢) Ekkor a tiikrozés mar megtortént, de a tiikkr6zott képrészlet még kijeldlve marad,
hogy mozgathassuk.

d) Ha mar nem akarjuk mozgatni, akkor a képrészleten kiviili pontra kattintunk.

A fuggoleges tiikrozés hasonldan torténik.

Példa

Tengelyesen szimmetrikus vazat a kovetkezOképpen rajzolhatunk:
a) Megrajzoljuk az egyik felét:

i

b) A masik felét mésolassal allitjuk elo:
c) Az eredeti fél vazat vizszintesen tiikrozziik:

d) Mozgatassal egymashoz passzitjuk a vaza két felét:

Je i

Feladat

1. Rajzolj halat! El6ébb csak a fels¢ felét rajzolod meg, majd fliggdleges tiikrozéssel
hozd 1étre a masik felét is! Rajzolj ra szemet és pikkelyeket is! A hatterét fesd be kékre!
Az ivrajzoléval rajzolj bele a képbe hullamokat is!

2. Mentsd a képet! A fajl neve HAL legyen!
3. Torold a képet a rajzlaprol!
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(6) Invertalas

Az invertalas olyan miivelet, melynek soran a képrészlet szinei invertalodnak (pl. a
fekete atvaltozik fehérre, a fehér pedig feketére).

Az invertalast igy végezziik el:
a) Kijeloljiik az invertalando képrészletet.
b) Kivalasztjuk a Kivagas meniipont Invertal almeniipontjat.

c) Ekkor az invertalas mar megtortént, de a képrészlet még kijelolve marad, hogy
mozgathassuk.

d) Ha mér nem akarjuk mozgatni, akkor a képrészleten kiviili pontra kattintunk.

Példa

ime egy koényvespolc eredeti szinekben és invertalva:

Feladatok
. Nyisd meg a POLC1 nevii fjlban levd képet!

[

2. Invertald a konyvespolcot!

(8]

. Invertald ismét a konyvespolcot! Mi torténik a kétszeri invertalas hatasara?

4. Invertald a polcon levéd televiziot!

(7) Atméretezés

Az atméretezés olyan miivelet, melynek soran a képrészlet megvaltozott méretii val-
tozatai jonnek létre a rajzlap uj helyein. Azt, hogy az eredeti képrészlet torl6djon-e, a
Kivagas meniipont Az eredeti térlésével almeniipontjaval szabéalyozzuk.

Az atméretezés igy torténik:

a) Kivalasztjuk az atméretezend6 képrészletet.
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b) Ha azt akarjuk, hogy az eredeti képrészlet t6rlédjon, akkor bekapcsoljuk a Ki-
vagas meniipont Az eredeti torlésével almeniipontjat; és a hattérszint olyanra allit-
juk be, amilyen szinnel ki akarjuk tolteni a térlés nyoman keletkezo {irt.

¢) Kivélasztjuk a Kivagas meniipont Atméretez almeniipontjat. Ez az almenii-
pont egy kapcsolo, €és most bekapcsolt allapotba keriil.

d) Az egérmutatét a rajzolo teriiletre vissziik. Az egérmutaté itt célkereszt alakot
vesz fel. A célkereszttel a szokdsos mddon kijeloljiink azt a téglalapot, amibe bele
akarjuk helyezni a képrészlet megvaltozott méretii valtozatat. Ha azt akarjuk, hogy a
képrészlet ne veszitse el eredeti aranyait, akkor a téglalap kijelolése soran a Shift
billentytit is nyomja tartjuk.

A d) pont megismétlésével az atméretezés akarhany példanyban megvaldsithatod
mindaddig, mig a Kivagas meniipont Atméretez almeniipontja be van kapcsolva.

e) Ha mar nem akarunk tobb atméretezést végezni, akkor kikapcsoljuk a Kivagas
meniipont Atméretez almeniipontjat.

f) Ennek hataséara az eredeti képrészlet (illetve annak helye) szaggatott hatarvona-
lat kap. Ha a szaggatott hatarvonalon kiviilre kattintunk, akkor végleg befejez6dik az
atmeéretezes.

Feladatok

. CsOkkentsd a televizio szélességét!

[S—

2. Noveld a televizio szélességét ugy, hogy a labai lelogjanak a konyvespolcrol!
3. Noveld hozzé a konyvespolcot a televizidhoz!
4. Mentsd a képet POLC2 néven!

5. Torold a képet a rajzlaprol!

(8) Megdontés

A megdontés olyan miivelet, melynek soran a képrészlet megdontott valtozatai jon-
nek létre a rajzlap 0j helyein. Azt, hogy az eredeti képrészlet t6rlédjon-¢, a Kivagas me-
niipont Az eredeti térlésével almeniipontjaval szabalyozzuk.

A megdontés igy torténik:
a) Kivalasztjuk a megdontendo6 képrészietet.

b) Ha azt akarjuk, hogy az eredeti képrészlet torlédjon, akkor bekapcsoljuk a Ki-
vagas meniipont Az eredeti térlésével almeniipontjat; €s a hattérszint olyanra allit-
juk be, amilyen szinnel ki akarjuk tolteni a torlés nyoman keletkezd firt.

c) Kivélasztjuk a Kivagas meniipont Megdont almeniipontjat. Ez az almeniipont
egy kapcsolo, és most bekapcsolt allapotba kertiil.
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d) Az egérmutatoét a rajzolo teriiletre vissziik. Az egérmutat6 itt célkereszt alakot
vesz fel. A célkeresztet a rajzolo teriiletnek arra a pontjara vissziik, ahova a megdon-
tott valtozat bal fels6 sarkat el akarjuk helyezni. Ezutan az egér bal oldali gombjanak
nyomva tartdsa kdzben balra vagy jobbra huzzuk a célkeresztet, aminek hatésara a
téglalap megdol. Amikor elértiik a kivant dolési szoget, akkor elengedjiik az egér
gombjat.

A d) pont megismétlésével a megdontés akarhany példanyban megvalosithatod
mindaddig, mig a Kivagas meniipont Megdont almeniipontja be van kapcsolva.

e) Ha mar nem akarunk tébb megdontést végezni, akkor kikapcsoljuk a Kivagas
meniipont Megddnt almeniipontjat.

f) Ennek hatasara az eredeti képrészlet (illetve annak helye) szaggatott hatarvona-
lat kap. Ha a szaggatott hatarvonalon kiviilre kattintanunk, akkor végleg befejez6dik
a megdontés.

Feladatok
1. Nyisd meg a FIAT nevii fajlban levé képet!

2. Megdontéssel hozd 1étre a FIAT autéogyar emblémadjat:

V- 1/ 4

3. Mentsd a képet, de a rajzlaprél még ne torold!

4. A betiik megdontottségét sziintesd meg oly mdédon, hogy visszafelé dontod oket:

IIALT

(9) Tarolas

Nem csak teljes képet, hanem képrészletet is tarolhatunk fajlban.

Képrészletnek fajlban valo tarolasa igy torténik:
a) A téglalapvago olldval kijeldljiik a fajlban tarolando képrészletet.
b) Kivalasztjuk a Szerkesztés meniipont File-ba masol almeniipontjat.

c) Ekkor megjelenik a ,,File-ba masol” parbeszédpanel. A parbeszédpanel kitdl-
tése ugyanugy torténik, mint a ,,Ment j néven” parbeszédpanelé.
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Feladatok

1. Tarold a FIAT sz6 egyes betiiit kiilon-kiilén fajlban! A fajlok neve rendre FIATI,
FIAT2, FIAT3, FIAT4 legyen!

2. Torold a képet a rajzlaprol!

(10) Beillesztés fajlbol

A rajzlapra nem csak a vagolaprol, hanem fajlbol is illeszthetiink be képet. A fajlboél
valo beillesztés csak annyiban kiilonbozik a véagoélaprol torténd beillesztéstol, hogy
ilyenkor a Szerkesztés meniipont File-t beilleszt almeniipontjat kell kivalasztani (az
ekkor megjelend ,File beillesztése” parbeszédpanelt ugyanugy kell kitélteni, mint a
,,File megnyitasa” parbeszédpanelt).

Feladatok

1. Illeszd be a rajzlap kozepére a C: meghajté WINDOWS katalégusaban talalhat6
CARS.BMP fjjlban levd képet:

2. Illeszd be rendre a kovetkez6 fajlokat a rajzlapra: FIAT1, FIAT2, FIAT3, FIAT4.
Tartalmukat igy helyezd el a rajzlapon:

Megjegyzés

Ha akkora képrészlettel akarunk miveletet végezni, amelyik nem fér ra egyszerre a
rajzolé teriiletre, akkor a kdvetkezéképpen jarunk el:

a) Kivalasztjuk a Nézet meniipont Tavolit almeniipontjat. Ennek hataséara (kicsi-
nyitve ugyan, de) az egész kép egyszerre lathatova valik a rajzolé teriileten.

b) Kijeloljiik a kivant részletet. (Ilyen esetben a kijelolés csak a téglalapvagéd ol-
16val lehetséges, €s a kijelolt rész folytonos hatarvonalat kap.)
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c) Elvégezziik a kivant miiveletet.

d) Kivélasztjuk a Nézet meniipont Kézelit almeniipontjat. Ennek hatdsara meg-
szlinik a kép kicsinyitettsége.

13. fejezet
Felkésziilés a nyomtatasra

A kép nyomtatasa elott a kovetkezd beallitasokat kell elvégezni:
— a nyomtato bedllitasa

— az oldal beallitasa.

A nyomtato beallitasa ugyanugy toérténik, mint a Write esetében.
Az oldal beallitas viszont a kovetkezOképpen torténik:
a) Kivélasztjuk a File meniipont Oldalbeallitas almeniipontjat.

b) Ekkor megjelenik az ,,Oldalbeallitas” parbeszédpanel:

Oldalbeallitas

Fejléc: |

Labléc: |

Margok

A parbeszédpanel két kérdésre kér valaszt:
1) Mekkorak legyenek a margdszélességek?
Erre a kérdésre a ,,Margok” keretben adunk valaszt.
2) Mi legyen a fejléc és a labléc tartalma?

A valaszt a ,,Fejléc” és a ,,Labléc” mezbdkbe gépeljiik be. A begépelés soran
specialis jeleket is alkalmazhatunk. Minden specidlis jel két karakterbdl all, és az
els6 karaktere &. A masodik karakter lehet p, f, d, t, 1, r vagy c.
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Az alabbi tablazat bemutatja, hogy az egyes specialis jelek milyen hatassal
vannak a fejléc illetve 1abléc tartalmara:

Jel Hatasa

&p Helyére az oldalszam irédik (egyoldalas képnél nincs jelentdsége).
&f Helyére a dokumentumfajl azonositoja kertiil.

&d Helyére a nyomtatas datuma kertiil.

&t Helyére a nyomtatés ideje kertiil.

&l Az utana levo karaktersorozat balra zart lesz.

&r Az utana levo karaktersorozat jobbra zart lesz.

&c Az utana levo karaktersorozat kozépre zart lesz.

c) Ha befejeztiik a parbeszédpanel kitdltését, akkor megnyomjuk az OK parancs-
gombot.

Példa

Tegyiik fel, hogy az ALMA3.BMP kép nyomtatasara késziiliink. Ha a ,,Fejléc” a és a
,,Labléc”’mezdbe ezt gépeljiik be:

Fejléc: &IKészult:&d

Labléc:  |&r&f

akkor a fejléc bal oldalan meg fog jelenni a , Késziilt:” felirat és a nyomtatas datuma, a
labléc jobb oldalan pedig meg fog jelenni a dokumentumféjl azonositdja:

Készlt:1996. 08.29

ALMA3 BMP
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Megjegyzés

El kell donteniink, hogy a nyomtatds soran igénybe akarjuk-e venni a Nyomtatasve-
z€rld alkalmazast. A Write tanulményozésa soran mar megtargyaltuk, hogy ezt a donté-
siinket miként tudatjuk a Windows-zal.

Feladat

Tudasd a Windows-zal, hogy a nyomtatas soran nem fogod igénybe venni a Nyomta-
tasvezérlot!

14. fejezet
A kép nyomtatasa
A kép nyomtatasa a kovetkezéképpen torténik:
a) Kivalasztjuk a File meniipont Nyomtat almeniipontjat.
b) Ekkor megjelenik a ,,Nyomtatas” parbeszédpanel:

Nyomtatas

Moad— | [Ablak

O Vazlat @ Teljes

® Mindségi O Részleges

Példanyszam: [ | Méret: %

] Myomtato felbontas

A parbeszédpanel 6t kérdésre kér valaszt:
1) Milyen mindségii nyomtatast akarunk?

Erre e kérdésre a ,,Mo0d” keretben adjuk meg a valaszt a megfeleld valaszto-
kor besatirozéasaval.

2) Ki akarjuk-e nyomtatni a teljes dokumentumot, vagy csak egy részét?

Erre e kérdésre az ,,Ablak” keretben adjuk meg a vélaszt a megfeleld valasz-
tokor besatirozasaval.

3) Hany példanyban akarunk nyomtatni?

Erre a kérdésre ugy valaszolunk, hogy a ,,Példanyszam” mezdbe begépeljiik a
példanyszamot.

4) Akarjuk-e, hogy a nyomtaté felbontdsa érvényesiiljon a nyomtatds soran?
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Ha akarjuk, akkor beikszeljiik a ,,Nyomtatd felbontas” kapcsolénégyzetet.
Ezzel azt akadalyozzuk meg, hogy a nyomtaté a képernyd (6vétol eltérd aranyi)
felbontasat probéalja meg utanozni, és ezaltal olyan képet nyomtasson, amely el-
vesziti a képernyOn lathaté aranyokat.

5) Az eredetihez képest milyen méretben akarjuk a képet nyomtatni?

Erre a kérdésre ugy valaszolunk, hogy a méret mezdbe begépeljiik a nagyitas
(vagy kicsinyités) aranyét szazalékban kifejezve. Ha a mez6 tartalma 100, akkor
a kép eredeti méretben lesz nyomtatja. 100-nal nagyobb szadm nagyitast eredmé-
nyez, 100-nal kisebb pedig kicsinyitést.

c) Ha befejeztiik a parbeszédpanel kitdltését, akkor megnyomjuk az OK parancs-
gombot.

d) Ha az ,,Ablak™ keretben a ,,Részleges” valasztokort satiroztuk be, akkor a
nyomtatas megkezdése eldtt az egész kép megjelenik a képernyén, s nekiink kell ki-
jeldlniink a nyomtatandé részét.

15. fejezet
Bovitsiik a szinskalat!

Ha olyan igényesek vagyunk a szineket illetéen, hogy mar nem elegendéek a paletta
altal kinalt szinek, akkor keveréssel magunk is létrehozhatunk 0j szineket. Az 4j szint a
paletta valamely szine helyére helyezhetjiik el. Arra is lehet6ség van, hogy a paletta
jelenlegi szineit egy fajlban taroljuk, s onnan kés6bb barmikor visszahivhassuk 6ket.

a) Uj szin létrehozasa
Uj szint igy hozunk létre:

a) A palettan arra a szinre kattintunk, amelynek a helyére akarjuk tenni a létreho-
zando szint.

b) Kivalasztjuk az Egyebek meniipont Szinek keverése almeniipontjat.

c) Ekkor megjelenik a ,,Szinek keverése” parbeszédpanel:

Szinek keverése
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A parbeszédpanel egyrészt tajékoztat minket arr6l, hogy az a szin, amelynek a
helyére az uj szint el akarjuk helyezni, a piros, a zold és a kék fénynek milyen arany
keverékébol tevodik 6ssze. Masrészt valaszt kér arra a kérdésre, hogy az uj szint a
piros, a z6ld és a kék fénynek milyen aranyi keverékébdl akarjuk létrehozni?

A valaszt a harom egyedi gorditésav alkalmazasaval vagy begépeléssel adjuk
meg. Kozben a parbeszédpanel jobb oldalan levé téglalapban megfigyelhetjiik, hogy
milyen az (j szin.

d) Ha megnyomjuk az Alaphelyzet parancsgombot, akkor a parbeszédpanelen
visszaall a piros, a z6ld és a kék fény eredeti aranya.

e) Ha befejeztiik a szinkeverést, akkor megnyomjuk az OK parancsgombot.

b) A paletta mentése
A paletta jelenlegi allapotat igy mentjiik:
a) Kivalasztjuk az Egyebek meniipont Paletta mentése almeniipontjat.

b) Ekkor megjelenik a ,,Paletta mentése 11j néven” parbeszédpanel. Ennek kitolté-
se az ismert modon torténik. A paletta jelenlegi allapotat tarolé fajl kiterjesztése
PAL lesz:

c) Paletta betéltése

A paletta betoltése azt jelenti, hogy a palettanak egy elézbéleg mentett allapotat allit-
juk vissza.

Palettat igy toltiink be:
a) Kivalasztjuk az Egyebek meniipont Paletta bet6ltése almeniipontjat.

b) Ekkor megjelenik a , Paletta betdltése” parbeszédpanel. Ennek kitdltése az is-
mert modon torténik. A ,,Filenév” mezdében a betdltendd palettat tartalmazo fajl ne-
vét kell megadni.

Feladatok
1. Mentsd a paletta jelenlegi (még eredeti) allapotat! A f4jl neve EREDETI legyen!

. Hozz létre néhany uj szint! A palettan a kedved szerint helyezd el dket!

. Mentsd a paletta jelenlegi allapotat! A fajl neve KEVERES legyen!

Az 1) szinek felhasznalasaval készits egy képet szabadon vélasztott témara!
Mentsd a képet SZABAD néven!

. Toltsd be az EREDETI nevii fajlban tarolt palettat!

. Lépj ki a Paintbrush-bol!
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Ez a konyv a Wl

Altalanos- és ko ok valan agantanuldsra
és tal |

emezmellékleten Adamit Lajos Sch. F
ar nyelvi HELP a Norton Command

_K'atona Viktor: Masodik PC-konyve
 (Adatbazis-kezelés kezdoknek)
ellékleten: Adatbazisfajlok és felada

~ Katona Viktor: Harmadik PC-konyvem
ows alapismeretek, szovegszerkesztés,

Katona Viktor: Negyedik PC-konyvem
(Word for Windows)




