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Bevezeto

A mai vilagunkban elengedhetetlen a szamitastechnika ismerete, mivel a
szamitogép az életiink minden teriiletén jelen van.

Néhany éve oktatjak az iskoldk a szadmitégép miikodését, hasznalatat.
Ebbdl kovetkezden a legtobb hasonld kiadvany mar eleve feltételez az
olvas6tol némi hozzaértést, el6képzettséget. Ezért nagyon nehéz megtanulni
azoknak a szadmitogép kezelését, akik még nem tanultak szamitastechnikat,
vagy még szamit6gép mellett sem iiltek. Ez a konyv tehat segit azoknak is,
akik még a szamitégépet sem tudjidk bekapcsolni. A gép bekacsoldsitdl, a
napjainkban haszndlt fontos alkalmazédsokig (Norton, WORD, EXCEL)
leirja, és adott esetben meg is mutatja a lehet0ségeket.

A konyv az egyszeriitél elindulva a bonyolultig egymaésra épiild
rendszerben mutatja be az alapismereteket és a programokat. Igy fokrél
fokra meg lehet tanulni a gép hasznalatat. A konyv elsésorban gyakorlati
jellegli, praktikus ismereteket ad. Abrakkal, magyardzé szovegekkel
érthetévé teszi a képernyén megjelend jeleket, lizeneteket.

E konyvbol nemcsak az alapok sajatithatok el, hanem kivaléan
hasznalhaté kézikonyvként is, a szamitégép mellett ililve pillanatok alatt
kikereshet6 valamely program vagy miikodés magyarazata.

A konyv szemléletesen tanitja meg:

o A gép felépitését és miitkodését.

e A DOS operacids rendszer alapvetd szolgaltatasait.
A Norton Commander lehetdségeit.
Windows megismerése
A szovegszerkesztést a WIN WORD bemutatisaval.
A Tablazatkezelést az EXCEL oktatisival.
A hélézatok hasznilatat.
Az Internet lehetOségeit.
A konyv elolvasdsa természetesen kevés a szamitégép kezelésének
megtanuldsahoz. Mindenképpen sziikséges a szdmitégép, hogy a tanultakat,
olvasottakat kiprobaljuk. A gép mellett fokozatosan, sok gyakorléassal, az
ismeretek folyamatos mélyitésével el lehet jutni egy gyakorlott felhasznélé
szintjére.

Hasznos ismeretszerzés kivanok

Szerzo



Ismerkedés a szamit6géppel
H A szamitogép osszeszerelése
[ LA szamitogep torténete
A gép mikodése -
| Egyéb kiegészitdk
[ A szamrendszerck
i Adatabrazolds a szamitogépen
i A billentyiizet '

T i T B T e T N B L0 K
[RPER R =B e r..»-).s..n.__.'_l..l.!.-‘_‘.u‘ul‘_'db&-ll.\n-\.'»h‘.'



Ismerkedés a szamitégéppel

Ismerkedés a szamitogéppel

Manapsidg mar mindenki taldlkozott szamitégéppel az iskoldban,
munkahelyen, és sokaknak mar otthon is rendelkezésre 4ll.

Miel6tt kozelebbrdl is megismerkednénk a szamitogéppel, nézziik milyen
célokra hasznaljak.

A gyerekek elsGsorban jatszani szeretnek a géppel. A jatékok szinte
kimerithetetlen vélasztéka létezik a szamitégépre: kaland, stratégiai, sport,
ligyességi, tablds,.....stb.

A jaték mellett a XXI szdzad kiiszobén egyre fontosabb a szamitégép
oktatdsi célokra vald hasznalata. A szamitastechnika, mint tantargy oktatdsa
mellett nagyon sok nyelvoktatd, a természetet bemutatd, matematikai €s més
feladatokat ad6.€s értékeld program létezik.

A szamitastechnika forradalmasitotta az adatkezelést is, jelenleg ez a
legelterjedtebb felhasznaldsi médja a szamitégépnek. A gép nagyon gyors és
pontos, ezért tokéletesen alkalmas nagy mennyiségli adat megbizhat6
feldolgozasdra és kezelésére. Természetesen nekiink meg kell adni az
adatokat, és csak aztdn kérhetjiik az adatok rendezését és kezelését. A gép
nem oOndlléan kezeli az adatokat, hanem az ember segitségével, hiszen mi
itfjuk be &ltaldban az adatot és az ember altal készitett program végzi el a
rendezést és' a kezelést is. (Sokszor hivatkoznak egyes szolgaltatdé cégek
arra, hogy a szdmla, a szamitégépes hiba miatt nem helyes. Ilyen nem fordul
eld, mert a gép az emberi hibakat kdveti el, tehat vagy a feldolgoz6 program
nem megfeleld, vagy a bevitt adat.)

A miasik fontos felhasznalasi lehetdség a szovegszerkesztés. Ugy tiinik,
hogy az ir6gép mér a multé. Szinte minden iroddban van mar szamit6gép.
Ma mar egy j6 titkarndnek nem a gyorsirast, hanem a szévegszerkesztést
kell ismernie. A szovegszerkeszté hasznalatahoz sziiks€ges egy nyomatto is,
aminek segitségével jelenik meg az dltalunk beirt szdveg. Ezutdn akér
postén is elkiildhetjiik a szamit6gépbe beirt €s a nyomtatoval megjelenitett
szovegilinket.

Az tjabb tipust levelezéshez mar postdra sincsen sziikség, hiszen az
elektronikus levelezés telefonvonalon zajlik. Itt sziikség van egy
kiegészitére, amely lehetévé teszi a szamitogép és a telefon, illetve a
telefonvonal kapcsolatit. Ennek a modemnek neveznek eszkdznek a
segitségével, rdkapcsolédhatunk az Internetre is.
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Az Internet egy Oridsi, az egész vildgot behdl6zé halézat. Altala
eljuthatunk az otthoni gépen akdr Japédnba, vagy az USA-ba, vagy barmely
orszag olyan gépére, amely kapcsolatban van ezzel a héalozattal.
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Részegységek:
A szamitogép tobb részegységbdl all. Alapkiépitettségben legalabb
harom-négy eszk&z kapcsolédik hozza.

Billentyiizet
A sok-sok gombot tartalmazd billentyiizet

D oD oo oo oo --- o | fontos bemeneti egység. A géppel, ezen
ERaEE iH | eszkoz segitségével tartjuk a kapcsolatot.
= ' limim 101, 102 és 105 gombos létezik beldle.
Manapsag mar magyar ¢kezetes betiiket
tartalmaz6 klaviatira is vésarolhat6, ha szovegszerkesztésre akarjuk
hasznalni mindenképpen ez az ajanlatos, de a komolyabb magyar nyelvii
programok is, pl. WINDOWS 3.1, WINDOWS 95, a magyar billentylizetet
1génylik. A billentylik jelentésével a késObbiekben ismerkediink meg.

Monitor

Ez a Tv-hez hasonldé berendezés, fontos kimeneti
egység, képet ad a gépben zajlé valtozdsokrdl, és a
programokat megjeleniti. Lehet szines, vagy
fekete-fehér. Fontos tulajdonsdga a monitornak
még a képatlo, ez a képernyd két szemben 1€vo
! sarkdnak a tdvolsdga colban megadva. Ez alapjan
LH lehet 14, 15, 17, 21 colos a monitor. Az tjabb
| kivitellieck mar nem rontjak a szemiinket, mert nem
villognak és kevesebb a sugarzasuk-is. Nincs sziikség tehat monitorsziirére.
A felbontasa is fontos, bar az utébbi idében csak VGA, vagy SVGA
monitorok kaphatok. Az elébbi réviditések jelentése az, hogy a képernyd
hany képpontot tud kezelni. A VGA (Video Graphics Array) képerny6n egy
sorban minimum 640 pont van és 480 ilyen sor taldlhaté rajta. Az SVGA az
el6z6znek a szuper valtozata, ami egy sorban minimum 1024 pontot, és 768
ilyen sort kezel.
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Gép a dobozban

A szdmitégép dobozit a szaknyelv "hiznak"
nevezi. A ,hdzon ” gombok, rések vannak és
kdbelek csatolhaték hozza. Itt taldlhaté a
szamit6gép €s a mitkodését segitd berendezések.
A doboz lehet az abran lathat6 fiiggéleges 4llast
( torony haz), és lehet fekvo helyzetii ( desktop)
is. A haz alakjanak nincs miikodésbeli
jelentésége, csupéan a helykihasznalasban térnek
el egymadstdl. Benne rejtoznek a gép lelkét
képezd alkatrészek: processzor, memoria,

lemezegységek, alaplap, tapegység,
bovitOkartyak.
Ezekrol a késObbiekben lesz még szd.
‘ Tapegység
CD meghajté

/— Floppy
/ Winchester
/_ Alaplap
/_ /_ Bovit6 kartya
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Egér
Az egér egy nagyon fontos bemeneti egység, e kiegészitd
eszkdz nélkil ma mar a programok nagyon nehezen
kezelhetok. A mechanikus valtozatdban egy gémb talalhatd,
ami az asztal lapjdhoz ér és a keziink mozgasanak
. megfeleléen gorég a dobozkaban. A gébmbhoz ér két, vagy
harom gérgd, ami a gdbmb mozgasat érzékeli és a mozgast elektronikus jellé
alakitja. A képerny6n altalaban kis nyil forméjaban talalkozhatunk az egér
helyzetét jelzd jellel. Ajanlatos az egeret alatéttel egyiitt hasznalni a korai
beszennyezOdést és a csuszkalasat elkeriiljiik. Két szabvany is létezik az
egérkezelésben az egyik a PC a maéasik a Microsoft. Bizonyos tipusi
egereken lehetdség van e két beallitasi mod koziil vald vélasztésra.

A fentiekben jelzett eszk6zok Osszessége, az a kiépitettség, amelyet
alapkonfigurdacionak szokds nevezni. Ha egyéb eszkozoket is
kapcsolunk a géphez, akkor bdvitett konfigurdcioval dolgozunk.

Az alapvet6 eszkdzokrol és a kiegészitékrol a kovetkezb oldalakon lehet
még olvasni!

A szamitogép €s az osszes alkatrésze, kiegészitoje a :
hardware ( hardver).

A szamitdégép mitkodéséhez sziikséges program a :

| software - (szoftver).
Mindkét dolog kblcsondsen feltételezi egymast, hiszen a gép nem miikodik
mitkddtetd program, azaz operacidos rendszer nélkiil, és példaul szdveget
sem tudunk szerkeszteni szovegszerkesztd program nélkiil. A programok
sem miilkodnek a floppy lemezen, csak ha a gépbe tessziik, és a gép
memoridjiba keriilnek.
Kérdés
Mi a hardver?
Mi a szoftver?
Milyen részekbdl all a szamitogép?
Mire haszndljdk manapsag a szamitogépet?
Milyen jellemz&i vannak a monitornak?

nhh WD —
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A szamitogép osszeszerelése

(E fejezetet azoknak ajanlom, akik ezutdn kivanjdk beszerezni szamitogépiiket)

A megvasarlaskor a gépet probaltassuk ki a boltban. Ekkor kideriil, hogy
minden alkatrész miik6ddképes-e, és van-e operacids rendszer a gépen.
Otthon, amikor a gépet ujra megprobaljuk Osszerakni, érhetnek
meglepetések, de szerencsénkre manapsag a vezetékek €s a kapcsoldddsok
minden egységnél egyediek, tehat nem Osszetéveszthetok. Persze vannak,
akik a haromszogletli aljzatba négyszogleti dugdt erdltetnek bele.
Felismerhet6 tehat minden, hogy mi hova illeszthetd.

1. A miksdéshez sramot kell juttatni a gépbe, ehhez
van egy kdbel, aminek a vége a jol ismert
konnektordugdban végzodik, a masik végét a gép hatso
- részénél a megfeleld formaja helyére kell dugni.

2. Ezutén a monitort kovetkezhet. Két lehetOség van,
vagy a géptdl kapja az aramot a monitor, vagy O6nalléan
kiilon  halézati :

csatlakozédval.
Mindkét - véltozatnak vannak
elényei és hatranyai iS.
Amennyiben az egyre
elfogadottabb véltozattal

taldlkozunk, ahol a géptdl kapja a -
fesziiltséget a monitor, megint j6l meghatdrozhat6 helyre dughatjuk a
megfeleld formaju dugdkat. A monitornak a gép altal alkotott képet is meg
kell kapnia. Erre egy tijabb jelkabel szolgal.

3. A billentylizetet szintén a géphaz hatsé részén talalhato
aljzatba csatlakoztatjuk. Ez dltaldban egy kor alaka dugé el

nem tévesztheto illesztési hellyel.

4. Ha megtortént az Osszeillesztés, akkor kapcsolédhatunk a konnektor
segitségével az elektromos hal6zatra. Ezt kordbban ne tegyiik, mert komoly
balesetveszélynek tessziik ki magunkat!
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Hogy kapcsoljuk be?

A doboz elején tobb gomb is lathatd.
Néhany véltozaton az angol ,,POWER”
(jelentése: er0) felirat jelzi, melyik gombbal
kell a bekapcsolni.

Ha nincs feliratozva, akkor 4ltaldban a
nagyobb méretli, vagy mas szini gomb
indithatjuk el a gépet. Ha a monitor a géptdl
kapja az dramot, akkor nem szokéds a monitort ki-be kapcsolni, hiszen az
csak a bekapcsolt géptdl kap fesziiltséget és a kikapcsolaskor automatikusan
a monitor 1s befejezi a munkat. Ellenkezd esetben, amikor kiilon kap dramot
a monitor, akkor el6szor a monitort kapcsoljuk €s aztan a gépet. Egyéb
kiils6 eszkdzOk esetében 1s ez a helyes sorrend, tehat el0szoér a
hozzékapcsolt periféridk: pl. nyomtatd, kapcsoljuk be, majd csak azutan
kovetkezik a gép. A kikapcsolds pontosan a forditottja a bekapcsoldsnak.
Ekkor a gépet kapcsoljuk ki, majd a kiilsé eszkozoket. A helyes sorrend
megtartdsa a gép élettartamat és megbizhatésagat noveli, tehat
mindenképpen érdemes a leirtakat betartani.

Indulas ( BOOT)

Szaknyelven BOOT-oldsnak szokds nevezni ezt a folyamatot. A gép
bekapcsolédsa utédn lezajlé folyamatokrol van szo.

1. Onteszt. A gép elsdként sajat magat vizsgilja meg, hogy rendben
vannak-e az dramkorei. Ha a vizsgalat azt jelzi, hogy minden rendben,
akkor a processzor kap egy jelet.és elkezdi a mitkodését.

2. ROM-BIOS megkeresése. A processzor elsé feladata, hogy megkeresse
azt a beépitett programot, ami kezeli a be- é€s kimeneteket és kapcsolatot
teremt az opericiés rendszerrel. Ez egy beépitett memoriaban taldlhatd,
amib0l csak olvasni lehet az informéciot.

3. Az operacids rendszer a memoriaba toltddik. Ez a betoltd lemez, vagy
boot-lemez segitségével torténik. Segiteni ebben két rendszerdllomany
szokott az 10.SYS és az MSDOS.SYS. Az IO.SYS a ki €és bemeneteket
irdnyitja, az MSDOS.SYS pedig a DOS parancsokat kezeli. Ez a két
allomany feltétleniil az indit6, vagy boot-lemez 0.oldaldnak 0. savjaban,
az 1. szektorban kell, hogy legyem.

Indulds utdn, ha létezik, végrehajtédik a CONFIG.SYS allomany. Ebben

bedllitdsokat tehetiink meg, konfigurdlhatjuk a gépet. Automatikusan

végrehajtédik még egy éllomany, amit AUTOEXEC.BAT-nak neveziink.

10
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Ebben parancsok lehetnek, amelyek végrehajtédnak az induldskor. Mindkét
allomany szoveges dllomany, altalunk médosithaté.

Indithatjuk a gépet floppy lemezrdl, vagy a beépitett winchesterrdl.

Mit jelent a masik két gomb?

‘Az egyikhez 4ltaldban odairjdk, hogy RESET ezt akkor érdemes
haszndlni, ha nem kikapcsolni, csak djrainditani akarjuk a gépet. Ez akkor
kovetkezik be, ha egy programbdl nem tudunk kilépni sehogyan sem.
Ezutan az inditdshoz hasonl6 folyamatok zajlanak le.

A miésik kozelében a TURBO felirat
lathat6. Ez meggyorsitja a gép miikodését,
ajanlatos bekapcsolni, és gy hagyni, hogy
megfeleléen gyorsan tudjon a gép dolgozni. i
A bekapcsolas utan ziimmogo hang jelzi a @ 3
gép beinduldsét, amit ezutdn sokat hallunk a
gép mellett iilve. Ezt a hangot, a tdpegységet hiitd ventilatora adja. A gép
mogé nyllva érezziik is a kiaramlo levegot.

A monitoron is megjelennek feliratok, szdmok, tdbldzatok. Néhédny pillanat
mulva mega]l ez a sok valtozds és egy rovid kiirdas marad a képernydn
C:\> . Ha ez nem igy zajlik, akkor valami hiba tortént, vagy az
Osszeszereléskor, vagy a bekapcsolas soran. Kapcsoljuk ki és ellendrizziik

az Osszerakas helyességét.
A bekapcsolds utdn vessiink néhany pillantast vissza a multba a gép

torténetére.

Kérdés:
1. Milyen sorrendbe kapcsoljuk be és ki a szamit6gépet €s a hozza kapcsolt
berendezéseket?

2. Mik a Boot-olds 1épései?
3. Mire hasznalhat6 a RESET gomb?
4. Miért érdemes bekapcsolni a TURBO gombot?

11



Ismerkedés a szamitogéppel

A szamitogép torténete

A szamitoégép szoOrol altalaban a szamitas, a szamolas jut els6ként az
esziinkbe. A szamitasok gépesitésének torténete megeldzi a szadmitdgép
 torténetét.

Szamolast segit6 eszk6zok

A szamolas mar az 6sember életében is fontos volt, hiszen tudnia kellett az
Osszegylijtott és megszerzett élelmet elosztani. Ezt eleinte 6sszehasonlitassal
tette meg. A taplalék részeibdl mindenkinek adott egyet és ezt addig
folytatta, amig az el nem fogyott. A probléma akkor adddott, amikor
négyfelé osztasnal egy, vagy kettd, esetleg harom maradt. Ekkor nem

lehetett teljesen egyforméan elosztani. Az elsd segitséget a kéz ujjai
jelentették, de sajnos bizonyos esetben kevésnek bizonyultak. Mas segitség
utan kellett nézni.

A Kkavics volt a megoldds a nagyobb szdmolasokhoz. A kavics latin
nevébdl a calculus sz6bél ered a szdmolds mai elnevezése a kalkulalas. A
zsebszamolokat is szivesen nevezziik kalkuldtornak.

Az egyiptomiak a kavicsokat egy fa- vagy kotablaba vésett parhuzamos
vajatokba helyezték. A vajatokat késObb merdlegesen 1s beosztottak igy
helyiértékeket tudtak 4brazolni, és bonyolult szdmolasokat tudtak elvégezni.
Ez a kis eszk6z, amit szdmolni tanulé didkok manapsdg is szivesen

hasznélnak, és golydstdbla néven ismerik, az abakusz .

A szdmoldsok eredményének a rogzitése is hamar probléma lett. Az
emberi memoria sokszor elfeledi az adatokat, vagy Osszetévesztheti. A
rogzités egyik modja lécen rovésok faragésa, vagy zsinegen csomok kotése.
Ezek a médok is évezredekig haszndlatosak voltak.

A szamolast segité berendezések a mechanikus orak megjelenése utan
jelentek meg a XVII. szdzadban. Az 6ra is egy szamlald eszk6z, ami az id6
mulasat szamolja. Az elv megfeleld szamol6 berendezések €pitéschez is.

Wilhelm Schickard" (1592-1635)

1623-ban szdmoldgépet épitett. Ebben a szerkezetben a szdmokat a
fogaskerék fogai helyettesitették 0-9-ig. A fogaskerekek bonyolult
kapcsolataitk révén miiveletvégzésre voltak alkalmasak. A kisebb
helyiértékii kerék teljes korbefordulasa utan a nagyobb helyiértékii egyet

' Kiejtése: vilhelm sikdr

12



Ismerkedés a szamit6géppel

fordult. Ma is szdmos méréora ezen az elven alapszik: pl. a viz-, vagy
gazlra, és a villany6ra. A szerkezet tizes szamrendszerben dolgozott és a

négy alapmiiveletet el tudta végezni.

Blaise Pascal® (1623-1662)

Francia matematikus, fizikus, filozéfus. 1642-ben készitett szamolégépet,
amelyben tdrcsdk mozogtak a fogaskerekekhez hasonlé médon. A kisebb
helyiértékli tarcsa teljes fordulata a nagyobb helyiértékii tarcsa egyetlen
1épését eredményezte. A szerkezet pontosan végezte az Osszeadast és a
kivonast . A masik két alapmiiveletet pedig visszavezette az el6z0 kettdre a
szorzést az 6sszeaddsra, az osztdst pedig a kivondsra.

Gottfried Wilhelm von Leibnitz’

A matematikai miiveleti jelek megalkotdja, német filoz6fus, matematikus.
Pascal gépét tokéletesitette gy, hogy a négy alapmiiveletet kozvetleniil el
tudta végezni.

Joseph Marie Jacquard*

Francia takics, aki a szovési mintdt lyukszalagra rogzitette és a lyukszalag
vezérelte a szovOszéket. 1808-ban valosult meg az elképzelése. A mintat
egy papirszalagra rogzitette. A szovésnél a hosszanti szdlak e fémpalcdhoz
voltak rogzitve, ha a fémpdlca ald lyuk keriilt, akkor az a szallal egyiitt
atvetddott a keresztszalon €s igy kialakult a minta.

Charles Babbage® (1791-1871)
Tervezett egy szamoldgépet, ami tizes szamrendszerben dolgozott volna,
de sajnos anyagi nehézségek és az alkoté haldla miatt nem épiilhetett meg.

Hermann Hollerith® (1869-1929)

A lyukkartya elsé sikeres alkalmazoja, az 1890-es USA népszamlalas
feldolgozdsa tette hiressé. Lyukkdrtyds gépével 4 hét alatt elvégezte az
addig 7 évig tarté Osszegzést. A lyukkartydk kédrendszerét azéta Hollerith

. Kiejtése: blez paszkal

3 Kiejtése: gotfrig vilhelm fon lejbnic
* Kiejtése: zsozef mari zsdkdr

% Kiejtése: sarl bébédzs

% Kiejtése: holerjt
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kédnak nevezik. 1911-ben céget alapitott a megrendelések kielégitésére. Ez
a cég 1924-ben 1j nevet vett fel és vilaghirt szerzett. Ez a név az IBM.

Howard Aiken’(1900-1973)

- Szamitogép épitéssel foglalkozott. 1944-ben megépitette elsé gépét, amit
Mark I-nek nevezett. Tizes szdmrendszerben dolgozé elektromechanikus
gép volt. Epitett még néhanyat az els6héz nagyon hasonlét.

Neumann Janos® (1903-1957)

Magyar szédrmazasi matematikus, vegyész. Kozépiskolait Budapesten
végezte, majd Berlinben matematikusi, Ziirichben vegyész diplomat
szerzett.
1926-t6l az USA-ban dolgozott. 1944-t61 bekapcsolodott fontos katonai
programokba is. megnézte az elsé szamitdgépet, ami ENIAC néven valt
ismerté. 1947-ben megfigyelései, és elképzelései alapjan megfogalmazta az
ugynevezett Neumann-elveket. Ezek az elvek a modern szamitogép-épités
alapjait jelentik. A modern gépek ma is ezen elvek figyelembe vételével
késziilnek.

Fobb elvei:
- A szamit6gép teljesen elektronikus legyen.
- A gép kettes szamrendszerbe dolgozzon.
- A gépben legyen memoria, ahol az adatok és a feldolgozasukhoz
sziikséges program is legyen.
A szamitogép tehat a huszadik szédzad kozepén sziiletett meg. Az elsd gépek
teremnyi méretiiek, és szinte elérhetetlenek voltak az atlagember szamaéra.

A gépek torténetét:

0.A kezdd csoport azon gépek, egyiittese, amelyek igazdn nem
szamitégépek csak szamolégépek voltak. Ez a ,, nulladik ,, generacié.

1.Az elsé genericio azokat a gépeket jel6li, amelyek mar matematikai €s
logikai miiveleteket is tudtak végezni. Nagy helyet foglaltak, sok energiat
fogyasztottak é€s igen hamar elromlottak. 1940-1958 kozott voltak ilyen
gépek. Elektroncsovekbdl épiiltek fel. Sebességiikre jellemzd, hogy
madsodpercenként kb. 10 ezer miiveletet végeztek el

7 Kiejtése: havard ajken
¥ Kicjtése: najman
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2.A masodik genericiés gépekben megjelenik a tranzisztor. Ez a méret
csokkenéséhez vezetett és a miikodés biztonsagahoz. Masodpercenként 1
milli6 miivelet elvégzésére voltak alkalmasak. Programozasukban
megjelentek a programozasi nyelvek: ALGOL, COBOL, FORTRAN. Ezek
a gépek 1958-1965 kozott mitkodtek.

3. A harmadik genericios gépekben a chippek jelennek meg. A méret
tovabb csokkent és nott a megbizhatdésdg. Masodpercenként 10-15 millio
milveletet tudtak elvégezni. 1965-1972 kozott miikddtek ilyen gépek.

4. A negyedik genericios gépek manapsdg haszndlatosak. Megjelenik a
mikroprocesszor. A méretek irégép méretre csdkkentek. Hosszu élettartam
és nagy megbizhatdsag jellemz0. Széles korben elterjedtek.

5. A j6v6 az 6todik generaciéé, hogy milyen lesz arra tobb elképzelés is
van. Megkozelitik az emberi gondolkodést, értik az emberi beszédet, Oridsi
sebességgel dolgoznak, paranyi méretiiek lesznek, rengeteg adatot tarolnak
és érnek el.... stb.
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A gép miikodése

A szamitégép egy elektronikus berendezés, amely képes adatok
feldolgozasara emberi beavatkozds nélkiil. Persze azért meg kell jegyezni,
hogy a szamitogépet €s a milkodéséhez sziikséges programokat emberek
készitik és az adatokat is az emberek viszik a gépbe..

A gép tehit egy adatfeldolgozé rendszer.
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Elektronikus szerkezet tehat arammal miikodik. Az aramnak két lehetséges
allapota van: az egyik, hogy jelen van egy adott vezetékben, a masik pedig,
hogy nincs jelen adott vezetékben. Egyszeriien sz6lva a villanykapcsolé elve
az, ami magyarazatul szolgdl a miikddésére.

A gép alkatrészeiben milliardnyi vezetékecske van Osszestiritve, és benniik
lehet ez a két dllapot, hogy van dram, nincs aram. Jelezziik az dram 1étét
egyessel, az &ram hidnyat nullaval. Ezek szerint a gép belsejében nullak és
egyesek szaladgalnak attdl fliiggden, hogy az aram jelenléte hogyan valtozik.
A kettes szamrendszer az, ahol ez a két érték van, ezért szoktik azt
mondani, hogy a gép kettes szdmrendszerben gondolkodik. Ebben tehat az a
valds hogy a két allapot a nullaval és az egyessel jol helyettesithetd. A két
érték egyike a bit, 1 bit = 1, vagy 0. Nyolc bit alkot 1 byte’-ot. 1 byte tehdt
olyan nyolc jelbdl 4all6 sor, ami egyesekbdl, vagy nullakbdl all:
pl.10100011. A gépben a jeleket (betiiket, szamokat és egyeb jeleket) 1
byte-on tdroljdk Példdul az ,,a” betiit 01100001 jelsorozat jelenti. Az
adattarol6 egységeket jellemezni szoktdk azzal, hogy héany byte adatot
képesek elraktarozni. A sok adat miatt nagyobb egysé€geket is be kellett
vezetni:

8 bit =1 byte
1024 byte =1 Kbyte (kilobyte )
1024 Kbyte =1 Mbyte (megabyte)
1024 Mbyte =1 Gbyte (gigabyte )
Tehdt 4 Mbyte = 4 1024% byte = 4194304 byte .

? Kiejtése: bdjt
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Processzor
A Neumann-elvbol kovetkezik, hogy a gép belsé
programvezérlésii kell hogy legyen. Ez azt jelenti, hogy a
gépnek képesnek kell lennie programok és adatok
fogadasara, amelyet az ember ad szdméra. A programok
megértésére, €s a gép mitkodtetésére szolgal a processzor.
Legfontosabb belsé szerkezeti elem, mert mindent iranyit, feliigyel, tehat
,»0 7 a fondk, vagy az "agy". Szaknyelven CPU-nak (Centrdl Processing
Unit) nevezik, ami azt jelenti, hogy koézponti miiveletvégzd egység.
Kapcsolatban van a szamitégép valamennyi részegységével, a memoridval a
be- és kiviteli eszkozokkel. Fontos része az ALU (Aritmetical Logical Unit)
miveletvégzo rész.
A processzorok torténete:
Sebesség novekedés
XT ( eXtended Technology)
8088 jeli XT azelsé személyi szamitdgépekben 1980

AT ( Advenced Technology)
80286 jelii roviden csak 286-os Az elsé AT-k

80386 jelli 386-0s 1986-ban jelentek meg
N/ 80486 jelii 486-0s
Pentium a jelenlegi legmodernebb
Memoria

A Neumann-elv hatdrozza meg azt is, hogy a sziikséges adatok és az
adatok feldolgozasdhoz alkalmazott program a gép memoridjaban kell hogy
legyen. A gépnek tehdt van memdridja. Kétféle lehet: RAM, és ROM. A
RAM jelentése Random Access Memory (véletlen elérésit memoria) a
ROM jelentése Read Only Memory (csak olvashaté memoria). Mindkét
memoria mérete véges, tehat pontosan megadhaté az, hogy mennyi adat fér
el benne. Manapsdg a memdria mértékegysége a Mbyte. A RAM-ba a
méretétdl fliggden adatokat helyezhetiink el, és barmikor kivehetjiik onnan,
mig a ROM-ba nem mi tessziik az adatokat, csak kivehetjiik onnan. A csak
olvashat6 ROM masok 4ltal berogzitett informécidkat tartalmaz, mi nem
irhatunk be mast helyette. A RAM az, ahova tetszOlegesen irhatunk és a
beirt adatokat kivehetjiik. Ez a rész is elektronikus elven miikodik, ami azt
jelenti, hogy amig a gépben van dram, addig dolgozik, aztan ha kikapcsoljuk
elvész bel6le minden. Nem hasonlithaté teljesen az emberi memoéridhoz,
mert meghatarozott nagysagu €s miikddése az elektromos aramhoz kotodik.
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Az emberi agy memoridja hosszi ideig elraktidrozza a megtanult, tapasztalt
dolgokat és kiilsé segitségre nincs sziiksége.
Hattértarak

A memoria tehéat kitiriil a kikapcsoldssal, de sokszor adédik, hogy az
adatok, amikkel dolgoztunk, vagy a program, amit hasznaltunk legkdzelebb
is sziikséges lenne. A memoria hidnyossdgat taroldkkal kiiszobolték ki. A
kikapcsolas eldtt ugynevezett hattértarakra szokds elmenteni a fontos
adatokat, programokat. Onnan lehet a memoéridba beolvastatni a
programokat és a mar koribban kimentett értékeket. Igy az wjabb
bekapcsolaskor rendelkezésiinkre 4llnak. A tarolok éaltaldban mdégneses
elven rogzitik az adatokat. A mdagnesességnél is két allapot van, a két
magneses poélus az Eszak, és a Dél. fgy a van 4ram, nincs 4ram jol
megfeleltethetd az északi és déli podlusnak. A tarolék feliiletén
magnesezhetd réteg van és arra egy ir6-olvaso fej tud irni és olvasni réla.
Hasonl6 az elv, mint a zenei kazettdkndl €s a vide6 kazettaknal.

Az egységek:
Hajlékony lemezek: floppy lemezek
A: 525colos 1,2 Mbyte kapacitést

K— Irasvédd rés

) Floppy megha;jté
-:' Ir6-olvasé rés

Lezard kar

Lemez

A lemez helye
Miikddés jelzé lampa

Irasvédé rés: ha a lemezhez adott ragasztOcsikkal Ieragasztjuk akkor nem

lehet a lemezre irni.

Iré-olvasé rés: a kezeld berendezés itt érintkezik a forgd lemezzel és tud ra
-irni és olvasni rola. A meghajtén a miikodésjelz6 lampa a lemez kezelése
kozben folyamatosan ég. A lezaré kar leforditasdval rogzitjiikk a lemezt a

meghajtéban, €s jelezhetjiik, hogy lemez van benne.
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B: 3,5 colos 1,44 Mbyte kapacitasu
Lemez

" Takar6 fémlemez
[rasvédo rés

Floppy meghajté  Kidobs

Miikédésjelz6 lampa  —
Takaré6 fémlemez: az iré6-olvasé rés ennél a lemeznél el van takarva.
Irasvédé rés: elcsusztathaté lapka segitségével tehetjiik irdsvédetté a
lemezt. A meghajtén a ldmpa a lemez kezelését jelzi. A kidobé gomb kijon
a lemez behelyezésekor, benyoméaséval kidobathatjuk a lemezt.

C. Merevlemez: mis néven winchester 20 Mbyte - 6 Gbyte
kapacitasu lehet.

= A szamitégépbe beépitett lemezegység. Tobb
/fg-j— egymds folott elhelyezett lemez egy fém dobozban.
= = —1 A benne 1év6 lemezek kétoldalasak, és mindegyik
— oldalhoz kapcsolédik egy-egy ir6 olvasé fej. A

fejek egyetlen mozgathaté tartoszerkezethez
vannak rogzitve. Nagy kapacitasa €s biztonsdgos taroldsa miatt nagyon
fontos alkatrésze a szdmitégépnek. Az operdcids rendszer és a gyakran
hasznélt programok tdroléhelye. |
D. Optlkal lemez: CD ROM. Teljesitménye: 650 Mbyte
— Nagy teljesitményti de jelenleg csak olvashato,

tehdt az egyszer rdirt adatok csak leolvashaték
-5 10la, feliil nem irhatdk.
2 Optikai elven miikddik. A kész lemezen
| szemmel nem lathat6 apré6 mélyedések vannak.
A leolvasés soran a lézersugdr megvilagitja a
lemezt. Ha van mélyedés, akkor megtorik a
lézerfény a lemezen, ha nincs, akkor nem. A
kétallapoti jel tehat jol rogzithetd rajta
mélyedés és sima feliilet formajaban. A lemezen a k6zepét6l indulva
csigavonalban tarolédnak az adatok. A lemez kezeléséhez sziikséges egy
eszkdz, amit CD meghajténak, lemezolvasénak neveznek. A lemez gyorsan
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forog az olvasé berendezésben €s a leolvasést a benne taldlhaté 1ézersugar
végzi. Fontos tulajdonsdga az, hogy milyen gyorsan képes leolvasni a
lemezre rogzitett adatokat. Ez alapjan beszélhetiink 2x, 4x, ....40x sebességii
olvasorol.

Lemezegységek védelme:

= —

A floppy lemezek viszonylag sériilékenyek. Az 5.25 colos lemez hajlékony §
tokban van elhelyezve, ezért konnyen meghajlik. Az ir6-olvasé rés szabadon §
van minden védelem nélkiil. Ha a lemezhez hozzé4ériink a rdirt adatok §
sériilhetnek, tehdt ne nydljunk ott a lemezhez. Az ilyen tipusti lemez #
mindegyikéhez tartozik egy tasak, amiben tarolni kell hasznélaton kiviil. :
A kisebb méretii 3,5 colos lemez keményebb csomagolasu €s az ir6-olvaso §
Irés pedig el van rejtve a fémajté mogdtt. EbbSl a két tulajdonsagbol §
kovetkezik, hogy kevésbé sériilékeny, mint a nagyobbik lemez. '
Mindketté bizonyos hémérsékleti hatdrok kozott képes csak miikodni. Erds §
magneses, vagy vegyl hatdsok tonkre tehetik mindkettot.
A winchester a gépben teljesen zéart dobozban, a kiils6 hatasoktol védve §
talalhaté. a sériilés veszélye vele kapcsolatban minimalisnak mondhaté.
A CD lemezekrdl eleinte azt allitottdk, hogy nem sériilékenyek, de ez sajnos §
nem teljesen igaz. A fényesebb oldaluk a hdtoldaluk, és arra kell jobban
vigyazni, ossze ne karmolodjon vagy ne szennyezodjon :

Az adatok hogyan Jutnak a gép memoridjaba? A beviteli eszkozok
segitségével. A legéltalanosabb beviteli eszkdz a billentylizet. Minden
gombhoz kapcsolodik egy, vagy tébb jel, ami az adott billentyil leiitésekor
megjelenik a képernyOn, vagy valamilyen hatast fejt ki a miikddésre.
Manapsag kaphaté magyar ékezetes betiiket is tartalmazé billentylizet, ez
mindenképpen ajanlott akkor, ha szovegszerkesztésre hasznaljuk a gépet,
vagy magyar nyelvili programjaink vannak.

Beviteli eszkoz lehet a floppy, a winchester, az egér.
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Egyéb kiegészitok

Nyomtaté

A periféridk koziil az egyik legfontosabb és egyre inkdbb hasznélatos
kimeneti egység. A szamitdégéphez kapcsolva mindaz megjelenithetd rajta,
ami a képerny6n lathatdé, a szovegszerkesztOvel készitett szdveg, a
rajzoléprogrammal Kkészitett' rajz, az adatbazis-kezeldvel kezelt adatok
valamilyen listdja, a tdblazatkezeldvel készitett tablazat, ....... stb.
Fajtai:
Matrix (tits) nyomtato
A nyomtatandd jelet, betiit, szamot, rajzot, aprd
pontokbdl rakja ossze. Egy képzeletbeli téblazat,
matrix van a nyomtato fejnek nevezett rész€ben. A
tablazat minden racsa mogott egy paranyi tii van .
, A géptdl kapott utasitas alapjan a tiik a jelnek
megfelel6 format jelenitik meg.

A példéban jol lathatd, hogy a géptdl az ,,A”
betli megjelenitését kapta feladatul a nyomtato.
O Ezt 1Ugy oldja meg, hogy a képen lathaté
O tdblazatban a fekete négyzetekkel jelolt helyeken
B a tik odaiitédnek a papirhoz. A tilkk és a papir
W
5
B

kozott talalhaté a festékszalag, és a tiilk nyomd

L cor 2 S e o ;

hatdsara megjelenik a jel a papiron.
Lasst, és’ zajos nyomtatidst tesz lehetévée. Keét
elterjedt fajtdja van a 9 és a 24 tiis. Az utdbbi,
tehat a 24 tiis, sokkal szebb képet ad. Nagy
eldnye, hogy egyszerre tobb példanyt is képes

nyomtatni.

Inkjet (Tintasugaras) nyomtato.

st Ebben a nyomtatétipusban a papirra a
o e festék spriccelddik és a kivant jel, ugy jelenik
meg a papiron. A nyomtatds mindsége sokkal
. jobb mint a maétrix esetében. Lassui, de
=, csendes a nyomtatd miikodése. Létezik
¥ beldle szines valtozat is.
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Lézer nyomtaté -
- A fénymasoldhoz hasonléan miikédik. A

aH megjeleniteni kivant pontokat felmelegitik és a
festékhez érve a meleg pontokban a festék raég
| a papirra. A leggyorsabb és a legszebb
nyomtatas valdsithatd meg vele. A miikédése
| csendes. A legfejlettebb technolégiat jelentik
ezek a berendezések, ezért a legdragabbak. |
Tracball:

Az egérhez nagyon hasonlé bemeneti eszkoz. A
miik6dési elve teljesen megegyezik vele, csak itt a
szerkezetben 1évé gdmb nem az asztalon mozog,
hanem a trackballt haszndl6 a kezével mozgatja.
Tobben ,hanyategérnek” nevezik. A nagyon
pontos és preciz munkdknal hasznélatos, mert a
gdmb finoman mozgathatd.

Scanner:
Magyar nevén lapolvasé. Képek, szovegek gyors és pontos beolvasisat
segitd bemeneti egység. Két vdltozata is létezik:
Kézi scanner:
A beolvasand6 kép, vagy szoveg folott a szerkezet
haszndl6ja mozgatja a letapogatd6 berendezést. A
miivelet megkezdését és befejezését az eszkozon
\/\/ taldlhaté gombbal kell jelezni. Egy program is tartozik
hozz4, amivel a beolvasott jeleket kezelhet;jiik.

Lapscanner:

A berendezés felsd takaro lapjat
felhajtva helyezhetjiik a belso liveglapra
a beolvasni kivéant szoveget, dbrat. A
berendezéshez kapcsolédé programban
indithatjuk el a beolvasést. A
legaltaldnosabb A4-es méretben
kaphaté.
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Modem:

A gépek kozotti kapesolatteremtés egyik fontos eszkdze. Egymdstdl tavol
levo gépek informaciocseréjét teszi lehetdvé. A berendezés telefonvonalon
juttatja el az adatokat a mésik géphez, €s ezen a vonalon kérhet adatot is. A
gépek jeleit a telefonvonalon atviheto jelekké kell atalakitani, modulélni, és
a jel megérkezésekor pedig vissza kell alakitani, demoduldlni. A modulalés,
demodulélés szavakbdl lett a modem rovidités.

A modemek a gyors adatmozgis érdekében megprobaljak tomoriteni az
adatokat és a hibdk elkeriilése végett javitd eljarasokat alkalmaznak.

Ezen eszk6z lehetdvé teszi faxok fogadasat és kiildését, elektronikus levelek
kiildését és fogadasat, és a vilaghalézatra, az Internetre valé csatlakozist is.

Hangkartya:

A szamitégép nem rendelkezik komoly hangkeltd egységgel. Van
beépitve egy hangszérd, de a mindsége nem nevezhetd még megfelelének
sem. A jobb hangzds és a szdmit6gép zenei Kkihaszndldsa érdekében
megjelent ez a kiegészitd. A gép héazaba, az alaplapba illeszthetd. Egyre
tobb gyartd jelenik meg, de van egy-kettd, amelyik szinte szabvanyt
alkotott. Az egyik Sound Blaster kartydinak a neve: Pro, 16, AWE32. A
masik fontos gyarté a Gravis Ultrasound. A multimédidban alapeszkoz a
hangkartya. A multimédia ugyanis a képi és hanginformécié egyiittes
megjelenitése. A hangkartydhoz kimeneti eszkozként csatlakoztathaté a
hangsz6r6 par. Bemeneti eszkozként illeszthetd mikrofon és specialis
billentylizet, ami a zongorabillentylit utdnozza.
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A szamit6gép egységeinek csoportositasa:

BemenetiGinpuy). 0 Kimeneti (output) -

billentylizet monitor
egér nyomtato
tracball
CD olvasé

floppy
winchester

Kérdés

1. Hany bitnyi informécié fér el 16 Mb memoéridban?

2. Mekkora hattértaroléra van sziikségiink, ha egy iskola adatait szeretnénk

tarolni, ahol 400 gyerek tanul, és minden gyerekrél 300 bajt adatot

tarolunk?(b4jt, kilob4jt, megabajt)

Mi a processzor feladata?

Mi a kiilonbség a RAM és a ROM ko6z6tt?

Milyen mértékegységben mértiik manapsdg a memoria nagysagat?

Milyen adatok jellemzik az 5 % colos floppyt?

Miért elterjedtebb manapség a 3 2 colos floppy?

A winchester méretének jellemz6 mértekegysége manapsag?

Miért ROM a CD meghajt6?

0. Milyen nyomtat6t érdemes védsarolni egy kisvallalat szamara, amivel
sz¢ép kivitelli nyomat késziilhet és csendben és a berendezés se legyen til
driga?

11. A scanner milyen adatok bevitelére szolgél?

12. A modem ¢és a hangkartya miért fontos kiegészitd berendezése a

szamitogépnek?

ol
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A szamrendszerek

A szamitégép informécid tarolasdra és feldolgozédsara alkalmas eszkoz.
Nézziik mit is jelent az inform4ci6?

Informacié: szamunkra ij ismereteket hordozd jelek tartalmi jelentése.
Hatarozatlansagot, bizonytalansdgot sziintet meg, pl ha egy
sotét ablak nélkiili helységben vagyunk az szamunkra
informécid, hogy odakint siit a nap, de egy ablakos helységben
nem.

Az informéci6 adatok forméjaban jut el hozzank.

Adat:(elemi adat) az informéciénak olyan megjelenitett forméja, amely
kisebb egységekre nem oszthaté anélkiil, hogy az &ltala hordozott
informaci6 ne torzuljon.

A szamitégép minden informaciét kétdllapoti jelek sorozatdval képes

megérteni és tarolni.

A szamitogépes adatok, kédok rendszerének megértéséhez sziikség van
arra, hogy vilagosan lassuk a kiilonb6z6 szamrendszerek felépitésének
elveit, és tudjunk konnyedén miiveleteket végrehajtani barmely
szamrendszerben. Nézziink egy példat! Mit jelent pontosan az alabbi
jelolés?

123,21

A jelolés szokott értelmezése az a szdm, amely 1 darab szazas, 2 darab

tizes, 3 egyes 2 tized és 1 szdzad 6sszege. Részletesen felirva:
1%10% + 2101 +3%100 + 2%107! + 1¥1072
A felirasnal két szabaly figyelheté meg:

Az els6: a tizedes ponttol valo tavolsag hatarozza meg, hogy az adott
szamjegyet tiz hanyadik hatvanydval kell megszorozni (helyiértékes
irasméd).

A masodik: éppen a tiz hatvdnyaival szorzunk. Az Osszeg formaban
torteno felirds éppen e két magatol értetddd, €s éppen ezért nem jelolt elvet
fejezi ki. Altaldnos formaban az

dn 9n=1 4] a0 a-] 42 «a-111

alakban felirt szam értéke

Y aj* 10
1=-m
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Megtehetjiik, hogy tiz helyett tetszOleges pozitiv, 1-nél nagyobb egész
szamot vezetiink be. Jeldljiik ezt a szamot p-vel. Ekkor az
an af=] «=Aa] 4() 4] a-2 .«.d-mj

alaka szam értéke
n

S a* p!
1=-m
Ebben az esetben "p" a szdmrendszer alapja. A tovdbbiakban

helyiértékes, tetszOleges alapu szamrendszerekkel foglalkozunk. Nézziink
néhany példat! A szamrendszer alapszamat a szam jobb als6é sarkédnal

jeloljiik.

"

123.124
12519
123.12¢

A fenti, azonos alaki szamok értéke kiilsnb6z8. Errdl meggy0zddhetiink,
ha atszamoljuk tizes alapu szdmrendszerbe.

123124 =1*4%+2%4) 43240 4 1 2471 4242 - 27375
123125 =1*5%+2*50 4+3%50 1 1 x50 {2 %5722 333
12312 =1 *62+2* 6! +3+* 60+ 1*6 1 4+ 2% 62 = 51.22

A tizes szdmrendszerben felirt szdmokndl nem jeloltiik a szdmrendszer
alapjat. Azokat a szamjegyeket, amelyeket egy adott szamrendszerbeli szam
felirdsdndl hasznadlunk, 'a szamrendszer nagysaga egyértelmiien
meghatarozza. A jelkészlet nagysédga megegyezik a szdmrendszer alapjaval,
példaul a tizes szdmrendszer jelkészlete a 0 - 9 szamjegyekbdl all, a p alapu
szamrendszer jelkészlete a O, 1, 2, ...p-1. Ha p > 10, akkor a szokasos
szamjegyekbdl nem 4llithatd 0Ossze a teljes jelkészlet, a 9-nél nagyobb
szamjegyek jelolésére mas jelekkel, példaul betiiket kell hasznalni.
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A szamitastechnikdban hasznalatos szamrendszerek

A szdmitégépes adattarolds eszkozei legnagyobb részben kétallapoti
fizikai elemek. Az egyik allapotot megfeleltetjiik a nulla szamnak, a mésikat
az egynek. Igy egyetlen kétallapotii elem alkalmas egy egyjegyii, kettes
szamrendszerbeli szam értékének a tarolasdra. A tovabbiakban a kettes
szamrendszerbeli szamot binaris szdmnak nevezziik, az egyjegyll binaris
szamot pedig bitnek. igy egy biten egy bindris szdmjegyet dbrazolhatunk,
két biten kettot, stb.

A szamitégépen tehdt a bindris szdmrendszert hasznilja. Az ember
szamara a Kkettes szamrendszerben felirt szam azonban nem eléggé
attekinthetd, til hosszi, ezért bevezetjiik a binarishoz kozeli, hexadecimalis
(tizenhatos alapu) szamrendszert, ami segits€giinkre van a bindris szamok
attekintésében és kezelésében. A hexadecimalis szamrendszer szdmjegyei
novekvd sorrendben az alabbiak:

0,1,2,3,4,5,6,7,8,9,a,b,c,d,e.f.

A betlik a 9-nél nagyobb szdmjegyek dbrdzolasara szolgalnak, tizes

szamrendszerbeli megfeleldjiik:

A=10;B=11;C=12;D=13;E=14;F=15.

Szamok atvaltasa

Ha tizes (decimalis) szamrendszerbdl egy szamot at akarunk irni mas
szamrendszerbe, akkor a kovetkezOképpen jarjunk el:

El6szor a szam egészrészét szamoljuk at: Ha a decimdélis szdmot
elosztjuk a masik szamrendszer alapszdmaval (p-vel), a maradék (aQ) az 1j

rendszerben az egyesek helyén éll. Ha a hanyadost djra osztjuk p-vel, a
maradék(a]) a p els6 hatvanyainak megfeleld helyiértéken all. A
miveletet folytatva eljutunk a nulla hanyadosig, a maradék a p alapt
rendszerben felirt szam legmagasabb helyiértékii jegye.

A tortrésznél forditva jarunk el. A decimdlis szam tOrtrészét
megszorozzuk p-vel, és a kapott szam tizedesponttdl balra 4ll6 (egész) része
lesz a p alapd rendszerben felirt szam els6 , a ponttol jobbra allé jegye. Ezt
a részt levagjuk , a megmaradt tizedestortet tovdbb szorozzuk p-vel , a
tizedespontt6l balra esd részt ismét levagjuk , ez lesz a szdm masodik
tortjegye. Ez a folyamat nem ér mindig véget oly médon, hogy a szdmok
elfogynak , ezért né¢hany lépés utdn a miiveletet befejezziik. '
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Példa: frjuk at a 244¢-et kettes szamrendszerbe!
1. A 24-et elosztjuk az alapszdmmal a 2-vel
24:2=12
maradék a 0, tehat a bindris szdm utolsé szamjegye 0.
2. Az eredmény 12-t osztjuk az alapszammal, a 2-vel
12:2=6
maradék a 0, tehat a binéris szam utolsoé el6tti szamjegye 0.
3. Az eredmény 6-ot osztjuk az alapszammal, a 2-vel
6:2=3
maradék a 0, tehat a binaris szam utolsd elottit megel6zd szamjegye 0.
4. Az eredmény 3-at osztjuk az alapszdmmal, a 2-vel
2=l
maradék a 1, tehat a binaris szam visszafelé kovetkezd szamjegye 1.
5. Az eredmény 1-et osztjuk az alapszammal, a 2-vel
1:2=0
maradék a 1, tehat a binaris szam elsé6 jegye 1.
Elértiik a nulla eredményt ezért nem folytatjuk az osztast.

2410=11000,
Példa: irjuk fel a 12438.964-et hexadecimalis szdmrendszerben!

1. A szdm egészrészét elosztjuk 16-tal:
12438:16=77 és marad 6
A hexadecimadlis szdm utolsé jegye tehat 6.
2. A 777-et elosztjuk 16-tal:
777:16=48 és marad 9.
A hexadecimalis szam utolsé el6tti jegye tehat 9.

3. A 48-at elosztjuk 16-tal:
48:16=3 és marad 0.

A hexadecimadlis szdm a tortponttdl balra 4116 harmadik jegye tehat 0, és
az elso jegye 3.
4. Felirjuk a hexadecimadlis szdm egész részét:
3096(=12438)
5. A decimalis szdm tortrészét megszorozzuk 16-tal:
0.964 * 16=15.424
A ponttdl balra all6 egész lesz a hexadecimalis szdm legmagasabb
helyiértekii tortszamjegye, azaz F(=15)
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6. A 0.424-et szorozzuk 16-tal:
0.424 * 16=6.784
A hexadecimalis szam kovetkezo jegye a 6.
7. A 0.784-et szorozzuk 16-tal:
' 0.784 * 16=12.544
A kovetkez0 jegy a C.
8. Az eljarast itt befejezhetjiik. Tehat :
12438.9641¢9=3096.F69+¢
A szamredszerekben végezhetok miiveletek i1s a szdmokkal.
Feladat: Végezziik el a kovetkez6 miiveletet a kettes szamrendszerben
101
+110
1011
Jobbrdl balra haladva a 0+1az O leirjuk
1+0az O leirjuk
1+1az 10 mert atléptiik a helyiértéket ( pl. 8+7=15
itt is 4tléptiik a 10-et )

Mas szamrendszerbdl tizesbe atvaltas. Legegyszeriibben talan egy példan
keresztiil érthetd meg. Legyen a 123g, amit tizes szamrendszerbe szeretnénk
atvaltani. Felirtuk a szam helyiértékének megfeleld értékeket és 6sszeadjuk.
Tehat: 1#8%+2*8'+3#8%=1%64+42%8+3%1=83, az eredmény az értékek
0sszege, azaz 83.

Feladat
1. Valtsaata k('ivetkezfi szamokat 10-es szamrendszerbol 2-es
szamrendszerbe!

2. Valtsa at a kovetkez0 szamokat 2-es szamrendszerbol 10-es
szamrendszerbe!
[£8, 808001 § 0 E—"Nm—_——
11111110 =...........
E0.00 [ L S —
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Adatabrazolas a szamitogépen

A szamitogép fizikai felépitése miatt minden adat végsd, gépi formaja
egy nullakbdl és egyesekbdl 4ll6 szamsorozat, masképpen bitsorozat. A
szamitégépes tarak logikailag legkisebb egysége a nyolc bindris szdmjegy
elhelyezésére alkalmas, nyolc bitbdl allo tigynevezett byte (bajt). Egy byte-

on 256, egyméstol kiilonbdzé bitsorozat helyezhets el (2° = 256), teht egy
1 byte-os taroléegység 256 féle adat tiroldsara alkalmas.

A szdmitogépben alapvetden kétféle modon taroljadk az adatokat. Az
egylk mdd - a szdmok miiveletvégzésre alkalmas formaju tarolasa - in. gépi
szamabrazolas, mig a masik a tetszdleges betiikbdl, szamokbol és egyéb
jelekbdl allé informacio, a széveg kodolt abrazolasa. A szamitéogépen
kétféle szamtipust kiilonboztetiink meg: az egész szadmokat és a valds
szamokat. Ez a megkiilonboztetés a szamok gépi Aabrazolasa alapjéan
torténik. Az egész szamokat (bizonyos korlatok kozott) a gép fixpontos, a
valés szamokat lebegdpontos formaban dbrazolja.

1. A fixpontos gépi szamabrazolas

A szamitégépeken a fixpontos szamokat altaldban két byte-on vagy négy
byte-on abrazoljak a gép tipusatél fiiggben. Egy szam hossza tehat 16,
illetve 32 bit lehet. Ha csak nem negativ szdmokat kellene abrazolni, 16

biten a legkisebb dbrdzolhaté szam a nulla, a legnagyobb 216—1 lenne, mig

32 biten 232-1 lenne a legnagyobb 4brazolhat6é szam. Minthogy a + vagy a -
eldjel kiirdsara nincs lehetdség, a pozitiv és negativ szamokat masképpen
kell megkiilonboztetni. Legegyszeriibb lenne a szam elso bitjét eldjelbitnek
kinevezni, pozitiv szdm esetén 0, negativ szdm eseténl lenne. Az a tény,
hogy mégsem ezt a mddszert alkalmazzak, azzal magyardzhaté, hogy a
negativ szamokat olyan formdban célszeri tarolni, hogy a gépi kivonas
miivelete 6sszeadassal legyen helyettesithetd. Az alabbiakban megmutatjuk,
hogyan valdsithatdé ez meg. Az egyszeriiseg kedvéért térjiink at tizes
szamrendszerre. Tegyiik fel, hogy a szamok &brazoldsara harom pozicié all

rendelkezésiinkre (a legnagyobb dbrizolhatd szam 103—1 =009). |
Vegylink egy haromjegyti szamot, pl. a 234-et. Vonjuk ki 999-bdl. Az
eredmény 765. A 765 az a szam, amely a 234-et csupa kilencesekbdl 4ll6
szamra egésziti ki a harom poziciéon. Ezt a szdmot a 234 kilences
komplementerének (kiegészit6jének) nevezziik. Adjunk hozza a 765-hoz 1-
et, az eredmény 766. A 766-ot a 234 tizes komplementerének nevezziik.
Altaldban, azt a szdmot, amely a p alapu szdmrendszerben egy n pozicién
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felirhat6 szdmot p-re egészit ki, a szdm p-es komplementerének nevezzik.
Lathatd, hogy a p-1 -es komplementerb6l a p-es komplementert egy
hozzéadasaval kapjuk. Végezziik el az aldabbi kivonast a harompozicids
decimalis szamok korében:

125
- 152

591
Ezt a kivonast az alabbi egyenldség felhasznaldsdval masképp is
elvégezhetjiik:

. 723 - 132 =723 + (1000 - 132) - 1000

Lépésként végrehajtva, el8szér képezziik a 132 tizes komplementesét
harom pozicién, ez 868. Ezt hozzdadjuk a 723 hoz, az eredmény 1591. A
kapott szambdl kivonunk ezret, azaz elhagyjuk az elsé szamjegyét, amit
automatikusan le is vigna a szdmit6gép, mert a szam abrazoléasa csak harom
pozici6 all rendelkezésre. Az eredmény tehat ugyanaz.

A kettes szamrendszerben a p-1 -es komplemens nem mas mint az 1 es
komlemens, igy a komlemensképzéskor a nulldkhoz egyet az egyesekhez
nuldkat adni, hogy minden pozicién egyet kapjunk. Az egyes komplementer
képzése tehat joval egyszerlibb mint barmely mas szamrendszerben. Ezutan
mér csak egyet hozz4 kell adni az utolsé szdmjegyhez és meg van a szam
kettes komplemense.

Példa:
11001110 - a nyolcpozicids bindris szdm
00110001 - a szdm egyes komplementere

00110001
+
00000001

00110010 - a szdm kettes komplementere

2. A lebegépontos szamabrazolas

Az el6zbékben lathattuk, a fixpontos szamabrazolasnak van két korlatja.
Az egyik az, nem lehet akdrmilyen nagy vagy kicsi szamot ilyen forméban
abrdzolni, a masik pedig az, hogy csak egész szdmokat lehet dbrazolni. A
lebegOpontos szamabrazolas ezeket a hianyossagukat kiiszoboli ki. Ez a
modszer a szamok hatvanykitevds felirdsan alapul. Egy szdm
hatvanykitevds formaja altalanosan:
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M#PK |

alakl. Az abrazolas szempontjabdl egyértelmiivé tessziikk ezt a format
azzal, hogy kikotjiikk az M mindig kisebb legyen mint 1, ugyanakkor a
tortpontdl jobbra 4allo elsé szamjegy nem lehet zér6. Ha M k eleget tesz a
fenti korlatozdsnak, a szdm normadl formdji. M-et a szdm mantissza-janak
k-t pedig a szam karakterisztikd-jdnak nevezziik.

A szdm &brazoldsa 4 bdjton, azaz 32 biten torténik. A O sorszdmi a
legalacsonyabb, a 31-es sorszamu a legmagasabb helyiértékii bit.

31 30 24 23 10

A 31. bit mindig a szam eldjelét tartalmazza. A zéro6 jelenti a pozitiv, az
l-es kitevot, a 0-23 bitek pedig a mantisszat. LebegOpontos abrazolasnal
nincs sz6 komplementer dbrézolasrél
A 24-30 biteken a kitevd abrazoldsi mddja Un. feszitett eldjeles abrazolasi
mod. Ez azt jelenti, hogy ezen a hét biten nem a tényleges Kkitevét
abrazoljuk, hanem 64-¢el nagyobbat. Ezt ugy is megfogalmazhatjuk, hogy a
hét bit koziil az eldjelbit, amely 0 ha a kitevé negativ, és 1, ha a kitevd
pozitiv.

Ha egy tetszOleges binearis szamot négyes csoportokba az egészeket a
tortektol elvalasztd ponttdl balra és jobbra indulva, a négyes csoportoknak
pedig megfeleltetiink egy hexadecimaélis szamjegyet, a szamitégépben tarolt
binearis adat jobban attekinthetd képet kapjunk.

Példa:| ...|1100|1101|101](|).100|11IO(IJllll.
1 B 11 6 9 12 14 | :

Megjegyzés: ha a négyes csoportokra osztasndl a jobbra vagy balra
1évd utolsd csoport négynél kevesebb tagbdl 4ll, jobb oldalon a szam
utan, bal oldalon a szdm elé annyi nullat képzeliink, hogy a csoport
négy jegybdl alljon. ]

A hexadecimdlis és a binedris $zdmjegyek kozotti kapcsolat igen

egyszeri. Minthogy 24=16, a négy szadmjeggyel felirhaté binearis
szamok és.az egy szamjeggyel leirhaté hexadecimalis szamok kozott
kozvetlen a megfeleltetés:
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Binaris Hexadecimadlis
0000
0001
0010
0011
0100
0101
0110
Ol111
1000
1001
1010
1011
1100
1101
1110
[y |

MOgQW)»> O Qa0 WO —~O

Decimalis szamok a szamitégépen

A lebegOpontos szamabrazolas elénye a gyors miiveletvégzés. A
gazdasagi és féleg nyilvantartisi jellegli feldolgozasoknal az aritmetikai
miiveletek szadma viszonylag kevés, ugyanakkor sokszor kell az adatokat
nyomtaton, képernyén megjeleniteni, hattértarolokon olvashaté6 formaban
tarolni. Ezeknél a miiveleteknél célszerii az adatokat természetes
formdjukban tarolni, és az aritmetikai miiveleteket ezzel az alakkal
elvégezni.

A decimalis szamabrazolas szamitogéptol filigg. Itt két {6 tipust
emlithetiink meg, az elsé az ASCII koédi (American Standart Code for
Information Interchange), a masik a BCD kédu (Binary Coded Decimal)
Abrdzolas.

Az IBM gépeken két fajtdja 1étezik a  decimédlis szamok
dbrazoldsanak, az un. z6nds hosszabb forma, ahol minden szdmjegyek
egy bajt felel meg, és a tomoritett rovidebb alak. A z6nas alakban egy bajt
alsd félbajtja tartalmazza a szamjegy binaris alakjat, a felsd félbajt tartalma
hexadecimalis F, azaz a szam EBCDIC ko6da. A szam elgjelét a
legalacsonyabb helyiértékli szamjegy fels¢ félbajtjaban abrazoljuk. A +
jelnek A,C vagy F, a - jelnek B vagy D felel meg.
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A szabvény jelolés + = C ; - = D. A tomdritett alakban egy béjton két
szamjegy helyezkedik el binaris forméaban. Az eldjel az utolsé bajt alsod
félbajtjaba kertil.

Példa: -1234
Z06nas ‘F1F2F3F4
Tomoritett :01234D

Koédrendszerek

A szamjegyek, betlik, irasjelek és egyéb jelek (Osszefoglald szoval
karakterek) szamitégépes d&brdzoldsara bindris kodokat haszndlunk. Az
abréazolandé karakterek szdma nem haladja meg a 256-ot, az dbrézoldshoz

tehat elegendd 28 lehetOség, azaz egy bajt, igy a szamitogépen egy karaktert
egy béjton 4brazolunk. Természetesen nagyon fontos, hogy ugyanaz a
kombinédcié ugyanazt a karaktert jelentse mindeniitt a vildgon. Ezt
biztositjdk a nemzetkdzi koddszabvanyok. A vilagon két f0 szamitdgepes
kédszabvany létezik. Az egyik az EBCDIC (Extended Binary Coded
Decimal Interchange Code), a masik az ASCII (American Standard Code
Information Interchange). Ezek a kdédszabvanyok az angol ABC kis- és
nagybetiiit, a decimalis szdmjegyeket, néhany irasjelet, és adatatviteli
vezérldjeleket tartalmaznak. Ilyen vezérlGjel pl. LF - soremelés, vagy
CR - kocsivissza. Azokat a karaktereket, amelyek a nyomtatén
megjelenithetok, nyomtathaté, a tobbi nem nyomtathatd karaktereknek
nevezziik. Az, hogy a nyomtaté milyen karaktereket tud nyomtatni - pl.
ismeri-e a cirill betiiket - a tipustd] fiigg.

Kérdés
Karikdzza be a HIBAS valaszok betiijelét! Az ASCII kodrendszer részei:
a. szamjegyek g. irasjelek
b. tobb helyértékli szamok h. miiveleti jelek
c. az angol ABC nagy betiui i. grafikus jelek
d. szavak J. gbrog betiik
e. az angol ABC Kkis betiii k. mondatok

f. a magyar ABC Gsszes betilje 1. vezérl6 karakterek
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Miért tartalmaz 256 karakert az ASCII kédtablazat?

Hatirozza meg az értékeket!
ASCII Kettes tizes tizenhatos

a. .- W - 65

b. Z 01011010
c. L e 31
d. S e < ¥ 39
e. = 00111101 N— 3D
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Relaciéos miiveletek a szamitogépen

A program futdsa kézben gyakran sziikség van arra, hogy két szamrol el
tudjuk donteni, melyik a nag yobb vagy két karaktersorozat koziil melyik 4l
elorébb az ABC sorrendben. Ezeket az 6sszehasonlité miveleteket relacios
miiveleteknek nevezziikk. A szamitogépen az Osszehasonlitas technikailag
kétféleképpen mehet végbe az adat tipusatél fliggden. A fix és lebegbpontos
szdmokndl az Osszehasonlitis eredménye ténylegesen azt mutatja, hogy
melyik szdm a nagyobb, vagy egyenldk-e. A karaktersorozatoknal az
osszehasonlitds karakterenként torténik, és az a nagyobb, ameclyiknek a
kédja nagyobb. a szamitégépeken - a konnyebb kezelhetdség miatt - tobb
Osszehasonlitasi muvelet is létezik, amelyek tobbnyire nem zarjak ki
egymast:

-kisebb

-kisebb vagy egyenld

-egyenlo

-nagyobb

-nagyobb vagy egyenld

-nem egyenlo

vV IA A

Az Osszehasonlitas értéke logikailag igen vagy nem érték, tehat a relacios
jel alapjan kétféle dontés lehetséges. Ez tobbnyire kétféle programeljarast
jelent. A relaciék kombindlasaval bonyolultabb dontéseket is hozhatunk.
Ennek a kezelésére vezették be a szamitdgépen a logikai miiveleteket.

A szamitogépes logika

A logikaban allitasokkal dolgozunk. PL.: Ma hétfé van - ez egy allitas.
az allitas igaz, ha ma tényleg hétfé van; és hamis, ha nincs hétfé. A logikai
allitasok egyszeriibb kezelésére logikai valtozékat vezetiink be.
Legyen pl.:

L1 ="Ma hétfé van"

L1 =1gaz, ha ma hétf6 van,

L1 = hamis, ha ma nem hétf6 van.
Az eldzOkben emlitett relaciok is logikai allitasok leirdasara szolgalnak:

Pl =4
A logikai valtozokkal miiveletet is végezhetiink. Ezek tipusai:
ES miivelet : L=L1ESI2

A mivelet eredménye (L) igaz, ha L1 és L2 is igaz, egyébként hamis.
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VAGY miivelet: L=L1 VAGY L2

A mivelet eredménye (L) igaz, ha vagy L1, vagy L2, vagy mindkett
igaz; hamis, ha mindkettd hamis.

Kizar6 VAGY miivelet: L=1L1&®12 _

A miivelet eredménye (L) igaz, ha vagy L1 igaz, vagy L2 igaz ; hamis,
ha mindkettd igaz, vagy ha mindketté hamis.

A miveletek konnyebb attekintésére bevezetjilk az Osszes lehetséges
eredményt tartalmazo, Un. igazsigtibldkat. Ha egy vdéltozé értéke igaz, ezt
"1"-el, ha hamis, "0"-val jeldljiik. Ebb&l mar az is latszik, hogy egy logikai
valtozénak egy bit felel meg a gépen. Az igazsigtablék:

Es (angolul AND, logikai jelsléssel:A)

L | 12 | L

01 0| O LIhamisL2hamis = L hamis
0 1 | O LI hamis L2 igaz = L hamis

I | O | O LI1igaz L2 hamis = L hamis

1 1 1 Lligaz L2 igaz = Ligaz

Vagy (angolul OR, logikai jel6léssel:v)
Ll 4 52 ) L
O | 0 | O LI hamisL2hamis = L hamis

0 I L1 hamis 1.2 ighz = 11942

1 1

1 1

L1 igaz L2 hamis = L i1gaz
L1 1gaz 1.2 igaz = L.1gaz

]
0
1

Kizaré vagy (angol jelcléssel XOR, logikai jeloléssel: @)

Ll 112 | L

O | O | O LIhamisL2 hamis = L hamis
O I I L1 hamis L2 igaz = L igaz

1 | O |1 LI1igazL2hamis= L igaz

1 1 | O Lligaz L2 igaz= L hamis

NEM (angolul NOT, logikai jel6léssel;—)
L1|L
O | 1 LI1hamis = Ligaz
1 | O Lligaz = L hamis
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kérdés
1. Sorolja fel a hat alapvetd relacios miiveletet!

- NOR—— L esspasvanumpupms
2. Melyik logikai miivelet igazsagtablazatat latja?
Irja a miivelet nevét a kipontozott vonalra!

Xy x?y

000

1 01

011

1 11

1\ L1k —

3. Végezze el a kdvetkezd logikai miveletet!
10101001

OR 10010011
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A billentviuzet

Az adatok beirasara szolgal. Els6 ranézésre betliket, szamokat €s jeleket
latunk rajta. Nézziik sorban a billentyliket és a jelentéstiket.

|
E
o

o e (| | { |
o) o o ) o o o o o
| o o | [ |
| — | | | o [ (o | | I
| —| | — — ] | [ L | o—

1 :balszél 12 kozép| 3 jobbszél
1:Balszél

A bal fels6 sarokban taldlkozunk a kovetkezd billentyiivel:
i= ESC vagy Escape billentyli magyarul menekiilésnek is szokas

-

nevezni. A programokbdl valé kilépésre szolgdl éaltaldban. Nem
/- § minden esetben tudunk kilépni segitségével, ekkor més billentyfit,
vagy billentytiiket kell hasznalnunk.

B g -t0l kezdddnek az ugynevezett funkcidbillentyik, —
'ﬂ amelyek alap 4llapotban nem szolgdlnak semmire. ﬂ
)—Y Altaldban a programok adnak feladatot nekik, pl. az —N

F1 Help (segitség) funkcidju.
Ezutan kovetkezik a szamokat tartalmazd sor. Mar itt eléfordul, hogy egy
billentyiin tobb jel is szerepel: a szam és folotte egy jel. A hasznalathoz meg
kell ismerkedni egy fontos billentytivel. .

A SHIFT felirati billentyli az irégépek betiivaltas
billentyiijéhez hasonlit. A két jelet tartalmazé billentyiik
esetében a felso jel képernyOre iratasara szolgal, pl. % =
SHIFT + 5. Ekkor a két billentyiit egyszerre kell
lenyomni. Ez 4ltaldban nem sikeriil ezért azt javaslom, hogy elébb a SHIFT-
et nyomjuk le , hagyjuk nyomva és a mdasik keziinkkel pedig a masik
billentylit és ha a jel megjelenik a képernyén engedjiik el mindkettét. A
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betlivaltasra visszatérve a billentylikon csupa nagy betiiket latunk, de
természetesen a gép tud kisbetilket is megjeleniteni. Bekapcsolaskor
altalaban kisbetlis irasmddon van, tehat ha tulajdonnevet nagy kezddbetiivel
akarunk irni, akkor betiit kell valtanunk és a SHIFT billentyiivel egyiitt kell
lelitniink a kivant betiit. Két dolgot is tud a SHIFT: felsd jeleket
elévardzsolni, €s nagybetiivel irni. E gombbdl kettd is van, hogy barmelyik
keziinkkel el tudjuk érni.

Ez a billentyll & javitas egyik eszkoze a szamokat
4—Backspace tartalmazé sor végén taldlkozunk vele. Ha hibdsan
§ frunk be valamit akkor, ahogyan a nyil is mutatja,

jobbrdl balra letordlhetjiik a hibasan irt betiit, vagy

betiiket.
A maésodik sor elején talalkozunk egy furcsa billentyGivel.

T K— @ A tabulator billentyii ez, ami a szovegszerkesztd
programokban kap értelmet, ahol nagyobb 1épéseket tehetiink
segitségével. Pontosan 8 jelet Iéphetiink elore €s vissza vele.

Betiik kévetkeznek ezutan a sorban.
A kovetkezd sor eleje megint kiilonds billentyiivel

kezdddik.
CapslLock @ Ha csupa nagybetlivel akarunk irni, akkor érdemes ezt a
74 billentyiit lenyomni. Ez r0gziti a gesmeee

SHIFT billentyii 4llapotat. = [

Ha egyszer megnyomjuk, akkor a billentytizet jobb felsd
sark4ndl taldlhaté kis lampdcska kigyullad. Ujabb megnyomadsnal kialszik.

Ez jelzi a be és kikapcsolt dllapotot.

Az els6 és a masodik betlisor végén lathatjuk ezt a

&= Entér billentyiit, amit nagyon sokszor hasznalunk.

oM Lezarasokra szolgdl. A parancsokat, amiket a

gépnek adunk, és a sorokat, amiket irunk ezzel a
billentylivel zarjuk, nyugtdzzuk.

Két paros billentyli a balszél aljan. Egyik sem
e hasznilatos egyediil, hanem csak mas billentyiikkel
Vi egyiitt lenyomva. Ha egyszerre két vagy tobb billentyiit

nyomunk le, azt billentyli-kombinaciénak nevezziik.
Cfrl - - [lyen billentyiikombinacidk részei az ALT és a CTRL (
_ control ) billenetytik
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A sz0koz

‘'vagy SPACE. A magyar megnevezése jol jelzi a haszndlatat, tehat

a szavak kozott helykihagydsra hasznéljuk.

/i

2.k0zéps6 része:

Print
‘| Screen

Scroll
Lock

Pause

Break

Insert

=
5

A magyar forditisa megadja a jelentését is: Képernyo
nyomtatas. Amit a képernyon latunk azt a nyomtatén is
megjelenithetjiik ennek a billentyiinek a lenyomaséval.

A képernyé goOrgetését rogziti ez a billentyli. Igazan nem
hasznaljuk és a programok sem, igy tobb magyarazatot nem fiizok
hozza.

Megillitds, torés a programok miikodésének megtorésére szolgal
altalaban. Nem mindig alkalmazhaté. Billentylikombinaciéban a
CTRL billentytivel egyiitt szintén a program megallitasara lehet jo

A Dbesziras billentyli. Segitségével hibainkat javithatjuk a
szovegszerkesztOkben. Ha rosszul billentyliztiink be valamit,
kihagytunk a szOvegbdl. betiit, akkor ezzel a billentyiivel .
beszurhatjuk a hidnyzé betiit.

Az INSERT alatt helyezkedik el a javitas fontos eszkoze, a
hibdsan beirt széveget javithatjuk vele. Segitségével tordlhetiink
jobbrdl balra.

A gép bekapcsoldsa utédn taldlkozunk egy villogé pélcikdval, ami

a cursor, vagy magyarul a helyér. Ezt a kis villogd jelet
kiildhetjiik a sor elejére ezzel a billentyiivel.

Az elébb emlitett helyort kiildhetjiik a sor végére.
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hasznaljuk ezt a két billentyiit. A PAGE UP-al fentebb 1éphetiink

i’ Ha tobboldalnyi a szoveg, vagy adat, amit beirtunk, akkor
Up
N egy képerny6vel, a PAGE DOWN-al pedig lentebb.

A hely6r iranyitdsdra hasznalhaté a négy iranyba

i mutat6nyil.
Az iranyoknak megfeleléen a megnyomott billentyii a
AT

A\
= “Is “I5 = jelzett irdnyba 1épteti a helyort. Sok program
' ' l hasznélja a meniipontok kozotti 1épegetéshez
\ 1% § ¢s a jatékok is a jat€kos mozgatasara.

3. Jobbszél

Ez a rész tulajdonképpen ismétlés, és segitség. Azért ismétlés, mert a
billentylikbn 1év6 jelek mar egyszer megjelentek a billentylizeten.
Segitségnek azért nevezhetd, mert vannak, akik csak adatokat, tehat
szamokat irnak a gépbe és nekik elég csak a szambillentytlizet. Itt a szamok
az asztali szamol6gépen lathaté médon helyezkednek el.

~ 2 g Ezzel a billentyiivel lehet valtani, hogy a szdmokkal, vagy a
l jelekkel akarunk-e dolgozni. Ha megnyomjuk, akkor foldtte a

ldmpacska === kigyullad, és a szdmokkal dolgozhatunk, ha
tjra megnyomjuk elalszik a l1dmpa, és a jeleket hasznélhatjuk.
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N Kérdések

AT m s A MRS BT

1. frja a ilentyﬁzet feliratok mellé a hozzajuk tartozé funkcid, hatas
betiijelét!

A. Shift

B. Tab

C. Caps Lock

D. Print Screen

E. ENTER (Return)

a. bekezdés kezdetének bedllitdsa (jobbra ugras)

b. nagybetiiallas rogzitése

c. parancs lezérésa (kocsi vissza soremelés)

d. a szambillentylizet(szektor) numerikus allasban térténd
rogzitése

e. lenyomasa utan nagybet, illetve a kétallapoti
billentytlik fels6 karaktere jelenik meg

f. a képernyOtartalom kinyomtatasa (hardcopy)

2. A szamitogép billentylizetén az aldbb felsorolt vezérl6 nyomdégombok
koziil az egyik lenyomdsakor csak akkor torténhet valami, ha ezzel
egyidejiileg egy masik nyomégombot is lenyomunk. Melyik ez a billenty(i?
(Huzza at betiijelét!)

a. CAPS LOCK

b. INS

c. PGUP

d. DEL

e. CTRL
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| Allomany.
Konyvtarszerkezet

1. DOS parancsok

L | A rendszer konfiguraldsa




DOS

Eddig a gép hardver eszkozeirdl volt sz6 most kdvetkezzenek a szoftverek.
A szoftver, vagy program, a gép szamdra €rthetd utasitdsok sorozata. Mint
kideriilt a gép a nulldk, és egyesek sorozatét érti, vagyis a program ilyen
sorozat.
A szoftvereket csoportosithatjuk:

e Rendszerprogramok (operaciés rendszer) DOS, Windows 95, Windows
NT, UNIX. LINUX, OS/2.....

o Segédprogramok (tomoritd, viruskeresd, keretprogramok ...stb.) ARJ,
PKUNZIP, Norton Commander, SCAN, FPROT......

e Alkalmazéi programok (szovegszerkesztok, tablazatkezel6k, adatbazis-
kezeldk, ....stb.) Win Word, MS Excel, MS Acces,

DOS

A gép miikodéséhez nem elegendé a j6 szamitogép és a fontos
kiegészitOk. Mindenképpen sziikséges program is, ami miikodteti a gépet. A
programokat Osszefoglalé néven szoftvernek nevezziik. Tehat a gép nem
mitkédik program nélkiil és a program is feltételezi a gép jelenlétét.

A programok egyik fontos csoportjardl kell emlitést tenni ez, pedig az
operdcios rendszer.

Legfobb feladata:
1. a programok végrehajtasanak ilitemezése,
2. az eroforrasok elosztasa,
3.a felhasznalo és a gép kozotti kommunikacié biztositasa,
a programok futtatisa,
perifériak kezelése,
lemezek, konyvtarak és allomanyok kezelése,
a kapott parancsok értelmezése,
a rendszer miikodésének beallitasa.

® N vk

Hazéankban a 90-es évek kozepéig a legelterjedtebb operdciés rendszer a
DOS volt. Jelentése Disc Operating System azaz lemezkezel0 rendszer.
Leginkdbb a gép lemezegységeinek kezelését segiti elo.

Léteznek még egyéb operacids rendszerek is, pl. UNIX, Windows 95,
Windows NT, OS/2...
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A DOS torténete :
1981.
DOS 1.0
DOS 1.11 Az IBM PC szamitégépek operacids rendszere:
csak 160K-os floppy lemezeket kezelt!
1983.
DOS 2.0
DOS 2.11 Az IBM PC/XT szamit6gépek operédcids rendszere:
e a konyvtarstruktira megjelenése,
e a merevlemezek kezelése (5 - 10 - 20 Mbyte)
e 360K-os floppy lemezek kezelése.
1984.
DOS 3.0 Az IBM PC AT szamit6gép operacids rendszere:
e partici6 kialakitasat timogatta
e 1200K-o0s (1.2M) 5 1/4"-os floppy lemezek kezel€se
DOS 3.1 Halozati lehetéségek tdmogatdsa '
DOS 3.2 3 1/2"-os floppy lemezek kezelése
(720K és 1.44M formatumban)
DOS 3.3 Az IBM PC AT-386 szamitégépekhez szant rendszer.
1988.
DOS 4.0
DOS 4.01 Legfontosabb tjdonsdga a nagy kapacitdsi merev lemezek egy
darabban valé felhaszndldsédnak lehetésége.
Az Un. expanded memoriafajta felhaszndlasanak tdmogatasa.
1991.
DOS 5.0 AT szamitéogépeken 1jszeri memoéria felhasznalast tesz
lehet6vé, megnovelve a programok szdmara is elérhetd teriiletet
kb. 620 Kbyte-ra.

DOS kifejezés utan lathaté szamok a verzidészamok. Ezek jelzik a fejlédést.
A ponttdl balra 1évé szam a nagyobb 1épéseket, valtozasokat jeloli, a jobbra
1év0 szamok a finomabb valtozast, aprobb modositast jelolik. Mar létezik a
DOS 6.0 és annak finomitottabb véltozatai is.
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A DOS részei és miikodése

A DOS 3 nagy részre oszthato:

1. ROM BIOS a szamitégép alaplapjaba épitett hardver eszkéz, ami az
inditds utan aktivizalédik és a fentiekben leirt BOOT-ol4s folyamataban
vesz részt. Mds operacids rendszerek is tamaszkodnak erre a programra,
tehat nem egyértelmiin a DOS része.

2. A DOS (rezidens) tarban maradé része: ezek a rendszerdllomanyok
I0:SYS, MSDOS.SYS, COMMAND.COM. a felsorolt &llomanyok,
amelyek a rendszerlemez meghatarozott részén talalhatok a memoridba
toltddnek a BOOT-oldas soran ¢és a kikapcsolasig ott is maradnak.

3. A DOS tranziens része: czek azon parancsok, amelyek dgynevezett
kiils6 parancsok, tehat kiilon allomanyban szerepelnek. A parancs
kiaddsa utan a parancsot tartalmazoé allomany a memoriaba toltodik és
végrehajtodik, majd a feladat elvégzese utan torlddik a memoriabol. Az
AUTOEXEC.BAT és a CONFIG.SYS dllomanyok szintén ehhez a
részhez tartoznak.

Ha a gép be van kapcsolva, a képernydn egy kiilonds kiiras lathato:
C:\>_ a DOS iizeni ezt, és azt is jelzi, hogy készen van. Ezért ezt a jelet
készenléti jelnek is szokds nevezni. A betll jelentése a kovetkezd lehet:

A vagy B floppy lemez

C vagy D belsO magneslemez, vagy winchester
E manapsag tjabb megha;td, vagy CD meghajto
(| S— Z halézati meghajto.

Az lizenet dltaldban otthoni gépen C:\>_ tehdt a winchesterrel keriiltiink
kapcsolatba a bekapcsolds utan. A lemezkezelés indulhat. A vizszintes kis
palcika, amely villog a kurzor. vagy helyér, ami azt a helyet érzi, ahova a
billentylin leiitdtt betli, vagy jei meg fog jelenni a képernyén. A géppel
parancsok segitségével kerlihetiink kapcsolatba, ez a parancs iizemmaéd,
illetve parancsok kotegével, ¢z a kotegelt lizemmdd. Ide a készenléti jel utdn
kell bebillentylizniink a jarancsokat. Minden parancsot az ENTER
billentytlivel kell lezarnunk, ¢z jelenti a gépnek azt, hogy prébalja megérteni
a parancsot.
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A parancsok szavakbdl (parancsszavakbdl) allnak. Kotodhet még hozza

paraméter és kapcsolé. A paraméter pontositja a parancsot, a kapcsolo
pedig aprébb mdédositast végez rajta.

Parancs

A parancsnév, amit el6szor gépeliink be, kijeloli, hogy mit hajtson végre
a DOS. Néhany parancs (mint pl. a CLS parancs, amely letorli a képernydt),
csak parancsnévbol all.

Paraméterek

A DOS-nak néha sziiksége van egyéb informdcidkra is, amelyeket a
parancs neve utdn irt egy vagy tobb paraméter jelez. A paraméter
meghatarozhatja a parancs targyat. Péld4ul, a DEL parancsnak sziiksége van
egy paraméterre, ami megnevezi azt a f4jlt, amit le akarunk t6rdlni. Ha le
akarjuk torolni a JENO.TXT f4jlt akkor a

DEL KATA.TXT
parancsot kell kiadnunk. Néhdny parancsnak tobb paraméterre is sziiksége
van. Példaul a RENAME parancsndl meg kell adni, hogy melyik f4jlt
akarjuk dtnevezni és azt is, hogy mi legyen az ij neve:
RENAME JOSKA.TXT PISTA.TXT

A fenti parancs pl. a jéska nevil szoveges fajl-t pista neviire valtoztatja.

Kapcsolék

Sok parancs miitkodését modosithatjuk kapcsolokkal. A kapcsold egy "/"
karakter, melyet példaul egy betil vagy egy szam kdvet. Példaul, ha a DIR
paranccsal ki akarunk listdzni egy konyvtédrat, amelyben sok fajl taldlhato,
akkor ha hasznaljuk a /p kapcsolot, akkor a képemyd betelte utan egy
billentyli lenyomasara folytatodik a lista megjelenitése. A parancsoknak
lehet tobb kapcsoldjuk is. Ezeket egyszerre is haszndlhatjuk egymastél
sz6koz (SPACE) elvilasztéjellel elkiilonitve.

Miel6tt a parancsokat megismernénk nézziink néhany fontos
alapismeretet.

A DOSKEY segédprogram

A DOSKEY program az operéciés rendszer parancssordnak szerkesztését
teszi lehetdvé. A régebben kiadott parancsok visszahivhaték, mddosithatok,
szerkeszthetdk ¢€s jbdl kiadhaték. Tamogatja az MS-DOS szerkeszto

billentyliinek hasznalatat.
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A DOSKEY program lehetoséget biztosit az operaciés rendszer
parancsaibdl 4ll6 - tobb parancsot tartalmazd - Un. makrék definidldsara,
futtatasara, és elmentésére.

A DOSKEY elinditasa utdn 512 byte-ot hasznél fel a memoriaban a DOS
parancsok és a makrok tdroldsara. A program rezidens (4llandéan a tarban

maradd) részének a tarigénye kb. 3Kbyte.
Egy sorban egyidejlileg tobb parancs is kiadhat6, ha a DOSKEY

programot lefuttattuk. Ilyenkor a parancsokat a CTRL-T lenyomd4saval
valaszthatjuk el egymastél. (A CTRL-T hatédsara egy paragrafus jel jelenik
meg a képernydn.) Egy sorban maximum 127 karakter 6sszhosszusagu
parancsok lehetnek.

A DOSKEY program 4ltal kinalt lehetdségek:

- A tarolt parancsok megjelenitése,

- A parancsok szerkesztése,

- A térolt parancsok torlése,

- A tarolt parancsok elmentése f4jl-ba,

- Makrék hasznalata, 1étrehozasa, futtatasa, editdlasa,
elmentése, torlése.

A parancs végrehajtasanak megszakitasa

Egy parancs végrehajtasat barmikor megéllithatjuk a CTRLAS vagy a
PAUSE billentyli megnyomadsaval. Ezutan barmely billentydl (kivéve a
PAUSE) lenyomaéséval folytathatjuk a parancs végrehajtasat.

Ha egy parancsot végleg be akarunk fejezni, akkor nyomjuk meg a
CTRL+BREAK vagy a CTRL+C billentyli kombinaciok valamelyikét.
Ekkor a parancs végrehajtasa befejezddik és megjelenik a készenléti jel.

Informaciékérés egy parancsrol

Az DOS operacios rendszer biztositja a felhasznalonak a lehetOséget,
hogy tédjékozédjon a rendszer hasznélatarél. Az operaciés rendszerhez
ugyanis egy 6nall6 HELP-rendszer is tartozik. Ha a HELP parancsot adjuk
ki paraméterek nélkiil, akkor a rendszer listdzza a DOS parancsokat €s azok
funkcidit. Ha egy konkrét parancs paramétereire €s kapcsoldira vagyunk
kivancsiak, akkor a parancs nevét kell begépelni a /? kapcsoléval, vagy a
HELP parancs paramétereként az adott parancs nevét kell begépelni.
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Példdul, ha segitséget akarunk kapni a DISKCOPY parancsrél, akkor
gépeljiik be a kdvetkezot:

diskcopy /?
vagy
help diskcopy
Az MS-DOS a kovetkez0 ilizenetet fogja megjeleniteni:
Copies the contents of one floppy disk to another.
[Egy lemez teljes tartalmédnak dtmésoldsa egy mésikra

DISKCOPY [drivel: [drive2:]1] [/1] [/V]
/1 Copies only the first side of the disk.
/1 Csak a lemez els6 oldalat masoljuk at

/V  Verifies that the information is copied correctly.
/V A masolas ellenérzése, hogy az informacio6 hibatlanul keriilhessen at

The two floppy disks must be the same type.
A két floppy lemeznek azonos tipustinak kell lennie.

You may specify the same drive for drivel and drive2.
Megadhatjuk ugyanazt a meghajtét drivel és drive2 paraméterként  is.]

Allomény

L.néy:
A programok, adatok aktdkban tarolédnak a lemezeken, ezeket az aktédkat

Jajl-nak, magyarul irva, fijlnak nevezziik, és dllomanyként is emlithetjiik.
A fajl tehét egy informécié csomag, amelyben lehet program, széveg, kép,
zene..... stb. Ahhoz hogy a késobbi felhasznalds sordn megtalaljuk, el kell
nevezni. A DOS operéaciés rendszerben egy fijlnak a neve maximum 8
Jjelbdl allhat. Tartalmazhatja az angol ABC valamennyi betiijét, a szamokat
0-9-ig, valamint a kovetkezd jeleket:_,A.$,~,#,%,&,{;},(,),@ jeleket.
Ezeken kiviil nem frhaté més jel a névbe.

2. kiterjesztés :

A névhez tartozik egy 3 jelbol allé azonositd, amit Kkiterjesztésnek
neveziink. Ez utal a f4jl jellegére.A névtol a "." karakterrel valasztjuk el.
Milyen kiterjesztések vannak? Nézziink néhény példat:
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[ EXE ( executable = futtathaté)
Indithaté fajlok:3 COM ( command = parancs )
| BAT ( bath = koteg )

Ezeket a memodridba bemadsolva elindithatjuk. Az EXE és a COM
kiterjesztés programra utal. A BAT pedig egy parancs kotegre.
Kiterjesztések: SYS ( system = rendszer ) rendszer dllomény.

TXT ( text = szdveg) szoveget tartalmazoé fajl.

DOC ( document = dokumentum ) széveg f4jl.

DBF (database fijl = adatbézis f4jl) adat f4jl.
Rengeteg féle kiterjesztés létezik még, fontos hogy a Kkiterjesztésbol
kovetkeztetni tudjunk fajl jellegére, arra hogy mi lehet benne.
Segitségiinkre van a kitejesztés az dllomany azonositésakor.

3. méret és datum :
Az opericiés rendszer nem csak a nevet és a kiterjesztést menti el az

alloménnyal kapcsolatban, hanem azt is, hogy mekkora az dllomény mérete
byte-ban megadva és azt is, hogy mikor késziilt.

Ez egy tartalomjegyzék, egy lista, ahol j6l lathat6é a név a kiterjesztés a
méret és a datum

SR PN e =
TC EXE 2545 6:17a
TEST COM 8912 08-06-98 6:18a
TL COM 16673 08-06-98 6:19a
MOUSE COM 327 08-06-98 6:22a
MOUSE SYS 7429 08-06-98 6:30p
SETUP EXE 33804 08-06-98 7:17a
MS BAT 35  08-06-98 4:17p

A régi tipusi gépeken, ahol nem lehetett allitani az orszagot, amelyikben
hasznaljak, csak amerikai formatumui datumot ismert. Ez igy néz ki : hénap,
nap, év: pl.08-06-98 azt jelenti 8. hénap 6. nap 98-ban, magyarul 1998.
augusztus 6. Az idéadatok utan is latunk betiiket ezek jelentése a kovetkezo
a = am délelott, p = pm délutan.
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Felvetodhet, honnan tudja a g€p a pontos 1d6t €s a datumot!? Van benne egy
beallithat6 datum és idokovetd rendszer, tehat mondhatni egy kis digitalis
ora. El6fordulhat, hogy nem jdl jar, ekkor be lehet allitani.

Konyvtarszerkezet:
A fajlokat, ha Ossze-vissza rogzitenénk a hattértarolokon, akkor teljes

rendetlenséget okoznank. A késobbi keresés majdnem kilatastalan lenne. A
sok 1d6t igénylé6 keresést elkeriilend0 alakithatunk ki egy
konyvtarszerkezetet a lemezegységeinken. Képzeljiink el egy 15 ezer
kotetes kisebb konyvtérat, ahol a konyvek mindenféle rend nélkiil vannak
felrakva a polcokra. Tobb orat, esetleg napokat tolthetnénk el a keresett
konyv megtaldldsdval. A konyvtarakban téma és ABC sorrendben taroljék a
konyveket, igy viszonylag hamar megkereshetjiik a kedvenc irdnk, koltdnk
kotetét. Példaul egy Pet6fi Sandor Gsszes verseit tartalmazd kotetet keresve
a verseket tartalmazé konyvtarrészhez megyiink és ott a ,,P” betiinél
kezdiink keresni, mégpedig az elején, hiszen Pet6fi nevében a ,,p” utidn az
. kovetkezik és az ABC-ben eldl helyezkedik el. Kis gyakorlassal hamar
megtalalhatunk barmely alkot6 barmely miivét.

A szamitégépen is hasonlé rendszer alakithaté ki, amely a fajlok
rendberakasat segiti. A ,bejaratot” a koOnyvtarszerkezetbe f6-, vagy
gyokérkonyvtarnak nevezik. Azért van két elnevezése is, mert két eltérd
elképzelést takar. A szerkezet egy egymasra €piild rendszer, ahol a legfels6
rész a fokonyvtar. A masik elképzelésben pedig a rajzolatot egy fahoz
hasonlitjuk. A hasonlat csak ugy érzékelhetd, ha az abrat fejjel lefele
nézziik. Ekkor valéban egy fdhoz hasonlit és a fa felszin alatti gyokere
képzelhetd a konyvtarszerkezet kezdetéhez.

G\ < 16, vagy gyokérkonyvtar

0\, : ?>a1k('5nyvtérak
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A kényvtarszerkezet tehat az allomanyok rendszerben torténd tarolaséara
szolgal. Nem készen kapjuk, hanem mi alakithatjuk igényeink szerint.
Létrehozhatunk alkonyvtéarakat, és meg is sziintethetiink. Az 4bran is jol
lathatd hogy alkdnyvtarnak is lehet alkOnyvtara, s6t még annak is lehet
ijabb alkonyvtara. Az egy szinttel fentebb taldlhaté alkdnyvtérat
sziilokonyvtarnak szoktuk nevezni.

Keresési titvonal:

Angolul ,, Path ”. Az alkényvtdrak azon sorrendje, amit végig kell jarnunk

egy program, vagy allomany megtalalasa érdekében. A fenti példaban, ha én

Amerikarél akarok adatokat, akkor a gyokérkonyvtarbdl indulva be kell

lépnem a FOLDRAIJZ alkényvtarba, majd a TERM, onnan a KONTI, onnan

pedig az AMERIKA alkonyvtéarba. Ezt roviden igy jel6ljiik:
C:\FOLDRAJZ\TERM\KONTNAMERIKA

ez egy keresési ttvonal.

Aktualis meghajto: -
Az a lemezegység, amivel éppen kapcsolatban vagyunk. Altaldban
legal4bb két lemezegység van a gépiinkben, de egyszerre csak az egyikkel
tudunk dolgozni. A készenléti jel altaldban mutatja, hogy melyikkel
vagyunk kapcsolatban: pl. C:\>_, ekkor a winchester az aktualis megha;jté.

Aktualis alkonyvtar:

Azaz alkonyvtar, amiben éppen benne vagyunk. Lépegethetiink az
alkdnyvtarak kozott, de egyszerre csak egyben lehetiink benne. Ezt is kijelzi
a készenléti jel altaldban: C:\>SZOVEG\LEVEL, jelen esetben tehit, a
winchester SZOVEG alkonyvtar LEVEL alkonyvtardban vagyunk.

Helyettesité karakterek:
Olyan jelek, amelyek hivatkozasok esetén betiit, vagy akar tobb betiit is

helyettesithetnek. Két ilyen jel haszndlatos a DOS-ban. Az egyik a ,,? ” ez
egy jelet (betiit) helyettesithet. A masik a ,,* ” ami tetszleges szdmu jelet (
betiit) is helyettesithet. Példaul a *.EXE azt jelenti, hogy az 6sszes EXE
kiterjesztésii fajl. A B*.COM jelentése, B betiivel kezdddo és tetszOlegesen
folytatod6 allomanyok, amik COM kiterjesztésiiek. A ??7?2.TXT azon
allomanyok, amelyek neve 3 betlibol all €s a kiterjesztése TXT.
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B Kerdesek )

1. M1k a DOS alapveto feladatai?

2. Melyik valasz a helyes? (Karikazza be a betiijelét!)
A. Az operaciés rendszer mindig a winchesteren taléalhato.
B. Az operacios rendszer miikédteti a hardvert és kapcsolatot tart a kiilsé
egységekkel.
C. Az operacios rendszer egésze a memoriaba toltédik a gép
bekapcsolédsakor.

3. Hany darab helyesen megadott dlloménynév van az alébbi f4jlnevek
KOZOE? sovmmons db
CONFI G.DBF WIN,COM ABLAKOK.PAS
SELEJTSEK.BAT MAGYAR.COM NC.4.EXE

4. Sorolja fel a DOS {6 részeit!

5. Milyen eszk6zokkel pontosithaté egy DOS parancs?

6. Milyen tulajdonsdgokkal rendelkezik egy allomény?

7. Miért érdemes konyvtarszerkezetet 1étrehozni?

8. Mit jelent az aktualis alkonyvtar?
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DOS parancsok

A DOS egy lemezkezeld rendszer, de egy parancsgyijtemény is, amit a
gép a DOS-on keresztiil megért. Nincs mds feladatunk csak az, hogy
megtanuljuk azokat a parancsokat, amelyeket megért. Egy k6zos nyelv az,
amit ,,beszélni” fogunk, egy mesterséges nyelv, amely a szavainak tobbségét
angol szavakbdl meriti. A parancsok egy része benne van egy alloméanyban
ez az é4llomdny a COMMAND. COM, ezeket a parancsokat belsé
parancsoknak hivjuk. Vannak tgynevezett kiils6 parancsok, amelyek
kiilon allomanyokban helyezkednek el: pl. FORMAT.COM, vagy a

TREE.COM.

Ha nem megfeleld parancsot, vagy a DOS dltal értelmezhetetlent irunk be,
hibaiizenet érkezik: Bad Comman or fdjlname ( Rossz a parancs, vagy
allomanynév).

Formazas :
Ha floppy lemezt vasarolunk az els6 dolgunk a lemez hasznalata el6tt, hogy
elOkészitjiik a munkara. A dobozon €s a lemezen is fel van irva, hogy
alkalmas-e a munkaéra. '
UNFORMATTED = nincs formézva
FORMATTED = formézva van
Ha nincs formézva, akkor nekiink kell egy parancs segitségével
megtenniink.
FORMAT A:
a parancs a FORMAT a paraméter az ,, A:” ezzel elmondtuk, hogy az A
meg hajtdban 1év6 lemezt akarjuk megforméazni. Az ENTER leiitése utdn a

kovetkezdket latjuk:

Kiiras: magyar jelentés:

Insert new diskette for drive A: Helyezzen Uj lemezt az A meghajt6ba
and press ENTER when ready... €s nyomjon ENTER-t ha rendben van
Checking existing disk format. A lemez formazas ellendrzése.
Formated 1.44M Formazas 1.44 Mbyte-ra

1-99 percent copmlette szamol 1-99 , hany szazalék kész
Format complete A formazas készen van.

Volume label (11 characters, ENTER for none) A lemez neve (maximum 11 jel, ENTER
ha nincs név)

1 457 664 bytes total disk space 1 457 664 byte a lemez teljes kapacitdsa
1 457 664 bytes availablle on disk 1 457 664 byte hasznalhat6 fel a lemezen

56



DOS

512 bytes in each allocation unit 512 byte-os egységekre van felosztva
2847 allocation unit available on disk 2847 ilyen egység haszndlhaté a lemezen.
‘Volume Serial Number is 311C-3E28 A lemez sorszdma 311C-3E28

Format another (Y/N)7n Formazzunk masik lemezt (I/N)?n

Erdemes a vésarlas utin az dsszes lemezt egyszerre megformazni, hogy a
késobbiek soran ez ne hatraltassa a munkankat, mert formazatlan lemezre
nem tud irni a gép. Formézaiskor a lemezt mintegy ,,bevonalkdzzuk” az iras
megkonnyitésére. Savok és szektorok keletkeznek. A savok koncentrikus
korok, a szektorok ezek részei.

A forméazdas egy specidlis esete, amikor azt szeretnénk, hogy a gépiink a
formazott lemeziinkrél induljon: Ekkor rendszerlemezt készittetiink a
formazas soran. Ez a kovetkez6 képen torténik:

FORMAT A:/S
Az ,S” kapcsold jelzi a gépnek, hogy rendszerlemez (system) legyen.
Ilyenkor nem lires lemezt kapunk, hanem olyat, amin rajta lesznek a
rendszerdllomanyok. Latni koziilik a COMMAND.COM 4lloményt fogjuk.
Rejtetten jelen van még legaldbb az I0.SYS, és az MSDOS.SYS is. Ez a
hiarom é&llomany : COMMAND.COM, IO.SYS, MSDOS.SYS a DOS

rendszerallomanyai.

Figyelem !!! nem iires lemez esetén a formazas minden adatot, ami
addig rajta volt letorol ezért jol meg kell gondolnunk a formazas eldtt,
hogy torolheté-e minden a lemezrol. A formazas a virusirtas egyik
modja, de sajnos a virussal egyiitt az adatok és programok is torlédnek.
Lemezegységeink koziil a winchester is formazhat6, de a formazassal
szintén minden torlédik. Ajanlatos tehat a FORMAT C: parancsot nem

Kiprébalni.

Vegyen eld egy floppy lemezt, ami iires €s formadzza meg!

Lemezegység valtasa

Lemezegységet a nevére hivatkozéssal véltunk. Bekapcsolds utén
altalaban a C lemezegység az aktudlis. Megformaztuk az A lemezegységbe
helyezett lemezt, és azzal szeretnénk dolgozni akkor nincs mas teendénk,
mint beirni:

57



DOS

A:
é€s ENTER-t itni.
Visszatérni a winchester kezeléséhez hasonldan torténik:
C:
- 4w Kapcsolja be a szamitogépet, helyezzen a floppykezelébe
Feladat i egy lemezt! Lépegessen a lemezek kozott! Figyelje meg
Emmssmsel  hogyan véltozik a készenléti jel!

Konyvtarkezelés

Alkonyvtar készités

Amennyiben a lemeziinkon rendben szeretnénk elhelyezni az dllomanyokat,
akkor ki kell alakitani a konyvtarszerkezetet. Ehhez egy wjabb parancs
megismerése sziikséges.

MD (make directory — alkényvtér készités)

Maga a parancs kevés, hiszen az alkOnyvtarat neve alapjan tudjuk
azonositani, azaz nevet is kell befrnunk:pl
MD JATEK
A parancs most mar egyértelmii ,,hozz 1étre egy JATEK nevil alkényvtarat
”. Ha nincs paraméter, akkor az aktudlis alkdnyvtarban keletkezik az 1j
alkonyvtar. Bekapcsolds utdn automatikusan a gyokérkonyvtarba jutunk,
tehdt ha nem mentiink el onnan, akkor ott jon 1étre az 4j alkonyvtar. Ha a
jatékainkat kiilon csoportokba szeretnénk berakni, akkor a JATEK
alkdnyvtaron beliil 1étrehozhatunk egy, vagy akér tobb alkonyvtarat is. Ez a
kovetkezé mddon lehetséges:
MD JATEK\SPORT
MD JATEK\KARTYA |
Ezutan elhelyezhetjiik a jatékainkat két csoportba: egy sport és egy kartya
alkényvtarba. Ha sport jatékot keresek, €és oda raktam a megfeleld helyre,
akkor legkozelebb pillanatok alatt megtaldlom.

Készitsen egy formazott lemezre egy JATEK nevil
alkonyvtarat, azon beliil pedig egy SPORT neviit!

Feladat E
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Konyvtarszerkezet kirajzoltatas
Ellendrizhetjiik, hogy jél dolgoztunk-e egy masik paranccsal. Ez a parancs:

TREE (az angol ,, fa ” sz0)
Segitségével kirajzolédik az alkényvtdrak szerkezete. Ha til nagy a rajz,

akkor hasznéljuk a:
TREE | MORE

valtozatot. Ez szétdarabolja képernyOnyi méretii darabokra és a MORE
lizenettel a képernyd aljan jelzi, hogy van még és barmely billentyl
letitésére folytatja a kirajzolast.

Tegyen egy nem iires lemezt a floppymeghajtéba és
tudakozza meg a konyvtarszerkezetét! Valtson a L Feladat
winchesterre, és annak is rajzoltassa ki a : '
konyvtarszerkezetét

NN

Mozgas az alkonyvtarak kozott

Kialakitottuk a kivént rendszert a lemeziinkén. Az igazi konyvtdrban
odaléplink a megfelel6 polchoz és végignézziik, hogy milyen konyvek
vannak rajta, ez a lemezen nem fog menni, tehat az alkdnyvtarakba be kell
1€pni.

CD ( change directory — vilts kényvtérat )
Meg kell azt is mondanunk, hogy hova akarunk €rkezni, tehat az alkonyvtar
nevét is k6zolniink kell, ahova be akarunk 1épni.
CD JATEK

Ekkor a JATEK nevii alkonyvtarba I€piink be. Ha tovabb akarunk menni a
SPORT neviibe, akkor ijabb parancs:

| . CD SPORT
Ekkor benne lesziink a JATEK alkényvtar SPORT nevii alkényvtardban. A
visszalépés szintén a CD paranccsal torténik, de most nem az alkonyvtér
nevet kell megadnunk, ahova érkezni szeretnénk, hanem az alabbi jelet:

CD..
Jelentése: egy alkonyvtarral fentebb 1€p, azaz a sziillokonyvtarba. Ha benne
vagyunk a SPORT alkonyvtarba és kiadjuk ezt a parancsot, akkor a JATEK
nevitbe érkeziink. Ujabb CD.. parancs hatdsara érkeziink a fé-, vagy
gyokérkonyvtarba.
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Lassii lenne, ha csak egyenként lehetne lépegetni befelé és kifelé a

konyvtarszerkezetbdl. Feltéve azt, hogy a bekapcsolas utan egybdl a SPORT

nevii alkOnyvtarba akarunk 1épni, alkalmazhatjuk a kovetkez6 parancsot :
CD JATEK\SPORT

Ekkor elmondunk egy keresési utvonalat, amit végigjar és az utoljara

megnevezett alkonyvtarba megérkezik.

A visszafele 1t is lehet egyszeriibb, mint a szintenként vald visszalépés. Ha

a f6konyvtarba akarunk egybdl visszaérkezni, akkor alkalmazzuk a :

CD\
parancsot.
= Heladsat Az el6z6 nem lires floppyt hasznalva lépegessen az
—————t| alkOnyvtarak kozott!
Alkonyvtar torlése

Az alkOnyvtérat le is tordlhetjiik, ha mér nincs ré sziikségiink. Ennek két
elofeltétele van:

1. Az alkonyvtdr iires legyen, tehdt ne legyenek benne fdjlok.
2. Csak a sziilokonyvtarbol lehet torolni az alkonyvtarat.

A parancs:
RD ( remove directory)
Természetesen, az alkényvtar nevét is meg kell adnunk, hogy a gép tudja
melyikre gondoltunk. A SPORT nevii alkonyvtar torlésénél tehat kiiiritjiik,
letoroljiik a fajlokat, visszalépiink a sziil6kényvtarba €s kiadjuk a :
RD SPORT
parancsot.

(! Torolje le a kordbbiakban létrehozott JATEK\SPORT
Feladat \
==\l nevil alkOnyvtarat!

Tartalomjegyzék készités
Az alkonyvtarban tartézkodva j6 lenne megtudni, hogy milyen féjlok
vannak ott tarolva. Kérniink kell egy listat az ott talalhat6 alloméanyokrol.

DIR
A parancs hatdsara Kkilistdzédnak az ott tarolt Aallomanyok é&s azok
tulajdonséagai : név, kiterjesztés, méret, datum, ido.
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Lista: Magyarazat:

Volume in drive C is ALMA A C meghajté neve ALMA

Volume Serial Number is 1043-D2F8 Az azonositéja 1043-D2F8

Directory of C:\RENDSZER A RENDSZER nevii alkényvtar
<DIR> Téjékoz6d4si jel

- <DIR> A szill6 kdnyvtarra utal

DOS <DIR> 96-06-01 0:45 DOS nevii alkényvtar

UTIL <DIR> 96-08-23 13:23 UTIL alkdnyvtar

COMMAND COM 4784 96-05-30 04:23 COMMAND.COM illomény
AUTOEXEC BAT 123 96-06-12 15:26 AUTOEXEC.BAT allomany
WINDOWS <DIR> 97-12-23 17:12 WINDOWS alkdnyvtar
CONFIG SYS 243 96-12-23 18:02 CONFIG.SYS édllomany
8 fajl(s) 48211 bytes 8 f4jl van a listdban 48211 byte a
méretiik dsszesen
121423657 bytes free 121423657 byte szabad még a lemezen

Az élloményok tulajdonsidgai mellett lathaték az abbdl az alkOnyvtarbdl
létrejott alkdnyvtarak. A név mellett a <DIR> jelzi hogy az a név
alkdnyvtarat jelol, és lathaté még, hogy a mérete nincs megadva.
Sok 4alloméany és alkényvtar esetén, a képernyd tetején a listdzds soran
eltlinik a felsorolds egy része. Vissza sajnos nem hozhato, ezért a parancsot
egy kapcsoldval latjuk el:

DIR/P :
A ,,P” betil az angol pause széra utal, ami pillanat megallitast jelen. Hatasara
a lista megéll, ha megtelik a képerny0 és ilizen hogy : Press any key to
continue azaz nyomj egy billentyiit a folytatashoz. fgy nyugodtan
nézegethetjiik a tartalomjegyzéket, mert amig nem nyomunk meg egy
billentyiit addig nem véltozik a lista.

Masik lehetdség 1s van arra, hogy egyszerre sok 4llomanyt

attekinthessiink. A parancs mdsik kapcsoldja teszi ezt lehet6vé:

DIR/W
Hatasara 6t oszlopra oszlik a képernyd, és az oszlopokban jelenik meg az
allomanyok neve és kiterjesztése, a méretét és a létrehozds datumét nem
latjuk. Az alkdnyvtarak neve szogletes zardjelben jelenik meg.

A korabban hasznilt nem iires lemezér6l kérjen - H
. . P Felad
tartalomjegyzéket a tanult médokon! ————
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Masolas

Kész a konyvtarszerkezet, most mar az 4llomdnyokat kellene az
alkonyvtdrakba tenni. Ha nem mi hozzuk létre az dlloményt pl. levelet irunk
egy szovegszerkesztovel, rajzolunk egy rajzoléprogrammal..... stb, akkor
maésolnunk kell valahonnan. Allomanyokat az egyik lemezegységrél a
masikra masolhatjuk, vagy a lemezen egyik alkdnyvtarbol a maésikba. A

madsolas parancsa:

COPY .

Nem elegendd a parancs, meg kell még adnunk mit (miket) mésolunk és azt
is, hogy hova. A mit? Kérdésre, dllomany névvel, vagy allomanycsoport
megjeldléssel, helyettesito jelek segitségével, valaszolunk, a hova?, kérdésre
altalaban ttvonallal valaszolunk. Vegyiik azt az esetet, hogy floppyn
vasaroltunk egy programot é&s szeretnénk a winchesterliinkre maésolni. A
program egy jaték, mégpedig kartyajiték, a neve POKER.EXE . A parancs a
kovetkezd paraméterekkel lesz helyes, ha az aktualis meghajtd az A, és a C
lemezen létezik a JATEK alkonyvtar:

Mit ? Hova?
COPY POKER.EXE C:JATEK

A parancs hatdsdra az dllomdny a megadott tutvonal alkényvtiaraban
megjelenik és a floppyn is megmarad. A gép iizen a sikeres mésolaskor:

1 f4jl(s) copied

1 f4jl mésolddott
El6fordulhat, hogy a JATEK alkényvtarbol at akarjuk masolni a JATEK-on
beliil taldlhato KARTYA nevii alkényvtarba. Ez gy torténhet
legegyszeriibben, hogy meghajtét valtunk ¢&s attérimk a winchester
kezelésére. Ezutan belépilink a JATEK nevii alkdnyvtarba és a kovetkezo
parancsot adjuk ki:

Mit? ~  Hova?
COPY POKER.EXE C:JATEK\KARTYA

Ekkor mar két helyen is meglesz a programunk a winchesteren, és
természetesen most is ilizen a sikeres mdsolds végrehajtdsa utin. Ha nem
sikertil, akkor azt irja ki:

0 f4jl(s) copied.
Megtorténhet, hogy programunkat szeretnénk elvinni megmutatni a
baratunknak. Ekkor a winchesterr6l a floppyra kell méasolnunk. Az
egyszerliség. kedvéért a floppy gyokérkonyvtaraba tessziik. A C lemezen
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abba az alkOnyvtarba lépiink, amelyik tartalmazza a programot és kiadjuk a
parancsot: '

COPY POKER.EXE A:\
Alkonyvtaron beliil is masolhatunk, de ekkor egy kicsit be kell csapnunk a
gépet. Onmagdra nem mésolhatjuk a programot ezért \ij nevet kell neki adni.
Példankndl maradva a JATEK alkonyvtarban mésoljuk a POKER.EXE-t a
FULL.EXE-be:
COPY POKER.EXE FULL.EXE

Megmarad az eredeti néven is, és lesz egy 0j néven is.
A COPY paranccsal egyszerii szoveges allomanyt is 1étrehozhatunk a
kovetkez6 modon:

COPY CON éallomanynév.TXT
Az allomanynév helyére tetszéleges név megadhaté maximum 8 betiiig. Az
ENTER leiitése utan a helyor a képernyd bal szélére ugrik, és mar
kezdhetjiik is a szdveg beirdsat. Ha szeretnénk befejezni a beirdst, akkor
megnyomjuk az F6 billentytit, és ekkor megjelenik ,,AZ ” és ENTER-t kell
litniink. A befejezés utan szintén lizen:

1 f4jl(s) copied
1 f4j1 mésoldédott

és 1étrejon egy olyan nevii dllomany, amilyen nevet mi megadtunk a parancs

utan.

Miasolja a C  meghajté  fékonyvtarabdl az
AUTOEXEC.BAT élloméanyt a floppy lemez JATEK
nevi alkdnyvtaraba !

Feladat ?

Atnevezés
Meglévé élloméanyainkat masok megtévesztésére, vagy sajat
szorakozdsunkra 4t is nevezhetjiik. Az atnevezés parancsa:

REN (rename— atnevezés)

A parancsot itt is paraméterekkel kell pontositanunk. Meg kell nevezniink az

dllomanyt, amit at szeretnénk nevezni és azt is meg kell hatdroznunk, hogy
mi legyen az 4j neve. Ldssuk a példat:

REN POKER.EXE BECSAP.EXE

A POKER.EXE-t dtneveztiik BECSAP.EXE-Vé. Feladat B

=

Nevezze at a floppy lemez JATEK alkonyvtaraban az
AUTOEXEC.BAT éllomédnyt INDIT.EXE-re!
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Torlés
Megunt programjainkat le lehet tordlni a lemezegységrél, hogy ne
foglalja a helyet feleslegesen. A torlés parancsa a: .

DEL (delete—torlés)
A paraméter itt sem hagyhat6 el, hiszen el kell mondanunk, melyik
allomanyt szeretnénk eltiinteni. Legyen a példa a kdvetkezd:
DEL FULL.EXE
Ekkor a FULL.EXE nevi allomany torlédik. Lehet egyszerre tobb
allomanyt is torolni a helyettesitd jelek segitségével:
DEL *.SYS
Az Osszes SYS kiterjesztésii allomany torlodik. Lehet az alk6nyvtar 6sszes
dllomanyat is torolni a :
DEL **

paranccsal. Ez egy veszélyes lehet6ség ezért a DOS figyelmeztet arra, hogy
minden allomanyt kijel6ltiik torlésre:

All f4jls in directory will be deleted!

Are you sure(Y/N)?
Viélaszolnunk kell Y, vagy N leiit€sével Y=Yes (igen) , N=No(nem).

Programok elinditdsa: Mér tudjuk azt, hogy csak az EXE, COM és BAT
kiterjesztéstiek indithatok. Az inditds roppant egyszerii, belépiink abba .az
alkonyvtéarba, amelyikben az dllomédny van és beirjuk a nevét és ENTER-t
litiink.

Feladat I: Torolje le a floppy leme? JATEK nevii alkdnyvtarabol az
——————o—A{{ [INDIT.EXE nevii allomanyt!

Szoveges allomany megtekintése

Ha szoveges alloméanyt hoztunk létre a COPY CON paranccsal, és a
késdbbiekben szeretnénk elolvasni, vagy esetleg masok altal irt TXT
kiterjesztésii allomanyra vagyunk kivancsiak, akkor hasznéljuk a :

TYPE
Parancsot. Paraméterként meg kell adnunk annak az dllomanynak a nevét

amit szeretnénk elolvasni pl.: .
TYPE LEVEL.TXT
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Ha nem abban az alkdnyvtéarban tartézkodunk, amelyikben taldlhat6 az
olvasand6 4llomény, akkor a paraméterben a keresési titvonalat is meg kell

adnunk, pl.:
TYPE C\SZOVEG\LEVELEK\AJANLAT.TXT

Itt a winchester SZOVEG,LEVELEK alkonyvtardban az AJANLAT.TXT
e’llloményt szeretnénk kiiratni.

Keressen a winchesterén TXT kiterjesztésli dllomanyt! - |
’ . " Feladat |
Nézze meg, mi van beleirval S e —

Attributum

Az alloményok rendelkeznek "egy nem" lathatd tulajdonsidggal ez az
attribiutum. Ez a tulajdonsdg a f4jl jellegére utal. Azért mondhat6
lathatatlannak, mert a DIR parancs hatasara ez a jellemz6 nem jelenik meg.

Az

ATTRIB
parancs azonban kilistdzza ezt a jellemzét, pl.
A SH C:\IO.SYS
A SH C:\MSDOS.SYS
A CNAUTOEXEC.BAT
R  CA\SZOVEG

Fajlok attribitumai:
1. ARCHIVE (A) azt jelzi, hogy az dllomény tarolasra van a lemezen.
2. READ ONLY (R) csak olvashatd, nem moédosithaté és a DEL paranccsal
nem tordlhetd.
3. HIDDEN (H) rejtett, az 4llomény a DIR parancs hatdsdra nem lathatd.
4. SYSTEM (S) rendszer, a fajlt az operaciés rendszer hasznélja.
A f4jl attribiituma allithatd, azaz mi médosithatjuk. Ezt Gigy tehetjiik meg,
hogy a parancs utan megadjuk, hogy melyik attribitumot akarjuk adni az
allomanynak és meg kell adnunk a f4jl nevét (elérési titvonalit) is, pl.:
ATTRIB +R C\AUTOEXEC.BAT
Ekkor a csak olvashaté (READ ONLY) tulajdonsagot adjuk az
AUTOEXEC.BAT alloméanynak.
El is vehet6 az attribatum pl.:
ATTRIB -R CAAUTOEXEC.BAT
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Az elozoekben csak olvashaté tulajdonsaggal felruhazott AUTOEXEC.BAT
allomanytdl elvessziik ezt a tulajdonsagot. Mint lathat6 a "+" jellel adjuk, a
"-" jellel pedig elvessziik az attribdtumot.

Véltoztassa meg a winchesteren az AUTOEXEC.BAT
Feladat . o = "
— allomany attributumat csak olvashatéra!

Mozgatas

Az jabb DOS verzidkban létezik egy olyan masolasi lehetdség, ahol az
eredeti helyrdl torlodik a fajl, €s csak a célhelyen jelenik meg. Nagy elonye,
hogy az dllomdnyaink nem foglalnak t6bbszor is helyet a hattértarolénkon.
A parancs a

MOVE.
Paraméterekkel a COPY parancshoz hasonléan meg kell adnunk, hogy mit
(miket) szeretnénk mozgatni és, hogy hova pl.:
MOVE AUTOEXEC.BAT C:\DOS
A parancs szerint az AUTOEXEC.BAT dalloméanyt a rendszer 4tmozgatja a
DOS alkonyvtéarba, és az aktudlisbdl torli.

| B Mozgassaa floppy lemez egy alloméanyét a winchester
== Feladat | ot e . o
i fOkonyvtarabal

Konyvtarszerkezet torlés

Szintén a legutobbi verziokban jelent meg ez a lehetOség. Itt mar a
lemezegység alkonyvtarait és a kapcsoldédd alkonyvtarakat dllomanyokkal
egyiitt torolhetjiik. Sok parancs kiadas4tél menekit meg ez az 4j parancs.
Feltételek sincsenek a torléshez. A parancs

DELTREE
Természetesen meg kell adnunk melyik lemezegység melyik alkonyvtarat

szeretnénk eltiintetni pl.:
DELTREE C:\SZOVEGEK\ADATOK

] 1y Hozzon létre a floppy lemezen egy tetszdleges
&= Feladat E konyvtéarszerkezetet €s aztdn a DELTREE paranccsal
s (OT0]j€ le!
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A Kkitorolt fajlok visszaallitasa

Amikor egy f4jlt kitorliink a lemezrdl, a DOS nem torli le fizikailag a
lemezrol a fajlt, csak megjeldli azt a konyvtarbejegyzésben mint kitéroltet
és a DOS felszabaditja a fajl altal el6z6leg lefoglalt teriiletet. A fajl eredeti
tartalma mindaddig a lemezen marad, mig a DOS ezt a teriiletet feliil nem
irja egy madsik f4jl adataival. Egy dllomany tehat csak addig visszaallithato,
amig az altala lefoglalt teriiletet nem haszndlja a DOS.
Ha egy véletleniil kitorolt f4jlt szeretnénk visszadllitani, akkor az

UNDELETE
parancsot hasznaljuk a kdvetkezd mddon:
UNDELETE CA\TEVE.TXT

Ha t6bb f4jlt akarunk visszadllitani az adott lemezen, akkor a joker
karaktereket kell hasznalni. Példaul a kovetkezd parancs hatasara az dsszes
* DOC kiterjesztésii fajlt vissza tudjuk 4llitani:

UNDELETE B:*.DOC

Ha nem adunk meg f4jl-nevet, akkor az UNDELETE parancs az 0sszes
kitorolt fajlt visszaallitja az adott lemezen.
Ha egy konyvtarat toréltiink, akkor az UNDELETE paranccsal sem a
konyvtarat, sem a konyvtarbdl kitorolt fajlokat nem lehet visszaallitani!

Hozzon Iétre egy szoveges 4allomanyt a COPY CON — _
parancs segitségével a floppyra, majd tor6lje, és prébalja Feladat ‘
visszadllitani az UNDELETE paranccsal! SR T

A rendszer konfiguralasa

Az MS-DOS rendszer alapkonfiguricidjanak bedllitdsa a CONFIG.SYS
és az AUTOEXEC.BAT f3jl segitségével torténik. A lényegi kiilonbség a
két f4jl kozott az, hogy a gép bekapcsoldsakor a CONFIG.SYS tartalmét a
betdltd rendszer még a COMMAND.COM betoltése eldtt értekeli, mig az
AUTOEXEC.BAT tartalmit mar maga a COMMAND.COM dolgozza fel.

A CONFIG.SYS -ben a felhasznal6 a sajat igényei szerint allithatja be az
operacidés rendszert. Megadhat6 a meméria é€s a hardver -elemek
felhasznaldsdnak moédja. A hardver elemet eszkdoznek (DEVICE), az azt
vezérld operacids rendszerbeli programot pedig eszkézvezérlonek (DEVICE
DRIVER) nevezziik. _

A CONFIG.SYS egyszerii szoveges fajl, amelyet tetszoleges egyszerii
szovegszerkesztovel 1étrehozhatunk (pl.:NE, EDIT, PE ...), csakigy, mint a
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COPY parancs COPY CON CONFIG.SYS form§javal. Ugyanez vonatkozik
az AUTOEXEC.BAT f4jl 1étrehozéséra is.

A konfiguracios parancsok
Az MS-DOS konfigurdlasa a CONFIG.SYS f4jl l1étrehozésaval torténik.

A CONFIG.SYS konfiguracios parancsokat tartalmaz €s az eszkozvezeérldk
installalasat végzi. A kovetkezOkben a konfigurdciés parancsok és
értelmezésiik kovetkeznek ABC sorrendben.

BREAK
A CTRLAC billentyt figyelésének vezérlése.
A parancs form4jja:
BREAK=0ON(OFF)
Megjegyzés:
Alapértelmezés szerinti allapot az OFF.
A BREAK=O0ON bedllitds hatdsara lecsokken a rendszer sebessége.

BUFFERS
A lemezkezeléshez sziikséges, a memoriaban kialakitott pufferek szamanak
beéllitasa.
A parancs forméja:
BUFFERS=N [,M]

Paraméterek:

N : A lemezpufferek szdma, (1-99).

M : A pufferek szdma a mésodlagos puffer cache teriileten

(1-8).

Megjegyzések:
Az N. alapértelmezés szerinti értéke 15 (7984Byte), ha a lemezegység
nagyobb 360K -nal és 512K < RAM >640K a RAM mérete.
Az M alapértéke 1.
Felhasznalastol és gépkiépitéstol fiiggben az ajanlott pufferszam 20 és 30
kozott van.
Minden puffer kb. 532 byte-ot foglal le a meméridbdl.

COUNTRY
Az MS-DOS szamara engedélyezi a nemzetkdzi 1d0, datum, pénznem,

karakterkészlet és tizedes pont/vesszd orszagfiiggd hasznalatat.

A parancs formdja:
COUNTRY=xxx[,[yyyll[,[meghajt6:]fajl_név]]
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Paraméterek:
xxx : Az orszag kédja.
yyy : Az orszdghoz tartozé kédlap.
[meghajtd:]fajl_név : Az orszagfliggd informacidkat tartalmazo fajl.

Megjegyzések:

Ha nincs megadva a COUNTRY parancs, akkor az USA-nak megfelel6
beallitasok érvényesek. Ha nincs megadva a f4ijl, akkor az MS-DOS a
COUNTRY.SYS f4jl-t haszndlja.

Az aldbbi tdblazat tartalmaz néhdnyat az MS-DOS dltal ismert orszdgok
kédjaibdl:

Orszag Orszdgkdd Kédlapok KEYB kéd
Egyesiilt Allamok 001 437,850 US
Magyarorszag 036 852,850 Bl
Németorszag 049 850,437 | GR

- A kovetkezd tdblazat a fenti orszagok datum €s 1d6 formatumat tartalmazza:

| Orszag Orszigkod Détum formatum | Id6 formatum

| Egyesiilt Allamok 001 11/15/1992 5:35:00.00p
Magyarorszig 036 1992-11-15 17:35:00,00
Németorszag 049 15.11.1992 ] 17:35:00,00

Példa:
A magyar jeldlések beallitasanak lehetdségei:
1. COUNTRY=036
2. COUNTRY=036,852
3. COUNTRY=036,,C:\DOS\COUNTRY.SYS

DEVICE
A DEVICE utasitds segitségével épithetjiik be az adott eszkozvezérlot
(device driver) a rendszerbe. :
A parancs formdja:

DEVICE=[meghajté:][elérési_tut]fajl_név[paraméterek]
Paraméterek:
[meghajto:][elérési nt]fajl név : A betdltendd eszkdzvezérld neve és elérési
utvonala.
[paraméterek] : Az eszkdzvezérlo sajat paraméterei.
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Példa:
DEVICE=C:\DOS\ANSLSYS
DEVICEHIGH
Eszkozvezérlo betoltése a fels6 memoriateriiletre (UMB).
A parancs form4ja:
DEVICEHIGH=[meghajt4:][elérési_tut]f4jl_név[paraméterek]
Paraméterek:
[meghajto:][elérési ut]fajl név : A betdltendo eszkdzvezérld neve és elérési
utvonala.
[paraméterek] : Az eszkozvezérld sajat paraméterel.
Megjegyzés:

Ahhoz, hogy a DEVICEHIGH fels6 memoriateriiletet (UMB) hasznéljon,
sziikséges a CONFIG.SYS fijl-ban a DOS=UMB utasitds hasznalata és
el6zbleg az EMM386.EXE eszkozvezérlé aktivizalasa. Ha ez nem tortént
meg, akkor a hagyomanyos memoériat hasznélja (640K).

Példa:

A sziikséges utasitdsok a CONFIG.SYS-ben 80386 tipusi processzor
esetén:

DEVICE =C:\DOS\HIMEM.SYS
DEVICE =C:\DOS\EMM386.EXE
DOS =UMB

DEVICEHIGH =ANSILSYS

DOS
A DOS utasitassal vezérelhetjiik az operacids rendszer betoltodését, illetve a

fels6 memoriateriilet (UMB) hasznalatat.
A parancs forméja:
DOS=HIGHILOW[,UMB\\NOUMB]
DOS=[HIGH,ILOW,}UMBINOUMB
Paraméterek:
UMB|INOUMB : Az UMB engedélyezi, mig a NOUMB tiltja a fels6
memoriateriilet hasznalatat.(Alapértelmezés: NOUMB.)
HIGH|LOW : Az operacios rendszer részeinek a HMA-ba t6ltése irhat6 el6
a HIGH paraméter megaddsdval. Ha az alapértelmezés szerinti LOW
paramétert hasznéljuk, akkor az MS-DOS teljes egészében a hagyoményos
memoriaba toltodik.
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Megjegyzés:

A DOS=HIGH utasitas a HIMEM.SYS eszkoOzvezérlo installdldsa utan
hasznilhat6. A DOS=UMB csak a HIMEM.SYS és az EMM386.EXE
eszkozvezérlok betoltése utan alkalmazhatd.

Példék:

DOS=HIGH,UMB

DOS=UMB,LOW

LASTDRIVE _
A LASTDRIVE utasitassal definidlhatjuk az elérhet6 logikai lemezegységek
maximalis szamat.
A parancs forméja:
LASTDRIVE=x
Paraméter:

x: Az angol ABC tetszdleges betiije A-tdl Z-ig. A betll jelzi az egységek
szamat. Alapértelmezés: E. Ekkor 5 egységnév (A,B,C,D,E) hasznalhatd.
Megjegyzés:

Az operé4ciés rendszer minden egyes meghajté szdméra létrehoz egy
adatstruktirdt a memoriaban. Ezért van sziikség a megfelel6 érték
beallitasara.

Példa:
13 logikai meghajté hasznélata esetén:
LASTDRIVE=M

REM -
A REM utasitis segitségével megjegyzéseket helyezhetiink el a
CONFIG.SYS fijlban.
A parancs form4ja:
REM megjegyzés
Példa:
REM magyar konvencidk beallitdsa:
COUNTRY=036
SHELL
Az MS-DOS parancs-értelmez0 elérési titvonalanak €s nevének megadasa.
A parancs forméja: '
SHELL=[meghajt6:][elérési_iit]f4jl_név[paraméterek]
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Paraméterek:

[meghajto:][elérési nt]fajl név : A haszndlni kivant parancs-értelmez6
~specifikicidja.

[paraméterek] : A megadott parancs-€rtelmezd sajat paraméterei ¢€s
kapcsoléi.

Megjegyzés:

Az MS-DOS feltételezett parancs-értelmezéje a COMMAND.COM. Ha
nem haszndljuk a SHELL utasitast, akkor a rendszer annak a
lemezegységnek a gyokér konyvtaraban keresi a COMMAND.COM fjjl-t,
ahonnan az operacios rendszer bet6ltodott.

Példa:

SHELL=C:\DOS\COMMAND.COM

STACKS
Az adatvermek dinamikus hasznélatit biztositja a hardver megszakitdsokat
kezel6 rutinok szamara.
A parancs form4jja:
STACKS=n,s
Paraméterek:
n: A vermek szdma (0 vagy 8-64)
s: Az egyes vermek mérete byte-ban kifejezve (0 vagy 32-512)

Megjegyzések:
Az alapértelmezés szerinti értékek:
Szamitégép tipus Stacks

IBM PC, IBM PC/XT 0,0
mas szamitdgépek esetén 9,128

Ha a STACKS=0,0 utasitast haszndljuk, akkor az MS-DOS nem jelol ki
vermet a hardver megszakitas esetén.

Még néhdny hasznos parancs:

CLS a képernyo letorlése.

DATE a bels6 datum allitdsa. Hat4sara kiirja, hogy szerinte mi az aktualis
datum: Current date is ( a daitum) Enter new date: ( ide irhatjuk a helyeset).
Ha nem akarunk rajta véltoztatni akkor ENTER-t iitiink.

TIME az el6z6h6z nagyon hasonld.
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% Kerdesek

ere szolga] a CLS parancs?
Melyik parancs segitségével tudunk konyvtarat valtani?
Mit jelent a CD.. ?
Hogyan tudunk a gyokérkonyvtarhoz visszatérni?
Mikor tudunk tordlni egy konyvtarat?
Mikor jelenik meg és mit jelent a kovetkezdiizenet:
Bad command or fdjlname ?—
Hogyan tudunk dllomanyt t6rolni?
Mikor talalkozik a kdvetkezdiizenettel :
All fdjls in directory will be deleted!
Are you sure (Y/N) ?
9. Mire szolgdl a FORMAT parancs?
11. Mit jelent, é€s mikor jelenik meg:
Insert new diskette for drive A: and press ENTER when ready ...
12. Mikor és miért formézzuk a lemezeket?
13. Adja meg a mésol4si parancs 4ltalanos alakjat!

1.
2.
3
4.
3
6.

% N

Feladat

14. Listazza ki a winchester konyvtérait!
15. Listazza ki a winchester fokonyvtaranak 'C'- vel kezd6dd 'SY'S'
kitejesztésii dlloméanyait!
16. Jelenitse meg a winchester konyvtéarstruktirajat!
17. Hozza létre az alabbi konyvtarstrukturat
A\
— FIUK
PISTA
JANCSI
JOSKA
PETER
—LANYOK
— MARI
— JANKA
— ILDI
—AGNES

13
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18. Masolja 4t a DOS konyvtar .EXE allomanyait a FIUK konyvtarba ugy,
hogy a parancsot a f6kényvtarbol adja ki!
19. Masolja 4t a DOS konyvtar .COM élloméanyait a LANYOK koényvtarba
dgy, hogy a parancsot a DOS kényvtarbdl ad ki!
- 20. Masolja 4t a FIUK konyvtar 'S' - el kezd6dd. EXE allomanyait a PISTA
konyvtarba tigy, hogy a parancsot a PISTA konyvtarbdl ad ki!
21. Hozza létre a LANYOK konyvtarban a kdvetkezd széveges dlloméanyt
LANYOK .TXT néven az al4bbi tartalommal :
SARA
JULI
ANNA
22. frassa ki a képernyére a LANYOK.TXT 4llomény tartalmét!
23. Torolje a LANYOK.TXT 4lloményt!
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Hal6zat

Halozat
A szamitéogépek  Osszekapcsoldsaval — 1étrejové  szamitdgépes
munkalehetéség. Manapsdg a rengeteg adat sziikségesé teszi, hogy a gépek

képesek legyenek kapcsolatot teremteni egymassal. Fontos az is, hogy a
szamtalan adat csak egy gépben szerepeljen, de mas gépek is elérhessék.

A szamitogépes halozatok feladatai:

1. kozo6s er6forrasok felhasznaldsa. Egymas berendezéseinek elérése, mii
kodtetése pl. winchester, CD ROM, nyomtatd.

2. felhasznéldék kozotti kapesolat, adatcsere. A halézathoz kapcsolodo
berendezések és a mellettiik {il6 személyek kapcsolddasa.

3. parhuzamos munkavégzés lehet6sége. A kézponti gép adataival,
programjaival tobb felhasznal6 is dolgozhat.

A halozat elemei:

1.Kiszolgdl6 egység (server): szervezi irdnyitja a hél6zatot, kielégiti a
felhasznaldi igényeket, adminisztralja a hal6zat munk4jat, megosztja az
erOforrasokat

2.Munkaillomas (workstation) : a kiszolgdlé egységhez kapcsolédd
gépek. Kihaszndljdk a halozat elényeit.

3.Halo6zati kartyak: A gépek dsszekapcsolasat teszik lehetévé. A serverben

. és a munkadlloméasokban is kell lennie.

4.Adatkabel: a gépek kozott az adatok mozgdsat biztosité vezeték. Lehet
sodrott 4arnyékolt kabel, koaxidlis kabel, optikai kabel. A halézati
kartydkon keresztiil biztositja a kapcsolatot.

5.Hal6zati periféridk: azok az eszkozok, amelyeket a hél6zat tagjai
k6z6sen hasznélhatnak pl. nyomtatd.

NetWare halozatok:

A sajat operaciés rendszer alatt miikodd szamitogépek mint
munkadllomasok kapcsolédnak a kézponti géphez a serverhez. A server
gépen a NetWare operéicids rendszer fut. A munkaallomasokon, amelyek

DOS alatt miikddnek, két programot kell elinditani:
ipx.com : a ROM-BIOS-t kiegésziti halézati elemekkel és igy BIOS
szinten elérhetdvé valik a halézat.
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netx.com: a Command.com parancsértelmezd programot boviti ki, ugy
hogy az tudjon kiilénbséget tenni DOS és hal6zati parancs kozott és azt
megfeleld helyre tovabbitsa.

A NetWare egy operdciés rendszer, ami dllomanyokbdl és futtahat6
programokbdl all. A programok egy része a serveren , mésik része a
munkadllomdason indithaté6.

Halo6zati topologiak:
a héalézati elemek 6sszekapcsolédast, és elrendezését jelenti.

1. Sin : Minden gép egy kabelre csatlakozik. Elénye, hogy olcsé, hatranya,
hogy a kdbel meghibdsoddsa a rendszer 6sszeomldsat okozza.

[eooee)

|
=R =

2. Csillag: Minden egyes munkadllomas kiilon tart kapcsolatot a serverrel.
Elénye, hogy biztonsagos a miikddése, a hiba helye jol meghatarozhato.
Hétranya, hogy drédga a kiépitése, és a server tilterhelt lehet.

3. Fa: a serverbdl kiindulé kabel tébb 4gra szakad, a csomoépontokon
erositok biztositjdk a jel erOsségének allandosagat, és a jelek elosztasat.
El6nye olcsén megépitheto.
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4. Gyliri: A munkaillomasok egy gylirii formaju kabelre vannak felfiizve.
Az adatok a gépeken keresztiill mozognak . A gytirii barhol meghibasodik

a rendszer O0sszeomlik.

Halé6zati protokoll:
Az egyiittmiik6dd egységek kozOtti adatcsere iranyitisa. Feladata a
serverhez valé hozzaférés olyan médon valé megoldasa, hogy miikodés

kozben adatvesztés ne kdvetkezzen be.

Halo6zat Kiterjedése:

LAN helyi hdlézat : egy épiileten beliil vannak a server és a
munkadllomasok.

MAN virosi halézat : egy varosban vannak a hlézat elemei.

WAN vil4g hal6zat : Egymastol tavol esé munkaallomésok és serverek.
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Alapfogalmak:

Multiuser: tobb felhasznal6s.

Multitask: tobb feladat pdrhuzamos elvégzése.

Supervisor: rendszergazda, a hal6ézat kiépitésének, fenntartisdnak és
karbantartdsdnak a szakembere. A hélézatban valamennyi jogosultsdggal
rendelkezik. O adja a jogokat a felhasznaloknak, és & hoz létre 1j
felhasznaldkat, vagy csoportokat.

Guest: felhasznéldi csoport, amely a hal6zat telepitésekor 1étrejon. Kevés
jogosultsaga van a halézatban.

Halézati meghajté: A  server winchesterén  kialakitott logikai
lemezegységek, az F-t6l a Z betliig kaphatnak nevet.

User: felhasznal6 , a munkadlloméas hasznaléja.

Belépés a NETWARE hal6zatba:

Altalaban indit6 lemezzel torténik a belépés. A gép bekapcsolasa elétt
behelyezziik az indité lemezt, ha a sziikséges dlloméanyok floppyn vannak..
Ha a winchesteren vannak az &llomdnyok akkor a winchester az indité
lemez . Az elindulds utidn a megismert BOOT-olasi folyamat utin az
I[PX.COM és a NETX.COM éllomanyok is elindulnak. A hal6ézathoz val6
csatlakozdsndl meg kell adnunk az azonositd neviinket, ezt kérdezi az
operécids rendszer: Enter Your Login Name:

Beirjuk a rendszergazdatdl kapott azonosit nevet €és ENTER-t iitiink.

Ezt kévetden a Jelszavunkra kivancsi a rendszer: Enter Your Password

A jelszo6t elGszér a rendszergazda adja, aztdin mi tetszOlegesen
megvaltoztathatjuk. Erdemes is id6kdzonként ezt megtenni, nehogy valaki a
mi lehetdségeinket €s jelszavunkat hasznalja a halo6zaton.

Kilépés a halézatroél:

A halézati operécids rendszerbol mindig ki kell 1€pni. Barmelyik halézati
meghajton is tartézkodunk kiléphetiink. A kilépés parancsa a LOGOUT. Be
kell gépelniink a parancs sorba és ENTER-t iitve megtorténik a kilépés.

Jogosultsagok
1. Kezeld1 jogok (Trustee Rights) : az allomanyokra vonatkozik,
konyvtaranként hozzarendelhet6 a felhasznaldkhoz.

R (Read) olvasési jog
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W (Write) irési jog

O (open) megnyitési jog

C (Create) 1étrehozasi jog

D (Delete) torlési jog ;

P (Parental) a kezeldi jogok az alkényvtarakra is vonatkoznak
S (Search) keresési jog

M (Modify) médositési jog

Nézziink egy példat a konyvtar a kdvetkez6 jogokkal érhetd el egy

/////

alkonyvtarakra is.

2. Konyvtérelérési jogok (Directory Rights) : a kdnyvtarakra vonatkozik, a
felhasznaloktol fiiggetleniil is megadhat6 tulajdonsag. Lehetdségei a
fentiekkel egyeznek.

3. Effektiv jogok: szarmaztatott jogok
A fentiekben jelzett kezeldi és konyvtarelérési jogok logikai
Osszekapcsolasdval jon 1étre. Megadésa a kordbban jelzett roviditésekkel

lehetséges.

X\ Kérdések

v - s e
AN AR DR

1. Milyen programokat kell elinditani ahhoz, hogy a hil6zatra
racsatlakozhassunk?

Mi a szerver?

Mi a munkadllomas?

Hogyan kell a munkadllomast a hal6zatba bekapcsolni?

Hogyan kell kilépni a hdl6zatb6l?

Milyen halézati topol6gidk vannak?

Milyen jogokat ismer?

N LA WL
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Virusok, tomorités

virus

A virus egy ,,egyszerli” program, ami képes dnmagat megsokszorozni €s
lemezmiiveletek soran egyik lemezrdl a masikra terjedni. A sokszorozddas
és a terjedés az, ami alapjan elnevezték, mert ugy terjed mint egy kérokozé
az emberek kozott, tehat virus.

Tobbféle csoportositdsa is létezik, de ami fontos, hogy béarmelyik is a
lemeziinkre keriil sok bosszisdgot okozhat. Vannak olyanok, amelyek Kkis
rajzokat helyeznek a képernyore, és ezzel romboljak a munkankat. Vannak,
amelyek mas moddon teszik tonkre a képernydn lathaté képet. A
legkellemetlenebbek az adatainkat, programjainkat tdmadjdk meg, vagy a
memoriat foglaljék el. Az indithaté allomédnyaink vannak nagy veszélyben,
és a lemezegységeink boot-szektorai .

Honnan lathatjuk, hogy a gépiink winchestere, vagy a floppy lemeziink
valamelyike virusos?

A virusfert6zes jelei:

Képernyon lathatd kép szétesés€bol.

A programjaink hibas miik6désébdl.

A programok el nem induldsdbdl.

A programok méretének megndvekedé€sébdl.
Sikertelen gépinditasbol.

A gép miikodésének gyakori le4llasabdl ( lefagyés).
Egyéb szokatlan jelenségek.
A legolcsébb és a leghasznosabb, ha elkeriiljiik a virusokat. Az elkertilés
lehetséges modozatai: :

NNk WD —

A virusfert6zés megeldzése:

I. Csak boltban vasérolt szoftvert hasznilunk. :
2. Idegen eredetil lemezeket nem helyeziink a lemezmeghajtonkba.
3. A floppy-kat irdsvédetten tessziik méas gépekbe. ’

4. Rendszeresen ellendrizziik a floppy és winchester lemezeinket.
5. Idegen floppyt mindig ellendrziink viruskeresdvel.

A virusok floppy lemezen terjednek, ezért ezek a lemezek a hordozéi.
Ugyelniink tehét ezekre kell leginkabb.
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Viruskeresés és virusirtas

A rendszeres ellenOrzés elengedhetetlen eszkdzei a viruskeresd és

virusirtd6 programok, amelyek képesek a kiilonb6z6 csoportokba tartozo
virusokat felismerni, és kérésiinkre leirtani a lemezrol.
Szamtalan specialis és altalanos keresd és irtd program van mar forgalom-
ban. A specialisak csak bizonyos virust, vagy viruscsoportot ismernek fel és
irtanak le. Az A&ltaldnosak megprébdljdk az addig ismert legtobb virust
felismerni és eltavolitani.

Sajnos mindig késziilnek ujabb virusok, ezért érdemes a virusirté
programok Ujabb valtozatat is megvasarolni, hogy a legjabb fejlesztésii
virusokat is felismerje €s pusztitsa.

Néhany ismert és elismert viruskeres6: SCAN, F-PROT, TBAV,CHKVIR,
ANTIVIR, VIROVERSEER, VIRKILL,.....stb.

A SCAN miikodeése:

1. belépés abba az alkonyvtarba ahol megtaldlhaté a program.

2. A készenléti jel utdn a parancs beirdsa: SCAN és a paraméter megadésa,
hogy melyik lemezegység lemezét vizsgéilja. A winchester vizsgélata
esetén a parancs :SCAN C:

3. ENTER iitése.

Ezutan a program elébb a memoériaban keresi a virusokat majd a megadott

lemezegységen. Az ellendrzés végén Kkiir egy listat, hogy hol ellenérzétt és

File(s) ' hol talalt virust.

sAnallUZed S o e - Akkor nincs virus a
QEANNEA ki et e e etote vizsgdlt lemezen, ha a
Possibly Infected érték O.
,,,,,,, A feliratban lathato,
o 3 hogy a Boot szektorokat
------- is vizsgélta és a fenti

érték ott is 0.

nnnnnnnnnnn

Gyakran hasznalt kapcsolék a SCAN programban:

/ALL :  Osszes dllomany vizsgdlata.
/BOOT : csak a Boot szektor vizsgélata.
/CLEAN: a megtalalt virus irtasa.

/DEL :  virusos dlloményok torlése.
/HELP: segitség, leirds a SCAN-r6l.
/MANY: t5bb floppy vizsgdlata esetén.
/NOMEM : memo6ridt nem vizsgdlja.
/VIRLIST: viruslista.
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F-PROT
inditasa:
1. belépés abba az alkonyvtarba ahol megtaldlhaté a program.
2. A készenléti jel utdn a parancs beiradsa: FPROT.
3. ENTER iitése.
Szerencsére 1étezik magyar nyelvil valtozata is, igy viszonylag kdonnyen be
tudjuk allitani az igényeinknek megfelelden. A keresés beallitdsa a
legfontosabb. De mieldtt ezt megtennénk, nézziikk meg hogyan allithatjuk
magyar nyelviire a programunkat. Az elinditds utan a képernyOn lathatd
meniipontok koziil a CONFIGURE pontot vélasszuk. Aztdn azon beliil a
LANGUAGE pontot: ENTER-t kell ezutan iitniink és a HUNGARIAN
sz6ra 1épjiink a Inyil segitségével. Ezutdn minden magyarul lesz kifrva. A
kilépéskor a feltett kérdésre :
” A beéllitdsokat megvéltoztatta.

Téroljam el az 1j beéllitdsokat a SETUP.F2-be(1/n)?”
valaszoljunk igennel az ,,i”’ betli megnyomasaval.
Elinditas utan a képerny0 a kovetkez0 mddon lathato.

F-PROT Professional antivirus program
Verziészam: 2.23 - Méjus 1996 Data Fellows Ltd
Keresés
Bedllitasok
Virusok
Program
Kilépés

Virusfert6zések felderitése.

ENTER - Kivélasztas ESC - Kilépés a programbdl
A virusok megkeresését és irtdsdt a keresés menii helyes bedllitasiaval
tehetjiik meg.
Ajénlott beéllitds: Keresés menii
Moédszer: Normél
Heurisztikus
Hol: Merevlemez A kivant lemez!
Floppylemez
Halo6zat
<Beallithaté>
Hogyan: Csak jelentés
Virusmentesités engedélyezés utdn
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Automatikus virusmentesités
Torlés engedélyezés utan
Automatikus torlés
Atnevezés engedélyezés utin
Automatikus atnevezés

Mit: Boot szektor virusok igen
File virusok igen
Felhasznalé dltal betdpldlt nem
Tomoritett file-ok igen
Dokumentumok igen

File-ok: Normal futtathaték
Minden file
<Beallithat6>

Az aldhizésok jelzik az ajénlott bedllitdst, de természetesen, ha maés
igényiink van, akkor az automatikus virusmentesitést is kérhetjiik, €s mast is

atallithatunk.
A 1ényeg, hogy az ellen6rzés utan a kévetkezd felirat legyen lathaté:

A virusellenérzés eredménye:

File-ok: 6177 (363.4 MB)
Vizsgalt: 938 (80.5 MB)
MBR-ek: 0

DOS boot szektorok: O

Id6: 0:55

Nem talédltam virust, vagy gyanus file-t/boot szektort.
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‘ RN Kérdések '

Mi a virus?
Mik a virusok elleni védekezés eszkdzei, lizemeltetési fegyelem.

A virusfert6zés jelei?
Mutasd be a viruskeresés és virusirtds 1épéseit egy ismert viruskereso

programon!

R

A

L Feladat

1. Inditson el és allitson be egy viruskeresét tigy, hogy tordlje a virusokat
az adott lemezen!
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Tomorité programok:

A tomoritést az alloméanyok kisebb helyen torténd tarolasa, és mozgatasa
miatt hasznaljuk. Az elv roppant egyszerii. A tarolt program, vagy
adathalmaz tartalmaz ismétlé részeket. A tomoritd program végig vizsgalja
az allomanyt, vagy allomanyokat €s az i1smétl6dé részeket kigyiijti,
megszamolja hany ilyen volt és hol. A felismert ismétlodo sort és a hozza
tartoz6 adatokat elmenti, és az ismétléde€sek helyén viszont letorli. Ha egy
szoveges allomanyban sokszor ismétlédik a ,feladat” sz6 akkor megnézi
héanyszor, és hol fordul eld, és elmenti a feladat sz6t és a darabszdmot és a
feltaldlas helyét. Mindjart rovidebb lesz a széveg, hiszen pl. nem 15-sz6r
lesz leirva az, hogy ,.feladat”, hanem csak egyszer. A tomorité programok
ezen az egyszerl elven alapszanak. Kiilonb6z6 szolgaltatasaik és
elterjedésiik alapjan szamtalan tomorité ismeretes, s6t egyre tobb jelenik
meg. Néhany név: ARJ, PKZIP, RAR, LZH, ZOO.... stb.

ARJ

Az egyik legismertebb és viszonylag konnyen hasznalhaté tOomoritd
program. Alkalmazédsdhoz sziikség van az ARJ.EXE éllomanyra. Legjobb,
ha a gyokérkonyvtarban van, és akkor barmikor elérhetd, vagy egy olyan
alkdnyvtéarba legyen, amit a gép mindig elér.

Osszecsomagolas:
Ekkor a program neve utan, ami itt parancsszeriien hasznalatos, jelezniink

kell a tomoritést, az hogy milyen néven rakja el a csomagot, és mely
allomédnyokra vonatkozik. Vegyiink egy példit : legyen az a feladat, hogy a
C:\NORTON alkonyvtar osszes dllomanyat tomoritsiik egy CSOMAG.ARJ
nevii alloméanyba. Els6 1épésiink a Norton alkdonyvtéarba vezet, és johet a
parancs:

ARJ A CSOMAG

Az ,, A ” betll jelzi, hogy 6ssze akarunk csomagolni, a Csomag sz6 pedig a
tomoritett dllomany neve lesz. J6l lathat6, hogy a kiterjesztés megaddsa nem
sziikséges, mert automatikusan ARJ lesz. Azt sem kell megadnunk, hogy
mely 4lloményokra vonatkozik, mert ha alkonyvtaron beliil vagyunk
automatikusan az  Osszes  Adllomdny az  érvényességi  kor.
Nézziink egy masik esetet. Probaljuk egy INDIT.ARJ nevii 4dlloményba
tomoriteni a C:\NORTON alkonyvtarban az NC.EXE &4llomanyt. Most is
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tartézkodjunk a Norton alkdnyvtarban, €s ott adjuk ki a parancsot:

ARJ A INDIT NC.EXE

Itt mar megadtuk az 4llomény nevét, amire vonatkozzon a parancs.
A parancshoz kapcsolék is tartozhatnak. A leggyakrabban az a feladat 4ll
el6, hogy az alkényvtar allomanyaival egyiitt az alatta 1év0 alkonyvtarakat
€s azok alloményait is tomoriteni szeretnénk. Legyen a példank az, hogy a
Norton alkényvtaron beliil van egy Edit nevii alkdnyvtér, és abban vannak a
szerkesztett dllomanyok. A Nortont és vele egyiitt az Edit alkdnyvtérat
alloméanyokkal egyiitt szeretnénk tomoriteni, NCEDIT.ARJ néven. Megint a

Nortonban tartézkodva adjuk a parancsot:
ARIJ A -R NCEDIT

A kapcsolét a ,,-” jel utén, vagy a,,/” jel utén is tehetjiik. Az ilyen tomoritett
dllomany kicsomagoldsdndl figyelniink kell, hogy az eredeti allapot élljon

vissza.
Fontos lehet a csomagolas soran, hogy mekkora méretii tomdoritett alloméany

jon létre. A ,,csomagot” floppy lemezen szeretnénk atvinni masik gépre.
Jelezniink kell a programnak, hogy mekkora a maximalis adatmennyiség
amit tarolni tudunk a lemezen. Ha nagyobb lenne a tomoritett 4llomény,
akkor széttordeli olyan egységekre, amilyet megadtunk neki. Ehhez a -V
kapcsolé kell és az érték amekkora lehet egy allomény. Példaul egy
alkonyvtar Osszes allomdnya még tomoritve is nagyobb mint 1.44 Mb,
akkor érdemes a kovetkez6 parancsot adni:

ARJ A -V1440 VISZEM

Ekkor 1.44Mb-os darabokra bontja a témoritett alloméanyt. Az els6 ARJ
kiterjesztést kap az ezutan kovetkezOk pedig sorra A01, A02, AO3......stb
kiterjesztésiick lesznek.
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Kicsomagolas: |

Erdemes abban az alkonyvtirban tartézkodni, amelyikben a
kicsomagolandé dllomany taldlhaté. A parancs utdn a paraméterrel jelezni
kell, hogy kicsomagolni akarunk, €s mely allomanyra vonatkozzon a
parancs. Van példaul egy MASOL.ARJ dllominyunk, ezt szeretnénk
kicsomagolni abba az alkényvtarba ahol tartézkodunk. A parancs igy sz6l:

ARJ E MASOL.ARJ

Az ,E” betll jelzi, hogy kitdmoritésr0l van sz6 és a MASOL.ARJ
alloményra vonatkozik.

A fentiekben jeleztem, hogy az alkonyvtéraival egyiitt csomagolt alkonyvtar
kicsomagolaséndl mas az eljarés. Itt az ,,X”’ kapcsolét kell alkalmazni ahhoz,
hogy az alkonyvtarak tjra 1étrejohessenek. A csomagolds sorén
visszakérdez a program, hogy létrehozza-e az alkonyvtarat ( Create this
directory?). Ha igennel szeretnénk valaszolni akkor az angol ,,igen” sz6
kezddbetiijét a ,, Y-t kell beirnunk, és ENTER-t iitniink.

2N Kérdések

1. Mi a tomorités 1ényege?
2. Milyen lépésekbdl all a tomorités?

L Feladat

Csomagoljon 0ssze egy dlloméany!
Csomagoljon 0ssze egy alkonyvtarat!
Csomagolja ki az alloményt!
Csomagolja i az alkonyvtérat!

- ol
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Norton Commander

Hazankban nagyon elterjedt segédprogram, keretprogram. A DOS
parancsait valtja ki meniipontok segitségével.

Nem sziikséges tehat a parancsokat pontosan ismerni csak a kelld
meniipontot kivalasztva, végrehajtatni a kivant feladatot. Szdmos mas
program létezik még ezen kiviil, de konnyll kezelhetOsége ¢€s nagy

elterjedtsége miatt igen kozkedvelt.
Elinditasa a ,, NC ” bebillentytizésével torténik, vagy az ,,NCMAIN ”

beirasaval. Egy kék hatterti feliilet jelentkezik ezutan:

Teft  Files Commands Optlions Right

C :\NORTON C:\WINDOWS
Name Size Date Time Name Name Name

- PUP--DIR4|96.02.05| 17.22 POWERALB wininit bak
1Z23view exe 65506 (93.07.26| 11.06|||[ASZTAL POWERUP dosstart bat
4372ansi set 255|93.07.26| 11.05](||CO MAND RECENT |} buborfk bmp
8502ansi set 255(93.07.26| 11.05|[||[CONFIG SENDTO cspkos  bmp
africa-m wpg 8815|90.01.31| 12.00|(|||[COOKIES SHELLNEW]]| farago™1 bmp
ansi243?7 set 255]93.07.26| 11.05|[||CURSORS SPOOL ﬁ fekete™1 bmp
ansizZBso set 255(93.07.26| 11.05|(||FAVORI™1 STARTM™1 gif loadr bmp
ansi2f@s2 set 255/93.05.10| 18.52|(|[FONTS ] SYSBCKUP[] hiroms™1 bmp
arcview exe 88158(93.07.26| 11.06||||HELP SYSTEM hullqmos bmp
bitmap exe 54805(93.07.26| 11.06||||[HISTORY TEMP kEksEg  bmp
chklist ms 27|94.04.25| 18.59|(||ICCD TEMPOR™1 kOrOk bmp
clp2dib exe 38501(93.07.26| 11.06[|||INF il |weNesAMP mozaik  bmp
cmpsry  scx 8073|93.07.26| 11.05||(|JAVA Shelli”iﬁ nyakOrv bmp
datex p 790|93.07.26( 11.0S|([||MEDIA T%fcachc&; skyl bmp
dbview exe 60098 |93.07.26| 11.06| ||MSAPPS graphi®1 szalma™1 bmp
drawZwmf exe 49957|93.07.26| 11.06||||PERSONAL msof f ice acl|teleppte bmp
drwZumf * exe 64085 |93.07.26 11.@6"|P1F I |usere@® acl|system bk

PUP--DIR4 96.62.05 17.22 PUP--DIR4 97.12.13 20.34

NWINDOWS>

Képernyo részei:
1. A meniisor

Left  Files Commands Options Right

Jelentésiik: Left = bal, Files = f4jlok, Commands = parancsok, Options=
opcidk, bedllitdsok Right = jobb. .

Az elinditds utdn Aaltaldban megjelenik a meniisor, ha mégsem igy
torténne, akkor az F9 billentyli megnyomasara biztosan megjelenik. Ha
latjuk és valasztani akarunk koziiliik akkor is az F9 billentyiit hasznaljuk. A
lenyomés utén a Left, vagy a Right felirat mogott sotét héttér jelenik meg.
Ezt a hétteret mozgathatjuk a kurzoriranyité gombokkal: a jobbra és a balra
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nyillal. A kivant ponthoz érve nyomjuk meg az ENTER-t, vagy a lefelé
mutatd kurzorvezérld nyilat. Ekkor lenyilik a meniiponthoz tartozoé-

almeniipontok csoportja. Koziililk szintén a nyilak segitségével
valaszthatunk. A vélasztasunkat az ENTER leiitésével zarjuk.
2. A panelek

A panelek koziil mindig egy aktudlis. Ez onnan lathat6, hogy a panel tetején
az aktudlis utvonalat jelz6 sav vilagos hattérrel jelenik meg és az aktuélis
panelban ott lathato a kijelel6 sav. Ez egy vilagos téglalap, amit a
kurzormozgat6 billentyliikkel a kivant irAnyba mozgathatunk.

bal panel jobb panel
C:\NORTON C :\WINDOUWS ]
Name Size Date Time Name Name
s PUP——-DIR4|96.02.05| 17.22 POWERALB wininit bak
1Z23view exe 65506 |93.07.26| 11.06 POWERUP dosstart bat
4372ansi set 255|93.07.26| 11.65 RECENT |f] bubor£k bmp
B502ansi set 255|93.07.26| 11.65 SENDTO cspkos bmp
africa-m wpg 8815|90.01.31| 12.00 SHELLNENW farago™1 bmp
ansiz437 set 255|93.07.26| 11.05 SPOOL fekete™1 bmp
ansi2850 set 255193.07.26| 11.05 STARTM 1 gif loadr bmp
ansizZ852 set 255|93.65.10| 18.52 SYSBCKUPJ]| hiroms™1 bmp
arcview exe 88158|93.07.26| 11.66 SYSTEM hullqmos bmp
bitmap exe 54805(93.07.26| 11.06 TEMP kEksEg  bmp
chklist ms 27|94.04.25| 18.59 TEMPOR™1 kioriok bmp
clp2dib exe 38501 |93.07.26| 11.06 WANGSAMP moza ik bmp
cmpsrv  scx 8073|93.07.26| 11.65 Shelli~1 H nyaktrv - bmp
datex P 790|93.07.26| 11.65 Ttfcache \ sky1l bmp
dbview exe 60098 |93.07.26| 11.06 graphi™1 szalma™1 bmp
drawZumf exe 49957 |93.07.26| 11.06 msoffice acl|teleppgté bmp
druwZumf exe 64085|93.07.26| 11.06 user@E@ acl |system b~k
» MUP--DIR4 96.62.05 17.22[|. . MUP--DIR4 97.12.13 20.34

A panelek aljan lathat6 egy sor, amit statuszsornak neveziink, ez a kijeleld
sav altal jelzett 4llomany, vagy alkonyvtér, 0sszes tulajdonségét kiirja.
3. Parancssor

[ \WINDOKS>

Tartalmazza a készenléti jelet és tetszoleges DOS parancs beirhato.
Villog a kurzor is, ez jelzi, hogy valéban készen 4ll az utasitdsok
fogadasara. Van néhany olyan tevékenység, amit a Norton nem képes
megvalodsitani ezért DOS-ban kell megtenniink.

4. Emlékezteto sor

iDe letefelr

Emlékeztet, hasznélat kézben, a funkcidbillentyiik jelentésére. 1-10 ig
szamozott ,,téglacskak™ taldlhaték itt és benniink a funkcid roviditése. T6bb
DOS parancsra is rdismerhetiink kozottiik.
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Hasznalata:
Viltds a panelek kozott

Atlépés az egyik panelbdl a masikba a TAB billentyii segitségével
lehetséges. J6l 1athatd, hogy a panelekben tartalomjegyzéket latunk, az hogy
mit tartalmazzon a lista beallithat6. :
Meghajté vdltdsa:

A két panelban akér kiilonb6z6 meghajtok is lehetnek. Ez egy hatalmas
lehetdség, hiszen egyszerre lathatjuk a floppy €s a winchester aktualis
alkdnyvtardnak tartalomjegyzékét. A bal panelban gy vélaszthatunk
meghajtot, ha megnyomjuk az ALT és az F1 billentytit egyszerre. Ekkor egy
kicsi ablak nyilik, és abban lehet valasztani a vilagos hattér mozgatasaval a
meghajtok jelei kozott. A mozgatés a jobbra €s a balra mutaté kurzoriranyitéd
gombokkal lehetséges. A kivant meghat6 jelénél ENTER-t kell iitniink.

Drive Letter
Choose left drive:
A B D

Lépegetés az alkonyvidrak kozott:
A tartalomjegyzékben latunk csupa nagybetiivel irt neveket, ezek az

alkonyvtarnevek. Nincs Kiterjesztésiik sem ez mar ismeros.

¢ A belépés roppant egyszeri, csak a kijelold savval a sziikséges
alkonyvtar nevére megylink és ENTER-t iitiink. Ekkor kinyilik az
alkényvtar és a benne levd alloméanyok listajat latjuk a panelban.

¢ Ki pedig dgy léplink, hogy a lista elején lathaté ,, . . 7-ra vissziik a
kijeleld savot és ENTER-t iitiink.
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Program inditdsa:
Miar tudjuk, hogy az EXE, COM, BAT kiterjesztesli allomanyok

indithaték. Meg kell keresniink, melyik alkényvtarban van az inditandé f4jl,

¢s be kell oda Iépniink. Ezutan a kijelolo savot az allomany nevére kell

allitani és ENTER-t kell titni.

Kijelolés:

Bizonyos esetekben, hogy t6bb éallominyra is vonatkozzon a
tevékenység, ki kell jelolniink egy, vagy tobb dlloményt.

Egy allomany: kijeldlése roppant egyszerii, hiszen csak r4 kell menniink
a kijelolo savval, és maris ki van jelolve.

Tobb allomany: A tartalomjegyzékben egymastol tavol esé allomanyok
kijelolése az INSERT billentylivel torténik. Az allomany nevére ramegyiink
a kijelolo savval és megnyomjuk az INSERT billentyiit, ekkor az allomany
neve atszinezddik és beallitastdl fliggden tovabb lép a kijelold sav, vagy
nem.

A kijelolés megsziintetése is hasonldéan zajlik. A mar kijelolt dllomédnyra
vissziikk a kijelold savot, €s ismét megnyomjuk az INSERT
billentylit. Ekkor az eredeti sziniivé valik az allomany nevének
kifrasa.

Bizonyos feltételnek megfeleld allomanycsoport kijeldlése ugy
torténik, hogy a jobb oldali szambillentylizeten megnyomjuk a

nagy -+.

Ekkor megjelenik egy kis ablak, aminek a neve SELECT é&s ott
jelezniink kell a feltételiinket. Alap 4llapotban a *.*, tehat a
barmilyen nevii és kiterjesztésii alloméanyokat, azaz az Osszest
kijeloli. De mi felillirhatjuk. Ha az Osszes ,,a” betiivel kezd6dé TXT
kiterjesztéslit szeretnénk kijeldlni akkor mddositjuk az alapbeallitast :
A* TXT-re és ENTER-t iitiink. A kijelolés megsziintetése a fenti billentyi
folott talalhaté - jellel torténik. Ekkor az el6zOekben megadott feltétel
jelenik meg egy kis ablakban aminek a neve DESELECT. ENTER hatésara

megsziinik a kijelolés.

Ha minden alloméanyt ki akarunk jelolni az aktudlis alkonyvtirba, akkor

szintén a jobb oldali szambillentyiizet jelét kell hasznalnunk. S —
A " * "billentyll a haszndland6. Nem kérdez semmit a program .
csak az Osszes alloméanyt kijeldli. VA
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Funkcidbillentyiik :

Help (segitség) angol nyelvii leirds a meniipontokrdl és az NC
hasznalatar6l. Létezik magyar nyelvi segitség 1s, de azt kiilon
nekiink kell a winchesterre masolni.

User menu (felhasznal6i menii) a képernyé kézepén bizonyos
bedllitds esetén az elinditds utan megjelenik egy kis ablak,
amelyben valasztani lehet betlik €s szovegek segitségével.

User Menu (Main)

E Egér inditasa
M Magyar ékezetek
" S SmartDrv lemezgyorsitd
N

neopaint

A meniipontok koéziil az ugynevezett forré billentylikkel, és a kijel6ld sav
mozgatasaval lehet valasztani. A forr6 billentyii azt jelenti, hogy a
meniipont el6tt lathatd betii leiitése megegyezik a meniipont kivalasztasaval,
pl. a ,, M ” betli leiitése a ,,Magyar €kezetek” meniipont végrehajtasat
eredményezi. A meniik ko6ziil a kurzorvezérld billentyiik fel-le mozgatd
véltozatdval valaszthatunk. Kilépni a meniiablakb6l az ESC billentyiivel
lehet. Mi is készithetiink a sajat munkdnk megkonnyitésére ilyen
meniipontokat.

N View (megtekintés) szoveges és grafikus dlloményokat lehet
' vele megnézni. Elséként a kivant alloméanyra allitjuk a kijel6l6
</ \¥ savot és megnyomjuk az F3 billentyiit. Hatdsara a szoveges
allomany olvashatév4, a grafikus dllomany lathatéva valik. Nem
minden szOveg olvashatd, hiszen az ijabb szovegszerkesztdk vezérld jeleket
és mas segéd bejegyzéseket is beszirnak a szovegbe. A grafikus
alloméanyokkal kapcsolatban pedig azt tapasztalhatjuk, hogy a kép nem az
eredeti szineiben jelenik meg, hanem hamis szinezéssel.
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4

Edit (szerkesztés) mar 1étez6 szdveges allomanyba nem csak S ;
beleolvashatunk, hanem bele is irhatunk és 4tszerkeszthetjiik. Itt 'u
is elobb a kljBlOlO savval ki kell valasztani a szerkeszteni kivant
dllomanyt, és aztan kell az F4 billentyiit megnyomni. Uj
allomanyt is 1étrehozhatunk egy billentylikombindciéval. A SHIFT és az F4.
egyiittes lenyomasaval szoveges allomany hozunk létre. Els6ként meg kell -
adnunk az allomany nevét, és aztan kdvetkezhet a szoveg beirasa.

Copy (mésolas) a DOS-bél ismert parancs. Elsd feladatunk annak e
E

78R\

az dlloméanynak, vagy tobb dlloméanynak a kijel6lése, amit masolni
szeretnénk. Ezutdan megnyomjuk az F5 billentytit.

Copy
Copy “mkdir.pcx” to
\WINDOWS : :

[ 1 Include sub directories ’ . ‘

[ Copy 1l [ F16-TrZe 1 [ Cancel 1

Nyilik egy ablak a képernyd kozepén, amiben kiirédik a kijeldlt dllomany
neve, vagy a kijelolt allomanyok szdma és a szdvegsavban egy utvonal
lathat6. Ez az ttvonal a mdsik panel aktudlis meghajtéjanak aktualis
alkonyvtarat jelzi. Esszerli tehat a maésolds el6tt a maésik panelt vgy
beallitani, hogy az a masolds céljat jelentd lemezegység alkonyvtarat
tartalmazza. Ha nem 4llitottuk igy be, és nem felel meg a felajanlott itvonal,
akkor mi irhatunk be a szovegsorba, létez0 utvonalat, ahova masolni
szeretnénk ezutan ENTER-t {itiink. ,

tarsitottak ehhez a billentyiihdz. Kezdjiik az elsével: az
atnevezéssel. Ki kell jeldlniink az atnevezendd allomanyt. Az F6
megnyomadsa kovetkezik.

Rename or Move (itnevezés vagy mozgatds) két feladatot is if
F6
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Rename

Rename or move ‘“sea.exe" to

[ 1 Include sub directories

[ Rename 1 [ F10-Tijee 1 [ Cancel 1

Nyilik az ablak és a kivalasztott dllomény nevével Ujra taldlkozunk. A
vilagos szovegsdvban egy keresési titvonal 14that6. Az 4tnevezéskor ezt az
utvonalat toroljiik ki, és helyette irjuk be az 4llomany tuj nevét, és
kiterjesztését. Ha mindezt megtettiik lissiink ENTER-t.

A mozgatasrol elobb néhany szét. Hasonlit a masolashoz abban, hogy az
allomédny mozog itt is. Fontos kiilonbség: mig a masolasnidl az eredeti
helyen is megmarad és az 1j helyen is lesz, a mozgatasnal az eredeti helyrol
torlodik és csak az 10 helyen lesz az alloméany. ElsOként kijeloljiik a
mozgatandé dlloményt, vagy dllomédnyokat. Megnyomjuk az F6-ot

Rename
Rename or move “cdmaster.exe" to

:\WINDOUWS :

[ 1 Include sub directories

[ Rename 1 [ F10-Tgee 1 [ Cancel ]

Nyilik az ablak. Itt megint a mdasik panel keresési utvonaldval taldlkozunk a
szdvegsavban. Hasznos a mozgatés elott gy beallitani a masik panelt, hogy
az a cé] lemezegység cél alkonyvtarat tartalmazza. Ha igy tettiink, akkor itt
csak ENTER-t kell iitniink. Ellenkez6 esetben a szovegsavba be kell irnunk
azt az utvonalat, ahova mozgatni akarjuk, és aztan johet az ENTER.

MKDir az alkényvtar készités billentyiije. A sziilékényvtarban
kell tartézkodnunk, ahol Iétre akarjuk hozni az alkdnyvtarat. Ez
az egyszerlibb mod. Természetesen van olyan mod is, hogy
nekiink kell megadnunk azt az ttvonalat, ahol létrejojjon az
alkonyvtar. Nyomjuk meg az F7 billentyiit
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Make directory
Create the directory "

AAPEN GG LB R R dfa gt 0 (8 [ o i ? ?
FRVERRAF NI IS HAN N E S5 TR R USAUMRISO L LS I < L HE LA RSl b

Az ablakban a szOovegsorba be kell irni az 0j alkonyvtar nevét. Hidba is
latunk tobb helyet a DOS csak 8 betiit enged a névnek. A hosszabb beiras az
utvonal megadads esetén haszndlatos. ENTER litésével befejezziik a

muveletet.

/757N

\

A DELETE funkcié billentylije. A DOS DEL parancsanak a
megfeleldje. Itt is elsOként ki kell jeldlni az &allomany, vagy
allomanyokat, a tanult médon és johet az F8.

N

Az ablakban kiirédik a
torlendé fajl neve, vagy a Delete
torlendd 4llomanyok széma. Do you wish to delete
Ha nem gondoltuk meg —

| —

magunkat akkor az ENTER [ 1 Include sub directories
itésével nyugtazhatjuk a P—

torlést. Nortonban lehetéség l
van ezzel a billentyiivel
alkdnyv- tarat is torolni. Ez szintén a kijeloléssel kezd6dik, majd F8 és kész.

A PullDn kiiras szerepel mellette az emlékeztets sorban. Ez a (Se——
legordiilésre utal ,,Pull Down”. Ha nem lathat6é a fels6 meniisor,

akkor el6hivhatjuk vele, ha latszik, akkor pedig felléphetiink ra. Y

!

Bizonyos bedllitds esetén visszakérdez, hogy biztosan ki akarunk-e

A Quit gombja. Kiléphetiink a Nortonbdl a segitségével. *-nf
1épni. A masik lehetéség, hogy mindenféle kérdés nélkiil kilép. '

NS

N\

Beallitasok:

Lehet6ség van a Nortonban kiilonb6zo beallitasok megtételére.

A panelban l4thaté informéacié mennyisége is bedllithat6. Mindkét panelben
megtehetjiik ezt. Amelyik panelban véltoztatni akarunk annak a
mentipontjat kell kijel6lni a meniisorban: F9 (menii aktivizalas) Left, vagy
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Right pont. A vélasztds utdan ENTER, vagy ,, | ” és lenyilik az almenii. Az
elsd két pont a két lehetéség.

Brief
g G\

Name Name Name
AAT JATEKR TC
ATACR KEPEK TEMP
BJPRN LOPI UTILS
BOOT MEGNEZ UIRKILL
CD_PANA MSOFF ICE WINDOWS
CD_SONY MTT WF
CD_TAKAY NAMI _DBACKUP
CLIPPER NEO LACI SYS
COLOR95 NORTON “MSSETUP T
DBASE PAAT grafika
DEU PASCAL Msdos I ]———
DOKU PROGRA™1 System Mlst
DOS PTS winazo 386
EUROPA PUT dscumd 368_
FELBANK RECYCLED]| s?7vdd 38_
GWSWIN SB upebios 3B_
INDIT SEGA Msdos  [[bak

PSUB-DIR4 96

.02.04 21.22

C :\NORTON
Size Date Time

PUP--DIR4|96.02.605| 17.22
exe 65506 |93.07.26] 11.066
set 255|93.07.26| 11.05
set 255193.07.26] 11.065
wpy 8815(90.01.31| 12.60
set 255|93.07.26| 11.0605
set 255|93.07.26| 11.05
set 255|93.05.10| 18.52
exe 88158|93.067.26| 11.06
exe 54805|93.07.26| 11.06
ms 27|94.04.25| 18.59
exe 3e501|93.607.26| 11.0606
scx 8073|93.07.26| 11.065
p 790(93.07.26| 11.65
exe 60098 (93.607.26| 11.606
exe 49957|93.607.26| 11.06
exe 64085 |93.07.26| 11.06

PUP——DIR4d 96.62.05 17.22

Konyvtdrszerkezet:

A panel 3 oszlopra tagolédik. Az
oszlopok tetején a NAME felirat a
névre utal. Az oszlopokban az
allomanyok és az alkdonyvtarak neve
és az allomanyokhoz kapcsoléddan
azok kiterjesztése lathat6. Ekkor
egyszerre tobb név lathatd, viszont
az alloméanyok mérete és 1étrehozasi
ideje nem. Tehat elOnye és persze
hétranya is van.

A képerny6 4 oszlopra tagolodik :
Name, Size, Date, Time; jelentése:
név, méret, datum, ido. Itt tehat
minden tulajdonsag lathat6. A lista
viszont igen hossziv4d vilik. A
gyorsabb lépegetést segiti a Page
Up és a Page Down billentyli, mert
veliik egyszerre egy
panelképerny6vel fentebb, vagy
lentebb ugorhatunk.

A konyvtarszerkezet is megjelenithetd. Az egyik pénelban a masik panel
aktudlis lemezegységének a konyvtarszerkezete rajzoltathaté ki:
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Tree C:\
Name Name Name
—DOS AAT JATEK TC
L—TEMP ATACR KEPEK TEMP
—PUT BJPRN LOPI UTILS
—B00T BOOT MEGNEZ VIRKILL
—JATEK CD_PANA MSOFFICE WINDOWS
—ERA CD_SONY MIT WM
—TFALAS CD_TAKAY NAMI _DBACKUP
—SWITCH CLIPPER NEO LACI SYS
—CHES COLOR95 NORTON “MSSETUP T
—TETRIS DBASE PAAT grafika
—SGALERY DEV PASCAL Msdos [—-
—BUBBLE DOKU PROGRA™1 System |jist
—UNGARIA DOS PTS wina20 386
—SOLITILE EUROPA PUT dscumd  38_
—ROUVER FELBANK RECYCLED} s?udd 3e_
—OILCUP GWSWIN SB upebios 38_
—BRIX INDIT SEGA Msdos [fbak
C:N\ ' I |ﬁﬂT »SUB-DIR4 95.04.06 13.36

Létezik olyan bedllitds, hogy a konyvtarszerkezeten Ilépegetve, a
kurzorirdnyit6é nyilakkal, az alkényvtarneveken a masik panelban kinyilik az
alkonyvtar €s lathatjuk, hogy milyen dlloméanyok vannak benne.

Sorbarendezés

Sorba lehet rendezni az dllomédnyokat a panelban a tulajdonsigai alapjan.
Ezt meniivel is és gyorsbillentytiivel is megtehetjiik.

A bal és a jobb panel 4llité6 meniijében a kovetkezdk lathatdk:

Meniipont Gyorsbillentyti Jelentés

Name Ctrl-F3 Név

Extension Ctrl-F4 Kiterjesztés
Time Ctrl-F5 Id6

Size Ctrl-F6 Méret
Unsorted Ctrl-F7 Sorrend nélkiil

A gyorsbillentylik elérhetOk gy is hogy megnyomjuk a Ctrl billentytit és
az emléekeztetd sor atvaltozik:
illeft WARight EName [EiExten Jlime NiSize Wdnsortjs pPrint lo
A Ctrl-t nyomva tartva mar csak a megfelel6 funkcidbilletyiit kell lenyomni
és az aktudlis panelban megtorténik a sorbarendezés.
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Options
Az OPTIONS meniiben van még lehetdség tobb bedllitidsra. A program
k

onﬁ%éciéi' at valtoztathatjuk meg, és mas beallitasok is megtehetdk.
Configuration a program

Conf iguration. .. konfiguradldsara szolgdlé almenii, a

Lo T hétkoznapi felhaszndlé nem dolgozik
Confirmation...
Compression... vele.

Editor az F4 hatisira megjelend

Auto menus ’ 117 '
szerkeszt6 program allithatd itt be.

d Path prompt

j ¥E!i!1bar‘ Ctrl-B Alap éllapotban a Nortonba beépitett,
u ScCreen . 3
J Mini status Norton ’ Editor ) ’mdu’l _el a
Clock szerkesztéskor. Bedllithat6é az is hogy
Saie et Shift—F9 kullso afltall..mk. megadott utvonalon
taldlhaté editor induljon.
Confirmation

(megerdsités) bizonyos tevékenységekhez tartozzon-e visszajelzés,
pontosabban visszakérdezés, vagy sem. A pontok jelentése :

Copy : mésolés

Confirmati <
ons Move: mozgatas

[x]1 Copy

[x] Move Delete: torlés
[x]1 Delete _ _ Delete subdirectories:
Exg gi :gte subdirectories alkonyvtarak torlése

Exit : kilépés

[ Ok 1 [ Cancel 1 A pontok eldtt lathatod szogletes
zdréjelben az ,, X 7 jelenti,
hogy abban az  esetben
megtorténik a visszakérdezés. A helyor megfeleld helyre mozgatasa utan a
sz6kdz billentylivel kitehetjiik, illetve elvehetjﬁk a jelet. Ha befejeztiik a
munkat, akkor az ,,OK” feliratra ugrunk és ENTER-t iitiink.

Compression

A meniipont az Aallomanyok ,stiritésére”, csomagolasira szolgal. A
felhasznalok tobbsége inkdbb mds programokkal ,,csomagol”.

A kovetkezOkben nézziik a beallitasi lehetOségeket.

102



Norton Commander

Kapcsolhato beallitdasok:
A meniipontokndl a be és a kikapcsoléds gy torténik, hogy a meniipontra

megyiink és ENTER-t iitiink . A ,, ¥ ”* azt jelenti, hogy az adott pont be van

kapcsolva.
Auto menus
Auto menus automatikus
meniimegjelenités, ez azt jelenti, User Menu (Main)

Egér inditasa

hogy a Norton elinditasa utadn a
felhaszndléi menii megjelenik.
Ha kikapcsoljuk akkor nem.
{ Path prompt

Path prompt: utvonalas
készenléti jel, jelentése az, hogy a parancssorban a készenléti jel jelezze azt
az utvonalat ahol tartézkodunk. Ha be van dllitva akkor ilyen a készenléti
jel. Kikapcsolds utdn a meghajté nevét irja csak ki.

{ Key bar Ctrl-B
Key bar: nem a jelentése a 1ényeges, hanem az, hogy eltiintethet vele az
emlékeztetd sor. Gyakorlott felhaszndléknak nincs sziiksége az
emlékeztetésre €s kikapcsolja , dtlagos alkalmazd j6 ha latja.
Help E4%enu EView EEdit ECopy KiRenMovlgtkdir RiDelete@PullDn@leuit

Magyar ékezetek
SmartDPrv lemezgyorsito
neepaint

ZLIXA

Ful l SCPEB“ T L “Tlas /" Commands VoI 0B € Gl T B Eg o v T e e
. = n—{: s\ e A -
& Name Name
GO = ] system ind |win tLUnNkEOZ mtx
FUIl Screen: telJeS > X tc lf:pllmn int |winhelp twunk©O3d mtx
’ " < >4 ttembed  ind [winlemn EFtl.p
DOZan=i = o) 0 inz ini |vordpad’ doxprispt -pif
kepemyo a =X ) ini |grmsctup ki lll“':'ﬁ?_r'gf‘éhlil‘i
. ’ 5 s v > N p ini|los Swp
jelentése, a panelek 12050 , - [ ini f tus fn :
g = ge 3 scx|ncdtree ini|cache
- P e 2 oxe nced it = inl|sy=
|[Tlel'etenek h 1 te exe [ ncmalin avemix - inid
’ PUP—DIRY 96.02.05 172.22|||[dosprmpt.pif 515 96.11.12 12.12

valtoztatasit  adja
lehetOségként. Ha
kikapcsoljuk, akkor

CISWINDDUS >

a panelek a 1 e MM A e I 401 B0 pyii CRenMov g ki L Do 1o tolEral 1 Dol onua £
llr(épemyr'i 2/3-ad

észén lesznek csak, és lathatéva valik a DOS feliilet is . Ez néha nem art, de
ekkor sajnos sokkal kevesebb informécié 14thaté a panelekben.
J Mini status
Mini status: A panelek aljan létezik egy sor, amit allapotsornak szokés
nevezni. Ennek a legfobb feladata az, hogy a kijel6lé sdvban lathatd
allomanyr6l minden inform4ciét megadjon. Ez természetesen akkor érdekes,
ha Brief beéllitésbalii vagyunk. Az éllapotsor tiintethet6 el vele.
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Clock

Clock: o6ra a jelentése, a képernyd jobb felsd sarkara Kkitehetjiik a
szamitégépben miik6do ora idejét. Hasznos, mert a munkalkodasunk soran
figyelhetjiik az id6t is. |
~Save setup ~ Shift-F9
‘Save setup : bedllitdsok mentése, a fentiekben bedllitott dolgokat egy
‘dllomanyba elmenti és a kovetkezd bekapcsolas utan azok lesznek
-hasznélatosak.

N Kérdések oy

TR T I

1. Sorolja fel a Norton képernyd részeit!

2. Hogyan valtunk panelt?

3. Héanyféle médon lehet kijeldlni a Nortonban?

4. Sorolja fel a funkciobillentyliket €s a jelentésiiket!

i
v

Feladat |

Allitsa be a bal panelban az ,,A” jelii meghajtot !
Rendezze a jobb panel dlloményait méret alapjdn sorrendbe!
Allitsa be, hogy a torlésnél ne kérjen megerdsitést!
- Kapcsoljon ki minden kikapcsolhatot a képernyOn!
Allitsa be, hogy ne legyen lathat6 az emlékeztetd sor!
Hozzon létre egy Mese nevil szoveges allomanyt : ird bele ,,Egyszer volt
hol nem volt” !
Nevezze at a Mese.txt nevil allomanyt Kezdet.txt neviire !
Torolje a Kezdet.txt nevii allomanyt !
Hozz létre egy tetszOleges nevii alkdnyvtarat a winchesteren !

P e o B A

@ =
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| Tkon
| Egér miiveletek
| A Windows ablak részei
i Program inditdsa
| Uj programcsoport létrehozéisa
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Windows 3.1

WINDOWS

Egy 1j munkamédszer sziiletett a Windows megjelenésével. Eddig
gombokat nyomogattunk, meniipontok kozott valogattunk.

Immadr rajzos feliileten egér segitségével ,,szaladgalunk” és kattintgatunk.
Fontos dolog, hogy egyszerre parhuzamosan t6bb programmal
tevékenykedhetiink. Az els6 valtozat (WINDOWS 3.1) a DOS-ra épiil6
feliilet, tele segédprogramokkal. Az Ujabb mar 6néllé operacidés rendszer
WINDOWS 95 néven. '

WINDOWS 3.1 magyar valtozat.

Nem operdciés rendszer, hanem egy grafikus feliilet. Segitség a
programok kezelésében, és sok hasznos kiegészitd lehetdséggel felruhazott
program-egyiittes. Az 1) programok tOobbsége ehhez a feliilethez
kapcsolddik, szokas mondani, hogy Windows feliileten miikodik. A
professziondlis szovegszerkesztok, tabldzatkezelOk, rajzolé programok és
sok mas program is ezen a feliileten dolgozik.

Elinditasa: DOS parancssorban WIN parancs beiréasa.

C:\>win
Ekkor a WIN.COM éllomény indul el, amely a WINDOWS alkdnyvtarban
talalhato.

Feladat [l Inditsa el a WINDOWS-t!

Az indulds utin egy nagy feliiletet latunk, amit munkaasztalnak
neveziink. A munkaasztal arra szolgél, hogy oda kirakjuk az A&ltalunk
hasznalt programokat, segédprogramokat, és mint egy {rdasztal,
munkahelyeként szolgiljon.

Mint a nevében is benne van a WINDOWS-ban (windows = ablakok)
ablakokkal dolgozunk.

A képernyOn lathatd rajzocska az ikon. Az ikon olyan segitd rajz, ami
utal arra a programra, vagy programcsoportra, amihez kotédik. A gyakori
hasznédlat alatt megismerjiikk é€s megjegyezziik a rajzokat €s a hozzajuk
kapcsol6dé programokat, programcsoportokat. Kivalasztds utdn mar
indithatjuk a programot, vagy nyithatjuk a programcsoportot.
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Ikon =
Ikon részei: 1. Rajz — P> i
2. Magyariz6 szoveg P Szémologép

Ikon fajtai: 1. Programcsoport ikon: duplan ra

kattintva, egy ablak nyilik, amiben sok Gve
program €és hozza kapcsol6dé ikonok
taldlhatok, esetleg Gjabb programcsoport.

2. Program ikon: duplan rékattintva, a
hozz4 kapcsolt program elindul. —

A programcsoport, mint a nevében is benne van, programok egyiittese.
Olyan programok vannak egy csoportban, amelyek valamilyen mddon
kapcsolédnak egyméshoz. A Windows-al kapott programcsoportokon kiviil
a felhasznalod (tehat mi) is készithet 1j programcsoportot.

A program ikon egy programra utal, és a rajzos rész a programhoz jol
kapcsolddik, a magyardzé szoveg pedig meghatéarozza a program nevét.

A Windows kezelése szinte elképzelhetetlen egér hasznélata nélkiil. A
feliileten mindig lathaté egy nyil. Ez jelzi az egér altal mutatott helyet, mas

e
néven ez az egérkurzor.- % A kurzor forméja az el8bb latott nyil altaldban,
de el6fordul a munka soran, hogy mas formajuva valtozik. Az egeret kézben
tartva és mozgatva az asztalon, az egérkurzor helye a mozgatdsnak
megfelelden valtozik. Az egéren lathaté gombok segitségével kiillonbozo
milveleteket végezhetiink.
Egér miiveletek:

1. [Pozicionélas A kivalasztott ikon, vagy teriilet mutatasa az egérrel
2. | Kattintés Az egér bal gombjidnak egyszeri megnyomadsa €s
elengedése.

3. [Dupla kattintds | A balgomb kétszer egymds utdni hirtelen
megnyomasa és elengedése.

4. |Huzas A balgomb nyomva tartdsdval az egér mozgatésa.

A Kkattintds aktualizdlast jelent, kivalaszthatunk vele programot vagy
programcsoportot. Az elsé 1€pés, hogy a kivant ikonra mozgunk az
egérkurzorral, és aztan kattintunk a jobb gombbal. |

A dupla kattintas a kivélasztott program inditdsét, vagy programcsoport
nyitasat jelenti. Itt is elébb a kurzorral a megfeleld helyre mozgunk, majd
ezutan kovetkezik a miivelet.
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A huzas a kivalasztott objektum elmozditasat jelenti. Az elso lepes a
valasztas az egérkurzorral és aztan a hiiz4s.

Nyissa ki a programkezeld ablakot! Prébélja ki az
egermiveleteket!

AL ST

Feladat

A Windows ablak részei:
Egy dltaldnos Windows ablak felépitése lathat6 itt. Nem minden ablakban

lathatjuk az Osszes OsszetevOt, €s persze vannak ablakok amelyekben mas
részek is fellelhetOk

.1.\ie/zérl(’igomb 2.Cir§sor 3.Minimalizald 4.Maximalizél\

’. ii—-fﬁi'f P rog E = [ [?_’T,ﬁ Easl
File Egvebek Ablak Siagd
Meniisor
44— Ablakkeret Gorditésdvok
Csuszka
Csuszka
] N T R N e L S e
Vezérl6gomb: Legordiilé meniivel az ablak tulaj donsagalt valtoz-
tathatjuk.
Cimsor: Az ablak neve olvashat6 benne ,pl Programkezeld.

Maximaliz4lé gomb: Rékattintva az ablak teljes képernyére nyithatd.
" Minimalizdlé gomb: Rékattintva ikon méretiivé alakithat6 az ablak.

Mentisor: A viélaszthaté meniipontokat tartalmazza.
Gorditésav: Az ablakon beliili mozgast segiti.

- Cstszka: A finommozgast teszi lehetdvé az ablakban.
Ablakkeret: Korben szegélyezi az ablakot.
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Meniisor:
A meniipontokat rékattintassal lehet legegyszeriibben kivalasztani.

Lehetd6ség van azonban billentyilizet haszndlatara is. Az ALT billentyii
megnyomdasaval aktivizdlhatjuk a meniisor egyik elemét. A kurzormozgatd
billentylikkel mozgathatjuk a kijel6lést a kivant meniipontra. Ezutan
ENTER-t nyomunk és a meniihdz tartozé almeniik legordiilnek. Ko6zottiik
szintén a kurzorvezérld nyilakkal mozoghatunk és a kivant almeniire
ENTER-t iitve végeztethetjiik el a feladatot.

Az almeniipontok koziil m Egyebek Ablak Sigd
elofordul bizonyos esetekben, hogy [ j;

némelyik a  kiirds  szinénél Megnyit Enter
vilagosabb szinnel jelenik meg. Ez Athelyez... F7
azt jelenti, hogy adott helyzetbenﬂ kMasal.., Fa
azaz almeniipont nem vdlaszthaté: Tordl Del
A menii kivalasztasanak masik Jellemzok... Alt+Enter

modja, hogy az ALT billentytiivel
egylitt lenyomjuk azt a betlit is, ami
a meniipontban ald van huzva, pl. a
FILE meniiben az F betil.

Ha olyan meniipontot vélasztottunk, aminek a végrehajtdsa még nem
indult el, amelyet nem szeretnénk végrehajtatni, akkor az egérrel a meniin
kiviil kattintunk, vagy az ESC billentylit lenyomjuk.

A meniipontokhoz sok esetben tartozik gyorsbillentyli, vagy billentyi
kombinécid, aminek a segitségével menii nélkiil is elvégezhetjiik az adott

‘ablakban a nevezett tevékenységet.

Kilépés a Windowsbal...

Masol... F8

A meniipontok betlii koziil egy mindig ala van hizva, ez a billentytivel
valé6 munkdlkodast segiti oly médon, hogy a meniit lemyitva az aldhizott
betiit leiitve a billentylizeten, megvaldsul a funkcié.

Kilép

Egyes meniik utdn pedig 3 darab pontot lathatunk. Ez azt jelenti, hogy a
pontok valasztisa utdn egy ugynevezett parbeszédablak nyilik, amelyben
meg kell adnunk dolgokat, vagy ki kell vélasztani, esetleg kijeldlni.

Atnevez...
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Parbeszédablakok lehetdségei:

A parbeszédablak fontos része a Windows-nak, mert itt kéri be a program a
sziikséges bedllitdsokat. Kiindul6 4&llapotban egy alapbedllitds lathatd
dltalaban benne, ami tetszolegesen modosithatd. Egy kérddivnek tekintheto,
ahol a lehetséges valaszok valamilyen médon fel vannak sorolva és nekiink
csak valasztanunk kell a lehetdségekbdl.

valasztégombok 0i

Kor alakd gomb, bekapcsolt allapotdt a | ~ &.rogramesoport
korben taldlhaté korong jelzi. Altaldban || O Program
egymds alatt helyezkednek el, és koziiliikk L
csak egy valaszthato ki. A kivant szoveg eldtt lathaté korbe kell
kattintanunk. Billentylizet segitségével az ALT és az alahuzott billentyli
egyiittes lenyomdasdval itt is elérjiik a kivant valtozast. Ha a megfeleld
helyen van a potty, akkor nem kell vele semmit sem csinéalni.

eléugro lista Alkalmazasok ¥

Pe s s .. . - - s Pds RN :f_‘
Eg_y téglalapban lathaté szdveg, afnme}< v e j
a jobb szélén egy lefelé mutaté nyil |Jatékok 4

van, ez utal arra, hogy az

alapbedllitason kiviil 1étezik tobb valasztasi lehetOség i1s. A lista a lefelé
mutaté nyil segitségével nyithaté le. A lenyitds utan megjelennek a
valasztési lehetéségek. Kattintsunk a kivant lehetdségre.

szOvegmezd Megnevezés:
A hosszu téglalapokba be kell PAlAiESEOR C-\WINWORD\WINWORD .EX

billentylizniink a sziikséges
informaciét. A mezdben a
balszélen villogd kurzor jelzi a beirds lehetdségét.

Munkakonyvtar: C:\WINWORD

parancsgomb

Téglalap form4ji gomb a feliiletén felirattal. A gombok
kozil, mindig egy, az alaphelyzetnek megfeleld, keretben
lathaté. Ha nem akarunk valtoztatni, elég ENTER-t iitni. Talléz...
Valtoztatas esetén a megfelelé gombra ra kell kattintani €s
megvalésul, amit a gomb feliilletén latunk felirva.
Billentylizettel tigy valaszthatunk, hogy az ALT billentyiit ||___399%
megnyomjuk a vélasztand6é gomb aldhiizott betiijével.

Mégsem |

Ikonok...

110



Windows 3.1

Az , OK” felirat az angol L,OKE” sz6t jelenti. Ezzel lehet a
parbeszédablakban a kivant beéllitdsokat nyugtazni.
A Mégsem azt jelenti, hogy nem kivédnjuk alkalmazni az 4j bedllitdsokat.

Ablak méretének megvaltoztatasa

Az ablak a teljes képernyds méret, €s az ikon méret k6zott akar tetszdleges
nagysagu lehet. A méret megvaltoztatasnak legegyszeriibb eszkdze az egér.
Nézziik a méretvaltoztatas lehetOségeit:

1.Legegyszeri’1bben az ablak jobb fels6 sarkaban lathaté gombok
segitségével lehet.

wi A

~leed A minimalizalé és maximalizdlé gombok segitségével a legkisebb,
tehat ikon méretiivé, és legnagyobb, teljes képernyd méretiivé
valtoztathatd az ablak.

b

—1 Teljes méretli ablak esetében a maximalizalé gomb helyén két
iranyba mutatd nyil lathatd, amit el6z6 méret gombnak neveziink. Ennek
segitségével visszavaltoztathatjuk az ablakot az ezt megel6z6 méretre.

2. Az ablak keretére menve az egérkurzorral atalakul a nyil [4g
kétirdanyd nyilld. A balgomb nyomva tartdsdval az ablak
mérete tetszolegesen allithatd a nyilak altal jelzett irdnyba.

A kinyitott ablak méretét novelje meg maximalisra, majd O
csokkentse minimdlisra! Nyissa meg tUjra és az ablak || == Feladat |
keretét hiizva, véltoztassa a méretét! ' 5

Ablak helyének megvaltoztatasa:
Az egérkurzorral az ablak cimsordba megyiink és a balgombot nyomva

tartva huzzuk az ablakot.

Tobb ablak kezelése
El6fordulhat, hogy egyszerre tobb ablakban 1év6 informacid is sziikséges

a munkankhoz. Egymas utdn tetszlleges szamu ablak kinyithato. Az els6
ablak, amit mindenképpen ki kell nyitnunk a Programkezelé nevii, ami az
indulaskor lathatd, ikon forméjaban. Ennek segitségével dolgozhatunk a
tobbi ablakkal is. Mindig csak egy ablak az aktudlis és csak az abban
talalhatd programok €s ikonok tekinthetok meg teljesen €s valaszthatok.
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Lépegetés nyitott ablakok kozott

1. Egérrel. Legegyszeriibb a nyitott ablakok k6zott mozogni az egér
segitségével. Ha az ablakbodl, amit szeretnénk aktivva tenni egy darabka is
latszik, csak ra kell kattintani a darabra €s maris elougrik és hasznalhatjuk
is.

2. Billentyiizettel: Az  ablakok kozétt az ALT + ESC
billentyilikombinaciéval vélthatunk.

Ablakok rendezése
Ha egyszerre tobb ablakkal dolgozunk és az ablakok Ossze-vissza

helyezkednek el a munkaasztalon sziikséges lehet arra , hogy rendet
csinaljunk kozottiik.

1. Lépcsozetes elrendezés. A
Programkezel6 Ablak meniijét
védlasztva lehetéség nyilik a rend
elkészitésére. Az els6 meniipont
vélasztésa, vagy a billentylikombinacid
alkalmazdsa megvaldsitjia a rendet. Az ablakok az igéret szerint
1épcsbzetesen helyezkednek el, a cimsoruk latszik minddssze €s a legutolsé
teljesen. A cimsorra Kkattintva tehetjiik a kivant ablakot aktualissa, és az

mintegy eldre ugrik.

Ablak

Lépcsozetes elrendezés SHIFT+F5
Mozaik elrendezés SHIFT+F4
lkonok elrendezése

i Jatékok
Kellékek
= Automatikus inditas v |al

2 psoft O

19 & =

Word - Olvassa Word Telepits LU GE{RYAI0)
el
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2.Mozaik elrendezés. Itt is a
meniipont €s a billentylikombinacio is
azt az eredmény hozza ami léathato,
vagyis az ablakok, a lehetséges helyet
kihaszndlva egymas mellé sorakoznak.
Az aktualis cimsora itt is sotét ( kék )
hatterii €s az aktualizalas is a fenti modon torténik.

Ablak T

Lépcsozetes elrendezés SHIFT+F5
Mozaik elrendezés SHIFT+F4:
lkonok elrendezése

Kellékek {. =

] *

7 Z V4

Word - Olvassa  Word Telepits  [SITaRel{§¥e1f:) Wiite Temindl Makrérogzitd

el

Kartoték Naptér Szémolégép &

= Automatikus inditas == Jatékok v |a
852-es kadlap Billentyiizelkiosztas Aknakerest Paszidnsz

lelepitése jelzgje

Ikonok rendje:
Az ablakon beliil az ikonok 4altalaban sz€p rendben taladlhaték. Mi tetszés

szerint atrendezhetjilk egy egyszerii mivelettel. Kivalasztjuk az
elmozditand6 ikont, és az egérkurzorral rdmegyiink. Ezutdn a bal gombot
nyomva tartva huzzuk a kivént helyre az
ikont. Ahova tenni akarjuk, ott elengedjiik a FEPYEIZE Ablak Shgo
balgombot. Ily modon teljesen ASTHGITE G
atrendezhetjiik az ikonokat az ablakban. (v lkon allapotinditaskor
Mindezt csak akkor tudjuk megtenni, ha az | Allapot mentése kilépéskor
EGYEBEK menii ,,Mindig rendez” pontja

nincs megjeldlve. Ha meg van jeldlve, akkor nem engedi a program a
tetsz6leges atrendezést. Mindig visszaugrik az elmozgatott ikon, és
észrevehetjiik, hogy nem az eredeti helyére ugrik vissza, hanem a sorban az
utols6 helyre. Ha sikeres volt az elmozgatds és mar kelléen nagy az
Osszevisszasdg az ablakban, akkor az ikonok ko6zott is rendet csindlhatunk.
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Az ABLAK menii ,,Ikonok elrendezése” almeniijével. Eléfordulhat, hogy
nekiink tetszik az altalunk kialakitott ikonrend és szeretnénk, ha a kovetkezd
inditds utan ez a forma jelenne meg. Ekkor az EGYEBEK menii ,,Al]apot
mentése Kkilépéskor” almeniijét kell vélasztani, €s elmentésre keriil a
beéllitasunk.

— 1y Nyisson meg tobb ablakot és probalja atméretezéssel és
== Feladat [[§ mozgatdssal valamennyit lathatéva tenni! Rendeztesse a
7 nyitott ablakokat 1épcsdzetes, majd mozaik elrendezésbe!

Program inditasa:
A Windows-ban leggyakrabban programokat inditunk el. A Windows
nagy elénye, hogy lehetévé teszi egyszerre tobb program futasat is.
A Windows feliileten futtathatunk windows-os és nem

33331 g P : ;
EEEEEEL windows-os  alkalmazdsokat is. A nem windows-os
Szamolégép  alkalmazasok azok, amelyek miikdodéséhez nem sziikséges a
Windows.

Nézziik milyen lehetdségek vannak programok inditaséra :

Ikon segitségével:

A legegyszerlibb moddja a windows-os program elinditasanak, hogy
belépiink abba az ablakba ahol taldlhat6 a program ikonja . Ha
odaérkeztiink, akkor dupldn rdkattintunk az ikonra, és mar indul is a

program.
Menii segitségével:
m Egyebek Ablak Shgb A Programkezel6 File meniijében
Uj van lehetéség  ikonnal nem
Enter rendelkez6 program elinditdséra.

F? A Futtat meniipont kivilasztasa utin
s nyilik a parbeszédablak, amelyben
Taral Del meg kell adnunk az allomény elérési
Jellemzdk... Alt+Enter | utjit é€s az dllomdny nevét. Ha nem
. Futta tudjuk pontosan- az allomany nevét,

llllll

Kilépés a Windowsbal...

kérhetiink a programtél.
A Talloz gomb lehetéséget ad a keresésre az aktualis meghajtoén, vagy
tetszOleges elérheté meghajton és annak alkonyvtaraiban.

‘Szovegmezd:ide kell beirni a keresési ttvonalat és a program nevét.

14



Windows 3.1

Talloz gomb: a keresést

Program futtatasa

segiti.
Filekezel6ben: Parancssor: Ok
=] A Rendszer || | Mégsem
i nevi ablakban [] 1kon &llapotban indul Tall6z...
létezik egy Filekezeld
nevii ikon. Ezzel az

ikonnal elindithatunk egy
fajlkezel6 programot. Segitségével a
Nortonhoz hasonléan 4llomanyokat
kezelhetiink.

Az ikonra duplan kattintva nyilik a
program ablaka. A File menii Futtat
almeniijét valasztva, az el6z6 esetben
latott parbeszédablak nyilik meg.
Hasonl6 a teend6, mint a fenti esetben,
tehat a szévegmezdben ki kell tdlteni
az Utvonalat és a programnevet és az
OK gombot vélasztani, vagy segitségiil
hivni a Tall6z gombot.

Még egy lehetdség van, ez majd a
Filekezeld program bemutatasakor
ismerhetd meg.

Inditson el egy programot ikon segitségével, majd egy L] Beladat

ikonnal nem rendelkez6 programot!

Uj programcsoport létrehozasa

I__emez Konyvtarfa Nézet

Megnyit Enter
Athelyez... F7
Masol... F8
Torol... Del
Atnevez...

Jellemzok... Alt+Enter
Futtat...

Tarsit...

Kdnyvtarat Iétrehoz...

Keres...

File-okat jeldl...
Kilép

SRR

===

A programok a WINDOWS-ban ablakokban (programcsoportokban)
jelennek meg. Az egymdishoz kapcsolédé programokat érdemes egy

ablakban elhelyezni.

Sajdt programjainkat is elhelyezhetjiik a feliileten. Erdemes ekkor ij
ablakot létrehozni. Az tjonnan létrehozott ablak, az 1) alkdnyvtirhoz

hasonldéan iires lesz, nekiink kell az

ablakba programokat és hozzdjuk

ikonokat odahelyezni. Uj ablakot a Programkezel6 ablakban hozhatunk

létre.
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Egyebek Ablak Sigd A File meni Uj almeniipontjat

i valasszuk. Mint a 3 pont jelzi,
Megnyit Enter g 3 : - .
ditiehres., F7 parbeszédablak nyilik ezutdn. Az Uj
Misol... Fg objektum ablakban donthetjiik el, hogy
Tordl Del programcsoportot, vagy programot
Jellemzik... Alt+Enter akarunk-e 1étrehozni.
Futtat... Jelen esetben programcsoportot
Kilépés a Windowsbél... akarunk, tehat a Programcsoport szé

elott kell, hogy legyen a jelzés. Ha ez nem igy van, akkor nekiink kell

Uj objektum

11yenre bedllitani. Az egérrel a
szO0 elotti korbe kattintunk és
aztdn, ha megjelent a pont a

kivant helyen, akkor az OK

O Emgram

gomb kovetkezik. Ezutédn tjabb

ablak nyilik, amiben meg kell

L

=R

(
1
E

Feladat

adnunk az ablak nevét.

Hozzon létre egy programcsoportot PROBA néven!

Uj program telepitése programcsoportba
Ha olyan programot szeretnénk hasznélni a WINDOWS-os feliileten, ami
nincs odatelepitve, akkor nekiink kell azt megtenni.

1. Kinyitjuk azt az ablakot, ahova telepiteni szeretnénk a programot.

2. A Programkezeld File meniijében Uj almeniipont vélasztésa.

3.A Program sz6 kivalasztasa.

4. Az Gjabb parbeszédablakban az el

0j
O [Programcsoport|
@® Program

# rd - rd

név megaddsa, és ikon hozzédkapcsoldsa.

Program torlése ablakbol
El6fordulhat, hogy a WINDOWS,

vagy a sajat programjaink koziil, amit

mi helyeztiink el egy ablakban, nem sziikséges valamelyik. Ekkor ki kell

torolni.
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1. Kinyitjuk azt az ablakot, amelyben a toérlendd ikon talalhat6.

2. Aktivva tessziik az ikont, ugy hogy rékattintunk.

3. A Programkezel6 File menii Torol pontjdnak kivélasztdsa, vagy a DEL
billentyli megnyomaésa.

4. A visszakérdezésre igennel vélaszolunk.

Telepitsen néhany olyan programot a PROBA nevii L Feladat |
programcsoportba, amely nem rendelkezik ikonnal! ciivcas

=L AP WS E A S Y by

Programcsoport torlése

Az el6z6h6z nagyon hasonld. El6szor minden programot kitorliink a
torélni kivant ablakbdl. Ha ezt megtettiik, akkor djra a File meni Torol
alpontjat valasztjuk &s ekkor a rendszer ugy értelmezi, hogy az ablakot
akarjuk torolni. A visszakérdezésre igennel valaszolva eltlinik az ablak.

Tordlje a korabban létrehozott PROBA nevii program-
csoportot!

Feladat

Filekezelo

Egy fontos segédprogramja a Windows-nak. Segitségével nagyon sok
lemez, és fajl miivelet elvégezhetd. Segiti a munkéankat, és egy kevés
gyakorlds utdn dtveheti a Norton Commander szerepét.

A Windows feliileten nem lathaté allomanyok kezelésére hasznélatos,
hiszen a grafikus feliilleten lathatokkal majdnem minden miivelet
elvégezhetd meniipontok segitségével. Sajnos a funkcidbillentylik ebben a
programban nem ugyanazt a feladatot kaptdk, mint a Nortonban, ezért
megszokasbol nem lehet dolgozni, 4t kell szokni az itteni beéllitasokra.

Inditsa el a FILEKEZELOT és kovesse végig az Feladat |
olvasottakat! AL e
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- Filekezelo - [C:\DOSY*.*] hé 3

a| File Lemez Kbonyvtarfa Nézet Egyebek Konverzid Ablak Sigd s
= [=e C: [NESQUIK]

S BN D) configumb ) dosshell.vid  [=Jfastop
- C3 ~msstfqf.t % ||| Etemp Dl country.sys  ldosswap.exe [iic.exe
- (G cel [) 4201.cpi B countip.tzt [ driver.sys Efdisk.e
- €2 csomag () 4208.cpi Cdcv.com [Eldivbootbat  EXlfind.ey
- (1 dolgozat [) 5202.¢cpi [2) dblwin.hip D divspace.bin [Elforma
-m [ ados.cfg E=1debug.exe [Cldrvspace.exe D gorilla
- (3 europa [Jados.com [} defaultset [2) drvspace.hlp  Elgrafta
- 1 felelet [ ados.ovl ) default.sk [ drvspace.inf  Egraph
— (] gmouse [2) ados. txt Eldefrag.exe [ divspace.sys  [) graph
- (A gyakorol Flam.exe [£) defrag.hlp B divspace.tst  [Thelp.d
— € kedd 0 ansisys [ldeltree.exe [ dvorak_sys B help.H
— 2 kepek [lappend.exe  [) dirinfo [E) dvorak.txt O himen‘w
- (30 kozos areadme.txt  [diskcomp.com edit.com Elinterin
- € mésol assigncom  Eldiskcopy.com  [E] edithip EHintersy
— 1 masolal Elattib.exe [ display.sys Efedin.exe Diso.cp
- (3 mozgat [ autoexec.umb [2 doshelp.hlp [ ega.cpi Biso.xt
- € munka Fbackup.exe [ldoskey.com [)ega2.cpi Eioin.es
- (5] norton Clchkdsk.exe  [E) dossetup.ini ) ega3.cpi [ kbdbu
- (3 ovi [)chkstate.sys  [Zdosshel.com [lemm386.exe [lkeyb.q
- (= pexlab [choice.com  [ldosshellexe [“lexe2binexe [ keyba

Leo ] command.com [)dosshellgb  [lexpand.exe  [) keybr
— (+] péntek [2) commands.xt @ dosshellhlp  [Elfakemous.com [llabel.d
- (X petya [ comp.exe [2) dosshellini [Flfasthelp.exe  [led.cq
- ) ccan?R z‘
] > Jel ] 2
|C: 893 920 kB szabad 1 054 176 kB-bdl |Osszesen 181 file (7 211 160 byte)

Alap éllapotban két nagy részre oszlik itt is a képernyd, bal oldalon: az
aktudlis meghajté konyvtarszerkezete l1athatd, a jobb oldalon a kijelolt

alkOnyvtar tartalomjegyzéke.

Az alkdnyvtirak mappaként (irattartoként) jelennek meg a bal oldali
teriileten. Amelyik mappaban egy ,,+ 7 jel l4thatd, az rendelkezik hozzd
kapcsolod6 mappaval (alkonyvtéarral). A jobb oldalon az 4llomanyok
iratként jelennek meg, az indithaté dllomédnyok pedig megkiilonboztetd jelet
kapnak. |
Az aktualis alkOnyvtar neve a baloldalon sotét hatérrel jelenik meg. Valtani
az alkonyvtarak kozott kattintassal lehet. Ekkor a jobb oldal is véltozik, mert
a megnyitott alkonyvtér tartalomjegyzéke jelenik meg benne.

Barmelyik oldal nagyobb terjedelmti a képerny6rész méreténél, a
gorditdsavokkal mozoghatunk a tovabbi részek megtekintése érdekében.

A képerny6 aljan van egy statuszsor ( tdjékoztatd sor) ami megmutatja a
lemez méretét, az aktudlis alkonyvtir dllomdnyinak szdmét és méretét
dsszesen.
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Meghajto valtasa:

=12 [(Ee A meniisor alatt van egy sor, amiben a meghajték
betlijelét és hozza kis rajzokat lathatjuk. Az aktudlis meghajté neve keretben
van. Ha valtani akarunk kattintsunk a kivant meghajt6 betiijelére. Hatasara a
valasztott meghajto lesz az aktudlis és a baloldal a konyvtarszerkezetet, a
jobboldal az aktudlis meghajt6 aktudlis alkonyvtardnak listajat irja ki.
Meniipontok

File menii

Lemez Kionyvtarfa Nézet

Megnyit : programok elinditésa.

Athelyez... F7 Athelyez:_ az allomény mozgatas
Masol... F8 megfeleldje.
?'5'"- Del Misol : dllom4ny mdsol4sa.
tnevez... e . oo A
Jellemzék... AltsEnter | L1010l : dllomany torlése.

Atnevezés : dllomény atnevezése.

F u tlll 114 4 4 ko L
h‘;’ 0?1’1’“1 Jellemzdk : dllomany jellemzoi.

yuU %) } e - ’ P4 / L Ty
Tarsit... Futtat : indithat6é dllomény elinditésa.
Konyviarat létrehoz... Konyvtarat 1étrehoz: alkonyvtar kialakitésa.
Keres... Keres : dllomény keresése. |
File-okat jeldl... File-okat jelol: meghatarozott alloméanyok
Kilép kijelolése.

Kilép : kilépés a programbdl.
Lemez menii
Lemezmiiveletek elvégzését segiti. (I Pl Konyvtarfa
Lemez mdsoldsa : teljes lemez masol4sa.
Lemez cimkézése : lemez nevének moédositasa.
Lemez formézasa : adott lemez megformazasa.
Rendszerlemez : adott lemez rendszerlemezzé tétele.

Lemez masolasa...
Lemez cimkézése...

Lemez formazasa...
Rendszerlemez...

Lemezmeghajté : valtds a meghajtk kozott. Lemezmeghajtd...
Konyvtarfa menii
Az alkdnyvtarszerkezet kirajzolasi SEGIIWEIEH Nézet Egyebek

pontossdgét dllithatjuk be. Egy szintet, egy el e
dgat vagy teljes kifejtést valaszthatunk és, be | E9Y ag kifejtese

st Ao Teljes kifejtés Ctrl+*
. s dgak Egy ag bezarasa -

v Kifejthetd agak jelolése
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Nézet menii
A két képernyOrész megjelenését, tartalmat és a tartalom tulajdonsagai

Fa és tartalom : Lathat6 a konyvtarszerkezet €s a AZRIRCILCILILL
tartalomjegyzék is. Csak a fa

Csak fa: csak a konyvtarszerkezet l4thato. Csak a tartalom

Csak tartalom: csak a tartalomjegyzék lathato. Feloszt
Feloszt: a két rész ardnyat A4llithatjuk be egér |vNév
segitségével. Minden adat

Az adatok egy része...

Megjelenithetjiik az dllomanyok tulajdonséagait.
Rendezhetjiik 6ket : Név, Tipus (kiterjesztés),

v Név szerint rendez
Tipus szerint rendez

Meéret , Datum alapjén. _ Méret szerint rendez
Mutatott filetipusok: kisziirhetiink allomanyokat, | D4tum szerint rendez
amelyeket l1atni akarunk. Mutatott filetipusak...
Vagoélap

A WINDOWS hozta ezt a lehetoséget. A feliileten hasznalt programok
képesek egymds kozott adatokat dtadni egy segédlap segitségével. A
meniipontok koziil a Kivagas és a Masolas pontok azok, amelyek
segitségével lehetéség van a vagdlapra helyezni a kijelolt objektumot. Lehet
szoveget, szovegrészletet, képet, abrat, tabldzatot, barmit az elkészitett
informaciohalmazunkbol. Hatalmas lehetdségek vannak benne, hiszen egy
rajzolé programmal készitett dbrét dtvihetiink egy szévegbe, egy tablazatot,
vagy annak részletét példaul egy beszdmoldba masolhatjuk. Sorolhaté lenne
még 6 néhany atvitel.

1. Az els6 1épés a kivant adatrész kijelolése.

2. Ezut4n a Kivagas, vagy Masolds meniiponttal a vdagélapra helyezziik az
informéciét. A két mentipont kozotti kiilonbség az, hogy kivagas esetén az
eredeti helyrdl eltiinik a kijelolt rész, mig a masolasnal marad az eredeti
helyen is. ~

3. A vagdlaprél a Beillesztés meniipont segitségével vehetjiik Ie az oda
rakott adatokat. A beillesztés mindig a kurzor helyére torténik. |

Szamtalan el6nye mellett egy fontos hatranya is van a vagolapnak, mindig a
legutébb rarakott informéciét tarolja. Az adat barmilyen nagy is lehet, de a
kovetkezd felvitel soran torlédik. A vagolapot kezelhetjiik is. Megnézhetjiik
a tartalmat és fontos esetekben egy allomédnyba is elmenthetjiik a rajta
talalhaté adatokat. M4sik héatrdnya még, hogy a WINDOWS-bd4l vald
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kilépés utan torlodik, és az Gjabb belépéskor iires vagolapot taldlunk. Ekkor
lehet elévenni az elmentett tartalmat a lemezegységrol.

Kezelése a RENDSZER ablakban a = ikonnal lehetséges.
|

Beallitasok Vagélap-
megjelenito

e & ” 4 |
A Rendszer ablak  meniijével lehetéség van a
vezérsput  munkafeliilet tulajdonsédgainak atallitaséra.

Vezérlopult

Ij,eéllu'lésok Sagbd

flrriren]
Beliitipusok Portok Egér Billentyiizet
2 @ m B
|| Nyomtatok Nemzelkozi Datum és idd Kezeldprogramok

|A Windows képemyd szineinek meghatarozasa

e

A meniipontra duplan kattintva nyilik a hozz4 tartozé ablak.

Szin: @ Az ablakok szinezése dllithat6 vele. Vannak beépitett
szinformadk, de természetesen mi is keverhetiink tetszdlegesen szineket.
Betiitipusok: Bettipusck A WINDOWS 4ltal ismert és alkalmazott

betiitipusok jelenithet6k itt meg. A bovitési lehetGség is itt talalhato.
Visarolt betlitipusok itt épithetOk be a rendszerbe.
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Portok: Potok 2 gép be és kimeneteinek tulajdonsdgait és az oda
csatlakoz6 eszkozoket 4llithatjuk be.

v

Egér: Egér Beillithat6 a kovetési sebesség, a dupla kattintds sebessége, és
atallithaté balkezesre is.

Emb )
Billentyiizet:  Bilentiizet A billentylizet-kiosztds nézhetd meg és
valtoztathat6. Eddig nem definialt jelek, betiik rakhatok a billentylizetre.

Nyomtatok

Nyomtaték:
tulajdonsédgai allithatdk.

A géphez kapcsolt nyomtaté, vagy nyomtatdk

Nemzetkozi: "®™2e*% 4 programot hasznald orszag jellemzdi allithatok
be. A nyelv, a szamformatum, a pénznem.

Datum és idé: "% 5 o¢p belss idejét és datumat lehet Allitani.

H®
Kezeldprogramok Kezelsprogramok 3 WINDOWS  alatti  programok

kiegészithet6k hang €s més effektusokkal, ezekhez van sziikség kezel6 és
lejatsz6 programokra. Itt telepithetjiik és allithatjuk be ezeket.

Le

Hang: Hang 5 WINDOWS tevékenységeihez kiildnbéz8 hangok,
effektusok kapcsolhatok. Itt tehetjiik meg ezt. Ehhez altalaban hangkartya

sziikséges.

o A0
f{‘\ i

Munkaasztal: "“™@23 ) WINDOWS ,,asztal” tulajdonsigai llithaték be.
Mintat helyezhetiink az asztalra. Vannak olyan mintdk, amit felajdnl, de mi
is elhelyezhetiink éltalunk készitett, vagy vasarolt képet.
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Nyugtédzhatjuk, hogy az alkalmazéisok kozott 1€pegethetiink-e az ALT+TAB
billentyiikombinécidval. |

A képerny6véd6 mintazatat és a varakozasi 1dot allithatjuk be. A Test
gombbal ki is prébalhatjuk, hogy hogyan fog kinézni miikodés kozben.
Tapétat helyezhetiink az asztalra, vagy k6zépre, vagy mozaikszeriien.

Az ikonok tavolsagat allithatjuk még be.

A kurzor villogdsanak a sebessége is itt 4llithato.

- Munkaasztal

~Minta — bslSE
[\ YAl (Nincs) 2] Mégsem |

o R A e A T R R
Minta szerkesztése...

~ Alkalmazasok
Gyors ALT+TAB &tvaltas

~ Képernyovéedo
Néy: IMarquee #

Késleltetés: perc

~ Tapéta  lkonok

Eile: [(Nincs) | Térkoz: képpont

O Kozépre @® Mozaik Cim tordelése

[ Méretezo racs ~ Kurzor villogasi sebessége 7

Bacspontok tavolsaga: |[l @

Szegély szélessége: mﬁ

Kilépés DOS-ba
Ha a Windows-os feliileten nem tudjuk, vagy nem akarjuk a feladatunkat
elvégezni, akkor lehet6ség van a DOS-hoz visszatérni. A Rendszer ablakban

egy ikon segit ebben a neve MS-DOS prompt.
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o)

=g

10,

11.
12.
12

14.
L5,

‘16.
L7,

% Kerdesek

M1 az elonye a Windows hasznéalatdnak?

Alapértelmezésben milyen csoportablakokat tartalmaz a Programkezel$
(Program Manager), és mi az egyes ablakok jellemz6 feladata?
Hogyan tudunk 4j ablakot létrehozni tetszéleges névvel?

Milyen médszerekkel tudunk az egyes ablakokba program ikont
helyezni?

Milyen bedllitasokat lehet végrehajtani a Talléz (Browse)
parbeszédpanel segitségével?

Mi a gorditésav feladata és hogyan hasznéljuk?

Hogyan lehet egy ablak méretét, illetve helyét valtoztatni egér vagy
billentytiizet segitségével?

Milyen médszerekkel tudunk egy meniiparancsot kivéalasztani?

Mit jelent, ha egy parancs sziirke és mit jelent a parancs neve mogott
allé harom pont?

Hogyan lehet egy parbeszédpanelen (dialog box) felajanlott frott .
beallitast (példaul egy ikon megnevezése vagy a munkakonyvtar neve)
megvaltoztatni? -
Hogyan lehet egy ablakot teljes méretre kinagyitani, ikonné zsugoritani,
vagy el6z8méretére visszaallitani? :
Hogyan tudunk egy mar megnyitott alkalmazasra atkapcsolni gyors
billentyli-kombinacié segitségével? '
Hogyan tudunk konyvtérat (alkonyvtérat) 1étrehozni adott helyen a
Filekezel6(File Manager) segitségével?

Milyen médszerekkel tudunk programot vagy adatdllomanyt mozgatni,
illetve masolni konyvtérak kozott? Ismertessd részletesebben valamelylk
megoldast.

Hogyan tudunk egyszerre tobb egymds melletti vagy egymastdl tavoli
allomanyt kijelolni Filekezel6(File Manager) alatt egér segitségével?
Mikor hasznaljuk a File/File-okat jeld] (File/Select Files) parancsot?
Hogyan lehet egy programot elinditani?

Milyen lemezmiiveletei vannak a Filekezelonek (File Manager)?
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Windows 95

WINDOWS 95

Ondll6 operdciés rendszer 1995 augusztusa 6ta létezik. A Windows
kordbbi hasznos tulajdonsdgait megtartva, azt tjabbakkal Kkiegészitve
operacidos rendszerré fejlesztve jelent meg. 1998 o6ta djabb valtozata is
1étezik, ez nagyon hasonlit megjelenésében és kezelésében a 95-hoz, ezért
arrél kiilon nem irok.

A WINDOWS 95 ajdonsagai:

fJJ feliilet: A télca és a START gomb az djdonsdg. A START gombrél még
lesz sz6. A téalca lehetévé teszi a mar elinditott programok kézotti gyors
1épegetést.

WINDOWS intéz6: LehetOséget biztosit a fajlok kozotti mozgasra,
valamint a meghajték és dlloméanyok kezelésére.

Hosszi fajlnevek: Ebben az operdciés rendszerben lehet6ség van nyolc
betlinél hosszabb nevil allomanyok kezelésére, és 1étrehozasara.

Multimédia tamogatasa: Az tdjabb programok és jitékok sok esetben
hasznalnak kiegészitd hardver eszkozoket, hangkartya, cd lejatszé...stb.
Ezek kezelését tamogatja a WINDOWS 95.

Inditasa:

Alap 4llapotban a WINDOWS 95 automatikusan indul a gép bekacsoldsa
utan. A gép inditasa, vagy Ujrainditasa utan lehetéség van az altalanostol
eltérd inditésra is.

Az inditéas utan megjelenik a kovetkez6 szoveg :

A Windows 95 inditdsa . . .

Ekkor nyomjuk meg az F8 billentyiit. Ezutan egy menii valik lathatova:
Microsoft Windows 95 inditémenii

1. Szokasos

2. Naplézott (BOOTLOG.TXT)

3. Csokkentett mod

4. Meger0sités 1€pésrol 1épésre

5. Csak parancssor

6. Csak parancssor csokkentett modban

7. Az MS-DOS €l6z6 verzidja

Valaszthatunk a meniipont szaméval, vagy a kijeldlésav mozgatasaval.
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Meniipontok jelentése:

- 1. Szokésos : A szokédsos médon inditja a Windows-t.

2. Naplozott (BOOTLOG.TXT): A szokdsos médon inditja a Windows-t. A
gyokér konyvtarban létrehoz egy Bootlog.txt dllomanyt, amiben a hibatlanul
betoltott allomanyok listja lesz.

3. Csokkentett méd: A szokdasos médhoz képest alaphelyzetben inditja el a
"Windows-t . Emiatt nem biztos, hogy minden megfeleléen miikodik.

4. Meger0sités 1épésrol 1épésre Minden elinditdsnal megerdsitést kér.
Megerdsiteni ENTER-el tudunk, atlépni egy inditason az ESC billentyiivel.
Hatésara csak az altalunk megerdsitett rendszerelemek t6ltddnek be.

5. Csak parancssor: A szokdsos médon inditja a Windows-t, de nem jelenik
meg a fellilet. Ha mégis sziikséges a feliilet WIN paranccsal indithatjuk.

6. Csak parancssor csokkentett médban alapkonfigurdcidban és a feliilet
nélkiil indul.

7. Az MS-DOS el6z6 verzidja DOS mddban indul, a Windows 95 telepitése
elétti verzidban.

A telepitéstdl fiiggden a kovetkezo képernydvel indul a WINDOWS 95 .

T
Sajitzép

Az Intemet

L3

iyl Munkaaszial |

Posta ;

Taskaid

Talca
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Ismerkedés:

A képerny0 két f6 részre oszthatdé. A nagyobbik rész az asztal, vagy

munkaasztal, €s a képernyé aljan a talca:

i Start Hul 14:21
T~ il

Start gomb Talca

A télcatél balra lathatjuk a START gombot. Segitségével programot

indithatunk, dokumentumot nyithatunk, bedllitdsokat véltoztathatunk,

objektumot kereshetiink, és még sok mindent elvégezhetiink (1asd késGbb).

Ikonok: Az €l6z6 Windows valtozatokhoz hasonldan itt is ikonokkal
talalkozunk. Hasonl6 moédon rajzbol és értelmezo feliratbol allnak.

Egérhasznalat:

Az egér itt is nagyon fontos eszkoz, szinte nem lehet nélkiile dolgozni a
felilleten. Az egérmiiveletek hasznalhatok ebben a rendszerben is.
Kiegésziilnek egy djabbal ez a kattintds egy eddig nem alkalmazott médja a
Jjobb gombbal valé kattintas. Hatdsdra tgynevezett helyi menii jelenik

I' Munkaasztalon Lomtar ikonon
lkonok elrendezése » Megnyitas
Ikonok igazitasa Intéz§

: . Lomtér urftése-
Beillesztés :
Parancsikon heillesziéze Beillesztés
Uj > Parancsikon létrehozésa
Tulajdonségok Tulajdonséagok

L Feladat E Inditsa el 2 WINDOWS 95-&t!

Ablak részei:

A vezérlégomb a program ikonjahoz hasonléva alakult. Feladata
megegyezik a Windows korabbi verzidiban alkalmazottal.
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=1 A minimalizalé gomb megviltozott mintézati és nem ikon méretiivé
valtoztatja a programablakot, hanem a télcara helyezi.

u " A maximalizilé gomb jele is atalakult, de itt is teljes képernydssé
alakitja az ablakot.

= Az el6z6 méret gomb rajzolata is véltozott, de itt is a teljes képerny&s
ablakban lathato, a teljes képerny0 el6tti allapottra allitja szintén az ablakot.

X A bezaré gomb az ablak bezardsdra hasznalatos. Uj gomb az

ablakban.
Az ablak tobbi része az eloz6 Windows verzidkhoz hasonld: meniisor,

gorditésav, csuszka.

Meniisor:
A Windows 95 ablakainak is része a meniisor. A meniipontok kivalasztasa

teljesen megegyezik a Windows korabbi verzidival, tehat billentyiivel és
egérrel is valaszthatunk.

Inditsa el a sajatgép ikonhoz kapcsolédé programot! I Feladat
Vizsgalja meg az ablak részeit! Probaélja ki a gombokat! e

START menii:

A START gombra rakattintva megjelenik egy menii, ami a miikédéshez
sziikséges lehet.

Nézziik a meniipontok jelentését:

& programok » | Programok listéja.

Dokumentumok » | Nyitott dokumentumok list4ja.

Beallitasi lehetoségek.

oy
®
o
—
[AVY
)
o
x
v

resés » | Mappa, vagy f4jl keresése.

P
()

Segitség a hasznalathoz.

Futtatas... Beirt program futtatasa.

dows9s

g HMoOREL
I

A meniipontok helyes

Wi

Kikapcsolas...
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hasznalata a késObbiekben olvashato.

A talca
Két részbdl all: -
[ Microsoft Wor...|[E@Szamologép  |[E] Névtelen - Je... & 16:39 |
7
N —~ e N ~
1. Az elinditott programok gombjai 2.informécids rész

Ebben a rendszer nem ikon méretiivé véltoznak a programok teljes
kicsinyitéskor, hanem a tdlcan egy, a neviiket tartalmaz6, gomb jelenik meg.
Az ablakok kozott dgy mozoghatunk, hogy a hasznédlni kivant ablak
gombjéra kattintunk, és ekkor kinyilik az ablak €s méris hasznélhaté.

Az informdcids részben a gép 6rdja mellett néhany tevékenység, vagy
program Kkis rajzokat tesz ki, ami t4jékoztat, és beéllitdsokat is megtehetiink
a jelekre kattintva.

Parbeszédablak lehetoségei:

Hasonl6an a Windows korédbbi véltozataihoz itt is megmaradt egyes
mentipontok mogott a 3 darab pont, ami a meniiponthoz kapcsolédé
parbeszédablakra utal. A bedllitisok megtehet6k ebben a rendszerben is.

Ablak méretének megvaltoztatasa:

1. Az ablak jobb fels§ sarkdban lathatdé maximaliz4lé, minimalizal6
gombok.

2. Az ablak keretének hiizdsaval.

Program inditasa
Telepitett programok

Azokat a programokat, amelyek telepitve vannak a WINDOWS 95 al4
legegyszeriibben, a Start gombra Kkattintdssal indithatjuk. Ezutin az
egérkurzorral a Programok széra mozgunk, majd jobbra mozogva kinyilik
a programok listdja. A listdn haladva kivélaszthatjuk a kivant programot és
az egér balgombjat megnyomva, elindul a program.

1. START-ra kattintunk.
2. A Programok széra mozgunk.
3. A vélasztott programra kattintunk.
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Ahol > ezt a jelet latjuk, ott a programhoz kapcsol6dik egy Gjabb ablak, és
ha a program nevére €riink az egérkurzorral, akkor kinyilik az ablak. Ott a
programhoz tartozé &allomédnyok listdja, vagy ujabb lista lathat6é. Ekkor
donteniink kell, ha ezt a programot valasztjuk melyik programegység, vagy
listaclem induljon el.

Példa: a lenti képen a Microsoft Excel nevii program indit4sat lehet latni.

@ Inditépult
@ Kellékek
@ Microsoft Reference
@ SEGA PC
A Startup
WInMTT 3.0
4 Computer Kalauz
@ Internet Explorer
& Internet Mail
Dokumentumok > & Internet News
¥ X vicrosoftExcsl
. ¥ Microsoft Iratgy(its
‘ @ Microsoft NetMeeting
| [=] Microsoft PowerPoint
@ Microsoft Schedule+
B¥ Microsoft Word
@8 MS-DOS parancssor
- @ Windows Intéz6

v v Vv Vv wVv w

Inditson el egy telepitett programot a START menii Feladat B
segitségével! ——

Nem telepitett programok
Ha a program nincs telepitve a Windows 95 al4, akkor a Start menii
Futtatas pontjaval lehet a programot elinditani.
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Start gombra kattintas.
. A Futtatas pontra
mozgas.
3. Az inditandé allomény
keresési utvonaldnak és
nevének beirasa a
szovegmezobe.

Ha nem emlékeziink az
allomany nevére, vagy a
keresési ttvonaléra, akkor a
Tallézas gomb segitségével
megkereshetjiik.

E [jon be egy program-, mappa- vagy dokumentumnevet, és a
Windows maris megnyitja.

YOVl (C:\ JATEK\MARIO\Df exe v
OK Mégse Tall6zés...
L Feladat ||| 1nds » |
&= e ! Inditson egy nem telepitett programot!

Kilépés a programbdl:
A program ablak bezérdsa és a programbol val6 kilépés az ablak jobb felsé

X

sarkaban l4athaté bezard gombbal lehetséges.

Valtas a fut6 programok kozott
Az éppen elinditott programok a Talcan jelennek meg. A neviiket

tartalmazé gombban az ikonjuk is lathat6. Ha 4t akarunk térni egy szdveg
beirdsakor, példdul a szdmoldgép haszndlatara, mert szdmolnunk kell
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valamit, akkor tdlcdn a szdmol6gép gombra kattintva kinyilik a

szdmoldégépet tartalmazé ablak.
X% Microsoft Wor... || &8 Szamolégép | Névtelen - Je... 16:39

Visszatérni a szovegszerkesztoh0z, vagy az ablak bezarasat valasztjuk, vagy
a talcara kiildését ( minimaliz4las ).

Dokumentumok megnyitasa
A |korébban hasznélt, vagy készitett dokumentumainkat elraktdrozza a

-program, €és az inditds utdn lehetOségiink nyilik a dokumentum 1jabb
elovételére. A dokumentum lehet szoveg, dbra, tablazat,... stb.

A kiilonb6z6 programok, rajzolo, szovegszerkeszto,
tablazatkezeld,.....stb, a meniijiikben természetesen lehetdséget biztositanak
korabban elkészitett és hattértaroléra elmentett dokumentum megnyitisara.

Programok >

& Dokumenturnok » | B Korok.bmp
Névtelen.doc

1 Start meniire kattintas.

2. Dokumentumok parancs kivélasztasa.

3. A kinyil6 listabdl valasztés.

A dokumentum megnyilik azzal a programmal egyiitt, amiben keszuettuk
és a tdlcan megjelenik a programot képviseld gomb.

Beillitasok:
A rendszer tulajdonsdgainak beéllitasét tehetjiik itt meg.
1. Start menii kivalasztasa.
2. Beallitasok parancs vélasztdsa.
Harom lehetdség adddik a jobbra nyil mellett.
A vezérldpult beallitasa.
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Nyomtatdk bedllitasa, telepitése.
A tédlca tulajdonsdgainak megvaltoztatasa
Vezérlopult bedllitasi lehetoségei:

Kisegfts lehetdsé...

B Mail

@ Teriileti bedllitasok
¢% Uj hardver hozzéa...

89 VezérlGpult =] E3
F4jl Szerkesztés Nézet Sugd
Neév Leiras

%3213“ ODBC | Maintains 32 bit ODBC data sources and drivers

$F] Aramellatas Energiagazdélkodési beéllitasok médositésa

[0 Betiitipusok Betiitipusok megtekintése, hozzédadasa és eltavolitasa

&4 Billentyiizet A billentylizet beélltdsainak mbdositasa

Déatum és idd Détum, id6 és id6zona informéciok modositasa

) Egér Az egér bedllithsainak moédositésa

2% Game Controllers ~ Adds, removes, or changes settings for game controllers

48 Gyorskeresd Microsoft Office Gyorskeres6 indexeldje

&5 Halozat Halbzati hardver és szoftver beéllitasa

Y Hangok Rendszer-vagy programhangok médositasa

& Internet Internet beéllitAsok modositasa

T Jelszo Jelszavak médositdsa és adatvédelmi beallithsok elvégzése

@ Képemyd A monitor beéllitasainak modositasa

& Modemek Uj modem telepitése és a modem tulajdonsagainak madositasa
88, Multimédia Multimédia eszkozok beallitdsainak modositasa

28 Nyomtatok Nyomtatébeéllitdsok hozzdadéasa. eltévolitasa és modositasa
B4 Programok hozza... Programok beéllitasa és parancsikonok létrehozésa

Bl QuickTime 32 QuickTime Control Panel

Ll Rendszer Rendszerinformécié megjelenitése és egyéb beallitasok

Arendszer kisegitS lehetdségeinek modositasa
Microsoft Exchange profilok

Szém-, pénznem-, détum- és id6formétum beadllitasa
Uj hardver hozzédadésa a rendszerhez

Nyomtatok bedllitasi lehetosége
23 Nyomtatok M=]E3 Hy . <oh len gél 14
Fiil  Szetkesris Néret Sig a nincs a géphez telepitve egyalta an
s nyomtatd, akkor a  Nyomtatd
< . hozz4dad4asa ikont valasszuk. Akkor is
Nyomtat6 Canon ezt kell vélasztani, ha mar van egy
hozzéadés BJC-250 P ’ . ‘s .
nyomtaté telepitve, de mi madsikat is
s akarunk telepiteni. A telepitéskor a
@ nyil6 ablak kérdéseire valaszolva
Microsoft Fex 1épegessiink, és a gombok
segitségével.
3 objektum P
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A telepitett nyomtaté ikonjara kattintva, a nyomtatas menetérol és a

nyomtaté allapotarél kapunk inform4ciét.

A Tdlca bedllitasi lehetdségei

Talca tulajdonsagqgai

Téalcabeéllits

A Start menu programjgl
Stigb e 753
Hangrégzl
Futtatés...

Fes

@ Start

Kikapecsolas...

Wordpac

1245 |

Mindig l&thaté|

(| Autom-atjkus elrejtés

Ora megjelenitése

O Kicsi ikonok hasznalata a Start meniiben

OK Mégse

Alkalmagz

Az els6 fiil, amit
valaszthatunk, a
Talcabeallitasa itt

bedllithatjuk,
hogy a télca
mindig lathat6
legyen, vagy
hasznalaton kiviil
eltiinjon. Még
beéllithatd, hogy

kicsi , vagy nagy
ikonok legyenek a
tdlcan, és, hogy
az Ora latszédjon-
e. A megfeleld
beéllitds utdn az
Alkalmaz gombot
vélasztva érvényt
nyernek a vélasz-
tott  tulajdonsé-
gok.
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A Start menii bedllitasa

Talca tulajdonsagai

Télcabeéllitds

—A Start menii testreszabésa

A Start menu programjai

Elemek hozzdadaséval vagy
eltavolitaséval egyéniigényei szerint
atalakithatja a Start menut.

| Hozzéadés...

Eltavolités...

Egyebek...

—Dokumentumok menti

A Dokumentumok ment tartalménak
eltavolitasahoz kattintson a Tartalom torlése
gombra.

Tartalom torlése

OK Mégse

Alkalmagz

A  Start gomb
segitségével elind-
ithat6 programo-
kat Allithatjuk itt

be. A Kkinyil6

listabol eltavolit-
hatunk és hozz4 is
adhatunk progra-
mokat.
Hozzaadas esetén
a Hozzaadés
gombot kell va-
lasztani, és a nyilé
ablakban meg kell
adni a
beillesztend6
program keresési
utjat és a program
nevét. Amennyi-
ben nem tudjuk a

Tall6zas gomb
segit’ a
felkutatasban.

Eltavolitas esetén az Eltdvolitds gomb megnyomaésa utan a nyilé listabdl ki
kell vélasztani a térlendd programot, vagy mappat kattintasal. Az Eltavolitas
gomb jelzi a rendszernek, hogy a valasztott program nem kivanatos mar.

H Feladat |

Keresés:

Tegyen egy On dltal hasznélt programot a START

meniibe!

Ha nem emléksziink arra, hogy hol taldlhaté egy 4llomany, vagy egy
alkonyvtér, akkor a Keresés parancs segitségével megkereshetjiik.
1. Start menii vilasztasa.
2. Keresés parancs vélasztasa.
3. Fajlok vagy mappak... -ra kattintunk
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Nyﬂm fog egy ablak, amiben meg kell adni a keresett allomény, vagy

mappa tulajdonsagait.

2§ Keresés: Minden fajl
Eajl Szerkesztés Nézet Bedllitasok Sugod

Név és hely | Médositas datuma | Egyebek |

Néyv. [

[

Hely: indows_95 (C)

Tall6zés...

[4 Belsé mappékban is

Keresés

Ledllitas

Ujabb keresés

A Név szovegmezoben meg kell adnunk a keresend6 allomany, vagy mappa
elérési tutjat és nevét. Ha nem emlékeziink, akkor a Tallézas segit a

megkeresésében.

Keressen meg egy mappat a kereso segitségével!

Kikapcsolas:

—\

A Windows 95-b0l a szabalyos kilépés a Start menii Kikapcsolas

parancsaval lehetséges.

Rékattintva nyilik egy ablak, ahol pontosuam lehet a kilépést, vagy

kikapcsolast.

Windows klkapcsolasa

:'}; Biztos abban, hogy:

@ Kilép arendszerbél?]

© Ujrainditja a szamitdgépet?
O MS-DOS médban indltja tjra a szémitdgépet?

Igen

Nem

Sugo
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Alap allapotban a kilépés a rendszerbdl pont van megjeldlve. Ha mi csak
gjrainditani akarjuk a gépet, vagy: DOS moédban (csokkentett modban)
akarjuk djrainditani, akkor a kivant szoveg el€ tegylik a pontot.

Fontos! A Windows 95-bél lehet6leg mindig szabalyosan 1€pjiink ki.
Ellenkezd esetben a kdvetkez6 inditaskor a rendszer hibat jelez és

megvizsgilja a lemezegységet

Feladat “ Prébdlja ki a kilépést, majd inditsa ujra a szamitdgépet!

A szamitogép tartalmanak megtekintése
A Windows 95 miikddése kozben a gép Valamenny1 er0forrasa elérhetd a
Sajatgép ikon segitségével.

@ A Windows 95 inditasa utan altaladban a képernyd bal felsd
@) sarkaban lathaté6 ez az ikon.
Sajatgép

Duplan rakattintva egy ablak jelenik meg, amiben a gép er6forrasai lathaték
ikon formajdban. Az eszk6zok koziil ugy vélaszthatunk, ha duplan
kattintunk a kivalasztott eszko6z ikonjdra. A Kkattint4ds utdn a vélasztott
egység tartalomjegyzéke lathatd, feltéve, hogy van a berendezésben lemez,
amit kezelhetiink.

B sajatgép

Eajl Szerkesztés Nézet Sugd

B Sajatgép v & [Ba|@) [ | X[ |25
3,5"-es  5,25"-es |Window... (D:)  Vezérlép... Nyo

lemez (A:) lemez (B:)| (C:)

P

- Pl A "N’;N
4 S

6 objektum

N\
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Ikon Dupla kattintas eredménye

=
3,5"-es
lemez (A:)

A szamitégép 3,5 colos lemezegységének a tartalma.

A szamit6gép 5,25 colos lemezegységének a tartalma.

5,25"-es
lemez (B:)
Wi‘(lgo;’v-" A szamit6égép winchesterének a tartalma.

A szamitogép CD meghajtodjdban 1évd lemez tartalma.

g Ui A szamitdégép beallitdsanak megvaltoztatasa.
Vezérlop... &°P &

<)
. Nyomtatok
A kivélasztott lemezegység ikonjara duplan kattintva, nyilik az ablak,

amiben a lemez tartalomjegyzéke lathaté ikonokkal abrazolva.
Ikon Jelentése

Nyomtato telepités, illetve a meglevo beallitasa.

e Mappa: a DOS-ban alkdnyvtarnak nevezziik. Tartalmazhat
' fajlokat és ijabb mappakat.
E F4jl: tarolt informacié csomag. Ez az ikon altalanos f4jl jelolés,

a Windows 95 a kiterjesztések alapjan mas €s mas ikonokat
jelenit meg.

A gép tartalma megtekinthetd még az Intéz6 nevii program segitségével is.
Ekkor a mappédk egymashoz val6 kapcsolddasat is megvizsgalhatjuk.
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Uj mappa létrehozasa:
= 1. kattintsunk a Sajatgép ikonra.

j 2. valasszuk ki melyek egységre, annak melyik mappéjaba
Sajatgép  akarjuk létrehozni az dj mappit.
0 G2\ i e i e ] B
Szerkesztés Nézet Sugéd
Uj . d Mappa
Parancsikon

Parancsikon létrenozéasa

Térlés Hanghullam hang
N —" - Szdveges dokumentum
Ah ZA
1§g67@§ Microsoft Word dokumentum
Tulgjdonsagok Bitkep alakzat
Bezéras Microsoft Excel munkalap

Microsoft Office Iratgy(ijtd
Taska

Egyéb Office dokumentumok...
Microsoft PowerPoint bemutaté

3.F4jl menii Uj alpontja Mappa parancs.

e R ST | >
| B4l Szerkesztés Nézet Slgo

= Windows_95 (C:) v & |Ba|@| [« [ X[ (2l ]

T e . 55

Windows ! fix [ [(IfNGge | res.cfg  tip.cfg  [+]

q sty

1 kijelélt objektum 4'

4.Uj mappa nevének beirdsa. ENTER iités.

MY £t i

Feladat Hozzon létre egy SAJAT nevii mappat!

F4jl vagy mappa torlése:
1. Duplan kattintsunk a Sajatgép ikonra.
2.Keressiik meg a torlendo fajlt, vagy mappat €s kattintsunk ra.

=
Sajatgép
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3. Valasszuk a F4ajl menii

Torlés almentijét. O X
A winchesterrol  torolt SCI[ Szerkesztés Nézet Sugd
allomdnyok nem torlédnek Megnyitas
fizikailag, hanem a Lomtér Nyomtatas
nevii  helyre  keriilnek.
Akkor torlédnek végleg, ha Klldes §
a Lomtérat kiiiritjik. A U vl
floppy lemezrdl, vagy
parancssorbdl torolt fajlok Parancsikon létrehozasa A
nem keriilnek a Lomtéarba. F
Atnevezés
Tulajdonsagok
Bezéras
Torolje az el6zdekben létrehozott SAJAT nevii mappat! = Feladat L

Fajl vagy mappa mozgatasa masolasa

=]
\orrrzz,

1. Duplén kattintsunk a Sajatgép ikonra.
2. Keressiik meg a mozgatandd, vagy masolandé mappat,

Sajatgép  yagy fijlt.
SIClrACIl Nézet  Sugo
Visszavonas Clri-+Z
Kivagéas Ctri+X ,
Masolas Ctri+C
Beillesztes Ctri+V il
Parancsikon beillesztése _ e

Parancs

Mindet kijeldli Ctrl+A

Kijeloles megforditasa

hez.

3. Vilasszuk a Szerkesztés meniit.
-athelyezés esetén a Kivag pontot.

-masolas esetén a

Masolas pontot.

4. Nyissuk meg azt a mappat amibe mésolni vagy mozgatni akarunk.
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5. A Beillesztés meniiponttal oda helyezhetjiik a fajlt, vagy a mappat.
F4jl masolas hajlékony lemezre

Sajatgép

1.Dupla kattint4s a Sajatgép ikonra.

Ui 4

& 5,25-es lemez (B)

& Taska

2.A maésolandé f4jl, vagy mappa megkeresése.
3. Kattintas a fajlra, vagy mappéra.
B =]
Szerkesztés Nézet  Sugd
Megnyitas A [E Xles| 2] ||
s sony Cd takay [__:l
ECC = ;- ez (4

N

Parancsikon létrehozasa
Torlés

Atnevezés
Tulajdonsagok

Bezaras

4. Lépjiink a F4jl menii Kiildés alpontjéra.
5. Mozogjunk a célmeghajtd jelére és kattintsunk.

Parancsikon létrehozasa az asztalon:

A parancsikon a gyakorta hasznalt programok és dokumentumok gyors
elérésére szolgal. Az asztalon elhelyezkedd ikonra elég duplén kattintani és

madr indul is a program, vagy nyilik a dokumentum.

l.

2. A jobboldali egérgomb nyomva tartdsdaval hizzuk ki az asztalra és

Keressilk. meg azt

a programot,

dokumentumot,

amit

hasznélunk a Sajatgép ikon, vagy az Intézd segitségével.

engedjiik el a gombot.

3. Az ikon mellett megjelené meniibdl a
Parancsikon 1étrehozasa almenii

kivalasztasa.

Athelyezés ide
Mésolas ide
Parancsikon létrehozéasa

Mégse
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Masik modja, hogy parancsikon legyen a munkaasztalon, hogy a
munkaasztalon a jobb gombbal kattintunk és a megjelend helyi meniiben az

”

Ui |
lkonok elrendezése » | Meniipontot vélasztjuk. A nyil6 Gjabb
lkonok igazitasa ablakban.

Beilleszlés Mappa

Parancsikan beilesziése
Uj 3 a Parancsikon pontot kell vélasztani.
Tulejdonségok

Parancsikon létrehozas l

Adja meg a nevét és a helyét annak az elemnek. amelyhez
parancsikont kivan létrehozni, vagy keresse meg az elemeta
Tall6zds gombra vald kattintassal.

Parancssor:

Tallozés...

<Vissza Tovabb > Mégse

A nyil6 parbeszédablakban meg kell adni a program keresési ttjat és a
nevét. Ha nem emléksziink, vagy nem tudjuk, akkor a Tall6z4s gomb segit.
Ezutan a parancsikon nevét hatarozhatjuk meg.

Amennyiben olyan programot véalasztunk, amelyiknek nincs ikonja, akkor a
rendszer felajanl néhényat, és azok koziil vdlaszthatunk.
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Szoftver telepitése:
Uj programot szeretnénk telepiteni a Windows 95 ala.

=4 Programok

&} Dokumentumok

3 & Vezérl6pult
@ Nyomtatdk
2 Télca...

edllitasok

1. Kattintsunk a Start gombra.

2. Vilasszuk a Beallitdsok meniit.

3. A Vezérlopult parancsra kattintsunk
4. A Vezérlépulton duplan kattintsunk a

Programok
hozzaadasa .
ikonra
5. Kovessiik az (j ablakban az utasitidsokat.

L Feladat ‘ Lépje végig a szoftvertelepités 1€péseit!

=2
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Hardver telepitése:

Programok >

Dokumentumok 4
I VezérlSpult
Nyomtaték
R Télca...

3

Uj hardver
‘ _ hozzaadasa
1. Kattintsunk a Start gombra.
2. Viélasszuk a Beiéllitdsok meniit.
3. A VezérlGpult parancsra kattintsunk.

4. A Vezérlopulton duplan kattintsunk az
5. Kovessiik az dj ablakban az utasitasokat.

Intézo

A WINDOWS 95 operacids rendszer fajl-, €s mappakezel0 programja.
A DOS szbéhaszndlatban az dllomanyok alkonyvtarakban voltak elhelyezve
itt az alkonyvtirak helyett a mappa az elfogadott. Lehet mappanak wjabb
mappdja az alkdnyvtarhoz hasonléan.
Inditdasa
A munkaasztalon az ikonra duplan kattintva

E@\g A kattintdsok utdn nyilik a j61 megszokott ablak.

- Az ablak része az eszkoztér €s az dllapotsor 1s.
Windows

Intézo
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eszkéz@r é]llapotsor

N PZ0O a0 =0 X
Fajl Szerkesztés Nézet EszkBzok Sugd
&3 Windows >[&| | ¥ @B [« [X L e B [
Minden mappa ‘Windows' tartalma
|| e Rer Ll @
L %—‘@ Recycled ?;f b5
o g}{fﬁ Sh 24 aim95 ¥
1 E-E Utils s
| 1 @ Veg7 72
i | @ Wandor =
» Waw PG :: “‘
5 E #-(2 Westwood S8l command o
: | W|n32App

I ¢
Y co s
I, E l: Windows Update Setup - =
| | - WinRAR B
| E] i(,;--j
i Cdiras (D:) 026
S Cursors Fonts
<] o < Y

[362 objektum 65.4 MB (Szabad lemezteriilet 193 MB) .

Az ablak nagyobb része két részre oszlik. A baloldalon alapbedllitisban a
mappa (konyvtar) szerkezet lathato.
Ha a mappa jele elott a "+" jelet latjuk, akkor annak a mappanak van
almappéja (alkonyvtdra) is, pl, #E Yils  Azon mappa, amely jele elbtt a "-
" jel van az, nem rendelkezik almappékkal. |

A jobboldalon az aktudlisan vdlasztott mappa tartalomjegyzéke lathaté.
Ez a bedllitas természetesen megvaltoztathatd.

Meniik
Fajl |
Az allomanyok kezelésére szolgdlé meniirendszer.

Szerkesztés Nézet E: "
Uj »] Az Uj meniipont segitségével mappat é&s

parancsikont hozhatunk l€étre.
A Torlés pont az aktudlissa tett dllomény, vagy

Parancsikon |élrehozaza
Torlés

Atnevezés mappa torlésére szolgal.
Tulsjdonsagok Az Atnevezés pont a kivélasztott fjl, vagy
T mappa atnevezését teszi lehetové.

A Tulajdonsagok pont az éppen aktualis mappa,
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vagy dllomény tulajdonsdgainak megtekintésére szolgdl. A Bezaras a
programbdl vald kilépést jelenti.

Szerkesztés
A mappékkal és a fajlokkal végezhetiink itt is miiveleteket.

- CRACl Nézet Eszkozok — Sic

Yisszavonas Ctrl+2 A legutébbi elvégzett miivelet

Kivagas Ctrl+X visszavonasa

Mésolas Crl+C A kijelolt objektum kivagasa.

Beillesztés Curi+V A kijelolt objektum mésolasa

s st A kordbban kijelslt objektum beillesztése

Mindet kijeldli cul+A |

Hislaissmegioidioee Az aktudlis helyen az dsszes objektum
kijelolése.

A kijelolés megsziintetése.

Nézet
B Estkook  Sigo A megjelenités allithat6é ebben a meniiben.

v Allapotsor : Az ablak Eszkoztar részének

s Nanyikoniok megjelnitése/eltiintése. o ' -
Kis ikonok Az ablak Allapotsor nevil résznek lathatova tétele.
Lista
Részletek

. Ikonok mérete
%EO"‘D: elr e{'tzezese | A fajlok és mappak felsorolasszeriien.
ohoegaaTans A fajlok és mappék tulajdonsagai részletezve.

Erissités
Beallitasok... Ikonok rendje

A véltozasok megjelenitése
Megjelenitendd fajlok kivalasztésa.

Eszkozok
Sugé Kereshetiink a menii
Eéjlok vagy meppék.. segitségével  fajlokat  és
Ugrés.. Microsoft Outlook segitségével... mappékat.
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A Keresés-t vilasztva a nyilé péarbeszédablakban megadhatjuk a keresés

paramétereit.
Az Ugras pont az altalunk megadott mappaba vald belépést teszi lehetové.
Ezt persze nekiink a meniipont vélasztdsa utdn nyilé ablakban meg kell

adnunk.

Inditsa el az Intézét és prébalja ki a fent emlitett
miiveleteket!

& Fetada |

A Kerdesek """"

Y T e e et

1. Milyen Ujdonsidgokkal rendelkezik a WIN 95 a kordbbi verzidkhoz
képest?

Hanyféle médon indithaté a WIN 95!

Nevezze meg a képernyd részeit és hatirozza meg az egyes részek
feladatat!

Mennyire Uj az ablakok része a WIN 95-ben?

Hogyan lehet programot elinditani a WIN 95-ben!

Soroljon néhany bedllitasi lehetéséget!

Hogyan tud 4j mappét létrehozni?

Mondja el a parancsikon létrehozas 1€péseit!

Nevezze meg az Intéz6 fontosabb miiveleteit!

-l

Ll el 8 LT
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Szovegszerkesztes
WORD 97
Képernyd részei
Dokumentuin megjelenitese
Kijelolés
Szovegresz athelyezése
Automatikus javitas.
Kereseés és csere

||| Karakterformazas

' Bekezdés formazasa

| Inicialé

| Eelsorolds €s szamozas

i Oldalbeallitas

| | Fejléc és 1abléc létrehozisa
Szakaszok Iétrehozésa
Tablazat léwehozasa

' Nyomtatas




Szovegszerkesztés

Szovegszerkesztés

Ma az egyik legelterjedtebb szamitégépes alkalmazas. Az ir6gépeket
felvaltva, sokkal tobb lehetdséggel bir barmely szdvegszerkeszto.

Lehetdséget biztosit a beirt szoveg minden részletének modositasara,
beallitasara. Mindaddig, amig a széveg a képernyOn van tetszélegesen
moédosithatd, a billentyii leiitése nem végleges allapotot, mint az ir6gépnél.
A beirt szoveg elhelyezkedése a papiron, a margok, a bekezdések, a betiik
tulajdonséagai,.....stb megvéltoztathat6. A kinyomtatés, é€s az utolsé elmentés
teszi véglegessé a szoveget.

A szovegszerkesztok kiillonbozoé fajtai vannak jelen a szamitdogépes
szoftver  piacon. Ezek a  kezdetleges [Editortél egészen a

kiadvanyszerkesztdig megvasarolhatok.

Editorok:

A DOS operacios rendszer felajanl egy nagyon egyszerii szerkesztét, ez
az EDIT.COM aéllomanyban taladlhat6. Egyszerii feljegyzések készitésére,
kotegelt dllomany létrehozasara megfeleld, komolyabb levél, vagy kiadvany
nem szerkeszthetd vele.

A Norton Commander szintén felajanl alap allapotban egy szerkesztot, ez
a Norton Editor. Az F4 funkcidbillentyl(ihdz van tarsitva ¢&s azzal
aktivizalhatjuk. Uj sz6veget a SHIFT+F4 billentyiikombinaciéval hozhatunk
l1étre. Tulajdonsdgai majdnem a DOS editoréval megegyezok.

Az editorok tehit inkdbb a munkénk segitésére vannak, azaz gyors
feljegyzés készitésére, kotegelt dllomany Osszeallitasara, meglevd szovegek
atolvasdsara szolgalnak.

Szovegszerkesztok:
Az editorokndl sokkal tobb szolgaltatdssal birnak. Sok formazasi,

beallitasi lehetdség van beléjilk épitve. Legtobbjilk nem csak szdveg
szerkesztésére hasznalhat6, hanem kiadvényokat, meghivékat, plakatokat,
korleveleket, boritékokat,...stb készithetiink veliik. =

A legelterjedtebb szdvegszerkesztd a WINDOWS-hoz késziilt WORD
nevi program. Az eddigiekben a 2.0 és a 6.0-s valtozata a leggyakrabban
hasznélt. A Windows 95 megjelenése utdn kovetkezett a 7.0-s valtozat. Ezek
egymasra €piilve, egyre tobb szolgaltatast nydjtanak a felhasznal6k szdmaéra.
Itt a Windows Word 97-es valtozat képernydjével €s szolgaltatasainak egy
részével taldlkozhatnak az olvasék. A kordbbi valtozatok hasonlatossiga
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miatt ezen a programon mutatom be az alapszolgéltatdsokat. Elolvasva
mondhatni barmely el6z0 valtozat alapszolgaltatasait is meg lehet tanulni és
lehet hasznalni.

WORD 97

Az eloz6 két elterjedt valtozat is feltételezte a Windows jelenlétét a
winchesteren. A Windows elinditdsa utdn lehet barmelyik programot

futtatni, azaz Windows alatt futnak.
A korédbbi verziok, a 2.0 és a 6.0, &altalaban kiilon ablakban(

programcsoportban) megtalalhatok. Inditasuk a programot jelképezé ikonra

dupla kattintédssal lehetséges.
A 7.0-s valtozat egy program-egyiittes része, aminek a neve OFFICE.

Lehetdség van ennek a programhalmaznak egy egyedi megjelenitésére a
Windows 95 asztaldn. Ekkor a képernyd valamely részében ikoncsoport
formdjéban megjelennek a benne taldlhaté programok.

15 5 ] o s
A Word altalaban ,,W” betiit formazo ikonként jelenik meg itt is és az el6z6
valtozatoknal is. Az indités tehat hasonlé, dupla kattint4s az ikonra.
Képernyo részei:

Meniisor

Vezérlégomb Cimsor /
/ i

W Microsoft Word - Dokumentum2
27 Eajl Szerkesztés  Nézet

Ablak  Sugb

EI=IX]
D]=]|&] [8]R[¥] [ Bl®]] [ [~ ] [l ]| [m][mE]E]e]q] [0z [-] [@]h?]
[Normal [-] [Tces NewRomence [+] [i0_[-] [FIo[a[#£]-] EE[=[E] EE[FEF H

5 I~ ID]DIEIEIIEEIEEIIEI m [

"X l\3 EFoa g 0.9 s 1 S -

\ Csuszka
Eszkoztarak T

Gorditosavok

Formatum  Eszkézok Tablazat

Sl

W

| \ |
\ :

’ Nézet gombok \ Statuszsor
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Az ablak Windows-bdl még nem ismert részei:

Eszkoztarak:

Egér segitségével a gyakran haszndlt parancsok gyors végrehajtisat
teszik lehetévé. A Word els6 megnyitasa utan a Standard és a Formazd
eszkoztéarak jelennek meg.

g[D BEHeRYV|L @,mn-ml@,@ @ﬁ

” [Cimsor 2 | [Times New Roman o4 |
Munkank kézben megjelenithetiink, vagy elrejthetunk akar tobb eszkdztérat
1s. A legegyszeriibb megjelenités, ha van legaldbb egy eszkoéztar az
ablakban, hogy a jobb oldali egérgombbal kattintunk az eszkoztarra. Ekkor
eldugrik egy kicsi ablak, amely tartalmazza a lehetséges eszkoztarakat.
Ramegylink az egérkurzorral arra az eszkoztidr névre, amit szeretnénk
kirakni és rédkattintunk. Meg fog jelenni a legutébb vélasztott is a
képernyon.

Ha nincs egyetlen egy eszkoztir sem az ablakban, akkor a Nézet menii
Eszkoztarak pontjat vélasztva megjelenik egy kis parbeszédablakban a
valasztasi lehetés€g €s néhany beallitdssal. Megjeldljiikk, hogy melyiket
szeretnénk latni és az OK gombbal nyugtdzzuk.

Eszkoztarak mozgatésa:

Az alapbedllitdas két eszkoztdra le van horgonyozva a meniisor ald. Az
ujonnan megnyitott eszkodztirak lebegdként jelennek meg a képernyon.
Erdemes a képernyén mar lathatékhoz lehorgonyozni. A horgonyzottakat
lebegdvé tehetjiik, €s tetszéleges helyre mozgathatjuk az ablakban.

Cél Miivelet

Horgonyzott lebegdvé tétele Nyomjuk le a SHIFT billentytit €s tartsuk
nyomva, és kattintsunk duplan az eszkoztar
lires teriiletén.

fq[o0% 5| @]

g: = <E1=:— "’;

J— —

Lebegl lehorgonyzasa Kattintsunk duplén az eszkoztér lires teriileté-
re.
Vonalzok:
A papiron a tajékozodasban segit. A kettd koziil a Vlzszmtes a fontosabb

AAAAAAAA

-’|-1-|-2-1'3-1-4-1-5-1«6-1-7-I-a-l-g-l 10 A EEh

""""" AR R D A Y TR WD TN TR L0 U N I S I T A 2 BT W e T A R A s (et Vv ed A wieniA st RebIUTE G (T 167

Ezen alllthatjuk be a margd méretét, a tabuldtorok helyet a behuzasok
mértékét. A nyomtatott forma nézetben (Win 95 Oldalkép nézet) mindkét
vonalzé latszik. El is rejthetjiik, vagy el6 is vehetjiik. Megjelenités: Nézet
menli Vonalzé pontja segitségével. Fiiggbleges vonalzd csak a nyomtatott
forma nézetben van.
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Vizszintes vonalzd jelei:
Bal marg6, bal behuzasjelzd, elso sor behuzasjelzd

/ _

—,%_,_._, T A S T S P DL LA T
-;-(1-|- t1e3t1c 415161 -7 18191 [T DHAIHG

jobb behtizasj elz/ jobb margé

Marg6: A szdvegsor elejének és végének a tdvolsdga a képzeletbeli papir
szé1ét61. Létezik jobb, és bal margd also és felsé margé. Allitdsa a vonalzén
is lehetséges, tigy hogy a vildgos és a sotét teriiletet elvilaszté vonalra
megylink az egérkurzorral. A kurzor <—— form4jiva valik és a balgombbal
huizva véltoztathatjuk a margd tdvolsagat a papir sz€élétél. Meniipontban is
pontosan bedllithatjuk.

Behuzas : A szévegsor tdvolsidga a margétdl a bekezdéseken beliil. Itt a
vonalzén is allithatjuk a jelek segitségével, de meniiben is megtehetjiik. A
bekezdesek elsd sora kiilonleges, mert annak a behtzéisa kiilon allithato.
Lasd részletesen bekezdés formazasnal.

Allapotsor : ,
T4jékoztatast ad az aktudlis dokumentumrol.

oldalszdm szakasz szdma Osszes oldal /jelenlegi , lizemmd&dok
AL

e
Oldal 1 S21 1 Hely 24cm Sor1 Belld 1 MR|[[KORR[ [BOV [|ATIR

————

kurzor helye a lap tetejétdl, aktualis sor szdma, aktudlis betii pozicid

-

Dokumentum megjelenitése: .
A Word tobbféle médot ismer a szoveg megjelenitésére.

Normal nézet: a dokumentumot leegyszeriisitve lathatjuk, csak a
margén beliili rész lathat6. Ez a nézet alkalmas a szoveg
attekintésére, a begépelésre, formazéasra. Kivélasztdsa a gombbal,
és a Nézet menii Normal pontjdval. :

Nyomtatott nézet: ( Win 95 Oldalkép) a dokumentum
szerkesztésének attekintésére szolgal. A WYSIWIG
( What You See Is What You Get = amit latsz, azt kapod) technika
itt érvényesiill. A beszirt képek a megfeleld helyen és a
meghatirozott méretben lathaték, €s minden tgy, ahogyan a

[im
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nyomtaton meg fog jelenni. A gombbal, és a Nézet menii
Nyomtatott forma pontjaval érhetjiik el.

il

Sierkezet nézet: ( Win 95 Vazlat) a dokumentum szerkezetének
attekintésére szolgal. A gombbal és a Nézet menii Szerkezet ponttal
valaszthatjuk.

Nyomtatasi kép: az eszkozsoron lathaté ez az ikon, segitségével
egész oldalasan &4tnézhetjiik a dokumentumunkat. Egyszerre egy
vagy tobb oldalt lathatunk, kicsinyithetiink, nagyithatunk,
dllithatjuk a margdékat. Kivalasztasdhoz kattintsunk dupldn a
gombra, vagy a F4jl meni Nyomtatési kép pontjat valasszuk.

95% |v| Nagyitas: a szdveg nagyitdsara szolgal. Kattintsunk a lefelé
nyilra és valasszuk ki a megfeleld értéket, vagy kattintsunk a
szdmra és irjunk be konkrét értéket.

Dokumentumkészités:

A Word elinditdsa utdn az ablakban automatikusan egy lires dokumentum

jelentkezik Dokumentum 1 néven.
A munkateriilet bal felsd sarkaban villog a széveges kurzor, és a képernyd
valamely részén lathaté az egérkurzor. A két kurzor kapcsolatba hozhaté a
beirt szovegrészben, ugy hogy az egérkurzort a kivant helyre vissziik és
kattintunk egyet a bal gombbal, ekkor a szdveges és az egérkurzor egy
helyen lesznek. Hasznos lehet hiba javitasakor, besztiraskor.

A szoveg megjelenése a szoveges kurzor utdn folyamatosan torténik. A

sor végén a program automatikusan sort valt. Ha mi rovidebb sorokat
akarunk beirni, pl. verset irunk be akkor a SHIFT és az ENTER egyiittes
lenyomésdval véalthatunk sort ( ez a 1agy sorvég).
A programnak ugy jelezhetjiik, hogy mésik bekezdést szeretnénk kezdeni,
hogy a bekezdés végén ENTER-t iitiink ( kemény sorvég). Ezek szerint két
ENTER kozott van egy bekezdés. A bekezdés a szdveg egy egysége,
onélléan formazhato, beallithato, a késObbiekben lesz még réla szo.

Ha a szdveg hossza eléri az egy oldalt a program szintén automatikusan
Uj oldalt kezd. Ha mi szeretnénk 1j oldalba fogni, akkor: CTRL + ENTER
billentyiikombinaciét alkalmazzuk. Munkank soran érdemes elOszor a
szoveget bevinni a gépbe és csak aztan kijavitani és megformazni.

Ha komolyabb hibdkat vétiink, és nem szeretnék halogatni a javitasat, akkor
azonnal megtehetjiik.
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Javitas:

Ha egy sz6 végére véletleniil egy betiivel tobbet iitiink be, akkor a
szokdasos javitassal €lhetiink, a sz6 végén a felesleges betli mogott allva a
szoveges kurzorral, megnyomjuk a BACKSPACE billentyfit.

Ha sz6 belsejében iitiink véletleniill oda nem ill6 betiit, akkor a
szovegkurzorral a torlendd betii elé megyiink és a DELETE billentytit
megnyomjuk, vagy a torlendé betii utan allva a széveges kurzorral a
BACKSPACE billentyiit hasznaljuk.

Abban az esetben, amikor kihagyunk betiit a sz6bdl, és poétolni
szeretnénk, azon két betii k6zz¢€ vissziik a szoveges kurzort, amelyik k6zzé
be akarjuk irni a betiit, majd leiitjiik a beszirandé betiit és az a megfeleld
helyre kertl.

Szokasos hiba még a sz6koz kihagyasa. Ezt Ugy javithatjuk, hogy a
szoveges kurzort a sz6koz besziirdsi helyére vissziik és leiitjiik a SZOKOZ
billentytit.

Eldfordulhat, hogy a beirt szoveg nem a megfeleld stilust, ezért jobb
lenne teljesen bizonyos szavakat atirni. Ezt is megtehetjiik, tgy hogy az
atirni kivant sz6 elé.vissziik a szoveges kurzort és attériink az A4tiras
lizemmoédba. Megtehetjiikk az INSERT billentylivel, vagy a statuszsorban az
ATIR feliratra duplén kattintva. Ezutdn amit begépeliink, folyamatosan torli
az el6z6 szoveget €s ahelyett a most begépelt jelenik meg. Megsziintetni ezt
az lizemmodot a fentiekben leirt médon lehet: INSERT tjb6li megnyomasa,
ATIR feliratra duplan kattint4ssal.

Kurzormozgatas:

A fentiekben jelzett lehetdségekhez alkalmaznunk kell a szdveges kurzor
mozgatasat. A legegyszeriibb modja az egérkurzor €s a széveges kurzor egy
helyre mozgatésa.

Billentylizettel a kévetkez6 moédokon tehetjiik meg:

Kurzor mozgatasa Billentyii
Egy karakterrel balra “—

Egy karakterrel jobbra -

Egy sorral lefelé J

Egy sorral felfelé T

Egy sz6val balra CTRLA«
Egy sz6val jobbra CTRLA4—
Sor végére END

Sor elejére HOME
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Az aktuilis bekezdés elejére ~ CTRL+T
Az el6z6 bekezdés elejére CTRL+TT
A kovetkezd bekezdés elejére  CTRLA

Egy képernyOnyit felfelé PAGE UP

Egy képernyOnyit lefelé PAGE DOWN

A képerny0 aljara CTRL+PAGE DOWN

A képernyo tetejére CTRL+PAGE UP

Az el6z0 lap tetejére ALT+CTRL+PAGE UP

A kovetkezo lap tetejére ALT+CTRL+PAGE DOWN
A dokumentum végére CTRL+END

A dokumentum elejére CTRL+HOME

[A Word nyilvantartja az el6z6 harom helyet, ahol dolgoztunk, igy
visszatérhetiink a SHIFT €s az F5 egyiittes lenyoméasaval, az el6z6 helyekre.

Gorgetés.:

A dokumentumban valé mozgis masik lehetséges moddja a gorditosav
hasznélata. Segitségéyel barhova eljuthatunk a dokumentumban. Ha nem
lathatok a gordité savok, akkor lehetdség van a kihelyezésiikre. Ezt az
Eszkozok menii Bedllitisok parancsaval érhetjilkk el, nyilik egy
parbeszédablak, amelyben a Megjelenités fiilet kell vélasztani és ott a
Vizszintes gorditésav ¢€s Fliggbleges gorditésav szavak elé az egér
kattintdsdval egy ,,¥ 7 jelet kell tenniink. Ezutdn l4that6 lesz a két

gorditosav.

A gorgetés lehetdségei: |

Mozgatas Egérmiivelet Billentyii
1 sorral felfelé Kattintés a felfelé nyilra T

1 képernydoldallal felfelé Kattintas a csiiszka felett PAGE UP
Megadott helyre ugrds A csuszka huzéasa e

1 sorral lefelé Kattintés a lefelé nyilra 4
1 képernyOoldallal lefelé Kattintds a csiiszka alatt PAGE DOWN
Balra gorgetés Kattintas a balra nyilra ¢
Jobbra gorgetés Kattint4s a jobbra nyilra —
Ld Feladat [ Hozzon létre egy szdveget, ami tartalmazza a sajét

adatait(név, lakcim, telefon, foglalkozas...stb)!

> 2Oy
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Allomdny mentése:

Amikor elkésziilt az dllomanyunk, ellendriztiik, megformaztuk, akkor el kell
menteni valamelyik hattértaroléra. Alap allapotban ez a winchester, de mi a
gépbe épitett barmelyik lemezegységre felvehetjiik (amelyikre lehet irni).
Eszkoztar ikonnal és mentivel is elérhetjiik a mentést.

il ikon a mentés parancsa a Standard eszkoztaron.

Meniiben a F4ajl menii Mentés pontja vélasztand6. Egy parbeszédablak
nyilik, amelyben meg kell adnunk az alloméany nevét, és bedllithatjuk azt,
hogy melyik meghajté6 melyik alkdnyvtardba mentsiik, milyen
szovegformatumban.

Mentés maskeént

7 Feladatl ilslecke Mentés
A kidolgoz )1998ja~1

7 Nevjegy ) 1mese Mégse

™ szaktanacs W2gyes

T szovegszerk ) 2hitel Beallitasok...
¥ tablazat . ) 4sark

) Tanmenet @Skla Véltozat..,

@) 14lecke @SOM @afruwlk
®)15lecke ®lefort - '.A]anlat

< R e R A A R R R B PR B R R SR8 B 8 M 3 | b
Fajinév: [Dok2 -
Fajltipus: [Word dokumentum "

Alap allapotban DOC kiterjesztésii Word dokumentumként mentddik az
allomanyunk az aktudlis lemezegysé€g aktudlis alkonyvtardba. A lenyil6
listdk segitségével ezt megvaltoztathatjuk (Fajltipus).

Ha mar kordbban készitett dokumentumunkat akarjuk moédositani, és a
modositds utdn elmenteni, akkor a Mentés masként meniipontot valasszuk
a F4jl meniiben. Ekkor is nyilik egy parbeszédablak, ahol az Gj nevet, elérési
utat és a fajltipust 1s megadhatjuk. Teljesen megegyezik az els0 mentés
soran nyil6 parbeszédablakkal.

&

Mentse el ADATAIM néven az el6z0 allomanyt! E Feladat :

L AT A
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Munkank sordn tobbszor is mentsiik el a szévegiinket biztonsdgi okokbdl.
El6fordulhat egy hirtelen aramsziinet, vagy olyan valtozast hoztunk létre a
szovegben, amit nem mentettiink, akkor eléhozhatjuk a kordbbi mentést.

A Word képes megadott 1d0kozonként a beirt szoveget menteni. Ez a
lehet6ség az Eszk6zok menii Beallitasok pontjdban allithatjuk be. Nyissuk
ki a Mentés fiilet és az Automatikus mentés szoveg elé tegyiink egy
kattintassal pipat, €s irjuk be az idokozt szammal a megadott helyre.

M¢ég érdemes egy billentylikombinaciét is megjegyezni a mentéshez, amivel
gyorsan elmenthetjiik a dokumentumunkat. Ez a CTRL+S .

Korabban elmentett dokumentum megnyitdsa
Szoveget nem csak akkor szerkesztiink, amikor 1) dokumentumot hozunk

létre, hanem akkor is, amikor mar kordbban elkésziilt levelet, vagy maés
dokumentumot modositunk, atszerkesztiink.

A hattértarolon 1éve szOveg megnyitasa lehetséges eszkozikonnal és
meniipont segitségével

"}

Tkonnal : £
Meniiben: Fajl menii Megnyitas pont.
Parbeszédablak nyilik, ahol meg kell adnunk az elérési utat, a fajl nevét.

Megnyitas - 21x]
Hely: [ Windows_95 (C) [~] & [@[E EEelx]=] [F

3)|_dbackup Dev Lopi Utils I Megnyiths I
~mssetup.t (3 Doku G2 MSOffice Ca Windows — =
29 Aat (A1 Dos ! Mtt I Wmf | Mégse

T Atacr (%) Europa G Nami

53 Bjpm Felbank Neo I Iré&nyftott...

1 Boot Fprot E3a Norton

[ Cd_pana HySnapDX (&0 Paat

= Cd_sony Indit Pascal

Cd_takay (3 Jatek Program Files

Clipper Kepek Recycled

£ Color95 @ Konyv Te

Dbase A Laci.sys Temp

Fajlkeresés kritériumai:

Féjlnév: I I>] szévegvegyjellemzs: | (~] Keresés
Féjitus:  |Word dokumentumok ("‘.doEI Médositve: |akérmikor [+] Uj keresés

[0 78l talalhaté. |

A név és hely megadds dupla kattintdsokkal is megtorténhet. Az ablak
jelentds részét elfoglald lista teriileten, a kivant mappat dupla kattintassal
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megnyitva, ott a megnyitni kivant f4jl nevére szintén duplédn kattintva
megnyithatjuk a kivant alloményt.

A késziilo szovegiinkben lehet6ség van arra, hogy az ismétl6dd szavakat
a mar egyszer beirt helyr6l atmasoljuk, beillessziikk. Egy szdvegrészt
szeretnénk megformazni, vagy egy bekezdés betiit szeretnénk
- megnagyobbitani. Térolni kivdnunk egy mondatot. A fentieck megtételéhez
szlikség van a kijeldlésre.

Kijelolés : |
Mielbtt a szoveg barmely részével végeznénk valamilyen feladatot, ki
kell jelolni. A kijeloléshez hasznélhatjuk a billentytlizetet €s az egeret is.

Kijelolés egérrel:

Kijelolés Miivelet

Egy elem, vagy szovegrész Kivaélasztas és huzas.

Egy sz6 dupla kattint4s a szén.

Egy sor A sor elé megyiink az egérkurzorral

( ez a szovegkijeldld sav), megfordul az
egérnyil és kattintunk.

Tobb sor A kezddsor elé megyiink az egér kur-
zorral, megfordul az egérnyil €s huzzuk
az egeret.

Egy mondat CTRL billentyiit nyomva kattintunk a
mondaton beliil.

Egy bekezdés A bekezdésben barhol haromszor
kattintunk.

Tobb bekezdés A szovegkijelold savon huzzuk az

~ egeret.

Teljes dokumentum A szovegkijel6ld savon haromszor
kattintunk.

Fiigglleges szovegrész ALT billentyii nyomvatartdsaval hlizzuk
Az egeret.

Kijel6lés megsziintetése:
Az egér haszndlata esetén a kijelolt teriileten kiviil kattintunk.
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Kijelolés billentyiizettel:
mindig a szdvegkurzortdl értendd.

Kijelolés Miivelet

Egy betiivel jobbra SHIFT+—

Egy betiivel balra SHIFT+«

A sz6 végéig | CTRL+SHIFT+—

A sz6 elejéig CTRLASHIFT+«

A sor végéig SHIFT+END

A sor elejéig SHIFT+HOME

Egy sorral le SHIFT+!

Egy sorral fel SHIFT+T

A bekezdés végéi CTRL+ SHIFT+l

A bekezdés elejéig CTRL+ SHIFT+T

Egy képernydt lefele SHIFT+PAGE DOWN
Egy képernydt felfele SHIFT+PAGE UP

A dokumentum végéig CTRL+SHIFT+END
A dokumentum elejéig CTRLA+SHIFT+HOME
Az egész dokumentum CTRLA+A

A kijelolt szoveget, szOvegrészt, abrat tetszOlegesen masolhatjuk,
kivaghatjuk, beilleszthetjiik.

] Feladat I’r_j-on"rr}ég Pf_':_hén"y Inorfld:-:lt(_)t a szoveghez és probalja ki a
o e kijel61és kiilonboz6 mabdjait!

HEATRA T

Szovegrész athelyezése
Az athelyezés két lehetséges modjat valaszthatjuk:
Kivagas:
A kijelolt szoveget az eredeti helyrdl toroljiik, és egy 1j helyre elhelyezzuk
Masolas: a kijeldlt szovegrdl masolatot készitiink, €és egy masik helyre
elhelyezziik.
Kisebb tavolsagra egyszerlibb a masolas és mozgatas egy latvanyos médja a
"Fogd és vidd'", ekkor az egérrel mintegy elvonszoljuk a kivant
szOovegrészt.
Kivagas és beillesztés '"Fogd és vidd" modon:
1. Kijelolés az egérrel.
2. A kijelolt teriiletre mutatunk és a balgomb nyomva tartdsaval, hizzuk a
kijelolt szovegrészt.
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3. A kivant helyen elengedjiik az egér gombjat.

Masolds és beillesztés ''Fogd és vidd" mddon:

1. Kijelolés az egérrel.

2. CTRL billentyli megnyomasa, €s nyomva tartésa.

3. A kijelolt teriiletre mutatunk és az egér balgombjanak nyomva tartdsaval,
. hazzuk a kijeldlt szdvegrészt.

4. A kivant helyen elenged;jiik az egér gombjat és a CTRL billentyiit.

Nagyobb tdvolsdgra nem alkalmas ez a moédszer, ezert meniivel, vagy

egérrel masolhatunk, vagy vaghatunk ki.

A vagoélapot hasznaljuk mindkét miivelet esetében.

A vagodlap egy atmeneti tarold hely a szamitégép memoridjadban, amelyet a

Windows vezetett be. A kiilonb6z6 Windows-os programok kozott és a

programokon beliil szovegek, adatok, valnak mozgathatova a segitségével.

Tetsz6leges méretii és tipust informacid rahelyezhetd, viszont mindig a
legutolsé tarolédik csak rajta. A vagodlapra elhelyezett informdacié viszont

tetszOlegesen sokszor levehetd. A vagolap a memoriaban van, tehat a gép

kikapcsolasakor kitirtil.

Kivagas menii segitségével: Gyorsbillentyii
1. Kijelolés

2. Szerkesztés menii Kivagds parancsa. - CTRLAX

3. A szdveges kurzort a beillesztés helyére vissziik.

4. F4jl menii Beillesztés parancsa. CTRL+V

Kivagas ikonok segitségével:

1. Kijel6lés

2. & Kivagas ikonra kattintunk.

3. A szdveges kurzort a beillesztés helyére vissziik.

4. & Beilleszt ikonra kattintunk.

Masolas menii segitségével: Gyorsbillentyti
1. Kijelolés

2. F4jl meni Mésolés pontja CTRLAC

3. A szbveges kurzort a beillesztés helyére vissziik.

4. F4jl menii Beillesztés parancsa CTRL+V
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Masolas ikonok segitségével:
1. Kijelolés

E- .
2. st Maisolas ikonra kattintunk.
3. A szoveges kurzort a beillesztés helyére vissziik.

4. B Beillesztés ikonra kattintunk.

A vagoélapra kivagott, vagy masolt szovegrészek tobbszor is levehetOk a
vagoblaproél, igy akar més és mds helyen is elhelyezhetjiik a szoveget.

A kijelolt szovegrészek nem csak maésolhatdk, és kivaghaték, hanem le is
torolhetdk. A torlés 1épései:

1. Kijelolés

2. Fajl menii Torlés pontja, vagy a DELETE billentyii lenyomaésa.

= Feladat Készitsen mésolatot arra a lapra, amin dolgozott, az
eddigi mondatair6l!

Szimbolum beszurdsa

Munkéank sordn sokszor el6fordulhat, hogy olyan jelet, vagy
szimbdélumot szeretnénk beilleszteni, ami nem szerepel a szévegben. Ez
tobbfél médon is megvaldsithatd. Az egyik faradsdgos moddszer, hogy
keresiink egy ASCII téblazatot, ami tartalmazhatja a kivéant jelet, vagy
hasznéaljuk a Word 4ltal felajanlott Szimb6lum beszurast.
Besziiras menii Szimbélum pontjdnak kivalasztasdval el6hozunk egy
ablakot, amiben beilleszthetd jelek lathatok. a kivant jelre rakattintva
nagyobb lesz, és jobban megvizsgilhatjuk. Ha megfelel, akkor a Besziras
gombra Kkattintunk, és ha tobb nem kell, akkor a Bezédrds gombra kell

kattintani.
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Szimbolum

Szimbolumok I_ Kiilénleges karakterek |
BetGtpus: [Symbol [+] BillentyGparancs:
1[V|#|3|%|&][>]|(]|)]|=*|+].]|—-]-]|7]|9]|1]|2]|3]|4|5|6|7|8|2]|:]:
<|=|>|?|=|A|B|X|A|E|®|TC|H|I|S|K|IAM|N|OIIT|@|P|(E|T|Y]|g|Q
slv|z|r|~]1]L]_| Telp]lzldlelé|r|n]|c|e|(c|2]|p|lv|o|x]|e|p]|o
t|lv|wl|e|2|w|c|{|I|)]|~|O|o|o|o|o|o|o|o|o|lo|o|o|o|o|o|o|o
g|j0|jo|o|jo|jo|O|D|o|Oo|jOo|jOo|O(O0jO0jO0(O|Y|*"[S|/|e|f|m|®|v|a|
— s|l]e|x|*|2|x|x|d]|e]|+|=]|a|= | |[—|2[r]|g|n|e|e|®|2|n
vislzlaelclalelelzlV|@®|le|=TI|4]| - |a[Aa|v|e|s|N|=(U|o]¢|®|e
sl LIS LI Ol AL Tal 2 e DR ] W2 T 11 d) 0| k1 ]a
| Besz(rés l | Mégse I I Billentyd... I
. [ o
Automatikus javitas

Segitségével a gyakran haszndlt szavakat, &4brdkat, Kkifejezéseket
helyettesithetjiik, €s illeszthetjiik a szovegeinkbe.
Mire hasznélhaté az automatikus javitas?
e Hasznélhatjuk embléma beszuraséra.
Rovidebb kifejezés beillesztésére.
o Képletek, szakkifejezések besziirdsara.
e Gyakran haszndlt, vagy hibésan irt kifejezések gépelésénél.

Minden egyes automatikus javitds bejegyzésnek ©néll6, egyedi nevet
adjunk. Ugyeljiink arra, hogy ne hétkéznapi hasznédlati szé legyen, mert
akkor a beiras utan a program kijavitja, ne legyen példaul a név a ,,betli” sz6
mert akarhanyszor beirjuk a program annyiszor kijavitja. Az automatikus
javitds nevének beirdsa utan szokozt iitve a program azonnal javit. Példaul
sokszor hasznéljuk a ,,szamitégép” szét a szovegeinkbe, akkor érdemes
felvenni az automatikus javitasok kozé€ ,,sz” névvel. Az ,,sz” beirdsa utan
szOkozt iitve a program automatikusan kijavitja a ,,szamit6gép” széra.

Automatikus javitas létrehozasa:

1. Eszk6zok menii Automatikus javitds almenii kivéalasztasa.

2. A ,,Hibas” megnevezésli szovegsavba irjuk be a nevét az automatikus
javitasnak.

3. A ,,J0” megnevezésii szovegsavba irjuk be azt, amire javitani kell a
roviditést.

4. A Felvesz gombbal, vegyiik fel a listdba az j bejegyzést.

5. Az OK gombbal bezérjuk a parbeszédablakot.
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El6fordulhat, hogy munkank soran meg kell valtoztatnunk a roviditést, vagy
a javitandoé szét. Természetesen ezt is megtehetjiik. A bejegyzések torlése is

megvalosithatd.

Javitas, bejegyzés megvaltoztatasa:

1. Az Eszk6z6k menii Automatikus javitas almenii valasztésa.

2. Aktualissi tessziik a megvaltoztatandd bejegyzést, igy hogy a listdn
rékattintunk.

3. A ,,Régi szoveg” mezbdben a Torlés gombbal kitoroljiik az eddigl
roviditést, és utana beirjuk az qjat, €s a felvesz gombbal rogzitjiik.

Ha a szdveget akarjuk javitani, akkor, ( ha szévegként taroltuk) az ,, Uj”
mezdbe irjuk be az 1j sz6ét €s a Csere gombbal rogzitsiik.
Bejegyzés torlése:

Automatikus javitas

KEtKEzdd NAgybeti OK
Mondatok elsd betdi Mégse
= i :

& Vélelleniil bekapesolt cAPS LOCK billenty( Kivétslel..

hatasénak kijavitasa

—J-Beirt széveg véltoztatasa
Hibés: Jo: ® Csakszdvey € Formfbzaolt sziiveg
[sz [szamitogep| [
-—> - - I Felvesz I
f @ |
3 © Torlés
1| © g
< < -
<== & v

1. Az Eszk6z6k menii Automatikus javitas almenii valasztésa.

2. Aktualissa tessziik a torlendo bejegyzést, gy hogy a listan rakattintunk.
3. Megnyomjuk a Torlés gombot, majd az OK gombot.

Automatikus javitds kikapcsolasa:

1. Az Eszkdzok menii Automatikus javitds almenii valasztésa.

A ,,Beirt szoveg valtoztatasa” szoveg elott lathato jelet tordljik, és az OK

gombot megnyomjuk.

Gyorsszoveg
Az automatikus javitdshoz hasonléan gyorsszovegek segitségével is

egyszerusithetjiilk munkankat. Hosszabb terjedelmii szovegrészek tarolhatok
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a gyorsszoveg listdban. Itt nevet kap a rovidités, és hozza kapcsolddik a

szOoveg, dbra, tadblazat...stb. A hasznélata hasonlit az automatikus javitashoz,

itt a nevét kell beirni, és az F3 billentyli megnyomasaval jelezziik a

programnak, hogy a névhez kapcsolddo szoveget szeretnénk eldvenni.

Gyorsszoveg eltarolasa:

1. Beirjuk szoveget, vagy elkészitjiik az abrat, vagy tablazatot, amit a
késObbiekben szeretnénk gyorsszdvegként elévenni.

2. Kijeloljiik a tarolandé objektumot.

3. Az Eszk6zok menii Automatikus javitds pontjat kivalasztjuk, ott a
szovegtar fiilet.

Automatikus javitas
Autolavitas I AutoFormazas belraskor I SzGvegtir |AutoFormézés | 4 A Szﬁvegtér ﬁj
M AutoKiegészitési ajnlat szovegtir-elemekhez és détumokhoz eleme szovegmezdbe
A javaslat elfogaddsadhoz nyomja meg az Enter billentyit. be kell irnunk a
A Szvegtér G eleme: roviditést, _ amlve!
[ Felvesz azonositani, €és el6hivni
Bl . TR - Torlés akarjuk a
LEGIPOSTA . .
Létrehoz&s datuma: | P orsszoveget.
Minden érdekeltneki j| | Beszres ey &
Nagyon kdszonom: D Esakoztar 5. A Felvesz gombbal,
Oszinte tisztelettel: a listab ik
RE: 2 1staba  vetetju a
részére ’ 11e]l6 A
s ] klj_elolt és elnevezett
- objektumot.
levél
Gyorsszoveg
atnevezése:
1. Formatum menii
Helye: Az Bsszes aktiv sablon lzl Stilus alp ontj a
2. Szervez6 gomb
OK Mégse valasztasa.
3. Kész szoveg fiil
kivalasztasa.

4. Tegyiik aktivva a valtoztatni kivant gyorsszveget az egérrel.
5. Vélqsszuk, az Atnevez gombot.
6. Az Atnevez parbeszédablakban, adjuk meg az 4j nevet.

Gyorsszoveg torlése:
1. Az Eszko6zok menii Automatikus javitas pontjat kivalasztjuk.

2. A Szovegtar fiilet valasszuk.
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~

3. Tegyiik aktivv4 a t6rélni kivant szoveg azonositéjat.
4, Torlés gomb valasztdsa. =
5. Bezaras gombra kattintunk.
Az &alloméanyaink kezelését segiti az a lehet6sége a Word-nek, ahol
szavakat, és formatumokat lehet keresni, vagy cserélni.

" Z 11

Sza

] flm Hozzon létre egy gyorsszdveget, amelyben a
Feladat h. 3 I P " P e T s s . '
4! roviditésre a "szamit6gép" szo jelenjen meg!

Keresés és csere
A Szerkesztés menii Keresés pontjat valasztva megadhatjuk a keresett

szoveget, vagy formatumot. Beirjuk a szovegmezobe a keresett szoveget.
Kereseés

Mit keres: | " Rl I Koveikezd

Mégse

[ Kis- és nagybeti megkulonboztetése
[0 Csak ha ez ateljes sz6 Csere...
[0 Behelyettesitéssel

Hol keres: |Mindeniitt [+

—Keresés

Forméazéas nélkul Forméalum W Speciélis ¥

[Cereit wo _ oot R - sl o S|

Mit keres: || ILI Kowvetkezd
Mégse

Mire cseréli: || v | Cserali
Mindet

Hol keres: [Mindenitt |+ ] [ Kis- és nagybetd megkiilénbéztetése
[0 Csak ha ez ateljes szé
O Behelyettesitéssel

—Keresés

Formazés nélkil Formétum W Speciélis ¥
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A csere hasonléan zajlik. A Szerkesztés menii Csere pontjét valasztva, a
nyil6 parbeszédablakban megadjuk a kicserélendd szoveget, €s azt is, hogy
mire cserélje.

Feladat Keressen a beirt szovegében szavakat!

N AL T

Karakterformazas:

Karakter minden betli, szam, szimbolum, jel €s a szO0kdz. A karakter
barmely tulajdonsaganak modositasadhoz elobb ki kell jeldlni.

A gyakori formatummddositdst megtehetjiik az eszkoztarak koziil a
formézé eszkoztarral. Ez 4ltaldban lathat6 alap édllapotban is. Ha nem latszik
a Nézet menii Eszkoztarak pontjdval, kirakhatjuk a képernyore.

Formadzas eszkoztar segitségével:
A formaz6 eszkoztar kozépsO részében lathatok azok a listdk és beallitasi

lehetd8ségek, amelyek segitségével lehet a beirt karaktereket formazni.
betlitipus lista betliméret lista

félk6vér, dolt, aldhuzott formatum
Alap éllapotban a Windows és a Word is rendelkezik betiitipusokkal, de

telepiteni is lehet jabbakat hozza. A betiitipusok dontéen True Type ( o€ )
formajuak, ami azt jelenti, hogy tetszOlegesen méretezhetok. Fontos
tulajdonsdga még egy betiitipusnak, hogy CE (Central Europe) azaz K6zép-
eurdpai, mert csak az ilyen betiitipusban szerepel helyesen az 6sszes magyar
_ ékezetes betli. A betiitipusbél a legordiils
[Times New Roman CE | 4 v lista segitségével vélaszthatunk.
T Times New Roman CE A nyilra kattintunk é&s feltarul a valasztasi
T Arial CE lehetOség.
' Book Antiqua CE A betliméret a betli magassigat adja meg

'g gigfznigﬁ‘;"'b""k ,pontban” kifejezve. A 12-es érték tehat azt

T

"B Wide Latin jelenti, hogy a betii 12 pont magassagu. A
T Algerien betiiméretb0l szintén a legordiilé lista
i Aviel segitségével véltoztathatunk.
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14 };e;f;
1 6 ey,
18 v

v | A pont egy nyomdai mértékegység: 1/72 hiivelyk.

8 [a]| A félkovér jelleg a betii vastagsdgéara utal, ilyenkor a program
?U vastagabb betiiket jelez ki. A délt tulajdonsidg a betli jobbra
11 tortén6 dontését jelenti. Az aldhtizott pedig mint a neve is sugallja

%4 a betiit aldhizza. Ezen tulajdonsigok allitisa a gombra vald
4 Kkattint4ssal lehetséges. A tulajdonsag kikapcsolésa tjabb kattintas
a gombra. Egyszerre tobb tulajdonsag is véltoztathatd, pl.

14 pont nagysdgu félkover, dolt, alahuzott (Times New Roman CE)

betiik.

Az eszkoztar segitségével viszonylag kevés tulajdonsdg véltoztathato,

viszont gyorsan megtehet;jiik.

Formazds menii segitségével:
Hasznalnunk kell a Formatum menii Betiitipus alpontjat. Ekkor kinyilik
egy parbeszédablak, amiben megtehetjiik a beéllitasokat.

A betiitipus itt is listdban valaszthat6, a stilus szintén, €s a méret is.

Betditpus | Térkdz és pozicid | animalas |

Belitipus ; KHE3

Batltipus:

Betlstilus:

Mérot:

Tiffany Heavy
Tiffany Licht
Times

Times Image
Times New Rornan

| [Normail

| [0

Aldhizds: Szin:
|(nincs) EI E Automatikus ]EI
Kulonlegességek
O Athdzott O Arnysgkolt O Kjskapitalis
[ Keétszer athuzott [ Kérvonalas O Nagybetiis
[ Fels6 index [ pormbord O Rejtett
[ alsé indey [ vésett
Minta

Times New Roman

TrueType betltlpus. A Word ezt hasznilja a nyomtatsn és a képernydn.

I Alapédrtelmezég, .. |

=

OK | I Mégse

|

A tovabbi lehetOsegek,
amelyek a formatum
eszkOztarban nem voltak.
A szavak, szovegrészek
jelolésére

Szin:
- Automatikus v

» A
W
iy _

Wi
D
DA
o
W
-

Szin: itt a szines monitort és a szines nyomtatét kihasznalva a betiiket
kiilénbo6z6 szinekkel jelenithetjiik meg. A lenyild listabol valaszthatunk

szint.
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Aldh(zas:

Nincs aldhizas
Szimpla aldhizas

(nincs)

Szimpla
Szdalahtzas
Dupla

Pontozott
Vastag
Szaggatott
Pont-vonal
Pont-pont-vonal
Hulldmos

L7l Sz alahiizas

Dupla aldhiizds
Pontozott alahiizas

--------------------------------

o

Pont-pont-vonal alahuzas
Hulldmos alahizas

Kiilonlegességek:

Athizett :

P e rd

Felso index,

a kijelolt szoveg athuzésa.

a kijelolt szoveg duplan athizva

a szoveg kisebb méretben a sor fels6 részében lathato.
a szoveg a sor aljan kicsi méretben .

Als6 index-

Arnyékolt: a szoveg térhatds nyer az arnyéktol.

. | GIRQOIM a szOveg betlii a korvonalukkal rajzolédnak ki.

Dombor: a szoveg domboru hatést kap.

Vésett: a szOveg masabb jellegii térbeliséget kap.

KIS KAPITALIS: a szOveg csupa nagybetiis, de a kezddbetiik még

nagyobbak.

NAGYBETUS: a szOoveg egyforma nagy betlikkel lathato.

Rejtett: a kijelolt szoveg l4thatatlan.
Botilipus =] A Minta ablakban
e | e espesie | anm | valamennyi véltoztatés

Vizezinwsen: [N <] j6l figyelemmel

Betukpz: [nvormal [+] morwke: [ & kisér het6: es az

Elhelyezés:  [Normal [<] merwke: crcdmény egyb61
lathato.

Botparok alsvagasa: pont yagy thbb A Térkoz és Pozicid
fiilet vélasztva a
kovetkezo beallitasok

Minta tehet6k meg:

L P _ | A Vizszintesen szé

utén lathaté
TrueType betitipus. A Word ezt hazzndlja @ Nyomtaton és a képornyén. szazalékérték a szoveg
Alapértelmoezds, .. oK |[  mégse | vizszintes
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kiterjedésének beallitasara szolgal. Az eléugro listabdl valaszthatunk
beéllitott értékeket, vagy a szamot kitdrolve egyedi adatot adhatunk meg.
Betlik6z: a szavakban a betiik koz6tti hely nagysaga adhat6 itt meg

normal koz

ritkitott koz

stintett kdz
Amennyiben a bedllitott értékek nem felelnek meg, akkor a mértéke ablakba
beirhatjuk az 4ltalunk kivant adatot pontban megadva.

Az Elhelyezés lenyil6 listdjdban bedllithatjuk, hogy a szovegiink az

alapvonalhoz képest hol helyezkedjen el. Az alapvonal az a képzeletbeli
vonal amire irunk.

normal M
emelt >~ A képzeletbeli vonalhoz, amire
irunk (alapvonal), viszonyitva
hol lesz a sz6veg.
=211 oy
SUITYCTSZICtt -

A karakterek formazasa valtozatosabba, érdekesebbé, attekinthet6bbé
teszi a dokumentumunkat.

Bekezdés formazasa: )
A bekezdés két ENTER leiités kozotti szovegrész. Az ENTER leiitése a

bekezdésnek ad egy bekezdésvég jelet, ami tarolja a bekezdés
tulajdonséagait.

Alap 4llapotban ez nem lathaté csak ha a rejt/mutat qu gombbal, ami a
standard eszkoztaron van, kirakatjuk a programmal (] bekezdésvég jel). A
bekezdés mozgatdsakor a végjelet is ki kell jeldlni, mert az 4j helyen
elveszti a tulajdonsdgait a bekezdés. Az ENTER megnyomésa utidn a
kovetkezd bekezdés orokli az el6zd tulajdonsagait. Ha ez nekiink nem
megfeleld, akkor modosithatunk rajta. A kordbban beirt bekezdéseinket is
formazhatjuk, dgy hogy kijeloljiik, vagy a szoveges kurzort elhelyezziik
benne. A bekezdés formazasakor az egész bekezdést forméazzuk.
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Eszkoztaron
A bekezdés gyorsabb formazdsidhoz j6, ha l4thaté az ablakban a
vizszintes vonalzé és a Formazd eszkdztar. A vonalzéndl mar jeleztem
milyen jelek taldlhat6k a vonalzén, amelyek a munkéankat segitik.
A Forméz6 eszkoztar gombjai:
zérds gombok  sorszdmozas felsorolas
—A =

T

i
2 1
5—|=

ll""
n
it
"

1)

I

{
A

|
i

behiizds gombok szegélyek eszkoztar

A Word alaphelyzetben a szoveget a bal oldali margéhoz igazitja. Ez azt
jelenti, hogy a szdvegsorok a baloldalon kezdddve a bal margd mellett
vannak, €s a sorvégek a jobb margd kozelében egyenlotlen hossziak.

Az igazitdsnak( zardsnak) négyféle lehetésége van a Word-ben.

Balra zart :A sz6veg a bal margéhoz igazodik.
Jobbra zart: A szoveg a jobb margéhoz igazodik.
Kozépre zart: A szoveg a papir kdozepéhez igazodik.

Sorkizart: A szoveg a bal margétdl a jobb margodig teljesen kihasznélja a
lehetséges helyet akar a sz6k6z6k megnagyobbitdsaval is.

A leginkdbb hasznélatos a balra zart és a sorkizart igazitas.
Lehetdség van a Formazdé eszkéztar gombjaival rékattintdssal zarni a
bekezdést, de billentylikombinacidval is megtehetjiik:

Eredmény Billentyiik
Balra igazités CTRLA+L
Ko6zépre igazitas CTRL+E
Jobbra igazitas CTRLA+R

Sorkizart igazités CTRLAH]
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Menii segitségével
Formatum menii Bekezdés pontja.

Bekezdés

Behtzas €s Erkodz I Szovegbeosztis l
Igozftss: vazlaszint:  [Szévegtorzs [~]
Behlz4as
SERls e = Tipusa: Mértéke:
Jobbrdl: ID cm %’ |(ntncs) _E l—_%l
Térkoz
; =
El6tte: ID pt — S
Utapa: [opt = |Szimp|a I: I EI
Minta
)30 (10 eara St Bea=a 0 02a 73 o0 axd @ LI0NE b a u'( !1 2o st
h'n-n!-» Liawe 3 hearien TDeas 2o casls £ or 21batilen (el b ovn G nére 0
oA
r.};

|

EE3

1. A bekezdés balrdl és jobbrdl is behtizva:

A probNms alkor alidon amiker mdgy B0 onndindl cpy. vugy hettd, araleg
hirom sarad® . Eikor evim khatatt tedjenen e Tormin cloaaal, 2 ol sogftadpa
4 kéz whal jelenicnike d¢ sajont hlzoayne cxthea kewtsark Blwoyulule Mis

acgitsd 1,- utin kellt eéznl

AT EaNIEr Wl a mhagol ﬂd&' Eﬂ)n;(w-fm? A Kavics

tmhn:«ﬁbﬂn calculas. erd 2 zre s il dnnrcﬂ'nl

A Zreherd ok In T Vet mese 0 Krlbikdts(oake

Az ciptomisk 3 kavicsokat gy (e vagy AOtsbLib vt pirtuzamas véjstalla
hebyurtSe A vijatolat hisddd merélvgesen i boacienik (g badyiladcdea tudok
SYedrolel & hoayolull szl maliswkal cudik ciwtgeani,

Az Igazitas eléugro
listdjaban kivalaszthat-juk
a bekezdésiink zarasi
maodjat.

Bekezdéslinket dgy s
hangsulyozhatjuk, hogy a
tébbi bekezdés-t01 eltérd
tdvolsdgba helyezziik el a
szovegben. Ezt a
muveletet, amikor a
bekezdést a  marg6tol
tavolabb helyezziik,
behuzasnak nevezik.

Behiizas formai:

2. A bekezdés kiemelése tigy, hogy a tobbi bekezdést huzzuk be

A uoldinm 2Aker 3dddolt amikor nigy I eezzdandl ey, vapy ket cwtleg
hifom masadi . Elkos nem Lt teljescn o forisin cloutsas, Az olsd ragitsd pot
a kiz uljal jekeatatik, do majava blramus crvibvn kvwlandk Mraayuliak. Mis

e utdn kellen nézai
s “E’ﬂw S mipy

{alkeife
Az cgyiptomink a kavivaohal cgy [1+ vagy hétkbliba v pitluzsenxs vijsichby
helyende A vijatvkat koadbd merdlogonan 16 haneatotuik igy helywditibeket todak
Shrdizalei J2 braywlol arinmliana wdlak dvigernl.

3. A bekezdések elso sorait behuzzuk:

A puodlima akkor ad0dut amiker nigy (1 osakmdl egy, vegy heud,
cictleg hirom eraradi . FEdhee noar kehatatt telicnen o lurmin clavtiani. Az cbd
regilaiget a KE2 u]ud jelemctiik. & asjoas hizoayos enviben kewnfiock hizcoyulisk,
Mis sogitaly widn kollan nérai

A Kkavios volt o megoldhe a nagyotd wimoliicdhor. A kavics latin nanbid
a ealeulas 50t ored a e2iroodlc rul clpevwrdse a kallubilie. A zecbardmodGst i
rivvicn avverak killubiloemak,

AZ spypeomisk a haviciokat oy [+ vagy Mitkbliha vwett plrhuramos vijatolba
helyende A vijlukal hésibd mendlopenin is beagioaiuk gy helyidndkeba mdiak
Abedxulol i brayvdull aninealicokat wdnk cvisperal.

4. Fliggd behuzas: az elsd sor a bal margdnal a tobbi pedlg bentebb

A proadidima edkor 386dont amikoe ndgy [0ld ovrhiedl gy, v kel
wavtleg hirvar rarsd o [k pem Kkbwtett ieljessn ep) lurnda
cloutani. Az o segAnipt a hég wjfol plvatdidk, de rajom

bimayar emithra bewlseck bizoayullake Mae svpiinie vtln
el nézed

Behuizas megvalositdsa:
1. Eszkozbillentylivel:
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=

A szbveg beirdsa utdn a Formazé eszkoztar == Behiizds novelése

gomb megnyomdsa, vagy a Behuzéis csokkentése gomb
valasztasa. Ekkor a kdvetkezo tabulator pozicidra ugrik a bekezdés.

2. Billentylikombinacioval:

Valtozas Billentyiikombinacié
Bal margé6tdl behuzas CTRL+M

Behuzas csokkentése CTRLA+SHIFT+M
Fiiggb behuizas CTRLA+T

Fiiggd behuzas csokkentése  CTRL+SHIFT+T

3. Menii segitségével: Formatum menii Bekezdés pontja. Kinyilik a

parbeszédablak .
Lehetdség van pontos beallitasra cm-ben a bal és a jobb margdtdl is.
A Tipusaba

Behlzas a
Balrgl: 0cm B — i lehet az elsd
= pusa: Mérteke: st @ &
Jobbrél:  [0cm = (incs) |~ = fiiggBbehtizdst
valasztani, és a

mellette 1év6 Mértéke részben a pontos értéket megadni.

4. A vonalzén:
elsd sor behuzasa jobboldali behiizas

- e

kv I A ."7 . T g c —ll-ﬂ_rr12|]31‘if:‘ﬁ'wﬁ

bal oldali behtizés
A jelekre az egérkurzorral ramegyiink és hizzuk a kivant értékig. Az elso
sor behuzas és a bal oldali behiz4s alap 4llapotban egymas folott
helyezkedik el. A bal behizds alatti kis téglalapot valasztva és hiizva
egyszerre dllithatjuk az elsd sor és a baloldal behiizottsdgat.

Ne hasznaljuk a TAB billentyiit és a Szokoz billentytit a bekezdések
behizasédra. Az ENTER-t ne nyomjuk meg minden sor végén, mert akkor

soronként kell formaznunk.
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Térkoz:
A bekezdések kozott tdvolsdgot hagyva is kiemelhetiink a bekezdést. Ha ezt
nem iires sorokkal, tehat ' ENTER iitéssel akarjuk elérni, akkor megtehetjiik

beéllitassal is.
Hasznaljuk a Formatum menii Bekezdés

pontjat. A pérbeszédablak lentebb lathaté
részén megadhatjuk a sziikséges bedllitas
Utdna: o pt | mértékét.

Az El6tte és Utdna mezOkben megadhatjuk
pontban kifejezve a tavolsag meértékét. Amennyiben az €l6z6 bekezdés
Ut4dna mez6 értéket kapott és az aktualis bekezdés El6tte mezbje is kap
értéket, akkor a két adat 6sszegzddik, tehat nagy lesz a tavolsag.

Terkoz

Eléitte: 0 pt =

Sorkoz:
A pérbeszédablak ezen részében lehet bedllitani azt, hogy a sorok a

bekezdésen beliil milyen t4dvol legyenek egymast6l. Ez valamennyi sorra

vonatkozd beéllit4s.
Alap A4llapotban szimpla sorkdz van a sorok

i Ertéke: kozott, ez 10 pont nagysagi betiik esetén 10
SZImp[a b % Pont.

Vannak beépitett értékek, amik kozott az
eldugrd listdban valaszthatunk. Ha nem ezekkel az értékekkel akarunk
dolgozni, akkor az Ertéke mez6be kell 4ltalunk megadott adatot beirni.

Tabulatorok: ,

Olyan segédeszk6z0k, amik segitségével pontosan egymdés ald irhatunk
szovegeket, szdmokat, és formazhatjuk a bekezdéseinket.

Alap 4llapotban a tabulator pozicidk 1,25 cm-ként vannak beéllitva. A
kovetkezd tabulator pozicié eléréséhez a TAB billentyiit hasznalhatjuk. A
szoveg els sora automatikusan az elsd tabuldtor pozicidbhoz igazodik. A
tabulétorjelet ,,—” normél bedllitdsn4l nem lathatjuk, csak ha a Standard
eszkoztar Rejt/mutat gombjaval a nem nyomtatandé jeleket is megjelenitjiik.
Négyféle tabulator létezik

ks Balra zart: a szoveg a jelhez kapcsolédva balra zartan helyezkedik el.

|-
2. LLIKozépre zart: a jelhez viszonyitva kozépre z4r.

3. LdIJobbra zért: a jelhez jobbra z4r.
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. < 21: -
abulatoro 4, [IDecimilis: a jel alatt a

?Ozrm' =T ::j”’ék’ tizedes:vesszéik le’szpeik.
§ i ol N Tabulatorok beallitasa:

l O Kzépre © vonal 1. A vonalzon:
4| © opbra A vizszintes vonalzé bal
h} Klﬁlﬁlms —— S%élén .l.éF!lat(’) I_nindig egy a
—— cq négy koziil. A jelre kattintva
T T—_— lépegethetiink a jelek kozott.
Ha kivélasztottuk amelyikre
Felvétel. TOrlde Mindet torli sziiksé gunk van, akkor a
vonalzén arra a helyre vissziik
o hit e az egérkurzort, ahova el
szeretnénk helyezni a

tabulatort és kattintunk. Megjelenik a jel a rogzités helyén.

G Sl Rt SR AU R R e AU S S U5 B LAY | LS S S Rl LR )
balra zart sz6veg kozépre zért széveg jobbra zart széveg
12,34
234,5734
789,44 decimalis

2.Menii segitségével:
Formétum menii Tabul4torok pontja,
vagy a Formdtum menii Bekezdés pontjanak Behizas térkoz fiilén a

Tabulatorok gomb:

Alapérték: a tabulatorjelek tdvolsdga alaphelyzetben.

Pozicid: a tabulator tavolsaga a jeltol.

Igazités: a targyalt médok.

Kitdltés: a tabulator helyek k6zotti kitdltd jelek valasztisa.

Tabulator torlése és athelyezése:

1. A bekezdés kivilasztidsa, amelyikkel kapcsolatos tabulétort véltoztatni
akarunk.

Torlés: a tabulétorjelet hiizzuk a vonalzdrél a szoveg iranyaba.

Athelyezés: hiizzuk a tabuldtorjelet az dj helyre.

Szegélyek:
A bekezdéseink egyedivé, attekinthetobbé tehetok, ha barmely oldalara,
vagy akdr teljesen koriilotte szegélyt helyezziink el.
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— Eszkoztaron
Szegély és kilollé mintazat A 1 bb
szegély | OMatszegély | Mntazat | eggyor;a E,m o
Thus: Stilys: Minta Z?gelyek
= [~ ] Szegély rajzolisshoz kattintson eszkoOztarral
= labbi abra hasznal
=| wwo B 1 B+ Sy dolgozhatunk. Ezt a
if 5 2y .e ’
e o Formdizis eszkoztar
e || & segitségével,
_______________ & amennyiben l4thato,
Armék - = " ...
o hamar eldvehetjik a
— {
] e | M0 = gorb
L 'onalvastal 5 - -
hasznalataval.
O P v| | Hatsker: .
Egréni r— ] Amennyiben a
, Formazas eszkoztar
i
nem lathat6 akkor a
o[ ]| Nézet menti
\ Eszkoztarak
parancsaval helyezhetjiik a képernydre a Szegélyek eszkoztérat.
m v é v & v|
[
HE @ HA]

Az egyedi szegélyek segitségével a gombon lathaté helyre tehetiink
szegélyt: fent, lent, balra, jobbra.

A belso keretet tablazatoknal hasznalhatjuk, ahol a mez6k levalasztiséara
alkalmazhato.

A teljes keret a kijelolt bekezdést mind a négy irdnybdl kerettel 14tja el.

A szegély torlése gombbal az aktudlis bekezdés keretezését tiintethetjiik el.
Menii segitségével:

Viélasszuk a Formitum menii Szegély és mintdzat pontjat. Kinyilik a
parbeszédablak és itt tobb lehetdséget kapunk; mint az eszkoztaron.

Alap éllapotban nincs szegélye a bekezdéseknek. A tipusnél beéllithatjuk,
hogy Koriil, Arnyék, Térhatds, vagy Egyéni keretet szeretnénk. A stilus
oszlopban megadhatjuk a vonal stilusat, szinét, és vastagsdgét.

A Minta ablakrészben lathatjuk a beallitdsok hatésat.
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Oldalszegély

Ha az egész oldalt szeretnénk ellatni valamilyen kerettel, akkor az el6z6
feladat 1épéseit jarjuk végig, de az Oldalszegély fiilet vélasztjuk. A
bedllitdsok szinte teljesen megegyeznek, egyetlen kivétellel. Beépitett
képekkel lehet még érdekesebb oldalszegély késziteni.

Mintazat:
Steqély és kitolla minlazal

sragily | Oldalzegsly | Mntszat
Kioitds Minta

Nincs

H .:i .\1
&nlﬁﬁ
J Ci J
mEEER
ENEEN
—THEE ]
REEEN
EN T

Mintizat
Stilys:

D_Ctus [-] i
s [T T - |

E.\.' IR BI
5 i v |

A Formétum menii Szegély
és mintazat
parbeszédablakban van még
egy fiil(Mint4zat), aminek a
segitségével a
szovegrésziinket mintazattal
lathatjuk el. A kijelolt, vagy
aktudlis bekezdést mintegy
hatteret kap. Ez a kiemelés
eszkoze lehet. Szinek, és
sziirkearnyalatok kozott
vélaszthatunk, illetve lentebb

Inicialé

A kozépkori kodexeket diszitette. Az oldalak, vagy bekezdések elsd

betiijét nagyobb méretiire és diszesebbre

rajzoltadk a kddexet masold

szerzetesek. Ha nem is ilyen lehet6séget, de nagyobb betil elhelyezését mi is

megtehetjiik a bekezdéseink elejére.

. e V.
.
Normal inicidlé:
Lip Alapillspatius a Gtolitee poiddk | cmekin vanmk
bodllava A kowakerzd bbullice paricid clivdetboz o TAI
badlentyvd Jownillogel. Asutdn hlboit beirbotunk, hs
akuuak de evmidetidnik seming , ha nvgin akiooe nug o i

A margoén 4ll6 nagybetii:

Loy Glbapceban o Lbolitor pordodk | ons-kdan vanmak  bedllitve,
A kvakerd Ldabilee poricd ciniwihez a TAI hillaayia
hacrailhatjuk. A xnd
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Inicidlé készitése:

1. A szoveges kurzor legyen abban a bekezdésben, amelyikhez inicidlét
szeretnénk illeszteni. Ha ‘az els6 szdt kijeldljiikk, akkor az egész szé
kiemelt lesz.

2. Formatum menii Inicidlé pontjat vdlasszuk.

e ale =7Ix]| 3. Elhelyezkedés megadasa.
Elhelyezés 4. Beallitasok megtetele.
WY ET = 5 Ok gomb hasznalata.
URRIGFEINRRNUD ’\Jgf 7557 ]
G 2t
CONERGHS: 2 e .
S— = Beéllithatjuk:
Nincs Siillyesztve ~ Margdn - az inicialé betlitipusat.
Beallitisok —le 1n1c12}le m,erc:,te sorokban, azaz a
Betlitipus: - siillyesztés mértéke.

.- ’ 5 [r [ ] [ 4 rd .e rd ” [X] rd L]
Sullyesztés sorokban: 2 =l | Az inicidlé torlése: tgy torténik, hogy
Tévolsag a szivegth: 0em | = abb-al? a ?ekezdesbe’n, ahol kf?Sth.et-tulf

az inicialét, a Formatum menii Inicialé
; pontjat vélasztva, az Elhelyezés sz6
OK Megse . P s
alatt a Nincs-et valasztjuk.

Felsorolas és szamozas:
A kiemelés tovabbi lehetdsége a bekezdés sorszdmmal térténd ellatasa,
vagy megjelolése.
Az igy keletkezé lista attekinthetd, és az olvasé szamara kénnyen
feldolgozhat6. A bekezdések elé jelek, vagy szamok keriilnek.
Szamozott, vagy felsorolasos lista 1étrehozasa:
Eszkoztér segitségével:
1. Beirjuk a bekezdéseket €s kijeloljiik, vagy az els6 bekezdés utan
eszkoztar gomb hasznélata.

g — o —

z2— —

2. A Formdzas eszkoztar E—1 Szdmoz4s, vagy =1 Felsorolds gomb
vélasztisa.
A szamozés, vagy felsorolds megsziintetése a fenti gombok koziil a
bekapcsoltra kattintassal torténik.
Menii segitségével:
1. Kijeloljiik, vagy beirjuk a bekezdéseket.
2. Kivalasztjuk a Formatum menii Felsorolas és szamozas pontjat.
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Oldalbeallitas = 3. Nyilik a parbeszédablak:
. Folsorolas 0s szamozés
Margsk | Papirméret |Tapfra¢ago|és | Erenezés | o [ ]
i =] -Minta
Fe “ :
] Incs
. ] = =
o = =
Jobb: 4cm = = =
= = = o - »
uspert: em
Tévolsg a lap széléttl— - -
cusy =]
Eils:  [o8cm B | AWK Akl seakase M
[ Margék tikrozése
= ]
Alapérték... oK Mégse

4. Vélasztunk, a Felsorolas és

Szamozott, illetve a Tobbszintii fiilek kozott.

5. Dontiink a formak kozott a valasztékbol.

6. az OK gombbal befejezziik.
A Testreszabds gomb segitségével mi is kialakithatunk egyedi felsorolést és
Sz4moz4ast.

Oldalbeallitas:
Altaldban érdemes a dokumentum beirasa elott ezt a beallitast megtenni.
Ha mégsem ezzel kezdtik a munkat a késdbbiekben is megtehetjiik

barmikor.
A preciz bedllitdshoz hasznéljuk a Fajl menii Oldalbeallitas pontjat. A
kinyilé parbeszédablak szamtalan allitasi lehetséget kinal.

Az elsd fiil a margok pontos beallitasat, és élofej és az €16lab lapszElétol
valé tdvolsdgénak bedllitasat teszi lehetdve.

A bedllitasokat kétféle mddon is megtehetjiik. Vagy a El nyilak segitségével
noveljiik, vagy csokkentjiik az értékeket, vagy a szdmra kattintva és
kitorolve, azt 0j értéket frunk bele.
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Margo:

Meghatarozza a szoveg tavolsagat a lap sz€létdl. A szdovegek és abrak a
margén beliil keriilnek 4ltaldban. A margdk a dokumentum szakaszaiban
eltéréek lehetnek.

A margdkat a fentebb emlitett meniipont parbeszédablakédban 4llithatjuk
pontosan.

Margdéallitas 1épései:

1. A szoveg kijelolése, aminek a margdjét szeretnénk beéllitani.

2. F&jl menii Oldalbeallitas pontjdnak kivalasztésa.

3. A Margo fiil kijelolése.

4. Beallitas:

A margé méretek megviéltoztatdsdhoz irjuk be a kivant értéket, vagy
valasszuk ki, a nyilak segitségével.

Annak a dokumentumnak, amelynek mindkét oldaldra nyomtatunk,
vilasszuk a Margdk tiikrozése lehetéséget. Ekkor a Jobb és a Bal mezdk
nevei megvéltoznak Belsd és Kiils6 megnevezésekké. Ha a dokumentumunk
kotve lesz, tehdt nyomdai valtozata is lesz akkor érdemes kivélasztani és
beéllitani a Kotésbeni gombot. Ez azért j6, mert a margdkat a kotésre szént
és altalunk bedllitott mértékhez igazitja. Tehat a dokumentumunk nyitiséira
és ragasztdsara szant belso része nem veszi el szovegtdl a helyet.
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Margé allitasa vonalzokon:

A vonalzé segitségével is lehet a margdkat allitani. A papirszél és a

szoveg kozotti tdvolsag jol lathatd a vizszintes €s a fiiggéleges vonalzon is.
A vonalzék csak a Nyomtatédsi kép nézetben lathatdk, tehat érdemes erre
beéllitani a nezetet A margo egy soOtét sdv a vonalzén beosztassal ellatva. A
| : ==—=====x beoszt4s cm-ben megmutatja a szdveg
S e tdvolsagat a papir sze€létol.
A  margét az egérkurzorral konnyen
[~ @8 Bal margé allithatjuk vgy, hogy rdémegyiink a sotét és
{2l Felsé margd vildgos teriilet hatdrdra. Ekkor a kurzor
«—— kétiranyd nyilld valtozik. Hizzuk a
| - kivant helyig a nyilat, és ahol megfelel. ott
- engedjiik el az egér bal gombjat.

Papirméret és tdjolds:

Az oldalbedllitaskor érdemes a papir méretét és a tdjolasat is bedllitani.
Menete:

1. F4jl menii Oldalbedllitas pontja.

2. A péarbeszédablak Papirméret fiilének kivéalasztasa.

A Papirméretnél az elougré listdban 4ltalanosan elfogadott, ¢&s
nemzetkozileg is ismert méreteket taldlunk. Ha ezek koziil egyik sem felel
meg, akkor egyedit irhatunk be a Szélesség, és a Magassag mezOkbe, vagy a

Oldalbeallitas 71x]| nyilacskdk segitségével be
[ vergex | [Papmeret || papiragagolds | Ereqdezss | is allithatjuk az adatot.
Papirméret: rMinta
[a4 [+] ’ A tdjolas kétféle lehet: a
p— papir sz0kasos allé
s = = fonn{}mmu, vagy fekvd
rasirny = || == formatuma.
@ A6 - - A Hatokor mezOben
€ Eekvé kivalaszthatjuk, hogy a
" szoveg mely részén legyen
a H hd ’ sy 7
i hatéssal a bellitas.
Alapértek... oK Mégse
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Fejléc és labléc létrehozasa:
A fejléc és a l1abléc olyan szoveg, vagy dbra, ami a margéban helyezkedik
el. A fejléc a felsOmargdban a labléc az als6 margdban lathatdé a nyomtatott

szbvegben.

Létrehozas:

1. Nézet menii El6fej és é161ab pontjanak kivélasztasa.
2. A beirt szoveg vildgossa €s szinte olvashatatlanna valik. a fels6 margoba
érkeziink €s megjelenik egy eszkdztarhoz hasonl6 kapcsoldsor
Oldalszawldalak szama, oldalpzam szerkesztes datu’nwo beszurasa

&, | Bezéras

oldalbeéllitémjle-lab ec k6zott, elozo, kovetkezo

A fejlécet, vagy léblécet tordlni, vagy moédositani gy lehet, hogy a
meniipontokat végigjdrva moédositjuk a fejlécet, vagy lablécet, esetleg
toroljiik.

Szakaszok létrehozasa:
A dokumentumunkat tetszOleges szakaszra feloszthatjuk. Egy szakasz
legalabb egy bekezdés legfeljebb az egész szoveg.
Szakaszokat akkor érdemes létrehozni, ha a szovegiink kiilonb6z6 részeit
mas-més formatumiiv4 akarjuk alakitani, véltoztatni akarjuk a szakaszokban:
Haséabokat,
Margokat,
Oldalbeéllitasokat,
Fejlécet, 14blécet,
Sorszamozast,
Egyéb beidllitasokat.
fJJ szakasz kialakitasa:
1. Besziiras menii Toréspont almenii
2. Vilaszthatunk:
A szakasz 1ij oldalra kertiljon.
Uj szakasz a pdros oldalon.
Folyamatosan ir6djon a szoveg
Uj szakasz a paratlan oldalon.
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3. Az OK gombbal
n azzuk a
F-Beszarés ),mgt "
OK valasztasunkat.
C QOldaltorés C Hasébtorés A szakasz
fne Mégse P ¢
—Uj szakasz - forméazéasa, tehat a
< Uj oldalra C Péros oldalra tulajdonsdgainak a
@ [Eolyamatosan] € Pératlen oldalra megvaltoztatasa a
szakasztOrés
létrehozasa utan

lehetséges gy, hogy a forméazandé szakaszban tartézkodva bedllitjuk az
el6zOekben leirt tulajdonsagokat oldaltajolas, margok, betiik,....stb.

Tablazat létrehozasa

Munkénk sordn sziiksége lehet arra, hogy a beirt adataink, szovegeink,
beszurt &abrdink egymashoz képest rendben jelenjenek meg. Ezt az
el6zoekben a tabulatorok hasznilatival oldottuk meg. Itt tablazat
1étrehozasaval rendezziik az objektumokat.
A téblazat fiiggdlegesen elhelyezkedd oszlopokbdl €s vizszintes sorokbol
all. A sorok és oszlopok metszetében talalhat6 a cella.

oszlop

Tablazat készitése:
- Eszkoztéron:
1. A kurzort oda vigyiik, ahova a tablazatot szeretnenk besziirni.

2. A Standard eszkoztar Téblazat besziirisa ikonjéra kattintunk.

3. A lenyil6 rajzban hizéssal bedllitjuk az oszlopok és sorok szdmat, majd
engedjiik el az egér gombjat.

- Menii segitségével:

1 A kurzort oda vigyiik, ahova a tablazatot szeretnenk besziirni.
2. T4bl4zat menii Tabl4zat besziirasa kivalasztésa.
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Itt pontosan megadhatok

a kivant értékek, az oszlo-

Oszlopok szama: g %‘ OK P P
pok és a sorok szdma,

Sorok szamat 2 = Mégse valamint az oszlop

Oszlopszélesség: Auto & | AutoFormézss... sz€lessége cm-ben.

A téblazatban legegysze-
Tehleeatiofiatng:  J{gih) riibbben az egér segitségével
mozoghatunk. A kivant
cellara kattintva a kurzor

oda ugrik.
Billentytikkel 1s mozoghatunk a tdblazatban:
Mozgas Billentyti
Koévetkezo cella TAB billentyii
El6z0 cella SHIFT+TAB
El16z6, vagy kévetkezd sor T vagy { billentyii
A sor elso cellajaba ALT+HOME
A sor utolso celldjiba ALT+END
Az oszlop els6 cellajaba ALT+PAGE UP
Az oszlop utolsé celldjaba ALT+PAGE DOWN

Szoveget, abrat, adatot mindig csak az aktudlis celldba helyezhetiink. Ahhoz,
hogy a cellakat lassuk a Tablazat menii Racs pontja sziikséges. Ekkor
pontozott vonalak segitségével lathatova valnak a sorok €s oszlopok €s a
celldk. Ezek a vonalak nem nyomtatédnak ki, ahhoz, hogy a tablazatunk
celldi nyomtatds utdn is lathat6k legyenek, formdazni kell a tdblazatot a
Téblazat automatikus formézésa meniiponttal a Tablazat meniiben.

A téablazat cellainak kitoltésekor, ha a szdveg, vagy dbra meghaladja a cella
méretét a cella automatikusan megnd.

sorvégjel

cellavégjel

A Mutat/Rejt ikonnal a tarlazat fontos jelei nézhetjiik meg. A cellavégjel
jelzi a beirt szoveg, vagy beszurt abra végét. A sorvégjel, ami megegyezik a
cellavégjellel, a tdblazat egy sordnak végét jelzi.

A t4blazat tulajdonsdgainak véltoztatdsa:

1. Sorok és oszlopok méretének véltoztatasa:
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Oszlopok méretezése: a vizszintes vonalzén a cellahatart jel6lo jelre
megylink az egérrel, az egérkurzor <> forméjiva vélik. Hizés segitségével
modosithatjuk az oszlop méretét. A celldk oldalsé hatardra menve az
egérkurzorral a nyil 4tvaltozik

“| P formdjiv4 ezt a jelet is hiizhatjuk, és azonnal véltozik az oszlop
szélessége.

Meniivel: Téabldzat menii Cellamagasséag és- szélesség alpont Oszlop fiilének
kivdlasztésa, és a pontos €érték beirasa.

Sorok méretezése: a fiiggbleges vonalzon a celldkat hatarolo jelre vissziik az
egeret itt is atvaltozik a kurzor { form4jiva és az egeret hizva, véltozik a sor
szélessége.

Meniivel: Tédblazat menii Cellamagassig és- szélesség alpont Sor fiilének
kivalasztasa, és a pontos érték beirasa.

2. Ujabb sorok és oszlopok besziirisa a tblazatba:

Sor és oszlop beszurasa: Kijeldljiik azt a sort, vagy oszlopot amelyik elé be
akarunk szurni egy oszlopot, vagy sort. Ezutdn a Standard eszkoztaron az
eddigi Uj tablazat ikont vélasztva

NPl

Prébaélja ki a fentiekben tanult beéllitdsokat!

Feladat |

Nyomtatas:
A nyomtatas elétt érdemes megnézni, hogy a dokumentumunk hogyan

fog kinézni nyomtatott forméaban:

1. A Standard eszkoztar Nyomtatasi kép ikonjival &, tehetjiik meg.
2. A F4jl menii Nyomtatési kép pontja is hasonlé eredményt ad.

Itt lehetdség van még beallitasok valtoztatasara.

A mennyiben a kép megfelel az elképzelésiinknek, elékezdhetjiik a

nyomtat4st.
&E

1. A Standard eszkdztar Nyomtatas ikon segitségével.

2. A F3jl menii Nyomtatés pontjaval.
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Feladat

N PR o o S N,

1. Gépelje be tabuldtorokkal elvalasztva az alabbi szdveget,
készitsen réla masolatot, €s azt alakitsa at tablazatta, formazza

meg és nyomtassa ki:

Gomb SHIFT ALT
F1 Sugb segitség kérddjellel kdvetkezémezd
Help Help Next Field
F2 mozgatds ma4solés mentés mint
Move Copy File Save As
F3 rovidités betliméret valtas
Insert Glossary Change Case
| Gomb SHIFT ALT |
F1 Siigb segitség kérddjellel kovetkezomezd l
Help Help Next Field |

F2 mozgatas masolds =rmentés mint
I | Move Co File Save As I
F3 ’ Rovidités betliméret valtas
Insert Glossary Change Case

2. Készitsd el az alabbi kérddivet és nyomtassa ki. (A feladatot,
tabulatorok hasznélataval old meg.)

Neve:

Lakascim: Varos:
Utca, hazszam
Iranyit6szam:

Munkahely: Neve:
Vaéros:
Utca, hazszam
Irdnyitészam:
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3. Készitsd el az aldbbi levelet, legyen rajta oldalszam, €s nyomtassd ki! (A
levélben levo tablazat megirasanal hasznaljon tabulatorokat!)

Ug}_/intézii: Cseber Margit
Ugyiratszam: 1998/356

Datum: 1999.8.6

CSUPOR GYAR

Cserépfalva
Maézas utca 6.
3333
Fax: 123-4567

Fazék Ferenc igazgaté ur részére

Targy: Megrendelés

Telefonon tortént megbeszélésiink alapjan az alédbbi termékeket
rendeljiik. A tadblazat az arakat €s a szallitasi hataridoket is

tartalmazza.
TERMEK DB AR/db HATARIDO
K&k csupor 4 64,40 Ft 1999.marcius
Kerek veder 3 74,40 Ft 1999.december
Kicsi csésze 3 43,50 Ft 1999. 4prilis
Nagy csésze 6 125,50 Ft 1999. junius
Faradozasat k6szonjik!
Tisztelettel:

Toré Odon

A Hotel Lavor
igazgatdja
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AN Kerdesek

1 | Egeszﬂ:se kl'

A korszerii szovegszerkesztében alkalmazott parancsok mindegyikét
végrehajtathatjuk akar ............. ;| <) —— segitségével.

A szovegbevitel legegyszerilibb eszkoze a ......................
A dokumentum jelenleg nem lathaté részeinek megtekintése céljabol

kattintsunk a .........c.cceeeeenene. azon részére, amely a dokumentum megfeleld
irdny elmozdulédsat eredményezi. Ez a miivelet azonban nem eredményezi
Azt WPy A senssamsunnsagnsss pozicidjat is megvaltoztatjuk.

2. Milyen szévegszerkesztovel végezné el a kdvetkezo feladatokat?
frja a kipontozott helyekre a feladatokhoz tartozé betiijeleket!
1: Text editor (ASCII szovegszerkeszto) ..........
2: Grafikus szdvegszerkesztd A—

a: kotegelt dllomany (batch file) készitése
b: termékismertetd készitése

c: lizleti levél megirasa

d: programirés

e: szérblap készitése

3. Egészitse ki a mondatot! Adja meg a helyes sorrendet!

Az alabbl MUVEIEt NEVE! .imesemormsmmonsenssasss
a. Beillesztem a szoveget.

b. Kijel6lom a szoveget.

c. Vagdlapra masolom a szoveget.

d. Uj helyre viszem a kurzort.

----------------

4. Ismertessd a karakterformazas lehetoségeit!

5. Ismertessd a szovegkijelolés néhany lehetdségét!
6. Mi a kiilonbség a mdasolas €s a mozgatas kozott?
7. Sorolj fel néhany oldalbeallitasi jellemzot!
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Tablazatkezelés

Tablazatkezelés

Excel

Téablazatkezeld program. Manapsag a masodik legfontosabb alkalmazas a
szamitégép felhasznéldsa sordn. Adatokat kezelhetiink vele, az adatokbdl
tablazatot készitiink, majd abbdl grafikont.

A téblazatkezelés egy specidlis adatkezelési mdd. Itt is rendezett
adathalmazt alakitunk ki a tiblazatban, €s lehetOségiink van a rendezésre,
keresésre, st még az abrazolasra is.

Inditasa:
1. Windows, vagy Windows 95 sziikséges az elinditasahoz.
2. Windows-ban a megfelel6 programcsoport megkeresése, €s az ikonra

a& dupla Kkattintas.
A Windows 95-ben a beallitastol fliggden a Start meniiben, vagy az Office
iranyitopulton az ikon kivélasztasa és kattint4s.

Inditas utan a kévetkezd képet latjuk:

e

N) E4jl Szerkesztés Nézet Beszlras Formétum Eszkozok Adatok Ablak  Sugé
[ 1=][x]

S[O]4] [i0% [+][Q]e

™
N>
—
>N
Sl

DI |E|(B[R|V]| & BB ||| =

Ariel CE [+ [0 [+][e]2 [ 2] [El=]Z]E] [@] %] 8]:3] (o] [Gl] [Tl
Al

T - e v

A =B |9 D\\ F G ) A
1 W
2 ) Szerkeszt6léc [
3
4
5
6
. E
W[« [ ]\ Munka1 { Munka2 { Munke3 / Munked / Munke5 / [<] | ]
Kész | Osszeg=0 | I

Az eddig megismert Windows alkalmazdsok ablakai teljesen hasonléak
egyetlen kiilonbséggel ez a szerkeszt6léc. Itt jelenik meg az aktualis cella
azonositdja, €s a fiiggvények.
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A tablazatkezelés alapja, hogy az adatainkat egy, vagy tobb tablazatba

foglaljuk.
A B £ D E F G H
1 i cella
2 ‘\ |
3 D
2 Kijel6l6 kocka
5
6

A tablazat fiiggbleges oszlopokbdl €s vizszintes sorokbdl all. A sorokat és
az oszlopokat is azonositjuk. Az Excelben 256 oszlop (2°) van , ezek az
angol ABC betiiivel vannak elnevezve az A-t0l az IV-ig . A sorok szdmozva
vannak 1-t6l 65536-ig (az el6z6 verzidkban kb. 16 000 sor volt).

Cella:
A sorok és oszlopok metszéspontjaiban vannak a celldk. A celldkat az
oszloppal €s a sorral azonositjuk, tehat az elsé cella az Al.
s Mindig az oszlopazonositd van eldl, és azutan kovetkezik a sor
= szama, forditva nem helyes, pl. 6B cella nem egyenl6 a B6 cellaval.
L A cellak koziil mindig csak egy az aktudlis, ezt onnan latjuk, hogy a
M. celldnak vastag sotét kerete van.

Lépegetés a cellak kozott:

Legegyszeriibben az egérrel tehetd meg, a megfelel6 cellara vissziik az
egérkurzort €s kattintunk. Ekkor ez a cella lesz az aktudlis. A kurzorirdnyité
nyilakkal is lépegethetiink, de csak egyesével. Balrdl jobbra mozgéashoz a
TAB billentyti is hasznalhat6. A t6bbi irany a kovetkezo6 tablazatban lathato:

Irany Billentyii
Fentrol lefelé ENTER

Lentrdl felfelé SHIFT+ENTER
Balrdl jobbra TAB

Jobbrdl balra SHIFT+TAB

Négy irany egyike Kurzorirdnyité
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Kijelolés

Egyetlen cellat dgy jeloliink ki, hogy aktivva tessziik, azaz az egérrel
rakattintunk. |

Cellatartoményt pedig tigy jeloliink ki, hogy a célteriilet bal felsé sarkatol a
jobb als6 sarka irdnydba hiizzuk az egeret( bal gombnyomva).

o s ozt g R B
BErsn c = i
. ST 2 3 57

Oszlop kijelolése
Ha egy egész oszlop adataival szeretnénk dolgozni, akkor sziikség lehet az
Osszes adat kijelolésére. Ekkor az oszlopazonositéra megyiink az
egérkurzorral (ami keresztté alakul), és kattintunk.
AN = c i [

(7))
0O
)
=
o
=
00
()

[Kifii 112

156 45

L

Dy
A3

Sor kijelolés

Egy egész sor adataival is dolgozhatunk. A kijelolés a sorazonositéra
mozgunk az egérkurzorral, €s kattintunk. (itt is &tvaltozik az egérkurzor
keresztté)
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1 |Aruneve | ettotfegysega_,.q _AFA
2 |Csoki 98 Ft
3 |Cukor 89 Ft
4 Kalacs 110 Ft
[Kenyér

|

Teljes munkafiizet kijelolés
Az 0sszes adat kijelolése is sziikségessé vdlhat. Ekkor az egérkurzorral az
oszlop és sorazonositok metszéspontjdhoz megylink és Kkattintunk. Az
egérkurzor itt is kereszt alakuva valik.

Inditsa el az EXCEL-t és probdélja ki a jeloléseket!

Masolas, mozgatas
A kijelolt objektumok, sorok, oszlopok, cellatartomédnyok a kijeldlés utdn
mdsolhatévd és kivaghatévd valnak. A WORD-ben megtanult meniiket
hasznalva elérhetjilk a mdésol4st és a kivdgéast. Az 4j helyre, ahova az
egérkurzort mozgatjuk a parancs kiadasa utédn, pedig beilleszthetjtik.

H Feladat |
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Ma3sol4s: Objektum kijejolése
Szerkesztés menii M4solds parancsa
Egérkurzor a beillesztés helyére.
Szerkesztés menii Beillesztés parancsa.
A kivagas 1épései hasonl6ak, mint a WORD-ben.
Mindkét miivelet levégezhetd az eszkoztar ikonjaival, amelyek
megegyeznek a WORD-nél tanultakkal.

Munkafiizet

A program megnyitasa utan egy munkafiizetet kapunk a képernydre, ami
tulajdonképpen egy fajl. Ez tobb lapbdl all alap allapotban 3db Munkal,
Munka2, Munka3 nevil lapbdl.

A lapok kozott a tdbl4zatos rész alatt, taldlhat6 munkalapok fiileire kattintva
lehet valtani.

Lapozé gombok, iktiv munkalap gordifésav méretezodje

. o
lapfiilek

Munkafiizet kezelése

A munkalapon a nem lathaté részeket a gorditd sav, vagy a csuszka
segits€gével nézhetjilk meg. A munkalap adott helyére ugrani tobb féle
modon lehet. Legegyszerlibb a szerkeszt0léc hivatkozasi teriiletén beirni a
keresett cella, vagy cellatartomény azonosit6jit, vagy ha mar elneveztiik a
cellat, vagy cellatartomédnyt akkor a nevét irjuk be. Lehet még ugrani a
Szerkesztés menii Ugras parancsdval, itt is meg kell adni a helyet.

Uj munkafiizet létrehozasa
Munkaénk soran felvetddhet, hogy jabb munkafiizettel szeretnénk dolgozni.

Ekkor létre kell hozni. Ezt két féle médon valésithatjuk meg:
1. Menii segitségével: F4jl menii Uj dokumentum pontja.

2. Eszkoztér ikon segitségével: [ ikonra kattintunk.
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Munkafiizet elmentése

Munkéank befejeztével a kész tablazatunkat és az esetleg "elkésziil
szamitdsainkat, grafikonjainkat a rendelkezésre 4116 hattértarolék egyikére el
kell menteni. Két alternativabdl valaszthatunk:

1. Menii segitségével: F4jl menii Mentés pontja.

2. Eszkoztér ikon segitségével:

ikonra kattintunk.

Mindkét esetben nyilik egy parbeszédablak, amiben meg kell adnunk az
allomany nevét, amelyben rogziill a munkafiizetiink. A kiterjesztése

automatikusan XLS lesz.

Mentés maskeént
Hely: |2 Dokument,imok [~ ek |85 5 |50 | |8
[Z)Feladat] 8 drak Mentss
kidolgoz Snépstir(iség
(7 Nevjegy ¥ 6rarend99-2000 Mégse
[£3 szaktanacs ¥ tabla1
1 5z0vegszerk ) tanf Egyebek...
[Atablazat - M¥viragl
=3 Tanmenet
¥']99évvége
¥:)add
adé2
Fajinév: [~]
Fajltpus: |Microsoft Excel munkaflizet o

Munkafiizet megnyitasa

Koréabban elkészitett munkainkat elovehetjiik, azaz megnyithatjuk. Ezt is
meniivel és eszkdztar ikonnal is megtehet;jiik.
1. Menii segitségével: F4jl menii Megnyitas pontja.

2. Eszkoztér ikon segitségével:

ikonra kattintunk.

Ezek utan nyilik egy parbeszédablak, ahol ki kell valasztanunk a listdbdl,
vagy be kell irnunk a szvegsorba az dllomény nevét.
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llMegnyitas [ 2] X]
Hely: [£3 Dokumentumok [~] || |@||E€3 E"leé_lr[ﬂ I"Eil ||
7 Feladatl Vlrégl MegnyIitds
[Fkidolgoz $tibla1
[C1Nevjegy ¥99évvége Mégse
- [E2szaktanacs $adoz
[Z1szovegszerk Irényitott...
7] tablazat
7] Tanmenet
S arak
%7 6rarend99-2000
|néps(irtiség

Fajlkeresés ezen kritériumok alapjan:

Fajinév: ’ EI Szoveg vagy jellemzg: | B Keresés
Fajltipus: |Microsoft Excel fajlok ~| Mddositva: akarmikor v | | Ufabb keresés
9 fl talahato.

Uj munkalap

Uj munkalapot is beszirhatunk az eddigiek kozé a munkafiizetbe.
Aktivva tessziik azt a munkalapot, amelyik elé be akarjuk szirni az 4j lapot.
A Beszirds menii Munkalap pontjaval megtessziik a besztirast.

Munkalap torlése
Munkalapot térolhetiink is. Aktivizaljuk a térlend6 lapot és a Szerkesztés

menii Lap torlése, pontjaval toroltetjiik.

Atnevezés
A munkalapot at is nevezhetjiik az eddigi Munkal, Munka2,......neveket

megvaltoztathatjuk. Kivélasztjuk a lapot, amit atneveziink, majd duplén
kattintunk a nevére a lapfiilon. Megadjuk az (j nevet, majd ENTER gombbal
nyugtazzuk. '
TNadatok|{ Munkaz { Munka3 /
Atmozgatas

A munkalapok 4t is mozgathaték, a sorrendjiik megvaltoztathaté. Fogjuk
meg az egérrel, kattintsunk rd a mozgatand6 fiilre, a balgomb nyomva
tartasaval huzzuk a fiilet. Egy kis fekete nyil jelzi, hogy hova keriilne. Ahol
megfeleld ott elengedjiik a balgombot.
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Munkalapok szerkesztése -
Szerkesztés a cellédban:
A munkalap egy celldjdnak adatat akarjuk médositani, ekkor a kivéant celldra

duplan kattintva megtehetjiik. A SzerkesztOlecen i1s megtehetjiik a
modositast, a hivatkozasi teriiletben.
Cella tartalménak szerkesztése:
1. meniivel
A celldk tartalmat a Szerkesztés menii segitségével, vagy az egéren a jobb
gomb megnyomasaval megjelend helyi ment segits€égével tehetjiik meg.
Kivagas: A vagolapra helyezés és az eredeti helyen torlés.
Masolas: Vagolapra helyezés, az eredeti helyen megmarad.
Beillesztés: A vagoélap tartalméanak adott helyre besziirasa.
2. egérrel
Masolas el6tt kijeldljiik a cellat, vagy cellakat. A kijelolés keretére megylink
az egérkurzorral. A CTRL billentylli nyomva tartiasa mellett a balgombot
nyomva hizzuk az egeret. A kivant helyen elengedjiik az egér bal gombjaét.
Athelyezésnél szintén elébb kijelsliink, majd a kereten tartva az egérkurzort
hizzuk a cellét, vagy celldkat. Az 1j helyre érve elenged;iik a bal gombot.

Sor beszirasa: ,
Belépiink abba a sorba, ami felett szeretnénk egy 1j, iires sort beilleszteni. A

Beszuras mentii Sorok pontjaval megtehet;jiik a beillesztést.

Oszlop beszlirdsa:
A kivdlasztott oszloptdl balra fog megjelenni az Gj oszlop a Besztrds menii
Oszlopok pontjanak hasznélatakor.

Ures cella, vagy celldk besziirisa:

Kijeloljiik a helyet, ahova iires celldk kellenek. A Besziirds menii Celldk
parancsdval kérjiik a végrehajtidst. A nyil6 parbeszédablakban megadjuk,
hogy az eddigi cellak milyen irdnyba mozduljanak el az 1j l1étrejottekor.

Cellak eltavolitasa

Az eltavolitds azt jelenti, hogy a celldkat az adatokkal egyiitt a tobbi cella
elmozdulasaval vessziik le a munkalaprél. Az eltavolitast a kijeldléssel
kezdjik. Ezutdn a Szerkesztés menii Torlés parancsit valasztjuk, vagy a
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jobboldali egérgomb megnyomasaval eléhivjuk a helyl meniit, és ott
valasztjuk a Torlés szot.

Cella tartalmanak torlése

Ekkor a cellabdl az érté€keket, képleteket toroljiik, a cella marad a helyén.
Kijeldlés az els6 1épés, a tordlni kivant cella, vagy celldk kijel6lése. Ezutan a
DEL billentyli megnyomasaval elérhetjiik a tartalmuk torlését. A
Szerkesztés menii Tartalom torlése pontja is haszndlhat6. Itt megadhatjuk,
hogy Mindent, Formitumot, Képletet, Jegyzetet akarunk-e torolni. A
képletet sz6t valasztva az adat €s a képlet is eltiinik a cellabol.

Munkalap formazasa

Az adatok megjelenési form4janak beallitdsa. Lehet6ség van menii és
eszkoztar segitségével is megtenni.

A formazé eszkoztar:

Betuallitas igazitds szamformétum, szegély és szin
A A _A
ya N\ \ N/ A
Arial CE V|10 [v||F|2|A||IE|Z|Z|E| (D] %] 00| |8 |22l [&l+| | Tl

A Formétum menii Celldk pontjdval a cella tobb tulajdonsaga is beallithato,

mint az eszkoztar segitségével.

Beillitasok: A kivélasztott, vagy aktudlis egységet lehet beallitani itt is.

1. Sor és oszlopméret
Legegyszeriibben az oszlop nevek kozott €s sorszamok kozott lehet
beéllitani. Az oszlopnevek kd6zé menve az egérkurzorral, az elvélaszt6
vonalon megvaltozik a kurzor formaja. Ezt a jelet huzva, tetszdleges
méretiire allithatjuk az oszlopot. Ugyanezt a sorral is megtehetjiik.
A Formétum menii Sor és Oszlop pontjaival pontosan megadhatjuk az
oszlopszélességet és a sormagassagot.

2. Az adatok igazit4sa
A cellakban a bejegyzések elhelyezkedését allithatjuk be. Az
eszkoztaron az ikonok segitségével, amelyek a Word-bol ismerdsek. A
Formatum menii Celldk pontjdnak Igazitds fiilében tobb igazitési
lehetOséget is talalunk.

3. Karakterek formézésa
A celldkban 1évd adatok betiitipusat allithatjuk be. A Formazo
eszkoztaron a Word-bdl jol ismert lehetéségek vannak. A Formatum
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menili Cellak pontjanak Betiitipus fiilében talalhatok az allitasi
lehetdségek.

4. Szegély és szin
Szegélyekkel és szinekkel attekinthetébbé tehetjiilk az adatokat. Az
eszkoztdron és a Formatum menii Celldk pontjdnak Szegély és
Mintézat fiilében lehet bedllitani a szegélyt és a szineket.

5. Szamforméatum
Az inditds utdn valamennyi celldban Normadl formatum van beéllitva.
Ebben a formédban az Excel egész szamként, tizedes tortként, és
tudoményos formdtumban jeleniti meg a szdmadatokat.

Ikon Jelentése Példa
= Pénznem stilus 3456 - 3456 Ft
%] Szazalék stilus 34 = 34 %
L] Ezres csoport 34567 > 34 567
| 7_‘53 Tizedes érték novelés 3456,00 = 3456,000
bt Tizedes érték csokkentés 3456,000 3456,0

A Formatum menii Celldk pontjdnak Szam fiile

szamformatum beallitasat.

tartalmazza a

Cellak formazasa K EX
Szam Igazitas l Betiitipus | Szegély l Mintéazat | Védelem
Kategoria: ~Minta.
Altalanos - b
Pénznem eges
Kényveldi Tizedesjegyek: 2 =
Déatum
[o]s] [0 Ezres csoportosités: ()
Szézalék Hisoskves kil
Ton Negativ szdmo
Tudomanyos -1234,10
Szoveg 123410
Kulonleges -1234,10
Egyéni -1234.10
s
A Szémformétum éltalanos. A Pénznem-és a Konyvel6i formatumok a pénzénékek sajatos
megjelenitdi.
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Az egyes forméatumokhoz sok esetben pontositds tartozik, amit
szintén beéllithatunk.

6. Automatikus formazas
A Formatum menii AutoFormézas pontjdval a beépitett formatumok
érhet6k el. A nyilé parbeszédablakban kivélaszthatjuk a nekiink

tetszot.

Adatbevitel
Az adatokat a celldkba kell beirni. Az aktualis celldba a kivant adatott

beirjuk és ENTER-t iitiink, ekkor a kijel6lés eggyel lentebb ugrik, tehat a
lentebb 1év6 cellaban folytathatjuk a beirast. Ha jobbra szeretnénk haladni,
akkor a TAB billentyiit kell hasznalni. |

Szam bevitele )
A program inditdsa utdn alap allapotban Normaél szidmforméitumot

hasznal. Ebben a formatumban az Excel a lehet6 legpontosabban jeleniti
meg a szdmokat, egész, vagy tizedes tOort formdban. Itt a lehetséges
formatumot rendeli a beirt szdmhoz. Ha a beirt érték nem fér a celldba,
akkor a "#HHH" jeleket latjuk a szam helyet. A cella méretének névelésekor
a megfeleld méret elérésekor a szdm lathatéva valik.

Datum és idopont bevitele
Ha nem hagyoményos értelemben vett szdmokkal akarunk dolgozni,

akkor azt a befrasndl, vagy beéllitdssal jelezniink kell. Az Excel 4ltal ismert
datum és idéformatumokat hasznalva atvalt a program arra a formatumra,
amit felismert. Bedllitani a Formatum menii Celldk pontjaban lehet. A Szdm
fiilet valasztva a formatumokbdl kivalaszthatjuk a nekiink megfelelot.

Szovegbevitele
A celldkba szoveg is beirhatd. Egy celldban maximum 255 karakter irhaté

be. A beiras soran egyértelmivé valik a szoveg jelleg, de a Formatum menii
Cellak pontjdban a Szam fiilben létezik egy Szoveg bedllitds is, ahol
jelezhetjiik a programnak, hogy széveges informécié kovetkezik.

Egyszerre tobb cellaba is bevihetiink adatokat. E10bb meg kell hatarozni a
celldk Osszességét, ahova keriilnek az adatok. Ezt az egér hiizdsaval érhetjiik
el. Tobb cella egyiittese alkotja a cellatartomanyt. A bevitel itt folyamatosan
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torténik. Meghatarozhatjuk, hogy milyen iranyba haladjon a celldk

feltoltése. .

A bevitt adatokat a program kétféle médon értelmezi:

1. Allandé : lehet szam, datum, id6, pénznem, szazalék, tort, tudomanyos
adat, széveg . Ertéke nem viltozik az tjabb feliilirasig.

2. Képlet : cellahivatkozasok, nevek, fiiggvények és operatorok(miiveleti
jelek) egyiittese lehet. Mindig ,,= ” jellel kezd6dik. Az eredményiil kapott
érték megvaltozhat, ha a tdblazatban a hivatkozott értékek valamelyike
véltozik.

Az Excel adatként kezeli: a szamokat, datum és idOadatokat, szbveget,

logikai €s hibaértékeket.

To6bb cella feltoltése

Egyszerre kitolthetiink tobb celldt mds-mads, vagy ugyanazon értékkel.

1. Ugyanazon értékkel tobb cellat igy tolthetiink fel, hogy beirjuk a kezdo
cella értékét és az aktudlis cella jobb als6 sarkéban lathat6 kit61té kocka
segitségével, orokitjiik at a tobbi cellara az értéket. Ramutatunk az
egérkurzorral a kitolté kockara és a balgomb nyomva tartasaval, hizzuk

abl?a az iranyba, amelyikbe szeretnénk azt az adatot drokiteni.

|,.-, ¥ SRR PR e e T [ s R
& i R L] B R e i ) Ea] e e
= L AT sttt B DI - S [ R et o [y o) 2 Y N
)
|
|
i

ESRES Bl

©|o (oo s e |m |

|0 ) UMY IO <0 OTnEpan doivi)

2. Sorozattal is feltolthetiink egyszerre tobb cellat. Els6ként a sorozat két
elemét megadjuk egymdés melletti celldban. Kijeldljiik a két cellat és a
kitoltd kockdra kattintva azt huzva a kivant helyig, megkapjuk a
sorozatot. |

=
|
—
f

ARy | PP e P ST TN L e [ Py LA JU ol e
Py gt | [EERRS2 (Bt n i) o il at ya) Gt R sl e o i E. heEond Fvrlr bl T
Akl r:;"..'.-.s:__-_c;:'i:;.‘_-ﬂ i 5?),-:-:5—._-_-?;.@:.’?‘.?!- PRl e Ll s prrne 2 DO
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il
Képlete
Az adatok elemzéséhez, feldolgozdsdhoz képleteket haszndlunk. A
képletek 4allandokat, miiveleti jeleket, hivatkozasokat, ¢és neveket
tartalmazhatnak. A képlet mindig egyenldség jellel kezdddik.

A képletek szerkesztését segiti a szerkesztSléc. Altalaban lathato a
képernydn, ha mégsem, akkor a Nézet menii Szerkesztoléc pontjanak
kivéilasztasaval megjelenithetjiik az ablakunk felsd részében.

Hivatkozasi teriilet: aktiv cella, vagy annak a neve.

Mégsem gomb: visszaallitja a legutobbi valtozas eldtti allapotot.
| Beviteli gomb.

i Névlista Fiiggvényvardzsl6 meghivésa.
" s \L
A3 v | X| V| & =AT+A2
= ==
——

Beviteli teriilet.

A képletekben az allandokat miiveleti jelekkel kapcsoljuk Ossze, ezek az
operatorok.
Operatorok fajtai:
Aritmetikai: Matematikai miiveleteket hajt végre.

+ Osszeadds

- Kivonéas

* Szorzas |

/  Osztés

% Szazalék

A Hatvanyozas
Relacios operator: 0sszehasonlité miivelet, ami logikai eredményt ad. Lehet
az 0sszehasonlitds eredménye Igaz és lehet Hamis

=  Egyenlo

< Kisebb

>  Nagyobb
> Nagyobb egyenl6
<= Kisebb egyenlo
<> Nem egyenld
Példaul B2<43 Igaz értéket ad, ha a B2 celldban kisebb szAm van, mint 42.
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Szoveg operator: Tobb szoveges értéket egyesit.
&  Két szovegértéket egyesit, 0sszefiiz.

Az operétorok kiértékelése a képletben
Ha egy képletben tobb operatort is hasznédlunk, akkor az Excel a lenti

tdblazatban foglalt sorrendben végzi el a miiveleteket:

Miivelet Megnevezés

: Elgjel

To Széazalék

A Hatvéanyozas

®esd Szorzas és osztas
+6&s- Osszeadds és kivonds
& Szovegegyesités

=< <=>>=<> Qsszehasonlitd

A képletben a negativ szdmokat ne tegyiik zardjelbe.

Egy-epletben azonos erdsségili miiveletek esetén a balrdl jobbra szabily
érvényes, tehat a program balrél jobbra haladva végzi el a miiveleteket. Ha
ettdl el akarunk térni, akkor a zargjelet hasznaljuk.

Hivatkozasok
A munkalap kiiléonb6z6 részein talalhaté értékeket hasznaljuk egy

képletben. Ekkor alkalmazzuk a hivatkozast. Hivatkozas alkalméval celléra,
vagy cellatartomédnyra mutatunk ra.
A celldkra és tartomanyokra az
oszlop és a sor megadasival
hivatkozhatunk.
Cellara az oszlop és a sor
segitségével hivatkozunk, pl. C3 .
Cellatartoményra a tartominy bal
fels0 és a jobb alsé cellajat
megnevezziik, és kozéjiik
kettOspontot tesziink, pl. B3:C7.
A hivatkozasok tipusai:
1. Relativ hivatkozas: Viszonylagos hivatkozds, amikor megmondjuk,
hogy az aktudlis celldhoz képest hol van a keresett cella, pl. Al. A
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hétkoznapi életben egy keresett utcat a pillanatnyi tartézkodasi
helyiinkh6z képest adunk meg pl. jobbra két utcara, majd balra egy utcit.

2. Abszoliat hivatkozas: a cella pontos helyét adjuk meg a munkalapon.
Ekkor a dollar jelet haszndljuk, pl. $AS$1. A mindennapjainkban, ha egy
épiilet helyét a pontos cimével adunk meg, pl. Kossuth utca 25.

3. Vegyes hivatkozas: ekkor keveredik az abszoliit és a relativ hivatkozasi
mod. Eldontjiik, hogy melyik tulajdonsig legyen éllandé és azt abszoliit
maédon hivjuk, a valtoztathatét pedig relativan pl. $A1 az oszlop abszoliit
a sor relativ.

A hivatkozasok gyakorlati haszna az, hogy a cella késdbbi valtoztatasa,

amelyre a hivatkozds utal, a hivatkozéds helyén is valtozdst okoz. Ha tehét

egy adatsorban vdltozds torténik, a hivatkozast nem kell Gjra beirnunk,
feltéve, hogy az nem valtozik, elég a megvaltozott adatot a megfeleld helyre
illeszteni, és a képletben az eredmény annak megfeleléen feliilirodik.

A cella mésoldsa természetesen hatdssal van a hivatkozasra. Ha egy adatot,

vagy képletet tartalmazé celldat mésolunk, akkor a hivatkozas vele egyiitt

valtozik. A relativ hivatkozédsokat az Excel automatikusan véltoztatja, és a

vegyes hivatkozds relativ részét. Az abszolut hivatkozdsok maradnak az

eredeti dllapotban, és a vegyes hivatkozas abszolut részében is.

Név
Cella, vagy cellatartomany nevet is kaphat, és igy egyszeriibb ra a

hivatkozds, mint a szokdsos azonositOkkal. A név megadasa lehetséges a

Besziiras menii Név parancsidval, vagy a Szerkeszt6léc hivatkozasi

teriiletén.
A Beszuras meni Név

e A B parancs4nél elébb aktivva kell
Soble tenni azt a cellat, vagy
Oszlopok cellatartomanyt, amit el
Munkalap ' akarok nevezni, ezutin a

({8 Diagram... meniiket végiglépkedjiik és a
Oldaltarés Megadas pontot vélasztjuk. A
f Euggvény... kinyilé parbeszédablakban
B BT megadjuk a nevet.
¥2Q Megjegyzés Beillesztes...
Kép . Létrehoz?s... '
@ Térkép... Hrvatkozas névvel...
Objektum... Cimke...
@ Hiperhivatkozds... CtrkK
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Munkafluzetben lévS nevek:

Név megadasa K E3

OK

E Bezaras

Hozzaadas

Eltavolitas

Hivatkozas:

=Munka3!$4%1

A
R

[Is=2 = =2 Rvd

[|[ariaTce <] 1
! =

Névad4s szabélyai:

A masik eset-
ben is eldbb
kijeloliink a
cellat, vagy a
tartomanyt, és
aztan a
hivatkozasi te-
riiletre kattintva
kitoroljik a je-
lenlegi  nevet,
€s beirjuk a
kivant Wjat.

Az elso jelnek a névben betiinek kell lenni. A névben
hivatkozasként értelmezhetd jeleket ne hasznaljunk
pl. AS1. Sz6kozt nem hasznélhatunk a névben, csak
pontot és aldhizds jelet. A név maximum 255 jel
lehet. A beirt név a beirasnak megfeleléen tarolddik,
tehat a kis- és nagybetlis irast megkiilonbozteti.

Automatikus osszegzés

A beirt adatainkkal miiveleteket végeztethetiink az EXCEL segitségével.
A hivatkozédsokat alkalmazva celldkat 0sszegezhetiink, vonhatunk ki egy-
masbol, szorozhatunk Gssze, €s oszthatunk el. A leggyakoribb miivelet az
Osszeadas. A program készitoi ezért egy eszkoztar ikonnal segitettek a gyors

0sszegzésben. 2
Az ikon hasznélata:

1. Oszlop adatainak 6sszeadésa esetén a bevitt adatok alatt kézvetleniil
elhelyezkedd cellaba 1épiink.

2. Ezutan kattintunk az ikonra.
3. Ha megfelel a tartomdany, amit felajanl, akkor ENTER-t itiink.
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1 2. 3.
sEARE] B A Bt el A B
122 = 1220 | SIS 122
4 7 N
19 = 1! I E8 19
55| CEEE 550 | % 55
1 s =szM(XEM) | [5 243]
B | 6 !

Sor adatainak 8sszegzése hasonléan torténik, mint az oszlop esetében. Itt a
Sor adatal moge kell Iépni, és hasznélni az AutoSzum ikont.

e N | Ha nem a felajanlott cellatartoméanyt szeretnénk
e 122 - Osszegeztetni, akkor a kijeldlést kell megvaltoz-
= Y | tatni az egér segitségével.

727 179¢ | A tartomdanyt kissebre vehetjlik és az &sszegzés
___5_@!? | . csak a kijelolt celldk adataira vonatkozik. Az
5 [=SZUM(A3:A4) _{ egérrel a sziikséges adatok els6é cellajara
=65 . kattintunk, és a balgomb nyomva tartdsdval

hizzuk a kivant irdnyba. Elengedve a balgombot
beir6dik a képletbe a kijeldlt tartomdny. Az ENTER-el megkaphatjuk az
eredményt.

Fiiggvényvarazslo
Sok més szamitas is elveceztho a program segitségével. Az
alapmiiveletek mellett beépitett fiiggvények is valaszthatdok. Az eszkdztaron
3l 2 talalhato ikon segitségével a beépitett fliggvényekbdl
£ 180 %) b &R . . e
e valaszthatunk. Az ikonra kattintva nyilik egy ablak,
|Fuggveny benlleszhesel . » o > 8 p
amiben vélaszthatunk a fliggvény kategoriabol aztin a

csoporton beliil a konkrét fliiggvényt.

A lathaté kategérian kiviil létezik még egy a Miiszaki is. A kivalasztott
fiiggvényrél révid informacié jelenik meg a két lista alatt. Ebben
megtudhatjuk, hogy mire haszndilhaté a fliggvény és mllyen paraméterekkel
kell ellatni.

A fiiggvényvardzslét dgy hasznéljuk, hogy kivdlasztva a celldt, ahova az
értéket szeretnénk szamoltatni, majd az ikon segitségével el6hozzuk a
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Fuggveny beillesztése

Fuggveény kategoriaja:

Flggvény neve:

HA

Mind AB.DARAB
Pénzlgyl ATLAG
Datum és id6 RESZLET
Mat. és trigonom. MAX
Statisztikal AB.MIN
Matrix AB.MAX
Adatbazis POISSON
Szoveg SZUM
Logikai 77| |HIPERHIVATKOZAS
Informacio ¥

HA (logikai_vizsgalat;érték_ha_igaz;érték_ha_hamis)

Ha a megadott feltétel kiértékelése IGAZ értekre vezet, az egyik erteket
adja vissza, ha HAMIS-ra, akkor a masikat.

@

OK

Meégse

BeszUirds | Formafum Eszkdzok Ad
B Cellak...
Sorok
Oszlopok

Munkalap
@ Diagram...

Oldaltdrés

Név »
3 Megjegyzés

Kep 4
@ Térkép...

Objektum...

@ Hiperhivatkozas... CtrK

Lista
Az adatok egy specidlis tarolasi médja. Ekkor az adatainkat olyan sorokban

taroljuk, amelyekben hasonlé adatok szerepelnek, és az oszlopok
azonositoval (névvel) vannak ellatva.
A lista jellemzdi:

beépitett  fiigg-
vények listdjat.
Kivélasztva a
megfelelot, a
nyilo parbe-
sz€dablakokban
meg kell adnunk
a megfeleld
paramétereket.

Nem csak az
ikon segitségével
vehetjik eld a
fliggvények lis-
tdjat, hanem a

Besziiras menii Fliiggvény pontjaval.

Az

eljarasok

a

tovabbiakban

teljesen

megegyeznek a fentiekben lefrtakkal. Nyilik
tehat a lista, ott valasztunk kategoériat, majd
konkrét fliggvényt. Bedllitjuk a paramétereket és
megkapjuk az eredményt abban a celldban ahol
a milvelet megkezdése €elott tartozkodtunk.

1. Azonos oszlopban 1év6 celldk hasonl6 adatokat tartalmaznak, pl. a név

oszlopban szdveges informéacié van.
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-------

R - e e e s .

Név Alapbér Potiek  |Tulorak | 2- Az els6 sor tartal-

Nagy Zoltan 35500 Ft | 5500 Ft 5| mazza az oszlopok azo-
"3 |Kiss Péter 28 600 Ft | 2 500 Ft 12| nositoit (neveit).
4 |Fodor Lajos 42 300 Ft | 7 000 Ft 3
5 |Laszlé Marta 31 400 Ft 11| 3. A sorok azonos adat-
B |Molnar Edit 27 900 Ft | 2 500 Ft 4| készletet tartalmaznak.
7 |Papp Livia 38 200 Ft | 5 500 Ft 6
8 |David Ibolya | 47 200 Ft | 7 700 Ft 5| A tablazat ilyen for-
8 |Csbk Janos 26 900 Ft | 2 500 Ft 7| mau elkészitése tu-
10 |Komor Imre 29900 Ft | 5400 Ft 4| lajdonképpen adatba-

ziskezelésnek  tekint-

hetd.

A listaban a sorok a rekordok, az oszlopok pedig a mezdk.

A lista adatbézis 1€trehozas jellegzetességei:

1. Egy munkalap ne tartalmazzon egynél tobb listat.

2. A lista és mas adatok a munkalapon jdl kiiloniiljenek el. Valasszuk Oket el
lires sorokkal, vagy oszlopokkal.

3. Egy lista a teljes munkalap 1s Iehet.

4. Az oszlopfeliratokat az els6 sora kell, hogy tartalmazza.

5. Az oszlopfoket az adatoktdl eltérdé formatumuva is alakithatjuk.

6. Ha a feliratokat el szeretnénk kiiloniteni az adatoktdl, ne iires sort
hasznaljunk, hanem cellaszegélyt, vagy aldhtizést.

7. Az oszlopfeliratok maximum 256 karaktert tartalmazhatnak.

8. A lista tervezése sordn azonos oszlopba azonos adatokat képzeljiink.

9. A celldk elejére ne tegyiink szokozoket, mert zavarhatja a

listamuiveleteket.

Lista karbantartasa, kezelése
A beirt adatainkat tehat adatbazisként kezeli az EXCEL, ha a fenti

kritériumoknak megfelel. Az adatbéazis-kezelés alapvetd miiveleteit tehat
elvégezhetjiik a rogzitett értékeinkkel. Ezek a kovetkezé milveletek: ) adat
felvétele , adat torlése, adat médositds, keresés.

Uj adat felvétele:
Tobb féle modon is bdvithetjiik az adathalmazunkat. Az egyik médszer,
hogy a tabldzatunk végére \ijabb bejegyzéssort, azaz rekordot illesztiink. Ezt
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lehet a tabldzathoz vald hozzairassal is megtenni. A végéhez illeszthetiink

adatot, vagy iires sor beszurasaval tetszOleges helyre.
Az adatbevitelt segiti egy tigynevezett Urlap. Ez az Adatok menii Urlap

pontjaval hozhatd eld.

Munkalap neve-p |l Sl HE]|
(T nev: aoy Zoltan B 1/9 4— Rekordok szdma
= ) Alapbér: |35500 Vjat \
OszlopfOk nevei< b —
Pétiek:  [SS00 Sae Torlés
| Taérak : [5 45 [ E6z6 allapot
K El6z&t ? Gombok
S| Kovetkeztt
=
0% Sz(ird
S
] 2
:;-/?-\-‘; Zaras /
.h\v)" o
%

Az flrlapablak neve a munkalap neve, amivel dolgozunk, pl. a képen
dolgoz6 (tehat itt mar névadas tortént Munkal-rél valtozott dolgozo-va a
név).
Az oszlopfOk nevei, a mezdnevek a tablazatbol, az ottani sorrendben
szarmaznak.
A rekordszam szamlaloja jelzi, hogy melyik az aktudlis rekord, a nevezd
pedig jelzi, hogy 6sszesen hany rekord talalhat6 a listdban, pl. 1/9 az elsé
bejegyzés a kilenc rekord koziil.
A gombok a megvalésithatd tevékenységeket jelzik, €s segitségiikkel a
valasztott miivelet végre is hajthato.
Miiveletek: Uj adat bevitele

Az aktudlis rekord torlése.

A legutébbi valtoztatds visszadllitasa.

Mozgas eldre és hatra a rekordok kozott.

Sziirés, a megadott feltételeknek megfeleld adatok kilistazasa.

Az ablak zarésa.
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Adat médositasa
A listaban szerepl6 adatok valtozhatnak is. A régzitett adatok mddosithatok

a tablazatban is a’korébbiakban leirt javitdsi méddal (cella szerkesztése), és
az el0bb emlitett Urlappal is.
Az Urlapot el6hozva a kivant adatot megkeressiik és a feliilirhaté adatot

atirjuk.

Adat torlése
A tabléazatunkbdl a mar feleslegessé valt adatokat ki is torolhetjiik. Itt is két

lehetdség all eldttiink. Az egyik a tablazatbodl torlés (sor torlésével), a mésik
az Urlap segitségével, az aktudlissq tett adat torlése a Torlés gomb
hasznilataval.

Sorbarendezés
A rendelkezésre all6 adatokat sok esetben sorba kell allitani. Vagy névekvo,

vagy csOkkend sorba. Megtehetjiik a program segitségével. Munkahelyiink

dolgozéit tartalmazé tdblazatunkat példaul névsorba rendeztethet;jiik.
A rendezés az EXCEL-ben azt

jelenti, hogy az altalunk megadott
Some feltétel alapjan a  program

 Emelkedd 5 % s p
e KIS névekvd, vagy csokkend sorba

Rendezés K1 E3

@ Csikkend ; = -,
— rendezi az adatok Osszességét.
2 —— A rendezés mikéntje:
b tgcfkk ' 1. Tartézkodjunk abban az
4 CsOoKKen , .
_— B oszlopban, egy celldban, ami
Zutan B ; :
@ Emekeds alapjan rendezni akarjuk az
O Cstikkand adatokat.
2. Vélasszuk az Adatok menii
A listaban

. ths - Sorba ren.dezés pontjat

- 3. Nyilik a péarbeszédablak,
amiben a rendezési feltétel mar a
Rendezze mezdben lathato( ez az
az mezO0 amiben a muvelet

Egyebek... OK Megse

megkezdésekor tartézkodtunk.)

4. Dontsilink, hogy mas feltétel megadunk-e, illetve névekvo, vagy csokkend
sorba akarjuk az adatokat rendezni.

5. OK gomb hasznélata a tevékenység elinditasa.
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A miiveletsor eredményeként adataink sorrendben lesznek.
Az eszkoztarra is kihelyeztek két ikont, aminek a segitségével mindezek

elérhetok. 3170 l
2 A

névekvd sorba rendezés, csokkend sorba rendezés
A miivelet hasonldéan zajlik, mint a meniis valtozatban, csak itt a menii
valasztasa helyett a megfeleld ikonra kell kattintani. Ebben a valtozatban
csak egyszerii keresés érhet6 le, azaz csak egy feltétel alapjan
rendeztethetjilk az adatokat. Az ikon kivélasztasa egyértelmiivé teszi a
rendezés iranyat, tehat az sem valaszthato.

Sziirés :

A sziirés az a miivelet, amely segitségével csak az altalunk megadott
feltételnek megfeleld adat valik lathatéva, a tobbi atmenetileg letiinik. Két
lehetGség van a sziirésre. Az egyik az AutoSziir6vel valdsithaté meg, a
masik az Iranyitott sziirovel.

AutoSziiré

[adatok] Ablak Suigs Az  Adatok menii  Sziird

4] Sorba rendezés... AutoSz{irs kivalasztasaval

AutoSz(irG férhetiink ehhez a lehet8séghez.
Orlap... Minden latszik A masik szilirési lehetdség is itt
F?észdsszeig’elg. " Irdnyitott szCré... valaszthat6.
L ke A meniipontok végigjardsa utén
Adattabla... az eddigi tablazatunk Kkicsit
P megvaltozik. Az  oszlopfok,
?:;iﬁ?:e;;r'észlewk X mez6nevek, mellett kis nyil
— jelenik meg, ami lenyilé listara

ElvatTat K mutstcs: utal. Bz {gy is van, mert a
KUIsG lekérdezés v szurofeltétel itt adhatjuk meg.

3 Adatfrissités A mezonevek koziil valasztva, a

mellette taldlhat6- lefelé mutaté
nyilra kattintsunk. Ekkor valéban lathatéva valik egy lista, amely azokat az
adatokat tartalmazza, amelyek el6fordulnak az oszlopban, és még néhany
valasztasi lehetOséget. |
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Tl e DR c
[ Nev &| Alapbér & Pétlek <| Tulorak =]
Nagy Zoltan 25 BUD FL | 5500 Ft 5 el
|Kiss Péter 28 600 Ft | 2500 Ft 12 = Potlek r*
Fodor Lajos 42 300 Ft | 7 000 Ft 3 (mind)
Laszlé Marta | 31 400 Ft 99 (Ggggzlff)--d
Molnar Edit 27 900 Ft | 2 500 Ft 4 > 500 Ft
Papp Livia 38 200 Ft | 5500 Ft 6 5 400 Ft
David Ibolya 47 200 Ft | 7 700 Ft 5 =000 EX
-9 |Csodk Jénos 26 900 Ft | 2 500 Ft { 7 700 Ft
10"|Komor Imre 29 900 Ft | 5400 Ft 4 (Ures)
(NemUres)

Konkrét értéket, vagy szoveget vdlaszthatunk. A
kattintds utdn meg is valésul a szlirés. Amennyiben megvizsgaltuk a
kivalasztott adatokat, és szeretnénk visszaéllitani az eredeti allapotot, akkor
a "mind" sz6t valasszuk a lenyilé listabdl.

Amennyiben nem konkrét adat szerint akarunk sziirni, akkor valasszuk a
listdbdl az Egyéni sz6t, és a nyllo ablakban adjuk meg az egyem felteteleket

AutoSziro beallitasa

A megjelenités feltstalei:
— Potlék

egyenld i

OK

@ Es € Vagy

Meégse

A 7 barmely egyetlen karakter jelolésére hasznalhatd
A * barmilyen karakterlanc jelolésére hasznalhato

Az ablakban lathatjuk azt is, hogy melyik mezdben valasztottuk az egyéni
beallitast, pl. itt a P6tlék mezében. Aztan megadhatjuk a feltételeinket.
Lenyil6 listdk segitségével relaciéba helyezhetjiik az adatainkat egy konkrét
értékhez képest, pl. a Potlék mezdben azokra az a adatokra vagyunk
kivancsiak, amelyek nagyobbak 5500-nal. Ezt ugy allitjuk be, hogy a
mezonév alatt lathatéo els@ listat lenyitva a 'nagyobb, mint" relaciét
valasztjuk. A mellette talalhat6 lista segitségével az 5500-as értéket vessziik
eld. Az OK gombra kattintva megvalésul a sziirés.

Az "Es" és a "Vagy" reldciéval egy misik feltételt is kapcsolhatok az
el6z0hoz.

212



Tablazatkezelés

Iranyitott sziiré

Segitségével 0Osszetett szlirést végeztethetiink, ami azt jeleni, hogy
egyszerre tobb feltételt is megadhatunk a sziiréshez. A megvalositas ugy
torténik, hogy a tdblazat alatt, vagy folott 1étrehozunk egy cellatartoményt,
ami tartalmazza a feltételeinket. A mezdnevek és a mezOben sziirendo érték,
vagy értek tartomany adhato ott meg.
12 | Alapbér Potiék A példdnkban a kritériumtartoményban az
43:<30000 <5000 Alapbér és a Potlék mezd adatait
- vizsgéltatjuk, mégpedig az egyik esetében a
30000-nél kisebb alapbér, és az 5000-nél kisebb potlék a feltétel.
A szlirés menete:
1. Adatok menii Sziir6 Irdnyitott sziird 1épéseit végigjarjuk.
2. A megnyil6 péarbeszédablakban mér a tabldzatunkra a hivatkoz4s
automatikusan beirédik.

Iranyitott sziirés H Beéllithatjuk, hogy a

(ivelet tablazaton beliil sziirjon-¢

@ Helyben sz(irje = a program, vagy egy

! Més helyre masolja Mégse maéasik helyre masolja a

| feltételnek megfeleld
Listatartomany : E adatokat.

Szlir6tartomany: A Listatartomanyba tehat
automatikusan beirédik a
tablazatunkra torténo
[0 Csak az egyedi rekordok hivatkozas. A
sziir6tartomanyt kell

CENCEICH

FoderE]
-----------

megadnunk, vagy beirjuk, vagy a szovegmezd mogott talalhatdé ikonra
kattintva az eltlind ablak helyén a tablazatban az egér segitségével
kijeloljik.

3. Aztan a mér emlitett ikonra djra kattintva megjelenik a parbeszédablak.
Ha megfelelnek a bedllitasok, akkor az Ok gombbal elvégeztetjiik a munkAat.
Az ercdmeny az eddl g1 tabldzat adatai alapjan

Az itt l4that6 adatok

Alapbér Pétlék felelnek meg a
28 600 Ft | 2 500 Ft 12| megadott kritériumnak,
27 900 Ft | 2500 Ft 4| tehat ezek a személyek
26 900 Ft | 2 500 Ft 7| keresnek kevesebbet,

mmt 30 000 Ft és a pétlékuk is kevesebb, mint 5000 Ft.
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Diagram készités
Diagram: a munkalap adatainak grafikus megjelenitése. A diagram
érthetébbé, attekinthetobbé teszi az adatokat. Legegyszeriibben a
Diagramvarazsléval készithetiink a kijelolt adatokbdl grafikont. A
Diagramvarazsld6 egy parbeszédablak sorozat, ahol Ilépésrdl lépésre
donthetiink a diagram kialakitdsaban.
A munkalapon objektumként hozhatunk létre diagramot. Ez azért hasznos,
mert az adatokkal egyiitt vizsgdlhatjuk azok 4brazoldsat is. Létrehozhatunk
diagramlapot is, ahol csak a grafikon lathat6. Ezt a modot a nagy méretii,
vagy késObbi elemzésre szant abrak esetében érdemes véilasztani. '
Diagram készitése a munkalapra:
1. Kijeldljiik azt a cellatartomanyt, amibdl a diagrammot szeretnénk
késziteni.
januar februar marcius
241
3.0zem | 11 19| 30

2. Az eszkoztéron kattintunk a Diagram Varazslé ikonrali.

3. Az egérkurzor 4tvéltozik diagram forméjura és egy célkeresztre,
kijeloljiik hiizéssal a diagram helyét.

4. A varazsléban nyilé parbeszédablakok megfeleld0 modositasait,
bedllitasait megtessziik és a Tovabb gombbal, a kdvetkezo6t keérjiik.

5. Az utolsé ablakban a Kész gomb valasztasaval elkészittetjiik a

grafikont.
termelési adatok

50
= 40 +
= m1. dGzem
2 30 4+
2 2.0zem
£ 20 - "
2 10 4 03.0zem

0 4

januar februar marcius
hénap

A kész diagram tovébb"ésin'o_sfthaté, modosithatd, ha duplan rakattintunk.
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Nyomtatas:
A nyomtatés megkezdese elétt érdemes a |[&| nyomtatidsi  képet
megtekinteni, itt maris lathaté, hogy a munkalapunk a

nyomtatds utdn hogyan fog kinézni. Vagy a F4jl menii Nyomtatasi kép, vagy
az Standard eszkoztar Nyomtatdsi kép ikonjaval tehetjiik meg.

Ezen a képen lehetoség van beallitdsok megtételére is, az oldalbedllitas
lehetOségei haszndlhatdk, €s a margébeallitas.

Ha megfelelt a nyomtatédsi kép, vagy a beallitasok megfelelové tették akkor
johet a nyomtatds. A Fijl menlii Nyomtatds pontjaval, vagy az eszkozsor

nyomtatas S ikonjaval.
Sok beallitasi lehetéség lathatd a kinyilo parbeszédablakban.

R Kérdések :
A DT e,

1. Hany aktiv cella lehet egyszerre egy munkalapon beliil?

2. Igaz vagy Hamis ? frjon I vagy H betiit a kipontozott helyekre!
...1: A tablazatkezeld programokban nincs korlatozva a
tdblazat mérete.
...2: A tablazat két tetszOleges részletét is meg lehet jeleniteni

egymaés mellett.
..... 3: A tablazatban rajzok is elhelyezhetdk.

5. Mi a tablazat alapegys€ge? «usuamswmssssmmmssssis

4. Milyen tipusu adatokat irhatunk bele? Soroljon fel harmat!

--------------------------------------------------------------------------------------------

6. Mivel egyenértékii a kovetkezo keplet‘7
=B1+B2+B3+B4

---------------------------
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7. Hogyan tudja megéllapitani, hogy egy cella szamértéket
tartalmaz vagy képletet?

--------------------------------------------------------

8. Hogyan csoportosithatjuk a képleteket?
Irjon legalabb négy csoportot!

9. Mi lesz az eredménye a kdvetkezd képletnek:
=C2-D2*E2

ha C2=5,D2=3, E2=2

Az eredmeény: .......

10. Ossze akarjuk adni az A1..A4 cellaoszlop (tartomdany) adatait, az
eredményt

az A5 celldba irja be. Hogyan végzi el ezt a feladatot?

Irjon kétféle médszert!

11. Hogyan szamitana ki a C2-t61 C120-ig tart6 cellatartomany
szamértékeinek atlagét?

-------------------------------

12. Vélaszait irja a kipontozott helyekre!
1: Melyik utasitissal, meniivel, eszk6zzel tud diagramokat 1étrehozni?

-----------------------------

13. Lehet-e (igen/nem)?

a. egy tablazatrdl kétféle diagramot késziteni B s

b. tisztan szoveges tdbldzatrél diagramot késziteni : ......

c. tisztdn numerikus adatokat tartalmaz6 tablazatrél
diagramot késziteni :

14. Mikor alkalmazna kérdiagramot a tdbl4zat adatainak dbrézol4sédra?
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I Cimzési eljardsok
Szakszavak

Bongeszok

Microsoft Internet Explorer
Netscape Navigator

|| URL-specifikaciok

| Internetes fajl-tipusok
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Internet

Az INTERNET torténete

Az Internet a halozatok halézata, egy vildgméretl szamitdgépes
szuperhal6zat. Szerepe ma, még csak sejthetd, de tény, hogy a vilagot
sokkal kisebbé tette, mint volt valaha. Sokan azt mondjdk, hogy a vilagot
négy taldlmany tette hirtelen egy-egy nagysagrenddel kisebbé: az elsé a
tengeri haj6zés, a masodik a vasiit, a harmadik a telefon, a negyedik pedig
az Internet.

1969: Az Egyesiilt Allamok hadiigyminisztériuma, a Pentagon tgy
alakitja ki a sajat bels6 haloézatat, az Arpanetet, hogy egy esetleges
atomhabori utan is tudjon miikddni. Igy a fizikailag messze 1év6
szamitogépek kozott tobb lehetséges kozvetlen, vagy kozvetett 6sszekottetés
is létesiilt. Kezdetben volt négy nagygép (host), amelyekrdl adatokat és
adlloményokat lehetett lehivni.

1971: Az Arpanet mar 23 gépegységre boviilt. Ray Tomlinson
kifejlesztette az els6 E-mail programot, amellyel ilizeneteket lehetett kiildeni
a szamitégépes halozaton részt vevo gépek szamara.

1972: Megalakult az InterNet Working Group (INWG) az adattovabbitd
protokollok szabvinyanak egységesitésére. Az Internet tobb, 0©nalld
szamitégépes hildzat csiicsszervévé valik.

1973: Kiilfoldi &sszekottetések az Arpanettel. Elséként a University
College of London és egy norvégiai radarallomés valik a halozat nem
amerikai részesévé. Bob Metcalfe doktori dolgozatdban taglalja és vazolja
fel a lokalis szdmitogép-halézatok ethernet-technoldgidjat, amely az addigi
koaxialis kabeleken mindaddig elérhetetlennek tiind adatatviteli sebességet
tesz lehetOvé.

1976: 1I. Erzsébet brit kirdlynd elkiildi elsé elektronikus iton tovabbitott
lizenetét, azaz E-mail-jét.

1979: Megalapitjak a tudomanyos vitaférumnak szant Usenet komputeres
vildghdalézatot az Internet égisze alatt.

1981: Megalakul a Bitnet a New York-i Egyetemen elektronikus posta-
¢s fajltovabbitas céljabol. Franciaorszagban megkezdi miitkodését a Minitel-
szolgélat. Az Internet id6k6ézben 213 host-gépre boviilt.

1982: Kidolgozzdk és bevezetik a TCP-t és az IP-t az adatétvitel
"csomagoldastechnikdjat", mialtal nagy tomegben kiildhetdk fajlcsomagok. A
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TCP/IP mind a mai napig ¢él6 és miikodd Internet-szabvannya érett. A
hal6zat mar 235 host-gépbdl all.

1984: William Gibson megirja a Neuroméanc cimii sci-fi regényét,
amelyben el0szor szerepel a“Cyberspace” kifejezés. A haldézaton mar 1024
host gép van.

1986: Az Egyesiilt Allamok kormanyszerve, a National Science
Foundation (NSF) megalakitja a sajat NSFNET-jét 6t szuperkomputerbdl,
tovabba 56 ezer bit/sec atviteli sebességli hal6zatbdl. Ezzel megkezdddott az
Internet 1é€nyegét ad6 tevékenység: a kiilonféle lokélis hédlézatok kozotti
kapcsolatépités. Ekkorra mar 5089 host-gépre boviilt a haldzat.

1988: Kanada, Dénia, Finnorszdg, Franciaorszag, Izland, Norvégia és
Svédorszdg csatlakozik az NSFNET-hez. Az Internet 56 ezer host-ra
gyarapszik. '

1989: A kapcsolattartds miiszaki ligyeleteinek feliigyeletére megalakul az
Internet Engeneering Taskforce (ETF). A Német Szovetségi Koztarsasag is
csatlakozik az NSFNET-hez.

1990: Besziinteti miikodését az Arpanet. Amerikai halozati idealistak
megalakitjdk az Electronic Frontier Foundationt (EFF) a vilagméretii
adatkommunikécié szabadsdganak a védelmére. Ausztria és Svijc is
csatlakozik az NSFNET-hez, amelyen immar 313 ezer host-szamit6gép tart
kapcsolatot.

1991: Tim Barners-Lee bemutatja a WWW-t, a World Wide Webet a
genfi eurépai atommagkutaté tandcsban (CERN), amely az Interneten beliil
létesiilt j halozat. Altala el6szor sikeriil grafikus felhasznaldi feliiletekkel is
operalni. A halézaton immar 617 ezer host-gép miikodik.

1992: Els6é izben tovébbitanak hang- ¢és képfajlokat a WWW-en.
1136000 host-gép van.

1993: Az NSF megalapitja az Internic-et az Internet cimek
megallapitasdra €s kiosztasara. A Fehér Haz €s az ENSZ online forméban
megjelenik az Interneten. Oroszorsz4ag is csatlakozik az Internethez, amelyet
mind tobb gazdasigi vdllalkozds és média haszndl imméar 2 056 000
szamitogéprol.

1994: Megjelennek az els6 online ajanlatok, boltok ¢€s daruhazak.
Megkezdi miitkdését az elsé halozati radidadd, az RT-FM és megnyilik az
els0 Cyber-Bank is az Interneten. Kina is csatlakozik az Internethez. A
gépek szama: 3 864 000.

1995: Marciusban a WWW lekorézi az FTP-t, ezzel a legnagyobb
adatforgalom immar a World Wide Web-en zajlik. A tobbi online szolgilat
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is lehetdvé teszi eldfizetdi szamara az Internetre kijutast. Megjelenik a
Weben Vatikan-allam. Kifejlesztik az Internet programnyelvét, a Javat. A
VRML-szabvany pedig lehetévé teszi  3-dimenziés  modellek
megjelentetését. Magyar kormadanyzati szervek is megjelennek online
forméaban. Gépallomany: 6 642 000.

1996: Megrendezik az els0 nemzetkdzi vasart az Interneten. Mar
telefondlni is lehet, elég széles kapcsolat esetén pedig a videotelefondlés is
megvaldsithaté. Korméanyok, korméanyhivatalok, kormanyzati szervek mind
nagyobb szdmban jelennek meg a Web-en. Juliusban méar 12 881 000 host-
gép miik6dott a vilaghdlon.

1997: Egyre gyilkosabb verseny folyik a vildg minden t4jan az Internetes
lehetdéségek min€él jobb kihasznalasaért. A hatalmas forgalomboOviilésnek
azonban 4ra is van: egyre gyakoribbak a "dugdk", a hatalmas forgalom
okozta torl6désok.

1998: Megalapitjdk az Internet2 csoportot a vezetd hardware- és
software-cégek. Céljuk: az Internet sebességének nagysdgrendekkel vald
megnovelése és a forgalmi dugdék kialakulasi esélyeinek drasztikus

lecsokkentése.

A szamitégépek az INTERNET-en tehat kozvetlen, vagy kozvetett titon
kapcsolatba keriilnek. Ahhoz, hogy azonositani lehessen a gépeket szdmmal,
illetve névvel latjak el. Ez tulajdonképpen a gép azonositdja, vagy cime.

Kapcsolodas az Internethez

Tobb feltétel is kell ahhoz, hogy ma Magyarorszigon valakinek
Internetes hozzéaférése lehessen.

Elséként egy megfeleloen kiépitett PC és egy telefonmodem.
Alapesetben a PC-nek legaldbb 486-osnak kell lennie, de jobb, ha egy

Ez egy 486-0s alaplap esetében legaldbb 60 MHz-et jelent, mig Pentium-
kategérids gép esetében legaldbb 100 MHz-est. Természetesen kell egy
megfelelé monitor, legalabb 800x600-as felbontasu. Javasolt az 1024x768-
as felbontés legaldbb 1 millié szinnel. A monitor mellé feltétleniil kell egy
AT- vagy egy Win'95-0s billentylizet, valamint egy megfelelden jol mitk6do
egér. A megfelelé bongész6 programok jo futtatdsahoz javasolt egy olyan
HDD, amelyen van legalabb 20-50 MByte iires hely. Ha tobb Internetes
lapot is le szeretnénk tolteni, akkor nem art, ha legaldbb 100-250 MByte

tires helyiink van.
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A legfontosabb eszkoz alapesetben a telefonmodem, illetve az adat-
Osszekottetést végzo eszkoz.

Az Osszekottetés sebességét Baudban mérik. (1 Baud = 1 bit /sec) A
legkisebb modem-sebesség 14 400 Baud. Ez mér pér ezer forintért kaphatd.
De érdemesebb kicsit borsosabb arért beszerezni 28 800, illetve 33 600-as
modemeket, esetleg jobbat. Ha tobb telefonvonal is rendelkezésiinkre 4ll,
akkor érdemesebb még gyorsabb lehetdség utan nézni. Lehet 1 MBaud-os,
vagy meg gyorsabb eszkdzoket is beszerezni. Hogy miért? Egyszerii!
Mindez a telefonkoltségeket csokkenti, illetve noveli az egyes oldalak
letoltési sebességét, ami iddnként igen lassi! Az USA-ban, ahol a helyi
hivasok ingyenesek, nem torekednek a telefonkoltségek cstkkentésére.
Eurépaban viszont mindenhol pénzdijasok a hivasok, igy a felhaszndldk
kénytelen-kelletlen. csokkentik a halézaton toltott id6t. Ezen kiviil még egy
dolog szamit: idonként az Internet egyszeriien "bedugul", az egyes lapok
letoltésének sebessége szinte teljesen lelassul.

Természetesen van lehetOség arra is, hogy a helyl telefontarifak
megkeriilésével kozvetleniil kossiik Ossze egy bérelt vonal segitségével

géplinket a helyi szolgéltat6 gépével. Ez 24 Ordn keresztiili
!g telefonkapcsolatot biztosit, és valamivel olcsébb, mint a 24 6rédn

o keresztiili vonal.

Vannak ugynevezett specialis vonalak (pl.: ISDN), de ezek meglehetdsen
dragék.
Ne csak a gépiink és a szolgéltaté gépe kozotti dsszekottetést nézziik meg,
hanem a szolgdltat6 és a magyar vagy valamelyik nemzetkdzi gerincvezeték
kozotti osszekottetést is.
Ugyanis hidba van hasznalatunkban nagy sebességii modem, ha a
szolgéltatd gépe és a gerincvezeték kozotti kapcsolat éppen csak lassacskan
csordogal. Tapasztalataim szerint azon szolgdltatok, amelyek i1gen olcsén
kindljak magukat, - meglehetdsen gyengeén csatlakoznak a
gerincvezetékekhez. Erdemesebb valamelyik nagynevii, de draga
szolgdltatbhoz csatlakozni, bar ez nem éppen a legolcsébb, viszont ez
visszajon a telefonszdmla megsporolasdval. Megbizhatd cégek a

kovetkezok:

Elender: http://www.elender.hu/

Datanet: http://www.datanet.hu/

IBM Magyarorszag: http://www.hu.ibm.com/
Matav: http://www.matav.hu/
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Konkrét racsatlakozas
Nézziik a legegyszeriibb esetet 1épésenként:

1. 1épés: Ellendrizziik sajat gépiinkon még bekapcsolas eldtt, hogy biztosan
be van-e dugva a csatolds. (modem, telefonvonal, k&zvetlen
csatolds, vagy valami més technika)

2. 1épés: Kapcsoljuk be a géplinket, valamint, ha még nem lenne
bekapcsolva, akkor a csatlakoztatd eszkozt is.

3. 1épés: Inditsuk el gépiinkén a Windows programot,

4. 1€pés: Inditsuk el a Windows alatt azt a programot, amely a csatlakozé
eszkoz segitségével fellép a szolgéltaténk szerverére.

5. 1épés: Ha ez a program visszajelzett, hogy benn vagyunk a szerveren,
akkor inditsunk el egy Internetes bongész0 programot. Ez a
Microsoft Internet Explorer vagy a Netscape Communicator
(Navigator) lesz.

6. 1épés: Most mar kedviinkre 1épegethetiink.

Ha nem lenne kozvetlen hozzaférésiink, akkor érdemes egy olyan
programot, esetleg egy olyan specidlis segédanyagot keresniink, ami

Ilyen adatdllomanyokat szivesen k&zolnek a mai magyar szdmitégépes
magazinok is idénként, példaul a Chip Magazin, PC-World, de tobb mas
kiadvany is hajlamos erre.

Szerencsére a Web lapokon valé kalandozds nem igazdn nehéz. Az
oldalakon szovegek, dbrdk vannak, amikre az egér kurzorral érve mutatd
kézfejjé alakul a kurzor és ott kattintani lehet a szdvegre, vagy 4abrara.
Ezeket a lehetéségeket link-eknek nevezziik. Régebben a link szdvegek ala
voltak hlizva és kék sziniiek voltak, manapsag ez mar nem igaz. A szévegek
és képek barmilyen szinliek és formajuak lehetnek, az viszont maradt, hogy
az egérkurzor megvaltozik felettiik. Innen lehet felismerni a linkeket. A
kattintds utdn a hely djabb oldaldra, vagy akar egy maésik weblapra is
érkezhetiink.

Alap allapotban a bongészOk egy beallitott oldalrél indulnak az elinditast
kovetden. Mar onnan is vezethetnek mas helyekre linkek, de ha nem, akkor
nekiink kell a felkeresend6 hely azonositdjat beirni.
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Az Internethez kapcsolodd szamitogépeket azonositani kell. Az elsé
kapcsolodas feltétele, hogy a gép egy cimet kapjon. Ezt a szolgéiltaté adja a
szerz0dés megkotése utan.
A gépek tehéit cimmel vannak azonositva.
Cimzési eljardasok
Tobbféle cimzési eljaras l1étezik. Ezek koziil csak a néhdnyat mutatok be.
IP-szdmok
Jelenleg 32 biten vannak kiosztva az IP-szdmok, négyesével

csoportositva. Ezeket tizes szamrendszerbe visszaforditva hasznaljuk. Egy
szamnégyes 0-t0l 255-ig terjedd értéket vehet fel.
Sajnos hamarosan “betelik” a szdmtartomany, mivel maximum 4 294 967
296 darab gép lehet bekotve, és nem minden szamot osztanak ki precizen. A
rendszer viszont nem a teljes telitettségig megy, mivel 4 kiilonb6zo
kateg6ridji gép van:

A osztélyu: pl.: 195

Ilyen 6ridsgép nincs Magyarorszagon !

B osztalyu: pl.: 195.199

Ebbd6l mar van néhany Magyarorszagon!

C osztélyu: pl.: 195.199.100

Egy kisebb-nagyobb intézmény kozponti gépe 1s lehet ilyen

kategoriaju.

D osztaly: pl.: 195.199.100.77
Ez mar azt a konkrét gépet jelent, mely rd van kotve az Internetre.

A telitddés ellen valdsziniileg az a megoldés, hogy Ujabb két osztaly lesz
bevezetve, igy a jelenlegi négy kategéria helyett hat lesz.

Domain-elvii
Egy konkrét példa: ble@mail.matav.hu Ez egy elektronikus cim. Ez a

kovetkezOképpen épiil fel - hatulrol elére menetben:

hu: Magyarorszagra jellemzo orszagkdd.

matav: Azon cég neve, amely kiadja ezt a cimet.

mail: A cégen beliili szabvany. Jelentése: posta.

@: Megkiilonboztetd jel, mely a szervezet kodjait zarja le.
ble: Az egyedi felhasznal6 neve .

Maisik példa: hirado @rtlklub.hu
Ez az RTL Klub Hirad6 c. miusoranak elektronikus cime. Nézzik a

felépitését!
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hu: Magyarorszagra jellemzd orszagkod.

rtlklub: Az RTL Klub mint szervezet kédja.

@: Megkiilonbozteto jel, mely a szervezet kddjat zarja le.
hirado: A hiradéra utal.

Most nézziik ugyanezt precizebben felépitve!
Elektronikus posta cimzése:

Most balrdl jobbra nézziik meg! Alapvetd eldiras eme cimzésnél, hogy
csak az angol abc betiiit lehet hasznalni, tehat az ¢kezetes betiiket nem lehet
hasznalni! A kicsi és nagybetiik szabadon hasznalhatok, erre a rendszer nem
allergias, bar tobbnyire érdemes a csupa kisbetils valtozatot hasznalni. Az
egész névben nem lehet SPACE, felkialtéjel, vesszd, vagy egyéb kozbiilsé
karakter, bar az egyes részeket pontok, illetve a speciélis kukac karakter
valasztja el egymastél. A sorban kdvetkezd lehet a szerver(ek) neve. Ezt
nem mindig kell beirni, lasd az RTL Klub Hirad6janak cimét, ahol ez a rész
hianyzik. Természetesen vannak olyan bonyolult helyek, ahol nem elegendd
egyetlen egy megkiilonboztetd szervernév, ilyenkor tobb szervernevet is fel
lehet sorolni, de csak a forditott fontossidgi sorrendben. Példiul egy-két
Naprendszerbeli példaval élve:

A Fold Holdjara utalas
moon.earth.solsys

A Jupiter Io holdjara utalas
10.jupiter.solsys

A Plité Charon holdjéra utalés
charon.pluto.solsys

Utdna johet a szervezet neve, melyet dltaldban minden szervezet vagy
véllalat igyekszik pontosan megtartani. Ilyen szervezeti példak:

Szegedi Egyetem u-szeged
Eo6tvos Lordnd Tudomanyegyetem, Budapest elte
NASA, USA nasa
NBA,USA nba

_ A sorban végiil az orszag kédja kovetkezik, ha az orszag nem az Egyesiilt
Allamok.
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Ilyen orszagkddok példaul:

Orszdg magyarul Orszag angolul Internetes rovidités
Magyarorszag Hungary hu

Nagy-Britannia United Kingdom uk

Izrael Israel il

Belgium Belgium be

Sviéjc Switzerland ch

Svédorszag Sweden se

Spanyolorszéag Spain es

Hollandia Netherlands nl

Uj-Zéland New Zealand nz

A cimzés egyediil az USA-n beliil bonyolultabb, ahol is nem alkalmaznak
orszagkddot, hanem tevékenységi kor szerint kiiloniilnek el a cimek,

példaul:

Tevékenységi kor magyarul Tevékenységi kor angolul Internetes révidités
Oktatasi Educational ' edu

Kormanyzati Government gov

Uzleti Commercional com

Katonai Military mil

Non-profit Organization org

Hal6zati intézmények NetworkOrganizations  net

q
N
W
of

| S Felada |

Elemezziik ki az alabbi hal6zati cimeket:

nagylajos @hotmail.com - Magéancim.

blaci@yahoo.com - Magancim.

webmaster @un.org - Az ENSZ elektronikus cime.

mail @hg.nato.int - A NATO elektronikus cime.

socint@gn.apc.org - A Szocialista Internacionélé elektronikus cime.
publications @imf.org - A Nemzetkozi Valutaalap elektronikus cime.
tic@worldbank.org - A Vilagbank elektronikus cime.

omt@dial.eunet.es - Az Idegenforgalmi Vildgszervezet elektronikus cime.
100555.3251 @compuserve.org - A Nemzetkozi Sakkszovetség elektronikus
cime.

inf@who.ch - Az Egészségiigyi Vildgszervezet elektronikus cime.
wjc@jerl.co.il - A Zsidé Vildgkongresszus elektronikus cime.
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URL cimzés

Ilyen cimzést legtébbet . a Web-felhaszndlék alkalmaznak. A cimzés
ugyancsak domain-elvli, mint az iménti részben, de a domain-elv mogott
mas is megbujik, nevezetesen egy fa-struktirdhoz hasonlé felépités.
Lassunk ismét két példat!

Ime a Datatrans Kft. cfmlapja: http://www.datatrans.hu/index.html

http: Ez a protokoll leirasa.

www: Az Interneten beliili rendszer leirésa.

datatrans: A szervezet betiijelének jellemzése.

hu: Magyarorszag betlikddja.

index.html: A konkrét f4jl lefrasa.

Masik példa legyen a Microsoft International Web-cime:
http://www.microsoft.com/

http: Ez a protokoll leirésa.

www: Az Interneten beliili rendszer leirésa.

microsoft: A vallalat konkrét neve, illetve kddja.

com: Az lizleti szféra jelzése.

Mint lathaté lesz itt is sokféle cimzési eljararas miikédik, de a dolog nem
olyan bonyolult, mint elsé ralatasra tiinik. Az URL-cimzési eljarasokban a
legelsé hely a protokoll leirdasa. A lehetséges legfontosabb protokollok a

kovetkezok: _
HTTP: (HyperText Transport Protocol) A WWW-felhasznédlék tobbsége

ilyen cimzést haszndl. Ez a legiijabb mddszer és a tobbség mar csak ezt
alkalmazza. Csak ez a médszer alkalmas multimédiéral!

FTP: (F4jl Transfer Protocol) Ez eggyel régebbi mddszer, mara kezd
kimenni a divatbol. Tény viszont, hogy kisebb teljesitményli hozzaférés
esetén ez a moédi gyorsabb!

Gopher: Az FTP-nél is régebbi modszer! Mara meglehetosen elavult!

News: A -kizar6lag hirek beszerzésére €s terjesztésére haszndlt, mar
korszeriitlen médszer.

A négy moddszer hasznalata elvileg egyenértékii, de nem feltétleniil érdemes
mindent hasznilni. A kezdd felhasznalok szamara egyértelmiien a HTTP-
protokoll a legjobb, mivel ehhez kell a lehetd legkisebb el6képzettség,
valamint csak ebben lehet multimédids alkalmazasokat alkalmazni, azaz
audié- és videdfijlokat csak itt lehet futtatni.
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A masodik helyen az URL-cimzési eljarasok kovetkezd részében a host-
gépet kell megadni. Ez par betiibdl, esetleg szambol 4ll6 kombinacio.

A harmadik helyen az orszag, illetve a tevékenységi kor kédja kovetkezik,
majd egy elvalaszt6 karakter, ami szinte kizar6lagosan egy darab “/” jel. Az
elvalaszté karakter utdn az alkonyvtar, illetve a fajlnév kovetkezik.
Természetesen tobb része is lehet mindegyik csoportnak, de ezek a
csoportok szinte mindig kételezdek.

Elemezziik ki az alabbi hilézati cimeket: Feladat |

N

http://www.un.org/ - Az ENSZ cime.

http://www.gn.apc.org/socint/ - A Szocialista Internacionalé cime.
gopher://gopher.imf.org/ - A Nemzetk6zi Valutaalap cime.
http://www.worldbank.org/ - A Vilagbank cime.
http://www.fsz.bme.hu/hungary/ - Magyarorszig honlapjanak cime.
http://www.adidas.de/ - A németorszigi Adidas cég cime.
http://www.microsoft.com/hun/ - A Microsoft Magyarorszag cime.

Szakszavak
Az Internet haszndlata sordn sokszor lehet taldlkozni idegen szavakkal, és a
szakirodalom is 4tvette ezeket a szavakat. Biztosan taldlkozunk veliik, ezért

néhanyat leirok és megmagyardzom a jelentését.

Szaksz6 Jelentése

Bongeszd az Internet Word Wide Web nevil részén talalhaté
honlapok megtekintésére szolgdl6 program.

Koényvjelzd a megtaldlt web hely megjelolésére szolgalo lehetdség, a
bongész0 programok eltaroljak az adott oldal elérési
lehetOségét.

Home page honlap, Web lap, egy felkereset szamitégépen a f6

dokumentum, az els6 oldal amit meglatunk. A sajat
gépiinkon is lehet ilyen, vagy a szolgéltaté serverén, a mi

megbizasunkbdl.

HTML Hypertext Markup Language: programozasi nyelv amely a
Word Wide Web oldalak 0sszedllitdsara alkalmas.

HTTP Hypertext Transport Protocol: a WWW-hez kapcsol6dé

szamitogépek adatforgalmat biztositod lehetdség.

227



Internet

Internet Az egész vilagot atfogd haldézat, ahol a bekapcsol6déd
szamitégépek adatokat oszthatnak meg egymdis kozott
protokolok segitségével.

Link szoveg, vagy kép, ami a Web lapon taldlhaté6 é&s a
bongészdvel egy masik oldalra, vagy egy masik lapra
ugorhatunk a segitségével.

Multimédia Kiilonféle médidk miikodtetése a szamitogépen, pl.
mozgdkép, hang, zene, animéciok...stb.
Page oldal, egy HTML dokumentum a WWW-n

Word Wide Web az Internet olyan része, ahol bongészd segitségével latni
lehet HTTP, vagy mas protokolon keresztiil.

Bongészok

A Web oldalak felkeresés€hez, megnézéséhez egy bongész0 programra
van sziikség. Manapsag két elfogadott, és elterjed bongész6 van: ezek a MS
Internet Explorer és a Nestcape Communicator nevil. A két program sokban
hasonlit egymdashoz, de természetesen van némi kiilonbség is. Barmelyik
programot is megismerve jo ha a kovetkezoket el tudjuk vele végezni:

¢ A bongészo elinditasa.

¢ Lépegetni a WEB-en a linkek segitségével.

¢ El6re és hatra mozogni a felkeresett lapok kozétt.

¢ Beirni egy WEB cimet, és egybdl oda menni.

¢ Konyvjelzdt késziteni.

¢ Egy konyvjelzohdz menni.

¢ Egy WEB lapot, mint indulé lapot kijeldlni.
Microsoft Internet Explorer
Explorer ikonja L= =

Ez a program az egyik legnépszeriibb bongész8. Oriasi elénye, hogy

ingyenes és magyarul van. A program csak Windows 3.x; illetve Windows
'Ox alatt hajland6 futni.

Inditas: az ikonra duplan kattintunk.

A lenti képen lathaté maga a program. A programablak tetején lathaté az
éppen aktudlisan mutatott lap neve.

A programot alapvetden Uigy lehet hasznalni, hogy ahol a hagyomanyos
Windows-os egércursor atalakul kis mutatd kézzé, ott rd tudunk bokni a
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mogotte 1évé lapra. Ennél eggyel fejlettebb modszer, hogy a Cim melletti
kis téglalapba befrjuk a kivéant cimet, pontosan! A valodi Web-es cimeknek

viszont a kovetkez6képpen kell kinézni:

(Példaul:

http://www.szolgaltatd.orszag.

http://www.datatrans.hu/, vagy http://www.microsoft.com/). Hogy honnan
szerezziink ilyen érdekes cimeket? Az mas lapra tartozik! El0bb nézziik meg

a Microsoft Internet Explorer meniiit!

: E fejlec: Microsoft Internet Explorer

n"l
!

I Fe;l-,o, Sgerkesztés - Nézet | U

=

P e T
‘ :;V e Sk Tk
7.
4

=

il ‘Dl‘,'- ] Xl Y .:L 35
J i ,@ i g 1—') - @ 5 ’
i Vssza __[;Iﬁr.erg;Laéllftés Fnssftes Kezdﬁlap Keresol Kedvenc o, Betﬁﬁpus ; ,
ﬂp{nﬂne._//ﬁ . =1 [ Hive
i
L
;‘z‘zr;ﬂ
.‘ | e
[0objektum - o P
Fdajl menii
Lehetoség van Uj ablak megnyitdsara
- y : :
TETIT = (/(.JTRL+N nel is). Ezze.:I gyakorlatilag egy
Megnyités ... cul+0 Ujabb Explorer-program indul el.
Meantés Cul+S 0y 2 .s 1
e EAviE ’ I\ilegllljfltas menu’pont egy Uj lWe‘t.)—lap
Ol izenet. cimét kéri be. Ezt kézzel lehet begépelni, de
Kiildes *| helyi fijl esetén bongészhetink a helyi
SR A meghajtdékon is. A CTRLA+O kombinacié-val
Nyomtetés... Cul+P ; e p
: , is lehivhat6
Parancsikon létrehozésa " e - =
Tulajdonséagok A Mentés fajlként meniipontban az éppen
Bezérss latott Web-lapot el tudjuk menteni egy

nekiink tetsz6 név alatt tetszdleges helyre.
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Az Uj iizenet meniiponttal természetesen egy uj iizenetet tudunk
létrehozni, miutan beléptiink a postaprogramba. Par aprdsag, miel6tt
részletesen kitargyalnank a postaszolgélatot, az E-mail-t. Csak és kizardlag
angol karakteres lizeneteket kiildjiink, soha ne hasznaljunk magyar ékezetes
betiiket. Eleinte ez igen furcsa lesz, de egy 1d0 utdn megszokhat6. Még
valami: iigyeljiink a pontos cimzésre, mivel az elektronikus levelek is
ugyanolyan kénnyen eltévedhetnek, mint a normal postai levelek.

A Kiildés pont alatt az aktudlis laphoz tartozé hivatkozist, ami
gyakorlatilag a lap cime, tudjuk elkiildeni elektronikus levélben barkinek, ha
megfelelden felcimezziik a levelet.

Az Oldalbeallitas és a CTRL+P-vel is hivhatd Nyomtatds pontok
jelentése egyértelmii, mivel értelemszeriien az adott Web-oldal esetleges
nyomtatdshoz val6d elOkészité-tordelését végzik, illetve magat a lapot
nyomtatjdk ki. Itt szeretnék egy félreértést tisztazni: egy Web-lap nem
egyenlO egy fizikai lappal, mivel a valésdgban sok oldal szokott lenni. A
nyomtatasnak az eszkoztarban van 6néll6 ikonja!

Parancsikon létrehozasa azt jelenti, hogy az aktudlis weblap
parancsikonként megjelenik a munkaasztalon és ra duplan kattintva egybdl
indul az Explorer és a lap betoltodik.

A Tulajdonsagok pont alatt az aktudlis Web-oldal tulajdonségait tudjuk
megjeleniteni. Ezek :

Az oldal cime, itt: International News

Az adatédtviteli protokoll , tobbnyire: Fajlprotokoll

A Web-lap tipusa, tébbnyire: Internet dokumentum (HTML)

Az oldal URL-cime, ami a szokdsos cimzést jelenti, vagy a fajl-t a helyi
meghajtén.

Komolyabb szolgéltaték (bankok, druhdzak, stb.) esetén van biztonsagi

hitelesitése is a lapnak, de ez egyenlére meglehetdsen ritka.

Mir csak egyetlen pont maradt hatra: a Bezaras. Ez sajnos rdkérdezés
nélkiil bezérja az ablakot, igy a programot is.

Inditsuk el a Microsoft Explorert, majd keressiink fel
L] Feladat P J
| == r'efadal il vele egy-két érdekes lapot.
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Nézziikk meg az A4ltalunk éppen aktudlisan felkeresett 5

Web-oldal tulajdonsdgait, majd mentsiik is el az oldalt || == Feladat

egy helyi dlloményba. (példaul: MYPAGE.HTM néven). e ——
Szerkesztés menii

Nézet Ugrés Kedver Itt féleg a hagyoméanyos pontok talalhatok

Kivagas Ctrl+X meg:

g:iﬁg'séjés g:f/ Kivagas (CTRL+X): ezzel egy kijelolt
- részt tudunk kivagni.

Mindent kijelol Curl+A Masolas (CTRL+C): ezzel egy kijelolt
Keresés (ezen alapon).. Cul+F részt tudunk atmasolni a Vagélapra.

Beillesztés (CRTL+V): ezzel a Vagolap
tartalmat tudjuk beszirni az oldalunk

Aktualis oldal

aktuélis pontjaba. -

Mindent kijelol (CRTL+A): ezzel minden szoveget ki tudunk jeldlni az
aktualis lapon.

Keresés (CRTL+F): ezzel az aktudlis lapon tudunk szét, vagy
sz6toredéket keresni. Az eszkdztarban van 6néllé ikonja!l

Keressiink meg egy-két tetszOleges szét az éppen

aktualis Web-lapon. A Web-lapon jeldljiink ki parsornyi Feladat

szoveget, majd ezt masoljuk at a Write programba. T
Nézet menii

Ugrés Eszkoztar: Ez az ablak felsé része alatti ikonsort
v Eszkoztér | jelenteti meg: Vissza, El6re, Leallités,...
v Allgpotsor Allapotsor: Ez az ablak legals6 sordban 1évé
Befiitipusok » | ropke magyarazatot kapcsolja ki-be.
Ledllitas  Esc Erdemes bekapcsolva tartani, mint az Eszkozt4rat.
Frissités =3 Betiitipus: Idénként megesik, hogy a Web-lap
Forrés nem éppen a - mi  monitorunkra méretezett
— betiimérettel toltddik le. Ilyenkor eme ponttal meg
e lehet valtoztatni a betiiméretet. Ertékek: legnagyobb,

nagy, kozepes, kicsi. Az eszkdztarban van onallé ikonja!

Ledllitas (ESC): Eme parancs igen fontos, mivel tapasztalataim szerint
gyakran megesik, hogy valamely oldal letoltési csigalassisdgat megunjuk €s
meg kell szakitanunk. Ezt leginkdbb az ESCAPE billentylivel érdemes
megtenni, de lehetséges a fenti pont hasznélata is. Az eszkdztarban
van 6nallé ikonja!
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Frissités (FS5): Ha egy lap gyakran valtozik, akdr percenként is, akkor
érdemes az F5 nyomogatdsdval gyakran felfrissiteni. J6 parancs, de
érdemesebb az ikonjét is hasznalni.

Forras: Ezzel a ponttal az adott lap eredetijét lehet HTML-nyelven
megjelentetni egy Jegyzettdmb programban.

FIGYELEM! Ezt csak a HTML-nyelvet igen j6l €rt0k szamara ajanlom!

Beallitasok: Ezt a pontot csak a legelvetemiiltebb felhasznalék szamara
javaslom! Nagyon kérek mindenkit, hogy ezen a ponton csak a
legeslegsziikségesebb modositasokat hajtsa végre, de eldtte mindig mindent
alaposan mentsen- ki, hogy vissza tudja 4llitani az eredeti allapotot. Itt csak
néhany tippet szeretnék megemliteni:

Altaldnos: a képek megjelenitését és a hangok lejatszasat engedélyezni kell.
A szineket és a hivatkozasokat nem érdemes babralni, viszont az
eszkoztarban mindent érdemes engedélyeztetni, amit csak Ilehet.
Csatlakozas: Ezt csak egy hozzaértd valtoztassa meg, ha van specialis Proxy
SZEerver.

Navigéci6: Ha van kedvenc kezddlapunk, vagy sajat tervezésii nyitdlapunk,
akkor érdemes azt bedllitani. Ennek hijan hagyjuk a szolgaltatdonk
kezdblapjaval kezdeni. Az el6zmények mappaban alapallapotban az utolsé
10 cim szerepel. Ezekre egyetlen kattintdssal ugorhatunk vissza. Akinek ez
kevés, az bovitse. IdOnként nem art az elézményeket térdlni. Programok: A
levelezésben egyértelmiien a Microsoft Internet Mail programot hasznaljuk.
Hirek

olvasasa viszont csak akkor valik lehetévé, ha a sajat szolgaltatonk
rendelkezik NEWS-szerverrel. Ez sajnos ma Magyarorszdgon nem
feltétleniil sziikséges. A tobbihez nem érdemes hozzanyulni.

Adatbiztonsdg: Csak azok foglalkozzanak vele, akik az Interneten keresztiil
szeretnék intézni banki ligyeiket, illetve igy szeretnének véséarolni. Az
utébbi esetben ugyanis meg kell adni a hitelkdrtya, vagy bankszdmla
szamét, amire raterhelik az 6sszeget. Ezzel sajnos az Internet nyiltsaga miatt
gyenge biztonségi algoritmusok esetén konnyen vissza lehet €lni! Az Aktiv
tartalom ablakocskaban érdemes minden lehetOséget - bejeldlni, hadd
legyenek még szebbek a let6ltdtt lapok.

Egyebek: Mindig figyelmeztessen egy nyitott kapcsolaton keresztiili
adatkiildés el6tt, nehogy olyan kapja meg az adatainkat, akit a pokolba
kivanunk. Tovabba fontos, hogy figyelmeztessen a cookie-k fogadasa elott,
mivel ezekben a "szeretetcsomagokban" esetlegesen virusok lapulhatnak.

232



Internet

Fontos, hogy az ideiglenes Internet fdjlok befogadasara szolgald
mappat idénként toroljilk, mivel a gép automatikusan elmenti az
4ltalunk letsltott oldalak-képek egy részét. Bz esetenként torléddsokat
is okozhat, vagy silyosabb esetben gépiink hard disk-jének utolsé
ﬁ szabad byte-jat is felhasznélhatja.

Ha mar mindent bedllitottunk, csak akkor szabad OK-val elmenteni a
beallitasokat.

Nézziik meg a sajat Explorer-iink beéllitasait! Feladat
Nézziik meg egy HTML-lap forrasnyelvii szerkezetét. ==

T

Javasolt egy hosszabb magyar szoveget tartalmazé lap megnézése, mivel ez

joval tanulsagosabb.
Ugras menii

Kedvencek Sugd Lehetdség van Vissza és Elére
v 1fejlec ugrani  (ALT+balra, illetve
Vissza Alt+Bal nyil ALT+jObe‘a) a MmAr
el el meglatogatott oldalaknal.
Kezdd lap Mindkét lehetdségnek oOnalld
Keresés a Weben ikonja van az eszkoztarban!
bl i Visszamehetiink a
Posta elolvasésa Kezdélapra. Ennek 1s 06nallo
Hirek elolvasésa - ikonja van az eszkozsorban!
T ——————— Lehetéség van a halozaton

val6 keresésre (Keresés a
Weben), illetve Web java lap megnyitasara, de mindkett6hdz a program
elsonek felkeresi a http://home.microsoft.com/ . cimet, igy csak akkor
javaslom kiprébalni, amikor ténylegesen miikodik is a Web.

Tudunk E-mail iizeneteket olvasni (Uzenetek olvasdsa), valamint NEWS
alatti hireket is.(Hircsoportok olvasésa).
Lehet6ség van az eddig felkeresett néhany Web-lap szdmok szerinti
jelzéssel valo 0jboli felkeresésére, valamint megnyithatjuk az elézmények
listajat. (El6zmények megnyitésa) |
Tapasztalatom szerint ezt nem art idénként tor6lni, mivel igen gyorsan tele
lesz.
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2 Az Explorer meniisoranak, illetve ikonjainak segitségével

Ll Feladat [f| ugrdljunk néhdny meglatogatott lap k6zott.

———————\J Adjunk fel egy E-mail-t énmagunknak (Nem vicc!), majd
visszajovetelekor olvassuk el.

Kedvencek menii

Ide érdemes azon Web-helyeket gylijteni, amelyekre gyakran el szoktunk

latogatni. Természetesen van lehet6ség agc‘a

kedvenc helyeink listajanak Hozzéadés a Kedvencekhez:...

rendezgetésére €s tapasztalatom szerint KeaveneekTendezcss.

ezzel érdemes is €lni, mivel gyorsan | @& index

megtelik ez a sziikre szabhaté lista. @ tovabb

Erdemes valogatni €s az elavult helyeket siirgdsen kidobni, hogy helyiikre

Ujakat lehessen behozni a Hozzéad4s a kedvencekhez pont segitségével.

- L& Adjunk hozzid 1-2 lapot kedvenceink listdjdhoz az
.I‘F.ﬂeladat {1 Explorerben, majd szerkessziik at egy ésszer(i sorrendbe a
listat.

Stigd menii
Csak a Témakorok pont a helyi a két névjegyen @
Témakorok

kiviil, a tobbihez a program mind megkeresi a

megfeleld Web-helyet és megprébalja letdlteni. Web tankdnyv

Ezek dontd tobbsége angol €s igen lassan Microsoft a Weben >
csordogdl réluk az informdicié. Ellenben a Technikei tanacsadés
Témakordk igen €rtelmes €s j6 Osszefoglalo. Néviegy: Intemet Explorer

Explorer 4-es verzi6

Nemrégen jelent meg az Internet Explorer 4-es verzidja. Ez igen jelentds
Ujitasokat hozott, bar foleg Windows ‘95 alatt lehet hasznalni. Itt jelentek
meg az ugynevezett csatorndk. Ezek olyan gyarté altal elére kivalasztott
cimek, amelyeket 4ltaldban sok ember taldl érdekesnek és izgalmasnak.
Egyes cimek hajlandéak arra is, hogy rendszeres E-mail lizenetekben jelezze
a tartalom valtozésait. Szerintem érdemes megnézni, bar ... (Windows ‘95

alatt megmagyardzva!)

Nézziik meg, hogy az altalunk hasznalt Explorer-nek mi a
verziészama! Jelen leiras a 3.01-esr6l késziilt, de mar
forgalomban van a 4.0-4s verzio is.

§
Feladat
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Gyors kédok az Explorerben

Uj ablak: ' CTRL+N
Megnyitas (Web oldalé): CTRL+O
Nyomtatés: CTRLAP
Leallitas: ESC
Frissités: F5

Vissza egy lapot: ALT+balra
Elére egy lapot: ALT+jobbra
Kivégis: CTRLA+X
Masolés: CTRLA+C
Beillesztés: CRTLA+V
Mindent kijelol: CRTL+A
Keresés (ezen a lapon): CRTLA+F

Egyebek
A Microsoft Internet Explorer haszndlata mellett azoknak, akik

szeretnének HTML-lapokat szerkeszteni €s késziteni, kifejezetten javaslom
a Microsoft FrontPage nevili programot. A program teszteld verzidja
ingyenesen letolthetd az Internetrdl a http://www.microsoft.com/ cimrdél, de
a cég sajat bevallasa szerint 28.800-as modem segitségével is tobb, mint 6
6ra (!) a letoltési 1do.

Viszont ha valamelyik ismerdsiink rendelkezik vele, akkor érdemes tdle
elkérni. Rdad4sul a tovidbbaddsa teljesen jogos, mivel maga a program
ingyenes. |

Komolyabb HTML-lapokat viszont nem tudunk eme programmal tervezni.
Ehhez mar feltétleniil kell ismerniink a HTML-nyelv szerkezetét

mélységeiben is.

Ett6l fiiggetleniil érdemes mind az Explorer-t, mind a FrontPage-et
regisztraltatni. LegfOképpen azért, hogy megtapasztalhassuk a regisztacio
menetét.
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Netscape Navigator

4.0-s verzi6 felett a program méar a Netscape Communicator nevet kapta,
mely egyesiti a Navigator €s pdr tars-program erényeit.

Ez a program angolul késziilt, bar a kés6bbi verzioknak létezik nemzeti
nyelvil verzidja is. A program eme verzidja még jogdijas, de a Microsofttal
folytatott kegyetlen verseny és a nagyardnyd piacvesztés rdkényszeritette a
Netscape-et arra, hogy bongész0jét ingyenessé tegye és kiadjon jelentds
mennyiségben nemzeti nyelvil verziokat. Jogosan felvetddhet a kérdés, hogy
ha mar létezik a Microsoft Internet Explorer, akkor miért kell egy masik
programot is megtanulni? Egyszerii! Az Internet lapjainak jelent8s része
képes jol megjelenni mindkét bongészon, de sok olyan lap is van, ami csak
az egyiken jelenik meg elviselhetd formatumban.

A Netscape Navigator futds kozben
Mentiisor Navigacids eszkoztar

Cimn eszkoztar Eyéni eszkOztar

* Kezdélep
l J KonsNJelzok & im:file: ///D|/honlap
1 R [B Members [ WebMail [E Connections™

aglsztrajjframek hlml s abbl L :
| BizJoumal [BJ SmaﬂUPCL&’leé*f' ) MKiplace
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Fajl menii

-l Szerkesztés Nézet

Ugrés

Communicator Sugb

Oldal megnyitasa... Ctrl+O Levél Ctrl+M
Mentés mint... Ctrl+S Ures oldal Ctrl+Shift+N
Keret mentése mint... Oldal sablon alapjan...
Kretkildsse... Oldal varézslé segitségével...
Oldal szerkesztése
Keret szerkesztése
Eé4jl feltoltése...
Hélézatos lizemmod...
Oldalpeéllitas...
Nyomtatasi kép
Keret nyomtatasa...
. Bezéras Ctrl+W
Kilépés Ctl+Q
A meniik nem til sok djdonségot tartalmaznak a Explorer-hez képest.
Uj: Navigator bongészéablak: Uij példany inditasa a
kezddlappal.(CTRLA+N)

Levél: Uj E-mail iizenet megirdsa. A megjelené ablakba be kell irni a
cimzettet (Mail To), az lizenet cimét (Subject), valamint az lizenet
szovegét - természetesen €kezetek nélkiil! Ha készen vagyunk, akkor a
Send gombbal lehet elkiildeni a kész levelet. (CTRLAM)
Ures oldal:a beépitett weblap szerkesztSt inditja és egy iires,
szerkeszthet6 oldalt ad.
Oldal sablon alapjan: egy elékészitett mintabdl (Csak Web-hasznalat

esetén!)

Oldal varazslé segitségével: egy vardzsld segitségével (Csak Web-

hasznalat esetén!)
Oldal megnyitasa: Egy fajl megnyitasa a bongészdvel. (CTRL+O)
Mentés mint..: Az aktudlis lap elmentése a winchesterre. (CTRL+S)

Keret mentése mint..:az oldal keretének elmentése

Keret kiildése..: E-maiban elkiildhet6 az oldal kerete.
Oldal szerkesztése: Az aktudlis f4jl megnyitdsa egy komplex HTML-
szerkesztOvel! A Netscape az eldbb targyalt Explorer-rel szemben integralva
tartalmazza a HTML-szerkesztét. Ez sem teljes értékli, akar csak a
Microsoft FrontPage, de sajat tapasztalataim szerint igen j6 €és meglehetosen

sokoldalq.
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Fajl feltoltése..: f4jl feltltése a Web-re, ha ez éppen lehetséges. (Altaldban
nem.) _

Halézatos lizemméd..: bedllithaté, hogy az Internetes kapcsolédés esetén
rogton toltse-e le az \j leveleinket, vagy hireinket.

Oldalbeallitas: Nyomtatasi oldal bedllitasa.

Nyomtatasi kép: Az aktudlis lap megjelentetése ugy, ahogy a nyomtatdsban
fog kinézni.

Keret nyomtatasa: az aktualis oldal keretének kinyomtaésa.

Bezaras: Az aktuilis Web-oldal lezarasa. (CRTL+W)

Kilépés: Valamennyi lap lezéardsa és kilépés a programbdl.

Feladat: Inditsuk el a Netscape Navigatort, majd keressiink meg vele egy
tetsz6leges dokumentumot. Erdekes 6sszehasonlitast adhat, ha ugyanazt a
dokumentumot keressiik meg, mint az Explorer-rel.

Kiildjiink el egy prébalevelet sajat magunknak, vagy egy ismerdsiinknek.

] fls Nyissunk meg egy tetszOleges helyet kézzel begépelve.
@Fel‘i‘d?t_f Példéaul: http://www.netscape.com/ Mentsiik el a sajét
' mmmmendl  merevlemeziinkre egy tetszéleges Web-lapot. Figyeljiik
1 meg, hogy mi torténik, ha a hozza tartozé grafikdkat nem
Feladat || mentjiik el!
——————1J| Nyomtassunk ki egy nekiink kiilonosen tetsz6 Web-lapot
a nyomtaténkra.
Szerkesztés menii
CILCEHERN Nézet Ugras Com Kivéagds: A kijeldolt  rész kivagasa.

tnt

Kivaaés Clrl+X Bongészésnél nem igazdn lehet haszndlni.

Macsolas Cirl+C (CTRL+X)

Beillesziés Cirl+V/ v s R s P P P
Maésolas: A kijelolt rész masolasa a

Mindent kijelol Clrl+A végélapra_ (CTRL+C)

Keresés az aldalon... Oil+F Beillesztés: A kijelolt rész beillesztése a

Keresés ljra Crl+G vagolaprol. (CTRLAP)

Keresés az Intemeten Mindent kiheldl: Az aktualis dokumentum

Keresés cimtérakben minden elemének kijelclése. (CRTL+A)

Beéllitasok... & : - "
Keresés az oldalon: Egy szovegrészlet

keresése az aktudlis dokumentumban. (CTRL+F) Kiilon gombja van a
félapon!

Keresés ujra: A keresés tovabbi folytatdsa. (F3)

Keresés az Interneten: az Interneten keresés.

Keresés cimtarban: az altalunk feltoltott E-mail cimtarban keresés.
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Beidllitdsok ..: A Netscape bedllitdsa. Figyelem! Nagyon vigydzzunk nem
allithatok az értékek tetszlegesen, ezért nem ajanlom a valtoztatasokat.

Keressiink egy szovegrészletet az aktudlis Web-lapon L Feladat
Nézet menii

Navigacios Wgrés Communicator Sugé | Western (ISO-8859-1)

eszkoztar Kki:

A kénernvén Nevigacioseszkaztarki Kozép-eurdpai (1ISO8859-2)
P! ) ) ~ Clm eszkoztarki v Kézép-europai (Windows-1250)
a navigacios Egyeéni eszkoztér ki ; ( ko) P
- L apén (automatikus
eszkoztar el Betliméret novelése Cirl+] : ;
SERLE Japan (Shift_JIS)
tuPtetese. Betliméret csokkentése  Cirl+[ Japén (EUC-JP)
Cime  esz- T
koztir ki Ujretoltes | Cri+R Hagyoményos kinai (Bigb)
A of Kepek megjelenitese Hagyomaényos kinai (EUC-TW)
cim  esz- Frissités ~ :
koztar ki- Letoltés megszakitasa <Esc> Egyszemistettkinai (GB2312)
bekapcsola- Animéciok leéllitésa Koreai (automatikus)
sSa. Qldal forrdsa Ctrl+U Cirill (KOI8-R)
Enyéni esz- Oldal Infé Cirl+1 Cirill (SO-8859-5)
koztar ki: Puhlikacios szolgaltatasok Cirill (Windows-1251)
A képernyo Gérg (1S0-8859-7)
ilyen  nevi | Gorég (Windows-1253)
részének ki- -
, Torok (ISO-8859-9)
bekapcsola-
a5 Unicode (UTF-8)
Betliméret Unicode (UTF-7)
novelése: az Egyéni
oldal | Alapértelmezés Bedllitasa

betiimeéretének novelése

Betiiméret csokkentése: az oldal betliiméretének csdkkentése

Ujratoltés: Az aktudlis lap djra letoltése. (CTRLA4R) Kiilon gombja van a
f6lapon!

Képek megjelenitése: Tolts be egy képet vagy grafikit.

Frissités: Az aktudlis lap alapjainak tujra letdltése, ha valtozott. Ritkéan
hasznélhato.
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Letoltés megszakitasa: az oldal letoltésének megszakitdsa hosszas
varakozas, vagy mas oldal felkeresése miatt.
Animaciok leallitasa: az oldalon lathat6 mozgd 4brik, rajzok mozgédsdnak
leéllitésa.
Oldal forrasa: az aktudlis dokumentum megjelentetése HTML-
forrasnyelven.
Oldal inf6: Alapvet6 informaciok az aktualis dokumentumrol.
Kédolas: az aktudlis oldal milyen kédlapot hasznal.
Feladat: frassunk ki egy Web-lapot HTML-forraskédban, majd mentsiik 4t
egy szévegszerkesztobe és MYHTML.TXT néven mentsiik is el.

Ugras menii

Communicator  Stigé Vissza: vissza az el6z8 Web-lapra, ha volt
Viesza Alte< ilyen. (ALT + balra nyil) Kiilon gombja
Llde i van a félapon!

LERiciapm Elore: elore a kovetkez6 HTML-lapra, ha
v 0 Magisztral KFT honlapja volt ilyen. (ALT+jobbra nyil) Kiilon

gombja van a f6lapon!
Kezddolapra: Menj vissza az eredeti induldlapra. Kiilon gombja van a

félapon! .
Itt még lathaték az eddig megldtogatott par hely cimei, sorszdmokkal
egymds alatt. Ez megkonnyiti a minél gyorsabb visszal€pést.

., Nézziink meg néhdny helyet a Web-en, majd oda-vissza
H Feladat H lépegessijnk egyszer(i billentylikombinaciok, mé§odszor

J® képernyds gombok, harmadszor mentipontok
segitségével.

[RRERE RS
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Communicator menii

g8
Navigator - bongészd Ctrl+1
Messenger-levelezd Ctrl+2
Collabra - hircsoportok Ctrl+3
Composer-HTML szerkesztd Ctrl+4

ii  Conference - konferencia Ctrl+b
Netcaster Ctrl+8
AOL Instant Messenger Service Ctrl+9
Modultar kiilon ablakként
Ugenettér Ctrl+Shift+1
Cimjegyzék Cirl+Shift+2
Konyvjelzék
El6zmények Ctri+H
Java-konzol
Biztonségi infd Ctrl+Shift+

v 0Web-oldal:Magisztral KFT honlapja

A menuben a Communicator

beépitett lehetdségeibdl
vélasztjatunk.

Navigator: bongészo a
honlapnézegetés eszkoze.
Messenger: levelez0  az
elektronikus levelezés
lehetdsége.

Collabra: hircsoportok a

bedllitott hircsoportok olvasast
teszi lehetdvé.

Composer: HTML
szerkeszto, a beépitett
honlapszerkesztét indithatjuk
€s szerkeszthetiink weblapot.

Conference: szamitogépek kozotti kapcesolat kialakitasara van lehetOség.
Modultar kiilon ablakként: a Netscape ablak jobb alsé sarkdban lathaté

modultar egy 6nall6é ablakban jelenik meg.

Uzenettar: a kiment és beérkezet iizeneteket kezelhetjiik ezen a helyen.
Cimjegyzék: altalunk feltdlthetd tarold helyre érkeziink ezt a meniipontot
vélasztva. Itt leginkabb az Internetes kapcsolataink adatait tarolhatjuk.
Konyvjelzok: a megjelolés lehetdsége, és a megjeldlések rendezése adodik

itt szamunkra.

El6zmények: a latogatott oldalak rogziilnek, ez segiti a késObbi visszatérést.
A mentiiben szerkeszthetdvé valik a korabban latogatott webhelyek tarolasa.

E-mail kiildése Netscape-pel

A most l4that6 ablakhoz tobb féle képen eljuthatunk.
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2% Szerkesztés : B _ O] <]
Féjl Szerkesztés Neézet Beszurds Formétum Eszkozok Communicator Sagb

P 5 Ty Y i - an >

2 i ; & s = 13

Kiildés Idézet Cimzés  Csatolés Helyesirhs Mentés  Biztonség Stop

' &~ Cir;;ect:l[gl

=

|

Targy: [

] FERE A 4 A # = |= & & B

| | _ HEEE" IR A

1. Egy elektronikus levélcimre utalé linkre kattintva:
pl. magisztral @nexus.hu
2. F4j1 menii Uj alpontjanak Levél pontjat valasztva

|s=/|W Szerkesztés Nézet Ugrds Communicator Sdgd

Uj B Navigator bongészéablak ~ Ctrl+N
Oldal megnyitasa... Ctrl+O Levél PREATR A B 8 (ER)Y) ‘
Mentés mint.. Ctrl+S Ures oldal Cirl+Shift+N
Keret mentése mint... Oldal sablon alapjén...

T Oldal varézslo segitségével...

3. A Communicator menii Messenger( levelezd) alpontjdnak valasztasaval

A levél irasanak elsoO _S_ﬁgé

lepese, hpgy belr-]u,k {;’1 Cl,mzett Navigator-bongeészd Curl+1
elektronikus  levélcimét a ‘Messenger - levelezé

"Cimzett:" mezobe. Illend6 a Collabra - hircsoportok Cul+3
levél tartalmarél rovid Comp.oger- HTML szerkesztd Curl+4
informaciét adni a cimzettnek. Conference - konferencia Clrl+5
Ezt a Targy mez6ben tehetjiik NEieasier , SRl
AQL Instant Messenger Service Ctrl+8

meg. Ezutdn az ablak alsé,
nagyobb részben lathaté sz6vegmezoObe irhatjuk a szoveget.
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A beirds utdn, ha elkésziilt a levél el is kiildhetjiik a Kiildés ikonra
kattintva. Ha még nem késziilt el a teljes levél, akkor elmenthetjiik a F4jl
menii Félkész levél mentése pontjaval, vagy a Mentés ikonnal.

A kész leveliinkhoz képeket més jellegii szovegeket, WEB oldalakat is
csatolhatunk. Ez azt jelenti, hogy a levéllel egyiitt a cimzetthez a csatolt
dokumentum is megérkezik. A csatoldst az eszkoztar Csatolas gombjdval,
vagy a F4jl menii Csatolds pontjdval tehetjiik meg. Természetesen meg kell
adnunk a csatolandé f4jl nevét és helyét.

Konyvjelzok (Bookmarks) menti
Add Bookmarks: Az aktudlis helyet add hozzd a kedvenc helyekhez.

(CTRLA+D)
Go to Bookmarks: Mutasd meg a kedvenc helyek (szerkeszthetd) listdjat.

(CTRL+B)

A tovabbiakban az altalunk kivalasztott kedvenc helyek sorakoznak. Nalam
tobbnyire 10-15 kedvenc hely szerepel, de ez is természetesen egyéni izlés
kérdése.

Ha még eddig nem volt konyvjelz6-gylijteményiink, vagy
mas néven kedvenc helyeink listdja, akkor most
csindljunk egyet, majd szerkessziik is 4t szemléletes
maodon.

(1
| &
B
|&

Gyors-kédok a Netscape Navigatorban

New Web Browser  Uj Web-bongészé inditésa a kezdSlappal CTRLA+N

New Mail Message  Uj E-mail iizenet megirdsa CTRL+M
Open Féjl in Browser Egy fajl megnyitasa a bongészdvel CTRL+O
Close Az aktudlis Web-oldal lezarésa CRTLA+W
Undo Az utolsé miivelet visszacsinaldsa CTRLA+Z
Cut A kijelolt rész kivagdsa CTRLA+X
Copy A kijel6lt rész mésolédsa a vagdlapra CTRLAC
Paste | A kijelolt rész beillesztése a vagbélapr6l CTRLAP
Select All - A dokumentum minden elemének kijelolése ~ CRTL+A
Find Egy szovegrészlet keresése a dokumentumban CTRLAF

Find Again A keresés tovabbi folytatdsa F3
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Reload Az aktuélis lap djra letoltése CTRLAR
Back Vissza az el6z0 Web-lapra ALT+balra nyil
Forward Elére a kévetkez6 HTML-lapra ALT+jobbra nyil
Stop Loading  Allitsd le a letoltést | ESCAPE
Add Bookmarks Az aktuélis helyet add hozz4 a kedvencekhez CTRLA+D
Go to Bookmarks A kedvenc helyek listdja CTRLA+B
Bookmarks Kedvenc helyeink bejeldlése €s csoportositisa CTRLAB
History Az eddig felkeresett helyek kozti bolyongdas CTRL+H
URL-specifikdciok

Mi is az az URL? Angol mozaiksz6. Eredetije: “Uniform Resource
Locator”, azaz egységes forrasazonosit6. Ez adja meg a megjelenitd
program szamara, hogy az adott Web-lap, dokumentum, kép vagy grafika
pontosan is hol taldlhaté az Internet dzsungelében. Ez a bizonyos URL-
megjelolés azt is tartalmazza, hogy pontosan milyen protokollban irédott a
kivant dokumentum. Kicsit szabatosabban fogalmazva az URL a kovetkez6
inform4cidkat tartalmazza:

¢ Protokoll leirdsa, pl.: http, gopher, ftp, news,...
¢ A Kkiszolgalé Internet neve, amelyen a forras-dokumentum

megtaldlhat6. Ha sziikséges, akkor ez a rész tartalmazza a
felhaszndlé nevét is, ha nem barki szdmdara szabadon
hozzaférhetd a dokumentum. ,

A kiszolgdlé szabad portjanak (kapujanak) szamat. Megadésa
nem kotelez6. Ha nincs megadva, akkor az alapértelmezett
portot fogja hasznélni a bongészo-program.

A forrds pontos helyét a kiszolgdlo fa-rendszerli vagy
tetszdleges mds rendszerii allomany-rendszerében.

1. példa az URL-specifikécidra:
http://www.vein.hu:8000/WW W/Univ/Bemutat.html

Protokoll: http

Kiszolgdl6é gép neve: www.vein.hu

Kiszolgdlé portjanak szdma: 8000 (alapértelmezés: 80).
Konyvtar-struktira: WWW/Univ

F4jl neve: Bemutat.html
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Amugy a fenti URL igy a Veszprémi Egyetem bemutatkoz6-f4jlja.

2. példa az URL-specifikaciora:
http://www.datanet.hu/capuccino/index.html

Protokoll: http

Kiszolgdlé gép neve: www.datanet.hu

Kiszolgalé portjanak szdma: nincs megadva, tehit az alapértelmezés

érvényes.

Konyvtar-struktira: /capuccino/

F4jl neve: index.html

Ha nincs megadva egy konyvtarban a fijl neve, akkor a bongészd
programok tébbnyire az INDEX.HTML vagy a WELCOME.HTML nevii
fajl-t keresik és mutatjdk meg. A fenti URL példaul a Danubius Radi6
Capuccino c. reggeli miisoranak helye.

3. példa az URL-specifikaciora:
gopher://gopher.mek.iif.hu/
Protokoll: gopher
Kiszolgélé gép neve: gopher.mek.iif.hu
Kiszolgdlé portjanak szdma: nincs megadva, tehdt az alapértelmezés
érvényes.
Konyvtar-struktira: nincs megadva
F4jl neve: nincs megadva, tehit az alapértemlezett f4jl jon be.
A fenti URL a Magyar Elektronikus Konyvtér egyik lehetséges cime.

Elemezziik ki az alabbi URL-eket:

Feladat—'

Szegedi Villalkozéi Kalauz: http://www.tiszanet.hu/ping/vin/szvk/
Valutadrfolyamok: http://www.fornax.hu/fmon/valuta/index.html

Ace Of Base egyiittes: http://www.dacc.cc.il.us/"mulberry/music/aceofbase/
Fejér Megyei Informaciok: http://wwwmondat.datanet.hu/fejerinf.htm
Porsche Miizeum: http://192.253.114.31/Stuttgart/Porsche/

Chicago Bulls, amerikai kosarlabdacsapat: http://www.nba.com/bulls/
Magyarorszag honlapja: http://www.fsz.bme.hu/hungary
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A HTTP segitségével kiszolgaldk, dokumentumok €és azok részei is
elérhetéek. Most, 1999. janiusdban ez a protokoll uralja az Internetet. A
feltett anyagok dontd tobbsége igy érhetd el.

Formailag a HTTP utan minden esetben kettdspont jon, majd két darab
tértvonal. ( http:// ). A http protokollok dontd tobbsége WW W-rendszerti,
azaz World Wide Web szervezésii. Természetesen taldlhatéd ettdl formailag
eltérd példa is, de ez igen ritka! Példaul ilyen formailag eltérd az Amerikai
Urkutatasi Hivatal NASA) tirsiklokkal (Space Shuttle) foglalkozé honlapja.
Cime: http://shuttle.nasa.gov/

Természetesen egy ilyen szabvany is tokéletesen meg tud jelenni egy arra
alkalmas bongészén. A mai bongészdknél gyakorlatilag minden szabvany
meg tud jelenni.

A HTTP utan 4ltaldban harom csoport jon, mint arrél mar a fejezet elején
1s sz6 esett. Ezek koziil az elsdé a szabvany, amirdl az imént esett sz0, a
masodik a cég vagy kiszolgdlé neve, mig a harmadik az orszdg vagy
tevékenységi kor.

Az orszagok egy részében ez teljes mértékben igaz is, de vannak eltéré
felosztasu orszigok, mint példdul a szomszédos Ausztria, Nagy-Britannia,
vagy Japan. Itt az orszdgon beliil kovették az amerikai szisztémét és
tevékenységi korok szerint osztottdk ki a cimeket. Az emlitett harom
allambdl egy-egy minta-cimet lathatunk:

Nemzetkozi Atomenergia Hivatal, Ausztria: http://www.1aea.or.at/

Suzuki , Anglia: http://www.suzuki.co.uk/

Nissan, Japan: http://www.nissan.co.jp/

Ett6l fiuiggetleniil altaldnosan megfigyelhetd az a szisztéma, hogy a
komolyabb nemzetk&zi cégek mind rendelkeznek egy egyéni azonositéval,
mely szinte mindig a http://www.cégnév.com cim. A "cégnév" mezbében
természetesen az angol mintdji €kezet nélkiilli irdsmdéd javasolt.
(gyakorlatilag kotelezo)

Néhany nemzetkozileg ismert cég honlapja:
Adidas: http://www.adidas.com/

Boeing: http://www.boeing.com/

British Airways: http://www.british-airways.com/
Fiat: http://www.fiat.com/

HBO International: http://www.hbo.com/

IBM: http://www.ibm.com/

Intel International: http://www.intel.com/
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Kodak: http://www.kodak.com/

Microsoft International: http://www.microsoft.com/
Novell International: http://www.novell.com/
Subaru: http://www.subaru.com/

Toyota: http://www.toyota.com/

Walt Disney Studios: http://www.disney.com/

A klasszikus DOS-béli hagyomanyokat a HTTP-kiszolgalék tobbsége a
konyvtar-strukturat tekintve megorizte, mivel a kiszolgalé szerverek
tilnyomo tobbsége fa-strukturdjd. Ha rdléplink egy http-szerverre, akkor az
ott megjelenitett cimek, alkonyvtirak és fajl-ok koziil azokra 1éphetiink r4,
amelyek folétt a hagyoméanyos egér-cursorunk datalakul egy kis mutaté
kézzé. Ez csak igy leirva bonyolult, valésdgban igen egyszertii!

A modszernek van egy oriasi elonye: nem nekliink kell beirni a pontos URL-
nevet a teljes uUtvonallal, ugyanis ezt helyettiink megteszi a bongészd-
program. Nekiink csak annyi a dolgunk, hogy a cég szerverét beirjuk
(kézzel) a bongészo erre szolgald ablakéba.

Még valami: a klasszikus DOS és Windows 3.x-es beidegzOdések szerint
egy fajl kiterjesztése maximum 3 angol karakter lehet. Ez az Internet alatt
nem 1gaz. Itt el6fordulhatnak 4-5, vagy esetleg még tobb betiis
kiterjesztések is. A jelenlegi leggyakoribb f4jl-kiterjesztés a HTML. Ez az
Internetes oldalak leir6-nyelvének angol roviditése. Eredetije: “HyperText
Markup Language”.(magyarul kb.: HiperText Bejelolési Nyelv)

Lépjiink rd valamelyik nagy nemzetkozi cég szerverére és Z
bolyongjunk beldtdsunk szerint a szerveren beliil. L Feladat i
Figyeljik meg, hogy a kiszolgdlé szerverén beliil az “mmsm
egyes alkonyvtar-szinteket is a jobbra dontott per-jel 7
(Hkiilonbozteti meg. Lépjlink rd a magyar honlapra és %Feladat
keressik fel a  megyeszékhelyiinkre  vonatkozé
informécidkat.

Gopher-URL
Ez az URL-szabvany is hasonlé a HTTP-hez. Természetesen ezt is el

lehet érni az Interneten. A dolog lényege, hogy mig a HTTP-lapokan
leginkdbb multimédias oldalak talalhatok, addig a mozgd-zenélé Windows-
os oldalakhoz szokott felhaszndlé szdmara meglehetdsen fapados Gopher-
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oldalakon csak egyszerii szovegek vannak minden kiilénleges korités nélkiil.
A dolog egyik lényege, hogy az ilyen szabvanyli szerverekrdl sokkal
gyorsabban tolthetdk le oldalak azok viszonylag kisebb mérete miatt, mint
az eldzdleg targyalt multimédids HTTP-szerverekrol. Az ilyen szolgéiltatas
javasolt a lassabb sebességgel csatlakozdk szdmara. A Gopher alatt
megjelend szerveren csak egy DOS-szerli tartalomjegyzéket latunk. Itt
beléphetiink az alkényvtarakba, illetve egy adott féjl-t kivalasztva
letolthetjiik azt a sajat gépiinkre.

Neéhany Gopher-rel elérhet6 szerver:

Veszprémi Egyetem: gopher://gopher.vein.hu/

Magyar Elektronikus Kényvtar: gopher://gopher.mek.iif.hu/
IMF (Nemzetkdzi Valutaalap): gopher://gopher.imf.org/

Batran ajanlom mindenki becses figyelmébe a koézépsé cimet, ahol par
kérdés utdn nagy mennyiségii, folyamatosan bdviilé anyag talalhaté foleg
magyar nyelven.

w Lépjiink be a Magyar Elektronikus Konyvtar szerverére,
L Feladat B P
“"”—“‘F eladat |l majd keressik meg a J6kai Mérral kapcsolatos osszes

anyagot.

FTP-URL

Angol mozaikszé. Eredetije: F4jl Transfer Protocol. (magyarul kb.: f4jl-
kiildési eljaras) Ez egy Gjabb szabvany, amely természeten elérhetd a Web-
en keresztiil, de akar 6nalléan. A 1ényege, hogy egy toliink tdvol 1évo gépre
belépjlink, majd ott programokat futtassunk, illetve adatdllomanyokat
toltstink le és fel. Ez volt a http-url szabvany megjelenése elbtt a
legnépszertibb url. A tavoli gépre (host-ra) természetesen be kell jelentkezni
egy felhaszndléi névvel. Ezt az adott szerver rendszergazdéjitdl lehet
igényelni, de a legtébb gép megengedi az “Anonymous” (névtelen)
felhaszndlé bejelentkezését, de ezt néha nevezhetjiik “Guest”-nek (Vendég)
is. Amig az adott tavoli szerverre be vagyunk jelentkezve, addig az FIP-
szolgaltaték nyitva tartjdk az ¢€l0 vonalat, igy a programokat Oriasi
sebességgel tudjuk futtatni. Ha ellenben Web-en keresztiil jutottunk be az
FTP-be, akkor a kapcsolat a csomagkapcsolt kiildési médszer miatt
szakadozott, ami jelentds sebesség-lassulast eredményez, foleg a zsufolt
Internetes iddszakokban. (USAmunkaideje, magyar éjszaka)
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Egy FTP-példa: (WinMosaic program)
FTP://ftp.ncsa.uiuc.edu/SDG/Software/WinMosaic/General.html
Egy masik FTP-példa: (DosLynx program, DOS alatti bdngész6) -
FTP://ftp2.cc.ukans.edu/pub/WWW/DosLynx/

Méara az FTP-rendszer - hazénkban nem igazan hasznalt az amatOr
felhasznaldk kozott. ‘

Mailto-URL ‘ ‘7

Ez egy automatikus iizenet- (értsd: E-mail) kiildési lehet6ség az Internet
egy elore meghatarozott vagy szabadon valasztott cimére. Leggyakoribb
forméja, hogy egy letoltott Web-lap aljan lehet vele lizenetet kiildeni a Web-

lap szerzdjének vagy tulajdonosanak.

FIGYELEM! Az eddigi leirdsokhoz képest ez egy mésik modszert kovetel!
Példa: : . :
mailto:blaci@yahoo.com

Ha erre az URL-re rdbokiink, akkor megjelenik egy hagyoméanyos levelezési
ablak, melynek a cimzett rovata tartalmazni fogja a fenti cimet, de a tobbi

részt az adott felhasznélénak kell kit6ltenie.

News-URL
Ez a szabvdny, mint a neve is mutatja, hirek és hircsoportok kozotti

barangolasra szolgéal. Ez volt a WWW-megjelenése el6tt a legnépszeriibb
szolgéltatds az Interneten. A hircsoportokat a USENET halézat fogja Gssze,
amely természetesen a szokasos Web-en keresztiil is elérhetd. Az egyes
hircsoportokon beliil a konkrét cikkek konnyedén letdlthetdk akar egy csak
szoveget ismerd programmal is. Viszont a NEWS-t hasznidlé USENET
sajatossdga, hogy a vitaférumokon, illetve hircsoportokon beliili egyes
cikkek viszonylag r6vid id6n beliil torlédnek. Ez az id6 lehet par hét, esetleg
1-2 hénap.

Az egyes fobb hircsoportokon beliil Vannak kisebb h1rcsop0rtok azon beliil
még kisebbek, stb.

Egészen addig, amig a konkrét cikkig el nem jutunk. Példaul a
NEWS:comp.infosystems.www :
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URL jelentése a kovetkezd: Szamitdgépes hirek (comp = computers). Azon
beliil informatikai rendszerek (infosystems). Azon beliil a Web-bel
kapcsolatos hirek. |

Sajnos a mai Magyarorszdgon nem minden Internetes szolgéltatd érzi ugy,
hogy az Un. teljes korti szolgaltatasba beletartozna a NEWS-URL is, igy
akik hozzéjuk csatlakoznak, azok képtelenek ezt a fajta rendszert hasznalni!

Telnet-URL

A Telnet segitségével egy madsik gépre lehet bejelentkezni, mint ama gép
tdvoli termindlja. Péld4ul: telnet://mscd.edu/
Ez a szolgaltatas csak latszélag azonos az FTP-vel, mivel ez valamivel
mésabb €s mig az FTP-t foleg a DOS-Windows operacids rendszeri
bongész6k hasznaljak, addig a Telnet f8leg a UNIX rendszeresck kedvenc
URL-je. UNIX geépeken a kapcsolat felépithetd rlogin-nal is, példaul:
rlogin://nev@clem.mscd.edu/FIGYELEM! Ez csak egy pelda Kiprébélva a
valddi felhaszndl6i nevet kell beirni, ha van ilyen!
Még valami: az Internethez mostandban kapcsol6dé nem profi felhasznalok
igen ritkan hasznéljdk eme alkalmazést.

Fdjl-URL

Ez a hagyomdnyos URL-ekhez képest csak annyiban mads, hogy itt a
helyi gépe egyik féjl-jara utalunk.
Ez a kapcsolat nem érhetd el az Internetrdl, csak a helyt megjelenitésre
szolgal. 94. kép: F4jl-URL hasznélata az Explorerben
Ez volt az utols6 URL. Most arrol lesz sz6, hogy milyen f4jl-ok taldlhaték a
vilaghélon.
Internetes fa]l-tzpusok

Természetesen nincs kiilonosebb megkotés a f4jl-okra, mivel akarki
felrakhat a vilaghalora egy QWERTY.ASD nevii fajl-t is, de itt a
leggyakoribb fajl-tipusokrdl szeretnék beszélni.
- HTML és HTM kiterjesztésti fajl-ok:
Alapvetéen minden Web-szerver egy INDEX.HTML vagy hasonlé nevii
f4jl-lal jelentkezik be. Mivel ez az Internet jelenlegi legfontosabb nyelve,
ezért errdl a témarol igen sok anyag talalhato.
M¢ég valami, ami az Internetet és azon beliil a HTML-t olyan fontossé tette:
minden gépen, minden programozasi kérnyezetben a HTML megkozelitoleg
ugyanugy néz ki!

250



Internet

A  HTML-fajlokban lehet wutalds méas helyekre és  fajl-okra,
dokumentumokra. Lehetnek benne szovegek, képek, animaciok, zenei
effektusok, kisér6zenék, videdklip-ek,... Gyakorlatilag nincsen korlatozés!
M¢ég valami: a HTM-kiterjesztés is ugyanaz, mint a HTML, csak t6bbnyire
Windows-alapi szerkeszték nem engedik meg a 4-betils kiterjesztést.
Grafikus fajl-ok:

Az Internet egyik legfontosabb eleme, hogy rengeteg grafika, kép, fotd
talalhaté rajta. A felhasznélhat6 grafikus formatumok:

GIF (grafikék)

JPG (fotdk)

XBM ( X-bitmap)

XPM (X-pixeltérkép)

BMP (bittérkép - csak az Explorer ismert).

Ha mas tipusu grafikus fajl-t szeretnénk felrakni a halézatra, akkor elébb
kénytelenek vagyunk egy segédprogrammal atkonvertdlni a fentiek
valamelyikére.

Dinamikus, mozgo képek és multimédia fajl-ok:

Ez a fajta fajl-tipus csak az utdn jelenhetett meg, hogy az Internet atviteli
sebessége nagysagrendekkel megnovekedett. Természetesen ez nem
mitkodik a lasstt kapcsolati sebességli modemmel, illetve csatlakozassal
rendelkez6k szamara. Mara mar nem ritka jelenség, hogy az Interneten
videSkonferenciat rendeznek, illetve egy-egy kamerat is rdkdtnek a
hal6zatra, melynek aktudlis képét barki 14thatja, ha elég gyors a kapcsolata.
Hasznélhat6 f4jl-kiterjesztések:

GIF87, GIF89 (mozgd grafikak)

MPG (multimédia fajl)

AVI (audio-video f§jl)

MOV (mozi-mindségii fajl-ok)

Zenei és hang fajl-ok:

Eme tipus letoltését mar kozepes atviteli sebességgel is érdemes
megvarni, ha van a géplinkben egy megszdlaltatasra alkalmas hangkartya.
Igy ugyanis a hittérzenével egyiitt olvasgathatjuk a fajl-okat.

Hasznélhat6 kiterjesztések:

WAYV (hullam-effektus, nem til hosszl j6 tdmoritésii zenei fajl-ok)
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AU (audio-formétum, ez mér lehet sokkal hosszabb is)

MID (midi-formdtum, egy zeneszam, vagy felvétel lejatszdsa MIDI-

mindségben, lehet igen hosszi is)

CD (Compact Disk-formatum. Mint a neve is mutatja egy egész zenei

CD-t is tartalmathat.)

Egyszerii szoveges fdjl-ok:

Itt leginkdbb a hagyomédnyos TXT-formdtumra gondolok, ami egy sima
kis Jegyzettomb programmal is olvashatd. El6fordulhat, hogy ez a
megjelenités enyhén szdlva kiilonds karaktereket hoz eld, mint ez a 95.
képen is lathaté, de semmi probléma, mivel csak arrdl van sz, hogy egy
masik szovegszerkesztével kell megnézni. Ilyenkor érdemes kiprobalni a
Write-ot, vagy akéar a Norton Commander Editor-jét.

Tapasztalatom szerint legalabb az egyik eredményre vezet. Kiilonben a fenti
problémak csak a nem angol nyelvii szovegeknél johetnek eld, mivel ott
eléfordul, hogy a forrdsdokumentum megirdsakor més szabvany-lapot
hasznalt a szerz6, mint olvasaskor a felhasznalé.

Természetesen el6fordulhat, hogy a Web-lap mas széveges formatumot is
tartalmaz, példaul a kézkedvelt DOC-kiterjesztést, de ezzel sem kell sokat
bajlodni, mivel az ilyen formatumokra egyszertien alkalmazni kell a
kozkedvelt WinWord szovegszerkesztdt, amivel eme tank6nyvben még nem
foglalkoztunk. A szOvegszerkeszt6 Ujabb verzioi igen sok formatumot
értenek.

Keresoszerverek

Az Interneten talalhatd keresészerverek legfontosabb funkcidja, hogy a
vilaghalon 1€évo gyakorlatilag totalis kdoszban valami keskeny Kkiutat
mutassanak. A legfontosabb torekvésiik az, hogy témaék szerint gyiijtsék
Ossze a fellelhetd lapokat. Miutdn az ilyen specidlis keresdszerverek irant
meglehetdsen nagy a kereslet, ezért jocskan taldlhatd beldliik. Néhany
keresOszerver csak kiilon dijért latogathatdé meg, de a dontd tobbségiik
ingyenes. Sajnos mivel ingyenesek, ezért a reklamokbdl tartjak el magukat.
A manapsag egyik legsikeresebb ilyen szolgéiltat6, a Yahoo, példaul minden
egyes keresési oldala folé tesz hirdetéseket, amelyekre rabokve az adott
cégrél vagy Web-laprdl tudhatunk meg informécidkat. Természetesen ez
valamivel lassabba teszi a tényleges informacié letoltddését, de az
ingyenességnek ara van!

A szerverek dont6é tobbsége nem csak tematikus keresést tesz lehetdveé,
hanem egy vagy t6bb kulcsszé szerintit is. Ekkor be kell irni a megfeleld
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kulcssz6t, majd egy nem til hosszi véarakozas utdn a szerver visszadobja a
talalatok szamat és az els6 par (10-50) konkrét talalatot. A talalat itt azt
jelenti, hogy eme lapok cimében vagy tartalmdban megtalélta a kivant sz6t.
Ez a mddszer csak elsd latasra tlinik érthetetlennek, de kiprébalas utan a
dolog egyértelmiivé valik.
Tematikus keresések

Nézziink egy gyakorlati példat! Tegyiik fel, hogy az 4ltalanos iskolai
foldrajz-tanitasrol szeretnénk anyagot gylijteni. E16szor ki kell valasztanunk
a keresOszervert, legyen ez a mar fent is emlegetett
Yahoo. Cime: http://www.yahoo.com/
Ha ez megtortént, akkor menjiink le az oktatési rovatba. (Education) Uténa
kereshetiink olyan cimet, hogy természettudoméanyi (Natural Sciences),
vagy olyat, hogy fo6ldrajzi (Geografical).Ha ez is megtortént, akkor a
rovaton beliil jabb olvasgatds aran megtalalhatjuk a alapfoku jelzot
(Primary Level) is és mdris ott vagyunk a kivant eredménynél. Itt
megnézhetjiik a tovabbi bontést, ha van ilyen, vagy elkezdhetjiik kitotézni,
hogy melyik cim mit tartalmaz. Tehat egyenként letdltdgethetjiik a listan
szerepld Web-lapokat. Jobb esetben ez csak par tucat cimet jelent, de én mér
kaptam tobb ezer taldlatot is a keresés eredményeként.
A magyar oldalak tematikus keres6je a HuDir kataldgus, amelyben magyar
nyelven kereshet.
Cime: http://www.hudir.hu/

Tal4ljuk meg a Mars kutatdsardl sz6l6 cimeket a Yahoo
keresOszerverén.

Taléljuk meg a Star Trek sci-fi sorozatrdl sz616 oldalakat.

Cimszo szerinti keresések

Ebben az esetben nem kell kiilon-kiilon keresgélni az egyes csoportokon
beliili alcsoportok szdévevényében, hanem egybdl megtaladlhatjuk a célt.
Vigyazat! Nem szabad til &ltaldnos kulcsszét adni, példdul “computer”,
mivel arra akér tobb tizezer taldlatot is kaphatunk, inkdbb igyekezziink
célirdnyosan finomitani a keresést. Ehhez els6 megkdzelitésben be kell irni
a cimszd szerinti keresési ablakba a kivant szét angolul (vagy legaldbb
€kezetek nélkiil), majd meginditani a keresést. Ekkor még igen sok talalatot
kaphatunk. Utdna érdemes pontositani a kulcsszot. Példaul az els6 1€pésben
csak az autékra rakérdezni, majd utdna példaul a Porsche autémarkara.

Ilyen finomitdskor, ha mar tobb kulcssz6t haszndlunk, akkor azokat dssze
kell kétni valamilyen jellel. A Szerverek tobbségében erre a plusz jel (+)

=
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vagy az angol és (AND) szolgal. A két kapocs valamelyike a kulcsszavak
kozti ES kapcsolatra utdl, vagyis csak az olyan cimeket jelzi taldlatként,
ahol valamennyi, ilyen médon 6sszekapcsolt szerver megtaléalhato.

Javasolt szerverek

Ez a cimlista természetesen az én egyéni véleményem alapjan késziilt,
igy nem szentirds, de hasznalata javasolt. Els6dlegesen is a jelenlegi egyik
legnépszeriibb, a “Yahoo”. A tartalom szerinti jegyzéke igen j6 és rendkiviil
széles. Oriasi elénye, hogy barki regisztraltathatja frissen készitett lapjat egy
nem tal bonyolult kérddiv segitségével. Sajnos éppen eme modszer miatt a
talalatok szdma egyes cimszavakra hatalmas €és gyakori a nem 1étezé cimek
talalatként vald kijelzése. Véleményem szerint érdemesebb a kulcsszavas
keresési lehetOs€get hasznalni, mivel ezt akar egy adott témakorén beliil is
megtehetjiik. Igy a taldlatok szdmét egy fondorlatosan megszerkesztett
kulcsszd-lanccal lecsokkenthetjiik. A szerver masik elénye, hogy miikodik
rajta egy ingyenes postaszolgéltatas. A szerver cime:
http://www.yahoo.com/ Mdsodlagosan jon a tartalmi szempontbdl szerintem
legjobb, az “AltaVista”. Itt is kereshetiink kulcsszé szerint, de mivel ez a
szerver normalisabban karbantartott, mint a Yahoo, ezért kevesebb a hamis
talalat. Igaz, hogy a karbantartisa miatt is nehezebb a feljutds, ezért itt
kevesebb cim talalhaté meg, mint a Yahoo-n. Ett0l fiiggetleniil érdemes
kiprébalni és egyes esetekben mindkett6t haszndlni! Cime:
http://www.altavista.com/

Tobb cég is Osszegylijtotte a legtébb taldlatot kapott lapok toplistajat.
Eme szervereken azoknak érdemes koriilnézni, akik szeretnének sokak 4ltal
jonak tartott, népszerti lapokra rataladlni. Az adatbazis természetesen
folyamatosan djul, mivel barmely toplista csak akkor érdekes, ha friss.
Cimek:

Web100: http://www.web100.com/

Web 500 Top Links: http://www.web500.com/

Nagyon j6 levelezolistakat (errdl a témardl hamarosan szeretnék beszélni)
lehet talalni a LISZTszerveren. Ez a lap nem a magyar zeneszerzd, Liszt
Ferenc utdn kapta a nevét, hanem az dltalam nem ismert amerikai
roviditésbol. Cime: http://www.liszt.com/

Az eddigi angol nyelvii szerverek utan j6jjon (végre) egy magyar nyelvii is.
Ez a Heuréka szerver. Szerencsére itt lehet magyar €kezeteket is hasznélni.
A rendszer lényege, hogy hazankra orientdlt és (féleg) magyar nyelvii.
Cime: http://www.heureka.hu/

Tovabbi magyar nyelvii keres6 szerverek:
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- HuDir tematikus katalégus: http://www.hudir.hu/

- KiKi Magyar ki-kicsoda - szabad regisztraciéval: http://www.net.hu/kiki/
- Magyar E-mail kereso6: http://www.drotposta.hu/

- AltaVizsla (magyar nyelvii AltaVista): http://altavizsla.matav.hu/

Erdekes Web-cimek

Nos, ez az a fejezet, ahol nem lehet eleget irni ahhoz, hogy a lehetséges
igények par szdzalékit kielégitsem. Altaldnos igazsig, hogy a vildgcégek
tobbsége  megtaldlhaté a  http://www.cégnév.com/ cimen, ahol
értelemszeriien a cégnév helyére kell beirni a kivant vildgmarkét, vagy
annak roviditését. A nem amerikai cégek egy részének van sajat
nemzetis€gére utalé honlapja, ha ez a cég jellegzetesen kacsolddik az
orszagahoz. Ilyen péld4ul a francia Louvre galéria, az olasz Ferrari, vagy a
német SATI televizié.
A komolyabb magyar cégek tobbsége a http://www.magyarcégnév.hu/ cim
alatt taldlhaté meg, illetve sok cég folyamodik ahhoz a médszerhez, hogy
egy magyar Internetes szolgéltatd Web-lapja alatt bérel magénak helyet. A
kovetkezOkben parat felsorolok a lehetséges cimekbdl.
Vilagcégek honlapjai
AC Milan, olasz focicsapat: http://www.acmilan.it/
Benetton divatcég: http://www.benetton.com/
BMW, német autémarka: http://www.bmw.com/
CNN amerikai hirtelevizi: http://www.cnn.com/
Egyesiilt Allamok Légiereje: http://www.af.mil/
Ferrari, olasz autémarka: http://www.ferrari.it/
FIFA, Nemzetkozi Labdartigé Szovetség: http://www.fifa.com/
Heritage Térképmizeum: http://www.carto.com/
Hugo Boss divatcég: http://www.hugo.com/
IBM, szdmitastechnika: http://www.ibm.com/
Louvre Mizeum, Périzs: http://www.louvre.fr/
Mercedes Benz, német autémérka: http://www.mercedes.com/
Microsoft, szamitastechnika: http://www.microsoft.com/
Music Television, zenei televizié: http://www.mtv.com/
NASA, amerikai tirkutatasi hivatal: http://www.nasa.gov/
National Geographic tudoményos havilap:
http://www.nationalgeographic.com/
NBA, amerikai profi kosarlabdaliga: http://www.nba.com/
Netscape International, szamitdstechnika: http://www.netscape.com/
Paramount Pictures: http://www.paramount.com/
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Philips, elektronikai vilagcég: http://www.philips.com/

Porsche aut6k, USA: http://www.porsche-usa.com/

SATI, német televizié: http://www.satl.de/

Walt Disney filmstidié: http://www. dlsney com/

Magyar cégek lapjai

egyxegy: http://www.egyxegy.com/

Albacomp szamitéstechnikai cég: http://www.albacomp.hu/
CHIP szamitastechnikai magazin: http://www.net.hu/chip/
DanubiusCapuccino, magyar radiomiisor: http://www.datanet.hu/capuccino/
Elender Computer: http://www.elender.hu/

Eotvos Lorand Tudomanyegyetem, Budapest: http://www.elte.hu/
Figyel0 magazin: http://www.figyelo.hu/

HVG, hetilap: http://www.hvg.hu/

Internetto Kft.: http://www.internetto.hu/

KFT magyar egyiittes: http://www.kft.hu/

Magyarorszag (félig) hivatalos honlapja: http://www.fsz.bme.hu/hungary
Magyar Nemzeti Miizeum: http://www.origo.hnm.hu/

Magyar Tudoményos Akadémia: http://www.mta.hu/
Miniszterelnoki Hivatal: http://www.meh.hu/

Népszabadsag napilap: http://www.nepszabadsag.hu/

Frei Dosszié, televiziés miisor: http://www.dosszie.hu/
Levelezési listak | _

Az Interneten rengeteg érdekes cim taldlhatd, de eddig féleg a WWW
segitségével elérhetd cimekrél volt sz6. Ennek a mddszernek elényei és
latvanyossdga mellett van egy hatdrozott hatrdnya: nem igazan lehet
beleszdlni a tartalomba. Ha viszont beneveziink egy olyan csoportba, ahol a
sajat izlésilink szerinti témakrél van sz, akkor mér sokkal érdekesebb lehet
a dolog. FOleg abban az esetben, ha mi magunk is bele-beleirhatunk egy-két
ilyen cikket a levelezési csoportba, illetve listdba. Levelezési listak
természetesen a lehetd legkiilonbdzobb témakrol taldlhatok az Interneten, de
nem til sok taldlhatd (egyenlére) magyar nyelven. ,

Listak alapvetOen kétfajtak lehetnek: zartak, illetve nyiltak. Ha zartak,
akkor csak a tagok 1éphetnek bele €s csak a tagok sz6lhatnak hozz4 E-mail
utjan. Tagsag tobbnyire zartkori és feltételekhez kotott. (pénz, valamilyen
szervezetbe belépés,...) Gyakori feltétel az is, hogy a tagok
szdma maximadlva van.

A nyilt listak 6riasi elénye, hogy barki beléphet. Itt nincs semmilyen extra
igény, raadasul nem sziikséges teljes Internet hozzaférés, mivel elegend6 az
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egyszeri E-mail is. Par feltétel persze van: be kell tartani a lista
alapszabdlyat (tobbnyire tilos nem odailld, vagy nyomdafestéket nem tiird
szavakat hasznélni) és el kell fogadni, hogy a lista minden tagjat szdmon
tartjak. Igen gyakori, hogy a listdk moderaltak, azaz van egy szerkeszto, aki
atolvassa a tagok altal bekiildott cikkeket és csak a listaba illdket engedi
megjelenni. Ha a listdk nem moderaltak, akkor nincs korlat, barki barmit
beirhat, ami meg is jelenik. Még ebben az esetben is eléfordulhat, hogy
valakit letiltanak bekiildott cikke(i) miatt.

A nyilt listak lényege, hogy bizonyos 1d8k6zonként megjelenik és a lista
minden tagja megkapja a teljes anyagot. Az anyag egyrészt a szerkesztOség
altal hozott anyagbol 4ll, ha van szerkeszt0s€g, masrészt az olvasok altal
bekiildstt levelekbSl. Eppen ez a dolog lényege! Az olvasék egymaésnak
irnak, mivel a levelezési listdkba csak olyanok irnak, akiket a téma érdekel.
Az ilyen magyar nyelvii levelezési listdk egyik legjobbika a rendkiviil
népszeri HIX.

Web-cime: http://www.hix.com/ , illetve E-mail cime: help@hix.com

Ez a rendkiviil népszerti lista-gyiijtemény tobb ezer tagot szamlal. Sok rész-
listdja van, érdekes megnézni.

Altalanosan igaz, hogy a tobbnyire SUBSCIBE paranccsal tdrténd belépés
utdn rendszeresen megkapjuk a kiadvanyokat, amikor bejelentkeziink az E-
mail programba. Ez akar naponta 10-100 KByte is lehet, tehét csak 6vatosan

a listakkal.

N Kerdesek

1. Milyen feltetelek kellenek az Internethez valé csatlakozashoz?
2. Sorolja fel a netre valé kapcsol6das 1épéseit!
3. Milyen cimzési médokat ismer?

4. Nevezze meg a ma hasznalatos bongészoket!
5. Jellemezze a bongészok egyikét!

6. M1 a kényvjelzd?

7. Mit jelent a link?

8. Mi a honlap?

9. Hogyan tudna elektronikus levelet kiildeni?
10. Milyen allomanyok jellemzéek az Internetre?
11. Hogyan lehet keresni az Interneten?

13. Mondjon néhdny weblapcimet!
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Felhasznalt irodalom:

Felhasznal6i kézikonyv WORD 6.0
Felhasznalo1 kézikonyv Excel 5.0

Mary Cambell Egyszeriien WINDOWS
Bevezetés Microsoft WINDOWS 95
Tamds Ferenc: A szamitastechnika alapjai
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Szeretné On rovid id6 alatt elsajatitani a szamitogép miik6-
dését, megismerni a leggyakrabban hasznalatos programo-
kat? | |
Az sem baj, ha még sohasem lilt szamitégép elétt és be sem
tudja kapcsolni,
UGYANIS: |
a konyv a szamitégép bekapcsolasatél az Internetig, az
egyszeriitél a bonyolultig egymasra épiilé rendszerben
mutatja be az alapismereteket és a programokat.
De e kényvbdl nemcsak az alapok sajatithaték el, hanem
kivaléan hasznalhaté kézikényvként is, mivel a szamitégép
mellett llve pillanatok alatt kikeresheté valamely program
vagy mikodés magyarazata.
A konyv szemléletesen ismerteti:

- A gép felépitését és miikodését, |
A DOS operacioés rendszer alapvet6 szolgaltatasait,
A Norton Commander lehetéségeit,
A szbvegszerkesztést a Win Word bemutatasaval,
A Tablazatkezelést az EXCEL oktatasaval,
A halézatok miikddtetését és hasznalatat,
Az Internet lehetdségeit. e
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