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Eloszo

Tovabb folytatjuk a Windows 98 operacios rendszer adta le-
hetségek bemutatasat, amelyekhez tovabbi tippekkel szolgalunk. A
célunk tovabbra is az, hogy Ondk a szamitogépiiket a lehetd legjobban
kihasznalhassak, hogy azzal minél t6bb feladatot elvégezhessenek. Ha
a programokat a megfelelé6 modon hasznaljak, akkor az 6romet fog
okozni, és nem bosszusagot. Ha az otthoni szamitogépiiket a csalad
minden tagja tudja hasznalni valamilyen feladat elvégzésére (nem a
Jjatékra gondolok), akkor az valoban megérte az arat.

A kisgyerekeknek tanulasra, jatékra, nagyobbaknak mar prog-
ramozasra és programok megismerésére is hasznalhato a szamitogép.
A felnéttek az irodai vagy grafikai feladataikat végezhetik el, vagy in-
formaciokat kereshetnek az interneten. Erdemes minél tobb szamito-
géppel elvégezhetd feladatot kitalalni, mert a gyermekeink is meg
fogjak tanulni azokat, és késobb sokkal konnyebben atallhatnak mas
programok kezelésére. Ezért is érdemes az operacios rendszer adta le-
het6ségekkel €lni, mert annak elsajatitasa még egy gyermeknek sem
nehéz.

Probalja ki a leirt tippeket, és ha mikddik, akkor jegyezze
meg, hogy arra is lehet6sége van, és egyszer eljon az ideje, amikor
hasznalni is tudja az adott szolgaltatasokat. Ha viszont nem miikddik,
akkor ne legyen rest, és irjon egy e-mailt a pcworldtippek@idg.hul
cimre. Ebben az esetben irja le, hogy milyen valtozata (nyelv, verzio)
az a program, amivel gondja van, és milyen lépéseket tett a megoldas
érdekében. igy bizonyéra segiteni tudunk Onnek, amivel esetleg régi
problémajat oldjuk meg.

Tudja példaul, hogy mit kell tennie ahhoz, hogy a Word 97 a
datum beirasakor a honap nevét ne javitsa at allandoéan nagybetiisre?
Nem? Akkor kérdezze meg, és mi valaszolunk. Azt tartsa mindig
szem el6tt, hogy nem ciki megkérdezni valamit, de ciki, ha azt nem
tudjuk, amikor éppen sziikséges lenne.

kelt.: Gy6r, 1999. oktdber (és nem 1999. Oktober)
Moricz Attila

http://www.moricznet.hu
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Multimédia alapszolgaltatasok

Multimédia alatt értiink minden allo- és mozgdképpel valamint
hanggal kapcsolatos miiveletet. A Windows 98 kifejezetten az otthoni
felhasznalok szamara nytjt sok ilyen szolgaltatast. Lassuk mit nyujt!

Hangfajlok lejatszasa

Amennyiben van a szamitogépilinkben hangkartya, és ahhoz
csatlakoztattunk hangszoérokat (esetleg aktiv hangfalakat), akkor hang-
fajlokat tudunk lejatszani. Ezekre mintdkat a C: \Windows\Media
mappankban is talalunk.

Tipp
Uj hangkartya vaséarlasakor altalaban jar a kartya mellé egy

program is, amelynek els6 dolga, hogy a WAV -kiterjesztéshez tarsitott
mentiipontokat torli, és csak a sajat elérését teszi lehet6vé. Pedig az
esetek tobbségében egy-egy hangfajl lejatszasahoz nem feltétlentiil van
sziikségiink egy nagy HIFI-toronyra. Ezen tobbféle modon is segithe-
tiink.

1. A kezel6program telepitése el6tt inditsuk el a REGEDIT.EXE
programot.

2. Nyissuk ki a HKEY CLASSES ROOT csoportot (nyomjuk meg a
jobbra nyilat a billentyiizeten), és nyomjuk le a ,,<pont>W A V”
billentytiket.

3. Ekkor raall a ,,.WAV” tételre, ahol a jobb oldali ablaktablan az
(Alapértelmezett) névnél a soundrec karakterlanc olvashato.

4. Ha telepitjiik a programot, akkor ezt a karakterlancot fogja a prog-
ram feliilirni a sajat nevével. Ha itt visszairjuk az eredeti érté-
ket, akkor az eredeti helyi meniit kapjuk vissza.

5. Ha el akarjuk keriilni a beirasokat, vagy a program minden indulasa
utan rendre visszairja a sajat nevét, akkor valasszuk ki a
Rendszerleiré adatbazis Exportalasa... parancsot, ahol
alapértelmezésben a Kijelolt ag mentése torténik meg.

6. Kés6bb mar csak a mentett REG-kiterjesztésti fajlt kell lefuttatni, és
a rend helyreall.
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Tipp

Mit tegyiink, hogy az elébbi esetnél minden parancs elérhetd legyen?

1. Inditsuk el a REGEDIT.EXE programot, ¢és most a
HKEY CLASSES_ROOT csoportban a soundrec kulcsot
(mappat) vagy a sajat programunk altal bejegyzett nevével
azonos mappat jelenitsiik meg, és nyissuk ki.

2. Nyissuk ki a shell mappahoz tartoz6 almappakat, és megjelennek
az ismert meniipontok nevei. Az angol nyelvii cimkékre allva
megtalalhato az Alapértelmezett karakterlanc alatt a magyar
nyelvii parancs is.

3. Most mentsiik el a HKEY CLASSES ROOT\SoundRec\shell
agat, és ugyanigy a sajat programunknal 1évé shell agat is
(Export).

4. Nyissuk meg a Jegyzettombben a REG-Kiterjesztésti fajlokat, és a
két f4jlbol szerkessziink egy harmadikat. Nézziik meg az egyik
parancshoz tartozo sorokat.

[HKEY CLASSES ROOT\<Sgjat prg>\shell\play]

[HKEY CLASSES ROOT\<Sgjdt prg>\shell\play\command]
@="C:\\Program\\<Sgjdat prg>.exe %1"

5. Egyéni program esetén a SoundRec helyett annak a neve szerepel,
és a play helyett esetleg open parancs. Masoljunk ki egy
ilyen részt a programunkrol késziilt REG-fajlbol, és masoljuk
at a vagolapon keresztiil a SoundRec REG-fijljaba.

6. Utana modositsuk a play szot ,,Lejatszds HIFI”-re (ez lesz a
mentipont neve), €s a ,,[HKEY”... kezdetii sorokban a ,,<Sa-
jat_prg>" nevét ,,SoundRec”-re, mert akkor keriil be abba a
csoportba.

7. Mentsiik el a fajlt 4j néven, de REG-kiterjesztéssel.

8. Egy Enter-rel fésiiljiik hozza a regisztracids adatbazishoz a sajat
fajlunkat.

http://www.moricznet.hu & Moricz Attila
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9. Nyissuk meg egy WAV-f4jl helyi meniijét, és nézzilk meg, hogyan
véltozott annak tartalma. Bekeriilt az 1j meniipont az altalunk
adott névvel, és ha kivalasztjuk, akkor az \j programot fogja
elinditani.

Megnyitas
Lejatszas
Eelvétel
Megryités )
Lejatszas [%]

Lejétsz4s HIFI
B Tizeuncal

Dzsungel!
slapéitelme,

1. abra: A hangfajlok moédositott helyi meniije

Tipp
Mit tegyilink ahhoz, hogy a meniipont neve ala legyen htuzva?

1. Inditsuk el a REGEDIT.EXE programot, ¢és most a
HKEY CLASSES_ROOT csoportban a soundrec/shell
kulcsot (mappat) jelenitsiik meg, és nyissuk ki.

2. Ezutan két helyen jelenhet meg a meniipont neve: (a.) Az ,,(Alapér-
telmezett)” karakterlancban megadva, vagy (b.) annak hia-
nyaban a kulcs (mappa) nevében.

3. Moédositsuk vagy adjuk meg az ,,(Alapértelmezett)” karakterlanc-
ban az 0j nevet, és az aldhtuzando betii elé tegyiink be egy ,,&”
jelet. A hatasa azonnal ellendrizhetd.

Zenei CD lejatszasa

Ha valakinek van zenei CD-je, akkor ahhoz nem kell kiilén
CD-lejatszo késziilék, mert a szamitogép CD-meghajtojaval is le lehet
jatszani azokat. A CD-lejatszé programban tetszélegesen megadhat-
juk a lejatszasi sorrendet vagy a lejatszas modjat.

Tipp

Hogyan hallgathatunk meg egy zenei CD-t gy, hogy a ked-
venc szamainkat tobbszor jatssza le a program, a kevésbé kedvelteket
pedig egyszer sem?

1. Valasszuk ki a Lemez / Lejatszandé szamok... parancsot vagy az
eszkoztar elsé gombjat (miutdn tettiink lemezt a meghajtoba).

Microsoft Windows 98 Szolgaltatasi Gtmutat6 I1. (8]



6 Multimédia alapszolgaltatasok

2. A megjelend parbeszédablakban kattintsunk a Mindet torli gombra.

3. A Valaszthaté szamok listajabol valasszuk ki a lejatszandd szamo-
kat abban a sorrendben, ahogy nekiink tetszik. Amelyik tet-
szik, azt tobbszor is kivalaszthatjuk (<- Hozzdadas).

Meghaits: [\DeviceACdRomD <F:> |
Eléadg; [The ABN AMRO Jazz Collection |

Cir: [Naprdl napra tabbel ryiit |

Lejétszandd szémak: Valaszthatd szémak:

Moorlight Serenade

2 szdm o /
Mooriight Serenads Selatit

3 528

# e Ersvoit: >
Moarlight Serenade

a szérrg| Mindet trli

EEEEETEEY

9. s2dm
110 szam Alaphelyzet
/1 Moanlight Serenade 10. s2dm [~]

02, 3zam: [2 szém ] [ Hew bedlitasa
a9 Mégse

2. abra: A CD-lemez és a lejatszas adatainak beirasa

4. Ezzel a modszerrel tetsz6leges idotartamu lejatszast dsszeallithatunk.

5. Beirhatjuk a lemez és a felvételek cimeit is, akkor legkdzelebb is
azokat olvashatjuk a CD-lejatsz6 ablakaban.

6. A beirasok a C: \Windows\cdplayer.ini fajlba keriilnek.

Hangfelvétel készitése

A Hangrogzité program segitségével fajlba (wav) digitalizal-
hatunk hangokat. A hang érkezhet a hangkartyahoz csatlakoztatott mik-
rofonbdl vagy vonali bementre csatlakoztatott radiobol vagy mas esz-
kozbdl, illetve a CD-lejatszobol. Sot, akar az eldbbiek osszekeverésé-
bél 1étrehozott hangzast is digitalizalhatjuk.

A hangforrast és annak hangerejét a Hangerdszabalyzo abla-
kéban valaszthatjuk ki. Annak megjelenitésé¢hez kattintsunk duplan a
rendszertalcan 1évé hangszordikonra. Ha az nem lathatd, akkor a Ve-
zérlépult / Multimédianal kérheti annak megjelenitését. Ha nem, ak-
kor a hangkartyaja nem tamogatja ezt a szolgaltatast.

http://www.moricznet.hu & Moricz Attila



Multimédia alapszolgaltatasok 7

Tipp

Hogyan készitsiink egy percnél hosszabb felvételt mikrofonnal?
Mint ismeretes a program csak egy percig rogziti a felvételt, utana
automatikusan leall. A Felvétel gombon lathatjuk a kijeldlést, igy az a
sz0koz billentytivel elindithato és le is allithatd. Amikor a felvétel le-
all, akkor ismét a szokdz billentytit kell csak megnyomnunk, és foly-
tatodhat a felvétel.

Ha attol féliink, hogy a felvétel pont a mondatunk kdzepén all
le, akkor akar minden mondat vagy kisebb gondolat végén leallithatjuk a
felvételt, majd ismét elindithatjuk. fgy barmilyen hosszu felvétel ké-
szithet6. Iddnként azonban érdemes menteni!

Tipp
Hogyan készitsiink egy percnél hosszabb zenei felvételt? Itt

méar nem mikodik az el6z6 modszer, mert a leallitds és az inditas ko-

zott mi megallhatunk levegdt venni, de a zene nem all meg.

1. Ilyenkor készitsiink egy olyan egyperces felvételt, amelynél minden
hangforrast elnémitunk a Hangerészabalyzon.

2. J6 hangkartya esetén a felvétel teljesen tiszta csend lesz. Ez most
masoljuk le (Ctri+C; lasd a Szerkesztés meniiben).

3. Most nyomjuk meg a Ctrl+V billentyiikombinaciot, és ne is enged-
juk el egy ideig. Kozben figyeljiik, hogy a jobb oldali Hossz
felirat alatti szam hogyan novekszik.

4. Ha elég hossz mar a fajlunk, akkor alljunk le vele, és mentsiik el.

5. Most az Intézében (vagy a mappdjaban) valasszuk ki az tires fajl
tulajdonsagait, és allitsuk at a jellemz6it Csak olvashatéra.

6. Mentsiik el a fajlt, ami mindig fel fogja kindlni a Mentés masként
parbeszédablakot, mert a csak olvashatd fajlt nem tudja feliilirni.

7. Alljunk a felvétel elejére, allitsuk be a hangerét, a hangforrast, és
inditsuk el a felvételt. Ennek hossza maximum annyi lehet,
amennyi a fajl hossza, amit mi allitottunk be a sziikségesre.

8. A felvételiink végén vélasszuk ki a Szerkesztés / Torlés az aktua-
lis poziciétol parancsot, és mentsiik el a fajlt.

9. Az iires, csak olvashatd fajlunknak adjunk olyan nevet, amibdl ki-
deriil, hogy az milyen hossz felvétel készitésére alkalmas.
Példaul: ,,0j 10 perc zene (22 kHz mond) .wav’.

Microsoft Windows 98 Szolgaltatasi Gtmutat6 I1. (8]
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10. A mentésnél egyébként mindig eldszor az eredeti PCM-
formatumban mentsiink, és utana kisérletezziink a tomoritett
formatumokkal. Ha azok valamelyike (példaul a 24 kBit/s,
22,500 Hz, Mono, 3 kB/s) j6 mindségben képes visszaadni a
zenénket, akkor mentsiik el csak a f3jlt abban a formatumban.

11. Ha tomdritett zenei fajlt nyitunk meg, akkor annal is élhetiink a
visszaalakitassal, és a felvételiink ismét szerkeszthet6vé valik.
Ha a hangmindsége megfeleld, akkor az eredeti PCM-fajlt
nem is kell megtartanunk, amivel jelentSs helyet takarithatunk
meg a merevlemezinkdn.

Hangfelvétel lejatszasa

Lathattuk a hangfajlok helyi meniijében, hogy két lejatszo
program is elérhetd alapértelmezésben, de ha a hangkartyankhoz ka-
pott kezeldprogramot is telepitjiik, akkor még tobb is. Mindegyiknek
megvan a maga elénye, ezért mindegyiket arra hasznaljuk, amire al-
kalmas.

Tipp

Hangkartya és hangszordk birtokaban a Windows minden in-
dulasakor és tobb mas rendszereseménynél is hallhatunk hangokat.
Erdemes ezt a szolgaltatdst minél jobban kihasznalni, mert a hangok
utjan is informacidhoz juthatunk, nem csak mindig a latvany a fontos.

A rendszerhangokat ismerve akar monitor nélkiil is miikddtet-
hetiink szamitogépet, ha az csak bizonyos kiszolgaléi feladatokat 1at
el. Ehhez viszont tudnunk kell, hogy a vakon elinditott programok
valoban ugy futnak-e, ahogyan azt mi elképzeljiik. Ezért fontos ismer-
ni a meniik legdrdiilésének, a parbeszédablakok megnyilasanak hang-
jat, mert akkor vakon is nyomon tudjuk kdvetni a rendszer mitkodését.

Videofajlok lejatszasa

Ha videoszerkesztd programmal valaki elkészitett egy
videofajlt, akkor azt lejatszhatjuk a szamitogépilinkdn. Kaphatok mar
vided-CD-k is, amelyeken kozel egyoras filmek talalhatok digitalizalt
formaban. A Windows 98 CD-ROM is tartalmaz t6bb MPEG- és AVI-
videof4jlt, amelyeken kiprobalhatjuk az emlitett szolgaltatasokat.

http://www.moricznet.hu & Moricz Attila
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Tipp

Hogyan nézziink meg egy videofajlt, hogyan hallgassunk meg
egy hangfijlt, ha nem akarunk hozzaval6 programot elinditani?
*  Kattintsunk a jobb gombbal egy WAV- vagy AVI-fajlra, és va-

lasszuk ki a Tulajdonsagokat.
* Ttt a szokasos Altalanos lap mellett talalunk még két lapot (Rész-

letek, Elonézet), ahol tovabbi informaciokat talalunk.

Piroska és a farkas tulajdonségai

Altalanos | Részletek [ Einezet

\ﬂ Piroska és a farkas

Szeredijog 1338 Microsoft Corporation
Hassz 13 perz 305 mp

Audioformdtun: MPEG Layer-3.8 kBit/s, 11,026 Hz, Mono

Piroska és a farkas tulajdonsagai

Alalénos || Részletek

El

\5 Piroska és a farkas elinézete

3. abra: Tovabbi részletek a hangfajlrol

4. abra: A hangf4jl meghallgatasahoz nem kell kiilon lejatszo

Micrasoft Picture It! tulajdonsagai

Shalanos |[ Fésdetek [ Elonezet]

Microsoft Ficture It eltnézete

> -0

H Mégse H Alkalmaz \

5. abra: Egy videof4jl megtekintése ablakban

Microsoft Windows 98 Szolgaltatasi utmutato II.
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Kiegészité multimédia szolgaltatasok

DVD-lejatszé

Amennyiben van DVD-meghajtonk, ugy nemcsak a CD-
lemezek tartalmat nézhetjilk meg, hanem a DVD-lemezekét is. Ezeken
tarolhatunk t6bb gigabajtnyi adatot, de tobbségében jelenleg még a vi-
deofilmek tarolasara hasznaljak, igy azok kaphatok a boltokban.

Hang- és videotomoritési eljarasok

A Vezérlépult / Multimédia beallitas Eszkozok lapjan latjuk
felsorolva azokat a tomdritési eljarasokat, amelyeket az arra alkalmas
kezeldprogramok hasznalhatnak. A Windows 98-ban a Hangrogzité
program alkalmas példaul arra, hogy hagyomanyos WAV-fajlokat t6-
moritve taroljon, amelyhez a hivatkozott tdmoritési eljarasok egyikét
hasznalja fel.

Tipp
Ha megnézziik egy-egy felvétel méretét, akkor lathatjuk, hogy

az a felvétel mindségével ardnyosan tobb megabdjtot is kitehet. Ho-

gyan érhetjiik el, hogy egy 20 perces hangfelvételt (alacsony mindsé-
gii beszéd) elkiildhessiink floppylemezen, aminek a mérete 10 MB
folotti?

1. Nyissuk meg azt a mappat, ahol a felvételt tarolni fogjuk.

2. Ttt kattintsunk a jobb gombbal, és hozzunk létre egy Uj / Hanghul-
lam hang fajlt.

3. Készitsiik el egy arra alkalmas programmal a hangfelvételt. Ha csak
a Hangrogzité program all a rendelkezésiinkre, akkor ké-
sziiljlink fel arra, hogy a felvétel percenként leall, de a felvétel
végén allva az mindig Gjraindithato és folytathato.

4. Valasszuk ki a f4jl helyi meniijébdl a Felvétel parancsot. Ha az nem
all rendelkezésre, akkor a Start meniibdl inditsuk el a Hang-
rogzit6é programot.

5. Készitsiik el a felvételt, majd mentsiik el. Azonban a Mentés ablak-
ban lent lathatjuk kiirva a formatumot is, és mellette egy Mo-
dositas gombot. Erre kattintsunk ra.

http://www.moricznet.hu & Moricz Attila



Kiegészité multimédia szolgaltatasok 11

Hang valasztasa

Hev
MPEG-zene [7] [Mertss masként. . | [ Elavolités
Mentés helye:
A M Backun Fométum:  [MPEG Layer 3
[N\§ Eavebek | ollematic  [24 KBit's, 22,050 He, Mono 3KB/s
Flg | |2 kenak
sEDsmp | | Kepsk
1 Kepeki2)
[ 5ablonck.
Féilnéy: [Piroska és a farkas | [ Mentés
Féil fipuss:  [Hangok [wav) = [ Mégse |
Fométum:  MPEG Laper 8 kBit/s, 11025 [Mdositas [:I

6. abra: Hangf4jl tomoritése beépitett eljarassal

7. Itt talalunk egy Gjdonsagot a Windows 95-hoz képest, hogy a For-
matum listaiban megjelenik egy 0j elem, az MPEG Layer 3,
aminek segitségével a fajlunkat 6sszetomorithetjiik.

8. Valasszunk a lista alsé részérél egy olyan formatumot, amely a
szoveget még érthetd formaban eltarolja, példaul a ,,8 kBit/s,
11,025 Hz, Moné” formatum beszédre még jo, és masodper-
cenként csak 1 kB-ot foglal.

9. Ebbdl és a floppylemez méretébdl kiszamithato, hogy 1423,5 kB
helyre 23 perc 43 masodpercnyi (=1423,5 mp) tlizenet fér el.

10. Kiilon Shareware programmal még azt is elérhetjiik, hogy a fajl
lejatszasa kicsit gyorsabb legyen, igy annak mérete 10%-kal
csokkenthetd, és csak kicsit valtozik meg a hangszine.

Korldatozdsok: A fajl Windows 95-ben nem jatszhatd le, mert ott a ne-
vezett tomdritési eljaras alapértelmezésben nem all rendelkezésre. A
felvétel ebben a formajaban nem folytathato, de a Fajl / Tulajdonsa-
goknal visszakonvertalhato az eredeti PCM-formatumra, majd a szer-
kesztés utan ismét visszaalakithatdé MPEG-kodolasura.

Microsoft Windows 98 Szolgaltatasi Gtmutat6 I1. (8]
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Sugok és tankonyvek

A programokkal valo ismerkedés tobbféle modon torténhet. A
vélasztasunkat altalaban jelentdsen befolyasolja az a tény, hogy nincs
elég idonk arra, hogy elolvassunk egy programismertetd konyvet,
vagy elmenjiink egy gyorsitott tanfolyamra. Ezért sokan csak gy ne-
kiugranak a programok hasznalatanak, és megérzéseik alapjan, illetve
minimalis programismeret birtokaban hasznaljak azokat.

Ennek egyértelmii kdvetkezménye, hogy a program szolgalta-
tasait nem lehet teljes hatasfokkal kihasznalni, az nem az igényeink
szerint fog miikddni, hanem egészen méshogy. igy azt azon a szinten
fogjuk miikddtetni, mintha a program el6z0 vagy azt megel6z6 valto-
zataval dolgoznank. Ha viszont ezt a helyzetet mint tényt konyveljiik
el, akkor lassuk, hogyan segithetnénk az ilyen felhasznalokon.

Inditsuk el a Start meniibdl a WordPad programot, amelyen
jol megfigyelhet6k azok a segitségek, amelyek mas programokban is
tobbé-kevésbé elérhetok.

1. 1épés: Mutassunk ra a programban az eszkdztar egyes gombjaira, és
varjunk egy-két masodpercet, majd megjelenik egy kis felirat.

B Mévtelen - WordPad

Fal Szetkeszstés Meézet Besalras Fomatum  Sigo

(Dl [BlE] 5 el | ]
by

Bz skt dokumentum ryomiatéss

] Dokumentum1 - Microsoft Word

Fajl Sgerkesztés Wézet Beszirds Formdtum Eszkizdlk Tablazat ¢

DEES EGRY RS - ¥

Mormél = Times New Roman ~12 -|F

"E‘ 1.0 2. Myomtatas (Okidata OLBSN Postscript) (curlPyf
1

7. abra: A buboréksugo a leggyorsabban elérhetd segitség
Az abran is lathato, hogy a WordPad programban a megjelend bubo-
réksugo (kis felirat) a funkcid nevét irja ki. Vele egy idében viszont
megjelenik az allapotsorban (lent az ablak aljan 1évé savon) a parancs
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egészmondatos magyarazata. Lépegessiink végig egyesével a gombo-
kon, és nézziik meg, hogy melyiknek mi a neve, és mire szolgal.

2. 1épés: Valasszuk ki a Fajl meniit az Alt+F-fel, mire az legordiil, és
azonnal kijel6li az elsé meniipontot. Most nézziik meg az alla-
potsorban megjelend feliratot.

Lépegessiink egyesével lefelé, és nézziik meg a meniipont ne-
vét, illetve a hozza megjelend stgoét az allapotsorban. Amely paran-
csok az adott helyzetben nem értelmezhetdk (ldsd a Szerkesztés menii
tobb mentipontjat), azok sziirke szinnel jelennek meg, és nem valaszt-
hatok ki.

Tipp

Hogyan donthetd el egy meniiparancsrol, hogy az azonnal
végrehajt egy miveletet, vagy elobb megjelenit egy parbeszédablakot?

Nézziik meg a meniipontot, hogy a neve utan szerepel-e harom
pont (példdaul: Fdjl / Uj...). Ha igen, akkor megjelenik egy parbeszéd-
ablak, ahol végezhetiink beallitasokat. Ha azonban az Esc billentytivel
vagy a Mégse gombbal kilépiink, akkor nem torténik semmi valtozas.
Ezért ennek ismeretében batran kutathatunk a programokban, nem
ronthatunk el semmit.

A moddszer a gombok feliratat tekintve is mitkodik. Ha tehat
egy parbeszédablakban talalunk olyan gombot, amelyik felirata harom
ponttal végzddik, akkor az Gjabb parbeszédablakot fog megjeleniteni
(példaul: Fajl/ Oldalbeallitas ... / Nyomtato...).

Azt szoktak mondani, hogy ,,a kivétel erdsiti a szabalyt”. Néha
~gondatlansagbol” a gomb vagy meniiparancs nem a leirtak szerint
miikddik. Ezeket a helyeket jegyezziik meg, foként ha parbeszédabla-
kot varunk, de az elmarad (torléseknél kellemetlen).

3. lépés: Nyissunk meg egy parbeszédablakot a WordPadben, és a
jobb felsd sarokban 1évé ,,?”” gombra kattintsunk ra, majd egy
olyan elemre, amelyrdl tobbet szeretnénk tudni.

Ekkor a kovetkezd abran lathatod tobbsoros buboréksiigo jele-
nik meg, amely az adott radiégomb, kapcsolomezd, lista stb. hasznala-
tarol tajékoztat benniinket. Ha a Tab billentyiivel végiglépkediink az ele-

Microsoft Windows 98 Szolgaltatasi Gtmutat6 I1. (8]



14 Stgok és tankonyvek

meken, akkor a kérdéses elemnél nyomjuk meg a Shift+F1-et. Ha
nem lathat6 a ,,?”” gomb, akkor sajnos errdl le kell mondanunk.

i)
Forrds: C:\w/INDOWSSFELHOK. BMP oK

Mint: Mégse

O Beillesztés

(%) Ceatols Megielenités konként
L%?nlsunk ide, ha a masolt informacidt a dokumentumhoz NS
kivanjuk ceatolni

# csatol informécié médasitasal 2z eredeti dokumentumia is 4 \FELHEK. BMP
hatassal wannak, és az eredeti dokumentumn médositasai is
megjelennek ebben a dokumentumban.

8. abra: A helyi sug6 roviden és tomoren informal benniinket

Minden programban van Sugé (vagy Help) menii, de az F1
billentyli megnyomasaval is elérhetd. Ekkor egy kiilon ablakban jelenik
meg a stgd, ami a Windows programjainal egyszer(i tankdnyvként is
hasznalhatd. Ebben a ,tankonyvben” 1épésrél-1épésre hajtsuk végre a
fejezetekben leirtakat, igy gyorsan megtanulhatjuk az alapokat.

Nagyobb programoknal a siigé hatalmas mennyiségii informa-

ciot tartalmaz. Ezért azokban mar inkabb a keresés miiveletet hasz-
naljuk, és csak a kapott oldalakat olvassuk el, az is elég sok lesz.

B o=
G| < = B B

Elrejtés Vissza Elgre Bealitasok  ‘web Svgd

Tattalom | Targymutals | Keresés Objektum csatolisa vagy beagyazisa a WordPad

szdvegszerkesztibe
e Daokumentumok kezelése 9
P 1. Kattintsunk a Beszdras mend Objektum parancsdra.
e & wordPad ablak bedlitésai
e Szivegkezelés 2. Walasszuk a Létrehozas fajlbél gombat, majd gépeljik be
K®: szovey formazésa a f4il elérési Gtjat és nevét,
K Nyomtatas 3. Az SR e dqyazdsihioz vagy csatalisahoz hajtsuk végrs
L) Kapcsalatok ltrehozésa més dokumeat Losanl ass it
|7 Caatatt ahjekum szerkesztése Objektumnak neveziink bamely olyan szoveget,

2] Okjektum ceatolésa vaoy bedgya|  abrdt vagy mds informaciat, amelyet egp mésik
programban hoztunk ltre, maid & WordPad
dokumentumba ileszteltiink turnot, jeldljitk be a

ekturnot, tardljik a jeldlést
I

Megjegyzések

m——— sl

& Haszndlhatjuk a Talldzas gombot is a f4) kereséséhez. Ha -

9. abra: A rovid sugoban 1épésrol-1épésre haladjunk

http://www.moricznet.hu & Moricz Attila



Fajlkezelési feladatok 15

Fajlkezelési feladatok

A napi munkéank altaldban dokumentumok létrehozasabol és
azok mozgatasabol all, csak ezt nem szoktuk ilyen egyszeriien megfo-
galmazni. Amikor levelet irunk, szamitast végziink, rajzolunk vagy
adatbazist kezeliink, akkor dokumentumokat hozunk Iétre azért, hogy
a munkankat rendezett formaba Ontsiik.

A Windows tobbféle szolgaltatast nyujt annak érdekében, hogy a
munkankat valoban szépen elrendezhessiik. Nekiink nincs mas dolgunk,
mint hasznalni ezeket a szolgaltatasokat.

Fajlok rendszerezett tarolasa

Altalaban fajlokat egy-egy munkafeladat (projekr) végzése so-
ran hozunk létre. Ezért ezeket a fajlokat célszerli egy mappaban (al-
konyvtarban) tarolni, illetve abban létrehozott tovabbi mappakban. A
munka végén a mappa teljes tartalma archivalhato, eltavolithato , to-
morithet6 vagy egy kiszolgalora felmasolhato.

Tipp

Ha lehet6éségiink van ra, akkor probaljunk meg szakitani azzal
a gyakorlattal, hogy a programot inditjuk el, és ott hozunk létre 1j do-
kumentumot. Ebben az esetben ugyanis a mentéskor kell tallozni a
mappak kozott, és megkeresni a célhelyet.

Kis hanyagsag esetén pedig el6fordulhat, hogy a fajlt ugyan
elmentjiik, de késdbb nem fogjuk tudni, hogy hova. Ha a nevére sem
emléksziink, akkor bizony par nap milva mar nem kdnnyl megkeres-
ni a fajlt.

Tipp

A Windows 98-ban jelent meg a talloz6 ablakokban az Asztal
megjelenitése gomb. Ha erre kattintunk, akkor azonnal az a mappa
jelenik meg, amely az Asztal rendszermappait, mappait és parancs-
ikonjait tartalmazza.

*  Helyezziink el itt egy mappat, és tegylink ide olyan parancsikono-
kat, amelyek a fontosabb mappainkra mutatnak. Lehetne az
Asztalra is tenni a parancsikonokat, de akkor hamar rendetlen
lesz az Asztalunk.
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16 Fajlkezelési feladatok

* A legfontosabb mappainkat kutassuk fel az Intézé programban,
masoljuk le (Ctri+C vagy helyi menii Masolas parancsaval).

*  Valtsunk at az Asztalon 1év6 mappara, és ott valasszuk ki a helyi
meniibdl a Parancsikon beillesztése parancsot.

* A parancsikonok két kattintasnyi kozelségbe hozzak barmelyik
fontos mappankat, amelyek ezutan a legtobb tallozo mappabodl
elérhetdk lesznek, ahogyan a kovetkezd abra is mutatja.

[k

ElE
[ ] Active Desktop "

[ attila

51 DatFiles $35

|| DHTHL peldak

o1 Tarvezzt

s Fwindows 38 (2 ] rész kéziialahoz K epek(2)” mapps

Féilnés: [ | | Megryitas
Féltipus:  [word for Windows [~.doc) =1 [ Mege |

10. abra: Gyors elérés biztositasa a legfontosabb mappainkhoz

* gy fel is vehetiink egy olyan szokast, hogy a fajljaink mentésekor,
megnyitasakor a tallozo ablak Asztal megjelenitése gombjara
kattintunk el6szor, majd az itt ,,Hivatkozdsok”-nak nevezett
mappara. Ebben pedig a sziikséges parancsikonra kattintunk.

*  Adjunk a parancsikonoknak olyan hosszu nevet, ami a legjobban
kifejezi a mappa tartalmat. A talléz6 ablakban ugyanis lista
nézetben jelennek meg az elemek, igy azok teljes neve olvashato.

Tipp

Az el6bbi rendszerezést akkor tudjuk hasznalni, ha a fajljain-
kat tarolé mappak szétszortan, tobb meghajton, esetleg tobb kiszolgald
szamitogépen helyezkednek el. Ha csak sz6logépen dolgozunk, akkor
a mappainkat a ,,Dokumentumok” nevii mappaban helyezziik el, ami
szintén elérhetd az Asztalrdl egy kattintassal.

Viszont ebben az esetben egy munka (projekt) elvégzése utan
archivaljuk a munkamappét teljes tartalmaval egyiitt, vagy mozgassuk at
egy masik meghajtora vagy mappaba, hogy ne zavarjon a sok mappa.
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Fajltipusok kezelése

A munkank végzése soran kiilonféle fajlokat hozunk létre,
amelyekhez tobbségében tartoznak alapértelmezésben kiilonbz6 mii-
veletek. Ezeket a fajl helyi meniijén keresztiil érhetjikk el. De mit is
tartalmaz ez a helyi menii? Mi hatdrozza meg, hogy ott milyen paran-
csok lesznek?

Most lassunk néhany olyan tippet, amelyek segitségével a
fajlok helyi meniijét magunk is kialakithatjuk. Ezek tobbségében olyan
véltoztatasok lesznek, amelyek a Regisztraciés adatbazisban keriil-
nek eltarolasra. Lehetdségiink van kétféle modon is kozvetleniil mo-
dositani a mentiket.

1. Nyissunk meg egy mappat (példdaul a Sajatgépet), és valasszuk ki a

Nézet / Mappa beallitasai... parancsot, majd a Fajltipusokat.

2. A Start menii / Futtatas... parbeszédablakabol inditsuk el a
regedit .exe programot, nyissuk ki az elsé csoportot, és
valasszuk ki a kivant kiterjesztést (példaul: ”.GIF”)

Tipp

Azonban a médositasok mind elvesznek, ha ujratelepitjiik a rend-
szeriinket. Ezért azokat megnézhetjiik ugyan az imént emlitett modsze-
rekkel, de semmiképpen ne ott hajtsuk végre a modositasokat, mert
akkor egy esetleges ujratelepitésnél is ugyanigy manualisan kell majd
a modositasokat elvégezni. Akkor viszont nem biztos, hogy kéznél
lesznek azok a cikkek, irasok, ahonnan a tippet kiolvastuk.

Ezért a modositasok eldtt mentsiik el a Regisztracios adatba-
zisbol az eredeti tartalmat kétszer. Az egyik biztonsagi masolat lesz, a
masikat pedig modosithatjuk. Ha ujratelepitjiik a rendszert, vagy tobb
szamitogépen is azonos meniiket szeretnénk latni, akkor csak az el-
mentett REG-kiterjesztésii fajlokat kell lefuttatni, és mar kész is.

Tipp

A szovegfajlok (TXT) kiterjesztése alapértelmezésben nem
jelenik meg, pedig tobb olyan szdveges fdjl is 1étezik mar, amelyiket a
Jegyzettomb programmal szerkesztjiik. Ha létre akarunk hozni egy-
egy ilyen 0j dokumentumot (vbs, js, dic, htt, htm stb.), akkor arra nincs
lehetSségiink, de zavardan zsufoltta is tenné az Uj almeniit.
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* A kiterjesztés megjelenitése egyszeri lenne a Fajltipusok lapon,
de a kézi megoldasok nem a legjobbak.

*  Ezért jelenitsiik meg a HKEY CLASSES ROOT\txtfile cso-
portot a Regisztraciés adatbazisban.

*  Valtsunk at egy mappara, és nyissuk ki a Fajltipusok beallitasait,
azon beliil is a ,,Szoveges dokumentum” elemet.

*  Most valasszuk ki a Szerkesztés gombot, és a Mindig jelenjen
meg a kiterjesztés kapcsolomezot jeloljiik be, majd OK.

*  Valtsunk vissza a Regisztraciés adatbazisra, ahol mar lathatjuk
is, hogy a megnyitott csoportban megjelent egy jabb bejegy-
z¢€s (karakterlanc) a jobb oldalon: AlwaysShowExt .

*  Mentsiik el ezt az agat, majd nyissuk meg a REG- fajlt szerkesztés-
re, amelybdl kitorolhetjiik a felesleges részeket, és csak az
alabbit hagyjuk meg. Ha ezt a fajlt lefuttatjuk, akkor a szdve-
ges dokumentumok kiterjesztése meg fog jelenni.

REGEDIT4
[HKEY CLASSES ROOT\txtfile]
"AlwaysShowExt"=""

A médszer elénye, hogy amikor létrehozunk egy fajlt az Uj /
Szoveges dokumentum paranccsal egy mappaban (helyi meniivel),
akkor annak kiterjesztése is meg fog jelenni. Ilyenkor lehet6ségiink
van arra is, hogy a kiterjesztést modositsuk olyanra, amilyen fajlt ép-
pen létre szeretnénk hozni. Ekkor ugyan a Windows figyelmeztet ben-
niinket, hogy a kiterjesztést modositottuk, de ezt tudjuk.

Tipp

Az IE 4/5 telepitése utan a HTM- és HTML-kiterjesztési fajl-
jaink neve ,,Microsoft HTML dokumentum 4/5”-re fog valtozni. Ez
eléggé zavaro, mert az a HTML-f4jl mas szerkesztovel is késziilhet.
Ha inkabb a weblapot szeretnénk itt 1atni, akkor az alabbi harom sort
irjuk be, és mentsiik el egy REG-fajlba, majd futtassuk le.

REGEDIT4
[HKEY CLASSES ROOT\htmlfile]
@="Weblap”
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Tipp

Az el6z6 modszerrel a Regisztraciés adatbazishoz hozza tu-
dunk adni ujabb bejegyzéseket, meglévoket modosithatunk, de tordlni
nem tudunk. A Windows 98-ban (és Win95+I1E4/5) viszont futtatha-
tunk Visual Basic Script parancsfijokat, amelyekre mintakat a
C:\Windows\Samples\Wsh\ mappaban talalunk. Ha megnézziik itt
aRegistry.vbs fijlt, akkor azt felhasznalhatjuk mintanak.

frjuk be az alabbi kis programot a Jegyzettombbe, amelyet
utana mentsiink el VBS -kiterjesztéssel, és futtassunk le. Ez a program a
HTML-fajloknal kikapcsolja a kiterjesztés megjelenitését. A kiproba-
lashoz elébb egy mappa beallitasainal a Fajltipusok lapon a HTML-
fajloknal kapcsoljuk be a kiterjesztés megjelenitését.

,Htmlfile.vbs”:

Dim OPR

Set OPR = WScript.CreateObject ("WScript.Shell")

Elem = "HKCR\htmlfile\AlwaysShowExt"

OPR.RegWrite Elem, "" : MsgBox Elem & " létrehozva."
OPR.RegDelete Elem

OPR.Popup "A " + Elem + " bejegyzés tdérdlve."

* A 4. sorra elvileg nincs sziikség, de a kisérletezéshez jo, ha eldbb
létrehozzuk magunknak azt a bejegyzést, amit utana tordlni
fogunk. A MsgBox utasitas egy tajékoztatot jelenit meg.

* A bejegyzést a RegDelete utasitas torli, amely utan az elem
tartalma kozvetlentil beirhato, de igy attekinthetSbb.

* A HKCR” rovidités a ,HKEY CLASSES ROOT”-nak felel meg.
Ebbol kovetkeztetve a tobbit is kitalalhatjuk, és akar ki is ol-
vashatjuk a bejegyzések tartalmdt a RegRead () fluggvénnyel.
Példaul: A = OPR.RegRead (Elem) : MsgBox A

A program lefuttatasa utan ismét nyissuk meg a HTML-fajlok
beallitasait, és latni fogjuk, hogy a kapcsolomezdt toroltiik. A fenti
utasitasokat probélgatva lathatjuk, hogy nem olyan nagy 6rdongosség
az egész. Kiilondsen a bejegyzések kiolvasasa ad érdekes eredményeket.
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Torolt fajlok visszahozasa

Ha a torlésnél a fajlokat csak a Lomtarba dobjuk, akkor azo-
kat nem torli a rendszer, csak atmasolja egy masik helyre. Innen ké-
s6bb tordlhetd, amikor ugy gondoljuk, hogy mar tényleg nincs ra
sziikséglink. Ha mindig mindent a Lomtarba dobunk, akkor az hamar
meg fog telni, és akkor a rendszer felhivja a figyelmiinket a Lomtar
tiritésére. Ekkor viszont valogatas nélkiil torli a tegnapi és a malt havi
fajlokat is.

Tipp
Ha valdban tgy akarjuk hasznalni a Lomtarat, hogy az a ja-
vunkat szolgalja, akkor valoban a felesleges fajlokat véglegesen to-
roljiik le. Ezt azonban jol gondoljuk meg, mert a véglegesen torolt
fajlok nem hozhatok vissza!
A végrehajtas modja:
1. Billentytizetr6l: Shift+Del-lel.
2. Helyi meniib6l: A fajl helyi meniijében a Torlés parancsra ugy
kattintsunk, hogy kdzben nyomjuk le a Shiff billentyfit.
3. Eszkoztarrol: Az eszkoztar Torlés gombjara ugy kattintsunk, hogy
kozben nyomjuk le a Shift billenty(it.

Tovabbi tanacsok:

*  Mivel ez a fajlkezelés egy veszélyes teriilete, ezért tudatosan
hasznaljuk a szamitogépiinket. Hetente egyszer ellendrizziik a
Lomtar tartalmét és a biztonsdgi masolat fajlokat, illetve a
tényleg felesleges fajlokat toroljiik a Lomtarbol.

* Ellendrizziik a C: \Windows\Temp\ mappa tartalmat is, mert a
Windows ugyan rendelkezik egy Lemezkarbantartoval, de
az nem miikodik elég jol...

*  Folyamatosan kisérjiik figyelemmel a meghajtdinkon 1évé szabad

hely méretét, és ha vészesen fogy a hely, akkor vizsgaljuk fe-
lil egyes programok és dokumentumok sziikségességét.

A dokumentumok archivalhatok mas adathordozora, a felesleges
programokat torolhetjiik. Killondsen a Shareware programokat
vizsgaljuk meg, nem jart-e mar le a probaidd, mert utana tgy-
sem hasznalhatjuk dket, csak a helyet foglaljak.
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Egyedi biztonsagi mentés

A munkaink végeztével (de kozben is) egy-egy projekt fajljait
egy biztonsagimasolat-fajlba menthetjiik, ahonnan esetleg késébb
vissza is allithatok. A napi, heti mentésekkel a véletlen adatvesztések
ellen tudunk védekezni.

Tipp

Ha rendelkeziink tobb meghajtoval, esetleg a szamitogépiink
halozatba van kotve, akkor érdemes a masik meghajton vagy szamito-
gépen elhelyezni egy Taskat, és a munkainkat tartalmaz6 mappakrol
egy szinkronmasolatot késziteni a Taskaba.

1. Hozzunk létre egy masik meghajton egy 0j Taskat. Nyissuk meg a
meghajtot egy mappaban, valasszunk ki egy megfelelé mappat
(alkonyvtarat).

2. Kattintsunk a jobb egérgombbal, majd vélasszuk ki az Uj / Taska
parancsot. Utana nevezziik at ezt a kiilonleges mappat.

4. Most a munkamappankat huzzuk at a Taskaba, mire oda késziil
minden fajlunkrol és almappankrdl egy masolat.

5. Utana masoljuk le a Taskat (Ctrl+C-vel), és készitsiink a munka-
mappankba egy parancsikont ehhez a Taskahoz. Igy az mindig
kéznél lesz, és elég lesz csak rakattintani a jobb gombbal, és
kivalasztani a Mindet frissiti parancsot.

A modszer elénye, hogy ha 0j fajlt hozunk létre, akkor azt is
létre fogja hozni a Taskaban a rendszer, mert az egy almappa tartalma.
Ha viszont csak fajlokat huzunk a Téaskaba, akkor csak azokra a faj-
lokra figyel a rendszer, és az 0j fajljainkat figyelmen kiviil hagyja. Ha
a Taska egy tomoritett meghajton talalhatd (FAT16-os meghajto ese-
tén), akkor még helyet is megtakarithatunk vele.

Tipp

Ha elkésziiltink egy munkaval, akkor mindig készitsiink a
munkafajljainkrél egy biztonsagi masolatot. Sokszor a masolatok egy
floppylemezen is elférnek, esetleg tomoritve, talan két lemezen, de ha
nem foglalnak sok helyet, akkor ne sajnaljuk az idot a masolatokra.
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